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Taman opinnaytetytn tavoitteena on luoda ympéaristdaiheisen tapahtuman jarjestajan opas. Tyon
toimeksiantaja on Suomen luonnonsuojeluliitto. Tilaus tyoélle syntyi Pulahdus 2015 -
vesiensuojelutempauksen yhteydessa. Tyodn lopputuloksena syntyy opas, joka Kkasittelee
tapahtumasuunnittelua alusta loppuun, keskittyen etenkin tapahtumien ymparistonakokulmiin.
Opinnaytetyossa keskitytaan paaasiallisesti yleisotilaisuuksia koskeviin sdadoksiin ja oppaassa
mukana ovat myos talkoot ja retket omina tapahtumatyyppeinaan. Opinnaytetydssa kasitellaan
lisadksi tapahtumien ymparistosertifikaatteja.

Tutkimusmenetelmind toimivat haastattelut ja aiheeseen liittyvaén kirjallisuuteen perehtyminen.
Tydssd haastateltin Suomen luonnonsuojeluliiton tyontekijoitd keskustoimisto- ja piiritasoilta
seké vapaaehtoisia yhdistyksistd. Haastatteluissa selvitettiin oppaan tulevien kayttajaryhmien
tapahtumasuunnitteluun liittyvia ongelmia seka tarpeita ja toiveita oppaalle. Kirjallisuuslahteet
olivat paédosin tapahtumasuunnittelua kasittelevia teoksia, viranomaisohjeistuksia seka lakeja ja
asetuksia. Empiirista tietoa tapahtumajarjestamisesta saatiin Pulahdus 2015 -tapahtuman
jarjestelyihin osallistumalla.

Opinnaytetytssa kasitelladn ymparistdaiheisen tapahtuman erityispiirteitd ja tapahtuman
ymparistovaikutuksien kannalta jatehuoltoa, liikennettd, sanitaatiota sekd vaikutuksia
l[&hiympéaristéon. Yleiseen tapahtumasuunnittelun liittyvat tavoitteiden asettaminen, tiedotus,
tapahtuman toteutus ja tapahtuman jalkivaiheet. Lupa- ja ilmoitusasioista kasitellaan
yleisétilaisuuden jarjestamiseen liittyvat maanomistajan luvat, ilmoitus yleis6tilaisuuden
jarjestamisestd, pelastussuunnitelma, elintarvike- ja musiikkiasiat sekda muita mahdollisia
tarvittavia lupia.
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The objective of this thesis was to create an environmentally themed event organizer’s guide. The
client of the thesis was The Finnish Association for Nature Conservation. The need for the guide
emerged during the preparation of the Pulahdus 2015 water conservation event. The end result
of this thesis is a guide about event organizing from the beginning to the end. The guide focuses
on the environmental aspects of event organizing. The thesis concentrates mainly on public
events and the guide includes also voluntary work and trips as their own event types. The thesis
also covers the environmental certificates of the events.

The research methods were interviews and a literature review. The employees of the Finnish
Association for Nature Conservation central office and county-based district organizations and
the volunteers of the local member associations were interviewed. The common problems about
event organizing and the need for the guide were researched with the interviews. Literature
sources were mainly works about event organizing, instructions from public authorities and the
Finnish laws and regulations. Empirical knowledge about event organizing was based on
organizing the Pulahdus 2015 event.

The thesis covers the characteristics of an environmentally themed event and waste
management, traffic, sanitation and the effects on the surroundings from the viewpoint of
environmental impacts. The goal setting, informing, the execution of the event and the aftermath
of the event are covered. The relevant permits and notifications related to organizing a public
event are addressed.
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1 JOHDANTO

Tapahtuman jarjestdmisesta voi olla jarjestolle paljon hyotya. Tapahtumilla pys-
tytddn parantamaan ihmisten kuvaa jarjestosta, niissa voidaan kerata rahaa toi-
mintaan ja sitouttaa ihmisia jannittdvaan ja palkitsevaan toimintaan. (Holmgren
2011, 459.) Luonnonsuojelutyéssa ne voivat myos olla tapa konkreettisesti muo-
kata ymparistod talkoiden muodossa tai parantaa ihmisten luontosuhdetta ja -
tietdmysta retken parissa. Tapahtuman jarjestaminen vaatii monen asian huomi-
ointia ja siksi selke& ohjeistus on hyva apu etenkin niille, joilla ei ole paljoa koke-

musta tapahtumien jarjestamisesta.

Taman opinnaytetydn toimeksiantaja on Suomen luonnonsuojeluliitto. Opinnay-
tetydn tuloksena syntyy tapahtuman jarjestajan opas liiton kayttéon. Oppaan tie-
dotusta kasittelevan osuuden toteuttaa opinnéytetytn toimeksiantajan edustaja
Tuomas Alijoki, joka toimi Pulahdus 2015 -tapahtuman markkinointikoordinaatto-
rina. Opinnaytetyon Kkirjoittaja on tehnyt oppaan muut osuudet tekstin osalta ja
suunnitellut oppaan rungon. Oppaan taiton ja jakelun hoitaa toimeksiantaja. Opas
ei ole opinnaytetyon liitteend, koska tyén valmistumisen aikaan oppaasta puuttui
viela tiedotusosuus ja taitto. Opas julkaistaan alkuvuonna 2016.

Opinnaytetydssa tutkitaan millaista opasta Suomen luonnonsuojeluliiton eri ta-
soilla tarvitaan ja rajataan oppaan sisaltda ja muotoa sen mukaan. Vapaaehtois-
ten ja henkilékunnan jasenten haastattelujen avulla pyritddn selvittamaan muun
muassa missd muodossa oppaan tuleva kohderyhméa haluaa kayttaa opasta ja
mitéd se kaipaa oppaalta. Osana tutkimusongelmaa on kysymys siitd, miten jar-
jestetaan onnistunut ymparistdaiheinen tapahtuma. Suomen luonnonsuojeluliiton
kannalta onnistumiskriteereina ovat muun muassa sen arvojen ja tavoitteiden
huomioiminen. Opas antaa liiton toimijoille yhtenaistetyn ohjeistuksen tapahtu-

mien jarjestamiseen.

Ymparistoaiheisella tapahtumalla ei ole virallista maaritelmaéa. Tassa tyossa ka-
site on maaritelty tarkoittavan tapahtumia, jotka liittyvat luonnonsuojeluun tai ym-

paristotietoisuuden kasvattamiseen. Tapahtumat, joiden jarjestelyissd otetaan
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huomioon ymparistdasiat, mutta niiden teemaan ei liity ymparistonakokulmaa, ei-
vat ole ymparistbaiheisia tapahtumia. Laht6kohtaisesti kaikki Suomen luonnon-
suojeluliiton tapahtumat ovat ymparistdaiheisia, silla jarjeston kaikissa tapahtu-

missa on aina jokin luonto- tai ymparistokytkos.

Opinnaytetyon viitekehyksena on tapahtumasuunnittelu, tapahtumien ymparis-
tonakokulmat ja tapahtumiin liittyva lainsdadantd. Tutkimusmenetelmana kayte-
taan Suomen luonnonsuojeluliiton vapaaehtoisten ja henkilokunnan haastatte-
luja, joilla selvitetddn tapahtuman jarjestamisessa koettuja haasteita ja toiveita
tapahtuman jarjestajan oppaan suhteen. Toinen tutkimusmenetelma on aihee-
seen liittyva kirjallisuus, jossa tarkeassa roolissa on etenkin lainsdadannon aset-
tamat vaatimukset ja tapahtumasuunnittelua kasittelevat teokset. Opinnaytetyon
laatimisen ohessa kirjoittaja toimi apuna Pulahdus 2015 -tapahtuman jarjeste-
lyissa kesalla 2015. Pulahdus 2015 -tapahtumasta saatua kokemusta hyddyn-
nettiin opinnaytetydssa kayttamalla tapahtumaa paikoitellen tapausesimerkkina

yleisdtapahtuman jarjestamiseen liittyvissa kohdissa.

Luvut 4 Ymparistdaiheisen tapahtuman suunnittelu ja jarjestaminen seka 6 Ta-
pahtumien lupa- ja ilmoitusasiat kasittelevat padasiassa yleisotilaisuuksiin liittyvia
jarjestelyja. Yleisotilaisuus tarkoittaa kokoontumislain ensimmaisen luvun toisen
pykaldn mukaan yleisélle avoimia huvitilaisuuksia, kilpailuja, naytdksia ja muita
niihin rinnastettavia tilaisuuksia, joita ei ole pidettava yleisina kokouksina (Ko-
koontumislaki 22.4.1999/530). Oppaassa kasitellaan lisaksi retkien ja talkoiden
jarjestamista omina tapahtumalajeinaan, silla niihin liittyy omia huomioitavia asi-
oitaan ja monet yleisétilaisuuksiin liittyvat saadokset eivat koske niitd. Kaikenlais-
ten tapahtumien jarjestdmisen kannalta hyodyllisida ovat opinnaytetyon alaluvut
4.1 Tavoitteiden asettaminen, 4.3 Tapahtuman tiedottaminen seka luku 5 Tapah-
tuman jalkeen. Luku 7 Tapahtumien ymparistosertifikaatit kertoo tapahtumien
ymparistosertifioinneista ja standardeista sekéa esittelee esimerkkina kaksi ympa-

ristojarjestelmaa, jotka liittyvat ymparistoystavallisiin tapahtumiin.
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2 TYON TAUSTA

Opinnaytetyd tehtiin Suomen luonnonsuojeluliiton tilauksesta. Liitolla on talla het-
kella erillisia ohjeistuksia erilaisiin tapahtumiin liittyen, mutta ei kattavaa opasta
tapahtumien jarjestajille. Tilaus oppaalle syntyi valtakunnallisen vesiensuojelu-
tempaus Pulahduksen jarjestelyjen yhteydessa, kun liiton keskustoimistosta pyy-
dettiin tempauksen jarjestgjadd miettiméan oppaan tuottamista. Tiedonhankinta-
menetelmana opinnaytetyossa kaytettiin kirjallisuuden lisaksi haastatteluja,
joissa selvittiin tarkemmin millaista tarvetta oppaan tuleva kayttajakunta kokee

oppaalle.

Opasta on tarkoitus kayttaa Suomen luonnonsuojeluliiton keskustoimiston, piirien
ja yhdistysten toiminnassa. Oppaasta on hyotya etenkin liiton paikallisyhdistyk-
sille, koska niissa toimijat ovat vapaaehtoisia, heilla on erilaiset tieto- ja taitopoh-
jat ja toimijat vaihtuvat melko usein Yhdistykset my06s jarjestavét paljon erilaisia
tapahtumia. Naista syistd suurin osa tydhoén haastatelluista oli yhdistysten aktii-
veja. Selkea ohjeistus voi pienentaa yhdistysten kynnysta jarjestaa lisaa erilaisia

tapahtumia.
2.1 Tyon toimeksiantaja

Suomen luonnonsuojeluliitto (SLL) on Suomen suurin luonnonsuojelujarjesto.
Silla on opinnaytetyon kirjoitushetkella yli 30 000 jasenta. (SLL 2015e.) Alun perin
vuonna 1938 perustettu jarjestd oli nimeltdéan Suomen Luonnonsuojeluyhdistys
ja se muutti nimensa nykyiseksi vuonna 1969 (SLL 2015a). SLL:n tunnuksena on

saimaannorppa, joka esiintyy jarjeston logossa (kuva 1).

@ luonnonsuojeluliitto

Kuva 1. Suomen luonnonsuojeluliiton logo (SLL 2015b).
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SLL tekee aktiivista vaikuttamista poliittiseen paatoksentekoon valtakunnallisella
ja paikallisella tasolla esimerkiksi antamalla lausuntoja lainsdadant6a varten. Ko-
timaan politikkaan vaikuttamisen liséksi SLL vaikuttaa my®ds Euroopan Unionin
ymparistopolitikkaan ja tekee kansainvalista yhteisty6ta. Jarjeston toiminta on

puolueista ja muista eturyhmista rijppumatonta. (SLL 2015e.)

Suomen luonnonsuojeluliitolla on talla hetkella yli 30000 jasenta. Liittyessaan
SLL:n jaseneksi henkild liittyy samalla paikalliseen luonnonsuojeluyhdistykseen.
Yhdistyksid on yli 180 ja ne kuuluvat 15 luonnonsuojelupiirin alle. Piirit vastaavat
alueellisesta toiminnasta. Piirien lisdksi osa Suomen luonnonsuojeluliittoa on sen
nuorisojarjestd Luonto-Liitto. SLL ja sen Helsingissa sijaitsevan keskustoimiston
henkilokunta keskittyy toiminnassaan valtakunnallisen luonnon- ja ympériston-

suojelutytn edistamiseen. (SLL 2015c.)

2.2 Pulahdus 2015

Pulahdus on Suomen luonnonsuojeluliiton vesiensuojelutempaus, joka on osa
Euroopan laajuista Big Jump -verkostoa. Big Jumpin idea on, etta osallistujat eri
maista hyppaavat samaan aikaan omaan vesist66nsa eri puolilla Eurooppaa Jaa-
merelta Valimerelle asti. Hyppy eli pulahdus on symbolinen ele puhtaiden vesien
puolesta. Vesiensuojelutempauksia jarjestettiin 12.7.2015 ympéri Eurooppaa ja
Suomessa “paapulahdus” jarjestettiin Ispoisten uimarannalla Turussa. (SLL

2015d.) Pulahduksen logo on esitetty kuvassa 2.

JURKIP

PULAHDUS

Kuva 2. Pulahduksen logo (SLL 2015d).
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Pulahdus 2015 -tapahtuma oli kaksi tuntia kestanyt hyvanmielen rantatapah-
tuma, jossa oli "pulahtamisen” ohessa paljon muuta ohjelmaa. Tapahtumassa
mukana oli SLL:n tydntekijoiden ja vapaaehtoisten lisaksi Turun seudun jate-
huolto neuvontapisteensa kanssa, Aurajoen uimareiden uimahyppykoulu, Turun
kaupungin nuorisopalveluiden liikkuva nuorisotalo Nuokkaribiili sek& Saaristome-
ren Melojat kajakkien ja SUP-lautojen kanssa. Musiikista vastasi Step’in Sound.
Ohjelmassa oli otettu huomioon etenkin lapsiperheiden viihtyvyys. Lapsille pidet-
tiin vesientutkimuspistetté ja kaikki kiinnostuneet paasivat tapaamaan SLL:n

norppamaskottia ja halutessaan yhteiskuvaan sen kanssa (kuva 3).

Kuva 3. Luonto-Liiton vapaaehtoinen norppamaskottina (Laura Laitinen 2015).

Pulahtamista pohjustettiin vesiensuojeluun liittyvilla puheenvuoroilla. Asiantunti-
japuheenvuoroja pitivat Suomen luonnonsuojeluliiton yritysyhteistyévastaava
Pirjo Itkonen ja johtava asiantuntija llpo Kuronen. Naissa puheenvuoroissa ko-
rostettiin vesiensuojelun tarkeytta ja tuotiin muuten kevyeen tapahtumaan luon-
nonsuojelusanomaa. Jarjestajien teltalla kavijat saivat tietoa Suomen luonnon-

suojeluliitosta ja Luonto-Liitosta seka pystyivat ostamaan Norppa-tatuointitarroja.
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3 TIEDONKERUU JA ANALYYSI

Tyo6hon kerattiin kvalitatiivinen eli laadullinen aineisto haastattelemalla viitta hen-
kiloa tilaajaorganisaation eri tasoilta. Haastateltavia olivat Suomen luonnonsuo-
jeluliiton vapaaehtoistydén koordinaattori Kirsi Ahonen (haastattelu 29.6.2015),
Turun luonnonsuojeluyhdistyksen aktiivi, joka ei halunnut nime&éan julkaistavan
(haastattelu 8.9.2015), Varsinais-Suomen piirin aluepaallikkd Hannu Klemola
(haastattelu 9.9.2015), Turun luonnonsuojeluyhdistyksen hallituksen jasen Asta
Laiho (haastattelu 11.9.2015) ja Vantaan yhdistyksen hallituksen jasen Minerva
Schulz (haastattelu 8.10.2015). Ahosen haastattelu tehtiin puhelimitse, Schulzin
sahkopostitse ja Klemolan, Turun yhdistyksen aktiivin ja Laihon kasvokkain.

Kirsi Ahosen haastattelua ehdotti opinnaytetyon toimeksiantajan edustaja Tuo-
mas Alijoki ja haastattelusta sovittiin sahkopostitse. Hannu Klemolaa mietittiin
haastateltavaksi heti tyon alussa, kun suunniteltiin, ettd Varsinais-Suomen piiri
toimisi piireista esimerkkind. Turun yhdistyksen aktiivi ja Asta Laiho ilmoittautui-
vat vapaaehtoisiksi haastateltaviksi, kun Turun luonnonsuojeluyhdistykselta tie-
dusteltiin haastateltavia. Minerva Schulz oli vapaaehtoistydn koordinaattori Aho-
sen ehdottama henkild, kun Ahoselta kysyttiin mista talla hetkella Turkua vahem-
man aktiivisemmin toimivassa yhdistyksessa voisi loytya henkild haastatelta-

vaksi.

Haastattelut tehtiin puolistrukturoituina teemahaastatteluina, eli haastattelut oli-
vat tyypiltd&n taysin strukturoidun ja avoimen haastattelun valiltd. Haastatteluissa
kysymyksia oli siis mietitty etukateen, mutta niité kehittyi myos haastattelun kulu-
essa. (Hirsjarvi ym. 2014, 208.) Kaikki haastattelut suoritettiin yksildhaastatte-
luina. Kasvotusten tehdyt haastattelut nauhoitettiin ja litteroitiin kirjoitusvaiheessa

kevyesti.

Vapaaehtoistyon koordinaattori Kirsi Ahoselle esitetyt kysymykset erosivat eniten
muiden haastatteluiden kysymyksistd. Ero kysymyksissa johtui haastateltavan

tyon luonteen erilaisuudesta muihin haasteltaviin ndhden seka siita, etta tama oli
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haastatteluista ensimmainen ja loput kysymykset hioutuivat ajan kuluessa hie-
man erilaisiksi. Suunniteltujen kysymysten liséksi haastattelun lomassa tuli esiin

muita kysymyksia ja aiheita.
Vapaaehtoistyon koordinaattorille esitetyt kysymykset:

e Kerro lyhyesti tydstasi.

¢ Millaisia ovat Suomen luonnonsuojeluliiton vapaaehtoiset?

o Millaisia kysymyksia tapahtumiin liittyen vapaaehtoisilla on?

e Eroavatko vapaaehtoisten kohtaamat ongelmat maantieteellisesti?
e Mita toivot oppaan sisallolta?

e Missa muodossa oppaan tulisi olla?

Muissa haastatteluissa kysymykset olivat padidealtaan keskenaan samanlaisia.
Hannu Klemolan kysymykset kohdennettiin piirinakdkulmaan ja muiden yhdistys-
nakokulmaan. Myo6s kasvokkain tehdyissa haastatteluissa esitettiin tarpeen mu-
kaan lisdkysymyksia. Kysymykset on lueteltu alla ja niiden vastaukset ryhmitelty

aiheen mukaan omiin alalukuihinsa.
Muille esitetyt kysymykset:

e Kerro lyhyesti omasta taustastasi SLL:n vapaaehtoisena/tytntekijana.

¢ Millaisia tapahtumia yhdistyksenne/piirit jarjestavat?

¢ Millaisiin ongelmiin olet tormannyt tapahtumia jarjestaessasi?

e Enta onnistumisia? Mikd on mielestasi avain onnistuneeseen tapahtu-
maan?

e Luuletko ettd ongelmat tai onnistumiset ovat samoja ympéari Suomen
muissa paikallisyhdistyksissa/piireissa?

e Millaisessa muodossa ja mista haluaisit lukea tapahtuman jarjestajan
opasta?

e Mita toivoisit oppaan sisallolta?
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13

3.1 Piirien ja yhdistysten jarjestamat tapahtumat

Vapaaehtoistyon koordinaattori Kirsi Ahonen kertoi, etta vapaaehtoiset ovat luon-
nonsuojelusta kiinnostuneita, mutta heilla on muuten monenlaisia taustoja ja
osaamista. Perinteisesti vapaaehtoiset ovat luonnonléheisia ja haluavat olla ul-
kona. Nykyaan on kuitenkin tarvetta myos niille, jotka lahestyvét helposti uusia
ihmisia ja hoitavat esimerkiksi tiedotustehtavia. Ahosen mukaan vapaaehtoisten
toiminta on monipuolistumassa ja esimerkiksi Helsingisséa yhdistyksella on jo eril-
liset tapahtuma- ja viestintaryhmét. Ahonen korosti sitd, ettd jasenhankinta, va-
rainhankinta ja yritysyhteisty0 ovat osa nykyaikaista jarjestétoimintaa ja tapahtu-

mia.

Varsinais-Suomen piirin aluepéaallikk6 Hannu Klemola kertoi piirien jarjestavan
talkooleireja, yksittaisia talkootapahtumia ja jaseniltoja. Klemola kertoi, etta tal-
koita jarjestetaan yhdessa Metsahallituksen kanssa ja etenkin leirit ovat pitkaai-
kainen, suosittu ja tuloksellinen toimintamuoto. Klemolan mukaan piirit eivat juuri
jarjesta retkid, vaan niiden jarjestaminen on keskittynyt paaasiallisesti yhdistyk-
sille. Klemola selitti, etta piirit ovat mukana teemapaivissé, kuten Suomen luon-
nonpdaivassa ja luonnonkukkienpaivassa, joko itsendisesti piireina tai yhteis-
tydssa alueen yhdistysten kanssa. Piirin alueella tapahtuvia suuria ja merkittavia
tapahtumia voidaan nostaa maakunnallisesti. Tasté esimerkiksi Klemola otti Kur-

jenrahkan kansallispuiston perustamisen, jonka kunniaksi jarjestettiin juhla.

Avaimeksi onnistuneeseen tapahtumaan Klemola naki sen, ettd ihmiset kokevat
tapahtuman helposti l&ahestyttavaksi, uskaltavat tulla lahelle ja keskustelemaan
seka tuntevat saavansa positiivisen kokemuksen. Luonnonsuojelupiirin tai -yh-
distyksen kannalta onnistumisen merkki on Klemolan mielestd myos se, etta ta-
pahtuman viesti tulee ymmarretyksi, saadaan mahdollisesti uusia jasenia ja ak-

tiiveja mukaan toimintaan.

Yhdistykset jarjestavat monipuolisesti erilaisia tapahtumia. Asta Laiho Turun yh-
distyksesta mainitsi esimerkeiksi tempaukset, retket, messut ja jasenillat. Mi-

nerva Schulz sanoi olleensa jarjestaméssa koko perheelle suunnattuja luontopol-
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kuja ja listasi, etta Vantaan yhdistys jarjestaa vuosittaiset ketotalkoot, on jarjes-
tanyt luontoretkia oppaan kanssa ja on ollut mukana tekemassa taimenille kutu-

sorakoita purotalkoissa.

3.2 Tapahtumien jarjestajien kokemat ongelmat

Koulutuksissa kaydaan Ahosen mukaan hyvéaa keskustelua ja esitetaan kysy-
myksi&a, mutta vapaaehtoiset eivat ole ongelmatilanteissa kovinkaan paljon suo-
raan yhteydessa Ahoseen. Vapaaehtoisten pulmat ovat samanlaisia eri yhdistyk-
sissa Ahosen kokemuksen mukaan. Useimmiten kysymykset liittyvét siihen miten
yhdistaa toimintaan ja tapahtumiin jAsenhankintaa. Kysymykset koskevat usein
my0s yhdistyksen perustoimintaa ja roolijakoa.

Klemola mainitsi mahdollisiksi ongelmiksi tapahtumia jarjestaessa erilaiset vime
hetken peruutukset esimerkiksi talkoissa, paaesiintyjan sairastumisen, tekniset
ongelmat ja huonon saan retkelld, mika voi muuttaa retken luonnetta. Klemolan
mukaan naista osaan ei voida juuri valmistautua etukateen ja on Klemolan kayt-
tdman esimerkin mukaan vetajasta kiinni esimerkiksi mita korvaavaa tekemista
keksitaan, jos linturetkella sataa vettd. Klemolan mielesta tavaroiden unohtumi-
nen toimistolle olisi helposti estettavissa kayttamalla perusteellista muistilistaa
valineista. Ulkopuolisten tahallaan tai tahtomattaan aiheuttamaan vahinkoon Kle-

mola ei ole térmannyt.

Turun ja Paraisten yhdistyksissa sek& Suomen luonnonsuojeluliiton vapaaehtois-
toiminnan kehittamistyéryhmassa toimiva Asta Laiho kertoi havainneensa yhdis-
tysten ongelmaksi tapahtumia jarjestaessa toimijoiden vaihtuvuuden. Laihon mu-
kaan vaihtuvuudesta on aiheutunut tilanteita, etta on pohdittu jotain ongelmaa
uutena ja jalkeenpéin huomattu, etta joku on ratkaissut saman ongelman jo aikai-
semmin, mutta tieto ei ole siirtynyt uusille toimijoille. Toinen ongelma Laihon mu-
kaan on, etta tapahtumia jarjestaessa on niin paljon muistettavaa, etta jos yhdis-
tykselld ei ole sovittua viestintdvastaavaa, voi tapahtuman viestinta jaada va-
haiseksi. Tama on johtanut Laihon mukaan siihen, ettei muuten hyvin suunnitel-

tuun tapahtumaan ole juuri tullut ihmisia.
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Turun yhdistyksen aktiivi totesi ongelmiksi mediakontaktilistojen puutteellisuuden
ja toivoi, ettda Suomen luonnonsuojeluliitto antaisi omat kontaktilistansa vapaaeh-
toisten kayttoon. Haastateltava mainitsi, etta SLL antaa retkille vakuutukset, mika
on selkea ja hyva tuki, mutta se aiheuttaa omat rutiininsa retkien alkuun. Taman
vuoksi haastateltavan mukaan muita hyvia asioita voi unohtua, kuten mukana
olevien esittaytyminen, kun retken jarjestgja keskittyy keradmaan nimia vakuu-
tuslistaan. MyOs haastateltava korosti toimivaa viestintda oleellisena osana ta-
pahtumien jarjestamista ja toivoi, etta SLL voisi valilla nostaa yhdistysten tapah-
tumia sosiaalisen median kanavissaan, koska niilla on paljon enemman seuraa-

jia, kuin yhdistysten omilla kanawvilla.

Minerva Schulzin yhdistyksessa Vantaalla ongelmana on aktiivien pieni maara.
Schulz kertoi, etté tapahtumia jarjestavia inmisia on talla hetkella noin kaksi, eika
silla henkilomaaralla millaan pystyta jarjestamaan niin paljon toimintaa, etta se
nakyisi ulospain monipuolisena ja runsaana. Toimijoiden vahyys aiheuttaa Schul-
zin mukaan myo6s ongelmia riittdvassa tiedottamisessa, mika vaikeuttaa yleison
saamista paikalle. Schulzin kokemuksensa mukaan sama maara tiedottamista
voi eri aikoina saada hyvin eri maaran ihmisia tapahtumaan ja uskoo, etta etenkin
saa ja samanaikaiset tapahtumat vaikuttavat kavijamaaraan. Myoés Schulz mai-

nitsi, ettei ole térmannyt tapahtumia jarjestaessa ilkivaltaan.

Laiho ja Schulz uskoivat, etta yhdistysten ongelmat ovat eri puolilla Suomea sa-
mankaltaisia. Turun yhdistyksen aktiivi otti esille yhdistysten toimijoiden ian vai-
kuttamisen esimerkiksi tiedottamiseen. Turun yhdistyksen aktiivi kertoi, etté
niissa yhdistyksissa, joissa aktiivit ovat vanhempia, ei aina kayteta ollenkaan esi-
merkiksi sosiaalista mediaa, jolloin nuorempia ihmisia ei tavoiteta hyvin. Taméa
taas johtaa kierteeseen, etta uusia tiedotuskanavia ei oteta jatkossakaan kayt-

toon.
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3.3 Oppaan muoto

Haastateltavien nakemykset oppaan parhaasta muodosta jakautuivat. Vapaaeh-
toistyon koordinaattori Kirsi Ahosen mielesta opas olisi paras sahkdisessa muo-
dossa Suomen luonnonsuojeluliiton Yhdistysnetissd, joka on sahkdinen tieto-
pankki piirien ja paikallisyhdistysten toimijoille. Oppaan julkaisun jalkeen sita voi-
taisiin Ahosen mielestd mainostaa koulutuksissa ja jarjestokirjeissa. Myés Hannu
Klemola ja Asta Laiho olivat sahkoéisen version kannalla, mutta sek& Turun yhdis-

tyksen aktiivi ettéd Minerva Schulz pitivat paperista opasta tarpeellisena.

Turun yhdistyksen aktiivi toi haastelussa ilmi huolensa siitd, etté jos opas julkais-
taan vain sahkoisessd muodossa, se ei palvele niita yhdistyksia, joissa aktiiveilla
ei ole riittavia tietoteknisia taitoja esimerkiksi toimijoiden iasté johtuen. Haastatel-
tava ehdotti, etta opasta voitaisiin mainostaa Luonnonsuojelija-jdsenlehdessa tai
jopa julkaista se kokonaan siing, jotta lukijat voisivat ottaa sen itsellensa talteen.
Haastateltavan mielesta opas voisi hyvin olla kaikkien jasenten luettavissa, eika
vain esimerkiksi yhdistysten hallitusten ja aktiivien kaytdossa. Tama voisi haasta-
teltavan mukaan innostaa jasenia lahtemaan mukaan tapahtumajarjestamiseen
tai jarjestamaan esimerkiksi pienia retkia yhdistyksen kautta. Yhdistysnettia
haastateltava ei pitdnyt ylipaatansa toimivana alustana, koska se ei ole taysin

julkinen.

Klemola naki, ettd paras muoto oppaalle olisi PDF-dokumentti, joka olisi esimer-
kiksi Yhdistysnetissa. Klemola ehdotti, ettd oppaaseen voisi kuulua printattava
muistilista, jossa olisi esimerkiksi Ad4-paperiarkille tiivistettyna tarkeimmat kohdat
tapahtumanjarjestamisesta. Klemola toivoi myds, etta tarkeimmat asiat voisivat
olla tekstilaatikoissa, joista ne olisi helppo selata kiireessa tapahtuman alla lapi
ja tarkistaa onko asiat muistettu. Klemola otti esille painetun version hankalam-

man paivittamisen esimerkiksi mahdollisten yhteystietojen kohdalta.

Laihon mielestd katevin muoto oppaalle olisi PDF-dokumentti tai erillinen verkko-
sivu, joista jalkimmaisen etuna olisi helppo osien jakaminen ja linkittdminen
muille. Turun yhdistyksen aktiivin tapaan Laiho koki Yhdistysnetin salasanan ta-

kana olemisen ongelmalliseksi ja oli sita mieltd, etta oppaan tulisi olla avoimesti
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luettavissa ja se olisi siten monikayttdisempi. Laiho uskoi, etta esimerkiksi Turun
luonnonsuojeluyhdistyksella ei olisi paljoa kysyntaa paperiselle versiolle, mutta
totesi ymmartavansa etta yhdistyksissa, joissa on enemman vanhempia ihmisia,
voi paperiversio olla tarpeellinen. Paperiversion ongelmista Laiho nosti esiin tal-
lessa sailymisen lisaksi oppaan toimittamisen. Laiho pohti kannattaisiko opas la-
hettdd automaattisesti yhdistyksen puheenjohtajalle vai saisiko sen tilata halutes-
saan. Laihon mielestd moneen muotoon tekemisessa olisi todennakdisesti paljon

tyota.

Schulz toivoi sahkoéisen oppaan liséksi paperista versiota, jotta sita voisi lehteilla
myos silloin kun sédhkot ovat poikki ja paatelaitteen akku on loppu. Sahkoéisen
versio olisi Schulzin mukaan kateva PDF-muotoisena Suomen luonnonsuojelulii-
ton sivuilla. S&hkoisen oppaan yhteyteen Schulz ehdotti sitéd taydentavaa jarjes-
telmaa, jossa voisi esittdd kommentteja ja antaa vinkkeja muille tapahtumanjar-

jestajille.

Oppaan muodoksi paadyttiin oppaan toisen tekijan eli taman opinnaytetyon toi-
meksiantajan edustajan Tuomas Alijoen kanssa esittamaan PDF-tiedostoa. Se
on helposti avattava maksuttomilla ohjelmilla, pitaa asettelunsa paikoillaan ja sen
saa tarvittaessa tulostettua paperiseksi versioksi. Koimme séahkdisen oppaan en-
sisijaisena, koska se on tulostettua versiota ekologisempi vaihtoehto ja todenna-
koisimmin palvelee laajempaa kayttdjakuntaa. Kokonaisen oppaan liséksi oppaa-
seen tehddan pienempia tulostettavia muistilistoja, joita voi kayttaa itsenaisesti
nopeaan tilanteen tarkasteluun esimerkiksi tapahtumapaivdna. Oman erillisen
verkkosivun toteuttamiseen ei ole resursseja, vaikka se olisi ollut jakamisen kan-
nalta kateva. Opas tulee todennakoisesti ainakin Yhdistysnettiin tai Suomen luon-
nonsuojeluliiton verkkosivuille, mutta SLL:n henkildkunta voi halutessaan miettia

muita levitystapoja.

3.4 Oppaan sisaltd

Vapaaehtoistyon koordinaattori Kirsi Ahonen ehdotti, ettéd oppaassa vapaaehtoi-

sille selvitettaisiin keskustoimiston tuki jAsenhankintaan. Toive oli, ettéd oppaassa
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kerrottaisiin mita keskustoimisto voi tarjota yhdistyksille, esimerkiksi liittymislah-
jat, ja maariteltaisiin naista kaytannoét. Ahonen muistutti siitd, etta tapahtumat ovat
hyva tapa saada uusia toimijoita. Tapahtumia jarjestavien kannattaa Ahosen mu-
kaan miettia valmiiksi, mitd uudet kiinnostuneet voisivat tehda. Etukateen tulee
sopia myos roolitus tapahtumassa eli miettid kuka esimerkiksi kertoo tapahtu-
massa jarjestavan tahon toiminnasta. Ahosen mielesta olisi hyvd myds miettia
etukateen muuta toimintaa niille, joilla ei ole varaa liittya jaseneksi, mutta ovat
kiinnostuneet tulemaan mukaan toimintaan. Yhdistysten tulisi Ahosen mukaan
muistaa, etta pelkka luonnonsuojelutoiminta ei enaa riita, vaan myos markkinointi
ja jasenhankinta ovat tarkeita osa-alueita toiminnan kannalta. Ahonen muistutti
siitd, etta tapahtumien jalkeen pitaisi muistaa itsearviointi. Ohjeistuksessa tulisi
Ahosen mukaan korostaa, etté runko on tarkoitettu vinkiksi, mutta toteuttamisen

vapaus on tarkeaa.

Hannu Klemolan mielesta oppaassa oleellista on korostaa, sita etta tapahtumia
jarjestaessa hyvaan henkeen kannattaa kiinnittéa huomiota. Jarjestdmisessa on
Klemolan mukaan tarke&aa, ettei yksittaisia ihmisia kuormiteta ja tyota tehdaan
tiimin&. Klemolan mielesta iloisen nakdinen toiminta houkuttelee muita mukaan,
eika se asiantuntemuksesta pois vaikka toimiessa pidettaisiin hauskaa. Klemola
nosti esille myds oppaan visuaalisen ilmeen ja ehdotti, etté siina olisi kuvia, joissa
nakyy lapsia ja nuoria, kaunista luontoa ja mahdollisesti pysayttavampiakin kuvia

pilaantuneesta luonnosta.

Asta Laihon mielesta Yhdistysnetin tapahtumajarjestajan ohjeet ovat hyva lahto-
kohta oppaalle. Oppaan olisi Laihon mukaan hyva sisaltaa kaytannoénlaheisia esi-
merkkeja ja vinkkeja. Tarkeéksi Laiho koki etenkin mainostuspuolen ja toivoi op-
paaseen esimerkkeja retkimainoksista. Laihon kokemuksen mukaan vapaaehtoi-
silla on usein ongelmia tapahtumien markkinoinnissa. Tapahtumailmoituksissa ei
esimerkiksi aina kerrota tapahtumapaikan katuosoitteita tai kuvata kunnolla mita
retkella tapahtuu. My6s Laiho piti tarkeana, ettd opas olisi kannustava seké ker-
toi, etta retkien ja muiden tapahtumien jarjestdminen on hauskaa. Laiho korosti,
ettd ohjeita antaessa taytyy valttaa sita, etté lukijoille tulee olo, etta jarjestelyissa

on liilkaa muistettavaa ja saant6ja. Laihon mielestéa kannattaa korostaa, etta opas
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on jarjestelyissa vain avuksi ja tueksi, mutta ei ole vaarin, jos ei aina noudata
ohjeistuksia kirjaimellisesti. Laiho muistutti, ettd yleensa tapahtumiin tulevat ihmi-
set ovat todella iloisia, etta pieniakin juttuja jarjestetaan ja ymmartavat etta toi-

minta on pienimuotoista ja harrastuspohjaista.

Myds Turun yhdistyksen aktiivi toivoi yhdessa tekemisen hauskuuden korosta-
mista. Haastateltavan mielestd kansalaisjarjestot saavat olla kansalaisjarjeston
ja jaseniensé nakoisia, eik& toiminnassa tarvitse pyrkia olemaan ammattimaisen
nakoisia. Jarjestajia pitaisi haastateltavan mielestd muistuttaa miten tilaisuu-
dessa markkinoidaan yhdistysta ja hankitaan jasenia. Haastateltava korosti myds
tapahtumien jalkijarjestelyita, joka hanen mukaansa tuntuu usein unohtuvan ja

piti tarkedna etenkin, etté osallistujia kiitetaan.

Minerva Schulz esitti monta kaytdnnonlaheista aihetoivomusta oppaan sisélldlle.
Schulz muun muassa toivoisi tapahtumiin liittyvaa lainsdadanté selkokielelld, ku-
ten pitddko tapahtumalla olla turvallisuussuunnitelma tai kahvin keittgjalla hygie-
niapassi. Ohjeistuksiin Schulz pyysi myods koontia ensiapuohjeista seké ohjeita
jarjestyshairididen ennakointiin, ehkaisyyn ja jalkipyykkiin. Schulz ehdotti, etta
oppaassa voisi olla vinkkeja siita mita ei pida tehda, esimerkiksi "valtd naita -

typerien mokien top 10”.

Oppaan sisalléssa otettiin huomioon haastateltavien toiveet ottaen haastatelta-
vien esille tuomia teemoja mukaan. Naiden lisdksi oppaassa kasiteltiin muita ta-
pahtuman jarjestamisen kannalta oleellisia aiheita. Kuvia ei kayteta, koska mo-
nien luonnonsuojeluaktiivien mielesta kuvallisen oppaan tulostaminen ei olisi to-
dennakdisesti jarkevaa. Paadyttiin siihen, etta lynempi opas ilman kuvia on eten-
kin juuri tulostamisen kannalta jarkevampi, kuin mahdollisesti visuaalisesti miel-
lyttavampi kuvallinen versio. Kuvien sijaan tekstin otsikoissa ajateltiin kayttaa hil-

littya grafiikkaa visuaalisen ilmeen monipuolistamiseksi.
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4 YMPARISTOAIHEISEN TAPAHTUMAN SUUNNITTELU
JA JARJESTAMINEN

Tapahtuman suunnittelussa huomioitavat asiat vaihtelevat tapahtuman koon ja
luonteen mukaan. Tassé luvussa kasitellaan suunnittelussa huomioitavia asioita
yleisétilaisuuksien nakdkulmasta, mutta samoja asioita voidaan soveltaa myos
muun tyyppisiin tapahtumiin. Talkoot ja retket on kasitelty omina kokonaisuuksi-
naan oppaassa. Luvussa kasitellaan yleisen tapahtumasuunnittelun lisdksi sel-
laisia suunnitteluun liittyvia ymparistonakokulmia, jotka ovat tarkeita tapahtuman
ymparistdvaikutusten kannalta ja joihin liittyy lainsaadanndéssa maaritettyja vaati-

muksia.

Tapahtuman suunnittelu on tarkea aloittaa ajoissa. Suunnittelu on tapahtuman
vaiheista aikaa vievin osa. Mitd suurempi tapahtuma, sitéa aikaisemmin sen suun-
nittelu on aloitettava. Suunnitteluun kannattaa ottaa mahdollisimman aikaisin mu-
kaan kaikki ne henkil6t, joita tarvitaan tapahtuman toteutuksessa. Tama mahdol-
listaa erilaisten ideoiden ja ndkdkulmien syntymisen seka sitouttaa mukana ole-
via paremmin tapahtuman tavoitteisiin. Myds tapahtuman kohderyhmén ottami-
nen suunnitteluun mukaan on hyva idea. Osallistamalla kohderyhm&& esimer-
kiksi sosiaalisen median kautta, saadaan toteutettua kohderyhméa kiinnostavia
tapahtumia. Jo suunnitteluvaiheessa kannattaa kayda lapi koko tapahtuman
kulku, jotta voidaan ottaa huomioon kaikki tapahtuman aikana hoidettavat asiat

ja paattaa niille vastuuhenkilét. (Vallo & Hayrinen 2014, 162-163.)

Tapahtumasuunnittelua aloittaessa on tarked miettid vastaukset kolmeen strate-
giseen kysymykseen ennen yksityiskohtien suunnitteluun ryhtymista. Kysymyk-
set ovat miksi, kenelle ja mitd. Tapahtumanjarjestajien tulee ensin miettia miksi
tapahtuma jarjestetaan eli mita silla tavoitellaan. Kun tavoite tiedetaan, voidaan
miettia kohderyhma eli kenelle tata tapahtumaa jarjestetdan. Kolmas tarkea ky-
symys on mita ollaan jarjestaméassa. Naiden kolmen kysymysten vastaukset
muodostavat usein tapahtuman idean ja sen pohjan, jonka ymparille muut asiat
rakentuvat. Kun osataan vastata naihin, voidaan seuraavaksi miettia missa ja mil-

loin tapahtuma jarjestetaan. (Vallo & Hayrinen 2014, 103-105.)
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4.1 Tavoitteiden asettaminen

Tapahtumalla on aina jokin tavoite, jonka pitaisi olla jarjestajille alusta asti selkea
(Vallo & Hayrinen 2014, 111). Tavoite voi olla esimerkiksi mielenkiintoiseen lahi-
luontokohteeseen tutustuminen, vieraslajin kitkeminen alueelta tai tietoisuuden
lisddminen tapahtuman teemasta. Tavoitteista ainakin osan on hyvéa olla jollain
tavalla mitattavia, kuten esimerkiksi tapahtumassa jaseneksi liittyneiden maara.
Konkreettisten tavoitteiden avulla tapahtuman onnistumista on helppo arvioida
jalkikateen. (Vallo & Hayrinen 2014, 112-113.)

Yksi tapa lahted maarittamaan millaista tapahtumaa ollaan jarjestaméassa ja tar-
kentaa sen tavoitetta, on aivoriihi jarjestajien kesken. Aivoriihen aikana ei kan-
nata rajata mitd&n ajatuksia pois, vaan antaa kaikkien ehdottaa erikoisiakin ide-
oita ja olla luovia. Samalla on hyva miettig, ketk&é kuuluvat tapahtuman kohdeylei-

s60n ja mita tapahtuman halutaan heille antavan. (University of Minnesota 2015.)

Tavoitteen kannattaa noudattaa SMART-menetelmaé eli sen tulee olla tarkka
(Specific), mitattavissa oleva (Measurable), saavutettavissa oleva (Attainable),
realistinen (Realistic) ja oikea-aikainen (Timely) (University of Minnesota 2015).
Tarkkuus saa tavoitteen niin selvéksi, etta kuka tahansa projektin perustiedot tie-
tava voi ymmartad sen. Paamaara taytyy maaritella tarkkaan, koska on tarkeaa
rajata ja pitaa mielessa mité projektissa tehdaan ja mita ei. Tama kriteeri pakottaa
suunnittelijoiden olemaan tarkkoja, mik&a vahentaa monitulkittavuutta ja virheelli-

sia oletuksia. (Richman, 66.)

Mitattavat tavoitteet ovat hyvié projektin onnistumisen arvioinnissa. Realistiset ja
saavutettavissa olevat tavoitteet takaavat, etta projektissa tyoskentelevilla on re-
sursseja, tietoa ja taitoa. Realistisuus suunnitellessa auttaa estamaan kulujen ja
aikataulujen ylilydnnit. (Richman, 66.) Tavoitteen oikea-aikaisuus tarkoittaa, etta
tapahtumaa suunnitellessa asiat aikataulutetaan tehtavaksi jarkevéssa jarjestyk-

sessa (University of Minnesota 2015).
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4.2 Ymparistbaiheisen tapahtuman erityispiirteet

Ymparistbaiheisella tapahtumalla ei ole virallista mé&aritelméé&, joten sen erityis-
piirteista oli hankala 16ytaa tutkittua tietoa. Tasta syysta tassa alaluvussa esitetyt
piirteet ovat osittain kirjoittajan omaa paattelya. Tydssa kasite ymparistdaiheinen
tapahtuma on maaritelty tarkoittavan tapahtumia, jotka liittyvat luonnonsuojeluun
tai ymparistotietoisuuden kasvattamiseen. Téallaisilla tapahtumilla on vahvempi
ymparistokytkds kuin tapahtumilla, joissa ymparistdasiat on otettu huomioon,

mutta tapahtuman varsinainen idea liittyy johonkin muuhun teemaan.

Ymparistoaiheisilla tapahtumilla voidaan ajatella olevan aina jokin syvempi ta-
voite ja ideologia, kuin jarjestda tapahtuma vain huvin vuoksi. Naita tavoitteita
ovat muun muassa ympariston tilan parantaminen talkoissa, osallistujien luonto-
suhteen vahvistaminen retkilla tai ihmisten aktivointi mukaan luonnonsuojelutoi-
mintaan. Tapahtuman muita tavoitteita voivat olla esimerkiksi jarjestaa tapah-
tuma kestavasti ja ymparistoystavallisesti tai hyddyntaa tapahtumaa ymparisto-

tietoisuuden kasvattamiseen (Getz 2007, 342).

Ymparistoaiheisten tapahtumien jarjestajat ovat usein ymparistovirastoja tai tiet-
tya asiaa ajavia ryhmia ja organisaatioita (special interest groups), kuten ympéa-
ristojarjestdja tai esimerkiksi lintuharrastajia. Ymparistoteemaiset tapahtumat
ovat katevimpia tapahtumia esimerkiksi luonnonsuojelun ja kestavyysasioiden
tietoisuuden levittdmisen kannalta, mutta ne eivat valttamatta houkuttele kovin
laajaa yleisda. (Getz 2007, 344.) Kavijoita saattaa yhdistaa se, etta he ovat jo
entuudestaan kiinnostuneita kasiteltavasta teemasta ja monet heista ovat jo ym-
paristttietoisia. Haasteena jarjestajille on tavoittaa tdhan ryhmaan kuulumatto-

mat, mutta potentiaalisesti kiinnostuneet henkilot.

Kun tapahtuman aiheena on ympaéristd, halutaan sen ymparistovaikutukset ottaa
erityisen hyvin huomioon ja etenkin minimoida aiheutuvat negatiiviset vaikutukset
ymparistolle. Suomessa lainsaadanto esittda vaatimuksia ymparistéhaittoihin liit-

tyen, mutta ymparistdaiheista tapahtumaa jarjestettaessa usein halutaan huomi-
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oida ndma asiat minimivaatimusta paremmin. Tassa luvussa kasitelladn negatii-
visia ymparistovaikutuksia ja niiden ehkaisya alaluvuissa 4.4 Jatehuollon suun-

nittelu, 4.5 Liikennejarjestelyt ja 4.7 Vaikutukset lahiymparistoon.

Tapahtumilla voi olla negatiivisten ymparistévaikutusten lisdksi positiivisia vaiku-
tuksia. Ymparistbaiheinen tapahtuma lisdd ihmisten tietoisuutta ymparistoasi-
oista ja voi vaikuttaa ihmisten asenteisiin ja kaytokseen. Tapahtumassa voidaan
tehd& luonnonsuojelutydta esimerkiksi sivoamalla ymparistoa ja kitkemalla hai-
tallisia kasveja tai istuttamalla alkuperéisté kasvillisuutta uudelleen alueelle. (Hol-
mes 2015, 88-89.)

4.3 Tapahtumasta tiedottaminen

Tiedotuksessa on tarkedé kertoa asiat avoimesti ja kiinnostavasti sek& olla niin
selkea kuin mahdollista. Pitaa kertoa mita tapahtumassa tehdaan, missa ja mil-
loin se jarjestetaan sekéa keneen voi olla yhteydessa. Esimerkiksi yhteyshenkilo
on hyva esitella koko nimella ja tittelilla, koska jos henkildsta puhutaan vain etu-
nimella, voi uusille mukaan toimintaan lahtemista harkitseville tulla sellainen olo,
ettd toiminta tapahtuu pienessa sisapiirissa ja kaikki oletetaan tuntevan etuka-
teen. Toinen virhe tiedotuksessa on lilan epamaarainen tapahtumapaikan kerto-
minen. Tarkka osoite ja paikan tuntomerkit kannattaa kuvailla tapahtumasta tie-
dottaessa, jotta myos aluetta vihemman tuntevat |oytavat hyvin paikalle. Nama
vaikuttavat siihen, ettéa toiminta on helposti lahestyttavaa. (Kirsi Ahosen haastat-
telu 29.6.2015.)

Sosiaalinen media on hyva vayla markkinoida tapahtumaa. Parhaimmillaan ta-
pahtumaan osallistuvat keskustelevat tapahtumasta ja levittavat sita itse omille
verkostoilleen. Tapahtumalle kannattaa luoda hyvissa ajoin Facebook-tapah-
tuma, johon kutsutaan ensin jarjestajien omia kontakteja ja levitetaan sita jarjes-
tavan tahon omalla Facebook-sivulla tai tapahtumaa varten luodulla erillisella Fa-
cebook-sivulla. Tapahtumalle kannattaa keksia aihetunniste eli hashtag. (Valtari
2013.) Aihetunniste kokoaa tiettya aihetta koskevat julkaisut samaan paikkaan ja

auttaa aiheen julkaisujen etsimista. Tunniste koostuu #-merkista ja sen perassa
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olevasta sanasta tai merkkijonosta. (Kotimaisten kielten keskus 2015.) Aihetun-
nisteen tulee olla sellainen, joka ei ole jo kaytossa toisessa yhteydessa ja siksi
esimerkiksi Twitterissa kannattaa hakea suunnitteilla olevalla aihetunnisteella tu-
loksia. Jos tapahtuman kohderyhma on Twitterissa tai Instagramissa tapahtu-
malle kannattaa luoda niihin tili tai jakaa sisaltoa jarjestgjan omilla tunnuksilla

muistaen kayttaa paatettya aihetunnistetta. (Valtari 2013.)

Pulahdus 2015 -tapahtumassa sosiaalisen median néakyvyys oli onnistunutta.
Sen Facebook-tapahtuma ker&si yli 7000 osallistujaa ja tapahtuma niin sanotusti
eli omaa elamaansa sosiaalisessa mediassa, silla ihmiset esimerkiksi oma-aloit-
teisesti jakoivat ottamiaan kuvia ja kertoivat missa aikoivat pulahtaa. Tapahtuman
aihetunniste oli yksinkertaisesti #pulahdus, joka toimii samana, mikali tapahtu-

maa jarjestetaan tulevina vuosina. (Alijoki 2015.)

Tapahtuman tiedotuksessa sekéa etukateen etta paikanpaalla kannattaa tuoda
ilmi tapahtumassa huomioon otettuja ymparistonakokulmia. Osallistujille on tar-
keda viestia etenkin kestavista tavoista saapua tapahtumaan ja jatteiden lajitte-
lusta tapahtumassa. My6s energian ja veden saastamiseen voi antaa vinkkeja ja
kertoa miten ne on otettu huomioon tapahtumaa jarjestaessa. Tapahtuman ym-
paristbtydsta voi viestia esimerkiksi sosiaalisessa mediassa, tapahtuman verkko-
sivuilla ja tapahtumassa kasiohjelmissa tai naytéilla. (Helsingin kaupungin ympa-
ristokeskus 2014, 23.)

4.4 Jatehuollon suunnittelu

Jatelaki maaraa, etta yleisotilaisuuden jarjestajan tulee jarjestaa roskaantumisen
ehkaisemiseksi alueella riittava jatteen kerays ja muut jatehuollon palvelut. Mikali
tapahtumassa tapahtuu roskaamista, eika roskaajaa saada selville, on jarjestaja
vastuussa siivoamisesta tapahtuma-alueella ja sen valittomasséa laheisyydessa.
(Jatelaki 646/2011.) Jos tapahtumassa muodostuu suuria maaria jatteita, voi ja-
tehuollon valvontaviranomainen edellyttaa jatehuollon jarjestamisesta ilmoitusta
ja suunnitelmaa kirjallisena. Suunnitelma pohjautuu jatelakiin ja tapahtumapaik-

kakunnan jatehuoltomaarayksiin. Kaytannot vaihtelevat, joten suurta tapahtumaa
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jarjestaessa kannattaa olla yhteydessa tapahtumapaikkakunnan jatehuolto- tai
ymparistoviranomaiseen. (Lampinen 2011, 18.)

Jatehierarkian mukaan kaikessa toiminnassa pitdd mahdollisuuksien mukaan
noudattaa etusijajarjestysta, jossa ensisijaisesti pitda vahentaa syntyvan jatteen
maaraa ja haitallisuutta. Jos jatetta syntyy, ensimmainen vaihtoehto on sen uu-
delleenkaytto ja seuraava kierratys. Mikali kierratys ei onnistu, jate hydédynnetaén
esimerkiksi energiana ja viimeisena vaihtoehtona jate loppukasitellaan eli sijoite-
taan kaatopaikalle tai esimerkiksi poltetaan ottamatta energiaa talteen. (Jatelaki
646/2011.) Yleisotilaisuuksissa eniten jatetta aiheuttaa yleensa ruoka- ja juoma-
tarjoilu. Jatteen maaraa voidaan vahentaa esimerkiksi kayttamalla tarjoilussa ker-

takayttdastioiden sijaan pestavia kestoastioita. (Sirvio 2006.)

Jatehuollon toimivuuden vuoksi seka tapahtumassa tyoskentelevat etta tapahtu-
man kavijat tulee ohjeistaa kierratykseen selkeéasti. Jateastioissa tulee olla yksi-
selitteiset merkinnat ja isoissa tapahtumissa voi harkita myds jateneuvontaa kier-
ratyspisteiden yhteyteen. Jateastioiden kannattaa sijoittaa helposti havaittaviin

paikkoihin, kuten kulkureittien varsille. (Greening Events 2015.)

4.5 Liikennejarjestelyt

Tapahtumapaikan ja ajankohdan valinnassa tulee miettid paikan saavutetta-
vuutta julkisella ja kevyella liikenteella. Jos paikka on saavutettavissa helposti
pyorilla, niille on hyva jarjestaa turvalliset pysakaointipaikat tapahtumapaikan yh-
teydessa. Tapahtuman osallistujia kannattaa etukateen tiedottaa ja ohjeistaa mi-
ten tapahtumapaikalle paasee ymparistdystavallisesti. Tapahtuman tiedotuk-
sessa kannattaa kertoa julkisen liikenteen aikatauluista ja alueen sijainnista kart-

tojen avulla. (Greening Events 2015.)

Isojen tapahtumien kohdalla voi olla tarvetta lisata ylimaaraisia ajovuoroja julki-
seen liikenteeseen, joten joukkoliikenteen tarjoajaan on hyva olla ajoissa yhtey-
dessa. Liikenteen paastoja aiheutuu myds tapahtuman logistiikasta, kuten raken-

tamisesta ja ruokahuollosta. Kuljetusketjut kannattaa suunnitella mahdollisimman
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lyhyiksi, kayttaa vahapaastoistd kalustoa ja valttdd vajaalla lastilla ajamista.
(Greening Events 2015.)

4.6 Sanitaatio tapahtumassa

Sosiaali- ja terveysministeriolla on asetus suurten yleisétilaisuuksien hygieeni-
sista jarjestelyista ja jatehuollosta, jonka liitteessa kerrotaan yleisotilaisuuksien
kaymaloiden vaatimuksista. Kdymaloita tarvitsee olla riittavasti seka miehille etta
naisille ja niiden tulee olla asianmukaisesti varusteltuja. Kaymaléiden maara suh-
teutettuna tapahtuman osallistujaméaaraan selviaa taulukosta 1. Liikuntaesteisille
on varattava yksi kaymala alkavaa 1 000 henkil6a kohden. Tapahtuman jarjesta-
jan on varauduttava hankkimaan paikalle tarpeen vaatiessa lisaa kaymaloita riit-
tavan nopeasti. Miesten kdaymaloista voidaan puolet korvata vastaavalla maaralla
virtsa-altaita. (Sosiaali- ja terveysministerion asetus suurten yleisotilaisuuksien

hygieenisista jarjestelyista ja jatehuollosta 405/2009.)

Taulukko 1. Kaymalat suuressa yleisttilaisuudessa (Sosiaali- ja terveysministe-
rion asetus suurten yleisotilaisuuksien hygieenisista jarjestelyista ja jatehuollosta
405/20009).

Osallistujamaara Naisille Miehille Naisté liikuntaesteisille
<50* 1 1 1

51-250 * 2 2 1

251-500 * 3 3 1

501-750 5 4 1

751-1000 6 5 1

Yli 1000 osallistujaa, +1 +1 1/1000 osallistujaa

joista jokaista 250
osallistujaa kohden

* ohjeellinen

Edella mainituista asetuksen liitteen vaatimuksista voidaan poiketa, jos tilaisuu-
den paikka ja luonne sita edellyttavat. Kaymaldiden mé&aran tarvetta vahentavat

esimerkiksi lahistolla tapahtuman kavijoiden kaytettavissa olevat muut kdymalat.
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Kaymaldiden maaraa tulee lisata, jos tilaisuus kestaa yli viisi tuntia tai siella tar-
joillaan alkoholia. Ohjeellisista kaytettavien kaymaldiden méaarasta muissa kuin
suurissa yleisotilaisuuksissa voidaan poiketa ottaen huomioon tapahtuman luon-
teen ja keston. (Sosiaali- ja terveysministerion asetus suurten yleisétilaisuuksien

hygieenisista jarjestelyista ja jatehuollosta 405/2009.)

Kaymaloiden taytyy olla sijoitettu tarkoituksenmukaisesti eri puolilla tapahtuma-
aluetta ja alueelle on laitettava opasteet niiden sijainnista. Kadymalassa tai sen
valittomassa laheisyydesséa on oltava mahdollisuus k&sien pesuun tai muuhun
riittdvaan kasihygienian yllapitoon. Kdymalat on siivottava ja tyhjennettava asian-
mukaisesti. (Sosiaali- ja terveysministerion asetus suurten yleisotilaisuuksien hy-

gieenisista jarjestelyista ja jatehuollosta 405/2009.)

4.7 Vaikutukset lahiympéaristoon

Tapahtuman jarjestgjan tulee huolehtia, ettei tapahtuma aiheuta huomattavaa
haittaa ymparistolle. Ymparist6lla tarkoitetaan niin luonnonvaraista kuin raken-
nuttua ymparistoa. Jarjestajan tulee mahdollisuuksiensa mukaan huolehtia myos
tapahtuman aiheuttamien vahaisempien haittojen minimoinnista. Vahaisia hait-
toja on esimerkiksi nurmikon tallaantuminen, joka aiheuttaa maaperan tiivisty-
mista ja siten haittaa kasvillisuudelle ja mahdollisesti eroosiota. Haitat ymparis-

tolle voivat olla tilapaisia tai pysyvid. (Lampinen 2011, 39.)

Tapahtuma-alueen roskaantuminen voi visuaalisen haitan liséksi aiheuttaa myr-
kyllisten tai muuten haitallisten aineiden pd&sya maaperaéan jos roskat paasevat
hajoamaan luonnossa. Roskat ovat haitta maaperan lisdksi myds alueella tai sen
lahistolla oleville vesistdille. (David 2009, 67.) Etenkin muoviroskat aiheuttavat
vesistoissa ongelmia, koska muovi hajoaa vedessa pieniksi palasiksi. Mikroroska
eli alle viiden millimetrin kokoiset kappaleet on ongelma, koska ne ovat erittain
hankalia tai mahdottomia poistaa meresta. Ne saattavat kertya ravintoverkossa,
koska planktoneli6t eivat todennakoisesti pysty erottelemaan pienid muovinkap-

paleita ravintonsa joukosta ja muovi siirtyy seuraavalle ravintoverkon portaalle,
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kun muut eliét syovat planktonelidita. Muovi myds hajoaa luonnossa erittain hi-
taasti ja on siksi pysyvaa, minka lisdksi se myos kerryttaa itseensa haitallisia ai-

neita. (Suomen ymparistokeskus 2013.)

Tapahtuman koosta, sijainnista ja ajankohdasta riippuen silla voi olla vaikutuksia
alueen eldimistoon. Tapahtuma saattaa vaikuttaa eldinten stressaantumiseen
etenkin sen aiheuttaman melun vuoksi. Tapahtuma voi aiheuttaa alueelle myds
hetkellistd valosaastetta, joka hairitsee elaimia (David 2009, 69-73.) Roskaantu-
misen estamisesta kannattaa huolehtia my6s eldinten vuoksi, silla roskista on
haittaa seka lemmikeille etta luonnonvaraisille elaimille. Eldimet saattavat esi-

merkiksi tukehtua tai loukkaantua roskien takia. (SEY Savonlinna ry 2015.)

4.8 Tapahtuman toteutusvaihe

Tapahtuman toteutusvaiheessa suunnitelmat konkretisoituvat. Toteutusvaihe
voidaan jaotella rakennusvaiheeseen, itse tapahtumaan ja purkuvaiheeseen. To-
teutusvaiheessa on tarkeaa, etta kaikki tietdvat oman roolinsa ja yhteistyo jarjes-
tajien kesken toimii. (Vallo & Hayrinen 2014, 168.) Toteutusvaiheessa ymparis-
tbasioita voidaan ottaa huomioon olemalla tarkkoja veden- ja energiankulutuksen
kanssa ja suosimalla esimerkiksi vihreaa sahkoda. Jos tapahtumassa on ruoka-

tarjoilu, siind kannattaa suosia kasvis- ja sesonkiruokaa. (Greening Events 2015.)

Toteutuksen eniten aikaa vieva osuus on usein rakennusvaihe. Rakennusvai-
heessa hoidetaan tapahtuman puitteet kuntoon. Tapahtuman koosta ja luon-
teesta riippuen kannattaa harkita pidettavaksi kenraaliharjoituksia ennen tapah-
tuman alkua. Harjoitukset ovat hyddyllisia etenkin silloin, jos ohjelmassa on esi-
tyksia tai kaytetaan apuna tekniikkaa. Itse tapahtumassa suunnittelun toimivuus
huomataan kaytanndssa. Tapahtuma etenee usein omalla painollaan ja loppuu,
kun viimeiset vieraat lahtevat, jolloin voidaan aloittaa tapahtuman purku. Purku
on yleensa rakennusta huomattavasti nopeampi ja tehokkaammin toteutettavissa
oleva vaihe. (Vallo & Hayrinen 2014, 168-170.)

TURUN AMK:N OPINNAYTETYO | Karoliina Korpilahti



29

5 TAPAHTUMAN JALKEEN

Tapahtuman jarjestamiseen liittyvat hoidettavat asiat eivat lopu viimeisen vieraan
poistumiseen tai jarjestelyjen purkamiseen, vaan naiden jalkeen tulee muistaa
arvioida onnistumista, kayda tapahtumaa lapi jarjestajien kesken seka muistaa
osallistujia ja yhteisty6tahoja jalkimarkkinoinnin merkeissa. Nama ovat tarkeita
vaiheita tapahtumajarjestamisen oppimisen kannalta ja auttavat tulevien tapah-
tumien suunnittelua. Jalkimarkkinointi on tilaisuus antaa jarjestajista ja tapahtu-
masta myonteinen kuva viela tapahtuman jalkeen ja silla voidaan mahdollisesti

sitouttaa kavijoita muuhun toimintaan.

5.1 Onnistumisen arviointi

Onnistumisen arvioinnin kannalta on tarkeaa, etta tapahtumaa suunnitellessa on
asetettu tapahtumalle tavoitteita, joiden toteutumista voidaan tapahtuman jalkeen
arvioida. Konkreettisiin tavoitteisiin vertaamalla on helppo huomata saavutettu
tulos. Tapahtuman jalkeen arvioidaan onko alussa méaritelty tavoite saavutettu
ja mitd on opittu. (Vallo & Hayrinen 2014, 112-115.)

Tapahtuma kannattaa ajatella projektina, jonka onnistumisista ja epaonnistumi-
sista voi oppia. Koko tapahtumaprosessin aikana on hyva kerata muistiinpanoja
asioista, joista on hytétya myohempia tapahtumia jarjestaessa. Projektin lopussa
kannattaa kdyda muistiinpanoja lapi ja taydentda niitd ja seuraavaa projektia
aloittaessa palata niihin viel& uudestaan. Samoja virheita ei ole jarkevaa tehda
monta kertaa, joten epaonnistumisten dokumentointi on tarkeda, vaikka niiden

myontaminen ei olisi mukavaa. (Heldman 2911, 270-271.)

Arviointia helpottaa palautteen kysyminen osallistujilta ja jarjestdjiltd. Saadusta
palautteesta on hyotyd, kun jarjestetdan mydhemmin muita tapahtumia ja voi-
daan kehittda toimintaa sen perusteella. (Vallo & Hayrinen 2014, 185.) Saatua
palautetta kannattaa verrata lahtotilanteeseen ja tapahtumalle asetettuihin tavoit-
teisiin. Palautetta voidaan kerata joko tapahtuman aikana tai sen jalkeen. Tapoja

ovat esimerkiksi kirjallinen palautelomake, sahkdposti tai suullinen kyseleminen
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tapahtumassa. Kirjalliset palautteet kannattaa kerata tapahtuman lopuksi ja séh-
koiset kysya parin paivan sisélla, kun tapahtuma on vielé tuoreessa muistissa.
Palaute on hyva kysya siten, etta vastausten perusteella saadaan kattava kuva
tapahtuman onnistumisesta. Osallistujilta saatua palautetta voi verrata jarjesta-
jiltd saatuun ottaen huomioon, etta totuus onnistumisesta valittyy paremmin osal-
listujien kokemuksista. (Vallo & Hayrinen 2014, 188-191.)

Tapahtuman onnistumisen arvioinnissa kannattaa ottaa huomioon myés organi-
saation arvojen ja tavoitteiden toteutuminen. Suomen luonnonsuojeluliitto on
maaritellyt suojelutyén arvoikseen luonnon kunnioittamisen, ihmisen luontosuh-
teen sailyttamisen ja vahvistamisen seka terveellisen, turvallisen ja viihtyisan
elinympariston vaalimisen. SLL:n toiminnan arvot ovat liiton toimijoiden osaami-
sen arvostaminen, riippumattomuus ja luotettavuus, avoimuus ja demokraatti-

suus seka rohkeus ja aloitteellisuus. (SLL 2015e.)

5.2 Selvitystapaaminen

Isommista tapahtumista on hyva jarjestaa debrief eli selvitystapaaminen, jossa
kaydaan lapi tapahtuman onnistumista yhdessa tapahtuman jarjestamiseen osal-
listuneiden kanssa. Ideaali aika talle on parin viikon sisélla tapahtumasta, jotta
tieto pysyy tuoreessa muistissa. Jarjestdjille voi olla kuitenkin hyva antaa pari
paivaa aikaa levata ja sulatella tapahtunutta. (Holmgren 2011, 473.) Pulahdus
2015 -tapahtumassa kevyt debrief jarjestettiin heti samana iltana tapahtuman jal-
keen, mika tuli niin nopeasti, etta kaikki eivat jaksaneet osallistua siihen. Tehok-
kaassa debrief-tilaisuudessa osallistujat kokevat olonsa mukavaksi ja osallistu-
maan pyydetaan niitd henkildita, jotka ovat osallistuneet tapahtumaan merkityk-
sellisella tavalla (Holmgren 2011, 473).

Debrief-menettely voidaan jakaa paikan paalla tapahtuvaan "hot brief” ja myo-
hemmaéksi aikataulutettuun varsinaiseen debrief-tapaamiseen “cold brief’. Hot
brief tarkoittaa valittdmasti tapahtuman jalkeen tapahtumapaikalla tapahtuvaa pi-

kaista tapahtuman arviointia. Se on hyddyllinen erityisesti silloin, kun tapahtumaa
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jarjestaa paljon eri tahoja, jotka suuntaavat eri suuntiin tapahtuman jalkeen. Var-
sinaisen debrief-tapaamisen sopiminen vahan ajan paahan eli cold brief antaa
siihen osallistuville aikaa pohdiskelulle ja keratyn palautteen prosessoinnille.
(Dawson & Bassett 2015, 50).

5.3 Jalkimarkkinointi

Jalkimarkkinointivaiheessa tapahtuman jarjestgjat osoittavat mukana olleille, ettéa
arvostivat heidan osallistumistaan tapahtumaan. Yksinkertaisimmillaan jalki-
markkinointia on kiittdminen kiitoskortin tai lahjan muodossa ja esimerkiksi mah-
dollisten esitysmateriaalien toimittaminen. Kannattaa muistaa kiittaa etenkin osal-
listujia ja tapahtuman suunnittelussa ja toteutuksessa mukana ollutta projektiryh-
maa seka muita tapahtuman toteutumiseen osallistuneita tahoja. Osa jalkimark-
kinointia on myos palautteen kerdaminen, josta kerrottiin edelld alaluvussa 5.1
Onnistumisen arviointi. (Vallo & Hayrinen 2014, 185-186.)

Tapahtumassa osallistujien yhteystietoja keratessa voidaan pyytaa ihmisia jatta-
maan sahkopostiosoitteensa myos sen takia, ettd jarjestgjat voivat lahettaa ta-
pahtuman jalkeen sielld otettuja kuvia osallistujille ja ndin muistaa heita yksinker-
taisella tavalla (Turun yhdistyksen aktiivin haastattelu 8.9.2015). Sahkdposti-
osoitteita voidaan hyddyntaa tapahtuman jalkeen, kunhan osallistujat ovat anta-
neet luvan esimerkiksi liittaa heidat sdhkopostilistalle. Kohdennetulla sdhkdpos-
timarkkinoinnilla tapahtuman kavijoille voidaan lahettaé tietoa heitd mahdollisesti
kiinnostavista myohemmin jarjestettavista tapahtumista tai kutsua heita niihin.
(Rohrs 2014, 110-112.)
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6 TAPAHTUMIEN LUPA- JA ILMOITUSASIAT

Yleisotilaisuuksiin liittyy useita vaadittuja lupa- ja ilmoitusasioita. Kaytannot vaih-
televat kunnittain ja siksi tapahtuman suunnittelua aloittaessa kannattaa tutustua
tapahtumapaikkakunnan ohjeistuksiin, jotka usein l6ytyvat kunnan verkkosivuilta.
(Vallo & Hayrinen 2014, 153.)

6.1 Maanomistajan luvat

Tapahtuman jarjestgjan pitaa hankkia kayttboikeus tapahtumapaikalle sen omis-
tajalta tai haltijalta. Paikan voi omistaa valtio, kunta, julkisyhteisd, yritys tai yksi-
tyinen henkild. Kuntien kaytannot alueiden vuokrauksen suhteen vaihtelevat.
Kunnan alueiden vuokrausta voivat hoitaa esimerkiksi kunnan kiinteistdtoimi tai
matkailutoimisto ja se voi vaihdella myds kunnan sisalla tapahtumapaikasta riip-
puen. Maanomistajalta haetaan lupa myds ulkomainontaan alueella. (Lampinen
2011, 22))

Pulahdus 2015 -tapahtuma jarjestettiin Turussa Ispoisten uimarannalla Uittamon
kaupunginosassa. Turussa liikuntapaikkojen tapahtumaluvat myontaa kaupungin
Liikuntapalvelukeskus. Rannan kaytosta sovittiin sahkopostitse liikuntapaikka-
paallikon kanssa. Paikkaa kysyttiin ja se varmistui huhtikuussa, kun itse tapah-

tuma jarjestettiin heinékuussa.

6.2 llmoitus yleisotilaisuuden jarjestamisestéa

Yleisotilaisuuksista tulee tehda kirjallinen ilmoitus jarjestamispaikan poliisille. Ti-
laisuuden jarjestajan on tehtava ilmoitus vahintaan viittd vuorokautta ennen tilai-
suuden alkamista. Yleisotilaisuudesta ilmoitettaessa on oltava yleisella paikalla
jarjestettavaa yleisdtilaisuutta koskeva ilmoitus taytettyna. Poliisi voi vaatia tarvit-
taessa myos muita selvityksia, kuten yleisétilaisuuden jarjestamispaikan omista-
jan tai haltijan suostumuksen seka muun lainsdddannén edellyttamat tilaisuuden

jarjestamiseen liittyvat ilmoitukset, luvat tai toimenpiteet. limoitusta ei tarvitse
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tehda niista yleisotilaisuuksista, joiden osanottajien vahaisen maaran, tilaisuuden
luonteen tai jarjestamispaikan vuoksi eivat edellyta toimia jarjestyksen ja turvalli-
suuden yllapitamiseksi, sivullisille ja ymparistdlle aiheutuvan haitan estamiseksi

tai erityisia likennejarjestelyja. (Poliisi 2015.)

lImoitukseen kirjataan yleisia tietoja tapahtumasta kuten aika, paikka ja tapahtu-
man ohjelma seké& turvallisuuteen ja muihin lupiin liittyvia asioita. lImoitukseen
tehdaan arvio jarjestys- ja turvallisuusvaikutuksista ja jarjestyksenvalvojien maa-
rastéa. Ennen ilmoituksen tayttamista kannattaa selvittdd paasymaksuun, musiik-
kiin ja anniskeluun liittyvéat asiat seka tehda turvallisuussuunnitelma, pelastus-
suunnitelma ja liikenneohjaussuunnitelma, mikali ne ovat vaadittuja tai oleellisia

tapahtuman kannalta. (Poliisi 2013, 1-2.)

6.3 Pelastussuunnitelma

Pelastuslaki maaraa, etta yleisotilaisuuksien ja muiden tapahtumien, joihin osal-
listuvien ihmisten maaran tai muun erityisen syyn vuoksi sisaltyy merkittava hen-
kilo- tai paloturvallisuusriski, jarjestajan on laadittava pelastussuunnitelma. Pe-
lastussuunnitelma on toimitettava tiedoksi viimeistaan 14 vuorokautta ennen ti-
laisuuden alkamista alueen pelastusviranomaiselle. Pelastusviranomainen voi
my0s erityisesta syysta hyvaksya, etta yleisotilaisuuden pelastussuunnitelma toi-

mitetaan maaraajan jalkeen. (Pelastuslaki 29.4.2011/379.)

Pelastussuunnitelmassa selvitetdéan ja arvioidaan tilaisuuden vaarat ja riskit. Nii-
den perusteella maaritellaan tilaisuuden turvallisuusjarjestelyt ja tilaisuuden jar-
jestdjille ja osallistujille annettavat ohjeet onnettomuuksien ehkaisemiseksi ja on-
nettomuus- ja vaaratilanteissa toimimiseksi. Jos selvitys ja arvio tilaisuuden vaa-
roista ja riskeista tai niiden perusteella maaritellyt turvallisuusjarjestelyt ja ohjeet
ovat pelastusviranomaisen arvion mukaan puutteelliset, voi pelastusviranomai-

nen palauttaa suunnitelman taydennettavaksi. (Pelastuslaki 29.4.2011/379.)

Pulahdus 2015 -tapahtumassa tehtiin pelastussuunnitelma vaikka tapahtumaan

arviointiin saapuvan alle 200 henkil64, silla sen sijainti merenrannalla seka ohjel-
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maan oleellisesti kuulunut yhteisjuoksuna rannalta veteen tapahtuva "pulahtami-
nen” koettiin olevan henkiloturvallisuusriski. Suomen Punaisen Ristin Turun
osasto, joka oli hankittu tapahtumaan pitdmaan ensiapupaivystysta, teki pelas-

tussuunnitelman liitteené olleen ensiapusuunnitelman.

6.4 Elintarvikkeiden myynti ja tarjoilu tapahtumissa

Elintarvikehuoneistosta ilmoittaminen tai tapahtumaan osallistumisesta tiedotta-
minen elintarvikevalvontaviranomaiselle on tapahtumiin osallistuvien elintarvike-
alan toimijoiden velvollisuus (Evira 2012, 7). Kuntien elintarvikeviranomaiset voi-
vat antaa elintarvikelain noudattamisen kannalta tarpeellisia paikallisista olosuh-
teista johtuvia, kuntaa tai sen osaa koskevia yleisia maarayksia elintarvikkeisiin
liittyvan terveysvaaran ehkaisemiseksi ja elintarvikkeisiin liittyvien terveydellisten
olojen valvomiseksi liittyen elintarvikkeiden kasittelyyn, myyntiin tai luovutukseen
suuressa Yyleisotilaisuudessa, torilla tai muissa ulkotiloissa. NAama& maaraykset
voidaan tarkistaa kyseisen kunnan kunnallisten ilmoitusten kanavasta. (Elintarvi-
kelaki 13.1.2006/23.)

Kirjallista ilmoitusta elintarvikehuoneistosta ei tarvitse tehda silloin kun toimintaan
liittyvat riskit ovat elintarviketurvallisuuden kannalta vahaisia seka elintarvikealan
toiminta tapahtuu samassa huoneistossa kuin toimijan harjoittama muu elin-
keinotoiminta, toimija on yksityinen henkild tai toimintaa ei voida pitda elinkeinon
harjoittamisena (Elintarvikelaki 13.1.2006/23). Eviran mukaan yksityisen henkilon
pitdma vahariskinen pop up -ravintola kuuluu edella mainittuun toimintaan, josta
ei tarvitse tehda ilmoitusta. Pop up -ravintolan pitajaa koskee elintarvikelain ylei-
set hygieniavaatimukset ja hanella on vastuu valmistamiensa ja tarjoilemiensa

elintarvikkeiden turvallisuudesta. (Evira 2015.)

Vahariskisena elintarvikkeiden valmistuksena voidaan pitdaa esimerkiksi leipo-
mista, kinkku- tai juustovoileipien ja keitto- ja pataruokien valmistusta. Tarjoilta-
van kalan ja muiden lihojen tulee olla kypsennettyd. Raaka-aineiden tulee olla

tuoreita ja hyvalaatuisia. Vihannekset on pestava ennen kayttdonottoa ja juurek-
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set sekd ennen kuorimista etta sen jalkeen. Etenkin helposti pilaantuvien elintar-
vikkeiden kasittelyssa on huomioitava niiden sailytys- ja tarjoilulampaétilat. Elintar-
vikkeiden kasittelysséd on noudatettava aina hyvaa kasihygieniaa. Pop up -ravin-

toloiden pitdjilta ei kuitenkaan edellytetéa hygieniaosaamistodistusta. (Evira 2015.)

6.5 Musiikki tapahtumissa

Musiikin julkiseen esittamiseen tarvitaan lupa tekijanoikeusjarjestoiltéa. Lupia
myontavat Teosto ry ja Gramex ry ja nykyaan jarjestoilla on yhteinen Tapahtu-
malupa. Tapahtumalupa on yksityisten, yritysten ja yhteisojen lupa, joka tarvitaan
tapahtumiin, joissa soitetaan musiikkia. Lupa koskee niin elavaa musiikkia, tal-
lenteita kuin karaokea. Luvan ulkopuolelle jaavat lahimmé&n perhe- ja ystavapiirin
juhlat. (Teosto 2015c.)

Tapahtumalupaan kuuluu, etté tapahtumissa soitetusta musiikista tehdaan esi-
tysilmoitus eli listaus siitd, mitd musiikkia tapahtumassa on soitettu. Esitysilmoi-
tuksen tekee musiikin esittaja eli artisti, bandi, orkesteri tai DJ (Teosto 2015c).
Tilaisuudessa musiikkia esittavalla artistilla saattaa olla valmiiksi luvat musiikin
esittamiseen, esimerkiksi DJ-lisenssi tai 24 tuntia voimassa oleva DJ-kertali-
senssi. DJ-lisenssit kattavat Teosto, NCB:n ja Gramexin edustaman musiikin tal-
lentamisen seka laillisesta lahteesta hankittujen yksityiseen kayttoon tarkoitettu-

jen tallenteiden julkisen kayton. (Teosto 2015a.)

Tapahtumalupa haetaan Teoston verkkopalvelusta ja se on haettava seka saa-
tava ennen tapahtumaa. Hakemalla ja saamalla Tapahtumaluvan saa jatkuvan
sopimuksen Teoston kanssa hakijan jarjestamien tapahtumien musiikinkaytt6a
koskien. Sopimus on voimassa siihen saakka kunnes hakija irtisanoo sen eli ha-
kija saa jatkuvan musiikinkayttoluvan jarjestamiinsa tapahtumiin ja lupa tarvitsee
hakea vain kerran. Lupa kattaa vain laillisista l&hteista hankitun musiikin. (Teosto
2015b.)

Yksi vaihtoehto on myés Teoston pienlupa tapahtuman taustamusiikille. Lupa on
tarkoitettu tapahtumajarjestdjille, jotka jarjestavat vuodessa korkeintaan 20 ta-

pahtumaa, joiden suurin mahdollinen yleisomaara on 200 henkea. Luvalla saa
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esittdd musiikkia julkisesti digitaalisesta tiedostosta, radiosta, televisiosta tai lail-
lisesta lahteestd hankitulta CD- tai DVD-levylta. Tallennetun musiikin esittdmi-
seen tarvitaan myods Gramexilta lupa, jonka voi hakea samalla lomakkeella Te-
oston luvan kanssa. Pienluvalla jarjestettyjen tapahtumien tietoja ei tarvitse il-

moittaa Teostolle. Se on voimassa toistaiseksi. (Teosto 2015a.)

6.6 Muut luvat

Tapahtumiin saattaa liittyva muita lupia, joista oleellisimmista kerrotaan lyhyesti
tassa alaluvussa. Mikali tapahtuma aiheuttaa hairitsevaa melua tai tarinaa, taytyy
siité tehdd ymparistosuojelulain edellyttdméa meluilmoitus kunnan ymparistoviran-
omaiselle viimeistaan 30 vuorokautta ennen ajankohtaa (Ympaéristonsuojelulaki
527/2014).

Jos tapahtuma jarjestetdén sisatiloissa, tulee tilaa varattaessa ottaa huomioon
tilan enimmaishenkilomaara. Maankayttod- ja rakennusasennus maaraa, etta ko-
koontumistilaa koskevassa rakennusluvassa tai toimenpideluvassa vahvistetaan
kyseisessa tilassa samanaikaisesti sallittujen henkildéiden enimmaisméaara. Enim-
maismaaraa osoittava ilmoitus pitaa olla kiinnitettyna nakyvalla paikalla kokoon-
tumistilassa. (Maankaytt6- ja rakennusasetus 10.9.1999/895.) Mikali tapahtuma-
paikalle tehdaén tilapaisia rakennelmia kuten kaymaldita tai esiintymislavoja, pi-
taa toiminnanharjoittajan tehda rakennusviranomaiselle toimenpideilmoitus en-

nen toimenpiteeseen ryhtymista (Lampinen 2011, 25).

Jos tapahtuma edellyttéaa liikennejarjestelyja, toimitetaan liikenteenohjaussuunni-
telma poliisiviranomaiselle. Suunnitelmassa pitaa olla litteena kunnan asiasta
vastaavan viranomaisen paatds. Kadunomistaja tekee tilapaisia likennejarjeste-
lyja koskevat paatokset. Suunnitelmassa pitd& huomioida alueella asuvien oikeus
esteettdomaan kulkuun ja huoltoajoon. (Lampinen 2011, 31.) Silloin kun tapah-
tuma-alueelle ohjataan ihmisia opasteilla, tarvitaan lupa Elinkeino-, liikenne- ja
ymparistokeskukselta. Tilapaisen opasteen lupa haetaan paikalliselta ELY -kes-
kukselta vapaamuotoisesti otsikolla "Hakemus tilapaiselle opastukselle”. (ELY-
keskus 2013.)
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7 TAPAHTUMIEN YMPARISTOSERTIFIKAATIT

Yksi tapa jarjestaa tapahtuma ymparistoystavallisesti on hankkia sille ympaéris-
tosertifiointi tai pienemmassa mittakaavassa suosia tapahtumatiloja, jotka on ser-
tifioitu. Sertifikaatin hankintaa voi harkita isoja ja toistuvia tapahtumia jarjestetta-
essa. Sertifikaatit ovat maksullisia, mutta etuna on tuen ja tiedon saaminen ta-
pahtuman ymparistotyéhon. Sertifikaatti voi olla kilpailuetu ja nostaa tapahtuman
ja sen jarjestajan imagoa. Tassa luvussa esitellaan esimerkkind yksi kotimainen

ja yksi kansainvalinen jarjestelma.

Sertifiointi tarkoittaa vaatimusten mukaisuuden osoittamista todistuksella eli ser-
tifikaatilla tai merkilla. Sertifikaatin myontaminen vaatii, etta jarjestelma, tuote tai
palvelu arvioidaan, testataan ja tarkastetaan standardin vaatimusten mukaiseksi.
(Suomen Standardisoimisliitto SFS ry 2015c.) Standardeja luodaan yhteisten toi-
mintatapojen laatimiseksi. Niiden on tarkoitus lisata tuotteiden turvallisuutta ja yh-
teensopivuutta, suojella kuluttajaa ja ymparistda seka helpottaa kauppaa. Stan-
dardin kaytto ja hyédyntdminen on ilmaista, mutta standardin hankinta on mak-
sullista. (Suomen Standardisoimisliitto SFS ry 2015b.)

Ymparistojarjestelmat auttavat organisaatioita ottamaan ymparistbasiat jarjestel-
mallisesti huomioon toiminnassaan. Ympaéristojarjestelméén kuuluu, etta organi-
saatio asettaa itsellensa tavoitteet, toteuttaa toimenpideohjelman niiden saavut-
tamiseksi, seuraa saanndllisesti niiden toteutumista ja parantaa jatkuvasti toimin-
taansa asettamalla uusia tavoitteita. (Ymparistohallinto 2013.) Auditoinnilla arvi-
oidaan organisaation laadunhallinnan kriteerien tayttyminen. Sen voi tehda ulko-
puolinen ja puolueeton taho, jokin sidosryhma kuten asiakas tai organisaatio itse,

jolloin puhutaan siséaisesta auditoinnista. (Laatukeskus Excellence Finland 2015.)

7.1 Ekokompassi tapahtuma -sertifikaatti

Suomessa paakaupunkiseudulla toimii Ekokompassi-sertifikaatti, jonka taustalla
ovat Helsingin, Espoon, Vantaan ja Kauniaisten kaupungit, Helsingin seudun ym-

paristopalvelut HSY, Helsingin seudun liikenne HSL ja Helen (ent. Helsingin
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Energia). Ekokompassilla on sertifikaatit tapahtumille seka pienille ja keskisuurille
yrityksille. Ekokompassi perustuu vastaaviin pohjoismaisiin ymparistojarjestel-

miin ja kansainvalisiin ymparistdjohtamisen standardeihin. (Ekokompassi 2015d.)

Ekokompassi tapahtuma -sertifikaatin tarkoitus on kertoa tapahtuman sitoutumi-
sesta toiminnan jatkuvaan parantamiseen. Ymparistoohjelma laaditaan yhdessa
tapahtumaa jarjestavien kanssa ja silla suunnitellaan konkreettisten toimenpitei-
den toteuttaminen. Oleellista on toiminnan kehittaminen ja tapahtuma paivittaa

ymparistoohjelman ja raportoi toteutumisesta vuosittain. (Ekokompassi 2015c.)

Ekokompassi tapahtuma -sertifikaatin prosessi alkaa alkukartoituksesta, jossa
selvitetddn tapahtuman nykytilanne. Alkutilanteen pohjalta suunnitellaan tavoit-
teet ja toimenpiteet. Tapahtuman koosta riippuen vahintaan yksi henkilé kay Eko-
kompassin koulutuksen, minké jalkeen koulutetut henkil6t kouluttavat tapahtu-
man muut jarjestajat. Tapahtuman ymparistbvaikutukset arvioidaan ja sen poh-
jalta laaditaan ymparistéohjelma, johon kirjataan konkreettiset tavoitteet ja toi-
menpiteet. Ymparistbohjelmaa noudatetaan puolesta vuodesta vuoteen, jonka
jalkeen tapahtuu auditointi. Auditointiin valmistautumiseen kuuluu etenemisen ra-
portointi. Kun auditointi lapaistaan, tapahtumalle mydnnetéén sertifikaatti ja Eko-
kompassi tapahtuma -merkin kayttdoikeus, jotka ovat voimassa kolme vuotta.
Jarjestelma auditoidaan kolmen vuoden valein ja vélivuosina raportoidaan tyén

etenemisesta seka paivitetaan ymparistoohjelma. (Ekokompassi 2015b.)

Ekokompassi tapahtuma -hankkeessa laajennetaan Ekokompassi tapahtuma -
sertifikaattia padkaupunkiseudun ulkopuolelle vuosina 2015-2017. Hankkeessa
jarjestelma toteutetaan vahintddn viidelletoista tapahtumalle ja sille luodaan ja
pilotoidaan yhteistydkumppanien kanssa lisdpalveluita. Hankkeen tavoitteena on
myo0s edistaa Ekokompassi-jarjestelman tunnettavuutta Suomessa ja kansainva-
lisesti sekd nostaa esiin Suomen brandia vastuullisena tapahtumien jarjestamis-
maana. (Ekokompassi 2015a.) Ekokompassi-palvelua ollaan muutenkin laajen-

tamassa laajemmalle alueelle Suomessa (Ekokompassi 2015e).
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7.2 1SO 20121 -standardi

International Organization for Standardization eli ISO on kansainvélinen ja itse-
nainen standardisoimisjarjestt (ISO 2015a). Sen standardi ISO 14001 on maail-
man tunnetuin ymparistojarjestelmamalli (Suomen Standardisoimisliitto SFS ry
2015a). Vuonna 2012 ISO julkaisi uuden ymparistdon liittyvan standardin eli ISO
20121:n joka kehitettiin kestavien tapahtumien hallintaan. ISO 20121, koko ni-
meltaan "ISO 20121:2012, Event sustainability management systems — Require-
ments with guidance for use”, kehitettiin tapahtumatoimialalta tapahtumatoimi-
alalle ja sen kehittdmiseen osallistui yli 30 eri valtioiden edustajaa ja yhteistyo-
kumppania. (Frost 2012.)

Standardia voidaan soveltaa erikokoisiin tapahtumiin. Se tarjoaa viitekehyksen
tapahtuman potentiaalisten negatiivisten ymparistdvaikutusten seka sosiaalisten
ja taloudellisten vaikutusten tunnistamiseen. Sen avulla poistetaan ja pienenne-
tdan negatiivisia vaikutuksia ja saavutetaan positiivisia vaikutuksia parannetun

suunnittelun ja prosessien kautta. (Frost 2012.)

ISO ei tee itse sertifiointeja, vaan niit tekevat erilliset sertifiointilaitokset (ISO
2015b). Jos organisaatio haluaa todistaa tayttavansa standardin vaatimukset, se
voi hakea itsendista sertifiointia 1ISO 20121 -standardille (ISO 20121 2015). Suo-
messa ISO 20121 -standardin voi hankkia Suomen Standardisoimisliitolta (Tyo6-
ja elinkeinoministerié 2012, 1). Sertifiointeja tekee ainakin tarkastus-, verifiointi-,
testaus- ja sertifiointiyritys SGS Suomi (SGS 2015).

Sertifiointiprosessin aikana sertifioija tarkastaa organisaation johtamisjarjestel-
man ja haastattelee avainhenkil6ita selvittddkseen, etta jarjestelma on suunni-
teltu yhdenmukaiseksi ISO 20121 -standardin kanssa ja se toimii tehokkaasti.
Tuloksista taytyy nakya, etta tapahtuman kestavyyden hallintajarjestelma on Kiin-
ted osa tapahtuman hallintaprosessia, eika vain p&alle limattu osio. Jos ongelmia
ei ilmene organisaatiolle myénnetdén sertifikaatti standardin noudattamisesta.
(1SO 20121 2015.)
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8 LUOTETTAVUUDEN ARVIOINTI

Haastattelujen luotettavuuteen voivat vaikuttaa mahdolliset johdattelevat kysy-
mykset. Kysymykset olivat pddasiassa neutraaleja, mutta tapahtumajarjestami-
seen liittyvista ongelmista kysyttaessa kysymys sisalsi olettamuksen, ettad ongel-
mia on ollut. Tydssa on tuotu selkeasti ilmi mitka asiat ovat haastateltavien nake-
myksid. Nama eivat valttdmatta ole yksi ainoa totuus, vaan kertovat esimerkkeja
haastateltavien tapahtumajarjestamiseen liittyvista kokemuksista.

Tutkimusmenetelmané haastattelu toimi tassa tyéssa hyvin. Vaikka haastatelta-
via oli suhteellisen vahan, valikoituneet haastateltavat osoittautuivat tutkimuksen
kannalta hyodyllisiksi. Haastateltavat osasivat kuvailla nykyista toimintaa ja sen
ongelmakohtia seka kertoa kehitysideoita. Kirjallisuuslahteena tytssa kaytettiin
padasiassa tapahtumasuunnittelua kasittelevia teoksia, viranomaisohjeistuksia
seka lakeja ja asetuksia, koska tapahtumasuunnittelusta ei [6ytynyt relevantteja

tutkimuksia.

Reliabiliteetti eli pysyvyys on kvalitatiivisen tutkimuksen kannalta hankalasti mi-
tattavissa. Haastattelujen vastaukset voivat olla erilaisia vaikka haastattelu tois-
tettaisiin teknisesti samanlaisena, koska ihmiset voivat muistaa ja ottaa esille eri
asioita eri hetkina. Tyon kirjallisuuteen pohjautuvien osioiden pysyvyytta voi hei-

kentda esimerkiksi se, etta lainsdadant6a voidaan muuttaa.

Opinnaytetydssa haastateltiin yhteensa viittda Suomen luonnonsuojeluliiton va-
paaehtoista ja henkilokunnan jasenta. Otanta oli melko suppea, koska opinnay-
tetydta suunnitellessa tultiin siihen tulokseen, etta laadulliset haastattelut muuta-
malta aktiivilta toimivat tasséa tydssa paremmin kuin laajemmin toteutettava ky-
sely. Kysely ei olisi valttamatta saanut riittdvan laajaa vastaajapohjaa ja siksi kva-
litatiivisuus koettiin kvantitatiivisisuutta tarkedmmaksi. Haastateltavista yksi ol
keskustoimiston tyontekija, yksi piirin tyontekija ja kolme yhdistysten vapaaehtoi-
sia. Haastateltavien epatasainen jakauma perustui siihen, etta yhdistykset jarjes-

tavat eniten tapahtumia. Yhdistysten toimijat ovat vapaaehtoisuuden vuoksi usein
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vaihtuvia ja monet tulevat mukaan tietamatta tapahtumien jarjestamisesta entuu-

destaan.

Alun perin ideana haastateltavien valinnassa oli, etta piireista Varsinais-Suomi ja
yhdistyksista Turku toimivat esimerkkeind. Vantaan yhdistyksen aktiivin haastat-
teluun paadyttiin myéhemmin siksi, etta Turun yhdistyksella on melko paljon ak-
tilveja ja haluttiin ottaa mukaan nakdkulma sellaisesta yhdistyksesta, jossa toimi-
joita on vahan. Varsinais-Suomen piirin aluep&aéllikon Hannu Klemolan vastauk-
set koettiin riittdvan tyhjentaviksi, koska hén osasi kertoa myds muiden piirien

asioista. Tasta syysta muiden piirien tydntekijoiden haastatteluja ei tehty.

Haastatteluista olisi voinut saada viela enemman kayttokelpoista materiaalia, jos
esitettavia kysymyksia olisi mietitty etukateen enemman ja mahdollisesti tehty
esitestaus haastattelukysymyeksille. Ty6n aihepiiriin olisi voinut paneutua viela li-
saa ennen haastatteluihin ryhtymista. Etenkin ensimmaisena tehty vapaaehtois-
tyon koordinaattorin haastattelu tehtiin varhaisessa vaiheessa aiheeseen syven-
tymiseen ndhden. Kasvokkain tehtyjen haastatteluiden nauhoittaminen oli hyva

ratkaisu haastattelun luotattavien tulosten tulkinnan kannalta.

Suomen luonnonsuojeluliiton nuorisojarjeston Luonto-Liiton ndkemysta ei tydssa
kasitelty ollenkaan, koska toimeksiannossa ei ollut puhetta Luonto-Liitosta. Laa-
jemmassa tydssad myods Luonto-Liiton aktiiveja olisi voitu ottaa haastateltaviksi.
Keskustoimiston tyontekijoista olisi voitu haastatella useampaa, mutta koin yh-
distykset ja piirit ensisijaisiksi oppaan kohderyhmiksi, silla niissa jarjestetaan
enemman tapahtumia. Laajemmassa tydssa haastattelujen pohjalta olisi voitu
tehdd isommalle joukolle tarkoitettu kysely.
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9 YHTEENVETO

Taman opinnaytetyon tavoite oli tuottaa Suomen luonnonsuojeluliitolle ympaéris-
tbaiheisen tapahtuman jarjestajan opas ja selvittaa raportissa tapahtumasuunnit-
teluprosessia ja etenkin siihen liittyvia ymparistonakdkulmia. Opinnaytetyd kuvaa
tapahtumasuunnittelua ideoinnista jalkimarkkinointiin ja esittelee tapahtumiin liit-
tyvaa lainsaadantoa. Lisanakokulmana tydssa on tapahtumien ymparistosertifi-
ointi, joka ei liity jokaisen tapahtuman suunnitteluun, mutta on hyva keino etenkin
suurille tapahtumille todistaa tapahtuman ymparistévaikutusten huomiointi. Ser-
tifiointi tai standardin noudattaminen on myds yksi tapa kaynnistaa tapahtuman

ymparistoajattelu.

Oppaan muodoksi paadyttiin ehdottaa PDF-tiedostoa Suomen luonnonsuojelulii-
ton verkkosivuille tai Yhdistysnettiin. Sahkoisen opas koettiin ensisijaisena, koska
se on tulostettua versiota ekologisempi vaihtoehto ja todenn&akdisimmin palvelee
laajempaa kayttdjakuntaa. PDF-muotoisen oppaan saa helposti halutessaan
my0s tulostettua, joten se ei sulje paperiversiota pois. Oppaaseen tehdaan yksi
tai useampi lyhyt tulostettava muistilista, jota voi kayttdd nopeaan tilanteen tar-
kasteluun. Oman erillisen verkkosivun luominen nahtiin tydla&né vaihtoehtona
siitd saavutettaviin hyotyihin nahden. Lopulliset paatdokset oppaan muodon ja ja-

kelutavan suhteen tekee liiton henkildsto.

Opas on opinnaytetydn viimeistelyvaiheessa kesken, joten sen sisalté mukautuu
viela hieman. Sisalldssa otettiin huomioon haastateltavien toiveet ja kasiteltiin
haastateltavien esille tuomia teemoja. Esimerkiksi melkein kaikki haastateltavat
ottivat oppaan sisallésta puhuttaessa esille sen, etta tekstissa tulee korostaa, etta
tapahtumien jarjestaminen on mukavaa. Taulukossa 2 on tiivistelmé haastattelu-

jen tuloksista.
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Taulukko 2. Tiivistelma haastateltujen vastauksista oleellisimpiin k&siteltyihin tee-
moihin liittyen.

Teema Tiivistelma vastauksista
Ongelmat tapahtumiin liit- e Puutteellinen tiedotus
tyen

e Toimijoiden vaihtuvuus ja siihen liittyva
huono tiedonkulku
e Aktiivien pieni maara
e Odottamattomat tilanteet, kuten peruu-
tukset tai saa
Tapahtumien onnistumiste- e Kavijat kokevat helposti lahestyttavaksi
kijoita e Kavijoiden kiinnostuksen herattaminen
e Uusien jasenien tai aktiivien saaminen
mukaan toimintaan
Toiveet oppaan muodosta e PDF-tiedosto
e Verkkosivu
e Paperinen opas
e Tulostettavat muistilistat
Toiveet oppaan sisallosta e Keskustoimiston vapaaehtoisille tarjoa-
man tuen avaaminen
e Hyvan hengen ja hauskanpitamisen ko-
rostaminen
e Esimerkit retkimainoksista
e Kannustava ote

e Tapahtumiin liittyva lainsaadanto

Tyosta jatettiin tarkoituksella pois esimerkiksi energian- ja vedensaaston perus-
teellinen kasittely, koska aiheista I6ydetyt ohjeistukset olivat luonnonsuojeluhen-
kista kohderyhmaa ajatellen lilan pintapuoleisia. TarkeAmmaksi koettiin keskitty-
minen sellaisiin ymparistonakdkulmiin, joihin esimerkiksi liittyy lainséadéantoa ja

siksi ne eivat ole niin yksinkertaisia, toisin kuin esimerkiksi ohjeistus suosia véhan
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energiaa kuluttavaa elektroniikkaa. Tavoitteena oli tehd& juuri Suomen luonnon-

suojeluliiton aktiivien kannalta mahdollisimman hyddyllinen opas.

Toimeksiantajan edustajalta saatujen kommenttien perusteella tyon tuloksena
syntynyt opas vastaa kohderyhman tarpeita. Haasteellisimmalta haastateltavien
toiveiden huomioimisessa tuntui tapahtumajarjestamisen hauskuuden ja help-
pouden korostaminen olematta teennaisen kuuloinen ja yksinkertaistamatta lii-
kaa. Tapahtumajarjestamisen elinkaari saatiin havainnollistettua kirjoittajan mie-
lestd onnistuneesti. Tutkimusta on hankala verrata aiempiin, koska vertailukel-

poisia tutkimuksia ei l6ytynyt.

Jatkotutkimuksena talle opinnaytetydlle voisi olla oppaan kayttéénoton seuraa-
minen esimerkiksi tekemalla yhdistyksille ja piireille kysely oppaan hyédyntami-
sestd tapahtumasuunnittelussa. Saatujen vastausten perusteella opasta voitai-
siin tarvittaessa paivittad. Ajan kuluessa oppaalle tulee vaistamatta paivitystar-
vetta esimerkiksi lainsdddannén muuttuessa ja viestintdkanavien kehittyessa.
Samaa aihetta voitaisiin tutkia keskittyen esimerkiksi pelkastaan tapahtumamark-
kinointi- tai jAsenhankintanakokulmaan. Toinen mahdollinen tutkimusaihe olisi
ymparistdaiheisten tapahtumien kavijoiden tutkiminen ja heidéan kiinnostusten ja

toiveiden kartoittaminen.
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