Kainulainen Kimmo

Toiminimen perustajan opas, Tilipalvelu

Jouni Korhonen QOy:lle

— J

KAJAANIN
AMMATTIKORKEAKOULU
UMIVERSITY OF APPLIED SCIEMCES




TIVISTELMA

Tekija(t): Kainulainen Kimmo
Tydn nimi: Toiminimen perustajan opas, Tilipalvelu Jouni Korhonen Oy:lle
Tutkintonimike: Tradenomi (AMK)

Asiasanat: toiminimi, ennakkovero, arvonlisaverovelvollisuus

Taman opinnaytetyodn tavoitteena oli laatia toiminimen perustajan opas. Opinnaytetyén toimeksi-

antajana toimi Tilipalvelu Jouni Korhonen Oy. Opas laadittiin toimeksiantajan tarpeita vastaavaksi
yrityksen KLT-kirjanpitdjan ohjauksessa. Oppaan valmistumisprosessi kesti lokakuusta joulukuun
loppupuoliskolle vuonna 2015. Opas on tarkoitus ottaa kaytt6on vuoden 2016 alusta léhtien. Op-

paan ottavat jaettavakseen yrityksen kirjanpitgjat, jotka jakavat opasta toiminimeda perustamassa

oleville yrittajille.

Opinnaytetyd toteutettiin toiminnallisena opinnaytetydnd, jonka tavoitteena oli valmistaa opas toi-
meksiantajan tarpeisiin. Opas laadittiin kirjanpitdjien tytkaluksi toiminimella aloittavien yrittgjien
ohjeistamiseen. Toimeksiantajan kannalta oppaalla haettiin apua myds toiminimea koskevien
yleisten kirjanpitoon liittyvien ongelmien ratkaisemiseksi.

Laaditun oppaan tarkoituksena on parantaa aloittavien yrittajien valmiuksia liiketoiminnan aloitta-
miseen toiminimella. Oppaaseen koottiin tiedot perustamistoimiin liittyvista asioista seka yleisesti
toiminimella toimivalle yrittajalle tarpeellisista tiedoista. Opas on valmistettu kieleltd&n puhuttele-
maan kohderyhmaa ja vastaamaan tiedoiltaan yleisesti kohderyhméssa havaittuihin puutteellisiin
tietoihin.
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The purpose of this thesis was to prepare a guide for a sole trader. The thesis was commissioned
by Tilipalvelu Jouni Korhonen Oy. The guide was written under the supervision of the company’s
KLT-accountant and its aim was to meet the needs of the client. The completion of the production
lasted from October until the end of December in 2015. The guide is scheduled to be operational
from the beginning of 2016. The company's accountants will distribute it to the entrepreneurs who
will begin as sole traders.

The thesis was implemented as a practice-based thesis and its goal was to produce a guide that
meets needs of the client company. The guide was made to be a tool for the company’s ac-
countants when instructing new entrepreneurs who are going to start as a sole trader. From the
company’s point of view, the aim of the guide was also to provide assistance in the problems that
were related to sole trader’s accounting in general.

The purpose of the guide was to provide knowledge for new entrepreneurs to start a business as
a sole trader. The guide was produced to fill in the identified information gaps that have been rec-
ognized in the target group’s knowledge in general. The main goal was to give answers to the
guestions that the target group usually has about starting a business and provide other valuable
information about operating in business as a sole trader.
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LIITE 1. Toiminimen perustajan opas



1 JOHDANTO

Opinnaytetyon tavoitteena oli laatia opas toiminimea perustaville yrittdjille. Toi-
meksiantajana tyolle toimi tilitoimisto- ja isanndintipalveluja tuottava Tilipalvelu
Jouni Korhonen Oy. Aiheen valitseminen ajoittui harjoitteluaikaani kyseisessa yri-
tyksessa, jolloin tiedustelin heidan tarpeitaan mahdollisesti opinnaytetydna toteut-
tavalle kehittamistyodlle. Tarpeena havaittiin toimeksiantajan toimesta ohjeistavan

oppaan toteuttaminen toiminimeé perustamassa oleville yrittajille.

Toimeksiantaja on huomannut, etta toiminimella aloittavat yrittajat tarvitsevat oh-
jeistusta erityisesti aloittaessa yritystoimintaa. Ohjeistus suoritetaan tilitoimiston
kirjanpitgjien toimesta yksil6llisesti jokaisen asiakkaan kohdalla. Ohjeistuksen to-
teuttaminen pelkastaéan talla tavalla on katsottu vievan merkittavasti kirjanpitgjien
tybaikaa. Ohjeistuksen hyodtysuhde on voinut jaada vahaiseksi, koska yrittaja ei
valttamatta pysty sisadistamaan lyhyessa ajassa kaikkea ohjeistettua tietoa. Tassa
suhteessa laaditun oppaan on tarkoitus toimia tarvittaessa yrittajan tukena, ja nain
ollen vahentaa yrittajien epéatietoisuutta perustamistoimiin liittyen. Lisaksi ohjeis-
tusta katsottiin tarvittavan perustamistoimien lisdksi yleisesti verotukseen ja kirjan-
pitoon liittyvissa asioissa. Yrittdjien tiedonpuute asioiden suhteen hankaloittaa
osaltaan kirjanpidon tekoa, joka kuormittaa ajankaytollisesti yrityksen kirjanpitoa
hoitavia kirjanpitjia.

Aihealuetta kasittelevia oppaita on laadittu myds aiemmin, mutta toimeksiantajan
nakdkulmasta niiden laajuus ja kohderyhman yksilointi ei ole vastannut heidan tar-
peitaan. Aihealuetta sivuavat oppaat eivat yleisesti keskity vain toiminimen perus-
tamiseen, vaan kasittelyssd on myds muita yhtiomuotoja. Lisdksi oppaat ovat kool-
taan laajoja, ja kirjoitettu teksti ei ole kaytdnndnlaheisestd nakdkulmasta kirjoitet-
tua. Taman vuoksi oppaat eivat ole myoskaan yrittdjien kannalta helposti lahestyt-

tavissa.

Toimeksiannon tavoitteena oli luoda toiminime& perustavalle yrittajalle tiivistetty
tietopaketti asioista, jotka yrittdjan on erityisesti huomioitava toiminimeé perusta-
essaan. Lisdksi oppaan tarkoituksena on luoda tietopohjaa yrittdjalle toiminimeé
koskevista muista toiminnan kannalta tarkeista seikoista, jotka yrittdjadn on hyva



tiedostaa toimintaa aloittaessaan. Toimeksiantajalle oppaan tarkoituksena on toi-
mia ohjeistuksen tukena ja nopeuttaa perehdyttamisprosessia. Odotusarvona on,
ettd yrittajan perehtyesséa oppaaseen, perustamistoimiin ja yleisiin taloushallinnol-
lisiin asioihin perehdyttamiseen, ei tarvitsisi kayttaa kirjanpitdjien tydaikaa siina

maarin kuin aikaisemmin.

Opinnaytety0 koostuu raporttiosuudesta ja tuotoksena laaditusta toiminimen pe-
rustajan oppaasta, joka on opinnaytetyéraportin liitteena (lite 1). Opinnaytetyotra-
portoinnissa ei kasitella oppaan aihealueita koskevaa teoriaa laajalti, koska sita
on kasitelty kattavasti oppaassa. Raportissa esille tuotu teoriatausta koostuu kah-
desta osiosta, joissa esitellaan oppaan laadinnan pohjana ollutta teoriataustaa.
Ensimmaisessa osiossa kasitellaan yksityista elinkeinonharjoittajaa yleisesti maa-
rittelevia tietoa ja kaytettyja termeja seka perustamisilmoitukseen liittyvaa teo-
riapohjaa. Lisdksi osiossa kasitellaan yksityista elinkeinonharjoittajaa oleellisesti
koskevat rekisterit. Toisessa osiossa kasitellaéan liikkeen- ja ammatinharjoittajan
kirjanpitoon liittyvia tietoja. Raportointi siséltaa myods kuvauksen oppaan toteutta-
misprosessista, jossa esitellaan toimeksiantajan asettamat tavoitteet ja rajaukset
laadittavalle oppaalle. Opinnaytetydraportin lopuksi arvioidaan opinnaytetydssa
onnistumista, minké lisaksi pohditaan tdmé&n opinndytetydn pohjalta syntyneita
mahdollisia jatkokehittdmismahdollisuuksia.



2 YKSITYINEN ELINKEINONHARJOITTAJA JA YRITYSTOIMINNAN ALOITTA-
MINEN

Yksityisesté elinkeinonharjoittajasta kaytetaan yleisesti puhekielessa nimitysta toi-
minimi, jolla tarkoitetaan kuitenkin lainsdadannéssa yrityksen nimea yritysmuo-
toon riippumatta. Yksityinen elinkeinonharjoittajan kayttdama toiminimi ei ole myods-
kaan yrittajasta erillinen oikeushenkild. (Leppiniemi & Walden, 2014, 152). Yksi-
tyisena elinkeinonharjoittajana toimiva yrittaja vastaa siis luonnollisena henkilona
toiminimen veloista, velvoitteista ja tehdyistd sopimuksista samalla tavoin kuin

muutkin yksityiset henkilot.

Yksityiset elinkeinonharjoittajat jaetaan ammatin- ja likkeenharjoittajiin heidan lii-
ketoimintansa luonteen mukaisesti. Laissa ei ole sd&adetty ammatin- ja liikkeenhar-
joittajan maaritelmastd, vaan monesti rajatapauksissa voidaan joutua hakemaan
ratkaisua tapauskohtaisesti. Asiasta ratkaisuja antaa hakemuksesta Tyo6- ja elin-

keinoministerion alla toimiva Kirjanpitolautakunta.
Verohallinto on kuitenkin maaritellyt ammatin- ja likkeenharjoittajan seuraavasti:

"Ammatinharjoittajan toiminta perustuu paasaantoéisesti yrittajan henkilékohtai-
seen ammattitaitoon, eika toimintaan sitoudu merkittavia paaomia (Verohallinto
2011a).”

"Liikkeenharjoittaja voi esimerkiksi tuottaa raaka-aineiden, koneiden, tyontekijoi-
den tai muiden tuotantotekijdiden avulla tuotteita tai palveluita, joiden myynnilla
han hankkii itselleen tuloa (Verohallinto 2011b).”



2.1 Perustamisilmoitus

Toiminta yksityisena elinkeinonharjoittajana aloitetaan perustamisilmoituksella,
jonka kasittelee Patentti- ja rekisterihallitus. lImoittaminen tehdaan tayttamalla Y 3-
lomake ja henkilttietolomake. Perustamisilmoituksella yrittaja voi ilmoittautua ar-
vonlisdverovelvollisten rekisteriin, ennakkoperintarekisteriin, tyénantajanrekiste-
riin ja vakuutusmaksuvelvollisten rekisteriin. Perustamisiimoituksella yksityinen
elinkeinonharjoittaja ilmoittaa tarvittaviin rekistereihin ilmoittautumisen lisdksi seu-

raavat asiat:

yrityksen nimen ja vara nimivaihtoehdot (2kpl)
o kotipaikka

e mabhdolliset rinnakkaistoiminimet ja aputoiminimet sek&a aputoiminimella

harjoitettava toiminta
e elinkeinonharjoittajan henkiltiedot
e toiminimen julkiset yhteystiedot

e ensimmaisen tilikauden ja varsinaisen tilikauden

¢ mahdolliset ilmoittautumiset rekistereihin (kaupparekisteri, ennakkoperinta-
rekisteri, arvonlisaverovelvollisten rekisteri, tydnantaja rekisteri ja vakuutus-

maksuverovelvollisten rekisteri)
o rekisterikohtaiset lisatiedot
e verohallintoon ilmoitettava paatoimiala
e kirjanpidon muoto

e oma-aloitteisia veroja koskevat ilmoitus- ja maksujaksoa koskevat tiedot



2.2 Tilikausi

Toimintaa aloittaessa elinkeinonharjoittajan on valittava ensimmaisen tilikauden
pituus ja tilikauden ajanjakso. Tilikauden pituus on kaksitoista kuukautta, mista
voidaan poiketa toimintaa aloittaessa, yrityksen omistuksen vaihtuessa toiselle yri-
tykselle tai tilinpaatoksen ajankohtaa muutettaessa. Tilikauden pituus poikkeusta-
pauksissa on kuitenkin enintddn 18 kuukautta. Kirjanpitovelvollisen kaikkien liik-
keiden tulee my6s noudattaa samaa tilikautta. Tilikausi voi ajoittua muutoinkin kuin
kalenterivuoden mukaan. Talléin kirjanpitovelvollisen on kaytettdva kahdenker-
taista kirjanpitoa, silla kirjanpitolain mukaan yhdenkertaista kirjanpitoa kayttavan
ammatinharjoittajan tilikausi on oltava aina kalenterivuosi. (Lindfors, 2009, 16; KL
7:38)

2.3 Kaupparekisteri

Kaupparekisteri on Patentti- ja rekisterihallituksen hallinnoima rekisteri, joka pitaa
siséllaan tiedot siihen ilmoittautuneista yrityksistd. Kaupparekisterin tarjoamia tie-
toja voidaan tarkastella Yritys- ja yhteisotietojarjestelman (YTJ) yrityshaun kautta.
Kaupparekisteri antaa myds suojan siihen ilmoittautuneen yrityksen toiminimelle.

Taman lisaksi se tarjoaa tietoja rekisteriin kuuluvista yrityksista.

Yksityisen elinkeinonharjoittajan ei ole pakollista ilmoittautua kaupparekisteriin,
ellei hanta ole siihen erikseen velvoitettu. Halutessaan suojata toiminimensa on
elinkeinonharjoittajan kuitenkin ilmoittauduttava kaupparekisteriin. Kaupparekiste-

riin ovat yksityisista elinkeinonharjoittajista velvollisia ilmoittautumaan:
. luvanvaraista elinkeinoa harjoittavat

. elinkeinotoimintaansa varten omasta asunnostaan erillisen pysyvan toimi-

paikan omaavat

. joilla on palveluksessasi muu henkild kuin aviopuolisosi tai alaikainen lap-

sesi tai muuten holhouksesi alainen lapsi tai lapsenlapsi



Poikkeuksena edella mainittuihin ovat maatilatalouden ja kalastuksen harjoittajat,
joita ei kuitenkaan ole velvoitettu ilmoittautumaan kaupparekisteriin. (Patentti- ja
Rekisterihallitus. 2015)

Yksityisen elinkeinonharjoittajan on kaupparekisteriin ilmoittautuessaan ilmoitet-
tava perustamisilmoituksella elinkeinonharjoittajan toiminimi, elinkeinonharjoitta-
jan henkil6tiedot, toiminnan laatu, toimipaikan postiosoite seka kunta, josta toimin-
taa johdetaan (Kaupparekisterilaki 129/1979, 4 §).

2.4 Ennakkoperintarekisteri

Ennakkoperintarekisterin tehtavana on pitaa kirjaa yrityksista, jotka suorittavat en-
nakonkantona ennakkoveroja Verohallinnolle. Ennakkoperintarekisterimerkinta
todentaa sen, etta suorituksen saaja toimittaa itse verojen maksun saamistaan
tyokorvauksista taikka kayttokorvauksista verottajalle. Ellei tyonsuorittaja taikka
kayttokorvauksen saaja kuulu ennakkoperintarekisteriin, on maksaja velvoitettu pi-
dattdmaan ennakonpidatys tyokorvauksen ja kayttokorvauksen omaisista palve-

luista.

Yksityista elinkeinonharjoittajaa ei ole velvoitettu liittymaan ennakkoperintarekis-
teriin. Rekisteriin liittyminen ei ole tarkoituksenmukaista, jos elinkeinonharjoittajan
toiminta on luonteeltaan sivutoimista ja vahaista. Talloin palvelun ostaja taikka
kayttokorvauksen maksaja pidattaa ennakonpidatyksen ja toimittaa sen verohal-

linnolle.

Ennakonpidatysvelvollisuus ei koske kuitenkaan tavarakauppaa. Tavarakauppaa
harjoittavan liikkeenharjoittajan ei ole siis valttamatonta ilmoittautua ennakkope-
rintarekisteriin. Halutessaan maksaa ennakkoveroja tuloistaan on kuitenkin myos
tavarakauppaa harjoittavan liikkeenharjoittajan ilmoituttava ennakkoperintarekis-

teriin.

Ennakkoperintarekisterimerkintéa voidaan poistaa myds Verohallinnon toimesta,

mikali rekisterissd oleva laiminlyd velvollisuuksiaan. Rekisterimerkinta voidaan



poistaa, kun asianomainen laiminly6 kirjanpitovelvollisuuden, veronmaksun, vero-
tusta koskevan ilmoitus- tai muistiinpanovelvollisuuden tai muun verotusta koske-
van muun velvollisuuden. Ennakkoperintéarekisterimerkinta voidaan myds olla an-
tamatta silloin, kun yhteison taikka yhtyman johtotehtavissa olevan henkilén on

aiemmin katsottu laiminlydneen edelld mainittuja velvollisuuksia. (EPL 26 8)

2.5 Tyodnantajarekisteri

Yksityinen elinkeinonharjoittaja voi toimia myds tytnantajana ja maksaa palkkaa
tietyin rajoituksin. Elinkeinonharjoittaja ei voi maksaa palkkaa itselleen, puolisol-
leen tai alle 14-vuotiaalle lapselleen. Tydnantajarekisterimerkinta tarvitaan siis
yleensa silloin, kun elinkeinonharjoittaja palkkaa perheen ulkopuolista tydvoimaa.
Elinkeinonharjoittaja on velvollinen ilmoittautumaan Verohallinnon tyGnantajare-
kisteriin hdnen toimiessaan saanndllisena tyonantajana. Sdannollisena tyénanta-
jana pidetaan tyonantajaa, joka maksaa vakituisesti palkkaa kahdelle tai useam-
malle palkansaajalle tai vahintdan kuudelle palkansaajalle samanaikaisesti, vaikka
heidan tydsuhteensa eivat olisikaan vakinaisia. Palkanmaksun ollessa satun-
naista, ei elinkeinonharjoittajaa merkata tyonantajarekisteriin, ellei han itse sita
esitd. Satunnaisesti palkkoja maksavan tyénantajana pidetaan tydnantajaa, joka
maksaa vakituisesti palkkaa vain yhdelle tyontekijalle tai hanella on palvelukses-
saan 1-5 tyontekijélle, joiden tydsuhde ei kesta koko kalenterivuotta. (Verohallinto
2013)

2.6 Arvonlisdverovelvollisten rekisteri

Yksityinen elinkeinonharjoittaja on toiminnastaan arvonlisdverovelvollinen, jos ha-
nen vuotuinen liikevaihtonsa ylittda 8500 euroa tilikauden aikana. Vuoden 2016
alusta alkaen lakimuutoksesta johdosta kyseinen raja nousee 10 000 euroon.
(ALV 3 8) Arvonlisaverovelvoitteen tayttyessa on elinkeinonharjoittajan ilmoitut-

tava arvonlisdverovelvollisten rekisteriin vipymatta. Rekisteriin kuuluessaan elin-



keinonharjoittaja ilmoittaa ja maksaa tilitettavan arvonlisaveron maaran Verohal-
linnolle kaytdossaan olevan oma-aloitteisten verojen ilmoitus- ja maksujakson mu-

kaisesti.



3 AMMATIN- JA LIKKEENHARJOITTAJAN TALOUSHALLINTO

Jokainen ammatin- ja likkeenharjoittaja on kirjanpitolain mukaan elinkeinotoimin-
nastaan kirjanpitovelvollinen (Leppiniemi & Walden 2014, 151; KPL 1:1 8). Kirjan-
pitovelvollinen on lain mukaan velvoitettu noudattamaan yleisesti kahdenkertaista
kirjanpitoa, mutta laki siséltdd ammatinharjoittajaa koskevan poikkeuksen. Amma-
tinharjoittajaa ei ole velvoitettu pitamaan kahdenkertaista kirjanpitoa vaan han voi
valita kirjanpidon muodoksi yhdenkertaisen kirjanpidon (KPL 7:1 8).

Kirjanpitovelvollisen velvollisuuksiin kuuluu myds hyvan kirjanpitotavan noudatta-
minen (KPL 1:3 8). Talla tarkoitetaan yleisten periaatteiden ja lainsaadannon nou-
dattamista. Kirjanpitolautakunnan (KILA) antamat lausunnot ja yleisohjeet toimivat
myds ohjaavina tekijoina hyvélle kirjanpitotavalle.

3.1 Liiketapahtumien kirjaaminen

Kirjanpitovelvollisen on kirjattava liiketapahtumina yrityksen tulot, menot, rahoitus-
tapahtumat ja niiden siirto- ja oikaisuerat kirjanpitoonsa (KPL 2:1.1 8). Liiketapah-
tumien kirjaamisen perustana toimivat tositteet, jotka todentavat liiketapahtuman
aitouden. Tositteen tulee olla paivatty ja numeroitu seka ellei peruskirjanpidosta
saada selville, kuinka tosite on kirjattu, tulee tositteessa olla merkittyna kaytetyt
kirjanpitotilit. Kirjanpitovelvollisella tulee olla my6s jokaiselta tilikaudelta tililuettelo,
joka on riittavan selkeasti laadittu. (KPL 2:2.2 8)

Tositteiden tulee tayttaa laissa saadetyt kriteerit. Tulotositteesta tulee kayda ilmi
luovutettu suorite ja menotositteesta tulee ilmetéa vastaanotettu tuotannontekija.
Liséaksi lain mukaan luovutus- ja vastaanottoajankohdat pitaa selvitd, joko tosit-
teesta, sen liitteiden avulla tai muutoin. Maksun osoittavan tositteen tulee mahdol-
lisuuksien puitteissa olla maksun saajan tai maksun valittaméan rahalaitoksen an-
tama. Tilanteissa jossa kirjauksen perusteeksi ei olla saatu ulkopuoliselta taholta
tositetta, on kirjanpitovelvollisen itse todennettava kirjauksen peruste itse laati-
mansa asianmukaisen tositteen avulla. Oikaisu- ja siirtokirjaukset on myds toden-

nettava asianmukaisella tavalla. (KPL 2:5.18)
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Liiketapahtumien kirjaamisessa on noudatettava kirjanpitolain 2 luvun 4 8:n mu-
kaisia kirfjaamisajankohtaa ja —jarjestystd koskevia saadoksia. Liiketapahtumat
ovat sdddoksen mukaan kirjattava peruskirjanpitoon aikajarjestyksen mukaisesti
ja paakirjanpitoon asiajarjestyksen mukaisesti (KPL 2:1.1 8). Paakirjanpitoon kir-
jaukset voidaan tehda myods yhdistelmind osakirjanpitojen tietojen pohjalta (KPL
2:1.3 8).

Kateisella saaduista suorituksista kirjaukset on kuitenkin tehtava aikajarjestykseen
vipymatta paivakohtaisesti. Kirjaukset muiden liiketapahtumien osalta voidaan
tehda kuitenkin kuukausikohtaisesti tai muun vastaavan jaksotuksen mukaisesti

neljan kuukauden kuluessa jaksonpaattymisesta. (KPL 2:1.2 8)

3.2 limoitus- ja maksujaksot

Verojen ilmoitus- ja maksujakso osoittaa, milloin verovelvollisen on ilmoitettava ja
maksettava kohdekauden oma-aloitteiset verot ja tydnantajasuoritukset Verohal-
linnolle. IiImoittamisen laht6kohtana on, ettd kohdekausi on kalenterikuukausi. Ar-
vonlisdverovelvollisella on kuitenkin oikeus hakeutua pidennettyyn ilmoitus- ja
maksujaksoon, mikali hanen liikevaihtonsa ei tilikauden aikana ylitd 50 000 euron
rajaa. Talldin verovelvollisen verokausi voi olla neljasvuosi. Liikevaihdon ollessa
enintddn 25 000 euroa voi verovellinen nain halutessaan valita verokaudeksi ka-
lenterivuoden. (ALV 162 a 8)

Neljannesvuosimenettelyssa oleva arvonlisdverovelvollinen ilmoittaa ja maksaa
oma-aloitteiset verot ja tydnantaja suoritukset Verohallinnolle kolmen kuukauden
erissd. (Verohallinto 2011c). Vuosimenettelyssa oleva arvonlisaverovelvollinen
maksaa koko verovuoden arvonlisaveron kerralla, mutta maksaa tydnantaja suo-
ritukset ja muut menettelyyn kuuluvat verot neljannesvuosimenettelyn mukaisesti.
(Verohallinto 2011c)
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3.3 Veraotilijarjestelma

Verotilijarjestelma on Verohallinnon yllapitama verovelvollisten verotileista koos-
tuva jarjestelma, jonka tarkoituksena on toimia verojen ilmoittamisen ja maksami-
sen valvonnan tytkaluna. Verohallinnon kannalta verotilijarjestelmén merkitys on
oleellinen sille laissa maarattyjen tehtavien tayttamiseksi. Laissa keskeisimpia ve-

rohallinnon tehtavia ovat:
e verotuksen toimittaminen
e verovalvonta
e verojen ja maksujen kanto
e verojen perinta ja tilitys
e veronmaksajien oikeuksien valvonta

(Verotililaki 503/2010, 28)

3.4 Kausiveroilmoittaminen

Kausiveroilmoituksella oma-aloitteisesti ilmoitettavat verot ilmoitetaan verovelvol-
lisen veratilille. llmoittaminen voidaan hoitaa tayttdamalla kausiveroilmoitus Vero-
hallinnon vahvistamalla paperisella lomakkeella ja toimittamalla se Verohallinnolle
ilmoitusjakson mukaisesti kuukauden 7. paivddn mennessa. Toinen vaihtoehto on
kausiveroilmoittamisen hoitaminen s&hkoisesti Verohallinnon Verotili-palvelua
kayttamalla. Sahkoinen ilmoittaminen tulee tehd& viimeistaan kuukauden yleisend
erapaivand, joka on aina ilmoitusajankohdan mukaisen kuukauden 12. paiva. Kau-

siveroilmoituksella ilmoitettuja veroja seurataan verotililla Verohallinnon toimesta.
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3.5 Yksityisen elinkeinonharjoittajan tilinpaatdstiedot

Tilinpaatoksen tarkoituksena on antaa oikeat ja riittavat tiedot kirjanpitovelvollisen
taloudellisesta asemasta ja toiminnan tuloksesta (KPL 3:2.1 8). Kirjanpitolaki maa-

ritelladn kunkin kirjanpitovelvollisen osalta tarvittavat tilinpaatéstiedot.

Liikkeenharjoittajien ja kahdenkertaista kirjanpitoa pitavien ammatinharjoittajien
tulee laatia tilinpa&tds muiden kirjanpitovelvollisten tavoin, joitakin kevennyksia lu-
kuun ottamatta. Kahdenkertaista kirjanpitoa pitavien elinkeinonharjoittajien tilin-
paatos sisaltaa tuloslaskelman ja taseen seka sen liitetiedot. Tilinpaatékseen kuu-
luu myos tasekirjan ja tase-erittelyjen laatiminen. Heidan tulee laatia tilinpaatos
muiden kirjanpitovelvollisten tavoin neljan kuukauden kuluessa tilikauden paatty-
misesta (KPL 3:6 8).

Yhdenkertaista kirjanpitoa pitdvad ammatinharjoittajaa varten on laissa laadittu
kevennyksia tilinpaatoksen suhteen. Ammatinharjoittaja ei ole lain mukaan velvol-
linen laatimaan tilinpaatoksessaan tasetta. Tilinpaatdkseen on kuitenkin talldinkin
litettava eritellyt luettelot hankitusta vaihto-omaisuudesta ja pysyvista vastaavista.

Myds ammatinharjoittamiseen liittyvat saamiset, velat ja varaukset tulee liittaa ti-
linpaatos tietoihin. Ammatinharjoittajan tuloslaskelmaan merkitaan tilikauden ai-
kana saadut tulot, joiden liséksi tuotoiksi merkita&an tavaroiden ja palveluiden oma
kayttd. Tuotoista vahennetaan riittavasti eriteltyina tilikauden ajalle jaksottuneet
menot, korot, poistot ja verot. (KPL 7:4 8)

Yhdenkertaista kirjanpitoa kayttdvan ammatinharjoittajan on laadittava tilinpaatos
lyhyemmalla aikajanteelld kuin kahdenkertaista kirjanpitoa pitéavien. Ammatinhar-
joittajan, joka kayttaa yhdenkertaista kirjanpitoa on laadittava tilinpaatos 2 kuukau-
den siséll tilikauden paattymisesta (KPL 7:3:2 8).
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4 OPPAAN LAATIMINEN

Opinnaytetyon toimeksiantajana toimi kajaanilainen Tilipalvelu Jouni Korhonen
Oy, jonka toimialaan kuuluu tilitoimisto- ja isanndintipalvelujen tuottaminen. Opin-
naytetyon tavoitteena oli laatia toiminimen perustajan opas, jota yrityksen kirjanpi-
tajat kayttaisivat asiakkaiden perehdyttamiseen. Oppaan tarkoituksena oli pereh-

dyttamisen lisdksi toimia asiakkaiden tietolahteena.

Yritys on auktorisoitu tilitoimisto, jonka tilitoimistopalveluita tuottava henkilokunta
koostuu merkonomeista ja tradenomeista. Auktorisoinnin edellytyksena on, etta
yritykselld on vahintaan yksi vastuuhenkild, joka on suorittanut KLT-tutkinnon. Yri-
tyksen kirjanpitajistd kaksi omaa kyseisen KLT-nimikkeen ja heista toinen toimi

my06s opinnaytetydn vastuuhenkilona.

4.1 Suunnittelu

Oppaan laatiminen alkoi suunnittelusta. Aluksi kartoitettiin kohderyhmaan liittyvat
ongelmakohdat toimeksiantajan kanssa. Taman jalkeen siirryttiin rajauksien suun-
nitteluun. Tavoitteeksi asetettiin se, ettei oppaan koko kasvaisi lilan suureksi. Me-
nettelylla tavoiteltiin sitd, etta kohderyhmén kannalta opas pysyisi mahdollisimman

helposti lahestyttavissa.

Kaytettavan kielen on tarkoitus olla helppolukuista ja selkeaa. TAman vuoksi op-
paassa kaytetaan yleisesti kohteena olevasta yritysmuodosta puhekielessa eniten
kaytossa olevaa toiminimi -sanaa. Lainsdadannon vuoksi oppaassa kuitenkin ero-
tetaan liikkeen- ja ammatinharjoittaja toisistaan niihin kohdistuvien erillisten saa-

dosten vuoksi.

Toimeksiantajan antamien ohjeiden mukaisesti oppaan tarkoituksena on antaa
valmiuksia lukijalle yritystoiminnan aloittamiseen toiminimella. Perustamistoimista
lukijalle tulisi muodostua kasitys siitd, mita asioita on tarkeaa ottaa huomioon tayt-

tdessa perustamisilmoitusta ja miten ne konkreettisesti vaikuttavat jatkossa toi-
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mintaan. Lisaksi lukijalle tulee kdyda selvaksi, mihin rekistereihin hanet on velvoi-
tettu kuulumaan ja mihin tarpeellisiin rekistereihin h&nen kannattaa ilmoittautua jo
heti perustamisilmoituksella. Perustamisilmoituksen tayttamiseen olennaisesti liit-
tyvista asioista esille tuli tuoda toimialan muotoiluun, nimen valintaan ja tilikauden

valintaa vaikuttavia tekijoita.

Toimeksiantajan kannalta oleellista oli myods oppaan laatiminen kirjanpidollisesta
nakokulmasta katsottuna. Kirjanpidollisista asioista oppaassa kaydaan lapi tulo- ja
menotositteet, tiliotteiden merkitys kirjanpidolle ja millaisia menoja ei voida kirjata
yrityksen kuluksi. Lisaksi esille tuodaan laskumerkinnat ja niiden puutteellisuuden
vaikutukset arvonisaverotukseen ja kirjanpitoon. Naiden asioiden kasittelylla haet-
tiin sitd, ettd kohderyhma saisi kasityksen kirjanpitoon vaikuttavista toimista, joihin
heidan itsensa on kiinnitettdva huomiota toimittaessaan tositeaineistoa tilitoimis-
tolle. Toimeksiantajan kannalta tdmén osion tarkoituksena on vaikuttaa siihen, etta
jatkossa toimitetut tositeaineistot olisivat toimitettu riittavine selvityksineen, mika
vahentaisi myos kirjanpitdjien selvittelyyn kaytettavaa aikaa.

Arvonlisdverotuksen osalta yrittdjan olisi ymmarrettava, milloin han on arvonli-
saverovelvollinen ja milloin voisi olla hyodyllista liittya arvonlisdverovelvollisten re-
kisteriin, vaikka laki ei velvoittaisikaan siihen. Lisaksi arvonlisdverosta tuli tuoda
esille vahaiseen toimintaa liittyva arvonlisdveron alarajahuojennuksen merkitys.
Arvonlisdverotuksen osalta tarke&da on tuoda esille myds lyhyesti, mita tarkoittaa
arvonlisaveron vahennysoikeus. Lisaksi osiossa selvitetaan, miten maksettavan
arvonlisaveron maara muodostuu. Naiden aiheiden kasittelyn tarkoituksena on
nostaa kohderyhman tietotasoa sellaiselle tasolle, ettd aloittava yrittdja ymmartaa
kaytdnnon tasolla mita, asiat tarkoittavat. Aiheiden syvallinen k&sittely ei ollut koh-
deryhmén kannalta perusteltua tdssd kohtaa. Oletuksena on kuitenkin loppujen

lopuksi se, ettéd oppaan lukijasta tulee tilitoimiston asiakas.

Toimeksiantajan paapainotuksena oli ennakkoperintarekisteriin kuulumisen mer-
kityksen selvittaminen toiminimella toimivan yrittdjan kannalta. Aiheen kasittelyn
tarkoituksena on antaa kuva yrittajalle, mit& rekisteriin kuuluminen tai kuulumatto-

muuskaytanndssa merkitsee. Taman lisdksi samassa osiossa selvitetaan ennak-
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koverojen merkitys ja ennakonkanto. Aiheiden kasittelyn tavoitteina on, etta yrit-
tdja ymmartaisi, mita ennakkoverot ovat, ja miten niitd maksetaan ennakonkan-

tona Verohallinnolle.

Oppaan tuli pitdad sisallaan myos tiedot verojen ilmoittamiseen ja maksamiseen
littyvista kasitteistéa ja menettelyistd. Oppaassa kasitellaan verojen ilmoitus- ja
maksujaksoihin liittyvat mahdollisuudet. Aiheeseen kuuluvista asioista kasitellaan
lyhyesti kausiveroilmoitus ja verotili seka verotiliin liittyvat hallinnolliset mahdolli-
suudet. Taman lisaksi verotukseen liittyen kasitellaan verotilille kuuluvien verojen
palauttamisajankohtaan liittyvat vaihtoehdot ja niiden merkitys. Tavoitteena oli,
ettd yrittdja pystyy muodostamaan pintapuolisen kasityksen aiheesta, kuinka ve-
rojen maksaminen verohallinnolle kaytanndssa suoritetaan ja mita vaihtoehtoja sii-

hen liittyen hanella mahdollisesti on.

Toiminimen verotuksen osalta tarkoituksena on tuoda esille verotuksen jakautu-
minen ansiotuloon ja pAdomatuloon sek& verotukseen liittyvien vaihtoehtojen esit-
tely. Lisaksi osiossa tuodaan esille yrittajapuolisoita koskevat verotuskaytannot.
Osion tarkoituksena ei ole antaa lukijalle valmiuksia veroilmoituksen tekemista
varten, vaan pikemmin muodostaa kasitys siité, kuinka hdnen maksamansa verot

muodostuvat.

4.2 Perehtyminen

Oppaan rajauksien hahmottumisen jalkeen aloin perehtya aihealuetta kasitteleviin
lakeihin internetin Finlex —sivuston avulla. Voimassa oleva laki 16ytyy nykyaan in-
ternetistd tuoreimmillaan ja uusine sdadoksineen. Vuoden 2016 alussa voimaan
tulevien uudistusten vuoksi useissa tilanteissa kirjaldhteiden tietojen tarkasta-
miseksi kaytettiin Finlex-sivustoa. Lakitekstin jAsentdmisen tukena kaytin aihealu-
etta kasittelevaa kirjallisuutta, jota hyddynsin myds tietoperustana oppaan Kirjoi-

tusprosessiin aikana.

Tietoperustana toiminut kirjallisuus valikoitui useiden aihealuetta kasittelevien Kir-
jojen joukosta. Lahteend kaytettaviksi valikoituivat aina tarkoituksen mukaisesti
tiettyd oppaan aihealuetta kasittelevat teokset. Kirjal&hteiden tarjoamien tietojen
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arvioinnissa tarvittiin kriittisyytta, jotta voitiin olla varmoja tietojen oikeellisuudesta.
Joissakin tapauksissa lahteet olivat kayttokelpoisia ajatellen kirjoittamisen jasen-
telya, vaikkakin numeerinen tieto saattoi olla vanhentunutta. Tietojen paivitta-
miseksi oli tarpeellista kayttaa, joko kirjoitettua lakia tai valtion hallintoviranomais-

ten ohjeita.

Taman lisaksi tutustuin Patentti- ja rekisterihallituksen internetsivujen tarjoamaan
ohjeistukseen perustamisilmoituksen tayttdmisesta. Verotukseen liittyvaan hallin-

toviranomaisten ohjeistukseen tutustuin Verohallinnon internetsivujen avulla.

4.3 Kirjoitusprosessi

Teoriataustaan perehtymisen jalkeen hahmottelin oppaan rungon aihealueittain
osiin, jonka jalkeen aihealueet jaottelin viel&a pienempiin osiin alaotsikoittain. Kir-
joittamisen pyrin toteuttamaan aihealue kerrallaan. Kuitenkin usein huomasin, etta

aihealueet vaativat aina jalkeenpéain uutta tarkastelua ja korjauksia.

Taman liséksi kirjoittamisprosessin aikana syntyi huomioita siité, etta toiminnalli-
siin rajauksiin tehtiin joitakin lisayksia. Talla haettiin oppaaseen lisaa ulottuvuutta
lisattyjen aiheiden avulla. Toiminnallisiin rajauksiin liséttiin verotuksen osalta yrit-
tajapuolisoita koskeva menettely. Aiheen oleellisuuden vuoksi, katsoin sen kasit-
telyn tarkedna osana kuuluvan oppaan sisaltoon. Lisaksi ehdotukseni mukaisesti
oppaassa kasitellaan lyhyesti myds Verohallinnon Veraotilipalvelu.

Oppaan ensimmaisen version osalta suoritin testid valitsemillani kahdella koehen-
kil6lla, joista toinen oli ammatiltaan kirjanpitdja. Testin koehenkiléna ollut kirjanpi-
taja ei ollut toimeksiantajayrityksessa toimiva henkild. Kirjanpitgjan koelukemisen
tarkoituksena oli tarkastaa oppaan asiasisaltéa ja kiinnittdd huomiota mahdollisiin

puutteisiin aihealueiden kasittelyn osalta.

Toinen koehenkil® oli valittu edustamaan kohderyhmaa. Henkil6lla ei ollut taustalla
liketalouteen liittyvaa koulutusta, eika aiempaa kokemusta yrittajyydesta. TAméan
koehenkilon tehtavana oli antaa palautetta oppaan helppolukuisuudesta ja siita,

kuinka hyvin asiat oli tuotu esille.
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Koehenkildiden antamien palautteiden mukaan oppaan sisaltoon tehtiin pienia
korjauksia. Korjauksia tehtiin muutamiin kirjanpitajan osoittamiin asiavirheisiin ja
kohderyhman edustajan esille tuomiin tuntemattomien kasitteiden selvemp&an

esittelyyn.

Palautteiden mukaisten korjauksien jalkeen opas lahetettiin toimeksiantoa ohjaa-
van kirjanpitgjan luettavaksi. Toimeksiantajan kirjanpitgjan antaman palautteen
perusteella oppaaseen tehtiin viela tarkennuksia esille tuotujen aiheiden osalta.

Oppaan valmistumisen sijoittuessa lahelle vuoden loppua katsottiin jarkevaksi rat-
kaisuksi jattda oppaaseen pelkastaan vuoden 2016 alusta voimaan tulevat tiedot.

Taman myota opas otetaan kayttoon vasta vuoden 2016 alusta l&htien.
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5 POHDINTA

Oppaan toteuttamisessa kirjoittamisprosessi oli luonnollisesti vaikein osa-alue.
Haastavinta oli asettua tarkastelemaan tekstia kohderyhman nakokulmasta.
Omien tietojen poissulkeminen tekstia tarkastellessa oli vaikeaa, mutta valttama-
tonta oppaan laatimisen kannalta. Tassa onnistuminen maarittelee kuitenkin hyvin
pitkalti oppaan hyodynnyttavyyden tason kohderyhmén ja toimeksiantajan nako-
kulmasta. Taméan vuoksi on mahdollista, ettéa opas voi vaatia varsinaisen kayttoon-
oton jalkeen parannuksia, kunhan kayttékokemuksia on saatu tarpeeksi. Riskia
pyrittiin kyllakin minimoimaan koehenkildiden ja toimeksiantajan antaman palaut-
teen avulla. Uskon, ettd taman menettelyn ansiosta opas on pystytty toteuttamaan
kohderyhmaa palvelevasta nakdkulmasta katsottuna varsin hyvin.

Oppaan teoriatausta on luotettava koska se perustuu lakiin ja viranomaisohjeis-
tuksiin. Lisaksi kaytossa olleet kirjalahteet ovat kirjoitettu lainséadannén mukai-
sesti. Vanhempien Kkirjallisuuslahteiden tietoihin suhtauduttiin myo6s kriittisesti ja
tiedot varmennettiin kayttaen kirjoitettua lakia. Koehenkilona toimineen kirjanpita-
jan ja toimeksiantajan tarkastelujen jalkeen asiavirheet saatiin karsittua oppaasta
pois. Lisdksi menettely toi esiin tarvittavia tarkennuksia osaan kasitellyista ai-

heista.

Yrityksen talouteen liittyvien asioiden ka&sittely suppeasti on usein haastavaa.
Oman nakemykseni mukaan tdssa on onnistuttu kohtuullisen hyvin, koska opas
on saatujen palautteiden mukaan helposti ymmarrettava ja l&ahestyttdva. Oppaan
rajauksien asettelu oli mielestani ennalta tarke&a tavoitteen saavuttamisen kan-
nalta. Aiheiden suppea kasittely saattaa kuitenkin osittain vaikuttaa siihen, ettei
esille tuotu asia valttaméatta kay lukijalle selvéksi vaan luettu teksti jattaa jalkeensa
kysymyksia. TAméa voidaan kuitenkin nahda positiivisena asiana. Ajatusten ja ky-
symysten herattaminen voidaan lukea myds onnistumiseksi. Oppaan tarkoituk-
sena on toimia ohjeistuksena, joten joidenkin asioiden osalta suppeampi k&sittely
voidaan kokea puutteellisena ohjeistuksena lukijan ndkdkulmasta, vaikkakin se on
oppaan koon rajoittamisen kannalta ollut valttamatonta.
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Kohderyhmén kannalta arvioin oppaan olevan erittdin hyddyllinen. Opas on suun-
niteltu juuri kohderyhmaa varten, joten tietojen kohdentaminen juuri toiminimella
toimiville yrittgjille tarjoaa kaytannonlaheisen ja helposti lahestyttavissa olevan op-

paan kohderyhmalle.

Toimeksiantajan nakdkulmasta tavoitteena oli tuottaa opas, joka vahentaisi toimi-
nimella toimivien yrittdjien kirjanpitoon liittyvaa selvittelyyn ja ohjeistamiseen kay-
tettdvad ajan maaraa. Perustamistoimista tavoitteena oli nostaa ohjeistuksessa
esille ne asiat, jotka vaativat yrittajan omaa paatoksentekoa. Liséksi toiminimella
toimiville yrittdjille tarkeiden rekistereiden selkea kasittely ja ohjeistaminen, olivat
toimeksiantajan oppaalle asettamista tavoitteista yksi tarkeimmista. Opas on laa-
dittu toimeksiantajan tavoitteiden mukaisesti, joten opas palvelee toimeksiantajan
tarpeita. Toimeksiantajan kannalta oppaan todellinen onnistuminen nahdaan
vasta tulevaisuudessa, koska ilman kayttokokemuksia ei ole mahdollista arvioida

sita, kuinka hyvin kohderyhmé ottaa oppaan omakseen.

Opasta pystytdan todennakoisesti hydédyntdmaan usean vuoden ajan, koska opas
sisaltaa tiedot vuoden 2016 alusta voimaan tulevista uudistuksista. Lakeihin tulleet
uudistukset eivat kuitenkaan ole luonteeltaan sellaisia, joita muutettaisiin vuosit-
tain. Tietoja on myo@s tarvittaessa kohtuullisen helppo péaivittda, varsinkin, jos ky-
seessa olevat uudistukset ilmenevat numeeristen tietojen muuttumisena. Kirjoite-
tun tiedon arvioin muuttuvan lahivuosien aikana vahéan, jos ollenkaan. Oppaassa
esille tuodun kirjallisen tiedon kayttéian arvioin olevan pidempi kuin numeeristen
tietojen. Numeeristen tietojen osalta uskon muutosten kohdistuvan perustamistoi-
mien osalta nouseviin kasittelymaksuihin, jotka voivat nousta melkein vuosittain.
Taman lisdksi muutokset tulevat varmasti kohdistumaan verotukseen liittyvien
raja-arvojen uudistamiseen. Tietojen paivittaminen oppaaseen onnistuu kuitenkin

vahaisella vaivalla, joka lisaa oppaan kayttbikad merkittavasti.

Opinnaytetyon tekeminen toiminnallisena opinnaytetyona toi omat haasteensa
tyon suorittamista ajatellen. Toiminnallisen opinnaytetyon rakenteen ymmartami-
nen oli mielestani haasteellista ja aluksi siihen perehtymiseen olisi pitanyt kayttaa
enemman aikaa, tutkien aihetta kasittelevaa kirjallisuutta ja muita tietolahteita.

Tama johti hienoiseen epatietoisuuteen ja aiheutti merkittavasti ylimaaraista tyota,
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jonka vuoksi osittain alkuperaisen opinnaytetyésuunnitelman mukaisesta aikatau-
lusta jaatiin. Lisaksi opinnaytetyon tuotoksen tekeminen vaati enemman aikaa kuin
olin aikataulullisesti siihen arvioinut kayttavani. Aikataulutuksessa olisi pitanyt ot-
taa huomioon mahdolliset viivastykset eika aikataulua olisi pitdnyt suunnitella liian
tiukaksi. Tasta huolimatta opas valmistui toimeksiantosopimuksen mukaisesti vuo-
den 2015 puolella, joten toimeksiannon osalta oleellisinta takarajaa ei kuitenkaan

ylitetty.

Olisin myo6s voinut olla enemman yhteydessa toimeksiantajaan opasta tehdes-
sani. Talloin olisin voinut valttya epéatietoisuudelta siitéa, miten he suhtautuvat teke-
miini ratkaisuihin tekemieni laajennusten osalta. Menettelemallani tavalla lopputu-
los oli kuitenkin hyva. Tama sen vuoksi, ettd tekemani miltei valmis opas ei vaati-
nut toimeksiantajan ensisilmayksen jalkeen enda kuin pienia muutoksia ja teke-
mani laajennukset hyvaksyttiin sellaisenaan. Joten itseohjautuvuuteni toimeksian-
tajan nékokulmasta oli varmasti hyvaa, eikd heidan tarvinnut kayttdd suuria re-
sursseja oppaan tuottamiseen. Opinnaytetydsuunnitelman ja toimeksiantosopi-
muksen mukaisesti oli sovittu, etta yhteytta otetaan tarvittaessa ja oppaan tuotta-
minen jatettiin suurimmaksi osaksi minun vastuulleni. Téahan seikkaan peilaten
omien ratkaisujen tekeminen oppaan sisalto laajennuksia ajatellen oli hyvin perus-
teltua.

5.1 Johtopéaatokset ja jatkokehittdmisehdotukset

Omien arviontien ja tAh&nastisten palautteiden mukaan tuotettu opas on laadittu
tavoitteiden mukaisesti. Opas on toteutettu palvelemaan niin toimeksiantajan tar-
peita kuin myo6s toiminimella toimivia asiakkaita. Toimeksiantaja pystyy hyédyn-
tdmaan jatkossa opasta ohjeistaessaan uusia kohderyhméén kuuluvia asiak-
kaita. Taman myo6ta myos ohjeistamiseen ja kirjanpitoon kaytetyn ajan maaran
voidaan odottaa vAhenevan oppaan myotavaikutuksesta. Asiakkaiden kannalta
jaettavan oppaan uskon nostavan yrittajien tietotasoa, jonka arvioin helpottavan
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heidan yrittajaksi siirtymistaan merkittavasti. Taman lisdksi opas voi toimia aloit-

tavan yrittdjan tukena aina tarpeen vaatiessa.

Oman ammattiosaamiseni arvioin kehittyneen opinnaytetyon tekemisen aikana
syventyneiden kirjanpitoon liittyvien ammattitietojen kautta. Uskon prosessin an-
taneen minulle valmiuksia yritysten kirjanpidon ja muiden taloushallintotehtévien

hoitoon.

R&&taloidyn toiminimen perustajan oppaan luominen tilitoimistolle kirjanpitajien
tyokaluksi on mielestani hyvin tarkoituksenmukainen. Opas on laadittu arvioni
mukaan niin, etta sen kayttéonotto olisi mahdollista myds muissa tilitoimistoissa.
Toiminimen kirjanpitoon liittyvat ongelmakohdat tulevat esiin myds muissa tilitoi-
mistoyrityksissa. Opas vastaa sisalloltdan kohderyhman tarpeisiin, eik& néin ol-
len todennakoisesti poikkeaisi sisalloltaan hyvinkaan paljon, vaikka toimeksianta-

jana olisi ollut joku muu tilitoimisto.

Uskon kyseiselle konseptille olevan kysyntaa tulevaisuudessa myds muiden yh-

tidmuotojen osalta. Helpoimpana jatkumona toiminimen perustajan oppaalle toi-

misi kommandiittiyhtion ja avoimen yhtion perustajan opas. Henkildyhtidihin liitty-
van samankaltaisuuden vuoksi on kuitenkin syyta arvioida, olisiko kehittamisteh-
tavana laadittavan oppaan sisaltd suhteessa riittavan erilainen toiminimen perus-
tajan oppaaseen verrattaessa. Tilannetta arvioidessa tulisi kiinnittdd huomiota

erityisesti kohderyhman tietopohjan arviontiin.

Potentiaalisempana jatkokehitysmahdollisuutena voisi olla osakeyhtion perusta-
jan -oppaan luominen. Kohderyhma olisi tdssa suhteessa siina maarin erilainen,
ettd oppaan sisallon rakenne olisi jo merkittavissa maarin erimuotoinen. Lisaksi
osakeyhtio poikkeaisi yhtiomuotona merkittavista henkiloyhtidista, joten oppaan

sisallon rajaukset tulisi arvioida hyvin uudelleen.
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LIITE 1. TOIMINIMEN PERUSTAJAN OPAS

TOIMINIMEN
PERUSTAJAN OPAS

Tiivistelma

Opas on suunnattu aloittavalle yrittajalle liiketoiminnan aloittamiseen toiminimella.
Opas tarjoaa yrittdjalle tietoja ja ohjeistusta perustamisilmoituksen tayttamisen kan-
nalta erityistd huomiointia vaativien ratkaisujen tekemiseen. Oppaassa kasitelldan
myo6s muita yrittdjan tarvitsemia perustietoja jotka ovat tarkeita onnistuneen yritys-
toiminnan aloittamisen kannalta. Oppaasta l6ydat ohjeistusta rekisterimerkintdjen,
arvonlisaverotuksen, verojen maksamisen ja tuloverotuksen osalta.

Laatija: Kimmo Kainulainen
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Toiminimeda perustaessasi sinun tulee tayttaa yksityisen elinkeinonharjoittajan lo-

make Y3 ja henkilttietolomake. Kyseisella lomakkeella voit ilmoittautua samalla

mm. kaupparekisterin lisdksi ennakkoperintarekisteriin, tydnantajarekisteriin ja ar-

vonlisaverovelvolliseksi. Alla luetteloituna lyhyesti milloin ilmoittautuminen edella

mainittuihin rekistereihin on tarpeellista.

Kaupparekisteri

Kun harjoitat luvanvaraista elinkeinoa.

Sinulla on elinkeinotoimintaa varten pysyva toimipaikka eli omasta
asunnostasi erillinen liiketila.

Palveluksessasi on muu henkild kuin aviopuolisosi tai alaik&inen lapsesi
tai muuten holhouksesi alainen lapsi tai lapsenlapsi.

(poikkeus: Maatilatalouden tai kalastuksen harjoittaja ei kuitenkaan ole
ilmoitusvelvollinen.)

Arvonlisaverovelvol-

listen rekisteri

Liikevaihtosi on tilikauden aikana yli 10 000 euroa.

Arvonliséverovelvollisuudesta liséd oppaan luvussa 4.1.

Ennakkoperintare-

kisteri

Harjoitat elinkeinotoimintaa tai muuta tulonhankkimistoimintaa jossa ei

ole kyse palkan maksusta.

Ennakkoperintarekisterista lisdé oppaan luvussa 3.

Tybnantajarekisteri

Maksat saanndllisesti palkkoja:

Maksat vakituisesti palkkaa kahdelle tai useammalle henkil6lle

tai

maksat palkkaa vahintaan 6 henkildlle joiden tydsuhteet eivat ole vaki-

naisia

(Mikali palkanmaksu on satunnaista, ei ilmoittautuminen ole pakollista.
Voit ilmoittautua rekisteriin myos vapaaehtoisesti.)
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Kaupparekisteriin ilmoittautuessasi sinun tulee lomakkeen tayttamisen lisaksi
maksaa etukateen kasittelymaksu, joka on toiminimen ilmoittamisesta 110 euroa.
Maksettuasi kasittelymaksun sinun tulee liittaa maksustasi kuitti liitteeksi taytetyn
ja allekirjoitetun lomakkeen mukaan. Taman jalkeen voit postittaa ndma alla naky-

vaan osoitteeseen.

PRH - Verohallinto
Yritystietojarjestelma
PL 2000

00231 Helsinki

Saat toiminimellesi myds Y-tunnuksen sen jalkeen, kun perustamisilmoitus on kir-
jattu Verohallinnon ja Patentti- ja rekisterihallituksen (PRH) yhteiseen yritys- ja yh-
teisotietojarjestelmaan (YTJ). Y-tunnuksesta ei ilmoiteta sinulle erikseen mutta
voit nahda sen yrityshaussa noin kahden arkipaivan kuluttua ilmoituksen jattami-
sestd. Y-tunnuksesi néet internetista yritys- ja yhteisotietojarjestelmasta osoit-

teesta: www.ytj.fi. — kohdasta Yrityshaku.

Perustamisilmoitus -lomakkeen ja sen tayttbohjeet I6ydat osoitteesta www.ytj.fi
kayttamalla reittia: Perustamisilmoitus — Yksityinen elinkeinonharjoittaja. Muutos-
ilmoituslomakkeen I6ydat samasta osoitteesta kayttamalla reittia: Muutosilmoitus

— Yksityinen elinkeinonharjoittaja.

Lomakkeiden tayttaminen ei ole vaikeaa, mutta se voi olla aikaa vievaa. Perusta-
misilmoituksen tayttamisen voit antaa myds toimeksiantona kirjanpitotoimistolle ja
antaa samalla valtuutuksen kirjanpitgjalle lomakkeen allekirjoittamisesta. Sinun on
yrittdjana kuitenkin tarkeda miettid seuraavana oppaassa kasiteltavia perustami-
seen liittyvia asioita. Kasiteltavien asioiden huomioiminen on téarkeaa, silla olet itse

asiantuntija toiminnastasi ja tiedat parhaiten millaista se tulee olemaan.
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1.1 Toimialan muotoilu

Toimialastasi tulee iimetd mahdollisimman selkeé&sti mita elinkeinotoimintaa yrityk-
sesi harjoittaa ja milla toimialalla yrityksesi toimii. Tassa kohtaa on tarkeda suun-
nitella, onko tarkoituksenasi tulevaisuudessa laajentaa toimintaasi siten, etta alat
harjoittaa jotakin varsinaiseen toimintaan helposti jatkumona liittyvaa toimintaa.
Esimerkiksi autokorjaamo alkaa myos valittaa kaytettyja autoja alkuperaisena toi-
mialana olleen korjaamopalveluiden tuottamisen lisdksi. Kyseisessa esimerkissa
olisi jarkevaa sisallyttad tama jo perustamisilmoituksessa toimialan muotoiluun.
Jos toimialan laajentumista ei ole pystytty perustamisvaiheessa ennakoimaan, on
aputoiminimen rekisterdinti mahdollista. TAman myoéta joudutaan kuitenkin taytta-
maan muutosilmoituslomake Y6. Lisaksi yrittdja joutuu maksamaan lisakustan-
nuksina kasittelymaksut lisdtoiminimen rekisteréinnista, jotka ovat suuruudeltaan
100 euroa. Aputoiminimi ei saa mydskaan kattaa koko yrityksen toimintaa. Tilan-
teessa, jossa uusi toiminta tulee kattamaan koko yrityksen toiminnan, tehdaan tal-
|6in muutosilmoitus varsinaisen toimialan muuttumisesta. Toimialan muuttaminen

maksaa 85 euroa ja se voidaan tehda myos lomakkeella Y6.

1.2 Nimen valinta

Perustamisilmoitusta taytettaessa kannattaa sinun miettia muutamia hyvia vaihto-
ehtoja yrityksesi tulevaksi nimeksi. Perustamisilmoitukselle voit laittaa kolme eri
nimivaihtoehtoa. Kaikkien kolmen vaihtoehdon tayttdminen perustamisilmoituk-
sella ei ole kuitenkaan pakollista, mutta erityisen suositeltavaa. Jos perustamisil-
moituksella jatetaan 2. ja 3. vaihtoehto tayttamatta on risking, ettei kaupparekiste-
riin hakeuduttaessa merkintdd valttamattd saada, kun ainoaksi merkattua nimi-

vaihtoehtoa ei hyvaksyta. Talloin Patentti- ja rekisterihallituksen (PRH) k&sittelija
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ottaa yhteytta yrittdjaan, jolloin taman on ilmoitettava uusia nimivaihtoehtoja tutkit-
tavaksi. Prosessin nopeuttamiseksi suositellaan nimivaihtoehtojen merkitsemista

jo perustamisilmoitukselle.

Toimialan muotoilu vaikuttaa myds yrityksen nimen valintaan. Yrityksen nimi ei saa
olla sekoitettavissa alalla toimivaan jo olemassa olevaan yritykseen. Tassakin suh-
teessa toimialan tasmallisella muotoilulla on merkitysta. Nykyaan toimiala on mah-
dollista ilmoittaa niin kutsuttuna yleistoimialana kattamaan kaikki laillinen liiketoi-
minta. Tama ei kuitenkaan ole suositeltavaa ja se voi tuottaa vaikeuksia nimen
hyvaksymisen osalta. Talloin tarkasteltaessa nimen sekoitettavuutta muihin yrityk-
siin on hylkaamisen riski paljon suurempi, silla vertailussa on talléin kaikkien alojen
yritykset. Toimialasi ollessa luonteeltaan sellainen joka vaatii elinkeinoluvan, kan-

nattaa toimialan muotoilu tarkastaa lupaviranomaiselta.

Nimea valittaessa voit oma aloitteisesti tutkia jo kaupparekisterissa olevia yritysten
nimia PRH — Virre-tietopalvelun nimihaun avulla. Tutkimus ei itsess&én takaa ni-
men lapimenoa, mutta poistaa ainakin taysin identtisen nimen valinnan mahdolli-
suuden. Varsinainen tutkimus tehdaan kuitenkin PRH:ssa ilmoituksen jattamisen
jalkeen. Omaa nimitutkimustasi paaset tekemaan osoitteessa www.virre.fi koh-

dasta — Nimihaku.

1.3 Tilikauden valinta

Tilikausi on paasaantoisesti 12 kuukautta, mutta tasta voidaan poiketa kuitenkin
yritystoimintaa aloittaessa. Kahdenkertaista kirjanpitoa pitavan toiminimen tilikausi
voi gjoittua muutoinkin kuin kalenterivuoden mukaan toisin kuin yhdenkertaista kir-
janpitoa pitavan ammatinharjoittajan, jonka tilikausi tulee lain mukaan olla sidottu
aina kalenterivuoteen (ks. oppaan luku 2.1 Ammatin- ja liikkeenharjoittaja). Poik-

keustapauksissa tilikauden vahimmaismittaa ei ole maaritetty, mutta pisimmilla&n
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tilikausi voi olla 18 kuukauden mittainen. Hyvin yleisesti yritykset kuitenkin valitse-

vat tilikaudekseen kalenterivuoden sen selkeyden vuoksi.

Jos olet valitsemassa ensimmaiseksi tilikaudeksesi normaalista 12 kuukaudesta
pidempaa tilikautta, kannattaa tarkasteluun ottaa myds sen verotuksellinen vaiku-
tus. Verovuoden verotettava tulo muodostuu aina kyseisen vuoden aikana paatty-
neista tilikausista. Kaytannossa tama tarkoittaa sita, etta mikali ensimmaiseksi ti-
likaudeksi on valittu normaalia pidempi tilikausi, kohdistuu verovuodelle koko pi-
dennetyn tilikauden aikana hankitut verotettavat tulot. Taméa johtaa taas siihen,
ettad tuloihin kohdistuva verotus nousee varsin korkeaksi, koska toiminnan aloitta-
misvuoden puolella hankitut tulot katsotaan my6s verovuoden tuloksi. TA&mé& joh-
tuu siitd, etta toiminnan aloittamisvuonna ei ole yhtaan paattynytta tilikautta, jonka

vuoksi veroa ei aloittamisvuoden puolella tule maksettavaksi lainkaan.

Verotuksen lisdksi tilikautta valitessa kannattaa miettia toimialaasi liittyvia seson-
keja ja miten ne sijoittuvat kalenterivuodelle. Tilikauden paattyminen jonkin tietyn
sesongin aikana ei valttamatta ole edullista yrittdjan kannalta, silla yrittajan pitaisi
tuolloin pystya keskittymaan taysin tuloksen tekemiseen. Tilikauden paattymis-
ajankohdan suunnittelussa on sinun siis syyta pohtia sitéa, mika aika vuodesta on

ajankaytollisesti sinulle itsellesi sopivin ajankohta tilinpaatokselle.

Toimintaa aloittaessa ensimmainen tilikautesi voi siis olla enimmill&aén 18 kuukau-
den mittainen. Halutessasi jaksottaa tilikautesi esimerkiksi kalenterivuodeksi, on
syyta tarkastella missa vaiheessa vuotta toimintaa ollaan aloittamassa. Jos toimin-
tasi on alkamassa vuoden lopulla, esimerkiksi lokakuussa, voit valita ensim-
maiseksi tilikaudeksi 15 kuukauden mittaisen tilikauden, joka kestdd seuraavan
kalenterivuoden loppuun saakka. Toinen vaihtoehto kyseisessa tilanteessa on va-
lita tilikauden mitaksi kolme kuukautta, jolloin ensimmainen tilikausi paattyy kulu-
van kalenterivuoden paattyessa. Kyseisen esimerkin osalta voi olla kuitenkin jar-
kevampaa valita ensimmainen vaihtoehto, jolloin kaytdnnéssa voidaan saastya

yhdelta tilinpaatokselta ja sen aiheuttamilta kustannuksilta.
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Tilanteessa jossa toimintasi alkaa kalenterivuoden ensimmaisella puoliskolla ja
haluat tilikauden jaksottuvan kalenterivuodelle, voit valita ensimmaisen tilikauden
paattyvaksi kuluvan kalenterivuoden loppuun. Jos olet suunnitellut tilikauden ajoit-
tuvan muulle ajalle kuin kalenterivuodelle, vaikuttavat kuitenkin edella mainitut sei-

kat suhteessa samalla tavoin, vaikka tarkastelu ajankohta on talloin eri.
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2 KIRJANPITO

Kirjanpitolaki asettaa tietyt raamit tositteille. Kirjanpitovelvollinen on velvollinen toi-
mittamaan tarvittava tositeaineisto yrityksen kirjanpitoa varten. Vaikka et hoida yri-
tyksesi kirjanpitoa itse vaan kirjanpitoasi hoitaa toimeksiannon saanut tilitoimisto
on sinun yrittdjana tarpeellista tietda muutamia kirjanpidon kannalta tarkeita seik-
koja. Seuraavassa luvussa kerrotaan tiedot tositteiden siséltovaatimuksista, riitta-
vistd laskumerkinndista ja liiketoiminnan kuluiksi katsottavien menoerien luon-

teesta seka henkilokohtaisten kulujen verotuksellisista vaikutuksista.

Kun kaikki tarvittavat tositteet toimitetaan kirjanpitajalle riittévien selvityksien kera,
saastetaan yrittdjan kallisarvoista aikaa seké yrityksen kirjanpidon tekeminen on

jouhevampaa.

2.1 Ammatin- ja liikkeenharjoittajan kirjanpito

Toiminimella toimivista yrittajista kaytetaan laissa ja virallisessa kielessa jakoa am-
matinharjoittajiin ja likkeenharjoittajiin. Ammatinharjoittajalla tarkoitetaan yrittajaa,
jonka elinkeinotoiminta perustuu hanen ammattitaitoonsa. Ammatinharjoittajan
elinkeinotoimintaan ei katsota sitoutuvan merkittavid padomapanostuksia. Liik-
keenharjoittajalla tarkoitetaan yrittdjaa, joka hankkii tulonsa esimerkiksi kayttaen
raaka-aineita, tyontekijoita taikka muita tuotannontekijoita tuotteiden tai palvelujen
tuottamiseen. Liikkeenharjoittajaksi katsotaan yleisesti yrittdja, jolla on elin-

keinotoimintaansa varten kiinte& toimipiste.

Jakoon liittyy myds kirjanpidollisia eroja. Ammatinharjoittajalla on mahdollisuus
kayttaa niin kutsuttua yhdenkertaista kirjanpitoa, kun taas liikkeenharjoittajan tulee

kayttaa aina kahdenkertaista kirjanpitoa.
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Yhdenkertaisessa kirjanpidossa liiketapahtumina kirjataan yrityksen kirjanpitoon
tulot, menot, korot ja verot luettelomaisesti. Menettelyssa liiketapahtuma kirjataan
sen luonteen mukaisesti sille tarkoitetulle kirjanpidon tilille. Kirjaus tehdaéan talloin
yksinkertaisena joka tarkoittaa sita, etta liiketapahtumasta tulee merkinté vain yh-
delle kirjanpidontilille. Kahdenkertaisessa kirjanpidossa kirjataan liiketapahtuma
aina kahdelle kirjanpitotilille jolloin toinen tili nayttda rahan lahteen ja toinen mihin
raha on kaytetty.

Tilitoimistoissa kaytetyt kirjanpito-ohjelmat toimivat aina kahdenkertaisen kirjanpi-
don periaatteen mukaisesti. Mikali ammatinharjoittajana haluat antaa kirjanpitosi
hoidon tilitoimistolle, kaytetaan yrityksesi kirjanpidossa talloin myés kahdenker-
taista kirjanpitoa.

2.2 Kirjanpitovelvollisuus

Lain mukaan jokaista likkeen- ja ammatinharjoittajaa koskee kirjanpitovelvolli-
suus. Kirjanpitovelvollisuus katsotaan alkavaksi siitd hetkesta lahtien, kun yrityk-
sen liiketoimintaa aletaan harjoittaa. Toiminimen kirjanpitovelvollisuus katsotaan

alkaneeksi viimeistaan kaupparekisteriin merkitsemisesta lahtien.

2.3 Menotosite

Lahtokohtana menotositteelle on, ettéd se ulkopuolisen tahon antama. Tositteesta
tulee ilmeta mita on ostettu, kuinka paljon, mihin hintaan, kenelté ja milloin. Me-
notositteen tulee olla alkuperdinen. Mikali tosite ei kesta pitempiaikaista sailytysta,

(esim. kassakuitti) on siité otettava kopio. Menotositteeksi ei kay pelkka luottokort-
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timaksujen koontilasku. Koontilaskulle on liséksi liitettdva kuitit jokaisesta luotto-
korttiostosta, jotka laskulla on eritelty. Tama johtuu siita, ettd koontilaskulta ei il-

mene mita tavaraa ja mita palvelua kulloinkin on ostettu.

Voit saada laskun myds sahkoisesti. Kyseessa voi olla tilanne, jossa palvelun tar-
joaja lahettaa sinulle laskun séhkdisessa muodossa sahkdpostiisi. Talloin lasku
tulee tulostaa ja toimittaa muun tositeaineiston ohella kirjanpitgjéllesi. Toinen vaih-
toehto on lahettaa lasku tiedostona kirjanpitajallesi sahkopostilla.

Lasku voi olla my6s sellainen, josta ei ilmene mita tuotetta on ostettu. Talldin var-
sinaisessa laskussa on yleensa viittaus kuorma- tai lahetysluetteloon mink& mu-
kaisesti lasku on laadittu. Tall6in varsinaisen laskun mukaan tulee liittaa myos ky-
seinen luettelo josta kay selville mita tavaraa yritys on ostanut.

Tilanteessa, jossa tositteesta ei suoranaisesti kay ilmi, miten se liittyy liiketoimin-
taan, on yrittdjan annettava asiasta selvitys. Selvitykset on hyva liittda jo valmiiksi

tositteen mukaan ennen tositeaineiston toimittamista kirjanpitajalle.

2.4 Tulotosite

Tulotositteessa tulee ilmetéd mita palvelua taikka tavaraa yrityksesi on myynyt. Li-
saksi tositteesta tulee ilmeta luovutusajankohta. Tulotositteena voi toimia myynti-
laskun kopio, numeroidun kateiskuitin jaljennos taikka kassanauha. Kateis-, kortti-
tai luottomyyntina on vahimmaisvaatimuksena paivakohtaisen myyntitositteen laa-

timinen.
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2.5 Tiliote

Yrityksen tiliote toimii kirjanpidossa maksuliikenteen todentajana. liman tiliotetta
kirjanpitaja ei voi myodskaan tehda yrityksen kirjanpitoa, vaikka muu tositeaineisto
olisikin toimitettu. Kirjanpitdja tarvitsee tiliotteen kirjatakseen tositteet tiliotteiden
osoittamaan paivamaaran mukaiseen jarjestykseen. Koska tiliote toimii kirjanpi-
don perustana, on yrittajan hyva aina tarkistaa, etta tiliote tulee toimitetuksi muun
tositeaineiston ohella. Kausiveroilmoittamisen kannalta on tarkeaa, etta tiliotteet ja

tositeaineisto toimitetaan kirjanpitajalle riittdvan aikaisin.

2.6 Arvonlisavelvollisen tosite

Arvonlisdverolaki sisdltaa saadokset laskumerkinndista, jotka yrittajan on hyva si-
saistaa varsinkin silloin, mikali hoidat itse yrityksesi laskutusta. Yritysten valisessa
kaupankaynnissa on oleellista ostajan arvonlisdveron vahennysoikeus (ks. op-
paan luku 4.2 Arvonlisdveron vahennysoikeus). Jotta arvonlisdveron vahentami-

nen on mahdollista, tulee laskusta loytya seuraavat merkinnét:
e myyjan ja ostajan nimi ja osoitetiedot
e juokseva laskunumero

e laskun antamispaiva

e myyjan arvonlisaverotunniste (Y-tunnus tai Y-tunnus, jonka eteen on lisatty Fl ja

viimeisen kahden numeron valinen viiva on poistettu)

e ostajan arvonlisdverotunniste, jos ostaja on ostosta verovelvollinen tai kyse on yh-

teisomyynnista
¢ myytyjen tavaroiden luonne ja maara / palveluiden laajuus ja luonne

e tavaroiden toimituspaiva, palveluiden suorituspéaiva ja ennakkomaksun maksu-

paiva, jos se ei ole sama kuin laskun antamispaiva
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e veronperuste verokannoittain, yksikkdhinta ilman veroa seka hyvitykset ja alen-

nukset, ellei niita ole huomioitu yksikkéhinnassa
e verokanta

e Suoritettavan veron maara euroissa, ei kuitenkaan kaytettyjen tavaroiden tai taide-

, antiikki- ja kerailyesineiden marginaaliveromenettelyé sovellettaessa.

o Jos laskulla muutetaan aikaisemmin annettua laskua, yksiselitteinen viittaus ta-

han.

e Jos myynnista ei ole suoritettava arvonlisdveroa tai ostaja on kaupasta verovel-

vollinen, verottomuuden peruste tai viittaus asianomaiseen saannokseen.

Esimerkiksi: Rakennuspalvelujen kdanteinen alv — ostaja verovelvollinen —
laskuun viittaus: Arvonliséaverolaki 8 ¢ §

2.7 Kevennetyt laskumerkinnat

Arvonlisaverolaki sisaltda saannoksen kevennetyista laskumerkinnoista. Saan-
noksen mukaan kevennetyt laskumerkinnat ovat riittavat, kun kyseessé on arvol-
taan alle 400 euron lasku, vahittaiskauppa tai siihen rinnastettava myyntitoiminta,
tarjoilupalvelu tai henkilkuljetus, jota ei aiota myyda eteenpdain. Tarvittavat lasku

merkinnat talléin ovat:

e laskun antamispéaiva
e myyjan nimi ja arvonlisaverotunniste (Y-tunnus)
e myytyjen tavaroiden luonne ja maara / palveluiden laajuus ja luonne

e suoritettava veron maara verokannoittain tai veron peruste verokannoittain
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2.8 Virheelliset laskumerkinnéat

Arvonlisdveron vahennysoikeuden kannalta on tarkead, etta laskun tiedot ovat oi-
kein. Jos laskun tiedoissa on merkittavia virheita, ei tallaisen laskun perusteella
ostajalla ole arvonlisaveron vahennysoikeutta. Jos laskun tiedot ovat vaarin, on
myyjalta pyydettdva uusi korjattu lasku. Uuden korjatun laskun toimittamiseen

myyja on lain mukaan velvoitettu.

Pienet virheet kuten kirjoitusvirheet eivat poista kuitenkaan ostajan vahennysoi-
keutta. Laskun yksikkdhinnassa olevat virheet eivat mydskaan poista vahennysoi-
keutta, jos laskun loppusumma on merkitty kuitenkin oikein. Laskun tietojen oi-
keellisuus on siis syyta tarkastaa, silla kirjanpidossa voidaan vahentaa vain tosit-

teeseen merkattu veron maaran.

Jos myyja on merkinnyt laskulle suoritettavaa arvonlisaveroa, vaikka hén ei arvon-
lisarekisteriin kuulu, ei ostajalla silti ole vahennys oikeutta. On oman etusi mu-
kaista tarkastaa myyjan arvonlisdvelvollisuus YTJ-tietopalvelusta. Tama on hyva

muistaa asioidessasi muiden toiminimell& toimivien yritysten kanssa.

2.9 Liiketoiminnan kulut

Yrityksen kirjanpitoon liittyvat kulut tulevat olla yrityksesi liiketoimintaan liittyvia
menoja. Liiketoimintaan liittymé&ttomiksi kuluiksi katsotaan henkilokohtaiseen ku-
lutukseen kohdistuvat menoerat. Henkilokohtaisista kuluista ei voida kuitenkaan
tehda arvonlisaveron osalta vahennyksia (ks. luku 4.2) joten téllaisten ostojen

maksaminen yrityksen tililta ei tuota yrittajélle taloudellista hyotya.

Yrityksen tililtd maksetut henkilokohtaiset kulut on kuitenkin kirjattava yrityksen kir-
janpidossa yksityisotoiksi, mika aiheuttaa turhia kustannuksia yrittajalle. Nama

menot vaikuttavat siis tuloverotuksessasi samalla tavoin kuin yritystililtd nostamasi
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varsinaiset yksityisotot. Parhaana vaihtoehtona on, etta yrittdja nostaa yritystililta
yksityisottona tarvitsemansa varat ja kayttda ne vasta taman jalkeen henkilokoh-

taisiin kuluihinsa.

Jos yrittaja maksaa vahingossa elinkeinotoimintaan liittyvia kuluja omalta tililtédan,
voidaan meno kirjata yrityksen kirjanpitoon yksityissijoituksena. Tamé otetaan
huomioon lopullista verotusta laskettaessa, ellet ole palauttanut summaa itsellesi
yrityksen tililta. Toimiessasi kummalla tavoin tahansa, ei menettelylla ole tulovero-
tuksellisesti merkitysta maksettavien verojen maaraan. Tallaisessa tilanteessa on
laskuun liitettava selvitys kirjanpitoa varten siita, etta lasku on maksettu yksityiselta
tililta.
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3 ENNAKKOPERINTAREKISTERI

Aloittavan yrittajan hyva tietaa, mita tarkoittaa ennakkoperintarekisteriin kuulumi-
nen. Seuraavassa selvitetaan, miksi rekisteriin on tarpeellista kuulua ja, mita seu-
raa rekisteriin kuulumattomuudesta. TAman lisaksi selvitetd&n, mita tarkoitetaan
ennakkoverolla ja ennakonkannolla sek&, miten nama liittyvat oleellisesti yrityk-

sesta saatujen tulojen verotukseen.

3.1 Ennakkoperintarekisteriin kuuluminen

Ennakkoperintarekisteriin kuuluminen vaikuttaa ennakkoverojesi perintdan. Kuu-
luessasi rekisteriin maksat ennakonkantona ennakkoveroa tuloistasi verohallin-
nolle. Rekisteriin kuuluessasi osoitat asiakkaallesi, ettéa suoritat veronmaksun itse,
jolloin hanen ei tarvitse pidattaa tehdysta tydstd ennakonpidatysta verohallinnolle.
Jos kyseessa on kuitenkin palkka, talléin suoritetusta tydsta on rekisterimerkin-
nasta huolimatta maksajan suoritettava ennakonpidatys ja sosiaaliturvamaksu ve-

rohallinnolle.

Toiminimen osalta palkkaa voidaan saada ty6sta, mika on tehty syntyneen tyo-
suhteen aikana. Ty6suhde voidaan katsoa syntyneeksi, vaikka siitd ei ole tehty
erillistéd sopimusta. Yleisesti toiminimella toimiva henkild ei ole tydésuhteessa koska
toimintaan liittyy yrittajan riski. Yrittajan riskilla tarkoitetaan tédsséa suhteessa toi-
mintaan liittyvaa taloudellista riskia. Mikali kyseessa ei ole palkka on kyseessa

tyokorvaus.

Tyokorvauksella tarkoitetaan tyosta, tehtavasta tai palveluksesta muuna kuin palk-
kana saatua korvausta. Koska tyokorvausta ei erikseen laissa maaritella on tar-
kastelu aina aloitettava siitd, ettd onko kyseessa palkka. Toiminimen osalta palve-

lun myynnissa kyse on yleensa juuri tydkorvauksesta.
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Kayttokorvauksella tarkoitetaan tekijanoikeuden (esim. musiikki) tai teollisoikeu-
den kayttdmisesta (esim. patentti, tavaramerkki), kayttdoikeudesta taikka sen

myynnista maksettua korvausta.

Mikali yritys ei kuulu ennakkoperintarekisteriin myds tyokorvauksen ja kayttokor-
vauksen omaisesta palvelusta on maksaja velvollinen pidattdméaan ennakonpida-
tyksen. Ennakonpidatys suoritetaan aina tyon arvonlisdverottomasta osuudesta.
Tama tarkoittaa sitd, ettd maksaja pidattaa ennakonpidatyksen laskuttamasi tyo-
suoritteen arvonlisaverottomasta summasta. Mikali toiminimella toimiva henkilo ei
esita tyokorvausverokorttia on maksajan pidatettava ennakonpidatys 60% suurui-

sena.

Ennakonpidatysvelvollisuus ei kuitenkaan koske tavaran kauppaa taikka vuok-
raustoimintaan. Voidaan olla kuitenkin tilanteessa, jossa lasku sisaltda tyokor-
vauksen lisaksi esimerkiksi tavaran kauppaa. Talléin jos yritys ei kuulu ennakon-
pidatysrekisteriin on maksaja velvollinen suorittamaan tyokorvauksen osalta en-
nakonpidatyksen. Alla olevassa kuvassa on havainnollistettuna edella kerrotun

mukainen menettely.

Onko suoritus Ennakonpidiatys
palkkaa? Sotu
Onko saaja Ennakonpidatys
rekisteriss&? Ei sotua

Ei ennakonpidatysta
Ei sotua
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3.2 Ennakkorekisterimerkinnan puuttuminen

Jos yritys ei kuulu ennakkoperintérekisteriin tarkoittaa se sitd, ettd ostaja on vel-
vollinen pidattaméaan tyokorvauksen taikka kayttokorvauksen omaisesta suorit-

teesta ennakonpidatyksen.

Kotitaloudet ovat myds velvollisia maksamaan ennakonpidatyksen, jos rekisteriin
kuulumattomalle toiminimelle maksettujen tyokorvauksien maara ylittaa vuodessa
1500€. Kuluttajalla ei ole mahdollista tehda kotitalousvahennysta, jos yritys ei
kuulu ennakkoperintarekisteriin. Nain ollen ennakkoperintarekisteriin kuulumatto-
muus saattaa vaikuttaa oleellisesti kilpailukykyyn muihin toimialalla toimiviin yri-
tyksiin verrattaessa, silla se velvoittaa ostajan pidattamaan tyokorvauksesta taikka
kayttokorvauksesta ennakonpidatyksen verohallinnolle.

Ostaessasi edella mainitun luonteisia palveluja toiselta yritykselta on sinun tarkeaa
tarkastaa likekumppanin ennakonperintarekisteriin kuuluminen. Verottaja voi pe-
ria pidattamatta jadneet ennakonpidatykset maksajalta takautuvasti. Kaytdnnossa
tama tarkoittaa sita, etta pidattamatta jaAdneet ennakonpidatykset voivat jaada yri-

tyksesi lopullisiksi kustannuksiksi.

Ennakkoperintarekisteri merkinnat voit tarkastaa internetista yritys- ja yhteisotieto-

jarjestelmasta osoitteesta: www.ytj.fi. — kohdasta Yrityshaku

3.3 Rekisterimerkinnan poistaminen

Yritys voidaan poistaa ennakkoperintarekisterista laiminlyéntien vuoksi verohallin-
non toimesta. Laiminlydnnit voivat kohdistua verojen maksuun, verotusta koske-
vaan ilmoitusvelvollisuuteen, kirjanpito-/muistiinpanovelvollisuuteen taikka muihin

verotukseen liittyviin velvollisuuksiin.
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3.4 Ennakkovero ja ennakonkanto

Ennakkovero on vero, jota maksat yritystoiminnan arvioidusta voitosta ennakkoon.
Koska et toiminimella toimivana henkilond voi nostaa yrityksestasi palkkaa, et
maksa talléin nostamistasi varoista ennakonpidatyksia taikka sosiaaliturvamak-
suja palkanmaksajan tavoin, vaan suoritat tuloistasi verojen maksun ennakonkan-
tona. Toiminimella toimivana yrittdjdn& maksat ennakonkantoa, silla edellytyk-
sella, etta yrityksesi on merkitty ennakonperintarekisteriin.

Suoritat ennakonkantoa verohallinnon toimittamien ennakkoverolippujen mukai-
sesti joko kahdessa tai useammassa erassa riippuen ennakkoverojesi suuruu-
desta. Maksamiesi ennakkoverojen tarkoituksena on vastata mahdollisimman la-
helle yrityksestd saamiesi tulojen mukaisia veroja. Verohallinto arvioi maksetta-
vien ennakkoverojen maaran vuosittain edellisena verovuonna verotettujen tulojen
mukaisesti. Toimintaa aloittaessa sinun tulee arvioida tulojesi maara toiminimen
perustamisilmoituksella, jonka mukaisesti verohallinto maarittda ensimmaisen ve-
rovuoden maksettavan veron maaran. Ennakkoveron erien suuruudesta ja maa-

rasta saat osviittaa alla nakyvasta taulukosta.

Ennakkoveron Ennakkoveron Maksukuukaudet
maara, euroa erien lukumaara
170,00-500,00 2 maaliskuu ja syyskuu
yli 500,00 mutta enin- 3 helmikuu, heinékuu ja
taan 1 700,00 marraskuu
yli 1 700,00 mutta enin- 6 helmikuu, huhtikuu, ke-
taan sakuu, elokuu, lokakuu
ja joulukuu

10 000,00
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yli 10 000,00 12 tammikuu—joulukuu

Maksamiesi ennakkoverojen maara perustuu aina arvioon, joten on mahdollista,
ettd se ei vastaa lopullisen verotuksen maaraa verovuoden paattyessa. Mikali
maksamiesi ennakoiden mé&ara on verovuoden aikana suurempi kuin tuloistasi
maksettava veron maara, saat ylimaaraisen veron osuuden palautuksina verohal-
linnolta. Jos taas ennakkomaksuja on maksettu liian vahan, voit maksaa en-
nakontaydennysta. Ennakontaydennystd voidaan tarvittaessa maksaa useam-
paan kertaan vuodessa. Jollei ennakontaydennyksid makseta ajoissa, perii vero-
hallinto jaanndsverolle korkoa. Jaanndsveron korolta voit valttyd, jos maksat riitta-
vat ennakontaydennykset viimeistaan seuraavan vuoden helmikuun 2. paivaan

mennessa.



Liite 1 21/35

4 ARVONLISAVEROTUS

Yrittdjan on hyva tuntea mita yleisimmat arvonlisdveroon liittyvét kasitteet kaytan-
ndssé tarkoittavat. Lisaksi yrittdjan on tarkea tietdd, milloin han on liikketoiminnas-
taan arvonlisdverovelvollinen. Luvussa esitellaan myos arvonlisaveron alaraja-
huojennuksen saamiseen vaikuttavat tekijat ja kuinka alarajahuojennuksen maara

muodostuu.

4.1 Arvonlisaverovelvollisuus

Arvonlisavelvollisuus alkaa, kun yrityksesi tilikauden liikevaihto ylittéa 10 000 eu-
roa. Liikevaihto tarkoittaa yrityksesi myyntituottoja, joista on vahennetty myyn-
neistéd antamasi alennukset ja arvonlisdverot. Jos arvioitu liikkevaihtosi ylittd& ky-
seisen rajan kesken tilikauden, tulee sinun ilmoittautua arvonlisévelvollisten rekis-
teriin. Talléin olet velvollinen tilittamaan arvonlisaveron koko tilikauden myyn-
neista. Kaytannossa tama tarkoittaa sita, ettd joudut maksamaan arvonlisaveron
myynneista, joita laskuttaessa et ole laskenut tuotteelle taikka palvelulle arvonli-
saveroa hintoihin. Tama vuoksi on hyva ilmoittautua arvonliséverorekisteriin heti
tilikauden alusta saakka, mikali on todennakoista, ettd arvonlisaverovelvollisuuden
edellytykset tayttyvat tilikauden aikana. Rekisteriin voit kesken tilikauden ilmoittau-

tua Y6-lomakkeella.

Voit ilmoittautua rekisteriin myods vapaaehtoisesti. Tama voi tulla kysymykseen sil-
loin kun vahainen liiketoiminta siséltdd arvonlisdverollisia menoja, jotka kuuluvat
arvonlisdveron vahennysoikeuden piiriin. Arvonlisdverorekisteriin kuuluessasi
maksat arvonlisaveroa kausiveroilmoituksen mukaisesti kaytdssa olevan ilmoitus-

ja maksujakson mukaisin aikavélein.
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4.2 Arvonlisdveron vahennysoikeus

Arvonlisaveron vahennysoikeudella tarkoitetaan ostojen arvonlisaveron vahenta-
miseen liittyvaa oikeutta. Talla tarkoitetaan sita, etta yrityksellasi on oikeus va-
hentaa arvonlisaveron maara toiselta arvonlisaverovelvolliselta ostamastasi pal-
velusta taikka tavarasta. Vahennysoikeus edellyttaa siis yrityksesi ja liikekump-

panisi kuulumista arvonlisaverovelvollisten rekisteriin.

Arvonlisaveron vahentaminen huomioidaan laskettaessa tilitettdvan arvonlisave-
ron maaraa verohallinnolle. Sita ei siis vahenneta suoraan tavaraa taikka palve-
lua ostettaessa. Ostaessasi siis maksat arvonliséaveron siséltavan summan tava-
ran taikka palvelun myyjalle. Lahtokohtaisesti kaikki yritystoimintaasi liittyvat me-
not, jotka johtuvat tulon hankkimisesta taikka sailyttdmisesta ovat vahennyskel-

poisia kuluja.

4.3 Arvonlisdveron maaraytyminen ja maksaminen

Yrityksesi tilitthman arvonlisaveron maara maaraytyy ostojen arvonlisaveron ja
myynnin arvonlisaveron erotuksena. Ostojen arvonlisdveron maara muodostuu
vahennysoikeuden alaisista ostoista maksettujen arvonlisdverojen summasta.
Myynnin arvonlisdveron maaré muodostuu taas kaikista arvonlisaveron alaisista

myynneista.

Arvonlisdveron maara tulee ilmoittaa ja maksaa verohallinnolle kaytossa olevan
ilmoitus- ja maksujakson mukaisesti. (ks. oppaan luku 5.1). Kun myyntien arvonli-
saveron maara on ilmoitus-/maksujakson aikana suurempi kuin ostojen, jaa sinulle
talloéin verohallinnolle maksettavaa arvonlisdveroa. Jos ostojen arvonliséaveron

maara on taas ilmoitusjakson aikana suurempi kuin myyntien, on tilitettavan veron
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maara negatiivinen ja saat verohallinnolta palautusta valitsemasi palautusmenet-

telyn mukaisesti. (ks. oppaan luku 5.5)

Kirjanpidon tekeminen on tarke&a arvonlisaveron ilmoittamisen kannalta. Kirjanpi-
taja ilmoittaa tehdyn kirjanpidon pohjalta kaytéssa olevan maksujakson mukaisen

arvonlisaveron maaran kausiveroilmoitusta varten.

4.4 Alarajahuojennus

Toiminimen arvonlisdverotukseen voi vaikuttaa myds alarajahuojennus johon olet
oikeutettu, mikali liikevaihtosi jdd vuoden aikana alle 30 000 euroon. Alaraja-
huojennukseen oikeutettuna saat verohallinnolta maksamistasi arvonlisaveroista
palautuksina joko koko arvonlisdveron maaréan tai osan siita riippuen likkevaihtosi
suuruudesta. Jos liikevaihtosi jaa alle 10 000 euron, saat alarajahuojennuksena
takaisin kaiken vuoden aikana maksamasi arvonlisaveron maaran verohallinnolta.
Kun liikevaihtosi ylittdd 10 000 euron rajan, mutta jaa alle 30 000 euron, maksaa
verohallinto osan maksamastasi arvonlisdverosta palautuksena sinulle. Saamasi

alarajahuojennus on myos tuloverotuksessa verotettavaa tuloa.

Alarajahuojennuksen tiedot ilmoitetaan yleensa verohallinnolle tilikauden viimei-
sella kausiveroilmoituksella, mutta sitd voidaan hakea viela my6hemminkin. Ala-
rajahuojennuksesta on ilmoitettava viimeistadan kolmen vuoden kuluessa kohteena

olevan tilikauden paattymisesta.

Alarajahuojennuksen laskukaava:

(liikevaihto — 10 000) x vero
20 000

vero —
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Esimerkki

Yrityksellasi on arvonliséaverollista myyntid verovuoden aikana 25 000€. Myynnit ovat yleisen 24%

verokannan mukaisia.

vero: 25 000€*24%= 6 000€

(25 000 — 10 000) x 6000
20 000

6 000 -

josta

6 000 — 4 500 = 1 500

Saat maksamastasi arvonlisaverosta huojennusta 1 500 euroa.
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5 VEROJEN ILMOITTAMINEN JA MAKSAMINEN

Seuraavassa luvussa perehdytaan yrityksen maksamien verojen ilmoitus- ja mak-
suvelvollisuuksiin ja mita vaihtoehtoja yrityksella on niihin liittyen. Taman lisaksi
luvussa selvitetaan miten verojen ilmoittaminen ja maksaminen suoritetaan kay-

tannossa.

5.1 limoitus- ja maksujaksot

Verojen ilmoitus- ja maksujakso voidaan valita yrityksen liikevaihdon mukaan.
Lahtokohtaisesti ilmoittaminen tapahtuu kuukausittain, mutta jos yrityksesi liike-
vaihto on vuodessa enintaan 50 000 euroa, voit hakeutua pidennettyyn ilmoitus-

ja maksujaksoon.

Mikali vuotuinen liikevaihtosi on enintd&n 50 000 euroa mutta yli 25 00 euroa voit
hakeutua neljannesvuosimenettelyyn. Neljannesvuosimenettely tarkoittaa kaytan-
nossa sita, ettd ilmoitat ja maksat arvonlisdveron, tyénantajasuoritukset ja muut

menettelyyn kuuluvat verot aina kolmen kuukauden vélein.

Liikevaihdon ollessa enintaan 25 000 euroa voidaan arvonlisdvero maksaa tatakin
harvemmin. Liikevaihdon alittaessa edella mainitun rajan voit hakeutua menette-
lyyn jossa, maksat arvonlisdveron kerran vuodessa ja muut menettelyyn kuuluvat

verot kolmen kuukauden valein.
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[Imoitus- ja maksujaksot liikevaihdon maaran mukaan

Liikevaihto, eu- | limoitusjakso Iimoitusajankohta Maksun  era-
roa paiva
enintéan kalenterivuosi: Arvonlisdvero: seuraavan vuoden helmikuun viimei- | ALV: seuraavan
seen paivadn mennessa vuoden  helmi-
25 000 arvonliséavero kuun viimeisena
paivana

TyOnantaja suoritukset ja muut menettelyyn kuuluvat | muut  suorituk-
neliannesvuosi: verot: set neljannes-

vuosimenettelyn
Tyonantaja suorituk- | neljannesvuosimenettelyn mukaisesti (alla nakyvat

mukaisesti
set ja muut menette- | pajvamaarat)
lyyn kuuluvat verot
2500150000 | neljannesvuosi Kohdekausi paperinen séhkoinen
1=tammi-maa- | ;5 12.5. 12.5.
liskuu
2= huhti-keséa- 78 128 128
kuu
3= heind-syys- | 741, 12.11. 12.11.
kuu
4= |oka-joulu- 70 122, 122,
kuu
yli 50 000 kuukausi kuukausi kuukauden kuukauden kuukauden
7.paiva 12.paiva 12.paiva

[Imoitus- ja maksujaksoa valittaessa kannattaa kiinnittd& huomiota myds siihen,
ettei valittua ilmoitus- ja maksujaksoa voida muuttaa lyhyemmasta pidempéaén
yhta helposti kuin pidemmasta lyhyempaan. Lyhyemmasta pidempaan maksu
jaksoon siirtyminen voidaan tehda vasta kolmen vuoden pééasté edellisesta ilmoi-
tuksesta. Taas liikevaihdon ylittaessa kaytetyn ilmoitus- ja maksujakson mukai-
sen rajan, tulee tasta ilmoittaa ilmoitusjaksolomakkeella viipymatta Verohallin-

nolle (lomake: Hakemus oma-aloitteisten verojen ilmoitus- ja maksujaksojen



Liite 1 27/35

muuttamiseksi (4071)). Hakemuksen kasittelyn jalkeen Verohallinto ilmoittaa uu-

teen ilmoitusjaksoon siirtymisen ajankohdasta.

Pidennettyyn ilmoitusjaksoon voidaan hakeutua toimintaa aloittaessa perusta-
misilmoituksella. Taman jalkeiset muutosilmoitukset ja hakeutumiset tehdaan Ve-

rohallinnon ilmoitusjaksolomakkeella.

5.2 Kausiveroilmoitus

Kausiveroilmoituksella verotilille ilmoitetaan kaytdéssa olevan ilmoitusjakson mu-
kaisesti maksettava arvonlisavero ja mahdolliset tydnantajasuoritukset. lImoittami-
nen hoidetaan nykyaan yleensa sahkdisesti. Valtuuttamasi kirjanpitaja hoitaa il-
moittamisen verohallinnon Verotili -palvelussa katso—tunnisteen avulla. Maksami-
sen verohallinnolle suoritat kirjanpitdjan laatimien maksulappujen mukaisesti.
Maksun myohastyessa erapaivasta verohallinto perii mydhastymisajalta verolle
viivastyskorkoa. Voit hoitaa veron maksun myds ennen erapaivaa, jolloin etuka-

teen maksamastasi verosta saat verohallinnolta vastaavasti hyvityskorkoa.

5.3 Verotili

Verotili ei ole konkreettinen pankkitili vaan se on verojen ilmoittamisen ja maksa-
misen seurantajarjestelma. Verotilid sinun ei tarvitse siis avata erikseen vaan tili
avautuu samalla, kun sille tehd&d&n ensimmainen ilmoitus taikka maksu. Verotilille
maksamistasi oma-aloitteisista veroista yleisimpi& ovat arvonlisavero, ennakonpi-
datykset ja tybnantajan sosiaaliturvamaksut. Seuraavassa listaus kaikista veroti-

lille kuuluvista veroista:
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. arvonlisavero

. tyonantajasuoritukset (ennakonpidatys ja lahdevero palkoista seka tybnan-
tajan sosiaaliturvamaksu)

. arpajaisvero

. vakuutusmaksuvero

. ennakonpidéatys puun myyntitulosta

. ennakonpidatys osakeyhti6lta, osuuskunnalta tai muulta yhteisolta
. ennakonpidatys koroista ja osuuksista

. ennakonpidatys osingoista ja osuuskunnan ylijaamista

. lahdevero osingoista (rajoitetusti verovelvolliselta)

. lahdevero koroista ja rojalteista (rajoitetusti verovelvolliselta)

. lahdevero korkotuloista (yleisesti verovelvolliselta).

Naiden lisdksi verotililla nakyvat verojen palautukset, hyvityskorot, veronkorotuk-

set ja viivastyskorot seka mydhastymismaksut.

5.4 Verotili-palvelu

Verotilid paaset hallinnoimaan Verohallinnon Veraotili-palvelun avulla. Palvelun
kayttd edellyttda tunnistautumista. Ennen kuin palveluun tunnistautuminen on
mahdollista, tulee yrityksesi olla jo rekisteroity kaupparekisteriin. Paéset tunnistau-
tumaan palvelussa joko henkilékohtaisilla verkkopankkitunnuksillasi tai sdhkdisen
henkilokorttisi (HST-kortti) tunnisteiden avulla. Kun olet antanut toimeksiantona
kirjanpitosi hoidon tilitoimistolle, tulee sinun valtuuttaa tilitoimisto Verotili-palve-

lussa sahkoisen asioinnin valtakirjalla.
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5.5 Palautusajankohdan valinta

Verotilille kuuluvien verojen palautukset maksetaan yrityksesi pankkitilille heti k&-
sittelyn jalkeen, mikali palautusajankohtaa ei ole maaritetty erikseen. Mikali haluat
kayttaa palautuksia tuleviin suorituksiin, tulee sinun valita palautusajankohta seu-
raavan maksujakson erapdaivan jalkeen. Voit valita vaihtoehdoksi my6s sen, etta
palautukset jatetddn kokonaan tulevien verojen maksamista varten. Verotilille voi-
daan palautusajankohdan liséksi asettaa myos palautusraja. Talloin palautusajan-
kohtana palautetaan vain maaritetyn rajan ylittava osa. Palautusajan kohtaa tai
rajaa muuttamalla voidaan valttya ylimaaraiselta rahaliikenteeltd. Palautuksia kos-

kevat muutokset voit tehda Verotili—palvelussa.

Yrityksen tilinumeron muuttuessa on tarkeaa ilmoittaa uusi tilinumero verottajalle,
jotta veronpalautukset ohjautuvat oikealle tilille. Uuden tilinumeron voit ilmoittaa
itse Verotili-palvelun tai Tilinumeron ilmoituspalvelun kautta. Kirjanpitajasi voi
myds ilmoittaa tilinumeron muutoksesta Verotili-palvelussa katso-tunnisteen

avulla.



Liite 1 30/35

6 TOIMINIMEN VEROTUS

Toiminimella toimivan yrittdjan on hyva ymmartaé, miten yrityksesta saatua tuloa
verotetaan. Vaikka antaisitkin toimeksiantona veroilmoituksen tayttamisen kirjan-
pitotoimiston hoidettavaksi, on sinun hyva ymmartadd omaan yhtiomuotoosi koh-
distuvat verotukseen liittyvat tekijat. Luvussa perehdytaén toiminimesta saatavan
tulon verotukseen liittyviin mahdollisuuksiin ja yrittdjapuolisoihin vaikuttaviin vero-

tuksellisiin tekijoihin.

6.1 Verotuksen jakautuminen pddomatuloon ja ansiotuloon

Toiminimesta saamasi tulot jakautuvat verotuksellisesti padomatuloihin ja ansio-
tuloihin. Padomatulojen laskentaperusteeksi lasketaan yleisesti 20 % edellisen
(toiminnan alkaessa kuluneen) tilikauden nettovarallisuudesta. Jos tilikaudella on
maksettu ennakonpidatyksen alaisia palkkoja, lisataan padomatulojen laskenta-
perusteisiin nettovarallisuuden lisdksi 30 % tilikauden aikana maksetuista pal-

koista.

Nettovarallisuudella tarkoitetaan yrityksen varsinaista omaisuutta. Nettovaralli-
suus saadaan selville vahentamalla yrityksen varoista yrityksen velat. Kaytan-
nossa tama tarkoittaa sitd, ettd mita varakkaampi yritys on kyseessa, sitd suu-
rempi on padomatulo-osuus tuloksesta. Loput tuloksesta verotetaan samoin kuin
palkansaajaa verotetaan hdnen palkkatuloistaan eli progressiivisen ansiotulovero-
tuksen mukaisesti. Jos yrityksen nettovarallisuus on kuitenkin nolla taikka negatii-

vinen, yritystulos verotetaan kokonaisuudessaan ansiotulona.

Taman liséksi verotuksessa elinkeinotoiminnan tulos voidaan jakaa niin, etta tu-
loksesta paaomatuloksi lasketaan 10 % paaomatulojen laskentaperusteiden mu-

kaan. Jakoperusteeksi voidaan valita myds 0 %, jolloin kaikki yrityksesta saamasi
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tulo verotetaan ansiotulona. Jos jakoperusteeksi valitaan jompikumpi edella mai-
nituista, tulee tama ilmoittaa veroilmoituksella. Veroilmoituslomakkeella vaihtoehto

on valittavissa helposti "rasti ruutuun -periaatteella.

Yrityksestad voidaan saada tuottoja myos kayttdomaisuuden myynnista. Kaytto-
omaisuudella tarkoitetaan yrityksen varoja ja omaisuutta, jotka tekevat tuottoa
useampana kuin yhtena tilikautena. Kayttbomaisuutta ovat esimerkiksi koneet, ka-
lusto, maa-alueet, kiinteistot ja aineettomat oikeudet kuten patentit ja arvopaperit.
Mikali yritystulos sisaltdd myyntivoittoja kiinteistdsta taikka arvopapereista, vero-

tetaan paaomatulona vahintaan niiden osoittama maara.

Esimerkki

Toiminimen verotettava tulo on 22 000 euroa. Yrityksen varat ovat 40 000 euroa ja velkaa yrityksella on
15 000 euroa. Palkkoja on maksettu 45 000 euroa.

Varat 40 000
- Velat 15 000
Nettovarallisuus 25000
+30 % palkoista 12 000
P&aaomatulojen laskentaperuste 37 000

Paaomatuloa 20 %:

paaomatuloa: 37 000 * 20 % 7 400
ansiotuloa: 22 000 — 7 400 14 600

Paaomatuloa 10 %:

paaomatuloa: 37 000 * 10 % 3700
ansiotuloa: 22 000 — 3 700 18 300
Jos tulot sisaltaisivat kiinteistdsta tai arvopapereista saatuja myyntivoittoja

5500 euroa:

paadomatuloa: 5500

ansiotuloa: 16 500
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Voit antaa veroilmoituksen teon myos toimeksiantona kirjanpitotoimistolle jolloin
kirjanpitaja tayttaa puolestasi veroilmoituksen ja laskee puolestasi verotuksen
kannalta parhaan mahdollisen vaihtoehdon.

6.2 Yrittdjapuolisot

Yrittdjapuolisoiksi verotuksessa katsotaan puolisot, jotka harjoittavat elinkeinotoi-
mintaa yhdessa. Yrittajapuolisoita koskee myds muiden puolisoiden tapaan tulo-
jen erillisverotus. TAma tarkoittaa sita, ettd toiminimesta saatu ansiotulo-osuus ja
mahdollinen padomatulo-osuus jaetaan yrittajapuolisoiden kesken verotuksessa
kummankin omaksi henkilékohtaiseksi tuloksi. Toiminimesta saatu yritystulos jae-
taan puolisoiden kesken, vaikka yrityksessa toimineen toisen puolison toiminta oli-
sikin vahaista.

Yritystulon ansiotulo-osa jakautuu yrittdjapuolisoiden kesken puoliksi, mikali
muuta jakoperustetta ei esitetd. Tulo voidaan jakaa kuitenkin tydpanoksen mu-
kaan, mista verottajalle on laadittava erillinen selvitys. Selvityksen tulee vastata
todellista tydpanos -suhdetta ja verottaja voi puuttua tdhan, mikali selvityksen ei

katsota olevan todenmukainen.

Toiminiemesté saatu padomatulona verotettava osuus jakautuu myaos yrittajapuo-
lisoiden kesken puoliksi, mik&li muuta selvitysta ei anneta. PAdomatulot voidaan
kuitenkin jakaa puolisoiden kesken elinkeinotoimintaan liittyvan omaisuuden eli
padomapanoksen mukaisesti. PAdomatulo-osuuden jaosta tulee myds normaali

kaytdnnosta poiketessa toimittaa erillinen selvitys verottajalle.

Veroilmoituksella padomatulojen tuottoprosentti tulee molemmilla puolisoista olla
sama. Koska yrityksesta saadut tulot voidaan kokonaisuudessaan verottaa ansio-

tulona, voidaan ajatella ettd, usein yrittajapuolisoille verotuksellisesti kevyin vaih-
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toehto on valita padomatulojen jakoperusteeksi 0 %. Talloin yritystuloon kohdis-
tuva verotus jaa pieneksi, koska ansiotuloihin kohdistuva progressiivinen verotus

jaa alhaiselle tasolle.



Liite 1 34/35

LAHTEET

Arvonlisaverolaki 1501/1993. Helsinki. Tyo- ja elinkeinoministerid. 30.12.1993
Ennakkoperintalaki 1118/1996. Helsinki. Ty0- ja elinkeinoministerid. 20.12.1996
Kaupparekisterilaki 129/1979. Helsinki. Ty6- ja elinkeinoministeri6. 2.2.1979
Kirjanpitolaki 1336/1997. Helsinki. Ty6- ja elinkeinoministerid. 30.12.1997

Leppiniemi, J. 2004. Yrittajan verokirja — verouudistuksesta ja tilinpaatoksesta.
Lahti. Esa Print Oy.

Leppiniemi, J. 2006. Yrittdjan verokirja — veroreviirin hallinnasta. Lahti. Esa Print
Oy.

Leppiniemi, J. Walden R. 2014. Tilinp&&tos- ja verosuunnittelu. Helsinki. Talentum.
Lindfors, H. 2009. Kirjanpito kaytannon laheisesti. Jyvaskyla. Gummerus.

Patentti- ja Rekisterihallitus. 2015. Viitattu 20.10.2015. Yksityisen elinkeinonhar-
joittajan perustamis-ilmoitus. Saatavilla: https://www.prh.fi/fi/kaupparekis-

teri/yeh/perustaminen.html

Suomen Yrittjat. 2014. Viitattu 9.11.2015. Yksityisen elinkeinonharjoittajan vero-

tus. http://www.yrittajat.fi/fi-Fl/verotjarahat/verotus/elinkeinonharjoittajanverotus

Tomperi, S. Keskinen, V. 2005. Yrityksentaloushallinto: Kirjanpidon erityiskysy-
myksiéd. Helsinki. Edita.

Verohallinto 2010. Ennakkoperintarekisterista poistaminen. Viitattu 28.10.2015
https://www.vero.fiffi-FI/Yritys_ja_yhteisoasiakkaat/Liikkeen_ja_ammatinharjoit-
taja/Ennakkoperintarekisteri/Ennakkoperintarekisterista_poistaminen(9400)



Liite 1 35/35

Verohallinto 2011. Ammatinharjoittaja. Viitattu 19.11.2015. https://www.vero.fi/fi-
Fl/Syventavat_veroohjeet/Sanasto/Ammatinharjoittaja(13682)

Verohallinto 2011. Arvonlisdveron alarajahuojennus. Viitattu 20.10.2015
https://www.vero.fiffi-FI/Yritys_ja_yhteisoasiakkaat/Liikkeen_ja_ammatinharjoit-

taja/Arvonlisaverotus/Arvonlisaveron_alarajahuojennus(11826)

Verohallinto 2011. Arvonlisaverotus, vahainen toiminta. Viitattu 2.11.2015.
https://www.vero.fi/fi-FI/Yritys_ja_yhteisoasiakkaat/Liikkeen_ja_ammatinharjoit-
taja/Arvonlisaverotus/Arvonlisaveron_alarajahuojennus(11826)

Verohallinto 2011. Liikkeenharjoittaja. Viitattu 19.11.2011. https://www.vero.fi/fi-
Fl/Syventavat_veroohjeet/Sanasto/Liikkeenharjoittaja(13739)

Verohallinto 2011. Pidennetyt ilmoitus- ja maksujaksot. Viitattu 29.10.2015
https://www.vero.fi/fi-FI/Syventavat_veroohjeet/Arvonlisaverotus/Pidennetyt _il-

moitus_ja_maksujaksot(14534)

Verohallinto 2012. Veraotili. Viitattu 4.11.2015. https://www.vero.fi/fi-FI/Yri-

tys_ja_yhteisoasiakkaat/Liikkeen_ja_ammatinharjoittaja/Verotili

Verohallinto 2014. Ennakkovero - liikkeen- tai ammatinharjoittaja. Viitattu
16.11.2015. https://www.vero.fi/fi-FI/Yritys_ja_yhteisoasiakkaat/Liikkeen_ja_am-
matinharjoittaja/Ennakkovero

Verohallinto 2014. Henkildasiakkaan ennakontaydennys. Viitattu 28.10.2015.
https://lwww.vero.fiffi-FI/Yritys_ja_yhteisoasiakkaat/Avoin_yhtio_ja_kommandiitti-

yhtio/Ennakkovero/Henkiloasiakkaan_ennakon_taydennysmaksu

Verohallinto 2015. Kotitalous palvelun ostajana. Viitattu 29.10.2015.
https://lwww.vero.fi/fi-FI/Henkiloasiakkaat/Kotitalous_tyon_teettajana/Kotita-

lous_palvelun_ostajana(9885)

Verotililaki 604/2009. Helsinki. Tyo- ja elinkeinoministerio. 7.8.2009



