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1 Johdanto

 

Tässä käyttö- oppaassa tulen kertomaan teille kuinka Hansaworld ohjelma toimii ja kuinka 

edetä ohjelman käytössä. Alku esittelyn jälkeen tulen näyttämään asiakkaan, projektin, tuot-

teen, myynti sekä ostoreskontrat luonnin. Näiden jälkeen on perusosaaminen hallinnassa ja 

pystyy jonkun verran luomaan laskutusta järjestelmän kautta. Tulen käyttämään kuva kaap-

pauksi ja kuvan alle kerron kuvan tilanteen ja mitä siinä tapahtuu. 

Tämä opas on tarkoitettu tutustumaan Hansaworld ohjelmaan ja oppia peruskäyttö ominai-

suudet.  

 

 

2 Aloitus 

 

 

 

Työpöydältä klikkaat Hansaworld pikalinkkiä ja ohjelma käynnistyy. Ohjelma vaatii aina netti 

yhteyden toimiakseen. Ohjelma käynnistyy ja tulee kuvake, mihin laitat käyttäjä tunnisteet 

ja salasanan. Jos olet uusi käyttä, niin luot uuden tilin new user kohdasta.  

Mikäli tililöytyy niin painat Ok.  
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Ilmestyy tällainen ikkuna, mikä on päänäyttö. Tämän kautta luodaan kaikki tulevat toiminnat. 

Moduuli on työkalu osto ja myyntitapahtumiin. Tästä lisää seuraavassa. Luodaan liike- kump-

panit. Kuka kuljettaa asiakkaille. 
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Painat moduulia. Tulee näyttö oikealle, mistä löydät myyntitilaukset ja ostotilaukset. Nämä 

ovat alussa tärkeimmät työkalut. Voitaisiin aloittaa myyntitilauksista. 

 

 

Painat kohdasta myyntilaukset ja tulee tämän näköinen näyttö. Tämän kautta luodaan myynti 

tuotteet. 
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Olet painanut tuotteet salkkua ja näytölle hyppää pienempi ikkuna missä lukee ”Tuotteet Se-

laa”. Ikkunan kautta luodaan UUSI TUOTE. Se löytyy ikkunan keskikohdasta ja lukee UUSI. 

Painat siitä, tulee seuraavan näköinen ikkuna. (Katso seuraava sivu). 

Tämä ikkuna on se millä tuote luodaan. Tuotteelle päätetään KOODI, tällöin tämä löytyy jär-

jestelmästä suoraan koodin avulla. Seuraavaksi RYHMÄ. Millä tuote kuljetetaan ostajalle. On-

ko SEA, TRAIN, AIR vai TRAIL. (Eli MERI, JUNA, LENTO vai MAATIE).  

NIMIKE kohtaan tulee tuotteen matka. Mistä ja minne kuljetetaan? Esim: Pori- Kazakstan. Ni-

mikkeeseen tulee myös kuljetus tyyppi sekä konttien määrä. Tällöin sillä nimikkeelläkin voi-

daan etsiä suoraan tuote ja lisätä tilaukseen nopeasti. Minkä voi sitten siirtää suoraan rahti-

kirjaan.  

 

Kuljetus tyypit ovat  

LTL: Tämä on kappaletavara toimitus. Esimerkiksi: Yksi Eurolava.   

FTL: Tämä taas kertoo että auto on täysiauto 

FCL: Tällä tarkoitetaan, että on täysikontti 

LCL: Ja tällä kappaletavara lähetys kontissa 
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Tähän ikkunan tullaan vielä merkitsemään YKSIKKÖ. Onko kyseessä Dollari vai Euro maksuta-

pa. Myös PERUSHINTA merkitään, että kuinka paljon myyntihinta on.  tämän jälkeen voit pai-

naa oikeasta yläreunasta TALLENNA ja sen jälkeen jälleen painaa UUSI, mikäli tuotteita löytyy 

useampia.  Voit luoda uusia tuotteita, niin monta kuin tarvitset.  

Liikekumppanin luonti: 

Kerron tässä vähän paremmin kuinka luodaan liikekumppani. Tiedät asiakkaan niin luot hänel-

le tiedot järjestelmään. Näin se helpottaa tilauksissa yms.  
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Täten niin kuin tuotteissa liikekumppani tai luodaan samalla tavalla. Painetaan ikkunasta UUSI 

ja näyttöön tulee uusi ikkuna.  

 

Tähän ikkunaan tullaan täyttämään liikekumppanin tiedot ja luodaan järjestelmää varten nu-

mero. NUMERO lyödään ensimmäisenä ja tämän jälkeen asiakasryhmä. Onko maa, ilma jne. 

Liikekumppani voi olla toimittaja tai asiakas. Elikkä, ostaako vai myy. Näihin kohtaan laite-

taan ruksi, joko molempiin tai toiseen. 

NIMI kohtaan tulee yrityksen tai toimihenkilön nimi. LASKUTUSOSOITTEESEEN luodaan osoite 

tiedot.  Niitä voi olla useampikin. Loppu kohtiin puhelin numerot, sähköpostit ja missä maassa 

yritys tai henkilö on.  Tämän jälkeen painetaan TALLENNA. Samalla tavalla tehdään muutkin 

liikekumppanit. Kaikki kannattaa luoda kerrallaan mitkä ovat tiedossa, niin helpottaa tulevai-

suudessa muita tehtäviä. 

 

 

3.TILAUKSEN LUOMINEN ASIAKKAALLE 

Päävalikosta löytyy kansio missä lukee TILAUKSET. Painetaan tästä, niin tulee seuraavan lai-

nen ikkuna. Tästä ikkunasta valitaan taas UUSI. 

Kuva alla. 
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Aukeaa ikkuna seuravanlainen ikkuna. 

 

Tämä ikkuna on se millä luodaan tilaus. Tilaus aloitetaan NUMEROLLA. Tilaus NIMENÄ on liike-

kumppani, minkä olemme luoneet aikaisemmin. ASIAKANUMERO Saadaan liikekumppanista 

suoraan. EHTOIHIN syötetään maksuehto. Onko 7 vai 14 päivän maksuaika. Toimituspäivä on 
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usein sama kuin tilauksenteko päivä ja toimitus aika on 3 –päivästä, 7 –päivään. Taulukkoon 

merkitään tuotteen koodi ja määrä, kuinka paljon tilattu tavaraa. Selitteeseen merkitään 

reitti ja kollimäärä. Summaan tulee kuljetuksen hinta, ilman mitään muutoksia. Laskutus hoi-

taa verojen vähennykset. 

 

Laskutus 

 

Mennään viimeiseen osioon perustiedoista, eli laskutus. Laskutus luodaan siksi että järjestel-

män kautta kulkisi kaikki. Ei tarvitse yrityksen käyttää laskutus ja kirjanpito ohjelmia erik-

seen, vaan pystyy ohjelman kautta seuraamaan rahaliikennettä osto ja myyntipuolelta erik-

seen.  

Aloitamme moduulin kautta ja sieltä väli-ikkunan kautta laskutus.  

 

Klikkaa laskutus kohta ja ohjelma siirtyy seuraavaan kohtaan. Tulee näyttöön laskutusmoduul 
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Tämän kautta pääset näkemään laskutuksesta kaiken. Luot laskun, laskujen suoritukset ja 

tarvittaessa, jos yritys on iso, niin pystyt seuraamaan sisäisenlaskutuksen liikennettä, eri 

osastojen välillä.  

Ikkunasta painamalla laskut kohtaa, niin tulee seuravanlainen ikkuna esille. 
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Tämä ikkunan keskikohdalta löytyy UUSI, niin siitä avautuu laskutusikkuna.  

  

Laskulle luodaan oma laskunumero ja NIMI kohtaan kirjoitetaan laskutettavan nimi. Mikäli tä-

mä löytyy järjestelmästä, niin ASIAKAS kohtaan tulee suoraan asiakkaan koodi. VIITE kohtaan 

tulee laskun viitenumero. Laskulle tulee päiväys automaattisesti ja maksuehto pitää valita. 

Onko 7pv vai 14pv. Eräpäiväys muuttuu ehdon mukaisesti.  

Laskussa on tuote laitettava. Paljon tuetta menee ja tuotteen selite. Tuotteen hinta määräy-

tyy verotuksen mukaisesti. Onko ulkomaan nolla vai kotimaan 24%. Tällöin tuotteen lasku tal-

lennetaan ja luodaan muita laskuja samalla kaavalla.  

Tulevaisuudessa on helpompi laskuttaa kun laskupohja on valmiina tuotteelle. Päivämäärä ja 

viite korkeintaan muuttuu.  

 

Tässä on käyty perus toiminnat läpi ja ohjelmaa kun alkaa käyttää, niin se on loppupeleissä 

suhteellisen helppokäyttöinen.  
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