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Opinnaytetyodn tarkoituksena oli tutustua mikroyrityksen taloushallinnon ulkoisen raportoin-
nin vaatimuksiin ja laatia opas tata raportointia varten. Oppaassa kerrotaan mitéa raportteja
viranomaisille tulee antaa ja milloin raportit on annettava. Opinnaytetyt tehtiin Helsingissa
toimivalle mikroyritykselle nimelté Seviafro Oy.

Seviafro Oy on ulkoistanut taloushallintonsa ja opinnaytetydssa selviaa mita kaikkea sen
tulisi siirtya tekemaan itse, jos se haluaisi siirtda taloushallintonsa takaisin yrityksen tehta-
vaksi. Nakokulma pidetaan mikroyrityksen tasolla, mutta opinndytetydta voivat hyddyntaa
my6s muut yritykset, silla viranomaisten vaatimukset ovat samanlaiset kaikille saman tyyp-
pisille yrityksille.

Opinnaytetyd on muodoltaan toiminnallinen, silld se koostuu teoriaosuudesta ja oppaasta.
Teoriaosuudessa kasiteltiin viranomaisten vaatimuksia mikroyrityksen ulkoiselle raportoin-
nille ja oppaassa esitettiin mita raportteja yrityksen tulee tilikauden aikana viranomaisille toi-
mittaa. Teoriaosuutta varten tutkittin Suomen lakeja, Verohallinnon vaatimuksia ja talous-
hallintoa kasittelevia kirjoja ja artikkeleja.

Opinnaytetydssa selvisi, etta viranomaisilla on paljon vaatimuksia myos mikroyrityksen ra-
portoinnille. Kirjanpidon siirtdmista takaisin yritykseen suunnittelevat mikroyritykset voivat
opinnaytetytn avulla arvioida sitd, kuinka paljon viranomaisille tulee lahettaa erilaisia raport-
teja. Myds oman yrityksen perustamista pohtivat saavat opinnaytetyésta suuntaviivat ulkoi-
sen raportoinnin vaatimuksiin.

Avainsanat mikroyritys, taloushallinto, ulkoinen kirjanpito
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The intention of this thesis was to find out what kind of financial reporting is required from
micro companies by Finnish authorities. The aim was to create a guidebook for a micro
company to help its understanding of the reporting requirements. The guidebook’s purpose
was to inform the reader of the reports heeded and when they should be given. The thesis
was carried for a Helsinki-based micro company called Seviafro Oy.

Seviafro has outsourced its accounting and the goal of this thesis was to find out what kind
of reporting is needed if micro company wanted to start doing its accounting by itself. The
scope was kept on the micro company level.

Reporting regulations are based on the Finnish law and the Finnish tax administration’s
guidelines. That is why the thesis focuses on understanding the Finnish law and the require-
ments it demands from micro company accounting. The main sources of this thesis were
Finnish law, Finnish tax administration and books and articles about accounting. The thesis
contains two parts. The first part is the theory and the second part is the guidebook.

It was found that the authorities have many requirements for reporting regarding micro com-
panies. Companies thinking about starting doing accounting by themselves can use this
thesis to learn about the regulations concerning financial reporting. People who are planning
to set up their own company may also find this thesis helpful.
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1 Johdanto

1.1 Aihe ja tavoite

Opinnaytetydni aiheena on ulkoistetun taloushallinnon siirtdminen takaisin mikroyrityk-
seen. Taloushallintoliitto arvioi, ettd 90 % pienyrityksista on ulkoistanut taloushallintoaan
tilitoimistoille, joten opinnaytetytn aihe koskettaa varsin monia yrityksia. Ulkoistaminen
koskee useimmiten palkkahallintoa ja kirjanpitoa, jotka ovat taloushallinnon rutiinitehta-
vid, joissa on oltava hyvin perilla vallitsevista sdadoksisté ja niiden muutoksista. Pienilla
yrityksilla ei ole valttaméattd mahdollista pitéd& palkkalistoillaan taloushallinnosta vastaa-
vaa henkil64, jolloin ulkoistaminen on ratkaissut tamén ongelman. Ulkoistamisella yrityk-
set tavoittelevatkin taloushallinnon rutiinitehtavien vahentamista ja keskittymista ydinlii-
ketoimintaan. (Kovero 2015; Taloushallinnon ulkoistaminen keskisuurissa yrityksissa. 5—
6.)

Opinnaytety6 tehddan olemassa olevalle mikroyritykselle, joka on ulkoistanut taloushal-
lintoaan tilitoimistolle. Tilitoimisto hoitaa talla hetkella mikroyrityksen kirjanpidon, tilinp&a-
toksen, palkkahallinnon ja veroilmoitukset. Opinnaytetydssani esitan, millaisia raportteja
tilikauden aikana mikroyrityksen tulee toimittaa viranomaisille, jos se paattaisi luopua ti-

litoimiston palveluista ja hoitaa taloushallintonsa itse.

Opinnaytetydni on toiminnallinen, silld sen tavoitteena on luoda opas, josta yritys saa
tietoa viranomaisten vaatimista taloushallinnon raporteista. Tietoa opasta varten kera-
tdan useista erilaisista lahteista. Ajantasaisin tieto laeista, asetuksista ja verottajan saa-
doksista 16ytyy viranomaisilta itseltdan, joten lahteind on kaytetty paljon lainsaadantoa ja
viranomaisten maarayksia. Tietoa opinnaytetydn kohteena olevasta yrityksesta on ke-
ratty yrityksen tuoreimmasta tasekirjasta ja haastattelemalla yrityksen omistajaa. Tee-
mahaastattelulla on selvitetty yrityksen liiketoimintaa ja tilannetta. Taloushallinnosta on

my0s Kirjoitettu paljon kirjoja, joita kaytetddn myos lahteina aiheen kasittelyyn.

Keskiossa pidetaan toimeksiantajayritys, jota varten opas kirjoitetaan. Tasta huolimatta
opinnaytetyt on varsin yleispateva, silla sen siséltd soveltuu sellaisenaan muitakin mik-
royrityksia varten ja tietyin osin my6s suuremmillekin yrityksille. Yritys voi saada parem-

man ymmarryksen omaan talouteensa, jos se hoitaa itse taloushallintonsa. Tall6in yritys



itse tekee esimerkiksi tuloslaskelman ja taseensa, jolloin se seuraa hyvin laheltd ndiden
muodostumista. Opinnaytetydssa selvitetaan, mitéa kaikkia taloushallinnon raportteja yri-
tyksen tulee itse toimittaa viranomaisille, jos yritys ei kayta tilitoimiston palveluja.

1.2 Toimeksiantaja

Opinnaytetydn toimeksiantaja on Seviafro Oy. Se on pienyritys, jonka liiketoiminta koos-
tuu huolinta- ja rahtauspalveluiden tarjoamisesta ja valityksesta. Yritys on aloittanut vuo-
den 2014 lopulla, joten sen ensimmainen tilikausi oli 15 kuukauden pituinen. Tama en-
simmainen tilikausi alkoi 1.10.2014 ja p&attyi 31.12.2015. Yrityksen liikevaihto talla tili-
kaudella oli hieman yli miljoona euroa ja se tyodllistdéa kokopéaivaisesti ainoastaan yrityk-
sen perustajan. Taseen loppusumma 31.12.2015 oli vajaa 70 000 euroa. Yrityksen tun-
nusluvut on otettu sen viimeisimmasta tasekirjasta, joka kasittelee 31.12.2015 paatty-
nytta tilikautta. (Tasekirja 2016, 1-2.)

Kirjanpitolain mukaan mikroyritys on kirjanpitovelvollinen, jos seka paattyneella, etta sita
valittomasti edeltaneella tilikaudella ylittyy enintdan yksi seuraavista tunnusluvuista tilin-
paatospaivana:
- taseen loppusumma 350 000 euroa;
- liikevaihto 700 000 euroa;
- tilikauden aikana palveluksessa keskimaarin 10 henkil6a. (Kirjanpito-
laki 1997, 1 luku 4 b 8.)

Seviafro Oy on siis mikroyritys, silla ainoastaan liikevaihto ylittda kyseisen rajan (Tase-
kirja 2016, 1-2). Mikroyritys voi julkaista tilinpaatoksensa ja taseensa lyhennettyna ja ke-
vennettynad. Naihin asioihin palataan myohemmin, kun tilinpaatdsta ja tasetta kasitellaan

luvussa 3.

Seviafron liiketoiminta koostuu autojen rahtauksesta Suomesta Afrikkaan. Asiakas Suo-
messa ostaa auton rahtauksen Afrikkaan. Asiakas luovuttaa auton Seviafrolle Helsin-
gissd, jossa auto lastataan autonkuljetusrekkaan. Rekka nousee Helsingissa laivaan ja
kuljettaa auton Antwerpenin tai Hampurin satamaan, jossa auto luovutetaan agenttiyhti-
Olle. Agenttiyhtié huolehtii auton siirtdmisesté uuteen laivaan, joka kuljettaa auton maa-
ranpaahan Afrikkaan. Afrikkalaisessa satamassa auto luovutetaan asiakkaan yhteys-

henkilolle. Seviafro ei omista autoja, joiden valityksesta se huolehtii. Se ei mydskaan



omista rekkoja tai laivoja, joilla autoja liikutellaan, vaan kaikki kuljetukset ostetaan kulje-
tusyhtidilta. (Pulkkinen 2016.)

1.3 Rajaukset ja tyon toteutustapa

Opinnaytetydssa keskitytaan mikroyrityksen kirjanpidon lakisdateisiin osa-alueisiin. Yri-
tyksen taloushallinnon toimintoja kasitelladn vain niiltd osin kuin ne liittyvat lainsdadan-

nodn vaatimuksiin.

Opinnaytetyo kirjoitetaan henkildlle, jolla on tradenomitason ymmarrys kirjanpidosta. Kir-
janpidon perusasioita ei siten lahdeta selittamaan. Nakokulma pidetdan myos mikroyri-
tyksen kirjanpidossa. Tilintarkastusta kasitellaan vain lyhyesti luvussa 4.5, silla se ei ole

taman kokoiselle yritykselle pakollista (Tilintarkastuslaki 2015, 2 luku 2 8).

Palkkahallintoa kasitellaén yrittdjan nakokulmasta. Yrityksen ainoa tyontekija on sen
omistaja. Tama helpottaa palkanlaskentaa, silla yrittdja ei ole tydehtosopimuksen eika
mydskadn tydsopimuslain alainen (Tydsopimuslaki 2001, 1 luku 1 8). Palkan ja voiton
maksamista kasitelladn myds yrityksen ja yrittajan nakokulmasta eli missa maarin yrityk-

sesta on jarkevaa nostaa palkkaa ja osinkoja.



2 Kirjanpito

2.1 Kirjanpidon perusteet

Kirjanpidon tarkein tarkoitus on yrityksen tuloksen selvittdminen, silla osakeyhtion tarkoi-
tuksena on voiton tuottaminen sen omistajille. Kirjanpidon perusteella laskettu tulos vai-
kuttaa my0s yrityksen maksamiin veroihin. Muita kirjanpidon tehtavia on myds pitaa eril-
l&an yrityksen menot, tulot ja rahat seké tuottaa tietoa yrityksen toiminnan suunnittelua

ja seurantaa varten. (Tomperi 2013, 11.)

Kirjanpitolaki sdételee kirjanpitoa, ja sen ensimmaisessa luvussa annetaan kirjanpitovel-
vollista velvoittava pykala hyvasta kirjanpitotavasta. Hyva kirjanpitotapa seuraa kirjanpi-
toa tekevaa henkiloa lapi kirjanpidon, silla kaikkien kirjanpidollisten ratkaisujen on nou-

datettava hyvaa kirjanpitotapaa. (Rekola-Nieminen 2016, 19.)

Mita siis hyva kirjanpitotapa on? Sité ei ole maaritelty tarkasti missaén, vaan se koostuu
kirjanpitoa koskevista laeista, saadoksista, asetuksista, ohjeista ja kaytanndista. Hyvaan
kirjanpitotapaan vaikuttaa EU-lainsaadant®, kirjanpitolaki, kirjanpitoasetus ja asetus
pien- ja mikroyrityksen tilinpaatoksessa esitettavista tiedoista seka kirjanpitolautakunnan
yleisohjeet ja lausunnot. Kirjanpitolait muuttuvat kohtalaisen hitaasti, joten kirjanpidon
saantdja voidaan muokata nopeammin erilaisilla asetuksilla ja niiden liitetiedoilla. Kirjan-
pitolautakunta antaa ohjeita ja lausuntoja ongelmallisiksi koetuista asioista, joilla voidaan

muokata hyvaa kirjanpitotapaa melko nopeasti. (Rekola-Nieminen 2016, 28-30.)

Kirjanpitolaki edellyttdd osakeyhtidilta kahdenkertaista kirjanpitoa, joka tarkoittaa kirjan-
pitotapahtumien kirjaamista aina kahdelle kirjanpidon tilille. Talldin kirjauksista muodos-
tuu yrityksen tuloslaskelma ja tase. Tuloslaskelmaan vaikuttavien tilien avulla lasketaan
tilikauden tulos ja taseeseen vaikuttavien tilien perusteella muodostuu yrityksen tase eli
sen varat ja velat. Tuloslaskelman tilit nollautuvat aina tilikauden vaihtuessa, mutta tase-
tilit eivat. Kahdenkertaisen kirjanpidon hyva puoli on tasmaytettavyys, silld se kertoo

mista raha tulee ja mihin se menee. (Rekola-Nieminen 2016, 27-28.)



Kirjanpitoa suoritetaan 12 kuukauden pituisissa tilikausissa, jotka voivat tosin poiketa
tasta pituudesta, kun yritys aloittaa tai lopettaa toimintaansa. Osakeyhtion tilikausi voi
poiketa kalenterivuodesta, mutta Seviafron tilikausi on sama kuin kalenterivuosi eli 1.1—
31.12. (Rekola-Nieminen 2016, 32.) Tilikaudelta laaditaan tilinpaatos, jota kasitellaan

seuraavassa luvussa.

2.2 Liiketapahtumien kirfjaaminen

Kirjanpitolain luku 2 k&sittelee liiketapahtumien kirjaamista. Sen mukaan yrityksen on
merkittéva kirjanpitoonsa menot, tulot, rahoitustapahtumat ja niiden oikaisu- ja siirtoerat
(Kirjanpitolaki 1997, 2 luku 1 8). Menoja Seviafrolle aiheutuu muun muassa toimitilavuok-
rista, palkoista ja rekkakuljetusten ostamisesta. Tuloja Seviafrossa syntyy padasiassa
autokuljetusten myynnista. Rahoitustapahtumia ovat saadut ja muille suoritetut maksut.
Siirtoeria ovat esimerkiksi alun perin myytavaksi tarkoitetun tavaran ottaminen muuhun
kayttoon yrityksessa. Oikaisueria ovat esimerkiksi virheiden korjaukset hyvityslaskuilla.
(Lindfors 2011, 15; Pulkkinen 2016.)

Kirjaukset merkitaan omille kirjanpitotileilleen, joiden sisaltd on pidettadva samanlaisena.
Kirjanpitotileistd on oltava kultakin tilikaudelta tililuettelo, joka selittaa tilin sisallon. (Kir-
janpitolaki 1997, 2 luku 2 8). Tililuetteloa kutsutaan myds tilikartaksi. Yritykset saavat
suunnitella itse omat tilikarttansa, silla Suomessa ei ole mitaan virallista tilikarttaa, jota
kaikkien olisi pakko kayttaa. Tili-instituuttisaatio kuitenkin kehittdd standardia nimelta Ra-
portointikoodisto, jota voi kayttda myds suoraan tilikarttana. Raportointikoodiston etuihin
kuuluu se, etta silla on virallisen tilinpaatoksen rakenne ja sita kaytettaessa lakisaateis-
ten raporttien tekeminen on vaivatonta. (Raportointikoodisto — Vuosisadan juttu! 2016.)
Tilikarttaa rakentaessa tulee ottaa huomioon viralliseen tilinpaétokseen kuuluvien tulos-
laskelman ja taseen rakenne. Myds muut lakisdateiset tilinpaatostiedot ja veroilmoitus
tulee ottaa huomioon, jotta ne tiedot saadaan helposti selville. Tilikartta kannattaa kui-
tenkin suunnitella my6s yrityksen talouden siséistd seuraamista varten. Esimerkiksi
myynnin tileja voi olla useampia, jotta myynnin jakautuminen on helpompi selvittaa.
(Lindfors 2011, 16.)

Myds osakeyhtion on kaytettava suoriteperusteista kirjanpitoa (Kirjanpito ja tilintarkastus
— osakeyhtid ja osuuskunta. 2016). Suoriteperusteisuus tarkoittaa sitd, ettd meno kirja-
taan, kun tuotannontekija vastaanotetaan ja tulo kirjataan, kun tuotannontekija luovute-

taan (Kirjanpitolaki 1997, 2 luku 3 8). Suoriteperusteisessa kirjanpidossa ostot ja myynnit



siis viedaan kirjanpitoon silloin kun tavara tai palvelu ostetaan tai myydaan. Maksun ajan-
kohdalla tai rahaliikenteella ei ole vaikutusta kirjauksen ajankohtaan. (Rekola-Nieminen
2016, 56.)

Kirjanpito on mya@s jarjestettava siten, etta sitd voidaan tarkastella aika- ja asiajarjestyk-
sessa. Kateisella rahalla suoritetut maksut on kirjattava viipymatta paivakohtaiseen jar-
jestykseen (Kirjanpitolaki 1997, 2 luku 4 8). Seviafron kassajarjestelméana toimii ruutupa-
perivihko ja sita tukeva excel-taulukko, jolloin tositteet myyntitapahtumista on tehtava
kasin paivakohtaisesti, silla kirjanpitolain mukaan kateisella rahalla suoritetut maksut on
kirjattava viipymatta. Kirjaukseksi riittd& kuitenkin kassakirja tai muunlainen paivakohtai-
nen kassaraportointi. Muut kirjaukset, kuten osto- ja myyntilaskut voidaan tehda kuukau-
sikohtaisesti. (Rekola-Nieminen 2016, 58-59.)

2.3 Tositteet

Kirjanpidon tulee perustua tositteisiin. Tositteen tulee olla paivatty ja jarjestelméallisesti
numeroitu, jotta se on yksilditavissa helposti. Liiketapahtuman, tositteen ja kirjauksen

vélinen yhteys tulee olla havaittavissa selkeasti. (Kirjanpitolaki 1997, 2 luku 5 8.)

Menotositteessa on kaytava selville vastaanotettu tuotannontekija ja tulotositteessa luo-
vutettu suorite. Jos tosite todentaa maksun, se on oltava maksun saajan tai maksun
valittaneen laitoksen antama, mikéli se on mahdollista. Jos ulkopuolisen antamaa tosi-
tetta ei ole mahdollista saada, kirjaus voidaan suorittaa itse tehdyn tositteen perusteella.
(Kirjanpitolaki 1997, 2 luku 5 8.)

Tositteiden ei siis tarvitse olla juoksevasti numeroitu, vaan ainoastaan jarjestelmallisesti
numeroitu, jotta ne voidaan yksildida vaivattomasti. Mikali juoksevaa numerointia ei kay-
tetd, on pystyttava joillain muilla menetelmilla osoittamaan, ettei mitaén liiketapahtumiin
littyvaa materiaalia puutu kirjanpidosta. Jos jostain liiketapahtumasta ei ole mahdollista

saada tositetta, se voidaan laatia itse. (Rekola-Nieminen 2016, 60-61.)

Myyntilaskussa tulisi esittdd seuraavat tiedot:
e laskun antamispaivamaara
e juokseva laskunumero

¢ myyjan arvonlisaverotunniste



e myyjan ja ostajan nimi ja osoite

e myytyjen tavaroiden maara ja laji seka palvelujen laajuus ja laji

e tavaroiden toimituspéaiva, palvelujen suorituspéiva tai ennakkomaksun maksu-
paiva

e veron peruste verokannoittain, yksikkéhinta ilman veroa, hyvitykset ja alennukset

e verokanta

e suoritettavan veron maara

e jOos myynnista ei ole suoritettavaa veroa, verottomuuden peruste tai viittaus saan-
nokseen

e jos laskulla muutetaan aiempaa laskua, yksiselitteinen viittaus tdhan. (Laskutus-

vaatimukset arvonlisdverotuksessa. 2014.)

2.4 Kirjanpitoaineisto

Kirjanpitoaineisto muodostuu tositteista, itse kirjanpidosta ja kaikesta muusta kirjanpito-
aineistosta. Niitd voidaan kasitella taysin sdhkoisesti, mutta ne on voitava vaikeuksitta
saattaa ihmissilmalla luettavaan muotoon ja tarvittaessa tulostaa paperille. (Rekola-Nie-
minen 2016, 68-69.) Sahkoista kirjanpitoaineistoa kaytettdessa tositteet kannattaa sai-
Iyttaa sellaisessa muodossa, ettei niiden avaaminen riipu jostain tietysta tietokoneohjel-

masta tai sen versiosta.

Kirjanpitoaineiston sisaltdd ei saa muuttaa, mutta muotoa saa. Esimerkiksi kuitti voidaan
skannata sahkdiseen muotoon ja alkuperainen kuitti voidaan havittaa, mikali sisalté py-
syy alkuperdisena. Kirjanpitovelvollisen vastuulla on varmistaa, etta kirjanpitoaineisto
sdilyy selvakielisena lain vaatiman ajan. (Rekola-Nieminen 2016, 68-69.) Kirjanpitoai-

neiston sailyttamista kasitelladn seuraavassa luvussa.

3 Tilinpaatos

3.1 Tilinpaatoksen perusteet

Kirjanpitolain mukaan tilikaudelta laaditaan tilinpaatts. Tilinpaatos sisdltaa taseen, tulos-

laskelman, rahoituslaskelman, liitetiedot ja toimintakertomuksen. Toimintakertomusta ja



rahoituslaskelmaa ei tosin mikroyritysten tarvitse laatia, joten niita ei tassa tydssa kasi-
tella. Tilinpaatbkseen tulee sisaltyd myds jokaisen tilinpaatokseen siséltyvan eran ver-
tailutiedot edelliselta tilikaudelta. (Kirjanpitolaki 1997, 3 luku 1 §.)

Tilinp&atos on laadittava neljan kuukauden kuluessa tilikauden paattymisestéa (Kirjanpi-
tolaki 1997, 3 luku 6 8). Se on laadittava suomeksi tai ruotsiksi ja siina kaytettavan va-
luutan on oltava euro (Kirjanpitolaki 1997, 3 luku 5 8). Tilinpaatds on paivattava ja alle-
kirjoitettava. Allekirjoittajana on oltava yhtion hallitus tai muu vastaavassa asemassa
oleva henkild. (Kirjanpitolaki 1997, 3 luku 7 8.) Allekirjoittamisen katsotaan vahvistavan
tilinpaatoksen valmistumisen (Tomperi 2014, 146). Osakeyhtibn on my6s toimitettava
jaliennds tilinpaatoksesta rekisteroitavaksi Patentti- ja Rekisterihallitukselle (Kirjanpito-
laki 1997, 3 luku 9 8). Tilinpaatds on ilmoitettava rekisteroitavaksi Patentti- ja Rekisteri-
hallitukseen kahden kuukauden kuluessa tilinpaatdksen vahvistamisesta (Osakeyhti6-
laki 2006, 8 luku 10 8§).

3.2 Tilinpaatosperiaatteet

Tilinp&atoksen lukijan on saatava tilinpaatoksen avulla oikea ja riittava kuva yrityksen
toiminnan tuloksesta ja taloudellisesta asemasta. Oikealla ja riittavalla kuvalla tarkoite-
taan yrityksen todellista tilannetta. Taman kuvan antamiseksi tilinpaatdsta taydennetaan
litetiedoilla, jotka antavat tietoja asioista, jotka eivat selvia tuloslaskelmasta ja taseesta.
(Rekola-Nieminen 2016, 84.)

Valtioneuvoston asetus pien- ja mikroyrityksen tilinpaatoksessa annettavista tiedoista
maarittelee tiedot, jotka mikroyrityksen on pakko antaa. Sen ei tarvitse antaa muita tie-
toja, silla asetuksen mukaan se tayttaa oikean ja riittavan kuvan vaatimuksen antamalla
kyseisen asetuksen vaatimat tiedot. Mikroyritykselle oikean ja riittdvan kuvan anta-
miseksi riittda siis asetuksen vaatimien tietojen listaaminen tilinpaatdtksessaan. (Rekola-
Nieminen 2016, 84.)

Kirjanpitolaki maarittelee tilinpaatdksen laatimisen yleiset periaatteet, jotka ovat
e jatkuvuus
¢ johdonmukaisuus
e sisaltdpainotteisuus

e varovaisuus



e tasejatkuvuus
e suoriteperusteisuus

e tase-erien erillisarvostus. (Kirjanpitolaki 1997, 3 luku 3 §.)

Jatkuvuus tarkoittaa sitd, etta tilinpaatoksessa yrityksen toiminnan oletetaan jatkuvan
myoOs seuraavalla tilikaudella. Talla on merkitysta, kun pohditaan esimerkiksi yrityksen
omaisuuden arvostamista. (Lindfors 2011, 96-97.)

Tilinp&atos on laadittava johdonmukaisesti vuodesta toiseen. Sen laatimiseen kaytetaan
samoja periaatteita ja menetelmid. Jos esimerkiksi arvostusperiaatteita muutetaan, liite-

tiedoissa on annettava asiasta selvitys. (Lindfors 2011, 96-97.)

Sisaltopainotteisuus tarkoittaa oikean kuvan antamista. Ei riita, etta asiat on esitetty oi-
keudellisesti oikein, vaan niiden sisallosta on saatava myds oikea kuva. (Lindfors 2011,
96-97.)

Varovaisuuden periaate tarkoittaa, etta tilinpdatoksessa huomioidaan ainoastaan toteu-
tuneet tuotot. My6s poistot ja arvonalentumiset ja muut yrityksen taloudelliseen tilantee-
seen vaikuttavat seikat tulee huomioida, vaikka ne toteutuisivat vasta tilinpaatéspaivan
jalkeen. (Lindfors 2011, 96-97.)

Tasejatkuvuuden mukaan uusi tilikausi aloittaa siitd, mihin vanhan tilikauden tase jai.
Tilinpaatoksen tase-eristd saadaan alkusaldot uuden tilikauden avaamista varten. (Lind-
fors 2011, 96-97.)

Suoritusperusteisuutta kasiteltiin edellisessa luvussa. Se tarkoittaa siis sita, etta tilikau-
den kuluiksi ja tuotoiksi tuloslaskelmaan otetaan kaikki tulot ja menot, joiden suoritus-
ajankohta osuu tilikaudelle. Maksun ajankohdalla ei ole merkitystd, vaan ainoastaan saa-

dun tai annetun suoritteen ajankohdalla. (Rekola-Nieminen 2016, 93.)

Tase-erien erillisarvostus tarkoittaa sita, etta jokainen taseeseen kuuluva hyddyke ar-
vostetaan erikseen. (Lindfors 2011, 96-97.)
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Tilinpaatokseen kuuluu myds olennaisuuden periaate, vaikka kirjanpitolaki ei sitéa yleisiin
periaatteisiin listaakaan. Sen mukaan tieto on olennainen, jos sen esittaminen tai esitta-
matta jattaminen saattaa vaikuttaa tilinpaatoksen tietojen perusteella tehtaviin ratkaisui-
hin. (Lindfors 2011, 96-97.)

3.3 Mikroyrityksen tuloslaskelma ja tase

Seviafro on mikroyritys ja mikroyrityksen tuloslaskelman kaavaa saantelee 30.12.2015
annettu valtioneuvoston asetus pien- ja mikroyrityksen tilinpaatoksessa annettavista tie-
doista. Asetus antaa kaavat kululaji- ja toimintokohtaiselle tuloslaskelmalle. Liitteessa 1
on esitetty pienyrityksen kululajikohtainen tuloslaskelma. Asetus antaa kuitenkin mik-

royritykselle mahdollisuuden kayttaa lyhennettya tuloslaskelmaa.

Lyhennetyssa tuloslaskelmassa annettaisiin mahdollisuus yhdist&a tuloslaskelman koh-
dat 1-5 bruttotulos-nimiseksi eraksi. Myos kirjaimin merkityt alakohdat on mahdollista
jattad merkitsematta. (Valtioneuvoston asetus 2015, 4 luku 1 §.) Liitteessa 2 on esitetty
talta pohjalta tehty ehdotus Seviafron tuloslaskelmaksi. Seviafron toiminta on melko pie-
nimuotoista, joten tuloslaskelman erét eivat vaadi kovin yksityiskohtaista tarkastelua.
Esimerkiksi mitdan konserniin liittyvia erid yrityksella ei ole, joten niitda on myés turha

pitdé tuloslaskelmassa mukana.

Valtioneuvoston asetus vuodelta 2015 saatelee myds mikroyrityksen taseen laatimista.
Liitteesséa 3 on esitetty pienyrityksen tasekaava. Mikroyritys saa kuitenkin lyhentaa tata
tasekaavaa merkittavasti (Valtioneuvoston asetus 2015, 4 luku 2 8). Liitteessa 4 on esi-

tetty hahmotelma Seviafron tasekaavaksi.

3.4 Mikroyrityksen liitetiedot

Liitetiedot ovat oleellinen osa tilinpaatosta, silla niiden on tarkoitus antaa tuloslaskelmaa
ja tasetta tdydentavia tietoja, joiden avulla tilinpaatdksen lukija saa tietoa esimerkiksi siita
millaisia vastuita yrityksella on (Lindfors 2011, 110). Mikroyritykselta vaadittavat liitetie-
dot l6ytyvat samasta valtioneuvoston asetuksesta, josta myos tuloslaskelma- ja tasekaa-

vat |6ytyivat.

Asetuksen mukaan liitetietoina on esitettava
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poikkeukselliset tuotto- ja kuluerat, mikali ne eivat ole epéolennaisia

tilikauden jalkeiset tapahtumat ja arvio niiden taloudellisesta merkityksesta
arvonkorotusrahasto, mikali sellaista on kaytetty

sellaisten pitkdaikaisten lainojen maara, jotka eraantyvét yli viiden vuoden kulut-
tua

annetut vakuudet ja taseen ulkopuoliset sitoumukset ja jarjestelyt seka elakevas-
tuut

lainat toimitusjohtajalle ja hallintoelimiin kuuluville henkiltille sek& heidan puoles-
taan annetut sitoumukset

liketoimet intressitahojen kanssa, jos ne ovat olennaisia eika niita ole toteutettu
tavanomaisin kaupallisin ehdoin

henkiloston keskim&arainen lukumaara tilikauden aikana

omien osakkeiden hankinnat ja luovutukset

toimintakertomusta vastaavat tiedot, jos ne ovat tarpeellisia oikean ja riittdvan

kuvan antamiseksi (Valtioneuvoston asetus 2015, 3 luku 1-13 8).

Liitetiedoissa toistuu olennaisuuden periaate, jota kasiteltiin tilinpaatosperiaatteiden yh-

teydessa. Poikkeuksellisista tuotto- ja kuluerista on siis raportoiva liitetiedoissa, jos niilla

on vaikutusta tilinpaatoksen perusteella tehtaviin ratkaisuihin. Sama olennaisuuden pe-

riaate koskee intressitahojen kanssa suoritettavia liilketoimia.

Kuten aiemmin todettiin, mikroyrityksen ei tarvitse tehda toimintakertomusta. Valtioneu-

voston asetus toteaa kuitenkin, etta liitetiedoissa on esitettava toimintakertomusta vas-

taavat tiedot, jos ne ovat tarpeellisia oikean ja riittavan kuvan antamiseksi (Valtione uvos-

ton asetus 2015, 3 luku 13 8). Toimintakertomuksessa esitettavia tietoja ovat

toiminnan kehittyminen ja tuloksellisuus

taloudellinen tilanne

merkittavat riskit ja epavarmuustekijat

tiedot olennaisista tapahtumista tilikauden paattymisen jalkeen

arvio kirjanpitovelvollisen todennédkdisesta tulevasta kehityksesta

selvitys tutkimus- ja kehitystoiminnan laajuudesta

tiedot sivuliikkeista

tiedot kdypaan arvoon merkityista rahoitusvalineista

tiedot omien osakkeiden ja osuuksien hankinnoista ja luovutuksista (Kirjanpitolaki
1997, 3 luku 1a §).



12

Kappaleessa 4.2 kasiteltiin oikean ja riittavan kuvan antamista yhtena tilinpaatosperiaat-
teena. Mikroyrityksella oikean ja riittdvan kuvan antamiseksi riittdé kirjanpitolain ja val-
tioneuvoston asetuksen vaatimien tietojen esittdminen. Sen ei tarvitse pohtia naiden tie-
tojen ulkopuolisten lisétietojen antamista, jotta se tayttaisi oikean ja riittdvan kuvan maa-
ritelm&n. Tosin harhaanjohtavaa ja vaaraa tietoa ei mikroyrityskdan saa antaa. (Rekola-
Nieminen 2016, 233.)

3.5 Tilinpaatdksen jalkeinen aika

Kuten neljannen luvun alussa todettiin, tilinpaatdksen on valmistuttava neljd kuukautta
tilikauden paattymisen jalkeen. Sen valmistumisen vahvistavat yhtion hallitus ja toimitus-
johtaja allekirjoittamalla ja paivaamalla tilinpaatoksen. (Lindfors 2011, 119.) Tilinpaatos
tulisi luovuttaa tilintarkastajalle neljan kuukauden kuluessa sen valmistumisesta, mutta
vuonna 2015 voimaan tullut tilintarkastuslaki antaa mahdollisuuden olla kayttamatta ti-
lintarkastajaa, jos enintaan yksi seuraavista ehdoista tayttyy:

e taseen loppusumma ylittdd 100 000 euroa;

e liikevaihto ylittdd 200 000 euroa; tai

e palveluksessa on keskiméaarin yli kolme henkiléa (Tilintarkastuslaki 2015, 2 luku

28).

Johdannossa kasiteltiin Seviafron tunnuslukuja, joista ainoastaan liikevaihto ylittda ky-
seisen rajan. (Tasekirja 2016, 1-2.) Ehdoista yhden saa kuitenkin ylittda, joten tilintar-
kastusta ei taydy suorittaa. Voidaan kuitenkin pohtia sita, olisiko tilintarkastuksesta jotain

hyotya yritykselle.

Tilintarkastaja Lasse Akerblad pohtii pienyritysten tilintarkastusta artikkelissaan Ba-
lanssi-lehdesséa vuodelta 2014. Hanen mukaansa tilintarkastuksella saavutetaan nelja
erilaista etua. Tilintarkastuksessa valvotaan, etta asiat tehdaan teknisesti oikein seka,
ettd ne tehdaan oikein yrityksen ansaintalogiikan kannalta. Se valvoo myds yrityksen

yleista etua seké johdon ja omistajan etua. (Akerblad 2014.)

Yrityksen tilanteesta riippuu, tarvitseeko se apua taloudellisen raportointinsa ja toimin-

tansa valvontaan. Seviafron yritysesittelyssa tuli ilmi, ettd Seviafro on taysin yrityksen
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perustajan, joka toimii yrityksen toimitusjohtajana, omistuksessa, joten sille ei synny ti-
lannetta, jossa esimerkiksi vahemmistdosakkaat tai yrityksen hallitus tarvitsisivat tilintar-
kastuksen suorittamaa valvontaa. Tilintarkastus tuo kuitenkin varmistusta yrityksen ta-
loushallintoon ja taloudelliseen raportointiin, joten se saattaisi tuoda lisdarvoa, mikali yri-

tys hoitaa nama asiat itse. (Akerblad 2014.)

Tilinpaatds hyvaksytaan yhtibkokouksessa, joka pidetddn viimeistadan kuuden kuukau-
den paasta tilinpaatdksen valmistumisen jalkeen. Veroilmoitus, jota kasitellaan seuraa-
vassa kappaleessa, on jatettava neljan kuukauden kuluessa tilikauden paattymisen jal-
keen ja tilinp&atds on rekisterditava kahden kuukauden kuluessa tilinpaatoksen valmis-
tumisen jalkeen. (Lindfors 2011, 119.)

3.5.1 Veroilmoitus

Edellisessé kappaleessa todettiin, etta tilikauden jalkeen on jatettava veroilmoitus. Osa-
keyhtididen on annettava Verohallinnolle tiedot verotusta varten veroilmoituksessa (Ve-

roilmoituksen antaminen — osakeyhti6 ja osuuskunta. 2016).

Veroilmoitukseen tulee liittaa tilinpaatos, joka sisaltaa tuloslaskelman, taseen ja liitetie-
dot. Sen lisdksi veroilmoituksessa on oltava selvitys yhtiokokouksessa tehdyista paatok-
sistd, jotka koskevat tilinpaatdksen vahvistamisen paivamaaraa, tilikauden voiton tai tap-
pion kasittelya ja voitonjakoa. Voitonjaosta on kasiteltava osingonjakopaatoksen paiva-
maard, osingon maara ja paivamaara, jolloin osinko on nostettavissa. Mikroyritys selvidaa
veroilmoituksenkin taytdssa vahemmalla, silla siltd ei vaadita tilintarkastuskertomusta,
toimintakertomusta tai rahoituslaskelmaa. (Verohallinto toimittaa kaikki rekisteroéitavaksi

saadetyt tilinpaatostiedot suoraan kaupparekisteriin. 2012).

Y& kuvatut tilinpaatdstiedot voi ilmoittaa sahkoisesti Verohallinnolle. Verohallinto toimit-
taa tiedot myo6s Patentti- ja Rekisterihallitukselle, jolloin niitd ei erikseen tarvitse PRH:lle
iimoittaa. Eli pelkka veroilmoituksen tekeminen riittdd myds siihen, etta tilinpaatds tulee
rekisteroidyksi. (Verohallinto toimittaa kaikki rekisterditavaksi saadetyt tilinpaatostiedot

suoraan kaupparekisteriin. 2012).
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3.5.2 Kirjanpitoaineiston sailytys

Luvussa 2.4 kasiteltiin kirjanpitoaineistoa. Tilikauden jalkeen kirjanpitoaineistoa on laitet-
tava sailytykseen runsaasti monen vuoden ajaksi. Sailytysaikoina vaihtelevat muutamaa
poikkeusta lukuun ottamatta kuusi tai kymmenen vuotta. Sailytysaika lasketaan alka-
neeksi sen kalenterivuoden lopusta, jonka aikana tilikausi paattyy. Eli jos tilikausi paattyy
31.12, sailytysajan laskeminen alkaa myos 31.12. (Rekola-Nieminen 2016, 72—73.)

Kirjanpitoaineisto tulee sailyttdd huolellisesti ja siten, etta sitd padsee tarkastelemaan
ilman aiheettomia viiveitd. Maantieteellisesti sen sailytysta ei ole rajoitettu, mutta pape-
rinen aineisto on kaytannossa sdilytettdvda Suomessa, jotta sité olisi mahdollista paasta
tarkastelemaan viiveitta. Tosin on myds huomioitava, etta pelkkéd aineiston sailytys Suo-
messa ei takaa sen viiveetonta tarkastelua. S&hkdisesti sailytetty aineisto voi olla myods
Suomen ulkopuolella, mutta siihen on saatava yhteys tosiajassa. Esimerkiksi aineiston
toimitus ulkomailta séhkdpostilla ei riita tosiaikaiseksi yhteydeksi. Yritys saa siis jarjestaa
aineiston sailytyksen hyvin vapaasti, kunhan se huolehtii, etta aineisto on séailytetty huo-
lellisesti ja se on helposti saatavilla. Vastuu sailytyksen toimimisesta on kirjanpitovelvol-
lisella yrityksella. (Rekola-Nieminen 2016, 71-72.)

Kuuden vuoden séilytysaika koskee tositteita, viranomaisilmoituksia, koneellisen kirjan-
pidon tasmaytysselvityksia, liiketapahtumia koskevaa kirjeenvaihtoa ja muuta kirjanpito-
aineistoa. Viranomaisilmoituksia ovat esimerkiksi arvonliséaveroilmoitukset. Liiketapahtu-
mia koskevaksi kirjeenvaihdoksi luetaan viranomaisilmoitukset ja yhtikokouksen ja hal-
lituksen poytakirjat. Tasmaytysselvityksia taas ovat esimerkiksi tiliotteet ja erilaiset tas-
maytyslaskelmat. (Lindfors 2011, 123.)

Kymmenen vuotta on sailytettava kirjanpitokirjoja. Naita ovat tasekirja, liitetieto- ja tase-
erittelyt, paiva- ja paakirja seka tilikartta. Kymmenen vuoden sailytysaika koskee my6s
palkkakirjanpitoa, joka koostuu palkkakorteista ja viranomaisille annettavista palkkojen
vuosi-ilmoituksista. Tasekirja koostuu kirjanpitolain vaatimista tilinpaatdstiedoista, joita
ovat tuloslaskelma, tase, liitetiedot, mahdolliset toimintakertomustiedot ja tilinpaatéksen
allekirjoitus. (Lindfors 2011, 123-124.) Aiemmin tasekirja on ollut pakko sailyttaa pape-
risena, mutta uuden 1.1.2016 voimaan tulleen kirjanpitolain mukaan sekin voidaan sai-
Iyttda sahkoisesti. Kaikki kirjanpitoaineisto voidaan siis sailyttdd sahkoisesti. (Sirkia,
2016.)
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Kirjanpitolautakunnan yleisohjeen mukaan palkkakortit ovat kirjanpitoaineistoa, joten nii-
takin tulee sailyttaa kymmenen vuotta. Myos palkoista viranomaisille annettavat vuosi-
ilmoitukset tulee sailyttad kymmenen vuotta. Palkkoihin liittyvat muistiinpanot ja tositteet
sdilytetaan kuusi vuotta tilikauden paattymisen jalkeen. (Lindfors 2011, 124.)

Taulukko 1.  Kirjanpitoaineiston sdilytysajat (Lindfors 2011, 123-124).

Sailytysaika

6 vuotta 10 vuotta

Tositteet Tasekirja eli tuloslaskelma, tase, liitetie-
dot ja tilinpaatdksen allekirjoitus

Viranomaisilmoitukset kuten arvonlisave- | Liitetieto- ja tase-erittelyt, paiva- ja paa-

roilmoitukset kirja seka tilikartta

Yhtiokokouksen ja hallituksen poytékirjat | Palkkakirjanpito eli palkkakortit ja viran-

omaisille annettavat vuosi-ilmoitukset

Tasmaytysselvitykset kuten tiliotteet ja

tasmaytyslaskelmat

Palkanlaskennan tositteet kuten palkka-

laskelmat

Taulukossa 1 on kerrattu kirjanpitoon liittyvan aineiston sailytysaikoja, jotka jakautuvat
kuuteen ja kymmeneen vuoteen. Aineiston sailytys tilinpaatdksen jalkeen on suunnitel-
tava siten, ettei kymmenen vuoden sailytys muodostu ongelmaksi. Sahkoéinen sailytys
on vaivattomin tapa sailyttaa sahkoista aineistoa. Talldin on vain varmistuttava, etta ai-
neisto on saatavilla vuosienkin paasta ja aineisto on saatava selvakieliseksi myds muulla
kuin kaytetylla tallennusohjelmistolla. Aineisto voidaan luovuttaa jonkin toisen tahon sai-
lytettavaksi, esimerkiksi johonkin internetin pilvipalveluun. Aineiston luovutus ei poista
kuitenkaan kirjanpitovelvollisen velvollisuutta aineiston sailytyksesta, vaan viranomais-
ten nakokulmasta vastuu aineistoin sailymisesta pysyy kirjanpitovelvollisella. (Rekola-
Nieminen 2016, 73-74.)

Alkujaan paperisenakin ollut aineisto kannattaa muuttaa sahkdiseen muotoon, silla [am-
pOpaperille tulostetut kuitit eivat valttamatta saily vaadittua kuutta vuotta. Aineiston ka-

sittelya ja sailyttamista myds helpottaa, jos kaikki materiaali on samassa muodossa.
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4 Yrityksen palkkahallinto

4.1 Palkansaajana yrittaja

Johdannossa todettiin, ettéd palkkoja kasitelladn rajatusta nakokulmasta. Seviafrossa
tydskentelee vain yrityksen omistaja, joten tarkastelemme ainoastaan, miten omistaja

maksaa itselleen palkkaa yrityksestaan.

Mika sitten tekee yrittdjan itselleen maksamasta palkasta erilaisen tilanteen verrattuna
siihen, kun tyontekijd saa palkkaa tyonantajaltaan? Yksin yrityksessaan tydskenteleva
yrittaja on kaytanndssa yrityksen toimitusjohtaja, joka on tyéehtosopimusten ja tydsopi-
muslain ulkopuolella (Tydsopimuslaki 2001, 1 luku 1 8). Yrittajalle palkan nostaminen
yrityksesté on hyvin joustavaa, silla han voi vapaasti valita milla perusteella palkkaa mak-
setaan ja kuinka saanndllisesti. Yrittaja voi myods valita olla maksamatta itselleen lain-

kaan palkkaa yrityksestaan. (Viitala 2014, 89.)

4.2 Palkan maksaminen

Palkan maksaminen on pohjimmiltaan yksinkertaista, kun kyseessa on yrittaja ja han
maksaa itselleen palkkaa omasta yrityksestdan. Kuten ylla todettiin, yrittajaa ei koske
tydehtosopimus tai tyésopimuslaki. Hanen ei tarvitse ottaa huomioon palkkaa maksaes-
saan tehtyja tyotunteja, ylitoita tai vuosilomapalkkaa, silla ndisté asioista sovitaan tyoeh-
tosopimuksissa ja tydsopimuslaissa. Toimitusjohtajan toimesta maksetaan palkkio, joka
katsotaan ennakkoperintalain mukaiseksi palkaksi (Kukkonen 2014, 188). Selvyyden

vuoksi tasta toimitusjohtajan palkkiosta puhutaan palkkana tassa opinnaytetydssa.

Tybnantajan eli siis yrityksen taytyy kuitenkin huolehtia palkasta maksettavasta enna-
konpidatyksestd, joka pidatetadn yrittdjan itselleen maksamasta palkasta. Palkasta pi-
datetddn myds sosiaaliturvamaksu, mutta ty6ttomyysvakuutusmaksua ei yrittajan pal-
kasta pidateta. Ennakonpidatys ja sosiaaliturvamaksu maksetaan palkanmaksu-
kuukautta seuraavan kuukauden 12. paiva verotilille. (Tarkeitd lukuja. 2016; Karjalainen
2013, 102).



17

Palkasta maksetaan myos tyoeldkemaksut. Naitd maksuja ei kuitenkaan vahenneta pal-
kasta vaan ne ovat palkan sivukuluja, jotka yrityksen on maksettava. Yrittajan elake-
maksu maaraytyy YEL-jarjestelméan mukaisesti. YEL-maksu on lakisdateinen ja kaikille
yrittdjille sama, jonka maéaran sosiaali- ja terveysministerio vahvistaa vuosittain. Se vaih-
telee silti jonkin verran silla, silla maksun maéaraan vaikuttavat yrittéjan ik, ensikertalai-
suus, vuosittaisten maksuerien lukumaara ja ajankohta seka yrittajan verotus. YEL-
maksu maksetaan eldkevakuutusyhtioon. (Yrittdjan eldke syntyy YEL-maksuista; Karja-
lainen 2013, 103.)

4.3 Palkanmaksun verosuunnittelu

Yrittdja saa itse paattda kuinka paljon palkkaa maksaa yrityksestaan, joten palkanmak-
sulla on helppo suunnitella yrityksen ja yrittdjan verotusta. Palkka on yritykselle vahen-
nyskelpoista menoa, joten se pienentaa yrityksen tulosta vaikuttaen myads yrityksen mak-
saman yhteiséveron maaraan. Yrittdjan saama palkka verotetaan progressiivisesti an-
siotulona, joten palkan veroprosentti voi poiketa merkittavasti yrittdjan mahdollisesti saa-
mien osinkojen veroprosentista. Yrittdjan voi suunnitella verotustaan pohtimalla kuinka

paljon nostaa yrityksesta palkkaa ja minkéa verran osinkoja. (Viitala 2014, 90.)

Viitala lahtee pohdinnoissaan siitd, etta palkan nostaminen yrityksesta on osakeyhtion
verosuunnittelun kannalta edullista ainakin siihen maaraan asti, jossa yrittdjan nostaman
palkan kokonaisveroaste vastaa yhtion voittoon sovellettavaa yhteisdverokantaa. Yhtei-
sdverokanta on tosin vuonna 2016 20 prosenttia, jolloin jo pienten ansiotulojen veropro-

sentti on suurempi kuin 20 prosenttia. (Viitala 2014, 161.)

Yrittdjan ndkdkulmasta palkanmaksun verosuunnittelun yhtena rajana on osinkojen ko-
konaisverorasitus, joka vuodesta 2014 alkaen on ollut 26 prosenttia. Jos yrittdjan ansio-
tuloista maksama veroprosentti ylittda taman 26 prosentin rajan, on verosuunnittelun

kannalta edullisempaa nostaa palkan sijasta osinkoa yhtiosta. (Viitala 2014, 162.)

Palkan ja osingon verosuunnittelua mietittdessé haasteena on niiden erilainen verokoh-
telu yhtion ja yrittdjan nakokulmista. Suunnitteluun vaikuttaa se, kuinka paljon yrityksen
saamasta tulosta menee veroja ja sivukuluja yrityksen ja yrittdjan tasoilla. Yrityksen ja
yrittajan maksamat verot ja sivukulut pienentavat yrittdjan kateen jaavan rahan maaraa.

(Viitala 2014, 160.) Verotusta kasitellaan viela laajemmin seuraavassa kappaleessa.
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5 Yritysverotus Suomessa

5.1 Yhteis6vero ja sen maksaminen

Osakeyhtion verotus perustuu yhtion tilinpaatokseen. Tilinpdatoksesta l0ytyy tuloslas-
kelma, jonka lopusta l6ytyy yrityksen voitto ennen veroja. Tasta voitosta lasketaan yri-
tyksen maksama vero, jota sanotaan yhteisoveroksi. Yhteisoverokanta on 20 prosenttia
yrityksen verotettavasta voitosta. Yhteisoveroa ei siis makseta, jos yritys ei tee voittoa.
Myds edellisten vuosien mahdolliset tappiot vaikuttavat maksettavan veron maaraan.
(Makinen 2014, 107.)

YhteisOveroa maksetaan ennakkoverona tilikauden aikana verottajalle. Verottaja lahet-
taa yritykselle paatdksen ennakkoverosta ja tilisiirtolomakkeet, joiden perusteella veroa
maksetaan. Ennakkoveron erdpdaiva on joka kuukauden 23. paiva. Mikali maksettava
ennakkovero olisi alle 1700 euroa, ennakkovero maksettaisiin kahdessa erdssa tilikau-
della. Jos ennakkoa perittaisiin alle 340 euroa, sita ei perittaisi ennalta lainkaan. Muutoin
ennakkoveroa maksetaan joka kuukausi. (Yhteisdjen ennakkoveron maksaminen.
2015.)

Mikali yritys olettaa, etta yhteistvero tulee olemaan suurempi kuin verottajan ennustama
maara, se voi maksaa oma-aloitteisesti ennakon taydennysmaksua. Naille maksuille tay-
tyy kayttaa verottajalta saatavaa erillista tilisiirtolomaketta. Ennakon taydennysmaksuja
voi maksaa useita kertoja samalle verovuodelle ja niin kannattaakin menetella, silla ve-
rottaja perii korkoa jaannodsverosta, jos yhteisdveron ennakkoa on maksettu lilan vahan.

(Yhteis6n ennakon taydennysmaksun maksaminen. 2016.)

Kuten kolmannessa luvussa todettiin, yrityksen on jatettava veroilmoitus neljan kuukau-
den kuluessa tilikauden paattymisen jalkeen. Taman veroilmoituksen perusteella verot-
taja laskee yrityksen yhteiséveron maaran. Yritys voi valttya kokonaan jaanndsveron ko-
ron maksamiselta, jos se maksaa tarpeeksi ennakon taydennysmaksua viimeistaan ve-
roilmoituksen viimeisena antopaivana. Tamankin jalkeen ennakon taydennysmaksua voi
viela maksaa, jolloin tdydennysmaksun suuruiselle osalle jagdnnosveroa lasketaan kor-

koa vain tdydennysmaksun maksupaivaan asti. Yrityksen verovuosi paattyy kymmenen
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kuukautta sen kuukauden paattymisen jalkeen, jonka aikana tilikausi on paattynyt. Ve-
rovuoden pdaatyttya yritys saa verotuspaatoksen ja tiedon mahdollisen jddnndsveron
maarasta. (Yhteison jaanndsveron maksaminen. 2016.)

5.2 Ennakonpidatys osingoista

Osingot ovat osakeyhtion tapa jakaa voittoaan osakkailleen (Mékinen 2014, 173). Osin-
koja kuitenkin verotetaan ja niiden verokohtelu riippuu siitd, onko osakeyhtit julkisesti
noteerattu vai muu kuin julkisesti noteerattu yhtid. Julkisesti noteeratun yhtion osakkeet
ovat kaupankaynnin kohteena viranomaisten valvonnassa olevalla markkinalla, eli esi-
merkiksi porssissa (Julkisesti noteerattu yhtié. 2011). Seviafron osakkeita ei ole kaupan
milladn markkinapaikalla, eli se on muu kuin julkisesti noteerattu yhtid. Tallaista yhtitta
voi kutsua myos listaamattomaksi yhtioksi, silla sita ei ole listattu mihinkaan porssiin

(Joukkorahoituksen sanakirja).

Listaamattoman yhtion eli Seviafron jakamista osingoista 25 prosenttia on veronalaista
paadomatuloa ja 75 prosenttia verovapaata tuloa tietyin rajoituksin. Nuo rajoitukset ovat
8 prosentin vuotuinen tuotto laskettuna osakkeiden matemaattisesta arvosta seka osin-
kojen 150 000 euron yhteismaara. (Ennakonpidatys osingosta ja Verohallinnolle annet-
tavat ilmoitukset. 2015.)

Jos osinkojen maara ylittaa 150 000 euroa, ylimenevasta osasta veronalaista paaoma-
tuloa on 85 prosenttia ja verovapaata tuloa 15 prosenttia. Jos osinko taas on yli 8 pro-
senttia osakkeen matemaattisesti arvosta, ylimenevasta osasta 75 prosenttia on ve-
ronalaista ansiotuloa ja 25 prosenttia verovapaata tuloa. (Ennakonpidétys osingosta ja

Verohallinnolle annettavat ilmoitukset. 2015.)

Osakkeen matemaattinen arvo lasketaan jakamalla yhtién nettovarallisuus ulkona ole-
villa osakkeilla. Matemaattisen arvon laskemiseen kaytetaan verovuotta edeltavaa tilin-
paatostd, eli Seviafron tapauksessa tilinpaatosta, joka muodostettiin 31.12.15 paatty-
neen tilikauden pohjalta. Osakeyhtitén nettovarallisuus taas saadaan vahentamalla yh-

tion varoista yhtion velat. (Tuloverotus — osakeyhtit ja osuuskunta. 2015.)

Listaamattoman yhtion maksamasta osingosta maksetaan 7,5 prosentin ennakonpida-
tys, kun se maksetaan luonnolliselle henkildlle, eli tassa tapauksessa yrityksen omista-

jalle. Jos osinkoa jaetaan yli 150 000 euroa, on ennakonpidatys 28 prosenttia tuon
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150 000 euron ylittavalta osalta. Ennakonpidatyksella on tarkoitus varmistaa, etta osin-
gonsaajan ennakkoperinnassa ja lopullisessa verotuksessa maksettavat verot olisivat
l&helld toisiaan. Tuo 7,5 prosenttia muodostuu aiemmin kuvattujen veroprosenttien pe-

rusteella. (Ennakonpidatys osingosta ja Verohallinnolle annettavat ilmoitukset. 2015.)

Verohallinnon mukaan osingosta on oltava suoritettu ennakonpidatys silloin, kun osingot
ovat osingonsaajan nostettavissa. Osinkoa maksavan yrityksen on annettava Verohal-
linnolle kausiveroilmoitus osinkojen ennakonpidatyksesta viimeistaan osingonjakoa seu-
raavan kuukauden kausiveroilmoituksessa. Jos kausiveroilmoitukset tehd&an vain nel-
jasti vuodessa, on kausiveroilmoitus annettava seuraavan neljannesvuosijakson toisen
kuukauden aikana. Ennakonpidatys osingoista maksetaan veratilille, jota kasittelemme
jliempana. Vuosi-ilmoituksessa verottajalle iimoitetaan viela kalenterivuonna maksettu-
jen osinkojen maara ja niista toimitetut ennakonpidatykset. (Ennakonpidatys osingosta

ja Verohallinnolle annettavat ilmoitukset. 2015.)

5.3 Arvonlisavero

Suurin osa yrityksistéa on arvonlisdverovelvollisia, mutta hyvin pienet yritykset saavat
huojennusta arvonlisdverosta tai ovat kokonaan vapautettuja sen maksamisesta. Vero-
huojennusta saavat ne yritykset, joiden tilikauden liikevaihto ilman arvonlisaveroa jaa alle
30 000 euroon. Verovelvollisuuden alaraja on 10 000 euroa eli yritykset, joiden liike-
vaihto on tuota suurempi, joutuvat maksamaan arvonliséveroa. Seviafron liikevaihto on
yli 30 000 euroa, joten arvonlisaveron huojennus ei koske sita. (Arvonlisdveron alaraja-
huojennus. 2015.)

Arvonlisavero on kulutusvero, jonka maksaa lopulta kuluttaja. Yritys kuitenkin perii ar-
vonlisdveron kuluttajalta ja huolehtii sen maksamisesta verottajalle. Arvonlisaverotuksen
piiriin kuuluu laaja valikoima tavaroita ja palveluita. Yritykset saavat toisaalta vahentaa
itse maksamansa arvonlisaveron, silla kuten ylla todettiin, arvonliséavero on vero, jonka
maksaa kuluttaja. (Lindfors 2011, 65.)

Yrityksen on suoritettava arvonlisdveroa myymistaéan tavaroista ja palveluista. Verotta-
jalle tilitetaan ainoastaan myynnin arvonlisaverovelan ja ostojen arvonlisdverosaamisten
valinen erotus. Valilla tama erotus voi olla negatiivinen, eli yritykselle jaa saatavaa verot-
tajalta. (Lindfors 2011, 67.)
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Yrityksen on annettava kuukausittain kausiveroilmoitus verottajalle, jolla se ilmoittaa ar-
vonlisverotusta varten tarvittavat tiedot. Verokaudeksi voi valita myés neljannesvuoden
tai kalenterivuoden, jos liikevaihto jaa tiettyjen raja-arvojen alle (Verokausien valintaan
muutoksia. 2016.). Seviafron liikevaihto on kuitenkin sen verran suuri, ettd sen on annet-
tava ilmoitus kuukausittain. Kausiveroilmoituksella ilmoitetaan yhden kuukauden tiedot
ja se annetaan viimeistdan kuukauden 12. paiva. Talléin ilmoitetaan edellistéd kuukautta
edeltavan kuukauden arvonlisaverot. Eli tammikuun kausiveroilmoitus jatetddn viimeis-
tdan maaliskuun 12. paiva Verohallinnolle. Kausiveroilmoituksella maksettavat verot

maksetaan yrityksen verotilille. (Lindfors 2011, 69-70.)

Kausiveroilmoituksen tulee perustua yrityksen kirjanpitoon. Monista kirjanpito-ohjelmista
saakin tulostettua tiedot suoraan tai kausiveroilmoituksen saa lahetettya verottajalle suo-
raan ohjelmasta. Tositteet nayttelevat tdssakin asiassa isoa roolia, sill& arvonlisdverotus
asettaa niille omat vaatimuksensa. Nama vaatimukset on kayty lapi kappaleessa 3.2.
Kirjanpitolautakunta ohjeistaa, etta tililuettelosta pitaisi 10ytya erikseen tilit suoritettavalle
arvonlisaveron velalle ja vAhennettavalle arvonlisdveron saamiselle. Nama tilit paatetaan
tilille, jolta selviaa tilitettava arvonlisdvero. Arvonliséaverosaatavat loytyvat yrityksen ta-
seesta saamisten joukosta ja arvonlisaverovelka taseen lyhytaikaisten velkojen joukosta.
(Lindfors 2011, 72.)

5.4 Verotili

Veratilijarjestelma otettiin kayttédn vuonna 2010, jolloin kausiveroilmoituksella ilmoitettu
arvonlisdvero ja muut oma-aloitteiset verot maksetaan yhtena summana verotilille (Lind-
fors 2011, 73). Muut oma-aloitteiset verot sisdltavat muun muassa ennakonpidéatyksen

palkoista ja osingoista ja tytnantajan sosiaaliturvamaksun (Verotili. 2016).

Yritys ei voi valita mita veroja se maksaa, vaan kaikki ylla mainitut verot maksetaan yh-
tena suorituksena veraotilille. Verohallinto kohdistaa maksun eri verolajeille lain saata-
malla tavalla. Arvonlisdverosaatavat voi vahentad maksettavista tydnantajasuorituksista,
eli palkan ennakonpidatyksesta ja tydnantajan sosiaaliturvamaksusta. Mikali arvonli-
saverosaatavia on enemman kuin naita tydnantajasuorituksia, niin ylimeneva osa palau-
tetaan yritykselle. (Lindfors 2011, 73—74.)
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Verotilille maksettavien verojen yleinen erapéiva on kuukauden 12. paiva, kuten kausi-
veroilmoituksen kasittelyssa todettiin. Verottaja tdsmayttdd verotilin viimeistaén joka
kuukauden 20. paiva, jolloin kuukauden tilitapahtumista tehd&éan tiliote. Tiliotteelta n&kyy
muun muassa tasmaytyspaivan saldo, maksamatta olevat verot ja palautukset. Jos
saldo on tasmaytyspaivan jalkeen miinuksella, verottaja antaa huomautuksen. Kahden
huomautuksen jalkeen maksamattomat verot siirretaén perintéén, jonka jalkeen maksa-

mattomia veroja ei voi hoitaa endd maksamalla ne verotilille. (Verotilin toiminta. 2016.)

Verotili on nimensa mukaisesti Verohallinnon pankkitili, jolle maksuja maksetaan. Mak-
sut kohdistetaan yrityskohtaisella viitenumerolla, jota kaytetaan kaikissa saman yrityksen
maksuissa. Vaikka pankkimaksuilla kestaa 2—3 tyopaivaa, ennen kuin ne nakyvét verot-
tajalla, niin maksu luetaan yrityksen hyvaksi maksupdaivasta alkaen, vaikkei se heti nay-
k&an verotililla. Jos verotilimaksuja ei makseta erdpaivaan mennessa, niille maarataan
mydhastymismaksua ja viivastyskorkoa. (Verotilille kuuluvien verojen ilmoittaminen ja

maksaminen. 2016.)

5,5 OmaVero

Veraotili-palvelu muuttuu vuonna 2017 palveluksi nimeltda OmaVero. Muutos liittyy Vero-
hallinnon hankkeeseen, jossa tarkoituksena on siirtda muitakin Verohallinnon sahkdisia
palveluilta OmaVero-palvelun alle. OmaVeron kayttdjia tulevat olemaan seka henkildasi-
akkaat, etta yritys- ja yhteisdasiakkaat. (OmaVero kokoaa sdhkoiset palvelut yhteen.
2016.)

OmaVero sisaltdd samat toiminnallisuudet kuin Verotilikin, mutta palvelun muoto uudis-
tuu. Uudistuneessakin palvelussa on mahdollista antaa ilmoitukset oma-aloitteisista ve-
roista ja maksaa ne verkkomaksulla. Siella ndkyy myds mahdolliset huomautukset mak-
samattomista veroista. Muutoksen my6ta myos termistd muuttuu, silla esimerkiksi termit
verotiliote ja kausiveroilmoitus jaavat pois kaytdsta. Jatkossa myds veroilmoitukset voi

antaa OmaVero-palvelussa. (OmaVero korvaa Verotili-palvelun. 2016.)
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6 Opas

6.1 Toiminnallinen opinnaytetyo

Kuten johdannossa todettiin, opinnaytetyd on toiminnallinen. Ammattikorkeakouluissa
voidaan kirjoittaa toiminnallinen opinnaytety6 tutkimuksellisen opinnaytetydn sijaan. Toi-
minnallisen opinnaytetyolla tavoitellaan kaytannon toiminnan ohjeistamista, opasta-
mista, jarjestamista tai jarkeistamista. Se voi olla esimerkiksi opas tai ohjeistus tai vaik-
kapa jonkin tapahtuman jarjestaminen. Toteutustapana voi olla esimerkiksi kirja, portfo-

lio, kotisivut, nayttely tai vaikkapa tassa opinnaytetydssa tehty opas. (Vilkka, 2003, 9.)

Toiminnallisen opinndytetyon alussa esitellaan tyon aihe ja tavoite. Siin& kuvataan myos,
mista etsitdan vastauksia opinnaytetydssa ratkottavaan ongelmaan. Alkuosan jalkeen
esitellaan opinnaytetyn teoreettinen viitekehys ja raportointiosan lopuksi pohditaan joh-
topaatoksia ja opinnaytetydn tuotoksen valmistamista. Toiminnallinen opinnaytetyo
koostuu siis raportista ja tuotteesta, jotka muodostavat yhden kokonaisuuden. Tassa
tydssa tuote on opas, joka perustuu teoriaosassa esiteltyyn viitekehykseen. (Vilkka
2003, 82-83).

6.2 Oppaan tyovaiheet

Opinnaytetydn tarkoituksena oli luoda opas, joka helpottaisi yrityksen taloushallinnon la-
kisdateista raportointia. Oppaasta tulisi selvitd helposti ja selkeasti mita yritykselta vaa-
ditaan ja milloin. Yksinkertaisuuden vuoksi oppaassa ei kerrota miten raportit tehdaan,
vaan lukijalla on oltava pohjatiedot hankittuna kirjanpidosta. Yritykselta vaaditaan paljon
erilaisia viranomaisilmoituksia ja oppaan tarkoituksena on luoda selked kuva mita tulee

tehda milloinkin.

Oppaan sisaltd koostuu tilinpaatdéksen vaatimuksista, palkan maksamisesta ja verotuk-
sen hoitamisesta. Sisaltdé on melko raskasta taloushallinnon kieltd, joten ulkoasuksi va-
littiin varikas ja hieman lapsellinenkin teema, jotta opas tuntuisi kevyemmalta. Toteutus-

tavaksi valikoitui Microsoft Powerpoint -ohjelma, silla selkean oppaan luominen sen
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avulla oli yksinkertaista ja nopeaa. Tatéa ohjelmaa ei kuitenkaan vaadita oppaan lukemi-
seen, vaan se voidaan tulostaa helposti paperille tai muuntaa luettavaksi muilla ohjel-

milla. Opas I0ytyy tam&n opinnaytetyon liitteena 5.

Oppaan nimi on "Opas yrityksen lakisdateiseen taloushallinnon raportointiin”. Oppaan
nimen on tarkoitus kuvata sita, ettd oppaassa kasitelldén vain yritykselta vaadittavia pa-
kollisia taloushallinnon raportteja. Lakisdateisyydella tarkoitetaan sita, etta raportit ovat

viranomaisten vaatimia ja niilla on tietyt siséltd- ja aikatauluvaatimukset.

7 Johtopdaatokset

Opinnaytetytssa oli tarkoitus tutustua mikroyrityksen ulkoistetun taloushallinnon siirta-
miseen takaisin mikroyritykseen. Tavoitteena oli esittda, kuinka se voitaisiin tuoda takai-
sin yrityksen itsensd hoidettavaksi. Mikroyritykselle oli tarkoituksena Kkirjoittaa opas,

jonka avulla se voisi aloittaa itse taloushallinnon raporttien tekemisen.

Teoriaosuudessa tutustuttiin paljon Suomen lain ja Verohallinnon vaatimuksiin siita, mi-
ten yrityksen tulee raportoida kirjanpidostaan ja millaisia viranomaisraportteja sen tulee
antaa. Teoriaosuudessa kuitenkin keskityttiin lahinna raporttien siséltoon ja niiden aika-
taulutukseen. Yrityksen tulee kuukausittain maksaa Verohallinnolle oma-aloitteisia ve-
roja seka yhteiséveron ennakkomaksuja. Yritykselta vaadittava suuri kokonaisuus on ti-
linpaatdksen tekeminen, joka on tehtava neljan kuukauden kuluessa tilikauden paatty-

misen jalkeen ja toimitettava veroilmoituksen mukana Verohallinnolle.

Itse kirjanpidosta ei kirjoitettu eli opinnaytety® ei kerro kuinka mikroyrityksen kirjanpitoa
tehtaisiin. Opas jaa katsaukseksi siitd millaisia raportteja yrityksen, milloinkin tulee toi-
mittaa, silla tata yksityiskohtaisemman oppaan kirjoittaminen osoittautui aikataulullisesti
liian kunnianhimoiseksi tavoitteeksi. Yritys voi kayttaa opasta raportoinnin suunnitteluun,

mutta se ei yksin riita taloushallinnon raportoinnin aloittamiseen yrityksessa.

Opinnaytety0 aloitettiin vuoden 2016 alussa ja tavoitteena oli saada se valmiiksi syksylla
2016. Suunnitelman mukaan alkuvuosi kaytettaisiin aiheeseen tutustumiseen ja opin-
naytetydprosessin suunnitteluun ja varsinainen opinnaytetyon kirjoitusvaihe koittaisi lop-

pukevaalla ja kesalla. Alkusyksyn voisi kdyttda opinnaytetytn viimeistelyyn.
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Tarkoitus oli kirjoittaa opas siitd, kuinka mikroyritys siirtaisi ulkoistamansa taloushallin-
non takaisin yrityksensa sisalle. Aihetta tuli rajata melko paljon, jotta k&siteltavien asioi-
den maara ei paisuisi likaa. Rajauksissa paadyttiin siihen, ettd opas kirjoitetaan ihmi-
selle, jolla on perustason osaaminen kirjanpidosta, jotta itse kirjanpidon opettelua ei tar-
vitsisi kasitella.

Kirjoitusprosessi oli haastava. Osittain se johtui liian ylimalkaisesti tehdysta opinnayte-
tydsuunnitelmasta. Alussa aihetta ja rajauksia olisi pitdnyt miettia enemman, silla nyt
aihe hieman eli kirjoitusprosessin aikana. Kirjoittaminen olisi ollut helpompaa, jos alussa
olisi luotu paremmat suuntaviivat ja askelmerkit sille mita kaikkea halutaan kasitella.
Haasteita toi myds muuttuva lainsdadanto. Kirjanpitolaki uudistui juuri kun opinnaytetyo
aloiteltiin, joten osa kaytetyista lahteista oli jo valmiiksi vanhentuneita. Myds kirjoituspro-
sessin aikana koettiin uudistuksia viranomaisten kaytanndissa, joka johti siihen, ettéa osa
jo kirjoitetusta aineistosta osittain vanhenee vuodenvaihteessa. Opinnaytetyon kirjoitta-
miselle laadittukaan aikataulu ei pitényt, vaan opinnaytetyo piti lopulta viimeistella melko

tilvilssa aikataulussa.

Teoriaosuuteen olen tyytyvainen, silla se kasittelee mielesténi onnistuneesti ja tiiviisti
taloushallinnon viranomaisvaatimuksia. Se on kuitenkin tiiviisti rajattu, joten sen ymmar-
taminen saattaa vaatia aiheen ennalta tuntemista. Opinnaytetyd voisi tulevaisuudessa
laajentaa siten, etta opas toimisi my6s henkilélle, jolla ei ole aiempaa ymmarrysta kirjan-
pidosta. Oppaaseen voisi myos liittdd kuvauksen siitd, kuinka jotain kirjanpito-ohjelmaa
kaytetaan, miten varsinaista kirjanpitoa tehdaan ja miten viranomaisten vaatimat raportit
taytetaan ja koostetaan. Opas toimii kuitenkin talla hetkella helppokayttéisena katsauk-
sena yritykselta tilikauden aikana vaadittaviin viranomaisraportteihin. Siihen on helppo
tarttua, silla sen ulkoasu on yksinkertainen eika sisélla vaikeaselkoista tekstid. Oppaan

avulla on helppo tutustua kasiteltdvaan aiheeseen.



26

Lahteet

Arvonlisaveron alarajahuojennus. 2015. Verohallinto. Paivitetty 29.12.2015.
Https:/iwww.vero . fiffi-FI/Yritys_ja_yhteisoasiakkaat/Arvonlisaverotus/Arvonlisave-
ron_alarajahuojennus(11826). Luettu 18.10.2016.

Ennakonpidétys osingosta ja Verohallinnolle annettavat ilmoitukset. 2015. Verohallinto.
Paivitetty  23.6.2015. Https://www.vero.fiffi-FI/Syventavat_veroohjeet/Ennakkope-
rinta/Ennakonpidatys_osingosta_ja_Verohallinno. Luettu 18.10.2016.

Joukkorahoituksen sanakirja. Invesdor. Https://www.invesdor.com/fifacademia. Luettu
18.10.2016.

Julkisesti noteerattu yhtid. 2011. Verohallinto. Paivitetty 6.4.2011. Https://www.vero fiffi-
Fl/Syventavat_veroohjeet/Sanasto/Julkisesti_noteerattu_yhtio(13392. Luettu
18.10.2016.

Karjalainen, Lasse 2013. Yrittdjan talousopas. Gaudeamus, Helsinki.

Kirjanpito ja tilintarkastus - osakeyhtid ja osuuskunta. 2016. Verohallinto. Paivitetty
6.10.2016. Https://lwww.vero.fiffi-FI/Yritys_ja_yhteisoasiakkaat/Osakeyhtio_ja_osuus-
kunta/Tuloverotus/Kirjanpito_ja_tilintarkastus__osakeyhtio%2810872%29. Luettu
18.10.2016.

Kirjanpitolaki 30.12.1997/1336

Kovero, Jan 2015. Keskisuuret yritykset voisivat hy6étya rohkeammasta taloushallinnon
ulkoistamisesta. Tilisanomat. Paivitetty 17.12.2015. Http://tilisanomat.fi/artikkeli/keski-
suuret-yritykset-voisivat-hyotya-rohkeammasta-taloushallinnon-ulkoistamisesta. Luettu
18.10.2016.

Kukkonen, Matti, Walden, Risto 2014. Pk-yrityksen verosuunnittelu. 2. painos. Sanoma
Pro, Helsinki.

Laskutusvaatimukset arvonliséaverotuksessa. 2014. Verohallinto. Paivitetty 7.7.2014.
Http://www.vero fiffi-FI/Syventavat _veroohjeet/Verohallinnon_ohjeet/2014/Laskutus-
vaatimukset_arvonlisaverotuksess(33169). Luettu 18.10.2016.

Lindfors, Hannele 2011. Kirjanpito kaytanndnlaheisesti. Helsingin kamari, Helsinki.
Mékinen, Lassi 2014. Yrittajan ja kirjanpitdjan vero-opas. Yrityskirjat, Helsinki.
OmaVero kokoaa sahkdiset palvelut yhteen. 2016. Verohallinto. Péaivitetty 23.5.2016.
Https:/iwww.vero fiffi-FI/Tietoa_Verohallinnosta/Uutiset/OmaVero_kokoaa_sahkoi-
set_palvelut_yhteen(39802). Luettu 27.10.2016

OmaVero korvaa Verotili-palvelun. 2016. Verohallinto. Paivitetty 12.10.2016.

Https://iwww.vero fiffi-FI/Tietoa_Verohallinnosta/Muutoksia2017/OmaVero_korvaa_Ve-
rotilipalvelun(39763). Luettu 18.10.2016.



27

Osakeyhtidlaki 21.7.2006/624.
Pulkkinen, Pauli 2016. Yrittaja. Seviafro, Helsinki. Haastattelu 5.3.2016.

Raportointikoodisto — Vuosisadan juttu! 2016. Tili-instituuttisdatié. Http://www.raportoin-
tikoodisto.fi/. Luettu 18.10.2016.

Rekola-Nieminen, Leena 2016. Kirjanpitolaki kaytdnndssa. 4., uudistettu painos. Edita
Publishing, Helsinki.

Seviafro. 2016. Tasekirja.

Sirkia, Johanna 2016. Uusi kirjanpitolaki vahentaa tilinpaatdsvelvollisuuksia 1.1.2016 al-
kaen. Relipe. Paivitetty 13.1.2016. Http://relipe.fi/uusi-kirjanpitolaki-vahentaa-tilinpaatos-
velvollisuuksia-1-1-2016-alkaen/. Luettu 18.10.2016.

Taloushallinnon ulkoistaminen keskisuurissa yrityksissa. BDO. Https://www.bdo.fi/getat-
tachment/745173c3-15e1-4fee-al79-5cd03b8c8el0/attachment.aspx. Luettu
18.10.2016.

Tilintarkastuslaki 18.9.2015/1141.

Tomperi, Soile 2013. Kaytannon kirjanpito 21., uudistettu painos. Edita Publishing, Hel-
sinki.

Tomperi, Soile 2014. Kaytannon kirjanpito. 22., uudistettu painos. Edita Publishing, Hel-
sinki.

Tuloverotus — osakeyhtid ja osuuskunta. 2015. Verohallinto. Paivitetty 13.2.2015.
Https:/iwww.vero fiffi-FI/Yritys_ja_yhteisoasiakkaat/Osakeyhtio_ja_osuuskunta/Tulove-
rotus. Luettu 18.10.2016.

Ty6sopimuslaki 26.1.2001/55.

Tarkeitéd lukuja. 2016. Suomen Yrittdjat. Https://www.yrittajat.fi/yrittajat/a/yrittajan-
abc/tyonantajan-abc/tyonantajamaksut/tarkeita-lukuja-318403#sosiaaliturva. Luettu
18.10.2016.

Valtioneuvoston asetus pien- ja mikroyrityksen tilinpaatoksessa esitettavista tiedoista
1753/2015.

Verohallinto toimittaa kaikki rekisteroitavaksi saadetyt tilinpaatostiedot suoraan kauppa-
rekisteriin. 2012. Verohallinto. Paivitetty 12.7.2012. Http://www.vero. fi/fi-FI/Yritys_ja_yh-
teisoasiakkaat/Osakeyhtio_ja osuuskunta/Veroilmoitus/Verohallinto_toimit-
taa_kaikki_rekisteroi%289194%29. Luettu 18.10.2016.

Veroilmoituksen antaminen - osakeyhtid ja osuuskunta. 2016. Verohallinto. Paivitetty
6.4.2016. Http://www.vero fi/fi-FI/Yritys_ja_yhteisoasiakkaat/Osakeyhtio ja_osuus-
kunta/Veroilmoitus. Luettu 18.10.2016.

Verokausien valintaan muutoksia. 2016. Verohallinto. Paivitetty 10.10.2016.
Https:/lwww.vero fiffi-FI/Tietoa_Verohallinnosta/Muutoksia2017/Verokausien_valin-
taan_muutoksia(39759). Luettu 18.10.2016.



28

Verotili. 2016. Verohallinto. Paivitetty 25.4.2016. Https://www.vero.fi/fi-FI/Yritys_ja_yh-
teisoasiakkaat/Verotili. Luettu 18.10.2016.

Verotilille kuuluvien verojen ilmoittaminen ja maksaminen. 2016. Verohallinto. Paivitetty
25.4.2016. Https://lwww.vero.fiffi-FI/Yritys_ja_yhteisoasiakkaat/Verotili/Verotilille_kuulu-
vien_verojen_ilmoittami(10691). Luettu 18.10.2016.

Verotilin toiminta. 2016. Verohallinto. Paivitetty 25.4.2016. Https://www.vero.fi/fi-FI/Yri-
tys_ja_yhteisoasiakkaat/Verotili/Verotilin_toiminta(28771). Luettu 18.10.2016.

Viitala, Timo 2014. Osakeyhtion voitonjaon verotus. Helsingin kamari, Helsinki.

Vilkka, Hanna, Airaksinen, Tiina 2003. Toiminnallinen opinnaytetyd. Kustannusosakeyh-
tio Tammi, Helsinki.

Yhteis6jen ennakkoveron maksaminen. 2015. Verohallinto. Paivitetty 17.12.2015.
Https:/iwww.vero . fiffi-FI/Yritys_ja_yhteisoasiakkaat/Osakeyhtio_ja_osuuskunta/Maksa-
minen/Yhteisojen_ennakkoveron_maksaminen(9631. Luettu 18.10.2016.

Yhteison ennakon taydennysmaksun maksaminen. 2016. Verohallinto. Paivitetty
1.6.2016. Https://www.vero.fiffi-FI/Yritys_ja_yhteisoasiakkaat/Osakeyhtio_ja osuus-
kunta/Maksaminen/Yhteison_ennakon_taydennysmaksun_maksami(9484). Luettu
18.10.2016.

Yhteison jaddnnosveron maksaminen. 2016. Verohallinto. Paivitetty 17.2.2016.
Https:/iwww.vero fiffi-FI/Yritys_ja_yhteisoasiakkaat/Osakeyhtio _ja_osuuskunta/Maksa-
minen/Yhteison_jaannosveron_maksaminen(9487). Luettu 18.10.2016.

Yrittdjan elake syntyy YEL-maksuista. Keskindinen Elakevakuutusyhtio Ilmarinen.
Http://www.ilmarinen.filyrittaja/yrittajan-elakevakuutus/yel-maksut/. Luettu 18.10.2016.

Akerblad, Lasse 2014. Aika arvioida uudelleen pienyrityksen tilintarkastus. Balanssi (3).
Paivitetty 16.6.2014. Http://www.balanssionline.fi/lueftilintarkastus/Tilintisa006. Luettu
18.10.2016.



Liite 1
1(2)

Pienyrityksen kululajikohtainen tuloslaskelma

ga ~r W DN

. LIKEVAIHTO

. Valmiiden ja keskeneraisten tuotteiden varastojen muutos
. Valmistus omaan kayttoon
. Liikketoiminnan muut tuotot

. Materiaalit ja palvelut

a) Aineet, tarvikkeet ja tavarat
aa) Ostot tilikauden aikana
ab) Varastojen muutos

b) Ulkopuoliset palvelut

. Henkilostokulut

a) Palkat ja palkkiot
b) Henkildsivukulut
ba) Elakekulut

bb) Muut henkildsivukulut

. Poistot ja arvonalentumiset

a) Suunnitelman mukaiset poistot
b) Arvonalentumiset pysyvien vastaavien hyddykkeista

¢) Vaihtuvien vastaavien poikkeukselliset arvonalentumiset

. Lilketoiminnan muut kulut

. LIIKEVOITTO (-TAPPIO)

10. Rahoitustuotot ja -kulut

a) Tuotot osuuksista saman konsernin yrityksissa
b) Tuotot osuuksista omistusyhteysyrityksissa

¢) Tuotot muista pysyvien vastaavien sijoituksista, erikseen samaan kon-
serniin kuuluvilta yrityksiltd saadut

d) Muut korko- ja rahoitustuotot, erikseen samaan konserniin kuuluvilta yri-
tyksilta saadut

e) Arvonalentumiset pysyvien vastaavien sijoituksista

f) Arvonalentumiset vaihtuvien vastaavien rahoitusarvopapereista
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g) Korkokulut ja muut rahoituskulut, erikseen samaan konserniin kuuluville
yrityksille

11. VOITTO (TAPPIO) ENNEN TILINPAATOSSIIRTOJA JA VEROJA
12. Tilinpaatossiirrot
a) Poistoeron muutos
b) Verotusperusteisten varausten muutos
¢) Konserniavustus
13. Tuloverot
14. Muut valittémat verot

15. TILIKAUDEN VOITTO (TAPPIO)
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Seviafron lyhennetty tuloslaskelma

© 00 N O O

. LIKEVAIHTO
. Likketoiminnan muut tuotot

. Materiaalit ja palvelut

a) Aineet, tarvikkeet ja tavarat
aa) Ostot tilikauden aikana
ab) Varastojen muutos

b) Ulkopuoliset palvelut

. Henkilostokulut

a) Palkat ja palkkiot
b) Henkildsivukulut
ba) Elakekulut

bb) Muut henkildsivukulut

. Poistot ja arvonalentumiset
. Liiketoiminnan muut kulut

. LIKEVOITTO (-TAPPIO)

. Rahoitustuotot ja -kulut

. VOITTO (TAPPIO) ENNEN TILINPAATOSSIIRTOJA JA VEROJA

10. Tilinpaatossiirrot

11. Tuloverot

12. Muut valittomat verot

13. TILIKAUDEN VOITTO (TAPPIO)
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Pienyrityksen tasekaava

Vastaavaa
A PYSYVAT VASTAAVAT
I Aineettomat hyoddykkeet
1. Kehittdmismenot
2. Aineettomat oikeudet
3. Liikearvo
4. Muut aineettomat hyodykkeet
5. Ennakkomaksut
Il Aineelliset hyodykkeet

1. Maa- ja vesialueet, erikseen kiinteistdjen vuokraoikeuksien hankintame-
not, jotka on aktivoitu kirjanpitolain 5 luvun 11 §:n mukaisesti

2. Rakennukset ja rakennelmat, erikseen kiinteistojen vuokraoikeuksien
hankintamenot, jotka on aktivoitu kirjanpitolain 5 luvun 11 §:n mukaisesti

3. Koneet ja kalusto
4. Muut aineelliset hyddykkeet
5. Ennakkomaksut ja keskeneraiset hankinnat
Il Sijoitukset
1. Osuudet saman konsernin yrityksissa
2. Saamiset saman konsernin yrityksilta
3. Osuudet omistusyhteysyrityksissa
4. Saamiset omistusyhteysyrityksilta
5. Muut osakkeet ja osuudet
6. Muut saamiset
B VAIHTUVAT VASTAAVAT
| Vaihto-omaisuus
1. Aineet ja tarvikkeet
2. Keskeneréiset tuotteet
3. Valmiit tuotteet/tavarat
4. Muu vaihto-omaisuus

5. Ennakkomaksut
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Il Saamiset, erikseen pitkdaikaiset
1. Myyntisaamiset, erikseen pitkaaikaiset
. Saamiset saman konsernin yrityksilta, erikseen pitk&aikaiset

. Saamiset omistusyhteysyrityksiltd, erikseen pitkaaikaiset

2
3
4. Lainasaamiset, erikseen pitkaaikaiset
5. Muut saamiset, erikseen pitkaaikaiset
6. Maksamattomat osakkeet/osuudet, erikseen pitkdaikaiset
7. Siirtosaamiset, erikseen pitkaaikaiset
Il Rahoitusarvopaperit
1. Osuudet saman konsernin yrityksissa
2. Muut osakkeet ja osuudet
3. Muut arvopaperit
IV Rahat ja pankkisaamiset
Vastattavaa
A OMA PAAOMA
| Osake-, osuus- tai muu vastaava paaoma
Il 'Ylikurssirahasto
[1l Arvonkorotusrahasto
V Muut rahastot
1. Sijoitetun vapaan oman padoman rahasto
2. Vararahasto
3. Yhtigjarjestyksen tai sdantdjen mukaiset rahastot
4. Kayvan arvon rahasto
5. Muut rahastot
V Edellisten tilikausien voitto (tappio)
VI Tilikauden voitto (tappio)
B TILINPAATOSSIIRTOJEN KERTYMA
1. Poistoero
2. Verotusperusteiset varaukset
C PAKOLLISET VARAUKSET

1. Elakevaraukset



2.
3.

Verovaraukset

Muut pakolliset varaukset

D VIERAS PAAOMA, erikseen pitkaaikainen

1.

2
3
4
5.
6
7
8
9

Joukkovelkakirjalainat, erikseen pitkaaikaiset

. Vaihtovelkakirjalainat, erikseen pitkaaikaiset
. Lainat rahoituslaitoksilta, erikseen pitkaaikaiset

. Takaisinlainat tyoeldkevakuutuslaitoksilta, erikseen pitkaaikaiset

Saadut ennakot, erikseen pitkdaikaiset

. Ostovelat, erikseen pitkaaikaiset
. Rahoitusvekselit, erikseen pitkaaikaiset
. Velat saman konsernin yrityksille, erikseen pitkaaikaiset

. Velat omistusyhteysyrityksille, erikseen pitkaaikaiset

10. Muut velat, erikseen pitkaaikaiset

11. Siirtovelat, erikseen pitkaaikaiset
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Seviafron lyhennetty tase

Vastaavaa

A PYSYVAT VASTAAVAT

| Aineettomat hyoddykkeet

Il Aineelliset hyodykkeet

Il Sijoitukset

B VAIHTUVAT VASTAAVAT

| Vaihto-omaisuus

Il Saamiset, erikseen pitkdaikaiset

Il Rahoitusarvopaperit

IV Rahat ja pankkisaamiset

Vastattavaa

A OMA PAAOMA

| Osake-, osuus- tai muu vastaava paaoma

Il Muut rahastot
1. Sijoitetun vapaan oman padoman rahasto
2. Yhtidjarjestyksen tai sdantéjen mukaiset rahastot
3. Kayvan arvon rahasto
4. Muut rahastot

Il Edellisten tilikausien voitto (tappio)

IV Tilikauden voitto (tappio)

B TILINPAATOSSIIRTOJEN KERTYMA

C PAKOLLISET VARAUKSET

D VIERAS PAAOMA, erikseen pitkaaikainen
1. Pitkdaikainen vieras paaoma

2. Lyhytaikainen vieras paaoma
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, Opas yrityksen lakisaiteiseen
® taloushallinnon raportointiin

Seviafro Oy
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Johdanto

Tassa oppaassa kaydaan lapi yritykselta vaadittavat taloushallinnon
raportit. Oppaassa kasitellaan kirjanpitoa, tilinpaatosta,
palkkahallintoa ja veroilmoituksia.

Opas kirjoitetaan Seviafrolle, joka on mikroyritys, joten oppaassa
kasitellaan asioita mikroyrityksen nakokulmasta.

Oppaassa ei niinkaan kerrota miten asiat tehdaan, vaan mita on
tehtava milloinkin
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Sisallysluettelo

» Kirjanpito

« Tilinpaatos

» Veroilmoitus

« Kirjanpitoaineiston sailyts

« Palkanmaksu

* Verotus
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Kirjanpito

12 kuukautta muodostaa tilikauden.

» Seviafron tilikausion 1.1 - 31.12

Kateismaksut kirjattava paivittain

Muut kirjaukset, kuten osto- ja myyntilaskut voidaan kirjata
kuukausittain

Tilikauden jalkeen tehdaan tilinpaatos
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Tilinpaatos

» Tilinpaatoksen sisalto
* Tase
* Tuloslaskelma
» Liitetiedot
* Tase-erittelyt
- Tilinpaatos laadittava neljan kuukauden kuluessa tilikauden
paattymisesta

» Tilinpaatos on ilmoitettava rekisteroitavaksi patentti- ja rekisterihallitukseen
kahden kuukauden kuluessa sen laatimisesta

» Tilinpaatos hyvaksytaan yhtiokokouksessa, joka pidetaan viimeistaan kuuden
kuukauden kuluttua tilinpaatoksen valmistumisen jalkeen
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T —

P 7

2 Liketoiminnan muut fuciot
3. Meterisalit js pahelut

8) Ainset, tarvikkest js tavarst
a3) Ostot tilksuden akana
ab) Varssiojen muutos

b) Ukopuclset palvelut

4 Herkilcstoculut

8) Pakst js pakkict

BT Tuloslaskelma
ba) Elskekulut
bb) Muut herkilsivukulut

Vieressa esitelty valtioneuvoston

S ik o i asetuksen mukaan tehty kaava

6. Liketoiminnan muut kulut

7. LIKEVOITTO (TAPFIO) Seviafron lyhennetyksi
8 Rshoitistuatat ja-kult tuloslaskelmaksi

9. VOITTO (TAPPIO) ENNEN TILINPAATOSSIRTQJA JA VEROJA

10. Tilinpastossiirot

11. Tuloverct

E 12. Muut valittomat verot A\g




Vastaavaa

A PYSYVAT VASTAAVAT

| Ainsetiomat hyod ykkest

1| Ainesliset hySdykkeet

1l Soituksat

B VAIHTUVAT VASTAAVAT

| Vaihto-omaisuus

1| Saamiset, erikseen pitkiaikaiset

Il Rahottusarvopa pent

IV Rahat j3 pankkisas miset

Vastattavaa

A OMA PAAOMA

| Osake-, osuus Bimuu vastaava pisoma

Il Muut rahastot
1. Sijpitstun vapaan oman padoman rahasto
2. YntidjEnestyksen tai s33ntdjen mukaiset rahasot
2. K3yvan arvon rahasto
4. Muutrahastot

Il Edelisen tilikausien woitto (& ppio)

E IV Tilikauden voitto {tappio)

A\

Tase

Vieressa esitetty valtioneuvoston
asetuksen mukaan tehty kaava
Seviafron lyhennetyksi taseeksi
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z * poikkeukselliset tuotto- ja kuluerat, mikali ne eivat ole %
epaolennaisia

» tilikauden jalkeiset tapahtumat ja arvio niiden
taloudellisesta merkityksesta

» arvonkorotusrahasto, mikali sellaista on kaytetty

» pitkaaikaisten lainojen maara, jotka eraantyvat yli viiden
vuoden kuluttua

* annetut vakuudet ja taseen ulkopuoliset sitoumukset ja
jarjestelyt seka elakevastuut 14 "

» lainat toimitusjohtajalle ja hallintoelimiin kuuluville LlltetledOt
henkiloille seka heidan puolestaan annetut sitoumukset

+ liiketoimet intressitahojen kanssa, jos ne ovat olennaisia Valtioneuvoston asetus vaatii
eika niita ole toteutettu tavanomaisin kaupallisin ehdoin mikroyritykselta viereisten
* henkiloston keskimaarainen lukumaara tilikauden aikana liitetietojen esittamista

» omien osakkeiden hankinnat ja luovutukset
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Veroilmoitus

» Veroilmoitus on annettava neljan kuukauden kuluessa tilikauden
paattymisen jalkeen
* Veroilmoitukseen liitetaan
+ Tilinpaatos
» Yhtiokokouksen paatokset tilinpaatoksen vahvistamisen paivamaarasta,
tilikauden voiton tai tappion kasittelysta ja voitonjaosta.
+ Osingonjakopaatoksen paivamaara, osingon maara ja paiva kun osinko on
nostettavissa

* Veroilmoituksen jattaminen riittaa siihen, etta tilinpaatos tulee
rekisteroidyksi
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Kirjanpitoaineiston sailytys

C\: Tositteet *‘2 S‘\: Tuloslaskelma, tase, liitetiedot *"2
* Viranomaisilmoitukset kuten ja tilinpaatoksen allekirjoitus
arvonlisaveroilmoitukset » Liitetieto- ja tase-erittelyt,
* Yhtiokokouksen ja hallituksen paiva- ja paakirja seka tilikartta
poytakirjat » Palkkakirjanpito eli palkkakortit
« Tasmaytysselvitykset kuten ja viranomaisille annettavat
tiliotteet ja tasmaytyslaskelmat vuosi-ilmoitukset
» Palkanlaskennan tositteet kuten
palkkalaskelmat J &M J
Kuusi vuotta sailytettava aineisto 10 vuotta sailytettava aineisto
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Palkanmaksu

* Yrityksen on huolehdittava palkasta maksettavasta
ennakonpidatyksesta ja sosiaaliturvamaksusta

« Nama maksetaan palkanmaksukuukautta seuraavan kuukauden 12. paiva
Verohallinnolle

* Yritys maksaa palkan sivukuluna YEL-maksun

* YEL-maksu maksetaan elakevakuutusyhtioon

« Maksuerien lukumaaran saa itse valita 1 ja 12 valilla
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Verotus

* Yhteisoveroa maksetaan ennakkoverona tilikauden aikana
verottajalle

» Ennakkoveron erapaiva on joka kuukauden 23. paiva

» Jos maksettava ennakkovero < 1700 €, ennakkovero maksettaisiin kahdessa erassa
tilikauden aikana

« Jos ennakkovero olisi < 340 €, sita ei perita ennakkoon lainkaan

* Ennakon taydennysmaksua kannattaa maksaa oma-aloitteisesti, jos yritys
olettaa, etta yhteisovero jaa verottajan ennustetta suuremmaksi

« Taydennysmaksuja voi maksaa useita kertoja samalle verovuodelle
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Verotus

* Verovuosi paattyy kymmenen kuukautta sen kuukauden paattymisen
jalkeen, jonka aikana tilikausi on paattynyt

 Seviafron tilikausi paattyy 31.12 eli verovuosi paattyy 31.10

« Verovuoden paattymisen jalkeen yritys saa veropaatoksen ja tiedon
mahdollisen jaannosveron maarasta
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Verotus

* Maksetuista osingoista on suoritettava ennakonpidatys
« Ennakonpidatys on oltava suoritettu, kun osingot ovat nostettavissa

» Osingonmaksusta on annettava Verohallinnolle ilmoitus osinkojen
ennakonpidatyksesta viimeistaan osingonjakoa seuraavana kuukautena

* Verottajalle toimitetaan vuosi-ilmoitus, jossa ilmoitetaan
kalenterivuonna maksettujen osinkojen maara ja niista maksetut
ennakonpidatykset
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Verotus

* Arvonlisavero maksetaan kuukausittain

« Tammikuun arvonlisavero maksetaan viimeistaan maaliskuun 12. paiva ja niin
edelleen

« Verottajalle tilitetaan myynnin arvonlisaverovelan ja ostojen
arvonlisaverosaamisten erotus, jolloin yritykselle voi jaada myos saatavaa
verottajalta
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Verotus

* OmaVero on Verohallinnon pankkitili, joka korvaa vuonna 2017
Verotilin

« OmaVeroon maksetaan Verohallinnon maksut yhtena summana

* Yleinen erapaiva on kuukauden 12. paiva

+ OmaVeroon maksettavia oma-aloitteisia maksuja ovat siis muun muassa
 Arvonlisavero
« Ennakonpidatys palkoista ja osingoista
« Tyonantajan sosiaaliturvamaksu




Liite 5
17 (17)

ITIOKOKOUS
pidettava 6
kuukauden

kuluessa




