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Taman opinnaytetyon aiheena oli suunnitella ja toteuttaa Talin Tenniskeskukselle sen 40-
vuotispaivét cocktailtilaisuuden muodossa. Tama opinnaytetyé on produkti. Toimeksianto
ty6lle tapahtui toukokuussa 2016 ja juhlan toteutus oli marraskuussa 2016. Samasta pro-
duktista on tehty myds kaksi muuta opinnaytety6td Hanna Fraktmanilta ja Roosa Make-
lalta. Heidan tehtavin&dén oli huolehtia ruokatuotteen toteutus seka salin somistus.

Tyon tavoite on luoda lukijalle kokonaisvaltainen kuva siita, mita asioita projektin johtami-
seen liittyy ja opastaa, miten lukija voisi itse toteuttaa vastaavan tai sivuavan tapahtuman.

Opinnaytety6 alkaa Talin Tennishallin esittelemisella. Tydssé kerrotaan sen historiasta ja
toiminnasta tana paivana. Seuraavaksi esitellaan tennishalli juhlapaikkana, jossa tilaisuus
on tarkoitus jarjestaa. Esittelyn jalkeen kerrotaan tapahtuman jarjestamisen taustalla ole-
vasta tietoperustasta, jossa méaaritellaan aluksi projektin kasitteend. Sen jalkeen paneudu-
taan projektin osapuoliin ja niiden tehtaviin seka eri projektiorganisaatioihin.

Projektin esittelyn jalkeen kerrotaan juhlatilaisuuksista, maaritelldan cocktailtilaisuus seké
juhlajérjestelyiden eri vaiheet, koskien enimmékseen cocktailtilaisuuden kaltaisia juhlia.
Tietoperusta loppuu tahan ja sen jalkeen on vuorossa prosessikuvaus. Prosessikuvauk-
sessa paneudutaan tarkemmin siihen, mitd nimenomaan cocktailtilaisuudessa tarvitaan
sen projektisuunnittelun eri vaiheissa.

Liitteena on produkti toteutetusta juhlasta, joka kuvaa juhlan toteutusta vahan kuin resep-
tiohjeiden muodossa. Se kertoo lukijalle mité ja miksi tdssa projektissa tehtiin. Lopussa on
my06s pohdinta siitd, miten kaikki loppujen lopuksi toteutui.
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1 Johdanto

Taman produktin aiheena on suunnitella ja toteuttaa Helsingin Tennisstadion Oy:lle sen 40-
vuotissyntymapaivat cocktailtilaisuuden muodossa. Juhlatilaisuus jarjestettiin keskiviikkona
15.11.2016. Valitsin aiheen, koska minua pyydettiin jarjestamaén juuri tama kyseinen juhla
ja ajattelin, ettd ajankohdallisesti se olisi sopiva opinnaytetytni aiheeksi. Talin tenniskes-
kuksessa, jossa tilaisuus oli tarkoitus jarjestaa, toimii myds ravintolayrittdja, mutta muiden

kiireiden vuoksi juhlan jarjestaminen ei olisi ollut hdnen toimestaan mahdollista.

Juhlien jarjestamiseen osallistui lisaksi kaksi muuta Haaga-Helian ammattikorkeakoulun
restonomiopiskelijaa, jotka tekivét aiheesta omat opinndytetyonsa. Jo suunnitteluvaiheessa
meille jokaiselle jakautui oma osa-alue, jonka pohjalta jokainen teki oman opinnaytetyonsa.
Hanna Fraktman keskittyi ruokatuotteeseen ja sen tuottamiseen ja Roosa Makela oli vas-
tuussa salin somistamisesta ja sen muotoilemisesta juhlatilaksi. Itselleni jai niin sanottu pro-

jektipaallikon virka, joten tama opinnaytetyd on Kirjoitettu projektipaallikon ndkdkulmasta.

Projektin toteuttamisessa suurin haaste etukateen oli suunnitellun tapahtuman koko, mutta
sitd helpotti se, etté tunsin toimeksiantajat jo etukateen. Jo ennalta hyvét suhteet toimeksi-
antajiin takasi meille suunnittelijoina aika lailla vapaat kadet projektin toteuttamiseen. Mer-
kittavin tapahtuman jarjestamista rajoittava tekija oli ennalta maaritelty budjetti, jonka sisa-
puolella tapahtuman suunnittelu- ja toteutuskulujen tuli pysya. Lisaksi onnistuneen tapah-
tumanjarjestaminen edellytti, ettd toimeksiantajien kanssa ja projektin suunnittelijoiden kes-

ken pidettiin aika ajoin kokouksia, jotta kaikki tiesivat, miten projekti etenee.

Opinnaytetydssa tietoperusta perustuu projektin toteuttamiseen projektijohtajan nakékul-
maan. Tyossa ei paneuduta kovin yksityiskohtaisesti jokaiseen yksityiskohtaan, silla projek-
tijohtajan rooliin kuuluu delegoida asioita ja varmistaa asioiden sujuvuus. Ty6ssa paneudu-

taan myds juhlajarjestamisen eri vaiheisiin, jotka taytyy huomioida.

Tenniskeskuksen 40-vuotispaiville odotettiin tulevan noin 400 ihmist&, joten tilaisuudesta
on luontevaa puhua téssa tydssa padasiassa tapahtumana. Tilaisuuden todellinen koko
varmistui vasta muutama viikkoa ennen toteutusta. Juhlaan kutsuttiin kaiken kaikkiaan noin

1000 henked, joista vahén alle puolet osallistuivat.

Talin tenniskeskuksessa jarjestetaan paljon tapahtumia pienista suuriin. Olen ollut mukana

jarjestamassa niita jo seitseman vuoden ajan. Se helpotti tdaméan produktin tekemista, koska



tunnen tenniskeskuksen toimintatavat ja henkilokunnan jo vuosien ajalta. Palautetta juh-

lasta tuli monelta taholta sen toteutumisen jalkeen.



2 Helsingin Tennisstadion Oy

Helsingin Tennisstadion Oy on tdman opinnaytetydn toimeksiantaja. Se juhlii tana vuonna
40-vuotissyntymapaivajuhliansa. Tassa luvussa esittelen Helsingin Tennisstadion Oy:n
historiaa Talin Tenniskeskuksessa ja tenniskeskusta juhlapaikkana. Halliyhtion edusta-
jissa mukana projektissa on tennishallin toimitusjohtaja Pekka Makela, talouspaallikkd Ma-
rita Inberg, HVS-tennis ry:n toimistonhoitaja Pia-Marie Aaltonen sekéa Tenniskoulu Hed-
man Oy:ta edustava Sanna Hedman. Laura Vaananen on projektinjohtaja ja vastaa tilai-
suuden etenemisesta halliyhtitlle ja sita kautta salivastaava Roosa Méakelélle seka ruoka-
tuotevastaava Hanna Fraktmanille. Projektinjohtaja, salivastaava ja ruokatuotevastaava

ovat kaikki Haaga-Heliasta valmistuvia keittiomestariopiskelijoita.

2.1 Talin Tenniskeskuksen Historiaa

Talin Tenniskeskus on saanut alkunsa 27.11.1974, jolloin Helsingin Verkkopalloseura ry el
HVS sai anomuksensa lapi kaupunginvaltuustolta hallin rakentamisesta (Karviala, R. 2007.)
8.12.1975 hallihankkeesta tuli osakeyhtid nimeltdan Helsingin Tennisstadion Oy, joka tun-
netaan nykyisin paremmin nimelld Talin Tenniskeskus. Perustajajasenistd koostui seuraa-
vista toimijoista: HVS-tennis ry, Suomen Tennisliitto ja Jaakko P8yry & Co. Oy. Tenniskoulu
Hedman Oy on toinen Talin Tenniskeskuksessa toimivista suurista tenniskouluista. Tennis-
koulu Hedman Oy on perustettu vuonna 1969 ja se aloitti toimintansa Talin Tenniskeskuk-
sessa vuonna 1976, joka on myos Talin Tenniskeskuksen virallinen perustamisvuosi. Ny-
kyaan Talin Tenniskeskuksessa on 24 sisdkenttaa ja 11 ulkokenttaa ja se on talla hetkella

Euroopan suurin sisatennishalli (Talin Tenniskeskus, 2016.)

Talin Tenniskeskuksen liikevaihto on noin 1 910 000 euroa vuodessa. Suurin osa liikevaih-
dosta tulee kenttavuokrista, mutta myds tenniskeskuksen yhteydessa toimivasta tennissho-
pista tulee hyva liikevoitto. Helsingin Tennisstadion Oy:ll&a on télla hetkell& paélle 400 osak-
keenomistajaa. Toiminnan tarkoituksena on ollut toimia tenniksen harrastamisen yhteiseksi

hyvéksi (Talin Tenniskeskus, 2016).

Talin Tenniskeskuksen 40-vuotinen taival huomioitiin myds Helsingin Sanomissa. Artikke-
lissa kerrottiin muun muassa tennistahti Jimmy Connorsin ja Novak Djokovicin historiasta
Talissa, suuremmista jarjestetyista tenniskilpailuista seka palanen tenniskeskuksen histori-

asta. Artikkelissa kerrottiin myos keskuksen tdman paivan toiminnasta (Miettinen, 2016.)



2.2 Juhlapaikka

40-vuotis juhlien juhlapaikkana toimi Talin Tenniskeskus. Itse juhla jarjestettiin hallin uudella
puolella, josta varattiin koko paivaksi kolme kenttaa. Kahden kentista oli maara toimia juh-
latilana, jonka somistamisesta vastasi Roosa Makela. Viimeinen kentista oli varattu tavaroi-
den sdilyttamiselle ja ruokatuotteiden nostamiselle. Ruokatuotteiden suunnittelusta ja to-
teuttamisesta vastasi Hanna Fraktman. Tila oli hyvin avara, koska tenniskentat ovat kool-
taan laajoja ja korkeudeltaan korkeita. Tamén vuoksi tilaa pyrittiin jakamaan koristelemalla

tila kahtia korkeussuunnassa.

Kahdelle kentalle sijoitettiin viisi isoa poytaa, joista kaksi toimi cocktailpalojen tarjoilupoy-
tin&, yksi juomatarjoilupOytana, yksi kahvipoytéana ja vimeinen tarjosi istumapaikat niille kut-
suvieraille, jotka eivat ikdnsa tai muun kuntonsa vuoksi jaksaneet seista pitkia aikoja. Li-
saksi tilaan sijoitettiin 40 pientd, jalallista poytda. Tilaan oli sijoitettu myés muutama apu-
poyta, joka helpotti vieraiden tyhjien astioiden laskemista pois kasista.



3 Projekti

Tassa kappaleessa esitellaan taman projektin osalta oleellisen kasitteiston. Ensin kay-
daan lapi projektin kasite ja projektiin liittyvat sidosryhmat seka niiden véliset suhteet. Ta-
man jalkeen kuvataan juhlasuunnittelun eri osa-alueet ja juhlasuunnittelun kulku asiak-
kaan kanssa. Lopulta maaritellaéan kasitteet, joiden ymmartaminen on oleellinen osa juhla-

suunnittelua.

3.1 Projektin maaritelma

Projekti kasitteend on yksildllisempi ja rajatumpi kasite termistéa hanke. Sille on asetettu
selkeat tavoitteet ja aikarajat. Tehtdvana se on kertaluonteinen ja sita johtaa sille varattu
organisaatio annetuilla resursseillaan. (Silfverberg 2001, 11.)

Projekti on usein yritykselle tai sen muulle tilaajalle tehtava, jonka tarkoituksena on edistaa
jotakin tarkkaan maariteltyd hanketta. Projekteja voi esiintya yrityksen jokaisessa alueessa,
kuten hallinnossa, markkinoinnissa tai tuotannossa. Niilla pyritd&n aina saavuttamaan niille
maaratyt tavoitteet annetun ajan puitteissa. Projekteille on siis usein asetettu tekniset ja
laadulliset rajaukset, joita tulee noudattaa. (Pelin 1990, 14.)

Projektin eri vaiheissa on vaihteleva resurssimaara. Alkuvaiheessa projektissa on lahinna
ainoastaan projektin alkuunpanijat, jotka perustavat projektin johtoryhmén ja suunnittelevat
projektin paapiirteisen kulun ja sen resurssitarpeet. Resurssitarpeet ovat usein huipussaan,
kun projekti on toteutusvaiheessa, sen jalkeen ne laskevat voimakkaasti. Yleensa paavas-

tuu projektissa on projekti- ja osaprojektipaallikéilla. (Pelin 1990, 43-44.)

Mielestani projektin maaritelman ymmartamista ja sen kaaviomaista muodostumista voi
hahmotella vertaamalla sitd sukupuuhun. Se on lahtoisin kahdesta pariskunnasta, jotka niin
edelleen ovat synnyttdneet omat jalkelaisensa. Naiden jalkelaiset taas omansa ja joidenkin
sukupuu loppuu itseensd. Tama kuvaa hyvin sita, miten suuremman tuotoksen toteuttami-
seen tarvitsee suuremman organisaation. Kuitenkin kaikki on alkujaan lahtéisin vain muu-

tamasta henkildsta.

3.2 Projektin osapuolet

Tassa tyossa esitellyn projektin johtaminen tapahtuu niin sanotussa matriisiorganisaa-
tiossa. Siina projektip&éallikkd luo organisaation alussa tyhjasté, koska projekti on vain véli-

aikainen eikéa jatkuva. Projektipaallikon tehtavana on kerata yhteen projektiryhma, jonka



jokaisella osapuolella on tarkea vastuu projektin onnistumisen kannalta. Projektin eri osa-
puolia ovat projektin johtoryhma, projektipaallikko, osaprojektipaallikkd, muut projektin tydn-

tekijat, yhteistyohenkilot ja asiakas. (Pelin 1990, 14.)

Muita projekti organisaatioita ovat hierarkkinen organisaatio, jossa jokaisella on paatosten
teossa omat selkeét paikkansa. Siina ylin paallikkd on projektin ohjausryhma, johon kuuluu
projektipaallikko ja projektin toimeksiantajan edustajat. Tydyhteenliittym& organisaationa on
tarkoituksena se, etta projektissa pysyy paasaantoisesti vain projektivetgjat koko projektin
ajan. Muut osapuolet, jotka ovat mukana projektissa, vaihtuvat alati sen etenemisen myota.
Tyoyhteenliittyma organisaatiomallia kaytetddn esimerkiksi rakennustydmailla (Kettunen
2009, 146-153.)

Projektissa jokaiselle projektin osapuolelle annetaan maaratyt tehtavat ja niille maaritellaéan
tavoitteet ja aikataulut. Yleensa projektin johtoryhmaésta valitaan valvontaryhma, joka valvoo
projektin etenemisen aikatauluja. Pienemmissa projekteissa valvontaryhman tehtéavat an-
netaan projektipaallikélle. (Pelin 1990, 43-44.)

3.2.1 Projektin johtoryhma

Projektin johtoryhméa maaraytyy asiakkaan ja toimijan edustajista. Johtoryhma valitsee yh-
dessd ryhmastaan projektipaallikon, jonka projektisuunnitelman johtoryhma hyvaksyttaa
yhdessa. Johtoryhma paattaa myos projektin keskeiset linjaukset yhdessa. Naita ovat esi-
merkiksi projektin aikataulutus, toteutustapa ja budjetti. Liséksi projektihenkilosto ja siihen

liittyvat resurssit seké projektin lopetus paatetaan yhdessa. (Pelin 1996, 92.)

Johtoryhméan koko vaihtelee projektin suuruuden ja keston mukaan. Joskus my6s johto-
ryhma voi koostua pelkista osaprojektipdallikdistd, jos projektipaallikolla on useita projekteja
samanaikaisesti. Matriisiorganisaatioissa toimii padasiallisesti osaprojektipaallikko projekti-
paallikkdna, koska useimmiten projektit ovat kestoltaan lyhyité ja kohdistuvat tarkennettuun
toimintalinjaan. (Pelin 1990, 44.)

3.2.2 Projektipaallikkd

Projektipaallikolla tarkoitetaan henkil6d, joka on vastuussa projektin suunnittelusta ja pro-
jektitehtavien delegoinnista. Projektipaallikko valitaan yhdessa muiden projektin osapuolten
kanssa ja projektipaallikolla ei ole selvaa johtajan roolia, vaan projekti pitda saada sujumaan
suunnittelemalla ja delegoimalla tehtavat asiat niita tekeville. Yhdessa valitulla projektipaal-

likdlla on vastuu koko tapahtuman kulusta ja sen onnistumisesta. (Pelin 1996, 83.)



Projektipaallikbn tehtavat vaihtelevat projektin kokonaisuuden mukaan. Yleisesti projekti-
paallikkd on vastuussa koko projektista ja laatii projektin paapiirteisen aikataulutuksen sen
onnistumisen kannalta. Projektipaallikké on henkild, joka on ensikontaktissa asiakkaan
kanssa. Projektipaallikon tarkein tyovéline on toimiva ja ammattitaitoinen projektiryhma.
Projektipaallikkd on useimmiten myds projektin valvontaryhma. (Pelin 1990, 43-45.)

Projektipaallikolta pitaa loytyd eri ominaisuuksia, jotka edesauttavat projektien hallintaa ja
johtamista. Tarkeitd ominaisuuksia ovat muun muassa motivointitaidot, kokonaisuuden
hahmottaminen, innokkuus ja itsensd haastaminen, stressinsietokyky, hyvat asiakaskon-
taktitaidot, ongelmatilanteiden ehkaiseminen ja niista selviytymisen taito ja yksilon johtami-
sen taito. (Pelin 1996, 85-86.)

Mielestani hyvan paallikén ominaisuuksiin kuuluu osata pyytaa apua, jos sita tarvitsee.
Paallikon on tarkeaa tiedostaa ja hyvaksya omat vahvuutensa ja heikkoutensa. Paallikon ei
siis pida pelata pyytdd apua ja tarvittaessa hanen taytyy delegoida sellaiset tyétehtavat,
joista ei itse valttamatta selviydy, muille. Projektissa on tarkoitus toimia tiimind, joten kaikkia

tiimin osapuolia tarvitaan omissa vahvuuksissaan.

Haitallisia ominaisuuksia projektipaallikén luonteessa ja toiminnassa ovat puutteelliset de-
legoimistaidot, yksinsuorittaminen ja asioiden sysaaminen sivuun, aikataulun noudattamat-
tomuus omalla kohdallaan ja tyontekijoiden ja asiakkaan unohtaminen projektin edetessa.
(Pelin 1996, 86.)

Projektipaallikbn tehtaviin kuuluu aikataulutus, tyon etenemisen ja sujumisen valvominen
seka tyontekijoiden kannustaminen. Tehtéaviin kuuluu liséksi laaditun suunnitelman johtami-
nen, vastuualueiden jakaminen ja osaprojektipaallikbiden ohjaaminen ja tarvittaessa pro-
jektiryhmien kouluttaminen ja valistaminen tiedolla projektista. Projektip&allikon tulee huo-
lehtia tilaisuuden dokumentoinnista ja loppuraportin laatimisesta seka paattaa projekti. (Pe-
lin 1996, 93.)

Henkildston palkkaus ja resurssien vahvistaminen ovat keskeinen osa projektipaallikon teh-
tavia. Projektin johtoryhmén luominen on ensimmainen askel henkiloston palkkauksessa.
Mahdollisten resurssien tarve on otettava huomioon jo projektin alussa ja niiden saatavuu-
desta taytyy ottaa selvaa jo projektin alkuvaiheessa. Tama yleisesti kdy projektipdallikon ja
alihankkijoiden kesken. (Pelin 1990, 45.)



3.2.3 Osaprojektipaallikko

Projektipaallikbn lahin jasen projektiryhmastd on osaprojektipaallikkd. Osaprojektipaalli-
kolta edellytetddn osaamista ja hallintaa koskien omaa vastuualuettaan seka yhteistyoky-

kyisyytta projektipaallikkdaan ja alaisiaan kohtaan. (Pelin 1990, 14.)

Osaprojektipaallikkd on siis yleensd oman osa-alueensa ammattilainen. Tama on henkild,
joka on oman osaprojektinsa projektipaallikkd. Projektin paaryhmé koostuu projektipaalli-
kosta ja osaprojektipdallikoista ja niin edelleen osaprojektipdallikbiden ryhma koostuu osa-
projektipaallikosta ja tamén alaisista, joista voidaan sanoa koostuvan alaprojektiryhma. (Pe-
lin 1990, 49.)

Osaprojektipaallikon taytyy tehdad oman osa-alueensa projektisuunnitelma, jossa maaritel-
laan tehtavat asiat, tydhon kuluva aika seké aikataulu tyon etenemiselle. Tehtavista laadul-
lisesti hyvin suoriutuminen ja niiden etenemisen raportoiminen projektip&allikdlle kuuluu
oleellisena osana osaprojektipaallikdlle. Annettujen normien noudattaminen ja tehtéavien do-

kumentointi ovat hyvin keskeinen osa osaprojektipaallikon tyétehtavaa. (Pelin 1996, 93.)

Osaprojektipaallikkd on vastuussa omasta alaprojektiryhmastaén. Han suunnittelee oman
projektiryhméansa aikataulutuksesta ja ottaa vastuun projektin maaraaikaisesta etenemi-
sestd omassa tydtehtavassaan. Mahdollisista ongelmakohdista on keskusteltava projekti-
paallikbn kanssa. Osaprojektipdallikoitd on yleensd useampia ja he kuuluvat paaprojekti-
ryhmaan. Projekti- ja osaprojektipaalliktt pitavat maaratyin ajoin kokouksia, joissa he kay-

vat yhdessa lapi projektin etenemista. (Pelin 1990, 153-156.)

Esimerkiksi cocktailtilaisuudessa, joka jarjestetdaan projektina, on projektipdallikko, joka
vastaa suoraan asiakkaalle. Projektipaallikon tukena on osaprojektipaallikoita, kuten ruoka-
tuotteesta vastaava keittiomestari. Keittiomestari on tall6in vastuussa ruokatuotteen valmis-
tamisesta ja siita, etta hanelld on tarpeeksi henkilokuntaa sen toteuttamiseen ja etta ruoka-

tuote valmistuu ajallaan.



4 Juhlatilaisuus

Juhlatilaisuuksista on useita eri variaatioita. On pienia perheen kesken jarjestettavia juhlia,
joihin ei yleensa tarvita ulkopuolisia palveluita. Mittapuiltaan keskikokoisia juhlia ovat perhe-
ja tuttavapiirissa vietettavat juhlat, kuten haat, valmistujaiset, pyoreat syntymépaivat, ylen-
nysjuhlat ja hautajaiset. Naiden toteuttamiseen saatetaan tarvita ulkopuolisia toimijoita. Yri-
tysten juhlat, kansalliset juhlapaivat, kuten itsendisyyspaivana jarjestettavat linnajuhlat,
avajaiset, suuret tapahtumat ja kruunajaiset ovat kaikkein suurimpia juhlia ja niiden toteut-
tamiseen tarvitaan ulkopuolisia toimijoita. Juhlajarjestelyt eroavat paljon toisistaan varsinkin
kokonsa ja sisdltonsa puolesta. Seuraavaksi kasitellaan yleisesti juhlien jarjestamiseen tar-
vittavia resursseja ja asioita, joita juhlajarjestdjan taytyy ottaa huomioon. Cocktailtilaisuuden
jarjestaminen toimii esimerkkina seuraavassa luvussa, koska se on lopullisen tyon paa-

maara

4.1 Juhlatilaisuuden suunnittelu

Juhlatilaisuuden suunnittelu alkaa asiakkaan yhteydenotosta. Tasta alkaa prosessi, jonka
paakohdat pitaa pitda mielessdan juhlatilaisuuden suunnittelun aloittamisesta juhlien lope-
tukseen saakka. Suunnittelussa taytyy pitda asiakas tyytyvaisena ja rauhallisena koko mat-
kan ajan seka kuunnella kaikkia h&nen toiveitaan. Oleellisten jarjestelyiden lisaksi juhlien
suunnittelussa on otettava epéatodennékdisid asioita huomioon. Kokonaisuuden lisaksi
muita tarkeitd huomioon otettavia asioita ovat asiakastapaamiset, toteutus, juhlapaikka,
tyontekijat, juhlien ohjelma, budjetti, kutsut, tarvittavat luvat, saniteetti ja narikan toimivuus,
asiakkaiden ja tyontekijoiden turvallisuus, kriisitilanteisiin varautuminen seka jalkityot. Seu-

raavassa kappaleessa perehdytadn jokaiseen edella mainituista kohdista tarkemmin.

4.1.1 Cocktailtilaisuuden maaritelméa

Cocktailtilaisuuksia jarjestetddn merkkipaivia, korkea-arvoisia vieraita, kansallisia juhlia tai
esimerkiksi uusia yhteistybkumppaneita varten. Kutsuja pidetdan monissa erilaisissa pii-
reissa, mutta padosin diplomaatti- ja yrityspiireissa. Ne ovat kestoltaan lyhyité ja arvokkaita
tilaisuuksia. Kutsuja jarjestaessa taytyy huomioida kutsujen merkitys kutsuttaville, silla mo-
nelle cocktailkutsun saaminen ei ole yhta merkityksellinen asia kuin illalliskutsun saaminen.
Kutsuttavien maarassa lasketaan, ettd osa ei osallistu kutsuille lainkaan. Tarvittavan tilan
laajuus arvioidaan siitd henkilomaarasta, joka mahdollisesti saapuu paikalle. Tilaisuuden
suunnittelussa on epdonnistuttu, jos suuressa tilassa on vain vahan vieraita tai pienessa

tilassa lilan paljon vieraita. (Maattala, Nuutila & Saranpaa 2003, 31.)



Cocktailkutsujen tilan hallinta on suurpiirteista. Kaikki yliméardinen viedaan tilasta pois ja
tilaan jatetaan vain muutamia istumapaikkoja ja apupoytia. Kutsujen tarkoituksena on, etta
vieraat syovat seisten pienta kasin syotavaa ja juovat parit kutsuilla tarjottavat juomat. Istu-
mamahdollisuus on syyté loytya vanhemmille ja huonokuntoisimmille vieraille. Tilaisuuden
sujuvuuden kannalta pitaa tarkistaa, etta tilassa on apupdéytia, joille voi jattda mahdolliset
tyhjat tilaisuudessa kaytettavét astiat, jotka tarjoilijat noutavat pois. (Maattala ym 2003, 31—
32)

4.1.2 Tilaisuuden suunnittelu asiakkaan kanssa

Ensitapaamisessa asiakkaan kanssa voisi olla valmis pohja, jonka kautta tilaisuutta l&ahde-
taan suunnittelemaan. Paikka, jossa tilaisuus on tarkoitus jarjestaa, vahvistaa asiakkaan
mielikuvaa itse tilaisuudesta, joten ensitapaaminen paikan paalla on enemman kuin suota-
vaa. Asiakkaan tapaamisessa tulee olla rento ja itsevarma olo tilaisuuden jarjestamisesta,

jotta asiakkaalle tulisi turvallinen olo. (Maattéala ym 2003, 12-13.)

Yksi toimiva tapa on mielesténi kehitella valmis pohja tilaisuuksista, joita yritys on aikaisem-
min jarjestanyt. Talldin on helpompi maaritella tilan tarvetta, tarjoilua ja budjettia. Lisaksi se
luo asiakkaalle valmiimman kuvan kokonaisuudesta ja toisaalta antaa varmemman kuvan

tapahtuman jarjestajasta.

Yksityiskohtaisuus asiakkaan tarpeissa on oleellista heti ensi tapaamisesta lahtien. Jos jar-
jestelyt, joita juhlilta halutaan, kdydaan lapi vain ymparipyoreasti, on mahdollista, etta asi-
akkaalla ja tilaisuuden jarjestgjalla on kaksi taysin eriavaa nakemysta tilaisuudesta. Talloin
on risking, ettd suunnittelu ja toteutus eivét vastaa asiakkaan tarpeita ja haluja. Jalkikateen
niitd on haastavampaa lahtea endd muuttamaan. Asiakkaalta pitdd pyytda heti alussa
tarkka maaritelma siité, miksi ja miten juhlitaan, milloin juhlitaan, kuinka paljon ihmisia kut-
sutaan, mita halutaan tarjoilla ruokana ja juomana seka kuka tai ketka toimivat illan isdntana

tai eméantana. (Karmavuo & Ursin 2002, 8.)

Kun asiakas on kertonut, mita han haluaa, eli laittanut tarjouspyynnon, tilaisuuden jarjesta-
jan on aika lahettda vastatarjous. Tarjous on jarjestéjalle erittain tarkea, silla se tarjoaa asi-
akkaalle tilaisuuden arvioida jarjestajan kykya toteuttaa toivottu tapahtuma. Vastatarjousta
tehdessé on siis syytad miettid tarjouksen ulkoasua ja jasentelyd. Se tulee lahettaa ajallaan
ja siina pitda nakya ravintolan tai palveluntuottajan tyyli. Kaikkiin kysyttyihin kysymyksiin
tulee vastata selkedasti. Lopuksi tarjouksessa tulee nakya tilaisuuden kustannukset ja mah-

dolliset peruutusehdot seka jarjestajan yhteystiedot. (Karmavuo ym 2002, 9.)
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4.1.3 Toteutus

Projektin toteutusvaihe saadaan kayntiin suunnitteluvaiheen loputtua. Toteutus kaynnistyy
projektiryhméan toimesta ja sen taytyy tarkistaa ennen toteutusta, etta kaikki suunnitelmat
pitavéat yha paikkansa. Viela ennen aloittamista pidetaén palaveri, jossa osapuolet tutustu-
vat toisiinsa. Osapuolten tapaaminen ennen tilaisuutta on olennaista, koska projektit ovat
yleensa toteutukseltaan nopeita ja intiimeja, joten osapuolten on hyva tuntea toimintaym-
paristonsa. (Kettunen 2009, 156.)

Toteutuksen aikana projektipaallikdlla on vastuu kaikesta. Han voi delegoida toteutettavia
asioita muille, mutta lopullinen vastuu toteutuksesta ei kuitenkaan poistu projektipaallikolta.
Luottaminen on tarke&é projektin johtamisessa. Projektipaéllikon on huolehdittava projektin
toteutuvista aikatauluista toteutuksen aikana. Henkilokunnan ammatillinen osaaminen pro-
jektin eri osa-alueilla, varmistaa jo puoliksi projektin onnistumista. Tosin ammattitaidotto-
mampikin voi ylittdd oman osaamisensa saadessaan odottamatonta vastuuta (Kauhanen,
Juurakko &Kauhanen 2002, 93-95.)

4.1.4 Juhlapaikka ja tydntekijat

Juhlapaikan rakentamisessa kannattaa kayttaa hyodyksi koko saatavilla oleva tila. Koris-
teet ja mahdolliset esiintymislavat tulisi sijoitella tilaan niin, ettd kaikki nakevat ne riippu-
matta siitd, missa kohtaa juhlatilaa ovat. Valoilla pystytdédn kohdistamaan juhlien paapiste.
Toisinaan erivariset valot oikein toteutettuna luovat juhlasta kuin juhlasta uniikin (Matt-
hews 2008, 37-39, 224.)

Tyontekijoita voi etsia julkisilta palstoilta tai tydnhakuilmoituksista. Mita isompi tapahtuma
sitd mahdollisempaa, etta tydnhakukanavia tarvitsee useampia. Huomioitavaa on se, etta
muun muassa tyontekijavuokrausfirmoilla tyéntekijoiden laatu vaihtelee, eivatka jarjestajat
tallgin tunne palkkaamiansa tyontekijoita. Tyontekijoitd pystyy hankkia tapahtumiin esi-
merkiksi lahipiiristé. Toisinaan kannattaa budjetin vuoksi miettia, jos pienempiin tehtéaviin
olisi mahdollista saada vapaaehtoistyontekijoita, joille voisi korvata jotenkin muuten kuin
rahallisesti (Shone & Parry 2013, 289-290.)

11



4.1.5 Ohjelma

Onnistuneissa juhlissa juhlalla on jokin merkitys vieraille. Juhliin osallistuja tuntee itsensa
tervetulleeksi ja hanelle jaa juhlista jotain kotiin vietavaa. Talla ei valttamatta tarkoiteta konk-
reettisia lahjoja — myds muistot voivat olla arvokkaita kotiin viemisia. Muistoja voi helposti

luoda esimerkiksi yllatysmomenttien avulla. (Hayrinen ym. 2014, 197.)

Jokaisella tilaisuudella ja tapahtumalla on oltava ohjelma. Ohjelman tarkoituksena on ennen
kaikkea saada vieraat viihtymaan tapahtuman aikana, mutta se on liséksi erdanlainen aika-
taulutettu kasikirjoitus tapahtuman tyontekijoille, jotta he tietavat tasmallisesti oman tydai-
kataulunsa ja sen noudattamisen. Kasikirjoituksen voi kirjoittaa valmiiksi, mutta vieraille siita
kannattaa nayttad ainoastaan paakohdat. Jos kaikki ei toimikaan niin kuin kasikirjoituksessa
lukee, virheet on téalldin helpompi oikaista tai paikata ilman vieraiden hammastelya. (Hayri-
nen ym 2014, 165-166.)

Ulkopuolisen esiintyjan palkkaaminen tilaisuuteen on aina suuri riskitekija. Esiintyjan pitaisi
olla luotettava ja mielellaan jonkun suosittelema. Kannattaa yrittaa tutkia etukateen, onko
esiintyja sopiva tilaisuuden luonteeseen. Yleensad tapahtumajarjestaja tietdd parhaiten,
onko esiintyja kelpaava tilaisuuteen. Esiintyjalle pitéaa kertoa etukateen, minka tyyppisesta
tilaisuudesta on kyse. Tall6in voi tiedustella olisiko esiintyjalla ammattilaisena mahdollisesti

valmiita ajatuksia esitettavista asioista. (Hayrinen ym 2014, 208-211.)

Paapuheen esittja on yleensa illan paaisanta. Paaisantd on kutsukortin allekirjoittaja ja
muut isdnnéat voivat kuulua muuten vaan tilaisuuden toimeksiantajien johtoryhmaan. Isan-
nat ovat yleensa esimerkiksi yritystoiminnassa brandin kasvot. Puheiden sopivaa kestoa
taytyy miettid ennalta, usein 3—-5 minuuttia on aika, jonka kuulijat jaksavat keskittya kuunte-
lemaan kerralla. (Hayrinen ym 2014, 235-237.)

Tapahtuma on tarkeé aikatauluttaa ja rytmittaa tarkasti. Myohéastyneesta ohjelmanumerosta
syntyy helposti lumipalloefekti, joka alkaessaan viivastyttdd koko tapahtuman kulkua. Aika-
taulun sujuvuudesta vastaa ensisijaisesti tapahtuman projektipaallikkd, jolla tulee olla hiljai-
nen yhteys jokaiseen tapahtuman osaprojektipdallikkon ja soluun, jotka pystyvét toimin-
nallaan muuttamaan tapahtuman edistymisen ajankulkua. Jos tilaisuudessa on tarkoitus
seurustella muiden vieraiden kanssa, taytyy sille varata omaa aikaa. Toiseksi puheiden ja
ohjelman yhtajaksoisen keston pituus pitdd panna merkille niin, etta vieraat jaksavat aktii-
visesti kuunnella ja seurata ohjelmaa. Taukoja ohjelmassa taytyy pitaa ja niiden maara ja

kesto on syyta suhteuttaa vieraiden lukumaaréaén. (Hayrinen ym 2014, 170-171.)
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4.1.6 Budjetti

Budjetoinnissa tulee jaotella ensin asiakokonaisuudet erilleen, jotta jokaiselle kokonaisuu-
delle voidaan maaritella siihen kuluva rahamaara. Naiden paaryhmien budjetti koostuu asi-
akkaan antamasta hintakatosta eli siitd, kuinka paljon asiakas on valmis kayttdmaan rahaa
tilaisuuden jarjestelyihin. Budjetissa otetaan huomioon osaprojektijaon paaryhmien lisaksi
yhteiskulut, joihin kuuluu muun muassa hallintoon ja johtamiseen menevat kulut. (Silfver-
berg 2001, 57.)

Budjetoinnissa selvitetdéan lisaksi kutsuttujen keski-iké ja sukupuoli, koska naiset ja miehet
iastaan riippuen kuluttavat eri tavalla tuotteita ja palveluita. Todellisuudessa miehet kulutta-
vat ruokatuotteita keskim&arin enemman kuin naiset ja nuorempi vaestd kuluttavat ha-
natuotteita hienoja viineja ja drinkkeja enemman. Oman henkilokunnan kaytté on yleisesti
halvempaa kuin muualta tilatut palvelut, joten sitd kannattaa hyddyntéda olemassa olevien
resurssien mukaan. Budjetoinnissa taytyy huomioida mahdolliset tilaisuudesta saatavat
tuotot. (Hayrinen & Vallo 2014, 150-152.)

4.1.7 Kutsut jaluvat

Kutsukortti virallisiin tapahtumiin tulee lahettdd noin kuukautta ennen tilaisuutta. Kutsukortti
osoitetaan aina kutsuttavalle ihmiselle ja mahdolliset puolisot tai yhteistybkumppanit merki-
taan kutsuun sanalla avec. Kutsu voidaan osoittaa useammalle ihmiselle, jos kaikki osoite-

tut ihmiset liittyvat jotenkin merkityksellisesti kutsutilaisuuteen. (Karmavuo ym. 2002, 28.)

Cocktailtilaisuuden kutsukortista tulee tulla ilmi asiakkaalle seuraavat asiat: minkalainen ti-
laisuus on, miten siihen tulee pukeutua, kuka tilaisuuden kutsuja on, mika on tarkka ajan-
kohta ja paikka. Kutsussa tulee lisdksi ilmoittaa, mitd juhlistetaan ja minkalaista ohjelmaa
tilaisuuden aikana on. Mahdollisista pysakointimahdollisuuksista on hyva informoida kut-
sussa. (Maattala ym 2003, 31.)

Suuremmissa tilaisuuksissa ja tapahtumissa on useita tekij6ita, joita varten on hankittava
erilliset luvat. Yksi néistd on Teosto-lupa eli tekijanoikeuslupa, joka tarvitaan tapahtumiin,
joissa soitetaan musiikkia julkisesti. Toinen erittain yleinen lupa on anniskelulupa, joka mah-
dollistaa jarjestajien alkoholinmyynnin ja tarjoilun. (Alkoholilaki, 821.) Jos tilaisuuden jarjes-
taja harjoittaa edelld mainittuja asioita ilman lupia, han syyllistyy rikkomukseen. (Hayrinen
ym 2014, 153-154; Valvira, 2016.)

Jos tilaisuuden jarjestajd myy alkoholia asiakkaalle, tarvitaan tilaisuuteen talléin erillinen

tilapainen anniskelulupa. Tilapdinen anniskelulupa vaatii sen pyytgjalta taysi-ikaisyytta ja
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lisdksi anniskeluun tarvittava luotettavuuden ja ammatillisten vaatimusten tulee olla kun-
nossa. Jos hakijalta on viimeisen viiden vuoden aikana evétty anniskelulupa, han on laimin-
lyonyt veroja, kuluttanut todistettavasti vaarin paihteitéa, on velkautunut ja ei pysty niista vas-
taamaan, on syyllistynyt viimeisen viiden vuoden aikana johonkin rikokseen ammatissaan
tai sen ulkopuolella tai on ollut tekemisessa konkurssin kanssa, evataan hanelta silloin an-
niskelulupa pyyntd. Tilapaista anniskelulupaa varten pitda aina ilmoittaa anniskelun vas-
taava hoitaja ja hanen sijaiset. Kaikilta asianomaisilta taytyy l6ytyd anniskelupassi, joka
osaltaan osoittaa ammatillisen patevyyden anniskeluun. (Alkoholilaki §21; Paaso 2006, 8.)

4.1.8 Narikan ja saniteetin sujuvuus

Tapahtumia jarjestettdessa pienien yksityiskohtien huomioiminen on erittdin oleellista. En-
simmainen askel on vieraiden saapumisen ajankohdan arviointi. Ennalta on oltava arvio
siitd, saapuvatko kaikki vieraat samaan aikaan vai ripotellen ja kuinka monta vierasta on
tulossa. Varsinkin talvisaikaan narikka on monelle vieraalle ensimmainen etappi juhlissa.
Sen taytyy olla sujuva ja nopeasti toimiva, jotta vieraat eivat joudu jonottamaan saapues-
saan paikalle. Tama edellyttad, ettd henkildkuntaa on riittavasti ja tydskentely on sujuvaa.
(Hayrinen ym 2014, 167.)

Saniteettitilojen riittdvyys taytyy arvioida suhteessa vieraiden maardan. Saniteettitilojen
maaran tarve on suoraan verrannollinen vieraiden lukumaaraan ja sukupuoleen, naiset vaa-
tivat enemman saniteettitiloja. Aikataulun ja tilaisuuden ohjelman perusteella jarjestaja voi
arvioida mahdolliset ruuhka-ajat saniteettitiloihin. Esimerkiksi taukojen aikana moni vie-
raista on todennakoisesti menossa vessaan. Sujuvuutta ja viintyvyytta lisaa, mikali saniteet-
titilat kdydaan ennen tallaisia ruuhka-aikoja siivoamassa ja tarkastetaan muun muassa ves-

sapaperin riittavyys. (Hayrinen ym 2014, 168.)

4.1.9 Tydoturvallisuus ja turvallisuus

Turvallisuuden huomioinen, on tarke& osa tapahtumien jarjestdmisessa. Mitd suurempi ti-
laisuus on, sita suurempi on riski, ettd jotain odottamatonta tapahtuu. Tapahtuman jarjestaja
on ensisijaisesti vastuussa siita, ettd han on huomioinut mahdolliset turvallisuusriskit ja hoi-
tanut parhaalla osaamallaan tavalla riskien ennaltaehkaisyn. Tarvittaessa voi esimerkiksi
paikalliselta poliisilta kysy&, mitd mahdollisia asioita tilaisuutta varten tulee ottaa huomioon.
Myds vakuutusyhtiédn voi olla etukateen yhteydessa, jos on epavarma siita, mita asioita

vakuutus korvaa. (Hayrinen ym. 2014, 184-185.)
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Terveys ja turvallisuus ovat yksi riskienhallinnan mekanismeista, joka turvaa tyéturvallisuu-
den. Tapahtuman jarjestgjilla on velvollisuus ohjeistaa tyontekijét siita, mika terveys- ja tur-
vallisuuspolitikka juhlien osalta ja siella tytskentelemisessa on. Riskienhallinnassa huomi-
oidaan riskien todennékoisyys ja epatodenndkdisyys. (Raj, Walters, Rashid 2013, 174—
177))
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5 Prosessikuvaus cocktailtilaisuuden jarjestamisesta

Tapahtuman jarjestaminen alkaa aina toimeksiantajan tapaamisella ja useimmiten néita ta-
paamisia saattaa olla useita. Myohemmin tekstissa kuvataan muita juhlien jarjestamisessé
huomioon otettavia seikkoja, kuten kohderyhmat, hyddynsaajat, aikataulutus ja tyontekijat,
puhe ja esiintyja, parkkeeraus ja sisdéntulo, plan b, juomat ja luvat, ruokatuote, astiahuolto,

jalkityot seka juhlapaikan somistaminen.

5.1 Toimeksiantajan tapaaminen ja suunnittelun aloittaminen

Jokainen tilaisuus ja tapahtuma alkavat aina toimeksiantajan tapaamisella. Tapaamisessa
on tarkeaa kayda lapi tilaisuuden luonne, paamaara ja budjetti. Usein toimeksiantajalla on
jo selkea paikka tiedossa seka vieraiden lukuméaara. Monesti tapaamisen jalkeen mietitaan

yhdessa toimeksiantajan kanssa, minkalainen tilan tarve juhlalle on.

Budjetin maarittdminen on erittain oleellinen osa jo tilaisuuden suunnitelman alkuvaiheessa.
Kaikki tilaisuuteen suunniteltavat ja ostettavat asiat maaraytyvat hyvin pitkalle budjetoinnin
mukaan. Tarvittaessa jotkin ideat on jatettava pois jo alkuvaiheessa, jos loogisesti ajatellen
budjetti ei riitd alkuunkaan. Hyva suunnittelu takaa kuitenkin saastdéd monessa asiassa,
koska se vahentaa ylimaaraisia keikkoja ja tydtunteja, joita syntyy yleisesti huonosta suun-
nittelusta.

Suunnittelun alkuvaiheessa pitdé selvittaa tilaisuuden tarkka ajankohta. Monesti isommat
tilat tarvitsevat varata jo vuodenkin verran etukateen. Mitd isommista tilauksista on kyse,
sita aikaisemmin ne on hyva tehda. Taman vuoksi tilaisuuden paivamaara ja kellonaika on

erittain tarkea selvittaa ajoissa.

5.2 Kohderyhmat ja hydédynsaajat

Jokainen tilaisuus ja juhla jarjestetaan jollekin ja jonkin asian t&hden. Onnistuneen tilaisuu-
den takaamiseksi on erittéin tarkeaa, ettd juhlan jarjestaja tietda kenelle on tekeméssa ja
mitd. Esimerkiksi hdiden ja hautajaisten jarjestamisen erilaisuudessa on tunnettava ja ym-
marrettavd, mikd missakin tilaisuudessa on. Tapahtuman luonne maéarittyy useimmiten
siitd, kenelle tapahtumaa ollaan luomassa. Onko tilaisuuteen tulossa ainoastaan perheen-
jasenia vai onko siihen osallistumassa esimerkiksi valtion pAdmiehia? Nama asiat saattavat
asettaa tapahtumalle virallisempia vaatimuksia ja muuttaa sen kulkua rennosta jaykem-

maksi.
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5.3 Aikataulutus ja tydntekijat

Kun juhlan ajankohta on tiedossa, on projektirynmén tehtava paapiirteinen aikataulutus.
Paapiirteisessa aikataulutuksesta pitdisi kayda ilmi jokaisen projektiryhméan vetajan oman
ryhman aikataulutus ja tyon etenemisen vaiheet. Nain aikataulutuksen etenemista kokonai-
suudessaan on helpompi seurata, eiké projektipaallikén tarvitse olla tunnilleen vastuussa
kaikkien aikataulujen pitamisesta.

Suunnittelussa méaaritellaan juhlatilaisuuden osa-alueet. Tydn aiheena olevassa cocktailti-
laisuudessa oli esimerkiksi méaaritelty salin somistaminen ja ruokatuotteen suunnittelu ja
valmistelu omiksi osa-alueikseen. Naille kahdelle osa-alueelle maariteltiin osaprojektipaal-
likot, jotka maarittelivat itsellensa tyontekijat. Nainruokatuotteen valmistamisesta vastasi
ruokatuotannon osaprojektipaallikko, jolloin itse projektipaallikdlle jai vastuulleen vain sen

etenemisen varmistaminen.

Projektipaallikkd on vastuussa kaikesta ja hanen tulee tarkistaa osaprojektipaallikdiden
suunnitelmat naiden projektien etenemisen suhteen. On erittdin tarkeaa, ettei projektipaal-
likk® sokeasti luota kehenkaan muuhun kuin itseensa. Hyva yhteistyo taytyy kuitenkin muis-
taa ja kaikki pitaa hoitaa asiallisesti mollaamatta kenenkaan tyonjalkea. Rakentava kritiikki
on sallittua, mutta my6s hyvaa palautetta taytyy antaa. Toimivimmillaan projekti tydbna on

kuitenkin yhteistydlla toteutettua.

5.4 Puhe jaesiintyja

Moniin tilaisuuksiin halutaan jotain ohjelmaa, jolla pyritddn viihdyttdmaan juhlavieraita.
Puhe on ohjelmista sellainen, joka pidetddn melkein kaikissa juhlissa ja tapahtumissa. Toi-
sinaan puheita on useita ja toisinaan niitd saattaa olla vain yksi. Aikataulujen ja tapahtuman
sujuvuuden takaamiseksi puheiden maara kaydaan toimeksiantajan kanssa lapi ennalta ja

niille tulee varata riittdvéasti aikaa ja asianmukaiset danentoisto laitteet.

Toive esiintyjista ja niiden tilaaminen on hyvé hoitaa jo ainakin kuukautta ennen tilaisuutta.
Jos kyseessé on pelkka bandi, taytyy silloin varmistaa bandia varatessaan, etta he soittavat
tilaisuuden tyyliin sopivaa musiikkia. Arvokkaaseen cocktailtilaisuuteen ei valttamétta so-
vellu esimerkiksi heavy metallia soittava bandi, ellei kyseessé ole rock-henkisten ihmisten

jarjestamat juhlat.
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Jos tilaisuuteen palkataan useampi esiintyjd, on tarkeda huomioida, ettda nama sopivat kes-
ken&an aikatauluistaan. Esimerkiksi bandin ja puheenpitajan pitaa selvittaa etukateen esiin-
tymisaikansa ja tiedostaa etteivéat he voi esiintyd samanaikaisesti. Bandin voi sovittaa mu-
siikillisesti muihin esiintyjiin, jos esiintyminen sen sallii tai joissakin tapauksissa jopa vah-

vistaa ja luo lis&a illuusiota sille.

5.5 Parkkeeraus ja sisdantulo

Lyhytkestoiseen cocktailtilaisuuteen tullaan monesti autolla. Varsinkin jos moni juhlavie-
raista on idkkaita ja kulkuyhteydet ovat huonot. Silloin on varmistettava, etta parkkipaikkoja
on maarallisesti riittavasti ja sisdéntulon ehdottomassa laheisyydessa on mahdollista py-
sahtya tai siihen on mahdollista parkkeerata. Inva-paikkoja tulisi I0ytya sis&antulon lahei-
syydesta.

Mita suurempi juhlarakennus, sité helpommin juhlavieraat sekoittavat sisaéntulo-oven. Jos
sisédantulo ei tapahdu rakennuksen paaovesta, on se silloin tarpeellista mainita jo kutsukor-
tissa. Sisdantulon merkitsemista voi helpottaa ja opastaa viitoilla, jotka lahtevat jo paa-
ovelta. Nain juhlapaikalle saapuminen on selkeaa ja kukaan ei jaa harhailemaan vaariin

paikkoihin.

5.6 Juomat ja luvat, ruokatuote seka astiahuolto

Cocktailtilaisuudessa paajuoma on yleensa samppanja tai kuohuviini. Jos tilaisuus on yksi-
tyinen niin erillisid lupia sen tarjoilemiseen ei talldin tarvita. Julkiseen tilaisuuteen alkoholin
tarjoilemiseksi taytyy hankkia erillinen lupa Valviralta. Luvan mydntdmiseen menee noin
kolme viikkoa, eli luvan kanssa kannattaa olla mahdollisimman aikaisin liikkeella. Alkoholi-
pitoisen juoman lisdksi kannattaa varautua alkoholittomalla vaihtoehdolla esimerkiksi Pom-
macilla tai Lehtikuohulla. Lisaksi juhlatilassa tai sen laheisyydessa tulee olla muutama ve-

sipiste.

Ruokatuote cocktailtilaisuudessa on yleensa pienié helposti sormisyétavia. Niiden suunnit-
telussa pitaa huomioida niiden monipuolisuus. Mitd enemman vieraita, sitd todennakoisem-
paa, etta tilaisuudessa on mukana vieraita, joilla on erilaisia rajoituksia ruokavalion suhteen.
On siis tarkead, etta cocktailpalat eroavat paaraaka-aineiltaan. Liha-, kala-, ja kasvisvaih-
toehdot ovat hyva kolminaisuus. Ruokatuotteen pitéda sopia tilaisuuden teemaan. Jos cock-
tailtilaisuus on esimerkiksi jarjestetty olutkerholle, olisi ruokatuotteen silloin oltava sopiva

monen oluen kanssa tai ruokatuotteen itsessaan olisi sisallettava olutta.
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Toimiva astiahuolto on erittéin térked osa cocktailtilaisuutta. Kaikki kannattaa aloittaa miet-
timalla, mita astioita tarvitaan ja kuinka paljon. Yleensa cocktailtilaisuudessa, jossa on use-
ampi kaato, tarvitaan kuohuviinilaseja enemman kuin vieraita on. Kahvikuppeja tarvitaan
taas vahemman kuin vieraita on. Jos tilaisuudessa on seka suolaista ettd makeaa, voi lau-
tasia laskea alakanttiin, koska moni uusiokayttdd suolaisen lautasta hakiessaan kakkua.
Tilaisuuden kesto vaikuttaa astioiden tarpeen maaraan. Jos tilaisuus on lyhytkestoinen, ei
talléin moni kutsuvieraista santsaa asioita, mutta jos tilaisuus kestaa esimerkiksi nelja tun-
tia, on paljon todenndkdisemp&é etta useampi hakee tarjottavia yh& uudestaan. Astiahuol-
lossa taytyy huomioida mahdollinen tiskikoneen tarve ja tiskaamiseen meneva aika. Mo-

nesti astianvuokrauspalveluille on mahdollisuus palauttaa astiat takaisin likaisena.

5.7 Juhlapaikan somistaminen ja purkaminen

Juhlapaikan somistamisen suunnitteleminen pitdd alkaa jo heti juhlasuunnittelun alussa.
Juhlan teema ja varimaailma kannattaa maaritell& ensin, jolloin somistaminen on helpom-
paa. Valot, varit ja juhlapaikan poytien jarjestys tuovat moneen juhlaan juhlan tuntua. Va-

loissa ja pdytien asettelussa ja maarassa pitdéd huomioida juhlatilan avaruus ja laajuus.

Varsinkin avarassa tilassa pdydat voidaan asetella niin sanotusti ripotellen, mutta kuitenkin
jarjestykseen, jotta tila nayttaa siistiltd ja harkitulta. Poytiin on sopivaa laittaa poytaliinat,
jotka luovat tilaisuuteen arvokkuutta. Poéytaliinoihin voi yhdistaa variin sopivat pienemmat

linat. Lisaa juhlallisuutta luovat kukat ja kynttilat.

Juhlapaikan rakentaminen kannattaa aloittaa jo varhain ennen tilaisuuden alkua. Siihen ku-
luu useita tunteja ja kaikki suunnitelmat eivat mene aina suunnitelman mukaan. Juhlatilaa
kannattaa tarkastella eri kulmista sen rakentamisen aikana, jotta nédkdkulmia on varmasti

tarpeeksi.

Tarjoilupdytia voi ryhtya laittamaan kuntoon heti kun péydat on saatu paikoilleen. Tamakin
on yksi somistamisen vaiheista, joka vie useita tunteja. Tarjoilupoytia kootessa taytyy miet-
tia ruokatuotteiden, kahvien ja kuohuviinien asettelua poytiin, jotta niiden nostaminen sujuu
helposti ja mitdan ei tarvitse alkaa muuttamaan kesken tilaisuuden. Jokaisella tarjoilupdy-

dalla on oltava vastuuhenkild, joka pitéd& huolen sen runsaudesta koko tapahtuma-ajan.
Juhlapaikan purkamisen voi aloittaa heti juhlan paatyttya. Silloin jokaisella tyontekijalla on

yleensa viel& energiaa toimia tehokkaasti ja yhdessa kaikki sujuu muutenkin nopeammin.

Jokaiselle jaetaan selkeat tydohjeet purkamisen suhteen. Monesti vuokrausfirmat voivat
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saapua noutamaan tavaroitaan jo hieman aikaisemmin kuin on ennalta sovittu. Ruokapuo-
len ryhma hoitaa elintarvikkeiden oikeaoppisen havittamisen ja salin puoli siivoaa ja purkaa

juhlatilan somistukset ja poydat.

Paivan paatteeksi viedaan viela roskat ja sovitaan toimeksiantajan kanssa, mita tehd&éan
mahdollisesti ylijaaneille alkoholijuomille, jonka toimeksiantaja on usein itse hankkinut.
Myds omakustanteisista somisteista pitaa keskustella seka kaikesta, mink& toimeksiantaja
on itse paikalle ostanut. Kun kaikki on siivottu, tulee juhlapaikka viel& virallisesti luovuttaa.
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6 Pohdinta

Juhlatilaisuuden jarjestaminen on taynna erilaisia asioita mita taytyy huomioida. Talin Ten-
niskeskuksen 40-vuotisjuhla sujui kokonaisuudessaan erittdin hyvin. Sen suunnittelussa ei
tapahtunut mitdan suurempia yhteenottoja ja kaikki osapuolet olivat koko ajan samalla aal-
lonpituudella. Suurimpana ongelmana oli, eri osapuolien kesalomista johtuen suhteellisen
hitaasti kdynnistynyt juhlasuunnittelu. Se onkin asia, joka kannattaa huomioida jotain isom-

paa suunnitellessa.

Juhlan teema eli rento cocktailtilaisuus oli helppo paatds. Tama johtui erityisesti siita, etta
juhlaan haluttiin saada osallistumaan useita satoja ihmisia eika budijetti olisi mitenkaan riit-
tanyt cocktailtilaisuutta isompiin juhliin. Liséksi juhlan ajankohta osui viikolle, jolloin sa-
massa tilassa jarjestettiin kaksi Suomen mittakaavalla suhteellisen isoa tenniskisaa, joten

resurssit isompiin juhliin Talissa olisivat olleet vahissa.

Tilausten tekeminen aiheutti jonkin verran jannitysté juhlien suunnittelijoiden puolelle. Kut-
supyyntdon vastaamisen viimeinen ajankohta oli vain noin kaksi viikkkoa ennen varsinaista
juhlaa ja vieraiden maaran pystyi maarittelemaan vasta tarkemmin silloin. Téhankin maa-
raan piti laskea viela 100 ihmista péaaélle, jotka tulisivat kisoista seké lisaksi varautua noin 50
ihmiseen, jotka eivat mahdollisesti olleet muistaneet vastata kutsuun. Tilaisuudessa ei ni-
mittain ollut ovella kutsuvieraiden tarkistajaa. Taman vuoksi varsinkin astiatilausten tekemi-
nen aiheutti jannitysta, jotta kaikkea varmasti riittaisi. Vieraiden lopullisen maarén ollessa
epaselvd myds cocktailpalojen maaraa paatettiin suunnittelun loppuvaiheessa varmuuden

vuoksi lisatd, koska niiden ei haluttu loppuvan kesken.

Vaikka somistukset oli etukateen suunniteltu, oli niiden hankkiminen erittédin aikaa vievaa.
Tahan piti varata muutama kokonainen paiva. Lisdhaastetta syntyi siita, etta somistusten
hankkimisessa piti koko ajan huomioida, etta pysytaan budjetissa. Jalkikateen ajateltuna
valoja olisi voinut olla hieman enemman, jotta juhlapaikasta olisi saanut vielakin nayttavam-

man.

Itse tilaisuuden kulku sujui pddosin hyvin. Vieraita alkoi tosin saapumaan jo 20 minuuttia
ennen juhlan alkua, jolloin juhlatila ei viela ollut taysin valmis. Sujuvuuden ja onnistuneen
juhlatilaisuuden takaamiseksi paatettiin ottaa tiukka linja alkamisajasta ja odotuttaa vieraita
hetken, jotta kaikki saatiin valmiiksi. Kuohuviinipullojen avaaminen ja juomien kaato paastiin

lopulta aloittamaan noin kymmenen minuuttia ennen tilaisuuden alkua.

Keittid huolehti ruokatuotteen nostamisesta ja kahvinkeitosta. Salin puolen henkilokunnalla
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oli selkeat ohjeet toimia sielld, missa avuntarve oli milloinkin suurin. Jos tekemista ei keksi-
nyt niin piti siivoilla cocktailpdytia. Kaikki toimivat hyvin oma-aloitteisesti ja olivat tehokkaita
koko juhlan ajan. Kuohuviineja oli alkuun kaatamassa useampi tyontekija, jotta se saatiin
helposti sujumaan yhdella henkil6lla. Yksi kierteli kaatamassa toisia kaatoja ja loput blok-
kasivat astioita mink&a kerkesivat. Astiat aseteltin samaan aikaan takaisin kuljetusko-

reihinsa.

Juhlan kulku tapahtui moitteettomasti ja vieraat nayttivat olevan tyytyvaisia. Cocktailpalat ja
kakku riittivat loppuun asti. Ainoastaan kuohuviinilasit meinasivat loppua kesken, mutta va-
rastosta saatiin viela lainattua hallin omia laseja. Juhlan purkaminen tapahtui nopeasti noin

tunnissa ja astiavuokraamo Jubilee paasi jo puoli kahdeksalta noutamaan tavaransa pois.

Projektijohtajan nakodkulmasta mielestani organisaatiorakenne oli oikein kaytetty. Projek-
timme edistyi hyvin matriisiorganisaation muodossa ja jokainen osaprojektipaallikko vastasi
oman vastuualueensa tehtéavista erinomaisesti. Luottamus oli vahva ja taten yhteistyd sujui
moitteettomasti projektiryhman kesken. Juhlapéaivand osaprojektipaallikéiden oman alu-

eensa projektityolaiset olivat hyvin ohjattuja, jotta kaikki aika kéaytettiin tehokkaasti.

Yhteisty6 ja valiraportointi sujuivat hyvin projektipaallikén ja toimeksiantajan kanssa. Mie-
lestani kaikki vaikuttivat koko ajan olevan tyytyvaisia ja huoli tapahtumanjarjestamisesta oli
vahaista. Raportoinnin tarkoituksena nimenomaan on pitaa asiakas rauhallisena ja tietoi-
sena suunnittelun kulusta ja etenemisesta. Juhlan aikana paasin hyvin irtoamaan selvitta-
maén pienid ongelmia kuten kuohuviinilasien loppumista seké sulakkeen palamista kahvin-

keittimen kohdalla.

Itse juhlatilaisuutta jarjestéaessa, hoitaisin tydntekijat varmuudella aikaisemmin. Kuitenkin
meille oli vahan epaselvaa laulavien tarjoilijoiden osuudesta tarjoilussa. Tata kommunikaa-
tiota niiden jarjestajan kanssa olisi voinut tehostaa ja selvittda aikaisemmin mita he tekevat,
jotta olisimme itse tienneet, monta me tarvitsemme salin puolelle. Se tuli vahan ulkopuoli-
selta koko tilaisuuden kannalta, jonka jarjestamiseen olisi itse pitdnyt puuttua tehokkaam-
min varmistuakseen asiasta. Toinen asia oli ehka juhlatilan purkaminen kaikesta ylimaarai-
sestd. Otimme ainakin yhden verkon pois omin pain, jonka olisi voinut tehda helpomminkin

ja olisimme s&éstaneet aikaa, kun olisimme kysyneet neuvoa ensin.
Opiskelu naiden kolmen vuoden aikana on opettanut minulle paljon. Oliko siita hy6tya opin-
naytetydssani ja itse cocktailtilaisuuden toteuttamisessa? Mielestani hyodyllisin oppikoke-

mus, joka auttoi nimenomaan tassa projektissa, oli joululounaan toteuttaminen, jossa toimin
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projektipaallikkdna keittion puolesta. Se antoi paremmin perspektiivia sille, kuinka laaja tal-
laisen tilaisuuden jarjestaminen loppujen lopuksi on ja paljon asioita siind taytyy huomioida.
Ryhmatyoskentely, jota koulussa on ollut paljon, hyodytti tata projektia. En vaita ettenko
ennen koulua olisi ollut ryhméaty6 kyvyton, mutta ainakin koulu on tehostanut ryhmatyos-
kentelya. Erilaiset kurssit tarjoilemisesta ja esillepanosta antoivat tukensa tilaisuudelle. Ja
kaikkein tarkeimp&na on projekti hallinta ja henkilostdjohtaminen, jotka ovat olleet erittain
keskeisena osana koulutustani. Tuntuu kuin koulu olisi osaltaan valmistellut minua juuri ta-

man tyyppisiin tehtaviin.
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Liitteet

Liite 1: Produkti cocktailtilaisuuden jarjestamisesta

Tasséa produktissa kerrotaan Talin Tenniskeskuksen 40-vuotissyntymapaivien jarjestami-
sesta cocktailtilaisuuden muodossa. Tapahtuman kuvaus alkaa toimeksiantajan kanssa
pidetyista palavereista ja jatkuu kohta kohdalta juhlajarjestelyiden kuvauksista ja toteutuk-
sista. Liitteen& Produktin havainnollistamiseksi on vield kuvia itse juhlasta.

1.1. Palaverit

Seuraavissa kappaleissa kerrotaan toimeksiantajan ja projektijohtajien valisista palave-
reista. Toukokuussa alkaneissa tapaamisissa kaydaan pintapuolisesti lapi tapahtuman
suunnittelun kulkua. Jokaisesta paaasiasta kerrotaan kuitenkin yksityiskohtaisemmin

muissa kappaleissa.
1.1.2. Ensimmainen palaveri

Erityyppisia juhlia jarjestettdessad on tarkeda aloittaa keskustelemalla toimeksiantajan
kanssa heidan toiveistaan ja ajatuksistaan juhlaa koskien. Tenniskeskuksen 40-vuotiasjuh-
lan jarjestaminen aloitettiin kokouksella, jossa keskusteltiin ajankohdasta, tarjoilusta, juhlan
hengesté, somistuksesta ja muista juhliin liittyvista huomioon otettavista asioista. Taméa en-
simmainen kokous pidettiin alkukesasté, noin puoli vuotta ennen todellista tapahtumaa. Ai-
kaisen kokouksen tarkoitus oli, ettd juhlien osapuolille saataisiin yhteinen visio juhlan luon-

teesta ja jatkossa jokainen pohtisi ja ideoisi eteenpdin juhlan suunnittelemista.

Ensimmainen palaveri Talin Tenniskeskuksessa toimeksiantajan kanssa oli 29.5.2016. Al-
kupalaverissa ensimmainen lapikaytava asia oli juhlien ajankohta. Ajankohdaksi valittiin
15.11.2016 kello 17:00-19:00. Kyseinen ajankohta valittiin siksi, ettd Talin Tenniskeskuk-
sessa jarjestetddn samaan aikaan miesten 25 000 Future-kilpailu, joka on Suomessa jar-
jestettavista tenniskisoista suurikokoisimpia. 25 000 kilpailu tarkoittaa kilpailun kokonaispal-
kintorahoja. Samaan aikaan jarjestetaan myos naisten Ortoladkari Open-tenniskilpailu. Sen
palkintorahojen suuruus on 10 000 euroa. Tenniskeskuksessa on kdynnissda samanaikai-
sesti siis seka miesten etta naisten kilpailut. Tarkoituksena oli valita ajankohdaksi sellainen
paiva, jona Talin Tenniskeskuksessa olisi mahdollisimman paljon ihmisia jo valmiiksi ja kiin-

nostus paikalle saapumiseen kohdistuisi lisaksi muuhunkin kuin vain 40-vuotisjuhliin.

Palaverissa kaytiin [&pi juhlien paapiirteinen kulku ja mita asiakas oikeastaan toivoi saavut-
tavansa juhlalta. Yhtena palaverin aiheena oli tilaisuuden luonne ja teema. Asiakkaan toi-

veena oli rento, cocktailhenkinen tilaisuus, jonka keston tulisi olla kaksi tuntia.
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1.1.3. Toinen palaveri

Toisen palaveri pidettiin 24.8.2016. Palaverissa oli paikalla halliyhtion edustajat seka pro-
jektipaallikko. Siina kaytiin lapi tarkemmin juhlien aikataulua ja ajankohtaa, muutoksena
aiempaan suunnitelmaan oli tapahtuman ajankohdan vaihtuminen kello 16:00-18:00 aiem-
min sovitun kello 17:00-19:00 sijaan. Tapahtuman ajankohdan muuttamisen tarkoituksena
oli helpottaa tapahtuman jalkeen pidettavien suomalaisten tennispelaajien pelien aikataulu-
jen ajoittamista, jotta ilta ei venyisi lian myohaiseksi. Palaverissa kaytiin 1api tehtéavakoko-
naisuuksien jakaminen kullekin toimijalle. Tarkemmin néihin oli tarkoitus palata seuraavan
palaverin yhteydesséa, jossa mukana olisi viela ruokatuotteiden suunnittelun seké salipuolen

vastaava.
1.1.4. Kolmas palaveri

10.10.2016 jarjestettiin tapaaminen projektipdallikdn seka ruokatuotteiden suunnittelijan
kanssa. Tapaamisessa keskusteltiin ja suunniteltiin valmisteluaikatauluja koskien cocktail-
paloja. Suunnittelussa kaytiin yksityiskohtaisesti lapi, mitd mahdollisia keittidvalineita ja lait-
teita valmistusprosessin aikana olisi tarpeen olla saatavilla. Palaverissa kiinnitettiin huo-
miota myds siihen, etta astioita ja tarjottimia ynna muuta sellaista tultaisiin tarvitsemaan
paljon, kun itse tilaisuus on kdynnissa. Naiden tarpeiden kattamiseksi palavereissa paadyt-

tiin listaamaan kaikki tarpeet ylos ja tekemaan tilauslista naista.
1.1.5. Neljas palaveri

Palaverissa 11.10.2016 olivat paikalla halliyhtion edustajat, projektipaallikk®, ruokatuotteen
suunnittelija seka salivastaava. Kokouksessa ly6tiin lukkoon muun muassa salin puolen va-
rimaailma, selkea tehtavéanjako, mita tilaaja haluaa tilaisuudelta, tilaisuuden budjetti ja me-
netelmat, joilla tilaisuuden toteuttaminen tulisi hoitaa. Palaverissa oli tarjolla maistiaisiksi
koevedokset tilaisuuteen suunnitelluista cocktailpaloista, joista tilaajat saivat kertoa omat
mielipiteensé ja mahdolliset parannusehdotukset. Tarjoiluihin liittyen keskusteltiin mahdol-
lisesti tarjottavasta kakusta, joka osoittautui aika hintavaksi ja mietimme yhdessa télle eri
vaihtoehtoja. Kakun suhteen palaverissa ei viel& toistaiseksi paasseet viela lopulliseen tu-

lokseen.

Halliyhti6lle esiteltiin palaverissa suunnitelmat narikan ja tarjoilupdytien sijainnista seka tyo-
tarpeen maaréasta. Palaverissa kaytiin tarkemmin lapi seuraavia kutsuihin liittyvia yksityis-
kohtia: Olisiko kutsu avecillinen, jolloin kutsuttujen vieraiden ei tarvitsisi itse tiedustella mah-
dollisesta avec mahdollisuudesta? Onko joitain tarkeitd henkil6itd, joita tulisi valttamatta
kutsua? Haluttaisiinko, etta vieraat toisivat mukanaan lahjoja vai kerattaisiinkd mahdolliset

lahjat jollekin s&éatiolle? Minkalainen juhlien ohjelma tulisi olemaan?
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Kutsu paatettiin tehda avecilliseksi, koska 15.11.2016 on arki-ilta ja ennalta arvioitiin, ettei
suuri osa kutsutuista luultavasti tulisi paikalle. Avecillinen kutsu luo tarkeyden tuntua ja saa
taten kutsuvieraille mahdollisuuden tuoda lisdksi kumppaninsa, joten kutsuvieraiden on mu-
kavampi saapua paikalle. Mahdollinen lahjoitus Talin Tenniskeskuksen 40-vuotispaivien hy-
vaksi paatettiin keratd Suomalaisen Tenniksen Edistamissaatiolle. Juhlien ohjelmana paa-
tettiin pitaa vain lyhyehko puhe seké pientéd taustamusiikkia bandin toimesta.

1.1.6. Viides palaveri

Tiistaina 2.11.2016 pidettiin viides palaveri, joka jai vimeiseksi ennen varsinaista juhlapai-
vaa. Siella kaytiin lopullisesti lapi kaikki tilauslistat ja luotiin tunnukset eri sivustoille, joilta
tavaroita tilattaisiin. Osa tilauksista laitettiin taytantoon ja loput, lukuun ottamatta elintarvi-

ketilausta, sovittiin hoidettaviksi viikon loppuun mennessa.

Palaverissa kaytiin [&pi budjetista jo kaytetyt varat ja esitettiin arvio siita, paljon tuleviin me-
noihin kuuluu suurin piirtein rahaa. Taman lisaksi keskusteltiin palkoista, tyontekijdiden ai-
katauluista eli tydvuorolistoista ja henkildstdtarpeista. Koristelua varten ostettavat tarvikkeet

kuten kukat ja maljakot, laskettiin ja niihin menevat varat lisattiin budjettiin.

Koska Talin Tenniskeskuksen ravintolan kylmaétila on pieni ja tilaisuuden aikana on kayn-
nissa kaksi erindista turnausta, arvioitiin, etta tilaisuuden lahipaiville on valttamaténta tilata
erillinen kylmasailytyskontti elintarvikkeille. Tasta keskusteltiin palaverissa muun muassa
mahdollisen sijaintipaikan ja hinnan vuoksi. Lopulta yhteistuumin palaverissa p&adyttiin sii-
hen, ettd kontti on valttdmaton, jotta tarjoiltavat ruoat ja juomat saadaan tilaisuuden valtta-

mattdmaan laheisyyteen ja kylmaan.

Kakkujen osalta paadyttiin siihen lopputulokseen, ettd kakut tilattaisiin. Projektipaallikkt
tutki palaverin jalkeen lisda hinnastoja ja lahetti yhteydenottoja eri kakkufirmoille. Projekti-
paallikko I0ysi lopulta sattumalta internetista Kakkutalo Gilanin, jonka monipuolisuus ja
edullisuus tuntuivat sopivilta tilaisuuden tarpeisiin ja kaytdssa oleviin resursseihin néhden.

Halliyhtion edustajien kanssa kaydyn keskustelun jalkeen, kakut paatettiin tilata Gilanista.
Sanna Hedman oli jarjestanyt tilaisuuteen kuvaajan ja laulavat tarjoilijat tilaisuuden ajaksi,

Marita Inberg oli jarjestanyt esiintyvdn bandin ja Pekka Makelad oli hoitanut kuohuviinien

tilauksen seka puheenpitdjan kutsumisen.
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1.2. Kohderyhmét

Kutsuttaviin noin 900 henkil66én kuului paddosin osakkeenomistajia. Kutsulistat syntyivét
HVS-Tennis ry:n, Tenniskoulu Hedman Oy:n seké& Helsingin Tennisstadion Oy:n listaamista
henkildista. Kohderyhma oli idkéasta, koska yhtion ikakin on 40 vuotta. Nuoremmat sukupol-

vet eivat viela ole perineet osakkeita tai ne eivét ole olleet myynnissa viela.

Juhlaan osallistui myés Talin Tenniskeskuksen omia tyontekijoitd seka toimitsijoita ja apu-
reita kisan tiimoilta. Heista kertyi kaiken kaikkiaan noin 100 vierasta lisda. Tassé kohderyh-
massa oli mukana nuorempia osallistujia. Kukaan tenniskeskuksen tyontekijoista ei saanut
erillista kirjallista kutsua, vaan heille kaytiin ilmoittamassa ennen juhlan alkua, ett& he olivat

tervetulleita, mikali toiltaan kerkeaisivat (kuvat 1 ja 2).

@y tti Nuoramo

Kuva 1. Juhlavieraita.
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) Tytti Nuoramo

Kuva 2. Juhlavieraita.

1.3. Hy6dynsaajat

Kaikki kutsuvieraat, jotka osallistuivat 40-vuotisjuhlapaivaan, saivat toivon mukaan elamyk-
sellisen paivan. Juhlan tarkoituksena oli tuottaa nautintoa ja mielihyvaa alkuun alkumaljalla
ja cocktailpaloilla. Halliyhtion valmistelema juhlallinen puhe, joka loi tarkoituksen ja juhlalli-
suuden tunnetta tilaisuuteen, pidettiin suunnitelman mukaisesti kello 16:30. Cocktailtilaisuu-
den jalkeen kutsuvieraat paasivat seuraamaan seké miesten etta naisten ITF-tenniskilpai-
lua, joissa tennista pelasi Suomen parhaimmisto. Nain kutsuvieraat saivat lisdarvoa tapah-

tumasta ja suomalaiset pelaajat saivat lisaa tarkeaa kannustavaa yleista taakseen.

Tarkeinta on kuitenkin muistaa, ettéd tapahtumassa juhlistettiin 40-vuotiasta organisaatiota

ja kaikkia siind toimineita seka toimivia jasenia ja yhteistyotekijoita.
1.4. Tilaukset

Tilaukset jokaiseen juhlaan ovat erilaisia. Koska syntymapaivien kunniaksi haluttiin luoda
arvokkuutta, paatettiin, etta juhlarekvisiitan pitaisi olla myds sen mukaista. Kertakayttoastiat
eivat siis tulleet kuuloonkaan, vaan heti vierasméaaran varmistuessa tehtiin tilaus astia- ja
kalustevuokraamo Jubileelta. Samalta toimijalta tilattiin poydat, liinat, kahvitusastiat kuten
termoskannut ja koristeluun vaadittavia pienid yksityiskohtia. Tarjoiluastiat ja tarjottimet
seka keittioon vaadittavat lisdpakit tulivat muun ohella Jubileen kautta. Tilaus Jubileelta teh-

tiin 1.11.2016, joka oli vahan yli kaksi vilkkoa ennen tapahtumaa. Kuohuviinilaseja, lautasia
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ja kahvikuppeja tilattiin varmuuden vuoksi 50 kappaletta ylimaaraisia, jotta mahdollisesti

ilmoittamatta tulevat vieraatkin saisivat kayttéonsa puhtaan astian.

Tilaisuuden suunnittelujen edetesséa kavi ilmeiseksi, etta kakkujen itse tekeminen kavisi liian
vaikeaksi seka aikaa vievaksi, joten kakut paatettiin tilata Kakkutalo Gilanilta. Se on Jarven-
paassa sijaitseva konditoria. Kakut tilattiin 3.11.2016. Samalta etaisyydelta Lohjalta tilattiin
kylmékontti, jota tarvittiin kaikkiin elintarvikkeiden ja juomien sailytykseen, valmistuksesta
tarjoiluun. Kylmakontti tilattiin 4.11.2016, tapahtumaa edeltavasta perjantaista tapahtuman
jalkeiselle keskiviikolle.

Elintarvikkeet tilattiin keskiviikkona 9.11.2016 toimitettaviksi tenniskeskukselle tulevana
perjantaina, jolloin ne oli helppo siirtda suoraan saapuneeseen kylmakonttiin. Elintarvikkei-
den maarien tilauksesta vastasi keittibvastaava Hanna Fraktman, tilauksen toimeksipanija
oli projektipaéallikké. Kuohuviinitilauksen hoiti tenniskeskuksen toimitusjohtaja Pekka Ma-

keld, joka tilasi kuohuviinit tennishallissa toimivan ravintolan kautta.
1.5. Aikataulutus

Aikataulutus piti tehda seka koko tapahtumalle etta tyontekijéille. Koko tapahtuman aika-

taulutus nakyy kokonaisuudessaan taulukossa 1.
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Taulukko 1. Aikataulutus projektille

elokuu
15.8.2016
syyskuu
lokakuu
lokakuun loppu
marraskuu
1.11.2016
2.11.2016
7.-13.11.2016
12.-14.11.2016
13.-14.11.2016

15.11.2016
klo 8

klo 9

klo 10

klo 11

klo 12

klo 13

klo 14

klo 15

klo 16
klo 18
klo 19
klo 20
klo 21

16.11.2016

suunnittelua
kenttien varaus
suunnittelua
suunnittelua
tilattavat tavarat

vieraiden lukumaara
tilaukset kuntoon
tavarat/tukku ostaminen
ruokatuotteen esivalmistelu
koristeluiden esivalmistelu

juhlapaiva

Projektipaallikdiden saapuminen paikalle

juhlapaikan purkaminen ylimaaraisista tavaroista + 2 tyontekijaa
astioiden ja poytien vastaanotto, cocktail palojen nosto alkaa + 2 tyontekijaa
poytien sijoittelu juhlatilaan, astioiden purku alkaa

liinoitus ja kakkujen vastaanotto + 2 tyontekijaa

kukkien vastaanotto ja niiden asettelu
purkamista/somistamista/nostoa/bandi paikalle

kahvi ja kuohuviinipoydan viimeistely/

juhlapaikan siivoaminen ylimaaraisesta + 2 tyontekijaa
Juhlatilaisuus alkaa/kaikki esilla ja tehtavat selvilla

Juhlatilaisuus loppuu ja tilan purku alkaa -1 tyontekija

astia ja poytavuokraamo noutavat tavaransa - 4 tyontekijaa
roskien vienti ja tavarat takaisin paikalleen

Loput tyontekijoista kirjataan ulos

kylméakontin siivous ja sen nouto

1.6. Tyontekijat

Tyon suunnittelu tapahtui vapaaehtoisty6lla. Tydn toteuttaminen kuitenkin vaati palkallista
henkildkuntaa, lahinna tarjoiluun ja keittion puolelle. Valokuvaaja, bandi, tarjoilijat ja keittio-

henkildkunta olivat palkallisia ja loput tilaisuuden toteuttamiseen osallistuneista oli vapaa-

ehtoisia tai TET-harjoittelijoita.

Narikassa kaytettiin kahta TET-harjoittelijaa. Heille ohjeistettiin selkeasti heidan tyotehta-
vansa ja heidat pyydettiin paikalle puoli tuntia ennen juhlan alkamista. Salin koristeluun
kaytettiin tarjoilijoita seka halliyhtion vapaaehtoistyontekijoitéd. Koristeluun ja somisteluun

tarvittiin kuusi tyontekijaa, jotka pyydettiin paikalle jo tapahtumapdivan aamuna. Kuudella
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henkildlla koristelu tapahtui tehokkaasti ja jokainen paasi viela valmistautumaan itse juhlaa

varten omaan osaansa.

Ruokatuotteiden esivalmisteluun tarvittiin ainoastaan kaksi tyontekijaa, koska cocktailpalo-
jen esivalmistaminen oli yksinkertaista ja suhteellisen nopeaa tyostéé. Cocktailpalojen ko-
koamiseen oli kuitenkin varattu nelja kokkia, koska nostamisen taytyi tapahtua nopeasti,
jotta tuote ei vettyisi liikaa ennen tarjoilua.

Juhlan aikana toimivien neljan kokin ja kahden narikkapojan liséksi salin puolella oli tarjoili-
joita. Yksi heista oli vastuussa kahviptydasta ja sen yllapidosta, kaksi oli kaatamassa kuo-
huviinia saapuville vieraille ja loput kolme oli blokkaamassa kaytettyja astioita. Kaksi tarjoi-
lijoista oli apuna koristelussa jo aamusta alkaen ja kolme saapui paikalle tunti ennen juhlan

alkua.

1.7. Puhe ja esiintyja

Jokaisessa tilaisuudessa tulee olla jonkinlainen puhe, jossa kay ilmi, minka takia juhlat ovat
jarjestetty. Tassa cocktailtilaisuudessa oli puhumassa Toni Pokela, joka on Helsingin Ten-
nisstadion Oy:n varapuheenjohtaja (kuva 3). Itse Helsingin Tennisstadion Oy:n puheenjoh-

taja Toni Pokela oli valitettavasti estynyt, eika paassyt osallistumaan koko juhlaan.

Puheen liséksi juhlaan oli jarjestetty béndi, joka soitti cocktailtilaisuuden teemaan sopivaa
rauhallista, mutta menevad musiikkia (kuva 3). Bandi ei soittanut puheen aikana. Bandin
lisaksi juhliin oli jarjestetty yllatysesiintyja, joka koostui kolmesta teatteri opiskelijasta. Hei-
dan ohjelmanumeronsa oli esittéa tarjoilijoita ja alkaa yhtakkia laulamaan. Heidan avullaan

tapahtumaan luotiin yllatysmomentti ja sitd kautta muistettavuutta.

Kuva 3. Puhe ja bandi. (Kari Halttu)
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1.8. Parkkeeraus

Talin Tenniskeskuksella on omat merkityt parkkipaikkansa. Etukateen arvioidaan, etta kut-
suvieraita tulee opastaa parkkeerauksessa siita, etta varsinkin tenniskisojen aikana vie-
ressa toimivien Elixian ja Talin Keilahallin parkkipaikoille ei kannata jattaa autoaan. Helsin-
gin kaupungin pysakdintivalvonta nimittain sakottaa autoja, joissa ei ole lupaa ja jotka on
pyséakaity Elixian tai keilahallin parkkipaikoille.

Tiedottaminen tapahtui helpoimmin pystyttamalla kyltteja parkkipaikalle ja laittamalla viela
tiedote tapahtumapaikan sisaantulo oveen. Parkkitilaa ei tietenkaan ole 400 hengelle, mutta
ennalta arvioitiin, ettd suurin osa juhlavieraista ei saavu paikalle autolla. LAhiymparistosta

I6ytyy kuitenkin paikkoja, joissa ei ole maksullista pysakointia.
1.9. Juomat

Juomat tarjoiltiin heti juhlavieraiden saapuessa sisaan tilaan (kuva 4). Kuohuviinipoyta oli
kahteen suuntaan, jonka tarkoituksena oli tarjoilla alkoholiton juotava toiselta sivulta ja al-
koholillinen juotava toiselta (kuva 5). Kuohuviinina tarjoilimme puolikuivaa Espanjalaista
Evergreen:ia. Alkoholittomana juomana toimi Pommac. Tilaan oli sijoitettuna kaksi vesipis-

tettd molemmin puolin salia.

Juomat oli maarallisesti mitoitettu erittain paljon ylakanttiin, koska sen ei haluttu loppuvan
kesken ja siita oli tarkoitus kaataa juhlavieraille toisia kaatoja. Siispa kun pahin ruuhka oli
ohitse, niin yksi kiersi kahden pullon kanssa ympéri juhlatilaa kaatamassa lisd& kuohuviinia
vieraille. Kuohuviinipoyté jai yhden tarjoilijan hoidettavaksi myohemmin. Kuohuviinilasit

meinasivat loppua kesken, mutta niitd haettiin lisda hallin varastosta.

Kuva 4. Sisdantulo ja vastaanottajat. (Kari Halttu)
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Kuva 5. Kuohuviinipéyta. (Kari Halttu)
1.10. Ruoat

Ruokatuotteen on suunnitellut tuleva keittiomestari Hanna Fraktman ja han vastasi sen nos-
tamisesta. Ruokatuote oli yksinkertainen, mutta maittava. Siihen kuului kolme erilaista cock-
tailpalaa. Kalavaihtoehtona oli piparjuurigraavattua lohta, mummonkurkkua ja tillimajonee-
sia ruisnapissa (kuva 6). Lihavaihtoehtona toimi possurillette, marinoitua punasipulia ja to-
maattihilloketta paahtoleivalla (kuva 7). Ja viimeisena kolmantena vaihtoehtona toimi kas-

vispala, jossa oli vuohen vuoristojuustoa fenkolihillokkeella ruisnapilla (kuva 8).

Makeaksi niin sanotuksi jalkiruoaksi, tilasimme kuusi mangojuustokakkua, jotka sopivat kel-
taisina variltdén tennis-teemaan. Kakun mausta oltiin ennalta hieman erimielisid, koska yh-
den mielestd mango oli liilan lapsenruoanomaista ja suklaa liian tuhtia. Lopulta mangon ma-
kuun paadyttiin kuitenkin yhteisymmarryksessa, silld se arvioitiin yksinkertaiseksi ja hel-
poksi (kuva 9).

Kuva 6. Piparjuurigraavattua lohta, mummonkurkkua, tillimajoneesia ruisnapilla.
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Kuva 7. Possurillette, marinoitu punasipuli, tomaattihilloke paahtoleivalla.

Kuva 8. Vuohenvuoristojuusto ja fenkolihilloke ruisnapilla.

Kuva 9. Mangojuustokakku.
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1.11. Astiahuolto

Astiat tulivat astiavuokraamolta tilattuna paikan paalle (taulukko 2). Ne aseteltiin salinpuo-
len suunnitelman mukaisesti esille. Astioiden korjaamisesta tilaisuuden aikana toimivat tar-
joilijat, jotka veivat astiat omiin rekkeihinsa, joissa ne palautettiin takaisin astiavuokraamolle.
Koska tilaisuus oli kertaluontoinen ja suuri, ei hallin omaa astiastoa kaytetty apuna tilaisuu-

dessa sen riittamattomyyden vuoksi. Astioiden haluttiin olevan yhtenevaisia.

City Lux shampan-  City Lux shampan- 450 0,42€ 189,00€
jalasi 17cl jalasi 17cl

Cocktail-lautanen Cocktail-lautanen 600 0,65€ 390,00€
pidikkeella pidikkeelld

PystypOytéd Lux Pystypoytd Lux 40  20,00€ 800,00€ %
80cm/110cm Val- 80cm/110cm Val-

koinen koinen

Poyta (180*80)cm  Poytd (180*80)cm 22 12,00€ 264,006 5
Poytéliina 2 Poytéliina 2 40  5,65€ 226,00€ &
(140*140)cm (140*140)cm

Poytaliina 4 Poytéliina 4 20  6,45€ 129,00€
(190*140)cm (190*140)cm

Teré&starjotin ka- Teré&starjotin ka- 50 4,03€ 201,50€ %
densijat (60*36) densijat (60*36)

Tarjotin liukueste Tarjotin liukueste 20  3,23€ 64,60€ 5
py6rea 40cm pyoreéd 40cm

Juomasailid ha- Juomasailid ha- 2 16,13€ 32,266 5
nalla 11,4L nalla 11,4L

Termos 101 (hana)  Termos 10l (hana) 6 7,30€ 43,80€ 5
(KAHVI) (KAHVI)

Termos 101 (hana)  Termos 10l (hana) 2 7,30€ 14,60€ 5
(TEE) (TEE)

Lasikannu 1,3l Lasikannu 1,3l 4 1,21€ 4,84€ S
Roihuteline Roihuteline 10 8,06€ 80,60€ =
Ulkoroihu Ulkoroihu 10  4,03€ 40,30€ 5
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http://www.jubilee.fi/index.php?route=account/return/insert&order_id=11797&product_id=14637
http://www.jubilee.fi/index.php?route=account/return/insert&order_id=11797&product_id=14659
http://www.jubilee.fi/index.php?route=account/return/insert&order_id=11797&product_id=15088
http://www.jubilee.fi/index.php?route=account/return/insert&order_id=11797&product_id=14344
http://www.jubilee.fi/index.php?route=account/return/insert&order_id=11797&product_id=14608
http://www.jubilee.fi/index.php?route=account/return/insert&order_id=11797&product_id=14609
http://www.jubilee.fi/index.php?route=account/return/insert&order_id=11797&product_id=14283
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http://www.jubilee.fi/index.php?route=account/return/insert&order_id=11797&product_id=14357
http://www.jubilee.fi/index.php?route=account/return/insert&order_id=11797&product_id=14274
http://www.jubilee.fi/index.php?route=account/return/insert&order_id=11797&product_id=14612
http://www.jubilee.fi/index.php?route=account/return/insert&order_id=11797&product_id=14370

littala kastehelmi littala kastehelmi 40 2,05€ 82,00 %
tuikkulasi tuikkulasi
Kakkulapio Kakkulapio 40 1,21€ 48,40€ 5
Poytéliina 6 Poytéliina 6 2 7,25€ 14,50€ 9
(290*140)cm (290*140)cm
Naulakko kou- Naulakko kou- 6 40,00€ 240,00€
kuilla 50 hl6é kuilla 50 hl
Narikkalappu Narikkalappu 6 8,06€ 48,36€ 5
50paria/100kpl 50paria/100kpl
Figgjo cocktail- Figgjo cocktail- 100 0,65€ 65,00 5
lautanen pidik- lautanen pidik-
keell& (21*20) keell& (21*20)
Kahvikuppi + Kahvikuppi + 450 0,56€ 252,00€
asetti + lusikka asetti + lusikka
Kahvilusikka Kahvilusikka 200 0,16€ 32,00€ 9
Valisumma: 3 262,76€
Nouto ja tuonti: 80,65€
Kalusteiden Kulje-  32,26€
tuksen lisdmaksu:
Tiskaus/Kalustei- 489,41€
den- ja tekstiilien
puhdistus-
lisa(+15%b):
ALYV (24.00%): 923,75€

Yhteensa: 4 788,82€

Tilauksen kommentit

Tuonti pitéisi tapahtua klo 8-10 aamulla, seka tavarat voisi noutaa kello 20.00 jalkeen.

Taulukko 2. Jubileen tilauslista.

Astioiden blokkaamista eli pois siivoamista helpotettiin apupdydilla, jotka sijaitsivat juhlatilan
puolella Iahella kolmatta kenttéa4, josta ruoat nousivat (kuva 10). Tarjoilijoilla oli lisaksi apuna
liukua estavat tarjottimet, joille sai enemman astioita kerrallaan. Tarjottimia oli varattu use-

ampia, jotta niiden tyhjentamista ei tarvinnut suorittaa heti.
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Kuva 10. Keittiétiimin nosto. (Kari Halttu)

1.12. Koristelu

Juhlapaikan koristelu oli yksinkertainen. Kentét ja niiden taustat koostuvat erilaisista vihrean
savyista, joten toisen nakyvan varisavyn sovittaminen siihen on haastavaa. Koristelussa
paadyttiin hopeaan, silla hopea on varina erittdin neutraali ja siihen on helppo yhdistella

pienia yksityiskohtia.

Poydat paallystettiin valkoisilla liinoilla, joiden padlle sijoitettiin hopeat, pienet, neliGnmuo-
toiset liinat (kuva 11). Lisaksi tilaan pyrittiin tuomaan pienta lisavaritysta ja juhlallisuutta ku-
killa, joita aseteltiin kimppuina tarjoilupdydille (kuva 12). Koska tilaisuus koski nimenomaan
tennishallin syntyméapaivajuhlia, koristeluja tehtiin myds tennispalloista. Niita sijoitettiin suu-
riin [&pinakyviin ruukkuihin valojen kanssa, jotka aseteltiin eri puolille juhlatilaa (kuva 13).
Muuten kenttien ylapuolilta olevat valot sammutettiin osittain, jolloin kirkas valo ei pilannut

tunnelmaa.

Juhlatilan jakoivat korkeussuunnassa kynttilat, joita aseteltiin kenttien poikki narujen avulla,
ylaparvelta. Kynttilat eivat toki olleet aitoja. Talla tavalla tilaan luotiin juhlallisempi ja intii-
mimpi tunnelma, koska kynttildiden luoma vaikutelma tilasta oli pienentdva. Korkeat salit

sopivat paremmin juhlatilaisuuksiin, jos katot ovat koristeltuja ja lamput suuria ja nayttavia.
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Tytti Nuoramo

Tytti Nuoramo

Kuva 12. Tarjoilupdytaa.
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Kuva 13. Tennispallot maljakossa valojen kanssa. (Kari Halttu)

1.13. Jalkityst

Tapahtumat eivét lopu siihen, etta vieraat lahtevat. Tassakin juhlassa projektijohtajan piti
ottaa huomioon tapahtuman jalkityd. Kun vieraat olivat siirtyneet pois juhla-alueelta, piti juh-
lapaikalla olleet astiat, huonekalut ja koristeet siivota pois. Tahan kului yllattavan paljon

aikaa, mutta porukalla se sujui sutjakasti.

Astiat piti asettaa takaisin telineisiinsg, jotka l&htivat vield saman illan aikana noudettuna
takaisin astianvuokraamofirmaan. Poytdliinat ja pdydat piti korjata yhteen nippuun, helposti
autoon kuljetettavaksi. Koristukset piti siivota ja irrotella ylaparvelta. Bandin piti korjata omat
valineensa pois. Ja jaljelle jaaneet elintarvikkeet piti havittdd asianmukaisesti.

Juhlapaikan koristelu oli yksinkertainen. Kentét ja niiden taustat koostuvat erilaisista vihredn
savyista, joten toisen nékyvan vdarisavyn sovittaminen siihen on haastavaa. Koristelussa
paadyttiin hopeaan, silla hopea on varina erittédin neutraali ja siihen on helppo yhdistella
pienia yksityiskohtia.
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Liite 2: Budjetti

Tassa luvussa kasitelladn cocktailtilaisuuden kokonaisbudjetti. Budjetissa on kaikki me-
noerét, johon sisaltyvat henkilostokulut, ruoka- ja juomatuote, koristelu, bandi, astiasto- ja
huonekaluvuokraus seka tilaisuuden takana seisovat kulut, kuten anniskelulupa ja kylma-

kontin vuokraus. Budjetointi on erittéin keskeinen osa juhlien jarjestdmisen kannalta.
1.1 Kokonaisbudjetti

Budjetoinnissa on otettava huomioon erittdin monta asiaa. Juhlien kokonaisbudijetti oli
20 000—30 000 euroa, joka taytyi jakaa moneen osaan. Osioihin kuului suurimpana me-
noerana ruoka ja juoma. Siiné yksi oleellisimmista osista oli henkildmaara, jotka osallistuivat
itse juhliin. Osallistujamaaran selvittya, pystyttiin tarjoiltavan ruoan ja juoman maaraa arvi-
oimaan paremmin. Naista siis taytyi laskea raaka-aineisiin menevat kulut, kokkien ja tarjoi-
lijoiden palkkoihin menevat kulut seka katteet, joista kertyisi voittoa ravintolalle. Itse Talin
Tenniskeskus ei yrittdnyt hyotya tapahtumasta voittoisasti, koska tarkoituksena oli nimen-

omaan juhlistaa sen 40-vuotispaivaa kaikkien osallistujien kesken.

Tapahtuma oli itsessaan voittoa tavoittelematon myés ravintolan osalta. Suurin osa budje-
tista kului vuokratuotteisiin, johon kuuluivat kalusto seké astiasto ja osa somisteista. Naiden
lisdksi budjetista iso osa kului ruoka ja juomatuotteeseen, tarjoilijoiden ja kokkien palkkoi-

hin, béndiin, valokuvaajaan seka ostettaviin somisteisiin.

Tuntim&araisesti kokkien esivalmistelu vei eniten aikaa. Se vei noin 40 ty6tuntia, jonka
paalle palkkoihin meneviksi kuluiksi taytyi laskea ruokatuotteen nostamisvaiheeseen kulu-
vat tunnit ja tarjoilijoiden ty6tunteihin kuluvat tunnit. Naista kertyi yhteensa noin 100 tuntia
tyota. Yhden tydntekijan palkka sijoittuu 10-15 euron vdlille, jolloin palkkoihin kuluu 1,8-
kertainen maara per tunti per tyontekija. Jos lasketaan se esimerkiksi 13 euron tuntipalkalla,

tarkoittaa se silloin, ettd 100 tunnin tekemiseen kuluu halliyhtiélta suunnilleen 2340 euroa.

Anniskeluluvan hinnan arvioitiin olevan 200-300 euron vélissé. Kuohuviinit maksoivat 8-9
euroa per pullo. Jokaisesta kuohuviinipullosta laskettiin annokset kuudelle henkilélle, jolloin
se tarkoitti sitd, ettd jos paikalle saapuu 700 juhlavierasta, kuohuviinid tarvitaan talléin noin
117 pulloa kuohuviinid. Jos siis jokainen pullo maksaa 8,65 euroa tekee se yhteensa
1012,05 euroa. Hintaan taytyi sisallyttda kuitenkin viela alkoholivero, joka on 24 %, jolloin

hinta kohosi vield 243 euroa. Naiden kulujen jalkeen budjettia oli kaytetty noin 4138 euroa.
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Ruokatuotteeseen kuluvaan summaan sisaltyy cocktailpalojen raaka-aineet seka tilauskak-
kuihin menevat kulut. Kakkuihin, jotka myéhemmin paatettiin kuitenkin tilata, kului yhteensa
813 euroa. Elintarvikkeisiin kaytettiin kokonaisbudjetista 1380 euroa, josta pdaraaka-ainei-
siin kului vahan alle puolet. Keittidlle taytyi tilata pakkeja, joiden avulla ruokien esivalmistelu
sujuisi helpommin (taulukko 3). Jubileen lasku oli 4905 euroa.

Tuotteen nimi Malli Maard Hinta Yh-
teensa
Gn-vuoka 1/1 Gn-vuoka 1/1 10 4,84€ 48,406 5
koko 100mm koko 100mm
syva syva
Gn-vuoka 1/1 Gn-vuoka 1/1 7 4,84€ 33,88¢ 5
koko 65mm koko 65mm
syva syva
Valisumma: 82,28€
Asiakas noutaa ja palaut- 0,00€
taa:
Tiskaus/Kalusteiden- ja  12,34€
tekstiilien puhdistus-
lisa(+15%):
ALV (24.00%): 22,71€
Yhteensa: 117,33€

Taulukko 3. Pakkien tilaushistoria.

Juhlissa esiintyvaan bandiin kului budjetista 600 euroa. Bandin oli tarkoitus soittaa koko
kaksi tuntia ja he hoitivat oman laitteistonsa paikan pé&éalle seka huolehtivat niiden purkami-
sesta ja kuljettamisesta. Valokuvaajaan kului 200 euroa koko kahdelta tunnilta yhteensa.
Elintarvikkeiden ja juomien silytykseen tilatun kylmé&kontin viikon vuokrahinta oli 600 eu-
roa. Molempiin edella mainittuihin kuuluivat kuljetus ja kylm&konttiin pois nouto. Laulaviin
tarjoilijoihin kului budjetista 80 euroa. Juhlatilan somisteisiin kului yhteensa 762 euroa. Tal-

16in kokonaiskustannukset juhlalle olivat 13 478 euroa, eli alitimme annetun budjetin reilusti.
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