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Opinnaytetyon tarkoituksena on selvittdd Kiipulan ammattiopistossa kaytettévien e-aineistojen
hankintaa ja kayttdoikeuksia ammatillisessa erityisoppilaitoksessa. Selvitysty6 tehtiin
toimeksiantosopimuksen mukaan Kiipulan ammattiopiston  kirjaston  kehittAmistydna.
Oppilaitoksessa valmistellaan siirtymistd mahdollisuuksien mukaan kokonaan sahkdisiin
opiskeluaineistoihin.

Opinnaytetyd tehtiin tutustumalla Tampereen seudun ammattiopisto Tredun oppilaitoskirjastoon,
haastattelemalla sen henkilokuntaa ja tutustumalla muidenkin oppilaitoskirjastojen e-aineiston
tarjontaan verkkosivujen valityksellda. Tyon teoriapohjana kaytettiin lukemiseen, oppimiseen ja
erityisopetukseen liittyvaa tutkimustietoa.

Maksuttomien ja helppokayttdisten e-aineistojen seka &aanikirjojen kayttémahdollisuuksia
selvitettiin tutkimalla ammatillisiin opintoihin sopivaa aineistoa. Opinnéytetyt esittelee yleisten
kirjastojen e-kirjojen tarjontaa, selkoaineistoa seka aanikirjojen tarjontaa ja niiden
kayttomahdollisuuksia oppimisympéaristossa.

Oppikirjojen kustantajilla on melko vahan tarjontaa vuorovaikutteisista ammatillisista e-
opiskeluaineistoista. Opinnaytetyd esittelee e-lehtien hankintakustannuksia ja kayttdoikeuksia
tarjousten perusteella. Oppilaitoksen henkilokunnan tekemén opiskeluaineiston jakamisesta
organisaation kayttdon esitetddn alustavia ajatuksia ja ehdotuksia. Liséksi esitelldan ajatuksia
siitd, miten kirjastopalvelut jarjestetdédn oppilaitoksessa uuden eKirjaston toiminnan aloittamisen
myo6ta. Ehdotuksena on, etta e-aineistot tarjotaan opiskelijoiden ja henkilokunnan kayttoon
eKirjaston verkkosivuilla. Opinnaytetyon avulla perustellaan, ettd organisaatiossa tarvitaan
osaava tyontekijd hankkimaan ja jarjestamaan e-aineistojen kayttbd ja tarjontaa seka
seuraamaan aineistokustannuksia. Nuorten opiskelijoiden motivointi opiskeluun pelillisyyden
avulla ja yhteisolliset menetelmét ovat téarkeitd asioita.
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E-MATERIALS AND LICENSES IN THE KIIPULA'S
VOCATIONAL COLLEGE

The purpose of this study is to clarify the acquisition of e-materials of Kiipula Vocational College
and the user licenses in a vocational special educational institution. The study has been
commissioned by Kiipula Vocational College that is going to develop the library of the college and
preparing to switch from printed books to the use of electric study materials mainly.

The study was made by visiting Tampere Vocational College Tredu’s library and by interviewing
its staff. The materials of other libraries of educational institutions were also examined, for
example by exploring their websites and e-book services. The theory of the study is based on
research related to reading, special education and learning.

The access to free and easy-to—use electric materials and audiobooks was clarified by searching
electric materials for vocational education and training. The study introduce the public libraries
selection of electric books, easy-to-read books and audiobooks and also their accessibility in a
learning environment.

The publishers of study materials have quite few interactive vocational educational materials. The
study introduce the acquisition costs and user licenses off e-newspapers based on offers.
Tentative thoughts and proposals are presented about the staff distributing the college’s study
materials to the organization. The study also makes some suggestions about how the library
services could be organized. The new library is called eLibrary or eKirjasto in Finnish. The
proposal is that e-materials will be offered for the students and employees on eLibrary’s website.
It is motivated in the study that the organization needs to have an employee with good vocational
skills offering and ordering e-materials to students and also following the acquisition costs. It is
very important to motivate young students to learn by gamification, communality and fun.
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1 JOHDANTO

Opinnaytetyd kasittelee Kiipulan ammattiopiston kirjaston muuttamista e-kirjastoksi.
Opinnaytetydssa selvitetddn e-aineistojen ja danikirjojen saatavuutta ja kaytettavyytta
erityisopiskelijoiden oppimisen tukena. Opinnaytety6 selvittaé e-lehtien, e-kirjojen ja aa-
nikirjojen kayttboikeuksia, hankintaa ja jaettavuutta oppilaitoksessa. Erilaiset sovellukset
ja oppimispelit jaavat opinnaytetyon ulkopuolelle. Kirjaston uudistustydhon liittyy myo6s
kokoelman pienentaminen seka tila- ja sisustusratkaisuja, jotka jaavat opinnaytetyon ul-
kopuolelle.

Kiipulan ammattiopisto on ammatillinen erityisoppilaitos Hameessa ja sen taustayhteist
on Kiipulasaatio. Opiskelijat ovat yli 16-vuotiaita ja he ovat peruskoulun jalkeisessa am-
matillisessa koulutuksessa. Kiipulan ammattiopistossa voi opiskella ammattiin valmen-
tavassa koulutuksessa tai perustutkintoon johtavassa koulutuksessa puutarhatalouden,
metsadalan, kiinteistdalan, tietoliikennetekniikan, autoalan, sosiaali- ja terveysalan, puh-
distuspalvelualan, hotelli-ravintola-catering-alan, liiketalouden ja logistiikan ammatillisia

opintoja. Kaikilla opiskelijoilla on oppimisvaikeuksia ja erityisen tuen tarve oppimiseen.

Opiskelijoiden opiskeluvaikeudet voivat olla lyhytkestoisen muistin vaikeuksia, luku- ja
kirjoitusvaikeuksia, sosiaalisten tilanteiden pelkoja tai lahes mitd tahansa pitk&aikaista
sairautta, joka vaikuttaa jokapéivaiseen elamaan, opiskeluun ja tyéhon. Ammatillisten
opintojen liséksi opiskelijat harjoittelevat itsendisen elaman, asumisen ja arjenhallinnan
taitoja. Opiskelijalla voi olla vajavaisuutta kognitiivisissa taidoissa ja ladkarin toteamana
sairautena kehitysvammaisuus. Kiipulan ammattiopiston opiskelijoiden lukutaito on ko-
vin heikko, joten he tarvitsevat paljon tukea ja erilaista aineistoa kirjojen rinnalle. Koska
opiskelijat ovat saattaneet kokea lapsuudessaan kirjastokdynnit negatiivisina, he eivat
ole kayttaneet tai oppineet kayttdmaan julkisia kirjastoja. Janakkalan kunnan paakirjas-
toon on matkaa noin seitseman kilometria ja oppilaitoksen alueella kay kirjastoauto ker-
ran viikossa. Oppilaitoksen asuntoloissa asuu arkipéivind noin 200 opiskelijaa. Viikon-
loppuina opiskelijat ovat kotipaikkakunnillaan. Ammatillisen erityisopetuksen oppikirjat ja
muu aineisto annetaan opiskelijoille opintojen ajaksi maksutta kayttdon (L Ammatillisesta
koulutuksesta 630/1998, §38).

TURUN AMK:N OPINNAYTETYO | Anne Heikkinen



E-kirjojen ja &&nikirjojen kayttdoikeudet oppilaitoksessa ovat melko epaselvia ja niiden
kaytossa vaikuttaa olevan paljon haasteita. Suomessa on kehitetty peruskoulujen ja lu-
kioiden koulukirjastoja, mutta ammatillisen koulutuksen kirjastopalvelut ovat jaaneet syr-
jaan tasta kehityksesta.

Opinnaytetyon luonne on kartoittava ja selvittava. Kaytin tietolahteina kirjallisuutta ja asi-
antuntijoita, joiden erityisalaa ovat oppiminen, erityisopetus, informaatiotieteet ja kirjas-
toala. Kesakuussa tutustuin vierailukaynnilla Tampereen seudun ammattiopisto Tredun
Hervannan toimipaikan kirjastoon ja keskustelin siella tietopalvelup&allikkd Anne Suo-
niemen kanssa. Espoon kaupungin pedagoginen asiantuntija Teija Tuomi, jonka vastuu-
alueena ovat koulukirjastot, kertoi nakemyksidaan koulukirjastotoiminnasta. Vammaisten
ja erityista tukea tarvitsevien opiskelijoiden oppimiseen liittyvid tietoja sain erityisopet-
taja, kirjastonhoitaja Paivi Kuusiselta. Opinndytetydn ohjaajana tydpaikalla toimi tieto- ja
viestintatekniikkapaallikkd Riikka Vanninen. Liséksi e-lehtien ja e-kirjojen kustantajat ja
myyjat antoivat tietoja omien tuotteidensa kayttéehdoista ja hankinnasta tarjousten muo-

dossa.

Opinnaytetydn tekeminen alkoi huhtikuussa 2016, jolloin tydnantaja ja tyon ohjaaja an-
toivat ohjeita kehittAmishankkeesta muuttaa nykyinen kirjasto e-kirjastoksi. Tein huhti-
kuussa kokoelman karsintasuunnitelma ammattiopiston johtoryhman hyvaksyttavaksi ja
se toteutettiin toukokuussa. Kesan aikana laadin ammatillisten opintojen linkkikokoelmat,
tein e-aineistojen hankinta- ja kayttdoikeuksien selvityksia seka tarjouspyyntéja kustan-
tajille ja lehtitaloille. Kirjoitusty6 alkoi elokuussa ja kehittamissuunnitelman odotetaan val-
mistuvan marraskuussa. Uuden eKirjaston toiminta suunniteltiin alkavan tammikuussa
2017.
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2 LUKEMINEN JA OPPIMINEN

Suomessa lukio-opiskelijoille tehtyjen tutkimusten tulosten mukaan opiskelijoiden tiedon-
hakutaidot ja hakutulosten arviointi- ja kayttotaidot ovat puutteellisia (Kiili ym. 2015, 262).
Ropo ym. (2015, 10) esittavat, ettd perusopetuksen opetussuunnitelma korostaa koulu-
laisen monilukutaitoa ja identiteettid opiskelun tavoitteina. Kirjoittajien mukaan niihin
pohjautuu oppilaan kehittyminen, joka jatkuu edelleen peruskoulun jalkeisiss& opin-
noissa. Erityisopiskelijat tarvitsevat identiteetin ja monilukutaidon oppimiseen tukea pe-

ruskoulun jalkeen ammatillisissa opinnoissa.

2.1 Lukutaidon maarittely

IEA on kansainvalinen energiajarjesto ja se maadrittelee lukutaidon kyvyksi ymmartaa ja
kayttaa kirjoitettua kielta henkilon omien tavoitteiden saavuttamiseksi ja valmiuksien ke-
hittdmiseksi. PISA on koulutaitoja mittaava kansainvéalinen tutkimus, jossa suomalaiset
15-vuotiaat nuoret ovat menestyneet hyvin. PISA-lukutaitotutkimuksen mukaan lukutaito
tarkoittaa kirjoitetun tekstin ymmartamistd, tulkintaa, arviointia, ajattelua ja soveltamista
omaan toimintaan ja tavoitteisiin omassa elamassa yhteiskunnan jasenena. (Holopainen
2003, 10.)

Vastaava yliopistotutkija Inga Arffman (2015, 29) Jyvaskylan yliopiston Koulutuksen tut-
kimuslaitoksesta kertoo PISA-tutkimuksen lukutaito-osiossa, ettd perati 11 %:lla eli noin
6800:lla 15-vuotiaista lukutaito on heikko. Tutkijan mukaan nailla nuorilla on jonkinlainen
tekninen lukutaito, mutta heilla on ongelmia tekstin ymmartamisessa ja sisaistamisessa.
Sanotaan, etté ensin opitaan lukemaan ja sen jalkeen vasta lukemalla oppimaan - ja juuri
tama jalkimmainen vaihe jad monilta saavuttamatta. Arffman arvioi, ettéa kaunokirjallisuu-
den lukemisen vaheneminen on yksi selitys lukutaidon rappeutumiseen. Noin kolmasosa
nuorista ei lue omalla ajallaan ollenkaan, pojista "lukemattomia™” on perati puolet. Kirjan
tilalle on tullut tietokone. Vaikka varsinkin poikien englannin kielen taito on esim. pelien
ansiosta parantunut, ovat monet muut taidot ruostuneet. Kaunokirjallisuus kehittaa ny-
anssien, merkitysten ja laajempien kokonaisuuksien ymmartamista toisella tavalla kuin
tietokoneen viihdekayttd. Aktiiviset koneenkayttajat ovat myds hyvia lukijoita. (Arffman
2015, 42.)
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2.2 Erilaiset lukutaidot

Tassa opinnaytetydssé lukutaidolla tarkoitetaan painetun ja digitaalisesti julkaistun teks-

tin lukemista ja ymmartamista.

Perinteisesti ja kapea-alaisesti maaritellen luku- ja kirjoitustaito tarkoittaa kirjainmerkkien
muodostaman ryhman muodostamista sanoiksi ja nilden ymmartamista ja tulkintaa. Tek-
nologian kehittymisen ja informaation tuottamisen, valittamisen ja tulkinnan uudistuessa
on luku- ja kirjoitustaidon yhteydessa alettu kayttaa termeja informaatiolukutaito, verkko-
lukutaito, tietokonelukutaito tai medialukutaito. Monilukutaidon tavoitteena on, etta ihmi-
nen yksilona kehittyy yhteiskunnan toimivana jasenend, aktiivisena osallistujana ja vah-
vistaa identiteettiaan. (Kupiainen ym 2015, 13 — 16.)

Funktionaalinen lukutaito tarkoittaa sitda, ettéd lukija osaa tulkita ja arvioida lukemaansa
omassa ympaéristossaan ja sosiaalisessa yhteydessa. Lukutaito ei ole nykyisin vain kou-
luajan ja lapsuuden taito vaan elinikainen ja kehittyva oppimisen, tydnteon ja aktiivisen
kansalaisen taito. Lukutaidon funktio voi olla julkinen, yksityinen tai tydhon liittyva kaytto.
(OPM 2000, 22).

2.3 Lukemaan oppiminen ja oppiminen lukemalla

Suomen peruskoulussa lapset oppivat lukemaan ensimmaisten kouluvuosiensa aikana.
9-vuotias koululainen oppii perusopetuksen opetussuunnitelman tavoitteiden mukaan
hankkimaan tietoa lukemalla. Tekstin lukeminen on tiedonhankinnan keskeisin mene-
telma. Oppimisen perustana on teksti luettuna tai kuultuna. Tekstin ymmartdminen on
perustaito opinnoissa menestymiseksi ja edellyttda hyvaa lukutaitoa. Lukutaidottoman
henkilén on erittéin vaikeaa tai mahdotonta opiskella ja tehda ty6éta. Yhteiskunnan tie-
donvalitys perustuu siihen, ettd kaikki ymmartavat kirjoitetun tekstin. (Holopainen 2003,
9 — 11.) Ympaéristdssdmme, kaupunkikuvassa on opasteita ja tiedotteita kirjoitetussa
muodossa esimerkiksi kaupoissa, asemilla ja virastoissa. Kaikenlainen verkkoasiointi

edellyttdd hyvaa lukutaitoa.

Oppiminen on perinteisesti ollut lukemista ja painettu tieto on opiskelun tarkea vayla (Ah-
venainen 2005, 5). Luetun ymmartadminen korostuu opiskelussa. Jos henkilé opiskelee

itsendisesti, on selvaa, ettd kokonaisuuksien selvittdminen ja aineistojen omaksuminen
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tapahtuu paéosin lukemalla. Opiskelu on nykyisin paljon muutakin kuin painetun aineis-
ton tutkimista. Verkon selailu (viewing) ei ole ihan sama kuin perinteinen lukeminen (rea-
ding), joka termina sisaltd& merkityksen myds pohdiskelusta (Ekholm & Repo 2010, 16).
Toisaalta esimerkiksi blogeista I0ytyy harrastuksiin liittyen ajankohtaista ja yksityiskoh-
taista tietoa.

Myo6s metakognitiivisilla taidoilla on tarkea merkitys. Se tarkoittaa informaation kasittelyn
taitoja ja tietoisuutta omista kognitiivisista toiminnoista, taitoja tunnistaa ongelmia ja rat-
kaista niita. Kehittynyt lukija osaa myds séédella tiedon virtaa ja hankkia tietoa tilanteen
vaatimalla tavalla. (Ahvenainen 2005, 17).

Selailun ja lukemisen vélimaastossa ihminen tekee valintoja sen mukaan, paljonko héa-
nella on aikaa kayttda asian lukemiseen ja perehtymiseen. Toisinaan kiireetén, hidas
media on nautintovaline ja keino viettda vapaa-aikaa (Ekholm & Repo 2010, 107.) Luke-

misella on oma merkitys, aika ja tarve.

2.4 Lukemisen vaikeus

Dysleksia tarkoittaa yleisesti ongelmia, joihin voi liittya lukemis- ja kirjoittamisvaikeuksia.
Dysleksian oireina voi olla muun muassa hidas lukeminen, vaikeus lukea k&sin kirjoitet-
tua tekstia, erilaiset lukemisvirheet, &antadmisen epatarkkuus, sanavaraston puutteelli-
suus, lyhytaikaisen muistin ongelmat, hyperaktiivisuus, hairiintyminen helposti, oikean-
vasemman erottamisen vaikeus, ohjeiden noudattamisen vaikeus, kertotaulujen muista-
misen vaikeus, reittien muistamisen vaikeus, vaikeus muistaa viikonpaivia, kuukausia,
vaikeus suorittaa perakkaisia toimintoja tai vaikeus koordinaatiossa. Henkilén kuulon ja

nadn arvioidaan kuitenkin olevan normaali. (Ahvenainen 2005, 71.)

Tietotekniikan avulla voidaan mita tahansa tekstia muuttaa danitiedostoksi ja kuunnella
tabletilla tai alypuhelimella. Synteettisestda danesta puuttuu luonnollisen danen savel-
kulku ja aanteiden kestot voivat poiketa puhekielesta. Siita johtuen kielihairidisen henki-
I6n voi olla vaikea ymmartaéa synteettisen aanen eli koneen lukemaan tekstid. (Aro 2007,
84.) Puhesovelluksen opetteleminen onkin tarkea taito, jos lukutaito on heikko. Heikon

lukutaidon vuoksi opiskelijan on opeteltava painamaan mieleensa kuultuja asioita.

Joissakin aanikirjoissa on naytossé liikkkuva kohdistin, jota seuraamalla opiskelija voi

seurata kirjan tekstid. Sen takia on hyva, jos voi kayttaa tablettia tai tietokoneen nayttéa
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aanikirjan kuunteluun. Painetuissa kirjoissa kuvien ja tekstien rytmittdminen tukemaan

toisiaan auttaa lukivaikeuksista opiskelijaa oppimisessa ja tiedon hankkimisessa.

2.5 Erityisopiskelijoiden haasteet

Opetuksen kannalta lukemista voi yrittdéd hahmottaa taitona, jota voidaan opettaa ja ke-
hittaa (Ahvenainen 2005, 27). Lukeminen on kielellinen kehittyva taito, johon sisaltyy
tiedonkasittelyn prosesseja. Lyhytkestoisella tyomuistilla on keskeinen merkitys lukutai-
don oppimisessa.

Kehitysvammaisilla henkil6illa on matala tydmuistin kapasiteetti (Ahvenainen 2005, 44).
Kognitiivisten taitojen heikkous voi tarkoittaa sita, etta 1&aakarin tutkimuksissa todetaan
kehitysvamma. Lievasti kehitysvammaisten opiskelijoiden lukutaito ja&a ala-asteikaisen
koululaisen lukutaidon tasolle. Jotkut heisté eivat opi lukemaan. (Narhi ym. 2016, 1.)
Joskus kehitysvammaiset henkilot oppivat kayttdmaan tunnistavan lukemisen keinoja ja
oppivat tulkitsemaan visuaalisia merkkeja kuten kuvia opasteissa omassa elinymparis-
tossaan. Kehitysvammaisten opiskelijoiden tavoitteeksi voidaan sopia sosiaalisten ja it-

senaisen arkielaméan taitojen oppimisen.
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3 E-AINEISTOJA OPISKELIJOIDEN KAYTTOON

Sahkokirja maaritelladn sellaiseksi tekstiksi, joka on julkaistu digitaalisessa muodossa
taysin samanlaisena kuin se voidaan julkaista painettuna kirjana tai tulostaa. Hypertekstit
ovat internetissa julkaistuja verkkoteksteja. Hyperteksteja ei ole mahdollista julkaista pai-
nettuna, silla aineistossa voi olla esimerkiksi linkkeja tai animaatioita, jotka eivét toimi
painetussa muodossa. Kayttboppaita julkaistaan verkkoteksteina seka kirjan ja verkko-
tekstin yhdistelmana julkaistavana hybridina. Opiskeluaineistoina ne toimivat hyvin ja
tuovat elamykset ja viihnteen oppimiseen. (Saarinen ym. 2010, 19 — 29.) Tassa opinnay-
tetydssa e-kirja tarkoittaa sahkokirjaa ja kaikkea opiskeluaineistoa, joka voidaan tieto-

tekniikan valitykselld lukea milta tahansa etélaitteelta.

3.1 Tekijanoikeus vammaisten hyvaksi

Vuonna 2013 hyvaksyttiin kansainvalinen yleissopimus, jonka mukaan teksti ja siihen
littyvat aineistot saatetaan nakdvammaisten ja lukemisesteisten henkildiden kaytetta-
vaksi sopivaan muotoon. Lukemisesteiset henkiltt voivat olla sellaisia, joilla on fyysisia
rajoitteita kasitella painettuja aineistoja tai joilla on keskittymis— tai muistisairauksia.
Vammaisten henkildiden kaytettavaksi sopivia aineistoja saadaan tehda ja levittaa ilman
oikeuksien haltijoiden lupia fyysisind kopioina tai sdhkodisessd muodossa. Lokakuussa
2016 julkaistiin Marrakeshin sopimus, jolla on tarkoitus edistd&d ndkovammaisille ja luke-
misesteisille tarkoitettujen teosten valmistamista sekd helpottaa teosten maahantuontia
ja maastavientia. (OKM 2013; OKM 2016).

Celia—kirjasto on organisaatio, jonka tehtévaksi on annettu valmistaa aineistoa nako-
vammaisille ja sellaisille henkilGille, jotka eivat pysty vamman tai sairauden takia luke-
maan painettuja kirjoja. Yleiset kirjastot auttavat asiakasta kirjautumaan Celian asiak-
kaaksi. Celian virallisen ohjeistuksen mukaan muu organisaatio tai yritys ei voi olla Ce-
lian asiakkaana vaan asiakas on yksityinen henkild. Kaunokirjallisuuden ja tietokirjojen
lainaaminen on asiakkaalle maksutonta. Oppikirjat ovat maksullisia ja niita voi tilata, jos
niité ei ole aanikirjaston valikoimissa. (Celia 2016). Kiipulan ammattiopistoon on hankittu
joitakin oppikirjoja &&nikirjoina. Ne on ostettu yhden henkilon kayttdoikeudella, joten niita
kuuntelee yksi opiskelija kerrallaan. Tulevaisuudessa opiskelija hankkii oppiaanikirjat

itse ja han saa tukea ja ohjausta asiakassuhteen kaynnistamisessa. Aanioppikirjojen
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maksullisuus on ristiriitainen kaytanto sikali, etta laki ammatillisesta koulutuksesta méaa-
raé tarjoamaan erityisopetuksen opiskelumateriaalin maksutta opiskelijoiden kayttoon (L
Ammatillisesta koulutuksesta 630/1998, §38).

3.2 Oppimateriaalit ja —kirjat

Sahkoisten oppimateriaalien ja oppikirjojen kaytto lisaantyy koko ajan. Painettuihin oppi-
kirjoihin liittyva opettajien materiaali on ollut verkossa jaettavana jo pitkdan. Nyt perus-
koululaisten opiskeluaineistoja on verkossa ja kunnat hankkivat verkkoaineistoja enem-
man etsiessaan saastoja. Tietojen lIdytdminen internetista ei viela varmista hyvaa oppi-
mista ja opintomenestysta (Kiili & Laurinen 2008). Peruskoulun jalkeen opiskelijat osta-
vat oppikirjansa itse. Ammattikoulujen aineistoja on ollut vdhemman tarjolla verkossa
kuin lukion oppimateriaaleja. Virtuaalisten oppimisymparistjen yllapito ja rakentaminen
sekd materiaalin tuottaminen niihin maksaa samoin kuin painetun aineiston kustantami-
nen (Ekholm & Repo 2010, 117).

Painettuun kirjaan liittyy voimakas mielihyvan tunne, jota e-kirja ei ole viela saavuttanut
(Ekholm & Repo 2010, 130). Neljasluokkalaiset koululaiset valitsevat mieluummin taval-
lisen kirjan sahkoisen kirjan sijaan. Tutkimuksen mukaan pojat voivat innostua enemman
e-kirjojen lukemisesta kuin tytét. (Tarvainen 2016, 58.) Tutkimusta on tehty myds siita,
ettd ammattikorkeakoulun opiskelijat kayttavat opinnoissaan mieluummin painettuja op-
pikirjoja (Ekholm & Repo 2010, 155).

Kivinen (2015) kirjoittaa artikkelissaan Jyvaskylan yliopiston kirjaston ja kauppakorkea-
koulun hankkeesta, jossa tutkittiin e-kirjojen soveltuvuutta kurssikirjoiksi. Hankkeen lop-
pupaatelmissé todetaan, ettd e-kirjojen saatavuus on ollut hankalaa. Opiskelijoita on ollut
hankkeessa suuri maara ja aineistojen kayttooikeuksien kustannukset ovat muodosta-
neet esteitd kirjojen riittavadn hankintaan. Yliopiston kirjastolla ei ollut mahdollisuutta
hankkia tarpeeksi suurta maaraéa opiskeluaineistoja. Liséksi palvelun tarjoajista johtuvat
tietotekniset ongelmat aiheuttivat jopa viikkojen kayttokatkoksia. Tutkimushankkeessa

tuli ilmi my06s se, etta lukija haluaa usein tulostaa aineistoa paperille. (Kivinen 2015.)
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4 ERITYISOPPILAITOSKIRJASTO LUKEMISEN JA
OPPIMISEN TUKENA

4.1 Oppilaitoskirjaston tehtava ja toiminta

Unescon koulukirjastojulistus on 1990-luvun lopusta, mutta sen sisaltd on edelleen ajan-
kohtainen. Koulukirjastojulistuksen mukaan “koulukirjasto tarjoaa opiskelua helpottavia
palveluja, kirjoja ja muita valineitd, joiden avulla kaikki kouluyhteison jasenet voivat oppia
ajattelemaan kriittisesti ja kayttamaan tehokkaasti kaiken muotoista tietoa ja viestimia.”
(Unesco 2001, 8). Oppilaitoskirjasto on oppimisymparisto ja se tukee peruskoulussa al-
kanutta monilukutaidon kehittymistéd ammatillisissa opinnoissa ja samalla nuoren henki-
[6n ammattiin liittyvan identiteetin kasvamista. Oppilaitoskirjaston toiminnan tarkoitus pe-
rustuu oppilaitoksen arvoihin, opetussuunnitelmiin ja toteutussuunnitelmiin. Oppilaitos-
kirjasto tarjoaa aineistoja ja materiaaleja opiskelijoille ja myds kasikirjoja henkilokunnan
kayttoon. Lisaksi kirjaston henkildkunta osallistuu tydparina tarpeen mukaan tiedonhaku-

tai informaatiolukutaidon oppimistilanteisiin. (Frantsi ym. 2014, 17.)

4.2 Aineistot

Kesalld 2016 Kiipulan ammattiopiston kirjaston kokoelmaa pienennettiin ja painettujen
kirjojen maaraa vahennettiin merkittavasti. Kokoelmaan jatettiin oppimisen, kasvatustie-
teen ja kuntoutuksen seka tyéhyvinvoinnin ja johtamisen kirjallisuutta. Kirjat lainataan ja
palautetaan itsepalveluna. Kirjaston kokoelman lisédksi ammattiopiston muissa toimipai-
koissa ja koulutusalojen opetustiloissa olevat kasikirjat ja oppikirjat ovat edelleen luette-
loituna Kirjastotietokantaan. Niiltd osin kokoelmat ovat edelleen kaytettavissa jokaisen

toimialan henkildstén sopimalla tavalla.

Ammattilehtia ja sanomalehtid on tilattu Kiipulan ammattiopiston tyopisteisiin tarpeen ja
budjetin mahdollisuuksien mukaan. V&hitellen painettujen lehtien méaéaraa vahennetaan
ja siirrytdéan e-lehtiin. Koska oppilaitoksen asuntolassa majoittuu paljon opiskelijoita, on
selvitettava, mitd sanoma- ja aikakauslehtia opiskelijat haluavat lukea vapaa-aikanaan

asuntolassa.
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4.2.1 Lehdet

Helsingin Sanomien verkkopalveluun tarjotaan tarjouksen mukaan yhtéaikaisten kaytta-
jien kayttajalisensseja. Lukuoikeuden saa kayttoonsa joko IP-osoitetunnistuksen avulla
tai tunnus-salasana —yhdistelmalla. Esimerkiksi kaksi lisenssia hankkimalla kayttdoikeus
on yht& aikaa kahdella henkil6ll& oppilaitoksen tiloissa ja verkkoympaéristossa. Toimipai-
koissa on kaytdssa omat tietoverkot ja niihin hankitaan tarpeen mukaan kayttooikeuksia.
Organisaatio ei voi hankkia kuluttajille tarkoitettua paperilehteen liitettya digilukuoikeutta.

Hameen Sanomat, joka on toimialueen sanomalehti, ei tarjoa verkkolehteé yrityksille.
Tampereella ja Lahdessa on kayttdjia vahemman kuin pdédkaupunkiseudun ja Hameen
alueella. Sen takia Aamulehden ja Etela-Suomen sanomien verkkolehtien kayttooikeuk-
sien hintoja ei ole selvitetty.

LM Tietopalvelut Oy tarjoaa noin 200 kotimaista sanomalehted nékoislehtind ePress-
palvelun kautta ja kotimaisia aikakauslehtid eMagz-palvelun kautta. Organisaatio ostaa
sanomalehtien kayttajalisensseja niin monta kuin halutaan yht&aikaisia lukijoita ja
ePress-palvelu tarjoaa koko sisdllon asiakkaan kayttoon. Aikakauslehtien hankintahin-

toihin vaikuttavat lehtien hinnat ja alustamaksu. Palvelut toimivat IP-tunnisteisesti.

4.2.2 E-aineistot, oppikirjat ja kasikirjat

Oppikirjojen kustantajat SanomaPro ja Otava tarjoavat omia kirjasarjojaan myés e-ai-
neistoina. Lukioon ja peruskouluun on valmiina paljon aineistoa, ammatilliselle puolelle
vahemman. Ammatillisen koulutuksen opiskeluaineistoina on eniten tarjolla opettajan ai-
neistoja ja tehtdvien ratkaisuja. Opiskelijan aineistona kustantajat tarjoavat e-kirjaa ja
vain joitakin vuorovaikutteisia e-aineistoja. Kaikkiin koulutusaloihin ei viela ole e-aineis-
toja tarjolla. Esimerkkina olen selvittanyt likketalouden ammatillinen fysiikka ja kemia —
aineiston digitaalisen opiskeluaineiston kustannuksia. Se sisaltdd painetun kirjan lisaksi
videoita, animaatioita, tietolinkkeja ja hakutoiminnon. Digikirjaan voi tehdé alleviivauksia,
muistiinpanoja ja tayttaa tehtavat. Digikirjaan hankitaan jokaiselle opiskelijalle oma kayt-
tooikeus, joka voi olla voimassa jopa kolme vuotta. Opettajan digiaineisto myydaan myds
yksittain opettajalle ja sité kayttaa silloin vain yksi henkild. Opettajan aineiston kayttdoi-

keus maksetaan yleensa vuodeksi kerrallaan. Aineisto on ladattavissa oppilaitoskirjau-
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tumisen ja maksun jalkeen kustantajan oppimisympariston sivulta ja opettaja antaa op-
pilaille kayttajatunnuksen hankittuun aineistoon. (Sanomapro 2016). Kivinen (2015) mai-
nitsee artikkelissaan, etta opiskeluaineistona e-kirjojen saatavuus tutkimuksen aikana oli

ongelma eiké e-kirjoihin voinut kirjautua héairididen takia noin kahden viikon ajan.

Organisaation henkildkunnan ammattitaidon ja osaamisen kehittaminen on tarke&a tyon-
tekijoiden innostamisen ja tydssa jaksamisen kannalta. Ammatillinen kirjallisuus opetuk-
sen, tyohyvinvoinnin ja kuntoutuksen aloilta, kasikirjat seka jatko-opintoihin tarvittavat
lahdeaineistot ovat olleet aikaisemmin painettuina kirjoina tyontekijoiden kaytettavissa
erittain hyvin. Tydsopimuslain 13 luvun 10 8:n mukaan tyontekijoiden kayttoon on tarjot-
tava ty6lainsdadannon aineistoja. Ammatillinen kirjallisuus ja sen helppo saatavuus ovat

henkilokunnan sujuvan tydskentelyn mahdollistaja ja edellytys.

E-kirjoja ostetaan kustantajilta ja kirjakaupoista. Ne maksetaan luottokortilla ja ladataan
linkista tietokoneelle tai palvelimelle. Ellibs eKirjahylly on verkkopalvelu, jossa organi-
saation ostamat e-kirjat pysyvat jarjestyksessa ja ovat sieltd lainattavissa. Sita kaytetdan
yleisissa kirjastoissakin. Palvelun kautta e-kirjat hankitaan Ellibsin verkkokaupasta ja
niité lainataan kaikilla etalaitteilla. E-kirjan voi lukea selaimessa tai ladata omalle ko-
neelle. Kirja palautuu automaattisesti laina-ajan erédpaivana Ellibs-kirjahyllyyn. E-kirjaa
voi lukea yksi henkil kerrallaan. Organisaation paakayttaja voi hallita e-kirjapalvelua ja
jakelu toimii eripuolille maailmaa. Kayttdoikeuksia voi jakaa henkilokunnalle, asiakkaille
ja opiskelijoille. Kayttoliittyméan ilme rakennetaan organisaation visuaalisen ilmeen mu-
kaan. (Friberg, 28.5.2016 séhkdpostiviesti.)

Talentumin verkkopalvelut tarjoavat yrityksille organisaatiolisenssid Summa-palveluun.
Summa on e-lehtien tarjotin, jota kaytetddn kayttdjatunnuksilla. Talentumilla on myés
Fokus-niminen palvelu, jonka tarjonta on esimerkiksi talous-, verotus, esimies- tai ter-
veysalalta. Fokus-palvelussa kayttaja voi laittaa esim. kirjanmerkkeja ja jakaa aineiston
opiskelijaryhmalle. Fokus-palvelua tarjotaan erityisesti ammattikirjallisuudeksi. Talentu-
min kolmas palvelu on verkkokirjahylly, johon yritys valitsee tarvitsemansa aiheet. Verk-
kohyllyssé on noin 300 kirjaa ja palvelusta maksetaan vuosilisenssi. Talentumin edustaja
kertoi tuotteistaan, mutta ei suostunut antamaan minkaanlaisia alustavia hinta-arvioita.
(Suominen, 28.4.2016 tuote-esittely.)
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4.2.3 Yleisten kirjastojen e-kirjat

Janakkalan kirjasto kuuluu Vanamo-kirjastojen kirjastokimppaan, johon kuuluvat myos
Hameenlinnan ja Hattulan kirjastot. Kunnan kirjasto tarjoaa opiskelijoille Ellibs-palvelun
tunnukset verkkopalveluun ja sen kautta mahdollisuudet kayttda koko kirjastoverkon e-
kirjoja. Yleisten kirjastojen Ellibs-palvelu on kayttgjalle monimutkainen ja hieman hankala
kayttad. Kirjautuminen kayttajatunnuksella ja salasanalla pyydetaan tekemaan useita
kertoja. Satunnaisessa kayttokokeilussa tuli sellainen tilanne, etté tiedostomuotoa ei voi-
nut lukea yleisesti kaytettavissa olevalla opiskelijatietokoneella. Vanamo-kirjaston e-Kkir-

javalikoimassa ei ole oppikirjoja.

4.2 .4 Verkkoaineistot

Internetissa on paljon tietosivustoja, joita voi kayttdd ammatillisissa opinnoissa. Olen
kerannyt litteeseen niita, jotka ovat vapaasti kaytettavissa eika edellyta kirjautumista.
Nettisivujen linkit on ryhmitelty ammattialoittain. Opiskelijat perehdytetéaén opiskeltavan
ammattialan verkkoaineistoon ja sen kayttdéon siten, etta he osaavat tydpaikoilla toimi-

essaan kayttaa viimeisinta ja ajankohtaisinta tietolahdetta.

4.2.5 Aanikirjat

Celia tarjoaa opiskeluaineistoa aanikirjamuodossa niille, joiden on vaikea lukea painet-
tua tekstia. Yleiset kirjastot palvelevat asiakkaita Celian tunnuksien saamiseksi ja niissa
on paljon aanikirjoja lainattavissa. Huoltajan lupa tarvitaan alaikéisen opiskelijan kaytto-
oikeuksia hankittaessa. Kauno- ja tietokirjojen tilaaminen &aanikirjoina on maksutonta.
Perusopetuksen oppikirjat ovat lapsille maksuttomia, mutta ammatilliset oppikirjat ovat
maksullisia. Opettaja voi hankkia kouluttajatilin ja perehdyttda oppilaan aanikirjojen kayt-
tajaksi. Koulukirjasto tai oppilaitos voi hankkia yhteistkaytttoikeuden Celiasta ja kayttaa
aanikirjoja esimerkiksi pienryhmaopetuksessa. Oppiaanikirjoja myydaan Celian Oppari-
verkkokaupassa. Valikoimassa on paljon ammatillisia oppikirjoja useille ammattialoille,
mutta ne voivat olla vanhoja. Uusinta painosta ei ole danitetty niin usein kun oppikirjat

uudistuvat.
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4.2 .6 Selkoaineisto

Suomessa julkaistaan muutamaa selkolehted. Niissé teksti on painettu lyhyind kappa-
leina ja yksinkertaisina virkkein&. Kuvat tukevat tekstin viestié. Leija ja Tukiviesti-lehtia
voi lukea maksutta issuu-palvelun valityksella internetissa. Selkosanomat —lehti on luet-

tavissa omilla internet-sivuillaan http://www.selkosanomat.fi.

Papuri on tyokalu, jolla voi itse tehda e-aineistoa ja sita voi jakaa linkkina ryhmassa.
Papuri on maksuton ja siihen on helppo lisata tekstia, kuvia, aanta tai videoita kuvapan-
kista tai omia valokuvatiedostoja. Papuri ja sen e-aineistot seké kuvapankki ovat kaytet-

tavissa Papunetin sivuilla http://papunet.net/materiaalia/papuri.

4.3 Tekijanoikeudet ja kayttdoikeudet

Tekijanoikeussdannokset koskevat oppilaitoksessa opiskelijoiden, opettajien ja kaikkien
muiden tyontekijoiden teoksia. Teos voi olla teksti, kuva, sévellys, muu esitys tai esine,
jonka joku on itse tehnyt. Tekijanoikeuslaissa tulkitaan, ettd teoksen on oltava itsendinen
ja omaperéainen, jotta siihen syntyy tekijanoikeus. Valokuviin, artikkeleihin ja opiskeluai-
neistoihin voidaan antaa kayttdoikeuksia esimerkiksi Creative Commons —lisenssia kayt-
taen. Tybnantaja voi saada kayttdoikeuden tydaikana tehtyyn teokseen niin sanotun hil-
jaisen sopimuksen perusteella. Opettajien tekemén oppimateriaalin tekijanoikeus on
opettajalla eikéa se siirry automaattisesti tydnantajalle. Periaatteena on se, etta kayttooi-
keudesta on sovittava. Opettajan tai oppilaan tekemaa aineistoa tai luentomateriaalia ei

saa siirtaa kaikkien kaytettavaksi ellei siitd ole sovittu. (Kopiraitti 2016.)

4.4 Muut palvelut

Oppilaitoksen kirjasto on kaytettavissa opiskelutilana ryhmalle ja opiskelijoiden itsenéai-
sen tai pienryhman tyéskentelyn tilana. Kirjastossa voidaan jarjestaa opiskelijoiden
kanssa yhdessa tapahtumia, konsertteja ja luentoja. Oppilaitoksen tarjoamia vélineita
kuten digikameroita, mahdollisesti tabletteja tai kannettavia tietokoneita voi lainata opis-

kelukayttéon. Kirjasto tarjoaa tulostuspalvelua.
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4.5 Henkilokunnan rooli

Koulukirjaston hengen mukaisesti koko oppilaitoksen henkildkunta ohjaa ja opastaa
opiskelijaa opinnoissa (Frantsi 2014, 17). Henkilokunta oppilaitoksessa voi vaikuttaa sii-
hen, ettéd opiskelija innostuu opiskelemastaan alasta tai harrastusmielessa jostain
muusta aiheesta. Oppilaitoksessa opiskelijoiden tydskentelyd voi ohjata pienryhmissa,
jos ryhman jakaa useiden henkildiden ohjattavaksi. Kirjastonhoitajan ammattitaitoa kay-
tetdan tiedonhaun, tutkielmien ja esitelmien tekemiseen. Kun opiskelija asuu oppilaitok-
sen alueella asuntolassa, myds asuntolaohjaajat ovat oppilaan lahiohjaajia ja tukevat

opiskelijaa opiskelupéaivan jalkeen.

4.6 Erityisopiskelijat oppilaitoskirjaston asiakkaina

Erityista tukea tarvitseva opiskelija voi tarvita opiskeluunsa tukea onnettomuuden tai pit-
kéaikaisen sairauden takia. Myos esimerkiksi kuulovamma tai epilepsia voi olla erityisen
tuen perusteena. Lisaksi peruskoulun jalkeen, noin 16-vuotiaana, nuori on murrosikdinen
ja aikuisuuden kynnyksella. Han saattaa olla ensimmaista kertaa poissa lapsuuskodis-
taan eikd ehké osaa hoitaa itsenaisesti asioita. Opiskelua hairitsevia asioita on paljon.
Erityisnuoret ovat saattaneet kokea aikaisempina kouluvuosinaan epaonnistumisia tai
syrjintdd. Heilla saattaa olla vahainen kokemus yleisista kirjastoista. Olen tydssani saa-
nut tietda, etta he eivét ole harrastaneet lukemista, hyllyjarjestys on voinut aiheuttaa ah-
distusta ja hahmottamisongelmia tai he ovat kayttaytyneet aanekkaasti hiljaisuutta edel-
lyttdvassa tilassa. Kun opiskelijalla on oppimisvaikeuksia, h&n tarvitsee aikaa ja tukea
oppiakseen keskittymaan tai kayttamaan sopivia apuvdlineitd opiskelussaan. Kuvallinen

aineisto, &anitteet ja selkotekstiset opiskeluaineistot voivat auttaa oppimisessa.

Erityisopiskelijan oppiminen voi olla vaikeaa esimerkiksi heikkojen sosiaalisten taitojen
takia. Opiskelija voi olla innokas lukija ja lukee nopeasti paksuja tietokirjoja. Autismin
tasosta riippuen osa autismin kirjon nuorista ei opi lukemaan. Asperger-nuorella saattaa
olla kapea-alainen erityismielenkiinnonkohde, johon héan perehtyy syvéllisesti. He voivat
toiminnassaan jaada kiinni johonkin tehtéavaan tai tekstiin, jolloin tarvitaan ohjausta uu-

teen asiaan siirtymisessa.
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Kehitysvammaiset opiskelijat eivat ole kirjojen lukijoita samassa merkityksessé kun lu-
kemista harrastava nuori voi olla. Kaikki kehitysvammaiset eivét opi lukemaan. He kayt-
tavat visuaalisia keinoja viestinnassa, aanikirjoja ja kuvaviestimia. He voisivat kayttaa
kuvallisia kirjoja, mutta niissa pitéaisi olla omaa elamanvaihetta kiinnostavia aiheita. Ke-
hitysvammaisten kaytettavaksi kirjastoon tilataan selkokirjoja ja -lehtia ja heitd avuste-
taan myds aanikirjojen ja videoiden kayttoon. Monet eri sovellusten kayttajatunnukset ja
salasanat eivat ole kaytannoéllisid, vaikka tietoturvallisuudesta onkin tarke& huolehtia.

Jotkut opiskelijat kayttavat kuvaviestimia tai viittomia kommunikoinnin apuvalineina.
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5 TUTKIMUSKYSYMYKSET, TUTKIMUSMENETELMAT
JA TOIMINTAYMPARISTO

Tutkimusmenetelma tassa tydsséa on kehittamistutkimus, jonka avulla kehitetaan oppilai-
toksen toimintaa. Harvoin opetustilanne on sellainen, ettd valmis aineisto, kuten Kkirja,
soveltuu kaikille oppijoille samanlaisena kéaytettavéaksi. Vierailin Tampereen seudun am-
mattiopisto Tredussa ja hankin tietoa tutustumalla tiloihin ja haastattelemalla tietopalve-
lupaallikkoa. Olen ollut kahdeksan vuotta yhteistyossa ja tekemisissé Valkeakosken am-
mattiopiston kirjastoalan koulutuksen ja kirjaston kanssa. Haastattelemalla henkilokun-
taa oppilaitoskirjastoissa ja tutkimalla niiden nettisivuja selvitin, miten oppilaitoksissa tar-
jotaan e-aineisto opiskelijoiden kayttoon.

Kiipulan ammattiopiston kirjaston kehittdmisen tavoitteena on hyddyntaéa resurssit mah-
dollisimman tehokkaasti. Ammatillisen koulutuksen rahoitusta uudistetaan koulutuksen
reformin myota ja se tarkoittaa oppilaitoksen toiminnan kiristyvaa taloutta (OPH 2016b).
Opiskelijoiden kaytt6on halutaan tarjota monipuoliset ja nykyaikaiset opiskeluaineistot
(Vanninen 2015). Selvitan kirjallisuuden ja kaytettavissa olevien tutkimusten perusteella,
milla ehdoin erityista tukea tarvitseva, ammattiin opiskeleva henkild voi kayttaa oppimi-
sessa digitaalisia oppimisaineistoja kuten e-kirjoja. Selvitdn oppikirjojen kayttdehtoja ja
lisaksi tarkastelen millainen on tulevaisuuden toimiva oppilaitoskirjasto, joka palvelee ja
motivoi opiskelijaa ammatillisissa opinnoissa ryhma- ja yksilétydskentelyyn. Esitan myos
nakokohtia digitaalisen kokoelman ammattitaitoiseen hoitamiseen ja hallintaan. Opin-
naytetyon avulla perustelen sita, mika merkitys oppilaitoksen kirjastolla on olla olemassa.

Kirjaston toiminnan kehittdminen kehittda omaa ty6tani aineiston hankinnassa.

Ammatillisen koulutuksen yhteisiin tutkinnon osiin on tarjolla vahan aineistoja oppikirja-
kustantajien toimesta. Monet ammatillisen koulutuksen e-aineistot ovat tehtavien ratkai-
suja ja opettajan aineistoja. Kayttdehtojen ja lisenssien ymmartaminen ja vertailu on
haastavaa. Tiedonhakutaitoja ja mediakasvatustaitoja opetetaan ammatillisissa oppilai-
toksissa opetussuunnitelmien yhteisten tutkinnon osien maaraysten mukaan vahintaan
35 opintopistetta (OPH 2016a).

Helsingin Sanomat —sanomalehted tilataan talla hetkell& printtilehtend, 7-paivaisina ti-

lauksina 10 kpl Kiipulasaation eri toimipaikkoihin ja koulutuksiin. Helsingin Sanomien li-
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séksi on tilattu Tampereen toimipaikkaan Aamulehti, Lahden toimipaikkaan Etela-Suo-
men Sanomat ja Hameenlinna-Janakkalan alueelle useita Hdmeen Sanomia. Kaikkiaan

sanomalehtitilauksia on 30 kpl.

Kiipulan ammattiopiston tieto- ja viestintatekniikkapaallikké Riikka Vanninen ohjaa opin-
naytetyon tekemisté. Oppilaitoksen tieto- ja viestintatekniikan strategia on laadittu vuo-
sille 2015 — 2018. Suunnitelmakauden tavoitteena on, etta opiskelijoilla ja henkilokun-
nalla on kaytettavissaan laitteet ja yhteydet toimia nykyaikaisessa informaatioyhteiskun-
nassa. Opiskelijoille annetaan heid&n kykyjaan ja tarpeitaan vastaavat tieto- ja viestinta-
tekniikan taidot, jotta he péarjdavat omassa elaméassaan tulevaisuudessa. (Vanninen
2015.) Strategiaan tehdaan liitteeksi lukuvuosittainen toimintasuunnitelma. Lukuvuo-
deksi 2016 - 2017 toimintasuunnitelmaan on kirjattu digitaalisen toimintakulttuurin vah-
vistaminen. Se siséltaa mobiililaitteiden kayttdedellytysten parantamisen, tablettitietoko-
neiden opiskelukaytén lisdamisen, opiskelijoiden omien laitteiden kayton mahdollistami-
sen opiskelussa, henkildkunnan mobiililaitteet seké joitakin muita lahinna teknisia toi-
menpiteita koko oppilaitosta koskien. Aikuiskoulutuksen tavoitteina tieto- ja viestintatek-
niikan alalta on mainittu digitaalisten valineiden kaytté ohjaamisessa ja oppimisessa, di-
gitaalisten oppimateriaalien kayttdminen, tekeminen ja jakaminen. (Vanninen 2015.) Op-
pilaitoksen henkildkunta tytskentelee tiimiorganisaationa. Tiimille on erityisen tarkeaa,
ettd aineisto on koko henkilostotiimin kaytettavissa. Jokaisella opettajalla on oma erikois-
tumisalansa ja silti tydntekijat ovat moniosaajia ja siirtyvat joustavasti aiheista ja osaa-
misalueista toiseen. Oppilaitoksen rehtori vastaa kirjaston ja koko oppilaitoksen toimin-

nasta ja kehittamisesta.

Kiipulan ammattiopiston opiskelijat harjoittelevat tybelamaa varten tytvaltaisilla oppimis-
menetelmilla ja tekemalla tydta. Lukeminen ei ole paaasiallinen oppimismenetelma ja
opiskelijoiden saattaa olla vaikea etsia tietoa kirjoista. Arkielaméan tydtehtavissa opas-
kansiot jaavat avaamatta ja kayttéohjeet lukematta. Yleisten kirjastojen kaytto ei ole opis-
kelijoille helppoa tai tuttua. He ovat kokeneet, etta kirjasto ei tarjoa heille mitdéan, koska
peruskoulun aikana on harjoiteltu enemman kirjastonkayttta kirjojen lainaamisen ja tie-
donhaun palveluissa. Erityista tukea tarvitsevat opiskelijat kokevat, etta kirjoja tdynna
olevat hyllyt ja isot kirjastosalit ovat sekavia eivatkd he osaa kayttéda opasteita tai luoki-
tusjarjestelmaa. Aanikirjojen, kuvallisten opasteiden ja selkoaineiston kayttéa on harjoi-

teltava opiskelijoiden kanssa.
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Tydnantaja on linjannut kirjaston toimintaa siten, etté tietopalveluja suunnataan opiske-
lijaryhmien kayttoon. Aineistojen jakelu ja k&yton jarjestaminen on suunniteltava koko-
naan uudelleen, koska nykyisessa intra-jarjestelméssa ei ole mitdan tyokalua e-kirjojen

tai e-lehtien jakelun mahdollistajaksi samoilla valineilla opiskelijoille ja henkilokunnalle.
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6 TUTKIMUSTULOKSET

6.1 Maksuttomat ja vapaat aineistot

Ammatillisten perustutkintojen opetussuunnitelmiin siséltyvia kaikille yhteisia tutkinnon
osia ovat sellaiset aiheet, joita tarvitaan yhteiskunnassa selviytymiseen ja myds jatko-
opintokelpoisuuden varmistamiseksi. Yhteisia tutkinnon osia ovat viestinta- ja vuorovai-
kutusosaaminen, matemaattis-luonnontieteellinen osaaminen, yhteiskunnassa ja tyoela-
massa tarvittava osaaminen seka sosiaalinen ja kulttuurinen osaaminen. Yhteisiin tut-
kinnon osiin voidaan perusteissa maaratylla tavalla tunnistaa ja tunnustaa lukio-opintoja.
(Opetushallitus 2016.) Yhteisiin tutkinnon osiin liittyvaa opiskeluaineistoa on internetissa
erittdin paljon. Linkkeja yhteisiin tutkinnon osiin on keratty liitteeseen 3 ja niista on tiedo-
tettu opetushenkildkunnalle alkusyksylla 2016. Asiantuntijuutta tarvitaan siina, etta ohja-
taan opiskelijoita kayttamaan tietolahteita hyvien tapojen ja tekijanoikeussaannosten
mukaan. Oppilaitoksen kirjastonhoitaja tai tietopalveluasiantuntija tydskentelee kirjasto-
ja tietopalvelun tehtavissa ja tukee opiskelijan lukutaidon kehittymista ja mediakasvatus-

taitojen oppimista yhteistydssa opettajien kanssa.

6.2 Esimerkkeja ammatillisten oppilaitosten kirjastopalveluista

Vierailulla Tampereen seudun ammattiopisto Tredun toimipaikassa Hepolammintiella
keskustelin tietopalvelupaallikkd Anne Suoniemen kanssa. Tredun Hepolammintien toi-
mipaikassa jarjestetaan tekniikan alan ammatillista koulutusta ja lukio-opintoja. Opiske-
lijoita on useita tuhansia. Tredun kirjasto- ja tietopalvelut toimivat 11 toimipisteessd Tam-
pereen seudulla. Tredun TOKI-kirjastot ovat useamman ammatillisen oppilaitoksen ja
Tampereen seudun lukion muodostama kirjastoverkko. Opiskelijat kayttavat seka pai-
nettuja kirjoja ettd e-aineistoja. Tredussa on keratty ammattialoittain tai oppiaiheittain
linkkeja. Kirjastotilassa on painettuja oppikirjoja ja painettuja lehtia. Tietokoneita on noin
20 kpl ja niitd kaytetaan myos oppitunneilla opettajan ohjauksessa. Kirjasto tarjoaa 3D-,
paperitulostus- ja kopiointipalveluja seké lainattavaksi digikameroita ja kannettavia tieto-
koneita. Ipadien lainaustoiminnassa on ilmennyt hankaluuksia, koska tabletit ovat hen-
kilokohtaisia ja ennen seuraavaa lainausta ne on palautettava alkuperaisasetuksiinsa.
(Suoniemi 1.6.2016, haastattelu.)
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Valkeakosken ammattiopisto toimii kirjastoalan ammatillisena kouluttajana. Valkeakos-
kella on ammattiopiston tiloissa asiantuntemuksella hoidettu oppilaitoskirjasto, joka kayt-
ta& nimea informaatiokeskus. Sen yhteydessa on noin 20 tietokoneen opetustila, pieni
lehtisali ja kirjakokoelma hyllyissa. Kirjastosta voi lainata kirjojen lisaksi hiusalan opiske-
lijoiden tarpeisiin kampaustarvikkeita, digikameroita, ipadeja ja kannettavia tietokoneita.
Ammattiopiston nettisivuilla opiskelijat saavat kayttoonséa e-kirjoja ja verkkolehdet. Infor-
maatiokeskuksessa on kaytettavissa varitulostin ja VHS-DVD-muunninlaitteisto. (Val-

keakosken ammattiopisto, 2016.)

Jyvaskylan ammattiopiston ao-kirjaston kotisivuilla on esitelty kayttdsdannat, lainaustoi-
minnot ja lehtiaineisto toimipaikoittain. Kirjaston esittelyn mukaan se palvelee Jyvaskylan
koulutuskuntayhtyméan opiskelijoita ja henkilokuntaa. Kirjaston tietokanta- ja sanakirja-
palvelut ovat kaytettavissa oppilaitoksen tietoverkon kautta. Kirjaston sivuilta 16ytyy ai-
neiston Kisalli-tietokannan hakupalvelu. Jyvaskylan ammattiopiston kirjastossa on Pret-
tyLib-kirjasto-ohjelma ja hakusivu on suunniteltu ammattiopiston visuaalisen ilmeen mu-
kaan. liman kirjastokorttia ja kayttdoikeuksia voi tehda aineistohakuja, mutta e-aineistoja

ei voi avata. (Jyvaskylan ammattiopisto, 2016.)

Ameo on lyhenne seitseman ammatillisen erityisoppilaitoksen muodostamasta ammatil-
lisien erityisopetuksen yhteistyOverkostosta. Verkostoon kuuluvat Aitoon koulutuskes-
kus, Bovalius-ammattiopisto, Keskuspuiston ammattiopisto, Kiipulan ammattiopisto, Am-
mattiopisto Luovi, Validia ammattiopisto ja Optima. Oppilaitokset tekevét yhteisty6ta esi-
merkiksi koulutukseen hakeutumisen, kehittdmishankkeiden ja koulutustarjonnan mark-
kinoinnin aloilla. (Ameo 2016.) Sen sijaan tietopalveluissa ja oppikirjahankinnoissa ei ole

tehty yhteistyo6ta.

6.3 Nékoislehdet

limaisia nettilehtia ja nakdislehtia on kaytettavissa Kiipulan ammattiopiston kaikilla ty6-
pisteilla. Rekisterditymalla ja hankkimalla kayttboikeuden voi kayttaa artikkeleita laajem-
min ja my6s aikaisemmin julkaistuja uutisia. Aikakauslehtien liiton sivuilla on mediakas-

vatuksen aineistoa ja kouluille laadittuja opetusmateriaaleja.
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6.4 Oppilaitoksessa laadittu aineisto

Kiipulan ammattiopiston tieto- ja viestintatekniikan strategian mukaan tavoitteena on,
ettd oppilaitoksessa laaditut opetusaineistot ovat kaikkien kouluttajien ja henkilokunnan
kaytettavissa (Vanninen 2015). Talla hetkella oppilaitoksessa ei ole sovittua kaytantéa
henkilokunnan laatiman aineiston kaytosta ja jakelusta. Vuosittain julkaistaan joitakin
painettuja teoksia tai verkkojulkaisuja enimméakseen kehittamishankkeista. Niiden teki-
janoikeuksista sovitaan julkaisukohtaisesti kirjallisella sopimuksella. Digitaalinen aineisto
voidaan varustaa asianmukaisilla Creative Commons —kayttéoikeusmerkinndilla ja sovi-
taan sen jakamisesta ja julkaisusta. Suomessa on mainittava aina tekijan nimi eika mo-
raalisista tekijanoikeuksista voi luopua. Erityisesti opiskelun uudistuessa yhteiséllisem-
maksi, voidaan blogeja ja wikeja kayttaa yhteisen opiskelumateriaalin laatimiseen ja pro-
jekteihin. Verkko-opintoja suunniteltaessa on sovittava niistd ehdoista, joilla laadittu ai-

neisto on opiskelijoiden ja henkildkunnan kaytettavissa.
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7/ LOPUKSI

7.1 E-Kirjasto

E-aineisto tallennetaan kirjasto-ohjelmaan luettelointisdéntéjen mukaan ja se on loydet-
tavissa ja saatavilla hakusanoja kayttden asiakkaan paatelaitteella. Oppilaitoksessa on
luokissa ja yleisissa tiloissa vapaasti kaytettavissa tietokoneita. Lisaksi opiskelija voi
saada iPadin lainaksi opintojensa ajaksi.

E-aineiston esittelya ja lainaamista varten ehdotetaan hankittavaksi Ellibs-lainauspal-
velu. E-aineistoa esitellaén tulevilla oppilaitoksen verkkosivuilla, joita kaytetdan oppilai-
toksen tietoverkossa. Sivustolla voi olla myds maksutonta aineistoa ja linkkeja. Luodaan
opiskelijoiden ja henkilokunnan kayttoon selkeét, helppokayttbiset ja tasa-arvoiset kayt-
tooikeudet e-aineiston kayttoon. Séhkdisen aineiston kayttdoikeuksista on selvitettava
se, millaisin oikeuksin sité voi jakaa opiskelijoille ja henkilokunnalle. Kaikissa oppilaitok-
sen toimipaikoissa on oma opiskelijatietoverkko, jossa séahkdinen aineisto on kaytetta-
vissa koulun laitteilla ilman kirjautumista. Ne aineistot, joita halutaan kayttaa mobiililait-

teilla, tarvitsevat oman kirjautumisen.

E-kirjojen hinnat ovat painettujen kirjojen tasolla. Jos koko luokalle tarvitaan sama opis-
keluaineisto, on ostettava jokaiselle kayttboikeus samoin kuin painetut kirjatkin. Sano-
malehden lukuoikeus e-lehteen on edullisempi vuositasolla kuin painettujen lehtien tilaa-

minen. On selvitettdva, montako yhtdaikaista lukuoikeutta tarvitaan.

Opetushallituksen raportin mukaan medialukutaito on yhteiskunnan kansalaistaito, jota
kaikille opiskelijoille opetetaan koko koulutuksen ajan. Demokratian ja mediataitojen op-
pimisen kannalta on olennaista, etta opiskelijoilla on kdytettavissd sanomalehtia ja aika-
kauslehtia. Sanomalehdet ovat eniten mediakasvatuksessa kaytetty aineisto. (OPH
2011, 23.) Medialukutaidon pitéisi olla kaikkien opintojen oppimistavoitteena. Ammatilli-
sen koulutuksen opiskelijoiden ajatellaan olevan hyvin kaytantoorientoituneita. Oman
ammattialan ja osaamisen julkistaminen sosiaalisessa mediassa ja oman ammattialan

verkostoissa on tarked taito nykyisessa tybelamassa ja yhteiskunnassa. (OPH 2011, 73.)

E-kirjasto tarjoaa opiskelun tueksi aanikirjoja tai helppolukuista aineistoa. Esimerkiksi
hygieniakoulutuksen aineisto on saatavilla selkokielisena ja siihen on e-aineistoakin,

jossa on kaytetty paljon kuvia. E-kirjaston aineistohaku ja uutuuksien esittely tehdaan
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nakyvaksi ja sdannollisesti julkaistaan tiedotteita tai ohjeita. Kirjasto voi jarjestaé oppimi-
sentukitunteja tai —tilaisuuksia. Toiminnan alkuvaiheessa on tarkeda saada henkilokunta
innostumaan ja osallistumaan mukaan e-aineistojen kayttéon. Positiivinen ja optimisti-

nen asenne on hyva uuden toiminnan kaynnistamisvaiheessa.

7.2 Virtuaalikirjasto

Kirjasto fyysisena tilana ja ymparistona poistuu ja tilalle tulee virtuaalinen kirjasto. Se
nayttaytyy asiakkaille nettisivujen kayttoliittyma&na, jota on perustamisvaiheessa markki-
noitava tehokkaasti. Nettikirjaston kayttd edellyttaa aina kirjautumista salasanalla palve-

luun.

Virtuaalikirjasto palvelee asiakkaita esittelemalla e-lehtid ja e-kirjoja. Liséksi sivuilla on
oltava aineiston hakupalvelu. Verkkosivuille sijoitetaan opiskelijoille suunnattuja link-
keja, aineistoja ja ohjeita. My6s henkilokuntaa huomioidaan niin, ettd jos henkildston
kayttoon hankitaan e-kirjoja, ne tarjotaan kaikkien lainattavaksi verkkopalvelun kautta.
Verkkopalveluun voidaan sijoittaa myds itsenaiseen opiskeluun soveltuvia opintoja verk-
kokursseina. Verkko-oppimisen mahdollistaminen on suunniteltava, koska verkko-opin-

toja lisatdan lahivuosina.

7.3 Monipuolinen oppimisymparisto

Oppimisymparisttna e-kirjasto on tietotekniikkaty6ta, verkkosivujen paivittamista ja ra-
kentamista. Aikaisemmin kirjasto on ollut opiskelijoiden tydharjoittelu- ja tydssdoppimis-
paikka. Opiskelijaharjoittelijoita on ollut kirjastossa tydssa lahes koko ajan. Digitaalisen
aineiston hankintaa on kehitettava ja suunniteltava niin, etta siihen keskittyy ammattitai-
toinen tydntekija. Hankintoja ei voi tehda ilman organisaation osto-oikeutta eiké sita voi
antaa opiskelijan tai harjoittelijan tehtavéksi. Sen sijaan verkkosivujen rakentaminen ja
paivittdminen voi olla opiskelijan tydtehtavana. E-kirjaston aineistoja voi kayttaa kaikilta
oppilaitosverkon tietokoneilta, joten opiskelijoiden ei tarvitse siirtyd omista opiskelu-

luokistaan erityiseen kirjastotilaan.

Erityisopiskelijoille sopiva aineisto voi olla &anikirja tai kuvitettu digitaalinen teos. Kuvien

kayttoa suositellaan erityisopiskelijoiden opiskeluaineistossa. Erityista tukea tarvitseva
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opiskelija hyottyy siitd, etté voi tehda séhkdiseen aineistoon omia huomioita tai merkin-
t6ja. Oppilaitoksen on hyva solmia asiakassuhde Celiaan ja auttaa opiskelijoita aanikir-
jojen kayton aloittamisessa. Erityisoppilaitoksen rooli opiskelijoiden &&nikirja-aineiston
hankinnassa on tarpeen selvittad, koska opiskelijoille kuuluu lain mukaan maksuton

opiskelumateriaali.

7.4 Yhteisollisyys ja pelillisyys

E-kirjojen kustantajat tarjoavat sahkdisten oppimateriaalien ohessa vuorovaikutteisia li-
saaineistoja ja mahdollisuutta yhteisollisyyden lisaamiseen ja pelillisyyteen. Yhteisollinen
oppiminen tarkoittaa oppimista, jossa oppilaat ja opettajat oppivat yhdenvertaisesti.
Myds opettajalla on oppimistavoite. Yhdistamalla kaikkien oppijoiden osaaminen saa-
daan lopputulos, jota ei yksil6 yksin tavoittaisi. (Kalliala ym. 2009, 13.) Yhteisollisyyden
lisaantymistd on mielenkiintoista seurata ja tutkia muutaman vuoden kuluttua, millaisia

yhteiséllisyyden muotoja digitaalinen aineisto on saanut oppilaitoksissa aikaan.

Yhteisollisyys oppilaitoksessa merkitsee sitd, etta opiskelutehtavia tehdaén yhdessa. Jo-
kainen oppija tuo oman osaamisensa ja omat nakemyksensa yhteiseen tyohon. Yhtei-
sollinen toimintatapa halventaa yksinaisyytta ja erityista tukea tarvitsevat opiskelijat saa-
vat onnistumisen kokemuksia. Arffman ym (2015) esittaa, etta e-kirjojen suosio poikien
lukemisharrastuksessa on huomattu ja sita voi hyddyntéaa opiskelussa, myds yhteisollis-

ten opiskelumenetelmien kaytossa.

Uuden digitaalisen opintoaineiston kayttéonotto edellyttdaa henkilokunnaltakin ennakko-
luulotonta ja positiivista otetta opiskelun jarjestamisessa. Henkilokunta koulutetaan ja
motivoidaan digitaalisen opiskeluaineiston kayttoon. On luonnollista, ettd muutosvasta-
rintaa ja vastustustakin ilmaantuu. Tarkeaa on, etta tydnantaja jarjestaa tyontekijéille ai-

kaa harjoitella ja opiskella uuden aineiston kayttbonottoa.

Erityistd tukea tarvitsevaa opiskelijaa avustetaan opintojen aikana omaan opiskeluta-
paan sopivan opiskeluaineiston l6ytdmisessa. On mahdollista, ettd sdhkdinen aineisto ei
kaikilta osin ole opiskelijalle sopiva ja mukava. Lahes kaikilla opiskelijoilla on mobiililaite,

jolla he voivat kuvata ohjeita.
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7.5 Oppilaitoskirjaston tulevaisuus

Kaarakainen ym. (2015,12) kirjoittavat artikkelissaan, etta toisen asteen opiskelijoiden
tiedonhakutaidot ovat puutteelliset eik& niité hankita opettamatta. Siksi oppilaitoskirjas-
ton olemassaolo on perusteltua ja erityisopiskelijoiden oppimisen tuki on tarke&a. Kiipu-
lan ammattiopiston kirjasto on toiminut merkittdvana tytssaoppimisen ja tyokokeilun
paikkana. Oppilaitoksen omat oppimisymparistot ovat opiskelijoille turvallisen tuntuisia
ja tydmatkoja ei tarvitse erikseen jarjestaé. Kirjastossa opiskelijat voivat harjoitella erilai-
sia jarjestelytehtavia, tarkkuutta vaativia tytehtavia, tapahtumien jarjestamista, markki-

nointia ja asiakaspalvelutehtavia.

Opiskelijoille opetetaan internetin tietojen kriittista arviointia ja oman kantansa muodos-
tamista eri l&hteiden esittamista vaitteista. Kirjasto-lehden artikkelissa Heindmaa epai-
lee, etta kriittisen lukutaidon heikentyessa inmiset eivat osaa erottaa mielipidettd, usko-
muksia ja toiveita oikeasta faktatiedosta. (Heindmaa 2016, 16.)

Oppilaitoskirjaston toimintaa suunnataan tulevina vuosina siihen, etta monipuoliset digi-
taaliset aineistot ovat mahdollisimman joustavasti ja taloudellisesti opiskelijoiden kaytet-
tavissa. Tasa-arvoinen aineiston kayttdbmahdollisuus turvataan opiskelijoille tarjottavan
opiskelija-intrasivuston valityksella. Kirjastonhoitajan asiantuntemusta tarvitaan aineis-
ton hankinnan ja esittelyn hoitamisessa sek& opastamaan kaiken aineiston kayttoon-

otossa.

7.6 Oma tyohyvinvointi

Oppilaitoksen kirjastotilan hyllyjen tyhjentaminen ja tilan kayttdtarkoituksen muuttaminen
aiheutti aluksi paljon negatiivisia kommentteja tydyhteisdssa ja ratkaisua kyseenalaistet-
tiin. Tieto kirjaston uudistamisesta tuli yllattaen rehtorin kertomana. Henkilékohtaisesti
tunsin kevaalla muutosten aiheuttamaa voimakasta vasymysta, yksinaisyytta ja uupu-
musta. Minulla oli sellainen tunne, ettd minun piti perustella johdon tekem&& paatosta,
jota muut epéilivat ja kyseenalaistivat. Pelkasin ilmaista sitd, ettd olin eri mielta uudis-
tuksesta. TyOnantaja perusteli uudistuksen tarpeen ja luotti ammattitaitooni vieda muu-
tos lapi. Tutkittuani omaa ajatteluani kriittisesti, olen todennut, ettd oma muutosvastai-
suus oli suuri. Se, ettd muut henkilét sanoivat, miten tydni jarjestan ja hoidan, tuntui pa-

halta. Ty0elamassa on tydnantajan tehtava maaraté tyon tekemisesté. Lahellani on ollut
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hyvia asiantuntevia ja ymmartavia ihmisia, joiden kanssa puhuimme paljon. Pohdimme
sita, etta oppilaitos uudistuu ja muuttuu emmeka voi siihen vaikuttaa. Uudistukset on
toteutettava, vaikka tyontekijat pysyvat entisind. Kaikenlainen asian kasittely ja pohdis-
kelu on antanut mahdollisuuden muodostaa sellainen ké&sittelytapa, jonka kanssa voin
tyoskennella. Taman opinnaytetydn myota olen ajatellut asioita eri ndkokulmista ja 16y-
tanyt kehittdmiseen erilaisia toteutustapoja. Kaikenlainen keskustelu ja kohtaamiset kol-
legoiden, lahiesimiesten ja tyotovereiden kanssa auttoivat kasittelemaan muutosvasta-
rintaa, joka oli odotettu ja luonnollinen reaktio. Olen saanut tukea, ymmartamysta ja huo-
mannut, etta perinteisen painetun kirjan ystavia on paljon. Kiitokset ystavilleni ja asian-
tuntijaverkostolleni siita, etta olette jakaneet kanssani erityisen oppimisen ajatuksia. Olen
taman opinnaytetyon yhteydessa todennut, etta pienet yksikot poistuvat ja suuria kasva-
tetaan entista suuremmiksi. Pelkaan sita, etta erilaisuus ja suvaitsevaisuus hukkuvat uu-

den ja suuren sekaan eika ihmisille ole tilaa opiskella ja oppia omalla erityisella tavallaan.
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Liite 1
ei julkinen

Hintatietoja kesalla 2016

Lehdet

Oppikirjat
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Liite 2

Haastattelukysymykset

ok ow

Kerro Tredun kirjastosta, sen tiloista ja opiskelijoiden kaytettavissa ole-
vista laitteista.

Millaiset ty6tehtavat ja toimenkuvat henkilkunnalla on? Montako tyonte-
kijad Tredun kirjastossa on?

Mika ja millainen on TOKI-kirjastoverkosto? Kuka sita yllapitaa?

Kerro e-aineiston kayttéoikeuksista. Miten niita esitellaén verkkosivuilla?
Millaista palvelua e-aineistojen kustantajat tarjoavat ja antavat? Miten
ammatillisia aineistoja on saatavilla?

Millainen on ammatillisten oppilaitosten kirjastopalvelujen tilanne Suo-
men oppilaitoksissa?

Esittele lehtien esillepano ja kayttomahdollisuudet painettujen lehtien ja
e-lehtien osalta. Kayttavatko opiskelijat lehtiaineistoja?
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Liite 3
Linkkeja yhteisten tutkinnon osien aiheisiin

www.vle.fi/abitreenit

Makupalat, filosofia

Edu.fi  on Opetushallituksen verkkopalvelu oppimisen ja opetuksen tueksi.

Hiilitieto.fi

Alkuaineista videoita

Sahko6turva

Sateilyturvakeskus

Englannin kieli British counsil
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Liite 4
Linkkej& ammattialoittain

e Ajoneuvo- ja kuljetustekniikka
o Kuljetus- ja varastopalvelut

=  Autoala.fi

= Auto- ja kuljetusalan tyontekijaliitto AKT

= Autoliikenteen tyénantajaliitto

= Elinkeinoelaman keskusliitto - Logistiikka

= Elinkeino-, liikenne-, ja ymparistokeskus

» Elintarvikkeiden pakkaaminen - oppimateriaalipaketti

= Liikenne - Motivan www-palvelu

= Liikenne- ja viestintaministerio

= Liikenneturva

= Liikennevirasto

= Linja-autoliitto

= LOGY - Suomen osto- ja logistiikkayhdistys

= Mobilia - tieliikenteen erikoismuseo

= Rahtarit

=  Suomen Huolinta- ja Logistiikkaliitto

=  Suomen Kuljetus ja Logistiikka SKAL ry

=  Suomen Kuljetusopas

= Suomen Kuljetusopas - yleista kuljetuksista

=  Suomen Kuljetusopas - tietopaketti varastoinnista

= Suomen Logistiikkayhdistys

=  Suomen Pakkauskierratys RINKI

=  Suomen Taksiliitto

=  Sahkoautot - Nyt!

= TraFi - Liikenteen turvallisuusvirasto

» ViaMichelin - Michelinin karttasivuilta |6ytyy koko Euroopan
kattava tiekartta

= Viestinvalitys- ja logistiikkapalvelut - OPH:n materiaalia
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e Prosessi-, kemian- ja materiaalitekniikka

o Puu

Fine Woodcarving - puunleikkausta harrastavien sivut (eng-
lanniksi)

Jussin Ruusupuu - intarsia-sivusto

Puuinfo

Puukeskus - tietoa puulajeista

PuuProffa

Puuseppamestarit

Puutuoteteollisuus - erinomainen oppimateriaali puualasta
Puumies -lehden sisallysluettelot 1999-2014

o Pintakasittely

Metallituotemaalaus - erinomainen oppimateriaali pintaka-
sittelyalalle

Paineen yksikot

Painemuunnin

Rakentaja.fi - Tapetointikoulu
Suomen Korroosioyhdistys - SKY ry
Suomen kuumasinkitsijat ry
Tapettitalo - tapetteja ja tyyleja
Teknos - Teknoksen varimaailma
Tikkurilan varimaailma
Uula-Maalifoorumi

o Rakentaminen

Pientalon lammitys - tietopaketti pientalon lammittamisesta
Rakentaja.fi - runsas tietopaketti rakentamisesta
Rakennusperinteen ystavat

Rakennustieto

Suomalainen puukerrostalo

Ekorakentajan opas
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http://www.korroosioyhdistys.fi/
http://www.kuumasinkitys.fi/
http://www.tapettitalo.fi/
http://www.teknos.fi/?lang=17
http://www.tikkurila.fi/kotimaalarit
http://www.uula.fi/
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http://www.rakennustieto.fi/
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e Elintarvikeala ja biotekniikka

O

O O OO O OO O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0oOO0oOO0OO0

O O O O O

E-koodit - Eviran sivusto

E-koodit - elintarvikkeiden lisdaineet
Elintarvikkeiden pakkaaminen

Elintarviketietoa- Eviran sivut

Fineli - elintarvikkeiden koostumustietopankki
Foodwest - palveluita elintarvikealan yrityksille
Funktionaalisten elintarvikkeiden kehittamiskeskus
Hygieniaosaaminen selkokielella

Kehittyva elintarvike - koko elintarvikealan kattava ammattilehti
Leipatiedotus

Lihakeskusliitto

Lihateollisuuden tutkimuskeskus

Lihatiedotus

Lupa kokata - elintarvikehygienian perusteet
Maistuva ammatti

Martat.fi

Purtavaa puhtaasti

Pyr Info -lehti - Pakkausalan Ymparistorekisterin (PYR Oy) tiedo-
tuslehti

Ruokaketjuhankkeet

Ruokatieto - laaja ruoka-alan verkkopalvelu
Vastuullinen ruokaketju

WWEF Kalaopas

WWEF Ruokaopas - herkuttele vastuullisesti
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http://www.martat.fi/
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e Rakentaminen, puutarhatalous

O

O O OO 0O O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OOoOOoOOoOOo

O O O O

o O

O

Antura - Rakentajan tietopalvelu

Betoni

Esteettoman rakentamisen ohjeet - ESKE Esteettomyyskeskus
Jokka

Kivirakentaminen

Korjaustieto.fi

Pientalorakentamisen kehittamiskeskus

Rakennuslehti

Rakennustekniikka

Rakennustiedon tuotteet ja palvelut - tietoa mm. RT-kortistosta
Rakentaja.fi - rakentamisen ja remontoinnin verkkopalvelu
Raksanuoret

Suomen rakentamismaarayskokoelma

Suomi Rakentaa

TEPA-termipankki - tekniikan alan sanasto

Teknisen piirtdAmisen perusteet

Graafinen ja viestintatekniikka

Digitaalinen kuvankasittelyn perusteet

Digitaalinen kuvankasittely - oppimateriaalia kuvankasittelysta
seka linkkeja hyviin kuvapankkeihin ja portfolioihin

Graafinen suunnittelu

Graafinen teollisuus

Grafia - Graafisen suunnittelun ammatillinen jarjesto
Heidelberq - tietoa painamisesta, jalkikasittelysta seka niissa kay-
tettavista koneista ja laitteista

Lynda.com (englanniksi)

Painotekniikan sanakirja - kaikki paperi- ja painotekniikassa ylei-
simmin kaytetyt termit selityksineen

PhotoShop Tutorials (englanniksi)

Typografia ja Kirjasintyypit

Web Design Library (englanniksi)
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http://www.ril.fi/fi/ril/lehdet/rakennustekniikka.html
http://www.rakennustieto.fi/index/tuotteet.html
http://www.rakentaja.fi/
http://raksanuoret.rakennusliitto.net/raksanuoret-lehdet/
http://www.ym.fi/fi-fi/maankaytto_ja_rakentaminen/lainsaadanto_ja_ohjeet/rakentamismaarayskokoelma
http://www.suomirakentaa.fi/valintaoppaat
http://www.tsk.fi/tepa/
http://www.penantieto-opus.fi/files/tekninenpiirustus_lvipiirustus.pdf
http://www.okol.org/verkkokurssit/vapaastivalittavat/digitaalisen_kuvankasittelyn_perusteet/tietokonegrafiikka/tietokonegrafiikka.htm
http://www.peda.net/veraja/jkllukiokoulutus/cygnaeuslukio/opiskelu/oppiaineet/kuvaamataito/ku_16_digitkuvankasittely4
http://www.graafinen.com/
http://www.graafinenteollisuus.fi/
http://www.grafia.fi/
http://www.fi.heidelberg.com/www/html/fi/startPage
https://www.lynda.com/
http://www.scanseri.fi/tietosivut/
http://www.photoshopessentials.com/
http://www.phpoint.fi/ulrikaj/www/typo.htm
http://www.webdesign.org/
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e Sosiaali- ja terveysala
o Tietokantoja ja verkkosivustoja

Kanta.fi - Kansallinen terveysarkisto kansalaisille ja ammat-
tilaisille

Kaypé hoito -suositukset

Kuntoutusportti

Makupalat-linkkikirjasto - Terveys ja sairaus
Makupalat-linkkikirjasto - Sosiaalipolitiikka

Paihdelinkki

Sosiaaliportti - sosiaalialan tietopankki verkossa

TERKKO - terveystieteiden keskuskirjaston linkkikokoelma
Terveyskirjasto - tietoa terveydestd, Duodecimin palvelu
Tohtori.fi - suosittu terveysportaali

Terve. fi

o Verkkokursseja ja oppimispeleja

Ammattietiikan perusteet

Aseptiikan perusteet

AVH-potilaan hoito ja kuntoutumisen ohjaaminen

Resepti eReseptiin - sédhkdisen reseptin verkkokoulu
Hoitoty6n toiminnot

Kotihoito

Laakehoidon perusteet - lahihoitajan ladkehoidon opiske-
luun

Munuaispotilaan hoitotyd

Kovat kertoimet - tietopeli pakolaisista

Virtuaalisairaala oppimispeliymparistd - Turun ammatti-ins-
tituutin sosiaali- ja terveysalan kehittdméa palvelu on va-
paasti kaytettavissa opetukseen

Viva-oppimispeli - ilmainen oppimispeli vanhustydsté, voi
harjoitella ikédéntyvien hoidon ja tukemisen kaytantoja

o Oppaat verkossa

Kun ne kysyis mitd ma haluun - sosiaali- ja terveysalan
verkko-oppimateriaali

Suomen Ensiapuopas

Terveellinen ateria

YTHS - Terveystietopankki

o Jarjestot, organisaatiot, julkishallinto

Apua.info - tukea jaksamiseen

Diabetesliitto

Hoitotyon tutkimussaatio - tietoa nayttdon perustuvasta toi-
minnasta ja hoitotydn suosituksista

Julkari - Sosiaali- ja terveysministerion hallinnonalan yhtei-
nen avoin julkaisuarkisto

KELA - Kansanelakelaitos

Keliakialiitto
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http://www.kanta.fi/
http://www.kaypahoito.fi/web/kh/etusivu
http://www.kuntoutusportti.fi/
http://www.makupalat.fi/fi/k/9312/hae?kissa=113767&sort=title&order=asc&f%5B0%5D=language%3Af
http://www.makupalat.fi/fi/k/114149/hae?kissa=114150&sort=title&order=asc&f%5b0%5d=language%3Afi
http://www.paihdelinkki.fi/
https://www.thl.fi/fi/julkaisut/sahkoiset-kasikirjat/sosiaaliportti
http://www.terkko.helsinki.fi/searchnet/
http://www.terveyskirjasto.fi/terveyskirjasto/tk.koti
http://www.tohtori.fi/
http://www.verkkoklinikka.fi/
http://koulut.tampere.fi/materiaalit/sote4/
http://koulut.tampere.fi/materiaalit/sote1/
http://koulut.tampere.fi/materiaalit/avh/
http://www.kanta.fi/reseptikoulutus/
http://koulut.tampere.fi/materiaalit/sote2/
http://koulut.tampere.fi/materiaalit/sote3/
https://sites.google.com/site/laeaekehoidonperusteet/
http://koulut.tampere.fi/materiaalit/munuais/
http://www.kovatkertoimet.org/againstallodds/
http://virtuaalisairaala.edu.turku.fi/
https://viva.savonia.fi/
http://www03.edu.fi/oppimateriaalit/vanhustyo/
http://www.ensiapuopas.com/
http://www03.edu.fi/oppimateriaalit/terveellinenateria/index_ff.html
http://www.yths.fi/terveystieto_ja_tutkimus/terveystietopankki
http://www.apua.info/
http://www.diabetes.fi/
http://hotus.fi/
http://www.julkari.fi/
http://www.kela.fi/in/internet/suomi.nsf?Open
http://keliakialiitto.fi/
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» Mielenterveystalo - tarjoaa tietoa mielenterveydesta, tarjolla
olevista hoidoista ja palveluista seka nettiterapiaa

» Munuais- ja maksaliitto

» Sairaanhoitajaliitto

» Sosiaali- ja terveysministerid

= Soste - Suomen sosiaali ja terveys ry kokoaa yhteen jarjes-
t6a ja toimijoita

» Suomen Hammaslaakariliitto

» SUMU - Suomen muistiasiantuntijat

= Suomen Sydanliitto

= Super ry - Suomen lahi- ja perushoitajaliitto

= Syomishairidliitto-SYLI ry

= Tehy - terveys- ja sosiaalialan ammattiliitto

» THL - Terveyden ja hyvinvoinnin laitos

» Tyosuojeluhallinto - tietoa tydsta, tyoterveydesta ja tydsuo-
jelusta

» Tyoterveyslaitos - tydhyvinvoinnin tutkija, kehittaja ja asian-
tuntija

= Valvira - sosiaali- ja terveysalan lupa- ja valvontavirasto

e Sahko- ja automaatiotekniikka

o

o

O O O O O @)

O

o O

O O OO OO OO0 O0oOO0oOOo

Elektroniikka - yksityisen henkilon yllapitamat elektroniikan harras-
tesivut

Energiamarkkinavirasto

FiCom - tietoliikenne- ja viestintatekniikan alan yhteisty6- ja edun-
valvontajarjesto

Kodin sahkéturvallisuusopas

Lahiverkko - oppimateriaali lahiverkon rakentamisesta

Mikes - Mittatekniikan keskus

Prosessitekniikka

PSK Standardisointi - yhteistyojarjesto, joka kehittaa teollisuuden
kayttoon standardeja

Sesko - Suomen sahko- ja elektroniikka-alan kansallinen standar-
disoimisjarjestt

Severi - ST-kortit ja sahkoiset saadokset, tunnukset kirjastosta
SESedu - tietoa standardeista ja standardisoinnista opettajille ja
opiskelijoille

Suomen Sahkéopas rakentajan ja remontoijan tarpeisiin
Sahkoala.fi

Séahkdautot - Nyt!

Sahkoinfon kauppapaikka

Sahka ja hissit - TUKES Turvatekniikan keskus

Sahko ja hissit - TUKES-ohjeet

Sahkadliitto - sahkdalojen ammattilaiset

Sahko- ja teleurakoitsijaliitto STUL

Séahkdn hintavertailu

Sahkénumerot

Sahkdtekniikan urakointiyrityksen toiminta
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https://www.mielenterveystalo.fi/
http://www.musili.fi/
http://www.sairaanhoitajaliitto.fi/
http://www.stm.fi/etusivu
http://www.soste.fi/
http://www.hammasll.fi/
http://www.muistiasiantuntijat.fi/index.php
http://www.sydanliitto.fi/etusivu
http://www.superliitto.fi/
http://www.syomishairioliitto.fi/
http://www.tehy.fi/
http://www.thl.fi/fi_FI/web/fi/
http://www.tyosuojelu.fi/
http://www.ttl.fi/
http://www.valvira.fi/
http://huhtama.kapsi.fi/ele/index.php
http://www.energiamarkkinavirasto.fi/index.asp?start=1&languageid=246
http://www.ficom.fi/fi/index.html
http://www.tukes.fi/kodinsahkoturvallisuus/etu.html
http://www03.edu.fi/oppimateriaalit/lahiverkko/index.html
http://www.mikes.fi/
http://www03.edu.fi/oppimateriaalit/prosessitekniikka/
http://www.psk-standardisointi.fi/
http://www.sesko.fi/
http://severi.sahkoinfo.fi/
http://www.sfsedu.fi/www/fi/
http://www.sahkoopas.com/
http://www.sahkoala.fi/fi_FI/etusivu/
http://www.sahkoautot.fi/
http://www.sahkoinfo.fi/
http://www.tukes.fi/fi/Toimialat/Sahko-ja-hissit/
http://www.tukes.fi/fi/Palvelut/TUKES-ohjeet/1Sahko-ja-hissit/
http://www.sahkoliitto.fi/
http://www.stul.fi/fi
http://www.sahkonhinta.fi/
http://www.sahkonumerot.fi/
http://www03.edu.fi/oppimateriaalit/sahkotekniikka/
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Sahkatieto

Sahkoturva.info

Sahkoviesti - verkkojulkaisu
Sahkda ja magneetteja
Talotekniikan opiskelusivusto
TUKES - Turvatekniikan keskus
TUKES saaddstietopalvelu
Turvallisten séhkdlaitteiden rekisteri

O O O O O O O O
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http://www.sahkotieto.fi/
http://www.sahkoturva.info/
http://www2.energia.fi/sv/sahkoviesti.html
http://www.edu.helsinki.fi/malu/kirjasto/maol/sahko/
http://www03.edu.fi/oppimateriaalit/lvi/
http://www.tukes.fi/fi/
http://www.edilex.fi/tukes/fi/
http://www.fi.sgs.com/fi/register_of_certified_products__e_and_e.htm?serviceid=21207&lobid=16398
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e Kone-, metalli- ja energiatekniikka

O
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FLUID -klinikat - hyvia artikkeleita pneumatiikan, hydrauliikan ja
voitelutekniikan alalta

Hitsaa hiirelld - ohjeita puikkohitsaukseen

Hitsauksen terveysvaikutukset

Kansainvéliset kemikaalikortit

Koneautomaation kunnossapito

Konepajateollisuus - AGAN sivusto

Kunnossapidon oppimateriaalia

Mastercam-kurssi

Metalliliitto

MIKES - Mittatekniikan keskus

NC -tekniikan perusteet

Paineen yksikot

Painemuunnin

PSK Standardisointi - yhteistydjarjesto, joka kehittaa teollisuuden
kayttoon standardeja

Sandvik Coromant - johtava konepajateollisuuden lastuavien tyo-
kalujen, tydkaluratkaisujen ja koneistusosaamisen toimittaja
Saritec - lastuamisteknista osaamista

SESedu - tietoa standardeista ja standardisoinnista opettajille ja
opiskelijoille

SHY - Suomen Hitsausteknillinen yhdistys

Teknisen piirtdmisen perusteet

Teknologiateollisuus

TEPA -termipankki - tekniikan alan sanasto

Terasalan sanasto - Steel Dictionary - englanti-suomi

Tuottava tehdas

Tydsuojeluhallinto

Valimoinstituutti

ValuAtlas - valimoalan tietopankki

Yleinen Teollisuusliitto YTL
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http://www.fluidfinland.fi/7
http://www03.edu.fi/oppimateriaalit/hitsaa_hiirella/
http://www.terveysportti.fi/dtk/ltk/avaa?p_artikkeli=ttl00244&p_haku=meluvamma
http://kappa.ttl.fi/kemikaalikortit/
http://www03.edu.fi/oppimateriaalit/koneautomaatio/
http://www.aga.fi/fi/index.html
http://www03.edu.fi/oppimateriaalit/kunnossapito/
http://koulut.tampere.fi/materiaalit/valimo/
http://www.metalliliitto.fi/
http://www.mikes.fi/
http://www03.edu.fi/oppimateriaalit/nctekn2.html
http://www03.edu.fi/oppimateriaalit/metallituotemaalaus/lisa.pdf
http://muunnin.com/paine/
http://www.psk-standardisointi.fi/
http://www.sandvik.coromant.com/fi-fi/pages/default.aspx
http://www.saritec.fi/
http://www.sfsedu.fi/www/fi/
http://www.shy-hitsaus.net/Etusivu/tabid/3073/Default.aspx
http://www.penantieto-opus.fi/files/tekninenpiirustus_lvipiirustus.pdf
http://teknologiateollisuus.fi/fi
http://www.tsk.fi/tepa/netmot.exe?UI=figr&height=158
http://www.lsc-opisto.fi/SteelEF.htm
http://www03.edu.fi/oppimateriaalit/tuottavatehdas/
http://www.tyosuojelu.fi/fi/
http://www.valimoinstituutti.fi/
http://www.valuatlas.fi/
http://www.ytl.fi/etusivu
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e Liiketalous ja kauppa
o Yritykset, organisaatiot ja julkishallinto

Asiakkuusmarkkinointiliitto
Finanssivalvonta

Finnvera

Kansallisarkisto

Opas arkistonmuodostussuunnitelman laatimiseksi ja yllapi-
tamiseksi

Kilpailu- ja kuluttajavirasto

Kompass - laaja yritystietokanta
Laatukeskus

Mainostajat.fi - mainostajien liitto
Makupalat - markkinointi, mainonta, kauppa
Markkinaoikeus

MarkkKinointiviestinnan toimistojen liitto
Messu- ja somistusalan liitto

Patentti- ja rekisterihallitus

Radiomainonta

Suomen Franchising Yhdistys

Suomen Kuluttajaliitto

Suomen PankKki

Taloudellinen Tiedotustoimisto
Taloushallintoliitto

Tekes

Tukes - Turvallisuus- ja kemikaalivirasto
Tieke - Tietoyhteiskunnan kehittdmiskeskus
Ty0- ja_elinkeinoministerio

Valvira - Sosiaali- ja terveysalan lupa- ja valvontavirasto
Verohallinto

Vaestorekisterikeskus

o Talouselamatietoa ja -uutisia

Arvopaperi
Control your money

Euro ja talous - Suomen pankin ajankohtaisia artikkeleja ta-
loudesta

Finanssialan keskusliitto

Google Finance - seuraa reaaliaikaisesti mm. Yhdysvaltain
porssikurssien kehitysté ja maailman talousuutisia (englan-
niksi)

Helsingin pdrssi tanaan

Makupalat - talous, kansantalous

Markkinointi ja mainonta -lehden verkkoversio

Nasdag OMX Nordic - osakkeet - indeksit — uutiset
Nordnet Pankki - osakevalityksen erikoisosaaja
Talouseldma -lehden verkkoversio

Taloussanomat

Tilastokeskus
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http://www.asml.fi/
http://www.finanssivalvonta.fi/fi/Pages/Default.aspx
https://www.finnvera.fi/
http://www.arkisto.fi/fi/arkistolaitos/kansallisarkisto/
http://www.ams-opas.fi/
http://www.ams-opas.fi/
http://www.kkv.fi/
http://fi.kompass.com/
http://www.laatukeskus.fi/
http://mainostajat.fi/
http://www.makupalat.fi/k/473%2B114203%2B6052%2B114204%2B7588/hae?kissa=114202
http://www.oikeus.fi/markkinaoikeus/
http://www.mtl.fi/
http://www.messuliitto.fi/
http://www.prh.fi/
http://www.radiomedia.fi/
http://www.franchising.fi/
http://www.kuluttajaliitto.fi/
http://www.suomenpankki.fi/fi/Pages/default.aspx
http://www.tat.fi/
http://www.taloushallintoliitto.fi/
http://www.tekes.fi/
http://www.tukes.fi/fi/
http://www.tieke.fi/
http://www.tem.fi/
http://www.valvira.fi/etusivu
http://www.vero.fi/
http://www.vaestorekisterikeskus.fi/default.aspx?site=3
http://www.arvopaperi.fi/
http://www.controlyourmoney.fi/
http://www.eurojatalous.fi/fi/
http://www.fkl.fi/Sivut/default.aspx
http://www.google.com/finance
http://www.kauppalehti.fi/5/i/porssi/
http://www.makupalat.fi/fi/k/2305%2B2179%2B114194%2B15844%2B114195%2B12080%2B25023%2B114196/hae?kissa=114193&sort=title&order=asc&f%5B0%5D=language%3Afi
http://www.marmai.fi/
http://www.nasdaqomxnordic.com/
https://www.nordnet.fi/mux/web/nordnet/index.html?cmpe=ppc-adw-B%F6rsen
http://www.talouselama.fi/
http://www.taloussanomat.fi/sivu.php?page_id=1
http://www.stat.fi/
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Toimialaraportit - ty6- ja elinkeinoministerit

o Ulkomaankauppa

BOEFIT - Viikkokatsaus - tarkeimpia taloustapahtumia Vena-
jalta ja Kiinasta

Compiler Trade Web Site - tietoa Vengjan kauppaa kayville
yrityksille (englanniksi)

Finlands exports - kotimaisia vientiyrityksia asiainministerio
(englanniksi)

Finpro - vientia ja investointeja edistava organisaatio

Fintra - kansainvalisen kaupan koulutuskeskus

Maatietoa maittain — Ulkoasiainministerio

SVKK - Online - Suomalais-Venalaisen kauppakamarin
Web-tietopalvelu

Tulli

o Tiedonlahteet ja oppimateriaalit

Bookboon - ilmaiset verkko-oppikirjat
Kannattavuus ja katetuotto

KauppakamariTieto

Kaupan alan tutkimustietoa

Kauppatieteellisen alan vanhoja valintakokokeita
Liiketoimintasuunnitelma
Markkinointisuunnitelma - verkko-oppimateriaali
Palkka.fi - oppimisymparisto palkanlaskentaan
TIEKE - sahkoisen kaupankaynnin aapinen
Tilastollisia menetelmia - verkko-oppimateriaali
Yrityksen lainarahoitus

o Yrittajyys

FINPEC - virtuaalinen oppimisymparisto
Keskuskauppakamari

Proakatemia

Tiimiakatemia

Yrittajyyskirjasto - tietoa ja tiedonlahteita
Yrityksen julkiset palvelut

Yrityspalapeli
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http://www.temtoimialapalvelu.fi/
http://www.bof.fi/bofit/seuranta/viikkokatsaus/index.htm
http://www.compiler.fi/
http://www.finlandexports.com/
http://www.finpro.fi/
http://www.fintra.fi/
http://www.formin.fi/PUBLIC/default.aspx?nodeid=17195
http://www.finruscc.fi/
http://www.tulli.fi/fi/
http://bookboon.com/fi
http://www03.edu.fi/oppimateriaalit/kannattavuus_katetuotto/
http://www.kauppakamaritieto.fi/
http://www.kauppa.fi/tietoa_kaupasta/tutkimukset
http://www.kauppatieteet.fi/valintakokeita-ja-tilastoja-edellisilta-vuosilta/
http://www04.edu.fi/liiketoimintasuunnitelma/
http://www03.edu.fi/oppimateriaalit/markkinointisuunnitelma/index.html
http://opi.palkka.fi/
http://www.tieke.fi/pages/viewpage.action?pageId=3441521
http://www03.edu.fi/oppimateriaalit/tilastomatikka/
http://www03.edu.fi/oppimateriaalit/lainarahoitus/
http://www.finpec.fi/
http://www.keskuskauppakamari.fi/
http://www.proakatemia.fi/
http://www.tiimiakatemia.fi/
http://yrittajyyskirjasto.seamk.fi/
http://www.yrityssuomi.fi/
http://www.yrityspalapeli.fi/
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e Metsatalous, luonto- ja ympaéaristdala

Luonnonvara- ja ymparistbalan verkko-oppimateriaalit
Luontoon.fi - Metsahallituksen verkkopalvelu
Luontoyrittajan tietopankKi

Maa- ja metsataloustuottajain Keskusliitto MTK
METLA - Metsantutkimuslaitoksen verkkopalvelu
Metinfo - ajantasaista tietoa metsista

Metséahallitus

Metsamiesten saatio

Metsanhoitoyhdistykset

Metsatalouden kehittdmiskeskus Tapion sivut
Metséateollisuus

Puuinfo

Puulajeista tietoa

PuuProffa

Suomen luonnonsuojeluliitto

Suomen luontoa ja lajistoa -sisaltaa kasvientunnistepalve-
lun

Suomen Metsatieteellinen Seura

Suomen Metsayhdistyksen Forest.fi-sivut

Suomen Metsayhdistyksen yllapitamé englanninkielinen si-
vusto

Suomen Metsayhdistys

Suomen riistakeskus

Valtion ymparistéhallinto

o Metsédkoneaiheisia linkkeja

Koneyrittajien liitto
Metsdopetus - tietoa metsdkonealan opiskelusta ja tyopai-
koista

o Eraaiheisia linkkeja

Jokamiehenoikeudet

Kestavan luontomatkailun periaatteita

Leave No Trace (englanniksi)

Luontoportti -tunnista Suomen lajistoa ja elaimistoa
VaellusNetista 16ydat kaikki Lappiin liittyvat retkeilyaiheiset
linkit
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http://www.edu.fi/ammattikoulutus/luonnonvara-_ja_ymparistoala
http://www.luontoon.fi/
http://www.luontoyrittaja.net/
http://www.mtk.fi/
http://www.metla.fi/
http://www.metla.fi/metinfo/
http://www.metsa.fi/sivustot/metsa/fi/Sivut/Etusivu.aspx
http://www.mmsaatio.fi/www/fi/index.php
http://www.mhy.fi/mhy/
http://www.tapio.fi/
http://www.metsateollisuus.fi/
http://www.puuinfo.fi/
http://www.puukeskus.fi/ideat-ja-ohjeet/tietoa-puulajeista
http://www.puuproffa.fi/
http://www.sll.fi/
http://luontoportti.com/
http://luontoportti.com/
http://www.metsatieteellinenseura.fi/
http://www.smy.fi/en/forest-fi/
http://www.forest.fi/
http://www.forest.fi/
http://www.smy.fi/
http://www.riista.fi/
http://www.ymparisto.fi/
http://www.koneyrittajat.fi/
http://www.metsaopetus.fi/fi/etusivu/
http://www.ymparisto.fi/fi-FI/Luonto/Jokamiehenoikeudet(16989)
http://www.metsa.fi/sivustot/metsa/fi/Luonnonsuojelu/Suojelualueidenhoitojakaytto/Virkistyskayttojaluontomatkailu/Kestavanluontomatk/Sivut/Kestavanluontomatkailunperiaatteetluonnonsuojelualueilla.aspx
http://lnt.org/
http://www.luontoportti.com/suomi/fi
http://www.vaellusnet.com/
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e Viestinta- jainformaatiotieteet

O

@)
©)

o

O O O O O O

Creative Commons - Ei -kaupallinen kansainvélinen hanke verk-
koaineiston osittaisen tekijanoikeuden turvaamiseen.

Digivideo - videoharrastajien sivusto

Finna-kirjastotietokanta - TAMKIn kirjaston tietokanta (Mediapolik-
sen aineisto)

Kopiraitti - Kopioston ja Opetus- ja Kulttuuriministerion tuottama
tekijanoikeusopas oppilaitoksille

Mediaopas - mainonnan ja median sanasto

Mediapolis - Mediapoliksen kampus

Suomen audiovisuaalisen alan tuottajat

Suomen elokuvasaatio

Suomen kuvataiteen kultakausi

Windows Live elokuvatydkalun pikakayttdohje (pdf)

e TyOsuojelu

@)
@)
@)

O O OO0 OO OO OO O0OO0oOO0o0OO0OO0

3 T Ratkaisut - ty6turvallisuuden aineistoja

AVI - Tydsuojelu - Aluehallintoviraston tyésuojelusivut
KAMAT -tietokortit - tietoa kemikaalien aiheuttamista riskeista ja
haittojen pienentamisesta

Kansainvaliset kemikaalikortit

Kemikaalilaki

Metallialan yrittajan tyésuojeluopas
Sateilyturvakeskus STUK

TUKES - Turvatekniikan keskus

Turvallisuusuutiset

TYVE - tyoturvallisuuden verkkokurssi
Tydsuojeluhallinto

Tyosuojelun tietopankki

Tyobterveyslaitos

Tyo6turvallisuuslaki

Tyoéturvallisuusmateriaalia

Tyoéturvallisuuskeskus

Valtiokonttorin tydhyvinvoinnin sivusto
Vimeo-videoita ty6turvallisuudesta
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http://creativecommons.fi/
http://www.digivideo.fi/content/index.php
https://tamk.finna.fi/?lng=fi
http://www.kopiraitti.fi/
http://www.mediaopas.com/sanasto/
http://www.mediapolis.fi/
http://www.satu.fi/
http://www.ses.fi/
http://www03.edu.fi/oppimateriaalit/kultakausi/
http://koppa.tampere.fi/alfresco/service/com/eduix/publicDownload/4a51ff18-ffde-4355-8829-2522b746ed25
https://www.3tonline.fi/
http://www.avi.fi/web/avi/tyosuojelu
http://www.ttl.fi/partner/kamat/Sivut/default.aspx
http://kappa.ttl.fi/kemikaalikortit/
http://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2013/20130599
http://webhotel2.tut.fi/projects/tyosuojeluopas/
http://www.stuk.fi/
http://www.tukes.fi/fi/
http://turvallisuusuutiset.fi/
http://webhotel2.tut.fi/tyve/index.php?language=0&main_select=1&sub_select=-1
http://www.tyosuojelu.fi/fi/
http://osha.europa.eu/fop/finland/fi/
http://www.ttl.fi/fi/sivut/default.aspx
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2002/20020738
http://www.edu.fi/turvallisuus_ja_liikenne/turvanetti/yksilon_ja_yhteiskunnan_turvallisuus/tyoturvallisuus
http://www.tyoturva.fi/
http://www.valtiokonttori.fi/fi-FI/Virastoille_ja_laitoksille/Henkilostohallintoa_ja_johtamista_tukevat_palvelut/Kaikutyoelamapalvelut/Tyosuojelu/Riskienhallinta
http://vimeo.com/ttk/videos
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e Turvallisuusala
o Lainsaadantoa
= Finlex -valtionsaadostietopankki
= Laki yksityisista turvallisuuspalveluista

o Turvallisuusaiheisia julkaisuja
= Turvatietoa
»  Koulun kriisisuunnitelman laatiminen— Opetushallituksen
verkkosivut
= Palvelutydpisteiden turvallisuussuunnitteluopas — Sisdasia-
ministerion julkaisuja 47/2007

o Turvallisuusaiheiset verkkosivustot

» HSY- Helsingin seudun ymparistépalvelut

» Hatakeskuslaitoksen kotisivut

» Puolustusvoimien kotisivut

» Padkaupunkiseudun kierratyskeskus

» Reaaliaikainen ja kansainvalinen merilikennetutka

» Reaaliaikainen ja yleiseurooppalainen lentokonetutka

= Sisaministerion verkkosivut

» THL — Terveyden ja hyvinvointilaitoksen kotisivut

» Tilannehuone - valtakunnallinen ja reaaliaikainen halytyssi-
vusto

» Turvallisuusalan oppimateriaalit - vaaratekijoiden tunnista-
minen sek& onnettomuus-, tapaturma- ja vahinkotilanteiden
ennaltaehkaisy

= Vahingontorjunta.fi - Finanssialan Keskusliiton (FK) teema-
sivusto

= Valtiokonttorin tyésuojelusivusto

» Valvira Sosiaali- ja terveysalan lupa- ja valvontavirasto
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http://www.finlex.fi/fi/
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2002/20020282
http://www.pelastustoimi.fi/turvatietoa
http://www.edu.fi/yleissivistava_koulutus/hyvinvointi_koulussa/oppilas_ja_opiskelijahuolto/erilaiset_ongelma-_ja_kriisitilanteet/kriisit/koulun_kriisisuunnitelman_laatiminen
http://www.intermin.fi/julkaisu/472007
http://www.hsy.fi/Sivut/Etusivu.aspx
http://www.112.fi/
http://www.puolustusvoimat.fi/fi/
http://www.kierratyskeskus.fi/
http://www.marinetraffic.com/ais/fi/
http://www.flightradar24.com/
http://www.intermin.fi/
http://www.thl.fi/fi_FI/web/fi/
http://www.tilannehuone.fi/
http://www03.edu.fi/oppimateriaalit/turvallisuus/
http://www.vahingontorjunta.fi/
http://www.valtiokonttori.fi/fi-FI/Virastoille_ja_laitoksille/Henkilostohallintoa_ja_johtamista_tukevat_palvelut/Kaikutyoelamapalvelut/Tyosuojelu/Riskienhallinta
http://www.valvira.fi/

