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1 INTRODUKTION

1.1 Motiv for amnesval

Genom egna erfarenheter som en studerande pa Arcada har jag inte alltid haft
mojligheten att delta pa lektioner. Nu som Av-koordinator pa Arcada har jag markt att
det finns bra verkytg som kan anvandas for att stromma eller banda in forelasningar

med tanke pa dem som inte kan delta fysiskt pa forelasningar.

1.2 Syfte och mal

Syfte med detta arbete & jamfora de olika programmen samt visa hur de olika
programmen kan anvéandas for forelasningar. Malet ar att fa en klar bild 6ver vilket

program man skall anvanda for olika &ndamal.

1.3 Fragestallningar

Foljande fragor kommer att besvaras i detta arbete:

e Vilken hardvara / mjukvara som behovs?

e Till vilka andamal de olika programmen kan anvandas?

e Vilket program det I6nar sig att anvanda dver den andra?

e Hur man skapar / haller en forelasning med de olika programmen?

e Vad ar nackdelar och fordelar med denna typ av forelasning?

1.4 Avgréansningar

Storsta delen av forskningen kommer att ske genom sjalvundersokning. Arbetet
kommer endast att ga igenom de vasentliga delarna hur man anvander de olika
programmen sa att man lyckas med en forelasning. Arbetet gar igenom endast den
hardvara som ar tillganglig pd Arcada. Hur man installerar de olika programmen

kommer inte heller att undersokas.



2 PLANERING AV FORELASNING

For att lyckas med en bra foreldsning &r planering viktigt. Det ar viktigt att borja
planera hur forelasningen skall hallas och testa tekniken i god tid sa att man kan vara
saker Over att forelasningen via nagon av dessa tre program kommer att lyckas. Lararen
bor planera forelasningsmaterialet sa att eleverna kan forstd materialet genom
programmen som undersoks i detta arbete. For att forelasningen skall 16pa smidigt kan
lararen testa sin forelasning i forvag for att undvika problem som kan uppsta da den
riktiga forelasningen halls. Om forelasningen skall strommas i realtid bor lanken till
forelasningen vara skickad ut i god tid sa att eleverna hinner lara sig programmet och
testa att tekniken samt annat fungerar. Om foreldasningen skall bandas véljer lararen ratt
utrustning och provar utrustningen i god tid. L&raren testar ut olika kameravinklar och
testar mikrofonen, om mikrofonen skall plocka upp ljudet pa eleverna i det fysiska
rummet provar man fore forelasningen vilken ar det optimalaste stéllet for mikrofonen.
Da det deltar fler elever fysiskt pa plats kan det &nda bli svart att alla hors i mikrofonen.

Da &r det bra att lararen upprepar fragorna sa att de som deltar pa distans ocksa hor dem.

Nar lararen har valt datum for forelasningen och vilket program som kommer att
anvandas ar nasta steg att valja hardvaran. Om lararen behéver lana mikrofon eller
kamera bokar lararen hardvaran i god tid for att vara saker pa att den valda hardvaran &r

tillgénglig.

Efter att lararen valt viken hardvara som behovs, planerar lararen till nasta om
forelasningen ocksa skall hallas fysiskt i Arcada. Om forelasningen halls i Arcada bor
lararen vélja ett lampligt rum som passar till férelasningar med nagon av dessa program.
Rummet bor vara nagorlunda bra ljudisolerat och om mojligt sa valjer man rummet dar
man har chansen att justera ljuset i rummet. Rummets storlek véljer man pa mangden av
studerande som kommer att delta fysiskt pa forelasningen. Om eleverna ocksa skall
synas i forelasningen kan man moblera rummet sa att eleverna sitter i ett runt bord eller
i ett hastskoformat. (Arcada 2017)



3 HARDVARA

Det har kapitlet beskriver hurudan hardvara det behdvs for en foreldasning. Arbetet visar
vilka & de minimi och rekommenderade kraven av hardvara for in bandning och
strommande av forelasningar. Kamera, mikrofon, och ljus undersoks. All hardvara som

anvands i detta arbete kan lararen lana av IT-avdelningen pa Arcada.

3.1 Kamera

Kameran kan ha en stor roll i foreldsningar via webben. Bildéverforing till studenterna
kan vara mycket viktigt t.ex. da vi talar om kurser dar man maste visa nagot fysiskt.
Alla dessa tre program som undersoks i detta arbete har man majligheten att anvénda en

kamera.

Det finns tre olika kameror man kan anvanda pa Arcada da man anvander programmen
som undersoks i detta arbete. Extern webbkamera, datorns inbyggda kamera, extern
videokamera. Man valjer kameran enligt vilket program man har tankt anvénda for sin
forelasning. Den inbyggda kameran fungerar bra dd man bara behéver filma sig sjalv
och olika kameravinklar ar inte ett maste. Om man behover mer flexibilitet med
kameravinkeln &r det bést att anvanda en extern webkamera. Med den externa kameran
kan man da filma en stérre grupp av manniskor eller demonstrera nagot fysiskt tack vare
mojligheten att flytta pa kameran. Om lararen vill filma in material utan att anvanda

datorn kan man lana en kamera av IT avdelningen.

Foljande externa kameror finns tillgangliga for larare pa Arcada:

e Logitech Pro Webcam
e Logitech HD Pro Webcam C920
e Canon LEGRIA HF M52



3.2 Mikrofon

Mikrofon ar ett verktyg man séllan klarar sig utan av da man talar om att banda in eller
stromma forelasningar. Det finns nagra olika mikrofoner man kan anvéanda pa Arcada.
Vilken mikrofon som det I6nar sig att anvanda beror pa hurudan forelasning man tanker
halla. Om man skall banda in en storre grupp av elever eller racker det att endast
lararens rost hors. Da lararens rost endast behdvs horas ar den optimalaste mikrofonen
ett headsetmikrofon. Begransningen med mikrofonen ar dock den att man maste sitta
och vara vid datorn for kabeln begransar rorligheten. Om foreldsaren inte vill eller kan
sitta vid datorn & den nédst basta mikrofonen en konferensmikrofon.
Konferensmikrofonerna  vid Arcada har ocksd en inbyggd hogtalare.
Konferensmikrofonen kan man ocksa anvanda da man vill att eleverna skall horas till
dem som deltar pa distans. For att fa eleverna att horas, ar det optimalaste att satta
studerande och sitta i ett runt bord eller i hastskoformat sa att man kan placera
mikrofonen i mitten av dem. DA plockar mikrofonen bast upp allas rost. Tredje

alternativet ar att anvanda datorns inbyggda mikrofon.

Foljande externa mikrofoner finns tillgangliga for larare pa Arcada:
e Headset mikrofoner (finns flera olika modeller)
e Jabra 510
e Jabra Clear One Chat 150
e Sennheiser SP 10

4 MJUKVARA

| detta kapitlet gar jag igenom Adobe Connect, Skype for business och Camtasia.
Kapitlet visar hur lararen skapar en foreldsning, hanterar foreldsningen och visar

grunder i hur programmen fungerar.
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4.1 Adobe Connect

Adobe Connect ar et program som ar designat for att halla webbkonferensmaéten, men
programmet kan anvandas ocksa till att banda eller stromma forelasningar. Programmet
ger mojligheten att delta pa t.ex. forelasningar pa distans. Adobe Connect ar baserat pa
Adobe Flash. Genom att anvidnda Adobe Flash player kan t.ex. elever delta via

webblasaren pa forelasningar utan att sjalv behdva installera programmet.

I programmet ar det méjligt att kommunicera via webbkamera, mikrofon eller via en
chatt ruta. Det & majligt att dela samt presentera material genom programmet. Sa som,
Powerpoint filer, datorns arbetsbord, ljud och bildmaterial, samt olika program vyer.
Lararen kan skapa olika layouts for olika typer av foreldsningar. Till en layout kan
lararen valja olika funktionsrutor som kallas for “pods”. Nagra exempel pa pods ar:
chat, video, share. Lararen valjer ’pods” till layouten enligt sina egna behov. (eduuni
wiki. 2017)

4.1.1 Skapaetrum

For att kunna halla en forelasning med Adobe Connect behdver man forst skapa ett rum
dar forelasningen kan hallas. Genom att skriva in i webblasaren connect.funet.fi
kommer man in pa hakas anvandarigenkanningssystem. Man valjer fran menyn Arcada

under Haka.
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Suomeksi In English

3 n bt

Vilj din hemorganisation FUVELILTVETS

Vadlj din hemorganisation

FUNET E-Meeting Service kraver att du identifierar dig. Personlig information adr automatisk
transporterad till servicen efter identifieringen

Skriv in organisationens namn
Skriv in organisationens namn
Haka

Aalto-universitetet
Arcada

Centria yrkeshogskola

Certia Oy

CSC - Tieteen tietotekniikan keskus Oy
Diakonia-ammattikorkeakoulu
Forvarshbgskolan

Figur 1. Haka anvéndarigenk@nningssystem

Luckan

Kggain kg3

Figur 2. In loggning via luckan

Till féljande loggar man in genom att skriva in sitt Arcada anvandarnamn och I6senord i
inloggningsrutan. Och klicka sedan pa logga in / login.
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wep  Logest: Mikeel Karmane

Tirves displaryed in ; (GMT+02:00) Helsinki, Kyiv, Rige, Sefia, Talinn, Vilvus

| loked |

Nane: .,
Hswuy B v
B vasron B3 w-
B vt ) w-
B [ o TS
B i menTyocan.. [ v
B s 5 w-
Mo = .
Bmsas [oe B8
5 v [ o [T
B Mo ren ) -
| [E TORR—— oY

f f ¥# £ f KR % F R R %

1!

(=7

Nre: SENT
URLPath: It/ fconnect. funet filsmf2i17/
Snreny:

SatTime ONI4NI7 12208

Outee 0100

Langaage  Englsh

Figur 3. Adobe connect huvudmeny

Efter att man har loggat in genom Luckan kommer man in pa Adobe Connects

huvudmeny. Snabbaste véagen till att skapa ett nytt méte ar att klicka pa Meeting fliken

som ligger bredvid create new”.
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ADOBE" CONNECT"

Enter Meeting Information
Enter Meeating Information

Name:

Custom URL: https:/ fconnect furet S/
(Lasve this feld Stank for & syatom-gonerates URL, or noute & WIUa LAL pee can
anohe: "oroduct-deme” will resut n Mtossconnect Autet fUproduct-2ermay )

Summary!

(as ngih = 4000 characters)

Start Time: 27 5| March 2] 2007 ¢ 12:00 PM $

Duration: 01:00 $ hours:mirates

Select Yemplate: Shared Templates\Dafauit Mesting Tampiats 2

Language: * Onglish

Access: Only registered users may enter the room (Quest access is blocked)

® Only registered users and accepted Quests may erter the room
Anyore who has the URL for the mesting can anter the room
Optional Passcode Protection (in addition 1o the Access sectings above)
Usars must enter room passcode

= Do not include any audio conference with this meeting
(Setect this Dation 10 creste & VOIP anly mesting.)

Include this asudio conference with this meeting H Manage Audio Profies

[P NILE ITNT AAT0 CONGMBICE SALTING CTAMAGRE waduhd B0 STRCTIAR 100 (v THLING LIRSS ORdy
Inciude other sudio conferunce with this meeting
Confereance Number(s):
Moderator Code:

Participant Code:

¢ Update nformation far any items linked to this item

dicates maGuires fieids

Cance! Next » Fnan

Figur 4. Métesinformation

Efter att man klickat pa create new meeting” kommer man in pa en sida var man fyller
i all information av sin forelasning. Man namnger sin foreldsning genom att skriva in
det i "Name” rutan. Om man vill att férelasningens namn ocksa skall synas i
webbadressen skriver man namnet i ”Custom URL”. Under ”Summary” kan man
beskriva sin foreldsning och under ”start time” véljer man datum och tid for

forelasningen. Det ar mojligt att valja vem som kan delta pd forelasningen genom att

vélja fran ”Access” det alternativ man vill anvanda.

Under ”Audio Conference Settings” Valjer man ”do not include any audio conference

with this meeting” och sedan klickar pa ”finish”.
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ADOBE" CONNECT"
| Home Content ~Meetings Reports My Profile

Shared Meetings User Meetings My Meetings Meeting Dashboard

|| User Meetings > | | karmanom@arcada.fi > S test mikke examensarbete

Meeting Information | Edit Information | Edit Participants | Invitations | Uploaded Content | Recordings | Reports

Name: test mikke examensarbete

Summary: test test 1234

Start Time: 03/27/2017 12:00 PM

Duration: 01:00

URL: https://connect.funet.fi/r8vadtam9I5/

Number of users in room: 0

Language: English

Access: Only registered users and accepted guests may enter the room
Passcode Protection: No

Allow participants to opt out

from Engagement Tracking: o

Enter Meeting Room

Figur 5. Métesinformation 2

Efter att man har fyllt in motesinformationen och klickat pa ”finish” kan man &nnu se
att all information man fyllt i ar ratt. Genom att klicka pa ”Enter Meeting Room”
kommer man direkt in i rummet som man skapat.

15



4.1.2 Instéallningar

For att lyckas med en bra forelasning med Adobe Connect kravs det att man har en
baskunskap éver hur rummet hanteras. | detta kapitel gar jag igenom olika instéallningar
som é&r vésentliga for att lyckas med en foreldsning. Adobe Connect moétes rum &r

ganska bra och tydligt designat. De viktigaste funktionerna kommer man snabbt at.

Figur 6. Adobe Connect basic layout

Adobe Flash Player Sattings Adobe Connect Add-in
Privacy 7]
Albow hiips Jiconnect funel fi lo access your To use this application, you nesd the
camera and microphone? Adobe Connect Add-in, Would you like to
imstall it now?
® @ Allow O @ Deny
["] Remember
CC - W e Vs J[_ N |

Figur 7. Adobe Flash Player Settings

For att programmet skall kunna fungera allra smidigast maste man installera Adobe
Connects Flash Player Add-in. Denna Add-in mdjliggor, att forel&sningen dppnas i en
skild Add-in ruta, battre ljudkvalitet, delning av bildskarmen, off-line bandning. Man
viljer da ”Yes” i Adobe Connect Add-in rutan. For att kunna anvénda webbkamera och

16



mikrofonen kravs det ocksa att man ger rattigheterna till Adobe Flash Playern. Man
valjer da Allow och klickar pa Close. (Adobe. 2017c)

Figur 8. Audio setup/webkamera

Fore man borjar en foreldsning ar det viktigt att kolla att ljud och bild fungerar. For att
sdkra att ljudet fungerar gar man in pa “Meeting” och viljer ”Audio Setup Wizard”.
Funktionen kalibrerar och optimerar ljudet so som justerar mikrofon nivan och
analyserar brummet i det fysiska rummet man &r i. Funktionen testar ocksa att
hdgtalarna eller horlurarna ger ljud ut. (Adobe. 2017b)

FOljande steg dr att testa att webbkameran fungerar. Man klickar pa ”Start My

Webcam” Om bilden syns i rutan fungerar kameran.

4.1.3 Layouts

Adobe Connect har fardigt infogade layouts som man kan anvanda for sin foreldsning.
Men jag skulle anda rekommendera att man skapar en egen layout som passar just for
sina egna behov. In i layouten kan man vilja olika ”pods”. Den viktigaste podrutan &r
”share”. Diar kan man visa datorns arbetsbord, visa ett dokument eller visa
“whiteboarden”. En annan viktig pod for forelasningar &r chat podden. | chat podden

kan studerande stilla fragor eller kommentera forelasningen. Om man vill anvanda
17



webbkameran maste man vélja video poden. Alla pod rutor kan man gora storre eller

mindre med tanken pa vad sina egna behov ar. (Adobe. 2017a)

sowe || | |1 wepvanng (28] #

Forelasning

Figur 9. Exempel pa layout

4.1.4 Bandning

Det ar mojligt att banda forelasningar med Adobe Connect. Léraren gar in pa meeting
och viljer fran listan “record meeting”. Efter det namnger man fbreldsningen och

beskriver forelasningen.

18



Figur 10. Adobe Connect bandning

Record Meeting

Meeting session is being recorded.

Pause Recording

Start My Webcam

Chat 3 (Everyone)

Mikael Karmano: test 1

Figur 11. Adobe Connect bandning 2

Efter att man fyllt i informationen ok klickat pd "OK” ser man i hogra 6vre hornet en

rod boll som betyder att bandningen ar igdng. Genom att klicka pa den réda bollen kan

19



man pausa bandningen eller stoppa bandningen. Nar lararen vill sluta sin forel&sning

klickar man pa stop recording.

| End Meetiﬁg |

When you end the meeting, all attendees will be removed from
the meeting room.

Show this message to everyone.

Tack for att du deltog pa féreldsningen!

Mvh,
Lararen

| | Open this URL for everyone.

Enter URL here

Save Message J | OK | | Cancel }

Figur 12. End Meeting

Né&r forelasningen ar genomford gér man in pa “meeting” och véljer "End Meeting”.
Man kan fylla in ett meddelande som visas till eleverna da forelasningen avsluts. Man
kan ocksad satta in et webbadress som tar eleverna till en specifik sida efter

foreldasningen.

4.1.5 Distribuering av Adobe Connect forelasning

Efter att lararen har genomfort foreldsningen kan man dela ut forelasningen som en
video till studenterna. Man har ocksa mojligheten att editera videon fore publikationen

genom att klicka pa ”Actions” och sen vélja ”Edit Recording”.
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Home Content  Meetings Reports My Profile

Shared Meetings User Meatings My Maetings Mesting Dashboard

| User Meetings > || karmanpmiarcada.fi > S5 test mikke examensarpete > [§] forelasning 1

Meeting Informatien | Edit Infermation | Edit Participants | Invitations | WUploaded Content | Recordings | Reparts
Edit Information
Tite: fareldsning 1 Edit Recarding
Tyse: Recording Make OFfiine
Duration; 00:06:29
Disk s ade: 435.3 KB
Permissions: Same as parent folder
URL far Viewing: hittps:/ / connect. tunat.fi/p42 1 ixwnsng/
STy farelisning 1
Recording Data: 047172017 10:00 AM

Figur 13. Distribuering av férelasningen
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Figur 14. Adobe connect editering av video

Med Adobe Connects egna videoeditor kan man klippa materialet och valja vilka olika

podar som skall synas i videon. Efter att man editerat materialet klickar man pa save.
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4.1.6 Forelasning med Adobe Connect

Adobe Connect passar mycket bra till att halla forelasningar i realtid dar studerande kan
delta pa distans eller vara fysiskt pa plats i skolan i rummet dar forelasningen halls. En
larare som har planerat halla en foreldsning med programmet maste planera
forelasningen noggrant i fortid sa att det inte uppstar storre problem. Man maste ha
skapat rummet i Adobe Connect i god tid och se till att datumet stimmer och att
moteslanken &r skickad ut till alla studerande. Det &r bra att informera studenterna att de
skall i tid informera om de kommer delta pa distans. Da vet man hurudant rum man
skall boka pa Arcada till de studerande som kommer fysiskt pa plats. Fore man borjar
forelasningen maste man i god tid ha testat att programmet fungerar, bild samt ljud
fungerar, om man tanker visa t.ex. pdf filer kan man ladda in dem i Adobe Connect for
att fa forelasningen att 16pa smidigare och till sist kolla att alla ar fardiga att borja
forelasningen. Om forelasningen skall bandas, séatter man bandningen pa fore

foreldsningen borjar.

Med Adobe Connect kan man ge olika rattigheter till studerande. Om en studerande
under forelasningen vill presentera nadgot material kan lararen ge rattigheten till eleven
att ta over forelasningen. Efter att eleven har presenterat materialet tar lararen Over

forelasningen.

4.2 Skype For Business

Skype for Business ar ett online kommunikationsprogram. Personalen pa Arcada
anvénder programmet for att snabbt kommunicera med varandra, endera via chatten
eller via webbkamera och mikrofon. Programmet anvands ocksa for att halla méten och
forelasningar. Det & mojligt att ha dnda upp till 250 deltagare i ett Skype for business
mote eller en forelasning. For att Skype for business ar synkroniserat med personalens
Outlook ar det optimalaste sattet att skapa en forelasning med Outlook. Personer eller i

detta fall elever som deltar pa distans kan delta pa forelasningen via en webblasare om

22



de inte har Skype installerat pa sin egen dator. Eleven klickar da pa lanken som léararen

har skickat till deras email, som tar dem till forel&sningen. (pcmag. 2017)

4.2.1 Skapandet av en féreldsning via Outlook

Fore man skapar en forelasningslank till sina studenter maste man vara inloggad pa
Skype for business. Detta galler for att Outlook &r synkroniserat med Skype for
business. Om man inte ar inloggad far man ett varningsmeddelande da man klickar pa

Skype meetings “knappen” i Outlook.
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Figur 15. Skype Meeting

Snabbaste metoden att skapa och skicka ut en foreldsningsliank &r att klicka pa ”"New

items” och sedan vélja Skype meeting.
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Figur 16. Skype forelasning information

Till nasta valjer lararen deltagare i ’to” rutan. Man kan endera vilja studenterna enskilt
eller om man har skapat en grupp som alla studerande finns i, véljer man gruppen.
Foljande stegen &r att vélja ett amne samt valja klassrummet om forelasningen ocksa
skall hallas fysiskt i skolan. Till sist valjer man datum, tid och ett meddelande som ger
den viktigaste informationen av foreldsningen. Man ber studenterna meddela i god tid

om de deltar fysiskt eller pa distans.

4.2.2 Ljud- och bildinstéallningar

Efter att lanken till forelasningen &r skickad ut kollar lararen i sin Skype for business att
installningarna &r korrekta. Dvs man testar webbkameran och mikrofonen. Efter att man
har sékrat att tekniken fungerar kan lararen plocka fram alla presentationsmaterial som
skall presenteras pa forelasningen. Pa detta vis far lararen forelasningen att l6pa

smidigare.
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Skype for Business - Options *

General Audio device

Persanal Select the device you want to use for audio calls: Learn More
Contacts List
Status

My Picture
Phones
Alerts

Customize your device

IM il ;
Ringtones and Sounds Gi]:l' Speaker Headphones (Conexant ISST Audio) L

Audio Device '
Video Device
File Saving

Recording @ Microphone Internal Microphone (Conexant ISST Audio) .

Skype Meetings .

| 4

Ringer Headphones (Conexant ISST Audio)

v >

Secondary ringer

[Jalso ring: Speakers (Conexant ISST Audio)

Unmute when my phone rings

Stereo audio playback
[~]Allow stereo audio playback when available

Figur 17. Ljud instéllningar

For att vara séker pa att ljud installningarna ar korrekta bor man testa det fore
foreldsningen borjar. Liraren gér till ”Audio Device” och viljer ratt installningar fran
menyerna. Genom att justera pa de bla pilarna kan man héja och sénka ljudnivaerna.

Efter att instdllningarna &r korrekta klickar man pa "OK”.
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Skype for Business - Options X

General Video device

Personal Select the camera you want to use for video calls: Learn More
Contacts List

Status HP HD Camera v

My Picture

Phones

Alerts

M

Ringtones and Sounds
Audio Device

Video Device

File Saving

Recording

Skype Meetings

| camera settings

Video settings

[]cCrop and center my video in meetings

OK Cancel Help

Figur 18. Webbkamera installningar

Till foljande viljer man ”Video Device” och viljer fran forsta menyn vilken
webbkamera som man vill anvanda. | detta laget ar det bra att justera kameran sa att
lararen eller eleverna syns bra. Om man har mojligheten att justera pa belysningen i

rummet kan man experimentera med det ocksa. Hér klickar man ocksa pa "OK” till slut.

4.3 Forelasning med Skype for Business

Efter att man har valt ratta ljud- och bildinstéllningar kan lararen bérja sin forelasning.
Forelasning med Skype for Business gar ganska langt ut pa samma metoder som man
anvander med Adobe Connect. Val av det fysiska rummet och hardvaran man tanker
anvénda &r exakt samma. Lé&raren kan informera sina studenter fore forelasningen hur
forelasningen kommer att genomforas. Lararen valjer om studerande staller fragor
genom mikrofon eller via den infogade chatt rutan. For att det latt kan uppsta att

eleverna borjar prata pa varandra ar det rekommenderbart att lararen ber eleverna fraga
26



fragor i chatt rutan. Lararen kan ocksa dela ut forelasningsmaterialet fore forelasningen

sa att eleverna hinner bekanta sig med materialet.

4.3.1 Inbandning av féreldsningen

Om forelasningen skall bandas for senare publikation &r det ocksd méjligt med Skype

for business.
| @ Forelasning 1 (1 Participant)

1 Participant

Start Recording

Looks like you're the only one on the Manage Recordings

call. ; :
IM Text Display Size

Change Font...

High Priority

Meeting Entry Info

Skype Meeting Options
Mikael End Meeting

Skype for Business Help

«

Figur 19. Skype for business in bandning

Man klickar pa de tre prickarna i hogra nedre hdrnet och viljer ”Start Recording”.
Bandningen satts pa fore lararen borjar forelasningen. Lararen kan ocksa pausa

bandningen och sétta pa den pa nytt om det behovs.
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Forelasning 1 (1 Participant)

1 Participant

Present Desktop...
LOOkS Ilke youlre the o Present Programs...
call. e
Present PowerPoint Files...
Co-Author Office Doc...
Add Attachments...
Shared Notes...
My Notes...
More... .
Viikael Karmano

Manage Content

U =

Figur 20. Presentera forelasnings material

Lararen kan presentera forelasningsmaterial till eleverna genom att klicka pa ”’present”
ikonen och sedan vélja ett alternativ ur menyn. Man kan t.ex. presentera datorns
arbetsbord, olika program, presentera direkt en Powerpoint fil m.m. Léraren kan fore
forelasningen redan valja fardigt vad som skall presenteras for att fa forelasningen
snabbare igang.
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CONVERSATION

We saved this conversation. You'll see it soon in the
Conversations tab in Skype for Business and in the
Conversation History folder in Outlook

Hej pa er!
Fraga 172

Figur 21. Chat ruta

Léararen kan kommunicera med sina elever genom mikrofon eller valja att kommunicera
via chatt rutan. Man klickar pa fragebubblan for att Gppna chatten. Via chatten kan
elever stalla fragor eller kommentera férelasningen. Lararen kan ocksa dela ut material

via chatten.
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Figur 22. Publicering av foérelasningen

Efter att forelasningen ar slutférd och om foreldsningen har bandats stannar lararen
bandningen och klickar sedan pa ”Manage recordings”. | menyn kan man namnge

férelasningen samt publicera den. Videon sparas som en MPG4 fil.

4.4 Camtasia

Camtasia ar designat for att kunna skapa video tutorialer och presentationer. Med
programmet kan man banda in video och audio med en infogad inspelare. Det &r ocksa
mojligt att banda in datorns skrivbord eller olika program med inspelaren. Camtasia
lampar sig bast for forelasningar som inte behdvs strémmas i realtid och var man

behtver mera optioner att editera materialet.

Med programmet kan man importera videomaterial till Camtasia som man har t.ex.
bandat in tidigare. Detta ger alltsa méjligheten att anvanda en béttre videokamera for att
astadkomma battre bildkvalitet. Det &r ocksa majligt att, banda in voice-overs” med
programmet och att skapa olika animationer. Med programmet har man ocksa mer

verktyg att editera materialet. (Camtasia. 2017)
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4.4.1 Planering och In bandning av férelasning med Camtasia

Fore lararen borjar banda in sin foreldsning, ar det viktigt att man har planerat ut vad
forelasningen skall innehdlla och hur man vill att foreldasningen skall se ut pa videon.

Det &r viktigt att man har en klar bild 6ver hur videon skall utforas. Lararen kan skissa
forelasningen fardigt pa ett papper eller t.ex. i Word. Efter att man har planerat ut hur
videon skall se ut kan man borja anteckna vad man kommer att tala om i videon och i
vilken ordning. Desto béattre materialet &r planerat ut i forvag desto lattare ar det att

banda in forelasningen.

Det finns flera metoder att banda in forelasningen med Camtasia. Oftast brukar lararna
pa Arcada banda in samtidigt sig sjalv och med samma presentera en PowerPoint fil.
Vilket amne som lararen undervisar i har ocksa en stor betydelse for hur forelasningarna
kan se ut. Om lararen t.ex. undervisar i fysioterapi kan forelasningen ga ut pa att visa
hur olika kroppsdelar fungerar. Da vill lararen oftast endast banda in video och kanske

inte alls visa nagot annat material.

Arcada har et specifikt rum designat med tanke pa att banda in forelasningar. Rummet

ar val utrustad med olika mikrofoner, lampor samt &r det mojligt att anvidnda “green

screen”.

Figur 23. Rum A313 for in bandning av forelasningar
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4.4.2 Ljud- och bildinstallningar

Med camtasia har man mycket mer editerings mojligheter &n med de andra
programmen. For att inte gora arbetet for langt gar jag endast igenom de vasentliga

delarna som man behdver kunna da man bandar in en forelasning.

Om l&raren har beslutit att anvanda Arcadas rum A313 for att banda in sin forelasning
kan man vélja mellan nagra olika mikrofoner. Den basta mikrofonen &r en
knappmikrofon som plockar upp ljudet mycket bra. Om man inte vill anvanda
knappmikrofonen kan man anvénda en bordsmikrofon. Rummet har ett Focusrite
ljudkort med tva kanaler. Man justerar ljudnivdn genom att justera pa gain

potentiometern. Nivan &r bra da nar signalen ror sig mellan grént och gult.

Capture Effects Tools Help - X

Figur 24. Camtasia recorder

Efter att ljudnivan ar justerad pa ljudkortet kollar man annu att ljudet inte klipper i
Camtasia. Camtasia har en s kallad “recorder” som man kan anvanda for att, banda in
ljud och video eller banda in datorns skarm eller en specifik del av skarmen. Man
oppnar “Record” fran Camtasia och kollar under ”Settings” att ljud inte klipper. Med

samma kan man valja om man vill banda in hela skarmen eller bara ett specifikt omrade.

Om ldraren vill banda in sig sjdlv med en webbkamera klickar man pa ”Camera” for att
aktivera kameran. Rummet A313 har nagra lampor man kan anvanda forr att fa
bildkvalitén bra. Man stravar till att fd en belysning sa att det inte kommer nagra
skuggor péa ansiktet. Efter att ljud och bild &r justerat kan man &nnu gora en test

bandning for att vara séker pa att kvalitén &r bra.
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Figur 25. Camtasia layout

Allt material som man bandat in med “Recorder” eller importerat kommer i ”"Media

Bin” rutan.

Efter att man har allt material kan man borja editera sin forelasning. Med Camtasia kan
man, justera klippen, klippa klippen, justera pa ljudet, anvanda olika animationer, infoga
text i videon m.m. Om lararen har planerat basera sin foreldsning pa en PowerPoint fil
brukar editeringen oftast se ut sa att videon har filen i bakgrunden och lararen syns i
nagot hor i en liten ruta och. Léraren gar igenom materialet och kommenterar med

samma den.

Det finns inte nagot vist sett hur en forelasningsvideo maste se ut. Det viktigaste ar att

man har lyckat skapa en forelasning sa att tanken gar fram till studerande.
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4.4.3 Publicering

Efter att lararen ar klar med videon &r nasta stege att publicera den. Man klickar pa

”share” i hogra 6vre hdrnet och véljer ett av alternativen.

Figur 26. Publicering

Om lararen vill spara videon pa datorns hérdskiva viljer man “Local File”. Om lararen
vill spara sin video pa ett moln tjanst véljer man Google Drive eller My Places. Ifall
lararen har en egen YouTube kanal kan man ocksa publicera foreldasnings videon direkt

dit genom att valja YouTube.

5 YOUTUBE KANAL FOR INBANDADE FORELASINGAR

For en larare som mycket bandar in foreldsningar ar det rekommenderbart att skapa ett
stdlle dar eleverna kommer at forelasningarna. Med Youtube kan lararen skapa en egen
kanal dar man har alla sina foreldsningar. Under sin kanal kan lararen skapa olika listor
for sina videon. Lararen kan kategorisera alla videon i olika spellistor sa att eleverna
hittar lattare materialet. Man kan ocksa beskriva forelasningsvideorna sa att eleverna far

en battre bild 6ver vad videon innehéller.
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Figur 27. Exempel pa YouTube kanal

Under lararens spellistor i YouTube kan eleverna hitta alla forelasningsvideon.

6 RESULTAT OCH JAMFORELSE

6.1 Vilket program for vilket andamal

Vilket program man valjer for sin forelasning beror mycket pa hurudan féreldasning
lararen planerat halla. Om forelasningen skall strommas i realtid och kanske in bandas
samtidigt valjer man da Adobe Connect eller Skype for business, for att med Camtasia
kan man inte stromma forelasningar. Om lararen endast vill banda in sig sjalv eller
nagot material véljer lararen Camtasia. Med Camtasia har lararen mera inbandnings

mojligheter samt editeringsmojligheter &n med Adobe Connect och Skype for business.
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6.1.1 Adobe Connect eller Skype for business

Dessa tva program ar ganska liknande men med nagra skillnader. For att battre visa

likheter och Olikheter med dessa tva program har jag skapat en tabell som visar detta.

Tabell 1. Likheter och skillnader mellan Adobe Connect och Skype for Business

Likheter Adobe Connect Skype for business

Chatruta for | Ja Ja

kommunicering

Webkamera och mikrofon | Ja Ja

for video och

ljudéverforing

Delning av material Ja Ja

Inbandning av | Ja Ja

foreldsningen

Olikheter

Mer  video  editerings | Ja

mojligheter

Eleverna maste installera | Nej Ja, eleverna maste

programmet installera en Skype addin
for att kunna delta pa
forelasningen pa distans.

Mera funktioner Ja

Mojligheten att ladda ner

videon som en fil

Nej, 1 Adobe connect &r det
andats mojligt att se pa

videon genom en URL

Ja
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6.2 FOrdelar och nackdelar med strommande /

forelasningar

inbandade

For att kunna demonstrera fordelar och nackdelar med denna typ av férelasningar har

jag har ocksa beslutit att visa fordelarna och nackdelarna i en tabell. (Rasmussen. 2017),

(Online learning consortium. 2017).

Tabell 2. Fordelar och nackdelar med féreldsningar via webben

FORDELAR NACKDELAR

Materialet finns alltid tillgangligt foér | Man missar person till
eleverna. personkommunikation.

Elever som inte kan delta pd de fysiska | Lararen kan inte hjalpa studenten

forelasningarna, kan delta pa distans eller

kolla forelasningen i efterskott.

individuellt, pd samma satt som pa de

fysiska lektionerna.

Eleverna som inte vagar stilla fragor

fysiskt vagar fraga fragor pa distans.

Eventuellt kan lektionerna ga till det att
elever inte alls deltar mera fysiskt pa

lektioner.

Lararen kan forelasa fran distans.

Eleverna kan kolla forelasningsvideon pa
nytt om de inte har forstatt nagon del i

videon.

Om eleverna har haft presentationer

genom nagot av programmen och
presentationerna har bandats, kan de kolla
presentationen i efterskott och analysera
sin prestation som hjalper dem att bli

battre pa presentationer.
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