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ALKUSANAT

Opinnaytetyon tein toimeksiantajalle Temotek Oy:lle. Tydn aiheen sain toimeksi-
antajalta, jossa tyoskentelin kaikki opiskeluaikani ty6harjoittelut tydnjohtotehta-
vissd. Opinnaytetydn aihe oli mielestani erinomainen, silla tulevassa ammatissa

tarvitsen kattavaa osaamista kyseisesta osa-alueesta.

Haluan antaa lampimat kiitokset Temotek Oy:n ohjaajalle Mika Kaikkoselle ja ha-
luan my0s kiittaa ohjaavaa opettajaa Juha Vesaa. Lisdksi haluan kiittaa tyttoys-

tavaani Janinaa, joka on tukenut ja motivoinut minua opinnaytetyon tekoaikanani.



1 JOHDANTO

Taman opinnaytetyon tarkoituksena on selvittdd, miten aikatauluohjelmaa hyo-
dynnytetddn tehokkaasti aikataulusuunnittelussa. Taman tyon tavoitteena on
tehda ohjeet ja perehdytysmateriaali Tocoman-aikatauluohjelmasta toimeksian-
tajalle Temotek Oy:lle. Temotek Oy on ottanut Tocoman-aikatauluohjelma kayt-
t6on viime vuoden loppupuolella, jonka vuoksi ohjelman kayttdé on vield haasta-
vaa. Pikaoppaan tekemisen tavoitteena on saada mahdollisimman selkeat ja hel-

posti ymmarrettavat ohjeet Tocoman-aikatauluohjelman kayttgjalle.

Opinnaytetyoni toimeksiantajana on rakennusliike Temotek Oy. Yritys on perus-
tettu vuonna 1995 Haukiputaalla. Temotek Oy on tunnettu asuntokohteiden ja
monipuolisten liike- ja toimitilojen rakentajana. Temotek Oy:n rinnalle on perus-
tettu vuonna 2008 tytaryhtid6 Temotek Palvelut Oy, jonka paaasiallisena toimia-
lana on toimitilamuutokset ja korjausrakentaminen. Yrityksen paatoimipiste loytyy

Oulusta, mutta se rakentaa myos valtakunnallisesti ympari Suomea.

Opinnaytetyd rajasin siten, ettd sen paapaino on Tocoman-aikatauluohjelman
hyddyntamisesséa aikataulusuunnittelussa ja -laadinnassa. Tocoman tuoteper-
heen ohjelmistokokonaisuus sisaltdad useita eri ohjelmia, joissa on maaré- ja kus-
tannuslaskentaa seka tuotannonsuunnittelua. Opinnaytetydni rajauksessa keski-
tyin Tocoman-aikatauluohjelman hyoédyntamiseen. Tydssani olen lahtenyt liik-
keelle yleisesti aikataulunsuunnittelusta ja -laadinnasta, joista olen valinnut
omasta mielestani tarkeimmat kohdat, joita voi hyédyntdd Tocoman-aikatauluoh-
jelmassa. Lukijalle on tarkoitus antaa kokonaiskuva aikataulusuunnittelusta ja -

laadinnasta seka lahtékohdat Tocoman-aikatauluohjelman hyddyntamiselle.



2 RAKENNUSHANKKEEN AIKATAULUSUUNNITTELU

2.1 Aikataulusuunnittelun merkitys rakennushankkeessa

Rakennushankkeen keskeisimpia ja tarkeimpia osa-alueita on tuotannon ajalli-
nen hallinta. Ajallisen hallinnan tarkein osa on aikataulusuunnittelu. Aikataulu-
suunnittelu kuvaa koko rakennushankkeen tyonkulkua, minka vuoksi aikataulun
taytyy olla toteutuskelpoinen ja realistinen. Ongelmat aikataulusuunnittelussa
heijastuu usein tuotannon laadullisiin osatekijoihin ja kustannuksiin. (Junnonen
2010, 7.)

Perusedellytyksena aikataulusuunnittelussa on ymmartaa tyotehtavien kestot,
joihin vaikuttavat suoritemaarat, tydsaavutukset ja tydéryhmien koko. Kestojen las-
keminen tapahtuu yleensa RATU-korttien ja -tiedostojen menekeilld ja menetel-
milla. Aikataulut toimivat hankkeen rakennuttajan, johtamisen ja eri sidosryhmien
tiedonvalityksen apuvalineind. Aikataulut laaditaan myos itse hankkeelle, jotta tie-
detddn, mita pitaa tehda, milloin niita tehdaan ja missa jarjestyksessa asiat teh-
daan. Aikataulun realistisuus on tarkeda kohteen laadun ja tyonkulun kannalta.
Rakennushankkeen aikataulussa maaritetdan koko hankkeen ja eri tehtavien
kesto, ajoitus ja reaaliaikainen tehtavien ajallinen sijoittaminen kokonaisuuden
hallintaa varten. Laadukkaassa aikataulussa on varattu riittvasti aikaa projektin
perustamiselle, suunnittelulle, rakentamisen valmisteluille, rakennustybmaan pe-
rustamiselle ja tehtavien suorittamiselle sekd esimerkiksi rakenteiden kuivumi-
selle tulee muistaa varata riittavasti aikaa. (Talonrakennushankkeen kulku,
RT10-11225.)

Aikataulun laadinnassa taytyy olla yhteistydssd muiden urakoitsijoiden, hankki-
joiden, suunnittelijoiden ja rakennuttajan kanssa. Sen laadinnassa on tarkeaa,
ettd rakennettava kohde on suunniteltu rakennettavaksi lohkoittain. Aikataulun
mitoitus perustuu tydmenekkeihin ja tyovaiheet merkitaan viikoittain. Tyovaiheet
jarjestetddn siten, ettd saavutetaan hyva tyoturvallisuus ja tilojen sisailmasto-
luokituksen edellyttamat rakennustdiden puhtausluokkavaatimukset. Aikatau-
lussa on hyva jattda aikavaraa urakoitsijoiden oman tyon tarkastukselle, toimin-

takokeille ja kohteen loppusiivoukselle.



Aikataulusuunnittelussa on hyva ottaa huomioon rakennusmateriaalien ja tuottei-

den hankinta- ja toimitusajat. Siivoukselle on tarkeaa varata aikaa jokaiseen tyo-

vaiheeseen ja rakenteiden kuivumiselle on varattava tarvittava aika ennen pin-

noituksia. Aikataulusuunnittelussa taytyy ottaa huomioon mahdolliset koekaytét

ja tarkastusmittaukset, jotka estavat muiden tdiden tekemisen samanaikaisesti.

2.2 Aikataulusuunnittelun yleisimmat kasitteet

Tyomenekki, tarkoittaa aikaa, jonka esimerkiksi tyontekija tai kone
tarvitsee yhden tydtehtavan aikaansaamiseen. Se saadaan laskemalla
tyontekijoiden tyémenekkien summa. (Lindberg, Koskenvesa & Sahlstedt
2012, 9))

Tyontekijatuntia

Tyomenekki [tth/yks] = SuoTitomAAr A

Tybsaavutus, jota kutsutaan myos tehoksi ja kapasiteetiksi. Se tarkoittaa
tietyn tydryhman aikayksikdssa tuotettujen tehtavien lukumaaraa.
Tyomenekin kaanteisluku on yhden henkilon tydsaavutus. (Lindberg,
Koskenvesa & Sahlstedt 2012, 9, 48.)

. 1
Tyoésaavutus [yks/h] = Tydmenekki

[tth/yks
T3, tehollinen aika eli tydvuoroaika, joka ei sisélla yli tunnin kestavia
keskeytyksia. Ajat ovat tavoitteellisia tyomenekkeja, joita kaytetdan
laskettaessa eri tehtavien kestoa esimerkiksi
rakentamisvaiheaikatauluun. (Lindberg, Koskenvesa & Sahlstedt 2012,
9)

TL3, tybvaiheen lisdaika, joka tarkoittaa mm. yli tunnin mittaisia tyon
keskeytyksid, odotusaikoja, koneiden tai laitteiden rikkoutumista, huoltoja
tai tapaturmia. Taman avulla voidaan muuttaa tyévuoroaika
tyovaiheajaksi. (Lindberg, Koskenvesa & Sahlstedt 2012, 9.)



e T4, kokonaisaika eli tydvaiheaika, joka sisaltaa kaikki tyon tekemiseen
kaytetyt tunnit, sisaltden tunnin tai yli tunnin mittaiset keskeytykset.
Kokonaisaika saadaan kertomalla T3 ja TL3. (Lindberg, Koskenvesa &
Sahlstedt 2012, 9.)

2.3 Tehtavien sijoittaminen aikatauluun

2.3.1 Tahdistus ja rytmitys

Jokaiselle tyoryhmalle pyritdén tahdistuksella luomaan tyérauha. Tahdistus teh-
daan, jotta samassa tyokohteessa ei tydskentele yhté aikaa useita tydryhmia. Se
toteutetaan tekemalla suunnitelma, jossa eri tehtavat kulkevat samaa tahtia tyo-
maalla ja tehtavat edistyvét ilman hairiota kohteesta toiseen tydkohteeseen. Tar-
koituksena on, ettéa tehtavat etenevat kutakuinkin samalla nopeudella. (Kosken-
vesa, Sahlstedt & Lahtinen 2011, 84.)

Edellytyksena tahdistukselle on, etta tehtavien valilla on riittavat aloitus- ja lope-
tusvélit seké tasainen tuotantonopeus. Yleensa tahdistus tehdaan rakennuskoh-
teessa tyotehtavien sisaltdd muuttamalla, tyopaivien kestoa muuttamalla ja kayt-
tamalla erikokoisia tydryhmia tehtavissa. (Koskenvesa, Sahlstedt & Lahtinen
2011, 84.)

Jotta tehtavat pystyvat jatkumaan keskeytyksetta toisesta kohteesta toiseen tyo-
kohteeseen, taytyy rytmitys olla kohdillaan. Rytmityksia voidaan tehda monella
tapaa, joita ovat esimerkiksi aloituksen siirtdminen, tydtehtavien jarjestyksien
muuttaminen ja erikokoisten tydryhmien kayttdminen tyokohteessa. (Kosken-
vesa, Sahlstedt & Lahtinen 2011, 85.)

2.3.2 Kohteen osittelu osakohteisiin

Aikataulun laadinnassa rakennuskohde jaetaan pienempiin kokonaisuuksiin, joita
ovat rakennuksen fyysiset osat. Rakennuskohteen fyysisilla osilla tarkoitetaan
lohkoja tai tyokohteita. Lohkot ovat joko erillinen rakennus tai rakennuksen osa,
jossa tyot tehdaén valmiiksi yhtena kokonaisuutena. Tydkohteet ovat lohkon osia,

joissa tehdaan vain yhta tyokohteen tydvaihetta kerrallaan. (Junnonen 2010, 24.)



10

Lohkojako nopeuttaa rakennuskohteen valmistumista. Kun tyokohteen tydvaihe
on saatu valmiiksi, tydkohde vapautuu seuraavalle tyotehtavalle. Sen avulla esi-
merkiksi, kun runko saadaan valmiiksi yhdessa rakennuskohteen osassa, voi-
daan samalla aloittaa sisavalmistustydvaiheet aikaisemmin. Vertauksena, jos
runko valmistettaisiin kerralla valmiiksi koko rakennuskohteessa ja sisavalmistus-
tyovaiheet aloitettaisiin vasta sen jalleen. Samalla lohkojako tehostaa tyévoiman
kayttoa, jonka ansiosta aikaisen sisdvalmistustoiden aloitus aikaistuu ja samalla
koko rakennusaika lyhenee. (Junnonen 2010, 24 ; RT 10-11224.)

osakohde

DeruSTUS

aikasdasto

. .
#aika

Kuvio 4. Lohkojaon vaikutus rakennusaikaan (Junnonen 2010, 25)

Kohteen rakennusaikaan ja aikataulun kireyteen vaikuttavat lohkojen toteutusjar-
jestykset. Rakennuskohteessa lohkot muodostetaan toteutusjarjestykseen, johon
vaikuttavat tekniset ratkaisut, valitavoitteet, hankinnat sek& rakennuspaikan olo-
suhteet. Lohkojen toteutusjarjestys voidaan laatia paikka-aikakaavion avulla tai
paattelemalla. Yleensa talonrakennustuotannossa lohkot ovat suunnitteluratkai-
suiltaan ja periaatteiltaan samanlaiset, jolloin toteutusjarjestys valitaan laajuuk-
sien mukaan, esimerkiksi siten, etta pienin ensimmaisena ja suurin viimeisena.

(Junnonen 2010, 27.)
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2.3.3 Rakennushankkeen kesto ja aikataulun kireyden tarkistus

Rakennushankkeen alkamisajankohdan ja valmistumispaivan maarittda raken-
nuttaja. Rakennuttaja laatii yleisaikataulun, joka arvioi rakennusajan ajallisen ki-
reyden. Rakennusajan kesto suunnitellaan kustannusten kannalta tarkoituksen-
mukaisesti ja laadulliset riskit otetaan huomioon rakennusajassa. Rakennuttajan
on tarkeda ilmoittaa urakoitsijoille tarjousvaiheessa, onko hankkeen kesto kired

vai loysa. (Junnonen 2010,19.)

Rakennushankkeen kesto maaritetddn usein aikaisempien hankkeiden koke-
musten perusteella. Kokemusten ja toteutuneiden kestojen avulla voidaan tilas-
toida kokonaistuntimaarid hankkeilta, joista saadaan arvio normaalikestosta.
(Junnonen 2010, 20.)

Normaalikesto voidaan laskea suurien kohteiden osalta (yli 10 000 tydntekijatun-

tia), seuraavalla kaavalla.

Ty = 4,6 x In (hankkeen kokonaistyotuntimaara) - 36,6

Ty = hankkeen normaalikesto

Pienempien kohteiden osalta (alle 10 000 tyontekijatuntia) normaalikesto laske-

taan kaavalla

Ty = 2 + (3,8 x hankkeen kokonaistyotuntimaara/10 000 )

Ty = hankkeen normaalikesto

Normaalikestolla tarkoitetaan tavallisen rakennusajan kireystason mukaista ra-
kennusaikaa, josta on vdhennetty lomapaivét ja ennalta tiedossa olevat keskey-
tykset. Lasketulla normaalikestolla oletetaan, ettd hanke toteutetaan yhtené loh-
kona. Normaalikeston alittaminen on mahdollista joko limittamé&lla lohkoja tai
suunnittelemalla erilaisia tuotantoratkaisuja. Aikataulu on kired, jos se on yli 20

% lyhyempi kuin kohteelle laskettu normaalikesto. (Junnonen 2010, 21.)
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2.4 Yleisimmat aikataulutyypit

Oikean aikataulutyypin valinta ja laatijan patevyys ovat tarkeita aikataulunsuun-
nittelussa. Yleisimpia kaytdossa olevia aikataulutyyppeja ovat jana-aikataulu,
paikka-aikakaavio ja valvontavinjetti. Muita aikataulumuotoja ovat tuotantoaika-
kaavio, toimintaverkot ja lukujarjestykset. Yllamainituille aikataulutyypeille yh-
teistd on se, ettd ne kaikki kuvaavat kuvitteellista tuotantoa eri aikataulumuo-
dossa. (Koskenvesa, Sahlstedt & Lahtinen 2011, 21.)

2.4.1 Jana-aikataulu

Jana-aikataulu on aikataulutyyppi, joka kuvaa eri tehtavien kestot janoina. Jana-
aikataulu on helppokéayttdinen ja helposti luettava aikataulutyyppi, jonka johdosta
sitd usein kaytetaan yleisaikatauluna tydmaalla. Tehtavét sijoitetaan aikatauluun
paallekkain omille riveilleen pystysuunnassa. Vaakasuunnalla nakyy eri tehtavien
kestot, sisaltéden aloitus- ja lopetushetket seka kokonaiskeston. Jana-aikatauluun
on mahdollista asettaa seurantaviiva, jonka johdosta tydn etenemisen seuranta
on helpompaa. Seurantaviiva piirretdan aika-alueelle pystyviivana, joka mutkitte-
lee eri tehtavien valmiusasteen mukaan. (Koskenvesa, Sahlstedt & Lahtinen
2011, 21))

Mielestani suurimpia etuja jana-aikataulussa on sen selkeys ja helppo seuratta-
vuus. Siitd ndkee selvasti tehtavan aloitus- ja lopetushetken sek&a kokonaiskes-
ton. Jana-aikataulu sopii mielestani hyvin yleisaikatauluksi ja tydmaalla kaytetta-
vaksi. Heikkoutena koen jana-aikataulussa sen tehtavien etenemisen ajan ja pai-

kan suhteen.
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Kuvio 1. Jana-aikataulu laadittu Tocoman-aikatauluohjelmalla. Aikataulussa na-
kyy paa- ja alatehtavat, tehtavien loppu—alkuriippuvuudet, tehtévien pilkonta paik-
koihin.

2.4.2 Paikka-aikakaavio

Paikka-aikakaaviota kaytetadn tyypillisesti kriittisten tehtavien aikatauluttami-
seen. Paikka-aikakaavio on vaihtoehtoinen tapa janakaavion kaytolle aikataulu-
suunnittelussa. Paikka-aikakaavio on aikataulutyyppi, joka kuvaa tydtehtavien
etenemista paikan suhteessa aikaan. Tyon eteneminen on siis sidottu tiettyyn
paikkaan. Paikka-aikakaaviossa pystysuunnassa on paikkatieto ja vaakasuun-
nassa aika. Tehtavat ilmaistaan kaaviossa vinoviivoilla, joiden kaltevuus kuvaa
tehtavan kestoa. (Koskenvesa, Sahlstedt & Lahtinen 2011, 25.)

Rakennettava kohde on jaettava lohkoihin ja kullekin lohkolle maaritettava suori-
tusjarjestys ennen kuin aikataulua voidaan alkaa laatia. Kaavion avulla on helppo
seurata, mita tehtavia tehdaan tietylla hetkella tietyssa paikassa. Paikka-aikakaa-
viossa toteumat merkitdan katkoviivalla tai erillisella toteumaviivalla. Kaaviosta
saa selville tybvaiheen tehtavien ongelmakohdat jo alusta asti ennen toitten aloit-
tamista. Kaaviosta voi hyddyntaa paikka- ja tuotantonopeuden. (Koskenvesa,
Sahlstedt & Lahtinen 2011, 25.)

Paikka-aikakaaviossa tehtavat ovat sidoksissa paikkaan, jonka vuoksi sen avulla

on helppo havainnoida ongelmakohtia, esimerkiksi tytvaiheitten paallekkaisyys.
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Paikka-aikakaavion avulla on huomattavasti helpompaa ja nopeampaa seurata

ja valvoa tyotehtavia tydmaalla.
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Kuvio 2. Paikka-aikakaavio nakyma Tocoman-aikatauluohjelmalla

2.4.3 Valvontavinjetti

Valvontavinjetti on véline, jolla voidaan seurata aikataulua. Sen avulla saadaan
helposti ja nopeasti tietoa tyon etenemisesta ja pystytdan tarkastamaan eri tyo-
kokonaisuuksien valmiusastetta. Edellytyksené valvontavinjetin kaytdlle on, etta
kohde jaetaan paikkojen perusteella osakohteisiin. Yleisimmin vinjetti esitetdan
matriisimuotoisena, jolloin paikat ovat sarakkeina ja tehtavat riveina. Valvontavin-
jetissa tyon eteneminen esitetaan rastittamalla siten, etta tyon aloitettaessa piir-
retddn ensimmainen viiva ja tyon valmistuessa piirretaan toinen viiva. Matriisissa
tyon etenemista voidaan seurata myos eri varien avulla, siten etta etuajassa, ajal-
laan ja myohassa ilmaistaan eri vareilla. (Koskenvesa, Sahlstedt & Lahtinen

2011, 30.)
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Mielestani valvontavinjetin avulla saadaan seurattua helpoiten tydtehtavien val-

mistumista. Sen avulla nahdaan selkedasti, miten tehtavien alkaminen ja valmis-

tuminen on todellisuudessa mennyt. Mielestéani valvontavinjettia tulee paivittaa

viikoittain, jotta tapahtumat ndhdaan siten, miten ne oikeasti ovat toteutuneet.

Janakaavio [ Janakaavio (tarkka) [ Ps\kkatyyht[ Paikka-aikakaavio [ Rs

sssssss

euranta [ Tavoitteen toteutum,

Toteu

t

Piha

1hrs

2ks

r MAANRAKENNUS JAP  45pv 18.0517
Tyomaan perustaminen .

8pv| 17.0517

10 pv

Taytot 10 pv

Maanvarainen laatta 5m 14.07.17

%
93

193

193

-2 RUNKO JA VESIKATTO 105pv 24.07.17
-21 Run it 45pv  24.07.17

100

100

211 Run 1Bpy 210747

—

15py 140817

0 212 Run
1

100

213 Runkoelementit 15py 040917

100

Kuvio 3. Valvontavinjetti ndytetddn toteumamatriisina Tocoman-aikatauluohjel-

malla. Tehtavat keltaisella tarkoittaa tehtava aikataulussa ja rastit solujen paalla,

etta tehtava valmis.

2.5 Aikataulusuunnittelun tasot

2.5.1 Hankeaikataulu

Hankeaikataulu eli projektiaikataulu kuvaa koko rakennushanketta tarveselvityk-

sesta kayttoonottoon ja sen laatii rakennuttaja. Hankeaikatauluun vaikuttavat va-

littu urakkamuoto, joita ovat esimerkiksi omaperustainen urakka ja kilpailutettu

urakka. Hankeaikataulussa on eri tehtdvakokonaisuuksia, jotka muodostavat

hankkeen eri vaiheita. Hankkeen vaiheita ovat tarveselvitys, hankesuunnittelu-

vaihe, rakennussuunnitteluvaihe, kayttéonottovaihe ja takuutarkastus. Tarvesel-

vityksen pohjalta tehddaan hankesuunnittelupaatdés, hankesuunnitteluvaiheen

pohjalta investointipdatds, rakennussuunnitteluvaiheen perusteella rakentamis-

paatos ja rakentamisvaihe paattyy vastaanottopaatdokseen. (Koskenvesa, Sahl-

stedt & Lahtinen 2011, 41.)

2.5.2 Yleisaikataulu

Yleisaikataulu laaditaan yleensa joko urakkasopimusten jalkeen, tai kun rakenta-

misen aloittamisesta on tehty paatds. P&&urakoitsija laatii yleisaikataulun, joka



16

saa muodot rakennuttajan aikataulusuunnittelusta, jossa rakennushankkeen tyo-
vaiheiden ajoitukset seka niiden kestot esitetdan. (Koskenvesa, Sahlstedt & Lah-
tinen 2011, 43.)

Mukana yleisaikataulun laadinnassa ovat myos tyopaallikkd, tydmaainsindori ja
vastaava tyonjohtaja. Paasaantona on, etta yleisaikataulun tulee olla valmis en-
nen rakennustdiden alkamista. Yleisaikataulu on tydmaan keskeisin ja tarkein
aikataulu, koska se toimii informaatiovélineena eri osapuolten kesken. Se toimii
myds tyonjohdon valvonnan perusteena ja siind on tarkoitus selkeasti esittaa
koko hankkeen suunniteltu tydnkulku. Yleisaikataulu perustuu kolmeen eri aika-
taulumuotoon, joita ovat alustava yleisaikataulu, sopimusyleisaikataulu ja ty6ai-
kataulu. (Koskenvesa, Sahlstedt & Lahtinen 2011, 43.)

Alustava yleisaikataulun laatii paaurakoitsija ja se tehdaan jo rakennussuunnitte-
luvaiheessa. Alustava yleisaikataulu ei ole pikkutarkka, vaan karkea kuvaus tule-
vista paatyovaiheista. Sen avulla voidaan arvioida esimerkiksi aikataulun kireytta,
henkilostoa, kalustoa, tydvaiheiden ajoittamista ja se on tarkea téiden suunnitte-
lun tydkalu. (Koskenvesa, Sahlstedt & Lahtinen 2011, 43.)

2.5.3 Rakentamisaikataulu

Rakentamisvaiheaikataulu on tarkennettu versio tyfaikataulusta, jonka tavoit-
teena on varmistaa tybaikataulun saavuttaminen. Rakentamisvaiheaikataulua
tarvitaan, kun halutaan tehda tarkempi suunnittelu toistd. Se laaditaan tietylle
ajanjaksolle tai rakentamisvaiheelle, jonka kesto vaihtelee yleensa 2-6 kuukau-
den pituiselle jaksolle. (Lindberg, Koskenvesa & Sahlstedt 2012, 28.)

Yleensa rakentamisvaiheaikataulu laaditaan yleisaikataulun tai ty6aikataulun pe-
rusteella. Sen laadintavastuu on tydmaalla. Rakentamisvaiheaikataulussa tar-
keimpien ty6tehtévien resurssit mitoitetaan tehollisten tydmenekkien, vaihtoehto-
laskelmien ja tyotehtévien limityksen avulla. (Lindberg, Koskenvesa & Sahlstedt
2012, 28.)
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3 PIKAOPPAAN TOTEUTUS

3.1 Toteutusvaihe

Tavoitteena oli saada pikaoppaan muodossa ohjeet Tocoman-aikatauluohjel-
malle. Ohjelmalle on olemassa sen omat laajat kayttbohjeet, mutta tavoitteena oli
saada nopeat ja helposti ymmarrettavat ohjeet itse kayttajalle. Kaytin ohjelman
omaa kayttdohjetta uuden pikaoppaan pohjana. Pikaoppaan tarkoitus on ohjeis-
taa yrityksen tyontekijoitd hyddyntdmaan Tocoman-aikatauluohjelmaa aikataulu-

suunnittelussa ja -laadinnassa.

Pikaopas on suunniteltu niin, ettd se auttaa aikataulusuunnittelijaa tai -laatijaa
hyodyntamaan Tocoman-aikatauluohjelmaa aikataulusuunnittelussa ja -laadin-
nassa. Tein pikaoppaasta tiiviin paketin, joka etenee oikeassa jarjestyksessa
vaihe vaiheittain. Aikataulusuunnittelijalle opas on nopea ja selkeé tyovéaline.

Tarkoituksena oli tehda pikaoppaasta johdonmukainen, selkea ja helposti luet-
tava kokonaisuus. Ohjeiden luettavuuden kannalta kaytin apuna kuvakaappauk-
sia ja tekstiosiot tein mahdollisimman ytimekkaiksi. Kuvakaappauksiin lisasin

merkint6ja, jotka auttavat aikataulusuunnittelijaa havaitsemaan ohjeet oikein.

3.2 Kayttbohjeiden testaus

Pikaoppaan valmistumisen jalkeen halusin antaa ulkopuolisen kayttajan testata
pikaopasta aikataulunsuunnittelussa ja -laadinnassa. Testauksen avulla halusin
saada selville, mita puutteita ja korjattavaa pikaoppaassani mahdollisesti on. Va-
litsin pikaoppaan testaajaksi kaksi henkil6a. Ensimmaiseksi testaajaksi valitsin

koulukaverini ja toiseksi testaajaksi toimeksiantajan tyontekijéa.

17
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Ensimmaisen testaushenkild eli koulukaverini avulla tarkoitukseni oli saada sel-
ville, miten pikaopas toimii kayttajalla, jolla ei ole aikaisempaa kokemusta Toco-
man-aikatauluohjelman hyédyntamisesta. Mielestani oli tarkeaa testauttaa pika-
opasta tallaisella henkil6lla, jotta sain selville pikaoppaan toimivuuden. Laadin
koulukaverille aikataulutehtavan, joka hanen piti toteuttaa Tocoman-aikatauluoh-
jelmalla pikaopasta kayttden. Testaukseen varattiin aikaa yhden tyopaivan mit-

tainen aika, eli noin 8 tuntia.

Testaus toteutettiin Lapin ammattikorkeakoululla tydkoneellani, koska vain siina
koneessa on lisenssi Tocoman-aikatauluohjelmalle. Annoin testattavalle henki-
I6lle pikaoppaan, laatimani harjoitustydtehtavan ja tydkoneen, jossa oli Tocoman-
aikatauluohjelma. Valvoin vierelld, kun testihenkild teki harjoitusty6ta. Heti kun
pikaoppaassa tuli vastaan puutteita tai tilanteita, joita han ei ymmartanyt, kirjasin

ne ylos pikaoppaan myéhempaa korjaamista varten.

Toinen testattava henkild oli toimeksiantajan tyéntekija. Taman tarkoituksena oli
testata pikaopasta sellaisella henkil6lla, jolla oli aikaisempaa kokemusta Toco-
man-aikatauluohjelmasta. Kyseinen henkilé on hyddyntanyt jo aikaisemmin aika-
taulusuunnittelussa ja -laadinnassa Tocoman-aikatauluohjelmaa. Testauksella
oli tarkoitus saada selville, onko pikaoppaasta oikeasti hyttya ja onko ulkoasu
selkea ja johdonmukainen. Lahetin pikaoppaan sahkopostitse tyontekijalle, jota

han sai kayttda apuna tydmaan aikataulua tehdessa.

3.3 Korjaukset palautteen jalkeen

Testauksessa ilmeni, etta en ollut laittanut kuviin kuvateksteja. Kuvatekstit autta-
vat pikaoppaan kayttdjaa katsomaan oikeaa kuvaa oikeassa kohdassa. Toinen
korjattava kohta oli tekstien epamaaraisyys, jonka johdosta tarkensin itse teksti-
osuuksia. Alkuperaisissa tekstiosioissa olin pitanyt joitakin asioita liilan itsestaan-
selvyyksina, minka& vuoksi pikaoppaan testaaja ei ymmartanyt ohjeita. Korjasin
tekstiosiot siten, etta uusi kayttdja kykenee ymmartamaan ohjeet ilman laajem-
paa perehtymista aikataululaadintaan. Tekstiosioista |0ytyi myds muutama Kkirjoi-

tusvirhe, jotka korjasin heti testauksen jalkeen.
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Testauksen tekeva koulukaverini oli sitd mielta, ettéa pikaopas olisi selkeampi, jos
uusi tyovaihe alkaisi aina uudelta sivulta. Palautteen johdosta laitoin jokaisen
paaotsikon alkamaan omalta sivultaan, jotta jokaisesta kohdasta tulee selkeé ko-
konaisuus. Positiivista palautetta sain pikaoppaan ulkoasusta ja siitd, miten pika-
opas eteni loogisessa jarjestyksessa. Kuvakaappaukset ja niihin tehdyt merkin-
nat taydensivat tekstiosuuksia ja lihavoidut tekstiosat auttoivat [6ytamaan ohjel-

masta oikeat toiminnot.
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4 JOHTOPAATOKSET

Pikaoppaan tekeminen oli yllattavan haastavaa ja aikaa kului paljon itse ohjelman
opiskeluun ja sen tutkimiseen. Huomasin pikaopasta tehdesséni, ettéd ohjelmaa
taytyy osata kayttaa itse todella hyvin, jotta siité voi tehdéa hyvat ja ymmarrettavat
ohjeet. Hyva kayttbopas auttaa toimeksiantajan tyontekijoitéa ja mahdollisia uusia
ohjelman kayttgjia pikaoppaan avulla hydédyntamaan Tocoman-aikatauluohjel-

maa aikataulua suunniteltaessa ja sita laadittaessa.

Pikaoppaan tekeminen oli ty6lasta ja suurin osa ajasta kului tydsséni pikaoppaan
suunnittelemiseen ja toteutukseen. Mielestani pikaoppaan sisallon taytyi olla tiivis
paketti ja tekstiosiot oli pidettava mahdollisimman lyhyina ja ytimekkéina. Kuva-
kaappauksien avulla lukija huomaa asiat nopeammin ja paremmin kirjoitetun teo-

riaselostuksen sijasta.

Tybn teoriaosuudessa kerroin yleisesti aikataulusuunnittelusta ja sen laadin-
nasta. Teoriaosuudessa kerroin myos aikataulusuunnittelun kasitteista ja suun-
nitteluasioita, jotka aikataulusuunnittelijan tekijan tulee ottaa huomioon. Yleisesta
aikatauluosiosta saa hyvan kuvan siitd, etta aikataulusuunnittelussa on otettava

huomioon paljon asioita, jotta aikataulusta saa toteutuskelpoisen ja realistisen.

Pikaoppaan testaajilta sain hyvaa palautetta. Saamani ja kirjaamani palautteen
jalkeen korjasin pikaoppaan ongelmakohdat. Oppaan testauksen ja palautteen
jalkeen siihen tuli paljon lisda tekstia. Monet kohdat tuli selitettya paljon yksityis-
kohtaisemmin ja selvemmin kuin ennen testausta. Osassa yksityiskohtia pidin
lian itsestdan selvana, mita pitda tehda, minka vuoksi testaaja ei ymmartanyt

niita.
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5 POHDINTA

Opinnaytetydstani on minulle paljon hyotya tulevaisuudessa, koska tulen tarvit-
semaan Tocoman-aikatauluohjelmaa aikataulunsuunnittelussa ja aikataulun laa-
dinnassa. Taman tyon avulla olen oppinut paljon uutta asiaa aikataulusuunnitte-
lusta ja -laadinnasta. Laatimalla oppaan ja kokoamalla opinnéytety6n opin itsekin

paremmin tuotannon ajallista hallintaa.

Opinnaytetyota aloittaessa alkuperainen tarkoitukseni oli tehda ohjeet suoraan
opinnaytetydraporttiin, mutta ohjaajani oli sita mieltd, etta ohjeet olisi parempi laa-
tia erikseen ja liitteeksi opinnaytetyéhon. Taman johdosta sain idean laatia pika-
oppaan, joka osoittautui todella hyvaksi ja selkedksi kokonaisuudeksi. Nyt toi-
meksiantajallani on helppo jakaa pikaopas tyontekijoilleen avuksi ja ohjeeksi ai-

kataulun laadintaan.

Pikaopasta suunniteltaessa tarkoituksenani oli kayttdd mahdollisimman paljon
kuvakaappauksia ja jattaa tekstiosiot mahdollisimman lyhyeksi. Kuvankaappauk-
silla sain ohjeista selkeammat ja lukija kykenee havainnoimaan asiat helpommin
kuvien avulla. Kuvakaappauksiin kaytin paljon aikaa, ja lisdsin niihin huomioita

selkeyttamaan yksityiskohtia lukijalle vielakin enemman.

Aloittaessani tekemaan pikaopasta minulle oli selvaa, ettd annan oppaan testat-
tavaksi. Testauksen avulla tarkoitukseni oli 16ytaa epédkohdat pikaoppaasta. Itsel-
lani olisi ollut vaikea I6ytaa epakohtia, koska ohjelma oli tullut jo niin tutuksi. Pi-
kaoppaan testaus osoittautuikin hyddylliseksi ja sain siitd hyvaa palautetta tes-
taajilta. Haasteeksi minulle osoittautui saada pikaoppaasta lyhyt ja tiivis paketti,
josta on oikeasti hyodtya aikataulusuunnittelussa ja -laadinnassa. Kertomalla
kaikki asiat lyhyesti, mutta ymmarrettavasti oli kaikkein vaikeinta ja aikaa vievaa,
koska samaa teksti piti kirjoittaa uudelleen monta kertaa ennen kuin se alkoi nayt-

taa selkealta.
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Tama pikaopas on tehty Tocoman-aikatauluohjelman aputytkaluksi, jonka tar-
koitus on helpottaa kayttdjaa hydédyntdméaan aikatauluohjelmaa aikataulusuun-
nittelussa- ja laadinnassa. Pikaopas antaa ohjelman peruskayttoon hyvat oh-
jeet, joiden avulla kayttaja saa hyddynnettya aikatauluohjelmaa tehokkaasti ja
nopeasti.

Pikaopas on suunniteltu siten, ettéd ohjeet menevat aikataulun kanssa loogi-
sessa jarjestyksessad. Osassa vaiheessa on useampia vaihtoehtoja sen suh-
teen, miten aikataulua laadittaessa voidaan edeta. Pikaopas toimii aikataulua
tehtéaessa tukimateriaalina, josta on helppo katsoa mallia, miten vaihe tehdaan
ja mikéa vaihe tulee tehdéa seuraavaksi.

Tocoman-aikatauluohjelmalla saa suunniteltua projektit haluamallaan tarkkuu-
della helposti ja vaivattomasti. Ohjelmalla saa ohjattua projektin toteutusta mo-
nilla eri tasoilla tarpeiden mukaan. Projektin ohjauksessa voidaan hyédyntaa
esimerkiksi valmiusasteita, toteutumaseurantaa, tavoitteita ja toteutumamatrii-
sia.

Ohjelman yleisimmaét kéasitteet
¢ nakyma, joka koostuu elementeistd, perustetaan ohjelmassa

eritydskentelytapoja varten. Yleisimpia nakymia ovat tehtavajanakaavio,
paikka-aikakaavio, resurssivahvuuskuvaaja ja toteutumamatriisi.

e elementti, koostuu késitteesta ja kaaviosta.

e kasite, kasitteita ovat tehtava, resurssi, tehtavarekisteri, resurssirekisteri,
riippuvuus, paikka, aikavaliarvot, suorite, hankintatapahtuma ja
hankintatapahtumarekisteri

e kaavio, kaavioita ovat janakaavio, lomake, aikataulukko, kuvaaja,
matriisi, paikka ja kartta.
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1 PROJEKTIN PERUSTAMINEN

Aloitettaessa kannattaa ensimmaisena antaa projektille koodi ja nimi, joilla pro-
jekti myéhemmin tunnistetaan. Projektin koodiksi on hyva laittaa tydmaanumero
ja nimeksi kohteen oikea nimi, esimerkiksi ”’As. Oy Jahtivouti’. Projektille an-
netaan tallennuksen yhteydessa lisdksi tiedostonimi. Projektille maaritetaan
myo6s seurantahetki, johon tulee alkamispaivamaara ja loppupaivamaara. Kaikki
uudet tehtavat ajoittuvat oletuksena alkamaan seurantahetken alkamispaiva-

maarasta.

Projektin tiedot syotetaan valilehdeltd Tyopoyta > Ominaisuudet > Projekti.

Aukeaa projekti projekti-paneeli, mihin syotetaan projektin tiedot.
r,. .
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K L
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ma ti ke to pe la su  Kalenteri PoFE —
52|26 27 28 29 30 31 1 Ysiblinen D
1|2 3 4 5 6 7 8 Koodi 12235 |
21 9101112 13 14 15 Mimi <:|Nimi ja koodi
3|16 17 18 19 20 21 22 Memo
4(23 24 25 26 27 28 29 Kamistat
513031 1 2 3 4 5 Ootet
Osoite 2
Karttateksti
7:00:00 — Organisaatio
[ Paikka
[ Ulkoasu
Taustatyyl ———
Jana 3
Teksti Arial 10 3
4 Viva
= Janatyyppi Jana
Jana alatasoista Ei
Symboli [u]
Janateksti Ei
Paikkateksti Eindkyvissa
Bl Ajoitus
seuranahetsi  [050117 0700] . < Seurantahetki, valitaan
Ajoitus ASAP = o 4 g
Ajoitustyyppi Monta krittista po... Imyos pmwkt'"e alku ja
Projektin alku 09.01.17 08:00 oppu.
Alkuhélytys
Loppuhilytys

Kuvio 1. Projektin perustaminen
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1.1 Projektin perustaminen malli- ja esimerkkiprojekteista

Projektin perustaminen voidaan luoda kayttamalla ohjelman mukana tulleita

malli- ja esimerkkiprojekteja. Malleista voidaan kopioida nakymia, tyylitietoja, teh-

tavarakenteita ja yksittaisia tehtavia.

Esimerkkiprojektia paastaan hyddyntamaan projektin luomisessa valitsemalla

haluttu esimerkkiprojekti, jonka jalkeen projekti tallennetaan omalla nimella. Ta-

man jalkeen projektille vaihdetaan oman projektin nimi ja koodi. Taman jalkeen

koko projektin ajoitus siirretd&n haluamaksi.

Malli- ja esimerkkiprojekti saadaan avattua Tyopoyta > Galleria > Esimerkki-

hanke, joka avautuu kaksoisklikkaamalla hiirella valittua hankkeen nimea.

T
j Koti Muotoile Tydpoyta

B>y

TydpGyta

Nakyma

-

Galleria| Moniprojekti Tilanne Tiedotteet [Ominaisuudet|

Muokkaa

Projelti

[¥] Otsikkorivi [¥] Elementin nimi

[¥] Tilarivi

Koko naytts

[¥] Elementin info
Ulkoasu

[C] Elementin kielekkeet [—] Nayta rajaus

Esimerkit

Esimerkki_kaavat.pir
Esimerkki_tehtavarekisteri ja_puskurit.plr
Hankeaikataulu.pir

Hankinta-aikataulu pir

Infra.pir

Katuohjelma. plr
Muistilaput pir
Rake aikataulu.pir

Saneerausaikataulu.pir

Suunnitteluaikataulu.pir

Toteutuksessa oleva kerrostalo.pir
pir

Valittu

"| esimerkki
projekteista
yleisaikataulu

kaaviossa ndkyy avattu
esimerkkiprojekti |:>
yleisaikataulu

Frojekti

%

htava

Janakaavio [ Resurssisuunnittelu [ Resurssikuormitus [ Paikka-aikakaavio [ Jana- ja paikka-aikakaavio [ Seurenta[ Tavoitteen toteutuma [_

Hier

-1

1.1
1.2
1.3
14
1.5

=7
-241

211
212
213
214
215

-22

221
222

Nimi

MAANRAKENNUS JA PERUSTUKSET

Tyomaan perustaminen ja raivaus

Maankaivu

Louhinta ja louheen kuljetus

Perustukset

Taytto ja tiivistys

RUNKO JA VESIKATTO

Laatat
Maanvaraisen laatan valu
Valipohjan onteloiden asennus
Valipohjan onteloiden asennus
Vilipohjan onteloiden asennus
Ylapohjan onteloiden asennus

Runkoelementtien asennus
Runkoelementtien asennus

Runkoelementtien asennus

Madrd | Vks

1|era
3 000 |m3
200 \m3
750 'm2
500 m3

2100 |m2
500 m2
[l
400 m2
400 m2
400 m2

4 krs

1 krs

1 krs

Kuvio 2. Malli- ja esimerkkiprojektin avaaminen

Tyasaawu ftus
(yksipv)

0
250
13
70
50

200

Spv
Spv

Aik. alku

04.01.16

04.01.16
12.01.16
21.01.16
11.02.16
25.02.16
25.02.16
25.02.16
250216
11.03.16
22.03.16
04.0416
13.04.16
04.03.16
04.03.16
15.03.16

Huhtikuu
Pyt

Toukokuu | Ke:
5] [ee =4[22

2016

241F
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Ajoituksen muuttaminen onnistuu helpoiten ’Projekti-valilehdelta” toiminto >

siirréa projektia. Avautuu kalenteri, johon laitetaan projektin aloitus paivamaara.

[‘4'

Koti

P4 888

Muotoile Tyopoyta Nakyma Muokkaa

Projektin alku

Projekti Paikka || Valitse Poista Lisaa

Siirrd projektia | Laske nyt

Tiedot Versio Ajoitus

[ Puskuroitu
Seurantahetki Autom. laskenta

Projekti
¥ valitse  ~ %Y Lisaa kalenteri

M Nayta  ~ % Poista
) Muokkaa ~ ¥ Hae..

-

Kalenteri

Esimerkt | Projekti TeR Siirri projektia

Esimerkki_kaavat.pir

Siirrd koko projektia ajallisesti

30.03.16 16:00 2 RAM -

surssisuunnittelu Resurssivahvuus

Esimerkki_tehtavarekisteri_ja_puskurit.pir T T

Kuvio 3. Ajoituksen muuttaminen
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2 JANA-AIKATAULUN LAADINTA

2.1 Tehtavien lisdaminen

Tehtavien lisaaminen projektille voidaan tehda usealla eri tavalla. Tehtavien li-
saaminen voidaan tehda syottamalla tiedot tehtavataulukkoon. Tehtavélle voi

syottdd myos seuraavia tietoja, kuten maara, yksikko, tydsaavutus ja alkamis-

hetki.

1. Tassa mallissa lisataan tehtavat kirjoittamalla tehtavan nimi ja kesto

tehtavataulukkoon

/ Janakaavio Janakaavio (tarkka) Paikka-aikakaavio Resurssit Resurssikuormitus Seuranta Tavoitteen toteutuma Toteutumamatriisi
2016 2017
Hier Mimi Kesto Ak alky e Tammikuu | Helmikuu
H 52 1 | 1 3 I 5 I [ I T I 10
1( 1 MAANRAKENNUS JA P 44pv 09.01.17 1[
2| 2 Tyémaan perustaminen S5pv 09.01.17 | —
3 3 Maankaivu 8pv 09.01.17 = [ —
4 4 Perustukset 12 pv  09.01.17 | ———
5 5 Tayttd ja tiivistys 10pv  09.01.17 [ ————
& B Maanvarainen laatta 9pv 09.01.17 _s=
7|7 RUNKO JA VESIKATTO 66 pv 09.01.17 7[

Kuvio 4. Tehtavien lisdaminen tehtavataulukossa
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2. Muokataan lisattyjen tehtavien hierarkiat
Muokkaa valilehdella > Hierarkiatyyli

Mallikuvassa on tehty summatehtéaviksi ’Maarakennus’ seké ’Runko ja vesi-

katto’’. Alatehtavat on maaritetty sisennettya hierarkiatoimintoa kayttaen.

! L — — S — - ~— ~—
. Koti Muotoile Tybpdyta Nakyma Muokkaa Projekti
%ﬂ Hierarkia | Niyt3 taso * ~EJ _ﬁ Hierarkiatyyli 3. Pilkonta ~ E4 Poista pakkopaivat =k Lisad tehtdva
Y Sisenna | @E £ Nayt3 alatasot d” K33nna alarivit || &2 Ketjuta alatehtavat & Puclita tyéryhma 9k Lis3a tehtavia

____ Naytd Nayta _Jgs o s : . 8 . - -
& Ulonna Piilota alatasot kaikki taso™ ¥ Aikajarjestys =¥ Alatehtavien paikkatyyli * & Tuplaa tydryhma @Hankmtatapahtum.

Hierarkia Tehtdva

Projekti Tehtdvd 1 MAANRAKENNUS JAPERUSTUKSET 66 pv ma 09.01.17 08:00 ma 10.04.17 16:00

q Janakaavio [ Janakaavio (tarkka) [ Paikka-aikakaavio [ Resurssit [ Resurssikuormitus [ Seuranta [ Tavoitteen toteutunr
2018
@ Hier Mimi Kesto Ajk. alku — Tammikuu | Helmikuu
52 1 [ 2z | 3 | g [ 5 [ B I T
-1 FHAANRAKENNUS JAP | 66 pv 09.01.17 1
2| 11 Tyomaan perustaminen ja 5pv 09.01.147 | ()|
3| 12 Maankaivu Spv 09.01.17 V7777 A
4| 13 Perustukset 12pv,  09.01.17 13[ A
5 14 Taytto ja tiivistys 10pv| 09.01.17 | A IS SIS SIS
6| 1.5 Maanvarainen laatta 66 pv  09.01.17 152
7 2 Runko ja vesikatto 66 pv 09.01.17 2|

Kuvio 5. Tehtavien hierarkiat

Tehtavan ajoituksen maarittdmisen vaihtoehtoja

¢ Kirjoitetaan paivamaara Aik.alku-sarakkeen soluun

e Otetaan hiirella kiinni tehtavajanan keskelta ja siirretdéan janaa. Vinkking;
seuraa otsikkorivid, josta nakyy tehtavan ajoitus siirron yhteydessa.

e Tuplaklikataan hiirella Aik.alku-sarakkeen solua, josta aukeaa kalenteri.

Valitse paivamaara > katso mallikuva

Projekti Teftava 1.1 Tyomaan perustaminen 5 pv ma 03.04.17 08:00 pe 07.04.17 16:00 -

4 Janakaavio [ Janakaavio (tarkka) [ Paikka-aikakaavio [ Resurs.m[ Resurssikuormitus [ Seuranta T: — — - —
‘ Hier Nimi Kesto Aik. alku 1“3- e 11““““1“5 7 — 15TD|E
4 »
1 -1 MAANRAKENNUS JAPERUSTUKSET  2Bpv 03.04.17 1 T T \ ] huntikuu 2017 toukakuu 2017
2] 14 Tyémaan perustaminen Spv  03.04.17 |1 2R ma ti ke to pe la su ma ti ke to pe la su
H - Maankaivu 8 pv |__10.04.17] 12677) 13)27 28 29 30 31 1 2
4|13 Perustukset 10pv  18.0417 | - 2rrsrss?, | 143 4 5(6]7 8918123 456 7
s 14 | Tayor Spv 030547 B 15[10111 12 13 14 15 16 19| 8 9 10 11 12 13 14
6| 15 Maanvarainen laatta Spv  09.05.17 | | b sz 1617 18 19 20 21 22 23 20|15 16 17 18 19 20 21
7 -2 RUNKO JA VESIKATTO 45pv 03.0417) 2 1T f 17124 25 26 27 28 29 30 21|22 23 24 25 26 27 28
a2a e A5 nroaarh 22129 30 31

Kuvio 6. Tehtavien ajoituksen maarittdminen
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2.2 Tehtavien lisddminen malli- ja esimerkkiprojekteilta

Tehtavat voidaan poimia malli- ja esimerkkiprojekteilta, jotka tulevat ohjelman
mukana. Tehtavia voidaan lisatad myos tehtavarekisterista tai RATU-tehtavarekis-
teristd. Tehtavataulukkoon voidaan myds kopioida tehtavétietoja muista ohjel-
mista leikepdydan kautta, esimerkiksi voidaan ottaa kopio Excel-taulukosta, josta
nakyy tehtavat ja kestot, ja liittda ne suoraan tehtavataulukkoon. Tehtéavia voi-

daan sen jalkeen jasentaa hierarkioiden avulla, katso sivu 5.

2.2.1 Tehtavat poimimalla

Malli kuvassa Excel-taulukosta poimitaan tehtavat ja niiden kesto Tocoman aika-

tauluun. Tehtavat liitetddn ensimmaiselle tyhjalle riville aikataulussa.

(&
Aloitus Lisaa Sivun asettelu Kaavat  Tiedot Tarkis
- gﬁmkkaa Calibri -1 AR ===
= =3 Kopioi ~
Lu‘ta ¥ Muotoilusivellin BIU-H- &-A- ===
Leikepdyta M Fontti r
Al - I =4l
A B C D
1 [-1 MAANRAKENNUS JA PERUSTUKSET 44
2 | 1.1 Tydmaan perustaminen ja raivaus 5 pv
3 | 1.2 Maankaivu 8 pv
4 | 1.3 Perustukset 12 pv
5 |14 Tayttd ja tiivistys 10 lpv
6 |15 Maanvarainen laatta 9 pv
72 RUNKO JA VESIKATTO 66 | pv
R 121 Ruinkn my
/ Janakaavio Janakaavio (tarkka) Paikka-aikakaavio Resurssit Resurssikuormitus. Seuranta Tavoitteen toteutuma Toteutumamatriisi
2018 2017
Hier Nimi Kesto Aik. alku e Tammikuu | Helmikuu
]‘ [ 1 T I -3 I 4 I 5 I 3 I 7 3 I I 10
101 MAANRAKENNUS JA P 44 pv  09.01.17 1|
2| 2 Tyomaan perustaminen S5pv 09.01.17 “l—
3 3 Maankaivu 8pv 09.01.17 = [——
4 4 Perustukset 12 pv 09.01.17 |
5 5 Tayttd ja tiivistys 10pv  09.01.17 [ ———— |
& B Maanvarainen laatta 9pv 09.01.17 ——
7|7 RUNKO JA VESIKATTO 66 pv 09.01.17 7|

Kuvio 7. Tehtavat ja kesto poimitaan Excel-taulukosta ja liitetddn tehtavatauluk-
koon

32



‘III

: temotek

3 TEHTAVIEN AJOITTAMINEN

Tehtavien ajoittaminen voidaan tehdé ohjelmalla monella eri tapaa. Tehtéavia ajoi-

tetaan esimerkiksi antamalla tehtavalle ohjaava paivamaara tai lisdamalla riippu-

vuus tehtavien valille. Riippuvuuksia kaytettaessa ohjelma laskee toimintaverk-

kolaskentaa, joka kayttaa laskentaan tehtavien alkamis- ja loppuhetkia. Tehtava

alkaa projektin seurantahetkesta, jos tehtavélle ei ole ohjaavia paivamaaria tai

tehtavaan ei tule riippuvuuksia.

Mallikuvassa summatehtava ’Maarakennus ja perustukset’” on klikattu aktii-

viseksi, jonka jalkeen ’Muokkaa valilehdelta” > ’ketjuta alatehtavat”,

saadaan alatehtavien valille loppu -ja alkuriippuvuudet.

yopoyta Makyma Muokkaa Projekti

* E—l ﬁ Hierarkiatyyli _,_,_,P|Ik0nta 9 Poista pakkopaivat 4k Lisds tehtava
= ‘JJ’ K&aanna alarivit ||| &2 Ketjuta alatehtavat &, Puolita tydryhma 4k Lisaa tehtavia
E:iitj tNaser n;_“_’mkajarjestys = Alatehtavien paikkatyyli * &y Tuplaa tyéryhma _&g_Hankimatapahtumat v
zrarkia Tehtavi

Projekti Tehtdvd 1 MAANRAKENNUS JA PERUSTUKSET 44 pv ma 03.04.17 08:00 ke 07.06.17 16:00

4q Janakaavio [ Janakaavio (tarkka) y' Paikka-aikakaavio [ Resurssi‘t]’ Resurssikuormitus. y' Seurar

= Hier Mimi Kesto Ajk. alku Maalis kuu Huhtikuu Toukokuu [ Kes
Lo HEEHE 4|'5|'6T? HEEIEIEFEE
-1 'VIAANRAKENNUS JA PERUST | 44 pv  03.04.17 1 ] o e ]

2| 11 Tyomaan perustaminen ja raivaus Spv| 03.04.17 1.1¥ i

3 1.2 Maankaivu 8 pv 10.04.17 %

4| 13 Perustukset 12pv| 24.04.17 ﬂi

5 14 Tayttd ja tiivistys 10 pv,  11.05.17

6 1.5 Maanvarainen laatta 9pv| 26.05.17

7 -2 RUNKO JA VESIKATTO 46 pv  11.05.17

8 21 Runko 46 pv | 11.05.17

5 2.2 Vesikatto 286 pv  11.05.17

10 2.3 Ikkunat Spv| 11.05.17

1 2.4 Lémpo padlla 11.05.17

12 -3 SISARAKENTAMISVAIHE 81 pv 15.08.17

nain

Kuvio 8. Tehtavien "ketjuta alatehtavat” toiminnolla saadaan alatehtavien valille

loppu -ja alkuriippuvuudet
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3.1 Ajoittaminen riippuvuuksilla

Ajoittaminen riippuvuuksia kayttamalla maarittda tehtavien valista suoritusjarjes-

tysta. Ohjelman "’riippuvuus-toiminnot’ [0ytyvat "muokkaa-valilehdelta”.

&2 Alku-alku| &2 Loppu-loppu
&2 Alku-loppu - Poista riippuvuudet

.
&2 Loppu-alku &3 Poista kaikki riippuvuudet

‘ Riippuvuus ‘

Kuvio 9. Riippuvuus-dialogi

Riippuvuustyyppeja ovat:

e Alku — alku, joka ohjaa seuraajatehtavan alkamaan aikaisintaan samaan
aikaan, tai maaritetyn viiveen kuluttua edellisen tehtavan alkamisesta

e Loppu — alku, joka ohjaa seuraajatehtavan alkamaan aikaisintaan, kun
edellinen tehtava paattyy, tai maaritetyn viiveen kuluttua

e Loppu-loppu, joka ohjaa seuraajatehtavad paattymaan aikaisintaan sa-
maan aikaan, tai maaritetyn viiveen kuluttua edellisen tehtavan paattymi-
sesta

e Alku — loppu, joka ohjaa seuraajatehtavaa paattymaan aikaisintaan, kun
edellinen alkaa, tai maaritetyn viiveen kuluttua

e Poista rippuvuudet tai poista kaikki rippuvuudet, toiminnolla voidaan pois-
taa riippuvuudet. Klikkaamalla aktiiviseksi tehtdva, tai maalaamalla use-

ampi tehtava, jonka jalkeen valitaan taulukosta poista riippuvuudet

34



AEEE

= temotek

Riippuvuuksille voidaan lisatad viive, joka aukeaa ominaisuusuudet-panee-

lista”.

Mallikuvassa klikataan riippuvuusnuolta ja riippuvuuden tiedot nayttaad tyopoyta

> ominaisuudet > tilannekohtaiset asetukset.

Projekti Tehtava 21 Runko 46 pv to 11.05.17 08:00 ma 17.07 17 16:00 -

q Janakaavio [ Janakaavio (tarkka) [ Paikka-aikakaavio [ Resursswt[ Resurssikuormitus [ Seuranta [ Tavoitteen toteutuma r

2017

[ K

Taaliskuu Fuhfikuu
§ [10]11]12[13 [ 14]16]16]17

Toukokuu Esakuu Henakuu | El
15 [19[20[21]22]23] 2425262726 293031 32|

Hier Nimi Kesto Ak, alku ul
1 -1 MAANRAKENNUS JA PERUST 39pv 03.04.17
2| 141 Tyomaan perustaminen ja raivaus Spv|  03.04.17
3| 12 Maankaivu 8pv| 10.04.17
413 Perustukset 12pv| 24.04.17
H 14 | Taytts ja tiivistys ] 10pv| 1105147
6| 1.5 Maanvarainen laatta 9pv| 18.05.17
7 -2 RUNKO JA VESIKATTO 46 pv  11.06.17
g | 21 Runko 46pv, 11.05.17
Ominaisuudet o

[Tilannekohtaisetasetukset

= o
Kalenteri
Tyyppi
Edeltija
Seuraaja
Kesto
Peruste
Kesto-%

= Uikoasu
Wiiva

e 4lE s X

Perus

L&

1.4 Tayttd ja tivish
1.5 Maanvarainen

Suunnitelma

Kuvio 10. Riippuvuuksille lisatdan viive

1

[ |

|
11
a

klikkaamalla punaista
iippuvuys nuolta

=g
=

2
bR s s,

HUOM. Tehtavid on mahdollista ajoittaa siirtamalla hiirella tehtavajanaa. Ja-

nakaaviossa tehtavaan tartutaan hiiren kursorilla keskelta janaa ja siirretaan jana

haluttuun aikaan. Tall6in tehtavalle tulee pakkoalku.
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4 TEHTAVIEN KESTON MITOITTAMINEN

Keston mitoitus aikatauluohjelmassa voidaan tehda joko manuaalisesti syotta-
malla, jananpituutta saatelemalla tai kapasiteetin eli maaran ja tydsaavutuksen

avulla.

1. Tehtavan keston mitoitus maaran ja tydsaavutuksen avulla saadaan syot-
tamalla tehtavalle maara: kesto = maara/tydsaavutus

e Paivatyosaavutuksella (yks/pv) tarkoitetaan, kuinka monta maaran yksik-
ko6& paivassa suoritetaan.

e Tuntitydsaavutuksella (yks/h) tarkoitetaan, kuinka monta maaran yksikkoa

tunnissa suoritetaan.

‘ Hier Koodi Nimi Sijainti Madrd vks | YOsaavutus

(yksipy) | K5
1 (-1 MAANRAKENNUS JA PERUST 71 pv
2 141 Tybmaan perustaminen ja raivaus 1 |eréd 0 5 pv
3 1.2 Maankaivu 3 000 m3 250 12 pv
1.3 Perustukset 820 m2 35 pv

Kuvio 11. Tehtavien keston mitoitus maaran ja tydsaavutuksen avulla

2. Tehtadvan keston mitoitus resursseja kayttaen

Resursseilla mitoitetaan tehtavan kesto, joka voidaan maaritella koko tehtavan
keston ajan. Projektin oletusresurssit nahdaan avaamalla ’resurssirekisteri”.
’Resurssirekisteri”’ ndkymassa voidaan lisata projektiin uusia resurssityyppeja

ja valita keston laskentatapa.

Aik. alku

03.04.17
03.04.17
10.04.17
28.04.17

Janakaavio [ Janakaavio (tarkka) [ Paikkatyylit [ Paikka-aikakaavio [ Resurs&lt{ Resurssikuormitus [ Seuranta [ Tavoitteen toteutuma [ Toteutumamatriisi [ Toteutumataulukks IResursslreklster\I

H Koodi Nimi Jana % h lask Kesto lask Kiintedt tunnit | Madrésunde
1 RAM timie: 100 % S tehtéville Kesto tehtavaltd Ei 1
2 RM Rakennusmies [ 100% Summaatehtiville  Kesto tehtiviltd Ei 1
3 AU Aliurakoitsija [ 100% Summaa tehtdville  Kesto tehtiviltd Ei 1
RY Rakennusyritys B 100% Summaa tehtiville m Ei 1

e
I valitaan keston laskentatavaksi

Kesto tehtéviltd . B -

Alusta @ tapa, jossa resurssien kestoksi tulee
Lopusta. aina tehtavén kesto

Linkattu

Ei-mitoittava
Tehtévan madrd jacttu

yhjalle riville voi lisata
lis&d resurssityyppejé

Kuvio 12. Resurssikuormitus nakyma

. _________________________________________________________________________________________|
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Resurssi nakyméassa ylempand on ’Tehtava-elementti”’ ja alempana ’Re-

surssi-elementti”’, jossa nékyy tydvoimavahvuuskuvaaja.Tydvoimavahvuusku-

vaajaan voi lisata resursseja, johon syttetaan tiedot.

Janakaavio [ Janakaavio (tarkka) [ Paikkatyylit [ Paikka—aikakaavi}; Resurssit Resurssikuormitus [ Seuranta [ Tavoitteen totg

Hier Nimi Sijainti Médrd Yks T"mif{‘;‘:‘;“ T“blgn:‘mﬁ Resurssit T"fh”;:,?;""i Tunnit Kesto
1 =1 MAANRAKENNUS JA P 1376 T3pv
2 (11 Tybmaan perustaminen 1 |erd 0,1 1 I'mn_ 128,00 128 8 pv
3| 1.2 Maankaivu 0.perustukset 3000 m3 250,0 JRY 0,10 288 12 pv
. 1.3 Perustukset 0.perustukset 750 'm2 75,0 1f2ram2 R ] 0,43 3200 10 pv
5| 14 Taytto ja tiivistys 0.perustukset 500 \m3 50,0 2|RAM;2 RM 0,96 480 10 pv
6| 1.5 Maanvarainen laatta 0.perustukset 500 |m2 100,0 1 Iw 0,32 160 5pv
| ¥V o o
| < @ 5
Koodi Mimi Kpl  Menekki Tunnit % Kesto  Tunnit lasketaan  Kesto lasketaan
'K_MH Rakennusammattimies 2 0,21 180 100 % 10 pv Summaa tehtdville Kesto tehtaviltd
2 RM Rakennusmies 2 0,21 180 100 % 10 pv Summaa tehtiville Kesto tehtiviltd

Kuvio 13. Resurssi-nédkyma
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5 TYYLIT, PYSTYALUE JA MUISTILAPPU

1. Janojen hierarkiatyylien muokkaaminen tapahtuu klikkaamalla
janakaavion alalaidasta ”’Taso 1" kohtaa ja valitsemalla avautuvasta

valikosta ’janatyyli”’

Alaslasketut katot 10pv| 021047

4 ~
.5 Seindpanelointi s Tpv| 241047 Aluetyylin maarittely ﬂ

.6 Lattialaatoitus ja kivilattiat 6pv 161017

.7 Parketit 10pv| 031147 Alue

.8 Ulko-ovet ja sisaovet 11 pv| 161117

] Lukitus ja heloitus 2pv| 011247 Gradientti V]

.10 Kalusteet, varusteet ja laitteet 49 pv|  27.09.17 Téytts Etuvari Taustavari Lapinakyvyys

.11 Listoitus 10pv, 221117 [ ] e 0 =

| TALOTEKNISET TYOT 129 pv  26.06.17 v - Pl J = | —
Kl PUTKITYOT 129pv|  26.06.17 Vivatyyli Viivavari Paksuus  Kulmat s
2 SAHKOTYOT 129pv|  26.06.17 M 1 2 7777
.3 IV-TYOT 129 pv | 26.06.17 #

i LUOVUTUSVAIHE 59 pv 02.1017 Esimerkki Suosikit

1 Pihatyot 15pv. 021047 | painamalla tasog, : -

2 Loppusiivous 10pv 07.1217 pédset muokkagmaan

3 Luovus S T | janatyylig] [ Lisss suos kkeitin

7 | P Taso 2 B Tavoite I Toteutuma B sl [ k. pelivars
| A K

Kuvio 14. Janan hierarkiatyylin muokkaus

2. Pystyalueen lisédminen janakaavioalueelle saadaan klikkaamalla hiiren
oikeanpuolimmaisesta painikkeesta ja valitsemalla avautuvasta valikosta

“Pystyalueet” > Lisaa pystyalue”.

Pystyalueen ajankohta ja tiedot paastddn muokkaamaan klikkaamalla
pystyaluetta, jolloin tiedot naytetdan ’Ominaisuudet-paneelissa”

’Tilannekohtaisissa asetuksissa’.
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Kuvio 15

| Syyskuu Lokakuu | Marraskuu [ Joulukuu
[ 3637 [ 30 30 | 404142 [43 [ 44 [ 45|46 | 47 | 46 ] 40 [ 50| 61

Kalenteri

Asetukset
Pystyalueet
Aikaviivat
Waakaviivat
Lomat ja vapaat
Janat
Riippuvuudet
Ohjaavat paivat

Janatyyli

Ominaisuudet
Kopioi kuvana
Symbolit
Muistilaput
Pohjaprojektin mallit

v v w Y W w ww

v || Nayta pystyalueet

Lisaa pystyalue
Poista pystyalue

Pystyalueen ominaisuudet

m
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Ominaisuudet ax
’Tilannekohtaisetasetukset -
R IR Y
Mimi lampd&paille
Allku 14.08.17 08:.00
Loppu 18.08.17 07:59
Jana
Memo Lampd&paalle
Paikka Ylhaalla
Teksti Arial 20
Piilota Ei
Vaakasijainti Keskella
Alkusijainti Maaritelty
Loppusijainti Maaritelty

. Pystyalueen lisddminen tehtavataulukkoon

3. Muistilapun lisddminen aikatauluun tapahtuu klikkaamalla hiiren

oikeanpuolimmaista painiketta, josta avautuu valikko, josta puolestaan

valitaan ’lisaa muistilappu’

e Muistilappua paaset muokkaamaan kaksoisklikkaamalla

muistilappua.

e Muistilapun tyylid paaset muokkaamaan klikkaamalla hiiren

oikeanpuoleista nappainta muistilapun paalla.

e Muistilapun kokoa voidaan muokata venyttamalla sita reunoista.

Sen siirtdminen onnistuu ottamalla hiirell& kiinni muistilapusta ja

viemalla halutulle kohdalle.
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Uusi

AO ajowa |

=

Valitse rekisteri
Lisaa resurssi
Poista tehtava
Tavoite

Kirjaa toteutuma

Pilko tehtava

Janatyyppi

Tyyli...
Symbolityyli...
Jana alatehtavista
Janatekstit

Resurssisymbolit
Ajoitus

Poista ohjaavat paivat

Poista riippuvuudet

Ominaisuudet
Muistilaput
Skaalarivi

Lisaa muistilappu
Tehtava..

Tehtavarekisteri...

[N

SN N

Kuvio 16. Muistilapun lisdéaminen tehtavataulukkoon
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6 PAIKKA-AIKA KAAVION LAATIMINEN

Paikka-aikakaaviossa tehtavat kuvataan kaltevina janoina, nuolina tai alueina.
Paikka-aikakaavion laatiminen alkaa aina projektin paikkajaon méaarittelylla. Pro-
jektiin lisataan uusia paikkoja.

Projektille lisataan paikkoja ohjelmassa ”projektivalilehdelta”, kohdasta

“paikka’.

Projekti-valilehdelta > ’Paikka”

s

Koti Muotoile Tyopoyta Nakyma Muokkaa Projekti

H /’ B, g"‘ g. ‘gm (| Projektin alku [7] Puskuroitu
H 1 ' 2 :
! | S SH H Seurantahetki [¥] Autom. laskenta

E Projekti| Paikka ||| Valitse Poista Lisaa

Siirré projektia Laske nyt

Tiedot Versio Ajoitus

Kuvio 17. Paikka-toiminto

Projektille lisatdan paikat, minka jalkeen maaritellaan niille laajuudet. Paikan laa-
juustiedon perusteella maaraytyy paikan korkeus paikka-aikakaaviossa. Paikan
laajuus on oletuksena yleensa yksi, koska kaikki paikat ovat yhta korkeita kaavi-
ossa. Pihan laajuus on nolla, jonka vuoksi sita ei nayteta kaaviossa.

Paikka X
+ =9 & &4 =
Hier Paikka 1 Paikka 2 Paikka 3 Nimi Laajuus

Bl ' Piha Piha [ ]

2 2 0.Perust 0.Perustukset 1

3 3 A-Talo A-Talo 1

4 4 B-Talo B-Talo 1

58 5 Katto Katto 1

< | 1 »

Kuvio 18. Paikka maaritys
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Paikkajaon ja -laajuuden maarittamisen jalkeen maaritelladn, naytetddnko teh-
tava paikka-aikakaaviossa ja minne tehtava kohdistetaan.
Tehtavataulukosta otetaan nékyviin sarakkeet sijainti, paikkateksti, paikkatyyli

ja viiva, joille sdadetaan halutut arvot.

Hier Koodi Mimi Sijainti
1 |-1 MAANRAKENNUS JA PERUST
2 14 Tyomaan perustaminen ja raivaus | 0.Perustukset
3| 1.2 Maankaivu 0.Perustukset
4 13 Perustukset 0.Perustukset
5 14 Tayttd ja tiivistys 0.Perustukset
6 | 1.5 Maanvarainen laatta 0.Perustukset
7F|l-2 RUNKO JA VESIKATTO
8 | 21 Runko A-talo A Talo
9 | 22 Runko B-talo B-Talo
[ 10 B Vesikatto
1| 24 Ikkunat A-talo A-Talo
12| 2.5 Ikkunat B-talo B-Talo

Kuvio 19. Paikat paikkadialogissa
Jos tehtavalle ei ole maaratty paikkaa, niin tehtava piirtyy koko paikka-aikakaa-
vion yli. Tehtava, joka piirtyy yli, voidaan pilkkoa sijaintikohtaisiksi tehtaviksi toi-

minnolla pilkonta.

Pilkonta dialogi avautuu Muokkaa valilehti > Pilkonta > Paikkoihin

Pilkonta dialogissa valitaan paikat, joihin tehtava jakautuu.
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kol
\/ Koti Muotoile Tybpoytad Nékymél Muokkaa Projekti

= Sisenna | %3 Nayta alatasot 9 Kaanna alarivit

o Nayts Nayta .

; -z

& Ulonna ' Piilota alatasot e @Alkajauestys
Hierarkia

Frojekfi Tehtéva 1.1 Tyomaan perustaminen 8 pv pe 31.03.17 16:00 to 13.04.17 16:00

T3 Hierarkia | Naytd taso * ‘?:g [AHierarkiatyyli] | |58 Pikonta =

Paikkoihin

Tehtavarekistereittain

%

Sijaintivali

>

Tybsaavutus

1
4 Janakaavi Janakaavio (tarkka) [ Paikkatyylit [ Paikka-aikakaavio Resursswt{ Resurssikuormitus. [ Seuranta [ T

E9F Paista pakkopaivat 4 Lisaa tehtava &2 Alku-alku &2 Loppu-loppu %0 %30 %60 %90
& Puolita tysryhma < Lisas tehtavia &2 Alku-loppu %5 Poista riippuvuudet % 10 % 40 % 70 % 100
& Tuplaa tysryhms @& Hankintatapahtumat + || &8 Loppu-alku .?‘g Poista kaikki riippuvuudet || % 20 % 50 % 80 % -> |
Tehtdvi Riippuvuus Totel
[ Totel \atriisi ]/ Toteuturr ikko [

2017
Toukokuu [Kesdkuu| Hemzkuu | ElokuU | Syyskuu

Lokakuu [ Wavesen | Jouiukus [Tsmmiuu | Fams
m.-nuu-".m-n LT

1

11
12

Hier Koodi Nimi Sijainti Mara ks wkaip) | KESTD A alku
1 -1 MAANRAKENNUS JA P 56 pv 03.04.17
2| 11 Tyomaan perustaminen 1 erd 0.1 9pv  31.03.47
312 Maankaivu 0.perustukset 3000 m3 2143 14pv  06.04.17
413 Perustukset 0.perustukset 750 m2 93,8 8pv| 19.0517
5 1.4 Taytot 0.perustukset 500 m3 50,0 10pv  05.06.17
6| 1.5 Maanvarainen laatta 0.perustukset 500 m2 100,0 Spv| 19.06.17
7 -2 RUNKO JA VESIKATTO 98 pv 27.06.17
8 -21 Runkoelementit 300 kpl 78 38pv 27.06.17
9| 211 Runkoelementit 1krs 100 kpl 78  13pv 27.0647
10 212 Runkoelementit 2.krs 100 kpl 78 13pv 13.07.47
mo213 Runkoelementit 3krs 100 kpl 78 13pv 01.0817
12 -22 L — - — — —

Tehtivien pilkonta paikkoihin x

13 221 Ulkoseindelementit
14 222 L g sunteessa Alin taso -

g 15 223 Ulkoseinaelementit %:‘;W

'-f': 16 -2.3 Ikkunat ;‘Euirusmi&el

= Ikkunat 4 katto

Ikkunat

19 233 Ikkunat
20 24 Vesikatto
2125 Hissi
22| 26 Lampb paille

Kuvio 20. Tehtavien pilkonta paikkoihin

130

& 1
[
18]
;
2 L 1
24
221 |
222
224
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231
232
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6.1 Paikka-aikakaavion tehtavien tyylit

Muotoile valilehdelta paikka-aikatyyliksi ’Nouseva viiva”

_/ Koti Muatoile Ty&poyta MNakyma Muokkaa Projekti
E A/ Arial -8 . 'A‘ A" / ‘,:-J/" iEluvénfka.r‘lta * Lapindkyvyys 0 - 'i A_Vé”_ . : - K
_ . Av Taustavari * Janatyyppi Jana - ||| M Paikka-aikatyyli|Nouseva viiva P
Taustatyyl Tekst (3B ol T by e e 220 Symooli Tayte Janateksti |Nakyva I Y™ paikkateksti | B nakyvissa
Tekstityyli Janatyyli = Viivatyyli| Nouseva viiva
Projekti Tehtava 1 MAANRAKENNUS JA PERUSTUKSET 56 pv ma 03.04.17 08:00 ma 26.06.17 16:00 - =R
Jana
4 Janakaavio [ Janakaavio (tarkky/ Paikkatyylit [ Paikka-aikakaavio [ Resurssit [ Resurssikuormitus. [ Seuranta [ Tavoitteen toteu| MNuoli
Hier Koodi Mimi Paikkatyyli Viiva Paikkateksti Sijainti Médrd Vs T“(E";‘:‘};ﬁ“ Kesto Aik. alku
1 -1 MRV RSNV Sl Nouseva viiva Maaritelty 56 pv  03.04.17
2| 141 Nouseva viiva — | Mairitelty 1 erd 0,1 9pv  31.03.17
3 1.2 Nouseva viiva — | Méadritelty 0.perustukset 3000 m3 2143 14 pv| 06.04.17
4 13 Nouseva viiva — | Maaritelty 0.perustukset 750 m2 93,8 8pv 19.05.17
5 14 Nouseva viiva — | Médritelty 0.perustukset 500 m3 50,0 10 pv| 05.06.17
6 1.5 Nouseva viiva Maaritelty 0.perustukset 500 m2 100,0 Spv  19.06.17
7 |-2 SN (e NERY S LCAR el Nouseva viiva Masritelty 98 pv 27.06.17
g -2.1 Nouseva viiva — | Maaritelty 300 kpl 7.8 3Bpv 27.06.17
8 211 Mouseva viiva Maaritelty 1krs 100 kpl 78 13 pv 270817
1o 212 Mouseva viiva Maaritelty 2.krs 100 kpl 78 13 pv 13.07.17
1 213 Mouseva viiva Maaritelty 3krs 100 kpl 7.8 13 pv 01.0817
12 -2.2 Nouseva viiva — | Maaritelty 160 kpl 8.0 20 pv| 18.08.17
13 221 Mouseva viiva Maaritelty 1krs 53 kpl 8,0 7Tpv 18.0817
14 222 Mouseva viiva Maaritelty 2.krs 53 kpl 8.0 7pv 290817
= 15 223 Mouseva viiva Maaritelty 3krs 53 kpl 8,0 7Tpv 06.0917
E 1% -2.3 Nouseva viiva — | Maaritelty 120 kpl 6,0 20 pv| 08.09.17
'E 17 231 Mouseva viiva Maaritelty 1krs 40 kpl 6.0 7Tpv 08.0917
18 232 Mouseva viiva — B NAkYVISSE 2.krs 40 kpl 6,0 7pv 190917
19 233 Mouseva viiva m—— Eindkyvissé 3krs 40 kpl 6.0 7Tpv 27.0917

Kuvio 21. Paikkatyyli, paikkaviiva ja paikkatekstin maarittdminen

Projeiti Tehtévé 1 MAANRAKENNUS JAPERUSTUKSET 56 pv ma 03.04.17 08:00 ma 26.06.17 16:00 -
Paikka-aikakaavio [ Resurss\l[ Resurssikuormitus. [ Seuranta [ Tavoitteen toteutuma [ Toteutumamatriisi [ Toteutumataulukko [ Resurssirekisteri

2017 | Jovkos 917 | Tamms 2075 | ramin 297 |

2018 | Huntikuu 2018 | Tauko
1]2]s]4]5]s[7 8] [10]11]12]13[14]18]16]17]18] 18]

4 Janakaavio [ Janakaavio (tarkka) [ Paikkatyyl

Ei rajausta u 2017 | Hubtkou 2017 | Toukokuy 2017 | Kesskuu 2017 2017 | Elokuu2017 | Syyskuu 2017 | Lokskuu 201
G |[¥] Kanteinen Faikka 1 8 [10[11]12[13]14[15[16[17[18 182021 [22 [23]24 [25 26 |27] 28] 28] 30] 31 [ 32] 33| 34 35 36 37| 38] 30| 40[ 41 [ 42| 43[ 24 [ 45 4647 [ 4] 48] 50[ 51 [ 52

Vain aka-alue

4 katto
arajottettu

téva

1 MAANRAKENNUS A PERUSTUK
2 RUNKO JA VESKATTO
Runkoelementit

2.1.1  Runkoelementit
212 Runkoelementit

213 Runkoelementt 3.krs
2 Ukoseindelementi
221 Ukoseiielementi
222 Ulkoseindelementit
223 Ulkoseindelementit

4 Veskatto
W2.krs

6 Lampo padlle
3 SISARAKENTAMISVAHE
4 TALOTEKNISET TYGT
5 LUDVUTUSVAKE
tavarekisteri

surssirekisteri

ka

Paikka

1 Pina
2 O.perustukset
3 ks

4 2ks

5 ks

6 akatio

ekt

#

1.krs

Taeon
e
ia magy,
Usilyar

i porustarnin o
Léimpi padle
o0 g
Kevyet Vélsaing
Seindiaatoit g
Aslas et oy

4

UlOseinger,

Idcunat

0.perustuk

His si

Spv
37|38[ 39| 40[41[42|43[44[45] 48[ 47 [ 45 48[ 50[51[52 [ 1 [2 [3 [4
u 2017 | Jouukuu 2017 | Tammicuu 2018 | Hemiewu 2018 |

6 [7 [ [o [10]t1[12]13[14]15[16[17[ 18] 18]
kuu 2018 | Huhtioou 201 | Touko

8 [10[11]12[13]14[15[16 [17 |18 [18[20 [21 [22 [23]24 |25 26 |27 [ 28] 28] 30  31[32] 33| 34] 35 [ 36
Ma 2017 | Flokuu2017 | Syyskuu 2017 | Lokskuu2017 |

Paikka 1

kw2017 | Huntikou 2017 | Toukokuu 2017 | Kesskuu 2017
[P T — o Totmms 7 pssianor

R T RN AL

Kuvio 22. Paikka-aikakaavio ndkyma
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7 TAVOITTEET JA TOTEUTUMIEN SEURANTA

Projektille saadaan tavoite ’Projekti-vélilehdelta” 16ytyvalla toiminnolla > avaa

seuranta ndkyma > uusi tavoite

5 valitse
a || ¥ Nayta
™ Muokkaa ~ ¥ Hae..

Koti Muotoile Tybpoyta Nakyma Muokkaa
!-'.i; !-'.i; !l._ﬂJ Projektin alku  [] Puskuroitu
v ] Seurantahetki Autom. laskent
Paikka || Valitse Poista Lisaa Sirr projektia Laske nyt
dot Versio Ajoitus

- 5 Uisas kalenteri
~ %] Poista

Kalenteri

[ Tunnit lukittu

[7] Kustannukset lukittu
D Kpl lukittu

Resurssi

[[] Menekki lukittu

Aseta kaikille
M Aseta valituille |

Tavoits

lehtdva 2 RUNKO JAVESIKATTO 105 pv pe 27.03.15 06:00 to 27.08.1515:58 -

Uusi tavoite

Janakaavio [ Janakaavio (tarkka) [ Paikkatyylit [ Paikka-aikakaavio { Resursslt[ Resurmkuormlty/ Seuranta [ Tavoitteen toteutums:

Luo uuden tavoitte:

e

Hier Nimi Sijainti WValmis | Tot kesto-%  Tot. alku Tot. loppu Kesto Jozunlzl:uu ‘Tammikuu\ Helmikuu | Masiiskun | Huhtikuu | Toukokuu Kasékuuzo
~ . . s[=[= =l ez e[ s e[ = 2 [= [ [= = [=[=[=]=

1 -1 MAANRAKENNUS JA P B A [ | 84pv

’ 1.1 Tyomaan perustaminen — 10 pv

31| 1.2 Maankaivu 0.perustul [ Nimi 20 pv

413 Perustukset 0.perustu Tavoite 10 pv

5 14 Taytst 0.perustyl 10 pv

3 15 Maanvarainen laatta 0.perustu []aseta aktiivikst 5pv | |

7 -2 RUNKO JA VESIKATTO _105 pv = #

2l 214 Duinbanlamantit AR s rs rr vl

Kuvio 23. Tavoitteen asettaminen

Toteutumatietojen syottdminen tehtéville seuranta nakymassa. Lisataan prosent-

teina 0-100%, miten tehtédvat ovat toteutuneet.

Janakaavio { Janakaavio (tarkka) ” Paikkatyylit { Paikka-aikakaavio

‘ Hier Mimi Sijainti Walmis | Tot. kesto-%
1 (-1 MAANRAKENNUS JA P Ei 21 %
2141 Tyomaan perustaminen Kylla 100/ %
3 1.2 Maankaivu 0.perustukset Ei 40 %

1.3 Perustukset 0.perustukset Ei I:I

Kuvio 24. Toteutumatietojen lisdaminen

[ Resurssity’ Resurssikuorm\ty/ Seuranta [ Tavoitteen toteutuma [ Toteutumam

Tot. alku
31.03.17

31.03.47
06.04.17

Projekti Tehtdvd 1 MAANRAKENNUS JAPERUSTUKSET 56 pv ma 03.04.17 08:00 ma 26.06.17 16:00 -

Tot. loppu

13.04.17

Kesto Tammikuu| Helmikuu | Maaliskuu Huhtikuu Toukaokuu Kesakuu
2[3[4]5]6] 7588 [0 1]12]13]12]15] 1617 [15] 182021 [22 |23 |24 | 5]
56 pv ; ] 1 ==
9 pv j | 1.1
10 pv 1.3%

q

@ Hier Mimi Tot. kesto-%
1 -1 MAANRAKENNUS JA P 21%
2| 11 Tyomaan perustaminen 100|%
3 1.2 Maankaivu 40 %
4 13 Perustukset
5| 14 Taytot
6 15 Maanvarainen laatta

Kesto
56 pv
9 pv
20 pv
10 pv
10 pv
5 pv

Tav.
kesto

56 pv
9 pv
20 pv
10 pv
10 pv
5 pv

Kuvio 25. Nakyma tavoitteen toteutuma

Janakaavio [ Janakaavio (tarkka) [ Paikkatyylit { Paikka-aikakaavio { Resurssit

[ Resurssikuormitus [ Seuran

Tavoitteen toteutuma W

017
Maaliskuu | Huhtikuu | Toukokuu [ Kesdkuu Heindkuu | Elokuu
12 [ 13 18 [ 15 [ 16 [ 17 | 16 [ 19 [ 20 | 21 ] 22 [23 |24 | 25 |26 | 27 [ 26 | 29 | 30 [ 31 | 32 [ 33 |
1 |[————r—T———n :
14 i

[ ] |

I 13-

i 14—

i 15230
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7.1 Toteutumamatriisi

Kun projekti naytetaan toteumamatriisi nakymassa, siihen voidaan kirjata tehta-

via toteutuneiksi.

Toteutumamatriisissa vérit kertovat, missa vaiheessa tehtavat ovat tavoitteen

suhteen:

e Vihre4, tehtdva on etuajassa
e Keltainen, tehtava on aikataulussa

e punainen, tehtava on myohassa

Solun paalle ristiin tulevat poikkiviivat kertovat toteumatilanteen:

e ei poikkiviivaa, tehtava ei ole alkanut
o yksi poikkiviiva, tehtdva on kaynnissa

e kaksi poikkiviivaa, tehtdva on valmis

Projekti 2.krs
4 Janakaavio [ Janakaavio (tarkka) [ Paikkatyylit [ Paikka-aikakaavio [ Resurssit [ Resurssikuormitus ]’ Seuranta [ Tavoitteen tﬂteutun};/l Toteutumamatriisi I Te
Hier Nimi Kesto Aik. alku Piha O.perustukset 1.krs 2.krs
1 -1 MAANRAKENNUS JA P 56 pv  03.04.17 __f_’___;ﬁ—’—/
2 [ 14 Tyomaan perustaminen 9pv|  31.03.17
312 Maankaivu 14pv  06.04.17
4 13 Perustukset Bpv  19.05.17
5 14 Taytot 10pv  05.06.17
6 15 Maanvarainen laatta S5pv 19.06.17 ﬂ/
7|-2 RUNKO JA VESIKATTO 105 pv  27.06.17 193 13
8 -21 Runkoelementit 45pv  27.06.17 100 100

Kuvio 26. Toteutumamatriisi
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8 TULOSTAMINEN

Projektin tulostaminen tehdédén ”Tulosteen esikatselun” kautta. Esikatseluti-
laan paastaan valitsemalla ylalaidasta pikatydkaluriviltd > Tulosteen esikat-

selu

Puskuroitu

Koti  Muotoil{ Tulosteen Esikatselu 'Eokkaa Projekti

/’ S.'&, Nayts kokonaisia sivuja i
1444 J A\FJ NI J || Seurantahetki Autom. laskenta

Projekti Paikka || Valitse Poista Lisaa || o = projektia Laske nyt

Tiedot Versio Ajoitus

Kuvio 27. Tulosteen esikatselutoiminto

Esikatselutilassa klikataan ’Otsikot” kohtaa, josta aukeaa ’tulosteen otsikot”,
jonka avulla tietokenttiin voidaan muokata mm. seuraavat tietoja: yrityksen logo,

kohteen nimi, aikataulutyyppi, laatija.

J Esikatselu ja tulostu
Zoom (31% ~ ||| L Seuraava sivu Marginaalit | (2} Lisa: [¥] Otsikot E Useita
5 @ dd - £
E —] Sivuja|1 2 ||| L Edefiinen sivu E [¥] Vaakapaperi | ® Vahen m —] J aakaan| 1
Tulosta ~ Muokkaa  PDF& PDF | Suu Pienenn Sule || covta elementt | (A3 Akavai vun  Kopici Tallenna |,
tulostusasetuksia EMAIL oV slement vl etul k et.. kuvana
Tulosta Zoom Esikatselu M ut
ANEN P . A B
= te mgtek [As Oy Jahtivouti] Yleisaikataulu
= = — — = — =
Tulosteen otsikot — [
LT le)0=11d [As Oy Jahtivouti] Yleisaikataulu
ﬁ Yrityksen logo saadaan Nakyvissa
tietokenttddn > painamalla
hiiren oikeaa nappéint ja
Laatinut : Olli Alajoutsijarvi Paivitetty - [Muutettu] Sivu [Sivunumero)/[Sivuja]
[¥] Makyvissa

[ o J[ reuta |[ asetakaibile

BElEle
|

TTHT] H T B T T 1 L = == ]

Kuvio 28. Tulosteen otsikot
Poistu otsikkojen muokkausdialogista valitsemalla "aseta kaikille”, jonka jal-

keen asettamasi otsikkotiedot asetetaan kaikkien ndkymien otsikoiksi. Lopuksi

“sulje” esikatselu
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Klikkaamalla ’Muokkaa tulostusasetuksia’, paastaan valitsemaan kaytettava-

tulostin ja oikea paperikoko.

”’ Aikavali”’-painikkeesta valitaan, mika osio halutaan tulostettavaksi, esimerkiksi

’koko projekti’”’

Zoom-osion ’sivuja” kohdassa voidaan valita, kuinka usealle sivulle aikataulu

tulostetaan.

Cal
__// Esikatselu ja tulostus

9 Zoom 31% M Seuraava sivu ¥| Marginaalit =} Lisaa V| Otsikot
of w [ R <O : =IF
- L Sivuja ll - _# Edellinen sivu | — Vaakapaperi | 4 Vdhennd Otsikot...

Tulost Muokkaa PDF & PDF || Suurenna Pienenna Sivuja Sulje A :
J
tulostusasetuksial EMAIL Sovita elementit |3A|kavah
Tulosta Zoom Esikatselu

Kuvio 29. Tulostusasetuksien muokkaus

48



AEEE
mn
v

temotek

Harjoitustehtava Tocoman-aikatauluohjelmalla

Harjoitus 1. Projektin perustaminen

- Projektin nimi Testi1”
- Projektin seuranhetki ”’3.4.2017”
- Projektin alku- ja loppu ’3.4.2017, 31.1.2017”

Harjoitus 2. Tehtavien lisaaminen

- Lisaa aikatauluun syéttamalla tehtavat ja kesto
o Maarakennus ja perustukset 25pv

Maankaivu 10pv

Tybmaan perustaminen 10pv

Perustukset 15pv

Taytot Spv

Maanvarainenlaatta S5pv

Runko ja vesikatto 45pv

Ulkoseinarunko 20pv

Ikkunat 12pv

Vesikatto 20pv

Lampopaalle

O 0O 0O 0O O O O O O O

- Projektin loput nimet ja kestot kopioi Excel taulukosta "Testi1” (nimi ja

kestot)

- Muokkaa tehtavien hierarkiat siten, ettd summatehtaviksi tulee >’ Maan-
rakennus ja perustukset”, ”Runko ja vesikatto’’, ’Sisarakentamis-
vaihe”’, ”’Putkityot, Sahkotyot”, ’LVI-tyot” seka ’Luovutusvaihe”

Harjoitus 3. Tehtavien ajoitus

- Maarita ajoitus alla olevan kuvan mukaisesti.

- kirjoita alkupaivéat, klikkaamalla kalenteri auki tai siirtamalla hiirell& janaa
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1 -1 MAANRAKENNUS JA PERUSTUKSET 35 pv  03.04.17
2 141 Tyomaan perustaminen 10pv|  03.04.17
3| 1.2 Maankaivu 25pv|  19.04.17
4| 13 Perustukset 15pv|  19.04.17
5 14 Taytot S5pv  11.05.17
6 15 Maanvarainen laatta S5pv  18.05.17
7 -2 RUNKO JA VESIKATTO 45 pv  22.05.17
8| 21 Runkoelementit 45 pv |  22.05.17
9 2.2 Ikkunat 12pv|  09.06.17
10 2.3 Vesikatto 20 pv | 09.06.17
1 24 Lampé paalle 28.06.17
12 -3 SISARAKENTAMISVAIHE 129 pv  04.07.17
13| 341 Viliseinien muuraus 30pv| 04.07.17
14| 3.2 Pintabetonointi 20 pv|  03.08.17
15| 3.3 Kevyet viliseinat 25pv|  07.08.17
16 3.4 Tasoite- ja maalaustytt 35pv|  14.08.17
17| 3.5 Seinalaatoitus 25pv|  04.10.17
18| 3.6 Alaslasketut katot 20pv| 101147
19 37 Kivilattiat 30pv 231047
20| 3.8 Parketit 25pv 131147
21| 3.9 Sisdovet 10pv| 271147
22| 3.10 Lukitus ja heloitus 20pv, 041217
23| 3.1 Kalusteet, varusteet ja laitteet 25pv| 241017
24| 312 Listoitus 20pv| 041217

Harjoitus 4. Lisaa riippuvuus

- Lisaa riippuvuudet summatehtavien alatehtaville, toiminnolla ’Ketjuta
alatehtavat”
- Lisaa riippuvuuksille 2.2 ja 2.3 viive -5pv

Harjoitus 5. Lisaa aikatauluun pystyalue ja muistilappu

- Lisaa pystyalue, jonka nimeksi ”’Lampo paalle’ ja ajoitus (milloin lampo-
paalle viikko)

- Lisaa tehtavalle Ulkoseinarunko muistilappu, johon tekstiksi ’Suunnitel-
mat puuttuu”

Harjoitus 6. Lisaa tehtaville maara ja tydsaavutus

- Projektin maaréat kopioi Exel taulukosta Testi1 maarat”

- Testaa muokkaamalla tydsaavutuksia, tehtavan maara sailyy ja kesto
muuttuu
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Harjoitus 7. Lisaa paikat projektille, paikka-aikakaavio

Liséa paikat ja laajuudet seka maarita tehtaville paikat

o Piha
0.perustukset (maankaivu, maanvarainen laatta)
1.krs (Ulkoseinarunko, ikkunat ja kaikki sisdrakentamisvaiheet)
2.krs (Ulkoseinarunko, ikkunat ja kaikki sisarakentamisvaiheet)
3.krs (Ulkoseinarunko, ikkunat ja kaikki sisarakentamisvaiheet)
4 krs (Ulkoseinarunko, ikkunat ja kaikki sisarakentamisvaiheet)
5.katto (vesikatto)

O O O O O O

Pilkonta
o Pilko kerroksiin ulkoseinarungot, ikkunat

Harjoitus 8. Tavoitteet ja toteutuma

Aseta projektin aikataulusuunnitelma tavoitteeksi

Lisda toteumatietoja tehtaville
o 1.1 Tydbmaanperustaminen; tot.alku 3.4.17 ja tot.kesto 100%
o 1.2 Maankaivu; tot.alku 19.4 ja tot. kesto 50%
o 1.3 Perustukset; tot.alku 24.4 ja tot. kesto 10%

Avaa tavoitteen toteuma "nakyma”

Harjoitus 9. Toteumamatriisi

Katso milta toteutumamatriisi nayttaa

Muuta toteutumamatriisi-nakymassa seurantahetki 1.5.17

Kirjaa toteutuneiksi tehtavat; 1.2, 1.3, 1.4, 1.5, katso miten aikataulu ja
tavoite muuttuu.

Harjoitus 10, Tulostaminen

Muuta tulosteen otsikot

Tulosta koko projekti
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