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THVISTELMA

Poliisiammattikorkeakoulun poliisin perustutkinnosta valmistuneella opiskelijoilla oli
puutteita poliisin kayttdmien paperisten lomakkeiden tuntemuksessa ja tdyttamisessa.
Poliisin perustutkinnon opetussuunnitelman eri aineopintojen tuntikehykset eivét
riittdneet kyseisiin lomakkeisiin tutustumiseksi, joten lomakkeiden tuntemusta ja
tayttbopastusta oli  tarkoitus lisdtd vapaaehtoisten itseopiskeluna tehtdvien
verkkokurssien avulla.

Verkkokursseilla lapikaytavien lomakkeiden opetuksessa hyddynnettiin Adobe Acrobat
8 Professional —ohjelman ja Moodle-oppimisympéristdn ominaisuuksia tavalla, jota
oppilaitoksessa ei oltu aiemmin kaytetty, eivatkd tydssa mukana olleet menetelmaa
aiemmin tunteneet.

Paperilomakkeesta tehtiin Adobe Acrobat 8 Professional —ohjelman avulla itseopastava
ja sen ymparille rakennettiin Moodle-oppimisymparistoon itseopiskeluna kaytava
esimerkkiverkkokurssi.  Esimerkkikurssiin  ja opastavan lomakkeen tekemiseen
tutustuttuaan kenelld tahansa opettajalla on perusedellytykset luoda vastaavanlaisia
kursseja, mikali hénelld on kaytossaan tarvittavat ohjelmistot ja niiden peruskayttd on
entuudestaan tuttua.

Verkkokurssin rakentamisessa on tukeuduttu konstruktivismiin nojautuvaan mielekkaéan
oppimisen késitteeseen. Oppimistilanteesta itseopiskelukurssilla pyrittiin  tekemé&én
mahdollisimman tehokas, toimiva ja mielekds. Kurssissa tavoiteltiin itseohjautuvuutta,
aktiivisuutta, yhteisollisyyttd, vuorovaikutteisuutta, padmadrésuuntautuneisuutta,
yksilollisyyttd ja oman osaamisen arviointia.

Asiasanat: verkkokurssi, Moodle, itseopiskelu, lomakekurssi, mielekas oppiminen
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1 Johdanto

Poliisiammattikorkeakoulu on siséasiainministerion alainen oppilaitos, joka vastaa
poliisikoulutukseen rekrytoinnista, tutkintoa suorittamaan otettavien
opiskelijavalinnoista, poliisin perus- ja jatkotutkinnoista, oppilaitoksessa annettavasta
tdydennyskoulutuksesta seka poliisialaan liittyvasta tutkimus- ja kehittdmistoiminnasta.
(www.polamk.fi)

Opiskelijoilla on hyvin paljon erilaisia teoriaopintoja, joita erilaiset kéaytannon
harjoitukset  taydentdvat.  Poliisin  perustutkintoon  kuuluu  myods  kaksi
tyossdoppimisjaksoa. Ensimmaisen tyodssdoppimisjakson jélkeen opiskelijat palaavat

takaisin teoriaopintojen pariin ja he antavat palautetta myos aiemmista teoriaopinnoista.

Opiskelijoilta keratyissd palautteissa on usein mainittu opintoihin liittyva puute, joka
kohdistui paperisten lomakkeiden tuntemukseen. Oppilaat toivovat, etta erilaisia
lomakkeita kaytéisiin lahiopinnoilla enemman 14pi, koska tydsséaoppimisjaksolle

mentyaan he joutuvat kyseisia lomakkeita tayttamaan.

Asiaa tarkemmin opetussuunnitelmasta ja toteutusohjelmista tarkasteltuamme
pystyimme yhtymaéan opiskelijoiden antamaan palautteeseen. Lomakkeista opetettiin

lilan vahén ja tarvetta laajemmalle opetukselle oli selvasti olemassa.

Eri viranomaiset kayttavét paljon erilaisia paperisia lomakkeita. Niiden ulkoasu ja
kayttotavat erilaisine tayttamisen vaihtoehtoineen tulevat tutuksi yleensa koulutuksen tai

kaytannon kokemuksen kautta.

Poliisilla on, muiden viranomaisten tavoin, lukuisia erilaisia paperisia lomakkeita eri
tarkoituksiin. Poliisin perustutkinnon tuntikehyksissad ei selvésti ollut tilaa noiden
kaikkien lomakkeiden lapikdymiseen riittavalla tarkkuudella. Joitakin lomakkeita toki
opetuksessa kaytiin lapi, mutta opetuksessa saatu tieto vaihteli pelk&std maininnasta,
lomakkeen tayttdmiseen.



Selkedan tiedon saamiseen liittyvddn puutteeseen ei ollut mahdollisuutta vastata
opetustunteja muokkaamalla, joten asiassa péaadyttiin tiedon jakamiseen oppilaitoksen
tietoverkon valityksella. Poliisiammattikorkeakoululla oli jo entuudestaan kaytdssa
Moodle-oppimisympéristd. Moodle oli my6s luonteva ympéristd jakaa lomaketietoa
opiskelijoille. Opetustavaksi valittiin verkkokurssimainen ymparistd, jossa opiskelija
saisi itsendisesti asiaa opiskelemalla lomaketietoa erilaisilla tavoilla. Tarkoituksena oli
jakaa vyksittdisestd lomakkeesta kaikki mahdollinen tieto saman verkkokurssin
yhteydessé. Siihen koottiin kaikki poliisin perustutkinnossa kyseiseen lomakkeeseen
liittyva teoriatieto Moodlen kirja-ominaisuuden avulla opiskeltavaksi. Opiskelijalle
luotiin my0s tenttiosio, jonka avulla hdn voisi itse arvioida omaa teoriatiedon

osaamistaan.

Teoriaosuus olisi paisunut suureksi ja jopa vaikeaselkoiseksi mikali lomakkeen eri
kenttien tayttovaihtoehdot olisi jouduttu Kkirjoittamaan yhtendiseen tekstimuotoon
opiskelijan luettavaksi. Tahan ongelmaan vastaus 16ytyi Adobe Acrobat 8 Professional
—ohjelmasta, jossa on mahdollisuus tehda ja muokata erilaisia lomakkeita. Paperinen
lomake voitiin skannata ja liittd&d ohjelmaan, jolloin muokkaustoimintoja hyddyntaen
saatiin aikaiseksi visuaaliset ja lomakekenttien tayttod opastavat esiin ponnahtavat
tekstikentat.

Uuden Adoben ohjelmalla luodun opastavan lomakkeen hyotyind ovat selked
visuaalinen yhdenmukaisuus oikean paperisen lomakkeen kanssa, kaytettdvyys Adobe
Readerin avulla sekd ohjetekstien saaminen haluamansa lomakekentdn kohdalla

pelkastaan siirtdmalla hiiren osoitin kentan péalle.

Koeversioon valittiin melko yksinkertainen ja lomakekentiltd&dn vahainen lomake, jolla
menetelmaa rakennettiin ja testattiin. Opastavan lomakkeen luomisen rinnalla luotiin
Moodle-oppimisympéristoon esimerkkikurssi rakennettavan lomakkeen ympdrille.
esimerkkikurssin toteutuksessa tavoiteltiin opiskelijalle mielekasta oppimistilannetta.

Kyseinen kurssi esitelldan tdmén tydn lopussa.

Esimerkkikurssia ja sen jélkeen samalla menetelmalla tehtyja opastavia lomakkeita
olemme esitelleet Poliisiammattikorkeakoulun muille opettajille ja vastaanotto on ollut

hyvin positiivinen. L&hes jokainen opettaja on heti 16ytdnyt menetelmalle



kayttomahdollisuuksia omassa opetuksessaan. Saatu hyvé palaute on kannustanut myoés

tdman kehitystyon tekemisessa.



2 Oppimisteorioista ja niiden soveltamisesta verkossa

Ihmisen kykyd omaksua uutta tietoa, tietdd ja oppia on tutkittu jo pitkaan.
oppimistilanteesta ovat muuttuneet mm. uuden tieteellisen tutkimuksen kertyessa, paitsi
kasvatustieteen ja psykologian osalta, myods biologian ja neurologian aloilla.
Kasvatustieteilijat ovat nyt uuden haasteen edessd, kun teknologian kehitys on tehnyt
mahdolliseksi oppimisymparistjen luomisen Internetiin.

Seuraavaksi kdyn ensin lapi eri oppimisteorioiden keskeisia piirteitd kronologisessa
jarjestyksessa keskittyen erityisesti niihin suuntauksiin, jotka vaikuttavat nykypaivan
tutkimuksessa ja nakemyksissd. Sen jalkeen keskityn erityisesti teknologian tuomiin
haasteisiin ja nykyisiin ndkemyksiin verkossa oppimisesta ja siitd, millainen on

oppijalle edullinen oppimisymparistt verkossa.
2.1 Katsaus oppimisteorioiden historiaan

On olemassa monia oppimisteorioita, jotka painottavat oppimisen eri puolia. Usein
oppimisteoriat kantavat mukanaan syntyajalleen ominaista ajattelua, ja uudemmissa
teorioissa ndkyy monien tieteiden kehityksen tuoma ajattelun muutos. Nykyaan ei
kuitenkaan ole voimassa vain yhtd “oikeaa” kasitysta oppimisprosessista, vaan tutkijan
valinnat ja painotukset vaikuttavat k&ytetyn teorian valintaan.

Oppimista on tutkittu psykologian tieteen osa-alueena 1800-luvulta lahtien. Ihmisen
kyky saada tietoa maailmasta ja oppia uutta on toki kiinnostanut filosofeja antiikin
Kreikasta lahtien, mutta todellisista tieteellisistd oppimisen tutkimisesta voidaan puhua
vasta 1800-luvulta eteenpdin. (Vilkko-Riiheld 1999, 334)

Empiristien 1600-luvulla aikaansaama ajattelun kopernikaaninen kumous aiheutti sen,
ettd tiede ymmarrettiin nyt uudella tavalla. Pelkk&éan jarkeen ei endd luotettu, vaan
tieteen elementiksi nousi uudenlainen tutkimus, tarkka ilmaisu, mittaaminen, jne. Tdma
luonnontieteissd yha kaytetty metodi oli tuolloin jotain uutta ja mullistavaa. Empirismi

oli syntynyt.(saarinen 2001, 179-194) Myds ihmistd tahdottiin nyt tutkia ns. laboratorio-



olosuhteissa. Siis haluttiin tutkia tieteellisesti ihmisen kognitiivisia toimintoja, kuten
havainnointia, tarkkaavaisuutta, oppimista, jne. (Vilkko-Riiheld 1999, 334)

Oppimista oli kuitenkin aluksi helpompi tutkia eldimilla. Ihmisen kognitiiviset kyvyt
olivat lilan monimutkaisia testattavaksi laboratoriossa. Tutkijat halusivat ensin selvittaa
yksinkertaisempia “oppimisen lakeja” eldinten kayttdytymistd tutkien. Ensimmadisen
todella merkittdvan eldinten oppimista kasittelevan tutkimuksen teki Pavlov. Han teki
kokeita koirilla tarkasti valvotuissa ja kontrolloiduissa tutkimuksissaan, joista han
ansaitsi myds Nobelin palkinnon. (Vilkko-Riiheld 1999, 316-319)

2.1.1 Pavlovin koirakokeista behaviorismiin

Pavlov tutki koirien oppimista tottumisen kautta. Han soitti joka kerta kelloa hetke&
ennen kuin toi koirille ruokaa. Han huomasi, etta koirat alkoivat jonkin ajan kuluttua
erittdd sylked jo ennen kuin ne saivat ruokaa, vain kuullessaan kellon &&nen. Lopulta
koirat olivat ehdollistuneet kellon &&neen ja syljen eritys alkoi, vaikkei ruokaa
tullutkaan, kellon &ani riitti. Pavlovin kokeiden tuloksena syntyi Kklassisen
ehdollistumisen teoria, ensimmaéinen oppimisen tutkimus, vaikkakin vain eldimilla.
(Vilkko-Riiheld 1999, 317-319)

Ensimmaiset ihmisen oppimista koskevat ja ihmisen kéyttaytymiselld todistetut teoriat
esittivat  1910-luvulla  behavioristit. Monet heiddn ajatuksistaan eldvat yha
kasvatustieteiden ja psykologian kasityksissd. Behavioristien, kuten Skinnerin tai
Watsonin pyrkimyksend oli nostaa psykologia muiden luonnontieteiden tasolle.
Ihanteena oli siis luonnontieteellinen psykologian tutkimus. (Vilkko-Riiheld 1999, 320)
Pavlovin vaikutus oli selva, samoin ajan henki.

Behavioristien ajatuksena oli, ettd oppiminen on periaatteessa samanlaista niin
ihmiselld, kuin elaimill&kin. Ihminenkin oppii ehdollistumisen kautta, joko suoraan tai
vélineellisesti rangaistusten ja palkintojen avulla. Toiminta, josta rangaistaan
systemaattisesti, lopetetaan, kun taas toiminta, josta saadaan palkintoja, jatkuu ja se
muodostuu oppijan mielessd hyvaksyttavan kéaytoksen malliksi. Skinner erotti
valineellisestd ehdollistumisesta lisaksi primaarit ja sekundaarit kannusteet. Primaareja
olivat mm. ruoka ja juoma, kun taas sekundaareja olivat mm. yhteison hyvéksyntg,
koerahat, viikkoraha, jne. Ihmisen oppiminen oli siis kuitenkin eldinten oppimista
monimutkaisempaa. (Vilkko-Riiheld 1999, 324-326) Behavioristien ajatukset ovat yha

voimissaan mm. suomalaisessa kouluopetuksessa. Yhdysvalloissa, josta suuntauksen
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oppi-isat olivat kotoisin, psykologian tutkimus on yh& sidoksissa behavioristien
tutkimuksiin.(Siljander 2002, 209-211)

Ulkopuoliset arsykkeet ovat siis suuressa roolissa, joten opettajan rooli luokassa
korostuu. Oppimisen ajatellaan behaviorismissa olevan asioiden suhteellisen passiivista
vastaanottoa, jotka joko opitaan tai ei, riippuen ympariston reaktiosta. Oppijan omalle
tiedon prosessoinnille annetaan kovin véhan tilaa. Watson totesikin aikanaan, etta
“antakaa minulle tusina lapsia, niin teen yhdesta laakérin, yhdesta tuomarin, yhdesta
nayttelijan, miten vaan sovitaan”. (Vilkko-Riiheld 1999, 49) Yksilon merkitys j&&
pieneksi, kun taas opettajan ja oppimisympériston rooli on suuri. (Vilkko-Riiheld 1999,
324-326)

Behaviorismin kasityksille nousi luonnollisesti vastustava suuntaus, joka korosti oppijan
mielen siséisid toimintoja enemman.(Siljander 2002, 209-210) Onkin totta, ettd vaikka
ihminen toimii tietylld tavalla rangaistuksen pelon tai palkkion toivon vuoksi, ei han
valttamatta ole sisdistanyt asiaa. Rangaistuksen uhan poistuessa palataan usein takaisin
aiempaan toimintamalliin. (Vilkko-Riiheld 1999, 324) Liséksi on olemassa muitakin
tapoja oppia, kuin palkitsemalla tai rankaisemalla. Naita ihmiselle tyypillisia erilaisen
oppimisen muotoja ja oppijan omaa panosta oppimisprosessissa alettiin nyt tutkia
uudelta Kkantilta. Syntyi kehityssuunta, jonka huipulta I0ytyy nykyaan vallitseva
oppimiskasitys, konstruktivismi. Ensin késittelen kuitenkin lyhyesti mallioppimisen

teoriaa.

2.1.2 Mallioppiminen

Mallioppimisen eli sosiaalisen oppimisen teoria syntyi 1960-luvulla. Kyse oli sen
tutkimisesta, mitd ihminen oppii jo vauvaidssa. lhminen jaljittelee toisia ihmisid, jo
lapsena. Mallioppiminen on oppimisen laji, jossa opitaan tarkkailemalla toisia ihmisié ja
matkitaan heilta hyvaksi havaittuja toimintamalleja. (Vilkko-Riiheld 1999, 327-332)

Tatd oppimista tutki erityisesti Bandura 1960-luvulla. Han tutki mm. aggressiota
lapsijoukolla, jonka han jakoi kolmeen ryhméén. Ensimmainen ryhmé néki aikuisen
potkivan ja lyovan nukkea, joka oli pienessa huoneessa. Toinen joukko néki tilanteesta
videon. Kolmas joukko ndki aikuisen olevan samassa huoneessa nuken kanssa, mutta
apaattisena. Kun lapset tdman jalkeen pééstettiin leikkimdan Kko. huoneeseen,
ensimmadisen ryhman lapset olivat kaikkein aggressiivisimpia, sitten toisen ryhman,

mutta kolmannen ryhman lapset leikkivat kiltisti. Mallioppiminen on teoriana toimiva
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monissa eri kysymyksissa, kuten tutkittaessa videopelien vaikutuksia lapsiin tai
tunteiden hallinnan oppimista. (Vilkko-Riiheld 1999, 327-332)

2.1.3 Oivalluksesta konstruktivismiin

Mallioppimisen lyhyen kasittelyn jalkeen siirryn takaisin behaviorismin kritiikkiin ja
siitd syntyneisiin uusiin oppimisteorioihin. Ensimmaisind kriitikkoina esiintyivét 1920-
luvulla hahmopsykologit. Heidén késityksenséa oli se, ettd korkein oppimisen muoto oli
oivallus. Jo 1600-luvun rationalistit olivat olleet sitd mieltd, ettd ihminen pystyi
tietdmaén asioita jarkeensd nojautuen, ja varminta tietoa on sellainen, jonka ihminen
kokee tietdvansa vahvasti, ikddn kuin asia kirkastuisi hanelle yhtakkia. (Saarinen 2001,
127-132) Tama teoreettinen viitekehys oli aivan erilainen, silla se otti lahtokohdakseen
ihmisen siséisen maailman, mielensisaisen toiminnan, joka oli oppimisen lahtékohta.
Hahmopsykologian jalkeen ihmisen oppimista tutkivat kognitiivisen suuntauksen
edustajat, mm. Bartlett, Piaget, Vygotsky ja Lurija. Bartlett tutki 1930-luvulla ihmisen
muistia, ja todisti, ettei kyse ole siitd, ettd ulkoiset tapahtumat painuvat sellaisenaan
mieleemme. Muistimme toimii aktiivisesti siten, ettd uusi tietoaines mukautetaan
vanhempaan muistitietoon. Piaget tutki lapsen ajattelun kehitystd, Vygotsky kielen
omaksumista. Lurija taas tutki muistia ja ajattelua neuropsykologian kannalta. (Vilkko-
Riihel& 1999, 334-335)

Kognitiivinen psykologia alkoi kehittya todelliseksi tieteenalaksi toisen maailmansodan
jalkeen. Uusi teknologia aiheutti sen, etteivat ihmisten oppimisen selittdmiseksi
riittdneet behavioristien tai hahmopsykologien opit. Kognitiivinen psykologia pyrki
aluksi tutkimaan ajatteluun, muistiin, tiedonkasittelyyn ja kielen ja Kkasitteiden
muodostamiseen liittyvia toimintoja ja sulkemaan pois mm. tunteet, tavoitteet tms.
seikat, joita pidettiin toisarvoisina oppimisen kannalta. lhmisen oppimisen ja
tiedonkaésittelyn ajateltiin  toimivan kuin koneella (ndkemys, johon on varmasti
vaikuttanut tuon ajan tekodlytutkimus). (Vilkko-Riiheld 1999, 336)

Kognitiivinen psykologia on kuitenkin jatkanut kehittymistddn viime vuosiin asti.
Vahitellen tutkimuksessa siirryttiin kohti tarkkaavaisuus ja muistitutkimusta, sitten
alettiin  tehdd oppimistutkimusta todellisessa ympadristossa tarkkailun kautta.
Laboratorioympéristdd ei endad pidetty oikeana ihmisen kayttdytymistd tutkittaessa.
(Vilkko-Riiheld 1999, 336)
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Kognitiivinen psykologia ndkee oppijan aktiivisena toimijana, joka ohjaa itse omaa
oppimistaan. IThminen luo malleja ja oppiminen perustuu ajatteluun ja kieleen. Myds
ympariston, kulttuurin, taustan ja yksilon oman kiinnostuksen merkitysta on korostettu.
Oppimisstrategiatutkimus ja opinto-ohjaus ovat hyo6tyneet paljon kognitiivisesta
psykologian tutkimuksesta. (Vilkko-Riiheld 1999, 337)

Talla hetkelld yleisesti hyvéksytyksi teoreettiseksi linjaksi on Suomessa ja muualla
Euroopassa noussut konstruktivistinen lahestymistapa. Oppiminen ndhdaan prosessina,
jossa uusi tieto rakentuu jo olemassa olevan muisti- ja tietorakenteen ymparille.
Teoriassa keskeista on se, ettd oppijan rooli on erittdin aktiivinen. Opetustilanteessa ei
kiinnitetd niinkdan paljon huomiota ulkoisiin kuin sisdisiin oppimisen edellytyksiin.
(Siljander 2002, 209-213)

Oppimisen lajeiksi on erotettu assimilaatio ja adaptaatio. Assimilaatiossa uusi tietoaines
rakentuu olemassa olevien skeemojen varaan ja tdydentda tietorakenteita. (Siljanderr
2002, 209-215) Se on yleisemp&d kuin adaptaatio, jossa vanhat tietorakenteet
muuttuvat, silld uusi tieto osoittaa niiden olevan virheellisig, tai ristiriidassa muiden
skeemojen kanssa. Tam& on harvinaisempaa, varsinkin mychemmalla ialla, silla
ihmisen tarkkaavaisuus on rakentunut siten, ettd havaitsemme automaattisesti
helpommin niitd asioita, jotka tukevat vallalla olevia kasityksiamme. (Merenluoto 2006,
18-30) Esim. rasisti huomaa helposti lehtijutut, joissa kerrotaan tummaihoisten tehneen
rikoksia, mutta sivuuttaa positiivisesti savyttyneet artikkelit.

Konstruktivismi on siis télla hetkelld oppimisteorioiden valtavirtaa, mutta ei suinkaan

ainoa tapa tarkastella oppimisprosessia.

2.2 Oppiminen verkossa

Teknologian kaytté opetuksessa on ollut mahdollista vasta vahan aikaa. Siksi verkko-
opetuksen toimivuuden tutkiminen on koko ajan kasvava tieteenala. Kasvatustieteilijat
ja media-alan tai tietotekniikan asiantuntijat tekevat usein tutkimuksessa yhteistyota.

Myo6s verkko-oppimista tutkittaessa vallitsevana tutkimussuuntauksena on ollut
konstruktivismi. Opiskelija on verkko-opiskelussa vield selkedmmin itse vastuussa
omasta oppimisestaan, kuin normaalissa luokka- tai ryhmatilanteessa. Verkko-
opiskelussa onkin erityisen tarkeaa, ettd opiskelija on riittdvdn motivoitunut itse, seka

pystyy itse aktiiviseen ajatteluun ilman opettajan jatkuvaa tarkkailua ja kannustusta.
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Toki myds behavioristien ndkemyksistd on hyotyd oppimisympérist6ja suunniteltaessa.
Olisi véarin véittaa, ettei palautteella ole verkossa merkitysta. Pikemminkin painvastoin.
Opettajan ja oppilaan vuorovaikutussuhteen puuttuessa on toki tarkeaa, ettd oppilas saa
silti palautetta oppimastaan. Siksi opettajan rooli on verkko-opiskelussa yhta tarked,
kuin muutoinkin: han suunnittelee virikkeisen ja toimivan ympadriston ja valvoo
opiskelijan suoritusta antaen tietyin valiajoin palautetta.

Verkko-opiskelusta on useissa eri tutkimuksissa todettu olevan hydtyda normaalin
ryhmaopiskelun tukivélineend. Ihanteellinen oppimistilanne on nimittdin sellainen,
missd opiskelija saa riittdvan haastavia virikkeitd, jottei han tylsisty, mutta kuitenkin
hanelle tarjotaan mahdollisuus apuun, mikéli tehtdva tuntuu liian vaikealta. Verkko-
opetus ja tietotekniikan kéytté opetuksen apuvélineend innostaa usein opiskelijaa
uudella tavalla, koska tieto ei ole totutunlaisen nékoisessd muodossa. (Vilkko-Riiheld
1999, 350-351) Kuitenkin oppimisen sosiaalinen puoli puuttuu verkosta. Verkossa
tapahtuva kommunikointi ei ole koskaan samanlaista, kuin suora vuorovaikutus, joten
samanlaista vertaistukea, kuin ryhméopiskelussa, ei verkko-opiskelussa synny.
(Korhonen 2003, 31-36)

1990-luvulta l&htien oppimisen tutkimuksessa on painotettu mielekkd&n oppimisen
ominaisuuksia. Tamé késite nojaa konstruktivismiin. Kyse on asialistasta, jossa on
koetettu méaaritella ne oppimistilanteen kvaliteetit, joiden on taytyttavéa, jotta oppiminen
olisi mahdollisimman tehokasta ja toimivaa, sek& mielekka&ksi koettua. Tama
suomalaisen tutkijan Ruokamon (2003) teoria on osoittautunut k&ytannolliseksi
verkkoymparistdjen suunnittelussa. Téarkeitd ominaisuuksia ovat konstruktiivisuus,
aktiivisuus ja itseohjautuvuus, yhteisollisyys, vuorovaikutteisuus, kontekstuaalisuus,
siirtovaikutus, padmaéaarasuuntautuneisuus, ohjauksellisuus, yksilollisyys, reflektiivisyys
ja abstraktisuus. Kaytdnnossa tdmé tarkoittaa sité, ettd verkko-opiskelijalla tulisi olla jo
valmiiksi hyvat kognitiiviset taidot, kyky itsearviointiin ja motivaatiota. Ohjaajan rooli
taas on antaa palautetta ja tarjota sopivia haasteita kunkin yksilon taitotasoon nahden.
Verkko-opetuksen on myds tarkeda toimia yhteisollisend vuorovaikutuspaikkana, jossa
opiskelijat voivat keskustella oppimastaan ja ajatuksistaan. Opittujen tietojen tulisi olla
abstrakteja, mutta kuitenkin niin, ettd opittujen taitojen siirtdminen kaytantdén on
helppoa. Opiskelun tulisi téllaisilla edellytyksilla olla verkossakin mielekésta ja
hauskaa. (Tissari, Vaattovaara&kump. 2004, 19-31)
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Tassa kehitysjanketydssa esitellyssa esimerkkiverkkokurssissa on tavoiteltu opiskelijan

kannalta kdytannonlaheisté ja merkityksellistd oppimistilannekokonaisuutta.
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3 Mika on Moodle?

Moodle on verkko-oppimisympaéristd, jonka on alusta alkaen ollut tarkoituksena antaa
opettajalle tydkaluja oppimisen hallintaan ja tukemiseen. Toki Moodlea voi kayttaa

muutenkin.

Moodle on mahdollista muokata palvelemaan hyvinkin laajoja ryhmid, joissa voi olla
tuhansia opiskelijoita. Moodlea voi menestyksellisesti kéyttad lahes kaikilla
kouluasteilla aina alakoulusta harrastuksekseen opiskeleviin aikuisiin.

Oppilaitokset kayttavat Moodlea monella eri tavalla. Useat oppilaitokset jarjestévat
Moodlen avulla taysin verkko-opetukseen perustuvien kursseja. Toisaalta se sopii

erittdin hyvin myds tassa ja nyt tapahtuvaan opetukseen verkon vélityksella.

Moodlen ominaisuuksien, kuten aktiviteettien, avulla voidaan luoda ryhmid opetettavan
aiheen ympérille. Toisaalta on mahdollista k&yttdd Moodlea vain kanavana materiaalin
jakamiseksi. Moodlessa on mahdollista jéarjestdd myo6s erilaisia kokeita ja

testitilaisuuksia. (moodle.org, 2010)
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3.1 Kehittgjat ja syntyhistoria

Martin Dougiamas kuva 1

Moodlen isé on elokuussa 1969 Australian Perth’ssa syntynyt Martin Dougiamas (kuva
1).

Moodlen kehittdmisen Martin Dougiamas aloitti Australiassa Curtin teknisessé
yliopistossa tydskennellesséan. 1990-luvulla han kyllastyi silloisten verkko-
opetusjarjestelmien rajoituksiin ja alkoi kehittad uutta verkko-opiskeliympéristod, josta
sitten tuli Moodle. Dougiamas on edelleen Moodle-projektin  johdossa.
(docs.moodle.org, 2009)

Moodlen versio 1.0 julkaistiin 20.8.2002. Se oli tarkoitettu pienille suljetuille ryhmille
yliopistomaailmassa. (docs.moodle.org, 2009)

Ensimmadisen version jalkeen Moodle on laajentunut, monipuolistunut ja tullut

vakaammaksi. Se on levinnyt ympari maailmaa. Moodlen kehittdmiseen ovat
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osallistuneet lukuisat ihmiset ympari maailmaa. Kehittdjien l&htékohdat tydlleen ovat

mité erilaisimmat (docs.moodle.org, 2009)

Moodle -tueksi perustettiin 2003 kaupallinen Moodle.com. Se tarjoaa Moodlea tukevaa
palvelua kaupallisessa mielessa niille, jotka sellaista tarvitsevat. Moodlea koskevaa

palvelua voi ostaa myds yli 40 Moodle Partnerr network:in yritykseltd ympérimaailmaa.

3.2 Laitteistovaatimukset

Loppukéayttdjan ndkokulmasta Moodle toimii Internet-selaimessa. Joten loppukayttajan
tietokoneelle se ei aseta suuriakaan vaatimuksia. Tietokoneen kyky kéyttaa Internet-
selainta ja verkkoyhteys riittavat. (Karevaara, 2009, 15)

Sit4 voidaan kayttad joko Windowsissa tai Macintosh -kéyttdjarjestelmissa sekd useissa
eri Linuxeissa. (docs.moodle.org, 2010)

3.3 Lisenssiehdot ja levinneisyys

Moodle on Moodle Trust:lle rekisteroity tavaramerkki.

Moodle on taysin vapaa ja ilmainen, vapaan ldhdekoodin ohjelmisto (GNU Public
Licensen alaisena). Se tarkoittaa, ettd sisaltd on tekijanoikeuksien alaista, mutta
kayttajalla on oikeus kopioida, kayttdad ja muokata Moodlen antamaa sisaltod vapaasti.
Lahde on kuitenkin aina ilmoitettava.

Moodle on maailman kaytetyin verkko-opetus ympaéristd. (Karevaara, 2009, 15)
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Moodle-sivujen maaran kehitys. (moodle.org, 2010) kuva 2

Moodlen-sivujen méaardd kuvaavasta diagarammista (kuva 2) voidaan todeta, ettd
Moodlen kéyttd lisdantynyt vuoden 2005 jalkeen rajahdysmaéisesti. Moodle sivustoja on
helmikuussa 2010 45726 kappaletta 206 eri maassa. Kayttajid Moodle — sivustoilla on
yli 32 miljoonaa. Opettajia eri Moodle — sivustoilla noin 1.2 miljoonaa.

Moodle — sivustoja on mitd erilaisimpia, myos kayttajamaariltaan. Suurimmilla
sivustoilla on 1&hes 900 000 ké&yttdjad. Suurin sivusto on luonnollisesti Moodle.org -
Worldwide Moodle User Community -sivusto. Silld on 867254 kayttajaa.
(http://moodle.org/stats , 2010)
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3.4 Osat/ominaisuudet

3.4.1 Moodlen etusivu ja kurssindkyma
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Kirjauduttuaan Moodleen opiskelija nékee henkilokohtaisen etusivunsa. Moodlessa

tarkein aineisto on aina sivun keskelld. Reunoilla on muuta opiskelua tukevaa tietoa ja

Moodleen rakennettuja opiskelua helpottavia toimintoja.
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Moodlen kurssindkymé, (moodle.tamk.fi, 2010), kuva 4

Kurssindkymassa (kuva 4) on selainikkuna jaettuna kahteen tai kolmeen palstaan.
Reunimmaisille palstoille on koottu kurssinhallintaan tarvittavia tydkaluja esimerkiksi
kalenteri, linkkeja ja muuta opiskelussa tarpeellista. Varsinainen kurssin sisalto 10ytyy
aina keskimmaiselta levealta palstalta. (Karevaara, 2009, 19)
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3.4.2 Aktiviteetit

Aktiviteetit ovat kurssilaisten kayttdon annettuja toimintoja. Aktiviteetit nakyvat
kurssikohtaisessa ndkymassd, vasemmassa reunassa. Oletuksena aktiviteeteissa on aina
keskustelualue “uutiset”. Muita yleisia aktiviteettaja ovat mm. tehtdvat, chat,

keskustelualue.

Aktiviteetti alueella voi olla myds ulkopuolisten toimijoiden palveluita, kuten
esimerkiksi Skype. (http://docs.moodle.org/fi/Lohkot, 2010)

3.5 Viestinta Moodlessa
Verkko-opiskeluun liittyy olennaisena osana erilaisten viestien valittdminen eri
toimijoiden kesken. Opettajalta opiskelijan suuntaan tai péinvastoin sek& luonnollisesti

opiskelijoiden keskin&inen viestien vaihto.

Moodleen on rakennettu useita erilaisia tapoja viestin vélitykseen. Yleisin tapa viestia
on kirjoittaa keskustelualueelle. Opettaja luodessa Moodleen keskustelualueen hén voi
madritell sille tyypin. Yleisin tyyppi on “Keskustelualue yleiseen kayttoon”. Yleisen
tyypin alueella kaikilla osallistujilla on oikeus aloittaa uusi keskustelu ja osallistua jo

aloitettuun keskusteluun.

Muut keskustelutyypin on rajatumpia. On mahdollista rajata, ettd kukin keskustelija voi
avata vain yhden keskustelun, ”Jokainen avaa keskustelun” —tyyppi.

”Yksi keskustelu” —tyyppinen keskustelu on nimensd mukaan rajoitettu vain yhteen
keskusteluketjuun, johon osanottajat vastaavat.

”Kysymys/vastaus” —tyyppinen keskustelu siséltad kysymyksen keskustelun avauksena.
Osallistujat ndkevét toistensa vastaukset vasta, kun ovat tallentaneet oman vastauksensa.
(Karevaara, 2009, 84)

3.6 Tentit
Moodlessa on mahdollista jarjestad myds tenttitilaisuuksia. Verkossa jarjestetty tentti on
joustava. Moodlessa tenttejd voi kayttdd muutenkin opiskelun tukena, kuin vain

arvosanan madraamiseen. Tentilla voi helposti valittdd opiskelijalle tietoa vield
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panostusta vaativista opiskeltavista osioista. Moodle-tentti koostuu kahdesta osasta
tenttirungosta ja siihen liittyvista kysymyksista. Kysymystyyppeja on useita.
e Kuvaus on viestinvélitystd opiskelijalle. Kuvaukseen voi kirjoittaa esimerkiksi
ohjeet tentin suorittajalle.
o [Essee
e Tosi/epatosi = oikein/vaarin
e Lyhyt vastaus. Jokaiselle kysymykselle méaritelladn hyvaksyttavien vastausten
joukko. Moodle vertaa annettua vastausta oikeisiin vastauksiin.
e Numeerinen
e Monivalinta
e Yhteensopivat vastaukset. Jokaiselle kysymykselle on maééritelty joukko
vastauksia, joiden joukosta vastaaja valitsee oikean.
e Satunnaistetut yhteensopivat vastaukset
e Aukkotehtavat
e Laskut

3.6.1 Arviointi

Tenttien lisdksi Moodleen on mahdollista maarittdd myds arviointi. Moodlen
arviointityokalu on monipuolinen ja joustava. Arviointiasteikon voi opettaja réataloida
kurssin  mukaan aina hyvéksytty/hylatty ——tasosta hyvinkin  hienojakoiseen
arvosanakirjoon. Moodleen voi rakentaa kurssin kuluessa suoritettavan tenttien sarjan,
jossa jokaisesta sarjan osasta jarjestelm& antaa opiskelijalle arvosanan ja palautetta
ennalta madrattyjen asetusten mukaan. (Karevaara, 2009, 163)
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4 Adobe, Adobe Acrobat ja Adobe Reader

Adobe Systems Incorporated on 1982 Kaliforniassa USA:ssa perustettu liiketoimintaa ja
luovaa tyotd tukevia tietokoneohjelmistoja tarjoava yhtié. Adobe Inc. On porssiyhtio
jonka liikevaihto oli 2008 3,58 miljardia dollaria. Adodessa tydskentelee maailman

lagjuisesti yli 7500 ihmista. (www.adobe.com, 2010)

Adobe Acrobat on 1993 julkaistu tuoteperhe. Acrobat tuoteperhe on tarkoitettu eri
alojen ammattilaisille tavaksi jakaa dokumentteja ja tehda yhteistyota luotettavasti ja

turvallisesti. (www.adobe.com, 2010)

Adobe Acrobat’iin liittyy l&heisesti maksuton PDF-tiedostojen lukuohjelma Adobe

Reader. Se julkaistiin niinikdan 1993. (www.adobe.com, 2010)

PDF-tiedostomuoto (Portable Document Format) on kehitetty séhkdisten tiedostojen
turvallisempaan ja luotettavampaan jakamiseen. Sitd kayttava niin julkishallinto, kuin
erilaiset yritykset ja yksityiset ihmisetkin. PDF on Adoben kehttima ja silla on 1SO-
maéaritys (1SO 32000). (www.adobe.com, 2010)

Adobe® Acrobat® ja Adobe Reader® ovat erillisid mutta toisiaan tdydentavia tuotteita.
Adobe Acrobat 9:n avulla voi kommunikoida sekd tehdd yhteisty6ta helpommin ja
turvallisemmin kayttaméallg sahkoisessa dokumenttien jakelussa yleisesti kaytettyd PDF-
muotoa. Sen avulla voit luoda ja jakaa PDF-dokumentteja ja -lomakkeita luotettavasti,
varmistat arkaluonteisten tietojen suojauksen ja hallinnan, suojata tydsi seka

kommunikoida haluamallasi tavalla.

Adobe Readeristd on muodostunut globaali standardi PDF-tiedostojen katseluun. Se on
ainoa PDF-katseluohjelma, jolla voi avata kaikki PDF-dokumentit ja kayttada niité.
Readerilla voi katsella, hakea, allekirjoittaa digitaalisesti, todentaa ja tulostaa Adobe

PDF -tiedostoja seka kayttaa niita ryhmatyoskentelyyn.
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Adobe Acrodatilla voi muuntaa mink& tahansa tulostettavan dokumentin PDF-muotoon,
ja sdilyttden alkuperdisen muotoilun seka eheyden.
Sen avulla voi myoés esimerkiksi tallentaa ja jakaa dokumentteja, kerédtd lomaketietoja

seka tarkastella dokumentteja kenen kanssa tahansa ja missé tahansa.
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5 Lomakekurssin tekeminen

Luvussa kaydaan lapi lomakekurssiin liittyvan alkuperdisen lomakkeen késittely, datana
olevan lomakkeen kaésittely Adoben ohjelmalla ja valmiin lomakepohjan testaus
Moodle- oppimisympéristossa. Tarkoituksena on se, ettd Moodlen verkkokurssialustan
luomista ei kdyda yksityiskohtaisesti lapi mutta lukijalla on mahdollisuus tutustua
yhteen menetelméll& tehtyyn verkkokurssiin, joka esitelladn lahinn& esimerkking kuinka
kyseinen lomakekurssi voidaan toteuttaa.

5.1 Yleistd lomakekurssista

Lomakekurssi on alkuvaiheessa opettajalle melko tyolas ja edellyttdd opettajalta
tietokoneen kayton perusvalmiuksia. Itse lomakkeen rakentaminen ohjeteksteineen on
kaikista aikaa vievin vaihe yhdessd varsinaisen verkkokurssirakenteen laatimisen
kanssa. Monikenttainen lomake on tyolds, koska lomakekentdt joudutaan tekemé&én
yksitellen uudelleen ja niihin taytyy liittdd kenttakohtaiset ohjetekstit. Mikéli tyon alla
olevan lomakkeen tayttd on opettajalle tuttua, niin ohjetekstien sisaltd ei tuota enda

vaikeuksia.

Lomakekurssin tavoitteena on tuoda opiskelijalle mahdollisuus hyvin itsendisesti
hankkia tietoa niistd lomakkeista, joita hdn mahdollisesti joutuu kayttdmain omissa
tyotehtdvissddn.  Lomakekurssin  toteutuksessa on  pyritty  mahdollisimman
yksinkertaiseen mutta silti opiskelijaa kiinnostavaan ja helppokéyttdiseen ratkaisuun.
Kurssin hyddynnettavyys ylimaaréisen tiedon léhteend itseopiskelukurssina tai muuta
lahiopetusta tukevana kurssina tulee jokaisen opettajan miettia omasta ja oppilaitoksen

nékodkulmasta unohtamatta kuitenkaan missaan vaiheessa itse opiskelijaa.

Verkkokurssin toteutukseen itseopiskeluna ja sen kuormittavuuden arvioinnista

kerrotaan tassa tydssa muussa yhteydessa.
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5.2 Lomakkeiden valinta

Lomakkeiden valintaan vaikuttavat osaltaan ne koulutukselliset tarpeet, joita
oppilaitoksessa eri tutkinnoissa on. Osaltaan siihen vaikuttaa my6s lomakkeen
monimutkaisuus tai helppous. Liian yksinkertaista lomaketta varten ei vélttdmatta
kannata rakentaa omaa verkkokurssia, mik&li samaan lopputulokseen paastdédn 10
minuutin lahiopetuksella. Liséksi paperilomakkeen kunto vaikuttaa asiaan.

Lomakevalinnan kohdistuessa johonkin maéaarattyyn lomakkeeseen, sen tulee olla
virheeton. Virheettomyydella tarkoitetaan sitg, ettd lomakekentét ovat puhtaat ja paperi
on siled. T&llin lomakkeesta skannattu kuva on mahdollisimman terdva, eivétka lika,

merkinnat tai rypyt aiheuta kuvaan yliméaraisia viivoja tai tummentumia.

5.3 Koulutuksellinen tarve

Kehitystydn alkusysayksena ollut koulutuksellinen tarve on peruslahtokohta sille, etta
verkkokurssimenetelm&d  lahdettiin - suunnittelemaan.  Koulutuksellisen  tarpeen
madrittdminen on tarkedd myos valittaessa yksittéisid lomakkeita kurssin aiheeksi.
Sellainen kurssi, jolla ei ole kiintedd kytkentdd kaytdnnon tydhon ja sielld olevaan
lomaketiedon tarpeeseen, vie helposti pois motivaation edes aloittaa kyseinen Kkurssi.
Lomakkeet, jotka pystytddn helposti kytkemadn kaytdnnon tyohon, antavat oppilaalle
hyvan syyn kayda verkkokurssi lapi. Kaytdnnon tyoeldmakytkos tulee myds esittdé
kyseilla verkkokurssilla mielellaén jo tavoitteiden yhteydessa.

Koulutuksellinen tarve saattaa 16ytyd myds muun opetuksen oppiaineiden ja kurssien
yhteydestd. Sielld voidaan sivuta lomakeasioita mutta niihin perehtymiseen ei enda jaa
aikaa. Tallgin kannattaa miettia voisiko lomakekurssista olla tilanteeseen ratkaisu.

Joissakin yhteyksissa ydinaineksen lahiopetuksen tueksi lomakekurssit voivat olla hyva
ratkaisu. Niiden kautta opiskelijoilla on mahdollisuus syventdd oppimaansa
ydinainestietoutta. Taman lisamateriaalin tarjonta vaatii tietysti oman panostuksensa

opettajalta verkkokurssin rakentamisen ja yllapidon kannalta.
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5.4 Lomakkeiden skannaus

Paperilomakkeen  muuntamisessa  sahkdiseen  muotoon lomake skannataan
kuvatiedostoksi. Téhan soveltuvat erilliset skannerit tai ns. yhdistelmalaitteet, joissa
skannaus on yhtend ominaisuutena. Lomakkeen skannauksessa syntyvd kuva
tallennetaan kuvatiedostomuodossa tietokoneen muistiin, josta se otetaan Adoben
lomakeohjelman kayttoon. Kuvatiedostoja on monenlaisia ja niiden ominaisuudet

vaikuttavat valintaan.

Lomakekurssin tarpeisiin PDF-muotoon skannattu kuva on ihan kelvollinen ja yleensa

kuvan tiedostokoko jaa alle 100 kilotavun.

Lomakekurssin tarpeisiin JPEG-muotoon skannattu kuva on myos sopiva vaikkakin

kuvan tiedostokoko kasvaa jo 400 - 600 100 kilotavuun.

TIFF-tiedostomuodossa oleva kuva on jo tiedostokooltaan niin iso, ettei se ole hyva
vaihtoehto lomakekurssin  kuville vaikka sen tuottama kuva onkin erittdin

hyvalaatuinen.

Kuvatiedostoja voidaan tallentaa lukuisilla eri tiedostomuodoilla. Naistd eri
tiedostomuodoista on saatavilla tietoa mm. internetistd, eika niitd sen laajemmin ryhdyta
tdssa yhteydessa esittelemdan. Tiedostomuodon valinnassa tulee huomioida
kuvatiedoston  koko, kuvatiedoston yhteensopivuus Adobe-ohjelmiston  seké
verkkoympdriston kanssa. Muuta kuvatiedostoa valittaessa on syytd tarkastella

syntyneen kuvan selkeyttd ja sen toimivuutta verkkoympéristossé.

5.5 Skannatun lomakkeen laadunvarmistus

Skannauksessa syntynyt kuvatiedosto on syyta tarkistaa ennen lomakkeen tekemista.

Tarkistuksessa on hyva kiinnittdd huomiota seuraaviin seikkoihin:

1. Peitto: Paperilomakkeen tdytyy nékya kokonaisuudessaan skannatussa kuvassa.
Né&in varmistetaan kuvan ja paperilomakkeen visuaalinen yhdistdminen

oppimistilanteessa ja kaytannon tyotilantessa.
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2. Viivojen nékyvyys ja suunta: Kaikkien paperilomakkeessa olevien viivojen ja
lomakenttien rajojen tulee nékya selkeésti. Lisaksi lomakkeessa olevien viivojen
tulee olla pysty- ja vaakasuorassa ruudulla niitd tarkastellessa. Lomakenttien

tekeminen Adoben ohjelmalla vaikeutuu mikali viivat ovat vinossa.

3. Tekstin luettavuus: Paperilomakkeessa nakyva teksti on pystyttdva lukemaan

kuvasta ilman vaikeuksia.

4. Tiedoston koko: Kuvatiedostomuodon valinnalla vaikutetaan sen kokoon ja
suositeltavaa on, etté tiedostokoko ei skannauksen jélkeen ole yli 1:n megatavun.
Lomakkeen tekeminen Adoben ohjelmalla ohjeteksteineen kasvattaa kuitenkin
tiedostokokoa ja liian suuri tiedostokoko vaikuttaa lomakkeen avautumiseen

verkkoymparistdssa hidastavasti tai jopa saattaa estéda sen kokonaan.
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5.6 Skannatun lomakkeen muuntaminen lomakkeeksi

Avattuasi Adobe Acrobat 8 Professionalin joko tydpoydélld olevasta pikakuvakkeesta
tai jostain muusta kayttojarjestelmén paikasta, avautuu eteesi kuvassa 1 oleva valikko.
Kyseinen ohjelman aloitusvalikko on oletusarvoisesti ndkyvissd ohjelman
kaynnistamisen jalkeen mutta k&yttdja voi estdd sen nakymisen jatkossa lisdamalla

valikon oikeaan ylakulmaan rastin kohtaan ” Ala nayta kaynnistyksen yhteydessa.

Ohjelman lomaketoimintoihin kayttaja paasee valitsemalla k&yton aloitus —valikosta sen

alarivilla olevan kohteen ”Lomakkeet” (osoitettu punaisella nuolella kuvassa 5).

® Adobe Acrobat 8 Professionalin kdyton aloitus

&3 nayta kayonistyksen vhievdesss

ADOBE ACROBAT 8 PROFESSIONALIN KAYTON
ALOITUS

Acrobst 8 Professionalic yudet ominsisyudat

I

PDF:N LUONTI

Luo Adobe PDF -tiedosto
Officesta, sshkopostiviestists,
Web-sivustosta tai mista
tahansa tiedostosta, joka on
mahdollista tulostaa,

TIEDOSTOJEN
YHDISTAMINEN

Yhdista useita eri |ahteista
saatuja tiedostoja huolitelluksi
PDF-tiedostoksi.

¢ [

VIENTI

Tallenna PDF muihin
tiedostomuotoihin, jotta voit
helposti valita tekstia ja kuvia
kopigitavaksi toisiin sovelluksiin.

SUOJAUKSET

Auttavat valvomaan
dokumenttiesi kayttoa,

/

ALLEKIRJOTTTAMINEN

Allekirjoita PDF-tiedostot, jotta
voit olla varma niiden
eheydests ja aitoudesta,

™ LOMAKKEET

Luo PDF-lomake, jaa se ja
keraa tiedot.

D

TARKISTUS JA
KOMMENTOINTI

Aloita PDF-tiedoston tarkistus
ja osallistu siihen kayttémalls
Acrobatin
kommentaintityokaluja.

Kuva 5
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Mikali kayttdja on madritellyt, ettei kéytén aloitus —valikko ndy enda kaynnistyksen
yhteydessd, niin lomaketoiminnot saa avattua (kuva 6) nékyvissa olevasta ylavalikosta,
kohdasta ”Lomakkeet” (osoitettu punaisella nuolella kuvassa 6). Kyseisesta valikosta
voidaan valita lomaketoiminto sen mukaan, mita ollaan tekeméssé. Uutta lomaketta

tehtdessa valikosta valitaan kohta ”Luo uusi lomake”.

® Adobe Acrobat Professional
Tiedosto  Muckkaa Mt Cobumenttl Mommendit Lomddest Tythaht Liskmetbsst lhora Chi
Glhmtt - ) vttt = v ) e -

-l

Kuva 6
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Ruudulle avautuu (kuva 7) nékyva valintalaatikko, jossa on oletuksena
valintavaihtoehto tummennettuna kohdassa ”Valitse malli”. Kayttajan tulee kuitenkin
népdyttaa valintavaihtoehto “Aloita sahkoisestd dokumentista” tummaksi. Tamén

jalkeen painetaan jatka-painiketta.

Luo uusi lomake @

Kuinka haluat luoda vuorovaikutteisen lomakkeen?

(O valitse malli

Yalitse lomakemalli kirjastosta.

(®)ialoita sahkoisesta dokumentista:

Muunna aiemmin luotu tiedosto vuorovaikutteiseksi lomakkeeksi.

() Tuo tiedot laskentataulukosta

Kopioi ja lita tiedot laskentataulukon soluista.

() skannaa paperilta

Luo paperilomake skannerilla.

I Jatka > ] [ Peruuta ]

Kuva 7
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Seuraavana tietokoneen nayttodn tulee (kuva 8) ohjeruutu. Ohjeen saa poistettua
painamalla jatka-painiketta. Mikali kéyttdaja haluaa, ettei kyseinen ohje pomppaa enaa
jatkossa naytolle, niin ohjeruudun vasemmassa alakulmassa oleva ”“Ald nayta

uudelleen” —kohta rastitetaan.

Luo uusi lomake @

Lomakkeiden luonti ja jakelu

Kayta Adobe LiveCycle Designeria, kun luot tai muokkaat lomakkeita Acrobatilla.
Muodosta lomake kayttadmalla uuden lomakkeen luonnin avustajaa. Maarit sitten
lomakekentat ja niiden asettelu Adobe LiveCycle Designerilla.

Kun haluat jaella lomaketta muille ja kerata vastaukset automaattisesti, Acrobat
neuvoo vaiheittain, miten lomake valmistellaan ja miten osoitteet maaritetaan. Kun
olet jakanut lomakkeen, saat sdhkdpostitse vastauksia, joissa sinua kehotetaan
keraamaan tiedot PDF-tietojoukkoon. Sitten voit vieda tiedot PDF-tietojoukosta
laskentataulukkoon tai muuhun muotoon.

[ ]ial3 navta uudelleen: Jatka > Peruuta

Kuva 8
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Seuraavaksi nayttoon ilmestyy (kuva 9) “Etsi aiemmin luotu dokumentti”-naytto. Selaa
painikkeesta kayttdjad padsee valitsemaan aiemmin skannatun ja talletetun
lomakekuvatiedoston Adobe ohjelman kayttéon. Kun oikea kuvatiedosto on 1dytynyt ja
sen hakemistopolku nakyy selaa painikkeen vieressg, niin kayttdja voi jatkaa eteenpdin

painamalla seuraava-painiketta.

Luo uusi lomake @

E, Luo uusi lomake vaihe1/5
& Etsi dokumentti Etsi aiemmin luotu dokumentti
Tuo valittu dokumentti
Tunnista lomakekentst ®Tuo tiedosto tiedostojarjestelmasts;
Suorita kenttien automaattinen tunnistus ‘ v i ‘ Selaa...
Yalmis

Kuva 9
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Adoben ohjelma hakee tietokoneen muistista kayttdjan valitseman kuvatiedoston

lomaketoiminnon kayttoon ja seuraavaksi nayttoon tulee (kuva 10) ilmoitus dokumentin

valmistumisesta. Tdssa vaiheessa valitaan seuraava-painike, jolla paasee eteenpain.

Luo uusi lomake

E, Luo uusi lomake

Etsi dokumentti
I* Tuo valittu dokumentti
Tunnista lomakekentat
Suorita kenttien automaattinen tunnistus

¥Yalmis

Yaihe2 /5

Tuo sdhkoinen dokumentti

Luodaan PDF tiedostosta "Huomautuslomake skannattu.pdf”. Odota hetki,

llilllllllllllililllIllilllllilliﬂq

Dokumentti on valmis, Jatka napsauttamalla Seuraava,

[ Peruuta ] [ Edellinen ] [ Seuraava ]

Kuva 10
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Seuraavana nayttoon tulee (kuva 11) lomakekenttien tunnistamisen valintaa koskeva
néyttd, jossa on valintamahdollisuudet, joista kayttdja voi valita dokumentin kenttien
tunnistuksen automaattisena tai manuaalisena. Miké&li automaattinen vaihtoehto ei ole
kaytettavissd, niin kyseinen valinta on estetty ja otsikkoteksti sen kohdalla on
vaaleampi. T&assd ohjeessa toiminnot esitetddn manuaalisen tavan mukaan, joten
kohdassa ”Sijoita kentat manuaalisesti” tulee olla valintapainike tummana (kts. kuvan 7

punaisen nuolen osoittama valintapainike). Tamén jalkeen painetaan seuraava-

painiketta.
Luo uusi lomake @
lfl Luo uusi lomake vaihe 3 / 4

Etsi dokumentti Miten haluat tunnistaa dokumentin kentat?

Tuo valittu dokumentti

lﬁ Tunnista lomakekentat Suorita automaattinen kenttien tunnistus
Yalmis Tama toiminto lukee dokumentin ja luo alkuperaist asettelua vastaavat
kentat,

() Sijoita kentit manuaalisesti
/ Tama menetelms edellyttas, etts valitset tydkaluja lomake-elementtien
kirjastosta ja asetat ne dokumentin paalle.

Peruuta ] [ Edellinen ] | Sewraava |

Kuva 11
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Seuraavaksi ohjelma ilmoittaa (kuva 12), ettd lomake on valmis muokkausta varten.

Kéayttdja hyvéksyy ilmoituksen painamalla valmis-painiketta.

Luo uusi lomake

l:l Luo uusi lomake Yaihe 4 / 4

Etsi dokumentti Onnittelut!

Tuo valittu dokumentti Myt voit muokata lomaketta Adobe LiveCycle Designerilla.

Tunnista lomakekentat

Iﬁ Yalmis

Peruuta ] [ Edellinen ] | valmis |

Kuva 12

Tahan asti Adoben ohjelma on tehnyt lomakepohjaa valmiiksi ja nyt alkaa varsinainen
lomakkeen muokkaus. Nayttdon avautuu (kuva 13) ikkuna, jossa kayttdjalla on
mahdollisuus lisatd lomakkeeseen kaksi erilaista toiminnallista painiketta. Toinen
painikkeista on sahkoposti-painike ja toinen on tulostus-painike. Mikéli valitsee
séhkdposti-painikkeen lomakkeeseen, niin samalla tulee maarittda se sdhkopostiosoite,
jonne opiskelijoiden séhkodpostina lahetetyt lomakkeet halutaan. Sahképostipainikkeen
lisadminen lomakkeeseen ei vield takaa sitd, tulevatko lomakepostitukset perille. T&ta
tyoté tehdessa ja jarjestelmaa kokeiltaessa emme saaneet sahkdpostitusta toimimaan ja

sen vuoksi kyseinen painike jatettiin kokonaan pois lomakkeesta, vaikkakin
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esimerkkikuvassa kyseinen valinta nakyy olevan tehtyné. Lisaksi sahkopostitse saapuva
lomake on xml-muodossa, jonka kaytto edellyttdd xml-tiedostojen tuntemusta.

Tulosta-painikkeen lisdédminen (Add a print button) lomakkeeseen tapahtuu

klikkaamalla kyseinen ruutu siten, ettd valintaruutuun tulee vékénen. Sen jélkeen

painetaan valmis-painiketta.

& Adobe LiveCycle Designer

B Jook Wrdow Help
J*2E WM Ny omm @ BIUesam

Sahkopostitus N i &
) A New Form Assistant :f
otetaan pois poistamalla AR
Ak 3 acti mmu'n-.L e e 'mm- o, ;E D
vékanen tasta (S ey et = et
valintaruudusta 2 /

Tulostuspainike valitaan

lomakkeelle jattamalla

W o
it v AR arnd butten o your .

rasti tdhan kohtaan

(B S |

Kuva 13

5.6.1 Ohjetekstien syotto ja asetukset

Varsinaisen opastavan lomakkeen luominen on hyvé aloittaa siitd, ettd tekee kaikki
tarvittavat asetukset siten, ettd jéljelle jaa vain varsinaisten kenttatekstien syotto.
Seuraavissa luvuissa on kuvattu selittein ja ruutukaappauskuvilla yleisimmat asetukset,
jotka lomakkeen tekija joutuu tekemaan.

5.6.2 Asetukset

Ennen varsinaisen lomakkeen kenttien ja ohjetekstien tekemistd on tarpeen varmistaa

ohjelman asetukset sellaisiksi, ettei niitd jouduta enédé jalkeenpéin tekemaén uudelleen..
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Kuviin on lisatty numerolliset viittaukset helpottamaan oikean asetuskohdan ja arvon

paikantamista itse ohjelmassa.

Jokaiselle lomakkeen kentédlle voidaan madritelld omat asetuksensa. On tarkeda, etta
padasetukset tehddin ensimmaisen kentdn kohdalla valmiiksi ja sen jalkeen kopioidaan
samat asetukset myds muille kentille. N&din lomake toimii oikein ja samalla tavalla
kaikkien kenttien kohdalla.

Esimerkkind olevissa ruutukaappauksissa on kéaytetty mallina erilaisia poliisin k&ytossa
olevia lomakkeita, jotka on skannattu ohjelmaan.

Lomaketta tehtdessa Adoben LiveCycle Designer:lla nakymassé on valittavissa kaksi
erilaista (valilehted) nakymad. Toinen nakymistd on Preview PDF-niminen ja se on
normaali esikatselundkyméa. Kun olet tehnyt lomakkeeseen jonkin muutoksen, niin naet
kyseisesta nakymastd, millaiselta se nayttaa lopullisessa lomakkeessa.

Toinen (valilehti) nakyma on nimeltdan Design View ja se on lomakkeen suunnittelun
ja valmistamisen varsinainen tyotila tai —ndkyméa. Kun olet tekemdssd lomakekenttiin

muutoksia tai ohjeita, niin varmista, etté olet Design View-vélilehdell4

Lomakekentan ohjeita tehtéessa tyd aloitetaan silla, ettd viet hiiren osoittimen kyseisen
kentén padlle ja napsautat kentan aktiiviseksi. Kentén dariviivat muuttuvat siniseksi ja
osoittavat nédin sen kentan, johon olet tekeméssd muutoksia. Muutokset voivat olla
kentdn koon tai muodon muuttaminen sekd@ ohjetekstin lisédminen. Ohjelma antaa
mahdollisuuden muokata kenttdd myos lukuisilla muilla tavoilla mutta niihin ei tasséa

tyokuvauksessa paneuduta sen tarkemmin

Asetusten tekeminen voidaan aloittaa ohjelman oikeassa reunassa nakyvéastd Object-

valilehdeltd, joka sisaltda seuraavat alalehdet: Field, Value ja Binding.
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Object- valillehden asetukset

Kuva 14: Asetukset Object-valilehdelld né&kyvédt Object valilehden Field-nimisen
alalehden asetukset. Kuvassa nédkyvét numeroidut kohteet ovat:

1. Asetuksia tehtdessé on tarkasteltava myods Object-valilehdelld nakyvia asetuksia.
Ensimmainen Object-vélilenden alalehti on nimeltaan Field
Field-alalehdelld kohtaan Appearance valitaan arvoksi None
Field-alalehdelld kohtaan Field Format valitaan arvoksi Plain Text Only
Field-alalehdelld kohtaan Presence valitaan arvoksi Visible

Field-alalehdellad kohtaan Locale valitaan arvoksi Default locale

N o g M D

Lomakkeesta on valittu yksi kenttd, johon tehdyt asetukset vaikuttavat

& Adobe LiveCycle Designer - [Kenttadlomake luonnes]

TEe LR e et Toble Lo Jok ke b
~ARIR O] eE B e Wit v BlY emam

| i e 9 Proview FoE 0

:
el — TIELIKENNEONNETTOMUUS 1
Pashipartia

Bt -

[
Dalet
O |

Kuva 14:Asetukset Object-valilehdella
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Kuva 15: Value -alalehden asetuksetndkyvat Object valilehden Value-nimisen
alalehden asetukset. Kuvassa nakyvét numeroidut kohteet ovat:

1. Object-vélilehti.

2 Value-alalehti

3. Value-alalehden kohtaan Type valitaan arvoksi User Entered — Optional

4

Value-alalehden kohtaan Validation Script Message laiteaan ruksi kohtaan Error

& Adobe LiveCycle Designer - [Kenttilomake luannos]

Tite 1® o o Tl (ws pm gam tee
1= 2M W AN B S e v Bl emzsam

fl oot view 3 oram e W%
g - ) B I3 | 1 L [ 5 I L .| |
= oy
e TIELIKENNEONNETTOMUUS poh
"ﬁ; .‘Mm‘."m':;“w"m“m @ poliisin kenttilomale 1
¥ T — ] —
cxe il i e 2 o
i S i s =

L]

Kuva 15: Value —alalehden asetukset
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Kuva 16: Object-vélilhden Binding-alalehden asetukset:

Kuvassa nakyvat numeroidut kohteet ovat:

1. Name-kenttd viittaa aina kulloinkin valittuun lomakkeen kenttd&n, joka on

meilld valittuna. Nimikohdassa

nédkyy lomakekentdn ominaisuus ja
jarjestysnumero. Téssd ruutukaappauksessa valittuna on lomakkeen kenttd, joka
on tekstikenttéd ja jarjestysnumeroltaan 9. Tata asetuksen kohtaa ei tarvitse itse
erikseen tayttdd, silld ohjelma ndyttédéd siind lomakekentidn informaatiota. Jos
kayttdja havaitsee, ettei kenttd ole sellainen, kuin pitdisi, niin silloin tulee

huomio Kiinnittaa itse lomakekenttéén ja sen oikeellisuuteen.

2. Kohdassa Default Binding on arvona Normal

3. Kohta Data Pattern on tyhja

4. Kohdassa Data Format on arvona Plain Text.

Tifee Eit Vew [nsert Tghle Lapoot Took Window e
128X NS« S
Design View U Froview FOF_ %

& Adobe LiveCycle Designer - [testilom]

Al

we BIU m==am

=1L

TR e B Bt iy

1 B

L

KIRJALLINEN HUOMAUTUS
El pihouts muita seurasmuksis

Tast o
\ [Detauk Binding (Cpen, Save, Subme:
[

Dats Format: | Phan Tt

mportfEapert Bindings (Execute]:

Kuva 16 Object-vélilehden Binding-alalehden asetukset
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Kuva 17: Perusndkymé suunnitteluvaiheessa

Kuvassa on valmis skannattu lomake valmiina lomakenttien muokkaamista varten.
Nakyvissa on oikeassa reunassa myos asetuksiin kuuluva Accessibility-vélilehti.

Kuvassa nakyvat numeroidut viitteet ovat:

1. Tool Tip-kohtaan kirjoitetaan se teksti, jonka tekija haluaa opiskelijan nakevén
kun hén laittaa hiiren kursorin kyseisen kentan péélle.
Ohjeteksti voidaan kirjoittaa myos tekstinkasittelyohjelmassa ja tuoda se sitten
ToolTip-kenttd&n kopioimalla ja liittdmalla se normaalilla copypaste-
toiminnolla. Liittdmisen jalkeen teksti on hyva oikolukea, koska muotoilut

saattavat aiheuttaa tekstiin esim. ylimaaréisia tavuviivoja.

2. Screen Reader Precedence-kohtaan valitaan arvoksi ”Tool Tip”

& Adobe LiveCycle Designer - [testilom] C |fﬁ ||§
Tipe Edv Yiew [t Tgble Lavout Took Window el - | x
I~2M &L D e+ @ aw “jw » BT U mm=am
Do view L, Preview FOF_m - ) e 80|
] T R P g B i e R g U Ty TR EET I | o
o= 1 | Toad Tt
s kvt bt s bevkdn s
[ )| Sahkopostita | Printtaa _E‘uﬁ‘e‘uﬁ}n&wﬁﬁ;‘é‘m i, VIRTANEN, Vil Vibekni. Mk
E o mzuulukwn :""“' |eroon Rnader Precodence! [Tl T

| LIROnDRNKADIRERn DT 0, RARIOmCMAG) 2} Musi Bkennerisos/-rkkamus

Kuva 17: Perusnakyma suunnitteluvaiheessa
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Kuva 18 Esikatselu ja oppilaalle ndkyva ohjeteksti

Esikatselu saadaan nékyviin vaihtamalla Adobe LiveCycle Designerin valilehti Preview
PDF .Numeroidut kohdat ovat:
1. Ruudulla ndhdaan esikatseluna sama ohjeteksti, jonka opiskelijakin sitten nakee.

2. Lomakkeen esikatselu tapahtuu Preview PDF-valilehdella

& Adobe LiveCycle Designer - [Kenttilomake luonnos]

.
o (] TIELIKEMNEONNETTOMUUS
w{r Poarargg " Pollalialeos poliisin kenttilomake

F (T TR miret

Onaliset

Oustnen |

Kuva 18 Esikatselu ja oppilaalle ndkyva ohjeteksti

5.7 Valmiin lomakkeen laadunvarmistus

Lomakkeen laatijan tulee tydn eri vaiheissa ja varsinkin sen lopussa aina tarkistaa milta
valmis lomake ndyttdd opiskelijan silmisséd. Téarkedd on tarkistaa myo6s eri
toiminnallisten painikkeiden toimivuus sek& varmistaa jokaisen lomakentédn ohjeiden
toimivuus.

Seuraavassa luettelossa on mainittu tarkeimmét tarkastuskohteet:

1. Avautuminen — Lomakkeen avautuminen opiskelijan tarkasteltavaksi tulee
varmistaa kaikilla niilld ohjelmistoilla, jotka oppilaalla on kaytossaan.

Opiskelijan kurssilla kaytettavissa olevat ohjelmat on opettajan rajattava
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sellaisiin ohjelmiin, joita on yleisesti saatavilla. Koska lomake on nahtévissa
Adobe Readerilla, joka on ns. ilmaisohjelma, niin sen kohdalla rajaus tarkoittaa
sitd, ettd tarkistetaan lomakkeen avautuminen muutamalla viimeiselld Adobe
Readerin versiolla. Mikali jokin aiempi ohjelmaversio ei endd avaa lomaketta,
niin ohjeessa madritetddn Adobe Readerin sopivat ohjelmaversiot, joita oppilaat

voivat kayttaa.

2. Ohjetekstien toimivuus — Monikenttéisessa lomakkeessa voi sen tekovaiheessa
sattua huolimattomuusvirheitd, jolloin jostakin kentdstd saattaa ohjeteksti
puuttua kokonaan. Ohjeteksteissd saattaa olla myds Kirjoitus- tai jopa
asiavirheitd. Ohjetekstin pituus voi aiheuttaa sen, ettd pienelld naytolla
lomakkeen isolla zoomauksella ohjeteksti ei tule nakyviin ollenkaan. Tahan
ongelmaan auttaa joskus lomakkeen zoomauksen pienentdminen. Jos
zoomauksen pienentamisesta ei ole apua, niin silloin ohjetekstin pituutta

joudutaan vahentamaan.

3. Tulostettavuus — Jos asetukset ovat oikein niin tulosteessa ei ndy kuin pelkka
lomake ja ne merkinnat, joita opiskelija on Kirjoittanut lomakekenttiin. Jos
tulosteessa nakyy lomakkeen tekovaiheen Kkenttarajausviivoja tai muita

ylimé&araisia kenttia niin asetukset tulee tarkastaa.

4. Tallennettavuus — Mikali lomaketta laadittaessa sen toiminnallisuuteen ei
asetettu rajauksia niin tallennusten pitaisi onnistua hyvin. On kuitenkin syyta

tarkistaa, etta tallentaminen todella onnistuu.

5.8 Sahko6postimahdollisuus

Lomakkeiden suunnittelun alkuvaiheessa voidaan lomakkeelle sijoittaa ns.
séhkdpostipainike. Painikkeen sijoittelun suunnittelija saa paattdd itse. Samoin
alkuvaiheessa maaritellaan se séhkdpostiosoite, jonne lomakkeet halutaan sahkdposteina
ohjata.

Kokeiluvaiheessa emme ole ottaneet sahkdpostitusmahdollisuutta kayttoon, koska se ei
toiminut moitteettomasti tiukasti kontrolloidussa siséisessé verkossa. Jos opiskelijan



45

tulee tayttaa itsendisesti opeteltava lomake ja saattaa se opettajan arvioitavaksi, niin
séhkdpostimahdollisuus on ihan varteenotettava keino. Opiskelijan kurssiohjeessa tulee
toki hyvin tarkkaan opastaa kyseisen painikkeen merkitys, silla vahinkopainallukset
tuottavat tarpeetonta sahkdpostia opettajalle. Jarjestelma kyll& onneksi pyyta vield
vahvistusta lahetyksesta ja oppilaalla on vield mahdollisuus peraytya.
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6 Esimerkkikurssi

Kehityshankkeessa kuvatulla menetelmélld on Poliisiammattikorkeakoulun moodle-
oppimisalustaan (ELLI) toteutettu itseopiskelukurssi huomautuksen antamisesta.
Poliisin perustutkinnon opiskelijoilla on mahdollisuus itsendisesti tai aineopettajan
ohjeiden mukaan kayda kurssi l&pi.

Aineopettajat voivat halutessaan omassa opetuksessaan hyoddyntdd kurssia ja siind
esitettyja asioita silloin, kun heiddn oman oppiaineensa asiat liittyvat huomautuksen

antamiseen.

Oppilaalta menee kurssin l&apikdymiseen aikaa noin 2 -4 tuntia, jonka jalkeen hanelld on
kasitys huomautuksen antamiseen liittyvistd sdadoksistd, kaytettavista lomakkeista ja
lomakkeiden tayttamisestad. Kurssille voi aina halutessaan palata takaisin ja palauttaa

uudelleen mieleen mahdollisesti unohtuneita asioita.

Esimerkkind olevan kurssin toteutustapa on vain yksi tapa toteuttaa tallainen
verkkokurssi. Sen ulkoasu ja toteutustavat sekd jarjestys ovat jokaisen verkkokurssin
tekijdn omassa vapaassa harkinnassa. Tarkoituksena on kuitenkin luoda
mahdollisimman selked ja helppokayttdinen kurssi. Kurssi ei saa olla oppilaalle
teknisesti vaikea ja siind esitetyt asiat tulee rakentaa loogisesti eteenpéin meneviksi.
Kurssin etenemisen kannalta on hyva jos osioiden lopussa viela siella taélla kerrataan,
kuinka kurssilla edetédén eteenpdin. Kurssilla on hyvé olla jonkinlainen véyla tai tapa,
jolla opiskelija saa tarvittaessa yhteyden opettajaan. Opiskelijalla voi olla tarvetta
opettajan antamaan tukeen joko verkkoympariston teknisten ongelmien tai opittavan

asian suhteen.

Tassa luvussa olevissa kuvissa “Esimerkkikurssin Moodle-ndkyma 1-3 on esitetty
kuvaruutukaappauksin opettajan nédkema kurssi ltseopiskelukurssi huomautuksen
antamisesta”. Ruutukaappauksissa nékyvia erilaisia Moodlen eri lohkojen asioita
esitelldadn kursorisesti ilman, ettd niiden varsinaista kirjoitettua sisaltod kaydaén sen
tarkemmin 18pi. Opiskelijan ndkyma melko samanlainen mutta opiskelijan ndkymésté

puuttuvat kurssin muokkaamiseen ja hallintaan liittyvat linkit ja painikkeet.
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Moodle-ndkymassa on keskelld erilaisia numeroituja lohkoja, joita kutsutaan tdssa
yhteydesséd Moodle-kurssin lohko 1, Moodle-kurssin lohko 2 jne. Ensimmainen lohko ei
ole numeroitu mutta siind on merkintdna aiheen kuvaus. Kyseinen lohko on tarkoitettu

kurssin yleiskuvaukseen mutta sille voi antaa myos haluamansa nimen.

Kurssindkyméad (kuva 19) on eldvoitetty parilla kaytdnnon huomautustilannetta
kuvaavalla kuvalla.

Moodle-kurssin lohkossa ”Aiheen kuvaus” on linkkind kurssiohje (kuva 16), jonka
luettuaan opiskelija tietdd kuinka ja missé jarjestyksessa hdnen tulee kurssi suorittaa.
Kurssiohjeessa on mainittu kurssin tavoite ja kurssin kdaymiseen liittyva ohje

mahdollisimman lyhyesti ja ytimekké&ésti.

© Kurssi: itseopiskelukurssi huomautuksen antamisesta. - Windows Internet Explorer = 1B/
O3 - Mhitp:Jjot poioc ffcoursa/view phoidm27: - a 2
& -

Trburssi: [Rsecpiskehbure Fuomat - B - S OTykeit>

Itseopiskelukurssi huomautuksen antamisesta.

.................

ITSEOPISKELUMATERIAALT - ke e e b e

IIRIALLIMER HUGMALITUS - MILLCIDN SEN VOIN ANTAL - MININ S8 KIRIOITAN
Napabtemien veimeet

[IRTe—
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| ]

HUOMAUTUKSEN ANTAMISEEN LIITTYVIA SAADOKSIA JA OHJEITA (=}
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Kuva 19: Esimerkkikurssin Moodle-nakyma 1
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Kuva 20: Ruutukaappaus kurssiohjeesta

Moodle-kurssin lohkossa 1 on huomautuksen antamiseen liittyva teoriaosuus esitettyné
Moodlen kirjana (kuva 21).

Kirjaominaisuus on helppo tapa luoda erilaisia
tekstikokonaisuuksia. Tekstien péivitys on yksinkertaista ja vaivatonta.

* Lomakkeet: Materfaalikirja (Johdanto) - Windows Internet Explorer
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Kuva 21: Ruutukaappaus Moodlen-kirja
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Moodle-kurssin lohkossa 2 ”Lomakepohja opastavalla toiminnolla” sijaitsee varsinainen
skannattu huomautuslomake, jossa on lomakekenttien taytt6d opastava ohjeistus (kuva
22). Lomakkeen eri kenttid tutkimalla opiskelija saa ké&sityksen siit4, kuinka kyseinen
paperinen lomake taytetdan.

© Kurssi: Itseopiskelukurssi huomautuksen antamisesta, - Windows Internet Explorer

OFei - Mo A polam f|jcourse psew chptid =272
& -
& Sokuresi; Imecpishehbursl huomaut B -8 Sy OTyst-
|

5 i
&
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Kuva 22: Esimerkkikurssin Moodle-nakyma 2
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Moodle-lohkossa 3 on oppilaalle vapaaehtoinen koealusta “Testaa tietosi” (kuvat 23 ja

24). Sen avulla opiskelija voi tarkistaa kuinka hyvin hdn on omaksunut kurssilla luetut
teoriatiedot.

* Kurssi: Itseopiskelukurssi huomautuksen antamisesta. - Windows Internat Explorer
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Kuva 23: Esimerkkikurssin Moodle-ndkyma 3

* Lomakkeet: Testaa tietos! - Windows Internet Explorer
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Kuva 24. Ruutukaappaus testistd, jossa on esimerkkejd kysymyksistd, joita opiskelija saa
ratkaistavakseen.
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Koekysymyksia on kysymyspankissa lahes 30 kpl mutta testitilanetta varten kone arpoo
opiskelijan vastattavaksi vain satunnaisesti valitut 10 kysymysta. Opiskelijan yrittdessa
testid uudestaan, vaihtuvat samalla kysymykset. Palautettuaan vastauksensa opiskelija
saa palautetietona oikeat vastaukset ja yhteisarvion koko kokeesta.

Vaikka talla kursilla kokeen tekeminen on vapaaehtoista, eikd saaduilla tuloksilla ole
merkitystd numeroarvosteluun, niin opettajalle siitd voi olla hyotyd. Kaikki
vastausyritykset kirjautuvat jarjestelméén ja siletd opettaja voi seurata yksittdisen
opiskelijan suorituksia. Samoin opettaja voi seurata yksittéisiin kysymyksiin annettujen

vastausten oikein tai vaarin maaria.

Moodle-lohkossa 5 on keskustelualusta (kuva 21), joka on tdssé nimetty
kysymysalustaksi. Sen tarkoituksena on olla vaylanéd opiskelijan ja opettajan vélilla
sellaisissa tapauksissa, joissa oppilaalle jaa kurssista tai siind esitetyista asioista jotain
epéselvaksi. Opiskelija voi keskustelun aloittamalla kohdistaa opettajalle ja samalla
my0ds muille kurssia kéyville asiaan liittyvid kysymyksié. Esitettyihin kysymyksiin tulee
opettajan vastata ja vield parempi on jos samaa kurssia kdyvat muut oppilaat osallistuvat

keskusteluun omilla ndkdkannoillaan.

Opettaja voi laittaa tdmén keskustelualustan seurantaan siten, ettd hén saa aina viestin
omaan séhkdpostiinsa kun talle keskustelualustalle on tullut uusia keskusteluja tai kuten

tassa tapauksessa uusia kysymyksié.
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7 Verkko-oppimisymparisto itseopiskelussa

Internet jo sellaisenaan voidaan nahdd verkko-oppimisymparistond, joka rakentuu
hakukoneiden, Kirjastojen tietokantojen, tiedonhakuvélineiden ja verkkosivustojen
verkostona. Siind ympéristossa opiskelua voidaan verrata mihin tahansa omatoimiseen
opiskeluun fyysisessa ymparistdssa kuten kirjastossa. Se ei kuitenkaan vield ole tietyn
asian opiskelua varten suunniteltu verkko-oppimisympéristd kuten ei fyysinen
kirjastokaan ole opetustila, vaan opiskelua ja tiedonhankkimista varten rakennettu
ymparistd. Verkko-oppimisymparistd, joka on suunniteltu nimenomaan itseopiskelua
varten, on esimerkiksi etdopiskeluna itsendisesti opiskeltava verkkokurssi, joka tarjoaa
monipuoliset oppimateriaalit, oppimistehtdvat ja oman oppimisen Seuraamiseen
soveltuvat arviointimuodot. Kurssin painotuksen tulisi olla opiskelijan itsendisessé ja
omatoimisessa opiskelussa ja opettajan tehtavaksi jdisi lahinna antaa palautetta ja ohjata
opiskelijaa etenemadn opinnoissa. ltseopiskelukurssi vaatii huolellista suunnittelua ja
kurssilla olevien oppimateriaalien tulee soveltua omatoimiseen opiskeluun.
Verkkokurssin rakenteen hierarkisuus ja loogisuus auttavat tarvittavien materiaalien ja
ohjeiden loytdmista ja edistdvat ndin opiskelua. Verkkoympaéristossa tulisi olla myds
helposti 10ydettavissa ja saatavilla erilaiset vélineet opintojen etenemisen seuraamiseen
ja itsearviointitaitojen kehittdmiseen. Itseopiskeluna suoritettavalla verkkokurssillaa
opiskelija nadhdaan aktiivisena ja omatoimisena, omaa oppimisprosessiaan ohjaavana
yksilond. Tasta huolimatta kurssilla on oltava mahdollisuus saada tukea ja ohjausta.
Itseopiskeluun  tarkoitetut  verkko-oppimisymparistét ~ soveltuvat  opiskelijan
omaehtoiseen itsensd kehittdmiseen sekd puuttuvien tietojen ja taitojen tdydentamiseen

jollekin kurssille osallistumista varten. (Nevgi, L6fstrom ja Evald, 2005, 24-25)

Verkko-oppimisympéristod voidaan kayttdd myds lahiopetuksen tukena. Perinteisen
opettajan jakaman monistenipun rinnalle on verkkotekniikka tuonut opettajille uuden
mahdollisuuden tehtévien ja opetusta koskevien tiedotteiden jakamiseen sahkdpostin ja
tietoverkkojen valityksella. Verkkoympéristossa oleva tieto voidaan maaritella
pelkastdén jonkinlaisena tietovarastona. Se on kuitenkin myds keino johtaa tai ohjata
opiskelija uusille tietolahteille. Se antaa oppilaalle myds uuden tavan ja mahdollisuuden

oppia. Luentojen ohella tarjottu materiaali voi olla yksinkertaisesti opettajan tekemia
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kalvoja, tekstidokumentteja. Tieto- ja viestintdtekniikka tarjoaa kuitenkin
mahdollisuuden myds monipuolisempaan multimedian hyédyntdmiseen digitaalisia

oppimateriaaleja laadittaessa. (Nevgi, Lofstrém ja Evald, 2005, 25)

Verkko-oppimisympéristossd on oppimateriaalien ohella my0s etdopiskeluvaiheeseen
liittyvat itsendisen opiskelun alueet, yhteiset tyoalueet, keskustelufoorumit ja
tiedonrakentamisen tydvalineet. Mitd enemmaén se toimii lahiopetuksen tukena, sitd
vahemman siind painottuu vuorovaikutuksen merkitys ja mitd enemmén verkko on
yhteisollisen tiedonrakentamisen alue, sitd tarkedmpdd on miettid miten ympéristéon
rakennetaan vuorovaikutusta tukevia elementteja. (Nevgi, Lofstrom ja Evala, 2005, 25-
26)
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8 Verkko-oppimisymparistd etdopiskelussa

Etéopetusta on opetus, jossa opiskelija ei ole opetustilanteessa oppilaitoksen tiloissa,
vaan on vuorovaikutuksessa opettajan kanssa erilaisin keinoin ja vélinein. opiskelijan
itsendisyys ja omatoimisuus etdopetuksessa on niin merkittava, ettd etdopetusta on
kuvattu myds termilld “itsendinen opiskelu”. Etdopiskelua varten suunniteltu
verkkokurssi voi olla joko puhtaasti itseopiskeluna opiskeltava kurssi tai rakentua
monimuotoisesti erilaisina yhteisollisind tiedonrakentamisen ja asiantuntijuuden
kehittdmisen verkostona. Etéopiskeluun tarkoitetut verkko-oppimisymparistdt ja
oppimateriaalit tulee suunnitella huolella etukédteen ja ympériston tulee olla valmis
ennen kuin opiskelijat aloittavat opiskelunsa. Opiskelijat tarvitsevat myos selkeat ohjeet
miten kurssi suoritetaan sek& mistd saa apua ongelmia kohdattaessa. (Nevgi, Lofstrom
ja Evéla, 2005, 26)

Etéopiskeluna suoritettavien verkkokurssien opetussuunnitelmat ovat jaettavissa
seuraaviin neljdédn perusmalliin: 1) lineaarisesti etenevédan, 2) haaroittuvaan, 3)
hypertekstiin perustuvaan ja opiskelijan itseohjaamaan opetussuunnitelmamalliin.
(Nevgi, Lofstrom ja Evéla, 2005, 26-27)

» Lineaarisesti etenevédssa opetussuunnitelmassa opittava siséltd jaetaan
moduuleihin ja moduulit puolestaan jaetaan aiheiden mukaan oppijaksoihin.
Opiskelija voi arvioida osaamistaan itsearviointina jokaisen oppijakson jalkeen
tai hén joutuu suorittamaan testin, joka on lapéistdva ennen kuin han voi jatkaa
seuraavaan oppijaksoon. Moduulista toiseen siirtyminen edellyttdd myds usein
testista selviytymistd. Tassd opetussuunnitelmamallissa kaikki opiskelijat

etenevat verkkokurssin tehden samat tehtavat samassa jarjestyksessa.

» Haaroittuva  opetussuunnitelmamalli ~ antaa  opiskelijalle  suuremmat
mahdollisuudet valita etenemisjarjestystadan opiskelussaan. Opiskelija saa
palautetta kurssin alkaessa osaamistasostaan ja ohjeita etenemiseen. Jos
opiskelija osoittaa omaavansa jostakin aiheesta jo hyvét tiedot, hédn voi ohittaa

jonkin moduulin opiskelun ja siirtyd vaikeampiin tehtaviin. Hyvin suunniteltu
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haaroittuva verkkokurssiympéristd tarjoaa opiskelijalle myds mahdollisuuden
kehittdd taitojaan ja osaamistaan saamansa arvion mukaisesti monipuolisesti.
Arvioinnin tulee ohjata siis myos seka sisaltdjen opiskeluun ettd taitojen
harjoitteluun. Téallaisen verkkokurssin suunnittelu on kuitenkin kaytannossa

erittdin vaativaa ja aikaa vievaa.

» Hypertekstimaisesti rakentuva verkkokurssi tarjoaa opiskelijalle monipuolisen
multimediaympariston, jossa tehtdvat ja opiskeltavat aiheet ovat vapaasti
valittavissa. Verkkokurssilla on kotisivu, josta opiskelija voi edeté eri aiheiden
opiskelussa taysin itse valitsemallaan tavalla. Aiheiden sisdltéihin han voi
perehtyd monipuolisesti audioiden, videoklippien, tekstien, graafi sten esitysten
ja kuvien avulla. Kurssi suoritetaan itsendisesti tehdylla oppimisportfoliolla tai
oppimistehtavalla.

» Opiskelijajohtoinen opetussuunnitelmamalli poikkeaa edellisestd opiskelijan
suuremmalla  vastuulla  opiskelustaan.  Opiskelija voi valita myos
opiskelumuodot ja suunnitella itse omat opintonsa, etenemisensa ja jopa valita
mahdollisesti opiskeltavat aiheet itse. Opiskelija saa usein myds suunnitella itse

oman osaamisensa arvioinnin.

Kehitystygssamme mainittu esimerkkikurssi huomautuksen antamisesta on téllainen
opiskelijajohtoinen malli, jossa oppilaalla on tdysi vapaus suunnitella ja toteuttaa omat

opintonsa.
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9 Verkkokurssin ajantarpeen arvioiminen

Verkkokurssien ajantarpeen arviointi on vaikeaa mutta siind olisi huomioitava ainakin

seuraavat alueet: (Karjalainen, Alha ja Jutila, 2003, 63-65)

1. Oppimistehtavien ja erilaisten Kkirjallisten tuotosten tekemisen vaatima
ajankaytto

Yhteydenpitoon (tutorin ja muiden kurssilaisten kanssa) vaadittava ajankaytto
Kirjallisuuden tai vastaavan oppimateriaalin lukemiseen tarvittava aika

Aineistohakuihin tarvittava aika

a > w DN

Vaadittavien ohjelmistojen, oppimisympéristdjen ja muiden erityistyokalujen
oppimisen vaatima aika

6. Opetukseen sisaltyvien kontaktiopetusosuuksien vaatima aika.

Oppimistehtavien ja kirjallisten tuotosten ajankdytdssa on otettava huomioon
tehtdvan tuotoksen laajuus sanamaéaraisesti (100 sanaa tunnissa) ja sita varten luettavan

materiaalin maara Kirjallisuuteen perehtymisen sadntdjen mukaisesti.

Sahkoisessa yhteydenpidossa kaytettdvaksi varattava aika arvioidaan opiskelijan
tuottamien viestien mukaan sanamaaréisesti (100-200 sanaa tunnissa), tai sitten sita

varten varataan tietty realistinen kokonaistuntimaara.

Opiskelijan suorittamiin aineistohakuihin tulee liséksi varata arvionvarainen

aikaresurssi.

Ohjelmistojen ja muiden vaadittavien sahkgisten tyokalujen opiskeluun taytyy
my0s varata aikaa riittdvasti. Aina kun opetus edellyttad jonkin sovellusohjelman
kayttoon ottamista on sen opiskeluun varattava aikaa. Hyva nyrkkisédantd on, ettd
jokaisen uuden ohjelmiston opettelua varten varataan aikaa yksi paiva (8 tuntia). Tahan
mitoitusalueeseen  siséltyy ~ myods  uudenlaisen  opetusmuodon,  s&hkdisen

oppimisympadriston, opiskeleminen. On realistista ottaa huomioon myds aika, joka
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opiskelijoilta menee erilaisten vikojen selvittelyyn ja ohjelmistojen Kkiertoteiden

etsintddn voi kaytanndssa olla yllattavan suuri.

Sahkdiseen oppimisymparistoon tutustumiseen tulee kokonaisaikaresurssista varata
osuus, joka vaihtelee 8-24 tuntiin, riippuen siitd millainen aiempi kokemus opiskelijoilla

on vastaavista tyokaluista ja tyotavasta.

Virtuaaliopetukseen sisaltyva kontaktiopetus otetaan huomioon mitoituksessa
perinteisen kontaktiopetuksen tavoin. Eri muotoiseen kontaktiopetukseen (esim.
videoneuvottelu) suhteutetaan itsendinen tydskentely toiminnallisten

opetusmenetelmien mukaisesti.
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10 Yhteenveto

Tassd kehityshankkeessa olemme vastanneet poliisin  perustutkinnossa olevaan
koulutushaasteeseen luomalla itseopiskeluna tapahtuvan verkkokurssin lomakkeiden
opiskeluun. Erilaisten tietokoneohjelmien ominaisuuksia yhdistelemélla pystyimme
luomaan menetelmén, jonka avulla opiskelija voi niin halutessaan saada hyvan
késityksen opiskeltavasta asiasta. Menetelmd on herattanyt Poliisiammattikorkeakoulun
opettajissa sellaista Kkiinnostusta, ettd télle Kirjoitetulle menetelmékuvaukselle on

jatkossa my0s odotettavissa lukijoita ja aktiivisia menetelman soveltajia.

Hankkeessa edettiin hyvin aikataulussa vaikkakin tyon eri vaiheet 1ahinnd ohjelmistojen
kaytossd olivat alkuvaiheessa sellaista yrityksen ja erehdyksen kautta tekemista.
Konkreettisella omalla ty6lld& opimme itse hyvin paljon lomakkeiden ohjetekstien

luomisesta seké varsinaisen itseopiskeluna toteutettavan verkkokurssin rakentamisesta.

Pedagogiselta ajatukseltaan hankkeessamme esitelty esimerkkiverkkokurssi edustaa
konstruktivistista mielekk&&dn oppimisen nékemystd. Siind on opiskelijan oma
aktiivisuus, itseohjautuvuus, vuorovaikutteisuus, kontekstuaalisuus,
padmadrasuuntautuneisuus, Yyksilollisyys ja opiskelijan oman osaamisen arviointi
selkedsti havaittavissa. Kurssiin liitetty testausluontoinen tentti on hyvin oppilaan
itsearviointia tukeva verkkokurssin elementti. Vuorovaikutteisuutta
vertaisopiskelijoiden ja taustalla olevan kurssiopettajan kanssa edustaa kurssiin liitetty

keskustelupalsta.

Opetusmenetelmien  muuttamiseen  liittyy aina  muutosvastarintaa.  Olemme
kehityshankkeen tuloksena luoneet menetelmén, joka aivan varmasti kohtaa
alkuvaiheessa my0s vastustusta. Emme ole ldhteneet pohtimaan sitd, kuinka
menetelmaén ja sen kayttdon kohdistuvaa muutosvastarintaa pienennetéén. Sen tehtdvan
olemme antaneet menetelmélle ja sen ominaisuuksille itselleen. Tulos ja kurssin
mielekkyys puhukoot puolestaan. Kehityshankkeen loppuvaiheessa menetelméé ja
esimerkkikurssia esiteltiin eri yhteyksissd Poliisiammattikorkeakoululla pienille

opettajaryhmille seka joillekin sidosryhmien opettajille. Saatu palaute oli hyvin
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positiivista ja lisdksi hyvin moni opettaja nédki menetelmélle kayttomahdollisuuksia

omassa opetu ksessaan.

Opiskelijanédkokulmasta katsoen hankkeessamme esitetyn menetelmén avulla
itseopiskelukurssin asioiden opiskelu on mielestdamme hyvin vapaamuotoista mutta
samalla opiskelijan omaa opiskeluvastuuta lisddvd. Se vapauttaa opiskelijan
aikatauluista ja koepaineista, eiké se ole paikkasidonnainen. Opiskelijan oma motivaatio
ja vastuun kantaminen omasta oppimisesta ratkaisee oppimistulokseen paasyn.
Poliisiopiskelijoilla  motivaatio lomakkeiden hallintaan  kasvaa  vélittomasti
tyGharjoitteluun mentéessd. Nyt heilla on myds keino kasvattaa osaamistaan
tarpeellisiksi katsomistaan asioista. Motivaation lisaantyessa oppimisesta tulee samalla
mielek&std ja hyviin oppimistuloksiin p&aseminen on myds opiskelijasta itsestaan
tarkeaa.

Kehittamaamme lomakekurssia voidaan hyvalla syylla kutsua vield ns. prototyypiksi.
On vield pitkd matka siihen, ettd menetelmalld rakennettuja kursseja olisi sellainen
maard, ettd se kattaisi kaikki tarpeet. Se, ettd on olemassa kuitenkin menetelmé, joka
auttaa tekemdan vastaavanlaisia opiskeluympérist6ja, on opiskelijaa ja nykyista
osaamisvajetta  ajatellen  myonteinen  asia. Lisdksi se antaa  opettajille

metodivalikoimiinsa uuden entisistd metodeista poikkeavan tavan toteuttaa opetustaan.

Hankkeessa esitetyn itseopiskeluverkkokurssin kayttdmahdollisuudet muun opetuksen
tukena tai itsendisend osana poliisitutkintojen muissa opintokokonaisuuksissa ovat
mahdollisuuksia, joita ei tdssd yhteydessa kasitelty mutta jotka ovat selkedsti
kehittamisen arvoisia ajatuksia.
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12 Liitteet

Liite 1: Verkko-opintojen mitoituskehikko (Levénen, Tervonen, Suhonen, Stigell, 2006,
34-38)
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B. Kooste verkko-opintojen mitoituskehikosta opiskelijan
ajankdytén suunnitteluun

Kehikko on jaettu kolmeen padkategoriaan (orientoituminen, tiedon rakentaminen seka opinto-
jakson ja oppimisen arviointi). Pd3kategoriat on jaettu edelleen alakategorioihin.

[1. Orientoituminen J [:.. Tiedon rakentaminen J [3. Opintojakson ja oppimisen arviointi
J

Ohjeet, sisilto, tavoitteet ja Oppimistehtivit ja keskustelu Itsearviointi

oppimistehtivit 8 Tiedon haku Vertaisarviointi

Omat tavoitteet ja aikataulu 8 Oppimateriaaliin perehtyminen  Tentt

Ohjelmistot 8 Oleellisen tiedon omaksuminen  Kurssipalautteen antaminen

Oppimisalusta ® Kirjoittaminen

Ryhmiytyminen ® Kurssitovereiden tuotoksiin,

ajatteluun perehtyminen

1 Palautteen antaminen

8 Saadun palautteen prosessointi ja
hyddyntaminen

VERKKO-OPINTOJEN MITOITUSKEHIKKO
OPISKELIJAN AJANKAYTON SUUNNITTELUUN/ VerMit-ryhma

Koko opintojakson opintopistemaédra:____, joka yhteensd tunneissa_____, josta lahiopetusta

_tuntia, verkko-opiskelua tuntia ja itsendistd opiskelua _ tuntia.

[ 1. ORIENTOITUMINEN J

lahiopetuksena yhteensa _____ tunftia

verkko-opiskeluna yhteensa _____ tuntia

itseopiskeluna yhteensa _____ tuntia

Opiskelijan Huomioitavaa Suositus Opiskeluun

toiminta opiskeluun  varattava
varattavasta alka
ajasta

Ohjeet, sisilto, tavoitteet ja Huomiof 0.5-2 tuntia

oppimistehtivit — missi vaiheessa opintojaan

— Opiskelija perehtyy opintojakson ohjeisiin opiskelija on (aloitteleville

— Opiskelija perehtyy opintojakson sisiltoon, aikaa enemman)

tavoitteisiin ja oppimistehtaviin

Omat tavoitteet ja aikataulu Huomioi — 0,51 tuntia

— Opiskelija asettaa omat tavoitteensa opintojaksolle — opiskelijan paallekkiiset kurssit
(voi olla orientoiva oppimistehtiva) — opiskelijan HOPS

— Opiskelija suunnittelee oman ajankiyttonsi

opintojaksolla (voi olla omana oppimistehtivinain

tal sen osa)
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Ohjelmistot

— Opiskelija hankkii opintojaksolla kaytertavit
ohjelmistot kiyttoonsa

— Opiskelija asentaa tarvittavat ohjelmistot

koneelle

— Opiskelija perehtyy ohjelmiston/chjelmistojen

Huomioi

— ohjelmistojen saatavuus

— opiskelijan taidot

— opiskelupaikka (koti, oppilaitos)
— opiskelijan paisy koneelle ja

kiyttoyhteyden nopeus

— ajan varaamiseen
vaikuttaa
tehdaanko
rvhmassi vai
vksin (3 x 1 tunti)
vaihtelu 0,5-3

kayttoon — palomuurit tuntia
— muut tekniset ongelmat — laitteisto- ja
— opiskelijan ohjaus teknisille
— aikaisenmat kokemukset (esim. ongelmille
pilotit) varattava aikaa
esim. 2—4 tuntia,
jos ollaan epi-
varmoja laitteiden
kaytettivyydestd
tai tiedetain
mahdellisista
ongelmista
etukiteen
Oppimisalusta Huomioi — sihkoinen ohje
— Opiskelija saa kiytté6nsa oppimisalustan — opiskelijan taidot 05t

kayttijarunnuksen ja salasanan
— Opiskelija tutustun oppimisalustaan ja sen

kayttoon liittyviin ohjeisiin

— oppimisalustan kiytettivyys
— opiskelijan paisy koneelle

— kiyttoyhteyden nopeus

— palomuurit

— muut tekniset ongelmat

— opintojakson aikaraja, jolloin
opiskelija paasee kirjautumaan

oppimisymparistoon

— ohjeistus/
kiyttodnotto
lihitapaamisessa
05¢
— alustan kayton
opettelu 0,5 ¢
(huom. jos
ensimmainen
verkko-opinto-
Jjakso opiskelijalle,

varaa aikaa

enemman)
Ryhmiytyminen -05t
— Esittiytyminen lihitapaamisessa — oma
— Opiskelija esittelee itsensa kurssialueella ja esitraytyminen
Opiskelija esittelee it ki lueella j ayty

tutustun kurssitovereihinsa (osa oppimistehtavai)

— Opiskelija keskustelee opiskeluohjeista, tavoitteista,

pelisaanndista ja suorituskriteereistd keskustelualueella

1530 min;
tolsten esiravey-
misiin tutustu
minen 3 min./
opiskelija, esim.
10 opiskelijan
rvhmi — varaa
atkaa 30 min.

— 15 min
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2. TIEDON RAKENTAMINEN ]

lahiopetuksena yhteensa tuntia
verkko-opiskeluna yhteensa tuntia
itseopiskeluna yhteensa tuntia

Oppimistehtavat ja keskustelu ohjaavat opiskelijan tiedon rakentamista.

Opiskelijan Huomioitavaa Suositus Opiskeluun

toiminta opiskeluun  varattava
varattavasta aika
ajasta

Tiedon haku Huomiol -2

— Opiskelija kiyteii valmiita linkkeji —Tiedon haun eri tasot jopa 810!

— Opiskelija saa kiiyrtéonsi valmiin oppimateriaalin — Materiaalin saatavuus

(esim. materiaalipankki verkossa tai oppikirja) — Opintojakson tavoitteet

— Opiskelija hakee ja tuottaa tietoa itsendisesti — Opintojakson ydinaines

{myo6s muu kuin tedon haku kirjallisundesta, esim.  — Opiskelijan valmiudet
haastattelut ja opintokiiynnit), voi olla osa

oppimistehtivii
Oppimateriaaliin perehtyminen ja oleellisen Huomioi — riippuun
tiedon omaksuminen — oppimateriaalin kieli ja opintojen
— Opiskelija ymmirtii keskeiset kisitteet ja luettavuns (materiaali esim. vaativuudesta
oppisisillot tieteellisti tekstii englannin kielelld)  ja opiskelijan
— mahdollinen printtausaika valmiuksista ja
— sivumiiri tavoitteista
— oppimateriaalin muoto (tekst, kuva, — keskiverto-
animaatio, video) opiskelijalla 1/3
— aikaa ajattelulle ja ym-mirtiville tai 1/2 opintoihin
oppimiselle! kiiyterysti ajasta
(Esim. 3 op
opinnoista
vihintiin 1 op
eli n. 271)
Oppimistehtivien tekeminen Hisomioi —noin 4 viestii/
— Opiskelija tekee oppimistehtivii — kirjoittaminen vaatii enemmiin aitkaa tunti
knin suullinen ilmaisu —noin 1 sivu
— aikaa on varattava kirjoittamisen tekstii/ tunti

lisiiksi ajatteluun

toteutustapa (yksin, ryhmissi)

— oppimistehtivien muoto (sisiltiiks
kuvia, clippeji tms.)

— voiko hyodyntii tehtivissi jo verkossa
valmiina olevaa materiaalia esim.
linkittimiilli www-sivustoja
oppimistehtiviin
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Kurssitovereiden tuotoksiin, ajatteluun — 15-30 min./
perehtyminen Huomioi tehtivi
— Opiskelija perehryy kurssitovereiden — oppimistehtivien laajuus
oppimistehtiviin ja ajatteluun (ohjeistuksessa maksimi sivumiiri)
— oppimistehtivien muoto (esim.
tayryyko ladata kuvia omalle koneelle)
— opiskelijan orientoituminen
kurssitoverin atheeseen (onko tuttu athe
wval tiysin uusi)
— jos kyseessi oppenointi, voi viedi
aikaa huomattavasti enemmin
Vertaispalautteen antaminen Huomioi -1t/
— Opiskelija antaa palautetta kurssitoverin — arviointikriteerit (miki on oppimistehtivi
oppimistehtivisti Iyviksyrty palaute)
— ohjeistus
— tavoitteet
—muoto (palaute verkossa /paperilla /
suullisesti)
Saadun palautteen prosessointi ja Huomioi
hyédyntiminen (luttyy myds itsearviointiin) — kuinka laaja palaute on
— Opiskelija perehryy kurssitovereilta saamaansa  — edellyttiiksé kommentointia
palautreeseen
[3. KURSSIN JA OPPIMISEN ARVIOINTI J
lahiopetuksena yvhteensa _____ tuntia
verkko-opiskeluna yhteensa tuntia
itseopiskeluna yhteensa ____ tuntia
Opiskelijan Huomioitavaa Suositus Opiskeluun
toiminta opiskeluun  varattava
varattavasta alka
ajasta
Itsearviointi Huomioi 051t
— Opiskelija arviol omaa oppimistaan kurssilla —ajankohta (kurssin lopussa,
kurssin kuluessa)
— jos kiytéssd portfolio tai itsearviointia
oletetaan tapahtuvan opintojakson
atkana, atkaa menee huomattavasti
enemman
Vertaisarviointi -0511t/
— Opiskelija antaa palautetta kurssitoverille opiskelija

isuullinen, kirjallinen?)
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Tentti, essee, lopputyd — Riippun

— Opiskelyja valmistautun tenttiin tms. esim. opintojakson
kirjallisuutea lukemalla laajundesta,
— Opiskelija osallistun tenttin tai hatii esseen/ materiaalin
loppuryén miaristd yms.

—Tentin kesto

vleensi 4 t

s

Kurssipalautteen antaminen Huomioi — Kirjallinen
— Opiskelija antaa palauterta koko opintojaksosta —muoto (suullinen, kirjallinen) palaute,5-1t
— Opiskelija antaa vilipalautetta opintojakson — opiskelijan ohjeistus; palautteen =15 mun
aikana esim. jokaisen moduulin lopulkst antaminen nyyds kriteeri opinto- /modunli

Jjakson lipaisemiseksi

Lisatietoja:

Sari Tervonen (@uku.fi), Kuopion yliopisto, oppimiskeskus
Maija Suhonen (@savonia-amk.fi), Savonia-ammattikorkeakoulu
Kirsi Levanen (@uku.fi), Kuopion yliopisto, oppimiskeskus

Lahde: Levédnen Kirsi, Tervonen Sari, Suhonen Maija & Stigell Lauri: Verkko-

opetuksen mitoituksen arviointi, Korkeakoulujen arviointineuvoston julkaisuja 11:2006,
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