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Tama opinnaytetyo tehtiin paivakirjamaisesti tilitoimiston arjesta. Opinnaytetyossa seurataan
kirjanpitajan tyoskentelya pienessa, kuuden tyontekijan, tilitoimistossa kymmenen viikon
ajan. Naiden viikkojen aikana kirjoitettiin paivakirjaa tyopaivista. Tyoviikon lopulla analysoi-
tiin kulunutta viikkoa ja tasta koostettiin yhteenveto, jossa purettiin viikon aikana kohdattuja
ongelmia. Tassa opinnaytetyossa pyritaan kiinnittamaan erityista huomiota itsenaiseen tyos-
kentelyyn ja ongelmanratkaisuun. Ongelmatilanteissa on kaytetty lahteina paaasiassa verohal-
linnon sahkoisia vero-ohjeistuksia, oikeusministerion sahkoista Finlex lakitietokantaa seka
kauppakamarin artikkeleita. Naiden lisaksi hyodynnettiin seka omaa etta kollegoiden asian-
tuntemusta.

Opinnaytetyo on jaettu neljaan eri osaan: Johdantoon, lahtotilanteen kuvaukseen, raportoin-
tivaiheeseen seka loppupohdintaan. Lahtotilanteen kuvauksessa kaydaan lapi tyotehtavia,
sidosryhmia, tyokaluja seka keskeisia tyossa esiintyvia kasitteita. Raportointivaihe on koostet-
tu paivaraportteihin seka viikkoanalyysiin. Paivaraporteissa on lyhyesti selvitetty paivan aika-
na tehdyt tyot ja niihin liittyvat ongelmat. Viikkoanalyysissa on selvitetty viikon aikana ilmen-
tyneita ongelmia lahteisiin viitaten.

Raportointijakson suurin ongelma liittyi EU:n tietosuoja-asetukseen. Kyseessa oli suhteellisen
suuri muutos yritykselle asiakastietojen kasittelyssa ja sailyttamisessa. Erityisesti tietosuoja-
asetukseen liittyva perehtyminen auttoi valittomasti omassa tyossa ja tulee auttamaan tule-
vaisuudessa yritysta. Selvitystyota tehdessa loydettiin ratkaisu siihen, miten asiakkaiden tyon-
tekijoiden tietoja sailytetaan seka siihen, miten tiedot suojataan niita lahetettaessa. Muut
raportointijaksolla tulleet ongelmat liittyivat perinteisempiin kirjanpitajan ongelmiin. Mie-
leenpainuvimpana ongelmana oli itselleni selvitys siita, miten kay lopettavan yrityksen ta-
seessa olevan omaisuuden ja velan.

Tyossa esiintyvien ongelmien selvittamisesta saatu tieto hyodyttaa tulevaisuudessa yritysta

jossain maarin. Paasaantoisesti taman opinnaytetyon ongelmanratkaisut ovat kuitenkin tehty
tukemaan kirjoittajan omaa oppimista.

Asiasanat: Paivakirja, tilitoimisto, kirjanpito, palkanlaskenta, tilinpaatos
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This thesis project follows the author’s work in a small accounting company as an account-
ant. After every working day, there is a short conclusion of that day. At the end of every
week, there is an analysis of that week. In the weekly analysis, there is a summary of the
week and a problem or important subject is selected and analysed using sources. Subjects are
selected based on the value of the information received by the author. The main purpose of
the thesis project is to improve and monitor independent working and the problem solving of
the writer. Most of the source materials used in this thesis derive from the taxation guides
produced by the Finnish Tax Administration and the Finlex law database produced by the
Department of Justice.

The thesis is divided into four sections: an introduction, a description of the starting point,
the reporting phase and a conclusion. The description of the starting point describes the work
assignments, internal and external stakeholders, tools and explanation of some of the terms
used. The reporting phase is a diary covering ten working weeks. It includes daily reports and
weekly analyses. In the conclusion, there is an analysis of the whole 10 week reporting
phase.

The most notable problem during the reporting phase related to the introduction of the EU
GDPR (General data protection regulation). This affected the company and its customers
quite significantly. Some of the analysis done about GDPR, helped the company and its cli-
ents. Other problems encountered were more common everyday accounting problems.

Some of the analysis done in this thesis will help the company and its clients in the future. All

analysis was primarily done to improve the author’s independent working and problem solv-
ing.

Keywords: diary, accounting, thesis, financial, statement
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1 Johdanto

Taman opinnaytetyon tarkoitus on seurata tyoskentelya, oppimista ja itsensa kehittamista
paivakirjatyyppisesti, koulutusta vastaavassa tyossa. Paivakirjaa on tarkoitus kirjoittaa paivit-
tain ja viikon lopulla tehda analyysi kuluneesta viikosta. Viikkoanalyysissa on tarkoitus nostaa
esille jokin aihe, joka on jaanyt viikon ajalta mieleen tai jonka selvittamisesta on hyotya tyo-
ni kannalta. Ohjaaja seuraa paivakirjan kirjoittamista, kommentoi ja antaa vinkkeja tyohon

jokaisen viikon lopuksi. Opinnaytetyota tehdaan kymmenen tyoviikon ajan.

Tyopaikkani on pieni tilitoimisto, Uudenmaan Tilipalvelu Ky Lohjalla ja se tyollistaa kuusi
henkiloa. Tyotehtaviini kuuluvat normaalit tilitoimistotyot eli kirjanpito, palkanlaskenta ja
tilinpaatokset. Naiden melko rutiininomaisten toiden lisaksi, on melko paljon asiakkaiden
ongelmien selvittamista. Yleensa asiakkaiden ongelmat liittyvat verottajaan, muihin valtion
laitoksiin, lupahakemuksiin tai selvityksiin pankeille ja luotonantajille. Lahes kaikki tilitoimis-
tomme asiakkaista ovat mikroyrityksia, joissa yrittaja on ainoa tyontekija. Yli kymmenen
tyontekijan yrityksia ei nykyaan taida juurikaan enaa olla. Olen itse asian miettinyt siten,
etta yrityksen toiminnan alkaessa olla isohkoa, esimerkiksi yli 200 tositetta kuukaudessa tai
enemman, on taloudellisesti kannattavampaa palkata yritykseen oma tyontekija vastaamaan
kirjanpidosta. Virallisen maaritelman (Yrittajat.fi 2018) mukaan yritys on mikroyritys, kun
silla on enintaan kymmenen tyontekijaa ja pieni yritys, kun silla on enintaan viisikymmenta

tyontekijaa.

”Omia” kirjanpitoasiakkaita minulla on hieman paalle kaksikymmenta. Nama ovat siis asiak-
kaita, joiden kirjanpidosta ja asioiden hoidosta vastaan kuukausittain. Palkanlaskenta-
asiakkaita minulla on yhteensa viisi. Naiden lisaksi on myos muita satunnaisesti tehtavia toita,
kuten esimerkiksi lomatuuraukset ja kiireavustukset. Paasaantoisesti pyrimme tilitoimistos-
samme kuitenkin tekemaan omat tyomme ja erapaivien lahestyessa auttamaan mahdollisesti

muiden toiden kanssa.



2 Oman tyon analyysi

Haluan taman opinnaytetyon avulla kehittaa erityisesti omaa itsenaista tyoskentelya. Oman
tyoskentelyni kannalta ongelmana on se, etta turhan helposti tulee kysyttya asioita tyokave-
reilta, eika etsia vastauksia itse, silla tyopaikallamme henkilostolla on suuri tietotaito. Tassa
ei sinallaan ole mitaan vikaa, mutta asiat jaavat paremmin mieleen, kun niita tutkii ja selvit-
taa itsenaisesti. Kirjanpitajan tyo on sellaista, etta asioita pitaa muistaa paljon ja moni asia
saattaa muuttua suhteellisen nopealla tahdilla. Esimerkiksi palkkoja laskiessa, pitaa olla peril-
la eri ammattiliittojen tyoehtosopimusten sisallosta. Ammattiliittojen ja tyosopimusten maa-
ran ollessa aika suuri, kaikkea ei voi muistaa ulkoa. Omana tavoitteenani on, etta jossain vai-
heessa pystyisin perustamaan mahdollisesti oman tilitoimiston. Omassa yrityksessa itsenainen
tyoskentely ja ongelmien ratkaiseminen ovat tarkeassa roolissa. Tavoitteenani on tata tyota
tehdessani loytaa myos joitakin kehityskohteita tyoskentelytavoissani tai koko tilitoimistoa

koskevia parannuksia.

2.1 Kirjanpito

Suurimman osan tyoajasta vie kirjanpidon tyotehtavat. Kirjanpitojen rutiini on, etta asiakkaat
toimittavat kirjanpitoaineiston toimistolle mahdollisimman pian sen jalkeen, kun kohdekuu-
kauden tiliotteet ovat tulostettavissa. Kaytannossa tama ei kuitenkaan mene niin. Vain pieni
osa asiakkaistani toimittaa aineiston edes ensimmaisen viikon aikana siita, kun se on mahdol-
lista toimittaa. Isoin osa asiakkaistani toimittaa aineiston toisen tai kolmannen viikon jalkeen.
Osa asiakkaista toimittaa aineiston viime hetkella ja aivan viimeisina paivina, kun aineiston
pohjalta pitaisi laskea verot ja ilmoittaa ne asiakkaalle. Osa asiakkaista toimittaa puolestaan
kerralla kahden kuukauden paperit, jolloin papereita ei tarvitse niin usein tuoda. Muutama
asiakas toimittaa paasaantoisesti aina aineistonsa myohassa, joskus jopa useita kuukausia

myohassa.

Paasaantoisesti pyrin tekemaan tyot siina jarjestyksessa, kun olen saanut asiakkailta aineis-
ton. Aina tama ei kuitenkaan ole mahdollista. Jos asiakas on toimittanut aineiston myohassa,
menee se yleensa muiden toiden edelle. On myos joitakin asiakkaita, jotka vaativat, etta
heidan aineisto on valmiina tiettyyn paivaan mennessa, jolloin namakin menevat muiden toi-
den edelle. Perus kirjanpitorutiini on, etta haen tehtavan asiakkaan mapin mappivarastosta.
Jos asiakas on lahettanyt sahkopostilla kuukaudelle liittyvia tositteita tai tiliotteita, tulostan
ne. Taman jalkeen jarjestan tositteet tiliotteen mukaan jarjestykseen ja teen laskuihin kir-
janpidon tilioinnit. Seuraavaksi numeroin tositteet juoksevalla numeroinnilla. Kun papereiden
jarjestely on tehty, talletetaan se kirjanpito-ohjelmaan. Tallennuksen jalkeen kaytettyjen
pankkitilien saldot tarkastetaan niin, etta ne tasmaavat tiliotteiden saldoihin. Myos tiliottei-
den otot ja panot tarkistetaan. Jos kaikki on kunnossa, kirjanpidosta muodostetaan ja lahete-
taan arvonlisaveroilmoitus verottajalle. Arvonlisaverosta lahetaan lisaksi maksutiedot asiak-

kaalle sahkopostilla. Sahkopostin liitteeksi laitetaan myos tuloslaskelma ja tase tehdylta kuu-



kaudelta. Tulostan viela arvonlisaveron ilmoituksen tehdyn kuukauden paalle, todisteeksi etta
ilmoitus on annettu verottajalle. Laskutustiedot seka vientimuistio tulostetaan lopuksi aineis-

ton paalle.

Jarjestely
tiliotejarjestykseen Juokseva numerointi
asiakkaan mappiin seka tositteille
tiliGinti

Kirjanpitoaineiston
vastaanotto

Arvonlisdveroilmoitus
verottajalle

Saldojen tarkistus seka Tositteiden talletus

korjaukset ohjelmistoon

Arvonlisdverotiedot, Kaksi kertaa kuukaudessa
tuloslaskelma ja tase laskutustietojen talletus
ENELCEE]S laskutusohjelmaan

Aineiston tulosteet mapin
paalle, laskutustietojen
tulostus

Kuva 1 Kirjanpidon prosessi

Kirjanpidot menevat yleisesti rutiininomaisesti. Kirjanpito ei mielestani ole vaikeaa, mutta se
on tarkkuutta vaativaa tyota. Kuvasta 1 ilmenee selkeasti kirjanpidon prosessit. Satunnaisesti
tulee ongelmia, joita joutuu selvittamaan. Se miten selvitan ongelmat, riippuu siita, minka-
laisesta ongelmasta on kyse. Jos ongelma liittyy yksinkertaisesti siihen, etta olen vain unoh-
tanut jonkin suhteellisen yksinkertaisen asian, saatan kysya tyokaverilta. Jos kyseessa on uusi
asia, pyrin selvittamaan asiaa enemman. Minulle on tarkeaa ymmartaa, miksi joku asia teh-
daan tietylla tavalla, eika tehda sita vain siksi, koska niin on aina tehty. Myos kiire vaikuttaa
sithen, miten hyvin ongelmaa lahden selvittamaan. Useimmiten ongelmat liittyvat verotuk-
seen, jolloin verohallinnon kotisivut ovat hyva tietolahde. Tyopaikallamme on myos suhteelli-
sen paljon kirjalahteita. Koska asiakaskuntani on melko laaja, olen vuosien saatossa oppinut
melko monilta aloilta erilaisia kirjanpitoon liittyvia ongelmia. Taman vuoksi en kuitenkaan ole
paassyt perehtymaan kunnolla mihinkaan tiettyyn alaan. Esimerkiksi rakennusalalla on melko
paljon asioita, jotka eroavat ”"normaalista” kirjanpidosta. Mielestani omat kirjanpidontaidot
ovat kuitenkin riittavan hyvat nykyisiin asiakkaisiini. Itsellani ei kuitenkaan ole asiakkaita,
joiden paatoimiala on sijoitustoiminta tai sijoitusten hallinnointi, joita olisi mielenkiintoinen
opetella. Olen myos melko vahan tehnyt yhdistysten, asunto-osakeyhtioiden, osuuskuntien ja

urheiluseurojen kirjanpitoja.



2.2 Palkanlaskenta

Jos tarkoitus on laskea asiakasyrityksen tyontekijoiden palkat, yrittaja lahettaa tyontekijoi-
den tehdyt tunnit minulle sahkopostilla. Jos tyontekijoilla on paivarahoja, kilometrikorvauk-
sia, tyokalukorvauksia tai muita vastaavia, yrittaja ilmoittaa myos naiden maaran. Syotan
nama tiedot palkanlaskentaohjelmaan. Virheiden teon riski on tassa vaiheessa suurin. Yrityk-
sella voi esimerkiksi olla viisi tyontekijaa ja jokaisella tyontekijalla on tehtyjen tuntien lisaksi
paivarahoja, puolipaivarahoja, kilometrikorvauksia, ruokarahoja seka ulosottopidatyksia.
Kaikki nama tiedot syotetaan manuaalisesti palkanlaskentaan. Useimmiten tarkistan kaksi
kertaa syotetyt tiedot ja silti satunnaisesti tulee tyossa virheita. Kun tiedot on syotetty, ne
tulostetaan ja palkkalaskelmista tehdaan pdf-tulosteet. Yrittajalle lahetetaan sahkopostilla
tyontekijoiden palkkalaskelmat seka maksuluettelo, josta yrittaja nakee tyontekijoiden tili-
numerot ja maksettavat palkkasummat. Jos yrityksella on palkanlaskenta vain kerran kuukau-
dessa, kuukausi lukitaan ja verottajalle lahetaan tyonantajasuoritusilmoitus palkoista pidate-
tyista veroista. Yrittajalle lahetaan maksutiedot palkkojen veroista. Pelkastaan yrittajan
omaa palkkaa laskiessa poimin maksetut summat kirjanpidosta ja muunnan tililta maksetut
summat nettopalkasta bruttopalkaksi ja syotan palkanlaskentaan. Tama tapahtuu useimmiten
kerran kuussa. Tassa tavassa on ongelma, koska tiedot poimitaan kirjanpidosta. Laskenta vaa-
tii, etta kirjanpito on toimitettu ja tehty. Myos omistajan palkanlaskennat usein tulevat kuu-
kauden perassa. Koska helmikuun lopussa lukitaan helmikuun aikana maksetut palkat, ei hel-
mikuun kirjanpitoa ole viela toimitettu toimistolle. Asiakas saattaa toimittaa helmikuun kir-
janpidon vasta huhtikuun alussa, silla verojen ilmoitus ja maksupaiva on kahdestoista huhti-
kuuta. Tama aiheuttaa sen, etta palkanlaskennassa voi tulla kuukausi, ettei palkanlaskentaa

ole lainkaan. Kun taas seuraavassa kuussa voi olla kahden kuukauden palkat.

Palkkatietojen tulostus Palkkatietojen talletus Talletusten tarkitus seka
sahkopostista ohjelmistoon tulostus

Jos kuukauden loppu, Lopullisten palkkitietojen
palkkojen verot Palkkalaskelmat mappiin lahetys asiakkaalle

ilmoitetaan verottajalle sahkopostilla tai postilla

Lukitaan kuukausi
TyEL, ulosotot, verot ym. ohjelmistosta ja
ilmoitetaan asiakkaalle tulostetaan
sahkopostilla kuukausiyhteenveto
mappiin

Palkkojen TyEL
ilmoitetaan
vakuutusyhtiéon,
ulosottotiedot tulostetaan

Kuva 2 palkanlaskennan prosessi
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Kuten kirjanpidot, myoskaan palkanlaskennat eivat ole useimmiten vaikeita, mutta tarkkuutta
vaativia. Kirjanpidosta poiketen virhe palkanlaskennassa vaikuttaa heti henkilon tuloihin.
Useimmat kirjanpidon virheet voidaan yleensa oikaista melko helposti ja ne vaikuttavat
useimmiten vain maksettavaan arvonlisaveroon. Suurimmat haasteet palkanlaskennassa liitty-
vat tyoehtosopimuksiin. Sopimukset eroavat toisistaan ja sopimusten sisallot muuttuvat ja
sisaltoa on joskus pakko lukea tarkemmin. Kuva 2. havainnollistaa palkkalaskennan prosesseja

selkeasti.

2.3 Tilinpaatos

Tilinpaatokset eivat ole aivan niin rutiininomaisia kuin kirjanpidot ja palkanlaskennat. Suurin
syy on se, etta tilinpaatokset sijoittuvat suurelta osin alkuvuoteen. Kun tilinpaatoksia aletaan
tekemaan, on niiden teko osittain paassyt jo unohtumaan. Joillakin osakeyhtioilla loppuu tili-
kaudet muulloin kuin vuoden lopussa. Naiden teko hieman auttaa pitamaan tilinpaatokset

muistissa lapi vuoden.

Perus tilinpaatosrutiini minulla on, etta tulostan yrityksen tuloslaskelman ja taseen loppu-
neelta tilikaudelta. Tulostan myos tai ainakin avaan ruudulle edellisen tilikauden tilinpaatos-
vientien paivakirjan. Tasta paivakirjasta nakee nopeasti, jos tilinpaatoksessa on tehty jotain
poikkeavia kirjauksia, joita mahdollisesti pitaa tehda myos talla tilikaudella. Aluksi puran
mahdolliset edellisen tilikauden siirtosaamiset ja velat, jos niita ei viela ole purettu. Taman
jalkeen lahden yleensa kaymaan tileja lapi taseesta yksi kerrallaan ja mietin vaatiiko kyseinen
tili jotain oikaisuja. Tyypillisimpia oikaisuja ovat esimerkiksi arvonlisaverovelkatiliin liittyvat
oikaisut. Arvonlisaverovelkatili voi menna miinus merkkiseksi, jolloin yrityksella on saatavaa
arvonlisaveroa. Talloin velkatili tyhjennetaan ja saldot siirretaan arvonlisaverosaataviin ta-

seen toiselle puolelle.

Oikaisujen jalkeen kayn vastaavalla tavalla lapi myos tuloslaskelman tilit. Tassa useimmiten
vertailen tilien saldoja viime vuoden vastaaviin saldoihin. Jos vuosien valilla on suuria eroja,
kayn paakirjasta lapi tilille tallennetut summat ja tarvittaessa tutkin tositemapista kyseiset
tapahtumat. Kun tilit on silmailty lapi ja mahdolliset oikaisut on tehty, teen palkkojen loma-
palkkavaraukset seka vakuutusten tasmaykset. Myos muut oikaisut kirjaan tassa vaiheessa.
Vasta viimeiseksi lasken omaisuuden poistot. Osakeyhtioilla tulee viela verolaskelma poistojen

jalkeen.

Kun tilinpaatos on omalta osaltani tehty, vien sen viela tarkastettavaksi johtajamme huonee-
seen. Han viela lopuksi silmailee tilinpaatoksen lapi ja ilmoittaa mahdollisesta tilintarkastuk-
sesta ja tekee veroilmoitukset tilinpaatoksen tiedoilla. Jokainen tilinpaatos on hieman erilai-

nen. Joskus kirjauksia on vain muutama ja tilinpaatos on tehty muutamassa minuutissa. Jos-
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kus taas tilinpaatokseen voi menna kuitenkin useampi paiva. Tyypillisimpia aikaa vievia oikai-
suja ovat vakuutusmaksutilien tasmaykset seka veroihin liittyvat oikaisut. Paasaantoisesti
voidaan olettaa, mita tarkemmin kirjanpito on tehty, sita vahemman tilinpaatosvaiheessa on

selvittamista.

Tilinpaatos on ongelmien kannalta vastaavanlainen kuin tavalliset kuukausikirjanpidot.
Useimmiten ne menevat rutiinilla, mutta satunnaisesti tulee eteen uusia asioita tai ongelmia.
Koska omien asiakkaideni tilinpaatokset ovat suhteellisen yksinkertaisia, tulee harvoin eteen
kovinkaan pahoja ongelmia. Mahdolliset ongelmat selviavat oikeastaan samalla tavalla kuin
kirjanpitoja tehtaessa. Tyypillisesti verottajan internetsivut ovat hyva tietolahde, kuten myos
tyopaikallamme olevat kirjat. Myos tyokavereiden konsultointi on hyva tietolahde. Tilinpaa-
tosvaiheessa melko usein on oltava myos vakuutusyhtioihin yhteydessa. Olen huomannut, etta
tilinpaatokset ovat asia, jonka oppii vain tekemalla. Koen, etta juuri tilinpaatoksien tekemi-
nen on itsellani suurin kehittymisen kohde nykyisissa tyotehtavissa. Osaamiseni tilinpaatoksis-
sa kuitenkin riittaa nykyisiin asiakkaisiini suhteellisen hyvin. Rakennusalan perustajaurakoin-

tiin liittyvat asiat kaipaisi kuitenkin hieman perehtymista ja mahdollisesti kouluttamista.

2.4 Muut

Kirjanpidon, palkanlaskennan ja tilinpaatosten lisaksi tehdaan satunnaisesti myos muita asioi-
ta. Useimmat naista liittyvat ongelmien ratkaisuun. Asiakkaat voivat esimerkiksi kysya vero-
tukseen liittyvia asioita. Juuri nama asiat ovat itselleni ehka suurin kehitysta vaativa osa-
alue. Esimerkiksi en ole itse tayttanyt veroilmoituksia asiakkaille. Mielestani niiden opettelu
olisi seuraava iso asia ammattitaidon kehittamisessa. Veroilmoituksessa tiivistyy lopulta kaikki

se tyo, jota on tehty kirjanpidossa, palkanlaskennassa ja tilinpaatoksessa.

2.5 Ulkoiset sidosryhmat

Tyossani tarkeimmat ulkoiset sidosryhmat ovat asiakkaat ja verottaja. Asiakkaat toimittavat
aineiston ja me pyrimme olemaan tarvittaviin sidosryhmiin yhteydessa asiakkaan puolesta.
Nain tilitoimiston asiakas pystyy keskittymaan omaan toimintaansa. Verottajan lisaksi olemme
satunnaisesti yhteydessa vakuutusyhtioihin, pankkeihin, tilintarkastajaan, ELY keskukseen,
kaupunkeihin ja satunnaisesti asiakkaiden asiakkaisiin. Tarkein sidosryhma on verottaja, jonka
aikamaareiden mukaan toimimme ja jolle suurin osa ilmoituksista menevat. Kuukausittain
olemme yhteydessa vakuutusyhtioihin palkanlaskennan tyoelakevakuutusten takia. Tilikauden
lopulla olemme yhteydessa tilintarkastajaan, jos kirjanpito on tilintarkastuksen ehdot taytta-
va. Vuoden lopussa olemme palkkojen osalta yhteydessa tapaturmavakuutusyhtioon ja tyot-
tomyysvakuutusrahastoon. Vuorovaikutus verottajan kanssa on paasaantoisesti sita, etta me
ilmoitamme sahkoisesti arvonlisaveroilmoitukset seka tyonantajasuoritusilmoitukset kuukau-
sittain. Kaytamme ilmoitusten lahettamiseen Postin hallinnoimaa TYVI jarjestelmaa, johon

paaasiassa syotetaan kirjanpidon tai palkanlaskennan tuottamat sahkoiset ilmoitukset. Melko
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harvoin annamme kuukausittain ilmoitettavia veroilmoituksia suoraan verottajalle. Ongelma-
tilanteissa olemme yhteydessa puhelimitse verottajaan. Samalla tavalla menevat tyoelakeil-
moitukset vakuutusyhtioiden kanssa. Muiden satunnaisten sidosryhmien kanssa olen yhteydes-
sa paasaantoisesti sahkopostilla. Yleista on, etta asiakkaallamme on ongelma ja han kysyy
meilta apua tahan. Me pyrimme sen jalkeen olemaan yhteydessa oikeisiin tahoihin ongelman
selvittamiseksi. Nykyaan pankit ja osa vakuutusyhtioista luovittavat tietoja tilitoimistoille
huonosti ja yrittajan tulee itse olla yhteydessa kyseiseen yhtioon. Tallaiset ongelmat tietojen
luovuttamisen suhteen ovat ikavia, koska tilitoimistolla on usein jo valmiiksi runsaasti tietoa
asiakkaasta ja melko suuret valtuudet. Meilla on yksityiskohtaiset tiedot yrityksen toiminnasta
kirjanpidon muodossa seka tyontekijoiden tiedot henkilotunnuksista mahdollisiin ulosottoihin.
Siksi tuntuu oudolta, etta esimerkiksi tyoelakeyhtiot eivat anna yrityksen tyoelaketietoja
meille. Namakin ongelmat ovat usein satunnaisia ja riippuvat asiakaspalvelijasta. Koskaan ei

voi olla taysin varma saako tietoja.

( A
Asiakas
( )
Tilitoimisto
|
[ I I ]

A ) ) A
Pankit Vakuutusyhtiot Verottaja Tilintarkastaja

Kuva 3. Ulkoiset sidosryhmat

Kuvan 3. taulukko kuvaa sidosryhmien vuorovaikutusta. Asiakas voi totta kai itsekin olla yh-
teydessa esimerkiksi pankkiin, mutta kirjanpitoon liittyvat asiat hoidetaan usein meidan kaut-

ta. Pankin tarvitsemat tuloslaskelmat tai tilinpaatostiedot toimitetaan meidan kautta.

2.6 Sisaiset sidosryhmat

Meilla ei kaytannossa ole palavereja toimistossamme. Itse en myodskaan ole kokenut niita tar-
peelliseksi. Pystymme hoitamaan tarvittavat asiat ja ongelmat kasvotusten seka kahvitauoilla.
Toimistomme on sen verran pieni, etta kaikki ongelmat pystytaan hoitamaan kasvotusten,
eika sahkopostia tarvita tyontekijoiden valiseen kommunikointiin. Ainoa ongelma on se, etta
henkilokunnan tyoajat eivat ole aivan yhtenaiset. Mielestani tasta on kuitenkin aiheuttanut

hyvin vahan ongelmia.
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2.7 Kasitteet

Oma-aloitteiset verot: Oma-aloitteisia veroja ovat verot, joiden laskemisesta, ilmoittamisesta
ja maksamisesta yrittaja itse vastaa tai yrittajan valtuuttama henkilo tai yritys eli tilitoimis-
to. Yleisimpia tyossani ja tassa opinnaytetyossa eniten esille tulevia veroja ovat arvonlisavero
(myohemmin alv), tyonantajasuoritukset (myohemmin TAS), ennakonpidatykset osingoista

seka ennakkovero.

OmaVero palvelu: Verottajan palvelu yrityksille ja yksityisille henkildille. Tanne kirjautuvat
yrityksen maksamat arvonlisaverot, tyonantajasuoritukset seka ennakonpidatykset ja naiden
suoritukset. Periaatteessa tama toimii kuin pankkitili. Jos tili on miinuksella, yrityksella on
velkaa verottajalle. Jos se on plussalla, yrityksella on saatavaa. Jos veroilmoituksella on an-
nettu ilmoitus, jossa yrityksella on maksettavaa arvonlisaveroa, tilin saldo menee miinukselle.
Kun yritys maksaa arvonlisaveron ajallaan, se vahentaa OmaVeron saldoa. Yritys voi maksaa
kaikki oma-aloitteiset verot vaikka yhdella kertaa, koska kaikilla veroilla on sama viitenumero
ja ne maksetaan samalle tilille. Tasta saatan kayttaa satunnaisesti termia verotili. Verotili on
vanha verottajan palvelu, johon yritysten maksamat verot kirjautuivat. OmaVero korvasi ve-

rotilin, mutta mielestani nimitys sopii edelleen sille hyvin. (OmaVero 2018.)

Tyonantajasuoritukset eli TAS: Tyontekijan tai yrittajan palkasta pidatettava ennakonpidatys

seka sosiaaliturvamaksu.

YEL: Lakisaateinen yrittajanelakevakuutus.

TyEL: Tyontekijan elakevakuutus.

2.8 Tyokalut ja ohjelmistot

Tyossani kaytan paaasiassa Finagon Tikon taloushallintaohjelmistoja. Paivittain kaytossa ovat
kirjanpito seka palkanlaskenta -osuudet. Naiden lisaksi kaytan Microsoftin Office ohjelmisto-
ja. Meilla ei ole taysin sahkoisia palveluita kaytossa, jolloin paaasiassa kasittelemme asiakkai-

den paperisia tositteita.

2.8.1 Finago Tikon

Kaytossamme on Finagon Tikon pilvipalveluohjelmisto. Yrityksemme siirtyi kayttamaan pilvi-
palveluita vasta vuoden alussa. Pilvipalveluiden kaytto on osaltaan helpottanut tyota, koska
mm. etatoiden teko on helpottunut. Pilvipalveluihin voidaan helposti kirjautua lahes mista
vain. Myos taloushallinto-ohjelmistoa koskevat paivitykset ovat helpottuneet, koska niita ei
tarvitse enaa itse hoitaa. Lisaksi oman palvelimen yllapito ei enaa ole kustannustehokasta.
Yrityksemme oma palvelin oli tulossa kayttoikansa paahan ja sen uusiminen olisi ollut melko
kallista.



14

Ihan taysin sulavaa siirtyminen oman palvelimen kayttamisesta pilvipalveluihin ei ole ollut.
Itse olen havainnut aika-ajoin pienta viivetta kirjanpito-ohjelmaa kaytettaessa. Ongelma ei
ole ollut niin suuri, etta sita olisi viela lahdetty selvittamaan. Lisaksi on viela epaselvaa, joh-
tuuko viive ohjelmistosta, internetyhteydesta, palomuurin asetuksista, tyokoneesta tai jostain
muusta. Aika-ajoin tulee myos hetkia, jolloin ohjelmisto hidastuu koko yrityksessa ja voi sul-
kea pois sen, etta se olisi tyokoneesta riippuvaa. Tyon luonteesta johtuen, pienetkin viiveet
aiheuttavat suhteellisen paljon lisatyota. Kirjanpitoa tallentaessa, tulee nappainpainalluksia
useita sekunnissa. Korjaaminen vie paljon aikaa, jos jokin naista nappainpainalluksista jaa

rekisteroitymatta jarjestelmaan.

Emme toistaiseksi ole nahneet tarpeelliseksi siirtya taysin sahkoiseen kirjanpitoon. Kysyntaa
talle palvelulle on meidan asiakkaiden keskuudessa ollut melko vahan. Lisaksi taysin sahkoi-
seen palveluun siirtyminen edellyttaa melko kalliita lisenssimaksuja - ainakin nykyisella jar-
jestelmalla. Taysin sahkoisella palvelulla tarkoitetaan sita, etta asiakkaat skannaavat laskun-
sa sahkoiseen muotoon ja ne siirretaan kirjanpito-ohjelmaan. Tassa olisi se hyoty, etta pape-
rista paasisi eroon, joka puolestaan vapauttaisi tilaa yrityksen arkistoista ja etatyoskentely

helpottuisi entisestaan.

2.8.2 Microsoft Office

Kaytamme Microsoft Officen vuoden 2013 versiota. Officen ohjelmistoista paivittaisessa kay-
tossa on sahkopostiohjelmisto Outlook seka Excel-taulukkolaskenta. Omiin tyoskentelytapoi-
hin kuuluu yhteydenpito asiakkaisiin paaasiassa sahkopostin valityksella. Koen sahkopostin
parhaaksi yhteydenottotavaksi, koska yrittajat joiden kanssa tyoskentelen, ovat kiireisia, eika
heilla ole aikaa vastailla puhelimeen kesken tyopaivan. Sahkopostin voi lukea ja vastata sit-
ten, kun on aikaa. Tama, kuten moni muu asia on asiakaskohtaista. Joillekin asiakkaille, edel-
leen tana paivana, sahkopostin lukeminen on vaivalloista ja heita on aarimmaisen vaikea ta-
voittaa sen kautta. Yksi tarkea syy sahkopostin kayttamiselle on se, etta siita jaa todistusai-
neisto muistiin kirjallisessa muodossa. Tahan todistusaineistoon voidaan viitata, jos tulee
myohemmin ongelmia tai asiakas vaittaa olleensa tietamaton jostain asiasta. Sahkopostikaan

ei ole taysin luotettava ja satunnaisesti ei sahkopostit ole menneet asiakkaalle perille.

Excel on minulla paaasiassa tyoseurantatyokaluna. Olen listannut asiakkaat Exceliin ja tahan
tiedostoon merkitsen, kun asiakakkaan kuukauden tyot on tehty. Lisaksi merkitsen taulukkoon

tehtyjen toiden maarat. Satunnaisesti kaytan Excelia myos muuhun laskentaan.
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3 Paivakirja
3.1 Ensimmainen viikko

12.3. Maanantai

Paivakirjaopinnaytetyon ensimmainen paiva oli tyypillinen kuun 12. paiva, joka on siis yritys-
ten oma-aloitteisten verojen maksupaiva. Oman tyoni osalta tama merkitsee sita, etta viimei-
set, yleensa muutamat pienemmat, asiakkaat, tuovat kirjanpitoaineistonsa toimistolle. Itsel-
lani on omat vakioasiakkaat, jotka toimittavat aineiston viime hetkilla, joten niita osaa odot-
taa. Tama olisi melko ongelmallista, jos useammat ja suuremmat asiakkaat toisivat aineiston-

sa myohassa.

Tein paivan aikana kolme pienta, toisistaan eroavaa, kirjanpitoa. Jokainen niista oli omalla
tavallaan hyvin tyypillinen mikroyrityksen kirjanpito. Ensimmainen kirjanpito oli kommandiit-
tiyhtio. Yrityksella ei ole kaytannossa ostoja ollenkaan, joten kirjanpito koostuu vain muuta-
masta myyntilaskusta, puhelinlaskusta, yrittajanelakemaksusta ja tiliotteista. Toinen asiakas
oli arvonlisavero-velvollisuutensa helmikuussa lopettava toiminimi, metallityo yrittaja, jonka
kirjanpito koostui kirjanpitolaskusta seka puhelinlaskusta. Myyntia yrityksella ei ole ollut enaa
muutamaan kuukauteen ja yrittaja onkin siirtynyt jo vakituiseen palkkatyohon toisen henkilon
palvelukseen. Kolmas kirjanpito oli pieni osakeyhtio, jossa yrittaja on ainoa tyontekija. Yri-
tyksen paatoimi on konsultointityo ulkomailla. Sivutoimena han jarjestaa myos musiikkiesityk-
sia. Yrittaja toimitti nelja sivua tiliotteita ja kaksi tulolaskua. Puuttuvia tositteita oli toista-
kymmenta. Erityisesti osakeyhtioilla olisi tarkeaa, etta he toimittavat kaikki tositteensa. Jos
tositteita puuttuu, joudutaan puuttuvat kirjaamaan osakaslainoihin tai saataviin. Osakaslaino-
ja joudutaan huonoimmassa tapauksessa kuittaamaan maksettavista osingoista pois tai jopa

kirjaamaan palkaksi. Useimmiten puuttuvat tositteet kuitenkin toimitetaan jalkikateen.

Kavin lapi myos tiedot asiakkaiden tehdyista toista, jotka merkitsin Excel-tiedostoon. Vertaan
naita tietoja kirjanpidon nayttamiin tietoihin. Laitan sahkopostimuistutuksen, jos ilmenee,
etta jokin asiakas on epatyypilliseen tapaan jattanyt tuomatta kirjanpitoaineiston tai hanella
on palkkatiedot ilmoittamatta. Tanaan ei ollut yhtaan muistutettavaa asiakasta, mika on hyva
asia. Epatyypillisella tavalla tarkoitan sita, etta tassa tyossa tapaa erilaisia ihmisia ja joillekin
yrittajille ns. papereiden kasitteleminen on melko vastenmielista hommaa. Vaikka yrityksella
muuten menisi hyvin, saattavat paperit olla tuomatta monelta kuukaudelta. Huonoimmassa

tapauksessa veroja on perinnassa, vaikka yrityksella olisi hyva maksukyky.
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13.3. Tiistai

Toinen paiva oli melko hiljainen. Tein aamupaivasta yhden helpohkon kirjanpidon seka aloitin
omien asiakkaideni tilinpaatosten tekemisen. Yleensa tilinpaatosten ajankohta rajoittuu ta-
han alkuvuoden ensimmaiselle neljannekselle, kun osakeyhtioiden tilikaudet loppuvat paa-
saantoisesti vuoden vaihteeseen. Myos ammatinharjoittajien eli toiminimien tilinpaatokset
pitaa tehda maaliskuun loppuun mennessa, koska veroilmoitukset jatetaan huhti- ja touko-

kuun aikana.

Vuoden aikana jotkin tyohon liittyvat asiat saattavat unohtua, koska paasaantoisesti tilinpaa-
tokset sijoittuvat yhteen ajankohtaan vuodessa. Tama on hieman ongelmallista oman tyon
osalta. Sen vuoksi aloitan tilinpaatosten tekemisen muistelemalla ja palauttelemalla mieleen
tyovaiheet. Tulostan usein yrityksen edellisvuoden tilinpaatoskauden paivakirjan, josta ilme-
nee kaikki tilinpaatoksessa tallennetut viennit. Usein tilinpaatoksessa jotkin tyovaiheet tois-
tuvat joka vuosi, kuten esimerkiksi poistot, jos yrityksella poistettavaa omaisuutta ja palkko-

jen lomapalkkavaraukset, jos yrityksella on henkilokuntaa.

Ensimmaiseksi tilinpaatokseksi valitsin suurehkon maa- ja vesirakentamiseen erikoistuneen
osakeyhtion. Valitsin taman yrityksen ensimmaiseksi siksi, etta yrittaja pyysi viime perjantai-
na yhtion vuoden 2017 tilinpaatostietoja. Yritys on aikeissa hankkia 150 000€:n arvoista kai-
vinkonetta lisavarusteineen seka uusia liikennelupia. Liikennelupahakemukseen seka luototta-
ja, joka rahoittaa kaivurin, etta ELY-keskus, haluavat vuoden 2017 tilinpaatostiedot. Aloitin
tilinpaatoksen teon siten, etta tulostin yrityksen tulolaskelman ja taseen, paivakirjan seka
paakirjan koko vuodelta. Kavin tuloslaskelman tilikaudella kaytetyt tilit lapi ja etsin sielta
epamaaraisia kaytettyja tileja, jotka nayttavat silta etta niiden ei valttamatta kuuluisi olla
siella. Huomiota kiinnittavia tileja ovat mm. sellaiset joilla on ollut saldoa tana vuonna, mut-
ta ei viime vuonna. Nama saattavat viitata siihen, etta talletusvaiheessa on tullut nappaily-
virhe. Huomio kiinnittyikin toimitilojen kuluryhmassa sahkaotiliin, jolla oli saldoa, vaikka ver-
tailuvuonna 2016 ei saldoa ollut. Yrityksella ei myoskaan ole omia toimitiloja, joten lahdin
tutkimaan tata asiaa. Sain selville, etta arvonlisaverovahennettavalle sahkotilille oli kirjattu
yrityksen tyontekijan yksityinen sahkolasku. Yrittajalla ja tyontekijalla on keskinainen sopi-
mus ja sen vuoksi sahkolaskut nakyvat yrityksen tililla. Yritys maksaa tyontekijan puolesta
vuokran ja sahkolaskun. Nama kulut pidatetaan tyontekijan palkasta myohemmin. Ongelman
tama aiheuttaa siksi, etta tyontekija on ollut lomautettuna viime marraskuusta lahtien. Tar-
koitus oli kirjata kaikki tyontekijan kulut tilille 3764. Kaikki palkoista pidatetyt rahat kirja-
taan myos samalle tilille. Valitsin tiliksi tuloslaskelman liiketoiminnan muissa tuotoissa olevan
tilin. Tarkoituksena oli kaytannossa kuukausittain tasmata tuo tili, jolloin se nayttaa nollaa
kuun lopussa. Nyt tuo ei toteudu, koska tyontekija on lomautettuna, mutta yritys maksaa
edelleen tyontekijan kulut. Taman vuoksi joutunen siirtamaan saldot taseeseen saatavaksi

tyontekijalta. Jaan pohtimaan tata asiaa ja joudun palaamaan siihen huomenna. Jalkiviisaana
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voikin todeta, etta sekatilit, johon kirjataan seka tulot etta menot, ovat usein huono ratkai-
su. Paadyin tahan sen hetkisten tietojen perusteella, koska minulla ei ollut tietoa siita, etta
tyontekija lomautetaan. Jalkikateen ajateltuna, olisi pitanyt kayttaa suoraan taseen saatavat

puolella olevaa tilia.

14.3. Keskiviikko

Paasin jatkamaan tilinpaatoksen tekoa tanaan. Edellisena paivana oli pienia teknisia ongelmia
kayttojarjestelman paivitysten kanssa. Jouduin myos lahtemaan hieman aikaisemmin toista.
Jatkoin tyoskentelya tiistaina kohtaamani ongelman parissa ja paadyin kirjaamaan henkilo-
kunnan yksityiset kulut taseeseen saatavaksi. Aika iso osa pienten yritysten tilinpaatoksissa
liittyy virheiden korjaukseen tai tuloslaskelman selkeyttamiseen. Selkeyttamisella tarkoite-
taan sita, etta verrataan taman vuoden lukuja viime vuoden vastaaviin lukuihin ja etsitaan
sielta eroavaisuuksia vuosien valilla. Tassa kyseisessa tapauksessa huomasin, etta kulutililla
maksetut kilometrikorvaukset olivat plusmerkkista saldoa. Tassa oli selvasti jotain outoa,
koska kulut ovat miinus merkkisia tuloslaskelmassa. Selvisi, etta siina on tullut nappailyvirhe
ja kyseessa oli ajoneuvovakuutusmaksun palautus. Alun perin tama olisi kuulunut kirjata ajo-
neuvovakuutukset 7574 tilille ja se oli kirjattu tilille 7874 kilometrikorvaukset. Tama on esi-
merkki siita, millaisia virheita kirjanpitoa tallettaessa syntyy melko helposti. Tassa kyseisessa
tapauksessa ei aiheutunut harmia, koska saldot voi siirtaa tililta toiselle, kun alkuperaisessa
summassa ei ole arvonlisaveroa mukana. Lisaksi oli myOs toinen vastaava korjaus, jossa oli
kirjattu 4050 tilille kun piti kirjata 4450 tilille. Nama tilit ovat molemmat arvonlisaverollisia
tileja. Tama tarkoittaa sita, kun summa kirjataan arvonlisaverolliselle tilille, kirjanpito-
ohjelma vahentaa tallennetusta summasta arvonlisaveron. Koska molemmat tilit olivat arvon-
lisaverollisia, riittava toimenpide oli, etta arvonlisaverottomat summat siirretaan tililta toi-
selle. Tilinpaatosvaiheessa arvonlisaverollisia tileja kasiteltaessa pitaa olla tarkkana, ettei
anna ohjelman tehda arvonlisavero vahennyksia, koska tassa vaiheessa kasitellaan vain arvon-
lisaverottomia summia. Tama siirtda minut takaisin ensimmaisen ongelman pariin koskien
tyontekijan sahkolaskua. Summa oli kirjattu arvonlisaveroa vahentavalle sahkotilille ja halusin
siirtaa sen saatavaksi tyontekijalta. Kun summa oli kirjattu 7390 tilille, ohjelma oli vahenta-
nyt siita arvonlisaveron pois. Halusin kirjata koko summan arvonlisaveroineen saataviin, koska
yritys ei voi vahentaa arvonlisaveroa tyontekijan sahkolaskusta. Koska arvonlisaverot ilmoite-
taan kerran kuukaudessa verottajalle, ei taman sahkolaskun takia kannattanut alkaa teke-
maan joulukuulle uutta arvonlisaveroilmoitusta. Talloin yritys maksaa vahennetyn arvonli-
saveron takaisin tulevaisuudessa, mutta sahkolaskun tulosvaikutus kumotaan tilinpaatoksessa.
Kirjaus tehdaankin siten, etta koko sahkolaskun summa kirjattiin taseeseen edella mainitulle
saataviin tyontekijoilta ja sahkolaskutililta vahennettiin arvonlisaveroton sahkolaskusumma.

Talloin jaa erotukseksi sahkolaskun arvonlisaveron verran, joka kirjataan siirtovelaksi. Siirto-
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velat ovat tilinpaatoksen vienteja, jotka paasaantoisesti kumotaan seuraavalla tilikaudella.

Samalla tein purkutositteet seuraavalle tilikaudelle.

Naiden pienten virheenkorjausten jalkeen kavin hakemassa verottajan OmaVero palvelusta
yrityksen yhteenvedon verojen maksutilanteesta. Tahan palveluun tulee nakyviin kaikki yri-
tyksen oma-aloitteisten verojen ilmoitukset, maksut seka mahdolliset viivastyskorot. Tarkistin
ja tulostin yrityksen joulukuun maksujen yhteenvedon. Yhteenvedosta nakee, etta yritys on
hoitanut kaikki maksunsa ajallaan. Voisi olettaa, etta yrityksen taseen velkatilit arvonlisave-
rolle, sotulle ja ennakonpidatykselle tasmaisivat, mutta nain ei ollut. Edellisvuoden tilinpaa-
toksessa oli kirjattu summa verotilisaataviin, joka tasmasi naiden kolmen veron kanssa. Eroja
naihin tileihin voi tulla silloin, kun yritys maksaa veron ja se lahtee pankkitililta, mutta ei
viela kuitenkaan nay verotililla maksuaikaviiveen vuoksi. En kokenut, etta tata olisi pitanyt
tarkemmin selvittamaan, koska verotili nayttaa, etta yritys on maksanut veronsa ja ilmoituk-
set on tehty ajallaan. Verotililla oli jonkin verran saatavaa, joten tama saatava kirjataan ve-

rotilisaataviin.

15.3. Perjantai

Jatkoin jalleen tilinpaatosta. Ensin tasmasin lainojen ja osamaksujen tilit. Naihin tileihin tu-
lee monesti pienia, muutaman euron, eroja. Tama johtuu esimerkiksi muutaman paivan myo-
hassa maksetusta osamaksusta. Tassa tilinpaatoksessa oli vain yksi erotus osamaksutileissa ja
se oli syntynyt jo osamaksua luotaessa. Asiakas oli ostanut auton tilikauden puolivalissa. Au-
ton osamaksusopimuksessa oli 180 €:n suuruinen osamaksusopimuksen luontimaksu, joka oli
kirjattu osamaksutilille ja nyt tili erotti tuon verran. Summa siirrettiin osamaksutililta lainan-

hoitokuluihin.

Seuraavaksi tein poistot yrityksen kalustosta. Tassa tapauksessa se oli aika yksinkertainen 25
%:n poisto kaluston tase arvosta, koska yrityksella ei taseessa ole muuta kuin pakettiautoja
seka tyokoneita. Tassa kohtaa piti tarkistaa ja muistuttaa mieleen hieman poistosaantoja.
Elinkeinoverolaissa lukee poistoista seuraavaa: "Ammattimaiseen liikenteeseen kaytetyn au-
ton hankintamenosta poistetaan verovelvollisen vaatiessa sina verovuonna, jona auto on otet-
tu kayttoon, enintaan 25 prosenttia, kahtena seuraavana verovuotena enintaan 20 prosenttia
ja sen jalkeisina verovuosina enintaan 15 prosenttia. (Finlex EVL 33 § 1998.)”. Oletin, etta
tassa tapauksessa ammattimaiseen liikenteeseen kaytetylla autolla tarkoitetaan esim. linja-

autoa eika pakettiautoa.

Taman jalkeen tein lomapalkkajaksotukset tyontekijalle. Yritys kayttaa kesatyontekijoita,
ja korvaukset aina palkan yhteydessa prosenttiperusteisesti. Vain yksi tyontekija on vakitui-
nen, jolle joudutaan tekemaan lomapalkkajaksotukset. Lomanmaaraytymiskausi on 1.4. -

31.3. ja ajalta 1.4. - 31.12. pitaa laskea tyontekijan lomapalkka ja tehda siita tilinpaatokses-
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sa varaukset. Lomat merkitaan kulujen syntyvuoden tilinpaatokseen, vaikka ne pidetaan ja
maksetaan vasta ensi vuonna. Tama oli melko yksinkertainen toimenpide, koska tahan on

valmis Excel-pohja, johon vain syotetaan tyontekijoiden bruttopalkka.

Taman jalkeen tein viela alustavan verolaskelman. Tahankin on valmis Excel-pohja, johon
syotetaan yrityksen tuloslaskelmasta tiedot ja saadaan alustava arvio yrityksen maksettavasta
verosta. Yrityksen tilikauden tulos oli arvioitua parempi, joten maksettavaa jaannosveroa
tulee melko paljon. Laitoin asiakkaalle sahkopostilla tasta viestin, jotta han osaa varautua

sithen, kun verottaja aikanaan valittaa viralliset maksutiedot.

Paasin viela loppupaivasta aloittamaan eraan keittioita valmistavan ja asentavan yrityksen
kirjanpitoa. Kirjanpidon ei pitaisi tuottaa suurempia ongelmia, joten paasen varmaan maa-

nantaina aloittelemaan toiminimien tilinpaatoksia.

Ensimmaisen viikon analyysi

Viikolla olisi voinut olla hieman aikaansaavempi. Ensimmainen tekemani tilipaatos oli melko
laaja ja vei aikaa suhteellisen paljon. Suurin osa ajasta kului siihen, etta palauttelin mieleen

rutiinit tilinpaatoksissa.

Raportin kirjoittamisesta opin sen verran, etta minun tulee pyrkia kirjoittamaan raportit tyo-
paikalla tyopaivan loppupuolella tai tyopaivan jalkeen. Oma muistini on sen verran huono,
etta kaiken muistaminen kaksi tai kolme tuntia tyopaivan jalkeen on erittain haastavaa. Pyrin
myos viikkoraportin kirjoittamaan perjantaina tyopaikalla, koska tyopaikalla on melko laaja

lahdeaineisto.

3.2 Toinen viikko

19.3. Maanantai

ka tyo olikin melko yksinkertainen, oli se melko laaja. Tahan meni suurin osa paivasta. Ainoa
ongelmani tata tehdessa oli oikeastaan se, etta huomasin asiakkaan tyoelakeyhtiosta tulleen
ilmoituksen, etta heidan tyoelakemaksujen viitteet ovat muuttuneet. Jain hetkeksi mietti-
maan sita, etta vaikuttaako tuo muutos meihin. Koska talla asiakkaalla tiedot palkoista mene-
vat tyoelakeyhtiolle suoraan kuukausitilitysten yhteydessa ja tyoelakeyhtio itse laskuttaa yri-
tysta tasmallisella TyEL summalla, ei tama muutos kuitenkaan vaikuta meidan yritykseen.
Ainoa asia on oikeastaan se, etta asiakasta on palkanlaskennan yhteydessa syyta muistuttaa

muuttuneesta viitenumerosta.
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Kirjanpidon jalkeen paasin aloittamaan ensimmaisen toiminimen tilinpaatoksen. Aloitan nii-
den tekemisen asiakasnumerojarjestyksessa selkeyttaakseni omaa tekemista. Ensimmainen oli
melko pieni asiakas, jonka tilinpaatoksessa ei ollut montaa tilinpaatosvientia. Lopulta viente-
ja tuli vain kymmenkunta. Naita olivat mm. poistot, verotilin ja arvonlisaverovelkatilin tas-
maykset. Asiakaan arvonlisaverovelkatili oli miinusmerkkinen eli asiakkaalla oli tilinpaatosvai-
heessa saatavaa arvonlisaveroa. Saatavat piti siirtaa arvonlisaverosaataviin. Lopuksi tein asi-

akkaalle arvonlisaveron alarajahuojennuslaskelman ja ilmoituksen verottajalle.

20.3. Tiistai

Paasin aloittamaan tyopaivan vasta puoliltapaivin, koska aamupaivalla piti hoitaa henkilokoh-
taisia asioita. Jatkoin tilinpaatosten tekoa asiakasnumerojarjestyksessa. Tanaan vuorossa oli
pienia yrityksia, joiden tilinpaatosten tekoon ei mennyt paljoa aikaa. Tein kaksi pienen yri-
tyksen tilinpaatosta, joissa molemmissa oli noin kaksikymmenta vientia. Kolmannessa tilin-
paatoksessa kohtasin hieman ongelmia. Yrityksella ei ole ollut tammikuuta lukuun ottamatta
toimintaa koko tilikautena. Olen tehnyt tammikuun kirjanpidon aikanaan ja sen jalkeen asia-
kas on ilmoittanut minulle, etta han on lopettanut toimintansa, eika hanesta ole sen koommin
kuulunut. Yritys on viela arvonlisaverorekisterissa, joten olen laittanut kuukausittain ”ei toi-
mintaa” -ilmoituksen verottajalle. Jouduin tekemaan yritykselle pienen tilinpaatoksen, koska
tammikuussa oli kuitenkin viela toimintaa. Tilinpaatosta tehdessani, huomasin, etta yrityksel-
la on taseessa pakettiauto ja pakettiauton osamaksuvelka. Tiedan, etta asiakkaalla ei ole
pakettiautoa enaa. Han on sittemmin siirtynyt palkkatoihin, eika hanella ole tarvetta paketti-
autolle tassa tyossa. Laitoin tasta asiasta viestin asiakkaalle ja pyysin auton myynnista kaup-
pakirjan ja dokumentit osamaksuvelan maksusta. Tassa pakettiauton myynnissa ongelmana on
se, etta yritys on vahentanyt siita arvonlisaveron, kun se on ostettu. Vahennettavat arvonli-
saverot on pakettiautoja ostettaessa melko suuria, mutta arvonlisaverot maksetaan takaisin
auton sen hetkisen myyntihinnan mukaan, kun pakettiauto myydaan. Normaalisti yritykset
vaihtavat pakettiauton uudempaan, kun sen kayttoika alkaa olemana lopussa. Talloin vanhas-
ta autosta maksettava arvonlisavero ja uuden auton vahennettava arvonlisavero kumoavat
toisensa aika pitkalti. Lisaksi usein uudesta autosta saa suuremmat vahennykset kuin mita
vanhasta autosta joutuu maksamaan. Tassa tapauksessa asiakas on lopettamassa toimintaansa
ja myynyt autonsa pois. Talloin takaisinmaksettavaa arvonlisaveroa voi olla tuhansia euroja.
Jouduin jattamaan taman tilinpaatoksen kesken ja odottaa yritykselta selvitysta autoasiaan.
Joudun todennakoisesti tekemaan tassa tapauksessa joulukuulle uudet arvonlisaverolaskel-

mat.

21.3. Keskiviikko
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Laitoin keskiviikkona aloittamani tyon sivuun odottamaan asiakkaan dokumentteja ja siirryin
seuraavaan tilinpaatokseen. Taman tilinpaatoksen piti olla melko yksinkertainen. Tarkastel-
tuani yrityksen paivakirjaa, tein huomion, etta yrityksella ei ole vakituisesti maksettuja YEL-
maksuja ja tai ennakkoveroja. Maksuja on ollut epasaannollisesti tilikauden aikana ja makse-
tut summat ovat melko pienia. Minulla on yrityksen ennakkoveroista maksusuunnitelma ja
yrityksen tilikaudella maksetut summat eivat tasmanneet tuohon maksusuunnitelmaan. Ero
voi johtua siita, etta yrittaja on hakenut muutoksia ennakkoveroihin, mutta han on unohtanut
ilmoittaa siita minulle. Yrityksen verotililla oli lisaksi yrittajan henkilokohtainen tilinumero.
Se tarkoittaa sita, etta mahdolliset palautukset arvonlisaverosta menevat asiakkaan omalle
tilille, eika yrityksen tilille. Toiminimissa nailla ei sinallaan ole merkitysta. Siita ei vain tule
meille ilmoitusta, onko nuo palautetut arvonlisaverot todellakin maksettu yrittajan henkilo-
kohtaiselle tilille, vai onko niista pidatetty ennakkoverot tai jotain muita veroja. Kysyttyani
asiakkaalta asiasta sahkopostilla, han totesi, etta ennakkoveroja todella on pidatetty palau-
tuksista. Yrittaja on lisaksi maksanut omalta tililta ennakkoveroja, joita ei ole pidatetty pa-
lautuksista. Tama heratti minut miettimaan, onko yrittaja maksanut yksityistililta myos YEL-
maksuja. Tassa asiassa ei auttanut muu kuin soittaa asiakkaan YEL-vakuutusta tarjoavalle
yritykselle. Kavi ilmi, etta asiakas on maksanut YEL maksuja suurimmalta osalta vuotta, vaik-
ka kirjanpidon mukaan naita maksuja on maksettu vain puolelta vuodelta. Talloin kirjaus teh-
tiin siten, etta puuttuvat vakuutusmaksut kirjattiin yksityistililta maksetuksi. Kirjasin myos
puuttuvat kuukaudet siirtovelaksi, jolloin niiden tulosvaikutus siirretaan talle vuodelle. Muita
kirjauksia tassa tilinpaatoksessa oli vanhojen siirtovelkojen purku seka arvonlisavero- ja vero-
tilin tasmays. Koska yrityksen arvonlisaveropalautukset menevat muualle kuin yrityksen tilille,
johtaa se siihen, etta arvonlisaverovelkatili ei tasmaa. Talloin se oikaistaan yksityistilin kaut-
ta. Taman jalkeen kirjasin viela poistot kalustosta seka tein pienen korjauksen tilin saldoihin

ja tama tilinpaatos oli valmis.

Paivan aikana tein viela osakeyhtion palkanlaskennan, joka sisaltaa viiden tyontekijan palkat.

Tama meni melko rutiinilla ja mitaan ongelmia ei ilmennyt.
22.3. Torstai

Torstaina sain tehtya valmiiksi yhden pienen toiminimen tilinpaatoksen. Aamupaivan tyostin
toista tilinpaatosta. Tilinpaatoksen tekovaiheessa huomasin, etta asiakkaalla oli maksetut
taloushallintopalvelut tilikaudella pyoreat nolla euroa. Minulla ei ole itsella valtuuksia vahvis-
taa, onko asiakas todellakin jattanyt kirjanpitolaskunsa koko vuoden aikana maksamatta, vai
onko han kenties maksanut ne yksityistililtaan. Laitoin asiasta johtajalle ilmoituksen ja han
tarkistanee asian yrityksemme reskontrasta. Taman kyseisen asiakkaan tapauksessa on mah-
dollista, etta laskut ovat maksamatta. Kyseisella asiakkaalla tapana, etta verot ja osa ostoista
”pyoritetaan” perintatoimistojen kautta. Tein ison osan taman asiakkaan tilinpaatoksesta

ennen kuin huomasin taloushallintokulujen puuttumisen. Suurin osa siita ajasta kului verotilin
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selvittamiseen. Onnekseni opin tanaan, etta omaveropalvelusta on mahdollista suodattaa
tilikauden aikana maksetut verojen myohastymismaksut. Maksuja laiminlyoneilla asiakkailla
voi olla satoja myohastymismaksuja veroista tilikauden aikana verotililla. On selvaa, etta nai-

ta ei voi lahtea yksitellen kirjaamaan, eika mielellaan edes laskemaan.

Verotili toimii samalla periaatteella kuin normaali pankkitili. Kun oma-aloitteisista veroista
laitetaan veroilmoitus, esim. 1000 €, se kirjautuu verotilille. Nyt verotililla on 1000 € saldoa
verottajan hyvaksi. Kun asiakas maksaa 1000 € verotilille, menee verotili nollille. Ongelma
tulee, kun asiakas ei toimita kirjanpitoaineistoa tai maksaa veronsa myohassa tai kokonaan
maksamatta. Verottaja lisaa verotilille arvioidun veron ilmoittamattomista veroista. Tama
arvio vaihtelee ilmeisesti asiakkaan maksamien verojen suuruuden mukaan. Tama arvio voi
tassa tapauksessa olla esimerkiksi 2000 €. Verottaja lisaa 2000 € verotilille. Taman lisaksi
jattamatta jaanyt veroilmoitus maksaa kolme euroa paivassa myohastymismaksua aina 135
€:n asti. Tuolle 2000 €:n verolle, tulee jossain vaiheessa myos veronkorotus. Naiden lisaksi
negatiivinen verotilin saldo kasvaa koko ajan korkoa. Pahimmassa tapauksessa verottajan
maaraama vero ja veronkorotus voi menna perintaan asti, jolloin siihen tulee luonnollisesti
perintakuluja mukaan. Kun asiakkaan veroilmoitus jonakin paivana annetaan, verottaja ku-
moaa arvioverot ja veronkorotukset, mutta asiakas joutuu maksamaan kaikki myohastymis-
maksut. Nama voivat olla tilikauden aikana merkittavia summia, jos yritys paastaa talla taval-
la useamman kuukauden verot menemaan. Kolmen euron myohastymismaksu on jokaisesta
verolajista, eli jokainen arvonlisaveron kuukausi-ilmoitus kerryttaa tuota. Jos asiakkaalla on
kolmen kuukauden arvonlisaveroilmoitukset ilmoittamatta, tulee niista yhdeksan euroa pai-
vassa viivastyskuluja. On taysin mahdollista, etta asiakkaalla on palautettavaa arvonlisaveroa.
Jos veroilmoitus on annettu myohassa, voi asiakas joutua kuitenkin maksamaan verotilille.
(Verohallinto 2017.)

Taman asiakkaan mappi jai odottamaan tyopoydalleni. Toinen valmiiksi saatu tilinpaatos tuot-

tanut vaikeuksia. Tahan tein vain yhden tilinkorjauksen seka laskin poistot.

23.3. Perjantai

Lomalla

Toisen viikon analyysi

Asia, jota joudun vuosittain hieman kertaamaan ja katsomaan mahdolliset muutokset, on
arvonlisaveron alarajahuojennus, joita tallakin viikolla laskin. Alarajahuojennus koskee pienia
yrityksia, joiden liikevaihto on alle 30 000 €. Jos yrityksen liikevaihto on alle 10 000 €, hyvite-
taan kaikki asiakkaan tilikauden aikana maksetut arvonlisaverot. Jos liikevaihto on enemman

kuin 10 000 €, lasketaan huojennus kuvan 4. osoittamalla kaavalla:
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vero - (likevaihto — 10 000e) x vero
20000 e

Kuva 4. Alarajahuojennus kaava

Verohallinnon (2017) mukaan, yrityksen ei tarvitse kuulua arvonlisaverorekisteriin, jos sen
liilkevaihto on alle 10 000 €. Alarajahuojennuksen takia on kuitenkin suositeltavaa, etta yritys
sithen kuuluu, vaikka yrityksen liikevaihto olisi jaamassa 10 000 €:n alapuolelle. Jos yritys ei
kuulu rekisteriin, on siina tietenkin riskina se, etta jos liikevaihto ylittaa 10 000 €, voi yrityk-
selle tulla tilikauden lopussa melko suurikin arvonlisavero maksettavaksi. Ja jos yritys kuuluu

rekisteriin ja liikevaihto jaa alle 10 000 €, saa yritys kaiken maksetun arvonlisaveron takaisin.

Eras ongelma alarajahuojennuksessa kuitenkin on ja sille me yrityksen arvonlisaveron ilmoit-
tajana ei oikein voida mitaan. Ongelma on, kun yrityksen alarajahuojennusta lasketaan, se
melkeinpa vaatii, etta yrityksen tilinpaatos on tehty. Melko harvoin tilipaatoksessa tulee muu-
toksia liikevaihtoon, mutta on se mahdollista. Esimerkiksi huomattaessa, etta yritys on unoh-
tanut toimittaa tilikauden viimeiselle kuukaudelle kuuluvan merkittavan suuruisen myynnin,
joka olisi kuulunut myyntisaataviin. Ongelma on, jos yrityksen tilikausi on paattynyt joulukuun
lopulla ja joulukuun arvonlisavero-ilmoitus on jatetty viimeistaan 12. helmikuuta., ei tilinpaa-
tosta ole viela tuolloin tehty. Talloin joudutaan tekemaan korjausilmoitus arvonlisaverosta,
kun tilinpaatos on tehty ja alarajahuojennuksen maara selvilla. Korjausilmoituksella ilmoite-
taan verottajan uuden kaytannon mukaan alkuperaisen arvonlisaveroilmoituksen tiedot seka
niihin lisatyt muutokset, eli alarajahuojennus tassa tapauksessa. Alkuperainen joulukuun vero
on eraantynyt jo 12. helmikuuta maksettavaksi ja yritys on sen jo maksanut ja tiedot siita on
kirjautunut verotilille. Eli jos joulukuun arvonlisavero on 100 €. Yrityksen alv ilmoitus laite-
taan verottajalle 12.helmikuuta ja yritys maksaa 100 € tuona paivana. Talloin verotili menee
nollille. Kun joulukuulta laitetaan uusi ilmoitus, jossa ilmoitetaan joulukuun arvonlisavero
100€ + alarajahuojennus esim. -300 €. Talloin yritykselle tulee hyvitettavaa arvonlisaveroa
200 € joulukuulta. Talloin voisi olettaa, etta asiakkaalle tulee hyvitysta pankkitililleen 200 €.
Nain ei kuitenkaan ole, koska verottajan verotilille yrittajan itse maksamat ylimaaraiset
summat eivat palaudu automaattisesti yrityksen tilille, vaan ne jaavat saldoksi verotilille.
Tassa tapauksessa verotili tulkitsee tuon yrittajan ensin maksaman 100 € ylimaaraiseksi mak-
suksi, ja se pitaa anoa sielta erikseen pois. Tama ei ole kovin suuri asia, mutta aiheuttaa hie-
man pohtimista satunnaisesti. Oman tietamykseni mukaan, tata ongelmaa ei ole muutettu

tana vuonna. Mutta se jaa nahtavaksi, kun summat ja ilmoitukset alkavat saapua verottajalle.

3.3  Kolmas viikko

26.3. Maanantai
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Jatkoin maanantaina siita mihin torstaina jain. Tein paivan aikana valmiiksi yhden toiminimen
tilinpaatoksen seka toisen kommandiittiyhtion tilinpaatoksen siihen pisteeseen, etta jatin sen
odottamaan yrittajan matkalaskuja, jotka han oli unohtanut toimittaa. Naiden lisaksi kirjoitin

asiakkaalle huomautuksen maksamattomista kirjanpitolaskuista.

Ensimmaisessa pienessa toiminimen kirjanpidossa ainoa ongelmani oli samanlainen, joka oli
toistunut toisessakin pienessa toiminimessa. Toiminimen toiminta on ajettu alas tilikauden
lopussa ja taseessa on oikeastaan enaa kalustoa jaljella. Tassa tapauksessa yrittajalla ei ollut
kalustosta velkoja taseessa. Koska yrittajalla kuitenkin oli viela pienta toimintaa vuoden 2018
puolella, lahinna pienten laskujen kuten puhelinlaskun maksamista, tein kalustosta normaalit
25 %:n poistot.

Toinen tilinpaatos oli kommandiittiyhtio. Tama on ainoa kommandiittiyhtio asiakkaistani.
Kirjanpidon nakokulmasta, tama kyseinen kommandiittiyhtio ei juuri eroa vastaavankokoisista
toiminimista. Erona vain se etta, yrittaja maksaa ennakkoveronsa yksityistililta ja matkalaskut
kirjataan kirjanpitoon. Kommandiittiyhtiossa yhtiomiehet maksavat ennakkoveronsa tulo-
osuuksien mukaan eli sen mukaan, kuinka suuri osa tuloista kuuluu kellekin yhtiomiehelle.
Koska yhtiomies maksaa ennakkoveronsa yksityistililta, minulle ei tule tietoa maksetuista
summista, enka nain ollen pysty yrittajalle ilmoittamaan liian pienista ennakoista. Kyseisen
yrityksen tuloksen teko on melko tasaista vuodesta toiseen, joten mitaan yllatyksia veroihin
tuskin tulee. Kommandiittiyhtion tilinpaatoksessa ainoa asia joka tuotti hieman mietintaa, oli
vakuutusten jaksottaminen. Yrityksen tilikausi ei ole normaali 1.1. - 31.12. vaan se paattyy
31.5. ja lahes kaikki vakuutusmaksut, ainakin tassa tapauksessa, maksetaan parillisina kuu-
kausina. Esimerkiksi asiakas maksaa YEL vakuutuksen joka toinen kuukausi, jolloin kolmannen
maksun kausi on 1.5. - 30.6. Talloin jaoin vakuutusmaksun siten, etta puolet siita kirjataan
siirtosaamisiin ja sen tulosvaikutus siirretaan seuraavalla tilikaudelle. Vastaavat jaksottamiset
tein myoOs tapaturmavakuutukselle. Tallaiset jaksotukset tuntuvat melko turhilta, koska ne
eivat ole kovin oleellisia ja ovat pienia summia yhtion toimintaan nahden. Tein jaksotukset
kuitenkin, koska ne oli tehty viime tilikaudellakin. Nain tilinpaatokset ja tilikaudet ovat pa-
remmin vertailukelpoisia. Ne kuvaavat myos realistisemmin yhtion tulosta, vaikka muutokset
olivat pienia. Jaksotusten jalkeen tein pari pienta korjausta kirjanpitoon. Yrittaja oli unohta-
nut toimittaa matkalaskunsa tilikauden ajalta, joten laitoin asiakkaalle sahkopostiviestia asi-

asta ja laitoin tyon sivuun odottamaan.

Sain loppupaivasta varmistuksen siita, etta eras asiakas, jonka tuloslaskelmasta huomasin
taloushallintopalveluiden puuttuvan, oli todellakin jattanyt koko vuoden laskut maksamatta.
Maksamatta oli myos vuoden 2016 laskuja, mukaan lukien tilinpaatoksen. Kirjoitin asiakkaalle
sahkopostiviestin ja muistutin maksuista. Kysyin myos, onko hanella suunnitelmaa laskujen
maksamiselle. Yrityksen tilinpaatos odottaa taman vuoksi edelleen poydallani loppuun teke-

mista. Todennakaoisesti joudun tuon tilinpaatoksen tekemaan loppuun huomenna, vaikka yritys
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ei sahkopostiin vastaisi. Hieman turhauttavaahan se on, kun tietaa etta koko vuoden aikana

tehdysta tyosta ei ole saanut mitaan korvausta.
28.3. Keskiviikko

Tiistain ja keskiviikon tyostin suurinta toiminimen tilinpaatostani. Tileja tarkistaessani huo-
masin, etta yrityksen toimittamissa palkkalaskelmataulukoissa oli virheita. Tuloslaskelman
palkkatiedot poikkesivat siita, mita yrittaja oli ilmoittanut vuosi-ilmoituksella. Yrittaja tekee
itse yrityksensa palkanlaskennan ja siksi han toimittaa itse tehdyn Excel-taulukon maksetuista
palkoista meille. Tasta taulukosta teen kirjaukset kirjanpitoon kuukausittain. Nyt huomasin,
etta joissakin taulukoissa on ollut virheita tilikauden aikana. Suurin osa ajastani kului naiden
virheiden etsimiseen ja korjaamiseen. Lopulta jouduin pyytamaan korjatut taulukot yrittajal-
ta itseltaan. Nama summat eivat ole kovin suuria, jos ne suhteutetaan yrityksen liikevaihtoon.
Mielestani palkkatiedot on kuitenkin hyva saada oikein tuloslaskelmaan, jotta ainakin makset-

tavat palkat tasmaavat niihin, joita yrittaja on ilmoittanut verottajalle vuosi-ilmoituksella.

Koska palkkatietojen korjaus vei niin paljon aikaa, otin yhteytta yrittajaan, jos hanelta olisi
mahdollista saada kuukausittain palkkalaskentaohjelman oma yhteenveto maksetuista palkois-
tasmata siihen, mita vuoden lopulla ilmoitetaan verottajalle. Taman virheen valttamiseksi
tulen jatkossa laskemaan ja varmistamaan kuukausittain asiakkaan toimittamat tiedot oikeik-
si. Tama on suhteellisen aikaa vievaa tyota, silla tyontekijoiden tiedot pitaa yksitellen poimia

palkkakorteista. Helpointa olisi, jos asiakas toimittaisi yhteenvedon.

Palkkatietokorjausten lisaksi kirjasin vuoden 2018 kirjanpidosta poimitut tapaturmavakuutus-
ten palautusmaksut siirtosaataviin. Lisaksi tein suunnitelman mukaiset poistot seka pienia
korjauksia tileihin. Koska yrityksen toiminta on sen verran suurta, pienia summia on tuloslas-
kelmassa turha siirrella kulutililta toiselle ja niiden loytaminenkin on jo aika hankalaa. Tama
tyo jaa odottamaan asiakkaan palkkatietojen toimittamista. Toivon mukaan saan sen huo-

menna tehtya valmiiksi.

Koska toiminimien tilinpaatokset alkavat olemaan loppusuoralla, ehdin keskiviikkona teke-

maan kaksi pienta kirjanpitoa valmiiksi.
29.3. Torstai ja 30.3. Perjantai

Lomalla

Kolmannen viikon analyysi

Ammatinharjoittajat, jotka ovat lopettamassa toimintaansa tai ovat toistaiseksi laittaneet

yrityksensa ”poytalaatikkoon”, ovat viime aikoina olleet ajankohtaisia aiheita tyossani. Jou-
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duin hieman perehtymaan, mita tapahtuu taseessa olevalle kalustolle ja veloille tallaisissa
tapauksissa. Helsingin seudun kauppakamarin (Kerbs T. 2017) mukaan, kun ammatinharjoitta-
ja toiminta katsotaan loppuneeksi, sen taseessa ei saa olla omaisuutta tai velkaa. Omaisuus
realisoidaan siten, etta se joko myydaan ulkopuolisille tai otetaan yksityiskayttoon. Jos omai-
suutta otetaan yksityiskayttoon, se arvostetaan poistamattomaan hintaan, eli omaisuuden
todelliseen hintaan. Jos omaisuus myydaan ulkopuoliselle, siita luonnollisesti pyritaan saa-
maan mahdollisimman hyva hinta. Kaytan tassa esimerkkina pakettiautoa, koska se on ajan-
kohtainen ja melko yleinen. Pakettiautosta kysytaan arviohinta yhdesta tai useammasta auto-
liikkeesta seka internetin automyyntisivulta. Naista voidaan laskea keskiarvohinta ajoneuvol-
le. Ajoneuvon todellisen hinnan selvittya kirjanpidollisesti kirjaus tehdaan kuin ajoneuvo
normaalisti myytaisiin. Ajoneuvokaluston vastatilina on yksityistili. Tassa kohdin yrittajalle voi
tulla suuret arvonlisaverot maksettavaksi, jos yritys on ajoneuvosta ostettaessa tehnyt arvon-
lisaverovahennykset. Nama arvonlisaverot joudutaan maksamaan takaisin, vaikka yritys olisi

poistettu arvonlisaverorekisterista.

Tuloverotuksellisesti taas yrittajan kannalta vaikuttaa se, paljonko ajoneuvon tasearvo on
suhteessa sen kaypaan arvoon. Jos yrityksella on muuta kalustoa, voidaan ajoneuvon tasear-
von ja kayvan arvon erotus vahentaa muusta kalustosta. Jos muuta kalustoa ei ole, erotus

merkitaan tuloslaskelmaan.

3.4 Neljas viikko

2.4. Maanantai
Lomalla
3.4. Tiistai

Paivan aikana jatkoin keskiviikkona aloittamaani rakennusliikkeen kirjanpitoa. Taman raken-
nusliikkeen kirjanpito on ehka kaikkein mielenkiintoisin, koska se on hieman erilainen kuin
muut kirjanpitoni. Kyseisella yrittajalla on kolme eri yritysta; kaksi osakeyhtiota seka toimi-
nimi. Toiminta on jakautunut siten, etta yrityksen tyontekijat ovat toiminimen palveluksessa
ja tama yritys periaatteessa tekee kaikki tyot. Toinen osakeyhtioista on pienempi ja sen avul-
la laskutetaan paaasiassa toiminimea tyonjohtotehtavista. Toinen osakeyhtioista on niin sa-
nottu perustajaurakoitsija. Perustajaurakoitsija, eli grynderi, tarkoittaa verohallinnon (2018)
maaritelman mukaan sita, etta yritys itse suunnittelee, markkinoi, rakentaa ja myy asuntoja
tai toimitiloja siten, etta ostaja saa kohdeyhtion osakkeita. Tata varten perustetaan asunto-
tai kiinteistoosakeyhtio. Kirjanpidollisesti ja arvonlisaveron nakokulmasta taman tekee on-
gelmalliseksi se, etta osakkeiden myynti on arvonlisaverotonta, eika ostoja saa vahentaa.
Tassa tapauksessa kaytetaan niin sanottua oman kayton arvonlisaverokirjausta. Tama tarkoit-

taa kaytannossa oman tyoni kannalta sita, kun yrityksen kuukauden kirjanpito on tehty, kus-
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tannuspaikan tuloslaskelmasta kumotaan tietyt vahennykset pois. Isoon osaa rakennuskuluista
sovelletaan niin sanottua rakennusalan kaannettya arvonlisaverotusta. Tama kaytannossa
tarkoittaa sita, etta koko laskutusketju, alihankkijoista paaurakoitsijaan on arvonlisaveroton-
ta. Taman ketjun viimeinen lenkki, eli tassa tapauksessa perustajaurakoitsija, maksaa arvon-
lisaveron rakennuspalvelun ostolaskuistaan. Se maksaminen tapahtuu talla oman kayton ar-

vonlisaverokirjauksella.
4.4. Keskiviikko

Keskiviikko kului satunnaisien tyotehtavien parissa. Tein paivan aikana kaksi palkanlaskentaa,
joiden lisaksi selvittelin vanhoja asioita ja syotin jarjestelmaan laskutustiedot. Palkanlasken-
nat olivat yksinkertaisia. Ensimmaisessa, yrittaja ilmoitti yrityksensa tyontekijoiden tyotunnit
hieman myohassa. Todennakoisesti paasiaisen pyhien takia. Tasta oli se haitta, etta palkat
kirjataan sille kuukaudelle, missa ne on maksettu. Nama maaliskuun palkat oli maksettu vasta
huhtikuun puolella, joten ne ilmoitetaan huhtikuun palkaksi. Tama aiheuttaa sen, etta maa-
liskuulla ei ollut maksettavia tyonantajasuorituksia, mutta huhtikuulla on kahden kuukauden

tyonantajasuoritukset maksettavana.

Toisessa palkanlaskennassa suurimman osan ajasta vei se, etta yrittaja ei ollut maksanut itsel-
leen palkkaa, mutta hanella kuitenkin kuukausittain lasketaan autoetu. Tama johtaa siihen,
etta yrittajalle pitaa laskea palkka niin, etta maksettavaksi summaksi tulee nolla euroa. Jos

palkanlaskentaa syottaa pelkan autoedun, tulee maksettavasta palkasta miinusmerkkinen.

Naiden lisaksi kavin myos sahkopostinvaihtoa asiakkaan kanssa, keta on ollut aarimmaisen
vaikea tavoittaa viime aikoina. Olen kysellyt asiakkaalta joulukuuhun liittyvan suuren myynnin
tietoja. Asiakas oli saanut suurehkon maksun yritykselta joulukuussa. Tasta maksusta ei ollut
toimitettu laskua, joten en tiennyt oliko kyseessa kotimaanmyyntia vai ulkomaanmyyntia.
Naissa tapauksissa oletetaan, etta maksu on tavallista kotimaan myyntia. Kavi kuitenkin ilmi,
etta kyseessa oli ulkomaan myynti. Selvitin Google-hakupalvelun avulla tiliotteessa olevan
yrityksen tiedot ja sain selville, etta yrityksella on toimisto Virossa. Oletin siis, etta kyseessa
oli EU-myynti. EU:n sisaista myyntia varten pitaa tehda niin sanottu arvonlisaveron yhteenve-
toilmoitus. Yhteenvetoilmoituksella olevat summat pitaa tasmata arvonlisaveroilmoituksella
oleviin. Yhteenvetoilmoituksella vaaditaan lisaksi palvelun ostajan VAT-tunnus, jota minulla
ei ollut. Ilmoitin tasta aikanaan asiakkaalle, mutta hanelta ei vastausta asiaan kuulunut kuu-
kausiin. Asiakkaani palasi tahan asiaan vasta sitten, kun verottajalta oli tullut huomautus,
etta arvonlisaveroilmoituksen ja yhteenvetoilmoituksen summat eivat tasmanneet, koska
yhteenvetoilmoitustahan ei ollut annettu. Kavi ilmi, etta kyseessa oli myyntia EU:n ulkopuo-
lelle ja koko yhteenvetoilmoitusta ei tarvittu ollenkaan. Tein siis jalleen uuden arvonlisave-

roilmoituksen joulukuulle.

5.4. Torstai
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Tyostin koko paivan suurehkoa kirjanpitoa, joka on yksi selkeimmista kirjanpidoistani. Usein

suurempien yrityksien kirjanpidot ovat selkeampia kuin pienten.

Kirjanpidon lisaksi laitoin viela muistutusviestin asiakkaalle, jonka veroilmoituksen jattopaiva
oli 3.huhtikuuta, mutta han ei ollut vielakaan toimittanut matkalaskuja tilikaudelta tilinpaa-
tosta varten.

5.5. Perjantai

Aamupaivan aikana tein pienen yrityksen koko vuoden kirjanpitoa. Koska yritys ei kuulu ar-
vonlisaverorekisteriin, sen kirjanpito tehdaan kerran vuodessa ennen tilipaatosta. Loppupai-
vasta aloittelin suurempaan konserniin kuuluvan yrityksen kirjanpitoa. Taman yrityksen eri-
koisuus on siina, etta kuuluessa suurempaan konserniin, konsernin taloushallinnossa he halua-
vat kuukausitiedot hyvissa ajoin. Nyt tuotu kirjanpito on jo maaliskuulta ja nama tiedot kon-
serni tarvitsee nykyaan kymmenenteen paivaan mennessa ja maaliskuun arvonlisaveron ilmoi-
tuspaiva on vasta 12. toukokuuta. Tama takia joudun usein laittamaan sivuun sellaiset tyot,
joiden ilmoituspaiva on jo muutaman paivan kuluttua. Itse koen reiluksi sen, etta tyot teh-
daan siina jarjestyksessa, kun asiakkaat ovat tuoneet tiedot toimistolle. Jos kirjanpito tuotai-
siin toimistolle heti kuun alussa, se ei aiheuttaisi niin paljon jarjestelyita. Tassa pitaa huomi-
oida, etta kasky 10. paivaan mennessa tulee konsernilta. Kiireinen paivamaara tuottaa myos
hieman vaikeuksia meidan asiakkaallemme. Konsernin tyontekijat ovat vaihtuneet viime ai-
koina runsaasti ja tama on vaikuttanut rutiinien ja paivamaarien muuttumiseen. Meille tulikin
juuri ilmoitus, etta tuloslaskelmia lahetettaessa asiakkaamme konsernin taloushallinnolle,
pitdaa ne muuntaa toiseksi valuutaksi. Itselle tama on uusi asia ja kirjanpidon valmistututtua
maanantaina, selvitan onko kirjanpito-ohjelmistossamme mahdollisuus muuntaa tuloslaskel-
mia suoraan toiseksi valuutaksi vai pitaako muunnos tehda kasin. Kasintehtyna se tulee ole-

maan todennakoisesti melko aikaa vieva projekti.
Neljannen viikon analyysi

Tama viikko oli melko rutiininomaista tyostamista. Kaksi edellista viikkoa olen paasaantoisesti
tehnyt tilinpaatoksia, mutta tama viikko meni kirjanpitojen parissa. Taman vuodenajan on-
gelma on usein se, etta normaalien toiden lisaksi pitaa tehda viela tilinpaatokset. Tana vuon-
na tama on kuitenkin yllattavan vahan vaikuttanut omiin tyomaariin - ainakin toistaiseksi.
Viikon lopulla kaikki itselleni tuodut helmikuun kirjanpidot on tehty ja arvonlisaveroilmoituk-
sen jattopaiva on ensi torstaina. Osan asiakkaiden kirjanpidon tietoja on viela tuomatta, mut-

ta suurimmat on tehty.

Talla viikolla jai mieleen minun ja asiakkaan valilla keskiviikkona kayty sahkopostikeskustelu
ulkomaan myynnista. Koska verottaja saattaa ottaa jattamattomasta yhteenvetoilmoituksesta

100 € tai suuremman myohastymismaksun, jain miettimaan, olisiko tama tilanne voitu joten-
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kin valttaa. Asiakkaan vastuulla on kuitenkin se, etta han toimittaa tarvittavat dokumentit
kirjanpidon tekemiseen. Jos asiakas ei vastaa sahkopostiviesteihin tai puhelimeen, en keksi
miten tama olisi voitu valttaa. Ainoa tapa on ohjeistaa asiakasta asiasta, jotta vastaavaa ei
tapahdu. Asiakkaat ovat useimmiten tietoisia naista asioista, varsinkin useita vuosia yrittajana

toimineet asiakkaat.

Jain miettimaan myos asiakasta, jolla oli matkalaskut toimittamatta tilikaudelta. Koska asiak-
kaan tilikausi on loppunut jo hyvan aikaa sitten, olisin voinut valttaa taman siten, etta olisin
tehnyt tilinpaatoksen jo muutaman kuukausi sitten. Talloin olisin huomannut puuttuvat mat-
kalaskut hyvissa ajoin ja olisin voinut pyytaa tietoja ajoissa. Asiakkaan mapissa on kyllakin
asiakkaan toimittama ja tulostama paperi, jossa han sanoo toimittavansa tilikauden puuttuvat
matkalaskut. Todellisuudessa han ei niita kuitenkaan missaan vaiheessa toimittanut. Veroil-
moitus olisi voitu tehda, mutta puutteelliset tiedot ei herata luottamusta verottajan silmissa,
jos veroilmoitus annetaan nyt ja muutosilmoitus esimerkiksi viikon paasta tasta. Sekaan ei
kylla herata verottajan luottamusta, jos yrittaja toimittaa matkalaskuniput kaikki kerralla. Se
voi herattaa epailyksen siita, etta matkalaskut on mietitty ja tehty vasta hiljattain. Paras
tapa olisi toimittaa matkalaskut kuukausittain kirjanpidon mukana kirjaten ne kuukausittain

kirjanpitoon. Talla tavoin saadaan oikeat tiedot veroilmoitukseen.

Veronmaksajalla on aina todistustaakka ja sen vuoksi halutaan valttaa verottajan tarkastus
matkalaskujen suhteen. Pahimmillaan yrittaja voi joutua selvittamaan lahes puolitoista vuotta
vanhoja matkoja ja yrittajan on pystyttava todistamaan, etta tyomatka on tapahtunut. Tasta

voi aiheutua aikaa vieva toimenpide, vaikka yrittaja olisi toiminut ilman vilppia.

3.5 Viides viikko

9.4. Maanantai

Jatkoin toita siita, mihin perjantaina jain. TyOstin suurempaan konserniin kuuluvan yrityksen
kirjanpitoa. Kirjanpidon sain tehtya melko rutiininomaisesti. Eraaseen pohdintaan tormasin
EU:n myynteja kirjatessa. Yrityksen myynti kohdistuu paasaantoisesti vain Ruotsiin ja Suo-
meen. Useimmiten myytaessa yhteison sisalla, tehdaan naista myynneista arvonlisaveron yh-
teenvetoilmoitus, jota taman asiakkaan kohdalla ei ole tehty. En kuitenkaan alkanut tata
asiaa selvittamaan soittamalla verottajalle, vaikka en verottajan kotisivuilta tahan vastausta
loytanyt. Selvitin asian kysymalla tilitoimiston johtajalta. Han totesi, etta asia on selvitetty
aikanaan vuosia sitten verottajan kanssa. Myynteja ei ilmoiteta yhteisopalvelumyynniksi siksi,
etta yritys ei varsinaisesti laskuta palveluita vaan kuluja. Verottaja maarittelee palvelun seu-
raavasti: ”Palveluja ovat esimerkiksi rakennustyo, tavaroiden vuokraus, patentti, soranotto-
oikeus, velvollisuus pidattaytya tietysta teosta tai sietaa jotain tilaa seka tavaroiden valitys

toisen nimissa ja lukuun.” (Verohallinto 2010) Itselleni jai hieman epaselvaksi ero kulujen
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laskutuksen ja palveluiden laskutuksen valilla. Asia on kuitenkin varmistettu aikanaan verotta-

jalta, eika vaadi mielestani enempaa pohdintaa.
10.4. Tiistai

Tiistaina tein kaksi pienta kirjanpitoa ja selvitin asiakkaiden ongelmia. Aamupaivasta selvitin
eilen tekemani asiakkaan arvonlisaveroon liittyvaa ongelmaa. Heilla on omaverossa velkaa ja
selvitin, mista tuo velka on sinne tullut. Kyseinen velka liittyy tammikuun arvonlisaveroon,
joka on jaanyt jostain syysta maksamatta. Itse en ole tehnyt tammikuun kirjanpitoa taman
asiakkaan osalta ja on mahdollista, etta asiakkaalla on jaanyt nakematta hanelle lahetetty
arvonlisaveron maksulappu. Maksulappu on saattanut jaada huomioimatta, koska se on poik-
keuksellisesti tullut eri henkilolta. Viesti on voinut myos jostain syysta jaada toimittamatta
asiakkaalle tai mennyt asiakkaan roskapostiin. Omaveron velka vaati hieman syvallisempaa
selvittamista, koska velkasumma ei tasmannyt suoraan mihinkaan oma-aloitteiseen veroon tai
ennakkoveroon. Asiakkaan omaverossa oli jonkin verran saldoa ennestaan. Koska tammikuun
arvonlisavero oli maksamatta, osa maksamattomasta verosta oli kuitattu olemassa olevalla
saatavalla. Tama melko yksinkertainen selvitys tarvitsi yllattavan paljon selvitystyota, silla

verottajan omaveropalvelu on hieman sekava.

Kollegan kanssa pohdimme hanen asiakkaan yhteisopalvelumyyntiongelmaa. Ongelma oli, etta
hanen asiakkaansa oli myynyt yhteison eli EU:n sisalle palveluita. Lasku oli kirjoitettu nollan
prosentin arvonlisaverolla, kuten normaalisti yhteisopalvelumyynnit kirjoitetaan. Ongelma
ilmeni, kun kollegan asiakkaan palvelun ostaja kertoi, etta heilla ei ole alv-tunnusta. Meidan

ymmarryksen mukaan lasku olisi pitanyt alun perin tehda arvolisaveron kanssa.
11.4. Keskiviikko

Aamupaivan aikana tein suhteellisen laajaa, mutta erittain yksinkertaista kirjanpitoa. Keski-
paivalla kuuntelin webinaaria yrityksen tulorekisterista. Osa webinaarista meni valitettavasti
ohi, koska olin unohtanut se. Ehdin onneksi kuulemaan sen osuuden, joka liittyi yrityksen tu-
lorekisteriin ja se on meille tarkea yritysten palkanlaskennan osalta. Jokaisen palkanlasken-
nan jalkeen joudumme tulevaisuudessa tekemaan lasketuista palkoista ilmoituksen. Talla
hetkella palkoista menee ilmoitus kerran kuukaudessa. Tulevaisuudessa, jos yrityksella on
esimerkiksi kahden viikoin valein palkanlaskenta, joudutaan palkat ilmoittamaan kaksi kertaa
kuukaudessa. Palkat tulee ilmoittaa viiden paivan sisalla siita, kun ne on maksettu. Kaytannon
toteuttaminen talle asialle on viela hieman avoinna. Tullaanko tulojen ilmoittamiseen kayt-
tamaan samaa Postin yllapitamaa TYVI jarjestelmaa kuin tahan mennessa vai ilmoitetaanko
ne johonkin eri jarjestelmaan. Tama ilmoitusjarjestelma eliminoi osan vuosi-ilmoituksista
kokonaan pois. Varsinaisesti rekisteri tulee kayttoon 1.1.2019. Tuohon mennessa tulee aihetta

selvittaa enemman, jotta kaytannon toteutus selkiytyy.
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Loppupaivasta tein viela viimeisia helmikuun kirjanpitoja, jotka asiakkaat toimittavat viime
hetkella. Huomenna olisi tarkoitus tehda ainakin yksi myohainen kirjanpito. Torstaina on vii-
meinen arvonlisaveron ilmoitus- ja maksupaiva, kuten myos tyonantajasuoritusten. Taman
lisaksi huomenna olisi tarkoitus kayda tyolistat lapi ja mahdollisesti muistutella joitain asiak-

kaita kirjanpitoaineistosta.

12.4. Torstai

Torstaina tein kaksi pienta kirjanpitoa seka yhden palkanlaskennan. Nama kirjanpidot olivat
yksinkertaisia, eika tuottanut sen suurempia ongelmia. Toinen naista kirjanpidoista oli pienen
osakeyhtion kirjanpito ja yhtion toiminta on nykyaan melko pienta. Kirjanpito on usein kui-
tenkin erittavin sekava. Yksityisia laskuja ja puuttuvia vakuutusmaksujen laskuja on melko
usein. Puuttuvat vakuutusyhtididen laskut ovat ongelmallisia, koska ne voivat olla lahes mita

vain. Tassa kuussa kirjanpito oli kuitenkin yllattavan selkea ja melko nopeasti tehty.

Palkanlaskennassa oli ongelmana se, etta asiakas ei ollut ilmoittanut palkanmaksusta minulle
ja sen tekeminen jai viimeiselle paivalle. Palkanmaksu paljastui vasta sitten, kun asiakas la-

hetti maaliskuun kirjanpidon ja huomasin tiliotteesta, etta han oli maksanut palkat.

13.4. Perjantai

Tein koko paivan yksityisyrittajan suurehkoa kirjanpitoa. Kirjanpito itsessaan oli melko selkea
ja suhteellisen nopeasti tehty. Loppupaivan tutkin taman asiakkaan laskuja. Asiakkaalla on
kaksi toimialaa. Varsinainen yritystoiminta, jota han on tehnyt vuosia ja sen lisaksi on kaksi
vuotta sitten aloitettu aputoiminimi, joka eroaa varsinaisesta yritystoiminnasta melko paljon.
Olen kirjannut asiakkaalla varsinaisen yritystoiminnan myynnit ja ostot eri tileille kuin apu-
toiminimen. Huomasin jo tilinpaatosta tehdessani, etta ostot ja myynnit eivat aivan kohtaa.
Ostoja on moninkertainen maara myynteihin nahden. Tama ei sinallaan aputoiminimen toi-
minnan alussa olisi ihmeellista, silla yrityksen tulee ostaa tuotteita varastoon. Toiminnan
aloittamisesta on kuitenkin nyt melko pitka aika ja siksi tuo asia mietityttaa. Laskin, etta
asiakkaalla oli tammi-helmikuussa aputoiminimen ostoja viisi kappaletta, mutta myynteja
vain yksi. Saman trendin huomasin myos joulukuulta, jolloin ostoja oli seitseman kappaletta
ja myynteja vain yksi. Laitoin asiasta sahkopostia asiakkaalle ja tiedustelin, onko hanella
mahdollisesti jaanyt esimerkiksi kateismyynti ilmoittamatta minulle. Olen aikaisemmin, lahes
vuosi sitten kysynyt samasta asiasta ja asiakas ilmoitti, etta hanella ei ole kateismyyntia.
Naiden laskujen perusteella, asiakkaalla pitaisi olla kuitenkin melko runsaasti varastoa. Koska
aputoiminimen toiminnassa on selkeita sesonkeja, on mahdollista etta tuotteita on tilattu

varastoon. Jaan odottamaan asiakkaan vastausta ensi viikkoon.

Viidennen viikon analyysi
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Koko viikko oli rauhallinen ja meni pitkalti pienia kirjanpitoja tehdessa seka pienia ongelmia
ratkoessa. Kaiken kaikkiaan olen jopa yllattynyt siita, etta viikko oli nain rauhallinen, vaikka

oli viimeinen oma-aloitteisten veroilmoitusten palautusviikko.

Viikon ongelmista mieleen jai erityisesti tiistain aikana ilmennyt EU:n tavaramyyntiongelma.
Selvitin hieman asiaa ja sain selville seuraavaa: Edilexissa (2010) todetaan, etta verottoman
yhteisomyynnin edellytys on VAT-tunnus, vaikka yrityksen toiminta olisi muuten arvonlisavero-
tonta. Ohjeistuksessa mainitaan myos, etta ne toimijat, jotka ovat normaalisti arvonlisavero-
tonta, kuten esimerkiksi terveydenhuoltoala, tarvitsevat alv:n eli VAT-tunnuksen yhteiso-

kauppaa tehdessa.

Ensi viikolla olisi tarkoitus jatkaa osakeyhtioiden tilinpaatoksia, jos maanantain aikana ei tule

kiireellisia toita eteen.

3.6  Kuudes viikko

Maanantai 16.4.

Aloitin tyoviikon tekemalla yhta tilinpaatosta, mutta se kuitenkin keskeytyi, koska sain puhe-
lun ELY-keskuksesta. ELY-keskuksesta kyseltiin tilintarkastajan lausuntoa osakeyhtion liiken-
nelupahakemuksen peraan, minka olen laittanut yli kuukausi sitten jo aluille. Alun perin tein
taman osakeyhtion vuoden 2017 tilinpaatoksen ensimmaisena, jotta juuri tuo lilkennelupaha-
kemus prosessi saadaan eteenpain. Tilinpaatoksen teon jalkeen se olisi pitanyt tarkastaa ja
pyytaa tarkastajaa tayttamaan vaadittava todistus lilkennelupaa varten. Tama tilinpaatos on
kuitenkin jaanyt tilintarkastajalle, eika sille ole tehty mitaan. Otin itse yhteyden tilintarkas-
tajaan ja laitoin hanelle tiedot vuoden 2017 tilintarkastamattomasta taseesta, seka vuoden
2016 tilintarkastetun virallisen taseen, seka ELY-keskuksen lupahakemuksen. Toivottavasti
sain taman prosessin nyt eteenpain. Yrittajalla saattaa olla kevaalla suuri tarve tuolle luvalle,
kun yrityksella alkaa sesonki. Tulevaisuudessa olen itse yhteydessa tilintarkastajaan vastaavis-

sa asioissa.
Tiistai 17.4.

Tiistai oli todella sekava paiva. Paiva meni tehdessa epatyypillisia ja sekalaisia toita, joista
yrityksemme ei saa mitaan erillista korvausta. Tarkoitukseni oli jatkaa tilinpaatosta, mutta se
keskeytyi heti alkuun, silla asiakas ilmoitti, etta hanen pakettiautoonsa oli murtauduttu viime
yona ja tyokoneet oli varastettu. Asiakas ilmoitti, etta kirjanpidosta pitaa kolmen viimeisen
vuoden ajalta etsia mahdollisia pienkoneiden ostokuitteja. Listaa siita, mita ajoneuvosta oli
mahdollisesti varastettu han ei kuitenkaan antanut. Joudimme kaymaan kolmen vuoden kir-
janpidosta lapi jokaisen pienhankinnan. Tamakin urakka jai kesken, silla jouduin kyselemaan

lisatietoja kuitteihin.
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Myohemmin tyopaivan aikana sain palkanlaskennan tehtavasi. Palkanlaskenta oli muuten yk-
sinkertainen, mutta yrittajan vaimo oli aloittanut tyot yhtion palveluksessa ja aiemmin yritta-
jalla itsellaan ollut autoetu siirtyisi nyt vaimolle. Yrittaja halusi tietaa, voiko han silti ajaa
tyomatkoja vaimon etuautolla ja maksaa silla ajetuista tyomatkoista verottomia kilometrikor-
vauksia. En osannut vastata kysymykseen suoraan ja lupasin palata asiaan huomisen aikana.
Loppupaiva meni verottajan ohjeistuksia lukiessa. Palkanlaskenta meni uusiksi joka tapauk-
sessa, koska vaimon palkkaa piti muuttaa, jotta kateen jaava summa pysyisi samana autoedun

kanssa.

18.4. Keskiviikko

Paiva oli lahes yhta sekava kuin edellinen. Selvittelin eilista autoetuasiaa ja olin yrittajaan

yhteydessa puhelimella seka sahkopostilla.

Sain delegoitua eilen aloittamani asian pienkoneiden suhteen. Minun vastuulle jai vain niiden

pienkoneiden ostokuittien skannaus sahkoiseen muotoon.

Loppupaivan sain jatkettua maanantaina aloittamaani tilinpaatosta. Koska asiakkaalla on ollut
aika paljon ongelmia verojen maksun kanssa, jouduin soittamaan verottajalle. OmaVerosta
selviaa maksamattomat verot, mutta en ollut varma nakyvatko siella perintaan ja ulosottoon
siirretyt verot. Paatin varmistaa asian verottajalta. Viidentoista minuutin jonotuksen jalkeen
selvisi, etta yrittajalla ei ole enaa veroja ulosotossa ja vaikka olisi, ulosottojen pitaisi nyky-
aan nakya OmaVerossa. OmaVerosta selvisi myos, etta verottaja on muuttanut yrityksen jou-
lukuun verottoman ulkomaanmyynnin arvonlisaverolliseksi myynniksi, koska tasta myynnista ei
ole toimitettu selvitysta ajoissa. Tama lasku juontaa joulukuulle 2017, jolloin asiakkaallani oli
15 000 €:n myynti, mutta selvitys siita mihin on myyty ja kenelle puuttui. Pienen selvitystyon
jalkeen, paattelin etta kyseessa oli virolainen yritys. Koska Viro kuuluu EU:iin, vaaditaan siita
yhteenvetoilmoitus. Tata yhteenvetoilmoitusta en voinut tehda nyt, koska minulla ei ollut
ostajan tietoja. Myohemmin, verottajan lahettaessa yritykselle varoituksen puuttuvasta yh-
teenvetoilmoituksesta, sain tiedon asiakkaalta ja selvisi, etta tama olikin Norjan myynti ja
Norja ei kuulu EU:iin. Tein jalleen korjausilmoituksen, jossa kumosin yhteisomyynnin. Asiakas
oli toimittanut verottajan varoituksen sen verran myohassa, etta verottaja oli ottanut jo tuon
nollan prosentin alv-myynnin kasittelyyn arvonlisaverollisena ja asiakkaalle tuli maksettavaksi
2900 €:n arvosta arvonlisaveroa seka kymmenen prosentin veronkorotus ja paalle viela myo-
hastymismaksut. Huomasin tilinpaatosta tehdessa taman paatoksen ja tein OmaVerossa asiak-
kaan puolesta selvityksen, jossa esitin tuon paatoksen hylkaamista. Jaan odottamaan verotta-

jan vastausta asiaan.

19.4. Torstai
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Paivan aikana lahetin varastettujen pienkoneiden ostokuitit asiakkaalle. Taman jalkeen aloit-
telin laajan osakeyhtion tilinpaatoksen tekemista, mika osoittautui laajemmaksi kuin olin
etukateen ajatellut. Tilinpaatoksessa oli runsaasti erilaisia oikaisuja seka purkuja viime vuo-
delta. Asiakas on tyypiltaan sellainen, etta han toimittaa kirjanpidon 3-4 kuukauden valein ja
veroasiat ovat melko sekaisin. Veroasiat olivat ennen nykyista OmaVero jarjestelmaa melko
helppo hoitaa. Nykyisen jarjestelman ollessa sekava, selvitan nama sotkut kerran vuodessa

tilinpaatoksen yhteydessa.

20.4. Perjantai

Jatkoin tilinpaatosta siita, mihin se eilen jai. Paivan aikana soitin muun muassa vakuutusyhti-
0on ja selvitin asiakkaan lopulliset TyEL-maksut ja tein niista vaadittavat oikaisut. Yrityksen
ennakkoveroissa oli jotain outoa, kuten myos maksettavassa tuloverossa. Piti selvittaa asioita
siita, miksi asiakas ei ole maksanut vuoden alkupuolella eraantynytta veroa. Sain selville, etta
tulovero oli pidatetty palautettavasta arvonlisaverosta. Yrityksella on lahes joka kuukausi
palautettavaa arvonlisaveroa ja asiakas maksaa verojansa aina hieman myohassa, joutuu ve-
rottaja usein pidattaa maksamattomat verot arvonlisaveropalautuksista. Nama pidatykset
aiheuttavat melko paljon mietintaa tilinpaatosvaiheessa. OmaVero nayttaa, etta yrityksella ei
ole maksettavia veroja tai veroja ulosotossa, mutta kirjanpidon mukaan veroja on kuitenkin

maksamatta.

Paivan aikana selvitin lisaksi asiakkaan tapaturmavakuutuksen vuosi-ilmoitusta, joka vakuu-
tusyhtion mukaan ei ole saapunut heille. Itsellani on mapissa tuon vuosi-ilmoituksen kopio,
joten voisi paatella etta se ilmoitus on lahetetty. Tama ilmoitus on lahetetty postilla, on se
voinut kadota matkalla. Taman vuoksi en alkanut soittamaan vakuutusyhtiolle, vaan postitin

suosioilla uuden ilmoituksen.

Kuudennen viikon analyysi

Viikko meni sekalaisien toiden parissa. Erityisesti yhden asiakkaan autoetuasia oli sellainen,
joka jai mieleen viikolta. Ongelma oli se, etta yrittajalla on vapaa autoetu. Yrittajan vaimo
aloitti tyoskentelyn miehensa yrityksessa. Koska vaimon tulot ja myos veroprosentti on pie-
nempi, pariskunta ajatteli, etta on parempi siirtaa autoetu vaimolle. Vaimo tulisi myos kayt-
tamaan tuota ajonauvoa paasaantoisesti tyotehtavassaan, joten on parempi, etta autoetu on
vaimolla. Yrittaja halusi tietaa, voiko han ajaa vaimon autoetuautolla ja maksaa itsellensa
verottomia kilometrikorvauksia tyomatkoista. Verohallinnon internetsivuilla (2013) todetaan
etta voidaan maksaa kilometrikorvauksia, mutta vain satunnaisista tyomatkoista. Jos tyomat-
ka-ajoja ajetaan saannollisesti puolison luontoisetuautolla, voidaan maksetut verottomat
kilometrikorvaukset katsoa peitellyksi osingonjaoksi. Jos yrittaja ajaa satunnaisia ajoja vai-
mon autoetuautolle, on luotettavan ajopaivakirjan pitaminen erittain tarkeaa. Luotettavalla

paivakirjalla tarkoitetaan sita, etta yrittajan on mahdollisuuden mukaan pystyttava todista-
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maan tyomatkan toteutuminen ja tarkoitus. Koska yrittaja on yrityksessa sellaisessa asemas-
sa, etta han pystyy maarittamaan millaisia etuja han yrityksesta saa, voi verottaja katsoa
naita tilanteita tiukemmin kuin yrityksen muita tyontekijoita. Verottaja voi myos halutessaan
katsoa luontoisetuauton puolisoiden yhteiseksi, jolloin sen verotusarvo jakaantuu puolisoiden
kesken, mutta kummallakaan ei ole mahdollisuutta verottomiin kilometrikorvauksiin. (Vero-
hallinto 2013)

Ilmeisesti verottaja kasittelee naita tapauksia aina tilannekohtaisesti. Sen takia luotettavan
ajopaivakirjan pitaminen on aarimmaisen tarkeaa. Jalleen palataan siihen huomioon, etta

verotettavalla on lahes aina todistustaakka.

3.7 Seitsemas viikko

23.4. Maanantai

Tein torstaina aloittamani tilinpaatoksen viimein loppuun. Talla kertaa jouduin tekemaan
kolmeen kertaan verolaskelmat yritykselle. Aina kun sain sen laskelmat tehtya, huomasin
jonkin pienen virheen, joka piti korjata ja tehda uudet verolaskelmat. Loppuen lopuksi tilin-
paatoksesta tuli poikkeuksellisen sekava ja vienteja tuli melko runsaasti. Tassa tilinpaatokses-
sa yhdistyi oikeastaan kaikki aikaa vievat toimenpiteet: verosotkujen selvitys, lomapalkkajak-
sotukset, normaalia enemman virheita kirjanpidossa seka erilaisten lopullisten vakuutusmak-
sujen selvitykset. Usein yrityksen vuoden lopulliset vakuutusmaksut saadaan selville kirjanpi-
dosta. Koska tama asiakas on toimittanut vain tammikuun kirjanpidon, jouduin soittamaan
vakuutusyhtioihin selvittaakseni tarvottavat tiedot. Tietojen saanti vakuutusyhtiosta ei aina

ole helppoa, mutta onnekseni talla kertaa sain tiedot helposti.

24.4. Tiistai

Tein paivan aikana yhden kiireellisen kirjanpidon, joka toimitettiin myohassa seka kaksi pie-
nempaa tilinpaatosta. Kirjanpito oli melko sekava, mutta onneksi suhteellisen pieni. Suurem-
pia ongelmia ei ollut, mutta aikaa vievin osa oli kirjanpidon jarjestely. Kirjanpidosta suurin
osa oli kateisostoja ja tiliotteiden vienneista iso osa yksityisnostoja. Koska kyseessa oli osake-
yhtio, on tietojen jarjestaminen aikaa vievaa. Jos kyseessa on toiminimi, vastaavassa tapauk-

sessa kaikki kateisostot voidaan pyorittaa yksityistilin kautta.

Tilinpaatokset olivat pienia, eika niihin mennyt kovinkaan kauan aikaa. Paaasiassa naista kir-

jattiin vain poistot ja katsottiin tilit lapi virheiden varalta.

25.4. Keskiviikko

Tein kaksi viimeista osakeyhtion tilinpaatosta. Molemmat olivat pienia, eika aikaa mennyt

niihin paljoa. Ainoastaan toisen tilinpaatoksen kohdalla jain miettimaan alarajahuojennusta.
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Itsellani ei ole ennen tullut vastaan osakeyhtiota, jolla liikevaihto jaa sen verran alhaiseksi,
etta yritys on oikeutettu alarajahuojennukseen. Ensin jouduin selvittamaan, ovatko osakeyh-
tiot edes kelvollisia alarajahuojennukseen. Kavi selvaksi, etta kylla ovat. Koska talla kyseisel-
la yrityksella on normaalin myynnin lisaksi rakennusliiketoiminnasta aiheutuvaa kaannetyn
arvonlisaveron alaista myyntia, selvitin, miten asia kuuluu huomioida alarajahuojennuslas-
kelmaan mukaan. Ilmeisesti rakennusalan kaannetty arvonlisaverollinen liikevaihto otetaan
mukaan normaalisti noihin laskelmiin. Aikanaan yritys ei ole maksanut naista arvonlisaveroa,,

mutta se litkevaihto silti otetaan mukaan.

Olen nyt saanut tehtya osakeyhtioiden tilinpaatokset. Huomenna olisi tarkoitus hieman pereh-
tya tulevaan tietosuoja-asetukseen, joka tulee voimaan kuukauden paasta eli 25. toukokuuta.
Olen toistaiseksi perehtynyt aiheeseen hyvin vahan, kaytannossa vain sen, mita olen kollegoi-
den kanssa keskustellut aiheesta. Kyseessa on suhteellisen merkittava uudistus ja se tulee
hankaloittamaan paperista toimintaa aika paljon. Asetus vaikuttaa myos sahkoisesti toimitet-

taviin asiakirjoihin.
25.4. Torstai

En paassyt perehtymaan tietosuoja-asioihin viela tanaan. Paivan aikana talletin laskutustieto-
ja seka tein pienen kirjanpidon ja palkanlaskennan. Tyoskentelyni oli paivan aikana melko
tehotonta. Tarkoitukseni on jaada kahdeksi paivaksi lomalle ja palata toihin vasta keskiviik-
kona. Muutaman paivan loma jyskyttaa takaraivossa ja olo oli koko paivan melko saamaton.
Taman lisaksi myos taloushallintaohjelmisto ei toiminut kunnolla. Palkanlaskentaan meni puo-
lituntia normaalia kauemmin aikaa, koska en saanut asiakkaalle pdf-tiedostoja palkanlasken-
nasta. Toinen ylimaarainen puolituntinen meni siihen, kun en saanut kirjanpito-ohjelmaa au-
ki. Olo oli myos melko tyhja, silla itsenani stressanneet tilinpaatokset oli nyt saatu valmiiksi.
Poydalle on kuitenkin kertynyt viikkojen aikana kirjanpitoja, joten tyot eivat ole loppumassa,
vaikka tilinpaatokset saikin valmiiksi. Vaatii luultavasti useamman viikon, etta saan taas ku-
rottua kiinni tyot ennen kesalomia. Tarkoituksenani on, etta ensi viikolla saisin tehokkaasti
laskettua arvonlisaveroja pois alta, jotta paasisin loppuviikosta hieman tutustumaan tietosuo-

ja-asetukseen.

26.4. Perjantai

Loma

Seitsemannen viikon analyysi

En ehtinyt tyoviikon aikana perehtya tietosuoja-asetukseen, niin paatin selvittaa asiaa viikon-
lopun aikana viikkoanalyysiin. Suurin ongelma tassa liittyy siihen, etta tietosuoja-asetuksesta

oli melko vaikea loytaa yksinkertaista listaa kaikista niista asioista, jotka pitaisi ottaa huomi-
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oon. Seuraavat asiat sain kuitenkin selville Finagon (2018) asiakkailleen lahettamasta tiedot-
teista: Jos meille toimitetaan asiakkaiden tyontekijoiden laakarintodistuksia, ulosottodoku-
mentteja tai ammattiyhdistysliikkeiden jasentietoja, nama kaikki tulisi eritella omiin mappei-
hin lukkojen taakse, tai sahkoisesti omaan kansioon, johon on rajoitettu paasy. Meilla on aina
asiakkaiden palkanlaskentaan liittyvat mapit varastoitu lukollisiin kaappeihin, eika tama var-
sinaisesti aiheuta ongelmaa. Arkaluontoisia tietoa sisaltavien sahkopostien lahettaminen sen
sijaan tulee hankaloitumaan. Tulevaisuudessa kaikki arkaluontoista tietoa, kuten sosiaalitur-
vatunnuksia, sisaltavat sahkopostit tulee salata. Salaamattomana tietoja saa lahettaa vain,
jos siihen on lupa henkilolta, joiden tietoja lahetetaan. Meidan rekistereihin, eli esimerkiksi
palkanlaskentaohjelmistoon, lisatyilla henkiloilla on oikeus myos tiedustella, miten hanen
tietoja kasitellaan ja sailytetaan. Henkiloilla on myos oikeus tarkastaa tiedot ja tehda niihin
mahdollisia oikaisuja. Ongelmaksi tassa kohtaa muodostuu se, miten henkilot tunnistetaan.
Jos asiakkaan tyontekija soittaa puhelimella, tulisi olla jokin tapa, miten todennetaan, etta
soittava henkilo, on todellakin se joka han vaittaa olevansa. Myos tietojen sailytykseen on
tullut joitakin muutoksia. Kauppakamarin (Kerbs 2017) mukaan, ennen 25.5.2018 tyontekijoi-
den palkkatiedot piti sailyttaa vahintaan kymmenen vuotta tilikauden paattymisesta. Eli mi-
taan maksimi aikoja ei ollut saadetty. Kun tietosuoja-asetus tulee voimaan, palkkalaskelmat
ja muu arkaluontoinen materiaali tulee tuhota viimeistaan kymmenen vuotta tilikauden paat-
tymisesta, koska sailyttamiselle ei ole enaa lakisaateista perustetta. Joissakin tapauksessa
tiedot tulee tuhota kuuden vuoden jalkeen, kuten palkanmaksuihin viittaavat tositteet. Eli
palkkalaskelmat, palkkakortit ynna muut palkanlaskentaan liittyvat tiedot sailytetaan kym-
menen vuotta ja maksuun liittyvat tiedot kuusi vuotta. Vanhalla tavalla oli jopa suotavaa,
etta jos yrittaja oli epavarma tositteiden sailyttamisesta, niita kannatti sailyttaa kymmenen

vuotta.

Finagon (2018) tiedotteiden mukaan, rekisterin pitajan (joka on tassa tapauksessa meidan
asiakas) tulee tehda kirjallinen sopimus ulkoistaessaan henkilotietojen kasittelyn, eli esimer-
kiksi palkanlaskennan. Sopimuksesta tulee kayda ilmi tiedot, miten henkilotiedot toimitetaan,
miten niita kasitellaan, sailytetaan, luovutetaan eteenpain ja poistetaan. Nama kyseiset tie-
dot tulee kayda lapi uudelleen asiakkaan kanssa aina, kun jotain muutoksia tapahtuu tai maa-
raajoin vahintaan kerran vuodessa. Huomioitavaa on se, etta meidan tehdessa asiakkaan kans-
sa edella mainittu sopimus, kasitykseni mukaan meidan tulisi tehda vastaava sopimus Finagon
kanssa. Finago pitaa ylla pilvipalveluita, joissa meidan jarjestelmat toimivat ja johon tiedot
tallentuvat. Tasta alihankintasopimuksesta on luonnollisesti informoitava myos asiakasta, joka
tekee meidan kanssa sopimuksen esimerkiksi palkanlaskennasta. Huomioitavaa on myos se,
etta henkilotietojen kasittelijalla, eli meilla, on velvollisuus opastaa rekisterinpitajaa eli
asiakasta tietosuoja-asetuksen noudattamisessa. Itsellani tuo herattaa kysymyksen: Jos asiak-
kaamme ei noudata tietoturva-asetuksen maarayksia, mika on riittava maara opastusta? Jos

asiakas jaa kiinni rikkeesta, voiko han syyttaa kasittelijaa, eli meita siita, etta han ei ole saa-
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nut riittavasti ohjeistusta. Onko mahdollista etta asetuksen takia, kaikki vastuu rikkeista siir-
retaan tilitoimistoille tai muille ulkoistetuille kasittelijoille. Mahdolliset rangaistukset tieto-

turva-asetuksen rikkomisesta on hyvin merkittavat.

Se miten tarkasti tietoturva-asetuksen noudattamista tullaan tarkkailemaan jaa nahtavaksi.

Kasittaakseni ennen sanktioita, asetusta rikkovat yritykset saavat ensin huomautuksen.

3.8 Kahdeksas viikko

30.4. Maanantai & 1.5. Tiistai

Loma

2.5. Keskiviikko

Paivan aikana tein yhden myohastyneen pienen tilinpaatoksen, kirjanpidon seka suurehkon
palkanlaskennan. Paivan aikana ei sen kummempia ongelmia tullut vastaan. Tyopaiva ole

melko lyhyt, silla takana oli pieni loma ja aloitin tyot kello yksitoista.

Tilinpaatos oli pienin tekemani tilinpaatos. Tasta ei tehty muita kirjauksia kuin poistot seka
varaston muutos. Kirjanpidossakaan ei ollut kuin noin kymmenen tositetta ja sain tehtya sen
melko nopeasti. Palkanlaskenta oli myos rutiininomainen, vaikkakin melko suuri. Mitaan varsi-

naista ongelmaa tassakaan ei kuitenkaan ollut.

3.5. Torstai

Torstaina aloitin suurehkon kirjanpidon. Taman lisaksi selvitin asiakkaiden ongelmia. Eraalla
asiakkaalla oli ongelma, kun OmaVerossa oli saldoa ja asiakas oli mielestaan maksanut kaikki
maksut. Sain selville, etta nuo maksamattomat maksut juonsi juurensa jo viime vuodelle.

Asiakas oli unohtanut maksaa yhtena kuukautena arvonlisaveron ja tyonantajasuoritukset.

Toinen ongelma liittyi siihen, etta asiakas toimitti kirjanpidon kahdelta kuukaudelta: maalis-
ja huhtikuulta. Olin aikeissa aloittaa tyostamaan sita, mutta en loytanyt maaliskuun tiliotteita
ja kateismyyntiraportteja paperinipusta. Asiakas oli toimittanut tiliotteet ja myynnit vain
huhtikuulta. Laskin myos samalle asiakkaalle palkat, mutta hanelta puuttui taman vuoden
verokortti. Laskin verot vuoden 2017 tiedoilla poikkeuksellisesti, koska kyseessa oli melko
pienet summat ja asiakkaan taman vuoden veroprosentti ei tule eroamaan viime vuotisesta

merkittavasti.

Suurehko kirjanpito, jonka aloittelin, on melko selkea ja se ei tule todennakoisesti aiheutta-

maan ylimaaraista tyota.

4.5. Perjantai
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Perjantaina tein kaksi kirjanpitoa seka selvitin asiakkaan ongelmaa. Molemmat kirjanpidot
olivat saman yrittajan kirjanpitoja, jotka ovat aina selkeita ja aiheuttavat harvoin ylimaarais-

ta vaivan nakoa. Toista kirjanpitoa olin aloittanut tekemaan jo torstaina.

Naiden kirjanpitojen lisaksi selvittelin yhden asiakkaan ongelmaa. Tama ongelma juontaa
juurensa joidenkin viikkojen taakse, kun asiakas oli aikeissa ostaa uutta kalustoa ja hankkia
uusia liikennelupia. Lahetin asiakkaan pankille viimeisimmat tilinpaatostiedot ja tuo asia on

nyt toivottavasti vihdoin saatu paatokseen.
Kahdeksannen viikon analyysi

Viikon mieleenpainuvin ongelma liittyi vanhaan liikennelupahakemukseen, joka ilmeisesti
vihdoin on saatu paatokseen talla viikolla. Halusinkin selvittaa itselleni, mita liikenneluvan
hankkiminen edellyttaa yritykselta. Itse olisin olettanut, etta yrityksen omistaessasi jo liiken-
neluvan tai likkennelupia, ei lisaluvan saaminen olisi kovinkaan tyolas prosessi. Siina on kui-
tenkin omat vaatimuksensa. Ensinnakin lilkennelupia on kolmenlaisia: yhteisolupa, kotimaan
tavaraliikennelupa seka traktoriliikennelupa. Syy, miksi jouduin lahettamaan tilinpaatoksen
tilintarkastajalle tavaraliikennelupa hakemusta varten, liittyy yrityksen vakavaraisuus vaati-
mukseen. Lupaa hakevalla yrityksella tulee olla 9000 €:n arvosta omaa paaomaa ensimmaisen
ajoneuvon kohdalla ja 5000 €:n arvosta jokaista sen jalkeen haluttua liikennelupaa varten.
Todistuksen laatii auktorisoitu tilintarkastaja tilinpaatostietojen perusteella. Tilintarkastaja
antaa todistuksen ELY-keskukseen, joka kontrolloi Suomessa liikennelupia. Paaoma vaatimus-
ten lisaksi hakijalla on oltava ammatillinen patevyys. Ammatillinen patevyys todistetaan suo-
rittamalla tavaraliikenteen yrittajakurssi. Nama ovat oikeastaan ne ehdot, jotka hyva mainei-
nen, asiansa hoitava yrittaja joutuu huolehtimaan. Muut ehdot liittyvat aika pitkalti laimin-
lyotyihin velkoihin tai veroihin tai yritys on torkeasti laiminlyonyt tyosopimuslakia, tyoehtola-

kia, tyoaikalakia tai vuosilomalaki. (ELY-Keskus www-sivu 2015)

3.9 Yhdeksas viikko

7.5. Maanantai

Kirjanpitoja oli muutama poydalla, kun lahdin perjantaina toista. Maanantaina myohassa toi-
mivat asiakkaat myos alkoivat toimittamaan tietojaan. Tilinpaatosten ja vapaapaivien takia
kirjanpitojen teko on viivastynyt. Maanantaina jain ylitoihin ja sain tehtya kaksi isoa kirjanpi-

toa ja yhden palkanlaskennan.
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Molemmissa suurissa kirjanpidoissa oli hieman selvitystyota. Toinen asiakas on ostanut suu-
rehkon vuokrauskaytossa olevan varastorakennuksen. Asiakkaan on tarkoitus kunnostaa varas-
torakennus ja osaan siita rakennuttaa itselleen asunto. Taman asuinhuoneiston takia kirjanpi-
toonkin tulee hieman ylimaaraista tyota. Koska asuinrakennusosa on tarkoitus myyda pois
yritykselta ja halliosa jaa yritykselle vuokrauskayttoon, joudutaan asuinrakennuksen kunnos-
tamiseen liittyvat kulut eritella ja kirjata eri tilille. Yritys on tehnyt taman siten, etta yritys
remontoi vuokrauskayttoon tarkoitetut hallit ensin ja vasta maaliskuussa aloitti henkiloasun-
non kunnostamisen. Nain kulut ovat suhteellisen helppo eritella. Muutoin naiden kulujen erit-
tely olisi hankalaa. Esimerkiksi, jos yritys ostaa lautoja ja nauloja, pitaisi tietaa, mika osa
naista laudoista ja nauloista kaytetaan henkiloasuntoon ja mika vuokraushalleihin. Vaikka
henkiloasunnot olisi jaanytkin yrityksen kayttoon, olisi nama pitanyt ymmartaakseni silti eri-
tella, koska henkiloasuntoihin kaytetaan eri poistomenetelmaa kuin varastoihin. Selvitan ta-

man asian tarkemmin viikkoraportissa.

Toisessa kirjanpidossa tormasin siihen, etta yritys oli ostanut, yrityksen kayttoon vesijetin.
Selvitin, onko taman tarkoitus tulla yrityksen henkiloston virkistyskayttoon vai vuokrauskayt-
toon. Oletukseni oli kuitenkin se, etta vesijetilla asiakas ei tee mitaan hanen toimialallaan.
Virkistyskayton ja vuokrauskayton erona on se, etta virkistyskaytossa yritys ei voi vahentaa
vesijetin arvonlisaveroa, mutta vuokrauskaytossa voi. Talloin yritys tarvitsee vuokratuloja
vuosittain, muuten verottaja puuttuu aiheeseen mahdollisessa verotarkastuksessa. Asiakas
kuitenkin myohemmin ilmoitti minulle, etta vesijetti todellakin tulee yrityksen varsinaisen

lilkketoiminnan kayttoon. Taman lisaksi yritys mahdollisesti vuokraa sita satunnaisesti.
8.5. Tiistai

Tein tiistaina kaksi suurempaa kirjanpitoa. Toinen kirjanpito ei tositteiden osalta ollut kovin
iso, mutta vaati hieman enemman selvitystyota. Toinen kirjanpito oli suhteellisen selkea,
yrityksen tilikauden viimeisen kuukauden kirjanpito. Kun kyseessa oli tilikauden viimeinen
kuukausi, se tarkoitti sita, etta tositteita oli hieman normaalia enemman tilivelkojen ja saa-

tavien takia.

Kuten sanoin, ensimmainen kirjanpito ei ollut kovin suuri tositemaaraltaan. Asiakkaalla on
toiminta aika suurpiirteista ja tositteita puuttuu runsaasti. Myos osakeyhtion kirjanpidossa on
runsaasti yksityisostoja. Asiakkaan toimintaan vaikuttaa vuodenajat melko paljon: talvien
ollessa hiljaisia ja kevaalla toiminta vilkastuu. Huomautin asiakasta lopuksi yksityisostoista,
jotka kerryttavat osakassaatavatilia, jolla on ennestaan jo tuhansia euroja. Karjistettyna voi
sanoa, etta osakeyhtiossa on mahdollisuus nostaa varoja kolmella tavalla: palkkana, velkana
seka osinkoina. Ennen pitkaa tuo paisuva osakassaatavatili tulee todennakoisesti purkaa joil-

lain naista kolmesta tavasta. On varmasti muitakin keinoja hyvittaa osakkaan velkoja, mutta
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nama kolme tapaa ovat ne yleisimmat. Ehka huonoin tapa naista on, etta nuo velat luetaan

palkaksi, jolloin naista joudutaan maksamaan palkkojen verot ja muut sivukulut.

Toinen kirjanpito oli melko selkea, mutta laajempi kokonaisuus. Taman asiakkaan toiminta
yksityisnostojen osalta on painvastainen edelliseen. Yrittajalla on saatavia yritykseltaan
kymmenia tuhansia euroja. Tilikauden viimeiselle kuukaudelle han maksoi itselleen palkkansa
siten, etta han ei nostanut palkkaa tililta, vaan se kirjattiin osakasvelkoihin. Nain han voi
nostaa sen sielta, milloin itse haluaa. Olen kuitenkin epavarma siita, voiko tallaista tapaa
kayttaa enaa tulevaisuudessa, kun tulorekisteri tulee voimaan. Koska tulorekisteriin ilmoite-
taan tulot silloin, kun ne maksetaan palkansaajalle. Tassa tapauksessa mitaan ei varsinaisesti
ole maksettu yrittajan tilille, mutta verottajalle kuitenkin kuukausiraporttina menee ilmoitus
siita, etta palkkoja on maksettu ja taman lisaksi yritys maksaa palkan tyonantajasuoritukset.
On mahdollista, etta verottajalle jokin jarjestelma herjaa tasta. Tama kuitenkin pelkkaa spe-

kulaatiota, enka loytanyt aiheesta nopealla etsimisella mitaan tietoa.

9.5. Keskiviikko

Tyostin koko paivan yhta kirjanpitoa. Tama asiakas poikkeaa muista asiakkaista. Yritys kuuluu
suurempaan konserniin ja konserni haluaa kirjanpitotiedot jo kuun alussa. Tama aiheuttaa
monesti kiiretta, silla poydalla on kirjanpitoja, joiden alv. eraantyy saman kuukauden 12.
paiva. Taman kirjanpidon alv. eraantyy vasta seuraavan kuun 12. paiva. Tyossa itsessaan ei
ollut hankaluuksia. Yrityksella on tapana, etta henkilosto maksaa joitain kuluja henkilokohtai-
selta tililta. Naita kuluja tilitetaan henkilostolle kuukausittain takaisin. Tassa kuussa, kulukor-
vausten niitit olivat irronneet, tai niita ei ollut alun alkaenkaan. Nama niitittomat, 5 - 15

kuitin niput aiheuttivat hieman lisatyota.

11.5. Perjantai

Perjantaina kaytin ajan hyodyksi pienille kirjanpidoille. Tein pienempia kirjanpitoja kolme
kappaletta. Sahkopostiohjelmaamme kaytiin paivittamassa EU:n tietosuoja-asetusten mu-

kaiseksi. Tama aiheutti lyhyen tauon tyonteossa.

Kirjanpidoissa ei ollut mitaan ongelmia. Yksi kirjanpidoista oli neljannesvuosittain ilmoitetta-
va ja kokeilinkin siina uutta tekniikkaa tehda kirjanpitoa. Aikaisemmin olen tehnyt neljannes-
vuosittain tehtavat, kuten normaalit kuukausittain tehtavat. Kaytannossa teen jokaiselle
oman kauden, talletan, tulostan ja teen sitten seuraavan kauden. Kaikki kolme kuukautta
teen samalla kaavalla. Talla kertaa kokeilin, etta osaako kirjanpito-ohjelma poimia arvonli-
saverot ilmoitukselle, jos kaikki kolme kuukautta on talletettu yhdelle kaudelle. Ohjelma
onnistui siina. Tama ei kovin paljoa helpota tyontekoa, mutta saastaa hieman aikaa ja paperia

tulevaisuudessa.



42

Yhdeksannen viikon analyysi

Pohdin maanantaina poistoja varastorakennuksesta seka sita, miten toimitaan, jos samassa
rakennuksessa on seka varastoja etta asuin- ja toimistotiloja. Varastorakennusten maksimi-
poisto on seitseman prosenttia ja henkiloasuntojen maksimipoisto on nelja prosenttia. Viikko-
raporttia kirjoittaessa aloin pohtimaan, tulisiko mahdolliset kiinteiston kunnostuksen yhtey-
dessa ostetut ilmalampopumput seka kaasujarjestelmaan liittyvat huollot ja ostot kirjata
omalle tililleen, koska tallainen kalusto voidaan poistaa 25 % mukaan. Ymmarrykseni mukaan
ja tutkittuani EVL:a (Finlex EVL 34 1968), asia on juurikin edella mainitulla tavalla poistojen
osalta. Tassa kyseisessa tapauksessa on ilmeisesti tarkoitettu, etta henkiloasunto myydaan
valmistuttua pois, jolloin koko poistoja ei tarvitse miettia sen suuremmin. Jos vuokrattava
varastorakennus tai-halli pidetaan omana omaisuutena, voidaan koneet ja laitteet vahentaa
25 % maksimipoistoina ja halli seitseman prosentin maksimipoistona. Tata tietysti hankaloit-
taa se, etta tietyt kulut on vaikea eritella kirjanpidossa. Jos kaasujarjestelman ja ilmanvaih-
don uusimisten yhteydessa on ostettu samoja tarvikkeita, joita kaytetaan muussakin kunnos-
tuksessa, on naiden kulujen erittely hankalaa. On my0s aina pohdittava sita, onko kyseiset
kulut miten oleellisia. Jos hallien kunnostus on maksanut esimerkiksi 500 000 € ja ilmalampo-
pumput 10 000 € asennuksineen, onko niita oleellista edes lahtea erittelemaan, jos se on viela
lisaksi hankalaa tai menee lahes arvailuksi. Pitaa lisaksi muistaa, etta henkiloasuntoon (kuten
voisi olettaa) on myos asennettu ilmalampopumppu, niin henkiloasunnon osuus ilmalampo-
pumppukuluista pitaa eritella viela erikseen, koska se on tarkoitus myyda pois henkiloasunnon

mukana.

3.10 Kymmenes viikko

14.5. Maanantai

Maanantai oli melko kiireinen paiva. Maanantai oli oma-aloitteisten verojen viimeinen ilmoi-
tus- ja maksupaiva. Aamupaivasta vaikutti silta, etta paivasta tulee jopa poikkeuksellisen
rauhallinen. Tein ensin pienen kirjanpidon, joka oli toimitettu viikonlopun aikana. Taman oli
tarkoitus olla viimeinen maaliskuun kirjanpito saannollisesti toimitetuista kirjanpidoista. Aloi-
tin suurehkon huhtikuun kirjanpidon, kun huomasin etta yritykselta oli maaliskuun kirjanpito
tekematta. Tama oli jaanyt tekematta luultavasti sen takia, etta kirjanpito oli toimitettu
poikkeuksellisen myohaan. Kyseinen asiakas toimittaa useimmiten kirjanpidon ensimmaisten
joukossa. Koska yrityksella oli tilikausi loppunut maaliskuuhun, oli yrittaja toimittanut huhti-
kuun kirjanpidon samalla. Tasta syysta tositteet oli toimitettu myohassa ja omassa mielessani
ei ollut edes kaynyt ajatus siita, etta tama asiakas olisi toimittanut kirjanpidon myohassa.
Onni onnettomuudessa kuitenkin oli se, etta otin taman kyseisen asiakkaan paperit ensimmai-
sena. Taman kirjanpidon olisin saanut tehtya suhteellisen hyvissa ajoin, mutta taloushallinta-
ohjelmistot eivat toimineet kunnolla. Viikonlopun aikana oli tehty jarjestelmapaivitys, joka

aiheutti hairion palvelussa. Jos kyseessa olisi ollut pienempi asiakas, olisi arvonlisaveron voi-
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nut laskea kasin ja myohemmin laittaa verottajalle korjausilmoituksen. Kyseisella asiakkaalla
on ulkomaan ostoja ja myynteja, seka rakennusalan kaannettya ostoa, olisi kasin laskenta
ollut hidasta, hankalaa ja riski virheisiin melko suuri. Paatin kayttaa hidastelevaa ohjelmistoa
ja hermot olivat taman vuoksi koetuksella. Ohjelmisto nopeutui tyopaivan kuluessa ja se toimi
illalla viiden aikaan jo normaalisti. Hyvissa ajoin ilmoitusta en saanut tehtya, mutta ilmoituk-
sen myohastymisesta ei asiakas onneksi saanut maksua. Verottajahan vaatii, etta veroilmoi-

tukset lahetetaan erapaivana viimeistaan kello 17.

15.5. Tiistai

Tiistaina tein yhden kirjanpidon ja pienta selvitystyota asiakkaalle. Paiva oli melko rauhalli-
nen ja kirjanpidossa ei ollut mitaan ongelmia. Ongelman selvitys oli yksinkertainen; asiakkaan
kirjanpidosta piti etsia erasta puhelinlaskua. Tama kyseinen puhelinlasku oli jaanyt maksa-

matta, koska sita ei loytynyt huhtikuulta.

16.5. Keskiviikko

Tein paivana aikana yhden kirjanpidon seka palkkalaskelmia. Kirjanpito oli yksinkertainen.
Ainoa ongelma tyopaivan aikana liittyi sahkopostiin, johon tehtiin muutoksia tietosuoja-
asetusten takia. Ongelma on se, etta Outlookilla lahetettaessa liitteita, vastaanottaja ei niita
nae. Tama oman kasitykseni mukaan liittyy muuttuneisiin asetuksiin. Kun asiakkaalle lahettaa
viestia ja osoitekenttaan nimea kirjoittaessa, Outlook ehdottaa osoitetta. Jos ehdotetun
osoitteen valitsee ja lahettaa viestin, on kyseiseen ehdotukseen tallennettu vanhat asetukset.
Tama on yleensa korjaantunut silla, etta sahkopostin valimuistin, eli nuo ehdotukset on pois-
tanut. Kun osoite kaydaan valitsemassa osoitteistosta uudelleen, niin liitteet on jalleen toimi-
nut. Talla kertaa tama ei kuitenkaan toimi. Ainoa keino, jolla liitteet on pystynyt lahetta-
maan, on se, etta osoite kirjoitetaan osoitekenttaan kokonaisuudessaan, eika sita valita osoit-

teistosta tai ehdotuksista. Toistaiseksi pitaa tyytya tahan ratkaisuun, vaikka se on tyolasta.

Palkkalaskelmissa ei ollut ongelmaa, mutta ne olivat hieman aikaa vievia, silla arkipyhia oli
palkkajaksolla melko runsaasti. Nama palkkalaskelmat olivat ensimmaiset, jotka lahetin uu-
della salauksella. Salaus toimii siten, etta asiakas, joka avaa sahkopostia, joutuu rekisteroi-
tymaan Lounean jarjestelmaan, jotta han saa viestin liitteineen auki. Meille tulee ilmoitus

kun viesti on avattu ja luettu.

17.5. Torstai

Tein yhden suurehkon kirjanpidon. Tositemaaraltaan tama oli omien asiakkaideni osalta keski-
suuri, mutta hieman sekava ja taman takia melko aikaa vieva. Tamankin asiakkaan kohdalla
oli hieman ongelmia sahkopostin liitteiden kanssa, mutta toivon asian selviavan huomisen

aikana.



44

18.5. Perjantai

Tein perjantaina yhden kirjanpidon. Tyomaara on talla hetkella sen verran pieni, etta pystyn
hoitamaan tyopaivan aikana hieman henkilokohtaisia asioita. Selvitin myos eilisen sahkopostin
liiteongelman. Ongelma tuntuu olevan se, etta jos asiakkaan tiedot valitaan osoitteistosta,
tama kayttaa vanhoja sahkopostin asetuksia. Taman vuoksi liitteet eivat nay vastaanottajalla.
Pikakorjaus tahan oli se, etta asiakkaan sahkopostiosoite pitaa kirjoittaa vastaanottaja kent-
taan. Helpoin tapa tahan on se, etta osoitteen kay kopioimassa ja liittamassa osoitteistosta.
Tahan pitaa perehtya lisaa, miten osoitteiston kayttamat asetukset saa nollattua tai kaytta-

maan uusia asetuksia.
Kymmenennen viikon analyysi

Viikko hiljeni maanantain hetkellisen kiireen jalkeen. Oikeastaan koko viikon suurimmat ja
mieleenpainuvimmat ongelmat liittyivat teknisiin ongelmiin. Kun palvelut ovat taysin ulkois-
tettu, ei niiden toimintaan pysty vaikuttamaan yrityksesta kasin ollenkaan. Ainoa asia jota
tallaisissa ongelmatilanteissa voi tehda, on ottaa yhteytta palveluntarjoajan asiakaspalve-
luun. Kun on tiedossa, etta palveluiden ongelmat ovat laajat ja koskevat ymmartaakseni kaik-

kia heidan asiakkaita, on yhteydenotto asiakaspalveluun melko turha.

Toinen ongelma liittyi sahkopostin liitteisiin, johon en toistaiseksi pysyvaa hyvaa ratkaisua
loytanyt. Tietotekniikkaan liittyvat ongelmat ovat hyva osoitus siita, miten pienessa yritykses-
sa toimitaan tallaisissa ongelmissa. Suuremmissa yrityksissa on omat tietotekniikkavastaavat,
jotka ratkaisevat ongelmat, mutta taas pienemmissa yrityksissa pitaa yrittajan parjata omalla
osaamisellaan. Joissakin isommissa ongelmissa tulee kuitenkin kaantya asiantuntijan puoleen,
ettei oma arvokas aika valu hukkaan asioiden kanssa, joihin ammattilainen osaa antaa apua
heti.

Paatin analyysissa hieman selvittaa verottajan myohastymismaksuja tyypillisimmista meilla
esiintyvista veroilmoituksista. Tilitoimisto yrittajien ja kirjanpitajien keskuudessa on ollut
nahtavissa aika isoa ”eripuraa” verottajan myohastymismaksu kaytannoista. Monien mielipi-
teiden mukaan, myohastymismaksut rankaisevat virheista liian kovin. Kirjanpitajan tyon olles-
sa kasityota, virheita ei voi aina valttaa. Mielestani myohastymismaksut ovat menneet verot-
tajalla siihen suuntaan, etta niilla pyritaan rahastamaan veronmaksajaa. Verohallinnon oh-
jeistuksen mukaan (2017), jokaisesta oma-aloitteisten verojen verolajista maksetaan kolmen
euron paivakohtainen myohastymismaksu aina 135 €:n saakka. Jos ilmoitus on myohassa yli 45
paivaa, maksetaan lisaksi kahden prosentin myohastymismaksu 15 000 €:n saakka. Nama mak-
sut tulivat voimaan 1.1.2017 eli ne ovat melko tuoreita saadoksia. Veronhallinnon (2015) oh-
jeistuksen mukaan, arvonlisaveron yhteenvetoilmoituksen myohastymismaksut ovat 100-300
€. Jos yhteenvetoilmoituksessa on virheita, ja virheita ei korjata ajallaan, verottaja voi maa-

rata 100-600 € maksun. Yritys voi lisaksi saada 200-600 € maksun siita, jos esimerkiksi yhteen-
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vetoilmoituksella ilmoitetut ostajien VAT-tunnuksen ovat virheelliset. Tama on mielenkiintoi-
nen sikali, etta kaikki ulkomaanyritykset ei valttamatta ole helposti tavoitettavissa ja oikei-
den VAT-numeroiden saanti voi olla hankalaa. Tuloverotuksessa, verohallinnon (2018) ohjeis-
tuksen mukaan, myohastyneesta veroilmoituksesta maksetaan 100 €_n myohastymismaksu.
Tama myohastymismaksu voidaan maarata lisaksi, jos veroilmoitukseen tehdaan muutoksia.
Taman lisaksi voidaan maarata viela veronkorotus, joka on 0,5 % - 10 % korjauksen lisatysta
tulosta. Kaikille esitetyille maksuille on erilaisia kaavoja, joilla niiden suuruus vaihtelee. Mut-
ta huomionarvoista on se, etta lahtotaso on aika korkea. Jos yksityisyrittaja laiminlyo ilmoi-
tuksia vaikka sairauden takia, on myohastymismaksujen suuruus aika huomattava. Suurilla

yrityksilla ei tulosta heilauta, jos tulee 100 € tai 200 € myohastysmaksu ilmoituksesta.

4 Pohdinta

Paaasiallinen tavoitteeni opinnaytetyohon lahdettaessa, oli mahdollisimman itsenainen tyos-
kentely ja ongelmanratkaisu. Mielestani onnistuin tassa suhteellisen hyvin. Osa opinnaytetyon
aikana tulleista ongelmista ja muutoksista oli kuitenkin sellaisia, etta niita jouduttiin pohti-
maan koko tilitoimiston porukan kesken. Mieleenpainuvimpana tallaisena ongelmana EU:n

tietosuoja-asetus.

Tata tyota kirjoittaessa, ehka suurin huomio oli se, etta asioita muistiin kirjoittaessa, ne jaa-
vat paremmin paahan. Asia on monelle itsestaan selvyys, mutta tata opinnaytetyota tehdessa
huomasin sen konkreettisesti. Normaalisti mielenkiintoisen tai hyodyllisen artikkelin tallentaa
internetselaimen suosikkeihin tai tulostaa mappiin. Asia jaa kuitenkin paremmin mieleen, kun
sen kirjoittaa omin sanoin ylos. Tata tapaa olisi hyva hyodyntaa tulevaisuudessa suurissa, tar-

keissa ja uusissa asioissa.
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