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1 JOHDANTO

Suomessa jirjestetddn vuosittain useita erilaisia juniorijalkapalloturnauksia, joita kuitenkin
ohjaavat kullekin paikkakunnalle tyypilliset asiat. Opinndytetyossimme tuotamme jarjesta-
misohjeen, kuinka juniorijalkapalloturnaus jirjestetddn. Ohjeesta kiy ilmi kaikki ne asiat, joita
tulee ottaa huomioon juniorijalkapalloturnausta Kajaanissa jirjestettiessd. Toiminnallinen
opinnaytetyo tukee hyvin ammatillista osaamistamme, jossa yhdistimme teoriaa ja kaytintoa.
Meidin kaikkien ammatillinen suuntautumisvaihtoehtomme on terveyslitkunta, mikd myo6s
sopii opinndyteyohémme hyvin. Kisittelemme tyossimme juniorijalkapalloilijoiden kasvuun

liittyvid asioita, joten pystyimme hyédyntimain terveysliikunnan opintojaksoja.

Opinndytetydmme tarkoitus on selvittid mitd kaikkea juniorijalkapalloturnauksen jirjestami-
nen Kajaanissa vaatii. Opinndytetydmme tavoite on tuottaa jarjestimisohje Kajaani Cup jal-
kapalloturnauksen jirjestimiseen. Jarjestimisohjeen laatiminen kehittdd Kajaanin Palloilijoi-
den seuratoimintaa, koska sen avulla Kajaani Cupin jirjestiminen tulevaisuudessa on laaduk-
kaampaa. Opinndytetyomme kautta saamme yhdessd toimeksiantajan kanssa selkedn kuvan
siitd, mitkd kaikki asiat ovat turnauksen jirjestimisen taustalla, kuten esimerkiksi yhteisty6-
kumppanien hankkiminen ja markkinoinnin hoitaminen. Jirjestimisohjeen perustana on teo-
riatieto, jonka pohjalta on hyvi rakentaa onnistunut juniorijalkapalloturnaus. Teoriatiedon
taustalla on opinnaytetyémme keskeiset kasitteet, joita ovat juniorijalkapalloilu, tapahtuman

jarjestiminen ja tuotteistettu opinnaytetyo.

Opinndytetydmme toimeksiantaja on Kajaanin Palloilijat, eli KaPa. Nykyisin Kajaanin Palloi-
lijat tekevit juniorityota jalkapallon parissa. Jirjestimisohjeen tekeminen on toimeksianta-
jamme kannalta ajankohtainen, koska Kajaanin Palloilijat tarvitsevat opasta Kajaani Cup tur-
nauksen jirjestimiseen. Kajaanin Palloilijat ovat jirjestineet Kajaani Cupin aikaisemmin jo
neljd kertaa, mutta heilld ei ole ollut kiytossadn selkeda ohjeistusta turnauksen jarjestimisesta.
Taman vuoksi jirjestimisohjeellamme on tirked merkitys Kajaanin Palloilijoille my6s tule-
vaisuutta ajatellen. Vaikka turnauksen jérjestdjit vaihtuisivat joka vuosi, jirjestimisohje hel-

pottaa turnauksen jirjestdjien tyota.

Opinndytetyostimme hyotyvit Kajaanin Palloilijat siten, ettd he saavat itselleen jirjesta-
misohjeen, josta kiy selville, mitd kaikkea tulee ottaa huomioon, kun jirjestetdan juniorijal-

kapalloturnaus Kajaanissa. Esimerkiksi kenttien ja majoituspaikkojen sijainti vaikuttaa itse



turnauksen kulkuun. Ndemme oppaan tuottamisen selvind kehitystarpeena, koska sellaista
opasta ei vield ole olemassa Kajaanin Palloilijoilla. Opas on my6s suureksi hyédyksi tuleville
turnauksen jarjestajille, koska siitd he 16ytavat tarpeellisen tiedon, mitd esimerkiksi pelien jar-
jestiminen vaatii. Kajaanin Palloilijoiden tyémaiird helpottuu turnauksen jirjestimisen suh-

teen, koska jarjestdjit nikevit yksityiskohtaisesti ohjeesta, mitd milloinkin tulee tehda.

Kajaani Cup on jarjestetty neljand vuonna, ja itse tapahtumalle on olemassa selkea tarve. Jal-
kapallojuniorit ja heidin perheensd ovat pitineet aikaisemmista turnauksista paljon. Tapah-
tumaa on tarkoitus laajentaa kysynnin vuoksi tulevina vuosina ja tavoitteena on, ettd tulevai-
suudessa mukana olisi yhd enemmin juniorijoukkueita. Kajaani Cup on ehdoton edellytys

Kajaanin Palloilijoiden junioritoiminnalle ja tulevaisuudelle.

Opiskelijoina saamme arvokasta kokemusta, mitd kaikkea suuren juniorijalkapalloturnauksen
jarjestimisen taustalla on. Saamme opinnaytetydmme my6td ammatillista osaamista tulevai-
suuden tyGelimai varten. Opinndytetydbmme tekeminen antaa meille my6s hyvid ty6eldma-
valmiuksia, silli useat koulutusalamme kompetenssit toteutuvat opinndytetybmme myota,

kuten esimerkiksi litkuntadidaktinen osaaminen.



2 OPINNAYTETYON TOIMEKSIANTAJAN KUVAUS

Kajaanin Palloilijat eli KaPa on opinnidytetydmme toimeksiantaja. Seura on perustettu Ka-
jaanissa 1924. Kajaanin Palloilijoilla on muutamia juniorijoukkueita, sekd nappula- ettd se-
niorijoukkue. Kajaanin Palloilijoilla ei ole tilld hetkelld miesten joukkuetta, mutta seuran yh-
teistybkumppanina toimii AC Kajaani. Kajaanin Palloilijoiden toimisto sijaitsee rautatiease-
man toisessa kerroksessa. Seuran tarkoituksena on edistdd, kehittdd ja vaalia lilkuntaharras-
tusta, erityisesti jalkapalloilua toimialueellaan. Seuran tavoitteena on jiseniston ruumiillisen,

henkisen ja sosiaalisen kunnon kehittiminen. (Kajaanin Palloilijat 2010.)

”Tavoitteena on tarjota lapsille ja nuorille mahdollisuus harrastaa jalkapalloilua ja monipuo-
lista litkuntaa turvallisessa ymparistossa. Panostamme laadukkaaseen toimintaan ja yhteis-
tyon tehostamiseen valmentajien, lasten ja yhteistybkumppaneiden vililld. Tavoitteenamme
ei ole ainoastaan kilpaurheilutoiminta, vaan kaikkien lasten tasapuolinen pelaaminen ja har-

joitteleminen.” (Kajaanin Palloilijat 2010.)

Kajaanin Palloilijoiden seuratyontekijan Janne Ladtin mukaan Kajaani Cup on jirjestetty nel-
ja kertaa aikaisempina vuosina. Kyseinen turnaus on seuran suurimpia rahallisia ldhteitd. Ka-

jaani Cupia on tarkoitus laajentaa tulevina vuosina Kajaanin lisaksi ldhikuntiin.

Kajaanin Palloilijoiden yhteystiedot:
www.kajaaninpalloilijat.omatsivut.info
Yhteyshenkilo: Janne Laiti
jannelaati@hotmail.com

P: 0400 139 955


http://www.kajaaninpalloilijat.omatsivut.info/

3 TAPAHTUMAN JARJESTAMINEN

Suomessa jirjestetddn vuosittain tuhansia erilaisia tapahtumia ja tilaisuuksia. Yhteistd niille
kaikille tapahtumille on, ettd thmiset saapuvat niihin, koska haluavat viettda aikaansa saman-
henkisten ihmisten parissa. Hyvissid tapahtumassa tulisikin aina olla jotain, joka koskettaa
sithen osallistuvia henkil6itd. Tapahtumiin osallistumisen kautta haetaan erdanlaista yhteen-
kuuluvuuden tunnetta. Jarjestiminen vaatii tapahtuman jarjestajiltd kuitenkin paljon, silld on-
nistunut yleisdtapahtuma ei synny itsestdan. Téirkedd on 16ytdd tapahtumalle sille kuuluva oi-

kea henki ja luonne. (Iiskola-Kesonen 2004, 28.)

Yleis6tapahtumalla tarkoitetaan yleis6lle avoimia huvitilaisuuksia, kilpailuja, naytoksia ja mui-
ta nithin rinnastettavia tilaisuuksia joiden ei katsota varsinaisesti olevan yleisid kokouksia
(Lampinen & Vilikyld 2009, 5). Tapahtuma on aina sellainen, jossa tapahtuu jotain, ja milld
on merkitysta tapahtumaan osallistujille. Jirjestettiessd tapahtumaa tarvitaan paljon erilaisia
toimijoita, joilla kaikilla on omat tehtivinsi. Toimijoiden tulee my0s tiedostaa omat tehta-
vinsd, ja tapahtuman tavoitteiden tulee olla selvilld. Kaikkien tapahtumaan osallistujien on
syyta tiedostaa, ettd jokaisella tapahtumalla on erilaiset tarkoitukset ja tavoitteet. (Watt 1998,

1-2)

Tapahtuman yksi tirkeimmisti asioista on, ettd ihmiset pddsevit kohtaamaan toisiaan. Ta-
pahtumilla voidaan syventidd ithmisten vilistd kanssakdymistd. Monelle tapahtumaan osallistu-
jalle voi osallistumisen syynd olla juuri kanssakdyminen samoista asioista kiinnostuneiden
thmisten kanssa. Tapahtuman kohderyhmi on yleensd mietitty hyvin tarkkaan, ja kohderyh-
midn vaikuttaa my6s tapahtuman tavoite ja tarkoitus. Esimerkiksi urheilutapahtumaan osal-
listuu sellaisia henkil6itd, jotka ovat kiinnostuneita aina kyseessd olevasta urheilulajista. Ut-
heilutapahtumat ovatkin hyvia kohtauspaikkoja urheilua harrastaville ihmisille. (Vallo & Hay-
rinen 2003, 23-26.)

Tapahtuman olemassaolon syy eli ydin, on hyvi selvittdd heti tapahtuman jirjestelyjen alku-
metreilld. Tapahtuman ydin ohjailee hyvin pitkille tapahtuman luonnetta, joten ytimen aset-
telussa on syyti olla huolellinen. Jotta tapahtuman ydin olisi onnistunut, tarvitsee se rinnal-
leen my6s muita toimintoja. Tallaisia toimintoja voivat olla esimerkiksi lipunmyynti ja kioski-

toiminta. Tapahtumaan kuuluvat lisditoiminnot antavat tapahtumalle my6s lisdarvoa, ja lisad-



vit sen mielenkiintoa. Urheilutapahtumissa tapahtuman ydin on itse urheilulaji, ja sitd kautta
tapahtuva thmisten kohtaaminen. Tapahtuma voidaan nihda sellaiseksi, etté itse ydintd ovat
tukemassa seka lisa-, ettd tukipalvelut. (liskola-Kesonen 2004, 17.) OpinnaytetyGssimme ta-
pahtuman ydin ovat 7—12-vuotiaat juniorijalkapalloilijat ja heidin perheensi, seki jarjesta-

misohjeesta pddasiassa hyotyvat turnauksen jarjestéjat.

Tapahtuma jittda sithen osallistuville henkiléille aina jonkinlaisen kuvan tapahtumasta. Tama
kuva voi olla joko positiivinen tai negatiivinen, tai jotain siltd valiltd. Kuva tapahtumasta on
aina henkilokohtainen, ja jokaisella on omat mielipiteensi, joita tulee kunnioittaa. Tapahtu-
man jirjestdjien on syytd paneutua hyvin tarkasti sithen, mitd tapahtumassa tarjotaan. Tapah-
tumaan osallistuvin henkil6iden viithtyvyydesta on myos syytd huolehtia mahdollisimman hy-
vin. Viihtyvyyteen vaikuttavat useat erilaiset asiat, jotka ovat aina kyseiselle tapahtumalle
ominaisia. Esimerkiksi urheilutapahtumassa viihtyvyyteen voi vaikuttaa, kuinka nopeasti ur-
heilutulokset ovat osallistujien luettavissa. Tapahtuman jirjestiminen voidaan niahda erilais-
ten tekojen sarjaksi, ja myOs osallistujien oma panos vaikuttaa tapahtuman onnistumiseen.

(Iiskola-Kesonen 2004, 16.)

Erityisesti urheilutapahtumat tarjoavat nithin osallistuville ithmisille, seka jarjestdjille hyvin
paljon erilaisia tunteita. Urheilu voidaankin nihda erdinlaisena tuotteena, joka on hyvin mo-
nitahoinen ja monisyinen. Urheilun sisintd on hyvin vaikea selvittdd rationaalisesti, eikd se
monesti ole edes tarpeellista. Urheilun ympirille on helppoa rakentaa hyvin monenlaisia
tuotteita ja palveluita, kuten esimerkiksi erilaisia urheilutapahtumia. Urheilutuote tulee aina
nihdi ainutlaatuisena, oikealle kohderyhmalle radtiloityna tuotteena. (Alaja 2000, 16.) Kajaa-
ni Cupin paiasiallinen kohderyhma ovat siis itse turnaukseen osallistuvat pelaajat. Myos pe-

laajien perheet ovat tirked turnauksen kohderyhma.

3.1 Tapahtuman jirjestimisprosessi

Yleisotapahtuman jirjestimiseen kuuluu useita erilaisia tyovaiheita. Tapahtumat voivat olla
luonteeltaan hyvinkin erilaisia, mutta yhteistd kaikille tapahtumille on, ettd ne ovat hyvin
monitahoisia jarjestdjien kannalta. Tapahtumaa jirjestettdessa voi eteen tulla hyvin monenlai-

sia asioita, jotka voivat olla yllittavidkin. Tulee kuitenkin aina muistaa, ettei kukaan voi olla



kaikkien asioiden asiantuntija. Siksi onnistunut tapahtuma vaatii paljon tekijoité, joilla kulla-

kin on omat tehtdvinsd. (Kauhanen, Juurakko & Kauhanen 2002, 23.)

Tapahtumajirjestelyjen alussa voi olla vaikeuksia hahmottaa koko jirjestimisprosessia. Usein
voi olla my6s hankaluuksia paattad mista tyo tulisi aloittaa. Tapahtuman jarjestamistd helpot-
taa se, ettd sitd verrataan projektiin, silld hyvin usein tapahtuman jirjestiminen vastaa tyypil-
listd projektityotd. Tdmid vertaus auttaa tapahtuman jarjestimistd paljon, silld sitd kautta ta-
pahtuman jirjestiminen on helppoa jakaa erilaisiin vatheisiin. Tapahtuman jirjestiminen lih-
tee aina litkkeelle itse ideasta, josta se etenee monen ty6vaiheen kautta tapahtuman paattami-
seen. Idean ja paittimisen vilille voidaan katsoa kuuluvaksi sellaisia tyévaiheita, kuten tavoit-
teiden maarittely, suunnittelu ja toteutus. (liskola-Kesonen 2004, 8.) Esimerkiksi urheiluta-

pahtumaa jirjestettiessi voi itse idea olla juniorijalkapalloturnauksen jirjestiminen.

Kun kyseessa on yleisétapahtuman jirjestiminen, itse idean kehittely vaatii jo jarjestelmallista
miettimistd ja tyoskentelyd (Kauhanen ym. 2002, 27). Ilman suurta mairai tyota, yleisGtapah-
tuma tuskin onnistuu, silldi onnistunut tapahtuma vaatii sitoutumista ja paneutumista itse
tyoskentelyyn. Tyoskentelyn tulee olla ennalta suunniteltua, silli se mahdollistaa tehokkaan
ajankdyton. Yleis6tapahtuman toteuttaminen onkin hyvin monivaiheista, ja sen toteuttami-
nen mittaa yleisOtapahtuman jirjestdjien ammattitaidon ja organisointikyvyn. (liskola-

Kesonen 2004, 11.)

3.1.1 Tapahtuman suunnittelu

”Hyvin suunniteltu on puoliksi tehty” -sanonnan sisaltima viisaus soveltuu myos tapahtu-
man jirjestimiseen (liskola-Kesonen 2004, 9). Yleis6tapahtuman suunnitteluun kannattaakin
panostaa, ja sithen on hyvi varata riittdvisti aikaa, silld se helpottaa asioiden toteuttamista.
Kun yleis6tapahtuma on huolella suunniteltu, niin sen toteuttaminen on aina luontevampaa
ja tapahtuma voidaan toteuttaa my6s tulevina vuosina. Kaikkea yleis6tapahtumaan liittyvia
jarjestimistd voi monesti olla vaikeuksia hahmottaa, ja on my6s hankala paittda mistd asiasta

kannattaa aloittaa. (liskola-Kesonen 2004, 8.)

Tapahtuman suunnittelua helpottaa huomattavasti, jos tapahtumalle on asetettu selkeit ta-

voitteet. Tapahtuman ensisijaiset tavoitteet on hyva selvittid sekd itselleen, ettd muille tapah-



tuman jarjestijille. Tavoitteet voivat vaihdella suuresti, kuten esimerkiksi urheilutapahtuman
ja jonkin musiikkitapahtuman vililld hyvinkin paljon. Yleensi tapahtuman tavoite on jollain
tavalla taloudellinen, mutta on olemassa my0s tapahtumia, joissa ei tavoitella lainkaan talou-
dellista voittoa. Ilman taloudellista tavoitetta oleva tapahtuma voi olla esimerkiksi jokin ur-
heilutapahtuma, joissa tavoite voi olla enemmin sisallollinen. Tavoitteet on aina mietittdva
tarkkaan, kutakin tapahtumaa vastaaviksi. (Kauhanen ym. 2002, 45—46.) Kajaani Cupin yksi
tavoite on edistdd juniorijalkapalloilua Kajaanissa, silld turnaus antaa rahallisia resursseja ju-

niorijalkapalloilun kehittimiseen.

Tapahtumaa suunniteltaessa on my6s hyvi selvittaa etukiteen itse tapahtuman tarkoitus. Ta-
pahtuman jirjestdjien on osattava vastata esimerkiksi sellaiseen yksinkertaiseen kysymykseen,
kuten miksi tapahtumaa ollaan jarjestimissi? Tapahtuman tarkoitukseen, kuten my6s tavoit-
teisiin vaikuttavat monet asiat. Ndma asiat kannattaa selvittia etukiteen, niin se helpottaa itse
tapahtuman jirjestimistd. Itse tapahtuman paamaira on syyta selvittdd hyvissé ajoin, silld sel-
ked padmairdn asettelu helpottaa sen saavuttamista. Tapahtuman tyonjako on selkeimpii
suunnitella, jos kaikille tapahtumaan osallistuville tyontekijoille on selville tapahtuman pai-

midrd. (Allen 2000, 4-5.)

Yleisotapahtuman suunnittelu- ja organisointivaihe on tirked itse tapahtuman onnistumisen
kannalta. Jos yleisGtapahtumaa ei osata organisoida oikein, vaikeudet itse jirjestelyissd seu-
raavat toinen toistaan. Projektiorganisaation rakentaminen kannattaakin aloittaa pohtimalla
kysymyksia: Kuka tekee? — Milloin? — Milld tavalla? (Antikainen 1996, 26.) Yleis6tapahtumaa
organisoitaessa ja suunniteltaessa, on olemassa erilaisia tahoja, joita ei missddn nimessa pida
unohtaa. Keskeisimpid tahoja voivat olla yleisdtapahtuman yleiso, yhteistyOkumppanit ja or-
ganisaation oma henkilosto. (Kauhanen ym. 2002, 48.) Meidin opinndytetyossimme keskei-
simpid tahoja jirjestimisohjeen kannalta ovat itse turnauksen jirjestdjit, turnaukseen osallis-
tuvat pelaajat sekd heidin perheensi. Jos yleisotapahtuma aiotaan jirjestdia myos tulevina
vuosina, esimerkiksi yhteistyOkumppaneiden tarpeista huolehtiminen on hyvin tirkedssa
asemassa tulevaisuutta silmalld pitden. Tapahtuman jirjestimisen organisaatiorakenteella tu-
lee olla nopea ja vairistymaton tiedonkulku. Organisaatiorakenteessa on otettava huomioon

kaikki tapahtumaan liittyvat tahot.



Kajaani Cup turnauksen organisaatiokaaviosta (IKUVIO 1) ilmenevit turnauksen jarjestelyi-
hin osallistuvat henkil6t. Jirjestelytoimikunnan henkiléiden mairi riippuu turnauksen suu-
ruudesta. Esimerkiksi keskisuuressa turnauksessa (n.20 joukkuetta) infopisteeseen tarvitaan
kaksi henkil6d/kenttd, kioskiin kaksi/kenttd, ensiapuun vihintiin yksi/kenttd, palkintojen
jakoon kaksi/kentta, liikkenteenohjaukseen yksi/kentta, jatjestysmiehid yksi/kenttd, kitjanpi-
tajit yksi/kenttd. Lisdksi turnauksessa tarvitaan turnauksen johtaja, markkinointivastaava ja

tuomatit.

Jarjestelytoimikunta

Turnauksen johtaja g

Talkoolaiset Markinointivastaava Tuomarit Yhteistyokumppanit

Infopiste, kioski, EA-henkilot, - Esim. majoitus- ja
palkintojen jako, kuulutus, Kajaanin ruokailupalvelut,
liikenteen ohjaus, erotuomarikerho ry. urheiluseurat,
jdrjestysmiehet, huoltajat, urheilu- ja
kirjanpitajat erikoisliikkeet

KUVIO 1. Kajaani Cup organisaatiokaavio.

Tapahtuman jirjestiminen voidaan rinnastaa projektiin. Niinpd suunnitelmavaiheessa voi-
daan puhua projektisuunnitelmasta, ja sen tekemisestd. Hyvistd projektisuunnitelmasta kiy
esimerkiksi ilmi tapahtuman tavoitteet ja niiden arviointitavat. Tapahtuman organisaatio ja
organisaation tekemit toimenpiteet kdyvit myos ilmi projektisuunnitelmasta. Tarkka projek-
tisuunnitelman tekeminen auttaa itse tapahtuman jirjestimisessi. Projektisuunnitelmaan on
hyvi siséllyttdd my6s tapahtuman toteutusaikataulu ja budjetti. (Iiskola-Kesonen 2004, 10.)

Projektisuunnitelmaa tehtiessd, projektin johtajan ja ryhmin on myds laadittava talousarvio



koko tapahtumalle. Talousarviosta tulisi kidyda ilmi kaikki tapahtuman tulot ja menot mah-

dollisimman tarkasti. (KKauhanen ym. 2002, 64.)

Jo tapahtuman suunnittelu vaiheessa on tiedostettava, ettd on olemassa useita tahoja, joita ei
pidd unohtaa tapahtumaa suunniteltaessa. Tahojen tarpeita kartoitettaessa on osattava sijoit-
taa itsensd aina kyseisen ryhmin asemaan, mikd edesauttaa tahon tarpeiden ymmartdmista.
Erityisen tirkedd on osata ottaa huomioon tapahtuman henkil6ston tarpeet, silld henkilston
vithtyvyys on keskeisessi asemassa tapahtuman onnistumisen kannalta. Tietynlaisen me-
hengen luominen tapahtuman jirjestdjien valille auttaa tapahtumaa onnistumaan. Myo6s ta-
pahtuman jatkuvuuden kannalta on tirkedd, ettd eri tahot pidetdin tyytyviisind. Esimerkiksi
positiivisen kuvan jittiminen tapahtumasta sithen panostaville sponsoreille on tirkeai. Se

saattaa saada ajan mittaan aikaan suuriakin taloudellisia seurannaisvaikutuksia. (Kauhanen

ym. 2002, 48-49))

Tapahtumaa suunniteltaessa on hyvi arvioida my6s tapahtuman riskejd. On syytd muistaa,
ettd ilman riskien ottoa, ei tapahtuman toteutuminen monesti ole edes mahdollista. Riskit on
syytd kartoittaa ajoissa, jotta valtyttaisiin ikaviltd yllatyksilta. Riskit on hyva myos luokitella
jonkinlaiseen jirjestykseen, jotta osataan panostaa oikeisiin asioihin. Riskejd voidaan tietysti
my0s hallita, ja hallinnassa auttaa paljon jos riskit on etukiteen kartoitettu ja luokiteltu. Riskit
kuuluvat aina tapahtuman jarjestimiseen, silld ilman riskeji ei synny myoskadn tulosta. (Kau-

hanen ym. 2002, 54-57.)

Kajaani Cup jalkapallotapahtumaa suunniteltaessa, pitevit suunnitelmavaiheeseen aivan sa-
mat lainalaisuudet, kuin mihin tahansa tapahtumaan. Suunnittelu on hyvi aloittaa ajoissa,
jotta tapahtumasta tulisi onnistunut. Esimerkiksi on hyvd miettid jo hyvisséd ajoin tapahtuman
jarjestivad henkilokuntaa, silld se ei ole joka vuosi sama. Suunnitteluun on siis hyvéd varata
riittavasti aikaa. Huolella tehty projektisuunnitelma auttaa my6s tapahtuman suunnittelua
paljon. Projektisuunnitelmaa on myos helppo hyodyntia tulevina vuosina, silld jotkin asiat,
kuten tilat ja vilineet pysyvat lihes muuttumattomina vuodesta toiseen. Tuottamamme jat-
jestimisohje kidy hyvin projektisuunnitelmasta, silld jarjestimisohjeesta kayvit ilmi kaikki ne
asiat, joita on otettava huomioon Kajaani Cupia suunniteltaessa. Lisdksi jalkapallotapahtu-
maa suunnitellessa jérjestdjien kannattaa tehda tarkka aikataulusuunnitelma. Olemme laati-
neet Kajaani Cup turnauksesta aikataulusuunnitelman (LIITE 7), jota tulevat jirjestéjit voi-

vat hyodyntaa.



3.1.2 Tapahtuman toteutus

Kun yleis6tapahtumaa ollaan kdytinnGssd toteuttamassa, tirkeimpddn rooliin nousee esi-
miestyOskentely ja sen seuranta. Yleisétapahtuman johtajan vastuulla on huolehtia ettd kay-
tannon jarjestelyt etenevit suunnitelmien mukaan ja kaikki asetetut aikataulut pitavat. (Iisko-
la-Kesonen 2004, 11.) Myos kaytinnon toteutuksessa nousee jilleen esiin etukiteen suunnit-
telun merkitys. Suunnittelun merkitystd ei voikaan viheksya missddn yleisGtapahtuman vai-
heessa, vaan silli on tapahtuman onnistumisen kannalta tirkein rooli. Tapahtuman johtajan
nayttima esimerkki ja johtajuus heijastuvat koko tapahtuman henkil6st66n, joka useimmiten
on koko projektin tirkein voimavara. (Kauhanen ym. 2002, 120.) Seurannalla on my6s suuri
rooli tapahtuman tulevaisuutta silmalld pitden, silli seurannan avulla pystytddn puuttumaan

esimerkiksi tapahtuman toteuttamisen laatuun ja henkil6ston hyvinvointiin.

Tapahtumaa toteutettaessa on hyva muistaa, ettd tapahtuma on aina erdinlainen palvelu-
tuote. Tapahtumaan osallistuva kohderyhmi on aina tapahtuman keskipisteessd, ja kohde-
ryhmid on pyrittiva palvelemaan mahdollisimman hyvin. Tapahtumaprojektin toteutus on
kuitenkin hyvin moniulotteista, eikd mitddn tapahtuman kohderyhmii ole syytd unohtaa. II-
man mairitietoista tyontekoa tapahtuma ei onnistu, ja my0s siksi tapahtuman tyontekijéiden
tulee tietdd omat vastuualueensa. Vastuualueiden miirittiminen auttaa tapahtuman toteut-
tamista, silld siten tiettyihin tehtdviin saadaan tapahtuman kannalta oikeat henkil6t. Kaikki
ty6, mitd tapahtuman eteen tehdain, ei valttimittd ole sellaista mikd nakyy itse tapahtumaan
osallistuville henkil6ille. Kuitenkin on tirkeda tiedostaa myds sen tyOmairin tirkeys. (Iisko-

la-Kesonen 2004, 11-16.)

Tapahtuman toteutusta auttaa usein myos, ettd tapahtumasta kirjoitetaan toteutussuunnitel-
ma. Toteutussuunnitelmasta kiy ilmi tapahtuman toteutusvaiheet ja kaikki aikataulut, jotka
tapahtumaan liittyvit. Toteutussuunnitelma helpottaa tapahtuman jirjestimistd, koska toteu-
tus on jaettu selviin osiin. Toteutussuunnitelmaa varten on myos hyva tarkistaa joitakin asioi-
ta, kuten esimerkiksi tapahtuman ajankohta, tila, ulkoistaminen ja lupa-asiat. Tarkein asia mi-
ki tulee kdyda ilmi toteutussuunnitelmasta, on ettd kaikkiin tapahtuman ty6tehtiviin 16yde-
tadin oikeat tyontekijit. Tyontekijoiden tulee olla sellaisia, jotka todella haluavat tehdid heille
annetun tyGtehtdvin, ja tyoskentelevit heille annettujen aikataulujen ja standardien mukaises-

ti. (Kauhanen ym. 2002, 50-51.) Kaikkien tapahtumaan osallistuvien tahojen vilinen kitka-
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ton yhteistyd auttaa tapahtumaa onnistumaan, ja on myo6s tapahtuman lapiviennin kannalta

tairkedd (Lampinen & Vilikyld 2009, 31).

3.1.3 Tapahtuman péattiminen ja raportointi

Tapahtuman péittiminen on aivan yhti tirked osa itse tapahtumaa, kuin mika tahansa muu-
kin vaihe. Jo tapahtuman suunnitteluvaiheessa kannattaa panostaa tapahtuman péattimiseen,
silla hyvin hoidettuna se voi nostaa koko tapahtuman arvoa. Esimerkiksi konkreettiseen ta-
pahtuman purkuun kannattaa varata eri ihmiset, mitkd ovat olleet jirjestimissi itse tapahtu-
maa. Niin varmistetaan tapahtuman tehokas ja nopea purkaminen. Tapahtumasta vastuussa
olevien henkiléiden on my6s suunniteltava oma ajankéyttonsa siten, ettd tapahtuman péat-

timiseen on varattu riittdvasti energiaa ja aikaa. (liskola-Kesonen 2004, 12.)

Erds keskeisimmistd tapahtuman paittimisen ty6vaiheista on tapahtuman arviointi. Tapah-
tuman arviointikriteereistd on hyvi sopia etukiteen, jotta osataan arvioida oikeita asioita. Ar-
vioinnin kohteet voivat vaihdella paljonkin, aina kyseessi olevan tapahtuman luonteen mu-
kaisesti. Esimerkiksi urheilutapahtumissa arvioidaan aivan eri asioita miti musiikkitapahtu-
missa. Olennaista arvioinnissa on kuitenkin, ettd sen perusteella tapahtumia voidaan kehittaa
tulevaisuudessa toivottuun suuntaan. Tapahtuman arviointi on hyvi toteuttaa siten, ettd sii-
hen pidsevit osallistumaan seké tapahtumaan osallistujat, ettd tapahtuman jirjestajit. Silld jos
tapahtumaan arvioidaan vain osallistujien tyytyviisyyden kannalta, voi kuva tapahtumasta

olla vairistynyt. (Kauhanen ym. 2002, 125.)

Palautteen kerddminen on hyvi keino arvioida tapahtumaa kokonaisuudessaan. Palautelo-
makkeet on hyvi olla suunniteltuna jo ennen tapahtumaa (LIITE 2 & LIITE 5), ja niiden
analysointiin on myo6s syytd varata riittavasti aikaa. Hyvin suunniteltu palautteen kerddminen
osoittaa myOs tapahtumaan osallistuville henkil6ille, ettd heidin mielipiteensd on tirked ja
sitd arvostetaan. Palautetta ei aina tarvitse keritd vain palautelomakkeen avulla, vaan joskus
on hyva esimerkiksi jirjestaa yleisolle avoimia keskustelutilaisuuksia tapahtuman onnistumi-
sesta. Tarkeintd kuitenkin on, ettd palaute muistetaan keritd, tavalla tai toisella. (Vallo &

Hayrinen 2003, 200.)
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Tapahtumaan osallistuvia henkil6itd on hyva muistaa tapahtumaan liittyvilla muistolahjalla.
Se jittdd osallistujille tapahtumasta hyvin muiston. (Vallo & Hiyrinen 2003, 202.) Sidosryh-
mid ja tapahtuman yhteistyOkumppaneita on myos hyvi muistaa jollain tavalla, ja heitd varten
voidaankin jirjestad jopa erillinen kiitostilaisuus. Se toimii sekd hyvini jalkimarkkinointikei-
nona, etta osoittaa myos tiettyd arvostusta yhteistybkumppaneita kohtaan. Jos kiitostilaisuut-
ta ei pystytd jarjestimain, voidaan kiittiminen hoitaa myos jollain muulla tavalla, kuten kor-

tilla tai puhelinsoitolla. (Kauhanen ym. 2002, 127.)

Tapahtuman jirjestiminen paitetiin loppuraportin kirjoittamiseen. Huolellisesti kirjoitettu
loppuraportti on suureksi hy6dyksi myos tulevaisuudessa, silld yleensd loppuraporttia voi-
daan hy6dyntid myos tulevia tapahtumia jarjestettdessa. Tapahtuman kannalta oleellinen tie-
to on hyvid dokumentoida huolellisesti, silld jos asioita ei kirjata ylos, ne unohtuvat melko
nopeasti. Loppuraportti on syyta jasennelld siten, ettd se alkaa tapahtuman yleiskuvauksesta,
ja paittyy tapahtuman arvioimiseen. Raportissa pohditaan my6s tapahtuman tavoitteita, on-
nistumista ja tapahtuman henkil6kunnan toimintaa. (liskola-Kesonen 2004, 12; Kauhanen

ym. 2002, 126-127.)

Kajaani Cup jalkapallotapahtuman onnistumista voidaan arvioida monella tavalla. Jo turna-
uksen aikana voidaan keskustella turnaukseen osallistuvien henkiléiden kanssa yleisistd asi-
oista. Palautetta turnauksen onnistumisesta keritain erillisen palautelomakkeen kautta, joka
jaetaan kullekin joukkueelle erikseen. Kaikkia turnaukseen osallistuvia pelaajia muistetaan
erilliselld muistomitalilla, jotta jokaiselle pelaajalle jéisi turnauksesta hyvd mieli. Palautteen
kerddminen on tirkedd, silld sen avulla turnausta voidaan kehittdi toivottuun suuntaan tule-

vina vuosina.

3.2 Tapahtuman markkinointi

Jotta yleisdtapahtuma olisi onnistunut, on sen kaikkien osa-alueiden onnistuttava ja oltava
tasapainossa keskendin. Yksi tirkeimmistd tapahtuman osa-alueista onkin markkinointi ja
sen onnistuminen. Ilman hyvdd markkinointia, ei tapahtumakaan ole onnistunut. Markki-
noinnin paitarkoitus on saada tapahtuma kaupaksi. Vaikka tapahtuma olisi muuten korkeata-
soinen ja laadukas, ei silld ole juurikaan merkitysté, jos tapahtumaan ei saavu yleiséd. (Kau-

hanen ym. 2002, 113.)
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Tapahtumaa markkinoitaessa on hyvi miettid etukiteen markkinoinnin tavoitteet. Tavoittei-
den asettaminen myos markkinointiin auttaa itse markkinoinnin toteuttamisessa. Markki-
nointi ei saa kuitenkaan koskaan nousta itse tapahtumaa tirkeimmaksi, vaan markkinointi on
ainoastaan keino saavuttaa tapahtuman omat tavoitteet. (Iiskola-Kesonen 2004, 56.) Markki-
noinnin taustalla tulee aina olla tapahtuman kohdeyleiso, jotta tapahtumaa osataan markki-
noida oikeille ihmisille. MyOs tapahtuman imago ja sisdltdé ohjaavat monesti hyvin pitkille

markkinoinnin tavoitteita. (Kauhanen ym. 2002, 113.)

Tapahtumaa markkinoitaessa tirkeintd on miettid kenelle tapahtumaa ollaan jirjestimassa.
Taman avulla myos tapahtuman markkinointi osataan suunnata oikeille ithmisille. On my6s
syytd miettid, mitd tapahtumaan osallistuva henkilé haluaa itse tapahtumalta ja miksi hin on
tulossa tapahtumaan. Kun tapahtuman jarjestdjiat ovat tietoisia niistd asioista, on itse tapah-
tuman markkinointi helpompi toteuttaa. Tapahtuman markkinoinnin tuleekin aina olla yhta
linjaa noudattavaa. My6s pitkédjanteisyyttd vaaditaan monesti, jotta markkinointi olisi onnis-

tunutta. (liskola-Kesonen 2004, 57.)

Tapahtuman markkinoinnissa on erotettavissa erilaisia osa-alueita, jotka poikkeavat toisis-
taan. Tapahtumaa voidaan markkinoida joko osallistuja-, yleiso- tai yhteistybkumppanilidhtoi-
sesti. Erityisesti kun ollaan jirjestimissé jotain urheilutapahtumaa, on tirkead hallita osallis-
tujamarkkinointi, silld se vaikuttaa ratkaisevasti tapahtuman sisilto6n. Markkinoinnin osa-
alueita mietittdessa voidaan puhua myos sisdisestd markkinoinnista. Sen tarkoituksena on,
ettd koko tapahtuman henkil6kunta osaisi palvella tapahtuman osallistujia mahdollisimman
hyvin. (liskola-Kesonen 2004, 58—60.) Kajaani Cup tapahtuman kannalta markkinointi on

hyvi toteuttaa osallistujaldhtoisesti, silld junioripelaajat ovat turnauksen keskipisteena.

Tapahtuman markkinoinnilla on my6s kilpailukeinoja, jotka tapahtuman jirjestdjien on syyta
tiedostaa. Niitd ovat itse tuote, tuotteen hinta ja saatavuus, sekd markkinointiviestintd. Tar-
ked kilpailukeino tapahtuman markkinoinnissa on myos sponsoriyhteisty6. Eritoten urheilu-
tapahtumaa markkinoitaessa sponsoriyhteistyolla on suuri merkitys. Hyvin hoidettuna se li-

sda tapahtuman kilpailuetua, ja on siten tirked osa markkinointia. (Alaja 2000, 30.)
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3.3 Tapahtuman viestinti

Tapahtuman jirjestdjien on pidettidva kisissddn kaikkia mahdollisia kaapeleita, joita pitkin
tapahtumaa koskevaa tietoa kulkee (Oittinen 2000, 36). Viestintd onkin tapahtuman toimin-
nan perusedellytys ja suuri voimavara. Ilman viestintda ei tapahtuma yksinkertaisesti voi toi-
mia hyvin. Usein viestinndn tirkeys tiedostetaankin vasta silloin, kun se epdonnistuu jollain
tavalla. Viestintdd voi suorittaa monella eri tavalla, mutta tirkeintd on kuitenkin tiedostaa

viestinnidn tirkeys itse tapahtuman onnistumisen kannalta. (Alaja 2000, 178.)

Viestintd voidaan jakaa useaan eri vaiheeseen, ja se on my0s erilaista tapahtuman eri vaiheis-
sa. Viestintd voidaan jaotella ennen tapahtumaa, tapahtuman aikana ja tapahtuman jilkeen
tapahtuvaksi. Ennen tapahtumaa tapahtuva viestintid on yleensd informoivaa ja kiinnostusta
herittivdd. Tapahtuman aikana tapahtuva viestintd puolestaan kertoo tapahtumaa koskevia
tuoreita tietoja, kuten esimerkiksi tuloksia. Tapahtuman jilkeinen viestintd painottuu tapah-
tuman onnistumisesta kertomiseen ja palautteen kerddmiseen. Kehuminen ja kiittiminen

kuuluvat my6s osaksi tapahtuman jélkeistd viestintda. (Iiskola-Kesonen 2004, 67—68.)

Viestintd voidaan my6s nahdé erddnlaisena resurssina tai vilineend, joka mahdollistaa erilais-
ten asioiden hoitamisen. Mikili tapahtuman jirjestijilld ei ole paljoa kokemusta tapahtumaan
liittyvistd asioista, viestinndn tarve lisdidntyy huomattavasti. Tapahtuman jirjestimiseen liittyy
paljon erilaisia ty6tehtdvid, joista tiedottaminen ja viestintd on tirkeda hoitaa hyvin. Tapah-
tuman tyotehtivien luonteesta riippuen viestinnidn tehtivit voidaan jakaa lyhyen ja pitkin
tahtidimen tavoitteisiin. Onkin tarkedd miettid kunkin tapahtuman ty6tehtivin mukaan, vaa-

tivatko ne viestinnin ja tiedottamisen lisdadmisti. (Ikdvalko 1999, 13—-14.)

Viestintd voidaan jakaa my0s sisdiseen ja ulkoiseen viestintddn. Sisdisen tiedottamisen kohde-
ryhmind on tapahtuman oma henkil6sté. Ulkoinen tiedottaminen on suunnattu vastaavasti
tapahtumaan osallistuville henkiléille, ja tiedotusvalineille. Sisiiselle viestinnille on ominaista,
ettd se on paljon yksityiskohtaisempaa kuin ulkoinen viestinti. Sisdisen viestinndn pddasialli-
nen tavoite on pitdd tapahtuman jirjestdjit ajan tasalla, ja sitouttaa heitéd itse tapahtumaan.
Viestinnan kohderyhma voi kuulua seka sisdiseen ettd ulkoiseen ryhmiin, tiedon luonteesta

riippuen. (liskola-Kesonen 2004, 63—64; Kauhanen ym. 2002, 115-116.)
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Sisdinen viestintd on erddnlainen ty6viline, jolla tapahtuman oma henkil6kunta saadaan toi-
mimaan tehokkaasti. Oikein hoidettuna sisdinen viestintd my0s parantaa tapahtuman jarjesti-
jien tydmotivaatiota ja -ilmapiirid. Tapahtuman onnistumisen kannalta on tirkeda, ettd jokai-
nen tyontekiji tietdd omat tyOtehtdvinsd ja toimii nilden mukaisesti. Sisdinen viestintd on
syytd hoitaa hyvin koko tapahtuman onnistumisen kannalta, silld hyvin tehty sisdinen viestin-
ta myos lisad tyontekijoiden vithtyvyyttd. Tama puolestaan heijastuu suoraan itse tapahtuman

onnistumiseen. (Siukosaari 2002, 65.)

Ulkoisen viestinnin tirkein tehtdva on viestittdd tapahtuman etenemisestd ulkoisille kohde-
ryhmille (liskola-Kesonen 2004, 63). Ulkoinen viestintd on my0s tirked yhteydenpitoviline
tapahtuman ympirilld oleviin ryhmiin, kuten esimerkiksi sponsoreihin. Ulkoisella viestinnalla
on suuri merkitys, koska se luo tapahtumasta aina jonkinlaisen kuvan suuremmalle yleisolle.
Ulkoinenkin viestintd suunnataan yleensi tarkasti jollekin kohderyhmille, mutta tapahtumas-

ta voidaan viestid myo6s kerralla suuremmalle kohdeyleisolle. (Siukosaari 2002, 131.)

3.4 Tapahtuman turvallisuus

Yleisotapahtuman turvallisuus on asia, joka ei ole kdytinnossi koskaan valmis. Turvallisuus
tulisi ndhda prosessina, jota jatkuvasti kehitetdédn, ja josta pidetddn huolta. Turvallisuutta tu-
lee jatkuvasti arvioida ja kehittidd sen mukaan, minkilainen kokemus ja palaute tapahtuman
jarjestimisestd on saatu. Jarjestelyissi mukana olevien henkil6iden motivaatiota ja ammatti-

taitoa on myos syyté jatkuvasti pitdd ylla ja tarpeen mukaan paivittdd. (Oittinen 2000, 60.)

Tapahtuman jirjestijit vastaavat tapahtuman turvallisuudesta. Turvallista toimintaa sidtele-
vit useat turvallisuutta koskevat lait ja méariykset, joista tapahtuman jirjestajan on syyta olla
tietoinen. Esimerkiksi yleisotilaisuuden jirjestimisestd on tehtdva ilmoitus paikkakunnan po-
liisille. My6s pelastussuunnitelman tekeminen on suuremmissa yleisdtapahtumissa pakollista.
Pelastussuunnitelman tekeminen on tarkeida, silld siind arvioidaan mahdollisen onnettomuu-
den aiheuttamia vahinkoja (LIITE 3). Siita kidy myos ilmi kuinka onnettomuustilanteessa tu-
lee toimia. Muita lupia ja sddnnoksid, joita yleis6tapahtuman luonteesta riippuen voidaan tar-
vita, ovat muun muassa elintarvike- ja alkoholiluvat, maankaytto ja meluilmoitukset, ymparis-

tosuunnitelmat seka tekijanoikeuskorvaukset. (liskola-Kesonen 2004, 87-96.)
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Jo tapahtuman suunnitteluvaiheessa on syyta kiinnittdd huomiota yleisétapahtuman turvalli-
suuteen. Tapahtuman jérjestdjien on ylldpidettivd toimintamalleja erilaisten yllittavien vaara-
tilanteiden varalle. Etukateissuunnittelu auttaa riskien kartoituksessa paljon, silld silloin selvi-
aa kuka on vastuussa mistikin asiasta, kun hitatilanne on péilld. Jo tapahtumapaikan valin-
nassa tulee olla turvallisuusasiat huomioituna mahdollisimman hyvin. Esimerkiksi pelastus-
ajoneuvojen paisy tapahtumapaikalle tulee olla esteeton, jotta hatitilanteessa voidaan toimia
mahdollisimman nopeasti. Pelastussuunnitelman tekeminen on siksi tirkedd, koska siitd kay-

vit ilmi kyseiselle tapahtumalle turvallisuuteen vaikuttavat asiat. (Oittinen 2000, 61-62.)

Kajaani Cup jalkapallotapahtuman turvallisuus on mietitty etukiteen hyvin tarkkaan. Pelas-
tussuunnitelmasta kayvit ilmi kaikki mahdolliset vaaratilanteet, ja miten niissd on syyta toi-
mia. My6s itse tapahtuman aikaiset paikat ovat turvallisia, silld esimerkiksi jonkin loukkaan-

tumisen tapahduttua on pelastusajoneuvoilla suora piisy itse peliareenoille.

3.5 Tapahtuman hallinta

Tapahtuman hallintaan liittyy hyvin vahvasti tapahtuman talous ja sen hallinta. On olemassa
tapahtumia, joiden tarkoitus ei ole tuottaa voittoa. Kuitenkin yhd useammin tapahtumien
taustalla on my6s ajatus taloudellisesta tuotosta. Kuten kaikkiin muihinkin tapahtumaan jir-
jestimiseen liittyviin asioihin, myos hallintaan liittyy hyvin vahvasti suunnittelun merkitys.

(liskola-Kesonen 2004, 76.)

Vain yhden henkil6n on syytd vastata tapahtuman taloudesta. Talouden kirjanpidon tulee
olla ajantasainen, koska silloin paitokset rahojen kiytosta voidaan tehdd nopeasti ja luotetta-
vastl. Kaikki tapahtumaa koskevat menot ja tulot on tirkedd merkitd heti ylos, jotta tapahtu-
man budjetti pysyy ajan tasalla. Reaaliaikainen tieto tapahtuman varoista on tirkedd, koska
silloin tapahtuman jirjestdjdt ovat ajan tasalla siitd, mitd voidaan tehdid ja mita ei. (Kauhanen

ym. 2002, 66.)

Tapahtuman hallintaan liittyy vahvasti my6s ajankdyton hallitseminen. Ajankayttéa on pys-
tyttava hallitsemaan, jotta tyoskenteleminen olisi mahdollisimman tehokasta. Ajankaytto
kannattaa suunnitella etukiteen hyvin. Sen avulla on mahdollista suoriutua kaikista tapahtu-

man jirjestimisen vaatimista tyGtehtivistd. Tehtdvit kannattaa usein luokitella niiden kiireel-
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lisyyden mukaan. My6s asioiden tirkeysjirjestyksen maarittiminen auttaa tehtavien hoitamis-
ta ajallaan. Tehtavit tulee kuitenkin hoitaa suunnitelmallisesti, ja huolellinen kalenterinpito

auttaa myOs tehtivien suorittamista. (Iiskola-Kesonen 2004, 76-79.)
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4 JUNIORIJALKAPALLOILU

Jalkapallo on hyvin suosittua suomalaisten keskuudessa, silli harrastajamiiriltidn se on
Suomen suosituin urheilulaji. Kansallisen litkuntatutkimuksen 2009—2010 mukaan 7-11-
vuotiaista lapsista urheilua harrastaa 93 prosenttia ja 12—14-vuotiaista 94 prosenttia. 3—18-
vuotiaista 217000 kertoo harrastavansa jalkapalloa, joista 104000 harrastaa jalkapalloa urhei-
luseuroissa. (Nuori Suomi 2010.) Runsas jalkapallon harrastajamaira mahdollistaa juniorijal-
kapalloturnauksen jirjestimisen Kajaanissa. Kajaani Cup jalkapalloturnaus on suunnattu 7—
12-vuotiaille F-; E- ja D-juniorijalkapalloilijoille. F-juniorit ovat alle yhdeksinvuotiaita, E-
juniorit 10—11-vuotiaita ja D-juniorit 12—13-vuotiaita. Turnauksessa junioripelaajat padsevit
kokemaan pelaamisen nautintoa yhdesséi joukkuetovereiden kanssa. Lisiksi he padsevit ko-

keilemaan ja kehittdiméan harjoituksissa opittuja taitoja.

Suomen Palloliitto on tilld hetkelld suomalaisen jalkapallon korkein jirjesto, joka on FIFA:n
(kansainvalinen jalkapallon kattojirjesto) ja UEFA:n (Euroopan jalkapalloliitto) jasen. Suo-
men Palloliittoon puolestaan kuuluu 12 eri piirid, jotka jirjestivit omalla alueellaan moni-
puolista leikki-, peli-, ja kilpailutoimintaa. Eri piiriorganisaatioissa on muodostettu erikseen
piirihallitus, ja piirin sisdlld toimivat my0s eri seuroista valitut valiokuntien vapaaehtoistoimi-
jat. Piiriorganisaatiossa on eri seuroja, jota piirit ja Suomen Palloliitto tukevat. Seurat ovat
rekisteroityja yhdistyksia, jotka ovat Suomen Palloliiton jasenid. (Lastenohjaajakurssi, E-taso
2009, 23-24.) Kajaani kuuluu Pohjois-Suomen piiriin, jossa seuroina toimivat Kajaanin Pal-
loilijat, AC Kajaani, FC Tarmo ja Kajaanin Haka. Kyseisissd seuroissa on eri ikdryhmissa
useita juniorijoukkueita, joissa pyritian kehittimain juniorijalkapalloilua parhaalla mahdolli-

sella tavalla.

Joukkuetasolla tehddan tiimityotd, jota paikalliset seurat tukevat. Joukkueeseen kuuluu pelaa-
jien lisiksi useimmiten valmentajia, huoltajia, joukkueen johtaja, rahastonhoitaja ja muita
toimintaa tukevia henkil6itd. Joukkueet ovat osa koko seuran toimintaa, joissa pelaajat muo-
dostavat toimintaryhmid. Niistd on muodostettu joukkueita otteluja ja turnauksia varten.

(Suomen Palloliitto 2009, 24.)



4.1 Herkkyyskaudet

TAULUKKO 1. Herkkyyskausitaulukko. (Muokattu. Lastenohjaajakurssi, E-taso 2009, 32.)
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Ominaisuus ika | 1| 2| 3] 4| s| 6] 7] 8] 9]10]11]12] 13]14]15|16]17] 18
Liikkumistaidot
kively| V| H |H|H|H|H|H
juoksu| V|V | H|H H|H|H[H
hypyt| V|V |H|H|H|H|H[H
hyppelyt| V|V |V |V|H|H [ H|{H|H|H|H|H
loikat| V|V |V |V|V|V| H|H|H|H|H|H
kinkkaus| V|V |V |V|V |H|H|H
VIV |H|H|/H|H|H|H|H
kiipeily
Tasapainotaidot VIV IH HIH H HIHH
Kisittelytaidot 112|3(4,5|6|7|8]9|10(11(12(13|14|15|16(17|18
vieritys| V| V[ H|H|H|H|H|H
heitto| V|V |H|H|{H|H|H[H
potku| V|V |V|H[H|H|H|H|H
tyont6 | V|V |V |V V| H|H|H|H|H|H|H
lyénti| V| V|V H[H|H|HIH|H|H|H|H
kiinniotto| V.| V|V |H|H |[H [H|H|H|H
Fyysinen kunto 1123 (4,5|6|7|8]9|10|11(12(13|14|15|16(17|18
voima| E| E|E|E|E|E|E|E|E|E|E|E|H|H|H|H|H|H
nopeus| V |V |V |V HIH|/H|{H|H|H|H|H
kestdvwyys| V|V |V |V |V |V |V ]V HI{H|{H|H|H|H|H
koordinaatio| V|V |V |V| V|V |H|H|H|H|H|H
ketteryys| V|V |V | VI H|H|[H|H|H|H|[H
liikkuvuus| V|V |V | H|H|[H|H|/H|{H|H|H|H
Lajitaidot VIiV|VI|V|V|VI|VIV|IH[H|H|H

V | valmistelevia harjoituksia

Herkkyyskausi eli painopiste harjoitte-
lussa

harjoittelu

g | kehittyy muun harjoittelun yhteydessa
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Suomen Palloliitto on laatinut herkkyyskausitaulukon havainnollistamaan lasten liikunnallis-
ten taitojen kehitystd (TAULUKKO 1). Herkkyyskaudeksi kutsutaan ajanjaksoa, jolloin nuo-
ren pelaajan omaksumis- ja oppimiskyky ovat parhaimmillaan. Uusien taitojen oppiminen on
erityisen tehokasta herkkyyskausien aikana. Herkkyyskaudet kehittivit pelaajan tietoa, taitoa
ja kykya oppia. Erityisesti lapsuudessa ja nuorisovalmennuksessa herkkyysvaiheissa muutok-
sia tapahtuu jaksoittain fyysisen ja psyykkisen kehitysten muodossa. Uusien toimintojen ke-
hittyminen puolestaan tapahtuu fyysisten ja psyykkisten toimintojen kehittyessd. (Kemppi-
nen 1998, 23-24.) 7—12-vuotiaiden jalkapallojunioreiden tirkeimpid herkkyyskausia ovat liik-
kuvuuden, tasapainon, ketteryyden, koordinaation, litkenopeuden, kimmoisuuden ja nopeus-

voiman kehittdminen (Lastenohjaajakurssi, E-taso 2009, 32; Miettinen 1999, 262).

Herkkyyskausien aikana tapahtuu eri ominaisuuksien neurologista aktivoitumista, jolloin
muodostuu herkkd hermostollinen perusta ja hermojirjestelma. Hermojirjestelmd muodos-
taa neurologisen representaation, jolloin herkkyyskauden ominaisuuksia pitda aktivoida tar-
peeksi, jotta kehitystd tapahtuu. Toiminnalliset prosessit ovatkin vilkkaimmillaan herkkyys-
kausien aikana, mika vaikuttaa kehitykseen. Herkkyyskausien aikana kehitys on tehokkainta
ja helpointa. Silloin kehitys tapahtuu osittain luonnollisen kasvun kautta. Yksilollinen kehi-
tystaso seka liikunta- ja harjoittelutausta tulee kuitenkin ottaa huomioon lapsen ja nuoren
harjoittelussa. (Hakkarainen, Jaakkola, Kalaja, Limsa, Nikander & Riski 2009, 140; Kemppi-
nen, 1998, 23.)

4.2 Herkkyyskaudet ikdryhmittdin

6—8-vuoden idssi lapset ovat innokkaita ja oppimishaluisia, jolloin oppimiskyky on erittdin
suuri. Lapset ovat lyhytjannitteisid, mutta he ovat omistautuneet itsensi kehittamiseen. Kil-
pailemisella on suuri merkitys, ja lapset pyrkivit usein samaan kuin kaverinsakin. Tiettyjen
tavoitteiden saavuttamiseksi lapsia pitdd kannustaa, jotta he saavat tunteen siitd, ettd ahke-
rointi ja oppiminen kannattavat. (Lastenohjaajakurssi, E-taso 2009, 33; Miettinen 1999, 244—
245.)

Perustaitojen opettelu on tirkeinti jalkapallotaitojen osalta 6—8-vuoden iissa, jolloin perus-

taidoista muodostuu yleisid litkemalleja. Tarkedd on kuitenkin, ettd liikkkuminen ja harjoituk-
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set ovat riittdvid ja monipuolista. Litkkumis-, tasapaino- ja kasittelytaitojen kehittiminen on
tarkedd, jotta puutteellinen hienomotoriikka kehittyisi. Hienomotoriikan kehittymiseen vai-
kuttavat myos litkkumis-, ketteryys- ja koordinaatioharjoitteet. (Kemppinen 1998, 26; Las-

tenohjaajakurssi, E-taso 2009, 33.)

6—9-vuoden idssi lapset elivit taitovalmennuksen herkkyyskautta ja litkuntataitojen nopean
kehityksen tirkeintd aikaa. Silloin kehonhallintaan ja pallonhallintaan tulee erityisesti keskit-
tyd. Taminikaisilld tasapainokyky ja koordinaatio ovat kehittyneet tarpeeksi jalkapallon pe-
rustaitojen oppimiseen. Hyvia taitoharjoituksia ovat yksinkertaiset pelit, sy6tot, haltuunotot,
puskut, potkut, kuljetukset, tasapainoliikkeet, suunnanmuutokset ja ponnistukset. Mitdi mo-
nipuolisemmin ja laajemmin jalkapallon perustaitoja harjoitellaan, sitdi parempi kivijalka
muodostuu lajikohtaisten taitojen pohjaksi. (Kemppinen 1998, 23,26; Miettinen 1999, 244—
245; Vasarainen & Hara 2005, 28.)

Ikdvuosien 9-12 aikana eletddn koordinaatiokyvyn herkkyysvaihetta ja jalkapallotaitojen op-
pimisen parasta aikaa. Tadmanikiisilld teknisten taitojen kehittymisedellytykset ja oppimisval-
miudet ovat todella hyvit, jolloin lapset oppivat uusia liikesuorituksia ja taitoja paremmin
kuin muissa kehitysvaiheissa. Lapset oppivat jalkapallon uusia taitoja usein ensi yrittimalld
tasapainon, koordinaatiokyvyn, ketteryyden ja nopeuden kehityksen ansiosta. Lasten oppi-
mistaitojen ollessa parhaimmillaan on tirkeda, ettd lapsille tulee harjoituksissa paljon haastei-
ta opeteltavien uusien taitojen muodossa. (Kemppinen 1998, 26; Lastenohjaajakurssi, E-taso
2009, 34.) Miettisen (1999, 245-247) mukaan timanikdisen lapsen pitkalle kehittynyt litkun-
taclimist6 mahdollistaa paljon rasitusta monipuolisten harjoitteiden avulla. Miettinen toteaa
my0s, ettd monipuolisten liikkesarjojen oppimisen mahdollistavat hermotoimintojen jousta-

vuus, kehon parantuneet edellytykset ja hankitut liikekokemukset.

Tille ikdvaiheelle tyypillistd ovat suuret yksilolliset kehityserot ja yksiléiden vililld on selkeésti
ndhtavilld litkunnallisia lahjakkuuseroja. 9—12-vuotiailla lapsilla on kehitysidssd useamman
vuoden tasoeroja sekd ympiristOstd ja kokemuksista johtuvia kehityseroja. Kehityserojen
vuoksi harjoitteet on valittava siten, ettd lapsien kehittyminen tapahtuu pelaajan edellytyksien
mukaan heiddn omista lihtokohdistaan. (Lastenohjaajakurssi, E-taso 2009, 34; Miettinen

1999, 247.)
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Kemppinen (1998, 27) on todennut, ettd lasten valmentamisessa kilpailun korostuminen,
tehokkuus ja kiire ovat yleistyneet. Kemppisen mukaan myos yhteiskuntamme arvomaailman
kautta kilpailukeskeisyys on lisdantynyt ja lapsille jirjestetdan liilan vakavaa kilpailutoimintaa.
Suhde kilpailun ja harjoittelun vililld on tirkeidd, silld arvokas harjoitusaika vihenee liian kil-
pailun takia. Toisaalta pelikisityksen, teknisten taitojen ja fyysisten ja henkisten asioiden har-
joittaminen haasteellisissa tilanteissa mahdollistuu kilpailujen avulla. Suositus on, etti kilpai-
lua olisi noin 25 prosenttia ja harjoittelua 75 prosenttia. Pidhuomio on siis perusasioiden
opettelussa, mutta kilpailuissa pelaajat padsevit tekemain parhaansa ja pelaamaan voitoista.

(Hakkarainen ym. 2009, 386.)

Lapset padsevit Kajaani Cupissa testaamaan pelitaitoja, eli kaytinnossa motoristen perustai-
tojen valitsemista oikeassa paikassa oikeaan aikaan (Autio & Tuire 1997, 135-1306; Miettinen
1999, 244-245). Meron (2004, 241) mukaan hyvi tekniikka edellyttdd suorituksen kannalta
oikeiden liikeratojen hallitsemista. Kajaani Cupissa junioripelaajat padsevit testaamaan laji-
kohtaisia taitoja, jotka kuvastavat lajin tekniitkan oikeaoppista hyvaksikédyttod tilanteen mu-

kaan, tekniikkavirheiden kotjauskykyi, sekd uuden tekniikan nopeaa oppimiskykya.

Kajaani Cup turnauksen kannalta eri herkkyyskausien perustaitoja tarvitaan olennaisesti, silld
lapset padsevit testaamaan peleissa harjoituksissa opeteltuja taitoja kilpailun muodossa. Tur-
nauksessa liikkumistaidoista tarvitaan kivelya, juoksua ja hyppyji. Hyppyji tarvitaan esimer-
kiksi pallon puskemiseen ilmasta ja juoksua pallon kuljettamiseen. Lisiksi turnauksessa tarvi-
taan tasapainotaitoja koordinaation, ketteryyden ja litkkuvuuden ohella. Kyseisid taitoja tarvi-
taan harhautuksissa ja kéddntymisissd. Kaisittelytaidoista pelikentdlld tarvitaan heitto-

ominaisuutta rajaheitoissa ja potkuja maalintekotilanteissa sekd sy6ttojen antamisessa.

4.3 Kajaani Cup turnauksen sdannot

Kajaani Cup turnaus pelataan pienkenttipelind Kajaanin yhdelld tekonurmikentalld ja kahdel-
la nurmikentalld. Tekonurmikentta sijaitsee litkuntapuistossa, ja nurmikentit sijaitsevat Vim-
pelin urheilustadionilla sekd Teppanan jalkapallokentilld. Kajaani Cupissa kentit on hyvi
rajata nurmialustoihin, jotta pelaajilla on mukavampi pelata. Nidin he sadstyvit myos usein
hiekkakentilld aiheutuvista pintanaarmuista. Nurmikentit on hyva valita my6s siksi, ettd ne

mahdollistavat turnaukseen enemmin joukkueita, seki pelaajille hyvit ja tasapuoliset olosuh-
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teet. Kajaani cupin suosio sdilyy my6s tulevaisuutta ajatellen hyvina, koska pelaajat paasevit
pelaamaan nurmikentilld, eivitkd epitasaisella hiekkakentilld. Turnausta varten nurmikentit

pitda varata hyvissi ajoin, jotta turnauksen pitiminen Kajaanissa on ylipdatain mahdollista.

Turnauksessa on Fair play sddnnot, miki tarkoittaa suvaitsevaisuuden, solidaarisuuden ja sa-
manarvoisuuden ymmartimistd. Ne ovat Fair Playn perusarvoja. Pelitilanteessa Fair Play on
niiden arvojen mukaisesti tehtyjd tekoja reilun pelin hengessa. Fair Play lisdd turnauksemme
eettisid arvoja, silld jalkapallon pelaaminen sisiltidd paljon ihmisyyden ja eettisyyden piirteita,
siind missd muukin inhimillinen toiminta (Venkula 1998, 61-63.) Turnausta jirjestettdessa
tulee panostaa hyvain suunnitteluun, jotta turnaus sujuisi onnistuneesti. Tama on myos tur-

nauksen eettisyyden kannalta olennaista. (Hirsjiarvi, Remes & Sajavaara 2007, 23-24.)

Kajaani Cup turnauksessa kaikki joukkueet pelaavat seitsemin vastaan seitsemin (7 v 7)
pienkenttipelind. Turnauksessa maksimi peliaika piivassd joukkuetta kohti on 120 minuuttia
(D-13 ja sitd nuoremmat), joten turnauksen peliajat suunnitellaan sen mukaan. Sopiva peliai-
ka on esimerkiksi kaksi kertaa 15 minuuttia, joten tilloin peleja saa tulla maksimissaan nelji
kappaletta pdivad kohti. Turnauksessa F-junioreilla pallon koko on kolme, ja E- ja D-
junioreilla nelji. Kentin koko Kajaani Cupissa on noin 60 kertaa 40 metrid, riippuen siitd
pelataanko pelit Litkuntapuistossa, Vimpelissd vai Teppanassa. Maalin koko Kajaani Cupissa
on kaksi kertaa viisi metrid. Vaihdot ovat lentavit, ja turnauksessa ei ole paitsioita kdytOssa.

(Jalkapallosaannot 2010.)

Varusteet jokaisella pelaajalla pitdi olla sddnt6jen mukaiset, eli jokaisella pelaajalla tiytyy olla
sddrisuojat, nappulakengit, sukat, shortsit ja yhteniiset pelipaidat. Kajaani Cupissa kaikenlais-
ten korujen kiytto on kielletty pelien aikana, my0s teipattuna. (Jalkapallosiannot 2010.) Mi-
kali joltakin joukkueelta ei 16ydy yhteniisid pelipaitoja, siind tapauksessa joukkue pelaa jirjes-
tajien antamilla liiveilld. Talld varmistetaan, ettd kaikki pelaajat erottavat selvisti oman jouk-

kueen pelaajat.

Erotuomarit/pelinohjaajat vastaavat turnauksen pelien tuomaroinnista, ja heilli on oikeus
soveltaa sddnt6ja siind ottelussa, johon heidit on mairitty. Erotuomarin ratkaisut peleissd
ovat lopullisia, eli niihin ei jalkikdteen voi vaikuttaa. Kajaani Cupissa tulee olla tuomarineu-
vosto, johon kuuluvat jitjestijin, yhden vierasjoukkueen ja erotuomareiden/pelinohjaajien

edustajat.
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Kajaani Cup turnauksessa F-, E-, ja D-juniorijalkapalloilijoille sovellettava 7 v 7 pelisysteemi
soveltuu hyvin kyseisille ikdryhmille. Kyseisessd pelisysteemissd herkkyyskausien kasittelytai-
tojen suorituksia tulee monipuolisesti. Kentin koko 40x60 metrid soveltuu myo6s hyvin kai-
kille Kajaani Cup turnaukseen osallistuville ikdryhmille. Pienkenttipeli mahdollistaa juniori-
pelaajille paljon pallon kosketuksia, kuljetuksia ja laukauksia. Ndmai taidot ovat myos herk-
kyyskausien painopistealueita, joten kentin koko ei timin vuoksi saa olla liian suuri. Kajaa-
nissa on mahdollista jirjestdd onnistunut Kajaani Cup juniorijalkapalloturnaus kyseiselld ken-

tan koolla.

Kajaani Cup turnauksessa F-junioreiden otteluissa pallon koko on kolme, koska litkkuminen
pallon kanssa ja pallonkisittely ovat tilléin helpompia hallita. F-junioreilla pienempi pallon
koko verrattuna E- ja D-junioreihin soveltuu paremmin, koska pienempi pallo mahdollistaa
paremmat potkut ja heitot. Herkkyyskausien perusteella E- ja D-junioripelaajat ovat kehitty-
neet jo sille tasolle, ettd Kajaani Cupissa heille sopiva pallon koko on nelja, koska yleisesti he

ovat fyysisesti ja taidollisesti enemman kehittyneempid kuin F-juniorit.

Peliaika Kajaani Cup turnauksessa on kaikilla joukkueilla 2x15 minuuttia, milli my6s taataan
paljon pallon kisittelyi junioripelaajille. Talla tavoin herkkyyskausien painopistealueet toteu-
tuvat hyvin Kajaani Cup turnauksessa. Kokonaisuudessaan Kajaani Cupissa kaytossd olevat

pelisadnnot vastaavat hyvin 7—12-vuotiaiden herkkyyskausien painopistealueita.
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5 OPINNAYTETYON TAVOITE, TARKOITUS JA TUTKIMUSTEHTAVA

Opinndytetydmme tarkoitus on selvittid mitd kaikkea juniorijalkapalloturnauksen jirjestdmi-
nen Kajaanissa vaatii. Opinndytetydmme tavoite on tehdd Kajaanin Palloilijoille jarjesta-
misohje juniorijalkapalloturnaus Kajaani Cupin jirjestimiseen. Opinniytetyon tekemisen
kautta syvenndmme pedagogista ja liikuntadidaktista osaamistamme suunnittelemalla jérjes-

taimisohjeen Kajaanin Palloilijoille.

Opinnidytetyomme tutkimustehtiva on:

Mitd Kajaanissa toteutettava juniorijalkapalloturnauksen jrjestimisohje sisaltaar
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6 TUOTTEISTETTU OPINNAYTETYO

Tuotteistaminen voidaan katsoa olevan organisaation tai jonkin tySyksikon tuottamien ja
asiakkaan saamien palvelujen mairittelyd, tismentamistd, spesifioimista ja profilointia. Tuot-
tamisella pyritddn siis aina tuottamaan jokin tuote, joka voi olla joko aineeton tai aineellinen.
Tidrkedd tuottamisessa on, ettd kohde jolle kyseessd oleva tuote on suunnattu, on tarkasti
madritelty ja eritelty. Sosiaali-, terveys- ja lilkunta-alalla tirkeimpia tuotteita ovat palvelut,
ovathan kyseessi palvelualat, eli aloilla ollaan ihmisten kanssa tekemisissd. (Holma 1998, 12.)
Tuotteistaminen koskee opinndytetyétimme, koska tuotimme Kajaanin Palloilijoille jarjes-

taimisohjeen juniorijalkapalloturnauksen jirjestimiseen Kajaanissa.

6.1 Tuotteistamisprosessi

Liikunta-alan tuotteiden suunnittelu ja kehitys jasentyy yleensa tuotekehityksen perusvaihei-
den mukaan (Jamsi & Manninen 2000, 28). Tuotteistaminen kannattaakin jakaa erilaisiin
ty6vaiheisiin, silld se helpottaa asioiden hahmottamista, ja tuotteen lopullista valmistumista.
Tuotteistamisprosessi voidaankin jakaa esimerkiksi neljaan eri ty6vaiheeseen, joita ovat val-
mistelutyot, tuotteiden muodostaminen, markkinointi sekd tuotteen arviointi ja seuranta
(Holma 1998, 14-15). Kajaani Cupin jirjestimisohjeen tyGvaiheet etenevit tuotteistamispro-
sessin mukaisesti. Olemme koonneet turnauksen kannalta tirkeimmit tyGvaiheet erilliseen

aikataulusuunnitelmaan (LIITE 7).

Tuotteistamisen vaiheiden lopulliset tavoitteet ja aikaansaannokset madriytyvit tietysti aina
hankekohtaisesti (Jamsd & Manninen 2000, 28). Tdma tarkoittaa kaytinnossa, ettd jonkin
hyviksi havaitun ja toimivan tuotteen aikaansaannokset eivit vilttimatta ole suoraan kiytet-
tavissd johonkin toiseen tuotteeseen. Tuotteistamisprosessin eri tyOvaiheissa onkin jatkuvasti
pidettivd mielessd varsinaisen tuotteen kohderyhmid. Uuden tuotteen kehittiminen etenee
sits selvisti vaiheesta toiseen. Se ei kuitenkaan vilttimatta tarkoita, ettd edellisen vatheen pi-
tdisi olla jo paidttynyt. Uuden tuotteen kehittiminen voikin edetd esimerkiksi tunnistamalla
ensin tuotteen kehittimistarve, jonka jilkeen siirrytddn itse tuotteistamisprosessiin, ja loppu-

tuloksena on itse tuote (Jimsi & Manninen 2000, 30).
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Kajaani Cupin jirjestiminen on tirkedd Kajaanin Palloilijoiden junioritoiminnalle. Tuotta-
mallamme jirjestimisohjeella on suuri rooli turnauksen jirjestimisessd tulevaisuudessa.
Tuotteemme tirkein kohderyhmi tuotteessamme ovat itse turnaukseen jarjestdjit, sekd tur-
naukseen osallistuvat pelaajat ja heiddn perheensd. Kohderyhmin tarpeet on tunnistettu jar-

jestimisohjeessamme hyvin, ja ne ohjasivat tuotteen valmistumista lopulliseen muotoonsa.

6.2 Tuotteistamisen tarve

Sosiaali-, terveys- ja liikunta-alan tuotteistamisen hyotyja joudutaan usein erikseen todistele-
maan. Tuotteet eivit valttaimittd ole konkreettisesti kasiteltavid, joten tuotteesta saatu hyoty
voi olla vaikeampaa tunnistaa. (Holma 1998, 15.) Esimerkiksi jarjestimisohjeemme hyoty ei
valttimatta vality turnaukseen osallistuville pelaajille, mutta turnauksen jérjestdjid ohje auttaa
paljon. Kajaanin Palloilijat voivat hyodyntid konkreettisesti laatimaamme jarjestimisohjetta
turnausta jirjestiessaan, silla ohjeesta selvidd mitd milloinkin tulee tehdd. Kynnys lahted jar-

jestimain Kajaani Cup turnaus on opinndytetydmme my6td matalampi.

Tuotteiden kautta pyritddn yleensd myymiin asiakkaille omaa asiantuntemusta ja osaamista.
Talloin tuotteessa tunnistettavia elementtejd on tunnistettavissa siitd toiminnasta, jossa perin-
teistd ldhestymistapaa kohdata asiakas pyritidn muuttamaan hinen voimaatumistaan tuke-
vaksi (Jamsd & Manninen 2000, 31). Koska sosiaali-, terveys- ja liikunta-alalla tuotetut tuot-
teet ovat yleensi tarkasti kohdennettuja tietylle kohderyhmille, on tirkedd, ettd tuotteen tuot-
tajilla on asiantuntemusta ja tietimystd tuotettavasta tuotteesta. Talloin kohdentaminen on
perusteltua, ja tuote vastaa asiakasryhmain tarpeita. Kun kysynti ja tarjonta kohtaavat, eli tuo-
te tyydyttda asiakkaan odotukset mahdollisimman hyvin, voidaan puhua, ettd tuote on laadu-

kas. (Jamsd & Manninen 2000, 127.)

Tuottamastamme jarjestimisohjeesta hyotyvit siis ensisijaisesti Kajaani Cupin jarjestajit. Oh-
jeesta hyotyvit my6s turnaukseen osallistuvat pelaajat, ja heiddn perheensid. Esimerkiksi, kun
osallistujaperheet miettivit missd yopyisivat turnauksen aikana, niin he saavat vastuksen sii-
hen jérjestimisohjeesta. Tuottamamme ohje on siis laadukas, koska turnaukseen osallistujien

kysyntd vastaa jirjestdjien tarjontaan hyvin.
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6.3 Tuotteistamisen eteneminen

Tuotteet voivat siis olla hyvin monenlaisia, alkaen jostain konkreettisesta tuotteesta johonkin
tuotettuun palveluun. Tuotteistamista ohjaavat kuitenkin aina samankaltaiset nakékohdat.
Tuotteen luonteesta kuitenkin riippuu missa laajuudessa nima nikékulmat liittyvit kuhunkin

tuotteistamisprosessiin. (Jamsa & Manninen 2000, 95.)

Tuotteistamista ohjaava nidkékulma voi olla esimerkiksi tuotteen standardit, turvallisuus ja
tuotevastuu. Onkin tirkeda selvittdd jo tuotteistamisen alkuvaiheessa onko olemassa jotain
tuotteen kohderyhmiéan liittyvid valmiita standardeja. MyGs tuotteeseen liittyvit tekijanoi-
keudet, kuten my0s tuotteen elinkaari ja budjetointi ovat nikokohtia, jotka ohjaavat itse tuot-
teen valmistumista. Tuotetta pitdid my6s markkinoida oikein, jotta se menestyisi. (Jamsa &
Manninen 2000, 95-118.) Tuottamaamme jirjestimisohjetta ohjaavat Suomen Palloliiton
madrittelemit jalkapallosddnnot, joiden mukaan turnaus pelataan. Lisaksi ohjettamme mairit-
televat monet asetukset, jotka ohjaavat yleisdtapahtuman jarjestimistd, kuten tarvittavat luvat

turnauksen jirjestimiseen.

Tuotteistamisprosessin taustalla tulee aina olla kriittinen pohdiskelu ja hyvin valittu tietope-
rusta. Itse tuote on helpompi tuottaa, kun sen taustalla on etsittyéd ja olemassa olevaa tietoa
atheesta. (Leinonen, R. 2006.) Olemme valinneet jrjestimisohjeemme taustalle sitd tukevan
teoriatiedon. Perehtymilld tuotettamme koskevaan teoriatietoon, saimme tarvittavat tiedot

itse tuotteen tuottamiseen.

6.4 Jarjestimisohjeen tuotteistaminen

Saimme toimeksiantajaltamme syksylld 2009 opinnidytetyon aiheeksi laatia Kajaani Cup ju-
niorijalkapalloturnauksesta jarjestimisohjeen. Olemme kaikki aina olleet kiinnostuneita jalka-
pallon junioritoiminnan kehittimisestd, joten jarjestimisohjeen laatiminen tuntui meille luon-
tevalta valinnalta. Ensimmaisessa palaverissa kdvimme ldpi niitd asioita, joita jarjestimisoh-
jeen tulisi sisaltdd. Saimme toimeksiantajalta oikeuden tehdi jirjestimisohjeesta haluaman

laisemme.
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OpinnadytetyOprosessin aikana kidvimme toimeksiantajan, ohjaavan opettajan ja vertaisten
kanssa useita palavereita, jotka ohjasivat tyoskentelyimme. Saimme toimeksiantajaltamme
hyvia toiveita ja nikékulmia, mité jirjestimisohjeen tulisi sisiltid. Hankimme paljon teoria-
tietoa jdrjestimisohjeen tueksi, esimerkiksi jalkapallojunioreista ja yleisdtapahtuman jarjestd-
misestd. Ohjauksen, teoriatiedon ja oman nikemyksemme kautta jirjestimisohjeesta muo-

dostui toteuttamiskelpoinen tuote.

Alkuvuodesta 2010 laadimme ensimmidisen version jarjestimisohjeesta. Tdmin jilkeen lue-
timme jarjestimisohjeen toimeksiantajallamme, joka antoi korjaavaa palautetta tystimme.
Otimme toimeksiantajan toiveet ja neuvot huomioon, lopulta kesin ja syksyn 2010 aikana
jarjestimisohje sai lopullisen muotonsa. Padtimme sisillyttdd jirjestimisohjeen osaksi opin-
niytetyotimme. Teimme kyseisen valinnan siksi, ettd tulevat Kajaani Cupin jarjestajat tietavat
mihin jirjestimisohje pohjautuu. Kysyimme my6s toimeksiantajan ja ohjaavan opettajan
mielipidettd tdstd valinnasta, ja he olivat kanssamme samoilla linjoilla. Koska jirjestimisohje
sisaltyl opinndytetybhomme, niin esimerkiksi fonttikoko ja rivivili ovat teoriaosuuden kanssa

yhdenmukaiset.

Jérjestimisohjeen laatimiseen ja kirjoittamiseen osallistuimme kaikki yhdessi. Pohdimme
opinniytetyohon valitsemiamme asioita aina yhdessa, silld tilld tavoin pystyimme ottamaan
kaikkien nikékulmat huomioon. Jirjestimisohjeeseen saimme koottua kaikki olennaiset asiat

Kajaani Cupin jirjestimisen kannalta.

6.5 Tuotteen arviointi

Kajaani Cupin onnistumista ja jarjestimisohjetta on hyvi arvioida erillisilld palautelomakkeil-
la. Palautetta tulee keriti turnaukseen osallistuvilta joukkueilta, sekd turnauksen jirjestajilta,
kuten esimerkiksi turnaukseen osallistuvilta talkoolaisilta. Jokaiselle turnaukseen osallistuvalle
joukkueelle jaetaan yksi palautelomake, jonka esimerkiksi joukkueen valmentaja tayttda yh-

dessa pelaajien kanssa.

Palautteen kerddminen on tirkedd, koska palautteen avulla turnausta ja jirjestimisohjetta
voidaan kehittda tulevaisuutta varten. Jérjestdjit saavat palautteesta arvokasta tietoa turnauk-
seen osallistuvilta joukkueilta, sekéd turnauksen jirjestimiseen osallistuvilta henkil6iltd. Kerit-

tava palaute auttaa organisoimaan kaytinnon asioita, kuten esimerkiksi kioskitoimintaa tai
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ruokailuja. Turnauksen aikana turnauksen johtajan on hyvi kiyda kehityskeskusteluja talkoo-
laisten ja joukkueiden valmentajien kanssa, jotta jirjestijit saavat tietoa ajankohtaisista asiois-
ta. Turnauksen ollessa kaksipaiviinen voidaan ensimmaiisena pelipdivina havaitut epakohdat
mahdollisesti korjata toiselle pelipdiville. Ensimmaiisen pelipaivin jilkeen on hyvi pitda

joukkueenjohtajien kokous, jossa kasitellidn turnausta koskevia asioita.
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7 KAJAANI CUP JARJESTAMISOHJE

Kajaani Cup jirjestimisohje sisiltdd olennaisimmat tiedot ja asiat, mitd Kajaanissa jirjestetti-
vi juniorijalkapalloturnaus vaatii. Turnauksen jérjestdjien kannalta jarjestimisohje auttaa hoi-

tamaan kaikki asiat onnistuneen turnauksen jarjestamiseksi.

7.1 Osallistujat

Kajaani Cupin osallistujat muodostuvat 7—12-vuotiaista E-, F- ja D-jalkapallojunioreista.
Turnaukseen voivat osallistua sekd tytto-, ettd poikajoukkueet. Joukkueet koostuvat padasias-
sa lahialueen, eli Kainuun seuroista. Turnauksen jatkuvuuden ja mielenkiinnon kannalta
joukkueita on hyvd saada my6s Kainuun ulkopuolelta. Siksi markkinointiin pitdd panostaa

huolella jo hyvissa ajoin.

7.2 Tuomarit

Kajaani Cupin tuomareiden on oltava vahintdin pelinohjaajakoulutuksen kiyneitd henkil6ita.
Pelinohjaajan tulee olla vihintidn 2—-3 vuotta ottelussa pelaavien joukkueiden pelaajia van-
hempia. Pienkenttipelissid on oltava vahintdan yksi tuomari tai pelinohjaaja. (Jalkapallosdin-
n6t 2007, 63; Jalkapallosdannét 2010.) Tuomareita voi tiedustella esimerkiksi Kajaanin ero-

tuomarikerholta, jonka yhteyshenkiloni toimii tilld hetkelld Tuomo Rantala.

Kajaanin erotuomarikerho ry:n yhteystiedot:
tuomo.rantala@kajak.fi
P: 050-3681314

http:/ /www.splps.fi/yhteystiedot/erotuomaritoiminnan_yhteystiedot/
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7.3 Ensiapuhenkil6sto

Turnausta varten pitdd hankkia ensiapuhenkil6sto, jotta turnauksen saa jirjestdd. Ensiapu-
henkil6stéd voi tiedustella esimerkiksi Suomen Punaiselta Ristiltd tai Kajaanin ammattikor-
keakoululta. Suomen Punaisen Ristin ensiapuryhmii voi tiedustella tarkemmin Jukka Pekka
Kaasiselta, joka on Suomen Punaisen Ristin ensiapuryhmavastaava. Jokaisella kentalld tulee
olla vahintddn yksi Ensiapu2-kurssin kdynyt henkilé. Turnauksesta tulee laatia pelastussuun-
nitelma, josta selvidvit toimintaohjeet eri onnettomuustilanteisiin. Turnauksen jérjestdjien ja
ensiapuhenkil6ston tulee perehtyd tarkasti pelastussuunnitelmaan, jotta kaikilla on tiedossa

kuinka toimitaan poikkeustilanteissa.

Suomen Punainen Ristin yhteystiedot:

Ensiapuryhmit, Jukka-Pekka Kaasinen

P: 020 701 2126

http:/ /www.redcross.fi/yhteystiedot/fi_FI/yhteyshenkilot/

Kajaanin Ammattikorkeakoulun yhteystiedot:
PL 52, Ketunpolku 3, 87101 Kajaani
P: (08) 618 991

www.kajak.fi

7.4 Palvelut

Jokaiselle kentille on hyva jirjestad kioskitoimintaa, josta pelaajat ja turnaukseen osallistuva
henkil6sto voivat halutessaan ostaa virvokkeita ja pientd purtavaa. Kioskitoiminnan jarjesta-
jid vol tiedustella esimerkiksi Kajaanin omista urheiluseuroista. Turnauksen jirjestdjien kan-
nattaa my0s jirjestdd mahdollisuus ruokailuun, silld turnausviikonloppu on joukkueille fyysi-
sesti raskas. Ravitsevaa ja edullista ruokailupakettia voi tiedustella esimerkiksi Kajaanin Am-

mattikorkeakoulun ldheisyydesti sijaitsevasta ravintola Foxista.

Turnauksen jirjestdjien on hyvi tarjota majoitusmahdollisuus joukkueille, silli kauempaa tu-

levat joukkueet tarvitsevat majoituksen. Turnauksen jarjestajit voivat tiedustella majoituspa-
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ketteja joukkueille Kajaanissa sijaitsevilta hotelleilta, kuten esimerkiksi Hotelli Scandic Ka-

janukselta tai Hotelli Valjukselta.

Ravintola Foxin yhteystiedot:
Ketunpolku 1, 87101 Kajaani
P: (08) 6165 6741

jani.nevalainen@kajaani.fi

Hotelli Scandic Kajanuksen yhteystiedot:
Koskikatu 3, 87200 Kajaani

P: 08000 6969

www.scandichotels.fi

kajanus@scandichotels.com

Hotelli Valjuksen yhteystiedot:
Kauppakatu 20, 87100 Kajaani
P: (08) 6150 200
www.sokoshotels.fi

valjus.kajaani@sokoshotels.fi

7.5 Infopiste

Kajaani Cup turnauksessa jokaisella kentilli on hyva olla infopiste, josta joukkueet voivat
tiedustella esimerkiksi otteluiden ajankohtia, otteluiden tuloksia ja muita yleisid asioita. Tama

takaa, ettd kaikki turnaukseen osallistuvat joukkueet ovat oikeassa paikassa oikeaan aikaan.

7.6 Markkinointi

Markkinointi turnauksen jarjestimiseen on hyvi aloittaa todella hyvissi ajoin. Se mahdollis-
taa, ettd turnaukseen tulee tarpeeksi joukkueita. Markkinointi on hyva suorittaa turnaukseen

tuleville joukkueille jirjestdjan kotisivuilla, lehti-ilmoituksilla, sihkopostilla, kirjeitse ja puhe-
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linsoitoilla. Kajaani Cupin nettisivujen on oltava selkeit ja helposti saatavilla, ja niitd tulee
paivittad sadnnollisesti. Kajaani Cupin lehti-ilmoitukset voi laittaa esimerkiksi Kainuun Sa-
nomiin ja Koti Kajaaniin. Ainakin Kainuun Sanomilla on sen verran laaja levikki, ettd titd

kautta turnauksesta saavat tietoa monet potentiaaliset joukkueet.

Kajaanin Palloilijoiden nettisivuille on my6s hyva paivittia tietoa turnauksesta hyvissa ajoin,
silld nettisivuilta on helppo kiyda lukemassa turnaukseen liittyvid asioita. My6s sihkopostitse
on hyvi lihestyd seuroja, silli markkinointikirje suoraan eri seurojen yhteyshenkiléille lisad
joukkueitten madrad Kajaani Cupia jarjestettiessid (LIITE 4). Seurarekisterin kautta saa ldhi-
alueiden juniorijalkapallojoukkueiden yhteystietoja. Markkinointi on hyvi kohdistaa erityises-
ti Itd-Suomen-, Pohjois-Suomen- ja Pohjanmaan piiriin. Kajaanin Kaupungintalolla on my6s
hyvi kdydd ilmoittamassa turnauksen ajankohta ja tiedot tapahtumakalenteriin. Kajaanin

Kaupungin nettisivujen kautta monet potentiaaliset joukkueet saavat tietoa turnauksesta.

Kajaanin kaupungintalon yhteystiedot:
Pohjolankatu 13, 87100 Kajaani, PL 133, 87101 Kajaani
P: (08) 61661

www.kajaani.fi

Kainuun Sanomien yhteystiedot:
Asiakaspalvelu, P: (08) 6166 910, 6166 223, 6166 222

www.kainuunsanomat.fi

Koti Kajaanin yhteystiedot:

Piitoimittaja Simo Hyttinen
simo.hyttinen@kotikajaani.fi

P: 0503668525

Palvelupiste: Kauppakatu 11, 87100 Kajaani

www.kotikajaani.f1
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7.7 ‘Talkoolaiset

Kajaani Cupissa tarvitaan myOs tyovoimaa, joten turnauksen jirjestdjien on hyva hankkia
talkoolaisia. Talkoolaisia tarvitaan esimerkiksi infopisteelld, tulosten kirjaamisessa, palkinto-
jen jakamisessa, lilkenteen ohjauksessa ja kuuluttajan tehtivissi. Potentiaalisia talkoolaisia
ovat esimerkiksi paikallisten jalkapalloseurojen pelaajien vanhemmat, ja vanhemmat pelaajat.
Lisaksi talkoolaisia voi kyselld Kajaanin Ammattikorkeakoulusta, silli monet oppilaat voivat
korvata kyseiselld tapahtumalla opintojaan, mikali esimerkiksi poissaoloja on tullut litkaa. So-

piva maira talkoolaisia kenttdd kohden riippuu jarjestettdvin turnauksen koosta.

7.8 Palkinnot

Kajaani Cupin jirjestdjien pitad hankkia turnaukseen palkinnot, silli ne takaavat hyvin mie-
len kaikille pelaajille, menipé turnaus miten tahansa. Palkinnot voivat olla esimerkiksi mitalit
kaikille kolmen parhaan joukkoon sijoittuneille joukkueille. Kaikkia pelaajia on hyva muistaa
esimerkiksi diplomeilla ja jonkinlaisella tavarapalkinnolla. Hyvit palkinnot lisddvat turnauk-
sen menestyksellisyyttd, joka saattaa nakya positiivisesti tulevina vuosina Kajaani Cupia jir-

jestettdessd. Palkintoja turnaukseen voi tiedustella esimerkiksi KPO:lta.

Kainuun puhelinosuuskunnan yhteystiedot (KPO):
Pohjolankatu 20, 87100 Kajaani
P: 0800 391 234

www.kpo.fi

7.9 Ilmoittautuminen turnaukseen

Ilmoittautumisia varten on hyva valita yksi vastuuhenkild, joka ottaa vastaan kaikki ilmoituk-
set. Ilmoittautuminen voi tapahtua sihkopostilla ilmoitusten vastaanottajalle. Ilmoittautumi-
nen voi my6s tapahtua Kajaanin Palloilijoiden nettisivuilla, jossa on linkki ilmoittautumislo-
makkeeseen. Pelkkid puhelimitse tapahtuvia ilmoituksia on hyvi vilttid, silld tilloin voi olla

hankaluuksia pitda selkedd listaa ilmoittautuneista joukkueista. Ilmoittautuminen turnaukseen
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on hyvia paittya vihintidn viikko ennen turnausta, jotta jirjestdja ehtii tehda otteluohjelmat

ajoissa (LIITE 6).

7.10 Turnauksen ajankohta

Kajaani Cupin ajankohta on mietittiva erityisen tarkkaan, silld kesdisin muita vastaavia tur-
nauksia on paljon eripuolilla Suomea. Esimerkiksi Helsinki Cup 2011 pelataan 10.-16.7 ja
Kokkola Cup 2011 jirjestetddn 21.—24.7. Ne ovat todella suuria juniorijalkapalloturnauksia,
joten ainakaan samaan ajankohtaan Kajaani Cup turnausta ei kannata jirjestaa. Turnaus kan-
nattaa siis jirjestdd sellaisena ajankohtana, jolloin ei ole muita turnauksia paallekkiin, mika
voisi viedd monta Kajaani Cupin potentiaalista joukkuetta. Kajaani Cupin ajankohta tulee

ajoittaa siten, ettd junioripelaajilla ei ole omia sarjapeleja.

Lisaksi ajankohta kannattaa suunnitella sellaiselle vitkonlopulle, jolloin Kajaanissa on myo6s
jotain muuta oheisohjelmaa. Esimerkiksi Suomen Tivoli kiy kesilld Kajaanissa, joten kysei-
nen tapahtuma olisi my0s Kajaani Cupin joukkueiden mieleen. Suomen Tivolin kdymisen

Kajaanissa voi tarkistaa Kajaanin kaupungin nettisivujen tapahtumakalenterista.

Kajaanin kaupungintalon yhteystiedot:
Pohjolankatu 13, 87100 Kajaani, PL. 133, 87101 Kajaani
P: (08) 616061

www.kajaani.fi

7.11 Hinta

Kajaani Cupin osallistumishinta on syytd miettia erityisen tarkkaan. Mikili hinta on liian suu-
ri, sekin verottaa joukkueiden lukumadirdi turnauksessa. Turnauksen jitjestdjien on hyvi
muistaa my0s, ettd turnauksella pyritiin kehittimiin suomalaista jalkapalloa, joten pelkis-
tadn rahallisista syistd turnausta ei kannata jirjestdd. Kauempaa tulevilla joukkueilla kustan-
nuksiin menee aika paljon rahaa muutenkin, silli matkustaminen, majoitus ja ruokailut tuot-

tavat rahallista menoa joukkueille. Esimerkiksi vuonna 2008 Kajaani Cupin turnausmaksu on
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ollut 150 €/ joukkue, Rovaniemi Cup 2010 maksoi 100 €/ joukkue ja Ylivieska Cup 2010
maksoi 100 €/ joukkue. Turnauksen hinnan tulee vastata turnauksen sisilt6d, joten hinta
madrdytyy sen mukaan. Mikili turnausmaksuun sisillyttdd esimerkiksi majoituksen ja ruokai-

lun, voi hinta olla tall6in korkeampi.

7.12 Luvat

Kajaani Cup turnauksen jirjestdjien on saatava Suomen Palloliitolta lupa turnauksen jirjes-
timiseen. Lupa-anomuksen voi tehdd esimerkiksi sihkopostilla tai puhelimella, ja lisdtietoja
yhteystiedoista 16ytyy Suomen Palloliiton sivuilta. Lupa-anomus on syytd hoitaa ajoissa, jotta

turnaus on ylipaitaan mahdollista jirjestdd. (Suomen Palloliitto 2010.)

Kajaani Cupin jarjestimiseen tarvitaan myos lupa jirjestimispaikkakunnan poliisilta. Vii-
sisivuinen ilmoituslomake on saatavilla poliisilaitokselta tai Internetistd. Ilmoitus on tehtava
vihintdan viisi vuorokautta ennen tapahtuman alkamista. Mikili turnauksesta tulee kuitenkin
todella suuri, on lupa-anomukseen varattava huomattavasti enemman aikaa. (Lampinen &

Vilikyla 2009, 12.)

Suomen Palloliiton yhteystiedot:
www.palloliitto.fi

P: (09) 742 151

PL 191, 00251 Helsinki

Kajaanin poliisilaitoksen yhteystiedot:
Lonnrotinkatu 2 a PL 69, 87101 Kajaani
P: 071 876 0201

yleinen hitinumero 112

7.13 Jalkapallokenttien varaukset

Kajaani Cupin jirjestimiseen pitdd varata jalkapallokentit ajoissa, silli Kajaanin jalkapallo-

kentit ovat todella kovassa kiytossid. Kenttien varaaminen turnausta varten hoituu Vimpelin


http://www.palloliitto.fi/
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urheilukentidn toimistosta. Turnauksen ajankohta pitidd miettid tarpeeksi ajoissa, jotta my0Os
kenttien varaamisen voi tehdé ajoissa. Turnauspdivinid jalkapallokenttien hoitajat piirtavat
rajaviivat ja laittavat maalit paikoilleen, sekd merkitsevit kentidt numeroiduilla opaskylteilla.
Kajaani Cup turnauksen kannalta oleellisimmat kentdt ovat Liikuntapuiston, Vimpelin ja
Teppanan nurmi/tekonurmikentit. Kenttavaraukset tulee vahvistaa, kun joukkueiden luku-
madrit ovat selvilld. Kahdella kentalld voidaan pelata turnaus, johon voi osallistua 20 joukku-

etta, vastaavasti joukkueita ollessa enemmin tarvitaan vahintdan yksi lisdkenttd (LIITE 8).

Kajaanin Vimpelin toimiston yhteystiedot:
Kuntokatu 8, 87101 Kajaani
P: (08) 6141 290

7.14  Yhteistybkumppanit

Kajaani Cup turnauksen jirjestimissd on hyvi olla yhteistybkumppaneita, silld se edistdd hy-
vin turnauksen jarjestimistd. Yhteistybkumppaneihin pitda olla hyvissa ajoin yhteydessa, jot-
ta onnistunut yhteistyésopimus saadaan aikaiseksi. YhteistyOkumppanina voi olla esimerkiksi
Kajaanin ammattikorkeakoulu, ldhialueiden urheiluseurat, urheiluliikkeet sekd paikalliset yri-
tykset. Yhteistyokumppanien avulla Kajaanin Palloilijat saavat turnauksesta enemmin rahaa
seuran kehittimiseen, silld yhteistybkumppanit voivat esimerkiksi sponsoroida turnaukseen
palloja tai palkintoja. Yhteistyokumppanit hyotyvit sponsoroinnista saamalla nakyvyytta

omille tuotteilleen turnauksen aikana.

7.15 Otteluohjelmien suunnittelu

Otteluohjelmat suunnitellaan sen jilkeen, kun osallistuvat juniorijalkapallojoukkueet ovat
varmistaneet osallistumisensa turnaukseen. Otteluohjelmia suunnitellessa pitdd ottaa huomi-
oon joukkueiden madrd, maksimipeliaika pdivdd kohden ja maksimiottelumiiri joukkuetta
kohden piivin aikana. Otteluohjelmien tulee olla tasapuolisia kaikille joukkueille, eli esimer-
kiksi yhden joukkueen perikkiiset pelit eivit ole suotavia. Otteluohjelmat on hyva lihettdd

turnaukseen osallistuville joukkueille etukiteen, jotta joukkueet osaavat suunnitella aikataulut
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jarkevisti otteluiden ajankohdan mukaan. Otteluohjelmia suunnitellessa voi kidyttdd apuna

Suomen Palloliiton ohjeita (LII'TE 1).

Hyva tapa otteluohjelmia laadittaessa on, ettd kotijoukkue pelaa ensimmiisen ja viimeisen
ottelun. Ensimmaisessd ottelussa kotijoukkueen pariksi kannattaa laittaa joukkue, jolla on
lyhyt matka Kajaani Cup turnaukseen. Tdami mahdollistaa turnauksen aloittamisen hyvissi
ajoin. Jarjestdjin tulee ottaa myos huomioon, ettd kaksi pelid perikkiin pelaava joukkue vaa-

tii riittavan hengidhdystauon otteluiden vililld. (Suomen litkunta ja urheilu 2010.)

7.16 Valineet turnaukseen

Kajaani Cup turnaukseen tarvitaan myos vilineistod, jotta turnaus onnistuu sujuvasti. Turna-
uksessa tarvitaan pelipalloja ja varapalloja vahintddn yksi kappale jokaiselle kentalle. Lisiksi
on hyvi olla yliméardisid palloja, joilla joukkueet voivat limmitelld ennen pelien alkua. Tur-
nauksessa F-juniorit pelaavat pallokoolla kolme ja E- ja D-juniorit pallokoolla nelja. Tarvit-
tava pallojen midri selvidd sen mukaan, paljonko turnaukseen tulee joukkueita. Jokaisella

kentilld tulee olla my6s pallopumppu pallojen tayttimistd varten.

Jarjestdjin on hyvi varata liiveja turnaukseen, koska joillakin joukkueilla voi olla samanviri-
set pelipaidat. Turnauksen jokaisella kentilld on hyvi olla kannettava tietokone, jolla paivite-
tain otteluiden tulokset. Otteluiden padtyttyd niiden tulokset tulee kirjata ylos tulostaululle,
josta joukkueet voivat kdydd seuraamassa otteluiden etenemistd. Otteluista kannattaa pitda

poytakirjaa, mihin merkataan otteluiden tulokset ja maalintekijat.

Teppanan kentilld pelattaessa tulee kentin laidalle jirjestid ulkovessoja, jotka saadaan Vim-
pelin urheilukeskuksesta. Vimpelin ja keskuskentin pukukopeissa on mahdollista kdyda ves-
sassa ja suihkussa, sekd pukemassa pelivarusteet otteluithin. Vimpelissi ja keskuskentilld tur-

nauksen jirjestdjit voivat hyddyntia ddnentoistoa.

Turnauspiivini liikenteenohjauksessa on hyva kdyttda opastekyltteji, jotka opastavat jouk-
kueita oikeille kentille. Turnauskyltit kannattaa kayda asettamassa paikoilleen edellisend pii-
vind. Turnauksen kenttien sijainnista tulee ilmoittaa etukiteen turnaukseen tuleville joukku-

cille. Opasteet sijoitetaan paiteiden varsille ja pelikenttien ldheisyyteen.
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7.17 Hyo6dynsaajat

Kajaani Cupin suurimpana hyédynsaajana ovat Kajaanin Palloilijat, silld turnaus on merkittd-
vi tulonlidhde pienelle seuralle. Seura saa lisiksi tunnettavuutta turnauksen avulla, seka jirjes-
taimisohjeen jalkapalloturnauksen jirjestimiseen jatkoa ajatellen. Kajaanin ammattikorkea-
koulu hyotyy opinnidytetyostimme saamalla vahvan yhteistyokumppanin Kajaanin Palloili-
joista tulevaisuutta ajatellen. Kajaanin kaupungille nuorten liikuntatapahtuma on hyva lisa
perinteisten kesin viikonlopputapahtumien ohella. Kajaani Cupista on my0ds hyotyi Kajaanin

hotelleille, ruokapaikoille ja paikallisille yrityksille.

7.18 Obheisohjelma

Kajaani Cup turnaukseen on hyvi jirjestdd oheisohjelmaa juniorijalkapalloilijoille, mika lisdd
turnauksen toiminnallisuutta. Oheisohjelmana voi olla esimerkiksi taitokilpailuja, tekniikkara-
toja tai pallotutka. Kisamaskotti on hyvi olla kannustamassa ja vithdyttimassa paikalla olijoi-
ta. Musiikin avulla luodaan tunnelmaa ja elimyksid turnaukseen. Kiinteit ddnentoistolaitteet

l6ytyvit keskuskentiltd ja Vimpelista.

Otteluiden vilissd pelaajat voivat kdyda testaamassa taitojaan Suomen Palloliiton virallisella
taitokisaradalla. 7—12-vuotiaiden taitokisasuorituksia ovat ponnauttelu, pusku, sy6ttd, pujot-
telu, kuljetus — laukaus ja pituuspotku. Tarkemmat sddnnoét taitokisoihin 16ytyvit Suomen
Palloliiton sivuilta. (Taitokisat 2010.) Kajaani Cup turnauksen taitokisoihin voi sisallyttaa

my0s tarkkuus- ja rangaistuslaukauskilpailuja.
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8 POHDINTA

Opinndytetydmme paittyy pohdintaosioon, jossa tarkastelemme koko opinnidytetyGproses-
sia. Pohdimme opinnaytetyomme etiikkaa, luotettavuutta, ammatillista kasvua ja kaikkia
opinnaytetydmme kannalta tirkeitd asioita. Tarkastelumme pohjautuu ammattikorkeakoulun
yleisiin kompetensseihin, seka liitkunnan- ja vapaa-ajan koulutusohjelman kompetensseihin.

Koulutusalamme suuntautumisvaihtoehto terveyslitkunta tuki athettamme hyvin.

8.1 Eettisyys ja luotettavuus

Eettinen ajattelu tarkoittaa, ettd pohditaan sekd omien ettd yhteison arvojen kautta, mikd on
oikein tai vairin. Yleensa pohditaan my6s mita pitdd tehda, ja mitd ei saa tehdd. Opinnayte-
tyon tekemiseen liittyy useita eettisid kysymyksid, joita tutkijoiden on otettava huomioon ty6-
ta tehdessdadn. Erityisesti etitkkaa tulee pohtia tilanteissa, joihin ei ole olemassa yksiselitteisté
ratkaisua. Kaikki valinnat sisdltavit sekd myoOnteisid ettd kielteisia ndkékulmia, riippuen aina

tavasta tarkastella asioita. (Hirsjarvi ym. 2007, 23; Kuula 2000, 21.)

Hyvi tieteellinen kaytinté on edellytyksena sille, ettd tutkimus on eettisesti hyva. Suunnitte-
limme, toteutimme ja raportoimme jirjestimisohjeen Kajaanin Palloilijoille yksityiskohtaises-
ti, mikd my6s on eettisesti hyvin opinndytetyon edellytys. Noudatimme tydssimme rehelli-
syytta seka yleistd huolellisuutta ja tarkkuutta. Olimme my6s kaikin puolin avoimia opinniy-
tetyotd tehdessimme. Opinndytetydmme sisaltddkin valttimattomat asiat eettisyyden kannal-
ta. (Hirsjarvi ym. 2007, 23-24.) Jarjestimisohjeen eettisyytta lisad, ettd turnauksen jirjestami-
sen taustalla ovat Fair Play sdannot. Lisiksi eettisyyttd tukee, ettd jrjestimisohjeessa on otet-

tu huomioon viranomaisten ja Suomen Palloliiton vaatimat luvat.

Tekijoilla on yleensi tekijanoikeus omaan kirjalliseen tuotokseen. Tekij6illd on kuitenkin it-
semiddrdamisoikeus padttad siitd luovuttaako teoksen julkiseen levitykseen vai ei. (Kuula
2000, 68.) Luovutamme jirjestimisohjeen kokonaisuudessaan Kajaanin Palloilijoiden ja Ka-

jaanin ammattikorkeakoulun kaytt66n.

Mikali toisen tekijan ideoita, tutkimustuloksia tai sanamuotoja esittdd ominaan, on kyseessi

plagiointi (Hirsjarvi ym. 2007, 118). Emme syyllistyneet opinndytetydmme missdian vaiheessa
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plagiointiin, vaan ty0ssimme on erotettavissa selvasti kohdat, jotka ovat omaamme ja mitka
ovat lainattuja. Pyrimme varmistamaan opinndytetydmme luotettavuuden kayttamalld tyos-
saimme monipuolisesti luotettavia lihteitd. Opinndytetydmme on luotettava, koska olemme
l6ytineet useiden tekijoiden samankaltaisia tuloksia pohtiessamme opinndytetydmme keskei-

sid kasitteitd. (Hirsjarvi ym. 2007, 226.)

Hyvin ja huolellisen tutkimuskaytinteen mukaan ldhdeviitteet pitda merkata huolellisesti ja
tarkasti. Viittauksistamme kdy aina tarkasti ilmi se, mihin olemme viitanneet, ja ldhteet ovat
aina tarkasti tunnistettavissa. Ilmaisimme lihteet seki itse tekstissd, ettd lahdeluettelossa.
Tekstissd kiyttimdmme viittaukset ohjaavat opinniaytetydomme lukijan kirjoituksen lopussa
olevaan lihdeluetteloon, josta kay ilmi ldhteiden tarkemmat tiedot. Epdmiiriinen ldhdeviit-
tauskaytinto ilmaisee tekijoiden piittaamattomuutta tyota kohtaan. (Hirsjarvi ym. 2007, 118,
332.) Emme syyllistyneet opinndytetyoprosessin missdan vaiheessa lihdeviitteiden puutteelli-
seen merkintadn. Opinndytetydmme on myos siind mielessa luotettava, koska opinndyte-

tybnamme tuottamamme jirjestimisohje on tarkasti kohdennettu tietylle kohderyhmiille.

Koska opinndytetydomme on tarkasti kohdennettu tietylle ikdryhmalle, ei jirjestimisohjetta
vilttaimittd voi siirtdd sellaisenaan kaytettavaksi jollekin toiselle ikdryhmalle tai paikkakunnal-
le. Jarjestimisohje on tietenkin kayttokelpoinen my6s muualla, mikili olosuhteet ovat sa-
mankaltaiset ja ikdryhméd on sama. Jirjestimisohjeen taustalla on muuttumaton teoriatieto,
eli jarjestimisohje on teoriatiedon takia siirrettavissa muille paikkakunnille. Koska jarjesta-
misohje on tietyin varauksin siirrettdvissd muualle, se lisdd tydomme luotettavuutta. Toimek-
siantajamme hy6tyy my6s jarjestimisohjeen siirrettivyydestd, mikili haluaa jirjestdd vastaa-

vanlaisia juniorijalkapalloturnauksia muualla Suomessa.

Liahdekritiikki kuului olennaisesti opinniytetydbmme tyGstimisvaiheeseen. Kun valitsimme
tybhémme sopivaa kirjallisuutta, kiytimme valinnassa harkintaa, emmeka suinkaan valinneet
tybhomme mitd tahansa lahteitd. Otimme huomioon esimerkiksi lihteiden kirjoittajan tun-
nettavuuden ja arvostettavuuden. My6s lidhteen iké ja lihdetiedon alkuperd vaikuttivat sithen,
valitsimmeko ldhteen vai emme. Kaytettivien lihteiden tuli olla my6s kaikin puolin uskotta-

via, ja julkaisijoiden tuli olla tunnetusti vastuullisia. (Hirsjarvi ym. 2007, 109-110.)

Kisittelimme opinndytetyotimme erdinlaisena prosessina, jota suunnittelimme etukiteen ja
huolehdimme valittujen menetelmien osaamisesta. Aikataulutimme tyémme selkeisti, jotta

edistdisimme opinndytetydbmme kokonaisuuden hahmottamista ja saavuttaisimme asetta-
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mamme tavoitteet. Tarkka aikataulutuksemme ryhditti my6s ohjausprosessiamme. (Frilan-
der-Paavilainen 2005, 158.) Noudatimme opinndytetyoti tehdessimme tuotteistetun opin-

ndytetyon tyonjakoa.

Monipuolinen teoriatiedon kiyttiminen lisid opinndytetydmme luotettavuutta, ja teoriatieto
on keskeisten kisitteiden taustalla. Olemme valinneet opinnidytetydmme keskeiset kisitteet
johdonmukaisesti, mika lisid tydmme luotettavuutta. Kasittelimme keskeisia kasitteita riitta-

vin laajasti, jotta opinndytetydmme lukija saisi tyGstimme luotettavan ja kattavan kisityksen.

Opinndytetydmme on jatkossa hyodynnettivissd monellakin tavalla. Esimerkiksi joku tuleva
litkunnanohjaajaopiskelija voi ottaa opinnaytetyonsa aiheeksi juniorijalkapalloturnauksen jar-
jestimisen opinndytetydmme pohjalta. Turnaukseen osallistuvien pelaajien tyytyviisyyttd
voidaan my0s tarkastella tulevissa opinnidytetdissa, kuten esimerkiksi laadullisella tutkimuk-

sella.

8.2 Ammatillinen kasvu

Peilasimme ammatillista kasvuamme ammattikorkeakoulun yhteisiin kompetensseihin, seka
litkunta- ja vapaa-ajan koulutusohjelman kompetensseihin. Koska kompetenssit ovat tarkasti
madriteltyja, saimme niitd kasiteltdessa tarkan kuvan siitd, miten olemme kasvaneet ammatil-
lisesti opinndytetyotd tehdessimme. Ammatillisen kasvun tarkastelu on tirkedd, koska se

valmistaa meitd vastaamaan tyoelimin vaatimuksiin.

Ammattikorkeakouluntutkintojen yleisiin kompetensseihin kuuluvat oppimisen taidot, eetti-
nen osaaminen, tyoyhteisdosaaminen, innovaatio-osaaminen ja kansainvilistymisosaaminen.
Kompetenssit kuvaavat kykya suoriutua ammattiin kuuluvista tyotehtavistd. Kompetensseilla
kuvataan myos suorituspotentiaalia ja yksilon patevyytta. (Suositus tutkintojen kansallisen...)
Niistd kompetensseista erityisesti innovaatio osaaminen ja eettinen osaaminen toteutuvat
opinniytetyossimme. Innovaatio-osaaminen nikyi opinndytetyossimme siten, ettd kehitim-
me jotain uutta soveltaen alan olemassa olevaa tietoa ja menetelmid. Kansainvilistymisosaa-

minen ei ole tydmme kannalta oleellinen kompetenssi.

Opinnaytetyoprosessin aikana olemme kaikki oppineet hankkimaan, kasittelemain ja arvioi-

maan tietoja kriittisesti. Olemme oppineet my6s ottamaan vastuuta sekd omasta, ettd ryhmén
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oppimisesta ja opitun jakamisesta. Olemme my6s ymmartineet opinnaytetyoprosessin aikana
vastuun omasta toiminnastamme ja sen seurauksista. Koska prosessisamme oli kolme tekijia,
kehityimme ottamaan tyoskentelyssimme huomioon erilaisia toimijoita. Opinnaytetyopro-
sessin jilkeen osaamme vaikuttaa yhteiskunnallisesti osaamistamme hyodyntiden ja eettisiin
arvothin perustuen. Opinnaytetyon aikana projektiyhteistybosaamisemme on kehittynyt
huomattavasti ja osaamme etsid asiakasldhtoisid ja kestavid ratkaisuja. OpinndytetyOproses-
sin jilkeen osaamme tehdd paremmin péadtoksid ennakoimattomissa tilanteissa. (Suositus tut-

kintojen kansallisen...)

Liikunta- ja vapaa-ajan koulutusohjelman kompetensseista opinniytetyGéssimme tayttyivat
erityisesti pedagoginen ja litkuntadidaktinen osaaminen, sekd ihmisen hyvinvointi- ja terveys-
litkuntaosaaminen. My6s litkunnan yhteiskunta-, johtamis- ja yrittdjiosaaminen, kuten myos
litkuntaosaaminen ovat nousseet esille opinnaytetyota tehdessimme. Osaamme esimerkiksi
nyt opinndytetyon tekemisen jilkeen suunnitella, toteuttaa ja arvioida laajoja liikkunnan toi-
mintamalleja. Naemme nyt eri tavalla litkunnan mahdollisuudet ihmisen kasvun ja kehityksen
tukemisessa ja kasvatustyOssd. (Litkunnan ja vapaa-ajan koulutusohjelman kompetenssit

2010,

Ammatillisen kasvun kannalta on tirkead, ettd tunnemme ihmisen kasvuun, kehitykseen ja
sosiaaliseen kayttiytymiseen vaikuttavat tekijait. Osaamme nyt ottaa ne paremmin huomioon
litkunnan ohjauksessa. Jarjestimisohjeen tyOstimisen myotd, osaamisemme on syventynyt
litkuntakulttuurin ja -palvelujen kehitysnidkymien tuntemisessa, ja osaamme edistaa litkunnan
asemaa yhteiskunnassa. Yhteisty6 liikunta-alan organisaatioiden kanssa on kehittdnyt asian-
tuntijuuttamme toimia erilaisissa tyotehtdvissa. Litkuntaosaamisemme on syventynyt liikunta-
lajien nikemisend mahdollisuutena kehittid motorisia ja fyysisid taitoja, sekd edistdd itseil-

maisua. (Litkunnan ja vapaa-ajan koulutusohjelman kompetenssit 2010.)

8.3 Opinndytetyoprosessi

Opinndytetyomme kokonaisuudessaan on ollut hyvin opettavainen ja kasvattava prosessi.
Opinnaytetyotd tehdessimme hyédynsimme Kajaanin ammattikorkeakoulussa saamiamme
tietoja monipuolisesti. Saimme prosessin aikana paljon uutta tietoa, mikd on syventinyt

omaa valmiuttamme tyoeliméan. Tarkeaa oli my0s, ettd saimme vaihtaa ajatuksia opinnayte-
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tydmme vertaisien kanssa. Lisdksi ohjaavan opettajan antama tuki oli hyédyksi prosessin ai-

kana.

Varmistimme opinndytetydmme onnistumisen olemalla aktiivisia ja rehellisid. Olimme tdysin
sitoutuneita, ja ymmarsimme tyémme vastuullisuuden. Opinndytetyon tekeminen kolmen
hengen ryhmissa oli meille onnistunut valinta, koska saimme siten monia erilaisia nakokul-

mia prosessin eri vaiheisiin. Pystyimme hyodyntimain ty6ssimme jokaisen omia vahvuuksia.

Koemme, ettd laatimamme jirjestimisohje antaa Kajaanin Palloilijoille hyvit valmiudet jir-
jestid Kajaani Cup tulevina vuosina. Onnistuimme kokoamaan jarjestimisohjeeseen kaikki
olennaiset asiat, mitd onnistuneen juniorijalkapalloturnauksen jirjestiminen Kajaanissa vaatii.
Alkuperdinen ajatus opinniytetyéssimme oli tehdd Kajaanin Palloilijoille jirjestimisohje,
sekd olla mukana jarjestimassd Kajaani Cup 2010 jalkapalloturnausta. Turnaus ei kuitenkaan
jarjestynyt monista eri syistd johtuen. Havaitsimme, ettd esimerkiksi sahkoépostitse ja puheli-
mitse tapahtuva markkinointi ei ollut riittavaa. Turnausta jarjestivin seuran nettisivujen tulisi
olla ajan tasalla hyvissd ajoin ennen turnausta, silla sieltd tulisi 16ytya kaikki oleellisimmat tie-
dot turnaukseen liittyen. Nettisivujen tulisi olla mielenkiintoiset ja houkuttelevat, sekd hel-
posti 16ydettivissd. Niiden olisi hyvd my0s erottua edukseen muista samankaltaisista sivuista.
Tdna vuonna nettisivujen paivittdimisen kanssa oli suuria ongelmia meistd riippumattomista
syistd. Tulevaisuudessa turnauksen markkinointiin kannattaa valita henkil, joka vastaa koko

turnauksen markkinoinnista.

Tulevaisuudessa turnauksen jarjestdjien pitdd miettid turnausmaksu tarkasti, silld kdytinnossa
turnausmaksun tulee vastata turnauksen tarjoamaa sisiltéd. Kajaanin Palloilijoiden méaritta-
mi turnausmaksu oli tina vuonna 160 euroa joukkueelta, miki oli mielestimme hieman liian
suuri. Turnausmaksun suuruuteen emme kuitenkaan pidisseet vaikuttamaan markkinoinnin
aikana, vaikka saimme silloin joukkueilta palautetta turnausmaksun suuruudesta. Tulevaisuu-
dessa turnauksen jirjestimisen kannalta turnausmaksu ei saa olla esteend joukkueiden pai-

tokselle osallistua turnaukseen.

Vaikka Kajaani Cup turnaus ei tinid vuonna jirjestynyt, voidaan siitd huolimatta tulevina ke-
sind pelata laadukas Kajaani Cup jirjestimisohjeen avulla. Yhteistyé toimeksiantajamme
kanssa sujui hyvin koko opinniytetyoprosessin aikana, ja saimme hyvin ohjeistusta aina kun
sitd tarvitsimme. My6s Kajaanin Palloilijat olivat tyytyvaisid yhteistybhomme, ja esimerkiksi

vuorovaikutus oli vilillimme luontevaa. Ymmairsimme yhteistyon tirkeyden, silldi siten
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saimme kisityksen myos tyoeliman vaatimuksista. Laatimallamme jarjestimisohjeella on
konkreettinen merkitys Kajaanin Palloilijoiden tulevaisuuden toiminnan kannalta. Kajaanin
Palloilijoiden seuratyontekija Janne Ladtin mukaan jarjestimisohjeesta tuli selkea ja tiivis ko-
konaisuus. Ladtin mukaan laatimaamme jirjestimisohjetta tullaan hyédyntimain jo seuraa-

van vuoden turnauksessa.

Valitsimme opinnaytetydhémme teoriapohjan huolellisesti, sekd maarittelimme keskeiset ka-
sitteet vastaamaan jirjestysohjeen vaatimuksia. Koska panostimme teoriapohjan laatimiseen,
se helpotti huomattavasti itse tuotteen, eli jarjestimisohjeen tekemistd. Jarjestimisohjeen laa-
timisessa oli runsaasti tyotd, mutta ty6 oli hyodyllistd ja koimme sen tarpeelliseksi. Opinnay-
tetyon tekeminen oli opiskelujemme aikaisista tehtivistd opettavaisin ja samalla haastavin

kokonaisuus.
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Ottelukaavio esimerkki

Kaksipdivainen turnaus ja viisi joukkuetta yhdessa lohkossa.

Piiva 1: (jokaiselle joukkueelle tulee kaksi pelid)
Team 1 — Team 2
Team 3 — Team 4
Team 1 — Team 5
Team 2 — Team 4
Team 3 — Team 5

Piivi 2: (jokaiselle joukkueelle tulee kolme pelid)
Team 1 — Team 4
Team 2 — Team 3
Team 5 — Team 4
Team 1 — Team 3

Team 2 — Team 5

Alkusarjan jalkeen lohkovoittaja kohtaa finaalissa lohko kakkosen, lohkokolmonen kohtaa

pronssipelissi lohko nelosen ja lohkoviitonen kohtaa sijoituspelissi lohkokuutosen.
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Kajaani Cup

Asiakaspalaute

1. Onko tapahtuman ajankohta mielestinne sopiva?

2. Vastasiko turnaus odotuksianne?

3. Oliko turnauksen osallistumismaksu mielestinne sopiva?

4. Olitteko tyytyviisia turnauksen oheispalveluthin?

5. Oliko turnauksessa riittavasti pelejar?

6. Osallistutteko turnaukseen myos tulevina vuosina?

7. Vapaa sana, risuja/ruusuja.
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PIENEN YLEISOTILAISUUDEN
PELASTUSSUUNNITELMA

Kajaani Cup tapahtuma

NORMAALIOLOJEN JA POIKKEUSOLOJEN
ONNETTOMUUKSIA
SEKA UHKATILANTEITA VARTEN

Suunnitteluvelvoite perustuu pelastuslakiin (468/2003 88 ja 98) ja pelastustoimesta an-
nettuun asetukseen (787/2003 9 § ja 108 ) seka sisdasiainministerion maaraykseen yritys-
ten ja laitosten suojelujérjestelyista



http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2003/20030468
http://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2003/20030787
http://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2003/20030787
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SISALLYSLUETTELO

1. YLEISOTAPAHTUMAN YLEISTIEDOT

2. VASTUULLISET JARJESTAJAT

3. OSANOTTAJAMAARAT, YLEISO JA SIVULLISET

4. VAKUUTUKSET

5. HUOMIOITAVAT VAARATILANTEET JA NIIDEN VAIKUTUS
6. TIEDOTUS JA ETUKATEISOHJEET TULIJOILLE

7. TOIMINTAOHJEET ERI ONNETTOMUUSTILANTEISIIN
8. LUPA- JA ILMOITUSASIAT

9. LIIKENTEENOHJAUS JA PYSAKOINTI

10. KUULUTUKSET JA JUONTAJA

11. JARJESTYKSENPITO

12. OHJELMAN SISALTO

13. TOIMINTAOHJEET ONNETTOMUUKSISSA



1. YLEISOTAPAHTUMAN YLEISTIEDOT
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Yleis6tapahtuman nimi

Kajaani Cup juniorijalkapalloturnaus

Osoite / alue

Kajaani

Toimipisteet:

Vimpelin urheilustadion: Kuntokatu 8, 87101 Kajaani.
Liikuntapuisto/tekonurmi: Lonnrotinkatu 1, 87100 Kajaani.
(varalla teppanan nurmikenttd)
(varalla rajavartioston nurmikentta).

2. VASTUULLISET JARJESTAJAT

Nimi Osoite Puh.numero

Kajaanin Palloilijat, PL 81, 87101 Kajaani  |0400- 139 955

KaPa Janne Laati

Kajaanin AMK PL 52, Ketunpolku 3, (08)618 991
87101 Kajaani

3. OSANOTTAJAMAARAT, YLEISO JA SIVULLISET

Tapahtuman viimeinen ilmoittautumispaiva on viikkoa ennen turnausta.
Odotettavissa on n. 20-30 juniorijoukkuetta. Turnaus on tarkoitettu 7-12-
vuotiaille tytto- ja poikajoukkueille. Kaikkiaan ihmisia tulee olemaan vii-
konloppuna arviolta n. 250-300. Tahan lukuun on arvioitu pelaajat, huolta-

jat, vanhemmat sekd jarjestajat.

4. VAKUUTUKSET

Kajaanin palloilijat

joille

Tapaturmavakuutus seuratydnteki-

Kajaanin AMK

Tapaturmavakuutus tyontekijoille

Joukkueet

Lisenssiin sisaltyva vakuutus
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5. HUOMIOITAVAT VAARATILANTEET JA NIIDEN VAIKUTUS

Vaaratilanne Vaikutus
Kaatumiset, nilkan nyrjahdykset, haa- |Vahainen-vakava, annetaan pelaajalle
vaumat. tarvittava ensiapu ja toimitetaan tarvit-

taessa jatkohoitoon.

Toimenpiteet vaaratilanteen ehkaisemiseksi:
Otteluissa tulee olemaan ammattitaitoinen tuomari, pelaajilla tulee olla nappu-
lakengat ja asianmukaiset suojat.

Vaaratilanne Vaikutus

Sairaskohtaukset Haitallinen-vakava, annetaan sairas-
kohtauksen vaatima ensiapu, selvite-
téaan onko henkil6lla kohtauksen en-
siapuun laakitys mukana (esim. epilep-
sia), toimitetaan tarvittaessa jatkohoi-
toon.

Toimenpiteet vaaratilanteen ehkaisemiseksi:

Valtetdan toimintoja, jotka laukaisevat mahdollisesti erindisia sairaskohtauksia.
Vanhempien vastuulla on myos huolehtia lastensa hyvinvoinnista ja ennakoida
mahdollisia kohtauksia/kohtausten aiheuttajia.
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6. TIEDOTUS JA ETUKATEISOHJEET TULIJOILLE

Pysakdintipaikat merkitédan alueelle opasteilla.

7. TOIMINTAOHJEET ERI ONNETTOMUUSTILANTEISIIN

Sairauskohtaus

Selvitetddn mistd kohtauksesta kyse, jos henkil6lla esim. epilepsia/diabetes. Annetaan
sairaskohtauksen edellyttamé ensiapu ja halytetaan tarvittaessa lisaapua paikan paalle.

Loukkaantumiset

Katsotaan vamman laatu ja vakavuus. Jokaisella kentélla on ensiapuhenkil6itd, jotka
antavat loukkaantumistilanteessa vamman tarvitseman ensiavun, tarvittaessa toimite-
taan jatkohoitoon.
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Muu

Jarjestyshairioiden riski on pieni kyseisessa koko perheen tapahtumassa. Riski on kui-
tenkin aina olemassa, tarvittaessa halytetaan apua poliisilta. Tapahtumasta on ilmoi-
tettu pelastuslaitokselle ja poliisille erikseen. Tapahtumassa on joukkueen huoltajia,
sekd lasten vanhempia mukana, jotka osaavat tarvittaessa rauhoitella agressiivisesti
kayttaytyvid henkiloita.

8. LUPA- JA ILMOITUSASIAT

Poliisi: ilmoitetaan tapahtumasta poliisille tekeméalla ilmoitus yleisétapahtuman jarjes-
tamisesta.

Terveystarkastaja: -

Pelastuslaitos: pelastussuunnitelma

Muu viranomainen: -

9. LIIKENTEENOHJAUS JA PYSAKOINTI:

Pysakaintitilaa on riittavasti kullakin kentélla, ei erikseen liikenteenohjausta.

10. KUULUTUKSET JA JUONTAJA:

Vimpelissa ja keskuskentéalla on kenttdkuulutus tarvittaessa.

11. JARJESTYKSENPITO:

Todennéakaoisyys jarjestyshdiridille on pieni kyseisessa koko perheen lasten urheiluta-
pahtumassa. Jokaisella kentélla on kuitenkin talkoolaisten muodostama jarjestyksen
valvonta.

12. OHJELMAN SISALTO

Tapahtuma alkaa lauantaina xx.xx.2011 kello 9.00 ja loppuu sunnuntaina xx.xx.2010
kello 18.00 mennessa.

Ottelut pelataan Vimpelissa, Keskuskentan tekonurmella ja Teppanan nurmikentél-
la.

Alkusarjan pelit pelataan lauantaina ja tarvittaessa sunnuntaiaamuna, ratkaisupelit
pelataan sunnuntaina.
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13. TOIMINTAOHJEET ONNETTOMUUKSISSA

Ambulanssi: 112

Ambulanssi varanumero:

Poliisi: 112

Poliisi varanumero:

Myrkytystietokeskus: (09-471977

Myrkytykset varanume- 09-4711

ro:

Paivystava sairaala: Kainuun keskussairaala 08-6156 2610

Terveyskeskus: ei auki lauantaina

Hammaslaakari: ei paivystysta kyseisend ajankohtana (tarvittaessa yhteys keskussairaa-

lan paivystykseen)

Tapaturmissa oikea ensiapu saattaa olla ratkaisevan tarkea!

SELVITA, MITA on tapahtunut

PELASTA hengenvaarassa olevat, esta lisdonnettomuudet

Anna HATAENSIAPU
- turvaa hengitys ja verenkierto

- ehkaise sokki ja tyrehdyté verenvuoto

HALYTA apua yleisesta hatanumerosta 112
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OHJE TULIPALOTILANNETTA VARTEN

Tulipalon sattuessa tarkeinta on ihmishenkien pelastaminen!

PELASTA ja varoita muita ihmisia

Tulipalossa aika on ratkaiseva tekija.

SAMMUTA l1dhimmalla alkusammuttimella

Tutustu etukdteen sammuttimien sijaintiin ja niiden kayttoon.
L&hin sammutin soveltuu varmimmin palavaan kohteeseen.

Al koskaan sammuta rasvapaloa vedella.

HALYTA palokunta yleisesta hatanumerosta 112

Kerro kuka olet ja mista soitat.

Mitéa on tapahtunut.

Missa osoitteessa on tapahtunut.

Onko ihmisi& vaarassa.

Ala katkaise puhelua ennen kuin saat luvan.

RAJOITA palon levidminen sulkemalla ovet, luukut ja ilmastointi.
OPASTA tai jarjestad opastus ja esteeton paasy pelastusyksikoille palokohteeseen.

Jos kohteessa on automaattinen paloilmoitin, halyttdminen voidaan tehda myaos paloil-
moitinpainikkeella, mutta halytys on aina varmistettava puhelimella hatanumeroon.
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n n c
Aaiaan Can
T adn NN
Tytt6jen ja poikien jalkapalloturnaus Kajaanissa xx-xx.Xx.XXXx
Sarjat F- juniorit 01-02-syntyneet, E-juniorit 99—00 ja D- juniorit 97-98.
Turnaus pelataan pienkenttipelind. Kentin koko on n. 50 x 60 m.

Pelitapa F-juniorit 7 v 7
Pelitapa E-juniorit 7 v 7

Pelitapa D-juniorit 7 v 7
Turnaus pelataan kahdella nurmi- ja yhdelld keinonurmialustalla.

Peliaika 2 x 15 min

Ilmoittautuminen ja osallistumismaksu

Osallistumismaksu Kajaani Cupiin xxx € joukkueelta. Osallistumismaksu maksetaan viimeis-
tadn xx.xx.xxxx Kajaanin Palloilijat ry:n tilille: 576003-20037152. Ilmoittautuminen turnauk-
seen sihkoisesti: joukkueen nimi, satja, pelipaidan viri ja valmentaja/joukkueenjohtaja yh-
teystietoineen. Sarjoihin otetaan 10 joukkuetta ilmoittautu-

misjarjestyksessa.

Ilmoittautumiset:

Matti Meikildinen

-
matti.meikalidinen(@hotmail.com w

T et 111

Muuta:

Kajaanin on “keskelld” Suomea ja tinne on hyvit liikenneyhteydet, tulettepa sitten junalla,
lentokoneella tai autolla. Kentit ovat hyvissd kunnossa ja sdd on yleensi heinidkuussa aurin-

koinen ©. Majoituspaketteja voit tiedustella Kajaani Cup yhteistydkumppaneilta.


mailto:matti.meikäläinen@hotmail.com

Lisatietoja turnauksesta:
Janne Laiti

0400-139955
] annelaati@hotmail.com

Kajaani Cup sdinnot:

F- juniorit (s.2001-2002):

-7v7

- 2x15min.

- el paitsiota

- maali 2x5m

- pallo 3

- kentdn koko n.50x 60m
- lentavit vaihdot

E- juniorit (s.1999-2000):

-7v7

- 2x15min

- paitsioalue

- maali 2x5m

- pallo 4

- kentidn koko n.50x60m
- lentavit vaihdot

D- juniotit (s.1997-1998):

-7v7

- 2x15min

- paitsioalue

- maali 2x5m

- pallo 4

- kentin koko n.50x 60m
- lentavit vaihdot
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Rangaistuspotkukilpailu kdyddin jokaisen ottelun lopuksi, huolimatta ottelun lopputulokses-
ta. Mikdli ottelu ratkeaa varsinaisella peliajalla, rangaistuspotkukisan voittajalla ei ole merki-
tystd. Mikili peli on padttynyt tasan varsinaisella peliajalla, rangaistuspotkukisan voittaja saa
ottelusta kaksi (2) pistettd ja havinnyt joukkue yhden (1) pisteen. Varsinaisella peliajalla voit-

tanut joukkue saa kolme (3) pistetti.

Mikali useampi joukkue on tasapisteissi sarjataulukossa, ratkaistaan jirjestys seuraavasti:

1. Keskiniiset ottelut
2. Maaliero

3. Tehdyt maalit

4. Voittojen maira

5. Arvonta


mailto:jannelaati@hotmail.com
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Otteluiden tuomaroinnin hoitaa tuomarikoulun kiynyt tuomari. Turnauksessa noudatetaan
muilta osin Palloliiton Kaikki Pelaa Saant6ja. Jirjestdjalla on oikeus muutoksiin. Ottelun lop-
putuloksesta ei voi valittaa.

Terveisin Kajaani Cup johtokunta:

Janne Laiti: 0400-139955

jannelaati@hotmail.com
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Kajaani Cup
Jarjestajien palaute

1. Olivatko turnausjarjestelyt onnistuneet?

2. Tiedotettiinko turnauksen jarjestelyista riittavasti?

3. Olivatko turnauksen oheispalvelut riittavia?

4. Missa onnistuttiin?

5. Missa oli kehitettavaa?

6. Osallistutteko myos tulevina vuosina Kajaani Cupin tyoétehtaviin?

7. Oliko jarjestamisohjeesta hyotya teidan kannalta?

8. Vapaa sana/yhteenveto:



ILMOITTAUTUMISLOMAKE / KAJAANI CUP

SEURAN/JOUKKUEEN TIEDOT:

Seura/
joukkue

Yhteys-
henkil®

Puhelin

nimi: |

lyhenne:

nimi: |

e-mail: |
5
[ /|
osoite: _l_] J

—

Seuran varit, paita:
Seuran vérit, housut:

SEURAAVA JOUKKUE ILMOITTAUTUU: (yksi joukkue / ilmoittautumislomake)

Pojat

Tytot

1.1.1997 ja my6hemmin syntyneet (D-vanhemmat)
1.1.1998 ja mydhemmin syntyneet (D-nuoremmat)
1.1.1999 ja mydhemmin syntyneet (E-vanhemmat)
1.1.2000 ja mydhemmin syntyneet (E-nuoremmat)

1.1.2001 ja myshemmin syntyneet (F-vanhemmat)

7YY YYD

1.1.2002 ja mydhemmin syntyneet (F-nuoremmat)

1.1.1997 ja mydhemmin syntyneet (D-tytdt,vanhemmat)
1.1.1998 ja mydhemmin syntyneet (D-tytdt,nuoremmat)
1.1.1999 ja mydhemmin syntyneet (E-tytdt,vanhemmat)
1.1.2000 ja mydhemmin syntyneet (E-tytdt,nuoremmat)

1.1.2001 ja mydhemmin syntyneet (F-tytdt,vanhemmat)

YYD YD

1.1.2002 ja my6hemmin syntyneet (F-tytot,nuoremmat)

LIITE 6 1(2)
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Osallistumismaksu on xxx €/joukkue.
Viimeinen ilmoittautumispaiva xxx.

Osallistumismaksu tulee suorittaa viimeistadn xxx, jolloin joukkue rekisteréidaan. Osallistumismaksua ei
palauteta.
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Kajaani Cupin tyonjako

\Vuosi

2011 (esimerkki)

KK

Tammikuu-Kesakuu

Vko

4

5

6

7

8

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

Kajaani Cup

Vastuuhenkilo:

Turnausluvat

é

Markkinointikirjeen laatimi-
nen

x

Markkinointi

Kenttien varaaminen

Tyontekijoiden ja ensiapuhen-
kiloston kartoitus

nlklie

Tuomareiden kartoitus

Yhteisty6kumppaneihin yhtey-
dessé oleminen

limoittautumislomakkeen laa-
timinen

limoittautumiset

Kioskitoiminta

Pelastussuunnitelma

Tarvittavan valineiston hank-
kiminen

Palkintojen hankkiminen

Otteluohjelmien suunnittelu

Palautelomakkeen laatiminen

Turnausviikonloppu

Palautteen analysointi

Tapahtuman raportointi

ViV

Kajaani Cup palaverit, koko-
ukset




LIITE 8

+
KAJAANIN KAUPUNGIN ULKOKENTAT

Kentan kayttd kesalla:
@ Hiekkakenttd Hk, @ Nurmikenttd Nk
Kentan kaytto talvella:

AYleisluistelu Y1, Bl Kaukalo Ka

Hiekkakentat, talvijaadytys
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17.
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20
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23
24,
25.
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27.
28
29
30.
31
32
33

NURMIKENTAT

34

35
36

. Jormuan kaulu, HK, Y|
. Kuluntalahden koulu Hk, Y|

Kirkkoahon koulu Hk, Y1
Parsansuon kentta Hk
Paltaniemen koulu Hk, Y1
MNakertajan jalkapallokentta Hk,
Nakertajan koulu Hk, Y1
Marjatanpglun kentta Hk, Yl
Teppanan koulu Hi; YI, Ka
Linnantaustien kentta Hk
Kuuma ylaaste Hk, Y1, Ka
Kuurna ala-aste Hk, Yl
Lamminkentta Hk
Keskuskoulun kentta Hk Y|
Rostovinkentta Hk Y|
Keskuskentan Hk Y, Nk (tekon.)
Rinnekoulun kentta Hk
Honkirameen kentta Hk
Saidinsuon kentta Hk | Y|
Juolavehnantien kentta Hk
Hauholankentta HK Y1, Ka
Lehtikankaan koulu Hk Y1
Mantykentta Hk
Raatosuon kentta Hk
Lohtajan Hentta Y, Hk
Lohtajan koulun kentta Hk
Kotipolun kentta Hk
Huuhkajavaaran koulu Y|, Hk
Hevossuon kentta Hk
Vuoreslahden koulu Hik Y1
Mainuan koulu His Y1
Pallohallin hiekkakentta Hk
Puralan kentta Hk Y1

Vimpelin paakentta NK, Ka 2 kpl
Vimpelin harjoitusnurmi Mk
Teppanan kentta Nk
Keskuskentta (tekonumi) Nk

'~
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