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yrityksen tai muun yhteison ja asiakkaan tai yhteistyo-
kumppanin vélinen Internet-teknologiaa hyddyntava

suljettu verkkopalvelu.

maailmanlaajuinen tietoverkko.

[ahiverkko, joka on eristetty tietyn ryhman kayttoon.

asetuksien maarittdminen, sdatadminen.

mastersivun eli perustyylisivun avulla voidaan luoda

yhdenmukainen ulkoasu ja asettelu sivuston tai

sovelluksen sivuille.

tietoa tiedosta, kuvailevaa ja maarittavaa tietoa tieto-

varannon sisallosta. Metatietoja kdytetdan mm. web-

selainten hakukoneissa.

ohjelmasovelluksen muokkaamista, johon liittyy sovel-

luskehitystyota.

Sivustojen ja sivujen sisaltoé tuotetaan web-osilla, jotka

voivat perustua sivuston kirjastoon tai luetteloon. Niiden



LYHENNELUETTELO

ASP.NET

Enterprise CAL

CAL

¢SS

.ico

ICT

IE

IT

MCMS

MQOSS

sisaltd voi olla web-osaan upotettuna tai web-osa hakee

sisaltonsa ulkoisesta tietolahteesta.

ASP (Active Server Pages), on Microsoftin kehittama dy-
naamisten www-sivujen luomiseen tarkoitettu palvelin-
puolen kehittynyt ohjelmointimenetelma, joka perustuu

Microsoftin .net -arkkitehtuuriin.

SharePoint Server 2010:n asennusvaihtoehto suuren or-

ganisaation tarpeisiin.

Client Access Licence.

Cascading Style Sheets, kaskadiset tyyliohjeet.

ICO -tiedostomuoto kuvatiedostoille, joita kdytetaan Mic-

rosoft Windowsin kuvakkeissa.

Information and Communication Technology, tieto- ja

viestintateknologia.

Internet Explorer, internet -selainohjelma.

Information Technology, informaatioteknologia.

Microsoft Content Management Server.

Microsoft Office SharePoint Services.



.NET Framework

00B-

pX

Standard CAL

SPS 2001, 2003

STS

WSS

Microsoftin kehittdma ohjelmistokomponenttikirjasto,
jota Microsoftin VisualStudio.NET-ymparistossa kehitetyt

ohjelmistot kayttavat.

Out Of the Box-, perusominaisuudet jotka on kadytetta-

vissa asennuksen jalkeen.

Pikseli (engl. pixel), on bittikarttagrafiikassa kuvan pienin

yksittdinen osa.

SharePoint Server 2010:n asennusvaihtoehto pienem-

man yrityksen tarppeisiin.

SharePoint Portal Server 2001 ja 2003.

SharePoint Team Services.

Windows SharePoint Services.



1 MICROSOFT SHAREPOINT 2010, SAHKOINEN TYOPOYTA

Sahkoiset tyopoydat ovat muuttumassa yhden kayttoliittyman alustoiksi. Kaikki
tyossa tarvittava tieto hallitaan yhden ja saman kayttoliittyman, nettiselaimen kaut-
ta. Kayttajien on helpompi tydskennell3, tallentaa ja |0ytaa tarvitsemansa tiedot yh-
delld helppokayttoisella tutulla tyokalulla. Tiedot tallentuvat oikeaan paikkaan ja ha-
kutoiminnot tekevat ajantasaisten tietojen I6ytamisen helpoksi. Yhteistyo kollego-
jen kanssa onnistuu yhteisilla tyéryhmasivustoilla ja tyopoydilla. Asiantuntijoiden
l6ytaminen isostakin organisaatiosta on helpompaa kayttajien profiilitietohakujen
avulla. Tuttujen Microsoft Office -ohjelmien; kuten Word:in, Excel:in ja Power-
Point:in integrointi, ja lisdksi sdhkdposti- kalenteri- ja sosiaaliset toiminnot, ja mo-
net muut ominaisuudet tekevat esimerkiksi Microsoft SharePointista laaja-alaisen

tyokalun.

Microsoft on kehittanyt SharePoint -tuotenimella julkaistun alustan, joka koostuu
Microsoftin palvelinpohjaisista sovelluksista. Edellinen julkaistu SharePoint-versio
oli Microsoft Office Sharepoint Server 2007 (MOSS 2007). Toukokuussa 2010 julkais-

tiin edelleen kehitetty ja parannettu versio Microsoft SharePoint 2010.

SharePoint on suunniteltu kaytettavaksi yrityksen sisaiseksi intranet -alustaksi. Sita
voidaan kayttaa myos yhteistyokumppaneiden kanssa laajennettuna extranettina ja
silla voidaan toteuttaa yrityksen julkiset websivustotkin. Esimerkiksi urheiluautoja

valmistavan Ferrarin www.ferrari.com ja kotimaisen hisseja valmistavan Kone-kon-

sernin www.kone.com julkiset web-sivustot on toteutettu SharePointilla.

1.1 Portaalitoimittajat

Potentiaalisten portaalitoimittajien maara markkinoilla on pudonnut muutamassa
vuodessa reilusti. Kun vield vuonna 2003 oli n. 50 toimittajaa, niin vuonna 2010
enaa alle tusina. Tyopoytaportaalien markkinajohtajana toimii yli 70%:n osuudella

kaikista kyselyistd, Gartnerin mukaan, Microsoftin SharePoint. Viisi suurinta portaa-



litoimittajaa ovat kuvion 1 (Gartner 2010) mukaan: Microsoft, IBM, Oracle, SAP ja
Liferay. Avoimen ldahdekoodin Liferay on noussut merkittavasti kohti suurten perin-

teisten ohjelmistotalojen eturintamaa. (Gartner 2010)

challengers leaders
Microsoft
IBRA
Oracle

o AP
o Open Text
= Red Hat JBoss Liferay
[=) Tibco Software
- Covigint
5
i
— Backbase

niche players visionaries

— 4 completeness of vision ——p
As of September 2010

KUVIO 1. Gartnerin "nelikentta": Portaalitoimittajat.

1.2 Opinnaytetyon aihe ja tavoitteet

Opinnaytetyon tein Jyvaskylan ammattikorkeakoulussa, kun olin paivittamassa vuo-
den 1990 opistotason koneinsinooritutkintoa, nykyiseksi AMK-insind6ritutkinnoksi.

Opiskeluni alkoi 19.10.2009 ja paattyy valmistumiseen 15.6.2011. mennessa.

Valitsin SharePoint-aiheen opinnadytetyoksi, kun JAMK-opiskelun aikana minulle
tarjoutui mahdollisuus osallistua erilliseen SharePointPro -rekrytointikoulutus-
ohjelmaan. Ohjelman tavoitteena on tyo6llistyminen SharePoint-asiantuntijaksi IT-
alalle. Osallistuin koulutusohjelmaan ilman aiempaa IT-alan kokemusta ja koulu-

tusta.



SharePointPro -koulutusohjelma toteutettiin Espoolaisen Saranen Consulting Oy:n
toimesta, joka jarjesti koulutuksen. Koulutukset pidettiin paasaantoisesti Sovelto
Oy:n kouluttajien voimin Helsingin Pasilassa. Ohjelma kestaa seitseman kuukauden
ajan, sisaltden 2-4:n paivan kursseja Sovelto Oy:ssa kerran kuussa, ja muu aika
tyoskennelldan tyoharjoittelijana yhteistyoyrityksessa. Ohjelma paattyy elokuun

2011 alussa.

Koulutusohjelman yhteistyoyritykseni ja opinnaytetyon tilaaja on Jyvaskylaldinen IT-
alan yritys Relator Oy. Aloitin Relatorilla tyoharjoittelijana 1.12.2010 paatehtavana

SharePointPro-koulutusohjelmaan osallistuminen ja opinnaytetyon tekeminen.

Opinnaytetyossa tarkasteltiin Microsoft SharePoint 2010 -alustaa. Selvitettiin mika
SharePoint on ja miltd se nayttda. Tyossa tutkittiin, miten ulkoasuun voidaan tehda
pieniad helposti toteutettavissa olevia visuaalisen ulkonaon konfigurointeja, eli muu-
toksia; kuten yrityksen logon vaihtaminen, ulkoasun teemamuutos ja mastersivun
vaihtaminen. Tydssa tutkittiin muutoksia, jotka on mahdollista toteuttaa ilman raa-
talointia, eli tekemalla sovelluskehitystyota ohjelmakoodia muokkaamalla. Samalla

tyossa tehtiin havaintoja, miten tehdyt muutokset siirtyvat uusille alisivuille.

Opinnaytetyon tavoitteena oli perehtya SharePoint 2010 -alustaan, ja oppia kaytta-

maan ja hallitsemaan sen ulkoasun konfigurointiasetuksia.

1.3 Relator Oy

Relator Oy, www.relator.fi, on Jyvaskylaldinen toimitusjohtaja Kimmo Kaarion

vuonna 2007 perustama ICT-alan yritys, joka on kasvanut yhden miehen firmasta
kevadseen 2011 mennessa jo 9 tietotydn ammattilaisen tydpaikaksi. Liikevaihto
2010 toukokuussa paattyneella tilikaudella oli 500 000 euroa ja kuluneen vuoden
liikevaihto on kasvanut noin 800 000 euroon. Yrityksen omistaa nelja tyontekijaa ja
lisdksi johtoryhmaan kuuluu hallituksen puheenjohtaja. Yhtion palveluita ovat haas-

tavien tietojarjestelmahankintojen, tiedonhallinnan ja tietoturvan asiantuntijatehta-
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vat, ohjelmistokehityspalvelut ja konsultointi. Asiakkaita ovat muun muassa Puolus-
tusvoimat, Ulkoasiainministerio, Elaketurvakeskus, Nordig Investment Bank , Digia

Oyj seka Likes. (Rahkonen 2010, 25.)
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2 INTRANETISTA SAHKOISEEN TYOPOYTAAN

2.1 Ensimmainen sukupolvi

Ensimmaiset intranetit otettiin kayttoon 90-luvulla ja ne keskittyivat padasiassa or-

ganisaation sisdisen viestinnan tehostamiseen. Tietoa jaettiin keskitetysti ylhaalta

alaspdin. Ensimmaiset intranetit olivat yleensa viestinnan ja IT-tukitoimintojen ylla-

pitdmia jarjestelmia, eika niita viela kaytetty koko organisaation tiedonhallintavali-

neina. (Kaario & Peltola 2008, 51.)

Intranetit olivat yritysten ensimmaisia horisontaalisia ja yhteisia tietojarjestelmia,

erityisesti julkisissa palveluorganisaatioissa, joissa tietojarjestelmia oli aikaisemmin

kehitetty irrallaan toisistaan. Intranettien kayttéonotto vaati uutta ajattelutapaa tie-

tojarjestelmien kehittamisessd, kun koko organisaation toiminnat piti ottaa huo-

mioon. (Kaario & Peltola 2008, 51.)

Tietojarjestelmien elinikd on normaalisti alle kymmenen vuotta, eli myds ensimmai-

sen sukupolven intranetit ovat tulleet tiensa paahan jo 2000-luvun alkupuoliskolla.

Vanhat jarjestelmat eivat enda pysy organisaation kasvun ja kehityksen mukana,

eivatka sopeudu uudenlaisiin sisaltdihin. Seurauksena on syntynyt tarve koko or-

ganisaation sisallonhallintajarjestelmaalustan uusimiseksi. (Kaario & Peltola 2008,

51.)

Ensimmaisen sukupolven intranettien ja toisen sukupolven yritysportaalien eroja

kuvaa taulukko 1. (Kaario & Peltola 2008, 52.)

TAULUKKO 1. Kehityspolku perinteisista intraneteistd uuden sukupolven yrityspor-

taaleihin.

Ensimmainen sukupolvi - Viestinndlliset intranetit

Toinen sukupolvi - Yritysportaalit

Intranetin tarkeimpana kayttékohteena organisaati-
on sisdisen viestinndn tehostaminen. Tiedon jakajana
usein viestintdosasto (from few to masses).

Yritysportaalin tarkeimpana kdyttokohteena yhteis-
tyon tukeminen yli organisaatiorajojen. Tiedon jaka-
jana kaikki (from peer to peer).

Tiedon maara rajallinen.

Tiedon maara monikymmenkertainen verrattuna
ensimmaisen sukupolven portaaleihin.

Strateginen merkitys vahainen.

Suuri strateginen merkitys yrityksen sisdisten
sidosryhmien yhteistyon tukivalineena.

Sama tietosisalto jaettuna kaikille intranetin kaytta-

Tietosisalté kohdistettua ja personoitua kayttdjaroo-
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jille. Intranetin osa-alueita mahdollisesti kayttooi-
keuksin rajattu.

lien mukaisesti. Tietoa voidaan kohdistaa sisallén-
tuottajan toimesta tai tiedon kayttaja voi “tilata”
haluamiaan tietoluokkia etukateen.

Haut mahdollista kohdistaa vain siséllonhallintajar-
jestelmaan varastoituun tietosisaltéon.

Hakujen kohdistaminen yrityksen tarkeimpiin tieto-
varantoihin. Myo0s yrityksen ulkoisten tietovarastojen
indeksointi mahdollista.

Tietosisallot tallennettuna yksiulotteiseen navigaatio-
rakenteeseen. Navigaatiorakenteet usein syvid. Usein
navigaatio on ainoa kdytannossa toimiva tapa paasta
haluttuun tietosisaltoon.

Tietosisallot merkitty metatiedoin, jolloin niita
voidaan tarkastella moniulotteisesti dynaamisesti
muodostettavien navigaatiorakenteiden avulla.
Navigaatio on vain yksi tapa [6ytaa haluttu tieto.

Tiedon tuottajana ja omistajana usein viestintafunk-
tio.

Tiedon tuottajina ja omistajina organisaation liike- ja
ydintoiminnot.

2.2 Yritysportaalit

Useat organisaatiot ovat rakentamassa uuden sukupolven portaali- ja ryhmatyopal-

veluita, joita ei nykyisin haluta edes kutsua pelkastdan intranetiksi. Kdytdnnossa ra-

kennetaan aitoja portaaliymparist6ja ja sosiaalisten verkostojen tukivalineita.

(Kaario & Peltola 2008, 52.)

Yritysportaalilla tarkoitetaan sahkoista tyopoytaa, josta padstaan tietoturvallisesti

kasittelemaan tietoa ja sovelluksia yli organisaatio- ja prosessirajojen. Portaalin aja-
tuksena on koota tietoa ja palveluita useasta lahteesta yhteen paikkaan. Tiedot va-
rastoidaan ja yllapidetdan yleensa muissa jarjestelmissa, joista portaali ne noutaa.
Yritysportaalin kayttajat ovat tunnistettuja ja kayttajista hallitaan profiilitietoja. Ta-
ma mahdollistaa tietosisallon tarjoamisen kayttajakohtaisesti, eli personoidusti. Per-
sonointiominaisuus kuuluu portaalin tyypillisiin toimintaominaisuuksiin. (Kaario &

Peltola 2008, 52.)

Portaalit ovat vaativia toteuttaa, koska erilaiset integraatiotarpeet ja tietojen keraa-
minen eri jarjestelmistd on monimutkainen prosessi. Ei riitd, etta tietoa pelkastdaan
kerataan, vaan se on pystyttava esittamaan yhtenaisesti muun keratyn tiedon kans-
sa. Monet joutuvat ty6ssaan kayttamaan useita eri portaaleja, jolloin yhden portaa-
lin perusajatus, kaiken tiedon |6ytyminen samasta paikasta, ei ole taysin toteutunut.
Nykyiset sahkoiset tyopoytaportaalit, kuten SharePoint, yrittdvat vastata tahan

yhden portaalin haasteeseen. (Kaario & Peltola 2008, 53.)
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3 MICROSOFT SHAREPOINT 2010

SharePoint 2010 on Microsoftin Windows -palvelinymparistdssa toimiva palvelinoh-
jelmisto, joka mahdollistaa web-sisdllon hallinnan organisaation sisalla suljetussa
intranet-verkossa, kumppaneille kohdennettuna extranet-verkossa ja julkisesti suu-

relle yleisolle internetissa. (FC Sovelto Oyj 20104, 3.)

Sharepointissa voi tehda ja julkaista web-sivuja ja -sivustoja, joissa on dokumentteja
ja luetteloita. Metatietoa voidaan hyodyntda hakuominaisuudessa. Liiketoiminnasta
saadaan julkaistua ajantasalla olevia seuranta- ja raportointeja ja muista integroi-
duista jarjestelmista tuotua tietoa. Tyoryhmat voivat toimia, tallentaa ja jakaa tietoa
omilla tydryhmasivustoilla. Tiedon siirtdminen toisista jarjestelmista on myos mah-
dollista ja sen kdyttdminen osana SharePoint -sivustojen sisaltoa. (FC Sovelto Oyj

20103, 3.)

Sharepoint 2010 on joustava muuntumaan erilaisten ja eri kokoisten organisaatioi-
den tarpeisiin. Perustana on SharePoint Foundation 2010 -palvelu, jonka paalle on
rakennettu palvelintuote SharePoint Server 2010. Sharepointia kaytetaan ja hallin-
noidaan web-selaimella kuten Internet Explorer (IE) . Sharepointia voi kdyttdad myos
MSOfficen ohjelmilla (2007 ja 2010) ja rajoitetusti matkapuhelimella. (FC Sovelto
Oyj 20104, 3.)

3.1 Historia

SharePointin juuret ulottuvat 1990-luvun loppupuolelle, kun internetin kayton yleis-
tyessa yritysten piti saada nopeasti perustettua omat websivut. Microsoft Site Ser-
ver -ohjelmistopaketti julkaistiin tdhan tarpeeseen vuonna 1996. Seuraava versio
Site Server 3.0 julkaistiin 1998, joka sisdlsi mm. sisallén- ja tuotehallinnan-, haku-,

ulkoasun muokkaus- ja tilauksen kasittelytoiminnot. (Cawood 2010, 2-5.)

Ensimmaiset viralliset SharePoint -nimiset teknologiat julkaistiin vuonna 2001.

SharePoint Portal Server 2001 (SPS 2001) valmistui portaalituotteeksi palvellen yri-
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tysten tiedonhallintaa navigointi- ja hakutoiminnoilla. SharePoint Team Services
(STS) oli kollaboraatiotuote mahdollistaen tyéryhmien nopean sivustojulkaisun ja
dokumenttien -, tapahtumien - ja muun digitaalisen tiedon hallinnan . Asiakkaat
kayttivat naitd molempia, paljolti samankaltaisia tuotteita erikseen, ja alkoivat esit-
tda vaatimuksia Microsoftille niiden yhdistamiseksi yhdelle alustalle. (Cawood

2010, 2-5.)

Arkkitehtuuri suunniteltiin kokonaan uudestaan, ja merkittavia paatoksia oli, etta
tietokantapalvelimeksi valittiin SQL Server ja sovelluskehitysalustaksi ASP.NET.
Vuonna 2003 syntyi SharePoint Portal Server 2003 (SPS) ja Windows SharePoint Ser-
vices 2.0 (WSS). Naista SPS 2003 oli lisensoitu erikseen ja WSS 2.0 oli lisensoituna
osaksi Windows Serverid. Nama kaksi tuotetta oli nyt yhdistettyna yhteiselle alustal-
le ja se otettiin laajasti kdyttoon yritysten intranet-sovelluksena. SPS 2003 tarjosi
laajan portaalin ja hakutoiminnot ja WSS 2.0:ssa yhdistyi kollaboraatio-ominaisuu-

det ja helppokayttoisyys. (Cawood 2010, 2-5.)

Samaan aikaan kun ensimmaiset SharePoint teknologiat julkaistiin, Microsoft julkaisi
myos erillisen web-sisdllon hallinta-alustan: Microsoft Content Management Server
(MCMS) 2001, jossa oli mm. ASP-teknologia sivustojen luontiin. Seuraavaan versi-
oon MCMS 2002 otettiin kayttoon kehittyneempi ASP.NET-ohjelmointimenetelm3,
ja MCMS 2002 saavutti suuren suosion lukuisten yritysten websivustojen alustana.

(Cawood 2010, 2-5.)

Seuraavana vaiheena haluttiin yhdistaa web-sisallon hallinta jo yhdistettyyn por-
taali- ja kollaboraatio-alustaan, jolloin syntyi vuonna 2004 Microsoft Content
Management Server for SharePoint Technologies, jossa esimerkiksi SPS 2003:a
voitiin kdyttad WCM-sivustojen (web content management) hakukoneena ja yh-
teenvetotietojen ja linkkien ndyttamiseen. Tama taytti osan asiakkaiden vaatimuk-
sista, mutta vield haluttiin saada kdyttoon suurempaa palveluiden integraatiota.

(Cawood 2010, 2-5.)

Loppuvuonna 2006 julkaistiin Microsoft Office SharePoint Server (MOSS) 2007 ja
Windows SharePoint Services 3.0 (WSS v3.0). SharePoint 2007 rakennettiin
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Windows Serverin, SQL Serverin ja .NET Framework -ohjelmistokomponenttikirjas-
ton paalle. SharePoint 2007 vaikutti voimakkaasti .NET Frameworkin (ASP.NET 2.0)
kehittymiseen, jossa oli kypsempia ja jalostuneempia toimintoja kuten mastersivut
(master page) ja web-osat (web parts). Oli syntynyt ensimmainen yhteinen alusta
joka sisalsi kollaboraatio- ja portaalitoimintojen lisdaksi hakutoiminnon, sisallénhal-
linnan, lilkketoimintamallien hallinnan, liiketoimintatietojen hallinnan ja lisaksi pal-

jon muita ominaisuuksia. (Cawood 2010, 2-5.)

Microsoftin edelleen kehittdessa SharePointia ja hankkimalla lisaksi uusia teknologi-
oita kuten FAST search -hakupalvelun ja pilvipalvelupohjaisen SharePoint Onlinen,
valmistui toukokuussa 2010 seuraavan sukupolven tuote SharePoint 2010. (Cawood

2010, 2-5.)

3.2 Rakenne

SharePoint koostuu kahdesta osasta kuvion 2 (FC Sovelto Oyj 2010a, 5., muokattu)
mukaan. Perusosana on Windows Server -palvelinymparistdssa toimiva Sharepoint
Foundation2010 -palvelu (osa 1), jonka paalle on rakennettu palvelintuote Share-

Point Server 2010 (osa 2), joka pohjautuu Foundationiin. (FC Sovelto Oyj 2010b, 2.)

Asennusvaihtoehdot
A
[ \

SharePoint Server 2010

SharePoint Foundation 2010 — 2

_ -

KUVIO 2. SharePoint 2010 -rakenne.
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Asennusvaihtoehtoina on Standard CAL (Client Access Licence) pienempiin ympa-
ristoihin, ja Enterprise CAL suuremmille yrityksille. SharePoint Foundation kuuluu
Windows Serverin lisensointiin, mutta SharePoint Server vaatii oman lisensointinsa.

(FC Sovelto Oyj 2010b, 2.)

SharePointin kdytto voidaan aloittaa pienemmalla alkuinvestoinnilla hankkimalla
Windows Server lisenssi ja ottamalla kdyttoon ilmainen SharePoint Foundation 2010
-palvelu. Liitteessa 1 on esitetty mitka toiminnot kuuluvat ilmaiseen Foundationiin,
ja lisdtoiminnot, jotka saadaan kaytt66n hankkimalla lisdksi toinen Share Point Ser-
ver 2010 -lisenssivaihtoehdoista. Tieto on luettavissa myds Microsoftin sivulta:

http://sharepoint.microsoft.com/fl-fl/buy/Pages/Editions-Comparison.aspx

Enterprise CAL -lisenssiin kuuluu kaikki Foundationin ja Standard CAL -lisenssin toi-
minnot. FAST Search -hakupalvelutoiminto on erikseen ostettava lisdpalvelu, joka

tdydentda normaalia hakutoimintoa. (FC Sovelto Oyj 2010a, 67.)

3.3 Palvelinymparisto

SharePointin palvelinymparistdn voi toteuttaa useilla eri tavoilla. Palvelimet voidaan
sijoittaa fyysisesti yrityksen omiin tiloihin, tai ne voidaan hankkia palveluntarjoajalta
joka huolehtii myos laitteiden sijoituksen. Ymparist6 voidaan toteuttaa myos koko-
naan virtuaalisena pilvipalveluna. My®6s eri palveluiden yhdistelmalla eli hybridimal-
lilla, kuten kuviossa 3 (FC Sovelto Oyj 2010a, 21., muokattu), voidaan ymparisto to-
teuttaa. Esimerkiksi yrityksen intranet voi sijaita omissa tiloissa, nettisivusto palve-
luntarjoajalla ja tydryhmapalvelut on hankittu pilvipalvelusta. (FC Sovelto Oyj 2010a,
21.)



16

Pilvipalvelu

Oy Yritys Ab

Hybridimalli

Palveluntarjoaja

KUVIO 3. SharePoint palvelinymparisto.

3.4 Palvelinhierarkia

SharePoint-palvelinhierarkia muodostaa palvelinfarmin, joka sisaltaa kaikki kolme
palvelinroolia kuvion 4 (FC Sovelto Oyj, 2010a, 34., muokattu) mukaan. Edustapal-
velimet hoitavat internetliikenteen, sovelluspalvelimilla on eri sovellukset, kuten

esimerkiksi SharePoint. Tietokanta- ja SQL-serverit huolehtivat datatiedoista.

Palvelimien ja palvelinfarmien lukumaarat ja kokoonpanot vaihtelevat kayttotar-

peen ja vaatimusten mukaan.

Web Front End Servers (WFE)

Application Servers

Database Servers, SQL Servers

Server Farm

—

KUVIO 4. SharePoint-farmin palvelinhierarkia.
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3.5 Sivuston hierarkia

SharePointin sivustokokoelma (Site Collection) edellyttda websovelluksen (Web
Application) olemassaoloa. Sivustokokoelmassa on aina ylimman tason sivusto (Top-
level Site), jonka alisteiseksi voidaan perustaa vaihteleva maara erilaisia alisivustoja

(Sub Site), kuten kuviossa 5. (FC Sovelto Oyj 20104, 35,37.)

Sivustokokoelmaan muodostuvien sivustojen maaran ja hierarkian maarittaa perus-
tamisen yhteydessa kayttoon valittu sivustomalli. Yhteen Websovellukseen voidaan
perustaa jopa 15000 sivustokokoelmaa. Navigaatioasetuksilla ja navigaatioraken-
teella voidaan vaikuttaa kayttajan kokemukseen sisallon selailussa. (FC Sovelto Oyj

2010b, 5.)

f E Intra - Home, Top-level Site

Company, Site

|

Personnel

Site Collection

HR

ﬂ Services

KUVIO 5. SharePoint -sivuston esimerkkihierarkia.

3.6 Kayttoliittyma

SharePointin kayttoliittyma, ja siihen luotu tyéryhmasivun malli (Team Site) on esi-

tetty seuraavassa kuviossa 6 (MSDN Library 2011), johon on merkitty kirjainmerkki-
nuolilla kayttoliittyman toiminnalliset kentat ja toimintopainikkeet. Nakyma vaihte-
lee kdytossa olevan sivumallin ja aktiivisen toimintatilan mukaan. Normaalissa kayt-

totilanteessa nakyy myods web-selaimen kayttoliittyma, valintanauhan ylapuolella.
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Opinnaytetyon kuvakaappaukset ovat pelkastdaan englanninkielisia, koska testiym-
paristdon ei ole asennuttana suomen kielipakettia. SharePointiin on saatavissa talla

hetkelld 40 eri kielipakettia, suomen kieli mukaanluettuna.

Kaytannossa SharePoint kannattaa asentaa ensiksi englanninkielisena ja sen jalkeen
tarvittavat kielipaketit. Englanninkieliset virheilmoitukset antavat "googlettaessa”

enemman osumia mahdollisisten ongelmatilanteiden selvittamiseen.

Toimintopainikkeet ja -alueet on selitetty tarkemmin liitteessa 2: Kayttoliittyman
toiminnalliset alueet. Sama tieto 16ytyy myos MSDN Library:n sivulta:

http://msdn.microsoft.com/en-us/library/gg430141.aspx#bk planningtasks

Welcome to your site!

g

@

KUVIO 6. SharePointin kayttoliittyman toiminnalliset kentat.

Toiminnalliset kentat ja painikkeet :

A Yldosan valintanauhan vasen yldkulma sisaltaa kayttajalle tarkeat toi-

mintopainikkeet:



B = Site Actions

C = Navigate Up
D = Edit

E = Browse / Page
H = Title logo

| =Breadcrumb
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Sivuston toiminnot -valikko

navigointi sivustohierarkiassa ylospain
avaa aktiivisen sivun editointitilaan
Selaa -/ Sivu -valilehti

otsikon logo

murupolku, sivun otsikko ja linkki paatasolle

Valintanauhan oikeassa ylakulmassa ovat:

F = Welcome menu
G = Developer Dashboard

J =Social buttons

K Global navigation

L =Search box

M = Help button

N, O,P,Q Vasen navigointialue:

N = Quick Launch
O =Tree view
P = Recycle Bin

Q = All Site Content

”0Oma sivusto”, kielen vaihtaminen jne
kehittdjan tyopoyta

"Pidan tasta”, “Tunnisteet & Huomiot”

ylanavigointipalkki, sivustolinkit

Etsi -laatikko

linkki SharePointin apudokumentteihin

navigointilinkit mm. kirjastoihin ja listoihin
sivuston "Windows Explorer”-nakyma
sivustokohtainen roskakori

sivuston kaikki sisalto -linkki

R Sivuston sisaltoalue, jossa tekstia ja kuvia voidaan muokata editointiti-

lassa.

Valintanauhaan aukeaa nakyville myos MSOffice-ohjelmista tuttu tydkaluvalikko, jo-

ka nakyy kuviossa 7. Kaytettavissa olevat tyokalut ja nakyma vaihtelee kayttotilan-

teen mukaan.



Tydkaluvalikko

Modifed By

KUVIO 7. Tyokaluvalikko.

[T [ o7 et i [rotecied i O

Fas e e
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4 SHAREPOINT 2010 VAATIMUKSET

SharePoint 2010 on saatavilla ainoastaan 64-bittisiin palvelinymparistoihin, eika se
edes toimi 32-bittisessa ymparistossa. Myodskadan paivittaminen 32-bittisesta 64-bit-
tiseen ymparistoon ei ole mahdollista. Client-tietokoneet ja selaimet voivat olla 32-

bittisia ja kayttajilla melkein mitd tahansa. (FC Sovelto Oyj 2010b, 8.)

SharePoint Server 2010 ymparist6- ja ohjelmistovaatimukset on kerrottu myos

Microsoftin artikkelissa: http://technet.microsoft.com/en-us/library/cc262485.aspx

4.1 Minikokoonpano SharePoint-palvelimelle

Minikokoonpano SharePoint -palvelimelle ottamatta kantaa siihen, mika on palveli-

men rooli farmissa. (FC Sovelto Oyj 2010b, 8).

64-bittinen 4-ydinprosessori, 2.5 GHz/ydin

8 GB keskusmuistia, evaluointikaytt6on 4 GB

64-bittinen laitteisto

80 GB levytilaa asennukseen, tuotantokaytdssa tarvitaan vahintaan

kaksinkertaisesti lisaa

4.2 Ohjelmistovaatimukset

SharePoint -palvelimissa pitda olla kaytossa 64-bittinen kayttojarjestelma, joko
Windows Server 2008 SP2 tai uudempi Windows Server R2. (FC Sovelto Oyj 2010b,
9.)

SharePoint 2010 -palvelimien ohjemistovaatimukset (FC Sovelto Oyj 2010b, 9.):

- x64 Windows Server 2008 SP2 / x64 Windows Server 2008 R2
- PowerShell2.0
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Tietokantapalvelimelle eri ohjelmistovaatimusvaihtoehdot (FC Sovelto Oyj 2010b,

9.):

- x64 Windows Server 2008 SP2 / x64 Windows Server 2008 R2

- x64 SQL Server 2005 SP3 CU3

- x64 SQL Server 2008 SP1 CU2

- x64 SQL Server 2008 R2, edellytys mm. PowerPivotin toiminnalle

- tietokantapalvelimeen tarvitaan Microsoft.NET Framework 3.5 SP1

4.3 Ymparistovaatimukset

SharePoint Server-farmin ymparistovaatimukset edusta- ja sovellupalvelimille edel-
lyttavat edelld mainittuja laitteisto- ja ohjelmavaatimuksien tayttamista. Asennus-
vaiheen alussa on muistettava tarkistaa ja asentaa paivitykset Windows Server

2008:lle, jotta asennusohjelma kaynnistyy. (FC Sovelto Oyj 2010b, 10.)

- tarvittava WCF Hotfix
- Windows Server 2008 SP2:
http://go.microsoft.com/fwlink/?LinkID=160770

- Windows Server 2008 R2:
http://go.microsoft.com/fwlink/?LinkID=166231

- muut tarvittavat asennukset ja konfiguroinnit hoitaa SharePointin

asennuksen valmistelutyokalu

4.4 Client-koneen ja nettiselaimen vaatimukset

Normaalikayttdja tarvitsee SharePoint-tyoskentelyyn vain tavallisen tietokonepaat-
teen ja siina olevan nettiselaimen. Windows XP ja siitd uudemmat Windows-kaytto-
jarjestelmat sopivat hyvin SharePoint-kaytt6on. Selainohjelmaan tulee kuitenkin

kiinnittdd huomiota. (FC Sovelto Oyj 2010b, 3.)
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Koska SharePoint on Microsoftin tuote, niin parhaiten SharePoint toimii Internet
Explorer:illa (IE). Suositeltavin selainversio on IE-7 tai uudempi. My6s muut selaimet
kuten Firefox, Safari, Opera ja Chrome toimivat, mutta aivan kaikki SharePointin toi-

minnallisuudet eivat ole silloin kaytettavissa. (FC Sovelto Oyj 2010b, 3.)

Selaimet on jaettu SharePoint-toimintasoveltuvuudeltaan I-tason ja ll-tason selai-
miksi, kaytossa olevan kayttojarjestelman mukaan. Soveltuvuustasot on esitettu tar-
kemmin liitteessa 3: Selainten ja kayttojarjestelmien soveltuvuustasot. (Pyles 2011,

7-9.)

I-tason selaimilla ovat kaytettavissa kaikki SharePointin kehittyneet ominaisuudet
(Featuret), jotka ActiveX -kontrollit tarjoavat. Keskitetyn hallinnan taysi toiminnal-

lisuus on myos kaytettavissa. (Pyles 2011, 7-8.)

lI-tason selaimet tajoavat kayttajille vain perustason luku- ja kirjoitusominaisuudet
ja perushallintaominaisuudet. ActiveX -kontrollit eivat ole tuettuja. (Pyles 2011, 8-

9.)
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5 SHAREPOINT 2010:N ULKOASUN KONFIGUROINTI

Suoraan paketista kdyttoonotettava “OOB-sovellus” harvoin tyydyttaa asiakkaan
tarpeita ja vaatimuksia sellaisenaan. Vahintaankin yrityksen oma logo ja omat varit
halutaan vaihtaa sivustolle, ja pian vaatimuslistaan alkaa kertymaan muitakin

toiveita.

Opinnaytetydssa SharePointin kayttoliittyman sivumallin ulkoasuun tehdaan kolme

erilaista muutosesimerkkia:

1. Logon vaihto
2. Teeman vaihto

3. Mastersivun vaihto

Muutoksien jalkeen tutkitaan, miten ne saadaan siirtymaan perustettaville uusille
alisivuille ja selvitetdan, mita konfigurointeja tarvittiin ja tehdaan havaintoja, miten

konfiguroinnit toimii.

SharePointin ulkoasua on mahdollisuus muokata monella eri tyékalulla. Opinnayte-
tyossa tarkasteltavat muutokset: logon - ja teeman vaihto onnistuvat SharePointin
omilla mukautussivujen konfiguroinneilla. Mastersivun vaihdossa ja muokkauksessa

kdytetdaan SharePoint Designer -sovellusta

Mastersivun taydellisella customoinnilla ja uusilla CSS-tyylimaarittelyilld voidaan
uusia vaikka koko sivuston layout, jos se katsotaan tarpeelliseksi. SharePoint kayttaa
oletusarvoisena “"v4.master” -mastersivua, josta kayttdja pystyy tekemaan oman

muokatun version kdyttamalla SharePointin mukana tulevaa SharePoint Designeria.

SharePoint Designer on SharePoint 2010 -sivustojen mukauttamisen tyokalu.
Jarjestelmanvalvoja voi kontrolloida sovelluksen kayttoa web-sovellus - ja sivusto-

kokoelmatasolla. SharePoint Designerilla on mahdollista muokata mm.
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tyokaluvalikkoa ja perustyylisivuja. Muokkaukset on mahdollista tehda Designerilla

ilman varsinaista sovelluskehitystyota. (FC Sovelto Oyj 2010a, 71.)

Lisaksi SharePointia voidaan muokata Visual Studiolla ja PowerShellilla. Nama ovat
sovelluskehityksen tydkaluja ja mahdollistavat SharePointin muutokset ja

toiminnallisuuksien lisdykset.

5.1 Testiymparisto

Opinnaytetydssa SharePointin testiymparistona kaytettiin kannettavaa tietokonetta
ja sithen asennuttua VMwaren virtuaalikoneymparist6a. SharePoint 2010 oli
asennettuna englanninkielisena ulkoiselle 500 GB:n kovalevylle. Suomen kielipaket-
tia ei asennettu, joten kaikki SharePointin kuvandakymat on englanninkielisia.
SharePoint vaatii testiympariston pyorittamiseen tehokkaan 64-bittisen koneen, jos-

sa on paljon muistia.

Kannettava tietokone, Acer TravelMate Timeline X 8472TG:

- Windows 7 Enterprise

Intel(R) Dual Core(TM) i5 CPU M460 @ 2.53 GHz

Muisti (RAM): 8,00 GB (7,68 GB kiytettavissi)

64-bit kayttojarjestelma

Virtuaalikone, VMware:

Muisti 4096 MB

Kovalevy (SCSI): 80 GB

Prosessorit: 1

Ethernet: Bridged

- USB controller: Present
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5.2 Sivustolla tyoskentely

SharePointin asennuksen jalkeen perustetaan web-sovellukset (Web Application)
keskitetylle hallinnalle, (Central Administration, CA), seka kayttdjien sivustokokoel-
mia (Site Collection) varten. SharePoint-farmin jarjestelmanvalvoja voi perustaa

uusia web-sovelluksia. (FC Sovelto Oyj 2010b, 25.)

Keskitetyssa hallinnassa, kuvio 8, uusi sivustokokoelma luodaan ”Create site
collections” -linkista. Keskitettya hallintaa kayttavat farmin - ja sivustokokoelmien
jarjestelmanvalvojat. Keskitetyssa hallinnassa maaritelldan ensisijainen ja toissi-

jainen jarjestelmanvalvoja. (FC Sovelto Oyj 20104, 58.)

DEMOO\administrator
Site Actions ~ @ IS Page

-~
FarePoi o : - 2 o
_ SharePoint 2010 Central Administration » Application Management .
ILike It Tags &
Notes
Central [ul Web Applications
Administration < re = y
Manage web applications | Configure alternate access mappings
Application Management
System Settings 2 Site Collections
|58y
S Create site collections | Delete a site collection
Monitoring
Confirm site use and deletion | Specify quota templates
Backup and Restore Configure quotas and locks = Change site collection administrators
Security View all site collections | Configure self-service site creation =
Upgrade and Migration ) i )
) @ Service Applications
g:&a'a\sAppllcatJon ~ Manage service applications
= Configure service application associations | Manage services on server
Configuration Wizards
Databases
i Manage content databases | Specify the default database server
Site Content Configure the data retrieval service
3 Administrative Report
3 Shared Documents ﬂ
i e 38 15 apcations 2 [ [ [T (7 Trstedstes [ oteced vode:off o R -,

KUVIO 8. Keskitetty hallinta.

Sivustokokoelman hallinnassa kuviossa 9, Site Actions -> Site Settings, maaritetdaan
kayttajat ja SharePointin ryhmat, seka naiden ryhmien jasenet. Uusi sivusto perii
oletusarvoisesti kayttooikeusmaaritykset ylemman tason sivustosta, mutta niita

voidaan muuttaa tarpeen mukaan yksilollisiksi. (FC Sovelto Oyj 2010a, 58.)
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Testi-1 » Site Settings

Testi-1

Libraries

Users and Permissions
I

Shared Documents

Pictures

Galleries

Site columns

Site content types
Web parts

List templates
Master pages

Lists

Group Calendar
Circulations

Phaone Call Memo

Tasks Tham_es

Soluticns
Links

Site Administration

= Regional settings

LS Site libraries and lists
Team Discussion User alerts

RSS5

Search and offline availability
Sites and workspaces
Workflows

Workflow settings

Related Links scope settings
Term store management
Content and structure
Searchable columns

Content and structure logs

Surveys

|4 Recycle Bin

Q All Site Content

Site Collection Administration
Search settings

Bl

KUVIO 9. Sivustokokoelman asetukset.

Look and Feel

{_w Title, description, and icon
Tree view

Site theme
Navigation

Site Actions

Manage site features

Save site as template

Reset to site definition

Delete this site

Site Web Analytics reports

Site Collection Web Analytics reports

Reporting Services
Manage Shared Schedules
Reporting Services Site Settings

Site Collection -hierarkiataso toimii kayttdjille sivuston ylimmaisena tasona. Seuraa-

vassa kuviossa 10 on nakyma uudelle "Testi-1” -tyéryhmasivulle (Group Work Site).

Kuviosta nahdaan, ettd mallin mukana kayttoéliittymaan tulee nakyville valmiina

joukko toimintoja, mm. valmiit navigointilinkit, kirjastot yhteisille dokumenteille ja

kuvatiedostoille, erilaisia luetteloita, kuten: kalenteri, puhelinkeskustelumuistio,

tehtavalistat, linkit jne.

DEMOO\administrator ~

Testi-1 »

Home
Libraries Foms
Shared Documents Group Calendar

« (% March 20 - March 26 2011
Pictures

Lists 205 21M 2T
Group Calendar DEMOO\administrator
Circulations

Phone Call Memo

Tasis Add Person
Links
Blstisibng @ Add Resources

Team Discussion
Announcements

-

Get Started with Microsoft SharePoint Foundation! & New

Surveys by System Account

3/21/2011 10:48 AM

Microsoft SharePoint Foundation helps you to be more effective by connecting people, information, and documents. For information on

getting started, see Help.
& Recycle Bin

3 Al site Content @ Add new 2nnouncement

KUVIO 10. Ryhmityétilan nikyma.

Ilikelt  Tags &
Notes

Search this site... p (2]

What's New
Personal Items

There are no items to show in this view.

Whereabouts

TAllusers =] (4

There are no users in the group that you
selected. To add users, click here to add

< prev [ 1= Next >
Links

There are currently no favorite links to display. To add
a new link, click "Add new link".

& Add new link

v

[ e s  roteced Wodes O P RTT
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Uusi alisivu luodaan sivustokokoelmaan Site Actions -> New Site -valinnalla kuvion
11 mukaan.

Site Actions ~ | @ [IBY pag:

=n  Edit Page
1) Modify the web parts on this
A" page.

New Document Library
Create a place to store and share
documents

L

New Site
Create a site for a team or
@ project. far

More Options... L 24 - A
Create other types of pages, il 24 - April 30 2011

lists, libraries, and sites.

—u,  View All Site Content
‘F View all libraries and lists in this strator

site

24 Sunday 25 Monday 26 Tuesday 27 Wednesday 28 Thursday 29 Friday 30 Saturday

Edit in SharePoint Designer
| Create or edit lists, pages, and
workflows, or adjust settings.

‘33 Site Permissions

@ Give people access to this site

W 84
o~ Site Settings e

5;’ Access all settings for this site.

mrouTTceTents

Discussions
There are currently no active announcements. To add a new announcement, click "Add new announcement”.

Team Discussion

& Add new announcement
Surveys

& Recycle Bin

2] All Site Content

KUVIO 11. Alisivun luominen.

5.3 Logon vaihtaminen

Ensimmaisia brandayksid mita halutaan tehda, on yrityksen logon vaihtaminen ot-
sikkoriville oranssin varisen kuvakkeen tilalle, joka ndakyy kuviossa 12. SharePointissa

on tahan valmis toiminto Site Settings -hallintasivulla.

Site Actions v Browse

[] Testi-1»

Home | Alisivul

. Home
Libraries

Shared Documents Group Calendar

+) (% 25. huhtikuuta - 1. toukokuuta 2011
Pictures

: 25 maanantai 26 tiistai 27 keskiviikko
Kuvakirjasto

DEMOO\Administratol
Lists
Group Calendar

Add Person;
Circulations

Phone Call Memo £ A0
Tasks % Add Resources
Links

KUVIO 12. Otsikkorivi ennen logon vaihtamista.
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Ennen uuden logon vaihtamista, on hyva tarkistaa, etta sen koko on sopivan pieni,
suosituksena enintdan 60 x 60 px. Alkuperdisen kuvakkeen koko on 35 x 35 px.
Kuvan ollessa liian suuri, otsikkopalkin paksuus kasvaa liikaa, vieden suuren osan ak-
tiivisesta nakymasta. Lisdksi uuden logon tausta kannattaa muuttaa lapinakyvaksi,

jolloin se nakyy tyylikkaasti otsikkorivilla.

Kuva on my0s tallennettava sopivaan paikkaan. “Testi-1” -sivustolle perustettiin
”Kuvakirjasto" -niminen kirjasto, jonne kuva tallennettiin. Site Actions —> Site
Settings —> Title, descriptions, and icon -valinnalla aukeaa konfigurointi-ikkuna
kuvion 13 mukaan, jonne syotetaan logolle URL-osoite: http://demol/sites/Testi-

1/Kuvakirjasto/relator_www.png, ja tallennetaan OK-napilla.

DEMOO‘VAdministrator -

Ilike It Tags &
lotes

Title:
[Testi-1

/Kuvakirjasto/relator_www.png|

cription (used as alternative text for the picturs):
|

oK | Cancel |

KUVIO 13. Otsikko ja logo -konfigurointisivun nakyma.

Jos logon kuvatiedostolle kdytetdaan palvelimen hakemisto-osoitetta, kuten esimer-
kiksi: /_layouts/images/logo.gif, pitaa huolehtia siita, ettd kuvatiedosto tallennetaan
kaikille edustapalvelimille samaan sijaintiin. OK-napin painalluksen jalkeen uusilogo
nakyy otsikkorivilla kuvion 14 mukaan. Logo nakyy kaikilla saman sivustokokoelman

sivuilla.
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Site Adtions ~ Browse

s Relator ™"

Home Alisivul

T Home
Libraries

Shared Documents Group Calendar

+) (+ 25. huhtikuuta - 1. toukokuuta 2011

Pictures

Kovakireto 25 maanantai 26 tiistai 27 keskiviikko
DEMOO\Administratol

Lists

Group Calendar
Add Person:

Circulations
phone Call Memo B
Tasks ‘Q PR

KUVIO 14. Yrityksen logo vaihdettuna otsikkoriville.

5.4 Teeman vaihtaminen

Teemalla tarkoitetaan SharePointin kadyttoliittyman ulkoasun vdreja. Samaan tapaan
kuin PowerPointissa on mahdollista valita valmiiksi suunniteltuja esityspohjia, eli
teemoja, niin SharePointissakin on valmiita teemoja ulkoasun varien muokkaami-

seksi. Oletusteeman lisaksi on valittavissa 20 erilaista valmista variteemaa.

Vadriteema vaihdetaan valitsemalla: Site Actions -> Site Settings -> Site Theme,

jolloin avautuu teema-asetusten konfigurointisivu, joka nakyy kuviossa 15.

Hyperi
Heading Font
Body Font

o
f T T T T [ eiste lpoeariieron——[7a = [ =

KUVIO 15. Teema-asetusten konfigurointisivu.
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Vdriteemaa valitaan kuvion oikean ylakulman valintaikkunasta. Lisaksi on mahdol-
lista saataa eri alueiden, tekstien ja tekstitaustojen vareja, valitsemalla uusi vari
"Select a color” -linkilld. Valinta aukaisee ikkunan, jossa haluamansa varin voi valita
varipaletista tai syottamalla varin koodin. Uusi teema vaihtuu Apply-napin painal-
luksen jalkeen. Lisaksi kirjasintyyppeja (Heading Font, Body Font) voidaan vaihtaa.
Uusi variteema nakyy aktiivisen sivun lisdksi Site Settings -sivulla, ponnahdusikku-

noissa ja Site Actions -valintamenussa.

Omia teemoja on mahdollista tehdd myds PowerPointilla. PowerPointissa haluttu
teema tallennetaan .thmx -tiedostona, joka sitten kopioidaan SharePointin teema-
galleriaan 21 vakioteeman joukkoon. Uusi teema on kopioinnin jalkeen valittavissa

kayttoon teema-asetusten valintaikkunasta.

Uuden teeman vaihtaminen:

"Testi-1” -sivulle vaihdetaan uusi “Graham” -vakioteema. Tehty valinta nakyy edel-

lisen kuvion 15 valintaikkunassa. Apply-napin painalluksen jalkeen sivun varit muut-

tuvat seuraavan kuvion 16 mukaiseksi.

+) 18. huhtikuuta - 24. huhtikuuta 2011

aaaaa

KUVIO 16. Uusi teema vaihdettuna “Testi-1” -sivulle.
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5.5 Mastersivun vaihtaminen

SharePoint kayttaa sivuston rakenteen ja ulkoasun ohjaukseen mastersivua (Master
Page), ja sivusto- ja sivumalleja (Page Layouts and site templates). Oletusmasterina
SharePoint kayttaa “v4.master”:ia, jolla kayttoliittyman ylavalikkopalkki nakyy tum-
mansinisend, ja valintanauha seka vasen navigointialue vaalean harmaana. Vaihta-
malla sivustolle toinen mastersivu, saadaan ulkoasu helposti muutettua. Kayttajille
voidaan tehda rajoituksia ohjaamalla kayttamaan vain tiettyja sivustomalleja. (FC

Sovelto Oyj 2010b, 43.)

Mastersivun muokkaaminen edellyttda julkaisuominaisuuden (Publishing Feature)

kayttéonottoa: Site actions -> Site Settings -> Features -> ”Activate” kuvion 17

mukaan. Taman jalkeen mastersivun muokkaaminen on mahdollista.

) RelatOI’ Testi-1 » Site Settings » Features

Status

KUVIO 17. Sivuston lisaominaisuuksien konfigurointisivu.

Mastersivun vaihtaminen:

Tehdaan pieni muutos mastersivuun, joka nakyy samalla kayttoliittymassa.Kaytto-
liittyman web-selaimen osoiterivilld on nakyvissa pieni oranssinvarinen kuvake
"favicon.ico”. Sama kuvake nakyy myos selainsivun valilehdessa kuvion 18 mukaan.

Alkuperaisten kuvakkeiden tilalle vaihdetaan yrityksen logosta muokattu kuvake.



Site Actions =

Testi-1

Libraries

.| Images - Thumbnails (3) .

Browse

J Relator Testi-1 »

Shared Documents

Home

Group Calendar

KUVIO 18. Web-selaimen osoiterivin ja valilehden kuvakkeet.
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Ennen uuden kuvakkeen vaihtamista, sen koko on sdadettava sopivan pieneksi; ko-

koon 16 x 16 px, ja se on hyva tehda samalla lapindkyvaksi. Kuvake pitda myos tal-

lentaa .ico -tiedostomuotoon. Lisdksi kuvake pitaa tallentaa oikeaan paikkaan, ja

kopioida tarvittaessa kaikille edustapalvelimille. Kuvake ”favicon.ico” sijaitsee palve-

limen C:\Program Files\Common Files\Microsoft Shared\Web Server \Extensions \

14\TEMPLATE\IMAGES\ -kansiossa.

Alkuperaisesta mastersivusta tehdaan kopio, tallennetaan se uudella nimella ja

lopuksi asetetaan oletusmasteriksi. Mastersivua muokataan SharePoint Designer -

sovelluksella joka avataan: Site Actions -> Edit in SharePoint Designer.

e R
[a][5]TeJ

http://demol/sites/Testi-1 - Microsoft SharePoint Designer

*j—l Mastgr Pages
5 = = S 5 =
e B B BB X= & L E=] ;
= 7 = ' 4 [ E
Ba Copy = s S | ke L= =) L
i From Content  Blank  Pagefrom Page Edit EditFile Delete Rename 0§ Administration Check Import Export Library
[ Past e Master Page  Master Settings  File With ~ D ‘Web Page Out t  Files File Settings
Clipboard New Edit Adtions Manage
Navigation < | /[E Master Pages
Site Objects a4 * {2} Testi-l b Master Pages »
6 Testi Name ~ ~ | Title ~ | content Type - size ~ | Modified Date ~| Modified By~ | Comments
1T Lists and Libraries LBlFditing Menu
& Workflows IR e
ik [EElPreview Images
HASeAE s = AdvancedSearchLayout.aspx  Advanced search Master Page 17KB 26.4.201113:18 SHAREPOINTI:...
[l site Assets [defaut.master <asp:ContentPlaceHolder...  Master Page KB 26.4.201119:18 DEMOO\admiris. ..
[@ Content Types || Default ayout. aspx Web Part zones Master Page B 26.4.201119:18 SHAREPOINTs...
[ site columns T mirimal. master <asp:ContentPlaceHolder...  Master Page 9KB 26.4.201119:18 DEMOO\admirs...
[ Extemal Content Types [EInewsriometayout.aspx Mews Home Master Page 6KB 26.4.201119:18 SHAREPOINTIs. .
§ Data Sources [Dnightandday.master <asp:ContentPlaceHolder...  Publishing Master Page 2B 28.4.201113:06 DEMOO\admiris...
= =] Peopl esults. People search results Master Page 28KB  26.4.201119:18 SHAREPOINTIs. ..
] Master Pages [ reportcenterlayalt.aspx Report Center Page Master Page 6B 26.4.201119:18 SHAREPOINT's. ..
& Site Groups =] searchMain. aspx Search box Master Page 1B 26.4.2011 13:18 SHAREPOINTIS. ..
L subsites 5] searchResults.aspx Search results Master Page IXE 26.4.201119:18 SHAREPOINTIs...
3 AllFiles ] TabViewPageLayout.aspx Site directory home Master Page SKB  26.4.201119:18 SHAREPOINTIs. ..

ster
2] welcomelayoutz.aspx

Welcome Page with Web ...

<asp:ContentPlaceHolder....

Master Page

26.4.2011 19:18
26.4.201119:18

KUVIO 19. SharePoint Designer, v4.master valittuna.

DEMOO\adminis...

SHAREPOINTs...
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Kuvion 19 vasemmasta navigointivalikosta valitaan Master Pages, jolloin keski-
alueen listandkymaan aukeaa mastersivugalleria. Listasta valitaan v4.master,

kopioidaan se hiiren 2-napilla, ja kopio nimetaan uudelleen relator.master:ksi.

Klikataan relator.masteria ja uuden keskindkyman Customization -valikosta klika-
taan "Edit file” -linkkia, joka avaa nakyville relator.masterin koodisivun, kuvion 20
mukaan muokattavaksi. Alkuperdinen rivi muutetaan kommenttiriviksi. Uusi rivi,

jossa on yrityksen kuvake, joka nakyy korostettuna kuviosssa 20, lisdtaan alapuo-

lelle.

"text/J avascupt >

:ScriptLink language="javascript” name="core.js" OnDemand="true" runat="server"/>

b

at= serve:"/}

35] r nt Visible="falae" runat="server"/»
i </head>
il <body gcroll="no™ onlosd="i {t‘"pe::( spBodyOnLoadWrapper) '= 'undefin " clasz="vdmaster":>
<form rur i3 suh‘rlu— if (typeof (_spFormOnSubmitWrapper) '= ed") {return _spFormOnSubmitWrapper():} else {r

false™ EnablePartialRendering="true™ EnableScriptGlc

<asp:ScriptManager id: iptManager™ runat="server™ EnablePageMethods:

i <WebPartPages:5PWebPartManager id="m" runat="Server"/>
'8 <SharePoint:SPNoScript ru
ccessibility
nkTurnOnicc™

one” class="54- nhl::llg noindex™>
SetIshccessibilityFeatureEnabled (true)
"<$sResources:wss, master_turnonaccessibility$»" Enco

pdatelccessibilicyUT |
thod="HtmlEncode™ />

KUVIO 20. Mastersivun koodin muokkaaminen SharePoint Designerilla.

Alkuperdisen v4.master -sivun koodi: SharePoint:SPShortcuticon runat="server"
IconUrl="/_layouts/images/favicon.ico” hakee kuvan juuri tastd samasta
C:\Program Files\Common Files\Microsoft Shared\Web Server Extensions\14\
TEMPLATE\IMAGES\ -kansiosta. Tassa esimerkissa tehtiin images-kansioon oma
relator -alikansio, jonne yrityksen kuvake tallennettiin. Tallennetaan muutokset
SharePoint Designerilla, ja suljetaan Designer. Paivitetdan selainndkyma ja yrityksen

kuvakkeet vaihtuvat nakyville kuvion 21 mukaan.
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— Home - Testi-1 - Windows Internet Explorer

@-,\ . / L IJ http:/jdemo 1 /sites/Testi-1/default. aspx

77 Favorites |SJ5 | Images - Thumbnails (4) | | Images - Thumbnails (3) || Images

_s Home -Testi-1

Site Actions + @ [T

2 Relator ™

alisivul

i Home
alisivul

RS Group Calendar

KUVIO 21. Selain-kuvakkeet vaihdettu SharePoint Designerilla.

Sama muutos on mahdollista tehda myds nimeamalla alkuperdinen kuva uudelleen
palvelimen hakemistossa esimerkiksi faviconBackup.ico:ksi, ja tallentamalla yrityk-

sen kuvake alkuperaisella favicon.ico -nimelld samaan kansioon.

SharePoint Designerissa voi sivuun tehda muutoksia myos graafisesti. Koodinaky-
masta voidaan vaihtaa Design-ndakymaan, tai katsella niita rinnakkain, ja tehda
muutoksia sivun sisaltoon. Voidaan esimerkiksi poistaa yrityksen logo otsikkoriviltd,
klikkaamalla logo aktiiviseksi ja painamalla ndppaimistolta “delete”, kuvion 22

mukaan. Taman jalkeen tallennetaan muutos ja suljetaan Designer.

b ] Yy B oA
A e % 5

L

Testid b MasterPages b relatormaster b Advanced Editor

Phone Call Memo

KUVIO 22. SharePoint Designer, Design-nakyma.

Otsikkorivilta on logo poistunut, ja otsikko: “Testi-1”, siirtynyt vasempaan reunaan,
kuten nakyy kuviossa 23.
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lome - Testi-1 - Windows Internet Explorer

@"

5. Favorites | 95 | Images - Thumbnails () || Images - Thumbnails (3) || Images - Thumbnails (2) |, | Images - Thumbnails € Succe

® [ htto://demo3/sitesintra-3/d

- Home -Testi-1

Browse

Testi-1 »

Alisivul

Home
Discussions

Team Discussion Group Calendar

+) (+) 2. toukokuuta - 8. toukokuuta 2011
Libraries
2 maanantai 3 tiistai 4 keskiviikko

Drop Off Library
Shared Documents DEMOO\Administrate| X
Site Pages

Add Person:
Lists

Circulations

KUVIO 23. Logmé pbistettuna otsikkorivilta.
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6 KONFIGUROINTIHAVAINNOT

6.1 Logon siirtyminen alisivuille

Kun logo on vaihdettu sivustokokoelman ylimman tason sivulla, se nakyy automaat-

tisesti kaikilla perustettavilla uusilla alisivuilla.

Plussat:
- Tarvitaan vain yksi konfigurointi sivustokokoelman ylatasolla.
- Toimii kaikilla sivuilla.
- Helppo kayttaa.

Miinukset:

- Jos kuva tallennetaan palvelimen hakemistokansioon, pitda varmis-
tua ettd se tallennetaan kaikille edustapalvelimille.

- Uuden logon muokkaus otsikkoriville sopivaksi.

6.2 Teeman siirtyminen alisivulle

Uusi alisivu syntyy aluksi oletusteemalla. Alisivun teema-asetussivulta: Site Actions -
> Site Settings -> Site Theme, voidaan teema muuttaa halutuksi “Graham”-teemaksi

kolmella eri tavalla. “Inherit Theme” -valikosta valitaan:

1. ”Inherit theme from the Parent of this site”.

2. “Specify a theme to be used this site and all sites that inherit from it”, ja lisaksi
teemalistasta valitaan “Graham”.

3. Sivustokokoelman ylatason sivulla valitaan Site Actions -> Site Settings -> Site
Theme, ja "Apply Theme” -valikosta valitaan ”"Apply the selected theme to this

site and reset all subsites to inherit this setting”.

Apply-napin painalluksen jalkeen saadaan toivottu "Graham” -teema nakyviin.

Ensimmainen vaihtoehto ottaa kayttoon ylemman tason teeman. Toinen vaihtoehto
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mahdollistaa lisaksi minka tahansa teemavalinnan. Alisivujen pitdisi syntya valitulla

uudella teemalla, mutta testiymparistossa uusi alisivu syntyy aina oletusteemalla.

Tama on selvasti virheellinen toiminto. Kolmas vaihtoehto ”pakottaa” kaikki saman

sivustokokoelman alisivut noudattamaan valittua teemaa.

Neljantena vaihtoehtona voidaan teemamuutetusta sivusta tehda malli: Site Actions

-> Site Settings -> "Save site as template” -valinnalla. Tdman jalkeen uutta alisivua

luotaessa teema on sama.

Plussat:

Miinukset:

Valmis teema on nopea ja helppo ottaa kayttoon.
Valmiiden variteemojen visuaalisuutta on mietitty valmiiksi.
Samassa sivustokokoelmassa voi kayttaa eri teemoja.
Sivulle voi asettaa yksilollisen teeman.

PowerPointilla voi tehda uusia teemoja

Valmiiden teemojen nayttavyys on kyseenalainen.

Omien varien asettaminen on helppoa, mutta visuaalisesti hyvin
toimivien variyhdistelmien I6ytaminen voi olla ty6lasta.
Teema-asetussivun varialueiden (Accent 1-6) kdyttd vaatii
kokemusta, mihin kohtaan muutokset vaikuttavat.
Valintapainikkeet havidavat helposti ndkyvista omien varien asetuk-
sessa.

”Save site as template” -valinnalla tulee aina sama sivupohjamalli

kaytttoon, tarvitaan useita malleja.

Virhetoimintoja testiymparistossa:

Kirjasintyypin vaihtaminen vaihtoi variteemankin satunnaiseksi
custom-teemaksi.
“Specify a theme to be used this site and all sites that inherit from

it” - valinta ei toimi uudelle alisivulle.
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6.3 Mastersivun siirtyminen alisivulle

Uusi alisivu syntyi aluksi oletusteemalla, kuten edellisessa teemamuutostestissakin.
Uusi alisivu ei ottanut kdyttdon muutettua relator.master:ia, vaan se kaytti
v4.master:ia. Web-selaimen osoiterivilla nakyivat alkuperaiset oranssinvariset

"favicon.ico” -kuvakkeet.

Site Actions -> Site Settings -> “Master page” -valinnalla, Look and Feel -otsikon alta,
aukeaa asetussivu, josta valitaan ”Site Master Page” relator.master:ksi ja asetetaan
valinta: “Reset all subsites to inherit this site master page settings”. Samat valinnat
tehddan myos “System Master Page” -kohtaan. OK-napin painalluksen jalkeen
alisivu vaihtaa kayttoon relator.master:in ja logo-kuvakkeet tulevat nakyviin web-

selaimen osoiterivilla.

Plussat:
- Uuden mastersivun luominen SharePoint Designerilla on helppoa.

- Mastersivulla on mahdollista toteuttaa isot muutokset ulkoasuun.

Miinukset:
- Mastersivun valinta ei ole mahdollista suoraan alisivua luotaessa.
- Isommille ulkoasun muutoksille parempi [ahtokohta on kayttaa
Starter Master Page:a, joka ei ole OOB-paketissa mukana. Sen voi
ladata codeplexin sivulta:

http://startermasterpages.codeplex.com/
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7 POHDINTAA

Aloitin SharePointiin tutustumisen joulukuun 2010 puolestavalista alkaen ilman ai-
kaisempaa kokemusta ja koulutusta IT-alalta. Koneinsinddritutkinnon paivitys joh-
datti minut uusiin mielenkiintoisiin opintoihin. Aikaa opinndytetydn tekemiseksi on
ollut periaatteessa riittavasti ja olen saanut keskittya SharePoint-opintoihin ja opin-
naytetyohon Relator Oy:ssa kaikessa rauhassa. Opinnaytetyon tekeminen minulle
kokonaan uudelta tekniikan alueelta, on ollut erittdin haasteellinen projekti, ja lisa-

mausteensa on antanut IT-alan termisto.

Lisdhaasteen opinndytetyohon aiheutti myos se, ettei se liittynyt kdytannon tyopro-
jektiin, vaan tehtiin kokonaan itseopiskeluperiaatteella SharePointPro-kurssin rin-
nalla. Olisi ollut kdaytdanndssa helpompaa, jos ulkoasun muokkausta olisi paassyt te-

kemaan konkreettisessa tyotehtavassa projektiryhman jasenena.

Tyon tavoitteena oli perehtyminen SharePoint -alustaan, ja oppia hallitsemaan sen
ulkoasun konfigurointiasetuksia, ja se toteutui hyvin. SharePointin valmiit muok-

kaustyokalut kasiteltiin kolmen esimerkin avulla ja ndma toiminnot tulivat tutuiksi.

SharePointin kayttoliittyman ulkoasu on erittdin selked, joten sen muokkaamista
kokonaan uudelleen kannattaa harkita tarkkaan. Uusille kayttajille on varmasti hel-
pompaa opetella SharePointin kayttoa, kun ulkoasu sailytetdan alkuperdisen kaltai-

sena.

SharePointin laajuus on ollut yllatys kaikille SharePointPro -kurssilaisille, joilla useilla
on vuosien kdaytannon tyokokemus IT-alalta. On varattava riittavasti aikaa oppimi-
seen ja osallistuttava koulutuksiin. Sharepointin ominaisuuksiin ja toiminnallisuuk-
siin pitda tutustua kunnolla ymmartaakseen, mita kaikkea silla voi tehda, ja miten

sita voidaan muokata.

SharePoint sisaltda valmiiksi suuren maaran sivurakenteita, ominaisuuksia ja toimin-
toja. Periaatteessa se voidaan ottaa kayttoon sellaisenaan esimerkiksi pienen yrityk-

sen intranetetiksi luomalla tarvittavat sivut ja sisalto. Mutta jo ennen kayttoonottoa
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huomataan, etta tarvitaankin kokonainen joukko pienia saatéja eli konfigurointeja,
jotta SharePoint saadaan jalostettua yritykselle paremmin hallittavaksi ja

kaytettavaksi tyokaluksi.

SharePoint on suunniteltu olemaan joustava alusta ja mahdollistamaan isotkin
muutokset, mutta kannattaa pysahtya miettimaan, mita muutoksia oikeasti tar-
vitaan. Muuten ollaan nopeasti tilanteessa, jossa rahaa alkaa kulumaan turhaan
sovelluskehitystyohon. Onpa sattunut tapauksia, jossa ulkopuoliselle konsultille on
maksettu suuri summa toivotun ominaisuuden saamiseksi. Jalkeenpdin on huomat-
tu, ettd toiminnon olisi saanut paalle konfigurointivalikoista suoraan valitsemalla.
Kannattaa aina ensin varmistaa mita perusominaisuuksia SharePointista 10ytyy.
Tutustua ja opetella kdyttamaan niita. Harkita tarvetta tarkasti, ennenkuin lahde-

tdan tekemaan isompia muutoksia.

Pienen yrityksen intranetin tarkein asia ei varmaankaan ole nayttava ulkoasu. Riit-
taa kun yrityksen tarvittavat perustoiminnot saadaan toimimaan ja tyoskentely su-
jumaan. Monet toiveista onkin helppo toteuttaa konfigurointivalikoista valitsemalla
toiminto kayttoon tai pois. Tyon luonne muuttuu kuitenkin vaativammaksi, kun yri-
tyksen sivuston sisalto ja rakenne on pidettdva hallinnassa ja yrityksen tiedonhallin-

ta ja toimintaprosessit huomioidaan kokonaisuutena.

Yritys tarvitsee omat muokatut mastersivut yhtenaiseen ulkoasuun, omat
mallidokumentit maariteltyine sisdltotyyppeineen ja metatietoineen, omat
mallikirjastot, jne. Kayttadjilta on myds rajoitettava SharePointin valmiina tulevien
OOB -mallien valintamahdollisuuksia, rajoittamalla ne yritykselle muokattuihin

malleihin.

Yrityksessa tarvitaan suunnittelua SharePointin kdayttoonottoon ja pelisdaantoja
kuinka sita tullaan kdayttamaan. Ehka ensiksi pitdisikin tarkastella rauhassa ja
kriittisesti yrityksen omia toimintaprosesseja, ja miettia niiden
toteutusmahdollisuuksia SharePointilla, ennenkuin siirretdan vanha toimintakaava

suoraan uuteen ymparistoon.
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Liite 2. SharePoint 2010 kayttéliittyman toiminnalliset alueet

(MSDN Library 2011)

http://msdn.microsoft.com/en-us/library/gg430141.aspxibk planningtasks

Major functional areas of a SharePoint interface.

Figure | Functional Area | Descriptions Of Functionality

Label

A Server ribbon The entire top portion of the Ul is part of the ribbon. What is displayed depends on
the user's current context.

B Site Actions The main menu for interacting with SharePoint, used primarily by content authors
and administrators.

C Global A new implementation of the global breadcrumbs control that was first introduced
breadcrumbs in Microsoft Office SharePoint Server 2007. When clicked, the icon displays a
control dynamic HTML that shows a hierarchical view of the site. Use it to navigate up levels

of the hierarchy from the current location in the hierarchy.

D Page State The button used to control the page state, and that typically displays a shortcut to
Action button edit or save the current page.

E Ribbon Tabs present menus that are specific to the functions of the SharePoint site. What is
contextual tabs | displayed changes based on what the user is interacting with on the page. Some of

the items will not be used on every site.

F Welcome menu | This menu shows the welcome message and enables the user to view their profile,
to sign out, and to sign in as a different user. If other language packs are installed,
the functionality to change the user's language is also available here. When the user
is not logged on, the Welcome menu also shows the Sign In link.

G Developer The button that opens the Developer Dashboard that typically appears at the
Dashboard bottom of the screen. The Developer Dashboard contains statistics about the page
button rendering and queries. This icon is shown when the Developer Dashboard's display

level is set to OnDemand (other options include On and Off). Administrators can set
the Developer Dashboard display level by using Windows PowerShell or by using the
SharePoint API.

H Title logo Sometimes referred to as site icon. It typically shows the SharePoint site icon, but
can display a user-defined logo instead.

| Breadcrumb This is a breadcrumb-like control that is specific to the v4.master master page. It
includes the Site Title and the placeholder for Title in Title Area, which typically
contains the Page Title. The Site Title is linked to the top level of the site.

J Social buttons Used for marking items as liked and for adding tags and notes to content.

K Global Sometimes referred to as the Top Link Bar or Top Navigation Bar, it is the primary

navigation horizontal navigation mechanism for the site.

L Search area The search box is used to enter terms for performing searches on the site.

M Help button The help button links to the SharePoint 2010 help documents.

N Quick Launch Provides current navigation. Sometimes referred to as the Left Navigation. It is the
secondary or vertical navigation mechanism of the pages related to the current
location.

(0] Tree View Provides a Windows Explorer—style representation of the site. Because of its
appearance, the tree view is often better suited for intranet sites.

P Recycle Bin Provides a link to the Recycle Bin for the site, which is the area where items are
stored when deleted. Typically, this is better suited for intranet sites.

Q All Site Content | A link to the All Site Content page. This was the View All Site Content link in Office
SharePoint Server 2007. Typically, this is better suited for intranet sites.

R Body area Represents the main content placeholder that includes all of the content that is

specific to the page. Required for rendering the content of the page.




Liite 3. SharePoint 2010 selainten ja kayttojarjestelmien
soveltuvuustasot

(Pyles 2011. 7-9.)

Taso-1 Web-selaimet:

- Windows XP, Vista
- Internet Explorer 7
- Internet Explorer 8 (32-bit)
- Mozilla Firefox 3.5

- Windows Server 2003 ja 2008
- Internet Explorer 7
- Internet Explorer 8 (32-bit)
- Mozilla Firefox 3.5

- Windows 7
- Internet Explorer 8 (32-bit)
- Motzilla Firefox 3.5

- Windows Server 2008 R2
- Internet Explorer 8 (32-bit)
- Motzilla Firefox 3.5

- Valinnaiset ohjelmat:
- Microsoft Office 2010 client
- Microsoft Silverlight 3.0

Taso-2 Web-selaimet:

- Apple Mac OS X Snow Leopard
- Apple Safari 4.x
- Motzilla Firefox 3.5

- Windows XP, Vista
- Internet Explorer 7 (64-bit)
- Internet Explorer 8 (64-bit)

- Windows Server 2003 ja 2008
- Internet Explorer 7 (64-bit)
- Internet Explorer 8 (64-bit)

- Windows 7
- Internet Explorer 8 (64-bit)

- Windows Server 2008 R2
- Internet Explorer 8 (64-bit)

- UNIX/Linux 8.1
- Motzilla Firefox 3.5

- Valinnaiset ohjelmat:
- Microsoft Office 2010 client
- Microsoft Silverlight 3.0

Valinnaiset ohjelmat saatavissa vain Windows kayttojarjestelmille. Listan oletuksena on, etta tydasemalla on
Microsoft Office 2007.



