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Opinnaytetyo késittelee pesénhoitajan sihteerin tehtavia raukeavissa konkursseissa.
Konkurssipesan pesanhoitajalla on paljon lakiséateisia tehtévia, jotka asiantunteva
sihteeri voi hoitaa pesénhoitajan apuna. Pesénhoitajan ja hdanen apulaisensa tulee teh-
tavassaan noudattaa hyvaa pesanhoitotapaa.

Tyon tarkoituksena on ollut laatia yleisesitys konkurssimenettelyn vaiheista asetta-
misesta raukeamiseen seké laatia pesanhoitajan sihteerille ohje hanen tehtédvakseen
soveltuvien t6iden hoitamisesta. Ohjetta on tarkoitus kdytt44 pesanhoitajan sihteerin
ty6listana seka apuna uuden sihteerin perehdyttamiseen konkurssipesén hoidon teh-
taviin.

Opinnaytetyon alussa kerron, mité konkurssi tarkoittaa seké kayn lapi konkurssime-
nettelyn vaiheet asettamisesta raukeamiseen, kerron pesanhoitajan valitsemisesta,
henkilosta, tehtévista ja valvonnasta. Sihteerin tehtdvét osassa kayn l&pi niitd tehta-
vid, jotka sihteeri voi hoitaa taysin itsendisesti tai yhdessa pesanhoitajan kanssa.
Kunkin asiakokonaisuuden osalta on kerrottu asiaan liittyva teoriatieto seka ne tehta-
vat, mitka sihteerin kulloinkin tulee hoitaa. Liséksi opinndytetydn liitteeksi on laadit-
tu yksinkertainen muistilista sihteerin tehtévista.

Tyon tein tutkimustyona siten, ettd keskeiset l&hteet ovat konkurssilainsdéddanto seka
lain esity6t ja konkurssiasianneuvottelukunnan suositukset seké niiden pohjalta laa-
dittu oikeuskirjallisuus. Suurena apuna tydssa oli l1ahes 20 vuoden kokemukseni asi-
anajosihteerin tyosta sekéd konkurssipesien hoidosta pesanhoitajan parina ja siina yh-
teydessé tekemani havainnot.
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This thesis deals with the tasks of a liquidator's secretary in suspended bankruptcies.
The liquidator of a bankrupt estate has many legal tasks that an expert secretary can
take care of as the liquidator's help. The liquidator and his or her assistant have to
observe the proper practice of administering a bankrupt estate.

The purpose of the thesis has been to create a general presentation of the different
stages concerning bankrupt proceedings from start to end and to prepare the instruc-
tions to liquidator's secretaries on the management of the task that are suitable for the
secretary. It is intended to use as an agenda for the liquidator’s secretary and also in
initiating a new secretary.

At the beginning of the thesis | describe what bankruptcy means and | go through the
stages of the bankruptcy proceedings from the setting to the suspension of bankrupt-
cy proceedings, | describe choosing a liquidator, his or her person, tasks and supervi-
sion. In the part named “the secretary's tasks” | go through the tasks that a secretary
can deal with totally independently or together with the liquidator. The theory of
each subject has been described as well as the tasks that a secretary has to take care
of in every stage. Furthermore, a simple check list of the secretary's tasks has been
written as an appendix of the thesis.

I did the work as research so that the central sources were bankruptcy legislation and
the preliminary works of law and the recommendations of the advisory board for
bankruptcy affairs and legal literature that has been created based on them. | was also
able to take advantage of my nearly 20 years of experience of working as a liquida-
tor’s secretary and dealing with bankrupt estates as the liquidator's pair and observa-
tions made by me in that context.
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1 JOHDANTO

1.1 Opinndytetyon taustaa

Syyskuun 01 péivana 2004 voimaan tullut konkurssilaki muutti konkurssipesien hoi-
toa ratkaisevalta osin lisdédmalla pesanhoitajan tehtévia ja siirtdméalla tehtavia tuomio-
istuimelta pesanhoitajalle. Pesanhoitajan tehtéviin liséttiin paljon erilaisen tiedon
toimittamista velkojille sekd mm. tuomioistuimessa vahvistettavan jakoluettelon laa-
timinen aiemman lain mukaisen tuomioistuimen antaman konkurssituomion sijaan.
Néill& s&annoksilla tuomioistuimen roolia pienennettiin ja sen tehtdviksi jai ainoas-
taan konkurssiin asettaminen, pesédnhoitajan méaaradminen seka vapauttaminen, jako-
luettelon vahvistaminen ja riitautusten tutkiminen seka velkojien tekemien péatosten
kumoaminen tai muuttaminen. Konkurssipesan selvitys keskitettiin ndin sen omille
toimielimille. (Koulu 2009, 171)

Lain uudistus lisési kaytanndssa pesanhoitajan ns. rutiiniluonteisia tehtavia, mika ei
ole voinut olla vaikuttamatta myds pesanhoitajan sihteerin toimenkuvaan. Ammatti-
taitoinen sihteeri pystyy hoitamaan useita pesédnhoidon tehtdvia itsendisesti ja sen
johdosta asianajosihteerin tehtévéat konkurssipesia hoitavissa asianajotoimistoissa
ovat muuttuneet vaativammiksi, joskin my6ds huomattavasti mielenkiintoisemmiksi.
Tama on vaikuttanut siihen, ettd asianajosihteerin ammattitaidolla ja erityisesti juri-

disella osaamisella on entista suurempi merkitys.

Konkursseja laitettiin vireille vuosina 2007-2010 seuraavasti:
vuosi maara
2007 2.258
2008 2.615
2009 3.275
2010 2.864

(Konkurssiasiamiehen toimiston toimintakertomus 2010)



Vuonna 2009 karajéoikeudet késittelivat loppuun 3.300 konkurssiasiaa. Ainoastaan
536 tapauksessa asian késittely paéattyi jakoluettelon vahvistamiseen, kun taas 1.165
tapauksessa kasittelyn paattymisen syy oli konkurssin raukeaminen varojen puuttee-
seen. Muita yleisimpid syita kasittelyn paattymiseen oli hakemuksen peruuttaminen
(927 kpl), asian siirtdminen (246) ja menettelyn raukeaminen jostain muusta syysta
(186). (Tilastokeskus, loppuun kasitellyt konkurssihakemukset ratkaisulajeittain
2009)

Edelld olevasta on helppo paatelld, ettd asianajotoimistoihin hoidettaviksi tulevista
konkursseista yha useampi raukeaa varojen puutteessa ja siksi kasittelenkin tassé

opinndytetydssé ainoastaan raukeavia konkursseja.

Kiinnostukseni aiheeseen ldhtee omasta l&hes 20-vuotisesta tydurastani asianajosih-
teerind ja tyOskentelysténi pesénhoitajan tydparina. Opinndytetyon tekeminen antaa
erinomaisen mahdollisuuden lisdta omaa tietdmystd ja kehittdd omia vakiintuneita

ty6tapoja.

1.2 Opinnaytetyon tavoite

Opinnaytetyoni tarkoituksena on laatia konkurssipesdan pesanhoitajana toimivan asi-
anajajan sihteerille toimintaohje niistéd tyotehtavista, mité sihteeri voi hoitaa itsendi-
sesti ja néin jattad pesanhoitajalle aikaa keskittya niihin tehtaviin, jotka vaativat la-
kimiehen koulutusta. Ohjeistuksen tarkoituksena on antaa asianajosihteerille lyhyt
esitys konkurssimenettelyyn liittyvasta teoriasta sekd selventdad kuhunkin vaiheeseen
liittyvi& sihteerin tyotehtavid. Tyon teoriaosa toimii kokeneemman asianajosihteerin
tyon tukena ja toisaalta auttaa uutta asianajosihteeria perehtymaan konkurssipesien
hoitoon kuuluviin tyétehtaviin. Tyon liitteeksi on lisaksi laadittu yksinkertainen

muistilista asianajosihteerin tehtévista konkurssimenettelyn eri vaiheissa (liite 1).

Opinndytetyoni tavoite on tarkastella konkurssipesan hoitoa asianajosihteerin nako-
kulmasta. Tyon teoriaosassa kayn lapi konkurssimenettelyn vaiheet raukeavissa kon-
kurssipesissa konkurssiin asettamisesta kérajaoikeuden antamaan raukeamispéatok-

seen asti. Késittelen menettelyd konkurssilain mukaisessa jarjestyksessé I&hinna asi-



anajosihteerin nadkokulmasta ja keskityn niihin konkurssipesan hoidon tehtaviin, jot-
ka asianajosihteeri hoitaa joko kokonaan itsendisesti tai yhdessa pesénhoitajan kans-

Sa.

Aiheeseen olen paatynyt kaytdnnonlaheisesta syysta: hoidan itse konkurssipesia asi-
anajajan tyOparina ja olen useasti kaivannut jonkinlaista tydlistaa” muistin tueksi
konkurssimenettelyn eri vaiheissa. Liséksi toimintaohjeesta on hyotya uuden sihtee-

rin perehdyttdmisessa konkurssipesan hoitamiseen.

1.3 Tutkimusmenetelma

Oikeustieteellinen tutkimus rakentuu olemassa oleviin oikeusldhteisiin. Vahvasti
velvoittavia oikeusl&hteitd ovat lait ja maan tapa. Heikosti velvoittavilla oikeuslah-
teill& tarkoitetaan lainséatajan tarkoitusta (esim. hallituksen esitykset, valiokuntien
lausunnot ja mietinndt) sekd korkeimpien oikeusasteiden prejudikaatit (esim. kor-

keimman oikeuden ratkaisut).

Oikeustieteellinen tutkimus on padosin lainoppia eli oikeusdogmatiikkaa. Lainoppi
antaa vastauksen kysymykseen, miten kyseessa olevan oikeudellisen ongelman koh-
dalla tulisi toimia voimassaolevan oikeuden mukaan. (Husa, Mutanen, Pohjalainen
2008, 20)

Tyon teen tutkimustydna siten, ettd keskeiset lahteet ovat konkurssilainsdadanto seka
lain esityot ja konkurssiasianneuvottelukunnan suositukset seka niiden pohjalta laa-
dittu oikeuskirjallisuus. Teoriaosa perustuu siis jo olemassa olevaan teoriaan ja sen
tutkimiseen ja kéytdnndn osassa Kirjoitan asianajosihteerin tydlistan konkurssipesan
hoitoa varten teorian pohjalta. Suurena apuna tydssa on lahes 20 vuoden kokemukse-
ni asianajosihteerin tyosta seka konkurssipesien hoidosta pesanhoitajan parina ja sii-

na yhteydessa tekeméni havainnot.

Tarkoitukseni on kirjoittaa auki aiheeseen liittyvat kasitteet, jotka ilmenevat myo-

hemmin esitetystda konkurssimenettelyd kuvaavasta kaaviosta. Konkurssimenettelyn



vaiheita kasittelen asettamisesta ja pesanhoitajan méaradmisesté konkurssimenettelyn

raukeamiseen varojen puutteessa.

2 KONKURSSI

2.1 Konkurssi

Konkurssimenettelyssa maksukyvyttéman konkurssivelallisen koko omaisuus muute-
taan rahaksi ja kéaytetddn velkojen suoritukseen niiden suhteessa. Velallisen méaéara-
ysvalta omaisuuteen siirtyy velkojille ja kdytdnnossd tatd madraysvaltaa toteuttaa
velkojien antamien valtuutuksien nojalla tuomioistuimen tehtdvédan maaraddma kon-

kurssipesdn pesanhoitaja.

Konkurssipesan pesanhoito on yleistdytdntoonpanoa ja se eroaa ulosottomenettelysta
siten, ettd velallisen koko omaisuus realisoidaan ja se kaytetadn tasapuolisesti kaikki-
en velkojien hyvaksi velkojen suhteessa, kun taas ulosottomenettelyssé realisoidaan
ainoastaan se osa omaisuudesta, miké tarvitaan ulosotossa perittavana olevien velko-

jen kattamiseen. (Koulu, Havansi & Niemi-Kiesildinen 2005, 39-40)

Konkurssimenettelyn eri vaiheet ilmenevat alla olevasta kuviosta:
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Tdassa opinnaytetyossa késitellddn konkurssimenettelyn vaiheet raukeavissa konkurs-
sipesissa pesénhoitajan sihteerin ndkokulmasta.

2.1.1 Konkurssiin asettaminen

Maksukyvyton velallinen voidaan asettaa konkurssiin joko velkojan tai velallisen
omasta hakemuksesta. Velkoja voi hakea velallisen konkurssiin, mikali velkojalla on
selva ja riidaton saatava velalliselta ja pysytddn osoittamaan se, ettd velallinen on
muuten Kkuin tilapaisesti kykenematén maksamaan velkojaan. Kun velkojan saatavat
ovat maksamatta usean kuukauden ajalta, voidaan sitd pitdad osoituksena maksuky-
vyttdmyydestd. Velallisen oma ilmoitus maksukyvyttdmyydesta on velallisléhtéisen
konkurssin edellytys ja tuomioistuin luottaa siihen, ellei mitéén erityisia vastasyitéa
ole ilmennyt. (Nenonen 2004, 7-8).

Asettamista koskevan paatoksen tekee kardjaoikeus. Ne asiat, jotka tulee kéyda ilmi
asettamista koskevasta paatoksestd, on madratty Konkurssilain 7 luvun 12 8:ssa.
Kaytannossé asettamista koskeva paitds on kaksiosainen, ensimmaéisessé osassa ve-
lallinen julistetaan asetetuksi konkurssiin ja toisessa osassa maaratdan konkurssi-

pesélle pesanhoitaja. (Koulu 2009, 149)

Asettamista koskevasta paatoksestd on ilmettdva asettamisen kellon aika sek& hake-
muksen vireilletulopéiva. Kellon ajasta riippuu konkurssin oikeusvaikutusten alka-
minen ja vireille tulopéiva on tarkeé tieto harkittaessa mahdollisia takaisinsaantitoi-
menpiteitd. (Koulu, 2009, 149)

Aiemmin voimassa olleesta konkurssisadannosta poiketen tuomioistuin ei endd maa-
réa asettamispéaatoksessa mitddn madrapaivia pesaluettelon ja velallisselvityksen
valmistumiselle tai saatavien valvonnalle. Konkurssilaki séantelee pesaluettelon ja
velallisselvityksen tekemisille annettua méérdaikaa ja valvontapdivasta paattaa pe-
sénhoitaja konkurssilain antamissa puitteissa samoin kuin maéraé riitautusten maara-

paivan.
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2.1.2 Konkurssin raukeaminen

Jos konkurssipesén varat eivat riitd konkurssimenettelyn kustannusten kattamiseen,
eika kukaan velkojista ota kustannuksia vastattavakseen, tuomioistuin tekee pesan-
hoitajan hakemuksesta paatoksen konkurssin raukeamisesta (KonkL 10 luku). Erona
aiemmin voimassa olleeseen konkurssisadntoon on se, ettd konkurssi voidaan mééara-
t4 raukeamaan myos, mikali velkojille konkurssipesan varoista kertyvat jako-osuudet
jaavat niin pieniksi, ettei konkurssimenettelyn jatkaminen ole tarkoituksenmukaista
(Koulu 2004, 344). Konkurssiasiainneuvottelukunnan konkurssin raukeamista kos-
kevan suosituksen mukaan velkojille tulevan kertyman tulisi olla useita tuhansia eu-
roja ja konkurssipesan vapaiden varojen noin 20.000 euroa (konkurssiasiainneuvotte-
lukunnan suositus 14/2005).

Edelld oleva on kaytanndssa saanut aikaan sen, ettd enaa ei selviteta loppuun sellaisia
konkurssipesid, joista kertyisi ainoastaan pesanhoitajan palkkio eikad lainkaan jako-
osuutta velkojille. Koska konkurssin raukeamisen jalkeen pesanhoitopalkkion ja
massavelkaisten kustannusten ylittdva osuus konkurssipesdn rahavaroista tilitetaan
ulosottoon siellé perittdvana olevien velkojen kattamiseen, on tdméa menettely velko-
jien kannalta parempi vaihtoehto. Toisaalta ne velkojat, joiden saatavat eivat ole

ulosotossa perittavéana, jadvat tassakin tapauksessa vaille mitédan suoritusta.

Raukeamisen vaihtoehtona joku tai jotkut velkojat voivat ottaa konkurssimenettelyn
kustannukset vastattavakseen ilmoittamalla siitd pesanhoitajalle. Pesanhoitaja tekee
velkojille esityksen raukeamisesta ennen hakemuksen toimittamista tuomioistuimelle
ja tiedustelee tassa yhteydessa velkojien halukkuutta ottaa vastattavakseen konkurs-
sikustannuksista. Velkojat voivat ottaa vastattavakseen joko konkurssikustannuksista
kokonaisuudessaan tai sitoumus voi olla voimassa tietyn ajan tai koskea vain tiettyja
toimenpiteitd (Koulu 2004, 346). Esityksen raukeamisesta voi tehda myos velallinen,

velkoja tai konkurssiasiamies.

Mikali kukaan velkojista ei ilmoita ottavansa vastuuta konkurssikustannuksista, tekee
pesénhoitaja raukeamisesta hakemuksen tuomioistuimelle, joka tutkii hakemuksen
kasittelyn yhteydessa edellytykset raukeamiselle. Tuomioistuin tekee p&atoksen rau-

keamisesta ja paattdd samassa yhteydesséd pesanhoitajan palkkiosta ja kustannusten
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korvauksesta. Mikali pesan varat eivat riitd kustannuksiin, tuomioistuin péattdd myos
siitd, miltd osin kustannukset korvataan valtion varoista. (Koulu 2004, 349) Valtion
varoista maksetaan kustannusten korvauksena 500 euroa + arvonlisdvero. Lisaksi
tuomioistuin voi vapauttaa varattoman pesdn maksamasta tuomioistuimen asettami-

sesta ja raukeamispéatoksesta perimia maksuja.

Konkurssin rauetessa sen oikeusvaikutukset lakkaavat valittémasti (KonkL 3:11 §).

Esitystd konkurssimenettelyn raukeamiseksi sek& hakemusta tuomioistuimelle kasi-
telladn tarkemmin mydhemmin kohdassa pesénhoitajan sihteerin tehtévat.

3 PESANHOITAJA

Tuomioistuin siis maaréa pesanhoitajan samassa yhteydessa kuin se paattaa konkurs-
siin asettamisesta. Pesdnhoitajaa voivat esittdd seka velkoja ettd velallinen hakemuk-
sen yhteydessd, mutta tuomioistuin ei ole sidottu naihin esityksiin (Nenonen 2004,
21). Tuomioistuin voi liséksi kuulla suurimpia velkojia pesédnhoitajan henkiléa paa-

tettaessa.

Tuomioistuimen tulee tuoda paatdksessdén esiin asianosaisten vaatimukset (esim.

esitykset pesénhoitajaksi) seka perusteltava ratkaisunsa (Koulu 2009, 149).

Erona aiemmin voimassa olleeseen konkurssisadntoon on se, ettd sama pesénhoitaja
toimii tehtavéssé koko konkurssimenettelyn ajan aiemmin voimassa olleen kaksivai-
heisen menettelyn sijaan, mikali tarvetta pesanhoitajan vapauttamiseksi tehtavastaan
ei ilmene. Aiemman kéytannon mukaan asetettaessa maarattiin véliaikainen pesan-
hoitaja, joka toimikausi kesti asettamisesta velkojainkuulusteluun. Velkojainkuulus-
telussa tuomioistuin méarasi uskotun miehen, jonka toimikausi kesti velkojainkuu-
lustelusta lopputilityksen antamiseen asti. Uskotun miehen nimitys muuttui valvon-

tapaivén jalkeen toimitsijamieheksi. (Konkkold, Liukkonen 2000, 52).
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Ennen vuoden 1997 lain voimaantuloa velkojat valitsivat velkojainkuulustelussa us-
kotun miehen. (Konkkola, Liukkonen 2000, 53). Kovimman kilpailun aikaan vanha
kaytantd johti siihen, ettd pesénhoitajaehdokkaat kerasivat velkojilta valtakirjoja
taakseen ja ikaan kuin nappasivat itselleen velkojainkuulustelussa jo ldhes valmiiksi
selvitetyn konkurssipesédn (Asianajaja Timo Kokemden haastattelu 22.02.2011).
Vuonna 1997 voimaan tulleessa laissa velkojien paaténtdvallasta uskotun miehen

maaraédmisessa luovuttiin (Konkkola, Liukkonen 2000, 53).

3.1.1 Pesanhoitajan henkild

Pesanhoitajaksi voidaan méaaratad suostumuksen tehtdvadn antanut henkild, jolla on
kyky, taito ja kokemus pesénhoitajan tehtdvan hoitamiseen. Lisdksi pesanhoitajan
tulee olla muuten tehtavaan sopiva. (Nenonen 2004, 23) Nain pesanhoitajan yleisten
kelpoisuusvaatimusten valossa pesanhoitajan ei tarvitse olla lakimies, mutta kaytan-
ndssa pesanhoitajaksi maarataan kokeneita juristeja, useimmiten asianajajia, joilla on
kokemusta konkurssipesien hoidosta. Mit& vaativampi ja laajempi konkurssipesa on
kysymyksessd, sitd enemman peséanhoitajalta vaaditaan kokemusta konkurssipesien
hoidosta joko pesénhoitajana tai ainakin pesdnhoitajan apulaisena. Konkurssipesan
hoidossa tarvitaan lisédksi tuntemusta liike-eldmén eri osa-alueilta aina makkaran

valmistuksesta laivojen varustamiseen.

Konkurssilain 8 luvun 5 §:n mukaan pesénhoitaja ei saa kuitenkaan olla velalliseen
tai yhteenkddn velkojaan sellaisessa suhteessa, ettd se vaarantaisi hanen riippumat-
tomuutensa velalliseen ndhden tai tasapuolisuuttaan velkojia kohtaan (ns. esteetto-
myysvaatimus). Pesdnhoitajan tulee jo antaessaan suostumuksensa tehtavaan, ilmoit-
taa tuomioistuimelle niista mahdollisista seikoista, jotka voivat vaarantaa hanen puo-

lueettomuuttaan tehtavan hoidossa (Nenonen 2004, 24).

3.1.2 Asianajosihteeri pesanhoitajan tyoparina

Konkurssilain 14 luvun 7 §:n mukaan pesanhoitaja voi kayttaa tehtdvassédén apunaan
asiantuntijoita ja avustajia. Pesénhoitajan avustajille ei aseteta mitdan patevyysvaa-

timuksia, mutta avustajan maéritelméan tdsmennetédén konkurssilain 20 luvun 1 8:n
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siten, ettd pesdnhoitajan avustajalla tarkoitetaan pesanhoitajan palkkaamaa henkil64,
joka avustaa pesanhoitajaa hénen tehtavisséan. Jos pesanhoitaja antaa toimeksiannon
esimerkiksi tilitoimistolle kirjanpidon hoitamisesta tai kiinteistovélittajalle konkurs-
sipesaan kuuluvan Kiinteiston realisoimisesta, ei kysymyksessd ole pesénhoitajan
avustaja samoin kuin eivat ole konkurssipesén palveluksessa olevat tyontekijatkaan.
Avustajan késitteen méaritteleminen on tarkedd, koska pesanhoitaja on aina vastuus-

sa avustajan aiheuttamasta vahingosta. (Koulu 2009, 180)

Edelld olevan pesanhoitajan apulaisen kasitteen méaérittelyn mukaisesti pesanhoitajan
sihteeri, joka avustaa pesénhoitajaa pesan selvittelyssd, on konkurssilain tarkoittama
pesanhoitajan avustaja ja néin olleen pesénhoitaja on vastuussa sihteerin aiheutta-
masta vahingosta. Vahingonkorvausvastuu on selva jo hyvééa asianajotapaa koskevi-
en ohjeidenkin valossa. Asianajajan tulee huolehtia siitd, ettd hanen palkkaamansa
henkilokunta noudattaa hyvasta asianajotavasta annettuja ohjeita (Hyvaa asianajota-

paa koskevat ohjeet).

Koska konkurssipesan hoitaminen siséltad entistd enemman ns. lainkaytollisia tehté-
vid seké toisaalta myos paljon rutiiniluonteisia tehtavig, on tarkoituksenmukaista, etta
pesanhoitaja delegoi ndma rutiiniluonteiset tehtdvat avustajalleen tai sihteerilleen ja

keskittyy itse hoitamaan lakimieskoulutuksen vaativia lainkéaytollisia tehtavia.

Edelld olevan valossa pesanhoitajan sihteerin osaaminen ja koulutus ovat nousseet
yha tarkedmpaan asemaan. VVoidakseen hoitaa pesanhoitajan antamia tehtavid, tulee
sihteerilld olla hyvat perustiedot hoitamansa asian juridisesta saannostelysta. Sen li-
séksi, ettd tuntee konkurssilain sdannokset, tulee sihteerin olla perehtynyt mm. tyo-
lainsd&dantoon, erilaisia panttaustilanteita koskevaan lainsdéadantoon, hyvéan peri-

mistapaan, verotusta koskevaan lainsdadantoon jne.

3.1.3 Pesanhoitajan toimivalta

Konkurssipesan ylintad péaatantdvaltaa kayttavat velkojat siltd osin kuin asia ei lain

mukaan kuulu pesénhoitajan paatettavaksi tai hoidettavaksi (Konkurssilaki 14 luku 2
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8). Pesanhoitajan padtantavallassa ovat pesaluettelon laatiminen, velallisselvityksen
laatiminen, saatavien selvittdminen, jakoluettelon laatiminen, palkkaturvaa koskevat
asiat sekd muut laissa sdddetyt tai asian luoteen vuoksi pesénhoitajalle kuuluvat asiat
(Konkurssilaki 14 luku 8 8§).

Pesdnhoitaja kéyttdd omaa péatantavaltaan pesén juoksevien asioiden hoidossa. Kay-
tdnndssa velkojainkokous antaa pesanhoitajalle varsin vapaat kéddet muidenkin asioi-

den hoitamiseen, antaen méaarayksen ainoastaan toimia pesén etu huomioon ottaen.

Velkojat paattavat pesan omaisuuden realisoinnista, mutta niidenkin osalta useimmi-
ten pesanhoitajalle myodnnetéddn valtuudet myyda pesan omaisuus parhaaksi katso-
mallaan tavalla ja ehdoilla. Mitd suuremmasta omaisuudesta on Kkysymys, sita
enemman velkojat tahtovat kayttdd paatantavaltaansa ja ndissé tapauksessa vaadi-
taankin usein velkojainkokouksen p&atds omaisuuden myynnista. K&ytdnnossa asia
hoituu nopeimmin ja helpoimmin siten, ettd pesanhoitaja informoi suurimpia velkojia
esim. séhkdpostitse ja antaa velkojille mahdollisuuden ottaa kantaa kauppaan ennen

sen tekemista.

Koska konkurssin tarkoitus on realisoida konkurssipesdn omaisuus ja jakaa jako-
osuudet velkojille, paattaa liiketoiminnan jatkamisesta velkojainkokous eikéd pesan-
hoitaja voi yksin tehda sitd koskevaa paatostd. Keskenerdisten tdiden valmistamisesta
tai loppuunmyynnin pitamisesté tyontekijoiden irtisanomisajan aikana pesanhoitaja

VOi pééattaa itsenaisesti. (Nenonen 2004, 28)

Pesanhoitaja voi paattad myods oikeudenkéyntien vireille panosta, mutta kun on ky-
symys taloudellisesti merkittdvasta asioista, vaaditaan velkojainkokouksen pé&atos.
Kéytdnnossé velkojainkokous antaa pesanhoitajalle valtuudet harkintansa mukaan
laitaa vireille tarvittavat oikeudenkédynnit. Valtuutuksesta huolimatta pesénhoitajan
on hyva informoida ainakin suuremmissa asioissa suurimpia velkojia tai tuoda asia

jopa velkojainkokouksen péatettavaksi.

Pesanhoitajalla on oikeus toimia itsendisesti Kiireellisissé tapauksissa, jos pesan etu

sitd vaatii. Téallainen tapaus voi olla esimerkiksi nopeasti pilaantuvan omaisuuden
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myynti. Hyvéan pesanhoitotavan mukaan pesénhoitaja on hyva naissakin tapauksissa

pyrki&d mahdollisuuksien mukaan kuulemaan suurimpia velkojia.

Velkojat voivat siirtdd pesanhoitajan péaatettdvaksi omaan paatantd valtaansa kuulu-
via asioita muuten oman harkintansa mukaan, mutta konkurssihallinnon valvonnan
jarjestamistd, pesanhoitajan palkkiosta paattdmistd ja konkurssipesédn konkurssiin
asettamista koskevaa paatantavaltaa ei voi siirtdd pesanhoitajalle. (Nenonen 2004,
29)

3.1.4 Pesanhoitajan toiminnan sééntely ja hyvé pesanhoitotapa

Pesanhoitajan toimintaa sadntelevat konkurssilaki sek& konkurssiasiainneuvottelu-
kunnan kaytannon toiminnan ohjaamana antamat suositukset. Tdman sééantelyn poh-
jalta muodostuu hyvé pesdnhoitotapa, jota pesdnhoitajan tulee noudattaa ja minkéa

noudattamista konkurssiasiamies valvoo.

Hyvéan pesanhoitotapaan kuuluu, ettd pesanhoitajan tulee suorittaa tehtdvansa jou-
tuisasti ja siten, etta velkojille kertyy mahdollisimman suuri jako-osuus saatavansa

suoritukseen. Pesanhoitajan tulee toimia tehtavassaan velkojien yhteiseksi eduksi.

Konkurssilaki

Pesanhoitajan tulee tietenkin noudattaa toiminnassaan konkurssilakia. Konkurssilais-
sa on madritelty pesanhoitajan toimivalta ja tehtavét.

Konkurssilain 14 luku sédéntelee konkurssipesan hallintoa ja antaa maarayksia pesan-
hoitajan tehtavén hoitamisesta. Luvun 1 8:n yleissddnnds méarittelee yhdella lauseel-
la pesénhoitajan tarkeimman velvollisuuden, joka tulee ottaa huomioon pesénhoidon
kaikissa toimissa: “Konkurssipesd on selvitettdva tehokkaasti, taloudellisesti ja jou-

tuisasti sekd niin, ettei kenenkéan oikeuksia loukata” (Konkurssilaki 14 luku 1 8).

Konkurssilain valmistelua koskevan hallituksen esityksen perustelujen mukaan te-

hokkaan ja taloudellisen pesanhoidon tavoitteena on mahdollisimman suuren kerty-
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méan saaminen velkojille mahdollisimman nopeasti. Sdannoksen tarkoitus on turvata
seké velallisen ettd velkojan etu seké& niiden lisdksi kaikkien niiden muidenkin etu,
joita konkurssihallinnon toimenpiteet koskevat. Néilla sadnnoksilla turvataan velalli-
sen ja velkojan liséksi velallisyhtion tyontekijoiden sekd muiden sivullisten etua.
Samaan lopputulokseen pyritadn lisdksi tietojensaantivelvollisuutta ja salassapitoa
koskevilla sd&nnoksilla. (HE 26/2003).

Konkurssilain 14 luvun 3 §:n mukaan pesénhoitajan tulee hoitaa tehtdvansé huolelli-
sesti ja hyvad pesanhoitotapaa noudattaen sek& toimia kaikkien velkojien yhteiseksi
eduksi. Velkojat antavat pesénhoitajalle ohjeita ja maarayksia niissa asioissa, jotka

kuuluvat velkojien paatdsvaltaan. (Konkurssilaki 14 luku 3 8).

Saman luvun 5 8:ssa méaritelld&n pesénhoitajan tehtavat, mita kasitelladn tarkemmin

tdman opinnédytetyon 5-kohdassa.

Salassapitovelvollisuutta koskevassa konkurssilain 14 luvun 13 8:ssd madritellaan
pesénhoitajan ja hdnen apulaisensa velvollisuudesta pitdé tehtavén hoidossa saaman-
sa tiedot salassa ja olla kdyttamatta niitd hyvakseen muutoin kuin se on tarpeen pesén
hoitamiseksi ja selvittdmiseksi tai omaisuuden muuttamiseksi rahaksi. (Konkurssilaki
14 luku 13 8).

Konkurssiasiamies ja kurssiasiamiehen suositukset

Vuonna 1995 perustettiin oikeusministerion alaisuuteen konkurssiasiamiehen toimis-
to seka konkurssiasiamies. Samana vuonna aloitti toimintana konkurssiasiainneuvot-
telukunta. Konkurssiasiamiehen toimiston ja konkurssiasiamiehen tehtavéna on val-
voa pesanhoitajia. Konkurssiasiainneuvottelukunnan tarkoituksena on kehittaa hyvaa

pesanhoitotapaa seka antaa sita koskevia suosituksia. (Korkea-Aho 2005, 817)

Konkurssiasiamiehen suositukset perustuvat konkurssilakiin ja niihin on Kirjattu lais-
ta ja oikeuskaytdnnosté ilmenevié ohjeita hyvasté pesanhoitotavasta. Lisaksi ne sisél-
tavat neuvottelukunnan omia ndkemyksia seka kaytannossa hyvaksi koettuja tapoja

pesénhoidon suorittamiseksi hyvad pesanhoitotapaa noudattaen. (Nenonen, 2004, 3)
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Konkurssiasiamiehen suositukset toimivat hyvané kaytdnndn ohjeena pesénhoidossa
ja osa niistd on ehdottomasti noudatettavaksi tarkoitettuja ja osaa niista ei voi noudat-
taa kaikissa esiin tulevissa tilanteissa. Pesénhoitajan on kuitenkin hyva miettid mah-
dollisten moitteiden varalta perusteluja sille, ettei suositusta ole noudatettu ja ainakin
suuremmissa asioissa on hyva hankkia ainakin suurimpien velkojien suostumus suo-

situksista poikkeavalle menettelylle. (Nenonen 2004, 6)

Konkurssiasiamiehen tehtavand on myos valvoa, ettd pesénhoitajat noudattavat lakia
ja toimivat hyvan pesanhoitotavan edellyttdmélld tavalla. Tarvittaessa konkurs-
siasiamies voi maaraté tehtavaksi konkurssipesan hallinnon, tilien ja toiminnan eri-
tyistarkastuksen. Mikali tarkastusten pohjalta havaitaan vaarinkéaytoksia tai tehtavien
laiminly6nteja, voi konkurssiasiamies vaatia tuomioistuimen vapauttamaan pesénhoi-
tajan tehtdvastaan. Konkurssiasiamies voi k&antya myos esitutkintaviranomaisen tai

Suomen Asianajajaliiton puoleen. (www.konkurssiasiamies.fi)

Vuonna 2010 konkurssiasiamiehen toimesta tehtiin hallinnontarkastus 7 konkurssi-
peséssa ja 72 peséssa velallisen erityistarkastus. Konkurssiasiamies pyysi pesénhoita-
jan vapauttamista 14 konkurssipesassé ja tama koski kuutta eri peséanhoitajaa. Yhtaan
pesanhoitajaa ei vapautettu epaillyn rikkomuksen vuoksi, sen sijaan vapauttamispe-
rusteena oli esteellisyys, sopimattomuus, laiminlyonti tai asianajotoiminnasta luopu-
minen. Konkurssiasiamiehen toimisto jérjesti vuonna 2010 kaksi valtakunnallista
koulutustilaisuutta, joihin osallistui yhteensa yli 170 pesanhoitajaa, muita koulutusti-

laisuuksia oli 20. (Konkurssiasiamiehen toimiston toimintakertomus 2010)

Konkurssiasiamiehen toimistolla on toimipisteet Helsingissd, Tampereella ja Turus-
sa. Eri toimistoissa toimii konkurssiylitarkastajia, jotka antavat mielelladn pesénhoi-
toa koskevia neuvoja ja joiden kanssa voi keskustella pesanhoidossa esiin tulevista
erilaisista tilanteista ja suositusten soveltamisesta niihin. Suositusten mukaisesti pe-
sénhoitajan tulee toimittaa konkurssiasiamiehen toimistolle tiedoksi tiettyja pesén-
hoidon asiakirjoja (kaytdnndssa sama aineisto kuin velkojillekin toimitetaan).

Talla hetkell& konkurssiasiainneuvottelukunnan suosituksia on 16 ja ne ovat nahté-

vissé paivitetyissa muodossaan konkurssiasiamiehen sivuilla. Samoin sivuilta 16ytyy
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vield aikaisemman konkurssisd&nnon mukaiset suositukset ja yleisimpia esiin tulleita

kysymyksia vastauksineen. (www.konkurssiasiamies.fi)

4 PESANHOITAJAN TEHTAVAT

Pesanhoitajan lakiséateiset tehtévat on lueteltu konkurssilain 14 luvun 5 §:ssé.
Pesdnhoitajan tehtdvana edelld mainitun lainkohdan mukaan on:

1) ottaa haltuun pesdin kuuluva omaisuus, mukaan lukien kirjanpitoaineisto ja asia-
Kirjat, seka huolehtia omaisuuden hoitamisesta ja séilyttamisesté;

2) ryhtya tarpeellisiin toimiin velallisen saatavien perimiseksi ja pesélle kuuluvien
oikeuksien turvaamiseksi seka sellaisten sopimusten irtisanomiseksi, joiden voimas-
saolo ei ole pesdnhoidon kannalta tarpeen;

3) suorittaa pesanhoitajalle kuuluvat palkkaturvaa koskevat tehtavat;

4) selvittdd pesén laajuus sekd mahdollisuudet perdyttda oikeustoimia ja palauttaa
omaisuutta peséan;

5) laatia peséluettelo ja velallisselvitys;

6) maaratd valvontapdivéd, vastaanottaa valvonnat ja selvittdd ne saatavat, jotka voi-
daan valvonnan perusteella tai muutoin ottaa jakoluettelossa huomioon, seka laatia
jakoluettelo;

7) huolehtia peséan kuuluvan omaisuuden myynnisté;

8) tilittaa varat velkojille jakoluettelon mukaisesti ja laatia lopputilitys konkurssista;
9) hoitaa pesan juoksevaa hallintoa ja suorittaa muut pesanhoitajalle tdssa tai muussa

laissa saddetyt tai muuten pesanhoitoon kuuluvat tehtévat.

Konkurssilain muissa pykélissda samoin kuin konkurssiasianeuvottelukunnan suosi-
tuksissa on annettu yksityiskohtaisia ja kdytannonlaheisia ohjeita ja maarayksia kon-
kurssilaissa lueteltujen tehtdvien hoitamiseen. Naitd tehtavia kaydaan lapi yksityis-
kohtaisesti tdman opinndytetyon pesénhoitajan sihteerin tehtdvia koskevassa osassa
siltd osin kuin sihteeri voi hoitaa ne itsendisesta tai lahes itsendisesti pesénhoitajan

apuna.
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5 PESANHOITAJAN SIHTEERIN TEHTAVAT

Tuomioistuin ilmoittaa konkurssiin asettamisesta tulevalle pesanhoitajalle yleensa jo
etukateen ja kaytannossa tarkka asettamisaika sovitaan yhdessd, jotta pesanhoitaja
pystyy varautumaan Kiireisimpiin tehtaviin heti asettamisen jalkeen. Kaytanndssa
tdma tarkoittaa pesénhoitajalle pesan omaisuuden haltuunottoa mahdollisimman pian
ja mahdollisten tyontekijoiden tyosuhteiden paattamista. Sihteerin Kkiireisimpiin teh-
taviin kuuluu viranomaisille tehtdvat ilmoitukset, pankkitilien sulkemiset ja postin

kaantdminen pesédnhoitajan osoitteeseen.

Asettamispéatoksellad velallisen omaisuus siirtyy velkojien hallintaan ja kdytdnnossa
siitd huolehtii pesanhoitaja. Pesanhoitajan on huolehdittava heti asettamisen jalkeen
omaisuuden vakuuttamisesta, suojaamisesta pilaantumiselta tai ilkivallalta ja varka-
uksilta, tehtdvat paatokset litketoiminnan jatkamisesta ja nopeasti arvon menettavéan
varaston realisoimisesta. Mikéli konkurssivelalliselta on voimassa olevia tyosuhteita,
tulee tyontekijat irtisanoa, neuvoa mahdollisissa palkkaturva-asioissa seké selvittaa,

mité tyotehtavia tyontekijoilla voidaan teettaa irtisanomisaikana.

5.1 Viranomaisille tehtavét ilmoitukset

Heti konkurssin alettua pesdnhoitajan tulee ilmoittaa konkurssin alkamisesta ulosot-
toviranomaiselle (velallisen kotipaikan ulosottoviranomaiselle ja jos velallinen omis-
taa kiinteiston myos Kiinteiston sijaintipaikan ulosottoviranomaiselle) ja palkkatur-
vaviranomaiselle (ELY-keskus). Palkkaturvaan tehtdvaan ilmoituksessa tulee olla
maininta velallisen palveluksessa olevista tyontekijoita tai jos se seikka ei ole vield
tiedossa, on siitdkin hyva olla maininta ilmoituksessa. N&in palkkaturvaviranomainen
voi valmistautua neuvottelemaan pesénhoitajan kanssa palkkasaatavien maksamises-

ta ns. nopeutettuna palkkaturvamenettelyna.

IImoitus on tehtdvd myos velallisen omistaman kiinteiston tai erityisen oikeuden si-
jaintipaikkakunnan karéjéoikeudelle, alusrekisteriin, ilma-alusrekisteriin ja arvo-
osuusrekisteriin, jos konkurssipesaan kuuluu téllaista omaisuutta (oikeusministerion
asetus konkurssiasioista 502/2004).
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Jos konkurssivelallinen on harjoittanut luvanvaraista elinkeinoa (esim. kuljetusliik-
keet, ravintolat jne.), on ilmoitus konkurssin alkamisesta tehtdva myos asianomaisel-

le elinkeinoviranomaiselle.

Pesénhoitajan sihteeri voi valmistautua ilmoitusten tekemiseen laatimalla ne jo val-
miiksi saatuaan tiedon konkurssiin asettamisajasta ja nain ilmoitukset saadaan mah-

dollisimman nopeasti toimitettua telefaxin valityksin asianomaisille viranomaisille.

5.2 Pankkitilien sulkemiset, lopettamiset ja avaamiset

Heti asettamisen jalkeen sihteerin kiireellisin tehtdva on ilmoittaa asettamisesta pan-
keille, sulkea pankkitilit ja poistaa kayttdoikeus velalliselta (Nenonen 2004, 69). II-
moitus konkurssin alkamisesta ja pyynto tilien sulkemiseksi kannattaa varmuuden
vuoksi lahettad kaikille pankkiryhmille ja paikallisille pankeille, ettei velallisella ole

mahdollisuutta kayttaa tileill4 olevia varoja.

Pankkitileja ei kannatta tdssa vaiheessa vield lopettaa, jotta tileille mahdollisesti tu-
lossa olevat varat saadaan konkurssipesan haltuun, mutta konkurssipesalle tulee ava-
ta oma tili ja velallisyhtion tileiltd voidaan siirtdd heti rahavarat avattavalle tilille,
mihin on k&yttdoikeus ainoastaan pesanhoitajalla ja sihteerilld. Télle tilille talletetaan
myos peséassa olleet mahdolliset kéteiskassavarat ja kaikki konkurssipesan rahalii-

kenne hoidetaan tamaén tilin kautta.

Sihteeri laatii pankkitilien sulkemista koskevan kirjeen ja tiedustelee samassa yhtey-
dessa jo valmiiksi pankin saatavien maaran seka saatavien vakuutena olevat pantit
pesaluettelon laatimista varten. Kirjeen liitteend lahetetddn paatds konkurssiin aset-

tamisesta ja pesanhoitajan maaraamisesta.
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5.2.1 Velallisen postilahetykset

Konkurssilain 4 luvun 4 8:n mukaan pesanhoitajan tulee huolehtia siité, ettd han saa
haltuunsa velallisen liiketoimintaan liittyvan postin. Velalliselle tulevasta postista
saadaan paljon tarkeaa tietoa velallisen liiketoiminnasta sekd monenlaista tietoa pesé-
luettelon laatimista ja velallisselvitysta varten. Pesanhoitaja saa lukea ainoastaan lii-
ketoimintaan liittyvan postin ja velallisen henkilokohtainen posti tuleekin toimittaa
velalliselle itselleen.

Pesanhoitajan sihteerin tulee tehda viipyméttd osoitteenmuutos postissa niin, ettd ve-
lallisen posti kadnnetd&n pesanhoitajan osoitteeseen. Osoitteenmuutos tehdadan sité
varten postista saatavalla yritysten osoitteenmuutoslomakkeella.

5.3 Tyontekijoiden tydsuhteisiin liittyvat toimenpiteet

Ty6suhteisiin liittyvié asioita kasitelladn konkurssiasiainneuvottelukunnan suosituk-
sessa 4/2004. Tyosuhteisiin liittyvat asiat on hoidettava valittémasti konkurssin alka-
essa. Tyosuhteisiin liittyvat toimenpiteet ovat tarkeitd sekd pesénhoidon kannalta,

etta tyontekijan aseman turvaamiseksi.

5.3.1 Irtisanominen

Konkurssiin asettaminen on peruste tydsuhteiden irtisanomisille ja se tulee tehda
mahdollisimman pian asettamisen jalkeen, mieluummin jo samana péivana, jotta irti-
sanomisaika saadaan alkamaan. Irtisanomisaika tyonantajan konkurssiin asettamisen
vuoksi on tygsopimuslain 7 luvun 8 §:n mukaisesti 14 vuorokautta ja taltd ajalta
tyontekijoille kertyy palkkasaatavaa, joka on ns. massavelkaa eli konkurssipesan va-

roista katettavaa velkaa.

Pesanhoitajan on hyvé pitaa tyontekijoille tiedotustilaisuus, mink& yhteydessa irtisa-
nomiset on helppo hoitaa ja saada néin kirjallinen todistus irtisanomisen toimittami-
selle. Niille tyontekijoille, jotka eivat ole jostain syystd paikalla (sairausloma, van-

hempainvapaat tms.), toimitetaan irtisanominen kirjeend. Kirjeena toimitettu ilmoitus
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katsotaan tulleeksi tyontekijan tietoon seitseméntena paivand l&hettdmisen jalkeen
(Nenonen 2004, 112).

Tiedostustilaisuudessa tyontekijoille kerrotaan konkurssimenettelyn yleisista piirteis-
t4, palkkasaatavien ja irtisanomisajan palkan maksamisesta seka jos tyontekijoita on
paljon, voidaan tilaisuuteen kutsua my0s tyovoimaviranomaisten edustaja kertomaan

palveluistaan. (Nenonen 2004, 112)

Sihteeri laatii irtisanomisilmoitukset kahtena kappaleena niin, ettd tyontekijalle jaa
itselle todistus irtisanomisesta tydvoimaviranomaisia varten. Irtisanomisilmoitukseen
liitetd&n konkurssin alkamista koskeva tuomioistuimen paatds. Mikéli kaikkien tyon-
tekijoiden tiedot eivat ole ennen tiedotustilaisuutta tiedossa, laatii sihteeri irtisano-
misilmoituksia, mihin tyontekijat voivat itse tdydentda henkilotietonsa. Vaikka tyon-
tekijoille saataisiin tehtyé irtisanomisilmoitukset omilla tiedoillakin, pesanhoitajan
on hyvd varmuuden vuoksi ottaa mukaansa muutamia “nimettomid” irtisanomisil-
moituksia. Ei ole mitenk&an harvinaista, ettei velallisyhtion edustaja itsek&éan tieda
kaikkien tyosuhteessa olevien tydntekijoidensa tietoja. Irtisanomisen perusteeksi riit-
td& konkurssin alkaminen. Niille tyontekijoille, joita ei henkilokohtaisesti tavoiteta,
ldhettdad sihteeri irtisanomisilmoituksen postitse. Postissa lahetettavan irtisanomisil-

moituksen mukaan on syyta liittda valmiiksi maksettu palautuskuori.

5.3.2 Konkurssipesan ilmoitus tyévoimatoimistolle

Pesanhoitajan pitad ilmoittaa tydvoimatoimistolle irtisanotuista tyontekijoista. Ilmoi-
tus tulee tehda viipyméttd. Tydvoimaviranomaisten internet-sivuilla on lomake, jolla

ilmoitus voidaan tehda.

Tyodsopimuslain 9 luvun 3 a §8:n mééaraa, ettd niiden taloudellisilla ja tuotannollisilla
perusteilla irtisanottujen tyontekijoiden irtisanomisesta, joille ennen irtisanomisajan
paattymista kertyisi yhteensa vahintadan kolmen vuoden mittainen tyohistoria saman
tyonantajan tai eri tyonantajien ty6ssd, on tehtdvé ilmoitus tyévoimaviranomaisille.

Liséksi ilmoitusvelvollisuus koskeen niitd madréaikaisia tyontekijoita, jotka ovat ol-
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leet saman tyOnantajan palveluksessa yhdessa tai useammassa maardaikaisessa tyo-
suhteessa vahintddn 36 kuukautta viimeksi kuluneen 42 kuukauden aikana. (ty6so-

pimuslaki 9:3a)

Ty6suhteen kestoaikaan luetaan mukaan myos sellainen aika, jolloin tydsuhde on
voimassa, mutta tyénantajalla ei ole ollut palkanmaksuvelvollisuutta, esimerkiksi
perhe-, opinto- tai vuorotteluvapaan taikka lomautuksen takia. (konkurssiasiainneu-

vottelukunnan suositus 4/2004)

Jos tyOntekijat antavat suostumuksen pesénhoitajalle, han voi ilmoittaa samassa yh-
teydessé tydvoimaviranomaisille myos tyontekijan koulutuksen, ty6tehtdvét ja tyo-

kokemuksen.

Sihteerin tehtdviin tulee selvittdd tydvoimaviranomaisille tehtdvaan ilmoitukseen
tyontekijoista tarvittavat tiedot tyontekijoilta itseltdan, velallisyhtion edustajalta ja
palkanlaskijalta tai tilitoimistolta. Sihteeri laatii ilmoituksen ja toimittaa sen tyovoi-

maviranomaisille pesénhoitajan hyvaksyttya sen.

5.3.3 Palkkaturva

Mikali tyontekijoilla on palkkasaatavia, on heilld mahdollisuus saada saatavansa
palkkaturvana ELY-keskukselta. Pesénhoitaja voi neuvotella asiassa palkkaturvavi-
ranomaisen kanssa ja sopia, ettd pesanhoitaja hakee konkurssipeséan nimissa tyonteki-
joiden saatavat keskitetysti palkkaturvana (ns. nopeutettu palkkaturva). N&in palkat
saadaan nopeasti maksuun ja valtytddn odotusajan palkkojen maksulta. Kun konkurs-
sipesa on hakijana palkkaturvassa, maksetaan palkat pesan tilille bruttomaaraisina ja
konkurssipesa huolehtii ennakonpidatysten ja muiden mahdollisten pidatysten teke-
misestd (ay-jasenmaksut ja ulosotto) (Valtioneuvoston asetus palkkaturvasta
22.12./1276). Palkkaturvana maksettavista palkoista ei tarvitse pidattdd tyontekijan

elakevakuutus- ja tydttomyysvakuutusmaksua.

ELY-Keskus on uusimassa palkkaturvasovellusta nopeuttaakseen ja kehittdédkseen

palkkaturvaprosessia. T&han pyritdén sahkoistamélla palkkaturvahakemusten toimit-
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taminen ja késittely. Tassd yhteydessa on tullut esiin vaihtoehto siité, ettd konkurssi-
pesén hoitama nopeutettu palkkaturvamenettely poistettaisiin ja ELY-keskus hoitaisi
palkkojen tilityksen suoraan tyontekijoille. Tama uudistusta on kehitelty syksysta
2010 lahtien ja uuden sovelluksen pitaisi valmistua syksylla 2013. (Elina Osterlund,
17.03.2011)

Palkkaturvana voidaan maksaa ainoastaan alle 3 kuukautta aiemmin erdéntyneitéa
palkkoja, sitd vanhemmat palkat tulee valvoa konkurssissa ja niille kertyy ainoastaan

jako-osuus konkurssipesan varoista.

Mikali peséssa ei ole varoja irtisanomisajan palkkojen suorittamiseen, voi peséanhoi-
taja hakea nekin palkkaturvasta. Irtisanomisajan palkat lomakorvauksineen ovat kon-
kurssipesdn massavelkaa ja ne tulee maksaa tadysiméaaraisesti pesan varoista palkka-
turvaviranomaisille, mikali peséan kertyy varoja. Kun suoritus maksetaan palkkatur-
vaviranomaiselle, tulee siita tilittdd myds sosiaaliturvamaksu veroviranomaiselle
(Nenonen 2004, 116).

Sihteerin tehtéviin kuuluu tarkistaa kirjanpitdjan laatimat laskelmat palkkasaatavista
seka laatia niiden perusteella palkkaturvahakemus ELY -keskukselle seké antaa ELY -
keskukselle sen hakemuksen késittelyssa tarvittavat lisdtiedot ja mahdollisesti korjata
hakemusta. Palkkaturvapaatoksen saatuaan sihteeri tarkistaa sen ja hoitaa palkan
maksun tyontekijoille sek& tilittdd palkoista pidatetyt ennakonpidatykset ja muut
maksut niiden saajille. Lisaksi massavelkaisista palkoista tulee tehda ilmoitus eléke-

yhtidlle ja verottajalle, ellei niitd saada teetettya tilitoimistolla tai palkanlaskijalla.

5.3.4 Tyotodistukset ja palkkatodistukset

Tyontekijoilla on oikeus saada tyotodistus tydsuhteen ajalta ja tarvittavat palkkato-

distukset tydvoimaviranomaisia varten.

Sihteerin tehtdviin kuuluu myos laatia tyontekijoille tyotodistukset ja palkkatodistuk-
set, mikéli pesan palveluksessa ei ole ketdan, joka sen voisi tehdéd. Mikéli tyotodis-

tukseen merkitaan arviointi tyontekijan tyttaidoista, tulee siihen ottaa konkurssive-
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lallisen allekirjoitus. Palkkatodistukset voidaan tarvittaessa laadituttaa myos tilitoi-

mistolla.

5.3.5 Tyosuhteiden jatkaminen konkurssipesan lukuun

Mikali konkurssipesédn selvittamiseen tai esimerkiksi varaston realisointiin tarvitaan
tyontekijoita vield irtisanomisajan jalkeenkin, on pesanhoitajan tehtdva tyontekijoi-
den kanssa tyosopimus konkurssipesan lukuun. Tydsopimus tehddan méaéaraaikaisena,
joko niin, ettd siind on selvasti ilmoitettu tydsuhteen paattymispéiva tai se voidaan
tehda tietyn tyotehtdvan hoitamisen loppuun asti (esim. kunnes realisointiloppuun-

myyntia jatketaan).

Lisaksi jos pesanhoitaja jostain syystd jatkaa liiketoimintaa, tehdaan tyontekijoiden
kanssa maaraaikaiset tydsopimukset. Liiketoimintaa voidaan jatkaa esim. ettd jo han-
Kitut raaka-aineet voidaan valmistaa valmiiksi tuotteiksi ja ndin saadaan parempi rea-

lisointitulos.

Pesanhoitajan sihteeri laatii tarvittavat tyésopimukset ja hyvaksyttdd ne pesanhoita-
jalla ja huolehtii tyontekijoiden allekirjoitusten saamisesta tyésopimuksiin. Lisaksi
sihteeri huolehtii palkan maksusta tyontekijoille seka tarvittavista viranomaisilmoi-
tuksista. Sihteeri laatii pesan lukuun tehdysta tyosta erilliset tyo- ja palkkatodistukset

tyontekijoille.

5.4 Konkurssivelallisen kirjanpidon alustava tarkastaminen

Konkurssilain 9 luvun 3 §:n 2 kohdan mukaan velallisen kirjanpitoaineisto on luovu-
tettava pesdnhoitajalle. Pesénhoitajan sihteeri voi kdyda Kirjanpitoaineistoa alusta-
vasti lavitse heti sen saatuaan ja saada siitd ndin pesaluettelon laatimiseen tarvittavaa

tietoa. Samalla tulee kdyda lapi pesan saatavia ja ryhtya niiden perimiseen.
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5.5 Saatavien laskutus ja periminen

Mikali konkurssipesalla on laskuttamatonta saatavaa, tulee sihteerin huolehtia siit,
etta niistd tehd&an laskut, joko velallisen tai tilitoimiston toimesta tai mikali tamé ei
ole mahdollista, tulee sihteerin laskuttaa saatavat mahdollisimman pikaisesti. Saata-

vat kerataan konkurssipesan tilille.

Laskutettujen, mutta maksamattomien saatavien maksajille sihteeri ilmoittaa mahdol-
lisimman pian konkurssin alkamisesta seka pyytéa suoritukset konkurssipesén tilille.
Samassa yhteydessa voi kohteliaasti huomauttaa jo erdantyneiden laskujen suoritta-

misesta.

Mikali saatavia ei suoriteta, aloittaa sihteeri perimistoimenpiteet saatavien perimisek-
si. Toimenpiteet on hyvéa suorittaa joutuisasti, koska usein konkurssin raukeaminen
on kiinni mahdollisten saatavien kertymisesta tai niiden osoittautumisesta luottotap-

pioiksi. Perimisessa sihteerin tulee noudattaa hyvaa perimistapaa.

5.6 Pesaluettelo

Pesaluettelosta ilmenee konkurssipesan varat ja velat konkurssiin asettamishetkella.
Pesaluettelon tulee antaa havainnollinen ja totuudenmukainen kuva velallisen tilan-
teesta. Omaisuus tulee pyrkid arvioimaan mahdollisimman l&helle todellista rahaksi-
muuttoarvoa, koska peséluettelon perusteella paatetdan konkurssin raukeamisesta tai
jatkumisesta seké sen perusteella velkojat tekevat paatoksensa siitd, sitoutuvatko ot-
tamaan konkurssikustannuksia vastattavakseen samoin kuin ottavat myéhemmin kan-
taa omaisuuden realisointiin. Ennen konkurssivalvontaa maaraytyy velkojien paatén-

tavalta peséluettelon mukaisesti. (Laaka 2004, 143)

Peséanhoitajan velvollisuus on laatia peséluettelo ja se tulee tehdd kahden kuukauden
kuluessa konkurssin alkamisesta, mikali erityisestd syystd madraaikaa ei ole piden-
netty. Velallisen velvollisuus on antaa pesénhoitajalle pesaluettelon laatimista varten

tarvittavat tiedot ja liséksi velallinen vahvistaa peséluettelon oikeaksi.
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Tuomioistuin voi jatkaa pesaluettelon laatimiselle annettua aikaa pesénhoitajan
pyynnosta jos,

- velallisen kirjanpito on merkittavéltd osin puutteellinen tai virheellinen

- pesd on laaja

- on olemassa jokin muu erityinen syy

(Laaka 2004, 144)

Kéytdnndsséd muu erityinen syy on se, ettd velallinen ei anna tarvittavia tietoja tai ha-
neen ei saada yhteytté pesaluettelon allekirjoittamiseksi. Mikéli velkoja ei tayta vel-
vollisuuttaan, voi tuomioistuin pesénhoitajan pyynnosta kohdistaa haneen pakkokei-

noja (esim. uhkasakko tai jopa vangitseminen).

Pesaluettelossa varat ja velat on hyvé ryhmitell4 siten, ettd sen vertailu velallisen ai-
empaan Kirjanpitoon on helppoa. Pesénhoitaja voi kayttda velkojen ja varallisuuden
ryhmittelyssd omaa harkintaansa ja kaytanndssa varsinkin varallisuus on hyva ryhmi-
tella sellaisiin ryhmiin, missd kokonaisuuksissa omaisuus on esimerkiksi tarkoitus
realisoida tai omaisuuserien sijainnin mukana, jotta omaisuuden esittely ostajaeh-
dokkaille olisi mahdollisimman helppoa. Konkurssiasianeuvottelukunnan suosituk-
sen numero 2/2004 liitteensd on malli peséluettelon rakenteesta ja pesanhoitaja voi

soveltaa sita tapauskohtaisesti ryhmitellessdén velkoja ja varallisuutta.

Konkurssilain 4 luvun 6 §:n mukaan velallisen on vahvistettava pesaluettelo oikeaksi
allekirjoituksellaan. Velallisella tarkoitetaan yhtion henkilékohtaisesti vastuualaista
yhtidmiestd, toimitusjohtajaa ja hallituksen jasentd, selvitysmiesta tai ndihin rinnas-
tettavaa henkil6a (Nenonen 2004, 60). Velallisen edustajana pidetadn myos henkil6a,
joka on toiminut edell& mainituissa tehtdvassé konkurssia edeltdneen vuoden aikana.
Edella olevasta johtuen velallinen ei vapaudu vastuustaan irtisanoutumalla tehtavéas-
t&&n juuri ennen konkurssiin asettamista, vaan hanet voidaan velvoittaa vahvistamaan

peséluettelo.

Kun peséluettelo on valmistunut, tulee pesénhoitajan varata velalliselle riittavasti ai-
kaa tutustua siihen, ennen kuin velallinen vahvistaa pesaluettelon oikeaksi allekirjoi-

tuksellaan. Mikéli velallinen hyvédksy pesdnhoitajan laatimaan peséluetteloa, tulee
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héanelle varata mahdollisuus liitt44 siihen tdydennysta tai huomautuksia. Velalliselle
tulee varata edella mainittu mahdollisuus, koska hanelld on vastuu siitd, etta pesaluet-

teloon on merkitty kaikki velallisen omaisuus ja velat.

Mikali pesénhoitaja katsoo tarpeelliseksi, voi han pyytdd tuomioistuinta kutsumaan
velallisen tuomioistuimeen vannomaan peséluettelon oikeaksi. Ndin tehddan esim.
silloin, kun velallinen ei suostu allekirjoittamaan peséluetteloa tai on syyta epéill,
ettd velallinen ei ole antanut kaikkia tarvittavia tietoja tai on antanut virheellista tie-

toa.

Pesanhoitajan tulee heti pesaluettelon allekirjoittamisen jélkeen toimittaa se velalli-
selle, konkurssiasiamiehelle, suurimmille velkojille ja pyynndstda muillekin velkojil-

le. Liséksi peséluettelo toimitetaan syyttdjélle yhdessa velallisselvityksen kanssa.

Sihteerin tehtdvana on heti konkurssin alettua kerata aineistoa peséluetteloa varten.
Tietoa on helposti saatavissa kdymalla lapi velallisen kirjanpitoa ainakin viimeiselta
tilikaudelta. Mikali velallisen Kkirjanpito on pidemmalta ajalta tekemattd, on syyta
lahettad velkojille saldokyselyité sitd mukaa, kun velallisen postista tai kirjanpidosta
ilmenee velkojien tietoja. Saldotodistusten perusteella on helppo laatia esim. Excelil-
I& luettelo ostovelkojista ja tastd samasta tiedostosta saa katevésti tulostettua velkoji-

en osoitetarrat postituksia varten.

Sihteeri voi heti alusta alkaen taydentaa peséluettelopohjalle esiin tulevat tiedot. Mi-
kali kaytossa ei ole erillistd konkurssipesien hoitoon tarvittavaa ohjelmaa, voi pohjan
tehda Wordilla esim. konkurssiasiainneuvottelukunnan suosituksen numero 2/2004
liitteend olevan mallin mukaisesti ja muuttaa sitd tapauskohtaisesti sopimaan kysees-
sé& olevaan konkurssipeséaan. Lopullinen peséluettelo on helppo stilisoida ndin laadi-

tun pohjan perusteella allekirjoituskuntoon.

Pesaluettelon liitteeksi sihteerin tulee tilata todistus yrityskiinnityksistd patentti- ja
rekisterihallitukselta sek& lainhuutotodistukset ja rasitustodistukset mahdollisista
Kiinteistoistd maanmittauslaitokselta, ellei toimiston kaytdssa ole niitd koskevia tie-

tokantoja.
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5.7 Velallisselvitys

Samassa ajassa kuin pesdnhoitajan tulee laatia pesaluettelo (2 kuukautta konkurssin
alkamisesta), tulee hénen laatia my6s selvitys velallisen toiminnasta eli velallisselvi-
tys. Velallisselvityksen tarkoituksena on antaa yleiskuva konkurssin syistd, velallisen
talouden hoidosta seka velallisen toimintaan liittyvista sellaisista epatavallisista sei-
koista, jotka voivat edellyttad lisatutkintaa (Nenonen 2004, 81).

Velallisselvityksen laatimiselle annettua méérdaikaa voidaan jatkaa pesénhoitajan
pyynnostd. Pidennystd voidaan pyytaa esim. silloin kun velallisen toiminnan tarkas-
tamiselle on erityistd syytd ja pesénhoitaja pyytaa tarkastuksen tekemiselle varoja
velallisilta tai konkurssiasiamiehen toimistolta. N&issa tapauksessa madréaikaa jatke-
taan kunnes tarkastus on saatu tehtya ja sen tulokset voidaan kirjata velallisselvityk-
seen. (Nenonen 2004, 82)

Konkurssilain 9 luvun 2 8:n mukaan velallisselvityksesta tulee kdyda ilmi ainakin
seuraavat asiat:

- velallisen omistus- ja konsernisuhteet

- konkurssin péaasialliset syyt

- se, miten velallisen kirjanpito on hoidettu

- onko velallisen toiminnan johtamiseen kaytetty valikasia

- velallisen laheisille maksetut palkat ja palkkiot seka velallisen yksityisotot silta
osin, kuin siihen on niiden maarén, maksuajankohdan tai muun erityisen syyn joh-
dosta aihetta. Velallisen laheisten saatavat ja niiden perusteet, jos saatavat ovat maa-
réltddn merkittavia.

- havainnot sellaisista sekoista, joilla voi olla merkitysta konkurssin jatkumisen kan-
nalta

- velallisen toiminnan ja tilien tarkastukset ja niiden tarve.

(Konkurssilaki 9 luku 2 8)

Velallisselvitykseen tulee merkita seka velallisen ettd pesadnhoitajan kasitys konkurs-
sin paaasiallisista syistd. Pesénhoitaja selvittdd syyt tutustumalla yrityksen kirjanpi-
toon sek& muihin asiakirjoihin seka kuulemalla velallisyhtion vastuuhenkil6itg, Kir-

janpitdjaa seka tilintarkastajia.
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Lisaksi pesénhoitaja antaa arvionsa siitd, riittdvatkd pesan varat taysiméaaraiseen
konkurssimenettelyyn vai esittadkd pesanhoitaja konkurssin raukeamista. Téssa vai-
heessa pesanhoitajan on oltava yhteydessa konkurssiasiamieheen, mikali pesanselvi-
tyksen yhteydessa on tullut esille sellaisia seikkoja, ettd konkurssin olisi tarkoituksen
mukaista raukeamisen sijaan jatkua julkisselvityksend. (Nenonen 2004, 85)

Pesanhoitaja ottaa liséksi velallisselvityksessa kantaa mahdolliseen liiketoimintakiel-

toon seka tarvittaviin litketoiminnan tarkastuksiin.

Pesanhoitajan on toimitettava velallisselvitys heti sen valmistuttua syyttajalle, velal-
liselle, suurimmille velkojille ja konkurssiasiamiehelle sekd pyynnosta muillekin

velkojille.

Velallisselvitystd tarvitaan arvioitaessa konkurssin raukeamista, velkojien kuluvas-
tuun ottamista raukeamisen estamiseksi seka julkisselvitykseen siirtymista. Velallis-
selvitys on erityisen tarke& valine syyttdjalle hanen harkitessaan esitutkinnan kéyn-
nistd samoin kuin liiketoimintakieltoasioissa. (Nenonen 2004, 81)

Sihteerin tehtdvana on kerata velallisselvitysta varten pesénselvityksen edetessa esiin
tulevat seikat ja tdydentdd ne velallisselvitykseen. Sihteeri postittaa peséluettelon ja
velallisselvityksen niiden valmistuttua aiemmin mainituille tahoille. Sihteerin tulee
my0s huolehtia, ettd asiakirjat valmistuvat méardajassa ja jos se ei ole mahdollista,

pyytaa tuomioistuimelta méaaraajan pidennysta.

5.8 Omaisuuden realisointi raukeavissa pesissa

Konkurssilain 17 luvun 13 § 1 kohdan mukaan konkurssipesdn omaisuus on muutet-
tava rahaksi pesan kannalta edullisimmalla tavalla niin, ettd saadaan mahdollisimman
hyva realisointitulos (Konkurssilaki 17 luku 13 8). Pesanhoitajan on pyrittdva myy-
mé&é&n omaisuus mahdollisimman nopeasti ja saamaan pesélle mahdollisimman hyva

realisointitulos (Konkurssiasiain neuvottelukunnan suositus 11/2004).
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Pesanhoitajan tulee selvittdd omaisuuden arvo riittdvassa laajuudessa ja kiinnittaa
erityistd huomiota my6s maksuehtoihin ja ostajan asettamaan vakuuteen. Realisoin-
nissa voidaan kayttdd montaa eri tapaa, mutta realisointitulosta tarkasteltaessa on
otettava huomioon myds realisointikulut ja valittava sellainen tapa, mill& realisoin-
nista kertyy pesélle mahdollisimman suuri tuotto (Nenonen 2004, 103). Pesénhoita-
jan on séilytettdva omaisuuden arvon selvittdmistd koskevat asiakirjat konkurssipe-
sén aineistossa ja tarvittaessa esitettdva ne velkojille tai velalliselle (Konkurssiasiain

neuvottelukunnan suositus 11/2004).

Yleisimpié realisointitapoja ovat omaisuuden ja liiketoiminnan laadusta riippuen:

- vapaa myynti (lehti-ilmoitukset, tarjouspyynnét, markkinointikirjeet jne)

- loppuunmyynti velallisen henkilékunnan suorittamana

- keskeneradisten toiden ja jo saatujen tilausten valmiiksi tekeminen ja toimittaminen
- kiinteisto- tai muun valittajan k&yttdminen

- konkurssihuutokauppa

- myynti ulosottoteitse

(Nenonen 2004, 104)

Pesénhoitajan tulee valita realisointitapa huolella ja pitden mielessd perussdantd “pe-
sénhoitajan tulee toimia niin, ettd konkurssipesasta kertyy velkojille mahdollisimman

suuri jako-osuus”.

Yleensd pesanhoitajan saa valtuutuksen realisointiin velkojainkokoukselta, mutta
mikali nayttaa siltd, ettd konkurssimenettely tulee raukeamaan, pesén hoitajalla myy-
da pesdnomaisuutta pesédnhoidosta aiheutuvien kulujen kattamiseksi jo ennen velko-
jainkokousta. Sama tilanne realisoinnin osalta on, mikali pesassé on helposti pilaan-
tuvaa omaisuutta tai mikali omaisuuden yllapidosta ja séilyttamisesta aiheutuu niin
suuria kustannuksia, ettd ne laskevat realisointitulosta. Pesanhoitajan on kuitenkin
hyvé kuulla ennen realisointia suurimpia velkojia, mikéli se on mahdollista. (Kon-

kurssiasiain neuvottelukunnan suositus 11/2004)

Peséanhoitaja voi myyda pantinhaltijan pyynndsta myods pantatun omaisuuden. Panta-
tun omaisuuden myynti& varten on syytd kutsua koolle velkojainkokous, koska esi-

merkiksi kiintedn omaisuuden realisointitilanteissa lainhuudatusviranomainen saattaa
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vaatia velkojainkokouksen paatoksen myontéesséan ostajalle lainhuutoa. Pesénhoita-
jan tulee lisaksi selvittdd huolella panttauksen patevyys ja valmistautua esittdméaan
siitd selvitys velkojille. (Konkurssiasiain neuvottelukunnan suositus 11/2004) Kiinte-
an omaisuuden osalta on hyva selvittdad kauppahintaa tutkimalla kauppahintatilastoja
ja tarvittaessa ottamalla kiinteistovalittdjan arvio myyntihinnasta. Kaytannossé koke-
neilla pesanhoitajilla on melko hyva kasitys kiinteistéjen hinnoista ainakin omalla

toimintapaikkakunnallaan seka naapuripaikkakunnilla.

Yksi tarkein hyvan pesénhoitotavan realisointiin liittyva séanto on, ettd pesanhoitaja
ei saa hankkia konkurssipesdn omaisuutta itselleen eikd myoskaan myyda sita lahei-
silleen vaikka kauppahinta olisikin asianmukainen. Luovutuskielto koskee myds pe-
sénhoitajan kéyttdmaa apulaista ja hénen laheisidan. Velkojille tai ndiden laheisille
pesénhoitaja sitd vastoin myyda omaisuutta samoilla ehdoilla kuin se tehtdisiin taysin
ulkopuoliselle ostajalle. (Nenonen 2004, 108)

Kun konkurssipesa ainoastaan realisoi velallisen omaisuutta tai tekee keskeneraiset
ty6t loppuun niin, ettei hanki vahéistd enempad uutta vaihto-omaisuutta, ei konkurs-
sipesé ole arvonliséverovelvollinen ja myynti on néin verotonta (arvonlisaverolaki 14
8). Mikali konkurssipesa sitd vastoin jatkaa velallisen arvonlisdverovelvollista liike-
toimintaa ja liikevaihto ylittdd arvonlisdverolaissa véhéisena toimintana pidettavan

maarén (8.400 euroa / v), on konkurssipesé verovelvollinen.

Sihteerin tarkein tehtdva realisoinnin osalta on huolehtia siitd, ettd omaisuudesta on
laadittu ostajaehdokkaille riittdvasti tietoa antavat luettelot sekd mahdolliset myyn-
tiesitteet, vastata ostajachdokkaiden tiedusteluihin ja toimittaa heille myyntiesitteet ja

tuoteluettelot. Sihteeri voi my0s tarvittaessa esitella myytavéa omaisuutta.

Velkojainkokouksen osalta sihteeri laatii kokouskutsun siten, etta siitd tulee esille,
ettd kysymyksessa on pantatun omaisuuden realisoimisesta paattdmiseksi koolle kut-
suttu velkojainkokous. Konkurssilain mukaan velkojainkokouksessa voidaan péattaa
vain niista asioista, jotka on mainittu kokouskutsussa. Sihteeri huolehtii myos siit,
ettd ennen valvontapdivéé pidettdvan velkojainkokouksen kokouskutsu julkaistaan
Virallisessa lehdessa ja paikallisessa paivalehdessé. Kokouskutsu ldhetddn myos kai-

kille tiedossa oleville velkojille, velalliselle ja konkurssiasiamiehen toimistoon.
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Sihteeri voi lisdksi laatia realisointiin liittyvat kauppakirjat ja muut tarvittavat asia-

Kirjat.

5.9 Velallisen kirjanpito

Pesénhoitaja ottaa konkurssilain 9 luvun 3 § 2 kohdan nojalla velallisen kirjanpitoai-
neiston haltuunsa heti konkurssi alettua. Tilitoimistolla ei ole kauppakaaren 12 luvun
12 §:ssd mainittua pidatysoikeutta konkurssitilanteessa, vaan kirjanpitoaineisto luo-
vutetaan pesanhoitajalle vaikka tilitoimistolla olisi erdantynytté saatavaa velalliselta.
Konkurssipesa on kuitenkin velvollinen maksamaan tilitoimistolle kahden kuukau-

den aikana ennen konkurssi alkamista tehdysta tyosté kohtuullisen korvauksen.

Pesanhoitajan on huolehdittava, ettd velallisen kirjanpito tehdaan konkurssin alkami-
seen saakka ja ettd konkurssin alkamiseen paattyneelta tilikaudelta laaditaan tilinpaéa-
tos. Kirjanpitoa ei tarvitse teettdd loppuun, mikali konkurssipesassé ei ole siihen va-
roja tai kirjanpitoaineisto on niin puutteellinen, ettei sitd voida tehda loppuun. Kui-
tenkin, jos pesédssd on syyta epailla rikosta taikka takaisinsaanti-, vahingonkorvaus-
tai muuta merkittavaa vastuuperustetta eikéd varoja kirjanpidon teettdmiseen ole, on
pesénhoitajan ilmoitettava asiasta ensisijaisesti suurimmille velkojille ja tarvittaessa
konkurssiasiamiehelle, joka myos voi ryhtyd toimenpiteisiin asiassa. (konkurssiasi-
ainneuvottelukunnan suositus 10/2005). Kaytdnndssa konkurssiasiamies voi jarjestaa

erityistarkastuksen téllaiseen pesaan.

Kun Kirjanpito on laadittu loppuun ja tilinpdatos tehty, tehddédn myos veroilmoitus
konkurssiin asettamiseen paattyvélta tilikaudelta. Peséanhoitajan tulee huolehtia myos
siitd, ettd tarvittavat ilmoitukset viranomaisille tulee tehtyd. Taméa koskee tydnantaja-
suorituksista ja arvonliséverosta tehtavia kausi- ja vuosi-ilmoituksia samoin kuin ta-

paturmavakuutusta ja TyEl:i& koskevien vuosi-ilmoitusten tekemista.

Sihteeri tehtdvana on huolehtia yhteydenpidosta tilitoimistoon ja tarvittavien tietojen

antamisesta kirjanpitajalle. Mikali kaikkia kausi- ja vuosi-ilmoituksia ei voida teettda
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tilitoimistolla varojen puutteen vuoksi, tulee sihteerin laatia ainakin tyosuhteisiin liit-

tyvat ilmoitukset, miké&li niihin tarvittavat tiedot on saatavilla.

5.10 Konkurssipesan kirjanpito

Pesanhoitajan tulee huolehtia, ettd konkurssipesan kirjanpito on jérjestetty asianmu-
kaisesti. Miké&li konkurssipesa harjoittaa liiketoimintaa, on se kirjanpitovelvollinen ja
Kirjanpitoa tulee jatkaa kirjanpidon jatkuvuutta noudattaen. Miké&li pesa ei harjoita
liiketoimintaa, on kirjanpidon tarkoitus osoittaa pesén tulot ja menot seka pe-
sdnomaisuuden realisointitulos ja velkojille maksettavat jako-osuudet. (Nenonen
2004, 122)

Tuloista eritelldén selkeésti pesan realisointitulot, saatavien perinnasta kertyvat tulot
sekd vuokrista ja koroista kertyva tulot. Menoista eritelladn jako-osuusennakot, pe-
sénhoitajan palkkiot, konkurssimenettelyn kulut, oikeudenkayntikulut, kulut panta-

tusta omaisuudesta jne.

Kirjanpito tulee olla siten jarjestetty, ettd siitd saada helposti johdettua seuraa-
vanalainen tilityslaskelma:

+ konkurssin alkaessa olleet rahavarat

+ realisointi- ja muut tulot

/. jako-osuusennakot

/. pesdn menot

= pesén pankkitililla rahaa

Liséksi tilitykseen tehdddn pesaluetteloon perustuva luettelo realisoimatta olevasta
omaisuudesta. (Nenonen 2004, 122-123)

Pesanhoitajan tulee sdilyttdd konkurssipesan Kirjanpito ja muu aineisto 10 vuotta
lopputilityksen hyvéksymisestd. Konkurssin rauetessa, tulee pesénhoitajan luovuttaa
velallisen kirjanpitoaineisto velalliselle, ellei esitutkintaviranomainen tai konkurs-
siasiamies vaadi sitd tarkastusta varten itselleen. (Nenonen 2004, 123) Velallisen tu-

lee sailyttad kirjanpitoaineisto kirjanpitolain edellyttdmalla tavalla.
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Konkurssipesan kirjanpidon pesénhoitaja sailyttaa itsellaan ja tekee velkojia ja velal-
lista varten tilityslaskelman peséan rahavarojen kaytosta seka toimenpiteista konkurs-
sin ajalta (Konkurssilaki 8 luku 11 8). Velalliselle pesanhoitajan tulee antaa jéljen-

nokset niista tositteista, joilla voi olla vaikutusta velallisen verotukseen.

Pesanhoitajan sihteeri voi hoitaa varsinkin liiketoimintaa harjoittamattoman konkurs-
sipesan kirjanpidon helposti itse. Liiketoimintaa jatkavan pesén Kirjanpito on yleensa
tapana antaa hoidettavaksi sille tilitoimistolle, joka on hoitanut velallisyhtion kirjan-
pidon ennen konkurssia. Sihteeri laatii lisdksi velkojille ja velalliselle esitettavaksi

tarvittavat tilitykset ja huolehtii niiden toimittamisesta.

5.11 Esitys raukeamisesta velkojille ja raukeamishakemus karéjaoikeudelle

Mikali konkurssipesan varat eivat riitd konkurssikustannuksiin eiké kukaan velkojis-
ta ota niit4 vastattavakseen tai jako-osuuskertyméa konkurssipesésta jaisi niin pienek-
si, ettei konkurssimenettelyn jatkaminen ole tarkoituksenmukaista, tulee konkurssi-
menettely maarata raukeamaan. Esityksen menettelyn raukeamisesta tekee yleensa

pesanhoitaja, mutta sen voi tehda myos velkoja, velallinen tai konkurssiasiamies.

Kun edellytykset raukeamiselle on selvitetty, tekee pesanhoitaja esityksen raukeami-
sesta ja lahettaa sen velkojille, velalliselle seké& konkurssiasiamiehelle. Esityksessdéan
pesanhoitaja tekee arvion konkurssimenettelyn kustannuksista seké arvioi niihin kay-
tettdvissa olevista varoista. Esityksen liitteeksi peséhoitaja ottaa pesaluettelon seka
velallisselvityksen. Samalla pesénhoitaja tiedustelee velkojien halua ottaa vastatta-
vakseen konkurssikustannuksista. Esitykseen on hyvé laittaa maardaika lausumien

esittamiselle.

Mikaéli kukaan velkojista ei ilmoita ottavansa vastattavakseen konkurssikustannuksia,
tekee pesénhoitajan hakemuksen konkurssin raukeamiseksi tuomioistuimelle. Hake-
muksessa pyydetéan, etta tuomioistuin

- maaraa konkurssin raukeamaan varojen puutteessa,

- vahvistaa pesanhoitajan kulu- ja palkkiolaskun
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- maarad milta osin lasku suoritetaan valtion varoista

- miké&li konkurssipesa on erittdin vahdvarainen, méaraé ettd konkurssipesan vapaute-
taan maksamasta oikeudenkayntimaksuja

(Laaka 2004, 170)

Hakemukseen liitetdan velkojille lahetetty esitys raukeamisesta sek& selvitys niista
velkojista, joille se on l&hetetty, ettd tuomioistuin voi harkita, onko hakemusta enaa
tarvetta antaa tiedoksi velkojille. Mikéli joku velkojista on antanut lausuman esityk-

sen johdosta, lahetetddn myos se tuomioistuimelle tiedoksi.

Edella mainittu velkojille toimitettava esitys jouduttaa menettelyd huomattavasti,
koska tuomioistuimen ei tarvitse enédé erikseen kuulla velkojia asiassa ja paatos rau-

keamisesta saadaan nopeammin.

Kun hakemuksessa pyydetdan tuomioistuinta vahvistamaan pesanhoitajan kulu- ja
palkkiolasku, on siihen hyvéa hankkia jo valmiiksi velallisen hyvaksyminen, koska

muussa tapauksessa tuomioistuimen on kuultava velallista laskun osalta.

Pesanhoitajan sihteeri laatii esityksen raukeamisesta, kun pesénhoitaja on paattanyt
esittdd konkurssin raukeamista. Esityksen liitteeksi laaditaan tilitys pesanvaroista se-
k& pesanhoidosta aiheutunut kulu- ja palkkiolasku. Sihteeri sopii velallisen kanssa
laskun hyvéksymiseen liittyvastd menettelysta ja kéytdnndssa se sujuu helpoimmin
siten, ettéd velalliselle soitetaan ja selvitetddn asia ja sen jalkeen lahetetaan laskun ve-

lalliselle tutustumista ja allekirjoitusta varten.

Sihteeri lahettdd velalliselle ja velkojille sekd konkurssiasiamiehelle pesaluettelon,
velallisselvityksen ja raukeamisesityksen liitteineen samassa lahetyksessd, mikali
raukeamisen edellytykset ovat selvilla heti pesaluettelon ja velallisselvityksen val-

mistuttua.

Kun méaréaika lausumien esittdmiselle on kulunut, huolehtii sihteeri siit, ettd ha-
kemus konkurssin raukeamiseksi l&hetetddn viipymaéttad karajéoikeudelle. Kéarajaoi-
keuden annettua paatoksen konkurssin raukeamisesta, lahettadd sihteeri sen tiedoksi

velalliselle, velkojille ja konkurssiasiamiehelle. Liséksi sihteeri laatii ilmoituksen



38

raukeamisesta ja lahettdd sen samoille tahoille, kuin konkurssin alkaessa lahetettiin

ilmoitus alkamisesta (ulosottoviranomainen, palkkaturva jne.)

Sihteeri maksaa pesahoitajan laskun sekd muut pesan velat seka tilittaa jaljelle jaavat
rahavarat ulosottoon ja lopettaa konkurssipesén tilin. Lisaksi sihteeri laatii tilityksen
konkurssipesdn omaisuuden realisoinnista ja rahavarojen kéytosté ja lahettaa sen vel-

kojan edustajille.

Mikali poliisi ei ole takavarikoinut velallisyhtion kirjanpitoa esitutkintaa varten, huo-
lehtii sihteeri siit4, ettd kirjanpitoaineisto luovutetaan velallisen edustajalle.

6 JOHTOPAATOKSET

Opinnaytetyoni tavoitteena oli laatia pesénhoitajan sihteerille muistilista tarkeimmis-
t4 tehtévistd raukeavissa konkurssipesissd. Tyon teoriaosassa kéavin lavitse konkurs-
simenettelyd konkurssiin asettamisesta raukeamispaatoksen tekemiseen asti, pesan-
hoitajan valintaa ja hanen henkil6onsa liittyvia kysymyksia seka pesanhoitajan ja sih-
teeri tehtdvia konkurssipesien hoidossa. Teoriaosan kirjoittamiseen kaytin apuna
konkurssilakia, sen valmisteluaineistoa, aiheesta kirjoitettua oikeuskirjallisuutta sek&

omassa tydsséani pesanhoitajan sihteerind saamiani tietoja.

Konkurssilain uudistuksen yhteydesséd vuonna 2004 pesdhoitajan tehtaviin lisattiin
paljon rutiiniluontoisia tehtévid, joiden hoitamisessa pesanhoitajan sihteerilla on iso
rooli. Vuonna 1995 aloitti toimintansa konkurssiasiainneuvottelukunta seka konkurs-
siasiamiehen toimisto, joiden toimesta pesanhoitajien toiminnasta on annettu useita

suosituksia samoin kuin lisatty peséanhoitajan toiminnan valvontaa.

Konkurssipesan pesanhoitajan ja hdnen sihteerinsa ty0 on pitkalti tiivista yhteistoi-
mintaa, mutta pesanhoitajan tehtaviin liittyy paljon sellaisia tehtdvia, joita sihteeri
voi ja hé&nen taytyy hoitaa taysin itsendisesti. Jotta pesanhoito sujuisi joustavasti ja

pesénhoitaja pystyisi keskittymaan esiin tuleviin juridisiin ongelmiin ja niiden ratkai-
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semiseen, on tarke&d, ettd pesanhoitajan sihteeri tuntee konkurssilain paépiirteet seka
konkurssiasianneuvottelukunnan suositukset niin, ettd kykenee itsendisesti hoitamaan
hanelle kuuluvia tehtdvida. Tuomioistuimen méaéaradma pesahoitaja on kuitenkin oi-
keudellisessa vastuussa tehtévien hoitamisesta hyvaa pesanhoitotapaa seké asianajo-
tapaa noudattaen, joten tastékin syysté sihteerin tulee olla perehtynyt lainsaddantoon
sekéd hyvaan pesahoitotapaan, ettei han aiheuta toimillaan peséhoitajalle vahingon-

korvausvastuuta.

Sihteerille tarkoitetun tyolistan laatiminen osoittautui odotettua hankalammaksi, kos-
ka jokainen konkurssipesé on erilainen ja tapauksesta riippuen sen selvittelyyn kuu-
luu paljon erilaisia tehtavid. Tyon teinkin siten, ettd kunkin vaiheen osalta kavin lapi
ensin siihen liittyvaa teoriaa ja sen jalkeen kerroin siihen liittyvista sihteerin tehtévis-
t4. N&in tyon teoriaosasta muodostui sihteerille toimintaohje eri konkurssimenettelyn
vaiheissa. Pesdnhoitajan sihteeri voi kdyttaa toiminta muistinsa tukena konkurssipe-
sid hoitaessaan samoin kuin uutta sihteeria tehtavaan perehdyttdessaan. Tyon liitteek-
si laadin viela erillisen muistilistan niistd tehtavistd, joita sihteerin tulee hoitaa jokai-

sessa konkurssipesassa.

Uskon, etté tulen itsekin kdyttdmaan toimintaohjetta muistini tukena sihteerin tehta-
visséni ja erityisesti uskon siitd olevan apua, mikéli toimistossamme joskus perehdy-

tetadn uutta tyontekijad konkurssipesan hoitamiseen liittyviin kdytannon ty6tehtaviin.
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Liite 1
MUISTILISTA SIHTEERIN TARKEIMMISTA TEHTAVISTA
RAUKEAVISSA KONKURSSEISSA

Asettamispaivana kiirellisesti:

- pankkitilien sulkeminen ja saldotiedustelu faxilla varmuudeksi kaikkiin pankki-
ryhmiin

- ilmoitus alkamisesta ulosottovirastoon, palkkaturvaan, jos kiinteistd karéjéoikeudel-
le, jos luvanvaraista lupaviranomaiselle faxilla

- 0soitteenmuutos postiin

- irtisanomisilmoitukset pesanhoitajan mukaan tydpaikalle, lopuille lahetetdén valit-
tOmaésti postissa

- ilmoitus tyévoimaviranomaiselle irtisanotuista tyontekijoista

Muita tehtavia

- pankkitilin avaaminen konkurssipesélle

- palkkalaskelmien tarkistaminen ja palkkaturvahakemuksen laatiminen (erikseen
massavelkaiset palkat ja valvottavat palkat)

- palkkaturvapaatoksen tarkastaminen ja palkkojen maksaminen seka ennakonpidé-
tysten tilittdminen

- ilmoitus verottajalle ja elakeyhtioon massavelkaisten palkkojen osalta, ellei tilitoi-
misto tee

- tyotodistukset tyontekijoille

- palkkatodistukset tyontekijoille, ellei tilitoimisto tee

- mahdolliset tydsopimukset pesan lukuun

- huolehdi yhteydenpidosta tilitoimistoon, jos kirjanpito on péétetty teettdd loppuun

- tilisaatavien osalta kirje velallisille (ilmoitus konkurssin alkamisesta ja uusi pank-
Kiyhteystieto)
- saatavien perimisen aloittaminen mahdollisimman pikaisesti hyvén perintatavan

mukaisesti
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- kerd4 pesaluetteloa varten kaikki aineisto omaisuudesta, saatavista ja veloista sita
mukaan kun niité tulee esiin esim. kirjanpitoaineistoa l&pikaydessa, velallisen postis-
ta jne, tdydenna tiedot pesaluettelopohjalle

- kysy tarvittaessa velkojien saatavan méaéara per asettamispaiva velkojilta

- kerad velallisselvitysté varten kaikki siihen merkittava tieto sitd mukaan, kun niita

tulee esiin, tdydenna tiedot velallisselvityspohjalle

- kun pesaluettelon ja velallisselvitys valmistuvat postita ne syyttajalle, velallisen
edustajille, suurimmille velkoille, pyynnostd muillekin velkojille ja konkurssiasia-

miehelle

Heti kun selviaa, ettd konkurssi tulee raukeamaan

- laadi raukeamisesitys suurimmille velkojille yhdesséa pesénhoitajan kanssa

- tee lasku pesanhoitajan toimenpiteisté ja hanki siihen velallisen hyvaksyminen

- laadi raukeamishakemus

- laheté edella olevat samassa yhteydessa pesaluettelon ja velallisselvityksen kanssa
aiemmin mainituille

- kun velkojien kannanotoille (kuluvastuu) annettu aika on kulunut lahetd raukeamis-

hakemus kérajaoikeudelle

Raukeamispaatoksen jalkeen

- lahetd raukeamispaatos velalliselle, velkojille ja konkurssiasiamiehelle

- tee ilmoitus raukeamisesta ja l&heté niille, joille on lahetetty ilmoitus alkamisesta
(ulosotto, palkkaturva jne.)

- tarkista, ettd kaikki massavelat on maksettu ja maksa pesanhoitajan lasku

- tilit4 loput rahat ulosottoon (kysy ulosotosta viite)

- lopeta pesan tili

- tee velalliselle tilitys pesan omaisuuden realisoinnista ja rahavarojen kaytosta

- luovuta velallisen kirjanpitoaineisto velalliselle, ei poliisi ole takavarikoinut sit4

esitutkintaa varten



