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The goal of this thesis was to create a comprehensive manual about starting a business.
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starting business was born. The theoretical frame of reference was made about different
company forms, founding a sole -trader business, applying for start up grant and its attach-
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1 Johdanto

1.1 Tausta

Yrittajyys ja yrittdjana toimiminen voi kuulostaa monen mielesta kaukaiselta ja jopa vie-
raalta. Haluan tdman opinnaytetytn avulla tuoda yrittajyydestéa kiinnostuneille enemman
tietoa ja helpotusta siihen, miten yrittajyys vaikuttaa tavalliseen arkielamaan. Epavar-
muus yrittdjand toimimista kohtaan todenndkoéisimmin aiheutuu tietdméattomyydesta ja
sen vuoksi tdméa opinnaytety6 kasittelee yrittdjaksi ryhtymista tarkasti. Opinnaytetyo toi-

mii seké opastuksena etta ohjeistuksena uudelle yrittajalle.

Kavin ammattikoulussa kirjanpidon koulutuksen ja sitéd kautta kiinnostuin kirjanpidon te-
kemisesta. Perustin oman kirjanpitoyrityksen (toiminimen) kevaalla 2019, kun muutama
henkil6 lahestyi minua siind toivossa, ettd voisin toimia heidan kirjanpitdjanaan. Olen
yritykseni kautta tarjonnut konsultointiapua ystavilleni ja tutuilleni liittyen yrityksen perus-
tamiseen. Olen my0s auttanut askel askeleelta starttirahan haussa seka itse perusta-
misilmoituksen tekemisessa. Olin aluksi hieman ep&varma oman yrityksen perustami-
sesta, mutta onneksi lahipiirissani oli yrittdjia seka taloushallinnon ammattilaisia, jotka
tukivat minua. Yritykseni kautta olen oppinut kirjanpidosta ja verotuksesta entistd enem-
man, joten olen siitd syysta erittdin tyytyvainen paattkseeni olla yrittdja. Ulkonadllisesti
haluan oppaan nayttavan kutsuvalta, jotta sen lukijalla pysyisi mielenkiinto koko lukemi-

sen ajan.

Oppaassa haluan tuoda esille yrittajyyden hyvét puolet ja rohkaista jokaista, joka on kiin-
nostunut yrittajyydesta ja yritystoiminnan aloittamisesta. Tarkoitus on myos tuoda esille
asioita, joita uudella yrittajalla ei valttamatta tule heti mieleen. Naita asioita ovat esimer-
kiksi starttiraha ja sen vaikutukset. Oppaassa on myos tarkoitus tuoda esille erilaisia yri-

tystoiminnasta aiheutuvia kuluja seka tulojen ja kulujen arviointia.

1.2 Tydn tavoitteet

Tassa opinnaytetydssa kasitellaan yrityksen perustamista: itse perustamisilmoitusta ja
verohallinnon osuutta, rahoituksen hakua seké liiketoimintasuunnitelman ja erilaisten
laskelmien tekemista. Nama asiat on tarkoitus kayda lapi kaytanndnléaheisesti, jotta jo-

kainen yritystoiminnasta kiinnostunut osaa luoda tarvittavat dokumentit seka tulkita niité



tarpeen mukaan. Tasséa opinnaytetyossa kasitellaan lueteltujen asioiden lisdksi hieman

verotuksen suunnittelua, tydnantajana toimimista seké yrittajaeléakeasioita.

Opinnaytetyon tavoite on luoda yksityisen elinkeinotoiminnan perustamiseen kasikirja,
jonka avulla yrityksen perustamisen kokonaiskuva hahmottuu tulevalle yrittajalle. Tavoit-
teena on luoda mahdollisimman yksinkertaistettu ja selke& opas, jonka avulla yrityksen
perustamisesta tulee helpompaa. Tarkoituksena on taten luoda toimiva kasikirja, jonka
kohtia noudattamalla tuleva yrittaja hahmottaa liiketoimintansa kokonaisuuden ja saa pe-

rustettua yrityksen.

Tavoitteena on saada tuotos esille oman yritykseni nettisivuille, jotta potentiaaliset asi-
akkaat voivat hyddyntdd materiaalejani yritysta perustettaessa. Oppaan tavoitteena on

my0s tuottaa lisdarvoa omalle yritystoiminnalleni.

1.3 Tydn muoto

Opinnéaytetyd on muodoltaan toiminnallinen ja se sisaltda raporttiosuuden seka liitteend
olevan oppaan. Raporttiosuuteen on keréatty tietoa eri lahteista, joiden avulla myds opas
on laadittu. Valitut lahteet ovat luotettavia, silla ne ovat suurimmalta osin valtakunnallis-

ten toimijoiden sivustoja seka alan ammattilaisten kirjoittamia.

Toiminnallisen opinnaytetyon tarkoituksena on toimia oppaana, opastuksena, ohjeista-
misena tai toiminnan jarkeistamisena kasiteltavalle asialle. Toiminnalliselle opinnayte-
tydlle on tunnusomaista se, etta se on tydelamalahtdinen ja kaytannoénlaheinen. (Vilkka
& Airaksinen 2003, 9-10.)

2 Yritysmuodot

2.1 Yritysmuodoista yleisesti

Eri yritysmuotoja ovat yksityinen elinkeinonharjoittaja, avoin yhtid, kommandiittiyhtio,
osakeyhtid seka osuuskunta. Yritysmuodon valintaan vaikuttaa eniten perustajien luku-
maara. Osa yhtiomuodoista perustetaan rekisterdimisilmoituksella, osa keskinaisella so-

pimuksella ja osa yhtiésopimuksella. (Hynninen & Raatikainen 2002.)



Yritysmuodon valinta kannattaa tehda harkitusti ja eri yhtiomuotoihin kannattaa tutustua
rauhassa. Opinnaytety® kasittelee yksityista elinkeinonharjoittajaa, mutta muihin yhtio-
muotoihin tutustuminen on kannattavaa, jos tulevaisuudessa haluaa esimerkiksi perus-

taa toisen yhtion.

2.2 Avoin yhti6 ja kommandiittiyhtio

Avoin yhtio on henkildyhtio ja sen perustamiseen vaaditaan vahintdan kaksi yhtiomiesta.
Avointa yhtitta ei voi siis perustaa yksin. Yleista avoimelle yhti6lle on se, etta yhtibmie-
hilla on henkilokohtainen vastuu yrityksen velvoitteista. Yhtiomiehilla on taten solidaari-
nen yhteisvastuu yrityksen veloista, mika tarkoittaa sita, ettad he henkilokohtaisella omai-
suudellaan ovat vastuussa yrityksen veloista yrityksen ollessa maksukyvyton. Mahdolli-
set velkojat voivat siis peria saataviaan kenelta tahansa yhtiémiehelta ilman, etta suori-

tusta vaaditaan yhtiolta. (Sillanpaa & Koski 2020.)

Kommandiittiyhtiossa on kahdenlaisia yhtiomiehia: vastuunalaisia ja d&nettomia. Vas-
tuunalaiset yhtiomiehet ovat oikeudellisesti samassa asemassa kuin avoimen yhtién yh-
tiomiehet eli kommandiittiyhtion yhtiomiehet ovat vastuussa yhtion velvoitteista. Aanet-
témat yhtiomiehet puolestaan vastaavat yhtion velvoitteista vain sijoittamallaan paddoma-
panoksella. Aanettdmat yhtiomiehet eivit ole vastuussa yhtion veloista ja sitoumuksista,
elleivat he toimi erikseen vapaaehtoisesti takaajina. Sijoitetulle padomapanokselle mak-
setaan voitto-osuus yhtiosopimuksen mukaisesti. Aanettomat yhtiomiehet eivat edusta
yritysta eivatka osallistu paatdksentekoon ellei yhtibsopimuksessa ole toisin sovittu. (Sil-
lanpééa & Koski 2020.)

Ennen yritystoiminnan aloittamista avoimen yhtion sekd kommandiittiyhtion on tehtava
perustamisilmoitus ja yhtidt syntyvat rekisteréimalla. Perustamisilmoitus tehdéén Pa-
tentti- ja rekisterihallituksen kaupparekisteriin. Perustamisilmoituksen kasittelymaksu
vuonna 2020 on 240 euroa ja ilmoituksen voi tehda ainoastaan paperiversiona. (YTJ
2020a.)

2.3 Osakeyhtit
Osakeyhtio eli Oy on yhden tai useamman osakkeenomistajan perustama yhtid ja lain-

saadannodssa ne on jaettu yksityisiin ja julkisiin osakeyhtitihin. Julkisen osakeyhtion

osakkeista voidaan kayda kauppaa arvopaperimarkkinoilla. Osakeyhtion paaasiallinen



tarkoitus on tuottaa voittoa osakkeenomistajilleen, jollei yhtitjarjestyksessa ole maaratty
toisin. 1.7.2019 alkaen osakeyhtion perustamiseen ei vaadita rahallista vahim-
maisosakepddomavaatimusta, joten se voidaan maaritella vapaasti. Julkisen osakeyh-

tion perustamiseen vaaditaan 80 000 euron osakepaaoma. (Sillanpaa & Koski 2020.)

Osakeyhtio voidaan perustaa joko paperisena tai sahkoisesti. Vuonna 2020 paperinen
ilmoitus maksaa 380 euroa ja sahkoinen ilmoittaminen 275 euroa. Yhtio syntyy, kun se
rekisteréidaan Patentti- ja rekisterihallituksen kaupparekisteriin. (YTJ 2020b.)

2.4 Osuuskunta

Osuuskunnan voi perustaa joko yksin tai kumppanien kanssa. Jos osuuskunnan perus-
tajia on useampi, on sen omistus ja hallinnointi yhdenvertaista. Osuuskunnan perusta-
miseen ei vaadita suurta aloituspddomaa. Yhdessa paatetty osuusmaksu tulee maksaa

osuuskunnan perustamisvaiheessa. (Suomi.fi 2020d.)

Osuuskunnan perustamisilmoitus tehdaan kaupparekisteriin paperilomakkeella. Perus-
tamisilmoitus on tehtava kolmen kuukauden kuluessa perustamissopimuksen allekirjoi-
tuksesta. Jos ilmoitus tehdaan liian mydéhaan, raukeaa sen patevyys perustamisilmoituk-
sella. (Suomi.fi 2020d.)

3 Yksityisen elinkeinotoiminnan perustaminen

3.1 Yrittajaksi ryhtyminen

Paatos yrittajaksi ryhtymisesta syntyy useimmiten joko liikeideasta tai halusta olla yrit-
taja. Myods kokemus ja ammattitaito helpottavat paatdksen tekemista. Yrityksen voi pe-
rustaa ilman ammattitaitoakin, silla tarkein tydkalu yrittdjyyden maailmaan on kipina. Am-
mattitaidon ja osaamisen voi saavuttaa muualta, mutta motivaatio ja tahtoa yrittaéa ei voi

mistaan saada. (Uusyrityskeskus 2018.)

Niin kutsuttua yrittdjaluonnetta voidaan kuvata monella eri tavalla ja luonteen selvittdmi-
seen on tehty erilaisia luonnetesteja. Kuitenkaan vastausta kysymykseen: "Onko mi-

nusta yrittdjaksi?” ei voida maaritelld suoraan ihmisen luonteenpiirteesta.



Luonteenpiirteet vaikuttavat yrittajan rooliin yrityksessa ja mink&lainen johtaja yrittaja on.
(Y-Studio 2017.)

Ammatinvalinta vaikuttaa vahvasti paatokseen yrittdjyydesta silla on monia aloja, joilla
vaaditaan omaa yritysta tyon tekemiseen. Esimerkiksi kampaamoalalla useimmiten par-
turi-kampaajan taytyy vuokrata yritykselleen paikka toimipisteestd, missa tydskentelee
moni muu saman alan ammattilainen yrityksensa alla. Tallainen ammatinvalinta voi siis

helpottaa paatosta yrittajaksi ryhtymiseen.

3.2 Yksityisen elinkeinotoiminnan perustamisilmoitus

Yksityinen elinkeinonharjoittaja on yritysmuodoltaan Suomen suosituin 49%:n vahvuu-
dellaan. Suosituimman siité tekee sen keveys ja helppous seka se, etté sen voi perustaa
itsenaisesti. Toiminimi on myds katevin perustaa, jos kyseessa on pieni liiketoiminta, silla

yksityisen elinkeinotoiminnan verotus perustuu henkildverotukseen. (Yrita.fi. 2019b.)

H Yksityinen
elinkeinonharjoittaja
49%

m Osakeyhtit 42%

= Kommandiittiyhtio 3%

H Avoin yhti6é 2%

u Osuuskunta 1%

Kuvio 1. Vuosittain perustetut yhtiomuodot (Yrita.fi 2019b).

Useimmiten puhekielessa kaytetyt nimet yksityisesta elinkeinoharjoittajasta ovat: toimi-
nimi, tmi tai yksityisliike. Verohallinto kayttda nimitysta liikkeen- tai ammatinharjoittaja.
Yksityisen elinkeinotoiminnan on tehtavéa perustamisilmoitus PRH :n (Patentti- ja rekis-
terihallitus) kaupparekisteriin tiettyjen ehtojen puitteissa. Naita ehtoja ovat: elinkeinotoi-
mintaa varten on pysyva oman asunnon ulkopuolinen toimipaikka, elinkeinotoiminnan

palveluksessa on muita henkilditd kun aviopuoliso, alaikdinen lapsi tai lapsenlapsi, jos



elinkeinonharjoittaja haluaa suojata yrityksensa nimen tai elinkeinonharjoittaja harjoittaa
luvanvaraista toimintaa. (YTJ 2020c.)

Perustamisilmoitus voidaan tehd& joko paperisena, tai sédhkoisesti YTJ :n (Yritys -ja yh-
teisttietojarjestelma) nettisivuilla. Sivuilta 16ytyy seka ohjeet paperiseen ilmoittamiseen
seka linkki tunnistautumiseen sahkoisen ilmoituksen tekemiseksi. Yrityksen perustami-
nen paperisella lomakkeella vuonna 2020 maksaa 115 euroa ja s&hkoisena 60 euroa.
(PRH 2019b.)

Paperinen perustamisilmoitus seka sen tayttdohje I6ytyvat YTJ :n nettisivuilta. Samalta
sivulta I6ytyy sadhkoisen ilmoittamisen linkki, joka ohjaa tunnistamiseen. Toisin kuin pa-
perisella lomakkeella, séhkoisella lomakkeella ei ole mahdollista ilmoittaa tietoja samalla
kertaa seka Verohallinnolle, ettd kaupparekisteriin. Aluksi sdhkoiselld ilmoituksella ilmoi-
tetaan kaupparekisterin osuus, joka koostuu yrityksen perustiedoista. Kaupparekisteri-
ilmoittamisen ja Y-tunnuksen saamisen jalkeen Verohallinnolle lahetettavat tiedot voi il-
moittaa saman sivuston ja tunnistautumisen kautta muutosilmoituksella. Verohallinnolle
ilmoitetaan yrityksen tilikausi, arvonlisdverovelvollisuus ja muut mahdolliset Verohallin-
nolle kuuluvat velvoitteet. (YTJ 2020c.) Vuoden 2020 muutosten mydéta arvonlisaverore-

kisteriin voi ilmoittautua myés OmaVerossa. (Verohallinto 2020c.)

3.3 Yhtibmuodon muuttaminen

Yksityista elinkeinotoimintaa ei voi muuttaa suoraan osakeyhtioksi, vaan elinkeinonhar-
joittajan tulee perustaa kokonaan uusi yhti6. Osakeyhtidlle annetaan oma Y-tunnus el
elinkeinotoiminnan tunnus ei siirry uudelle yhtiélle. Jos elinkeinotoimintaa on tarkoitus
jatkaa osakeyhtion muodossa eikéa jattdd toiminimea sen ohelle, on yksityisesta elin-

keinotoiminnasta tehtava lopettamisilmoitus. (PRH 2019c.)

Yksityinen elinkeinotoiminta voidaan kuitenkin siirtaa osittain tai kokonaan apporttina pe-
rustettavalle osakeyhtitlle. Apportilla tarkoitetaan muuta, kuin rahallista panosta osak-
keen merkintddn. Apportin taytyy olla omaisuutta, jolla on perustettavalle yhtidlle talou-
dellista arvoa. Tama tarkoittaa sita, ettd elinkeinotoiminnalla voidaan maksaa osakkeen
merkintéhinta. (PRH 2019a.)

Jos osakkeen merkintdhinta aiotaan maksaa apporttina, on siita oltava apporttia koskeva

maarays yhtion perustamissopimuksessa. Jos elinkeinotoiminta aiotaan sijoittaa



apporttina perustettavaan yhtioon, on siita litettava paatods ilmoitukseen. Paatdksen li-
séksi ilmoitukseen tulee liittda elinkeinotoiminnan taloudelliset tiedot esimerkiksi tilinp&a-

tosaineiston muodossa. (PRH 2019a.)

3.4 Elinkeinotoiminnan verotus ja sen suunnittelu

3.4.1 Yksityisliikkeen tuloverotus

Yksityinen elinkeinonharjoittaja ei ole oikeushenkilo, joten siita saatuja ansioita verote-
taan henkilokohtaisena tulona. Seka liikkeen-, ettd ammatinharjoittajan liiketoiminnan
verotettava tulo lasketaan elinkeinoverolain mukaan. (Kukkonen & Walden 2015.) Elin-
keinotoiminnan verot maksetaan ennakkoverona. Ennakkoverot méaaraytyvat yritystoi-
minnan ensimmaisen vuoden arvioidun liikkevaihdon ja tuloksen mukaan, mik&a on ilmoi-
tettu Verohallinnolle perustamisiimoituksessa. Ennakkoverot maksetaan aina kuukau-

den 23. péiva ja erid on arvioidun tuloksen perusteella joko 2, 3, 6 tai 12. (Yrita.fi 2019a.)

Ennakkoperintarekisteri on Verohallinnon yllapitama. Verohallinto merkitsee rekisteriin
hakemuksen perusteella elinkeinotoimintaa harjoittavat henkil6t, yritykset ja yhteisot. Yri-
tystoiminnan ei tarvitse olla konkreettisesti alkanut ennakkoperintarekisteriin hakeutu-
essa, vaan todennakdisyys toiminnan aloittamiselle riittdd. Ennakkoperintéarekisteriin
kannattaa hakea, silla aloittavan yrittajan voi olla haastavaa saada toimeksiantoja ilman
rekister6imistda. Ennakkoperintarekisterissa oleva huolehtii itse veroistaan maksamalla

ne ennakkoverona Verohallinnolle (Verohallinto 2017a & 2020a.)

Tilikauden paatteeksi yrityksen tulee jattaa Verohallinnolle maaraajassa veroilmoitus.
Elinkeinonharjoittajien taytyy jattaa veroilmoitus vuosittain huhtikuun alussa. Jos veroil-
moitus mydhastyy, siind on puutteita tai sita ei jateta ollenkaan, voi siitd seurata sank-
tiona veronkorotus. Veroilmoituksen jattéon voi hakea lisdaikaa erityisen syyn nojalla.
Mahdollinen lisdaikahakemus tulee jattda Verohallinnolle ennen ilmoituksen viimeista
palautuspaivaa. Lisdaikaa voi hakea sahkdisesti OmaVerossa tai paperisella lomak-
keella. (Verohallinto 2020f.)

Tilikauden aikana on suotavaa seurata onko liikevaihto ja kuukausittainen tulos Verohal-
linnolle arvioitujen lukujen mukaisia, silla ennakkoveron maara perustuu annettuihin ar-
vioihin tuloksesta. Jos tulot ja vdhennykset eivat vastaa annettuja arvioita, ennakkoveron

maaraa kannattaa muuttaa. Jos tulos on suurempi, kuin arvioitu maara, tulee yritykselle



maksettavaksi jadnnosveroa ja korkoa. Muutosta ennakkoveroon voi hakea séhkdisesti
OmaVerossa. (Verohallinto 2017b.)

3.4.2 Arvonlisavero ja arvonlisdverovelvollisuus

Arvonlisavero (alv) on yleinen kulutusvero. Se kohdistuu tuotteiden ja palveluiden osta-
miseen ja myyntiin. Eri arvonlisdverokannat ovat 24%, 14% ja 10%. 10%:n arvonlisdve-
ron piiriin kuuluu esimerkiksi kirjat, lehdet, lagkkeet ja likuntapalvelut. 14%:n piiriin kuu-
luu puolestaan elintarvikkeet. Kaikki muu arvonlisdveronalainen toiminta on 24%:n
alaista toimintaa. Esimerkiksi vaatteista ja keittittarvikkeista maksetaan 24%:n arvonli-

sévero. (Veronmaksajat 2019.)

Arvonlisavero on oma-aloitteinen vero ja sen maara ilmoitetaan ja tilitetaan jokaisen toi-
sen kuukauden 12. paivd mennessa. Yritykset hakevat arvonliséaverovelvollisuutta Vero-
hallinnolta sahkdisesti tai paperisella lomakkeella. Hakeutumisen jalkeen yritys kirjataan
liketoiminnasta arvonlisaverovelvolliseksi Verohallinnon rekisteriin. Useimmiten arvonli-
saverovelvollisuus on pakollista, mutta esimerkiksi liikevaihdoltaan pienet yritykset seka
arvonlisaverotonta liiketoimintaa harjoittavat yritykset voivat erikseen hakeutua arvonli-
saverovelvollisiksi. (Verohallinto 2020c.) Liikevaihdoltaan pienet yritykset maaritellaan
likevaihdon suuruuden mukaan. Jos yrityksen liikevaihto on alle 10 000 euroa tilikauden
aikana, maaritellaan liiketoiminta vahaiseksi, jolloin yrityksen ei ole pakko hakeutua ar-
vonlisdverovelvolliseksi. Vaikka yrityksen liiketoiminta olisi vahaista, on arvonlisavero-
velvollisuuteen hakeutuminen tietyissa tilanteissa kannattavaa. Pienille yrityksille on
myo6s etua arvonlisdverorekisteriin hakeutumisessa, silld ne saavat tehda ostoista va-

hennykset ja voivat saada arvonlisdverosta alarajahuojennusta. (Verohallinto 2019e.)

Arvonlisaveron alarajahuojennus on pienille yrityksille verohelpotus. Alarajahuojennuk-
sen voivat saada yritykset, joiden tilikauden liikevaihto on alle 30 000 euroa. (Verohal-
linto, 2019c.) Jos yrityksen liikevaihto on enintdan 10 000 euroa, on yrityksella mahdolli-
suus saada tilikauden aikana tilitettdvan arvonlisaveron huojennuksena. Huojennus tar-
koittaa sita, etta tilikaudella ilmoitetut ja tilitetyt arvonlisaverot on mahdollista saada ta-
kaisin Verohallinnolta. Jos yrityksen liikevaihto on 10 000 — 30 000 euroa, on yrityksen
mahdollista hakea osittaista alarajahuojennusta. Talléin huojennuksen méaéara on lasket-
tava erikseen. Huojennuksen maaran voi laskea helposti Verohallinnon sivuilta 16ytyvan
laskurin avulla. Huojennuksen laskemiseen tarvitaan tieto yrityksen liikevaihdosta tilikau-

den aikana, tilikauden aikana myytyjen tuotteiden tai palvelujen arvonlisdveron maara,



yrityksen tilikaudella tekemien ostojen arvonlisaveron maara seka tilikauden pituus. Jos
kyseessa on yrityksen ensimmaéinen tilikausi, joka on poikkeava pituudeltaan, taytyy lii-
kevaihto suhteuttaa kahdentoista kuukauden liikevaihtoon vastaavaksi. (Verohallinto
2020d.)

Alarajahuojennusta voi hakea OmaVeron kautta sahkoisesti. Alarajahuojennusta tulee
hakea joko kalenterivuoden tai tilikauden viimeisella verokauden arvonlisdveroilmoituk-
sella. Samalla tulee ilmoittaa kyseisen verokauden arvonlisaverot sekd koko tilikauden
aikainen alarajahuojennus. Huojennusta ei siis haeta kuukausittain, vain ainoastaan ker-
ran vuodessa viimeisen verokauden ilmoituksessa. Alarajahuojennusta voi hakea myo6s
takautuvasti kolmen vuoden kuluessa kohdetilikauden p&aattymisesta. (Verohallinto
2019c.)

3.4.3 Verotuksen suunnittelu yritystulon jaossa

Verotussuunnittelulla pyritddn minimoimaan verojen maaraa. Verosuunnittelussa huomi-
oidaan yrityksen tulot ja kulut (Verohallinto 2016a). Suunnittelun tavoin verotuksen suun-
nittelussa voidaan nahda eri tasoja: strateginen, taktinen ja operatiivinen taso. Suunnit-
telun tarkoituksena on edesauttaa yritystd saavuttamaan halutut tavoitteet. Eri suunnit-
telun tasot verotuksessa sulautuvat toisiinsa, joten tarkkaa tasojen vélista rajaa on han-
kalaa erottaa verosuunnittelussa. Kuitenkin, niistd on hyodtya organisaatiolle siten, etta
erilaiset menot voidaan luokitella, jolloin odottamattomiakin menoja ja tuloja, kuten in-
vestoinnit, voidaan ennakoida verotuksen kannalta. Useimmiten pienissa yrityksissa ve-
rosuunnittelu perustuu tuloveron lopulliseen maaraan eli maksettavien ennakkoverojen

arvioimiseen. (Leppiniemi & Walden 2019.)

Verotuksellisesti yksityisen elinkeinonharjoittajan veronalainen tulo verotetaan yrittajan
tulona tai yrittajapuolisoiden tulona. Yrityksen tuotto lasketaan elinkeinoverolain mukaan
ja veronalaisen voiton laskennan periaatteet eroavat hieman oikeushenkilén veronalai-
sen voiton laskennasta. Yksityisliikkeen yritystulot jaetaan padoma- ja ansiotuloiksi
useimmiten siten, ettd tulosta 20% :a on paaomatuloja. Verovelvollinen voi kuitenkin
omasta vaatimuksestaan merkita 10% tai 0% paaomatuloksi ja loput ansiotuloksi. Ve-
roilmoitusta jatettaessa tulee yrittdjan ilmoittaa jako paaomatulojen ja ansiotulojen valilla.
Ansiotulojen verotus perustuu tulon maaraan kun taas paaomatulojen veroprosentti on
automaattisesti 30 tai 34%. Jos yrityksen veronalainen tuotto on alhaista, yrittajélle on

todennakdisesti edukkaampaa ilmoittaa kaikki yritystulot ansiotulona. (Leppiniemi &
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Walden 2019.) Padomatulon veroprosentti riippuu tulon maarasta. Jos tulot ovat 30 000
euroa tai alle, niin veroprosentti on 30 ja jos taas tulo on yli 30 000, on veroprosentti 34.
(Verohallinto 2017c.)

3.5 Aloittavien yrittgjien rahoitusvaihtoehdot

Aloittaville yrittgjille on olemassa erilaisia vaihtoehtoja elinkeinotoiminnasta tulevan tulon
tueksi. Yrittdja voi hakea pankista lainaa, starttirahaa tai Finnveran rahoitusta tai ta-
kausta. Finnvera-takaus on lahinna pk-yrityksen tueksi tarkoitettu takaus erilaisiin rahoi-
tustarpeisiin, kuten kayttopadomaksi tai investointeihin. Finnveran takaus on yleisimmin
50% lainan maarasta. Finnveran takaukseen kuuluu ehtoja, joihin voi tutustua Finnveran

sivuilta. (Finnvera 2020.)

Yksityisena elinkeinonharjoittajana yrittdja voi hakea lainaa yritykselleen tai itselleen
henkilokohtaisesti, silla yritysomaisuutta ja henkilokohtaista omaisuutta ei eritelld toisis-
taan. Taten yrittdja on omalla omaisuudellaan vastuussa yrityksen lainoista ja muista
sitoumuksista. (Yrittdjat 2019.) Yrittdjan olisi suotavaa ottaa eri pankeista selvaa, mita

dokumentteja lainahakemuksen kasittelemiseksi vaaditaan.

Starttirahaa haetaan TE-palveluiden kautta. Starttiraha on aloittavan yrittajan tuki, joten
se ei nay yrityksen kirjanpidossa. Yrittdja maksaa ennakonpidatystéa starttirahasta vero-
kortin mukaisesti. Starttiraha téaten turvaa yrittajan tulot uuden elinkeinotoiminnan alka-
essa. Sen suuruus on vuonna 2020 33,66 euroa paivalta ja sitd voidaan myodntaa enin-
taan 12 kuukauden ajan. TE-palvelut maarittavat ehdot, joiden tayttyesséa on mahdollista
saada aloittavalle yrittajalle tukea. Starttirahaa voi saada, jos aloittava yrittdja on tyoton
tydnhakija, on siirtyméassa yrittdjaksi palkkatydsta, opiskelusta tai kotityosta tai sivutoimi-
sena yrittajand aikoo laajentaa yritystoimintaa paatoimiseksi. Starttiraha mydnnetaan
vasta, kun hakijan liikeidean sopivuus tyollistymiseen on selvitetty. Edellytyksind tuen
saamiseen on paatoiminen yrittajyys, riittava valmius yritystoimintaan, mahdollisuus jat-
kuvaan ja kannattavaan yritystoimintaan, tuen tarpeellisuus toimeentulon kannalta sekéa
yritystoiminnan aloitus vasta sen jalkeen, kun tuki on myonnetty. Yrittdja voi kuitenkin
tehda sahkdisen perustamisilmoituksen kaupparekisteriosuuden Y-tunnuksen saa-

miseksi ja on silti vield oikeutettu starttirahan hakija. (TE-Palvelut 2020.)

Starttirahahakemuksen liitteeksi vaaditaan liiketoimintasuunnitelma, kannattavuuslas-

kelmat seka yrittdjan verovelkatodistus. Verovelkatodistus ei saa olla kolmea kuukautta
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vanhempi. Jos yritys tarvitsee liiketoimintaansa lainaa rahoituslaitoksilta, taytyy hake-
muksen liitteeksi lisata viela lainalupaus. (TE-palvelut 2019.)

4 Starttirahahakemuksen liitteet

4.1 Liiketoimintasuunnitelma

Liiketoimintasuunnitelmaa vaaditaan starttirahan seka lainan haussa. Vaikka yrittdja ei
hakisi kumpaakaan, on silti suotavaa laatia yritykselle liiketoimintasuunnitelma. Liiketoi-
mintasuunnitelma kuvaa liiketoimintaa ja siihen vaikuttavia tekijoita seka sita, miten yritys
lahtee toteuttamaan liikeideaa kaytannossa. Vaikka omat ajatukset liikketoiminnan kan-
nattavuudesta ja toimivuudesta ovat selkeéat, liketoimintasuunnitelma avaa asioita use-
ammalta kantilta, jolloin oma nédkemys realisoituu (Suomi.fi 2019a). Valmiita hyvia liike-
toimintasuunnitelmia I0ytyy internetistd helposti etsiméalla ja niitd kannattaa hyddyntaa

tarpeen vaatiessa.

Liiketoimintasuunnitelma pitaa sisallaan yrityksen perustiedot, toiminnan tarkoituksen,
yritysmuodon, rahoituksen, riskit ja niiden hallinnan seka markkinoinnin. Suunnitelmassa
kaydaan lapi myos yrityksen liikeidea yksityiskohtaisesti. Opinnaytetyon liitteena ole-

vassa oppaassa on esimerkki liiketoimintasuunnitelman ulkoasusta ja sisallosta (Liite 1).

4.2 Kannattavuuslaskelma

Kannattavuuslaskelmaa tarvitaan liiketoimintasuunnitelman tavoin starttirahan seké
pankkirahoituksen haussa. Laskelma auttaa myos jasentelemaan yrityksen mahdollisia
tuloja ja kuluja seka auttaa yrittdjaa hahmottamaan mahdollisen pankkirahoituksen tar-
vetta. Kannattavuuslaskelma nimensa perusteisesti nayttad, onko tuleva yritystoiminta
kyseisilla luvuilla kannattavaa. Yrittaja voi pohtia laskelman kautta esimerkiksi tuotteensa
kannattavuutta: riittaako tuotteen tai palvelun tuotto kulujen kattamiseen ja jattaako tuote
halutun katteen yrittdjalle? Kun kannattavuuslaskelma on tehty hyvin ja perusteellisesti
seka siita ndkee toiminnan olevan kannattavaa, on esimerkiksi pankkirahoituksen saa-

minen helpompaa. (Uusyrityskeskus 2019.)

Kannattavuuslaskelma lahtee liikkeelle tavoitetuloksesta ja kayttokatteen laskemisesta.
Kayttokatteen laskemisen jalkeen listataan yrityksen kiinteat kulut. Kayttékatteen ja kiin-

teiden kulujen  yhteenlaskettu summa on  yrityksen myyntikatetarve.
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Myyntikatetarpeeseen lisataéan yrityksen ostot seka arvonlisavero, jonka avulla saadaan
selvitettyd laskutustarve. Laskutustarve nayttdd, kuinka paljon yrityksen on myytava,

jotta saavutetaan tavoitetulos (Helsingin Yliopisto 2015).

4.3 Rahoituslaskelma

Rahoituslaskelma antaa selvennysta yrityksen varojen hankinnasta seka niiden kaytosta
kohdekauden aikana. Se on taseen ja tuloslaskelman lisaksi yksi tilinpdatoksen laskel-
mista. Rahoituslaskelmasta ilmenee yrityksen kolme rahavirtaa, jotka ovat: liiketoimin-
nan rahavirta, investointien rahavirta seka rahoituksen rahavirta. Jos kyseessa ei ole
suuryhtio tai listayhtio, ei rahoituslaskelmaa tarvitse laatia. Pienempikin yritys voi halu-
tessaan laatia rahoituslaskelman tapaisen dokumentin tilinpaatdksen liitetietoihin, kun-
han ne antavat oikean ja riittdvan kuvan rahoituksesta (Leppiniemi & Kaisanlahti 2020).
Vaikka rahoituslaskelmaa ei ole pakollista laatia, osa rahoituslaitoksista vaatii sita edel-

lytykseksi mahdollisen lainan saamiseksi.

Starttirahaa hakiessa tarvitaan liitteeksi laskelma, josta ilmenee rahan tarve seka rahan
lahteet. Tama informaatio 16ytyy rahoituslaskelmasta. Rahoituslaskelmaan sisaltyy liike-
toiminnasta saadut tuotot seka siitéd aiheutuvat kustannukset, investointeihin tarvittava
rahasumma seka niiden rahoitus seké lainojen maksut. Yksinkertaistetussa rahoituslas-
kelmassa listataan rahan tarpeen luovat tekijat ja rahan lahteet (Helsingin Yliopisto
2015.)

4.4  Myyntilaskelma

Myyntilaskelmassa eritellaédn kannattavuuslaskelman mukainen kokonaismyynti-/lasku-
tustarve tuotteittain. Myyntilaskelman voi myos laatia valitulta ajalta esimerkiksi kuukau-
sittain tai viikoittain. Laskelman laadinta helpottaa yrittdjaa selvittamaan minkalaisella
volyymilla tuotetta tai palvelua tulisi myyda, jotta paastaan tavoitetulokseen. Myyntilas-
kelma sisaltda tuotteen hinnan, kulut seka katteen ja se on kaytannollinen tydkalu yrityk-

sen kassavirran ennustamiseen. (Helsingin yliopisto 2015.)

Yrityksen toimialasta ja palveluista riippuen myyntilaskelma voidaan tehda joko koko-
naismyynnin mukaan tai tuotekohtaisesti. Tuotekohtainen myyntilaskelma on erinomai-

nen vaihtoehto, jos yritys tarjoaa useampaa hyoddyketta asiakkailleen. Tall6in jokaiselle
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yksittdiselle tuotteelle voidaan maéaritellda kate ja sitéd kautta voidaan tarpeen mukaan
muokata tuotteen hintaa. (Helsingin Yliopisto 2015.)

4.5 Kassabudijetti

Budjetti on ennuste ja rahamaarainen toimintasuunnitelma, jonka tarkoituksena on esit-
téda halutun ajanjakson tuotot ja kulut. Budjetti toimii yrityksen valvonnan perustana ja se
koordinoi yrityksen tai osaston toimintoja. Se kuvaa yrityksen tavoitteellista toimintaa,
jonka lahtokohtana toimii yrityksen strategia. (Leppiniemi & Lounasmeri 2020.)

Kassabudjetissa eritellaan tarkastelukauden kassaan maksut sekd kassasta maksut.
Yleenséa kassabudjetti tehddan kuukausitasoisesti, mutta sitd voi myods hyodyntaa pi-
demman ajanjakson ennustamisessa. Kassabudjetin tehtdvana on ennustaa yrityksen

varojen riittavyytta. (Yrityksen Perustaminen 2020a.)

5 Yksityinen elinkeinonharjoittaja tydnantajana

5.1 Tyo6nantajarekisteri

Jos yksityinen elinkeinonharjoittaja on ryhtymasséa saannélliseksi palkkoja maksavaksi
tydantajaksi, on talldin ilmoittauduttava Verohallinnon tydnantajarekisteriin. Rekisteriin
voidaan ilmoittautua yritystd perustettaessa perustamisilmoituksella. Jos ty6nantajana
toimiminen alkaa vasta yrityksen perustamisen jalkeen, voi rekisteriin ilmoittautua muu-

tosilmoituksella tai OmaVerossa. (Uusyrityskeskus 2011 & Verohallinto 2020e.)

TybGnantajarekisteri pitaa sisallaan tiedot kaikista saanndllisesti palkkoja maksavista yri-
tyksista. Saannollisesti palkkoja maksava yritys tarkoittaa sitd, ettd se maksaa vakitui-
sesti palkkaa vahintaan kahdelle tydntekijalle tai maksaa samanaikaisesti kuudelle lyhyt-

aikaiselle tai tilapaiselle tyontekijalle palkkaa. (Suomi.fi 2019b.)
5.2 Tulorekisteri
Palkkoja maksavana ty6nantajana on palkkatiedoista annettava ilmoitus Tulorekisteriin

viiden paivan kuluessa maksupéaivasta. Jos maaraaika tayttyy pyhana tai viikonloppuna,

ilmoitus on jatettava viimeistdan seuraavana arkipaivana. (Verohallinto 2019b.)
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Verohallinto vastaa Tulorekisterin yllapidosta. Tulorekisteristé tulonsaaja voi kayda kat-
somassa omat palkka-, eléke ja etuustulonsa, silla tyénantaja on velvollinen ilmoitta-
maan nama tiedot. (Suomi.fi 2019b.) Tulorekisteriin taytyy myds antaa tyonantajan eril-
lisilmoitus sairausvakuutusmaksuista joka kuukausi. Erillisilmoitus on jatettava viimeis-

tadan palkanmaksukuukauden jalkeisen kuukauden 5. paiva. (Verohallinto 2019d.)

5.3 Tyobnantajasuoritukset

Tybnantajasuorituksia ovat sairausvakuutusmaksu seka ennakonpidatykset. Tydnanta-
jan tehtavana on perid tyontekijan palkasta verokortin mukaisesti verot seka tilittda ne.
Jos tyontekija ei ole toimittanut verokorttia, pidatetddn héanen palkastaan veroja 60%:ia.
(Verohallinto 2019g.)

Tyb6nantaja maksaa tytnantajan sairausvakuutusmaksua. Alle 16-vuotiailta tai 68 vuotta
tayttaneilta ei tarvitse maksaa palkoista sairausvakuutusmaksua. Tavallisimmin sairaus-
vakuutusmaksu lasketaan tyontekijoiden ennakonpidatyksen alaisten palkkojen yhteen-
lasketusta summasta ja maksujen prosentti on sama jokaiselle tydnantajalle. Vaikka
tyontekijalta ei perittaisi ennakonpidatystd, on hanesta silti maksettava sairausvakuutus-
maksut. (Verohallinto 2019f.)

5.4 Tyobelakevakuutusmaksu ja tydttomyysvakuutusmaksu

Ty6nantajan velvollisuutena on ottaa tydeldkevakuutus (TyEL) jokaiselle 17-68-vuotiaille
tyontekijoille. Tybelakevakuutuksia maksaa seké tydntekija, ettd tydnantaja. Tyonteki-
joiltd pidatetddn osuus palkanmaksun yhteydessd, jonka tydnantaja toimittaa elakeva-
kuutusyhtitlle oman osuutensa mukana. Jos ty6nantaja maksaa tyontekij6ille palkkaa
yhteensa yli 1300 euroa kalenterivuoden aikana, on han velvollinen maksamaan tyotto-

myysvakuutusmaksua. (Tydllisyysrahasto 2020 & Verohallinto 2019f.)

Samalla tavalla kuin tyoelakevakuutusta, tyottdmyysvakuutusta maksaa tydnantaja ja
tyontekija. Tyontekijan maksu pidatetaén ja maksetaan tydeldkemaksun tavoin tyénan-
tajan puolesta. (Verohallinto 2019f.) Tyo6ttémyysvakuutusmaksut maksetaan tyollisyys-
rahastolle ja maksujen tarkoituksena on rahoittaa esimerkiksi ansiosidonnaista ty6tt6-
myysturvaa. Tyo6ttomyysvakuutusmaksujen maksuvelvollisuus perustuu lakiin tyotto-

myysetuuksien rahoituksesta. (Tyollisyysrahasto 2020.)
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5.5 Muut vakuutusmaksut

Samalla tavalla kuin ty6ttomyysvakuutusmaksuissa tyonantajan on vakuutettava tyonte-
kijat ammattitaudin ja tyGtapaturman varalta, jos palkkoja maksetaan 1300 euroa kalen-
terivuoden aikana. Tybtapaturma- ja ammattitautivakuutusten on oltava voimassa valit-
témasti, kun tyontekija aloittaa tyot. Tapaturmavakuutuksen maaraan vaikuttaa yrityksen
toimiala. Vaikka yrittajalla ei olisi tyontekijoitéa, voi han halutessaan ottaa vapaaehtoisen
yrittdjien tapaturmavakuutuksen. Naihin vakuutuksiin voi tutustua paremmin Tapatur-

mavakuutuskeskuksen nettivisuilta. (Verohallinto 2019f.)

Tybehtosopimusten mukaisesti tydnantajaa saattaa olla velvollinen ottamaan tyonteki-
joille ryhnmahenkivakuutuksen. Vakuutusyhtio perii ryhmahenkivakuutusmaksut tapatur-
mavakuutusmaksujen yhteydessa ja sen maara vaihtelee toimialakohtaisesti. (Verohal-
linto 2019f.)

Henkildstokulut ovat verotuksessa vahennyskelpoisia kuluja. Naihin kuuluu tyontekijéille
maksetut palkat ja palkkiot. Henkilostokulujen lisaksi henkilosivukulut ovat vahennyskel-
poisia. Henkildsivukuluja on esimerkiksi aiemmin raportissa kasitellyt vakuutuseréat. (Ve-
rohallinto 2020b.)

6 Yrityksen kulut

6.1 Pakolliset kulut

Jos yrittdja aikoo palkata tyontekijoita, on edellisessa luvussa kasitellyt henkildstokulut
yrityksen pakollisia kuluja. Yrityksella on myds muita pakollisia kuluja, joihin ei vaikuta
henkiloston palkkaaminen. Naita kuluja ovat esimerkiksi yrittdjan eldkevakuutusmaksut

seka yrityksen perustamisesta aiheutuneet kulut.

Yrittajan eldkevakuutusmaksut (YEL) ovat paatoimisella yrittajalla lakisaateisia eli pakol-
lisia. YEL-vakuutus taytyy ottaa, jos YEL-ty6tulo ylittda minimirajan, mikd on 7958,99
euroa vuodessa. YEL-ty6tulo tarkoittaa arviota yrittdjan tydpanoksesta, joka arvioidaan
toimialan palkkojen mukaisesti. Jos yrittaja ei ota YEL-vakuutusta puolen vuoden kulu-
essa yritystoiminnan aloittamisesta, Elaketurvakeskus ottaa sen puolestasi, jolloin lasku

on tavallista suurempi. Elékevakuutusyhtidilla on usein aloittavalle yrittajalle alennus
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YEL-maksusta. YEL-maksut ovat verotuksessa vahennyskelpoisia ja ne voidaan vahen-
tééa joko yrityksen kautta tai sitten henkilokohtaisesti. (Ilmarinen 2020a.)

YEL-vakuutus on nimensa mukaisesti yrittdjan eldkevakuutus. Vakuutuksen avulla yrit-
taja kerryttad elaketta tulevaisuudelle seké rakentaa sosiaaliturvaa. Asetettu realistinen
tyotulo maarittaa esimerkiksi yrittdjan sairauspaivarahan, joten sen oikeellinen arviointi
on tarkeda. YEL-ty6tulo vaikuttaa esimerkiksi myds vanhempainrahaan, peruspéaivara-
haan seka tyomarkkinatukeen. Vakuutusmaksut voi maksaa kalenterivuosittain joko 1,
2, 3, 4, 6 tai 12 kuukauden erassa. (llmarinen 2020b.)

TASTA TAULUKOSTA NAET, MITEN YEL-TYOTULO VAIKUTTAA ELAMAASI.

N e =

Sairauspdivdraha Péivéraha perustuu
ty&tuloosi
Saat lapsen Vanhempainraha Paivéraha perustuu Kela
tydtuloosi
Menetat tydkykysi Ammatillinen kuntoutus jattai  Korvaus perustuu tyGtuloosi  TySeldkevakuutusyhtic
sairauden takia tydkyvyttamyyselike
Menetét tydkykysi tai Korvaus Korvaus perustuu summaan, Vahinkovakuutusyhtit
menehdyt tapaturman tapaturmavakuutuksesta: joka on saman suuruinen
takia péivaraha, kuntoutus, perhe-  kuin tyBtulosi
eldke ym.
Menetat tydsi Peruspaivaraha Pdivdrahan kerryttdmiseksi  Kela
tydtulosi on oltava vahintadn
13 076 € v. 2020
Menetét tyisi Tytmarkkinatuki Tarveharkintainen tuki silloin, Kela
kun et saa peruspdivirahaa
Menetat tydsi Ansiopdivéraha Paivarahan kerryttdmiseksi  Yritt&jien tyottémyyskassa
tydtulosi on oltava vihintdan  SYT
13 076 € v. 2020
Wahennit tyontekoa tai Qsittainen varhennettu Eléke on 25 tai 50 prosenttia  Tydeldkevakuutusyhtic
haluat osan elidkkeestdsi  vanhuuselike eldkkeen alkamista
edeltdvin vuoden loppuun
Ik&dnnyt Vanhuuseldke tai tyburaeldke Elgke perustuu tyStuloosi Tyteldkevakuutusyhtic
(tietyin edellytyksin)
Menehdyt Perhe-eldke Eldke perustuu tyGtuloosi Tytelakevakuutusyhtia

Kuvio 2. Tydtulon vaikutus elaméaén (llmarinen 2020Db).

Riippuen yrityksen toimialasta, toiminta saattaa olla luvanvaraista, jolloin yrittdjan taytyy

hankkia luvat, jotta voi harjoittaa liiketoimintaansa (Yrityksen Perustaminen 2020b).
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Esimerkiksi hierojan on haettava Aluehallintovirastolta lupaa tuottaa yksityisia terveyden-
huollon palveluja. Hierojayrittéjan taytyy hakea lupaa myods Valviralta, jos aikomuksena
harjoittaa luvanvaraista toimintaa useamman aluehallintoviraston alueella (Suomi.fi
2020c).

Kirjanpidon kulut voidaan lukea yrityksen pakollisiin kuluihin. Sivutoimiset yrittajat voivat
tehda kirjanpitonsa myaos itse, mutta laajempaa toimintaa harjoittavien on suotavaa kayt-
td& apunaan ammattilaista kirjanpidon laadinnassa. Kirjanpidon hinta riippuu yrityksen

toiminnan suuruudesta seka yhtiomuodosta. (Yrityksen Perustaminen 2020b.)

Yrityksen perustamiskuluihin kuuluu myds yrityksen rekisteréinnista aiheutuvat kustan-
nukset seka toimialasta riippuen verkkosivujen ja markkinoinnin kustannukset. (Yrityk-
sen Perustaminen 2020b.) Esimerkiksi aloittava yritt4ja, joka harjoittaa toimintaansa
verkkokaupan muodossa, tarvitsee verkkosivut toimintansa tekemiseen ja yllapitami-

seen.

6.2 Vahennyskelpoiset kulut

Yrityksilla on my6s muita vahennyskelpoisia kuluja kuin pakolliset kulut. Pakolliset kulut
ovat nimensa mukaisesti pakollisia yritystoiminnassa esimerkiksi lain puitteissa. Muut
vahennyskelpoiset kulut ovat liiketoimintaan liittyva kustannuksia, jotka voidaan vahen-

taa verotuksessa. Vahennyskelpoisilla kuluilla tulisi olla suora yhteys liiketoimintaan.

Elinkeinotoiminnan tulon hankkimisen ja sailyttamisen kulut ovat vdhennyskelpoisia ve-
rotuksessa. Tulon hankkimiseen ja sailyttamiseen liittyvia kuluja ovat esimerkiksi vuok-
rakulut, ostot sekd henkildstokulut. (Verohallinto 2020b). Vahennyskelpoiset kulut vaih-
televat yrityksen toimialan mukaan. Jos esimerkiksi harjoittaa liikunta-alaa ja kirjanpita-
jalle toimitetaan kuitti kameran ostosta, on ostosta annettava tosite, milla tavalla kysei-

nen tuote tai palvelu edistaa liiketoimintaa.

Kuluista on oltava tosite, jotta kirjanpitaja voi kirjata sen yrityksen kuluksi .Kirjanpitajalle
tulisi siis toimittaa kuitti tai jokin muu selvennys tapahtuman liittymisesta elinkeinotoimin-
taan, jotta se voidaan kirjata kirjanpitoon vahennyksiin. llman tositetta kirjanpitajan on
mahdotonta kirjata tapahtumaa oikein. (Taloushallintoliitto 2018.) Vahennyskelpoiset ku-

lut pienentavat liiketoiminnan tulosta, jolloin se vaikuttaa myos maksettaviin veroihin.
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7 Kirjanpito

7.1 Hyva kirjanpitotapa

Jokaisen kirjanpitovelvollisen on noudatettava hyvaa kirjanpitotapaa kirjanpitolain 1:3:n
mukaisesti. Hyvan kirjanpitotavan késite saa sisdltonsa kirjanpitoteoriasta ja -kaytan-
nostad. Sen perusteella ratkaistaan erityiskysymyksia, joista ei olla lain nojalla annettu
suositusta tai ohjeistusta. Hyvaan kirjanpitotapaan siséltyy vakiintuneita periaatteita, joita
ovat: entiteettiperiaate, vakaan rahanarvon periaate, suoriteperiaate, menettelytapojen
jatkuvuuden periaate, merkityksellisyys, todennettavuus, periodisuus seka julkisuuspe-

riaate. (Leppiniemi & Kaisanlahti 2020.)

Entiteettiperiaatteen mukaan talousyksikko, joka pitda kirjanpitoa, muodostaa oman ko-
konaisuutensa. Periaate edellyttdd, etta kirjanpitovelvollinen eriyttaa talousyksikén mui-
den yksikoiden tai sidosryhmien liiketapahtumista. Kirjanpidon keskeisena tehtavana on
siis pitda erillaan omistajan ja yrityksen tulot ja menot seké varallisuus ja velat. (KILA
1850.)

Vakaan rahanarvon periaatteen mukaan kirjanpitoon merkittyjen rahayksikdiden on ol-
tava toisiinsa nahden samanarvoisia. Suoriteperiaate tarkoittaa sita, etta tulo syntyy suo-
ritteen luovutushetkellda ja meno syntyy suoritteen vastaanottamishetkella. Menettelyta-
van jatkuvuuden periaatteen mukaan kirjanpidossa kaytdssa olevaa menettelytapaa ei
olisi suotavaa muuttaa, paitsi perustellusta syysta. Kirjanpidon merkityksellisyys ja to-
dennettavuus tarkoittaa, ettd luodun informaation siséltd ja esittamistapa on sellainen,
jonka avulla voidaan ennakoida tulevaa kehitysta seké informaatio on tarpeeksi luotetta-

vaa, jotta ulkopuolinenkin henkild voi sen varmistaa. (Leppiniemi & Kaisanlahti 2020.)

7.2 Kirjanpitjan valinta

Yritystoimintaa aloittaessa on syyta pohtia, kuinka paljon haluaa ulkoistaa yrityksen toi-
mintoja. Naita toimintoja voi esimerkiksi olla reskontran hoito. Oman osaamisen pohjalta
on hyva miettia kuinka paljon aikaa haluaa itse laittaa tyotehtaviin ja mitka olisivat sellai-
sia tyodtehtavia, jotka ovat osaamattomuuden tai ajan kannalta parempi ulkoistaa kirjan-
pitdjalle. Eri tilitoimistojen hinnoitteluunkin kannattaa perehtyd, etta milla hinnalla saa
mistakin tilitoimistosta tarvittavat palvelut. Kirjanpitdjan valinnassa on myo6s tarkeaa

muistaa se, etta yhteydenpito tulee olemaan saannéllista, joten kannattaa valita henkild,
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jonka kanssa yhteistyd on mahdollisimman mutkatonta ja sujuvaa. Kirjanpitajaa tai tilitoi-
mistoa voi etsia myds toimialan ammattitaidon perusteella seka muiden entisten tai ny-

kyisten asiakkaiden kokemusten perusteella. (Suomen Tilitoimistot 2018.)

Kirjanpitajan valinnassa voi myds auttaa oman yrityksen toimiala. Eri kirjanpitotoimis-
toista voi ottaa selvaa, onko siella asiakkaina muita saman toimialan omaavia yrityksia.
On luonnollista, ettd esimerkiksi moni erikoisemmilla aloilla toimivat valitsevat kirjanpita-
jan toimialaosaamisen vuoksi. Kirjanpidon tekeminen vaihtelee toimialoittain, joten jo
toimialalle tutun kirjanpitajan palkkaaminen on jarkeva ratkaisu helpomman ja jouhevam-

man yhteistyon kannalta.

7.3 Tositteet, kirjanpitoaineiston kokoaminen ja toimitus

Kirjanpitoa tehdaan tositteiden perusteella. Kirjanpitolain toisessa luvussa kuvataan to-

sitetta seuraavasti:

Kirjauksen on perustuttava paivattyyn ja jarjestelmallisesti numeroituun tai vas-
taavalla tavalla yksil6ityyn tositteeseen, joka todentaa liiketapahtuman. Liiketa-
pahtuman, tositteen ja kirjauksen valisen yhteyden tulee olla vaikeuksitta todetta-
vissa. (Kirjanpitolaki. 1997. 2:58.)

Menotositteesta on kaytava selville vastaanotettu tuotannontekija ja tulotosit-
teesta luovutettu suorite. Tuotannontekijan vastaanottoajankohta ja suoritteen
luovutusajankohta on voitava osoittaa tositteen avulla. (Kirjanpitolaki. 1997.
2:58))

Kirjanpitolain mukaan tositteesta on kaytava ilmi tapahtuman tiedot ja luonne. Tosittei-
den avulla menot ja tulot saadaan kirjattua oikeille kohdekuukausille ja sita kautta arvon-
lisdveroilmoitukselle. Tositteita syntyy yrityksen eri toiminnoista, joita ovat myyntitoi-

minta, ostotoiminta, palkanlaskenta seka maksuliikenne. (Taloushallintoliitto 2018.)

Yrittajan taytyy itse pitda huoli siita, etta kirjanpitoaineisto tulee lahetettya kirjanpitajalle
ajoissa, jotta mahdollisia viivastysseuraamuksia ei tulisi esimerkiksi Verohallinnon puo-
lelta. Eri tilitoimistoilla on eri kaytannot, joten tositteiden toimittamispaiva vaihtelee toi-
mistoittain. Mitd paremmin yrittaja keraa tarvittavan aineiston, sitd nopeammin ja hel-
pommin kirjanpitaja saa kirjanpidon tehtya ja mahdolliset ilmoitukset l&hetettya. Yrittdjan
on syyta muistaa, etta aineiston myohassa lahettaminen koituu hénelle itselleen kohta-
loksi, silla kirjanpitaja tarvitsee aikaa kirjanpidon tekemiseen ja veroilmoitusten tekoon.

Jos ilmoitukset jatetdaan myohassa, seuraa siita viivastyskorkomaksuja rangaistukseksi.


https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1997/19971336#a30.12.2015-1620
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Tilitoimistosta riippuen yrittaja voi toimittaa aineiston joko paperisena tai séhkoisena kir-
janpitajalleen. Tarkeinta on toimittaa aineisto sovittuun paivdan mennessa. Aineisto olisi
hyvé kerata siten, etta kaikki tositteet olisivat tapahtumajarjestyksessa. Aineiston ker&a-
misen voi aloittaa siten, etté katsoo kohdekuukauden tiliotteelta tapahtumat ja etsii niille
tositteet. Taman jalkeen tulisi viel& katsoa henkilokohtainen tiliote, jos jotkin yrityksen
ostot on tullut maksettua omalta tililta.

8 Oppaan syntymisprosessi

8.1 Tyon kuvaus ja analysointi

Opinnaytetydprosessi alkoi aiheen valinnasta. Aihe tuli mieleeni hyvin nopeasti, silla olin
jo ennen opinnaytetytn tekoa pohtinut, etta tallainen opas voisi olla tarpeellinen asiak-
kailleni. Olin myds huomannut, ettd osalla asiakkaistani ei ollut mitaan tietoa asioista,
jotka olivat mielestani niin sanottuja perusasioita, mita tulee yrityksen perustamiseen.
Minusta tuntui, etta jokaiselle asiakkaalleni, aloittaville yrittgjille, jouduin kdym&an samat

asiat alusta asti lapi, jotta he ymmartaisivat yrityksen perustamisen kokonaisuudessaan.

Aiheen valittuani ja rajattuani lahdin pohtimaan opinnaytetytn jasentamista, silla tarkoi-
tukseni oli luoda opinnaytetyd ja sen liite jarkevassa jarjestyksessa, jotta sen paaasialli-
nen tarkoitus kronologisuuden suhteen toteutuisi. Tyoni ei ollut toimeksianto, joten sain
vapaasti lahted rakentamaan kokonaisuutta mieleisessani jarjestyksessa. Lahdin pohti-
maan yrityksen perustamista askel askeleelta; mita tulisi ottaa aluksi huomioon, mita
dokumentteja tulisi laatia liiketoiminnan kannalta, millaisia tukia aloittava yrittdja voi

saada ja miten perustamisilmoitus tehdaan seka verotus suunnitellaan.

Aloitin opinndytetydn samanaikaisesti oppaan ja raportin kirjoittamisella. Mielesténi oli
jarkevaa kirjoittaa asioista samanaikaisesti, jotta kummankin teoksen sisaltd tukisi toisi-
aan. Oppaan jasentely oli helpompaa, silla olen monesti auttanut aloittavia yrittajia yri-
tyksen perustamisessa ja taten sisallon looginen jarjestys oli minulla jo mielessa. Rapor-
tin suhteen lahdin hieman kaytanndnlaheisemmasta nakdkulmasta, silla raportti johdat-
telee lukijaansa yrittdjyyteen, kun taas opas toimii yrittajaksi haluavan henkilon kasikir-

jana.
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8.2 Tuotoksen sisaltd

Opinnaytetyd on muodoltaan toiminnallinen. Tyon kautta syntyi opas, joka toimii kasikir-
jana mahdollisille tuleville yrityksen perustajille. Oppaassa kasitellaan yrityksen perusta-
misen prosessia siten, ettd se kasittelee perustamista edeltavat vaiheet perustamisilmoi-
tuksen tekoon. Vaiheita oppaassa on kaytadnnéssa kolme ja ne ovat perustamista edel-
tavat toimenpiteet, perustamisilmoituksen teko ja perustamisen jalkeiset mahdolliset tar-
vittavat toimenpiteet. Oppaassa kaydaan lapi liiketoimintasuunnitelma, starttirahan haku
ja siihen vaaditut liitteet sek&a perustamisilmoituksen teko. Laskelmia oppaassa on kan-
nattavuuslaskelma, rahoituslaskelma, myyntilaskelma ja kassabudijetti, joista |0ytyy esi-
merkit aihealueittain. Oppaaseen siséltyy siis ohjeistus seka pohjat vaadituille laskel-

mille.

Sisallollisesti tuotos on riittava aloittavalle yrittajalle. Tulevaisuudessa kuitenkin rapor-
tissa olevat informaatiot vaativat viela syvempaa tiedonhakua yrittajaltd. Tuotos kasitte-
lee aihealueita niin sanotulla perustasolla, joten se antaa aloittavalle yrittajalle hyvat val-

miudet yritystoiminnan perustamiseen.

9 Johtopaattkset ja arviointi

Opinnaytetydn tavoitteena oli luoda selkea ja helppolukuinen opas elinkeinotoiminnan
perustamiseen, jonka avulla kokonaiskuva yrityksen perustamiseen ja yrittajana toimimi-
sen liittyvissa asioissa hahmottuu lukijalle. Tyén tavoitteena oli myds tuottaa omalle yri-

tystoiminnalleni lisda arvoa.

Olen tyytyvainen tuotokseeni ja pidan sita hyddyllisena. Sain koottua oppaan kasikirjan
muotoon visioimallani tavalla ja raporttiin on siséllytetty aiheet, joita olin suunnitellut ka-
sittelevani. Oppaan ulkoasu on mielestéani mieleinen ja kutsuva sen varimaailman vuoksi
ja se on myds helppolukuinen. Oppaassa on kasitelty oleelliset asiat esimerkiksi startti-
rahan hakuun seka yrityksen perustamiseen. Opas eli kdsikirja on luotu oman kokemuk-
seni pohjalta siten, etta kasikirjan tavalla tehdyt starttirahahakemukset ja yrityksen pe-

rustaminen on tuottanut tulosta uusille yrittajille.

Opas ei kiinteassd muodossaan tule olemaan ajan tasainen, silla muutoksia saattaa tulla
jopa vuosittain jonkin oppaassa kasitellyn asian tiimoilta. Patentti- ja rekisterihallituksen

hinnat perustamisilmoituksille voivat muuttua, starttirahan hakuprosessi voi muuttua tai
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vaikka yrittajaeldkemaksujen rajat voivat muuttua. Pidan tata tyon heikkona puolena,
mutta en suinkaan esteend, silla kayttdméani [dhteet tarjoavat myos tulevaisuudessa
ajankohtaista informaatiota. Opinnaytetydssa on kaytetty ajantasaisia ja luotettavia lah-
teitd, mika tekee tuotoksesta luotettavan.

Aion ladata oppaan tulevaisuudessa nettisivuilleni ja aion paivittéda sita jatkuvasti, jotta
se pysyisi mahdollisimman ajan tasaisena ja tuottaisi lisdarvoa omalle liiketoiminnalleni.
Haluan hytdyntaa tekemdaani kasikirjaa tybelaméasséni ja omassa liikketoiminnassani.

Aion myos ladata nettisivuilleni erilliset taulukkoversiot luoduista laskelmista.
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1 Johdanto

Oppaan sisaltod laaditaan oman yritystoimintani ja kokemukseni pohjalta. Olen jo use-
amman vuoden avustanut ja opastanut aloittavia yrittdjia rahoituksen hakemisessa ja
olen nyt itse perustanut taloushallintoalan yrityksen maaliskuussa 2019. Monien mut-
kien kautta olemme asiakkaiden kanssa saaneet heille myonteisen paatoksen starttira-
han haussa, joten prosessit ovat minulle tuttuja. Haluan tdssa oppaassa kayda lapi askel

askeleelta asioita, joita tulisi huomioida toiminimen perustamisessa.

Tassa oppaassa kasitellaan eritoten yksityisen elinkeinonharjoittajan toimintaa ja liike-
toiminnan perustamista oman kokemukseni pohjalta. Oppaassa kasitellaan starttiraha
ja sen hakeminen yksityiskohtaisine liitteineen. Liitteitd ovat liiketoimintasuunnitelma,

rahoitussuunnitelma, kassabudjetti ja kannattavuus- sekd myyntilaskelmat.

Oppaassa kdaydaan lapi yrityksen perustamisilmoitus paperisen ilmoituksen pohjalta. Sa-
maa ohjeistusta voi kdyttaa sdhkdisessa ilmoittamisessa. Oppaassa on sisallollisesti tar-
keda tietoa kummankin ilmoituksen osalta, silld siind kasitelldan arvonlisdverovelvolli-

suutta seka tulojen arviointia.

Perustamisen ja rahoituksen lisaksi oppaassa kasitelldaan yrityksen kuluja perustamisil-
moituksesta asti. Nain uusi yrittdja voi helpommin arvioida yrityksensa tulosta seka
saada kasityksen siitd, mita kaikkea menoja kuuluu yrityksen kuluihin. Oppaassa kasitel-
[aan myos pienimuotoisesti yksityisen elinkeinonharjoittajan kulujen vahennyskelpoi-
suutta verrattuna osakeyhtion kulujen vahennyskelpoisuuteen. Lopuksi kasitellaan viela

kirjanpitoa seka kirjanpitoaineiston keraamista.

Taman oppaan avulla yritystoimintaa aloittava henkil® voi turvallisin mielin [ahtea pe-
rustamaan toiminimea. Kun opasta seuraa askel askeleelta, on yrityksen perustamiseen
tarvittava tietotaito hallussa. Oppaan tarkoituksena on seka rohkaista empivaa yritystoi-
minnan aloittajaa sekd opastaa eri asioiden huomioimisessa yritystoimintaa perustetta-

essa.



2 Yritystoiminta ja yrittajyys

2.1 Yksityinen elinkeinonharjoittaja yritysmuotona

Yksityinen elinkeinonharjoittaja on I[ahimpana niin sanottua palkkaty6ta, silla ennakko-
verot perustuvat henkil6kohtaiseen verotukseen. Erona palkkatyolla ja toiminimiyritta-
jalla on se, etta yrittdja maksaa liiketoiminnasta saaduista tuloista verot ennakkoveron
muodossa ja yrittdja itse maksaa yrittdjaelakevakuutusta (YEL) laskettujen tydpanosten
mukaan. Palkkatyossa oleva henkildo maksaa veroja Verohallinnolle ennakonpidatyksen
muodossa seka tilittda tydnantajan kautta tydelakelaitokselle tyoeldke- ja tyottomyys-
vakuutusmaksuja. Yrittdja taten vastaa itse verojen maksamisesta ja ilmoittamisesta,
kun taas palkkatyossd olevan henkilon verot pidatetaan palkasta ja tyonantaja ilmoittaa
ja tilittdd maksut Verohallinnolle. Yksityisena elinkeinonharjoittajana yrittdja kaytan-
nossa voi kayttaa kaikki yritykselle tulevat tuotot mihin haluaa ilman selvitysta siita, mi-
hin kdyttoon ostettu tuote on tarkoitettu. Talloin kuitittomat ja tositteettomat ostot kir-

jataan yrityksen tililta yksityisotoiksi.

Yksityisellad elinkeinonharjoittajalla ei tarvitse olla erikseen pankkitilia yritykselle, mutta
ndin kirjanpitdjan ndkdkulmasta kirjanpidon tyota helpottaakseen, on hyva pitaa yrityk-
sen rahaliikenne ja henkilékohtainen rahaliikenne erillaan, vaikka myos yrityksen tililla
olevat rahat ovat yrittdjan itse ansaitsemaa tuloa. Eri pankkitilit helpottavat huomatta-
vasti kirjanpitdjan toita ja menojen erittelysta ei synny riskia, etta joitain yrityksen kuluja
olisi kirjaamatta tositevajeen vuoksi. Yrittdajan panot ja otot yrityksen tililla merkitaan
yksityisotoiksi ja —sijoituksiksi, jos niilla ei ole tekemista liiketoiminnan kanssa. Talla ta-
voin kirjataan myo6s esimerkiksi yrityksen kulut, jotka yrittdja on ostanut henkilékohtai-
sella pankkikortillaan, mutta jotka kuuluvat yrityksen kuluiksi. Talloin yrittaja hakee verk-
kopankista henkilokohtaiselta tililtdaan tilisiirron kuitin seka toimittaa sen ja kuitin ostok-
sesta kirjanpitdjalle. Talloin kulu merkataan oikealle tilille kirjanpidossa ja sen vastatilina

toimii yksityistili.



2.2 Yrittdjyys yksityisena elinkeinonharjoittajana

Yrittdjana toimimisessa ei sindlldadn ole eroa yritysmuotojen vilillg, silla yrittdjyyteen
vaaditaan samoja asioita yritysmuodosta riippumatta. Yksityisen elinkeinonharjoittajan
on kuitenkin mahdollista toimia yrittdjana niin sanotusti heikommalla tietopohjalla. Niin
kuin edelld mainitsin, toiminimiyrittdja voi koska tahansa nostaa yrityksen tililta rahaa ja
kayttaa sen mihin haluaa, kun taas osakeyhtion omistajan taytyy nostaa summa palk-
kana ja maksaa siita verot veroprosentin mukaan tai osinkona ja maksaa siitd veroja ve-
ronalaisten tulojen mukaan joko pddomatulona tai ansiotulona. Osinkojen verotukseen
voi tutustua tarkemmin Verohallinnon sivuilta. Itse suosittelen, jos kyseessa on kohtuul-
lisen pieni yritystoiminta, aluksi toiminen perustamista, silla yritysmuodon voi tulevai-
suudessa siirtaa apporttiomaisuutena uudelle perustettavalle yhtidlle. Uudelle yritta-

jalle toiminimen perustaminen on helpoin askel aloittaa yrittajyys.

Yrittdjyydessa on kyse yrittdjan sinnikkyydestd, motivaatiosta ja innostuksesta. Tar-
keintd on olla aidosti kiinnostunut yritystoiminnasta ja sen menestyksesta. Yrittdjyyteen
ei sindllaan tarvita koulutusta, mutta rahoitusten hakuun saattaa vaikuttaa yrittdjan ko-
kemus. Suosittelisin itse, ettd jokainen yritystoiminnasta kiinnostunut ja yritystoiminnan
perustamista haluava kuitenkin paneutuisi jollain tasolla yrittajyyteen ja tiettyihin osiin
yritystoiminnasta, kuten paallisin puolin kirjanpidon ymmartamiseen. Osaavasta kirjan-
pitdjasta on myoskin suuressa maarin apua yrityksen perustamisessa, mutta oman tie-

totaidon kerdaaminen ja kehittaminen on tehokkaampaa yritystoiminnan kannalta.

Nain yrittdajana voin puhua vain omasta puolestani, mutta mielestani on mahtavaa toi-
mia itsensa herrana ja paattaa edes jonkinasteisesti omista tydajoistaan. Teen talla het-
kella myos palkkatoita, joten toiminimen perustaminen oli minulle loogisin vaihtoehto

myo6s verotuksen kannalta.



3 Toimenpiteet ennen yrityksen perustamisilmoituksen tekoa

3.1 Liiketoimintasuunnitelma

Ennen yrityksen perustamista, on hyva laatia tulevalle yritykselle liiketoimintasuunni-
telma. Liiketoimintasuunnitelman avulla yrittdjan on helpompi kuvata tulevaa toimin-
taansa ja my06s pohtia mahdollisia riskeja. Suunnitelmaa tarvitaan myos starttirahan ha-
kuun, joten sen laatiminen on kaikin puolin yrittajalle hyodyllista. Liiketoimintasuunni-

telman tulisi rakentua seuraavasti:

Otsikkosivulle teksti: LIIKETOIMINTASUUNNITELMA ja alle oma nimesi.

1. Perustiedot

Kuvaa yrityksesi tarjoamaa tuotetta tai palvelua. Kerro yrityksen toimi-
paikka ja paikkakunnan valintaperiaatteet. Kerro, miksi haluat toimia
yrittdjana ja kuvaile itsedsi yrittdjana. Kay lapi taustaa, miksi tahdoit

alalle; koulutukset, mielenkiinto jne. Kerro vahvuutesi.
2. Toiminnan tarkoitus ja kuvaus
Kerro lyhyesti liiketoimintasi tarkoitus ja kuvaus
Liikeidea:
1. Asiakkaat

Kuvaa tahan, kenelle palvelu / tuote on suunnattu ja mille

sidosryhmille se on tarkoitettu

2. Tuotteet / Palvelu



Kerro tarkemmin yrityksesi tuotteista ja palveluista.

Imago

Minkalaisen kuvan haluat valittda potentiaalisille asiak-

kaille? Milla tavalla saavutat imagollisen tavoitteesi?

Toimintatavat

Milla tavalla haalit asiakkaita? Milla tavalla erotut jou-

kosta? Mika on tuotteen / palvelun hinnoittelustrategia?

Markkinat ja kilpailijat

Kerro toimialan kilpailusta ja mahdollisesta kasvutilan-
teesta. Miksi toimialan kehitys on tietynsuuntaista?
Kuinka kovaa kilpailu on toimialallasi ja kuinka kovaa se
on kaupungissa, johon perustat yrityksen? Millaiseen

markkinaosuuteen yrityksesi voi paasta? Miksi?

Voimavarat

Tekeeko jokin ominaisuus sinusta erottuvan yrittajan, jos
kylla, niin mika ja miksi? Mita muita voimavaroja sinulta

[6ytyy yrittdjyyteen ja ammattitaitoosi?

Tulevaisuuden niakymat

Uskotko mahdollisuuksiisi onnistua luomaan tuottavan
lilketoiminnan? Naetko itsesi yrittdjana tulevaisuudessa?

Kerro siita tarkemmin.

Perustelut



Miksi uskot liiketoimintasi kannattavuuteen? Vakuuta lu-

kija.

3. Yritysmuoto

Kerro, miksi valitsit tietyn yritysmuodon, miten paadyit valintaan ja
miksi. Kdy my0s lapi, mita ilmoituksia sinun taytyy tehda liiketoiminnan
aloittamiseksi. Kerro tahdan kohtaan myds, miten aiot hoitaa yrityksesi

kirjanpidon.

4. Rahoitus

Rahoitus —kohtaan liita teksti ”Liitteend on yrityksen kannattavuus- ra-
hoitus- ja myyntilaskelmat.”. Myohemmin tdssd oppaassa on esimerkit

laskelmista.

5. Riskit ja niiden hallinta

Jokaiseen liiketoimintaan liittyy omat riskinsa, kerro omasi tdssa. Kay
sekd ulkoisia, ettd sisaisia riskeja lapi esimerkiksi SWOT — analyysin

avulla. Tassa pohja SWOT —analyysille:

S: (Strenghts) Kirjoita tahan yritystoimintasi sisdiset vahvuudet

W: (Weaknesses) Kirjoita tahan yritystoimintasi sisdiset heikkoudet

O: (Opportunities) Kirjoita tahan kohtaan yritystoimintasi mahdollisuu-
det ulkoisten tekijoiden kautta

T: (Threats) Kirjoita tahdan kohtaan yritystoimintasi uhat ulkoisten teki-
joiden kautta

6. Markkinointi

Milla tavoin aiot markkinoida yritystoimintaasi? Muutatko hinnoittelu-
strategiaa? Milla tavoin pidat yhteyden asiakkaisiin?



3.2 Liikevaihdon seka tuloksen arviointi

Perustamisilmoituksessa Verohallinnolle menevassa osuudessa kasitelladn esimerkiksi
yrityksen arvioitu liikevaihto, tulos seka arvonlisaverovelvollisuus. Yksityista elinkeinon-
harjoittajaa verotetaan ennakkoverojen muodossa arvioidun tuloksen perusteella, joten
sen laskentaan kannattaa panostaa. Lahtokohtaisena liikevaihdon arvioimisen apuvali-

neena suosittelen kdayttdamaan myyntilaskelmapohjaa, jonka esittelen seuraavaksi.

MYYNTILASKELMA

TUOTE 1 2 3 4 YHTEENSA

Myyntihinta

-Kustannukset

=Kate

Myyntimaara
ajalla (kpl)

Kokonaismyynti

-Kustannukset
myyntimaaralle

=Kokonaiskate

Myyntilaskelman avulla liiketoiminnan tulot ovat selvilla, mutta kulut eivat. Seuraavaksi
olisi kannattavaa lahtea listaamaan yrityksen kululahteita perustamisilmoituksesta lah-

tien.

Aluksi kannattaa lahtea liikkeelle kulujen arvioinnissa pakollisista kuluista. Yritystoimin-
taa aloittaessa on erittdin tarkeaa miettia myos pakollisia kuluja, esimerkiksi yrittdjaela-
kemaksuja. YEL on kirjanpidossa vahennyskelpoinen kulu, joten se vaikuttaa myos yri-

tyksen tulokseen ja sita kautta verotukseen. Muita pakollisia kuluja voi alan mukaan olla



erilaiset vakuutukset potilaille / asiakkaille ja esimerkiksi hierontatydssa tarvittavat vi-
ranomaiskulut Aluehallintovirastolle ja Valviralle. Nama ovat myds kirjanpidossa vahen-
nyskelpoisia kuluja, jotka vaikuttavat tuloksen suuruuteen. YEL arvioidaan tydpanoksen
mukaan. Tydpanos arvioidaan siten, etta se olisi rinnastettavissa kyseisen alan normaa-
lipalkkaan. Eri eldakevakuutusyhtidilla on nettisivuillaan laskurit YEL :n maaralle. Esimer-
kiksi llmarinen suosittelee, ettd pdaatoiminen yrittdja asettaa tyopanoksen eli tyotulon
20 000 — 30 000 euroon minimissaan. (llmarinen.) Alla vield listausta muista kuluista,

mitka kannattaa ottaa huomioon:

- Toimitilavuokra

- Perustamiskulut

- Puhelin- ja internetkulut

- Taloushallinnon kulut

- Mahdolliset ainekulut

- Ohjelmistokulut

- Markkinointikulut

- Muut mahdolliset liiketoimintaan liittyvat kulut

Kun yrityksen liikevaihto seka kulut on arvioitu, voi niiden erotuksen avulla arvioida yri-
tyksen tuloksen. Jotta mahdollisten jadanndsverojen riski pienenisi, on hyva arvioida yri-
tyksen tulos hieman laskettua suuremmaksi. Laskelmaan kannattaa myos ottaa huomi-
oon mahdolliset lomat, jos niita aikoo pitaa. Tilikauden aikana on suotavaa seurata liike-
vaihdon ja tuloksen kehittymista, silla ennakkoveroja voi muuttaa kesken kauden tar-
peen mukaan. Kirjanpitdjan kanssa voi keskustella siita, kuinka useasti han lahettaa si-
nulle liikevaihto- ja tulostiedot. Kun kulut on arvioitu, on helppoa laatia yritykselle kan-

nattavuuslaskelma, josta esimerkki seuraavalla sivulla.



KANNATTAVUUSLASKELMA

KUUKAUDESSA VUODESSA

TAVOITETULOS (netto)

+ lainojen lyhennys

=NETTOTULO

+ verot (ennakkovero)

= RAHOITUSTARVE

+ lainojen korot

KAYTTOKATE

+ Kiinteat kulut (ilman alv)

- eldkevakuutus

- muut vakuutukset

- palkat

- palkkojen sivukustannukset

- toimitilakulut

- leasingmaksut

- viestintdkulut (puhelin, internet)

- kirjanpito, tilintarkastus, veroilmoitus, jne

- toimistokulut, toimistotarvikkeet, ohjelmakulut

- matka-, autokulut, paivarahat

- markkinointi

- koulutus, kirjat, lehdet

- korjaukset ja yllapito

- tyottomyyskassamaksu

- muut kulut

KIINTEAT KULUT YHTEENSA

MYYNTIKATETARVE (kiyttokate + kiinteit kulut)

+ ostot (netto)

LIIKEVAIHTOTARVE

+ alv

KOKONASMYYNTI/ -LASKUTUSTARVE
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3.3  Yrityksen rahoitus

Aluksi yrityksen varallisuustilanne tulisi selvittaa rahoituslaskelman avulla, jotta selviaa,
riittaako yritykseen sijoitettu oma varallisuus liiketoiminnan aloittamiseksi. Aloittavan
yrityksen rahoituslaskelman erat pitavat sisalladn summat, jotka kattavat kyseisen me-
noeran. Rahoituslaskelman avulla siis selvitetdan rahan tarpeet ja rahan lahteet yritys-
toimintaa aloitettaessa eli laskelmaan laitetaan vain yritystoiminnan aloittamiseen tar-
vittavien hyoddykkeiden kulut. Kun rahoituslaskelma on tehty, voi tarpeen tullen laskel-
man mukaisesti hakea yritykselle lainaa esimerkiksi Finnveralta tai rahoituslaitoksilta.

Seuraavana vuorossa on esimerkki rahoituslaskelmasta.

RAHOITUSLASKELMA

RAHAN TARVE

Perustamismenot
Tuotantovalineet
Ohjelmistot
Tietokoneet ja laiteasennukset
Auto

Puhelin- ja internet
Toimistotarvikkeet
Investointi markkinointiin
Alkuvarasto
Kayttopaaoma
Kassareservi

RAHAN TARVE YHTEENSA

RAHAN LAHTEET

OMA PAAOMA

Yrittdjan omat rahasijoitukset
LAINAPAAOMA

Lainat rahoituslaitoksilta
Finnveran laina

Muut lainat

RAHAN LAHTEET YHTEENSA
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3.4 Arvonlisaverovelvollisuus

Ennen liiketoiminnan aloittamista on tarkeaa miettia arvonlisdaverovelvollisuutta. Jos yri-
tyksen liikevaihto on yli 10 000 euroa, on yritys automaattisesti arvonlisaverovelvollinen.
Jos taas yritystoiminta on vahaistg, eli liikevaihdon ollessa alle 10 000 euroa, voi yrittdja

itse valita, haluaako hakea yrityksen arvonlisdaverovelvolliseksi.

Etuna pienyrittajalle arvonlisaverovelvollisuudesta on se, etta tilikauden paattyessa on
mahdollista hakea arvonlisaverolle alarajahuojennusta. Huojennus tarkoittaa sitd, etta
vuoden aikana tilitetyt arvonlisdverot on mahdollista saada takaisin Verohallinnolta. Ar-
vonlisaverovelvolliseksi kannattaa hakea, vaikka toiminta olisi pienimuotoista. Kaupan-
kaynti helpottuu, hankinnoista saa tehda alv-vdhennykset seka alarajahuojennuksen

avulla arvonlisdverojen maksut palautuvat takautuvasti.

Riippuen yrityksesi toimialasta, et valttamatta ole arvonlisdverovelvollinen, vaikka liike-
vaihtosi olisi yli 10 000 euroa. Tallaisia toimialaoja on esimerkiksi terveydenhoito seka
sosiaalihuolto. Esimerkiksi hierojayrittdjan ei tarvitse hakeutua arvonlisdverovelvol-
liseksi, silld hieronta kuuluu terveydenhoidon piiriin. Naista eri aloista, joihin ei vaadita

arvonlisaverovelvollisuutta, voi kysya suoraan Verohallinnolta.

Jos paatat hakeutua arvonlisaverovelvolliseksi, voit seuraavaksi pohtia arvonlisaverojen
ilmoituskautta. Voit ilmoittaa ja tilittaa arvonlisaverot joko kuukausittain, neljannesvuo-

sittain tai vuosittain.

4 Starttiraha

Yrittdajan on mahdollista hakea starttirahaa yritysta perustettaessa. Starttiraha on yritta-
jan henkilékohtainen tuki, joten se ei vaikuta yrityksen liikevaihtoon tai tulokseen. Yrit-

tdja maksaa starttirahasta ennakonpidatysta verokortin prosentin mukaisesti.

Te —palvelut myontavat yrittajille starttirahaa tietyin ehdoin. Yrittajalla taytyy olla joko

aloittavan yritystoiminnan alan koulutus tai yrittdjakoulutus, jotta starttirahaa voi
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hakea. Te —palvelujen sivuilta 16ytyy eri vaihtoehtoja yrittajakurssin kdymiseksi. Jokainen
kurssi on maksullinen, mutta siitd aiheutuvat kulut voidaan merkita kirjanpidossa perus-

tamiskuluiksi.

Yritys ei my6skaan saa olla perustettuna siten, etta toiminta on aloitettu. Tama tarkoit-
taa sitd, ettd yrityksen sahkoisen perustamisilmoituksen ensimmainen osio saa olla 13-
hetettyna ilman, ettd se vaikuttaa starttirahan saantiin. TE- palvelut haluavat myos va-
kuutta yritystoiminnan kannattavuuteen. Tall6in liiketoiminnalle tulee laatia liiketoimin-
tasuunnitelma seka kannattavuus-, myynti- ja rahoituslaskelma, jotka kasiteltiin tdssa

kasikirjassa aiemmin.

Yksi suurimmista starttirahan saannin edellytyksista on, etta liiketoiminnan on tarkoitus
tyollistaa yrittdja paatoimisesti, joten, jos tuleva yrittdja on palkkatyossa liiketoimintaa

perustettaessa, se voi toimia syyna starttirahan evaamiselle.

Aluksi sinun on otettava yhteyttd TE —toimistoon, jotta saat varattua ajan yritysneuvo-
jalle. Yritysneuvoja auttaa sinua laskelmien tekemisessd ja jos laskelmat ovat valmiit,
han tarkastaa ne ja keskustelee kanssasi mahdollisista jatkotoimenpiteistd ja muutok-
sista laskelmien suhteen. Yritysneuvontakaynnin jalkeen starttirahan haun todellinen
prosessi lahtee kadyntiin. Voit hakea starttirahaa TE —palvelujen Oma asiointi —palvelussa

sahkadisesti tai vaihtoehtoisesti paperisella lomakkeella.

Jos olet hakemassa lainaa rahoituslaitokselta, he todenndkdisesti pyytavat sinulta nai-
den laskelmien lisaksi kassabudjetin. Vaikka lainaa ei hakisi, on suotavaa tehda kassa-
budjetti oman edun vuoksi. Kassabudjetti nayttaa sen, kuinka paljon kohdekaudella on
kassaan maksuja ja kassasta maksuja eli se nayttaa yrityksen varojen riittavyyden. Kas-
sabudjetin tekemisessa on syytd ottaa huomioon erat, jotka maksetaan tai saadaan
vasta myohemmalla ajankohdalla. Kassabudjetissa on siis nimenomaisesti ainoastaan
kohdekaudella tapahtuvat kassaan maksut ja kassasta maksut. Esimerkiksi ensimmai-
sen kuukauden kassabudjetti ei sisalla arvonlisaveroja, silla ne ilmoitetaan ja tilitetdaan
vasta seuraavan toisen kuukauden 12. pdiva. Nama huomioonotettavat erdat on mer-

kattu *-merkilla laskelmassa. Seuraavalla sivulla on esimerkki kassabudjetista.



4.1 Kassabudjetti

KASSABUDIJETTI

KASSAAN MAKSUT

vuosi / kk /

KASSA KAUDEN ALUSSA

Myyntisaamiset edelliselta tilikaudelta

Kauden myynnit*

Avustukset ja muut tulot

TULOT YHTEENSA

KASSASTA MAKSUT

Liiketoiminnan menot

Hankinnat / ostot*

Ulkopuoliset palvelut

Toimitilakulut (vuokra)

Leasing- ja laitevuokrakulut

Henkilostoévuokrat

Mainonta ja markkinointi

Vahinkovakuutukset

Investoinnit

Muut kiinteat kustannukset

Korkomenot ja muut rahoitusmenot

Verot

Maksettavat arvonlisdverot*

Palkat

TyOnantajasuoritukset™®

Pakolliset henkilosivukulut*

Vapaaehtoiset henkilostokulut*

Paaomarahoituksen kassaan- ja kassastamaksut

Lainojen nostot (+)

Lainojen lyhennykset (-)

Osamaksut

Osingot

Omistajien lisasijoitukset

Sijoitukset

MENOT YHTEENSA

KASSAVARAT KAUDEN LOPUSSA (Tulot-Me-
not)

13
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5 Perustamisilmoitus

5.1 limoitus kaupparekisteriin

Myohemmin tassa kasikirjassa on esimerkki kaupparekisteriin ilmoitettavista yrityksen
perustamistiedoista paperisena. Kaupparekisteriin ei siis ilmoiteta muuta kuin yrityksen
toimiala, perustiedot ja osoitetiedot. Paperisessa ilmoituksessa on loppuosa Verohallin-
nolle ilmoitettavia tietoja varten samassa dokumentissa. Paperisen lomakkeen kasitte-
lyaika on pidempi, kuin sdhkdisen, joten jos yrityksen perustamisella on kiire, on suota-
vaa kayttaa sahkoisia ilmoituspalveluita. Vuonna 2020 paperinen toiminimen perusta-

minen maksaa 115 euroa, kun taas sdhkoinen ilmoittaminen maksaa 60 euroa.

Yritys voidaan myos perustaa sdhkoisesti yritystietojarjestelman (YTJ) nettisivujen
kautta kirjautumalla palveluun. Sahkoinen ilmoittaminen tehdaan niin sanotusti kah-
dessa erassa. Ensimmainen ilmoitus koskee perustamista ja yrityksen perustietoja. Kun
yrityksen perustiedot on taytetty, ilmoitus maksettu ja lahetetty, yritykselle luodaan
oma y-tunnus muutamassa minuutissa. Kun yrityksen kaupparekisteri-ilmoitus on kasi-
telty, tulee yrittdjan jalleen kirjautua sahkoiseen palveluun tai OmaVeroon tekemaan
muutosilmoitus. Muutosilmoituksen avulla paasee ilmoittamaan yrityksen tilikausi- ja
liikevaihtotiedot seka arvonlisaverovelvollisuuden Verohallinnolle. Starttirahaa haetta-
essa ei haittaa, vaikka olisi tehnyt sahkoéisen perustamisilmoituksen. Starttiraha voidaan
myontaa aloittavalle yrittajalle siihen asti, kunnes Verohallinnolle menevat tiedot on |a-

hetetty muutosilmoituksen kautta.

Aluksi kasitellaan perustamisilmoituksen ensimmaista osiota, johon taytetaan kauppa-
rekisteriin lahetettavien tietojen osuudet. Jos sinulle on jo my6nnetty starttiraha, voit
tehda ilmoituksen myd&s paperisena. Jos hakemuksesi on vasta kasittelyssa, tee perusta-
misilmoituksen ensimmainen osa sahkdisesti, jotta sinulta ei evata starttirahaa. Sahkoi-
sen perustamisilmoituksen ensimmainen vaihe ei vaikuta starttirahan myontamiseen,

silla Verohallinnolle ei ole vield annettu tietoja liiketoiminnan aloittamisesta.



15
Seuraavaksi kasiteltdva perustamisilmoitus on jaettu osiin ja ne yhdistamalla saa aikaan

kokonaisen ilmoituksen. [Imoitus on kuvakaapattu suoraan YTJ:n lomakkeesta YTJ:n net-

tisivuilta.

5.2 Perustamislomake (Y3)

Tyhjennd
Wiranocmaisen merknasE
I B
VRITYS- 1 PERUSTAMISILMOITUS
YHTEISOTIETOIARIESTELME Yksityinen elinkeinonharjoittaja,

maa- ja metsitalowden harjoittaja

Ya Lomakie=la woit imoitiaviua ta hakeutua kaupparekisterin, arsonbsavenrovebollisten relasienin, ennakkopenmiirelostersn @ tpdnankaya-
rekisienin.
Lahets lomake osoitteescon P a ik (PRH) - Vorohallinto, ¥ritgstietojirestoimd, PL 2000, 00231 HELSINKI

¥ritykson nimi janmetut toiminimet rekisiorSidasn alla olovassa janjestyksessi)
Toiminimil (vammistu wasta, kun nimi on Mysaksytty kaupparskisierissa)

Toamen nimivainioehio Haolmas nimisashboeh o

Yritys iimoittautwy  (imoita tiedot Verchallinnole siulla 3=4)

_l Kaugparssteran {(k mukaan ksth kistielymaksusia)

Rekisterinnin ajankohtaa koskeva pyynit kawpparekisberiin ! kiirehbimispyynes joi koske osoite- ja yhboystietomwutoksia)
Haupparekistendimotukset kisiellain saapumisinjestyksessi. Poikkeulesia voidaan tehdi vain painawan syyn perusteella.
Pryyribd hucmicidaan mahdolisuusksien mukaan

Merkitse rasti, jos kyseessa on rekistensinnin ajankohiaa koskewa pyymo. Huom. Perustels prynio enlissia limeells

Aluksi lomakkeeseen taytetaan tiedot yrityksen nimesta. Jos et ole varma, onko mah-
dollinen yrityksesi nimi varattu, voit selvittda sen helposti YTJ:n nettisivuilta yritys-
hausta. Vaikka yrityksesi nimi ndyttaisi olevan vapaana, kannattaa silti varautua kahteen
muuhun nimivaihtoehtoon ja tayttaa ne lomakkeelle. Jos aiot ilmoittautua kaupparekis-
teriin paperisella ilmoituksella, kasittelyaika voi kestda, jolloin valitsemasi nimi saattaa
menna jonkun muun kayttoéon. Jotta kaupparekisteriin voidaan ilmoittautua, taytyy il-
moituksesta maksaa hinnaston mukainen summa ja liittaa se mukaan paperiseen lomak-
keeseen. Jos teet ilmoituksen sahkdisesti, maksun tiedot paivittyvat heti maksettuasi

summan ilmoituksen ldhetyksen yhteydessa. Jos sinulla on kiire aloittaa yritystoimintasi,
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kannattaa rastittaa kohta rekisterdinnin ajankohtaa koskevaan pyyntoon. Erillisella liit-
teelld voit perustella pyynnon.
aotipaikka
Kunta [Suomessa oleva) Likomaisen yritvksen kotvaltio
Muut mahdolliset todminimot (ki taritaessa)
Finnakkasipiminimet {iciminimen weraskelisst kianndksst)
Aputciminimi Aputoiminimela haroilettava oiminta
Aputciminimi Aputoiminimela haroilettava oiminta
Henkilbtiodot [ty ksaksi henkilkbtetolomake)
Mimi (sukounimi, etunimest ) Byritgrndaie (pphiovend | Bed [Iluns:ll:lrsu.l: §ou w Sucrran )
| SUDmi
| nuoksi

Seuraavaksi taytetdan tiedot yrityksen kotipaikasta ja muut mahdolliset toiminimet. Jos

aiot harjoittaa kansainvalistad toimintaa, voit ottaa yrityksellesi rinnakkaistoiminimen eli

yrityksesi nimen vieraskielisen kddannoksen. Jos aiot myo6s harjoittaa muuta sivutoimista

toimintaa yritystoimintasi ohella, voit perustaa yrityksellesi aputoiminimen. Naiden tie-

tojen jalkeen taytetdan yrittajan henkilotiedot.

Julkiset yhteystiedel PRH ja Verohallinte [posti- tal k3ynboasile on pakellinen)
Postinsnibe (kall tai lie] e | P gy Postirurmern | Poatiiemipai
K aynlinsaite (kab 15 tia) Too T rorrsa | FerE- | posgiurnere | Postioimipaikia
Sankipost Pubelif Koligivun oseile
Tilikausi
PR poEk v
Ensimmdisen filikaudan paattymispdiva
Taimimman alcarminen [enintadn 18 kk)

Seuraava lilikausi alkas aulomaattisesti ensimmdéisen tilikauden jSlkeen ja kestSd vooden.

Yritykselldsi taytyy olla posti- ja kdyntiosoite ja niissa voi olla samat tiedot. Lomakkee-

seen tdytetdan myos tiedot sahkopostista, puhelinnumerosta ja kotisivun osoitteesta.

Nama tiedot nakyvat julkisena YTJ:n nettisivuilla, joten jos haluat esimerkiksi
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puhelinnumerosi olevan piilotettu, jata se kohta tayttamatta. Kuitenkin kannattaa aina-

kin ilmoittaa sahkopostiosoite, jotta mahdolliset asiakkaan saavat sinuun yhteyden.

Seuraavaksi tulisi ilmoittaa yrityksen tilikausi. Useimmiten kaytetdan tilikautena kalen-
terivuotta, mutta halutessaan voi valita jonkin muun vaihtoehdon. Tilikauden ajankoh-
dasta riippumatta, tulee sinun maaritella yrityksen ensimmainen tilikausi, jonka loput-
tua tilikaudeksi muuttuu automaattisesti seuraavat 12kk ilmoitetun tilikauden paatty-

misestd. Ensimmainen tilikausi ei voi olla alle 6kk tai yli 18kk pitka.

.I ¥rilys jatkaa edeldvin yrityksen alinkeinoloimiriaa tai likebimintaa (esim. ky =18 loiminimeksi), ks. Eyhidohje.
| Ty lisskai henkidliatalmakes.

Edeltivin yritylsan nimi ebunnus

Kaupparekisteriin iimoiettava toimiala (kifeta yellinen boimial)

Verahallinloon ilmoitettava paitoiniala (visinumeronen TOL 2008 -uckfuksen mukainen koodi, satieioja koodeista on Tlasiokesiuksen sivuila)

Liitelomake Verohallinnalle

. G208 Selvitys ulkomaisen likkeen- ja ammalinharjoitiaan iminnasia Suomessa

Seuraavalla sivulla kdsitellaan yrityksesi toimialaa. Kaupparekisteriin tulisi ilmoittaa niin
sanottu taydellinen toimiala eli selvitys kaikista mahdollisista toimeksiannoista, joista
yrityksesi aikoo tulevaisuudessa laskuttaa asiakkaitaan. Tahan kohtaan kannattaa kirjoit-
taa mahdollisimman laajasti ja kattavasti toimiala, jotta voit helpommin tulevaisuudessa
laajentaa yritystoimintaasi. Esimerkiksi jos aluksi aiot perustaa yrityksen valokuvaamista
varten, voit jo valmiiksi kirjoittaa toimialatietoihin, etta yrityksesi harjoittaa myos vide-
oiden editointia ja videointia, jos tulevaisuudessa kiinnostut laajentamaan kuvausalaa.
Kun laajempi kuvaus toimialasta on kirjoitettu, tulisi etsia Tilastokeskuksen sivuilta lahin

toimialaasi kuvaava toimialakoodi.



18

Lis Stigtoja tHstd imoituksesta antaa (esim. asiamies Lai Blocimizsio)
Henkilldn ja yritylosen nimi

Paslicanile Paatinumers Paslilbimipaikka

Pubelin Sdhkoposti

Lishtietoja

[ Paiviys ja allekirjoitus
Piviys Alekirjoilus ja nimen selvennys Pubetn

Tielosuojaseioaie: ELn yleisen listosuoja-asetuksen 13 ja 14 arikian mukaset tiedol lomaki Etyvieid rek gt saa
osoitleesta yij i seki Patantli- ja rekisterihalliluksesta @ Verohallinnosta.

Toisen sivun viimeisimpina kohtina on mahdollisten lisdtietojen anto, allekirjoitus seka
lisdtietojen antajan tiedot. Jos olet jo tdssd vaiheessa ulkoistanut perustamiseen liittyvat
asiat esimerkiksi kirjanpitajallesi, voit ilmoittaa lisdtietojen antajaksi hanet. Useimmiten,
jos kirjanpitajasi on auttanut sinua laskelmien teossa, on tdhan kohtaan hyva laittaa ha-
nen tietonsa. Lopuksi sinun tulee itse allekirjoittaa lomake tai jos olet estynyt sen alle-

kirjoitukseen, tee valtakirja esimerkiksi kirjanpitajallesi allekirjoitusta varten.

Nyt nelisivuisesta lomakkeesta on kayty lapi kaksi ensimmaista sivua eli kaupparekiste-
riin ilmoitettavat tiedot. Jos teet ilmoituksen sahkadisesti, ilmoitus on hieman yksinker-
taistetumpi, silla kirjaudut ilmoituspalveluun omilla pankkitunnuksillasi, jolloin erillista
todennusta ei enda tarvita. Tassa kohtaa sahkdista ilmoitusta siirryt maksamaan hinnas-
ton mukaisen rekisterdintimaksun ja lahetat ilmoituksen. Saat muutamassa minuutissa
yrityksellesi Y-tunnuksen, vaikka et vield ole kaupparekisterissa. Kun yrityksesi on kaup-
parekisterissa, voit ilmoittaa seuraavat lomakkeen mukaiset tiedot Verohallinnolle muu-
tosilmoituksella tai kirjautumalla Verohallinnon OmaVero -palveluun. Seuraavat kaksi si-

vua koskevat siis Verohallinnolle ilmoitettavia tietoja.
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VEROHALLINTOON ILMOITETTAVAT TIEDOT

Vain Verohallinloon ilmoilettava postiosoite (jos ari kuin sivalia 1)

Poafioaoite {kabu L2 tie) Tiim Pmn.ll*:““’r’.":" PL Postinumeso | Poslitoimipaikka
allcaan (pp i . alkaen (pp kv
HImoittaudun arvonkisivero- [P = u.u.ul.a;:wuhl arvonliss {pp kv
veravelvallinen
wielvolliseksi
{Hita rrukaan selvitys perustelusta)
| limstsrinmasta Paruste sille, sith en katso obevani anonlsdvenvalvoline
_l osioista tal omasia kiyitsts :| wiih@inen liketorminta (AL 3 §. 10 000 euroa)
El-pahelurmyynnesstd iimoiuksenantovelvollisaksi lenveyden- fa sairsanhodopalvelul (AVL 34 §)
alubuntanmosta __| sosmamuono (AL 37 5)
L | ide-as ifaan I'I"Iﬂl‘ll"lm I:ﬁ"l"l. TOE ﬁ] lrll.l|l..l1l..l'5|:ﬂ|UE|hl1 I:.Nﬂ_ﬂg 55
Hakewdun lisEvern- alkaen [po bk vy raheitug- fa vakuubuspaboelut (AVL 41 § ja 44 §)
welvolliseksi egiintymispalkkio Lai tekjanoikeuskoreauksel
Ll aass)
kiinlessitn kayiidoikeuden luovuttajara (AVL 12 § ja
30 &, lild mukaan io vuckrasopamuksesia tai muu i
achﬁitr; nnh*aﬂav% kohieestia ja vuokralaisesia) |_| hanleiadn lucvutulset (VL 2T §)
vahdisast likeloiminnasta (AVL 3 §. 10 000 euroa) :l Ul Warolon loaminta, mkd?

| yhisisshankinnasts (avL 26 1§)

[ ] asumctannosa

|| taige-esineen tekijana (AvL 79 & §)

Puol 2an abekifoilus j& nimen selvennygs

| Merkitse sasti, jos puslisat harjeifavat ieimintza yhdessa

Al3 ilmoita mitd3n postiosoitteen kohdalle, jos haluat, ettd kaupparekisteriosuuden pos-
tiosoite on myds Verohallinnolle ilmoitettava postiosoite. Seuraavaksi taytyy ilmoittaa,
aikooko hakeutua arvonlisaverovelvolliseksi. Jos et aio hakeutua arvonlisaveroverovel-
volliseksi, niin perustele valintasi. Jos aiot, niin on aika tayttaa yksityiskohtaisemmat tie-
dot verovelvollisuudesta. Verovelvollisuuden alkamispaivaksi voit merkita ilmoituksen-
tekopaivan. Jos liiketoimintasi on vahaista, voit silti tdssa kohtaa hakeutua arvonlisave-

rovelvolliseksi. Toimialasta ja liiketoiminnasta riippuen rastita vaihtoehdot, mista
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kaikesta haluat ilmoittautua arvonlisaverovelvolliseksi. Useimmiten rastitetaan kaksi en-
simmaista kohtaa ”lImoittaudun arvonlisdverovelvolliseksi” —kohdassa. Jos hakeudut va-
paavalintaisesti vahaisesta liiketoiminnasta arvonlisdaverovelvolliseksi, rastita kohta lo-

makkeelta.

Maa- ja melsStalouden haroittaja pp. B Y
Bereila 1&ssd pdivd, jos maa- L melsdtila on hankitly kuluvana yuonna.,
Liith mukaan kopio saantokijasta, esim. kauppakifasta iai lahjakifasia.

alkaan (pp. k. wiv)

Hakeudun ennakkoperintrekisteriin (EPL 25 §)
(Rekisbariin merkil&in alasntaan iimoluksen saapumsEpaivists alkaen)

alkaan (pp. k. wiv)

msittaudun sBinndllisesti palkkoja maksavaksi tyBnantajakai

Seuraavaksi voit ilmoittaa yrityksesi ennakkoperintarekisteriin. Ennakkoperintarekiste-
riin kannattaa ilmoittautua, jotta tulonhankkimisesta ei tarvitse toimittaa ennakonpida-
tysta. Tama tarkoittaa sitd, etta sinulle maarataan ennakkoverot ilmoittamiesi tulotieto-
jen pohjalta. Kun yrityksesi on ennakkoperintarekisterissa, myos kaupankaynti helpot-
tuu, silld toimeksiantajalla ei ole velvollisuutta pidattda tekemastdasi tyosta ennakonpi-
datysta vaan hoidat verojen maksun itse ennakkoverojen muodossa. Jos aiot toimia

saannollisesti palkkoja maksavana tyOnantajana, ilmoita alkamispaiva lomakkeelle.
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Oma-aloiteisten werojen verokausi

Jog yrityksen ikevaihio on enintian 100 000 euroa kalenlerivuodessa, woi arvonisdiveron @moittaa ja maksaa nef@nnesyuoden
jaksoissa. Ennakonpidatyksed, tyonantajan sosiaaliiureamaksun ja [Shdevenol voi lkin maksaa neljimesvuoden jaksossa. Jos
liikevaihlo on enintdan 30 000 ewoa, arvonisiveron voi Bmoiltaa ja maksaa Kalenberivuositiain ja muul vernol voi maksaa
nefinnesyuosifian, Tedol hinaniajasuoniiuksista on Bmoiletiava ulorekisteriin aina 5 pdivan kuluessa palkanmaksupdnasia,
Liikevaihboon |laskelsan mypds yityksen ulkomainen ikevaihlo.

I Kalenterivuoden liikevaihlo on anintian 30 000 euroa Kalenlefivuodan likevalilo on 30 DIA-100 D00 &wroa

| Kalenesiuoden likevaiibe on yi 100 D00 ewea

Hadutiu verskausi arvonlisiveroluisessa Haitt ' verokausi tyinanag@siorbuksisss
_| VLI _l neljannesioa
el Bnnes s L] vemikenusei
| kuukausi

Dilen alkutuoltaja tai taide-esineen ekiji ja arvonlisiveron verokausi on normaalisti vuosi.

Haluan, ebd anonlsgvenon verokausi on nefinnesvuos | uuksusi

Verchallino pa&iLES verckauden piluuden ja [Bhaltia sath Kigallisen bmoiluksen.

Kirjanpidon muote | | yhoenkertainen | | kahsenkertainen

Ennakkoveroa koskevatl tiedot

Haen ennakkoveroa sdhkiisash (ven. ivenokortii)
U aurE

Ensimmbisen tilikauden arviolu Bkevaibilo Ensimm3isen tilikauden andoilu ulos

Lomakkeen viimeiselld sivulla maaritelldadn oma-aloitteisten verojen verokausi. Tassa
kohtaa tarvitset aiemmin tekemiasi laskelmia. Myyntilaskelmasta johdettu vuoden liike-
vaihto auttaa sinua valitsemaan, mika on yrityksesi todennakoisin liikevaihto kalenteri-
vuonna. Taman jalkeen sinun taytyy paattaa haluttu verokausi arvonlisdverotuksessa, eli
ilmoitusvelvollisuus. Arvonlisaverotuksen verokaudet ovat joko kuukausittain, neljan-
nesvuosittain tai vuosittain. Jos olet arvioinut liikevaihtosi korkeaksi, suosittelen valitse-
maan kuukausittaisen ilmoituksen, jotta mahdollisia arvonlisaverojen maksuja ei tule
kerralla suurta maaraa maksettavaksi. Samassa kohtaa tulee myos ilmoittaa haluttu ve-

rokausi tydnantajasuorituksissa.

Seuraavaksi taytyy ilmoittaa kirjanpidon muoto seka ennakkoveroa koskevat tiedot. En
ole koskaan itse tehnyt yhdenkertaista kirjanpitoa, joten ohjeistan asiakkaitani valitse-
maan kirjanpidon muodoksi kahdenkertaisen kirjanpidon. Jos kaksi seuraavista ehdoista
tayttyy paattyneelld seka edeltaneelld tilikaudella, on kirjanpidon muodon oltava kah-
denkertainen: taseen loppusumma ylittda 100 000 euroa, liikevaihto tai sitd vastaava

tuotto on yli 200 000 euroa tai yrityksen palveluksessa on keskimaarin yli kolme
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henkiloa. Kahdenkertaisella kirjanpidolla voi my6s maarittaa tilikauden olevan muu kuin

kalenterivuosi.

Ennakkoveroa koskeviin tietoihin ilmoitetaan ensimmaisen tilikauden arvioitu liike-
vaihto ja tulos. Tassa kohtaa voi jalleen hyédyntaa tehtya myyntilaskelmaa ja ilmoittaa
arvioidun liikevaihdon sen mukaisesti. Jos yrityksen ensimmainen tilikausi on pidempi
kuin 12kk, on liikevaihto laskettava koko tilikauden pituudelle. Kun olet maarittanyt lii-
kevaihdon ja sitd vastaavat kulut, niin kuin kasikirjassa oli aiemmin, voit ndiden pohjalta
ilmoittaa yrityksen arvioidun tuloksen. Yksityisena elinkeinonharjoittajana ennakkove-
rojen maara riippuu tuloksen suuruudesta, joten jadannosverojen valttamiseksi suositte-
len ilmoittamaan lomakkeelle hieman suuremman tuloksen, kuin arvioitu tulos on. Na&i-
den tietojen ilmoittamisen jalkeen perustamisilmoitus on valmis. Kasittelyssa kestaa
muutama pdaiva ja voit seurata rekisterditymista joko OmaVerosta tai suoraan YTJ:n si-
vuilta yrityksesi nimella tai Y-tunnuksella. Kun tietosi ovat rekisterissd, voit avata yrityk-

sellesi pankkitilin ja mahdolliset muut maksupalvelut ja voit aloittaa liiketoimintasi!

6 Kirjanpitoaineiston keraaminen

Kun yrityksesi on perustettu ja jos sinulle ei ole viela kirjanpitdjaa, niin nyt on korkea aika
etsia sellainen. Voit etsiad netista sopivaa kirjanpitajaa esimerkiksi omalta paikkakunnal-

tasi. Voit myos pyytaa tarjousta eri tilitoimistoista kirjanpitosi tekemisesta.

Jo yrityksen perustamisvaiheessa on syyta kerata jo tullut aineisto talteen. Kaikista pe-
rustamisen aikana tulleista kuluista on hyva pitda kuitit tallessa, jotta ne saadaan kirjan-
pitoon vahennyksiin. Kun yritykselle on avattu pankkitili, tositteiden kerdaamisen poh-
jana on hyva kayttaa tiliotetta. Tiliotteella nakyy kuukauden tapahtumat yrityksen tililla.
Naita tapahtua on hyva tarkastella yksi kerrallaan ja etsia kuitti tai tosite, mika vastaa
tapahtumaa. Talla tavalla kirjanpitdjan on helppo kirjata kaikki pankkitililla nakyvat ta-
pahtumat. Taman jalkeen on syyta tarkastella kohdekauden kokonaismyyntia. Riippuen

maksutavoista ja palvelusopimuksista rahat tulevat tilille useimmiten jalkikadessa.
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Talléin kannattaa hakea jokaisesta maksunvalittdjapalvelusta, joissa yritykselld on tun-

nukset, kuukauden myyntiraportit ja lisdta ne kirjanpitoaineistoon.

Kirjanpitajalta kannattaa myos kysya neuvoa suoraan, silla hanelld voi olla oma ndakemys,
kuinka toivoisi kirjanpitoaineiston kerattavan. Tama helpottaa yrittdjan ja kirjanpitajan
valista vuorovaikutusta. Kun kokoat aineiston kirjanpitajalle hanen ohjeistuksensa mu-
kaan, on yhteisty0 sujuvampaa ja kirjanpitajalle kirjanpitosi tekeminen helpompaa. Kun
aineisto on koottu oikein ja sovitussa ajassa, kirjanpitajan ty6é on sujuvampaa ja mahdol-

liset veroilmoitukset tulee jatettya ajallaan.

Taman kasikirjan myota sinulle on oivat valmiudet aloittaa yritystoiminta. Mistdaan kasi-
kirjassa kaydysta kohdasta ei tarvitse selvitd yksin. Voit halutessasi pyytaa konsultoin-
tiapua esimerkiksi kirjanpitdjalta. Hyvin tehdyt valmistelut ja laskelmat auttavat sinua
perustamaan yrityksen vankalle pohjalle, jonka kautta yritystoimintaa on mukava ldhtea

harjoittamaan ja kehittdmaan. Onnea ja menestysta uuteen liiketoimintaan!






