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Opinnaytetydssa on laadittu kirjallinen opas toiminimiyrittajalle, jotta yrittja voisi ymmartaa
enemman kirjanpidon termeista ja siitd, mit& kaikkea kirjanpitoon liittyy. Tarkoitus on myds
talla tiedolla edistaé yrittajan tietoisuutta yrityksensa taloushallinnosta niin, ettd hanen ei
tarvitsisi kysya kaikkea kirjanpitajalta ja han tietaisi itse, miksi ja mitéa hanen tulee kirjanpi-
toa varten toimittaa.

Koska aihealue on laaja, on tydn alue rajattu yritysmuodon perusteella toiminimiyrittajiin,
joiden liiketoiminta tapahtuu Suomen rajojen sisapuolella. Oppaan tavoite on olla selked ja
helppolukuinen, jotta yrittaja Ioytaisi helposti etsimansa tiedon.

Kirjanpitolain velvoitteet, yhden- ja kahdenkertainen kirjanpito seka kirjanpidon tilit ovat pe-
rusasioita kirjanpidosta. Kirjausperuste vaikuttaa esimerkiksi siihen, minka kuukauden kir-
janpitoon laskut merkitd&n. Tositteiden tulee siséltaa maaritellyt tiedot, jotta ne voidaan hy-
vaksya kirjanpitoon laitettaviksi, esimerkiksi arvonliséavero on oltava kuitissa eriteltyna. Kir-
janpidon aineistoa ovat muun muassa tiliotteet ja kuitit, aineistoja on sailytettava viidesta
kymmeneen vuoteen, esimerkiksi tilinpaatéstiedot on sailytettavd kymmenen vuoden ajan.
Tilikauden pituus on yleensa kalenterivuosi ja tilikauden paatyttya tehdaan useimmiten ti-
linpaatos. Pienille toiminimille tilinpaatos ei ole pakollinen, mutta se on suositeltava.

Tavaran tai palvelun myynnista maksetaan lahes aina arvonlisdveroa, arvonlisdverokan-
toja on kolme. Tuloveroa maksetaan yrityksen verotettavan tulon perusteella, paasaantoi-
sesti sitd maksetaan ennakkoveroina tai jAdnndsveroina. Toiminimen osalta palkkaus ja
tyontekijat eivat ole niin yleisia kuin muissa yritysmuodoissa, mutta myos toiminimiyrittajan
on mahdollista palkata tai vuokrata tyévoimaa.

Ostolaskuille valitaan kirjanpidossa kululaji ja esimerkiksi edustusmenoja varten tarvitaan
kirjanpidossa tarkat tiedot, keiden kanssa on oltu, missa on oltu ja miten se on liittynyt liike-
toiminnan edistamiseen. Myds myynnin ilmoittaminen oikein on tarke&é, myynnin rapor-
toinnista on oltava selkedsti nahtavissd muun muassa myynnin sisaltdma arvonlisavero,
sen summa ja kokonaismyynti.

Yrityksen toimintaa varten tarvitaan joskus myos lainaa. Lainaa voidaan hakea eri rahoitus-
laitoksilta, pankilta, Finnveralta tai yksityishenkildilta. Aikanaan tulee myés se hetki, kun on
aika muuttaa yritysmuotoa, pistaa toiminta tauolle tai lopettaa yrityksen toiminta. Talléin yri-
tyksen omaisuus kannattaa usein myyda tai siirtda omiin nimiin. Toiminnan keskeyttami-
sesta tai lopettamisesta tulee ilmoittaa Patentti ja rekisterihallitukselle.
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1 Johdanto

Viime vuosien aikana, ymparillamme on tapahtunut paljon muutoksia. Kirjanpitokaan ei
ole valttynyt talta, vaikka osa siité ei ole muuttunut 1400-luvun jalkeen. Teknologia on
suuri vaikuttaja tdnad paivana ja se kehittyy hurjaa vauhtia. Kirjanpito ei ole meille kaikille
enaa sita, etta yrittaja vie kuitit lahikaupan kassissa kirjanpitajalle, joka raapustaa ryppyis-
ten kuittien perusteella yrityksen kirjanpidon kasaan. Ensin kirjanpitajille on tullut avuksi
kirjanpito-ohjelmistot, joihin he syéttavat asiakkaiden tuomien kuittien tiedot ja ohjelmisto
auttaa raporttien tekemisessa. Nyt ohjelmistot on tuotu myds yrittdjien kayttoon ja ne ke-
hittyvat jatkuvasti. Kuitteja voi kuvata puhelimella ja lahettaa suoraan kirjanpitajalle, lisaksi
matkalaskujen teko ja verkkolaskujen l&hetys toimii tietokoneen lisdksi alypuhelimella.
Naiden kehitysaskelten ohella, myos kirjanpidon lainsdadantéa on muokattu, muun mu-
assa sahkoisten materiaalien hyvaksymisella.

Itse tytskentelen yrityksessa, jossa on kehitetty yrittdjaa varten ohjelmisto, jonka avulla
han voi kuvata tositteet, maksaa laskut, lahettda laskuja, hoitaa palkanlaskennan ja olla
yhteydessa kirjanpitgjaén. Oma tyotehtéavani on opastaa asiakkaita ohjelmiston kaytossa
seka yleisissa kirjanpitoon liittyvissa kysymyksissa. Yrittdjan kirjanpitdja vastaa sitten nii-
hin kaikista kiperimpiin ja yksityiskohtaisimpiin kysymyksiin.

1.1 Opinnaytetyon tavoitteet ja rajaus

Opinnaytetyoni tavoite on laatia toiminimiyrittgjille helppolukuinen opas kirjanpidosta. Ta-
han aiheeseen lopulta paadyin, kun saimme kevaalla taydennysta tiimiimme henkildsta,
jolla ei ollut aiemmin tytkokemusta kirjanpidosta. Hanen tydnkuvaansa ei kuulunut kirjan-
pito, mutta kirjanpidon tietamys olisi helpottanut joitakin osa-alueita hanen tydssaan. Olin
juuri miettinyt opinnaytetyélleni aihetta ja pikaopas kirjanpitoon oli yksi vahvoista ehdok-
kaistani. Huomasin myds useiden asiakkaidemme toteavan, “en ymmarra mitaan kirjanpi-
dosta”, “mita kaikkea minun nyt tulee toimittaa kirjanpitgjalle” ja “koska veroilmoitusten on
oltava”. Ajatukseni oppaan tarpeellisuudesta vahvistui ja kysyin mielipidetta aihevalinnasta
my0Os muilta asiakaspinnassa ja johtoasemassa tytskentelevilta yrityksessdmme, heidan
mielestaan aihe oli erittdin sopiva opinnaytetyéhon ja hyddyllinen myés oman oppimiseni
seka tyoni kannalta. Mitd paremmin pystyn neuvomaan asiakkaitamme itse, sita parem-

min kirjanpitagjamme pystyvéat keskittymén omaan tyéhonsa ilman keskeytyksia.



Opinnaytetyoni on toiminnallinen ty, joka on tarkoitus toteuttaa ohjeistuksen muodossa.
Tyo6ssani olen tosiaan huomannut, etta monille yrittdjille kirjanpito on aivan vierasta asiaa,
osaa se ei juurikaan kiinnosta, mutta useimpia, etenkin alkavia yrittgjia kiinnostaa heidan
taloushallintonsa kokonaisuudessaan. Kiinnostuksestaan huolimatta, heilla ei yrityksen

pyorittamisen ohella vain valttamaétta ole tarpeeksi aikaa, perehtydkseen kirjanpitoon.

Uskon, etté jos yrittdjilla olisi hallussaan opas, josta he voisivat nopeasti etsia lyhyen selit-
teen, juuri silla hetkella tarkeélle asialle, helpottaisi se parhaimmillaan yrittdjaa ja hanen
Kirjanpitdjadnsa. Yrittdja saisi vastauksen hanta askarruttavaan asiaan ja kirjanpitajan tyo
ei keskeytyisi puheluiden tai toimistovierailujen takia. Lahes jokainen keskustelu kirjanpita-
jan kanssa maksaa, joten mitd enemman yrittajalla on tietoa ja taitoa toimia itse, sita
enemman han saéastaa kirjanpidon kuluissa. Jokaiselle yrittgjalle on tarkeada ymmartaa ul-
koisen laskentatoimen perusteet, jotta he osaavat tulkita yrityksensa lukuja.

Koska aihealue on laaja, olen rajannut aluetta yritysmuodon perusteella toiminimiyrittajiin,
joiden liiketoiminta tapahtuu Suomen rajojen sisapuolella. Oppaan tavoite on olla selked ja
helppolukuinen, jotta yrittaja I6ytaisi helposti etsimansa tiedon, se on myads kirjoitettu niin,
ettd jokainen voisi ymmartaa mité tekstissé sanotaan. Koska kirjanpidosta toiminimiyritta-
jille voisi kirjoittaa vaikka kirjan, joudun rajaamaan pois seké jattdmaan suppeammaksi joi-

takin osa-alueita.

Aihealueen rajaamiseksi seka tyoni tueksi ja rungoksi olen kayttanyt tiimimme tuotekehi-
tyksesta- seka asiakkuuksista vastaavan Henri Silvosen ja tiimimme kirjanpitajien Eveliina
Virtasen ja Katja Karhun kokousmuistiota, jossa kaydaan lapi yrittdjan useimmin kysymia
kysymyksia kirjanpitdjalta. Kokousmuistio liitteend 4. Omassa tydssani, olen kirjoittanut
my0s artikkeleita ndiden tietojen pohjalta kirjanpitopalvelumme tukisivulle. Lahteena kay-
tan suureksi osaksi kirjanpitolakia sekéa vero.fi -sivuja, niiden luotettavuuden takia. Tiedot
naihin paivittyvat usein, eivatka aina ole ajan tasalla painetuissa teoksissa. Lahteena kay-

tan myds kirjanpidon painettua kirjallisuutta seka oppikirjoja.

1.2 Aikataulu rakenne ja toteutustapa

Opinnaytetytn aihetta mietin jo kevaalla 2019 ja ensimmainen tapaaminen ohjaavan opet-
tajan kanssa oli toukokuun lopussa. Vasta kesélomien jéalkeen paasin aloittamaan tyos-
kentelyn, toisin kuin aloittaessa ajattelin. Syksyn mukanaan tuoma kiire kuitenkin viivas-
tytti opinnaytetydn valmistumista alkuperaisesté suunnitelmasta useammalla kuukaudella,
mutta koska ty6n valmistumiselle ei ole maéarapaivaa asetettu muiden toimesta, en usko

sen olevan merkittavasti haitaksi tydn kokonaiskuvassa.
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Rakenteellisesti opinnaytetydni koostuu johdannosta, jossa kerron kuinka tdh&n aihee-
seen paadyin ja kuinka sen toteutan. Toisessa osiossa kerron lyhyesti kirjanpidosta, vero-
tuksesta seka yrittajan ettd henkilékunnan palkanmaksusta samoilta osin, kun kayn niita
itse produktissa lapi. Tietoperustana olen kayttanyt padpainolta Verottajan internetsivuja,
silla niissé on ajantasaisin tieto. Olen myds kayttanyt tietojeni keruuseen internet-sivuja,
joita pidan luotettavina, useat kayttamani teokset ovat painettu useampi vuosi sitten,
mutta niissé olevat asiat ovat pysyneet pitkélti samana. Lopuksi kdyn lapi oppaan toteu-

tusta, kuinka se toimii kytannossa, ja kuinka sita voisi vield kehittaa.



2 Kirjanpito

“Talous on yritykselle valttamatén kompassi. Se osoittaa tuottavimman suunnan. Talous
on kello, joka mittaa valiaikoja ja joskus lopputuloksiakin. Talous on kuumemittari, joka
kertoo ongelmien olemassaolosta tai palohéalytin, joka kertoo ajoissa, jos tulipalo on synty-
massa.” (Karjalainen L. 2002, 4). Kirjanpidon avulla seurataan yrityksen taloutta. Kirjanpi-
tolaki ja —asetus saatavat minimivaatimukset kirjanpidolle. Kirjanpidon tarkoituksena on
kirjata muistiin yrityksen liiketapahtumat, menot ja tulot. Sen avulla voi ndhda yrityksen ta-
loudellisen tilanteen ja esimerkiksi suunnitella tulevia investointeja tai varautua tuleviin ve-
rovelvollisuuksiin. Osakeyhtididen tilinpaatokset julkaistaan Kaupparekisterissa, silloin
my0s esimerkiksi yhteistybkumppanit ja kilpailijat voivat seurata yrityksen taloudellista ti-
lannetta ja kilpailukykya. Yrittdja voi tehda itse kirjanpitonsa, mutta usein tilitoimiston tuki
antaa yrittgjalle lisavarmuutta. On kuitenkin hyva muistaa, ettd viime kadessa, yrittdja on
kuitenkin aina vastuussa yrityksensa kirjanpidosta, verotuksesta ja yrityksen toiminnasta.
Vuoden 2016 alusta voimaan tulleen lain mukaan, kirjanpitovelvollisia ovat avoin yhtio,
kommandiittiyhtio, osakeyhtio, osuuskunta, yhdistys, sdatié ja muu yksityisoikeudellinen
oikeushenkild seka uskonnonvapauslain (453/2003) 2 luvussa tarkoitettu rekisteroity us-
konnollinen yhdyskunta ja sen rekisteroity paikallisyhteiso.

Kirjanpito perustuu tilikauden aikana tulleisiin tositteisiin, jotka kirjataan kuukausittain kir-
janpitoon, tata tilikauden sisalla tapahtuvaa kirjaamista kutsutaan juoksevaksi kirjanpi-
doksi. Tositteet eli myynti- ja ostolaskut, kateiskuitit, palkkalaskelmat seka tiliotteet, voivat
olla séhkdisia tai paperisia. Tilitoimistot hoitavat useimmiten kirjanpidon ja palkanlasken-
nan, jolloin yrittajan tehtavaksi jad ostolaskujen maksaminen, myyntilaskujen teko sekéa
myyntisaatavien seuranta. On kuitenkin yleista, etta nuokin toiminnot ulkoistetaan tilitoi-
miston tehtavaksi. Tana paivana on myads tarjolla jarjestelmia, joiden avulla on helppo hal-
linnoida yrityksen taloushallintoa seka toimittaa tarvittavat materiaalit kirjanpitajalle. Par-
haimmillaan téllainen tydkalu tallettaa tositteet ja siirtdé ne tilitoimiston jarjestelmaan seka
mahdollistaa myyntilaskutuksen. Useimmiten taloushallintopalveluiden hintaan vaikuttaa
se, kuinka paljon teet itse ja mitad teetat tilitoimistollasi. (Suomen Uusyrityskeskukset ry
2019, 76-78.)



Kirjanpito auttaa seuraamaan yrityksen taloudellista tilannetta tilikaudesta toiseen. Yrityk-
sen toiminnan alkaessa, tehdaan tilien avaukset ja tilikauden aikana kirjataan kirjanpitoon
kaikki yrityksen toimintaan liittyvat tapahtumat. Tilikauden paattyessa, tilit paatetaéan ja
nahdaan tilikauden yhteenveto. Jos tilikausi paattyy 31.12., niin sen paivan tapahtumat
ovat kauden viimeiset ja siihen paivaan paatetaan tilit. Seuraavana paivana 1.1. tehdaan
taas tilin avaukset tuon edellisen tilikauden lukuihin perustuen. (Hirvonen & Nikula 2008,
33))

Kirjanpidon tileille kirjataan yrityksen liiketapahtumat, eli kaikki menot, tulot, rahoitustapah-
tumat seké niiden oikaisu- ja siirtoerat tulee merkita kirjanpidon tileille. Tilit tulee nimeté ja
luetteloida selkeasti. Yrityksella tulee olla selkea tililuettelo, jossa kaikki yrityksella kay-

tossa olevat kirjanpidon tilit tulee olla. (Leppiniemi & Kykkanen 2015, 38.)

Tili, esimerkiksi Ostotili, on jaettu kahteen eri puoleen, debet ja kredit. Nama termit ovat
olleet kaytdssa jo kauan, kahdenkertaista kirjanpitoa on kaytetty jo 1400-luvulla Italiassa.
Debet on aina vasemmalla puolella ja sita kutsutaan veloitustiliksi. Oikealla puolella on
kredit, jota kutsutaan hyvityspuoleksi. Eli jos olet ostanut esimerkiksi tyokaluja toimintaasi
varten, voi sen ilmaista “PER Ostotili AN Pankkitili” tai kuten alla olevassa kuvassa, jossa
on kaytetty tiliristikoita. Kahdenkertaisessa kirjanpidossa on aina merkittava tilikirjaukselle
vastakirjaus, tasta tulee nimitys kahdenkertainen kirjanpito. (Hirvonen & Nikula 2008, 22.)

Esimerkki |. Pankkitilin kredit -puolelle on merkitty, ettd pankkitililtd on ldhtenyt rahaa
500 euroa ja vastaavasti Ostotililld ostot ovat kasvaneet debet —puolella 500 euroa.

Pankkitili Ostotili
debet|kredit debet|kredit
500 € 500 €

Esimerkki 2. Pankkitilin debet -puolelle on tullut rahaa 500 euroa, kun asiakas on ostanut
sinulta tuotteen tai palvelun ja vastakirjaus on tehty myyntitilin kredit -puolelle.

Pankkitili Myyntitili
debet]kredit debet|kredit
500 € 500 €

Kuva 1. Esimerkki tiliristikosta



2.1 Yhden-jakahdenkertainen kirjanpito ja kirjausperuste

Kirjanpitolain (1997/1336) 1 luvun 1 a § saantelee, ettd yhdenkertaista kirjanpitoa voi pitéa
toiminimiyrittdja, jolla ylittyy korkeintaan yksi seuraavista:

e taseen loppusumma 100.000 euroa

e Liikevaihto tai vastaava tuotto 200.000 euroa

e Palveluksessa keskimaarin yli kolme henkilda.

Yhdenkertaista kirjanpitoa suositellaan useimmiten pidettavaksi vain, jos yritykselle kertyy
vain muutamia tositteita kirjanpitoon laitettavaksi ja toiminta on enimmé&kseen sivutoimista.
Tiettyd kaavaa yhdenkertaiseen kirjanpitoon ei ole, mutta sen tulee tayttaa tietyt kirjanpito-
lain ehdot. Yhdenkertaiseen kirjanpitoon on merkittava selkeasti kaikki liketoiminnan ku-
lut, kuten ostot, myynnit ja verot seka tuotteiden ja palveluiden oma kayttd. Tositteet tulee
sdilyttaa ja numeroida, jotta ne ovat liitettdvissa oikeisiin tapahtumiin. Yhdenkertainen kir-
janpito tehdaan maksuperusteisesti, eli maksutapahtuman kirjaushetkella. Maksuperustei-
sen kirjanpidon etuja on, ettd myos alv-ilmoituksen voi tehdd maksuperusteisesti, jolloin
arvonlisdvero maksetaan silloin kun raha on tullut tilille. T&ma voi olla helpotus esimerkiksi

sellaisille yrittajille, joilla myyntilaskujen maksuajat ovat usein pitkia.

Toiminimiyrittajan kirjanpito tehdéaén usein muutenkin maksuperusteisesti, mutta on kui-
tenkin hyva tietad, etta tilinpaatdsta varten kirjanpito on oikaistava suoriteperusteiseksi.
Jos tilinpaatosta ei tehda, on verotusta varten laadittava asiakirja, josta kay ilmi, kuinka
kirjanpidon luvuista on paadytty veroilmoituksella oleviin lukuihin. Tama kirjausketjuvaati-
mus on maaritelty kirjanpitolaissa. Kirjausketjun perusteella kaikista kirjanpidon materiaa-
leista on pystyttdva nakemaan mihin tositteisiin tietty kirjaus perustuu. Useissa kirjanpidon
ohjelmistoissa tama kirjausketjun dokumentointi tapahtuu automaattisesti, mutta niissa ta-
pauksissa, joissa nain ei ole, tulee pitdd dokumentaatiota esimerkiksi Excel-taulukon

avulla.

Kahdenkertaista kirjanpitoa on pidettava, mikali kaksi jo edell&a mainituista rajoista toteu-
tuu; yrityksen taseen loppusumma ylittd& 100.000 euroa, liikevaihto tai sit vastaava
tuotto on yli 200.000 euroa tai palveluksessasi toimii keskimaarin yli kolme tyontekijaa.
Kahdenkertaisessa kirjanpidossa jokainen tilitapahtuma merkitdan kahdelle kirjanpidon ti-
lille, sen perusteella on seurattavissa, mista raha on otettu ja minne se on laitettu. Kah-
denkertainen kirjanpito antaa yhdenkertaista paremmin kuvan yrityksesi taloudellisesta ti-

lanteesta ja auttaa sinua paremmin arvioimaan talouden kehitysta.



Liikevaihdon ollessa alle 500.000 euroa tilikauden aikana, yrittdjalla on mahdollisuus valita
itse, kayttddko han suorite vai maksuperusteista kirjanpitoa. Suoriteperusteisessa kirjanpi-
dossa meno tai tulo kirjataan siihen hetkeen, kun se luovutetaan. Tama antaa selkean ku-
van yrityksen tilanteesta, kun kaikki myynti- ja ostotapahtumat on kirjattu silloin, kun ne
syntyvat. Maksuperusteisessa kirjanpidossa meno tai tulo kirjataan siihen hetkeen, kun
raha on vaihtanut omistajaa. Tama on helpommin ymmarrettavissa oleva tapa ja etenkin
pienelle yritykselle voi olla mukavampi maksaa arvonlisavero myynneistéa sind kuukau-
tena, kun raha myynnista tulee tilille. Maksuperusteisessa kirjanpidossa on tarkeaa, etta
ostovelkojen ja myyntisaamisten tilanne on jatkuvasti pystyttava selvittamaan. Tehtiin yri-
tyksen Kirjanpito sitten suorite- tai maksuperusteisesti, tulee tilinpaatds aina tehda suorite-

perusteisena. (Verohallinto 2016.) ja (Leppiniemi & Kykkanen 2015, 38.)

2.2 Tositteet

Kirjanpito perustuu tositteisiin. Yrityksen liiketapahtumat kirjataan tositteiden perusteella
kirjanpitoon. Tositteiden tehtdvana on todentaa liiketapahtumat, niiden sisallén vaatimuk-
sista on saadetty kirjanpitolaissa. Joskus tosite voi olla esimerkiksi kuitti toimistotarvikkei-
den, kuten kynien ostosta tai se voi olla moniosainen, kuten autonostokuitti kauppakirjoi-
neen ja maksusuunnitelmineen. Tositteita ovat siis kaikki rahtikirjoista yrityksen hyvaksy-
miin verkkolaskuihin ja tiliotteisiin. Tositteessa tulee nakya mm.

e ostoajankohta

¢ |uovutuspaiva

e Toimitusajankohta

e myyjan tiedot (y-tunnus, nimi, osoite)

e ostajan tiedot (nimi, osoite)

e tuotteen tai palvelun maara, luonne ja laajuus

e veron peruste verokannoittain

e yksikkdhinta ilman veroa

e hyvitykset ja alennukset

e Suoritettavan veron maara

e Verottomuuden peruste

¢ Kaanteisen verovelvollisuuden peruste

e Maininta marginaaliveromenettelysta

e Muutoslaskussa vihjaus aiempaan laskuun.



Kirjanpitoon tarvitaan aina alkuperainen tosite, jotta tapahtuma voidaan kirjata kirjanpito-
lain mukaisesti kirjanpitoon. Kirjanpitoon ei kuulu yrittdjan tai hanen perheensa kulut, vain
yrityksen toimintaan kuuluvat kulut kuuluvat kirjanpitoon. (Leppiniemi & Kykkénen 2015,
39-41)) ja (Taloushallintoliitto 2018d)

Muistiotosite on itse laadittu tosite, jonka tarkoituksena on esimerkiksi korjata tai oikaista
tiliintia. Sita ei siis voi laatia maksusta, vaan se voi koskea maksun jaksotusta, oikaisua,

siirtoa tai tiliéinnin korjausta. (Minilex 2015-2020a.)

Paperiton tosite on séhkoinen tosite, eli esimerkiksi verkkopankin kautta otettu tiliote, las-
kutusohjelmasta otettu myyntiraportti, verkkolasku, skannattu lasku tai kuitti. Paperitto-
missa tositteissa tulee ndkya kaikki samat tiedot kuin paperisessakin. Se on aivan yhta
pateva ja sité tulee voida tarkastella yhta helposti kuin paperista tositettakin. Verkkolaskut
ovat joskus hyvin epamiellyttavaa tarkasteltavaa, mutta kaikki tositetiedot siséltavana se-
kin kelpaa tositteeksi kirjanpitoon. (Taloushallintoliitto 2018b.)

Tiliote on tosite ja osa kirjanpitoaineistoa. Yrityksen pankkitilin tiliotteesta selviaa yrityksen
rahaliikenne, seka tulot ettd menot. Tiliote ei yksinaan riita kirjanpitoon, vaan tarvitaan to-
sitteita, joiden avulla tilitapahtumat todennetaan yrityksen toimintaan liittyviksi. Naiden to-
sitteiden avulla selvid&, milloin osto tai myynti on tapahtunut, tiliotteelta selvida vain, koska
raha on liikkunut. (Taloushallintoliitto 2018b.)

Kirjanpidon aineistoa, niin tositteita kuin kirjanpitoakin, tulee sailyttaa sellaisessa muo-
dossa, ettd se on helposti tarkastettavissa ja tulostettavissa. Kirjanpito, tilinpaatotkset, tili-
luettelo seka luettelo kirjanpidosta ja aineistosta tulee sailyttaa vahintaéan 10 vuotta tilin-
paatdksesta. Eli jos tilikausi paattyy 30.6.2019, niin aineisto tulee sailyttaa 30.6.2029 asti.
Muu aineisto, kuten tositteet ja liiketapahtumien kirjeenvaihto tulee sailyttaa vahintaan
kuusi vuotta, sen kalenterivuoden lopusta, jonka aikana tilikausi paattyy. Eli jos tilikausi
paattyy 30.6.2019, niin aineistoa on sailytettava 31.12.2025 asti. (Kauppakamaritieto
2017.)



2.3 Tilinpaatos

Kirjanpitolain (1997/1336) 1 luvun 4 § sdantelee, ettd normaalisti yrityksen tilikausi on 12
kuukautta. Tasta kuitenkin voidaan poiketa eri tilanteissa, kuten esimerkiksi ensimmainen
tilikausi voi olla muutaman kuukauden pidempi tai lyhyempi kuin seuraavat tilikaudet. Se
ei kuitenkaan voi olla pidempi kuin 18 kuukautta tai lyhyempi kuin nelja kuukautta. Tilikau-
den ei tarvitse olla kalenterivuosi ja hyvilla perusteluilla sita voi muuttaa yrityksen toimin-
nan aikana. Mikali yrittaja ei pida kahdenkertaista kirjanpitoa eika laadi tilinpaatésta, niin

tilikausi on aina kalenterivuosi.

Tilikauden aikana syntyneet liiketapahtumat on kirjattu kuukausittain kirjanpitoon ja niiden
pohjalta tilinpaatoksessa tehdaan yhteenveto koko tilikaudesta ja sen aikaisista tapahtu-
mista. Tilinp&aatds antaa kuvan yrityksen tuloksesta ja tilinpaatdshetken taloudellisesta ti-
lanteesta. Kirjanpitolain mukaan tilinpaatdkseen tulee sisaltyva vertailutiedot edelliselta tili-
kaudelta. Tilinpaattksessa laaditaan tuloslaskelma ja tase, naiden sisaltamien tietojen tu-
lee olla yhtenaiset. Lisaksi tilinpdatokseen kuuluu liitetiedot. Muut osat, kuten toimintaker-
tomus eivat useimmissa tapauksissa ole valttamattomia pienyrityksille. Tilikauden tuloja ja
menoja seurataan tuloslaskelman avulla, siita tulee kayda ilmi, miten tilikauden tulos on
syntynyt. Tilikauden paattymisajankohdan taloudellista asemaa taas kuvaa tase, siita sel-
vida yhtion vakavaraisuus sekd oman ja vieraan paaoman valinen suhde. Naiden avulla
seurataan yrityksen toiminnan kannattavuutta, kykeneeko yritys kattamaan tuloilla me-
nonsa ja investointiensa rahoittamisen. (Kinnunen, Laitinen, Laitinen, Leppiniemi & Putto-
nen 2006, 12.)

Koska usein pienyritysten kirjanpito tehddédn maksuperusteisesti, on hyva ottaa huomioon,
etta tilinpaatos tulee aina tehdé suoriteperusteisesti. Tama tarkoittaa sita, etta vaikka yri-
tyksen tulot ja menot on tilikauden aikana ilmoitettu sen mukaan, milloin maksu tai tulo on
tilille tullut, niin tdman lisdksi on tilikauden viimeisena paivana ilmoitettava kirjanpitoon
my0s ne jo lahetetyt tai saadut laskut, joista ei kuitenkaan ole viela saatu suoritusta tai et

ole niitd maksanut. (lhantola & Leppéanen 2018, 30.)

Tilinpaatos tulee laatia ja allekirjoittaa neljan kuukauden kuluessa tilikauden paattymi-
sesta. Tilinpaatos tulee laatia, mikali paattyneella ja sit edeltéaneella tilikaudella ylittyy
enintaan yksi kolmesta seuraavasta raja-arvosta tai toiminimiyrittajan tilikausi on muu kuin
kalenterivuosi

¢ taseen loppusumma 350.000 euroa

e lilkevaihto 700.000 euroa

o tilikauden aikana palveluksessa keskimaarin 10 henkil6a.
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Tilinpaatos tulee aina allekirjoittaa. Tilinpaatoksen laatimisen ja allekirjoittamisen jalkeen,
kirjanpidon aineistoa ei saa muuttaa. Ainoastaan sen muotoa voi muuttaa, jotta se on hel-

posti tarkastettavissa ja sailytettavissa. (lhantola & Leppénen 2018,155-156)

Vaikka velvoitetta tilinpaatoksen tekemiselle ei olisikaan, on tilinpaatds silti hyva tehda. Ul-
kopuoliset tahot, kuten esimerkiksi pankki tai Kela, saattavat vaatia sita esimerkiksi yritys-
lainan tai tukien hakemisessa. Se helpottaa myos veroilmoituksen tekemista. Tilintarkas-
tusta toiminimiyrittajan ei tarvitse teettaa ja tilinpaatds tulee toimittaa patentti- ja rekisteri-
hallitukselle vain, jos vahintaan kaksi seuraavista rajoista ylittyy

e lilkevaihto 12.000.000 euroa

e taseen loppusumma 6.000.000 euroa

e palveluksessa on keskimaarin 50 henkila.

limoitus tilinpaatoksen rekisterdinnista kaupparekisteriin on tehtava kuuden kuukauden

kuluessa tilikauden paattymisesta.

Kirjanpitoasetuksen (30.12.2004/1313) 2. luvun maarayksen mukaan liitetiedot ovat valtta-
matodn osa tilinpaatosta. Niissa voidaan antaa tietoja tilinpaatdksen laatimisen perusteista,
kuten esimerkiksi poistoissa kaytetysta poistosuunnitelmasta ja poistoajasta tai annetuista
panteista ja kiinnityksista. Koska toimintakertomusta ei toiminimien kohdalla yleensa laa-

dita, ilmoitetaan liitetiedoissa asiat, jotka isommilla yrityksilla ilmoitetaan toimintakertomuk-

Sessa.

2.3.1 Tuloslaskelma

Tuloslaskelmassa esitetaan tulostilille kirjatut erat vahennyslaskun muodossa, tahan ra-
kenteeseen on sdadetty tietyt kaavat. (Ihantola & Leppanen 2018,155) Tuloslaskelman voi
esittaa lahtokohtaisesti kululajikohtaisesti tai toimintakohtaisesti. Yleisempéaéa on kayttaa
kululajipohjaista tuloslaskelmakaavaa, joka I6ytyy liitteesta 2. Tuloslaskelma siis kertoo
toiminnan laajuuden, niin tulot, menot, kuin liketoiminnan tuloksenkin kyseiselta tilikau-
delta. Tuloslaskelmaa kannattaa aina verrata edellisen tilikauden tuloslaskelmaan, jotta
nahdaan mihin suuntaan likketoiminta on kehittynyt. Tuloslaskelman tarkeimmat luvut ovat

likevoitto ja tilikauden tulos. (Accountor 2018.)
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2.3.2 Tase

Taseessa esitetaan tasetilille kirjatut erat saadetyn asettelukaavan mukaan. (lhantola &
Leppanen 2018,155) Siina esitellaan yrityksen taloudellinen asema, se missa yrityksen ra-
hat ovat kiinni, kuten tililla, rakennuksissa tai kalustossa. Tase on kaksipuolinen, sen de-
bet -puolta kutsutaan vastaavaa -puoleksi (joskus my6s varat tai aktiivat) ja kredit -puolta
vastattavaa -puoleksi (joskus velat tai passiivat). Vastaavaa puoli jaetaan vield kahteen
ryhmaan, pysyvit vastaavat ja vaihtuvat vastaavat. Pysyvia vastaavia ovat aineettomat
hyodykkeet (kehittamismenot, ennakkomaksut), aineelliset hyddykkeet (koneet- ja kalusto,
rakennukset), seka sijoitukset (osakkeet ja osuudet). Vaihtuvia vastaavia ovat vaihto-
omaisuus (aineet ja tarvikkeet), saamiset (myyntisaamiset), rahoitusarvopaperit (osakkeet
ja osuudet) seka raha- ja pankkisaamiset. Tasekaava I0ytyy liitteesta 3. (Kinnunen, J.,
Leppiniemi, J., Martikainen, T. & Virtanen, K. 2000, 27.) ja (Salmi I. 2010, 60)

2.3.3 Tase-erittely

Tase-erittely tarvitaan, silla sen avulla varmistetaan seuraavalle tilikaudelle siirtyvien sal-
dojen oikeellisuus. (Ihantola & Leppanen 2018,156) Tase-erittelyt eivat ole julkisia, mutta
kuuluvat tilinpaatoksen tekemisen yhteyteen. Tase-erittelyssa on yksityiskohtaisesti lue-
teltu jokaisen taseessa olevan tilin sisaltd. Oma paaoma on poikkeus, silla se eritellaan
taseen liitetiedoissa. Esimerkiksi tase-erittelyn Ostovelat-tilin erittelyssa, on tiedot jokai-
sesta yritykselle tulleesta laskusta, jota ei ole ennatetty maksaa ennen tilikauden paatty-
mista. Yrityksen johto on vastuussa siitd, etta kirjanpitaja on saanut kaikki oikeelliset tiedot
tase-erittelyn tekemiseen, kuten juuri nAma maksamattomat ostolaskut tai varaston inven-

taario. (Taloushallintoliitto 2018a.)
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2.3.4 Rahoituslaskelma, toimintakertomus ja liitetiedot

Rahoituslaskelma ja toimintakertomus eivat ole pakollisia toiminimiyrittajalle. On kuitenkin
hyva tietdd mita ne ovat ja ketkad ovat velvollisia ne laatimaan. Rahoituslaskelma laaditaan
tilinpaatdksen yhteydessa, siind annetaan selvitys liiketoiminnan investoinneista ja rahoi-
tuksen kassavirrasta. Varsinaista kaavaa kirjanpitoasetuksissa ei ole, mutta kirjanpitolau-
takunta on antanut tahan yleisohjeistuksen. (lhantola & Leppanen 2018, 155) Rahoituslas-
kelma kertoo yritystoiminnan kannattavuudesta kyseisen tilikauden aikana. Sen tehtavana
on antaa selvitys yrityksen varojen hankinnasta ja kaytdsta. Rahoituslaskelma vaaditaan
julkisilta osakeyhtitilta sek& yksityisilta osakeyhtidilta ja osuuskunnilta, joiden toiminnassa
seka viime etta edellistilikaudella on tayttynyt kaksi kolmesta seuraavasta ehdosta

e Liikevaihto on yli 7.300.000 euroa

e taseen loppusumma on yli 3.650.000 euroa

e Palveluksessa on keskimaérin yli 50 henkil6a. (Minilex 2015-2020b.)

Toimintakertomuksessa on kuvattava toiminnan kehittymista ja tuloksellisuutta, taloudel-
lista tilannetta seka merkittavimpia riskeja ja epavarmuustekijoita. Toimintakertomus ei ole
pakollinen mikro- ja pienyrityksille, jos kyseessa ei ole yleisen edun kannalta merkittava
yhteiso tai julkinen yhteisd. Naitd ovat esimerkiksi porssiyritykset, luottolaitokset ja vakuu-
tusyritykset. Yksityisilta osakeyhti6iltd ja osuuskunnilta edellytetaan toimintakertomusta,
jos vahintaan kaksi seuraavista raja-arvoista toteutuu

e taseen loppusumma 6.000.000 euroa

o liikevaihto 12.000.000 euroa

o tilikauden aikana keskimaarin 50 henkeda palveluksessa. (Suomen Uusyrityskes-

kukset ry 2019, 78.) ja (Leppiniemi & Kykkéanen 2015, 42-44.)

Liitetiedot ovat valttamaton osa tilinpaatdsta. Pien- ja mikroyrityksen asetuksen (PMA:N)
mukaan liitetiedoissa annetaan tietoja esimerkiksi pitkan valmistusajan vaatimasta suorit-
teesta, jos siihen sovelletaan niin sanottua osatuloutusta tai esimerkiksi pitkaaikaisen lai-
nan jaljella olevasta maarasta. Toimintakertomusta ei toiminimien kohdalla yleensa laa-
dita, jonka takia liitetiedoissa ilmoitetaan ne asiat, jotka isommilla yrityksill& ilmoitetaan toi-

mintakertomuksessa. Liitetiedot on suositeltavaa esittaa kahden tilikauden ajalta.
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3 Verotus
Tassa kappaleessa kayn lapi yrityksen verotusta. Kayn lapi tuloverotusta, jota maksetaan
yrityksen verotettavan tulon perusteella. Toiminimiyrittdja antaa tuloveroilmoituksen aina
verovuotta seuraavana kevaana. Kasittelen myds ennakkoveroa, jota useat yrittajat mak-

savat kuluvan tilikauden aikana. Nama maksetut ennakot huomioidaan yrityksen lopulli-
sessa verotuksessa verovuoden paattyessa. Arvonlisaveroa eli alv:ita maksetaan myy-
dyisté tuotteista ja palveluista, tata aihetta kdyn myds lapi tassa kappaleessa.

Kaikkien tilikauden aikana syntyneiden tapahtumien perusteella laaditaan kirjanpidon ra-
portit, kuukausittaisista raporteista on apua myos veroilmoituksien tekemisessa. Alla oleva
kuva on tata tyota varten suunnittelemani ja sen tarkoituksena on auttaa havainnollista-
maan 10 tarkeintd verotapahtumaa, jotka yrittdjan tulisi muistaa, mikali ne ovat omalle yri-

tykselle kohdistuvia.
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Kuva 2. Kymmenen tarkeintd verotapahtumaa
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3.1 Tuloverotus

Kirjanpidon perusteella laaditaan tilinpaéatos ja tehdaan tuloveroilmoitus. Tuloveroa mak-
setaan yrityksen verotettavan tulon perusteella ja toiminimiyrittajana tuloveroilmoitus an-
netaan aina verovuotta seuraavana kevaana. Vuonna 2020 tuloveroilmoitus tuli antaa vii-
meistaan 2.4.2020. Paasaantoisesti tuloveroa maksetaan ennakkoveroina tai jaanndsve-
roina. Yhtiomuoto vaikuttaa tuloverotukseen, toiminimiyrittajan yrityksesta saama tulo ve-
rotetaan hdnen omana tulonaan. Yrityksen nettovarallisuudella tarkoitetaan elinkeinotoi-
mintaan liittyvia varoja ja velkoja, sen perusteella yrityksen tulo jaetaan padoma- ja ansio-
tuloksi. Nettovarallisuus maaritellaan vahentamalla yritystoiminnan varoista sen velat. Va-
roja ovat esimerkiksi tuotevarasto ja liiketila, niihin lisataan myos 30 prosenttia makse-
tuista palkoista.

Paaomatulon osuus maaritellaan nettovarallisuudesta, se on 20 prosentin vuotuinen tuotto
edellisvuoden nettovarallisuudesta. Jos yritys on aloittanut toimintansa vasta kuluneen
vuoden aikana, lasketaan padaomatulon osuus saman vuoden nettovarallisuuden mukaan.
On myds mahdollista vaatia padomatulo-osuudeksi vain 10 prosenttia tai O prosenttia.
Vaatimus on tehtéava ennen verotuksen paattymista. Padomatulon osuus verotetaan
30.000 euroon asti paaomatuloverokannan mukaan, joka on 30 prosenttia. Yli 30.000 eu-

ron ylittavasta osasta maksetaan 34 prosenttia veroa.

Jaettavasta yrityksen tulosta védhennetddn padomatulon osuus, jonka jalkeen jaljelle jaa
ansiotulon osuus. Tama ansiotulon osuus lisataan toiminimiyrittajan muihin ansiotuloihin
ja verotetaan progressiivisesti. Puolisoiden harjoittaessa yhdessa liiketoimintaa, jaetaan
paaoma- ja ansiotulo-osuudet nettovarallisuusosuuksien seké tydpanoksen perusteella.
Elinkeinotoiminnan tappio voidaan vahvistaa tai yrittajan vaatimuksesta siirtda kokonaan

tai osittain vahennettavaksi kuluvan vuoden paaomatulosta. (Verohallinto 2019d.)

Nettovarallisuus + Liikevaihto
10.000 € 30.000 €
- Kulut
10.000 €

Jaettava tulo
20.000 €-5 % = 19.000 €

4 N
Padomatulo Ansiotulo 17.000 €
20 % x 10.000 € = 2.000€ |Ansiotulovero
Padomatulovero 20 % x 17.000 € = 3.400 §
30 % x 2.000 € = 600
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Kuva 3. Esimerkki tuloverotuksesta

3.2 Ennakkovero

Ennakkoveroa maksetaan yritystoiminnan tulon perusteella. Toiminimiyrittdjana voit ilmoit-
taa arvion yrityksen tuloksesta yrityksen perustamisilmoituksessa tai OmaVero —palve-
lussa, jossa voit myos kdyda hakemassa muutosta ennakkoveron maaraan tuloksen ke-
hittymisen mukaan. Ennakkovero ja mahdolliset tdydennykset huomioidaan tilikauden lo-
pullisessa verotuksessa. Verottaja tekee paatdksen ennakkoveron maarasta ja antaa

maksuohjeet. Tappiollisesta toiminnasta ei yleensa makseta ennakkoveroa.

3.3 Arvonlisavero

Tavaran tai palvelun myynnistd maksetaan arvonlisaveroa. Lahes kaikki myynti on arvonli-
saverovelvollista. Arvonlisdverotuksen ulkopuolelle ja& esimerkiksi kiinteistdjen myynti ja
vuokraus, terveydenhoitopalvelut, rahoitus- ja vakuutuspalvelut. Arvonlisdverovelvolliseksi
ei tarvitse ilmoittautua, jos myy vain sellaisia tuotteita tai palveluja, jotka eivat ole arvonli-

saverotettavia.

3.3.1 Arvonlisavero myynnissa

Arvonlisaverokantoja on kolme, yleinen verokanta on 24%, elintarvikkeet, ateriapalvelut ja
rehut 14% ja lehdet, Kirjat, ladkkeet, liikuntapalvelut, kulttuuritapahtumat, henkilokuljetuk-
set ja majoituspalvelut 10%. Jos myyt arvonlisaverollisia tuotteita, sinun tulee ilmoittaa yri-

tyksesi arvonlisaveroreksiteriin.

Paasaantoisesti arvonlisdverolaissa sdadetaan, ettd arvonlisdvero kohdistetaan suoritepe-
rusteisesti, eli myynnin tai oston tapahtumahetkelle. Liikevaihdon ollessa alle 500.000 eu-
roa, arvonlisdvero myynneista ja ostoista voidaan kuitenkin ilmoittaa maksuperusteisesti.
Nain suoritettava arvonlisavero voidaan kohdistaa sille kuukaudelle, jona yritys saa tai
maksaa suorituksen tuotteesta tai palvelusta. Arvonlisdveron ilmoitustapa vaikuttaa myés

tilinpaatoskasittelyyn, tama kannattaa ottaa huomioon ilmoitustapaa miettiessa.

Liikevaihdon jAadessa tilikauden (12 kuukautta) aikana alle 10.000 euron, ei tarvitse il-
moittautua arvonlisdverovelvolliseksi. Mikali 10.000 euron liikevaihto kuitenkin ylittyy, tulee
arvonlisivero maksaa takautuvasti tilikauden alusta asti ja lisdksi maksettavaksi tulee
viela viivAstysmaksuja. Alarajahuojennuksen arvonliséverosta saa, jos tilikauden liike-
vaihto jaa alle 30.000 euron. Koko tilikauden arvonlisdveron voi saada huojennuksena, jos

arvonlisavero jaa alle 10.000 euron. (Verohallinto 2019a.)
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Liikevaihto 13500 €

Arvonlisdavero 2500 €

(13 500 € - 10 000 €) x 2500

Huojennus 2500 € -
20000 €

=2063€

Kuva 4. Esimerkki alarajahuojennuksesta

3.3.2 Arvonlisavero hankinnoista

Jos ostat tuotteita tai palveluja arvonlisdverovelvolliselta yritykseltd, niin voit vahentaa
tuotteiden arvonlisaverollisen hinnan siitd arvonlisdverosta, jonka tilittaisit valtiolle. Jokai-
sesta ostosta on oltava olemassa alkuperainen kuitti tai lasku, jossa nékyy eriteltyna alv:n

osuus ja verokanta. (Verohallinto 2017a.)

3.3.3 Kaanteinen alv

Muutamissa tapauksissa, kuten rakennuspalveluissa, on kaytdssa kaannetty verovelvolli-
suus. Myyja tekee talléin laskun ilman arvonlisdveroa ja ostaja suorittaa arvonlisdveron
lisaéamalla sen omaan suoritettavaan arvonlisaveroonsa. Jos hankinta tulee vahennyksen
oikeuttavaan palveluun, saa ostaja vahentdad sen vahennettavasta arvonlisaverosta.
Kaanteista verovelvollisuutta sovelletaan esimerkiksi silloin, kun palvelu on rakentamispal-
velua tai tydvoiman vuokrausta rakentamispalvelua varten. Tall6in edellytetddn myds, etta
ostajan tulee olla elinkeinonharjoittaja, joka muutoin kuin satunnaisesti myy tai vuokraa

tybvoimaa rakentamispalvelua varten. (Verohallinto 2017c.)

3.3.4 Arvonlisaveron ilmoittaminen ja maksaminen

Arvonlisavero on oma-aloitteinen vero, eli verovelvollisen on laskettava ja ilmoitettava ar-
vonlisdvero itse Verohallinnolle. Myyntien lisdksi, my&s ostot ilmoitetaan veroilmoituksella.
Useimmiten kirjanpitdja hoitaa veroilmoituksen teon Verohallinnolle sahkdisesti. limoitus

tulee tehda, vaikka alv-kautena ei olisi tullut myyntia.

Verokausi on useimmiten yksi kalenterikuukausi, mutta myos 3. tai 12. kuukauden mittai-
nen alv-kausi on mahdollinen silloin, kun liikevaihdon arvioidaan pysyvén alle 30.000 eu-

rossa tai alle 100.000 eurossa. Kun liikevaihdon arvioidaan pysyvan alle 100.000 eurossa,
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on mahdollisuus valita kuukauden mittaisen ja neljannesvuosi-ilmoituksen valiltd. 12. kuu-
kauden mittaisen alv-kauden voi valita vain silloin, kun liikevaihdon arvioidaan pysyvan
alle 30.000 eurossa. Verokauden pituutta ei yleenséd muuteta kesken verovuoden, mutta

joskus alv-kauden lyhentdminen tehdaan jo keskella verovuotta.

Arvonlisavero ilmoitetaan aina vajaan puolentoista kuukauden kuluttua verokauden paat-
tymisesta, eli jos verokausi paattyy 30.9. alv-ilmoitus ja maksu tulee tehda 12. marras-
kuuta mennessa. Veromaksujen viitenumero maarittaa mihin maksu kaytetaan. Jos kui-
tenkin kay niin, ettd maksuja arvonlisdveroon on tullut enemman tai arvonlisdverosta on
saatu palautuksia, voidaan ne kayttaa Verottajan katsomalla tavalla, esimerkiksi tyénanta-
jasuoritusten maksuun tai ulosottomaksuihin. Jos kay niin, etta palautettavaa veroa tulee,
on mahdollista my@s itse kaydd OmaVero -palvelussa muuttamassa, etta jaavatko varat
sinne kaytettavaksi seuraaviin maksuihin vai palautetaanko ne tilille. Yrityksen verotietoja
paasee katsomaan yleensa vain allekirjoitusoikeuden omaava yrityksen johtohenkild. Kir-
janpitaja tarvitsee valtuudet OmaVero -palveluun, paastdkseen tekeméaén veroilmoituksia.

3.4 Verovelkarekisteri

Verovelkarekisteri on julkinen palvelu, jonne merkitaan kotimaiset yritykset ja yhteisot,
jotka ovat rekisteroity kaupparekisteriin ja arvonlisdverovelvollisten rekisteriin. Myos sellai-
set ulkomaiset yhteistt, jotka on rekisteroity sivuliikkeina kaupparekisteriin, merkitaan ve-
rovelkarekisteriin. Kaikkien yritysten verovelkatiedot saat helposti tarkistettua Yritys- ja yh-
teisotietojarjestelman eli YTJ:n sivuilta. Yrityksen tiedoissa nakyy, mikali veroja on laimin-
lyéty. Toiminimen kohdalla verovelkatietoja padsee nédkemaan vain tunnistautuneet kayt-
tajat. Rajana verovelan julkistamiseen on 10.000 euroa. jos yrityksella on maksujarjestely

Verohallinnon kanssa, verovelkarekisteria ei julkaista. (Verohallinto 2017d.)
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4 Palkka, henkilokunta ja vakuutukset

Toiminimiyrittajan palkansaanti ei mene, kuten muissa yritysmuodoissa. Toiminimen tulot
katsotaan yrittdjan tuloiksi verotuksessa ja yrittdjan on huolehdittava, etta varat riittavat it-
sensd, perheensa ja yrityksen yllapitamiseen. Tyontekijan palkkaaminen on mahdollista,
mutta on hyva miettid, onko siina tilanteessa yritysmuodon muuttaminen jo paikallaan.
Toiminimiyrittajan on tarkeda vakuuttaa itsensa riskien, kuten tyokyvyttémyyden varalta

seka elakkeen kerryttdmista varten.

4.1 Toiminimiyrittdjan ansiotulo

Toiminimiyrittéja ei voi maksaa itselleen palkkaa, mutta yrityksen varat lasketaan yrittajan
varallisuudeksi. Yrittdja voi tehdé omia ostoja yrityksen pankkitililta, jolloin ne merkitaan
kirjanpidossa yksityisnostoiksi. Myds yritykseltd omaan kayttdon otetut tuotteet on kirjat-
tava yksityisnostoiksi. On kuitenkin toivottavaa, etta toiminimella olisi oma pankkitili ja yrit-
tajalla oma henkilokohtainen pankkitili, tama helpottaa yrityksen rahatilanteen seuraamista
seka kirjanpitoa. Toiminimiyrittdjan on oltava tarkka yksityisnostoissa ja huomioitava, etta
yrityksen pankkitililla tulee olla riittavasti varoja yrityksen toiminnan yllapitamiseen ja vero-
jen maksuun. Yrityksen tuloksesta toiminimiyrittajd maksaa aina veroja, huolimatta siita,

ovatko rahat yrityksen tililla vai yksityisella tililla. (Verohallinto 2019c.)

4.2 Toiminimiyrittdjan kilometrikorvaukset ja paivarahat

Koska toiminimiyrittaja ei voi maksaa itselleen palkkaa, ei hdn mydskaan voi maksaa itsel-
leen matkakorvauksia, kuten esimerkiksi tyontekijalle. Usein matkustamiseen kaytetaan
omaa henkilékohtaista autoa. Jos yli puolet autolla ajosta on tydmatkaa, auto katsotaan
elinkeinotoiminnan varallisuudeksi. Tama tarkoittaa sita, etté kaikki autosta aiheutuvat ku-
lut kuten polttoaine-, huolto- ja vakuutuskulut, voi laittaa yritystoiminnan kuluiksi ja ne voi
vahentaa elinkeinotoiminnan verotuksessa. Yrittdjan kannattaa sdastaa kaikki autoon liit-

tyvat kuitit, jos on pienikéd&n mahdollisuus siihen, etté yli puolet autoilusta on yritysajoa.

Jos alle puolet ajosta on tydajoa, silloin toiminimiyrittaja voi vahentaa tydkaytdsta aiheutu-
neet todelliset kulut elinkeinotoiminnan veroilmoituksessa ja lisdvdhennys on suuruudel-
taan sama kuin kilometrikorvauskin. Myos paivarahat on mahdollista saada lisavahennyk-
sella elinkeinotoiminnan veroilmoituksen kautta. Kaikki kuitit kannattaa saastaa ja toimit-
taa kirjanpitgjallesi, jotta kaikki kuitit 16ytyvat, kun elinkeinotoiminnan veroilmoitus tehdaan.

(Accountor Go.)
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Mikali toiminimiyrittdjalla on tyontekijoita, tulee heille maksaa kilometrikorvausta ja paiva-
rahaa, jos tarvittavat kriteerit tayttyvat. Esimerkiksi silloin, kun véliaikainen toimipaikka on
yli 15 kilometrin paassa tyontekijan kotoa tai vakituiselta toimipisteeltd. Tydsopimuksessa

on hyva maaritella vakituinen toimipiste tai toimialue.

Tyobmatkasta vakituiseen toimipisteeseen ei makseta matkakorvausta, mutta jokainen yrit-
taja ja tyontekija voi hakea tyématkastaan verovahennysta henkilokohtaisessa verotuk-
sessaan, mutta aina vain halvimman kulkuneuvon mukaan. Matkakulujen omavastuu
vuonna 2018 ja 2019 on 750 euroa, enimmaisvahennys omavastuun kanssa 7.750 euroa.
(Verohallinto 2019b.)

4.3 Tydntekija

Toiminimiyrittaja voi palkata itselleen tydntekijoitd. On hyva kuitenkin huomioida, etté toi-
minimiyrittaja ei voi maksaa palkkaa puolisolleen tai alaikaisille lapsillensa. Puolison koh-
dalla yrityksen tulo jaetaan puolisoiden tydpanoksen perusteella. Tydsopimus on hyva
aina tehda kirjallisesti, mutta suullinenkin sopimus on pateva. Tyésopimus on yleensa
toistaiseksi voimassa oleva, mutta myds maaraaikainen sopimus on mahdollinen, sille tu-
lee kuitenkin olla hyva perustelu, kuten sijaisuus. Laki maaraa, etta tydsopimus-, tydaika,
ja vuosilomalakia on noudatettava. On myds hyva kirjata tytésopimukseen kaikki mahdolli-
nen, kuten koeaika, palkanmaksupdiva seka tyon kuvaus. Oman toimialan tyéehtosopi-
mukseen kannattaa tutustua hyvin ennen tydntekijan palkkaamista, niista l6ytyvat muun

muassa alakohtaiset palkkataulukot.

On myds hyva huomioida, etta tyontekijasta aiheutuu muitakin kustannuksia kuin palkka.
Sanotaan, ettd tydntekija maksaa yritykselle noin kolme kertaa palkkansa verran. Tyonte-
kijalle maksetaan siis palkka ja palkassa olevat sivukulut menevéat osaksi tyontekijan pal-
kasta ja osasta tydnantaja maksaa erillisen osan. Naita sivukuluja ovat TyEl-vakuutus,

tydnantajan sairasvakuutusmaksu, ty6ttémyysvakuutusmaksu, tydtapaturma- ja ammatti-

vakuutusmaksu seka ryhméahenkivakuutusmaksu. (Yrityksen perustaminen.net)

Joskus voi olla tarvetta saada lisdtydévoimaa vain lyhyelle ajanjaksolle tai ei ole viela var-
muutta siitd, kuinka kestavaa tydsuhdetta tarvitaan. Silloin tydntekijan palkkaamiselle voi
olla hyvana vaihtoehtona tydntekijan vuokraaminen. Vuokratun tyéntekijan kuluista, kuten
palkanmaksusta ja ty6terveyshuollosta, vastaa vuokraava yritys. Vuokraavan yrityksen ei
siis tarvitse huolehtia kuin tyontekijan perehdyttamisesta ja tydnseurannasta. (Yrityksen

perustaminen.net)
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Tulorekisteri pitéaa ylla kansallista tietokantaa tulotiedoille. Sinne tulee ilmoittaa kaikki mak-
setut palkat, luontaisedut, palkkiot, tydkorvaukset, verovapaat ja veronalaiset korvaukset.
Jokaisesta tyontekijasta on ilmoitettava tiedot erikseen ja ilmoitus tulee tehda viimeistaan
viiden arkipaivan paasta palkanmaksusta. Lisaksi tulee antaa myds erillisiimoitus tydnan-
tajan maksamista sairasvakuutusmaksuista, tama ilmoitus tehdéaan aina kuukausi kerral-
laan, aina seuraavan kuun 5. paivana. limoitus tulee tehda, vaikka palkkaa ei kyseisena

kuukautena olisi maksettukaan. (Yrityksen perustaminen.net)

Tyoterveyshuollon jarjestaminen on mahdollista, vaikka yrityksessé toimisi vain yrittaja
itse. Jos yrityksessa on tydntekijoita, laki velvoittaa jarjestamaan heille tyéterveyshuollon.
Ty6terveyshuollon sopimuksen voi solmia yksityiseen tai kunnalliseen sairaanhoitopalve-
luun, mutta sopimus on aina oltava. Kelalta saa korvauksen tarpeellisista ja kohtuullisista
kuluista. Kirjanpitgjalle kannattaa aina toimittaa tyéterveyshuollon kanssa tehty sopimus
sekda jokaisesta kaynnista kuitit, mista selvidd myos, ettd onko Kelan korvaus haettu vai
haetaanko se myohemmin erillisella lomakkeella. (Verohallinto 2013.)

4.4 Yrittgjan turva

Yrittajan on huolehdittava itsestdan ja turvastaan. Koska mitd vain voi sattua, kannattaa
yrittdjan varmistaa, etta hanella on tarpeeksi kattavat turvat, kuten tapaturma-, kuoleman-
tapaus- ja eléketurva. YEL-vakuutus on yrittdjan elakevakuutus, se kartuttaa elaketta ja

auttaa, jos yrittdja menettaa tyokykynsa tai jaa vanhempainvapaalle.

YEL-vakuutusmaksuun vaikuttaa ikasi, kuinka kauan olet toiminut yrittajand, mak-
suerien suuruus ja verotus. Sinun on myds tydskenneltéava yrityksessa, pelkka yrityksen
omistaminen ei velvoita YEL-vakuutusmaksuun. Aloittava yrittdja saa alennusta ensim-
maisista vuosista. YEL-vakuutuksesta tulee pakollinen, mikali tulot ylittavat rajan, vuonna
2020 alaraja on 7.958,99 euroa. My@s sivutoiminen yrittaja joutuu maksamaan YEL-va-
kuutusmaksua, jos hédnen tydpanoksensa yltaa vahintdan YEL-ty6tulon alarajaan. Tulo on
arvio tyopanoksestasi yrityksesséa, sen tulisi vastata kohtuullisena korvauksena pidettya
palkkaa vastaavasta tyosta. Yrittdjan eldkevakuutuksen liséksi tai sen tilalla, voi yrittdjalle
olla aiheellista maksaa maatalousyrittgjan eldkevakuutusta (MYEL), apurahansaajan ela-
kevakuutusta (MYEL), potilasvakuutusta, ymparistovahinkokorvausta ja/tai likennevakuu-

tusta. (Elo 2020.) ja (Yrityksen perustaminen.net 2020.)
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5 Lainat

Toiminimiyrittdjan ei ole yhta helppo saada yritykselleen lainaa kuin muiden yritysmuoto-
jen edustajien. Hanella on kuitenkin esimerkiksi osakeyhtiéta enemman pelivaraa

siind, ottaako han lainan yrityksen vai itsensa nimiin. Lainaa voi hakea pankeilta, rahoitus-
laitoksilta tai yksityishenkil6iltd. Toiminimen lainan saantiin vaikuttavat huomattavasti yrit-
tajan oma taloudellinen tilanne, eli jos yrittdjalla on maksuhdairiomerkinta, niin yritykselle ei
silloin myodnneta lainaa pankeilta ja rahoituslaitoksilta. Toiminimiyrittdja on itse vastuussa
lainan takaisinmaksusta omalla henkilokohtaisella omaisuudellaan, vaikka laina olisi yri-

tyksen nimissé. Yrityslainan kulut ovat vahennyskelpoisia yrityksen verotuksessa.

Pankkilainassa on usein verkkolainaa matalampi korko. Tahan kuitenkin vaikuttaa lainan
maara, yrityksen rahallinen tilanne ja kuinka kauan yritys on ollut toiminnassa. Pienempaé
lainaa voi saada jopa vakuudettomasti, mutta isompaa lainaa hakiessa kannattaa miettia
oman omaisuuden laittamista pantiksi lainasta. (Vakuudeton 2019.)

Rahoituslaitoksilta saa usein nopeimmin lainaa. Tama johtuu siita, etta lainaa haetaan
verkon kautta, eikd vakuuksia tarvita. TAma taas nakyy korkeina korkoina, jonka takia ra-
hoituslaitosten myontamat lainat eivét ole parhaita vaihtoehtoja pitkiin laina-aikoihin. Ra-
hoituslaitosten myontamat lainat ovatkin usein parhaimmillaan esimerkiksi varaston tay-

dentamista varten otettuna tai laitehankintojen kasirahana. (Vakuudeton 2019.)

Finnvera on valtion omistama erityisrahoitusyhtié. Tama on ehka rahoitusvaihtoehdoista
tydllistavin, mutta sen etuja on se, etté sita voi hakea esimerkiksi pankkilainaa taydenta-

maan tai pankkilainan alkutakaukseen. (Vakuudeton 2019.)
Yksityishenkilolta lainattaessa on tarkea tehda kirjallinen sopimus lainasta seka takaisin-

maksusuunnitelma. Voit myds itse lainata yrityksellesi rahaa, mutta tastakin kannattaa

tehda paperi, jossa on selvitetty summa seka laina-aika.
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6 Toiminimen lopettaminen

Joskus tulee hetki, kun toiminimen on tullut aika menné poytalaatikkoon tai toiminnan lop-
pua kokonaan. Syita tahan voi olla monia, kuten liiketoiminnan vaheneminen, uusi palkka-
ty0 tai elakoityminen. Lopettamisen sijaan, toiminimen liiketoiminnan voi myds myyda toi-

selle tai muuttaa toiminimen osakeyhtioksi.

Jos toiminimen laittaa tauolle, on keskeytettava toiminta kokonaan. Silloin muun muassa
toimitilasta luovutaan, verohallinnon rekistereista poistutaan ja YEL lakkautetaan. Keskey-
tysajan on oltava minimissaéan nelja kuukautta, muutamaa poikkeusta lukuun ottamatta,
esimerkiksi silloin, kun toiminta on luonnon olosuhteista johtuen kausiluontoista. (Yritys-

porssi.fi.)

Lopettaessa toiminimen, tulee yrittdjan huolehtia, etta han on hoitanut kaytannon

asiat, kuten irtisanonut vuokrasopimuksen ja ilmoittanut lopettamisesta yhteistyokumppa-
neille, kuten asiakkaille, toimittajille ja kirjanpitajalle. Elinkeinotoiminnan varallisuus tulee
myyda tai siirtd& omiin nimiin. Varallisuuden siirto omiin nimiin kasitella&n yksityisnostona.
Yrittdjan tulee huolehtia myds siita, ettéd h&n on maksanut elinkeinotoimintaan liittyvét ve-
lat, silla han vastaa niistéd omalla henkilokohtaisella omaisuudellaan. Kun edella olevat
asiat ovat hoidossa, voi yrittaja tayttda PRH:n sivuilta I6ytyvan Y6-lomakkeen, jolla ilmoite-

taan toiminnan paattamisesta. (Yritysporssi.fi.)

Toiminimen toimintaa ei voi myyda, kuten osakeyhtiota. Toiminimiyrittaja voi myyda yrityk-
sen omaisuuden toiselle yrittajalle ja lopettaa yrityksensa taman jalkeen. Tavallisesti tallai-
sissa tapauksissa, ostaja maksaa omaisuuden liséksi olemassa olevista asiakkaista ja
mahdollisesti my6s tunnettavuudesta. Silloin puhutaan yrityksen liikkearvon kauppahin-

nasta. (Yritysporssi.fi.)

Toiminimen muuttamiseen osakeyhtitksi kannattaa hankkia asiantuntijan apua. Useimmi-
ten toiminimen varat ja velat siirtyvat perustettavalle osakeyhtidlle ja toiminimi lopetetaan.
Osakeyhtidlle muodostuu aina uusi y-tunnus, mutta joskus vanha y-tunnus siirretdén uu-
den y-tunnuksen alle. (PRH 2019.)
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7 Oppaan toteutus

Oppaan suunnittelu l&hti etenemaan siita, kuinka esimerkiksi aloittavalle toiminimiyritta-
jalle pitaisi kertoa lyhyesti mutta laajasti, mité on kirjanpito, miksi sitd tehdaan, miten sita
tehdaan ja miten se ei tunnu pelkalta pakolliselta pahalta, vaan siité voi saada hyoddyllista
dataa yrityksen tulevaisuuden suunnitteluun. Lahdin etenemaan Kirjanpitolain maarayk-
sista ja kirjanpidon perusasioista, kuten kirjausperusteista, ja siitd mita ovat kirjanpidon ti-
lit. Tilinp&atos ja kirjanpidon raportit ovat ne, joita yrittdjat odottavat hataillen kirjanpitajalta
joka vuosi, tyéssani olen huomannut syyn olevan useimmiten Verottajan aiheuttama ha-
taily, jotta ilmoitukset menevat ajoissa. Tama on erittain hyva syy, mutta halusin avata hie-
man sita, mita raportit pitavat sisallaén ja miten niista voisi hydtya muutenkin, kuin vero-
asioissa. Halusin myo6s kertoa mitd nuo maksettavat verot ovat, eli mita on tuloverotus,
alarajahuojennus ja arvonlisavero. Osa toiminimiyrittgjista ei tieda, etté voi palkata tai
vuokrata itselleen tydntekijan, esimerkiksi lomansa ajaksi, silla toiminimiyrittajat lasketaan
usein yhden hengen yrityksiksi.

Ostot eli kulut, on oppaassa supistettu kirjanpitdjilta sekéd omassa tydssa saatuihin ylei-
simpiin kysymyksiin perustuen. Halusin avata oppaaseen tapauksia eri kulutyyppien pe-
rusteella, jolloin niistd on helpompi yrittdjan katsoa, kuinka esimerkiksi edustusmenoja saa

vahentaa vai saako ja onko kyseessa ylipaataan edustusmeno vai neuvottelukulu.

Koin tarpeelliseksi kertoa myds myynnista seka myyntien raportoinnista. Halusin myos
avata eri lainatyyppeja, silla niista on tullut usein kysymyksia kirjanpitajille. Naista kuvailin
kuitenkin vain yleisimmat vaihtoehdot, enk& avannut niitd syvemmin. Viimeinen osio kasit-
telee lyhyesti toiminimen lopettamista, silla eras yrittaja kertoi, etta toiminimen perustami-
sesta l6ytyy monia artikkeleita ja oppaita, mutta toiminimen lopettamisesta ei juuri yhtaan.
Lopettaminen kuulostaa negatiiviselta ja ehka siksi siitéa ei juurikaan ole kirjoitettu, mutta
kuitenkin jokaisen toiminimen elinkaari tulee jossain vaiheessa paatokseensa, vaikka joku

toinen jatkaisikin samalla nimella tai muuttaisi toiminimen osakeyhtioksi.

Kun opas oli mielestéani sisalléltaan valmis, pyysin kahta kirjanpitajaa lukemaan sen lapi ja
kertomaan mielipiteensa. Toinen kirjanpitgjista halusi varmistaa, ettéa kuinka paikkaansa
pitavat luvut on tase ja tuloslaskelma esimerkeissa. Tassa kuitenkin on tarkoitus kuvata
sitd, miltd nuo kyseiset raportit voivat nayttdd, mutta on totta, etta luvut olisi voinut myés
tarkastuttaa, jotta esimerkki olisi mahdollisimman todenmukainen. Muutin my6s lausera-
kennetta Verotus -kappaleessa, silla sen alkuperéinen muotoilu oli hieman koominen ja

heréatti hilpeytta kirjanpitdjan kommentin mukaan.
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Muutoksen jalkeen pyysin vield toiminimiyrittdjaa, lukemaan oppaan ja kommentoimaan
sitd. Han huomautti, ettd arvonlisdverosta olisi hyva kerran mainita lyhenne alv. Ennakko-
veron tarkeytta han toivoi korostettavan, etenkin ensimmaisen vuoden osalta. Maininta tuli
my0s tydnantajan logon merkityksesta tyovaatteissa, jotka voi verotuksessa vahentaa.
YEL-vakuutuksesta sain kommentin, etta raja on oma arvio tyépanoksesta yritykselle, ei
se, mita yrityksesta nostaa itselleen rahaa. Han halusi liséksi nostaa esille, ettd myos si-

vutoiminen yrittdja joutuu maksamaan YEL-vakuutusmaksua.

Palautteen saatuani, tein sen pohjalta muutokset tekstiin. Lisasin siis lyhenteen alv merki-
tyksen ja korostin ennakkoveron huomioimisen merkitysté etenkin ensimmaisena vuotena.
Painotin tekstissa selkedmmin logon merkitysta siind, voiko vaatteen kirjata vahennetta-
vaksi. YEL-vakuutukseen liittyen pdivitin vuoden 2020 rajan, seka tiedon, etta raja on oma
arvio tyopanoksesta yritykselle, ei se, mita yrityksesté nostaa itselleen rahaa. Lisasin
mya0s tiedon, ettd myo6s sivutoiminen yrittdja joutuu maksamaan YEL-vakuutusmaksua, jos

tilikauden tulos on ylittaa rajan.

Edella mainittujen huomioiden liséksi, sain toiminimiyrittajalta palautteeksi oppaasta, etta
teksti oli selkeaa ja ytimekasta, ja siina tuotiin esille tarkeimmat asiat. Olen tyytyvainen sa-
maani palautteeseen. Huomiot olivat hyvia ja koin tarkeaksi korjata ne valittdmasti. Ol
myo6s mukava kuulla, etté tavoitteeni oppaan helppolukuisuudesta ja ymmarrettavyydesta
oli toteutunut.

24



8 Pohdinta

Alkuun paasy opinnaytetytn suhteen kesti ja talven aikaiset tapahtumat eivat jattaneet ti-
laa tydn valmistelulle, jonka takia opinnaytetydn valmistuminen venyi alkuperaisesta suun-
nitelmastani reilusti. Koska tydllani ei ollut toimeksiantajaa ja opinto-oikeuteni oli viela voi-
massa, oli helpompi siirtaa tyon tekemisté kevaalle. Olisi ehka ollut fiksumpaa tehda opin-
naytety® ennen viimeisia kursseja, jolloin ty6 olisi valmistunut luultavimmin aikataulus-
saan, silla silloin keskityin viela taysin kouluun. Toisaalta, silloin minulla ei olisi viela ollut
suhteita naihin kirjanpitajiin, joilta sain arvokasta tietoa opasta varten. Minulla ei myos-
kaan olisi omakohtaista kokemusta siitd, mika toiminimiyrittajia useimmiten kirjanpitoon
liittyen askarruttaa. Olisin halunnut hankkia enemman kirjanpidon tietoa ja taitoa seka te-
oksista etta ihan itse seuraamalla lapi kirjanpitdjan tekeman toiminimiyrityksen kirjanpidon.
Uskon, etté olisin saanut silloin enemman arvokasta tietoa tuotua myods oppaaseen ja

opinnaytety6hon.

Oppaasta tuli kuitenkin pitkalti sellainen, kuin alun perin olin suunnitellut. Halusin tarkoi-
tuksella pitda kappaleet mahdollisimman lyhyina ja kirjoitettuina mahdollisimman selke-
asti, jotta ne olisi helppo lukea nopeasti ja niisté selviaisi silti pd&dasia. Lisaksi halusin, etta
asiat ovat helposti ymmarrettavissa myos sellaiselle henkildlle, joka ei ole koskaan aiem-
min kirjanpitoon tutustunut ja perehtynyt. Olisin viela kaivannut mielipidetté sellaiselta hen-
kilolta, kenelle kirjanpito ei ole tuttua asiaa, mutta on suunnittelemassa oman toiminimen
perustamista. Tama olisi auttanut keraamaan tietoa oppaan tiedon riittavyydesta ja ym-

marrettavyydesta.

Tasta voisin lahted viemaan ty6ta eteenpain, jolloin panostaisin enemman visuaaliseen
puoleen, joka myos tekisi oppaasta miellyttavamman lukea. Nykyaéan tuodaan ja viedaan
tavaraa ja palveluja myds paljon maiden rajojen yli, joten lisdisin enemman tietoa myos
tasta aiheesta. Taméan opinnaytetydn tekeminen on opettanut minua ja tukenut paivatyo-
tani, olisi hienoa, jos se voisi myds tuoda helpotusta yhdelle jos toisellekin toiminimiyritta-

jalle.
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Liitteet

Liite 1. Kululajikohtaisen tuloslaskelman kaava

1. LIKEVAIHTO

2. Valmiiden ja keskenerdisten tuotteiden varastojen muutos
3. Valmistus omaan kayttoon

4. Liiketoiminnan muut tuotot

5. Materiaalit ja palvelut

a) Aineet, tarvikkeet ja tavarat

aa) Ostot tilikauden aikana

ab) Varastojen muutos

b) Ulkopuoliset palvelut

6. Henkilostokulut

a) Palkat ja palkkiot

b) Henkildsivukulut

ba) Elakekulut

bb) Muut henkilésivukulut

7. Poistot ja arvonalentumiset

a) Suunnitelman mukaiset poistot

b) Arvonalentumiset pysyvien vastaavien hyddykkeista

c¢) Vaihtuvien vastaavien poikkeukselliset arvonalentumiset
8. Liiketoiminnan muut kulut

9. LIIKEVOITTO (-TAPPIO)

10. Rahoitustuotot ja —kulut

a) Tuotot osuuksista saman konsernin yrityksissa

b) Tuotot osuuksista omistusyhteysyrityksissa

c) Tuotot muista pysyvien vastaavien sijoituksista

d) Muut korko- ja rahoitustuotot

e) Arvonalentumiset pysyvien vastaavien sijoituksista

f) Arvonalentumiset vaihtuvien vastaavien rahoitusarvopapereista
g) Korkokulut ja muut rahoituskulut

11. VOITTO (TAPPIO) ENNEN TILINPAATOSSIIRTOJA JA VEROJA
12. Tilinpaatossiirrot

a) Poistoeron muutos

b) Verotusperusteisten varausten muutos

c) Konserniavustus

13. Tuloverot

14. Muut valittdmat verot

15. TILIKAUDEN VOITTO (TAPPIO)
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Liite 2. Tasekaava

Tase laaditaan seuraavan kaavan mukaan:
Vastaavaa

A PYSYVAT VASTAAVAT

| Aineettomat hyddykkeet

1. Kehittdmismenot

2. Aineettomat oikeudet

3. Liikearvo

4. Muut aineettomat hyodykkeet

5. Ennakkomaksut

Il Aineelliset hyddykkeet

1. Maa- ja vesialueet

2. Rakennukset ja rakennelmat

3. Koneet ja kalusto

4. Muut aineelliset hyddykkeet

5. Ennakkomaksut ja keskeneraiset hankinnat
Il Sijoitukset

1. Osuudet saman konsernin yrityksissa
2. Saamiset saman konsernin yrityksilta
3. Osuudet omistusyhteysyrityksissa

4. Saamiset omistusyhteysyrityksilta

5. Muut osakkeet ja osuudet

6. Muut saamiset

B VAIHTUVAT VASTAAVAT

| Vaihto-omaisuus

1. Aineet ja tarvikkeet

2. Keskeneréiset tuotteet

3. Valmiit tuotteet/tavarat

4. Muu vaihto-omaisuus

5. Ennakkomaksut

Il Saamiset

1. Myyntisaamiset

. Saamiset saman konsernin yrityksilta
. Saamiset omistusyhteysyrityksilta

. Lainasaamiset

. Muut saamiset

. Maksamattomat osakkeet/osuudet

. Siirtosaamiset

Il Rahoitusarvopaperit

1. Osuudet saman konsernin yrityksissa
2. Muut osakkeet ja osuudet

3. Muut arvopaperit

IV Rahat ja pankkisaamiset

~NOoO ok, WN
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Vastattavaa

A OMA PAAOMA

| Osake-, osuus- tai muu vastaava paaoma
Il 'Ylikurssirahasto

[Il Arvonkorotusrahasto

IV Muut rahastot

1. Sijoitetun vapaan oman paaoman rahasto
2. Vararahasto

3. Yhtidjarjestyksen tai sdantéjen mukaiset rahastot
4. Kayvan arvon rahasto

5. Muut rahastot

V Edellisten tilikausien voitto (tappio)

VI Tilikauden voitto (tappio)

B TILINPAATOSSIIRTOJEN KERTYMA

1. Poistoero

2. Verotusperaiset varaukset

C PAKOLLISET VARAUKSET

1. Elakevaraukset

2. Verovaraukset

3. Muut pakolliset varaukset

D VIERAS PAAOMA

1. Joukkovelkakirjalainat

. Vaihtovelkakirjalainat

. Lainat rahoituslaitoksilta

. Takaisinlainat tytelékevakuutuslaitoksilta
. Saadut ennakot

. Ostovelat

. Rahoitusvekselit

. Velat saman konsernin yrityksille

. Velat omistusyhteysyrityksille

10. Muut velat

11. Siirtovelat

©O© 00 NO O WNDN
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Liite 3. Kokousmuistio, usein kysytyt kysymykset kirjanpitgjalta

Kokous, Usein kysytyt kysymykset kirjanpitajalta

Paikka: Accountor Pohjois-Helsinki
Aika: torstai 30.5.2019 ja torstai 29.8.2019

Paikalla:Henri Silvonen
Katja Karhu
Eveliina Virtanen

1. Mita kysymyksia teille tulee kirjanpidosta?

Paa Kategorioiden hahmottelu

e Kulutyypit (katso tehtava 2)
e Tilinpaatos
o Poytakirjat (yhtidkokeus)
o Osinkoilmoitus
®  Vuosi-ilmotus tehddan vuoden lopussa 28.2.
= Osinkojen ennakkovero ilmoitus
Vuosi-ilmoitus osakaslainasta

O O O O

Mita kuuluu toimittaa

Tuloveroilmoituksen ldhetys (kuka, koska valmistuu, miten ldhetetdan)
Henkilokohtainen verotus (tmi asiakkaat usein kyselevat kuuluuko palveluun)

= |istaus tilinpdatokseen tarvittavista asioista ja jokaisesta linkki omaan ukk
artikkeliin jossa kaydaan lapi tdma tarvittava asiakirja

= esim inventaario, kassan saldo jne
=  omistuspohja
= koko vuoden ostot

= t3lla tarkoitetaan ostoja jotka kohdistuu paittyneeseen
tilikauteen joissa maksu seuraavan vuoden puolella
=  Kysymys yleensd muodossa: “enk6é ma ole toimittanut jo

kaikki?”

= Oma huomio voidaan hyédyntaa koho integraation jalkeen intercomissa
tilinpaatos viesti ldhtemaan ennen tilinpaatosta ja siina kaytetdan tata

UKK:ta
e Verot / yrityksen verotus
o Yhteisomyynti
= kertaus mitka kuuluu yhteisdmyynnin piiriin
= Laskun pitaa sisdltda VAT numero
= |ueteltuna eu maat

= |inkki jos ei l16ydy listasta niin EU ulkopuolisiin (oma UKK)

= toimintatapa miten kasitellaan Go:ssa
= SAHKOPOSTI!
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o Alarajahuojennus
= automaattisesti
® miten se lasketaan
= excel kaava olemassa
= huomiona ettei varmaan osaa kayttaa
= eka blogi kaavasta
o Ennakkoverot
= Tehdain syksylld automaattisesti
= pyydetdan vahvistus
= toimitetaan uusi laskelma
= Y% vuoden kirjanpidon jilkeen
= edellisen vuoden perusteella verottajalta tulee laskelma
= pitda itse huolehtia maksu
= ei oo valttamatta kaikille kylla laskettu
o omavero (mitd ndhddan, miten toimii, verottajan logiikka maksujen kaytdssa / pa-
lautusten kaytossa)
= jos asiakas maksaa kaiken ajoissa niin asia kunnossa, jos maksaa myo6-
hassa niin jaljelle jaava “sakko” summa siirtyy seuraavaan meidan teke-
maan laskuun
= voi maksaa ja sitten ei siirry seuraavalle laskelmalle
= suosittelemme ettd tarkistaa kerran kk
= 3lkaa kdyko tekemdssa itse laskelmia
= case klikannu alv maksuperusteisesti ja meidan ilmoitus verotta-
jalle ndyttda ettd ilmotetaan suoriteperusteisesti
o alv maksut (kausivero selvita oikea termi / vanha termi) (oma aloitteisten verojen
maksu)
= sakko velka myohastymisesta siirtyy seuraavaan
=  erapaiva aina sama
o Alvi kauden muutos
= ilmoitus aina meille, jos muutoksia
= tilikauden aika voi siirtya lyhyempaan viliin, mutta ei pidempaan
= ennen kun voi muuttaa niin pitda olla vuosi voimassa paitsi jos siirtyy
lyhyempaan
= suositellaan kk
Raportit
o Alkusaldot
= ei ndy ennenkun olemme saaneet vanhalta ja syotetty jarjestelmaan
o Vuoden vaihteessa raportit ndyttaa erilta niin kauan kunnes kausi on suljettu
= tammikuussa voisi laittaa viestin asiasta
o Selvittelytili
= Kuittien toimitus
= lisdselvitysten antaminen
= |so huomio etta alkuperaiset tositteet (perinta, huomautus)
= Mitd, miten, milloin,
= kannattaa oikaista aina vuoden aikana
= jos ei pysty selvittdmaan kulu kirjataan
=  tmi yksityisnostoksi
= oy velka yritykselle
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Valtuutukset
o Ohjeet katso ja suomi.fi
o Lisatietoja molemmista
=  Mitd tehddan ja mihin vaikuttaa jne
=  Mitd eroa
"= miksi molemmat
Myyntien kirjaukset
o Provikoiden huomioon ottaminen
= Miten, kuka, miten tehdaan (asiakas) ja info miten tehdaan (kp)
=  Koko summa ja kp erottelee sitten kirjanpidossa
o Myynnit EU:n ulkopuolella
o Vuokratulot
= erittely (onko alv)
= rekisterdinti alv velvolliseksi vuokraustoiminnassa
o Alv 0% myynti / miten eritellaan
= alv 0% myynti
= ulkomaan myynti
= kaanteinen alv
= vuokra

o Lahjakortit
* nykyadn maksetaan heti alv / jos 1 alvikanta
= ennen vasta lunastuksessa
= riippuu alv kannasta
= Jos eri alvi kantoja ennakoiden kautta
= kirjataan vasta kun lunastetaan
o Kaanteinen alv (rakennusala)
= miten kirjataan ohjelmistossa
o Palvelumyynti alv 0% (fysio, hieronta jne)
yleinen lapi kaynti mita alvia kdytetdan missakin myynnissa
o Myyntiraportti pohja ja asiakkaille kdytt66n
= vaikeaa jos toimittaa tositteet eika raporttia
= asiakkaat eivat tajua netto ja bruttoa
Paivarahat, ateriakorvauset jne.
o kirjataan vuosittain tmi
= turha maksaa itselle huomioidaan verotuksessa
o osakeyhti6 palkanlaskennan kautta
Maksuperusteinen kirjanpito
o Miten vaikuttaa kirjanpitoon
o myynnit
o ostot

o
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Ulkomaan matkat (esim messut)
mita pitda ottaa huomioon
miten tehda jos maksaa itse matkalla
miten kasitellaan jne
paivarahat
selvitys matkasta meille
=  tama on verottajaa varten
= miksi ja mitd tehnyt ja aikataulu kannattaa olla tassa
= jos asiakastapaamisia niin perus lisaselvitykset
= selvityspohja pitdisiko tehda
o kuitti ulkomaan valuutassa
= jos maksanu kateisella tai omalla kortilla
= pitda ilmottaa euro maaranen summa
= eilasketa asiakkaalle
=  mista maksettu vaikea yhdistda kuvan avulla esim luottokortissa koska
valuutta kurssit
o paivarahat
o kulukorvaus / matkalasku
= kasittely kp ja front
o jotkut nostaa rahat ennen matkaa yrityksen tililta
=  miten merkitdan
=  mitd tulee ottaa huomioon
= vaara tuplana kasittely
Omat ruokailut
o Lisaselvitykset (kuka, miksi, kenen kanssa)
tmilla usein merkitaan yksityisnostoksi
epaselva asiakkaille
Tmi menee helposti yksityisnostojen kautta
ohjeet miten sen voi tehda oikein
= oy siirretddn velkoihin
= voisi ottaa lounarit, edenred yms.
Majoitus muualla
o lisaselvitys perus

O O O O O

o
o
o
o

Taxien kaytto
o lisaselvityksen ohje
Lahjat
o lahjakortit, lahjat
= |ahjakortit tulkitaan usein palkaksi / jos annetaan tyéntekijilla
= verottajalla on hyva ohjeet
= Lisdselvitykset jos asiakkaille
Yhtidmuodon muutos
Osakeyhtion lopettaminen kokonaan
Osakeyhtion lopettaminen poytalaatikkoon
Valuutta
o miten otetaan kirjanpidossa huomioon kun maksetaan eri valuutalla
o miten kasitelldaan frontissa

o paypal
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Perinta
o perinnasta tulleet huomautus, perintdlaskut eivat kelpaa kirjanpitoon tarvitaan
alkuperaiset laskut
= alkuperdnen kirjataan kuluksi
* loppusumma kirjataan perintdkuluihin
= perinndsta myos tosite
=  kulutyypiksi alkuperasen laskun kulutyyppi
= jos maksetaan pelkkia perintakuluja niin sitten perintdakulut
Tullaus
o Miten kannattaa ennakoida
o miten kasitellaan kirjanpidossa
= missd kohtaa kirjanpitoa se kasitelldan (alv ilmoituksella)
=  mitd kdsitellaan
= asiakas voisi lisata tullauspaatoksen jos on sen saanut jo niin tilitapahtu-
maan
Lainat
o Rahoituslaitoksilta / pankit
o Osakeyhtion rahan lainaus
= |tselle
"  muualta
= myos yksityishenkil6lta lainaus
o Toiminimi rahan lainaus
= |tselle
=  Muualta
Autojen kasittely kirjanpidossa
o Oma / yrityksen / leasing
o kulut
= esim polttoaine, huolto, rengaskulut eri omistusmuodoissa
=  menee % jakauman mukaan yksityisajot vs yrityksen ajot / tmi
= osakeyhtidlla joko auto on yrityksella
= yksityiskdytdossda myos oleva auto pitda olla autoetu
= henkil6auto lahtee taseesta jos se on myos yksityiskaytossa
= elijoko tai
o Milloin auton kulut kirjataan kirjanpitoon ja millon ei
= tase
o Pakettiautojen poikkeukset kirjanpidossa
= oston yhteydessa
= asiakirjat ostotapahtumasta
= Jaina asiakirjat myos

Kodin ja tyopaikan viliset ajot eivat mene matkalaskuun
o otetaan huomioon henkilokohtaisessa verotuksessa
TyOvaatteet
o Mitka kady mitka ei ja miksi
Kuntosali
Tyoterveys
o pitaa olla tyoterveyden huollon sopimus meilla
o kuluja ei saa kirjanpitoon ilman sopimusta
Vakuutukset
o pakolliset
o vapaaehtoiset
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2. Mitka kulutyypit aiheuttavat eniten kysymyksi

e Ostotilit
o Eiolekaikilla
o loytyy eri muodoissa eri asiakkailta
o erialveilla omat tilit
o “mitd kaikkea tdnne kuuluu laittaa” (asiakkaan nakdkulma)
e Hallintokulut
o Menee monesti sekasin ettd mita kaikkea hallintokuluihin kuuluu
e Kahvitarvikkeet vs. kahvila / ravintola ostojen erot
o Ravintoloilla menee ndma sekaisin jatkuvasti
e 7650 ja 7640 erot kirjanpidollisesti ja 8450 sekottaa asiakkaita tassa
e Kone ja kalusto
o Mita kaikkea tanne kuuluu asiakkaan valita ja mita se tarkoittaa
o Asiakkaat usein sekoittaa ostot 4000 ja kone ja kalusto 7710
e Taseeseen kirjattavat kirjaukset (asiakkaalle epéselvia asioita)
o Miksi ei voi itse kirjata
o Miten voi (pyyda kp tarkistamaan kulu)
o Esim. auton hankinta
e Selvittely tili kulutyyppi (kp sano ettd ois jollain valittavana frontissa?)
e Edustuskulut vs. kokous- ja neuvottelutkulut vs. henkilokuntajuhlat jne.
o Epaselvia asiakkaalle mita valita milloinkin
o monesti puuttuu lisdselvitykset
= Miksi, kenen kanssa yritys + asiakkaan nimi
e Matkakulut 7800 tili
o mitd tdnne kuuluu mita ei
o vaaditaan aina lisaselvitys
e  Markkinointikulut
o mika kulutyyppi esim lahjoille
e Vakuutukset
o asiakkailla vaikeuksia valita oikeat
e Tuonti ostot
o tullaus paatos

Tummennetut tulleet kakkoskierroksella
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Liite 4. Pikaopas kirjanpitoon toiminimiyrittgjalle

Pikaopas kirjanpitoon toiminimiyrittadjalle

Anna Lehtinen

2020
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Kirjanpitovelvollisuus

Useissa laeissa ja maarayksissa on paatetty kirjanpitovelvollisuudesta. Kirjanpito perustuu
tilikauden aikana tulleisiin tositteisiin, jotka kirjataan kuukausittain kirjanpitoon, tata tili-
kauden sisalla tapahtuvaa kirjaamista kutsutaan juoksevaksi kirjanpidoksi. Tositteet, eli
myynti- ja ostolaskut, kateiskuitit, palkkalaskelmat seka tiliotteet, voivat olla sahkoisia tai
paperisia. Tilitoimistot hoitavat useimmiten kirjanpidon ja palkanlaskennan, jolloin yritta-
jan, eli sinun tehtavaksesi jaa ostolaskujen maksaminen, myyntilaskujen teko seka myynti-
saatavien seuranta. On kuitenkin yleista, etta namakin toiminnot ulkoistetaan tilitoimiston
tehtavaksi. Tana paivana on myos tarjolla jarjestelmia, joiden avulla on helppo hallinnoida
yrityksen taloushallintoa seka toimittaa tarvittavat materiaalit kirjanpitajalle. Parhaimmil-
laan tallainen tyokalu mahdollistaa myyntilaskutuksen, ostolaskujen vastaanoton ja maksa-
misen, tallettaa tositteet ja siirtaa ne tilitoimiston kirjanpitojarjestelmaan. Taloushallinto-
palveluiden hintaan vaikuttaa tositteiden maaran lisaksi myos se, kuinka paljon teet itse ja

mita teetat tilitoimistollasi.

Kirjanpito auttaa seuraamaan yrityksen taloudellista tilannetta tilikaudesta toiseen. Yrityk-
sen toiminnan alkaessa, tehdaan tilien avaukset, tilikauden aikana kirjataan kirjanpitoon
kaikki yrityksen toimintaan liittyvat tapahtumat (myynti, ostot, lainat ym.) ja tilikauden
paattyessa tilit paatetaan, jolloin nahdaan tilikauden yhteenveto. Jos tilikausi siis paattyy
31.12,, niin sen paivan tapahtumat ovat kauden viimeiset ja siihen paivaan paatetaan tilit.
Seuraavalle paivalle, tassa tapauksessa |.I., tehdaan taas tilin avaukset tuon edellisen tili-

kauden lukuihin perustuen ja aloitetaan uuden tilikauden tapahtumien kirjaaminen.



Alla olevassa kuvaelmassa on hyvin pelkistetysti esitetty kirjanpidon kulku. Myynnit ja
muut tulot seka ostot ja muut menot kirjataan kirjanpitoon. Kirjanpidon avulla tehdaan

muun muassa alv-ilmoitus. Tilikauden paattyessa vedetaan kaikki tapahtumat yhteen tilin-

paatoksessa ja toimitetaan Verottajalle elinkeinotoiminnan veroilmoitus.




Yhden- ja kahdenkertainen kirjanpito

Yhdenkertaista kirjanpitoa, voi pitaa toiminimiyrittaja, jolla ylittyy korkeintaan yksi seu-

raavista

. Taseen loppusumma 100.000 euroa
. Liikevaihto tai vastaava tuotto 200.000 euroa

. Palveluksessa keskimaarin yli kolme henkiloa.

Jos sinulla ylittyi korkeintaan yksi edella mainituista, niin voit pitaa yhdenkertaista kirjanpi-
toa yrityksesi tuloista ja menoista seka niiden arvonlisaveron osuudesta. Yhdenkertaisessa
kirjanpidossa kirjanpito tehdaan maksuperusteisesti, eli sen perusteella milloin suoritus tu-
lee tai lahtee yrityksesi tililta. Yksinkertaiseen kirjanpitoon on olemassa valmiita Excel-
pohjia, mutta voit tehda sellaisen myos itse, tama vaatii kuitenkin tarkkuutta, etenkin ar-
vonlisaveroja laskettaessa. Yhdenkertaista kirjanpitoa pitavan, on kuitenkin hyva tietaa,
etta tilinpaatoksessa kirjanpito on oikaistava suoriteperusteiseksi (myohemmin lisaa kir-

jausperusteista). Jos sinulla kertyy useampi tosite kuukausittain, kannattaa harkita kahden-

kertaista kirjanpitoa.

Kahdenkertaista kirjanpitoa on pidettava mikali kaksi seuraavista toteutuu

. Taseen loppusumma 100.000 euroa
. Liikevaihto tai vastaava tuotto 200.000 euroa

. Palveluksessa keskimaarin yli kolme henkiloa.

Kahdenkertaisessa kirjanpidossa tapahtumat kirjataan nimensa mukaisesti kahdelle eri kir-
janpidon tilille, ja niiden kahdelle eri puolelle. Kahdenkertainen kirjanpito pitaa yksinker-
taista kirjanpitoa paremmin yrittajan ajan tasalla yrityksen taloudellisesta tilanteesta, jolloin
on helpompi luoda suunnitelmia yrityksen tulevaisuudelle. Kahdenkertaista kirjanpitoa voi
tehda maksu- tai suoriteperusteisesti, mutta tilinpaatosta varten maksuperusteinen kirjan-
pito tulee oikaista suoriteperusteiseksi. Kahdenkertaista kirjanpitoa voit pitaa itsekin,

mutta usein on helpompi kaantya ammattilaisen puoleen, jotta kirjaukset menevat varmasti

oikein.



Tilit

Kirjanpidossa puhutaan usein tileista tai tilicinneista, nailla ei tarkoiteta pankkitiliasi. Liike-
tapahtumat, eli kaikki menot, tulot, rahoitustapahtumat seka niiden oikaisu- ja siirtoerat
tulee merkita kirjanpidon tileille. Tilit tulee nimeta ja luetteloida selkeasti, eli pitaa olla sel-
kea tililuettelo, jossa kaikki yrityksella kaytossa olevat kirjanpidon tilit tulee olla luetel-

tuina.

Kahdenkertaisessa kirjanpidossa on aina merkittava tilikirjaukselle vastakirjaus, tasta tulee
nimitys kahdenkertainen kirjanpito. Tili, esimerkiksi Ostotili, on jaettu kahteen eri puo-
leen, debet ja kredit. Nama termit ovat olleet kaytossa jo kauan, kahdenkertaista kirjanpi-
toa on kaytetty jo 1400-luvulla Italiassa. Debet on aina vasemmalla puolella ja sita kutsu-
taan veloitustiliksi. Oikealla puolella on kredit, jota kutsutaan hyvityspuoleksi. Eli jos olet
ostanut esimerkiksi tyokaluja toimintaasi varten, voi sen ilmaista “PER Ostotili AN Pankki-

tili” tai kuten alla olevissa esimerkeissa, joissa on kaytetty tiliristikoita.

Esimerkki |. Pankkitilin kredit -puolelle on merkitty, etta pankkitililta on lahtenyt rahaa

500 euroa ja vastaavasti Ostotililla ostot ovat kasvaneet debet —puolella 500 euroa.

Pankkitili Ostotili
debet|kredit debet|kredit
500 € 500 €

Esimerkki 2. Pankkitilin debet -puolelle on tullut rahaa 500 euroa, kun asiakas on ostanut

sinulta tuotteen tai palvelun ja vastakirjaus on tehty myyntitilin kredit-puolelle.

Pankkitili Myyntitili
debet|kredit debet |kredit
500 € 500 €



Kirjausperuste (suorite- ja maksuperusteinen kirjanpito)

Liikevaihdon ollessa alle 500.000 euroa tilikauden aikana, on sinun mahdollista valita itse,
teetko suorite- vai maksuperusteista kirjanpitoa. Suoriteperusteinen kirjanpito tarkoittaa
sita, kun meno tai tulo kirjataan siihen hetkeen, kun se luovutetaan. Tama antaa selkean
kuvan yrityksen tilanteesta, kun kaikki myynti- ja ostotapahtumat on kirjattu, kun ne synty-

vat.

Maksuperusteisessa kirjanpidossa meno tai tulo kirjataan siihen hetkeen, kun raha on vaih-
tanut omistajaa. Tama on helpommin ymmarrettavissa oleva tapa ja etenkin pienelle yri-
tykselle voi olla mukavampi maksaa arvonlisavero myynneista, sina kuukautena, kun raha
myynnista tulee tilille. Maksuperusteisessa kirjanpidossa ostovelkojen ja myyntisaamisten
tilanne on jatkuvasti pystyttava selvittamaan. Maksuperusteista kirjanpitoa tehdessa, on

kuitenkin hyva muistaa, etta tilinpaatos tulee tehda aina suoriteperusteisena.



Tositteet

Kirjanpito perustuu tositteisiin, silla yrityksen lilketapahtumat kirjataan tositteiden perus-
teella kirjanpitoon. Tositteiden tehtavana on todentaa liiketapahtumat ja niihin liittyvista
vaatimuksista on saadetty kirjanpitolaissa. Joskus tosite voi olla esimerkiksi kuitti kynien
ostosta tai se voi olla moniosainen, kuten auton ostokuitti kauppakirjoineen ja maksusuun-
nitelmineen. Tositteita ovat siis kaikki rahtikirjoista yrityksen hyvaksymiin verkkolaskuihin

ja tiliotteisiin. Tositteessa tulee nakya mm.

. ostoajankohta,

. luovutuspaiva,

. toimitusajankohta,

. myyjan tiedot (y-tunnus, nimi, osoite),

. ostajan tiedot (nimi, osoite),

. tuotteen tai palvelun maara, luonne ja laajuus
. veron peruste verokannoittain,

. yksikkohinta ilman veroa

. hyvitykset ja alennukset

. suoritettavan veron maara

. verottomuuden peruste

. kaanteisen verovelvollisuuden peruste
. maininta marginaaliveromenettelysta
. muutoslaskussa viittaus aiempaan laskuun

Huomioithan, etta aina tarvitaan alkuperainen tosite, jotta tapahtuma voidaan kirjata kir-
janpitolain mukaisesti kirjanpitoon. Vaikka alkuperainen tosite olisi paperinen, voidaan se
toimittaa kirjanpitoon sahkoisessa muodossa kuvaamalla tai skannaamalla. Kirjanpitoon ei
kuulu yrittajan tai hanen perheensa kulut, vain yrityksen toimintaan liittyvat kulut voidaan

laittaa kirjanpitoon.

Muistiotosite on itse laadittu tosite, jonka tarkoituksena on esimerkiksi korjata tai oi-
kaista tiliointia. Sita ei siis voi laatia maksusta, vaan se voi koskea maksun jaksotusta, oikai-

sua, siirtoa tai tilioinnin korjausta.



Paperiton tosite on siahkoinen tosite, eli esimerkiksi verkkopankin kautta otettu tiliote,
laskutusohjelmasta otettu myyntiraportti, verkkolasku, skannattu lasku tai kuitti. Paperit-
tomissa tositteissa tulee nakya kaikki samat tiedot kuin paperisessakin. Se on aivan yhta
pateva ja sita tulee voida tarkastella yhta helposti kuin paperista tositettakin. Verkkolaskut
ovat joskus hyvin epamiellyttavaa tarkasteltavaa, mutta kaikki tositetiedot sisaltavana sekin

kelpaa tositteeksi kirjanpitoon.

Tiliote on kirjanpitoaineistoa. Yrityksen pankkitilin tiliotteesta selviaa yrityksen rahalii-
kenne, seka tulot etta menot. Tiliote ei yksinaan riita kirjanpitoon, vaan tarvitaan tosit-
teita, joiden avulla tilitapahtumat todennetaan yrityksen toimintaan liittyviksi. Naiden tosit-
teiden avulla selviaa myos, milloin osto tai myynti on tapahtunut, tiliotteelta selviaa vain,

koska raha on liikkunut.

Tositemerkinnat on oltava oikein merkittyina, jotta ne ovat patevia. Tositteissa tulee
aina olla merkinta, mikali myynti on verotonta, sisaltaa kaanteisen verovelvollisuuden tai

marginaaliverotusta, kyseessa on muutoslasku tai uusi kulkuvaline.



Aineisto ja sen sailytys

Kirjanpidon aineistoa, niin tositteita kuin kirjanpitoakin, tulee sailyttaa sellaisessa muo-
dossa, etta se on helposti tarkastettavissa ja tulostettavissa. Kirjanpito, tilinpaatokset, tili-
luettelo seka luettelo kirjanpidosta ja aineistosta tulee sailyttaa vahintaan 10 vuotta tilin-
paatoksesta. Eli jos tilikausi paattyy 30.6.2019, niin kirjanpidon aineisto tulee sailyttaa
30.6.2029 asti. Muu aineisto, kuten tositteet ja lilketapahtumien kirjeenvaihto tulee sailyt-
taa vahintaan kuusi vuotta, sen kalenterivuoden lopusta, jonka aikana tilikausi paattyy. Eli

jos tilikausi paattyy 30.6.2019, niin muuta aineistoa on sailytettava 31.12.2025 asti.

Tilikausi

Kirjanpitolaissa on vuonna 1997 paatetty, etta normaalisti yrityksen tilikausi on 12 kuu-
kautta. Tasta kuitenkin voidaan poiketa eri tilanteissa, kuten esimerkiksi ensimmainen tili-
kausi voi olla muutaman kuukauden pidempi tai lyhyempi kuin seuraavat tilikaudet. Ensim-
mainen tilikausi ei kuitenkaan voi olla pidempi kuin 18 kuukautta eika lyhyempi kuin nelja
kuukautta. Tilikauden ei tarvitse olla kalenterivuosi ja hyvilla perusteluilla sita voi muuttaa
yrityksen toiminnan aikana. Mutta mikali yrittaja ei pida kahdenkertaista kirjanpitoa eika

laadi tilinpaatosta, niin tilikausi on aina kalenterivuosi.



Tilinpaatos

Tilinpaatos antaa kuvan yrityksen tuloksesta ja taloudellisesta asemasta, siina on mainittava
kaikki yritykseen toimintaan liittyvat asiat. Kirjanpitolaissa on maaritelty tarkasti, mita kaik-
kea tilinpaatoksessa tulee olla, myos Euroopan yhteison saadoksissa on meita pakottavia

saadoksia kirjanpitoon liittyen.

Tilinpaatoksen laatimiseksi tarvitaan vertailutiedot edelliselta tilikaudelta. Tilinpaatoksessa
laaditaan tuloslaskelma ja tase, naiden sisaltamien tietojen tulee olla yhtenaiset. Tilikauden
tulosta seurataan tuloslaskelman avulla, jonka perusteella seurataan yrityksen toiminnan
kannattavuutta, kykeneeko yritys kattamaan tuloilla menonsa ja investointinsa. Tilikauden
paattymisajankohdan taloudellista asemaa taas kuvaa tase, siita selviaa yhtion vakavaraisuus

seka oman ja vieraan paaoman valinen suhde.

Koska usein pienyritysten kirjanpito tehdaan maksuperusteisesti, on hyva ottaa huomioon,
etta tilinpaatos tulee aina tehda suoriteperusteisesti. Tama tarkoittaa sita, etta vaikka yri-
tyksen tulot ja menot on tilikauden aikana ilmoitettu sen mukaan, milloin maksu tai tulo
on tilille tullut, niin taman lisaksi on tilikauden viimeisena paivana ilmoitettava kirjanpitoon
myos ne jo lahetetyt tai saadut laskut, joista ei ole viela saatu suoritusta tai joita et ole

maksanut.

Tilinpaatos tulee laatia ja allekirjoittaa neljan kuukauden kuluessa tilikauden paattymisesta.
Tilinpaatoksen laatimisen ja allekirjoittamisen jalkeen, kirjanpidon aineistoa ei saa muuttaa.
Ainoastaan sen muotoa voi muuttaa, jotta se on helposti tarkastettavissa ja sailytettavissa.

Tilinpaatos tulee laatia, mikali jokin kolmesta seuraavasta raja-arvosta ylittyy

. taseen loppusumma 350.000 euroa,
. liikevaihto 700.000 euroa tai

. tilikauden aikana palveluksessa keskimaarin 10 henkiloa.



Vaikka velvoitetta tilinpaatoksen tekemiselle ei olisikaan, on tilinpaatos silti hyva tehda. Ul-
kopuoliset tahot, kuten esimerkiksi pankki tai Kela, saattavat vaatia tilinpaatosta nahta-
vaksi, esimerkiksi yrityslainan tai tukien hakemisen yhteydessa. Se helpottaa myos veroil-
moituksen tekemista. Tilintarkastusta toiminimiyrittajan ei tarvitse teettaa, mutta tilinpaa-
tos tulee toimittaa patentti- ja rekisterihallitukselle kuuden kuukauden kuluttua tilikau-

den paattymisesta, jos vahintaan kaksi seuraavista rajoista ylittyy

. liikevaihto 12.000.000 euroa,
. taseen loppusumma 6.000.000 euroa tai

. palveluksessa on keskimaarin 50 henkiloa.
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Tuloslaskelma

Tuloslaskelmassa esitetaan tulostilille kirjatut erat vahennyslaskun muodossa, tiettyja kaa-
voja noudattaen. Tuloslaskelma siis kertoo toiminnan laajuuden, niin tulot, menot, kuin lii-
ketoiminnan tuloksenkin kyseiselta tilikaudelta. Tuloslaskelmaa kannattaa aina verrata
edellisen tilikauden tuloslaskelmaan, jotta nahdaan mihin suuntaan liiketoiminta on kehitty-

nyt. Tuloslaskelman tarkeimmat luvut ovat liikevoitto ja tilikauden tulos.

Esimerkki tuloslaskelmasta.

TULOSLASKELMA
Tuotot
Tuotot ammatista 29976
Muut tuotot 0
Oma kayttd 0
Varausten vdahennys 0
Kulut
Ostot -8512
Henkildstdkulut
Palkkakulut -4500
Liiketoiminnan muut kulut
Vuokrat 0
Sahkdkulut 0
Edustuskulut -74
Matkakulut -120
Poistot 0
Liikevoitto
Korot rahoituslainoista -824
Voitto ennen veroja 5518
Verot 630
Tilikauden voitto 4888
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Tase

Taseessa esitetaan tasetilille kirjatut erat saadetyn asettelukaavan mukaan. Siina esitellaan
yrityksen taloudellinen asema. Tase on kaksipuolinen, sen debet -puolta kutsutaan vastaa-
vaa -puoleksi (joskus myos varat tai aktiivat) ja kredit -puolta vastattavaa -puoleksi (joskus
velat tai passiivat). Vastaavaa puoli jaetaan viela kahteen ryhmaan, jotka ovat pysyvat vas-
taavat ja vaihtuvat vastaavat. Pysyvia vastaavia ovat aineettomat hyodykkeet (kehittamis-
menot, ennakkomaksut), aineelliset hyodykkeet (koneet- ja kalusto, rakennukset), seka si-
joitukset (osakkeet ja osuudet). Vaihtuvia vastaavia ovat vaihto-omaisuus (aineet ja tarvik-
keet), saamiset (myyntisaamiset), rahoitusarvopaperit (osakkeet ja osuudet) seka raha-

ja pankkisaamiset.

Esimerkki taseesta.

TASE
Vastaavaa
Pysyvat vastaavat
Kalusto 5702
Vaihtuvat vastaavat
Myyntisaamiset 6480
Pankkitili 1362
Vastaavaa yhteensa 13544
Vastattavaa
Oma pddoma
Edellisten tiliakusien voitto 20278
Yksityisnostot -26718
Tilikauden voitto 4888
Vieras pddoma
Pitkdaikaiset lainat 13500
Ostovelat 111
Siirtovelat 767
Muut velat 719
Vastattavaa yhteensd 13544
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Tase-erittely

Tase-erittely tarvitaan, silla sen avulla varmistetaan seuraavalle tilikaudelle siirtyvien saldo-
jen oikeellisuus. Tase-erittelyt eivat ole julkisia, mutta kuuluvat tilinpaatoksen tekemisen
yhtyeteen. Tase-erittelyssa on yksityiskohtaisesti lueteltu jokaisen taseessa olevan tilin si-
salto. Oma paaoma on poikkeus, silla se eritellaan taseen liitetiedoissa. Esimerkiksi tase-
erittelyn Ostovelat-tilin erittelyssa, on tiedot jokaisesta yritykselle tulleesta laskusta, jota
ei ole ennatetty maksaa ennen tilikauden paattymista. Yrityksen johto on vastuussa siita,
etta kirjanpitaja on saanut kaikki oikeelliset tiedot tase-erittelyn tekemiseen, kuten nuo

esimerkissa olleet maksamattomat ostolaskut tai varaston inventaario.

Rahoituslaskelma ja toimintakertomus

Rahoituslaskelma ja toimintakertomus eivat ole pakollisia toiminimiyrittajalle. On kuitenkin
hyva tietaa mita ne ovat ja ketka ovat velvollisia ne laatimaan. Rahoituslaskelma laaditaan
tilinpaatoksen yhteydessa, siina annetaan selvitys liilketoiminnan investoinneista ja rahoituk-
sen kassavirrasta. Varsinaista kaavaa kirjanpitoasetuksissa ei ole, mutta kirjanpitolauta-

kunta on antanut tahan yleisohjeistuksen.

Rahoituslaskelma kertoo yritystoiminnan kannattavuudesta kyseisen tilikauden aikana. Sen
tehtavana on antaa selvitys yrityksen varojen hankinnasta ja kaytosta. Rahoituslaskelma
vaaditaan julkisilta osakeyhtioilta seka yksityisilta osakeyhtioilta ja osuuskunnilta, joiden

toiminnassa seka viime etta edellistilikaudella on tayttynyt kaksi seuraavista ehdoista

. Liikevaihto on yli 7.300.000 euroa
. taseen loppusumma on yli 3.650.000 euroa

. Palveluksessa on keskimaarin yli 50 henkiloa.
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Toimintakertomuksessa on kuvattava toiminnan kehittymista ja tuloksellisuutta, taloudel-
lista tilannetta seka merkittavimpia riskeja ja epavarmuustekijoita. Toimintakertomus ei
ole pakollinen mikro- ja pienyrityksille, jos kyseessa ei ole yleisen edun kannalta merkit-
tava yhteiso tai julkinen yhteiso. Naita ovat esimerkiksi porssiyritykset, luottolaitokset ja
vakuutusyritykset. Yksityisilta osakeyhtioilta ja osuuskunnilta edellytetaan toimintakerto-

musta, jos vahintaan kaksi seuraavista raja-arvoista toteutuu
. taseen loppusumma 6.000.000 euroa,

. liilkevaihto 12.000.000 euroa tai

. tilikauden aikana keskimaarin 50 henkea palveluksessa.
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Tarkeitd lukuja

Kuusi tarkeaa lukua, joita sinun kannattaa seurata.

Liikevaihto on yrityksen myynnistaan saamaa tuloa, josta on vahennetty alv:n osuus
ja mahdolliset alennukset. Liikevaihto siis kertoo, kuinka yrityksen myymat tuotteet

ja/tai palvelut ovat myyneet.

Liikevoitto eli liiketulos, saadaan kun liikevaihdosta vahennetaan yrityksen kulut, eli lii-
kevaihdosta vahennetaan, muuttuvat kulut, kiinteat kulut ja poistot. Jos tulos jaa miinuk-

selle, niin voidaan puhua liiketappiosta.

Tilikauden tulos saadaan, kun liikevaihdosta vahennetaan muuttuvat kulut, kiinteat ku-
lut, poistot, arvonalennukset, korot ja verot. Se on yrityksen tulos verojen jalkeen, en-

nen tilinpaatossiirtoja.

Omavaraisuusaste kertoo yrityksen tappionsietokyvysta. Mita korkeampi omavarai-

suusaste on, sita vakaampi pohja liiketoiminnalla on.

Sijoitetun padoman tuottoprosentti mittaa yrityksen tuottavuutta. Se kertoo,

kuinka paljon yritykseen sijoitettu paaoma on tuottanut.

Hyva yli 10% (Nettotulos + Rahoituskulut + Verot)

Tyydyttava 5-10% Sijoitetun paaoman tuottoprosentti = 100 x

Heikko 5% Sijoitettu padaoma

Current ration avulla voidaan arvioida yrityksen maksuvalmiutta. Maksuvalmiuden tun-
nusluvuilla mitataan rahoituksen riittavyytta ja yrityksen kykya suoriutua maksuistaan, niin

lainoista kuin veroista ja tuotehankinnoista.

Hyva yli 2 (Vaihto-omaisuus + Rahoitusomaisuus)
Tyydyttava -2 Current ratio =
Heikko alle | Lyhtyaikainen vieras paaoma
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Verot

Maksat veroja, niin perheesi ruokaostoista kuin yrityksen tuotostakin. Maksamillasi veroilla
rahoitetaan muun muassa terveydenhuoltoa, kouluja, teiden yllapitoa, elakkeita ja toi-
meentuloturvaa. Keratyilla veroilla yllapidetaan palveluja, joita sina ja perheesikin kayttatte.
Tuotetta tai palvelua hinnoitellessa voi ajatella, etta myynnissa on sinun osasi ja verottajan
osa, talloin ei tunnu silta, etta Verottaja veisi sinulta jotakin, vaan Verottajan osa on ollut

hinnassa jo valmiiksi mukana.

Verot on aina ilmoitettava ja maksettava ajallaan tai niista peritaan viivastyskorko ja/tai
seuraamusmaksu. Alla kuva kymmenesta verotapahtumasta, joista kannatta merkita kalen-

teriin ne paivamaarat, jotka koskevat yritystasi.

4 buuhautta
tilinpattehsetd

Y B\

TULOREKISTERI-
ILMOITUS

5 paiva
palban maksusta

ENNAKKOVERON TYONANTAJAN
ERAPAIVA ERII:I...I EI.I:h!:I:ITUS

kuun 23, piiva 1 0 buun 5, péivé

TARKEINTA
VHTEISOMYYNTIEN VEROTAPAHTUMAA
RAKENTAMIS-
e ILMOITUKSET
ILMOITUS

sEsssmsEE

buun 5. paiva

20, pive

VALMISTEVERO-
ILMOITUS

TYOMNANTAJA-
SUORITUKSEN
ILMOITUS TILITYS

buubaurra seursavan
huubauden 12 pdiva
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Tuloverotus

Kirjanpidon perusteella laaditaan tilinpaatos ja tehdaan tuloveroilmoitus. Tuloveroa mak-
setaan yrityksen verotettavan tulon perusteella ja toiminimiyrittajana tuloveroilmoitus an-
netaan aina verovuotta seuraavana kevaana. Paasaantoisesti tuloveroa maksetaan ennakko-

veroina tai jaannosveroina.

Yhtiomuoto vaikuttaa tuloverotukseen, toiminimiyrittajan yrityksesta saama tulo, verote-
taan hanen omana tulonaan. Yrityksen nettovarallisuudella tarkoitetaan elinkeinotoimin-
taan liittyvia varoja ja velkoja, sen perusteella yrityksen tulo jaetaan paaoma- ja ansiotu-
loksi. Nettovarallisuus maaritellaan vahentamalla yritystoiminnan varoista sen velat. Varoja
ovat esimerkiksi tuotevarasto ja liiketila, niihin lisataian myos 30 prosenttia maksetuista

palkoista.

Paaomatulon osuus maaritellaan nettovarallisuudesta, se on 20 prosentin vuotuinen tuotto
edellisvuoden nettovarallisuudesta. Jos yritys on aloittanut toimintansa vasta kuluneen
vuoden aikana, lasketaan paaomatulon osuus saman vuoden nettovarallisuuden mukaan.
On myos mahdollista vaatia paaomatulo-osuudeksi vain 10 prosenttia tai 0 prosenttia.
Vaatimus on tehtava ennen verotuksen paattymista. Paaomatulon osuus verotetaan 30.000
euroon asti paaomatuloverokannan mukaan, joka on 30 prosenttia. Yli 30.000 euron ylit-

tavasta osasta maksetaan 34 prosenttia veroa.
Jaettavasta yrityksen tulosta vahennetaan paaomatulon osuus, jonka jalkeen jaljelle jaa an-
siotulon osuus. Tama ansiotulon osuus lisataan toiminimiyrittajan muihin ansiotuloihin ja

verotetaan progressiivisesti.

Puolisoiden harjoittaessa yhdessa liiketoimintaa, jaetaan paaoma- ja ansiotulo-osuudet net-

tovarallisuusosuuksien seka tyopanoksen perusteella.

Elinkeinotoiminnan tappio voidaan vahvistaa tai yrittajan vaatimuksesta siirtaa kokonaan tai

osittain vahennettavaksi kuluvan vuoden paaomatulosta.
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Esimerkki yrityksen tulon jakamisesta paaoma- ja ansiotuloksi

Nettovarallisuus + Liikevaihto
10.000 € 30.000 €
- Kulut
10.000 €

Jaettava tulo
20.000 €-5% =19.000 €

4 J

Padaomatulo Ansiotulo 17.000 €

20 % x 10.000 € = 2.000€ |Ansiotulovero
Padaomatulovero 20 % x 17.000 € = 3.400 €
30 % x 2.000 € = 600

Ennakkovero

Ennakkoveroa maksetaan yritystoiminnan tulon perusteella. Toiminimiyrittajana voit il-
moittaa arvion yrityksen tuloksesta yrityksen perustamisilmoituksessa tai OmaVero —pal-
velussa, jossa voit myos kayda hakemassa muutosta ennakkoveron maaraan tuloksen ke-
hittymisen mukaan. Ensimmaisena vuonna kannattaa huomioida, etta verottaja ei toimita
tietoa ennakkoverosta, jolloin ennakoita kannattaa oma-aloitteisesti maksaa esimerkiksi
kuukausittain Omavero-palvelussa tai laittaa itselleen saastoon, muuten jaannosvero voi
tulla erittain ikavana yllatyksena. Ennakkovero ja mahdolliset taydennykset huomioidaan
tilikauden lopullisessa verotuksessa. Verottaja tekee paatoksen ennakkoveron maarasta
ensimmaisen verovuoden jalkeen ja antaa maksuohjeet seuraavalle verokaudelle. Tappiolli-

sesta toiminnasta ei yleensa makseta ennakkoveroa.
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Arvonlisavero

ARVONLISAVERO MYYNISSA

Tavaran tai palvelun myynnista maksetaan arvonlisaveroa, josta usein kaytetaan lyhennetta
alv. Lahes kaikki myynti on arvonlisaverovelvollista. Arvonlisaverokantoja on kolme, ylei-
nen 24%, elintarvikkeet, ateriapalvelut ja rehut 14% ja lehdet, kirjat, laakkeet, liilkuntapalve-
lut, kulttuuritapahtumat, henkilokuljetukset ja majoituspalvelut 10%. Jos myyt arvonlisave-

rollisia tuotteita, sinun tulee ilmoittaa yrityksesi arvonlisaveroreksiteriin.

Arvonlisaverotuksen ulkopuolelle jaa esimerkiksi kiinteistojen myynti ja vuokraus, tervey-
denhoitopalvelut, rahoitus- ja vakuutuspalvelut. Mikali myyt vain palveluja, jotka eivat ole

arvonlisaverotettavia, sinun ei tarvitse ilmoittautua arvonlisaverovelvolliseksi.

Paasaantoisesti arvonlisaverolaissa saadetaan, etta arvonlisavero kohdistetaan suoritepe-
rusteisesti, eli myynnin tai oston tapahtumahetkelle. Liikevaihdon ollessa alle 500.000 eu-
roa, arvonlisavero myynneista ja ostoista voidaan kuitenkin ilmoittaa maksuperusteisesti.
Nain suoritettava arvonlisavero voidaan kohdistaa sille kuukaudelle, jona yritys saa tai
maksaa maksun ostamastaan tuotteesta tai palvelusta. Arvonlisaveron ilmoitustapa vaikut-

taa myos tilinpaatoskasittelyyn, tama kannattaa ottaa huomioon ilmoitustapaa miettiessasi.
Liikevaihdon jaadessa tilikauden (12 kuukautta) aikana alle 10.000 euron, ei tarvitse ilmoit-
tautua arvonlisaverovelvolliseksi. Mikali 10.000 euroa kuitenkin ylittyy, tulee maksaa takau-

tuvasti tilikauden alusta asti ja lisaksi maksettavaksi tulee viela viivastysmaksuja.

Alarajahuojennuksen arvonlisaverosta saa, jos tilikauden liikevaihto jaa alle 30.000 euron.

Koko tilikauden arvonlisaverosta saa huojennuksen, jos liikevaihto jaa alle 10.000 euron.

Esimerkki alarajahuojennuksesta

Liikevaihto 13500 €

Arvonlisavero 2500 €

(13 500 € - 10 000 €) x 2500
20000 €

Huojennus 2500 € - =2063 €
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ARVONLISAVERO HANKINNOISTA

Jos ostat tuotteita tai palveluja arvonlisaverovelvolliselta yritykselta, niin voit vahen-

taa tuotteiden arvonlisaverollisen hinnan siita arvonlisaverosta, jonka tilittaisit valtiolle. Jo-
kaisesta ostosta on oltava olemassa alkuperainen kuitti tai lasku, jossa nakyy eritel-

tyna alv:n osuus ja verokanta.

KAANTEINEN ARVONLISAVERO

Muutamissa tapauksissa, kuten rakennuspalveluissa, on kaytossa kaannetty verovelvolli-
suus. Myyja tekee talloin laskun ilman arvonlisaveroa ja ostaja suorittaa arvonlisaveron li-
saamalla sen omaan suoritettavaan arvonlisaveroonsa. Jos hankinta tulee vahennyksen oi-

keuttavaan palveluun, saa ostaja vahentaa sen vahennettavasta arvonlisaverosta.

YHTEISOMYYNTI

Yhteisomyynniksi kutsutaan EU-maiden valilla tapahtuvaa kaupankayntia. Jos esimer-
kiksi myyt tuotteen tai palvelun Suomesta Saksaan, on myynti talloin verotonta. Os-
taja maksaa silloin arvonlisaveron Saksaan, silla tuotteen tai palvelun loppumaa on Saksa,

koska se kaytetaan Saksassa.

EU:N ULKOPUOLINEN KAUPPA

Tavaroiden ja palveluiden myynti EU:n ulkopuolelle on verotonta, kun tavara kuljete-
taan suoraan EU:n ulkopuolelle. Arvonlisaverovelvolliseksi rekisteroitynyt myyja ilmoittaa
ja maksaa maahantuonnin arvonlisaveron Verohallinnolle. Jos maahantuoja ei ole verovel-

vollinen, niin tulli hoitaa silloin maahantuonnin ja arvonlisaveron ostajien kanssa.
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ARVONLISAVERON ILMOITTAMINEN JA MAKSAMINEN

Arvonlisavero on oma-aloitteinen vero, joka tarkoittaa sita, etta verovelvollisena sinun on
laskettava ja ilmoitettava arvonlisavero Verohallinnolle. Useimmiten kirjanpitaja hoitaa ta-
man. Myyntien lisaksi, myos ostot ilmoitetaan veroilmoituksella. lImoitus tulee

tehda, vaikka alv-kautena ei olisi tullut myyntia.

Verokausi on useimmiten yksi kalenterikuukausi, mutta myos 3. tai |12. kuukauden mittai-
nen alv-kausi on mahdollinen. Jos liikevaihdon arvioidaan pysyvan alle 100.000 euron, voit
valita neljannesvuosi-ilmoituksen, jos sen arvioidaan jaavan alle 30.000 euron, niin voit
vaihtoehtoisesti valita 2. kuukauden mittaisen alv-kauden. Jos liikevaihto ylittaa 100.000
euroa vuodessa, alv-kausi on kuukauden mittainen. Verokauden pituutta ei yleensa muu-
teta kesken verovuoden, mutta joskus alv-kauden lyhentaminen tehdaan jo kesken vuo-

den.

Arvonlisavero ilmoitetaan aina vajaan puolentoista kuukauden kuluttua verokauden paatty-
misesta, eli jos verokausi paattyy 30.9. alv-ilmoitus ja maksu tulee tehda 12. marraskuuta

mennessa.

Veromaksujen viitenumero maarittaa mihin maksu kaytetaan. Jos kuitenkin kay niin,

etta maksuja arvonlisaveroon on tullut enemman tai arvonlisaverosta on saatu palautuk-
sia, voidaan ne kayttaa verottajan katsomalla tavalla, esimerkiksi tyonantajasuoritus-

ten maksuun. Joissain tapauksissa ne saattavat menna myos esimerkiksi ulosottomaksui-
hin. Jos kay niin, etta palautettavaa veroa tulee, on mahdollista myos itse kayda OmaVero
-palvelussa muuttamassa, etta jaavatko varat sinne kaytettavaksi seuraaviin maksuihin

vai palautetaanko ne tilille.

Jotta kirjanpitajasi paasee tekemaan puolestasi veroilmoitukset, on sinun annettava ha-

nelle/tilitoimistolle valtuudet veroasioidesi hoitoon OmaVeron kautta.

VEROVELKAREKISTERI

Kaikkien yritysten verovelkatiedot saat helposti tarkistettua Yritys- ja yhteisotietojarjestel-
man eli YTJ:n sivuilta. Yrityksen tiedoissa nakyy, mikali veroja on laiminlyoty. Toiminimen
kohdalla verovelkatietoja paasee nakemaan vain tunnistautuneet kayttajat. Rajana verove-

lan julkistamiseen on 10.000 euroa.
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Palkat ja henkilokunta

PALKAN MAKSU

Itsellesi et voi toiminimiyrittajana maksaa palkkaa, mutta yrityksesi rahat ovat sinun raho-
jasi, joten voit tehda niin sanottuja yksityisnostoja niin paljon kuin haluat. Huomioi kuiten-
kin, etta yrityksen tililla tulee olla riittavasti varoja yrityksen toiminnan yllapitamiseen ja
verojen maksuun. On myos kirjanpidollisesti helpompaa, mikali teet yksityisnostoja mah-
dollisimman harvoin ja pidat erillisena henkilokohtaisen ja yrityksesi tilin. Yrityksen tulok-

sesta maksat aina veroja, huolimatta siita, ovatko rahat sinun vai yrityksesi tililla.

KILOMETRIKORVAUKSET JA PAIVARAHAT

Toiminimiyrittajana et voi maksaa itsellesi palkkaa etka matkakorvauksia, ainakaan samalla
tavalla kuin tyontekijana oltuasi. Usein matkustamiseen kaytetaan omaa henkilokohtaista
autoa. Jos yli puolet autolla ajosta on tyomatkaa, niin auto katsotaan elinkeinotoiminnan
varallisuudeksi. Tama tarkoittaa sita, etta kaikki autosta aiheutuvat kulut kuten polttoaine-,
huolto- ja vakuutuskulut, voit laittaa yritystoimintasi kuluiksi. Autokulut voit vahentaa yri-
tyksesi veroilmoituksella, jolloin samalla teet niihin oikaisun yksityisajojesi osuudesta. Tasta
syysta ajopaivakirja tulee pitaa ajan tasalla ja kaikki auton kuluihin liittyvat kuitit kannattaa

sailyttaa huolella.

Jos alle puolet ajostasi on tyoajoa, silloin voit vahentaa tyokaytossa aiheutuneet todelliset
kulut elinkeinotoiminnan veroilmoituksessa ja lisavahennys on suuruudeltaan sama kuin ki-
lometrikorvauskin. Myos paivarahat on mahdollista saada lisavahennyksella elinkeinotoi-
minnan veroilmoituksen kautta. Kaikki kuitit kannattaa siis saastaa ja mahdollisesti toimit-

taa kirjanpitajallesi, jotta kaikki kuitit loytyvat elinkeinotoiminnan veroilmoitusta varten.

Mikali sinulla on tyontekijoita, voit maksaa heille kilometrikorvausta ja paivarahaa, jos tar-
vittavat kriteerit tayttyvat. Esimerkiksi silloin, kun valiaikainen toimipaikka on yli I5 kilo-
metrin paassa tyontekijan kotoa tai vakituiselta toimipisteelta. Tyosopimuksessa on hyva

maaritella vakituinen toimipiste tai toimialue.
Tyomatkasta vakituiseen toimipisteeseen ei makseta matkakorvausta, mutta jokainen yrit-

taja ja tyontekija voi hakea tyomatkastaan verovahennysta henkilokohtaisessa verotukses-

saan, mutta aina vain halvimman kulkuneuvon mukaan.
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TYONTEKIJAN PALKKAAMINEN

Toisin kuin monet luulevat, myos toiminimiyrittdjana voit palkata itsellesi tyontekijoita. On
hyva kuitenkin huomioida, etta palkkaa et voi maksaa puolisollesi tai alaikaisille lapsil-

lesi. Tyosopimus on hyva aina tehda kirjallisesti, mutta suullinenkin sopimus on pateva.
Tyosopimus on yleensa toistaiseksi voimassa oleva, mutta myos maaraaikainen sopimus on
mahdollinen, sille taytyy olla hyva perustelu, kuten sijaisuus. Laki maaraa, etta tyosopimus-,
tyoaika, ja vuosilomalakia on noudatettava. On myos hyva kirjata tyosopimukseen mahdol-
linen koeaika, palkanmaksupaiva seka tyon kuvaus. Oman toimialan tyoehtosopimukseen
kannattaa tutustua hyvin ennen tyontekijan palkkaamista. Niista loytyvat mm. alakohtaiset

palkkataulukot.

On myos hyva huomioida, etta tyontekijasta aiheutuu muitakin kustannuksia kuin

palkka. Sanotaan, etta tyontekija maksaa yritykselle noin 1,5-2 kertaa palkkansa ver-

ran. Tyontekijalle maksetaan siis palkka ja palkassa olevat sivukulut menevat osaksi tyonte-
kijan palkasta ja osasta tyonantaja maksaa erillisen osan. Naita sivukuluja ovat TyEl-vakuu-
tus, tyonantajan sairasvakuutusmaksu, tyottomyysvakuutusmaksu, tyotapaturma- ja am-
mattivakuutusmaksu seka ryhmahenkivakuutusmaksu. Lisaksi rahaa kuluu vuosilomiin seka
rekrytoinnista ja koulutuksista aiheutuviin kuluihin, myos tyokalu- ja vaatekustannuksia

saattaa kertya.

TYONTEKIJAN VUOKRAAMINEN

Joskus voi olla tarvetta saada lisatyovoimaa vain lyhyelle ajanjaksolle tai tyontekijan palk-
kaaminen mietityttaa. Silloin voi tyontekijan palkkaamiselle olla hyvana vaihtoehtona tyon-
tekijan vuokraaminen. Vuokratun tyontekijan kuluista, kuten palkanmaksusta ja tyoter-
veyshuollosta, vastaa vuokraava yritys. Vuokraavan yrityksen ei siis tarvitse huolehtia kuin

tyontekijan perehdyttamisesta ja tyon seurannasta.

TULOREKISTERI

Tulorekisteri pitaa ylla kansallista tietokantaa tulotiedoille. Sinne tulee ilmoittaa

kaikki maksetut palkat, luontaisedut, palkkiot, tyokorvaukset, verovapaat ja veronalai-
set korvaukset. Jokaisesta tyontekijasta on ilmoitettava tiedot erikseen ja ilmoitus tu-
lee tehda viimeistaan viiden arkipaivan paasta palkanmaksusta. Lisaksi tulee antaa

myos erillisilmoitus tyonantajan maksamista sairasvakuutusmaksuista, tama ilmoitus teh-
daan aina kuukausi kerrallaan, aina seuraavan kuun 5. paivana. limoitus tulee tehda,

vaikka palkkaa ei kyseisena kuukautena olisi maksettu.
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TYOTERVEYSHUOLTO

Voit jarjestaa tyoterveyshuollon, vaikka toimisit yrityksessasi vain itse. Mutta jos sinulla on
tyontekijoita, laki velvoittaa sinut jarjestamaan heille tyoterveyshuollon. Voit solmia sopi-
muksen yksityiseen tai kunnalliseen sairaanhoitopalveluun, mutta sopimus on aina oltava.
Kelalta saat korvauksen tarpeellisista ja kohtuullisista kuluista. Kirjanpitajalle kannattaa aina
toimittaa tyoterveyshuollon kanssa tehty sopimus seka jokaisesta kaynnista kuitit, mista
selviaa myos, etta onko kela-korvaus haettu vai haetaanko se myohemmin erillisella lo-

makkeella.

YRITTAJAN TURVA

Yrittajana sinun on huolehdittava itsestasi ja turvastasi. Koska mita vain voi sattua, on si-
nun huolehdittava, etta sinulla on tarpeeksi kattavat turvat, kuten tapaturma-, kuolemanta-
paus- ja elaketurva. YEL-vakuutus on yrittajan sosiaaliturva, se kartuttaa elakettasi ja aut-

taa, jos esimerkiksi menetat tyokykysi tai jaat vanhempainvapaalle

YEL-vakuutusmaksuun vaikuttaa ikasi, kuinka kauan olet toiminut yrittajana, mak-

suerien suuruus ja verotus. Sinun on myos tyoskenneltava yrityksessa, pelkka yrityksen
omistaminen ei velvoita YEL-vakuutusmaksuun. Aloittava yrittaja saa alennusta ensimmai-
sista vuosista. YEL-vakuutuksesta tulee pakollinen, mikali tulot ylittavat rajan, vuonna 2020
alaraja on 7.958,99 euroa. Myos sivutoiminen yrittaja joutuu maksamaan YEL-vakuutus-
maksua, jos hanen tyopanoksensa yltaa vahintaan YEL-tyotulon alarajaan. Tulo on arvio
tyopanoksestasi yrityksessa, sen tulisi vastata kohtuullisena korvauksena pidettya palkkaa
vastaavasta tyosta. Yrittajan elakevakuutuksen lisaksi tai sen tilalla, voi yrittajalle olla ai-
heellista maksaa maatalousyrittajan elakevakuutusta (MYEL), apurahansaajan elakevakuu-

tusta (MYEL), potilasvakuutusta, ymparistovahinkokorvausta ja/tai lilkkennevakuutusta.
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Ostot

Ostoja eli yrityksen menoja ovat kaikki yrityksen toimintaan liittyvat hankinnat, niin toimi-
tilojen remontointitarvikkeet, kuin myyntiin ostettavat tuotteetkin. Kaikki hankinnat on
kirjattava kirjanpitoon ja niista maksettu arvonlisavero on mahdollista vahentaa, jos olet
ostanut tuotteen tai palvelun toiselta arvonlisaverovelvolliselta. Vahennyksen voi tehda
vain silloin, jos olet hankkinut tuotteen tai palvelun arvonlisaverovelvollista toimintaa var-
ten. Vahennyksia ei voi tehda, jos tuote tai palvelu kaytetaan yrityksen henkilokuntaan. Va-

hennettavat arvonlisaverot on ilmoitettava verottajalle arvonlisaverolomakkeella.

AUTOLAINA

Jos tiedat, etta auto tulee olemaan yli puolet ajoista yrityksen kaytossa, niin voit hank-
kia auton yrityksen nimiin, silloin siihen liittyvat kulut voidaan laittaa kirjanpitoon ja ne
ovat vahennyskelpoisia yrityksen verotuksessa. Toimita kirjanpitoon tassa tapauk-
sessa kaikki autosi ostopaperit seka mahdollinen autolainan takaisinmaksusuunnitelma.
Kun olet toimittanut auton ostoon liittyvat asiakirjat kirjanpitoon, sinun ei silloin tar-
vitse toimittaa kuittia joka maksusta, vaan nuo asiakirjat toimivat kuittina, mikali maksu-

suunnitelma pysyy samana.

TOIMITILA

Hyva toimitila on yritystoiminnan kannalta tarkea asia. Hyva toimitila on kooltaan sopiva,
ei liian iso, eika liian pieni, sen sijainti on hyva ja asiakkaiden on helppo tulla sinne. On
myos hyva kiinnittaa huomiota vuokrasopimuksen maaraaikaan, jos yritys vaikka kasvaakin
nopeasti ja tarvitsee lisatilaa. Valitsitpa millaisen toimitilan hyvansa, sinun tulee toimittaa
kirjanpitoon vuokrasopimus, jossa nakyy maksettava vuokra ja erapaiva. Huomioithan, etta

toimitila tulee vuokrata yrityksen nimella, jotta se on kirjanpidossa vahennyskelpoinen.

Jos olet ostanut toimitilan yrityksesi toimintaa varten, on toimitilaan liittyvat kulut yrityk-
sesi kuluja ja voit laittaa ne vahennyksiin. Seka laina etta osakkeet vaikuttavat yrityksesi
nettovarallisuuteen. Yhtiovastike on myos vahennettavaa kulua, jos asunto- tai kiinteisto-

yhtio on tulouttanut sen kirjanpidossaan.
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TYOHUONEVAHENNYS

Jos tyoskentelet omassa asunnossasi, et voi maksaa itsellesi vuokraa. Voit kuitenkin hakea
tyohuonevahennysta tai vahennysta todellisten kulujen mukaan. Tyohuonevahennys teh-
daan verohallinnon vuosittain tekeman tyohuonevahennyksen mukaisesti. Esimerkiksi ko-
tonaan tyoskenteleva freelancer toimittaja, voi saada kaavamaista tyohuonevahennysta 900
euroa, vuodelta 2019. Jos teet paatyotasi tai pysyvaa sivutyotasi osittain etana kotonasi,
voit saada tyohuonevahennysta 450 euroa vuodelta 2019. Jos sinulla on tyohuone ja hankit

satunnaisia sivutuloja, voit saada tyohuonevahennysta 225 euroa vuodelta 2019.

HENKILOKUNTAJUHLAT JA VIRKISTYSTOIMINTA

Henkilokunnalle jarjestetyt tapahtumat ja illanvietot voi vahentaa yrityksen verotuk-

sessa. On kuitenkin muutama kriteeri, jonka tulee tayttya, jotta menot hyvaksytaan vahen-
nettaviksi. Yrityksen on maarattava ajankohta, henkilokunnan jasenet eivat voi keskenaan
paattaa ajankohtaa. Koko henkilokunnalla, niin johtajilla kuin harjoittelijoillakin, tulee olla
mahdollisuus osallistua, lukuun ottamatta isoja yrityksia, joissa juhlat voidaan jarjestaa
osastoittain. Juhliin osallistujat tulee kirjata ylos, jotta osallistujat voidaan todentaa tarvitta-
essa. Ja muista tallettaa jokainen kuitti, ilman kuittia kuluja ei voida laittaa kirjanpitoon.
Henkilokuntajuhlissa vahennyskelpoisia ovat kaikki kulut, myos alkoholi. Kannattaa kuiten-
kin huomioida, etta mikali juhliin kutsutaan puolisoita tai asiakkaita, ei heidan osansa juh-

lista ole vahennyskelpoista.

NEUVOTTELU- JA KOKOUSKULUT

Neuvottelut ovat yrityksen sisaisia tapahtumia omalle henkilokunnalle. Neuvottelukuluiksi

lasketaan myos asiantuntijoiden, tilintarkastajan seka viranomaisten tapaamiset. Neuvotte-

luihin voi kuulua pienta tarjottavaa. Kirjanpitoon on toimitettava tiedot osallistujista, minka
takia neuvottelu on pidetty ja millainen tilausuus on ollut. Neuvottelukulut ovat kokonaan

vahennyskelpoisia.
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EDUSTUSKULUT

Edustuskuluiksi katsotaan kaikki yritystoiminnan jatkumisen ja edistamisen kannalta tarkeat
tapaamiset, kuten lounaat ja viihdyttamiset. Edustusmenoista vahennyskelpoista on 50%,
mutta arvonlisavero ei ole vahennyskelpoinen. Edustustilaisuuden kriteerina on, etta pai-
kalla on vain rajattu maara ennalta paikalle kutsuttuja ihmisia. Kirjanpitoon tulee toimittaa
kaikki kuitit edustustapahtumasta ja selvitys missa on oltu, kenen kanssa ja miten se edis-

taa yritystoimintaasi.

MARKKINOINTOIKULUT

Markkinointikuluksi lasketaan ne tapahtumat tai mainoslahjat, joiden osallistujat tai saa-
jat eivat ole ennalta paatettyja vaan kaikilla on mahdollisuus osallistua, niin naapuriky-
lan Maijalla kuin yhteistyokumppani Pekallakin. Markkinointikulut ovat vahennyskelpoi-
sia, mutta koska raja markkinointikulujen ja edustuskulujen valilla on hyvin pieni, on
syyta antaa tarkka selvitys markkinointikulujen synnysta, jotta Verottajalla ei heraa epai-

lysta asiasta.

TAKSIN KAYTTO

Jos tyonantaja maksaa taksikuljetuksen saannollisesti, esimerkiksi silloin kun kyseessa

on yotyo, johon ei paase muulla kulkuneuvolla, on taksikuljetus silloin verovapaata. Kulje-
tus on tullut sopia etukateen tyonantajan ja kuljetusyrityksen kesken. Kuljetuksen on kui-
tenkin oltava kaikkien tyontekijoiden kaytossa tarvittaessa. Vaikka kuljetettavana olisi vain

yksi henkilo, on taksikuljetus silti verovapaata.

HOTELLI JA MAJOITUS

Joskus yritystoiminnan takia on liikuttava kotikaupunkia reilusti kauemmas ja silloin

on hyva kerata kaikki tositteet matkalta talteen. Hotelli- ja majoituskulut ovat vahennys-
kelpoisia yrityksen kirjanpidossa. Sinun on kuitenkin pystyttava perustelemaan tarkasti,

miksi olet yopynyt muualla, kuinka se edistaa liiketoimintaasi ja kenen kanssa olet ollut.

RAVINTOLA
Ravintolakulut voidaan katsoa edustus-, neuvottelu-, markkinointi- tai henkilokuntakuluksi,
riippuen siita, tayttako ravintolassa kaynti naiden vaatimat kriteerit. Paivittaista ruokailua

tyopaivan aikana ei voida laittaa edella mainittuihin kuluihin tai yrityksen muihin menoihin.
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KUITTI ULKOMAAN VALUUTASSA

Kun tehdaan kauppaa EU:n tai EMU:n ulkopuolelle tai ostetaan tuotteita maista, jossa kay-
tetaan muuta valuuttaa kuin euroa, syntyy kurssieroja. Myyneista syntyvat kurssierot lisaa-
vat tai vahentavat myyntituloa. Seka myynneista etta ostoista aiheutuvat kurssierot on oi-
kaistava kirjanpitoon. Valuuttamuunnokset tehdaan paaasiassa kuukausikirjanpitoon kirjat-
taessa laskutuspaivan mukaisen myyntikurssin mukaan tai veron suorittamisvelvollisuuden

syntymisajankohtaa seuraavan kalenterikuukauden 5. paiva.

HENKILOKUNTAETU

Henkilokuntaeduksi voidaan katsoa esimerkiksi hieronta tai kuntosali, jos sama etu tarjo-
taan kaikille yrityksessa tyoskenteleville ja yrittajana olet tehnyt sopimuksen palvelun tar-
joajan kanssa koko henkilostoa koskien. Yrittajana voit myos mahdollistaa kulttuuri- ja
harrastustoiminnan ulkopuolisen palvelun toimittajan kautta (esim. Smartum), jolloin tyon-
tekija paasee itse valitsemaan itselleen kayttokohteista sopivimman. Tama etu on verova-
paata, mutta vain 400 euroon asti, taman ylittavalta osalta joudutaan maksamaan verot.

Yrittajan jarjestamaa virkistystoimintaa ei lasketa mukaan tahan 400 euroon.

TYOVAATTEET

Tyovaatteet voi vahentaa verotuksessa, mutta usein on vaikea vetaa raja siihen, mitka vaat-
teet ovat tyovaatteita. Tyovaatteina pidetaan vaatteita, joita ei voi kayttaa vapaa-ajalla, vaan
ne sopivat ainoastaan tyokayttoon ja niissa tulisi aina olla tyonantajan logo. Esimerkiksi laa-
kareiden takit, kokkien tyoasut tai tyomiesten tyohaalarit, ovat selkeasti tyovaatteita eika
niita kayteta vapaa-ajalla. Tasta on kuitenkin poikkeuksena esimerkiksi messuja varten os-
tettu edustusasu tai yrityksen nimea kantava vaate. Hengityssuojaimet, turvakengat ja suo-
jalasit ovat kuitenkin aina vahennyskelpoisia ja niihin liittyvat kulut, kuten suojalasien kor-

jaukset voi laittaa yrityksen vahennyskelpoiseksi menoksi kirjanpidossa.
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LAHJAT

Tyontekijdlle annettu vuosipaivalahja on kohtuuhintaisena vahennyskelpoinen yrityk-
sen verotuksessa. Esimerkiksi joululahjaa pidetaan vahaisena lahjana ja tallaisten lahjojen
arvo voi olla vuoden aikana yhteensa enintaan 100 euroa, jotta ne katsotaan vahennyskel-

poisiksi ja tyontekijalle verottomaksi tuloksi.

Mainoslahjat eli useammalle henkilolle samanaikaisesti annetut lahjat, kuten yrityk-
sen itse tuottamat tuotteet tai yrityksen logolla varustetut tuotteet. Tasta esimerkkina

voisi olla vaikka yrityksen logolla varustettu pipo, joka jaetaan joululahjaksi asiakkaille.

Edustuslahja taas on yksilollisemmin valittu ja kohdistettu lahja. Kyseessa voi olla vaikka

pitkaaikaiselle liikekumppanille ostettu vuosipaivalahja.

Alkoholilahjat katsotaan verotuksessa yleensa edustuslahjoiksi, mainoslahjaksi se voi-
daan katsoa esimerkiksi silloin, jos tuote on itse valmistettu ja se annetaan ns. maistiaiseksi

mahdolliselle asiakkaalle.

OHJELMISTO- JA LAITEKULUT
Ohjelmisto- ja atk-laitekuluiksi katsotaan muun muassa kirjanpito-, laskutus- ja verkko-

kauppaohjelmat seka laitekulut. Atk-laitteiden keskimaarainen kayttoika on kolme vuotta.

KAHVITARVIKKEET VS. KAHVITARJOILU

Kahvitarvikkeilla tarkoitetaan yrityksen tyontekijoilleen tarjoamia kahvi- ja valipalatar-
joiluja tyoajalla, jotka eivat kuitenkaan ole niin suuria, etta niilla voitaisiin korvata aterioita.
Nama kulut voidaan katsoa vahennettaviksi kuluiksi.

Kahvitarjoilu voidaan lukea neuvottelukuluksi, silloin, kun tarjoilu on vahaista, esimer-
kiksi palavereissa tai asiantuntijatapaamisissa. Neuvottelukulut ovat kokonaan vahennetta-
vaa kulua. Edustuskuluksi kahvitarjoilu voidaan katsoa, kun se liittyy yritystoiminnan edista-

miseen, esimerkiksi markkinointimielessa. Edustuskuluista voi vahentaa vain puolet.
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KONEET JA KALUSTO

Pysyvasti elinkeinotoiminnan kaytossa oleva omaisuus kuten rakennukset, koneet ja ka-
lusto, katsotaan yritykselle kuuluvaksi. Jos hankinnan todellinen kayttoika on alle kolme
vuotta, voi kulun vahentaa kerralla. Alle kolmen vuoden kayttoika on yleensa esimerkiksi
puhelimilla. Tallaisen pienhankinnan hankintahinta saa olla enintaan 850 euroa vuodessa ja
naita hankintoja saa kertya korkeintaan 2.500 euron arvosta vuodessa. Muut hankinnat va-

hennetaan poistojen avulla.

Kayttoomaisuuden kulu jaksotetaan eri vuosille poistoina. Koneista ja kalustosta voi tehda
enintaan 25% poiston vuodessa. Jaljella olevaa poistamatonta kulua kutsutaan menojaan-
nokseksi. Vaihto-omaisuus on myos huomioitava poistoissa, eli jos esimerkiksi vaihdat au-
ton ja saat vanhasta autosta valirahan. Kulumattomasta kayttoomaisuudesta ei voi tehda

poistoja. Kulumatonta kayttoomaisuutta ovat esimerkiksi liike-osakkeet ja arvopaperit.
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Myynti

Myynti eli yrityksen tulo on kaikki se raha, jonka saat tuotteista tai palveluista joita

myyt. Myyntisi voit laskuttaa, myyda kortilla tai kateisella ja lisaksi on viela verkkokauppa-
myynti, puhumattakaan Paytraililla tai muilla vastaavilla ohjelmilla olevat palvelut. Tana pai-
vana asiakkaat haluavat maksaa helpoimmalla ja nopeimmalla tavalla. Kateismyynti on jaa-

nyt jo nyt hyvin vahalle ja pankkikortin rinnalle on tullut uusia maksutapoja, joita voi kayt-
taa myos puhelimella tai alykellolla. Jokaisesta maksutavasta sinun tulee maksaa palve-

lun tuottajalle palvelumaksua, joten tama kannattaa ottaa huomioon valitessasi mahdolli-

sia maksutapoja, joilla asiakkaasi voivat maksaa sinulle.

Kun olet valinnut sopivimmat maksutavat ja olet saanut maksun asiakkaaltasi, sinun tu-

lee ilmoittaa kirjanpitoon tarkat summat naista seka niihin kuuluvat provisiomaksut tai vas-
taavat. Yleensa kaikista tallaisista palveluista on helposti saatavissa myyntiraportit,

jotka voit toimittaa kirjanpitoon sellaisenaan. Muistathan itse seurata, etta saat mak-

sun tuotteistasi, toki taman voi ostaa palveluna myos joiltain tilitoimistoilta tai voit saada
sen helposti tehtya sahkoisen laskutusohjelmasi kautta. Myos kateiskassa on hyva laskea
paivittain, silla sen saldo on ilmoitettava kirjanpitoon kuukausittain. Muistathan ilmoittaa

kirjanpitoon myos pankkiin tilittamiesi kateisten maaran.

Esimerkki myyntiraportista

MYYNTIRAPORTTI YRITYS OY
AJALTA HUHTIKUU 2020
24% 4% 10% 0% VEROTON ALV VEROLLINEN
LASKUTUSMYYNTI 2000,00 1612,90 387,10 2000,00
MAKSUPAATEMYYNTI 1000,00 200,00 988,27 211,73 1200,00
KATEISMYYNTI 50,00 45,45 4,55 50,00
IYHTEENSA 3000,00 250,00 2646,62 603,38 3250,00
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MYYNTILASKUTUS

Myyntilaskuja teet asiakkaillesi tekemastasi tyosta. Myyntilaskutukseen on tana paivana eri-
laisia ratkaisuja, joista suosituimmaksi on noussut sahkoinen laskutusohjelma. Sahkoisen
laskutuksen etuja on, etta kaikki tieto jaa talteen ohjelmistoon ja monipuolisimmat lasku-
tusohjelmat ovat suoraan integroitavissa kirjanpito-ohjelmaasi tai ovat jo osa sahkoista kir-
janpitoasi. Uusimman lainsaadannon myota, kaikkien on otettava vastaan ja pystyttava la-
hettamaan laskunsa sahkoisessa muodossa. Eduskunta hyvaksyi lain sahkoisesta laskutuk-
sesta ja se astui voimaan 1.4.2019. Tahan johtivat muun muassa ajatukset siita, etta lasku-
jen ollessa sahkoisessa muodossa, pystytaan laskutus saamaan kirjanpitoon nopeammin il-
man manuaalisia valivaiheita seka pystytaan vahentamaan harmaata taloutta. Ennen kaikkea
tama helpottaa kokonaan sahkoiseen taloushallintoon siirtymista. Taman lain mukaan

hankkijalla on oikeus saada pyynnosta lasku myyjalta sahkoisena laskuna.

LAHJAKORTIT

Lahjakortteja on kahta erilaista, monikayttoasrvoseteli ja yksikayttoarvoseteli, niiden kayt-
toa saantelee laki Verohallinnosta (503/2010) 2 § 2 momentti. Yksikayttoarvosetelia vas-
taan voi luovuttaa vain yhden verokannan alaisia tuotteita, kun taas monikaytoarvosetelia
vastaan voidaan luovuttaa eri verokannan alaisia tuotteita tai palveluja.

Maksettu yksityisarvoseteli rinnastetaan ennakkomaksuihin, eli myyjan on suoritettava
vero setelin myynnin mukaisesti. Tama perustuu siihen, etta yksityisarvosetelilla ostettavan
tuotteen tai palvelun verokanta on jo tiedossa, jolloin vero voidaan suorittaa sen perus-
teella. Kun lahjakorttia vastaan ostetaan esimerkiksi shampoo, ei myyjan tarvitse enaa uu-

delleen suorittaa siita veroa.

Monikayttoarvosetelin kohdalla tuotteen tai palvelun myynnista maksetaan vero vasta luo-
vutushetken mukaan. Jos myytya monikayttoarvosetelia ei lunasteta, myyjan ei tarvitse

suorittaa veroa, silla ennakkomaksut eivat aiheuta suorittamisvelvollisuutta.

VUOKRATULOT
Vuokratulot ovat elinkeinotoiminnan tuloa, joka jaetaan ansio- ja paaomatuloksi TVL 38
§:n mukaisesti. Tulon hankkimiseen ja sailyttamiseen kohdistuvat menot ovat vahennyskel-

poisia verotuksessa.
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Lainat

Toiminimiyrittajan ei ole yhta helppo saada yritykselleen lainaa kuin muiden yritysmuoto-
jen edustajien. Toiminimiyrittajalla on kuitenkin mahdollisuus valita, ottaako han lainan yri-
tyksen vai itsensa nimiin. Tama antaa hieman pelivaraa enemman, kuin esimerkiksi osake-
yhtioilla on. Lainaa voi hakea pankeilta, rahoituslaitoksilta tai yksityishenkiloilta. Toimini-
men lainan saantiin vaikuttavat huomattavasti yrittajan oma taloudellinen tilanne. Eli jos si-
nulla on maksuhairiomerkinta, niin yrityksellesi ei silloin myonneta myoskaan lainaa.

On hyva huomioida, etta toiminimiyrittajana olet itse vastuussa lainan takaisin maksusta
henkilokohtaisella omaisuudellasi, otit lainan sitten omiin tai yrityksesi nimiin. On myos

hyva tietaa, etta yrityslainojen kulut ovat vahennyskelpoisia.

Pankkilainan etu on yleensa verkkolainaa matalampi korko. Tahan kuitenkin vaikuttaa
lainan maara, yrityksen rahallinen tilanne ja kuinka kauan yritys on ollut toiminnassa. Pie-
nempaa lainaa voi saada jopa vakuudettomasti, mutta isompaa lainaa hakiessa kannattaa

miettia onko sinulla laittaa omaisuutta pantiksi lainasta.

Rahoituslaitoksilta haetaan lainaa verkon kautta ja tama onkin usein nopein tapa saada
lainaa. Vakuuksia ei naihin pyydeta, mutta korot ovat usein kuitenkin korkeat ja siksi tama
ei ole paras vaihtoehto pitkiin laina-aikoihin. Rahoituslaitosten myontamat lainat ovatkin

usein parhaat esimerkiksi varaston taydentamista varten juuri sesongin alussa tai laitehan-

kintojen kasirahana.

Finnvera on valtion omistama erityisrahoitusyhtic. Tama on ehka rahoitusvaihtoehdoista
tyollistavin, mutta sen etuja on se, etta sita voi hakea esimerkiksi pankkilainaa taydenta-

maan tai pankkilainan alkutakaukseen.
Yksityishenkilolta lainattaessa on tarkea tehda kirjallinen sopimus lainasta seka takaisin-

maksusuunnitelma. Voit myos itse lainata yrityksellesi rahaa, mutta tastakin kannattaa

tehda paperi, jossa on selvitetty summa seka laina-aika.
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Toiminimen lopettaminen

Joskus tulee hetki, kun toiminimen on tullut aika menna poytalaatikkoon tai toiminnan lop-
pua kokonaan. Syita tahan voi olla monia, kuten liiketoiminnan vaheneminen, uusi palkka-
tyo tai elakoityminen. Lopettamisen sijaan, toiminimen liilketoiminnan voi myos myyda toi-

selle tai muuttaa toiminimen osakeyhtioksi.

Jos laitat toiminimen tauolle, on sinun keskeytettava toiminta kokonaan. Silloin muun mu-
assa toimitilasta luovutaan, verohallinnon rekistereista poistutaan ja YEL lakkautetaan.
Keskeytysajan on oltava minimissaan nelja kuukautta, muutamaa poikkeusta lukuun otta-

matta, esim. toiminta on luonnon olosuhteista johtuen kausiluontoista.

Lopettaessa sinun tulee huolehtia, etta olet hoitanut kaytannon asiat, kuten vuokrasopi-
muksen irtisanomisen seka ilmoittanut lopettamisesta yhteistyokumppaneille, kuten asiak-
omiin nimiin, omiin nimiin siirtaminen kasitellaan yksityisnostona. Huolehdi myos, etta
olet maksanut elinkeinotoimintaan liittyvat velat, silla vastaat niista omalla henkilokohtai-
sella omaisuudellasi. Kun olet naista huolehtinut, voit turvallisin mielin tayttaa PRH:n si-

vuilta loytyvan Y6-lomakkeen, jolla ilmoitat toiminnan paattamisesta.

Toiminimen muuttamiseen osakeyhtioksi kannattaa hankkia asiantuntijan apua. Useimmi-
ten toiminimen varat ja velat siirtyvat perustettavalle osakeyhtiolle ja toiminimi lopetetaan.
Osakeyhtiolle muodostuu aina uusi y-tunnus, mutta joskus vanha y-tunnus siirretaan uu-

den y-tunnuksen alle.

Toiminimen toimintaa ei voi myyda, kuten osakeyhtiota. Toiminimiyrittaja voi myyda yri-
tyksen omaisuuden toiselle yrittajalle ja lopettaa yrityksensa taman jalkeen. Tavallisesti tal-
laisissa tapauksissa, ostaja maksaa omaisuuden lisaksi olemassa olevista asiakkaista ja mah-

dollisesti myos tunnettavuudesta. Silloin puhutaan yrityksen liilkearvon kauppahinnasta.
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