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Hyvinvointipiste Orkidea on pieni yhden naisen yritys, joka tarjoaa hieronta- ja liikun-
tapalveluja. Yrityksen omistaja antoi toimeksiannon luoda Hyvinvointipiste Orkidealle
WWW-sivuston. Sivusto muodostuisi staattisista sivuista, jotka antavat tietoa yritykses-
ta. Lisaksi sivustoon haluttiin helposti péivitettdva uutiset-sivu. Sivustosta haluttiin sel-
lainen, ettd omistaja pystyy itse péivittdmaan sen sisaltoa. WWW-sivuston tarkoitukse-
na oli liséta Hyvinvointipiste Orkidean nékyvyytta.

Sivuston pohjaksi valittiin WordPress-jarjestelma helppokéayttéisyyden vuoksi. Jarjes-
telmé&n mukana tulee hallintosivusto, jonka avulla WWW-sivustoa voi paivittad ilman
HTML-osaamista. WordPress paivittyi opinnaytetyon aikana, ja lopulliseksi versioksi
jai 3.2.1. Versiopdivitys tuli sopivasti, silld se kevensi edelleen jarjestelmad. WWW-
sivuston rinnalle tehtiin kéyttdohje, jonka avulla omistaja pystyy péivittdmaan sivustoa
itsendisesti.

WordPress osoittautui hyvaksi valinnaksi Hyvinvointipiste Orkidean WWW-sivuston
pohjaksi. WordPress on kehitetty todella pitkalle, minka ansiosta lahes kaikki toiminnot
voi tehdd suoraan hallintosivustolta. Jérjestelman koodiin ei tarvitse koskea. Sivusto
valmistui opinndytetyon aikana, ja syyskuussa 2011 se siirrettiin Hyvinvointipiste Orki-
dean omalle palvelimelle. Kokonaisuudessaan tyd onnistui hyvin, ja WWW-sivusto
taytti sille asetetut vaatimukset. On vaikea sanoa téssa vaiheessa, kuinka paljon yrityk-
sen nékyvyys lisdantyy sivuston myo6ta.

Asiasanat: WordPress, helppokéyttdisyys, kayttdohje
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Hyvinvointipiste Orkidea is a small business which offers massage and sport services.
The business owner Kerttu Huttunen gave the assignment to create a website for the
Hyvinvointipiste Orkidea. The idea was to create the website mainly by using static
pages. In addition, the site should contain an easily updateable news page. The main
purpose of the website was to increase the visibility of the business.

The decision was to use WordPress as a base for the website. An easily usable control
panel is included in the WordPress. It is possible to update and maintain a website via
the control panel without knowing any HTML techniques. WordPress was updated
during this Bachelor’s thesis work and the final version was 3.2.1 at the time of
completion of this thesis. Upgrade was suitable because it lightened the system even
further. In addition to the website a user’s guide was also created, which will allow the
owner to update the site independently.

WordPress turned out to be a great choice for the basis of the website. With the last
several updates to WordPress, the usability of the system has been improved greatly.
Currently one can do almost everything for a website by using the control panel. The
website for Hyvinvointipiste Orkidea was completed during this thesis work, and
succeeded to meet the set requirements. It is difficult to say yet if the website increased
the company's visibility, because it has not been public for long.

Key Words: WordPress, usability, user’s guide
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1 JOHDANTO

Innostuin opinndytetyon aiheesta tehdesséni tyoharjoittelua. Tyoharjoittelun aikana tu-
tustuin WordPressiin ensimmadista kertaa, kun rakensin sivuston, johon haluttiin helppo
paivitystyokalu. WordPress tarjoaa helppokayttoisen ja ilmaisen julkaisualustan, jota
kuka tahansa voi oppia kayttdméan. Halusin syventya ja tutkia WordPressia lisaa, jol-

loin opinndytetydn tekeminen siitd tuntui sopivalta.

Halusin tahén tyohon toimeksiantajan ja sopiva loytyi Jyvéskylastd. Hyvinvointipiste
Orkidea on pieni yhden naisen yritys, jonka toimiala on hieronta- ja liikuntapalvelut.
Toimeksiantajani Kerttu Huttunen on opiskellut urheiluhierojaksi seka liikuntaohjaajak-
si, ja perusti valmistumisen jalkeen oman yrityksen. Hyvinvointipiste Orkidealla ei ole
viela WWW-sivustoa ja sille on tarvetta. Sivusto tulee olemaan melko yksinkertainen,
koska toimeksiantaja haluaa vain selkedn tietopaketin yrityksestdan. Huttunen haluaa
pystya paivittimadn WWW-sivustoa itsendisesti. Tyon tarkoituksena on tehdda Hyvin-

vointipiste Orkidealle toimiva WWW-sivusto, joka parantaa yrityksen nakyvyytta.

Ensisijainen tavoitteeni on tehd& toimeksiantajalle toimiva WWW-sivusto. Haluan, ett4
Huttusen toive yrityksen nakyvyyden lisddntymisesta onnistuu. Tavoitteenani on tehda
my06s hyva opinndytetyd. Opinnaytetyoni tulisi olla selkedsti jasennetty ja kattava tieto-
paketti WordPressistd, jossa késitellddn teorian lisdksi WWW-sivuston tekemista kay-
tdnnodssa. Tahdon panostaa tyohon taysilla, ja haluan, ettd lopputulos on sellainen johon
voin olla tyytyvdinen. WWW-sivuston ja opinndytetyon ohella valmistuu kéyttdohje.
Sen tulee olla niin hyva, ettd Huttunen pystyy paivittdmaan sivustoaan ainoastaan kéyt-

toohje tukenaan.

WordPress paivittyi uuteen versioon 3.1.3, kun aloitin opinnéytetyon tekemisen. Paivi-
tyksen myota parannettiin tietoturvaa useilla pienilla muutoksilla. Uuden péivityksen
rinnalla julkaistiin myés WordPress 3.2 Beta 2. Opinnéytety0on edetessa paivityksia tuli
lisdd ja Hyvinvointipiste Orkidean sivuston pohjaksi tuli loppujenlopuksi WordPressin
suomenkielinen versio 3.2.1. Version 3.2 my6t4d WordPress sai jélleen uusia ominai-
suuksia seka parannuksia, joita kéasitellaan tarkemmin opinndytetyon kappaleessa 2.1
WordPress 3.2.
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Késittelen opinnédytetydsséd niitd WordPressiin liittyvid asioita, joita tarvitsen Hyvin-
vointipiste Orkidean WWW-sivuston tekemisessé. Rajaan pois kokonaan julkaisujarjes-
telman asennuksen seka sivuston palvelimeen liittyvét asiat. Aluksi kerron yleista tietoa
WordPressistd, jonka jalkeen siirryn késittelemdan tyon kannalta oleellisia asioita.
Tydssa on painotettu ulkoasuun liittyvia asioita seka sitd, kuinka naitd muutoksia tekni-
sesti tehdd&n. WordPress tarjoaisi hyvat mahdollisuudet rakentaa jotain huomattavasti
monipuolisempaa WWW-sivustoa. Kuitenkin jo hieman yksinkertaisesmman sivuston
rakentamiseen kéytetdan paljon hyvaksi WordPressin tarjoamia tyokaluja, joista aiheita
riittdd kasiteltavaksi. Hyvinvointipiste Orkidean WWW-sivuston rakentamisen avulla

voin havainnollistaen kertoa WordPressin tarkeimmista toiminnoista.

Kéyn lapi tydssa myos kayttdohjeen tekemistd. Tuen teoriaosuutta kirjaléhteilld, jotka
on Kirjoitettu 2000-luvulla. Uudempi kirja, Tekniikan viestinta: kirjoittamisen ja puhu-
misen kasikirja, on julkaistu 2005 ja se oli uusin Kirja, jonka aiheesta l6ysin. Lahteiden
etsiminen oli haastavaa. Apuna kaytin toisten opinndytetdiden lahteitd. Ké&yttéohje-

kappaleessa kerron myds Hyvinvointipiste Orkidean kayttoohjeen tekoprosessista.

Lahteet ovat padasiassa WWW-sivustoja, koska paivitettya kirjallisuutta on vaikea 10y-
ta&. Internetissa tieto muuttuu ja paivittyy hyvin nopeasti ja etenkin talla alalla se koros-
tuu. Painettu Kirjallisuus ei pysy nopeasti péivittyvan tiedon peréssa. Internetissa olevan
tiedon kanssa joutuu kuitenkin olemaan hyvin tarkkana. Opinnédytetydssa on kaytetty
paaasiassa WordPressin WWW-sivujen Codex-Kkirjastoa, jonka tietoa yllapitdd WordP-
ressin tekijat ja kehittdjat. Muita sivustoja olen I0ytdnyt muun muassa WordPressin lin-
Kitysten kautta. Uskallan luottaa ndihin sivustoihin juuri sen vuoksi, ettd WordPress

niita suosittelee.

Kéytan opinndytetydssd myos painettua tietoa. Se on hyva tuki ja lisd internetista 16yty-
van tiedon rinnalle. Tydssd on kéytetty kahta Wiley Publishing Inc:in julkaisemaa
WordPressié késittelevaa kirjaa. Ensimmainen kirja on nimeltddn WordPress Bible 2nd
edition. Se on uudempi versio kirjasta nimeltd WordPress Bible. Se siséltéda kattavasti
tietoa WordPressin alkutaipaleesta viimeiseen vakaaseen WordPress versioon 3.1 asti.
Toinen Kirja on nimeltd&n Professional WordPress: Design and Development. Kirja on
vuoden vanhempi kuin WordPress Bible 2nd edition, mutta tieto, jota siiti olen kaytta-

nyt, on vakiintunutta ja paikkaansa pitavaa.



2 WORDPRESS

WordPress on ilmainen vapaan ldéhdekoodin ohjelmisto, joka on saanut alkunsa vuonna
2003. Sina vuonna vapaan lahdekoodin blogiohjelmisto b2/cafelog lopetti kehityksensa.
B2/cafelogin kayttajat Mark Mullenweg ja Mike Little kayttivéat blogiohjelmiston koo-
dia hyvékseen ja loivat sen avulla WordPressin ensimmaéisen version. WordPress oli
alun perin tarkoitettu vain bloggaamiseen, mutta se kehittyi myéhemmin niin, ettd ny-
kyaén sitd voi kutsua jo julkaisujarjestelmaksi. Ensimmaisen version jalkeen ei mennyt
kuin vuosi, kun kaanteentekevé versio 1.2 julkaistiin. Taman version myoté tulivat kayt-
toon vimpaimet (engl. widget), joiden avulla sivustoon saa lisd4 toimintoja. Vimpain

voi olla esimerkiksi kalenteri, kuvalinkki tai RSS-syote. (Brazell 2011, 4.)

WordPressin nopea kehitys jatkui ja ohjelma sai uusia versioita ja niiden myota uusia
ominaisuuksia. Vuonna 2005 WordPressin versiossa 1.5 oli ensimdistd kertaa mahdol-
lista k&yttdd staattisia sivuja. Tamé oli askel lahemmas niin sanottujen tavallisten
WWW-sivustojen luontia. Version 2.0 jalkeen kehitystd on tapahtunut edelleen ja sen
jalkeen uudet versiot ovat tuoneet huomattavasti kayttod helpottavia ominaisuuksia.
Kéytettavyystestauksen jalkeen vuonna 2008 julkaistiin versio 2.7, jonka mukana tuli
muun muassa mahdollisuus automaattiseen versiopéivitykseen. Versioita on tullut koko
ajan tasaiseen tahtiin. Odotetuin WordPressin versio tahén asti on ollut kesédkuussa 2010
julkaistu 3.0. Sen mukana tuli paljon ominaisuuksia, joita itse pystyy muokkaamaan
suoraan hallintosivulta. Hyvana esimerkkina siitd on kustomoidut valikot. (Brazell
2011, 6-7; Codex 2011a; Codex 2011b.)

2.1 WordPress 3.2

Heindkuussa 2011 WordPress sai jalleen uuden version 3.2. Tamakin péivitys toi muka-
naan uusia ominaisuuksia, vaatimuksia seka parannuksia. Teknisesti suurin vaikutus on
PHP:n ja MySQL-tietokannan versioiden vaatimusten muuttuminen. Aikaisemmin
PHP:std vaadittiin versio 4.3 tai uudempi, kun nykyédan vaaditaan 5.2.4 tai uudempi.
MySQL-tietokannasta vaadittiin ennen 4.1.2 tai uudempi ja nykyéaéan 5.0.15 tai uudempi.
Né&iden vaatimusten vaikutus on suuri, koska ne voivat rajoittaa joidenkin WordPressin

kayttdjien halua paivittaa jarjestelma uusimpaan versioon. (Codex 2011c.)
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Paivtyksen myota WordPress toimii paremmin. Siitd on tehty entistd kevyempi ja sen
ansiosta sivut latautuvat nopeammin. My6s WordPressin péivittdminen tapahtuu jatkos-
sa nopeammin. Ulkoasuun uusi versio toi my6ds muutoksia. Hallintosivuston ulkoasua
on paivitetty astetta tyylikkddmpaan suuntaan. WordPressin asentama oletusteema on
vaihdettu TwentyTen-nimisestd teemasta TwentyEleveniin. Taman paivityksen myota
kayttdjad voi muokata oletusteemaa hieman enemman hallintosivuston kautta. Englan-
ninkieliseen versioon on tullut paljon pienid muutoksia. Muun muassa linkkien nimié on
muutettu ja hieman paikkoja vaihdettu. Suomenkielinen versio on néiltd osin pysynyt

samanlaisena kuin ennen. (Codex 2011c.)

2.2 WordPress julkaisujarjestelména

WordPressié ajatellaan yleisesti blogiohjelmistona, mutta ominaisuudet, joita se nyky-
aan pitaa sisallaan, ylittadd kasitteen blogiohjelmisto. WordPress on Kkattava julkaisujér-
jestelméd, koska sen avulla voidaan hallita WWW-sivu kokonaisuuksia. Sill& voidaan
hallita muun muassa kayttajarooleja, késitella sivuston ulkoasua yksityiskohtaisesti seké
hallita sisaltod laajemmin kuin tavallisessa blogiohjelmistossa. WordPress soveltuu hy-
vin tavallisen WWW-sivuston pohjaksi ja taipuu suurenkin organisaation tarpeisiin.
WordPressilla on GNU General Public License, lyhennettynd GPL-lisenssi. GPL on
tarkoitettu avoimen ldhdekoodin ohjelmistoihin, ja se antaa kayttdjille vapauden muun
muassa muuttaa, kopioida ja kayttad ohjelmiston lahdekoodia. (Damstra, Stern & Wil-
liams 2010, 299-300; Brazell 2011, 18.)

WordPressin kayttajalla ei valttdmatta tarvitse olla lainkaan teknistd osaamista. Helppo-
kayttoisen hallintosivuston avulla sivujen lisdédminen, poistaminen ja muokkaaminen
onnistuvat ilman HTML-koodiin koskemista. Ulkoasun saa vaihdettua valmiiden tee-
mojen avulla ilman CSS-osaamista. Bloggaamiseen WordPress on luonnollisesti erittain
vahva tyokalu. Sitd ominaisuutta voi kuitenkin hyodyntdd myds perinteisen bloggaami-
sen sijasta myds niin sanotusti normaaliin WWW-sivustoon. WordPress soveltuu kui-
tenkin myos vaativammalle kayttajalle, jolta teknistd osaamista 16ytyy. Mitd enemmaén
osaamista 0ytyy, sitd monimutkaisemmat ja laajemmat sivukokonaisuudet ovat mah-
dollisia. WordPress soveltuu hyvin eritasoisille osaajille ja on muokattavissa jokaisen
kayttotarpeita ajatellen. (Damstra ym. 2010, 300.)



2.3 WordPress yhteiso

WordPressin voima ja menestys ovat sen suuren yhteison ansiota. Johtokehittdjien li-
séksi vapaaehtoiset osaajat ovat kehittdneet WordPressié eteenpéin ja luoneet sité varten
lisdosia sekd teemoja. Useat yhteisdn jésenet ovat jakaneet tietonsa tekemélld Word-
Press-oppaita ja suurin niistd on WordPressin WWW-sivustolla (http://wordpress.org/)
oleva kayttajien yhteistyolld aikaansaatu WordPress Codex. Sieltd 16ytdd avun jokaiseen

ongelmaan, johon WordPressin kanssa voi tormata. (Brazell 2011, 7; Codex 2011d.)

WordPressin yhteis0 pyorii itsendisesti useassa maassa. Amerikassa jarjestetddn vuosit-
tain WordCamp tapahtuma, jossa innokkaimmat WordPress kayttajat kokoontuvat.
Myo6s Suomessa on oma Yyhteisd ja oma WWW-sivu (http://fi.wordpress.org/), josta
suomenkielisen WordPressin saa ladattua. Suomenkieliselld WordPress sivustolla on
my®0s tukifoorumi, josta saa apua ongelmiin omalla kielelld&. Suomennos ei ole kaikilta
osin vield valmis ja ohjeet ovat padasiassa vield vain englanniksi. Myds Suomessa jar-
jestetddn tapaamisia, joissa paasee tutustumaan muihin WordPressista kiinnostuneisiin
ihmisiin sekd mahdollisesti myds oppimaan heiltd. Suomessa on talla hetkelld kaksi
ryhmaé, Helsingissa ja Tampereella, jossa tapaamisia on jarjestetty. (WordPress Suomi
2011.)
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3 WWW-SIVUSTO WORDPRESSILLA

WWW-sivuston toteutus WordPressilla on tehty helpoksi yksinkertaisen hallintosivus-
ton, valmiiden teemojen, vimpaimien ja lisdosien avulla. Se soveltuu monenlaisen
ja -kokoisen sivuston alustaksi monipuolisuutensa vuoksi. WordPress kayttda PHP-
kieltd ja MySQL-tietokantaa pohjanaan. WordPress-sivuston voi saada kayttéon monel-
la eri tavalla. Sen voi luoda ilmaiseksi rekisteroityméllad http://wordpress.com/-
sivustoon, jolloin osoitteeseen tulee wordpress.com loppu. Sivuston kautta saa Word-
Pressin kayttoon yksinkertaisimmillaan, mutta lisimaksun/-maksujen kautta toimintoja
saa enemman. WordPressin voi asentaa itse manuaalisesti haluamaansa paikkaan, kun-
han sielld on PHP- ja MySQL-tuki. WordPressin asennustiedostot saa ladattua
http://wordpress.org-sivustolta. Nykyadan myds useimmat kotisivutilaa tarjoavat webho-
tellit mahdollistavat WordPressin asennuksen palvelunsa mukana. Sitd kautta asennus

kay automaattisesti, eik sita tarvitse osta tehda itse. (WordPress 2011a.)

WordPressin asennuksen jalkeen sivusto on kayttovalmis. WordPress tarjoaa ulkoasu
vaihtoehdoiksi valmiita teemoja ja sivujen seké artikkeleiden lisddmiseen valmiit lo-
makkeet. Vimpaimia (engl. widget) ja lisdosia voi lisata helposti hallintosivuston kautta.
Vaikka koodausta ei tarvitse osata, sen ymmartdmisestd on paljon hyotyd. Koodiin kos-

kemalla WordPress-sivustosta saa siten juuri sellaisen kuin haluaa.

WordPress-teeman mukana tulleita malleja, eli valmiita tiedostoja, pystyy muuttamaan
tekstieditorin kautta. Editori on toiminnoiltaan hyvin yksinkertainen. Siind voi muokata
tekstid seka tallentaa tehdyt muutokset. Sisennyksia pystyy myos kayttamaan. Kaikki
tdma on mahdollista tehda hallintosivuston kautta. Sen kautta ei pysty kuitenkaan lisaa-
maédn uusia tiedostoja. Esimerkiksi toisen tyylitiedoston lisdédminen taytyy tehdd oman
webhotellin hallintapaneelin kautta tai FTP-tiedonsiirtomenetelméaa kayttaen.

WordPressin alkuperéinen tarkoitus oli olla blogiohjelma, ja vaikka se on siitéa laajentu-
nut julkaisujarjestelmaksi, oletuksena WordPress-sivusto ndyttdd blogilta. Tam& johtuu
siitd, ettd WordPress asettaa etusivuksi home.php-nimisen tiedoston, jossa nakyy tuo-
reimmat artikkelit. Sivuston saa niin sanotusti tavallisen nakdiseksi vaihtamalla staatti-
sen etusivun hallintosivun asetuksista. Koko sivusto voi rakentua ainoastaan staattisista
sivuista, jolloin blogimaisuus katoaa kokonaan. Uusia artikkeleja voi kayttaa kuitenkin

hyvakseen tavallisessakin sivustossa. Sen avulla voi pdivittaa esimerkiksi yrityksen tuo-
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reimpia tapahtumia/uutisia ja sivun lukijat voivat tilata niistd RSS-syotteet. Sivu pysyy

talla tavalla hyvin paivitettyn ja lukijat ajan tasalla.

3.1 Hallintosivusto

WordPressin kayttoliittymasta on tehty hyvin yksinkertainen. Sivustoon kirjauduttua
avautuu ohjausnakyma, joka on hallintosivun etusivu. Oletuksena siind on monta valik-
kolaatikkoa, jotka muun muassa kertovat uutisia lisdosista, péivitykset WordPress-
blogin siséllosta ja mahdollisuuden julkaista uusi artikkeli nopeasti (kuva 1). Ohjausné-
kymad voi muokata nédyttoasetuksista, eli siitd voi poistaa tai lisatd takaisin haluamansa
valikot. Siihen voi myos lisaté sarakkeita tai poistaa niitd. Valikkolaatikoiden paikkoja

voi myds vaihtaa hiirella vetamalla.

Nayttaasetukset Tuki

7=} Ohjausnakyma

Sivuillasi nyt Viimeisimmat lnonnokset
Ei luonnoksia
1 artikkeli 1 kommentti
5 sivwua 1 hyvaksytty Viittaukset
Ljkateqand O wele Tama vimpain etsii Google-blogihaun avulla sivustollesi linkittavia
O avainsanaa O roskaviestia blogeja. Talla hetkella kukaan ei linkita sivustollesi. Tama on OK,

odota karsivallisesti

Teema Orkidea ja 3 vimpainta

Kaytatversiota 3.2.1. WordPress Blog

Best WordCamp Speakers?

As we complete speaker selection for the annual WordPress
conference (a.k.a. WordCamp San Francisco), it's clear that even
though there were more than 200 speaker applications, many great
WordCamp speakers did not apply. No fear! We will seek them out to
make sure that WordCamp SF has a fantastic lineup, including
people who didn't apply [...]

Viimeisimmat kommentit

Kayttzjalta Mr WordPress artikkeliin Hello world! #
Hi, this is a comment.To delete a comment, justlog in
and view the post's comments. There you will have

Kaikki | Vireilla (0) | Hyvaksytty | Roskaviestit (0) | Roskakori WordPress 3.2.1

After more than a million downloads of WordPress 3.2, we're now
releasing WordPress 3.2.1 into the wild. This maintenance release
fixes a server incompatibility related to JSON that's unfortunately
affected some of you, as well as a few other fixes in the new
dashboard design and the Twenty Eleven theme. If you've already

Lisdosat

Suosituimmat

- dated t¢ 1
Post video players, slideshow albums, photo galleries and Updaied o ;.|
music / podcast playlist (Asenna)
Post your videos, photo galleriesflash slideshows easily and in L .
seconds Pikajulkaisu
Uusimmat liséosat Otsikko
Image showbox (Asenna) ! Siralissa B @ 2 O
—RERPERESGN, HoozETARLESERR
Sisalto
Askettéin paivitetyt
ZENKEI Player for WordPress (Asenna)
Add virtual tours to your WordPress site with ZENKEI Player for
Avainsanat

WordPress.

Tallenna luonnos Kumoa Julkaise

Other WordPress News

Weblog Tools Collection: Vote for your Favorite WordCamp

Speakers

KUVA 1. Ohjausnakymé (WordPress-versio 3.2.1, kuvakaappaus)



Hallintosivun navigaatio on sivun vasemmassa reunassa. Navigoin-
tipalkki on jarjestetty otsikoiden mukaan (kuva 2). Ohjausndkyman
alta paasee katsomaan paivitysten tilanteen. Paivityksissd nakyy,
mikda WordPressin versio on kéytdssé, ja onko siitd julkaistu uu-
dempaa versiota. WordPress ehdottaa automaattisesti uuden version
paivittdamistad sen tullessa. WordPressin kautta voi paivittad vain
englanninkielisen version, joten suomenkielinen tulee asentaa ma-
nuaalisesti. Paivityksistd ndkee myds lisdosien ja teeman péaivityk-

set.

Anrtikkelit ovat blogin pohja. Ne ovat niita julkaisuja, joita bloggaa-
jat kéayttavat. Artikkeliotsikon alta padsee luomaan uusia artikkelei-
ta, muokkaamaan kategorioita sekéd avainsanoja. Artikkelit voi jar-
jestella omien kategorioiden mukaan, joka on katevda ominaisuus
siind vaiheessa, kun niita julkaisee paljon. Avainsanat ovat artikke-
lin loppuun lisattyja sanoja, joiden avulla esimerkiksi lukija pystyy
nakemaan, mitd aiheita artikkeli kasittelee. Hakutoiminnot kaytta-

vt my0s avainsanoja hyvékseen.

Median kautta voi ladata kuvia, videoita, danitallenteita ja tiedosto-
ja kaytettavaksi WordPress artikkeleissa ja sivuissa. Niitd voi linkit-
t&a suoraan johonkin sivuun tai sitten kayttad annettua hakemiston
osoitetta. (Codex 2011e.) Linkit-valikossa nékyvét ulkoiset linkit,
joita on ladattu sivuston artikkeleihin. Niitd voi muokata, lisét,
poistaa sek& pistdd eri kategorioihin. (Codex 2011f.) Kommentit
otsikon alta 16ytyy artikkeleihin Kkirjoitetut kommentit. Kommentte-
ja pystyy kirjoittamaan julkaistuihin artikkeleihin.
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Ehie
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Paivitykset

& Artikkelit

Lisa3 uus
L/ Kommentit
(0] Ulkoasu
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<5 Kayttajat
Th Tyokalut

19] Asetukset

<= Suomi

ZE5 English

KUVA 2.
Navigaatio-
palkki
(WordPress-
versio 3.2.1,
kuvakaappaus)

Sivut ovat staattisia sivuja, joita voi kayttdd WWW-sivustossa pelkéstaan tai artikkelei-

den lisand. Sivuja lisatéan, poistetaan ja muokataan valikon kautta. Sivuun voi valita

mallipohjan kolmesta vaihtoehdosta: oletusmalli, Archives Page (suom. arkistot sivu)

tai Links Page (suom. linkkisivu). Oletusmalli-sivu on tavallinen staattinen sivu, jossa

nékyy se sisaltd, jonka siihen on itse kirjoittanut tai ladannut. Arcives Page -mallissa

nakyy Kirjoitetun sisallon lisdksi omat artikkelit kategorioittain. Links Page -mallin si-

vussa taas nakyy kirjoitetun sisallon liséksi lista linkeista kategorioiden mukaan. Sivun
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Voi asettaa toisen sivun alasivuksi, jolloin se nakyy valikossa péésivunsa alla. Sivuja voi
jarjestelld numeroimalla ne, jolloin sivujen jarjestys méaraytyy sen mukaan. Jos sivuja

ei numeroi, ne asetetaan aakkosjarjestykseen.

Tyokaluissa on sovelluskirjanmerkki, jonka avulla voi julkaista artikkeleita nopeasti
mielenkiintoisen sivuston sattuessa eteen (kuva 3). Julkaise tamé& -sovelluskirjanmerkki
vedetéan selaimen kirjanmerkkipalkkiin ja mielenkiintoisen sivun kohdalla sit& painet-
taessa avautuu ikkuna, jonka avulla voi julkaista artikkelin. Ikkunan tekstieditoriin on
valmiiksi linkitetty sivu, jota artikkeli késittelee. Tyokaluista voi my6s tuoda tiettyjen
blogiohjelmien sekd RSS-syotteiden kautta omat artikkelit ja kommentit WordPress-
sivustoon. Tyokalujen kautta voi myds muuntaa kategoriat avainsanoiksi tai toisinpdin.
Sitd kautta pystyy myos luomaan omista artikkeleista, kommenteista, avainkentistd,
kategorioista ja avainsanoista XML-tiedoston, jonka voi tallentaa omalle koneelle. Ta-
man tiedoston voi muun muassa ladata toisen WordPress sivuston kayttoon. (Codex
2011g; Codex 2011h.)

= f - Tuki
() Tyokalut
Julkaise tima
Tama on sovelluskirjanmerkki, jonka avulla voit poimia mielenkiintoisia juttuja netista.

Kayta Julkaise tama -sovelluskirjanmerkkia leikataksesi tekstia, kuvia ja videoita milta tahansa sivulta. Voit sen
jalkeen muokata tai lisata sisaltoa seka tallentaa tai julkaista artikkelin sivustollasi

& Julkaise
tama

KUVA 3. Julkaise tama -sovelluskirjanmerkki (WordPress-versio 3.2.1, kuvakaappaus)

3.2 Teemat

WordPressin asennuksen jalkeen teemat ovat helpoin tapa lahted muuttamaan ulkoasua.
WordPress asentaa automaattisesti oletusteeman WordPress TwentyEleven, johon voi
tehda pienid muutoksia hallintosivulta ja isompia CSS-editorin avulla. My6s lapsitee-
man avulla voi tehd&d muutoksia sivuston ulkoasuun. Lapsiteemaa kasitellaan tarkemmin
kappaleessa 3.3 lapsiteema. Teeman voi myo6s vaihtaa hallintosivun kautta kokonaan
uuteen. Niitd on mahdollista ladata hallintosivuston liséksi manuaalisesti WordPressin

omalta sivustolta. Kummassakin on tarjolla samat teemat. VValmiita teemoja on reilusti
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yli tuhat kappaletta. Niit4 voi hakea hakusanojen ja tarkempien filttereiden avulla. Tar-
jolla on téysin valmiita teemoja sekd CSS-osaajille tarkoitettuja muotoilemattomia tee-
moja. Muotoilemattoman teeman voi tekstieditorin tai lapsiteeman kautta muokata tay-
sin itse. (WordPress 2011b; Codex 2011i.)

Teeman vaihtaminen tehd&éan siis hallintosivuston kautta. Asenna teemoja -valikossa voi
suorittaa halutut haut ja tutustua teemoihin (kuva 4). Tdémén jalkeen valitun teeman
kohdalta klikataan asenna ja asennuksen jalkeen vield klikataan ota k&ytt6on, jos teema
halutaan kayttoon heti. Teeman asennus voi olla erilainen, jos teema sisaltaa esimerkiksi
erikoisominaisuuksia. Niissé tapauksissa teeman kuvauksessa yleensa kerrotaan kuinka
asennus tehddan. Asennus on myo6s vahdn monimutkaisempi, jos sen tekee FTP-
menetelmaa kayttaen tai webhotellin hallintapaneelin kautta. Teemoja voi asentaa usei-

ta, mutta kaytdssa voi olla vain yksi, poikkeuksena lapsiteeman kéytt. (Codex 2011i.)

L) Asenna teemoja
Etsi | Hakutulokset | Siirrd | Suositellut | Uusimmat | Askettain paivitetyt

Etsi teemoja hakusanan, tekijan tai avainsanan perusteella.

Termi  [+] sandbox Etsi

Sandbox Neutica

Asenna | Esikatsele Asenna | Esikatsele

Rich with powerful and dynamic A clean and elegant Sandbox theme

semantic class selectors, Sandbox is a for Wordpress based on the classic

canvas for CSS artists font - Helvetica Neue. Features a color
options page, automatically pulled

Tiedot post thumbnail images(no need for
custom fields).

Tiedot

KUVA 4. Asenna teemoja valikko (WordPress-versio 3.2.1, kuvakaappaus)

Teema koostuu aina tietyisté tiedostoista eli malleista (kuva 5). Nama tiedostot luovat
WordPress-sivuston ulkoasun ja tekevét sivustosta juuri niin toimivan kuin WordPress
on. Kaikki tiedostot eivét ole aina kaytossa WWW-sivustossa, mutta tietyt tiedostot ovat
joka sivulla. Esimerkiksi seuraavia tiedostoja kayttavat kaikki sivut: otsake eli ylatun-
niste, alapalkki eli alatunniste seké tyyliohje eli CSS-tyylitiedosto. Tiedostojen avulla
sivusto saa tietynlaisen rakenteen, joka voi oman valinnan mukaan olla hyvin yksinker-

tainen tai hieman monimutkaisempi. Yksinkertainen sivurakenne pitaa siséllaan vain
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ylatunnisteen, sisaltéosan ja alatunnisteen. Suurin osa WordPress-sivustoista pitaa pe-
rusrakenteen liséksi siséllddn myos sivupalkin, johon vimpaimia on mahdollista sijoit-
taa. Rakenne voi olla kuitenkin vield monimutkaisempi, kun siihen lisatdén esimerkiksi
lomakkeita. Sivuston rakennetta kaydaan tarkemmin l&pi kappaleessa 4.1 WWW-sivun
rakenne. (Codex 2011j.)

Mallit

Tyyliohje
(style.css)

KUVA 5. Mallit (WordPress-versio 3.2.1, kuvakaappaus)

Teema on siis my6s mahdollista rakentaa alusta asti itse kdyttden pohjana WordPressin
valmiita mallitiedostoja. Nama mallitiedostot pidetaan jokaisessa WordPress-teemassa
samana. Sisaltod voi tietenkin muokata ja tiedostojen méaarad lisatd. Teeman tekijén
tulee osata ainakin HTML-, PHP- ja CSS-kieltd. JavaScriptin osaamisestakin on hyotya.
Oman teeman voi julkaista yleiseen kayttoon. Sen tulee tayttaa tietyt WordPressin aset-
tamat standardit. Koodin taytyy olla ensinnékin selked, siisti ja hyvin jasennetty. PHP ei
saa siséltadd virheitd ja HTML:n on oltava validia. CSS-tyylitiedoston on oltava myds
siistid ja validia. Koodin kirjoittamiseen on tarkat sddnnot sisennyksid myoten. (Codex
2011k.)

WordPress suosittelee kaytettavaksi W3C-validaattoria virheiden tunnistamiseen. Tar-
kistaminen on pakollista etenkin siind vaiheessa, kun teeman haluaa julkaista kaikkien
kaytettavaksi. Hyva CSS-osaaja kéyttdd validaattoria kuitenkin myds ilman pakkoa.

Vain validoimalla tyylitiedoston voi olla varma, etta tiedosto ei sisalla mitéd&n virheita.
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Mahdolliset virheet on helppo korjata validoinnin jélkeen. Se nayttdd kaikki ne rivit
erikseen, joilla virheitd esiintyy. Validaattori kertoo myds, jos koodissa on jotain, mika
ei suoranaisesti ole virhe, vaan vaikka esimerkiksi turha toisto, joka ei vaikuta ulkon&ol-

lisesti mihink&an.

W3C-validaattori on ilmainen avoimen ldhdekoodin ohjelma, jota voi kayttadd suoraan
WWW-selaimella. Validaattoria voi kéayttaa eri tavoin. Siihen voi laittaa WWW-sivun
osoitteen, ladata tyylitiedoston koneelta tai Kirjoittaa/liittdd koodin suoraan sille tarkoi-
tettuun tekstikenttdadn. Koodi tarkastetaan perusteellisesti Kirjoitusvirheitd myoten. Se
ilmoittaa myos, jos koodi siséltdd jotain kéytettdvyyteen liittyvid riskeja. (CSS
Validation Service 2009.)

3.3 Lapsiteema

Lapsiteemalla tarkoitetaan teemaa, joka kayttda jonkun toisen teeman tiedostoja hyvak-
seen. Lapsiteemalla on toisin sanoen paateema, jonka tiedostoja se kdyttad. Lapsiteemaa
kayttamalla valtytaan vaaralta, ettd teeman paivityksen myotd omat tiedostoihin tehdyt
muutokset katoavat. Lapsiteeman avulla voi itse suunnitella sivuston ulkoasun luomalla
uuden tyylitiedoston ja muokata rakennetta kayttaméalla sekd muokkaamalla juuri niita
tiedostoja mita haluaa. (Codex 20111.)

Lapsiteeman luominen alkaa silla, ettd paateeman valinnan jalkeen luodaan uusi kansio
hakemistoon. Tatd varten taytyy kayttdd FTP-tiedonsiirtomenetelmad, jotta péésee
muokkaamaan hakemiston rakennetta. Kansion hakemiston teemat kansioon (wp-
content/themes) luodaan uusi kansio lapsiteemalle. Hyvinvointipiste Orkidean sivuston
rakentamisessa kaytettiin lapsiteemaa, jonka paateemana Sandbox. Sandbox on CSS-
osaajille suunnattu l&hes muotoilematon teema. Orkidealle luotiin hakemistoon nimensa

mukaisesti Orkidea-niminen lapsiteema (kuva 6). (Demetris 2008; Codex 2011l.)
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wordpress/wp-content/themes

Name Ext ) Size Changed

. 20,6.2011 11:07...
‘twentyten 16.6.2011 10:50...
sandbox 20.6.2011 8:39:04
orkidea 29,6.2011 10:09...

|_|index.php 30 26.5.2011 8:28:44

KUVA 6. Teemat kansion siséltd (WinSCP, kuvakaappaus)

Tyylitiedosto on ainut pakollinen tiedosto lapsiteema-kansiossa. Tyylitiedostossa olevi-
en tunnistetietojen avulla lapsiteema loytaa paadteemansa ja osaa kayttéda oikeita tiedos-
toja hyvakseen. Tarkeimmat tiedot ovat template eli padateeman nimi sek& import url eli
osoite, josta lapsiteema hakee paateeman. Pakollisia tietoja ovat myds theme name eli
lapsiteeman nimi ja author eli lapsiteeman tekija. Orkidean tyylitiedostoon laitettiin
pakolliset tiedot ja linkitys laitettiin Sandboxin tyylitiedostoon (esimerkkikoodi 1).
(Codex 2011l; Demetris 2008.)

/*

Theme Name: Orkidea

Theme URI:

Description: Child Theme for Sandbox
Author: MN

Author URI:

Template: sandbox

Version: 0.1

*/

@import url("../sandbox/examples/2c-r.css");

ESIMERKKIKOODI 1. Tyylitiedoston tunnistetiedot

Tyylitiedoston lisdksi lapsiteemassa voidaan kéyttdd hyvaksi teeman funktio
(functions.php) -tiedostoa. Tadm& tiedosto on poikkeus verrattuna muihin, sill&
lapsiteemassa tdmén tiedoston komennot toimivat vain lisdénd padteeman funktioihin.
Tassakin valtytadn siltd, ettd jos paateema paivittyy, eivat omat funktiot havid. Teeman
funktiotiedoston rakenne on hyvin yksinkertainen. Se alkaa aloitus PHP-tagilla ja

paattyy, kun PHP-tagi suljetaan. WordPressin valmiita tiedostoja eli malleja voi myds
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kayttada lapsiteemassa. Ne toimivat samoin kuten tyylitiedosto eli lapsiteemassa olevat
tiedot ohittavat pdateeman tiedostot. Lapsiteemaan voi my0s lisatd uuden tiedoston,
mit4 paateemassa ei ole. (Codex 2011l.)

3.4 Kayttajat

WordPress tarjoaa viisi erilaista kayttajaroolia: paakayttdja, paatoimittaja, Kirjoittaja,
avustaja ja tilaaja. Roolien nimet viittaavat vahvasti siihen, ettd WordPress on alun perin
tarkoitettu blogiksi. Roolijaot asettavat tiettyja rajoituksia eli kaikki eivat padse teke-
maan kaikkea. WordPress luo automaattisesti ensimmaiseksi kayttajaksi padkayttajan.
Padkayttajalla on kayttooikeudet joka paikkaan, eli hdn voi hallita, muokata ja katsoa
kaikkea, mita sivusto pitaa siséllaan. Paatoimittaja padsee hallitsemaan ja lisaédmaan
artikkeleita, mediaa, linkkeja, sivuja sekd kommentteja. Han voi kayttad Julkaise ta-
ma -sovelluskirjanmerkkid sek& muokata omaa profiilia. (Codex 2011m.)

Kirjoittaja-roolilla paésee julkaisemaan uusia artikkeleita ja mediaa. Han voi myds pois-
taa ja muokata omia artikkeleja. Kirjoittaja paédsee hallitsemaan myds kommentteja ja
silla on kaytossd Julkaise tama -sovelluskirjanmerkki sekd muokkausoikeudet omaan
profiiliin. Avustajalla on ainoastaan oikeus kirjoittaa ja hallita omia artikkelejaan, mutta
han ei voi julkaista niitd. Avustaja saa kayttad myos Julkaise tama -sovelluskirjanmerk-
kid ja muokata omaa profiiliaan. Tilaajalla on kaikista vahiten oikeuksia. H&n voi aino-
astaan lukea kommentteja sekd kommentoida artikkeleita. Tilaaja voi myds muun mu-

assa vastaanottaa uutiskirjeitd sekd muokata profiiliaan. (Codex 2011m.)

3.5 Lisdosat

WordPress on haluttu pitdd perusominaisuuksiltaan mahdollisimman kevyena ja
joustavana. Lisdosat (engl. plugin) on kehitetty, jotta kéyttdjat voivat oman valintansa
mukaan lisaté sivuilleen toimintoja tarpeen mukaan. Lisdosan voi koodata kuka tahansa
WordPress kayttaja ja jakaa sen halutessaan kaikkien kaytt6on. Lis&osia voi ladata
suoraan hallintosivustolta tai manuaalisesti http://wordpress.org-sivustolta. WordPressin
asennuksen yhteydessda tulee oletuksena kaksi lisdosaa. Akismet, josta kerrotaan

tarkemmin kappaleessa 4.4.1 Akismet sekd Hello Dolly. Liséosat eivat tule
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automaattisesti kéyttoon, vaan ne taytyy erikseen kdyda hyvaksyméssa. Hello Dolly on
ensimméinen virallinen WordPress lisdosa, eika silla ole WWW-sivuston kannalta
mitdan toiminnallista tarkoitusta. Hello Dolly nayttdd hallintosivuston ylareunassa

satunnaisia patkia Louis Armstrongin kappaleesta Hello Dolly. (Codex 2011n.)

Liséosia voi lisdtd, poistaa ja muokata hallintosivuston Lisdosat-valikosta (kuva 7).
Sieltd nakee, mitd on ladannut, mitk& niistd ovat k&ytossa ja mitka ei. Lisdosia voi hakea
hakusanalla tai kayttaméalld suosituimpien avainsanojen listaa. Lisdosia voi muokata
tarvittaessa, jolloin koodi avautuu tekstieditoriin. Lisdosien lisdédminen ja poistaminen
on hyvin yksinkertaista, mutta kayttaminen voi olla valill4 haastavaa. Lisdosan tiedoista
saa yleensd hyvan kuvan siitd, millainen se on kayt6ssd, ja mitd se ylipdatédan tekee.

Joskus joku osa voi vaatia toimiakseen toisen lisdosan, mutta sekin kerrotaan sen tie-

doissa.
| Lisdosa Kuvaus

Akismet Used by millions, Akismet is quite possibly the best way in the world to protect your blog

Ota kayttéon | Muokkaa | Poista from comment and trackback spam. It keeps your site protected from spam even while you

Feakas o : sleep. To get started: 1) Click the "Activate" link to the left of this description, 2) Sian up for an
Akismet API key, and 3) Go to your Akismet configuration page, and save your API key.
Versio 2.5.3 | Tekija Automattic | Nayta lisaosan sivusto

Hello Dolly This is not just a plugin, it symbolizes the hope and enthusiasm of an entire generation summed

Ota kayttosn | Muokkaa | Poista up in two words sung most famously by Louis Armstrong: Hello, Dolly. When activated you will

randomly see a lyric from Hello, Dolly in the upper right of your admin screen on every page.

Versio 1.6 | Tekija Matt Mullenweg | Nayta lisaosan sivusto

KUVA 7. WordPressin lisdosat (WordPress-versio 3.2.1, kuvakaappaus)

3.6 Asetukset

Sivun péaékayttajalle kuuluu oikeudet hallita sivuston asetuksia. Asetuksista 16ytyy toi-
mintoja, jotka maéarittelevat, kuinka sivusto toimii, ja mita WWW-sivuston vierailijat
voivat tehdd (kuva 8). Asetuksiin tulee myos joidenkin liséosien linkit, joista niiden
omia asetuksia padasee muokkaamaan. Y leisistd asetuksista padsee muokkaamaan sivus-
ton otsikkoa, kuvausta ja aikaan liittyvid asetuksia. Sieltd voi myds muokata sivun
osoitteita, eli mihin kansioon WordPress on asennettu, ja mika on itse WWW-sivuston
osoite. Sivuston osoite voi olla eri kuin asennuskansion osoite. Yleisisté asetuksista va-

litaan myds, voiko kuka tahansa rekisterditya jaseneksi. (Codex 20110.)
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Yieinen

Kirjoittaminen

Lukeminen
Keskustelu
Media
Tietosuoja

Osoiterakenne

KUVA 8. Asetukset (WordPress-versio 3.2.1, kuvakaappaus)

Kirjoittamisen asetuksista muokataan artikkeleiden kirjoittamiseen liittyvid ominaisuuk-
sia. Siell& voi muokata perustoimintoja, kuten kirjoitusalueen kokoa, hymididen esitys-
tapaa ja oletus kategorioita. Artikkeleita on mahdollista julkaista oman sahkopostin
kautta ja kirjoittamisen asetuksista padsee muokkaamaan siihen liittyvia tietoja. Sieltd

l6ytyy myos tyokaluista 16ytyva Julkaise tama -sovelluskirjanmerkki.

Lukemisen asetuksista paasee vaihtamaan WWW-sivun etusivunakymaén. Vaihtoehtoina
ovat joko uusimmat artikkelit tai staattinen sivu, joka maaritellddn tarkemmin valikosta
(kuva 9). Asetuksista padsee myos valitsemaan sen sivun, jossa artikkelit ndkyvét (kuva
10). Lukemisen asetuksista méaritellddn myos, kuinka monta artikkelia tai uutissyottei-
den merkintdd naytetdédn, ja naytetddnko artikkelista koko teksti vai ainoastaan pieni
patkd. Kaytettava merkistd myos valitaan lukemisen asetuksista. Oletuksena WordPress
laittaa merkistoksi UTF-8. (Codex 2011p.)

Etusivulla naytetaan ) Uusimmat artikkelit

@ Sivu (valitse alta)

Etusivu: = Etusivu B

‘ — Valitse —
Artikkele VI
| Hinnasto
' | Hoidot
Nayta enintaan 10 al Sivu
Yhteystiedot

KUVA 9. Lukemisen asetukset (WordPress-versio 3.2.1, kuvakaappaus)
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Artikkeleiden sivu: - Uutiset B

— Valitse —
Etusivu
Hinnasto
Hoidot
Yhteystiedot

KUVA 10. Artikkelit nayttavan sivun valintalaatikko (WordPress-versio 3.2.1, kuva-
kaappaus)

Keskusteluun liittyvid asetuksia padsee myds muuttamaan. Keskustelun asetuksilla tar-
koitetaan artikkeleihin kirjoitettuja kommentteja. Tavallisista artikkelien asetuksista voi
valita, hyvéksytaanké kommenttien Kirjoittaminen vai ei. Sieltd pystyy myds valitse-
maan, haluaako lahettdd tai vastaanottaa tietoa artikkelien linkityksistd. Talla tarkoite-
taan sitd, ettd jos on laittanut linkin artikkeliin, WordPress voi automaattisesti lahettaa
siitd ilmoituksen linkitetylle sivustolle. T&m& toimii my6s toisinpéin. Halutessaan voi
siis valita, ettd saa itse ilmoituksen kommenttina artikkeliin, jos joku linkittaa artikkelin
omaan sivustoon. Muista kommentointiasetuksista voi valita, mité tietoja kommentoijan
on kerrottava itsestaan, ja taytyykd kommentoijan olla rekisterditynyt kéayttaja. Sielta
voi myos valita, kuinka vanhoihin artikkeleihin voi kommentoida, hyvéksytdanko si-
sékkaiset kommentit, ja kuinka monta kommenttia sivulla kerrallaan ndytetadan. Sahko-
postiin voi halutessaan saada ilmoitukset uusista kommenteista. Rajoituksia voidaan
myos luoda valitsemalla, ettd paakayttajan taytyy hyvaksya kommentit, tai ettd kirjoitta-
jan aikaisemmista kommenteista taytyy olla vahintdaan yksi hyvaksytty. Estoluettelon

voi myos luoda, jos haluaa rajata tietyt Kirjoittajat pois. (Codex 2011q.)

Mediaan liittyvid asetuksia ovat kuvien kokoon liittyvét vaihtoehdot, upotettujen koh-
teiden asetukset ja tiedon siirtoon liittyvat valinnat. Kuviin madritelladn asetuksista
maksimimitat. Ndma kuvakoot vaikuttavat artikkeleihin lisattyihin kuviin. Upotettujen
kohteiden asetuksista valitaan, liitetddnkd media suoraan sivulle, kun se on mahdollista
sekd sen suurin sallittu koko. Tiedon siirtoon liittyvista asetuksista valitaan, mihin kan-
sioon tiedostot halutaan tallentaa. Oletuksena kansio on WordPressin luoma wp-
content/upLoads, jos kansio halutaan vaihtaa, taytyy asetuksiin ilmoittaa taydellinen
URL-osoite. (Codex 2011r.)

Tietosuoja-asetuksista voi valita haluaako, ettd WWW-sivusto ndkyy hakukoneille ja

arkistointisivuille. Vaihtoehtoisesti voi valita, ettd se ndkyy ainoastaan tavallisille
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kavijoille. Osoiterakenteeseen voi vaikuttaa siihen liittyvistd asetuksista. Oletuksena
WordPress kéyttaa rakennetta, jossa on kysymysmerkkeja ja numeroita. Halutessaan sen
voi vaihtaa sellaiseksi, ettd osoitteessa nékyy paivaméaara ja nimi, kuukausi ja nimi tai
ainoastaan numero (kuva 11). Osoiterakenteesta voi tehdd myo6s juuri sellaisen kuin
haluaa. Osoiterakenteen asetuksista voi myos valita kategorioille ja avainsanoille oman

peruskansion. Jos peruskansiota ei aseta, otetaan oletusarvo kayttoon. (Codex 2011s.)

) Oletus http://home.tamk.fi/~ceémhuovi/wordpress/2p=123
L2 Pé?véméérén ja nimen http://home.tamk.fi/~cemhuovi/wordpress/2011/e8/e4/sample-post/
mukainen
Kuukauden ja nimen mukainen RGO LA 1 o N L INOEODE RS S A 20 L LR/ S e PSS
) Numeron mukainen http://home.tamk.fi/~ceémhuovi/wordpress/archives/123
© Mukautettu rakenne /%postname®/

KUVA 11. Osoiterakenteen vaihtoehdot (WordPress-versio 3.2.1, kuvakaappaus)

3.7 WordPress-silmukka

WordPressin silmukka eli The Loop on yksi voimakkaimmin vaikuttavista WordPressin
osista. Sen avulla haetaan ja naytetdan haluttu WWW-sivun siséltd. Koodin pohja on
hyvin yksinkertainen ja se on kaikissa sivuissa sama (esimerkkikoodi 2). Kysely alkaa
silla, mita artikkeleita tai sivuja haetaan. Hakuja yksiloidaéan ja tarkennetaan template-
tagien avulla. Ne ovat tietoa, jotka kertovat WordPressille, mita tehda tai hakea. llman
template-tageja tietoa voisi hakea vain yhdesta julkaisusta. Yhdell& sivulla voi olla usei-
ta silmukoita ja hakuja. Silmukkaan ei tarvitse itse koskea, silla se toimii valmiiden
teemojen ja lapsiteemojen kanssa automaattisesti. PHP-o0saajat voivat halutessaan tehda
monimutkaisempia tai erilaisia hakuja silmukoita kayttden. (Codex 2011t; Codex
2011u; Theme Lab 2008.)



<?php
if ( have posts() )
while ( have posts( ) )
the post() ;
?>
the content() ;
<?php
endwhile;
endif;

?>

ESIMERKKIKOODI 2. WordPressin silmukka
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4 HYVINVOINTIPISTE ORKIDEA

Ennen kuin Hyvinvointipiste Orkidealle l&hdettiin rakentamaan WWW-sivustoa, jutte-
limme Huttusen kanssa hanen tarpeistaan ja toiveistaan. Kovin tarkkoja ohjeita han ei
antanut, vaan padasiallisena toiveena oli saada kaunis, yksinkertainen ja ennen kaikkea
helppokayttdinen sivusto. Sivuston tulee kertoa selkeésti yrityksestd ja sen omistajasta.
Luonnollisesti yhteystiedot ja kartta tulee olla, jotta mahdolliset asiakkaat osaavat tulla
oikeaan paikkaan. Kerttu halusi tavoittaa sivustolla myos vieraskieliset asiakkaat, joten
sivustosta tehtiin kaksikielinen WordPressin lisdosaa hyvéksi kéayttaen. Tarkeaa oli ottaa

my0ds huomioon idkkadmmat asiakkaat ulkoasun suunnittelussa.

WWW-sivun paivitystydkalun haluttiin olevan myods helppokayttdinen. WordPress va-
littiin sivuston tekemiseen juuri sen vuoksi. WordPressin kayttoliittymaa on kuitenkin
mahdollista hieman yksinkertaistaa entisestdan. Orkideaa varten hallintosivustoa hiukan
siistittiin. Sivuston péivitysta varten tein Huttuselle pienen kayttdohjeen (liite 1). Sen
avulla héan voi itse lisaté sisaltod sivustoon. Ulkoasuun ja teknisempiin asioihin liittyvét

muutokset jatetddn padasiassa minun tehtavaksi.

4.1 WWW-sivun rakenne

Wordpress-sivusto muodostuu tietynlaisesta rakenteesta. Yl&tunniste on tiedosto, joka
pitéé sisallaén ensinndkin HTML:n dokumenttityypin. Ne tiedot kertovat koodin tyypis-
t& tarkeimmat tiedot. WordPress kayttdd XHTML 1.0 -kielta, joka on hyvin samantapai-
nen kuin HTML, mutta tarkempi kieliasultaan. WordPress suosittelee kayttdmaan siis
ainoastaan XHTML-tiedostoa, mutta tiedostoon saa itse valita, mitd dokumenttityyppia
kayttadd. Vaihtoehtoja on kolme: Strict, Transitional ja Frameset. Strict on tarkempi kuin
Transitional ja Frameset on kuin Transitional, mutta poikkeuksena sallii kehysten kay-
ton. WordPress kayttad oletuksena Transitionalia, koska Strctin saaminen l&pi validaat-
torista voi olla vaikeaa. WordPress kéyttad edelleen esimerkiksi lomakkeissa nimi-
attribuuttia (esimerkkikoodi 3). (Codex 2011v; Joost de Valk 2011.)

<input name="my button" />

ESIMERKKIKOODI 3. HTML-nimiattribuutti
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Ylatunnisteessa kerrotaan liséksi paljon muita tarkeita tietoja. WordPress méérittelee ne
kuitenkin automaattisesti. WordPress asettaa automaattisesti muun muassa sivuston
nimen, sisallon tyypin, tyylitiedoston ja RSS-uutiset. Ndiden tietojen liséksi ylatunnis-
teeseen sisallytetdaan yleensa WWW-sivun ylatunniste eli sivuston nimi. Hyvinvointipis-
te Orkidean ylatunnisteessa on perustietojen liséksi kuva orkideasta, yrityksen nimi ja
kuvaus (kuva 12). Siita 16ytyy myos kielivalikko, eli haluaako sivua kéyttdd suomeksi
vai englanniksi. Navigaatiopalkki sijaitsee yleensa joko ylatunnisteessa tai sivun oikeas-

sa tai vasemmassa reunassa. Orkidean WWW-sivustossa se sijoitettiin ylatunnisteeseen.

Kerttu Huttunen, urheiluhieroja

iy

ETUSIVU HINNASTO HOIDOT UUTISET YHTEYSTIEDOT

KUVA 12. Ylatunniste

Ylatunnisteeseen lisétty kielivalikko on alun perin vimpain, joka tassé tapauksessa siir-
rettiin HTML-koodia kayttden sivupalkista ylatunnisteeseen (esimerkkikoodi 4). Taméa
toi ainoastaan muutaman rivin koodia lisda ja osaamista ei tarvittu kuin perus-HTML-
linkityksen verran. WordPressin peruskoodin liséksi ylatunnisteeseen liséttiin favicon
(favorites icon). Se on osoiterivin vieressa sekd kirjanmerkeissa nakyvé kuva (kuva 13).

Faviconin koodin patka on myos perus-HTML-kielta (esimerkkikoodi 5).

<a class="gtrans flag gtrans flag fi" title="Suomi"
hreflang="fi"

href="/wordpress/"></a>

<a class="gtrans flag gtrans flag en" title="English"

hreflang="en" href="/wordpress/?lang=en"></a>
ESIMERKKIKOODI 4. Kielivalikon HTML-linkitys
¢ Hyvinvointipiste Orkidea

KUVA 13. Favicon kirjanmerkissé
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<link rel="shortcut icon" href=" /wordpress/wp-

content/themes/orkidea/images/favicon.ico" />

ESIMERKKIKOODI 5. Faviconin HTML-linkitys

Hyvinvointipiste Orkidean WWW-sivusto perustuu staattisiin sivuihin, joita muokataan
vain tarvittaessa. Etusivuksi on asetettu staattinen esittelysivu yrityksestd. WWW-
sivustossa on kuitenkin Uutiset-osio, joka kéayttad hyvékseen WordPressin artikkeleita.
Uutisiin Huttunen voi paivittdd ajankohtaista tietoa yritykseen liittyvista asioista. Sivus-

to pysyy télla tavalla ajan tasalla ja pienet tai isommatkin asiat on helppo paivittaa.

Sivupalkki on WordPress-blogien seké sivustojen yleinen elementti. Suurin osa valmiis-
ta teemoista sisaltad yhdestd kolmeen sivupalkkia, joihin saa sijoitettua vimpaimia seka
muuta haluttua sisaltod. Hyvinvointipiste Orkidean tarpeita ajatellen sivupalkkeja otet-
tiin kéyttoon vain yksi sivuston oikeaan laitaan. Sivupalkissa kéytetddn Simple Image
Link -lisdosaa, joka esitelldédn kappaleessa 4.4.4 Simple Image Link (kuva 14). Sen
avulla sivuun saa kuvia tai kuvalinkkeja. Tulevaisuudessa sivupalkkiin voi halutessaan
sijoittaa muutakin sisélt6d, mutta talla hetkelld sivupalkin sisaltéa kdytetddn ainoastaan

ulkonadllisista syista.

Sivupalkki 1
Simple Image Link
Simple Image Link

Simple Image Link

KUVA 14. Sivupalkkindkyma hallintosivustossa (WordPress-versio 3.2.1, kuvakaappa-

us)

Sivuston alimman osion eli alatunnisteen tarkeimpana tehtdvand on sulkea viimeiset
avoinna olevat HTML-tagit. WordPress-sivustoissa siind usein myods kerrotaan kaytet-
tavan teeman nimi sekd WordPress-linkki. Alatunnisteeseen on myés mahdollista sijoit-
taa navigaatiopalkki. Valloilla oleva WWW-sivu trendi on tehda alatunnisteesta naytta-
va ja melko suuri, jossa navigaation lisaksi voi olla esimerkiksi hakukenttd ja kuvia.

Hyvinvointipiste Orkidean alatunnisteeseen tuli ainoastaan tiedot tekijanoikeuksista.
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4.2 Ulkoasu

Kuten on jo aikaisemmin mainittu, Hyvinvointipiste Orkidean sivuston pdateemana on
kaytetty Sandboxia. Sivusto kayttad hyvakseen péddasiassa Sandboxin mallitiedostoja,
mutta tyylitiedosto on muokattu taysin. Ulkoasun rakentamisen ensimmainen vaihe oli
koota sivun perusrunko. Orkidean runko on hyvin perinteinen ja tarkoitukseen erittain
sopiva (kuva 15). Se kaésiteltiin tarkemmin kappaleessa 4.1 WWW-sivun rakenne. Si-
vustolla kaytettdvat kuvat on otettu internetissa olevasta 123rf-kuvapankista sekd osa

kuvista on kuvattu itse. Kaikkiin kuviin on siis oikeudet.

[ ({ . SO, 5 /V‘ M
Ilypinvaintipiste, ukidea

Kerttu Huttunen, urheiluhieroja

Tassa perustietoa Hyvinvointipiste Orkideasta.

Edit

© Hyvinvointipiste Orkidea

KUVA 15. WWW-sivun runko
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Sivuston varimaailma eroaa Hyvinvointipiste Orkidean télla hetkelld kéaytetyista véreis-
t4, jotka ovat valkoinen ja limevihred. Huttunen halusi muutosta ja antoi vapaat k&det
uuden varikartan suunnittelemiseen. Vérien valinta l&hti sivun ylélaidassa olevasta ku-
vasta. Kuva on pinkki/vaaleanpunainen orkidea, joka sopi teemaan taysin. Kukasta poi-
keten sivun véreja pehmennettiin (kuva 16). Kuvan pinkin rinnalle valittiin pehmea vio-
letti, joka sopii hyvin taustavériksi valitun vaaleanharmaan kanssa. Sivuston mustan
tekstin taustana on valkoinen. Musta teksti valkoisella taustalla on kaikista selkein vaih-
toehto. Valkoista taustaa pehmennettiin liukuvarilla sivuista kohti harmaata taustaa.

Talla tavalla taustojen ero ei ole liian jyrkka.

KUVA 16. Hyvinvointipiste Orkidean WWW-sivuston varikartta

WWW-sivustolla on kaytetty kolmea eri kirjasintyyppié eli fonttia (kuva 17). Sivuston
otsikossa on kaytetty Baroque Script -nimistd fonttia, jota ei kdytetd muualla. Otsikko
on tehty kuvaksi, jotta erikoisempi fontti ei aiheuta selaimissa ongelmia. Otsikon alla
olevassa kuvauksessa seka sivujen péaéotsikoissa on kaytetty vahemman koristeellisem-
paa Georgiaa. Navigaatiopalkissa ja muissa teksteissa on selkeyden vuoksi kaytetty
Arialia. Hyvinvointipiste Orkidean asiakkaisiin kuuluu myos idkkadmpié ihmisid, joten
fontin selkeys ja koko on térkedssa osassa sivuston suunnittelussa.

@awque/ @wp& Georgia Arial

KUVA 17. Kirjasintyypit

4.3 Asetukset ja kéyttajaroolit

Asetukset kasiteltiin opinndytetyon kappaleessa 3.6 asetukset. Hyvinvointipiste Orkide-
an WWW-sivustoa varten kaytiin kaikki kappaleessa mainitut asetukset 1&pi ja ne muo-
kattiin sopivaksi. WWW-sivun kannalta ndkyvimpid asetuksia on yleisissé asetuksissa.

Sinne on vaihdettu sivuston otsikko sekd kuvaus Hyvinvointipiste Orkidean tietojen
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mukaisesti. Paivaméaéaran ja kellonajan oletusmuodot on vaihdettu suomalaisille tuttuihin
muotoihin. Kalenteriviikko on my6s asetettu alkamaan maanantaista, kuten Suomessa

on tapana.

Lukemisen asetuksista on vaihdettu etusivu staattiseksi, kuten kappaleessa 3.6 asetukset
kaytiin 1api. Artikkelit on asetettu ndkymaan Hyvinvointipiste Orkidean Uutiset-sivulla.
Keskustelun asetukset ovat padasiassa siten kuin ne oletuksena on. Suurin ero on kui-
tenkin siind, ettd Orkidean WWW-sivulla kommentointia ei sallita artikkeleissa auto-
maattisesti. Artikkelikohtaisesti tdhan asetukseen voidaan kuitenkin vaikuttaa. Tie-
tosuoja-asetuksissa on hyvaksytty, ettd myos hakukoneet 16ytavat WWW-sivun. Osoite-

rakennetta on muokattu siten, ettd osoitteessa nékyy ainoastaan sivun/artikkelin nimi.

Kéyttajarooleja sivusto tarvitsee kaksi. Paatimme, ettda minulle sekd Huttuselle annetaan
paakayttajan roolit. Padkayttajan roolissa Kertullakin on mahdollisuus vaikuttaa WWW-
sivuston asetuksiin. Tdma on tarpeen, jotta Kertun ei tarvitse kdyttad valikasia oman
sivuston hallitsemisessa. Minullekin jatetdan paakéyttdjan oikeudet, jotta paasen hoita-
maan sivuston teknillisempéé puolta tarvittaessa. Kayttdohjeen seké pienen henkilékoh-
taisen koulutuksen avulla Kerttu pystyy toisena paédkayttajana kayttamaan WWW-

sivustoaan monipuolisesti.

4.4 Lisaosat

Hyvinvointipiste Orkidean WWW-sivustossa on kéytetty viittd lisdosaa. Kaikki lisdosat
on valittu siten, ettd sivusto hyo6tyy niista jotenkin. Lisdosien valinta on vélilla vaikeaa,
silld samaan toimintoon on useita eri vaihtoehtoja. Valinnat on suoritettu padasiassa
lisdosan paivitysten ja luokittelun mukaan. Lisdosia on suhteellisen helppo myos kokeil-
la ja poistaa, jos ei ole varma, miké& olisi sivustoon sopiva. Hyvinvointipiste Orkidean

lisdosat 16ytyivat melko helposti, eika virhevalintoja tullut.

4.4.1 Akismet

WordPress ehdottaa automaattisesti Akismet-lisdosaa. Akismet on ilmainen yksityisille

sivustoille. Hyvinvointipiste Orkidean WWW-sivusto ei ole tarkoitettu yksityiseen kéyt-
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toon, joten siitd tulisi maksaa vuosimaksu. Aluksi otimme kuitenkin vain ilmaisen ver-
sion ja myohemmin vaihdamme sen maksulliseen versioon. Liséosan tarkoituksena on
estdd kommenttien ja paluuviitteiden kautta tulevat roskapostit. Akismet tunnistaa ros-
kapostin automaattisesti, eika paasté sita lapi. Jos kuitenkin joku padsee Akismetin ohi,
voi sen itse merkata roskapostiksi, ja lisdosa muistaa l&hettdjan jatkossa. Hyvinvointi-
piste Orkidean WWW-sivulla ei télla hetkell& oletuksena sallita kommenttien Kirjoitta-
mista, mutta sen voi artikkelikohtaisesti muuttaa. N&issa tapauksissa Akismetista on
hyotya. Lisdosa nakyy ohjausnakyman alavalikossa nimella Akismet-tilastot. Tilastoista
nakee, mitd se on estanyt, vahingossa estanyt ja paastanyt lapi (kuva 18). (Akismet
2011.)

Totals

6 Month 1 Year All Time

o] 0 0 o] 0%
At A Glance
Spam Ham Missed Spam False Positives Yummy Pie

Historical Stats

Spam detected Ham detected Missed spam False positives
2011-08
2011-07
2011-06
2011-05
2011-04

KUVA 18. Akismet-tilastot (WordPress-versio 3.2.1, kuvakaappaus)

4.4.2 qTranslate

Hyvinvointipiste Orkidean sivusto haluttiin kaksikieliseksi, jotta se tavoittaa mahdolli-

simman laajan asiakaskunnan. WWW-sivustosta saa helposti kaksikielisen kayttamalla



31
lisdosaa. Lisdosia tdhdn tarkoitukseen on tarjolla useita, mutta gTranslate on yksi suosi-
tuimmista ja Orkidean kayttdm&n WordPress-version kanssa yhteensopiva. Lisdosaan
on tullut s&&nnollisesti versiopdivityksié, joka kertoo siitg, ettd sitd kehitetdan koko ajan

paremmaksi.

Asennuksen jalkeen gTranslate vaihtoi hallintosivuston englanninkieliseksi. Oletuskie-
lind englannin liséksi oli saksa ja kiina. Lisdosan asetuksista taytyi lisatd suomen kieli ja
vaihtaa se padkieleksi. Listasta poistettiin ylimaaraiset kielet ja jatettiin ainoastaan suo-
mi ja englanti. Vaikka paékieleksi vaihdettiin suomi, gTranslaten asetukset ovat englan-
niksi. Myos jotkut osat, kuten sivujen ja artikkelien otsikkolaatikot ovat englanninkieli-
sid lisdosan vuoksi. Oman WWW-sivuston kayttoon lisaosan pystyy ottamaan vim-
paimien kautta tai kirjoittamalla HTML-linkit suoraan haluttuun paikkaan. Liséosa ai-
heutti ongelmia artikkelien eli Orkidean WWW-sivulla uutisten julkaisupdivaméaarén ja
-ajan nayton kanssa. Tam& ongelma korjaantui vaihtamalla pdivamé&aran ja kellonajan

esityksen gTranslaten asetuksista.

gTranslaten vaikutuksen huomaa parhaiten artikkelien ja sivujen lisdyksessa. Sama sivu
tai artikkeli on helppo tehdd kahdella kielelld, koska se onnistuu samaan aikaan (kuva
19). Otsikot (engl. title) kirjoitetaan omiin laatikoihin ja siséltd sen mukaan kumpi véli-
lehti (Suomi/English) on valittuna. Muuten artikkelien ja sivujen lisdédminen tapahtuu

samalla tavalla kuin ilman lisdosaa.

Title (Suomi)

Title (English)

Sirra/lisaa = B A & Suomi

KUVA 19. gqTranslate kaytdssa (WordPress-versio 3.2.1, kuvakaappaus)
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4.4.3 WP Title 2

WP Title 2 on hyodyllinen lisdosa, jos WordPressiéd haluaa kayttaa niin sanotusti tavalli-
sen WWW-sivuston paivitystyokaluna. Lisdosan avulla sivun tai artikkelin otsikko ja
linkki voivat olla erinimisid. Hyvinvointipiste Orkidean WWW-sivustossa téta tarvitaan
etusivun kanssa. Linkin haluttiin olevan nimell& etusivu ja sivun paotsikon taas Hyvin-
vointipiste Orkidea. Tata ei ollut mahdollista toteuttaa milladn muulla tavalla, kuin va-
litsemalla sopiva lisdéosa WordPressiin. WP Title 2 valittiin, koska se on yksi ladatuim-
mista lisdosista tahan tarkoitukseen. Sitd on myos péivitetty saannéllisesti. WP Title 2

toimii englanniksi, kuten suurin osa WordPressin lis&osista.

Lisdosa toimii hyvin samalla tavalla kuin gTranslate ja on sen kanssa yhteensopiva.
Sivun ja artikkelin lisddmisen yhteyteen tulee kaksi ylimaaraistd otsikkolaatikkoa,
kummallekin kielelle oma (kuva 20). Title-kohtaan kirjoitetaan se otsikko, joka nakyy
linkissé ja heading-kohtaan se, mik& nakyy sivun pagotsikkona. Linkkeja ja otsikoita ei
kuitenkaan ole pakko nimetd erikseen. Oletuksena sivun padotsikoksi tulee se, mika

Kirjoitetaan title-kohtaan.

Title (Suomi)

Etusivu

Heading (optional) (HTML is disabled)
Hyvinvointipiste Orkidea

Title (English)
Home

Heading (optional) (HTML is disabled)
Hyvinvointipiste Orkidea

KUVA 20. WP Title 2 kaytossa gTranslaten kanssa (WordPress-versio 3.2.1, kuvakaap-

paus)

4.4.4 Simple Image Link

Tarvitsin WWW-sivustoon lisdosan, jonka avulla kuvien lis&&minen sivupalkkiin kay

helposti. Lisdosia tdhdn tarkoitukseen on tarjolla paljon, mutta p&adyin Simple Image
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Link -lisdosaan, koska se oli yksinkertainen ja kuvasta saa tehtyéd halutessaan myas lin-
kin. Sivun jatkokehityksen kannalta kuvalinkki on tarpeellinen lisa. Lis&osa on suunni-
teltu silmé&ll& pitéen niit4, joilla on vain vahan tai ei ollenkaan HTML-osaamista. Simple
Image Link on englanninkielinen, mutta siitd huolimatta helposti ymmarrettava.
(BlogWell 2010.)

Simple Image Link -lisdosa toimii samalla tavalla kuin mika tahansa vimpain, eli se
vain vedetaan hiirella haluttuun sivupalkkiin. Kuvaan pystyy maéarittelemaan paljon eri
ominaisuuksia lisdosan avulla, mutta kaikki ne ovat valinnaisia (kuva 21). Kuvaan voi
liittdd otsikon, alt-tagin seké& erillisen kuvatekstin. Alt-tagin tarkoituksena on naytt&é
kuvan nimi/kuvaus siind tapauksessa, jos kuva ei ndy. Kuvan voi lisdosan avulla
maadritelld ndkymaan vain tietyille kayttajille tai kayttajaryhmille. Mitat ja taytteet (engl.
padding) voi myds madritelld itse. Kuvasta voi tehdd linkin kirjoittamalla kohteen
osoitteen. My6s muita pienié saatojé voi lisdosan avulla tehdd, mutta tarkeintad on, etta
kuvan voi liittad seka tehda siita linkin ilman koodiin koskemista.

Title:

[7] Display title

Display image for the following users:
Not logged in E] At least this roleE]

Image location (required):

Image dimensions - e.g. 123px or 50% (optional)
Width: Height:

Image alt text (optional):

Text to display after image (optional):

[7] Break between image and text

Alignment:

Center E

Link location (optional):

Link target:
Open link in the same window E

[¥] Use nofollow on link [7] Use shadowbox on link
[7] Display image alt text as link popup (i.e. anchor title)

Additional padding - e.g. 10px or 1.0em (optional)
Above: Below:

KUVA 21. Simple Image Link -lisdosa (WordPress-versio 3.2.1, kuvakaappaus)
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4.4.5 Form Manager

Hyvinvointipiste Orkidean WWW-sivuille haluttiin yhteydenottolomake. Lomakkeen
tekemiseen tarvitaan WordPressissd lisdosa. Form Managerin avulla on suhteellisen
helppo luoda toimiva lomake (liite 1, s. 56, kappale 4). Lomakkeeseen voidaan valita
perinteisia elementteja kuten teksilaatikoita ja valintalaatikoita. Lomakkeeseen voi ja
kannattaa liittdd reCAPTCHA, jonka avulla voidaan estaa tietokoneiden l&hettdmat ros-
kapostit (kuva 22).

7 Type the two words: o
l ‘ ol WCAPTCHA ‘

KUVA 22. reCAPTCHA-elementti lomakkeessa

(http://www.hyvinvointipisteorkidea.fi/ota-yhteytta/, kuvakaappaus)

Lomakkeen ulkoasua voi muuttaa valmiiden vaihtoehtojen avulla. Kovin suuria muu-
toksia asetusten avulla ei voi tehdd, mutta selkeén ja yksinkertaisen lomakkeen silla saa
luotua. Kaikki tekstit ja otsikot on mahdollista vaihtaa. WP Title 2 on englanninkieli-
nen, kuten kaikki sen oletuksena antamat lomakkeen tekstit. Hyvinvointipiste Orkideal-
le luotiin kaksi lomaketta, joista toinen on suomenkielinen ja toinen englanninkielinen.

Ne liitettiin Ota yhteytta -vélilehteen lisdosan tuoman painikkeen avulla (kuva 23).

o~
E
111
11
I
Il
Il
il
&

KUVA 23. WP Title 2 lisdosan tuoma painike artikkelien ja sivujen tyokalupalkkiin

(WordPress-versio 3.2.1, kuvakaappaus)

4.5 Hallintosivuston siistiminen

Hyvinvointipiste Orkidean sivustoa haluttiin pystyd péivittdmaan helposti. Hallin-

tosivusto on helposti ymmarrettdva, mutta sisaltdd Huttusen tarpeita ajatellen turhaa

tietoa. WordPressin hallintosivustoa voi muokata ja Kerttua varten sitd yksinkertaistet-
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tiin. Muokkaaminen tehdaan kéyttdjakohtaisesti, joten ainoastaan Kertun hallintosivus-

toa siistittiin. Oman sivun olen muokannut omien tarpeideni mukaan.

Ohjausnékymaén siistiminen on tehty hyvin yksinkertaiseksi siind olevan nayttéasetuk-
set-valikon avulla. Valikosta pystyy poistamaan tai valitsemaan halutut ominaisuudet
rasti ruutuun -valinnan avulla (kuva 24). Kertun ohjausndkymaan jatettiin ainoastaan
kolme valikkolaatikkoa (kuva 25). Sivuillasi nyt, joka kertoo tarkeimmat avainluvut,
muun muassa artikkelien ja sivujen méaaran. Pikajulkaisu, jonka avulla saa Kkirjoitettua ja
julkaistua artikkelin ohjausnakymaésta. Viimeisimmat kommentit, joka nayttdd nimensa

mukaisesti viimeisimmat kommentit.

Nayta sivulla
[¥] Sivuillasi nyt  [¥] Viimeisimmat kommentit  [7] Viittaukset [7] Lisdosat [| WordPress Suomi
[¥] Pikajulkaisu | Viimeisimmat luonnokset  [7] WordPress Blog | Other WordPress News

Sivun asettelu

Sarakkeiden lukumaara: =1 @ 2 3 4

Nayttdasetukset

KUVA 24. Ohjausndkyman nayttdasetukset (WordPress-versio 3.2.1, kuvakaappaus)

Sivuillasi nyt Pikajulkaisu
Otsikko
2 artikkelia 1 kommentti Siiralisas = & A
5 siwa 1 hyvaksytty Sisilts
1 kategoria (o]
O avainsanaa O roskaviestia
Teema Orkidea ja 3 vimpainta crgnsanss
Kaytat versiota 3.2.1. Tallennaluonnos;Jif\ Kumoa

Viimeisimmat kommentit

Kayttdjaltda Mr WordPress ar
d'#

Hi, this is a comment.To delete a comment, justlog
in and view the posts comments. There you will have

worl

Kaikki | Vireilla (0) | Hyvaksytty | Roskaviestit (0) | Roskakori

KUVA 25. Ohjausnédkyma siistimisen jalkeen (WordPress-versio 3.2.1, kuvakaappaus)

Artikkeleiden nayttoasetuksia muokattiin myds enemmaén Kertun tarpeita vastaaviksi
(kuva 26). Artikkelien yleisndkymasté poistettiin kategoriat ja avainsanat. Ne ominai-
suudet kuuluvat enemminkin blogijulkaisuihin kuin uutisiin. Myos artikkelien lisdé&dmi-
sen nayttoasetuksia muokattiin. Talla hetkelld nékyvissa on otsikoiden, paatekstin ja

julkaisuasetusten lisdksi keskusteluun liittyvat asetukset. Keskusteluasetuksista voidaan
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valita, sallitaanko kommentointi seké& paluuviitteet ja paivitysilmoitukset julkaistussa

artikkelissa.

Nayta sivulla
[¥] Kirjoittaja ~ [7] Kategoriat  [7] Avainsanat  [¥] Languages  [¥] Kommentit [¥] Paivamaara
Nayta sivulla

20 Artikkelit | Hyvaksy

‘ . . Nayttdasetukset

o Artlkke“t Lisaa uusi

Kaikki (1) | Julkaistu (1) | Roskakori Etsi artikkeleita

Massatoiminnot [v] | Hyvaksy Nayta kaikki paivit  [v] Nayta kaikki kategoriat  [v] | Suodata E| =) 1 kohde
Otsikko Kirjoittaja Languages & Paivamaara
Sivu avattu! Orkidea Suomi 482011

Julkaistu

Otsikko Kirjoittaja Languages L Paivamadrd

KUVA 26. Artikkelinakyma (WordPress-versio 3.2.1, kuvakaappaus)

Median, linkkien, kommenttien, lisdosien ja kayttdjien ndyttoasetuksiin ei koskettu,
koska ne ovat oletuksena sopivat. Sivun nayttdasetukset ovat myods oletuksena hyvit.
Uuden sivun lisdamiseen liittyvid nayttoasetuksia kuitenkin muutettiin. Sivulla ei nayte-
t& kuin otsikkokentéat, paateksti, julkaisuasetukset sekd sivun asetukset (kuva 27). Talla

tavalla uuden sivun julkaisu on selkedmpaa.

Nayta sivulla
[7] Sivun asetukset  [7] Avainkentat  [7] Keskustelu [7] Polkutunnus [ Kirjoittaja

Sivun asettelu

Sarakkeiden lukumaara: ®1 @2

KUVA 27. Sivun nayttoasetukset (WordPress-versio 3.2.1, kuvakaappaus)

Hallintosivusto ei kaipaa muilta osin siistimistd. Edell& mainittuja muutoksiakin voi
aina vaihtaa tarpeiden muuttuessa. Kd&vimme Huttusen kanssa l&pi hallintosivuston, ja
han piti sitd tallaisenaan helppokayttdisend. Yksinkertaistaminen on kuitenkin mahdol-
lista tarvittaessa kayttajaroolin vaihtamisella. Siind tapauksessa hanelle jaa nékyviin
ainoastaan sivujen ja artikkeleiden julkaisuun tarvittavat tyokalut. K&yttajarooleista ker-

rottiin tarkemmin kappaleessa 3.4 kayttajat.
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5 KAYTTOOHJE

Kéyttoohjeita ja -oppaita tulee ldhes jokaisen laitteen mukana. Kéyttéohjeiden tarkoi-
tuksena on opastaa kayttdjaa laitteen turvalliseen kayttdon. Sama pétee myos tietoko-
neohjelmien kanssa. Kayttoohje auttaa tuotteen kayttajaa ymmartamaan, mita valmistaja
on ajatellut tuotteestaan. Ohjeen avulla kayttdja voi kéyttdad tuotetta juuri niin kuin on
tarkoitettu, ja néin ollen pystyy hyddyntdmaan tuotetta tehokkaasti. (Kyldnpaa 2003,
76.)

Kéyttoohjeen lukijat ovat yksi vaikein lukijaryhmé. Kayttdjia on usein monen ikéisié,
tyylisid ja osaamiseltaan eritasoisia. T&man vuoksi on tiettyj4 asioita, joita tulee ottaa
huomioon kayttdohjetta laatiessa. Lukijan mielenkiinto on pystyttdva pitaméaan lapi
kayttdohjeen. Ei ole missaan nimessa hyvd, jos lukija ei jaksa ensimmaistd sivua pi-
demmalle. Ohjeessa tulee esittd asiat silla tavalla, etta kaikki ymmaértavat, mita niilla
tarkoitetaan. Kayton kannalta turhaa tietoa ei kannata ohjeeseen pistéa. Selkeys ja joh-
donmukaisuus ovat tarkeimpia kayttbohjeen ominaisuuksia. (Kauppinen, Nummi &
Savola 2005, 102.)

5.1 Kéyttoohjeen laatiminen

Ennen kuin voi aloittaa kayttéohjeen laatimisen, taytyy tietdd kenelle se tulee. Kohde-
ryhma taytyy tietdd, jotta pystyy laatimaan ymmarrettavan kayttdohjeen. Kayttéohjeen
kayttotarkoitus on myos selvitettava, jotta tiedetddn miksi se tehdadn. Kayttdohjeen laa-
timinen alkaa sillg, ettd jasennetdan tarvittavat asiat oikeaan jarjestykseen. Sen tulee olla
selked ja johdonmukainen. Ohjeen kielen tulee olla helposti ymmarrettavéa ja asioiden
toisto on sallittua. (Kylanpaé 2003, 78; Kauppinen ym. 2005, 103.)

Kéyttéohjeessa on hyva olla runsaasti kuvia. Kuvat ja teksti kertovat lukijalle huomatta-
vasti enemman kuin pelkké teksti. Kuvien avulla voidaan selittdd yksityiskohtaisemmin
asioita ja auttaa lukijaa ymmartdmaan sellaisissa tilanteissa, joissa kasitteet ja kieli on
vaikeammin ymmarrettavissa. Kuvien tulee olla selkeité ja tarpeeksi suuria. Niihin on
my6s hyva merkata kohtia, joita tekstissa selitetddn. (Kylanpaa 2003, 79; Kauppinen
ym. 2005, 103-104.)
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Kéyttoohjeen tulisi olla niin lyhyt ja yksinkertainen kuin mahdollista. Lauseiden tulee
olla selkeitd, eika pitkia ja vaikeasti ymmarrettavia. Virkerakenteeseenkin on hyva kiin-
nittdd huomiota. Ensin selitetddn, mit4 tehdaan, ja vasta sen jalkeen, miksi niin tehdaan.
Kéyttoohjeesta taytyy loytyd helposti haluttu tieto. Kayttdohjeen sisélto taytyy siis ja-
sentaa siten, ettd sieltd 10ytéé asiat ilman koko ohjeen lukemista. (Kylanpéaé 2003, 81;
Kauppinen ym. 2004, 103.)

Testaus on térked osa kayttdohjeen tekemistd. Ennen lopullista versiota ohje tulisi antaa
oikoluettavaksi ja asiasisalto tarkistettavaksi. Kayttohjeen tekija on voinut huomaamat-
ta jattaa tarkeitd asioita selvittdmattd, koska osaa itse ne niin hyvin. Téarkeda onkin jo
kayttoohjeen Kirjoittamisen aikana kiinnittdd huomiota siihen, ettd ei oleta kayttdjien
osaavan valmiiksi liikaa asioita. Testauksessa pitda ottaa huomioon kaikki asiat, joita
kayttdohjeen tekemiseen kuuluu. Naita ovat esimerkiksi tekstin selkeys sekéd johdonmu-
kaisuus ja ohjeiden sek& kuvien toimivuus. Vasta kayttdohjeen kohderyhman testauksen
jalkeen voi olla varma ohjeen toimivuudesta. (Kyldnpaa 2003, 82; Kauppinen ym. 2004,
104.)

5.2 Kayttoohje Hyvinvointipiste Orkidealle

Hyvinvointipiste Orkidealle oli helppo lahted tekeméan kayttoohjetta (liite 1). Olen kes-
kustellut Huttusen kanssa paljon opinnaytetyonteon aikana. Naiden keskustelujen perus-
teella tiesin, millaista opastusta hén kaipaa. Kertulla ei ollut yhtdan kokemusta WordP-
ressistéd ja ainoastaan vahan kokemusta kotisivujen péivittdmisesta. Han on aikaisemmin
paivittanyt omaa Method Putkisto -sivustoa, joka poikkeaa suhteellisen paljon WordP-

ressin kaytosta.

Minulle oli myos selkedd, mika kayttdohjeen tarkoitus on. Minun ei tarvinnut lahted
selittam&an WordPressin hallintosivuston jokaista kohtaa, vaan ainoastaan ne, jotka
liittyvéat sivuston siséllonhallintaan. Ohjeessa sivutaan kuitenkin myds ulkoasuun liitty-
vid asioita, mutta varsinaista ohjeistusta ei niistd ole. Siséltd on jasennetty johdonmu-
kaisesti ja jarkevésti. Tietoa on helppo etsid ohjeesta ilman, etté se tarvitsee lukea koko-

naan.
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Ohjeessa on kéytetty paljon kuvia havainnollistamaan tekstid. Kuvissa on numeroituja
nuolia ja laatikoita, jotta teksti ja kuva on helppo yhdistaa toisiinsa. Osassa kuvista on
rajattu alueita sumentamalla, jotta ainoastaan kasiteltdva asia on esill4. Tekstin koros-
tukseen on kaytetty tarvittaessa lihavointia ja kursiivia. Teksti on Kirjoitettu mahdolli-
simman selkedsti ja ilman vaikeita késitteitd. Kayttbohjeen ymmartamiseen ei vaadita
alan sanastoa. Lauserakenteet ovat helppoja ja yksinkertaisia. Tarkeét asiat kerrotaan
aina ensin. Asiat selitetddn oikeassa jarjestyksessd, eli niitd on helppo seurata ja toteut-

taa kaytannossa.

Hyvinvointipiste Orkidean k&yttboppaasta tuli hyva tiivis paketti, jossa kaydaan lapi
ainoastaan tarvitut asiat. Huttunen saa jatkossa my0s tukea minulta, joten ongelmatilan-
teissa hanen ei tarvitse 10ytaa kaikkea kéayttéohjeesta. Kayttdohjeen tarkoitus on se, etta
Kerttu voi itse pdivittdd oman sivuston sisaltéd, ja timan suhteen kdyttéohje on onnistu-
nut. Kaytdnnossa kayttoohje ei ole vield péassyt toimimaan. Jos kdytossd ilmenee on-

gelmia, teen siihen muutoksia.
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6 WWW-SIVUSTON JATKOKEHITYS

WWW-sivusto siirrettiin viralliselle palvelimelle syyskuussa 2011. Olemme hioneet
ulkoasua ja sisaltéd Huttusen kanssa jatkuvasti. Sivusto olikin heti valmis kaytettavaksi,
kun siirto tapahtui. Tarkoituksena on vield kuvata yrityksessd valokuvia WWW-
sivustolle, jotta asiakkaat saavat oikean kuvan paikasta. Ndiden kuvien ottaminen on

viivastynyt valimatkan tuomien ongelmien vuoksi.

Huttunen kouluttautuu Method Putkisto- ja Method Putkisto pilates -ohjaajaksi. Hanen
on maard valmistua vuonna 2012. Method Putkiston kautta hédnelle tulee kayttoon
WWW-sivusto, joka linkitetddn Hyvinvointipiste Orkidean sivustoon. Kerttu olisi ha-
lunnut oman Method Putkisto -sivuston esimerkiksi Hyvinvointipiste Orkidean WWW-
sivuston yhteyteen, mutta se ei ollut suositeltua. Method Putkisto haluaa pitdé ohjaajien-

sa sivustot yhdenmukaisina.

Tulemme pitdméan Kertun kanssa myos jatkossa yhteytta koskien WWW-sivua. Kehi-
tysta tapahtuu sitd mukaan, kun on tarpeellista. Hakukoneoptimointiin syvennytaan jat-
kossa enemmaéan. WordPress tekee automaattisesti aika paljon hakukoneita ajatellen,
mutta esimerkiksi otsikoiden, osoiterakenteen ja asetusten avulla, sitd on mahdollista
edelleen parantaa. Kertun kouluttautuminen ja uusien liikuntamuotojen opettelu tulee
jatkossa laajentamaan héanen palvelujaan. Naiden muutosten myéta myds WWW-sivua
laajennetaan ja parannetaan tarpeita vastaaviksi. Han haluaa talla tavalla saavuttaa mah-

dollisimman laajan asiakaskunnan.
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7 POHDINTA

Huttunen on ollut erittdin tyytyvainen WWW-sivustoon. Hanelle ennalta vieras WordP-
ress on osoittautunut hyvéksi valinnaksi sivuston pohjaksi, kuten ajattelinkin. Helppo-
kayttdinen ja helposti ymmarrettdva hallintosivusto auttaa Kerttua jatkossa pitamaan
WWW-sivuston sisallon ajan tasalla. Suurempiin muutoksiin hén tarvitsee kuitenkin

apua. Olemme sopineet Kertun kanssa jo jatkosta.

Olen oppinut opinnéytetytn aikana todella paljon lisdd WordPressisté ja sen tarjoamista
ominaisuuksista. WordPressin kéyttd sujuu jatkossa huomattavasti tehokkaammin. En
VoI sanoa, ettd WordPress on paras mahdollinen alusta kaikille sivustoille, mutta ainakin
pienille ja keskisuurille yrityksille, seké yksityisille henkildille, timé on hyva vaihtoeh-
to. Pidan erittdin paljon siitd, ettd WordPressin avulla saa luotua helposti WWW-
sivuston ja mukana tulee helppokayttinen hallintosivusto. HTML-, CSS-, PHP- tai
JavaScript-kielt4 ei tarvitse osata tehddkseen toimivan ja dynaamisen WWW-sivuston.

Kuten jo ennalta osasin odottaa, lahteiden I6ytdminen oli vaikeaa. Kéytin ainoastaan
kahta eri kirjaa, jotka kasittelivat WordPressia. Internetista 10ytyva WordPressin Codex
kirjasto osoittautui kuitenkin parhaimmaksi tiedonlahteeksi. Siell& tieto on ajan tasalla
ja paivittyy jatkuvasti. Painettu kirjallisuus ei tdmén vuoksi parjaa internetista 1oytyneel-
le tiedolle. Suurempia ongelmia ei onneksi tyon aikana tullut, ja pienet ongelmat ratke-

sivat aina Codexista 16ytyneen tiedon avulla.

Jannitin opinnéytetyon alussa, kuinka onnistun kirjoittamaan tdman raportin. Pienen
alkutaistelun jalkeen se kuitenkin l&hti sujumaan yllattavan kivuttomasti. Tekstidkin tuli
melko helposti, kun tunsi aiheen ennalta hyvin. Hiukan vaikeaa sisélt6d oli kuitenkin
siind mielessd saada, ettd WordPress on kehitetty jo niin pitkélle. Lahes kaiken voi teh-
da valmiilla asetuksilla, joten teknistd osaamista ei niilta osin tarvitse. L&hteiden tuki oli
erittdin tarked. Sieltd sain vastauksia kasittelemiini aiheisiin ja tukea WWW-sivuston
luomiseen. Huttunen oli hyvin mukana prosessissa ja kertoi toiveistaan sivua kohtaan.

Olen erittéin tyytyvainen siihen, kuinka tdma ty0 muovautui sellaiseksi kuin se nyt on.

Asettamissani tavoitteissa arvioisin onnistuneeni hyvin. Térkeinta oli, ettd toimeksianta-
ja olisi tyytyvdinen WWW-sivustoon. Tahdoin, ettd hanen toiveensa yrityksen naky-

vyyden lisdédmisessa onnistuu. Tamén tavoitteen osalta on liian aikaista sanoa, miten
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siind onnistuttiin. Vasta aika nayttda, kuinka hyvin Hyvinvointipiste Orkidean sivusto
I0ydetadn, ja lisdantyyko asiakkaat sen avulla. Kayttboppaan onnistuminen selvidé
my0s vasta myohemmin. T&h&n mennesséd Huttunen on vasta pééssyt tutustumaan sii-
hen, mutta kéytdnndssa hén ei ole sita vield testannut. Pidan hénelle ensin pienen koulu-
tuksen, jossa tutustutaan hallintosivuston kayttoliittymaan ja yleisesti WordPressiin.
Opinnaytetyon Kirjallinen osuus onnistui paremmin kuin uskalsin odottaa. Aikaisemmin
jo kerroin, kuinka aluksi jannitin Kirjoittamista. Siitd huolimatta, sain koottua hyvén ja

selkeén opinnéytetyon, johon voin olla vain tyytyvainen.
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2 (22)
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(Huomio. Sivunumerot on muutettu vastaamaan liitteiden numerointia. Alkuperdisessa
kayttdohjeessa sivunumerot alkavat numerosta yksi (1).)



1 KAYTTOLIITTYMA

@WORDPRESS

Kayttajanimi

Orkidea

Salasana

[EI Muista minut

Salasana hukassa?

« Takaisin sivulle Hywinvointipiste Orkidea

WWW-sivulle.
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Sisdan kirjautumiseen tarvitaan kdyttajanimi ja salasana.
Ne on lahetetty kullekin kayttadjalle omaan sdahkopostiin.

Kirjautumissivu on hyvin yksinkertainen. Sivulla on linkki,
jonka avulla hukatun salasanan voi saada takaisin. Toisen
linkin kautta pdasee suoraan Hyvinvointipiste Orkidean

WordPressin kayttoliittyma on hyvin selked ja helppokayttdinen. Sisdankirjautumisen jalkeen
avautuu ohjausnakyma. Ruudun vasemmassa reunassa on navigaatiopalkki. Alla olevassa
kuvassa on ohjausnakyma ja sen sisalto on selitetty tarkemmin numeroitujen laatikoiden

avulla.

ff Ohjausnakyma @ Hyvinvointipiste Orkidea

Etusivu
Paivitykset
Akismet-tilastot
s Artikkelit
Media

& Linkit
Sivut

CJ) Kommentit

Forms

[0 Ulkoasu
£ Lisaosat
& Kayttajat
Th Tyokalut
Asetukset
== Suomi
Zi5 English

{

72} Ohjausnakyma

7 . | woi orkidea

2| Nayttdasetukset " Tuki I

3.

Sivuillasi nyt Pikajulkaisu 6.
Sisalto Keskustelu Otsikko
1 artikkeli O kommenttia simallisaa B & £ O
6 sivua O hyvaksytty Sisalts
1 kategoria O vireilla
O avainsanaa O roskaviestia =

Avainsanat

Teema Orkidea ja 3 vimpainta.
Kaytatversiota 3.2.1.

Akismet estaa roskapostin paasyn blogiisi.
Roskapostijonossasi ei ole talla hetkella mitaan.

Tallenna luonnos Kumoa

Viimeisimmat kommentit

Ei kommentteja.
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1. Navigaatio. Hallintosivustolla liikkuminen onnistuu navigaatiopalkin avulla. Ldhes
kaikista linkeista avautuu lisavalikko, josta voi vaikuttaa kunkin aiheen lisavalintoihin.
Esimerkkina artikkeleiden lisavalinnat:

¥ Artikkelit

Kaikki artikkelit
Lisaa uusi
Kategoriat

Avainsanat

2. Nayttoasetukset. Nayttoasetuksista valitaan mita laatikoita ohjausnakymassa
naytetdan. Oletuksena siina on useita eri laatikoita, mutta tahdn kannattaa valita
ainoastaan itselle olennaiset.

3. Tuki. Tasta saa ohjeita ja lisdapua silld hetkella valitun sivun kanssa. Ohjeessa on
yleensa suomeksi selitys sivun toiminnoista. Joissain sivuissa on vain linkki WordPress-
sivuston (http://wordpress.org/) ohjeeseen, jotka ovat usein vain englanniksi.

Kohdat 4-6 kertovat niistéd ohjausnéikymdén laatikoista, jotka on valittu Hyvinvointipiste
Orkidean kéyttoon.

4. Sivuillasi nyt. Tama laatikko kertoo tilastotietoa sivustosta. Se nayttaa kuinka monta
sisaltoon ja keskusteluun liittyvia julkaisuja sivulla on. Sivuillasi nyt myos kertoo sivun
kdyttaman teeman nimen seka sivun vimpaimien maaran. WordPressin versio
ilmoitetaan myos laatikossa. Hyvinvointipiste Orkidean sivulla kdytetadn Akismetia
estdmaan roskapostin paasyn sivustoon ja sivuillasi nyt laatikosta ndahdaan siita tietoa.

5. Viimeisimmat kommentit. Tama laatikko nayttaa julkaisuihin tulleet kommentit.

6. Pikajulkaisu. Pikajulkaisun avulla voidaan julkaista artikkeleita (Hyvinvointipiste
Orkidean sivuilla uutisia) suoraan etusivulta.

7. Moi Orkidea. Tasta valikosta padsee muokkaamaan omia tietoja seka kirjautumaan
ulos hallintosivustolta.
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2 SIVUT

I8 Sivut Sivun lisadminen alkaa valitsemalla hallintosivun sivupalkista Sivut
-> Lis&a uusi. Sen jalkeen avautuu Lisdd uusi sivu -ndkyma, jonka

Kaikki Si"“t( avulla varsinainen sivu luodaan.
Lis33 uusi
= §i e . Nayttdasetukset Tuki
[ | Lisaa uusi sivu
Title (Suomi) 1 Julkaise 4
Tallenna luonnos Esikatsele

Tila: Luonnos Muokkaa

Nakyvyys: Julkinen Muokkaa

Heading (optional) (HTML is disabled)
] Julkaise heti Muokkaa

Siirra roskakoriin

Title (English)

Sivun asetukset 3

Heading (optional) (HTML is disabled) Yiasivu
(paatason sivu) B

Malli

Sirra/lisaa = B 2 & Suomi English | Graafinen Koodi Oletusmalli [
=] w v 2 Jarjestys
0

1

B || I |48 |c=]3=| ¢

Iy
Il
1]

Tarvitsetko apua? Kayta nayton oikean
ylakulman Tuki-valilehtea.

Polku: 2

Sanojen lukumaara: 0

1. Otsikot. Otsikkolaatikoita on nelja, Title -kohtaan kirjoitetaan se otsikko mika nakyy
myos linkkina. Jos sivun otsikoksi haluaa jonkun muun kuin mika nakyy linkkina,
kirjoitetaan se Heading -kohtaan. Sivuston kaksikielisyyden vuoksi otsikot voi kirjoittaa
suomeksi, Title (Suomi) ja englanniksi, Title (English). Halutessaan toisen kielen voi
jattaa pois, jolloin WWW-sivu ilmoittaa, ettd sivu on saatavilla vain tietylla kielella.

2. Paateksti. Sivun paateksti kirjoitetaan tekstikenttdan eli muokkaimeen. Tekstikentta
toimii hyvin samalla tavalla kuin perus tekstinkasittelyohjelma. Paatekstin voi myos
kirjoittaa suomeksi tai englanniksi valitsemalla oikean tekstikentdn Suomi/English
valilehdesta. Tekstin muotoilusta lisaad kappaleessa 2.1.2 ja median lisddmisesta
kappaleessa 2.1.3.

3. Sivun asetukset. Sivun asetuksista valitaan onko tuleva sivu paatason sivu vai jonkun
toisen sivun alasivu. Paatason sivu tulee linkkina nakyviin otsikkona ja alasivu paatason
alle. Alla esimerkkikuva:

Paatason sivu Paatason sivu

Alasivu

Alasivu
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Sivun asetuksista valitaan myds halutaanko siina kdyttaa jotain tiettya mallia. Valittavana on
kolme eri vaihtoehtoa:
1) Oletusmalli, jossa ei ole valmiina sisdlt6a tai muotoiluja.
2) Archives Page (suom. arkisto sivu), joka tuo oman sisallon lisdksi sivuun
kirjoitetut artikkelit, jotka Hyvinvointipiste Orkidean sivulla tunnetaan
uutisina. Artikkeleista kerrotaan tarkemmin kappaleessa 2.
3) Links Page (suom. linkit sivu), joka tuo oman sisallén lisdksi WordPressiin
liitetyt linkit.
Sivujen jarjestykseen vaikutetaan numeroimalla sivut. Taman vaikutuksen nakee WWW-sivun
linkkilistassa/navigaatiopalkissa. Numerolla yksi merkataan sivu, jonka haluaa ensimmaiseksi
linkkilistaan ja numerolla kaksi seuraava ja niin edelleen.

4. Julkaise. Julkaisuasetuksista maaritellaan halutaanko sivu nakyviin heti vai
tallennetaanko luonnos. Luonnoksen voi myéhemmin julkaista. Julkaisuasetuksiin voi
puuttua myos tarkemmin. Tilan muokkaa linkistd voidaan valita onko sivu julkaistu,
luonnos vai tarkistettavana. Nakyvyydesta valitaan onko sivu julkinen, salasanasuojattu
vai yksityinen. Julkaistu -tiedoista voidaan valita julkaistaanko sivu heti vai
ajastetaanko se julkaistavaksi myohemmin.

[ Otsikko Kirjoittaja Languages » Paivamaar,
Hyvinvointipiste Orkidea Orkidea Suomi, English 6.7.2011
Muokkaa | Pikamuokkaus | Roskakoriin | Julkaistu
Nayta
[F] Hinnast Orkidea Suomi 6.7.2011
Julkaistu
B Sivut
Kaikki sivut
Hoidot Orkidea Suomi 13.7.2011
Lisaa uusi Julkaistu

Sivua voi muokata myds julkaisun jalkeen. Muokkaamaan p&asee valitsemalla ensin mita sivua
halutaan muokata. Sen jdlkeen klikataan Muokkaa avautuvasta valikosta. Taman jalkeen
avautuu sama sivu kuin uuden sivun lisddmisen yhteydessa. Talla kertaa kuitenkin ennalta
kirjoitetut tiedot ovat jo paikallaan. Sivua muokataan samalla tavalla kuin tietoja ensimmaista
kertaa lisatessa. Kappaleessa 2.1 kasitelldaan kohdat tarkemmin.

Sivun sisaltda voi muokata tekstieditorissa olevilla painikkeilla. Nama asetukset ovat kaytossa
graafista muokkainta kdytettdessa. Alla kdydaan lapi mita painikkeet tekevat.

B[ feslls=li=le| === = A% = | 3 ] | [
Ve e B W e W As Ou.de TN TE-Ta T 1% 10 T
1. Lihavointi, tekee tekstistd paksumman.
2. Kursiivi, tekee tekstista vinon.
3. VYliviivaus, yliviivaa tekstin.
4. Luettelo, luettelomerkkina pallo.
5. Numeroitu luettelo, luettelomerkkind numerot.
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6. Lainaus, sisentda tekstin muuta tekstid kapeammaksi.

7. Vasen tasaus, tasaa tekstin vasemmalle.

8. Keskitys, keskittdaa tekstin sivun keskelle.

9. Oikea tasaus, tasaa tekstin oikealle.

10. Lisaa tai muokkaa linkkia.

11. Poista linkki.

12. Erota ote.

13. Oikeinkirjoitus, oletuksena Englanti, mutta vaihtoehtona my6s Suomi.

14. Koko naytto, avaa tekstimuokkaimen koko naytolle.

15. Nayta/Piilota lisdasetukset, avaa ja sulkee lisdasetuspalkin.

16. WordPress Form Manager, painikkeen avulla saa lisattya itse tehdyn lomakkeen. Lo-
makkeen luomisesta lisda kappaleessa 4.

Lisdéasetukset
5
kappale v U = A~ Q2 Q = @
y 2. 0. W RS NIy

1. Pudotusvalikosta voi valita valmiita muotoiluja kuten eri otsikkotasoja. Oletuksena ta-
vallinen kappale.

Alleviivaus, alleviivaa tekstin.

Tasaus, tasaa tekstin molemmat reunat.

Tekstin vari, tekstin varin voi vaihtaa.

Liitd muotoilemattomana, testia voi liittaa linkin kautta ilman, ettd alkuperaiset muo-
toilut tulevat mukana.

Liita Wordista, tekstia voi liittda Word tekstinkasittelyohjelmasta ilman alkuperaisia
muotoiluja.

7. Poista muotoilut, poistaa tekstin kaikki muotoilut.

8. Lisaa merkki, valikon avulla tekstiin saa liitettya erikoismerkin.

9. Vahenna sisennysta.

10. Sisenn3, sisentaa tekstia halutun verran.

11. Kumoa.

12. Tee uudelleen, peruu kumoamisen.

13. Tuki, suomenkielinen ohje tekstimuokkaimen kayttoon.

vk wnN

o

Sivuun voi lisdta mediatiedostoja tekstimuokkaimen yhteydessa olevasta valikosta. Alla kay-
daan lapi minkalaista mediaa sivuun voi liittaa ja miten.

Siirrd/lisaa = & 2 &

Lisaa kuva. Kuvan voi lisatd omalta tietokoneelta, jolloin maksimitiedostokoko on 7MB. Kuvan
voi myos lisatd URL-osoitteesta. WordPressin mediakirjastosta saa myo6s kuvia. Kirjastoon voi
lisdtd omalta tietokoneelta mediatiedostoja. Kirjastoon padsee Media linkin kautta. Media 2

Lisda uusi linkin kautta voit lisata koneelta tiedostoja. Tiedostojen maksimikoko on 7MB.

Lisaa video. Videoita voi lisatd samalla tavalla kuin kuvia.
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Lisda dani. Aanitiedostoja voi lisdtd samalla tavalla kuin kuvia.

Lisda media. Myds muita mediatiedostoja, kuten pdf-tiedostoja, voi lisatda samalla tavalla kuin
kuvia.

Sivun poistaminen on kaksivaiheinen. Ensin sivu siirretdan roskakoriin, jonka jalkeen roskako-
rista sivun voi vasta poistaa lopullisesti.

Etsi sivuja

Kaikki (6) | Julkaistut

Massatoiminnot E Hwaks& Nayta kaikki paivat E] Suodata

[F] Otsikko ’ Kirjoittaja Languages L Pdivimadr.
[F] Hyvinvointipiste Orkidea Orkidea Suomi, English 6.7.2011
Muokkaa | Pikamuokkaus | Roskakoriin | Julkaistu

Nayta \
] Hinnasto 2 Orkidea Suomi 6.7.2011

» Julkaistu
B Sivut
Kaikki sivut &

Hoidot Orkidea Suomi 13.7.2011
Lisaa uusi 1 =

Julkaistu

1. Ensin taytyy saada kaikki sivut nakyviin. Se tapahtuu navigaatiopalkin Sivut -linkista.

2. Seuraavaksi valitaan se sivu joka halutaan poistaa. Hiiri tarvitsee vain vieda sen sivun
paalle, jolloin aukeaa valikko. Valikosta klikataan Roskakoriin -linkkia, jonka jdlkeen si-
vu loytyy roskakorista.

3. Roskakoria paasee katsomaan Roskakori -linkista, joka on sivujen ylapuolella. Suluissa
nakyy lukumaara roskakorissa olevista sivuista.

Kaikki | Julkaistut (5) | Roskakori (- Etsi sivuja
Massatoiminnot B Hyvaksy Nayta kaikki paivat B Suodata Tyhjenna roskakori
[ Otsikko Kirjoittaja Languages L Piivimadr,
] testi Orkidea Suomi 20.7.2011
Palauta | Poista pysyvasti Viimeksi
muokattu
[l Sivu Orkidea Suomi 13.7.2011
Viimeksi
4_ muokattu
] Otsikko Kirjoittaja Languages L Paivdmadr,
Massatoiminnot [v] @ Hyvaksy Tyhjenna roskakori > kohdettc

4. Viimeinen vaihe on valita roskakorista se sivu, joka halutaan poistaa. Sen jalkeen klika-
taan Poista pysyvasti -linkkia. Tassakin hiiri tarvitsee vain vieda sen sivun paalle mika
halutaan poistaa, jolloin valikko tulee esille.
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Artikkelin lisdédminen on hyvin samanlaista kuin uuden sivun luominen. Ohjeet ovat padosin
hyvin samanlaisia. Artikkelin ndyttdasetuksia on muutettu siten, ettd ne vastaavat
Hyvinvointipiste Orkidean tarpeita. Vaihtoehtoja voi lisata ja poistaa milloin tahansa.

¥ Artikkelit

Kaikki artikkelit
Lisaa uusi \
Kategoriat

Avainsanat

Artikkelin lisddminen alkaa valitsemalla hallintosivun sivupalkista
Artikkelit = Lisd3 uusi. Sen jalkeen avautuu Lisda uusi artikkeli -
nakyma, jonka avulla varsinainen sivu luodaan.

N . 2 2 i Nayttdasetukset Tuki
5+ Lisaa uusi artikkeli
Title (Suomi) 1.1 | Julkaise 4.
Tallenna luonnos Esikatsele
Tila: Luonnos Muokkaa
|Heading (optional) (HTML is disabled) Nakyvyys: Julkinen Muokkaa
[2] Julkaise heti Muokkaa
. . Siirra roskakoriin
Title (English) —
Keskustelu 3.
|Heading (optional) (HTML is disabled) [7] Salli kommentointi.
[¥] Salli paluuviitteet ja paivitysilmoitukset talla
sivulla.
Siira/lisaa = B2 A & Suomi English | Graafinen Koodi
B|I|=| = |« El=|= SEMEENE
Muoto v l_J g -év ﬁ [@ Q Q E—j 1@1
Polku:
Sanojen lukumaara: 0 2 o

1. Otsikot. Otsikkolaatikoita on nelja, Title -kohtaan kirjoitetaan se otsikko mika nakyy
myds linkkina. Jos sivun otsikoksi haluaa jonkun muun kuin mika nakyy linkkina,
kirjoitetaan se Heading -kohtaan. Sivuston kaksikielisyyden vuoksi otsikot voi kirjoittaa
suomeksi, Title (Suomi) ja englanniksi, Title (English). Halutessaan toisen kielen voi
jattaa pois, jolloin WWW-sivu ilmoittaa, etta sivu on saatavilla vain tietylla kielella.
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2. Paateksti. Artikkelin paateksti kirjoitetaan tekstikenttdan eli muokkaimeen.
Tekstikentta toimii hyvin samalla tavalla kuin perus tekstinkasittelyohjelma. Paatekstin
voi myos kirjoittaa suomeksi tai englanniksi valitsemalla oikean tekstikentan
Suomi/English valilehdesta. Tekstin muotoilusta lisda kappaleessa 3.1.2 ja median
lisddmisesta kappaleessa 3.1.3.

3. Keskustelu. Keskustelu -laatikosta voidaan maaritella kunkin artikkelin kohdalla
erikseen sallitaanko kommentointi. Hyvinvointipiste Orkidean asetuksia on muutettu
siten, ettd oletuksena kommentteja ei sallita. Siitd voi myos paattaa sallitaanko
paluuviitteet ja paivitysilmoitukset.

Paluuviite. Paluuviitteet ovat tapa, joiden avulla toisille
bloggagjille (kohdeblogi) voi kertoa, ettd kommentoi heidén
kirjoitustaan omassa blogissaan. (Lainattu IGhteestd:
http://aiheet.domnik.net/ai-2008/03/paluuviite-trackback.)

Pdivitysilmoitus. Automaattinen ilmoitus, ettd joku toinen on
linkittéinyt julkaisun omassa julkaisussaan. (Lédhde:
http://codex.wordpress.org/Introduction_to_Blogging#Managing
_Comments.)

4. Julkaise. Julkaisuasetuksista maaritellaan halutaanko artikkeli ndkyviin heti vai
tallennetaanko luonnos. Luonnoksen voi myéhemmin julkaista. Julkaisuasetuksiin voi
puuttua myos tarkemmin. Tilan muokkaa linkista voidaan valita onko artikkeli julkaistu,
luonnos vai tarkistettavana. Nakyvyydesta valitaan onko artikkeli julkinen,
salasanasuojattu vai yksityinen. Julkaistu -tiedoista voidaan valita julkaistaanko
artikkeli heti vai ajastetaanko se julkaistavaksi myéhemmin.

< Artikkelit

Massatoiminnot Hyvaksy Nayta kaikki paivat w | Nayta kaikki kategoriat v Suodata " 1 kohde
Kaikki artikkelit E D [:l —
Lisaa uusi Otsikko Kirjoittaja Avainsanat Languages Paivdmaddrd
riat
Sivu avattu! Orkidea Ei avainsanoja Suomi 4.8.2011
Muokkaa | Pikamuokkaus | Roskakoriin Julkaistu
| Nayta \
Otsikko Kirjoittaja Avainsanat Languages Paivdmdard

Artikkelia voi muokata myos julkaisun jalkeen. Muokkaamaan padsee valitsemalla ensin mita
artikkelia halutaan muokata. Sen jalkeen klikataan Muokkaa avautuvasta valikosta. Taman
jalkeen avautuu sama sivu kuin uuden artikkelin lisddmisen yhteydessa. Talla kertaa kuitenkin
ennalta kirjoitetut tiedot ovat jo paikallaan. Artikkelia muokataan samalla tavalla kuin tietoja
ensimmaista kertaa lisdtessa. Kappaleessa 3.1 kasitellddan kohdat tarkemmin.

Artikkelin sisdltod voi muokata tekstieditorissa olevilla painikkeilla. Nama painikkeet ovat
samat kuin sivun muokkaimessa. Niihin voi tutustua tarkemmin kappaleessa 2.1.2 Sivun
muokkaimen asetukset.
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Artikkeliin voi lisdatd mediatiedostoja tekstimuokkaimen yhteydessa olevasta valikosta. Nama
valikot ovat samat kuin sivun mediavalikossa. Niihin voi tutustua tarkemmin kappaleessa 2.1.3
Median lisadminen sivuun.

Kuten sivun poistaminen, myds artikkelin poistaminen on kaksivaiheinen. Ensin artikkeli
siirretdan roskakoriin, jonka jalkeen roskakorista artikkelin voi vasta poistaa lopullisesti.

KaikKi (1) | Julkaistu (1) | Roskakori ElsT arikkelrena
< Artikkelit .
_ Massatoiminnot  [v]  Hyvaksy Nayta kaikki paivat  [v| Nayta kaikki kategoriat  [+] | Suodata } | 1 kohde
Kaikki artikkelit K —
Lisaa uusi 1 [[] Otsikko 3 Kirjoittaja Avainsanat Languages Piivimaira
Kategoriat
nrains it [F] Sivu avattu! Orkidea Ei avainsanoja Suomi 4382011
Avainsana 3
Muokkaa | Pikamuokkaus | Roskakoriin Julkaistu
| Nayta \
[[] Otsikko KiNoittaja Avainsanat Languages Pdivimddra
Massatoiminnot  [v|  Hyvaksy 1 kohde

1. Ensin taytyy saada kaikki artikkelit nakyviin. Se tapahtuu navigaatiopalkin Artikkelit -
linkista.

2. Seuraavaksi valitaan se artikkeli joka halutaan poistaa. Hiiri tarvitsee vain vieda sen
artikkelin paalle, jolloin aukeaa valikko. Valikosta klikataan Roskakoriin -linkkia, jonka
jalkeen artikkeli [6ytyy roskakorista.

3. Roskakoria padsee katsomaan Roskakori -linkistd, joka on artikkelien ylapuolella.
Suluissa nakyy lukumaara roskakorissa olevista artikkeleista.

Kaikki | Julkaistu | Roskakori (1 ETST aruRRETena

Massatoiminnot E] Hyvaksy Nayta kaikki paivat E Nayta kaikki kategoriat E] Suodata Tyhjenna roskakori 1k

[l Otsikko Kirjoittaja Avainsanat Languages Padivimddrd
[F] Hyvaajoulua! Orkidea Ei avainsanoja Suomi, English 8.8.2011
Palauta | Poista pysyvasti Viimeksi
\ muokattu
[F] Otsikko 4 Kirjoittaja Avainsanat Languages Pdivdmaddra
Massatoiminnot E Hyvaksy Tyhjenna roskakori 1 kohde

4. Viimeinen vaihe on valita roskakorista se artikkeli, joka halutaan poistaa. Sen jalkeen
klikataan Poista pysyvasti -linkkia. Tassakin hiiri tarvitsee vain vieda sen artikkelin
paalle mika halutaan poistaa, jolloin valikko tulee esille.
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4 LOMAKKEEN LUOMINEN

Lomakkeiden luomista varten on otettu kdytt6dn Form Manager -lisdosa. Taman lisdosan
avulla lomakkeen luominen on suhteellisen helppoa. Lisdosa on englanninkielinen, joten sen
kdyttamiseen tarvitaan hieman kielitaitoa. Tassa ohjeessa kaydaan lapi vain tarkeimmat
lomakkeen elementit.

o i Forms  asdnew
Bulk Actions [« | Apply 1.
Name Slug Submission count Last Submission
[ oOta Yhteytta form-1 0
1 Contact us form-2 0

form-7 0

[ New Form
2 / Edit | Advanced | Data | Delete
) ﬁme Slug Submission count Last Submission

Forms 3
Settings

Advanced Settings

Tuki

1. Lomakkeen luominen alkaa valitsemalla navigaatiopalkista Forms. Taman jalkeen
aukeaa nakyviin kaikki jo luodut lomakkeet. Talta sivulta l16ytyy myos Add New -linkki
eli lisaa uusi, josta uusi lomake luodaan.

2. Add New -linkin jalkeen tulee ndkyviin New Form eli uusi lomake.

3. Klikkaamalla New Form -otsikkoa tai valikon Edit -linkkid, pddsee muokkaamaan
lomakkeen sisaltoa. Tatd kautta lomaketta padsee muokkaamaan myds myohemmin.




Forms
Settings

Advanced Settings

[ EditForm
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Tuki

New Form

Add Form Element

Text | Text Area | Checkbox | List | Separator | Note | reCAPTCHA | File

Insert Saved Form

2

Publish 9.

Cancel Changes

Appearance

Show form title

Show border:

Label position
Labels can be placed to the left or above each field

Label width (in pixels)

Applies to checkboxes, and when labels are to the left

<
w

=

Left [+]

200

Customize

Submit acknowledgement message
This is displayed after the form has been submitted

Show summary with acknowledgment:
A summary of th d wil be shown along
with the acknow ge

Submit button label

Required item message

This is shown if a user leaves a required item blank. The

tem's label will appear in place of ‘%s

Thank you! Your data has been submitted.

Submit

“%s'is required.

Submission Data 8.
Submission count.0

Last submission:

Form Shug 7.
form-7

E-Mail Notifications 6.

Sendto (user entry): (none) [=]
e the field you choose contains an E-
il validator

s separated by

Subject:
[form title] Submission

From:
[admin email]

wordoress/wpo-admin/admin.ocho?oage=f...

Auto Redirect 5.

Enable automatic redirect: [7]

Desination page: Etusivu B

Timeout (seconds): 5

1. Ensimmadiseen kenttdan kirjoitetaan lomakkeen otsikko. Oletuksena New Form (uusi
lomake).
2. Seuraavasta kentdstad valitaan lomakkeen elementit. Kaikki on valinnaisia, joten

lomakkeesta voi tehda juuri sellaisen kuin haluaa. Vaihtoehtoina on:

4. Customize laatikon asetuksista voi kustomoida lomakkeen teksteja.

e Text, tekstilaatikko esim. nimi, sdhkopostiosoite.
o Text Area, tekstikenttd vapaalle tekstille.
e Checkbox, rasti-ruutuun kentta.

List, lista, valittavana erilaisia tyyleja kuten pudotuslaatikko.
Separator, viiva jonka voi laittaa erottamaan alueita.

¢ Note, vapaamuotoinen viesti lomakkeen tayttajalle.

reCAPTCHA, elementti jota suositellaan jokaiseen lomakkeeseen. Sen

avulla voi estaa tietokoneiden lahettamat roskapostit lomakkeiden

kautta.

o File, lomakkeen ldhettaja voi liittaa tiedoston tdman elementin avulla.
Elementtien muokkaamisesta kerrotaan tarkemmin kappaleessa 4.1 Lomakkeen
elementtien muokkaaminen.
3. Appearance laatikosta vaikutetaan ulkonakoon liittyviin asetuksiin. Siina valitaan
halutaanko otsikko nakyviin (Show form title), halutaanko lomakkeeseen reunat (Show
border), missa kohdassa elementtien otsikot naytetaan (Label position) ja elementtien
otsikoiden leveys (Label width).
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e Submit acknowledgement message, teksti joka nakyy lomakkeen
l[ahettamisen jalkeen.

e Show summary with acknowledgment, tiivistelma lahetetysta
lomakkeesta.

e Submit button label, ldheta -linkin teksti. Oletuksena englanniksi
Submit.

¢ Required item message, teksti ndytetaan, jos lomakkeen ldhettdja ei
ole tayttanyt pakollisia kenttia.

5. Auto Redirect laatikosta maaritetaan halutaanko lomakkeen lahettamisen jalkeen
kayttaja siirtda automaattisesti jollekin toiselle sivulle. Pudotusvalikosta valitaan sivu
mihin kayttaja siirretaan.

6. Lomakkeen vastaukset tulevat automaattisesti sivuston paakayttajalle. Vastaukset voi
kuitenkin Iahettdaa myds muille E-Mail Notifications -laatikon avulla. Siihen kirjoitetaan
sahkopostiosoite tai -osoitteet sekd halutessaan erillinen aihe ja ldhettaja.

7. Form Slug on lomakkeen tunniste. Oletuksena se numeroi lomakkeet.

Tassa laatikossa nadkyy tulleiden vastausten maara.

9. Publish -laatikosta lomake julkaistaan.

o

Tassa kappaleessa kdydaan lapi lomakkeen elementit ja niiden asetukset.

Add Form Element

Text [|Text Area | Checkbox | List | Separator | Note | reCAPTCHA | File Insert Saved Form
New Text Hide Delete
Label New Text
Placeholder
Width (in pixels) 300

Max characters

Required
Validation [~]

Tekstikentdn (text) asetukset:

e Label, laatikon nimi.

e Placeholder, oletusteksti, joka nakyy laatikossa.

o Width, laatikon leveys pikseleina.

e Max characters, maksimi merkkimaara, voi jattaa myos tyhjaksi.

e Required, rasti ruutuun, jos tekstikentta on pakollinen tayttaa.

e Validation, pudotusvalikosta saa vaihtoehtoja mita tekstikentta sisaltaa.
Esimerkiksi numbers only (vain numeroita), e-mail tai date
(paivdmaara).
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Text

Text Area

New Text Area

Label New Text Area
Placeholder

Height (in pixels) 100

Width (in pixels) 300

Required @

Add Form Element:

Checkbox | List | Separator | Note | reCAPTCHA | File Insert Saved Form

Hide Delete

Tekstialueen (text area) asetukset:

Label, alueen nimi.

Placeholder, oletusteksti, joka nakyy laatikossa.

Height, alueen korkeus pikseleina.

Width, alueen leveys pikseleina.

Required, rasti ruutuun, jos tekstialue on pakollinen tayttaa.

Add Form Element:

Text | Text Area

New Checkbox

Checkbox | List | Separator | Note | reCAPTCHA | File Insert Saved Form

Label

Position

Checked by Default
Required

Hide Delete

New Checkbox

Left [+]

ENE

[

Valintaruudun (checkbox) asetukset:

Label, valintaruudun nimi.

Position, ruudun paikka, vaihtoehtona vasen ja oikea.
Checked by Default, onko ruutu valittu oletuksena.
Required, rasti ruutuun, jos ruutu on pakollinen valita.
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Add Form Element:

New List

Label
Style

Required
List ltems

Text | Text Area | Checkbox

List §Separator | Note | reCAPTCHA | File

New List
Dropdown E]

Width (in pixels)

Enter ltems as Text

Add

Insert Saved Form

Hide Delete

Listan (list) asetukset:
[

Label, listan nimi.

Style, listan tyyli. Vaihtoehtoina pudotusvalikko, lista laatikko,

valintanappi tai valintaruutu.
Width, listan leveys pikseleina.

Required, rasti ruutuun, jos se on pakollinen valita.
List Items, listan sisallon voi kirjoittaa avautuvaan laatikkoon. Listan

elementit erotetaan pilkulla.

Add, listan sisalto voidaan lisatd myds add -napista tuleviin laatikoihin.
Laatikoita voidaan liikuttaa hiirelld ja ndin vaikuttaan elementtien

jarjestykseen.

Add Form Element:

New Separator

Label

Text | Text Area | Checkbox | List

Separator | Note | reCAPTCHA | File

New Separator

Insert Saved Form

Hide Delete

Erottajan (separator) asetukset:

Label, erottajan nimi.



Add Form Element:
Text | Text Area | Checkbox | List | Separator
New Note
Label New Note
Note
Hme O

Note |

reCAPTCHA | File

Insert Saved Form

Hide

Delete

IImoituksen (note) asetukset:

e Label, ilmoituksen nimi.

e Note, ilmoituksen sisalto. Laatikkoon voi kirjoittaa esimerkiksi

lomakkeen tayttoohjeen.
e  HTML, rasti ruutuun, jos ilmoituksessa halutaan kayttaa HTML -tageja.

Add Form Element:

New reCAPTCHA

Label New reCAPTCHA

Text | Text Area | Checkbox | List | Separator | Notel|

reCAPTCHA |IFile

(reCAPTCHA field)

Insert Saved Form

Hide

Delete

reCAPTCHAnN asetukset:

e Label, reCAPTCHAN nimi.
e Tarkempiin asetuksiin voi vaikuttaa lomakkeen asetuksista. Ne on val-

miiksi asetettu Hyvinvointipiste Orkidean lomaketta ajatellen.
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Add Form Element:

Text | Text Area | Checkbox | List | Separator | Note | reCAPTCHA]| File Insert Saved Form

New File Upload Valitse tiedosto Hide Delete

Ei valittua tiedostoa
Label New File Upload

Max file size (in kB) 10000

Your host restricts uploads to 7MB

File Types

Enter a list of extensions separated by commas, .9
rtf, .doec

o
&

Only allow

Do not allow

Uploads
Upload directory %wp_uploads_dir%

Using an upload directory will allow you to post links t
uploaded files. Otherwise, Form Manager will manage the
uploaded files for you in the database

Upload URL %wp_uploads_url%

This will be the base URL used for links to the uploaded
files. If left blank, no links will be generated

Name format %filename% (m-d-y-h-i-s)

This only applies if you specify an upload directory. Insert
%filename% where you want the filename to appear. The

rest will be used as a PHP timestamp format

Tiedoston (file) asetukset:
e Label, tiedosto elementin nimi.
e Makx file size, suurin mahdollinen tiedoston koko (kilotavuina).
File types eli tiedostotyypit
e Only allow, salli ainoastaan ndma tiedostotyypit. Tyypit maaritellaan it-
se.
e Do not allow, ila salli ndita tiedostotyyppeja. Tyypit maaritelldan itse.
Uploads eli lataukset
e Upload directory, kansio mihin ladatut tiedostot menevat.
e Upload URL, URL-osoite mika oletuksena luodaan ladatulle tiedostolle.
e Name format, tdhan maaritelladn miten ladatun tiedoston nimi muo-
dostuu. Oletuksena tiedoston nimi muodostuu ajasta, jolloin tiedosto on
ladattu.

Add Form Element:

Text | Text Area | Checkbox | List | Separator | Note | reCAPTCHA | File Insert Saved Form

Insert Fields From: OtaYhteytta [v| Insert After: (Insert at beginning) [+ | Load Fields

Insert Saved Form -valikosta voi ladata aikaisemmin tallennetun lomakkeen kentat toiseen
lomakkeeseen. Ensin valitaan mista lomakkeesta kentat tuodaan ja sen jalkeen valitaan mihin
kohtaan uutta lomaketta kentat asetetaan. Vaihtoehtona on heti alkuun (insert at beginning),
heti loppuun (insert at end) tai minka tahansa uuden lomakkeen elementin jalkeen.
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Lomakkeen lisdadminen sivuun tai artikkeliin kdy helposti muokkaimen avulla. Kappaleessa 2.1.2
Sivun muokkaimen asetukset kohta 16 on lomakkeen lisdamiseen kaytettava nappi. Siitd avau-
tuu pudotusvalikko, josta valitaan haluttu lomake.

5 ULKOASU

Sivun ulkoasua voi muokata WordPressissa valmiilla teemoilla. Hyvinvointipiste Orkidealle on
luotu kokonaan oma teema Orkidea. Taman asetuksia voi muokata ulkoasun muokkaimesta,
mutta sitd kdytettdessa tulee osata CSS ja HTML kielia. Naihin ei syvennyta tarkemmin tassa
kdyttoohjeessa.

Ulkoasun muokkaamiseen kannattaa kayttdaa ammattilaista.

6 LISAOSAT

Lisdosat laajentavat WordPressin kdayttomahdollisuutta. Hyvinvointipiste Orkidean tarpeisiin on
valittu viisi lisdosaa. Lisdosien asetukset on muokattu valmiiksi sivustoon sopivaksi.
Tarvittaessa lisdosia voidaan ladata lisda. Hyvinvointipiste Orkidean lisdosat:

e Akismet. Lisdosa, joka estda roskapostin kommenttien ja paluuviitteiden
kautta.

e Form Manager. Tama on lomakkeen luomiseen kaytettava lisdosa.
Oletuksena WordPressissa ei voi tehda lomakkeita.

e qTranslate. Taman lisdosan avulla Hyvinvointipiste Orkidean sivustosta
saatiin kaksikielinen. Kielid on mahdollista lisata tai poistaa tarvittaessa.

e Simple Image Link. Lisdosaa kdytetdan Hyvinvointipiste Orkidean
sivupalkissa. Sen avulla saadaan lisattya kuvia ja kuvalinkkeja.

e WP Title 2. Taman avulla voi sivun tai artikkelin otsikosta ja URL -
osoitteesta erinimiset.
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7 VIMPAIMET

Vimpaimet ovat WWW-sivun sivupalkeissa kaytettavia
& Ulkoasu elementteja. Niitd voi lisdta ja poistaa niin paljon kuin tarvitsee.
Teemat Jotkin lisdosat tuovat oman vimpaimen kaytettavaksi.

Hyvinvointipiste Orkidea kayttaa Simple Image Link -lisdosaa.
Vimpaimet 4 P 4 P g
Valikot Tassa oppaassa kdydaan lapi ainoastaan Simple Image Linkin
Muokkain asetukset. Muiden vimpaimien osalta voi kysya neuvoa tai

opiskella WordPressin sivulta (http://wordpress.org/) itse.

Simple Image Link

Title:
Simple Image Link

[T] Display title

Display image for the following users:

1. Kuvalle annetaan nimi (title) ja
nimen ndkyvyyden voi valita
rastittamalla Display title (ndyta nimi)
-ruudun.

2. Pudotusvalikoista valitaan kenelle
kuvat nakyvat. Oletuksena ne nakyvat

2 | kaikille.

3. Kuvan sijainti (Image location)
kirjoitetaan URL -osoitteen muodossa.
Kuvan sijainti on pakollinen tieto.

4. Kuvan koko ilmoitetaan pikseleina
4 | taiprosentteina. Tdma tieto eiole
pakollinen.

5. Kuvalle voi antaa alt-tagin eli
nimen, joka nakyy, jos kuva ei jostain
syysta ndy WWW-sivulla. Kuvalle voi
laittaa my0s kuvatekstin, joka nakyy
kuvan alla. Kuvan ja tekstin valiin saa
tilaa laittamalla rastin ruutuun.

6. Pudotusvalikosta valitaan missa
kuva sijaitsee — vasemmalla, oikealla
vai keskella.

7. Jos kuvasta haluaa linkin, linkin
osoite (link location) kirjoitetaan

Notloggedin [v| Atleastthis role v

Image location (required):

Image dimensions - e.q. 123px or 50% (optional)
Width: Height:

Image alt text (optional):
Text to display after image (optional): 5

[] Break between image and text

Alignment:
Center

o

Link location (optional):

N

Link target: tahan.
Open link in the same window [v] 8. Kuvalinkin voi pudotusvalikosta
[¥] Use nofollow on link  [7] Use shadowbox on link 8 valita avautuvan joko samaan

ikkunaan tai uuteen ikkunaan. Muihin
kuvalinkin asetuksiin voi vaikuttaa
9 valintaruuduista.

9. Kuvan yla- ja alapuolelle voi lisata

[T Display image alt text as link popup (i.e. anchor title)

Additional padding - e.g. 10px or 1.0em (optional)
Above: Below:

Poista | Sulje valia halutessaan.

Lopuksi klikataan tallenna ja kuva/kuvalinkki on valmis.
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8 ASETUKSET

Asetukset on padasiassa valmiiksi asetettu jo Hyvinvointipiste Orkideaa varten. Muutama
kohta on kuitenkin sellainen, jota voi olla hyodyllista osata muokata myés myohemmin. Tassa
kayttoohjeessa kaydaan lapi yleisten asetusten kohdat, jotka ovat WWW-sivun ulkoasun
kannalta hyodyllisia.

=l : Tuki
[I7 Yleiset asetukset
—
Sivuston otsikko Hyvinvointipiste Orkidea 1
Kuvaus Kerttu Huttunen, urheiluhieroja Pari sanaa kuvaamaan sivuston
aihealuetta
Aikavyshyke Helsinki [~] UTC-aika on 31-8-2611 5.52.47 Paikallinel»
aika on 31-8-2811 8.52.47
Valitse kaupunki, joka on samalla aikavyohykkeelld kuin sindkin 2 -

Tama aikavydhyke noudattaa talla hetkelld kesaaikaa.
Talviaika alkaa: 3e.1e.2811 4.0 .

Paivamaaran oletusmuoto @ 31.8.2011
@) 2011/08/31
@ 08/31/2011
@ 31/08/2011
@) Muokattu: jnY 31.8.2011

Paivayksen ja ajan asettaminen.

Kellonajan oletusmuoto: @ 8.52
@ 8:52 AM
@ 08:52
@) Muokattu: G.i 8.52

Kalenteriviikon ensimmainen
paiva:

Tallenna muutokset

maanantai | v |




67
22 (22)

1. Sivuston otsikko ja kuvaus ovat asetuksia, johon voi haluta tehdd muutoksia. Sivuston
otsikko ei Hyvinvointipiste Orkidean sivustossa vaikuta kuitenkaan suoraan WWW-
sivulla ndhtavaan otsikkoon, koska se on kuva. Sivuston tietoihin se kuitenkin
tallentuu. Kuvaus sen sijaan nakyy otsikkokuvan alla ja sita voi muuttaa sekd nahda
tuloksen WWW-sivulla.

2. Aikaan liittyvia asetuksia voi my6s muokata halutessaan. Aikavydhyketta tuskin
tarvitsee muuttaa, mutta sekin on mahdollista. Paivamaaran ja kellonajan
oletusmuodot on valittu sen mukaan miten suomalaiset ovat tottuneet ne ndkemaan.
Ne voi kuitenkin muuttaa sellaiseksi kuin itse haluaa. Kalenteriviikon ensimmainen
pdiva on Suomessa yleisesti maanantai, mutta tarvittaessa senkin voi vaihtaa.

Muista tallentaa tehdyt muutokset.



