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Dokumentin versiohistoria

Versio | Pdivdys Laatija Muutoksen kuvaus

0.1 27.4.2020 [ ]

0.2 25.5.2020 L] Tarkennettu tapahtumien kulkua
0.3 27.5.2020 ) Tarkennettu tapahtumien kulkua
0.4 28.5.2020 L] Lisatty tietoja

0.5 21.9.2020 L] Lisatty tietoja




@ Egggo Séhkaiset allekirjoitukset kaupunkimittauksessa -
Kayttétapauskuvaukset 21.9.2020 4 (13)

1 Johdanto

1.1 Dokumentin tarkoitus

Tassa dokumentissa kuvataan Kaupunkimittauksen sahkoisen allekirjoituksen
kayttétapaukset.

1.2 Rajaukset ja reunaehdot

Tahan dokumenttiin on kuvattu esimerkinomaisesti hyvin tiivis joukko yleisia
esimerkkikayttotapauksia maarittelyn tueksi.

Tahan kayttétapauskuvaukseen ovat vaikuttaneet seuraavat rajaukset ja
reunaehdot:
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2 Kayttétapausten kuvausmenetelma

2.1 Yleista

Julkishallinnossa kaytetty vaatimusmaarittelyd koskeva JHS 173 —suositus
maarittelee kayttdtapauksen seuraavasti:

Kayttétapaus kuvaa kayttajan ja jarijestelman tai kahden jarjestelman valista
vuorovaikutusta sarjana toimintoja, joita toimija (ihminen tai jarjestelma tai sen
osa) suorittaa tai aikaansaa jarjestelmalla jonkin tavoitteen saavuttamiseksi.

Kayttétapauksiin liittyy siten aina jokin (yksi tai useampi) toimija. Toimija voi
olla esimerkiksi tietyssa roolissa toimiva henkild, toinen tietojarjestelma tai
organisaatio. Yksi henkil0 voi olla useassa eri roolissa eli useana eri toimijana
kayttétapauksessa.

Kayttétapaus kuvaa joukon skenaarioita. Skenaario on sarja toimenpiteita
toimijoiden ja tietojarjestelman valilla. Yhdessa kayttotapauksessa kuvataan
tavallisesti useampia skenaarioita; tyypillisen kaytén lisaksi kuvataan myds
vaihtoehtoiset tapahtumien kulut ja virhetilanteet. Kayttotapaus sisaltaa nain
joukon erilaisista nakokulmista esitettyja kuvauksia toimintaprosesseista ja
tietojarjestelmien kaytosta.

Kayttétapaukset kuvaavat vaatimuksia toiminnalliselle jarjestdmiselle seka
toimintaa tukevien tietojarjestelmien toiminnoille.

2.2 Kayttotapauspohja

Tassa dokumentissa kayttotapaukset kuvataan seuraavaa pohjaa kayttaen.

Kéayttotapauksen nimi Lyhyt kuvaava nimi kéyttétapaukselle. Nimi on tyypillisesti muotoa "<verbi>
<substantiivi>". Nimen tulisi kuvata kayttétapauksen tavoite sita suorittavan
toimijan n&kokulmasta. Kayttdtapausten nimedmisessa tulee noudattaa yhtenaista
k&ytantoa.

Tiivistelma Lyhyt kuvaus kayttotapauksen sisallosta ja tarkoituksesta eli siitd miksi se on
olemassa. Kaytanndssa kuvataan ainakin tavoite, jonka toimija pyrkii
saavuttamaan suorittamalla k&ytt6tapauksen. Usein on hyddyllistd pohtia myds
muiden sidosryhmien tavoitteita.

Toiminnallinen Toiminnallinen kokonaisuus, johon kayttétapaus kuuluu.
kokonaisuus

Toimijat Luetellaan toimijat, jotka osallistuvat kayttotapauksen suoritukseen.

Toimija on joku tai jokin jarjestelman ulkopuolinen taho, joka kommunikoi
jarjestelman kanssa. Toimija voi olla esimerkiksi tietyssa roolissa toimiva henkild tai
toinen tietojarjestelma. Kayttétapaus kuvaa kuinka toimija hyddyntaa
tietojarjestelmaa saavuttaakseen jonkin hanelle lisdarvoa tuottavan tavoitteen.
Toimija siis kuvaa jarjestelmaa kayttavaa tahoa (henkilokéyttaja tai
liityntajarjestelma), jolla on jokin tietty tavoite.

Frekvenssi ja volyymit Arvio kayttdtapauksen suorittamistiheydesta ja -méaarista.
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Lahtotilanne Kuvataan lahtétilanne ennen kaytt6tapauksen suorittamista. Luetellaan ehdot,
joiden pitaa olla voimassa ennen kuin kayttdtapauksen suoritus voi alkaa.

Lopputilanne Kuvataan lopputilanne kéyttétapauksen suorittamisen jalkeen eli kayttotapauksen
tulos. Kéytanndssé kuvataan onnistumisen edellytykset eli ehdot, joiden tulee
toteutua, jotta kayttotapaus voidaan katsoa onnistuneesti suoritetuksi (joko
tyypillisté tai vaihtoehtoista tydnkulkua noudattaen).

Tyypillinen tapahtumien | Kuvataan askelittain tyypillinen tapahtumien kulku, joka johtaa kayttétapauksen

kulku onnistumiseen. Askelet numeroidaan.
Vaihtoehtoiset Kuvataan askelittain tapahtumien kulut, jotka poikkeavat tyypillisesté tapauksesta
tapahtumien kulut (edellinen kohta), mutta johtavat silti kayttdtapauksen onnistumiseen.

Askelet numeroidaan notaatiolla Vx.y, jossa:
V = kuvaa vaihtoehtoista tapahtumien kulkua

x = vaihtoehtoisen tapahtumien kulun jérjestysnumero (yhdella kayttdtapauksella
voi olla useampia vaihtoehtoisia tapahtumien kulkuja)

y = viittaus tyypilliseen tapahtumien kulun askelen numeroon, johon kyseinen
vaihtoehtoinen tapahtumien kulun askel liittyy (kaytetaan tarvittaessa)

Poikkeustilanteiden Kuvataan askelittain tapahtumien kulut virhe- ja muissa poikkeustilanteissa.
S Askelet numeroidaan notaatiolla Px.y, jossa:
P = kuvaa poikkeustilannetta

x = poikkeustilanteen jarjestysnumero (yhdella kayttétapauksella voi olla useampia
poikkeustilanteita)

y = viittaus tyypilliseen tapahtumien kulun askelen numeroon, johon
poikkeustilanteen askel liittyy (kaytetaan tarvittaessa)

Tiedot Kayttotapauksen suorittamisessa tarvittavat ja syntyvat tiedot.

Erityisvaatimukset Kirjataan kayttotapaukseen mahdollisesti liittyvat ei-toiminnalliset vaatimukset,
laatuvaatimukset tai muut rajoitteet (esim. lainsaadannén vaatimukset).

Avoimet asiat Kirjataan kayttdtapaukseen liittyvat avoimet, selvittdmista tai tarkentamista vaativat
asiat.

Huomioitavat asiat Muut mahdolliset kayttotapaukseen liittyvat huomiot.
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3 Kayttotapausten jasennys

Tassa dokumentissa on kuvattu seuraavat kayttétapaukset (suluissa listattu
keskeiset tietojarjestelmapalvelut, joihin kayttotapaus liittyy):

1. Sahkdinen allekirjoitus tonttijako karttaan (PDF/A-tuloste)

2. Sahkoinen allekirjoitus toimituspoytakirjaan toimitusinsindorilta
(PDF/A-tuloste)

3. Sahkoinen allekirjoitus toimituspdytakirjan liitteeseen
kiinteistorekisterinpitajalta/kiinteistdinsindoriltd (PDF/A-tuloste)

Sahkoinen allekirjoitus toimituskarttaan (PDF/A-tuloste)

Sahkoinen leima kiinteistorekisterin otteisiin (PDF-tuloste)

Kayttbtapaukset eivat ota suoranaisesti kantaa siihen miten eri toiminnot
jasennelldan ratkaisun kayttoliittymassa tai millaisista komponenteista
ratkaisun sovellusarkkitehtuuri muodostuu.
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4 Kayttotapauskuvaukset

4.1 Kiinteistonmuodostus, Sahkoinen allekirjoitus

4.1.1 Tonttijakokartta

Kayttotapauksen nimi

Kiinteistonmuodostus, séahkoinen allekirjoitus tonttijakokarttaan

Tiivistelma

Tonttijakokartan laadinnan jalkeen laatija allekirjoittaa kartan.

Toiminnallinen
kokonaisuus

Tonttijakokartan allekirjoitus

- tonttijakokartta allekirjoitetaan joko Trimble Locus jarjestelméssa tai, jos
tama ei ole mahdollista, kartta tulostetaan PDF-muotoon ja allekirjoitetaan
tassa muodossa

- Tonttijaon hyvaksymisesta tulee erillinen paatos

Toimijat

e tonttijaonlaatija
¢ Kiinteistdinsinddrin paatds Dynastyssa

Frekvenssi ja volyymit

Useita kertoja viikossa

Lahtotilanne

Tonttijakokartta on laadittu.

Lopputilanne

tonttijakokartta on allekirjoitettu

Tyypillinen tapahtumien
kulku

Kartta on piirretty Trimble Locus-ohjelmalla

Allekirjoitetaan sahkoisesti Trimble Locuksessa

Tonttijakokartta siirtyy ProjectWiseen

Tonttijakokartta toimitetaan kiinteistorekisterinpitajalle paatoksen tekoon.

o B L h =

Paatds tehdaan Dynastyssa ja tonttijakokartta liitettaan paatoksen
litteeksi

6. Paatds ja tj-kartta arkistoidaan pysyvasti

Vaihtoehtoiset V1:
tapahtumien kulut
Poikkeustilanteiden P1:?
kasittely )

Tiedot

Kayttdtapaus siséltdé seuraavat tiedot:
o metatietojen littdminen
e D
o ?
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o ?

Erityisvaatimukset

Allekirjoitus on pysyva ja muuttumaton. Tonttijako karttaan tulee laatijan
allekirjoitus, mutta tonttijaon hyvaksynta tarvitsee hyvaksyjan allekirjoituksen, joka
laaditaan paatoksenteko ohjelmalla ja tonttikartta liitetdan tahan liitteeksi.

Avoimet asiat

Saadaanko Trimble Locukseen allekirjoitustoiminto karttatulosteisiin ja milloin?
Kartat mahdollista allekirjoittaa seuraavan Trimble Locus Cloudin péivityksen
jalkeen. Paivitys tulee 10.9.2020

Huomioitavat asiat

Arkistointi kahteen kertaan? Paatoksen mukana ja erillisena? Paatoksen mukana
pienennetty PDF-muoto, ei hyva arkistointia ajatellen

4.1.2 Toimituspoytéikirja

Kayttotapauksen nimi

Kiinteistonmuodostus, sahkoinen allekirjoitus
toimituspoytakirjaan toimitusinsinoorilta

Tiivistelma

Toimitusinsinddri allekirjoittaa toimituspoytakirjat toimituspaivan jalkeen

Toiminnallinen

Toimituspoytakirjan allekirjoitus

e - toimituskokouksen pdytakirja allekirjoitetaan (Word)

- kolmenkymmenen paivan valitusajan paatyttya
kiinteistorekisterinpitaja/kiinteistoinsindori allekirjoittaa liitteen toimituksen
rekisterikelpoisuudesta

Toimijat o toimitusinsindori

e Kiinteistorekisterinpitaja/kiinteistdinsindori, erillinen liite

Frekvenssi ja volyymit

Viikoittain useita

Lahtotilanne

toimituskokous on pidetty ja toimituspdytakirja on tarkistettu

Lopputilanne

ToimituspOytakirjat on allekirjoitettu

Tyypillinen tapahtumien
kulku

Toimitus on pidetty ja toimituspdytakirja on tarkastettu
Toimituspdytakirja muutetaan PDF-dokumentiksi
Toimituspoytakirjat allekirjoitetaan Trimblessa

1

2

3

4. Toimituspdytékirja siirtyy ProjectWiseen

5. Kolmenkymmenen péivan valitusaika on mennyt
6

Kiinteistorekisterinpitaja/kiinteistoinsind6ri tekee toimituksen
rekisterikelpoisuudesta erillisen liitteen pdytakirjaan

7. Liite allekirjoitetaan ja liitetaa@n toimituspoytakirjan liitteeksi
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8. Toimitus rekisterdidaan kiinteistorekisteriin

9. Toimitusasiakirjat arkistoidaan paatearkistoon

Vaihtoehtoiset V1: Toimituksesta valitetaan kolmenkymmenen valituspaivan aikana Maaoikeuteen
tapahtumien kulut

V2: Alkaa valitusaika, jolloin voi Maaoikeuden paatoksesta valittaa Korkeimpaan
hallinto-oikeuteen

V3: Toimitus korjataan oikeusasteen paatoksen mukaan uudella toimituksella
V4: Uudesta toimituksesta tehdaan uusi poytékirja

V5: Uusi valitusaika alkaa

V6: Kiinteistorekisterinpitaja/kiinteistoinsindori tekee liitteen ja allekirjoittaa sen

V7: Toimitus rekisterdidaan

Poikkeustilanteiden P1:?
kasittely P2
Tiedot Kayttdtapaus siséltdé seuraavat tiedot:

e Metatiedot liitetdan

e ?
e ?
o 7
Erityisvaatimukset Allekirjoitus on pysyvé ja muuttumaton. Kiinteistorekisterin pitaja/kiinteistoinsingori

hyvaksyy ja toteaa, etta toimituksen perusteella rekisterditavat tiedot tayttavat
kiinteistojarjestelméan selvyydelle ja luotettavuudelle asetettavat seka
kiinteistorekisterilaissa saadetyt vaatimukset (Kiinteistonmuodostamislaki,
Kiinteistdnmuodostamisasetus, Kiinteistorekisterilaki)

Avoimet asiat Miten allekirjoitus suoritetaan ja miten poytakirja saadaan SARMA&n seké miten
saadaan metatiedot tuotettua. Allekirjoitus tehdaan poytakirjan PDF-muodossa
Trimble Locus Cloudissa ja siirretaan sieltd PW:hen ja sieltd SARMA&n

Huomioitavat asiat Irrallinen dokumentti ei kuulu mihink&an jérjestelmaan, miten siiretaan SARMA&n?
Metatietojen liittdminen ja liitteet, jotka kuuluvat toimitukseen

Kiinteistdnmuodostamislain muutosehdotuksessa tulee toimitusmenettelyyn
muutos, jolloin toimitus voitaisiin pitaa etayhteyksien avulla ja toimitus
rekisteroitaisiin heti toimituskokouksen jalkeen, jonka jalkeen alkaisi valitusaika.
Tamaén johdosta toimitusasiakirjat tulisi olla heti toimituksen jélkeen toimitettavissa
asianosaisille oikeusturvan yllapitamiseksi. Tassa asiassa sahkoinen allekirjoitus
edistaisi toimitusmenettelyn toteutumista.

4.1.3 Toimituskartta

Kayttotapauksen nimi Kiinteistonmuodostus, sédhkdinen allekirjoitus toimituskarttoihin
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Tiivistelma Toimituksen pitdmisen jalkeen ja, kun kartat ovat saatettu ajantasalle,

toimitusinsindari allekirjoittaa kartat sdhkéisesti.

Toiminnallinen
kokonaisuus

Toimituskarttojen allekirjoitus

toimituskartat allekirjoitetaan séhkdisesti PDF/A-muodossa, jos Trimble
Locuksen jarjestelma ei ole kaytettavissa

Toimijat

e Toimitusinsingori
o ?
e ?

Frekvenssi ja volyymit

Useita viikottain

Lahtotilanne

Kartat on piirretty ja tarkastettu

Lopputilanne

Kartat on allekirjoitettu

Tyypillinen tapahtumien
kulku

Toimituskartat on laadittu ja tarkastettu
Toimituskartta allekirjoitetaan Trimble Locus jarjestelméssa

1
2
3. Toimituskartta siirretddn ProjectWiseen
4. Toimituksen valitusaika 30 paivaa

5

Kiinteistorekisterinpitaja tekee toimituskirjoihin erillisen paatdksen
toimituksen lainvoimaisuudesta ja merkinnasta rekisteriin

6. Toimituskartta arkistoidaan toimituspdytékirjan liitteend paatearkistoon

Vaihtoehtoiset
tapahtumien kulut

V1: Toimituskartat tulostetaan PDF/A-muotoon piirtdmisen ja tarkastamisen jalkeen
V2: Toimituskartta allekirjoitetaan séhkdisesti PDF/A-muodossa

V3: Vastaava vaihtoehtoinen kulku kuin toimituspdytakirjoillakin

Poikkeustilanteiden
kasittely

P1:?
P2:?

Tiedot

Kayttdtapaus siséltédé seuraavat tiedot:

e Metatiedot liitetdan

o ?
o ?
o ?

Erityisvaatimukset

Allekirjoitus on pysyva ja muuttumaton. Kiinteistnmuodostamislaki,
Kiinteistonmuodostamisasetus, kiinteistorekisterilaki, Kiinteistorekisteriasetus

Avoimet asiat

Saadaanko Trimble Locukseen allekirjoitustoiminto karttatulosteisiin ja milloin?
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KTS. Tj-kartta

Huomioitavat asiat

Toimituspoytakirja tulee Wordista, miten yhdistetaan, jotta saadaan liitteeksi
SARMA&Nn? Kartta saadaan siirrettya SARMAA&nN integraation kautta. Metatietojen
littdminen.

Kiinteistonmuodostamislain muutosehdotuksessa tulee toimitusmenettelyyn
muutos, jolloin toimitus voitaisiin pitaa etayhteyksien avulla ja toimitus
rekisterditaisiin heti toimituskokouksen jalkeen, jonka jalkeen alkaisi valitusaika.
Taman johdosta toimitusasiakirjat tulisi olla heti toimituksen jalkeen toimitettavissa
asianosaisille oikeusturvan yllapitdmiseksi. Tassa asiassa sahkoinen allekirjoitus
edistaisi toimitusmenettelyn toteutumista.

4.1.4 Sahkdbinen leima

Kayttotapauksen nimi

Kaupunkimittauksen asiakaspalvelu, sahkodinen leima
kiinteistorekisteriotteisiin

Tiivistelma

Kiinteistotietojarjestelméasta tulostettaviin kiinteistorekisteriotteisiin sahkdinen leima

Toiminnallinen
kokonaisuus

Kaupunkimittaus: sahkdinen leima kiinteistdrekisteriotteisiin

- Tulostetaan PDF-muotoinen kiinteistorekisteriote, joka leimataan
séhkoisesti

- Tuotetaan asiakkaalle oikeaksi todistettu jaljennds
kiinteistorekisteriotteista

Toimijat

e asiakaspalvelu henkildstd
o ?

o 7

Frekvenssi ja volyymit

?

Lahtotilanne

Tulostetaan kiinteistorekisteriote

Lopputilanne

Asiakkaalle toimitetaan sahkoisesti leimattu kiinteistorekisteriote

Tyypillinen tapahtumien
kulku

1. Asiakas tilaa kiinteistorekisteriotteet asiakaspalvelupisteesta

2. Asiakaspalveluhenkild tulostaa kiinteistorekisteriotteet
kiinteistotietojarjestelmasta PDF-muotoon

3. Tuloste leimataan sahkoisesti
4. Tuloste toimitetaan asiakkaalle sahkoisesti

Vaihtoehtoiset
tapahtumien kulut

V1. ?
V2:?

12 (13)
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Poikkeustilanteiden
késittely

P1:?
P2:?

Tiedot

Kayttdtapaus sisaltda seuraavat tiedot:

o ?
o ?
o ?
o ?

Erityisvaatimukset

Leima on pysyvé ja muuttumaton. Laki kiinteistotietojarjestelmésté ja siita
tuotettavasta tietopalvelusta, Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta

Avoimet asiat

?

Huomioitavat asiat

Tulosteena oikeaksi todistettu kiinteistdrekisteriote, joka kay kiinteistdkauppaan ja
on voimassa kolme kuukautta




