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1 Johdanto
1.1 Opinnaytetydn taustaa

Tama opinnaytety® on paivakirjamuotoinen opinnayte kirjanpitdjan tydssa tilitoimistossa.
Valitsin oppimispaivakirjamallisen opinnaytetyén, koska olen alanvaihtajana uusi, aloitte-
leva kirjanpitja taloushallinnon alalla tilitoimistoymparistdéssa, ja oppimispaivakirjan muo-
dossa tapahtuva oman ammatillisen kehittymisen analysointi ja kehitystarpeiden tunnista-
minen toivoakseni edesauttaa tavoitettani kehittyd kokonaisvaltaiseksi taloushallinnon

osaajaksi ja asiantuntijaksi.

Paivakirjaraportoinnin seurantajakso sijoittuu aikavalille 1.2.-25.4.2021 eli siihen sisaltyy 12
tyoviikkoa. Tyosuhteeni tydnantajayritykseen alkoi samana paivana kuin seurantajaksokin,
ja sita edeltava kokemukseni kirjanpitotyosta rajoittuu valittdmasti ennen tyosuhteen alkua

samassa yrityksessa suoritettuun harjoitteluun.

Paivakirjaseurantajakson alussa on alkamassa tilinpaatéskausi, joka on itselleni ensimmai-
nen. Paasen siis valmistelemaan asiakasyritysten tilinpaatdksia ensimmaista kertaa. Olen
itselleni harjoittelua lukuun ottamatta uudenlaisen tydn parissa, ja toivon mukaan tasta

tyosta voi olla hyotya muillekin tuleville taloushallinnon ammattilaisille.
1.2 Opinnaytetydn tavoitteet, rajaukset ja tutkimuskysymykset

Opinnaytetyon tavoitteena on auttaa tyon tekijaa analysoimaan omaa ammatillista kehitty-
mistaan paivakirjaseurantajakson aikana seka tunnistamaan edelleen kehittamista vaativia

osa-alueita uudessa ammatissa.

Henkildkohtaisena tavoitteena on kehittya asiakasvastuulliseksi, tilinpaatoéstaitoiseksi kir-
janpitajaksi, joka kykenee kokonaisvaltaisesti huolehtimaan asiakkaiden taloushallinnosta
ja talous- seka veroneuvonnasta ennakoivasti ja asiakaslahtoisesti. Taman opinnaytetydn
toivotaan osaltaan auttavan oppimaan suunnittelemaan omaa kehittymista jarjestelmalli-

sesti ja pitkgjanteisesti.

Nykyaan kirjanpitdjan ammattitaitovaatimuksista puhuttaessa korostetaan usein digitalisaa-
tion, automatisaation ja tekoalyn merkitysta ja kirjanpitgjan tydonkuvan muuttumista konsul-
toivampaan suuntaan. Kaytadnnossa kuitenkin varsinkin pienissa tilitoimistoissa, kuten ta-
mankin opinnaytetyon tyonantajayrityksessa, tyo on valtaosin edelleen manuaalista tietojen
syottamista ja paperisten tositteiden kasittelya. Tassa tyossa keskitytaan ensisijaisesti asia-

sisallolliseen osaamiseen, jota kirjanpitajalta vaaditaan, silla tyon tekija on uudessa



ammatissa vasta alkuvaiheessa. Sahkoiset jarjestelmat ja jossain maarin myos tekoaly ovat

silti jo nyt jossain maarin osa tyénkuvaa.

Tilitoimistossa tyoskentelevan kirjanpitdjan tydnkuvaan kuuluu usein myds esimerkiksi pal-
kanlaskentaa seka osto- ja myyntireskontran hoitoa. Opinnaytetyon seuranta-aika sijoittuu
paaosin tilinpaatdskaudelle, joten tydnkuvan painopiste on juoksevan kirjanpidon hoitami-

sessa ja tilinpaatosten valmistelussa.

Paatutkimuskysymyksena on "Millaista osaamista tarvitaan kirjanpitajan tydon menestyksek-
kaaksi hoitamiseksi tilitoimistossa?”’ Alatutkimuskysymys on "Missa asioissa minun tulee

erityisesti kehittya tullakseni taloushallinnon ammattilaiseksi?”
1.3 Opinnaytetyon rakenne, toteutus ja tutkimusmenetelmat

Opinnaytetydn rakenne koostuu johdannosta, toimintaymparistdn kartoituksesta, nykytilan-
teen kuvauksesta, paivakirjaraportoinnista ja loppupohdinnasta. Johdanto-paaluvussa sel-
vitetdan opinnaytetydn tausta, tavoitteet ja rajaukset. Toisessa luvussa esitelldan toimialaa
ja tyossa tarvittavaa tietoperustaa seka esitellaan tydnantajayritys. Kolmas luku on nykyti-
lanteen kuvaus, jossa kuvaillaan tyotehtavia, tydtehtdvassa menestymiseen tarvittavia tie-
toja ja taitoja seka arvioidaan omaa osaamistasoa ja kehittymista suhteessa tyon vaatimuk-

siin paivakirjaseurantajakson alussa. Lisaksi kuvataan sidosryhmat ja vuorovaikutustaidot.

Neljas luku sisaltaa varsinaisen paivakirjamuistiinpanoihin pohjautuvan raportoinnin, joissa
kasitelldan tyotehtavia, niissa kohdattuja ongelmia ja tapahtunutta kehittymista seuranta-
jakson aikana toisessa luvussa mainittuun teoriapohjaan nojautuen. Koska tydnkuva on sel-
lainen, ettd yhden viikon aikana tulee usein eteen moniin erilaisiin asioihin liittyvia kysymyk-
sia tai tilanteita, raportointi ei etene taysin kronologisessa jarjestyksessa, vaan raportit koos-
tuvat eri teemoista, joihin liittyvia asioita on tullut tydssa eteen seurantajakson aikana. Nain
jokainen raportti on oma kokonaisuutensa ja sen sisallén pohjana olevat paivakirjamuistiin-

panot saattavat jakautua useammalle seurantaviikolle tai jopa koko seurantajaksolle.

Viimeinen luku on loppupohdinta, jossa arvioidaan, minkalaista kehittymista on tapahtunut
seurantajakson aikana verrattuna kolmannessa luvussa esitettyyn nykytilanteen kuvauk-
seen seurantajakson alussa. Lisaksi pohditaan tyon ja kehitystarpeiden tulevaisuutta seka

opinnaytetyoprosessin ja oman tydn analysoinnin hyotyja.

Tutkimusmenetelmana on aktiivinen osallistuva havainnointi. Anttilan (1996, 218-224) mu-
kaan toisin kuin passiivisessa osallistuvassa havainnoinnissa, aktiivisessa osallistuvassa
havainnoinnissa tutkija vaikuttaa aktiivisesti tutkittavaan asiaan (Saaranen-Kauppinen &

Puusniekka 2006). Paivakirjamuotoisessa opinnaytetydssa voidaan ajatella olevan piirteita



myoOs autoetnografisesta tutkimuksesta, jossa tyodn tekija tutkimuksellisen mielenkiintonsa

nakokulmasta keraa tietoa paivakirjaansa ja analysoi kokemuksiaan (Kukkurainen 2019).



2 Toimintaymparisto
2.1 Taloushallintoala

Toimialana taloushallintoala maaritelldan toimialaluokituksen TOL 2008 mukaan toimiala-
luokkaan 6920: laskentatoimi, kirjanpito, tilintarkastus ja veroneuvonta. Toimiala jaetaan
kolmeen alatoimialaan, jotka ovat kirjanpito- ja tilinpaatospalvelut, tilintarkastuspalvelut ja
muut laskentatoimen palvelut. (Metsa-Tokila 2019, 11.) Tassa opinnaytetydssa kasitellaan

kirjanpito- ja tilinpaatdspalveluiden alatoimialaa.

Kirjanpito- ja tilinpaatdspalveluja tuottavien yritysten maara Suomessa vuonna 2017 oli la-
hes 4500 ja henkildston maara oli yli 12000 henkiléa. Alan liikevaihto oli hieman yli miljardi
euroa. (Metsa-Tokila 2019, 15). Tilitoimiston keskimaarainen henkiléstomaara on siten alle
3 henkilda ja keskimaarainen liikkevaihto noin 230 tuhatta euroa, eli alan yritysten koko on

keskimaarin hyvin pieni.

Ala on hyvin fragmentoitunut. Kuviosta 1 kay ilmi, ettd alan yhdeksan suurinta yritysta kattaa
markkinaosuuksista reilun kolmanneksen, ja loppu jakaantuu yli neljan tuhannen alalla toi-

mivan yrityksen valilla.



Arvio tilitoimistojen
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Kuvio 1. Arvio tilitoimistojen markkinaosuuksista 2017 (%). (Inderes 2019, 12)

Tilitoimistoala on my6s polarisoitumassa. Alalla toimivat suuret yritykset pyrkivat laajentu-

maan ostamalla pienempia tilitoimistoja seka alaa tukevia asiantuntijayrityksia, kuten ohjel-

misto- ja laskutuspalveluyrityksia, joiden avulla isot toimijat yrittavat tehostaa toimintaansa

sahkoisia palveluja hyédyntaen. Toinen aaripaa on hyvin pienet tilitoimistot, jotka panosta-

vat henkil6kohtaiseen palveluun, ja varsinkin pienyrittajat ovat usein uskollisia asiakkaita.

(Mets&-Tokila 2019, 35.)

Kuviossa 2 on esitetty karkeasti polarisaation aaripaat. Mielestani kuvassa esitetaan tar-

keitd nakdkulmia alan muutokseen liittyen. Erityisesti pienen paikallisesti toimivan tilitoimis-

ton suhteen on hyva kysymys, riittdvatkod yrityksen resurssit tilitoimistoalan murroksessa.



Mikali asiakkaan tarkein kriteeri tilitoimiston valinnalle on hinta, pidan todennakdisena, etta
pienet toimijat eivat voi enda kauaa kilpailla suurten kanssa automatisaation kehittyessa.
Toisaalta moni pienyrittdja saattaa mielellaan maksaa hieman korkeampaa hintaa siita, etta

palvelu on henkildkohtaista ja asiointi tapahtuu jatkuvasti saman tutun henkilén kanssa.

Polarisoitunut taloushallintoala.

Paikallisesti toimiva
tilitoimisto

Tilitoimistoketju tai sen
alueellinen osa

Vahvuus prosesseissa ja sahkiisissa
palveluissa
Palveluja voidaan paketoida

Panostaa palveluun ja paikallisuuteen
Paikallistuntem

Ison toimijan resurssit ja osaaminen
Mahdollisuus reagoida markkinoiden ja

Haasteen jatkuvuus S i :
st lainsdadanndn muutoksiin nopeammin

Onko resursseja vastata alan muuttumiseen?
Kiinnostaako yrityksen kasvattaminen?
Yrittdja- ja asiantuntijavetoinen

Onko palvelu liian persoonatonta ja
etaista pk-yrittajalle?

Kuvio 2. Polarisoitunut taloushallintoala. (Metsa-Tokila 2019, 36)
Taloushallintoliitto

Taloushallintoalaa edustava liitto Suomessa on Suomen Taloushallintoliitto ry. Taloushal-
lintoliitto on taloushallintopalveluja tarjoavien auktorisoitujen yritysten valtakunnallinen toi-
mialaliitto, jonka yhteydessa toimii myds Tili-instituuttisdatid, joka yllapitdad KLT- ja PHT-
tutkintoja. Liitto tarjoaa jasenyrityksilleen palveluina mm. koulutusta ja tutkimuksia seka jul-
kaisee alan johtavaa ammattilehted Tilisanomia seka Tilitoimistossa-lehtea. Taloushallinto-
litossa on n. 800 jasenyritystd. Taloushallintoliitto on myds luonut toimialalle omat hyvan

tavan ohjeet ja standardit. (Suomen Taloushallintoliitto rya.)

Taloushallintoliiton jasenyrityksia kutsutaan auktorisoiduiksi tilitoimistoiksi. Auktorisointi ta-
kaa, etta tilitoimisto toimii tiettyjen kriteerien mukaan. Alla olevassa kuviossa 3 nakyy yk-

sinkertaistettuna, mista auktorisoinnissa on kyse.



AUKTORISOITU TILITOIMISTO

Toimintatavat, jarjestelmat ja
taloudellinen tila on

tarkastettu ja valvottu \

Taloushallintoliitto

Henkil6sté on koulutettua,

osaamista pidetédin ylld ja
siitd raportoidaan liitolle

o
3L

A4

Tarkastuslautakunta valvoo ja
puuttuu ongelmiin p

Kuvio 3. Auktorisoitu tilitoimisto. (Suomen Taloushallintoliitto ryb)

Palvelu turvataan kirjallisilla
sopimuksilla ja
vastuuvakuutuksella

N

Taloushallintoalan ty6ehtosopimus

Taloushallintoalaa koskeva tydehtosopimus on sovittu Palvelualojen tydonantajat PALTA
ry:n, Ammattilitto Pro ry:n ja Toimihenkildliitto ERTO ry:n valilla (Toimihenkildliitto ERTO
2020, 3.) Taloushallintoalan tyéehtosopimus ei ole yleissitova. Ty6nantajapuolen jasenyri-
tyksissa tyoskentelee n. 1600 tydntekijaa ja tydntekijaliittojen jasenista yhteensa noin 3400
tydntekijaa sopimuksen soveltamispiirissa. Sopimus ei siis ole alallaan edustava eika siten

yleissitova. (Tyéehtosopimuksen yleissitovuuden vahvistamislautakunta 2020.)
2.2 Lainsaadanto

Kirjanpitoa ohjaavat useat eri lait ja asetukset, jotka kirjanpitdjana tydskentelevan on tun-
nettava tai ainakin oltava tietoinen, jotta osaa tarvittaessa selvittda, mita lainsdadannossa

eri asioista maarataan.
Kirjanpitolaki

Kirjanpitolaki antaa raamit lakisaateiselle kirjanpidolle. Laissa sdadetdan mm. kirjanpitovel-
vollisuudesta, yritysten luokittelusta kokoluokittain mikro-, pien- ja suuryrityksiin, liiketapah-
tumien kirjaamisesta ja kirjanpitoaineistosta, tilinpaatdksesta ja toimintakertomuksesta, ti-

linpaatoseriin liittyvista maaritelmista seka arvostus- ja jaksotussaannoksista.



Kirjanpitoasetus

Kirjanpitoasetus taydentdd kirjanpitolakia ja sisadltdéd mm. tuloslaskelma- ja tasekaavat,
sekd maarayksia mm. tilinpaatoksen liitetiedoista, rahoituslaskelmista ja konsernitilinpaa-
toksesta. Pien- ja mikroyritysten ei paasaantdisesti kuitenkaan tarvitse noudattaa kirjanpi-
toasetusta, vaan naita varten on erikseen annettu valtioneuvoston asetus pien- ja mikroyri-

tyksen tilinpaatoksessa esitettavista tiedoista.

Valtioneuvoston asetus pien- ja mikroyrityksen tilinpaatoksessa esitettavista tie-

doista

Valtioneuvoston asetuksessa pien- ja mikroyrityksen tilinpdatoksessa esitettavista tiedoista
(PMA-asetus) maarataan erikseen pienyrityksen ja mikroyrityksen tuloslaskelma- ja tase-
kaavoista seka tilinpaatoksen liitetiedoista. Omassa tydssani kaytanndssa kaikki asiakkuu-

det sijoittuvat taman asetuksen soveltamisalaan.
Arvonlisaverolaki

Arvonlisaverolaissa (AVL) saadetaan arvonlisaverovelvollisuudesta, verollisesta myynnista
ja poikkeuksista edelld mainittuun, arvonlisaveron vahennysoikeudesta seka kansainvali-
seen kauppaan liittyvista tilanteista. Arvonlisdverolaki on hyvin laaja ja lain sisaltamia eri-

tyistilanteita tulee vastaan monenlaisen yritystoiminnan kohdalla.
Laki elinkeinotulon verottamisesta

Laki elinkeinotulon verottamisesta (Elinkeinoverolaki, EVL) sisaltdd maaraykset siita,
kuinka elinkeinotoiminnan verotettava tulos lasketaan. Laki koostuu maarayksista mm. tu-
lon veronalaisuudesta, menon vahennyskelpoisuudesta, tulojen ja menojen jaksottami-
sesta, omaisuuden hankintamenon jaksottamisesta seka vahennyskelpoisista varauksista

ja erityissaannoksista.
Osakeyhtidlaki

Osakeyhtidlaki maaraa laajasti osakeyhtion toiminnasta. Kirjanpidon ja tdmanhetkisen tyoni
nakokulmasta lain olennaisimpia kohtia ovat maaraykset tilintarkastuksesta, omasta paa-

omasta, tilinpaatoksesta ja toimintakertomuksesta, seka osakeyhtion varojen jakamisesta.
Tuloverolaki

Tuloverolaissa saadetaan ansiotulon, paaomatulon ja yhteison tulon verotuksesta. Tulove-
rolaissa on maaraykset myds mm. verovelvollisuudesta, verovapaudesta, tulon veronalai-

suudesta, tulosta tehtavista vahennyksista seka tulon jaksottamisesta.



Maatilatalouden tuloverolaki

Maatilatalouden tuloverolaki maaraa siita, kuinka maatalouden tulos lasketaan. Maatalou-
teen lasketaan kuuluvaksi varsinaisen maa- ja metsatalouden lisdksi muu naihin liittyva toi-
minta, jota ei pideta erillisena liiketoimintana. Huomioitavaa on se, ettd puun myyntituloja

koskevasta verotuksesta saadetaan tuloverolaissa.
Asunto-osakeyhtiolaki ja osuuskuntalaki

Asunto-osakeyhtidlaki sisaltda yleisesti asunto-osakeyhtididen toimintaan ja osuuskuntalaki
rekisteroityjen osuuskuntien toimintaan liittyvat maaraykset, mutta kirjanpidon kannalta
olennaisia osia laeista ovat vastaavat kohdat kuin osakeyhtitlaissakin, eli maaraykset tilin-
tarkastuksesta, omasta pdaomasta, tilinpaatdksesta ja toimintakertomuksesta, seka varo-

jen jakamisesta.
Kirjanpitolautakunta KILA

Ty6- ja elinkeinoministerion yhteydessa toimiva kirjanpitolautakunta on toimielin, joka antaa
kirjanpitolain noudattamiseen ja soveltamiseen liittyvia ohjeita ja lausuntoja. Kirjanpitolau-

takunta on tarkein hyvan kirjanpitotavan lahde.
Verohallinto

Verohallinto antaa toimivaltansa puitteissa maarayksia ja ohjeita verotuksellisissa asioissa.
Verotus liittyy kiinteasti myds kirjanpitotyohon, ja Verohallinnon internetsivuilta 16ytyvat oh-

jeet ovat merkittava tietolahde tilitoimistotydssa.
2.3 Tyonantajayrityksen esittely

Tybnantajayritys on Tilitoimisto X Oy. Tilitoimisto X Oy on perustettu vuonna 1989 toimi-
ninimimuotoisena ja vuodesta 2008 se on toiminut osakeyhtidona. Tydntekijoita on yhteensa
nelja henkil6a. Liikevaihto on noin 250 tuhatta euroa vuodessa ja se on melko nopeassa
kasvussa. Asiakaskunta koostuu paaasiassa Uudenmaan ja Paijat-Hameen alueella toimi-
vista yksityisista elinkeinonharjoittajista, pienistd osakeyhtidista ja maatalouden harjoitta-

jista. Asiakkaina on myos kiinteistoyhtidita ja vesiosuuskuntia.

Tilitoimisto X Oy on siis kooltaan ja asiakaskunnaltaan melko tyypillinen suomalainen tilitoi-
misto lukuunottamatta sita, ettd asiakaskunnasta merkittava osa, maarallisesti n. 30%, on
maa- tai metsatalousyrittajia. Tama johtuu omistajan taustasta, silla hanella on pitka tydko-

kemus maatalouden neuvontapalveluiden, erityisesti veroneuvonnan alalta.

On merkille pantavaa, etta yrityksen lukuisista maatalousasiakkaista valtaosa on luonnolli-

sia henkildita, jotka eivat ole lain mukaan varsinaisesti kirjanpitovelvollisia, vaan ainoastaan
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muistiinpanovelvollisia. Heidan kohdallaan noudatetaan maatalouden tuloverolakia. (Leh-

tonen 2020.) Usealla maatalousasiakkaalla tosin on myds muuta liiketoimintaa.
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3 Nykytilanteen kuvaus
3.1 Oman nykyisen tydn analyysi

Paaasiallinen tyotehtavani on asiakasyritysten juoksevan kirjanpidon hoitaminen. Lisaksi
tydhon kuuluu jossakin maarin reskontranhoitoa, vuokra- ja vastikesaamisten seurantaa,
palkanlaskentaa ja erilaisia tdsmaytyksia ja laskelmia seka erilaisten epaselvien asioiden

selvittelya.

Paivakirjaseurantajakson aikana alkaa itselleni ensimmainen tilinpaatdskausi, jolloin suuri
osa tyosta on tilinpaatosten valmistelua ja tilinpaatdésehdotusten laatimista. Laadimme asi-

akkaille myo6s veroilmoitukset tilinpaatdsten tekemisen yhteydessa.
Juokseva kirjanpito

Asiakasyritysten juoksevan kirjanpidon tekeminen vaatii kirjanpidon perustietojen ja -taito-
jen hallintaa. On ymmarrettava, miten ja mille tileille erilaiset liiketapahtumat kirjataan, jotta
kirjanpito tulee tehdyksi lakien ja asetusten edellyttamalla tavalla. Myds arvonlisaverotuk-
sen periaatteet pitaa hallita, jotta suoritettavat ja vahennettavat arvonlisaverot tulevat oikein

kirjatuksi ja nain oikein myos kausiveroilmoituksille.

Juoksevan kirjanpidon tekeminen alkaa kirjanpitokauden aineiston kasittelylla. Ensin kayn
l&pi asiakkaan toimittaman kirjanpitoaineiston ja jarjestelen sen aikajarjestykseen. Kun ai-
neisto on kayty lapi ja jarjestelty, kirjaan aineiston kirjanpitojarjestelmaan, joka yritykses-
samme on yritysasiakkaiden osalta Visma Fivaldi ja maatalousasiakkailla Suonentiedon
Maatalousneuvos. Kun aineisto on syodtetty ja tarkastettu, ettd kaikki on tehty oikein, teh-
daan vield arvonlisdverokirjaus ja luodaan kausiveroilmoitus, joka lahetetdan Verohallin-

nolle.
Tilinpaatosten valmistelu

Tilinpaatdsten valmistelemiseksi on tunnettava kirjanpitolainsdadantéa siten, etta tilinpaa-
tOs tayttaa asetetut vaatimukset ja antaa lakien mukaisesti oikean ja riittavan kuvan kirjan-
pitovelvollisen taloudellisesta tilanteesta seka tarvittaessa vaaditut liitetiedot. Tilinpaatok-
sen tekemiseksi on osattava esimerkiksi laskea ja kirjata poistot seka tdsmayttaa taseen eri

tilit vastaamaan tilinpaatéspaivan tilannetta.

Juoksevaa kirjanpitoa paasin opettelemaan edellissyksyn harjoittelun aikana ennen tyosuh-
teeseen siirtymista. Tilinpdatdsten kohdalla asia on toisin, silld alkamassa on ensimmainen
tilinpaatdskauteni. Ainoastaan kahden murretun tilikauden asiakkaan tilinpaatosta ehdin

valmistella loppuvuoden harjoittelun aikana. Tilinpaatdésten valmisteluun kuuluu mm.
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poistojen laskemista ja kirjaamista, erilaisten kirjanpidon tilien tdsmaytysta, ja yleista taseen
siistimista ja taseen seka tuloslaskelman tarkastelua. Kun tilinpaatds on saatu valmisteltua,
luodaan tilinpaatdsasiakirjat mahdollisine liitteineen ja muokataan ne tekstinkasittelyohjel-
malla valmiiksi. Taman jalkeen tehdaan yhtiomuodosta riippuen joko elinkeinonharjoittajan

veroilmoitus tai yhteison veroilmoitus.
Reskontranhoito

Mikali asiakkaan myyntilaskutus tapahtuu kauttamme tai asiakkaalla on kaytdssa sahkdiset
ostolaskut, tydhon kuuluu myos reskontrien hoitamista. Naissa tapauksissa yleensa on
myo6s sahkadinen tiliote, jolloin viitesiirtona tapahtuneet maksutapahtumat luetaan suoraan
kirjanpitojarjestelmaan, ja mikali laskut on maksettu oikeita maksutietoja kayttaen, tiedot
siirtyvat automaattisesti kirjanpitoon omana tositelajinaan. Naissa tapauksissa tyo on la-
hinna sen tarkastamista, etta kaikki on mennyt oikein. Usein kuitenkin maksutiedoissa saat-

taa olla virheit3, jolloin maksusuoritukset on kohdistettava saataviin kasin.
Palkanlaskenta

Palkanlaskentaa kuuluu tyohoni jonkin verran. Asiakkaana olevat yritykset ovat suurim-
maksi osaksi niin pienia, etta jos tyontekijoita on, tai jos osakeyhtion osakkaat nostavat
itselleen palkkaa, palkkalaskelmia ei kuitenkaan tule maarallisesti kovinkaan paljoa. Myos

palkanlaskenta on silti opittava hallitsemaan.
Arviointi ja kehittyminen

Taman opinnaytetydn paivakirjaseurantajakson alussa olen viela aloitteleva toimija. Olen
toki oppinut tyotehtavien periaatteet harjoittelun aikana, mutta eteen tulee viela tassa vai-
heessa usein uusia tilanteita ja asioita, joihin tarvitsen joko ohjeistusta tai omaehtoista tie-
donhankintaa. Tavanomaiset kuukausikirjanpidot saan kuitenkin paasaantodisesti tehtya

omatoimisesti ja oikein siten, ettei niissa ole jalkikateen korjattavaa.

Olen my6s saanut jo jonkin verran rutiinia tydn tekemiseen, mika on tarkeaa, koska tyéhoén
sisaltyy paljon toistuvia t6itd. Kuitenkin uusissa tilanteissa aikaa kuluu parhaimman ratkai-
sun etsimiseen. Koska olen ammatillisesti viela alkuvaiheessa, minulla on tarve selvittaa
itselleni epaselvat asiat niin, ettda ymmarran asian kokonaisuudessaan. Tama syo jonkin
verran tyOaikaa, mutta katson, etta nain kehittyy syvallisempi ymmarrys tyon kokonaisuu-
dessa. Myds tyonantajani kannustaa omaehtoiseen oppimiseen. Tulevaisuudessa on kui-
tenkin keskityttava myos tyon tehokkuuteen ja opittava erottamaan vahapatdisemmat asiat

tarkedmmista, ja olla kayttamatta turhaan aikaa siihen, mika on epaolennaista.
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Jatkossa tulee panostaa kokonaisuuden hallintaan, oman tydn organisointiin seka tilinpaa-
tostaidon kartuttamiseen. Talla hetkella meilla tyontekijéilla ei ole ns. omia asiakkaita, vaan
kuka tahansa saattaa tehda minka tahansa asiakasyrityksen t6itd. Tarkoitus on mahdolli-
sesti jo paivakirjaseurantajakson aikana jakaa asiakasvastuut tyontekijoiden kesken. Tama
toivottavasti myds selkeyttda tydn organisointia. Alkamassa on ensimmainen tilinpaatos-
kauteni, joka luonnollisesti menee viela opetellessa. Tavoitteena on, ettd vuoden paasta
seuraavalla tilinpaatdskaudella pystyn tekemaan asiakkaiden tilinpaatokset ja veroilmoituk-
set itsendisesti. Toistaiseksi en myoskaan ole itse hoitanut yhteydenpitoa asiakkaisiin, vaan
tydnantaja on toiminut yhteyshenkilona. Myos tama muuttuu Iahitulevaisuudessa, joten tyo-
hdn tulee lisda kommunikointia ja vuorovaikutusta asiakkaiden kanssa. Taman en usko kui-
tenkaan olevan erityisen haasteellista, silld olen aiemmassa ammatissani ja tydssani ollut
paljon tekemisissa seka sisaisten ettd ulkoisten sidosryhmien kanssa useilla eri viestinta-

valineilla.
3.2 Sidosryhmat tyopaikalla

Tyopaikan koon vuoksi erilaisia sidosryhmatyyppeja ei ole kovinkaan monta. Sisaiset sidos-
ryhmat muodostavat tyotoverit seka tyonantaja eli esimies. Ulkoisista sidosryhmista tar-

keimmat ovat asiakasyritykset seka verohallinto.

Sidosryhmat tyopaikalla
[ Sisdiset ] [ Ulkoiset

 SEEEE—

Tytitoverit / Verohallinto
e ————
Kirjanpit&ja ( Muut )
| viranomaiset |

Esimies/

tybnantaja \r p

Asiakkaat

Kuvio 4. Sidosryhmat tydpaikalla.
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3.3 Vuorovaikutustaidot tyopaikalla

Tyo6tovereiden ja esimiehen suhteen vuorovaikutustilanteet ovat epamuodollisia ja tapahtu-
vat tyon tekemisen lomassa seka yhteisilla kahvitauoilla. Useimmiten ty6asioissa olen vuo-
rovaikutuksessa esimieheni kanssa, jolle esitan itseani askarruttavia kysymyksia, ja toisi-
naan han tulee spontaanisti kertomaan asioita, jotka hanelle tulevat mieleen. Tydtovereis-
tani toinen tydskentelee paaasiassa kotonaan, joten hanen kanssaan en ole juurikaan te-
kemisissa. Toinen tydtoveri puolestaan ei ole didinkieleltddn suomenkielinen, mutta kom-

munikointi sujuu silti kohtuullisen hyvin.

Asiakaspalveluun ja sidosryhmatyoskentelyyn liittyvia vuorovaikutustilanteita ei ole tois-
taiseksi ollut kovinkaan paljoa, silla kuten edelld mainittiin, olemme vasta siirtymassa mal-
liin, jossa hoidan itse yhteydenpidon asiakkaisiin. Toimistolla kayvia asiakkaita olen kuiten-
kin ottanut vastaan. Sidosryhmista toistaiseksi en ole ollut henkilokohtaisesti yhteydessa

yhteenkaan, koska kaikki asiointi on tapahtunut sdhkoisten jarjestelmien kautta.

En usko vuorovaikutustilanteiden itsessaan olevan haasteellisia. Haasteita saattaa iimet3,
jos asiakkaat tiedustelevat kovin hankalia kirjanpidollisia tai verotuksellisia asioita, joihin he
ovat tottuneet saamaan vastauksen kokeneelta esimieheltani, silla oma kokemukseni on

viela lyhyt ja sen vuoksi tiedot rajalliset.
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4 Paivakirjaraportointi
4.1 Liiketapahtumien kirfjaaminen

Kirjanpitotydn perustan muodostavat kirjanpitovelvollisen liiketapahtumat ja niitd varmenta-
vat tositteet, joiden perusteella kirjanpito tehdaan. Liiketapahtumat kirjataan asian mukaan
kirjanpitotileille, joiden sisaltd on pidettdva samana ja joista on oltava luettelo, joka selittaa
tilien sisallon. (Kirjanpitolaki 1336/1997, 2 §.)

Ehdin harjoittelun aikana opetella melko runsaasti kirjausten tekemista kirjanpitoon ja sain
siihen kohtalaisen hyvan rutiinin. Taman paivakirjaseurannan aikana huomaan kehittyneeni
kirjausten tekemisessa siten, ettei minun useimmiten tarvitse enaa miettia, mille tileille kir-
jaus tulisi tehda ja hallitsen jo melko hyvin monimutkaisemmatkin kirjaukset. Kaikkia tileja
en kuitenkaan muista ulkoa, ja valilla joudun etsimaan tilin tililuettelosta. Manuaalisesti teh-
tavan kirjanpitotydn tehokkuuden kannalta on keskeista, etta kirjanpitaja hallitsee tilikartan
hyvin. Ty® on nopeaa ja sujuvaa, kun kaytettavat tilit muistaa paasaantdisesti ulkoa ja tie-
taa, mille tileille mitkakin tapahtumat kirjataan. Kirjanpidon tositteille ja niiden kirjaamiselle
on tiettyja vaatimuksia. Kirjanpitolautakunta on laatinut erillisen yleisohjeensa kirjanpidon

menetelmista ja aineistoista (Kirjanpitolautakunta 2011).
Esimerkki 1

Esimerkkina voisi mainita vaikkapa tilanteen, jossa yritys hankki uuden pakettiauton ja antoi
vanhan pakettiauton vaihdossa. Tassa tapauksessa vanhasta pakettiautosta saatu hyvitys
oli suurempi kuin kirjanpidossa poistamaton hankintameno. Syntyi siis kdyttbomaisuuden
luovutusvoitto. Vanhan pakettiauton hyvityshinnasta poistamatonta hankintamenoa vas-
taava osa kirjattiin kdyttbomaisuuden vahennykseksi ja yli jaava osa kayttbomaisuuden luo-
vutusvoitot -tilille. Kirjauksessa oli huomioitava myos se, ettéd hankittaessa aiempaa paket-
tiautoa sen hankintahintaan sisaltyva arvonlisédvero oli vahennetty kokonaisuudessaan, jo-
ten myyntivoittoon oli lisattava arvonlisavero myynnin arvonlisavelaksi. Uudelle pakettiau-
tolle puolestaan luotiin uusi kdyttéomaisuuden tasetili, johon hankintahinta kirjattiin, ja sii-

hen sisaltyva arvonlisavero kirjautui normaalisti ostojen arvonlisaverosaamisten tilille.

Toisaalta Kirjanpitolautakunnan (1992) lausunnon mukaan, mikali kirjaamistapa on kirjan-
pitovelvollisen verotettavan tulon laskemistapa huomioiden tarkoituksenmukainen, kaytto-
omaisuuden myyntivoiton voi kirjata myos irtaimen kayttbomaisuuden poistamatta olevan

hankintamenon vahennykseksi.
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Esimerkki 2

Toinen esimerkki olkoon eras melko tyypillinen tilanne toiminimiyrittdjien tapauksessa. Kay-
tantona useimmiten on, etta toiminimien puhelin- ja internetkulut seka naihin liittyvat laite-
hankinnat kasitellaan kirjanpidossa siten, etta 50% kirjataan yrityksen kuluihin ja 50% yksi-
tyiskayttoon. Usein hankitaan uusi puhelin siten, etta se ostetaan puhelinoperaattorilta ja
puhelimen laskutus tapahtuu puhelinlaskun yhteydessa veloitettavalla osamaksulla. Kirjan-
pitoa varten asiakkaan on toimitettava ostokuitti, jonka myyja toimittaa. Yleensa tilanne kui-
tenkin tulee eteen puhelinlaskua kirjatessa ja huomatessa, etta lasku sisaltda arvonlisave-
rotonta veloitusta eli osamaksua. Kirjanpitoon kirjauksen voi tehda siten, etta arvonlisave-
rollisesta hankintahinnasta puolet kirjataan yksityiskayton tilille ja puolet menaitilille, ja en-
simmaisen osamaksuveloituksen jalkeen jaljelle jadva summa ostovelaksi, jota lyhennetaan
sitd mukaa kuin osamaksuveloituksia tapahtuu puhelinlaskutuksen yhteydessa. Toisaalta
kirjauksen voisi tehda myos niin, etta ei kayteta ostovelkatilia, vaan kuukausittainen osa-
maksuveloitus kirjattaisiin yksityiskaytoksi. Talloin tosin kirjanpitoon ei jaa tietoa siita, etta
yrityksella on velkaa puolikkaan puhelimen hankinnasta, mutta kyseessa oleva summa on
kuitenkin paaasiassa niin pieni, etta olennaista merkitysta kirjanpidon antaman kokonais-

kuvan kannalta silla tuskin on.
4.2 Maatalouden kirjanpito

Yrityksemme asiakkaista kappalemaarallisesti noin 30% on maatalouden harjoittajia. Maa-
tilatalouden harjoittajat, jotka ovat luonnollisia henkil6ita, eivat ole Kirjanpitolain (Kirjanpito-
laki 1336/1997, 1 a §) mukaan kirjanpitovelvollisia. Verotusmenettelylain (1558/1995, 12 §)
mukaan kuitenkin maa- tai metsataloutta harjoittava verovelvollinen on muistiinpanovelvol-
linen toiminnastaan. Verohallinnon paatdksessa annetaan tarkemmat maaraykset muistiin-
panojen toteuttamisesta (Aaltonen & Ruuhonen 2017). Kaytannén tydssa tama tarkoittaa,
ettd kirjanpito on tehtava, mutta siind sovellettavat sdanndkset poikkeavat kirjanpitolain

maarayksista.

Teemme maatalouden kirjanpidot Suonentieto Oy:n Maatalousneuvos -ohjelmalla. Ohjel-
massa on oma tilikarttansa maatalouden kirjanpidolle, ja siitd saa luotua ja lahetettya ar-
vonlisaveroilmoitukset seka tulostettua kaikki tarvittavat raportit kuten tuloslaskelman ja ta-
seen. Ohjelma toimii Fivaldin tapaan pilvipalveluna SaaS -ymparistéssa. Maatalouden Kir-
janpidot tehdaan yhdenkertaisena ja maksuperusteisena, mutta ohjelmassa olisi myds

mahdollista tehda kirjanpito kahdenkertaisena.

Paivakirjaseurantajakson alkupuolella tein varmasti enemman maatalouden kuin liiketoi-

minnan kirjanpitoa. Tama johtuu siita, ettd maatalouden arvonlisdveroilmoitus oli annettava
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1.3. mennessa (Verohallinto 2021a), seka siita, ettd suurin osa maatalousasiakkaista toi-
mittaa koko vuoden kirjanpitoaineiston kerralla. Jotkut asiakkaat kuitenkin toimittavat vuo-
den loppupuolella loka-marraskuussa siihen asti kertyneen aineiston ja loput vuodenvaih-

teen jalkeen. Siksi tammi- ja helmikuun aikana kirjattavaa aineistoa oli todella paljon.

Osaamiseni maatalouden peruskirjanpidossa on kehittynyt erittdin hyvin. Suuri kirjattava
tositem&ara ja maatalouksien menojen ja tulojen samankaltaisuus on johtanut siihen, etta
osaan mielestani toteuttaa kirjanpidon kokemukseeni ndhden tehokkaasti. Maatalouskirjan-
pidon alkuvaiheessa jouduin usein turvautumaan internetin hakukoneisiin, jotta sain selville
minka luonteista menoa tosite koskee. Kuluihin sisaltyy paljon esimerkiksi eri lannoitteita ja
kasvinsuojeluaineita, jotka kirjataan eri tileille. Laskuissa saattoi olla vain tuotenimike ja nu-
mero, eika minulla ollut aavistustakaan mista oli kyse. Nyt osaan jo usein erottaa suoraan

laskusta, kumpaan ryhmaan kulu kuuluu.

Haastavaa maatalouskirjanpidossa on ollut se, etta Iahes aina maatalouden harjoittajilla on
samaan aikaan myos metsataloutta, ja usein myos liikketoiminnan muodossa tapahtuvaa
yritystoimintaa. En aluksi ymmartanyt, miksi maatalouden ja metsatalouden menot tuli kir-
jata omille tileilleen. Tama johtuu siita, ettd metsataloudesta saatavaa puun myyntituloa ei
veroteta Maatalouden tuloverolain, vaan Tuloverolain (1535/1992, 43 §) mukaan metsata-
louden pdaomatulona. Ongelmallista on myds ollut se, ettd kululaskuista on toisinaan vai-
kea sanoa, kuuluuko meno yritystoimintaan, maatalouteen vai metsatalouteen. Melko tyy-
pillistd on, ettd maatalouden harjoittajalla on ohessa esimerkiksi yritystoiminnan muodossa
tapahtuvaa koneurakointia. Talléin joudutaan mm. polttoainelaskujen osalta valilla arvioi-

maan maatalouden ja yritystoiminnan suhdetta.

Maatalouskirjanpito on vahvasti kausiluonteista ajoittuen vuodenvaihteen kummallekin puo-
lelle. Vaikka olen kehittynyt peruskirjanpidon toteuttamisessa, kehittamista riittaa viela pal-
jon. Koska aihe oli minulle kokonaisuudessaan uusi, aikaa meni perusasioiden opetteluun.
En viela talla kirjanpitokaudella paassyt tekemaan maatalouden tilinpaatdksia ja veroilmoi-
tuksia, mutta tarkoitus on tulevaisuudessa opetella hallitsemaan myds niiden laatiminen.
Maa- ja metsatalouden verotukseen en ole kuitenkaan ehtinyt perehtya niin syvallisesti kuin
on tyén kokonaisuuden kannalta tarpeen, mutta nyt kun hallitsen rutiinityén, on seuraavalla

kirjanpitokaudella helpompi syventya verotukselliseen osaamiseen.

4.3 Vesiosuuskunnan taloushallinto

Asiakkaana olevan vesiosuuskunnan taloushallinnon hoidosta paatin kirjoittaa oman lu-
kunsa, koska se on mielestani hyva esimerkki siita, kuinka monimuotoinen kokonaisuus

taloushallinnon hoitaminen voi joissakin tapauksissa olla. Vesiosuuskunta toimii kahden eri
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kunnan alueella, ja silla on useita satoja jasenia. Osuuskunta ostaa veden ja jateveden

kasittelyn alueella toimivalta vesiverkkoyhtiolta.

Vesi- ja jatevesilaskutus ja saatavien seuranta on ulkoistettu vesiverkkoyhtidlle. Saamme
kuukausittain verkkoyhtidltéd laskutusyhteenvedon, laskupaivakirjan, suorituspaivakirjan
seka listan avoimista laskuista. Me taas hoidamme osuuskunnan puolesta jasenmaksujen
ja liittymismaksujen laskutuksen. Vesiverkon liittymismaksut ovat tuhansien eurojen suurui-
sia ja maksajina padasiassa yksityishenkilot, joten ne laskutetaan usein osamaksulasku-
tuksena. Vesiverkkoyhtidé hoitaa vesilaskusaamisten karhuamisen maksukehotuksiin asti,
mutta erdantyneiden saatavien perintdan laittamisen hoidamme me. Itse laskuttamiemme
jasen- ja liittymismaksusaamisten maksukehotukset ja perintdan laittamisen hoidamme

my0s itse.

Maksut tulevat osuuskunnan pankkitileille viitesiirtoina, ja viitelistoja hyvaksi kayttaen kir-
jaamme saadut suoritukset kasin paakirjanpitoon. Ty6ta hankaloittaa se, etta viitesiirroissa
on usein sekaisin vesilaskujen, jasenmaksulaskujen seka liittymismaksujen suorituksia,
joista osa tulee kayttdmamme perintayhtion tilittdmina. Vesilaskusaamisista meilla ei siis
ole kaytdssdmme omaa reskontraa, koska vesiverkkoyhti®é hoitaa laskutuksen. Vesilas-
kusaamisten osalta suoritukset siis kirjataan vain tilitapahtumakohtaisesti paakirjanpitoon
saamistilin vahennykseksi. Itse laskuttamamme jasen- ja liittymismaksut taas kirjautuvat
omaan reskontraamme, mikali maksut on maksettu oikealla viitenumerolla. Lisaksi on viela
vanhoja liittymismaksusaatavia, jotka on laskuttanut vuosia sitten vesiosuuskunnan aiem-
min kayttdma tilitoimisto, eika naidenkaan osalta kdytdssamme ole varsinaista reskontraa.
Kaytamme itse laadittua Excel-taulukkoa, jolla seurataan liittymismaksujen ja naiden osa-

maksujen maksutilannetta.

Kirjanpidollisesti kasin jarjestelmaan tehtavia vienteja ei taman asiakkuuden kohdalla tule
kovinkaan paljoa, mutta verrattain monimutkaisen kokonaisuuden vuoksi asiakkuus on kai-
kista eniten aikaa vieva, koska tydhdn sisaltyy paljon tdsmayttamista ja tarkistamista. Tama
on mielestani myds hyva esimerkki siitd, kuinka kirjanpitajan tyd voi olla erdanlaisena val-
vojana ja tarkastajana toimimista, eikd ainoastaan manuaalisen tiedon sy6ttamista. Tama
tehtavakokonaisuus annettiin minulle opeteltavaksi jo harjoittelun aikana, ja huomaan, etta
olen kehittynyt kuukausi kuukaudelta kokonaisuuden hallinnassa. Aluksi tdman asiakkuu-
den hoitaminen tuntui todella haastavalta, |ahes mahdottomalta. Edelleen kuukausittainen
osuuskunnan kirjanpidon tekeminen vaatii pohtimista, mutta olen vahitellen alkanut hah-

mottaa kokonaisuuden.
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4.4 Tyodssa kaytettavat jarjestelmat

Kaytan paivittain useita eri ohjelmistoja tydssani. Tarkein ja eniten kaytetty ohjelmisto tyon-
teossa on Visma Fivaldi, jolla tehdaan kaikki yrityskirjanpidot ja mahdolliset reskontrien hoi-
tamiset seka palkanlaskennat. Maatalouden kirjanpidot tehdddn Maatalousneuvos-ohjel-

malla. Excel on tyossa tarkea tyokalu, joka on kaytdssa paivittain.

Joillakin asiakkailla on kaytdssa eTasku-palvelu, jolloin tositteet kasitellddn eTaskussa ja
siirretdan rajapinnan kautta Fivaldiin. Word on eniten kaytossa tilinpaatoksia tehdessa,
koska Fivaldin tilinpaatés aukeaa tekstidokumenttina muokattavaksi. Tiedostojen tallenta-

miseen ja jakamiseen kaytamme Onedrivea. Sahkopostisovelluksena on Outlook.
Visma Fivaldi

Paaasiallinen tydssa kayttdmani jarjestelma on Visma Fivaldi -ohjelmisto. Fivaldi on koko-
naisvaltainen taloushallinnon ohjelmisto, josta meilla paakirjanpidon lisdksi on kaytdssa las-
kutus, myynti- ja ostoreskontra seka palkanlaskenta. Suurin osa tyosta tapahtuu varsinai-
sen kirjanpidon parissa. Fivaldi on pilvipalveluna SaaS-ymparistéssa toimiva ohjelmisto,
jonka varsinainen kayttoé tapahtuu Java-sovelluksena ja erilaiset raportit puolestaan tulos-

tetaan selainkayttoliittyman kautta.

Taloushallintoliiton tekeman tutkimuksen mukaan Visma Fivaldi on tilitoimistoissa tehtyjen
asiakasmaarien perusteella mitattuna Suomen kaytetyin kirjanpito-ohjelma. Kayttajaky-
selyn perusteella se on ominaisuuksiltaan kuitenkin ohjelmistojen keskitasoa. (Lyytinen
2020). Fivaldin kanssa karkipaassa kamppailevan Finagon Tikon-ohjelmiston elinkaari on
loppumassa ja yritys ohjaa Tikonin kayttajia toisen jarjestelmansa Procountorin pariin (Ac-
countor Finago). Myds Visma markkinoi Fivaldia Tikonin korvaajaksi (Visma). Ja& nahta-

vaksi, miten Tikonin kayttajat tulevaisuudessa jakautuvat muiden jarjestelmien kesken.
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Kuvio 5. Ohjelmistojen markkinaosuus niilla tehtavistd asiakasmaarista. (Lyytinen 2020)

Fivaldin vahvuus on, etta se soveltuu seka perinteiseen paperiseen etta tdysin sdhkdiseen
taloushallintoon, ja myds naiden yhdistelmaan. Fivaldin kaytdn hallitseminen on tehokkaan
tydskentelyn kannalta tarkeaa, silld maatalousasiakkaita lukuunottamatta kaikki kirjanpidot
tehdaan Fivaldilla. Lisaksi Fivaldilla luodaan arvonlisaveroilmoitukset, jotka lahetetdan suo-
raan ohjelmasta Verohallinnolle TYVI-yhteydelld. Ohjelmalla tehdddn myo6s asiakasyritys-
ten tilinpaatokset ja veroilmoitukset, mutta veroilmoituksia ei voi ainakaan toistaiseksi suo-
raan ohjelmasta lahettaa, vaan veroilmoitus tallennetaan tekstitiedostona ja lahetetaan II-
moitin.fi -palvelun kautta. Palkanlaskun ollessa kyseessa my0s tulorekisteri-ilmoitukset teh-

daan ja lahetetaan Fivaldilla.

Olen paivakirjaseurantajakson aikana edelleen kehittynyt Fivaldin kaytdssa ja hallitsen nyt

hyvin tydssa tarvittavat kirjanpidon osion toiminnot, ilmoitusten luonnin ja muokkaamisen
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seka raportoinnin kayton. Olen saanut lisda kokemusta myos uusien asiakkuuksien perus-
tamisesta ja tilikartan muokkaamisesta. Vaikeampia asetuksia ja maarityksia en kuitenkaan
ole ehtinyt viela opetella. Palkanlaskennan ja reskontrien toimintojen kaytto vaatii viela lisaa

rutiinia. En hallitse niita vield yhta sujuvasti, koska osioiden kayttéa on vdhemman.

Fivaldi on kayttoliittymaltadan mielestani hieman sekava ja melko vanhahtava, mutta toimiva
ohjelmisto. Kayttda hankaloittaa se, ettd osa ohjelman toiminnoista toimii Java-sovelluk-

sessa ja osa selainpohjaisena.
eTasku

eTasku on paperisten kuittien ja muiden tositteiden séhkoiseen kasittelyyn tarkoitettu pal-
velu. eTasku toimii pilvipalveluna ja siten, ettd asiakas voi eTaskun puhelinsovelluksen
avulla kuvata kuitit niin, etté ne siirtyvat palvelimelle, mista ne voi kasittelyn jalkeen siirtaa
rajapinnan avulla suoraan kirjanpito-ohjelmaan. eTaskussa on automaattinen kuvan tunnis-
tus, joka useimmissa tapauksissa osaa hakea kuitilta mm. paivamaaran, summan, arvonli-

saverokannan ja ostopaikan.

Tilitoimistossa eTaskua kaytetaan selaimen kautta, ja asiakkaan skannaamat kuitit voi tar-
kastaa ja tilidida suoraan eTaskussa ja sen jalkeen siirtaa kirjanpitoon omana tositelajinaan.
eTasku on toistaiseksi kaytdossa vain muutamilla asiakkaillamme, mutta palvelu helpottaa
tyota niin paljon, etta toivoisin sen yleistyvan mahdollisimman paljon varsinkin niille asiak-
kaille, joilla on paljon pienia kateis- tai korttimaksutositteita. eTasku helpottaa paitsi kirjan-
pitajan, myos asiakkaan tyo6ta, silla kuittien skannaamisen jalkeen paperiversioita ei tarvitse

enaa sailyttaa eika toimittaa tilitoimistoon.

Vastaavia tositteiden skannausohjelmia on myds joissakin taloushallinnon jarjestelmissa si-
saanrakennettuna. eTasku on kuitenkin erillinen sovelluksensa, jossa on valmiina integraa-
tiot useimpiin merkittaviin taloushallinon ohjelmistoihin, kuten Fivaldiin. Tilitoimistolle eTas-
kun kayttaminen on ilmaista, ja asiakkaillekin edullista, edullisimmillaan jopa alle 10 euroa

kuukaudessa (eTasku).

eTasku on melko selkea ja helppokayttdinen. Tositteet on lajiteltu kuukausittain ja paiva-
maarajarjestykseen. Kirjanpitdjan tehtavaksi jaa tarkastaa, ettd automaattisen kuvan tun-
nistuksen tunnistamat tiedot ovat oikein seka tarvittaessa kohdistaa meno oikealle kirjanpi-
don tililleen. Ohjelmaan on mahdollista luoda my®os tilidintisaantdja, ja ohjelma myds oppii
tekoalyn avulla ehdottamaan tilidinteja. Jarjestelma ei kuitenkaan toimi viela taydellisesti,
vaan valilla tositteiden tunnistuksessa on virheita ja puutteita. eTaskun kaytdén opettelu sujui
kohdallani vaivattomasti lyhyen perehtymisen jalkeen, aivan kuin sita ei olisi edes tarvinnut

varsinaisesti opetella kayttamaan.
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4.5 Arvonlisaverotus

Arvonlisaverotuksen saanndsten tunteminen on kirjanpitajalle valttdmatonta. Kirjanpito-oh-
jelmiston ansiosta itse arvonlisaveron kirjaaminen on melko helppoa: ohjelma erottaa joko
myynnista suoritettavan tai ostoista vahennettavan arvonlisdveron automaattisesti omille
velka- ja saamistileilleen bruttokirjauksista, ja ndistd muodostuu automaattisesti kausive-
roilmoituksella iimoitettava ja maksettava verovelka tai -saaminen. Arvonlisaverokirjaus teh-
daan niin, ettd myynnin alv-velkatili ja ostojen alv-saamistili nollataan ja ndiden erotus kirja-
taan alv-maksuitilille. Kirjanpito-ohjelman tilikartassa on oletuksena maaritykset eri kirjanpi-
totilien verokannoille, ja naita voi myds muokata tarvittaessa. Esimerkiksi vakuutusmenoihin
ja vaikkapa edustuskuluihin liittyvat tilit ovat automaattisesti arvonlisdverottomia, koska va-
kuutukset eivat kuulu arvonlisédverotuksen piiriin ja edustusmenojen arvonlisdveroa ei voi

vahentaa.

Tyossa tulee kuitenkin toistuvasti vastaan arvonlisaverotuksen erityiskysymyksiin liittyvia
asioita. Asiakkaana on esim. antiikki- ja taide-esineiden kauppaa harjoittava yritys, jonka
kohdalla sovelletaan marginaaliverotusmenettelya. Ostot ovat yleensa yksityishenkil6ilta tai
huutokaupoista tehtyja verottomia ostoja. Marginaaliverotusmenettelyssa myyntihintaan si-
saltyy piilevana se arvonlisdveron maara, joka on sisaltynyt tavaran ostohintaan (Verohal-
linto 2018).

Toinen arvonlisaverotuksen erityistilanne on yritykset, joilla on rakennuspalveluiden kaan-
netyn arvonlisdverovelvollisuuden piiriin kuuluvaa toimintaa. Naita yrityksid on asiakkai-
namme useampia. Kyse on siita, etta rakennusalalla alihankintatilanteissa sovelletaan
kaanteistd verotusmenettelya, jolloin rakennuspalvelun ostaja ilmoittaa ja tilittda arvonli-
saveron. Edellytykset kdannetylle verovelvollisuudelle ovat, ettd myyja myy rakentamispal-
veluja tai vuokraa tydvoimaa tata varten, ostaja on yritys joka myy rakentamispalveluja muu-
ten kuin satunnaisesti, ja ettd palvelu myydaan Suomessa. (Verohallinto 2020). Kédannetty

arvonlisaverovelvollisuus ei siis koske tavaran kauppaa, vaan ainoastaan palveluiden.

Kirjanpidollisesti asia ei mielestani ole erityisen hankala, silla kirjanpito-ohjelmassa on omat
tilinsa kdannetyn verovelvollisuuden alaisille myynneille ja ostoille, ja arvonlisaveroilmoituk-
selle tiedot tulevat automaattisesti oikein. Tarkkuutta kuitenkin vaaditaan, silla useimmiten
yrityksella on seka kaannetyn verovelvollisuuden etta normaalin arvonlisaveromenettelyn

alaisia myynteja.

Kolmas omassa tydssani esiintyva erityistilanne on rakennuspalveluiden ottaminen omaan

kayttédn. Kyse on perustajaurakointia harjoittavista yrityksista, joita on asiakkainamme
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kaksi, ja joista toisen kirjanpitoa olen tehnyt. Tassa tapauksessa perustajaurakointia ei har-
joiteta rakennusliikkeen perustaman asunto-osakeyhtion lukuun, vaan urakoinnin kohteena
on omakotitaloja. Rakennuspalvelun oman kaytén arvonlisaverotuksessa on kyse siita, etta
koska Arvonlisaverolain (1501/1993, 27 §) mukaisesti kiinteiston myynti on arvonlisavero-
tonta, jaisi itse rakennettu kiinteisté kokonaan verottamatta, mikali rakennuspalvelun

omasta kaytosta ei perittaisi arvonlisaveroa (Verohallinto 2019a).

Yritys harjoittaa perustajaurakoinnin ohella myos tavallisen arvonlisdverotuksen piiriin kuu-
luvaa rakennus- ja remontointipalvelua, joten kirjanpitoa varten on perustettu omat tilit
omaan lukuun rakennettaville kohteille. Asiakas on kuukausiaineistossaan eritellyt raken-
nettavien kohteiden tositteet muusta liiketoiminnasta. Paivakirjaseurantajakson aikana ty6
muuttui hieman haastavammaksi, silla aluksi rakenteilla olevia kohteita oli ainoastaan yksi,
mutta yritys aloitti samanaikaisesti kahden uuden kohteen rakennustyo6t. Naiden kustannuk-
sia seurataan rakennuskohteittain kirjanpidossa erikseen. Oman kaytén arvonlisaveron pe-
ruste ja maara lasketaan kuukausittain tuloslaskelmaa apuna kayttaen. Havaitsin myos yri-
tyksen kirjanpitoa tehdessani, etta oman kayton arvonlisaveron laskemisessa oli tehty aiem-
min myds virheita, koska rakenteilla olevan Kiinteiston tontin vuokra oli laskettu mukaan
arvonlisaveron perusteeseen. Verohallinnon ohjeen (2019a) mukaan rakennusaikaisesta

tontin vuokrasta ei kuitenkaan tilitetd oman kayton arvonlisdveroa.

Olen oppinut hallitsemaan tydssani esiintyvat arvonlisaverotukseen liittyvat asiat mielestani
kohtalaisesti ja ymmarran niiden sisallon. Varsinaisten kirjausten tekemisessa kirjanpitoon
joudun silti toisinaan katsomaan aiemmista kirjauksista mallia, silla harvemmin kaytettavat
tilit eivat ole viela taysin muistissa. Arvonlisdverotus on niin laaja kokonaisuus, etta pidan
tyon kannalta tarkedmpana tunnistaa ja muistaa tilanteet, joihin sisaltyy arvonlisaverotuk-
sellisia erityiskysymyksia, kuin muistaa kaikkea arvonlisaverotukseen liittyvaa ulkoa, silla

vastaukset kysymyksiin paasaantoisesti 16ytyvat Verohallinnon ohjeista.
4.6 Asunto- ja kiinteistdosakeyhtion kirjanpito ja tilinpaatos

Asiakkainamme on muutamia asunto-osakeyhtidita ja kiinteistdosakeyhtiGita. Kiinteiston
hallintaan perustuvien yhtididen tilikartta poikkeaa liiketoiminnassa kaytettavasta tilikar-
tasta. Myos tuloslaskelman kaava on poikkeava, mista sdadetaan Kirjanpitoasetuksessa
(1339/1997, 4 §). Olen tehnyt tydssani naiden asiakkaiden kirjanpitoja jonkin verran, ja kah-
den samassa omistuksessa olevan Kiinteistdosakeyhtion kirjanpito todennakaoisesti jaakin

ns. omaksi asiakkaakseni.

Kiinteistdosakeyhtio vuokraa paaasiassa liiketiloja, mutta my0Os kiinteistossa sijaitsevia

asuntoja. Kiinteiston kayttdoikeuden Iluovutus on lahtdkohtaisesti arvonlisdverotonta
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(Arvonlisaverolaki 1501/1993, 27 §), eika yhtio ole hakeutunut tasta toiminnasta vapaaeh-
toisesti verovelvolliseksi, mika olisi mahdollista Arvonlisaverolain (1501/1993, 30 §) mu-
kaan. Laskutamme kiinteistoyhtion puolesta vuokralaisten sahkén kayton sahkomittariluke-
mien mukaisesti. Tassa laskutuksessa kaytetdan hyvaksi Arvonlisaverolain (1501/1993,
1118§) mahdollisuutta, jonka mukaan verovelvollinen, tdssa tapauksessa arvonlisaverollista
liketoimintaa harjoittava vuokralainen, voi kuitenkin vahentaa kiinteiston verottomaan vuok-
raan sisaltyvan energiahyddykkeen hintaan sisaltyvan arvonlisaveron maaran silld edelly-
tyksella, etta myyja antaa selvityksen veron maarasta. Arvonlisdveron laskennallinen maara
siis ilmoitetaan laskussa erikseen, jotta vuokralaisen vahennysoikeuden edellytykset tayt-

tyvat.

Kiinteistbosakeyhtidlla on kaytdssa sahkodinen osto- ja myyntilaskutus, mutta vuokratulot
kirjataan silti kasin tiliotetapahtumien mukaan ensin Excel-taulukkoon ja sieltd yhdistelma-
vientind kirjanpitojarjestelmaan. Periaatteessa kiinteistoyhtion kirjanpidon tekeminen on
kohtuullisen helppoa, silla kirjattavia arvonlisaveroja ei ole, eika kuukausittaisia ilmoituksia
Verohallinnolle tarvitse tehda, mutta vuokrien seuranta ja tasmayttaminen seka laskutuksen
hoitaminen tyollistda melko paljon. Olen mielestani oppinut hallitsemaan naiden kiinteisto-

yhtididen taloushallinnon kokonaisuuden melko hyvin, mutta rutiinia tarvitsee silti lisaa.

Yhden pienen asunto-osakeyhtion osalta laadin vuoden kirjanpidon ja tilinpaatoksen. Kaytin
hyvakseni edellisvuoden tilinpaatdsta, silla en ollut aiemmin tehnyt asunto-osakeyhtitta.
Huomasin, etta vastikerahoituslaskelmaa ei ollut laadittu ja sain ohjeeksi, ettei sellaista tar-
vitse laatia tallakaan kertaa. Noudatin saamiani ohjeita, mutta jalkikateen totesin, etta las-
kelma olisi tullut laatia, silld Asunto-osakeyhtidlain (1599/2009, 5 §) mukaan kerrottava tie-
dot yhtidvastikkeen kaytosta, jos vastiketta peritaan eri kayttotarkoituksiin. Tassa tapauk-
sessa yhtidssa perittiin seka hoito- etta rahoitusvastiketta, jolloin laskelma olisi tullut laatia.
Talta osin tilinpaatoksen toimintakertomuksesta tuli hieman puutteellinen vaatimuksiin nah-

den.
4.7 Pienen tilitoimiston asiakaskunta ja osaamisvaatimukset

Olen paivakirjaseurantajakson aikana pohtinut kirjanpitotaidon kehittymista ja osaamisvaa-
timuksia suhteessa pienen tilitoimiston asiakaskuntaan. On paljon kirjanpitoon ja tilinpaa-
tokseen liittyvia asioita, joita on kasitelty kurssiopintojen aikana, mutta joita ei kdytanndssa
ole tullut tyétehtavissa vastaan. Esimerkiksi vaikkapa pakollisia tai vapaaehtoisia varauksia,
yli- tai alipoistoja tai laskennallisia verovelkoja tai -saamisia ei toistaiseksi ole tekemissani
tilinpaatésehdotuksissa kaytetty. Kirjanpitolaissa ja kirjanpitoasetuksessa on paljon maa-

rayksia, jotka koskevat suurten yritysten ja konsernien kirjanpitoa ja tilinpaatosta.
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Epailematta suuren yrityksen taloushallinnossa tydskentely eroaa merkittavasti tilitoimisto-

kirjanpitdjan tyosta ja vaatii erilaista osaamista.

Suomen Yrittdjien (2021) mukaan Suomen lahes 300 tuhannesta yrityksestd 93% on alle
10 hengen yrityksia ja kaikista yrittajista yksinyrittajia on 68%. Naiden lukujen valossa on
hyvin mahdollista, etta pienen tilitoimiston asiakaskunnassa ei valttdamatta ole yhtakaan yli
10 hengen yritysta. Koska nain merkittdva enemmistd suomalaisista yrityksista on mikroyri-
tyksia, joista vielapa valtaosa on yksinyrittgjia, uskon, ettd mikroyrityksen taloushallinnon
hyvin hallitsevalla kirjanpitajalla on vankka asema ty0elamassa. Taloushallinnon sahkaisty-
minen ja automatisoituminen luonnollisesti tuo osaamisvaatimuksiin omat haasteensa,
mutta myds asiakaskunnan puolella muutos tapahtuu mielestani melko hitaasti. Mikali myo-
hemmin tyéuralla tulisi halu siirtya uuteen suuntaan, esimerkiksi suuren yrityksen taloushal-
lintoon, uskoisin, ettd kokemus tilitoimistokirjanpitajan tyosta on merkittava vahvuus ja an-

taa hyvan pohjan ammatilliselle kehittymiselle jatkossa.

Taysin toisenlainen asiakaskuntaan liittyva pohtimisen aiheeni on ollut asiakkaan palvelu-
kokemus tilitoimiston kanssa. Tydnantajani kanssa kaymieni keskustelujen perusteella
usein yrityksen tilitoimiston vaihdon taustalla on tyytymattémyys saatuun palveluun. Toisi-
naan kyse on yksinkertaisesti siitd, ettd henkildkemiat eivat kohtaa. Toinen seikka on se,
ettd asiakas kokee, ettei saa sitd palvelua, josta maksaa. Meille on esimerkiksi hiljattain
siirtynyt asiakkaaksi elinkeinonharjoittaja, jolle oli maaratty merkittdva summa jalkiveroa,
koska ennakkovero oli arvioitu liian pieneksi, eika asiakkaan silloinen kirjanpitaja puuttunut
asiaan millaan tavalla. En ihmettele, jos tallaisessa tilanteessa tulee vaihtaneeksi tilitoimis-
toa. Uskon, etta aktiivinen asiakkaan tilanteen seuraaminen tarvittaessa siihen puuttuminen
on tarkeaa ja asiakkaan kokemus siita, etta kirjanpitaja valittda asiakkaastaan ja tyosken-

telee tdman parhaaksi, mahdollistaa pitkat ja pysyvat asiakassuhteet.
4.8 Elinkeinonharjoittajan tilinpaatos

Yksityisten elinkeinonharjoittajien tilinpaatokset ja veroilmoitukset tehddan paasaantoisesti
ennen osakeyhtioita, koska elinkeinonharjoittajan veroilmoituksen viimeinen jattopaiva on
1.4. (Verohallinto 2021b). Osakeyhtididen tilinpaatds puolestaan tehdaan normaalisti neljan
kuukauden kuluessa tilikauden paattymisesta, eli useimmiten 30.4. mennessa tilikauden

ollessa kalenterivuosi.

Kirjanpitolain (1336/1997, 1 a §) mukaan liikkeen- tai ammatinharjoittaja on velvollinen laa-
timaan tilinpaatoksen silloin, kun paattyneella ja sita edellisella tilikaudella on ylittynyt va-
hintdan kaksi 4 b § maaritellyistd mikroyrityksen rajoista. Kaytanndssa valtaosa asiakkai-

namme olevista elinkeinonharjoittajista jaa naiden rajojen alle, eli tilinpaatdksen laatiminen
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ei olisi pakollista, mutta se laaditaan rutiininomaisesti kaikille liketoimintaa harjoittaville asi-
akkaille. Kirjanpitolain (1336/1997, 1 a §) mukaan kirjanpito on kuitenkin tehtava niin, etta
ostovelkojen ja myyntisaamisten maara on jatkuvasti voitava selvittda ja kirjanpidosta on
saatava tarvittavat tiedot verovelvollisuuden tayttamiseksi, joten tilinpaatéksen tekematta

jattdminen ei tydn kannalta olisi jarkevaakaan.

Elinkeinonharjoittajan tilinpaatoksen tekeminen alkaa tuloslaskelman ja taseen tarkastelulla
siltd varalta, etta niista l0ytyisi jotain tavallisesta poikkeavaa, mika saattaisi kertoa virheista
kirjanpidossa. Usein huomaa, etta tilikauden alussa on jaanyt siirtosaamisten- tai velkojen
aktivointi tekematta tai yksityiskayton tili nollaamatta. Pienten toiminimien kirjanpidon
teemme paasaantdisesti maksuperusteisena ja joidenkin asiakkaiden kohdalla laskuperus-
teisena. Tilinpaatds tulee kuitenkin laatia suoriteperusteisena, joten maksuperusteisena
tehtavien kirjanpitojen osalta kirjataan tilinpaatdshetkella avoinna olevat myynti- ja ostolas-
kut saamis- ja velkatileille eika vasta maksupaivana. Aluksi tehdessani elinkeinonharjoitta-
jien tilinpaatoksia kirjasin jaksotuksia turhankin tarkasti. Se ei kuitenkaan ole tyén tehok-
kuuden kannalta jarkevaa eika myodskaan usein pakollista, silla Kirjanpitolain (1336/1997, 4
§) mukaan vahaisia lasku- tai maksuperusteisia kirjauksia ei tarvitse oikaista tilinpaatok-

sessa suoriteperusteiseksi, ellei niiden yhteismaara ole olennainen.

Alv-maksutilin tdsmaytamme tilinpaatdksessa vastaamaan marras- ja joulukuun ajalta mak-
settavan tai palautettavan arvonlisdveron maaraa, jos kyseessa on kuukausimenettelyssa
oleva asiakas. Neljannesvuosimenettelyssa olevien kohdalla alv-velan tai -saamisen maa-
raksi tulee viimeisen vuosineljanneksen arvonlisaveron maara. Emme paasaantoisesti tas-

mayta kirjanpidon alv-maksutilia Omaveron kanssa elinkeinonharjoittajien kohdalla.

Kayttbomaisuuden poistot kirjataan yleensa elinkeinoverolain salliman maksimimaaran mu-

kaan menojaanndspoistoina. Varsinaisia poistosuunnitelmia ei juurikaan ole kaytossa.

Mikali elinkeinonharjoittajalla on yritystoimintaan liittyvaa lainaa, kirjataan jaljelld olevasta
lainasta seuraavan vuoden aikana eraantyvat lyhennykset pitkaaikaisista lyhytaikaisiin vel-
koihin. Meilla ei kuitenkaan yleensa ole kaytdssamme lainan lyhennysohjelmaa. Mikali ky-
seessa on tasalyhennyslaina, on lainan lyhennyseran maara helppo laskea. Annuiteettilai-
nan kohdalla taas tarkastelemme edellisvuoden aikana tapahtunutta lyhennyseran muu-
tosta ja arvioimme sen perusteella tulevan vuoden lyhennyseran. Tama antaa riittavan tar-

kan kuvan tulevan vuoden lyhennyksista.

Elinkeinonharjoittajilla on usein tydmatkoista aiheutuneita lisdantyneita elantokustannuksia
ja yksityisautolla tehtyja elinkeinotoiminnan ajoja. Nama ovat Elinkeinoverolain (360/1968,
55 §) mukaan vahennyskelpoisia menoja ja niiden maara on Verohallinnon Tuloverolain

(1535/1992, 73 §) nojalla vuosittain antaman paatdksen (Verohallinto 2019b) mukainen.
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Kaytannossa siis liiketoiminnan kuluksi kirjataan paivarahojen ja kilometrikorvausten enim-
maismaara ja toteutuneet kulut maksaa yrittdja itse. Kaytanto vaihtelee hieman eri asiak-
kaiden valilla: joillekin asiakkaille kulukirjaukset tehdaan kirjanpitoon kuukausittain, joillekin
tilikauden paattyessa koko vuodelta, ja joidenkin kohdalla niitéd ei kirjata lainkaan kirjanpi-

toon, vaan ainoastaan veroilmoitukselle lisdvahennykseksi.
Esimerkki

Eraassa tapauksessa elinkeinonharjoittajan tulos oli ennen poistoja jonkin verran voitolli-
nen. Poistojen kirfjaaminen olisi painanut tuloksen useita tuhansia euroja tappiolliseksi. Asi-
akkaan tilannetta tarkastellessa kavi ilmi, etta yrittajalla oli lisdksi kohtalaisen suuret elake-
tulot, joten positiivisesta tuloksesta olisi kertynyt melko suuri verorasitus progressiivisen ve-
rotuksen vuoksi. Tassa mielessa poistojen tekeminen olisi ollut perusteltua, mutta asiak-
kaalla oli myos elinkeinotoiminnan vahentamattomia tappioita edellisvuosilta, joten poistot
jatettiin tdssa tapauksessa tekematta, silld vanhat vahentamattdémat tappiot riittivat tuloksen

painamiseksi nollaan.

Pohdin jalkeenpain, oliko poistojen tekeméatta jattdminen kirjanpidossa hyvan kirjanpitota-
van mukaista, silla yleisena tilinpaatosperiaatteena pidettava tilikauden tuloksesta riippu-
maton varovaisuus edellyttaa, etta tilinpaatoksessa huomioidaan mm. kaikki poistot ja ar-
vonalennukset vastaavista (Kirjanpitolaki 1336/1997, 3 §.) Toisaalta Kirjanpitolaki
(1336/1997, 12 §) antaa luonnolliselle henkildlle mahdollisuuden poistaa hankintamenon
ilman poistosuunnitelmaa, mutta noudattaen jatkuvuutta ja johdonmukaisuutta. Elinkei-
noverolaissa (360/1968, 54 §) puolestaan todetaan, etta verovelvollinen ei saa verotukses-
saan vahentaa poistoina enempaa kuin mitd on verovuonna ja aiempina vuosina kirjanpi-
dossaan vahentanyt. Nyt jalkikateen kasitykseni on, etta kirjaustapa ei ollut hyvan kirjanpi-
totavan mukainen, vaan poistot olisi ollut syyta kirjata kirjanpitoon ja jattaa vain pois vero-
tuksessa. Elinkeinonharjoittajan tilinpaatosta ei kuitenkaan rekisterdida mihinkaan, eika kir-
jaustavalla ollut vaikutusta verotettavaan tulokseen, mutta teoriassa mikali asiakkaalla olisi
myoéhemmin tarvetta verotuksellisille ylipoistoille, olisi poistojen pitanyt olla merkittyna kir-

janpitoon edella mainitun Elinkeinoverolain sdanndksen vuoksi.
4.9 Osakeyhtion tilinpaatos

Osakeyhtididen tilinpaatés on tehtava neljan kuukauden kuluessa tilikauden paattymisesta
(Kirjanpitolaki 1336/1997, 6 §.) Valtaosalla asiakkaistamme tilikausi on kalenterivuosi, joten
normaali tilinpaatoksen takaraja on 30.4. Kuitenkin tana vuonna Kirjanpitolautakunta on ar-
vioinut koronaviruspandemiaa koskevien toimien vaikutukset yrityksille ja tilitoimistoille niin

merkittaviksi, ettd se on antanut omaehtoisen poikkeusluvan tilinpaatoksen laatimiseksi
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neljan sijasta kuuden kuukauden aikana tilikauden paattymisesta niille yrityksille, joiden tili-

kausi on paattynyt ennen 1.1.2021 (Kirjanpitolautakunta 2021).

Osakeyhtididen tilinpaatoksien tekeminen poikkeaa jonkin verran elinkeinonharjoittajien ti-
linpaatodksista. Eroa on jo siing, ettd osakeyhtié on aina velvollinen laatimaan tilinpaatdksen
ja ilmoittamaan sen patentti- ja rekisterihallitukselle (Kirjanpitolaki 1336/1997, 9 §.) Asiak-
kainamme olevat osakeyhtiot ovat poikkeuksetta mikroyrityksia. Pien- ja mikroyritysten ti-
linpaatosvaatimuksien suhteen sovelletaan Valtioneuvoston asetusta pien- ja mikroyrityk-

sen tilinpaatoksessa esitettavista tiedoista, jota kutsutaan yleisesti PMA-asetukseksi.

Osakeyhtididen kohdalla paasaantdisesti tehdaan seuraavan tilikauden kahden ensimmai-
sen kuukauden kirjanpito ennen tilinpaatoksen laatimista. Nain saadaan mahdolliset edelli-
selle tilikaudelle kohdistuvat menot kirjattua oikealle tilikaudelle. Koska tassa vaiheessa
useimmiten paattyneen tilikauden viimeisen kuukauden arvonlisaveroilmoitus on jo tehty,
kirjataan arvonlisaverollisista menoista edelliselle tilikaudelle meno ilman arvonlisaveron
osuutta. Tama on mahdollista, koska pienyritykset, joiden liikevaihto on enintdan 500 tu-

hatta euroa, saavat tilittda arvonlisaveron maksuperusteisesti (Verohallinto 2016.)

Osakeyhtididen tilinpaatoksen tekeminen alkaa kuten elinkeinonharjoittajillakin. Ensin kat-
sotaan tuloslaskelmaa ja tasetta silta varalta, etta ne sisaltaisivat jotakin normaalista poik-
keavaa. Tarkistetaan, etta tilikauden alun jaksotukset on aktivoitu siirtovelka- ja saamisten
tileilta omille menaotileilleen. Kirjataan poistot koneista ja kalustosta seka mahdollisista ra-
kennuksista. Omavero-tilin tilikauden lopun tilanne tdsmaytetaan kirjanpitoon. Mikali yhtiélla
on ollut palkanmaksua, tasmaytetaan myos ennakonpidatys- ja sosiaaliturvamaksuvelkojen
tilit vastaamaan tilikauden lopun tilannetta. Tilinpaatdsvaiheessa olisi oltava kaytdssa asia-
kasyrityksen saldotodistukset pankkitileista ja lainoista, jotta niiden tasmayttaminen onnis-

tuisi luotettavasti. Nain ei aina kuitenkaan valitettavasti ole.

Mikali yrityksen osakas on tilikauden paattyessa velkaa yritykselle, kasitelldan velka osa-
kaslainana (Tuloverolaki 1535/1992, 53 a §). Tama tarkoittaa sita, ettd osakkaan velka yri-
tykselle on osakkaan veronalaista padomatuloa siltd osin, kuin lainaa on maksamatta tili-
kauden paattyessa. Useimmiten asiakasyrityksillamme tilanne on kuitenkin toisin pain, eli
yritys on velkaa osakkaalleen esimerkiksi siksi, ettd osakas on maksanut yrityksen menoja

henkilokohtaisilla varoillaan.

Yhteis6t, joita osakeyhtiét ovat, maksavat tuloksestaan tuloveroa 20%. Tilikauden tulok-
sesta vahennetaan kuitenkin ennen tuloveron maaran laskemista mahdolliset edellisten ti-
likausien tappiot (Verohallinto 2021c). Tata varten tilinpaatdksen laatimista varten tarvitaan
verotuspaatds edelliselta tilikaudelta, josta kayvat ilmi vahvistetut tappiot. Kun kaikki tilikau-

den tulokseen vaikuttavat seikat on huomioitu kirjanpidossa, lasketaan lopullinen tuloveron
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maara. Jos yritys on maksanut liikaa tai liian vahan ennakkoveroa, syntyy veroista siirto-

velka tai -saaminen.
Esimerkkeja

Eraassa tapauksessa osakeyhtidlla oli selvittelytililda muutamia pienia tapahtumia, joista
puuttui tosite. Pari pientd tapahtumaa kirjasin kuittaamaan osakkaan saatavaa yhtiolta.
Tama helpottaa ty6ta, eika aikaa tarvitse kayttda kokonaisuuden kannalta epaolennaisten
asioiden selvittamiseen. Toki talldin yhtidn on oltava velkaa osakkaalle, mikali velkaa ei olisi,
ei kirjauskaan olisi asianmukainen, koska syntyisi saatava osakkaalta, mika olisi kirjattava
tilinpaatdksessa osakaslainaksi. Toisessa tapauksessa oli selvittelytililla sindnsa selva yri-
tyksen jatehuoltomeno, mutta lasku puuttui. Taman kirjasin bruttona ilman arvonlisaveron
osuutta menoksi ja yritAmme saada asiakkaalta tositteen jalkikateen. Onneksi meilla ei kui-
tenkaan kovinkaan paljoa ole tarvinnut kayttaa selvittelytilia, ja suurimmaksi osaksi tilikau-

den paattyessa epaselvia tapahtumia ei ole.

Ensimmaisia osakeyhtididen tilinpaatoksia tehdessani en osannut aina huomioida kaikkia
tarvittavia asioita. Parissa tapauksessa olin laskenut yrityksen tuloveron vaarin, koska olin
laskenut sen suoraan tuloslaskelmalta. Toisella yrityksella oli tuloslaskelmalla rahoitusku-
luihin kirjattuja oma-aloitteisten verojen viivastysseuraamuksia, jotka eivat ole tuloverotuk-
sessa vahennyskelpoisia. Toisella puolestaan oli kuluina edustuskuluja, joista tuloverotuk-
sessa vahennyskelpoista menoa on puolet. Olin toki tietoinen naistd, mutta kokemattomuut-
tani en tullut huomioineeksi asiaa tuloveron laskemisessa. Helpoin tapa tarkistaa verotetta-
van tulon maara on katsoa se suoraan Fivaldista verolomakkeelta, silla ohjelma osaa auto-

maattisesti huomioida véahennyskelvottomien menojen vaikutuksen verotettavaan tuloon.

Olen oppinut osakeyhtididen tilinpaatoksista paljon, mutta en koe hallitsevani viela tyota
niiden osalta niin hyvin kuin olisi tarpeen itsenaisesti tydssa suoriutumiseksi. Erilaisia huo-
mioitavia asioita on paljon ja ne vaihtelevat eri yritysten valilla. Kun tilinpaatéskauden jal-
keen tyopaikallani jaetaan asiakkaat jokaisen tydntekijan omiin asiakkaisiin, olen suunnitel-
lut laativani tulevaisuutta varten itselleni asiakaskohtaiset muistilistat tilinpaatoksessa huo-
mioitavista asioista. Useat suuremmat taloushallintopalveluja tuottavat yritykset ovat jul-
kaisseet internetsivuillaan asiakasyrityksilleen tilinpaatokseen valmistautumista helpottavia
artikkeleita tai muistilistoja, kuten esimerkiksi Rantalaisen (2020) Tilinpaatos ja sen valmis-
tautumisen peruspilarit, jossa on kasitelty yleisluontoisesti asioita, joita tilinpaatokseen val-
mistautumisessa on otettava huomioon. Omaa ty6ta tulevaisuudessa ajatellen saattaisi hel-
pottaa asiakaskohtaisesti laadittu lista omaan kayttéén. Omavero-tilin suhteen tydpaikallani
on ollut kaytantona, etta tili tasmaytetaan kirjanpitoon vain tilikauden lopussa. Kun saan

omat asiakkaat vastuulleni, aion siirtyd verotilin tasmayttamiseen kuukausittain, koska
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mielestani nain tilanne pysyy selvempana. Uskon, etta seuraavan tilinpaatéskauden jalkeen

osaamiseni osakeyhtididen tilinpaatdsten suhteen on silla tasolla, jolla sen tuleekin olla.
4.10 Veroilmoitukset

Lain verotusmenettelysta (1558/1995, 7 §) mukaan elinkeinotoiminnasta on aina annettava
veroilmoitus. Koska en ole toistaiseksi tehnyt maatalouden veroilmoituksia, kasittelen tassa

raportissa ainoastaan elinkeinonharjoittajan ja osakeyhtion veroilmoituksia.
Elinkeinonharjoittajan veroilmoitus

Elinkeinonharjoittajan veroilmoitus annetaan Verohallinnon lomakkeella 5 ja se on annet-
tava 1.4. mennessa (Verohallinto 2021b). Veroilmoituksella ilmoitetaan elinkeinotoimintaan
kuuluvat tulot, menot ja varallisuus eriteltyind. Osaa tiedoista ei anneta, jos kirjanpito on
tehty yhdenkertaisena. Me teemme kirjanpidon kuitenkin aina kahdenkertaisena, joten lo-
makkeen kaikki tiedot taytetdan. Kaytannossa veroilmoituksen laatiminen on melko help-
poa, koska verolomakkeen voi luoda Fivaldilla, ja siihen saa haettua suurimman osan tie-
doista suoraan kirjanpidosta. Ainoastaan tydmatkoista aiheutuneet kulut kirjataan kasin.
Kuten elinkeinonharjoittajan kirjanpitoa ja tilinpaatdsta koskevassa luvussa mainittiin, riip-
puu asiakkaasta, onko ndma elinkeinotoiminnan ajot ja matkoista aiheutuneet kustannukset
vahennetty kirjanpidossa vai tehdaankd niista vain lisdvahennys veroilmoituksella. Naita
ohjelma ei kuitenkaan hae suoraan veroilmoitukselle, vaikka ne olisikin vahennetty kirjanpi-

dossa.

Myos irtaimen kayttbomaisuuden poistot voi nykyaan ilmoittaa lomakkeella 5, jos elinkei-
nonharjoittajalla on ainoastaan irtainta kayttdomaisuutta. Jos elinkeinotoiminnassa on myos
muuta kuin irtainta omaisuutta, tai ilmoitetaan veronhuojennuspoistoja, on taytettava lisaksi
verolomake 62. Suurimmalla osalla elinkeinonharjoittaja-asiakkaista on ainoastaan irtainta
omaisuutta, joten lomakkeen 5 tayttaminen on riittanyt. Korotettuja ns. veronhuojennuspois-

toja ei ole hoitamilleni asiakkaille toistaiseksi tehty.

Fivaldilla luodun veroilmoituksen saa siis taytettya lahes automaattisesti. Veroilmoitus pitaa
kuitenkin kayda Iapi, silla joihinkin kenttiin saattaa tulla arvoksi 0,00, vaikka kentan kuuluisi
jaada tyhjaksi. Mikali arvo 0,00 tulee sellaiseen kenttaan, joka vaatii lisdselvitysta tai eritte-
lya jollakin toisella lomakkeella, tulee lomaketta lahettaessa virheilmoitus, joten nollasum-
maiset kentat on tyhjennettava manuaalisesti. Veroilmoituksesta luodaan Fivaldilla teksti-

tiedosto, joka lahetetaan ilmoitin.fi -palvelun kautta.
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Osakeyhtion veroilmoitus

Osakeyhtididen veroilmoitus on normaalisti annettava neljan kuukauden kuluessa tilikau-
den paattymisesta. Kuitenkin poikkeuksellisesti koronavirustilanteen vuoksi sellaiset yhtei-
sot, joiden tilikausi on paattynyt joulukuussa 2020, saavat antaa vuoden 2020 veroilmoituk-
sensa viimeistaan 31.5. (Verohallinto 2021d.) Valtaosalla asiakkaista tilikausi on kalenteri-
vuosi, joten tdna vuonna on kuukausi lisdaikaa veroilmoituksen antamiseen. Osakeyhtioi-

den veroilmoitus annetaan Verohallinnon lomakkeella 6B.

Kuten elinkeinonharjoittajienkin veroilmoituksessa, suurimman osan lomakkeen tiedoista
saa haettua automaattisesti kirjanpito-ohjelmasta. Osakeyhtididen veroilmoituksella ilmoi-
tetaan myds osakkeenomistajat ja samassa yhteydessa osakaslainat, mikali osakas on tili-
kauden paattyessa velkaa yritykselle. Lisaksi taytetaan lomake 62, jossa eritellaan varauk-
set, arvonmuutokset ja kuluvan kayttdbomaisuuden poistot ja se palautetaan aina, jos yrityk-
sella on kayttdomaisuutta riippumatta siita, onko poistoja tehty (Verohallinto 2021e.) Myds

talle lomakkeelle tiedot saa suoraan kirjanpidosta.
Liitelomakkeet

Usein veroilmoituksen ohessa on annettava lisatietoja liitelomakkeilla. Yleisin tayttamani
litelomake on lomake 62, jossa siis eritellaan varaukset, arvonmuutokset ja kuluvan kayt-
téomaisuuden poistot. Kaytannossa tama lomake annetaan aina osakeyhtididen kohdalla
ja elinkeinonharijoittajilla, jos taseessa on muuta kuin irtainta kayttbomaisuutta. Muutamalla
asiakkaalla on arvopapereita, jotka eritellaan lomakkeella 8. Joillakin puolestaan on kaytto-

omaisuuskiinteistdja, jotka eritelldan lomakkeella 18.

Olen oppinut laatimaan tavanomaisimmat veroilmoitukset liitteineen. Veroilmoitusten teke-
minen on melko vaivatonta, koska suurimman osan tiedoista saa suoraan kirjanpito-ohjel-
masta. Se kuitenkin edellyttaa, etta kirjanpito on ajan tasalla ja oikein tehtyna. Mikali esi-
merkiksi velkatilin saldo on negatiivinen, ohjelma antaa virheilmoituksen. Useimmiten tallai-
sessa tapauksessa on kyse siita, etta alv-maksutililla on saamista, joka pitaa tilinpaatok-
seen siirtda saamisten puolelle. Kehityttavaa riittaa silti, silla en valttdmatta osaa viela huo-

mioida kaikkia vaadittavia liitteita.

4 11 Tilitoimiston vaihtaminen kesken tilikauden

Paivakirjaseurantajakson loppupuolella paasin jalleen itselleni uuteen tilanteeseen, kun asi-
akkaaksemme siirtyi pieni osakeyhtié kesken tilikauden ja sain sen hoitaakseni. Hieman

harmittavasti tdma sekd seuraavassa paivakirjaraportissa kasitelty rastikirjanpidon
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aloittaminen Netvisor-ohjelmalla johtivat kohdallani siihen, etta en ehtinyt harjoitella osake-

yhtididen tilinpaatoksien laatimista niin paljon kuin mielestani olisi ollut tarpeen.

Uuden asiakkaan kirjanpito alkoi yrityksessamme helmikuun alusta. Vanha tilitoimisto siis
teki vielda tammikuun kirjanpidon. Asiakasyrityksen tilikausi on kalenterivuosi, eikd vanha
tilitoimisto ollut viela tehnyt tilinpaatdsta, joten meille jaa tehtavaksi myos tilinpaatés aiem-
man tilitoimiston kirjanpidon perusteella. Ensin tehtavanani kuitenkin oli saattaa asiakkaan
juokseva kirjanpito alkuun ja alkuvuoden tilanne ajan tasalle omassa jarjestelmassamme.
Aluksi kaytossani oli vanhan tilitoimiston toimittama tammikuun tuloslaskelma, tase ja paa-
kirja. Kirjasin tammikuun osalta taseen muutoksen ja tuloslaskelman omaan jarjestel-
maamme tammikuulle seka tein helmikuun kirjanpidon normaaliin tapaan. Asiakkaalla on
lahes taysin sahkoisesti toteutettu taloushallinto ja yhteiskayttd Fivaldissa siten, etta asia-
kas hoitaa itse sen kautta myyntilaskutuksen. Kuitenkaan esimerkiksi vanhoja myyntisaa-
misiin ja ostovelkoihin liittyvia laskuja ei syoteta enda uudestaan meidan ohjelmaamme,
vaan naihin liittyvat suoritukset ja maksut kirjataan kasin. Ongelma oli, ettd meilla ei ollut
erittelya myyntisaamisista ja ostoveloista, vaan ainoastaan tammikuun alkusaldo ja tammi-
kuussa tileille tapahtuneet muutokset. Nain ollen tammikuuta vanhemmat velat ja saatavat

nakyvat vain yhtend summana, ja niihin kohdistuvat suoritukset vahentavat tatd summaa.

Mybéhemmin sain vanhasta tilitoimistosta edellisvuoden tuloslaskelman, taseen, joulukuun
paakirjaotteen seka listan avoimista osto- ja myyntilaskuista joulu- ja tammikuun lopussa.
Varsinaista tase-erittelya ei edelleenkaan ollut mukana, joten jouduin kayttdmaan paakirjaa
taseen tilien sisallon erittelemiseen. Kirjasin siis edellisvuoden tuloslaskelman ja taseen
edellisvuoden joulukuulle ja olin aiemmin kirjannut tammikuun tuloslaskelman ja taseen
muutoksen tammikuulle. Avointen laskujen listan avulla sain eriteltya velat ja saamiset ja
kohdistin tammikuun suoritukset oikeisiin tapahtumiin. Taman jalkeen tilanteen olisi pitanyt
olla ajan tasalla helmikuun alussa eli hetkena, jolloin aloitamme asiakkaan kirjanpidon hoi-
tamisen. Nain ei kuitenkaan ollut, silla tase ei tdsmannyt edellisen tilitoimiston toimittamaan
tammikuun tilanteeseen. Tutkittuani asiaa totesin, etta tammikuun tiedot oli tulostettu van-
han tilitoimiston jarjestelmastd maaliskuun alussa, kun taas mydhemmin toimitetut joulu-
kuun aineistot huhtikuussa. Oli siis pitanyt kdyda niin, etta joulukuulle oli kirjattu tapahtumia
tammikuun tulosteiden ottamisen ja Iahettamisen jalkeen. Pyysin vanhasta tilitoimistosta
ajantasaisia tammikuun raportteja, jotta olisin voinut tarkistaa kaiken olevan oikein, mutta

en niita saanut.

Myobs sahkdisen tiliotteen siirtymisessa oli viivetta, ja helmikuun alkupuolen tiliotteet meni-
vat vield vanhan tilitoimiston jarjestelmaan, mistd saimme ne paivakohtaisina pdf-tiedos-

toina. Ongelma oli myds, ettéd taseen mukainen tammikuun lopun ja tiliotteen mukainen
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helmikuun alun pankkitilin saldo ei tdsmannyt. Lopulta syyksi paljastui se, etta vanha tilitoi-
misto ei ollut toimittanut helmikuun ensimmaisen paivan tiliotetta, vaikka kyseisella kirjaus-
paivalla oli tapahtumia. Mielestani vanha tilitoimisto olisi voinut hoitaa asiakkuuden siirron
paremminkin, vaikka on ymmarrettavaa, ettd motivaatiota menetetyn asiakkaan asioiden
hoitamiseen ei ole. Kyseessa oli vielapa auktorisoitu tilitoimisto, joten vaikka tietyt toiminta-

tavat on standardisoitu, niin se ei kerro kaikkea toiminnan tai palvelun laadusta.

Todennakdisesti jatkossakin tulee toisinaan tilanteita, jolloin asiakas vaihtaa tilitoimistoa
kesken tilikauden. Mielestani tdman tapauksen kanssa sain arvokasta oppia siita, minkalai-
sia ongelmia vaihdon suhteen saattaa tulla, vaikka periaatteessa myos kesken tilikauden
tilitoimiston vaihtamisen pitaisi olla kohtuullisen yksinkertaista. Oli my&s mielenkiintoista ha-
vaita, kuinka erilaisilla tavoilla kirjanpitoa voi toteuttaa, silla toisen tilitoimiston kirjaustavat
poikkesivat oman tyopaikkani tavoista joiltakin osin. Esimerkiksi poistot oli kirjattu kuukau-
sikohtaisesti ja siten, etta poistoille oli taseessa oma tilinsa, kun omassa tyopaikassani pois-
tot kirjataan vuositasolla ja suoraan vahentamaan hankintamenoa. Myds selvittely- ja tas-

maytystileja oli kaytetty paljon ja eri tavalla kuin omassa tyépaikassani on tapana.
4.12 Netvisor

Paivakirjaseurantajakson lopussa sain eteeni uudenlaisen haastavan tehtavan. Meilld on
uusi asiakasyritys, joka kayttda Fivaldin sijasta Netvisoria. Asiakkuus on siind mielessa
haasteellinen, ettd kirjanpito on jaanyt tekematta, tata rapottia kirjoittaessa on huhtikuun

loppu, ja edellisen vuoden kirjanpidon tekeminen on vasta paasty aloittamaan.

Ensimmainen tehtavani oli saada asiakkaalle kayttdon ja toimintaan palkanlaskenta Netvi-
sorissa. Koska en ollut koskaan kayttanyt Netvisorin palkanlaskentaosiota, enka kurssiopin-
tojen muutamien tehtavia lukuun ottamatta Netvisoria ylipaataan, tyo alkoi Netvisoriin pe-
rehtymalla. Tyopaikallani kukaan ei juurikaan ole kayttanyt Netvisoria, joten opastusta ei
ollut tarjolla, vaan opettelu oli itseopiskelua. Aloitin siis kdymalla Iapi palkanlaskentaosion
ohjesivuja. Asiakas oli tosin itse jo syottanyt jarjestelmaan joitakin tietoja, joita palkanlas-

kennan kayttoon ottamiseksi vaaditaan.

Aluksi oli tarkoitus saada taman vuoden palkkatiedot syétettya jarjestelmaan seka tehda
kahdelle tyontekijalle uudet palkkalaskelmat ja yrittdd saada ne maksatettua Netvisorin
kautta. Lukuisten yritysten ja epdonnistumisten ja muutaman Netvisorin tukeen soitetun pu-
helun jalkeen sain taman onnistumaan. Yrityksen kahdelle tyontekijalle oli siis maksettu ta-
man vuoden puolella jo useampia palkkoja, mutta palkkalaskelmat niista oli asiakas tehnyt
Excelilld, eika niita ollut ilmoitettu Tulorekisteriin. Lopulta sain tulorekisteri-ilmoitukset myos

alkuvuoden palkkojen osalta lahetettyd Netvisorin kautta. Seuraavaksi oli aloitettava
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edellisvuoden kirjanpidon tekeminen. Alkuvuoden jouduin tekemaan perinteisesti manuaa-
lisesti kirjaamalla, silla Netvisorissa oli sahkdiset tiliotteet ja osto- ja myyntilaskut vasta maa-
liskuusta alkaen. Tosin viela maaliskuun ajalta naissa oli puutteita, mutta kaytannossa huh-
tikuusta asti asiakkaalla on kaytdssa kaytanndssa reaaliaikainen ja digitaalinen taloushal-

linto.

Netvisor on kayttoliittymaltaan ja -logiikaltaan hyvin erilainen kuin Fivaldi, vaikka kumpikin
on saman yrityksen, Visman, tarjoama ohjelmisto. Tata raporttia kirjoittaessa olen Netvi-
sorin kayton opettelussa vasta melko alussa, mutta huomaan jo nyt ohjelmiston tarjoamat
mahdollisuudet. Koska minusta tuli samalla Netvisorin vastuukayttgja yrityksessamme, py-
rin opiskelemaan kayton ja hyddyntdmaan automaatiota mahdollisimman paljon. Pidan
myos tulevaisuutta ajatellen vahvuutena sita, etta hallitsen useamman taloushallinnon oh-
jelmiston kayton. Meilla on siis valmiudet kayttaa Netvisoria muidenkin asiakkaiden koh-
dalla, mutta Fivaldi lienee perinteisten ja osasahkoisten kirjanpitojen osalta helpompi rat-
kaisu. My0s taysin sahkdinen toki onnistuu Fivaldilla, mutta kayttd on mielestani huomatta-
vasti kankeampaa kuin Netvisorilla. Tydnantajani mukaan ohjelmistovalinta on myds kus-
tannuskysymys, silla Netvisorin laajamittaisempi kaytto tulisi merkittavasti Fivaldia kalliim-

maksi. Uskon kuitenkin, ettd Netvisor-asiakkaat tulevat meillakin lisddntymaan.
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5 Pohdinta

Taman opinnaytetydn tavoitteena oli paivakirjamaisen raportoinnin keinoin arvioida, mil-
laista osaamista tilitoimistokirjanpitajan tydssa menestymiseksi tarvitaan, ja missa asioissa
minun itseni tulee kehittya tullakseni taloushallinnon ammattilaiseksi. Omia paivakirjamuis-
tiinpanoja lukiessani ja niiden pohjalta eri teemoista kirjoittaessani huomasin yllattyneeni
itsekin, kuinka monipuolista ty® oikeastaan onkaan ja kuinka laaja-alaista osaamista tydssa
vaaditaan. Lainsaadanndn asettamien vaatimusten tunteminen on luonnollisesti tarkea osa
kirjanpitdjan tyon osaamisvaatimuksia. Kuten useimmissa ammateissa, kaytannon tyon to-
teuttaminen puolestaan on taito, jota ei voi pelkan teorian perusteella oppia, vaan se syntyy

ajan mittaan kokemuksen karttuessa.

Verotus on kirjanpitajan tydssa oma tarkea osa-alueensa. Pienilla kirjanpitovelvollisilla, joita
pienen tilitoimiston asiakkaat paaasiassa ovat, kirjanpidon tarkein tehtava oikeastaan on
yrityksen verotettavan tuloksen laskeminen. Lakisaateiset arvonlisavero- ja muut veroilmoi-
tukset ovat useimmiten kirjanpitajan tehtavana, vaikka poikkeuksiakin toki on. Toisaalta ve-
rotuksen kanssa ollaan tekemisissa myos asiakkaan kumppanin roolissa siten, etta tulove-
rotus pyritddn optimoimaan asiakkaan kannalta mahdollisimman edulliseksi kaytettavissa
olevin keinoin. Paivakirjaseurantajakson aikana yllatyin myds siitd, kuinka vahan verotuk-
sesta tai ylipaataan taloushallinnosta moni yrittja tietda. Pienyrittajat kokevat usein talous-
hallinnon vain valttamattdmaksi pahaksi, eivatka he ole siita erityisen kiinnostuneita. Tassa
korostuu hyvan kirjanpitajan rooli, silla kirjanpitajan tehtava on peruskirjanpidon tekemisen

lisaksi huolehtia asiakkaan edusta.

TyoOssa kaytettavien jarjestelmien rooli osoittautui opinnaytetyon tekemisen aikana suurem-
maksi kuin olin etukateen ennakoinut. Nykyiset, taysin sahkdisen taloushallinnon mahdol-
listavat ohjelmistot ovat toiminnoiltaan ja ominaisuuksiltaan yllattavankin laajoja, ja niiden
kayton sujuvan hallinnan opiskelu vie paljon aikaa, vaikka tietoteknista osaamista ja koke-
musta Ioytyisikin. Peruskayton toki omaksuu kohtuullisessa ajassa, mutta ohjelmistojen
vaatimat moninaiset asetukset ja maaritykset vaativat omanlaistaan osaamista, jota kerty-
neen kokemukseni perusteella pienessa tilitoimistossa on ainakin jollakin henkiléstdssa ol-

tava riittavasti.

Kun ottaa huomioon paivakirjaseurantajakson verrattain lyhyen ajan, olen mielestani kehit-
tynyt tydssani hyvinkin paljon. Juoksevan kirjanpidon suhteen olen saanut tyohon lisaa ru-
tiinia, osaan olla keskittymatta liikaa epaolennaisiin asioihin seka uskallan nyt tehda itse-
naisemmin paatoksia kirjanpidon suhteen ja minun tarvitsee entista harvemmin kysya neu-
voa esimiehelta tai tydtoverilta. Osa asiakkuuksista on melko laajoja kokonaisuuksia, ja nai-

den suhteen olen seurantajakson aikana saanut paremman kuvan kokonaisuudesta.
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Tilinpaatosten ja veroilmoitusten laadinta ovat minulle kdytannéssa taysin uutta osaamista,
jota tdman opinnaytetydn tekemisen aikana on karttunut. Tulevaisuudessa kehityttavaa riit-

taa kuitenkin jokaisella osa-alueella niidenkin osalta.

Taman paivakirjamuotoisen opinnaytteen suurimpia anteja on, etta opinnaytety6ta tehdes-
sani syvennyin paljon enemman lainsdadantoon kuin pelkastaan tyéta tehdessa olisin teh-
nyt. Tama on mielestani auttanut paremmin ymmartamaan, miksi tietyt asiat tydssa tehdaan
niin kuin ne tehdaan ja paikoin olen jopa uskaltanut kyseenalaistaa tydpaikallani noudatet-
tavia toimintatapoja. Olen paremmin ymmartanyt tiettyjen lakien rakenteen ja sisallén, seka
oppinut hyédyntamaan pienille kirjanpitovelvollisille lainsdadannéssa annettuja helpotuksia.
Tama linkittyy myds tydn tehokkuuteen, silla turhaa tyota ei kannata tehda. Oletettavasti
lainsdadannon helpotusten tarkoituskin on vahentaa pienten kirjanpitovelvollisten tyotaak-
kaa. Lainsaadannon tuntemisessa on silti viela runsaasti kehityttavaa, silla kirjanpitotydhon
littyva lainsaadantd on valtava kokonaisuus, jonka hahmottaminen vie valttamattomasti

paljon aikaa.

Ajoittain suuri osa kirjanpitajan tydajasta saattaa kulua epaselvien ja poikkeavien tilanteiden
selvittdmiseen. Tama vaatii kirjanpitajaltd myds ongelmanratkaisukykya. Opinnaytetyon te-
kemisen aikana kehittymista on tapahtunut myoés tassa, ja olen oppinut etsimaan manuaa-
lisesti tehtyja virheita kirjanpidossa tai sahkoisen taloushallinnon asetuksissa entista pa-
remmin seka kayttamaan jarjestelmien ominaisuuksia ja raportointimahdollisuuksia etsitta-
van tiedon ldytamiseksi. Tulevaisuudessa taloushallinnon sahkoistymisen ja automaation
edelleen lisdantyessa nakisin, etta kirjanpitajan tyd keskittyy erdanlaisena talouden konsult-
tina toimimisen lisaksi entistd enemman jarjestelmien toiminnan oikeellisuuden valvomi-
seen, erilaisten asetusten ja maaritysten tekemiseen seka ongelma- ja virhetilanteiden sel-

vittdmiseen ja ratkaisuun.

Opinnaytetydn tekemisen aikana minulle syntyi kokonaiskuva siitd, mistd osa-alueista ta-
loushallinnon ammattilaisuus muodostuu. Osaamisen vaatimukset sijoittuvat paljon laajem-
malle alueelle kuin mita olin etukateen osannut kuvitella. Kokonaisuudessaan olen kehitty-
nyt kirjanpitajana paljon, mutta ymmarran nyt myds, kuinka paljon kehityttdvaa on viela tu-
levaisuudessa. OpinnaytetyOprosessin ansiosta osaan nyt arvioida omaa tilannettani ja tun-
nistaa kehittymistarpeitani suhteessa alan vaatimuksiin. Jokainen osa-alue ty6ssani vaatii
lisda kehittymista, jotkut asiat vhemman ja toiset enemman. Pyrin myds jatkossa arvioi-
maan omaa osaamistasoani ja sen kehittymista jarjestelmallisemmin. Toivon, ettd vuoden
tai kahden vuoden aikana osaamiseni on kehittynyt sille tasolle, jolla sen oman tavoitteeni

mukaan tuleekin olla.
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