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KORONATUEN HAKEMINEN JA KASITTELY
KIRJANPIDOSSA

- ELY-keskusten koronarahoitus yrityksille

ELY-keskusten koronarahoitus yrityksille oli vuonna 2020 valtakunnallisesti yrittdjien haettavissa
oleva rahoitus. Rahoitusta myonnettiin koronapandemian vaikutuksista karsiville 1-5 henkilén
yrityksille toimialasta riippumatta. Opinnaytetyon tavoitteena oli selvittdd mitd koronarahoituksen
hakemiseen vaaditaan ja millaisia kirjanpidollisia toimenpiteitd hyvaksytty hakemus edellyttaa.
Opinnaytetyon tarkoituksena oli saada kattava ja yksityiskohtainen ohjeistus niin yrittajien kuin
kirjanpitajienkin kayttdon.

Opinnaytetyd toteutettiin perehtymalld koronatuista |0ytyvaan kirjalliseen tietoperustaan seka
kayttamalla tilitoimistotydskentelystd saatua omaa kokemuspohjaa kyseisen tuen kirjanpidosta.
Toimeksiantajana opinnaytetyodlle toimi tilitoimisto, jolloin paasin tutustumaan myds asiakkaille
saapuneisiin virallisiin ELY-keskuksilta tulleisiin paatésasiakirjoihin.

Opinnaytetyd toteutettiin toiminnallisena opinnaytetydona. Opinnaytetydn teoriaosuudessa
kdydaan lapi koronarahoituksen yleisten ehtojen lisdksi hakeminen kohdittain. Rahoituksen
hakemiseen kuuluu kaksi osaa, jossa haetaan hyvaksyntd ja ennakkomaksuosuus projektille
seka tehdaan loppumaksatushakemus projektin paatyttya. Empiirisessa osuudessa opinnaytetyd
keskittyy kuvailemaan kirjanpidon prosessia rahoituksen saamisen jalkeen niin, ettd avustusta
saavan tahon on mahdollista hoitaa kirjanpitonsa myds avustuksen vaatimalta osuudelta
itsendisesti, silloin kun kirjanpito on muutoinkin yrityksen itsensd tehtavana. Kirjanpidon
varsinaisia kirjauksia on havainnollistettu kuvin ja kuvien tapahtumat on avattu lukijalle myés
sanallisesti.

Opinndytetyd saatiin toteutettua avustavaksi ja ohjaavaksi materiaaliksi lukijalleen.
Opinnaytetydssa keratyt materiaalit koostettiin useista lahteistd yhdeksi kokonaisuudeksi, jolloin
avustuksen hakijan ja/tai kirjanpitdjan tiedon hakemiseen kuluva tyd vahenee. Tdman kaltaiseen
hakemiseen kuluva aika voidaan talldin suunnata yrittdjan kohdalla varsinaiseen liikketoimintaan
ja kirjanpitdjan kohdalla asiakkaaseen, jolloin saadaan ajankaytt6a tehokkaammaksi. Koska
opinnaytety® kasitteli vain yhta tiettyd koronarahoitusmuotoa, on sen kaytettavyys avustuksen
hakemiseen keskittyvassa teoriaosuudessa rajallista. Avustuksen kirjanpitoa kasitteleva osuus
sen sijaan voi toimia yleisena avustavana materiaalina myds muiden julkisten avustusten yleisia
kirjauksia tehdessa.
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APPLYING FOR AND PROCESSING CORONA
SUBSIDIES IN ACCOUNTING

- ELY Centers' funding for companies in the exceptional circumstances caused
by the corona virus

In the year 2020 ELY Centers’ funding for companies in the exceptional circumstances caused
by the corona virus, was available nationwide for entrepreneurs. The funding was provided to
companies with one to five people affected by the corona pandemic, regardless of industry. The
aim of the thesis was to find out what is required to apply for corona funding and what kind of
accounting measures are required for an approved application. The purpose of the thesis was to
make comprehensive and detailed instructions available to both entrepreneurs and accountants.

The thesis was carried out by getting acquainted with the written information found on corona
funding and by using the thesis writer's own experience from the accounting of the funding. The
commissioner of the thesis was an accounting firm, in which case it was possible for the thesis
writer to get acquainted with the official closing documents received from the ELY centers.

The thesis was implemented as a functional thesis. In the theoretical part of the thesis the general
terms of corona funding and the application process are studied piece by piece. Applying for
funding consists of two stages: applying for approval and an advance payment for the project and
make the final payment application in the end of the project. In the empirical part, the thesis
focuses on describing the accounting process after receiving funding, so that it is possible for the
beneficiary to keep its accounts independently as required by the grant, when accounting is the
responsibility of the company itself. The actual bookkeeping in the accounts have been illustrated
with pictures and the events of the pictures have also been opened to the reader verbally.

The thesis was implemented to be helpful and guiding material for its reader. The materials
collected in the thesis were compiled from several sources into a single entity which reduces the
work required to obtain information from the grant applicant and / or accountant. The time spent
on that kind of searching can then be directed to the actual business of an entrepreneur and in
the case of an accountant to the customer, thus making the use of time more efficient. As the
thesis dealt with only one specific form of corona funding, its usability in the theoretical part
focusing on applying for a grant is limited. The accounting part of the grant, on the other hand,
can also serve as general supporting material for the general entries of other government grants.

KEYWORDS:

COVID-19, entrepreneurs, government support, funding programmers, business subsidies,
bookkeeping, financial administration
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KAYTETYT LYHENTEET TAI SANASTO

ELY-keskus Elinkeino-, liikenne- ja ymparistokeskus

EU Euroopan unioni

KEHA-keskus ELY-keskusten sekd TE-toimistojen kehittamis- ja hallinto-
keskus

TEM Ty6- ja elinkeinoministerio

WHO World Health Organization

YTJ Yritys- ja yhteisotietojarjestelma



1 JOHDANTO

COVID-19-pandemia on ollut sekoittamassa Suomen ja maailman taloutta jo yli vuoden
ajan tata opinnaytety6ta aloitettaessa. Pandemia sai alkunsa joulukuussa 2019 Kiinan
Wuhanissa, jonka jalkeen se alkoi levita nopeasti maailmanlaajuisesti ja saapui Suo-
meen vuoden 2020 tammikuussa. Maailman terveysjarjesté WHO julisti koronavirusepi-
demian pandemiaksi maaliskuussa 2020. (Anttila 2021.) Pandemian seurauksena Suo-
men kansalaisten turvallisuuden takaamiseksi asetettiin matkustus- ja elinkeinotoimin-
nan rajoituksia, jotka aiheuttivat useille yrityksille likevaihdon radikaaliakin supistumista
(Kuussaari ym. 2020). Suomen valtio reagoi kuitenkin nopeasti rajoitusten alkamisen jal-
keen, aloittamalla erilaisia tukitoimenpiteita erikokoisille talousvaikeuksista karsiville yri-
tyksille (Yrittajat).

Erilaisten koronatukien lisaksi yritysten on ollut mahdollista saada tukea liiketoiminnan
hairidtilanteessa myos omalta pankiltaan padoman vahvistamiseksi seka Finnveralta ly-
hennysohjelmien jarjestelyille. Erilaisia erityisjarjestelyja on ollut mahdollisuus kayttaa
myds verojen ja elakemaksujen osalta. (Elinkeino-, liikenne- ja ymparistokeskus 2020a.)
Yksinyrittdjat ovat saaneet tyottdmyysturvaan valiaikaisen laajennuksen, jonka perus-
teella yksinyrittajien tilannetta autetaan paasemalla tietyin ehdoin tyottdmyyskorvauksen
piiriin. Tata opinnaytetydta kirjoitettaessa tyottdmyysturvan valiaikaiset ehdot ovat voi-
massa 31.3.2021 asti. (ELY-keskus 2020a; Kela 2021).

Opinnaytetyon aiheeksi valikoitui koronatuen hakeminen ja kasittely kirjanpidossa, joka
on ajankohtainen ja monia yrityksia seka kirjanpitotoimistoja kiinnostava aihe. Hakemi-
seen ja kirjanpidolliseen raportointiin liittyy paljon erilaista kaytanteita, joihin ei koottuna
ole ollut Idydettavissa aivan selkeda ohjeistusta. Tavoitteena on selkeyttdd hakeminen
ja kirjanpidollinen prosessi kaytanndnlaheisesti, jolloin yrittdjat ja yritykset voivat pitaa

tata opinnaytetyota avustavana materiaalina.

Opinnaytety6 keskittyy yhteen tukimuotoon, joka on ELY-keskusten koronarahoitus yri-
tyksille eli tilanneanalyysi ja kehittdmisavustus (ELY-keskus 2020a). Tutkimuksessa kay-
tetddn avustushakemusten oheismateriaaleja sekd avustukseen kohdistuvaa kirjalli-
suutta, lainsaadantda ja artikkeleita. Lisaksi opinnaytetydssa sovelletaan tilitoimistotyén
kautta tullutta omaa kokemusta seka sen lahdekirjallisuutta ja artikkeleita raportoinnista
ja kirjanpidosta. Toimeksiantajana opinnaytetydlleni toimi turkulainen, vuonna 2006 toi-

mintansa aloittanut pieni tilitoimisto. Tilitoimiston yritysasiakkaista kaksi haki itselleen
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ELY-keskusten koronarahoitusta vuodelle 2020, jonka jalkeen avustusten kirjanpidolliset
vaatimukset hoidettiin tilitoimiston kautta. Toimeksiannolla haluttiin saada tilitoimiston
kayttédn ohjeistus, jonka mukaisesti avustuksia koskevat kirjaukset saadaan yhtenais-

tettya ja jonka mukaan kirjaukset tullaan jatkossa suorittamaan.

Opinnaytety6 jakautuu kolmeen lukuun ja johdantoon, jossa kerrotaan mita opinnayte-
tydssa tutkitaan ja mita silla halutaan saavuttaa. Toisessa luvussa perehdytaan teoreet-
tisesti siihen mika on ELY-keskusten tukema rahoitus yrityksille koronaviruksen aiheut-
tamassa poikkeustilanteessa seka mitka ovat taman rahoituksen hakemisen yleiset edel-
lytykset ja eri vaiheet. Kolmannen luvun empiirinen osuus kasittelee tuen hakemisen ja
hyvaksymisen jalkeen tapahtuvia kirjanpidollisia toimenpiteita, jonka perusteella ELY-
keskus arvioi lopullisen yritykselle maksettavan tuen maaran ja loppumaksatus mahdol-
listuu. Empiirisessa osuudessa kaydaan lapi varsinaisia kirjanpidon kirjauksia, tukeen
kohdistuva verotus seka raportointivaatimukset. Yhteenvedossa analysoidaan, saavu-
tettinko opinnaytetydlla haluttu lopputulos seka tarkastellaan opinnaytetyon hyodylli-

syytta avustavana materiaalina tarkoitetuille kohderyhmille.

Opinnaytetydn menetelmana on kaytetty paaasiassa dokumenttianalyysia, eli lahdeai-
neistoon perustuvaa tutkimusta. Opinnaytetyon aineisto on keratty viranomaislahteista,
ammattilehden ja ELY-keskusten paatoskirjelmien aineistoa kayttden. Lahteista haettu
tieto on jarjestelty ja koottu selkeddn muotoon, jolloin se toimii yhtena kokonaisena tie-

topakettina lukijalleen.
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2 KORONARAHOITUS YRITYKSILLE

Erilaisia yrityksille suunnattuja koronatukia on haettavissa kunnilta, ELY-keskuksilta, Bu-
siness Finlandilta ja Valtionkonttorilta. Jotta mikaan naista paikoista ei ruuhkautuisi poik-
keustilanteessa, on ne jaoteltu vastaanottamaan hakemuksia ja mydntamaan tukia yri-

tyksen koon perusteella:

s Yksinyrittdjille tuen myontaa oma kunta

< 1-5 henkil6a tyollistavien (mukaan lukien yrittaja/yrittajat) yritysten tuen myontaa
ELY-keskukset

+« 5 henkil6a ylittavien yritysten tuet myontaa Business Finland

« kustannustuen myontajana toimii Valtionkonttori, jonka toinen hakukierros on

kaynnissa tata opinnaytetyota kirjoitettaessa. (Yrittajat.)

Ylla olevia tukia ei ole tarkoitus kayttaa samanaikaisesti, eika niitd myonneta samaan
tarkoitukseen kahta kertaa. Valtionkonttorin myontamaa kustannustukea on kuitenkin
mahdollista hakea, vaikka yritys olisikin jo saanut muita koronatukia. Kustannustukea
laskettaessa ei oteta huomioon jo saatujen tukien maaraa, kunhan se ei ylitd Euroopan
komission asettaman tilapaisen puitetukiohjelman (Euroopan komissio C(2020) 2215 fi-

nal) yhteenlaskettujen tukien yrityskohtaista ylarajaa, joka on 800 000 euroa. (Yrittajat.)

Yksinyrittdjille tarkoitettua koronatukea haetaan omasta kunnasta ja tuki on maaritelty
2 000 euron kokoiseksi. Talla tuella on tarkoitus kattaa nimenomaan yritystoiminnan ku-

luja, kuten tydhuoneen tai liiketilan vuokria. (Lammassaari 2020.)

ELY-keskukset myontavat koronarahoitusta 1-5 henkiléa tydllistaville yrityksille yritys-
muodosta riippumatta. ELY-keskuksilta on haettavissa kahta erilaista rahoitusta, joissa
maksimirahoitukset ovat tilanneanalyysiin 10 000 euroa ja kehittdmistoimenpiteisiin

100 000 euroa. Kumpaakin tukea voi hakea vain kerran. (ELY-keskus 2020a.)

Business Finland myontaa rahoitusta yli viisi henkiléa tydllistaviin yrityksiin. Business
Finlandilla on erilaisia rahoitus- ja lainaohjelmia liikketoiminnan hairiétilanteiden ratkaise-

miseen. (Business Finland 2020a.)
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2.1 ELY-keskusten tilanneanalyysi ja kehittamisavustus

ELY-keskukset myontavat avustusta tilanneanalyysin tekemiseen seka laajempiin kehit-
tamistoimenpiteisiin, avustusta voi hakea yhteen toimenpiteeseen kerrallaan. Tilanne-
analyysin tekoon ja kehittamistoimenpiteisiin tarkoitettua avustusta voi saada vain kerran
kumpaankin. Eli jos avustusta on haettu tilanneanalyysiin, voi hakea avustusta viela ke-
hittdmistoimenpiteisiinkin. Hakemuksen kehittamistoimenpiteiden avustukselle voi jattaa
kuitenkin aikaisintaan kuukauden kuluttua tilanneanalyysia koskevan hakemuksen jatta-
misestd. ELY-keskusten mydntdma rahoitus on toteutettu avustuksena, jolloin yrityksen
ei tarvitse maksaa sita takaisin rahoittajalle. (Kasvurahoitus 2020.) Tilanneanalyysin ja
kehittdmisavustuksen koronarahoitus on paattynyt 8.6.2020, mutta tuen maksatusta on

voinut hakea edelleen tatad opinnaytety6ta kirjoitettaessa (ELY-keskus 2020b).

Avustusten tavoitteena on tukea yrityksia koronaviruspandemian aiheuttamassa hairio-
tilanteessa vahentamalla sen haitallisia vaikutuksia ja kannustamalla yrityksia tyollista-
miseen. Mydnnettavissa avustuksissa katsotaan yrityksen liiketoiminnan volyymia, tasta
volyymista avustus ei padsaantoisesti voi ylittda 30 prosenttia. Myds kehittdmishankkeen
kustannukset tulee suhteuttaa yrityksen esittdman hankkeen sisaltédn nahden. Hake-
musten tarkastelun yhteydessa voidaan tehdd myoés paatdksia maaritellyn 30 prosentin

ylityksesta, esimerkiksi vastaperustettujen yritysten kohdalla. (ELY-keskus 2020a.)

ELY-keskusten myontamia tilanneanalyysin ja kehittdmisavustuksen hakemuksia tuli vii-
meisena hakupaivana vield yli 1 000 kappaletta, rahoituksen kokonaishakumaara paat-
tymispdivaan mennessa 8.6. oli 33 087 kappaletta. Tama maara tarkoittaa noin 1 028
miljoonan euron tukia eri yrityksille. Toimialoittain hakemuksia saapui eniten kaupan, te-
ollisuuden, liike-elaman palveluiden ja ravitsemisalan toimialoilta. (ELY-keskus 2020c.)
ELY-keskuksen myodntama avustus on niin sanottua vahamerkityksellista tukea eli de
minimis -tukea (ELY-keskus 2020a). Kuvioissa 1 ja 2 on tarkasteltu lahemmin saatujen

tukien rahamaaria toimialoittain seka alueellisesti (ELY-keskus 2020d).
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ELY-keskusten myontamat tuet toimialoittain 7.4. - 8.6.2020
(Milj. €)

KOULUTUSPALVELUT

KULUTTAJAPALVELUT

KULTTUURI-JA VIRKISTYSPALVELUT

MUUT TOIMIALAT

TERVEYS- JA SOSIAALIPALVELUT

HALLINTO- JATUKIPALVELUTOIMINTA

RAKENTAMINEN

LIIKENNE JAVARASTOINTI

OHJELMISTOALA JA MUU INFORMAATIO SEKA VIESTINTA
RAVITSEMIS- JAMAIQITUSTOIMINTA

LIIKE-ELAMAN PALVELUT (MM. TALOUS- JA LAKIASIANPALVELUT)

TEOLLISUUS

KAUPAN ALA

Kuvio 1. Mydnteiset koronarahoituspaatokset toimialoittain.

ELY-keskusten jakamat tuet toivat toivottua elvytysta eri toimialoille. Touko-kesakuun
vaihteessa tehdylla kyselylla selvitettiin koronarahoituksen vaikutuksia jo paatoksen saa-
neisiin yrityksiin, jotka arvioivat millaisia vaikutuksia rahoituksella on ollut yrityksen liike-
toimintaan. Tulosten mukaan vastaajat arvioivat rahoituksen vaikuttavuuden ja merkitta-
vimman hyddyn olleen lilketoiminnan uudistumisessa ja vahvistumisessa seka siina, etta
rahoituksen avulla voitiin valttya yritystoiminnan lopettamiselta seka henkiléstén lomau-
tuksilta ja irtisanomisilta. (ELY-keskus 2020k.)

TURUN AMK:N OPINNAYTETYO | Maria Kananen



12

ELY-keskusten myontamat tuet maakunnittain 8.6. asti
(Milj. €)

KESKI-POHIANMAA
KAINUU
ETELA-KARJALA
SATAKUNTA
ETELA-POHIANMAA
KYMENLAAKSO
KANTA-HAME
POHJANMAA
PAIJAT-HAME
ETELA-SAVO
KESKI-SUOMI
POHJOIS-KARJALA
LAPPI

POHIOIS-SAVO
POHIQOIS-POHIANMAA
PIRKANMAA
VARSINAIS-SUOMI
UUSIMAA

52,2

Kuvio 2. Myédnteiset koronarahoituspaatdkset maakunnittain 8.6.2020 asti.

Kuviosta 2 on helposti nahtavissa koronarahoitusten suurikin jakautuminen eri maakun-
tien valilla. Maakuntien koronarahoitushakemusten kasittely on keskitetty neljaan ELY-

keskukseen:

% Etela-Savon ELY-keskus hoitaa Etela-Savon, Pohjois-Karjalan ja Pohjois-Savon
alueiden hakemusten kasittelyn.

+ Hameen ELY-keskus vastaa Kanta-Hameen, Kymenlaakson, Paijat-Hameen ja
Uudenmaan hakemusten kasittelysta.

% Keski-Suomen ELY-keskus kasittelee Etela-Pohjanmaan, Keski-Pohjanmaan,
Keski-Suomen, Pirkanmaan, Pohjanmaan, Satakunnan ja Varsinais-Suomen ha-

kemukset.

7
L4

Pohjois-Pohjanmaan ELY-keskus hoitaa Kainuun, Lapin ja Pohjois-Pohjanmaan
hakemusten kasittelyn. (ELY-keskus 2020a.)

Rahoitushakemukset kasitellaan siind jarjestyksessa, kuin ne keskuksille saapuvat
(ELY-keskus 2020a).
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2.2 De minimis -tuki

De minimis -tukea saatelee Euroopan komission asetus (EU) N:o 1407/2013. Se on yri-
tyksille myonnettavaa julkista tukea, joka voi olla rahoitusta tai muuta etuutta, kuten ve-
rohelpotuksia, korkotukia, osin tai kokonaan ilmaista koulutusta tai muuta palvelua. De
minimis -tuella tarkoitetaan vahamerkityksellista tukea, joka on enintdan 200 000 euroa
kolmen perakkaisen verovuoden ajalla. EU on katsonut tuen maaran niin vahaiseksi, etta
se ei vaarista kilpailua tai vahingoita EU:n jasenvaltioiden valista kaupankayntia. De mi-
nimis -tuen enimmaismaarassa otetaan huomioon jasenvaltion kaikkien eri viranomais-
ten myontadma rahoitus kyseisella ajanjaksolla sekd samaan konserniin tai maaraysval-
taan kuuluvien yritysten yhteenlasketut tuet. De minimis -tuesta ei tarvitse ilmoittaa tai
raportoida komissiolle, mutta tuen myoéntamista koskevat tiedot on sailytettava 10 vuo-
den ajan. (Euroopan komissio 2013; Ty6- ja elinkeinoministerié 2016; Business Finland
2020b.)

De minimis -tukea Suomessa myontavat ELY-keskusten lisdksi myds kunnat, maakun-
tien liitot, ministeriét, Finnvera ja Business Finland. Yritysten on itse seurattava saatujen
de minimis -tukien kumuloituvaa maaraa ja ilmoitettava aikaisemmin saatu tuki uutta ha-
kiessa. Talld tavoin voidaan seurata, ettd tuen yhteissumma ei ylitd suurinta sallittua
enimmaismaaraa kuluvan ja kahden sitd edellisen verovuoden aikana. (Business Fin-
land 2020b.)

De minimis -asetusta sovelletaan kaikkiin toimialoihin pois lukien maatalouden alkutuo-
tanto seka kalastus- ja vesiviljely, joille 16ytyvat omat de minimis sdantdnsa. Poikkeuk-
sena on myds maanteiden tavarankuljetuspalvelua tarjoavat yritykset, joiden tuen enim-
maismaara on rajattu 100 000 euroon kolmena perakkaisena vuonna, tata tukea ei voi

mydskaan saada ajoneuvon hankintakustannuksiin. (TEM 2016.)

2.3 Kenelle ja mihin avustus on tarkoitettu

ELY-keskusten kehittdmisavustus on tarkoitettu pienyrittgjille, joiden henkiléston koko
rajoittuu yrittajan tai yrittajat sisaltden 1-5 tyontekijaan yritysmuodosta riippumatta. Ra-
hoitus on tarkoitettu sellaisille yrityksille, joille koronaviruspandemia on aiheuttanut mark-
kina- ja tuotantohairioita ja joiden toiminta on vaikeutunut tai vaikeutumassa tilapaisesti.

Kriteereind taman lisaksi yrityksen on pyrittdva uudistumaan ja vahvistamaan
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osaamistaan, jotta yrityksella voidaan arvioida olevan kannattavan toiminnan edellytyk-

set my0s jatkossa. (Elinkeinoelaman keskusliitto 2020.)

Avustusta myonnetaan tilanneanalyysin tekemiseen ja/tai kehittdmistoimenpiteisiin
(ELY-keskus 2020a).

2.3.1 Tilanneanalyysi

Tilanneanalyysin tekemisessa yritys voi selvittaa ja suunnitella yrityksensa toimintaa, uu-

sia liiketoimintoja seka tuotannon ja palveluiden organisoimista (ELY-keskus 2020c).

Tilanneanalyysin tekemiseen myonnettava avustus on enintdan 80 prosenttia avustuk-
sen perusteena olevista laskennallisista kustannuksista, mutta kuitenkin enintdan 10 000
euroa. Laskettavan avustuksen summasta ennakkona voidaan maksaa yritykselle 70
prosenttia. Yrityksen tulee kuitenkin sisallyttda projektiinsa 20 prosentin rahasumma,
joka vastaa omavastuuosuutta. Tilanneanalyysin tekemiseen hyvaksyttavia kustannuk-

sia ovat:

% yrityksessa tydskentelevien henkildiden palkkakustannukset. Henkiloksi laske-
taan vahintaan 30 tuntia viikossa yrityksessa tydskenteleva henkild tai kaksi hen-
kilda, joiden yhteenlaskettu tydpanos saavuttaa keskimaaraisesti vaaditun va-
himmaisty6ajan (30 tuntia/viikko)

« valilliset kustannukset, joiden maara on 50 % laskennallisista palkkamenoista,

mm. tydnantajamaksut. (ELY-keskus 2020a.)

Palkkakustannusten osalta kaytetdan vakioitua 2 000 euron palkan maaraa riippumatta
henkildlle tosiasiallisesti maksetusta palkasta. Tama laskennallinen palkan maara ilmoi-
tetaan henkil6ad kohden myds maksatushakemuksessa. (ELY-keskus 2020a; Kasvura-
hoitus 2020.)

ELY-keskuksen (2020a) esimerkissa annetaan seuraavan mallin mukainen laskelma.
"Esim. jos yrityksessé tydskentelee kaksi henkilba (esim. yrittédjé + yksi tybntekijé), avus-
tus maéréytyisi seuraavasti: 2 henkil6d x 2 000 euroa + 50 % vélilliset menot = 6 000

euroa, josta 80 % (tukitaso) eli avustus 4 800 euroa.”

Palkat ilman tydnantajamaksuja tarkoittavat vain rahana maksettua palkkaa. Palkkakus-

tannusten valillisilla kustannuksilla tarkoitetaan tydnantajamaksujen lisdksi myds muita
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henkilostosta koituvia tydvoimakustannuksia, kuten vuokria, vakuutuksia, luontoisetuja

ja tyoterveyskustannuksia (Tilastokeskus).

2.3.2 Kehittamistoimenpiteet

Kehittamistoimenpiteisiin haettava avustuksen summa on 80 prosenttia paatdksessa hy-
vaksytyista kuluista, mutta kuitenkin enintdan 100 000 euroa suhteutettuna yrityksen toi-
minnan laajuuteen. Tastakin avustuksen summasta yrityksen on mahdollista saada en-

nakkoa 70 prosenttia. Kehittamistoimenpiteiden hyvaksyttavia kustannuksia ovat:

¢ yrityksen henkiloston ja yrittdjan/yrittajien hankkeeseen kohdistuvat tosiasialliset
palkat

+« ulkopuolisten palvelujen ja asiantuntijoiden kaytdsta aiheutuneet kustannukset,
mukaan lukien henkiléston koulutusmenot (ulkopuolisia asiantutija kustannuksia
hyvaksytaan enintdan 60 000 euroon asti)

+ tuotteiden kehittamiseen liittyvat raaka-aineiden ja puolivalmisteiden kulut proto-

tyypin valmistuksessa

X3

%

palkkojen perusteella laskettavista valillisista kustannuksista 50 %, mm. tydnan-
tajamaksut. (ELY-keskus 2020a.)

Avustuksen piiriin ei hyvaksyta investointikustannuksia koneista ja laitteista, rakennuk-

sia, patentteja tai lisensseja (ELY-keskus 2020a; Kasvurahoitus 2020).

2.4 Avustuksen hakeminen ja ennakon maksatus

ELY-keskusten tilanneanalyysi ja kehittdmistoimenpiteiden avustusta haetaan pelkas-
tdan sahkdisesti aluehallinnon asiointipalvelussa. Kirjautuminen asiointipalveluun tapah-
tuu valitsemalla alehallinnon asiointipalvelun etusivulta painike "palvelut”, jonka jalkeen
oikea hakemus Ioytyy yritysrahoitus-kohdan alta, nimella yrityksen kehittdmisavustus ko-
ronavirusepidemiasta aiheutuneissa markkina- ja tuotantohairidissa. Seuraavaksi siirry-
tdan Suomi.fi-tunnistautumiseen, johon yrityksen edustaja tunnistautuu henkildkohtai-
sella pankkitunnuksella, mobiilivarmenteella tai VRK-kansalaisvarmenteella. Taman jal-
keen kayttdéehdot hyvaksymalla paasee jatkamaan itse asiointipalveluun, jonka omistaja
ja rekisterinpitdja on KEHA-keskus. (ELY-keskus 2020a; ELY-keskus 2020h.)
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Kirjautumisen yhteydessa henkildlle haetaan kaikki hanelta jo 16ytyvat asiointivaltuudet
YTJ:std, kaupparekisterista sekd Suomi.fi-palvelusta. Jotta hakemuksen tayttdminen ja
lahettaminen onnistuvat, on edustettavaan yritykseen tai yhteis66n oltava jokin seuraa-
vista rooleista: “nimenkirjoitusoikeus, elinkeinonharjoittaja, vastuunalainen yhtiémies,
toimitusjohtaja / toimitusjohtajan sijainen tai yritysrahoituksen hakeminen -valtuus.”
(ELY-keskus 2020a.) Mikali valtuutuksissa tai yrityksen rekisteritiedoissa on puutteita,
tulee ne korjata omissa palveluissaan, kuten patentti- ja rekisterihallituksessa tai
Suomi.fi-valtuudet-palvelussa. Huomioitavaa on myds, ettd avustuksen hakijalla tulee
olla y-tunnus, koska avustusta ei voi hakea perustettavalle yritykselle. (ELY-keskus
2020a.) Avustuksesta voidaan maksaa yritykselle ennakkoa enintdan 70 prosenttia
avustuspaatoksen yhteydessa, jos hakija on hakemuksessaan hakenut ennakkomaksua
(ELY-keskus 2020h).

Hakijaa suositellaan tutustumaan ennakkoon maksatuksen muistilistaan (Liite 1: ELY-
keskus 2020e) ja maksatuksen hakuohjeisiin (Liite 2: ELY-keskus 2020f; Liite 3: ELY-
keskus 2020g) ennen niiden tayttdmista, koska hakemuksen lahettamisen jalkeen hake-
muksen tietoja ei voi enda korjata tai tdydentda. Hakemus voidaan palauttaa korjatta-
vaksi tai tdydennettavaksi vain ELY-keskuksen kautta. (ELY-keskus 2020a.)

Yrityksen kehittamisavustus koronaviruspandemiasta aiheutuneissa markkina- ja tuo-
tantohairidissa -hakemus (ELY-keskus 2020i) on rakenteeltaan kahdeksanportainen,

jonka vaiheet ovat alla yksityiskohtaisesti lapikaytyina.
Perustiedot

Perustietoihin hakijan tiedot haetaan automaattisesti YTJ:n jarjestelmasta. Perustietoja,
kuten hakijan y-tunnusta tai toiminimea ei talla hakemuksella voi muuttaa, vaan puutteet
tulee tdydentaa rekisterinpitdjan omassa palvelussa. Perustietoihin tulee automaattisesti
myOs hakijan yhteystiedot, joita voidaan lomakkeella tarvittaessa korjata. Hakemuksen
yhteyshenkilon tietojen oikeellisuus on myds erittain tarkeaa, koska kaikista asiointipal-
velun tapahtumista, kuten saapumisilmoituksista ja lisatietopyynnoista, lahetetaan hera-
teviesti taman nimenomaisen yhteyshenkilon sahkopostiin. Perustiedoissa ilmoitetaan
myo6s hakijayrityksen/yhteison maksuyhteystiedot mahdollista ennakkomaksua varten.
(ELY-keskus 2020i.)
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Hakijaorganisaatio

Hakijaorganisaatiossa kasitellddn omistussuhteita seka liikevaihdon ja taseen tietoja.
Hakijan omistussuhteissa listataan vapaamuotoisesti yrityksen omistajat ja omistusosuu-
det seka kuvataan tarvittaessa yritysrakennetta, esimerkiksi konserni- tai holdingyhtioti-
lanteessa. Lisaksi tassa kohdassa selvitetaan yrityksen taloudellista tilannetta antamalla
henkildstdmaara, liikevaihto ja taseen loppusumma kahdelta edelliselta tilikaudelta seka
arvio kuluvalle tilikaudelle. Nailla tiedoilla selvitetddn muun muassa yrityksen tukikelpoi-
suutta. (ELY-keskus 2020i.)

Toiminnan kuvaus

Toiminnan kuvauksessa hakija saa vapaasti kuvata yrityksensa nykytilaa ennen ko-
ronaviruspandemiaa seka sita mita hairiditd pandemian puhkeamisen jalkeen yritykselle

on aiheutunut ja miten ne ovat vaikuttaneet yrityksen toimintaan (ELY-keskus 2020i).
De minimis -tuet

De minimis -tuen osioon taydennettavilla tiedoilla selvitetaan jo yrityksen tai konsernin
mahdollisesti aikaisemmin Suomessa eri julkisilta toimijoilta saamia de minimis -tukia.
Jos hakijalle tai konsernin muille yrityksille on myonnetty tallaista tukea kuluvan tai kah-
den edellisen verovuoden aikana, on niista taytettava tarkempi selvitys valinnalla avau-
tuvaan taulukkoon. Huomioitavaa kuitenkin on, etta kaikki yrityksille kohdennettu julkinen
tuki ei ole de minimis -tukea, vaan tieto tasta lIoytyy tukea koskevasta paatoksesta, jossa
on muun muassa viitattu Euroopan unionin vahamerkityksellisesta tuesta annettuun ase-
tukseen. (ELY-keskus 2020i.)

Hankkeen perustiedot ja hankesuunnitelma

Hankkeen perustietoihin kirjataan toteutuskunnan kohdalle yrityksen sijaintikunta, jonka
perusteella hakemus myos toimitetaan oikean ELY-keskuksen kasiteltavaksi. Toteutus-
paikka-kohdassa kysytaan toteutuspaikan tarkkaa osoitetta. Valikko ehdottaa valmiiksi
YTJ:sta Ioytyvaa osoitetta seka vaihtoehtoa syottaa osoitetiedot kasin, jolloin paastaan
tarvittaessa antamaan yrityksen oikea lahiosoite postinumeroineen ja toimipaikkoineen.
Hankkeen toimialaa kysyttaessa voidaan valita yrityksen toimiala tai vaihtoehtoisesti sel-
lainen toimiala, joka kuvaa hanketta parhaiten. Hankkeen toteuttamisaikataulu valitaan
haettavan avustuksen mukaan. Tilanneanalyysin on tarkoitus olla lyhyt hanke, jonka
kesto olisi enintdan kaksi kuukautta, kun taas kehittdmistoimenpiteilla voi olla laajemman

kokonaisuuden vuoksi pidempi toteutusaika. (ELY-keskus 2020i.)
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Hankesuunnitelmassa hakija esittdd hankkeen, johon avustus halutaan myonnettavan.
Hankesuunnitelmassa on tarkeaa kuvata hanke selkeasti ja yksityiskohtaisesti, jotta sii-
hen sisaltyvat toimenpiteet seka sen tavoiteltavat vaikutukset selviavat. Taman lisaksi
yrityksen on viela perusteltava kuinka hankkeen toteuttaminen tulee parantamaan yrityk-
sen tilannetta nykyisessa hairidtilanteessa. Hankesuunnitelman pituudeksi on annettu
lomakkeella noin kaksi sivua, eli 4000 merkkia tekstia. Jos suunnitelma on tata pitempi,
voidaan se antaa erillisella liitteellda, mutta talloinkin tekstikentdssa tulee esittda asian
tiivistelma. (ELY-keskus 2020i.)

Kustannukset ja rahoitus

Kustannukset ja rahoitus -kohdassa annetaan hankkeen kustannusarvio seka valitaan
mihin toimenpiteeseen avustusta haetaan, tilanneanalyysiin vai kehittamistoimenpiteisiin
(ELY-keskus 2020i).

Tilanneanalyysissa avustuksen maara on enintdan 10 000 euroa. Avustuksen piiriin kuu-
luvat kustannukset ovat palkattujen henkildiden laskennalliset palkkakustannukset, eli
vakioitu 2 000 euron summa henkil6d kohden seka niiden valilliset kustannukset, joiden
maara on 50 prosenttia laskennallisista palkoista. Lomakkeella annetaan erittely pal-
koista ilman tydnantajamaksuja. ELY-keskuksen (2020i, 8) ohjeen esimerkissa on haettu
avustusta kolmen henkilon palkkoihin, jolloin Maara-kohtaan syotettava kokonaispalkka-
summa on 6 000 euroa (3 x 2 000 euroa). Ohjelma laskee itse valillisten menojen sum-
man, joka tassa tapauksessa olisi 3 000 euroa, jolloin kokonaissummaksi toimenpiteelle
tulee 9 000 euroa. Seuraavaksi ilmoitetaan tuen haluttu prosenttiosuus, jonka suuruus
voi olla enintdan 80 prosenttia toimenpiteen kokonaissummasta, jolloin avustuksen
osuudeksi tulee 7 200 euroa. (ELY-keskus 2020i.)

Kehittamistoimenpiteissa avustuksen maara on enintdan 100 000 euroa. Avustuksen pii-
riin kuuluvat kustannukset voivat olla henkiloston ja yrittdjien hankkeeseen kohdistuvat
tosiasialliset palkat ja palkkojen perusteella laskettavat valilliset kustannukset, joiden
maaraksi on maaritetty 50 prosenttia. Avustuksen kustannuksiin luetaan my6s ulkopuo-
listen palvelujen ja asiantuntijoiden kaytosta aiheutuneita kustannuksia 60 000 euroon
saakka, sisaltden henkildstdon koulutuksen seka tuotteiden kehittamiseen liittyvat raaka-
aineet ja puolivalmisteet. Lomakkeella tulee eritella kukin kustannusluokka kokonais-
summineen. (ELY-keskus 2020i.)

Hankeen rahoitussuunnitelmaan tulee ilmoittaa viela, miten yritys on aikeissa rahoittaa

20 prosentin vaadittavan omavastuuosuuden, jonka summa tilanneanalyysin
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maksimiavustuksella on 2 500 euroa ja kehittamistoimenpiteiden maksimiavustuksella
25 000 euroa. Lomakkeella esiintyvalla "Muu rahoitus” -termilla tarkoitetaan esimerkiksi
pankkilainaa. (ELY-keskus 2020i.)

Huomioitavaa on, ettd jos halutaan hakea avustuksesta maksettavaa 70 prosentin en-
nakko-osuutta, on se ilmoitettava tassa laittamalla rasti kohtaan ”Yrityksen taloudellisen
tilanteen vuoksi haen avustuksen maksua ennakon enimmaismaéaraan asti” (ELY-kes-
kus 2020i).

Liitteet

Hakemukseen tulee liittdd viimeisin virallinen tilinpaatds. Jos tilinpaatés on kuitenkin
tehty aiemmin kuin 31.12.2019, tulee hakemukseen liittda kumulatiivinen tuloslaskelma
ja tase hakemusajankohtaa edeltdvan kuukauden loppuun saakka. Naiden lisaksi tdhan
voidaan lisata my6s muita hakemuksen kasittelyn kannalta tarpeellisia liitteita. (ELY-kes-
kus 2020i.)

Lahettaminen

Viimeisena on lahettamisen valilehti. Tassa vaiheessa on mahdollisuus esikatsella ha-
kemusta pdf-muotoisena ja tarkistaa sen sisaltd. Tassa kohdassa on myds vakuutettava,
ettd hakemuksessa annetut tiedot ovat oikein seka ettei hakija ole hakenut hairiotilan-
teeseen liittyvaa rahoitusta myos Business Finlandilta. Kun hakemus varsinaisesti lahe-
tetaan, tarkistaa asiointipalvelu tassa vaiheessa viela hakemuksen sisallon. Jos palvelu
huomaa virheitd tai puutteita palautuu se hakijalle kasiteltavaksi punaisin varein koros-
tetuilla kohdilla eika I&hettaminen onnistu ennen kuin tiedot on korjattu tai tadydennetty.
(ELY-keskus 2020i.)

Jos yritys on hakenut 70 prosentin ennakko-osuutta ja maksatushakemus on lahetetty
onnistuneesti, tulee Maksatukset -sivulle vastaanottokuittaus. Taman jalkeen hakija saa
viela saapumisilmoituksen, kun hakemus on kirjattu saapuneeksi. Hakemukset kasitel-
l1aan ELY-keskuksissa saapumisjarjestyksessa, ja hakija saa tiedon paatoksesta sahkaoi-

seen asiointipalveluun. (ELY-keskus 2020;.)

2.5 Maksatushakemus ja loppuraportti

Yrityksen tulee hakea maksatusta tai loppuerdn maksatusta siind tapauksessa, kun

avustuksesta on saatu ennakko-osuus. Maksatusta haetaan erillisella hakemuksella
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maksupaatoksessa ilmoitettuun maaraaikaan mennessa. Taman hakemuksen yhtey-
dessa yrityksen on tehtdava myds loppuraportti siitd, millaisia tuloksia avustuksella on
saatu aikaan. (ELY-keskus 2020h.) Jotta edustettavan yrityksen maksatushakemuksen
saa taytettya ja lahetettya, pitda hakevalla taholla olla yritykseen rooli nimenkirjoitusoi-
keutettuna, elinkeinonharjoittajana tai vastuunalaisena yhtidmiehena. Hakevalla taholla
voi myds olla erillinen "yritysrahoituksen hakeminen” -valtuutus. (ELY-keskus 2020f;
ELY-keskus 2020g.)

Maksatushakemuksen tayttaminen aloitetaan tilanneanalyysiin ja kehittamistoimenpitei-
den kohdalla kirjautumalla aluehallinnon asiointipalveluun, samoin kuin hakemusta teh-
dessa. Asiointipalvelun Tyopodyta -sivulla on nahtavissa meneillaan olevat asioinnit, josta
valitaan se asiointi, johon maksatusta halutaan hakea. Valinnan jalkeen avautuu kysei-
sen hakemuksen asiointitila, jossa on nahtavissa alkuperainen hakemus, siihen saapu-
neet paatokset ja maksatukset. Maksatushakemuksen tekeminen aloitetaan Maksatuk-
set -valilehdeltd painamalla Hae maksatusta -painiketta, jolloin varsinainen maksatusha-
kemus avautuu. (ELY-keskus 2020f; ELY-keskus 2020g.)

2.5.1 Maksatushakemuksen tekeminen

Tilanneanalyysin maksatushakemusta tai sen loppueran maksatushakemusta tehdessa
on hakijan ilmoitettava, millaisia vaikutuksia tilanneanalyysin tekemisella on ollut yrityk-
sen toimintaan sek& millaisia suunnitelmia yritys on tehnyt toimintansa jatkamiseksi.
Koska tilanneanalyysin avustus perustuu laskennallisiin kustannuksiin, ei maksatusha-
kemuksen yhteydessa tarvitse raportilla esittaa tosiasiallisesti syntyneitd kustannuksia.
(ELY-keskus 2020j.)

Kehittamistoimenpiteen maksatushakemuksessa tai loppueran maksatushakemuksessa
on myods kuvattava sen vaikutukset yrityksen toimintaan ja siihen, kuinka yrityksen toi-
mintaa tullaan jatkamaan. Lisaksi loppuraportista tulee selvita, mita toimenpiteitd hank-
keessa on tehty ja vertailla naita tehtyja toimenpiteitd paatdksessa aikaisemmin hyvak-
syttyyn suunnitelmaan. Kehittdmistoimenpiteiden loppuraporttiin tulee myods esittaa
hankkeesta syntyneet tosiasialliset kustannukset. Hakemukseen tulee aina liittda ote
projektikohtaisesta kirjanpidosta, josta selviavat yksityiskohtaisesti avustukselle esitetta-
vat menot. (ELY-keskus 2020j.)
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Tilanneanalyysin maksatushakemus koostuu neljasta ja kehittdmistoimenpiteiden mak-
satushakemus viidesta eri vaiheesta. Otsikoissa on jaoteltu, koskeeko valilehdelle an-

nettavien tietojen osuus kumpaakin vai vain toista hakemustyyppia.
Perustiedot (tilanneanalyysi ja kehittamistoimenpiteet)

Avustuspaatdsta koskevat tiedot ovat automaattisesti maksatushakemuksessa sen mu-
kaan, mille avustukselle maksatusta haetaan. Hakijan perustiedot tulevat automaattisesti
YTJ:sta, eika niitd ole mahdollista tdssa hakemuksella muuttaa. (ELY-keskus 2020f;
ELY-keskus 2020g.)

Maksuyhteys -kohtaan tallennetaan hakijayrityksen tilitiedot, johon maksatus halutaan
suoritettavan (ELY-keskus 2020f; ELY-keskus 20209).

Taman jalkeen taytetaan viela hakijan seka yhteyshenkilon yhteystiedot. Jotkin naista
tiedoista saattavat tulla lomakkeelle automaattisesti, jolloin tiedot on tarkastettava ja teh-
tava mahdolliset korjaukset. Hakemuksen yhteyshenkildon tiedot ovat asioinnin kannalta
tarkeitd, koska kaikista kasittelyn aikaisista tapahtumista lahetetaan herateviesti yhteys-
henkilon séhkopostiin. (ELY-keskus 2020f; ELY-keskus 2020g.)

Kustannukset ja rahoitus (kehittdmistoimenpiteet)

Valilehden yldosassa kerrotaan hankkeelle mydnnetyn avustuksen maara tukimuodoit-

tain seka se, kuinka paljon kyseista tukea on maksettu ennakkona (ELY-keskus 2020g).

Hankkeen Toteutuneet kustannusmenot kustannuslajeittain -kohdassa esitetdan kehit-
tamistoimenpiteen toteutuneet kustannukset. Naista kustannuksista voidaan kirjata vain
sellaiset kuluerat, jotka viranomainen on hakemuksen paatoksessa hyvaksynyt. Kustan-
nusten kirjaaminen tapahtuu painamalla Lisda erittelyrivi -painiketta, jonka jalkeen tay-
tettaviin kohtiin eritellaan yksityiskohtaisesti vaadittavat tiedot. Ulkopuolisten palveluiden
ja asiantuntijoiden erittelyssa vaaditaan tiedot hankinnasta ja toimenpiteesta, toimitta-
jasta, netto hankintamenosta euroina, maksupaivamaarasta ja tositenumerosta kirjanpi-
dossa. Hankinta tai toimenpide -kohtaan kuvaava tieto voi olla esimerkiksi Varausjarjes-
telman kehitys. Palkat ilman tyonantajamaksuja -kohdassa eritellaan omiin lokeroihinsa
palkat tehtdvanimikkeittdin, nettohankintamenot sekd tositenumeroinnit kirjanpidosta.
Tehtavanimikkeeksi tahan voidaan antaa esimerkiksi suunnittelu ja kehitys. Hankinta-
meno -kohdassa ilmoitetaan vain projektille kohdistuneet palkkamenot, valilliset menot

jarjestelma laskee hakemukseen automaattisesti. (ELY-keskus 2020g.)
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Hankkeen kokonaisrahoitus -osioon ilmoitetaan, miten hankeen omavastuuosuus on ra-
hoitettu. Jarjestelma laskee automaattisesti hakemukseen esitettyjen kustannusten yh-
teismaaran. Tasta summasta jarjestelma laskee lomakkeelle rahoituksen osuudet, jotka
ovat kohdassa Avustus 80 prosenttia ja kohdassa Yksityinen rahoitus 20 prosenttia. Yk-
sityinen rahoitus -kohdan osuus tulee jakaa toteutuneen rahoituksen mukaan omille ri-
veilleen niin, ettd kentan Rahoitus yhteensa summa on sama kuin kohdassa Kehittamis-

toimenpiteet yhteensa tdssa maksatushakemuksessa. (ELY-keskus 2020g.)

Huomioitavaa on, ettd maksatushakemuksen kasittelyn yhteydessa vahennetaan ennak-

koon maksetun avustuksen osuus (ELY-keskus 2020g).
Vaikutusten arviointi (tilanneanalyysi ja kehittamistoimenpiteet)

Talla valilehdella annetaan loppuraportti, joka kirjoitetaan annettuun tekstikenttaan. Ti-
lanneanalyysin raportissa kerrotaan tulos sekd mita suunnitelmia yrityksella on toimin-
tansa jatkamiseksi. (ELY-keskus 2020f.)

Kehittamistoimenpiteen loppuraportti on kaksiosainen. Raportissa annetaan vastaus ky-
symyksiin siita, mita toimenpiteitd hankkeessa tehtiin ja verrataan tehtyja toimenpiteita
paatdksessa hyvaksyttyyn suunnitelmaan. Toinen osa kattaa kysymykset vaikutuksista
kehittdmistoimenpiteiden toteutuksesta yrityksen toimintaan ja siita, miten yrityksen toi-
mintaa jatketaan. (ELY-keskus 2020g.)

Liitteet (tilanneanalyysi ja kehittamistoimenpiteet)

Tilanneanalyysissa ei ole pakollisia liitteita. TAhan osioon on kuitenkin mahdollista liittaa
analyysista syntynytta aineistoa tai joitain muita maksatushakemuksen kannalta oleelli-
sia liitteita. (ELY-keskus 2020f.)

Kehittamistoimenpiteen maksatushakemukseen tulee liittda yksi pakollinen liite, joka on
projektikohtainen ote kirjanpidon paakirjasta. Paakirjassa tulee ndkya maksatushake-
muksen perusteena olevat kustannukset tositetasolla, joka tarkoittaa tositenumeron, pai-
vayksen, kirjanpitotilin ja summan nakymista. Samoin kuin tilanneanalyysissa voi tdhan

littdd myds muita maksatuksen kannalta oleellisia liitteitd. (ELY-keskus 2020g.)
Lahettaminen (tilanneanalyysi ja kehittamistoimenpiteet)

Lahettdminen -valilehdeltd 16ytyy hakemuksen esikatselumahdollisuus pdf-tiedostona ja

varsinaisen "LAHETA” -painike. Painikkeen painamisen jalkeen asiointipalvelu tarkistaa
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viela hakemuksen sisallon. Jos tarkistuksessa ilmenee virheita tai puutteita, palautuu se
korjattavaksi punaisella varilla korostettuna. Lahettaminen ei onnistu ennen kuin tarvit-
tavat tiedot on tdydennetty tai korjattu. (ELY-keskus 2020f; ELY-keskus 2020g.)

Lahettdmallda maksatushakemuksen yritys vakuuttaa aiemmin lahetetyn hakemuksen
yhteydessa olleiden tietojen ja hankkeen alkaessa ilmoitettujen henkildomaarien paik-
kaansa pitavyyden sekd maksatushakemuksen loppuraportin oikeellisuuden. (ELY-kes-
kus 2020f; ELY-keskus 2020g.)

2.5.2 Maksatushakemuksen lahettamisen jalkeen

Kun maksatushakemus on lahetetty, tulee siita hakijan asiointipalveluun vastaanottokuit-
taus, joka nakyy maksatukset-sivulla. Seuraavaksi hakija saa palveluun saapumisilmoi-
tuksen, kun viranomainen on kirjannut sen jarjestelmaan. Tasta ilmoituksesta nahdaan
myos hakemusta kasitteleva viranomainen. Kummastakin ilmoituksesta lahtee herate-
viesti hakemuksen yhteyshenkilon tiedoissa annettuun sahkopostiosoitteeseen. (ELY-
keskus 2020f; ELY-keskus 2020g.)

Kun maksatushakemusta kasitellaan, voi kasitteleva viranomainen tarvita vield hakijalta
joitain lisatietoja hakemuksen kasittelyyn. Viranomainen Iahettaa talldin lisatieto- tai tay-
dennyspyynnon asiointipalveluun, josta lahtee herateviesti maksatushakemuksen yh-
teyshenkilon sahkopostiin. Tahan pyyntdon tulee vastata annettuun maaraaikaan men-
nessa asiointipalvelun kautta. (ELY-keskus 2020f; ELY-keskus 2020g.)

Kun viranomainen on tehnyt paatoksen maksatushakemuksesta, toimitetaan varsinai-
nen maksupaatos hakijalle sahkoisessa muodossa asiointipalveluun (ELY-keskus 2020f;
ELY-keskus 2020g).
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3 AVUSTUSTEN KIRJANPIDOLLISET TOIMENPITEET

Vuonna 2020 yritysten saamat julkiset avustukset ovat olleet paasaantodisesti ko-
ronapandemian seurauksena haettuja tukia. Suoria ohjeita tallaisten avustusten kirjan-
pitoon on varsin vahan ja niita on hankala I6ytaa. ELY-keskukset ovat jakaneet avustuk-
sia jo ennen koronapandemiaakin, mutta talléin tuet ja hakemusmaarat ovat olleet kui-
tenkin huomattavasti pienempia ja ennakkoon maksetut osuudet harvinaisempia. (Jal-
kanen & Koponen 2020.)

Kun hyvaksytty paatos siirtyy hakijalta kirjanpitoon, alkaa kirjanpitajan selvitystyo hake-
muksen saanndista. Hyvaksytyn paatdksen jalkeen tulee muun muassa huomioida, mille
ajanjaksolle tuki on saatu ja mitka ovat sen periaatteet. Paatoksessa annetun ajanjakson
perusteella voidaan ennakoivasti arvioida, tuleeko tuki jaksottaa kirjapidossa eri tilikau-
sille vai voidaanko tuen kirjaukset tehda ilman jaksotustoimenpiteita. Avustusten saami-
sen jalkeen kuuluu kirjanpidosta vastaavan velvollisuuksiin ilmoittaa saatujen avustusten

ja tukien maarat yrityksen kirjanpidossa seka veroilmoituksessa.

3.1 Kirjanpito

Yrityksen ajantasaisen kirjanpidon kannalta on tarkeaa, etta kirjanpitdjan kaytdssa ovat
kaikki yritykselle haettujen tukien materiaalit. Nama materiaalit ovat tukien hakemukset,
tukipaatdkset, maksatushakemukset ja maksatuspaatokset. (Jalkanen & Koponen
2020.) Jotta kirjanpitaja pysyy ajan tasalla haettavista ja saaduista tuista, on yrittajan
hyva lahettda hakemukset ja paatdkset sitd mukaan kirjanpitajalleen, kun ne itsekin vas-
taanottaa. Kirjanpitdja tarvitsee aina myds varsinaiselta tuensaajalta tiedon siitd mita ku-
luja ja minka verran tietyista, esimerkiksi palkkakuluista tulee kohdistaa avustuksen erik-

seen maaritellylle kustannuspaikalle.

Kehittdmistoimenpiteen avustuksesta raportoitaessa on tarkedd maarittda katettaville
kuluille kustannuspaikka. Talla tavoin kirjanpitdja saa helposti ajettua ELY-keskuksen
vaatiman paakirjaotteen kirjanpito-ohjelmasta. Kustannuspaikan nimeamisessa voi kayt-
taa paatdksessa olevaa diaarinumeroa, joka alkaa kirjainsarjalla KESELY ja sisaltaa li-
saksi viisinumeroisen tunnisteen. Vaihtoehtoisesti kustannuspaikan voi nimeta myoés ta-
valla, jolla sen voidaan selkeésti kohdistaa ELY-keskuksen avustukseen, esim. kehitta-

mistoimenpiteet.
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Tilanneanalyysin ja kehittamistoimenpiteiden varsinaisessa kirjanpidossa ei ole juuri-
kaan eroja. Ainoa ero koostuu loppumaksatuksessa tarvittavasta raportoinnista, joka on

kehittamistoimenpiteen avustusta saadessa pakollinen.

Avustuksena saatavat tuotot, jotka yritys kayttdd useampaan kuluerdan, on suositelta-
vaa kirjata liiketoiminnan muihin tuottoihin kohtaan saadut avustukset ja tuet. Avustukset
ja tuet kirjataan sille tilikaudelle, jonka aikana kirjanpitovelvolliselle on syntynyt oikeus
rahoituksen saamiseen, eli silloin kun avustuksella katettavat kustannukset ovat yrityk-
selle muodostuneet. Rahoituksen maksuajankohdalla ei tuen tulouttamisen kannalta ole
juurikaan merkitysta. Jos tilikausi vaihtuu kesken avustuskauden, tulee avustus jaksottaa

sen mukaan mille tilikaudelle kulut kohdentuvat. (Jalkanen & Koponen 2020.)

Avustuksiin kuuluvien raporttien ja aineistojen sailytysaika on vahintaan kymmenen
vuotta. Avustukseen kuuluvaan kirjanpitoaineistoon onkin hyva liittda laskelmat toteutu-
neista kuluista ja niihin liittyvistd omavastuuosuuksista seka saaduista paatoksista. (Jal-
kanen & Koponen 2020.)

Avustuksiin kuuluvien kirjanpitojen sailytysajoissa on huomioitava pitempi sailytettavyys,
kuin kirjanpitolaki (1997/1336) maaraa 2 luvun 10 §:ssa kirjanpitoaineiston sailytysajaksi.
Kirjanpitolaissa tilikauden tositteiden, liiketapahtumien ja sitd koskevan kirjeenvaihdon
osalta sailytysaika on vahintdan kuusi vuotta ja tilinpaatoksen, toimintakertomuksen, kir-
janpitojen, tililuetteloiden seka luettelot kirjanpidoista ja aineistoista on sailytettava va-
hintddn kymmenen vuotta kunkin tilikauden paattymisen jalkeen. Jotta avustuksiin kuu-
luvat kirjanpidot saadaan sailytettya vaatimusten mukaisesti, voidaan niista koostaa eril-
linen aineisto, joka sailytetdan yhdessa yrityksen tilinpaatdksen kanssa. (Kirjanpitolaki
1997/1336).

3.1.1 Tilanneanalyysin kirjanpito

Tilanneanalyysissa avustusta voi saada pelkastaan palkkakustannuksiin ja niiden valilli-
siin kustannuksiin. Tilanneanalyysissa haettavana olevat palkkakustannukset ovat las-
kennallisia, eika niista tarvitse pitda seurantaa. Talldin saatu avustus merkitdan vain sen
tilikauden tuotoiksi, jonka aikana kulut yritykselle muodostuvat. Jos avustuksella katetta-
vat kulut muodostuvat kahdella eri tilikaudella, tuloutetaan avustus kirjanpidossa kaytta-
malla siirtosaamisten tai siirtovelkojen tileja. Taulukossa 1 on kuvattu tilanneanalyysin

hakemuksessa haetut summat ja paatdksessa hyvaksytty avustusosuus.
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Taulukko 1. Tilanneanalyysiin saatu avustus.

Tilanneanalyysi

Menot Hyvaksytyt (euroa) Hakijan esittamat
(euroa)

Palkat ilman tyénantajamaksuja 4000 4 000
Vililliset 2 000 2 000
Yhteensa 6 000 6 000
Avustus % 80 % 80 %
Avustus euroa 4 800 4 800
Maksettu ennakko 3360

Talla paatoksellda maksetaan 1440

Maksetun avustuksen kokonaissumma 4 800

Taulukon 1 mukaisesti ELY-keskus on hyvaksynyt tilanneanalyysin kuluiksi kokonaisuu-
dessaan 6 000 euroa. Avustuksena tastd summasta maksetaan 80 %, ja yrityksen kus-
tannettavaksi jaa 20 %:n omavastuuosuus. Tilanneanalyysin esimerkkikirjauksissa on

kaytetty taulukossa 1 nakyvia lukuja.

TL 60 Pankkitositteet Debet Kredit
6.7. 3800 Saadut avustukset ja tuet (ELY) 3360,00
13.7. 5000 Palkat 2 000,00
15.7. 7200 Toimitila 650,00
30.7. 2948 Omavero (TAS) 190,60
31.7. 6130 TyEL-maksu 506,00
13.8. 5000 Palkat 2 000,00
17.8. 7200 Toimitila 650,00
28.8. 2948 Omavero (TAS) 190,60
31.8. 6130 TyEL-maksu 506,00
17.9. 3800 Saadut avustukset ja tuet (ELY) 1 440,00

6 693,20 4 800,00

Kuva 1. Tilanneanalyysin esimerkkikirjaukset.

Avustukset ovat taulukon 1 mukaisesti tuloutuneet yrityksen tilille kahdessa erassa, en-
nakkona ja loppumaksatuksena. Kuvasta 1 ndhdaan, ettd ennen loppumaksatusta yri-
tykselle on syntynyt katettavia kuluja 6 693,20 €, kun avustuspaatoksessa hyvaksytty
kulujen osuus oli 6 000 €. Tastéd summasta avustuksella saatiin katettua 4 800 € yrityk-
sen tilanneanalyysista kertyneita kuluja, jolloin yritykselle jai laskennalliseksi omavastuu-

osuudeksi 1 200 € seka 493,20 € muita kuluja kustannettavaksi omalla rahoituksella.
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Jos yrityksen tilikausi vaihtuu kesken avustuksen saannin, kaytetaan kirjauksissa jakso-
tuksen periaatteita. Tilikauden vaihtuessa ennakon ja loppumaksatuksen valissa, eli jos
loppuosa avustuksesta tuloutetaan yritykselle vasta seuraavana tilikautena, jaksotetaan
avustuksen loppusumma siirtosaamisten avulla paattymassa olevalle tilikaudelle tuo-

toksi, kuvan 2 tavalla.

TL 60 Pankkitositteet Debet Kredit
6.7. 3800 Saadut avustukset ja tuet (ELY) 3360,00
13.7. 5000 Palkat 2 000,00
15.7. 7200 Toimitila 650,00
30.7. 2948 Omavero (TAS) 190,60
31.7. 6130 TyEL-maksu 506,00
13.8. 5000 Palkat 2 000,00
17.8. 7200 Toimitila 650,00
28.8. 2948 Omavero (TAS) 190,60
31.8. 6130 TyEL-maksu 506,00

6 693,20 3 360,00

TL 90 Muistiotositteet
TP kirjaus 31.8. 3800 Saadut avustukset ja tuet (ELY)
TP kirjaus 31.8. 1849 Siirtosaamiset (ELY) 1 440,00

1440,00 1 440,00

1 440,00

Uusi tilikausi TL 60 Pankkitositteet
TP purku 17.9. 1910 Pankki 1440,00
TP purku 17.9. 1849 Siirtosaamiset (ELY) 1440,00

1440,00 1 440,00

Kuva 2. Avustuksen jaksotus siirtosaamisiin tilinpaatdksessa.

Kuvassa 2 siirtosaamisiin on tilinpaatoksessa jaksotettu loppumaksatuksen osuus, eli
1440 euroa. Jaksotuksen tarkoituksena on saada siirrettya tilinpaatdoskaudelle koko
avustuksena saatava summa. Tassa esimerkissa siirrettdvana on loppumaksatuksen
era, jota ei ole viela maksettu yrityksen tilille, mutta jonka tiedetaan varmasti olevan tu-
lossa. Siirtosaamisten avulla loppumaksatuksen osuus saadaan siirrettya paattyvalle ti-
likaudelle, jolloin avustuksella saadaan katettua tilanneanalyysin tekemisesta aiheutu-
neet kulut koko hyvaksytyltd maaralta. Esimerkissd harmaalla on kuvattu siitosaamisen

purkautuminen uudelle tilikaudelle, kun loppumaksatus saapuu yrityksen tilille.

Jos paattyvalla tilikaudella saatu avustus on suurempi kuin siihen hyvaksytyt kulut, jak-

sotetaan tilinpaatdksessa avustuksen ja kulujen erotus siirtovelkojen avulla.
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Avustuksesta siirtovelkoihin kuuluu siis se osuus, jota ei hyvaksytysti voitu kohdistaa ku-

luvan tilikauden kuluihin kuvan 3 mukaisesti.

6.7.
13.7.
15.7.

TP kirjaus 31.7.
TP kirjaus 31.7.

Uusi tilikausi
TP purku 1.8.
TP purku 1.8.

1.8.

1.8.
13.8.
17.8.
28.8.
31.8.
17.9.

Kuva 3. Avustuksen jaksotus siirtovelkoihin tilinpaatdksessa.

TL 60 Pankkitositteet

3800 Saadut avustukset ja tuet (ELY)
5000 Palkat

7200 Toimitila

TL 90 Muistiotositteet
3800 Saadut avustukset ja tuet (ELY)
2849 Siirtovelat (ELY)

TL 90 Muistiotositteet
2849 Siirtovelat (ELY)
3800 Saadut avustukset ja tuet (ELY)

TL 60 Pankkitositteet

2948 Omavero (TAS)

6130 TyEL-maksu

5000 Palkat

7200 Toimitila

2948 Omavero (TAS)

6130 TyEL-maksu

3800 Saadut avustukset ja tuet (ELY)

Debet Kredit

3 360,00
2 000,00
650,00

2 650,00 3360,00
710,00

‘ 710,00

710,00 710,00
710,00

’ 710,00

710,00 710,00
190,60
506,00
2 000,00
650,00
190,60
506,00

1 440,00

4 043,20 1440,00

Kuvassa 3, tilinpaatdksen yhteydessa, jaksotetaan avustuksesta kuluille kohdistumaton

osuus, eli 710 euroa. Siirtovelkojen avulla saadaan pienennettya avustuksien tililla ole-

vaa saldoa niin, etta tilille jda vain kuluihin kohdistettava osuus. Kuvan 3 harmaassa

osiossa siirtovelat on purettu uuden tilikauden alussa, jolloin avustusten tilille siirretdan

edellisen tilikauden jaksotettu osuus tulevia kuluja kattamaan.

Esimerkkien pankkitositekirjauksissa on kaytetty maksuperusteista kirjanpitotapaa, eli ti-

liotteen tapahtumien mukaisia kirjauksia. Tilinpaatdksessa jaksotukset tulee kuitenkin

tehda suoriteperusteisesti, eli sen mukaan milloin kulu tai tuotto on muodostunut, ja koh-

distaa ne oikeille tilikausille. Siirtyvissa erissa kaytetaan tositelajina muistiotositteita.
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3.1.2 Kehittamistoimenpiteiden kirjanpito

Kehittamistoimenpiteiden osalta kaytannon kirjanpito on hieman tydlaampi siihen vaadit-
tavan seurannan takia. Kirjanpidossa avustukselle kohdentuvat kulut ja palkat taytyy
osoittaa kustannuspaikalle raportointivaatimuksen takia. Esimerkkikirjauksissa kayte-

taan taulukossa 2 olevia paatoksessa hyvaksyttyja avustuksia.

Taulukko 2. Kehittamistoimenpiteisiin saatu avustus.

Kehittamistoimenpiteet

Menot Hyvadksytyt (euroa) Hakijan esittamat
(euroa)

Ulkopuoliset palvelut ja asiantuntijat 7 500 15 000
Palkat ilman tyénantajamaksuja 12 000 12 000
Vililliset 6 000 6 000
Yhteensa 25500 33000
Avustus % 80 % 80 %
Alkuperdinen mydnnetty avustus, euroa 24 800 26 400
Maksettu ennakko 17 360

Talld paatoksellda maksetaan 3 040

Maksetun avustuksen kokonaissumma (80 %) 20 400

Kehittamistoimenpiteille on hakemuksella haettu avustusta hakijan esittdmien summien
verran. Paatoksessa kustannusten osalta on hyvaksytty ulkopuolisiin palveluihin ja asi-
antuntijoihin 7 500 €, palkkoihin 12 000 € ja niiden valillisiin kustannuksiin laskennallinen

6 000 €. Paatoksessa ennakkoon maksettu osuus on ollut 17 360 €.

Usein avustuksella katettavia kuluja syntyy jo ennen kuin saatavasta avustuksesta on
tuloutunut lainkaan rahaa yrityksen tilille, talléin kulut kirjataan sita mukaa kuin niita tulee

ja ne merkitaan kustannuspaikalla avustuksella katettaviin kuluihin.
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TL 60 Pankkitositteet Debet Kredit
1.8. 3800 Saadut avustukset ja tuet (ELY) 17 360,00

TL 90 Muistiotositteet - KESELY/01234

Laskun pvm 21.10. 7660 Tietotekniikkapalvelut, alv 24 % 5 580,00
1763 Ostojen alv 24 % -1 080,00
Laskun pvm 26.10. 8410 Asiantuntijapalvelut, alv 24 % 3 720,00
1763 Ostojen alv 24 % -720,00

31.10. 2850 Ostovelat 9 300,00

7 500,00 9300,00

TL 60 Pankkitositteet

4.11. 2850 Ostovelat 5 580,00
9.11. 2850 Ostovelat 3720,00

16.12. 3800 Saadut avustukset ja tuet (ELY) 3 040,00
9 300,00

Kuva 4. Kehittdmistoimenpiteiden esimerkkikirjaukset.

Kuvan 4 esimerkkikirjauksissa on kasitelty avustuksella katettavat palveluostot, kun kulut
muodostuvat yhden tilikauden aikana. Suoriteperusteisessa kirjanpidossa kulut kirjataan
kirjanpitoon sen mukaan, milloin suorite on syntynyt, yleensa laskussa olevan paivayk-

sen perusteella.

Esimerkissa kirjanpitaja on vastaanottanut kaksi lokakuulle paivattya laskua, jotka yritys
on merkinnyt katettavaksi ELY-keskuksen avustuksella. Laskut kirjataan muistiotosit-
teella kuluksi avustuksen kustannuspaikalle. Laskujen kirjauksessa kaytetaan arvonli-
saverollista summaa, josta alv-osuus kirjautuu omalle tililleen yrityksen vahennettaviin
veroihin automaattisesti ja kustannuspaikalle jaa avustuksessa hyvaksytty 7 500 euroa.

Kun avustus lopulta tulee maksettavaksi yrityksen tililta, kirjataan kulut pois ostoveloista.

Kulut eivat kuitenkaan aina muodostu kaynnissa olevan tilikauden aikana. Yrityksella voi
olla esimerkiksi murrettu tilikausi, jolloin tilikauden ajanjaksona on jokin muu kuin kalen-
terivuosi. Kuvassa 5 on kasiteltyna kuvan 4 kirjaus pienin muutoksin, kun kulut ovat muo-
dostuneet kahdella eri tilikaudella. Kulujen ja avustusten jaksotusesimerkissa on kuvattu

tilikauden vaihtumisen yhteydessa tehtavat jaksotustoimenpiteet.
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1.8.

31.10.

Laskun pvm 21.10.

TP kirjaus 31.10.

TP kirjaus 31.10.
TP kirjaus 31.10.

Uusi tilikausi
TP purku 1.11.
TP purku 1.11.

Laskun pvm 2.11.

2.11.

4.11.
16.11.

16.12.

TL 60 Pankkitositteet
3800 Saadut avustukset ja tuet (ELY)

Kulut jotka hyvaksytty avustukseen

TL 90 Muistiotositteet - KESELY/01234
7660 Tietotekniikkapalvelut, alv 24 %
1763 Ostojen alv 24 %

2850 Ostovelat

TL 90 Muistiotositteet
3800 Saadut avustukset ja tuet (ELY)
2849 Siirtovelat (ELY)

TL 90 Muistiotositteet

2849 Siirtovelat (ELY)
3800 Saadut avustukset ja tuet (ELY)

TL 90 Muistiotositteet - KESELY/01234
8410 Asiantuntijapalvelut, alv 24 %
1763 Ostojen alv 24 %

2850 Ostovelat

TL 60 Pankkitositteet

2850 Ostovelat
2850 Ostovelat

3800 Saadut avustukset ja tuet (ELY)

Debet Kredit

17 360,00

4 500,00

4 500,00 17 360,00

5 580,00
-1 080,00
5 580,00

4 500,00 5580,00

12 860,00
12 860,00

12 860,00 12 860,00

12 860,00

12 860,00

12 860,00 12 860,00

3 720,00
-720,00
3 720,00

3 000,00 3720,00

5 580,00
3720,00

3 040,00

9 300,00

Kuva 5. Kulujen ja avustuksen jaksotus osto- ja siirtovelkoihin tilinpaatoksessa.

31

Esimerkissa kuluvalle tilikaudelle kohdistuneet katettavat kulut ovat olleet pienemmat

kuin ennakkona yritykselle maksettu avustus. Osa ennakkona maksetusta osuudesta

taytyy siis jaksottaa siirtovelkojen kautta oikealle tilikaudelle, jotta se ei vaarista paatet-

tavan tilikauden tulosta. Tilikauden kuluksi saadaan kuitenkin kirjata suoriteperusteisesti,

eli laskun paivamaaran mukaan, avustuksella katettavaksi tulleet kulut. Avustuksesta
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seuraavalle tilikaudelle siirretaan siis 12 860 euroa, joka muodostuu avustuksen ja kulu-
jen erotuksesta. Tilinpaatoksen jalkeisen, seuraavan tilikauden tapahtumat nakyvat esi-
merkissa harmaalla. Uuden tilikauden alussa siirtoveloista puretaan avustuksen summa
sille kuuluvalle tilille ja ostovelat kuitataan maksetuiksi varsinaisen tilitapahtuman yhtey-

dessa.

Palkkakirjauksissa kaytetdan normaalisti peruskirjanpidossakin kaytettavaa palkkatosi-
telajia, jolle kirjataan kaikki palkkaan liittyvat tapahtumat. Kun palkasta halutaan erottaa
osa avustukseen kuuluvaksi, tehdaan palkkatositteelta siirtotapahtuma muistiotosit-
teelle. Palkan kirjauksessa on huomioitava, etta valillisten kulujen 50 prosentin osuus on
laskennallinen, joka tarkoittaa sita, ettei valillisia kuluja tule kirjata tai raportoida erikseen

tosiasiallisista kuluista muodostuvaksi.

Kuvan 6 esimerkissa tehdaan palkkakirjaus yhdelle palkansaajalle, kun palkansaajan
bruttopalkka on ollut kuukaudessa 2 300 €, ennakonpidatys 184 €, TyEL 164,45 €, tyot-
tomyysvakuutusmaksu 28,75 € ja nettopalkka 1922,80 €.

TL 50 Palkkatositteet Debet Kredit
5000 Palkat 1100,00

2700 Ep velat 184,00
6140 TyEL 164,45
6140 Tyott.vak.maksu 28,75
2601 Palkansaaja 1922,80
2611 Palkansaaja (ELY) 1 200,00

2 300,00 2300,00

TL 90 Muistiotositteet - KESELY/01234 Debet Kredit
5000 Palkat 1200,00

2962 Siirtovelat palkan sivukuluista (ELY) 600,00
6190 Eldkekulujaksotukset (ELY) 240,00

6390 Sivukulujaksotukset (ELY) 360,00

2611 Palkansaaja (ELY) 1 200,00

1 800,00 1800,00

Kuva 6. Palkan osan kirjaus kustannuspaikalle.

Esimerkissa palkansaajan palkasta tuloutetaan avustukselle vain se osa, jonka palkan-
saaja on todellisuudessa projektin parissa tyéskennellyt. Kirjauksessa palkan osa on
erotettu palkansaajan ELY-palkkavelkatilille, joka kasitelldadn muistiotositteella. Muis-

tiotositteessa palkan ELY-osuus 1200 euroa kirjataan lisdykseksi palkkatilille ja 50
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prosenttia tastd summasta jaksotetaan sivukuluihin. Tydnantajan on pidettava huolta
palkansaajan tuntikirjanpidosta, jotta kustannuspaikalle tulee tuloutetuksi vain se osa
palkasta, mika liittyy projektiin (ELY-keskus 2020l).

Palkansaajan tytaika voi myos kokonaisuudessaan kulua projektin parissa. Kuvassa 7
palkkakirjauksen esimerkki, kun palkan koko rahallinen osuus kirjataan projektille. Esi-

merkista nahdaan, ettad palkka kirjataan tuloslaskelman kuluksi vasta muistiotositteen

yhteydessa.

TL 50 Palkkatositteet Debet Kredit

2612 Palkansaaja 2 (ELY) 5 000,00

2700 Ep velat 300,00

6140 TyEL 357,50

6140 Tyott.vak.maksu 62,50

2602 Palkansaaja 2 4 280,00
5000,00 5 000,00

TL 90 Muistiotositteet - KESELY/01234 Debet Kredit

5000 Palkat 5 000,00

2962 Siirtovelat palkan sivukuluista (ELY) 2 500,00

6190 Eldkekulujaksotukset (ELY) 1 000,00

6390 Sivukulujaksotukset (ELY) 1 500,00

2612 Palkansaaja 2 (ELY) 5 000,00

7 500,00 7500,00

Kuva 7. Koko palkan kirjaus kustannuspaikalle.

Viimeistaan tilinpaatoksessa kustannuspaikalle merkityt palkan sivukulujen kirjaukset
taytyy muistaa myds purkaa, jotta ne eivat jaa kirjanpitoon kahdenkertaisina. Kuvan 8
esimerkissd kuvataan palkkakirjausten sivukulujen purkaminen tilinpaatdksen yhtey-

dessa. Esimerkin saldot ovat syntyneet kuvan 5 ja 6 kirjauksista.

TL 90 Muistiotositteet - KESELY/01234 Debet Kredit
saldo 31.12. 2962 Siirtovelat palkan sivukuluista (ELY) 3100,00
saldo 31.12. 6190 Eldkekulujaksotukset (ELY) 1 240,00
saldo 31.12. 6390 Sivukulujaksotukset (ELY) 1 860,00
purku 31.12. 2962 Siirtovelat palkan sivukuluista (ELY) 3100,00
purku 31.12. 6190 Eldkekulujaksotukset (ELY) 1 240,00
purku 31.12. 6390 Sivukulujaksotukset (ELY) 1 860,00

6 200,00 6 200,00

Kuva 8. Palkan sivukulukirjausten purkaminen tilinpaatoksessa.
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Purkamisen yhteydessa sivukulujen laskennallinen 50 prosentin osuus nollataan tulos-
laskelmasta ja taseesta. Taman seurauksena avustus paasee kattamaan palkoista ja

henkilostosta aiheutuneita tosiasiallisia kustannuksia.

Palkkojen kirjauksissa on kaytetty palkansaajille palkkavelkatileja, jotka elavat sitd mu-
kaa, kun palkkoja kirjataan ja niitd maksetaan saajalleen yrityksen tililta. Kirjanpidon kir-
jausesimerkit on annettu kayttaen Passeli-kirjanpito-ohjelman periaatteita ja ominaisuuk-
sia kirjauksissa, jossa kustannuspaikkamerkinnan pystyy tekemaan ainoastaan kokonai-
selle tositteelle. Tasta syysta kustannuspaikkamerkintdjen tekemiseen on valittu kaytet-

tavaksi muistiotosite-tositelajia.

3.1.3 Avustuksen takaisinmaksu

Avustuksen takaisinperinnasta on saadetty valtionavustuksesta yritystoiminnan kehitta-
miseksi olevan lain (9/2014) 25-30 §:ssa, jonka mukaan saajan tulee viipymatta palaut-
taa virheellisesti, liikaa tai perusteettomasti saamansa avustus tai sen osa. Perusteetto-
masti tai likaa saatu avustus tulee palauttaa kuitenkin vain, jos sen maara ylittda 100
euroa. Avustuksen saajan on myds viipymatta ilmoitettava ELY-keskukselle toiminnan
loppumisesta tai muusta sellaisesta muutoksesta, jolla on vaikutusta avustuksen valvo-

miseen tai sen kayttétarkoitukseen. (ELY-keskus 20201.)

Takaisinmaksuun johtavat syyt tulevat ilmi yleensa loppumaksatusta haettaessa, jolloin
ELY-keskus arvioi tuen hyvaksyttavyyden. Avustuksen takaisinperinta tulee perustelluksi
yleensa siksi, etta yritys ei ole hoitanut vaadittavia velvollisuuksia avustuksen loppumak-
satuksen saamiseksi. Naita syitd voivat olla raporttivaatimusten laiminlyénnit tai kulut,

jotka eivat kuulu paatdksen hyvaksyttyihin eriin, esimerkiksi laiteinvestoinnit.

Avustuksen takaisinperinnan osuttua samalle tilikaudelle, jolloin avustus on maksettu,
voidaan takaisinmaksun kirjaukset tehda tiliotteen mukaisesti. Jos takaisinperintdpaatos
tulee tilikauden jo vaihduttua, tehdaan tilinpaatokseen tarvittavat korjaukset siirtovelko-
jen avulla, jotta avustuksen liilkaa maksettu osuus ei vaarista tilikauden tulosta. Kuvan 9

esimerkissa esitetdan kirjaus takaisinmaksusta.
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TL 60 Pankkitositteet Debet Kredit
1.8. 3800 Saadut avustukset ja tuet (ELY) 17 360,00
31.12. Kulut jotka hyvaksytty avustukseen 12 780,00

12 780,00 17 360,00

TP kirjaus 31.12. TL 90 Muistiotositteet
4.2. 2849 Siirtovelat (paatos takaisinperinnasta)
4.2. 3800 Saadut avustukset ja tuet (ELY) 4 580,00

4 580,00 4 580,00

4 580,00

Uusi tilikausi  TL 60 Pankkitositteet
4.3. 2849 Siirtovelat 4 580,00
4.3. 1910 Pankki

4 580,00
4 580,00 4580,00

Kuva 9. Avustuksen takaisinmaksun esimerkkikirjaukset.

Jotta paatdksen takaisinmaksu saadaan kirjattua ilman kohtuutonta vaivaa, kannattaa
tilinpaatdksen tekemista lykata mahdollisuuksien mukaan siihen asti, etta viimeisin paa-

toés ELY-keskukselta on saapunut.

3.1.4 Tilinpaatdosmerkinnat

Valtioneuvoston asetuksessa pien- ja mikroyrityksen tilinpaatoksessa esitettavista tie-
doista (1753/2015) saadetaan 3 luvun 2 §:ssa tilikauden poikkeuksellisista erista. Pyka-
lassd maarataan liitetiedoissa esitettavaksi tieto poikkeuksellisten tuotto- ja kuluerien
maarasta ja sisallosta, jolleivat ne ole epdolennaisia. Taloushallintoliiton kirjanpidon ja
verotuksen asiantuntijaryhma on tehnyt suosituksen, etta liitetietoihin lisattaisiin tieto
saadun avustuksen tulouttamisesta. Vaikka tieto on vapaaehtoinen, pyritaan silla suo-
jaamaan yrityksen ja tilinpaatoksen laatijan asemaa haastavissa tilanteissa. Liitetieto-

merkinnat poikkeuksellisissa erissa voivat olla esimerkiksi seuraavanlaiset:

X3

%

Yritys on saanut tilikauden aikana avustusta ELY-keskuksen kautta. Kehittamis-
avustuksesta on tuloutettu se maara, joka vastaa hankkeesta syntyneit, tulos-
laskelmaan kirjattuja kustannuksia. Yritys on noudattanut paatoksessa sovittuja

ehtoja palvelujen hankinnoista ja palkoista.

7
'0

)

"Yritys on saanut avustusta ELY-keskukselta. Avustuspaatoksen mukainen ko-

konaisavustus on xxx euroa. Saatu avustus on tuloutettu syntyneiden kulujen ja

TURUN AMK:N OPINNAYTETYO | Maria Kananen



36

laskennallisten erien mukaisena. Tuloutus yrityksen tuloslaskelmassa on xxx eu-
roa. Yritykselle kuuluva omavastuu on kirjattu kuluksi.” (Jalkanen & Koponen
2020.)

Jalkimmaista esimerkkia voidaan kayttdd esimerkiksi siind tapauksessa, ettd avustusta

tuloutetaan kahdella eri tilikaudella.

Koska yritysten ELY-keskuksilta saamat avustukset ovat julkista tietoa niille, jotka tietoja
haluavat, antaa liitetietoihin lisatty maininta avustuksen saamisesta rehdin ja avoimen

kuvan yrityksesta (Jalkanen & Koponen 2020).

3.2 Arvonlisavero ja tuloverotus

Yritysten saamia julkisia koronatukia ei lueta arvonlisaveron perusteeseen, koska ne ei-
vat liity suoraan palvelun tai tavaran hintaan (Verohallinto 2020). Avustuksella katetta-
vista kuluista yrityksella on kuitenkin arvonlisaveron vahennysoikeus. Jos arvonlisavero
ei ole vahennyskelpoinen, on se mahdollista poikkeustapauksissa saada avustuksen pii-
riin, jos hakija pystyy esittamaan verottajalta saadun tai muun riittdvan selvityksen siita,

etta arvonlisaverosta ei ole mahdollista saada palautusta (ELY-keskus 20201).

Kun elinkeinotoiminnan menoja katetaan tuilla ja avustuksilla, ovat ne saajalleen ve-
ronalaista tuloa. Saadut tuet ja avustukset tulee kirjata yrityksen kirjanpitoon, jolloin ne
on my0s ilmoitettava veroilmoituksessa. Veroilmoituksessa koronatuet ilmoitetaan osa-
keyhtion tapauksessa kuvan 10 ympyroidyssa kohdassa, eli Elinkeinotoiminnan tuotot —
Toiminnan muut tuotot — Saadut avustukset ja tuet. Tahan merkitaan tuloslaskelmassa

olevien kaikkien saatujen avustusten ja tukien yhteismaara. (Verohallinto 2021.)
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1. Perustiedot 2. Tuloverolaskelma 3. Varallisuuslaskelma 4 Muut selvitykset 5. Tilinpaatostiedot 6. Esikatsele ja laheta

Elinkeinotoiminnan tuloldhde

Elinkeinotoiminnan tuotot

Liiketoiminta ja oma kaytto Kirjanpito Verotus
Likevaihto 000 € \
Valmistus omaan kayttéén ‘ 0,00 € ‘

Toiminnan muut tuotot Kirjanpito Verotus
Kayttdomaisuusosakkeiden luovutus- ja purkuvoitot 0,00 € ‘ ‘ 0,00 €

Lomakkeet 71A ja 71B: Merkitse ensin summa Kirjanpito- tai Verotus-kenttéddn. Sen jalkeen
padset antamaan tarkemman erittelyn.

Kéyttdomaisuuskiinteistdjen luovutusvoitot 0,00 €

[ Avaa erittely Lomakkeet 71A ja 71B: limoita tarkemmat tiedot erittelyssa.

Muun kéyttdomaisuuden luovutusvoitot ‘ 0,00 € ‘
( Saadut avustukset ja tuet \ 000 € \)

Muut tuotot \ 000 €

Kuva 10. Elinkeinotoiminnan veroilmoitus — yhteiso (6B).

Huomioitavaa on, etta suoriteperusteisessa kirjanpidossa avustus on sen vuoden tuot-
toa, jonka aikana se on hyvaksytty ja maksuperusteisessa kirjanpidossa puolestaan sen

verovuoden tuottoa, jolloin se on maksettu (Verohallinto 2021).

3.3 Raportointi ja tarkastusoikeus

Raportointivaatimus liittyy vain kehittdmistoimenpiteiden rahoituksen loppumaksatuk-
seen. Raportista on selkeasti kaytava ilmi, mita kuluja on muodostunut seka se, kuinka

paljon niita on.

Kun projekti on suoritettu loppuun ja avustuksen loppumaksatushakemuksen teko on
ajankohtaista, tulee kirjanpitajan toimittaa asiakkaalleen kulutiedot avustuksen raportoin-
tiosuutta varten. Ennen raportin eli paakirjan toimittamista on kuitenkin hyva kayda kus-
tannuspaikalle merkityt kulut 1api ja tarkistaa niiden kirjaukset seka se, ettei raportissa

ole muita kuin tukeen kuuluvia kuluja.
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On myds huomattava, etta raportilla olevien kulujen ei tarvitse menna tasan paatokselle
hyvaksyttyjen kulujen kanssa. Tama tarkoittaa suuremman kulumaaran raportoinnissa
sita, ettd osa kuluista voidaan hylata ja rahoitusta saa vain aiemmin paatokselle hyvak-
sytyn osuuden. Jos kuluja on kuitenkin vahemman, tarkoittaa se usein myos avustuksen
loppumaksatuksen summan pienenemista tai mahdollisesti jopa avustuksen osan takai-
sinperintaa. Jos kuluja ei ole tullut avustuksessa hyvaksyttya maaraa, ei niita tule hake-
mukseen mydskaan perusteettomasti lisata. Loppumaksatushakemusta lapikaydessa
kasittelijat puntaroivat kunkin kulun oikeellisuuden paatdksessa annettuihin hyvaksytta-

viin kuluihin perustuen.

Raportoinnissa ELY-keskuksen hyvaksyma selvitys saadaan ajamalla kirjanpito-ohjel-
masta kustannuspaikkakohtainen paakirjan raportti, jossa nakyvat selkeasti kaikki avus-
tukselle kohdistuneet kulut. Tarkeaa on, ettd paakirjassa nakyvat vain ne kulut, joihin
avustusta on haettu. Raportissa kulut esitetdan paasaantoisesti arvonlisaverottomina,
ellei verottajalta ole saatu paatdsta arvonlisdveron osuuden hyvaksymisesta avustuk-
seen. Vaatimuksiin kuuluu my@s, etta raportissa taytyy nakya kulujen tositenumeroinnit
seka kirjauspaivamaarat, jotta kulut voidaan loppumaksatuksen paatosta tehdessa koh-

distaa projektille annettuun ajanjaksoon. (ELY-keskus 2020l.)

TEM:lIa seka ELY-keskuksilla on oikeus tarkastaa avustuksen hakijan ja saajan liiketoi-
mintaa, silld laajuudella kuin avustusta myodnnetty ja/tai kaytetty. Jos tarkastus suorite-
taan, on avustuksen hakijan tai saajan esitettava viivytyksetta kaikki avustukseen liittyvat
asiakirjat ja aineistot. Avustukseen liittyen tarkastuksen suorittajalla on myo6s oikeus
paasta tarkastettavana olevan tiloihin ja alueille, pois lukien asumiskaytéssa olevat tilat.
Tarkastajalla on myés oikeus ottaa haltuunsa asiakirja-aineistoa, jotka on myo6s valitto-
masti palautettava sen jalkeen, kun niitd ei tarkastukseen enaa tarvita. (ELY-keskus
20201.)

3.4 Kirjanpitajan haasteet

Kevaan aikana, kun korona-avustukset tulivat haettavaksi, saatettiin avustuksia hakea
epatietoisuudessa vaaralta taholta ja jopa eri avustusta, mita oli alun perin tarkoitus (Jal-
kanen & Koponen 2020). Yrityksen kirjanpitoa hoitavalle henkil6lle saatettiin myds ilmoit-
taa haetuksi aivan eri avustusta, mita oli tosiasiallisesti haettu. Ennen kuin kirjanpitaja

sai yrittajalta hakemusta koskevia asiakirjoja, voitiin avustuksen kuluja kirjata vaaralle
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kustannuspaikalle. Kustannuspaikan muuttaminen jalkeenpain saattoi olla kirjanpito-oh-

jelmasta riippuen hyvinkin tyolasta.

Hakemuksissa ongelmaksi on muodostunut myoés esimerkiksi se, etta ostettuihin palve-
luihin sisaltyi paljon sellaista kuluja, joita tukipdatoksissa ei hyvaksytty (Jalkanen & Ko-
ponen 2020). Lisaselvityspyynnoilla ELY-keskus tarkkaili, millaisiin kuluihin avustusta oli
kaytetty. Yrittaja oli saattanut tehda esimerkiksi laiteinvestointihankintoja epahuomiossa,
jos han ei ole ymmartanyt ulkopuolisten palveluiden ja asiantuntijoiden maaritelmaa hy-
vaksyttavista kuluista. Tallaisten kuittien saapuessa on kirjanpitajalla velvollisuus ilmoit-
taa yrittajalle kulun hyvaksymattomyys. Yrittajalla on kuitenkin oikeus pitaa kulu avustuk-
sen kirjanpidossa nain halutessaan, mutta hanen on tiedostettava, ettei kulu valttamatta

tule hyvaksytyksi ja seurauksena voi olla jopa avustuksen takaisinperintaa.

Loppumaksatushakemuksen jalkeen hakemusten kasittelijat voivat pyytaa muun mu-
assa laskukopioita ulkopuolisten palveluiden kuluista tai projektiin kohdistuneita palkka-
laskelmia. Kasittelijat voivat pyytaa lisaselvitysta raportin ulkoasua ja sisaltda koskevissa
asioissa, kuten siita mista syysta tositenumerot ovat pienia, vaikka tilikausi on lopuillaan.
Tassa tapauksessa avustuksen kulut kirjattiin kayttaen tositelajia, jota ei kaytetty paivit-

taisia kirjauksia tehdessa. Kun tositelaji vaihtui, alkoi myos tositenumerointi alusta.

Jos yrittdja ei annettuun maaraaikaan mennessa toimita hyvaksyttavia selvityksia, saat-
taa ELY-keskus aloittaa tuen takaisinperinnan siltéd osin kuin sen katsotaan olevan pe-
rusteltua. Yrittajan kannattaakin toimittaa lisdselvityspyynto kirjanpidon tietoon heti sen
saatuaan, jotta kirjanpitaja saa tarpeeksi aikaa reagoida ja toimittaa yrittajalle vaadittavat
selvitykset. Tukipaatoksissa tarkkaillaan myo6s satunnaisten ylisuurien palkkojen osuuk-

sia (Jalkanen & Koponen 2020).
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4 JOHTOPAATOKSET

Opinnaytetyon tavoitteena oli saada ELY-keskusten yrittdjille suunnatun koronarahoituk-
sen osalta selkea toimintaohje siihen, miten rahoitusta haetaan ja miten hyvaksytty ra-
hoituspaatdés nakyy kirjanpidossa. Opinnaytetydn tarkoituksena on olla avustavana ja
yksityiskohtaisena materiaalina niin yrityksille kuin kirjanpitdjillekin. Opinnaytetyén paa-
kysymyksena oli selvittaa, mitd kaikkea ELY-keskusten koronarahoituksen kasittelyyn
kuuluu. Apukysymyksilla tarkasteltiin rahoituksen saamisen perusteita, rahoituksen ha-
kemista ja sita, milla tavoin hyvaksytyn paatdksen saaminen nakyy kirjanpitajan tehta-

vissa ja yrityksen kirjanpidossa.

Teoriaosuudessa tietojen hakemisen menetelmana kaytettiin kirjallisen tietoperustan
vertailua ja analysointia. Teoriaosuudessa rahoituksen hakemiseen tarvittavat tiedot
koottiin useasta eri lahteesta yhdeksi selkeaksi kokonaisuudeksi. Empiriassa kasiteltiin
koronarahoituksen kirjanpidollisia toimenpiteita, jossa Kkirjallisen tietoperustan lisaksi
kaytossa olivat kyseisen rahoitusmuodon omakohtaiset kirjanpidon kokemukset seka toi-
meksiantajalta saadut viralliset ELY-keskusten paatoksien materiaalit. Kokonaisuudes-
saan opinnaytetydssa kaytettiin runsaasti eri 1ahteita, jotka koostuivat luotettavista viran-

omaiskanavista seka kirjanpitoalan ammattilehtien artikkeleista.

Opinnaytety0 koski yhta spesifioitua avustusta, joten sen kaytettavyys muita rahoitusha-
kemuksia ajatellen voi olla rajattua. Vaikka varsinaisen hakemuksen tayttamisen osalta
sovellettavuus eri avustuksiin voi jadda pieneksi, on opinnaytetydssa kuitenkin kasitelty
sellaisia hakemiseen liittyvia lainalaisuuksia, joita on kaytdssa myds muissa koronara-
hoitusmuodoissa. Opinnaytetydn kolmas luku avustusten kirjanpidosta voi toimia avus-
tavana materiaalina myds muiden yritystukien kirjauksissa, kun niissa kaytettdan avus-
tusten yleisiad kirjanpidon periaatteita. Tassa luvussa on selvitetty avustuksilla usein
oleellisten jaksotuskirjausten lisaksi myds avustuksiin kuuluvat sdannoét verotuksesta ja

arvonlisaverosta.

Opinnaytetydn tavoite saatiin toteutettua ja toimeksiantaja sai kayttédnsa yhtenaisen oh-
jeistuksen avustuksen kasittelemiseen ja kirjaamiseen. Lisdksi toimeksiantaja sai val-
miudet hakea kyseistd avustusta myos asiakkaan puolesta. Opinnaytetyéhon tuli kat-
tava ohjeistus siita, kuinka ELY-keskusten koronarahoitusta yrityksille haetaan ja kuinka
kirjanpidossa tulee avustuksen saamisen jalkeen toimia. Rahoitushakemusten tekemi-

nen lapikaytiin kohta kohdalta ja niihin annettavat tiedot selvitettiin yksityiskohtaisesti.
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Asiakkaan puolesta avustusta haettaessa saastaa tama toimeksiantajan aikaa, kun ha-
kemista kasittelevia ohjeita ei tarvitse enaa etsia useasta eri paikasta. Varsinaisessa kir-
janpitoa kasittelevassa osiossa kirjauksia havainnollistettiin kuvin ja kirjaukset avattiin
lukijalleen myds sanallisesti. Opinnaytetyd ohjaakin lukijansa hakemuksen tekemisesta
aina avustuksen raportointiin ja tilinpaatoskirjauksiin asti.
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Liite 1 (1)
Maksatuksen muistilista

Yrityksen kehittamisavustus koronavirusepidemiasta
aiheutuneissa markkina- ja tuotantohairioissa

Muistilista hankkeen toteuttamisen seka
maksatushakemuksen laatimisen avuksi

Yleista

1. Toteuta hanke ja hae maksatusta tukipaatoksessa kerrottujen
madrdaikojen puitteissa
« Avustushakemus tulee vireille, kun se on toimitettu toimivaltaiselle ELY -keskukselle

« ELY-keskus antaa hakemuksen kasiteltyaan tukipaatoksen, jossa on maaritelty hankkeen hyvak-
syttévat toimenpiteet ja kustannukset, hankkeen kesto, maaraaika loppumaksun hakemiselle seka
muut ehdot

« Mahdollinen hankkeen sisallon muutos ja/tai jatkoaikahakemus tehdéén sahkoisen asiointipalvelun
kautta ennen muutosta ja/tai hankkeen toteutusajan paattymista

« Maksatushakemuksen jattamiselle asetettuun maaraaikaan voi myos hakea jatkoaikaa ennen
madrdajan umpeutumista

2. Tutustu huolellisesti tukipaatékseen, hyvaksyttyjen toimenpiteiden ja kustan-
nusten erittelyyn sekd muihin paatosehtoihin

3. Toimita kopio tukipadtoksesta ja saamasi ohjeet myos yrityksesi kirjanpidosta
vastaavalle henkildlle
» HUOM! Kehittamistoimenpide -hankkeiden osalta hankkeelle tulee avata oma kustannuspaikka
yrityksen kirjanpitoon = projektikohtainen kirjanpito
» HUOM! Kehittamistoimenpide -hankkeiden osalta avustuksen piiriin hyvaksytaan vain kustannukset,
jotka ovat syntyneet avustushakemuksen vireille tulon jalkeen

4, Maksatusvaihe

Maksatushakemus jatetaan sahkoisesti:

www.ely-keskus.fi -> Asioi verkossa -> Yritystukien sdahkoinen asiointi

Avustus voidaan maksaa vain, mikali avustuksen myontévaiheessa olleet myéntamisen edellytykset ovat
edelleen voimassa maksatusvaiheessa; esim. kannattavuusedellytykset.

4.1.Tilanneanalyysin maksatus
- Tilanneanalyysi -hankkeiden osalta avustuksen ensimmainen era maksetaan ennakkona (70%)
rahoituspaatoksen tekemisen yhteydessa
« Loppuerd voidaan hakea maksuun rahoituspaatoksessa maaritetyn ajan kuluessa

- Loppuerdn yhteydessa tulee selvittdd hankkeen vaikutukset yrityksen toimintaan kirjoittamalla
kuvaus maksatushakemukseen
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4.2, Kehittamistoimenpide -hankkeiden maksatus
« Kehittdmistoimenpiteiden osalta avustuksen ensimmainen erd maksetaan ennakkona (70%)
rahoituspaatoksen tekemisen yhteydessa
+ Loppuera voidaan hakea maksuun rahoituspaatoksessa maaritetyn ajan kuluessa

+ Loppueran maksatuksen yhteydessa tarkistetaan tuensaajalle hankeaikana tosiasiallisesti aiheu-
tuneet kustannukset ja niiden tukikelpoisuus ja huomioidaan saatu ennakkomaksu

« Lisdksi loppuerdssa korvataan toteutuneiden palkkojen perusteella laskettavia valillisia kustannuksia,
jotka ovat enintdan 50 % toteutuneiden tukikelpoisten palkkojen mdarasta

+ Loppueran yhteydessa tulee selvittda hankkeen vaikutukset yrityksen toimintaan. Tarvittaessa
voidaan pyytda muita selvityksia.

« Avustus voidaan maksaa vain, mikali avustuksen myontdvaiheessa olleet mydntamisen edellytykset
ovat edelleen voimassa maksatusvaiheessa; esim. kannattavuusedellytykset

Muistathan toimittaa kehittamistoimenpide-hankkeessa tarvittavat liitteet ja
raportit, silla liitteiden puuttuminen aiheuttaa lisakyselyja ja viiveita hakemuksen
kasittelyaikaan

« Pakollisena liitteend projektikohtainen kirjanpidon ote (paakirja), mista selvida avustuksen piiriin

kuuluvat kustannukset tositetasolla (tositenumero, paivays, kirjanpitotili ja summa.) Paakirjaote tulee
olla kirjanpitojarjestelmasta ajettu.

« Jos hankkeessa tehtava tyo vie vain osan henkilon tydajasta, tulee ko. henkilén osalta pitda koko-
naistydajanseurantaa, mista erottuu hankkeelle tehty tydpanos

« HUOM! Ty6ajanseurantoja ei tarvitse liittdda maksatushakemukseen, mutta ne tulee sailyttaa
yrityksessa mahdollisia tarkastuksia varten
- Maksamisen edellytys on, ettd menot ovat tuensaajalle osoitettuja, tuensaajan maksamia ja
projektikirjanpitoon vietyja

« Avustuksen kohteena oleva palvelu tai muu suoritus pitda olla maksettu ja tuensaajalle toimitettu
ennen loppumaksatusta

Elinkeino-, likenne- ja
ymparistokeskus
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Tilanneanalyysin maksatushakemus

I KEHA-keskus

Yrityksen kehittamisavustus Koronavirusepidemiasta aiheutuneissa
markkina- ja tuotantohdiridissa

Maksatushakemus
Maksatushakemuksen tayttdmiseen ja lahettamiseen tarvitaan edustettavaan
yritykseen/yhteis6dn jokin seuraavista rooleista: nimenkirjoitusoikeus, elinkeinonharjoittaja,
vastuunalainen yhtiémies tai “yritysrahoituksen hakeminen” -valtuus.

- Kirjaudu aluehallinnon asiointipalveluun. Avaa asiointipalvelun TYOPOYTA sivulta, kohdasta
meneilldan oikea asiointi.

Aluehallinnon asiointipalvelu TYOPOYTA PALVELUT

Meneillaan

VIREILLEPANO

e 052020 Keski-Suomen ELY-

keskus

® KESELY/10015/05.0209/2 Understid for utveckling av
020

av coronavirusepidemin 251698

Talldin avautuu kyseisen hakemuksen asiointitila, jossa ndet alkuperdisen hakemuksen
(HAKEMUS sivu), siihen saapuneen paatoksen (PAATOS sivu) sekd MAKSATUKSET sivun.

HAKEMUS PAATOS MAKSATUKSET

HAKEMUS PAATOS MAKSATUKSET

Maksatukset

HAE MAKSATUSTA

Haetut maksatukset

Ei haettuja maksatuksia

Maksatushakemus aloitetaan painamalla hae maksatusta painikkeesta, jolloin avautuu
varsinainen maksatushakemus.
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TILANNEANALYYSIN MAKSATUSHAKEMUS
Tilanneanalyysin maksatushakemus koostuu neljdstd vililehdestd. Pakolliset kentadt on merkitty
tahdella (*).

PERUSTIEDOT -valilehti
PERUSTIEDOT VAIKUTUSTEN ARVIOINTI LITTEET LAHETTAMINEN

Avustuspaatosta koskevat tiedot

Avustuspaatksen pvm Paatoksen diaarinumero

11.06.2020 KESELY/10016/05.02.09/2020

Hakijan perustiedot

Y-tunnus Toiminimi Oikeudellinen muoto
e — Osakeyhtio
Kotipaikka Perustamisaika Paatoimiala
F - ] L) Kirjanpito- ja tilinpaatospalvelu (69201)

Hakijan perustiedot tulevat yritystietojarjestelmasta (YTJ) ja néitd ei voi tdssd hakemuksella
muuttaa.

Maksuyhteys

Tilinumero (IBAN) kenttaan kirjoitetaan yrityksen/yhteison voimassa oleva tilinur

) jolle maksarus pyydetadn suoritettavan. HUOM! Tarkista, et Kirjoirtamasi tlinumero on

varmas ein.

Tilinumero (IBAN)* Pankin tunnistetieto (BIC)*

Maksuyhteys kohtaan tallennetaan hakijayrityksen/yhteisén voimassa oleva tilinumero, jolla
maksatus pyydetaan suoritettavan. Tarkista, ett3 tilinumero on oikein.

Hakijan yhteystiedot
Puhelin* Sahkopostiosoite WWW-osoite
010111222 yritys@yritys fi

Postiosoite*
Lahiosoite tai PL*

Postinumero *

Postitoimipaikka *

Tie113
Yhteyshenkila
Sukunimi* Etunimi* Puhelin*
testaaja testi 010111222

Sahkopostiosoite *

testi@joku fi

2020-05-10

Asema hakijaorganisaatiossa*

testaaja

TURUN AMK:N OPINNAYTETYO | Maria Kananen
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Hakijan yhteystiedoilla tarkoitetaan yrityksen/yhteison yhteistietoja. Ao. tietoja saattaa tulla
automaattisesti, mutta tarkista tiedot ja tee tarvittavat korjaukset.

Hakemuksen yhteyshenkilon tiedot ovat tarkeitd hakemuksen kasittelyn aikaisen yhteydenpidon
kannalta. Asiointipalvelun tapahtumista (saapumisilmoitus, lisatietopyyntd) lahetetdan
herdteviesti nimenomaan hakemuksen yhteyshenkilon sahképostiin.

VAIKUTUSTEN ARVIOINTI -valilehti
PERUSTIEDOT  VAIKUTUSTENARVIOINTI  LITTEET  LAHETTAMINEN

Loppuraportti

Mika oli yrityksenne tilanneanalyysin tulos ja mita suunnitelmia yrityksellanne on teiminnan jatkamiseksi? *

€— PERUSTIEDOT { ] LUTTEET =

Tekstikenttddn annetaan tilanneanalyysin loppuraportti. Tarkoituksena on kertoa mika oli
tilanneanalyysin tulos sekd mitad suunnitelmia yritykselldnne on toiminnan jatkamiseksi.

LITTEET -valilehti

PERUSTIEDOT VAIKUTUSTEN ARVIOINTI LUTTEET LAHETTAMINEN

Liitteet
Veda ja pudota uudet liitteet tai aloita selaus klikkaamalla

Liitteita ei ole viela lisatty.

€— VAIKUTUSTEN ARVIOINTI @ LAHETTAMINEN —

Tilanneanalyysiin ei liity pakollisia liitteitd, mutta voit liittaa esim. tilanneanalyysin myoéta
syntynyttd aineistoa tai muita maksatushakemuksen kasittelyn kannalta tarpeellisia liitteita.

LAHETTAMINEN -vililehti

2020-05-10 3(4)
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PERUSTIEDOT VAIKUTUSTEN ARVIOINTI LITTEET LAHETTAMINEN

Esikatselu

Vakuutus

Lahettamalla taman maksatushakemuksen yritys vakuuttaa, etta aiemmin avustusta haettaessa ilmoitetut henkilémaarat pitivat hankkeen alkaessa

paikkaansa ja maksatushakemuksessa annetun loppuraportin tiedot ovat oikein
L&hendjs

Valtuutus: Nimenkirjoitusoikeus, Yritysrahoituksen hakeminen
@ Hakemusta ei ole lahetetty kasittelyyn.

€ LITTEET L]

Lédhettdminen valilehdeltd I0ytyy maksatushakemuksen esikatselumahdollisuus seka varsinainen
Laheta -painike. Hakemus lahetetddn painamalla Laheta -painikkeesta. Tdssd vaiheessa
asiointipalvelu tarkistaa viela hakemuksen sisaltéd. Mahdollisista virheistd/tietopuutteista
ilmoitetaan punaisella varilld eika lahettdminen onnistu ennen kuin tiedot on
korjattu/tdydennetty.

HUOM! Lahettamalla maksatushakemuksen yritys vakuuttaa, ettd aiemmin avustusta
haettaessa ilmoitetut henkildmaarat pitivat hankkeen alkaessa paikkaansa ja
maksatushakemuksessa annetun loppuraportin tiedot ovat oikein.

Maksatushakemuksen lahettamisen jalkeen
Kun maksatushakemus on lahetetty, hakija saa asiointipalveluun

e vastaanottokuittauksen. Tama nakyy maksatukset -sivulla kohdassa Vastaanotettu ja
milloin on vastaanotettu.

e Saapumisilmoituksen. Tamén viestin saapuu, kun kasitteleva viranomainen on
kirjannut maksatushakemuksen saapuneeksi. Saapumisilmoituksessa todetaan
maksatushakemusta késitteleva viranomainen.

Molemmista ylla mainituista ilmoituksista lahtee myds automaattinen herateviesti
maksatushakemuksen yhteyshenkilon sahképostiin. Mikali sahkopostia ei nay eika kuulu, niin
kannattaa tarkistaa yhteyshenkilo -kohtaan tallennettu sdhkopostiosoite seka sahképostin
roskapostikansio.

Maksatushakemuksen kasittely
Kasitteleva viranomainen saattaa tarvita hakijalta lisatietoja hakemuksen kdsittelyd varten.
Viranomainen voi lIahettda lisatietopyynnon asiointipalveluun, joka ldhettad automaattisen
herateviestin maksatushakemuksen yhteyshenkildn sahkopostiin. Lisdtietopyyntdon
vastataan asiointipalvelun kautta, ja lisdtietopyyntdon liittyy maaraaika, johon mennessa
lisatiedot on asiointipalvelun kautta toimitettava.

Maksupdatos
Viranomaisen tehtya paatdksen maksatushakemuksesta, maksupaatds toimitetaan hakijalle
sahkoisesti asiointipalveluun.

2020-05-10
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Kehittamistoiminpiteiden maksatushakemus

I KEHA-keskus

Yrityksen kehittdmisavustus Koronavirusepidemiasta aiheutuneissa
markkina- ja tuotantohairiissa

Maksatushakemus
Maksatushakemuksen tayttamiseen ja lahettamiseen tarvitaan edustettavaan
yritykseen/yhteisé6n jokin seuraavista rooleista: nimenkirjoitusoikeus, elinkeinonharjoittaja,
vastuunalainen yhtiomies tai "yritysrahoituksen hakeminen” -valtuus.

- Kirjaudu aluehallinnon asiointipalveluun. Avaa asiointipalvelun TYOPOYTA sivulta, kohdasta
meneilldan oikea asiointi.

Aluehallinnon asiointipalvelu TYOPOYTA PALVELUT

Meneilldan
VIREILLEPANO .
® KESELY/10015/05.02.09/2 Understod for utveckling av S 0 52020 Keski-Suomen ELY-
020 foretag vid marknads- och keskus

produktionsstorningar orsakade

av coronavirusepidemin 251698

Télléin avautuu kyseisen hakemuksen asiointitila, jossa ndet alkuperdisen hakemuksen
(HAKEMUS sivu), siihen saapuneen paitoksen (PAATOS sivu) sekd MAKSATUKSET sivun.

HAKEMUS PAATOS MAKSATUKSET

HAKEMUS PAATOS MAKSATUKSET

Maksatukset

HAE MAKSATUSTA

Haetut maksatukset

Ei haettuja maksatuksia

Maksatushakemus aloitetaan painamalla hae maksatusta painikkeesta, jolloin avautuu
varsinainen maksatushakemus.
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KEHITTAMISTOIMENPITEEN MAKSATUSHAKEMUS
Kehittamistoimenpiteen maksatushakemus koostuu viidesta valilehdesta. Pakolliset kentat on
merkitty tahdella (*).

PERUSTIEDOT-vélilehti

PERUSTIEDOT VAIKUTUSTEN ARVIOINTI LUTTEET LAHETTAMINEN

Avustuspaitosta koskevat tiedot

Avustuspaatoksen pvm Paatoksen diaarinumero

11.05.2020 KESELY/10016/05.02.09/2020
Hakijan perustiedot
Y-tunnus Toiminimi Oikeudellinen muoto
L] — Osakeyhtic
Kotipaikka Perustamisaika Paatoimiala
P -] ) Kirjanpito- ja tilinpaatdspalvelu (69201)

muuttaa.

Maksuyhteys

Tilinumero (IBAN)* Pankin tunnistetieto (BIC) *

Maksuyhteys kohtaan tallennetaan hakijayrityksen/yhteisén voimassa oleva tilinumero, jolla
maksatus pyydetdan suoritettavan. Tarkista, etta tilinumero on oikein.

Hakijan yhteystiedot
Puhelin* Sahkopostiosoite WWW-osoite
0101112221 yritys@yritys.fi
Postiosoite*

Lahiosoite tai PL*

Postinumero*

Postitoimipaikka *

Tie 113
Yhteyshenkila
Sukunimi* Etunimi* Puhelin*
testaaja testi 010111222

Séhkopostiosoite *

testi@joku fi

2020-12-08

Asema hakijaorganisaatiossa*

testaaja

TURUN AMK:N OPINNAYTETYO | Maria Kananen
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Hakijan yhteystiedoilla tarkoitetaan yrityksen/yhteisén yhteistietoja. Ao. tietoja saattaa tulla
automaattisesti, mutta tarkista tiedot ja tee tarvittavat korjaukset.

Hakemuksen yhteyshenkilon tiedot ovat tarkeitd hakemuksen kasittelyn aikaisen yhteydenpidon
kannalta. Asiointipalvelun tapahtumista (saapumisilmoitus, lisatietopyynto) Idhetetaan
heré&teviesti nimenomaan hakemuksen yhteyshenkilén sahkopostiin.

KUSTANNUKSET JA RAHOITUS-vélilehti

Vililehden yldosassa ndet myonnetyn avustuksen maaran, seka kuinka paljon siitd on maksettu

ennakkona.
PERUSTIEDOT KUSTANNUKSET JA RAHOITUS VAIKUTUSTEN ARVIOINTI LITTEET LAHETTAMINEN
Hankkeelle myd Y i doittain
Kehittamistoimenpiteet 24 000,00 € 80 % 0,00 € 16 800,00 €
Hankkeessa yhteensd 24 000,00 € 0,00 € 16 800,00 €
Hankk - k lajeittain

Kehittémistoimenpiteet *

L iset palvelut ja asi ij i Talle kustannuslajille ei ole hyvaksytty menoja avustuspaatékseen

kehittami liittyvat raak i ja 1 Talle kustannuslajille ei ole hyvaksytty menoja avustuspaatokseen
puolivalmisteet

Palkat ilman tydnantajamaksuja

Hyviksytyt menot paatoksessa Aikaisemmin hyvaksytyt menot yhteensa Esitettavissa olevat menot
20 000,00 € 0,00€ 20 000,00 &
M1
projektikoordinaattorin palkat 20 000 paakirjan mukaan X POISTA
K jin hanki y &: 20 000,00 €

+ LISAA ERITTELYRIVI

Vélilliset menot

Hyvaksytyt menot paatoksessa Aikaisemmin hyvaksytyt menot yhteensad Esitettavissa olevat menot
10 000,00 € 0,00 € 10 000,00 €
K ji ki y a: 10 000,00 €

y & téssd mak k k 30000€

Kohdassa "Hankkeen toteutuneet kustannusmenot kustannuslajeittain” esitetdan
kehittamistoimenpiteen toteutuneita kustannuksia. Kustannuksia voi esittaa vain sellaiseen
kustannuseraan, johon viranomainen on paatoksessa hyvaksynyt kustannuksia (ylld olevassa
esimerkissa hyvaksytty vain tosiasiallisia palkkoja). Kustannuksia pdasee kirjaamaan painamalla
lisaa erittelyrivi. Valilliset menot jarjestelma laskee automaattisesti.

2020-12-08 3(7)
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Hankkeen kokonaisrahoitus -osioon pitad merkita miten hanke on rahoitettu ns.
omarahoitusosuuden osalta. Jarjestelma laskee automaattisesti maksuun haettavan avustuksen
maaran. Avustuksen maara lasketaan esitetyista kehittdmistoimenpiteen kustannuksista
tukiprosentin avulla. Esimerkissa on esitetty kehittdmistoimenpide -kustannuksia 30.000 euroa
ja sivun yldreunasta ndhdaan, ettd tukiprosentti on 80 %, jolloin maksuun haettavan avustuksen
madara on 24.000 euroa.

Muu rahoitus tulee merkita alla olevaan osioon, siten ettd hankkeen kokonaisrahoitus on sama
kuin esitetyt kustannukset yhteensa. Esimerkissa siis pitaisi merkita 6.000 euroa osio riveille
toteutuneen mukaisesti.

Kehittamistoimenpiteet yhteensé tassa maksatushakemuksessa: 30000 €

Hankkeen kokonalsraholtus

Hankkeen raho & tarkoitetaan eaim. pankkilainaa

rRitasn

Titys rahoittas Nankkeen omaosuudk

Avustus 24 000,00
vksityinen rahoitus 6 000,00
« Hakijan omarahoitus - pagomasijoitus 1000
« Hakijan omarahoitus - tulorahoitus 1000
« Finnvera Oyj
* Muu rahoitus Nordea laina 4000
* Muu rahoitus |

* Muu rahoitus
* Muu rahoitus
Muu julkinen rahoitus 0.00
= Muu julkinen
* Muu julkinen
* Muu julkinen
* Muu julkinen
Kunnan rahoitus

Rahoitus yhteensa \ 30 000 \

HUOM! Maksatushakemuksen kasittelyn yhteydessa maksettavasta avustusmaarasta
viahennetddn ennakkoon maksettu avustuksen osuus!
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VAIKUTUSTEN ARVIOINTI-vélilehti

PERUSTIEDOT KUSTANNUKSET JA RAHOITUS VAIKUTUSTEN ARVIOINTI LITTEET LAHETTAMINEN

Loppuraportti
Kerro lyhyesti mita toimenpiteita hankkeessanne tehtiin? Vertaa tehtyja toimenpiteitd paatoksessa hyvaksyttyyn suunnitelmaan. *

Mita vaikutuksia kehittamistoimenpiteen toteutuksella on ollut yrityksenne toimintaan? Miten yrityksen toimintaa jatketaan? *

[ ] LITTEET —>

€— KUSTANNUKSET JA RAHOITUS

Tekstikenttiin annetaan kehittdmistoimenpiteen loppuraportti. Mieti kysymyksia ja pyri

vastaamaan niihin tiiviisti.

LITTEET-vélilehti

Pakolliset kentat on merkitty 1andelld *

PERUSTIEDOT KUSTANNUKSET JA RAHOITUS VAIKUTUSTEN ARVIOINTI LUTTEET LAHETTAMINEN

Liitteet

Veda ja pudota uudet liitteet tai aloita selaus klikkaamalla

Liitteita ei ole viela lisatty.

Hakemukseen tulee liittaa seuraavat liitteet

1. Liita projektikohtainen kirjanpidon ote (paakirja), pakollinen liite
o Projektikohtaisesta kirjanpidon otteesta (paakirja) tulee loytya maksatushakemuksenne perusteena olevat kustannukset. Paakirjacte tulee olla
kirjanpitojarjestelmasta ajettu ja siina tulee nakya projektin tapahtumat tositetasolla (tositenumero, paivays, kirjanpitotili ja summa)

€— VAIKUTUSTEN ARVIOINTI . LAHETTAMINEN —>

Kehittdmistoimenpiteen maksatushakemuksessa on pakollinen liite eli projektikohtainen
kirjanpidon ote (paakirja). Myds muita maksatushakemuksen kasittelyn kannalta tarpeellisia

liitteitd voi liittaa.
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LAHETTAMINEN-vililehti

PERUSTIEDOT KUSTANNUKSET JA RAHOITUS VAIKUTUSTEN ARVIOINTI LUTTEET LAHETTAMINEN

Esikatselu

Tarkista antamasi tiedot ennen |ahettamista

LUO PDF

Vakuutus
Lahettamalla taman maksatushakemuksen yritys vakuuttaa, etta maksatushakemuksessa annetut tiedot ovat oikein.

Lahettjs

Valtuutus: Nimenkirjoitusoikeus

@ Hakemusta ei ole lahetetty kasittelyyn

€ LITTEET @

POISTA MAKSATUSHAKEMUS

SULJE || TALLENNA LUONNOS l

LAHETA KASITTELYYN

Ldhettaminen vililehdeltd 16ytyy maksatushakemuksen esikatselumahdollisuus sekd varsinainen
Lahetd kasittelyyn -painike. Maksatushakemus Idhetetddn painamalla Ldheta kdsittelyyn -
painikkeesta. Tassa vaiheessa asiointipalvelu tarkistaa viela maksatushakemuksen sisaltoa.
Mahdollisista virheistd/tietopuutteista ilmoitetaan punaisella varilld eika |ahettaminen onnistu
ennen kuin tiedot on korjattu/tdydennetty.

HUOM! Lahettamalld maksatushakemuksen yritys vakuuttaa, ettd maksatushakemuksessa
annetun tiedot ovat oikein.

Maksatushakemuksen ldhettdmisen jalkeen
Kun maksatushakemus on ldhetetty, hakija saa asiointipalveluun

e vastaanottokuittauksen. Tama nakyy maksatukset -sivulla kohdassa Vastaanotettu ja
milloin on vastaanotettu.

e Saapumisilmoituksen. Taman viestin saapuu, kun kasitteleva viranomainen on
kirjannut maksatushakemuksen saapuneeksi. Saapumisilmoituksessa todetaan
maksatushakemusta kasitteleva viranomainen.

Molemmista ylla mainituista ilmoituksista |dhtee myos automaattinen herateviesti
maksatushakemuksen yhteyshenkilon sahkopostiin. Mikali sahkdpostia ei nay eika kuulu, niin

kannattaa tarkistaa yhteyshenkil6 -kohtaan tallennettu sdhkdpostiosoite seka sahkopostin
roskapostikansio.
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Maksatushakemuksen kasittely
Késitteleva viranomainen saattaa tarvita hakijalta lisatietoja hakemuksen kasittelya varten.

Viranomainen voi ldhetta3 lisdtieto/tdydennyspyynnoén asiointipalveluun, ja asiointipalvelu
|lahettdd automaattisen herateviestin maksatushakemuksen yhteyshenkildn sahkdpostiin.
Lisdtietopyynt60n vastataan asiointipalvelun kautta , ja lisdtietopyyntdon liittyy méaraaika,
johon mennessa lisdtiedot on asiointipalvelun kautta toimitettava (huom. muista painaa
laheta kasittelyyn myos lisatietojen/taydennysten osalta).

Maksupadatos
Viranomaisen tehtyd paatoksen maksatushakemuksesta, maksupaatos toimitetaan hakijalle

sahkdisesti asiointipalveluun.
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