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Tama opinnaytetyo tehtiin kehittamistyona Kotkan kaupungin varhaiskasvatukselle. Tavoit-
teena oli luoda selkea ja kattava pedagogisen dokumentoinnin suunnitelma Metsakulman pai-
vakodille. Tarkoituksena oli tuoda suunnitelman myota esiin, mita pedagogisen dokumentoin-
nin menetelmia Metsakulman paivakodissa kaytetaan ja miten, seka miksi pedagogista doku-
mentointia toteutetaan. Tarkoituksena ei ollut uusien menetelmien tuominen osaksi paivako-
din toimintaa.

Pedagoginen dokumentointi on varhaiskasvatuksen keskeinen tyomenetelma. Se on osa var-
haiskasvatuksen suunnittelua, toteutusta, arvioimista ja kehittamista, koska se antaa moni-
puolista tietoa muun muassa lasten elamasta, kehityksesta ja tarpeista. Pedagogiselle doku-
mentoinnille laadittu tavoitteellinen suunnitelma vahvistaa varhaiskasvatuksen tyontekijoiden
sitoutumista pedagogisen dokumentoinnin toteuttamiseen varhaiskasvatuksessa.

Tassa opinnaytetyossa luotu pedagogisen dokumentoinnin suunnitelma pohjautuu opinnayte-
tyon teoreettiseen viitekehykseen seka Metsakulman paivakodin varhaiskasvatuksen opetta-
jille toteutettuun kyselyyn. Teoreettisen viitekehyksen keskiossa on pedagoginen dokumen-
tointi varhaiskasvatuksessa. Kyselyssa selvitettiin Metsakulman paivakodissa kaytossa olleet
pedagogisen dokumentoinnin menetelmat seka niiden kayttoa.

Luotu pedagogisen dokumentoinnin suunnitelma tuo esiin menetelmittain, miten pedagogista
dokumentointia toteutetaan Metsakulman paivakodissa. Suunnitelma sisaltaa kyselyn tulosten
mukaiset yhdeksan pedagogisen dokumentoinnin menetelmaa seka aihealueittain tietoa nii-
den kaytosta. Suunnitelma on taulukkomallinen ja sahkoisessa muodossa. Suunnitelma on yti-
mekas, yksinkertainen ja helposti muokattavissa oleva. Suunnitelman pohjalta voidaan toteut-
taa pedagogista dokumentointia paivakodissa.

Asiasanat: varhaiskasvatus, pedagoginen dokumentointi, pedagogisen dokumentoinnin suunni-

telma
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This Bachelor’s thesis was carried out as a development work for the early childhood
education of the city of Kotka. The aim of this thesis was to create a clear and comprehensive
plan of pedagogical documentation for kindergarten Metsakulma. The purpose was to clarify
with the plan which pedagogical documentation methods are used in kindergarten
Metsakulma, how the methods are used and why pedagogigal documentation is implemented.
The purpose was not to introduce new methods to the early childhood education of
kindergarten Metsakulma.

Pedagogical documentation is an essential working method in early childhood education. It is
a part of planning, implementing, evaluating and developing in early childhood education
because it provides versatile information for example about the lives, the development and
the needs of children. A target-oriented plan of pedagogical documentation strengthens
employees’ commitment to implement pedagogigal documentation in early childhood
education.

The plan of pedagogical documentation made in this thesis is based on the theoretical
framework of this thesis and on the survey carried out for the kindergarten teachers of
Metsakulma. Pedagogical documentation is in the centre of the theoretical framework. The
survey established which pedagogical documentation methods are used in kindergarten
Metsakulma and how the methods are used.

The created plan of pedagogical documentation introduces by methods how pedagogical
documentation is implemented in kindergarten Metsakulma. The plan includes nine methods
of pedagogical documentation according to the results of the survey and information about
how the methods are used divided by subject area. The plan is presented in a table and is in
an electronic format. The plan is concise, straightforward and easily editable. Pedagogical
documentation can be implemented in the kindergarten according to the plan.

Keywords: early childhood education, pedagogical documentation, a plan of pedagogical

documentation
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1 Johdanto

Pedagoginen dokumentointi on keskeinen tyomenetelma varhaiskasvatuksen suunnittelemi-
sessa, toteuttamisessa, arvioimisessa ja kehittamisessa. Pedagogisen dokumentoinnin avulla
muodostuu ymmarrys pedagogisesta toiminnasta havaintojen, dokumenttien ja niiden vuoro-
vaikutuksellisen tulkinnan avulla. Pedagoginen dokumentointi antaa lapsille ja huoltajille
mahdollisuuden osallistua varhaiskasvatuksen toiminnan arviointiin, suunnitteluun ja kehitta-

miseen. (Varhaiskasvatussuunnitelman perusteet 2018, 37.)

Pedagoginen dokumentointi antaa kaytannollisella ja monipuolisella tavalla tietoa lasten ela-
masta, kehityksesta, kiinnostuksen kohteista, ajattelusta, oppimisesta, tarpeista seka lapsi-
ryhman toiminnasta. Lasten kehitysta ja oppimista voidaan tarkastella lasten kanssa yhdessa
yksittaisten dokumenttien, kuten valokuvien, piirrosten tai tyontekijoiden havaintojen avulla.
Pedagogisen dokumentoinnin kautta lasten saavuttamat tiedot ja taidot, kiinnostuksen koh-
teet seka tarpeet tulevat nakyviksi. Ne toimivat perustana koko varhaiskasvatuksen toiminnan

suunnittelulle. (Varhaiskasvatussuunnitelman perusteet 2018, 37.)

Tavoitteellinen suunnitelma pedagogiselle dokumentoinnille sitouttaa varhaiskasvatuksen
tyontekijoita kayttamaan pedagogista dokumentointia varhaiskasvatuksessa keskeisena tyo-
menetelmana. Hyvassa suunnitelmassa on selkeasti, tavoitteellisesti ja jasennellysti maaritel-
tyna missa, milloin ja miten usein varhaiskasvatuksen yksikossa dokumentoidaan. Lisaksi siina

tulisi olla maariteltyna kuka vastaa dokumentoinnista ja milloin. (Ahonen 2017, 154-155.)

Tassa opinnaytetyossa loin kehittamistyona pedagogisen dokumentoinnin suunnitelman Metsa-
kulman paivakodille, joka on yksi Kotkan kaupungin varhaiskasvatuksen yksikoista. Sosiono-
miopintoihin kuuluvan tyon kehittamisen harjoittelun kehittamistyossa kehitin Metsakulman
paivakodin toteuttamaa pedagogista dokumentointia ja sen myota paivakodissa nousi esiin
laajempi tarve seka toive pedagogisen dokumentoinnin kehittamiselle. Kotkan kaupungin var-
haiskasvatuksen kehittamissuunnittelija ehdotti opinnaytetyon aiheeksi pedagogisen doku-
mentoinnin suunnitelman luomista. Kotkan kaupungin varhaiskasvatuksessa oli tarve kyseiselle

suunnitelmalle, koska sellaista ei kaupungin varhaiskasvatuksen yksikoissa ollut.

Kehittamistyon tavoitteena oli luoda selkea ja kattava pedagogisen dokumentoinnin suunni-
telma Metsakulman paivakodille. Tarkoituksena oli tuoda suunnitelman myota esiin mita pe-
dagogisen dokumentoinnin menetelmia Metsakulman paivakodissa kaytetaan ja miten, seka
miksi pedagogista dokumentointia toteutetaan. Tarkoituksena ei ollut uusien menetelmien

tuominen osaksi paivakodin toimintaa.



2  Varhaiskasvatus

Varhaiskasvatus on lapsen suunnitelmallisen ja tavoitteellisen kasvatuksen, opetuksen ja hoi-
don muodostama kokonaisuus, jossa erityisesti pedagogiikka painottuu. Varhaiskasvatusta voi-
vat saada lapset, jotka eivat viela ole oppivelvollisuusikaisia, seka erityisten olosuhteiden
vaatiessa myos sita vanhemmat lapset. Varhaiskasvatuksen toimintamuotoja ovat paivakoti-
toiminta, perhepaivahoito seka avoin varhaiskasvatustoiminta. Kunnat ovat velvollisia jarjes-
tamaan varhaiskasvatusta kunnassa esiintyvan tarpeen mukaisesti. (Varhaiskasvatuslaki
540/2018, 1§, 2 § & 5 §.) Varhaiskasvatus kuuluu yhtena osana suomalaiseen koulutusjarjes-
telmaan seka on lapsen kasvun ja oppimisen kannalta tarkea vaihe elamassa (Opetushallitus
2021a).

Varhaiskasvatuksen tavoitteena on jokaisen lapsen ian ja kehityksen mukaisen kokonaisvaltai-
sen kasvun, kehityksen, terveyden ja hyvinvoinnin edistaminen seka lapsen oppimisen edelly-
tyksien tukeminen, elinikaisen oppimisen edistaminen ja koulutuksellisen tasa-arvon toteutta-
minen. Tavoitteena on mahdollistaa myonteiset oppimiskokemukset ja toteuttaa monipuolista
pedagogista toimintaa, joka perustuu lapsen leikkiin, liikkumiseen, taiteisiin seka kulttuuripe-
rintoon. Varhaiskasvatuksen tavoitteena on varmistaa kehittava, oppimista edistava, terveel-
linen ja turvallinen varhaiskasvatusymparisto seka turvata lasta kunnioittava toimintatapa ja
mahdollisimman pysyvat vuorovaikutussuhteet varhaiskasvatushenkiloston ja lasten valilla.
Varhaiskasvatuksessa tavoitellaan yhdenvertaisten varhaiskasvatusmahdollisuuksien anta-
mista, yhdenvertaisuuden ja sukupuolten tasa-arvon edistamista seka valmiuksien antamista
yleisen kulttuuriperinnon ja jokaisen kielellisen, kulttuurisen, uskonnollisen ja katsomukselli-
sen taustan ymmartamiselle ja kunnioittamiselle. Tavoitteena on tunnistaa lapsen yksilollinen
tuen tarve, jarjestaa tarkoituksenmukaista tukea monialaisessa yhteistyossa, kehittaa lapsen
yhteisty0- ja vuorovaikutustaitoja, edistaa lapsen toimimista vertaisryhmassa, ohjata eetti-
sesti vastuulliseen ja kestavaan toimintaan, ohjata toisten ihmisten kunnioittamiseen ja yh-
teiskunnan jasenyyteen seka varmistaa lapsen mahdollisuus osallistua ja saada vaikuttaa itse-
aan koskeviin asioihin. Lisaksi varhaiskasvatuksen tavoitteena on toimia yhdessa lapsen ja ta-
man huoltajan kanssa lapsen tasapainoisen kehityksen ja kokonaisvaltaisen hyvinvoinnin par-

haaksi seka tukea huoltajaa lapsen kasvatuksessa. (Varhaiskasvatuslaki 540/2018, 3 §.)

Varhaiskasvatuksella on useita tehtavia. Varhaiskasvatuslain maarittelemien tavoitteiden li-
saksi varhaiskasvatuksen tehtavana on edistaa lasten kokonaisvaltaista kasvua, kehitysta ja
oppimista yhteistyossa huoltajien kanssa. Varhaiskasvatus edistaa lasten tasa-arvoa ja yhden-
vertaisuutta seka ehkaisee syrjaytymista. Lasten osallisuutta ja aktiivista toimijuutta yhteis-
kunnassa edistavat varhaiskasvatuksessa opitut tiedot ja taidot. Huoltajien kasvatustyon tuke-
misen lisaksi varhaiskasvatus mahdollistaa huoltajien osallistumisen tyoelamaan tai opiske-

luun. (Varhaiskasvatussuunnitelman perusteet 2018, 14.)



10

Varhaiskasvatuksen yhdenvertaista toteuttamista Suomessa edistaa Opetushallituksen maaraa-
mat varhaiskasvatuslakiin perustuvat valtakunnalliset varhaiskasvatussuunnitelman perusteet.
Varhaiskasvatussuunnitelman perusteiden tarkoituksena on toteuttaa varhaiskasvatuslaissa
maariteltyja varhaiskasvatuksen tavoitteita ja ohjata varhaiskasvatuksen laadun kehittamista.
Perusteissa maarataan varhaiskasvatuksen toteuttamisen keskeisista sisalloista, varhaiskasva-
tuksen jarjestajan ja lapsen huoltajien valisesta yhteistyosta, monialaisesta yhteistyosta seka

lapsen varhaiskasvatussuunnitelmasta. (Varhaiskasvatuslaki 540/2018, 21 §.)

3 Kotkan kaupungin varhaiskasvatus ja Metsakulman paivakoti

Varhaiskasvatuslaki velvoittaa varhaiskasvatuksen jarjestajia laatimaan valtakunnallisten var-
haiskasvatussuunnitelman perusteiden pohjalta paikalliset varhaiskasvatussuunnitelmat (Var-
haiskasvatuslaki 540/2018, 22 §). Paikallisia varhaiskasvatussuunnitelmia tulee arvioida ja ke-
hittaa. Paikallisesta varhaiskasvatussuunnitelmasta loytyvat varhaiskasvatuksen toimintakult-

tuurin kehittamisen tavoitteet. (Varhaiskasvatussuunnitelman perusteet 2018, 8 & 35.)

Myos Kotkassa varhaiskasvatuslaki ja sen pohjalta laaditut valtakunnalliset varhaiskasvatus-
suunnitelman perusteet ohjaavat yhdenvertaista varhaiskasvatustoimintaa. Kotkan kaupungin
varhaiskasvatuksella on oma varhaiskasvatussuunnitelmansa ja jokainen kaupungin yksikko te-

kee oman toimintasuunnitelman toimintakaudeksi. (Kotkan kaupunki 2021a.)

Kotkan kaupungin varhaiskasvatuksen painopisteita ovat kestava elamantapa, osallisuus, kult-
tuurinen moninaisuus, yrittajyys ja sinnikkyys, tutkiva toiminta ja oppiminen, liikkuminen ja
leikkiminen seka lasnaoleva vuorovaikutus (Kotkan kaupunki 2017). Kotkan kaupungin varhais-
kasvatuksen arvoperusta pohjautuu kaupunkistrategian arvoihin, jotka ovat reiluus, rakkaus ja
rohkeus. Lisaksi arvoperusta koostuu Kotkan varhaiskasvatussuunnitelman arvoista, jotka ovat
lapsen ainutlaatuisuus ja lapsuuden itseisarvo, kestavan elamantavan valttamattomyys seka

kulttuurisen moninaisuuden rikkaus. (Metsakulman toimintasuunnitelma 2020-2021.)

Metsakulman paivakoti on yksi Kotkan varhaiskasvatuksen yksikoista. Se on turvallinen ja
myonteinen kasvuymparisto, jossa lapsi voi kasvaa, kehittya ja oppia yksilollisesti. Toiminnan
pohjana on luoda ja yllapitaa turvallista vuorovaikutusta seka tukea lapsen osallisuutta. Toi-
mintaa suunnitellaan lasten nakokulmasta seka yhdessa heidan kanssaan. (Metsakulman toi-
mintasuunnitelma 2020-2021.)

Metsakulman paivakodissa on kaksi lapsiryhmaa, jotka ovat Pikkumetsa ja Havumetsa. Pikku-
metsassa on alle 3-vuotiaat ja Havumetsassa 3-5-vuotiaat lapset. Lapsiryhmat jakautuvat pai-
vittain toimimaan pienryhmissa, jolloin toteutetaan Kotkan kaupungin pedagogista painotusta
pienryhmatoiminnasta. Pienryhmapedagogiikka tukee osallisuutta, koska lapsen aani paasee

pienemmassa ryhmassa paremmin kuuluviin. Pienryhmat voivat olla kiinteita tai juuri
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muodostettuja. Pienemmissa ryhmissa arjen toiminta on rauhallisempaa ja vuorovaikutustai-
tojen opetteleminen sujuu helpommin. Jokaisella lapsella on oikeus tulla kuulluksi, nahdyksi,
ymmarretyksi seka huomioiduksi. Metsakulman paivakodissa panostetaan erityisesti lapsen
kohtaamiseen positiivisen vuorovaikutuksen avulla. Lapsi huomataan hyvan kautta. Lapsen

vahvuudet tunnistetaan ja niita tuetaan. (Metsakulman toimintasuunnitelma 2020-2021.)

Metsakulman paivakodin painopisteet ovat liikkuminen, ulkona oppiminen, design-suuntautu-
nut pedagogiikka, huoltajayhteistyo seka tiimityo. Paivakoti on liikuntapainotteinen ja liikku-
misen tarkeytta painotetaan. Henkilokunta on kouluttautunut liikunnan ja lilkkkumisen aihei-
siin. Paivakoti on mukana Ilo irti lilkkuen! -hankkeessa. Arkiliikuntaan panostetaan erityisesti
ja pihaliikkumisen piristykseksi on luotu Liikuttaja-malli, jossa aikuiset vuorollaan ottavat vas-
tuuta lasten liikunnasta ja liikkumisesta ulkoilun aikana. Paivakodissa on kerran viikossa Liik-
kari-kerho, kerran kuukaudessa Touhutorstai, saannollisia metsaretkia ja jokapaivaista arkilii-
kuntaa. Ulkosaantoja on vahennetty, jotta lilkkkuminen olisi vapaampaa. (Metsakulman toimin-
tasuunnitelma 2020-2021.)

Jokaisella lapsella on oikeus leikkia, oppia leikin avulla ja iloita opitusta. Metsakulman paiva-
kodissa ulkoillaan paljon, joten ulkona on myos oppimistilanteita. Yhdessa lasten kanssa tutki-
taan, ihmetellaan ja opitaan ulkona. Design-suuntautuneessa pedagogiikassa arjen ilmioita
havainnoidaan yhdessa lasten kanssa. Lasten mielenkiinnon kohteet huomioidaan ja heita kan-
nustetaan eri ilmioiden ihmettelyyn. Paivakodissa pyritaan luomaan sellaisia tilanteita, joissa
yhdessa lasten kanssa voidaan tutkia, keskustella, kerata aineistoa ja suunnitella toimintaa.

(Metsakulman toimintasuunnitelma 2020-2021.)

Metsakulman paivakodin henkilokunta tekee yhteistyota lasten huoltajien kanssa varhaiskas-
vatuksen laadun parantamiseksi. Huoltajien kanssa yhteistyossa tehtava lapsen varhaiskasva-
tussuunnitelma on tarkea henkilokunnan tyokalu arjen suunnittelussa. Perheet kohdataan
avoimesti ja arvostaen. Huoltajien toiveet ja ehdotukset lapsensa asioissa huomioidaan. Ryh-
makohtaisista blogeista huoltajat voivat seurata lapsen arkea paivakodissa. On myos erittain
tarkeaa, etta lapsiryhman henkilokunta tekee tiimityota. Tiimin tavoitteet ja toimintatavat
sovitaan yhdessa. Luottamus ja arvostus toisen tyota kohtaan nakyvat tiimissa. Tiimi pystyy
yhdessa luomaan lapsille hyvan ja turvallisen kasvuympariston. (Metsakulman toimintasuunni-
telma 2020-2021.)

Metsakulman paivakodissa kaupunkistrategian arvot ilmenevat niin, etta lapset ja perheet
kohdataan avoimesti ja tasa-arvoisesti. Metsakulman paivakodin henkilokunta on positiivisen
vuorovaikutuksen osaaja ja lapsille lasna. Lapsia kannustetaan kokeilemaan ja yrittamaan.
Uusien asioiden edessa ollaan rohkeita. Lisaksi paivakodissa toimitaan Kotkan varhaiskasvatus-
suunnitelman arvojen mukaan, jotka esitellaan tarkemmin seuraavissa kappaleissa. (Metsakul-

man toimintasuunnitelma 2020-2021.)
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Metsakulman paivakodissa lapsi on ainutlaatuinen ja lapsuus on itseisarvo. Siella jokainen
lapsi otetaan vastaan yksilona. Lapsi saa olla lapsi ja hanelle luodaan turvallinen ymparisto.
Lapsen osallisuutta vahvistetaan arjessa. Lapsen yksilollinen varhaiskasvatussuunnitelma toi-
mii arjen tyokaluna. Metsakulman paivakodissa pyritaan menemaan lapsen maailmaan ja nos-
tamaan jokaista ylospain omana itsenaan. Kulttuurinen moninaisuus nahdaan rikkautena. Met-
sakulman paivakodissa kaikki perheet otetaan vastaan tasavertaisina ja arvostaen. Lasten ja
perheiden kautta saa mahdollisuuden tutustua erilaisiin kieliin ja kulttuureihin. Paivakodissa
varmistetaan, etta jokainen lapsi tulee ymmarretyksi. (Metsakulman toimintasuunnitelma
2020-2021.)

Metsakulman paivakodissa kestava elamantapa on valttamatonta. Lapset opetetaan kunnioit-
tamaan luontoa. Ulkoilu paivakodin luonnonmukaisella pihalla ja lahiymparistossa on suuressa
osassa arkea. Luonnon materiaaleja kaytetaan leikeissa ja askarteluissa. Lasten kanssa puhu-
taan kierratyksesta ja kestavasta kulutuksesta. Yhdessa lasten kanssa pohditaan lahiruoka-
ajattelua ja paivakodin pihapensaista poimitaan marjoja syotavaksi. Lasten kanssa opetellaan
kayttamaan leluja, peleja ja kirjoja kunnioittavasti niin, etta ne sailyvat ehjina. (Metsakul-

man toimintasuunnitelma 2020-2021.)

4  Pedagoginen dokumentointi

Pedagogista dokumentointia on tarkeaa toteuttaa varhaiskasvatuksessa. Sen toteuttamiseen
on useita erilaisia menetelmia ja tapoja. Pedagogisesta dokumentoinnista saatuja dokument-
teja tulisi tulkita ja niista saatavaa tietoa hyodyntaa. Kotkan kaupungin varhaiskasvatuksessa
ja Metsakulman paivakodissa toteutetaan pedagogista dokumentointia. Kuitenkin kaytannossa
toteutettava pedagoginen dokumentointi voi erota pedagogiseen dokumentointiin liittyvasta

teoriasta.

4.1  Maaritelma ja merkitys

Pedagoginen dokumentointi on keskeinen tyomenetelma varhaiskasvatuksen suunnittelussa,
toteuttamisessa, arvioimisessa ja kehittamisessa. Pedagoginen dokumentointi on jatkuva pro-
sessi, jossa muodostuu ymmarrys pedagogisesta toiminnasta havaintojen, dokumenttien ja nii-
den vuorovaikutuksellisen tulkinnan avulla. Pedagoginen dokumentointi luo lapsille ja huolta-
jille mahdollisuuden osallistua toiminnan arviointiin, suunnitteluun ja kehittamiseen. (Var-

haiskasvatussuunnitelman perusteet 2018, 37.)

Dokumentointi tarkoittaa tallennusta ja on tarkea keino valittaa lapsesta tietoa huoltajille.
Varhaiskasvatuksessa voidaan dokumentoida esimerkiksi lapsen elamaa, kokemuksia, oppi-
mista, kehittymista, tarpeita, ajattelua, kiinnostuksen kohteita seka yhteisten hetkien ja ta-

pahtumien tunnelmaa. Lapsen ei kuitenkaan tule olla ainoastaan dokumentoinnin kohde vaan
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myo0s aktiivinen toimija siina. Tallennetun tiedon kasitteleminen ja tavoitteellinen hyodynta-
minen tekee dokumentoinnista pedagogista. Pedagoginen dokumentointi luo tietoa kaytannol-
lisella ja monipuolisella tavalla yksittaisen lapsen lisaksi lapsiryhman toiminnasta. Pedagogi-
sen dokumentoinnin kautta lasten saavuttamat tiedot ja taidot, kiinnostuksen kohteet seka
tarpeet tulevat nakyviksi ja ne ovat perusta toiminnan suunnittelulle. Pedagogisen dokumen-
toinnin laatua lisaa sen vakiintuminen kiinteaksi osaksi kaikkea varhaiskasvatuksen pedago-
giikkaa. (Ahonen 2017, 140 & 142; Varhaiskasvatussuunnitelman perusteet 2018, 37.)

Suunnitelmallisen pedagogisen dokumentoinnin tavoitteena on, etta tyontekijat oppivat tun-
temaan yksittaista lasta seka ymmartavat lasten valisia suhteita ja ryhman tyontekijoiden ja
lasten valista vuorovaikutusta. Tavoitteena on laajentaa aikuisten ymmarrysta lapsista, lasten
yksilollisista vahvuuksista, mielenkiinnon kohteista, tarpeista, kehityksesta ja oppimisesta.
Lisaksi tavoitteena on mahdollistaa huoltajien osallisuus lapsen varhaiskasvatuksessa. Varhais-
kasvatuksen lapsilahtoinen toteuttaminen on pedagogisen dokumentoinnin tarkoitus. (Ahonen
2017, 141; Varhaiskasvatussuunnitelman perusteet 2018, 37-38; Opetushallitus 2021b.)

Pedagoginen dokumentointi tuo lasten toiminnan nakyvaksi seka aikuisille etta lapsille. Lasten
kanssa kaytava yhteinen dialogi keratyista dokumenteista tuo merkityksen lasten toiminnalle.
Toiminnan paattymisen jalkeenkin lasten tulkinnat ja ajattelu voivat kehittya yhteisen dialo-
gin myota ja sen avulla voidaan vahvistaa lasten kasityksia heidan omista vahvuuksistaan.
Osallisuutta tukee se, etta lapset kokevat heidan nakemystensa ja tulkintojensa vaikuttavan

konkreettisesti yhteiseen toimintaan. (Ahonen 2017, 141-142.)

Lasten kasitysta omasta toimijuudestaan seka sen toteuttamista kaytannossa voidaan vahvis-
taa pedagogisella dokumentoinnilla, koska tunne toimijuudesta kehittyy vuorovaikutuksessa.
Dokumentteja yhdessa reflektoimalla annetaan lapsille heidan tarvitsemaansa tietoa siita,
etta heidan toimintansa ja ajatuksensa huomioidaan ja niita kunnioitetaan. Metakognitiiviset
taidot seka ongelmanratkaisutaidot kehittyvat pedagogisen dokumentoinnin myota, kun var-
haiskasvatuksessa dokumentoidaan lasten tyoskentelyprosessia lapsen tekeman projektin
suunnitelmasta sen arviointiin saakka ja kysytaan projektin eri vaiheiden aikana heidan aja-
tuksiaan. (Rintakorpi & Vihmari-Henttonen 2017, 60-63.)

Pedagogisella dokumentoinnilla voidaan tukea lapsen kokonaisvaltaista hyvinvointia etsimalla
dokumentoinnin avulla myonteisia asioita lapsesta seka voimavaroja ja keinoja edeta hanka-
lissa asioissa. Hyvinvoinnin dokumentit tuovat myonteista palautetta lapselle aina uudestaan,
kun han palaa niihin esimerkiksi huoltajiensa kanssa niita lapikaydessaan. Hyvan itsetunnon,
ystavyyden, oppimisen ja mielenterveyden osatekijat tulevat nakyviksi positiivisessa pedago-
giikassa, kun niihin kiinnitetaan erityista huomiota. Lisaksi yhteisollisyyden tunne vahvistuu,
kun lapsi oppii tarkastelemaan omia ja toisten tunteita ja kokemuksia laajemmin seka anta-

maan myos muille positiivista palautetta ja kannustusta. Myos yhteistyo huoltajien kanssa on
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positiivista, kun heille dokumenttien myota tuodaan esille lapsen voimavaroja ja vahvuuksia.

Lapsen eri elamanpiirien sisalla ja niiden valilla voi pedagoginen dokumentointi toimia kasva-
tuksellisena ja vuorovaikutusta edistavana tyokaluna, koska se lisaa seka varhaiskasvattajien

etta lapsen huoltajien tietoa ja kokemusta lapsesta. Dokumenttien yhteinen tulkinta lisaa yh-
teista ymmarrysta ja samalla myos arvostusta puolin ja toisin. (Rintakorpi & Vihmari-Hentto-

nen 2017, 65-67.)

Pedagoginen dokumentointi tuo nakyvaksi myos varhaiskasvatuksen toiminnan, mika mahdol-
listaa sen kehittamisen. Dokumentoinnin toteutumiseen vaikuttavat kasvattajien omat arvot,
uskomukset ja toimintatavat, jotka ohjaavat kasvattajien tekemia paatoksia siita, mita var-
haiskasvatuksessa dokumentoidaan. Tarkoituksenmukaisen ja onnistuneen dokumentoinnin to-
teutuminen edellyttaa tyomenetelmaan sitoutunutta ja kehitysmyonteista henkilokuntaa,
joka osana tekemaansa varhaiskasvatustyota arvioi ja kehittaa toteuttamaansa pedagogista
dokumentointia. (Ahonen 2017, 141-142.)

4.2 Toteuttaminen

Pedagoginen dokumentointi on viisivaiheinen prosessi, jonka vaiheet ovat kysyminen, doku-
mentoiminen, tulkitseminen, johtopaatosten tekeminen seka toiminnan muuttaminen. Pro-
sessi toteutuu kaikilla pedagogisen dokumentoinnin tasoilla, eli lapsen ja huoltajan, lapsiryh-
man seka henkiloston tasoilla. Pedagoginen dokumentointi alkaa varhaiskasvattajien kiinnitta-
essa tietoisesti huomionsa joihinkin ilmicihin, tapahtumiin tai keskustelunaiheisiin lapsiryh-
massa tai omassa toiminnassaan. Talloin muodostetaan pedagogisesti perusteltuja kysymyksia
tai olettamuksia, jotka alkavat ohjaamaan varhaiskasvattajan tekemaa havainnointia ja doku-
mentointia. Kerattyja ja tuotettuja dokumentteja tulkitaan ja niihin pohjautuen muodoste-
taan johtopaatoksia. Johtopaatosten myota toimintaa aletaan muuttamaan. Pedagogisen do-
kumentoinnin prosessin vaiheet ovat osittain paallekkaisia ja lisaksi varhaiskasvatuksessa on
aina useita pedagogisen dokumentoinnin prosesseja kaynnissa samaan aikaan. Dokumentoita-
vat asiat eivat myoskaan aina ole yksiselitteisia ja toisaalta havainnoitavana olevat ilmiot voi-
vat myos muuttua pedagogisen dokumentoinnin prosessin aikana, mitka vaikuttavat prosessin
etenemiseen. Tyomenetelmana pedagoginen dokumentointi on elava ja muuttuva seka liittyy
kaikkeen siihen, mita varhaiskasvatuksessa tapahtuu. Sen vuoksi pedagogisen dokumentoinnin
toteuttamiselle ei ole mahdollista muodostaa yksinkertaisia ja vaiheittaisia ohjeita. (Rinta-
korpi & Vihmari-Henttonen 2017, 78-79; Tarkka 2021.)

Yksi osa pedagogisen dokumentoinnin prosessia on lapsen varhaiskasvatussuunnitelma eli vasu
(Varhaiskasvatussuunnitelman perusteet 2018, 37). Lapsen varhaiskasvatussuunnitelma on la-
kisaateinen asiakirja, joka laaditaan jokaiselle varhaiskasvatuksessa olevalle lapselle yhdessa
lapsen ja hanen huoltajiensa kanssa. Lapsen varhaiskasvatussuunnitelman avulla lapsen yksi-

(6llista kehitysta, oppimista ja hyvinvointia edistetaan varhaiskasvatuksessa
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suunnitelmallisesti. Suunnitelmaan on asetettu sen toteuttamista varten yhteisia tavoitteita
ja keinoja. Tarpeen mukaan se toimii valineena lapsen kehityksen ja oppimisen tuen suunnit-
telussa. Pedagogisen dokumentoinnin toteuttamisen myota henkilokunta pystyy valmistautu-
maan varhaiskasvatussuunnitelman laatimiseen. Pedagogisen dokumentoinnin toteuttamista
tarvitaan myos siihen, etta lapsen varhaiskasvatussuunnitelma tulisi osaksi arjen pedagogiik-
kaa varhaiskasvatuksessa. Pedagogisen dokumentoinnin myota voidaan tehda muun muassa
jatkuvaa arviointia lapsen varhaiskasvatussuunnitelmaan verraten. Lisaksi arvioinnin myota
voidaan tehda tarvittavia pienia muokkauksia varhaiskasvatussuunnitelmaan, jotta lapsen op-
pimista, kehittymista ja hyvinvointia voitaisiin varhaiskasvatuksessa edistaa parhaimmalla
mahdollisella tavalla. (Heiskanen 2017a; Heiskanen 2017b; Opetushallitus 2021c.)

Pedagogista dokumentointia toteutetaan eri tavoin, mutta tavasta riippumatta silla tulisi olla
yhteys valtakunnallisten varhaiskasvatussuunnitelman perusteiden keskeisiin sisaltoihin. Peda-
gogista dokumentointia voidaan toteuttaa esimerkiksi vuosikellon avulla. Pedagogisen doku-
mentoinnin vuosikelloon maaritellaan, miten varhaiskasvatuksessa dokumentoidaan lapsikoh-
taisesti seka paivittain, viikoittain, kuukausittain ja puolivuosittain. Lisaksi siihen voidaan
maaritella, miten varhaiskasvatuksessa dokumentoidaan aina uuden toimintakauden alkaessa
seka uuden projektin alkaessa ja paattyessa. VYuosikellon on tarkoitus olla loogisesti eteneva
ja sen toteuttamiseen tulisi kaikkien ryhman varhaiskasvattajien sitoutua. Kun vuosikellon
mukaisesti etenevaan pedagogiseen dokumentointiin osallistuvat kaikki tiimin varhaiskasvat-
tajat, tukee se tiimia koko toimintakauden ajan toteutettavassa arvioimisessa ja kehittami-
sessa. (Ahonen 2017, 142; Rintakorpi & Vihmari-Henttonen 2017, 114-116.)

Lapsikohtaisesti toteutettava pedagoginen dokumentointi voi olla esimerkiksi kasvunkansio-
tyoskentelya. Paivittain toteutettava dokumentointi voi olla muun muassa havainnoimista, va-
lokuvaamista seka paivakirjan tai blogin paivittamista kyseisen paivan sisallosta. Paivittain voi
myos yhden lapsen kanssa kayda pedagogisen keskustelun. Viikoittain on mahdollista tarkas-
tella ja tulkita muutamia ennalta valittuja dokumentteja tiimipalaverissa seka suunnitella
seuraavan viikon toimintaa. Lisaksi viikon aikana yksittaisten lasten kanssa pidettyjen pedago-
gisten keskustelujen myota voidaan tiimipalaverissa arvioida yhdessa kyseisten lasten varhais-
kasvatussuunnitelmien tavoitteita ja sopia yhteisista kaytannon toimista lapsista tehtyihin ha-
vaintoihin perustuen. Yhdessa lasten kanssa voidaan viikon lopussa koota kyseisen viikon ai-
kana otetuista dokumenteista koko viikon kohokohdat ja laittaa ne esille seka tallentaa sanal-
lisesti. Kuukausittain voidaan viikoittaiset kohokohdat koota yhtenaiseen tiedostoon seka
muokata oppimisymparistoja dokumentoinnin myota esiin nousseiden tarpeiden mukaan. Puo-
livuosittain voidaan pitaa lasten huoltajien kanssa lapsen varhaiskasvatussuunnitelman paivit-
tamiseksi yhteinen keskustelu eli vasukeskustelu. Lisaksi tiimien toimintaa on hyva arvioida
puolivuosittain, jolloin voidaan muun muassa paattaa kehitettavat asiat. Uuden toimintakau-

den alkaessa on hyva selvittaa lahtotilanne tutustumalla ryhman lapsiin ja huoltajiin, kirjata
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ylos tiimin ajatukset, tavoitteet ja arvot, sopia dokumentoinnin periaatteista seka puhua do-

kumentoinnista lasten huoltajien kanssa. (Rintakorpi & Vihmari-Henttonen 2017, 114-116.)
4.3  Menetelmia ja tapoja

Yksi tarkeimmista pedagogisen dokumentoinnin tavoista on havaintojen tallentaminen doku-
menteiksi. Havainnoinnin avulla saadaan tietoa pedagogisten ratkaisujen toimivuudesta yksit-
taisen lapsen tai ryhman osalta. Havainnointiin kuuluu havaintojen jasentaminen dokumen-
teiksi seka niiden reflektoiminen lasten, huoltajien ja tyoyhteison kesken. Havainnoinnissa on
tarkoitus tarkastella lapsen oppimisprosessia yksittaisen taidon mittaamisen sijasta. Lasten
toiminnan lisaksi voidaan havainnoida kaikkea varhaiskasvatuksen toimintaa. Laadukas havain-
nointi vaatii tietoista sitoutumista toiminnan tarkkailuun ja keskittymista siihen. Havainnoin-
tiin tulee valmistautua pohtimalla etukateen mita havainnoidaan, millaisessa tilanteessa ha-
vainnoidaan ja miksi seka millaista tietoa havainnoinnilla pyritaan saamaan. Jos havainnointia
toteutetaan ilman valmistautumista, voivat havainnot jaada merkityksettomiksi, kun tehdyt
havainnot jaavat toisistaan irrallisiksi. Havainnoinnin tueksi voidaan laatia havainnointikaa-
vake ennalta mietittyjen asioiden pohjalta. Havaintoja voidaan koota kirjallisesti seka huolta-
jien luvalla valokuvaamalla, videoimalla ja aanittamalla. Kirjallisesti havaintoja kokoamalla
sia. Haastavien tilanteiden havainnoinnissa tulisi pyrkia tarkastelemaan tilannetta ratkaisu-
keskeisesti. Talloin keskeista ei ole lasten haasteet, vaan se, miten aikuiset voisivat tukea

lapsia paremmin. (Ahonen 2017, 143-145.)

Tableteilla voidaan valokuvata, videoida ja aanittaa, joten ne ovat monipuolisia valineita do-
kumentointiin. Aikuisten lisaksi lapset voivat kayttaa tabletteja myos itse tai aikuisen ohjaa-
mana. Tableteilla on mahdollista tehda animaatioita, sarjakuvia, piirtaa ja kirjoittaa. Table-
teille on saatavilla erilaisia sovelluksia, joita pedagogisessa dokumentoinnissa voidaan hyo-
dyntaa. Sovelluksilla on esimerkiksi mahdollista muokata lasten ottamia valokuvia seka to-
teuttaa niista omia satukirjoja tai uutisia. Sovellusten avulla musiikilla ja aanilla on mahdol-
lista taiteilla seka aania on helppo yhdistaa kuvaan tai videoon. Lisaksi sovelluksilla voidaan
soittaa erilaisia soittimia ja niilla pystytaan luomaan kokonaan omia kappaleita tai nauhoitta-
maan omia tansseja. Lapset paasevat tablettien erilaisten sovellusten avulla rakentamaan ja
luomaan uutta, kasittelemaan erilaisia ilmioita seka oppimaan itse tekemalla. (Hannula 2016,
8-16 & 83; Rintakorpi & Vihmari-Henttonen 2017, 125.)

Valokuvaaminen on hyva tapa lasten toiminnan seka erilaisten hetkien tallentamiseen. Toi-
minnan valokuvaamisessa on hyva pohtia mita kyseisesta toiminnasta halutaan tallentaa,
koska tilanteet vaihtuvat nopeasti eika kaikkea kuitenkaan voida kuvata. Varhaiskasvatuksessa
tulee vastaan yllattavia tilanteita, jonka vuoksi kameran olisi hyva olla helposti ja jatkuvasti

saatavilla. Valokuvista merkityksellisen tekee niiden katseleminen toisten kanssa, joten lasten
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eri nakemykset kuvien tilanteista tulisi kirjata kuvien yhteyteen. Valokuvat mahdollistavatkin
erilaisten nakokulmien ja tulkintojen pohtimisen yhdessa. Kasvattajien lisaksi myos lapset voi-
vat dokumentoida valokuvaamalla itse. Kuvatessaan lapsi tuo esiin omaa nakokulmaansa, it-
selleen merkityksellisia asioita seka omaa ilmaisuaan. Lapsi voi valokuvatessaan opetella ku-
vaamista seka kameran kayttamista yhdessa varhaiskasvattajan kanssa, jolloin lapsi esimer-
kiksi oppii tarkastelemaan ja havainnoimaan asioita ja tiloja erilaisista kuvakulmista. Valoku-
vien ei tulisi jaada vain kameran muistiin, vaan otettujen kuvien tulisi tulla osaksi paivakodin
paivittaista toimintaa. Valokuvat toimivat kommunikaation ja oppimisen tukena seka voivat
laajentaa lasten maailmaa lahiympariston ulkopuolelle, jos varhaiskasvatuksessa tarkastellaan
yhdessa esimerkiksi ympari maailmaa otettuja valokuvia. (Rintakorpi & Vihmari-Henttonen
2017, 126-129).

Videoita tulee katsoa, analysoida ja niista tulisi keskustella yhdessa, jotta videoimisesta olisi
hyotya. Taman vuoksi videoinnin tulisi olla suunniteltua ja kohdistettua siihen, mita halutaan
tietaa tai kuvata. Videoiden avulla saadaan erityisesti alle kolmevuotiaiden ryhmasta hyvaa
tietoa lasten leikeista ja toiminnasta, koska lasten hienovaraiset ideat saattavat arjessa jaada
helposti muutoin huomioimatta heidan vahaisen puheensa takia. Videot helpottavat erilaisten
tapahtumaketjujen ymmartamista, kun niita pystytaan jalkikateen kaymaan yksityiskohtai-
sesti lapi ja analysoimaan tapahtumien syy-seuraussuhteita. Videoiden avulla voidaan toteut-
taa ja dokumentoida draamaa, kuten naytelmia. Isommat lapset voivat esimerkiksi suunni-
tella, toteuttaa, kuvata ja esittaa itse tekemansa videon. Lasten toteuttamat videot voivat
draaman lisaksi olla dokumentaarisia, esimerkiksi lahiymparistoa kuvaavia videoita. Lasten
kuvaamista videoista nousee esiin se, mika lapsille on merkityksellista. Aanittamista, kuten
valokuvaamista ja videointia, voidaan hyodyntaa muiden dokumentointitapojen yhteydessa,
esimerkiksi lasten haastattelujen tai havainnoimisen tukena. Sita voidaan hyodyntaa doku-
mentointitapana myos sellaisenaan, esimerkiksi tallentamalla lasten keksimia tarinoita, sana-
leikkeja, musiikkiesityksia, laulua tai aanen kanssa tehtyja kokeiluja. Animaatioissa voidaan
videokuvaa, valokuvaa, kuvataidetta ja aania yhdistaa luovasti yhtenaiseksi teokseksi. Niiden
lisaksi siina voidaan hyodyntaa erilaisia esineita. Animaatioiden tekemisessa voidaan hyodyn-
taa erilaisia tarkoitukseen luotuja sovelluksia tai tietokone-ohjelmia. Lasten tehdessa animaa-
tioita, on heilla samanaikaisesti kaynnissa oppimis- ja tekemisprosessi kyseisesta toiminnasta,
joka on varsinaista valmista animaatiota keskeisemmassa roolissa. Animaatiot toimivat var-
haiskasvatuksen toiminnan dokumentteina. (Ahonen 2017, 143-145; Rintakorpi & Vihmari-
Henttonen 2017, 138 & 152.)

Luovaan musiikilliseen ilmaisuun ja vuorovaikutukseen perustuvaa tarinasaveltamista mukaile-
vassa dokumentoinnissa lasten tuottamat aanet tallennetaan kirjaamalla tai aanittamalla ja
niista muodostetaan ehea teos eli savellys. Oman tarinasavellyksensa avulla lapsi voi ilmaista
ajatuksiaan seka jakaa kokemuksiaan. Teos muodostuu esimerkiksi musiikista, savelista, tari-

noista, sanoista tai leikeista. Teoksen nimeaminen antaa lapselle konkreettisen kuvauksen
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syntyneesta savellyksesta. Teoksen esittaminen muille jakaa lapsen kokemaa merkitysta
omasta teoksestaan. Taman tyyppisesti toteutetussa dokumentoinnissa tulisi aina olla mahdol-
lisuus vapaaseen musiikilliseen ilmaisuun. Teos syntyy aina vuorovaikutuksessa tarinasavelta-
jan ja -savellyttajan valilla ja se tulee tallentaa niin, etta se on mahdollista soittaa heti uu-
destaan. (Rintakorpi & Vihmari-Henttonen 2017, 139.)

Sadutuksessa lapsi kertoo tarinan, jonka aikuinen kirjaa ylos sellaisenaan. Taman jalkeen ai-
kuinen lukee lapselle taman kertoman tarinan, jolloin lapsi voi halutessaan tehda tarinaansa
korjauksia. Sadutuksessa syntyneita tarinoita voidaan hyodyntaa jalkikateen toiminnan suun-
nittelemisessa ja toteuttamisessa eri tavoilla, kuten kehittamalla leikkeja. Sadutuksen lisaksi
varhaiskasvatuksessa voidaan luoda yhteista tarinaa vuorovaikutuksessa muiden kanssa. Tari-
nan muodostuessa aikuinen piirtaa tarinan etenemisen tueksi ydinkohdat kaikkien nahtavaksi
ja loppuun kerrottu tarina kirjoitetaan viela muistiin. (Rintakorpi & Vihmari-Henttonen 2017,
149.)

Kaikki lasten tekemat tyot, joista jaa jalki, ovat toiminnan dokumentteja. Ne elavoittavat ja
tulevat osaksi oppimisymparistoa seka tuovat varhaiskasvatuksen toimintaa nakyvaksi huolta-
jille. Valmiin tyon lisaksi tyon tekemisen prosessi on tarkea dokumentoida, koska muuten iso
osa valmiin tyon taustalla olevasta toiminnasta, tapahtuneesta oppimisesta ja ajatustyosta
jaa vahalle huomiolle. Lasten kanssa keskusteleminen tyoskentelyprosessin eri vaiheissa sy-
ventaa seka aikuisen etta lapsen ymmarrysta toimintaprosessin etenemisesta seka sen aikana
saaduista kokemuksista, tehdyista oivalluksista ja opituista asioista. Sanallinen kuvaus tai va-
lokuvat tyoskentelyprosessista onkin hyva yhdistaa valmiiseen tyohon. Valmiiden toiden tar-
kasteleminen yhdessa lasten kanssa vahvistaa lasten oppimista ja ajattelua. (Rintakorpi & Vih-
mari-Henttonen 2017, 148.)

Lasten haastattelut ovat yksi pedagogisen dokumentoinnin toteuttamisen tavoista. Niita voi-
daan toteuttaa monella tapaa ja haastattelutapaa valittaessa tulisikin pohtia millaisiin asioi-
hin haastattelulla halutaan saada nakokulmaa. Haastattelurunkoa voidaan hyodyntaa lasten
ajatusten ja nakemysten kartoittamiseksi yleisesti varhaiskasvatuksen toiminnasta. Haastatte-
lurunko on hyva rakentaa lasten kanssa yhdessa, jotta heille mielekkaimmat kysymykset olisi-
vat osana sita. Avointen kysymysten tai kysymyssanojen kayttaminen mahdollistaa rikkaam-
pien vastausten saamisen lapselta, kun kysymyksiin ei voi vastata vain kylla tai ei. Pienten
lasten haastatteluissa rajatut kysymykset toimivat kuitenkin paremmin. Haastattelurungon ra-
kentamisessa on hyva huomioida lasten vaihtelevat valmiudet itsensa ilmaisemisessa seka las-
ten ajattelun eroavuus aikuisten ajattelusta. Esimerkiksi liian abstrakteja kysymyksia tulisi
valttaa. Haastatteluilla voidaan kerata tietoa kohdennetusti tietysta aiheesta. Ne eivat kor-
vaa epamuodollisia arjessa kaytavia keskusteluja ja joskus lapsen voi olla helpompi kertoa
vaikeasta asiasta haastattelun sijaan arkisessa tilanteessa, mutta haastattelu toteutustapana

voi kuitenkin johtaa sitoutuneempaan muutostyohon. Haastattelutilanteissa mahdolliset
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lasten ja aikuisten valiset eroavat tulkinnat ja kokemukset samasta tilanteesta tulevat yhtei-
sesti kasitellyiksi. Haastattelutilanteissa aito dialogisuus mahdollistaa lapsille vapaamman il-
maisuin, kuin opettajajohtoinen keskustelu, jolloin lapsi pyrkii antamaan aikuista miellytta-
van vastauksen. (Ahonen 2017, 146-147; Rintakorpi & Vihmari-Henttonen 2017, 140-141.)

Lasten haastatteluja voidaan toteuttaa lasten tekemien tuotosten pohjalta pyytamalla lasta
kertomaan mita hanen mielestaan hanen tekemassaan tuotoksessa tapahtuu, keita siina on ja
miten tilanne voisi jatkua. Omista tuotoksista kerrotut kommentit tuovat esiin, miten lapsi
jasentaa tuotokseensa liittyvia ajatuksiaan, tunteitaan ja tulkintojaan. Niista voidaan keskus-
tella myohemmin yhdessa seka tuoda konkreettisesti lapsen tietoisuuteen hanen vahvuuksiaan
ja hanen tekemiaan oivalluksia. Haastatteluja voidaan tehda leikin muodossa, jolloin lapsia
voidaan haastatella leikissa esimerkiksi televisioon. Myos lapsi voi haastatella aikuista, jolloin
aikuinen saa tietoa siita, mita lapsi haluaa kysya. Lapset voivat haastatella myos toisiaan.
Haastatteluja voidaan ottaa talteen kirjaamalla tai aanittamalla. Kirjaaminen voi hairita ai-
kuisen keskittymista kaytavaan keskusteluun ja heikentaa hanen lasnaoloaan, mika vaikuttaa
lapsen ja aikuisen viliseen vuorovaikutukseen. Aanitteet on mahdollista kirjata myéhemmin
tilanteen jalkeen. (Ahonen 2017, 147-148.)

Blogin pitaminen tukee huoltajien osallisuutta. Sinne voidaan tuottaa sisaltoa kirjallisesti, ku-
vallisesti, videoilla ja aanitteilla yhdessa lasten kanssa. Blogia on mahdollista julkaista sulje-
tussa ymparistossa, johon paasee huoltajille annetulla salasanalla. Huoltajat tulevat blogia
seuraamalla tietoisiksi milla eri tavoilla varhaiskasvatusta toteutetaan ja minkalaista lapsen
arki varhaiskasvatuksessa on. Huoltajat voivat seurata blogia lastensa kanssa yhdessa ja kayda
sen tuella yhteisia keskusteluja varhaiskasvatuksen arjesta. Paivakirjatyyppisen blogin lisaksi
myos projekteissa voidaan hyodyntaa blogia, jolloin sinne voidaan tallentaa projektin eri vai-
heita. Blogi auttaa projektin eri vaiheisiin palaamisessa ja jasentaa sita kokonaisuutena, mika
tukee lasten kokonaisvaltaista oppimista. Blogin yllapitamisen ja paivittamisen myota lasten
kanssa voidaan harjoitella digitaalisessa ymparistossa toimimista seka erilaisien digitaalisten
valineiden kayttamista. Blogiin lisattavien kuvien ja videoiden tulee olla huoltajien luvalla
julkaistuja. (Ahonen 2017, 148-149.)

Lasten kasvunkansiot ovat yksi pedagogisen dokumentoinnin tavoista ja niita voidaan koota
joko konkreettiseen kansioon tai sahkoiseen muotoon. Niiden tulisi olla monipuolisia ja jasen-
neltyja kokonaisuuksia, jotka kertovat sinne kerattyjen erilaisten dokumenttien myota lapsen
kasvusta, kehityksesta ja oppimisesta. Pienten lasten kasvunkansioissa korostuvat aikuisten
tekemat havainnot ja niiden myota kootut dokumentit. Isompien lasten tulisi saada rakentaa
itse omaa kasvunkansiotaan aikuisten tukemana, jolloin kasvunkansioista tulee omannakoisia.
Kasvunkansiot kertovat aikuisille lapsen mielenkiinnon kohteista, mielekkaista oppimistehta-
vista, sosiaalisista suhteista seka mahdollisista kasvun ja oppimisen haasteista. Kasvunkansio-

tyoskentelyyn tulisi sopia jokaisen lapsen kanssa pidettavaksi kuukausittain hetki, jolloin
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lapsen kanssa tyoskennellaan yhdessa hanen kasvunkansionsa parissa. (Ahonen 2017, 150; Rin-
takorpi & Vihmari-Henttonen 2017, 114-116.)

Leikkien dokumentointia voidaan toteuttaa eri tavoilla. Lasten halutessa voi lasten omaehtoi-
sia leikkeja videoida. Lasten kerrontaa ja kuvailua omasta leikistaan seka siina syntyneita aja-
tuksia, tunteita ja oivalluksia voidaan kirjata. Niihin palaaminen yhdessa lapsen kanssa tukee
lapsen osallisuutta seka ajattelun kehittymista. Myos mieleisia leikkipaikkoja voidaan doku-
mentoida, varsinkin jos kaytannon syista lapsen vaivalla rakentamia leikkipaikkoja tai raken-
nelmia ei voida saastaa. Omaehtoisen leikin lisaksi ohjattua leikkitoimintaa on hyva dokumen-
toida saannollisesti. Dokumenttien reflektoiminen myohemmin mahdollistaa lasten oivallusten

ja tulkintojen sailymisen seka niiden tietoisen prosessoinnin. (Ahonen 2017, 152.)

Fyysinen oppimisymparisto itsessaan on myos dokumentti, koska fyysinen tila kertoo ryhman
ihmisista, heidan toiminnastaan ja heidan ajattelustaan. Oppimisymparisto muuttuu tilojen,
valineiden ja materiaalien kayton osalta. Lasten tulisi olla osana tilojen suunnittelua ja muok-
kaamista koko toimikauden aikana. Tiloja suunniteltaessa tulee huomioida missa mitakin vali-
neita sailytetaan ja miten ne ovat lapsille saatavilla. Yhdessa lasten kanssa tulisi valita mita
dokumentteja laitetaan esille ja minne seka mita esilla olevia dokumentteja otetaan pois va-
pauttamaan tilaa uusille. Samalla lapset paasevat perustelemaan tekemiaan valintoja, jotka
kuvastavat lasten kokemuksia toiminnoista. Vanhoihin dokumentteihin palaaminen muistuttaa

lapsia heidan oppimastaan ja kasvustaan. (Rintakorpi & Vihmari-Henttonen 2017, 157-158.)
4.4 Dokumenttien tulkitseminen ja niista saatavan tiedon hyodyntaminen

Dokumenteista saadaan tietoa, kun niita reflektoidaan dokumenttien keraamisen jalkeen yh-
dessa lasten, huoltajien ja tyoyhteison kesken. Reflektoinnin tarkoituksena on tulkita ja ja-
sentaa kerattyjen dokumenttien sisaltoja. Yksi keino dokumenttien reflektoimiseen on tuu-
maustauko, joka varmistaa yhteisen pysahtymisen dokumenttien aareen. Tuumaustauko on
konkreettinen, suunniteltu ja jarjestetty hetki arjessa dokumenttien yhteista tarkastelua ja
reflektointia varten. Tuumaustauoille tulee luoda oma paikkansa arjessa ja niiden pitamiseen
tulee sitoutua. Niita voidaan pitaa yksittaisten lasten, lapsiryhman, huoltajien seka tyonteki-
joiden kesken. (Ahonen 2017, 140-144; Opetushallitus 2021b.)

Dokumenttien tarkastelu useammasta eri nakokulmasta seka niiden hyodyntaminen vuorovai-
kutuksen valineena rakentaa yhteista ymmarrysta joistakin asioista ja ilmioista seka muodos-
taa yhteisen kasityksen siita, mika juuri nyt on tarkeinta. Dokumenttien tulkinta johtaa johto-
paatoksiin ja johtopaatokset johtavat muutoksiin toiminnassa. Kaikkia dokumentoinnin toteu-
tustapoja ei ole mahdollista kayda keskustelemalla lapi, joten keskusteluun mukaan otetta-
vien dokumenttien valinnassa tulee tehda karsintaa. Dokumentit tulisi valita osaksi yhteista
keskustelua sen perusteella, mihin kysymyksiin keskustelussa pyritaan etsimaan vastauksia.

Dokumentteja kasiteltaessa tarkastellaan esimerkiksi sita, miten ryhman pedagogiset
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toimintatavat vastaavat lasten mielenkiinnon kohteisiin tai yksilollisiin tarpeisiin. Lisaksi voi-
daan tarkastella lasten osallisuuden toteutumista ryhman toiminnassa. Dokumentteja voidaan
tulkita tai niiden myota etsia vastauksia yksittaisen lapsen ja huoltajan nakokulmasta, ryhman
nakokulmasta tai varhaiskasvattajan nakokulmasta. (Ahonen 2017, 140-144; Rintakorpi & Vih-
mari-Henttonen 2017, 92-107.)

Lapsen nakokulman selvittamiseksi voidaan hyodyntaa kasvunkansion parissa tyoskentelya,
jolloin lapsen kanssa kaydaan kahdenkeskista pedagogista keskustelua. Lapsi saa yhteisen kes-
kustelun aikana valita itselleen tarkeimmat dokumentit kasvunkansioon ja kayda niista kes-
kustelua, mika lisaa varhaiskasvattajan ymmarrysta lapsen hyvinvoinnista, osaamisesta, toi-
veista ja tarpeista. Lapsen kanssa voidaan miettia, milloin hanella on ollut onnistumisen koke-
muksia, ja mika niiden toteutumista on edesauttanut tai estanyt. Lapsen kanssa voidaan poh-
tia yhdessa, miten voitaisiin edeta niissa asioissa, joissa lapsi toivoisi onnistuvansa. Lisaksi
voidaan miettia taitoja, joita seuraavaksi kannattaisi harjoitella lapsen toiveiden ja tavoittei-
den saavuttamiseksi. Lapsen kanssa siis laaditaan suunnitelma lapsen tavoitteiden saavutta-
miseksi, kaydaan se huoltajien kanssa lapi ja pyydetaan heidan ideoitaan osaksi suunnitelmaa
seka kannustetaan harjoittelemaan myos vapaa-ajalla. Suunnitelmaa laadittaessa mietitaan
keinoja, miten lasta voitaisiin auttaa tavoitteiden saavuttamisen edessa olevien mahdollisten
esteiden ylittamisessa. Suunnitelman toteutumista tulee arvioida harjoittelun edetessa ja ot-
taa se puheeksi viimeistaan seuraavassa kasvunkansion taydentamiseksi kaytavassa pedagogi-

sessa keskustelussa. (Rintakorpi & Vihmari-Henttonen 2017, 92-94.)

Yhdessa laadittu suunnitelma ohjaa ja muuttaa varhaiskasvattajan omaa toimintaa ja doku-
mentointityota. Suunnitelman myota varhaiskasvattaja mukauttaa toimintatavat ja -ymparis-
tot sellaisiksi, etta ne mahdollistavat lapsen tavoitteen mukaisen harjoittelun ja lapsen mah-
dollisuuden tehda haluamiaan asioita. Lisaksi varhaiskasvattajat dokumentoivat lapsen har-
joittelua seka onnistumisia eri vaiheissa. Varhaiskasvattajien kaymissa tiimipalavereissa tar-
kastellaan lasten kanssa laadittuja suunnitelmia ja kehitetaan toimintaa lasten nakokulmat
huomioiden. Pienempien lasten kohdalla oppimis- ja toimintasuunnitelmana voidaan hyodyn-
taa lomaketta, johon on kirjattu lapselle tarkeat asiat. Niiden selvittamiseksi huoltajilla on
keskeinen rooli, koska he tuovat esiin oman lapsensa kayttaytymista, ajatuksia ja tunteita.
Varhaiskasvattajan tehtavana on suunnata lasten pedagogisia prosesseja mahdollisiksi ja tar-
koituksenmukaisesti toteutettaviksi ryhmamuotoisessa varhaiskasvatuksessa. Taytettyja lo-
makkeita tulisi aktiivisesti kayttaa varhaiskasvatuksen suunnittelun ja arvioinnin tukena,
koska pelkka lomakkeiden tayttaminen ei ole tarkoituksenmukaista. (Rintakorpi & Vihmari-
Henttonen 2017, 94-95.)

Arjessa tapahtuvien kohtaamisten lisaksi huoltajaillat seka lasten varhaiskasvatussuunnitel-
mien laatimiseksi pidettavat keskustelut, eli vasukeskustelut, tuovat esiin huoltajien nakokul-

mia. Niita tulisi reflektoida myohemmin ryhman lasten ja henkiloston kanssa, jotta ne olisivat
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yhtena osana toimintakulttuurin kehittamista. Varhaiskasvatuksessa voidaan osoittaa kiinnos-
tusta ja arvostusta lapsen huoltajia, perhetta ja sukua kohtaan myos huomioimalla ja kuule-
malla perheen ja suvun tarinaa. Tarinan kuuleminen lisaa tyontekijoiden ymmarrysta ja tietoa

lapsesta seka hanelle jo kertyneista kokemuksista ja opeista. (Opetushallitus 2021b.)

Ryhman nakokulmaa korostavassa pedagogisessa dokumentoinnissa keskeisessa osassa ovat
varhaiskasvattajan pedagoginen osaaminen ja suunnitteluosaaminen, koska lapsiryhman lukui-
sista ideoista tulisi loytaa erilaisten ideoiden yhdistavat tekijat. Varhaiskasvattajan tulisi va-
lita toimintaan riittavan laaja-alaisia teemoja, joihin olisi mahdollista yhdistaa lasten erilaisia
toiveita ja tarpeita seka varhaiskasvatukselle asetettuja tavoitteita. Yhteisen toiminnan doku-
mentteja tulisi kayda lasten kanssa lapi seka hyodyntaa niita toiminnan suunnittelussa ja arvi-
oinnissa. Dokumentteja yhdessa lapikaydessa tulisi pohtia miten toimintaa voisi muuttaa tai
jatkaa seka ideoida toimintaa yhdessa. Lisaksi yhteisessa keskustelussa voi syntya uusia oival-
luksia ja toiveita, joita voidaan yhdessa jalostaa, suunnitella ja toteuttaa varhaiskasvatuksen

toiminnassa. (Rintakorpi & Vihmari-Henttonen 2017, 96-105.)

Varhaiskasvattajan nakokulma dokumenttien tulkitsemisessa on ammatillisen lahestymistavan
takia laaja-alainen ja objektiivinen. Varhaiskasvattajan tulee dokumenttien tulkinnassa yhdis-
taa lapsen kehitykseen, oppimiseen ja hyvinvointiin liittyvat tekijat. Lisaksi varhaiskasvatta-
jan tulee osata luoda yhteyksia teorian ja kaytannon, ihmisten, oppimisen alueiden seka oppi-
misen tavoitteiden valille. Dokumenttien tulkinta tuo esiin tilanteet, joissa lapsi tarvitsee tu-
kea. Varhaiskasvattajan tulee osata mukauttaa omaa toimintaansa lapsen tarpeisiin vastaa-
vaksi. Samalla hanen tulee tasapainoilla tilan antamisen ja rajaamisen seka vallan jakamisen
ja kayttamisen valilla. Pedagogisen dokumentoinnin myota varhaiskasvattajan on mahdollista
arvioida tietoisesti omaa toimintaansa kasvattajana seka kehittaa sita tavoitteellisesti. Konk-
reettinen keino hyodyntaa dokumentteja varhaiskasvattajan nakokulmasta on osallistua tar-
peen mukaiseen taydennyskoulutukseen. Kehittamistarpeiden havaitsemisen lisaksi tulisi huo-
mioida tyontekijoiden vahvuudet ja mahdollisuudet. (Rintakorpi & Vihmari-Henttonen 2017,
106; Opetushallitus 2021b.)

Dokumentoinnista saatua tietoa hyodynnetaan pedagogisen toiminnan suunnittelussa, toteu-
tuksessa, arvioinnissa ja kehittamisessa. Saatuja tietoja ja ymmarrysta tulee hyodyntaa esi-
merkiksi tyotapojen, oppimisymparistojen, toiminnan tavoitteiden, menetelmien ja sisaltojen
jatkuvassa kehittamisessa lasten kiinnostusta ja tarpeita vastaaviksi. Myos lasten kehityksen
ja oppimisen tuen tarpeiden arvioinnissa tarvitaan pedagogista dokumentointia. Tarkea osa
aikavalilta keratyt dokumentit. (Ahonen 2017, 140-144; Varhaiskasvatussuunnitelman perus-
teet 2018, 37-38.)
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4.5 Pedagogista dokumentointia Kotkan kaupungin varhaiskasvatuksessa ja Metsakulman

paivakodissa

Pedagogisen toiminnan kehittamista ja suunnittelua ohjaa pedagoginen dokumentointi. Kot-
kan varhaiskasvatuksessa on kaytossa erilaisia pedagogisen dokumentoinnin menetelmia, ku-
ten kasvunkansio. Sen tyostaminen on yksi varhaiskasvatuksen arjessa toteutuvista vuorovai-
kutustavoista. Sita tyostetaan paivan aikana erilaisissa tilanteissa ja eri kokoonpanoissa. Lapsi
osallistuu kasvunkansionsa parissa tyoskentelyyn. (Kotkan varhaiskasvatussuunnitelma 2019,
85.)

Kasvunkansion lisaksi Kotkan kaupungin varhaiskasvatuksessa toteutetaan pedagogista doku-
mentointia muun muassa aikajanalla ja digitaalisilla tallenteilla. Niiden kasittely suunnitel-
laan osaksi arkea yhdessa lasten kanssa. Dokumentoinnin tuotoksia kasitellaan esimerkiksi
kerran viikossa ryhman kokoontuessa. Kielellisten keinojen kayttamisen lisaksi tuotettuja do-
kumentteja kasitellaan niita kosketellen ja selaillen. Tarvittaessa aikuinen nimeaa yhdessa
koettua ja auttaa muistamisessa. Aikuiset huomioivat yhteisen kasittelyn synnyttamia lasten
eleita, ilmeita ja aantelyita. Yhteisesti koetusta varhaiskasvatuksesta saadaan kasittelyhet-
kien myota arviointitietoa, jota hyodynnetaan lapsilahtoisen varhaiskasvatuksen toteuttami-

sessa. (Kotkan varhaiskasvatussuunnitelma 2019, 85.)

Kotkan kaupungin varhaiskasvatuksessa hyodynnetaan pedagogista dokumentointia lapsen var-
haiskasvatuskeskusteluissa. Varhaiskasvatuksen henkiloston lisaksi huoltajat tuovat dokument-
teja, jotka koskevat esimerkiksi paivittaista asiaa kotona tai varhaiskasvatuksessa. Lapsen

haastattelulla ja sen dokumentoinnilla saadaan lapsen nakokulma vahvemmaksi varhaiskasva-

tussuunnitelman laadinnassa. (Kotkan varhaiskasvatussuunnitelma 2019, 85.)

Pedagogisen dokumentoinnin elementteja nousee esiin myos Kotkan varhaiskasvatuksen pien-
ryhmapedagogiikan vuorovaikutuksen kehassa (Kotkan varhaiskasvatussuunnitelma 2019, 84).
Vuorovaikutuksellista pienryhmapedagogiikkaa vahvistetaan havainnoimalla, havaintoja doku-

mentoimalla ja niiden myota syntyvan tietoisuuden avulla (Kotkan kaupunki 2021b).

Metsakulman paivakodissa pedagogista dokumentointia toteuttavat seka henkilokunta etta
lapset. Dokumentteja pyritaan tarkastelemaan lasten kanssa kahden viikon valein seka suun-
nittelemaan toimintaa yhdessa. Tiimipalavereihin tuodaan heti dokumenttien tarkastelussa
esiin nousseet havainnot. Suunnittelussa ovat mukana myos huoltajien nakemykset seka kuu-
kausittaiset arvioinnit. Saatuja tietoja hyodynnetaan tiimipalavereissa tehtavassa suunnitte-
lussa ja arvioinnissa. Yksikon suunnitelmaan hyodynnetaan tiimipalaverien tietoa. Yksikon toi-
mintaa suunnitellaan ja arvioidaan yksikkopalaverissa. Kuntakohtaiseen suunnitelmaan kayte-
taan yksikkopalaverien koonteja. Eri yksikoiden tuottamaa tietoa kerataan saannollisesti var-
haiskasvatusalueiden palavereihin. Metsakulman paivakodin Peda.net-verkkoymparistosta loy-

tyvat ryhmakohtaiset blogit, joihin henkilokunta dokumentoi paivakodin arkea lasten kanssa.
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Tama mahdollistaa sen, etta perheet voivat seurata lapsensa arkea paivakodissa. (Metsakul-

man toimintasuunnitelma 2020-2021.)
4.6 Pedagogista dokumentointia kaytannossa

Vaarapuron (2021, 82-83) pro gradu -tutkielman tulosten mukaan varhaiskasvatuksen opetta-
jien kasitykset pedagogisesta dokumentoinnista jakautuivat kolmeen kasitystapaan, jotka oli-
vat pedagogisen dokumentoinnin ymmartamattomyys, dokumentoinnin ja pedagogisen doku-
mentoinnin erojen tiedostaminen seka pedagogisen dokumentoinnin tarkoituksen ymmartami-
nen. Tutkielmassa ne varhaiskasvatuksen opettajat, jotka eivat ymmartaneet pedagogisen do-
kumentoinnin tarkoitusta, maarittelivat sen dokumenttien tuottamiseksi. Tallaisista maaritel-
mista jai puuttumaan pedagoginen ajattelu seka pedagogisen dokumentoinnin toteuttamisen
prosessimaisuus, jolloin dokumentointi oli muusta varhaiskasvatuksen toiminnasta irrallista.
Tutkielman mukaan osa naista varhaiskasvatuksen opettajista luuli toteuttavansa pedagogista

dokumentointia, mutta kaytannossa toteuttikin dokumentointia. (Vaarapuro 2021, 82-84.)

Vaarapuron (2021, 84) tutkielman mukaan ne varhaiskasvatuksen opettajat, jotka tiedostivat
dokumentoinnin ja pedagogisen dokumentoinnin erot, keskittyivat yhteistyon ja prosessimai-
suuden nakokulmiin. Varhaiskasvatuksen opettajien mukaan dokumentointi ja dokumenttien
jakaminen lisasivat varhaiskasvatuksessa tehtavaa yhteistyota. Nama opettajat kuvasivat pe-
dagogisen dokumentoinnin olevan tarkoituksellista jatkuvaa toimintaa seka hyodynsivat sita
varhaiskasvatuksen toiminnan suunnittelussa, arvioinnissa ja kehittamisessa. Nama opettajat
kasittivat pedagogisen dokumentoinnin kehittyneemmaksi toiminnaksi kuin dokumentoinnin,
koska dokumentoinnissa ei tarvitse olla tarkoitusta. Tutkielmassa ne varhaiskasvatuksen opet-
tajat, jotka ymmarsivat pedagogisen dokumentoinnin tarkoituksen, kasittivat pedagogisen do-
kumentoinnin suunnitelmalliseksi ja tavoitteelliseksi toiminnaksi. Nailla varhaiskasvatuksen
opettajilla oli pedagogisen dokumentoinnin ymmarryksen lisaksi tieto sen hyodyista. (Vaara-
puro 2021, 84-85.)

Tutkielmaan osallistuneiden varhaiskasvatuksen opettajien kohdalla tyokokemuksen maara
vaikutti eniten pedagogisen dokumentoinnin kasittamiseen. Yli kymmenen vuoden tyokokemus
varhaiskasvatuksen opettajana lisasi ymmarrysta pedagogisesta dokumentoinnista. Lisaksi sen
toteuttaminen koettiin helpommaksi ja sita toteutettiin useammin. Tyokokemuksen myota
pedagoginen dokumentointi kasitettiin vahvemmin varhaiskasvatuksen keskeiseksi tyomene-
telmaksi seka pedagoginen dokumentointi ja vuorovaikutus yhdistettiin toisiinsa vahvemmin,
vaikka tyomenetelma on viela melko uusi ja taman takia vaatii henkiloston osaamisen paivit-
tamista. Alle kymmenen vuoden tyokokemuksen omaavat varhaiskasvatuksen opettajat koki-
vat pedagogisen dokumentoinnin luontevammaksi tyomenetelmaksi, kuin pidemman tyokoke-
muksen omaavat, mika voi johtua puutteellisesta henkiloston osaamisen paivittamisesta. Tut-

kielman mukaan lisakoulutuksella on myonteinen vaikutus pedagogisen dokumentoinnin
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kasittamiseen. Lisakoulutusta saaneet varhaiskasvatuksen opettajat kokivat muita vahvem-
min, etta pedagoginen dokumentointi tukee lapsen toimintaa ja lisaa varhaiskasvatuksen lap-
silahtoisyytta. Yliopistokoulutuksen suorittaneet varhaiskasvatuksen opettajat kasittivat peda-
gogisen dokumentoinnin idean vahvemmin, kokivat sen keskeisemmaksi varhaiskasvatuksen
tyomenetelmaksi seka kokivat tyoympariston toimivammaksi sen toteuttamiselle, kuin muun
koulutuksen suorittaneet. Muun koulutuksen suorittaneet varhaiskasvatuksen opettajat toivat
vahvemmin esiin pedagogisen dokumentoinnin yhteyden lasten heikkouksien kartoittamisessa.
(Vaarapuro 2021, 85-87.)

Tutkielmaan osallistuneet vanhempien lasten kanssa tyoskennelleet varhaiskasvatuksen opet-
tajat kokivat lapsilahtoisyyden ja vuorovaikutuksen yhteyden pedagogiseen dokumentointiin
vahvemmaksi, kuin pienempien lasten kanssa tyoskennelleet. Pienten lasten kanssa tyosken-
nelleet yhdistivat pedagogisen dokumentoinnin vahvemmin lasten heikkouksien kartoittami-
seen. Vanhempien lasten kanssa tyoskennelleet kokivat oman ammatillisuuden kehittamisen
ja tukemisen mahdollistuvan pedagogisessa dokumentoinnissa vahvemmin, kuin pienten lasten
kanssa tyoskennelleet. Useammin pedagogista dokumentointia toteuttaneet varhaiskasvatuk-
sen opettajat kasittivat sen luontevammaksi tyomenetelmaksi, kuin sita harvemmin toteutta-
neet. (Vaarapuro 2021, 86-87.)

Varhaiskasvatuksessa suhtautuminen pedagogiseen dokumentointiin voi joskus olla hyvin kiel-
teista ja dokumentointi voidaan kokea vain valttamattomaksi tyotehtavaksi. Tyontekijat voi-
vat kokea jatkuvan dokumentoinnin vievan liikaa tyoaikaa, jolloin aikaa jaa vahemman lasten
kanssa tehtavaan perustyohon. (Ahonen 2017, 142-143.) Arjen kiireinen ja suorituskeskeinen
toimintakulttuuri heikentaa pedagogisessa dokumentoinnissa kerattyjen dokumenttien syvem-
paa tai kriittisempaa pohdintaa, mika taas heikentaa varhaiskasvatuksen toiminnan kehitta-
mista. Kiireinen ja suorituskeskeinen toimintakulttuuri voi myos heikentaa dokumenttien pe-
dagogisten mahdollisuuksien hyodyntamista, jolloin ne jaavat vain lasten mekaanisten suori-
tusten ilmentajiksi. (Rintakorpi 2018a, 27-60.) Vaarapuron (2021, 89) pro gradu -tutkielman
mukaan varhaiskasvatuksen opettajien suunnitteluaika ei riita siihen tyomaaraan, mita heilta
vaaditaan. Varhaiskasvatuksen arki ei aina myoskaan mahdollista suunnitteluajan pitamista,
mika vaikuttaa seka pedagogisen dokumentoinnin toteuttamisen laatuun etta koko varhaiskas-

vatuksen laatuun (Vaarapuro 2021, 89).

Vaarapuron (2021, 89) pro gradu -tutkielman mukaan pedagogisen dokumentoinnin haasteena
koettiin ajan puutteen lisaksi dokumenttien ylitulkitseminen. Pedagogisessa dokumentoinnissa
riskeina onkin varhaiskasvatuksen harhaanjohtaminen, heikentaminen tai rajoittaminen,
jonka vuoksi varhaiskasvatuksen opettajan taytyy tarkastella omaa toimintaansa kriittisesti.
Haasteena oli myos pedagogisen dokumentoinnin tarkoituksen epaselkeys, jonka vuoksi se se-
koitettiin dokumentointiin ja jai irralliseksi varhaiskasvatuksen muusta toiminnasta. Tahan on

mahdollista vaikuttaa henkiloston lisakoulutuksella. Tietoteknisten taitojen puutteellisuus ja
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laitteiden kayton kokeminen haasteelliseksi vaikuttivat siihen, etta pedagogisen dokumen-

toinnin toteuttaminen koettiin tutkielmaan osallistuneiden keskuudessa haasteelliseksi. Myos
motivaation puute pedagogisen dokumentoinnin toteuttamiseen aiheutti kokemuksen siita,

etta pedagoginen dokumentointi ei ole luonnollinen osa varhaiskasvatusta. Tutkielmaan osal-
listuneet varhaiskasvatuksen opettajat toivoivat saavansa konkreettisia vinkkeja pedagogisen
dokumentoinnin toteuttamiseen, lisakoulutusta, yhtalaisia valmiuksia seka palautetta johta-
jalta. Naiden myota pedagogisen dokumentoinnin toteuttaminen koettaisiin helpommaksi ja

sujuvammaksi. (Vaarapuro 2021, 89-90.)

Rintakorven (2018a, 55) vaitoskirjatutkimuksen mukaan myos kokeneilla dokumentoijilla on
vaikeuksia asettaa, yllapitaa ja paivittaa dokumentoinnin pedagogisia tavoitteita. Kuitenkin
pedagogista dokumentointia toteuttavilla varhaiskasvattajilla on varhaiskasvatuksesta koko-
naisvaltaisempi nakemys, kuin vahemman dokumentointia toteuttavilla kasvattajilla. Pedago-
ginen dokumentointi vahvistaa lasten osallisuutta toiminnan suunnittelussa, lapsilahtoisten
toimintatapojen valitsemista seka varhaiskasvattajien tyytyvaisyytta omasta ammatillisesta
osaamisestaan. Pedagoginen dokumentointi vaatii toteutuakseen kerattyjen dokumenttien pe-
dagogista pohdintaa. Pedagogiselle dokumentoinnille tulee luoda suunnitelma ja rakenne, jo-
hon kaikki kasvattajat sitoutuvat seka olosuhteet, jotka mahdollistavat pedagogisen dokumen-
toinnin toteuttamisen. Varhaiskasvattajia tulee tukea pedagogisen dokumentoinnin toteutta-
misessa seka tarpeen mukaan arvioida ja kehittaa paivakodin toimintakulttuuria. (Rintakorpi
2018a, 27-60.)

5 Pedagogisen dokumentoinnin suunnitelma

Strategia tarkoittaa yksinkertaisesti kuvattuna suunnittelua ja toteutusta. Sen laatiminen
koostuu suunnittelemisesta, analysoimisesta ja arvioimisesta, joiden jalkeen laadittu suunni-
telma otetaan kayttoon. (Ylisirnio 2011, 12.) Strateginen suunnitelma on yhdistelma konsep-
teja, menetelmia ja tyokaluja, joita organisaatiossa kaytetaan organisaation toiminnan ta-
voitteiden saavuttamiseksi. On tutkittu, etta muodollisten strategisten suunnitelmien tekemi-
nen on hyodyllista julkisille organisaatioille. Suunnitelmat sisaltavat organisaation toiminnan
kannalta oleellisen tiedon, mika helpottaa organisaation jasenten toimimista organisaatiossa.
My0s tyontekijoiden johtaminen helpottuu ja on tehokkaampaa, kun organisaatioissa on suun-
nitelmia. Onnistuneesti laadituissa suunnitelmissa on asetettu tavoitteita organisaatiolle ja
suunnitelmien mukaan toimiminen mahdollistaa asetettujen tavoitteiden saavuttamisen.
Suunnitelmia tarvitaan, jotta halutut muutokset juurtuvat kaytannon tyohon. (Elbanna, And-
rews & Pollanen 2016, 3-26.)

Suunnitelma asettaa paivittaiselle toiminnalle rakenteet, joiden mukaan toimitaan. Laaditulle

suunnitelmalle asetetut tavoitteet voidaan saavuttaa toimimalla suunnitelman mukaan.
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Suunnitelma voi siis myos luoda koko toiminnalle suunnan. Ilman suunnitelmaa ihmiset toden-
nakoisesti toimivat vain kohdatessaan valittomia ongelmia. Suunnitelman asettamat rakenteet
johtavat paivittaiseen paatoksentekoon, mika taas johtaa suunnitelmalle asetettujen pidem-

man tahtaimen tavoitteiden saavuttamiseen. (Strategic Planning: Why... 2009, 139-143.)

Suunnitelma selkeyttaa, mita suunnitelmassa maaritellylla toiminnalla tavoitellaan ja miksi.
Suunnitelmassa maaritellaan, mika kyseisen toiminnan tarkoitus on. Suunnitelmassa myos kay-
daan lapi, miten toimintaa toteutetaan, esimerkiksi organisaatiossa. Suunnitelmaa laaditta-
essa tehdyt paatokset edella mainittuihin asioihin palvelevat paivittaista tyoskentelya, yhte-
naistavat tyoskentelytapoja seka parantavat tyon tulosten laatua. (Strategic Planning: Why...
2009, 139-143.)

Tavoitteellinen suunnitelma pedagogiselle dokumentoinnille vahvistaa varhaiskasvatuksen
tyontekijoiden sitoutumista dokumentoinnin kayttoon keskeisena pedagogisena tyomenetel-
mana varhaiskasvatuksessa. Suunnitelmassa olisi hyva olla selkeasti, tavoitteellisesti ja jasen-
nellysti maariteltyna, missa, milloin ja miten usein dokumentoidaan. Lisaksi siina tulisi olla
maariteltyna, kuka vastaa dokumentoinnista ja milloin. Suunnitelman tulisi jollakin tavalla
olla yhdistettyna kalenteriin, jotta suunnitelman mukaan toimiminen ei arjessa unohtuisi.
(Ahonen 2017, 154-155.)

Varhaiskasvatuksen dokumentointisuunnitelman laatimisessa tulisi pohtia mita varhaiskasva-
tusryhmassa on tahan mennessa dokumentoitu seka millaisia dokumentointitapoja on hyodyn-
netty. Lisaksi tulisi pohtia miten dokumentointi on tukenut yksikossa tehtya pedagogista
tyota. Taman jalkeen aletaan pohtimaan tulevia tavoitteita, eli millaista toimintaa yksikossa
aiotaan dokumentoida seka kuinka usein dokumentointia aiotaan toteuttaa. Lisaksi tulisi suun-
nitella milla menetelmilla ja valineilla yksikossa aiotaan dokumentoida, ketka siita vastaavat
ja miten tehtavat aiotaan jakaa. Tyoyhteisossa tulisi pohtia miten kyseisen yksikon dokumen-
tointitavoitteet liittyvat valtakunnallisten varhaiskasvatussuunnitelman perusteiden tavoittei-
siin. Tyoyhteisossa pitaisi sopia miten dokumentit sailytetaan seka miten lapset ja heidan
huoltajansa osallistuvat dokumentointiin tai dokumenttien kasittelyyn. Lisaksi tulisi miettia
miten yksikossa hyodynnetaan dokumentteja pedagogisen toiminnan suunnittelussa, toteutuk-

sessa, arvioinnissa ja kehittamisessa. (Ahonen 2017, 154-155.)

6  Opinnaytetyon tavoitteet ja tarkoitus

Kehittamistyona toteutetun opinnaytetyon ensisijaisena tavoitteena oli luoda selkea ja kat-
tava pedagogisen dokumentoinnin suunnitelma Metsakulman paivakodille. Toissijaisena ta-
voitteena oli, etta luotu suunnitelma olisi yksinkertainen ja helposti muokattavissa oleva,

jotta sita olisi paivakodin toiminnassa helppo hyodyntaa. Kehittamistyon tarkoituksena oli
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tuoda suunnitelman myota esiin mita pedagogisen dokumentoinnin menetelmia Metsakulman
paivakodissa kaytetaan ja miten, seka miksi pedagogista dokumentointia toteutetaan. Tarkoi-
tuksena ei ollut uusien pedagogisen dokumentoinnin menetelmien tuominen osaksi paivakodin

toimintaa eika opinnaytetyona luotuun pedagogisen dokumentoinnin suunnitelmaan.

Kehittamistyolla pyrittiin ratkaisemaan Metsakulman paivakodissa aiemmin toteutetun peda-
gogisen dokumentoinnin suunnittelemattomuutta ja jasentymattomyytta, koska kehittamis-
tyona luotiin suunnitelma pedagogisen dokumentoinnin toteuttamiselle. Tarkoituksena oli,
etta suunnitelman avulla voisi hahmottaa aiempaa paremmin paivakodissa toteutettavan pe-
dagogisen dokumentoinnin kokonaisuutta. Lisaksi tarkoituksena oli, etta muutkin Kotkan kau-
pungin varhaiskasvatuksen yksikot voisivat hyodyntaa luotua pedagogisen dokumentoinnin

suunnitelmaa omassa toiminnassaan.

7  Opinnaytetyon menetelmat

7.1  Kehittamistyo

Toteutin opinnaytetyon kehittamistyona Kotkan kaupungin varhaiskasvatukselle. Kehittamis-
tyo kohdentui Metsakulman paivakotiin, joka on yksi Kotkan kaupungin varhaiskasvatuksen yk-
sikoista. Salosen, Elorannan, Hautalan ja Kinoksen (2017, 7) mukaan kehittamistyo tarkoittaa
toiminnan kokonaisymmarrysta, tyoskentelya ja kuvausta, joiden myota syntyy jotakin uutta.
Kehittamistoiminta perustuu kasityksiin kehitettavasta kohteesta, sen perusteluista ja rajauk-
sista, kehittamisen tavoitteista, tavoitteiden saavuttamiseksi tarvittavista kehittamismenetel-
mista, arvioinnin toteuttamistavasta seka tuotoksen tai tuloksen levittamisen tavoista. Kehit-
tamisen tulee perustua tietoon, jota tuotetaan ja jaetaan yhdessa, jotta kaikilla kehittamis-
tyohon liittyvilla osapuolilla on yhteinen ymmarrys ja merkitys toteutettavasta kehittamis-
tyosta. Kehittamistyota ohjaa alusta loppuun suunnitelmallisuus. Suunnitelmallisuudella pyri-
taan ennakoimaan mahdollisimman hyvin mahdolliset satunnaisuudet. Kehittamiseen kuuluvat
olennaisena osana jatkuva arviointi kaikissa kehittamisen vaiheissa seka korjaava ja uudelleen
suuntaava tyoskentely. Tutkimuksellisessa kehittamistoiminnassa kehittamisen ja tutkimuksen
tyootteet ovat toisiaan lahella. Kehittamisessa on ymmarrettava tutkimustyota kokonaisval-
taisesti, vaikka tyoskentelytavat painottuvatkin kehittamiseen. Tutkimuksessa saatavan tie-
don lisaksi kehittamistoimintaa ohjaa kehittamisen tuloksen hyodyllisyys ja toimivuus, eli kay-
tannonlaheisyys. (Salonen ym. 2017, 28-33 & 38.)

Kehittamiseen kuuluva jatkuva arviointi toteutui itsearviointina koko opinnaytetyoprosessin
ajan ja se ohjasi kehittamistyon toteutusta. Toteutin itsearvioinnin tekemalla vapaamuotoisia
muistiinpanoja. Koko prosessin ajan tyoskentelin pohtivalla, arvioivalla ja korjaavalla tyoot-

teella. Korjaavan tyootteen myota muokkasin kehittamistyona luomaani pedagogisen
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dokumentoinnin suunnitelmaa jatkuvasti tarpeen mukaan. Itsearvioinnissa keskeista oli kehit-
tamistyon vertaaminen sille asetettuihin tavoitteisiin ja tarkoitukseen seka pyrkimys niiden
saavuttamiseen. Itsearvioinnin lisaksi kerasin arviointia ja palautetta kirjallisesti kehittamis-
tyon ensimmaisesta versiosta seka valmiista kehittamistyosta Metsakulman paivakodin var-
haiskasvatuksen opettajilta. Pyrin arvioinneilla varmistamaan, etta valmis kehittamistyo vas-
taisi mahdollisimman hyvin opinnaytetyon tavoitteisiin ja tarkoitukseen. Tutkimuksellinen ke-
hittamistoiminta toteutui opinnaytetyossa, koska loin kehittamistyon varhaiskasvatuksen

opettajille toteutetun kyselyn tulosten mukaan.
7.2 Teoreettinen viitekehys

Tata kehittamistyota varten loin teoreettisen viitekehyksen varhaiskasvatukseen, Kotkan kau-
pungin varhaiskasvatukseen, Metsakulman paivakotiin seka pedagogiseen dokumentointiin liit-
tyvasta luotettavasta aineistosta. Hain teoreettisen viitekehyksen sisaltaman tiedon kirjalli-
suudesta, tietokannoista ja internetsivuilta. Hyodynnetty aineisto muodostui paaasiassa am-
mattikirjallisuudesta, tutkimuksista ja verkkosivustoista. Lisaksi varhaiskasvatuslaki ja valta-
kunnalliset varhaiskasvatussuunnitelman perusteet olivat keskeisia lahteita. Olin lahdekriitti-

nen hyodyntaessani tietoa.

Teoreettinen viitekehys sisaltaa kattavasti ajantasaista, monipuolista ja tarkoituksenmukaista
tietoa opinnaytetyon keskeisimmista aihealueista. Hyodynsin teoreettiseen viitekehykseen
sellaista tietoa, joka ohjasi kehittamistyon tekemista sille asetettujen tavoitteiden ja tarkoi-
tuksen mukaan. Hyodynsin viitekehysta varhaiskasvatuksen opettajille toteuttamani kyselyn
kysymysten laatimisessa seka luomani pedagogisen dokumentoinnin suunnitelman sisallossa.
Lisasin suunnitelmaan tietoa teoreettisesta viitekehyksesta siita nakokulmasta, miten Metsa-

kulman paivakodissa toteutettiin pedagogista dokumentointia.
7.3 Kysely varhaiskasvatuksen opettajille

Kysely on tapa kerata ja tarkastella tietoa. Kyselyssa esitetaan kysymyksia vastaajalle kysely-
lomakkeen muodossa. Kyselylomakkeen tulee toimia itsenaisena menetelmana, koska haastat-
telijaa ei ole apuna. (Vehkalahti 2019, 11.) Kerasin kehittamistyon toteuttamista varten tie-
toa toteuttamalla kyselyn kaikille Metsakulman paivakodin varhaiskasvatuksen opettajille. Ky-
selyn tarkoitus oli selvittaa, miten pedagogista dokumentointia toteutetaan Metsakulman pai-
vakodissa. Kyselyssa selvitettiin paivakodissa kaytossa olevat pedagogisen dokumentoinnin

menetelmat ja tavat. Lisaksi siina selvitettiin erikseen jokaisen menetelman kayttoa.

Toteutin kyselyn lahettamalla saatekirjeen (Liite 1) seka kyselylomakkeen (Liite 2) sahkopos-
tilla kolmelle varhaiskasvatuksen opettajalle elokuussa 2021. Saatekirjeessa esittelin opinnay-
tetyota, sen tavoitteita ja aikataulua. Lisaksi esittelin siina kyselyn seka sen tarkoituksen.

Saatekirjeessa pyysin opettajia palauttamaan taytetyt kyselylomakkeet sahkopostilla minulle
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palautuspaivaan mennessa. Vastaus- ja palautusaikaa oli nelja viikkoa. Lisaksi tiedotin opetta-
jia opinnaytetyon seuraavista vaiheista. Kannustin opettajia olemaan tarvittaessa herkasti yh-

teydessa minuun. Lopuksi saatekirjeesta loytyi minun yhteystietoni.

Kyselylomakkeen laatimisessa on otettava erilaisia asioita huomioon. Lomakkeen tulee olla
kohtuullisen pituinen ja selkea. Kysymyksenasettelun tulee olla yksinkertainen, tasmallinen ja
helppotajuinen. Kysymysten tulee olla sisallollisesti kattavia. Varmuuden vuoksi kysymista on
valtettava. Kun kysymykset ovat loogisessa jarjestyksessa, on helpompi vastata kyselyyn.
Avointen kysymysten kayttaminen on perusteltua, kun vastaajat ovat aktiivisia ja ottavat hel-

posti kantaa kirjallisesti. (Tietoarkisto 2021.)

Huomioin edella mainitut seikat kyselylomakkeen laatimisessa. Laadin kysymykset avoimiksi
kysymyksiksi, jotta niihin saatavat vastaukset olisivat riittavan kattavia ja tarkoituksenmukai-
sia. Kyselylomakkeessa oli kaksi paakysymysta. Ensimmaisessa paakysymyksessa pyysin opet-
tajia luettelemaan kaikki paivakodissa kaytossa olevat pedagogisen dokumentoinnin menetel-
mat. Toisessa paakysymyksessa pyysin opettajia kaymaan kaikki heidan luettelemansa mene-
telmat lapi yksitellen asetettujen apukysymysten avulla. Apukysymykset olivat menetelma,
ketka kayttavat menetelmaa, milloin sita kaytetaan, miten sita kaytetaan, miksi sita kayte-
taan, miten lapset ja huoltajat osallistuvat menetelmasta saatujen dokumenttien tuottami-
seen tai kasittelyyn, miten menetelmasta saadut dokumentit tulevat nakyviksi henkilokun-
nalle, lapsille ja huoltajille seka miten menetelmasta saatuja dokumentteja hyodynnetaan
pedagogisessa toiminnassa. Kysymykset perustuivat opinnaytetyon teoreettiseen viitekehyk-
seen seka opinnaytetyolle asetettuihin tavoitteisiin. Viitekehyksessa kerrotaan mita pedagogi-
sen dokumentoinnin suunnitelman laatimisessa tulisi ottaa huomioon ja naita seikkoja hyodyn-
sin kysymysten laatimisessa. Loin toista paakysymysta varten valmiita samanlaisia vastaussi-
vuja kyselylomakkeeseen yhteensa 15 sivua ja ohjeistin opettajia kopioimaan sivuja tarvitta-
essa lisaa. Valmiin opinnaytetyon ulkoasun vuoksi liitteessa 2 on esilla vain yksi naista saman-

laisista vastaussivuista.

En saanut kyselyn vastauksia viimeiseen palautuspaivaan mennessa, joten otin varhaiskasva-
tuksen opettajiin yhteytta sahkopostilla. Taman jalkeen he vastasivat kyselyyn puolitoista
viikkoa palautuspaivan jalkeen. Sain opettajilta vastaukseksi yhden yhteisesti taytetyn kysely-
lomakkeen. Jokaiseen kyselylomakkeen kysymykseen oli vastattu kaikkien kaytossa olleiden
menetelmien osalta. Sain kyselyn avulla selvitettya Metsakulman paivakodin pedagogista do-

kumentointia, mika oli kyselyn tarkoitus.

Kyselyn vastausten kasittely muuttui hieman suunnitellusta, koska varhaiskasvatuksen opetta-
jat vastasivat kyselyyn yhteisesti yhdella lomakkeella. Alkuperainen oletus oli se, etta olisin
saanut opettajilta erilliset vastaukset yhteisen vastauksen sijaan. Vastausten teemoittaminen

jai taman takia toteuttamatta, mutta silla ei ollut merkittavaa vaikutusta vastausten
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kasittelyssa. Kavin kyselyn vastaukset lapi, jonka jalkeen jasensin ja tiivistin ne. Sain vastauk-
sista tarvitsemani tiedot, joita hyodyntamalla pystyin luomaan tavoitteiden ja tarkoituksen

mukaisen pedagogisen dokumentoinnin suunnitelman.

8  Varhaiskasvatuksen opettajille toteutetun kyselyn tulokset

Toteutin Metsakulman paivakodin varhaiskasvatuksen opettajille kyselyn, jossa selvitin paiva-
kodissa toteutettavaa pedagogista dokumentointia. Saatujen vastausten mukaan paivakodissa
kaytetaan yhdeksaa eri pedagogisen dokumentoinnin menetelmaa. Nama menetelmat ovat
havainnointi ja kirjaaminen, vasukoonti, valokuvaus, videointi, pienryhmien viikkotaulut, va-
sujana, blogi Peda.net-verkkoymparistossa, kasvunkansiot Peda.net-verkkoymparistossa seka
ThingLink-palvelu. Seuraavissa kappaleissa kasitellaan kyselyn vastauksia tarkemmin ja esitel-

laan, miten Metsakulman paivakodissa kaytetaan edella mainittuja menetelmia.

Havainnointia ja kirjaamista kayttavat kaikki paivakodin kasvattajat paivittain arjessa. Arjen
tilanteita havainnoidaan ja tehtyja havaintoja kirjataan ryhmien koontilomakkeisiin. Lisaksi
havaintoja ja lasten toiveita kirjataan yhdessa lasten kanssa. Tiimipalavereissa tehdaan koon-
teja lapsista tehdyista havainnoista. Arjessa tehdyt havainnoit tuovat esiin lasten vahvuuksia,
mika tukee aikuisten ja lapsen valista positiivista vuorovaikutusta. Havainnot tukevat pedago-
gisten menetelmien ja sisaltojen suunnittelua. Havaintoja hyodynnetaan myos lasten tuen
tarpeiden tarkastelussa ja seuraamisessa. Havainnot toimivat aikuisten oman reflektoinnin tu-
kena, eli voidaan esimerkiksi pohtia mika toimii ja mika ei suhteessa lapsiin seka mitka kay-
tannot kunkin lapsen kohdalla toimivat. Lisaksi havaintoja hyodynnetaan lasten varhaiskasva-
tussuunnitelmissa. Lasten huoltajille jaetaan heidan lapsestaan tehtyja havaintoja, jotta
myos huoltajilla on tieto siita, miten paivakodissa edetaan lapsen kasvun ja opetuksen suh-
teen. Huoltajille kerrotaan esimerkiksi mika lapseen liittyen toimii ja mita tulisi kehittaa.
Vastavuoroisuus ja dialogisuus huoltajien kanssa ovat tarkeita, koska esimerkiksi lapsen vasu-
keskusteluissa arjen havaintoja kootaan yhdessa. Myos paivittaiset tulo- ja hakutilanteet ovat
tarkeita kohtaamisia havaintojen jakamisen nakokulmasta. Havainnot tulevat nakyviksi lasten
kanssa tehdyissa toivelistoissa ja -tauluissa, tiimi- ja talopalavereissa kaydyissa keskuste-
luissa, Peda.net-verkkoymparistossa seka lasten vasukeskusteluissa. Havaintoja hyodynnetaan
tiimipalavereissa, pedagogisen toiminnan arvioinnissa, pienryhmatoiminnan suunnittelussa,

lapsen varhaiskasvatussuunnitelmassa seka lapsen tuen tarpeen arvioinnissa.

Vasukoontia tekevat kaikki kasvattajat vahintaan kerran viikossa oman tiimipalaverinsa yhtey-
dessa. Lapsen varhaiskasvatussuunnitelmaan asettuja tavoitteita seurataan kirjaamalla ar-
jessa tehtyja havaintoja. Vasukoontia tehdaan lapsen vahvuuksien kartoittamiseksi, tavoittei-
den laatimiseksi ja seuraamiseksi seka tuen tarpeen arvioimiseksi. Lasten huoltajille jaetaan

tiimissa lapikaytya lapseen liittyvaa tietoa lapsen tulo- ja hakutilanteissa. Pyrkimyksena on
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vastavuoroinen dialogi tehdyista havainnoista, jolloin voidaan tuoda esiin esimerkiksi ryhman

vaikutusta lapsen kaytokseen ja oppimiseen. Vasukoonnit tulevat nakyviksi huoltajille tulo- ja
hakutilanteissa havaintoja jakamalla. Akuuteissa asioissa huoltajiin ollaan yhteydessa puheli-

mitse. Lapsen vasukeskustelut ovat merkityksellisia havaintojen jakamisessa. Vasukoonteja

hyodynnetaan lasten varhaiskasvatussuunnitelmien laatimisessa.

Kasvattajat seka lapset valokuvaavat ja videoivat arjen toimintatilanteita sisalla ja ulkona.
Kuvaamista tehdaan puhelimella ja iPadilla seka spontaanisti etta suunnitellusti. Videoinnin
avulla lapsia pystytaan tukemaan eri tavoin toimintaan osallistumisessa. Esimerkiksi laulu-
tuokion ohjaaja osallistuu itse toimintaan ja ohjaa sita, eika talloin valttamatta pysty havain-
noimaan tarkemmin jokaisen lapsen osallistumista. Videon avulla lapsia voi havainnoida yksi-
tyiskohtaisemmin tuokion jalkeen. Menetelmista saatuja dokumentteja lisataan paivakodin
blogiin ja lasten kasvunkansioihin. Lisaksi dokumentteja kaytetaan keskustelujen tukena, jol-
loin lapset voivat katsella, havainnoida ja arvioida niita. Lapset saavat myos itse kuvata seka
vaikuttaa siihen, mita dokumentteja blogiin ja kasvunkansioihin lisataan. Tiimipalavereissa
kaydaan lapi dokumenteista tehtyja huomioita. Dokumentit tulevat huoltajille nakyviksi blo-
gin ja kasvunkansioiden myota. Yksittaisille huoltajille voidaan lahettaa paivan aikana kuvia
omasta lapsesta, esimerkiksi jostakin lapselle merkityksellisesta hetkesta. Valokuvia ja vide-
oita hyodynnetaan pedagogisen toiminnan suunnittelussa, lasten kanssa kaytavien keskustelu-
jen tukena seka kielen oppimisen tukena, kun dokumentteja sanoitetaan katseltaessa niita

lasten kanssa.

Pienryhmakohtaisia viikkotauluja toiminnasta kayttavat paivittain seka kasvattajat etta lap-
set. Viikkotauluihin kirjataan jokaisen paivan sisalto ja toiminnan suunnittelussa hyodynne-
taan lasten kanssa yhdessa suunniteltuja asioita. Viikkotauluja kaydaan lapi yhdessa lasten
kanssa ja pohditaan paivan tapahtumia. Lasten pohdintojen myota viikkotauluja taydenne-
taan. Viikkotaulut tuovat ryhman toimintaa nakyvaksi ja lisaavat lasten osallisuutta toiminnan
suunnittelussa. Lisaksi viikkotaulujen avulla arvioidaan toiminnan toteutumista. Lasten huol-
tajat voivat tarkastella viikkotauluja lapsen tulo- ja hakutilanteissa, koska ne ovat nakyvilla
pienryhmatilojen ovissa. Viikkotauluja tuodaan nakyvaksi myos Peda.net-verkkoymparistossa,
jossa huoltajat voivat tarkastella niita. Viikkotauluja hyodynnetaan pedagogisen toiminnan
suunnittelussa ja arvioinnissa, lasten osallisuuden tukemisessa seka toiminnan nakyvaksi tuo-

misessa perheille.

Seinalla olevaa vasujanaa kayttavat kasvattajat ja lasten osallisuutta on tarkoitus lisata en-
tista enemman. Vasujanaa kaytetaan useita kertoja toimintakauden aikana. Siihen lisataan
kuvien ja tekstien avulla otteita paivakodin toiminnasta ja arjesta. Vasujanaan lisattavat do-
kumentit jaetaan oppimisen alueiden mukaisesti luokiteltuihin teemoihin. Seinalla oleva vasu-
jana dokumentteineen tukee lasten osallisuutta, koska he pystyvat sen tukemana esimerkiksi

kertomaan omia mielipiteitaan tapahtuneista asioista seka ehdottamaan vasujanaan
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lisattavaa sisaltoa. Vasujanan avulla yhdessa lasten kanssa palataan tapahtuneisiin asioihin.
Lisaksi vasujanasta julkaistaan kuvia blogiin, jolloin huoltajat nakevat valtakunnallisista var-
haiskasvatussuunnitelman perusteista esiin nousevat toiminnan pedagogiset perusteet oppi-
misalueittain sielta tai paivakodin seinalta. Lapset tarkastelevat seinalla olevaa vasujanaa sa-
tunnaisesti myos itse, tekevat havaintoja sen sisallosta ja palaavat tapahtuneisiin asioihin ja-
kamalla omia kokemuksiaan niista. Esimerkiksi seinalla oleva kuva toteutuneesta retkesta voi
herattaa lapsia muistelemaan retken sisaltoa ja tapahtumia. Seinalla oleva vasujana kuvineen
tukee lasten osallisuutta, koska he voivat esimerkiksi kertoa oman mielipiteensa tapahtu-
neesta seka ehdottaa vasujanalle lisattavaa sisaltoa. Vasujanan dokumentit tukevat lasten
toiveiden kartoitusta toiminnan suhteen, esimerkiksi tuomalla esiin mista he ovat pitaneet ja
mista eivat seka mita he voisivat tehda uudestaan. Oppimisen alueisiin jaoteltujen dokument-
tien avulla seurataan oppimisen alueiden toteutumista toiminnassa ja arvioidaan, jaako jokin

oppimisen alueista vahaisemmalle huomiolle tai korostuuko jokin niista muita enemman.

Peda.net-verkkoymparistossa olevaa blogia yllapitavat paivakodin varhaiskasvatuksen opetta-
jat. Blogia paivitetaan vahintaan muutaman kerran kuukaudessa. Blogissa julkaistaan kuvia ja
teksteja paivakodin arjesta seka tuodaan esiin ajankohtaisia asioita ja opetuksen alueita. Ku-
vien ja tekstien lisaksi huoltajille nostetaan esiin niin sanottuja kohokohtia infotaulun muo-
dossa, eli esimerkiksi vinkkeja hyodyllisista internetsivuista. Blogi tuo paivakodin arkea naky-
vaksi huoltajille seka tukee pedagogisen toiminnan arviointia. Lasten perheet voivat tarkas-
tella blogia omatoimisesti seka kayttaa blogin kommentointiosiota. Blogipaivityksia hyodynne-
taan pedagogisen toiminnan arvioinnissa. Lisaksi kuvia ja teksteja hyodynnetaan pedagogisen
toiminnan suunnittelussa, koska niiden avulla voidaan arvioida, jaako jokin oppimisen alueista

vahaisemmalle huomiolle tai korostuuko jokin niista muita enemman.

Peda.net-verkkoymparistossa olevia lasten kasvunkansioita kayttavat varhaiskasvatuksen
opettajat ja lapset. Sahkoisiin kasvunkansioihin lisattavia dokumentteja kerataan saannolli-
sesti arjessa ja vahintaan kerran kuukaudessa keratyt dokumentit pyritaan lisaamaan kasvun-
kansioihin. Kasvunkansioihin lisataan valokuvia, videoita ja kirjauksia. Menetelman avulla las-
ten kasvua ja kehitysta dokumentoidaan sinne lisatyilla kuvilla ja tuotoksilla. Kasvunkansioi-
den avulla seurataan lapsen kasvua. Lapsen osallisuutta vahvistetaan tayttamalla kasvunkan-
siota yhdessa hanen kanssaan, jolloin lapsi paasee valitsemaan sinne lisattavia dokumentteja.
Samalla kasvunkansiota tarkastellaan yhdessa lapsen kanssa. Huoltajilla on paasy lapsensa
kasvunkansioon Peda.net-verkkoymparistossa, joten perhe paasee tarkastelemaan kasvunkan-
siota omatoimisesti. Kasvunkansiota hyodynnetaan lapsen kasvun ja kehityksen seuraamisessa
seka lapsen osallisuuden tukemisessa, esimerkiksi kirjaamalla sinne lapsen haastatteluja pai-

vakodin arkeen liittyen.

ThingLink-palvelussa voidaan luoda audiovisuaalisia teoksia, esimerkiksi lisaamalla helposti

materiaalia ja lisatietoa kuviin ja videoihin (ThingLink 2021). Paivakodissa ThingLink-palvelua
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kayttavat kasvattajat ja tulevaisuudessa on tarkoitus lisata myos lasten osallisuutta. Thing-
Link-palvelua kaytetaan satunnaisesti toimintakauden aikana. Sita kaytetaan valokuvauksessa,
videoinnissa ja sadutuksessa. Palvelun avulla kirjataan lasten esiin tuomia ajatuksia ajankoh-
taisista asioista, esimerkiksi ajatuksia kaynnissa olevasta toiminnan teemasta. Palvelua kayt-
tamalla tuodaan esiin ilmio- ja projektioppimista seka seurataan oppimisen alueiden toteutu-
mista. ThingLink-palvelua hyodynnetaan pedagogisen toiminnan suunnittelussa ja arvioinnissa.
Palvelun avulla luotuja dokumentteja tarkastellaan yhdessa lasten kanssa. ThingLink-palve-
lulla luotujen dokumenttien internetosoitteita jaetaan sahkopostilla tai Peda.net-verkkoym-
paristossa lasten huoltajille, jolloin he paasevat tarkastelemaan niita. Palvelun kaytolla tuo-
daan esiin esimerkiksi projektioppimista seka laaja-alaisen oppimisen alueita. Lisaksi se tukee
pedagogisen toiminnan suunnittelua ja arviointia. Lapset osallistuvat toiminnan myota sisal-
[6ntuottamiseen, koska ThingLink-palvelussa hyodynnetaan muun muassa valokuvia, musiikki-
esityksia seka fyysisia tuotoksia, kuten kadentoita. Palvelun avulla luotuja dokumentteja hyo-

dynnetaan pedagogisen toiminnan suunnittelussa ja arvioinnissa.

9  Opinnaytetyoprosessi

Kehittamisessa tyoskentely on prosessi, joka etenee sykleissa. Kehittamistoiminnan vaiheet
ovat nykykaytannon kehittamistarpeiden tunnistamisen vaihe, ideointivaihe, suunnitteluvaihe,
toteutusvaihe, tuloksen ja tuotoksen vaihe, arviointivaihe seka paatosvaihe. Tarpeiden tun-
nistamisen vaiheessa on jo ilmennyt jokin muutostarve, jonka vuoksi kehittaminen aloitetaan.
Tassa vaiheessa oleellista on muodostaa kehittamiseen osallistuvien valilla yhteinen ymmarrys
kehittamisen kohteesta ja rajata aihe sopivan kokoiseksi. Ideointivaiheessa ideoidaan vapaasti
mita muutettavaa nykyisessa kaytannossa on ja miten haluttu muutos saavutetaan. Myos alus-
tava suunnitelma laaditaan tassa vaiheessa. Eri tahojen ja sidosryhmien nakemykset aihee-
seen liittyen kannattaa huomioida erityisesti seka tarpeiden tunnistamisen vaiheessa etta ide-
ointivaiheessa. Suunnitteluvaiheessa kehittamistoiminnalle nimitetaan vastuuhenkilot, jotka
alkavat tarkentamaan kehittamistyota, sen tavoitteita seka aiemmin laadittua alustavaa suun-
nitelmaa. Keskeista on tasmentaa ideointivaiheen ajatuksia realistisemmiksi ja toteuttamis-
kelpoisemmiksi huomioiden muun muassa kaytossa olevat resurssit. Suunnitelmavaiheessa ale-
taan myos tekemaan taustaselvitysta kaymalla lapi aiheeseen liittyvaa kirjallisuutta ja tutki-
muksia, jotta kehittamistyo perustuisi nayttoon tai tutkittuun tietoon. (Salonen ym. 2017, 51-
61.)

Toteutusvaiheessa aletaan toteuttamaan laadittua suunnitelmaa kaytannossa. Tassa vaiheessa
yleensa tulee tarkennuksia laadittuun suunnitelmaan, koska uuden kaytannon tai toimintata-
van kokeilussa voi ilmeta seikkoja, joita suunnitteluvaiheessa ei ole ollut mahdollista huomi-
oida. Kaytantoa tai toimintatapaa muutetaan ja kehitetaan lisaa naiden seikkojen perus-

teella. Tuloksen ja tuotoksen vaiheessa kuvataan kehittamistyon aikana laadittu uusi
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toimintatapa tai kaytanto. Lisaksi tassa vaiheessa jasennetaan ja hahmotetaan kehittamisen
myota tapahtunutta muutosta ja sen myota saavutettuja hyotyja. Arviointivaiheessa kehitta-
mistyolle viela erikseen esitetaan kriittista pohdintaa suhteessa sille asetettuihin tavoittei-
siin. Arviointivaiheessa myos laaditaan kirjallinen loppuraportti kehittamistoiminnasta, jossa
kaydaan lapi kaikki kehittamisen vaiheet suhteessa luotuun kehittamissuunnitelmaan. Vaikka
arviointi on erikseen omana vaiheenaan, taytyy arviointia taman lisaksi toteuttaa jokaisessa
kehittamisen vaiheessa. Paatosvaiheessa suunnitellaan, miten kehittamistyon myota saavutet-
tua tulosta tai tuotosta aiotaan hyodyntaa ja miten sita aiotaan levittaa. Kehittamisessa eri
vaiheet eivat useinkaan vaihdu selkeasti, vaan limittyvat toisiinsa tai voivat toteutua myos ko-
konaan samanaikaisesti. (Salonen ym. 2017, 51-54 & 62-67.)

9.1 Kehittamistarpeen tunnistamisen vaihe

Suoritin kevaalla 2021 viimeisen sosionomiopintoihin kuuluvan tyon kehittamisen harjoittelun
Metsakulman paivakodissa ja harjoittelun aikana paivakodin tyontekijoilta nousi esiin tarve
kehittaa pedagogista dokumentointia. Harjoitteluun kuuluvassa kehittamistyossa kehitin Met-
sakulman paivakodin pedagogista dokumentointia tuomalla uuden pedagogisen dokumentoin-
nin menetelman osaksi heidan toimintaansa. Harjoittelun kehittamistyon myota Metsakulman
paivakodissa nousi esiin laajempi tarve ja toive pedagogisen dokumentoinnin kehittamiselle.
Kotkan kaupungin varhaiskasvatuksen kehittamissuunnittelijalta tuli yhteydenottoni jalkeen
ehdotus pedagogisen dokumentoinnin suunnitelman tekemisesta opinnaytetyona. Keskustelin
hanen kanssaan minkalainen pedagogisen dokumentoinnin suunnitelma voisi olla, jonka jal-
keen valitsin sen opinnaytetyoni aiheeksi. Kyseiselle suunnitelmalle oli tarve kaikissa Kotkan
kaupungin varhaiskasvatuksen yksikoissa, mutta tyon rajaamisen takia yhteistyoyksikoksi vali-
koitui minulle tuttu Metsakulman paivakoti. Keskustelin Metsakulman paivakodin viransijaisen
paivakodinjohtajan kanssa opinnaytetyoni aiheesta ja toteuttamisesta. Lisaksi sovimme, etta
han on yhteyshenkiloni paivakotiin ja hoidan hanen kanssaan opinnaytetyohon liittyvan yhtey-

denpidon.

Kehittamistyo oli tarkea toteuttaa, koska pedagoginen dokumentointi on keskeinen osa var-
haiskasvatusta. Kotkan kaupungin varhaiskasvatuksessa oli hiljattain noussut esiin tarve peda-
gogisen dokumentoinnin kehittamiselle. Kevaalla 2021 Kotkan kaupungin varhaiskasvatus jar-
jesti pedagogisen dokumentoinnin koulutusta varhaiskasvatuksen opettajille. Opinnaytetyolla
pyrin vastaamaan pedagogisen dokumentoinnin kehittamisen tarpeeseen luomalla Metsakul-
man paivakodille pedagogisen dokumentoinnin suunnitelman, jota myos muut Kotkan kaupun-

gin varhaiskasvatuksen yksikot voivat hyodyntaa toiminnassaan.
9.2 lIdeointi- ja suunnitteluvaiheet

Kun kehittamisen tarve oli tunnistettu, alkoivat ideointi- ja suunnitteluvaiheet. Opinnayte-

tyon aiheen valinnan jalkeen minulle syntyi hyvin nopeasti idea pedagogisen dokumentoinnin
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suunnitelman sisallosta ja muodosta. Alkuperainen, eli opinnaytetyona toteutettu idea, vai-
kutti heti tarkoituksenmukaiselta ja hyvin tarpeeseen vastaavalta, joten sen perusteella aloin
suunnittelemaan kehittamistyota tarkemmin. Hain ja sain Kotkan kaupungin varhaiskasvatuk-
selta opinnaytetyon tutkimusluvan kevaalla 2021. Alustava suunnitelma syntyi sujuvasti ja
koska alkuperaisen idean avulla oli mahdollista saavuttaa haluttu muutos, oli luontevaa jatkaa
alustavan suunnitelman kehittamista opinnaytetyon suunnitelmaksi. Opinnaytetyon suunnitel-
massa tarkensin kehittamistyota sen tavoitteiltaan ja sisalloltaan. Taman myota alustava
suunnitelma muuttui realistisemmaksi, koska rajasin opinnaytetyon aiheen niin, etta tarkoi-
tuksena ei ollut uusien pedagogisen dokumentoinnin menetelmien tuominen osaksi pedagogi-
sen dokumentoinnin suunnitelmaa. Opinnaytetyon suunnitelmaa tehdessani kavin lapi aihee-
seen liittyvaa aineistoa, josta muodostui pohja opinnaytetyon teoreettiselle viitekehykselle ja

joka yhtena osana ohjasi kehittamistyon toteuttamista.

Ideointi- ja suunnitteluvaiheessa suunnittelin, etta luon kehittamistyona Metsakulman paiva-
kodille pedagogisen dokumentoinnin suunnitelman, jossa on kootusti kaikki Metsakulman pai-
vakodissa kaytossa olevat pedagogisen dokumentoinnin menetelmat. Suunnittelin pedagogisen
dokumentoinnin suunnitelman olevan jasentynyt kokonaisuus paivakodissa toteutuvasta peda-
gogisesta dokumentoinnista. Jos opinnaytetyoprosessin aikana Metsakulman paivakodissa olisi
otettu kayttoon uusia pedagogisen dokumentoinnin menetelmia, olisivat nekin tulleet sisalty-

maan pedagogisen dokumentoinnin suunnitelmaan.

Pedagogisen dokumentoinnin suunnitelman oli tarkoitus sisaltaa selkeasti, jasentyneesti ja
konkreettisesti tietoa siita, miten Metsakulman paivakodissa toteutetaan pedagogista doku-
mentointia. Suunnittelin, etta luon suunnitelman Microsoft Word -tekstinkasittelyohjelmalla,
jolla sita olisi helppo muokata. Tarkoituksena oli, etta valmis suunnitelma luovutetaan muo-
kattavassa muodossa Metsakulman paivakodille, jotta Kotkan varhaiskasvatuksen yksikoiden
olisi mahdollista muokata sita tarpeidensa mukaan myochemmin opinnaytetyon valmistumisen
jalkeen. Microsoft Word -ohjelma on kaytossa Kotkan kaupungin varhaiskasvatuksessa, joten
se oli Metsakulman paivakodin tyontekijoille jo entuudestaan tuttu ohjelma. Suunnitelmana
oli, etta Microsoft Word -ohjelmalla saisin tehtya pedagogisen dokumentoinnin suunnitelmasta
ulkoasultaan selkean seka helposti luettavan ja hyodynnettavan, jotta tarvittavat tiedot olisi-

vat sielta nopeasti loydettavissa.

Suunnitelmana oli, etta pedagogisen dokumentoinnin suunnitelmassa olisi taulukoituna Metsa-
kulman paivakodissa kaytossa olevat pedagogisen dokumentoinnin menetelmat. Suunnittelin,
etta jokaisen menetelman kohdalla kerrotaan yhtenevaisesti omien sarakkeiden alle ytimek-
kaasti kirjattuna mika pedagogisen dokumentoinnin menetelma on kyseessa, miten sita kayte-
taan, kenelle sita kaytetaan, eli miten kyseinen menetelma tulee nakyvaksi henkilostolle,
huoltajille ja lapsille, seka miksi menetelmaa kaytetaan, eli miten kyseisesta menetelmasta

saatua tietoa hyodynnetaan.
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Suunnitelmana oli, etta saisin pedagogisen dokumentoinnin suunnitelman sisaltamat menetel-
mat Metsakulman paivakodin varhaiskasvatuksen opettajille toteutettavasta kyselysta. Lisaksi
pedagogisen dokumentoinnin suunnitelman oli tarkoitus sisaltaa tarvittavaa tietoa aiheeseen
liittyvasta teoreettisesta viitekehyksesta, esimerkiksi tietoa kaytossa olevien pedagogisen do-
kumentoinnin menetelmien merkityksesta ja kaytosta. Pedagogisen dokumentoinnin suunni-
telman tuli sisaltaa jokainen Metsakulman paivakodissa kaytossa oleva pedagogisen dokumen-
toinnin menetelma seka tieto, miten, kenelle ja miksi kyseista menetelmaa kaytetaan. Suun-
nittelin, etta tiedot naihin kysymyksiin tulevat varhaiskasvatuksen opettajien kyselyn tulosten
lisaksi opinnaytetyon teoreettisesta viitekehyksesta. Arvioin, etta teoriatiedon hyodyntaminen

suunnitelman sisallossa vahvistaisi suunnitelman laatua ja kattavuutta.

Suunnittelin, etta kyselyyn valittavat kysymykset pohjautuvat osittain teoreettiseen viiteke-
hykseen, jotta saisin selvitettya tarpeenmukaista tietoa laadukkaan pedagogisen dokumen-
toinnin suunnitelman laatimiseksi. Kyselyn avulla oli tarkoitus saada tietoa siita, miten peda-
gogista dokumentointia toteutetaan Metsakulman paivakodissa. Suunnittelin toteuttavani ky-
selyn sahkoisena kyselylomakkeena, jonka toimittaisin Metsakulman paivakodin varhaiskasva-
tuksen opettajille sahkopostilla. Suunnitelmana oli, etta kysymykset olisivat avoimia kysymyk-
sia paivakodissa kaytettavista pedagogisen dokumentoinnin menetelmista. Suunnittelin, etta
teemoitan, jasennan ja tiivistan vastaukset, jotta niiden olennaisimmat sisallot ja tiedot nou-
sisivat keskioon ohjaamaan kehittamistyon toteuttamista. Arvioin, etta naiden aineiston ke-
raamisen ja analysoimisen menetelmien myota pystyisin vastaamaan parhaiten opinnayte-

tyolle asetettuihin tavoitteisiin ja tarkoitukseen.

Suunnittelin, etta kehittamistyon teoreettinen viitekehys tulee sisaltamaan varhaiskasvatuk-
sen, Kotkan kaupungin varhaiskasvatuksen ja Metsakulman paivakodin keskeisimpia asioita.
Teoreettisen viitekehyksen tuli olla pedagogisen dokumentoinnin osalta mahdollisimman kat-
tava, koska se on kehittamistyon sisallon keskiossa. Suunnitelmana oli, etta teoreettisessa vii-
tekehyksessa kasittelen pedagogisen dokumentoinnin maaritelmaa, merkitysta, toteutusta
seka dokumentoinnista saatavan tiedon hyodyntamista. Lisaksi suunnittelin, etta esittelen
teoreettisessa viitekehyksessa yleisimpia pedagogisen dokumentoinnin menetelmia. Tarkoi-
tuksena kuitenkin oli, etta Metsakulman paivakodin pedagogisen dokumentoinnin suunnitelma
sisaltaisi ainoastaan Metsakulman paivakodissa kaytossa olevat pedagogisen dokumentoinnin
menetelmat. Suunnittelin, etta teoreettisessa viitekehyksessa maarittelen suunnitelma-kasi-
tetta pedagogisen dokumentoinnin suunnitelman nakokulmasta. Suunnittelin hakevani teo-
reettisen viitekehyksen luomiseen hyodyntamani aineiston kirjallisuudesta, tietokannoista ja

internetsivuilta.

Aikataulun osalta suunnittelin, etta alan tekemaan opinnaytetyota kesakuussa 2021. Opinnay-
tetyon teoreettisen viitekehyksen suunnittelin saavani valmiiksi kesan 2021 aikana. Suunnitel-

mana oli, etta toteutan Metsakulman paivakodin varhaiskasvatuksen opettajien kyselyn
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alkusyksylla 2021. Suunnittelin, etta kyselyn jalkeen alan luomaan pedagogisen dokumentoin-
nin suunnitelmaa. Suunnittelin keraavani tyostettavana olevasta pedagogisen dokumentoinnin
suunnitelmasta tyon eri vaiheissa suullista ja kirjallista palautetta varhaiskasvatuksen opetta-
jilta syksyn 2021 aikana seka hyodyntavani saatua palautetta pedagogisen dokumentoinnin

suunnitelman teossa. Palautteen keraamisen lisaksi suunnittelin toteuttavani jatkuvaa itsear-

viointia koko opinnaytetyoprosessin ajan.
9.3 Toteutusvaihe

Loin pedagogisen dokumentoinnin suunnitelman (Liite 3) Microsoft Word -ohjelmalla taulukko-
muotoiseksi opinnaytetyon teoreettisen viitekehyksen ja kyselyn tulosten pohjalta. Otsikoin
taulukon rivit menetelmittain Metsakulman paivakodissa kaytettavien pedagogisen dokumen-
toinnin menetelmien mukaisesti. Otsikoin sarakkeet menetelmien kayttoon liittyvien osa-alu-
eiden mukaisesti. Lisasin tietoa menetelmien kaytosta otsikoiden mukaisesti taulukkoon sopi-
valla tavalla eli mahdollisimman ytimekkaasti. Tein taulukon ulkoasusta mahdollisimman sel-
kean muokkaamalla tekstia, ruutujen kokoa seka vareja. Valitsin kaytettaviksi vareiksi sinisen

eri savyja, koska Kotkan kaupungin logo on sinivalkoinen.

Lahetin heti lokakuun 2021 alussa pedagogisen dokumentoinnin suunnitelman ensimmaisen
version sahkopostilla Metsakulman paivakodin kolmelle varhaiskasvatuksen opettajalle arvioi-
tavaksi. Tiesin, etta paivakodilla oli silla hetkella normaalia hektisempi ajanjakso, joten an-
noin heidan valita missa muodossa he antavat palautetta. Opettajat halusivat suullisen pa-
lautteen sijaan antaa kirjallista palautetta. Lahetin heille sahkopostilla palautelomakkeen
(Liite 4) kirjallisen palautteen antamiseksi. Selvitin palautelomakkeen kysymyksilla, miten pe-
dagogisen dokumentoinnin suunnitelma vastaa opinnaytetyon tavoitteisiin ja tarkoitukseen
seka mita kehittamistarpeita suunnitelmassa oli. Varhaiskasvatuksen opettajat arvioivat peda-
gogisen dokumentoinnin suunnitelman ensimmaista versiota yhdella yhteisesti taytetylla pa-
lautelomakkeella, jonka myota sain heilta palautetta ja kehittamisehdotuksia. Kehittamiseh-
dotusten myota lisasin suunnitelmaan taulukon jalkeen arviointikohdan toteutetusta pedago-
gisesta dokumentoinnista. Muotoilin arviointikohdan sisaltamat kysymykset opettajilta saa-
dusta palautteesta. Lisaksi kehittamisehdotusten myota lisasin suunnitelmaan tarkentavaa

tietoa kolmeen menetelmaan.

Lahetin lokakuun alkupuolella muokatun ja valmiin pedagogisen dokumentoinnin suunnitel-
man sahkopostilla kolmelle Metsakulman paivakodin varhaiskasvatuksen opettajalle loppuarvi-
oinnin keraamiseksi. Kerasin opettajilta kirjallista palautetta lahettamalla heille sahkopostilla
loppuarviointilomakkeen (Liite 5) taytettavaksi. Selvitin loppuarviointilomakkeen kysymyk-
silla, miten pedagogisen dokumentoinnin suunnitelma vastaa opinnaytetyon tavoitteisiin ja

tarkoitukseen. Loppuarviointilomakkeella ei selvitetty uudestaan niita asioita, joihin olin jo
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saanut vastaukset aiemmin keratysta palautteesta. Myos valmiista pedagogisen dokumentoin-

nin suunnitelmasta sain opettajilta yhden yhteisesti taytetyn loppuarviointilomakkeen.
9.4  Tuloksen ja tuotoksen vaihe

Kehittamistyona luomani pedagogisen dokumentoinnin suunnitelma tuo kootusti esiin mene-
telmittain, miten Metsakulman paivakodissa toteutettiin pedagogista dokumentointia opinnay-
tetyon julkaisemisen aikoihin. Suunnitelman ulkoasu on selkea ja yksinkertainen. Ulkoasu vai-
kuttaa suunnitelman tulkintaan, jonka vuoksi olen tehnyt siita mahdollisimman helposti ym-
marrettavan, loogisen ja yksiselitteisen, jotta siita tehdyt tulkinnat olisivat mahdollisimman
samankaltaisia. Suunnitelman sisaltama tieto on ytimekkaassa, jasentyneessa seka konkreetti-
sessa muodossa. Pedagogisen dokumentoinnin menetelmat on esitelty mahdollisimman hel-
posti luettavassa muodossa ja tiiviisti, jotta menetelmien kayttoon liittyvat tiedot loytyisivat

sielta helposti ja nopeasti menetelmittain.

Suunnitelma sisaltaa paivakodissa kaytettavien pedagogisen dokumentoinnin menetelmien
keskeisimmat ja oleellisimmat tiedot pedagogisen dokumentoinnin toteuttamiseksi Metsakul-
man paivakodissa. Suunnitelman sisaltama tieto on paaosin peraisin Metsakulman paivakodin
varhaiskasvatuksen opettajille toteutetusta kyselysta. Lisaksi olen lisannyt suunnitelmaan tie-
toa opinnaytetyon teoreettisesta viitekehyksesta Metsakulman paivakodissa toteutettavan pe-
dagogisen dokumentoinnin nakokulmasta, koska opinnaytetyon tarkoituksena ei ollut uusien
menetelmien tuominen osaksi paivakodin toimintaa. Olen lisannyt suunnitelmaan viitekehyk-
sen sisaltamaa tietoa taydentamaan opettajille toteutetusta kyselysta saamaani tietoa. Viite-
kehyksesta hyodyntamani tieto on suunnitelmassa paaosin miksi kaytetaan -sarakkeessa. Eri-
tyisesti tassa aihealueessa pystyin hyodyntamaan tietoa viitekehyksesta, koska tassa aihealu-
eessa taydentava tieto ei tuo muutoksia menetelman kayttoon, vaan se taydentaa menetel-

man kayton syita ja sen myota mahdollisesti myos menetelman kayton ymmarrysta.

Pedagogisen dokumentoinnin suunnitelmassa on taulukoituna jokainen Metsakulman paivako-
dissa kaytossa oleva pedagogisen dokumentoinnin menetelma omalle rivilleen. Suunnitelman
sisaltamat yhdeksan menetelmaa ovat havainnointi ja kirjaaminen, vasukoonti, valokuvaus,
videointi, pienryhmien viikkotaulut, vasujana, blogi, sahkoiset kasvunkansiot seka ThingLink-
palvelu. Jokainen menetelma kasitellaan sarakkeisiin jaoteltujen aihealueiden mukaisesti.
Taulukon sarakkeet ovat ketka kayttavat, milloin kaytetaan, miten kaytetaan, lasten ja huol-
tajien osallisuus, miksi kaytetaan, miten tuodaan nakyvaksi seka miten hyodynnetaan tietoa.
Taulukon jalkeen pedagogisen dokumentoinnin suunnitelmassa on punareunainen ruutu, jonka
tarkoitus on kiinnittaa lukijan huomio toteutetun pedagogisen dokumentoinnin arviointiin. Pe-
dagogisen dokumentoinnin suunnitelmaa tulee paivittaa saannollisesti sen ajantasaisena pita-

miseksi, joten suunnitelman alussa on huomioitu viimeisimman paivityksen paivamaara.



40

Opinnaytetyona luodun pedagogisen dokumentoinnin suunnitelman hyotyna on se, etta se tuo
selkeasti ja konkreettisesti esiin, miten Metsakulman paivakodissa toteutettiin pedagogista

dokumentointia opinnaytetyon julkaisemisen aikoihin. Suunnitelma antaa helposti ja nopeasti
kokonaiskuvan pedagogisesta dokumentoinnista. Suunnitelman avulla on helpompi hahmottaa
pedagogisen dokumentoinnin kokonaisuutta seka nahda pedagogisen dokumentoinnin vahvuu-
det ja kehittamistarpeet. Suunnitelma siis auttaa paivakotia arvioimaan ja kehittamaan peda-

gogista dokumentointia.

Kehittamisen myota tapahtunutta muutosta ja saavutettuja hyotyja voidaan arvioida tarkem-
min vasta opinnaytetyon valmistumisen jalkeen, koska valmiin kehittamistyon kayttoonotto ja
hyodyntaminen jaivat opinnaytetyon ulkopuolelle. Kuitenkin kehittamistyon tuloksesta tulee
hyotymaan Kotkan kaupungin varhaiskasvatuksen yksikot ja erityisesti Metsakulman paivakoti.
Pedagogisen dokumentoinnin suunnitelma tulee todennakoisesti toimimaan pohjana pedagogi-
sen dokumentoinnin toteuttamiselle Metsakulman paivakodissa. Pedagogisen dokumentoinnin
suunnitelma voi ratkaista aiemmin toteutetun pedagogisen dokumentoinnin suunnittelematto-
muutta ja jasentymattomyytta, koska aiemmin vastaavanlaista suunnitelmaa ei ole ollut kay-
tossa. Kehittamistyo voi lisata paivakodin henkilokunnan ymmarrysta pedagogisesta dokumen-
toinnista ja vahvistaa kasitysta sen merkityksesta. Pedagogisen dokumentoinnin suunnitelma
voi yhtenaistaa ja monipuolistaa pedagogista dokumentointia, jos sen avulla toteutetaan pe-
dagogista dokumentointia kaikkien menetelmien osalta laajemmin kuin aiemmin. Lisaksi las-
ten ja huoltajien osallisuus pedagogisessa dokumentoinnissa voi lisdantya. Kehittamistyo voi
auttaa uutta tyontekijaa ja opiskelijaa ymmartamaan seka toteuttamaan pedagogista doku-

mentointia paivakodissa.
9.5 Arviointi- ja paatosvaiheet

Sain pedagogisen dokumentoinnin suunnitelman ensimmaisesta versiosta palautetta ja kehit-
tamisehdotuksia Metsakulman paivakodin varhaiskasvatuksen opettajilta palautelomakkeella.
Osan kehittamisehdotuksista pystyin toteuttamaan kehittamistyossa ja nama muutokset on
kayty lapi luvussa 9.3. Kaikkia kehittamisehdotuksia en pystynyt toteuttamaan, koska naiden
muutosten toteuttamisen myota kehittamistyo ei olisi enaa vastannut yhta hyvin opinnayte-
tyon tavoitteisiin ja tarkoitukseen. Saadun palautteen mukaan suunnitelman monisivuisuus oli
hieman hairitsevaa. Kehittamisehdotuksena toivottiin suunnitelman tiivistamista yhdelle si-
vulle tai vaihtoehtoisesti yhden menetelman esittamista yhdella sivulla. Kavin lapi erilaisia
ratkaisuja naiden toiveiden toteuttamiseksi. Kuitenkaan suunnitelman tiivistaminen yhdelle
sivulle ei mitenkaan olisi ollut mahdollista, koska menetelmia oli niin monta eika keskeisia
tietoja menetelmien kaytosta olisi voinut karsia enempaa. Jos taas jokainen menetelma olisi
ollut omalla sivullaan, monisivuisuus olisi kasvanut entisestaan ja talloin hairitseva monisivui-
suus olisi vain korostunut. Lisaksi toiveena oli julisteen saaminen suunnitelmasta. Opinnayte-

tyon aihe oli kuitenkin rajattu suunnitelman sahkoisen version luomiseen. Metsakulman
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paivakoti sai siis kayttoonsa sahkoisen version valmiista suunnitelmasta, josta he voivat teet-
taa heille sopivimman kokoisen tulosteen tai painatuksen. Suunnitelman luominen Microsoft
Word -ohjelmalla mahdollistaa sen muokkaamisen helposti tarpeen mukaan opinnaytetyon

valmistumisen jalkeen.

Suunnitelman ensimmaisesta versiosta saadussa palautteessa ehdotettiin suunnitelman taulu-
kon kolmen sarakkeen tiivistamista, jotka olivat miksi kaytetaan, miten tuodaan nakyvaksi
seka miten hyodynnetaan tietoa. Ehdotuksen perusteena oli se, etta nama sarakkeet olivat
osittain samansisaltoisia. Tata muutosta en olisi pystynyt toteuttamaan ilman, etta suunnitel-
man selkeys olisi karsinyt. Kyseisten sarakkeiden sisaltama tieto ei ollut menetelmittain tay-
sin yhtenevaista. Sarakkeita en voinut myoskaan yhdistaa yhdeksi sarakkeeksi, koska ne vasta-
sivat taysin eri kysymyksiin menetelmien kayttoon liittyen. Sarakkeiden tiivistaminen olisi
vaatinut suunnitelman lukijalta enemman tulkintaa, mika olisi heikentanyt suunnitelman
helppolukuisuutta ja hyodynnettavyytta. Suunnitelman tarkoituksena oli se, etta sielta loytyisi
menetelmittain selkeasti ja nopeasti kaikki menetelman kayttoon tarvittava tieto, jolloin tar-

vittaessa voisi perehtya vain yhden menetelman kayttoon perehtymatta koko suunnitelmaan.

Ensimmaisesta versiosta saadussa palautteessa kehotettiin pohtimaan sisaltaako suunnitelma
lilkaa asiaa. Suunnitelman sisaltoa ei kuitenkaan ollut mahdollista karsia enempaa, koska
tieto oli jo tiivistetty sellaiseen muotoon, ettei siella oleellisen tiedon lisaksi ole mitaan yli-
maaraista. Olin jo kirjoittanut tiedon mahdollisimman ytimekkaaksi eika taytesanoja ollut.
Oleellisen tiedon karsiminen olisi heikentanyt suunnitelman laatua. Toisaalta palautteessa
myos toivottiin joidenkin menetelmien osalta tiedon lisaamista ja palautteen antajat huo-
mioivat, etta suunnitelmaa lukiessa on mahdollista perehtya koko suunnitelman sijasta vain
joihinkin sen osiin. Kehittamisehdotusten lisaksi palautteessa huomioitiin suunnitelman ensim-
maisen version hyvia puolia. Saadun palautteen perusteella suunnitelma ja sen taulukkomai-
nen ulkoasu olivat melko selkeita. Suunnitelmassa on selkeasti eriteltyna jokainen pedagogi-
sen dokumentoinnin menetelma. Palautteen mukaan ainakin osaajien on helppo hyodyntaa
suunnitelmaa toiminnassaan, koska sen avulla pystyy helposti loytamaan pedagogisia perus-
teita eri menetelmien kaytolle. Palautteen perusteella suunnitelma on hyva koonti uudelle

tyontekijalle.

Sain valmiista pedagogisen dokumentoinnin suunnitelmasta palautetta ja arviointia Metsakul-
man paivakodin varhaiskasvatuksen opettajilta loppuarviointilomakkeella. Saadun palautteen
mukaan luotu pedagogisen dokumentoinnin suunnitelma oli kattava opinnaytetyon julkaisemi-
sen aikoihin, koska se sisaltaa kaikki Metsakulman paivakodissa kaytossa olleet pedagogisen
dokumentoinnin menetelmat. Palautteen mukaan suunnitelmasta nakee selvasti kaikki eri me-
netelmat seka sarakkeiden avulla tietoa niiden kaytosta, kayton syista ja kayton seurauksista.
Tosin esimerkit joistakin menetelmista olisivat avanneet niihin liittyvia asioita viela nykyista

enemman. Palautteen perusteella suunnitelma tuo esiin tarkeimpia syita pedagogisen
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dokumentoinnin toteuttamiselle hyvien esimerkkien kautta. Opettajien mielesta oli mielen-
kiintoista lukea, mita teoriatietoa olin lisannyt suunnitelmaan. Palautteessa nostettiin esiin
suunnitelman laajuutta, mutta todettiin sen johtuvan siita, etta paivakodissa on niin monta
menetelmaa kaytossa. Opettajat kertoivat ymmartaneensa, ettei taman vuoksi suunnitelmaa

ole mahdollista tiivistaa enempaa.

Valmiista suunnitelmasta saadussa palautteessa nostettiin esiin se, etta opettajilla oli ajatus
saada pedagogisen dokumentoinnin suunnitelmasta jokin aivan uusi tyokalu omaan tyohonsa.
Heilla oli jo ollut suunnitelman sisaltamat menetelmat paivakodin arjessa kaytossa, ja he oli-
vat paneutuneet ja sisaistaneet niihin liittyvia asioita jo useamman vuoden ajan ennen opin-
naytetyota. Taman takia pedagoginen dokumentointi ei ollut heille uutta tai hahmottuma-
tonta, mutta opinnaytetyon myota he saivat toteuttamansa pedagogisen dokumentoinnin koo-
tusti kirjallisena esiin. Palautteen mukaan konkreettinen suunnitelma auttaa tarkastelemaan
pedagogisen dokumentoinnin tilannetta toimintakauden eri aikoina seka laittaa arvioimaan
onnistumisia ja kehittamiskohteita. Lisaksi suunnitelma on mahdollista ottaa paivakodin tiimi-
palavereihin tasaisin valiajoin kasiteltavaksi ja pohdittavaksi. Palautteen mukaan suunnitel-
maa on mahdollista hyodyntaa uusien tyontekijoiden kanssa. Lisaksi suunnitelma toimii erilai-
sissa tilanteissa dokumenttina paivakodissa toteutetusta tyosta. Palautteen mukaan suunnitel-
man avulla voidaan mahdollisesti tukea toisessakin paivakodissa lasten parissa toteutettavaa

tyota.

Palautteen mukaan valmis pedagogisen dokumentoinnin suunnitelma kokoaa Metsakulman pai-
vakodissa kaytossa olevat pedagogisen dokumentoinnin menetelmat yhteen ja antaa niista hy-
vin lisatietoa. Suunnitelma on hyva tyokalu sellaisessa paivakodissa, missa kaikki kyseiset me-
netelmat eivat valttamatta ole kaytossa tai asia on muuten viela vieras. Suunnitelma on hyva
tyovaline uudelle tyontekijalle, jolle menetelmat eivat ole viela tuttuja. Palautteen perus-
teella suunnitelma on hyva tyovaline myos uudelle tiimille, jossa mahdollisesti toisilleen tun-
temattomat tyontekijat aloittavat uutta tiimia yhdessa. Talloin suunnitelmasta voi esimerkiksi
yhdessa katsoa, mita menetelmia aletaan ensimmaiseksi kayttamaan. Kysyin loppuarviointilo-
makkeessa myos suunnitelman kehittamiskohteita, mutta opettajat eivat olleet tahan kysy-

mykseen vastanneet.

Toteuttamani itsearvioinnin perusteella opinnaytetyon tavoitteet saavutettiin. Loin kehitta-
mistyona mahdollisimman selkean ja kattavan pedagogisen dokumentoinnin suunnitelman
Metsakulman paivakodille. Suunnitelman sisaltama tieto pohjautuu teoreettiseen viitekehyk-
seen seka Metsakulman paivakodin varhaiskasvatuksen opettajille toteutetun kyselyn tulok-
siin. Loin suunnitelmasta mahdollisimman yksinkertaisen ja helposti muokattavissa olevan.
Suunnitelma tuo esiin mita pedagogisen dokumentoinnin menetelmia Metsakulman paivako-

dissa kaytetaan ja miten. Lisaksi se tuo esiin miksi pedagogista dokumentointia toteutetaan.
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Paatosvaiheessa lahetin valmiin pedagogisen dokumentoinnin suunnitelman sahkoisena ver-
siona Metsakulman paivakodille sahkopostilla. Pedagogisen dokumentoinnin suunnitelman
kayttoonotto ja hyodyntaminen paivakodin toiminnassa jaivat taman opinnaytetyon ulkopuo-
lelle. Opinnaytetyon ulkopuolelle jai myos pedagogisen dokumentoinnin suunnitelman levitta-
minen muihin Kotkan kaupungin varhaiskasvatuksen yksikoihin. Metsakulman paivakoti voi le-
vittaa pedagogisen dokumentoinnin suunnitelmaa vapaasti haluamallaan tavalla, esimerkiksi
muihin Kotkan kaupungin varhaiskasvatuksen yksikoihin. Valmis pedagogisen dokumentoinnin
suunnitelma on muokattavassa muodossa, joten Kotkan kaupungin varhaiskasvatuksen yksikoi-

den on mahdollista muokata sita tarpeidensa mukaan omaan toimintaansa sopivaksi.

10 Opinnaytetyon luotettavuus ja eettisyys

Luotettavuuden arvioiminen on keskeinen osa kehittamistyota. Kehittamistyon luotettavuuden
arviointia ohjaavat yhteiset ja yleisesti hyvaksytyt tietokasitykset seka tiedon tuottamisen ta-
poihin liittyvat periaatteet. Luotettavuuden arviointi kohdistuu koko kehittamistyon proses-
siin, sen johdonmukaisuuteen seka sen systemaattisuuteen. Aineiston keraamisen prosessi,
dokumentoinnin keinot seka analysoinnin menetelmat ovat olennainen osa kehittamistyon luo-
tettavuutta. Kehittamistyon luotettavuutta arvioitaessa arvioidaan myos valittujen kehitta-
mismenetelmien luotettavuutta, oikeellisuutta ja soveltuvuutta kehittamistyolle asetettuihin

tavoitteisiin ja tarkoitukseen nahden. (Hyvari & Vuokila-Oikkonen 2020.)

Pyrin opinnaytetyossa hyvaan luotettavuuteen. Taman opinnaytetyon luotettavuutta lisaavat
ajantasaisen ja tutkitun tiedon seka laadukkaiden julkaisujen hyodyntaminen opinnaytetyon
teoreettisessa viitekehyksessa. Olin lahteiden kayttamisessa lahdekriittinen ja lahteen sisallon
lisaksi arvioin lahteen luotettavuutta tutustumalla materiaalin julkaisijaan ja alkuperaan. Py-
rin lisaamaan opinnaytetyon luotettavuutta hyodyntamalla useita erilaisia tiedonlahteita.

Hain opinnaytetyossa hyodynnetyn tiedon paaasiassa ammatillisista kirjoista, viranomaislah-
teista, laista seka Laurea-kirjaston kautta saatavilla olevista tietokannoista, koska naita voi-
daan pitaa luotettavina tiedonlahteina. Pyrin tutkimuksia hyodyntaessani kayttamaan tarkoi-
tuksenmukaisimpia ja luotettavimpia tutkimuksia. Muiden tekemiin julkaisuihin olen opinnay-

tetyossa viitannut asianmukaisilla lahdemerkinnoilla.

Kaytettavissa lahteissa olevan tiedon ajantasaisuuden, aiheeseen sopivuuden, tuottajan, to-
tuudenmukaisuuden ja tarkoituksen varmistaminen vahvistavat opinnaytetyon luotettavuutta.
Lisaksi kaytettavista tutkimuksista tulisi mahdollisimman hyvin selvittaa tutkimuksen tekija
taustaorganisaatioineen, varmistaa etta tutkimusartikkeli on kirjoitettu tutkimusartikkelin
kaytantojen mukaisesti seka huomioida etta tutkimus olisi vertaisarvioitu ja tutkimusartikke-
lista loytyvat siina kaytetyt lahteet. Mahdollisuuksien mukaan tulisi hyodyntaa aina alkupe-
raista lahdetta. (XAMK 2020.)
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Toimin edella mainittujen lahteiden luotettavuutta vahvistavien seikkojen mukaisesti opin-
naytetyota tehdessani, mika lisaa opinnaytetyon luotettavuutta. Kaytin opinnaytetyossa mah-
dollisimman ajantasaista tietoa. Kuitenkin kaksi opinnaytetyossa hyodynnettya tiedonlahdetta
oli julkaistu yli kymmenen vuotta ennen opinnaytetyon julkaisemista. Kyseiset lahteet koski-
vat suunnitelman maarittelya, mika kasitteena ei vanhene. Nain ollen siita ei myoskaan loyty-
nyt uudempia hyodynnettavissa olleita lahteita. Muut opinnaytetyossa hyodyntamani lahteet
oli julkaistu vuosien 2016-2021 valilla, joten niita voidaan pitaa ajantasaisina opinnaytetyon
valmistumisen ja julkaisemisen aikaan. Kaikki opinnaytetyossa hyodynnetyt lahteet oli jul-
kaistu vuosien 2009-2021 aikana.

Lisasin kehittamistyon luotettavuutta toteuttamalla Metsakulman paivakodin varhaiskasvatuk-
sen opettajille kyselyn, jotta kehittamistyona luotu pedagogisen dokumentoinnin suunnitelma
olisi paivakodille mahdollisimman hyodyllinen ja toimiva, eli kaytannonlaheinen. Kysely oli so-
pivin tiedonkeruumenetelma tahan opinnaytetyohon. Taman tiedonkeruumenetelman avulla
opettajilla oli mahdollisuus kayttaa kysymysten pohtimiseen ja vastaamiseen haluamansa ver-
ran aikaa. Kysymysten ja vastausten pohtiminen itsekseen omassa rauhassa saattoi tuottaa
laajempia vastauksia kuin haastattelutilanteessa, jolloin vastaukset olisivat voineet olla lyhy-
empia ja ensimmaiseksi mieleen tulleita rajallisen ajan takia. Avoimet kysymykset sopivat ta-
han kyselyyn parhaiten, koska kyselylla ei haluttu rajata vastauksien sisaltoa. Strukturoidulla
kyselylla olisi voinut jaada saamatta jokin olennainen tieto pedagogiseen dokumentointiin liit-
tyen. Lisaksi avoimet kysymykset sopivat hyvin, koska tiesin etukateen, etta kyselyn vastaajia
on vahan ja he ovat sitoutuneita opinnaytetyon edistamiseen. Kyselyssa kysymysten ymmarta-
misen vastuu jai opettajille, jonka takia pyysin saatekirjeessa heita olemaan tarvittaessa her-
kasti yhteydessa minuun. Laadin kuitenkin avoimet kysymykset mahdollisimman selkeiksi ja
yksiselitteisiksi, eika opettajilla ollut tarvetta ottaa yhteytta minuun kyselyn osalta. Kysymyk-
set pohjautuivat osittain teoreettiseen viitekehykseen, joten pedagogisen dokumentoinnin
keskeisia osa-alueita ei jaanyt selvittamatta. Olisin kuitenkin voinut lisata kyselylomakkee-
seen vapaamuotoisen kommentointikohdan, johon opettajat olisivat voineet tarvittaessa ker-

toa lisatietoa, esimerkiksi jostakin pedagogisen dokumentoinnin menetelmasta.

Pedagogisen dokumentoinnin suunnitelman sisaltoon vaikuttivat oleellisesti kyselysta saadut
vastaukset. Vastausten laajuus vaikutti suunnitelman sisallon kattavuuteen. Suunnitelman si-
salto voi nayttaytya suppeammalta, kuin mita pedagoginen dokumentointi Metsakulman pai-
vakodissa todellisuudessa oli, koska osa asioista on voinut jaada kyselyn vastausten ulkopuo-
lelle. On mahdollista, etta varhaiskasvatuksen opettajien vastauksissa jokin nakokulma on
jaanyt pohtimatta tai pohdinta on ollut pintapuolista. Lisaksi on mahdollista, etta opettajat
ovat ymmartaneet jonkin kysymyksen vaarin tai unohtaneet vastauksessaan mainita kokonaan
jostakin asiasta. Opettajat vastasivat kyselyyn yhdessa tayttamalla yhden yhteisen kyselylo-
makkeen. Tama voi vaikuttaa pedagogisen dokumentoinnin suunnitelman sisaltoon joko posi-

tiivisesti tai negatiivisesti. Yhteisesti taytetty kyselylomake voi olla sisalloltaan hyvinkin
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kattava opettajien yhteisen pohdinnan ja sita kautta esiin tulleiden eri nakokulmien takia.
Toisaalta muiden opettajien pohdinta ja vastaukset ovat voineet ohjata liikaa toisen opetta-
jan pohdintaa, jolloin hanen nakokulmansa on saattanut jaada vastausten ulkopuolelle. Vas-
tausten sisaltoon on voinut vaikuttaa merkittavasti muun muassa ulkoiset seikat, esimerkiksi
paivakodin arjen kiire ja resurssien puute, koska opettajat vastasivat kyselyyn oman tyonsa
ohella. Vaikka opettajat vastasivat kyselyyn yhdessa, ei tama oleellisesti vaikuttanut pedago-

gisen dokumentoinnin suunnitelman luomiseen tai sen luotettavuuteen.

Toteutin kehittamistyota tehdessani jatkuvaa itsearviointia kehittamistyon kaikissa vaiheissa.
Lisaksi kerasin palautetta luodusta pedagogisen dokumentoinnin suunnitelmasta Metsakulman
paivakodin varhaiskasvatuksen opettajilta tyon eri vaiheissa. Muokkasin kehittamistyota an-

nettujen palautteiden ja tehtyjen arviointien perusteella, mika vahvistaa kehittamistyon luo-
tettavuutta. Kehittamistyon prosessi oli johdonmukainen ja systemaattinen. Kaiken kaikkiaan

opinnaytetyota voidaan kokonaisuudessaan pitaa luotettavana.

Eettisesti hyvaksyttavan toiminnan toteutumiseksi opinnaytetyota toteutettaessa tulee nou-
dattaa opetus- ja kulttuuriministerion asettaman Tutkimuseettisen neuvottelukunnan maarit-
tamaa hyvaa tieteellista kaytantoa. Lahtokohtana ovat rehellisyys, huolellisuus ja tarkkaavai-
suus kaikissa tyon vaiheissa. Opinnaytetyon aloittamista ennen tulee opinnaytetyosuunnitel-
massa pohtia tyon eettisyytta. Lisaksi tulee etukateen hankkia tarvittavat tutkimusluvat opin-
naytetyon toteuttamiseksi. Opinnaytetyossa ei saa sepittaa, vaaristaa havaintoja, plagioida,
anastaa tai osoittaa piittaamattomuutta missaan vaiheessa. (Centria 2021.) Toimin opinnayte-
tyon kaikissa vaiheissa Tutkimuseettisen neuvottelukunnan maaritteleman hyvan tieteellisen

kaytannon mukaisesti.

En kerannyt tai hyodyntanyt opinnaytetyossa mitaan arkaluontoisia tietoja. Metsakulman pai-
vakodin varhaiskasvatuksen opettajille toteutetun kyselyn vastaajien henkilollisyydet eivat
ilmene lainkaan valmiista opinnaytetyosta tai luodusta pedagogisen dokumentoinnin suunni-
telmasta. Olin saanut opinnaytetyon tekemista varten tutkimusluvan Kotkan kaupungin var-
haiskasvatuksen vastuualueen johtajalta ennen opinnaytetyon aloittamista. Tutkimuslupaha-
kemuksessa oli Kotkan kaupungin ohjeiden mukaisesti liitteena rekisteriseloste eli tietosuoja-

seloste.

Pedagogista dokumentointia tulee toteuttaa mahdollisimman objektiivisesti, hienotunteisesti
ja myonteisesta nakokulmasta, koska aina dokumentoija valitsee mita asioita han dokumentoi
ja miten. Dokumentoinnissa kasitellaan kaikkia lapsen asioita ja ne voivat olla joskus hyvinkin
yksityisia ja sensitiivisia. Dokumentointi voi myos vaikuttaa lapsen ja hanen huoltajiensa ela-
ole. Tulkinnat kuitenkin luovat asioille merkityksia ja niiden myota voidaan paatella pedagogi-

sesti, mika talla hetkella on merkityksellista ja mita lapsen tarvitsisi oppia seuraavaksi.
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(Rintakorpi 2018b.) Huomioin opinnaytetyona toteutetussa pedagogisen dokumentoinnin suun-

nitelmassa nama pedagogiseen dokumentointiin liittyvat eettisyyden osa-alueet.

Pedagoginen dokumentointi ja siita luotu suunnitelma Metsakulman paivakodille eivat aiheina
aiheuttaneet merkittavia eettisia haasteita, koska niita ei opinnaytetyossa kasitelty kenen-
kaan yksittaisen henkilon osalta. Eettisyyden toteutumiseksi huomioin kehittamistyota teh-
dessani kaikkien pedagogiseen dokumentointiin liittyvien osapuolten nakokulmat, eli tyonteki-
jan, lapsen ja huoltajan nakokulmat. Kaytin kehittamistyossa oikeanlaista informaatiota seka

sopivaa kieliasua eettisyyden toteutumiseksi.

11 Pohdinta

Opinnaytetyota ohjasi yhtena osana teoreettinen viitekehys, koska hyodynsin sen sisaltamaa
tietoa varhaiskasvatuksen opettajille toteuttamani kyselyn kysymysten laatimisessa seka luo-
mani pedagogisen dokumentoinnin suunnitelman sisallossa. Kuitenkin pedagoginen dokumen-
tointi on melko uusi asia varhaiskasvatuksessa, joten tutkimuksia pedagogisen dokumentoin-
nin toteuttamisesta oli saatavilla vahan. Teoriassa pedagoginen dokumentointi voi erota huo-
mattavasti kaytannossa toteutettavasta pedagogisesta dokumentoinnista erilaisten syiden ta-
kia, joita ovat esimerkiksi kiire, riittamattomat resurssit seka tarpeellisen lisakoulutuksen
puute. Myoskaan lapsen tai huoltajan nakokulmasta tutkimuksia ei viela juurikaan ollut saata-
villa. Jos tutkimuksia ja tietoa kaytannosta olisi ollut enemman saatavilla, olisi se voinut vai-

kuttaa opinnaytetyon sisaltoon.

Pedagogisen dokumentoinnin suunnitelmaa tulisi paivittaa saannollisesti ja tarpeen mukaan,
jotta se pysyisi ajantasaisena. Varhaiskasvatuksen toimintaa kehitetaan jatkuvasti, uusia pe-
dagogisen dokumentoinnin menetelmia otetaan kayttoon ja vanhat menetelmat voivat muut-
tua. Naiden takia myos pedagogisen dokumentoinnin suunnitelman tulee paivittya muun kehi-
tyksen mukana. Opinnaytetyona luotu pedagogisen dokumentoinnin suunnitelma tuli Metsa-
kulman paivakotiin kaytettavaksi opinnaytetyon myota eika kokemuksia suunnitelman hyodyn-
tamisesta kaytannossa ollut viela kertynyt. Pidempiaikainen suunnitelman hyodyntaminen toi-
minnassa voisi tuoda esiin muokkaustarpeita, joita ei valttamatta viela ilmennyt. Pedagogisen

dokumentoinnin suunnitelman paivittaminen ja yllapitaminen jaavat kayttajiensa vastuulle.

Taman opinnaytetyon jalkeisia kehittamisideoita on useampia. Pedagogisen dokumentoinnin
suunnitelman kayttoonotosta ja sen hyodyntamisesta toiminnassa olisi mielenkiintoista saada
tutkimustuloksia. Jos pedagogisen dokumentoinnin suunnitelman kayttoonotossa ja tuomi-
sessa paivakodin toimintaan on haasteita, voisi sita edistaa kehittamistyona. Pedagoginen do-
kumentointi kehittyy ja muuttuu ajan kuluessa, joten pedagogisen dokumentoinnin suunnitel-

man sisaltoa tulee paivittaa saannollisesti ja tarpeen mukaan. Ajan kuluessa kertyy enemman
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kayttokokemuksia suunnitelman soveltuvuudesta, hyodynnettavyydesta ja muodosta, joten
tulevaisuudessa pedagogisen dokumentoinnin suunnitelmaa voisi tarvittaessa muokata parem-
min tarpeisiin vastaavaksi, esimerkiksi vuosikellomuotoiseksi. Tarvittaessa suunnitelman voisi
muokata myos lapsiryhmakohtaiseksi, jolloin pedagogisen dokumentoinnin suunnitelma huo-
mioisi tarkemmin lasten iat ja kehitystasot. Tassa opinnaytetyossa uusia pedagogisen doku-
mentoinnin menetelmia ei tuotu paivakodin toimintaan, joten pedagogisen dokumentoinnin
kehittaminen ja monipuolistaminen, esimerkiksi uusia menetelmia toimintaan tuomalla, voisi
olla yhden kehittamistyon aihe. Yhtena kehittamisideana on pedagogisen dokumentoinnin
suunnitelman jalkauttaminen muihin Kotkan kaupungin varhaiskasvatuksen yksikoihin ja sen

muokkaaminen heidan tarpeisiinsa vastaavaksi.
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Liite 1: Saatekirje varhaiskasvatuksen opettajille

n.;’

AMMATTIKORKEAKOULUY Saatekirje
W University of Applied Sciences 23.8.2021

Hei Metsakulman paivakodin varhaiskasvatuksen opettaja!

Teen opinnaytetyota Metsdkulman paivakodin pedagogisesta dokumentoinnista. Opinndytetydn tavoit-
teena on kehittaa teille pedagogisen dokumentoinnin suunnitelma ja sen on tarkoitus valmistua vuo-
den 2021 loppuun mennessa. Opinndytetydna kehitetty pedagogisen dokumentoinnin suunnitelma tu-
lee taman jalkeen kdytettavaksenne omassa teiminnassanne.

Talld kyselylld tarkoituksenani on kartoittaa kidytdssanne olevat pedagogisen dokumentoinnin menetel-
mat. Lisdksi tarkoituksenani on kartoittaa, miten kdytatte kyseisia menetelmia toiminnassanne. Peda-
gogisen dokumentoinnin suunnitelman sisaltd pohjautuu padasiassa tassa kyselyssa antamiinne vas-
tauksiin seka osittain aiheesta koostettuun teoreettiseen viitekehykseen.

Palauttakaa taytetyt kyselylomakkeet minulle sahkopostitse. Toivoisin palautusta 20.9.2021 mennessa.
Palautusajan jalkeen luon antamistanne vastauksista pedagogisen dokumentoinnin suunnitelman en-
simmadisen version, jonka jalkeen toivon saavani teilta arvokasta palautetta siita.

Olkaa herkésti minuun yhteydessa, jos kyselylomakkeesta herda kysymyksia tai palautusaikaa ei ole
riittavasti.

Kiitos vastauksistanne jo etukateen!

Ystavallisin terveisin

Taru Hankanen
Sosionomiopiskelija
Laurea-ammattikorkeakoulu
taru.hankanen@student.laurea.fi



Liite 2: Kyselylomake varhaiskasvatuksen opettajille

n.;’

AMMATTIKORKEAKOULUY Kyselylomake
4 University of Applied Sciences

1. Mita pedagogisen dokumentoinnin menetelmia kaytatte toiminnassanne? Luettele alle kaikki kaytos-
sdnne olevat menetelmat.
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LA AMMATTIKORKEAKOULU Kyselylomake
*14\ University of Applied Sciences

2. Kay jokainen luettelemasi pedagogisen dokumentoinnin menetelma lapi vastaamalla seuraaviin ky-
symyksiin. (Yksi menetelma/sivu, lisda sivuja tarvittaessa.)

Menetelma:

Ketka kayttavat menetelmaa?

Millgin kdytatte menetelmaa?

Miten kaytdtte menetelmaa?

Miksi kaytatte menetelmaa?

Miten lapset ja huoltajat osallistuvat menetelmasta saatujen dokumenttien tuottamiseen tai kasitte-
Lyyn?

Miten menetelmasta saadut dokumentit tulevat nakyviksi henkilokunnalle, lapsille ja huoltajille?

Miten hyodynnatte menetelmasta saatuja dokumentteja pedagogisessa toiminnassanne?

54



Liite 3: Pedagogisen dokumentoinnin suunnitelma

Pedagogisen dokumentoinnin suunnitelma
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Luotu 10.10.2021
Péivitetty 10.10.2021

Menetelma Ketkd Milloin Miten kdytetddn Lasten ja Miksi kdytetddn Miten tuodaan Miten hy6dynnetddn
kdyttavat kdytetddn huoltajien nakyvaksi tietoa
osallisuus
Havainnointi | - kasvattajat | - pdivittdin | - suunnitellaan - kirjataan - lasten vahvuuksien - lasten kanssa - lapikaynti ja keskustelu
ja mitd, milloin ja havaintoja ja tunnistaminen tehdyt toivelistat/- tiimi- ja talopalavereissa
kirjaaminen - arjen miksi lasten toiveita taulut
tilanteissa havainnoidaan yhdessa lasten - lasten oppimisprosessin - pedagogisen toiminnan
kanssa tarkastelu - Peda.net suunnittelu ja arviointi
- havainnoidaan (blogi/kasvunkansiot)
lapsia/toimintaa - jaetaan - pedagogisten - pienryhmatoiminnan
havaintoja ratkaisujen toimivuuden - vasukeskustelut suunnittelu
- kirjataan huoltajien arviointi
havainnot ryhmien | kanssa - lasten tuen tarpeiden
koontilomakkeisiin | vastavuoroisesti | - aikuisen ja lapsen arviointi
vilisen positiivisen
vuorovaikutuksen - lasten vasut
tukeminen
- oman toiminnan
reflektointi
Vasukoonti - kasvattajat | - vahintddn | - kirjataan arjen - jaetaan - lasten vahvuuksien - tiimissé jaetun - lasten tuen tarpeiden
kerran havaintoja ja havaintoja tunnistaminen tiedon jakaminen arviointi
viikossa verrataan niita huoltajien huoltajille tulo- ja
lasten vasujen kanssa - lasten oppimisprosessin | hakutilanteissa - lasten vasukeskustelut
tavoitteisiin vastavuoroisesti | tarkastelu
- yhteys huoltajiin - lasten vasut
- sovitaan puhelimitse
yhteisista akuuteissa asioissa
toimintatavoista
tiimipalaverissa
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Menetelma Ketka Milloin Miten kadytetddn Lasten ja Miksi kdytetdan Miten tuodaan Miten hyodynnetdan
kdyttavat kdytetddn huoltajien nakyvéaksi tietoa
osallisuus
Valokuvaus - kasvattajat | - arjen - spontaanisti tai - lapset - lasten/toiminnan - Peda.net - lapikaynti ja keskustelu
tilanteissa suunnitellusti kuvaavat dokumentointi (blogi/kasvunkansiot) | tiimi- ja talopalavereissa
- lapset
- puhelimella tai - lapset saavat - lapsille merkityksellisten | - vasujana - pedagogisen toiminnan
iPadilla valita asioiden esiin suunnittelu ja arviointi
Peda.netiin nouseminen lasten - ThingLink
lisattavia kuvaamisista - hyddyntaminen lasten
dokumentteja - yksittdinen viesti kanssa keskusteltaessa
- lapset oppivat huoltajalle lapsen
havainnoimaan asioita eri | tarkedsta hetkesta - kielen oppimisen
kuvakulmista tukeminen
(sanoittaminen)
- erilaisten nakokulmien
ja tulkintojen pohtiminen
Videointi - kasvattajat | - arjen - spontaanisti tai - lapset - lasten/toiminnan - Peda.net - lapikaynti ja keskustelu
tilanteissa suunnitellusti kuvaavat dokumentointi (blogi/kasvunkansiot) | tiimi- ja talopalavereissa
- lapset

- puhelimella tai
iPadilla

- lapset saavat
valita
Peda.netiin
lisattavia
dokumentteja

- tilanteiden havainnointi
ja analysointi jalkikateen

- lapsille merkityksellisten
asioiden esiin
nouseminen lasten
kuvaamisista

- lapset oppivat
havainnoimaan asioita eri
kuvakulmista

- erilaisten nakokulmien
ja tulkintojen pohtiminen

- ThingLink

- yksittdinen viesti
huoltajalle lapsen
tarkedsta hetkesta

- pedagogisen toiminnan
suunnittelu ja arviointi

- lasten osallisuuden
tukeminen tehtyjen
havaintojen avulla

- hyddyntaminen lasten
kanssa keskusteltaessa

- kielen oppimisen
tukeminen
(sanoittaminen)
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Menetelma Ketka Milloin Miten kdytetddn Lasten ja Miksi kdytetddn Miten tuodaan Miten hyddynnetdan
kayttavat kéytetadn huoltajien nakyvaksi tietoa
osallisuus
Pienryhmien | - kasvattajat | - pdivittdin - kirjataan - kdydaan lasten | - ryhmien toiminnan - nakyvilla - pedagogisen toiminnan
viikkotaulut péivakohtaisesti kanssa yhdessa nakyvaksi tuominen pienryhmatilojen suunnittelu ja arviointi
- lapset yhden viikon |api ja pohditaan ovissa
sisdltd valmiiseen paivan - toiminnan - pienryhmatoiminnan
viikkotaulupohjaan | tapahtumia = toteutumisen arviointi - huoltajilla suunnittelu
tdydennetdan mahdollisuus
- hyddynnetddn tarkastella tulo- ja - lasten osallisuuden
viikkotauluissa - lapset hakutilanteissa tukeminen
lasten kanssa osallistuvat
suunniteltuja toiminnan - Peda.net (blogi) - hyédyntaminen lasten
asioita suunnitteluun kanssa keskusteltaessa
Vasujana - kasvattajat | - useita - lisdtddn kuvina ja | - lapset - lasten osallisuuden - ndkyvilla ryhmatilan | - pedagogisen toiminnan
kertoja teksteina otteita ehdottavat tukeminen seinalla suunnittelu ja arviointi
- lapset toiminta- toiminnasta ja lisattdvia otteita
kauden arjesta kootusti - tapahtuneiden - huoltajilla - toteutuneiden
aikana janan muotoon - lapset muistelu lasten kanssa mahdollisuus oppimisen alueiden
seindlle tarkastelevat tarkastella tulo- ja arviointi
otteita - toiminnan hakutilanteissa
- teemoitetaan pedagogisten - lasten mielenkiinnon
otteet oppimisen - lapset kertovat | perusteiden esiin - Peda.net (blogi) kohteiden ja toiveiden
alueiden mukaan mielipiteitddn ja | tuominen tarkastelu
kokemuksiaan
otteista
Blogi - opettajat - vahintdan - pdivitetdadn kuvia | - lapset osallisia - pdivakodin arjen esiin - Peda.net (blogi) - pedagogisen toiminnan
muutaman ja teksteja dokumenttien tuominen suunnittelu ja arviointi
kerran tuottamisessa
kuukaudessa | - paivitetdan ns. - opetuksen alueiden ja - toteutuneiden

kohokohtia ja
linkkivinkkeja
infotaulun
muodossa

- huoltajilla
kommentointi-
mahdollisuus
blogissa

ajankohtaisten asioiden
esiin tuominen

oppimisen alueiden
arviointi
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Menetelm3 Ketkd Milloin Miten kiytetddn | Lasten ja Miksi kiytetddn Miten tuodaan Miten hyddynnetdin
kayttavit kéytetddn huoltajien nakyviksi tietoa
osallisuus
Sdhkdiset - opettajat - arjessa - valokuvataan, - lapsi osallinen - lasten kasvun, - Peda.net - lasten kasvun,
kasvun- sdaanndllinen videoidaan, dokumenttien kehityksen ja oppimisen | (kasvunkansiot) kehityksen ja oppimisen
kansiot - lapset dokumenttien | kirjataan tuottamisessa dokumentointi arviointi
kerdaaminen
- keratdan - lapsi osallistuu - lasten kasvun ja - lasten tuen tarpeiden
- vdhintdan dokumentteja kasvunkansioon kehityksen seuraaminen arviointi
kerran lisdttavien
kuukaudessa - paivitetdan dokumenttien - lasten mielenkiinnon - lasten tavoitteiden
kasvun- dokumentit valintaan kohteiden tarkastelu saavuttamisen tukeminen
kansioiden kasvunkansioihin
padivittaminen - kirjataan lapsen | - lasten sosiaalisten
haastatteluja suhteiden tarkastelu
kasvunkansioon
- lasten osallisuuden ja
- tarkastellaan itsearvioimisen
lapsen kanssa tukeminen
kasvunkansiota
ThingLink- - kasvattajat | - satunnaisesti | - luodaan - lapset osallisia - ilmid- ja - Peda.net - pedagogisen toiminnan
palvelu toiminta- audiovisuaalisia dokumenttien projektioppimisen (blogi/kasvunkansiot) | suunnittelu ja arviointi
- jatkossa kauden aikana | tecksia iPadilla tuottamisessa dokumentointi ja esiin
myds lapset tuominen - linkki huoltajien - toteutuneiden

- palveluun
lisdtaan
valokuvia,
videoita, tekstid,
sadutusta

- kirjataan lasten
ajatuksia

- tarkastellaan
lasten kanssa
teoksia

- laaja-alaisen
osaamisen osa-alueiden
esiin tuominen

sahkdpostiin

oppimisen alueiden
arviointi




59

Huomioi pedagogisen dokumentoinnin arviointi
Pohdi toimintakauden aikana esimerkiksi:
- Onko jokaista menetelmaa kaytetty suunnitelman mukaisesti? Jos ei, miksi?

- Minkalaista tietoa kustakin menetelmdasta on saatu?




Liite 4: Palautelomake varhaiskasvatuksen opettajille

University of Applied Sciences

=

1] AMMATTIKORKEAKOULY Palautelomake

1. Onko pedagogisen dokumentoinnin suunnitelma selked? Jos ei, miksi?

2. Onko suunnitelma tarpeeksi yksinkertainen? Jos ei, miksi?

3. Mita mielta olette suunnitelman ulkoasusta?

4, Loytyykd suunnitelmasta kaikki oleellinen tieto? Jos ei, mitd tulisi lisdta tai tarkentaa?

5. Loytyykd suunnitelmasta jotakin turhaa, mitd?

6. Onko suunnitelmaa helppo hyddyntaa toiminnassanne? Jos ei, miksi?

7. Mita kehitettavaa tai muokattavaa suunnitelmassa on?

8. Vapaamuotoinen palaute:

60



61

Liite 5: Loppuarviointilomake varhaiskasvatuksen opettajille

LA AMMATTIKORKEAKOULU Loppuarviocintilomake
t4FY  University of Applied Sciences

1. Onko pedagogisen dokumentoinnin suunnitelma kattava? Perustele.

2. Onko suunnitelma tarpeeksi yksinkertainen? Perustele,

3. Tuoko suunnitelma esiin mita pedagogisen dokumentoinnin menetelmia toiminnassanne on ja miten
niita kaytatte? Perustele.

4, Tuoko suunnitelma esiin miksi pedagogista dokumentointia toteutetaan? Perustele.

5. Auttaako suunnitelma hahmottamaan toteuttamanne pedagogisen dokumentoinnin kokonaisuutta?
Perustele.

6. Mitd hyvad suunnitelmassa on?

7. Mita kehitettavaa suunnitelmassa on?



	1 Johdanto
	2 Varhaiskasvatus
	3 Kotkan kaupungin varhaiskasvatus ja Metsäkulman päiväkoti
	4 Pedagoginen dokumentointi
	4.1 Määritelmä ja merkitys
	4.2 Toteuttaminen
	4.3 Menetelmiä ja tapoja
	4.4 Dokumenttien tulkitseminen ja niistä saatavan tiedon hyödyntäminen
	4.5 Pedagogista dokumentointia Kotkan kaupungin varhaiskasvatuksessa ja Metsäkulman päiväkodissa
	4.6 Pedagogista dokumentointia käytännössä

	5 Pedagogisen dokumentoinnin suunnitelma
	6 Opinnäytetyön tavoitteet ja tarkoitus
	7 Opinnäytetyön menetelmät
	7.1 Kehittämistyö
	7.2 Teoreettinen viitekehys
	7.3 Kysely varhaiskasvatuksen opettajille

	8 Varhaiskasvatuksen opettajille toteutetun kyselyn tulokset
	9 Opinnäytetyöprosessi
	9.1 Kehittämistarpeen tunnistamisen vaihe
	9.2 Ideointi- ja suunnitteluvaiheet
	9.3 Toteutusvaihe
	9.4 Tuloksen ja tuotoksen vaihe
	9.5 Arviointi- ja päätösvaiheet

	10 Opinnäytetyön luotettavuus ja eettisyys
	11 Pohdinta
	Liitteet

