Saimaan ammattikorkeakoulu
Liiketalous Lappeenranta
Liiketalouden koulutusohjelma
Laskentatoimi

Nina Gronroos

Hyva kirjanpitotapa pienen rakennusliikkeen Kir-
janpidossa

Opinnaytety6 2013



Tiivistelma

Nina Grénroos

Hyva kirjanpitotapa pienen rakennusliikkeen kirjanpidossa, 45 sivua, 2 liitetta
Saimaan ammattikorkeakoulu

Liiketalous, Lappeenranta

Liiketalouden koulutusohjelma

Laskentatoimen suuntautumisvaihtoehto

Opinnaytety6 2013

Ohjaajat: lehtori Teija Launiainen, Saimaan ammattikorkeakoulu

Opinnaytetydssani oli tarkoitus selvittaéa, onko pienen rakennusliikkeen kirjanpi-
to ja tilinpaatdos laadittu lainsaadannon ja hyvan kirjanpitotavan mukaan. Kaytet-
tavissa oli yrityksen kaikki tositeaineisto seka tilinpaatokset, joita tutkimalla sel-
vitettiin kirjaamistekniikkaa, tiedon oikeellisuus seka kirjanpidon ja tilinpaatok-
sen yleisten periaatteiden toteutuminen.

Teoriaosuudessa kasiteltiin kirfjanpidon maarayksia, hyvan kirjanpitotavan vaa-
timuksia seka verotukseen liittyvia asioita silté osin, kuin ne liittyivat kohdeyri-
tyksen juoksevaan kirjanpitoon ja tilinpaatokseen.

Empiriaosuudessa kirjattiin ensin aloitusvuoden tositeaineisto kokonaan uudel-
leen kahdenkertaista ja suoriteperusteista menetelmaa kayttaden. Taman tarkas-
tuskirjauksen tarkoituksena oli selvittédd, onko erilaisilla kirjausmenetelmilla vai-
kutusta tilikauden tulokseen. Tutkimuksen alussa huomio kiinnittyi oman paa-
oman epatavalliseen esittdmistapaan. Taman takia tarkastuksen kohteeksi otet-
tiin myos tositteiden, paivakirjan ja paakirjan oikeellisuus. Talla tavalla saatiin
kokonaiskuva kirjanpidon tilasta.

Opinnaytetyon lopputuloksena saatiin selville, etta tilikauden tulos on eri tilikau-
sina muodostunut oikein, vaikka juoksevassa kirjanpidossa l6ytyikin epékohtia,
jotka eivat kaikilta osin noudata hyvaa kirjanpitotapaa. Tase, jota ammatinhar-
joittajan ei olisi tarvinnut edes laatia, ei antanut oikeaa ja riittdvaa kuvaa yrityk-
sen taloudellisesta asemasta. Kirjanpito on oikaistava, jotta se tayttaa hyvan
kirjanpitotavan vaatimukset.
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The purpose of the study was to determine if bookkeeping and financial state-
ments practices of a small construction company was done in accordance with
good and lawful accounting practice. The firm’s complete documentation includ-
ing receipts and financial statements were studied for accuracy and adherence
to generally accepted accounting methods.

The theoretical section introduces terms and regulations of bookkeeping, re-
quirements of good accounting practice and tax issues applicable to the target
company’s bookkeeping history.

In practical survey of accounting record data, the data was booked again using
a double entry and accrual basis of accounting method. The purpose of rebook-
ing was to find out differences between booking methods and effects on net
profit/loss for the financial year. In the beginning of the study attention was
drawn to unusual presentation of owner’s equity. This observation resulted in
review of accounting records, journal and nominal ledger to find if they were
properly booked. The overall situation of bookkeeping was formed with this
method.

The results of the study show that net profit for the financial year was correct
each year in spite of some defects. Good accounting practice was not actual-
ized in every section. Although a self-employed person is not required to make
balance sheet, a balance sheet was made for this company. However, it was
neither reliable nor relevant. The bookkeeping of the company should be re-
vised in order to fulfill demands of good accounting practice.

Keywords: bookkeeping, good accounting practice, construction company
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Lyhenteet

AVA = Arvonlisaveroasetus 1994/50
AVL = Arvonlisaverolaki 1993/1501
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KILA = Kirjanpitolautakunta

KPA = Kirjanpitoasetus 1339/1997
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1 Johdanto

Suomessa jokainen ammatti- tai liiketoimintaa harjoittava henkild tai yhteisé on
kirjanpitovelvollinen. Kirjanpitolaki maaraa, miten kirjanpitoa tulee tehda yrityk-
sessd, mutta antaa mahdollisuuden kayttaa erilaisia menetelmia. Kirjanpidossa
on useita menetelmid, joilla kirjauksia voidaan tehda kirjanpitoon. Kirjanpitovel-
vollisen tulee kuitenkin noudattaa kirjanpitolaissa saadettyja kolmea yleista pe-
riaatetta: hyva kirjanpitotapa, oikeat ja riittavat tiedot ja yleiset tilinpaatosperiaat-
teet. Hyvan kirjanpitotavan sisaltoa ei ole kirjoitettu lakiin. Sen sijaan keskeinen
asema kaytdnnon ohjaamisessa on Tyo6- ja elinkeinoministerion yhteydessa
toimivalla kirjanpitolautakunnalla (myohemmin KILA). Se antaa yleisohjeita, lau-
suntoja ja kannanottoja hyvasta kirjanpitotavasta. Oikeat ja riittavat tiedot ja

yleiset tilinpaatosperiaatteet sdadetaan kirjanpitolaissa.

Suurin osa yrityksistd nykyaan ulkoistaa juoksevan kirjanpidon ja tilinpaatoksen
tekemisen tilitoimistolle, koska yrityksissa yrittajilla ja henkilékunnalla ei ole riit-
tavasti kirjanpidon osaamista eikd aikaa. Tilitoimistoa valittaessa on hyva aina
tehda vertailuja ennen lopullista paatosta. Epapéateva tai huolimaton kirjanpitéja
saattaa aiheuttaa yritykselle suuriakin taloudellisia menetyksia. On myos tarke-
aa tehda kirjallinen toimeksiantosopimus tilitoimiston kanssa. Nain yrittaja tie-
taa, mitd hanen maksamaansa palveluun kuuluu. Tavallista on, etta yrittdja
maksaa vain kirjanpidon lakisdateisten asioiden hoitamisesta, mutta odottaa
saavansa myo6s konsultointia yritystoimintaansa varten taloudellisissa asioissa.
Yrittdja luottaa tilitoimiston osaamiseen, koska uskoo kirjanpitdjien olevan alan-

sa ammattilaisia (Kuva 1). (Aaltonen 2006, 7-8.)
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Kuva 1. Opinnaytetydn viitekehys

Opinnaytetydssani tutkin pienen rakennusliikkeen juoksevaa kirjapitoa ja tilin-
paatosta. Kirjanpidossa ja tilinpaatoksessa on ilmennyt useita epakohtia. Tavoit-
teeni on selvittdd, onko se tehty lainsdadannoén, hyvan kirjanpitotavan ja yleis-
ten periaatteiden mukaisesti. Pieni tilitoimisto on hoitanut lakisaateisen kirjanpi-
don ja tilinpaatoksen yrityksen perustamisesta asti. Kirjanpitdjan tekeman ve-
roilmoituksen mukaan kirjanpito ei ole kahdenkertainen, minka perusteella voi-
daan tulkita, ettd yrittdja on ammatinharjoittaja. Kirjanpitolain mukaan (KPL 1:2;

7:1) vain ammatinharjoittaja voi pitda yhdenkertaista kirjanpitoa.
1.1 Perustelut opinnaytetydlle

Opinnaytetyoni alkuperdinen aihe oli tehda selvitysta yrittdjalle, kannattaako
hanen muuttaa toiminimi osakeyhtioksi. Kirjanpitoaineistoa tutkiessani huoma-
sin useita epakohtia juoksevassa kirjanpidossa ja tilinpaatoksessa. Nykyisessa
kirjanpidossa on monta asiaa, jotka hankaloittavat yritysmuodon muutosta. En-
simmaiseksi ongelmaksi muodostui negatiivinen oma padoma. Tilinp&datoksen
mukaan useampana tilikautena yksityisotot ovat olleet suurempia kuin tilikauden
voitto, mista negatiivinen padaoma johtuu. Toisena ongelmana oli erillaanpitoteh-

tava, joka on kirjanpidon yksi perustehtavista. Se ei toteutunut kirjanpidossa.



Erillaanpitotentavd ammatinharjoittajan kirjanpidossa tarkoittaa, etta yrittgjan
henkilokohtaiset menot, tulot, varat ja velat taytyy pitda erillaan yrityksen me-
noista, tuloista, varoista ja veloista. Kyseinen yrittaja ei ole ollut tietoinen tasta
kirjapidon tehtavasta. Han ei mydsk&aéan ole osannut tulkita tilinpaatosta eika ole
ollut selvilla kirjanpidon kirjauksista eika yleisista periaatteista. Han ei ole osan-
nut tarkistaa yrityksensa kirjapitoa eiké kyseenalaistaa sen jarkevyytta ja lain-
mukaisuutta. Tama on hyvin yleista pienyrittdjien keskuudessa. Yrittdja on an-
tanut yrityksenséa kirjanpidon hoitamisen ulkopuoliselle kirjanpitajalle olettaen,

etta kirjanpitaja on ammattilainen ja tekee kirjanpidon asianmukaisesti.

Minua tdma aihe kiinnostaa, koska tydskentelen liiketalouden kouluttajana.
Tybssani laadin liiketalouden perustutkinnon, merkonomin koulutukseen ope-
tussuunnitelman ja suunnittelen opetuksen siséltgja. Tulevaisuudessa voisin
my0s mahdollisesti opettaa kirjanpidon perusteita ja tallainen kaytannon koke-

mus auttaa ymmartamaan teoriaa paremmin.
1.2 Tutkimuksen tavoite ja ongelmat

Tavoitteeni on selvittdd, onko kirjanpito ja tilinpaatoés laadittu lainsaadannon ja
hyvéan kirjanpidon tavan mukaisesti. Kirjanpito on osittain kahdenkertainen silla
perusteella, ettd kirjauksia on tehty esimerkiksi eri menotileille, paaomatileille
seka tulotileille. Raha- ja velkatilit puuttuvat tilikartasta ja kaikki rahaliikenne on
kirjattu Yksityisotto rahana —tilille, joka on oman pddoman alatili. Myés Myyn-
tisaamiset ja Ostovelat —tilit puuttuvat tilikartasta. Téllainen kirjaamistekniikka ei
ole jarkevaa ja perusteltua yrityksen liikevaihdon kokoon ndhden, koska yrityk-
sen rahatilanteen ja maksukyvyn selvittdminen hankaloituu huomattavasti. Kay-

tannossa sita ei talla hetkella edes pysty kirjanpidon kautta selvittamaan.

Tavoitteeni on my0s selvittaa, onko talla kirjanpitotavalla ollut vaikutusta yrityk-
sen tulokseen ja sita kautta yrityksen verotukseen. Verotukseen liittyvaa teoriaa

en laajemmin tassa opinnaytetydssani kasittele.

Ammatinharjoittajan ei tarvitse laatia tasetta. Tase on kuitenkin laadittu, mutta
se ei tayta hyvan kirjanpitotavan vaatimuksia. Tilinpaatoksen on annettava oi-
keat ja riittavat tiedot sekéd noudattaa yleisia tilinpaatdsperiaatteita (KPL 3:2;

3:3). Taseeseen on merkitty pysyviin vastaaviin kalustoa, koska yrityksella on



pakettiauto. Yrittdja on ottanut henkilokohtaista pankkilainaa pakettiautoa var-
ten, mutta vieraaseen pddomaan ei tata lainaa ole kirjattu. Lainan korkoja ei ole
huomioitu kuluissa. Tarkoitukseni on selvittaa, olisiko laina voitu huomioida kir-
janpidossa. Verottaja hyvaksyy korot yrityksen verotuksessa, jos laina on tulon-

hankkimisvelkaa.

Yrittaja suunnittelee ilmenneiden epakohtien vuoksi tilitoimiston vaihtamista ja
tyoni avulla on tarkoitus saada selville, mitd mahdollisia toimenpiteita on tehta-
va, etté tilinavaus vuonna 2013 voidaan tehda luotettavasti jatkuvuuden periaa-
tetta noudattaen. Kirjanpito on tarkoitus tehda kahdenkertaisena ja suoritepe-

rusteisena vuoden 2013 alusta.
1.3 Tutkimusmenetelma

Taman opinnaytetydn menetelmana on kvalitatiivinen eli laadullinen tutkimus-
menetelma. Kvalitatiivisessa tutkimuksessa kuvataan todellista elamé&éa ja koh-
detta pyritddn tutkimaan mahdollisimman kokonaisvaltaisesti. Laadullisessa
tutkimuksessa pyritéaan I6ytamaan ja paljastamaan tosiasioita, ei vain todenta-

maan olemassa olevia vaittamia. (Hirsjarvi, Remes & Saajavaara 2009, 161.)

Kvalitatiivisessa tutkimuksessa aineiston suuruus voi olla ongelmallista. Aineis-
toa kerataan niin kauan, kunnes uudet tapaukset eivat enéa tuo tutkimusongel-
man kannalta uutta tietoa. Tutkimuksen tarkoitus ei ole etsia keskim&araisia
yhteyksia eika tilastollisia saéannénmukaisuuksia. Aineistoksi voi siis riittaa vain
yksikin tapaus tai ynden henkilon haastattelu. (Hirsjarvi yms. 2009, 181-182.)

Laadullinen tutkimus on paakasite erilaisille lahestymistavoille ja menetelmille.
Tutkimuksen tekemiseen voidaan valita erilaisia tutkimussuuntauksia. Tallaisia
suuntauksia ovat esimerkiksi fenomenografia, grounded theory -lahestymistapa,
etnografia, toimintatutkimus, tapaustutkimus ja sosiaalinen konstruktionismi.
Tasséa tyossa tutkimussuuntauksena on tapaustutkimus. Tapaustutkimuksessa
valitaan tutkimuskohteeksi yksittédinen tapaus, rajattu kokonaisuus tai yksilo.
Tapaustutkimus kannattaa valita menetelmaksi, kun halutaan ymmartaa kohdet-
ta syvadllisesti ja huomioida siihen liittyva konteksti (olosuhteet, taustat yms.).
Tietoa hankitaan monipuolisilla menetelmilla. (Saaranen-Kauppinen & Puus-

niekka 2006.) Tapaustutkimuksessa pyritddn tutkimaan, kuvaamaan ja selitta-



maan tapauksia pdaddasiassa miten- ja miksi-kysymysten avulla (Yin

1994,Saaranen-Kauppinen & Puusniekka 2006 mukaan).

Taman opinnaytetyon tutkimusaineistona kaytetaan alan kirjallisuutta, lehtiartik-
keleita, Internet-lahteitd, toimeksiantoyrityksen kirjanpidon tositeaineistoa ja yrit-
tajan haastattelua. Ajankohtaisen lainsdadannon lahteena on oikeusministerion
sivusto www.finlex.fi. Aineiston keruun ja tutkimuksen jalkeen teoriaosuuden
kirjoittamisessa keskitytaan kirjanpidon tositeaineistossa havaittuihin epakohtiin.
Empiriaosuus toteutetaan kirjaamalla tositeaineistoa kirjanpito-ohjelmalla kah-
denkertaisella kirjapitomenetelmélla suoriteperusteisesti. Havainnot analysoi-

daan ja tulokset kuvataan sanallisesti.

2 Lainsaadannon vaatimukset juoksevalle kirjanpidolle

2.1 Yleista kirjanpidosta

Kirjanpitolaissa sdadetaan kirjanpitovelvollisuudesta. Jokainen liike- tai ammatti-
toimintaa harjoittava henkil6 tai yhteis6 on toiminnastaan kirjanpitovelvollinen
(KPL 1:1). Kirjanpidosta selville saatava tulos kiinnostaa yrityksen omistajia,
mutta my6s muut tahot ovat kiinnostuneita yrityksen tuloksesta ja taloudellisesta
asemasta. Myos yrityksen verotus perustuu kirjanpitoon. Tamén vuoksi ei ole
yhdentekevaa, miten yritys hoitaa juoksevan kirjanpidon ja tilinpaatoksen laati-

misen.
Kirjanpito yritystoiminnassa

Kirjanpito kuuluu paaasiassa ulkoisen laskentatoimen tehtavakenttédén, jossa
silla on kaksi tehtavaa: rekisterdinti- ja hyvaksikayttotehtava. Kirjanpidon avulla
toteutetaan rekisterdintitehtavaa ja tallennetaan yrityksen taloutta koskevia tie-
toja. Ulkoisen laskentatoimen hyvaksikayttbtehtavassa kirjanpidon rooli on tuot-
taa tietoa tilinpaatosta, toimintakertomusta, veroilmoitusta ja julkista tilastointia
varten. Sisdinen laskentatoimi puolestaan saa kirjapidosta tietoa budjetointia,
investointilaskelmia, rahoitusanalyyseja ja sisaisia raportteja varten. Lainsaa-

danto asettaa kirjanpidolle vaatimuksia, minka vuoksi kirjanpito on hyvin maa-
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ramuotoista. Kirjanpidon pohjalta pitda pystya tarkistamaan lakisaateisen infor-

maation oikeellisuus. (Leppiniemi & Kaisanlahti 2013, 3.)
Kirjanpidon tarkoitus

Kirjanpidon paatarkoitus on selvittaa yrityksen tulos, jonka perustella yritykselle
maaraytyy maksettavan veron maara. Kirjanpidosta tuotetaan tietoa sekéa valilli-

sen etta valittbman verotuksen ilmoituksia varten.

Kirjanpidolla on my@s erilladnpitotehtava. Kirjanpidon avulla yrityksen ja muiden
tulosyksikdiden menot, tulot ja varallisuus pidetaan erillaan toisistaan. Yksityis-
likkeessa tama tarkoittaa sita, etta yrittajan henkilokohtaiset menot, tulot, varat
ja velat taytyy pitda erillaan yrityksen menoista, tuloista, varoista ja veloista.
(Tomperi 2010a, 11.)

Kirjanpidon tarkoitus on tuottaa informaatiota yrityksesta tilinpaatoksen avulla.
Tilinpaatds muodostuu taseesta, tuloslaskelmasta, rahoituslaskelmasta ja néi-
den liitetiedoista. Tilinpaatokseen pitaa liittda toimintakertomus. Taseen avulla
kuvataan yrityksen taloudellista asemaa tilinpaatospaivana ja tuloslaskelma an-

taa tiedot tuloksen muodostumisesta. (Leppiniemi & Kaisanlahti 2013, 5.)
2.2 Kirjanpitoa maaritteleva lainsdadanto

Kirjanpidon yleinen lainsdadanté muodostuu kirjanpitolaista (30.12.1997/1336),
kirjanpitoasetuksesta (30.12.1997/1339), kauppa- ja teollisuusministeribn paa-
toksista ja asetuksista seké tyo- ja elinkeinoministerion asetuksista. Kirjanpito-
velvollisen tulee noudattaa naitd saadoksia, ellei laissa muualla ole saadetty
toisin. Kirjanpitolaki on yleislaki, joka vaistyy, jos erityislaissa maarataan tasta

laista poikkeavasti. (Leppiniemi & Kaisanlahti 2013, 5.)

Yrityksen verotus perustuu lakiin elinkeinotulon verottamisesta (24.6.1968/360,
elinkeinoverolaki). Verotukseen liittyvat laskelmat pohjautuvat kirjanpitoon ja
sen vuoksi elinkeinoverolailla on kaytannon vaikutusta kirjanpitoon. Verotus
toimitetaan tilinpaatoksen perusteella ja muun muassa tilinpaatoksen jaksotus-
saannokset perustuvat elinkeinoverolakiin. Verotuksen ja kirjanpidon sidonnai-

suus tulee huomioida my6s vapaaehtoisissa varauksissa, poistoeroissa, kiintei-
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den menojen aktivoimisessa ja osatuloutuksessa. (Leppiniemi & Kaisanlahti
2013, 5))

Lilkkeen- ja ammatinharjoittajaa verotetaan hanen kaikkien ansio- ja paaomatu-
lojensa perusteella. Tatd verotusta saatelee tuloverolaki (30.12.1992/1535).
Padomatulo-osuuden laskentaperusteena kaytetddn nettovarallisuutta, jonka
laskemiseen tarvittavat varat, velat ja palkkatiedot saadaan kirjanpidosta. Ta-
seessa oleviin varoihin voi siséltya yksityiskaytdsséa olevat autot ja asunto seké
muuta omaisuutta, joka ei kuulu elinkeinotoimintaan. Nama pitaa jattaa nettova-
rallisuuden laskennan ulkopuolelle. Verotuksen kannalta on siis tarkeda, etta
kirjanpito ja tilinpéaatos sisaltavat kaikki tilikaudelle kuuluvat tulot, menot, varat ja
velat. (Tomperi 2010b, 29.)

Arvonlisaverolain (30.12.1993/1501) luvussa 1 maaritelladn, ettd kaikki, jotka
myyvat liiketoiminnan muodossa verollisia tavaroita tai palveluita, ovat arvon-
lisdverovelvollisia. Verovelvollisen pitaa tilittda arvonlisavero Verohallinnolle
kuukausittain. Tasta johtuen verovelvollisen on jarjestettava kirjanpitonsa siten,
etta siitd saadaan veron maaraamista varten tarvittavat tiedot (AVL 22:209).
Kirjanpitolautakunta on laatinut yleisohjeen arvonlisaveron kirjaamisesta. Kir-
janpitolakiin verrattuna arvonlisaverolaki maarittelee erityisvaatimuksia kirjanpi-
dolle. Téallainen erityisvaatimus on muun muassa liiketapahtumien nopeampi

kirjaaminen. (Leppiniemi & Kaisanlahti 2013, 5.)
2.3 Hyvakirjanpitotapa

Kirjanpitolain ensimmaisessa luvussa sdadetaan, ettd kirjanpito on laadittava
hyvan kirjanpitotavan mukaan. Kirjanpitovelvollisen on tunnettava hyva kirjanpi-
totapa, jotta kirjanpidossa, tilinpaatoksessa ja verotuksessa voidaan tehda oi-
keita ratkaisuja. Tama edellyttad hyvaa tuntemusta kirjanpitolaista, kirjanpito-
asetuksesta ja erityislaista, joita ovat muun muassa eri yhtimuotoja koskevat
omat lait, arvonlisdverolaki ja elinkeinoverolaki. Kirjanpitolaissa mainittu kaup-
pa- ja teollisuusministerid, nykyisin tyo- ja elinkeinoministerid on antanut paa-
toksia kirjanpitolain kohtien kaytannon hoitamisesta. Ty6- ja elinkeinoministerion
yhteydesséa toimiva kirjanpitolautakunta (KILA) antaa hyvaa kirjanpitotapaa

edistavia yleisohjeita, tulkintoja ja kirjanpitovelvollisen hakemuksesta lausuntoja
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sekd poikkeuslupia kirjanpitolain soveltamisesta. (Salmi & Rekola-Nieminen
2005, 14.) Tulkintaohjeita voidaan hakea myo6s kansainvélisesta tilinpaatos-
saannostosta IFRS:std. Rakennusalalla tulee ottaa huomioon alan erityispiirtei-
ta. (Lahti & Viljaranta 2013, 15.)

2.4 Juokseva kirjanpito

Kun yritys aloittaa toimintansa, sen ensimmaisia tehtavia on jarjestaa kirjanpi-
don kaytdnnon toteutus asianmukaisella tavalla. Kun juokseva Kkirjanpito on
alusta alkaen mietitty asialliseksi ja johdonmukaiseksi, se antaa tilikauden aika-
na informaatiota yrittdjalle ja helpottaa tilinpaatoksen ja veroilmoituksen laati-

mista.

Juoksevan kirjanpidon menetelmia voidaan muuttaa, jos yritystoimintaan tulee
muutoksia. Muutosten pitaa kuitenkin olla perusteltuja, ja uusien menetelmien
pitda olla lainsaadannon ja hyvan kirjanpitotavan mukaisia. Seuraavissa kappa-

leissa on esitetty keskeisimmaét juoksevan kirjanpidon kasitteet.

2.4.1 Kahdenkertainen kirjanpito

Kirjanpitovelvollisen pitdé laatia kirjanpitonsa kahdenkertaisena (KPL 1:2), mut-
ta ammatinharjoittaja voi halutessaan pitéda yhdenkertaista kirjanpitoa (KPL 7:1).
Ammatinharjoittajana pidetaan henkiléad, joka harjoittaa ammattiaan yrittajana.
Hanella ei ole kiinteaa myynti- tai toimipaikkaa ja han myy palveluita, jotka pe-

rustuvat hanen ammattitaitoonsa. (Ammatinharjoittaja 2013.)

Kahdenkertaisessa kirjanpidossa tositteessa oleva rahamaara kirjataan vahin-
taan kahdelle tilille. Tili on asetelma, jossa on vasen ja oikea puoli. Vasen puoli
on debet ja oikea puoli kredit. Tilia voidaan kuvata tiliristikolla (Kuva 2). Tilit on
nimetty niilla kasiteltavien asioiden mukaan ja kirjanpito-ohjelmissa tileilla on
numerot, jotka nopeuttavat tiliéinta. Kirjanpitolaissa sdadetaan, etta jokainen tili

on pidettava jatkuvasti sisalléltdan samanlaisena. (Taloushallintoliitto 2013.)
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Tilin nimi

debet | kredit
per | an
veloitus | hyvitys
rahan kayttd | rahan lahde

Kuva 2. Tiliristikko

Yhdenkertaisessa kirjanpidossa ammatinharjoittaja merkitsee kirjanpitoonsa
menot, tulot, korot, verot sek& palveluiden ja tavaroiden oman kaytén (KPL 7:2).
Yhdenkertaisessa kirjanpidossa ei ole kaytdssa tileja, vaan kirjanpito toteute-
taan esimerkiksi yksinkertaisen taulukon avulla taulukkolaskentaohjelmalla, jos-

sa sarakkeisiin merkitaan ylla mainitut liiketapahtumat.

2.4.2 Liiketapahtumat

Liiketapahtumina kirjanpitoon pitaa kirjata yrityksen menot, tulot, rahoitustapah-
tumat seka niiden oikaisu- ja siirtoerat (KPL 2:1). Nama liiketapahtumat kuulu-
vat yrityksen toimintaymparistéon, joka jaetaan tuotannontekija-, suorite- ja ra-
hoitusmarkkinoiksi. Nailla markkinoilla tapahtuvaa menojen, tulojen ja rahoitus-
tapahtumien kiertokulkua tarkastellaan kirjanpidossa reaali- ja rahaprosesseina.
(Leppiniemi & Kaisanlahti 2013, 3.)

Reaaliprosessi

Reaaliprosessin liiketapahtumia ovat menot ja tulot. Menot syntyvat, kun yritys
hankkii tuotannontekijoita. Pitkavaikutteisia tuotannontekij6itd ovat koneet, ka-
lusto, rakennukset ja maa-alueet, joiden avulla saadaan suoritteita aikaan use-
an tilikauden ajan. Lyhytaikaisia tuotannontekijoitd ovat esimerkiksi raaka-
aineet, tyontekijoiden tydpanos ja ulkopuoliset palvelut. Meno kirjataan kirjanpi-
toon, kun tuotannontekija vastaanotetaan. Tuloja syntyy, kun suoritteita myy-
daan. Suoritteet ovat yrityksen myymia tuotteita tai palveluja ja ne kirjataan Kir-
janpitoon, kun suorite luovutetaan. (Tomperi 2010a, 13-14.)
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Rahaprosessi

Rahaprosessin liiketapahtumia ovat rahoitustapahtumat. Rahoitustapahtumia
kirjataan kirjanpitoon, kun yritys maksaa hankkimansa tuotannontekijat tai saa
maksun myymistaan suoritteista. Rahoitustapahtumia aiheutuu myds, kun omis-
taja sijoittaa rahaa yritykseen tai yritys ottaa lainaa pankista ja maksaa sita ta-

kaisin. Voitonjako on myds rahoitustapahtuma. (Tomperi 2010a, 13-14.)
Oikaisu- ja siirtoerat

Oikaisuerat ovat tulon, menon ja rahoituseran vahennys- tai lisdyseria. Vahen-
nys- ja lisayserilla korjataan tulo, meno tai rahoitusera lopulliseen maaraansa.
Kirjanpidossa oikaisueria ovat muun muassa myonnetyt ja saadut kateisalen-
nukset seka valuuttojen kurssivaihteluiden aiheuttamat muutokset. Kun meno
tai tulo siirretaan toiselle talousyksikdlle tai menon tai tulon luonne muuttuu,
tehdaan kirjanpitoon siirtoerd. Arvonlisanveron siirto velaksi verotilille ja myyta-
vaksi ostetun hyddykkeen ottaminen yrityksen omaan kayttéon ovat siirtoeria.
(Leppiniemi & Kaisanlahti 2013, 6.)

2.4.3 Kirjanpitotilit ja tililuettelo

Juoksevassa kirjanpidossa tilit jaotellaan liiketapahtumien mukaan tiliryhmiin,
jotta tiedot tilinpaatdkseen saadaan vaivattomasti ja yrityksen taloudellista tilan-
netta olisi helppo seurata tilikauden aikana. Tilinpaatosta varten ovat lisaksi ti-

linp&atostilit. Tiliryhmajaottelu on seuraava:

- rahoitustilit

- menotilit

- tulotilit

- tilinpaatostilit. (Tomperi 2010a, 18)

Jokaiselle yritykselle muodostuu tililuettelo yrityksen liiketoiminnan luonteen ja
kaytettavien tilien mukaan. Tilit nimetaan ja yleensa myds numeroidaan tililuet-

teloon. Nain tileja ja tililuetteloa on helpompi kayttaa.
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Rahoitustilit

Rahoitustilit jaetaan kahteen ryhmaan: raha- ja saatavatilit sekda paaomatilit.
Raha- ja saatavatileilla seurataan yrityksen rahoitusomaisuutta, joka muodostuu
muun muassa kateisestd rahasta, pankkitililla olevista rahoista seka myyn-
tisaamisista. Padomatilit jakaantuvat oman ja vieraan padoman tileihin. (Tompe-
ri 2010a, 18-19.)

Kun asiakas suorittaa maksun kateisella, tilisiirtona pankkitilille tai yrittaja laittaa
rahaa kassaan tai pankkitilille, aiheutuu rahatilille lisdys. Myo6s asiakkaalle l&ahe-
tetty lasku kirjataan myyntisaamistilille lisdyksenéd. Kassasta ja pankkitililta teh-
dyt maksut vahentavat rahatileja. Asiakkaan maksama lasku vahentad saami-

sia. Kirjaukset tehdadén kuvan 3 mukaisesti. (Tomperi 2010a, 18-19.)

Paaomatilien avulla seurataan oman p&ddoman ja vieraan paaoman eli velan
maaraa. Vieraan padoman tyypillisia tileja ovat Lainatili ja Ostovelkatili. Oman
paaoman tilien nimet vaihtelevat yritysmuodon mukaan. Yrityksen velka lisdan-
tyy, kun yritys ottaa lainaa tai se vastaanottaa ostolaskun. Oma paaoma lisaan-
tyy, kun omistaja tai omistajat sijoittavat yritykseen rahaa. Paaoma vahenee,
kun lainaa maksetaan takaisin, ostolaskuja maksetaan tai yksityisliikkeen omis-
taja ottaa rahaa tai tavaraa omaan kayttoon. Kuvassa 3 on kuvattu paaoman
kirjaukset tilille. (Tomperi 2010a, 20-21.)

Raha- ja saatavatilit Padomatilit

lisdykset | vahennykset vahennykset | lisaykset

Kuva 3. Rahoitus- ja paaomatilien kirjaukset

Meno- ja tulotilit

Menotileille kirjataan tuotannontekijéiden hankinnasta maksettu rahamaara,
joka lisda menotilin saldoa. Menoja vahentavat tavarapalautusten hyvityslaskut,
ostoista saadut kateisalennukset ja ulkomaanrahan maéaaraisista ostolaskuista
aiheutuneet kurssivoitot (Kuva 4). Eri ryhmaan kuuluvat menot tulee erotella

omille tileilleen, jotta tiedon hyvaksikayttod ja tilinpaatoksen teko olisi helppoa.
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Vahaiset menot, joiden merkitys ei ole erityinen, kirjataan Muut liiketoiminnan
menot -tilille. (Tomperi 2010a, 23-25.)

Yritystulot lisdéntyvat myynnistd, tyon tekemisestd, korjausten tekemisests,
vuokrasta, koroista ja osingoista. Asiakkaille lahetetyt hyvityslaskut, annetut
kateisalennukset ja ulkomaanrahan maéaardisten myyntilaskuista aiheutuneet

kurssitappiot aiheuttavat tulon vahennyksen (Kuva 4). (Tomperi 2010a, 26-28.)

Menotilit Tulotilit

lisaykset | vahennykset vahennykset | lisaykset

Kuva 4. Meno- ja tulotilien kirjaukset

Tilinpaatostilit

Tilikauden paatyttya laaditaan tilinpaatos, jossa kaikki juoksevan kirjanpidon tilit
paatetaan tasetilille ja tulostilille. Rahoitusasemaa osoittavaa tasetta varten ta-
setilille paatetddn rahoitustilit ja menojen aktiivaosuus seka kirjataan tilikauden
tulos oman pddoman lisaykseksi tai vahennykseksi. Tilikauden menot ja tulot
seka tulos kirjataan tulostilille, josta muodostuu tuloslaskelma. Tilien paattami-
sen jalkeen juoksevan kirjanpidon tilit ovat saldottomia. (Leppiniemi & Kykkanen
2007, 25.)

Tililuettelo

Kirjanpitolaki edellyttaa, etta jokaisella kirjanpitovelvollisella tulee olla selkea ja
eritelty tililuettelo jokaiselta tilikaudelta. Tililuetteloa voidaan muuttaa tilikauden
vaihtuessa, jos yrityksen toimintaan tulee muutoksia. Muutokset tililuetteloon
voidaan tehda myos tilikauden aikana silla edellytyksella, ettd alkuvuoden kirja-
ukset oikaistaan uusia tileja vastaavaksi. Nailla oikaisuilla varmistetaan eri tili-

kausien tilinpaatdsten vertailtavuus. (Tomperi 2010a, 47-50.)

2.4.4 Kirjaamisperusteet

Juoksevassa kirjanpidossa tulot ja menot kirjataan suorite- tai maksuperustei-
sesti. Kirjanpitolaki edellyttdd suoriteperusteista kirjaamista, mutta antaa mah-
dollisuuden maksuperusteiseen kirjaamisen, jos ostovelat ja myyntisaamiset

ovat jatkuvasti selvitettavissad. (KPL 2:3.) Suoriteperusteisessa kirjanpidossa
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kirjaus tapahtuu ajankohtana, jolloin myynti tai osto on tosiasiallisesti tapahtu-
nut. Kirjauksia voidaan tehda myds laskuperusteisesti. Meno Kirjataan kirjanpi-
toon, kun siitda saadaan lasku, ja tulo kirjataan, kun siita l&ahetetaan lasku. Mak-
superusteisessa kirjaamisessa tulo ja meno kirjataan vasta sitten, kun lasku
maksetaan tai tulosta saadaan maksu tilille. Maksuperusteinen Kkirjanpito on
kuitenkin aina oikaistava suoriteperusteiseksi tilinpaatosta laadittaessa. (Lahti &
Viljaranta 2013, 18.)

2.4.5 Kirjausjarjestys ja -ajankohta

Liiketapahtumat pitd& kirjata seka aika- etta asiajarjestykseen. Peruskirjanpi-
toon eli paivéakirjaan liiketapahtumat merkitddn aikajarjestykseen liiketapahtu-
man tapahtuma-ajankohdan tai tositteiden juoksevan numeroinnin mukaan.
Paakirjanpitoon eli paékirjaan liiketapahtumat kirjataan tililuettelon numeroiden
mukaisessa jarjestyksessa. (Kirjanpitolautakunta 2011.)

Saman paivan aikana saadut kateismaksut on Kirjattava kirjanpitoon aikajarjes-
tykseen viipymattd. Muut kirjaukset kirjataan kuukauden ajalta tai 4-5 viikon
jaksolta neljan kuukauden kuluessa liiketapahtuman kalenterikuukauden tai jak-
son paattymisesta. Kuukausittain tapahtuvasta arvonlisaveron tilittAmisesta joh-
tuen kirjanpidon kirjaukset tulee tehda nopeammin kuin kirjanpitolaki maaritte-
lee. (Leppiniemi & Kykkanen 2007, 33, 55.) Ennakkoperintalaki asettaa myos
vaatimuksia nopeammasta kirjaustahdista, silla kausiveroilmoitukset on annet-

tava kalenterikuukausittain (Kirjanpitolautakunta 2011).

2.4.6 Tosite

Liiketapahtuman todentaa péaivatty ja numeroitu tosite, josta selvida tositteen
antajan nimi, liiketapahtuman sisaltdé ja rahamaara. Kirjanpidon tosite voi olla
paperisessa tai sdhkodisessa muodossa. Menotositteet ovat ulkopuolisten anta-
mia alkuperaisia kuitteja ja laskuja. LAmpdpaperille tulostetusta kuitista on hyva
ottaa kopio, koska se ei kesta pitkaaikaista sailytysta eika tayta kirjanpitolain
vaatimusta kuuden vuoden séilytysajasta. Pelkkd luottokorttimaksutosite ei
myoOskaan ole riittava tosite, jos siita ei kdy ilmi oston sisaltd. Vahennysoikeu-
den rajoitukset koskevat edustusmenoja, ja taman vuoksi tositteeseen tulee
merkita tieto tilaisuuden tarkoituksesta ja siihen osallistuneista henkildista. (Kir-

janpitolautakunta 2011.)
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Tulotositteina toimivat paadasiallisesti myyntilaskujen kopiot, numeroitu kateis-
kuittikopio tai kassanauha. Rahoitustapahtumien tositteina kaytetdéan muun mu-
assa pankin tiliotteita, kateiskassatositteita ja kateiskassan paivakohtaisia yh-
teenvetoja. (Lindfors 2011, 21-23.) Kirjanpitovelvollinen voi myds itse laatia to-
sitteen, jos liiketapahtumaan ei liity ulkopuolista tahoa. Tallaisia muistiotositteik-
si kutsuttuja tositteita ovat esimerkiksi jaksotus-, siirto- ja korjaustositteet. Kor-
jausmerkintéa voidaan tehda ilman korjaustositetta edellyttaen, etta alkuperaisen
kirjauksen ja korjausmerkinnan yhteys on vaikeuksitta todennettavissa. (Kirjan-
pitolautakunta 2011.)

Yhdella tositteella voi olla monta liiketapahtumaa, jos niiden valilla on aika- tai
asiayhteys. Téallaisia tapahtumia ovat esimerkiksi yhden péaivan myyntitapahtu-
mat, jotka on koottu myyntiraportille. Kirjauksia voidaan tehd&d myo6s nipputosit-
teelta liiketapahtumien yhteissummana. Nipputositteelle voidaan koota enintaan
kalenterikuukauden tai neljan viikon jakson liikketapahtumat, jos tapahtumien
maara on vahainen. Esimerkkina nipputositteesta ovat yrityksen luottokortilla
tehdyt ostot, jos niiden maara on yrityksen liiketoiminnan laajuuteen nahden
vahainen. (Kirjanpitolautakunta 2011.)

3 Kirjanpidon yleiset periaatteet

Kirjanpidon yleiset periaatteet ovat perusta hyvélle kirjanpitotavalle. Yleiset pe-
riaatteet auttavat kysymyksissd, joihin ei ole olemassa lainsdadantoa eika Kkir-
janpitolautakunnan ohjetta tai suositusta. Periaatteita on |&hes parikymmenta,

joista esitetd&n muutamia seuraavissa kappaleissa.
Jatkuvuuden periaate

Jatkuvuuden periaate tarkoittaa, ettd kirjanpitovelvollisen oletetaan jatkavan
toimintaansa toistaiseksi. Periaate tulee esiin, kun arvioidaan pysyvien vastaa-
vien aktivointiedellytyksid. Pysyvien vastaavien kayttdomaisuuden odotetaan
tuottavan tulosta useana tilikautena, jolloin aktivoinnin ylarajana on tulonodotus

eika todennékdisesti myytaessa saatava hinta. (Leppiniemi 2000, 43.)
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Realisointiperiaate

Periaatteen mukaan menot ja tulot syntyvéat vaihdannassa, kun tuotannontekija
vastaanotetaan tai suorite luovutetaan asiakkaalle. Vain téllaiset menot ja tulot
voidaan merkitd kirjanpitoon. Taman periaatteen perusteella kirjanpitovelvolli-
nen ei saa merkita kirjanpitoonsa siséaisia veloituksia, koska menoja ei makseta
ulkopuolisille. Realisointiperiaate johtaa suoriteperusteen kayttdmiseen kirjanpi-
dossa. (Leppiniemi 2000, 69-71.)

Suoriteperiaate

Kirjanpidon kirjaamisperusteena on suorite- ja maksuperusteisuus, mista on
kerrottu taman tyon kappaleessa 3.2.4. Tilinpaatds tulee kuitenkin laatia aina
suoriteperusteisena, vaikka juokseva kirjanpito olisikin tehty maksuperusteise-
na. Poikkeuksena on ammatinharjoittaja, joka voi laatia tilinpaatoksen maksupe-
rusteisesti (Lindfors 2008, 26). Suoriteperusteisuuden perustana ei ole laskun
tai muun veloituksen lahettaminen tai maksaminen, vaan ratkaisevaa on tava-
ran tai palvelun luovutushetki. Laskun paivays ja toimituspaiva eivat aina ole
samat, joten tdman vuoksi arvonlisdverolakiin (AVL 22:209b) on kirjattu laskun
siséltovaatimuksiin tieto tavaroiden toimituspaivasta, palvelun suorituspaivasta
tai ennakkomaksun maksupaivasta, jos se ei ole sama kuin laskun paiva. (Sal-
mi & Rekola-Nieminen 2005, 26.) Suoriteperusteisuudesta voidaan poiketa, jos
liketapahtumat ovat vahaisid. Verohallitus on maaritellyt vahaisiksi liiketapah-
tumiksi muun muassa posti-, puhelin-, ja lomakemenot. (Leppiniemi 2003, 134.)

Meno tulon kohdalle —periaate

Tilikauden oikean tuloksen selvittdmista varten tulot ja menot pitdaa kohdistaa
oikealle tilikaudelle. Tulojen kohdistaminen on helpompaa, koska ne kuuluvat
tilikaudelle, jos suorite on luovutettu asiakkaalle. Menot puolestaan voivat olla
lyhyt- tai pitkavaikutteisia. Lyhytvaikutteiset menot, kuten tavaroiden hankinta-
menot, palkat, vuokramenot ja mainosmenot, ovat sen tilikauden menoja, joista
tuloa on saatu. Pitk&vaikutteiset menot, joita ovat esimerkiksi jalleenmyyntiin
tarkoitetut tavarat, koneet, kalusto ja rakennukset, tuottavat tuloa usean vuoden
ajan. Pitkavaikutteisten menojen tilikauden osuus kirjataan tulostilille ja meno-

jaannos tilinpaatokseen taseeseen. (Tomperi 2010a, 31.)
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Taydellisyys

Taydellisyyden periaate edellyttaa, ettd kirjanpitoon ja tilinpaatokseen sisallyte-
tadan kaikki kirjanpitovelvolliselle kuuluvat liiketapahtumat sekd omaisuus ja ve-
lat. (Leppiniemi 2000, 74.)

Varovaisuus

Varovaisuuden periaatteen mukaan tuottoja ja omaisuutta ei saa yliarvostaa
eika kuluja ja velkoja aliarvostaa, kun tilinpaatosta laaditaan. Hallituksen esityk-
sessad (HE 173/1997) selvennetdan: varovaisuusperiaatetta tulee noudattaa
tuloksesta riippumatta, jolloin tilikauden tappiollisuus ei ole peruste jattaa teke-
matta suunnitelman mukaisia poistoja tai omaisuuden arvon alentumista. (Lep-
piniemi 2000, 49.)

Olennaisuus

Kirjanpitolaki ei tarkemmin maarittele olennaisuutta, mutta laissa viitataan usein
olennaisuuteen, merkittavyyteen, merkityksellisyyteen sekd keskeisyyteen.
Olennaisuus kuitenkin esiintyy kirjanpitolaissa muun muassa satunnaisten tuot-
tojen ja kulujen kriteerind (KPL 4:2), edellytyksena kiinteiden menojen sisallyt-
tamiselle hankintamenoon (KPL 4:5) seké& kriteerin& valmistusaikaisten korkojen
siséllyttamiselle hankintamenoon (KPL 4:5). Tilinpaatosinformaation kannalta
epaolennaisia eria ei tarvitse kasitella ehdottoman tarkasti. Informaation on kui-
tenkin oltava olennaista informaation kayttajan paatoksenteon kannalta. Kirjan-
pitoasetuksessa edellytetaan liitetietojen yhteydessa olennaisuutta.

Kirjanpitolautakunta on antanut yli 60 lausuntoa, joissa on tulkittu olennaisuu-
den periaatteetta. Naissa ratkaisuissa se on todennut, ettéa olennaista ei ole,
kuinka suuri rahamaara on esimerkiksi liikevaihtoon tai taseen loppusummaan
verrattuna. Olennaista on, muuttaisiko eran tarkka kasittely olennaisesti tulos-
laskelman tai taseen ryhmé&a tai erda. Yleisena kriteerina voitaneen pitaa max.

10 % muutosta eran suuruudessa. (Leppiniemi 2000, 74—76; Tilisanomat 2009.)
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Vertailtavuus

Eri tilikausien tilinpaatdsten tulee olla vertailukelpoisia kesken&dén. Taman vuok-
si tuloslaskelmassa ja taseessa tulee esittaa edellisen tilikauden tieto vertailutie-
tona. (Leppiniemi 2000, 90.)

Oikea jariittava kuva

Kirjanpitolain (KPL 3:2) mukaan tilinpaatoksen tulee antaa oikeat ja riittavat tie-
dot kirjanpitovelvollisen toiminnan tuloksesta ja taloudellisesta asemasta. Tata
varten liitetiedoissa tulee ilmoittaa tarpeelliset lisatiedot. Oikean ja riittavan ku-
van antamista edellytetddn my6s muissa laeissa, esimerkiksi rikoslaissa, arvo-
paperimarkkinalaissa ja tilintarkastuslaissa. (Leppiniemi 2000, 19.) Oikean ja
riittdvan kuvan muodostumiseksi juoksevan kirjanpidon merkintéjen ja kirjausten
tulee olla oikeita ja riittavia. Jotta kirjanpito, tilinpaatdés seka veroilmoitus voi-
daan laatia oikein, tulee kirjauksia tekevan henkilon n&hda lilkketapahtuman
merkitys jo Kirjausvaiheessa. Tallainen asenne ja ymmarrys auttavat valitse-
maan sallituista vaihtoehdoista oikeille ja riittaville kirjauksille tarkoituksenmu-
kaiset lahtokohdat. (Leppiniemi 2007, 29, 34.)

Menettelytapojen jatkuvuuden periaate

Tama periaate tarkoittaa sita, ettd kerran valittua menettelytapaa tulee noudat-
taa jatkuvasti kirjanpidon ja tilinpaatoksen laatimisessa, jollei ole perusteltua
syyta muuttaa kyseistd menettelytapaa. Jos menettelytapaa muutetaan, pitda
muutoksista ja sen vaikutuksista antaa selostus tilinpaatoksessa. (Leppiniemi
2000, 48.)

4 Tilinpaatoksen laadinta

Tilinpdatés on informaatiolahde, joka kertoo yrityksen tilikauden, yleensa 12
kuukauden, tuloksen ja taloudellisen aseman. Tilinpaatoksen laatiminen on tar-
koin sdadeltya. Kirjanpitolaki maarittelee tilinpaatoksen kasitteet, tekniset vaa-
timukset ja muodollisen esitystavan. Kirjanpitoasetus puolestaan antaa kaavat,
joita pitdd noudattaa. Kaavojen muokkaaminen yrityksen tarpeita vastaavaksi

on hyvin rajattua. (Salmi & Rekola-Nieminen 2005, 13, 17.)
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Tilinpaatds koostuu taseesta, tuloslaskelmasta, rahoituslaskelmasta seka néi-
den liitetiedoista. Liséksi tilinpdatbkseen pitaa liittda toimintakertomus. Pienen
kirjanpitovelvollisen ei tarvitse laatia rahoituslaskelmaa eiké& toimintakertomusta.
Pieni kirjanpitovelvollinen on yritys, joka ylittdd vahintdan kaksi seuraavista ra-

joista:

- liikevaihto 7 300 000 miljoonaa euroa

- taseen loppusumma 3 650 000 euroa

- palveluksessa keskimaarin 50 henkil6a. (Leppiniemi & Kykkanen 2007,
35)

Tilinpaatoksen pitdd antaa oikeat ja riittavat tiedot tuloksesta ja taloudellisesta
asemasta. Kun tilikauden aikana tytskennellaan jarjestelmallisesti, on tilinpaa-

toksen laatiminen helpompaa ja nopeampaa.
4.1 Tilinpaatoksen laatimisen periaatteet

Kirjanpitolaissa (KPL 3:3) sdadetdan kuusi yleisperiaatetta tilinpaatoksen laati-
miselle: jatkuvuus, menettelytapojen jatkuvuus (johdonmukaisuus), varovai-
suus, tasejatkuvuus, suoriteperusteisuus ja erillisarvostus (netottamiskielto).
Naiden liséksi tilinpaatoksen laadinnassa on noudatettava kaikkia kirjanpidon
yleisperiaatteita, joista keskeisin on kirjanpitolain (KPL 1:3) mukainen hyva kir-
janpitotapa. (Leppiniemi 2000, 24.) Kappaleessa nelja on esitelty jatkuvuuden,
menettelytapojen jatkuvuuden, varovaisuuden ja suoriteperusteisuuden periaat-

teet.
Tasejatkuvuus

Tasejatkuvuuden periaatteen mukaan uuden tilikauden avaus tulee tehda paat-
tyneen tilikauden taseen mukaisesti. Tama tarkoittaa sitéd, ettei aikaisempien
tilikausien virheitéa tai kirjanpitojarjestelman muutoksista johtuvia oikaisuja saa
tehdd suoraan taseeseen. Virheet ja oikaisut pitda tehda sen tilikauden tulos-
laskelman kautta, jolloin virhe huomataan tai kirjanpitojarjestelman muutos teh-
daan. (Leppiniemi 2000, 55.)
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Erillisarvostus (netottamiskielto)

Erillisarvostamisen periaate koskee taseen vastaavia ja vastattavia, joiden erat
tulee arvostaa erikseen. Erillisarvostus toteutuu, kun poistosuunnitelma tehd&an
jokaiselle kayttbomaisuuteen kuuluvalle hyddykkeelle erikseen ja vaihto- ja ra-

hoitusomaisuus arvostetaan hyddykekohtaisesti. (Leppiniemi 2000, 65.)
4.2 Tuloslaskelma

Tuloslaskelma on kirjanpitoasetuksessa sdadetyn kaavan mukaan laadittu va-
hennyslaskuun perustuva laskelma tilikauden toiminnan tuloksesta. Asetukses-
sa on useita eri tuloslaskelmakaavoja, joista kululajikohtainen kaava ehdotto-
masti eniten kaytetty kaava. Liitteessa (Liite 1) on esitetty tuloslaskelmakaava,
jota eri yhtibmuotojen tulee kayttaa. Yhdistyksille, saatidille, kiinteistoille ja am-
matinharjoittajille on asetuksessa saadetty omat kaavat. Kululajikohtainen tulos-
laskelma voidaan esittaa lyhennettynd, jos paattyneella ja valittomasti edelta-

neella tilikaudella enintdén yksi seuraavista rajoista ylittyy:

- liikevaihto 3 400 000 euroa
- taseen loppusumma 1 700 000 euroa
- palveluksessa keskimaarin 25 henkil6a.

Tallaiset pienet kirjanpitovelvolliset saavat yhdistaa seuraavat erét bruttotulok-

seksi:

lilkkevaihto

valmiiden ja keskeneréisten tuotteiden varastojen muutos

valmistus omaan kayttoon

liiketoiminnan muut tuotot

materiaalit ja palvelut.

Lyhennetty tuloslaskelma alkaa talloin eralla Bruttotulos. Lyhentamisella pyri-
tdan suojaamaan pienen kirjanpitovelvollisen hinnoittelun sailyminen liikesalai-
suutena. Tamé huojennus koskee vain julkistamista. Kirjanpidossa tulee edel-
leen laatia tuloslaskelma pidemméan kaavan mukaan. (Leppiniemi 2003, 201—
202; Lindfors 2009, 29-30; Lindfors 2011, 35.)
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4.3 Tase

Tase kuvaa kirjanpitovelvollisen taloudellista asemaa tilinpaatospaivana. Tase
on laadittava kirjanpitoasetuksessa (KPA 1:6) sdadetyn tasekaavan mukaisesti.
Taseen erat jakaantuvat vastaaviin ja vastattaviin. Vastaavaa puolella esitetdén
yrityksen omaisuus ja vastattavaa puolella oma ja vieras paaoma. Pienilla kir-
janpitovelvollisilla on oikeus laatia tase lyhennetyn kaavan mukaisesti (Liite 2),
jossa on lisaksi eriteltava myyntisaamiset, ostovelat ja saadut ennakkomaksut.
(Leppiniemi & Leppiniemi 2007, 34; KPA 1:7.)

4.4 Poistot

Taseen vastattavat erat jaetaan pysyviin ja vaihtuviin vastaaviin. Pysyvien vas-
taavien tarkoitus on tuottaa tuloa jatkuvasti useana tilikautena, jolloin hankintaa
ei voida kirjata yhden tilikauden kuluksi tuloslaskelmaan. Hankinnat aktivoidaan
taseeseen ja kirjataan vaikutusaikanaan suunnitelman mukaisina poistoina ku-
luiksi tuloslaskelmaan. Ammatinharjoittajalta, pelkastaan Kkiinteiston hallintaa
harjoittavalta kirjanpitovelvolliselta (asunto-osakeyhtioltéd), yhdistykseltd ja s&a-
tiolta ei edellytetd suunnitelman mukaisia poistoja, mutta muuten poistot on teh-
tava. KILAn yleisohjeen (16.10.2007) mukaan pienet kirjanpitovelvolliset voivat
kayttaa EVL:n mukaisia poistoja suunnitelman mukaisina poistoina. (Leppiniemi
2003, 129; Lindfors 2011, 44.)

Poistot otetaan kayttoon, kun hyodyke on otettu kayttoon kirjanpitovelvollisen
toiminnassa. Kayttéonottotilikaudelta suunnitelman mukainen poisto lasketaan
kuukausitarkkuudella tilikauden kayttba vastaavalta ajalta. Pieni kirjanpitovelvol-
linen voi tehda poistot koko kayttdonottotilikaudelta elinkeinoverolain mukaisena
maksimipoistona. (Leppiniemi 2004, 199-200.) Paasaannén mukaan suunni-
telman mukaiset poistot tehdd&n hankintamenon ja poiston kohteena olevan
hyodykkeen jaannosarvon valisestd erotuksesta. Jaannodsarvolla tarkoitetaan
samanlaisen, mutta pitoaikansa lopussa olevan hyédykkeen todennakoista luo-
vutushintaa. Jddnndsarvon maarittdmisessa on kuitenkin noudatettava varovai-
suuden periaatetta, ja siksi sen katsotaan usein olevan nolla. (Leppiniemi 2000,
151.)
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Pysyviin vastaaviin kuuluvat hyodykkeet pitda poistaa niiden taloudellisen pito-
ajan kuluessa. Taloudellinen pitoaika on yleensa lyhyempi kuin tekninen pitoai-
ka. Kirjanpitovelvollinen maarittelee taloudellisen pitoajan yksilllisen suunni-
telman ja odotustensa mukaan. Poistoajan maarittelyyn vaikuttavat seka toimi-
ala etta kirjanpitovelvollisen yksildlliset olosuhteet. Myds sovellettava poistome-
netelmé voi vaikuttaa poistoajan maarittelyyn. Taloudellisen pitoajan maaritte-

lyssa noudatetaan varovaisuuden periaatetta. (Kirjanpitolautakunta 2007.)

Poistot tulee tehdé suunnitelman mukaan eika niitd saa jattaa tekematta silla-
kaan perusteella, etta tilikauden tulos on ennakoitua alempi. Kirjanpitovelvolli-
sen tulee laatia menetelma, jolla se tekee poistot, ja on kaytettavd samaa me-

netelmaa tilikaudesta toiseen. (Kirjanpitolautakunta 2007.)

Poistomenetelmaksi voidaan valita kayton mukainen menetelma. Tassad mene-
telméssa kayton maaraa voidaan mitata kaynnissdoloajalla (esimerkiksi kone-
tunnit), suoritusyksikoélla (esimerkiksi ajokilometrit) tai suoriteyksikolla. Kayton
maaran ennakointi voi kuitenkin olla vaikeaa, ja taman vuoksi kaytetaankin
usein ajan kulumiseen perustuvia menetelmid. Tallaisia kaavamaisia poistome-
netelmia ovat muun muassa tasapoisto- ja menojaanndspoistomenetelma. Ta-
sapoistomenetelméassa poiston suuruus on joka vuosi sama, kun taas meno-
jddnnéspoistomenetelmassa poiston suuruus lasketaan hankintamenon kulloin-
kin poistamatta olevasta osasta saman poistoprosentin mukaan. (Kirjanpitolau-
takunta 2007.)

Poistosuunnitelmaa pitdd muuttaa, jos hyddykkeen tulonodotukset muuttuvat
olennaisesti. Aiempien tilikausien poistoja ja kertynytta poistoeroa ei talléin kui-
tenkaan oikaista. Poistosuunnitelman muutos koskee vain muutostilikauden ja
sitd seuraavien tilikausien suunnitelmapoistoja. Jos tilinpaatoksen laadinnan
yhteydessé havaitaan, ettd hytdykkeen aktivointiedellytys on lakannut, on teh-
tava kirjanpitolain (KPL 5:13) mukainen arvonalennuskirjaus. (Kirjanpitolauta-
kunta 2007.)

Kirjanpidossa ja verotuksessa poistolla on sidonnaisuus toisiinsa. Elinkeinove-
rolain (EVL 54 8) mukaan verotuksessa ei saa tehda suurempia poistoja, kuin

kirjanpidossa on verovuonna ja aikaisempina verovuosina vahennetty. Kirjanpi-
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dossa voidaan kuitenkin tehda suunnitelman ylittévia poistoja, joita kutsutaan
ylipoistoiksi. Ylipoistot pitdd kirjata tuloslaskelmaan poistoeron lisaykseksi ja
taseeseen poistoeroksi. Tallaista kertynytta poistoeroa voidaan vahentdad myo-
hempina tilikausina enintdén tilikaudelta tehtavien suunnitelman mukaisten

poistojen verran. (Koponen 2011, 67.)

5 Valillinen ja valiton verotus kirjanpidossa
5.1 Arvonlisaverotus

Liiketoiminnan muodossa Suomessa tapahtuvasta tavaran ja palvelun myynnis-
ta pitdd suorittaa valtiolle arvonlisaveroa (AVL 1:1). Vastaavasti verovelvollinen
saa vahentaa toiselta verovelvolliselta ostamastaan tuotteestaan tai palvelusta
suoritettavan veron (AVL 10:102). Arvonlisaverolainsdadantd edellyttaa kirjan-
pidon jarjestamista sellaiseksi, etta siitd saadaan veron maarittamiseksi tarvitta-
vat tiedot. Arvonlisaveroasetus (AVA 1:1) tasment&é viela asiaa siten, etta ve-
ron maaradn vaikuttavat liiketapahtumat on kirjattava aikajarjestyksessa sen
ajankohdan mukaan, jolloin niiden perusteella suoritettava tai vahennettava ve-

ro on otettava huomioon verokaudelta tilitettavaa veroa laskettaessa.

Kirjanpitolautakunnan yleisohjeen mukaan arvonlisavero voidaan kirjata seka
brutto- ettd nettokirjausmenetelmalld. Nettokirjaustavassa, joka on suositelta-
vampi tapa, myynti- ja ostohinnat kirjataan tulo- ja menatileille ilman arvon-
lisdveroa. Arvonlisavero kirjataan rahoitustapahtumana suoraan omille tileilleen
myynnin osalta arvonlisdverovelaksi ja ostojen osalta arvonlisdverosaamiseksi.
Bruttokirjaustavassa myyntitulot ja ostomenot kirjataan bruttomaaraisina ilman
arvonlisaveron vahentamista. Myynteja ja ostoja oikaistaan kuukausikohtaisesti
kirjaamalla arvonlisavero tulosiirtona arvonlisaverovelaksi tai menosiirtona ar-

vonlisdverosaamiseksi. (Kirjanpitolautakunta 2008.)

Arvonlisdvero lasketaan kuukausittain suoriteperusteisesti eli myynnista suori-
tettava ja ostoista vahennettava arvonlisavero kohdistetaan sille kalenterikuu-
kaudelle, jonka aikana suorite on vastaanotettu tai toimitettu. Tilikauden aikana
voidaan myo6s kayttaa vahennysten ajallisessa kohdistamisessa suoriteperus-

teen asemasta laskutusperustetta. Jos laskutusta ei kayteta, voidaan vero tassa
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tapauksessa suorittaa tai vahentaa maksuperusteisesti. Tilikauden paattyessa
arvonlisaverolaskenta on oikaistava suoriteperusteiseksi tilikauden viimeiselle
kuukaudelle. Ammatinharjoittaja, jolla on oikeus laatia maksuperusteinen tilin-
paatos, saa laskea tilitettdvan veron maksuperusteisesti. (Kirjanpitolautakunta
2008.)

Tililuettelossa pitaa olla omat tilit suoritettavalle, vahennettavalle ja tilitettavalle
arvonlisaverolle. Suoritettavan ja vahennettavan veron tili paatetaan kuukausit-
tain tilitettavan veron tilille, jonka avulla lasketaan maksettavan tai palautukseen
oikeuttavan veron méaara. Suoritettavan ja vahennettavan verojen tilit eivat ole
itsendisia velka- ja saatavaeria, joten niité ei saa kirjata eri puolille taseeseen.
Tilinpaatoksessa arvonlisdverovelka ja —saatava on kuitenkin siind tapauksessa
esitettava erikseen, jos tilikauden toiseksi viimeisella kuukaudella on syntynyt
arvonlisdverovelkaa ja viimeisella arvonlisdverosaatavaa. (Kirjanpitolautakunta
2008; Lindfors 2011, 74.)

Vuonna 2013 Suomessa on kaytossa kolme eri verokantaa: 24, 14 ja 10 pro-
senttia. Eri verokantojen alaiset myynnit pitdd pystya vaikeuksitta erottamaan
toisistaan paakirjanpidossa, koska arvonlisdveron maara pitaa ilmoittaa kausi-
veroilmoituksella verokannoittain. Nykyisissad kirjanpito-ohjelmissa on useita
vahennettavan arvonliséaveron ja suoritettavan arvonlisaveron tileja, jotka neto-

tetaan tilitettavan veron tilille. (Lindfors 2011, 74.)

Arvonlisaverolaki rajoittaa vahennysoikeutta seuraavista tavaroista ja palveluis-

ta:

- verovelvollisen tai hanen henkilokuntansa asuntona, lastentarhana, har-
rastustilana tai vapaa-ajanviettopaikkana kaytettava kiinteistd seka siihen
tai sen kayttoon liittyvat tavarat ja palvelut

- verovelvollisen tai hdnen henkilokuntansa asunnon ja tydpaikan véliseen
kuljetukseen liittyvat tavarat ja palvelut

- edustustarkoitukseen kaytettavat tavarat ja palvelut

- henkildautot, moottoripyorat, matkailuperavaunut, rakenteeltaan paaasi-
allisesti huvi- tai urheilukayttoon tarkoitetut vesialukset ja sellaiset ilma-
alukset, joiden suurin sallittu lahtémassa on enintdan 1 550 kg, seka nii-
hin tai niiden kayttoon liittyvét tavarat ja palvelut. (AVL 10:114.)

Téallaisissa tapauksissa hankintahinta kirjataan arvonlisdveroineen menotilille.

Samoin toimitaan, jos hankitaan arvonlisdverotuksessa vahennyskelvotonta
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kayttdomaisuutta. Hankintamenoksi kirjataan veron sisaltava laskun kokonais-
maara. (Lahti & Viljaranta 2013, 213.)

Rakennusalalle tuli 1.4.2011 voimaan kaannetty arvonlisaverovelvollisuus.
Kaannetty arvonlisaverovelvollisuus tarkoittaa, ettd palvelun myynnista verovel-
vollinen on ostaja, joka myy rakennuspalvelua tai vuokraa tyévoimaa rakenta-
mispalvelua varten. Myyja on laskunantovelvollinen, jolloin ostajalle annetaan
lasku, jossa on yleiset laskumerkinnét, mutta ei verokantaa eika veron maaraa.
(Verohallinto 2012.) Kirjanpidossa kaannetyn verovelvollisuuden piirissa olevat
myynnit ja ostot tulee kirjata eri tileille kuin muut myynnit ja ostot. Tama vaati-
mus johtuu siitd, etta verottajalle tehtdvassa kausiveroilmoituksessa myyja il-
moittaa verottoman myynnin maaran ja ostaja ilmoittaa verottoman oston seka
niiden veron maaréan. (Lahti & Viljaranta 2013, 212-213.)

5.2 Tuloverotus

Kirjanpidon avulla lasketaan verottajaa varten verotettava tulo tuloléhteittain.
Siksi kirjanpito ja tilinpaatés on laadittava oikein ja huolellisesti hyvaa kirjanpito-
tapaa noudattaen, jotta yritykselle ei aiheutuisi arvioverotusta. Yritys maksaa
tuloveroa nettovoiton perusteella. Nettovoitto on usein kuitenkin eri kuin kirjan-
pidosta laadittu tuloslaskelman verotettava tulo. Ero johtuu siitd, etta kaikki kir-
janpidon menot eivat ole verotuksessa vahennyskelpoisia ja toisaalta osa Kir-

janpidon tuloista on verotuksessa verovapaita. (Koponen 2011, 28.)

Lopullisen tuloveron selvittamiseksi kirjanpidosta pitda tehda verolaskelma, joka
aloitetaan kirjanpidon nayttdmasta tuloksesta. Kirjanpidon tulokseen lisatadén

seuraavat erat:

- 50 prosenttia edustusmenoista

- lahjoitukset, jotka eivat ole verohallinnon méarittelemia tahoja
- sakot ja rangaistusmaksut

- valittdmat verot

- verojen viivastysseuraamukset

- kayttbomaisuusosakkeiden luovutustappiot ja arvonalennukset
- pakolliset varaukset. (Lindfors 2011, 80.)
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Kirjanpidon tuloksesta vahennetaan seuraavat erat:

- kayttbomaisuusosakkeiden luovutukset tietyilla edellytyksilla

- osinkotulojen verovapaa osuus

- yksityisen elinkeinoharjoittajan yrittajapaivarahat, joita ei ole merkitty Kir-
janpitoon

- vahvistetut tappiot. (Lindfors 2011, 82—-83.)

5.3 Toimintavaraus

Toimintavaraus on vapaaehtoinen varaus, jonka avulla voidaan vaikuttaa yrityk-
sen tulokseen ja sita kautta maksettaviin veroihin. Toimintavarauksen kasvat-
taminen pienentda verovuoden tulosta ja veroja. Toimintavarauksen voivat teh-
da yksityiset likkeen- ja ammatinharjoittajat seka sellaiset avoimet ja komman-

diittiyhti6t, joiden yhtiomiehet ovat luonnollisia henkildita. (Tilisanomat 2006.)

Toimintavaraus saa olla enintddn 30 % tilikauden paattymista edeltdneiden 12
kuukauden maksetuista ennakonpidatyksen alaisista palkoista. Jos palkkoja on
Kirjattu suoriteperusteisesti tilikaudelle, mutta niitd ei ole maksettu, niitd ei saa
lukea varauspohjaan. Toimintavarausta voidaan kasvattaa vuosittain, mutta sen
maara ei saa ylittda verovuonna ja aikaisempina vuosina tehtyjen varausten 30
%:n yhteismaaraa viimeisten 12 kuukauden aikana maksetuista palkoista. Jos
palkat alenevat, pitdd toimintavarausta tulouttaa. Tulouttaminen lisda verovuo-
den tulosta ja veroja. Varaus on tuloutettava eli purettava kokonaan seuraavis-

sa tapauksissa:

elinkeinotoiminta lopetetaan

- avoimen tai kommandiittiyhtion osakkaaksi tulee muita kuin luonnollisia
henkiloita

- avoin tai kommandiittiyhtid muutetaan osakeyhtioksi

- liikkeen- tai ammatinharjoittajan toimintamuoto muutetaan osakeyhtioksi.

(Tilisanomat 2006; Koponen 2011, 81-82.)

Toimintavaraus ei valttamatta ole lopullinen etu yritykselle, koska se pitaa kui-
tenkin jossain vaiheessa purkaa. Toimintavaraus on keino lykata verojen mak-

sua tulevaisuuteen. Veroissa voidaan onnistua saastamaan, jos toimintavara-
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uksen purku onnistutaan ajoittamaan sellaiseen tilikauteen, jolloin yrityksen

muun toiminnan tulot ovat vahaisia. (Koponen 2011, 290-291.)
5.4 Verotus ansiotulona tai paaomatulona

Eri yhtiomuodoissa yrityksen tulosta verotetaan eri tavoin. Liikkeen- tai amma-
tinharjoittaja on luonnollinen henkild, jolloin liiketoiminnasta syntynyt verotettava
tulo on yrittdjan henkilokohtaista tuloa. Henkildyhtidissa tulo jaetaan verotetta-
vaksi yhtibmiesten tulona ja osakeyhtiéssa verovelvollinen on itse yhti6. (Lind-
fors 2011, 84.)

Liikkeen- ja ammatinharjoittajan tulo jaetaan ansio- ja paaomatuloon. Pdaoma-
tulon osuus on 20 prosenttia yrityksen nettovarallisuudesta ja loppu on ansiotu-
loa. Yrittgja voi myds vaatia, etta padomatulon osuus verotuksessa on 10 tai O
prosenttia. Alempi pAdomatuloprosentti voi olla yrittdjalle edullisempi vaihtoehto,
kun tuloa verotetaan suuremmaksi osaksi tai kokonaan ansiotulona. Valintaan
vaikuttavat muun muassa ansiotulojen kokonaismaara sekéa ansio- ja padoma-
tuloista tehtavat vahennykset. Yrityksestd saatu ansiotulo voidaan jakaa puo-
lisoiden kesken siina suhteessa, miten kumpikin on tyoskennellyt yrityksessa
(Kuva 5). PAdomatulo-osuus jaetaan niiden osuuksien mukaan, jotka puolisoilla
on toimintaan kuuluvaan nettovarallisuuteen. Tuloverolain (TVL 14 8) mukaan
sekd ansio- etta padomatulo-osuus jaetaan tasan puolisoiden kesken, ellei
muuta selvitysta tyo- tai pAdomapanoksesta esiteta. (Koponen 2011, 242; Tom-
peri 2010b, 32.)
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Elinkeinotoiminnan
tulos

Jaettava yritystulos

Paaomatulo Ansiotulo

| Miehen osuus Vaimon osuus Miehen osuus Vaimon osuus

Kuva 5. Verotettavan tulon jakautuminen puolisoiden kesken (Tomperi 2010Db,
34)

Padomatulo-osuuden laskemista varten pitd& selvittdd yrityksen nettovaralli-
suus, joka on elinkeinotoimintaan kuuluvien veronalaisten varojen ja velkojen
erotus. Elinkeinotoiminnan varallisuuteen katsotaan kuuluvan sellainen omai-
suus, joka on paaasiallisesti (yli puolet) elinkeinotoiminnan kaytéssa. Nettova-
rallisuus lasketaan verovuotta edeltdneestd taseesta. Yksityisliikkeen varoihin
lasketaan 30 prosenttia tilikauden paattymista edeltdneen 12 kuukauden aikana

maksetuista ennakonpidatyksen alaisista palkoista. (Koponen 2011, 246.)

6 Case-yrityksen esittely

Opinnaytetyoni kohdeyritys on Etelé-Karjalan alueella toimiva pieni rakennus-
alan yritys, joka aloitti toimintansa vuonna 2008. Yrittdjalla on 25 vuoden vankka
kokemus rakennusalan tdista, mik& on vienyt eteenpdin yrityksen taloudellista
kasvua. Yritys tarjoaa rakennuspalveluita, kuten uudisrakentamis- ja remontoi-
mispalveluita. Yrityksen asiakkaat ovat padasiassa yksityishenkil6ita, jotka teet-

tavat pienid remontteja.

Vuosina 2010 ja 2011 yritys teki aliurakointia suurelle rakennusliikkeelle, mika
kasvatti yrityksen liikevaihtoa voimakkaasti. Aliurakoinnin ansioista yritys tyollisti
yhden ulkopuolisen tyontekijan pariksi vuodeksi. Talla hetkella palkattu tyonteki-

j& on lomautettuna. Yrityksen lahitulevaisuudessa ei ole nakyvissa suuria muu-
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toksia, mutta yrittaja pitaa kuitenkin mahdollisena, etta hanen liiketoimintaansa

voisi laajentua perustajaurakointiin.

Yrittdjan puoliso hoitaa yrityksen laskutuksen ja maksuliikenteen. Kirjanpito,
palkanlaskenta ja tilinpdatbksen sek& veroilmoituksen laadinta on ulkoistettu
tilitoimistolle, jossa tyoskentelee yksi henkil6. Yrittajapuolisoiden talousosaami-
nen on hyvin vahaista, ja taman vuoksi he ovat halunneet ostaa taloushallinnon

palveluita alan ammattilaiselta.
Kirjanpidon tilanne case-yrityksessé

Opinnaytetyoni alkuperainen aihe oli tutkia, kannattaako yrityksen yhtiomuoto
muuttaa toiminimesta osakeyhtitksi. Kirjanpidon tositeaineistoa, tilinpaatoksia ja
veroilmoituksia tutkittuani ilmeni, etta kirjanpidossa on epdjohdonmukaisuutta ja
ettei tilinp&&tds anna kaikin puolin oikeaa ja riittdvaa kuvaa yrityksen toiminnas-
ta. Opinnaytetyoni empiirisessa osassa on tarkoitus selvittdaa, mitd epakohtia

kirjanpidosta ja tilinpaatoksesta loytyy.
6.1 Kirjanpidon jarjestaminen hyvan kirjanpitotavan mukaiseksi

Kohdeyrityksen kirjanpidon aineiston tarkastelussa tuli esille muutamia asioita,
jotka eivat ole hyvéan kirjanpitotavan mukaisia. Taman vuoksi kohdeyrityksen
kirjanpitoon on tehtdva muutoksia. Ratkaisuja muutosten tekemiseen |6ytyi

paasaantoisesti kirjanpitolautakunnan ohjeista ja lausunnoista.

6.1.1 Erillaénpitotehtava

Leppiniemi (2003, 13-14) toteaa, etta aloittavan liikkeen-, ammatinharjoittajan
ja henkildyhtion (avoin ja kommandiittiyhti®) tulee ratkaista, miten se jarjestaa
kirjanpitonsa kirjanpitolain ja hyvan kirjanpitotavan mukaiseksi. Perusvaatimus
on, etta yrityksen omat ja yrittdjan henkilokohtaiset tulot, menot, varat ja velat

on pidettava erillaan.

Kirjanpitolautakunta on antanut lausunnon (KILA 2002/1673), etta henkildyhtion
rahaliikenne voidaan hoitaa vastuunalaisen yhtiomiehen henkilékohtaisen
pankkitilin kautta. Tallainen jarjestely ei ole hyvan kirjanpitotavan vastaista, jos

kirjanpidon erillaanpitotehtava toteutuu. Jos nain menetelld&n, on kiinnitettava
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erityistd huomiota tdsmaytysten ja tositteiden sisaltéon, dokumentointiin ja kir-

janpidon luotettavuuteen. (Leppiniemi 2003, 13-14.)

Henkiloyhtion yhtiomiehet — kommandiittiyhtion &anettomié yhtiomiehid lukuun
ottamatta — seka liikkeen- ja ammatinharjoittajat vastaavat koko omaisuudellaan
yhtion veloista. Taman vuoksi he voivat nostaa rajoituksetta yrityksen varoja
kayttoonsa. Tallainen nosto kirjataan asianmukaisesti oman paaoman nostona
yksityistilia kayttaen. Kirjanpitolautakunta kuitenkin suosittelee, ettd yrityksella
on oma kassa ja omat pankkitilit. (Leppiniemi 2003, 13-14.)

6.1.2 Yksityisotot ja -sijoitukset

Kohdeyrityksen aloittaessa toimintansa kirjanpidon tililuetteloon ei ole otettu
kayttoon yrityksen omaa kassa- eika pankkitilia. Koska kyseisia tileja ei yrityk-
sessa ole, katsotaan yrityksen rahat olevan yrittajan hallussa ja kirjaukset teh-
daan tassa tapauksessa PER Yksityistili AN Myynnit tai PER Menotili AN Yksi-
tyistili (Leppiniemi 2003, 13). Kohdeyrityksen kirjanpidossa on kayttssa Yksi-
tyisnostot rahana —tili, johon on kirjattu kaikki yrityksen rahaliikenne ja samalla

on tehty vastakirjaus meno- tai tulotilille.

Aloitusvuonna 2008 yrityksen rahaliikenne toteutui yrittdjan neljan eri henkilo-
kohtaisen pankkitilin kautta seka kateismaksuilla. Seuraavana vuonna yrityksel-
le avattiin oma pankkitili. Kirjanpidossa pankkitilia ei kuitenkaan ole kaytetty.
Ongelmaksi onkin muodostunut yksityisottojen ja -sijoitusten selvittaminen, kos-
ka kirjapidon tositeaineisto ei sisélla kaikkia tiliotteita. Tiliotteet ovat vain niilta
ajanjaksoilta, jolloin pankkitililla on ollut jotain yrityksen tapahtumia. Kirjanpitoon
ei ole myoskaan tehty kirjauksia yksityisotoista eika —sijoituksista, joten todellis-

ten yksityisottojen maarda on mahdoton selvittaa.

Veroilmoituksessa ja taseessa ilmoitettava yksityisottojen maara on saatu las-
kemalla Yksityisnostot rahana —tilin debetin ja kreditin erotus. TAméa ei kuiten-
kaan ole todellinen yksityisottojen maard, koska erotus kertoo vain saatujen
myyntitulojen ja maksettujen kulujen erotuksen. Téalla tavalla saatu yksityisotto-
jen maara tarkoittaisi sitd, etta yrittdja on kayttanyt kaikki myyntien ja menojen
erotuksen, eikéa yrityksessa olisi ollut pankkitililla yhtaan rahaa tilikauden paatty-

essa. Yrittgjalta saadun tiedon mukaan rahaa kuitenkin on ollut pankkitililla.
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6.1.3 Pankki- ja kassatili

Koska erillaénpitotehtdva ei toteudu nykyisessa kirjanpidossa, on kirjanpidon
menetelmaéa muutettava. Vuoden 2013 tilikauden avauksessa otetaan kayttoon
pankkitili. Pankkitilin saldoksi kirjataan 31.12.2012 tililla ollut saldo kirjauksella
PER Pankkitili AN Yksityissijoitukset. Yrittdjaa ohjeistetaan littamaan tositeai-
neistoon tiliotteet aina yhden kuukauden ajanjaksolta, jotta todelliset yksityisotot
ja —sijoitukset voidaan kirjata kirjanpitoon ja veroilmoitukseen oikein ja pankkiti-
lin saldo voidaan tdsmayttaa kirjanpitoon. Yrityksen pankkitililla ei ole pankki-
korttia, ja yrittdja on maksanut yrityksen menoja omalla henkilokohtaisella pank-

kikortilla. Suositeltavaa on, ettd yrityksen pankkitiliin hankitaan oma pankkikortti.

Kirjanpitolautakunta on lausunnossaan (KILA 2000/1610) ottanut kantaa, etta
kassatilin kaytto kirjapidossa ei ole valttaméatonta. Jos yrityksella ei ole kirjanpi-
dossa kassatilia ja yrittaja ottaa haltuunsa yrityksen rahoja seka maksaa yrityk-
sen kassamenoja, tulee yritykselle kuuluvat rahat kirjata yksityistilin veloituksek-
si ja yrittdjan yrityksen puolesta maksamat rahat yksityistilin hyvitykseksi. Veloi-
tuksista saattaa muodostua yksityistilille ja oman paddoman tilille negatiivinen
saldo. (Leppiniemi 2004, 248-249.) Kohdeyrityksen kirjanpidossa on satunnai-
sesti kateisrahatapahtumia. Joskus asiakas haluaa maksaa tyon kateisella ja
vastaavasti yrittdja tekee pienid hankintoja kateisrahalla, jonka on nostanut
omalta henkilokohtaiselta tililtdan. Nama tapahtumat voidaan kirjata kirjanpitoon
ilman kassatilia seuraavasti: PER Yksityisotot AN Myynnit ja PER Menotili AN
Yksityissijoitukset.

6.1.4 Kahdenkertainen ja suoriteperusteinen kirjanpito

Kirjanpitolaki edellyttdd kahdenkertaista kirjanpitoa muilta kuin ammatinharjoit-
tajilta. Ammatinharjoittaja voi laatia kirjanpitonsa ja tilinpaatoksensa maksupe-
rusteisesti eikd haneltd myoskaan vaadita tasetta. Jos kaytetdaan maksuperus-
tetta, on ostovelat ja myyntisaamiset voitava jatkuvasti selvittda (KPL 2:3). Halu-
tessaan ammatinharjoittaja voi laatia kahdenkertaisen ja suoriteperusteisen kir-
janpidon, jolloin hanen tulee noudattaa naitd menetelmia ohjaavaa lainsaadan-

to6a ja hyvaa kirjanpitotapaa.

Kohdeyrityksen kirjanpito on laadittu maksuperusteisesti, minka perusteella yrit-

taja katsotaan ammatinharjoittajaksi. Yrityksen kirjanpidossa ei ole kaytdssa
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ostovelka- eikd myyntisaamiset -tilida, mutta yrittdja pitdd maksetut ja maksamat-
tomat laskut eri kansioissa, jolloin velat ja saamiset ovat kaiken aikaa helposti
selvitettdvissa ja lain vaatimus tayttyy. Suoriteperusteisessa kirjanpidossa oike-
an tuloksen laskemiseksi on tarke&a selvittaa, mitka tulot ja mitk& menot kuulu-
vat paattyvalle tilikaudelle. Meno tulon kohdalle —periaatteen noudattamiseksi
on kirjanpidossa oltava ostovelka- ja myyntisaamistili. (Tomperi 2010a, 31.) Ky-
seiset tilit lisdtdan kohdeyrityksen tililuetteloon, jotta menot ja tulot voidaan koh-

distaa eli jaksottaa oikealle tilikaudelle.

6.1.5 Kirjanpidon aikavaatimukset

Juoksevassa kirjanpidossa ja tilinpaatoksen laatimisessa tulee noudattaa seka
kirjanpitolain etta arvonlisaverolain maarittelemia maaraaikoja. Kateismaksut on
kirjattava viivytyksetta paivakohtaisesti ja muut kirjaukset saa tehda kuukausi-
kohtaisesti tai neljan viikon jaksolta neljan kuukauden kuluessa kalenterikuu-
kauden tai jakson paattymisesta.Arvonlisdverokirjaukset pitdaa kuitenkin kirjata
siten, etta tilitettava vero voidaan tilittdd tapahtumakuukautta seuraavan toisen
kuukauden 12. paivana. Pienyritys voi ilmoittaa ja maksaa arvonlisdveron nel-
jdnnesvuosittain, jos sen liikevaihto on enintaan 25 001-50 000 euroa tai kalen-
terivuosittain, jos sen liikevaihto on enintaan 25 000 euroa. Jos yrityksen liike-
vaihto kasvaa kuluvan tai seuraavan tilikauden aikana niin paljon, ettei se enaa
ole oikeutettu pidennettyyn jaksoon, on yrityksen ilmoitettava asiasta valittomas-
ti Verohallintoon. (Lindfors 2011, 25; Leppiniemi 2003, 24; Verohallinto 2010.)

Kohdeyritys on aloitusvaiheessa hakeutunut pidennettyyn ilmoitus- ja maksu-
jaksoon, jolloin kirjauksia on tehty kolmen kuukauden vélein. Yrityksen liikevaih-
to kasvoi vuonna 2010 niin paljon, etta se ylitti 50 000 euroa. Tama olisi vaatinut
ilmoituksen tekemisen Verohallinnolle, mutta yrittajan tietamattomyydesta joh-
tuen Verohallinnolle ei tehty ilmoitusta liikevaihdon kasvusta ja tasta johtuen
kirjauksia ei ole tehty oikeaan aikaan kuukausikohtaisesti. lIlmoitus Verohallin-
nolle on tehty vuoden 2013 alussa ja ilmoittamisessa seka maksamisessa siirry-
taan kuukausikohtaiseen jaksoon. Samalla tililuetteloon otetaan kayttoon tilitet-

tava arvolisavero -tili, joka on puuttunut nykyisesta tililuettelosta.
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6.1.6 Oma Paaoma

Oma paaoma kuvaa omistajan osuutta yrityksessa. Liikkeen- tai ammatinharjoit-
tajan oma pddoma koostuu pddomasijoituksista, edellisilta tilikausilta nostamat-
ta jaaneista voittovaroista, tilikauden yksityisotoista ja kuluvan tilikauden tulok-
sesta. Liikkeen- ja ammatinharjoittaja saa yrityksessaan vapaasti sijoittaa ja
nostaa varoja. Tilikauden paattyessa yksityisotot ja -sijoitukset paatetaan edelli-
sen tilikauden voitto-/tappiotilid vastaan. Jos yrittdja nostaa varoja enemman
kuin kirjanpidon oma paaoma osoittaa, voi oma pddoma muuttua negatiiviseksi.
(Leppiniemi & Kykkanen 2007, 61-62; Lindfors 2011, 58.) Oma paaoma esite-
taan taseen vastattavaa puolella. Oman paaoman ensimmaisen eran nimike on
Osake-, osuus- tai muu vastaava pddoma, jota ei tdman nimisend merkita ta-
seeseen. Taseeseen merkittdva nimike riippuu yritysmuodosta. (Leppiniemi
2003, 186; Leppiniemi & Leppiniemi 2007, 77.)

Kohdeyrityksen ei olisi tarvinnut laatia tasetta, koska on ammatinharjoittaja. Ta-
se on kuitenkin laadittu eikd se anna oikeaa ja riittavaa kuvaa yrityksen talou-
dellisesta asemasta. Omassa padomassa on kaytdssa nimike Osake-, osuus-
tai muu vastaava paaoma, josta olisi tarkoituksenmukaista kayttdd nimea Pe-

ruspaaoma, kun on kyse liikkeenharjoittajasta.

Aloitusvuoden oma pddoma muodostui positiiviseksi, mutta seuraavat vuodet
jaivat negatiiviseksi. Kaytettyyn kirjaamistekniikkaan ndhden oman paaoman
maara on oikein laskettu, mutta luku ei ole luotettava, koska todellisten yksityis-
ottojen ja -sijoitusten maaréa ei ole kirjanpitoon kirjattu. Paattyneen tilikauden
eria ei ole oman paaoman osalta kirjattu oikein. Osake-, osuus- tai muu vastaa-
va paaoma -eran luku on kasvanut vuosi vuodelta negatiivisemmaksi, koska
siihen on joka vuosi lisatty edellisten tilikausien yksityisotot. Nama lisdykset on
tehty kirjauksella PER Yhtiomiehen osuus AN Yksityisnostot rahana tilikauden
avauksen jalkeen. Yhtiomiehen osuus -tili ei myodskaan ole asiallinen tassa yh-

teydessa, koska yritys ei ole avoin yhtio.

Edellisten tilikausien voitto -erd on myo6s kasvanut kumulatiivisesti aloitusvuo-
desta lahtien, koska siita ei ole tehty asianmukaisia yksityisottojen vahennyksia.

Koska tase ei anna oikeaa ja riittavaa kuvaa, se on virheellinen ja koska yritta-
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jan ei ole tarvinnut ammatinharjoittajana laatia tasetta, ei kyseista tasetta tulla

kayttamaan vuoden 2013 tilikauden avauksessa oman pddoman osalta.

7 Pohdinta

Juoksevan kirjanpidon ja tilinpaatoksen laatiminen vaatii tekijaltaan erittain hy-
vaa tuntemusta alan lainsdadannosta ja hyvasta kirjanpitotavasta. Yrittgja luot-
taa siihen, etta tilitoimistosta l6ytyy tdma vaadittava osaaminen ja etta kirjanpi-
tdja antaa neuvoja automaattisesti kirjanpitoon liittyvissa asioissa. Yrittdja kui-
tenkin unohtaa tai ei tieda, ettd han on loppujen lopuksi kirjanpitovelvollisena
vastuussa kirjanpidostaan. Yrittajan olisikin hyva opetella muutamia kirjanpitoon
ja taloudenhoitoon liittyvia perusasioita, jotta han voisi tarkastaa tilitoimiston
tekeman tyon. Yhtd tarkedd on, ettd sopimuksentekovaiheessa tilitoimisto ja

yrittdja kayvat lapi asiat, mita palveluita yrittajad saa maksamallaan hinnalla.

Tutkimukseni kohteena oli, etta tayttddko rakennusalan yrittdjan kirjanpito lain-
saadannon vaatimukset ja hyvan kirjanpitotavan. Suoraan mitaan lainpykalaa ei
ole rikottu, mutta kirjanpitolaissa on vaatimus hyvésta kirjanpitotavasta, jota kir-
janpito ei kaikilta osin noudata. Kirjanpidon ja tilinpaatoksen yleisissa periaat-

teissa I0ytyi myds muutamia epakohtia.
Liiketapahtumat ja kirjaukset

Taydellisyyden periaatteen mukaan kirjanpitoon ja tilinpaatokseen tulee sisallyt-
taa kaikki kirjanpitovelvolliselle kuuluvat liiketapahtumat sek& omaisuus ja velat.
Tassa kirjanpidossa todelliset yksityisotot ja -sijoitukset on jatetty tiliotteilta kir-
jaamatta kirjanpitoon, jolloin se ei anna oikeaa kuvaa yrityksen omasta paa-
omasta. Koska pankkitili puuttuu tililuettelosta, tiliotteita ei ole voitu tasmayttaa
kuukausittain. Tiliotteita tarkastaessani huomasin niissd muutamia tapahtumia,
jotka mielestani kuuluvat yrityksen liiketapahtumiin, mutta niista ei ole tehty Kkir-
jauksia, koska tositteet puuttuvat aineistosta. Summat eivat ole isoja, mutta
huolimattomuudelle ei kirjanpidossa ole tilaa. Huolimattomuutta on tdssa kohtaa
ollut seka yrittajan ettad kirjanpitdjan puolelta. Yrittaja ei ole toimittanut kaikkia

tositteita eika kirjanpitdja ole kyseenalaistanut tiliotteen tapahtumia. Ohjeistan
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yrittajaa tarkistamaan tiliotteen ennen kirjanpitajalle toimittamista, etta siina ole-

vista tapahtumista I6ytyy tositteet.
Pysyvat vastaavat ja laina

Kirjanpidosta puuttuu myds pakettiautoa varten otettu pankkilaina. Yrittja ei ole
mieltdnyt velkaa yrityslainaksi, koska se on otettu hanelle henkil6kohtaiseksi
lainaksi. Kirjanpitdja on kirjannut pakettiauton yrityksen omaisuudeksi silla pe-
rusteella, etté siitd on kuitti ja pankkikorttitosite kirjanpidossa. Kirjanpitdja ei ole

todennékoisesti ollut tietoinen lainasta.

Verohallinnosta saamani ohjeen mukaan laina katsotaan tulonhankkimisvelaksi
ja se voidaan lisata kirjanpidossa vieraaseen paaomaan. Tallaisesta lainasta
maksetut korot ovat kirjapidossa seka verotuksessa vahennyskelpoisia. Nega-
tiivisen oman padoman vuoksi korot eivéat ole kuitenkaan taysiméaaraisena va-

hennyskelpoisia verotuksessa.

Yrittajalla olisi mahdollisuus hakea verotukseensa oikaisua naistéa huomioimatta
jaéneista koroista. Omassa padomassa on kuitenkin sen verran epaselvyytta ja
sen selvittaminen olisi todella tydlasta, joten ei ole tarkoituksenmukaista lahtea
tata oikaisua tekeméan. Saatu hyoty ja asian selvittelyyn kaytetty aika eivat vas-
taa toisiaan. Verohallinnon ohjeen mukaan jaljella oleva pankkilaina voidaan
kuitenkin ottaa vuoden 2013 alusta mukaan kirjanpitoon ja korot vahentaa Kir-

janpidossa ja verotuksessa.

Taseen pysyviin vastaaviin voidaan kirjata sellaista omaisuutta, jonka on tarkoi-
tus tuottaa tuloa jatkuvasti useana tilikautena. Yrityksen taseeseen on Kkirjattu
vene, jonka avulla oli tarkoitus kuljettaa rakennusmateriaalia ja henkil6itd saa-
ressa oleviin rakennuskohteisiin. Tallaisia saarikohteita ei ole ollut veneen
hankkimisajankohtana eika muina vuosinakaan. Taman takia vene ei ole ta-
seessa asianmukainen kayttbomaisuuskohde, ja se poistetaan taseesta kerta-

kuluna vuoden 2013 aikana.
Tositteet ja kirjaamisketju

Juoksevan kirjanpidon kirjaamistekniikoissa olisi pitanyt olla tarkempi ja joh-

donmukaisempi. Tositteiden kirjaamisessa on kaytetty paljon nipputositteita,
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joissa audit trail eli kirjaamisketju ei aina ole aivan tayttanyt hyvan kirjanpitota-
van tunnusmerkkejd. Samaan nippuun ja tositteeseen on Kkirjattu eri tileille ja eri
kuukausille kuuluvia liiketapahtumia. Taman vuoksi tiedon etsiminen ja tarkas-
taminen tydssani vaikeutui huomattavasti. Koska tositenumeroita puuttuli, tiliot-
teilta oli vaikea loytaa oikeita kirjauksia. Lisaksi arvonlisdveron kausiveroilmoi-
tukset eivat olleet tositteena kirjanpidossa, vaan summat oli kirjattu suoraan

paivakirjaan tiliotteelta ilman tositenumeromerkintaa.

Asianmukaista kirjanpitoa ei mydskaan osoittanut se, ettd yhtena tilikautena
osan vuotta oli kaytossa pankkitili 1910 sek& Myyntisaamiset-tili. Naille tilille oli
kirjattu joitakin liiketapahtumia, mutta tilit oli poistettu kaytésta ennen tilinpaa-
toksen laatimista. Ostot-tilille oli kirjattu jonkin verran menoja, jotka kuuluisivat
pienkalustoon. Tilikauden voittoon ja sita kautta verotettavaan tuloon tallaisella
kirjauksella ei ole vaikutusta, mutta lilan suuret ostot liikevaihtoon nahden véaa-
rentavat myyntikatetta seka voivat joissakin tapauksissa herattda verottajan
epdilyn, onko materiaalia ostettu esimerkiksi omaan kaytt6on. Vaarien ostomer-
kintéjen maaréa on kuitenkin ollut vahainen, etta se ei ole vaikuttanut oleellisesti

oikean ja riittdvan kuvan saamiseen.
Yrityksen kirjanpidon tulevaisuus

Yrittajan kanssa keskusteltuani han on tullut siihen tulokseen, ettd han vaihtaa
kirjanpitdjaa. Uuden Kkirjanpitdjan tehtavéksi jaa ratkaista, minkalaisella mene-
telmalla kirjanpitoa jatketaan tasta eteenpain. Jarkevintd ja helpointa on var-
maankin aloittaa niin sanotusti alusta eli yrittdja sijoittaa yrityksen pankkitilille
summan rahaa, pakettiauton menojaannds kirjataan taseeseen ja jaljella oleva
laina kirjataan myos taseeseen. Koska yrittajad on kohdeltu ammatinharjoittaja-
na, ei tasetta ole tarvinnut laatia ja sen takia ei tasejatkuvuutta tassa kohtaa
tarvitse huomioida. Kahdenkertainen ja suoriteperusteinen kirjanpito on paljon

informatiivisempi, ja siksi se on ehdottomasti paras menetelma jatkossa.

Taman opinnaytetyon avulla sain hyvan kaytannoén kokemuksen Kkirjanpidon
koko prosessista tilinavauksesta tilinpaatokseen. Moni teoriassa opeteltu asia
avautui hyvin laajasti. Tassa kirjanpidossa kaytetty menetelma poikkesi paljon

koulussa opituista menetelmista, ja sen vuoksi tydskentely oli haastavaa, mutta
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mielenkiintoista. Empiirista osuutta tehdessa huomasin, miten merkittava tehta-
va KILAlla on hyvan kirjanpitotavan ohjeistajana. KILAn yleisohjeista ja lausun-
noista 16ytyikin hyvin ratkaisuja ongelmiini. Tama opinnaytetyd innosti minua
sen verran, etta otan taman yrityksen kirjanpidon tehtavakseni jatkossa. Siita
kokemuksesta toivon saavani sen verran kaytannén kokemusta, etté voisin vie-

1 joskus opettaakin tata aihetta liiketalouden koulutuksissa.
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