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1 JOHDANTO

Merenkurkun taimen ry on Mustasaaren alueella toimiva pienimuotoinen voittoa
tavoittelematon yhdistys. Yhdistyksen toiminta-alueena tulee olemaan tulevaisuu-
dessa vapaachtoinen meritaimenten vaelluspoikasten istutus Mustasaaren merialu-
eelle kerdttyjen varojen, avustusten ja lahjoitusten avulla. Istutustoiminnan tarkoi-
tuksena on edistda kalakantojen elinvoimaisuutta nykytilanteesta ja monipuolistaa
sitd Merenkurkussa. Yhdistyksen jdsenten tarkoituksena on istutustoiminnan li-
sdksi olla my0s mukana edistdméssd kestdvan kehityksen mukaista toimintaa ve-
sialueilla ja vapaa-ajan kalastajien keskuudessa. Yhdistyksen perustajajdsenet ovat

kaikki aktiivisia urheilukalastajia.

Meritaimenen heikko tilanne suomessa johtuu muun muassa siité, ettd alun perin
Meritaimen lisdédntyi ldhes kaikissa itimereen laskevissa joissa, kunnes alkuperéi-
sistd luonnonkannoista valtaosa hivisi 1970-luvulla. Tdhén olivat syyné kalastuk-
sessa ja joissa tapahtuneet suuret muutokset, jotka estivét ja tuhosivat meritaimen-
ten mahdollisuudet nousta jokiin lisddantyméan. Alkuperdiseksi luokiteltua meri-

taimenkantaa esiintyy endé vain noin kymmenessd itimereen laskevassa joessa.

Vuonna 2010 meritaimenkannat luokiteltiin &4rimmaisen uhanalaisiksi Suomessa.
Ne olivat vaarassa jopa kadota kokonaan. Kantojen heikentymisen suurin syy on
verkoilla tapahtuva ylikalastus ja kalojen heikot mahdollisuudet padstd nousemaan
joessa niiden luontaisille lisdéntymisalueille. Jokien vedenlaadun heikentyminen
on seurausta maataloudesta ja vesivoimaloiden rakentamisesta, joka on pilannut
meritaimenten luonnolliset lisdéntymisalueet. Naaraskalat saavuttavat sukukyp-
syyden vasta 60-65cm mitassa. Tdméin mitan kalat saavuttavat yleensd kolmessa
merivuodessa. Todellisuudessa vain erittdin harva meritaimen ehtii nousemaan
jokeen kudulle, silld suurin osa meritaimenista pyydetddn jo ensimmaéisen tai toi-

sen merivuoden aikana.

Yhdistys on uusi ja vastikddn rekisterdity. Rekisterdinti astui voimaan vuoden
2013 tammikuussa. Tdméan opinndytetyon tavoitteena on opastaa ja helpottaa tule-

van Merenkurkun taimen ry:n hallituksen ja taloudenhoitajan tehtévid yhdistyksen



aatteellisen toiminnan toteuttamisessa. Tyd painottuu yhdistyksen taloudenhoi-
toon ja sen perusteiden selvittimiseen. Yhdistyksen taloudenhoitoon liittyy moni-
naisia kysymyksid koskien yhdistyksen verotusta, kirjanpitoa, tilitapahtumien do-
kumentointia, avustusten ja lahjoitusten késittelyd, kilpailutoiminnasta saatujen
tuottojen kéisittelyd aina yhdistyksen arvonlisdverovelvollisuuteen. Taloudenhoi-
toa koskevien kysymysten ohella kiydaan myds lapi hallitusta koskevat maaréyk-

set ja tehtdvit, silld yhdistyksen toimintamalli on uusi sen hallituksen jdsenille.

Tyon rakenne poikkeaa tavanomaisesta opinndytetyOstd. Tyo sisédltdd varsinaisen
teoriaosuuden ja sithen pohjautuvan erillisen liitteen, joka on tarkoitettu varsinai-
seksi oppaaksi yhdistyksen kdyttoon. Opasta on toki myods mahdollisuus soveltaa
muidenkin vastaavanlaisten yhdistysten toiminnassa, mutta esimerkeissd se pa-
neutuu juuri nimenomaisen yhdistyksen toimintaan. Liitteen lopussa on myds yh-
distyksen kayttoon suunnattuja asiakirjoja, joita voidaan hyddyntdd yhdistyksen

toiminnassa.

Tyo0ssd kaytetty materiaali sisdltdd paljon viittauksia lakiin, silld lainsdddanto kos-
kee monilta osin myds yhdistystoimintaa. Kirjallisia 14hteitd on sovellettu teoria-
tiedon keruussa ja teksti on pyritty kirjoittamaan varsin yksinkertaisella ja ymmaér-

rettdvélla tavalla. Teoriaosuuden tarkoituksena on tukea liitteend olevaa opasta.



2 JOHDANTO YHDISTYSTOIMINTAAN

2.1 Yhdistymisvapaus

Suomen perustuslaissa on maaritty, ettd “Jokaisella on yhdistymisvapaus. Yhdis-
tymisvapauteen sisdltyy oikeus ilman lupaa perustaa yhdistys, kuulua tai olla kuu-
lumatta yhdistykseen ja osallistua yhdistyksen toimintaan. Samoin on turvattu
ammatillinen yhdistymisvapaus ja vapaus jarjestdytyd muiden etujen valvomisek-

si”. (L11.6.1999/731 138§.)

Yhdistymisvapautta voidaan kutsua klassiseksi vapautusoikeutukseksi. Se voidaan
liittda tekniseltd muodoltaan sanan- ja kokoontumisvapauksiin. Kysymys on siten
jonkinlaisen toiminnan turvaamisesta, jolloin julkisella vallalla on vain rajoitettu

oikeus puuttua ndiden vapausoikeuksien kayttoon. (Muukkonen 2008, 37.)
2.2 Miki on yhdistys?

Ensimmadisen asteen yhdistys muodostuu luonnollisista henkildisti, jossa henkil6t
toimivat jonkin yhteisen aatteen hyviksi. Perinteisesti yhdistystd kutsutaan yhdis-
tykseksi, mutta sitd voidaan kutsua myds muillakin nimityksilld. Yleisimpid ovat
osasto, kerho, seura ja klubi. Yhdistysten muodostamaa yhdistystd kutsutaan lii-
toksi. (Patentti- ja rekisterihallitus — yhdistys pédhkinédnkuoressa & Loimu 2011,
25))

Usea yhdistys on rekisterdity, jolloin siitd tulee oikeuskelpoinen. Rekisteriin mer-
kitseminen tarkoittaa yhdistyksen merkitsemistd patentti- ja rekisterihallituksen
ylldpitimédn yhdistysrekisteriin. Viranomainen suorittaa rekisteréinnin yhteydes-
sa tarkastuksen, jossa se tarkastaa, noudattaako yhdistys mairéttyji muotovaati-
muksia rekisterdinnin hyviksymiseksi. (Patentti- ja rekisterihallitus & Loimu

2011, 28.)



2.3 Yhdistyksen tunnusmerkit

Yhteenliittyma tayttdd yhdistyksen tunnusmerkit, mikéli siind on vdhintddn kolme
jasentd, silld on jokin aatteellinen tarkoitus toiminnassaan sekd sen toiminta on

tarkoitettu pysyvéksi. (Loimu 2011, 23.)

“Yhdistyksen jdsenend voi olla yksityinen henkilo, yhteiso ja sddtio”.
(L26.5.1989/503 10§). Yhdistyksen jdsenet voivat muodostua luonnollisista hen-
kiloistd, kuten ihmisisté tai oikeushenkil6istd, kuten rekisterdidyistd yhdistyksisté
tai osakeyhtidistd. Yhdistyksen jdsenet voi muodostua myds nédiden yhteenliitty-
maéstd, jolloin samassa yhdistyksessé voi toimia jdsenind sekd ihmisid etté erilaisia

yhteisojd. (Loimu 2011, 23.)

Aatteellinen tarkoitus on ymmairrettdvissd laajasti yhdistystoiminnassa. Aatteelli-
suudella voidaan tarkoittaa esimerkiksi seuraavia

—>jonkin aatesuunnan edistiminen, kannattaminen tai vastustaminen

—>jonkin tietyn ryhmén etujen valvonta

—>hyvintekeviisyys

—palvelujen tuottaminen jasenille yhdistyksessa tai muille kuin ~ yhdis-
tyksen jédsenille

- Yhdistyksen jdsenille tarjoama mahdollisuus yhdessédoloon. (Loimu

2011, 23-24.)

Aatteellisuudeksi ei katsota esimerkiksi taloudellisesti hyddyttdvié toimintaa. Yh-
distyslaissa esitetdén, ettd se “ei koske yhteisod, jonka tarkoituksena on voiton tai
muun vilittdmén taloudellisen edun hankkiminen siihen osalliselle taikka jonka
tarkoitus tai toiminnan laatu muuten on pédasiassa taloudellinen”.

(L26.5.1989/503 2§).

Pysyvyydelld yhdistystoiminnassa tarkoitetaan tilapdisen vastakohtaa. Yhdistyk-
sen toiminnan ajatellaan jatkuvan pitkdkestoisesti. Lahtokohtaisesti yhdistyksen
toimintaan ei katsota kuuluvaksi sellaista toimintatapaa, jolloin yhdistys voitaisiin

tarpeettomana ja tyonsd tehneend lopettaa. Joskus kuitenkin yhdistykselld on yksi
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selked tehtdvé ja tavoite, jonka saavutettua yhdistys voidaan purkaa tehtdvinsa

suorittaneena. (Loimu 2011, 24.)
2.4 Yhdistyksen jasenyys ja jisenyyden syntyminen

Yhdistykseen liittyy tietty joukko jésenid sen perustamisvaiheessa. Yhdis-
tysautonomian perusteella yhdistys saa pdittdd itsendisesti jasenistostddn. Yhdis-
tyksen sddnnoissd voidaan luetella perusteet jiseneksi hyviksymiselle tai hylkda-
miselle tai kysymys voidaan jéttdé jopa kokonaan avoimeksi. Kysymys on kuiten-
kin aina suhteellisen vapaasta harkinnasta johtuva mielivalta valittaessa jdsenid
yhdistykseen. Mikéli yhdistyksen sddnndissd on mairitelty tiettyjd ehtoja jdsenen
kelpoisuudesta, on péitdsvaltaa kdyttdvan toimielimen sitouduttava néihin kelpoi-

suusvaatimuksiin. ( Muukkonen 2008, 124.)

“Yhdistyksen jdsenend voi olla yksityinen henkild, yhteis6 tai sdétio”
(L26.5.1989/503 10.1§). Luonnollisella henkildlld tarkoitetaan ihmistd ja oikeus-
henkilolld tarkoitetaan esimerkiksi rekisteriin merkittyd yhdistystd tai sdatiota.
Yhdistyksen jdsenpohja voi olla myds niin kutsutusti “sekamuotoinen” eli yhdis-
tyksessd toimii jdsenind sekd luonnollisiahenkilditd ettd oikeushenkilditd. (Loimu

2011, 45.)

Yhdistyksen jésenyys voi syntyd kolmella eri tavoin:
—henkild on perustajajdsen yhdistyksessé ja hin on liittynyt yhdistykseen
perustamiskokouksessa
—hakija jittad jisenhakemuksen ja yhdistys hyviksyy sen
—>konkludenttisesti, jolloin jasenyys syntyy ilman sanallista tahdonil-
maisua osallistumalla toimintaan ja tdyttdmallé jasenen velvollisuudet yhdistyksen

toiminnassa. (Loimu 2011, 45.)

Yleisesti yhdistyksen sdéinndissd on médritelty ehdot, jotka tayttdvd hakija voi-
daan hyvéksyéd jdseneksi. Yleisin tapa liittyd yhdistykseen ja sen toimintaan on

toimittaa sille kirjallinen tai sdhkdinen jisenhakemuslomake, jossa hakija ilmaisee
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halunsa liittyd yhdistykseen ja sen toimintaan. Jisenmaksun maksaminen yhdis-
tyksen tilille suoraan on myds mahdollinen tapa liittyd yhdistyksen toimintaan,

mikéli sen sddnndissd on ndin mééritelty. (Loimu 2011, 47.)

“Jasenyyteen sitoutumisen ollessa oikeustoimi, edellytetdéin jaseneltd oikeustoi-
mikelpoisuutta ilmaista tahtonsa sitoutua yhdistyksen jédsenyyden kautta tuleviin
velvoitteisiin. Poikkeuksena on tietysti alaikdiset, joilla oikeustoimikelpoisuutta ei
ole. Oikeustoimen tekee tdlldin heidén puolestaan huoltaja.” (Muukkonen 2008,
124.) Kéytdnnossd yhdistysvapauden ei voida katsoa olevan aivan tdydellinen,
silld esimerkiksi vankeudessa, sotilaspalveluksessa sekd esimerkiksi erdiden kor-
keiden virkamiesten yhdistymisvapautta on tosiasiassa rajoitettu. Rajoitukset ovat
yhdistysmisvapautta koskevan kokonaisuuden kannalta kuitenkin vdhiisid. (Loi-

mu 2011, 46-47.)
2.5 Tavanomaiset yhdistyksen jisenlajit

Yhdistys voi siséltdd monenlaisia jisenid ja jasenyyksid. Heilld kaikilla on erilai-
sia oikeuksia ja velvollisuuksia yhdistyksessd, mikili yhdistyksen sddnnoissd on

nédin madratty.

Tavanomaisia jdsenlajeja yhdistyksissd ovat

= Varsinainen jdsen. Varsinainen jasen on tavallinen jdsen ja hinelld on

kaikki oikeudet seki velvollisuudet yhdistyksessa.

- Kunniajdsen on yhdistyksen kokouksen tai hallituksen kutsuma ansioi-
tunut henkild. Hin on toiminnallaan ansiokkaasti edistdnyt yhdistyksen toi-
mintaa. Kunniajisenelld on kokouksissa ldsnéolo- ja puheoikeus, muttei 44-
nioikeutta. Jdsen maksuja kunniajésenelti ei useimmiten perit.

- Kannatusjdsen tukee toiminnallaan yhdistyksen varsinaista toimintaa.

Kannatusjédsenelld on yhdistyksessd harvoin oikeuksia tai velvollisuuksia.

Hinelld on kuitenkin ldsndolo- ja puheoikeus yhdistyksen kokouksissa.

= Vapaajdsen on kymmenid vuosia yhdistyksen toiminnassa mukana

ollut, jonka jasenmaksuvelvollisuus on poistettu. Vapaajisenelld on oikeus

yhdistyksen kokouksessa.

- Eldkeldisjdsen on yleisesti entinen varsinainen jésen, joka on jo siirtynyt
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elikkeelle. Adnioikeutta tai vaalikelpoisuutta elikeldisjisenelld ei
useimmiten ole. Elékeldisilld on jasenmaksu yleensd my0s pienempi

verrattuna varsinaiseen jaseneen. (Loimu 2011, 48-50.)
2.6 Yhdistyksen jidsenen oikeuksia ja velvollisuuksia

Jasenstatuksen saamisen myotd henkilolle muodostuu yhdistystd kohtaan tiettyja

oikeuksia ja velvollisuuksia.(Muukkonen 2008, 131).

Yhdistyksen jdsenilld on erilaisia oikeuksia ja velvollisuuksia yhdistykseen ndh-
den. Niiden kohdennettavuus kéy ilmi yhdistyslain ja yhdistyksen sdéntdjen kes-
kindisessd yhteisarvioinnissa. Yhdistyksen jdsenen oikeudet ja velvollisuudet
médrittyvit pddsddntdisesti jdsenlajin perusteella, jolloin kaikilla yhdistykseen
kuuluvilla jdsenillé ei ole samoja oikeuksia ja velvollisuuksia yhdistystd kohtaan.
Oikeuksien ja velvollisuuksien rajoituksiin voivat olla syyné esimerkiksi kurinpi-
dolliset toimenpiteet, joilla néitd oikeuksia ja velvollisuuksia on pyritty rajoitta-

maan. (Muukkonen 2008, 131-132.)
2.6.1 Jisenen oikeudet

Yhdistykseltd saadun jdsenstatuksen myotd jasenelle syntyviksi oikeuksiksi voi-

daan luetella esimerkiksi seuraavat

1. Pddtdntdvallan kéyttdmisen oikeudet yhdistyksen toiminnassa. Yhdistyksessd
paétosvalta on sen jdsenilld, jota he kayttdvit yleisesti yhdistyksen kokouksissa.
(L26.5.1989/503 17§.) Yleisesti ddnioikeus on kaikilla yli 15 vuotta tiyttaneilld,

ellei yhdistyksen sddnnét toisin méaéraa.

2. Jasenen oikeus sdilyttdd erityiset edut, jotka on sddnnoissd mainittu. Paatos on
mititon, jolla ndmi erityiset edut poistetaan. (L26.5.1989/503 33§). Erityiseksi
eduksi voidaan katsoa esimerkiksi sddntdjen madrdys sellaisen jdsenen siirtymi-
sestd vapaajdseneksi, joka on maksanut yhdistyksen jisenmaksuja esimerkiksi 20

vuotta.
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3. Jdsenen oikeus sdilyttid yhdenvertaisuus muihin ndhden. Péétos, joka loukkaa
jdsenen yhdenvertaisuutta sisilloltadn tai tekotavaltaan on mitdton. Mitéton paatos
voi esimerkiksi olla vasten yhdistyksen sddnt6jd, joka loukkaa yksilda.

(L26.5.1989/503 33§.)

4. Jéisenelld on oikeus vaatia yhdistyksen kokous koolle. Yhdistyksen kokouksessa
jasenelld on ldsndolo-, puhe- ja ddnioikeus sekd vaalikelpoisuus ellei yhdistyksen
sadnnodissd ole muuta midratty. Ndiden perusoikeuksien liséksi on jdsenelld oikeus
vaatia sdantOmadriisen kokouksen koollekutsumista, mikéli hallitus ei sitd ole

kutsunut koolle. (L26.5.1989/503 20§.)

5. Jdsenelld on oikeus vaatia sddnndissd mddrdtyn jdsenddnestyksen tai liittodd-
nestyksen jdrjestamistd. Yhdistyksen jdsen voi vaatia kirjallisesti hallitukselta
sadnnodissd madrityn ddnestystilaisuuden jarjestdmistd, mikédli hallitus ei ole sitd

jérjestinyt. (L26.5.1989/503 22§.)

6. Oikeus pysyd yhdistyksen jisenend. Jasenelld on oikeus hdnen halutessaan py-
syd yhdistyksen jdsenen, ellei laissa méérattyjd erottamisperusteita ole. Erottamis-
padtokseen syyné tulee olla laissa tai yhdistyksen sddnndissd mainittuja erottamis-
perusteita, joita ovat esimerkiksi jdsenmaksun maksamatta jéttdminen tai yhdis-

tyksen tahallinen vahingoittaminen toiminnallaan. (L26.5.1989/503 14§.)

7. Jdsenen oikeus erota yhdistyksestd hinen halutessaan. Jasenelld ei tarvitse olla
eroamiseensa erityistd syytd. Jasenen eroaminen yhdistyksestd tulee tapahtua lain
mukaisesti ilmoittamalla siitd kirjallisesti yhdistyksen puheenjohtajalle tai halli-
tukselle. Eroaminen voi tapahtuma myos ilmoittamalla eroamisestaan yhdistyksen

kokouksessa, joka merkitdin poytédkirjaan. (L26.5.1989/503 13§).

8. Jisenen oikeus hyodyntdd yhdistyksen tarjoamia palveluja. Yhdistyksen toimi-
alasta riippuu, millaisia etuja tai palveluita yhdistyksen jidsen pystyy hyddynta-
méén. Periaatteessa yhdistyksen kaikilla jésenilld tulisi olla yhdenvertaisessa ase-

massa kdyttdméédn yhdistyksen palveluita. (Loimu 2011, 56.)

9. Jasenen oikeus tarkistella yhdistyksen asiakirjoja. Jasenen niin halutessaan, on

hénelle jarjestettdva tilaisuus tutustua yhdistystd koskeviin asiakirjoihin. Yhdis-
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tyksen jdsenelld on oikeus tutustua yhdistyksen jdsenluettelotietoihin ja kaikkiin
hénté koskeviin tietoihin. (L26.5.1989/503 11§.) Jasenen oikeuksiin kuuluu myos
ndhdé yhdistyksen kokouksia koskevat poytékirjat. (L26.5.1989/503 318§).

10. Jdsenen oikeus tehdd aloite. Yhdistyksen sddnnét méédrddvit miten ja milloin
yhdistyksen jésen voi tehdi aloitteen yhdistyksen kokouksen késiteltdvaksi. Ajan-
kohdaksi aloitteen tekemiselle on useimmiten sidottu joko kokouksen ajankohtaan
ndhden tai kalenteriin. Sddnnoissd ei kuitenkaan ole aina méardysté tdstd, jolloin
hallituksen on huolehdittava asian késittelystd viipymdttd ja kutsuttava kokous

koolle. (Loimu 2011, 57.)
2.6.2 Jisenen velvollisuudet

Toiminta yhdistyksen jdsenend ei ole pelkkdd yhdistykseltd saatujen oikeuksien
hyodyntidmistd. Yhdistyksen jisenelle kuuluvien oikeuksien myd6td syntyy myos
muutamia velvollisuuksia yhdistystd kohtaan. Yhdistyksen jdsenen oikeuksien lu-
kumédird on suurempi kuin velvollisuuksien. Yhdistystoiminnassa jasenen olete-
taan noudattavan velvollisuutensa, elleiviat ndma ole kohtuuttomia. (Muukkonen

2008, 137.)

Yhdistyksen velvollisuuksien mairdytyminen tapahtuu yhdistyksen sddntdjen ja
lain perusteella. Velvollisuuksien méédrdytyminen yhdistyksen jdsentd kohtaan
muodostuu lopulta siis yhdistyksen sdéntdjen ja lain yhteistulkinnalla. (Muukko-

nen 2008, 137.)

Yhdistyksen jdsenyyteen sitoutuneen henkilén velvollisuuksiin katsotaan suorittaa
jasenmaksu yhdistyksen tilille erdpdivddn mennessd. Velvollisuuden laiminlyonti
voi johtaa jésenen erottamiseen tai kurinpidollisiin toimenpiteisiin. Jdsenen vel-
vollisuuksiin kuuluu myds olla vahingoittamatta yhdistystd menettelyllddn toi-
minnassa tai sen ulkopuolella. Yhdistyksen sdédnndissd midratadn yhdistyskohtai-
sesti sen sddnndistd jasenilleen, jossa luetellaan myds mahdolliset tehtdvét sen ja-
senille. Yhdistyksen jdsenen velvollisuuksiin kuuluu siis hoitaa heille maaratyt

tehtévit sitoutuessaan yhdistystoimintaan. (Loimu 2011, 54; 61-62.)
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Yhdistyksen lain asettamiin velvollisuuksiin jdsenelle ei kuulu asettua ehdokkaak-
si yhdistyksen vaaleissa tai ottaa vastaan luottamustehtiva yhdistyksessd. Ehdok-
kuudesta kieltdytymiseen ei tarvita syyti tai jos jdsen on tullut valituksi tehtdvain
tietdmattddn. Jasenen velvollisuudeksi ei mydskiin katsota yhdistyksen sitoumuk-
sista vastaaminen, ellei hdn ole esimerkiksi itse asettunut takaajaksi velalle. Ta-
méinkaltaisella tilanteessa sitoumuksesta vastaaminen ei johdu henkilon jasenyy-

destd vaan takauksesta. (Loimu 2011, 62.)
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3 HALLITUS

Yhdistyslain 35§:ssd on kirjattu hallitusta koskeva perussddnnds. Timén mukaan
yhdistykselld on oltava védhintdin kolme (3) hallituksen jdsentd. Saman lainpyké-
ldn nojalla hallituksen on myds huolellisesti hoidettava yhdistyksen asioista lain,

sadantdjen sekd yhdistyksen pdatosten mukaisesti. (L26.5.1989/503 358§.)

Yhdistyksessd toimivallan kdytt ei ole ainoastaan pdiatoksentekoa. Toimeenpa-
novelvollisuus on hallituksen péédtoksenteon ohella toinen merkittdva tehtdva.
Néiden tehtdvien pddvastuu on hallituksen hoidettavana. Hallitus on vastuussa

myo0s yhdistyksen edustamisesta. (Muukkonen 2008, 205.)

Hallituksen jdsenet valitaan yhdistyksen kokouksessa. Yhdistyslaki 8: 1§ mukaan
yhdistyksen tulee madritelld hallituksen jasenten vahimmais- tai enimméaisméaara
sekd se, milloin yhdistyksen hallitus valitaan. Yhdistyksen hallituksen mééri voi-
daan madritd kiintedksi tai liukuvaksi, jolloin jasenmidird voi vaihdella tulevien
toimintavuosien mukaan. Useimmiten yhdistyksen toiminnassa tiedustellaan en-
nalta halukkaiden mééra osallistua hallituksen toimintaan ja timén jidlkeen maéri-
tellddn hallituksen koko. Yhdistyksen sisdiseen autonomiaan liittyy vapaus siitd,
valitaanko hallitus yhdistyksen kevit- vai syyskokouksessa. Mikili kokouksia on
vain yksi, on hallitus valittava téssd kokouksessa. (L26.5.1989/503 8:1§; Loimu
2011, 154 & Muukkonen 2008, 205-206.)

Yhdistyksen hallitus on erityisasemassa, silld se on yhdistyksen ainoa lakisdétei-
nen ja pakollinen toimielin. Hallitukselle kuuluvat tehtévit ja vastuut eivét ndin
ollen ole siirrettidvissd muille toimielimille, vaikka niitd yhdistyksesséd olisikin.
Mikaéli hallituksesta kédytetdén jotain muuta termid kuin hallitus, esimerkiksi joh-
tokunta, on siitd erikseen ilmoitettava yhdistyksen sdadnndissd. Yhdistyksen halli-
tusta ei ole mahdollisuus jakaa osiin, jolloin sen tehtivit jakautuisivat kahdelle eri

toimielimelle. (Muukkonen 2008; 206.)

Hallituksen toimikausi pienemmissd yhdistyksissd on tavallisesti vuoden tai kah-
den mittainen. Hallituksen toimikausi voi olla pidempikin, mutta liian pitkdnd sen

katsotaan loukkaavan yhdistyksen demokratiaa. Pidemmén toimikauden pituutta
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pyritdén perustelemaa useimmiten silld, ettd ensimmdiinen vuosi hallituksessa toi-
mimisesta kuluu oppimiseen. Kédytdnnossd hallituksen toimikausi voi jatkua kui-
tenkin suhteellisen pitkdnékin pienissd yhdistyksissd, ellei uusia ja halukkaita jé-

senid tule mukaan yhdistyksen toimintaan. (Loimu 2011, 159.)

Valitun hallituksen toimikausi alkaa heti valinnan tapahtumisen jilkeen tai tietyn
ajanjakson kuluttua. Vastavuoroisesti hallituksen jédsenen tai koko hallituksen
toimikausi paéttyy silld paivinméaarilld, kuin se on yhdistyksen sddnndisséd maari-
telty tai uusi hallitus on valittu. Tilanne, jossa yhdistys on ilman hallitusta ei ole

mahdollinen. (Loimu 2011, 160.)
3.1 Hallituksen jisenet

Kuten edelld on mainittu, hallituksen tulee muodostua véhintdén kolmesta (3) ja-
senestd. (L26.5.1989/503 35§). Yhdistyksen hallituksessa tulee tdmén liséksi olla
puheenjohtaja, joka voi olla yksi niistd kolmesta hallituksen jasenestd. Hallituk-
sen koko aiheuttaa kahdenlaisia ndkemyksid. Kysymyksessd on hallituksen edus-
tavuuden ja tehokkuuden vertailu. Hallituksen edustuksen ollessa mahdollisim-
man suuri on suuremmalla joukolla mahdollisuus tulla kuulluksi péatostd tehtées-
sd. Hallituksen suuri koko aiheuttaa kuitenkin tehottomuuden toiminnassa, jolloin
se ei kykene tekemddn péétoksiddn yhteisymmirryksessd jasentensd kesken.

(Loimu 2011, 151.)

Hallituksen varsinaisista jésenistd valitaan yhdistykselle puheenjohtaja ja varapu-
heenjohtaja. Ellei yhdistyksen sddnndissé toisin médrété, voidaan sihteeri ja talou-

denhoitaja valita myos hallituksen ulkopuolelta. (Loimu 2011, 179; 186; 192.)
3.1.1 Puheenjohtaja

Yhdistyksen hallituksella on oltava puheenjohtaja. Hallituksen puheenjohtajan on
oltava kahdeksantoista (18) vuotta tdyttdnyt ja hénen tulee olla tdysivaltainen
luonnollinen henkild siitd syystid, ettd puheenjohtaja vastaa hallituksen edustusval-
lasta. Yhdistyksen puheenjohtajalla tulee olla myds asuinpaikka Suomessa.
Asuinpaikkavaatimuksen 1dhtokohtainen tarkoitus on se, ettd henkild voidaan ta-

voittaa Suomesta tarvittaessa esimerkiksi tiedoksiannon mydtd. Yhdistyksen pu-
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heenjohtaja ei saa olla myoskéddn asetettuna konkurssiin toimikaudellaan. (Halila

& Tarasti 2011, 492-493.)

Puheenjohtaja on hallituksen tdrkein toimihenkild, jonka valintaan tulisi kiinnittad
erityistd huomiota. Puheenjohtajan toimintatapojen myo6td madrittyy yhdistyksen
sisdinen tyoskentely ja yhdistyksen ulkoinen kuva. Hallituksen puheenjohtajan
tulisi vastata hallituksen tarpeita osaamiseltaan ja henkilokohtaisilta ominaisuuk-
siltaan. Térkein vaadittava ominaisuus yhdistyksen puheenjohtajalta on motivaatio

ja halu edistdd yhdistyksen toiminnan pdédmaérid. (Loimu 2011, 179; 181.)

Hallituksen puheenjohtajan toimikauden pituus on mairétty yhdistyksen sddnndis-
sd. Yleisesti hallituksen puheenjohtajan valinta suoritetaan vuosittain, vaikka
muiden jdsenten toimikauden pituus saattaa olla useampikin vuosi. Puheenjohta-
jan toimikausi pééttyy kuten muidenkin hallituksen jdsenten. (Loimu 2011, 179-

180.)

Puheenjohtajalle yhdistyslaissa médrityt tehtavét

1. Poytikirjan allekirjoittaminen, joka kisittelee ddnestyksen tulosta.
(L26.5.1989/503 318§.)

2. Nimenkirjoitusoikeus ellei yhdistyksen sddnndt muuta maaréa.
(L26.5.1989/503 368.)

3. Perusilmoituksen allekirjoittaminen yhdistysrekisteritoimistolle.
(L26.5.1989/503 488§.)

4. Yhdistysrekisteritoimistoon tehtdvin muutosilmoituksen allekirjoitus, joka kos-
kee sddntdjen muuttamista, hallituksen puheenjohtajan tai nimenkirjoittajien vaih-
tumista. (L26.5.1989/503 52§.)

5. Yhdistyksen purkautumisesta johtuvan ilmoituksen allekirjoituksen suorittami-

nen yhdistysrekisteritoimistoon. (L26.5.1989/503 53§.)
3.1.2 Puheenjohtajan muut tehtavit

Laissa méarityt tehtdvit puheenjohtajalle eivét tyollistd hdntd sdédnnollisesti. Mui-
den tehtdvien osuus puheenjohtajalla onkin huomattavasti merkittdvampi. Yhdis-

tyksen puheenjohtajan tyotehtivit keskittyvitkin kdytdnnossd hallituksen ja sen
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tyoskentelyn johtamisesta. Ulkoiset suhteet ja niiden hoitaminen kuuluvat myds
hallituksen puheenjohtajalle edustusvastuun myo6td. Puheenjohtajan vastuulla on
ndiden liséksi kaikkein tirkeimpien kdytinnon asioiden hoitaminen. (Loimu

2011, 183.)

1. Hallituksen ja sen tydskentelyn johtamisesta johtuvat tehtdvdt muodostuvat
padasiallisesti padtosten valmistelusta, huolehtimisesta ja toteuttamisesta. Halli-
tuksen koolle kutsuminen sddntdjen tai tarpeen niin vaatiessa on myds puheenjoh-
tajan vastuulla oleva tehtidvi. Puheenjohtajan merkittdvé tehtdvd on myds johtaa

kokouksen kulkua esityslistan asettamalla tavalla.

2. Ulkoiset suhteet ja niiden hoitaminen vaatii puheenjohtajan tiivistd yhteistyota
ulkopuolisten tahojen kanssa. Pddmédrien saavuttaminen yksin ainoastaan yhdis-
tyksen voimin on hankalaa, jolloin ulkopuolinen apu on merkittidvissa roolissa.
”Yhdessd saavutamme enemmaén” on tirked ohjenuora toimivalle puheenjohtajal-

le.

3. Puheenjohtajan vastuulla on kaikkein tdrkeimpien kdytdnnon asioiden hoitami-
nen. Puheenjohtajan tuleekin olla tietoinen yhdistyksessd tapahtuvasta toiminnas-

ta, jonka avulla hédn hoitaa yhdistystd koskevien tirkeiden paatosten hoitamista.

4. Yhdistyksen toiminnan kehittdminen muodostaa palasen myos puheenjohtajan
tehtévistd. Yhdistys voi kehittyd koko ajan ja puheenjohtajan on oltava ajan her-

molla kehittidessdén yhdistystd yhdessd jasenten kanssa. (Loimu 2011,183-186.)
3.1.3 Varapuheenjohtaja

Yhdistyslaki ei maddrdd varapuheenjohtajan asemasta tai tehtdvistd. Muodollisesti
varapuheenjohtajan asema ei ole verrattavissa puheenjohtajan asemaan, vaikka
hénelle on tilapdisesti oikeus toimija puheenjohtajan sijaisena. Varapuheenjohta-
jan tulee tiyttdd silti yhdistyslain 35§:ssd maérityt puheenjohtajaa koskevat kel-
poisuusvaatimukset. Yhdistyksen varapuheenjohtajan tulee olla myds tiysivaltai-
nen luonnollinen henkil6 seké hénelld tulee olla kotipaikkanaan Suomi. (Roseng-

ren & Torronen 2008, 37; Loimu 2011, 186.)
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Varapuheenjohtajasta on yleisesti sdddetty vain yhdistyksen sddnndissd. Varapu-
heenjohtaja on valittava hallituksen keskuudesta ja varsinaisen puheenjohtajan
ollessa estynyt voi hin toimia tdmén sijaisena. Hallitus onkin varsinaisen puheen-
johtajan ollessa estynyt paitdsvaltainen, kun varapuheenjohtaja ja viahintdén puo-

let hallituksen jdsenistd on paikalla. (Loimu 2011, 186.)

Varapuheenjohtajan rooli yhdistyksessd on toimia ldhinnd puheenjohtajan sijaise-
na tdmin ollessa estynyt suorittamaan tehtdvidédn. Yhdistyksen puheenjohtajuu-
dessa saattaa tapahtua dkillisid muutoksia, esimerkiksi kuolemasta tai erottamises-
ta johtuva muutos. Hallituksen on suoritettava sellaisessa tilanteessa uusi puheen-
johtajan vaali. Vaalitilaisuudessa todetaan tilanne ja valitaan puheenjohtajan teh-
taviin uusi henkil péattyvélle toimikaudelle. Varapuheenjohtaja ei siis siirry suo-
raan jatkavaksi puheenjohtajaksi, ellei vaalitulos nidin ratkaise. (Loimu 2011,

186.)

Varapuheenjohtajaksi valittava henkild tulisi ndhdd varsinaisen puheenjohtajan
kumppanina ja tukena, joka omaa tarpeellisen tietotaidon hoitamaan puheenjohta-
jan tehtdvid tietyiltd osin suhteellisen itsendisestikin. Varapuheenjohtajaksi valit-
semista voi puoltaa my0ds henkilon siirtyminen tulevaisuudessa varsinaiseksi pu-
heenjohtajaksi. Toimiminen varapuheenjohtaja néin ollen tarjoaa kokemusta pu-
heenjohtajan tydsté ja helpottaa siirrosvaiheen sujuvuutta. (Rosengren & Torronen

2008, 37-38; Loimu 2011, 187.)
3.1.4 Sihteeri

Yleisesti sihteeri valitaan yhdistyksen sdéntdihin vedoten hallituksen siséltd tai
sen ulkopuolelta. Sihteeri toimii tiiviissd yhteistydsséd puheenjohtajan kanssa. Yh-
distyslaissa ei ole erikseen maératty sihteerin tehtdvistd yhdistyksessd. Hénen teh-
tavinsd muodostuvat erilaisista kirjallisista tehtévistd yhdistyksessd. (Rosengren

& Torronen 2008 38; Loimu 2011, 187-188.)

Sihteerin virka yhdistyksessé on tdrkedssé roolissa tyon sujuvuuden kannalta. Sih-
teeriksi valittavalta henkil6ltd vaaditaan vastuuntuntoisuutta seké jérjestdtehtavien

hallinnoinnin osaamista. Sihteerin tyd on itsendistd ja hiljaista tyoskentelyd eikd
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siitd useinkaan saa kiitosta. Sihteerin valintaan kannattaakin panostaa tyon suju-

vuuden kannalta. (Loimu 2011, 188.)

Jarjestokdytannon mukaisesti sihteerin hoidettavana on useita tehtdvid. Hallitus
voi halutessaan jakaa tehtdvid myos muiden hoidettavaksi kuin sihteerin. (Roseng-

ren& Torronen 2008, 38 & Paasolainen 2006, 10.)

Tyypillisié sihteerin tehtévid yhdistyksesséd ovat
—>Kokouksien valmistelu ja niihin liittyvét kdytdnnon jarjestelyt
—>Poytikirjojen laadinta hallituksen kokouksista seka osallistujalistoista
- Toimiminen puheenjohtajan avustajana kokouksissa kirjurina
—>Ilmoitusten vilittdminen viranomaisille
- Valmistelee luonnoksen toimintasuunnitelmasta ja toimintaker-
tomuksesta
- Virallisten tiedotteiden valmistelu, anomuksen ja asiakirjat sekd huoleh-
tii puhtaaksi kirjoituksesta
- Yhdistyksen jasenrekisteristd huolehtiminen ja arkiston hoitaminen
—>Vastuu tiedottamisesta usein yhdessé hallituksen puheenjohtajan kanssa.
(Rosengren & Torronen 2008, 38; Paasolainen 2006, 6-7; Loimu 2011,
188-191.)

3.1.5 Taloudenhoitaja

Yhdistyksen taloudenhoitaja valitaan yhdistyksen sédntdihin vedoten hallituksen
siséltd tai sen ulkopuolelta. Taloudenhoitaja toimii tiivisti yhdessd hallituksen
kanssa ja on vastuussa yhdistyksen raha-asioiden hoitamisesta. Taloudenhoitajasta
kdytetdin myOs nimitystd rahastonhoitaja. (Rosengren & Torronen 2008, 39;

Loimu 2011, 191.)

Taloudenhoitajalla tulee olla riittdvéd tuntemus taloushallinnosta. Tarkkuutta vaati-
va ty0 vaatii myds riittdvasti aikaa ja halua perehtyé yhdistyksen taloudenhoitoon.
Yhdistyksen taloushallinto muodostuu kirjanpidosta ja sen hoitamisesta. Talou-
denhoitajalta tulee 16ytyd myos tarvittava tieto yhdistyslaista seké kirjanpitolaista.

(Rosenberg & Torronen 2008, 39; Loimu 2011, 191.)
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Yhdistyksen taloudenhoidossa on tirkedd, ettd kaikki tositteet voidaan todentaa
oikeiksi ja niitd pystytdéin vertailemaan esimerkiksi hallituksen kokouksen talous-
arvioon perustuviin paitoksiin. Tositteiden tarkistamista helpottavat niiden jérjes-
telméllinen siilytys aikajédrjestyksessd sekd yhtenevi asettelu ja ulkoasu. Talou-
denhoitaja on velvollinen tiedottamaan hallitukselle yhdistyksen taloudellista ti-
lanteesta ja selvittdméén tositteiden sisdltod tarvittaessa. (Rosengren & Torrdnen

2008, 39 & Paasolainen 2006, 74.)

Useimmiten pienikokoisissa yhdistyksissé taloudenhoitajalla on vastuu koko talo-
ushallinnon hoitamisesta ja tyypillisid tehtévid hdnelle ovat

—>Maksuliikenteen ja kéteiskassan hoito

—>Kirjanpidon ajantasainen hoito

- Tositteiden, kuittien ym. jarjestelméllinen sdilytys

-> Tilinpaitdksen luonnoksen laatiminen

—>Hallituksen avustaminen talouden suunnittelussa

- Huolehtiminen siité, etti hallitus kirjaa kaikki tehdyt talouspédatokset

poytikirjaan. (Loimu 2011, 192.)

3.2 Hallituksen piitoksenteko

Yhdistyslaissa ei mainita erillisid méérdyksid hallituksen padtoksentekomuodois-
ta. Yleinen periaate padtoksenteolle on hallituksen kokous, jonka on kutsunut pai-
kalle puheenjohtaja tai sdéntdjen edellyttimi méérd jasenid. Hallituksen kokous
on piditdsvaltainen, mikéli yli puolet sen jdsenistd tai sddntdjen edellyttdmi ja-

senmédrd on paikalla. (Loimu 2011, 162.)

Paitosten teko tapahtuu perinteisesti enemmistoperiaatteella, mikdli padtdosehdo-
tuksia on useampia kuin yksi. Niin ollen enemmiston kanta ratkaisee asian tilan-
teissa, mikili on eridvid mielipiteitd. Hallituksen kokous voi tehdd myds ddnestyk-
sesséd tasatuloksen, jolloin asiakysymyksissd puheenjohtajan kanta ratkaisee &a-
nestyksen lopputuloksen. Henkilovaaleissa tasatuloksen ratkaisee arpa. (Paasolai-

nen 2012, 80 & 85; Loimu 2011, 162.)
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Hallituksen péaétoksenteolle on tirkedd, ettd sen jasenet voivat olla vuorovaikutuk-
sessa keskendédn padtostd tehtdessd. Néin vaikutetaan mielipiteiden syntymiseen ja
hallitusten jasenten todellisen tahdon ilmaisemiseen. Kokouksen jérjestaimisessd

on olennaista, ettd kaikilla on mahdollisuus osallistua sithen. (Loimu 2011, 163.)

Tilanne saattaa joskus edellyttdd kiireellistd padtoksentekoa hallitukselta, jossa
hallituksen kanta selvitetddn esimerkiksi soittokierroksen avulla. Hallituksen ja-
senten kannan ollessa selvilld pdétds laitetaan tdytdntoon heti. Virallinen pddtos
voidaan tehdi asiaa koskien myohemmassi kokouksessa, jossa kiireellinen paitos

ainoastaan virallistetaan. (Loimu 2011, 163.)
3.3 Hallituksen tehtiviit

Yhdistyslaki 35§ sdatad, ettd “hallituksen on lain ja yhdistyksen sddntdjen sekd
yhdistyksen péitosten mukaan huolellisesti hoidettava yhdistyksen asioita”. Yh-
distyslaissa on jdtetty maardykset koskien hallituksen tehtivid tarkoituksella pois,
koska niilld ei ole haluttu rajoittaa yhdistyksen toiminnan jérjestelyja.

(L26.5.1989/503 35§; Tydvien sivistysliitto ry:n julkaistu 2012, 42.)

Yhdistykselld on jokin perustehtdvé, jonka vuoksi yhdistys on perustettu. Perus-
tehtévid antaa vastauksen kysymykseen “miksi olemme olemassa?”. Sen tarkoituk-
sena on médritelld minkélaista tekeminen on ja miten se ilmentyy itse toiminnas-
sa. Hallituksen tehtévd on useimmiten johtaa ja valvoa yhdistyksen toimintaa, jot-
ta perustehtidvin hoitaminen sujuu ongelmitta yhdistyksessd. (TSL julkaisu 2012,

43.)

Yhdistyslaissa on kuitenkin méérétty joitain tehtdvid yhdistyksen hallitukselle ja
sen toiminnan takaamiselle. Niitd ovat seuraavat:

1. Jasenluettelon pitiminen. Jasenluettelon pitiminen kuuluu yhdistyksen halli-
tukselle. Jasenluetteloon merkitdén jisenten tdydellinen nimi ja kotipaikka.

(L26.5.1989/503 118§.)

2. Yhdistyksen ja valtuutettujen kokouksen koollekutsuminen. Hallituksen tehtiviin

kuuluu kutsua paittavien elinten sdéntomaéraiset kokoukset koolle. Kokous on
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kutsuttava koolle myos, mikali 1/10 dénioikeutetuista jésenistd niin vaatii tai sdan-

toihin merkitty pienempi madra(L26.5.1989/503 20§ ja 218§.)

3. Erillisen ddnestyksen, kuten postiddnestyksen tai muun sellaisen ddnestyksen
Jjdrjestdminen. Hallitus jarjestdd poikkeavan ddnestyksen sidéntojen madraamalla

tavalla. (L26.5.1989/503 22§.)

4. Erillisen ddnestyksen, kuten postiddnestyksen tai muun sellaisen ddinestyksen
avulla tapahtuneen péytdkirjan laadinta. Teknisen apuvilineen avulla suoritetun
ddnestyksen tuloksesta on laadittava pdOytékirja, joka sisdltdd péddtoksenteon ja
ddntenlaskennan menettelytavan, tuloksen ja tehdyn pédatoksen. Poytékirjassa on
oltava myds pdivanmididrd ja hallituksen puheenjohtajan virallinen allekirjoitus.

(L26.5.1989/503 318.)

5. Yhdistyksen edustajana toimiminen. (126.5.1989/503 35§). Edustamisella tar-
koitetaan téssd yhteydessd lakisddteistd edustamista. Esimerkiksi tiedoksiannon
katsotaan osoittavan koko yhdistystd, kun se on toimitettu hallitukselle. Hallitus

voi edustaa yhdistystd oikeudessa, ellei se itse ole kanteen tai syytteen nostaja.

(L26.5.1989/503 35§.)

6. Kirjanpidon lainmukaisuudesta ja varainhoidon luotettavasta jdrjestimisestd
huolehtiminen. Hallituksen tehtdvdnd on vastata, ettd yhdistyksen taloudenhoito

on lain mukaisesti ja luotettavasti jarjestetty. (L26.5.1989/503 358§.)

7. Yhdistyksen omaisuuden luovuttaminen konkurssiin. Tilanne, jossa varat eivit
riitd velkojen ja sitoumuksien maksuun, on yhdistys luovutettava konkurssiin.
Hallituksen jésenet voivat joutua taloudelliseen vastuuseen yhdistyksen veloista,

mikéli konkurssi viivastyy. (L26.5.1989/503 618.)

8. Tilin- ja toiminnantarkastajan avustaminen. Hallituksen on avustettava tilin- ja
toiminnantarkastajaa hinen pyytdessddn apua ja selvitystd ndiden hoitamiseen.

(L26.5.1989/503 38a§ & L13.4.2007/459 188§.)
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9. Tilipddtoksen allekirjoitus. (30.12.1997/1336 3 luku 7§). Tilinpdédtoksen val-
mistuttua toimivallassa oleva hallitus allekirjoittaa sen. Allekirjoituksella hallitus

vastaa siitd, ettd tillinpddtos on laadittu oikein. (30.12.1997/1336 3: 7§).

10. Jdsenluettelotietojen luovuttaminen ulkopuolisille. Hallituksen tehtdvidnd on

ratkaista luovuttaako se jasenluettelotietoja ulkopuolisille. (L26.5.1989/503 11§.)

11. Jésenten hyviksyminen yhdistykseen, ellei sddnndissd ole toisin mddrditty.
Hallitus hyviksyy yhdistyksen jdsenet perustuen yhdistyksen sdéntoihin tai omaan

harkintakykyynsa. (L26.5.1989/503 12§.)

12. Jdsenten erottaminen, jos sddnnoissd on niin mddrdtty. (L26.5.1989/503
14§). Hallituksella on oikeus erottaa yhdistyksen jdsen, mikili laki ja yhdistyksen

saanndt ovat perusteina erottamiselle.

13. Yhdistyksen nimenkirjoitusoikeuden antaminen, jos sddnnoissd on niin mdd-
rdtty. Hallituksen puheenjohtajalla on yhdistyksen nimenkirjoitusoikeus. Hallitus
voi myoOs myontdd jollekin sen jdsenistd yhdistyksen nimenkirjoitusoikeuden.

(L26.5.1989/503 36§.)

14. Toiminta purkautuneen yhdistyksen selvitysmiehend. Hallitus huolehtii yhdis-
tyksen selvitystoimista, joissa se on itse péitetty lopettaa. Hallitus voi viimeisessd
kokouksessaan valita my0s tehtdvddn ulkopuolisen selvitysmiehen tai selvitys-

miehet. (L26.5.1989/503 408§.)
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4 YHDISTYKSEN TALOUDENHOITO

Yhdistyksen taloushallinnossa sen térkein toimija on hallitus. Yhdistyksen talou-
denhoitaja vastaa yhdistyksen raha-asioiden hoitamisesta yhdessid puheenjohtajan
kanssa. Viime kddessd hallitus on kuitenkin velvollinen vastaamaan yhdistyksen
talousasioista ja tekemddn sitd koskevat paitokset. (Rosengren & Torrénen 2008,

56.)
4.1 Yhdistyksen kirjanpitovelvollisuus ja kirjanpitolaki

Kirjanpitolain mukaan yhdistys on kirjanpitovelvollinen. (30.12.1997/1336 1: 1,
5§). Kirjanpitovelvollisena se on velvollinen pitdmiin kahdenkertaista kirjanpitoa

(30.12.1997/1336 1: 2§) ja noudattamaan hyvéa kirjanpitotapaa (30.12.1997/1336
1: 39).

Kirjanpidon oleellinen tehtdvd on antaa oikea ja riittdvd kuva yhdistyksen talou-
dellisesta tilanteesta. Tdmd muodostuu lyhyesti tuottojen ja kustannusten yhteis-
médrdstd, toiminnan tuloksesta sekd yhdistyksen taloudellisesta asemasta. Kirjan-
pidon tuottamaa informaation hyotyd voidaan hyviéksikdyttdd myos yhdistyksen
padtoksenteossa ja toiminnan suunnittelussa. Se antaa viitteitd siihen, kuinka pal-
jon yhdistyksen aatteellinen toiminta kustantaa. (Loimu 2011, 110; Perdld & Peré-

14 2006, 38-39.)

Kirjanpitoon tehtévit kirjaukset on tehtivd sddnndllisesti kirjanpidon séilyttdmi-
seksi ajan tasalla. Kirjanpitovelvollisen on merkittédva kirjanpitoonsa kaikki liike-
tapahtumina pidettdvit menot, tulot, rahoitustapahtumat sekd niiden oikaisu- ja
siirtoerdt. (30.12.1997/1336 2:1§). Kirjanpidon sujuvan hoidon kannalta on tér-
kedd, ettd kateistapahtumat kirjataan kassakirjaan viipymattd ja kaikki kirjaukset

tehdddn padkirjaan vahintddn kuukauden vélein. (30.12.1997/1336 2:4%).

Pienten yhdistysten kirjapidossa kirjataan usein suoritteet tilikirjaan samanaikai-
sesti sekd aika(=peruskirjanpito)- ettd asia(=padkirjanpito)jirjestyksessd, koska
tapahtumia on yleensd vahdn. (30.12.1997/1336 2:4§). Monet pienet yhdistykset

kayttavdt nykyisin toiminnassaan erilaisia kirjanpito-ohjelmia, jotka helpottavat
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yhdistyksen kirjanpidon hoitamista ja raportointia. (Rosengren & Torronen 2008,

59).

Tilikauden pituus on 12 kuukautta, mutta kuitenkin enintéén 18 kuukautta. Mikali
yhdistys aloittaa tai lopettaa toimintansa, voi tilikauden pituus olla tdtd 12 kuu-
kautta lyhempikin. (30.12.1997/1336 1:4§). Yhdistyksen kirjanpitoon merkittavit
litketapahtumat tulee kirjata kirjanpitoon omille tileilleen, jotka on pidettavé jat-
kuvasti samana. Yhdistyksen toiminnan kehittyessé tai tililuettelon muuttuessa
tilin sisdltod voidaan kuitenkin tdssd tapauksessa muuttaa. (30.12.1997/1336

2:29).

Liiketapahtumien kirjanpitoon merkitseminen on tapahduttava siten, ettd kirjaus-
ten yhteys tositteesta peruskirjanpitoon ja péddkirjanpitoon on selvitettdvissd. Paa-
kirjanpidon yhteys tulos- ja taselaskelmaan on oltava myds néin ollen selvitetti-
vissd. (30.12.1997/1336 2:6§). Kirjanpitoon tehtdvit merkinnét on laadittava sel-
vésti ja pysyvésti. Merkintdd ei saa tarkoituksella tehdd epéselvdksi tai poistaa.

(30.12.1997/1336 2: 7§).

Kirjanpitoaineisto muodostuu erilaisista tositteista, kuiteista ja laskuista. Kirjanpi-
toaineistoa ovat myds kaikki edellisten tilikausien tulos- ja taselaskelmat. Yhdis-
tyksen kirjaukset on perustuttava pdivéttyyn ja numeroituun tositteeseen, jonka
avulla litketapahtuma voidaan todentaa. (30.12.1997/1336 2: 5§). Kirjanpitoai-
neiston sdilytysajasta on sdddetty kirjanpitolaissa. Kaikki kirjanpitokirjat ja kayt-
toaikaa koskevin merkinndin varustetut tililuettelot on siilytettdvind vahintdin
kymmenen (10) vuotta tilikauden paittymisestd. Kaikki tilikauden tositteet, liike-
tapahtumia koskeva kirjeenvaihto sekd koneellisesti suoritetun kirjanpidon tds-

maéiytysselvitykset on sdilytettdva véhintdan kuusi (6) vuotta. (30.12.1997/1336 2:
10§.)

4.2 Yhdistyksen kirjanpitotilit

Yhdistyksen maksutapahtumat kirjataan kirjanpidossa omille tileilleen. Kirjanpi-
don tilit ovat kaksipuolisia laskelmia, joilla seurataan menojen, tulojen ja rahoi-

tuserien muutoksia. Kirjanpidon tilien eri puolet ovat debet- ja kredit-nimisid ja
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yhdessd ne muodostavat tiliristikon. Tiliristikoiden eri puolilla seurataan tietyn

asian lisdyksié ja -vdhennyksid. (Tomperi 2010, 15.)

Tiliristikon vasen puoli on debet, jonka puolella oleva merkintd ilmaisee rahan
kayton eli veloituksen. Kredit on tiliristikon oikea puoli ja tille tehtdvd merkinté

ilmaisee puolestansa rahan ldhteen eli hyvityksen. (Tomperi 2010, 15.)

Jokainen tili kirjanpidossa on nimetty erikseen sen kdyttotavan mukaan. Jokaisen
kirjanpidon tilin sisdltd pidetddn samana. (30.12.1997/1336 2:2§). Tileilld seura-
taan esimerkiksi kéteisen rahan muutoksia tai tapahtumien kulujen ja menojen
suhdetta. Tilien otsikointi helpottaa yhdistyksen taloudenhoitajan tyoti kohdista-

maan yhdistystoiminnasta syntyneet kulut oikeille tileilleen.
4.3 Maksu- ja suoriteperusteinen kirjanpito

Yhdistystoiminnassa harjoitettava kirjanpito noudattaa kirjaamisperusteiltaan joko
maksu- tai suoriteperusteisia kirjanpitomerkintdjd. Suoriteperusteisessa kirjanpi-
dossa meno tai tulo kirjataan velka- tai saamistilillensé silloin, kun menon tai tu-
lon aiheuttava ilmoitus vastaanotetaan. Maksuperusteisessa kirjanpidossa merkin-
ta kirjataan meno- tai tulotilillensé vasta siind vaiheessa, kun se todella maksetaan.
Mikéli yhdistyksessd noudatetaan maksuperusteista kirjanpitoa on mahdolliset
ostovelat ja myyntisaamiset voitava jatkuvasti selvittdd. (30.12.1997/13362:3§.)
Yleensé kirjanpito hoidetaan suoriteperusteisesti. Menot ja tulot kirjataan silloin
kun suorite (esimerkiksi lasku) on vastaanotettu tai luovutettu. Ndin saatu infor-
maatio on kirjanpidossa paljon selkedmpéd ja saamis- sekd velkatilien seuranta
helpompaa. Tilinpéditds laaditaan aina suoriteperusteisesti huolimatta siitd, nou-
dattaako kirjanpitovelvollinen maksu- vai suoriteperusteista kirjanpitotapaa. (Ro-

sengren & Torronen 2008, 58.)
4.4 Maksuliikenteen hoitaminen ja kiiteiskassa

Maksuliikenteen hoitamisella tarkoitetaan raha-asioiden hoitoa yhdistyksessd. So-
vellettavat kdytannot maksuliikenteen ja kéteiskassan hoitamisessa vaihtelevat

hieman yhdistyksen toiminnan ja koon perusteella. Huolimatta yhdistyksen koos-
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ta on yhdistyksen taloudenhoitajalla yhdessé hallituksen kanssa vastuu varainhoi-

don huolellisesta hoitamisesta. (Loimu 2011, 109; 166 & 30.12.1997/1336 358.)

Yhdistyksen selkedn taloudenhoidon kannalta on parasta, ettd kaikki sen raha-
asiat hoidettaisiin pankin vilitykselld. Pankin kautta tehdyt suoritukset nikyvit
aina yhdistyksen tiliotteella, joka néin ollen toimii todisteena suoritteesta. Tiliote
on yhdistyksen taloudenhoitajalle erimerkiksi tirked maksutosite ja todistuskappa-

le laskun maksusta. (Loimu 2011, 109 & 111.)

Aina yhdistykselld ei ole mahdollisuutta hoitaa raha-asioiden hoitamista pankin
vilitykselld. Yhdistystoiminnalle on yleistd jirjestdd erilaisia tapahtumia, joissa
maksu tapahtuu useimmiten kéteiselld. Raha-asioiden hoitaminen tapahtuu niin
kiteiskassan kautta. Tapahtumien yksittéisistd tuloista ei yleensa kirjoiteta kuittia
jokaisesta erikseen, vaan kaikista tapahtumista kirjataan yksi tosite. Kéteiskassaa
hoitanut henkild varmentaa kassatapahtumat omalla allekirjoituksellaan tositteelle
ja tulot sekd tosite luovutetaan yhdistyksen taloudenhoitajalle. Taloudenhoitaja
voi néin jélkeen pdin tarkastaa kassan ja tositteen paikkaansa pitdvyyden ja tulout-
taa rahat yhdistyksen tilille. Tosite jid myds todisteeksi tapahtuneesta. (Loimu

2011, 111-112.)

Yhdistykselle tulevien laskujen hoitoon tulisi osallistua vihintdén kahden henki-
16n. Kdytannossd tdima tarkoittaa sitd, ettd taloudenhoitajalle saapuneet laskut tar-
kastaa ja hyviksyy joko yhdistyksen puheenjohtaja tai laskun siséllostd vastaava
henkild. Néin suoritetun tarkastuksen perusteella pyritadn varmistumaan siité, ettd

yhdistys maksaa vain sille todella kuuluvia menoja. (Loimu 2011, 108-109.)
4.5 Talouden suunnittelu

Yhdistystoiminnassa usein keskeistd on sen huolellinen talouden suunnittelu ja
toteutus. Rahoituslaskelman avulla selvitetddn riittdvatkd yhdistyksen rahat sen
toimintaan vai eivét. Se antaa selvityksen myos siitd, mistd ja miten rahaa hankin-
taan ja miten sitd on hankittu sekd osoittaa rahan kéyttokohteen. Rahoituslaskelma
voidaan laatia koko vuodelle tai lyhyemmalle aikajaksolle, mikéli oletetaan budje-

tin riittdmattomyys toimintajaksolle. Rahoituslaskelma laaditaan hallituksen siséi-
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seen kayttoon eikd sitd yleisesti esitetd kokoukselle. (KHT-yhdistys 2007, 180;
Loimu 2011, 106-107.)

Rahoituslaskelman periaate on yksinkertainen. Ensiksi selvitetddn kdytosséd olevan
rahasumma suunnittelukaudella ja tistd vdahennetdin suunnitellut ja oletetut kus-
tannukset. Loppusumman ollessa positiivinen eli plus-merkkinen, riittdvit rahat
toteutukseen suunnittelukaudella. Vastaavasti mikili loppusumma on negatiivinen
eli miinusmerkkinen, eivét rahat riitd. Miinus-merkkisen tuloksen ollessa yhdis-
tyksessd tiytyy harkita toimenpiteitd asian ratkaisemiseksi ja tulojen lisddamiseksi.

(Loimu 2011, 107.)
4.6 Tilinpaitos

Kirjanpitovelvollisena yhdistys on velvollinen laatimaan tilinpdétoksen. Tilinpaa-
tOs sisdltad tuloslaskelman ja taseen liitetietoineen sekd mahdollisen tase-erittelyn.
(30.12.1997/1336 3:1§). Tilinpédétoksen tehtdvdnid on antaa oikea ja riittdvd kuva
toiminnan ja tuloksen laadusta. (30.12.1997/1336 3: 2%).

Tuloslaskelman tehtidvind on osoittaa tuloksen muodostumisen eli mistd rahaa on
tullut ja mihin sitd on kiytetty. Tase osoittaa yhdistyksen taloudellisen aseman
suhteessa muihin eli omaisuuden ja velkojen yhteismddrén. Liitetiedot sisdltévit
jokaista laskelmaa koskevat lisdtiedot yksildiden ja eritellen tulojen ja menojen

ldhteet. (30.12.1997/1336 3:1§.)
4.7 Yleiset tilinpaitosperiaatteet

Tilinpdétoksen laadintaan kuuluu oletus pitkdaikaisesta toiminnan jatkuvuudesta.
(30.12.1997/1336 3:3.1§). Laadinnassa on noudatettava samoja periaatteita ja me-
netelmid kuin aiemmillakin tilikausilla sekd keskityttdva kirjauksien todelliseen
sisdltoon tilinpadtostd laadittaessa. (30.12.1997/1336 3:3.2). Tilinpditosta laadit-
taessa on noudatettava varovaisuutta ja kirjattava vain tilikaudelle kuuluvat tapah-
tumat (30.12.1997/1336 3.3.3§) seka tilinavauksen on perustuttava edellisen tili-
kauden taseeseen. (30.12.1997/1336 3.3.4§). Tilinpaatoksen laadinnan yhteydessa

on huomioitava sille tilikaudelle kuuluvien tuottojen ja kulujen kirjaaminen sen
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vuoden tilinpdédtokseen jolle ne todellisuudessa kuuluvat, vaikka maksupiivé si-

joittuisikin seuraavalla tai edelliselle tilikaudelle. (30.12.1997/1336 3.3.59).

Kirjanpitolaissa sdddetddn tilinpdatoksen kielestd ja valuutasta. Tilinpddtos on laa-
dittava suomen tai ruotsin kielelld ja valuuttana on kiytettdvd euroa. Mikali tilin-
padtoksessd esitetddin lukuja eri valuuttayksikoissd on kéytetty kurssi ilmoitettava.
(30.12.1997/1336 3.5§). Tilikauden loppuessa on tilinpddtds yleenséd laadittava
neljan kuukauden kuluessa tésti. (30.12.1997/1336 3.6§). Tilinpdétds paivatdan
sen valmistuttua ja allekirjoitetaan. (30.12.1997/1336 3.7§). Yhdistyksen hallituk-
sen tulee tutustua huolellisesti tilinpdatoksen sisdltoon, jonka jélkeen hallitus alle-

kirjoittaa ja hyvéksyy tilinpdétoksen.
4.7.1 Tuloslaskelma

Yhdistykset voivat laatia tuloslaskelmansa kirjanpitoasetus 1.3§ mukaan aatteelli-

selle yhteisdlle tarkoitetut tuloslaskelman kaavan pohjalta.

”Varsinainen toiminta
1. Tuotot
2. Kulut

a)henkilostokulut
b)poistot
¢) muut kulut

3. Tuotto-/kulujddma

Varainhankinta
4. Tuotot
5. Kulut

6. Tuotto-/Kulujaama

Sijoitus- ja rahoitustoiminta
7. Tuotot
8. Kulut

9. Tuotto-/Kulujaama
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Satunnaiset erit

10. Satunnaiset tuotot

11. Satunnaiset kulut

12. Yleisavustukset

13. Tilikauden tulos

14. Tilinpaitossiirrot

a) poistoeron muutos

b) Vapaachtoisten varausten muutos

15. Tilikauden ylijaama (alijagdmai).” (30.12.1997/1339 1. 3§.)

Yhdistyksen taloudenhoitaja voi laatia tuloslaskelman, mik&li hdnelld on siithen
tarvittava maard osaamista ja kokemusta. Pienten yhdistysten tuloslaskelman laa-
dinta on kuitenkin suhteellisen helppoa, silld késiteltdvid kohtia on véhén verrat-
tuna suureen yhdistykseen. Tuloslaskelman hyddyllisyys saadaan sen oikeaoppi-
sesta tulkinnasta. Se on ensiarvoisen tirkedd hallituksen jdsenille ja sen avulla
voidaan vertailla toiminnan kehitystd eri tilikausien vélilld. (Loimu 2011, 95 &

97.)

Tuloslaskelman tulkitsemista helpottaa, kun jokaisen ryhmén tuotot ja kulut ovat
eriteltyind riittdvén tarkasti. Yhdistyksen tuloslaskelman ryhmien erottelu helpot-
taa tuloslaskelman laatimista ja tekee siitd selkedn kokonaisuuden. Varsinainen
toiminta kuvaa yhdistyksen aatteellisuutta eli sitd, minkad takia yhdistys on perus-
tettu. Varsinainen toiminta jakautuu varsinaisen toiminnan tuottoihin ja kuluihin.
Varsinaisen toiminnan tuotot muodostuvat aatteellisen toiminnan tuloksena. Naitd
ovat esimerkiksi erilaiset osallistumismaksut yhdistyksen jarjestdmiin tilaisuuksiin
ja kilpailuihin. Varsinaisen toiminnan kuluja ovat aatteellisesta toiminnasta aiheu-
tuneet kulut, kuten esimerkiksi kilpailutoiminnan jirjestdmisestd aiheutuneita ku-

luja. (Loimu 2011,96-97.)

Henkildstokulut ovat oma ryhménsa tuloslaskelmassa. Henkilostokuluilla tarkoite-
taan henkilostostd aiheutuneita kuluja, joita ovat esimerkiksi palkat, henkildsivu-
kulut sekd maksetut palkkiot. Yhdistys saattaa toimintansa aikana tehdd pitkévai-

kutteisia hankintoja, joista tehdddn poistoja. Poistot ovat nditd pitkdvaikutteisten
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hankintojen jaksotuksia, joilla kuluerd pilkotaan osiin eri tilikausille. Poiston te-
kemalld hankintahintaa ei merkitd kokonaisena kuluna yhdelle tilikaudelle, vaan

se jakaantuu useammalle. (Loimu 2011, 97.)

Yhdistystoiminta harrastaa varainhankintaa, jolla se kerdd kassaan rahaa ylldpi-
tadkseen toimintaansa. Varainhankinta on yleisesti jasenmaksuista saatavaa tuloa,
silld jasenmaksun kerddminen ei kuulu yhdistyksen aatteelliseen toimintaan ja sitd
ei ndin ollen voida liittdd yhdistyksen varsinaisen toiminnan tuottoihin. Yhdistys
voi harjoittaa myds sijoitus- ja rahoitustoimintaa. Sijoitus ja rahoitustoiminta
muodostuu ndiden tuotoista ja kuluista. Tuottoja ovat esimerkiksi pankkitilin ra-
hoille maksettava korko tai yhdistyksen osakkeille maksettavat osingot. Kuluja
ovat esimerkiksi lainojen tai luottojen aiheuttamat korkokustannukset tai viivis-

tyskorot, mikéli laskut maksetaan mydhéssa. (Loimu 2011, 97.)

Tuloslaskelman satunnaiset erdt ovat tuotto- ja kuluerid, joita ei voida sijoittaa
muiden otsikoiden alle. Ndma erét ovat yleensd kertaluontoisia ja merkittavid tu-
loksen kannalta. Satunnaiset tuotot muodostuvat esimerkiksi kdyttdomaisuuden
myymisesté tai osakkeista, jotka oikeuttavat esimerkiksi jonkin tilan kdyttoon. Sa-
tunnaiset kulut muodostuvat vastaavasti esimerkiksi kdyttdomaisuuden merkitta-

vastd arvonalentumisesta. (Loimu 2011, 98.)

Monet yhdistykset saavat toiminta-avustusta toimintansa turvaamiseksi ja jatka-
miseksi. Toiminta-avustukselle ei ole mairitelty tarkkaa kdyttokohdetta toimin-
nassa ja se kirjataan tuloslaskelmassa kohtaan yleisavustus. Mikéli yhdistykselle
annetaan kohdeavustusta, on se kirjattava aina sen toimintamuodon yhteyteen, jol-
le avustus on mydnnetty. Tilikauden tulos ilmoittaa tilikauden tuloksen ennen va-

rauksia. (Loimu 2011, 98.)

Tilinpéétossiirrot ovat pienille yhdistykselle harvinaisia erid. Ndmd muodostuvat
poistoeron muutoksesta ja vapaaechtoisten varausten muutoksesta. Poistoeron
muutos liittyy suunniteltujen ja verotusta varten tehtdvien poistojen erotukseen.
Vapaaehtoisten varausten muutos muodostuu, mikédli yhdistyksen varausten méa-
rd lisdéntyy tai vidhenee. Varausten tekeminen on varautumista esimerkiksi suur-

ten hankintojen tekemiseen tulevaisuudessa. Varausten tekemistd on kuitenkin
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rajoitettu ja hyva kirjanpitotapa edellyttid, ettd varauksia tehddén ainoastaan, mi-
kali siithen on verotuksellinen syy. Tdmi on sulkenut mahdollisuuden tehdé vara-
uksia monilta yhdistyksiltd, joten erdnd timi on harvinainen yhdistyksen tilinpai-

toksessd. (Loimu 2011, 98.)
4.7.2 Tase
Yhdistykset voivat laatia kirjanpitoasetus 1.7§ kaavan mukaan lyhennetyn taseen.

”Vastaava

A. Pysyvit vastaavat

1. Aineettomat hyddykkeet
2.Aineelliset hyodykkeet
3. Sijoitukset

B. Vaihtuvat vastaavat

1. Vaihto-omaisuus

2. Saamiset, lyhyt- ja pitkdaikaiset erikseen
3. Rahoitusomaisuusarvopaperit

4. Rahat ja pankkisaamiset

Vastattava

A. Oma padoma

1. Osake-, osuus- tai muu vastaava padoma
2. Ylikurssirahasto

3. Arvokorotusrahasto

4. Kdyvén arvon rahasto

5. Muut rahastot

6. Edellisten tilikausien voitto (tappio)
7. Tilikauden voitto (tappio)

B. Tilinpéatossiirtojen kertyma

C. Pakolliset varaukset

D. Vieras padoma, lyhyt ja pitkdaikainen erikseen
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Lyhennetyssé taseessa on eriteltivd myyntisaamiset, ostovelat ja saadut ennakko-

maksut erikseen.” (30.12.1997/1339 1.7§.)

Taselaskelmasta selvidd yhdistyksen omaisuuden ja velkojen méairén. Taselaskel-
ma voidaan laatia yhdistyksen taloudenhoitajan toimesta, mikéli hinelld on siihen

edellytykset.

Taseen vastaavaa puoli osoittaa yhdistyksen varat. Vastaavan puolen pysyvét vas-
taavat muodostuvat aineettomista- ja aineellisista hyodykkeistd seki sijoituksista.
Pysyvdt vastaavat esittdvit omaisuutta, jonka tarkoituksena on tuottaa tuloja sekd
vihentdd menoja useammalla tilikaudella. Aineettomat hyédykkeitd on harvoin
pienissd yhdistyksissd. Ne ovat esimerkiksi erilaisia tutkimus- tai kehittdmis-
menoja eikd sellaisenaan ole konkreettisia hyddykkeitd. Pienissd yhdistyksissd
aineettomia hyoddykkeitd voivat olla esimerkiksi erilaiset tietokoneohjelmien li-
senssit. Aineellisia hyodykkeitd ovat useimmiten erilaisia koneita, laitteita tai ra-
kennuksia. Yhdistykselld voi olla omistuksessaan osakkeita tai osuuksia, jotka

ovat eriteltyja sijoituksissa. (Loimu 2011, 100.)

Taseen vastaava puolen vaihtuvat vastaavat muodostuvat vaihto-omaisuudesta,
saamisista, rahoitusarvopapereista sekd rahoista ja pankkisaamisista. Vaihtuvat
vastaavat ovat omaisuuserid, joiden omistus on lyhytaikaista eikd niitd usein ole
endd seuraavalla tilinpadtoshetkelld yhdistyksen omistuksessa. Yhdistykselld voi
olla myytdviksi tarkoitettua omaisuutta, joka merkitddn taseen vaihto-
omaisuuteen. Vaihto-omaisuutta voi olla esimerkiksi seuran logolla varustetut
tuotteet. Yhdistys voi toimintansa aikana ldhettdd laskuja, jotka ovat tilinpdé-
toshetkelld vield maksamatta. Ndméi ndkyvit taseessa saamisina. Saamiset ovat
yleensd pienimuotoisessa yhdistyksessé lyhytaikaisia, joka tarkoittaa kdytdnnossé,
ettd suoritus saadaan seuraavalla tilikaudella. Mikili suorituksen saamisaika on
pidempi, kutsutaan nditd saamisia pitkdaikaisiksi saamisiksi. Tilinpdatoshetkelld
yhdistyksen omistuksessa voi olla esimerkiksi osakkeita, jotka merkitidén rahoi-
tusarvopapereihin. Namé ovat tarkoitettu yhdistyksen lyhytaikaiseen omistuk-

seen, jonka vuoksi ne merkitddn vaihtuviin vastaaviin toisin kuin sijoitukset pysy-
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vissd vastaavissa. Rahat ja pankkisaamiset ilmoittavat yhdistyksen kassassa ja

pankkitileilld olevat rahat. (Loimu 2011, 100.)

Taseen vastattava puoli osoittaa oman ja vieraan pddoman médrdn. Vastattava
puolen oma pddoma ilmoittaa yhdistyksen pddoman méérin, jonka se on hankki-
nut omalla toiminnallaan. Oman pddoman osake, osuus tai muu vastaava pddoma
osoittaa esimerkiksi erikseen kirjatut liittymismaksut. Oman pddoman erét yli-
kurssirahasto, arvonkorotusrahasto ja kdyvan arvon rahasto ovat harvinaisia erié
yhdistyksen taseessa. Ylikurssirahasto liittyy ulkomaan valuutassa oleviin saami-
siin ja arvonkorotusrahasto esimerkiksi kiinteiston arvonnousun. Kdyvdn arvon
rahasto ilmoittaa myytivissd olevat sijoitukset ja muutokset niiden kdyvéssd ar-

vossa. (Loimu 2011, 101.)

Oman pddoman eriin kuuluva muut rahastot ovat yhdistyksissi, ainakin suurem-
missa, melko yleisid. Rahastot ovat kuitenkin téssd tapauksessa harvoin kiteistd
rahaa tai pankkitalletuksia. Ne ovat useimmiten sijoituksia esimerkiksi kiinteistoi-
hin ja se on usein vain laskennallinen eré. Edellisten tilikausien voitto (tai tappio)
muodostuu edellisten vuosien voitoista tai tappioista. Tilikauden voitto (tai tappio)

puolestaan osoittaa tilikauden tuloksen. (Loimu 2011, 101.)

Tilinpédatossiirtojen kertymd ja pakolliset varaukset sisdltyvdt omina erindén ly-
hennettyyn taseeseen. Tilinpddtdssiirtojen kertymd ilmoittaa vapaaehtoisten vara-
usten lisdyksen tai vihennyksen ja pakolliset varaukset ilmoittavat esimerkiksi
eldkevarausten suuruuden. Vieras pddoma voi olla lyhyt- tai pitkdaikaista. Lyhyt-
aikaisiksi lasketaan lainat, jotka ovat esimerkiksi erddantyméttomid ja maksamat-
tomia laskuja tilinpaédtoshetkelld. Pitkdaikaisia lainoja ovat esimerkiksi rahoitus-
yhtididen myOntdmaét lainat, joiden takaisinmaksuaika ei todennékoisesti tapahdu

seuraavalla tilikaudella. (Loimu 2011, 101-102.)
4.7.3 Liitetiedot ja tase-erittelyt

Kirjanpitovelvollisen on ilmoitettava tarpeelliset lisdtiedot liitetiedoissa, jotta ti-
linpdétds antaa oikean ja riittdvén kuvan toiminnan tuloksesta. (30.12.1997/1336

3:2§). Kirjanpitovelvolliselta vaaditut asiat liitetietojen laatimiseen on lueteltu kir-
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janpitoasetuksen 2:2-11§ monipuolisesti. Pieni aatteellinen yhdistys kirjanpitovel-
vollisena voi esittdd tilinpadtoksen liitetiedot kuitenkin lyhennetyn kaavan mu-

kaan. (Peréld & Peréld 2006, 182).
Lyhennettyina liitetietoina on esitettdva véhintddn seuraavat tiedot:

1) annetut pantit ja velan vakuudeksi annetut kiinnitykset, takaukset, vekseli-,

takuu- ja muut vastuut seké vastuusitoumukset; seki

2) peruste, jonka mukaista kurssia on kéytetty muutettaessa ulkomaanrahan méé-
rdiset saamiset sekd velat ja muut sitoumukset Suomen rahaksi, jollei ole kdy-

tetty tilinpaatospdivén kurssia. (30.12.1997/1339 2:1§.)

Huolimatta siitd, ettd yhdistys saa laatia liitetiedot lyhennettyind on sen kirjanpi-
tovelvollisena ilmoitettava tarpeelliset lisdtiedot liitetiedoissa, jotta tilinpdatds an-
taa oikean ja riittdvin kuvan toiminnan tuloksesta. (30.12.1997/1336 3:2§). Esi-
merkkiné tilanteesta voi olla, ettd yhdistys on muuttanut tuloslaskelman tai taseen
esittdmistapaa, jonka vuoksi liitetiedoissa on esitettdvd perustelut ja muutoksen

vaikutukset sille. (30.12.1997/1339 2:22§).

Kirjanpitovelvolliselta vaaditaan tase-erittelyn ja liitetietojen erittelyn laadintaa
varmentamaan tilinpdétosta ja toimintakertomusta. (L13.4.2007/459 13:3§). Pie-
net yhdistykset harvoin laativat liitetiedoistaan erittelyn. Tase-erittelyind on luette-
loitava yksityiskohtaisesti tilikaudella merkityt pysyvét ja vaihtuvat vastaavat,

vieras padoma seka pakolliset varaukset.
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S YHDISTYKSEN VEROTUS

Tuloverolain mukaan yhdistys on yleishyddyllinen, mikéli se toimii aineellisessa,
henkisessd, siveellisessd tai yhteiskunnallisessa mielessd yhteiseksi hyviksi.
Yleishyodyllisen yhteison toiminnan ei katsota myOskédn rajoittuvan vain tiettyi-
hin henkil6piireihin tai tuota taloudellista etua toiminnallaan sen osallisille.
(L30.12.1992/1535 22: 1§ & KHT-Yhdistys 2007, 213.) Yleishyddyllinen yhtei-
sO tayttdd aatteellisen yhdistyksen piirteet, mikéli sen toiminta tayttdd edelld lue-
tellut ehdot ja tdmé on rekisterdity. Rekisterdiméton yhteiso ei voi olla aatteelli-
nen yhteiso eiki sitd huomioida verotuksessa yhteisond, vaan tulo verotetaan sen

osakkailta. (Verohallinnon ohje 384/349/2007,3 & 5.)

Tuloverolain 22: 2§ sisdltdd esimerkkiluettelon yhteisoistd, jotka tuloverolaki hy-
viksyy yleishyodyllisiksi yhteisoiksi. Sellaisia ovat esimerkiksi maatalous- tai
maamiesseura, tydvienyhdistys, nuoriso- tai urheiluseura tai vapaachtoiseen kan-
salaisty0hon perustuva harrastus- ja vapaa-ajantoimintaa edistdvé yhdistys. Yhdis-
tys voi olla tuloverolaissa hyvdksyttdvéd yleishyddyllinen yhteiso, vaikka sitd ei
erikseen mainittaisi tuloverolain 22: 2§:n esimerkkiluettelossa. Arviointi yhdis-
tyksen yleishyddyllisyydestd tapahtuu 22: 1§ perusteella, jolloin esimerkkiluette-
lon sitovuus ei ole ratkaisu arviointia tehtdessd. (Verohallinnon ohje

384/349/2007, 4; L30.12.1992/1535 22: 2§.)
5.1 Yhdistyksen verovelvollisuus

Yleishyodyllinen yhteisdé on saamastaan elinkeinotulosta verovelvollinen. Se on
my0s velvollinen antamaan veroilmoituksen, mikéli silld on verovuonna ollut tu-
loja (veronmaksajien keskusliitto — yhdistyksen veroilmoitus). Verovelvollisuus
koskee myos kiinteistotuloa, mikali kiinteistdd ei ole tarkoitettu yleishyddylliseen
tai yleiseen kayttoon (L30.12.1992/1535 23: 1§). Muita yhdistyksen verotuksessa
huomioitavia ovat kiinteistovero, arvonlisdvero, arpajaisvero sekd varainsiirtove-
ro, joka liittyy kiinteiston tai arvopaperin luovuttamiseen. Yleishyodylliselld yh-
teisolld ei ole verovelvollisuutta sen henkilokohtaisesta tulosta. (Verohallinnon

ohje 384/349/2007, 16-18 & Yleishyddyllisten yhteisdjen verotus — usein kysyt-
tyd.)
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Yleishyodyllisen yhteison elinkeinotoiminnasta maksettava verokanta on 24,5%
(vuonna 2013). Kunnalle ja seurakunnalle maksetaan kiinteiston tuottamasta tu-
losta veroa vuonna 2013 7,4677%. Yhteiso6 maksaa tuloveroa ainoastaan ve-
ronalaisen toiminnan voitosta eikd koko toiminnan tuotoista. Verotettavaa tuloa
laskettaessa otetaan huomioon aikaisempien vuosien vahvistetut tappiot, mikéli

niitd yhdistykselld on. (Yleishyodyllisten yhteisdjen verotus — usein kysyttya.)
5.2 Verovapaat tulot

Yhdistys ei ole kaikesta saamastaan tulosta verovelvollinen, vaan osa tuloista on

verovapaita.
5.2.1 Henkilokohtainen tulo

Yleishyodyllinen yhteiso ei ole verovelvollinen sen saamasta henkilkohtaisesta
tulosta. Henkilokohtaisiksi tuloiksi yhteisolle katsotaan esimerkiksi jasenmaksut,
osingot ja korot. Verovapaiksi tuloiksi katsotaan myds vuokratulot osakehuoneis-
toista sekd lahjoitukset ja luovutusvoitot, jotka eivit liity elinkeinotoimintaan.
Julkisyhteist myontdvit yleishyoddyllisille yhteisoille toiminta- ja investoin-
tiavustuksia. Ndmé avustukset ovat verovapaita, elleivét ne liity verolliseen elin-
keinotoimintaan, kiinteistotuloon tai henkilon palkkaamiseen. (Verohallinnon ohje

384/349/2007, 16.)
5.2.2 Perinto ja lahjavero seki muut verovapaat tulot

Perint6- ja lahjaverolain 2§:ssd mainitaan, ettd aatteellisella yhdistykselld ei ole

verovelvollisuutta saamastaan perinnosti tai lahjasta. (L12.7.1940/378 2§).

Tuloverolain 22§ siséltdd listan yhteisolle suunnatuista tuloista, joiden ei katsota
liittyvdn elinkeinotoimintana verotettavaan tuloon. Yhteisolle verovapaata tuloa
on sen toiminnan rahoittamiseksi jirjestetyt arpajaiset, myyjdiset, urheilukilpailut,
erilaiset huvitilaisuudet, tavarankerdys tai muu ndihin verrattava toiminta. Edelld
lueteltujen tapahtumien yhteydessd jirjestetty tarjoilu, myynti tai muusta niihin
verrattavasta toiminnasta saatu tulo on yhteisolle verovapaata. (L30.12.1992/1535

22:18.)
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Yhteisot saavat osan tulostaan jdsenlehtiensa tai toimintaa vilittdmaisti palvelevien
julkaisujen tulosta. Osa varoista kerdtddn myos erilaisten adressien, merkkien,
korttien, viirien tai vastaavien yhdistyksen tuotteiden myynnilla. Erilaisissa laitok-
sissa jérjestetyt askartelu- ja opastustarkoituksessa kerityt tulot kuten myds bin-
gopelin jarjestdmisestd saadut tulot ovat verovapaita yhteisolle.

(L30.12.1992/1535 22: 2-48.)
5.3 Veronalaiset tulot

Yhdistykselld on verovapaiden tulojen ohella myds verollisia tuloja, joista sen on
maksettava veroa. Verovelvollisuuden ohella yhdistykselle voidaan myontdd

my0s verohuojennusta.
5.3.1 Elinkeinotulovero

Tuloverolain 22§:ssd madritelty yleishyddyllinen yhteisdé on verovelvollinen saa-
mastaan elinkeinotulosta ja maksaa siitd tuloveroa valtiolle. (L30.12.1992/1535
23§). Verotettavan tulon osuus elinkeinotoiminnasta lasketaan elinkeinoverolain
sadanndsten mukaisesti. Yhteisjen kohdalla arviointi tapahtuu aina nimenomaisen
toiminnan kannalta ja tapauskohtaisesti. Arvioinnin apuvilineind voidaan hyddyn-
tad muutamia kriteereitd, joiden perusteella arviointi toteutetaan. (Verohallinnon

ohje 384/349/2007, 22-23.)

Tuloverolaki ei méaérittele selkedsti sitd, miké lasketaan elinkeinotoiminnaksi. Ve-
rottajan ohje verovelvolliselle (384/349/2007, 30.4.2007) antaa kuitenkin viitteita
siitd, mikd lasketaan yhteison elinkeinotuloksi. Viitteitd siitd ovat esimerkiksi
toiminnan itsendisyys, jatkuvuus ja sddnnéllisyys, toimintaan sitoutunut suuri
piddoma, vieraan padoman kdyttd, toiminnan riskialttius, palkattu henkilokunta tai
varojen rahastointi. Toiminnan tuottama suuri osuus koko varainhankinnasta,
toiminnan kohdistuminen ennalta rajoittamattomaan henkil6piiriin tai toiminnan
harjoittaminen nimenomaisesti ansiotarkoituksessa ovat myds viitteitd tdhian. Ve-
rottaja arvio toiminnan luonnetta kokonaisuutena ja yhdenkin tunnusmerkin tayt-
tyminen saattaa johtaa verotuspditokseen. (Verohallinnon ohje 384/349/2007, 23
& Loimu 2011, 209-210.)
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5.3.2 Kiinteistovero

Kiinteistovero on laskennallinen osuus kiinteiston arvosta kiinteistoveroprosentin
mukaan (20.7.1992/654 3: 11§). Kiinteistoverolaki 13 a §:n mukaan kunnanval-
tuusto voi padttdd ettd yleishyodyllisen yhteison kiinteistoveroprosentiksi nolla
prosenttia (0%), mikali kiinteistd on pddasiallisesti yleisessa tai yleishyodyllisessé
kiytossd. Mikili kiinteistd on jossakin muussa kdytossd kuin edelld mainitussa,
maksaa yhteiso kiinteistoveroa normaalisti. (Verohallinnon ohje 384/349/2007,

17;20.7.1992/654 3: 11§ & Loimu 2011, 213.)
5.3.3 Varainsiirtovero

Varainsiirtoverolaki méérittelee, ettd varainsiirtovero on suoritettava tehdyistd
kiinteisto- tai arvopaperikaupoista valtiolle (L29.11.1996/931 1: 1§). Varainsiirto-
vero on 4% suoritetun kiinteistokaupan tai muun vastikkeen arvosta
(L29.11.1996/931 2: 6§) ja 1,6% suoritetun arvopaperikaupan tai muun vastik-
keen arvosta (L29.11.1996/931 3: 20§). My0s yleishyodyllinen yhteisé on va-
rainsiirtoverovelvollinen. (Verohallinnon ohje 384/349/2007, 17).

5.3.4 Arpajaisvero

Suomessa toimeenpannuista arpajaisista suoritetaan valtiolle arpajaisveroa
(26.6.1992/552  1§).Verovelvolliseksi  katsotaan arpajaisten toimeenpanija
(26.6.1992/552 3§). Yhteison arpajaisista saatu tulo on ldahtokohtaisesti verova-
paata, mutta toimeenpanemisesta silld on verovelvollisuus arpajaisverolain mu-

kaan. (Verohallinnon ohje 384/349/2007, 17).

Verovapaus koskee arpajaisista saatua tuloa vain silti osin, jos suoritettava arpa-
jaisveron méadrd on vihemmaén kuin 50 euroa kalenterikuukaudelta (26.6.1992/552
6: 1§). Mikdli arpajaisista saatu tulo on kalenterikuukaudelta suurempi kuin 50
euroa, on yhteison maksettava arpajaisveroa

- 10% yksinoikeudella toimeenpantujen arpajaisten tuotosta

- 1,5% tavara-arpajaisten ja arvauskilpailujen tuotoista

- 5% bingopelista jaettujen voittojen yhteenlasketusta arvosta
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—30% muista arpajaisista jaettujen voittojen yhteenlasketusta arvosta.

(L30.12.1992/1535 48.)
5.3.5 Arvonlisavero

Yleishyodyllinen yhteisé on arvonlisdverovelvollinen, mikéli sen toiminta katso-
taan liitketoiminnaksi. Arvonlisdvero on siis vilillinen vero, jonka myyja perii
myydyistd tuotteista tai palveluista ostajalta ja tilittdd arvonlisdosuuden valtiolle.
(Loimu 2011, 213.) Yleinen arvonlisdverokanta vuonna 2013 on 24%. (Arvon-

lisdvero 2013).

Arvonlisdverolain 1§:ssd madritellddn, minkd mukaan arvonlisdveroa suoritetaan
valtiolle. Sitd suoritetaan
—> Liiketoiminnan muodossa harjoitettavasta myynnistd Suomessa

—>Tavaran maahantuonnista Suomessa

- Tavaran yhteisohankinnasta (L30.12.1993/1501 13).

Arvonliséverolain 1: 3§:ssd sdddetddn toiminnan vihdisyydestd. Yhdistykselld ei
ole arvonlisdverovelvollisuutta, mikali sen toiminta on vahaistd. Liiketoiminnaksi
véhiiseksi tuloksi laskettava tulon alaraja on 8500 euroa kalenterivuonna. Liike-
vaihdon ollessa korkeintaan 8 500 euroa on se arvonlisdverotonta. Liiketoiminnas-
ta saadun tulon ylittdessd 8500 euroa on yhdistykselld arvonlisdverovelvollisuus.
Rajan ylittyessd arvonlisdveroa maksetaan koko summasta, eikd ainoastaan 8500

euroa ylittavaltd osuudelta. (L30.12.1993/1501 1: 3§ & Loimu 2011, 214.)

Myyntid harjoittava yleishyddyllinen yhteisé voi hakeutua arvonlisdverovelvolli-
seksi, vaikkei sen myynnistd saatua tuloa pidettiisikdén tuloverotuksessa elinkei-
notulona. Arvonliséverovelvolliseksi voi hakeutua my6s sellainen yhdistys, jonka
litkevaihto jdi alle 8 500 euroa kalenterivuodessa. Arvonlisdverolliseksi hakeutu-
misen jdlkeen yhteisd on arvonlisédverovelvollinen liiketoiminnan muodossa ta-
pahtuvista toimista. Hakeutumisesta arvonlisdverovelvolliseksi ei kuitenkaan ai-
heudu siti, ettd toimintaa pidettiisiin elinkeinotoiminnasta, josta aiheutuisi tulove-

rovelvollisuus. (Verohallinnon ohje 384/349/2007, 18.)
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Arvonliséverovelvolliseksi hakeutuminen siindkin tapauksessa, ettd yhdistyksen
litkevaihto jdi alle 8 500 euron voi olla perusteltua. Arvonlisdverovelvollinen saa
vihentdd arvonlisdosuuden liiketoimintaansa varten toiselta arvonlisdverovelvolli-
selta hankitun hyddykkeen arvonliséverosta itse maksamansa arvonlisdosuuden.
Hakeutumalla arvonlisdverovelvolliseksi yhdistys padsee ndin hyodyntdmain itse
maksamansa arvonlisdveron. Yhdistys, joka on itse hakeutunut arvonlisdverovel-
volliseksi voi lopettaa sen ilmoituksella arvonlisdverovelvollisuutensa. (Loimu

2011, 215.)
5.4 Verohuojennus

Yleishyodyllinen yhteisd voidaan vapauttaa suorittamasta tuloveroa kokonaan tai
osittain. Edellytys verohuojennuksen mydntdmiselle on lain mukaan vain silloin,
kun sitd voidaan pitdd perusteltuna yhteison toiminnan tuottaman edun kannalta
koko yhteiskunnalle. Huojennus koskee elinkeino- ja tuloveroa. Kiinteistdtulosta
myoOnnettdvin huojennuksen edellytyksend on kiinteiston pddasiallinen kayttd
yleisessd tai yleishyddyllisessd tarkoituksessa. Huojennuspdétds verotuksessa ei
ratkaise yhteison yleishyodyllisyyttd eikd sitd sovelleta arvonlisdverotukseen.

(L13.8.1976/680 1§ & 2§.)
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6 POHDINTA

Merenkurkun taimen ry:n ollessa uusi ja vasta vuoden 2013 alussa yhdistysrekis-
teriin merkitty, oli aiheen valinta luonnollinen ja ajankohtainen allekirjoittaneelle
sekd yhdistykselle. Valintaan vaikuttavana tekijdnd laatia opinnéytety6 télle koh-
deyhdistykselle oli allekirjoittaneen toimiminen itse yhdistyksen hallituksessa.
Yhdistyksessé katsottiin tarpeelliseksi laatia selkedt toimintaohjeet, joissa kasitel-
tdisiin yhdistystoimintaan liittyvid vastuita ja velvollisuuksia hallituksen ja talou-

denhoitajan ndkokulmasta.

Aihetta ja sen sisdltod kdsiteltiin ensimmadisessé hallituksen kokouksessa. Aiheen
pohdintaan siséltyi kysymyksié siitd, mitd kaikkea yhdistystoimintaan kuuluu ja
mitd siind tulee ottaa huomioon. Hallituksen jdsenten ja allekirjoittaneen vuoro-
vaikutteisen keskustelun pohjalta syntyi kattava lista niistd asioista, joita tydssé oli
kaytava ldpi ja pohdittava. Ndiden muistiinpanojen pohjalta laadittiin siséllysluet-
telo kisiteltdvien asioiden osalta. Aiheeksi kiteytyi lopulta yhdistyksen tarpeet
huomioiva opas, joka otsikoitiin "Opas yhdistyksen hallitukselle ja taloudenhoita-
jalle”. Hallituksella ja taloudenhoitajalla on lukuisia vastuita ja velvollisuuksia,
joista sdddetddn laissa. Tamén lisdksi on monia kdytdnnon tehtivid, jotka ovat yh-
distyksen sujuvan toiminnan kannalta siirretty ndiden elinten hoidettavaksi. Néi-

den asioiden kisittely loi opinndytetydlle pohjan, joita oppaassa tuli kisitella.

Kattavuuden ja monipuolisuuden aikaan saamiseksi oppaaseen haluttiin lisétd lu-
ku myos siitd, mitd yhdistystoiminta todellisuudessa on ja mité se pitdd sisélldén.
Luvussa késiteltiin esimerkiksi yhdistymisvapautta ja yhdistyksen jdsenyyden eri
muotoja seké jésenten vastuita ja velvollisuuksia. Opinndytetyon merkittdvin pai-
nopiste kuitenkin sijoittuu jo edelld mainittuihin hallituksen ja taloudenhoitajan
tehtdviin. Hallitusta koskevassa luvussa keskityttiin hallituksen jéseniin, jasenien
henkilokohtaisiin tehtdviin, hallituksen muodostamiseen, paitoksentekoon ja teh-
taviin. Hallitusta koskevassa luvussa eriteltiin my0s taloudenhoitajan tehtdvit,
jonka péddvastuualueena on yhdistyksen taloudenhoito. Taloudenhoito luvussa
keskityttiin niithin kdytdnnon tehtiviin, joita yhdistyksen taloudenhoidolta vaadi-

taan ja edellytetidén esimerkiksi kirjanpitolaissa. Esille otettavia aihealueita olivat
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esimerkiksi yhdistyksen kirjanpitovelvollisuus ja kirjanpitolaki, erilaiset kirjanpi-
totilit, kirjanpitoon liittyvit kirjaustavat, maksuliikenteen hoitaminen, talouden

suunnittelu ja tilinpaétos.

Yhdistyksen hallituksen kokouksessa merkittavéiksi kysymykseksi nousi yhdistys-
td koskeva verotus. Verotusta koskevat kysymykset ovat merkittdvissd roolissa
usean alan ja toiminnan muodoissa Suomessa. Yhdistyksen verotus -luvussa pa-
neuduttiin verotusta koskeviin kysymyksiin ja selvitettiin veronalaisia ja verova-

paita tuloja juuri Merenkurkun taimen ry:n kannalta.

Tyo jakautuu kahteen osuuteen, joita ovat varsinainen teoriaosuus ja sithen poh-
jautuva kdytdnnon opas. Teoriaosuuden laadinnassa on hyddynnetty useita yhdis-
tystoimintaa koskevia kirjoja seké internetldhteitd. Teoriaosuus sisdltdd runsaasti
viittauksia lakitekstiin ja pyrkimykseni oli kirjoittaa teksti helposti omaksuttavak-
si ja ymmarrettidviksi. Teoriaosuuteen pohjautuva opas on tarkoitettu varsinaisesti
Merenkurkun taimen ry:n hallituksen ja taloudenhoitajan paivittdiseen kéyttoon,
joka soveltaa teoriaosuutta kiytdntoon. Opas on rakennettu toimintaohjeita sisél-

taviksi ja se on pyritty kirjoittamaan selkeidksi ja yhtenevéiseksi kokonaisuudeksi.

Oppaan ymmairrettdvyyden ja luettavuuden lisddmiseksi sen yhteyteen laadittiin
useita malliesimerkkejd sekd yksityiskohtaisia toimintaohjeita. Esimerkkejd laa-
dittiin erityisesti tilikauden aikaisista kirjanpidon kirjauksista, joiden tarkoitukse-
na on helpottaa taloudenhoitajan tehtdvié ja niitd voidaan soveltaa tilikauden aika-
na harjoitettavaan kirjanpitoon. Toimintaohjeet eriteltiin vaiheittain ohjaamaan
erilaisten tehtdvien hoidossa yksiselitteisesti ja tdmin kaltaisia ohjeistuksia oli

esimerkiksi kéteiskassan tai jisenmaksujen kerdédminen.

Tyon tekeminen oli mielekdstd ja se tuntui merkitykselliseltd, silld sille oli ole-
massa selked tarve. Mielekkyyteen vaikutti myos, ettd tyon sisdlto rdétélditiin juu-
ri Merenkurkun taimen ry:n kdyttdon ja sen tarpeet huomioiden. Tyon edetessd se
myo0s kehittyi siséllollisesti oikeaan suuntaan, silld aiheeseen tutustuminen syvél-
lisesti auttoi karsimaan turhia pois ja keskittymddn kaikkein térkeimpiin ja olen-

naisimpiin kysymyksiin yhdistyksen kannalta.
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Tyon ollessa ldhes valmis toimitin tyon luettavaksi muutamalle hallituksen jdse-
nelle sekd perheenjdsenelleni. Pyysin heiltd tyostd palautetta ja ndkemyksid koski-
en tyon siséltod, luettavuutta ja esimerkkien toimivuutta sekd ymmaérrettivyytta.
Saamani palaute oli kannustavaa ja erittdin myOnteistd. Tyon sisdltéd kehuttiin
monipuoliseksi ja sen katsottiin vastaavan siithen tarkoitukseen, minké vuoksi tyd
oli kirjoitettu. Luettavuutta ja sisdllon jdsentelyd kehuttiin myds, ettd se oli hel-
posti ymmairrettdvii ja se eteni loogisesti kohti tavoitetta. Suurin huolenaihe oli
taloudenhoitajan kayttoon laaditut mallikirjaukset ja niiden ymmarrettdvyys. Huo-
li osoittautui kuitenkin saamani palautteen perusteella turhaksi. Malliesimerkeista
saatu palaute kertoi niiden olevan helposti ymmarrettdvissd, silld jokainen tapah-
tuma oli eritelty ja selitetty, mitd tilikauden aikaisessa kirjauksessa on tehty. Tyon
siséltdmistd toimintaohjeista pyysin my0s kommentteja ja yhteen ddneen totesim-
me, ettd niiden todellinen toimivuus kiy ilmi vasta myohemmin tulevaisuudessa,

kun niitd kdytetddn oikeissa tapahtumissa ja tilanteissa.

Malliesimerkit kuten my0s toimintaohjeet on pyritty miettimddn ja harkitsemaan
loppuun asti. Ndiden lopullinen siséltd kuitenkin tulee luultavasti muuttumaan
vield tulevaisuudessa, kun yhdistyksen toiminta kehittyy ja hakee muotoaan toi-
mintavuosien aikana. Tdlld hetkelld tyon siséllon ja esimerkkien katsotaan kuiten-
kin vastaavan ensimmadisten toimintavuosien vaatimuksiin, mutta jatkotutkimusta
aiheesta voitaisiin suositella 3-5 vuoden kuluttua tehtdviksi samasta aiheesta ja
toiminnan tehtidvien kehittymisestd. TyOsséd esitetyt esimerkit eivét ole todellisia
tilikauden aikaisia tapahtumia, mutta ne vastaavat tdysin yhdistyksen toimintaa

tulevilla tilikausilla.

Tétéd opasta laadittaessa koko sen sisélto ja esimerkit laadittiin pitkdn harkinnan ja
ajatustyon tuloksena. Yhdistyksen ollessa vasta vuoden 2013 alussa perustettu ei
tilikauden aikaisia tapahtumia tai vakiintuneita toimintatapoja ollut ehtinyt vield
muodostua. Lopputulokseen olen kuitenkin erittdin tyytyviinen ja toivon tdméin
helpottavan yhdistyksen toiminnan hoitamista ja ennen kaikkea antavan eviitd

myo0s toiminnan kehittdmiseen.
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1 JOHDANTO

Témi opas on laadittu toimintaohjeeksi vasta perustetulle Merenkurkun taimen
ry:lle helpottamaan toiminnan jérjestamistd. Oppaassa on pyritty havainnollista-
maan hallituksen ja taloudenhoitajan tavanomaisimmat tehtévét tilikauden aikana ja
antamaan ndiden tehtdvien hoitamiseen ohjeita. Opas sisdltdd runsaasti esimerkki-
kirjauksia tilikauden aikana tehtivisti kirjanpitomerkinnoistd. Oppaan lopusta 16y-

tyy liitteend hyddyllisid tositemalleja yhdistyksen kédyttoon.

Merenkurkun taimen ry tekee tdrkedd tyotd kalakantojen elinvoimaisuuden ja kalas-
tuskulttuurin parantamiseksi Merenkurkun vesialueilla. Toivon tdmén oppaan hel-
pottavan hallituksen ja eritoten taloudenhoitajan tyotd yhdistyksen toiminnan hoi-

tamisessa.

Vaasassa 18.3.2013

Mika Ylanko
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2 HALLITUKSEN TEHTAVAT YHDISTYKSESSA

Hallituksella on monia tehtdvid yhdistyksessd sen toimintaan ja aatteeseen liittyen.
Hallituksen velvollisuutena on huolehtia yhdistyksen asioista lain, sdintdjen ja yh-

distyksen péaatosten mukaisesti.

Hallitus tekee péatoksid kokouksessaan. Kokouksen katsotaan olevan péatosvaltai-
nen, kun vihintddn puolet hallituksen jdsenistd on paikalla. Kokouksen kulusta ja
padtoksistd laaditaan pdytékirja, jonka puheenjohtaja allekirjoittaa yhdessé sihteerin
kanssa. Hallituksen jésenten keskuudesta valitaan aina kaksi henkil6d, jotka tarkis-

tavat pdytékirjan sisidllon seuraavassa kokouksessa.

Merkittdvin tehtdvd hallituksella on kuitenkin kdytdnnossd yhdistyksen toimintaan
liittyvien juoksevien asioiden hoito ja pddtdsten toimeenpaneminen. Lisdksi halli-

tuksen tulee valvoa, ettd toiminta noudattelee kokouksessa péitettya.

Merenkurkun taimen ry:n hallitukselle kuuluvat seuraavat tehtavét
- Vuosikokouksen kutsuminen koolle ja sen valmistelu

- Yhdistyksen edustaminen

- Jasenmaksujen kerdys yhdessé taloudenhoitajan kanssa
—>Jasenluettelon ylldpitiminen yhdessd taloudenhoitajan kanssa

- Yhdistyksen taloudenhoidon luotettava jérjestiminen ja valvonta
- Arpajaisten ja kilpailujen jarjestiminen

->Toimintaan liittyvien tavaroiden hankinta

- Tilinpaitoksen yhteyteen liittyvit tehtévét
2.1 Vuosikokouksen kutsuminen koolle ja sen valmistelu

Hallitukselle kuuluu vuosikokouksen valmistelu ja koollekutsuminen. Vuosikokous
jérjestetddn sopimuksen mukaan tammi-toukokuussa ja kokouspdivéstd pditetddn
hyvissé ajoin ennen sen pitopdivdd. Kokouksen valmisteluista ja kokouskutsun laa-

dinnasta huolehtii hallituksen puheenjohtaja yhdessa sihteerin kanssa.
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Kokouskutsussa on mainittava ainakin seuraavat asiat

- Yhdistyksen nimi

—>Mika kokous on kyseessa

—>Kokouspaikka seké osoitetiedot

—>Milloin kokous jérjestetdan

—>Etdosallistumisen mahdollisuus sekd ilmoitusohjeet tarvittacssa
—>Rajoitukset etdosallistumiseen

—>Kaisiteltavit asiat

—>Kokouksen kutsuja seké péivays (aika ja paikka)

Hallituksen on kutsuttava jdsenet paikalle kokouskutsulla vihintddn seitsemén (7)
vuorokautta ennen. Kokouskutsu vélitetddn joko kirjeitse, sdhkdpostitse tai lehti-

ilmoituksella. Kokouskutsu laitetaan myds yhdistyksen internet sivuille.

Ennen varsinaista vuosikokousta on pidettdva hallituksen tilinpdatoskokous, jossa
hallituksen tehtdvdnd on késitelld ja allekirjoittaa tilinpdétds ja toimintakertomus.
Tilinpdatokseen liittyvit asiakirjat ja toimintakertomus on annettava vahintdidn kuu-
kautta ennen tilintarkastajille ennen varsinaisen vuosikokouksen ajankohtaa. Tilin-

tarkastajien tulee antaa lausuntonsa viimeistiin (2) viikkoa ennen vuosikokousta.

Vuosikokousta varten sihteeri laatii asialistan késiteltdvistd asioista. Yhdistyksen
sdaantdjen mukaan vuosikokouksessa késitellddn ainakin seuraavat asiat:

1. Avataan kokous

2. Valitaan kokouksen puheenjohtaja, sihteeri, kaksi poytdkirjantarkastajaa ja tarvit-
taessa kaksi déntenlaskijaa

3. Todetaan kokouksen laillisuus ja pdatosvaltaisuus

4. Hyviéksytiin kokouksen tydjarjestys

5. Esitetdén tilinpdétds, vuosikertomus ja toiminnantarkastajien/tilintarkastajien lau-
sunto

6. Piitetddn tilinpaatoksen vahvistamisesta ja vastuuvapauden myontédmisesta halli-
tukselle ja muille vastuuvelvollisille

7. Vahvistetaan toimintasuunnitelma, tulo- ja menoarvio seké liittymis- ja jasen-

maksujen suuruudet
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8. Valitaan hallituksen puheenjohtaja ja muut jésenet
9. Valitaan yksi tai kaksi toiminnantarkastajaa ja varatoiminnantarkastajaa taikka
yksi tai kaksi tilintarkastajaa ja varatilintarkastajaa

10. Késitelldadn muut kokouskutsussa mainitut asiat
2.2 Yhdistyksen edustaminen

Hallituksella on pddvastuu yhdistyksen virallisesta edustamisesta suhteessa ulko-
puolisiin. Yhdistys on oikeushenkild, joka voi siis tehdd sopimuksia muiden ulko-

puolisten tahojen kanssa. Hallitus toimii yhdistyksen nimissé, jota se siis edustaa.

Yhdistyksen edustamiseen kuuluu kédytinnossd esimerkiksi sopimusten tekeminen
ja nimenkirjoitusoikeus. Nimenkirjoitusoikeus on yhdistyksen puheenjohtajalla, va-
rapuheenjohtajalla tai sihteerilld ja taloudenhoitajalla yhdessd. Tdma tarkoittaa sité,

ettd ndma voivat allekirjoittaa sopimuksia tai ilmoituksia yhdistyksen nimissa.

Logo on yhdistykselle myos tirked sen edustavuuden kannalta. Yhdistyksen logona

tullaan kdyttdméén seuraavaa:

KVARKENS HAVSORING RF
MERENKUR
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2.3 Jiasenmaksujen keriys yhdessi taloudenhoitajan kanssa

Hallitus kerad jasenmaksuja yhdessd taloudenhoitajan kanssa. Jisenmaksujen keré-

ys tapahtuu erilliselld tilisiirtolomakkeella, joita jaetaan jéseniksi pyrkiville.

Kiteismaksu on myds mahdollinen. Kiteiselld suoritetusta jasenmaksusta on alle-
kirjoitettava tilisiirtolomake tai jokin muu tosite, joka todistaa suoritetun maksun ja
se voidaan tallettaa kirjanpitoon tositteeksi. Kéteiselld suoritettu jasenmaksu tosit-
teineen toimitetaan viipymattd taloudenhoitajalle. Tarkemmin jadsenmaksujen ke-

rddmisestd 16ytyy luvusta 3.1.
2.4 Jisenluettelon ylldpitiminen yhdessi taloudenhoitajan kanssa

Hallituksen tehtéviin kuuluu jésenluettelon pitdminen, joka siséltdd tarvittavat tiedot
jasenistd. Jdsenluetteloa ylldpidetddan kuitenkin yhdessd taloudenhoitajan kanssa

kdytannon syistd, joista kerrotaan tarkemmin luvussa 3.2. .
2.5 Yhdistyksen taloudenhoidon luotettava jirjestiminen ja valvonta

Hallituksella on vastuu yhdistyksen taloudenhoidon luotettavasta jirjestdmisestd ja
tilikauden aikainen taloudenhoidon jérjestdminen on sen vastuulla. Taloudenhoitoon
sisdltyy muun muassa

- rahoituksen ja toiminnan suunnittelu

-> taloussuunnitelmien toteutus ja valvonta

- omaisuuden hoito

Taloudenhoidon valvonta on myds tirked tehtdva hallitukselle, jotta mahdollisilta
véadrinkdytoksiltd tai virheiltd valtyttdisiin. Hallituksen tulee valvoa, ettd jokaisesta
tulosta tai menosta on tosite. Menotositteiden tulee my0s vastata hallituksen teke-
mid padtoksid menojen osalta. Hallituksen tulee myos valvoa sitd, ettd yhdistyksen

toimintaan liittyvé ajantasainen kirjanpito on hoidettu moitteetta.

Pienten yhdistysten toiminta ei ole kovin laajaa eikd rahavirrat suuria, mutta aika

ajoin hallituksen on hyvid noudattaa kassatarkastuksia sekd seurata maksuliiken-
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nettd. Néilld kontrolleilla ylldpidetddn taloudenhoidon luotettavuutta ja valvonta

edes auttaa toiminnan kehitysta.

Pienten yhdistysten toimintaan liittyy tavanomaisesti my0s vaarallisia tyoyhdistel-
mid. Ndma tarkoittavat sitd, ettd sama henkild hoitaa useampia toisiinsa liittyvid
tehtidvid. Mahdollisuuksien mukaan tdménkaltaisia yhdistelmid tulisi vélttdd, mutta
pienisséd yhdistyksissd se on hankalaa. Hallituksen valvonnalla on ndissé tapauksissa

tarked merkitys, jotta vadrinkdytoksiltd véltyttdisiin.
2.6 Arpajaisten ja kilpailujen jirjestiminen

Yhdistys jirjestdd arpajaisia erilaisten tapahtumien yhteydessd, joissa maksua vas-
taan tarjoutuu mahdollisuus sattuman varaiseen voittoon. Arpajaislupa haetaan po-
liisilta kirjallisesti ja arpajaisista on suoritettava veroa padsaannon mukaan. Nédiden

jérjestdmiseen liittyvét toimenpiteet ovat yhdistyksen hallituksen vastuulla.

Arpajaislupaa ei kuitenkaan tarvita, jos
- kyseessé on pienarpajaiset, kun arpojen myyntihinta yhteenlaskettuna ei ylitd

2000 euroa

—>Saman tilaisuuden yhteydessd suoritetaan arpojen myynti sekd voittojen jako

Pienarpajaisten jérjestdminen on verovapaata ja niiden jirjestiminen on tavanomai-
sempaa juuri pienille yhdistyksille. On kuitenkin muistettava, etti

> Voittojen yhteenlaskettu arvo tulee olla arpojen yhteenlasketusta myyntihinnasta
véhintddn 35%

—>Pienimmaén voiton on vastattava vihintddn arvan myyntihintaa

Kilpailut kuuluvat olennaisena osana yhdistyksen toiminta-alueeseen, joilla se ra-

hoittaa toimintaansa. Hallitus on vastuussa kilpailujirjestelyista.

Kalastuskilpailuja jirjestetidn ympéri vuoden. Heittokalastuskilpailussa kalastetaan
vesialueilla, jolloin vesialueen omistajalta tulee hankkia lupa kilpailujen jarjestdmi-
seen. Vesialueen omistajalle toimitetaan myos erillinen kilpailumaksu, mikili vesi-
alueen omistaja ndin vaatii. Kilpailun ldhtdpaikasta on tehtdvd myds selvitys maan-

omistajan kanssa, sallilko maanomistaja maa-alueen kayton tarkoituksessa.
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Kilpailuista tiedottamisessa hallituksen tulee huolehtia, ettd seuraavat tiedot kayvét
ilmi kilpailuinfosta

—>Kilpailun jarjestdja

—>Kilpailun alkamis- ja padttymispdiva

—>Palkintotiedot yksityiskohtaisesti

—>Kilpailun ratkaisuperusteet

->Vaaditut kalastusluvat
2.7 Toimintaan liittyvien tavaroiden hankinta

Hallitus paattdd kokouksessaan tavaroiden hankkimisesta yhdistyksen tapahtumiin
ja sopii keskendén, kuka jisenistéd hoitaa tavaroiden hankinnan. Toimintaan liittyvid
hankintoja ovat esimerkiksi arpajais- ja kilpailupalkinnot sekd kahvitustarpeet. Ta-
varoiden hankinta tapahtuu siten, ettd hankintavastuun saanut henkild ostaa tavarat
kiteiselld, pankkikortilla tai laskulla yhdistykselle. Kéteishankinnoista on pyydetta-
vé aina tosite, joka annetaan taloudenhoitajalle ja talletetaan kirjanpitoon. Pankki-
korttimaksusta ja laskun maksamisesta jid merkinti tiliotteelle, joka voidaan tallet-

taa tositteena kirjanpitoon.
2.8 Tilinpaitoksen yhteyteen liittyviit tehtavit

Hallituksella on vastuu avustaa tilin- tai toiminnantarkastajia tilinpaatoksen yhtey-
dessd, mikali heiltd pyydetddn apua selvittdimédn tilinpaatoksen sisiltod. Hallituksen
tehtdvind on my0s allekirjoittaa tilinpdétds, joka vastaa siitd, ettd tilinpddtds on

laadittu oikein.
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3 TALOUDENHOITAJAN TEHTAVAT YHDISTYKSESSA

Merenkurkun taimen ry:n taloudenhoitajalle kuuluvat seuraavat tehtavét
—>Jasenmaksujen kerdys yhdessé hallituksen jdsenien kanssa
—>Jasenluettelon ylldpitdminen yhdessa hallituksen kanssa
—>Maksuliikenteen hoitaminen

—>Kateiskassan hoitaminen

—>Kirjanpitoaineisto ja sen séilyttdminen

—>Kirjanpidon ja tilinpadtoksen laatiminen

—>Tulo- ja menoarvion luonnoksen laatiminen

- Veroilmoituksen tiyttiminen tarvittaessa
3.1 Jisenmaksujen keriys

Yhdistyksen taloudenhoitaja kerdd jasenmaksuja yhdessi hallituksen jasenien kans-
sa. Yhdistyksen jasenmaksujen kerddmistd varten on yhdistyksen hallituksen toi-

mesta laadittu tilisiirtolomake (liite 6).

Tilisiirtolomake on kaksiosainen. Kaksiosaisuus tarkoittaa, ettd jaseneksi pyrkiva
tayttdd ensiksi tilisiirtolomakkeen ensimmaéisen osan. Ensimmaéinen osa sisiltié va-
ratun tilan jidsenen tdydelliselle etunimelle, koti- ja sdhkdpostiosoitteelle ja timé osa
jaa yhdistykselle. Tdmin tositteen tietojen avulla tiytetdén jdsenrekisterin tiedot.
Jaseneksi pyrkiville jai tilisiirtolomakkeen toinen osa. Tamé osa sisdltdd maksutie-

dot ja viitenumeron.
3.2 Jisenluettelon ylldpitiminen

Yhdistyksen tilille saapuneen maksusuoritteen perusteella jasen saa merkinnén ja-

senluetteloon.

Jasenluetteloon kirjataan jisenen
—>tdydellinen etu- ja sukunimi
- kotiosoite

—>sidhkopostiosoite
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Jasenluettelon yllapitdmisen helpottamiseksi tehtévd on taloudenhoitajan vastuulla.
Taloudenhoitajalla on oikeus tarkistaa yhdistyksen tilille saapuneet jdsenmaksut,
jolloin taloudenhoitaja voi tehdd merkinnén jasenluetteloon maksun ollessa suoritet-

tu.

Jasenluettelo laaditaan kaksinkertaisena. Jisenluetteloa ylldpidetddn sekd sdhkdise-

nd Excel-tiedostona ettd perinteisend paperiversiona.
3.2.1 Ohjeet jasenluettelon ylldpitimiseen

1.Tarkasta tiliotteelta suoritetut jasenmaksut.

2. Tarkasta, onko jdsen uusi vai vanha ja tee tarvittavat merkinnét. Jasenen ollessa
uusi merkitidén hdnen tietonsa jasenluetteloon / jdsenen ollessa vanha tarkistetaan
vain héntd koskevien tietojen oikeellisuus.

3. Kirjaa maksetut jasenmaksut yhdistyksen kirjanpitoon esimerkiksi aina kuun

viimeisend péivina tiliotteelta.
3.3 Maksuliikenteen hoitaminen

Kaytdnnossd yhdistyksen maksuliikenne hoituu seuraavin tavoin:
->Taloudenhoitaja maksaa laskun yhdistyksen pankkitililta.
—>Hallituksen jdsen maksaa kulun ensiksi ja se korvataan hédnelle yhdistyksen

pankkitililtd kuittia vastaan.

Taloudenhoitajan tehtdviin kuuluu yhdistyksen maksuliikenteen hoitaminen ja siitd
huolehtiminen. Yhdistyksen tehokkaan taloudenhoidon kannalta on selkeintd kayt-
tad pankkitilid maksuliikenteen hoitamisessa aina kun se on mahdollista. Pankkitilil-
le kirjatut tapahtumat jaavét tiliotteelle, jota voidaan hyddyntda tositteena kirjanpi-

dossa.

Maksuliikenteen hoitamiseen taloudenhoitajalle on luovutettu verkkopankin kaytto-

oikeus ja tunnukset.

Jokaisesta yhdistyksen nimisséd suoritetusta maksutapahtumasta on oltava olemassa

tosite. Mikdli tositetta ei jostain syystd ole, taloudenhoitaja tai maksun aiheuttaja
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laatii sen itse. Tosite hyviksytdén hallituksen puheenjohtajan tai muun hallituksen

jdsenen toimesta. Tositteina hyviksyttdvid ovat esimerkiksi tiliote ja kuitti.
3.3.1 Ohjeet laskujen kiisittelyyn ja maksamiseen

1. Laskun asiasisdltd tarkistetaan laskun aiheuttajan (=esimerkiksi tavaran tilaajan

tai hankkijan) toimesta.

2. Yhdistyksen hallituksen puheenjohtaja tai muu jdsen tarkastaa laskun sisdllon.
Laskun siséllon tulee liittyd yhdistyksen toimintaan ja niistd aiheutuneet kulut vas-

taavat ennalta sovittua. Sisdlto hyviksytdén allekirjoituksella.

3. Taloudenhoitaja hoitaa laskun maksamisen erdpdivéddn tai sovittuun paivanmai-

radn mennessi.
4. Taloudenhoitaja kirjaa tapahtuman kirjanpitoon ja tallettaa kaikki tositteet.
3.4 Kiteiskassan hoitaminen

Yhdistyksen maksuliikennettd ei aina pystytd hoitamaan pankkiyhteyden vilityksel-
14, jolloin rahaliikenne hoidetaan kéteiskassan avulla. Kiteiskassa on kaytossé
useimmiten erilaisissa tapahtumissa, joiden osanottomaksut ja myynnit tuovat kas-

saan rahaa.

Kiteiskassan tapahtumat eivit jdi tiliotteelle, vaan niistd on laadittava omat tosit-

teensa, jotka liitetddn kirjanpitoon.

Kassapdivikirja on kiteiskassan tiliote”, joka toimii kassan kirjanpitona. Merkin-
nét on tehtdva viipymaittd kassapdivakirjaan sen ajan tasalla pitimisen vuoksi. Kas-
sasta voidaan maksaa myos kuittia vastaan esimerkiksi johonkin tapahtumaan han-

kittujen hyodykkeiden arvo tavaran hankkijalle.
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Kiteiskassan hoitamiseen ja tositteiden laadintaan on kéytdssd kaksi eri vaihtoeh-

toa:

1. Jokaisesta kassatapahtumasta annetaan mahdollisuuksien puitteissa kuitti ja sen
jéljennds toimitetaan taloudenhoitajalle yhdessd rahojen kanssa (harvoin kéytossi

pienisséd yhdistyksissé ja sen tapahtumissa).

2. Kaikista “kuitittomista” kassatapahtumista laaditaan yhteinen tosite. Kassasta
vastuussa oleva henkild laatii tapahtumatositekaavakkeen (liite 2) ja allekirjoittaa

sen. (Useimmiten kdytdssd).
3.4.1 Ohjeet kiiteiskassan hoitamiseen

1. Kiteiskassa luovutetaan vastuuhenkildlle.

2. Vastuuhenkild merkitsee tapahtuman alkaessa alkukassan médrén tapahtuma-
tositekaavakkeeseen.

3. Kiteiskassasta huolehditaan tarkasti ja pyritddn mahdollisten virheiden vélttdmi-
seen.

4. Tapahtuman loputtua vastuuhenkild yhdessé toisen henkilon kanssa laskee lop-
pukassan, tdyttdd tapahtumatositekaavakkeen ja luovuttavat nima taloudenhoitajal-
le.

5. Taloudenhoitaja tarkistaa kassan loppusumman ja tositteen seka kirjaa tapahtu-
mat kassapdivékirjaan.

6. Alkukassan ylittdvd rahasumma talletetaan yhdistyksen pankkitilille.
3.5 Kassapiivikirjan hoitaminen

Kassapdivikirja on tosite varsinaista kirjanpitoa varten. Se tdytetddn kassatapahtu-
mien jdlkeen vélittdmasti aina, kun kassatapahtumia on ollut. Kassapaivékirjan kir-
jaukset vieddédn erikseen varsinaiseen kirjanpitoon. Kassapdivikirja on liitteend ta-

mén oppaan lopussa (liite 4).
3.5.1 Ohjeet kassapiivikirjan kirjaamiseen

1. Taulukon ensimmaisen rivin saldo-sarakkeeseen merkitdain alkusaldo kassasta.
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2. Kassan lisdys (=kassaan maksetut maksut) kirjataan debet-sarakkeeseen ja kassan

vihennys (=kassasta maksetut maksut) kirjataan kredit-sarakkeeseen.

3. Jokaisen tapahtuman jélkeen kassassa oleva rahamiddrd merkitddn saldo-

sarakkeeseen.

4. Kassapdivikirjan debet-, kredit- ja saldosarakkeet lasketaan sarakkeittain yhteen

ja loppusumma merkitddn kassapdivékirjan viimeiselle riville.

5. Kassapaivikirja toimii tositteena ja se talletetaan kirjanpitoon niiltd kuukausilta,

joilta kassatapahtumia on kirjattu.
3.6 Kirjanpitoaineisto ja Kirjanpitoaineiston siilyttiminen

Yhdistyksen taloudenhoitajalla on vastuu ja velvollisuus huolehtia yhdistyksen kir-
janpitoaineistoa. Kirjanpitoaineisto syntyy kéytdnndssé kaikista niistd papereista ja
tiedostoista, kun asioidaan esimerkiksi muiden yhdistysten tai yritysten, asiakkaiden
tai pankkien kanssa. Kirjanpitoaineistoa on siis:

- Perus-, pdi- ja tasekirja

—>Erilaiset tositteet (laskut, sopimukset, tiliotteet, vastaanottotodistukset...)

-> Liiketapahtumiin liittyva kirjeenvaihto

—>Tiedostot

Taloudenhoitajalla on vastuu ja velvollisuus sdilyttdd yhdistyksen kirjanpitoaineis-

toa.

Seuraavia yhdistyksen kirjanpitoaineistoon kuuluvia asiakirjoja on taloudenhoitajal-
la velvollisuus séilyttdd kuusi (6) vuotta tilikauden paittymisesti

->Tilikauden tositteet

—>Kirjeenvaihto, joka koskee liiketapahtumia

—>Koneellisen kirjanpidon tdsmaytysselvitykset

—>Muu kirjanpitoaineisto
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Yhdistyksen taloudenhoitajalla on velvollisuus séilyttdd kymmenen (10) vuotta tili-
kauden paittymisesta

- Tase-kirjat

- Tase-erittelyt

—>Muut kirjanpitoasiakirjat ja tililuettelo

3.7 Kirjanpito

Merenkurkun taimen ry:n taloudenhoitajan pééasiallinen tehtdvd on kirjanpidon
hoitaminen yhdistyksessd muiden maksuliikenteeseen liittyvien tehtdvien ohella.
Kirjanpidon tulee olla riittdvédn yksil6llistd menojen ja tulojen osalta ja yhdistyksen
toimintaa koskevaa. Taloudenhoitajalta vaaditaan tehtidvin luonteeseen soveltuvaa

huolellisuutta ja asiaan paneutumista.

Yhdistyksen tilikausi on kalenterivuosi. Kirjapitoon liittyvét vaiheet ovat tilinavaus,
tilikauden aikaisten tapahtumien kirjaaminen ja tilinpdétds. Yhdistyksen kirjanpito
laaditaan kahdenkertaisena kirjanpitona. Kahdenkertaisen kirjanpidon perusidea on

yksinkertainen. Kirjattava summa kirjataan aina jonkin tilin debet- ja kreditpuolelle.

Kirjanpitoon merkitédn tilikauden aikaiset tulot ja menot niiden tapahtumia ja luon-
netta kuvaaville kirjanpidon tileille. Tilikauden aikaiset rahoitustapahtumat merki-

tadn myos kirjanpitoon.

Yhdistyksen kirjanpidon laatimiseen kdytetddn kirjanpito-ohjelmaa. Tilitin on ver-
kosta ladattava ilmainen kirjanpito-ohjelma, joka on helppokidyttdinen ja soveltuu
erinomaisesti yhdistyksen kirjanpidon hoitamiseen. Tilittimeen syotetddn tilikauden
aikana tapahtumakirjaukset ja tilikauden péatyttyd tulostetaan yhdistyksen tuloslas-

kelma ja tase.

Tililuettelo muodostuu kirjanpidon eri tileistd. Jokaisella kirjanpidon tililld on nimi
ja numero. Tilien siséltdd ei saa muuttaa ilman erityistd syytd. Toiminnan kehittyes-
sd tililuetteloa saatetaan joutua pdivittimdin paremmin toimintaa kuvaavaksi, jol-
loin asiasta paitetdin hallituksen kokouksessa. Oppaan lopusta 16ytyy liite Meren-
kurkun taimen ry kéytettdvain tililuetteloon, jota kdytetdin ensimmaéiset toiminta-
vuodet. Toiminnan kehittyessd ja vakiintuessa tililuetteloa voidaan péivittdd pa-

remmin toimintaan sopivaksi (liite 5).
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3.8 Tositteet

Kirjanpito perustuu tositteisiin. Tositteet ovat todistuskappaleita niille tapahtumille,

jotka kirjataan yhdistyksen kirjanpitoon. Ne osoittavat tulojen ja menojen ldhteet.

Tositteesta tulisi aina 10ytyd seuraavat merkinnét, jotta se voidaan hyvéksyé kirjan-
pitoon

- Tositteen asiasisélto eli miti tosite koskee

- Loppusumma tulolle tai menolle

- Tositteen aiheuttaja ja kohde

—>Piiviys ja allekirjoitus

Yleisin tosite on kuitti. Kuitin tiedot tulisi arkistoida siten, ettd siind nékyvit tiedot
sdilyisi kuusi vuotta tilikauden paédttymisesti. Jokaisesta kuitista tulisi ottaa kopio ja
kirjata mahdolliset lisdselvitykset esimerkiksi erilliselle A4-paperille tiedoista, jotka
eivédt kay kuitista ilmi. Kuitti ja mahdollinen lisdselvitys numeroidaan yhteisené to-

sitteena ja liitetddn kirjanpitoon.

Lisdselvitykseen voidaan kayttda liitteestd 16ytyvdd mallipohjaa (liite 3).
3.9 Tilinavaus

Yhden tai useamman tilikauden toimineet yhdistykset aloittavat tilikautensa aina
tilinavauksella. Vasta toimintansa aloittava yhdistys ei toki aloita tilikauttansa ti-
linavauksella, silld edelliseltd tilikaudelta ei ole vield tilinpdatostietoja sen tekemi-
seen. Tulevaisuudessa tdma kuitenkin kuuluu taloudenhoitajalle kirjanpidon hoidon

rutiinien yhteydessé aina uuden tilikauden alussa.

Tilinavauksessa edellinen ja alkava tilikausi yhdistetdén. Tilinavaus voidaan suorit-
taa heti, kun edellinen tilikausi on pééttynyt ja tilinpdétds on laadittu valmiiksi. Ti-
linavaus tapahtuu siten, ettd edellisen tilikauden tasetiedot siirretddn juoksevan kir-

janpidon alkavan tilikauden alkusaldoiksi.
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Esimerkki 1. Tasetili erittelyineen 31.12.2011

VASTAAVAA
PYSYVAT VASTAAVAT
Aineelliset hyodykkeet
Koneet ja kalusto
1211 Koneet ja kalusto
Koneet ja kalusto yhteensa
Aineelliset hyodykkeet yhteensa
Pysyvat vastaavat yhteensa

VAIHTUVAT VASTAAVAT
Vaihto-omaisuus
Valmiit tuotteet/tavarat
1541 Tavarat
Valmiit tuotteet/tavarat yhteensa
Vaihto-omaisuus yhteensa
Saamiset
Siirtosaamiset
1811 Siirtosaamiset
Siirtosaamiset yhteensa
Saamiset yhteensa
Rahat ja pankkisaamiset
1501 Kateisvarat
1911 Pankkitili
Rahat ja pankkisaamiset yhteensa
Vaihtuvat vastaavat yhteensa
Vastaavaa yhteensa

VASTATTAVAA
OMA PAAOMA
Tilikauden ylijaama (alijaama)
Oma paaoma yhteensa

VIERAS PAAOMA
Siirtovelat
2961 Siirtovelat
Siirtovelat yhteensa
Vieras paaoma yhteensa
Vastattavaa yhteensa

70,00
70,00
70,00
70,00

25,00
25,00
25,00

200,00
200,00
200,00

611,70
660,00
1271,70
1496,70
1566,70

1386,70
1386,70

180,00
180,00
180,00
1566,70

17 31)
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Esimerkki 2. Edellisen esimerkin tasetilien saldot ovat nyt siirretty tilikauden

1.1.2012-31.12.2012 alkusaldoiksi. Kirjaus on seuraavanlainen:

Tositenumero 1

Pdaivamaara 1.1.2012

Tili Debet Kredit Selite
1211 Koneet ja kalusto 70,00 Tilinavaus
1541 Tavarat 25,00 Tilinavaus
1811 Siirtosaamiset 200,00 Tilinavaus
1901 Kateisvarat 611,70 Tilinavaus
1911  Pankkitili 660,00 Tilinavaus
2251  Edellisten tilikausien ylijaamat 1 386,70 Tilinavaus
2961 Siirtovelat 180,00 Tilinavaus

Yhdistykselld saattaa olla edelliselld tilikaudella saatuja- tai maksettuja ennakoita.
Tilinavauksen jilkeen edelld mainitut ennakot kirjataan pois siirtoveloista tai —

saamisista avustavalla avausviennilla.

Esimerkki 3. Yhdistys on saanut joulukuussa 2011 kaupungilta avustusta 180 euroa

seuraavan vuoden tammikuussa jarjestettivéadn pilkkitapahtumaan. Kirjaus on seu-

raavanlainen:

Tositenumero 2

Pdivamaara 1.1.2012

Tili Debet Kredit Selite

2961 Siirtovelat 180,00 Avustava avausvienti
7501 Yleisavustukset 180,00 Avustava avausvienti

Yhdistys on saanut kaupungilta suorituksen tilillensd vuonna 2011 ennakkoon,
vaikka mydnnetty avustus onkin tarkoitettu seuraavalle vuoden 2012 aikana jérjes-
tettdvddn tapahtumaan. Tdméan vuoksi se on kirjattu vuoden 2011 kirjanpidossa siir-
tovelkoihin, jotta se voidaan siirtdd tilinavauksen yhteydessi tulevalle tilikaudelle

avustavana avausvientii.
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3.10 Tilikauden aikaisten tapahtumien kirjaaminen

Kirjanpidon laatimiseksi taloudenhoitaja kirjaa tilikauden aikaiset tapahtumat yh-
distyksen kirjanpitoon. Pienessd Merenkurkun taimen ry:n kaltaisessa yhdistykses-
sd on helpointa noudattaa maksuperusteista kirjanpitoa, silld tilikauden aikaisia ta-
pahtumia ei todellisuudessa kerry valtavia médrid. Maksuperusteisesti suoritettavas-
sa kirjanpidossa tulot ja menot kirjataan kirjanpitoon siis aina niiden maksun yhtey-

dessa.

Kirjanpito perustuu kirjanpitotilien debet- ja kredit-puoliin. Kaikki tapahtumat kir-
jataan siis aina vdhintidn kahdelle eri kirjanpidon tilille siten, ettd summat ovat yhti

suuria seka tilin debet- ettd kredit-puolella.

Suurin osa kirjauksista kulkee aina jonkin rahatilin kautta, joista kiytetyimmét ovat

peruskirjanpidossa kiteisvarat (1901) ja pankkitili (1911).
Periaatteena rahatilien kautta kulkeville kirjauksille voidaan pitda siis seuraavaa

- Summa merkitddn rahatilin debet-puolelle, kun tilille tulee rahaa

->Summa merkitddn rahatilin kredit-puolelle, kun sieltd otetaan rahaa

Seuraavissa esimerkeissd on mallikirjauksia yhdistystoimintaan liittyvistd yleisim-
mistd kirjanpitoon tehtévistd kirjauksista. Kirjaukset voidaan laatia esimerkiksi aina

kuukauden viimeisend péivéni tiliotteen ja tositteiden perusteella.

Esimerkki 4. Yhdistyksen taloudenhoitaja tallettaa kassasta rahaa yhdistyksen

pankkitilille. Kirjaus on seuraavanlainen:

Tositenumero 11

Pdivamaadra 2.3.2012

Tili Debet Kredit Selite

1911  Pankkitili 250,00 Talletus kassasta pankkiin

1901 Kateisvarat 250,00 Talletus kassasta pankkiin
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Esimerkki 5. Hallituksen jdsen X hankkii kilpailupalkintoja yhdistyksen jérjesti-

miin kilpailuihin 120 eurolla ja maksaa ne yhdistyksen kéyttotililtd. Kirjaus on seu-

raavanlainen:

Tositenumero 18

Pdivamadra 12.4.2012

Tili Debet Kredit Selite

4201 Toiminnan kulut 120,00 Kilpailupalkinnot toukokuun kilpailuihin

1911  Pankkitili 120,00 Kilpailupalkinnot toukokuun kilpailuihin

Esimerkki 6. Hallituksen jdsen Y hankkii kahvitustarpeita yhdistyksen jarjestimiin

kilpailuihin 28,40 eurolla ja maksaa ne omalta pankkitililtdén. Kirjaus on seuraa-

vanlainen:

Tositenumero 21

Pdivamadadra 28.4.2012

Tili Debet Kredit Selite

4201 Toiminnan kulut 28,40 Jasen Y:n hankkimat kahvitustarpeet

1911  Pankkitili 28,40 Jasen Y:n hankkimat kahvitustarpeet

Yhdistyksen taloudenhoitaja siirtdd Jdsen Y:lle hdnen toimittaman kuitin perusteella
korvauksen yhdistyksen pankkitililté, joka kirjataan edelld mainitun tavoin. Kysees-
sd on siis yhdistyksen toimintaa koskeva meno, jolloin kahvitustarpeet kirjataan yh-

distyksen toiminnan kuluihin. Taloudenhoitaja tallettaa kuitin tositteena kirjanpi-

toon.

Esimerkki 7. Yhdistyksen pankkitilille on maksettu jasenmaksutuloja ja ne kirjataan

kirjanpitoon. Jdsenmaksu on 20 euroa/hlo ja toukokuussa uusia jasenid on kirjattu

jasenrekisteriin 14 kpl.

20 euroa x 14hlo = 280 euroa. Kirjaus on seuraavanlainen:

Kredit Selite

Tositenumero 24

Pdivamaara 31.5.2012

Tili Debet
1911 Pankkitili 280,00
5001 Jasenmaksutulot

Jasenmaksuja 14kpl toukokuulta
280,00 Jasenmaksuja 14kpl toukokuulta
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Esimerkki 8. Yhdistyksen pankkitilille on maksettu kannatusjdsenmaksuja. Kanna-

tusjasenmaksu on 10 euroa ja kannattajajdsenmaksuja on kirjattu 9 kpl toukokuussa.
10 euroa x 9kpl = 90 euroa. Kirjaus on seuraavanlainen:

Tositenumero 25

Pdivamadara 31.5.2012

Tili Debet Kredit Selite

1911  Pankkitili 90,00 Kannatusjasenmaksuja 9kpl toukokuulta
5011 Kannatusmaksutulot 90,00 Kannatusjasenmaksuja 9kpl toukokuulta

Esimerkki 9. Yhdistys ilmoittaa tapahtumastaan paikallislehdessd. Lehti-

ilmoituksen hinta on 24,73 euroa. Kirjaus on seuraavanlainen:

Tositenumero 32

Paivamaadra 28.8.2012

Tili Debet Kredit Selite

4801 Mainoskulut 24,73 Lehti-ilmoitus elokuulta
1911 Pankkitili 24,73 Lehti-ilmoitus elokuulta

Esimerkki 10. Yhdistys on saanut avustuksena kalaistutuksia varten yhteistyo-

kumppanilta 1000 euroa. Kirjaus on seuraavanlainen:

Tositenumero 36

Pdivimaara 1.9.2012
Tili Debet Kredit Selite
1911  Pankkitili 1 000,00 Avustus kalaistutuksiin yhteistyokumppanilta

7501  Yleisavustukset 1 000,00 Avustus kalaistutuksiin yhteistyokumppanilta
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Esimerkki 11. Yksityishenkilé N.N. lahjoittaa yhdistykselle 500 euroa kalaistutuk-

sia varten. Kirjaus on seuraavanlainen.

Tositenumero 37

Pdivamaara 4.9.2012

Tili Debet Kredit Selite

1911 Pankkitili 500,00 Yksityishenkilo lahjoitus
3101 Lahjoitukset 500,00 Yksityishenkilo lahjoitus

Esimerkki 12. Yhdistys hankkii logollansa varustettuja hupputakkeja hintaan 18,50
euroa/kpl 20 kpl.

18,50 euroa x 20 kpl = 370€. Kirjaus on seuraavanlainen:

Tositenumero 39

Pdaivamaadra 13.9.2012
Tili Debet Kredit Selite
5061 Ostot (myytavat tuotte 370,00 Logohuppareita, 18,5€/kpl * 20kpl

1911  Pankkitili 370,00 Logohuppareita, 18,5€/kpl * 20kpl

Esimerkki 13. Yhdistys myy 18 kpl hankkimiaan logolla varustettuja hupputakkeja
jérjestimdssddn tapahtumassa 40 euroa/kpl. Myyntitulot kirjataan kéteisvaroihin,

koska maksut on suoritettu kassaan.
40 euroa x 18 kpl = 720 euroa. Kirjaus on seuraavanlainen:

Tositenumero 42
Pdivamadadra 12.10.2012

Tili Debet Kredit Selite

5031 Myyntitulot
1901 Kateisvarat 720,00

720,00 Logohuppareiden myynti, 40€/kpl * 18kpl
Logohuppareiden myynti, 40€/kpl * 18kpl
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Kassatapahtumista on kirjattava kassapdivikirjaan merkintd ja laadittava erillinen
tapahtumatosite, joka liitetdén kirjanpidon tositteisiin. Taloudenhoitaja tallettaa
myyntitulon yhdistyksen pankkitilille viennilld per Pankkitili an kiteisvarat, kuten
esimerkissd 4. Per tarkoittaa kirjanpidon tilin debet puolta ja an kirjanpidon kredit

puolta.

Esimerkki 14. Yhdistys saa jirjestdmistdadn kalastuskilpailuista tuloa. Osanottomak-
su on 25 euroa/hlo ja osallistujia on 43 kpl. Rahat maksetaan yhdistyksen kassaan

tapahtuman yhteydessa.

25 euroa x 43 kpl = 1075 euroa. Kirjaus on seuraavanlainen:

Tositenumero 43

Pdivimaara 12.10.2012

Tili Debet Kredit Selite

1901 Kateisvarat 1 075,00 Kilpailujen osanottomaksut
3001 Osallistumismaksut 1 075,00 Kilpailujen osanottomaksut

Kassatapahtumista on kirjattava kassapdivikirjaan merkintd ja laadittava erillinen
tapahtumatosite, joka liitetdén kirjanpidon tositteisiin. Taloudenhoitaja tallettaa
osanottomaksujen tulon yhdistyksen pankkitilille viennilld per Pankkitili an kéteis-

varat, kuten esimerkissé 4.
3.11 Tilinpaitos

Tilikauden paétyttyéd laaditaan tilinpadtos. Tilinpddtds voidaan laatia heti, kun kaik-
ki edellisen tilikauden tapahtumat on kirjattu kirjanpitoon. Tilinpdétds luovutetaan
tilintarkastajille tarkastettavaksi ja se kdsitellddn yhdistyksen hallituksen tilinpéa-

toskokouksessa vuosikokouksen yhteydessa.

Ennen tilinpddtoksen laadintaa on kuitenkin tarkistettava, ettd tilikauden aikaiset
tapahtumat todella kuuluvat sille tilikaudelle, jolle ne on merkitty. Mikéli ndin ei
ole, on niistd tehtdvd oikaisukirjaukset. Yleisimpid oikaisukirjauksien aiheuttajia
ovat maksut tai saamiset, jotka on maksettu tai vastaanotettu jo péattyneelle tilikau-

delle vaikka todellisuudessa ne kuuluvatkin alkavalle tilikaudelle. Oikaisukirjauksia
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saattavat aiheuttaa myo0s tapaukset, joissa yhdistykselld on saamisia tai maksamat-

tomia suorituksia, jotka kuuluvat paéttyneelle tilikaudelle.

Esimerkki 15. Kaupunki on myontdnyt 280€ kuluvan tilikauden marraskuussa jér-
jestettdvididn heittokalastuskilpailuun. Yhdistys on jérjestinyt tapahtuman ja maksa-
nut kulut omalta tililtddn, mutta kaupungin myontdmai avustusta ei ole vield vas-

taanotettu. Kirjaus on seuraavanlainen:

Tositenumero 48

Pdivamadara 31.12.2012

Tili Debet Kredit Selite

1811 Siirtosaamiset 280,00 Oikaisukirjaus, avustussaaminen
7501  Yleisavustukset 280,00 Oikaisukirjaus, avustussaaminen

Avustus kirjataan siirtosaamisiin, koska se kuuluu péattyneelle tilikaudelle.

Esimerkki 16. Jasenmaksuja on saamatta varsinaisilta jaseniltd vield kolmelta henki-

161t4. Jdsenmaksu on 20 euroa / hlo.
20 euroa x 3 kpl = 60 euroa. Kirjaus on seuraavanlainen:

Tositenumero 49

Pdivamaara 31.12.2012

Tili Debet Kredit Selite

1811 Siirtosaamiset 60,00 Oikaisukirjaus, jasenmaksusaamiset
5001 Jasenmaksutulot 60,00 Oikaisukirjaus, jasenmaksusaamiset

Jasenmaksutulot kuuluvat péattyneelle tilikaudelle, jonka vuoksi ne kirjataan siir-

tosaamisiin.
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Esimerkki 17. Yhdistys on saanut pankkitililleen lahjoituksena 400 euroa 12.12.

ensi vuoden kalaistutuksia varten. Kirjaus on seuraavanlainen:

Tositenumero 50

Pdaivamaadra 31.12.2012

Tili Debet Kredit Selite

3101 Lahjoitukset 400,00 Oikaisukirjaus, velkasiirto
2961 Siirtovelat 400,00 Oikaisukirjaus, velkasiirto

Vasta myohemmin kéytettdva avustus kirjataan siirtovelkoihin, koska se on tarkoi-

tus kdyttdd vasta seuraavalla tilikaudella.

Esimerkki 18. Yhdistys vastaanottaa ja maksaa laskun messujen stindipaikasta, jo-

ka jérjestettiin joulukuussa. Kulut olivat 46,70 euroa.

Tositenumero 51

Pdivamaara 31.12.2012

Tili Debet Kredit Selite

4811 Messut ja nayttelyt 46,70 Oikaisukirjaus, standipaikka siirtovelaksi
2961 Siirtovelat 46,70 Oikaisukirjaus, standipaikka siirtovelaksi

Velka kuuluu kuluneelle tilikaudelle ja kirjataan se timédn vuoksi siirtovelkoihin,

vaikka lasku vastaanotetaankin vasta tammikuussa.

Yhdistykselld voi olla omistuksessaan tasetilille kirjattua kiintedd omaisuutta. Kiin-
tedstd omaisuudesta voidaan tehdd poistokirjaus. Kiintedd omaisuutta ovat esimer-
kiksi koneet ja kalusto tai rakennukset, joista tehtdvien poistojen avulla hankinta-

meno voidaan jaksottaa niiden taloudelliselle pito- tai kdyttoajalle.
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Poistot tehdddn yleensd suunnitellusti ja hallituksen péadtoksen mukaisesti. Yleisin
tapa on tehdé poistokirjaukset kuitenkin niin suurina, kuin ne verotuksessa hyviaksy-
tadn. Koneiden ja kaluston enimmaiispoisto on 25 % menojdannoksesta ja rakennuk-
sien 4 % menojadnnoksestd. Menojdinndkselld tarkoitetaan poistamatonta hankin-
tamenoa. Tasapoisto on myds mahdollinen poistokeino, jolloin poistettava summa

on vuosittain aina sama.

Pienilld yhdistyksilld harvoin on poistoihin oikeuttavaa omaisuutta. Tilanne voi kui-
tenkin kehittyd tulevaisuudessa, jolloin poistot tulevat ajankohtaiseksi ja niiden kir-

jaaminen tapahtuu seuraavasti.

Esimerkki 19. Yhdistys on hankkinut pienen moottoriveneen kéyttoonséd. Yhdistys
on hallituksen kokouksessa paittinyt, ettd se poistetaan 25 % vuosipoistoin meno-

jdannoksestd. Veneen hankintahinta oli 1750 euroa.
1750 euroa x 0,25 = 437,5 euroa. Kirjaus on seuraavanalainen:

Tositenumero 52

Paivamaadra 31.12.2012

Tili Debet Kredit Selite

8001 Poistot koneista ja kal 437,50 Poisto moottoriveneesta
1211  Koneet ja kalusto 437,50 Poisto moottoriveneesta

Tilinpdétds voidaan laatia, kun kaikki edelld mainitun kaltaiset oikaisukirjaukset
sekd mahdolliset poistot on tehty tarvittaessa. Tilinpddtokseen siséltyy tuloslaskel-
ma, tase sekd liitetiedot. Tase-erittelyt sisdltyvit myos tilinpdatokseen sekd toimin-

takertomus lisdtdin osaksi tase-kirjaa.

Tilikauden aikaiset kirjaukset viedddn kaikki tilinpddtostilien tulos- tai tasetileille.
Tilinpdédtoksen laatiminen on helppoa kirjanpito-ohjelman avulla. Kirjanpito-
ohjelmissa tilinpddtosviennit voidaan tulostaa suoraan ja ohjelmasta saadaan tulos-
tettua tuloslaskelma ja tase seka tase erittelyineen. Tilinpdédtoksen laatiminen ilman
kirjanpito-ohjelmaa olisi tydldsta ja kirjanpidon erié saattaisi jaddd huomioitta, mut-
ta sddnnollinen kirjaaminen kirjanpito-ohjelmaan ja tositteiden tallettaminen helpot-

tavat tdmén tyon tekemisessa.
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Liitetiedot ovat merkittidva osa tilinpddtostd, jotta se antaisi oikeat ja riittdvit tiedot
yhdistyksen toiminnan tuloksesta ja taloudellisesta asemasta sen tulkitsemiseksi.
Tuloslaskelman tai taseen otsikot eivét aina vélttdmatta kerro tarkoin ja yksildidyin
tiedoin siitd, mitd jokin erd pitdd sisélléan. Liitetiedot tdydentévit niitd tietoja, misti
esimerkiksi raha on tullut tai mihin sitd on kéytetty. Tase-erittelyt tarkoittavat taseen

erien luettelointia yksityiskohtaisesti.
Esimerkki 20. Tuloslaskelma erittelyineen.

Varsinainen toiminta
Varsinainen toiminnan tuotot

3001 Osallistumismaksut 1 075,00
3101 Lahjoitukset 100,00
Varsinainen toiminnan tuotot yhteensa 1175,00
Varsinainen toiminnan kulut
Poistot
3001 Poistot koneista ja kalustosta -200,00
Poistot yhteensa -200,00
Muut kulut
Toiminnan kulut
4201 Toiminnan kulut -148,40
Toiminnan kulut yhteensa -148,40
Markkinointikulut
4801 Mainoskulut -24,73
4811 Messut ja nayttelyt -82,45
Markkinointikulut yhteensa -107,18
Muut kulut yhteensa -255,58
Varsinainen toiminnan kulut yhteensa -455,58
Varsinainen toiminta yhteensa 719,42
Tuotto-/kulujaama 719,42

Varainhankinta
Varainhankinnan tuotot

5001 Jasenmaksutulot 340,00
5011 Kannatusmaksutulot 90,00
5031 Myyntitulot 720,00
Varainhankinnan tuotot yhteensa 1 150,00
Varainhankinnan kulut
5061 Ostot (myytavat tuotteet) -370,00
Varainhankinnan kulut yhteensa -370,00
Varainhankinta yhteensa 780,00

Tuotto-/kulujaama 1499 42
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7501

Tuotto-/kulujaama

Satunnaiset erat
Satunnaiset erat yhteensa

Yleisavustukset
Yleisavustukset
Yleisavustukset yhteensa

Tilikauden tulos

Tilinpaatossiirrot
Tilinpaatossiirrot yhteensa

Tilikauden ylijaama (alijaama)

1499,42

1 460,00
1 460,00

2 959,42

2 959,42

28 (31)
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Esimerkki 21. Taselaskelma erittelyineen.

VASTAAVAA
PYSYVAT VASTAAVAT
Aineelliset hyodykkeet
Koneet ja kalusto

29 (31)

1211 Koneet ja kalusto 670,00
Koneet ja kalusto yhteensa 670,00
Aineelliset hyodykkeet yhteensa 670,00
Pysyvat vastaavat yhteensa 670,00
VAIHTUVAT VASTAAVAT
Vaihto-omaisuus
Valmiit tuotteet/tavarat
1541 Tavarat 25,00
Valmiit tuotteet/tavarat yhteensa 25,00
Vaihto-omaisuus yhteensa 25,00
Saamiset
Siirtosaamiset
1811 Siirtosaamiset 540,00
Siirtosaamiset yhteensa 540,00
Saamiset yhteensa 540,00
Rahat ja pankkisaamiset
1901 Kateisvarat 2 156,70
1911 Pankkitili 1354,42
Rahat ja pankkisaamiset yhteensa 3511,12
Vaihtuvat vastaavat yhteensa 4 076,12
Vastaavaa yhteensa 4 746,12
VASTATTAVAA
OMA PAAOMA
Edellisten tilikausien ylijaama (alijaama) 1 386,70
Tilikauden ylijaama (alijaama) 2 959,42
Oma paaoma yhteensa 4 346,12
VIERAS PAAOMA
Siirtovelat
2961 Siirtovelat 400,00
Siirtovelat yhteensa 400,00
Vieras paaoma yhteensa 400,00

Vastattavaa yhteensa

4746,12



LIITE 1 30 (31)

3.12 Verotus

Merenkurkun taimen ry luokitellaan yleishyddylliseksi yhteisoksi. Yhdistyksen tu-

loista osa luokitellaan verolliseksi ja osa verovapaaksi.

Kéaytdnnossd pienen yhdistyksen tuotot ovat niin véhdisid, ettd verovelvollisuutta ei
synny tai se syntyy vain harvoin. Toiminnan kannalta on kuitenkin varmempaa tar-
kistaa asia verotoimistosta, mikéli on epdselvdd kuuluko tulo verollisiin vai verot-

tomiin tuloihin. Veron suuruus mééritelldén siis aina tapauskohtaisesti.

Seuraavassa on jaoteltu yleisimmit tulot verollisiin ja verottomiin tuloihin. Tiedot

koskevat vuotta 2013.

Verollisia tuloja on

- Yhteison saama elinkeinotulo

-> kiinteistotulo, mikali kiinteistod ei ole tarkoitettu yleishyddylliseen tai yleiseen
kayttoon

->Liiketoiminnan tulo, joka ylittda tilikaudella 8 500 euroa aiheuttaa arvonlisévero-
velvollisuuden

—> Tehdyt kiinteisto- tai arvopaperikaupat aiheuttavat varainsiirtoverovelvollisuu-

den.

Yhdistys on velvollinen antamaan veroilmoituksen, mikéli silld on verovuonna ollut

verotettavia tuloja.

Verovapaata tuloa on

- Yhdistyksen henkilokohtaiset tulot (esimerkiksi jasenmaksut, osingot ja korot)
-> Perintona tai lahjana saatu tulo

-> Toiminnan rahoittamiseksi jérjestetyt arpajaiset, myyjéiset, urheilukilpailut, eri-
laiset huvitilaisuudet, tavarankerdys tai muu néihin verrattava toiminta

—> Edelléd lueteltujen tapahtumien yhteydessé jarjestetty tarjoilu, myynti tai muusta
ndihin verrattavasta toiminnasta saatu tulo

—>Jasenlehdisti ja toimintaa tukevien julkaisujen tulo

- Yhdistyksen adressien, merkkien, korttien, viirien tai vastaavien tuotot

—>Varsinaisen toiminnan tuloksena syntynyt tulo
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Yhdistyksella ei ole velvollisuutta antaa veroilmoitusta, mikéli sen toiminnan tulot
ovat verovapaata. Mikali verovirasto kuitenkin vaatii yhdistykseltd veroilmoitusta,
on se luonnollisesti annettava. Yhdistyksen kannalta on kuitenkin jiarkevintd antaa
veroilmoitus, mikéli sen toiminnan luonne on oleellisesti muuttunut eikéd olla var-

moja siitd, miten sitd verotuksellisesti kasitelldén.
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Tapahtumatosite

Kvarkens havsoring rf

Merenkurkun taimen ry

Tapahtuma:

Paikka:

Paivanmaara:

Loppukassa €2
Alkukassa - €1
Kateiskassan lisays = €3)
Kassasta maksetut kulut € 4
Tapahtumat tuotot yhteensa = €5)
Erittelyt tuotoista:

- € 6)
- €7
- €38
- €9
- € 10
- € 11
- € 12)
- € 13
- € 14
- € 15)
Tuotot yhteensa = € 16)

Tapahtumatositteen tayttiminen:

1) Merkitdan alkukassa (=vaihtorahojen maara)

2) Tapahtuman loputtua lasketaan ja merkitdan kassan maara

3) Lasketaan kateiskassan lisdys (=loppukassa - alkukassa)

4) Merkitaan kassasta maksetut mahdolliset kulut (esimerkiksi kuittia vastaan)
5) Lasketaan tapahtuman tuotot yhteensa (=kateiskassan lisdys - kulut)

6)-15) Tuotot eritelldan tarvittavine lisatietoineen

16) Tapahtuman tuotot lasketaan yhteen
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Kuitin lisaselvitys
Kvarkens havsoring rf
Merenkurkun taimen ry

Tositteen numero:

Lisaselvitys:

Kuitin paivanmaara:

Hankkija:

(taloudenhoitaja tayttaa)
(taloudenhoitaja tayttaa)

Hankintapaikka:

Hankintahinta:

Hankitut tuotteet:

- a-hinta * kpl =
- a-hinta * kpl =
- a-hinta * kpl =
- a-hinta * kpl =
- a-hinta * kpl =
- a-hinta * kpl =
- a-hinta * kpl =
- a-hinta * kpl =
- a-hinta * kpl =
- a-hinta * kpl =
YHTEENSA =
Allekirjoitus Pdivanmaara

1(1)

dh dh dh dh dh db dh dh dh db

dh
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KASSAPAIVAKIR]JA
Merenkurkun taimen ry

1(1)

Pvim

Selite

Depet

Kredit

Saldo

Loppusumma/saldo
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TASETILIT

Vastaavaa

Pysyvit vastaavat

Aineettomat hyédykkeet

1011 Perustamismenot

1021 Tutkimusmenot

1031 Kehittdmismenot

1041 Aineettomat oikeudet

1081 Muut pitkadvaikutteiset menot
1091 Ennakkomaksut

Aineelliset hyodykkeet

1111 Maa- ja vesialueet

1121 Maanvuokraoikeudet

1151 Rakennukset ja rakennelmat
1171 Rakennusten vuokraoikeudet
1211 Koneet ja kalusto

1311 Muut aineelliset hyodykkeet (poistokelpoiset)
1351 Ennakkomaksut ja keskeneraiset hankinnat
Vaihtuvat vastaavat
Vaihto-omaisuus

1511 Aineet ja tarvikkeet

1521 Keskeneraiset tuotteet

1531 Valmiit tuotteet

1541 Tavarat

1551 Muu vaihto-omaisuus

1561 Ennakkomaksut
Lyhytaikaiset saamiset

1711 Myyntisaamiset

1761 Lainasaamiset

1771 Muut saamiset

1811 Siirtosaamiset

1841 Laskennalliset verosaamiset
Rahat ja pankkisaamiset

1901 Kateisvarat

1911 Pankkitili

Vastattavaa

Vieras paaoma
Lyhytaikainen vieras padoma
2831 Lainat rahoituslaitoksilta
2851 Elikelainat

2861 Saadut ennakot

2871 Ostovelat

2945 Arvonlisaverovelka

2959 Muut velat

2961 Siirtovelat
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TULOSTILIT

Varsinaisen toiminnan tuotot
3001 Osallistumismaksut

3101 Lahjoitukset

3901 Muut varsinaisen toiminnan tuotot
Varsinaisen toiminnan kulut
4031 Palkkiot

4201 Muut kulut

4201 Toiminnan kulut

4291 Muut toiminnan kulut

4601 Kone- ja kalustohankinnat
4801 Markkinointikulut

4801 Mainoskulut

4811 Messut ja nayttelyt

4841 Muut markkinointikulut
4915 Postikulut

4921 Rahaliikenteen kulut

4961 Edustuskulut
Varainhankinta
Varainhankinnan tuotot

5001 Jasenmaksutulot

5011 Kannatusmaksutulot

5021 Mainostulot

5031 Myyntitulot

5041 Muut varainhankinnan tuotot
Varainhankinnan kulut

5051 Jasenmaksukulut

5061 Ostot (myytavat tuotteet)
5071 Myyntikulut

5081 Muut varainhankinnan kulut
Satunnaiset erat

7001 Satunnaiset tuotot

7101 Satunnaiset kulut

7501 Yleisavustukset

8001 Poistot

8001 Poistot koneista ja kalustosta
9001 Tilinpaatossiirrot

9001 Poistoeron muutos

9501 Tuloverot ja muut valittomat verot
9501 Tuloverot
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Kvarkens havsoring / Merenkurkun taimen rf ry

Som medlem i Kvarkens havsoring / Merenkurkun taimen if ry understoder du en ilig
utplantering av havsoring | Kvarkens havsomrdde och dessutom kan du som medlem
delta i foreningens verksamhet. Forsta utplanteringen sker hosten 2013

Kvarkens havsoring / Merenkurkun taimen rf ry jasenena tuet vuosittaisia merntaimenen
poikasistutuksia Merenkurkun merialueelia. Jasenyys tarjoaa myos mahdollisuuden
osallistua seuran toimintaan. Ensimmaisen istutus tapahtuu syksylla 2013.
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