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Uusia yrityksia perustetaan Suomessa entista vahemman, vaikka niita tarvittaisiin luomaan
uusia tyopaikkoja. Toiminimella elinkeinoa harjoittaville ei ole ollut tasmallista arkikielista
opasta kertomaan, mita yrittajyys kaikessa yksinkertaisuudessaan on ja vaatii. Taman toimin-
nallisen opinnaytetyon tuloksena syntyi uusi lilketoiminnan opas, tarpeellinen tyokalu kaikille
yksityisille elinkeinonharjoittajille.

Aihe tydlle tuli suoraan tyoelaman tarpeesta kun toimeksiantajana toiminut Otalammen Auto-
huollon yrittaja tarvitsi konsultointia ja muuta apua yrityksensa perustamisessa ja liiketoimin-
tansa alkuvaiheessa. Tyon alussa tutustuttiin jo olemassa oleviin oppaisiin yrittajyytta suun-
nitteleville. Naita oppaita verrattiin toisiinsa ja todettiin, etta uudelle oppaalle oli tarvetta.
Seuraavaksi ryhdyttiin etsimaan toimeksiantajan esittamiin kysymyksiin vastauksia kirjallisuu-
desta, asiantuntijoilta, laeista seka eri viranomaisten Internet-sivustoilta. Paakohdiksi muo-
dostuivat lupa-asiat, rekisterointitoimenpiteet, rahallisen tuen saamisen vaihtoehdot, kirjan-
pito, hinnoittelu, laskutus seka erilaiset mahdollisuudet markkinoinnin ja verkostoitumisen
avulla. Keratyt tiedot raportoitiin ja toimeksiantajan kysymyksiin vastattiin mahdollisimman
nopeasti. Saaduista tiedoista koottiin materiaali uuteen liiketoiminnan oppaaseen yksityisille
elinkeinonharjoittajille. Opinnaytetyo ja liiketoiminnan opas tehtiin yksityisen elinkeinonhar-
joittajan ja sellaiseksi aikovan nakokulmasta ja tarpeeseen.

Lopuksi arvioitiin taman tyon tuloksia ja siita saatua hyotya. Tavoitteena oli toimeksiantajan
kysymyksiin vastaamisen lisaksi oppia itse kokonaisvaltaisesti uuden liiketoiminnan aloittami-
sesta, kayttaa omaa tietotaitoa muiden auttamiseen seka kannustaa muita yrittajyytta suun-
nittelevia toteuttamaan unelmansa. Asetetuista tavoitteista ensimmaiset saavutettiin, opin
paljon uutta ja olisin nyt itse valmis yksityiseksi elinkeinonharjoittajaksi. Tyosta on ollut suuri
apu myos toimeksiantajalle. Viimeisen, uusien yritysten syntymisen tavoitteen tayttymista ei
viela pystyta katsomaan saavutetuksi, silla opas ei ole viela ollut muiden kuin toimeksiantajan
kaytossa. Kysyntaa oppaalle on, ja sita on muutama tuleva ammatinharjoittaja jo pyytanyt
saada kayttaa sen valmistuttua.

Liiketoiminta, opas, elinkeinonharjoittaja, taloudenhoito, perustaminen



Laurea University of Applied Sciences Abstract
Hyvinkaa
Degree Programme of Business Administration

Lotta Raisanen
Business Guidebook for entrepreneurs

Year 2013 Pages 99

New enterprises are established in Finland less and less even though they would be much
needed to create new jobs. There has not been an exact and clear guidebook for new entre-
preneurs to tell them what entrepreneurship actually is and how easy and simple it could be.
The result of this functional thesis is a new business guidebook which is a necessary tool for
all new and future entrepreneurs.

The subject for this thesis was obtained straight from the needs of working life. It was com-
missioned by a car services company which was established in August 2013 and the entrepre-
neur needed business consulting and assistance while creating and starting their business. In
the beginning it was sufficient to explore the existing manuals for the future entrepreneurs.
The manuals were compared with each other and it was found that there was a need for the
new guidebook.

The next step was to answer the questions raised by the assignment. Searching was carried
out mainly from literature, experts, laws and the Internet sites of various authorities. The
main points were formed by license issues, registration measures, options for obtaining finan-
cial aid, accounting, pricing, billing, and the various opportunities in marketing and network-
ing. The collected data was reported and the car services company’s questions were an-
swered as quickly as possible. The data was also collected in the new business guidebook for
entrepreneurs. The thesis and the guidebook were both made from the perspective and con-
siderations of current and future entrepreneurs.

Finally the results of the thesis and the benefits it had generated were estimated. The aim, in
addition answered the questions the commissioned company had made, which was to learn
comprehensively how to establish a new enterprise, get to use the accrued know-how by con-
sulting the others and encourage them into entrepreneurship. Most of the set targets were
achieved. | learned a lot and | would now be prepared to possibly establish my own business
as an entrepreneur. The creation of new enterprises that was set as an objective is not yet
possible to estimate if it was achieved because the guidebook has not been in general use
yet. The guidebook has its demand and a few future entrepreneurs have already requested to
receive it when it is completed.

Business, guide, entrepreneur, financial management, establishment
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1 Johdanto

Monella meista on rakas harrastus tai erityisosaaminen, jonka voisi muuttaa liiketoiminnaksi
perustamalla vaikkapa toiminimen oman paivatyon oheen. Joku voi olla taitava kampausten ja
meikkien tekija, toinen jarjestaisi mielellaan tapahtumia ja kolmas voi olla esimerkiksi taita-
va opettamaan omaa taitoaan eteenpain. Kynnys ryhtya yrittajaksi voi kuitenkin olla korkea,
silla yrittajyytta pidetaan usein yli-ihmisten taitona ja etuoikeutena. Suomi tarvitsee yritta-
jia, ja siksi kynnykset on madallettava niin alas kuin mahdollista. Tietoa yksityisyrittajyydesta

tarvitaan enemman tavallisten ihmisten eli tulevien yksityisyrittajien ulottuville.

Yrityksen perustamiseen ja yrittajyyteen suunnattuja teoksia ja oppaita ovat kirjastojen hyl-
lyt ja Internet pullollaan. Valtaosa kirjallisuudesta ja muista oppaista kasittelee kuitenkin
yrittajyytta kokonaisvaltaisesti alkaen soveltuvuustesteista, liikeideoista ja yritysmuotojen
vertailusta aina kansainvaliseen liiketoimintaan asti. Joissakin teoksissa haastatellaan konser-
nijohtajia ja esitetaan esimerkkeja vaikkapa pitkantahtaimen markkinointisuunnitelmien laa-
timisesta, mutta mista saa tasmallista tietoa yksityinen elinkeinonharjoittaja, joka osaa oman
ydinliiketoimintansa, mutta ei pysty naiden miljoonien oppaiden avulla hahmottamaan yritta-

jyyden tarkeimpia paahaasteita?

On aika luoda kaytannollinen ja tasmallinen, selkokielinen opas, jossa pureudutaan niihin
valttamattomiin yksityisen elinkeinonharjoittajan toimiin, jotka varmasti askarruttavat lahes
jokaista yrittajaksi aikovaa. Taman opinnaytetyon tuloksena syntyvan oppaan tarkoitus on
palvella ensisijaisesti niita henkiloita, jotka ovat jo tehneet paatoksen ryhtya tai jopa ryhty-
neet elinkeinonharjoittajiksi ja ovat suunnitelmissaan jo niin pitkalla, ettei alkuvaiheen ana-
lysoinnille ole enaa kovin suurta tarvetta. Oletuksena on, etta markkinatutkimukset ja kan-
nattavuuslaskelmat ovat jo laaditut, joten perustamispaatoksentekoon liittyviin asioihin ei

tassa keskityta.

Aihe tyolle on tullut suoraan tyoelaman tarpeesta. Toimeksiantajayritys, Otalammen Auto-
huolto perustettiin kesalla 2013, ja mina liiketalouden opiskelijana olen toiminut yrittajaysta-
vani konsulttina koko perustamisprosessin ajan tammikuusta 2013 lahtien ja aikaisemminkin.
Avustettaessa uutta yrittajaa paaosin taloudenhoidon osa-alueella osoittautui jarkevaksi yh-
distaa konsultointi, opinnaytetyo ja uusien yrittajien tarpeet kokonaisuudeksi: oppaaksi yksi-
tyisille elinkeinonharjoittajille. Tavoitteena on vastata liiketoiminnan aloittamiseen liittyviin
kysymyksiin ja kasitella yleisimpia osaamisen haasteita esimerkkiyrityksen avulla elinkeinon-
harjoittajan nakokulmasta. Tyo tehdaan vastaten Otalammen Autohuoltoa perustettaessa ja
sen liiketoiminnan alkuvaiheessa kohdattuihin kysymyksiin yhdistamalla saatu tieto oppaaksi

kaikille yksityisille elinkeinonharjoittajille.



2  Tausta ja tavoitteet

Yrittajaksi ryhtyvalla on usein tarve toteuttaa itsedaan ja tuoda esiin omaa osaamistaan. Talla
voi myos olla rakas harrastus, jonka toivosi saavansa yhdistettya omaan paivatyohonsa. Tilas-
tokeskuksen (2013) mukaan uusia yrityksia perustetaan entista vahemman, vaikka Suomi tar-

vitsee uusia yrittajia tyopaikkojen synnyttamiseksi.

Uuden liiketoiminnan aloittaminen on riskinottoa, oman ammattitaidon hyodyntamista ja
omaan elamaansa vaikuttamista parhaimmillaan. Se vaatii rohkeutta ja sinnikkyytta, vastuul-
lisuutta, velvollisuuksien tayttamista seka motivaatiota. Aiotun toimialan ja taloushallinnon
perusteiden tuntemus on tarkeaa yrityksen perustamista suunnittelevalle. Uusi yrittaja tarvit-
see aina verkostoja, joita kasitellaan tassa tyossa ja tyon tuloksena syntyvassa oppaassa. Op-
paassa kerrotaan myos esimerkiksi tahot ja viranomaiset, joihin kannattaa ottaa yhteytta eri
asioiden askarruttaessa. Oppaan tarkoitus ei ole auttaa yrittajia ainoastaan kansantalouden

vuoksi, vaan ennen kaikkea yrittajan itsensa takia.

Uuden oppaan tarve tulee suoraan tyoelamasta, kun toimeksiantaja Otalammen Autohuolto
on tarvinnut paljon lilketoiminnan konsultointiapua. Otalammen Autohuolto perustettiin elo-
kuussa 2013 ja sen toimiala on nimensa mukaisesti moottoriajoneuvojen huolto ja korjaus se-
ka varaosien osto ja myynti. Opas rakentuu toimeksiantajan kohtaamista haasteista ja kysy-
myksista yrittajyytta suunnitellessa ja uuden liiketoiminnan alkuvaiheessa. Yritys esitellaan

tarkemmin luvussa 2.3 Otalammen Autohuolto.

Yrityksen elinkaarena pidetaan yleisesti viitta vaihetta: aloittaminen, henkiinjaaminen, kas-
vu, laajentuminen ja kypsyys (Kuva 1). Uusi liiketoiminnan opas yksityisille elinkeinonharjoit-
tajille rakentuu liiketoiminnan alkupuolen, aloittamisen ja henkiinjaamisen paaaskelista: lu-
vanvaraisuuden selvittamisesta ja rekisterointitoimenpiteista, alkupaaomaan liittyvista vaih-
toehdoista, kirjanpidon jarjestamisesta, hinnoittelusta, laskutuksesta seka erilaisista mahdol-
lisuuksista muiden muassa mainonnan avulla. Toimeksiantajan kohtaamien haasteiden lisaksi
tutustutaan aikaisemmin tehtyihin oppaisiin ja muuhun kirjallisuuteen seka eri viranomaisten
ohjeisiin, joista paaasiat kerataan arkikielisina uuteen oppaaseen. Koska oppaasta pyritaan
tekemaan helppolukuinen ja tiivis kasikirja, jatetaan siita pois elinkaaren myohemmat vai-

heet, joita kasitellaan monissa muissa, jo olemassa olevissa oppaissa ja kasikirjoissa.
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Kuva 1 Yrityksen elinkaari (Paasio - Heinonen 1993, mukailtu lahteesta Scott - Bruce 1987, ks.

Yrityksen viisivaiheinen elinkaari 2005.)

Omat tavoitteeni tassa tyossa ovat saada olla avuksi ystavalle, auttaa muita samassa tilan-
teessa olevia, oppia itse liiketoiminnan aloittamisesta seka luoda uutta. Opettaminen ja kon-
sultointi ovat taloushallinnon ja henkilostojohtamisen ohella aina olleet mielenkiintoni koh-
teita, ja tassa tyossa paasen toteuttamaan niita erityisen kiinnostavalla tavalla tehden samal-

la tarkeaa tyota. Tarkein tavoitteeni on luoda toimiva tyokalu tuleville yrittajille.

Tama tyo on rajattu toiminimen perustamiseen eli yksityisena elinkeinonharjoittajana toimin-
nan aloittamiseen ja toiminnan alkuvaiheeseen. Muita yhtiomuotoja ovat esimerkiksi avoin
yhtio, kommandiittiyhtio, osakeyhtio ja osuuskunta. Naista vain toiminimen ja osakeyhtion voi
perustaa yksin, muihin tarvitaan vahintaan kaksi jasenta. Toiminimi on yhtiomuodoista yksin-
kertaisin ja se sopii erinomaisesti henkiloille, jotka aikovat harjoittaa elinkeinoaan paaasiassa
yksin. Toiminimen perustamiseen ei ole maaratty alkupaaomavaatimuksia. Siina yrittaja on
yksin paatoksentekijana ja vastaa veloistaan henkilokohtaisesti. Yrityksen ja yrittajan varat
ovat yhta ja verotus tapahtuu yritystulon kautta paaomatulo- ja ansiotuloverona. (Lehtonen
2012.)



2.1 Tutkimusmenetelma

Tutkimusmenetelmilla tarkoitetaan tutkimuksen aineiston hankinta ja -analyysitapoja, jotka
voidaan luokitella laadullisiin eli kvalitatiivisiin ja maarallisiin eli kvantitatiivisiin menetel-
miin. Kvantitatiivisessa tutkimuksessa voidaan hyodyntaa tilastollisia paattelysaantoja, joiden
perusteella otoksesta saatuja tietoja voidaan soveltaa koko perusjoukkoon. Kvalitatiivisessa
tutkimuksessa pyrkimyksena on ennemmin ymmartaa tutkimuskohdetta kuin selittaa jotakin

tai tehda suoraviivaisia yleistyksia. (Saukkonen 2012.)

Tassakin tyossa kaytetyn strategian, toimintatutkimuksen avulla puututaan todellisiin tapah-
tumiin ja tarkastellaan niiden vaikutuksia. Toimintatutkimus kohdistuu yleensa tiettyyn eri-
tyistapaukseen, jonka painopisteena ei ole saada yleistettavaa tietoa, vaan tasmallista tietoa
tiettya tilannetta ja tarkoitusta varten. Se on tapa tutkia jotakin kaytannossa tarkoituksena
muuttaa tai kehittaa sita. Toimintatutkimusta pidetaan lahestymistapana, jossa ei olla kiin-
nostuneita vain siita, miten asiat ovat, vaan ennen kaikkea siita, miten niiden tulisi olla. Ku-
ten nimikin kertoo, sen tarkoituksena on toteuttaa seka toiminta etta tutkimus samanaikai-
sesti. (Toimintatutkimus 2007.) Tassa tyossa yhdistyvat lilketoiminnan aloittamisen aihealuei-

den tutkiminen seka toiminta, joka pitaa sisallaan uuden oppaan tekemisen.

Saukkosen (2012) mukaan tutkimuksen tasoa ja johtopaatosten patevyytta arvioitaessa kayte-
taan usein validiuden ja reliaabeliuden kasitteita, jotka molemmat liittyvat eri tavoin tutki-
muksen luotettavuuteen tiedon tuottajana. Tutkimuksen reliaabelius tarkoittaa sita, etta tut-
kimustyo on tehty silla tavalla huolellisesti, etta tutkimuksen tuloksia voidaan pitaa toistetta-
vina. Toisin sanoen, tulokset eivat saisi olla sattumanvaraisia. Validius tarkoittaa yleisesti ot-
taen aineistosta tehtyjen johtopaatosten luotettavuutta; sita, etta tutkimuksessa mitataan tai
tutkitaan sita, mita on tarkoituskin mitata tai tutkia (Saukkonen 2012). Luotettavaksi taman
toimintatutkimuksen tekee kaytetyt lahteet: ajantasainen lainsaadanto, viranomaisten ohjeet

seka niita noudattavat, muu kirjallisuus ja kaytetty materiaali.

Tama toimintatutkimus tehdaan viisivaiheisesti. Ensimmaisena on maaritelty ongelma ja ase-
tettu tavoitteet. Toinen vaihe on katsaus kirjallisuuteen ja toteaminen, ettei ongelmaa ole
viela ratkaistu tai asetettuja tavoitteita muussa kirjallisuudessa saavutettu. Olemassa olevia
oppaita kasitellaan seuraavassa luvussa 2.2 Aikaisemmat oppaat. Kolmantena maaritellaan
lahestymistavat ja tutustutaan ongelman aiheisiin lainsaadantéjen ja viranomaisten saadosten
kautta. Lahdemateriaaliin tutustutaan perusteellisesti ja se kirjoitetaan helppolukuisemmin
uuteen oppaaseen. Neljas vaihe on toimintatutkimuksen asetelman suunnittelu, jossa oleelli-
seksi on muodostunut yrityksen perustamisen ja toiminnan aloittamisen vaiheet aikajarjestyk-
sessa. Viidentena koottua tietoa analysoidaan ja siita tehdaan liiketoiminnan opas yksityisille

elinkeinonharjoittajille.
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2.2  Aikaisemmat oppaat

Monissa oppaissa ja yrittajyyteen liittyvissa teoksissa luetellaan ominaisuuksia, joita yrittajak-
si aikovalta henkilolta vaaditaan. Kuitenkin loppujen lopuksi halu ja tahto ryhtya yrittajaksi
ovat ratkaisevat tekijat. Seuraavassa esitellaan hieman jo kaytossa olevia oppaita uuden liike-

toiminnan aloittajille.

Holopaisen ja Levosen (2006) Yrityksen perustajan oppaan tarkoitus on auttaa alkavaa yritta-
jaa arvioimaan omia yrittajaominaisuuksiaan, yritysideansa elinkelpoisuutta ja omaa rahoitus-
tarvettaan, selviytymaan kaytannon perustamistoimenpiteista seka loytamaan tarvittavat asi-
antuntijat ja neuvontalahteet (2006, 16). Vaikka omien yrittajaominaisuuksien ja yritysidean
arviointi on tarkea osa yrittajaksi ryhtymista, tarvitaan opas myos niille, jotka ovat taman jo
tehneet. Uudesta oppaasta karsitaan pois muiden yritysmuotojen kuin toiminimen tarpeet ja

toimenpiteet.

Ilmoniemen, Jarvensivun, Kylakallion, Parantaisen ja Siikavuon Uuden yrittajan kasikirja ker-
too yrittajyyden iloista, suruista, haasteista ja mahdollisuuksista seka siita, miten yritys pe-
rustetaan ja miten sen toimintaa ohjataan. Kirjan tavoite on auttaa ymmartamaan yrittajyyt-
ta ja sen vaatimuksia. Se kannustaa yrityksen perustamiseen tarinoin ja kokemusesimerkein
(2009, 19). Kertomukset muiden yrittajien kokemuksista ovat varmasti uudelle yrittajalle ar-
vokasta tietoa, mutta kaikki eivat valita lukemisesta, joten pelkistetympi opas on tarpeen

senkin vuoksi. Lisaksi taas muiden kuin toiminimen tarpeet jatetaan pois uudesta oppaasta.

Siikavuon (2003) Pienyrityksen taloushallinto -teos kay lapi liiketoiminnan kannattavuuden
perustekijat: liikeidean, oikean yhtiomuodon, talouden seurannan ja verotuksen. Teos auttaa
lilkketoimintasuunnitelman laatimisessa ja soveltuu myos oppilaitosten ja ammattikorkeakou-
lujen yrittajyyden aineiden opintokokonaisuuksiin. Eri yhtiomuotojen vertailu ei ole oleellista
yksityiseksi elinkeinonharjoittajaksi aikovalle, jo paatoksen tehneelle. Myoskaan oppimateri-
aalityyppinen aineisto ei valttamatta vie yrittajaa eteenpain ilman opettajaa. Lisaksi Siika-
vuon opas keskittyy nimensa mukaisesti taloushallintoon, vaikka yrittaja tarvitsee tietoa kai-

kilta muiltakin liiketoiminnan kaynnistamisen alueilta.

Holopaisen (2013) Yrityksen perustamisopas on tarkoitettu henkilolle, joka on paattanyt yrit-
tajaksi ryhtymisesta ja tarvitsee tietoa yrityksen perustamisen kaytannon toimista. Kirjassa

paneudutaan perusteellisesti apua antaviin tahoihin ja yleisesti ennen liiketoiminnan aloitta-
mista tehtaviin paatoksiin. Holopaisen opas kasittelee aihealueita ennen liiketoiminnan aloit-
tamista. Uusi, nyt luotava opas kasittelee lahes jokaiselle yrittajalle vastaantulevia haasteita

myos liiketoiminnan jo kaynnistyttya, elinkeinon luvanvaraisuuden selvittamisesta aina myyn-
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tisaamisten perintamenettelyihin saakka ja vain yksityisen elinkeinonharjoittajan nakokulmas-

ta. Tarkoitus on siis harjoittaa elinkeinoa, ei enaa vain suunnitella ja analysoida sita.

Edella mainitut, kuten monet muutkin opastavat teokset palvelevat suurta kohderyhmaa,
kaikkia yrittajia tai sellaiseksi aikovia yleisesti taikka paneutuen yrittajyyden yhteen osa-
alueeseen perusteellisemmin. Kuitenkaan mikaan lukemistani ei palvele erityisesti yksityisia
elinkeinonharjoittajia, joista oletettavasti valtaosa aluksi kamppailee tietamattomyytensa
kanssa, eika ehka osaa pyytaa oikeanlaista apua oikeasta paikasta. Ilmoniemi ym. (2009, 25)
toteavat omasta kasikirjastaan, ettei lukija todennakoisesti ymmarra kirjan sisaltoa ensiluke-
malta, vaan siihen on tarkoitus tarttua silloin, kun asiat tulevat vastaan omassa tyossa. Ta-
man opinnaytetyon tuloksena syntyvan oppaan sisalto on helposti ymmarrettavissa ensiluke-

malla.

2.3 Otalammen Autohuolto

”Onnellisimmat yrittajat ovat ne, joiden harrastus on muuttunut yrittamiseksi” (Vahtera
2011, 24).

Toimeksiantaja talle tyolle on siis vihtilainen yksityinen elinkeinonharjoittaja Lari Lehtinen,
jonka yritys Otalammen Autohuolto perustettiin elokuussa 2013. Otalammen Autohuollon toi-
mialaa ovat moottoriajoneuvojen huolto ja korjaus seka varaosien osto ja myynti. Yritys toi-
mii Vihdin Otalammella, mainiolla paikalla kahden valtatien, 2:n ja 25:n risteyskohdassa. Yri-

tys on rekisteroity elokuun kuudentena paivana 2013.

Lehtisen paatokseen ryhtya yrittajaksi vaikutti ennen kaikkea pitkaaikainen unelma, tahto ja
into seka yrittajyyden edut, kuten valta paattaa itse omista toistaan ja tyoajoistaan, kehitty-
minen, oma kasvu ja lyhenevat tyomatkat. Kun yrityksen perustamisesta on kulunut noin kaksi
kuukautta, Lehtisen olemuksessa on tapahtunut huomattavia muutoksia. Pitkaaikainen unel-

ma on saanut tuulta alleen ja toteutuu kovaa vauhtia.

Lehtinen (2013) kertoo elamanlaadun ja younien parantuneen huomattavasti, kun saa tehda
tyota omalle itselleen. Viikonloppuisinkin saa tehda sita mita haluaa, lahinna tietenkin toita,
murehtimatta seuraavan viikon pitkia tyomatkoja ja tulevia, jonkun muun paattamia tyoteh-
aavistustakaan.” Tavoitteita han ei ole uskaltanut asettaa viela liian korkealle, ennen kuin

lilkketoiminta lahtee sujumaan kuin itsestaan. ”Nyt keskitytaan tyontekoon”, Lehtinen tiivis-

taa.
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Talla hetkella Lehtinen hoitaa kaiken liiketoimintansa itse lukuun ottamatta kirjanpitoa, jon-
ka han on ulkoistanut ammattilaiselle. Tulevaisuudessa han aikoo mahdollisesti palkata kaksi
tai kolme tyontekijaa hoitamaan rutiininomaisia tehtavia, jotta paasisi itse kehittymaan lisaa
yrittajana ja vaativampien tehtavien hoidossa. Han painottaa, ettei yrittamisella rikastu, tai
ainakaan rikastuminen ei ole ensisijainen tavoite. Rahan takia han ei suinkaan ryhtynyt yritta-
jaksi, vaan jo edella mainituista, henkisen hyvinvoinnin kehittamisen syista. Yrittaja uskoo ja
toivoo liiketoimintansa kantavan tulevaisuudessa niin, etta silla parjaisi hyvin. Hyvin parjaa-
mista han tarkentaa niin, etta olisi mahdollisuus asua ja elaa ilman suurta taloudellista huol-

ta.

Otalammen Autohuolto tarjoaa asiantuntevaa ajoneuvojen huolto- ja korjauspalvelua ammat-
titaidolla, yrittajan yli kymmenen vuoden tyokokemuksella. Hyva, luotettava ja mahdollisim-
man nopea palvelu ovat muiden muassa sita, mita Lehtinen haluaa asiakkailleen tarjota. Ku-
ten Vahtera (2011, 19) myos Lehtinen on sita mielta, etta tarkeinta yrittajyydessa ei ole ri-

kastuminen vaan turvallisuuden ja oman elaman hallinnan tunne. Paras mittari hyvalle ela-

malle on molempien mukaan younet.

Kuva 2: Otalammen Autohuolto Vihdin Otalammella

Oleellisia kysymyksia, joita Otalammen Autohuollon perustamisessa ja sen liiketoiminnan

kaynnistamisessa on kohdattu ja joiden pohjalta uutta lilketoiminnan opasta tehdaan, ovat
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esimerkiksi seuraavat: mitka ovat kirjanpitajan tehtavat? Mita tietoja perustamislomakkee-
seen tarvitaan? Mita kustannuksia on heti luvassa? Riittavatko rahat? Onko kaikki myynti ar-
vonlisaveron alaista? Milla hinnoilla tuotetta ja palvelua tulisi myyda? Mita tietoja laskussa
pitaa nakya ja miten lasku tehdaan? Mista saan tarvittavat tiedot? Ja mita tehda kun asiakas

ei ole maksanut laskua?

Tavoitteena on vastata naihin ja muihin kysymyksiin ja tuoda esiin vaihtoehtoja liiketoimin-
nan onnistuneeseen pyorittamiseen. Taman toiminnallisen opinnaytteen tuloksena syntyvan
oppaan tarkoitus on toimia kasikirjana ja muistilistana yksityisille elinkeinonharjoittajille.

Uuden oppaan sisalto perustuu Otalammen Autohuollon kehittamiseen ja siita saatuihin ko-

kemuksiin. Opas sisaltaa nama kokemukset yhdistettyna yleiseen tietoon yritystoiminnasta.

3 Ennen litketoiminnan aloittamista

Yrittajyys vaatii rohkeutta. Vahtera (2011,18) kiteyttaa yrittajyyden tuoman hyvan olon roh-
keuden voittaessa teoksessaan ”Yrittaminen on kaunein tapa ottaa vastuu omasta elamas-
taan”. Voidakseen tehda jotain suurenmoista taytyy uskaltaa tehda paatos yrittajyyden aloit-
tamisesta. Sen jalkeen riittaa, etta tekee aina parhaansa. Kun yrittaja nakee tyytyvaisen asi-
akkaan silmista ja kasvojen ilmeista helpottuneisuuden ja iloisuuden, han tietaa tekevansa
hyvaa tyota. Han nauttii tyostaan ja tuntee, etta hanta tarvitaan. Yrittaja saa tyydytysta
tyostaan, kun huomaa, etta asiakas tulee yha uudestaan ja kun asiakas kertoo suositelleensa

yrittajaa ystavilleenkin, on se paras palkinto tehdysta tyosta.

Yksityisena elinkeinonharjoittajana voi toimia luonnollinen henkilo, jolla on asuinpaikka Eu-
roopan talousalueella, taman ETA-alueen ulkopuolella asuva tarvitsee elinkeinon harjoittamis-
ta varten luvan Patentti- ja rekisterihallitukselta (Holopainen & Levonen 2006, 189). Elinkei-
nonharjoittajat eli ns. toiminimet jaetaan kahteen ryhmaan, liikkeenharjoittajiin ja amma-
tinharjoittajiin. Elinkeinoharjoittaja, joka ilman kiinteaa toimipaikkaa harjoittaa ammattiaan
yrittajana, on ammatinharjoittaja, kun taas henkilo, jolla on kiintea toimipaikka, on liikkeen-
harjoittaja. Otalammen Autohuollon yrittaja kuuluu ammatinharjoittajiin, silla vaikka yrityk-
sella on talla hetkella yrittajan asunnosta erillinen toimipiste, ei se liiketoiminnan kannalta
olisi valttamaton. Ammatin- ja lilkkkeenharjoittajien valinen ero nakyy kaytannossa esimerkiksi
kirjanpitovelvollisuudessa: ammatinharjoittaja saa pitaa yhdenkertaista maksuperusteista
kirjanpitoa, kun taas liikkeenharjoittaja on velvollinen pitamaan kahdenkertaista kirjanpitoa.

Kirjanpidon tehtaviin paneudutaan tarkemmin luvussa 3.2.1 Kirjanpito.

Osa elinkeinoista edellyttaa ilmoituksen tekemista viranomaisille tai rekisterditymista kysei-
sen ammatin harjoittajaksi. Jotkin elinkeinot tarvitsevat erillisen luvan, jota ilman yritys ei

voi toimia. Yrittaja on velvollinen ottamaan itselleen elakevakuutuksen ja lisaksi vakuutta-
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maan tyontekijansa. Tassa tyossa keskitytaan ensisijaisesti yksityisiin elinkeinonharjoittajiin,
jotka harjoittavat ammattiaan yksin toiminimella, joten tyontekijoita koskevia velvoitteita ei
kasitella perusteellisesti. Kaikki yritykset ovat lain mukaan kirjanpitovelvollisia. Pienia yrityk-
sia lukuun ottamatta yritysten on myos valittava itselleen ulkopuolinen tilintarkastaja. (Pakol-
liset tehtavat 2013.)

3.1 Elinkeinon luvanvaraisuus

Joidenkin elinkeinojen harjoittaminen vaatii erillisen luvan, ilmoituksen tai rekisteroinnin.
Raportissa Luvanvaraiset elinkeinot (2013) kerrotaan, etta luvanvaraisuuksia on kolmenlaisia:
toimintaymparistoon liittyvat luvat ja terveystarkastajan hyvaksynnat, varsinaiseen harjoitet-
tavaan elinkeinoon, esimerkiksi apteekkitoimintaan liittyvat luvat seka luvat, jotka liittyvat
elinkeinonharjoittajien ammattitaitovaatimuksiin. Raportissa muistutetaan, etta luvan kasit-
telyyn kannattaa varata riittavasti aikaa ja hyvat selvitykset lupahakemuksen yhteydessa hel-
pottavat luvan kasittelya. Ensimmaisiin yksityisen elinkeinonharjoittajan tehtaviin perusta-
mispaatoksen seka siihen liittyvien laskelmien ja analysointien jalkeen kuuluu elinkeinon lu-
van- ja ilmoituksenvaraisuuden selvittaminen juuri ilmoitusten kasittelyaikojen vuoksi. Sa-

maan aikaan on jo hyva suunnitella myos kirjanpidon jarjestamista.

Autokorjaamotoiminta voi olla joko luvan- tai ilmoituksenvaraista riippuen korjaus- ja huolto-
tyon luonteesta. Katsastustehtavien vahaisia osia, kuten pakokaasupaastojen, jarrujarjestel-
mien, vetokytkimien ja nopeudenrajoittimien tarkastuksia voidaan valtioneuvoston asetuksel-
la antaa myos muiden kuin katsastusluvan haltijoiden suoritettaviksi (HE 17/2013, 17). Halli-
tuksen esityksen (HE 17/2013, 17) mukaan katsastusasetuksessa saadetaan, etta naita tehta-
via saa suorittaa autokorjaamo tai muu tarkastuspaikka, jonka on ilmoittauduttava Liikenteen
turvallisuusvirastolle. Otalammen Autohuollon on tehtava ilmoitus pakokaasumittausten aloit-
tamisesta, kun laitteet mittausta varten on ostettu, asennettu ja aiotaan ottaa kayttoon. Il-
moitus olisi ollut hyva tehda ennen liiketoiminnan aloittamista, silla kaupparekisteriin tehta-
vat muutokset ovat aina maksullisia. Pakokaasumittauksien ilmoitukset tehdaan erikseen die-
sel- ja bensiinikayttoisille moottoreille, ja ilmoituspohjat (Liitteet 1 ja 2) saa muun muassa

Tyo- ja elinkeinoministeriolta.

Pakokaasumittauksista ilmoituksen tehneilta tarkastuspaikoilta peritaan vuosimaksu, joka
vuonna 2013 on 50 euroa (Yrityksen luvat 2013). Muiden ilmoituksen- ja luvanvaraisten liike-
toimintojen vuosimaksuista tietoa antaa luvan myontava tai ilmoituksen hyvaksyva viranomai-
nen. Liikenteen turvallisuusvirasto Trafi myontaa lupia myos muun muassa kuorma- ja linja-
autojen jarrujen ja ajopiirtureiden korjauksiin, mutta Otalammen Autohuollossa naita ei tar-
vita, kun korjaustyossa keskitytaan paaosin vain henkiloautoihin. Luvan- ja ilmoituksenvarai-

sista elinkeinoista seka lupia myontavista viranomaisista saa lisatietoa paikalliselta Tyo- ja
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elinkeinotoimistolta tai muun muassa Yritys-Suomen Internet-sivustolta, josta kerrotaan uu-

dessa oppaassakin (Liite 3) tarkemmin.

Ajoneuvo- ja liikennetoimintaan liittyvat seuraavat luvat, ilmoitukset ja rekisterdinnit:
Ajoneuvot ja liikkenne N i
Toiminta Lopa, Hmoin sl Vastuuviranomainen
Alkoholi ja tupakka rekistersinti
Elintarvikkeet
Eldimet ADR-koulutus ADR-koulutuslupa Trafi
Hius- ja kauneudenhoitoala
Kasvit, lannoitteet ja rehut Ajoharjoitteluradat Ajoharjoitteluratalupa Trafi
Kemikaalit
Kiinteistot, rakentaminen ja urakointi Ajoneuvojen ja
Maa-aines ja maapera kompeonenttien
Mty ravireaiat fa wepas aik AONEUVOIS |8 tutkimuslaitokset
IV (aliu, ravintoela jav -aika x a e
componenttien o
komponenttie N = Trafi
Raha ja omaisuus testaus Ajoneuvojen |a
SR kemponenttien hyvaksytyt
Sosiaali- ja terveyspalvelut £ %
asiantuntijat
Turvallisuus
Viestinta
. Ajoneuvojen
Muut toimialat katsastajien Ajoneuvojen katsastajien Traf
R : rafi
Valiaikainen palveluntarjoaminen kouluttajat koulutusoikeus
Elinkeinot, jotka eivat vaadi lupaa
Ajoneuvojen sos ;
; ! Katsastuksen toimilupa Trafi
katsastus
Ajopiirturin asennus Ajopiirturin asennus- ja Trafi
) g i
ja korjaus kerjauslupa

Kuva 3: Yrityksen luvat, Ajoneuvot ja lilkkenne (2013.)

3.2 Taloudenhoito

Jokaisen yrittajan on ymmarrettava laskentatoimen perusteet, osattava tulkita lukuja, lukea
tilinpaatosraportteja ja hallita kassavirtaa. Tasta muistutetaan lahes poikkeuksetta yrittajille
suunnatuissa oppaissa ja ohjeistuksissa. Jo tuossa yhdessa lauseessa on monta sanaa, joita
yrittajaksi aikova ei ehka edes ymmarra: laskentatoimi, tilinpaatosraportit ja kassavirta. To-
sissaan oleva tuleva yrittaja ei vaivu synkkyyteen, vaan tekee kuten Ilmoniemi ym. (2009,
245) muistuttavat: taloudenhoitoon aiemmin perehtymattoman kannattaa siirtaa kirjanpiton-

sa ammattilaisten hoidettavaksi ja ottaa kirjanpitajansa ikaan kuin parhaaksi ystavakseen.

Yrityksen taloudenhoito ei kaytannossa paljoakaan poikkea yksityishenkiloiden taloudenhoi-
dosta. Laskut on maksettava ja verot tilitettava. Tulojen pitaisi kattaa menot ja investointi-
suunnitelmia tehdaan pitkalti tulojen, saastojen ja lainarahan ehdoilla. Yrityksen talous yk-
sinkertaistettuna: tulojen on vain oltava menoja suuremmat. Tarjousten laatiminen, hinnoit-

telu, laskutus ja taman kaiken kontrollointi ovat yleensa vaistamatta yrittajan omalla vastuul-
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la eika niita voi ulkoistaa tilitoimistolle. Toisaalta, jos naista ei olla kiinnostuneita, tuskin ol-

laan yrittajyydesta ylipaataan.

Keskeisimpiin kysymyksiin uutta liiketoimintaa aloitettaessa kuuluu, mita kirjanpito kaytan-
nossa tarkoittaa. Kuinka se jarjestetaan? Tehdaanko kirjanpito itse vai annetaanko se ulko-
puolisen hoidettavaksi? Onko ulkopuolinen apu kirjanpitaja vai tilitoimisto? Kirjanpitajaan

paadyttaessa mietitaan, kehen voi luottaa.

3.2.1 Kirjanpito

Kirjanpitolaissa (1:1.1) saadetaan, etta jokainen, joka harjoittaa lilke- tai ammattitoimintaa,
on tasta toiminnastaan kirjanpitovelvollinen. Holopaisen ja Levosen (2006, 156) maarittele-
mana kirjanpitovelvollisuus tarkoittaa yrityksen johdon velvollisuutta huolehtia siita, etta yri-
tyksen liiketapahtumista syntyva ja niita kuvaava kirjallinen aineisto, tositteet ja kirjeenvaih-
to kootaan ja sailytetaan. Tasta aineistosta laaditaan maaraajassa kirjanpito ja tilinpaatos
kirjanpitolainsaadantoa ja hyvaa kirjanpitotapaa noudattaen. Tilinpaatoksen tehtavana on
antaa kuva yrityksen tuloksesta ja taloudellisesta tilasta. Pienen kirjanpitovelvollisen tilinpaa-
tokseen kuuluu tuloslaskelma ja tase, eika rahoituslaskelmia ja toimintakertomuksia tarvitse

laatia.

Yksi aloittavan yrityksen ensimmaisista tehtavista on juuri kirjanpidon jarjestaminen. Kirjan-
pito voidaan ulkoistaa osittain tai kokonaan tai se voidaan hoitaa kokonaisuudessaan itse.
Otalammen Autohuollolle yrittaja valitsi ystaviensa suositusten perusteella tutun kirjanpita-
jan. Sen tehtaviin kuuluu liiketapahtumien kirjaus tileille tositteiden mukaan, arvonlisavero-
laskelmat ja tilinpaatos. Niin Otalammen Autohuollossa kuin yleensakin yrityksissa yrittaja
laskuttaa itse omista myynneistaan, huolehtii myyntisaamisistaan, maksaa ostolaskunsa ja
maksaa eli tilittaa arvonlisaveron kirjanpitajan laskelmien mukaisesti. Yrittaja siis pitaa itse
huolen kaikesta rahan liikkumisesta, jolloin kirjanpitajan tyokaluiksi jaavat asiakkaan puolelta
vain tositteet eli kuitit suorituksista. Naiden tehtavien lisaksi Otalammen Autohuollon kirjan-

pitaja auttaa ja tukee yrittajaa aina tarpeen vaatiessa.

Jos yrittaja paattaa hoitaa kirjanpitonsa itse, han oletettavasti tietaa jo enemman talouden-
hoidon perusasioista, ja jos ei, on kirjanpidosta jo olemassa oppaita siita selviamiseksi. Tassa
osassa ei syvennyta siihen opettavalla tavalla, vaan kerrotaan mita kirjanpito on ja miten siita
selvitaan. Vaihtoehtoihin kirjanpidon jarjestamiseksi kannattaa tutustua ja olla yhteydessa eri
tilitoimistoihin ja kirjanpitajiin esimerkiksi tarjouspyynnoin. Kirjanpitajan tai tilitoimiston
valinnassa yleisesti tarkeimpina kriteereina pidetaan luonnollisesti tulevan yhteistyokumppa-

nin kokemusta ja tietotaitoa, sita, kuinka luotettavana yrittaja tata pitaa seka sita, etta
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kumppanin kanssa on helppo kommunikoida ja han puhuu samaa kielta tulevan mahdollisen

asiakkaansa eli yrittajan kanssa. Kirjanpitajaa ei tule valita hatikoiden.

Tilitoimistojen ja kirjanpitajien peruspalveluihin kuuluvat juoksevan kirjanpidon ja tilinpaa-
toksen tekeminen. Myos halutunlainen tulosraportointi ja veroilmoituksen laadinta kuuluvat
kirjanpidon hoitamiseen. Palveluun voidaan Holopaisen ja Levosen (2006, 160) mukaan sisal-
lyttaa lisaosia kuten laskutuksen, myyntireskontran saatavien valvonnan, ostoreskontran,
maksuliikenteen ja palkkakirjanpidon hoitaminen. Tilitoimistoilla on tarjolla myos paljon mui-
ta palveluita yrityksen eli asiakkaan tarpeen mukaan. Ennen lisapalveluiden ostamista voi olla
jarkevaa yrittaa selviytya niista ensin itse. Vasta sen jalkeen yrittaja tietaa, minka verran on

valmis palvelusta maksamaan, jolloin saastytaan mahdollisesti suuriltakin kustannuksilta.

Liikkeen- ja ammatinharjoittajan kirjanpitovelvollisuudet ovat siis erilaiset. Ammatinharjoit-
tajia lukuun ottamatta kirjanpitovelvollisen on pidettava kahdenkertaista kirjanpitoa, jossa
jokaisen liiketapahtuman euromaarat viedaan vahintaan kahdelle tilille. Kaytannossa tama
tarkoittaa sita, etta tuloslaskelma- ja tasetiedot saadaan toisilta tileilta hyvityskirjauksina
plussana ja toisilta veloituskirjauksina miinuksena. Ammatinharjoittajilta riittaa yksinkertai-
sempi, yhdenkertainen kirjanpito, joka tarkoittaa paapiirteissaan vain yrityksen tulojen ja

menojen kirjausta.

3.2.2 Yksityisen elinkeinonharjoittajan verotus

Leppiniemi (2003, 49) kirjoittaa kirjanpidon ja verotuksen sidonnaisuudesta, mutta muistut-
taa samalla, etta niiden lainsaadantojen perustat eroavat toisistaan. Kirjanpidon tehtava esi-
merkiksi tilinpaatoksessa on antaa oikea kuva yrityksen tilasta ja verolainsaadannon ensisijai-

nen tarkoitus on varojen keraaminen yhteiskunnalle.

Yksityisen elinkeinonharjoittajan verotuksen oleelliset termit ovat jaettava yritystulo, netto-
varallisuus, paaomatulo ja ansiotulo. Elinkeinonharjoittajan tulo jaetaan kahteen tulolajiin:

paaomatuloon ja ansiotuloon. Ansiotulosta suoritetaan veroa valtiolle, kunnalle ja seurakun-
nalle ja paaomatulosta suoritetaan veroa valtiolle. (Tuloverolaki 1:1.1, 1:1.2 ja 1:29.2.) Seu-

raavaksi kerrotaan naista termeista ja niiden merkityksista tarkemmin.

Jaettava yritystulo tarkoittaa elinkeinotoiminnan tai maatalouden tulosta, joka edellisten
vuosien tappioiden vahentamisen jalkeen jaetaan verotettavaksi verovelvollisen ansio- ja
paaomatulona. Jaettavasta yritystulosta paaomatulona verotetaan se osuus, jonka voidaan
olettaa olevan tuottoa nettovarallisuudelle. Yleensa nettovarallisuuden tuottona pidetaan 20
prosentin osuutta edellisen verovuoden taseen nettovarallisuudesta, mutta yksityiselta elin-

keinonharjoittajalta paaomatuloa voi olla myos 10 tai O prosenttia nettovarallisuudesta. Jos
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koko yritystulo katsotaan ansiotuloksi, verotetaan se kokonaisuudessaan ansiotulona progres-
siivisen veroasteikon mukaan. Progressiivinen verotus ei aina tule halvemmaksi kuin paaoma-
tuloilla verottaminen, esimerkiksi jos yrittajan tulot ovat suuret ja verokortin veroprosentti
on yli 20. (Jaettava Yritystulo 2011, Tuloverolaki 2:38.1.)

Nettovarallisuudella tarkoitetaan yleisesti yrityksen varoja vahennettyna sen veloilla. Yksityi-
sen elinkeinonharjoittajan nettovarallisuuteen lasketaan verotuksessa edellisen verovuoden
lopussa taseeseen merkityt rahat kassassa, kaluston arvo, vaihto-omaisuuden arvo, joka kasit-
taa elinkeinotoiminnassa kuluvat tai myytavat tavarat, raaka-aineet, muut aineet ja tarvik-
keet seka pysyvien vastaavien sijoitukset eli sijoitukset, jotka tuottavat tuloa useamman kuin
yhden tilikauden ajan. Edella mainituista vahennetaan yrityksen velkojen suuruus ja lisataan
30 prosenttia edellisen vuoden aikana maksetuista palkoista. Ansiotulo on elinkeinotoiminnan

tulos vahennettyna aikaisempien vuosien vahvistetuilla tappioilla ja paaomatulo-osuudella.

Paaomatulosta maksetaan veroa valtiolle alle 50 000 euron osuudelta 30 prosenttia ja yli 50
000 euron osuudelta 32 prosenttia. Kun jaettavasta yritystulosta vahennetaan paaomatulon
osuus, jaa jaljelle ansiotulona verotettava osa yritystulosta. Ansiotulo-osuus lasketaan yhteen
yrittajan muiden ansiotulojen kanssa, ja yrittaja maksaa kaikkien ansiotulojensa yhteismaa-
rasta veroa valtiolle, kunnalle ja mahdollisesti seurakunnalle progressiivisen veroasteikon eli

henkilokohtaisen verokorttinsa mukaan. (Perustamisopas 2013.)

Taulukot 1 ja 2 havainnollistavat veron maaran laskemista. Taulukossa 1 ”Yritystulo, nettova-
rallisuus seka paaoma- ja ansiotulot” yritystuloksi eli toiminnan tulokseksi on esitetty 5000
euroa ja edellisen verovuoden varoiksi 5 000 euroa. Yrityksella on palveluksessaan yksi tyon-
tekija, jolle maksettiin palkkaa viimeisen 12 kuukauden aikana yhteensa 20 000 euroa. Yrityk-

sella on velkaa 1 000 euroa.

Toiminnan tulos € 5000,00
Edellisen vuoden tappio € -400,00
Yritystulo € =4600,00
Varat edellisen verovuoden lopussa 5000,00
Velat -1000,00
Tyontekijoiden palkoista 30 % +6000,00
Nettovarallisuus =10000,00
Paaomatulo, € (20 % nettovarallisuudesta) 2000,00
Ansiotulo, € (yritystulo - paaomatulo) 2600,00

Taulukko 1: Yritystulo, nettovarallisuus seka paaoma- ja ansiotulot
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Taulukossa 2 on laskettu esimerkkiyrityksen tilitettavan tuloveron maara. Alle 50 000 euron
osuus paaomatulosta verotetaan jo aiemminkin mainitulla veroprosentilla 30. Yrittajan ansio-
tuloveroprosentiksi, joka maaraytyy progressiivisesti jokaisen omien tulojen mukaan, on arvi-
oitu 35. Nain ollen yrittaja maksaisi yritystulostaan veroja 1 510 euroa.

Tulo, €| Veron maara, €
Paaomatulo alle 50 000 osuudelta, vero 30 % 2 000,00 600,00
Paaomatulo 50 000 ylittavalta osalta, vero 32 % 0,00 0,00
Ansiotulo, progressiivinen vero esim. 35 % 2 600,00 910,00
Verot yhteensa 1510,00

Yritystulosta (4 600 euroa) jaa yrittajalle 3.090,00

Taulukko 2: Tulovero
3.2.3 Vakuutukset

Yrittajien elakelain (YEL) piiriin kuuluvat Suomessa asuvat 18-64-vuotiaat yrittajat, jotka
tyoskentelevat yrityksissaan ja joiden yritystoiminta jatkuu yhtajaksoisesti vahintaan nelja
kuukautta. Lisaksi yrittajien elakelain piiriin kuuluminen edellyttaa vahintaan 7 303,99 euron
vuosittaista tyotuloa ja sita, ettei yrittaja kuulu muun elakelain piiriin (Yrittajan elakevakuu-
tus YEL 2013). Yrittajien elakevakuutusmaksut maaraytyvat vakuutettavan tyotulon perusteel-
la. Alle 53-vuotiaan yrittajan YEL-vakuutusmaksu vuonna 2013 on 22,5 prosenttia tyotulosta,
jonka ensisijaisena maarittelyperusteena kaytetaan yrittajan oman alan tai lahinna soveltuvan
alan jarjeston ohjetta tarkasteluvuoden tasoon indeksoituna (Elaketurvakeskus 2013). Myos
palkkatilastolukuja, joista esimerkkina Kuva 3, Yrittajan tyotulo 2011 voidaan kayttaa tulevan
tyotulon arvioinnissa tarvittavan YEL-elakkeen maksamiseksi. Tyotulo on siis yrittajan tyo-

panosta vastaava euromaara tai arvio siita.

5020A Autoalan ja Korjaamoiden Liitto

Yrittdjan tyotulo muodostuu seuraavaksi:

Yrityksessa henkiloita Yrittdjan tyotulo, euroal/v
yrittdjda mukaan lukien

I 14 500 —

2 16 000 —

3 17 000 —

4 18 000 —

5 19 000 —

6 20 000 —

Kuva 4: Yrittajan tyotulo 2011, Autoalan ja Korjaamoiden liitto (Elaketurvakeskus 2013.)

Kuvan 3 esimerkissa kysymys on korjaamotoiminnasta, joka on usein erikoistumiseen perustu-

vaa kapea-alaista esimerkiksi peltikorjaus- tai myos joskus yleiskorjaustyyppista toimintaa.
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Yritys- ja aluekohtaiset vaihtelut voivat olla suuria. Otalammen Autohuollon tyotuloksi maari-
teltiin 15 000 euroa vuodessa juuri ylla olevan kuvan ohjeen mukaisesti lisaten viela 500 euroa
siksi, etta kuvan tyotuloarviot ovat yli kahden vuoden takaa ja palkat ovat siina ajassa nous-
seet. Tasta summasta yrittaja maksaa YEL-vakuutusmaksuja 22,5 prosenttia eli 3 375 euroa

vuodessa.

Yrittajan lakisaateisen YEL-vakuutuksen lisaksi voidaan liiketoimintaa ja omaisuutta vakuut-
taa yrittajan oman harkinnan mukaan monin erilaisin vapaaehtoisin vakuutuksin. Vakuutusta
otettaessa kannattaa aina selvittaa vakuutuksen kattavuus, jotta se vastaa yrityksen tarpeita
ja antaa riittavan suojan vahingon sattuessa. Seuraavassa on muutama esimerkki Fennian (Yri-

tyksen vakuutukset 2013) tarjoamista vakuutuksista yrityksille.

Keskeytysvakuutukset korvaavat liiketoiminnan keskeytymisesta aiheutuneita menetyksia,
kuten menetettya myyntikatetta tai muutoksia palkoissa. Omaisuusvakuutukset kattavat kiin-
teistolle aiheutuneita esinevahinkoja, kuten vesijohtovuodosta ja koneiden ja laitteiden rik-
koutumisesta aiheutuneita vahinkoja. Oikeusturvavakuutus korvaa vakuutetulle lakimiesavun
kaytosta esimerkiksi riita-asioissa aiheutuneita asianajo- ja oikeudenkayntikuluja. Toiminnan
vastuuvakuutus kattaa sita korvausvelvollisuutta, joka lain mukaan voi aiheutua yritykselle
sen toimialaan kuuluvasta toiminnasta. Tuotevastuuvakuutus kattaa sita korvausvelvollisuut-
ta, joka voi aiheutua yritykselle sen valmistaman tai maahantuoman tuotteen aiheuttamista

vahingoista. (Yrityksen vakuutukset 2013.)

3.2.4 Rahoitus

Yritysta perustettaessa on tarpeellista laatia rahoitussuunnitelma eli arvioida mahdollisimman
tarkasti yrityksen rahatarve, kirjata arvioidut tulot ja menot. Yrittajan tulee paattaa, kuinka
paljon han on itse valmis sijoittamaan yritykseensa. Lisaksi kannattaa selvittaa yrityksen
kaynnistamiseen mahdollisesti saatava avustusrahoitus. Yrittajan itse yritykseensa sijoittamaa
varallisuutta kutsutaan yrityksen omaksi paaomaksi. Omaa paaomaa on kaikki varallisuus, jol-
la ei ole takaisinmaksuvelvollisuutta. Vastaavasti vieraaksi paaomaksi kutsutaan velkoja:

pankkilainoja ja muita ulkopuolisten tahojen sijoituksia, jotka pitaa maksaa takaisin.

Yleensa liiketoiminnan aloittamisen ensimmaisia kustannuksia syntyy vuokrasopimuksista, lu-
pa-asioista, yrityksen rekisterdimisesta, kirjanpidosta ja liiketoiminnan kaynnistamisen vaati-
mista koneista, laitteista, kalusteista ja ohjelmistoista. Naiden ja muiden menojen euromaa-
raiset selvitykset kannattaa laatia, ja usein ulkopuolisen rahoituksen saamiseksi ne myos edel-
lytetaan. Siikavuon (2003, 184 - 186) investointi-, kayttopaaoma- ja alkupaaomalaskelmat
(Taulukot 3-5) auttavat yrittajaa suunnittelemaan omaa rahoitustarvettaan. Taulukoissa val-

miina olevat tiedot eivat palvele kaikkia yrittajia, mutta antavat suuntaa siihen, mita kaikkea



21

on syyta huomioida. Investointilaskelmalla (Taulukko 3) selvitetaan, mita perusinvestointeja
yritystoiminnan aloittaminen vaatii ja mika on investointeihin tarvittavan paaoman suuruus.
Investoinnilla tarkoitetaan Taloussanakirjankin (2013) mukaan sijoitusta, pitkavaikutteista
menoa, josta odotetaan saatavan tuloja useampana kuin yhtena tilikautena. Eri yrityksilla on

siis luonnollisesti erilaisia investointeja toiminnan luonteesta riippuen.

Euroa

Maa-alueet +
Rakennukset ja +
rakennelmat

Kalusteet +
Koneet ja laitteet +
Kuljetusvalineet +
Atk-laitteet +
Asennukset, muu- +
tostyot yms.

Somistus +
Muut investoinnit +
Investoinnit yh- =
teensa

Taulukko 3: Investointilaskelma, mallipohja (Siikavuo 2003, 184.)

Kayttopaaomalaskelman (Taulukko 4) avulla selvitetaan kayttopaaoman tarve ensimmaisten
toimintakausien varalle, kun tulorahoitusta ei viela ole kertynyt riittavasti kattamaan toimin-
nasta aiheutuvia kiinteita kuluja. Taloussanakirja (2013) selittaa sanan kayttopaaoma tarkoit-
tavan sita paaomaa eli rahan maaraa, joka sitoutuu juoksevaan kirjanpitoon. Esimerkki kayt-
topaaomasta ovat myyntisaamiset. Myyntisaamisiin eli asiakkaiden maksamattomina oleviin
laskuihin sitoutuu yrityksen varallisuutta, joka taytyy kattaa paaomalla. Saamisten suuruus

vaikuttaa kaytettavissa olevan rahan maaraan.
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Euroa
Maksuvalmius Kohtuullinen maara suoraan kay- |+
tettavissa olevaa rahaa kassasta
ja/tai pankissa
Tavaravarasto Raaka-aineet
Puolivalmisteet
Keskeneraiset tuotteet
Valmiit tuotteet +
Myyntisaamiset | Myyntisaamisten keskimaarainen |+
suuruus
Muut saatavat Ennakkomaksut ja kasirahat +
Etukateen maksetut vuokrat +
Takuut +
Arvonlisavero jne. +
Velat toimittajil- | Tavarantoimittajien myontama |-
le keskimaarainen luotto
Muut lyhyt- ai- Ennakonpidatykset -
kaiset velat
Arvonlisavero jne. -
Kayttopaaoman keskimaaradinen tarve =

Taulukko 4: Kayttopaaomalaskelma, mallipohja (Siikavuo 2003, 185.)

Laskemalla yhteen investointeihin sitoutuva rahamaara, kayttopaaoman maara ja kustannus-
ylitysvaraus saadaan selville, mika on alkupaaoman tarve yhteensa (Taulukko 5). Kustannusyli-
tysvarauksen lisaamisella varaudutaan investointien ja kayttopaaoman tarpeiden muutoksiin

ja mahdollisiin yllatystilanteisiin (Siikavuo 2003, 186).

Investointipadoma +

tarve

Investointipadaoma ja kaytto- =
padoma yhteensa

Kustannusylitysvaraus (noin 10 | +
% edellisesta summasta)

Alkupadaoman tarve yhteensa =

Taulukko 5: Alkupaaoman tarve ja rahan lahteet, mallipohja (Siikavuo 2003, 186.)
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Laskelmat tehdaan yrityksen itsensa takia, mutta myos rahoittajat ovat tietenkin niista kiin-
nostuneita. Saadakseen ulkopuolista rahoitusta on yrittajan voitava selittaa sen myontajalle,
mihin rahoitusta tarvitaan ja miksi, ja etta aiotulle liiketoiminnalle on kysyntaa ja tarvetta.

Yleensa mahdollisille rahoituksen myontajille esiteltavia laskelmia ja muuta materiaalia kut-

sutaan liiketoimintasuunnitelmaksi, joka laaditaan ennen yrityksen perustamista.

Yrityksen oma paaoma muodostuu yritykseen sijoitetusta paaomasta seka tulorahoituksesta
kertyneesta yritykseen jatetysta paaomasta. Paaomaa kertyy myos omaisuuden arvonnousuis-
ta. Yrityksen liiketoiminta sitoo paaomaa. Tasta syysta on suositeltavaa, etta alkavaan yrityk-
seen sijoitetaan riittavasti rahaa toiminnan kulujen kattamiseksi. Tulorahoituksesta kertyy
aloittavassa yrityksessa hitaasti omia paaomia, joten ensimmaisia vuosia varten tarvitaan riit-
tava puskuri omia padaomia toiminnan turvaamiseksi. (Heiskanen, Kekalainen, Lundén & Van-
hanen 1998, 65.)

Yritystoimintaa varten on mahdollisuus saada erilaisia avustuksia, joiden perusteet ja muodot
vaihtelevat. Yritystoiminnan kannattavuutta ei voi jattaa ainoastaan avustusten varaan, mut-
ta niista voi olla huomattava apu niin toiminnan alussa kuin sen kasvaessakin. Tutuimpia uusi-
lilkkenne ja ymparistokeskukset eli ELY-keskukset. Uuden yritystoiminnan syntymista ja ihmis-
ten tyollistymista edistetaan muiden muassa Tyo- ja elinkeinotoimiston myontamalla startti-

rahalla.

Starttirahan tarkoitus on turvata yrittajan toimeentulo yritystoiminnan kaynnistamisen ja va-
kiinnuttamisen ajan, kuitenkin enintaan 18 kuukautta. Starttiraha muodostuu kahdesta osas-
ta, perustuesta, joka vuonna 2013 on 32,46 euroa paivalta seka lisaosasta, jonka suuruus vaih-
telee tapauksen mukaan. Starttirahan saaminen edellyttaa paatoimista yrittajyytta, riittavia
valmiuksia aiottuun yritystoimintaan, mahdollisuuksia jatkuvaan kannattavaan toimintaan,
tarpeellisuutta yrittajaksi ryhtyvan toimeentulon kannalta seka sita, ettei yritystoimintaa ole
aloitettu ennen tuen myontamispaatosta. (Starttiraha - aloittavan yrittajan tuki 2013.) Ota-
lammen Autohuollon ei ole enaa mahdollista saada starttirahaa, silla sen toiminta on jo aloi-

tettu, eika tukea haettu ennen toiminnan alkamista.

Finnvera Oyj myontaa rahoitusta yritystoiminnan aloittamiseen, kasvuun, kehittamiseen ja
kansainvalistymiseen liittyviin investointeihin seka kayttopaaomaan. Tyypillisia rahoituksen
kohteita ovat kone- ja laiteinvestoinnit, toimitilat ja kasvuun tarvittava kayttopaaoma. Finn-

veran rahoituspalvelut on tarkoitettu erityisesti pienille ja keskisuurille yrityksille.

Keksintosaation rahoitus on tarkoitettu yksityishenkiloiden ja pienyrittajien tekemien keksin-

tojen kehittamiseen. Kokonaisrahoituksen maara keksintoa kohden voi olla 2 000-200 000 eu-
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roa hankkeesta riippuen. Rahoitusta myonnetaan keksintojen kehittamiseen liittyviin paten-
tointi-, tuotekehitys- ja kaupallistamiskuluihin. Keksintosaation rahoitusmuodot ovat avustus,
tukiraha ja laina. Tekes - teknologian ja innovaatioiden kehittamiskeskus rahoittaa ja aktivoi
yritysten ja tutkimusyksikoiden haastavia tutkimus- ja kehitysprojekteja. ELY-keskus voi olla
mukana rahoittamassa pienten ja keskisuurten yritysten kehittamis- ja investointihankkeita.

(Yritystoiminnan kehittamisen rahoitusmahdollisuudet 2013.)

Yrityksen tarkein vieraan paaoman eli lainarahan lahde on Heiskasen ym. (1998, 67) mukaan
pankit, joiden luotonannon muotoja ovat esimerkiksi tililuotot, lyhyt- ja pitkaaikaiset luotot
seka notariaattiluotot. Koneita ja laitteita voidaan hankkia myos rahoitusyhtioiden kautta
osamaksukaupalla tai leasingsopimuksilla. Kolmas yleinen vieraan paaoman lahde pankkien ja
rahoituslaitosten lisaksi ovat vakuutusyhtiot. Vakuutusyhtioiden yleisin luottomuoto on elake-
vakuutusyhtioiden myontama Tel-takaisinmaksulaina. Koska Tel-lainan myontaminen perustuu
yrityksen Tel-maksukertymaan, se on yrittajan kaytettavissa vasta joidenkin vuosien paasta
yrittajatoiminnan alkamisesta (Lappalainen, Simons & Hakkinen 2008, 67). Aloittavan yritta-

jan kannattaa kysya rahoitustarjouksia useammasta lahteesta ja vertailla niiden ehtoja.

4  Toiminimen perustaminen

Kun uuden yrityksen luvan- ja ilmoituksenvaraisuuteen liittyvat asiat on selvitetty ja tarvitta-
vat toimenpiteet tehty, kirjanpidon jarjestamisesta paatetty ja kun vakuutus- ja rahoitusasiat
ovat kunnossa, voidaan ryhtya itse perustamistoimiin. Kaikesta liiketoiminnasta tulee tehda
aloittamisilmoitus Verohallintoon ennen toiminnan aloittamista. Ilmoituksella voidaan samalla
liittya arvonlisaverovelvollisten rekisteriin, johon liikevaihdoltaan eli myyntituotoiltaan kir-
janpitolain mukaisesti laskettuna, alle 8 500 euron yritysten ei ole pakko ilmoittautua, mutta
on mahdollista vapaaehtoisesti hakeutua. Vapaaehtoinen hakeutuminen on perusteltua eten-
kin silloin, kun liiketoimintaan liittyy menoja, joihin sisaltyy arvonlisavero, silla veron saa va-

hentaa myynneista saadusta, valtiolle tilitettavasta arvonlisaverosta.

Arvonlisavero on yleinen kulutusvero, joka kohdistuu lahes kaikkeen tavaroiden ja palvelujen
kulutukseen. Arvonlisaverovelvollisia ovat tavaroita ja palveluja myyvat elinkeinonharjoitta-
jat, ja vain tiettyjen arvonlisaverolaissa maariteltyjen tavaroiden ja palvelujen myynti on
saadetty verottomaksi. Naita ovat esimerkiksi terveyden- ja sairaanhoito, sosiaalihuolto, am-
matillinen koulutus, rahoitus- ja vakuutuspalvelut seka julkinen esiintyminen. Jos tilikauden,
joka on yleensa yksi kalenterivuosi, liikkevaihto on enintaan 8 500 euroa, verovelvollinen on
vapautettu arvonlisaverosta eli voi saada huojennuksena tilikaudelta tilitettavan veron. Jos
lilkevaihto on vahintaan 8 500 euroa mutta alle 22 500 euroa, verovelvollinen voi saada osit-

taisen huojennuksen. (Arvonlisaverollisen toiminnan aloittamisilmoitus 2011.)
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Arvonlisaverovelvollinen elinkeinonharjoittaja saa vahentaa verollista liiketoimintaansa var-
ten hankkimiensa hyodykkeiden ostohintaan sisaltyvan arvonlisaveron. Valtiolle maksettava
eli tilitettava vero lasketaan siten, etta myynneista suoritettavasta verosta vahennetaan kaik-
kiin vahennyskelpoisiin ostoihin sisaltyva vero. Arvonlisaveron verokannat ovat 1.1.2013 alka-
en 24 % (yleinen verokanta), 14 % ja 10 % (alennetut verokannat). (Arvonlisaverovelvollisen
opas 2011.) Ostojen ja myyntien tilitettavasta verosta kerrotaan tarkemmin luvussa 5 Yritys-

toiminnan kaynnistaminen, jossa kasitellaan myos tuotteen ja palvelun hinnoittelua.

4.1 Yrityksen rekisterointi

Kaikkien yritystoimintaa aloittavien on siis yritysmuodosta riippumatta tehtava aina perusta-
misilmoitus Verohallintoon ennen toiminnan aloittamista, mutta kaupparekisteriin yksityinen
elinkeinonharjoittaja on velvollinen rekisterditymaan vain, jos han harjoittaa luvanvaraista
elinkeinoa, elinkeinotoimintaa varten on pysyva toimipaikka eli omasta asunnosta erillinen
liiketila tai palveluksessa on muita henkiloita kuin yrittajan aviopuoliso tai alaikainen tai
muuten holhouksenalainen lapsi tai lapsenlapsi. Perustamisilmoituksen saa kuitenkin tehda
kaupparekisteriin sellainenkin yritys, joka ei ole velvollinen sita tekemaan. Rekisterointi
kaupparekisteriin on tehokkain tapa suojata toiminimi. (Yrityksen perustaminen 2013, Perus-

tamisilmoituksen tayttoohje 2011.)

Samalla perustamisilmoituslomakkeella voi ilmoittautua tai hakeutua kaupparekisteriin, ar-
vonlisaverovelvollisten rekisteriin, ennakkoperintarekisteriin ja tyonantajarekisteriin. Ilmoi-
tukset Verohallintoon ovat aina maksuttomia, mutta ilmoittautuminen rekistereihin maksaa
aina voimassaolevan hinnaston mukaisesti. Hinnastot ovat nahtavissa Patentti- ja rekisterihal-
lituksen Internet-sivustolla kohdassa kasittelymaksut. Arvonlisaverovelvollisten rekisteriin on
siis ilmoittauduttava, jos yritys myy Suomessa tavaroita tai palveluja osana liiketoimintaa ja
tilikauden liikevaihto on yli 8 500 euroa. Ennakkoperintarekisteriin voi ilmoittautua, jos yritys
harjoittaa elinkeinotoimintaa, maataloutta tai muuta tulonhankkimistoimintaa eika kyse ole
palkasta. Tyonantajarekisteriin on ilmoittauduttava, jos yritys maksaa saannollisesti palkkoja.
Jos palkanmaksu on satunnaista, rekisteroitymispakkoa ei ole. (Yrityksen perustaminen 2013.)
Satunnaisella palkanmaksulla tarkoitetaan Perustamisilmoituksen tayttoohjeen (2011) mukaan
tilannetta, jossa yrityksella on palveluksessaan vain yksi vakituinen tyontekija tai yhdesta vii-

teen tyontekijaa, joiden tyosuhde ei kesta koko kalenterivuotta.

Otalammen Autohuolto on ilmoittautunut kaupparekisteriin, silla elinkeinotoimintaa varten on
omasta asunnosta erillinen liiketila. Arvonlisaverovelvollisten rekisteriin Otalammen Auto-
huolto kuuluu, koska yritys myy tavaroita ja palveluja ja tilikauden liikevaihdoksi pyritaan
samaan yli 8 500 euroa, mika velvoittaa rekisteriin ilmoittautumisen. Palkkoja Otalammen

Autohuolto ei maksa, joten tyonantajarekisteriin ei ole ollut tarvetta ilmoittautua. Myoskaan
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ennakkoperintarekisteriin ei ole ilmoittauduttu, silla yksityista elinkeinoharjoittajaa verote-
taan vuositasolla syntyneesta tuloksesta, jota on ollut vaikea arvioida etukateen rekisterointi-
toimenpiteita tehdessa. Ennakkoperinta tarkoittaa Verosanaston (2002) mukaan kaytannossa
sita, etta ennalta arvioitu tulo- ja varallisuusveron maara peritaan verovuoden aikana ennen
lopullista veronmaaraamista. Tilanteena se on siis sama kuin palkkatyota tehtaessa: verokor-
tilla maaratty progressiivinen ansiotulovero peritaan palkan yhteydessa ja edellisen vuoden

verotus oikaistaan vuoden vaihteen jalkeen.

Jos kyseessa on luvanvarainen elinkeino, perustamisilmoituksen mukaan liitetaan kopio myon-
netysta elinkeinoluvasta. Perustamisilmoituksen voi jattaa kaupparekisteriin, vaikka elinkei-
nolupaa ei olisikaan viela myonnetty, mutta jaljennos elinkeinoluvasta tulee toimittaa kaup-
parekisteriin, kun lupa on saatu. Jos yrityksen saamasta elinkeinoluvasta ilmoitetaan vasta
yrityksen rekisterdinnin jalkeen muutosilmoituksella, menee kyseisesta ilmoituksesta oma
kasittelymaksunsa, joka syyskuussa 2013 on 85 euroa. (Yrityksen perustaminen 2013; Kauppa-

rekisterin kasittelymaksuhinnasto 2013.)

4.2  Perustamisilmoitus

Perustamisilmoituslomake ja niihin liittyvat tayttoohjeet ovat saatavissa Yritys- ja yhteisotie-
tojarjestelma YTJ:n Internet-sivuilta, kaupparekisterin asiakaspalvelusta, useimmista elinkei-
no-, liilkenne- ja ymparistokeskuksista, maistraateista ja verotoimistoista (Yrityksen perusta-
minen 2013). Perustamisilmoituslomake valitaan yritysmuodoittain. Lomake Y3 on yksityisen
elinkeinonharjoittajan ja maa- ja metsataloutta harjoittavan perustamisilmoitus (Liitteessa
3). Muita perustamisilmoituslomakkeita ovat Y1 osakeyhtiolle ja julkiselle osakeyhtiolle ja Y2

avoimelle yhtidlle ja kommandiittiyhtiolle.

Yritys- ja yhteisotietojarjestelman teettaman Perustamislomakkeiden tayttoohje (2011) on
hyvin tarkka ja helppokayttoinen, joten yrityksen tai toiminimen rekisterointi ei ole kovin
vaikeaa. Oleellista on paattaa etukateen perustettavan yrityksen nimi seka toiminnan laajuus
niin, etta tiedetaan, mihin rekistereihin tulee ilmoittautua. Lisaksi toimiala on syyta miettia
myos tulevaisuuden kannalta, silla kaikista muutoksista ilmoittamisesta peritaan kasittely-
maksut. Tayttoohjeeseen (Liitteessa 3) voi olla hyva tutustua etukateen paatoksenteon ja

ymmartamisen helpottamiseksi.

Jos tuleva elinkeinonharjoittaja ilmoittautuu ainoastaan Verohallinnon rekisteriin, tehdaan

rekisterointi henkilon omalla nimella. Kaupparekisteriin ilmoittauduttaessa tarvitaan toimini-
mi, jolla elinkeinotoimintaa ryhdytaan harjoittamaan. Toiminimen voi muodostaa monella eri
tavalla. Siithen voi liittya oma tai paikkakunnan nimi tai se voi olla sana, joka ei merkitse mi-

taan. Lyhennetta ”tmi” tai sanaa ”"toiminimi” ei tarvitse nimessa kayttaa. Otalammen Auto-
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huollon yrittaja halusi nimeta toiminimensa niin, etta siita kay heti ilmi, missa yritys on ja
mita se tekee. Yrittaja on tyytyvainen nimivalintaansa edella mainittujen syiden lisaksi myos

siksi, etta se jaa todennakoisesti hyvin ihmisten mieleen yksiselitteisyytensa ansiosta.

Kaupparekisteriin merkitylla yrityksella voi olla muunkielisia rinnakkaistoiminimia. Rinnakkais-
toiminimella tarkoitetaan suomen- tai ruotsinkielista toiminimen kaannosta. Rinnakkaistoimi-
nimet ilmoitetaan perustamisilmoituksessa. Kaupparekisteriin merkitty yritys voi kayttaa toi-
minnassaan myos aputoiminimia. Aputoiminimella voidaan harjoittaa osaa yrityksen toimin-
nasta. Jokaisesta aputoiminimesta on aina maksettava erillinen kasittelymaksu. Ilmoitettaessa
aputoiminimi tai -nimia kaupparekisteriin, on ilmoitettava myos kullakin aputoiminimella har-
joitettava toimialan osa, joka ei saa kattaa yrityksen toimialaa kokonaisuudessaan. Aputoimi-
nimi Otalammen Autohuollon kayttamana voisi olla esimerkiksi ”Otiksen Auto- ja Mattopesu”

pesulatoimintaa varten.

Kaupparekisteriin ilmoitettava toimiala voidaan ilmoittaa niin sanottuna yleistoimialana eli
kattamaan kaikki laillinen liiketoiminta. Suositeltavaa Perustamisilmoituksen tayttoohjeen
(2011) mukaan on, etta toimiala muotoillaan selkeasti, jotta toiminnan laatu kay siita yksise-
litteisesti ilmi. Verohallintoon on kuitenkin ilmoitettava paatoimiala, vaikka kaupparekisteriin
toimialaksi ilmoitettaisiin yleistoimiala. Paatoimialasta kay selvasti ilmi, milla alalla yritys
toimii ja toiminnan muoto, esimerkiksi ajoneuvojen huolto ja korjaus. Yrityksella voi olla vain

yksi paatoimiala, joka on julkista tietoa yritystietojarjestelmassa.

Kuitti maksetusta kaupparekisterin kasittelymaksusta on aina liitettava mukaan rekisteri-
ilmoitukseen. Lisaksi liitteisiin tarvitaan, kuten aikaisemmin mainittiin, luvanvaraisen elinkei-
non harjoittajan lupatodistuksen jaljennos, jos lupa on jo saatu. Taytetty perustamisilmoitus-
lomake toimitetaan liitteineen Patentti- ja rekisterihallitukseen, verotoimistoon, ELY -
keskukseen tai maistraattiin. Kasittelymaksu yksityisen elinkeinonharjoittajan perustamisesta

syyskuussa 2013 on 105 euroa (Kaupparekisterin kasittelymaksuhinnasto 2013).

Kun yrityksen perustamisilmoitus kirjataan Yritys- ja yhteisotietojarjestelmaan, saa se myos
yritys- ja yhteisotunnuksen eli Y-tunnuksen, jossa on seitseman numeroa, valiviiva ja tarkis-
tusmerkki eli se on muotoa 1234567-8. Y-tunnus yksilGi yrityksen ja sita tarvitaan asioitaessa
viranomaisten kanssa, juridisia sopimuksia tehtaessa seka asiakkaita laskutettaessa. Y-tunnus
on mainittava myos yrityksen kirjeissa ja lomakkeissa. Euroopan Unionin alueella on kaytossa
arvonlisaverotunniste, ALV-numero, jonka avulla kansainvalista kauppaa kayva arvonlisavero-
velvollinen yritys saa mahdollisuuden varmistaa kumppaninsa arvonlisaverovelvollisuuden.
ALV-numeroa saavat kayttaa vain arvonlisaverovelvollisten rekisteriin merkityt yritykset ja

henkilot. ALV-numeron saa muodostettua Y-tunnuksesta 1234567-8 lisaamalla alkuun maatun-
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nuksen FI ja jattamalla tunnuksesta valiviivan pois: FI12345678. (Yrityksen perustaminen
2013; Mika on Y-tunnus 2013; Arvonlisaverotunniste 2013.)

5  Yritystoiminnan kaynnistaminen

Kaiken liiketoiminnan lahtokohta on kannattavuus. Karikorpi (2010, 148) muistuttaa, etta lop-
pu tulee ennen pitkaa, jos aina syo enemman kuin ansaitsee, ja etta kannattavuuden selkeana
mittarina pidetaan rahaa. Kustannukset maaraavat tuotteiden ja palveluiden myyntihintojen
alarajat, ja kilpailutilanteessakin hinnan tulee olla kustannuksia korkeampi, jotta toiminta

olisi kannattavaa.

Tuotteen ja palvelun myyntihinnan on siis ennen kaikkea katettava sen kustannukset. Myynti-
kateprosentti eli prosentuaalinen osuus ostohintaan lisattavasta katteesta kertoo, kuinka pal-
jon jokaisesta myyntieurosta jaa yritykselle muuttuvien eli tuotteen tai palvelun aiheuttami-
en kulujen jalkeen. Myyntikateprosentille ei Karikorven (2010, 149) mukaan voi antaa mitaan
yleista ohjearvoa, vaan se vaihtelee hyvin voimakkaasti niin toimialoittain kuin samalla toimi-
alallakin tuotteittain. Euromaaraisen myyntikatteen tulee kattaa kaikki lilketoiminnan kus-
tannukset veroja ja rahoituskustannuksia myoten. Lisaksi omistajillekin pitaisi jaada voittoa.

Myyntikateprosenttiin voidaan vaikuttaa hinnoittelulla ja myyntimaarilla.

Myyntitavoitteet tulee asettaa kuukausi- ja vuositasolla niin, etta myyntituotto todella kattaa
kaikki lilketoiminnan kulut: toimitilan vuokran, sahko- ja vesimaksut, kaikki vakuutukset, kir-
janpidon, verot, lainojen lyhennykset korkoineen, ohjelmisto- ja puhelinkustannukset seka
tuotteiden ostohinnat. Naiden paalle lasketaan viela yrittajan itsensa tavoittelema kuukausit-
tainen tai vuosittainen korvaus tyopanoksestaan. Kun on asetettu tavoiteltu myyntituotto
kuukausitasolla ja kun tulevien asiakkaiden maara on realistisesti arvioitu, paastaan vasta itse

tuotteen ja palvelun hinnoitteluun.

Vaikka hinnat maaraytyvat yleensa yrittajan omien paamaarien ja tavoitteiden mukaan, on
kysynnalla ja kilpailijoiden hinnoilla eli markkinahinnoilla niihin myos merkittava vaikutus.
Bergstromin ja Leppasenkin (2003, 214) mukaan kilpailun maara, merkittavimpien kilpailijoi-
den tuotteet ja niiden hinnoittelu on tunnettava. Otalammen Autohuollossa ei olla huolissaan
yrityksen kilpailijoista. Asiakkaita alueella riittaa, sen yrittaja tiesi jo kauan ennen liiketoi-
minnan aloittamista, kun ystavat ja tuttavat pyysivat toistuvasti apua autojensa huolto- ja
korjaustoissa. Tarkoitus ei missaan nimessa ole polkea alas alueen muita ajoneuvohuoltoyrit-
tajia. Yrittaja (2013) on kuitenkin tutustunut alueen muihin ajoneuvohuoltoa tarjoaviin yri-
tyksiin ja sanoo, etta pyrkii tekemaan tyonsa niin hyvin kuin mahdollista, hieman muita edul-

lisemmin. Otalammen Autohuolto tekee yhteistyota oppilaitosten ja eri alojen toimijoiden
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kanssa, minka avulla se saa erilaista kilpailuetua ja lisaa asiakkaita. Naista yrityksen tarkeista

sidosryhmista kerrotaan lisaa luvussa 5.3 Markkinointi.

Yksittaisen tuotteen ja palvelun hinnoittelussa tulee huomioida juuri sen kustannukset. Esi-
merkkina Otalammen Autohuollon tekemat tulityot, muun muassa hitsaus, johon kaytetaan
kallista kaasua: vaikka tuotetta ei kaytannossa myyda, tulee senkin kustannukset kattaa, jo-
ten tulityon tuntiveloitus on Otalammen Autohuollossa muutaman prosentin verran suurempi
kuin muun huoltotyon tuntihinta. Toinen esimerkki on rengastyot, joiden hinnoittelussa huo-

mioidaan niihin tarvittavien koneiden ja laitteiden arvo.

Yrityksen sisaisessa laskentatoimessa kasitellaan kustannuksia ilman arvonlisaveroa, mutta
asiakkailta perittavaa hintaa laskettaessa arvonlisavero on otettava huomioon. Verottomaan
myyntihintaan lisattava arvonlisavero on yleensa 24 prosenttia. Elintarvikkeiden arvonlisavero
on kuitenkin 14 prosenttia ja kirjojen seka kuljetus- ja eraiden muiden palvelujen 10 prosent-

tia. (Tomperi 2001, 84; Arvonlisaverovelvollisen opas 2011.)

Arvonlisaverosta kerrottiin aikaisemmin luvussa 4 Toiminimen perustaminen. Veron kayttay-
tymisen ymmartaminen ei aina ole itsestaan selvaa aloittaville yrittajille. Arvonlisaverovelvol-
linen elinkeinonharjoittaja saa vahentaa verollista liiketoimintaansa varten hankkimiensa
hyodykkeiden ostohintaan sisaltyvan arvonlisaveron. Valtiolle maksettava eli tilitettava vero
lasketaan siten, etta myynneista suoritettavasta verosta vahennetaan kaikkiin vahennyskel-

poisiin ostoihin sisaltyva vero. Alla oleva esimerkki auttaa asian hahmottamisessa.

Ostohinta, € | Hankinnan ALV | Myyntihinta, € | Myynnin ALV 24 | Tilitettava
24 %, € %, € ALV, €

300,00 72,00 400,00 96,00 24,00

Taulukko 6: Arvonlisavero, ajattelutapa 1

Esimerkissa (Taulukko 6) yrittaja ostaa tuotteen 300 eurolla, johon sisaltyy arvonlisaveroa 24
myy tuotteen eteenpain asiakkaalle hintaan 400 euroa, johon niin ikaan sisaltyy arvonlisave-
roa 24 prosenttia. Valtiolle yrittaja tilittaa arvonlisaveroa myynnin ja oston arvonlisaverojen
erotuksen verran, joka on 24 euroa. Toinen tapa hahmottaa arvonlisavero esitetaan samalla
esimerkkitilanteella taulukossa 7. Siina arvonlisavero 24 prosenttia on laskettu yrittajan tuot-

teelle lisaamalle arvolle, joka on 100 euroa.
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Ostohinta sis. ALV | Myyntihinta sis. | Lisatty arvo, € | Arvonlisavero 24 %, €
24 %, € ALV 24 %, €

300,00 400,00 100,00 24,00

Taulukko 7: Arvonlisavero, ajattelutapa 2

5.1 Laskutus ja myyntitositteet

Yleisimpia maksutapoja Suomessa ovat korttimaksut, kateinen raha ja laskulla maksaminen.
Kuluttajaoikeuden linjauksessa (2008, 1) kerrotaan, etta maksun saaja saa itse paattaa, milla
maksutavoilla se ottaa maksuja vastaan. Otalammen Autohuollon tapauksessa paadyttiin mak-
sutavoissa kateiseen ja laskulla maksamiseen, silla huomattava osa yrityksen myynneista
koostuu kahdesta suuresta, luotettavasta asiakkaasta, yrityksen tarkeimmista yhteistyokump-
paneista. Yksityishenkiloita laskutettaessa voisi olla turvallisinta valita korttimaksut yhdeksi
maksutavaksi, mutta Otalammen Autohuollossa sita ei viela lokakuussa 2013 ole pidetty tar-
peellisena. Korttimaksupaatelaitteiden kokonaiskustannukset ovat Raisasen (2013) mukaan
30-150 euroa kuukaudessa, riippuen muiden muassa kauppiassopimuksen solmineen pankin
veloittamista palkkioista, kaytettavista maksukorteista, tapahtumien lukumaarista ja paate-

laitteen tyypista.

Otalammen Autohuollossa laskut tehtiin aluksi itse tietokoneella. Ongelmaksi muodostui suo-
ritusten seuranta seka laskutuksen tyolays, kun jokainen tieto tuli vieda aina erikseen tekstin-
kasittelyohjelmaan tai Internetin ilmaislaskutusohjelmiin. Yrittaja paatyi ostamaan Passeli +
Lite -ohjelman, joka on Visma Passelin (2013) mukaan selkea ja helppo laskutusohjelma pien-
yritysten ja ammatinharjoittajien vahaisiin laskutustarpeisiin. Ohjelmalla voi hoitaa laskutuk-

sen ja myyntireskontran seka huolehtia asiakas- ja nimikekortistojen yllapidosta.

Otalammen Autohuollossa ollaan samaa mielta Visma Passelin kanssa ohjelman kayton help-

poudesta. Ohjelmalla on helppo tehda myynti- ja hyvityslaskut seka maksumuistutukset asiak-
kaille. Se muistaa laskuttavan yrityksen ja kortistoi asiakkaan kerran syotetyt tiedot, numeroi
tositteet seka ohjeistaa tarpeen vaatiessa. Lisaksi ohjelma huomauttaa eraantyneista laskuis-
ta, joita ei ole kuitattu suoritetuiksi ja ehdottaa maksumuistutuksen toimittamista asiakkaal-
le. Yrittaja on ollut hyvin tyytyvainen hankkimaansa ohjelmaan, jonka avulla olisi jopa helppo
hoitaa enemmankin kirjanpidon ja taloudenhoidon toita itse ja pienentaa samalla kirjanpita-

jan tyomaaraa yrityksen osalta.

Laskussa annettujen tietojen tulee olla tarpeeksi selkeita ja yksiselitteisia, jotta velka voi-
daan maksaa. Laskun liitteineen tulee olla sellainen, etta kuluttaja tai muu saaja vaivatta
ymmartaa sen olevan lasku, joka hanen on maksettava (Kuluttajaoikeuden linjaus 2008, 6).

Arvonlisaverolaissa (22:209b.1) on saadetty laskun sisaltovaatimukset, joita ovat laskun anta-
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mispaiva, juokseva tunniste, jolla lasku voidaan yksiloida eli laskun numero, arvonlisavero-
tunniste, myyjan ja ostajan nimet ja osoitteet ja myytyjen tavaroiden ja palvelujen maara ja
luonne. Laskussa taytyy kayda ilmi myos tavaroiden toimituspaiva, palvelujen suorituspaiva
tai ennakkomaksun maksupaiva, veron ja verottomuuden peruste kunkin verokannan tai ve-
rottomuuden osalta, yksikkohinta ilman veroa seka hyvitykset ja alennukset, arvonlisavero-
kanta ja suoritettavan veron maara euroissa. Jos laskulla muutetaan aikaisemmin annettua
laskua, tulee siina olla myos viittaus tahan laskuun. Lisaksi oleellisia tietoja seka maksajan
etta maksun saajan kannalta ovat tietenkin myos laskun loppusumma, erapaiva ja maininta

viivastysseuraamuksista, kuten muistutusmaksun perimisesta.

Verouutisen (2013) mukaan asiakkaalle pitaa aina tarjota kuittia taman ostamasta tuotteesta
tai palvelusta. Kuitintarjoamisvelvollisuus koskee kateisella rahalla ja maksukorteilla tehtyja
ostoksia ja silla torjutaan harmaata taloutta. Kuitista pitaa kayda ilmi myyjan yhteystiedot,

tavaran tai palvelun maara ja luonne, hinta ja arvonlisaveron maara.

Asiakirjojen ja tositteiden tiedot ovat Valtosen, Roosin, Palosen, Toivosen, Jarnin ja Vuorelan
(2009, 6) mukaan liiketoiminnan resursseja ja paaomaa, jotka tukevat tehtavia ja paatoksen-
tekoa ja takaavat toiminnan todennettavuuden ja vastuullisuuden nykyisille ja tuleville in-
tressiryhmille. Kirjanpitolain (KPL 2:10.1-2) mukaan kirjanpitokirjat ja kayttoaikaa koskevin
merkinnoin varustettu tililuettelo on sailytettava vahintaan kymmenen vuotta tilikauden
paattymisesta. Muu kirjanpitoaineisto, tilikauden tositteet, liiketapahtumia koskeva kirjeen-
vaihto ja koneellisen kirjanpidon tasmaytysselvitykset on sailytettava vahintaan kuusi vuotta
sen vuoden lopusta, jonka aikana tilikausi on paattynyt. Arkistoinnin sailyttaminen on yleensa
yrityksen johdon vastuulla. Otalammen Autohuollossakin arkistoinnin sailyttaminen on yritta-
jan, ei kirjanpitajan vastuulla. Kirjanpitajalle toimitetaan jaljennokset osto- ja myyntitosit-

teista, jotta silla on tarvittavat tiedot juoksevan kirjanpidon ja tilinpaatoksen tekemiseen.

5.2  Maksuehdot ja myyntisaamisten perinta

Maksuehdot eivat kuulu pakollisiin laskutustietoihin. Jos maksuehtoa ei ole annettu, katsotaan
kohtuulliseksi maksuajaksi 30 paivaa netto. ”Paivaa netto” maksuehdoissa tarkoittaa, etta
laskun koko loppusumman erapaiva on 30 paivan paasta laskun paivayksesta. Jos maksueh-
doissa taas on esimerkiksi 14 paivaa -2 %, tarkoittaa se sita, etta jos maksu suoritetaan 14
paivan kuluessa, saa maksaja loppusummasta alennusta kaksi prosenttia. Tata kutsutaan ka-

teisalennukseksi.

Kun alkava yritys laskuttaa suorittamaansa palvelua mahdollisesti myos pienelta yritykselta,
on Ilmoniemen ym. (2009, 158) mukaan suositeltavaa, etta kaytetaan lyhytta maksuehtoa.

Palvelun myynnissa kateisalennuksia ei juurikaan kayteta. Maksuehdoiksi voidaan asettaa "7
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paivaa netto” tai ”14 paivaa netto”. Julkiselle sektorille seka myos suurille yrityksille, joiden
oletetaan olevan varmoja maksajia, maksuehdoksi voidaan asettaa myos kahta viikkoa pidem-
pi ajanjakso. Tavaroiden myynnissa annetaan usein huomattavasti pidempia maksuaikoja kuin
palvelun myynnissa. Se osittain johtuu siita, etta tavara voidaan mahdollisesti hakea pois,
mikali asiakas ei sita maksa (Ilmoniemi ym. 2009, 158). Annettua palvelua on mahdoton pe-

rua.

Kuluttajan tavallisin sopimusrikkomus on Kuluttajaoikeuden linjauksen (2008, 9) mukaan mak-
suvelvollisuuden laiminlyonti. Jos kuluttaja ei maksa laskua tai maksaa sen myohassa, kysees-
sa on sopimusrikkomus, josta seuraa vahingonkorvausvelvollisuus. Vahinkoja korvataan viivas-
tyskorolla. Karjalainen (2013, 105) muistuttaa, etta aloittavaa yrittajaa uhkaavat usein luot-

totappiot, kun han ei viela tunne asiakkaitaan eika heidan maksukayttaytymistaan. Saatavien
perinta perintatoimiston kautta voi olla kallista ja kannattamatonta, joten perintamenettelyt
on syyta miettia tarkkaan. Velkojan on myos otettava huomioon laeissa saadetyt perintame-

nettelyohjeet.

Karjalainenkin (2013, 105) kirjoittaa, etta yrittajan on syyta toimia, mikali laskua ei ole mak-
settu erapaivana tai hyvin pian sen jalkeen, ja korostaa, ettei omien saatavien perinta ole
koskaan epakohteliasta. Otalammen Autohuollosta asiakasyritykselle tehtiin ja lahetettiin
postitse bruttosummaltaan 330 euron lasku elokuussa 2013. Kun maksu oli myohassa kymme-
saaneen eraantyneen laskun. Lasku luvattiin panna maksuun valittomasti, mutta viela syys-

kuun puolivalissakaan ei suoritusta nakynyt yrityksen pankkitililla.

Velalle, jonka erapaiva on velallista sitovasti ennalta maaratty, on maksettava viivastyskorkoa
erapaivasta lukien. Velvollisuus maksaa viivastyskorkoa syntyy automaattisesti eli maksun saa-
jan ei tarvitse lahettaa maksuvaatimusta, muistutusta tai reklamaatiota viivastyskoron juok-
semisen kaynnistamiseksi. Veloille, joiden erapaivaa ei ole ennalta maaratty, korkoa voidaan
alkaa peria kuukauden kuluttua siita, kun yritys on lahettanyt laskun tai muulla tavalla vaati-

nut maksua. (Perintakulut ja perinnan eteneminen 2013; Kuluttajaoikeuden linjaus 2008, 9.)

Laskun viivastyskorko maaraytyy korkolain mukaan. Se on suuruudeltaan 7 prosenttiyksikkoa
korkeampi kuin Suomen Pankin ilmoittama viitekorko, joka maaritellaan kaksi kertaa vuodes-
sa. Laillinen vuotuinen viivastyskorko on 1.7.2013 alkaen 7,5 prosenttia (Rahoitusmarkkinat:
Viite- ja viivastyskorko 2013). Korko on pakottava vain kuluttajakaupassa, ja yritysten ja yrit-
tajien valilla voidaan vapaasti sopia korkeammasta viivastyskorosta. Jos laskun erapaiva on
pyha-, itsenaisyys-, tai vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, viivastyskorkoa
voidaan Kuluttajaoikeuden linjauksen (2008, 9) mukaan peria vasta ensimmaisesta arkipaivas-

ta lukien.
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Velkojan lahettama maksumuistutus tuo lisaa maksettavaa enintaan 5 euroa muistutukselta;
summa sisaltaa 24 prosenttia arvonlisaveroa. Velkoja saa lahettaa ensimmaisen maksullisen
muistutuksen aikaisintaan 14 paivan kuluttua laskun erapaivasta ja toisen maksullisen muistu-
tuksen aikaisintaan 14 paivan kuluttua edellisen muistutuksen lahettamisesta. Maksumuistu-

tuksesta ei seuraa viela maksuhairiomerkintaa. (Perintakulut ja perinnan eteneminen 2013.)

Otalammen Autohuollon perittavassa laskussa viivastyskoroksi on merkitty 8 prosenttia, joten
viivastyneesta saatavasta tehtiin maksumuistutus. Maksun ollessa myohassa 21 paivaa viivas-
tyskoron maara laskun summalle 330,00 euroa on 1,52 euroa. Laskun loppusummaan lisattiin
muistutusmaksua maksimimaara, viisi euroa, silla viivastyksesta oli jo muistutettu maksutta
puhelimitse ja kirjeitse yli neljatoista paivaa sitten. Nain ollen muistutusmaksun loppusum-
maksi tuli 336,52 euroa. Maksumuistutuksen summa lasketaan kaavalla: Laskun summa € +
viivastyskorko vuodessa € x (viivastyspaivat / 365 paivaa vuodessa) + mahdollinen muistutus-

maksu = maksumuistutuksen loppusumma.

Asiakas suoritti velkansa viivastyskorkoineen Otalammen Autohuollolle riidatta ensimmaisen
maksullisen muistutuksen saatuaan. Velkojan lahettama maksumuistutus ei ole viela varsinais-
ta perintaa. Jos lasku olisi viela maksamatta, olisi syyta toisen maksullisen muistutuksen jal-
keen kaantya perintatoimiston puoleen. Perintatoimisto aloittaa varsinaisen perinnan maara-
muotoisella perintakirjeella eli maksuvaatimuksella (Maksuvaatimus 2013). Maksuvaatimus on

oikeudellisen perinnan aloittamisen edellytys.

Yleensa, jos lasku on kahden maksuvaatimuksen jalkeen yha maksamatta, seuraa oikeudelli-
nen perinta. Saatava siirtyy oikeudelliseen perintaan haastehakemuksella. Oikeusteitse tapah-
tuva perinta on hidasta ja kallista, mutta riitaisasta saatavasta joskus ainoa vaihtoehto. Ilmo-
niemi ym. (2009, 298) kertovat, etta kun oikeuden tuomio saa lainvoiman, sita voidaan kayt-

taa perinnassa ja saatava voidaan panna ulosottoon.

VAPAAEHTOINEN PERINTA OIKEUDELLINEN PERINTA

Alkuperainen Maksu- MAKSU- MAKSU-
lazku muistutus « VAATIMUS « VAATIMUS

2 viikkoa > noin 2 viikkos > 2 viikkoa > 2 viikkoa

Ei merkintaa luottotietorekisteriin &) Merkinta luottotietorekisteriin

ERAPAIVA

Kuva 5: Perinnan vaiheet (Perinnan vaiheet 2013.)
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Ilmoniemi ym. (2009, 299) luettelevat keinoja, joilla saatava saadaan suojattua parhaalla ta-
valla ennakkoon. Nain valtytaan kalliilta perintamenettelyilta, joihin yksityisilla elinkeinon-
harjoittajilla harvoin on varaa. Keinoja ovat tavaran luovutus vasta, kun koko kauppahinta on
maksettu, ennakkomaksun tai vakuuden ottaminen ostajalta, omistusoikeuden pidattaminen
maksuun saakka, ostajan luottotietojen tarkistus ja rahoitusyhtion rahoituksen edellyttami-

nen.

5.3  Markkinointi

Markkinoinnilla tarkoitetaan yleisesti yrityksen, tuotteen ja palvelun tuomista ihmisten, po-
tentiaalisten asiakkaiden tietoisuuteen tavoitteena luoda uusia asiakassuhteita. Asiakassuhde
on yrityksen tarkein suhde, ja yrityksesta ja sen tuotteista muodostunut mielikuva on tarkea
kilpailutekija. Erityisesti pienyrityksen markkinoinnissa keskeista on oman asiakaskunnan loy-
taminen ja tarpeiden tunnistaminen, kirjoittavat Bergstrom ja Leppanen (2003, 12). Markki-
nointiviestinta tekee yrityksen ja sen tarjonnan nakyvaksi, joten viestinnalla on suuri merkitys
mielikuvan luomisessa ja myynnin aikaansaamisessa. Markkinointiviestinnan avulla luodaan
tunnettuutta ja yrityskuvaa, annetaan tietoa tuotteista, hinnoista ja ostopaikoista seka pyri-
taan vaikuttamaan kysyntaan. Tarkeimmat markkinointiviestinnan muodot ovat Bergstromin

ja Leppasen (2003, 273) mukaan mainonta ja henkilokohtainen myyntityo.

Mainonta eri muodoissaan on usein yrityksen tarkein viestintakeino. Se on entista useammin
kohdistettu tietylle, rajatulle kohderyhmalle, ja mahdollisia ostajia pyritaan puhuttelemaan
henkilokohtaisesti. Bergstrom ja Leppanen (2003, 280) maarittelevat mainonnan maksetuksi
ja tavoitteelliseksi tiedottamiseksi tavaroista, palveluista, tapahtumista, aatteista tai yleisis-

ta asioista. Siina viestitaan suurelle joukolle samanaikaisesti.

Mainoskuluja uudella pienella yrittajalla ovat kayntikorttien ja esitteiden teettaminen seka
painattaminen, verkkosivujen laatiminen seka mainostamisen kustannukset eri medioissa. Mi-
kali kyseessa on liikenteeseen nakyva myymala, kustannuksia lisaavat nayteikkunoiden somis-
taminen, valaistus ja sen ajastus, halytinjarjestelmat ja muut vastaavat. (Ilmoniemi ym.
2009, 266.)

Otalammen Autohuolto teetatti kayntikortteja (Kuva 5), leimasimia ja magneettimainoksia
seka kyltteja katujen varsille. Yritys on myo0s ollut tiiviissa yhteistyossa lahiseudun muiden
yrittajien kanssa. Esimerkiksi eraan paikallisen huoltoaseman ja pizzerian myyntitiskilla on
jaossa Otalammen Autohuollon kayntikortteja ja saman liiketilan ulkopuolelle on asetettu
mainoskyltit uudesta autohuollosta. Yhteistyo kannattaa monella tapaa. Otalammen Auto-
huolto huoltaa esimerkiksi paikallisen perakarryvuokraamon perakarryja seka paikallisen au-

tovuokraamon autoja, jotta yrittajat voivat keskittya omiin ydinosaamisiinsa.
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Kuva 6: Otalammen Autohuollon kayntikortti

Yrityksen markkinointi ei suinkaan ole pelkkaa mainontaa, vaan kuten edella jo kerrottiin, on
se yrityksen, tuotteen ja palvelun tuomista ihmisten tietoisuuteen. Esimerkiksi Otalammen
Autohuolto tekee yhteistyota myos paikallisen ammattioppilaitoksen kanssa. Yrittaja on itse
opiskellut ajoneuvoasentajaksi kyseisessa ammattioppilaitoksessa ja saa sielta tukea tarvitta-
essa. Oppilaitosyhteistyo kehittaa parhaimmillaan seka koulutusta etta tyoelamaa ja palvelee
molempien paamaaria. Sen tavoitteena on usein luoda yhteistyota, rakentaa kumppanuuksia
ja yhteistyoverkostoja seka muodostaa uusia oppimisymparistéja (Kuntatyo 2012, 2). Syys-
kuussa 2013 Otalammen Autohuollossa oli kolmannen vuoden ajoneuvoasentajaopiskelija tyo-

harjoittelussa.

Harjoittelujakso on merkittava askel opiskelusta tyoelamaan. Jokainen harjoittelukokemus
vaikuttaa seka opiskelumotivaatioon etta motivaatioon hakeutua omalle alalle ja kyseisen
tyonantajan palvelukseen (Kuntatyo 2012, 3). Tyoharjoittelijan ottaminen voi yrittajan kan-
nalta olla tyolasta tai se voi osoittautua erittainkin hyvaksi vaihtoehdoksi. Sita kannattaa siis
Otalammen Autohuollonkin mukaan kokeilla. Harjoittelijat ovat ilmaista tyovoimaa ja apuka-
sia, ja samalla yrittaja paasee itse opettamaan omia taitojaan muille. Harjoittelujaksoja on
eripituisia, ja kolmen viikon jakso oli Otalammen Autohuollossa sopiva aika, jossa ehtii jo
huomata harjoittelijan taitoja ja kykyja. Otalammelle ensimmainen harjoittelija otettiin kui-
tenkin ehka liian pian, noin kuukausi perustamisen jalkeen, kun varsinaista tyota ei viela ollut
tarpeeksi yhdellekaan tekijalle. Vaikka Otalammen Autohuoltoon ei olla talla hetkella rekry-

toimassa henkilostoa, ei yhteistyosta haittaakaan ole.

Luotua asiakassuhdetta tulee yllapitaa. Uskolliset, saannollisesti ostavat asiakkaat tekevat
toistuvia tilauksia ja heidan palvelemisensa on siten edullisempaa kuin satunnaisten asiakkai-
den. Vakituisten asiakkaiden uusintaostot vahentavat uusien asiakkaiden tarvetta ja samalla
uusien asiakkaiden hankinnan kustannuksia. Samaan aikaan kilpailijoiden tulo markkinoille tai

niiden markkinaosuuden kasvattaminen vaikeutuu. Lisaksi pitkaaikaiset asiakkaat ostavat
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yleensa enemman kuin satunnaisasiakkaat ja ovat tyytyvaisina valmiita maksamaan korkeam-
pia hintoja kuin asiakassuhteen alussa olevat uudet asiakkaat. Tyytyvainen kanta-asiakas myos
antaa pienet virheet anteeksi ja hankkii suosituksillaan uusia asiakkaita. Onnistuneen jalki-
markkinoinnin seurauksena yrittajan oman tyon mielekkyys ja stressi ovat hallinnassa, jolloin

on helpompi nauttia tyostaan. (Asiakassuhteen elinkaaren vaiheet 2000.)

Otalammen Autohuollossa asiakassuhteita halutaan hankkia, kehittaa ja yllapitaa ensimmai-
sen puolen vuoden toiminnan jalkeen muun muassa muistamalla jo olemassa olevia asiakkaita
joulukortein ja jarjestamalla jouluinen tapahtuma loppuvuonna 2013. Tapahtuman tarkoitus
on esitella yritysta ja sen toimintaa kaikille siita kiinnostuneille. Osanottajille on tarkoitus
tarjota glogia ja pienta ajankohtaan sopivaa purtavaa. Tapahtuman markkinointi ja kutsu va-

litetaan ihmisten tietoisuuteen paikallislehden ja yrityksen Facebook-sivujen kautta.

5.3.1 Kotisivut ja Facebook

Kotisivut Internetissa ovat Siivosen (2013) mukaan tarkea osa yrityksen markkinointia, ja jo-
kaisella yrityksella tulisi olla sivut, joilta selviavat yrityksen perustiedot kuten tuotteet, pal-
velut ja yhteystiedot. Kotisivut parantavat yrityksen uskottavuutta. Ihmiset etsivat tietoa yri-
tyksesta Internetista, ja jos sita ei loydy, ei yritys valttamatta Siivosen mukaan vaikuta luo-
tettavalta. Hakukoneet, kuten Google, ovat tarkea osa yrityksen markkinointia, mutta niihin
ei paase mukaan, jos sivuja ei ole olemassa. Lisaksi sivut ovat kaytettavissa vuorokauden ym-

pari, ja asiakas saa tietoa yrityksesta silloin, kun hanelle parhaiten sopii.

Vaikka Internet-sivusto on helppo tehda ja hyva olla olemassa, ei sen pelkka olemassaolo rii-
ta. Sivustoa pitaa paivittaa ja siella tulisi osata kayttaytya verkon tyylin vaatimalla tavalla
mahdollisimman hyvaa, oikeaa kielioppia kayttaen. Alasilta (2000) mainitsee muutaman oleel-
lisen seikan, joita verkossa menestyksekkaasti viestiminen vaatii: on osattava muodostaa ja
kayttaa multimediaa ja linkkeja, analysoida kuvaa seka kayttaa monipuolisesti tekstin-, ku-
van- ja aanenkasittelyohjelmia. Vuorovaikutteisuuden luominen on myos tarkeaa, mutta ei

aina helppoa.

Sisallon tuottaminen verkkosivuille voi olla hankalaa ja haastavaa tottumattomalle. Ammatti-
laisten palvelut maksavat aina, eivatka he voi koskaan tietaa yhta paljon yrityksesta kuin yrit-
taja itse. Jos yrittaja on valmis kayttamaan aikaa Internet-sivuston paivittamiseen ja sen si-
sallon tuottamiseen, on tarjolla monia vaihtoehtoja. Kotisivut voi luoda esimerkiksi
123kotisivu -palvelussa Internetissa. Se tarjoaa sivuston luomiseen helppokayttoisen tyokalun,
valmiit sivupohjat ja asiantuntijoiden avun 20 eurolla kolmelta kuukaudelta (123kotisivu
2013).
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Otalammen Autohuollolla ei talla hetkella ole omaa kotisivua. Hakukone Googlella hakusanoil-
la “otalampi” ja "autohuolto” yrityksen tiedot ovat kuitenkin karjessa eri yrityshakupalveluis-
sa. Yrityksella on myos oma Facebook-sivu, jossa on tietoa, kuvia ja asiakkaiden kommentte-
ja. Facebook-sivujen luominen on helppoa ja ilmaista. Sivun voi luoda mille tahansa: yrityk-
selle, artistille, tuotteelle, organisaatiolle, yhteisolle, vaikkapa perheelle tai kaveriporukalle.
Ainoa vaatimus on, etta yllapitajalla on oma profiili Facebookissa eli han on rekisteroitynyt
kayttajaksi. Myos kayttajaksi rekisteroityminen on ilmaista. Facebookin tarkoitus on yhdistaa
ihmisia ympari maailmaa ja tehda siita avoimempi. Facebook on perustettu vuonna 2004 ja

avattu kaikille avoimeksi ja vapaasti kaytettavaksi vuonna 2006. (Facebook 2013.)

Sivujen avulla yritykset, jarjestot ja tuotemerkit jakavat tarinoitaan ja ovat yhteydessa kayt-
tajien kanssa. Omien sivujen avulla voi tuoda suuren yleison tietoisuuteen esimerkiksi tarjo-
uksia ja kampanjoita, jakaa kuvia, tarinoita ja tietoa yrityksesta ja tapahtumista seka paljon
muuta. Kohderyhman tavoittamiseksi ja kasvattamiseksi sivuilla suositellaan julkaisemaan
jotakin saannollisesti, koska sivuista tykkaavat kayttajat ja heidan kaverinsa saavat paivityk-
set omiin uutisiinsa Facebook-etusivuilleen. Facebook-sivuja luodaan ja hallitaan omasta hen-
kilokohtaisesta kayttajatilista kasin. Sivun luojan on oltava sivun edustaman jarjeston, yrityk-

sen, julkisuuden hahmon tai yhtyeen virallinen edustaja. (Facebook 2013.)
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Kuva 7: Otalammen Autohuollon Facebook -sivu 30. lokakuuta 2013

5.4  Yritysmuodon muuttaminen

Liiketoiminnan kasvaessa, laajentuessa ja kehittyessa elinkeinotoiminnan yritysmuotoa voi
olla syyta muuttaa. Tama tyo keskittyy toiminimen perustamiseen ja sen toiminnan alkuvai-
heeseen, joten muihin yritysmuotoihin ei ole paneuduttu. Oletuksena tassa tyossa on, etta
perustamisen ja toiminnan alkuvaiheen haasteista selviydyttya ja toiminnan kasvettua yritta-
jan tietotaito liiketoiminnasta on kasvanut hyvin laajaksi. Nain ollen tassa tyossa ja uudessa
oppaassa ei ole tarpeen paneutua muutostoimenpiteisiin perusteellisesti. Liikkeen- tai amma-
tinharjoittaja voi kuitenkin muuttaa yritysmuotonsa avoimeksi yhtioksi, kommandiittiyhtioksi

tai osakeyhtioksi. Kun yritysmuotoa muutetaan, on kaupparekisteriin ja Verohallintoon tehta-
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va liikkeen- tai ammatinharjoittajan lopettamisilmoitus ja perustettavasta yhtiosta perusta-
misilmoitus. Muutettaessa lilkkeen- tai ammatinharjoittajan elinkeinotoiminta toiseksi yritys-
muodoksi, muuttuu myos Y-tunnus. Liikkeen- tai ammatinharjoittajan Y-tunnus on henkilo-

kohtainen, joten uusi, perustettu yritys saa uuden Y-tunnuksen.

Toiminta muuttuu avoimeksi yhtioksi, jos liilkkeen- tai ammatinharjoittaja tekee sopimuksen
elinkeinotoimintansa jatkamisesta tai yhdistamisesta yhden tai useamman henkilon kanssa.
Kommandiittiyhtioksi toiminta muuttuu, jos joku mukaan tulijoista tulee yhtioon aanettomak-
si yhtiomieheksi. Jos vahintaan kaksi liikkeen- tai ammatinharjoittajaa sopii elinkeinotoimin-
tansa yhdistamisesta kommandiittiyhtioksi, on naiden tultava kommandiittiyhtioon vas-
tuunalaisiksi yhtiomiehiksi. Muutettaessa elinkeinotoiminnan yritysmuodon osakeyhtioksi, on
yrittajan itse merkittava kaikki osakeyhtion osakkeet. Osakeyhtioon voidaan ottaa uusia osak-
keenomistajia vasta perustamisen jalkeen. Kahden tai useamman liikkeen- tai ammatinhar-

joittajan elinkeinotoimintaa ei siis voi yhdistaa osakeyhtioksi. (Yritysmuodon muutos 2010.)

Joskus elinkeinotoiminta voidaan joutua lopettamaan. Liikkeen- tai ammatinharjoittajan elin-
keinotoiminta voidaan lopettaa esimerkiksi myymalla elinkeinotoiminnan koko varallisuus tai

vain lopettamalla elinkeinotoiminnan toimet. Toiminnan lopettamisesta on tehtava ilmoitus

patentti- ja rekisterihallitukselle viipymatta. Audit SUM:n (2013) mukaan liikkeen- tai amma-
tinharjoittajan elinkeinotoimintaa voidaan pitaa loppuneena vasta, kun elinkeinotoiminnassa
ei ole jaljella enaa yhtaan varallisuutta tai velkoja. Elinkeinotoiminnan varallisuudesta yritta-
ja voi luopua joko myymalla sen tai siirtamalla varallisuuden yksityistalouteensa. Yrityksensa

veloista liikkeen- tai ammatinharjoittajan vastaa henkilokohtaisesti.

6  Liiketoiminnan opas yksityisille elinkeinonharjoittajille

Kirjallisuuden, lakien, toimeksiantajan kohtaamien haasteiden ja muun saadun tiedon pohjal-
ta tasta tyosta tehtiin lopuksi opas yksityisille elinkeinonharjoittajille (Liite 3). Opas kirjoitet-
tiin siten, etta se on helposti ymmarrettavissa ja keskittyy nimensa mukaisesti yksityishenki-
loille, jotka ovat paattaneet alkaa harjoittaa ammattiaan yrittajana. Helppolukuisuuden kei-
noina kaytettiin alun kasiteluetteloa ja mahdollisuuksien mukaan ylimaaraisen tiedon poiskar-
simista. Kasitteita selitetaan luettelon lisaksi tekstissa, ja kuvat ja taulukot auttavat lukijaa

hahmottamaan asioita entista paremmin.

Perustamispaatokseen liittyvat toimenpiteet, kuten kannattavuuslaskelmat ja markkinatutki-

mukset on jatetty pois koko tyosta, silla opas on tarkoitettu jo perustamispaatoksen tehneil-

le. Asiat kerattiin aikajarjestykseen kolmeen osaan: ennen liiketoiminnan aloittamista, toimi-
nimen perustaminen ja lilketoiminnan kaynnistaminen. Kasiteluettelo asetettiin oppaaseen

heti ensimmaiseksi, jotta se on helpommin huomattavissa, kuin jos se olisi liitteena lopussa.
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Markkinointi ja verkostoituminen paatyivat oppaan loppupuolelle siksi, etta oletuksena on
verkostoituneisuus jo ennen perustamispaatosta, ja mainituissa luvuissa kerrotaan ja muistu-

tetaan vain yleisista lisamahdollisuuksista.

Kun ystaville ja tutuille on kerrottu uudesta oppaasta, on sille ilmennyt oletettuakin suurempi
kysynta. Moni on pyytanyt saada sen kayttoonsa sen valmistuttua, silla yksiselitteista tietopa-

kettia ei ole viela loytynyt toiminimen perustajien kayttoon.

7  Arviointi

Taman tyon ja itse oppaan tekeminen on ollut erittain mielenkiintoista ja jopa yllattavan
haastavaa. Toivon lahes aina tyoskennellessani oppivani mahdollisimman paljon uutta, mika
toteutui erinomaisesti tata tyota tehdessa. Olen usein kriittinen omaa tekemistani kohtaan,
enka voi hyvaksya tekstikseni asioita, joita en itse ymmarra. Tata opinnaytetyon tekstia hi-
oessani ilmeni useasti tilanteita, etten yhtakkia ymmartanytkaan omaa aikaisempaa kirjoitus-
tani. Niissa tilanteissa jouduin tutustumaan aihealueisiin yha uudestaan ja paneutumaan nii-
hin niin kauan, etta olin varmasti ymmartanyt asiat oikein. Esimerkkeina haastavista aihealu-
eista mainittakoon elinkeinonharjoittajan tuloverotuksen ja saatavien perintamenettelyihin
liittyvat lainsaadannot. Suurta iloa on tuottanut onnistumisen tunteet, joita tyota tehdessa

olen saanut kokea.

Erityisen innostavaa oli olla yrittajaystavani apurina ja konsulttina. On ollut ilo saada auttaa
ajan kanssa aina hanen tarvitessaan apua. Kun Otalammen Autohuollon yrittaja vaikkapa soit-
ti minulle ja pyysi apua asiaan kuin asiaan, oli minulla lahes aina mahdollisuus vastata "Kylla,
selvitan asian heti ja palaan asiaan.” Asian selvittya kirjasin uuden tiedon aina tahan opinnay-
tetyohon. Toimeksiantajan mukaan tyostani on ollut valtava apu erityisesti ns. nippelitiedon
saamisessa. Yrittaja on saanut myo0s tietoa ja muistutuksia asioista, jotka eivat ole hanelle

itselleen tulleet mieleen oman tyon ja kiireen keskella.

Lopputuloksena syntyneeseen oppaaseen "Liiketoiminnan opas yksityisille elinkeinonharjoitta-
jille” olen tyytyvainen. Se kasittaa tavoitteen mukaan liiketoiminnan aloittamisen tarkeimmat
toimenpiteet ymmarrettavalla tavalla kuvien ja taulukoiden avustaessa hahmottamista. Kuten
tavoitteisiin kuului, siita on karsittu pois nippelitieto, joka usein esitetaan vaikeasti ymmar-
rettavissa olevilla termeilla. Lopputulos on asiallinen ja asianmukainen, vaikka liiketalouden
termisto olikin ajoittain haastavaa kaantaa ymmarrettavaksi arkikielelle niin, ettei termien

oikea merkitys muutu.

Tyota tehdessa syntyi ajatus kevyemmasta tyylista, esimerkiksi oppaan otsikoinnista erilaisin

sanonnoin. Lopulta paadyin kuitenkin asialliseen tyyliin, mika oli hyva paatos oppaan uskotta-
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vuuden sailyttamiseksi. Vaikka koko projekti koostui Otalammen Autohuollon kohtaamista

haasteista ja kysymyksista, onnistuin tekemaan oppaan niin, etta se palvelee muitakin toimi-
aloja. Osasin tarvittaessa poistaa ajoneuvoalan ajatuksistani. Kokonaisuutena opinnaytetyon
tekeminen on ollut yksi innostavimpia ja antoisampia projektejani. Olen onnellinen, kun osa-

sin varata sen tekemiseen riittavasti aikaa.
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Liite 1

Liite 1. Ilmoitus pakokaasumittausten aloittamisesta katsastusta varten, Bensiini

Cig7-01/2010

limoitus toimitetsan osoitteella: Anmalan skickas till:

limoitus pakokaasumittausten aloittamisesta

katsastusta varten
Bensiinikdyttdiset autot

Anmadlan om inledning av avgasmatningar

Liikenteen turvallisuusvirasto
Trafiksdkerhetsverket

PL PB 320

00101 Helsinki Helsingfors

infor besiktning
Bensindrivna bilar

A Yrityksen ta laitoksen nimi Foretagets eller anliggningens namn Y-tunnus FO-nummer
limoituksen
tekijd
Anmaare - -
Vastuuhenkild Ansvarig
Oscite Adress
Puhelin Telefon Faksi Fax
B Merkki ja malli Marke och modell Mitatavat anvet Varden som mits
Kiytdssd olevat
mittarit
Mittarimalleja s = —
toskevat kohdat | Laitteelle mydnnetyt hyviksynnd Codkann anden bewiljade o apparaten
tiyetidn sid
osin kuin ovat
M &
Miitapparater
som anviinds
Funkterna gilnde Merkki ja malli Mirke och modell Mitattavat anvot Virden som miits
métarmo deller
ifylls till den del
M brimde. Latteelle mydnnetyt hywdiksynndit Godkinnanden beviliade for pppamten
Merkki ja malli Mérke och modell Mitattavat anvot Virden som miits
Laitte elle mytnnetyt hyviksynndt  Codkénnanden bevilade for apparsten
C Paikka ja pym Ort och datum Alekifoitus Und erskrift
Allekirjoitus
Underskrift

Likenteen tunallsuausviraso, PL 320, 00101 Helsinki » ww trafifi« Y-unnuas 10317159
Trafiksikethetsverket, PB 320, 00101 Hekingfors « waw trafifi « FO-murmmer 10317 159
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Ohjeita

Pakokaasupaastijen tarkastajan on tehtavd ennen toiminnan aloittamista ilmoitus Likenteen tunvallisuusvirastolle.
llmoitus on tehtava erikseen bensiinikaytiGsten apneuvojen mittauksista, vaikka liike tai korjaamo jo aikasemmin
disi ilmoittanut dieselkayttéisten autgjen mittauksista.

Mittauksista on annettava tarkastuksen tuloksen osoittava allekirjoitettu todistus esitettévéksi masrdaikaskatsagtuksessa,
Todistuksesta tulee kayda ilmi mm. mittauksessa todettu CO- ja HC-arvo sekd vahapaastdiselld autolla myds
A-anvo sekd moottorin kierrosluku. Lisaksi siing tulee olla O,- ja CO, -pitoisuudet (ks. Trafin erillisohje).
Todistuksessa tulee lisaksi olla yrityksen nimi yhteystietoineen, pélvamaara ajoneuvon rekisteritunnus sekd
mittaajan nimi.

Anvisningar

Den som kontrollerar avgasutslapp skall innan verksamheten inleds géra en anmélan till Trafiksakerhetsverket.
Anmalan skall géras separat fér matningar av bensindrivna bilar, dven om firman eller verkstaden redan tidigare
har anmalt matningar géllande dieseldrivna bilar.

Ett undentecknat intyg dver resultaten av kontrollen skall ges fér uppvisande vid periodisk besikining. Av intyget
skall framga bl.a. konstaterat CO- och HC-varde vid matningen samt dven A-vardet samt motoms vansal for
bilar med laga utslapp. Dessutom skall O,- och CO_-haltena finnas med (se separat anvisning fran Trafi).
Intyget skall dessutom innehalla foretagets hamn inklsive kontaktinformation, daturn, fordonets registernummer
samt namnet pa den som har utfért méatningen.
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Liite 2. Ilmoitus pakokaasumittausten aloittamisesta katsastusta varten, Diesel

Cni-oz/2010

IImoitus toimitetaan osoitteella: Anmaan skickas till :

Ilmoitus pakokaasumittausten
aloittamisesta katsastusta varten
Dieselkdyttdiset autot

Anmalan om inledning av avgasmatningar
infor besiktning
Dieseldrivna bilar

Likenteen turvallisuusvirasto
Trafiksakerhetsverket

PL PB 320

00101 Helsinki Helsingfors

A Yrityksen tai latcksen nimi Foretagets eller inrttningens namin Ytunnus FO-nummer
limoituksen
tekid
Anmilare -

Vastuuhenkild Ansvarig

Oscite Adress

Puhelin elefon Faksi Fax L&%ni Lan
B Merkk jamali Marke cch medell Mitattavat anvot (k-anvon lsdksi) \ardens som mits (uttver k-virdet)
Kiytdssd oleva
mittari
Maétapparat
somanvinds | Latteelle mytnnetyt hydiksynnét Godkénnanden beviljade for utrustningen
c .
:‘:"'& 4 K-arvo ilmoitetaan viimeksi tehdyn mittauksen keskiavcna

jelmoin K-+dirdet anges som medehirle av den senaste méitningen

Programmering
av mitinstru-
mentet Huomioon otettavissa mittauksissa s yksittdinen k-arvo poiketa keskiarvosta enintién 1/m

| de avsedda miatningarna far ett enskilt k-varde awika hgst frén medehddet 1/m
D Mittarin huotto ja kalbroint tapahuiu valmistajan chielden mukaisest, ja sen suortamisesta on sovittu
hMl';tdillill Miétaen skall underhdllas och kalibreras enligt tillverkarens amvisningar och genomférandet har avtalats med

o
Serviae av valmistajan edustajan karssa
mitapparaten :l en repres entant for tillerkaren
alla olevan kanssa
den nedan namnda

S Pakka ja pgm Ort och datum Allekirjcitus ja nimensehvennys Namntedming och naminféydiigande
Allekirjoitus
Underskrift

Likenteen tunalisuusvimsto, PL 320, 00101 Helsinki « wwactrafifi « Y-tunnus 10317159
Trafiksikerhetsverket, PR 320, 00101 Helsingfors » wawwirefifi « FO-nummer 1031715-9
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Ohjeita
Pakokaasupaastijen tarkastajan on tehtavd ennen toiminnan aloittamista ilmoitus Lilkenteen
turvallisuusvirastolle. llmoitus on tehtava erikseen dieselkayttéisten ajoneuvojen mittauksista,

vaikka lilke tai korjaamo jo aikaisernmin olisi ilmoittanut bensiinikdyttéisten autojen mittauksista.
Suoritetusta savutusmittauksesta tulostetaan seuraavat tiedot sealtava todstus eli mittauspéytakina:

~ tarkastuspaikan nimi ja yhteystiedot

~ ajoneuvon yksilsintitiedot

~ mitattu tai muuten todettu moottoridliyn, jdahdytysnesteen tai moottorin lampétila

~ kunkin vapaan kiihdytyksen pyérimisnopeudet (minimi ja maksirmi)

~ kukin nousuaika eli moottorin kiihdytysaika joutokaynnilta maksimipyGrimisnopeuteen

~ kukin mitattu absorptiokerroin

~ kolmen perdkkdisen vapaan kiihdytyksen keskiarvo, mikali se on laskettu lopputulokseksi

~ testitulos (hyvaksytty/hylatty)

Varsinaiseen mittaukseen perustuvia poytakirjan tietoja ei saa moottorin lampaétilatietoa ja
kokonaismassaltaan yli 3500 kgn ajoneuvojen csalta pyérimisnopeustietoa lukuun ottamatta
kirjata k&sin. Tulosteessa ei mydskadn vaadita kokonaismassaltaan yli 3500 kgin ajoneuvojen
nousuaikatietoja. Paivayksella, mittaajan allekirjoituksella ja nimenselvennékselld varustettu
mittauspdytakirja on litettava katsastusasiakirjoihin,

Anvisningar

Den som kontrollerar avgasutslapp skall innan verksamheten inleds géra en anmalan till
Trafiksdkerhetsverken. Anmalan skall géras separat for matningar av dieseldrivna bilar, dven om
firman eller verkstaden redan tidigare har anmélt matningar géllande bensindrivna bilar.

Over varje genomford matning av roktatheten utskrivs ett intyg, dvs. ett matprotokoll som
innehaller fsliande uppgifter:

- kontrollstallets namn och kentaktinformation

- specifikationsuppgifter fér fordonet

- uppmaétt eller pa annat satt konstaterad temperatur pa motorolja, kylarvétska eller motor
- rotationshastighet vid varje fri acceleration (minimum och maximurm)

- varje stigtid, dvs. motoms accelerationstid fran tomgang till maximal rotationshastighet

- wvarje uppmatt absorptionskoefficient

- medeltalet av tre fria accelerationer efter varandra, om detta har rdknats som slutresultat
- testresultat (godkant/underkant)

Protokolluppgifterna som baserar sig pa den egentliga matningen far inte skrivas ned fér hand.
Undantag utgdr uppgifter om motortemperaturen och uppgifter om rotationshastigheten for
fordon med en totalmassa dver 3 500 kg, | utskriften kravs inte heller uppgifter om stigtid fér
fordon med en totalmassa éver 3 500 kg. Ett intyg med datum, matningsférattarens underskrift
och namnfértydligande skall fogas till besiktningsdokumenten.



Liiketoiminnan opas

yksityisille elinkeinonharjoittajille

Lotta Raisanen 2013
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1 Kasitteita

ALV-velka

Myyntien ja lilketoimintaan liittyvien ostojen arvonlisaverojen

erotus, joka maksetaan Verohallintoon

Ansiotulo, s. 8-9

Jaettava yritystulo vahennettyna paaomatulo-osuudella

Arvonlisavero s. 18-19

Yleinen kulutusvero, joka kohdistuu lahes kaikkeen tavaroiden ja
palvelujen kulutukseen. Maksetaan valtioille tuotteen,
tuotannontekijan tai palvelun osto- tai tuottamishintaan lisatylle

arvon osuudelle. Yleensa 24 %

Kirjanpito Tiedon yllapitoa yksittaisen lilketapahtuman tarkkuudella,
yrityksen liiketapahtumista syntyvan ja niita kuvaavan aineiston
kokoamista ja sailyttamista, arvonlisaverolaskelmien ja
tilinpaatoksen laatiminen

Liikevaihto Yrityksen vuotuinen myyntitulojen maara, josta on vahennetty

arvonlisavero ja myynnin oikaisuerat (esimerkiksi myonnetyt

alennukset ja luottotappiot)

Nettovarallisuus, s. 8-9

Yleisesti yrityksen varat vahennettyna sen veloilla

Oma paaoma

Yrittajan itsensa yritykseen sijoittamat ja muut paaomat, joilla

ei ole takaisinmaksuvelvoitetta

Paaomatulo, s. 8-9

Kaytetaan verotuksessa: Yleensa 20 % edellisen verovuoden

nettovarallisuudesta. Toteutunut tai oletettu tuotto paaomalle.

Tilinpaatos

Tilikaudelta (usein 12 kk) tehtavat laskelmat, joilla kuvataan

yrityksen tulosta ja varallisuusasemaa

Tyotulo, s. 10-11

Yrittajan elakevakuutuksen (YEL) suuruuteen vaikuttava hinta-

arvio yrittajan tyopanoksesta

Vieras paaoma

Lainat ja muut velat ja paaomat, jotka on maksettava takaisin

Yksityinen

elinkeinonharjoittaja

Toiminimi, ammatinharjoittaja, liikkeenharjoittaja, yrittaja,

yksityisyrittaja jne.

Yritystulo, s. 8-9

Elinkeinotoiminnan tulos, josta on vahennetty edellisten vuosien

tappiot

Maksuehdoissa, s. 21:

14 paivaa netto

Laskun koko loppusummalle on annettu 14 paivaa maksuaikaa

14 paivaa -2 %

Laskun loppusummasta saadaan kaksi prosenttia alennusta jos se

maksetaan 14 paivan kuluessa

Kateisalennus

Ylla olevassa maksuehdossa kaksi prosenttia, jonka saa alennusta

tietyn ajan kuluessa maksettaessa




”Onnellisimmat yrittajat ovat ne, joiden harrastus on muuttunut yrittamiseksi” (Vahtera
2011, 24).

Tama opas on tarkoitettu sinulle, joka olet paattanyt ryhtya elinkeinonharjoittajaksi eli
perustaa toiminimen. Oppaassa luetellaan asiat, jotka sinun tulee muistaa ja huomioida
ennen perustamista ja liiketoimintasi alkuvaiheessa. Tiedot on pyritty kertomaan
kasiteltavassa aikajarjestyksessa olettaen, etta olet jo laskenut tulevan toimintasi

kannattavuuden ja tehnyt markkinatutkimusta.

Oppaan tarkoitus on tuoda ihmisten tietoon paaasioita yksityisena elinkeinonharjoittajana
toimimisesta selkokielella ja kaytannonlaheisesti. Se on rakennettu uuden yksityisen

elinkeinonharjoittajan nakokulmasta.

2 Ennen litketoiminnan aloittamista

Tassa luvussa kaydaan lapi yrittajan pakollisia, lakisaateisia tehtavia. Osa elinkeinoista
edellyttaa ilmoituksen tekemista viranomaisille tai rekisteroitymista kyseisen ammatin
harjoittajaksi. Jotkin elinkeinot tarvitsevat erillisen luvan, jota ilman yritys ei voi toimia.
Yrittaja on velvollinen ottamaan itselleen elakevakuutuksen ja lisaksi vakuuttamaan
tyontekijansa. Tama opas on suunnattu ensisijaisesti yksityisille elinkeinonharjoittajille jotka
harjoittavat siis ammattiaan yksin toiminimella, joten tyontekijoita koskevia velvoitteita ei
kasitella perusteellisesti. Kaikki yritykset ovat lain mukaan kirjanpitovelvollisia. Pienia
yrityksia lukuun ottamatta yritysten on myos valittava itselleen ulkopuolinen tilintarkastaja.
(Pakolliset tehtavat 2013.)

2.1 Nimea uusi yrityksesi

Kaupparekisteriin ilmoittauduttaessa tarvitaan toiminimi, jolla elinkeinotoimintaa ryhdytaan
harjoittamaan. Toiminimen voi muodostaa monella eri tavalla. Siihen voi liittya oma tai
paikkakunnan nimi tai se voi olla sana, joka ei merkitse mitaan. Lyhennetta ”tmi” tai sanaa

”toiminimi” ei tarvitse nimessa kayttaa.

- Keksi nimi, joka synnyttaa mielikuvia, mielellaan positiivisia
- Varo negatiivista vaikutusta

- Varmista, ettei yrityksesi nimi ole helposti sekoitettavissa toiseen yritykseen tai
muuhun aiheeseen

- Keksi nimi, joka puhuttelee yrityksesi kohderyhmaa. Esimerkiksi kansainvalisille
markkinoille aikovan nimessa ei valttamatta kannata kayttaa kirjaimia, joita ei
tunneta kohdemaissa.



- Kysy tuttavilta mita mielikuvia nimiehdotuksesi tuo ja milta se kuulostaa. Kayta myos
verkon hakukoneita (Google, Bing, jne.): mita keksimallasi nimella loytyy?
Todennakoisesti tulevat asiakkaasi nakevat samat hakutulokset, jotka synnyttavat
mielikuvia.

- Keksi 2-3 nimea, silla ensimmaista ei aina hyvaksyta kaupparekisterissa. Nimi voi
esimerkiksi olla jo toisen yrityksen kaytossa.

- Osittain tai taysin keksityt nimet antavat eniten vapauksia. Voit itse paattaa,
millaiset mielikuvat haluat nimeen tartuttaa.

Kaupparekisteriin merkitylla yrityksella voi olla muunkielisia rinnakkaistoiminimia.
Rinnakkaistoiminimella tarkoitetaan suomen- tai ruotsinkielisen toiminimen kaannosta. Yritys
voi kayttaa toiminnassaan my0s aputoiminimia, joilla voidaan harjoittaa osaa yrityksen
toiminnasta. Aputoiminimella harjoitettava toiminta ei saa kattaa yrityksen toimialaa

kokonaisuudessaan.

2.2 Selvita elinkeinosi luvanvaraisuus

Joidenkin elinkeinojen harjoittaminen vaatii erillisen luvan, ilmoituksen tai rekisterdinnin. Ne
voivat liittya esimerkiksi elinkeinon ammattitaitovaatimuksiin tai toimintaymparistoon ja

terveystarkastajan hyvaksyntaan.

Luvanvaraisia elinkeinoja ovat mm.

- ajoneuvojen katsastustoiminta

- alkoholin anniskelu ja myynti

- alkoholin valmistus ja tukkumyynti

- apteekit, laaketehtaat, laaketukkukaupat, laakevalmisteiden ja
elainlaakevalmisteiden myynti, rohdosvalmisteiden myynti

- arvopaperiliikkeiden ja optioyhteison toiminta, arvopaperiporssitoiminta
(valtiovarainministerio).

- jalometallituotteiden valmistus ja maahantuonti

- kaivokset; esiintyman hyvaksikayttooikeus ja valtaukset

- keinotekoisten lannoitusaineiden ja valmistettujen rehujen valmistus seka
siementavarain kauppa

- lentoliikenteen reitti- ja tilausliikenneluvat

- panttilainaustoiminta

- perintatoiminta toisen lukuun

- postitoiminnan harjoittaminen

- sijoitusrahastotoiminta



- sahkolaitteiden suunnittelu, rakentaminen, valmistaminen, korjaaminen, huoltaminen
ja kayttaminen, sahkon tuottaminen ja siirto muuhun kuin omaan kayttoon
- teletoiminta

- terveydelle ja ymparistolle vaarallisten kemikaalien kasittely ja varastointi

Luvan- ja ilmoituksenvaraisista elinkeinoista seka lupia myontavista viranomaisista saa
lisatietoa paikalliselta Tyo- ja elinkeinotoimistolta tai muun muassa Yritys-Suomen Internet-

sivustolta osoitteesta www.yrityssuomi.fi/luvat

Sivuilla voi etsia lupia, ilmoituksia ja rekisterointeja kahdella eri tavalla:

1. Kayta lupahakua, jossa voit hakea sisaltoa hakusanalla, luvan nimella tai myontavalla
organisaatiolla, tai
2. valitse toimiala, niin saat kaikki siihen kuuluvat luvat, ilmoitukset ja rekisteroinnit

yhteen taulukkoon listattuna.

Ajoneuve- ja likennetoimintaan liittyvat seuraavat luvat, ilmoitukset ja rekisterginnit:

Ajoneuvot ja lilkkenne : . )
e Lupa, ilmoitus tai
Toiminta

Alkoholi ja tupakka rekisterdinti

Elintarvikkeet

Vastuuviranomainen

Eldimet ADR-koulutus ADR-koulutuslupa Trafi

Hius- ja kauneudenhoitoala

Kasvit, lannoitteet ja rehut Ajoharjoitteluradat Ajoharjoitteluratalupa Trafi
J ] 1 ' I} P
Kemikaalit
Kiinteistat, rakentaminen ja urakointi Ajoneuvojen ja
Maa-aines ja maapera komponenttien
AONEUVOIEN 1D tutkimuslaitokset
Matkailu, ravintolat ja vapaa-aika K TRt
componenttien Trafi
Raha ja omaisuus testaus Ajoneuvojen ja
L komponenttien hyvaksytyt
Sosiaali- ja terveyspalvelut s i ‘
asiantuntijat
Turvallisuus
Viestinta
. Ajoneuvojen
Muut toimialat katsastajien Ajoneuvojen katsastajien s
Valiaikainen palveluntarjoaminen kouluttajat koulutusoikeus
Elinkeinot, jotka eivat vaadi lupaa
Katsastuksen teimilupa Trafi
Ajopiirturin asennus Ajopiirturin asennus- ja Trafi
ja korjaus korjauslupa

Kuva 2: Yrityksen luvat, Ajoneuvot ja lilkkenne (2013.)

Yritys-Suomen toimialahaussa avautuvasta taulukosta klikkaamalla toimintaa saa lisatietoja
toiminnan luvasta seka ohjeet sen hakemiseen. Hae lupaa luvanvaraisesta tai ilmoita
ilmoituksenvaraisesta elinkeinosta Yritys-Suomen ilmoittamalta vastuuviranomaiselta ja varaa
aikaa sen saamiseen. Luvan myontavalta tai ilmoituksen hyvaksyvalta viranomaiselta saa
tiedon mahdollisista maksuista kyseisen elinkeinon harjoittamista varten. Jaljennokset
saaduista luvista tarvitaan yritysta rekisteroitaessa, jotta valtytaan rekisterointi-ilmoitusten

muutoksista koituvilta maksuilta. Muutos maksaa 83 euroa ilmoitukselta vuonna 2013.


http://www.yrityssuomi.fi/luvat

Esimerkiksi autokorjaamotoiminta voi olla joko luvan- tai ilmoituksenvaraista riippuen
korjaus- ja huoltotyon luonteesta. Pakokaasumittaukset katsastusta varten ovat
ilmoituksenvaraista toimintaa. Ilmoitukset tehdaan korjaamotoiminnan osalta usein

Liikenteen turvallisuusvirasto Trafille. Kuva 2 on esimerkki ilmoituspohjasta.

Bensiinikdyttdiset autot
Anmadlan om inledning av avgasmatningar

infor besiktning
Bensindrivna bilar

< limoitus pakokaasumittausten aloittamisesta
37 TraFi katsastusta varten

limoitus toimitetsan osoitteella: Anmlan skickas till:

Liikenteen tunvallisuusvirasto
Trafiksakerhetsverket

PL PB 320

00101 Helsinki Helsingfors

A Yrityksen ta laitoksen nimi Foretagets eller anliggningens namn Y-tunnus FO-nummer
limoituksen
tekijd
Anmi#are - -
Vastuuhenkild Ansvarig
Oscite Adress
Puhelin Telefon Faksi Fax
B Merkki ja malli Marke och medell Mitattavat anvet Varden som mits
Kiytissh olevat
mittarit
Mittarimalleja — .
koskevat kohdat | Laitteelle mydnnetyt hyvaksynnd Codkannanden beljade for apparaten
tiyetdidn sitd
osin kuin ovat
pedassa.
Mitapparater
som anvind:
Punkterna gilnde Merkki ja malli Mirke och modell Mitattavat anvot Virden som miits
métarmodeller
iiylls till den del
de &r kinda,
i Laiteelle mydnnetyt hywdiksynndt Godkinnanden beviljade for qppamten
Merkki ja malli Mirke och modell Mitattavat anvot Virden som mits
Laitteelle mybnnetyt hyvéksynnét o dkdnnanden beviliade for ap parsten
C Paikka ja pym Ort och datum Alekifoitus Und erskrift
2 | Allekirjoitus
& [underskrift
5]
,s
O

Likenteen tunallisuusvirast, PL 320, 00101 Helsinki » www trafifi « Y-unnus 10317159
Trafikslikethetverket, PB 320, 00101 Hekingfors « waw trafifi » FO-mummer 10317159

Kuva 3: Ilmoitus pakokaasumittausten aloittamisesta katsastusta varten (2013.)



2.3 Valitse kokenut ja luotettava kirjanpitaja

Jokainen, joka harjoittaa liike- tai ammattitoimintaa, on tasta toiminnastaan
kirjanpitovelvollinen. Kirjanpitovelvollisuus tarkoittaa yrityksen johdon velvollisuutta
huolehtia siita, etta yrityksen liiketapahtumista syntyva ja niita kuvaava kirjallinen aineisto
kootaan ja sailytetaan. Tasta aineistosta laaditaan maaraajassa kirjanpito ja tilinpaatos.
Tilinpaatoksen tehtavana on antaa kuva yrityksen tuloksesta ja taloudellisesta tilasta.
Kirjanpito voidaan ulkoistaa osittain tai kokonaan tai se voidaan hoitaa kokonaisuudessaan
itse. Yleensa yksityiset elinkeinonharjoittajat ulkoistavat kirjanpitonsa, jolloin he voivat

paremmin keskittya omaan ydinliiketoimintaansa.

Vaihtoehtoihin kirjanpidon jarjestamiseksi kannattaa tutustua ja olla yhteydessa eri
tilitoimistoihin ja kirjanpitajiin esimerkiksi tarjouspyynnoin. Kirjanpitajan tai tilitoimiston
valinnassa yleisesti tarkeimpina kriteereina pidetaan tulevan yhteistyokumppanin

- kokemusta ja tietotaitoa

- luotettavuutta

- kommunikoinnin helppoutta ja sujuvuutta

- lahestyttavyytta ja avuliaisuutta

Kirjanpitajan tehtaviin kuuluu liiketapahtumien kirjaus tileille tositteiden mukaan,
arvonlisaverolaskelmat ja tilinpaatoksen tekeminen. Yleensa yrittaja itse laskuttaa omista
myynneistaan, huolehtii myyntisaamisistaan, maksaa ostolaskunsa ja maksaa eli tilittaa
arvonlisaveron kirjanpitajan laskelmien mukaisesti. Yrittaja siis pitaa itse huolen kaikesta
rahan liikkumisesta, jolloin kirjanpitajan tyokaluiksi jaavat vain tositteet suorituksista.

Kirjanpitaja yleensa auttaa ja tukee yrittajaa aina tarpeen vaatiessa.

2.4 Ymmarra yksityisen elinkeinonharjoittajan verotus

Verolainsaadannon tarkoitus on kerata varoja yhteiskunnalle. Yksityisen
elinkeinonharjoittajan yrityksesta saama tulo verotetaan hanen omana tulonaan paaoma- ja
ansiotulona. Paaomatulosta suoritetaan veroa valtiolle, ansiotulosta valtion lisaksi kunnalle ja

seurakunnalle.

Tarkeimmat termit toiminimen tuloverotuksessa:

Jaettava yritystulo Elinkeinotoiminnan tulos, josta on vahennetty edellisten vuosien

tappiot, ja joka jaetaan verotettavaksi elinkeinonharjoittajan

ansio- ja paaomatulona.



Paaomatulo

Nettovarallisuus

Ansiotulo

Yleensa 20 % edellisen verovuoden nettovarallisuudesta.
Jaettavasta yritystulosta paaomatulona verotetaan se osuus,
jonka voidaan olettaa olevan tuottoa nettovarallisuudelle.
Yleensa nettovarallisuuden tuottona pidetaan 20 prosentin
osuutta edellisen verovuoden taseen nettovarallisuudesta, mutta
yksityiselta elinkeinonharjoittajalta paaomatuloksi voidaan

katsoa myos 10 tai O prosenttia nettovarallisuudesta.

Nettovarallisuudella tarkoitetaan yleisesti yrityksen varoja
vahennettyna sen veloilla. Yksityisen elinkeinonharjoittajan
nettovarallisuuteen lasketaan verotuksessa edellisen verovuoden
lopussa taseeseen merkityt rahat kassassa, kaluston arvo, vaihto-
omaisuuden arvo, joka kasittaa elinkeinotoiminnassa kuluvat tai
myytavat tavarat, raaka-aineet, muut aineet ja tarvikkeet seka
sijoitukset, jotka tuottavat tuloa useamman kuin yhden
tilikauden ajan. Edella mainituista vahennetaan yrityksen
velkojen suuruus ja lisataan 30 prosenttia edellisen vuoden

aikana maksetuista palkoista.

Jaettava yritystulo vahennettyna paaomatulo-osuudella. Eli
elinkeinotoiminnan tulos vahennettyna aikaisempien vuosien

vahvistetuilla tappioilla ja paaomatulo-osuudella.

Paaomatulosta valtiolle maksetaan alle 50 000 euron osuudelta 30 prosenttia ja yli 50 000

euron osuudelta 32 prosenttia. Kun jaettavasta yritystulosta vahennetaan paaomatulon osuus,

jaa jaljelle ansiotulona verotettava osa yritystulosta. Ansiotulo-osuus lasketaan yhteen

yrittajan muiden ansiotulojen kanssa ja yrittaja maksaa kaikkien ansiotulojensa

yhteismaarasta veroa progressiivisen veroasteikon eli henkilokohtaisen verokorttinsa mukaan.

Seuraavassa on kaksi esimerkkitaulukkoa havainnollistamassa veron maaran laskemista.

Taulukossa 1 ”Yritystulo, nettovarallisuus seka paaoma- ja ansiotulot” yritystuloksi eli

toiminnan tulokseksi on esitetty 5000 euroa ja edellisen verovuoden varoiksi 5 000 euroa.

Yrityksella on palveluksessaan yksi tyontekija, jolle maksettiin palkkaa viimeisen 12

kuukauden aikana yhteensa 20 000 euroa. Yrityksella on velkaa 1 000 euroa.



Toiminnan tulos € 5000,00
Edellisen vuoden tappio € -400,00
Yritystulo € =4600,00
Varat edellisen verovuoden lopussa 5000,00
Velat -1000,00
Tyontekijoiden palkoista 30 % +6000,00
Nettovarallisuus =10000,00
Paaomatulo, € (20 % nettovarallisuudesta) 2000,00
Ansiotulo, € (yritystulo - paaomatulo) 2600,00

Taulukko 1: Yritystulo, nettovarallisuus seka paaoma- ja ansiotulot

Taulukossa 2 on laskettu esimerkkiyrityksen tilitettavan tuloveron maara. Alle 50 000 euron
osuus paaomatulosta verotetaan jo aiemminkin mainitulla veroprosentilla 30. Yrittajan
ansiotuloveroprosentiksi, joka maaraytyy progressiivisesti jokaisen omien tulojen mukaan, on

keksitty 35. Nain ollen yrittaja maksaisi yritystulostaan veroja yhteensa 1 510 euroa.

Tulo, €| Veron maara, €
Paaomatulo alle 50 000 osuudelta, vero 30 % 2 000,00 600,00
Paaomatulo 50 000 ylittavalta osalta, vero 32 % 0,00 0,00
Ansiotulo, progressiivinen vero esim. 35 % 2 600,00 910,00
Verot yhteensa 1510,00

Yritystulosta (4 600 euroa) jaa yrittajalle 3.090,00

Taulukko 2: Tulovero

2.5 Vakuuta itsesi ja liiketoimintasi

Yrittajien elakelain (YEL) piiriin kuuluvat Suomessa asuvat 18-64 -vuotiaat yrittajat, jotka
tyoskentelevat yrityksissaan ja joiden yritystoiminta jatkuu yhtajaksoisesti vahintaan nelja
kuukautta. Lisaksi yrittajien elakelain piiriin kuuluminen edellyttaa vahintaan 7 303,99 euron
vuosittaista tyotuloa ja ettei yrittaja kuulu muun elakelain piiriin. Yrittajien
elakevakuutusmaksut maaraytyvat vakuutettavan tyotulon perusteella. Tyotulo on yrittajan
tyopanosta vastaava euromaara tai arvio siita. Alle 53-vuotiaan yrittajan YEL -vakuutusmaksu
vuonna 2013 on 22,5 prosenttia tyotulosta. Myos palkkatilastolukuja voidaan kayttaa tulevan
tyotulon arvioinnissa tarvittavan YEL - elakkeen maksamiseksi. Kuvassa 3: Yrittajan tyotulo

2011 on esimerkki palkkatilastoluvuista.
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5020A Autoalan ja Korjaamoiden Liitto

Yrittdjan tyotulo muodostuu seuraavaksi:

Yrityksessa henkiloita Yrittdjan tyotulo, euroalv
yrittdja mukaan lukien

I 14 500 -

2 16 000 —

3 17 000 —

4 18 000 —

5 19 000 —

6 20 000 -

Kuva 4: Yrittajan tyotulo 2011, Autoalan ja Korjaamoiden liitto (Elaketurvakeskus 2013)

Kuvan 3 esimerkissa kysymys on korjaamotoiminnasta. Yritys- ja aluekohtaiset vaihtelut voivat
olla suuria. Yksityinen ajoneuvokorjaamotoimintaa ammattinaan harjoittava maksaisi siis ylla
olevan taulukon mukaisesti YEL - vakuutusmaksuja 22,5 prosenttia 14 500 eurosta. Muiden
alojen tyotuloarviot ovat nahtavilla Elaketurvakeskuksen (2013) Internet-sivustolla osoitteessa

www.etk.fi.

Suora linkki tyotuloarvioihin:
http://www.etk.fi/fi/gateway/PTARGS 0 2712 459 440 3034 43/http%3B/content.etk.fi%3B
7087/publishedcontent/publish/etkfi/fi/julkaisut/esitteet/yrittajan_tyotulo_2011_7.pdf

Yrittajan lakisaateisen YEL -vakuutuksen lisaksi voidaan itse yrittaja, lilkketoiminta ja
omaisuus vakuuttaa yrittajan harkinnan mukaan monin erilaisin vapaaehtoisin vakuutuksin.
Vakuutusta otettaessa kannattaa aina selvittaa vakuutuksen kattavuus, jotta se vastaa

yrityksen tarpeita ja antaa riittavan suojan vahingon sattuessa.
Esimerkkeja Fennian tarjoamista vakuutuksia yrityksille:
- Keskeytysvakuutukset korvaavat liiketoiminnan keskeytymisesta aiheutuneita

menetyksia, kuten menetettya myyntikatetta tai muutoksia palkoissa.

- Omaisuusvakuutukset kattavat kiinteistolle aiheutuneita esinevahinkoja, kuten
vesijohtovuodosta ja koneiden ja laitteiden rikkoutumisesta aiheutuneita vahinkoja.

- Oikeusturvavakuutus korvaa vakuutetulle lakimiesavun kaytosta esimerkiksi riita-
asioissa aiheutuneita asianajo- ja oikeudenkayntikuluja.

- Toiminnan vastuuvakuutus kattaa sita korvausvelvollisuutta, joka lain mukaan voi
aiheutua yritykselle sen toimialaan kuuluvasta toiminnasta.

- Tuotevastuuvakuutus kattaa sita korvausvelvollisuutta, joka voi aiheutua yritykselle
sen valmistaman tai maahantuoman tuotteen aiheuttamista vahingoista.
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2.6 Laske rahat

Yritysta perustettaessa on tarpeellista laatia rahoitussuunnitelma eli arvioida mahdollisimman
tarkasti yrityksen rahatarve, kirjaamalla arvioidut tulot ja menot. Yrittajan tulee paattaa,
kuinka paljon on itse valmis sijoittamaan yritykseen ja kannattaa selvittaa yrityksen
kaynnistamiseen mahdollisesti saatava avustusrahoitus. Yrittajan itse yritykseensa sijoittamaa
varallisuutta kutsutaan yrityksen omaksi paaomaksi. Omaa paaomaa on kaikki varallisuus,
jolla ei ole takaisinmaksuvelvollisuutta. Vastaavasti vieraaksi paaomaksi kutsutaan velkoja:

pankkilainoja ja muita ulkopuolisten tahojen sijoituksia, jotka pitaa maksaa takaisin.

Yleensa liiketoiminnan aloittamisen ensimmaisia kustannuksia syntyy
- vuokrasopimuksista
- lupa-asioista
- yrityksen rekistergimisesta
- kirjanpidosta ja
- liiketoiminnan kaynnistamisen vaatimista koneista, laitteista, kalusteista ja

ohjelmistoista.

Naiden ja muiden menojen euromaaraiset selvitykset kannattaa laatia, ja ulkopuolisen
rahoituksen saamiseksi ne yleensa myos edellytetaan. Siikavuon (2003, 184 - 186) investointi-,
kayttopaaoma- ja alkupaaomalaskelmat (Taulukot 3-5) auttavat suunnittelemaan omaa
rahoitustarvetta. Taulukoissa valmiina olevat tiedot eivat palvele kaikkia yrittajia, mutta
antavat suuntaa siihen, mita kaikkea on syyta huomioida. Investointilaskelmalla (Taulukko 3)
selvitetaan, mita perusinvestointeja yritystoiminnan aloittaminen vaatii ja mika on
investointeihin tarvittavan paaoman suuruus. Investoinnilla tarkoitetaan sijoitusta, josta

odotetaan saatavan tuloja useampana kuin yhtena tilikautena.
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Euroa

Maa-alueet

Rakennukset ja

rakennelmat

Kalusteet

Koneet ja laitteet

Kuljetusvalineet

Atk-laitteet

Asennukset,

muutostyot yms.

Somistus

Muut investoinnit

Investoinnit

yhteensa

Taulukko 3: Investointilaskelma (Siikavuo 2003, 184.)

Kayttopaaomalaskelman (Taulukko 4) avulla selvitetaan kayttopaaoman tarve ensimmaisten

toimintakausien varalle, kun tulorahoitusta ei viela ole kertynyt riittavasti kattamaan

toiminnasta aiheutuvia kiinteita kuluja. Kayttopaaomalla tarkoitetaan sita rahan maaraa, joka

sitoutuu juoksevaan kirjanpitoon. Esimerkki kayttopaaomasta ovat myyntisaamiset.

Myyntisaamisiin eli asiakkaiden maksamattomina oleviin laskuihin sitoutuu yrityksen

varallisuutta, joka taytyy kattaa paaomalla. Saamisten suuruus vaikuttaa kaytettavissa olevan

rahan maaraan.
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Euroa

Maksuvalmius

Kohtuullinen maara suoraan

kaytettavissa olevaa rahaa kassasta

ja/tai pankissa

Tavaravarasto

Raaka-aineet

Puolivalmisteet

Keskeneraiset tuotteet

Valmiit tuotteet

Myyntisaamiset

Myyntisaamisten keskimaarainen

suuruus

Muut saatavat

Ennakkomaksut ja kasirahat

Etukateen maksetut vuokrat

Takuut

Arvonlisavero jne.

Velat toimittajille

Tavarantoimittajien myontama

keskimaarainen luotto

Muut lyhyt-

aikaiset velat

Ennakonpidatykset

Arvonlisavero jne.

Taulukko 4: Kayttopaaomalaskelma (Siikavuo 2003, 185.)

Laskemalla yhteen investointeihin sitoutuva rahamaara, kayttopaaoman maara ja

kustannusylitysvaraus saadaan selville, mika on alkupaaoman tarve yhteensa (Taulukko 5).

Kustannusylitysvarauksen lisaamisella varaudutaan investointien ja kayttopaaoman tarpeiden

muutoksiin ja mahdollisiin yllatystilanteisiin.

Investointipadaoma

tarve

Investointipadaoma ja =

Kustannusylitysvaraus (noin 10 |+

% edellisesta summasta)

Alkupaaoman tarve yhteensa =

Taulukko 5: Alkupaaoman tarve ja rahan lahteet (Siikavuo 2003, 186.)
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Saadakseen ulkopuolista rahoitusta on yrittajan voitava selittaa sen myontajalle mihin
rahoitusta tarvitaan ja miksi, ja etta aiotulle lilkketoiminnalle on kysyntaa ja tarvetta. Yleensa
liilketoimintasuunnitelmaksi, joka laaditaan ennen yrityksen perustamista. Ohjeita muiden
laskelmien tekemiseen lOoytyy muun muassa taloushallinnon oppaista Internetista ja
kirjastoista.

2.7 Hae tukia

Yritystoimintaa varten on mahdollista saada erilaisia avustuksia, esimerkiksi:

- Tyo- ja elinkeinotoimiston myontaman Starttirahan tarkoitus on turvata yrittajan
toimeentulo yritystoiminnan kaynnistamisen ja vakiinnuttamisen, kuitenkin enintaan
18 kuukauden ajan. Starttiraha muodostuu kahdesta osasta, perustuesta, joka vuonna
2013 on 32,46 euroa paivalta seka lisaosasta, jonka suuruus vaihtelee tapauksen
mukaan.
aiottuun yritystoimintaan, mahdollisuuksia jatkuvaan kannattavaan toimintaan,
tarpeellisuutta yrittajaksi ryhtyvan toimeentulon kannalta seka sita, ettei
yritystoimintaa ole aloitettu ennen tuen myontamispaatosta.

- Finnvera Oyj myontaa rahoitusta yritystoiminnan aloittamiseen, kasvuun,
kehittamiseen ja kansainvalistymiseen liittyviin investointeihin seka kayttopaaomaan.
Tyypillisia rahoituksen kohteita ovat kone- ja laiteinvestoinnit, toimitilat ja kasvuun
tarvittava kayttopaaoma. Finnveran rahoituspalvelut on tarkoitettu erityisesti pienille
ja keskisuurille yrityksille.

- Keksintosadtion rahoitus on tarkoitettu yksityishenkiloiden ja pienyrittajien
tekemien keksintojen kehittamiseen. Kokonaisrahoituksen maara keksintoa kohden
voi olla 2 000-200 000 euroa hankkeesta riippuen. Rahoitusta myonnetaan keksintojen
kehittamiseen liittyviin patentointi-, tuotekehitys- ja kaupallistamiskuluihin.
Keksintosaation rahoitusmuodot ovat avustus, tukiraha ja laina.

- Tekes -teknologian ja innovaatioiden kehittamiskeskus rahoittaa ja aktivoi
yritysten ja tutkimusyksikoiden haastavia tutkimus- ja kehitysprojekteja.

- ELY -keskus eli Elinkeino-, liikenne- ja ymparistokeskus voi olla mukana
rahoittamassa pienten ja keskisuurten yritysten kehittamis- ja investointihankkeita.

Yrityksen tarkein vieraan paaoman eli lainarahan lahde on pankit, joiden luotonannon
muotoja ovat esimerkiksi tililuotot, lyhytaikaiset luotot pitkaaikaiset luotot seka
notariaattiluotot. Koneita ja laitteita voidaan hankkia myos rahoitusyhtioiden kautta
osamaksukaupalla tai leasingsopimuksilla. Kolmas yleinen vieraan paaoman lahde pankkien ja
rahoituslaitosten lisaksi ovat vakuutusyhtiot. Vakuutusyhtioiden yleisin luottomuoto on

elakevakuutusyhtioiden myontama Tel -takaisinmaksulaina. Koska Tel-lainan myontaminen
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perustuu yrityksen Tel-maksukertymaan, se on yrittajan kaytettavissa vasta joidenkin vuosien
paasta yrittajatoiminnan alkamisesta. Aloittavan yrittajan kannattaa kysya rahoitustarjouksia

useammasta lahteesta ja vertailla niiden ehtoja.

3 Toiminimen perustaminen

Kun uuden yrityksen luvan- ja ilmoituksenvaraisuuteen liittyvat asiat on selvitetty ja
tarvittavat toimenpiteet tehty, kirjanpidon jarjestamisesta paatetty ja kun vakuutus- ja

rahoitusasiat ovat kunnossa, voidaan ryhtya itse perustamistoimiin.

3.1 Tasmenna toimiala

Oleellista on paattaa etukateen perustettavan yrityksen nimi seka toiminnan laajuus niin, etta
tiedetaan mihin rekistereihin tulee ilmoittautua. Lisaksi toimiala on syyta miettia myos

tulevaisuuden kannalta, silla kaikista muutoksista ilmoittamisesta peritaan kasittelymaksut.

Verohallintoon on ilmoitettava paatoimiala, josta kay selvasti ilmi toiminnan muoto ja se,
milla alalla yritys toimii. Yrityksella voi olla vain yksi paatoimiala, joka on julkista tietoa
yritystietojarjestelmassa. Kaupparekisteriin ilmoitettava toimiala voidaan ilmoittaa niin
sanottuna yleistoimialana eli kattamaan kaikki laillinen liiketoiminta. Suositeltavaa kuitenkin

on, etta toimiala muotoillaan selkeasti, jotta toiminnan laatu kay siita yksiselitteisesti ilmi.

Tilastokeskuksen Internet - sivuilta voit tarkastella eri toimialoja sen tasmentamisen
helpottamiseksi:

www.stat.fi Etusivu > Tietoa tilastoista > Luokitukset > Talousluokitukset > Toimialaluokitus
2008
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3.2

Mihin rekistereihin ilmoittaudutaan?

Ilmoitus Verohallintoon tulee tehda kaikesta litketoiminnasta ennen sen aloittamista.

Kaupparekisteriin yksityinen elinkeinonharjoittaja on velvollinen rekisterditymaan,
jos han harjoittaa luvanvaraista elinkeinoa, elinkeinotoimintaa varten on omasta
asunnosta erillinen liiketila tai palveluksessa on muita henkiloita kuin yrittajan
aviopuoliso tai alaikainen perheenjasen. Perustamisilmoituksen saa kuitenkin tehda
kaupparekisteriin sellainenkin yritys, joka ei ole velvollinen sita tekemaan.
Rekisterdinti kaupparekisteriin on tehokkain tapa suojata toiminimi.

Arvonlisaverovelvollisten rekisteriin on ilmoittauduttava, jos yritys myy Suomessa
tavaroita tai palveluja osana liiketoimintaa ja tilikauden liikevaihto on yli 8 500
euroa. Jos liikevaihto on alle 8 500 euroa, ei rekisteriin tarvitse ilmoittautua eika
veroja tilittaa. Alle 22 500 euron liikevaihdolla voi saada osittaisen huojennuksen
arvonlisaverotuksessa.

Ennakkoperintadrekisteriin voi ilmoittautua, jos yritys harjoittaa elinkeinotoimintaa,
maataloutta tai muuta tulonhankkimistoimintaa eika kyse ole palkasta.
Ennakkoperinta tarkoittaa sita, etta ennalta arvioitu tulo- ja varallisuusveron maara
peritaan verovuoden aikana ennen lopullista veronmaaraamista.

Tyonantajarekisteriin on ilmoittauduttava, jos yritys maksaa saannollisesti palkkoja.
Jos palkanmaksu on satunnaista, rekisteroitymispakkoa ei ole. Satunnaisella
palkanmaksulla tarkoitetaan tilannetta, jossa yrityksella on palveluksessaan vain yksi
vakituinen tyontekija tai yhdesta viiteen tyontekijaa, joiden tyosuhde ei kesta koko
kalenterivuotta.

Samalla perustamisilmoituslomakkeella (Y3) voi ilmoittautua tai hakeutua kaikkiin ylla

mainittuihin rekistereihin.

3.3

Perusta yritys

Tutustu yksityisen elinkeinonharjoittajan perustamisilmoituslomakkeeseen, Lomake Y3:een

(Liite 1) ja sen tayttoohjeeseen (Liite 2). Taman jalkeen tayta perustamisilmoituslomake.

Pyyda kirjanpitajaltasi apua lomakkeen taytossa, jos tarve vaatii.

Perustamisilmoituslomake ja niihin liittyvat tayttoohjeet ovat saatavissa myos

Yritys- ja yhteisotietojarjestelma YTJ:n Internet-sivuilta
Kaupparekisterin asiakaspalvelusta
useimmista elinkeino-, liikenne- ja ymparistokeskuksista,

maistraateista ja verotoimistoista

Ilmoitukset Verohallintoon ovat aina maksuttomia, mutta ilmoittautuminen rekistereihin

maksaa aina voimassaolevan hinnaston mukaisesti. Kasittelymaksu yksityisen

elinkeinonharjoittajan perustamisesta on syyskuussa 2013 105 euroa. Kuitti maksetusta
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kaupparekisterin kasittelymaksusta on liitettava mukaan rekisteri-ilmoitukseen. Lisaksi
liitteisiin tarvitaan luvanvaraisen elinkeinon lupatodistuksen jaljennos. Jos lupa saadaan ja
ilmoitetaan kaupparekisteriin myohemmin, menee muutosilmoituksesta oma
kasittelymaksunsa, joka syyskuussa 2013 on 85 euroa. Taytetty perustamisilmoituslomake
toimitetaan liitteineen Patentti- ja rekisterihallitukseen, verotoimistoon, ELY -keskukseen

tai maistraattiin.

Hinnastot ovat nahtavissa Patentti- ja rekisterihallituksen Internet-sivustolla kohdassa
kasittelymaksut:

www.prh.fi  Etusivu > Kaupparekisteri > Hinnasto ja maksuohjeet > Kasittelymaksut

Kun yrityksen perustamisilmoitus kirjataan Yritys- ja yhteisotietojarjestelmaan, saa se yritys-
ja yhteisotunnuksen eli Y-tunnuksen, jossa on seitseman numeroa, valiviiva ja tarkistusmerkki
eli se on muotoa 1234567-8. Y-tunnus yksiloi yrityksen ja sita tarvitaan asioitaessa
viranomaisten kanssa, juridisia sopimuksia tehtaessa seka asiakkaita laskutettaessa. Y-tunnus
on mainittava myos yrityksen kirjeissa ja lomakkeissa. Euroopan Unionin alueella on kaytossa
arvonlisaverotunniste (ALV-numero), jonka avulla kansainvalista kauppaa kayva,
arvonlisaverovelvollinen yritys saa mahdollisuuden varmistaa kumppaninsa
arvonlisaverovelvollisuuden. ALV-numeroa saavat kayttaa vain arvonlisaverovelvollisten
rekisteriin merkityt yritykset ja henkilot. ALV-numeron saa muodostettua Y-tunnuksesta
1234567-8 lisaamalla alkuun maatunnuksen Fl ja jattamalla tunnuksesta valiviivan pois:
F112345678.

4 Yritystoiminnan kaynnistaminen

4.1 Hinnoittele tuote ja palvelu

Kaiken litketoiminnan lahtokohta on kannattavuus, jota mitataan rahalla. Tuotteen ja
palvelun myyntihinnan on katettava sen ja kaikki muut liiketoiminnan kustannukset veroja ja
rahoituskustannuksia myoten. Lisaksi omistajillekin pitaisi jaada voittoa. Myyntitavoitteet
tulee asettaa kuukausi- ja vuositasolla niin, etta myyntituotto todella kattaa kaikki
liilketoiminnan kulut:

- alkuinvestoinnit

- toimitilojen vuokrat

- sahko- ja vesimaksut

- kaikki vakuutukset

- kirjanpidon kustannukset

- verot

- lainojen lyhennykset korkoineen
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- ohjelmisto- ja puhelinkustannukset

- tuotteiden ostohinnat

- mainonta

- yrittajalle korvaus tyopanoksestaan

- jne.

Hinnat maaraytyvat yleensa yrittajan paamaarien ja tavoitteiden mukaan, mutta kysynnalla

ja kilpailijoiden hinnoilla eli markkinahinnoilla on niihin myos merkittava vaikutus. kilpailun

maara, merkittavimpien kilpailijoiden tuotteet ja niiden hinnoittelu on tunnettava.

Yrityksen sisaisessa laskentatoimessa kasitellaan kustannuksia ilman arvonlisaveroa, mutta

asiakkailta perittavaa hintaa laskettaessa arvonlisavero on otettava huomioon. Verottomaan

myyntihintaan lisattava arvonlisavero on yleensa 24 prosenttia. Elintarvikkeiden arvonlisavero

on kuitenkin 14 prosenttia ja kirjojen seka kuljetus- ja eraiden muiden palvelujen 10

prosenttia. Tiettyjen tavaroiden ja palvelujen myynti on saadetty verottomaksi. Naita ovat

esimerkiksi terveyden- ja sairaanhoito, sosiaalihuolto, ammatillinen koulutus, rahoitus- ja

vakuutuspalvelut seka julkinen esiintyminen.

Arvonlisaverovelvollinen elinkeinonharjoittaja saa vahentaa verollista liiketoimintaansa

varten hankkimiensa hyodykkeiden ostohintaan sisaltyvan arvonlisaveron. Valtiolle

maksettava eli tilitettava vero lasketaan siten, etta myynneista suoritettavasta verosta

vahennetaan kaikkiin vahennyskelpoisiin ostoihin sisaltyva vero. Alla oleva esimerkki auttaa

asian hahmottamisessa.

AJATTELUTAPA 1 Ostohinta Hankinnan | Myyntihinta sis. Myynnin ALV 24 | Tilitettava
sis. ALV € ALV 24 %, € |ALV, € %, € ALV, €
300,00 72,00 400,00 96,00 24,00
AJATTELUTAPA 2 | Ostohinta sis. ALV 24 %, € | Myyntihinta sis. Lisatty arvo, € | Arvonlisavero
ALV 24 %, € 24 %, €
300,00 400,00 100,00 24,00

Taulukot 6-7: Arvonlisavero

Esimerkissa yrittaja ostaa tuotteen 300 eurolla, johon sisaltyy arvonlisaveroa 24 %. Ostaessaan

tuotteen yrittaja siis maksaa jo tuotteesta veroa 72 euroa. Yrittaja myy tuotteen eteenpain

asiakkaalle hintaan 400 euroa, johon niin ikaan sisaltyy arvonlisaveroa 24 prosenttia. Valtiolle

yrittaja tilittaa arvonlisaveroa myynnin ja oston arvonlisaverojen erotuksen verran, joka on 24

euroa. Toinen tapa hahmottaa arvonlisavero esitetaan samalla esimerkkitilanteella
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ajattelutapa 2:na. Siina arvonlisavero 24 prosenttia on laskettu yrittajan tuotteelle lisaamalle

arvolle, joka on 100 euroa.

4.2  Mitka maksutapavaihtoehdot asiakkaille annetaan?

Maksun saajana saat itse paattaa, milla tavoilla otat maksuja vastaan. Yleisimpia maksutapoja

ovat maksukortit, kateinen raha ja lasku.

Korttimaksu Paatelaitteet ja yllapito maksavat 30-150 euroa kuukaudessa,
riippuen muiden muassa kauppiassopimuksen solmineen pankin
veloittamista palkkioista, tapahtumien lukumaarista ja
paatelaitteen tyypista.

Kateinen Kateiseen rahaan liittyy rikeja, kuten rahan kuljettamisen ja
sailyttamisen turvallisuus seka vaarennetyt rahat.

Lasku Perusohjelma sisaltaa tyypillisesti laskutuksen,
myyntireskontran, tuotekortiston, asiakaskortiston,
varastovalvonnan seka myyjien provisiolaskennat. Hinnat
vaihtelevat valilla 10-100 euroa kuukaudessa.

Korttimaksujen vastaanotto on hyvin yleista ja maksupaatteet kannattaa hankkia etenkin jos
asiakaskunta koostuu paaosin yksityishenkiloista, joiden maksukayttaytymista ei aina tunneta.
Jos yrityksen asiakkaina on esimerkiksi vain muutama toinen yritys tai muu organisaatio,
joiden maksukayttaytyminen tunnetaan, voi olla myos perusteltua kayttaa laskua
maksutapana. Laskujen tekeminen itse voi olla tyolasta ja aikaa vievaa suhteessa
laskutusohjelmien edullisiin hintoihin. Laske oman tuntity0si arvo. Suoritusten seuranta voi
olla vaikeaa jos ei onnistu luomaan selkeaa toimintatapaa. Jokainen tieto tulee vieda aina
erikseen tekstinkasittelyohjelmaan tai Internetin ilmaislaskutusohjelmiin. Esimerkiksi Visman
Passeli + Lite - ohjelma on selkea ja helppo laskutusohjelma pienyritysten ja

ammatinharjoittajien vahaisiin laskutustarpeisiin. Hinta on alkaen 14,90 euroa kuukaudessa.

Laskussa annettujen tietojen tulee olla tarpeeksi selkeita ja yksiselitteisia, etta velka voidaan
maksaa ja etta saaja vaivatta ymmartaa sen olevan lasku, joka hanen on maksettava.
Arvonlisaverolaissa saadetaan laskun sisaltovaatimukset, jotka ovat:

- laskun antamispaiva

- juokseva tunniste, jolla lasku voidaan yksiloida (laskun numero)

- arvonlisaverotunniste

- myyjan ja ostajan nimet ja osoitteet

- myytyjen tavaroiden ja palvelujen maara ja luonne

- tavaroiden toimituspaiva

- palvelujen suorituspaiva tai ennakkomaksun maksupaiva

20



- veron ja verottomuuden peruste kunkin verokannan tai verottomuuden osalta

- yksikkohinta ilman veroa seka

- hyvitykset ja alennukset

- arvonlisaverokanta ja suoritettavan veron maara euroissa seka

- jos laskulla muutetaan aikaisemmin annettua laskua, yksiselitteinen viittaus tahan

laskuun.

Lisaksi oleellisia tietoja seka maksajan etta maksun saajan kannalta ovat tietenkin myos
- laskun loppusumma,
- erapaiva ja maininta viivastysseuraamuksista, kuten maksumuistutusmaksun

perimisesta.

Asiakkaalle pitaa aina tarjota kuittia taman ostamasta tuotteesta tai palvelusta.
Kuitintarjoamisvelvollisuus koskee kateisella rahalla ja maksukorteilla tehtyja ostoksia.
Kuitista pitaa kayda ilmi myyjan yhteystiedot, tavaran tai palvelun maara ja luonne, hinta ja

arvonlisaveron maara.

Tilikauden tositteet, lilkketapahtumia koskeva kirjeenvaihto ja koneellisen kirjanpidon
tasmaytysselvitykset on sailytettava vahintaan kuusi vuotta sen vuoden lopusta, jonka aikana
tilikausi on paattynyt. Arkistoinnin sailyttaminen on yleensa yrityksen johdon vastuulla.
Kirjanpitajalle toimitetaan jaljennokset osto- ja myyntitositteista, jotta silla on tarvittavat

tiedot juoksevan kirjanpidon ja tilinpaatoksen tekemiseen.

4.3  Jos asiakas ei maksa laskua

Maksuehdot eivat kuulu pakollisiin laskutustietoihin. Jos maksuehtoa ei ole annettu, katsotaan
kohtuulliseksi maksuajaksi 30 paivaa netto. ”Paivaa netto” maksuehdoissa tarkoittaa, etta
laskun koko loppusumman erapaiva on 30 paivan paasta laskun paivayksesta. Jos
maksuehdoissa taas on esimerkiksi 14 paivaa -2 %, tarkoittaa se sita, etta jos maksu
suoritetaan 14 paivan kuluessa, saa maksaja loppusummasta alennusta kaksi prosenttia. Tata
kutsutaan kateisalennukseksi. Palveluista laskutettaessa suositellaan usein kaytettavaksi
lyhytta maksuehtoa, esimerkiksi 7 tai 14 paivaa netto. Tavaroiden myynnissa annetaan joskus
huomattavasti pidempia maksuaikoja kuin palvelun myynnissa, silla tavara voidaan

mahdollisesti hakea pois, mikali asiakas ei sita maksa. Annettua palvelua on mahdoton perua.

Kuluttajan tavallisin sopimusrikkomus on maksuvelvollisuuden laiminlyonti, josta seuraa
vahingonkorvausvelvollisuus. Vahinkoja korvataan viivastyskorolla. Velalle, jonka erapaiva on
ennalta maaratty, on maksettava viivastyskorkoa erapaivasta lukien. Velvollisuus maksaa

viivastyskorkoa syntyy automaattisesti eli maksun saajan ei tarvitse lahettaa maksuvaatimusta
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tai muistutusta viivastyskoron juoksemisen kaynnistamiseksi. Veloille, joiden erapaivaa ei ole

ennalta maaratty, korkoa voidaan alkaa peria kuukauden kulu

ttua siita, kun yritys on

lahettanyt laskun tai muulla tavalla vaatinut maksua. Omien saatavien perinta ei ole koskaan

epakohteliasta.

Laskun viivastyskorko maaraytyy korkolain mukaan. Se on suuruudeltaan 7 prosenttiyksikkoa

korkeampi kuin Suomen Pankin ilmoittama viitekorko, joka maaritellaan kaksi kertaa

vuodessa. Laillinen vuotuinen viivastyskorko on 1.7.2013 alkaen 7,5 prosenttia. Korko on

pakottava vain kuluttajakaupassa eli yritysten ja yrittajien valilla voidaan vapaasti sopia

korkeammasta viivastyskorosta.

Maksumuistutus tuo lisaa maksettavaa enintaan 5 euroa. Velkoja saa lahettaa ensimmaisen

maksullisen muistutuksen aikaisintaan 14 paivan kuluttua lask

un erapaivasta ja toisen

maksullisen muistutuksen aikaisintaan 14 paivan kuluttua edellisen muistutuksen

lahettamisesta. Maksumuistutuksesta ei seuraa viela maksuhairiomerkintaa.

Maksumuistutuksen loppusumma lasketaan kaavalla: Laskun summa €+ viivastyskorko vuodessa

€ x (viivastyspaivat / 365 paivaa vuodessa) + mahdollinen muistutusmaksu arvonlisaveroineen

= maksumuistutuksen loppusumma.

Toisen maksullisen muistutuksen jalkeen voi olla syyta kaanty.

a perintatoimiston puoleen.

Perintatoimisto aloittaa varsinaisen perinnan maaramuotoisella perintakirjeella eli

maksuvaatimuksella. Maksuvaatimus on oikeudellisen perinnan aloittamisen edellytys. Kuten

Kuva 4 Perinnan vaiheet kertoo, yleensa kahden maksuvaatim

uksen jalkeen, jos lasku on

edelleen maksamatta, seuraa oikeudellinen perinta, johon saatava siirtyy

haastehakemuksella. Oikeudenkaynnin kautta tapahtuva perinta on hidasta ja kallista, mutta

riitaisasta saatavasta joskus ainoa vaihtoehto. Kun oikeuden t

voidaan kayttaa perinnassa ja saatava voidaan panna ulosotto
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Kalliilta perintamenettelyilta valttyakseen saatava voidaan suojata esimerkiksi seuraavien
keinojen avulla:

- tavaran luovutus vasta kun koko kauppahinta on maksettu

- ennakkomaksun tai vakuuden ottaminen ostajalta

- omistusoikeuden pidattaminen maksuun saakka

- ostajan luottotietojen tarkistus

- rahoitusyhtion rahoituksen edellyttaminen
4.4  Markkinoi

Markkinoinnilla tarkoitetaan yleisesti yrityksen, tuotteen ja palvelun tuomista ihmisten,
potentiaalisten asiakkaiden tietoisuuteen tavoitteena luoda uusia asiakassuhteita.
Markkinointiviestinta tekee yrityksen ja sen tarjonnan nakyvaksi, joten viestinnalla on suuri
merkitys mielikuvien luomisessa ja myynnin aikaansaamisessa. Markkinointiviestinnan avulla
luodaan tunnettuutta ja yrityskuvaa, annetaan tietoa tuotteista, hinnoista ja ostopaikoista

seka pyritaan vaikuttamaan kysyntaan.

Mainonta eri muodoissaan on usein yrityksen tarkein viestintakeino. Uuden pienen yrittajan
yleisia ja hyviakin mainostamisen keinoja ovat

- Kayntikortit: jaa yhteystietosi mahdollisille asiakkaille ja sidosryhmille.

- Esitteet ja julisteet: tee yrityksesi nakyvaksi.

- Kotisivut: tiedota nykyisia, tulevia ja potentiaalisia asiakkaita.

- Eri mediat: nay paikallislehdissa ja alan tiedotteissa.

Mikali kyseessa on liikenteeseen nakyva myymala, somista nayteikkunat ja valaise kiinteistosi.

4.4.1 Verkostoidu

Tee yhteistyota alueen muiden yrittajien kanssa. Yritykset voivat jakaa toistensa
kayntikortteja tai pystyttaa mainostelineet toistensa pihoille. Yhteistyo kannattaa monella
tapaa. Ostakaa tarvitsemanne palvelut toisiltanne jos mahdollista. Kayta luovuutta ja mieti

vaihtoehtoja ja mahdollisuuksia!

Tee yhteistyota paikallisten oppilaitosten kanssa, jos mahdollista. Oppilaitosyhteistyo
kehittaa parhaimmillaan seka koulutusta etta tyoelamaa ja palvelee molempien paamaaria.

Ota tyoharjoittelijoita apukasiksi!

Yllapida luotuja asiakassuhteita! Uskolliset, saannollisesti ostavat asiakkaat tekevat toistuvia
tilauksia. Vakituisten asiakkaiden uusintaostot vahentavat uusien asiakkaiden tarvetta ja

samalla uusien asiakkaiden hankinnan kustannuksia. Samaan aikaan kilpailijoiden tulo
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markkinoille tai niiden markkinaosuuden kasvattaminen vaikeutuu. Lisaksi pitkaaikaiset
asiakkaat ostavat yleensa enemman kuin satunnaisasiakkaat ja ovat tyytyvaisina valmiita
maksamaan korkeampia hintoja kuin asiakassuhteen alussa olevat uudet asiakkaat.
Tyytyvainen kanta-asiakas myos antaa pienet virheet anteeksi ja hankkii suosituksillaan uusia

asiakkaita.

Jarjestd edes pienia tapahtumia! Esittele yrityksesi ja sen toiminta kaikille kiinnostuneille ja
ohikulkijoille vaikkapa glogitarjoilun merkeissa. Muista tiedottaa tapahtumastasi.
Paikallislehdet, julisteet ja Facebook, kotisivuja unohtamatta ovat esimerkkeja mainioista,

edullisista tapahtumamarkkinointikanavista.

4.4.2 Mene verkkoon

Kotisivut Internetissa voivat olla tarkea osa yrityksen markkinointia. Kotisivut, joilta
selviaa yrityksen perustiedot kuten tuotteet, palvelut ja yhteystiedot parantavat yrityksen
uskottavuutta. Sivut ovat kaytettavissa vuorokauden ympari ja asiakas saa tietoa yrityksesta
silloin kun hanelle parhaiten sopii. Vaikka Internet - sivusto on helppo tehda ja hyva olla
olemassa, ei sen pelkka olemassaolo riita. Sivustoa pitaa paivittaa ja verkossa on osattava
kirjoittaa multimediaa ja linkkeja, analysoida kuvaa seka kayttaa monipuolisesti tekstin-,
kuvan- ja aanenkasittelyohjelmia. Sisallon tuottaminen voi olla hankalaa ja haastavaa
tottumattomalle. Ammattilaisten palvelut maksavat aina, eivatka he voi koskaan tietaa yhta

paljon yrityksesta kuin yrittaja itse.

Jos olet valmis kayttamaan aikaa Internet-sivuston paivittamiseen ja sen sisallon
tuottamiseen, on vaihtoehtoja tarjolla monia. Kotisivut voi luoda esimerkiksi 123kotisivu -
palvelussa Internetissa(2013). Se tarjoaa sivuston luomiseen helppokayttoisen tyokalun,
valmiit sivupohjat ja mahdollisen asiantuntijoiden avun hintaan 20 euroa kolmelta

kuukaudelta. 123kotisivun palvelut loytyvat osoitteesta www.123kotisivu.fi.

My0s Facebook - sivujen luominen on helppoa, ja vielapa ilmaista. Sivun voi luoda mille
tahansa: yritykselle, artistille, tuotteelle, organisaatiolle, yhteisolle, tai vaikka perheelle tai
kaveriporukalle. Ainoa vaatimus on, etta yllapitajalla on oma profiili Facebookissa eli han on
rekisteroitynyt kayttajaksi, joka niin ikaan on ilmaista. Facebook yhdistaa ihmisia ympari
Maailman. Oman sivun avulla ollaan yhteydessa asiakkaiden ja muiden kayttajien kanssa,
voidaan tuoda suuren yleison tietoisuuteen tarjouksia ja kampanjoita, jakaa kuvia, tarinoita
ja tietoa yrityksesta ja tapahtumista seka paljon muuta. Kohderyhman tavoittamiseksi ja
kasvattamiseksi sivuilla suositellaan julkaisemaan jotakin saannollisesti, koska sivuista
tykkaavat kayttajat ja heidan kaverinsa saavat paivitykset omiin uutisiinsa Facebook -

etusivuilleen.
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http://www.123kotisivu.fi/

Muista, ettei tyhmia kysymyksia ole olemassa, ja jos koet tarvitsevasi apua, pyyda sita
rohkeasti. Yrittajat kannustavat toisiaan usein varottamalla leikkimielisesti yrittajyydesta ja
sen koukuttavasta vaikutuksesta. Sen jalkeen ei heidan mukaansa halua enaa ikina takaisin
niin sanottuihin oikeisiin toihin. Ilmoniemikin (2009, 25) kirjoittaa, etta ”yrittaminen on

ihanaa, kun ymmartaa mista siina todellisuudessa on kyse!”.
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Liite 1 Perustamisilmoitus Y3

Viranomaisen merkint6ja
L] e b L]
’ YRITYS: JA
A i i PERUSTAMISILMOITUS
YHTHSO"ETOJARJ%.Ayﬁﬁ Yksityinen elinkeinonharjoittaja
Y3 Lomakkeella voitte ilmoittautua tai hakeutua k isteriin, arvonli velvollisten rekisteriin, intarekisteriin, tyd )
ja vakuutusmaksuverovelvolliseksi. limoittakaa talla lomakkeella mySs ennakon maéraamisté koskevat tiedot.

Lahettskad lomake osoitteella; PRH - VEROHALLINTO, Yritystietojarjestelma, PL 2000, 00231 HELSINKI

Yrityksen nimi

Toiminimi

2. Nimivaihtoehto 3. Nimivaihtoehto

Kotipaikka (Kunta, josta toi johd: )

Muut mahdolliset toimini (Tayttakaa tarvittaessa)

R inimet (Toimini ieliset kaannokset)
Aputoiminimi Aputoiminimella harjoitettava toimialan osa
Aputoiminimi Aputoiminimella harjoi S iEBnea

Elinkeinonharjoittajan henkildtiedot

Elinkeinonharjoittajan taydellinen nimi

Henkildtunnus Kieli Kansalaisuus
_\ suomi ruotsi

Postiosoite Postinumero Postitoimipaikka

Yrityksen yhteystiedot (Yleiseen kayttd&n tar i yhteystiedot, jotka ovat j

er‘ityks)en postiosoite (katultie, talon nro, porras, huoneiston nro tai posti Postinumero Postitoimipaikka

lokero;

Yrityksen kayntiosoite (katu/tie, talon nro, porras, huoneiston nro) Postinumero Postitoimipaikka

Puhelin Matkapuhelin Faksi

S&hkoposti Kotisivun www-osoite

Tilikausi

Tilikausi (pv.kk - pv.kk)

Fnsimméisen tilikauden alkamis- ja paattymispéiva
pv.Kk.vWwV - pv.kk.vwww)

Elinkeinonharjoittaja il

(Verohallinnon rekistereihin iimoittautuminen on maksutonta.)

kaupparekisteriin
:‘ (mukaan kuitti ksittelymaksusta)

arvonliséverovelvollisten
rekisteriin

Verohallinnon vakuutusmaksu-

[:] ennakkoperintérekisteriin verovelvollisten rekisteriin

tybnantajarekisteriin yritys- ja yhteisétunnusta varten

YTJ 1003 1.2011

Perusosa, sivu 1 (4)
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Y3

Yritys on perustettu yrity k (Katsol yttdohje)

Edeltajan taydellinen nimi tai toiminimi Yritys- ja yhteisotunnus tai henkildtunnus
Kaupp jin il imiala (Taydellinen toimiala kirjoif ei koodeina)

Verohallintoon il paitoimiala (Toimiala, jota yritys harj i paa )

Elinkei imint: i mydh in (Ei vaikuta F isterin rekisterdintiin, katsokaa téyttéohje.)

alkaen, pvm

Verohallinnolle tasta ilmoituksesta lisétietoja antava henkild ja/tai yritys esim. tilitoimisto

Nimi Yritys- ja yhteisétunnus
Postiosoite Postinumero Postitoimipaikka

Puhelin Matkapuhelin

Faksi Sahkoposti

K kisterille tasta il L lisatietoja antava henkild ja/tai yritys (asiamies)

Yrityksen nimi Henkilén nimi

Postiosoite Postinumero Postitoimipaikka

Puhelin Matkapuhelin

Faksi Séhkoposti

Tayttakad myds lomakkeen sivu 3, jos olette ilmoittautunut sivulla 1 arvonlisdverovelvollisten rekisteriin,
ennakkoperintirekisteriin, tyonantajarekisteriin tai vakuutusmaksuverovelvolliseksi.

Piiviys ja allekirjoitus

Péivéys Allekirjoitus ja nimen selvennys Puhelin
Henkilstietolain 24 §:n mukainen ir io lomakk ) liittyvista reki istd on issa Internetisté osoi ta www.ytj.fi seké Patentti- ja
rekisterihallituksesta ja Verohallinnosta.
YTJ1003 12011 Perusosa, sivu 2 (4)
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Y3

Verohallintoon p

Merkitkaa rasti ruutuun, jos postiosoite on sama kuin sivulla 1 iimoitettu yleiseen kéyttoon tarkoitettu osoitetieto.

Muussa tapauksessa tayttakas alla levalle riville osoitetiedot

Postinumero Postitoimipaikka

Postiosoite

Ar isd lliseksi il
limoittautuu arvonlisaverovelvolliseksi Ilimoittautuu arvonlisa Ivolliseksi ista tai omasta kéytostd

_] alkaen, pvm |_| alkaen, pvm

Ulkomaalainen elinkeinonharjoittaja ilmoittautuu

arvonlisaverovelvolliseksi vain ilmoituksenantovelvolliseksi

alkaen, pvm alkaen, pvm

i_-[ Harjoittaa vain alkutuotantoa ja/tai tekemiens4 taide-esineiden myyntia (AVL 79¢ §)

Ar ) Ivolliseksi
Kiinteistn kayttoikeuden luovuttaja Vahaisen liiketoiminnan harjoittaja tai vaikeavammainen
(AVL 12 ja 30§) yrittaja (AVL 12.1§)

—] alkaen, pvm |—-l alkaen, pvm

Ulkomaalainen elinkeinonharjoittaj
aalanon S ora Ulkomainen kaukomyynti (AVL 63 a §) Yhteisshankkija (AVL 26 T §)

(AVL12.2§)
alkaen, pvm [—] alkaen, pvm f_\
Alkutuottaja ja/tai taide-esineiden tekija (pv.kk.vwvv - pv.Kk.vvv)
arvonlisé velvolliseksi

j alkaen, pvm
Tilikauden liikevaihto (AVL 3 §)

euroa
El katso ol arvonlisd Ivollinen, perustelut
ik e Yieishyodyllisen yhteison / uskonnollisen
Vahainen toiminta ALV 3 § || Rahoituspalvelut ALV 41 § %Hgyi gn§nan arvonlisaveroton toiminta
Terveyden- ja sairaanhoitopalvelut &
| Aiv%yt §" [eigalrasnhofiopatvely || Vakuutuspalvelut ALV 44 § Muu veroton toiminta, mika?
o Esiintymis?alkkiot tai tekijanoikeus-
Sosiaalihuoltopalvelut ALV 37 § korvaukset ALV 45 §
Koulutuspalvelut ALV 39 § Kiinteistonluovutukset ALV 27 §
Vaki ovelvollisuutta koskevat tiedot

limoittautuu vakuutusmaksuverovelvolliseksi

—\ alkaen, pvm

Kirjanpidon muoto
m kahdenkertainen kirjanpito

yhdenkertainen Kirjanpito

Palkanmaksua koskevat tiedot

limoittautuu saannollisesti palkkoja maksavaksi tyonantajaksi Ul meritydtuloa mak ksi tyonantajaksi
r_-l alkaen, pvm alkaen, pvm

(o] loi jen ilmoitus- ja jal koskevat tiedot

)
(Tayttakaa tama kohta vain, jos toiminnan aloittamisvuoden liikevaihto on enintaan 50 000 euroa ja

haluatte paasta pidennettyyn ilmoitus- ja maksujaksoon.)
Kuluvan kalenterivuoden liikevaihto (Liikevaihtoon luetaan kaikki yrityksen Suomessa ja ulkomailla tapahtuvat myynnit.)

euroa

Haluttu ilmoitus- ja maksujakson pituus
(Tayttakaa tama kohta vain silloin, kun haluatte lyhyemmén ilmoitus- ja maksujakson kuin mihin liikevaihtonne oikeuttaisi, kts. tayttéopas.)

] 1k [] 14 vuosi

Alkutuottajan jaltai taide-esineen tekijan ilmoitus- ja j

| ar isa
(Tayttakaa tama kohta vain, jos haluatte muun kuin kalenterivuoden pituisen ilmoitus- ja maksujakson, kts. tayttéopas.)

Haluttu ilmoitus- ja maksujakson pituus

ELS [] 114 vuosi

YTJ1003 1.2011 Veroviranomaisen kappale, sivu 3 (4)




Liite 2 Perustamisilmoituksen Y3 tayttoohje

PERUSTAMISILMOITUKSEN
Y3 TAYTTOOHIE

PERUSTAMISILMOITWUS

Yksityinen
elinkeinonharjoittaja

' YRITYS: JA

YHTEISOTIETOJARJESTELMA
wwwytifi
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UUDELLE YRITTAJALLE

YHTEISET LOMAKKEET

Luctte ohjetta, jota noudattamalla voitte tehdd samalla
kertaa yhteisen ilmoituksen seki Patentti- ja reKisterihalli-
tukselle (PRH) ettd Verohallinnolle. PRH ja Verohallinto
huolehtivat sen jilkeen tietojenne merkitsemisesti yhieiseen
yritystietogirjestelméin (YT)) ja tiedonsiirrosta kumman-
Kin viranomaisen yllapitamiin omiin reKistereihin.

Kiytimme niissd tiyttoohjeissa yrityksesti ja yhieisostd
yleisnimitysti yritys.

Antamanne tiedot ovat tirkeitd, silli niiden perusteella
PRH merkitsce yrityksenne kaupparekisteriin ja Verohal-
linto johonkin tai joihinkin ylldpitimiinsd rekistereihin,
Verohallinnon rekistereitd ovat arvonlisdverovelvollisten
rekisteri, vakuutusmaksuverovelvollisten rekister, ennak-
koperintirekisteri, tyonantajarekisteri, ja Verohallinnon
asiakasrekisteri.

LOMAKKEEN VALINTA

Kun perustatte unden yrityksen, teidian on tehtidva perusta-
misilmoitus, sillid sen perusteella yrityksenne saa Y-tun-
nuksen. Valitkaa lomake yritysmuodon mukaan:

* lomake Y1 onns. yleinen perustamisilmoitus, Kaytuikiia
titd lomaketta, jos perustatte osakeyhtion, osuuskunnan,
sddstopankin, siition, yhdistyksen tai muun yhteison.

* lomake Y2 on avoimen yhtién ja kommandiittiyhtién
perustamisilmoitus. Liittdkad lomakkeen mukaan alku-
periinen yhtidsopimus.

* Lomake Y3 on yksityisen elinkeinonharjoittajan ja maa-
Ja metsitaloutta harjoittavan perustamisilmoitus.

Jos yrityksenne toiminta muuttuu tai se lopettaa toimintan-
sa, ilmoittakaa siitd yritysmuodon mukaan joko lomakkeel -
la Y4 (osakeyhti, osuuskunta jne), Y5 (avoin yhiio ja
kommandiittiyhtic) tai Y6 (yksityinen elinkeinonbharjoitta
Jja ja maa- ja metsitalouden harjoittaja),

Jos teillii on jo Y-tunnus, Kiyttikii muatosilmoituslo-
maketta Y6.

KASITTELYMAKSU

Kaupparekisteri-ilmoitukset ovat muutamaa poikkeusta
lukuun ottamatta maksullisia. Kaupparekisterin kotisivuilla
www.prh.fi, on Kisittelymaksuhinnasto, joka siséltas pank-
kiyhteys- ja maksutiedot.

IImoitukset Verohallintoon ovat aina maksuttomia.

TUNNUKSEN PYSYVYYS

Yksityiselli elinkeinonharjoittajalla voi olla vain yksi Y-
mnnus (tai aikaisemmin anpettu LY-tunnus), Y-tunnus on
sdottu aina elinkeinonharjoittajan henkilétn. Jos myytte
yrityksenne tai muutatte yritysmuotonne toiseksi, jatkaja
saa oman Y-tunnuksensa ja teidin henkilokohtainen Y-
wnnuksenne sdilyy teilla.

TIEDOT JULKISIA

Yritystietogirjestelmén tiedot muodostavat Kattavan yrtys-
tietovaraston. YKksityisen elinkeinonharjoittajan perustie-
dot: iminimi, Y-tunnus, yritysmuoto, kotipaikka, osoite-
Ja muut yhteystiedot seki tiedot niistd rekistereistd, joihin
yritys on merkitty, ovat julkisia tictoja ja kenen tahansa
katseltavissa Y'TJ:n tietopalvelussa Internetissi, osoitteessa
www.yti.fi. Tictoja voi hakea sicltid yrityksen nimelli tai
yritystunnuksella.

Kansalaisten muuta kuin elinkeinotoimintaa kuvaavat
tiedot sen sijan eivit ole julkisia, Taman vooksi joidenkin
Y-tunnusten kohdalla yritystictogirjestelméssid nidkyy vain
tieto “on ennakkoperintirekisterissd™ tai “on tydnanta-
Jarekisterissd™. Y-tunnus kuuluo tdlléin yleensi joko ns.
omaishoitajalle tai kotitaloustyonantajalle, jonka toiminta
ei ole elinkeinotoimintaa. Kyseessi voi olla myds vihiisti
toimintaa harjoittava elinkeinonharjoittaja, jota ¢i ole mer-
kitty kaupparekisteriin. Tiedon siitd, kenen Y-tunnuksesta
on Kyse ja yhteysticdot saatte tilldin soittamalla verotoi-
mistoon, jos teilld on oikeus saada tieto esimerkiksi omien
oikeuksicnne tai etujenne turvaamiscksi.

Y-tunnuksen haltijalla on aina mahdollisuus saada kaik-
Ki elinkeinotoimintansa perustiedot julkisiksi yritystie-
tojiirjestelmiissii siten, ettii hiin ilmoittantuu kauppare-
Kisteriin.

Onnea ja menestystdd uudelle yritrdijille !

Patennti- ja rekisterihallitus Verohallinto
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LOMAKKEEN SIVUN | TAYTTAMINEN

PERUSTAMIS- VAl MUUTOSILMOITUS ?

Kivttikiii titi perustamisilmoitusta Y3 vain, jos teilli
ei vielii ole Y-tunnusta tai siti vastaavaa, aiemmin an-
nettua LY-tunnusta.

Jos teillii on Y- tunnus, tehkiii ilmoituksenne kauppare-
Kisteriin ja Verohallinnon rekistereihinaina muutos- ja
lopettamisilmoituksella Y6.

Yksityiselld elinkeinonharjoittajalla voi olla vain yksi Y-
tunnus, Y-tnnus vastaa teknisesti veroviraston vuosina
1998 -2001 antamaa LY-munnusta. Jos verovirasto on joskus
antanut teille LY-tunnuksen  kéy ti ki sité elinkeinotoimin-
nassanne nimelld Y-tunnus.

Yksityinen elinkeinonharjoittaja merkittiin vuonna
1998 ennakkoperintirekisteriin, jolloin verovirasto
antoi hinelle LY-tunnuksen. Nyt hin haluaa imoittaa
toiminimensad kaupparekisteriin. Koska hinelk on jo
Y-tunnus, hin tekee ilmoituksen kaupparekisteriin
muutosilmoituksella Y6, vaikkei hanen toiminimedin
olekaan aikaisemmin merkitty kaupparekiste riin.

Tunnus ¢i muuty, vaikka lopettaisitte toiminnan yhdelld
toiminimelld ja perustaisitie uuden toiminimen.

ESIMERKKI:

Adla on kaupparekisteriin merkittyna yksityinen toi-
minimi “"Kukkalkauppa Oksasenkadun Ruusu”. Han
lopettaa kukkakal ja perustaa

inen Y-tunnuksensa ei
muutu. Hin ilmoitma kangaskaupan perustamisesta
muutosilmoituksella Y6.

YRITYKSEN NIMI

Toiminimi

Jos ilmoittaudutte ainoastaan Verohallinnon rekistereihin,
teidit rekisterdidiin omalla nimellinne.

Jos ilmoittavdutte Kaupparekisteriin, Kirjoittakaa tihin
toiminimi, jolla ryhdytte harjoittamaan elinkeinotoimintaa.
Rekisterdinti kaupparekisteriin on tehokkain tapa suojata
toiminimi.

Voitte muodostaa kaupparekisteriin ilmoitettavan toi-
minimen monella eri tavalla. Voitte esim. yhdistdd oman
nimenne tai paik kakunnan nimen ja harjoitettavan oimin-
nan. Toiminimi voi olla my&s sana, joka i merkitse mitéin.
Toiminimessi ei tarvitse Kayttaid lyhennetta tmi tai sanaa
toiminimi.

ESIMERKKEJA:

Kaikki seuraavat nimet ovat muotonsa puolesta hy-
viksyttivid:

Matti Mottdnen

Tmi Matti Motténen

Toiminimi Matti M&tténen

Yritystietojarjestelmian  tietopalvelusta, osoitteesta
wwwyt)fi, voitte kiydi katsomassa tilld hetkelld yritystie-
tojirjestelmissi jo olevia toiminimia.

Toiminimen muodosta ja sen hyviksymisen edellytyk-
sistd siddetidn toiminimilaissa ja kaupparcKisterilaissa. Li-
sdohjeita toiminimesti tai rinnakkais- ja aputoiminimisti,
saatte Internetistéd Patentti- ja rekisterihallituksen sivuilta
osoitteesta www.prh.fi tai seuraavista paikoista:

* Patentti- ja rekisterihallituksesta

* Elinkeino-, litkenne- ja ympiristokeskuksista (ELY-
keskuksista)

*  maistraateista,

Nimivaihtoehdot

Kaupparekisteriin ilmoittautuessanne voitte antaa nimi-
vaihtochtoja tutkittavaksi siltd varalta, ettd varsinaiselle
toiminimelle on nimieste, eiki sitd voida rekisterdida. Jos
annatte vaihtoehtoisen nimen, ilmoituksenne Kisittely on
nopeampaa.

KOTIPAIKKA

IImoittakaa tissi yrityksenne sijaintikunta,

MUUT MAHDOLLISET TOIMINIMET

RinnakKkaistoiminimet

Kaupparekisteriin merkitylla yrityksellid voi olla muun Kie-

lisd rinnakkaistoiminimiid. RinnakKkaistoiminimelli tarkoi-

tetaan suomen- tai ruotsinkielisen toiminimen Kidnndsti,
IImoittakaa rinnakkaistoiminimet, joita yrity ksenne kiyt-

tédd sekd suluissa minka kielisestd nimesta on Kyse.
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ESIMERKKI:

Méreosen Auto - niminen yritys voi ottaa esimerkiksi
seuraavat rinnakkastoiminimet: Métténens Bil ja
Méteonen’s Car

Aputoiminimet

Kaupparekisteriin merkitty yritys voi kdyttda toiminnas-
saan aputoiminimii. Aputoiminimelld voidaan harjoittaa
osaa yrityksen toiminnasta. Kustakin aputoiminimesti on
aina maksettava oma, erillinen Kisittelymaksu,

Aputoiminimellii harjoitettava toimialan osa

Kun ilmoitatte aputoiminimen tai -nimié kaupparekisteriin,
teididn on ilmoitettava myés kullakin aputoiminimelld har-
Joitettava imialan osa, Aputoiminimelld harjoitettava toi-
minta ci saa kattaa yrityksen toimialaa kokonaisuudessaan.

ELINKEINONHARJOITTAJAN
HENKILOTIEDOT

Elinkeinonharjoittajan tiydellinen nimi
Kirjoittakaa tihdn nimenne tiydelliseni.

Henkilotunnus

IImoittakaa tissd henkiltunnuksenne. Jos teilli ei vield ole
suomalaista henkilotunnusta, pyy ki mnnus paikallisesta
maistraatista. Jos teille ei voida antaa suomalaista henkilé-
tunnusta, merkitkaa tihidn kohtaan syntymaaikanne, Til-
16in teidin on liitettdvd perustamisilmoitukseen selvitys
henkildllisyydestinne, esim. Kopio passista tai ajokortista
tai virkatodistusta vastaava todistus. Jos asuinpaikkanne on
Euroopan Talousaluecen (ETA:n) ulkopuolella, tarvitsette
Patentti- ja rekisterihallituksen luvan elinkeinon harjoitta-
miseen, Lupa on liitettiva kaupparekisteri-ilmoitukseen.

Jos teilld ei ole suomalaista henkil6tunnusta, ilmoittakaa
kotiosoitteenne sivulla 2 kohdassa " Lisdtietoja™.

Kieli

Merkitkiidrasti jomman kumman kielivaihtoehdon: suomi
tai ruotsi, kohdalle. Verohallinnon posti lahetetidan teille
timan ilmoituksen perusteella joko suomen- tai ruotsin-
kiclisend.

Kansalaisuus

Josette ole Svomen kansalainen, ilmoittakaa tissi kansalai-
suutenne.

YRITYKSENYHTEYSTIEDOT

Elinkeinonharjoittagalla on oltava Suomessa joko posti- tai
kiyntiosoite, Taman lisiksi voitte halutessanne ilmoittaa
muita yhtion yhteystietoja kuten kotisivun www-osoitteen.
Ilmoittakaa tissd elinkeinotoiminnan osoitetiedot. Elin-
keinotoiminnan osoitetiedot ovat julkisia ja kyseltivissi
yritystictojarjestelmésti Internetin kautta (www.ytjfi).

Yrityksen postiosoite

Yrityksen posti lahetetiin tissd ilmoittamaanne postiosoit-
teeseen. Tami postiosoite ¢i muutu Viestérekisterikeskuk
seen annettavalla muuttoilmoituksella, joten teidin tulee
ilmoittaa osoitteen muntok sesta aina muutosilmoi tuslomak-
keella Y6.

Osoitetiedot merkitéddn seuraavassa jirjestyksessi: Ka-
dun tai tien nimi, talon osoitenumero, joka voi sisiltidd
numeron lisiksi myds Kirjaimen, viliviivantai kauttaviivan,
mahdollinen porraskirjain tai lyhenne as. ja hvoneiston nu-
mero sekd mahdollinen jakokirjain. Jos postiosoitteena on
postilokero, tihin merkitiddn vain PL ja lokeron numero.

Merkitkiiii postiosoitteessa postinumeron jokainen
numero selviisti omaan lokeroonsa, sillii tieto luetaan
optisesti.

Yrityksen yhteystiedot (Yieiseen kayttoon tarkoftetut yhteystiedot, jotka ovat julkisia)
‘\;r&!aen postosoite (kawte, talon nro, porras, huoneision vo tai postit Postnumero Posttomipaikia

Gpittisintie 8 0l0|710|0| HELSINK/
Yrityksen kiyntosotd{katulte, talon nro, porras, huoneiston nro) Postnumero Posttamipakia

Yrityksen kiiyntiosoite
Kayntiosoite on liikkeen tai toimipaikan sijaintiosoite.
Tiedot merkitidin Kuten postiosoitteessa,
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TILIKAUSI

Merkitkiid ensimmiiseen lokeroon yrityksenne normaali
tilikausi (=12 kuukauden mittainen ajanjakso) esim. Gli-
kausion 1.1-31.12. Liikkeenhar joittajan tilikautena voiolla
muukin jakso kuin kalenterivuosi, esim.1.6.-31.5.

Ammatinharjoittajan tilikausi on Kalenterivuosi ja Kir-
Janpito maksuperusteinen. TallGin hin merkitsee Kirjan-
pitoonsa liiketapahtumina vain maksetut menot ja saadut
tulot.

Jos ammatinharjoittaja pitdda kahdenkertaista kirjan-
pitoa, hinen tilikautensa voi poiketa Kalenterivuodesta
samalla tavoin kuin liitkkeenharjoittajan tilikausi.

Tilikausi

Tilikausi (pv. ik - pv. k)

7.7, =372,

e L

J7.72.2070

Ensimmiiisen tilikauden alkamis- ja

piiiittymispiivi

Kirjoittakaa tiahin pdivi, jona ensimmainen tilikausi alkaa ja

Pdivi, jona se padttyy. Kun ilmoitatte ensimmiisen tilikau-

den padttymispiivin, ottakaa huomioon seuraavat seikat:
Ensimmiisen ja normaalin tilikauden on paityttéavi

samana paivand, mutta ne voival padttyd eri vuosina,

El NAIN:

Elinkeinoharjoittajan tilikausi on 1.1.— 31.12 ja en-
simminen tilikausi paattyy 30.6.2010.

VAAN NAIN:

Elinkeinonharjoittajan tilikausi on |.1-31.12 ja en-
simmiinen tililausi padttyy 31.122010.

Ensimmiinen tilikausi voi olla pidempi kuin 12
Kuukautta, ¢ Kuitenkaan yli 18 kuukautta. Ensimméinen
tilikaus voi ollamyds lyhyempi kuin 12 Kunkautta, Ensim-
miinen tilikautenne alkaa toiminnan aloittamispaivista.

Toiminta alkaa 1.7.2010 ja ensimmainen tilikausi
padctyy 31.122010 eli ensimmdinen dlikausi on
1.7.2010—- 31.12.201 I. Ensimmiinen tilikausi on siten
pituudeltan |8 kuukautta Yrityksen normaali tilikausi
on I.1.-31.12.

ESIMERKKI:

Toimina alkaa 1.42010 ja ensimmiinen tilikausi
padttyy 31.122010 eli ensimmiinen tilikausi on
142010~ 31.12.201 0. Ensimmiinen tilikausi on siten
pituudelman 9 kuukautta.Yrityksen normaali tilikausi
on I.I-3L12

ELINKEINONHARJOITTAJA ILMOITTAUTUU
SEURAAVIIN REKISTEREIHIN

Rastittakaa se tai ne rekisterit, joihin ilmoittaudutte.

Elinkeinonharjoittaja iimoittautuu seuraaviin rekistereihin:
kauppar ekisterin Verchalinnon vakuutusnaksu-
2 st ksusta) ennakkopenntirekisienin verovelvoiisien rekisenin
_| gmn kbl el ]_l tybnantaja i l_l yritys- ja yhtessbunnusta vanten

Teidéin on ilmoittanduttava kaupparekisteriin, jos joku seu-
raavista chdoista tiyttyy:

* f(eilld on wimintaa varten pysyvi toimipaikka, kuten
litkchuoneisto, toimisto tms.

* teillid on elinkeinotoiminnassa muita apulaisia kuin puo-
liso tai alaikdiset lapset

* harjoitatte luvanvaraista elinkeinotoimintaa

Kuitti maksetusta kaupparekisterin kisittelymaksusta on
aina liitettivi mukaan ilmoitukseen. Kisittelymaksuhin-
nasto ja maksuohjeet loytyvat PRH:n Internet -sivuilta
osoitteesta www.prh fi.

Maatilatalouden harjoittajan ja Kalastajan ei Kuitenkaan
tarvitse ilmoittautua kaupparekisteriin.
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Voitte ilmoitautua kaupparekisteriin silloinkin, kun teil-
l4 ei ole sithen velvollisuutta. RekisterGinti kaupparekiste-
riin on tehokkain tapa suojata yrityksen toiminimi. Myds
luoton vakuutena kéytettévi yrityskiinnitys voidaan vahvis-
taa vain sellaisen elinkeinonharjoittajan omaisuuteen, joka
on merkitty kaupparekisteriin.

Arvonlisiverovelvollisten reKisteriin voitte ilmoittautua
tai hakeutua, Katsokaa taytoohjeen sivu 10,

Ennakkoperintirekisteriin hakeutumisesta lGyditte lisi-
lietoja tiytohjeen sivulta 14,

Jos yrityksenne palveluksessa on tydntekijditd, saatte
tictoja tydnantajana toimimisesta tayttéohjeen sivulta 13,

Vakuutusmaksuverovelvollisuudesta saatte lisitietoja
avulta 12,

Vakuutusmaksuverovelvolliseksi ei ilmoittauduta laki-
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LOMAKKEEN SIVUN 2TAYTTAMINEN

YRITYS ON PERUSTET TUYRITYSMUODON
MUUTOKSEN SEURAUKSENA

Jos jatkatte aikaisemmin toiminutta liikettd, ja muutos
on toteutettu yritysmuodon muutoksena, ilmoittakaa tissa
edeltiviin yrityksen nimi ja y-tunnus.

ESIMERKKI:

A, B ja C ovataikaisemmin harjoitmneet elinkeinotoi-
mintaa avoimenayhtiona. A jaB ovat eronneet yhtidstad
ja C jatkaa toimintaa yksin,

Avoimesta yhtidstd on tehtivd lopetmmisilmoitus Y5
jayksityisestd elinkeinotoimin nasta perustamisimoitus
Y¥3.Tallgin tissd lomakkeen kohdassa on ilmoitettava
avoimen yhtion tiedot.

KAUPPAREKISTERIIN ILMOITETTAVA
TOIMIALA

Toimiala voidaan ilmoittaa ns. yleistoimialana eli Kattamaan
kaikki laillinen liiketoiminta. Svositeltavam paa on kuiten-
kin, ettd toimiala muotoillaan selkedsti, ettd toiminnan
laatu Kdy siitd yksiselitteisesti ilmi. Tosiasiallinen toimiala
on Kuitenkin ratkaiseva esim. toiminimien sckoitettavuutta
arvioitaessa.

VEROHALLINTOON ILMOITETTAVA
PAATOIMIALA

ilmi, milld alalla yritys toimii ja toiminnan muoto, esim.
ajoneuvojen korjaus, huolto ja kauppa. Liian yleisluontoisia
toimialoja ei merkita rekisteriin.

Huomatkaa, etti teilld voi olla vain yksi pédtoimiala, joka
on julkisena tietona nihtidvissd yritystietojar jestelmassi. Ve-
rohallinto merkitsee paidtoimialan yritystietojirjestelméin
Tilastokeskuksen Toimialaluokitus - TOL 2008 - Kirjan
standardiluokkien mukaisesti. Tdmén vuoksi se voi poiketa
sanamuodoltaan ilmoittamastanne péitoimialasta, Tictoja
toimialaluokituksesta I6yditte myds Tilastokeskuksen In-
temnet -sivuilta osoitteesta www.stat.fi.

El NAIN:

moniala,tavarakauppa,palveluala.erialojen ko nsultointi,
irmimen omaisuuden myynti

VAAN NAIN:

liikkeenjohdon konsultointi,taloustavarakauppa, va paa -
ajan palvelut, urheilutarvikkeiden myynti.

ELINKEINOTOIMINTA ALOITETAAN
MYOHEMMIN

Jos ette aloita toimintaa clinkeinonharjoittajana heti, mer-
Kitkida rasti ruutuun ja ilmoittakaa mahdollisimman tark ka

Tieto koskee vain Verohallintoa. Jos ilmoittajalla on
painava syy, jonka vuoks ilmoitus tulisi saada kauppa-
rekisteriin normaalin Kisittelyajan mukaista rekisterdinti-
ajankohtaa myGhemmin, hdn voi liittdéd ilmoitukseen titid
koskevan erillisen pyynnén

Jos rastitatte taman kohdan, mutta ette ilmoita aloitta-
mispéivid, veroviranomaiset katsovat, ettei yritykselldanne
ole tistaiseksi toimintaa (= wiminta keskeytynyt toistai-
scksi). Talléin teitid ei merkitd Verohallinnon yllipitdmiin
ennakkoperintarekisteriin, tydnantajarekisteriin eikd arvon-
lisiverovelvollisten rekisteriin. Kun myShemmin aloitatte
elinkeinotoiminnan, tehkid muutosilmoitus Y6, jolla voitte
hakeutua edelld mainittuihin Verohallinnon rekistereihin.

VEROHALLINNOLLE TASTA ILMOITUKSESTA
LISATIETOJA ANTAVA HENKILO JA/TAIYRITYS
ESIM. TILITOIMISTO

Voitte ilmoittaa tissid sen henkilén tai esim. tilitoimiston
yhteystiedot, joka voi antaa Verohallinnolle lisitietoja tistd
ilmoituksesta. Jos haluatte valtuuttaa jonkun henkildn tai
yrityksen hoitamaan muitakin vercasioitanne, tima voi
tapahtua vain valtakirjalla. Verohallinto tallettaa tillaisen
valtuuten tiedot ja ne tulostuvat osoitetiedoiksi mm, ve-
rolipulle ja esitidytettyyn veroilmoitukseen.

KAUPPAREKISTERILLE TASTA ILMOITUKSESTA
LISATIETOJA ANTAVA HENKILO JA/TAIYRITYS

IImoittakaa tissi seki henkilo ettéd yritys, jota hiin cdustaa,
mikili postiosoite ei ole ko. henkilén oma kotiosoite. Pa-
tentti- ja rekisteriballitukselle ilmoitettava yhteyshenkila
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on aina ilmoituskohtainen. Hinelle osoitetaan mahdolliset
Korjaus- ja wydennyspyynndt sekii lihetetaan rekisteriote.
Josette ilmoita yhteyshenkilod, PRH toimittaa ilmoitukseen
liittyvéin rekisteriotteen yrityksenne nimelld ja osoitteella.

LISATIETOJA

Tissi kohdassa voitte ilmoittaa esimerkiksi seuraavia tie-
toja.

Edustaja kaupparekisteriii varten

Jos teidén tai kaupparekisteriin merkittévin prokuristin
kotipaikka ei ole Euroopan talousalueeseen kuuluvassa val-
tiossa, teilld on oltava elinkeinon harjoittamisen oikeudesta
annetun lain 6 §&n 3 momentissa tarkoitettu edustaja, jonka
Kotipaikka on Suomessa. Edustajan on oltava luonnollinen
henkil eiki hiin saa olla vajaavaltainen tai konkurssissa.
Hinelld on oikeus ottaa vastaan haasteita ja tiedoksiantoja.
IImoittakaa tissd kohdassa edustajan nimi, henkilétunnus
Jja osaiteticdot.

Edustaja Verohallintoa varten

Josulkomaisella elinkeinonharjoittajalla ei ole kotipaikkaa
cikd kiintead toimipaikkaa EU:n jidsenvaltiossa, arvon-
lisaverovelvolliseksi hakeutuminen edellyttidd edustajan
nimedmisti. Edustajan kotipaikan tulee olla Suomessa.
Lisiksi edustajan tulee olla Verohallinnon hyviiksyma.
Hyviksymisen edellytykseni on, ettd edustajalla on riitti-
Vil taito ja asiantuntemus edustajan tehtédvien hoitamiscen.

Edustajan on yleensd oltava kaupparekisteriin merkitty.
Yksityinen henkilé hyviksytdin edustajaksi vain poik-
keustapauk sessa.

Prokuristit

Tassid kohdassa voitte ilmoittaa kaupparekisteriin myos
prokuristit. Prokuristilla on oikeus toimia ja Kirjoittaa
yrityksen toiminimi liikkeen harjoittamiseen Kuuluvissa
asioissa. llmoittakaa prokuristin nimi, henkil Stunnus, osoite
Jja kansalaisuus. Jos ilmoitatte useita prokuristeja, ilmoitta-
kaa my6s, miten prokuristit Kirjoittavat toiminimen, esim.
"kukin prokuristi yksin” tai "kaksi prokuristia yhdessi™,

Elinkeinolupa

Luvanvaraisen elinkeinon harjoittajan on ilmoitettava luvan
saamisesta Kaupparekisteriin. Voitte ilmoittaa elinkeino-
luvasta tissid Lisitietoja-kohdassa. Elle teilld vielid ole
elinkeinolupaa, kun tiytitte perustamisilmoituksen, voitte
ilmoittaa luvasta myshemmin muutosilmoituksella Y6.
Liittakaa jaljennds mydnpetysti luvasta ilmoitukseen.

PAIVAYS JA ALLEKIRJOITUS

Paivitkaa ja allekirjoitakaa ilmoitus, Voitte myés valtuut-
taa jonkun allekirjoittamaan ilmoituksen puolestanne. Val-
takirja voi olla avoin asianajovaltakirja, joka on oheistettava
alkuperiiseni tai yksiloity valtakirja, joka voidaan oheistaa
oikeaksi todistettuna jiljennéksend.
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LOMAKKEEN SIVUN 3TAYTTAMINEN

VEROHALLINTOON ILMOITET TAVA
POSTIOSOITE

Jos haluatte, ettd Verohallinto lahenad postinne sivulla 1
ilmoittamaanne julkiseen postiosoitteeseen, merkitkad rast
ruutuun. Voitie myos ilmoittaa tissid Verohallintoa varten
erillisen postiosoitteen.

ARVONLISAVEROVELVOLLISEKSI
ILMOITTAUTUMINEN

IImoittautuu arvonlisiverovelvolliseksi
Merkitkiia tihan rasti, jos ilmoittaudutte arvonlisiverovel-

volliseksi. Kirjoittakaa myds arvonlisiverovelvollisuuden
aloituspaivamaira.

Olette liiketoiminnan harjoittajana arvonlisdverovel vol-
linen, jos liikevaihtonne on tilikaudessa yli 8 500 curoa.
Liikevaihtoon luetaan:
¢ tavaroiden ja palveluiden verolliset myynnit
verottomat sanoma- ja aikakauslehtien, vesialusten ja
kansainviliseen kauppaan liitty viit my ynnit
Kiinteiston ja sithen kohdistuvien oikeuksien luovutukset
rahoituspalvelujen ja vakuutuspalvelujen myynnit
Liikevaihtoon ei lueta liitinndislvonteisten rahoitus- ja
vakuutuspalveluen eiki kayndomaisuuden my yntihinto-
Ja.

Arvonlisiiverovelvolliseksi iimoittautuminen

limolttautuu arvoniisBverovehvolise ksl

limoittautuu arvoniisaverove voll iseksi ostoista tal omasia kayosi

71 7,«5,2070 alkaen. pvm I_l akaen, pvm
Ulkomaatainen elinkeinonharjoltaja limoittautuu

arvonlisaverove ivoll Isek st van imoituksenantovehvo lise ksi

] alkaen, pvm 1 alkaen, pvm

| ] Harjoiaa vain alkutuotantoa jatai tel

jensd taide-esineiden myynta (AVL 79¢ §)

ESIMERKKE

Elinkeinonharjoittaja Ajonka tilikausi on lalenterivuosi
ryhtyi vuoden 201 0 alussa harjoittamaan toimintaa,joka
kiisitti muutto- ja siivouspalvelua yksityishenkilille.
A arvioi, ettd toiminnasta saatava tulo jdi alle 8 500
euron, eikd ilmoitaautunut arvonlisiverovelvolliseksi.
Marraskuussa 201 Oyrityksen em. palvelujen myynnistd
saamat tulot ylittivat 8 500 euron rajan.

A:n tulee ilmoitautia mkautuvasti verovelvolliseksi
vuoden 2010 alusta. A:n tulee maksaa arvonlisivero
veronlisiyksineen ja antaa kausiveroilmoitukset koko
vuodelta.

Jos harjoitatte sijoituskullan myyntid, ilmoittakaa siitid
lisédtictona.

Tavaroiden ja palvelujen myynt liiketoiminnan muo-
dossa on paasiintoisesti arvonlisdverollista. Verotuksen
ulkopuolelle on jitetty joitakin lainsdddianndssi erikseen
mainittuja toimintoja, mm. Kiinteistijen ja osakehuoneisto-
jen myynti ja vuokraus, terveyden-, ja sairaanhoitopal velut
seki sosiaalihuoltopalvelut. Jos myytte aincastaan arvon-

lisdverotuksen ulkopuolisia tavaroita tai palveluita, ette ole
arvonlisiaverovelvollinen.

Ostajana tai omasta kilytosti

arvonlisiiverovelvollinen

Jos toimintanne on muutoin tiysin arvonlisiverotonta, mutia

olette arvonlisiverovelvollinen

* osloista aibeutuvan arvonlisiverovelvollisuuden vuoksi
(kddnnetty verovelvollisuus)

* vhteisthankinnoista

* KkiinteistGhallintapalvelun tai tarjoilupalvelun oman kiy-
16n vuoksi

merkitkdi rasti tihéin kohtaan jailmoittakaa arvonlisidvero-

Ulkomainen elinkeinonharjoittaja
Jos olette ulkomaalainen, olette arvonlisiiverovelvollinen
Suomessa, jos harjoitatte arvonlisiverollista toimintaa Suo-
messa olevasta Kiinteédsti imipaikasta,

Jos yrityksenne tekee Suomessa yhteisGhankintoja tai

nan alaista myyntid tai olette Kidnnetyn arvonlisiverovel-
vollisuudennojalla verovelvollinen Suomessa ostamistanne

10

41



rakentamispalveluista, olette velvollinen antamaan néistia
toiminnoista arvonlisiveron kausiveroilmoitukset.

Merkitkid rasti ja ilmoittakaa aloituspédivi. Toimittakaa
liitteeksi myts ulkomainen kaupparekisteriotetta vastaava
ote sckii sen suomen- tai ruotsinkielisen kiannés.

Harjoittaa vain alkutuotantoa ja/tai tekemiensi
taide-esineiden myyntiii (AVL 79¢ §)

Merkitkéda rasti, jos harjoitatte vain alkutuotantoa ja/tai
tekemienne taide-esineiden myyntid. Alkutuotantoa ovat
mm. maatalous, metsitalous, puutarhatalous, turkistarhaus
Jja kalastus. Arvonlisiverolain 79¢ §:issi tarkoitettuja taide-
esineitd ovat mm. kasin tehdyt taulut, kollaasit ja maalauk-
set; taiteilijan kokonaan kiisin valmistamar mustavalkoiset
tai virilliset graafiset vedokset; miteilijan lvomat alkupe-
riisveistokset ja -patsaat seki niiden jaljenndkset kahdeksan
kappaleen maéiriin asti, ei kuitenkaan massatuotantona
valmistetut jiljennokset sekd tavanomaiset kauppatavaran
luontoiset KésityGtuotteet; taiteilijan alkuperdisluonnosten
mukaan kasin tehdyt kuvakudokset ja kisin tehdyt seini-
vaatteet, enintiin kahdeksan jaljenndstd tyétd kohden scki
taiteilijan otamat ja hinen vedostamansa tai kinen valvon-
nassaan vedostetut signeeratut ja numeroidut valokuvat,
korkeintaan kolmekymmentd kappaletta,

ARVONLISAVEROVELVOLLISEKSI
HAKEUTUMINEN

Elinkeinotoiminnan harjoittajalle on erdissd tilanteissa
annettu mahdollisuus hakeutua arvonlisiverovelvolliseksi
silloinkin, kun hiin ei lain mukaan olisi arvonlisiverovel-
yleensid verovelvolliseksi ilmoituksen saapumispiivasta,
Kun rastitatte jonkin tdmin kohdan vaihtochdoista, ha-
keudutte siis (oma-aloitteisesti) arvonlisiverovelvolliseksi.

Kiinteistiin kiiyttooikeuden luovutus
Kiinteiston kayttéoikeuden luovuttajalla on tietyin edelly-
tyksin oikeus tulla hakemuksesta verovelvolliseksi. Talloin
edellytetidn, ettéd huoneistoa kayttivi vuokralainen tai Kiin-
teistoosakeyhtitn osakas harjoittaa huoneistossa jatkuvasti
arvonlisdverollista toimintaa.

Merkitkai rasti ja ilmoittakaa arvonlisiverovelvollisuu-
den aloituspiivi. llmoittakaa vuokralaisen nimi ja Y-tunnus
kohdassa Lisitictoja.

Arvonlisgverovelvolliseksl hakeutuminen

Kiintession Kiyrookeuden luovutiaia

Vindisen lilketoiminnan hasjolaga tai vaikeavammainen

alkaen, pvm

asaen.pn [

{AVL 12 ja 20 §) Wit (AVL 121 §)
alkaen, pvm
&maz"é'?)m - ok Ulkomainen kaukomyyns (AVL &3 a §)

Yhieisohankkija (AVL261§)
alkaen, pwm I_l

Alunonaia jatsl taide-esineiden tek
vt o) B

oS dve rove Vol seksi
_l alkaen, pvm
Tikauden likevaihio (AVL 3 §)
ros

{ov kkvwy - pv kk vwwy)

Ei katso olevansa arvonlisdverovehvolinen, perustedut

Viokraltiven @Mtg/a@ 01234567

Viihiiisen liiketoiminnan harjoittaja tai
vaikevammainen yrittiji

Jos liiketoimintanne tai harjoitamanne alkutuotanto on
vihdistd (tilikauden liikevaihto 12 kuukaudelta enintiin
8 500 euroa), voitte halutessanne hakeutua arvonlisiverovel -
volliseksi. Jos tilikautenne on lyhempi tai pidempi kuin 12
kuukautta, tilikauden liikevaihtona pidetdsn madirad, joka
saadaan, Kun tilikauden liikevaihto kerrotaan luvulla 12 ja
jactaan tilikauden kuukausien lukumaéi ralld

Merkitkai rasti jailmoittakaa aloituspdivi. Jos harjoitatte
liiketoiminnan lisiksi myds alkutuotantoa ja/tai tekemienne
taide-esinciden (AVL 79 §) myyntid ja haluatte hakeutua,
merkitkid rasti ja aloituspéivi tihan kohtaan.

Arvonlisidverovelvollisuudesta on vapautettu sokea hen-
kilo, jonka toiminta kasittia yksinomaan hiinen valmistami-
ensa tavaroiden tai tavaraan kohdistuvien tysuoritustensa
myyntid, Sokea henkild voi kuitenkin hakeutua tisti toi-
minnasta verovelvolliseksi.
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Ulkomainen elinkeinonharjoittaja

Jos olette ulkomaalainen, voitte hakeutua Suomessa arvon-

lisdverovelvolliseksi, vaikka teilld ei olisikaan Suomessa

kiintedd toimipaikkaa, mm. seuraavissa tapauksissa:

* olette AVL 63 a §ssi tarkoitettu kaukomyyjid, jonka
myynti Suvomeen on alle 35 000 curoa vuodessa. Jos
myynnit siti vastoin ylittivat tamén rajan, teidin on
ilmoittauduttava arvonlisiverovelvolliscksi.

* harjoitatte Suomessa ns. nollaverokannan alaista myyn-
tid.

* harjoitatte Suomessa myyntitoimintaa ja teilla on edusta-
Ja, jollaon Suomessa kotipaikka ja jonka Verovirasto on
hyviiksynyt. Verovirasto hyviksyy yksityisen henkilén
edustajaksi vain poikkeustapauksissa. Edustaja ei ole
vastuussa teille méérityn veron suorittamisesta.
Toimittakaa talléin liitteeksi ulkomainen Kaupparekis-

teriotetta vastaava ote seki sen suomen- tai ruotsinkielinen
Kasnnos.
Ulkomainen kaukomyynti
Kaukomyynnilld tarkoitetaan EU:n sisimarkkina-alueella
tapahtuvaa tavaran myyntid, jossa myyji huolehtii tavaroi-
den kuljettamisesta maaranpaamaahan yksityishenkildille
tai heihin rinnastettaville henkildille (mm. postitilaus-
myynti). Kaukomyyntid ei veroteta Suomessa, jos myyn-
tinne Suomeen on enintddn 35 000 euroa. Jos harjoitatte
valmisteveronalaisten tavaroiden kaukomyyntid Suomeen
yksityishenkiltille, myynnin médrilld ei ole merkitysti,
vaan myynti veroletaan aina Suomessa. Siten teididn on aina
tillaisessa tapauksessa rekisterdidyttivi Suomeen.

Kun hakeudutte kaukomy ynnisti arvonlisiverovelvollis-
ten rekisteriin, teiddt merkitédin rekisteriin siitid lukien, kun
arvonlisiverollinen toimintanne Suomessa alkaa,

Toimittakaa liitteeksi ulkomainen kaupparekisteriotetta
vastaava ote scki sen suomen- tai ruotsinkiclinen kidannds.

Rekisterdintinne Suomessa on voimassa vii hintian kaksi
vuotta,

Yhteisthankkija

Tavaroiden yhteisshankinnalla tarkoitetaan irtaimen esi-
neen ostoa toisesta EU-maasta. Jos elinkeinonharjoittajan
toiminta ¢i miltéén osin oikeuta vihennykseen arvonlisi-
verotuksessa, hin on verovelvollinen yhteiséhankinnoista,
Jos yhteisohankinnat ylittivit kalenterivuonna 10000 euroa
tai jos ne edellisend kalenterivuonna ovat ylitéineet tuon
tulla hakemuksesta verovelvolliscksi, vaikka yhteisohan-
Kinnat eivit ylitd mainittua méaaria,

Rastittakaa kohta ja Kirjoittakaa tihin aika (viihintiian
kaks kalenterivuotta), jonka olette verovelvollisena. Vero-
velvollisuus voi alkaa aikaisintaan hakemuksen saapumi-
sesta tai myGhemmaisti ajankohdasta.

Alkutuottaja ja/tai taide-esineen tekiji hakeutuu
arvonlisiiverovelvolliseksi

Vaikka harjoitatte aincastaan alkutuotantoa ja/tai tekemi-
enne taide-esinciden (AV L 79¢ §) myyntid eiki alkutuotan-
non ja kuvatidetoiminnan yhieenlaskettu likevaihto yliti
tilikaudessa 8 500 euroa, teilld on mahdollisuus hakeutua
arvonlisaverovelvolliseksi. Jos haluatte hakeutua arvon-
listiverovelvolliseksi, merkitkid rasti tidhin ja péivi, josta
haluatte verovelvollisuuden alkavan, Verovelvollisuus voi
alkaa aikaisintaan hakemuksen saapumisesta tai myGhem-
masti ajankohdasta.

Alkutuottaja ja/tai taide-esineen tekiji hakeutuu
Kuukausimenettelyyn

Alkutuotantoa har joittavan luonnollisen henkilén, kuolinpe-
siin ja yhtymiin seka AV L 79¢ §:ssi tarkoitetun taide-esineen
tekijan normaali arvonlisiverokausi on kalenterivuosi. Jos
alkutuottajaon myds kuvataiteilija, hiin kuuluu molempien
toimintojensa osalta samaan menettelyyn. Alkutuottaja ja/
tai taide-esineen tekijd voi hakemuksesta dirtyid kuukau-
si- tai nelinneskalenterivuosimenetielyyn, Kuukausi- tai
neljanneskalenterivuosimenettelyyn Kuuluu illGin seki
alkutvotanto ettd Kuvataidetoiminta,

Tilikauden liikevaihto
IImoittakaa tissd litkevaihto siltd tilikaudelta, jona hakeu-
dutte arvonlisiiverovelvollisten rekisteriin.

Ei katso olevansa arvonlisiverovelvollinen

Ilmoittakaa tissi kohdassa milld perusteella katsotte, ettei
harjoittamanne toiminta ole arvonliséiverollista.

VAKUUTUSMAKSUVEROVELVOLLISUUTTA
KOSKEVAT TIEDOT

Hmoittautuu vakuutusmaksuyerovelvolliseksi

Suomessa toimivan vakuutuksenantajan (vakuutusyhtis)
on suoritettava vakuutussopimuksen nojalla kannettavasta
vakuutusmaksusta veroa silloin, kunon vakuntettu Suomes-
sa oleva omaisuus taikka talla harjoitettuun toimintaan
liittyvii tai tdalla oleva muu etuns, Vakuutuksenottajan on
suoritettava vakuutusmaksuveroa silloin, kun hin suorittaa
vakuutusmaksun ulkomailla toimivalle vakuutuksenanta-
jalle.

Vakuutusmaksuverovelvolliseksi ¢ ilmoittauduta laki-
sédteisten tyoelikemaksujen maksamisesta.

Jos ilmoittaudutte vakuutusmaksuverovelvolliscksi, mer-
Kitkéd rasti tahiin ruutuun ja ilmoittakaa aloituspaivi.
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PANKKIYHTEYS JA TILLINUMERO

Kun ilmoitatte korjatun tai vuden pankkitilin, merkitkia
ensin yrityksenne IBAN -tilinumero ja sen jilkeen pankin
BIC -koodi. Tiedot 16ytyviit pankin antamasta tiliotteesta,

KIRJANPIDON MUOTO

Liikkeenharjoittajan Kirjanpito on aina
kahdenkertainen

Ammatinharjoittaja voi halutessaan pitid yhdenkertais-
ta Kirjanpitoa, mutta Kirjanpitolain siinnokset koskevat
soveltuvin osin my&s hintd. Hinen tulee mm. merkiti
Kirjanpitoonsa maksetut menot, korot ja verot scki saadut
tulot samoin kuin tavaroiden ja palvelusten oma kiytté
(kirjanpitolaki 7:2 §). Ammatinharjoittajan tilikausi on aina
kalenterivuosi. Jos Kirjanpito on kahdenkertainen, tilikausi
voi poiketa kalenterivuodesta.

PALKANMAKSUA KOSKEVAT TIEDOT

IImoittautuu siinnollisesti palkkoja maksavaksi
tyonantajaksi

Yritys on saannéllisesti palkkoja maksava tyonantaja, jos
se maksaa vakituisesti palkkaa kahdelle tai useammalle
palkansaajalle. Yrityksen onilmoittavduttava saannollisesti
palkkaa maksavaksi tyonantajaksi myés silloin, jos se mak-
saa palkkaa samanaikaisesti vihintddn 6 palkansaajalle,
vaikka heidian tyasubteensa ovat tlapdisid ja tarkoitettu
lyhytaikaisiksi.

Jos yrityksenne on sadnnollisesti palkkoja maksava
tyOnantaja, merkitkid lomakkeelle rasti ja palkanmaksun
aloituspaiva, Maksemt palkat ja muut suoritukset sekii niisti
toimitetut ennakonpidatykset ilmoitetaan kausiveroilmoi-
tuksella ja tydnantajasuoritukset maksetaan verotiliverona.
Sadnndllisesti palkkoja maksavan tyGnantajan on annettava
ilmoitus myds siitd, jos palkkaa tai muuta suoritusta ¢ ole
maksettu.

Tieto tydnantajarckisteriin merkitsemisesti on yritys- ja
yhteisotietolain mukaan julkinen tieto.

Satunnainen palkanmaksu

Jos yritykselld on palveluksessaan vain | vakituinen tyén-
tekijd tai 1-5 tyontekijia, joiden tydsuhde ¢i kestid koko ka-
lenterivuotta, yritys on ns, satunnaisesti palkkoja maksava
tydnantaja, ciki sitid merkitid tyonantajarckisteriin,

Satunnaisesti palkkoja maksava tydnantaja ilmoittaa
maksamansa palkat ja muut suoritukset seki niistd toimi-
tetut ennakonpiditykset kausiveroilmoituksella, ja maksaa
tyGnantajasuoritukset verotiliverona. Satunnaisesti palkkoja
maksavan ei tarvitse antaa ilmoitusta siitd, ettid palkkaa tai
muuta suoritusta ei ole makseftu.

Satunnainen tydnantajakin voi halutessaan rekisterdityi
tyonantajarekisteriin. Merkitkad siind tapauksessa lomak-
keelle rasti kohtaan "llmoittautun siinnéllisesti palkkoja
maksavaksi tyGnantajaksi” sekd palkanmaksun aloitus-

Ilmoittautuu merityituloa maksavaksi

tyiinanta jaksi

Jos maksatte merityGtuloa, merkitkdd rasti ruutuun ja il-
moittakaa tissd merityGtulon maksamisen aloituspéivi,

OMA-ALOITTEISTEN VEROJEN ILMOITUS- JA
MAKSUJAKSO

Taytuikiia kohta kuluvan "Kuluvan Kalenterivuoden liike-
vaihto", jos olette ilmoittantunut tai hakeutunut arvonlisi-
verovelvolliseksi tai sdinnGllisesti palkkoja maksavaksi
tyénantajaksi, ja toimintaa aloitettaessa arvioitte kalenteri-
vuoden litkevaihdon jadvin alle 50 000 curon, ja haluvatte
paastd pidennettyyn ilmoitus- ja maksujaksomenettelyyn.

Jos yrityksen liikevaihto on enintéddn 50 000 euroa ka-
lenterivuodessa, arvonlisidveron, ennakonpidatykset, tyon-
antajan sosiaaliturvamaksun ja lihdeverot voi ilmoittaa ja
maksaa nelginnesvuoden jaksoissa,

Josliikevaihto on enintéddn 25 000 eurca, arvonlisdveron
voi ilmoittaa ja maksaa Kalenterivuosittain ja ennakonpi-
ditykset, ty6nantajan sosiaaliturvamaksun ja lihdeverot
neljannesyvosittain,

Pidennettyyn jaksoon pédseminen edellyttid lisdksi,
cttei teilld ole olennaisia veron ilmoittamiscen tai maksa-
miseen liittyviéi laiminlyénteji.

Jos kalenterivuoden litkevaihto tai sitd vastaava tuotto
on yli 50 000 euroa, arvonlisidvero, ennakonpidatykset,
tydnantajan sosiaaliturvamaksu ja lihdeverot ilmoitetaan
ja maksetaan kuukausittain,

Tayttikia kohta "Haluttu ilmoitus- ja maksujakson pi-
s’ vain silloin, Kun halvatte lyhyemmin ilmoits- ja
maksujakson kuin mihin liikevaihto oikeuttaisi.

Jos liikevaihto on 25 001 - 50 000 eurca, ja haluat-
te kaikkien verojen ilmoitusjaksoksi kalenterikuukauden,
merkitkii rasti kohtaan 1 kk.

Jos liikevaihto on enintiin 25 000 euroa ja
+ haluatte kaikkien verojen ilmoitusjaksoksi nelginnesvuo-

den, merkitkaa rasti kohtaan '4 vuosi,

* haluatte kaikkien verojen ilmoitusjaksoksi kalenterikuu-
kauden, merkitkas rasti kohtaan 1 kk.

Huom! Jos valitsette lyhyemman ilmoitusjakson kuin
mihin liikevaihto oikeuttaisi, valittua ilmoitusaksoa on
sovellettava vihintizin 3 kalenterivuotta.

Arvonlisidverovelvolliseksi tai siddnndllisest palkkoja
maksavaksi tyGnantajaksi rekisterdimisen jilkeen Verohal-
linto lahettds teille ilmoituksen tai péadtoksen ilmoitus- ja
maksujaksonne pituudesta.

Pidennettyyn ilmoitusjaksoon kuuluvan verovelvollisen
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on ilmoitettava viipyméttd Verohallinnolle, jos kuluvan tai
seuraavan kalenterivuoden liikevaihto kasvaa niin, ettei
yritys ole endd oikeutettu pidennettyyn ilmoitusjaksoon.
lImoitus tehdidan Verohallinnon Internet-sivuilta loytyvalli
ilmoitusjaksolomakkeella.

Verohallinto voi myds siirtid verovelvollisen pidenne-
tystd ilmoitusjaksosta kuukauden pituiseen ilmoitusjak-
soon, jos litkevaihdon rajat ylittyviit tai jos asiakkaalla on
mm. ilmoittamisen tai maksamisen laiminlyonteja. Jos
ilmoitusjaksoa muutetaan, Verohallinto ldhettai tisti teille

ilmoitusjaksoa sovelletaan.

ALKUTUOTTAJAN JA/TAI TAIDE-ESINEEN
TEKJAN ILMOITUS- JA MAKSUJAKSO
ARVONLISAVEROTUKSESSA

Alkutuotantoa harjoittava luonnollinen henkils, kuolin-
pesi tai yhtymi ja arvonlisiverolain 79 c§issii tarkoitetun
taide-esineen tekiji, joka ei harjoita muuta arvonlisiverol-
lista toimintaa, on oikeutettu kalenterivuoden ilmoitus- ja
maksujaksoon arvonlisdveron osalta liikevaihdon méadristi
riippumatta. llmoittakaa téssi kohdassa haluttu ilmoitus- ja
maksujakson pituus vain silloin, kun toimintaa aloitenaessa
haluatte muun kuin kalenterivuoden mittaisen ilmoitus-
Jjakson. Valittua ilmoitusjaksoa on sovellettava vihintidn
3 kalenterivuotta.

Jos alkutuottaja tai kuvataiteilija, jonka kalenterivuoden
litkevaihto onenintédin 50 000 euroa, haluaa hakeutua muis-
ta veroista pidennettyyn ilmoitus- ja maksujaksoon, on lii-
kevaihtotiedot tiytettiavi kohtaan OMA-ALOITTEISTEN
VEROJEN ILMOITUS- JA MAKSUJAKSOA KOSKE-
VAT TIEDOT.

ENNAKKOPERINTAREKISTERIIN HAKEUTUVA
TAYTTAA

Hakeutuu ennakkoperintirekisteriin

Verohallinto merkitsee ennakkoperintirekisteriin sen, joka
harjoittaa tai ryhtyy todennikdisesti harjoittamaan elinkei-
notoimintaa, maataloutta tai muuta tulonhank kimistoimin-
taa. Toiminnasta saatava korvaus ei saa olla tosiasiallisesti
palkkaa eiki urheilijan palkkiota. Ennakkoperintirekiste-

riin merkitylle henkilélle maksettavasta tyokorvauksesta ei
tarvitse toimittaa ennakonpiditysti.

Verohallinto voi jittdd hakeutujan merkitsemattd en-
nakkoperintirekisteriin, jos hakeutuja tai timén aiemmin
Johtama yritys on olennaisesti laiminlyényt veronmaksunsa,
verotusta Koskevan ilmoittamisvelvollisuutensa, Kirjanpi-
tovelvollisuutensa tai muut velvollisuutensa verotuksessa.

Kun hakeudutte ennakkoperintirekisteriin, merkitkis
rasti runtuun ja ilmoittakaa toiminnan aloituspaiva. Mer-
toiminnan tuleva aloitus péivii.

Tieto ennakkoperintirekisteriin merkitsemisestii on jul-
kinen tieto ja Katseltavissa yritystietojérjestel min tietopal -
velusta osoitteesta www.yt.fi.

ENNAKKOVERON MAARAAMISTA KOSKEVAT
TIEDOT

Ilmoittakaa ensimmaisen tilikauden arvioitu liikevaihto

rivuonna saamanne muutkin tulot. Jos olette saanut tuloja
uscasta cri paikasta, tayttikid erillinen ennakkoveron ha-
kemuslomake. Hakemuslomakkeen Kisittelee kotikuntanne
verotoimisto, josta saatte asiaa koskevaa lisétictoa,

INFORMOINT] REKISTERITIETOJEN
KASITTELYSTA

Rekisterinpitijian on henkildtietolain mukaan huolehdittava
siitd, ettd rekisterdity voi saada tietyt henkilGtietojen Kisit-
telyyn liittyviit tiedot. Yritys- ja yhieisttictojirjestelmasti
Jasiihen liittyvistd rekisteristd ndmi tiedot ovat saatavissa
rekisteriselosteista. Rekisterisclosteissa on ticdot mm. siiti,
luovutetaan. Lisiksi niissd kerrotaan tiedon saantiin ja
tiedon korjaamiseen liittyvisti oikeuksista, Rekisteriselos-
teisiin voitte tutustua osoitteessa www.y . fi. Lisiksi rekiste-
riselosteet ovat nihtivissi Patentti- ja reKisterihallituksessa
sekd Verohallinnossa.

Patentti- ja rekisterihallitus ja Verohallinto ovat yhdessi
yritys- ja yhteistietojarjestelméin rekisterinpitéjid. Lisiksi
Kkumpikin viranomainen pitid entiseen tapaan omia rekis-
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