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ALKUSANAT

Opinndytetyoni athe tuli tyOharjoittelusta. Suoritin sen Kainuun ammattiopiston ICT-
palveluissa. He halusivat paivittdd vanhan SharePoint 2007-ohjelman uusimpaan SharePoint

2013 -versioon.

Asensin Kajaanin ammattikorkeakoulun tietojarjestelmalaboratorion virtuaalipalvelimelle
SharePoint 2013 - ympdriston. TyoOssini selvitin ldhinnd kayttdjien hallintaan ja haku-

palveluun liittyvia toimintoja.

Kiitokset Kainuun ammattiopiston ICT-palveluiden henkil6stolle, erityisesti ohjaajillent ICT-
suunnittelija Miika Lippojoelle ja Kajaanin ammattikorkeakoulun projektipaillikké Joona

Toloselle seka kotivielleni, joka jaksoi potkia minua eteenpdin titd tyotd tehdessini.
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SYMBOLILUETTELO

AD

Cmdlet

CSS

HTML

Powershell

SQL

Active Directory, kiyttijitilien hallintaohjelmisto, joka sisiltda tietoa kéytta-

jista, tietokoneista ja verkon eri resursseista

Komento, jolla pystytidan suorittamaan toimintoja Powershell-ymparistossa
Cascading Style Sheets, tiedostoon tallennetaan www-sivujen tyylejd
Hypertext Markup Language, www-sivustojen koodauskieli
Windows-jarjestelmien komentotulkki

Structured Query Language, relaatiotietokannan kyselykieli



1 JOHDANTO

Yksi yritysten ja erilaisten tyOyhteis6jen ongelmista on se, ettd tieto on usein hyvin hajallaan
organisaation eri palveluissa. Tatd tiedon hajauttamista tapahtuu my6s ithmisten vililld. Kaik-

ki eivit tiedd, keneltd mikikin tieto 16ytyy.

Yritykset ja tyOyhteisot voivat parantaa tiedonkulkuaan, kilpailukykyiddn ja kannattavuuttaan
erilaisten yhteisollisten tyovilineiden avulla. Ty6vilineet ovat suojassa yritysten palomuurien
sisalld eikd niitd siis nde kukaan ulkopuolinen. Tillaisiin tyévalineisiin kuuluu mm. Microsot-
tin SharePoint-tuotteet. Niiden eri versiot ovat paljon kiytettyja ohjelmistoja kaikenlaisissa

organisaatioissa.

Kainuun ammattiopistossa oli kaytossdan SharePoint 2007 -versio, joka oli vanha ja ollut
kaytossa jo useamman vuoden ajan. Sitd el ollut paivitetty ohjelmaperheen uusien versioiden
tasalle aiemmin. Toimeksiantajan puolelta timi kyseinen opinniytetyoprojekti on suuressa
roolissa, koska timin tyon pohjalta he saavat kokonaiskuvan tiimi-, hanke- ja koulu-
tusalasivustojen hallinnasta uudessa SharePointissa. Opinndytetyéni on siis osa laajempaa

kayttéonottoa.

Uudessa SharePointissa on paljon yhteisollisia uusia ominaisuuksia, joiden avulla sen kaytta-
jat pystyvit pitimédn toisiinsa yhteyttd ja jakamaan kiinnostavia asioita keskendidn. Uudem-
man version myota esimerkiksi henkiloston kotikansiot voidaan korvata omilla sivustoilla.
Kuvia ja videoita voidaan kasitelld hallitummin osana muuta aloilla tuotettavaa opetusmateri-
aalia. Asiakirjahallinnassa voidaan kdyttdd hyvaksi metatietoja ja sitd voidaan kehittdd my0s
automaattisten tyonkulkujen ja sihkoisten lomakkeiden avulla. Muuta lisdarvoa uudesta Sha-

rePointista saa automaattisesti paivittyvin intranetin muodossa.

Opinniytetyoni lopullisena tavoitteena on, ettd toimeksiantajan konesalissa on pystyssa Sha-
rePoint-pohjaisia tiimi- ja hankesivustoja tarjoava palvelu, jota organisaation henkilst6 voi
hyodyntdd tyotiloina erilaisissa hankkeissa ja organisaation sisdisissd tiimeissd. Lopullinen
SharePoint 2013 -julkaisu saadaan asiakkaiden eli organisaation tyontekijéiden kaytto6n vas-

ta, kun koko SharePoint-projekti saavuttaa paatoksensa eli vuoden 2014 syksylla.

Tassa opinndytteessa keskitytaan pelkdstidn Microsoft SharePoint 2013:een. Vaikka markki-

noilla saattaa olla muita vastaavia tuotteita, toimeksiantajan puolelta se oli jo valittu toteutet-



tavaksi. MyGs aikataulun kannalta on parempi keskittya syvillisemmin yhteen jirjestelmadin ja

tutkia sitd enemman seki laajemmin kuin useampaa jarjestelmad vain pinnallisesti.

Ty6 on niin sanottu toiminnallinen opinndytetyd, joten tissa kuvataan, miten konkreettinen
projekti toteutettiin. Tutkimuskohteena oli kayttdjien SharePointin tiimisivustot ja kayttdjien
hallinta. Tama sisaltdd myos haun hallinnan. Alussa rakennettiin ns. testiymparisto, jossa har-
joiteltiin ja testattiin, mitd kaikkea SharePoint 2013:ssa on yleensd mahdollista tehdéd. Tutkit-
tiin sen eri ominaisuuksia. Sen jalkeen nama opitut tiedot siirrettiin toimeksiantajan ymparis-
toon. Annettiin my6s neuvoja ja suosituksia, joiden avulla Kainuun ammattiopisto voi itse

jatkossa kehittdd sitd eteenpain.



2 MIKA SHAREPOINT ON?

SharePoint on Microsoftin Office -tuoteperheeseen kuuluva tuote, jota kiytetiddn erityisesti

yritysten intranettien sisillon ja tiedostojen hallintaan.

SharePoint on suunniteltu vihentdmédin ylimédariisid sihkoposteja yrityksen henkilokunnan
kesken. Sen tavoitteena on koota kaikki olemassa oleva tieto tiimin sisalld jostakin projektista
yhteen. Historiassa on esimerkkeji siitd, ettd tiimissd tyoskennellessddn ihminen saa enem-
min aikaan kuin yksin. Kun eri alojen ihmiset tyGskentelevit yhdessa ja jakavat ideoita, miet-
tivit ratkaisuja ja kysyvit kysymyksid, he 16ytavit ratkaisuja, ideasta tulee todellisuutta - ja

SharePoint on niiden kaikkien vilittdjina.

SharePointin arkkitehtuuri koostuu yhdesti tai useammasta erillisestd palvelimesta. Naita

palvelimia yhdessé kutsutaan palvelinfarmiksi.
SharePointiin luodaan web-sovelluksia, joiden alle luodaan sivustoja.

Lihes kaikki SharePointissa oleva tieto on sen sivustoissa. SharePointissa on mahdollista va-
lita valmiita sivustopohjia, mutta niitd voi tehdd myos itse lisdd. Luotuja sivustoja on myo6s

mahdollista muokata monipuolisesti jilkikiteen.

SharePointiin kuuluu muutama erillinen tuote:

e SharePoint Foundation on karsittu ja ilmainen versio SharePointista. Ilmaisuutensa

ansiosta se sopii hyvin pienille organisaatioille.

e SharePoint Standard -tuote sisaltaa kaikki SharePoint Foundation -version ominai-
suudet. Niiden lisdksi se sisiltdd monia muita mahdollisuuksia ja ominaisuuksia ku-

ten sisallon hallinnan, omat sivut ja uutissyotteen.

e SharePoint Online on pilvipalvelu. Sen sijaan ettd organisaatio tekisivit itse Share-
Pointin asennuksen ja kayttoonoton, he voivat sen sijaan tilata Office 365:n tai pel-
kistddn SharePoint Onlinen. Tyontekijit voivat luoda sivustoja ja jakaa tiedostoja se-

ki tehda kaikkea muutakin mitd SharePointilla on yleensd mahdollista tehdi.



e SharePoint Designer on ilmainen sivustojen muokkaamis- ja suunnittelutyokalu, joka

on kaytossa SharePoint Foundationin ja SharePoint Serverin kanssa.

(Microsoft a 2013)

2.1 Alustan kehitys

Samaan aikaan kun SharePoint 2013:a kehitettiin, Microsoft julkaisi uudet versiot my6s pal-
velinohjelmistoistaan. Seuraavissa kappaleissa keskitytidn pinnallisesti Windows Server

2012:n ja SQL Server 2012:n uusiin ominaisuuksiin.

2.1.1 Windows Server 2012

Server 2012 on Windows 8: n palvelinversio. Siind on monia uusia ja kiyttod helpottavia
ominaisuuksia. Tédssa tyossi on kaytetty Datacenter-versiota, jossa on mahdollista tehda raja-

ton médri virtuaalikoneita. Standard-versiossa titd mahdollisuutta on rajoitettu.

Yksi suurimmista muutoksista Windows Server 2012 uudessa versiossa on se, ettd samalla
palvelimella voidaan hallita muita palvelimia Server Managerin avulla. Tama lisda keskitettya
hallintaa. Etdpalvelimista voidaan my6s tehdd ryhmid, joiden avulla samat muutokset tulevat
kaikille palvelimille voimaan yhtd aikaa. Server Managerin avulla etipalvelimen lokeja voi

katsoa ja sen palveluita voi kdynnistdd uudelleen. (Otey 2012.)

Powershell on my6s piivitetty versioon 3.0, jossa on yhteensi yli 2300 cdmlet:tid. Se on hyva
tyokalu tehtivien automatisoinnissa, joka osaltaan parantaa jirjestelman vakautta. (Microsoft

b 2013.)



2.1.2 SQL Setver 2012

Microsoft mainostaa SQL Server 2012:a sen ensimmiisena pilvivalmiina tietokantapalveli-

mena.
Skaalautuvuutta ja suorituskykya on paranneltu unohtamatta tietoturvan parannuksia.

Koska noin 90 % kaikesta SharePointin tiedosta on tallennettuna SQL palvelimeen ja sen eri
tietokantoihin, tietokantojen koko voi kasvaa hyvinkin suureksi. Useimmilla palvelusovelluk-
silla on oma tietokantansa. Sisiltétietokanta (content database) sisiltdd kaikkien sivustoko-
koelmien tiedot, mutta jos sivusto tai sivustokokoelma sisiltid yli 100 gigatavua tietoa, se
tarvitsee oman tietokantansa. Sisiltotietokannan kokoa voi SharePointissa rajoittaa kaytta-
malld sivustoissa kiinti6itd ja pitaimilld sivustokokoelmien mairin pienend. (Baer B., Alder-

man B. 2013.) Lisda eri tietokannoista on liitteessa 1.

2.2 SharePoint 2013 — uudet ominaisuudet

SharePointiin on tullut paljon uusia ominaisuuksia. Suuressa roolissa ovat sosiaaliset toimin-
not, kiytettivyys mobiililaitteilla ja eri pilvipalveluiden yhdistiminen SharePointiin. Seuraa-
vissa kappaleissa keskitytidn osaan niistd uusista ominaisuuksista. Tdssd mainitut uudet omi-

naisuudet keskittyvit muutoksiin SharePoint 2010:sta.

2.2.1 Sivustojen suunnittelu

SharePoint 2013:a kiytettdessd ei tarvitse olla endd ammattilainen sivustojen web-
suunnittelija, joka hallitsee CSS:dd tai HTML:dd. Uusiin ominaisuuksiin kuuluu graafinen
muokkaustyokalu, jolla voi lisitd uusia sivuja pelkistddn valitsemalla valmis sivustomalli. Jo-
kainen, jolla on vihinkin kokemusta SharePointista ja Officesta, voi suunnitella ja tehdi si-
vustoja seka lisata sisdltoa nithin. HTML:44 osaavat eivit ole my6skdin jaaneet ulkopuolelle,
vaan he voivat edelleen tehdad sivustoja koodikielelld, jonka jilkeen he voivat siirtid tiedostot

SharePoint-palvelimelle. (Microsoft ¢ 2013.)



2.2.2 Hakuominaisuudet

Haku on kehittynyt huimasti edellisestd versiosta. Se on my6s muuttunut tirkedksi osaksi
koko SharePointia ja tdysin erilliseksi hakupalvelusovellukseksi. Hakupalvelusovellus kerda ja
hallitsee hakuun kuuluvia tietoja. Vain yksi hakukone on korvannut sekd aiemman FAST-
haun, jolla etsittiin sisdlto4, ettd aikaisemman SharePoint-hakukoneen, jolla etsittiin ihmisia.
Kyselyn kisittely on muuttunut nopeammaksi ja hakutuloksia voidaan kohdentaa paljon ai-
kaisempaa paremmin. Haku sisiltdd my6s paljon erilaisia suorituskykyraportteja yllapitajien
kayttoon. Haku myos muistaa, jos sama kayttdjd on hakenut samaa tietoa ennenkin ja osaa

kohdentaa sisilt6d sen mukaan. (Microsoft ¢ 2013.)
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Kuvio 1. Hakuarkkitehtuuri (Himelstein n.d.)

Lapikdyntikomponentti etsii sisillén lihteet sivustoilta, kayttdjaprofiileista, dokumenteista ja
metatiedoista. Se synkronoi sisillon oman tietokantansa kanssa ja lahettdd tiedot kyselyn tul-
lessa sisillon kisittelykomponentille. Analyyttinen prosessointikomponentti analysoi nimi
lapikdydyt kohteet ja tekee hausta omia raportteja, jotka se ldhettdd linkkitietokannalle varas-
toitavaksi. Téssd vaiheessa indeksikomponentti ottaa vastaan saa vastaan nimi indeksoidut
tiedot ja vastaa kyselyitd prosessoivalle komponentille mitd tuloksia pitiisi palauttaa sekd mi-

ki on niiden esittdmisjirjestys kayttdjille. (Himelstein n.d.)



2.2.3 Sosiaalisuus

Sosiaalisten ominaisuuksien tarkoitus on yhdistdd ihmisid tekemidin yhteistyotd sekd jaka-

maan omaa tietimystdan. Tama on yksi tirkeimmista uudistuksista SharePoint 2013:ssa.

Kaikille tulee varmaan mieleen kun puhutaan sosiaalisista yhteisoistd Facebookin ja Twitterin
kaltaisia palveluita, mutta harvempi ajattelee, ettd oma organisaatio on myds omanlaisensa

sosiaalinen yhteiso.

Oma sivusto on pakollinen ominaisuus ja toimii kuin omana tyopoytind, jolla voidaan yhdel-
ta sivulta 10ytdd tapahtumat ja uutiset. Sivuston ulkoasukin on kehittynyt yksinkertaisempaan
suuntaan ja toimintoja ovat kollegoiden ja ty6tilojen tapahtumien seuraaminen, tehtiviyh-

teenveto kaikista SharePointin tehtavalistoista. (Vitikka a 2012.)

Kayttdjat voivat seurata haluamaansa sivustoja, dokumentteja ja kollegoita, joihin liittyvia
paivityksid oman sivuston uutisvirrassa naytetdan. Vastaavasti itse tuotetut paivitykset on
mahdollista kohdentaa halutuille kohderyhmille, kuten tietyn sivuston tai ty6tilan jasenil-

le. (Vitikka a 2012.)

Uutisvirta mahdollistaa pdivitysten julkaisun lisiksi my6s keskustelun ja tykkddmisen sekd
Twitteristi tutun (@-merkilli tapahtuvan viestien osoittamisen toiselle kayttdjille ja #-

merkilld tehtavin avainsanojen liittimisen keskusteluun. (Microsoft Technet a 2012.)

Yhteisosivustot ovat yksi SharePoint 2013:n uusista sivustopohjista. Téssd sivustossa kaytta-
jat kannustavat toisiaan keskustelemaan ja kysymian. Paljon keskustelevat saavat mainepis-
teitd omasta aktiivisuudesta riippuen ja ylldpitdjit voivat antaa palkintoja erilaisten saavutus-
ten avulla. Kannustamiseen SharePoint tarjoaa mm. automaattisen aktiivisuuteen perustuvan

mainepisteytyksen seki erikseen myonnettivit saavutukset. (Vitikka b 2012.)

2.2.4 Kannettavat laitteet

Kannettavat laitteet mahdollistavat tyontekijéiden suuremman tuottavuuden. Kannettavia
laitteita on jo monissa organisaatioissa ja niiden yhdistiminen omiin jirjestelmiin on joskus

hyvin vaikeaa. Organisaation verkkosivuja ei ole saatettu kehittdd kannettaville laitteille sopi-



vaksi. Tyontekijat haluaisivat kuitenkin mahdollisimman vapaan ympariston, jossa he voisi-

vat toimia ilman rajoituksia ja ongelmia yhteensopivuuden kanssa.

SharePoint 2013 on kehittynyt paljon edellisestd versiosta ja mahdollistaa suuremman hyo-
dyn tyontekijille, koska se pystyy yhdistiméan yrityksen kannettavat laitteet omiin jirjestel-
miinsi. Kannettavien laitteiden yhteensopivuuden parantaminen saattaa olla joillekin organi-
saatioille ainut syy paivittdd SharePoint 2013-versioon. SharePoint 2013 tukee taulukossa 1

olevia laitteiden kiyttojirjestelmien versioita. (Microsoft Technet b 2012.)

Taulukko 1. Tuetut mobiilikdyttojirjestelmit ja selaimet

Kayttojarjestelmin versio Selain
Windows Phone 7.5 tai uudempi Internet Explorer Mobile 9.0 tai uudempi
10S 5.0 tai uudempi Safari 4.0 tai uudempi

Android 4.0 tai uudempi Android Browser



3 SHAREPOINT 2013:N VAATIMUKSET JA ASENTAMINEN

SharePointilla on ympiriston suhteen muutamia vaatimuksia, jotka sen pitdd tdyttdd ennen
kuin se voidaan asentaa. Tietokantapalvelimen vaatimuksena on SQL Server 2008 R2 + SP1,

64-bittinen tai SQL 2012, joka on my0s suosituksena.

Ensiksi tiytyy pystyttaa toimialue. Suositus on, ettd toimialue on 2012 tasoinen. Lisaksi tarvi-

taan 3 kpl toimialue-tunnuksia.

e spAdmin on koko SharePointin jirjestelmanvalvoja. Tama tili tekee uusia tietokanto-
ja SQL-palvelimelle, joten silli pitdd olla dbereatorja securityadmin -roolit  SQL-

palvelimessa.

e SqglSvcAcc-tili on tarkoitettu tietokannan hallintaan. Asennusvaiheessa talld tililld ote-

taan yhteytta SQL:ddn.

- spFarmAcc on SharePoint-farmin hallintaan tarkoitettu. Talld tililld tehddan koko
SharePoint ympiristoon vaikuttavia asetuksia. Turvallisuus syista télle tilille ei pitaisi

normaali kdytossa olla asiaa.

Ennen asennuksen aloittamista SharePoint-palvelimelle pitaa lisitd 2 roolia: Application Ser-

verja Web Server (ILS). Nama roolit tarvitsevat my6s ominaisuuksia toimiakseen.

Select the role servizes 50 imstall |

Rols wrvices Dercrpacn

« Frevous Bt » [ Larce
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Kuvio 2. Application Serverin tarvitsemat ominaisuudet
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Web server (IIS) tarvitsee:
e Tracing
e Application development
o .NET 3.5ja ASP.NET 3.5
e 1IISO

Ennen SharePointin asennusta pitid suorittaa sen asennuskansiosta vield 'prerequisiteinstal-
ler.exe'. Tama tyokalu asentaa muutaman pienemmin ohjelman tai ominaisuuden seki var-
mistaa, ettd palvelimesta l6ytyy oikeat versiot NET:std ja IIS:std. Se my6s asentaa AppFabri-

cin ja Windows Identity Foundationin.
538 Microsoft SharePoint Server 2013 =
| Server Type | File Location |

'\(_ j Server Type 2

Select the type of installation you want to install on the server,

@ Complete — Use for production environments,
« Installs all components to a farm that you can expand with more servers,
» Requires 0L Server 2008 R2 5P1 [minimum requirement].

(@] Stand-alone — Use for trial or development environments.

= Installs all components on a single server,
+ This installation cannot add servers to create a SharePoint farm.
» Includes 5QL Server 2008 R2 Express Edition with 5P1 in English,

Install Mow

Kuvio 3. Asennustyypin valinta

Asennustyypin valinta vaikuttaa sithen asennetaanko my6s SQL-palvelin samaan palvelimeen
vai onko se erillinen osa jirjestelméd. Tuotantoympiristossa jokainen osa on erillinen palve-

lin.

SharePoint Configuration Wizardin avautuessa tarvitaan tietokannan nimi ja sen hallitsemi-

seen tarvittava tili.
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Seuraavaksi luodaan my6s uusi palvelinfarmi, jos timi on ensimmadinen palvelin tissd far-

missa.

Completing the SharePoint Products Configuration Wizard

The following configuration settings will be applied:

m Configuration Database Server |KAOsqI |
m Configuration Database Name |5harePoint_Conﬁg |
m Hostthe Central Administration Web Ap plication |yes |
» Central Administration URL |htu3:,,',.’kaosp:2013f |
m Authentication provider |N'I'LM |

Click Next to apply configuration settings.

Kuvio 4. Aikaisemmin maaritellyt asetukset kerrataan.

Jos asennus on onnistuneesti suoritettu, aukeaa selaimessa keskitetyn hallinnan sivusto.

(W) K
.
'
\ 4
l »
e
%

Kuvio 5. Keskitetyn hallinnan sivusto
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3.1 Kielipaketit

Sivustojen omistajat ja jarjestelmanvalvojat pystyvit luomaan sivustoja ja sivustokokoelmia
useilla eri kielilld kielipakettien avulla. He voivat valita oman kielen jokaiselle sivustolle tai

sivustokokoelmalle.

Uuden kielipaketin asentaminen pitdd tehdi sille verkkosovellukselle, jonka alle sivusto luo-
daan. Jos ndin ei tehdd ja tulevaisuudessa sivusto siirretidn toiselle sovellukselle, syntyy

huomattavia kieliongelmia.

Jokaiselle kielelle on olemassa yksilollinen kielipaketti. Onnistuneesta asennuksesta huolimat-
ta kaikki sisdlto ei saata nakya valitulla kielelld. Microsoft NET Framework, Microsoft Win-
dows Workflow Foundation, Microsoft ASP.NET ja SQL Server, joita SharePoint kayttaa
tukevina teknologioina, eivit ole saatavilla kaikilla kielilld, joten niiden virheilmoitukset ovat

eri kielella.

Jokainen kielipaketti luo asennuksen aikana kansion seuraavaan sijaintiin: %COMMON-
PROGRAMFILESY%\Microsoft Shared\Web server extesions\15\LAYOUTS\Locale_ID.

Jokaiselle kielipaketille luodaan oma kansio.

Kielipaketin asennuksen jilkeen SharePoint Configuration Wizard pitdd suorittaa uudestaan

oletusasetuksillaan.

Kielipakettien asennuskansio on % COMMONPROGRAMFILES%\ Microsoft
Shared\Web server extensions\ 15\ TEMPLATE\ Language] D
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nmen Files » microsoft shared » Web Server Extensions » 15 » TEMPLATE

-

Marme Date modified Type
1033 File folder
W 1035 File folder
. ADMIN File folder
. COMNTROLTEMPLATES File folder
. DocumentTemplates File folder
. FEATURES File folder
. GLOBAL File folder
. IDENTITYMODEL File folder
. IMAGES File folder
L LAYOUTS File folder
. Pages File folder
. Scenarios File folder
. SiteTemplates File folder
W 501 File folder
. THEMES File folder
. Workflowfctivities File folder
XML .5.2013 14:58 File folder

Kuvio 6. Kielipakettien asennuskansio

Suomenkielen asennuskansio on 1035.
Sivustoja voidaan nyt tehdi asennetulla kielipaketilla.

hallim valinta
Valitse kokeiluversio:

2013[v|

Valitse kieli:
englanti

suomi

Kuvio 7. Sivuston luonti valitulle kielelle

Kun sivusto luodaan, valitusta kielestd tulee sivuston oletuskieli, mutta jo luotuja sivustoja

voidaan myos kdantdd muille kielille sivuston asetuksista.



3.2 Varmistukset ja palautukset

Sivustoja voidaan my6s varmuuskopioida ja palauttaa takaisin ennalleen.

Valmius

9@ Sivustokokoelman varmuus kopicintia ei ole meneilldan.

Sivustokokoelma

Valitse shvustokokoelma. sivustokokoelma:  httpy//kaosp -

Tiedoston sijainti: . .
Tiedostonimi:

Maants varmuuskopiopaketin kohde. |

[] Korvaa aiempi tiedosto
Esimerkki: \\backup\SharePoint\Site1.bak

Kuvio 8. Sivuston varmuuskopiointi

Veobmve
& Comrornimetman vammnnkopioe on partmlaan menetdin

* Veertia o wie ol Mn
3 pmvita | K Poista varmuuskepiointityd

Strustokokosiman varmuuskopoint

Nykyinen tyd

Tile

Pyytamyt

' bedoretmun UFL -0etsbe

1 dntrrum

horvas

Pabautisvinhe Vort palauttas oot FaowerShefl palatushornerecily restore UPSAe, Js Pttt Ballictsd binos PoweShelin bametitiarhdle sz bomers
estore-S5%0e

Edellinen tys

lila Edelicd W13 & cle

SN vie

SES0n vient

Nykyinen tyé

Tils Yhhle tonttenion s ol kyretind

Edellinen tyd

Tile [tefinn vota & ofe

Kuvio 9. Sivuston varmuuskopiointi meneilliin

14
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4 SHAREPOINTIN TARJOAMAT PALVELUT

Alun perin SharePoint oli tarkoitettu organisaation sisdisen tiedon ja dokumenttien sailytyk-
seen ja kdyttoon seki intranetin toteuttamiseen. Nykyédan kiytté on laajentunut kattamaan jo

blogeja sekd yhteisoja.

Microsoft on tekemissid SharePointista ainoan ohjelman, jonka asiakkaat tulevat tarvitse-
maan. Taustalla ei tarvitse olla koko ajan erillistd séhkopostiohjelmaa auki vaan SharePointiin
on integroitu my6s oman tyoryhmin jaettu posti. Dokumenttien muokkaamiseen ei tarvita
muuta kuin selain. Liitteessd 2 on taulukko sivustokokoelmista / sivustomalleista, joita on

mahdollista tehda SharePoint Standard — versiossa.
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5 KAYTTAJIEN HALLINTA SHAREPOINT 2013:SSA

SharePoint 2013:ssa kayttdjien hallinta on mennyt sithen suuntaan, ettd nyt hallitaan kayttdjia
eika tietokoneita. Kayttédjit saattavat siirtya eri tyopisteille, mutta kaikki kayttajan data pitaisi

pysya siind muutoksessa mukana.

Kaiyttdjid hallitaan joko SharePointin omien ryhmien avulla tai kdyttimilli AD:n tarjoamia
ryhmid. Kumpaa ndisti sitten kannattaisi kdyttda? Onko niiden halittavuudessa eroa? Onko
toisen kayttimisestd suuria eroja vai onko se yhdentekevidr Kannattako valita toinen ja py-

sya silld linjalla, ja mita rajoituksia tahan liittyy?

SharePointin turvallisuutta ajatellen Microsoft suosittaa kayttimain AD:n ryhmid SharePoin-
tin ryhmien sijasta. Mikéli SP:n ryhmid kaytetddn, SharePoint joutuu suorittamaan kiyttijien
tiyden indeksoinnin joka kerta kun kayttajid tulee lisad. Tama vaikuttaa hieman suoritusky-

kyyn, kun kéyttéjia alkaa olla enemmin.

Loppujen lopuksi on kuitenkin kyse kayttdjien sekd I'T:n tarpeista ja mieltymyksistd, kumpaa

ryhmaad kayttad; ja jotkut jopa kdyttiavat sekd AD:n ryhmiid ettd SP:n ryhmid rinnakkain.
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Taulukko 2. AD- ja SP-ryhmien hyddyt ja haitat (tamarabredemus 2013)

AD Ryhmiit

Hyvaa

IT hallitsee

IT-osasto luo ja hallinnoi ryhmia eika
sivuston omistajan tarvitse lisita tai pois-
taa kayttajid.

Sallii paillekkdiset ryhmit (nested)
Kayttédjien hallinta helpompaa, koska
AD-ryhma voi sisiltdd useita sisakkaisid
ryhmia.

Hyvd isoille ryhmille

Isojen ryhmien kéyttajien hallinta hel-
pompaa, koska pienempid AD-ryhmia
voidaan yhdistdd isoimmiksi ryhmiksi.

Huonoa

Ei nde kéyttaid
Ei voi nihdd AD-ryhmin jdsenia, joten vian-
maaritys voi olla hankalampaa.

Ei voi kayttia Henkili/ Rybmi saraketta
Ei voi kayttda henkil6-ryhma-saraketta. Ei voi
valita kaikkia kayttdjid eikd kdyttajid tietyssa
ryhmissa.

Joskus ei ole ajan tasalla

Joskus Active Directoryn muutoksissa on vii-
vistyksid, koska I'T-osasto hallinnoi sita.

SP Ryhmiit

Hyvai

V0i kayttaid Henkili/ Rybmd sara-

ketta

Voi kiyttaa henkilo-ryhma-saraketta,
jolloin voi valita kaikki kdyttdjat tai kayt-
tajat tietyssa ryhmissa.

Niikee kayttajat ryhmissi
SP-ryhmin kayttdjit voidaan nihda, jo-
ten vianmdaritys on helpompaa.

Joustavampi

Sivuston jitjestelmanvalvoja ja / tai si-
vuston omistaja voi lisitd ja poistaa kayt-
tajid SharePoint-ryhmistd. Tamé antaa
mahdollisuuden luoda ryhmii jokaiseen
tarpeeseen.

Huonoa

Kéiyttigien lisaiminen tai poistaminen
Sivuston jitjestelminvalvoja ja / tai sivuston
omistaja voi lisitd ja poistaa kayttajid Share-
Point-ryhmistd. Kun kayttdjd vaihtaa tiimia,
osastoa, rooleja ja / tai yritystd, sivuston jitjes-
telminvalvojan ja / tai sivuston omistajan tiy-
tyy siirtdd kayttaja sopivampaan SharePoint-
ryhmian.

Sisakkdisia ryhmid ei sallita
SharePoint ei anna mahdollisuutta lisata Share-
Point-ryhmia SharePoint-ryhméin
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Kun kiyttdjd saa oikeudet SharePointissa jollekin sivulle tai sivustolle, heidit liitetddn johon-

kin seuraavista SharePoint-ryhmisti ja he saavat seuraavat oikeudet:

Omistajat — Tédydet oikeudet (SharePoint-ryhman jirjestelmanvalvoja)

Jasenet — Muokkaa (Uusien sivujen luonti sivustolle ja oikeuksien muuttaminen)
Vierailijat — Lukija (vain lukuoikeudet)

Niitd kayttooikeuksia voi my6s muokata jalkikiteen.

KayttGoilkeudet:
[ Taydet oikeudet - Taydet oikeudet.

] suunnittelija - Voi tarkastella, lisats, pdivittas, poistaa, hyvaksya ja
mukauttaa.

[] muokkaa - Voit lisdtd, muokata ja poistaa luetteloita, Voit tarkastella,
lisdtd, paivitts ja poistaa luettelokohteita ja tiedostoja.

[ Osallistuja - Voi tarkastella, lisata, paivittaa ja poistaa luettelon kohteita
sekd tiedostoja.

[] Lukija - Voi tarkastella sivuja ja luettelokohteita sekd ladata tiedostoja.

[ vain tarkasteleminen - Naytd sivut, luettelokohteet ja tiedostot.
Selaimessa voidaan ndyttda tiedostotyypit, joilla on palvelinpuolen
tiedostonkasittelij3, mutta tiedostoja ei voi ladata.

Kuvio 10. Ryhmille my6nnettivit kiyttboikeudet

Yksittdisten kayttajien lisidminen niihin ryhmiin kuitenkin lisaa hallinnan vaikeutta, jarjes-

telman monimutkaisuutta sekd dokumentoinnin vaikeutta.

Jos kayttdjai ei ole lisitty sivuston kayttdjaksi ennemmin seka sivustoa ei ole asetettu julki-

seksi, kayttajaltd kysytddn syytd, miksi hinen pitiisi saada kiytt6oikeudet.

Kerro miksi tarvitset taman sivuston kayttooikeudet.

sty 1l

Kuvio 11. Sivuston kayttéoikeuspyynto
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Kiyttdjin pyyntd menee jirjestelminvalvojan sihkoposti-laatikkoon, joka ohjaa sen sivuston

omalle Kayttooikeuspyynnot-sivulle.
Vastaanottaja: Administrator

sankopostitest...

Hyvaksy tai hylkéa tdama

Kuvio 12. Sihkopostiviesti

KAD # MUOKKAA LINKKEJA Hae tista sivustosta

Kayttooikeuspyynnot o

ODOTTAVAT PYYNNOT

+  Henkilg Kayttoikeus Pyydetty Tila Pyydetty

Administrator e KAQ - Jasenset [Muokkaal 9 minuuttia sitten  Odottaa KAO

FIILOTA HISTORIA

SIVUHISTORIA

¥ Henkilg Kayttdikeus Pyydetty Tila Pyydetty

Olet gjan tasalla! Qdottavia pyyntdja ei ole.

Kuvio 13. Jarjestelmanvalvojan kayttéoikeuspyynt6-sivu

AD-hakuihin perustuva kiyttdjien automaattinen provisiointi SharePoint-ryhmiin on myd6s

mahdollista. Tastd kdytetidn my6s nimitystd Audience-toiminto. Audiencet ovat mahdollisia

vain SharePoint Standard — versiossa. Audience on ryhmai, johon sovelletaan sdintoja, joilla

madritellddn, kuka on timin ryhmin jdsen. Talloin voidaan esimerkiksi maidrittdd, ettd kaikki

kayttdjat, joilla on AD:n Company-attribuutissa ”Yritys X”, kuuluvat Audienceen ”Yritys

X:n henkil6st6”. Sen jilkeen tille Audiencelle voidaan kohdistaa sivuston etusivulta sisdlt6ja,

jotka eivit ndy muille kuin timin ehdon tdyttaville kdyttijille. Tamin sihkoisen ilmoitustau-

lun avulla samaan etusivuun voidaan jakaa esimerkiksi tiedotteita vain tietyille joukoille nih-

taviksi.
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Audiencen mairittely tapahtuu Keskitetyn Hallinnan ja Palvelusovellusten hallinta -valikon

alta kohdasta Kayttijaprofiilien palvelusovellus.

&} Ihmiset
@3 Kayttdjan ominaisuuksien hallinta = Kayttajaprofiilien hallinta | Kayttdjan alityyppien hallinta  Kayttajaryhmien hallinta
Kayttdjaryhman kdantdmisen ajoittaminen  Kayttdoikeuksien hallinta  Kayttdjaryhmien kddntdminen Hallitse kiytintd)a

1t )_ Synkronointi
Synkronointiyhteyksien maarittaminen | Maarita synkronoinnin ajoitustyd = Synkronointiasetusten maarittdminen = Aloita profiilin synkronointi

5% Organisaatiot
Organisaation ominaisuuksien hallinta Organisaatioprofiilien hallinta | Organisaation alityyppien hallinta

L_-:g Oman sivuston asetukset
Omien sivustojen maarittiminen  Luotettujen isdntdsijaintien maarittdminen  Ylemmalle tasolle siirrettyjen sivustojen hallinta
Julkaise linkkeja Office-asiakassovelluksiin = Hallitse sosiaalisia tunnisteita ja huomautuksia | Seurannan hallinta

Kuvio 14. Kiyttajaprofiilien hallinta

Jokainen kayttdja, joka kuuluu miariteltyyn siadntoon, lisitidn Audiencen kayttdjaksi tai voi-
daan poistaa siitd. Audiencet EIVAT kuitenkaan ole tapa hallita suojausta. Se, ettd kiyttijit
eivit nde jotain sivun osaa tai dokumenttia, ei tarkoita sitd, etteivit he padsisi sithen kasiksi.

Audiencet ovat siis mukauttamisominaisuus, eivit tapa hallita asiakirjoihin ja sisdltoon paa-

sya.
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6 SIVUSTOPOHJAT

SharePointin sivustopohjat ovat pohjia, joiden avulla voidaan tehdid uusia sivustoja. Sivusto-
pohjien avulla luoduilla sivustoilla sisilté on sama kuin télld sivustopohjalla. Sisélt6 kopioituu
sits uudelle sivustolle. Valitettavasti kuitenkaan sivuston oikeudet eivit siirry, jos niihin on
tehty muutoksia, my6skidan kayttdjien omia sivustoja ei voi sivustopohjien avulla monistaa.
Kiyttdjin saadessa oikeudet SharePointiin oma sivusto luodaan ensimmidisen kirjautumisen

yhteydessa.

Sivustopohjan voi tallentaa oikeassa ylikulmassa olevasta rattaasta ja valitsemalla "sivuston

asetukset" ja tallenna sivusto malliksi”.

Tiedaston nirni

- . - Tiedostonimi:
Kinjorta timan mallitiedoston nimi. - :
Sivustomalli
Mimi ja kuvaus o
Mallin nimi:

Taman mallin nimi ja kuvaus nakyvat
sivuston mallimvalintasivulla, kun kiyttajat Oletussivuston mallli

|luowat uusia sivustoja. )
! Mallin kuvaus:

-Kuvauskenttd-

Kuvio 15. Sivustomalliksi tallentaminen



Sivuston asetukset

Kayttajat ja kayttSoikeudet
Henkilot ja rehmat

Sivusto-oikeudet

Kasittele pyyntdja ja kutsuja
Sivustokokoelman jarjestelmanvalvojat
Sivuston sovelluksen kiyttdoikeudet

Verkkosuunnittelijan valikoimat
Sivustosarakkeet

Sivuston sisaltotyypit

Verkko-osat

Luettelomallit

Perustyylisivut

Teemat

Ratkaisut

MMuodostetut ulkoasut

Sivustonhallinta
haakohtaiset asetukset
Kieliasetukset

Sivuston kirjastot ja luettelot
Kayttajien ilmoitukset

RSS

Sivustot ja tydtilat
Tyonkulun asetukset
Sivuston sulkeminen ja poistaminen
Suosiotrendit

Termijoukon hallinta

Haku

Tuloslahtest

Tulostyypit

Kyselyn sdannot

Rakenne

Haun asetukset

Makyvyys hauissa ja offline-tilassa
Tuo mairitykset

Vie maaritykset

Kuvio 16. Sivuston asetukset

Ulkoasu

Otsikko, kuvaus ja logo
Pikakaynnistys
¥lalinkkipalkdi
Puundkyma

Muuta ulkoasua

Sivuston toiminnot

Sivuston ominaisuuksien hallinta
Tallenna sivusto malliksi

Ota kayttdon hakumaaritysten vienti
Palauta sivustomaaritykseksi

Poista tdm3a sivusto

Sivustokokoelman hallinta
Roskakori

Hakutuloksen ldhteet
Hakutulostyypit

Hakukyselyn s8annot

Hae rakenne

Haun asetukset

Hakumaaaritysten tuonti
Hakumaartysten vienti
Sivustokokoelman ominaisuudet
Sivustohierarkia

Sivustokokoelman valvonta-asetukset
Valvontalokiraportit

Portaalisivuston yhteys

Sisdltatyypin kdytdantSmallit
Sivustokokoelman sovelluksen kdyttooikeudet
Tallennustilan arvot

Sivustokaytinnot

Sisaltatyypin julkaiseminen

Suosio- ja hakuraportit

HTML-kentdn sucjaus

Ohjeasetukset

SharePoint Designer -asetukset
Sivustokokoelman kuntotietojen tarkistukset
Sivustokokoelman paivitys

22
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7 HAKU

Kuten aikaisemmin kerroin, haku on kokenut suuren muodonmuutoksen. Téssa kappaleessa

kerron tarkemmin haun rakenteesta ja sen mairittimisestd SharePoint-sivustoille.

Tissd vaiheessa kiyttdjin on oltava Farm Administrator —ryhmissd. Haku on muuttunut
palvelusovellukseksi, joten hakua varten tiytyy tehdd uusi hakupalvelusovellus. TAmi onnis-
tuu Keskitetyn Hallinnan kautta. Palvelusovellusten hallinta avautuu, jossa nihdéddn kaikki
palvelusovellukset. Tdssé tilanteessa voitaisiin my0Os kdyttdd valmista hakupalvelusovellusta,

joka luotiin asennuksen aikana, mutta voidaan tehdi uusi.

Uuden hakupalvelusovelluksen luominen

Maéritd tdman hakupalvelusovelluksen ominaisuudet. Tassa méadritettavia asetuksia voi muuttaa  Ohje
my&hemmin Hallitse palvelusovelluksia -sivun ominaisuuspainikkeella.

Uuden hakupalvelusovelluksen topologiassa on aluksi kaikki hakuosat yhdessa

sovelluspalvelimessa ja kaikki tietokannat yhdesséa tietokantapalvelimessa. Taman sovelluksen
topologiaa voi muuttaa mydhemmin PowerShell-komennoilla.

i
i

Nimi Palvelusovelluksen nimi A

Anna yksiléllinen nimi talle

palvelusoalliksstis | Hakupalvelusovellus demokéyttdsn

Hakupalvelutili Hakupalvelutili

Tama on SharePoint Server Search leMaKAd\SpEdm;n
-palvelun Windows Service -tili. = TR , I
N R o Rekisterdi uusi hallinnoitu tili
palvelinkiusterin

hakupalvelusovelluksiin. Tata tilia

voi muuttaa keskitetyn hallinnan

suojausosan Palvelutilit-sivussa.

Haun hallinnan verkkopalvelun O Kayta aiemmin luotua sovellussarjaa
ri : : = I
sovellussarja SecurityTokenServiceApplicationPool ¥
Valitse sovellussarja tahan
palvelusovellukseen. Se maarittaa ® Luo uusi sovellussarja %)
verkkosovelluksen kayttaman tilin Sovellussarjan nimi

Kuvio 17. Hakupalvelusovelluksen luominen
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Hakukyselyn ja sivuston asetusten O Kayta aiemmin luotua sovellussarjaa

verkkopalvelun souellussatia SecurityTokenServiceApplicationPool
Valitse sovellussarja tahan
palvelusovellukseen. Se maarittaa ® Luo uusi sovellussarja
verkkosovelluksen kayttaman tilin Sovellussarjan nimi
ja tunnistetiedot,
} ’ Hakukysely ‘
Voit valita aiemmin luodun Valitse tdman sovellussarjan suojaustili
sovellussarj.an tai luoda uuden Valmiiksi mééritetty
sovellussarjan.
Verkkopalvelu
® Maaritettédvissa
| DEMOKAO\spAdmin|¥|
Rekister6i uusi hallinnoitu tili G
[ OK | ’ Peruuta l
Kuvio 18. Uuden hakupalvelusovelluksen luominen
Luonnin jilkeen avautuu haun hallinnan tila.
1) “Mihin kiyttijien hakujen tulisi menna?" Anna ylesen habsoeskukeen sqamt
Janestelman tila
Halmanla Kaynnessd
Verkkohakunn Lauststosminnot Ef mitaan
Viimessin indeksointnopeus 000 hohoels ssounninsy
Hasttrdsss cheval kobiset 0
Viimassin kysohyropeus 0.00 kyselys minuutissa
SuSlon yttamiten oletustil DEMOXAD spadmin
indekiointien yhteyshenulcn sahkopostiosote admenstraton@ demokao Jocw
Valityspalvelin indeksointia ja yhdistamista varten £ mitadn
Haun imortusten tis Kaytossa Posta kaytoas
Kysahyn kinaaminen Kaytossa Posta kintssta
Viesen hakukeskidsen URL-0sote Masnta hakukoskuksen URL-0soits

Kuvio 19. Haun hallinnan tila

Alapuolella on hakusovellustopologia, josta nakyy kaikki tietokannat. Hakupalvelusovelluk-

sen luonnin aikana 4 tietokantaa luotiin SQL-palvelimeen:

e Hallintatietokanta
e Analysoinnin raportointitietokanta
e Indeksointi tietokanta

e Linkkitietokanta
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Seuraavaksi tehddin sisiltolahteet, jotta haluttu sisdlto saataisiin nakymadin kayttdjille haun

yhteydessa.

Indeksointi
Sisdltdlihtest
Indeksointisdannot
Palvelinten nimien
yhdistamism3aritykset
Tiedostotyypit
Indeksin palautus
Pysaytd/latka
Verkkohakurin
vaikutussidnndt

Kuvio 20. Indeksoinnin valinnat

Huomataan, etti hakupalvelusovellus on jo luonut valmiiksi yhden siséilt6lihteen. Jokaiselle
verkkosovellukselle luodaan oma sisiltélihteensd. Useimpia sisiltdlihteen asetuksia on mah-
dollista muuttaa myos jilkikdteen. Sisiltlahteen luonnin jilkeen olisi syytd suorittaa tiysi
indeksointi. Seuraavaksi kannattaa ottaa ajoitettu jatkuva indeksointi kiytt6on. Tami on uusi
ominaisuus SharePoint 2013:ssa. SharePointin edellisissd versioissa, kun kayttdjat lisdsivat
sisaltéa sivustolle, heiddn piti odottaa seuraavaa indeksointia ennen kuin he pystyivit hake-
maan sitd. Kayttdjd pystyy hakemaan sisilt6d timan jatkuvan indeksointiominaisuuden avulla
vilittémisti. Jatkuva indeksointi lisdd hieman suorituskyvyn resursseja, joten jalkikiteen pitad

tarkkailla, ettei se vaikuta haitallisesti muthin jirjestelmin osiin.

Kun haun palvelusovellus sekd haun sisélto, eli mihin haku kohdistuu, on saatu toimintaval-
miiksi, hakua varten pitdd tehdd oma sivustokokoelmansa, jonne kayttdjin haut ohjautuvat.
Sivustokokoelman luonnissa SharePoint Foundationin kiyttijit luovat Basic-hakukeskuksen

ja SharePoint Standardin kayttdjat Enterprise-hakukeskuksen.

Jotta kiyttdjien haut tuloksista menevit oikealle sivustolle ja jotta he voivat katsella tuloksia,

kayttdjilla taytyy olla my6s oikeudet tille hakusivustolle.
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8 POHDINTA

Tiassda opinndytteessd selvitettiin minkilaisia muutoksia SharePoint 2013 tuo organisaation
sisdiseen toimintaan. Tyossa kdytiin lapi muutamia SharePointiin tulleita uusia ominaisuuksia.
Haasteena oli saada tiivistettyd ndmi asiat siten, ettd tdstd saataisiin kuitenkin mahdollisim-

man kattava kokonaisuus.

Ty6n atkana huomasin SharePointin monipuolisuuden. Se ei ole pelkistdin organisaation
sisdiseen kayttoon tarkoitettu intranet-ohjelmisto, vaan se mahdollistaa paljon erilaisia kayt-
tokohteita aina kulloisenkin tarpeen mukaan. SharePoint-sivustoille voidaan lisitd ominai-
suuksia ja uusia sivuja lihes rajattomasti. Sisddnrakennetusta SharePoint-kaupasta voidaan

lisiksi my6s ostaa tai lisité joitakin toiminnallisuuksia.

Itse SharePointin asennus sujui ongelmitta, kun ensin selvitin, mitd se vaatii toimiakseen.
Tissd vaiheessa sattui kuitenkin suurin virhe timin tyon kdytinnoén osuuden onnistumisen
kannalta. Nimittdin samaan SQL-palvelimeen tehtiin toistakin opinndytetyotd emmeka osan-
neet ottaa huomioon opinndytteiden tilantarvetta, joten lopussa tallennuskapasiteetti SQL-
palvelimesta loppui. Palvelintilan loppuminen vaikeutti haku-toiminnon kokeilua ja testausta.
Yritinkin osaltani poistaa palvelimelta vanhoja, lapikaytyja asioita, mutta se ei paljon tilannet-

ta parantanut.

Selaimella tehtavit sivuston muokkausominaisuudet olivat monipuolisia ja mielenkiintoisia.
Kukin organisaatio joutuu miettimain itse, minkélaisen ulkoasun millekin sivustolle haluavat.
Joten SharePointin kokonaisvaltainen kaytto ja hyodyntiminen alkavat vasta, kun asiakkaat

padsevit kayttimain sita.

Tyon tavoitteena oli, ettd Kainuun ammattiopistossa on kaytossddn paivitetty SharePoint-
pohjaisia tiimi- ja hankesivustoja tarjoava palvelu. Tavoite tuli saavutettua. Koska ammat-
tiopistossa oli aiemmin kéytossdan SharePoint 2007 -versio eivatkd he olleet paivittineet sitd
vuoden 2010-versioonkaan, osa 2013-version toiminnoista oli melkeinpé tdysin uusia. Téstad
johtuen kokemusteni pohjalta annoin ohjeita esimerkiksi siitd, miten heidin kannattaisi so-
peuttaa SharePointin toimintoja omiin tarpeisiinsa. Jatkossa hyvien ohjeiden ansiosta Share-

Pointin toimintojen kehitystyé onnistuu varmaan itse ammattiopiston ICT-tiimissa.
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Microsoftin SharePointiin tutustuminen oli avartava kokemus. Ennen titd opinndytetyotd en
ollut paljon kayttinyt SharePointia. Voin ehdottomasti suositella SharePoint 2013:a jokaiseen
organisaatioon, joka haluaa pysya kehityksen mukana. Se helpottaa organisaation toimintoja
huomattavasti ja esimerkiksi organisaation sisdisestd sihkopostista pystyttiisiin luopumaan

kokonaan.
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ERI TIETOKANNAT (Baer B., Alderman B. 2013)

LIITE 1
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TAULUKKO SHAREPOINT STANDARD -VERSION SIVUSTOMALLEISTA

Nimi Kuvaus
Tyoryhmisivusto Paikka, jossa voi tyoskennelld muiden kanssa.
Blogi Sivusto, johon henkil6 tai ryhmi voi julkaista ideoita, havaintoja

ja muita tietoja, ja jossa muut voivat kommentoida niita tietoja.

Kehittijasivusto

Sivusto, jossa kehittijit voivat luoda, testata ja julkaista Office-

sovelluksia.

Projektisivusto

Sivusto on tarkoitettu projektien hallintaa ja yhteiskayttoa varten.
Tdma sivustomalli tuo kaikki projektiin liittyvit tilat ja viestinnin

seki tiedot yhteen paikkaan.

YhteisOn sivusto

Paikka, jossa yhteison jasenet voivat keskustella yhteisistd mie-
lenkiinnon kohteista. Jdsenet voivat selata ja etsid sopivaa sisilt6a
tutustumalla luokkiin, jarjestelemilld keskustelut suosion mukaan
tai katsomalla vain kirjoitukset, joissa on paras vastaus. Jasenet
saavat mainepisteitad osallistumalla yhteison toimintaan, esimer-
kiksi aloittamalla keskusteluja ja vastaamalla niihin, tykkdamalla

kirjoituksista ja maarittelemalla parhaita vastauksia.

Tiedostokeskus

Sivusto, jossa yrityksen tiedostoja voidaan hallita keskitetysti.

eDiscovery-keskus

Sivusto on tarkoitettu oikeudellisen ja tutkintaan liittyvin sisallon

sailyttamiseen, hakemiseen ja vientiin.

Tietuekeskus

Tdmi malli luo tietueiden hallintaan tarkoitetun sivuston. Tietu-
eiden yllapitajit voivat maarittad reititystaulukon, joka ohjaa saa-
puvat tiedostot tiettyihin sijainteihin. Sivustossa voi myOs maarit-
tad, voiko tietueita poistaa tai muokata sen jilkeen, kun ne on

lisatty siilioon.
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Liiketoimintatietokeskus

(BD

Malli on tarkoitettu sivuston litketoimintatietosisallon esittami-

seen SharePointissa.

Enterprice-hakukeskus

Sivusto on tarkoitettu koko yrityksen hakutoimintoja varten. Si-
saltaa aloitussivun, jossa on hakuruutu, joka yhdistaa kayttajat
neljddn eri hakutulossivuun: yksi yleishaulle, yksi henkilohauille,
yksi keskusteluhauille ja yksi videohauille. T4alld voi my6s mu-
kauttaa uusia hakutulossivuja, joissa keskitytdan muihin etsinta-

alueisiin.

Visio prosessisiilio

Sivusto, jota voi kayttdd Visio-prosessikaavioiden tarkasteluun,
jakamiseen ja tallentamiseen. Sivustossa on version hallintaa tu-
keva tietokirjasto sekd perusvuokaavioiden, toimintojen valisten

vuokaavioiden, mallit.

Julkaisemisportaali

Internetiin yhteydessa olevan sivuston tai suuren intranet-
portaalin aloitussivusto. Tatéd sivustoa voidaan mukauttaa helpos-
ti lisiamalld yrityskuvaan liittyvid selkedsti tunnistettavia ominai-
suuksia. Se sisiltdd kotisivun, lehdistotiedotteiden mallialisivus-

ton, hakukeskuksen ja kirjautumissivun.

Yrityswiki

Sivusto, jossa voidaan julkaista 16ytimiisi tietoja ja jakaa ne yri-
tyksen muiden tyontekijéiden kanssa. Sivusto toimii keskitettyna
sisallonmuokkaussijaintina, jossa useat kayttajat voivat kayttaa

sisaltod, keskusteluja ja projektinhallintaa samanaikaisesti.

Tuotekuvasto

Sivusto on tarkoitettu tuotekuvaston tietojen hallintaa varten.
Tiedot voidaan julkaista haun kautta internet-yhteydessa olevaan
sivustoon. Tuotekuvasto voidaan miirittdd tukemaan tuote-
muunnoksia ja monikielisen tuotteen ominaisuuksia. Sivusto si-
saltad myos hallintasivuja tuotteiden kohdistetun siirtymisen hal-

lintaa varten.




