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SELITTEET
SUJU:

Suomen Julkisivu-Urakoitsijat RY on julkisivurakentamisen asiantuntija yli 25 vuoden takaa. Yhdistyksen tarkoituk-

sena on jasentensa edunvalvonta, koulutus ja julkisivukorjausalan kehittaminen seka laadun parantaminen.
Mittapdytdkirja:

Easoft- toiminnanohjausjarjestelmadn nimeama tiedosto, jonka avulla laskutustunnit kirjataan laskutukseen.
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1 JOHDANTO

Opinnaytetyt toteutetaan Pinnoitus-Pekka Oy:lle. Pinnoitus-Pekka Oy on 1994 perustettu kuopiolai-
nen yritys. Pinnoitus-Pekka Oy on erikoistunut julkisivujen kunnostustdihin, ndiden lisaksi sisémaa-
laukset, pinnoitukset, tapetoinnit seka rappaukset kuuluvat heidén osaamisalueeseensa. Yrityksen

ylpeyden aihe on osaava ja sitoutunut henkilosto.

Pinnoitus-Pekka Oy on paivittamassa toimintamalliaan. Yrityksella on kova halu kasvaa omalla osaa-
misalallaan seka kehittaa ty6taan ja toimintatapojaan. Yritys on siirtymassa perinteisesta asiakirjojen
tekemisesta seka niiden tallentamisesta ohjelmistoon, joka tarjoaa nama palvelut mobiiliversiona.
Opinnaytetytni tavoitteena on saada luotua Easoft- sovellukseen valmiita asiakirjapohjia, joita ty6n-
johto tulee kdyttamaan jokapaivaisessa tydssaan. Asiakirjapohjien tayttaminen on tarkoitus tehda
mahdollisimman selkedksi, jotta tydnjohdon tyd tehostuisi ja dokumentointi olisi mahdollisimman
selkedd. Tahan asti asiakirjojen luominen on ollut haastavaa ja tyolastd, koska asiakirjoja ei ole pys-
tytty luomaan suoraan séhkdiseen muotoon. Asiakirjoilla tulee jatkossa olemaan my6s yksi tallen-
nuspaikka pilvipalvelussa, minka ohjelmisto tarjoaa. N&in ollen kaikki tarvittava tieto kulkee tyonjoh-

don mukana tydmaalla ja on kaytettdvissa aina tata tarvittaessa.
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2 TOIMINNANOHJAUSJARIESTELMA

2.1  Toiminnanohjausjarjestelma

Toiminnanohjausjarjestelma on koko yrityksen yhteinen tietojarjestelmd. Sen avulla voidaan hallita
esimerkiksi laskutusta, kirjanpitoa, tuotantoa ja varastoa. Toiminnanohjausjarjestelma voi sisaltaa

palkanlaskentaa, kirjanpitoa, varastonhallintaa seka tuotannonohjausta. Toiminnanohjausjarjestel-
man tavoitteena on parantaa yrityksen tehokkuutta ja raportointia. Toiminnanohjausjarjestelma si-
jaitsee usein yrityksen serverilla, mutta nykyaan halutaan tuoda myds toiminnanohjausjarjestelmat
pilvipalvelu muotoon, jotta niiden kayttda voidaan tehostaa entisestaan.

2.2  Toiminnanohjaus

Toiminnanohjaus on prosessikokonaisuus, jolla ohjataan yrityksen toimintaa ja resursseja. Toimin-
nanohjauksella pyritdan saamaan tuotanto ja resurssit kohtaamaan. Toiminnanohjauksen avulla
tyosta pyritaan tekemaan tehokasta ja kaikille osapuolille mielekasta. Hyva toiminnan ohjaus auttaa

tehostamaan ty6ta ja tyon saavutuksia toiminnanohjausjarjestelman avulla.

2.3 Toiminnanohjauksen tavoitteet

Toiminnanohjauksen tavoitteena on tehostaa tyota, tiedostaa sen hetkelliset resurssit ja saada nii-
den avulla mahdollisimman hyva tuotto yritykselle. Toiminnanohjauksella pyritéan tarkoituksella koh-
distamaan yrityksen resursseja, minimoimaan kustannuksia ja parantamaan yrityksen hintakilpailu-
kykya markkinoilla.
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3 TYONJOHTAJAN TEHTAVAT

3.1 Tehtavasuunnittelu

Tehtavasuunnittelulla tarkoitetaan tehtdvan toteutuksen suunnittelua, ohjausta ja valvontaa. Hyvin
laadittu tehtdvasuunnitelma toimii edellytysten varmistamisessa, tehtdvan valvonnassa ja ohjauk-
sessa. Lisaksi tehtdavasuunnitteluprosessin aikana kertynytta tietoa kaytetaan hyvaksi tulevissa hank-
keissa. (RT-1228,2) Tytnjohtaja kokoaa lahtdtiedot kohteesta. Tarvittavat asiakirjat, suunnitelmat,
piirrokset seka maaraykset mita kohteessa taytyy huomioida. Tehtavasuunnittelussa otetaan huomi-
oon tarvittavat resurssit, aikataulu, laadunvarmistamiseen vaadittavat dokumentit seka mahdolliset
ongelmatilanteet. Hyva tehtavasuunnittelu selkeyttaa tydnjohtajalle tydmaan tavoitteet, helpottaa

tydmaanseurantaa ja -ohjausta seka parantaa tyémaan tiedonkulkua.

3.2 Aikataulu

Tybmaalle laaditaan tehtdvasuunnittelun ohessa aikataulu. Kohteelle tehddan yleisaikataulu. Yleisai-

kataululle pohjana toimii alustava yleisaikataulu, joka tehdaan usein jo tarjousvaiheessa.

Yleisaikataulun tarkoituksena on kuvata koko hankkeen suunniteltu tyénkulku. Padtoteuttajan yleis-
aikataulu on tydmaan toteutuksen ja ajoituksen ohjauksen malli. Siind mitoitetaan my6s paaresurs-
sit, joten yleisaikataulu on l&htétietona resurssisuunnitelmille, kuten tyévoima-, hankinta- ja kalusto-
suunnitelmille, seka tarkemman tason suunnitelmille, kuten rakentamisvaihe- ja viikkoaikatauluille
seka tehtavasuunnittelulle. Yleisaikataululla on kolme laadinnan ajankohdaltaan, sisallon tarkkuusta-
soltaan ja kayttotarkoitukseltaan eroavaa muotoa: alustava yleisaikataulu, sopimusyleisaikataulu ja
tydaikataulu. Tybaikataulua kutsutaan tyypillisesti tyémaalla yleisaikatauluksi. Ty6aikataulu on ty6-
maan keskeisin eri osapuolten valinen informaatiovaline ja hankkeen tydnaikaisen valvonnan pe-
ruste. Onnistunut hankkeen toteutus edellyttad, ettd suunnitelma-aikataulu, hankinta-aikataulu ja

tydmaan tydaikataulu toimivat yhteen. (Aikataulukirja 2016, 30)

3.3 Dokumentointi

Dokumentoinnissa tulee huomioida pidempiaikaiset arkistointivaatimukset kuten takuut, vastuut ta-
kuuajan jalkeen sekd mahdolliset laajennetut vastuuajat. Rakentamisen ja valvonnan suorittajien
tiedot tulee dokumentoida. My6s kaytettyjen materiaalien ja tyd- ja asennustapojen dokumentointi
on tarpeen rakenteiden ja teknisten laitejarjestelmien tulevissa hoito- ja korjaustdissa. Arkistointi on
vastaavan ty6njohtajan vastuulla. Vastaava tydnjohtaja toimittaa yrityksen jarjestelmasta syntyvat
tiedostot, kuten tyémaakansiot yrityksen arkistoihin. (RT S-1229, 5)

3.4 Valvonta

Tybnjohdon tarkein tehtdva tydmaalla on valvonta. Valvontaa on kaikkien tarvittavien dokumenttien
tayttdminen seka niiden arkistoiminen. Tydnjohtajalla on vastuu tyémaan aikataulussa pysymisestd,
seka tyoturvallisuudesta. Tydmaavalvonnan tehtdvia on lisdksi tydmaan sovitun laadun varmentami-

nen, virheiden sekd ongelmien ennalta ehkaisy ja taloudellisten tavoitteisen toteuttaminen.
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Tyonjohto toteuttaa valvontaa tuntiseurannalla seka tyémaakierroksilla. Tydmaan hankinnat ja tyon
edistyminen tulee olla tasapainossa keskendan. Talla pystytddan seuraamaan tyémaan kannatta-

vuutta seka tyon edistysta. Tydmaavalvonta perustuu kaikilta osin aikataulun hallintaan.
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4 TYONJOHDON TYOVALINEET

Tyonjohdolla on kdytéssaan yrityksen tarjoamat laitteet, joita ovat matkapuhelin, tietokone ja tablet
tietokone. Tydnjohto kayttda paasaantoisesti toimistolla tietokonetta, jolla taytetdan Easoft sovelluk-
seen kaikki tarvittavat dokumentit, kuitataan asentajien tuntikirjaukset sekd syotetdan tydmaan tie-

dot jarjestelmaan. Matkapuhelimen seka tablet tietokoneen kayttd koostuu lahinna asiakirjojen luke-

misesta tydmaalla seka tydmaalla tapahtuvien dokumenttien tayttdmisesta.

Dokumenttien tdyttamisesta sahkdisesti tydmaalla on tydnjohdolla hyvin vahdinen kokemus, koska
dokumenttien tayttdminen tydmaalla on vasta alkamassa. Opinndytetyon aikana on tehty muutamia
testitayttoja asiakirjoille, joissa on voitu todeta pohjien toimivuutta ja saada mahdolliset virheet
esille. Todella dokumenttien tayttaminen sahkdisesti tulee alkamaan kevaan ja kesan 2022 aikana.
Kokeiluissa asiakirjojen tayttaminen on onnistunut halutulla tavalla ja suuremmilta ongelmakohdilta
on valtytty. Jo testeissd on pystytty huomaamaan edut mitd sahkdinen asiakirjojen tayttaminen tuo.
Asiakirjojen tayttamisen toimintatavat tulevat varmasti muovautumaan vield saadessamme asiakirjat

jokapaivaiseen kayttoon.

Tydnjohdolle on hankittu opinndytetytni aikana tablet tietokoneet, joilla asiakirjojen lukeminen hel-
pottuu tydmaalla. Talla pystytdan vdahentdmaan huomattavasti papereiden pyoérittelya tydautoissa
seka tyomailla. Tydmaan kaikki tydselosteet seka tydmaan piirustukset pystytaan laittamaan Easoft-
jarjestelmaan. Jarjestelmaan tulee taytetyt dokumentit tydbmaan omaan kansioon nahtavaksi, jos

naihin tulee tarvetta jatkossa palata. Arkistointi tapahtuu samalla jarjestelmaan.
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5 EASOFT

5.1 Easoft

Easoft-toiminnanohjausjarjestelma on yritysten hallintatytkalu. Pilvipalveluun perustuvaa jarjestel-
maa kaytetadn verkossa, joten sitd voi kdyttda milla laitteella tahansa. Ohjelma on tdysin kotimai-
nen. Ohjelmalla on mahdollista tehda tarjouslaskentaa, myynninhallintaa, asiakashallintaa, resur-
sointia ja aikataulutusta, kustannusseurantaa, raportointia, dokumentointia seka laskutusta. Easoft-
palvelu perustuu kuukausimaksuihin. Heilld on tarjota erilaisia pakettimahdollisuuksia toimijoilleen.
Toiminnanohjausjarjestelma on integroitavissa suurimpiin taloudenhallinta jarjestelmiin, jotka ovat

Talenom, Procountor, Unifaun, Visma, Maplet, Maventa ja Netvisor.

Easoft perustuu helppokayttdisyyteen. Toiminnanohjausjarjestelma on luotu niin, etta kaytto olisi
mahdollisimman vaivatonta. Ohjelma on ollut toiminnassa jo vuodesta 2013. Jarjestelmaa kehitetdaan
koko ajan asiakkaiden tarpeiden mukaan. Tuotteen kehittajilld on vahva kokemus yrittajyydesta,

johtamisesta ja taloushallinnosta. Kehittdjat tietavat yritysten tarpeet hyvinkin kattavasti.

Ennen Easoft-toiminnanohjausjarjestelmaa Pinnoitus-Pekalla oli kdytdssadan Movenium tuntienkir-
jaussovellus, jolla tuntien kirjaus téhén asti on toiminut. Muiden asiakirjojen teko on ollut perintei-
sessd paperisessa muodossa. Ongelma tdssa jarjestelmassa oli, ettei tydmaan kaikki tarvittavat asia-
kirjat olleet tydnjohtajan saatavissa tydmaakaynneilld, koska kaikkia asiakirjoja on mahdotonta kul-
jettaa mukana. Usein myds paperien arkistointi oli puutteellista. Easoft mahdollistaa asiakirjojen tal-
lentamisen sahkdiseen muotoon mika kulkee tydmaalla mukana ja on kaikkien tydnjohtajien saata-
villa. Lisdksi Moveniumin kautta ei ollut mahdollista hoitaa tydmaan taloudellista hallintoa vaan tahédn
jouduttiin kayttamaan muiden toimijoiden palveluita. Easoft mahdollistaa laskutuksen kohdistamisen
suoraan tydmaalle seka kulujen seuraamisen tydmaakohtaisesti reaaliajassa. Easoftin vahvuus toi-
minnanohjausjarjestelmaa valittaessa on ollut juuri néama ominaisuudet, jotka yritysjohdon mielesta

ovat merkittévia hyvan tuloksen saavuttamisen kannalta.

Easoftilla on tarjota erilaisia paketteja, joiden sisalto vaihtelee pelkista tuntikirjauksista téydelliseen
toiminnanohjausjarjestelmaan. Hinnoittelu Easoftilla toimii peruskuukausimaksun lisaksi aktiivisten
henkildiden mukaan. Tama ominaisuus on havaittu hyvaksi my&s Pinnoitus-Pekalla. Talvikuukausina
toiminta pienenee kesdisesta ja kausityontekijéiden maara vahenee merkittavasti. Easoftin laskutus
kayttdjamaaran mukaan mahdollistaa ohjelmiston kayttamisen ympari vuoden ja pitaa sen taloudelli-

sesti jarkevana.

Pinnoitus-Pekka Oy:lla on ollut Easoft kaytdssa kolme vuotta. Taman aikana jarjestelmaa on otettu
yrityksen kayttoon vaiheittain. Kesdan 2020 asti tukena on toiminut edellinen tuntien seurantajarjes-
telmd, Movenium. Easoft on ollut kdytéssa vuoden ajan tuntien seurannassa. Easoftin normaaliin
kayttdversioon on mahdollista ollut liittaa erilaisia dokumentteja, mutta niiden tayttdminen ei ole ol-
lut mahdollista. Nyt kayttéon on otettu 2021 vuoden alusta alkaen Easoft Docs, joka mahdollistaa

dokumenttien tayttémisen ja arkistoinnin pilvipalveluun.



14 (35)

5.2  Easoft Docs

Easoft Docs on mobiilidokumentointijarjestelmd. Ohjelman avulla dokumentointi on mahdollista mo-
biililaitteella missa vain. Dokumenttien tayttd on helppo ja nopeaa eika paperisia dokumentteja tar-
vitse endd kasitelld tydmaalla. Ohjelman avulla dokumentteihin on paasy kaikkialla ja muokkaaminen

on nopeaa.

Dokumenttien luonti ohjelmaan on yksinkertaista ja selkeda. Ohjelmaan on luotu erilaisia valmiita
elementtejd, joita lisatdadn pohjaan mita ollaan luomassa. Dokumenttipohjan luominen on siis ele-
menttien siirtelyd pohjaan. Elementtien sisaltd on taysin muuteltavissa. Elementin avulla kaikkia ase-
tuksia ei tarvitse asettaa uudellaan joka kerta kayttdessa tata toimintaa. Valmiita elementteja on
ohjelmassa osio, sivunvaihto, tekstikenttd, tekstialue, kuva, pdaivamaara, monivalinta-, vaihtoehdot,

pudotusvalikko, vakioteksti ja tietojenhaku.

Dokumenttia tayttdessa tydmaan tietoja ei tarvitse tayttaa itse. Easoftiin luodut asiakkaat ovat suo-
raan Easoft Docsin puolella. Tydmaan alle tayttdessd dokumenttia kaikki perustiedot tulevat suoraan

dokumentille nakyviin. Ohjelma toimii taysin Easoft toiminnanohjausjarjestelman kanssa yhdessa.
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MIKSI EASOFT DOCS

Toiminnanohjausjarjestelmdn kayttéonoton kannalta oli jarkevin ratkaisu ottaa samalta toimittajalta
dokumenttien hallintaan soveltuva ohjelma. Ohjelmat ovat saman yrityksen alaisia ja toimivat toinen
toistaan tukien, joten Easoft Docs:in valitseminen yrityksen dokumentoinnin hallintajarjestelmaksi oli

luontevaa.

Easoft toiminnan ohjausjarjestelman avulla dokumenttien tallentaminen jarjestelméaan oli aikaisem-
minkin jo mahdollista tietyin rajoittein. Dokumenttien maaraa seka kokoa oli rajoitettu, joten lisatilaa
olisi tarvittu, mikali dokumenttien tallentamista jarjestelmaan tultaisiin kayttamaan. Easoft Docs
mahdollistaa myds paljon muuta, kuin vain dokumenttien tallentamisen jarjestelmaan. Ohjelman
avulla on mahdollista luoda dokumentteja seka dokumenttipohjia. Dokumenttipohjan luominen mah-
dollistaa saman dokumentin tayttdmisen eri tydmaalle tehokkaasti. Docs:in avulla dokumentin luomi-

nen seka arkistointi tehostuvat entisestaan.

Easoft Docs mahdollistaa nopean ja nykyaikaisen dokumentin luomisen. Jarjestelman avulla jaa mo-
nia tydvaiheita tekemattd, jos verrataan dokumenttien luomista kasin sekéa niiden arkistointia. Doku-
menttien ollessa paperisessa muodossa, on myds asiakirjoihin palaaminen tydlasta ja aikaa vievaa.
Nyt tydmaan kaikki tarvittavat asiakirjat kulkevat aina mukana mobiililaitteella. Tyénjohdon ty6n
kannattavuus on tdman muutoksen avulla parantunut. Tydnjohdolle jad enemman aikaa kenttatyo-
hon ja mahdolliset virheet sekd puutteet tydbmaalla huomataan nopeammin seka niihin pystytdan

puuttumaan entista tehokkaammin.

Jarjestelmalla on kattava tietotukipalvelu mita yritys on aikaisemmin joutunut kayttdmaan Easoftiin
liittyvissa ongelmatilanteissa. Tama tietotuki toimii myds Easoft Docs:in puolella. Kun ongelmatilan-

teita syntyy jarjestelmaa kayttodn ottaessa, on nopean avun arvo huipussaan.
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7 DOKUMENTIN LUOMINEN

7.1  Dokumentin luominen

Dokumentin luominen on tehty jarjestelmaan osio kerrallaan tehtavéksi. Talla ominaisuudella on ha-
luttu tehda dokumentin luomisesta mahdollisimman selkeda. Jokainen osio on oman otsikoinnin alla,
ja ne tulostuvat dokumentille haluttuun muotoon, paasaantdisesti allekkain siind jarjestyksessa, kun
osiot on luotu. Dokumentin ulkoasua ja sisaltéa pystyy muokkaamaan taysin yrityksen bréndin mu-
kaiseksi. Ohjelmaan on luotu oletusasetukset, joissa on valittuna yleisimmin kdytossa olevat fontit ja
kirjain koot asiakirjoissa. Tekstin varia ja kokoa pystyy erikseen muuttamaan halutunlaisiksi ja yrityk-
sen ulkonakodn sopivaksi. Dokumentille voi luoda osio asetukset kokonaan yhteneviksi tai jokainen
osio on mahdollista muokata haluttuun muotoon. Taulukko-ominaisuus on uusin muotoiluasetus

osioille.

Ensimmaisen dokumentin luominen aloitetaan tyhjalta pohjalta. Ohjelma toimii niin, ettd samalla
naytolla nékyy dokumentin muokkaus tydkalu ja toinen nakyma on mobiiliversion tayttondkyma

(kuva 1.) tai vaihtoehtoisesti lopullinen dokumentin tulostus muoto (kuva 2.)

Niml: - Tygraapaivaiia Kohdennus: v @ TALENNA
Asettelu @ Kohteen edot 8 x Tandkym  Dokumenti
0sio
& Stniahlo © PalvHankyia 8 x Aalias
S—
Tiedoston nimi
Tyomaspaivakita
T Tekslientd Yomaspiiakije: omex
= Tekstislue [ Pévamadia o x
BTN
B Kua 0 Ak 08 x
Honeen tidat:
Paivakirantaptja:
£ Pavamairs ' Loz gex ks Lviren
7 Monivalirta T Teineet 08x

Kuva 1. Dokumentin muokkaus nakyma ja mobiilindkyma.

i yoraaara Kenoonnys:  (ETIENED QIETED

logo. om®x

Tyémaantiedot:

-

@ Abehiiois:
avarman -

Kuva 2. Dokumentin muokkaus ja raporttindakyma.



17 (35)

Osioon valitaan ne elementit, jota halutaan kayttad. Yksi osio on aina oman otsikon alla dokumentti-
pohjaa tulostaessa. Elementteihin valitaan kaikki mitd dokumentille halutaan tulostuvan. Dokumen-
tille on mahdollista kirjoittaa esimerkiksi huomioita tayttajalle, joita ei tulosteta lopulliseen doku-
menttiin. Ensimmaisend dokumentille on valittuna logo. Téman jalkeen on valittuna tydmaan seka
tayttdjan tiedot. Nyt ensimmaisena valmista raporttia katsoessa lukija ndkee mika raportti on ky-

seessa, mihin tydmaahan raportti liittyy ja kuka raportin on tayttanyt.

Seuraaviin osioihin tullaan valitsemaan asiakirjan sisaltéd. Osioita on mahdollista kopioida lisaa do-
kumenttia tayttdessa, jos dokumentin luontivaiheessa on tdma maaritetty asetuksiin. Téma toiminta
mahdollistaa sen, ettéa dokumenttia mita tdytetdan useamman kerran, tulostuu yhdelle tiedostolle.

Esimerkiksi tydmaapaivakirja, jota taytetaan joka paiva.

Osioita pystyy luomaan dokumentille niin paljon kun vain tarve on. Osioiden kopioiminen on monesti
nopea tapa luoda dokumentti. (kuva 3.) Esimerkiksi sellaisessa tilanteessa missa dokumentille halu-
taan tehda tarkastuslista mita taytetaan kohta kohdalta. Ensimmainen osio luodaan ja sisalté teh-

daan halutunlaiseksi. Nyt tatd osiota on mahdollista kopioida lisad ja muuttaa vain osaa tiedoista.

settelu

® Paivakirjantaytaja: a x
O QOsio
s
7 Sivunvainto 6 aivakiria: 0D 8 x

Kopioint tySkalu

Taytettdvat kentat

M Paivamaara 8 x
T Tekstikentta
©  Alka: f x

= Tekstialue

Kuva 3. Kopiointitydkalu.

7.2 Dokumentin téyttaminen

Dokumentin tayttédminen on mahdollista kaikilla mobiililaitteilla. Tayttdminen on tehty mahdollisim-
man selkedksi ja nopeaksi. Selkeyteen pystyy dokumentin luoja vaikuttamaan. Elementtivalintojen
avulla on mahdollista tehda vaihtoehtoja, joita valitsemalla voidaan valttéa se, ettd dokumentin tayt-
tdaja joutuu itse kirjoittamaan vastauksia dokumenttiin. Tédma nopeuttaa entisestadn dokumentin
tayttéa mobiililaitteella. Dokumentin taytdsta on tehtdva mahdollisimman selked, nopea ja loogisesti
taytettava. On kuitenkin huomioitava, etta dokumentteihin on laitettu kaikki oleellinen tieto koh-

teesta.

Dokumentin tayttdminen aloitetaan valitsemalla dokumenttipohja valikosta mita dokumenttia halu-
taan tayttaa. (Kuva 4.)
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Myynti v Asiakkaat v Laskutus ~ Tyovuorot v Rekisterit v Dokumentit + Raportit ~ Toimituskalenteri

Dokumenttipohjien hallinta

Tulosteet

Nimi Tila Dokumentit
Tyemaapaivakirja 0 Kpl
Viikeittainen kunnossapitotarkastus 0 Kpl
Opinnaytetya 0 Kpl
Itselleluovutus 0 Kpl
Kaytetyt tuotteet ja materiaalit 0 Kpl
Henkilénostimen kayttodnotto tarkastus 0 Kpl
Lisatydt 0 Kpl
Tyomaan aloituksen tarkastuslista 0 Kpl
Tuntitydraportti 0 Kpl
Mestan vastaanatto 0 Kpl
Pienurakkasopimus 1 Kpl
Perehdytys TKpl

Kuva 4. Dokumenttipohjien hallinta valikko.

Dokumenttipohjan valittua tulee valita tyémaa, minne dokumentti luodaan. Tydmaan valinta toimii
alas lasku valikon avulla. Valikosta haetaan se tydmaa, minne dokumentti halutaan kohdistaa. Doku-
mentille tulee automaattisesti tydmaan kaikki tiedot mité dokumentin téyttéén vaaditaan. Téman
jalkeen aletaan tayttdmaan dokumenttia. Dokumentin tayttdminen on tehty mobiililaitteelle mahdol-
lisimman selkedksi. Mikéli dokumenttia halutaan tayttéa useita eri kertoja esimerkiksi tydmaapaiva-
kirjaa, jota taytetdan paivittdin, on mahdollista jattda dokumentti keskenerdiseksi. Ndin dokumenttiin

voidaan luoda viela lisayksia sité mukaan, kun dokumenttia taytetadn. (Kuva 5.)
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*

Kirjoita teksti..

Paittyneet tyd | tydvaiheet:

Kirjoita teksti..

Keskeytyneet tyot [ tydvaiheet:

Kirjoita teksti..

Lisatyot/poikkeamat tyoselityksesta:
Kirjoita teksti..

Laatuun liittyvét tarkastukset:
Kirjoita teksti..

Kommentit reklamaatiot:

Kirjoita teksti..

———

[ + Lisda uusi

Allekirjoitus: A

Kuva 5. Lisaa uusi.

Kun dokumentti jatetaan keskeneradiseksi, tallentuu se tydmaan alle dokumentti-valilehdelle, josta
dokumenttia padsee muokkaamaan ja téayttdmaan uudelleen. Lopuksi kun tiedetaan ettd dokumen-
tille ei tehda enaa lisdyksia dokumentti tallennetaan valmiina. Nyt dokumentti on PDF: muodossa,

jota voidaan jakaa.

Kun dokumentti on taytetty ja se halutaan lahettda asiakkaalle, on se mahdollista tehda suoraan
asiakirjan tallentamisen yhteydessa. Dokumenttiin on saatavilla myds allekirjoitusosio mita voidaan
hyédyntaa erilaisissa tilanteissa, kun dokumentti kdydaan lapi asiakkaan tai tyontekijan kanssa. Alle-
kirjoituksella pystytdan sinetéimaan asiakirja asiakkaan ja yrityksen valilld. Nain dokumentti on tay-
sin valmis arkistoitavaksi. Dokumentti arkistoituu tydmaan alle toiminnanohjausjarjestelman tarjoa-

maan pilvipalveluun.



8

20 (35)

DOKUMENTIT

8.1

Pienurakkasopimus

Pienurakkasopimuskohteita ovat lyhytaikaiset uudis- sekd remonttikohteet, myds maalaus seka osa
sahkotoista voidaan tehda pienurakkasopimuksella. Urakalle ei ole maaratty mitdan tiettya kattoa
urakkasummaan tai mitdan muuta raja-arvoa milla voitaisiin todeta yksiselitteisesti pienurakkasopi-
muksen kaytté. Taman takia jokaisen urakan kohdalla on tarkoin mietittdva, soveltuuko pienurakka-
sopimuspohja kohteeseen. Ennen urakkasopimuksen luomista on molempien osapuolien huolellisesti
perehdyttava sopimusehtoihin ja vasta tdman jalkeen allekirjoitettava sopimus. Sovittavia asioita
ovat kaikki sellaiset asiat mitd ei sopimusehdoissa lue, mutta ovat urakkasuorituksen onnistumisen

kannalta merkittavia.

Pienurakkasopimuksessa tulee I6ytya seuraavat tiedot. Urakan kohde, jossa ilmenee tilaajan nimi,
osoite seka tilaajan edustajan tiedot. Tilaajan edustajalle on oikeutettu paatantavalta muuttaa suun-
nitelmia ja tilauksia. Urakoitsijan tiedoissa tulee olla kerrottuna yrityksen tdydellinen nimi, osoite
seka y-tunnus. Lisaksi urakoitsijan edustaja tulee ilmeta sopimuksesta. Urakoitsijan edustaja toimii
yhteyshenkildona koko urakan ajan tilaajaa kohtaan. Lisdksi tassa osiossa tulee ilmeté urakanaikainen

tyonjohtaja. (Kuva 6.)

Urakansisallossa tulee ilmeta kaikki urakkaan sisdltyvat tydvaiheet. Paasuoritusvelvollisuus kertoo
mitd sopimus velvoittaa urakoitsijan tehtavaksi urakan aikana. Sopimuksessa kdydaan lapi urakoitsi-
jan suoritusaika, mita urakoitsija sitoutuu noudattamaan. Mikali urakka-aika menee yli ja joudutaan
menemadn viivastyssakkoihin, on urakoitsija velvoitettu maksamaan viivastyssakko 0,05 % verotto-
masta urakkasummasta kultakin urakka-ajan ylitténeelta tyopaivaltd. Kuitenkin enintdén 50 tyodpai-

vdn ajalta. (Kuva 6.)
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Kuva 6. Pienurakkasopimus. Urakan kohde ja urakkasisalto.

Sopimuksessa sovitaan kuka vastaa velvollisuuksista, joita tydmaan aikana kohdataan. Naité ovat
esimerkiksi varasto, siivous, palovakuutus, aputy6t, sosiaalitilat, tydmaasahkd, vesi, toimisto seka
l@mmitys. Sopimuspohjaan olen toteuttanut téman kyseisen osion niin, ettd dokumentilta valitaan
tilaajan ja urakoitsijan vastuut erikseen. Ensimmaisena valitaan mita vastuita on tilaajan puolelta,
jonka jalkeen kaydaan lapi urakoitsijan vastuut. Nain tulee varmasti kdytya vastuut lapi urakkasopi-

musta tehdessa ja sopimuksessa tulee ndkymaan sovitut vastuualueet. (Kuva 7.)

Urakoitsijan antamat vakuudet tilaajalle. Sovitaan rakennusaikainen vakuus seka takuuajan vakuus,
jotka urakoitsija antaa tilaajalle. Vakuuksien madrat voidaan sopia tilaajan ja urakoitsijan valilla ha-
luamansa suuruisiksi. Usein kaytéssa olevat vakuudet ovat rakennusaikainen vakuus 10 % arvonli-
saverottomasta urakkasummasta ja takuuajan vakuus 2 % arvonlisaverottomasta urakkasummasta.
Rakennusaikainen vakuus muutetaan loppuselvityksen jalkeen usein takuuajan vakuudeksi. Vakuu-
det ovat voimassa seuraavasti, rakennusaikainen vakuus kolme kuukautta valmistumisajan jdlkeen
ja takuuajan vakuus kolme kuukautta takuuajan jalkeen. Takuuajan vakuus hyvitetdan kuitenkin heti
kun takuutarkastuksessa havaitut viat ja puutteet on korjattu sekad hyvaksytty tilaajan toimesta. Ti-

laajan vakuus urakoitsijalle voi olla esimerkiksi tietty osa urakka summasta, jos tilaaja ei ole pystynyt
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toteuttamaan hanelle annettuja vastuita ja ndiden toimien takia urakka myohastyy urakkasopimuk-

sessa olevasta urakka-ajasta. (Kuva 7.)

Pabsuoritusvelvollisuus
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Kuva 7. Paasuoritusvelvollisuus, urakoitsijan suoritusaika, viivastyssakko ja urakoitsijan vakuudet

Tilaajan maksuvelvollisuus. Urakan kokonaishinta tulee ilmoittaa arvonlisaverollisena hintana, kuiten-
kin arvonlisé eriteltynd urakkasummasta. Maksuerét luodaan niin, ettd ensimmé&inen erd on 5 % ja
viimeinen maksu era on 10 % verottomasta urakkasummasta. Muut maksuerat luodaan niin, etta
maksuerien toteutumista on helppo seurata. Nain pystytdan valttymaan ristiriita tilanteilta, joita voisi
syntya laskutuksen aikana. Maksuaika on sovittava urakkasopimuksessa, yleisesti kaytetty on 14
vuorokautta laskun kirjaamisesta. Viivastyskorko yritykselld on ollut 11 %. Korkoon pystyy itse vai-
kuttamaan eli tama on neuvoteltavissa oleva asia. Indeksisidonnaisuus on myds mahdollista sopia
sopimukseen, mutta tata ei ole kyseisessa firmassa kaytetty pienurakkasopimuksia luodessa. Kuiten-

kin tdma kohta I6ytyy sopimus pohjasta, jos syntyy tilanne missa tata tarvitaan.
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Kuva 8. Tilaajan maksuvelvollisuus

Muut maaraykset. Urakassa noudatetaan soveltavin osin voimassa olevan YSE 98:n maardyksia ja ohjeita. Padura-

koitsija vastaa paatoteuttajana 01.07.2014 voimaan astuvan lain mukaisista maarayksistd verottajalle. (Kuva 9.)
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Kuva 9. Muut maaraykset, sopimuskappaleet ja allekirjoitukset, paikka ja paivamaara.

8.2 Tydmaan perehdytys

Tybmaa perehdytyksen tarkoituksena on tuoda tyontekijalle tydmaan kdytdnnot seka tydmaa tu-

tuksi. Vastuu tydmaan perehdytyksesta on tydmaan vastaavalla tyénjohtajalla. Usein tyémaat ovat
samankaltaisia keskenadn, eika toimintatavat eroa toisista merkittavasti, kuitenkaan yksikaan tyo-
maa ei ole identtinen toisen kanssa. Jokaisen tydmaalle tulevan tydntekijan on kaytava perehdytys

tyomaalle.

Tyéturvallisuuslakiin on kirjattu useita tydnantajaa koskevia velvoitteita perehdytyksen jérjesta-

miseksi.

1) tyontekijé perehdytetdan riittdvasti tydhén, tyépaikan tybolosuhteisiin, tyd- ja tuotantomenetel-
miin, tyéssa kaytettaviin tydvalineisiin ja niiden oikeaan kayttdon seka turvallisiin tydtapoihin erityi-
sesti ennen uuden tyon tai tehtdvan aloittamista tai tyotehtdvien muuttuessa seka ennen uusien

tydvalineiden ja ty6- tai tuotantomenetelmien kayttéon ottamista;

2) tyontekijalle annetaan opetusta ja ohjausta tyon haittojen ja vaarojen estamiseksi seka tydsta

aiheutuvan turvallisuutta tai terveyttd uhkaavan haitan tai vaaran valttémiseksi;
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3) tyodntekijalle annetaan opetusta ja ohjausta sdatd-, puhdistus-, huolto- ja korjaustdiden seka hai-

rio- ja poikkeustilanteiden varalta; ja
4) tyontekijalle annettua opetusta ja ohjausta tdydennetaan tarvittaessa.
(Tyéturvallisuuslaki 2002/738 14 § Tyontekijdlle annettava opetus ja ohjaus.)

Tyonantajan on hankittava ja annettava tyontekijan kayttoon erikseen saddetyt vaatimukset taytta-
vat ja tarkoituksenmukaiset henkildnsuojaimet, jollei tapaturman tai sairastumisen vaaraa voida valt-

taa tai riittavasti rajoittaa tydhon tai tydolosuhteisiin kohdistuvilla toimenpiteilla.

Tybnantajan on hankittava ja annettava tyontekijan kayttéon apuvaline tai muu varuste, silloin kun
tydn luonne, tybolosuhteet tai tydn tarkoituksenmukainen suorittaminen sita edellyttdvat ja se on

valttamatonta tapaturman tai sairastumisen vaaran valttamiseksi.

Valtioneuvoston asetuksella voidaan antaa tarkempia saannoksia henkilénsuojainten kayttéa edellyt-
tavien tydolosuhteiden vaarojen arvioinnista, suojainten kdayton maarittelysta ja kaytoén olosuhteista
seka suojaimilta vaadittavista ominaisuuksista ja muista henkilénsuojainten kayttéon tydpaikalla liit-

tyvistd vaatimuksista.

(Ty6turvallisuuslaki 2002/738 15 § Henkildsuojainten, apuvalineiden ja muiden laitteiden varaami-

nen kayttdon)

Perehdytyksessa kdydaan lapi tydbmaan toimintajarjestelmat ja toimintatavat. Perehdytyksen jdlkeen
tyontekijan tulisi tietéda tydmaan turvallisuuteen liittyvat asiat seka toimintatavat ongelmatilanteissa.
Perehdytys aloitetaan perehdytettdvan tietojen kirjaamisella, kdydaan lapi mahdolliset patevyydet,

tydturvallisuuskortti, ensiapukoulutukset ja tulitydkortti. Témén jélkeen siirrytdan kdymaan tydmaan

turvallisuusasioita kohta kohdalta lapi.



26 (35)

Tyor ierroksella lipikiytivit asiat
PIN
Bmostustauiy Ok
NOI “
TUS Tyomaahenki st Ok
Turvalliset kulkureitit Ok
TyGmaan sisteys Ok
Perehdytys: Materiaalien sirrot ja varastontipailat Ok
Hohtesn tiedot : Perehdytyksen suorittaja:  Perehdytettmvi: Jatteiden lajittelu ja siirrot Ok
Opinn iy tatyd Markies Linninen Matti Meiksainen
YrinSgntie 30 markis inninen @ pinnotuspe Vikituleat tlinyOpaliont Ck
70150 Kuopio ik fi Sammutuskalusto Ok
+ 358443255800
Tybmaan erityised vaaranpaikat Ok
Pétevyyd et: Ensiapupistent Ok
Toimiminen hdtitikanteessa | hlytysmerkki, pelastautumisrestit, kokoontumespaikat) Ok
Tybturvallisuuskortti: Voimassa: Sosiaal- ja taukotilat Ok
TyOtur valisuuskorttic Ok Voimassa: 12.06,2022 Tupakointipaikka Dk
Parkkialumet Dk
Tultyokarttt Violmassa: Tyoturvallisuushavainto tydmaakierroksen askana Ok
Tulityakoritl: Ok Volmassa: 13 D6 2023
Ensiapukoulutus: Voimassa;
Ensapukoulutus: EAZ Voimassa: 12072022

Meavias Linninen

wwrw pnoius e kki |
V-unnus: (53757 i S ke Spmooiusgekka |

1

Kuva 10. Perehdytys dokumentti.

8.3 Tydmaan aloituksen tarkastuslista

Tydmaan aloituksen tarkastuslista on yrityksen omaan viestintdan liittyva dokumentti. Tarkoituksena
on, etta ennen tydmaan aloitusta tehdaan listaus mitd kaikkea tarvitaan ottaa tyémaalla huomioon
ja mita tarvikkeita tydmaalle tulee hoitaa. Tarkastuslistan avulla yritetdén varmistaa, etté mahdolli-
simman paljon tarvikkeita saadaan kerralla tydmaalle. Taman listauksen hyddyt tulevat kaikista
konkreettisimmin esille tydmailla, jotka ovat toisella paikkakunnalla kuin yrityksen kalusto. Taloudel-
lisesti ei ole kannattavaa lahted viemaan useita kertoja tarvikkeita toiselle paikkakunnalle, minne
tarvikkeiden kuljetus kustantaa paljon. Listaus toimii niin tydnjohtajalle kuin tydntekijalle muistilis-

tana mita kaikkea tydémaalla tulee olla.

8.4 Viikoittainen kunnossapitotarkastus

Viikoittainen kunnossapitotarkastus tulee pitaa tydmaalla joka viikko. Tarkastuksessa kdydaan lapi
tydmaan turvallisuuteen liittyviad asioita. Kunnossapitotarkastuksen vastuu sen toteutumisesta on
tydmaan vastaavalla mestarilla. Dokumentti on jaettu neljaan eri osioon tydmaan suunnittelu ja joh-
taminen, tyémaakierros, yleinen turvallisuus seka vaaralliset tyot. Tarkastuksen aikana kaydaan
kaikki nama osiot lapi seka kierretdadn tydmaa samalla tayttden dokumenttia kohta kohdalta. Jos tar-
kastuksessa ilmenee puutteita tai korjattavia kohteita, merkitadn ne dokumenttiin. Puutteille sovi-

taan vastuuhenkil®, joka korjaa nama. (Kuva 11.)
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TUS
Lahtétiedot
Kohteen tiedot: Tarkastuksen suorittaja:
Opinndytetyd Markus Linninen
Yrittajantie 30 markus. linninen@pinnoituspekka.fi
70150 Kuopio +3568443255890

Tyomaan suunnittelu ja johtaminen:

1. Uudet Vastuuhenki Kor] pvm:
tyantakijat/allurakolitsijat
perehdytetty / kulkuluvat

Kunnossa

2. Kaynnissa olevien Vastuuhenkilo: Korjattu pym:
toiden
turvallisuussuunnitelmat

Kunnossa

3, Vastuuhenkilo: Korjattu pvm:
Vastaanottotarkastukset
tehty
Kunnossa
4. Vastuuhenkilo: Korjattu pwvm:
Kayttdéonottotarkastukset
tehty
Kunnossa
5. Edellisen Vastuuhenkila: Korjattu pvm:

kunnossapitotarkastuksen
puutteet korjattu

Pinnoitus-Pekka Oy
Yrittajantie 30

www. pinnoitus pekka. fi
jantie inimi@pinnol K
70150 Kuopio

Y-tunnus: 0953735-7 ebunimi.suky i@ pinnoltuspekka. 1

1

Kuva 11. Viikoittainen kunnossapitotarkastus dokumentti.

Henkildnostimen kayttdéonottotarkastus

Henkildnostimet tulee tarkastaa aina tydmaalle vietdessé ennen nostimen kayttédnottoa. Tarkastuk-
sen tekee tydmaan vastaava mestari tai hanen valtuuttamansa henkil®d, esimerkiksi tydbmaan nokka-
mies. Lisaksi henkilénostinta kayttavan henkilén on osallistuttava tarkastukseen. Tarkastuksessa
kdydaan nostin Iapi sekd nostimen tuenta nostotilanteessa. Dokumentti on jaettu useampaan osi-

oon: yleiskunto ja siisteys, hallinta- ja turvalaitteet seka tyémaan olosuhteisiin.

Nostimen runko kdydaan lapi ja tutkitaan ettei mitaan tilapdisia korjauksia ole tehty ja nostoraken-
teet ovat turvalliset. Letkut ja sylinterit kdydaan Iapi ja etsitddn mahdolliset vuotokohdat seka hyd-
rauliikkadljyn pinta tarkastetaan. Moottori ja akku katsotaan mahdollisten vuotokohtien varalta.
Kaikki nakyvissa olevat sahkdkytkennat tarkastetaan ja todetaan ehjiksi, jos sahkdissa todetaan kor-
jattavia kohtia, tulee korjaukset tehdd ammattitaidolla seka oikeilla séhkdliittimilla. Tyéskentelytaso
seka portti ja sen lukko todetaan toimiviksi seka puhtaiksi. Nostimesta tarkastetaan ohje ja turva-
merkinnat sekd, ettd nama ovat puhtaita ja luettavissa. Nostimesta tulee 16ytya kayttéohje seka
vuositarkastuspoytakirja. Mahdolliset merkkivalot seka adnimerkit tulee tarkastaa. Varalaskun toimi-
vuus on tarkastettava. Nostimen kaytt6alue tulee tarkastaa ja varmistua mahdollisilta vaaratekijéilta.

Esimerkiksi lahelld olevat suurjannitesdhkdlinjat.

Tydmaalla olevien nostimien kunto tulee tarkastaa ainakin kerran viikossa, viikoittaisen kunnossapi-
totarkastuksen yhteydessa. Poytdkirja tarkastuksesta liitetdan viikoittaisen kunnossa pitotarkastuk-

sen liitteeksi. Liséksi henkilonostimen kayttdjan tulee kdyda nostin Iapi joka pdiva ennen tyodn tai
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tydvuoron alkamista. Kayttdja kokeilee nostimen toiminnan ja koekayttda jarrut, varmistaa nostora-

jojen toimivuuden seka muut turvalaitteet.

-z
can—
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Nostimen tiedot:
Paivamaara:
30.03.2021

Nostin:
Dino 18

Yleiskunto ja siisteys:

1. Tuenta- alusta- ja nostor ehjat ja tur i ei
tilapaiskorjauksia eika nakyvid muodonmuutoksia
* Kunnossa

2. Renkaat ehjat, pyoranpultit kiinni
» Kunnossa

3. Hydrauliletkuissa ja -sylintereissa ei ulkoisia vaurioita eikd nikyvii
vuotoja, hydrauliéljya riittavasti
« Kunnossa

4. i ja akku p ei j
+ Kunnossa

5. ) ehjat, ei tilapa jauksia
= Kunnossa

6. Tyotaso ja kalteet ehjat, e tilapaiskorjauksia
« Kunnossa

7. Portti palautuu kiinni ja sen lukitus toimii
* Kunnossa

8. Konekilpi, ohje/turvamerkinnat, va: yritys/kay
tydmaalla
s Kunnossa

Pinncitus-Pekka Oy VW, PINNOITUS pEKka 1l
Yrittajantie 30 Y-tunnus: 0953735-7 etunimi sukunimi@pinnoituspekia. i
70150 Kuopio

1

Kuva 12. Nostimen kayttéonottotarkastus.

8.6 Tydmaapaivakirja

9. Kayttéohje ja i péytakirja
+ Kunnossa

Hallinta- ja turvalaitteet:
10. Vaaka-asennon oisitinlaite seka kallistulk merkkivalo/aani kki
ehjat ja toimivat

+ Kunnossa

11. Tukljalkojen rajat tolmivat
+ Kunnossa

12, Hallintalaitteet alhaalla ja tyotasolla ovat ehjat, puhtaat ja merkitty
i kaisesti seka ohj ytkimet | paall

+ Kunnossa

13. Hathpys Sytystoimii
« Kunnossa

14. Kasitoiminen varalasku toimii
+ Kunnossa

15. Kuorman itbeat toimivat (kokeil ta/tyot
mahdaollisimman alhaalla)
+ Kunnossa

16. Ajojarrut toimivat
+ Kunnossa

Tyomaan olosuhteet:

17. Nostimen kayttoalusta ja siirtoreitit ovat turvalliset
+ Kunnossa

18. Nostimen tybskentelyalue on turvallinen, tarvittaessa merkitty ja
eristetty
+ Kunnossa

Pinnoitus. Pekka Oy noituspekia i
jantie 30

uspekia.f

rittajntie 3 ¥-tunnus: 0953735.7 etunimi_sukunir
70150 Kuopio
2

Tydmaan padurakoitsijan tulee huolehtia, ettd tydmaalla taytetadn tydmaapaivakirjaa. Paivakirjaa

taytetdan paivittdin ja tahan merkitdan tydmaan saa ja l[ampdtila. Jos tydmaalla on telineitd, joissa

on saasuoja, tulee Idmpétila olla mitattuna myds telineiltd. Paivakirjaan merkitaan tyéntekijdiden

maara seka mita toita on aloitettu, mita toita talla hetkelld tehdaan, mitka tyot on saatu valmiiksi

seka mahdolliset keskeytyneet ty6t. Taytetty tydmaapaivakirja tulee ndyttda valvojalle viikoittain ja

toimittaa tydmaan jalkeen valvojan kappale paivakirjasta.

Dokumentti on luotu niin, etta se on mahdollista tallentaa keskenerdisend, jotta samalle paivakirja-

pohjalle pystytdan merkitsemaan esimerkiksi viikonaikainen tydmaapaivakirja. Tydmaapaivakirja do-

kumentti on luotu maalausliikkeen tarpeiden pohjalta. Pohjana dokumentille on kaytetty SUJUN

(Suomen julkisivu-urakoitsijat Ry) tekemaa tyémaapaivakirjaa.
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Tyomaantiedot:

Kohteen tiedot: Paivakirjantayttaja:
Opinndytetyd Markus Linninen
Yritthjantle 30

70150 Kuopio

Tyoémaapaivakirja:

Paivamaara
29.03.2021

Aika:
Klo. 8.00

lima:

10 °C

Saatyyppi:

pouta
Tyénjohtajat:

1

Omat tydntekijat:
4

Aliurakoitsijoiden tyontekijat:
2

Muut:
1

Kalusto:
Nostin

Aloitetut tyot:

Julkisivun maalaus, parvekkeiden purku
Pinnoitus-Pekka Oy

yrittajdntie 30 Fetunnus: 0953735-7 ebunimi suku
70150 Kuopio

Kuva 13. Tyémaapaivakirja.

29 (35)

Pin
NOI
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Kaynnissa olevat tyot:
Jukisivun maalaus

Pidttyneet tyd / tybvalheet:
Parvekkeiden purku

Tyémaapaivakirja:
Palvamadra
29.03.2021

Aika:
Klo. 12.00

lima:

12°C

Shdtyyppi:

pouta
Tyonjohtajat:

1

Omat tyontekijat:
4

Allurakoltsijolden tyontekijat:
2

Muut:
1

Kalusto:
Nostin

Aloitetut tyot:
Julkisivun maalaus, parvekkeiden purku

Kaynnissa olevat tydt:
Jukisivun maalaus

Pasttyneet tyd | tydvaiheet:
Parvekkeiden purku

Pinnoitus-Pekka Oy www. pinnoituspekka. f
Yrittajdntie 30 Y-tunnus: 09537357 etunimi_sukunimi@pinnoituspekka. f
70150 Kuopio

Kaytetyt tuotteet ja materiaalit

Tydmaan aikana kaytetaan kymmenia eri tuotteita ja varisavyja. Usein varit ja tuotteet on kerrottu
maalausty6- ja rakennustysuunnitelmassa. Tilaaja vaatii kuitenkin lahes poikkeuksetta listauksen
missa on kaikki materiaalit seka vérisavyt kerrottuna mita tydmaalla on kaytetty. Kun listauksen te-
keminen jaa loppukatselmuksen jdlkeen tehtavaksi on tuotteiden varien selvittelyssa todella iso tyo,

eivatka kaikki tuotteet tule valttamatta listaukseen tastakaan huolimatta.

Dokumenttipohja mika on luotu helpottaa tata tyota. (Kuva 14.) Dokumenttiin on mahdollista kirjoit-
taa varisavy, tuotteet seka sijainti, missa tuotetta on kaytetty. Esimerkiksi Ulkoverhouspaneelit, Pika-
Teho, G497. Dokumenttiin on mahdollista ottaa my6s kuvia. Tédma ominaisuus on lahinna sita var-
ten, jos tydmaalla halutaan nopeasti ottaa purkin kyljesta kuva missa nakyy tuotetieto. Kuva tallen-
tuu dokumentille ja jaa nain muistiin. Kuitenkin dokumentista tulee sekava, jos tama on taynna pelk-
kia kuvia, joten kuvat on tarkoitus poistaa siind vaiheessa, kun dokumentti muokataan siihen muo-
toon, ettd se voidaan lahettaa tilaajalle. Tdma ominaisuus on tarkoitettu tietojen nopeaan ja valiai-
kaiseen tallentamiseen dokumentille, koska on huomattu kuvia tulevan tyémaan aikana paljon ja
niiden lapikdyminen tuotetietojen saamiseksi on hidasta. Nyt kuva on oikeassa paikassa ja etsiminen

helpottuu huomattavasti.

Sahkoisesta taltioinnista tuotteiden sekd materiaalien osalta on myds urakoitsijalle hyétya takuukor-
jauksia ajatellen. Dokumentti tallentuu séhkdiseen tietokantaan, josta on nopea paasta katsomaan

mita tuotteita on missakin kohtaa kdytetty.
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NOI
TUS
Tuotetiedot
Kohteen tiedot: Raportin tekija:
Opinnaytetyd Markus Linninen
Yrittajdntle 30 markus.linninen@pinnoltuspekka fi
70150 Kuopio +358443255890
Sisapuoli:
Sijainti Materiaali Tuote Savy
B-rappukaytava  Maali Luja 20 G497
B- rappukaytava Tapett: Tikkurila Kori
Ulkopuoli:
Sijainti Materiaali Tuote Savy
Parvekekaiteet Tasoite Weber 410
Julkisivu Maali Pika-Teho GTas

Markus Linninen

Pinnoitus-Pekka Oy WWW, PINNOITUSPEKKa. T
Yrittajantie 30 Y-tunnus: 0953735-7 etunimi sukunimi@pinnoituspekia. fi
70150 Kuopio

1

Kuva 14. Kaytetyt tuotteet ja materiaalit.

8.8 Mestan vastaanotto

Mestan vastaanotto dokumentti on luotu yrityksen pyynndsta. Tama dokumentti on yrityksen sisai-
nen. Tarkoituksena on saada dokumentoitua tyémaan tilanne, kun tasoitehenkilét tai maalarit paa-
sevat kohteeseen. Dokumenttiin on luotu tarkistuslista mika kdydaan tyontekijan ja tydnjohtajan

kanssa tydmaalla lapi.
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Mestan vastaanotto:

Kohteen tiedot: Tarkastuksen suorittaja:
Opinndytetyd Markus Linninen

Yrittdjdntie 30 markus.linninen@pinnoltuspekka.fi
70150 Kuopio +358443255890

Tarkastuspaiva: 30.03.2021 Tarkastuksen luonne: Alkutarkastus

Kerros 1. B- rappu
Betonipintojen paikkaus: Ok
Tiilipinnat: Ok

Ikkunan pielet betonielementeissa: Ok
Levyseinien saumat: Ok
Alaslaskukatot: Ok

Nurkat: Ok

Jiirit: Ok

Liitoskohdat: Ok

Huoneiston lampdtila: Ok

Pinnoitus-Pekka Oy
¥rittajdntie 3
70150 Kuopio

Y-tunnus: 0953735.7 etunimi sukunir

Kuva 15. Mestan vastaanotto.

8.9 Itselle luovutus

Itselle luovutus koskee kaikkia urakkasopimuksia. Téma tarkoittaa, ettd myds aliurakoitsijan tulee
tehda itselle luovutus omista toistdan ennen kohteen luovutusta. Tydsuoritukset kdaydaan lapi urakan
laatuvaatimuksien mukaan. Itselle luovutus tulee tehda rakennusteknillisista seka taloteknisista
toista.

Dokumenttiin on mahdollista tehda listaus kaikista toista mita tyémaalla tullaan tekemaan. Tama
toimii myds tydnjohtajalle muistilistana koko tydmaan ajan. Itselle luovutus kierrosta ldhdettaessa
tekemaan on nopeaa kayda kaikki tyémaalla tehdyt kohdat 1api. Jos kierroksella huomataan jotain

puutteita tai virheita, on ndistd nopea tehda reklamaatio tekijdille, jonka avulla heidédn on helpompi

menna korjaamaan virheet. (Kuva 16.)
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Itselleluovutus:

Kohteen tiedot: Tarkastuksen suorittaja:
Opinndytetyd Markus Linninen

Yrittajdntie 30 markus.linninen@pinnoituspekia.fi
70150 Kuopio +358443255890

Tarkastus:

Puutteet:
Katoksen maalaus puutteellinen

Kuva:

Pinncitus-Pekka Oy W, pInnoitus pekia i
Yritthjdntie 3 Y-tunnus: 0953735-7 etunimi sukunimi@pinnoltuspeka. fi
70150 Kuopio

1

Kuva 16. Itselle luovutus raportti.

8.10 Tuntitydraportti

Tuntitydraportin tarkoituksena on saada merkittya tuntitdissa kaytetyt materiaalit. Easoft-sovelluk-
sen avulla tuntien kirjaukseen on tullut uudistus, jonka myétd on mahdollista kirjata tunnit laskutet-
taviin tunteihin. N&in ollen tilaajaa on mahdollista laskuttaa suoraan toiminnanohjausjarjestelman
kautta. Tuntitoitd ovat kaikki sellaiset ty6t, jotka eivat kuulu urakkaan, vaan tilaaja on tilannut ndma
tyot jalkeenpain lisatdind. Lisaksi osa toista toteutetaan kokonaan tuntitéind. Asiakasta laskutetaan

tehtyjen tuntien perusteella.

Ennen tadma tuntien kirjaus on toiminut paperisella versiolla. Téhan lappuun on otettu tydntekijén
tunnit sekd materiaalit mitd kohteessa on kaytetty ja kuinka paljon. Téman jalkeen tunnit on hyvak-
sytetty tilaajalla, jonka jdlkeen lappu on toimitettu tyénjohtajalle tai toimistolle, missa tydnjohtaja on
laittanut materiaaleille hinnat seka sovitun tuntiveloituksen. Taman jdlkeen tuntilappu on skannattu
ja lahetetty tilaajalle hyvaksymista varten, minka jalkeen lasku on voitu Iahettdd. Tama koko pro-
sessi on havaittu olevan aikaa vieva seka saavan laskutuksen laahaamaan jaljessa. Nain monivaihei-
sessa toiminnassa on huomattu myds laskutuksen voivan jadada kokonaan tai osittain suorittamatta

monivaiheisuutensa takia.

Nyt kaikki tdma on mahdollista tehda Easoftin kautta. Dokumenttiin kirjataan kaikki kaytetyt tuotteet
seka kuinka paljon niita on kaytetty. Téman voi tehda my0s asentaja tydmaalla. Materiaalien maaran

merkitsemisen jalkeen tydnjohtaja lisda dokumenttiin hinnat ja muokkaa dokumentin valmiiksi.
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Laskua tehdessa kaikki tarvittava tieto 16ytyy nyt Easoftista. Laskuun liitetdan tydntekijan tunnit
mika on ohjelmassa nimetty mittapdytakirjaksi seka dokumentti missd nakyy tuotteet ja tuotteiden
hinnat. (Kuva 17.)

PIN
NOI
TUS
Tuntityoraportti
Kohteen tiedot: Raportin tekija:
Opinndytetyd Markus Linninen
Yrittajdntle 30 markus.linninend pinnoituspekka.fi
70150 Kuopio +358443255890
Tuote: Maara: Hinta:
Pika-Teho 181*3 453 €
Ulkaverhouspaneeli 350m 732 €
Yhteensa:
Hinta:

1185 €, sis alv 24%

Markus Linninen

Pinneitus-Pekka Oy
¥rittajsntie 30 Y-tunnus: 0953735-7 etunimi sul
70150 Kuopio

Kuva 17. Tuntitydraportti.
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YHTEENVETO

Tavoitteena opinnadytetydsséni oli toteuttaa yritykselle asiakirjamalleja. Asiakirjamallit toteutettiin Easoft Docs
jarjestelmaan. Lisdksi asiakirjamallien tdyttaminen tuli tuoda tydnjohdon tietoon ja opastaa heidat siihen.
Tarkoituksena oli siirtya tayttdmaan kaikki mahdolliset asiakirjat suoraan Easoft Docs:iin. Sain yritykselta tie-
tyt asiakirjamallit, jotka tulisi muuttaa sellaiseen muotoon, etta niiden taytto olisi mahdollista sahkdisesti.
Lisaksi asiakirjat tulivat olla lainopillisesti oikeassa muodossa, jotta niitd voitaisiin kdyttad mahdollisissa risti-
riitatilanteissa.

Kaikki asiakirjamallit mita yritys minulta halusi tehtavaksi sain opinndytetydni aikana valmiiksi. Lisaksi huo-
masin itse puutteita yrityksen kaytannoissa ja pystyin luomaan asiakirjoja, joita ei tahan asti ollut taytetty
ollenkaan. Asiakirjojen luominen onnistui hyvin, sain tarvittavan avun yritykselta seka jarjestelman tuelta
tyota tehdessani.

Opinndytetyon tuloksena syntyi asiakirjapohjat, joita tehdessa jouduin ottamaan selvaa oikeasta toimintata-
vasta rakennusalalla koskien arkistointia seka asiakirjamuotoja. Tyoni mahdollisti tutustumisen rakennusty®-
maahan ja sen valvontaan alkumetreistd aina luovutukseen asti. Pystyin hyddyntdmaan jo opittua tydela-
mastani seka tietoa mitd koulutukseltani olen saanut. Opinnaytetydni antoi hyvan pohjan jatkaa opinnayte-
tyoni aiheen kehittdmista jatkossa yritykselle tydskennellessani.
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LAHTEET

Rakennusteollisuus koulutus ja esitysaineisto 2019. Verkkojulkaisu.

https://www.rakennusteollisuus.fi/globalassets/koulutus--ja-esitysaineistot/2019/turvallisuus-
viikko2019_perehdytys-ja-yhteistoiminta-tyomaalla-16.5.2019-pori.pdf Viitattu 19.01.2021

Mittaviiva Ratulo-hanke. Verkkojulkaisu.

https://www.mittaviiva.fi/wp-content/uploads/Ratulo_hanke_Tyo%CC%88maahan-pereh-
dytta%CC%88minen2020.pdf Viitattu 19.01.2021

Tybsuojelupaallikkd. 3T Raportit nro. 1/2009. Verkkojulkaisu.
https://www.tyosuojelupaallikko.fi/binary/file/-/id/65/fid/1511 Viitattu 19.01.2021
Rakennusteollisuus. Talonrakennus teollisuus, malliasiakirjat. Verkkojulkaisu.

https://www.rakennusteollisuus.fi/Toimialat/Talonrakennusteollisuus/Hyotytietoa-tyomaille/Laatu-
ymparisto-tyoturvallisuus/Tyomaan-tyoturvallisuus/Tyoturvallisuuskansio-pk-rakennusyrityk-
sille1/Malliasiakirjat/ Viitattu 20.01.2021

Tyoturvallisuuskeskus. Oppaat ja ohjeet perehdyttédminen. Verkkojulkaisu.
https://ttk.fi/oppaat_ja_ohjeet/digijulkaisut/perehdyttaminen_rakennustyomaalla Viitattu 25.01.2021
Rakennustieto, RT- tietovayla. Sopimuslomakenet. Verkkojulkaisu.
https://www.sopimuslomake.net/lomakkeet/rt-16-11121 Viitattu 25.01.2021

Rakennustieto. Tehtdvdsuunnittelu tydmaan johtamisen valineena. Verkkojulkaisu.
https://www.rakennustieto.fi/Downloads/RK/RK020503.pdf Viitattu 08.02.2021

Rakennustieto. Ratu RT-kortisto. Verkkojulkaisu.

https://kortistot-rakennustieto-fi.ezproxy.savonia.fi/resource/juha/content/18038#page=1 Viitattu
10.02.2021

Finlex. 23.8.2002/738 Tydturvallisuuslaki. Verkkojulkaisu.
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2002/20020738 Viitattu 15.02.2021
Rakennustieto RT- kortisto Ratu TT 6.10 Henkilonostimet tarkastukset. Verkkojulkaisu.

https://kortistot-rakennustieto-fi.ezproxy.savonia.fi/resource/juha/content/21159#page=1 Viitattu
16.03.2021
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