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Tama opinnaytetyo toteutettiin toimeksiantona Tiliextra Oy:lle. Toimeksiannon tarkoi-
tus oli paivittaa tilinpaatosmalli mikrokokoiselle yhdistykselle ajantasaisen lainsaadan-
non seka asetusten mukaiseksi. Kyseessa on siis toiminnallinen opinnaytetyd, jonka
lopputulos on mahdollisimman yleiset mikroyhdistyksen asiat kasitteleva tilinpaatos-
malli.

Opinnaytetyossa kasitelladn yhdistysta, tilinpaatosta seka tilinpaatésmallia. Opinnay-
tetyd koostuu neljasta padosasta. Padosat ovat johdanto, teoreettinen viitekehys, toi-
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paivitettiin. Taman jalkeen analysoitiin tilinpaatésmallin tavoitteisiin paasemista ja
mahdollisia kehityskohtia.

Opinnaytetyon tuloksena syntyi valmis, nykyiseen lainsdadantdon ja asetuksiin poh-
jautuva, mikrokokoisen yhdistyksen tilinpaatosmalli. Tilinpaatosmalli on kattava ja vas-
taa mikroyhdistyksille tyypillisiin seikkoihin mahdollisimman helposti ymmarrettavasti.

Valmiin tilinpaatosmallin oikeudet siirtyvat toimeksiantajan kayttoon. Tarkoituksena oli,
etta toimeksiantajan asiakkaat voivat tilinpaatésmallin perusteella saada apua oman
tilinpaatoksen laatimisessa.
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1 Johdanto

Tama opinnaytetyd on tehty toimeksiantona Tiliextra Oy:lta. Olin tydharjoitte-
lussa Tiliextralla, jota kautta sain taman toimeksiannon. Toimeksiantona oli pai-
vittdd mikrokokoisen saation tilinpaatosmallin pohjalta mikrokokoisen yhdistyk-
sen tilinpaatdésmalli vastaamaan nykyista lainsaadantoa seka asetuksia. Toi-
meksiantajalla on asiakkaana lukuisia mikrokokoisia yhdistyksia, joten katsottiin
jarkevaksi saada myds talle yhteisomuodolle ajantasainen tilinpaatésmalli, jota

kyseiset asiakkaat voivat kayttaa tilinpaatdksen luomisen apuna.

Rekisteroityjen yhdistysten kirjanpito on lakisaateinen velvollisuus. Yleensa yh-
distyksen taloudenhoito on suhteellisen keskinkertaisella tasolla, joten valmiista
esimerkkimallista voi olla suurikin hyoty tilinpaatosta luotaessa ja tilintarkastusta
miettiessa. Esimerkki tilinpaatdsmalli kattaa mikrokokoisen yhdistyksen tilinpaa-
toksen keskeiset ja yleiset asiat, mita laissa ja asetuksissa saadetaan mikroko-

koisen yhdistyksen tilinpaatoksesta.

1.1 Toimeksiantaja ja opinnaytetyon toiminnallinen osa

Toimeksiantaja Tiliextra Oy on 1977 vuonna perustettu tilintarkastusyhteiso. Ti-
liextran palveluihin kuuluu paasaantoisesti tilintarkastus seka muut varmennus-
palvelut, lausunnot ja todistamiset. Taman lisaksi palveluihin kuuluu konsultoin-

tia muun muassa taloushallinnossa. (Tiliextra 2022.)

Toimeksiannon pohjalta paivitetyn tilinpaatdésmallin oikeudet siirtyvat toimeksi-
antajalle sen valmistuttua. Opinnaytetydn mikrokokoisen yhdistyksen tilinpaa-

tosmalli (liite 1) on julistettu salaiseksi.

1.2 Rakenne

OpinnaytetyOssa kasitellaan yhdistysta seka tilinpaatdosta. Toiminnallisen osan
kohdalla kasitellaan, miten tilinpaatésmalli on onnistunut vastaamaan asetettui-

hin tavoitteisiin. Opinnaytetydn viitekehys koostuu yhdistyksen ja tilinpaatdksen



kasittelysta. Opinnaytetyon tarkoituksena on siis selittda mika on yhdistys seka
paapiirteet yhdistyksen toiminnassa ja taloudellisuudessa. Tilinpaatoksesta ka-
sitelldan, mika on tilinpaatos ja mista se lain mukaan koostuu seka erilaisten
asetusten mukainen sisalto ja tarkoitus. Taman lisaksi on toiminnallinen osa,
jonka tarkoitus on olla yksinkertainen, nimenomaan mikroyhdistysta koskeva,

tilinpaatdosmalli toimeksiantajan asiakkaiden avuksi.

1.3 Aiemmat vastaavat tyot aiheesta

Oman opinnaytetyoni toiminnallinen osa pohjautuu vuonna 2018 laadittuun mik-
rokokoisen saation tilinpaatosmalliin. Kaytossani oli myods aiemmin laaditut
asunto-osakeyhtion, osakeyhtion ja yhdistyksen tilinpaatdosmallit. Yhdistyksen
tilinpaatésmalli on laadittu vuonna 2013, joten kirjanpitolain uudistusten myéta
toimeksiantajalla koettiin tarve paivittaa yhdistysta koskeva tilinpaatosmalli vas-

taamaan nimenomaan mikroyhdistykselle asetettuja ajankohtaisia vaatimuksia.

2 Yhdistys

Yhdistyksen tarkoituksena ei ole tuottaa voittoa tai muutakaan valitonta talou-
dellista hyotya sen omistajille. Yhdistys on siis aatteellinen yhteiso, silla yhdis-
tyksen toiminnan ei ole tarkoitus olla taloudellista. Tallaisia aatteellisia yhteisoja
ovat yhdistysten lisaksi muun muassa saatiot. Yhdistyksen toiminnasta maara-
taan yhdistyslaissa. Yhdistyksen voi perustaa aatteellisen tarkoituksen toteutta-
miseksi, mutta se ei kuitenkaan voi olla lain tai muiden hyvien tapojen vastai-
nen. Yhdistyksen toiminta perustuu yhdistyksen erikseen maariteltyihin saantoi-
hin. Yhdistyksen saanndissa maaritetaan, mita liiketoiminnan malleja yhdistys
saa harjoittaa aatteellisen tarkoituksensa toteuttamiseksi. (Vinnikainen & Perala
2020, 13—14; Yhdistyslaki 1989, 1 luku 1 §.)



2.1 Liiketoiminta aatteellisessa yhdistyksessa

Vaikka yhdistyksen paatavoite ei ole tuottaa voittoa tai muuta taloudellista hyo-
tya, sen toiminta kuitenkin saa perustua taloudelliseen- ja liikketoimintaan. Toi-
minnan harjoittaminen ei kuitenkaan saa muuttaa aatteellisuuden luonnetta voi-
tonhakemiseksi tai taloudellisen hyddyn tavoittelemiseksi. Yhdistyksissa paa-
saantoisesti harjoitetaan taloudellista liiketoimintaa vain ja ainoastaan yhdistyk-
sen tarkoituksen mukaisen toiminnan toteuttamiseksi. Tata kutsutaan varain-
hankinnaksi. Yhdistyksen toiminta jaetaankin kahteen osa-alueeseen, jotka ovat
varainhankinta ja varsinainen toiminta. Varsinainen toiminta on yhdistyksen
saanndissa maaritetty aatteellisen tarkoituksen toteuttamiseksi hyddynnettava
toiminta. Varainhankintaa on esimerkiksi jasenmaksut, joista maaritetaan saan-
noissa ja paatetaan vuosikokouksessa tai esimerkiksi kahvilatoiminta tai muu
vastaava toiminta, jolla yhdistykseen kerataan varoja. (Vinnikainen & Perala
2020, 15-16.)

Yhdistyksen on mahdollista pitda veronalainen liiketoiminta erillaan yhdistyksen
aatteellisesta toiminnasta esimerkiksi perustamalla itselleen tytaryhtion. Elin-
keinotoiminnaksi katsotun liiketoiminnan hajauttaminen juuri esimerkiksi tytaryh-
tiodn on hyva tapa erottaa yhdistyksen aatteellinen ja veronalainen liiketoiminta
toisistaan. Tama on hyva tapa selkeyttaa veronalaisuutta. Lisaksi toinen hyoty
tytaryhtiosta on, etta mahdolliset liiketoiminnan riskit eivat ole yhdistyksella,
vaan sen tytaryhtiolla. Kyseisessa tilanteessa, jossa on emoyhdistys ja tytaryh-
tio, tulee kuitenkin huomioida mahdollinen konsernitilinpaatdksen laatimisvelvol-
lisuus. Konsernitilinpaatdksen laatimisvelvollisuus ei varsinaisesti koske mikro-
kokoisia yhtidita. Jos yhdistyksen toiminta suurenee kuitenkin pienyrityksen mit-
takaavoihin, on konsernitilinpaatésvelvollisuus mahdollinen. (Vinnikainen & Pe-
rala 2019, 15.)

Verolainsdadanndssa yhdistyksia kasitellaankin nimella aatteellinen yhteiso,

joka on maaritelty seuraavasti:

o toimii yksinomaan yleiseksi hyodyksi aineellisessa, henkisessa, si-
veellisessa tai yhteiskunnallisessa mielessa



J toiminta ei kohdistu vain rajoitettuihin henkilopiireihin

. ei tuota toiminnallaan osallisille minkaanlaista taloudellista etua esi-
merkiksi kohtuuttomina palkkatuloina (Tuloverolaki § 22).

Myos yleishyodyllisen yhteison arvonlisaverovelvollisuus on mahdollista. Tasta
maaritetdan tuloverolain 23 §:ssa. Tuloverolain 23 §:n mukaan arvonlisavero-
velvollisuus muodostuu, kun elinkeinotoiminnan liikevaihto on yli 10 000 euroa.
(AVL 3 §.) Arvonlisaverovelvolliseksi voi hakea my0s joko osasta toiminnasta tai
koko toiminnasta liikevaihdon alittaessa 10 000 euroa. Jos yhdistyksen yleis-
hyodyllinen toiminta on vahaista verrattuna muuhun liiketoimintaan, ei voida kui-
tenkaan katsoa kyseisen yhdistyksen olevan yleishyddyllinen yhteisd. (Vinnikai-
nen & Perala 2020, 16-18.)

2.2 Yhdistyksen kirjanpito

Kuten muutkin yhtiomuodot, myos yhdistys on kirjanpitovelvollinen. Tasta saa-
detaan kirjanpitolain 1:1 §:ssa. Yhdistyksen kirjanpitovelvollisuuden kohdalla ei
ole merkitysta, onko yhdistys rekisteroity vai ei. Kirjanpitolautakunnan lausun-
noissa on todettu myos rekisterdimattoman yhdistyksen olevan kirjanpitovelvolli-
nen. Jokaisen kirjanpitovelvollisen on suoritettava kirjanpitolain 1:2 §:n mukaan
kaksinkertaista kirjanpitoa. Tama tarkoittaa, etta kirjanpidon kirjaukset tulee
menna yhdensuuruisina meno- ja tulotilille, jotka voivat olla personoituja tilikar-
tan mukaan. On myo6s hyva huomata kirjanpitovelvollisuuden alkaminen. Sen
katsotaan alkavan yhdistyksen perustamisasiakirjan allekirjoituspaivasta. Yhdis-
tyksen kirjanpidossa ja sen laatimisessa on hyva huomata myo0s, etta siita saa-
detaan paaosin kirjanpitolaissa, kirjanpitoasetuksessa seka erilaisissa lausun-

noissa koskien kirjanpitoa. (Vinnikainen & Perala 2019, 18-19.)

Yhdistyksen kirjanpidon tarkoitus kaytanndssa on varmistaa yhdistyksen varain-
hoidon, talouden seurannan seka valvonnan mahdollistaminen. Aatteellisen yh-
distyksen ei ole tarkoitus tuottaa voittoa tai kasvattaa varallisuutta liiketoiminnan
avulla. Taman seurauksena kirjanpidon merkitys poikkeaa hieman normaalin

osakeyhtion kirjanpidosta ja sen tarkastelusta. Tarkeaa on, etta yhdistyksen hal-

litus pystyy kirjanpidon avulla ohjaamaan yhdistyksen toimintaa ja taloutta muun



muassa mahdollisten jasenmaksujen suunnittelemisella. Yhdistyksien toimintaa
maaraa yhdistyksen saannot, joten kirjanpidolla varmistetaan, etta yhdistyksen
taloudellinen toiminta ei ylitd saannoissa mainittua tarkoitusta. (Ayy 2018.) Ku-
ten valtioneuvoston asetuksessa pien- ja mikroyrityksille saadetaan, yhdistyk-
sen tuloslaskelmakaava koostuu varsinaisesta toiminnasta, varainhankinnasta,
sijoitus- ja rahoitustoiminnasta seka yleisavustuksista (Valtioneuvoston asetus
pien- ja mikroyrityksen tilinpaatoksessa esitettavista tiedoista 2015, 2 luku 3 §).
Tilikartta koostuu siis naista neljasta paaosa-alueesta, jonka alle muodostuu
useampi kirjanpitotili riippuen yhdistyksen toiminnasta ja kirjanpitotilien tar-
peesta. Kaikilla ei ole sijoitus- ja rahoitustoimintaa, jolloin luonnollisesti sen voi

jattdad huomioimatta. (Ayy 2018.)

Kuten on jo aiemmin mainittu, saannot maarittelevat yhdistyksen toimintaa pal-
jon. Tama patee myos kirjanpitoon ja kirjanpidon tileihin. Pien- ja mikroyri-
tysasetuksen 2:3 §:ssa maaritellyt osa-alueet liittyvat merkittavasti kirjanpitoon,
silla varsinaisen toiminnan ja varainhankinnan maaritelmat ovat hyvin tarkat ja
ne saattavat menna helposti sekaisin. Varsinaiseen toimintaan kuuluu saanto-
jen maaraama toiminta ja varsinaisen toiminnan tulot ja menot jaotellaan kus-
tannuspaikoittain. Varainhankintaan kuuluu varsinaisen toiminnan tukemiseen
kuuluvat menot tai tulot. Yleisin esimerkki on jasenmaksut, jotka kuuluvat va-
rainhankintaan. (Ayy 2018.)

2.3 Hallinto

Yhdistyksen hallinto on samankaltainen kuin normaalissa osakeyhtidssa pienilla
eroilla. Yhdistyksissa paatdsvalta on jasenilla, jotka vastaavat osakeyhtiossa

osakkeenomistajia. (Meritaktiva 2021.)

2.3.1 Saannot

Yhdistyksen toiminnan tarkein kriteeri on sen saannét, joiden tulee yhdistyslain

2:8 §:n mukaan sisaltada vahintaan seuraavat asiat:

° nimi



kotipaikka

o tarkoitus ja toimintamuodot

e  jasen-ja muut maksut

o hallituksen jasenten seka tilin-/toiminnantarkastajien maara
o tilikausi

o milloin hallitus ja tilin-/toiminnantarkastajat valitaan, tilinpaatdksen
vahvistaminen seka vastuuvapauden myontaminen

o miten ja missa yhdistyksen kokous on kutsuttava koolle

o miten yhdistyksen varat purkautuvat yhdistyksen purkautuessa tai
lakkauttaessa (Yhdistyslaki, 2 luku 8 §).

Hyva kaytannon esimerkki yhdistyksen saannoista I0ytyy patentti- ja rekisteri-
hallituksen internetsivulta. Sdantémalleja on viisi erilaista, joissa on muotoiltu,
miten yhdistys voi esittaa yhdistyslaissa maaratyt yhdistyksen saantopykalat.
Saantoémallit perustuvat siihen, mitd maarayksia yhdistyksen saanndissa on.
Helpot sdannot- sdantdomallissa on vain yhdistyslain pakolliset maaraykset, joi-
den tulee esiintya jokaisen yhdistyksen saannoissa. Taman lisaksi tyypillisia
maarayksia ovat muun muassa vuosikokouksen pitoaika ja yhdistyksen saanto-
jen muuttaminen. Naita ei kuitenkaan velvoiteta sisallyttamaan saantoihin. Yh-
distyksen saantdjen muuttamisesta tulee aina tehda ilmoitus yhdistysrekisteriin.
(Patentti- ja rekisterihallitus 2019.)

2.3.2 Kokoukset

Yhdistyksen kokouksista saadetaan yhdistyslain viidennessa luvussa. Kokous-
tyyppeja on kaksi: yhdistyksen kokous ja hallituksen tai valtuutettujen kokous.
Molemmista kokoustyypeista saadetaan yhdistyslaissa, mutta vain yhdistyksen
kokouksessa vahintaankin kasiteltavat asiat ovat lakisaateisia. (Yhdistyslaki, 5
luku 20 §.)

Yhdistyksen vuosikokouksen aika maaritellaan saanndissa ja jokaisella yhdis-
tyksen jasenella on oikeus vaatia kokouksen pitadmista, jos sita ei ole kutsuttu
koolle. Yhdistyksen vuosikokouksessa paatettavat asiat ovat yhdistyslain 5:23

§:ssa:



e yhdistyksen saantdjen muuttaminen

¢ yhdistyksen toiminnan kannalta merkittavan omaisuuden luovuttaminen

tai kiinteistéjen luovuttaminen/kiinnittaminen

e aanestys- ja vaalijarjestys

¢ hallituksen, tilin- tai toiminnantarkastajan valitseminen tai erottaminen

o tilinpaatoksen vahvistaminen ja vastuuvapauden myontaminen

yhdistyksen purkautuminen (Yhdistyslaki, 5 luku 23 §).

Yhdistyksen kokous on kutsuttava koolle saannoissa maaritellylla tavalla. Ko-
kouskutsussa tulee ilmeta kokouksen jarjestysaika seka paikka, missa kokous
pidetaan. Yhdistyslain 5:24 §:n mukaan kokouksessa ei saa tehda paatoksia
ylla olevista asioista tai niihin verrattavista asioista, jos niita ei ole kokouskut-
sussa mainittu. Yhdistyslain 5:31 §:ssa maarataan, etta kustakin kokouksesta
on laadittava poytakirja, ja kokouksen puheenjohtajan seka vahintaan kahden

muun poytakirjantarkastajan allekirjoitettava se. (Yhdistyslaki, 5 luku 23 §, 24 §,
318.)

Vuosikokouksen sijaan yhdistyksella voi olla kaytantona pitaa kevat- ja syysko-
kous. Tama ei vaikuta kasiteltaviin asioihin vaan tyypillisesti kevatkokouksessa
kasitellaan edellisen vuoden toimintaa ja paatetdan muun muassa vastuuva-
paudesta. Syyskokouksessa taas kasitellaan tulevan vuoden toimintaa. Esimer-

kiksi valitaan hallitus seuraavalle kaudelle. (Yhdistystoimijat.)

2.3.3 Hallitus

Yhdistyksella on oltava hallitus, jossa on oltava vahintadan kolme jasenta, joista
yksi on puheenjohtaja. Eli hallitus koostuu vahintaan puheenjohtajasta seka
kahdesta varsinaisesta jasenesta. Hallitus vastaa yhdistyksen toiminnasta yh-
distyksen saantdjen puitteissa. (Meritaktiva 2021.)



Yhdistyksen hallituksesta maarataan yhdistyslain 6:35 §:ssa. Hallituksen tehta-
vana on edustaa yhdistysta. Yhdistyksen asiat velvoitetaan hoitamaan lain,
saantojen seka paatosten mukaan huolellisesti. Hallitus vastaa myo6s yhdistyk-
sen kirjanpidon lainmukaisuudesta seka varainhoidon jarjestyksesta luotetta-
valla tavalla. Kuten aiemmin on mainittu, hallituksella tulee olla puheenjohtaja.
Hallituksen puheenjohtaja ei saa olla vajaavaltainen, lisaksi puheenjohtajan
seka muiden hallitusten jasenten tulee olla 15 vuotta tayttaneita. (Yhdistyslaki, 6
luku 35 §.)

3 Tilinpaatos

Tilinpaatos on kokonaisuus, joka selvittaa yrityksen tuloksen ja varallisuuden
edeltaneelta tilikaudelta. Tilinpaatds on aina esitetty ja tehty suoriteperustei-
sesti, vaikka kirjanpito olisikin tehty maksuperusteisesti. Tilinpaatoksen ja siihen
liittyvien tilinpaatosasiakirjojen on oltava johdonmukaisia ja selkeita. (Rasanen
2022.)

Tilinpaatos tehdaan viimeistaan nelja kuukautta tilikauden paattymisen jalkeen.
Tilinpaatds vahvistetaan yhtiokokouksessa ja yhdistyksen tapauksessa vuosiko-
kouksessa. Tilinpaatds on hyvaksyttava ja vahvistettava kuuden kuukauden ku-
luessa tilikauden paattymisesta. Tilinpaatoksen laatimista helpottaa saumaton
yhteistyo johdon seka kirjanpitajan valilla seka dokumenttien selvittdminen ja
toimittaminen. Tilinpaatdksen perusteella voidaan tarkastella yhtion kannatta-

vuutta, vakavaraisuutta ja maksuvalmiutta. (Rasanen 2022.)

Tilinpaatoksen tekemiseen tarvitaan tilikaudelle kuuluvat kaikki tositteet. Tilin-
paatos laaditaan suoriteperusteisesti. Tama tarkoittaa, etta vaikka lasku tulee
tilikauden ulkopuolella, mutta toimitus kuuluu tilinpaatosta koskevalle tilikau-
delle, tulee se silti sisallyttaa tilinpaatokseen. Tyypillisia tositteita, mita tilinpaa-
tokseen tarvitsee, ovat allekirjoituksella vahvistettu kateiskassan saldo seka
pankin vahvistukset kaikista mahdollisista saldoista. Lisaksi kaikki mahdolliset

sopimukset ovat tarkeita tilinpaatdksen luonnissa. (Rasanen 2022.)



3.1 Tilinpaatoksen laatiminen ja tarkoitus

Tilinpaatos ja mikroyhdistyksen kohdalla mahdollinen toimintakertomus on laa-
dittava kunkin tilikauden jalkeen viimeistaan neljan kuukauden kuluessa tilikau-
den paattymisesta (Kirjanpitolaki 1997, 3 luku 1 §, 6 §). Tilikauden pituus tyypil-
lisesti on 12 kuukautta, mutta kuten kirjanpitolain 1:4 §:ssa saadetaan, ensim-
mainen tilikausi voi olla lyhyempi tai pitempi kuin 12 kuukautta ja enintaan 18
kuukautta. Muita perusvaatimuksia tilinpaatoksella on kieli ja valuutta. Kirjanpi-
tolain 3:5 §:n mukaan tilinpaatds on esitettdva suomen tai ruotsin kielella ja va-
luuttana on oltava euro. Tilinpaatos voidaan esittaa esimerkiksi englanniksi,
mutta talldin sen on oltava vain kaannos alkuperaisesta suomen- tai ruotsinkieli-
sesta tilinpaatoksesta. (Kirjanpitolaki 1997, 3 luku 1 §,5§,6 §.)

Tilinpaatoksen periaate on antaa toiminnasta oikea ja riittava kuva yrityksen tu-
loksellisuudesta seka taloudellisesta asemasta. Tassa otetaan huomioon kirjan-
pitovelvollisen harjoittama toiminta, sen laatu ja laajuus eli olennaisuusperiaate.
Olennaisuusperiaatteen mukaan tilinpaatoksessa tai toimintakertomuksessa on
annettava kaikki sellainen tieto, jonka poisjattaminen voisi jollain tavalla vaaris-
taa merkittavasti kuvaa yrityksen taloudellisesta asemasta tai tuloksellisuu-
desta. Seikat, jotka kuuluvat olennaisuusperiaatteeseen, ilmoitetaan liitetie-
doissa tai toimintakertomuksessa. (Kirjanpitolaki 1997, 3 luku 2 §.) Tallaisia
olennaisuusperiaatteen tayttavia eria voivat olla yhdistyksissa esimerkiksi jasen-
maksut, jotka tulee jaksottaa oikean ja riittavan kuvan antamiseksi yhdistyksen
vuoden tuotoista. Jaksotuslaskelma on esitettava tilinpaatdksen liitetiedoissa.
Muista tilinpaatosperiaatteista saadetaan kirjanpitolain 3:3 §:ssa, joista on hyva
huomioida tilinpaatdksen johdonmukaisuus ja seuraavan tilikauden avaavat sal-
dot, joiden tulee olla edellisen tilikauden paattavat saldot. (Kirjanpitolaki 1997, 3
luku 2§, 38§.)

Tilinpaatoksessa esitettavat asiat maaraytyvat yrityksen koon mukaisesti (Vinni-
kainen & Perala 2019, 30). Kokoluokka maaritellaan kirjanpitolain ensimmai-

sessa luvussa ja ne maaraytyvat seuraavanlaisesti:

Pienyritys
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. likevaihto 12 000 000€
o taseen loppusumma 6 000 000€

o henkilostd keskimaarin: 50 henkiléa (Kirjanpitolaki 1997, 1 luku 4 b
§)-

Mikroyritys

. likevaihto 700 000€
o taseen loppusumma 350 000€
J henkilosto keskimarin: 10 henkil6a (Kirjanpitolaki 1997, 1 luku 4 a §).

On hyva huomata mydés naiden rajojen kayttdkriteerit. Riittaa siis, etta yksi raja-
arvokriteeri kolmesta on taytyttava seka paattyneella etta valittomasti edelta-
neella tilikaudella (Kirjanpitolaki 1997, 1 luku 4 a §, 4 b §). Jokaisen yhteison ti-
linpaatdksen sisaltoon vakiona kuuluvat samat asiat, joita ovat: tuloslaskelma,
tase, liitetiedot seka paivays ja allekirjoitukset. Taman lisaksi muuta tilinpaatok-
seen kuuluvaa tilinpaatosaineistoa ovat: luettelo kirjanpidosta ja aineistosta,
tase-erittelyt seka liitetietotositteet. Kirjanpitovelvollinen saa paattaa asiakirjojen
jarjestyksen itse. (Vinnikainen & Perala 2019, 32—-33.) Yleisesti kaytetty jarjestys

on seuraava:

1 Sisallysluettelo

2 Toiminta-/vuosikertomus
3 Tuloslaskelma

4 Tase

5 Liitetiedot

6 Allekirjoitukset, tilinpaatosmerkinta ja luettelo kirjanpidosta ja aineistosta
(Vinnikainen & Perala 2019, 33).

Yhdistyksen hallitus allekirjoittaa tilinpaatoksen seka muut tilinpaatdsasiakirjat.

Jos tilinpaatoksesta on jollain hallituksen jasenella eriava mielipide, tulee siita
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sisallyttaa lausunto tilinpaatdkseen tai toimintakertomukseen. (Kirjanpitolaki
1997, 3 luku 7 §.)

3.2 Toimintakertomus

Toimintakertomus ei ole mikroyhdistykselle velvollisuus. Yhdistyksen toimintaa
kuitenkin maaritetaan paasaantoisesti lain ohella yhdistyksen omissa saan-
noissa. Saannodissa voi siis maarittaa, etta yhdistyksen on laadittava toiminta-
kertomus. Talloin toimintakertomusta laadittaessa noudatetaan kirjanpitolain 3:1
a §. Koska tama ei ole lahtdkohtaisesti mikroyhdistykselle tarpeellista oikean ja
rittavan kuvan antamiseksi, listataan vain paapiirteittain toimintakertomuksen

sisalto:

o olennaiset tapahtumat tilikaudella

o olennaiset tapahtumat tilikauden jalkeen

o arvio todennakoisesta tulevasta kehityksesta

o selvitys tutkimus- ja kehitystoiminnan laajuudesta

o tiedot sivuliikkeista (Kirjanpitolaki 1997, 3 luku 1.4 §).

Jos yhdistys haluaa tehda toimintakertomusta vastaavan selvityksen yhdistyk-
sen toiminnasta, se voi halutessaan laatia vuosikertomuksen. Tama on yhdis-
tyksen kannalta jarkevaa, silla vuosikertomuksessa voidaan ilmoittaa toiminta-
kertomusta vastaavat tiedot ilman lakisaateisia vaatimuksia sisallosta. Mikroyh-
distyksilla harvoin on kaikkea toimintakertomukseen edellytettyjen tietojen mu-
kaista toimintaa. Vuosikertomus eroaa siis toimintakertomuksesta siten, etta
siina jatetaan lainmukaiset vahimmaisvaatimukset ilmoittamatta, silla niilla on
pieni informaatioarvo. Kannattaa keskittya siis merkittaviin tapahtumiin seka hy-

vaan raportointiin. (Pwc 2011.)

3.3 Tase

Tase kuvastaa kirjanpitovelvollisen taloudellista asemaa tilinpaatospaivana. Ta-
seen kaavaan ei vaikuta yhteisomuoto, vaan yhdistysten tase on saman tase-

kaavan mukainen kuten esimerkiksi osakeyhtion tasekaava. Tasekaava on



12

maaritelty kirjanpitoasetuksen 1:6 §:ssa. Yhteison taseesta pystytaan nake-
maan yhteison taloudellinen tilanne esimerkiksi velkojen ja omaisuuden suh-
teena. Vaikka tase onkin yhteisomuodosta huolimatta aina vakiomuotoinen, voi
taseen sisaisia eria yhdistaa, jos tama edesauttaa tilinpaatoksen tarkoitusta ja
velvollisuutta eli oikean ja riittdvan kuvan antamista. (Vinnikainen & Perala
2019, 82.) Tase jaetaan kahteen osaan: vastaavaa ja vastattavaa. Vastaavaa
kuvastaa yhteison omaisuutta ja vastattavaa kuvastaa yhteison omaa paaomaa
seka velallisuutta. Taseen molempien puolien on aina tasmattava toisiinsa.
Tama tapahtuu automaattisesti, jos kirjanpidossa ei ole virheita. (Meritaktiva
2021.)

Lahtokohtaisesti mikroyrityksen tase laaditaan pienyritykselle sdadetyn tasekaa-
van mukaisesti, mutta se saadaan myds laatia seuraavasti (Valtioneuvoston
asetus pien- ja mikroyrityksen tilinpaatoksessa esitettavista tiedoista 2015, 4

luku 2 §). Vastaavaa puolen erat:

o pysyvissa vastaavissa esitetaan erikseen aineettomat hyodykkeet,

aineelliset hyodykkeet ja sijoitukset

. vaihtuvissa vastaavissa esitetaan erikseen vaihto-omaisuus, saami-
set rahoitusarvopaperit seka rahat- ja pankkisaamiset (Valtioneuvos-
ton asetus pien- ja mikroyrityksen tilinpaatoksessa esitettavista tie-
doista 2015, 4 luku 2 §).

Vastattavaa puolen erat:

o esitetddn oma paaoma, tilinpaatossiirtojen kertyma, pakolliset va-
raukset ja vieras paaoma (Valtioneuvoston asetus pien- ja mikroyri-

tyksen tilinpaatoksessa esitettavista tiedoista 2015, 4 luku 2 §).

Vastattavaa puolen omasta paaomasta eritellaan erat, jotka on maaritelty eritel-
taviksi mikroyritysta koskevassa laissa seka yhdistyksen edellisten kausien yli-

tai alijgamat. Taman lisaksi vieras paaoma eli velat on jaettava lyhytaikaisiin,
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seuraavan tilikauden aikana eraantyviin ja pitkaaikaisiin velkoihin. (Valtioneu-
voston asetus pien- ja mikroyrityksen tilinpaatoksessa esitettavista tiedoista
2015, 4 luku 2 §.)

Aatteellisen yhteison taseesta maaritetaan myos pien- ja mikroyritysasetuksen
2:4 §:ssa. Taman pykalan mukaan yhdistyksen on ilmoitettava erikseen paa-
oma, jonka kayttda on rajattu esimerkiksi saanndissa. Tallaisia oman paaoman
eria ovat sidotut rahastot. Sidotuista rahastoista on esitettava tilinpaatoksen lii-
tetietona katteena olevien varojen kaytto seka rahaston muut toiminnot kuten
kulut ja tuotot. Liitetieto on tarpeen, ellei sidotun rahaston toiminta ilmene suo-
raan taseesta tai tuloslaskelmasta. Jos tallaisia rahastoja on useita, voidaan ra-
hastojen toimintaa koostaa, jos olennaiset seikat kay ilmi koostamisesta huoli-
matta. (Valtioneuvoston asetus pien- ja mikroyrityksen tilinpaatdksessa esitetta-
vista tiedoista 2015, 2 luku 4 §.)

3.4 Tuloslaskelma

Tuloslaskelmalla tarkastellaan, mista erista yhteison tulos koostuu tietyn ajan-
jakson aikana (Reunanen 2016). Tuloslaskelman sisaltyminen tilinpaatokseen
on maaratty kirjanpitolain 3. luvun ensimmaisessa ja toisessa pykalassa. Nai-
den pykalien mukaan tilinpaatos sisaltaa tuloslaskelman, joka kuvaa yhteison
tuloksen muodostumista seka liitetietojen tukemana antaa yhteisosta oikean ja
riittdvan kuvan (Kirjanpitolaki 1997, 3 luku 1 §, 2 §).

Aatteellisen yhteison tuloslaskelmakaava on esitetty pien- ja mikroyritysasetuk-
sen 2. luvun 3 §:ssa. Taman pykalan mukaan tuloslaskelma koostuu neljasta

paaryhmasta. Paaryhmat ovat: varsinainen toiminta, varainhankinta, sijoitus- ja
rahoitustoiminta seka yleisavustukset (Valtioneuvoston asetus pien- ja mikroyri-
tyksen tilinpaatoksessa esitettavista tiedoista 2015, 2 luku 3 §). Varsinainen yk-
sityiskohtainen, mista kukin paaera koostuu, tuloslaskelmakaava on esitetty kir-
janpitoasetuksen 1. luvun 3 §:ssa (Kirjanpitoasetus, 1. luku 3 §). Seuraavissa

alaluvuissa syvennytaan kirjanpitoasetuksen tuloslaskelmakaavaan ja mista ku-

kin paaryhma koostuu.
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3.4.1 Varsinainen toiminta

Varsinainen toiminta tarkoittaa siis saantdjen mukaista toimintaa, joka palvelee
aatteellisen yhteison tarkoituksen toteuttamista. Varsinainen toiminta koostuu
tuotoista ja kuluista sisaltden henkildstokulut poistot seka muut kulut. (Kirjanpi-
toasetus, 1 luku 3 §.)

Varsinaiseen toimintaan sisallytetaan vain ja ainoastaan tuotot ja kulut, jotka
palvelevat yhteison saantdjenmukaista toiminnan tarkoitusta. Tuotot ja kulut,
jotka eivat valittomasti aiheudu kyseisesta toiminnasta tulee esittaa muissa paa-
ryhmissa. Varsinaisen toiminnan esitettavat tuotot ja kulut on eriteltava toimin-
nanaloittain, jos se edistaa tilinpaatoksen oikean ja riittavan kuvan antamista.
Erittely voidaan esittaa tuloslaskelmassa tai mahdollisesti myds tilinpaatoksen
litetietona. Toiminnanaloihin jaottelun tekematta jattaminen on harvinaista, silla
yhdistyksen jasenet yleensa haluavat nahda, mihin yhdistyksen resursseja kay-
tetdan ja kuinka paljon. Jaottelu helpottaa kirjanpitovelvollisen informointia myds
mahdollisille sidosryhmille. (Vinnikainen & Perala 2019, 71-72.)

Toiminnanaloihin jaotteluun kohdistetaan menolajikohtainen erittely, joka tarkoit-
taa, etta tuloslaskelmalla eritellaan vahintaan henkilostokulut, poistot seka muut
kulut. Taman seurauksena kustakin toiminnanalasta tulee vahintaan eritella
edelld mainitut kulut toiminnanalakohtaisesti. Henkilostokuluihin sisaltyy enna-
konpidatyksen alaiset palkat ja niihin verrattavissa olevat kulut seka valittomasti
palkan perusteella maaraytyvat kulut. Taman lisaksi toiminnanalajaotteluun liit-
tyy erilliskulut ja yhteiskulut. Erilliskuluja ovat muun muassa toiminnanalan ai-
heuttamat matkakulut ja ulkopuolisten palveluiden kulut. Yhteiskuluihin kuuluu
kaikkien tai useiden eri toiminnanalojen yhteisia kuluja. Tasta esimerkkina ovat
muun muassa hallintokulut. Yhteiskulujen jakaminen eri toiminnanaloille on
mahdollista, jos se hyddyttaa tilinpaatdksen luomaa informaatiota. Eniten hyo-
tya naiden kulujen erittelemiseen on, kun halutaan verrata omaa toimintaa mui-
den saman alan toimijoihin. Erittelyssa on tarkeintd saada kulut kohdistettua

mahdollisimman tarkasti niihin kuuluviin toiminnanaloihin, joten jos yhteiskuluja
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on vaikea eritella, ei ole tarvetta niita eritella. Talldin ne ilmoitetaan yleensa toi-

mialajaottelukohtaisen tuloksen perassa. (Vinnikainen & Perala 2019, 72-73.)

Poistot kuuluvat myos kirjanpitoasetuksen mukaan varsinaiseen toimintaan.
Poistot voidaan tehda suunnitelman mukaan, jolloin poistoja kutsutaan suunni-
telman mukaisiksi poistoiksi. Talloin useamman tilikauden aikana vaikuttavan
asian poiston kohdalla voidaan kayttaa menojaanndspoistoa tai tasapoistoa.
Varsinaisen toiminnan toteuttamiseen kohdistuva poisto jaotellaan toiminnan-
aloittain. (Vinnikainen & Perala 2019, 76.)

Liiketoiminnan muista tuotoista ja kuluista ei ole maaritelty kirjanpitoasetuk-
sessa. Jos liikketoiminnan muut tuotot ja kulut liittyvat saantéjen mukaisen tarkoi-
tuksen toteuttamiseen, ilmoitetaan ne varsinaisen toiminnan alla. (Vinnikainen &
Perala 2019, 77.)

Yhdistykseen liittyy vahvasti myds avustukset. Avustuksia on kahden tyyppisia:
erityisavustukset seka yleisavustukset. Erityisavustuksille tyypillistad on, etta ne
ovat kohdistettuja varsinaista toimintaa tukevia avustuksia. Talléin ne ilmoite-
taan varsinaisen toiminnan kohdalla. Avustuksiin patee myos erittely toiminnan-

aloittain. (Meritaktiva 2021.) Yleisavustukset kasitellaan alaluvussa 3.4 4.

3.4.2 Varainhankinta

Varainhankinnalla tarkoitetaan toimintaa, jonka avulla pyritaan rahoittamaan
varsinaisen toiminnan toteuttamista. Varainhankinnasta ei ole kirjanpitolaissa
maarittelya. Taman vuoksi varainhankinnan ja varsinaisen toiminta saattaa va-
lilla olla tulkinnanvaraista. Tallaisissa tapauksissa, kun on tulkinnanvaraisuutta,
olisi hyva ilmoittaa kirjausperusteet tilinpaatoksen liitetietona. (Vinnikainen &
Perala 2019, 77.)

Varainhankinta paasaantoisesti koostuu kerayksista, myyjaisista, arpajaisista
seka muista vastaavista toiminnoista, joista saadaan tuottoja. Taman lisaksi
yleisimmat varainhankinnan tuotot koostuvat jasenmaksuista ja lahjoituksista.

Myds mahdolliset testamentit ovat varainhankinnan tuottoja. Varainhankinnan
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tuotoille tyypillista on, etta tuotoista ei anneta vastasuoritusta. (Vinnikainen &
Perala 2019, 77.)

3.4.3 Sijoitus- ja rahoitustoiminta

Kirjanpitoasetuksen mukaisen tuloslaskelmakaavan asettamana, sijoitus- ja ra-
hoitustoiminta ilmoitetaan varainhankinnan jalkeen tuloslaskelmassa. Sijoitus- ja
rahoitustoiminnan tuotot koostuvat sijoitus- ja rahoitusomaisuudesta saaduista
tuloista. Ryhmaan kuuluu siis kyseisen omaisuuden mahdolliset osinkotuotot,
myyntivoitot seka korko- ja vuokratuotot. Sijoitus- ja rahoitustoiminnan kulut ai-
heutuvat yleensa kyseisen omaisuuden hankinnasta ja hoitamisesta. Muita ku-
luja ovat mahdolliset muun muassa myyntitappiot. Arvonalenemiset ja arvon-
alenemisen palautukset ilmoitetaan yleensa erikseen, silla niihin ei varsinaisesti
liity kassavirtaa, vaan ne ovat realisoimattomia arvon muutoksia. (Vinnikainen &
Perala 2019, 78.)

Kirjanpitoasetuksessa ei ole kuitenkaan maaritelty sijoitus- ja rahoitustoiminnan
tuottojen tai menojen eria niiden sisallon mukaan. Tama kaytannossa tarkoittaa,
etta kyseisten erien erittely tapahtuu tulo- ja menolajeittain olennaisuusperiaa-
tetta noudattaen. Jos yksittaisia merkittavia eria ei ole eritelty tuloslaskelmassa,
iimoitetaan ne tilinpaatoksen liitetietona oikean ja riittdvan kuvan periaatetta tu-
kemaan. Mahdolliset myyntivoitot ja -tappiot voivat esimerkiksi olla tammadisia
eria. (Vinnikainen & Perala 2019, 79.)

3.4.4 Yleisavustukset

Yleisavustukset ovat yleensa yhdistyksen kannalta merkittavassa roolissa tuke-
massa yhdistyksen toimintaa. Yleisavustukset esitetdan tuloslaskelmalla omana
eranaan. Yleisavustuksille tyypillista on, etta ne jatkuvat vuodesta toiseen.
Tama erottaa ne esimerkiksi lahjoituksista, jotka ovat kertaluontoisia ja kuuluvat
varainhankintaan. Avustuksista on hyva huomata se, jos ne ovat tarkoitettu tie-
tyn varsinaisen toiminnan tukemiseen, ilmoitetaan ne kyseisen toiminnanalan
kohdalla varsinaisessa toiminnassa, kuten aiemmin on mainittu. (Meritaktiva
2021.)
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3.5 Liitetiedot

Mikroyrityksen liitetiedoissa kaytetaan pien- ja mikroyritysasetuksen 3. luvun
maaritysta pienyrityksen liitetiedoista lukuun ottamatta tietoja kaypaan arvoon
merkitsemisesta (Valtioneuvoston asetus pien- ja mikroyrityksen tilinpaatok-
sessa esitettavista tiedoista 2015, 4 luku 4 §). Vaikka mikroyrityksen tilinpaatos
antaakin lahtokohtaisesti tarvittavat tiedot, jos se tilinpaatos on laadittu pien- ja
mikroyritysasetuksen ensimmaisen ja neljannen luvun saadoksien mukaisesti.
Ei ole syyta jattaa oikean ja riittavan kuvan antamiseen edistavia tietoja ilmoitta-
matta tilinpaatdksen liitetiedoissa. Seuraavissa kappaleissa on esitetty pien- ja
mikroyritysasetuksen mukaiset liitetiedot, jotka tulee esittda, mikali kyseisia ta-

pahtumia on esitetty tilinpaatoksessa. (Vinnikainen & Perala 2019, 186, 191.)

3.5.1 Tilinpaatoksen laatimisperiaatteet

Liitetiedoissa tai muualta tilinpaatoksesta tulee ilmeta, onko tilinpaatos laadittu
noudattaen pien- vai mikroyritys sdannostéa. Tama tieto on luontevaa esittaa
tilinpaatoksen liitetietojen alussa. Jos noudatetaan kirjanpitolain mukaisia yleisia
periaatteita, pien- ja mikroyritysasetuksessa loytyy laadittu lista semmoisista
laadintaperiaatteista, joita ei erikseen tarvitse ilmoittaa. Tama lista on esitettyna
pien- ja mikroyritysasetuksen kolmannen luvun ensimmaisessa pykalassa. (Vin-
nikainen & Perala 2019, 186-187.)

3.5.2 Poikkeukselliset erat ja tilikauden jalkeiset olennaiset tapahtumat

Liitetiedoissa tulee ilmoittaa tieto poikkeuksellisista tuotto- ja kuluerista. Naista
tulee esittda maara seka sisaltd, mista erat koostuvat. Esityksessa noudatetaan
kuitenkin olennaisuutta eli epaolennaisia poikkeuksellisia eria ei tarvitse erik-
seen ilmoittaa. Liitetietona ilmoitetaan myos mahdolliset tilikauden jalkeen ta-
pahtuneet olennaiset asiat, jotka eivat tilinpaatoksesta muuten ilmene. Tilikau-
den jalkeisten tapahtumia ilmoittaessa esitetdan mahdollisten taloudellisten
merkityksien arvio. (Valtioneuvoston asetus pien- ja mikroyrityksen tilinpaatdk-
sessa esitettavista tiedoista 2015, 3 luku 2 §, 3 §.)
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3.5.3 Arvonkorotusrahasto ja pitkaaikaiset lainat

Pysyviin vastaaviin kuuluvan hyddykkeen, joka on saadetty kirjanpitolain viiden-
nen luvun 17 §:ssa, poistamattomasta hankintamenosta liitetietoina esitetaan:
arvonkorotusrahaston muutokset, selvitys taman muutoksiin liittyvista verovai-
kutuksista seka arvonkorotuksien kohteiden yhteenlaskettu kirjanpitoarvo ennen
korotusta. Liitetietona esitetaan lainoista vahintaan pitkaaikaisen eli viiden vuo-
den paasta eraantyvien lainojen yhteismaara. (Valtioneuvoston asetus pien- ja

mikroyrityksen tilinpaatoksessa esitettavista tiedoista 2015, 3 luku 4 §, 6 §.)

3.5.4 Annetut vakuudet ja taseen ulkopuoliset sitoumukset ja jarjestelyt
seka elakevastuut

Liitetiedoissa esitetaan esineoikeudelliset vakuudet, jotka yhdistys on antanut
omaisuudestaan. Esineoikeudelliset vakuudet eritellaan kateispantteihin, ajo-
neuvokiinnityksiin, yrityskiinnityksiin, kiinteistokiinnityksiin ja muihin mahdollisiin
esinevakuuslajien mukaisiin maariin. Vakuudet ilmoitetaan enintdan enimmak-
seen sen suuruisena, minka velan vakuutena kyseinen vakuus on. Vakuuksista
eritellaan viela ne vakuudet, jotka on annettu samaan konserniin kuuluvan yri-
tyksen puolesta ja osakkuusyritysten puolesta annetut vakuudet. Jos yhdistys
kuuluu konserniin, ilmoitetaan liitetiedoissa emoyrityksen nimi ja kotipaikka
mahdollista konsernitilinpaatosta varten. (Valtioneuvoston asetus pien- ja mik-

royrityksen tilinpaatoksessa esitettavista tiedoista 2015, 3 luku 7 §, 8 §.)

Taseen ulkopuoliset sitoumukset ilmoitetaan niiden yhteismaarana. Sitoumuk-
sista ilmoitetaan, mikali ne ovat olennaisia ja niita koskeva tieto on valttamaton
yhdistyksen taloudellisen aseman arvioimista varten. Taseen ulkopuolisista jar-
jestelyista ilmoitetaan jarjestelyjen luonne ja lilkketoiminnallinen tarkoitus. (Valtio-
neuvoston asetus pien- ja mikroyrityksen tilinpaatoksessa esitettavista tiedoista
2015, 3 luku 7 §.)
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3.5.5 Lahipiirilainat seka -sitoumukset

Toimitusjohtajasta, hallituksen jasenista ja varajasenista seka muista vastaa-
vista henkiloista on esitettava liitetietona heille myonnetyt rahalainat yhteenlas-
kettuna ja kyseisten lainojen paaasialliset ehdot seka niiden lisays ja vahennys
tilikauden aikana. Heita koskevat vakuudet ja vastuuilmoitukset ilmoitetaan yh-
teenlaskettuna ja myos niiden paaasiallinen sisalto ilmoitetaan. Lisaksi naiden
tehtavien elakesitoumukset ilmoitetaan liitetiedoissa. (Valtioneuvoston asetus

pien- ja mikroyrityksen tilinpaatoksessa esitettavista tiedoista 2015, 3 luku 9 §.)

3.5.6 Liiketoimet intressitahojen kanssa

Intressitahoiksi luokitellaan pien- ja mikroyritysasetuksen mukaan toimitusjoh-
taja, hallituksen jasen ja varajasen seka muut vastaavat roolit. Liitetietona esite-
taan tiedot yhdistyksen ja kyseisten intressitahojen valisista liiketoimista, mikali
ne ovat olennaisia eika niita ole toteutettu tavanomaisin kaupallisin ehdoin. Lii-
tetiedoissa esitettavaan tietoon on sisallyttava: kuvaus liiketoimesta, liikketoimen
arvo, intressisuhteen luonne seka muut seikat, mitka vaikuttavat taloudellisen
aseman arviointiin. (Valtioneuvoston asetus pien- ja mikroyrityksen tilinpaatdk-

sessa esitettavista tiedoista 2015, 3 luku 10 §.)

3.5.7 Henkilosto ja toimintakertomusta vastaavat tiedot

Liitetiedoissa ilmoitetaan tilikauden aikana toiminut keskimaarainen henkilosto
(Valtioneuvoston asetus pien- ja mikroyrityksen tilinpaatoksessa esitettavista
tiedoista 2015, 3 luku 11 §). Mikroyhdistys ei ole velvollinen laatimaan toiminta-
kertomusta, joten liitetiedoissa voidaan ilmoittaa toimintakertomuksen pykalien
vaatimat tiedot, jos se edistaa tilinpaatoksen oikean ja riittdvan kuvan antamista
(Valtioneuvoston asetus pien- ja mikroyrityksen tilinpaatoksessa esitettavista
tiedoista 2015, 3 luku 13 §).
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3.6 Tase-erittelyt ja liitetietotositteet

Tilinpaatosta varmentamaan on laadittava taseesta tase-erittelyt (Kirjanpitolaki
1997, 3 luku 13 §). Tase-erittelyt eivat ole varsinainen osa tilinpaatosta eika
niita ilmoiteta rekisteroitavaksi. Tase-erittelyt tulee sailyttaa 10 vuotta tilikauden
paattymisen jalkeen. Tase-erittelyssa eritellaan taseesta pysyvat vastaavat,
vaihtuvat vastaavat, vieras paaoma seka pakolliset varaukset. Omaa paaomaa
ei tarvitse eritella. Tase-erittelyn tarkoitus on olla mahdollisimman selkea ja yk-
sityiskohtainen. Tama tarkoittaa, etta tilikohtainen tase ei ole valttamatta tase-
erittelyn tarkoituksen mukainen. Tilien sisallosta on hyva olla riittava ja yksityis-
kohtainen selvitys, mista niiden saldot koostuvat. Tase-erittelya ei ole maaratty
allekirjoitettavaksi kirjanpitolaissa. Allekirjoituksen saanndstelyn puuttumisesta
huolimatta, tulisi kuitenkin tase-erittelyn laatijan paivata ja allekirjoittaa se noja-

ten hyvaan kirjanpitotapaan. (Vinnikainen & Perala 2019, 200-201.)

Liitetietotosite on liitetiedon todentava tosite. Liitetietotosite on laadittava aina,
jos liitetiedon perusta ei ole muuten ilmeinen. Liitetiedon ja liitetietotositteen vali-
nen yhteys on oltava vaikeuksitta todettavissa. (Kirjanpitolaki 1997, 2 luku 5 b
§.) Kuten tase-erittelytkin, liitetietotositteet eivat ole osa tilinpaatoésta eika niita
iimoiteta rekisteroitavaksi. Liitetietotosite kuvaa liitetiedon sisaltdéa ja ne nume-
roidaan. Esimerkiksi pitkdaikaisen lainan esittamisen liitetietotosite on pankista

saatu lainojen saldojen vahvistus. (Vinnikainen & Perala 2019, 203.)

4 Tilinpaatosmalli

Taman opinnaytetyon toiminnallisen osan tavoitteena on paivittaa ja laatia mik-
royhdistyksen tilinpaatosmalli toimeksiantajan kayttoon. Tarkoituksena on siis
laatia tyypillisten mikroyhdistysten perusasiat kattava malli, jonka perusteella
toimeksiantajan asiakkaat saisivat mahdollisesti vastauksia valmiiksi tilinpaatok-
sen luomista varten. Yhdistyksien kirjanpito seka tilinpaatoksen laadinta on ylei-
sesti suhteellisen keskinkertaisesti hoidettua koska, yhdistyksien tarkoituksena
on ajaa jasenten yhteisten asioiden etua. Kuuden kuukauden harjoitteluni ai-

kana paasin hieman perehtymaan yhdistyksiin ja saatidihin, niiden kirjanpitoon,
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hallintoon seka tilintarkastukseen ja huomio Kiinnittyi edella mainittuun. Toimek-
siantajalla on asiakkaana lukuisia yhdistyksia, jotka kuuluvat tahan kategoriaan.
Katsoimme siis hyodylliseksi paivittaa mikrokokoiselle yhdistykselle mallin, jota

voi hyodyntaa tilinpaatosta tehtaessa. Mallin sisallon tarkoituksena on olla ny-

kyista lainsaadantoa seka asetuksia vastaava tilinpaatosmalli.

Valmis tilinpaatésmalli on varsinaisen opinnaytetyon liitteessa 1, ja se on julis-

tettu salaiseksi. Kaikki taman valmiin mallin oikeudet siirtyvat toimeksiantajalle.

4.1 Prosessi

Tassa kuvataan mallin prosessia kaytannossa. Malli on excel-tyokirja. Toimeksi-
antajalla oli valmiina aikaisemmin luodut asunto-osakeyhtion, saation ja yhdis-
tyksen tilinpaatdésmallit. Mallit olivat minulla kaytdssa opinnaytetyota tehtaessa
ja varsinaisen toiminnallisen osan excel-tyokirja pohjautuu 2018 tehtyyn mikro-
kokoisen saation excel-tyokirjaan. Excel-tyokirjassa oli siis valmiit kaavat ja
asettelut, joita muokattiin. Tehtavanani ei siis ollut tehda taysin uutta tyokirjaa ja
mallia, vaan paivittaa ja laatia nykyisen lainsdadannon ja asetusten mukainen
malli vanhan mallin pohjalle. Suoraa yhteytta valmiilla saation mallilla ei ollut mi-
nun malliini silla yhdistys ja saatio ovat eri yhteisomuotoja ja keskeiset asiat ja
seikat eroavat toisistaan, vaikka yhtalaisyyksia onkin. Luvut ovat valmiiksi laitet-
tuja ja mahdolliset esimerkit saattavat esiintya molemmissa malleissa, mikali ne

ovat lainsaadannon ja asetusten mukaan kasiteltavissa samalla tavalla.

Oma prosessini alkoi silla, etta avasin tyokirjan ja tallensin siitéd kopion, jota aloi-
tin muokkaamaan. Oman tyokirjani pohjana toimi 2018 tehty saation vastaava
tilinpaatésmalli. Kopion tallennettuani vaihdoin tyokirjassa kaytetyn esimerkkiyh-
distyksen nimen seka poistin valmiiksi kirjoitetut tekstit mahdollisia esimerkkeja
lukuun ottamatta. Paivamaarat tuli myos paivittda. Minulla oli kaytdssa myos
2013 tehty yhdistyksen tilinpaatésmalli, jonka avulla vertailin sita saation malliin
ja huomasin, etta siella I16ytyi samoja esimerkkeja ja samat luvut, joten koin itse

voivani tehda samoin ottaen huomioon mallin tarkoituksen. Tilinpaatésmallin
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tarkoitus on olla ymmarrettava ja helppo apuvaline tilinpaatéksen luonnissa, jo-
ten mallin lukujen syottosivun valmiit yksinkertaiset summat esimerkkitilinpaa-

tOkseen olivat jarkevia.

4.2 Varsinainen tilinpaatosmalli

Varsinainen tilinpaatosmalli sisaltaa nykyisen lainsaadannon seka asetusten
mukaisen esimerkkitilinpaatoksen Malliyhdistys ry:lle. Malli koostuu seitsemasta
valilehdesta, joita ovat kansi, tilinpaatoksen kansi, toimintakertomus, tilinpaatos,
tase-erittelyt, liitetietotositteet seka syottosivu. Syottdsivu ei ole osa varsinaista
mallia, vaan siella on kirjattu esimerkkiyhdistyksen taseen ja tuloslaskelman

erat.

4.2.1 Toimintakertomus

Vaikka mikroyhdistykselle ei ole olennaista kasitella toimintakertomusta, silla
mikrokokoinen yhteiso ei ole velvoitettu laatimaan toimintakertomusta. On mah-
dollista kuitenkin, ettd saannodissa vaaditaan toimintakertomuksen laatimista.
Taman vuoksi paatin sisallyttaa sen tahan malliin vastaten kirjanpitolain 3:1 a
§:8. Mallissa kuitenkin mainitsen mikroyhdistykselle vapaampaa tapaa rapor-

toida tilikauden tapahtumista, joka on vuosikertomus.

422 Tase

Tase vastaa pien- ja mikroyritysasetuksen 4:2 §:n mukaista tasekaavaa mikro-
yhdistykselle. Taman lisaksi hain kirjanpitolaista maaritelmat taseessa esiinty-
ville pysyville- ja vaihtuville vastaaville taseen vastattavaa puolelle. Maaritelmat
|6ytyivat kirjanpitolain 4:3 §:sta. Malliin kirjoitin siis erat, jotka kuuluvat taseen
vastattavaa ja vastaavaa puolelle sekd mahdollisesti, mita tietyille erille kuuluisi
tehda. Esimerkiksi vastaavaa puolen vieraasta paaomasta tulee eritella lyhyt- ja
pitkaaikainen osa.
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4.2.3 Tuloslaskelma

Mikroyhdistyksen tuloslaskelmakaava on sama kuin pienyhdistyksella lukuun ot-
tamatta muutamaa seikkaa, jotka oikeuttavat ilmoittaa tietyt erat liitetietona, jos
ne edistavat oikean ja riittavan kuvan antamista. Tassa on hyva huomata yhdis-
tyksen tuloslaskelmakaavasta se, etta se eroaa merkittavasti osakeyhtion tulos-
laskelmakaavasta. Malliin kirjoitinkin mista paaerista yhdistyksen tuloslaskelma
koostuu ja tama on saadetty pien- ja mikroyritysasetuksen 2:3 §:ssad. On myos
hyvin tarkea huomata, etta voiton ja tappion sijaan kaytetaan termeja yli- ja ali-

jaama.

4.2.4 Liitetiedot

Tilinpaatodksen liitetiedot muodostavat tilinpaatésmallin suurimman kokonaisuu-
den, silla vaatimukset liitetiedoille pien- ja mikroyritysasetuksessa ovat laajat.
Liitetiedot esimerkkitilinpaatoksessa onkin laadittu pien- ja mikroyritysasetuksen
3. luvun mukaan. Liitetiedot sisaltavat pykalakohtaisen maaritelman, mita pien-
ja mikroyritysasetuksessa on vaadittu. Taman lisaksi joihinkin kohtiin laadittiin

esimerkki mahdollisesta esittamistavasta seka sisallosta.

4.2.5 Luettelo kirjanpidosta ja aineistosta, tase-erittelyt ja liitetietotositteet

Luettelo kirjanpidosta ja aineistosta tulee kirjanpitolain 2:7 a §:n mukaan laatia.
Luonnollinen paikka esittaa luettelo kirjanpidosta ja aineistosta on tilinpaatoksen
yhteydessa. Tilinpaatosmallissa on laadittuna kirjanpitolakia noudattavat kaksi
erilaista luetteloa. Lisaksi on selitetty kirjanpitolain vaatimukset kyseiseen luette-

loon.

Tase-erittelyt ovat tarkea osa tilinpaatdksen varmentamista. Tase-erittelyista on
laissa ja asetuksissa maaritelty niukasti, silla ne eivat ole osa tilinpaatosta eika
niita ilmoiteta rekisteroitavaksi. Taman vuoksi sovelsin tassakin opinnaytetyossa
kasittelemiani asioita tase-erittelyyn liittyen. Esimerkkitilinpaatoksen tase-eritte-

lyt on laadittu noudattamaan tase-erittelyjen tarkoitusta.
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Liitetietotositteet esimerkkitilinpaatoksessa on laadittu liitetietotositteiden tarkoi-
tusta tukevalla tavalla. Esimerkiksi taseessa on varaston arvoa, joten siita
erasta tarvitsee laatia liitetietotosite. Varaston inventaarioluettelo on tilinpaatos-

mallin liitetietotosite 1.

5 Paatanto

Tassa luvussa analysoidaan tyon lopputuloksen onnistumista ja mahdollisia ke-
hityskohteita tavoitteisiin ndhden. Tilinpaatésmallin tavoitteena on vastata ny-
kyista lainsdadantda seka asetuksia, jotka ovat suunnattu mikrokokoiselle yh-

distykselle.

5.1 Tavoitteisiin paaseminen

Mielestani opinnaytetydn toiminnallisen osan seurauksena syntynyt paivitetty ti-
linpaatésmalli mikroyhdistyksille onnistui tavoitteiden mukaisesti. Tilinpaatos-
mallia laadittaessa on seurattu ajantasaista lainsaadantoa seka asetuksia, ku-
ten oli tarkoituskin. Malli antaa myos selvan kuvan siita, milta oikeaoppinen tilin-
paatos nayttaa ja mihin mikakin vaadittu tieto perustuu. Tama on ennen kaikkea
hyvaksi juuri yhdistyksen talousasioita hoitavalle taholle, silla harva yhdistys on
ulkoistanut taloushallintoansa. Koen, etta mallia seuraamalla toimeksiantajan

asiakkaat voivat saada merkittavan avun omaa tilinpaatostaan laatiessa.

5.2 Mahdolliset kehityskohdat

Vaikka tilinpaatdsmalli vastaakin tyypillisten mikroyhdistysten tapauksia, on
myos mahdollista, etta mikroyhdistyksella on normaalista poikkeavaa toimintaa.
Tasta esimerkkina arvonlisaverollinen toiminta, joka on yhdistyksen varainhan-
kinnan kannalta mahdollista. Tallaisia erityistapauksia ei ole mallissa kasitelty.
Taman lisaksi automatisointia pyritaan lisaamaan jatkuvasti ja excel-tyokirjan
tayttaminen vaatii suhteellisen paljon manuaalista kirjoittamista, joten voisi miet-
tia, voisiko tammaoiselle mallille laatia oman ohjelman, jossa olisi mahdolliset

esittamistavat valmiina.
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