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IT-parkki osuuskunnalle ja Raahen seudun riistayhdistyksille oli tehnyt web-portaalin. Tehtavani
oli yllapitaa ja testata tata jarjestelmaa.

Paapaino oli taman jarjestelman testaamisella. Aluksi toimin jarjestelman yllapitéjana, tutustuin
jarjestelmaan ja autoin ongelmatilanteissa. Autoin my0s Erakavijat-yhdistysta jarjestamaan
koulutustilaisuuksia jasenille. Tein testaussuunnitelman ja testasin jarjestelman tarkeimmat
ominaisuudet ja toiminnot.

Projektin aikana sain kuvan jarjestelman toimivuudesta ja ongelmista. Esiin tulleita ongelmia
olivat muun muassa kayttajanimien mahdollinen paallekkaisyys seka ongelmat tekstiviestien
lahetyksessa. Ongelmista raportoin tyonvalvojalle ja sen hetkiselle padohjelmoijalle, etta
korjaukset saataisiin suunnitteille ja tehtya mahdollisimman nopeasti.

Kokosin yhdistyksen jasenilta jarjestelman jatkokehitysehdotukset. Testauksien ja palautteen
pohjalta voidaan tehda tarvittavat korjaukset ja muutokset, jotta jarjestelmasta tulee parempi ja
toimivampi tulevaisuudessa.
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Web portal was made earlier a co-operative of IT-parkki for Raahe region hunting clubs. The aim

of this Bachelor thesis was to maintain and test this system.

At first | was worked as a system admistrator to know the system and to help at problem
situations. | helped Erakavijat association to organize training sessions for members. | made a

test plan form and tested the key features and functions of the system.

During the project | understood how the system was working and what were the problems. The
problems encountered included double user names and sending problem with text messages. |
informed about the problems to my thesis supervisor and at that time to the main programmer,

that repairs should be planned and done as quickly as possible.

Proposals gathered from the members to further develop the system. Based on testing and
feedback the system, van be corrected and changed so that it will be a better and more effective

in the future.

Keywords: database, portal, testing plan, testing, hunting clubs



ALKULAUSE

Tama opinnayte on tehty IT-parkki osuuskunnalle ja Raahen riistahoitoyhdistyksille. Ty on jatkoa
Toomas Merilaisen tekemalle opinnaytetydlle RRHY:n metséastysseurojen www:n ja intranetin uudet

toiminnot. Tyon tarkoituksena on testata ja tutkia tata jarjestelma kokonaisuutta.

Erityiset kiitokset haluan esittaa tyoni ohjaajalle Eino Niemelle ja tyon valvojalle Janne Réihalle.

Haluan kiittaa tuesta my6s muita tahoja, jotka ovat auttaneet minua samaan tdman tyon paatokseen.

Raahessa 4.6.2014

Antti Peltomaa
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1 JOHDANTO

Monet yritykset ja yhteis6t ovat jo luopuneet paperiarkistoinnista ja ovat muuttaneet tdman
digitaaliseen tiedonkasittelymuotoon. Uusia tiedonhallintajarjesteimia syntyy vahan valia aina vain
lisdad. Jossain maarin naitda vanhoja jarjestelmia paivitetaan, jotta saataisiin nopeutta ja
tehokkuutta lisaa. Tama on lisannyt digitaalista automatiikkaa ja vahentanyt ihmisten paperitoiden
maaraa. Tietysti naitd hallinta- ja tiedonsiirtojarjestelmi@ voi ostaa tai palveluita voi vuokrata,
mutta joissakin tapauksissa koko paperiarkistointi pitdd rakentaa uudestaan digitaaliseen

muotoon.

Jokainen uusi hallinta- ja tiedonsiirtojarjestelma tai niiden paivitys tulee olemaan tuottoisa
yritykselle tai yhteisolle. Tietysti halutaan, etta jarjestelmat toimivat, joten niita on testattava
ennen kayttdonottoa. Oli se sitten valmis jarjestelmé tai uudestaan rakennettu, niin testaus
kannattaa suorittaa. Jos testausta ei tehda tai sita ei tehda kunnolla, voi jarjestelman kaatuminen

maksaa yritykselle tai yhteisolle omaisuuden.

Tietojenkasittelyjarjestelmat on testattava, jotta voidaan varmistua niiden luotettavasta
toiminnasta. Koska ymparistd muuttuu jarjestelmien ymparilla, on niidenkin muututtava. Kaikki

jarjestelmat vaativat jatkuvaa yllapitoa ja testaamista. Muuten jarjestelma kaatuu tai kuolee pois.

Opinnaytetyd on jatkoa Toomas Merildisen tekemaan opinndytetyohon RRHY:n
metsastysseurojen www:n ja Intranetin uudet toiminnot. Tassa tyossa tehty web-portaali valmistui
vuoden 2013 syksyn aikana. Opinnaytteen tarkoituksena on testata tata jarjestelmaa seka kirjata

ilmenevat ongelmat ja tarvittavat korjaukset.



2 MAARITELMA

Vuoden 2013 syksyn aikana aloin tutustua Toomas Merilaisen tekeman web-portaalin toimintaan
tarkemmin. Jarjestelmd oli otettu kayttoon jo Erakavijat-riistanhoitoyhdistyksessa. Muut
yhdistykset olivat jo rakentaneet kotisivuja mutta jarjestelman muut ominaisuudet eivat olleet viela

kaytossa. Erakavijat-yhdistys kaytti jo jasenrekisteria ja jasenintraa hyodykseen.

Tyon paakohta on taman jarjestelman testaaminen. Testauksen tavoitteena on saada selville
jarjestelman toimivuus ja mahdolliset viat. Testeja varten laadittiin testaussuunnitelmat. Niiden
perusteella testataan jarjestelman eri ominaisuuksia. Jarjestelma keskeisin osa yllapitosivusto,
joka on jaettua kahteen osaan: tiedonhallinta ja kotisivut. Testattavia kohteita ovat mm.
yllapidossa tiedonhallinnan jasenrekisteri ja tiedotuspalvelu testaaminen. Testien tulokset

kirjataan ja ilmoitetaan tyonvalvojalle ja paaohjelmoijalle.

Koska yllapidon tiedonhallintaan ei ole tarvittavaa opastusta, télle pitaa tehda suunnitella ja
toteuttaa ohjekirja, jota yhdistyksen johto ja tulevat yllapitajat voivat kayttaa hyodykseen.
Tiedonhallinnan tiedonkeraysta varten jasenille oli tehty erillinen jasenintra, missa jasenet voivat
tarkistaa tietonsa ja merkita suorituksia. Jasenintran kayttoa varten on jo tehty ohje, mutta siihen
oli tullut muutoksia, niin kayttdohjekin pitaa paivittad. Samaan aikaan toimin myos Erakavijiden
jasenrekisterin yllapitdjanéd ja avustan jarjestelman kaytdssa. Autan my0s jarjestdmaan

koulutustilaisuuksia, missa voin kerata palautetta jasenintran toimivuudesta.



3 TOIMINTAYMPARISTO

Toiminta ymparistoon kuului riistanhoitoyhdistysten web-portaali. Jarjestelma toimii Netsorin
virtuaalipalvelinymparistossa ja tiedotuspalvelu kéyttaa Clickatell-tekstiviestipalvelua hyddykseen.
(Merildinen  2013b, 14; Clickatell. 2014, viitattu 1.1.2014.)  Jarjestelmén avulla 13 eri
riistahoitoyhdistysté pitda ylla jasenrekisteria, pistetilastoja, yhteystietoja, yhdistyksen alueita,

pisteytysseurantaa, laskutusta, tiedotuspalvelua, laskutusta jasenintraa ja kotisivuja.

Web-portaalin yllépito hoituu yllapitosivun avulla, minne jokainen yhdistys voi kirjautua
yhdistyksen omalla kayttajanimella ja salasanalla. Jarjestelman voi jakaa kolmeen eri osaan eli

yhdistyksen tietojenhallintaan, kotisivuihin ja jsenintraan (kuvio 1) (Merildinen 2013b, 23-25).

Internet

Tiedonhallinta

| Jasenintra I

KUVIO 1. Web-portaalin toimintaympéristé. (Merildinen 2013b, 23-25.)




3.1 Tiedonhallinta

Tiedonhallinta jarjestelmassa sisaltaa yhdistyksen: jasenrekisteri, seuran riistalajit, seuran

suoritukset, seuran alueet, seuran tiedot, tiedotuspalvelu, tilastot ja laskutus (kuvio 2).

Jasenrekisteri
Seuran riistalajit
Seuran suoritukset
Seuran alueet
Seuran tiedot
Tiedotuspalvelu
Tilastot

Laskutus

KUVIO 2. Yllapidon tiedonhallinta-osio (Ylldpito 2014)

Jasenrekisteri

Jasenrekisteriin voidaan merkitd seuran jasenten tiedot. Jasenrekisterin avulla jasenille luodaan
oma kayttajanimi ja salasana, jonka avulla jasen voi kirjautua yhdistyksen jasenintran sivulle.
Taman avulla jasen voi merkita suorituksia ja muuttaa omia tietojaan. Jasenrekisterissa voidaan
myos jakaa jasenet omiin ryhmiin, joka auttaa tiedotuspalvelun kaytossa ja laskutuksessa. Tama

esiintyy liitteessa 2 luvuissa 2.7-2.8; (Merilainen 2013b, 27.)

Seura riistalajit

Seuran riistalajit-kohtaan voidaan merkitd yhdistyksen riistaeldimet. Riistaeldimet voidaan jakaa
lajeittain omaan ryhmaansa ja antaa jokaiselle riistaelaimelle oma pistearvo. Tama esiintyy
litteessa 2 luvuissa 2.11-2.12; (Merildinen 2013b, 28.)

Seuran suoritukset

Seuran suorituksen-kohtaan voidaan merkita, minkalaisia tapahtumia yhdistykselld on ja
tapahtumalle voi antaa suureen ja pistearvon. Esimerkiksi markkinat: suure on 3 ja piste 1. Eli
jasen osallistuu markkinoille 3 kertaa, niin han saa 1 pisteen suorituksiin. Tama esiintyy liitteessa
2 luvuissa 2.13-2.14.; (Merilainen 2013b, 29.)

10



Seuran alueet
Seuran alueet-kohtaan merkitdan alueet, missa yhdistyksen jasen voi harrastaa riistaeldinten
pyyntia. Taman avulla seuran jasen voi merkita suorituksiinsa, mista alueelta riistael@in on

metsastetty. Tama esiintyy litteessa 2 luvuissa 2.15-2.16; (Merildinen 2013b, 30.)

Seuran tiedot

Seuran tiedot sisaltaa yhdistyksen yhteystiedot ja pankkitiedot. Yllapitaja voi kdyda muuttamassa
tietoja tarpeen vaatiessa. Tiedotuksen ovat tarpeellisia laskutusta varten. Tama esiintyy liitteessa
2 luvussa 2.17; (Merilainen 2013b, 31.)

Tiedotuspalvelu

Tiedostuspalvelua on yhdistyksen sisdinen viestinlahetyspalvelu. Palvelun avulla yllapitaja tai
yhdistyksen johtohenkild voi lahettdd viestid yhdistyksen jasenille. Viestin voi lahettad
sahkopostina tai tekstiviestia. Tiedotuspalvelu ottaa tarvittavat tiedot jasenrekisterista, joten
jasenella pitaa olla merkittyna sahkopostiosoite tai puhelinnumero, jotta viestin lahetys onnistuu.
Tama esiintyy liitteessa 2 luvuissa 2.18-2.20; Tama esiintyy liitteessa 4 luvuissa 4.1-4.3;
(Merilainen 2013b, 32.)

Tilastot

Tilastot-kohdasta Ioytyy kaikkien jasenten suorituksen. Taman avulla yhdistyksen johtokunta voi
seurata jasenten suorituksia ja heidan saamiaan pistemaaria. Tilastot ovat nahtavissa jokaiselta
vuodelta siihen saakka, kun jarjestelma on otettu kayttoon. Tama esiintyy liitteessa 2 luvussa
2.21; (Merilainen 2013b, 33.)

Laskutus

Laskutus-kohdan avulla yhdistys voi lahettdad yhdistyksen jasenille jasenlaskun vuosittain.
Laskutus ottaa yhteenvetotiedot muista tiedonhallintajarjestelman kohdista. Yhteenvetoon
laskutus laskee saamiensa tietojen avulla jasenille oikean maaran jasenmaksuksi. Voi tarkistaa
tiedot ja lahettaa laskut sahkopostina jasenille. Tama esiintyy litteessa 2 luvuissa 2.22-2.23.
(Merilainen 2013b, 34.)
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3.2 Kotisivut

Kotisivut-osio pitaa sisallaan yhdistyksen uutisten yllapidon, kuvagallerian yllapito, kuvapankin,

tiedostopankin, sivujen muokkauksen, kotisivujen yllapito-ohjeet ja etusivulle paasyn (Kuvio 3).

Uutisten yllapito

Kuvagallerian ylli&pito

Kuvapankki
Tiedostopankki

Sivujen muokkaus

Ylldpito-chje: Uutisten yllapito
Yllapito-chje 2: Sivujen muokkaus ja kuva-tiedostopankin kayttd

Kuvagallerian yllapito-ohje

Etusivulle

KUVIO 3. Yllapidon kotisivun osio (Yllapito 2014.)

Uutisen yllapito

Uutisten yllapito-osiossa yllapitaja voi lisata uusia uutisia yhdistyksen kotisivulle. Uutiselle
yllapitaja voi maarittaa, milloin uutinen menee vanhaksi. Vanhat uutiset ovat yllapitajan
katseltavissa. Tarpeen vaatiessa han voi muokata myos uutisen ominaisuuksia tai arkistoida
vanhat uutiset. Kotisivulla kavija nakee uutiset uutissivulta ja linkin kautta voi kayda katsomassa

arkistossa vanhoja uutisia.

Kuvagallerian yllapito

Kuvagalleria yllapito -osion avulla yllapitaja voi ladata kuvia kuvagalleriaan. Tarvittaessa yllapitaja
voi myos muokata kuvia tai kuvan tietoja ja poistaa vanhentuneet kuvat. Ladatut kuvat ovat jpg-
formaatissa kuvagalleriassa. Kuvista nakyy kuvagalleriassa pieni esikatselukuva, mita
klikkaamalla saa kuvan nakymaan suurena. Kuvissa nakyy kuvan teksti, lisdyspaivamaara ja

jarjestysnumero. Jarjestysnumeroa muuttamalla voi vaikuttaa kuvien keskinaiseen jarjestykseen.
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Kuvapankki
Kuvapankki-osio on hakemisto, minne yllapitaja voi ladata kuvia, joita voidaan liittaa sivujen
tekstien kanssa. Kuvat voidaan ladata .JPEG-, .GIF- tai .PNG- formaatissa arkistoon.

Lataamiseen vaikuttaa kuvien formaatti ja koko. Kuvat voidaan poistaa kuvapankista tarvittaessa.

Tiedostopankki

Tiedostopankki on samanlainen kuin kuvapankki. Tiedostopankkiin yllapitaja voi ladata kuvien
lisaksi myos tiedostoja. Tiedostot voivat olla Word-, Excel- tai PDF-tiedostoja. Tiedostot voidaan
lisata sivustoille tekstin joukkoon linkkina. Turvallisuus syista tietyn tyyppisten tiedostojen

lisdé@minen on estetty.

Sivujen muokkaus

Sivujen muokkaus-osiossa, yllapitaja voi muokata ylasivuja ja alisivuja. Sivulla nakyy sivujen
hierarkkinen lista. Sivulla yllapitdja voi vaikuttaa sivujen jarjestykseen ja nakyvyyteen.
Tarvittaessa voidaan lisata uusi ylasivu tai alisivu. Lisayksen yhteydessa voidaan maaritella sivun
nakyva nimi, paaotsikko, URL-osoite, kohta eli ylasivu tai alisivu ja tekstiin. Jalkeen pain sivun
tietoja tai tekstia voidaan muokata mielensa mukaan. Turvallisuus-syista sivuja ei voi poistaa
mutta sivun nakyvyyteen voi vaikuttaa. Sivun kohdalla on boksi minka voi ruksata. Kun boksi on

ruksattu, niin sivu nakyy internetissa. Sivun voi poistaa lopullisesti vain sivuston paakoodaaja.

Yllapito-ohjeet ja etusivulle paasy
Sivulla on nahtavissa myds ohjetiedostot, joista I0ytyvat ohjeet kotisivujen yllapitoon.
Ohjetiedostot voidaan tarvittaessa ladata koneelle. Etusivulle on tehty myos linkki, missa voidaan

avata kotisivu erilliseen ikkunaan. Tata voidaan kayttaa hyodyksi kotisivua paivitettdessa.
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3.3 Jasenintra

Jasenintrassa yhdistyksen jasen voi kayda muuttamassa omia tietojaan. Jasenintra sisaltaa
jasenen tilastokortin, salasanan, kayttajatunnuksen ja yhteystiedot. Tilastokorttin jasen voi
merkitd yhdistykselle tehdyt suorituksen ja néin pitda kirjaa saaduista pisteista. Suorituspisteita
voi saada esimerkiksi osallistumalla yhdistyksen jarjestamaan tapahtumiin tai jasen voi metsastaa
ristaelaimia. Pistemaarat paattaa yhdistyksen johtokunta. Merkinnan jalkeen jasenen on
muistettava tallentaa tiedot, etta tiedot paivittyvat tiedonhallinta rekisteriin. Tilastokorttiin paivittyy

yllapidosta seuran lajit, alueet ja pistearvot. (Kuvio 4). (Merildinen 2013b, 36.)

Tervetuloa kayitaja "Peltomaa Antti™!

Tilastokortin kayttdohje

TILASTOKORTTI
Muuta salasana
Muuta yhteystietoja tai kayttajatunnusta

Kirjaudu ulos

HUOM: Oletus zalasana kannattag vaihitaa heti.

KUVIO 4. Jasenintran kotisivu (Jasenintra 2014.)

Kayttaja voi muuttaa salasanan muuta salasana-kohdassa. Jasenen tarvitsee vain kirjoittaa
vanha salasana, uusi salasana ja uuden salasanan varmistus. Taman jalkeen han tallentaa tiedot
ja salasana on vaihdettu. (Merilainen 2013, 38.) Jasen voi muuttaa my0s kayttajatunnuksen ja
yhteystietonsa. Yhteystiedoissa jasenen puhelinnumero ja sahkdposti pitaa olla ajan tasalla, etta
haneen voidaan ottaa yhteytta yllapidon tiedotuspalvelulla. Tietysti sivulla on Kirjaumis ulos-linkki,
mita jasenen hyva kayttaa kun on poistumassa jasenintrasta. Jos jasenintrasta ei kirjauduta ulos,
niin on mahdollista, etta se jaa paalle. Tallgin jokin muu taho voi paasta jasenen tietoihin kasiksi
ja muuttaa niita. Kirjautumis-ulos mahdollisuus lisaa tietoturvaa. Vaara on kuitenkin, etta kayttaja

tallentaa salasanan selaimen tietoihin, jolloin kayttajanimi ja salasana voi joutua vaariin kasiin.
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Jasenintraan merkityt tiedot paivittyvat tiedonhallinnan jasenrekisteriin ja tilastoihin. Tilastotiedot
ja yhteystiedot ovat tarpeelliset, kun lahetetaan viestia sahkopostina, tekstiviestina tai jasenen

jasenlasku pitaa lahettaa (kuvio 4). Tama esiintyy liitteessa 3 luvuissa 3.1-3.12.
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4 INTRANET-JARJESTELMAN YLLAPITO

Opinnaytetyon alussa toimin web-portaalin yllapitajana. Talldin tutustuin jarjestelman toimintaan
ja kayttoon. Lisaksi autoin yhdistyksen henkiloitd ongelmatilanteissa. Suurimmat ongelmatilanteet
ja koodipohjaiset ongelmat ilmoitin jarjestelman vastuuhenkilolle ja paakoodaajalle. Koska
yllapitoon ei ollut tarvittavaa kaytto-ohjetta, tehtavakseni tuli suunnitella ja toteuttaa se. Paivitin
my0s jasenintran ohjeen, koska jasenintra oli hieman muuttunut. Jarjestin - myos
koulutustilaisuuksia Erakavijoiden jasenille. Tilaisuudet pidettin Rantakatu 5 Braincenter

rakennuksen luokkahuoneessa.
4.1 Jasenrekisterin paivitys

Web-portaalin  yllapitajana ollessani jouduin paivittamaan Erakavijoiden jasenrekisteria.
Jasenrekisteriin piti lisata uusia jasenia tai paivittaa vanhojen jasenien tietoja. Jos jasen erosi, niin
hanet piti poistaa jasenrekisterista. Yllapitotoiveita lahetti yleensa yhdistyksen puheenjohtaja, joka

oli saanut palautetta jasenilta.

Kun uusi jasen merkittiin, niin jarjestelma tarvitsi ensimmaisena jasenen etu- ja sukunimen.
Rekisteri luo automaattisesti salasanan, mutta kayttajanimen yllapitaja pitaa luoda itse annettujen
ohjeiden mukaan. Luomisen jalkeen kayttajanimi pitaa tarkistaa, ettei rekisterissa ole kahta
samanlaista. Kayttajanimi ja salasana ilmoitettiin jasenelle sahkopostiin. Muita tietoja jasenelle
pystyi merkitsemaa ja paivittdmaan myéhemmin. Jasenen puhelinnumero ja sdhkopostiosoite on
tarpeelliset, jos jasenelle pitdd lahettdd viestia tiedotuspalvelun avulla. Laskutusta varten
tarvitaan ainakin sahkopostiosoite. Ongelmatilanteita aiheutti yleensa asia, ettei kayttaja ei voinut
kirjautua jasenintraan. Tassa tilanteessa kayttajanimen tarkistaminen piti tehdd uudestaan ja
muuttaa se erilaiseksi. Taman jalkeen ilmoittaa tasta jasenelle. Tama esiintyy liitteessa 2 luvuissa
2.1-2.23.

16



4.2 Kayttoohjeiden suunnittelu ja toteutus

Kayttoohjeita oli tehty jasenintran ja kotisivujen kayttoa varten, mutta yllapidosta tiedonhallinnasta
puuttui kayttdohje. Sain tehtavakseni suunnitella ja toteuttaa kayttdohjeet tata varten. Opastin

myos yhdistyksien henkilostoa ja jasenia web-portaalin kaytossa.

4.2.1 Jasenintran ohje

Jasenintran kaytosta oli tehty jo yksi ohje, mutta intran ymparisto oli muuttunut syksyn aikana

joten ohje piti paivittaa. Aloitin jasenintra-ohjeen paivittamisen 2013 lokakuun lopulla.

Tutustuin vanhaan ohjeeseen ja otin siita mallia paivitettdvaan ohjeeseen. Kerasin jasen-intran
tarkeimmat ominaisuudet listaamalla jasenintran ominaisuuslinkit. Taman jalkeen aloin selittaa
jokaisen kohdan toimintaa ja kayttda ohjeeseen. Kohderyhma oli kaikenikaiset kayttajat joten
minun piti tehdd ohjeista helposti ymmarrettavat. Yksityiskohtien kuvaaminen oli tarkeaa.
Tallentamistoiminnon kayton muistuttaminen oli yksi perusominaisuuksista, mité piti muistuttaa
kayttajalle. Jos kayttaja ei muistaisi kayttaa tallenna -painiketta, niin lisatty informaatio ei katoaisi.
Koska intra on suunniteltu, niin ettei selaimen nuolipainikkeita tarvitse kayttaa. Tasta asiasta
minun piti myos muistuttaa kayttajia. Vaarin likkuminen intrassa saattoi aiheuttaa informaation
haviamista. Kirjautuminen ulos -ominaisuus oli kaytossa myos, mista oli hyva muistuttaa kayttajia.
Jos jasenintrasta ei kirjautunut ulos, niin vaarana oli etta, jokin toinen taho paasisi intraa ja

muuttamaan sen tietoja. Taman takia intran sulkeminen oli hyva muistaa tehda oikein.

Paivitin ohjeessa olevat kuvat. Kuvien ottamiseen kaytin tietokoneessa olevaa Printscreen-
ominaisuutta. Talla ominaisuudella koneen naytosta sai otettua kuvan ja se menee liitettavien
listalle. Aluksi liitin kuvat Paint-ohjelman ympéristédn, mutta koska ohjelma on hieman kompeld ja
aikaa vieva niin paadyin kayttamaan GIMP-kuvankasittelyohjelmaa. GIMP on ilmainen
kuvankasittelyohjelmisto, jonka saa ladattua netistd. GIMP-ohjelmassa on paremmat
ominaisuudet kuin Paint-ohjelmassa ja sujuvasti kaytettdvissa. Nain sain kuvat kasiteltya
nopeammin ja lisésin ne ohjeeseen. Tama esiintyy litteessé 2 luvuissa 2.1-2.23. (Merilainen.
2013a.)
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4.2.2 Yllapidon ohje

Aloitin ohjeen suunnittelun marraskuun lopulla ja viimeistelin alkukevaasta. Yllapito-toimenpiteet
pysty jakamaan kahteen osaan. Ensimmainen osio oli web-portaalin tiedonhallinta ja toinen osa
kohdistui kotisivujen yllapitoon. Koska tiedonhallinta -osion kaytto oli vaikeaa iiman minkaanlaista
ohjeistusta, joten Erakavijat tarvitsivat kipeasti kayttoohjetta. Tekemisen aloitin listaamalla kaikki
tiedonhallinnan  ominaisuudet, linkkeja hyvaksi  kayttaen. Taman jalkeen kirjoitin
yksityiskohtaisesti kaikista toiminnoista. Ohjeesta piti tulla niin ymmarrettava, etta sita ymmartaisi

my0s ensikertalainen.

Tassakin ohjeessa ei riittanyt, ettd kirjoittaisin ohjeet vain tekstina, vaan minun piti lisata
ominaisuuksista kuvia. Tahankin kaytin uudestaan tietokoneen Printscreen-ominaisuutta. Liitin
kuvat GIMP-ymparistdon, muokkasin kuvat sopiviksi ja lisdsin ne ohjeeseen. Kuvat lisasivat
paljon informaatiota tiedonhallinnan kéytdsta ja toiminnasta. Tama esiintyy litteessa 3 luvuissa
3.1-3.12.

4.2.3 Pikaopas

Kun olin tekemassa ohjetta web-portaalin tiedonhallintaa varten, ilmaantui tarvetta pikaohjeelle.
Erakavijoiden yhdistyksen henkilosto tarvitsi ohjeistusta tiedotuspalvelua varten. Tiedotuspalvelun
avulla yhdistyksen henkilosto voi ottaa yhteytta jaseneen sahkopostilla tai tekstiviestilla.
Tiedotuspalvelu kayttaa yhdistyksen jasenrekisterin tietoja hyvakseen. Yllapitava voi valita
yksittaisen henkilon tai ryhman, jolle hanen pitaa lahettaa viestia. Listasin tiedotuspalvelun
tarkeimmat ominaisuudet ja selitin ne mahdollisimman lyhyesti ohjeeseen. Tassakin oli tarkoitus,
etté ohjeesta tuli helposti ymmarrettava. Sain selittdad miten tiedotuspalvelu toimii, miten valitaan

kohdehenkil6 tai ryhma ja miten lahetetaan sahkoposti tai tekstiviesti.

Ulkopuoliselle  henkildlle [ahettdminen ei viela toimi oikein. Ulkopuoliselle henkildlle
viestinlahettaminen tarkoittaisi, ettd henkilon tiedot pitaisi merkitd poistettujen listalle ensiksi.
Valita oikea ryhméa. Nain ulkopuolinen henkild saadaan lisatty lahetettavien listaan. Tama esiintyy

liitteessa 4 luvuissa 4.1-4.3.
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4.3 Koulutustilaisuudet

Mitaan tilaisuuksia ei ollut viela jarjestetty web-portaalin kaytosta. Taman johdosta Erakavijoiden-
yhdistyksen puheenjohtajan kanssa paatettiin pitaa marraskuulla tilaisuus, missa opetettaisiin

jasenintran tilaston tayttoa ja tarvittaessa tammikuulla toisen kerran.

4.3.1 Syksyn tilaisuus

Tein varauksen luokkahuoneesta Braincenter-rakennuksesta. Tilaisuus jarjestettiin marraskuun
lopulla. Tilaisuuden paavetaja oli Erakavijoiden puheenjohtaja ja mina toimin avustajana ongelma

tilanteissa. Tilaisuutta varte oli tarked saada paivitettya jasenintran ohje.

Ensiksi  kokoonnuttiin  IT-parkin  tiloihin, mistd  siirryttin ~ Braincenter-rakennuksen
luokkahuoneeseen. Koska koneet tarvitsivat kayttajanimen ja salasanan, niin koululla oli tarjota
vieras kayttajatunnukset. Koska koneisiin ei oltu asennettu muita selaimia, niin kaytimme
Windowsin omaa selainta Internet Exploreria. Itse kaytin  koululta saamaani
kannettavatietokonetta. Opastimme kaikkia, kuinka kirjautua koneille. Tdma vei aikansa, koska
jokainen kayttaja oli uusi kayttaja ja jarjestelma loi kirjautumistiedot. Taman jalkeen kayttajien piti

loytaa selain ja sen jalkeen loytaa yhdistyksen kotisivut.

Aloitimme tarkastelun Erakavididen kotisivulta ja siirryimme Jasen-intran kirjautumis ikkunaan.
Kirjautuminen aiheutti ongelmia, koska jotkut kirjautuivat ensimmaista kertaa ja tama aiheutti
sekaannusta kayttajanimen ja salasanan kirjoittamisessa. Jotkin olivat kirjautuneet jasenintraa ja
muuttaneet salasanansa ja eivat enaa muistaneet sita. Tassakin iimaantui muuttamia kayttajia,
joilla on sama kayttajanimi ja jarjestelma paasti vain yhden sisaan. Tassa vaiheessa minun piti
kirjautua yllapitoon ja kdyda muuttamassa jasenintran tietoja. Nollasin tarvittavat salasanat ja

muutin kayttajanimet.

19



Kun kaikki olivat kirjautuneet sisaan, niin siirryimme tilastoihin, missa jasen voi merkita suorituksia
koskien tapahtumia ja yhdistyksen riistaelaimia. Kavimme lapi, miten merkitaan eri suorituksia ja
miten jarjestelma reagoi merkintoihin. Tassakin osiossa tallenna-painikkeen kaytto oli tarkeaa.
Muuten jasenintra ei tallenna tietoja ja ne eivat tallentuneet web-portaalin tiedonhallintaa.
Tallentaminen oli hyva tehda myos, ennen kuin siirtyi toiselle sivustolle. Tilastoikkunassa ei ollut
ominaisuutta joka tallentaisi kaikki tiedot automaattisesti. Merkintojen laittaminen ei aiheuttanut

paljon sekaannusta, mutta Riistaelaimista Vareslinnut olivat erilaiset.

Toisissa yhdesta elaimesta sai pisteen, mutta Vareslinnuissa piti merkita 1 kun oli metsastanyt 10
vareslintua. Jos elain kohtaan merkitsi 10, niin jarjestelma laski pisteet, mutta saantojen mukaan
tulos oli virheellinen. Metsastettyjen vareslintujen maara piti jakaa itse kymmenella ja merkita
tulos tilastoihin, mutta jarjestelma ei ymmarra desimaalilukuja, joten tasaluvut vain kelpasivat.

Tama aiheutti sekaannusta kayttajissa ja moni merkitsi lintujen lukumaaran.

Tilastokortin jalkeen tutustuimme jasenen yhteistietojen merkintaan ja salasanan vaihtoon.
Tassakin vaikutti paljon Tallenna tiedot-painike. Kayttajanimen, salasanan ja yhteystiedot jasen-
intra otti web-portaalin jasenrekisteristad, mutta jasen pystyi muuttamaan néita tietoja. Salasanan
vaihdon jalkeen jasenet testasivat, paasevatko he kirjautumaan jasenintraan uudestaan. Joillakin
jasenilla kavi, ettei he paasseet kirjautumaan uudestaan, joten kavin nollaamassa salasanan.
Taman jalkeen salasanan vaihto piti tehda uudestaan. Opastin jasenia tarpeen vaatiessa
tilaisuuden aikana. Jasenet, jotka olivat tulleet myohassa tilaisuuteen, niin heidan kanssaan

kavimme lapi tilaisuuden alkuvaiheet.
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4.3.2 Kevaan tilaisuus

Kevaan tilaisuus pidettiin tammikuussa. Koska Erakavijoiden yhdistyksen vuosikatsaus oli lahella,
niin pidettiin jasenille tilastojen taydennystilaisuus. Varasin Braincenter-rakennuksesta saman

luokkahuoneen kuin syksylla.

Tilaisuuspaivana kokoonnuttiin aluksi taas IT-parkin tiloihin ja kun porukka oli koossa, niin
siiryimme  Braincenter-rakennuksen luokkatilaan. Tilaisuuden vetajana toimi edelleen
Erakavijoiden puheenjohtaja ja itse toimin avustajana. Tilaisuuden alussa autoin jasenia
kirjautumaan koneelle ja kun jasenet olivat paasseet Erakavijoiden kotisivulle, niin kirjauduimme
Jasenintraan. Kirjautumisen jalkeen aloimme opastaa jasenié tilastotikkunan taytéssa. Suurempia
ongelmia ei iimaantunut jasenintran kaytdssa ja pienetkin ongelmat tuli ratkaistua. Lajeista
Varenlinnut viela aiheuttivat hdmmennysta. Pistemaarista tuli puhetta, mutta ne olivat yhdistyksen
paattamia, joten niita ei voitu muuttaa. Tilaisuuksien aikana kirjasin vastaan tulevat ongelmat ja

jatkokehitysmahdollisuudet.
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5 INTRANET-JARJESTELMAN TESTAUS

Aloitin testaussuunnitelma pohjan suunnittelun tammikuussa. Tarkoitus oli suunnitella pohja, mita
voi kayttaa kaikkien web-portaalin kohtien testaamiseen. Kavin katselemassa muutamia malleja,
mita oli kaytetty testauksissa pohjina. Mallit olivat kooltaan suurista monisivuisista vain pieniin

yksisivuisiin.
5.1 Testaussuunnitelman pohjan toteutus

Ensimmaiseen testisuunnitelmaan suunnittelin pohjarakennetta ja siina tarvittavia kohtia. Listasin
mielestani tarvittavat otsikot ja vahitellen karsin niista vahemmat kuvaavat tai samanlaiset pois.
Tein ruudukon pohjaan ja siirsin otsikot siihen. Tama muutit testisuunnitelma pohjan ulkoasua
enemman lomake muotoon. Testin pystyisi toistamaan samaan lomakkeeseen. Testin tulokset

kirjattaisiin paivayksen mukaan lomakkeen loppuun.

Otsikoissa paadyin seuraaviin: Aikavali, Aihe, Kohde, Tavoite, Suunnitelma, Tulokset ja Liitteet.

Aikavali

Aikavali kertoo, missa valissa testi on tehty ja toistettu.

Aihe

Aihe kertoo testin otsikon.

Kohde

Kohde kertoo, mihin kohteeseen web-portaalia testi tehdaan.

Tavoite

Tavoite kertoo, mita testilla yritetdén saada selville.
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Suunnitelma

Suunnitelma kertoo, miten testissa edetaan kohta kohdalta.

Tulokset

Tulokset kertoo testista saadut tulokset kohteelle.

Liitteet

Liitteet kertoo, mista [0ytyy muita testia koskevia tiedostoja, kuten raportteja.

Testisuunnitelma pohja. Tama esiintyy liitteessa 1 luvussa 1.1.
5.2 Testaaminen

Web-portaaliin tutustumisen aloitin jo syksylla, kun toimin jarjestelman yllapitajana. Aloitin testien
suunnittelun loppusyksysta ja testaamisen toteutin seuraava kevaana. Sain lisaksi testauslistan,
minka perusteella tein testit. Yllapitaja tehtaviin kuului paivittda jasenrekisteria, lahettaa viesteja
kayttaen yllapidon tiedotuspalvelua ja auttaa ongelma tilanteissa. Tein muutamia muutoksia myos

kotisivuihin.
5.2.1 Web portaalin yllapito

Samalla kun tein paivityksida web-porttaaliin, niin testasin sen toimintaa. Jasenrekisterin
paivittamiseen, kuului uuden jasenen lisaaminen, jasenen tietojen muuttaminen ja tietojen
poistaminen, kun jasen erosi. Paivityksen aikana ei tullut vastaan suuria ongelmia ja virheet joita

ilmeni olivat minun tekemia. Virheet olivat kuitenkin korjattavissa nopeasti.

Jasenen lisdaminen

Uuden jasenen lisd@minen onnistui hyvin. Jarjestelma vaati jasenen etunimen ja sukunimen.
Salasana generoitui automaattisesti, mutta kayttaja nimi piti itse kirjoittaa saatujen ohjeiden
mukaan. Tassa tuli vastaan ensimmainen ongelma. Koska jasenrekisteri ei tarkista
automaattisesti, onko rekisterissd samaa kayttajanimea. Yllapitajan pitaad tarkistaa tama itse,
kayttaen selaimen toimintoja hyvéksi tai muita ohjelmia. Jos rekisterissa oli sama kayttajanimi,
niin vain aakkosissa ensimmainen jasen pystyi kayttamaan sita. Tassé tapauksessa, jos jasen
kirjautui jarjestelmaan ja eika vaihtanut salasanaa niin aakkosissa seuraava pystyi kirjautumaan

my0s ensimmaisen jasenen kayttajanimella, mutta tiedot olisivat jasenintrassa virheelliset.
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Jos ensimmainen jasen muutti salasanan, niin toinen ei pystynyt kirjautuu jasenintraan. Taméa
pystyi korjaamaan sitten, etta aakkosissa seuraavalle jasenelle vaihdetaan toinen kayttajanimi.

Nyt kummallakin jasenella on oma jasenintra tili, minne kirjautua.

Tietojen paivittaminen jasenelle oli vaivatonta. Valittiin oikea jasen ja muutettiin tarvittavat tiedot.
Taman jalkeen piti painaa Tallenna tiedot-painiketta. Taman jalkeen tiedot paivittyivat
jasenrekisteriin. Jasenen poistamisessa ei ollut mitaan vaikeuksia. Jasenen pystyi poistamaan
ruksaamalla jasenen rivi ja painamalla poista jasen-painiketta. Jasen siirtyi poistettujen listalle,
minka pystyi palauttamaan sieltd tarpeen vaatiessa. Tallenna tiedot-toiminnon jalkeen tiedot

katosivat muista tiedonhallinta osioista.

Tiedotuspalvelun kaytto

Toisena toimenpiteend oli tiedotuspalvelun kayttd. Yleensé puheenjohtaja lahetti viestia, etta
jasenille pitaisi ilmoittaa asioita yhdistyksen tapahtumista. Tiedotuspalvelulla voi erikseen lahettaa
sahkoposteja ja tekstiviesteja jasenrekisterissa kirjatuille jasenille. Tiedotuspalvelu vaatii, etta
jasenrekisterissa on jasenen sahkoposti osoite tai matkapuhelimen numero. Muuten viesti
lahettaminen ei ole mahdollista. Sahkoposti kayttaa Clickatell-yrityksen tekstiviestipalvelua ja

sahkoposti kayttaa palvelimen omaa lahetysta.

Sahkopostin 1ahettdminen ei aiheuttanut ongelmia. Postin lahetys onnistui ja tiedotuspalvelu antoi
loppuraportin. Loppuraportista naki, mitka lahetyksen onnistui ja mitka epaonnistui. Ongelmia ilmekin,
kun yritin lahettdd tekstiviestia. Tiedotuspalvelu kayttaa erillistda Clickatell-tekstiviestipalvelua
tekstiviestien lahettamiseen. Kaikista lahetyista viesteista tuli takaisin negatiivinen raportti. Tama
aiheutti paavaivaa pitkaksi aikaa, koska mistaan ei nakynyt mitka sahkopostit olivat menneet perille.
[Imoitin tasta tyonvalvojalle ja paaohjelmoijalle. Ongelman aiheutti, ettei Clickatell lahettanyt mitaan
tietoja takaisin palvelimelle lahetyksien onnistumisesta. Oletuksena palvelin antoi negatiivisen
raportin. Kun kevaan puolella uudempi koodaaja alkoi selvittaa tatd ongelmaa, niin asia selvisi. Han

kirjautui Clickatell-tunnuksilla jarjestelmaan ja Ioysi lahetysraportit.
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Kotisivupaivitys
Kolmantena toimenpiteend oli kotisivujen korjaaminen. Kotisivujen tekijdilla olivat tullut virheita
kotisivuja tehdessa. Minun piti siirtdd aineisto oikealle sivulle. Jotkin aineistot olivat vaarassa

muodossa, joten ne piti muuttaa sivun oikeaa muotoon. Kotisivujen ohjeiden kaytdssa oli ongelmia.

Aineistoa tehtaessa sijoitussivu oli valittu vaarin ja sen takia teksti oli iimestynyt vaaralle sivulle. Teksti
piti vain kopioida ja luoda alisivu, mihin teksti kopioitiin. Aineiston vaara formaatti johtui siita, etta
teksti oli kopioitu Office Word-documentista suoraa. Koska nettisivun tekstinmuokkausohjelma ei tue
Word-documentin muotoiluita, niin aineistosivulla teksti oli sijoittunut vaarin. Kopioin tekstin ja lisasin
aineistosivulle ruudukon, mihin sitten sijoitin tekstin. Ruudukon avulla tekstin sai sijoitettu aineisto
sivulle oikein. Ohjeongelmasta lahetin viestid paaohjelmoijalle ja ehdotin yhteen sijoittamista ja

parempaa otsikointia ohjeille.

5.2.2 Testauslista

Sain kevaalld testilistan, miké pohjalta tein lopulliset testit. Testilistaan kuului jasenrekisteri,
seuran riistalajit, seuran suoritukset, seuran alueet, seuran tiedot, tiedotuspalvelu, tilastot ja

laskutus

Jasenrekisteri

Jasenrekisterissa testattiin lisaamalla kaksi testijasenta jasenrekisteriin. Kummallakin on sama
kayttajanimi. Tarkistetaan miten salasana generoituu testijasenille ja kayttajanimet, vaikuttaa
jarjestelmaan toimintaan. Huomioidaan, miten nama merkinnat tallentuvat tilastoihin ja

tarkistetaan merkintojen vaikutus jarjestelmaa ja jasenintraan.

Tulos:

Testi jasenen lisddminen onnistui ja salasana generoitui automaattisesti, mutta kayttaja nimi pitaa
tehda itse. Jos kayttajanimi oli samanlainen, niin aakkosissa ensimmainen pystyi kayttamaan sita.
Jos salasanat olivat samat nailla kayttdjilla, niin kummatkin pystyivat kirjautumaan jasenintraan
samalle tilille. Kun toisen kayttajanimen muutti toisenlaiseksi, niin taman jalkeen ongelma katosi.
Tilastotietojen lisd@minen tallentui tiedonhallintaosioon ja tiedot olivat katsottavissa tilastoista. Jos
jasenen poisti, niin tiedot poistuivat poiston yhteydessa tiedonhallintaosioista. Poiston jalkeen

jasen oli poistettujen listalla. Poistettujen listalta tiedot pystyi poistamaan vain ohjelmoija.
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Seuran riistalajit
Seuran riistalajeja testattiin luomalla testiriita, testiriistalle luodaan laji ja lajille annetaan pistearvo.
Taman jalkeen tarkistettin, miten lisatty testiriita nakyi jasenintrassa ja muissa

tiedonhallintaosioissa.

Tulos:

Testiriistan ja lajin lisdys onnistui. Kaytin omaa tunnusta ja kirjauduin jasenintraan. Testiriista
nakyi tilastossa ja siihen pystyi tekemaan merkint6ja. Merkinnat tallentuivat tallentamisen jalkeen
tilastoihin, mistd ne oli katsottavissa. Testiriistan pystyi laittamaan pois nékyvista ja tiedot

katosivat intrasta ja tilastoista.

Seuran suoritukset

Seuran suorituksia tuli testattu, kun muutettiin yhden suorituksen pistemaaraa.

Tulos:

Tiedot tallentuivat jarjestelmaan.

Seuran alueet

Seuran alueisiin testattiin lisddmalla testi alue ja tarkistamalla, tulevatko merkinnat nakyviin.

Tulos:

Aluksi tuli pieni ongelma. Lisaamisessa tapahtui virhe, jonka aiheutti selaimen
siirtymispainikkeiden kayttd. Tein lisa@misen uudestaan, se onnistui ja alueen sai merkittya
nakyviin. Alue oli nahtavissa tilastoissa ja se ilmestyi jasenintraakin. Suoritusten lisaaminen
onnistui alueelle ja mitka tulivat nakyviin tilastoihin. Lopuksi pois merkitseminen onnistui ja se

poistui jarjestelman tilastoista.

Seuran tiedot

Seuran tiedon lisdaminen testattiin samaan aikaan, kun Erakavijat kayttivat laskutusta.
Tulos:

Seuran tietoihin lisattiin tilinnumero, mitd Erakavijat kayttivat laskutuksessa. Tilinumero tallentui

seuran tietoihin ja ilmestyi laskuun.
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Tiedotuspalvelu

Tiedotuspalvelun tuli testattua aina, kun piti [ahettaa viestia sahkopostia ja tekstiviesteja.

Tulos:

Sahkopostin 1ahettdminen ei aiheuttanut hankaluuksia ja vain sahkdpostiosoitteen puuttuminen
antoi virheilmoituksen. Tekstiviestin lahettamisessa taas oli ongelmia, joka kaytti Clickatell-
tekstiviestipalvelua. Jokaisen lahetyksen jalkeen tuli virheilmoitus kaikista numeroista. Aluksi ei
tiedetty, mista virhe tuli mutta myohemmin selvisi, etta serveri ja tekstiviestipalvelu eivat
kommunikoineet toisilleen. Clickatell ei lahettanyt mitaan tieto, oliko lahetykset epaonnistuneet.
Kevaan puolelle, kun uusi koodaaja tutki asiaa, niin han kirjautui Clickatell-tilille. Sielta han 10ysi
raportit kaikista |ahetetyistd tekstiviesteista. Naiden avulla selvisi, mitkd viestit olivat
epaonnistuneet. Tama saattoi johtua siita, ettei Clickatell ja suomen operaattorit jarjestelméat

ymmarra toisiaan.

Hieman vaikeuksia aiheutti jommankumman viestin lahettaminen ulkopuoliselle henkildlle, joka ei
ollut listalla. Kun halusi lahettaa viestia jollekin ryhmalle, niin tarvitsi ruksata ryhma. Jos halusi
lisata listaan ulkopuolisen henkilon, niin se piti tehda erikseen. Henkilo piti lisatéa ulkopuoliset
ryhmaan kirjoittamalla etunimi, sukunimi ja sahkopostiosoite tai puhelinnumero. Sen jalkeen
ruksataan haluttu ryhma lisatylle henkilolle. Nain henkilon saa lisattya lahetettyjen listalle. Tama

ei ollut yksinkertainen ja haluttu toiminto, joten talle haetaan yksinkertaisempaa tapaa.

Tilastot

Tilastot toiminta ja testaaminen oli aina lasna, kun muitakin toimintoja testattiin.

Tulos:

Tilasto toimi hyvin. Kaikki tiedot, mitka laitettin muihin tiedonhallinnan kohtiin, tulostui myos
tilastoihin. Jasenien jasenintra merkinnat myos tallentuivat tilastoihin. Nakyvyyden kanssa oli
hieman vaikeuksia. Tahan vaikutti, mitd selainta kaytti. Tilaston otsikot eivat aina olleet

samannakoiset.
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Laskutus

Laskutus tuli testattu, kun Erakavijoiden vuoden 2014 jasenlaskut |ahettiin.

Tulos:

Laskutuksen aikana piti yhdistyksen tietoihin lisata muutamia tietoja laskutusta varten, mika
onnistui. Jasenlaskun suuruudet piti tarkistaa, mutta se oli helppoa valmiista listata. Jasen ryhma
piti korjata joistakin kohdista. Tietojen tallentamisessa oli vield jotakin vikaa. Laskujen lahetys
onnistui ja vain kahdella laskulla oli virheellinen viitenumero mutta se korjattiin. Muuten laskutus

jarjestelma toimi hyvin.

5.3 Kayttajakohtainen palaute

Samaan aikaan, kun tein opinnaytety6tani niin sain listan muutosehdotuksia ja toiveita, kuinka
jarjestelma@a pitdd@ korjata. Ehdotuksia tuli johtokunnalta kuin kayttajiltd. Néaistd muutamat

muutokset on tehty, odottavat tai niista on luovuttu. (Raiha 2013.)

Varis- ja limakivaariammunnat

Muutetaan siten, etta kun ilmakivaariammuntoja tulee 4, niin saa yhden pisteen, eli 4=1, 5=1;
6=1, 7=1, 8=2. 9=2 jne. Sama periaate, varikselle. Eli jasen ilmoittaa todellisen méaaran.

On huomioitava, mita jasenet ovat ilmoittaneet, etteivat meneta pisteita.

Ongelma oli, ettei jarjestelmad ymmarra desimaalilukuja. Muutoksen tekeminen osoittautui liian

suureksi vain yhden kohdan muuttamiseksi. Jasenille yritetaan selittda miten tdma kohta toimii.

Kayttajatunnus

Paallekkaisia kayttajatunnuksia

Ehdotan 4 kirjainta etunimesté ja neljasta sukunimesta. Toimii varmasti.

Kayttajatunnuksia  varten  suunnitellaan  generoitumisominaisuutta, mikéd  helpottaisi

kayttajatunnusten luomista.
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Kunniajasenet

Heilta ei perita lainkaan maksua. Tama pitaa huomioida jarjestelmassa. Meneeko laskua

lainkaan, vai meneeko sahkoposti, jossa on summana 0 euroa.

Muutos odottaa kasittely ja laskutuksessa muutos pitaa ottaa huomioon, ja tehda viela

manuaalisesti.

Tekstiviestien lahetys jasenille

Jotkin jasenet eivat ole saaneet tekstiviesteja. Tekstiviestit ovat, pysahtynee Clinkatel-

jarjestelman puskuriin tai epaonnistuneet.

Tahan ei ole l0ytynyt ratkaisua viela. Naille jasenille pitaa erikseen lahettad viestit. Tassa auttaa
Clinkatelin-raportti, mistd nakyy epaonnistuneet lahetykset. Nain saadaan selville ongelma

puhelinnumerot.

Virheellisen ilmoituksen poiston jattama lukema

Tama on lahinna kauneusvirhe, mutta jos sen saa pois, niin hyva on.

Tama muutos on suunnitteilla.

Pistekortista paasivulle

Voiko jarjestelman tehda niin, etta pistekortin sulkeminen johtaa paasivulle.

Muutos on suunnitteella.
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Tekstiviesti virheilmoitukset

On selvitettava, miksi tulee virheilmoituksia tekstiviesteistd. Samoin on varmistettava se, etta

voimme luottaa siihen, etta sahkopostit menevat perille.

Tiedotuspalvelun tekstiviesti 1ahetys antaa virheellisen tiedon, koska tiedostuspalvelu ja Clickatell

eivat kommunikoi. lImoitus otetaan pois kaytosta.

Pistekortin kohta muut

Vaihdetaan kahdesta yhteen pisteeseen, niin silloin voi vapaasti sopia, minka@ verran pisteita

jaetaan.

Muutos on tehty.

Keskustelualue kirjautumisen takana

Onko kovin vaikeaa saada vain Raahen Erankavijat ry:n jasenille kirjautumisen taakse

keskustelualuetta, jossa voisi kayda seuran asioihin liittyvia keskusteluita.

Muutos on suunnitteilla.

Uutisotsikoita lisaa nakyviin

Jasenen on paastava selaamaan myos vanhoja uutisia nettisivuilla.’

Muutos on suunnitteilla.

Yllapitajan-opaskirja

Tata kaivataan, jotta paésee opettelemaan toista puolta.

Yll&pitajan ohjekirja on tehty.
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Jasenintran-opaskirja paivitys

Jasenintran ulkoasu on muuttunut. Opaskirja vaatii paivitysta.

Opaskirja on paivitetty.

Sahkoinen kartta

Raahen Erankavijoiden nettisivulla olevat kartat on tehty padosin siten, ettd on otettu
paperikartta, jolle on piirretty rajat ja sen jalkeen se on skannattu. On hankalaa muutella rajoja.
Voisiko ottaa netista kartan ja piirtaa siihen séhkoisesti rajat. Tama pitéisi tehda siten, ettei se

vaadi mitaan erikoisohjelmia.

Muutos on suunnitteilla.

Logon tarkistaminen (leimasin)

Yritin teettad seuralle leimasimeen uuden logon, mutta se ei kuulemma onnistunut. Pitaa
tarkistaa, logo l0ytyy sellaisessa muodossa, etta siitd saa myos leimasimen kaiverrettua. Taman

ehtii ensi vuoden puolella.

Muutos on suunnitteilla.

Ajankohtainen muuttaminen nettisivuille

Edelleenkaan ajankohtaisen lisaaminen ei onnistu samoin, kuin uutisen lisaaminen.

Muutos on suunnitteilla.
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Jasenintran yhteystiedot

Halutaan, ettd jasenen yhteystiedot nakyisivat tilastot ikkunassa myés. Samalla kun jasen
tarkistaa tilastoja, niin han nakee yhteystiedot. Jos tiedot olisivat vaarat, han voisi muuttaa niita

yhteystiedot ikkunassa.

Muutos on suunnitteilla.

Jasenrekisterin otsikot

Jasenrekisterin otsikoinnille halutaan suodatus ominaisuus. Taman avulla tiedot voidaan jarjestaa

haluttuun jarjestykseen.

Muutos on suunnitteilla.

Laskutuksen viitenumero

Laskutuksen viitenumeroon halutaan lisda ominaisuuksia. Halutaan, etta viitenumeroon lisataan

automaattisesti vaikka jasennumero tai jokin muu numero.

Muutos on suunnitteilla.

Vaara logo laskussa

Laskussa yhdistyksen logo on ollut vaarin.

Korjaus on tekeilla.
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6 JATKOKEHITYSMAHDOLLISUUDET

Muutos ehdotuksia on tullut paljon. Omasta mielestani jotkin muutos ehdotukset ovat tarpeellisia,

etta jarjestelmasta saadaan paremmin toimiva.

Ulkoasu

Painikkeet ovat paallekkain. Taman voisi muuttaa, ettd painikkeet olivat vierekkain. Tassa on

vaarana, etta painaa Palaa-painiketta vaikka halusi painaa Tallenna-painiketta.

Jasenrekisteri

Jasenrekisterin toimivuus on hyva, mutta kayttajanimen tekeminen pitaa tehda automaattiseksi.
Kayttajanimen manuaalinen tarkistaminen tulee tyolaaksi, jos 13 eri yhdistyksella on
kayttajanimia.

Tiedotuspalvelu: tekstiviestit

Tekstiviestien lahettamiseen pitaa 16ytdd toinen ratkaisu. Tekstiviestien lahettdminen tulee
tyoladaksi jos lahetykset pitda tarkistaa Clickatell-raportista. Tekstiviestipalvelun vaihtaminen
toisenlaiseksi tai muu vaihtoehto.

Tiedotuspalvelu: ulkopuolinen henkilo.

Viestin lahettaminen ulkopuoliselle jasenelle pitaa tehda helpommaksi. Viestin lahettamisen voisi

jakaa eri vaiheisiin sivujen avulla.

Yhteystiedot

Jasenen yhteystietojen nakyminen tilasto ikkunassa ei ole huono idea. Jasen voisi varmistaa
samalla kun tekee merkintoja tilastoihin ,etta on oikeassa tilissa.
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7 YHTEENVETO

Web-portaalin testaaminen onnistui ja tyo tuli valmiiksi. Jarjestelman toiminta ja ongelmat tulivat
tutuiksi kayton aikana. Lopulliselle testaamiselle selvisi vimeiset ongelmat ja kehitysta vaativat
ominaisuudet. Uudet ohjeet tullaan sijoittamaan yllapitosivulle, kuin edelliset ohjeet PDF-
muodossa. Tassa lahtien muutoksia jarjestelmaan tekevat IT-parkin ohjelmoijat ja yhdistyksen

yllapitajat.

Projektin aikana taman tietokantajarjestelman tutkiminen ja kayttd oli mielenkiintoista.
Jarjestelmalle on suuri kayttajakunta, kuten yllapidon henkildokunta, seka yhdistyksen jasenet.
Tutustuin tyon ohessa my0s naihin ihmisiin. Jarjestelmaa minun piti katsoa monenlaisten
ihmisten silmin ja eri nakokulmasta. Testaamista varten sain suunnitella pohjan ja tehda
testaukset, joka olivat mielenkiintoista. Projektin tekeminen onnistui hyvin ja lopputulokseen olen

tyytyvainen.
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Kirjautuminen Yllapitoon ja kotisivu

Kirjautuminen

Kirjoita tietdmasi yllapito sivuston osoite selaimen osoitekentdan ja paina Enter
Selaimen ilmestyy ikkuna missa kysytaan yllapito sivuston kayttijatunnusta ja salasanaa.

Tilanne: Olet kirjautumassa seurasi yllapito kotisivulle.

,
Varmentaminen vaadittu ﬁ

e Palvelin | NG ~t35 yttajatunnusta ja salasanaa. Palvelimen viesti: || | NGTzNE

Kayttdjatunnus: |

Salasana:

0K ] [ Peruuta

Kuva 1. Kayttaja tunnus ja salasana kysely

1.1.1 HUOM! Yllapitajan pitaa tietaa kayttajatunnus ja salasana.

Muuten et paase kirjautumaan yllapitoon joten pida ne varmassa tallessa.
Yli&pidon kotisivu ja siséltd

Kun olet kirjoittanut oikean kayttajatunnuksen ja salasanan paaset ylapidon kotisivulle.
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Tilanne: Olet kirjautunut seurasi yllapitosivulle.

Jasenrekisteri
Seuran riistalajit
Seuran suoritukset
Seuran alueet
Seuran tiedot
Tiedotuspalvelu
Tilastaot

Laszkutus

Kuva 2. Yllapidon kotisivu

Yllapidon kotisivulla naet mita eri osia on yllapidossa. Kuva 2.

Yllapidossa voit muokata, seurasi jasenrekisteria, riistalajeja, suorituksia, alueita ja kayttaa tiedotuspalvelua

seka laskutusta.

Jasenrekisteri:

Taalta 10ytyy seurasi jasenten tiedot. Voit muokata jasenten tietoja ja lisata tai poistaa seuran jasenia.

Riistalajit:
Taalla ovat tiedot seurasi riistalajeista, mita jasenet voivat metsastaa. Voit muokata seuran riista tietoja. Lisata

ja poistaa lajityyppeja tai lajeja.
Suoritukset:
Taalla 1oytyy lista mita jasenet voivat suorittaa ja ansaita pisteitd. Voit muokata tai lisaté suorituksia ja muuttaa

pistemaaria.

Alueet:
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Taalla ovat tiedot seurasi alueista, missa jasenet voit metsastaa. Voit muokata tai lisata alueita.

Tiedot:

Taalla [oytyvat seurasi tiedot. Voit vain paivittaa tietoja.

Tiedotuspalvelu:
Tiedotuspalvelun avulla voit lahettaa sahkoposteja tai tekstiviesteja seuran jasenille. Tiedotuspalveluun

vaikuttavat tiedot jotka ovat jasenrekisterissa.

Laskutus:
Laskutuksen avulla voit [ahettaa seurasi jasenille laskuja. Laskutukseen vaikuttavat jasenrekisterin, riistalajien,

suoritusten, alueiden ja seuran tietojen tiedot.
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2. Jasenrekisterin muokkaaminen

Tilanne: Olet jasenrekisterin ikkunan ylaosassa.

Falaa I yilapitosivulle

Muists tallentas tiedot jos halust niiden pysyvén.

Jadsenten madra:

Kuva 3. Jasenrekisterin ylaosa ja jasenlista
Jasenrekisterissa voi:

- lisata tietokenttia

- lisata ryhmia

- muokata jasenten tietoja.
- lisata uusia jasenia.

- poistaa jasenia.

- nollata jasenen salasana.

- katsella poistettujen jasenien tietoja ja palauttaa niita.

2.1 Tietokentan lisaaminen

Jos haluat lisétd tietokentdn jasenrekisteriin, pitdd sinun kirjoittaa haluamasi otsikko "Lisaa tietokenttd”
vieressa olevaan tekstikenttdd. Taman jalkeen paina "Lisaa tietokenttd” painiketta. Lopuksi muista painaa
ikkunan alaosassa "Tallenna tiedot” painiketta. Nain varmistat etta tiedot tallentuu jarjestelmaan. Jos haluat

lisata tietoa uuteen tietokenttaan, niin vain valitset oikean jasenen kohdan ja kirjoitat tekstikenttdan tarvittava

Salasana

Syntymaika  Sahképosti

tieto. Lopuksi paina aina ikkunan alaosassa olevan "Tallenna tiedot” painiketta.

LITE 2/7

Lisaa tietokentta | Uuden nir

Lisaa tistokenttd | Luden nim
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2.2 Ryhma otsikon lisadaminen

Jos jasenrekisterista puuttuu ryhma otsikko ja haluat lisata uuden otsikon niin sinun pitaa kirjoittaa haluamasi
otsikko "Lisad@ ryhma@” painikkeen vieressa olevaan tietokenttaan. Taman jalkeen paina "Lisaa ryhma”
painiketta ja lopuksi kdy painamassa ikkunan alaosassa olevaan "Tallenna tiedot” painiketta. Nain varmistat,
etta uudet tiedot tallentuvat jasenrekisteriin. Jos haluat merkitta jonkin jasenen ryhmaan, niin valitset
haluamasi jasenen ja likkaat rivilla olevaa boksia mihin tulee merkinta. Nyt tama jasen kuuluu ryhmaan. Muista
kayda painamassa ikkunan alalaidassa olevaa "Tallenna tiedot” painiketta. Varmistat etta tiedot tallentuu

jasenrekisteriin.

2.3 Jasenten tietojen muokkaaminen

Jos haluat muuttaa jonkin jasenen tietoja, niin valitset haluamasi jasenen ja valitset oikean tietokentta. Pyyhi
vanhatieto tekstikentasta ja kirjoita uusi tieto tilalle. Jos teet muutoksia useampaa tekstikenttaan niin muista
ettd tiedot eivat muutu toisiksi ennen kuin olet painanut "Tallenna tiedot” painiketta jasenrekisterin ikkunan

alaosassa. Muista tama aina kun lisaat tai muutat jasenten tietoja.

2.4 Uuden jasenen lisaaminen

Jos sinun tarvitsee lisatd uusi jasen jasenrekisteriin niin "Lisaa jasen” painikkeen vieressa on tekstikentat
johon voi kirjoittaa uuden jasenen tiedot. Tarkeimmat tiedot, mitka pitdd merkita jasenelle ovat etunimi ja
sukunimi. Kun olet merkinnyt tarvittavat tiedot pitda sinun painaa "Lisaa jasen” painiketta. Jarjestelma antaa
uudelle jasenelle jarjestys numeron ja luo kayttaja nimen. Kayttaja nimi on normaalisti ” Oletus kayttajatunnus
on sukunimen ensimmainen kirjain + etunimen kolme ensimmaista kirjainta” mutta koska paallekkaisyyksien

valttamiseksi kayttajanimi voi olla erilainen. Tassa tapauksessa yllapitajan pitaa ilmoittaa tasta jasenelle.
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Uuden kéyttdjan salasana on automaattisesti 1234 joten sitd ei tarvitse kirjoittaa. Salasana kenttd on

automaattisesti tyhja, joten yllapitaja ei tieda jasenen salasanaa.

Jotta jasenelle voi lahettaa viesti tiedotuspalvelun kautta niin jasenelld pitaa olla merkittyna puhelinnumero ja
sahkopostiosoite. Jos puhelinnumero tai sahkdpostia ei ole niin tasta pitdd ilmoittaa seuran sihteerille.

Sahkoposti kohtaa voi lisata sihteerinsahkopostin jos tassa on sovittu.

Tarvittaessa voi jasenelle merkita muutkin tiedot. Kun uusi jasen on merkitty, on jasenrekisterin alareunassa

painettava "Tallenna tiedot” painiketta, jotta tiedot tallentuvat rekisteriin.

2.5 Jasenen poistaminen

Tarvittaessa voit poistaa jasenen tai virheellisen lisayksen jasenrekisterista. Jokaisen jasenen rivin lopussa on
"Poista jasen” painike. Valitse oikea jasen ja paina tata painiketta. Jasen ei poistu kokonaan jarjestelmasta
vaan siirtyy poistettujen listalle. Listan saa nakyviin kun painat "Nayta vanhat / poistetut jasenet” painiketta.
Virheen sattuessa voi viela palauttaa jasenen. Lopuksi muista painaa jasenrekisterin ikkunan lopussa

"Tallenna tiedot” painiketta. Nain varmistat etta tekemasi muutokset paivittyvat jasenrekisteriin.

2.6 Jasenen salasanan poistaminen

Joissakin tapauksissa jasen unohtaa salasanansa ja ottaa yhteyttd yllapitoon. Yll&pitaja ei voi nahda
salasanaa jasenrekisterista. Tassa tapauksessa salasana pitaa nollata. Valitse oikea jasen ja valitse salasana
tekstikentta. Kirjoita kenttdd 1234, joka on normaali ja automaattinen salasana jasenrekisterissa. Taman
jalkeen paina jasenrekisteri ikkunan alalaidassa olevaa "Tallenna tiedot” painiketta, jotta muutoksen tallentuvat
jarjestelmaan. limoita jasenelle, ettd hénen salasana on nollattu eli se on 1234. Jasen voi kdyda intrassa

muuttamassa salasanan haluamaksensa.
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2.7 Vanhojen ja poistettujen jasenten tietojen katselu ja palautus.

| Mayta vanhat/poistetut jasenst |

| Tallenna tiedot

Kuva 4. Nayta vanhat/poistetut jasenet ja Tallenna tiedot painike.

Kun haluat katsella vanhoja vai poistettuja jasenia niin 16ydat listan jasenrekisterin alaosasta kuva 4 . Saat
listan nakyviin painamalla "Nayta vanhat/poistetut jasenet” painiketta. Tarvittaessa voit palauttaa poistetuttu
jasenen painamalla "Palauta jasen painiketta”. Kun olet palauttanut jasenen muista painaa "Tallenna tiedot”

painiketta, mika 10ytyy my0s jasenrekisteri ikkunan alaosasta.
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3. Seuran riistalajien muokkaaminen

Tilanne: Olet seurasi riistalajit rekisteri ikkunassa

LIITE 2/11

pistemssran.

Tallenna tiedaot

[ Palaa Raahen Erankavijat ry yllapitosivulle

Kuva 5. Seuran riistalajit ikkuna.

Lajityypin nimi: |_'—_-'-'a Fjintyyp | | Lisaa lajityyppi
Laiin mimi: | | Anna e | Nisaickaat + | ([ Lisaalai |
Nisakhkast Linnut
Jdinis 0 Hanhi 0
Fiizami i} Tavit 0
Kettu 2 Sinisorsa 1]
Supikcira 2 Sotkat ]
Karppd 2 Telkid 0
Ik 2 Muut vesilinnut )
Masts i Pyy 0
Mgyrd 2 Riekio 0
Majava 1] Teeri 0
Metsgkauris [ Metso 0
D Villiminkd [ Sepelkyyhiy 0
Lokit 0
Varislinnut {10 kpl) 1
|:| Varis 0
|:| Fasaani 0

Rakei kerfoo mithd it listataan zeurasi filastokortizea. Nimen j§lkeinen numero kerfoo lafizta annefun

Muizts tallentss tiedot joz haluat niiden py=yvan.
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Yllapidon kotisivulla olevasta "Seuran riistalajit” linkista paaset seuran riistalajit ikkunaan.
Seuran riistalajit ikkunassa voit:

- Lisata lajityyppeja.

- Lisata lajeja.

- Valita pitka lajit nakyvat jasenintrassa.

- Antaa jokaiselle lajille oma pistemaara tai vaihtaa pistemaaria

3.1 Lajityypin lisadaminen
Tarvittaessa voit lisata uusia lajityyppeja seuran riistalaji rekisteriin. Kirjoita haluamasi lajityyppin nimi ”Anna
lajityypin nimi” tekstikenttda (kuva 5). Taman jalkeen paina "Lisaa lajityyppi” painiketta. Muista painaa tdman

jalkeen ikkunan alalaidassa olevaa "Tallenna tiedot” painiketta etta tiedot paivittyvat rekisteriin.

3.2 Lajin lisaaminen

Lajityyppeihin voidaan lisata eri eldinlajeja. Kirjoita haluamasi lajin nimi "Anna lajin nimi” kenttdan. Siten sinun
pitada valita lajityyppi tekstikentan vieressa olevasta valikosta. Jos valikossa ole sopivaa lajityyppia, niin katso
lajityypin lisa@minen edellisesta otsikosta.

Kun olet kirjoittanut nimen ja valinnut lajityypin, niin paina "Lisaa laji" painiketta. Laji iimestyy valitsemasi
lajityypin listaan. Taman jalkeen merkitse sopiva pistemaara lajin vieressa olevaan tekstikenttaan. Pistemaara

on seurakohtainen.

Jos haluat etta laji nakyy jaseintrassa niin muista ruksata lajin laatikko. Kun olet tehnyt tarvittavat muutokset ja
lisayksen, niin muista painaa ikkunan alaosassa oleva "Tallenna tiedot” painiketta. Nain varmistat etta tiedot
tallentuvat rekisteriin.

Takaisin yllapitosivulle paaset painamalla "palaa” painiketta.
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4. Seuran suoritusten muokkaaminen

Tilanne: Olet seurasi suorituksen rekisteri ikkunassa

Suorituksen nimi: |-E suantuksen nim Anna suortuksen suure || Lisaa suoritus |
|Dn ko kiytissa | Suoritus |5uure |F"i5teméiéir:'—i
| |Ampumsharj:}itu5 | kertaa | 0
| v |i|ma~:ivéis'iriammunta (4 harjoitusta = 1 piste) | 4 kert: | 1
| Kokoukset | kertaa | 0
| J |KEHE}IJ\3ET [REK, Rhy) | kertaa | 2
| # |.--n||u+n.- R Rt Tl R R I|.-.;-u-|-—\.—\. I g

Kuva6. Seuran suoritusten tiedot

Seuran suoritukset rekisteriin paaset painamalla yllapitosivulta "Seuran suoritukset linkkia” linkkia. Suoritukset
nakyvat jasenintrassa missa jasen voi merkita hanen suorituksensa.

Suoritukset ikkunassa voit:

Lisata uusia suorituksia
Maarittaa suorituksille suureen ja pistemaaran.
Ottaa ja poistaa kaytosta suorituksia

4.1 Lisaa suoritus

Voit lisatd suorituksen suoritus rekisteriin kirjoittamalla suorituksen nimen “Anna suorituksen nimi”
tekstikenttaa. Taman jalkeen sinun pitda kirjoittaa suure "Anna suorituksen suure” tekstikenttdan. Tama
maarittaa kuinka monta kertaa sinun pitaa tehda suoritus ettd saat halutun pistemaaran. Suorituksen nimessa

pitda olla maininta ehdoista. Lopuksi paina "Lisaa suoritus” painiketta.

Sen jalkeen suoritus 16ytyy suorituksen listasta ja voit merkitd suoritukselle sopivan pistemaaran sille
tarkoitetulle tekstikentélle. Pistemaarat ja suureet ovat seurakohtaisia joten varmista etta laitat oikeat arvot.

Muista lopuksi kdyda painamassa "Tallenna tiedot” painiketta, jotta lisatyt tiedot tallentuvat rekisteriin.
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Takaisin yllapito sivulle paaset painamalla "Palaa-seurasi nimi- yllapitosivulle” painiketta.
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5 Seuran alueiden muokkaaminen

Tilanne: Seuran alueet rekisteri-ikkuna.

1]
]

IAIUEEn nimi: | Anna alu

| Lis3a alue

[onko seurallal|  Mimi  |[Pisteytettsva
| W |K:}p£-5| | v

| 7 |F"yhéintéi | 7

| W Muualta |

| |55urs|n EI|IJE|

Tallenna tiedot

| Palaa Raahen Erankavijat ry yilapitosivulle

Muizts tallentas tiedot jos haluat nifden pyeyvan.

Kuva 7. Seuran alueet.

Seuran alue rekisteriin paasee painalla yllapitosivulta "Seuran alueet” linkkia. Seura alueet rekisteri-ikkunassa
voit:

Lisata seuralle alueita.

Ottaa kayttoon alueita.

Ottaa pisteytys alueista

5.3 Alueen lisdaminen

Seuran alueet rekisteriin voita lisata uusia alueita kirjoittamalla alueen nimi "Anna alueen nimi” tekstikenttaan.
Paina taman jalkeen "Lisaa alue” painiketta.

Sitten sinun pitdd ruksata alueen "Onko seuralla’ laatikko , ettd se nakyy muissa rekistereissa ja
jasenintrassa. Voit myds maarittaa ruksaamalla “Pisteytettava” laatikon. Nain alue otetaan mukaan

pisteytyksiin.
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Lopuksi muista aina kdyda painamassa ikkunan alareunassa "Tallenna tiedot” painiketta, etta lisatyt tai
muutetut tiedot paivittyvat rekisteriin. Lisattyja alueita et voi poistaa seuran alueet rekisterista mutta voit

vaikuttaa alueen nakyvyyteen ruksaamalla "Onko seuralla” laatikon.

Jos haluat poistaa jokin alueen ikkunassa niin ota yhteytta jarjestelman ohjelmoijaan.

Paaset takaisin yllapito sivulle painamalla ” Palaa-seurasi nimi- yllapitosivulle” painiketta.
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6. Seuran tietojen muokkaaminen

Tilanne: Olet seuran tiedot

|Otsikko Arvo

Sahkbposti

|Katu osoite

|F'::5ti::£-:}itE

|

|

[

[ | ]
|Ti|iI'IIJITIErE:- [

|

I

[

|Liitr§.-'mi5msﬁu (E)
|F'5ru5m aksy (€}
|T:}imints| pistermnaksu 3]

|F'is-t|:—|5ur:} suhde [

Tallenna tiedat

| Palaa - yllapitosivulle

Muizta tallentsa tiedot jos haluat nilden pyepvan.

ikkuna.

Kuva 8. Seuran yhteystiedot ikkuna.

Seurasi yhteystiedot ikkunaa paaset likkaamalla "Seuran tiedot” linkkia yllapito sivulta.

Seuran tiedot ikkunassa voit paivittaa seurasi yhteystiedoja.

Seurasi tietojen muuttaminen

Valitset vain otsikon alta oikean yhteystieto kohdan ja kirjoitat sen vieressa olevaan tekstikenttdan sopivan
arvon. Tekstikentan vieressa on valuutan merkki jos kohtaan pitd@ merkita summa.

Kun olet tehnyt merkinnat tai paivittanyt tietoja niin muista painaa lopuksi "Tallenna tiedot” painiketta. Silloin
tiedot tallentuvat ja paivittyvat muihinkin rekistereihin.

Jos haluet poistaa joitakin otsikon kohtia, niin ota yhteytta jarjestelman ohjelmoijaan.

Kun haluat takaisin yllapitosivulle paina "Palaa -seurasi nimi- yllapitosivulle " painiketta.
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7. Tiedotuspalvelu kayttaminen

Tilanne: Olet tiedostuspalvelut ikkunassa.

| Poistu |
VValitse vastaanottajat
Valittu id  Sukunimi Etunimi Puhelin S3hkdposti | Kaibeki || Ei kukaan |[

Kuva 9. Tiedotuspalvelun ikkuna ja valitse vastaanottajat.

Tiedotuspalvelun avulla voit 1ahettaa sahkoposteja tai tekstiviesteja seurasi jasenille. Tama palvelu vaatii etta
jokaiselta jasenelle on merkitty sahkoposti osoite ja matkapuhelimen numero. Muuten se viestien lahettaminen

ei onnistu.

7.1 Viestin lahettaminen

Viestin lahettaminen aloitetaan valitsemalla vastaanottajat. Viestintapalvelussa nakyy kaikki jasenet jotka on
merkitty jasenrekisteriin. Voit valita jasen yksitellen tai ryhmakohtaisesti jos jasenrekisteriin on merkitty ryhmia.
Valitsen oikeat vastaanottajat tai oikean ryhman ja rullaan hiirella tai siirryt vierityspalkilla alas. Seuraavana on
ulkopuolisen ryhman jasenen valinta.

Tilanne: Tiedotuspalvelu ikkuna alaosa ulkopuoliset ryhmien jasenet

Ulkopuoliset ryhmien jasenet

Valittu id  Sukunimi Etunimi  Puhelin Séih-:':'}p::fsti| Kailcki || Ei kukaan

Kuva 10. Ulkopuoliset ryhman jasenet.
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Ulkopuoliset ryhméan jasenet kohdassa voit vield valita muita ulkopuolisia jasenia ennen kuin lahetat viestin
kuva 10.

Jos haluat lahettaa viestin listan ulkopuoliselle henkildlle, on sinun lisattd henkilon etunimi, sukunimi ja
sahkopostiosoite tai matkapuhelinnumero lisaa riville. Taman jalkeen sinun pitdd ruksata haluttu ryhma tai
ryhmat henkilolle. Sitten sinun pitad painaa lisaa painiketta. Henkilo tallentuu Ulkopuoliset ryhman jasenet

valikkoon ja nakyy siella jos haluamasi ryhma on valittu.

Tilanne: Viestina lahettaminen. Tiedotuspalvelu ikkunan alaosa.

Lisaa |

Séhképostina | Walitse litetiedosto foteutus myohemmin) |

Tekstiviesting *

| Laheta || Poistu |

* Tehztiviestin yhieydesed kannattaa viestin pituus offaa huomicon ({160 merdds). Aike liitetddn tekstiviestized viestin alhuun.

Kuva 11. Tiedotuspalvelun ala osa.

Kun olet valinnut vastaanottajat tai ryhman niin voit siirtya tiedotuspalvelun alaosaa. kuval1. Taaltad voit
lahettdd haluamasi viestin. Sahkopostin lahettamiseksi voit kirjoittaa otsikon "Aihe” tekstikohtaa ja viestin
"Anna viestin teksti...” tekstikohtaan. Taman jalkeen ruksaat "Sahkopostina” kohdan. Jos haluat [ahettaa liite

tiedoston voit lisata sen painamalla "Valitse liitetiedosto” painiketta.

Jos haluat [ahettaa tekstiviestin niin "Aihe” kohtaa ei tarvitse kirjoittaa mitaan. "Aihe” kylla liitetaan tekstiviestin
alkuun mutta se ei ole tarpeellinen. Kirjoitat viestin "Anna viestin teksti...” kohtaan ja ruksaat "Tekstiviesting”
kohdan. Lopuksi vain painat "Laheta” painiketta.

Tiedotuspalvelu keraa tarvittavat tiedot ja lahettd@ ne. Tama voi kestdda muutaman sekunnin joten ole
karsivallinen. Lopuksi tiedotuspalvelu tulostaa ikkunaa lahetys raportin ja ilmoittaa jos viestin lahettaminen

epaonnistui jonkin jasenen kohdalla.
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Taman jalkeen voit poistua tiedotuspalvelusta painamalla "Poistu” painiketta. Taman jalkeen siirryt takaisin

seurasi yllapidon kotisivulle.
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8. Tilastot seuranta

Tilanne: Olet tilasto seuranta ikkunassa.

Rashen Erankaviiatry + @ sukunimen mukssn

Wuosi: 2013 -

| Teehaku |

Palaa "Raahen Erdankdvijdt ny” ylldpitosivulle

Kuva 12. Tilastot seuranta ikkuna.

Tilastot seuranta ikkunaa paaset painamalla yllapitosivulta "Tilastot” linkkia. Tilasto ikkunassa voit tehda vuosi
haun mista ndet jasenten merkitsemat tilastot. Tilastot seuranta jarjestelma kerad kaikkien yllapidon
rekistereiden tiedot ja yhdistad ne seuran jasenten merkitsemien tietojen kanssa. Taman jarjestelman

ominaisuuden avulla voit tehda ikkuna tulostuksen minka voit myéhemmin tulostaa paperi muotoon.

Jos haluat tehda tulostuksen, niin tarkista, ettd valikossa lukee seurasi nimi. Voit valita ettd tulos tulee
sukunimen mukaan. Seuraavasta valikosta valitse vain oikea vuosi tai ajanjakso. Kun arvot ovat oikeat niin
paina "Tee haku” painiketta. Tilasto jarjestelma tulostaa ikkunaa tilaston missa nakyy jasenet ja heidan

merkitsemat tiedot. Jos haluat palata yllapito sivulle niin likkaa "Palaa -seurasi nimi- yllapitosivulle” linkkia.
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9. Laskutus tekeminen

Tilanne: Olet laskutus ikkunan yllaosassa.

X

<
=

u

id  Sukunimi Etunimi Katuosoite Fostiosoite Hihameridi Lisdmaksu F{iistElpistEl:—tl Lisaa tietokentta | uden nim

=]

Kuva 13. Laskutus jarjestelma ja laskun tekeminen.

Laskutus ikkunaan paéset painamalla yllapito sivulla "Laskutus” linkkia.

Laskutus ikkunassa voit tehdé laskun, jonka voit lahettdd seurasi jasenille. Jarjestelma hakee ja ottaa tiedot
yllapidon muista jarjestelmisté ja jasenintrassa. Naiden tietojen pohjalta laskutus jarjestelma laskee jokaiselle
jasenelle henkilokohtaisen jasen maksun.

Laskutus ikkunassa sivun pitaa vain valita oikeat jasenet ruksaamalla jasenen laatikko. Voit ruksata tai ei
ruksata jasenet "Valittu” otsikon alla olevilla painikkeilla. Painike "X” ruksaa kaikki jasenet ja painike "0” poistaa

kaikki ruksaukset.

Jos otsikko rivilta puuttuu jotain niin voit lisata otsikoita kirjoittamalla otsikon nimen "Uuden nimi” tekstikenttaan
ja painamalla "Lisaa tietokentta” painiketta. Uusi otsikko ilmestyy listaan ja otsikon alla oleviin tekstikenttiin voit
kirjoittaa tarvittavat tiedot.Jos haluat lisata listaan viela muita henkildita, niin listan alaosassa on “Lisaa”
painike. Kirjoita tekstikenttiin uuden henkilon tiedot ja paina painiketta. Uusi henkilo iimestyy listaan. Muista

lopuksi painaa laskutus ikkunan alaosassa olevaa "Tallenna tiedot” painiketta, etta tiedot tallentuvat laskuun.
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Tilanne: Olet laskutuksen alaosassa.

@ I_I.__':__':___
iitenumero alkas esimerkiksi 1000...
Kauden alku ja loppu pdivimddrdt: 182014 3172015
Erdipdivi: 07 02 2014
Tilinumero: adsasdasd
Pisteen arvo (euroja) h

| Tallenna tiedot || Tee lasku yhteenveto |
| Palaa Raahen Erankavijat ry yllapitosivulle |

Muizts tslientas fiedot joz halust niiden py=pvaEn.

Kuva 14. Laskutuksen alaosa ja yhteenveto.

Laskutus jarjestelma ikkunan alaosassa on tekstikentat muille laskun tiedoille. Voit merkita "Viitenumero
alkaa”, "Kauden alku ja loppu paivamaara”, "Erapaiva”, "Tilinumero” ja "Pisteen arvo euroja’. Merkitse oikeat
tiedot ja paina "Tee laskun yhteenveto” painiketta. Yhteenveto tulostuu uuteen ikkunaa mista voit tarkistaa
laskun tiedot ja ulkoasun. Kun yhteenveto on tarkistettu, niin tarvitset vain lahettaa laskut. Laskutus jarjestelma
lahettaa yhteenvedon pohjalta jokaiselle jasenelle oman laskun.

Paaset takaisin yllapitosivulle painamalla "Palaa-seurasi nimi- yllapitosivulle”.

Tama esiintyy 2. litteessa 2

10. Kirjautuminen Ulos

Kun palannut yllapito sivulle niin jarjestelmasta paaset pois kun sulkemalla selaimen.
Voit varmistaa, ettei tietoja ole jaanyt selaimeen poistamalla selaimen sivuhistorian.

Sen voi tehda selaimen asetuksista,
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1.Jasenintran etusivu.

Paaset jasenintraan esimerkiksi metsastysseurasi nettisivuilta. Tama kannattaa varmistaa seurakohtaisesti.

Alla naet jasenintran aloitusnakyman.

Kayttajatunnus:

Salasana:

OHJE

"1234" on oletus salasana.

Oletus kayttdjdtunnus on sukunimen ensimmainen kirjain +
etunimen kolme ensimmaistd kirjainta.

HUOM: Kaikki pienelld ja ei valeja.

Esimerkiksi henkilén "Matti Meikildinen" oletus
kayttdjatunnus olisi "mmat”.

Lisdohjeita léydat kigauduttuasi sis3an.

HUOM: Muista vaihtaa salasanasi kijauduttuasi sisdan.

Kuva1: Jasenintran etusivu.

Kun tulet j@senintran osoitteeseen http://rrhy fi/jasenintra/login.php, niin saat taman nakyman. Jotta voit

kéyttaa jasenintraa, on sinut rekisterditava jasenrekisteriin.

Jasenintra kysyy kayttajatunnusta ja salasanaa, joita ilman et paase jasenintran kotisivulle. Kayttajatunnus on
sukunimesi ensimmainen kirjain yhdistettyna etunimesi kolmen ensimmaisen kirjaimen kanssa. Salasana on
automaattisesti 1234.

Huomioi, etta kaytat pienia kirjaimia.


http://rrhy.fi/jasenintra/login.php
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Esimerkki: Matti Meikalainen. kayttajatunnus: mmat ja salasana: 1234.
(‘9\&1.1.1 HUOM! Kirjautuminen
Al3 anna tai kerro salasanaasi kenellekaan.

Jos kirjautuminen ei onnistu tai olet unohtanut salasanasi, ota yhteytta yllapitoon.
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2. Jasenintran kotisivu

Tilanne: Olet kirjautunut sisaan

Tervetuloa kayttaja

Tilastokortin kayttdohje

TILASTOKORTTI
Muuta salasana
Muuta kayttdjatunnusta

Kirjaudu ulos

HUQM: Oletus salasana kannattaa vaihtaa heli

Kuva2: Jasenintran kotisivu.

Huom! Koska jasen-intraa viela paivitetaan niin kuvat ja tiedot eivat valttamatta pida paikkaansa mutta
tarvittavat kohdat loytyvat jasen-intran kotisivulta.

Kun kirjaudut jarjestelmaan kayttajatunnuksen ja salasanasi avulla, niin sinulle avautuu ylla olevan kuvan
mukainen sivu.

Jasenintran kotisivulla on viisi linkkia: Tilastokortti, Muuta salasana, Muuta kayttajatunnusta ja Kirjaudu ulos-
linkki. Viimeisena on kirjaudu ulos-linkki.

Tilastokortti-linkista paaset Tilastokortti-ikkunaan, missa voit ilmoittaa suorituksesi, kaadetun riistan ja tarkistaa
pisteiden maaran.

Muuta salasana -linkista paaset Salasana-ikkunaan, missa voit muuttaa salasanasi.

Muuta kayttajatunnusta -linkista paaset Muuta kayttajatunnus-ikkunaan, missa voit vaihtaa kayttajatunnuksesi.
Kirjaudu ulos-linkin avulla voit kirjautua pois jasenintrasta. N&in varmistat, ettei kukaan muu paase

kirjautumaan jasenintraan ja muuttamaan tietojasi.

<N
RN I Jaseni
K2.1.1 HUOM! Jasenintra

Muista aina kirjautua pois jasenintrasta, kun poistut koneeltasi.
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3. Ensimmainen kirjautuminen.

LIITE 3/6

Kun kirjaudut jarjestelmaan ensimaista kertaa, kannattaa sinun ensimmaiseksi vaihtaa salasanasi.

Paaset Muuta salasana-ikkunaan klikkaamalla Muuta salasana-linkkia. Vaihda sen jalkeen salasanasi. Ohjeet

l6ytyvat kohdasta 5.

4. Tilastokortti

Tilastokortti-linkista aukeaa Tilastokortti, jonka naet alapuolella olevassa kuvassa. Tilasto on jaettu kolmeen

osaan: Toimintapisteet, saalislista ja lasketut pisteet.

Taulukoista nakee my0s edelliset suoritukset.

Sivua voi rullata alaspain ikkunan oikeassa laidassa olevasta vierityspalkista.

4.1 Toimintapisteet

Tilanne: Olet Tilastokortissa kohdassa toimintapisteet.

Pistearvo Suoritukset Lukum3ara
2 Kokoukset (REK, Rhy): kertaa
2 koulutus- ja valistustilaisuudet: kertaa
2 Talkoot puoli paivas: kertaa
4 Talkoot koko pdiva: kertaa
2 Seuran kilpailut ja kokeet: kertaa
9 tqvnF?ua—Ja tuomaritehtavat puoli kertaa
paivaa:

4 tq_I.I'T'IIFSI_]EI' ja tuomaritehtavat koko kertaa
paiva:

10 l.:’_],liSIht?ErIfrah_ElI%tOHhOIta_]a,’WfAfK' kertaa
jaostojen vetajat:

2 Muiden jaostojen vetdjat: kertaa

1 viralliset ampumaharjoitukset: kertaa

1 |Imak|vaarlammunta (4 harjoitusta = 1 4 kertas
piste):

2 Muu: kertaa

5 Talkoot koiranayttely: kertaa

Kuva3. Toimintapisteet kohta

Toimintapisteet

Saatavat
pisteet

0
0
0
0
0

0

Edelliset

Lisatietoja: suoritukset

m
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Toimintapisteet kohtaan merkitaan tehdyt suoritukset. Valitse suoritus ja merkitse lukumaara Kertaa-

tekstikenttaan. Pistearvot ovat valmiina, joten et voi muuttaa pistemaaria. .
<\

ERN

N
4.2.1 HUOM! limakivaariammunta
limakivaariammunta-kohdassa ei merkitta osallistumiskertojen lukumaaraa, vaan 4 osallistumista on 1 piste.
Kun olet osallistunut iimakivaariammuntoihin 4 kertaa, merkitse numero kenttdan numeron 1. Kayttajan pitaa

itse tietaa osallistumiskertojen maara ja laskea oikea pistemaara numerokenttaan.

Merkittyasi lukumaarat oikeisiin tekstikenttiin, kdy painamassa Tallenna-painiketta. Muuten suorituksia ei

lasketa eiké lisata pisteisiin.

4.2 Saalistilasto

Tilanne: Olet Tilastokortti-ikkunassa kohdassa Saalistilasto.

Saalistilasto
Nisdkkdat Kopsa Pyhanta Muualta Pisteet Edelliset |Linnut Kopsa Pyhanta Muualta Pisteet Edelliset |
Janis 0 1 |Hanhi 0 1 |
Piisami 0 1 |Tavit 0 1 |
Kettu (2) 0 1 |Sinisorsa 0 1 |
Supikoira (2) 0 1 |Sotkat 0 1 |
Karppa (2) 0 1 |Telkka 0 1|
Minkki (2) 0 1 |Muut vesilinnut 0 1 |
Nadtd (2) 0 1 |Pyy 0 1 |
Mayra (2) 0 1 |Riekko 0 1|
Majava 0 1 |Teeri 0 1 |
Metsakauris 0 1 |Met50 0 1 |
|Sepe|kyyhky 0 1 |
| Lokt 0 1
|varistinnut (10 kpl) (1) 0 10 |

Kuvad. Saalistilasto

Kun rullaat taulukkoa alaspain, niin tulee esille Saalistilasto-kohta. Saalistilasto-kohdassa voit merkitd saamasi
saaliin lukumaaran. Katso otsikkorivilta saalinsaantipaikka ja merkitse lukumaéara oikean nisékkaan tai linnun
kohdalle.

m
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HUOM! Varislinnut kohdassa ei merkita varisten lukumaaraa, vaan kymmenesta (10) varislinnusta saa yhden
pisteen. Kymmenen (10) varislinnun saaliista voit siis merkitd pistekenttddn numeron 1 ja
kahdestakymmenesta (20) 2, ja niin edelleen. Tayttajan on itse tiedettava vahennettyjen varislintujen maara ja

merkittava kyseiseen kohtaan oikea numero.

Tehtyasi kaikki merkinnat, muista kayda painamassa Tallenna-painiketta. Jos et paina tallenna painiketta,

niin mikaan merkitsemasi tieto ei jaa muistiin.
4.3 Tilastokortin tallentaminen ja takaisin palaaminen

Tilanne: Olet tilastokortin loppuosassa kohdassa Pistemaarat.

Toimintapisteet: 0 Vahinkoeldinpisteet: 0

Kokonaispisteet: 0 Tdhdnastiset pisteet: 0

Tallenna
Palaa takaisin

Muista tallentaa tiedot jos haluat niiden pysyvan.

Kuva$. Kokonaispisteet ja Tallenna-painike kohta.
Tilastokortin lopussa nakyy Pistetilasto. Yhteenveto ndyttad ansaitsemasi toimintapisteet, vahinkoeldinpisteet,

Tallenna

Jos teet merkint6ja mihinkaan Tilastokortin kohdista, niin muista painaa lopuksi Tallenna-painiketta. Muuten

kokonaispisteet ja tahanastiset pisteet
Kaikista tarkein asia Tilastokortissa on Tallenna-painike.

lukumaaria ei lasketa eika lisata pistemaariin tai saalistilastoon.

I Palaa takaisin I

Palaa  takaisin  painikkeesta paaset takaisin Jasenintran Kotisivu-ikkunaan.

4.3.1 HUOM! Tilastokortti
R
N\
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Jos tallennat vaaran lukumaaran johonkin tilastokortin kohdista ja tallensit sen, niin voit poistaa vaaran

merkinnan merkitsemalla negatiivisen lukumaaran samaan numerokenttaan ja tallentamalla sen.

Esimerkiksi jos merkitsit vaaraan kohtaan yksi (1), ja haluat poistaa sen tallennuksen jalkeen, niin merkitse

samaan kohtaan 1 ja paina Tallennapainiketta.

Jos merkitsit vahingossa nelja (4), kun tarkoitus oli merkitd kaksi (2) ja tallensit muutoksen, niin merkitse

samaan kohtaan 2 ja paina Tallenna-painiketta.

Jarjestelma saattaa jattaa nollan kohtaan, missa ei ole pisteita tai siita kohdasta on poistettu pisteet.

Jos haluat zoomata isommaksi tai pienemmaksi Tilastokortin ikkunan kokoa, paina crtl-painike pohjaan ja

paina + -painiketta tai - -painiketta. + -painike suurentaa ja - -painike pienentaa.
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5. Muuta salasana

Tilanne: Olet Muuta salasana -ikkunassa

Muuta salasana

|Kentiin nimi |Kentiin arvo

|anna nykyinen salasana: | |

|Anna uusi salasana: [ |

|Anna uusi salasana uudelleen: | |

Tallenna tiedot |
Palaa takaisin |

Muista tallentaa tiedot jos haluat niiden pysywvdan.

Kuva 6. Muuta salasana -ikkuna.

Talle sivulle paaset klikkaamalla jasenintran kotisivulla Muuta salasana-painiketta.

Muuta salasana-ikkunassa voit vaihtaa salasanasi. Ensimmaisen kirjautumisen yhteydessa oletussalasanasi
on 1234, joka on hyva muuttaa kirjautumisen jalkeen.

Ensin sinun pitda kirjoittaa vanha salasanasi ja sen jalkeen kirjoittaa uusi salasana kaksi kertaa niille
tarkoitettuihin tekstikenttiin.

Tamén jalkeen sinun pitd4 painaa Tallenna tiedot painiketta,
Tallenna tiedot muuten salasana ei vaihdu.

Jos et halua vaihtaa salasanaa, niin palaa takaisin painamalla Palaa takaisin -painiketta.

Laita tarvittaessa salasana muistiin turvalliseen, jotta muistat sen jatkossa. Jos unohdat salasanani, sinun

pitaa ottaa yhteytta yllapitoon, jotta salasanasi voidaan nollata.

Q\“ 5.1 HUOM! Muuta salasanasi.
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Ala anna salasanaasi kenellekaan. Jos ulkopuolinen saa tietoonsa salasanasi ja kayttajanimesi, voi han kayda

muuttamassa tietojasi. Taman seurauksena voit menettaa kaikki merkitsemasi pisteet.

6. Muuta kayttajatunnusta

Tilanne: Olet Muuta kayttajatunnusta-ikkunassa.

Muuta kayttajatunnusta

|I{entiin nimi |I{entiin arvo

[Kayttajstunnus |smem— |

Tallenna tiedot |

Palaa takaisin |

Muista tallentaa tiedot jos haluat niiden pysywvdn.

Kuva 7. Muuta kayttajatunnus-ikkuna.

Talla sivulle paaset klikkaamalla Muuta kayttajatunnus-linkkia jasenintran kotisivulta.
Tassa ikkunassa voit muuttaa kayttajatunnustasi. Pyyhi vanha kayttajatunnus kayttaja-tunnuskentasta ja

kirjoita uusi kayttajatunnus tilalle.

_T llenna tiedot
Taman jalkeen paina Tallenna tiedot -mpainiketta.

Muuten kayttajatunnus ei paivity jarjestelmaan.
Jos et halua vaihtaa kayttajatunnustasi, niin paina Palaa takaisin-painiketta, jolloin paéset takaisin jasenintran

kotisivulle.
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Palaa takaisin

7. Kirjaudu ulos.

Kun olet tehnyt muutoksia ja haluat lopettaa, niin voit palata takaisin jasenintran kotisivulle painamalla Palaa
takaisin-painiketta missa tahansa ikkunassa. Taman jalkeen paina Kirjaudu ulos-linkkia. Jasenintra sulkeutuu

ja palaat takaisin jasenintran kotisivulle. Tietosi
8. Kysytyt ja vastatut

En saa oikeaa pistemaaraa kun kokonaispisteisiin, vaikka olen antanut oikean lukumaaran. En voi itse vaihtaa

pistearvoa. Miksi?

Pistearvot on ennalta sovittu ja merkattu jasenrekisterin tietokantaan. Kéyttaja ei voi vaihtaa pistearvoja.
Erikseen talkoiden vetdjien sovitut pistemaarien lisaykset voi merkitd kohtaan Muut ja Lisatietoja-kohtaan

lisata selityksen asiasta.
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Tiedotuspalvelu pikaopas Antti.P 11.2.2014

Mene yllapito-osoitteeseen ja anna kayttajanimi ja salasana.
Yllapito sivulta paina "Tiedotuspalvelu” linkkia.

Tilanne: Olet tiedostuspalvelut ikkunassa

| Paistu |
VValitse vastaanoitajat
Valittu id  Sukunimi  Etunimi  Puhelin Sahkdposti | Kaikcki || B kukaan |[

Kuva 1. Tiedotuspalvelun ikkuna ja valitse vastaanottajat
Valitse vastaanottajat listasta tai valitse ryhma. (Kuva 1)

siirry tiedotuspalvelun alaosaan.

Tilanne: Tiedotuspalvelu ikkuna alaosa ulkopuoliset ryhmien jasenet

Ulkopuoliset ryhmien jasenet

Valitty id  Sukunimi Etunimi  Puhelin E‘réih-:t'}pnéti| Kailcki || Ei kukaan

Kuva 2. Ulkopuoliset ryhman jasenet.

Tarvittaessa valitse ulkopuoliset ryhman henkild. (Kuva 2)
siirry tarvittaessa kohtaan HUOM! (4 + Kohta) 4.1
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Siirry viesti Iahettamiskohtaan (kuva 3)

Tilanne: Viestin lahettaminen. Tiedotuspalvelun ikkunan alaosa.

Lisaa |

Sdhkbpostina | Valitse litetiedosto foteutus myohemmin) |

Tekstiviesting *

| Laheta || Poistu |

* Tehztiviestin yhieydesesd kannattaa viestin pituus offaa huomicon (160 merdds). Aike liitetdsn tekstiviestized viestin alkuun.

Kuva 3. Tiedotuspalvelun alaosa.

Kirjoita otsikko "Aihe” tekstikenttaan.

jos lahetat tekstiviestia, niin otsikkoa ei tarvitse laittaa. Se kuitenkin liitetaan viestin alkuun.
Kirjoita viesti "Anna viestin teksti..” tekstikenttaan.

jos lahetat tekstiviestia, niin viestin pituus kannattaa olla vain 160 merkkia.

Ruksaa lahetysmuoto "Sahkopostina” tai "Tekstiviesting” kohta.

Paina "Laheta” painiketta.

Menee hetki kun palvelin keraan tiedot ja lahettaa viestit.

Lopuksi tiedotuspalvelin tulostaa raportin mista nakee miten lahetys onnistui.

Poistu palvelusta painamalla "Poistu” painiketta jolloin siirryt yllapito kotisivulle.
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jos haluat lahettaa toisen viestin toista kohdat 2-11.

Sulje selain.

HUOM! (4 + Kohta)

Ulkopuoliselle henkilon lisdaminen.

tee kohta 3 ja siirry numeroon 4.1

4.1 Ulkopuolinen henkilon tiedot pitaa lisata Ulkopuoliset ryhmien jasenet valikkoon.
4.2 Kirjoita etunimi, sukunimi ja sahkopostiosoite tai matkapuhelinnumero.

4.3 Ruksaa haluamasi ryhma tai ryhmat. (Tarkea).

4.4 Paina lisaa painiketta.

4.5 jatka kohdasta 5.



