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Toiminnallisen opinnaytetyoni aiheena oli Netvisor kayttdoppaan valmistaminen tilitoimiston
tyontekijalle. Opinnaytetyo toteutettiin toimeksiantona helsinkilaiselle tilitoimistolle. Tilitoimistosta
kaytetaan opinnaytetydssa nimitysta Tilitoimisto X. Tilitoimisto on laajentanut toiminnanohjaus-
jarjestelmien osaamista Netvisoriin kevaalla 2023, eikd koulutusmateriaalia tyontekijdille ole ol-
lut vield saatavilla. Nain ollen opinnaytetyon lopputuotoksena valmistunut kayttdopas on todella
ajankohtainen ja tarpeellinen toimeksiantajayritykselle. Oppaan on tarkoitus olla selkea ja moni-
puolinen tuki tilitoimiston tyontekijalle heidan tydskennellessa Netvisorin parissa. Yrityksessa ei
etukateen ollut kovinkaan laajaa osaamista Netvisorin parissa, joten kayttdoppaasta hyotyvat
niin uudet kuin vanhemmatkin tyontekijat.

Teoriaosuus kasittelee toiminnanohjausjarjestelmien historiaa, nykypaivaa ja tulevaisuutta. Ny-
kyaan monessa paikassa puhuttaessa sahkodisesta taloushallinnosta vilisee termi ERP-jarjes-
telma ja termi saattaakin jaada useasti epaselvaksi. Opinnaytetydssa syvennytaan kyseiseen
termiin pintaa syvemmalle. Toisessa tietoperustassa kasitelldaan hyvan myyntiprosessin aske-
leita ja sita, kuinka toiminnanohjausjarjestelmilla voidaan parannella yrityksen myyntia.

Onnistuakseen ottamaan toiminnanohjausjarjestelman kayttéonsa, joutuu yritys monesti vie-
maan resurssejaan hyvinkin pitkalle. Jarjestelméat ovat kalliita ja niiden kayttéon ottaminen vaatii
yritykselta todella paljon. Nykyaan pitkalle kehittyneet jarjestelmat tuovat mukanaan suuren
mahdollisuuden kehittaa liiketoimintaa niin pitkalle, etta yritykset ovat lahes pakon edessa kayt-
tdmaan toiminnanohjausjarjestelmia.

Toiminnallinen opinnaytetydni on sopiva sekoitus tietoa menneesta ja tulevasta, mutta kuitenkin
erittdin kaytannonlaheinen kayttdoppaan takia. Tyon tavoite on antaa lukijalle uutta tietoa toi-
minnanohjausjarjestelmista ja tarjota kayttdopas Netvisorin kayttoon.

Asiasanat
toiminnanohjausjarjestelma, kayttdopas, erp-jarjestelma, opas, tydntekija
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1 Johdanto

Tama opinnaytetyd kasittelee toiminnanohjausjarjestelmien merkitysta yrityksen varastonhallin-
nassa. Opinnaytety6 on tyyliltdan toiminnallinen ja se on suoritettu toimeksiantona Tilitoimisto X:lle.
Opinnaytetydn lopusta 16ytyva kayttdopas tulee toimimaan tilitoimiston henkiléston koulutusmateri-
aalina Netvisorin kayttéénotossa ja toimii myods toiminnallisen osion lopputuotoksena. Kayttdopas
on jalostettu palvelemaan tilitoimiston tarpeita Netvisor -palvelussa ja se on toteutettu yhteisym-

marryksessa toimeksiantajan kanssa.

Opinnaytetyd koostuu karkeasti kahdesta paakappaleesta tietoperustaa, jotka kasittelevat toimin-
nanohjausjarjestelmia yleisesti ja niiden kayttoa yrityksissa. Taman lisaksi opinnaytetyon lopusta

I0ytyy liitteena henkildston koulutukseen tarkoitettu kayttdopas Netvisorin avaintoiminnoista.

Tuotoksen on tarkoitus olla mielenkiintoinen ja karsittu kokonaisuus toiminnanohjausjarjestelmista
ja niiden kaytosta yrityksissa. Tuotos on tarkoitettu opetusmateriaaliksi myos muille lukijoille ja ole-
maan helppo tapa lahestya toiminnanohjausjarjestelmia. Yritykset etsivat nykyaan kuumeisesti
henkilita, jotka osaavat naita ohjelmia kayttaa. Vaikka omat kokemukseni rajoittuukin NAViin, SA-
Piin, Procountoriin ja Netvisoriin, olen huomannut niistd olevan merkittavaa hyotya tydnhakutilan-
teessa. Toivottavasti talla opinnaytetydlla saan innostettua muitakin toiminnanohjausjarjestelmien

pariin.
1.1 Tavoite

Opinnaytetydn tavoitteena on selvittaa, kuinka toiminnanohjausjarjestelmilla pystytaan hyddytta-
maan yrityksen myyntiprosessia. Tavoitteena on myos luoda selkea ja luotettava kayttdopas Tilitoi-
misto X:n henkildstolle, jota tilitoimisto voi kayttda koulutusmateriaalina Netvisor -ohjelman koulut-

tamisessa.

Yrityksen nakdkulmasta uuden toiminnanohjausjarjestelman kayttéénoton mahdollistaminen lisaisi
hyvin todennakoisesti heidan liikevaihtoaan. Talla hetkella on tilanne, jossa toimeksiantajalla on
asiakaskunta valmiina uudelle palvelulle, mutta ei viela taytta valmiutta ottaa uutta jarjestelmaa
kayttédn. Netvisorin kautta yritys pystyy laajentamaan asiakaskuntaansa etenkin tavarakauppiai-
den piirissa, silla toiminnanohjausjarjestelma sopii ominaisuuksiltaan loistavasti juuri kyseiseen
alaan. Lisdamalla Netvisorin tilitoimiston tydkaluihin tarjoaa yritys laajempaa ja spesifimpaa palve-
lua eri alojen yrityksille. Tama taas lisaa yrityksen tunnettavuutta alalla ja mahdollistaa tulevaisuu-

den kasvua uusien asiakkaiden merkeissa.



1.2 Toimeksiantajan ja tutkimuskohteen esittely

Toimeksiantaja on Tilitoimisto X. Tilitoimisto sijaitsee Helsingissa ja on perustettu muutama vuosi-
kymmen sitten. Tilitoimistolla on asiakkaita laajasti eri aloilta ja yritykselle tulee uusia asiakkaita hy-
vaa tahtia edelleen. Tilitoimistolla on asiakkaita niin Suomessa kuin ulkomaillakin keskittyen kuiten-

kin suurimmaksi osaksi suomalaisiin yrityksiin. Yritys on maaritelmaltaan pienyritys.

Tutkimuskohteenani on Netvisor. Tarkoitukseni on luoda jo edella mainitusti kayttdopas tilitoimiston
tyontekijoille, jotta he voivat ottaa Netvisorin mahdollisimman sulavasti kayttoonsa otettuaan sen
yhdeksi tuotantoymparistokseen kevaalla 2023. Tarkoituksenani on luoda kayttdopas pitkalti Pro-
countor-ohjelmassa kaytetyista toiminnoista ja kuinka ne uudesta jarjestelmasta I6ytyvat. Netvisor
on minulle itselleni ennen opinnaytetydn tekemista viela vieras toiminnanohjausjarjestelma, mutta
olen kuitenkin kayttanyt SAP- ja Procountor-ohjelmistoja kirjanpidossa aiemmin. Sovellan naista

ohjelmista kerryttdmaani oppia Netvisorin haltuunotossa.

Tulen jatkossa tydskentelemaan Tilitoimisto X:n Netvisor-tiimiss3, joka on alkuun kooltaan noin vii-
den henkildn suuruinen. Talla hetkelld timissdmme on osaamista Netvisor-palvelusta, joten saan
heiltd tukea ja neuvoa palvelun opettelussa. Lisaksi Netvisor-palvelun tekninen tuki toimii myds

neuvoa antavana osa-alueena opinnaytetyon valmistusvaiheessa.

Opinnaytetyosta ja tutkimuskohteesta tulee olemaan konkreettista hyotya toimeksiantajayritykselle.
Opinnaytetydlla pyritdan ratkaisemaan ongelma, joka talla hetkella on asiakaskunnan ja tilitoimis-
ton valilla. Odottavat yritykset voitaisiin toki ottaa nytkin jo asiakkaiksi, mutta Procountor-jarjes-
telma on todella kankea tavarakaupan asiakkaille. Netvisor sopii heidan alaansa ja tarpeisiin huo-
mattavasti paremmin ja tdman takia tarvitaan kyky tarjota mahdollisuus Netvisorin kaytt66n asiak-
kaille.



2 Toiminnanohjausjarjestelmat

Opinnaytetydn ensimmaisessa kappaleessa kasitellaan toiminnanohjausjarjestelmia kokonaisuuk-
sina. Ensimmaisessa kappaleessa kerrotaan, mita toiminnanohjausjarjestelmat ovat, ja miksi sel-

laisia on kehitetty.

ERP-jarjestelmat koostuvat integroiduista moduuleista tai liiketoimintaan soveltuvista moduuleista,
jotka toimivat yhdessa ja ottavat tietoa yhteisesta tietokannasta. ERP-jarjestelma voi koostua mo-
nista erilaisista kokonaisuuksista, jotka voivat esimerkiksi olla taloushallinto, myynti, hankinta, kir-
janpito ja logistiikka. Jarjestelmat ovat helposti skaalautuvia ja yritys pystyykin jarjestelman hankin-
tavaiheessa paattamaan, mita jarjestelman osia he haluavat kayttdonsa. Nykypaivana jarjestelmat
voidaan hankkia pilvitilausmallin tai lisensointimallin kautta riippuen hyvin pitkalti yrityksen omista
IT-valmiuksista. (SAP 2023)

2.1 Mika toiminnanohjausjarjestelma on

Toiminnanohjausjarjestelmasta voidaan kayttaa myos nimitysta ERP-jarjestelma. ERP-lyhenne tu-
lee sanoista Enterprise Resource Planning. Toiminnanohjausjarjestelma on tietokoneohjelma, jota
yritykset kayttavat nimensa mukaisesti liiketoimintansa hallintaan. Naihin aktiviteetteihin kuuluvat
esimerkiksi kirjanpito, projektinhallinta, riskienhallinta ja toimitusketjun hallinta. Nykyaan tuhannet
yritykset ympari maailmaa eri kokoiset yritykset kayttavat toiminnanohjausjarjestelmia tehostaak-

seen liiketoimintaansa. (Oracle 2023)

Erilaisia toiminnanohjausjarjestelmia on useita ja kilpailu alalla onkin kovaa. Jarjestelmia kuitenkin
yhdistaa se, etta ne ovat integroituja. Jarjestelmassa on yksi toiminnoille yhteinen tietokanta, jota

ohjelman toiminnot kayttavat. Jarjestelmaan luotu yhteinen tietokanta mahdollistaa toimintojen toi-
mivuuden toisten toimintojen kautta saumattomasti. Tietokantaa on myds helpohkoa paivittda ajan
tasalle, koska kaikki toiminnot kayttavat tatd samaa tietoa. Tama kuitenkin asettaa kriteereita sille,
etta yrityksen toiminnanohjausjarjestelmaan laittama tieto tulisi olla tarkastettua ja varmasti oikeaa.

(Logistiikan maailma 2023)

Yritys ottaa toiminnanohjausjarjestelman kayttédnsa tukeakseen yrityksen toimintaa, mutta myds
parantamaan sen toiminnan ohjausta. Yritys haluaa, etta jarjestelman avulla se pystyy vahvista-
maan strategian toteutumista ja auttamaan mittaamaan tekijoita, jotka ovat kilpailukyvyn kannalta
oleellisia tekijoita liiketoiminnassa. Tallaisia mitattavia asioita ovat esimerkiksi asiakastyytyvaisyys,
joka voi sisaltaa esimerkiksi laatu ja aikatekijat. Taman liséksi yritys haluaa mitata yrityksen oman
menestymiseen liittyvia asioita, kuten kustannusten hallintaa, tuottavuutta ja kaytettavyytta. (Kettu-
nen & Simons 2001, 132)



Jotta toiminnanohjausjarjestelmasta saadaan yritykselle hyodyllisia asioita irti, on yrityksen tunnis-
tettava tarpeensa. Konkreettinen tavoitteen maarittdminen tukee myos tata prosessia. Tata proses-
sia pitda suunnitella pitkdan ja huolellisesti, jotta varmasti hankitaan jotain sellaista, josta oikeasti
on hyotya yrityksen kayttoon. Toiminnanohjausjarjestelman hankkiminen on yritykselle suuri hanke
niin taloudellisesti kuin vaadittavilta resursseilta. T@man vuoksi yrityksen pitaisi pystya suunnittele-

maan saatavaa hyotya myos pitkalle tulevaisuuteen. (Kettunen & Simons 2001, 133)
2.2 Toiminnanohjausjarjestelmien historia

Vuosien aikana ERP-jarjestelmat ovat kehittyneet tasaisin valiajoin vuosikymmenien valilla. Jarjes-
telmien historia ulottuu 1960-luvulle, jolloin kehitettiin aikaisimpia inventaariojarjestelmia. Seuraa-
vana kehitysaskeleena seurasi ensimmaiset MRP-jarjestelmat 1970-luvulla. MRP-lyhenne koostuu
sanoista Material Requirements Planning. MRPII-jarjestelma oli seuraava askel MRP-jarjestel-
masta 1980-luvulla. MRPII-lyhenne koostui sanoista Manufacturing Resource Planning. Tata jar-
jestelmaa seurasi ensimmaiset ERP-jarjestelmat 1990-luvulla, jonka jalkeen jarjestelmat ovat kehit-
tyneet ERP-nimikkeen alla tdhan paivaan saakka. (Elragal & Haddara 2012, 23-24)

1960-luvulla yritykset alkoivat kehittaa itse tietokonejarjestelmia, joiden tehtavana oli seurata yrityk-
sen varastoa reaaliajassa. Ohjelmat perustuivat tietokonejarjestelmien koodikieliin, kuten COBO-
Liin, ALGOLiin ja FORTRANiin. (Hossain, Patrick & Rashid 2002, 4) Naiden aikaisten tietokoneoh-
jelmien tehtavana oli tukea yrityksen toimintaa jo usea vuosikymmen sitten. Nama ohjelmat oli to-
teutettu niin, etta ohjelmat pystyivat tukemaan yrityksen toimintaa esimerkiksi tavoitteiden asetta-
misessa, varastojen saldojen sovittamisessa, varaston tilan tarkkailussa ja tunnistamaan varaston
vaatimuksia. (ERP-Information 2023)

Aikaisissa jarjestelmissa oli kuitenkin jonkin verran heikkouksia, minka seurauksena kehitettiinkin
ensimmaiset MRP-jarjestelmat 1970-luvulla. Nama jarjestelmat sisalsivat mahdollisuuden suunni-
tella toimintaa huomattavasti edeltdjansad paremmin. Ensimmaista kertaa MRP-ohjelman avulla
pystyttiin yhdistamaan tuotteiden tai osien saatavuus ja yhdistamaan se suurempaan projektiin.
Nain ollen pysyttiin ajan tasalla siitd, missa vaiheessa projekti etenee reaaliajassa. (Hossain, Pat-
rick & Rashid 2002, 4) MRP-jarjestelma oli ajatukseltaan jo niin hyva, etta sita kaytetdan edelleen
etenkin logistiikan maailmassa. Nykyaan tarvelaskennalla tarkoitetaan ketjua, jolla pystytaan laske-
maan tarvittavat osat ja materiaalit lopputuloksen tarpeesta. Suurin hyéty MRP-jarjestelmasta ny-
kyaan onkin se, etta silla pystytaan saavuttamaan oikeilla lahtotiedoilla tarkka materiaaliohjaus,

joka toimii oikein ohjattuna pitkalti automatisoidusti. (Logistiikanmaailma 2023)

MRPIl-jarjestelma kehitettiin puhtaasti MRP-jarjestelman pohjalta. Jarjestelma kehiteltiin 1980-lu-

vulla ja se sisalsi samat asiat kuin aiempi MRP-jarjestelma, mutta sisalsi muutamia uusia



ominaisuuksia. Jarjestelmalla oli mahdollista laajempaan talouskatsaukseen, yleiseen kirjanpitoon,
kysynnan ennustaminen varaston vaatimusten vuoksi, suunnitella kone- ja tydkykya seka jarjestel-
malla oli edellytykset takaamaan tyonlaatua. MRPII-jarjestelma olikin jo todella I&helld nykyaikaista
ERP-jarjestelmaa ominaisuuksiensa puolesta. Ensimmaiset ERP-jarjestelmat kehiteltiinkin pitkalti
juuri ndiden MRPII-jarjestelmien pohjalta. (Boehm 01.07.2020)

ERP-jarjestelmat yleistyivat 1990-luvun alussa. MRPII-jarjestelmaa oli alettu hyddyntamaan muilla-
kin toimialoilla, kun pelkastaan tuotannossa. Nain ollen syntyi ERP-jarjestelm3, jonka tarkoituksena
oli luoda yhteinen datatietoldhde koko yrityksen kayttoon. Toiminnanohjausjarjestelmat toivat mu-
kanaan ratkaisevat tydkalut yritystoimintaan, kuten kirjanpidon ja HR-palvelut, tuottaakseen mah-
dollisimman arvokasta dataa kaikille yrityksen tyontekijoille yhdesta lahteesta saatuna. (McCue
12.8.2020) ERP-jarjestelma oli ikédan kuin yhdistelma MRP- ja MRPII -jarjestelmien hyvistd ominai-
suuksista, johon oli lisatty asiat, joita ei ndissa jarjestelmissa viela ollut. ERP:n ylivoimainen valtti
oli se, etta kaikki tarkeat liiketoiminnan alat olivat nyt saman palvelun alaisuudessa. (Thomson
23.1.2020)

Viimeisin varsinainen lapimurto ERP-jarjestelman kehityksessa tapahtui vuonna 1998, kun ensim-
mainen versio pilvipohjaisesta ERP-jarjestelmasta julkaistiin. Pilvessa oleva ERP-jarjestelma mah-
dollisti milla tahansa laitteella paasyn datakantaan, jos vain Internet-yhteys oli kaytettavissa. Yrityk-
sien ei myodskaan tarvinnut enaa ostaa kiinteita kovalevyja, vaan tiedot saatiin ladattua pilvipalve-
luun talteen. (McCue 12.8.2020)

Pilvipalveluun perustuvan ERP-jarjestelman jalkeen heti 2000-luvun alussa lanseerattiin viela ERP
ll-jarjestelma. Tama versio onkin kaytdnndssa se, mita tana paivana ovat kayttamamme toiminnan-
ohjausjarjestelmat, josta eri palveluntarjoajat ovat lanseeranneet oman palvelunsa. Tahan versioon
lisattiin aiemman ERP-version ominaisuuksien lisdksi viela asiakkuuksien hallintajarjestelma
(CMR) ja inhimillisen padoman hallinta (HCM). Inhimillisen pddoman hallinta tavallaan esiintyi jo
aiemmassa ERP-versiossa HR-palvelun my6ta, mutta HCM-versio oli huomattavasti kehittyneempi

tapa hoitaa tata liiketoiminnan alaa kuin edeltdjansa. (McCue 12.8.2020)



2010-luku Nykyaikaiset ERP-jarjestelmat monelta palveluntarjoajalta
2000-luku ERP-jérjestelmai kehittyneempi ERPII-jdrjestelm3, pilvipalvelu ERP
1990-luku Ensimmadinen ERP-jarjestelma lanseerattiin
1980-luku MRP-jdrjestelmid kehittyneemmat MRPI|-jarjestedmat kehitettiin
1970-luku Ensimmadiset MRP jarjestelmat kehitettiin
1960-luku Yritysten itse kehittamat jarjestelmat, MRP:n edeltajat

Kuva 1. ERP-jarjestelman historia (McCue 12.8.2020)
2.3 Toiminnanohjausjarjestelmat nykypaivana

Talla hetkelld markkinoilla esiintyy useita erilaisia toiminnanohjausjarjestelmia. Jarjestelmien ver-
tailu keskendan ei ole kovinkaan tuottoisaa, silla toiminnanohjausjarjestelmat tarjoavat keskenaan
hieman eri ominaisuuksia. Siksi onkin tarkeaa, ettd yritys tunnistaa tarpeensa ja osaa tdman jal-
keen hankkia itselleen juuri oikeanlaisen jarjestelman heidan tarpeisiinsa. (Logistilikan maailma
2023)

Tana paivana toiminnanohjausjarjestelma nimensa mukaisesti ohjaa yrityksen toimintaa. ERP-jar-
jestelma voi sisaltaa nykyaan esimerkiksi tuotannon ja palvelutuotannon ohjausta, toimitusketjun ja
jakelun hallintaa, asiakaspalvelun ohjausta, henkildresurssien hallintaa ja markkinoinnin ja myynnin
hallintaa. Nykyaikaiseen toiminnanohjausjarjestelmaan kuuluu myoés kyky seurata, analysoida ja
raportoida yrityksen tietoa. Kyseisia ominaisuuksia pystytaan tekoalyn ja rutiinien automatisoinnin
kautta tehostamaan, jotta yritys saisi mahdollisimman paljon hyotya jarjestelmasta. Naiden ominai-
suuksien lisaksi jarjestelma tarjoaa myos jarjestelmaan sisaanrakennettua tietoturvaa ja tiedon va-

rastoinnissa, jalostamisessa ja hallinnassa auttavia ominaisuuksia. (Fellowmind 2023)

Toiminnanohjausjarjestelmilla pystytaan konkreettisesti kehittdmaan yritystoimintaa jarjestelmien
tarjoamilla ominaisuuksilla. Suurimpia yksittaisia hyotyja ERP-jarjestelmissa on ohjelman kyky
tuoda optimaalisuutta yrityksen toimintoihin. Tekoalyn tarjoamat ratkaisuehdotukset tuovat tukea
paatoksentekoon ja voivat avata uusia nakokulmia paatoksentekoon ohjaamaan yritystoimintaa uu-
delle asteelle. Seuraava merkityksellinen asia yrityksen liiketoimintaan liittyen on toiminnanohjaus-

jarjestelman tuottama kyky nopeuttaa yrityksessa tapahtuvien muutosten nopeutta. Tama



ominaisuus kohdistuu tiedon helppoon muokattavuuteen. Tieto on ajan tasalla kaikkien tyontekijoi-
den saatavilla yhdessa tietokannassa. Tama mahdollistaa tyontekijoiden paasyn ajankohtaiseen

tietoon helposti, ja ndin ollen yrityksen teettdma raportointi pysyy ajan tasalla. (Microsoft 2023.)

Tama johtaa myds nykyhetken suurimpaan ongelmaan, jota ensimmaisessa kappaleessa lyhyesti
sivusinkin. Yritykset tiedostavat toiminnanohjausjarjestelmien mahdollisuudet liiketoiminnan kehit-
tamisessa. Tama voi aiheuttaa tietynlaisen sokeutumisen jarjestelman hankintaprosessissa, jolloin
jarjestelma hankitaan, muttei oikein tiedosteta minka vuoksi. Toiminnanohjausjarjestelmat eivat ny-
kyaan ole suoranaisia oikoteitd onneen, jos taustatutkimusta ei ole suoritettu kunnolla omasta yri-
tyksesta. Kun yrityksessa tiedostetaan epakohdat, johon toiminnanohjausjarjestelmalla haetaan
ratkaisua, saadaan jarjestelman optimointi kohdistettua oikealla tavalla. Tdma antaa investoinnista

takaisin mahdollisimman suuren hyddyn yritykselle. (Chen 2001, 379)

Vuoden 2023 alussa suosituimpia ERP-jarjestelmia maailmanlaajuisesti olivat Oracle NetSuite,
SAP ERP, Oracle ERP Cloud ja Microsoft Dynamics 365. (Danao 1.2.2023)

2.4 Toiminnanohjausjarjestelmien tulevaisuus

Tulevaisuudessa toiminnanohjausjarjestelmilla tulee olemaan suurta kysyntaa liiketoiminnan digita-
lisoitumisen seurauksena. Tulevaisuudessa jarjestelmien datamassojen kasittelyyn tullaan panos-
tamaan, jotta jarjestelmiin voi ajaa entista suurempia maaria dataa. Myds ajantasaisuuteen tullaan
satsaamaan, jotta tieto paivittyisi kayttajille vield nykyistakin nopeammin. Automaation maara tulee
myos lisdantymaan ja robotiikkaa pyritdan hyédyntamaan mahdollisimman paljon. (Jossens
05.01.2021)

Tulevaisuudessa ERP-jarjestelmista pyritddn tekemaan myds mahdollisimman huomaamattomia.
Talla hetkelld ihminen joutuu tydskentelemaan jarjestelman kanssa huomattavan maaran, jotta re-
aaliaikaista tietoa saadaan syo0tettya jarjestelmaan. Tulevaisuudessa pyritdan rakentamaan toimin-
nanohjauksen ydin niin automaattiseksi, ettei tallaista tydvaihetta tarvitsisi tehda. Nain ollen tyonte-
kijan rooli muuttuu tiedon syottgjasta tiedon analysoijaksi, jolloin tietoon pystytaan suhtautumaan
entista kriittisemmalla tavalla. Toinen suuri kehitysaskel tulee olemaan ERP-jarjestelmien kaytetta-
vyydessa. Tulevaisuudessa jarjestelmat pyritaan kehittamaan niin helppokayttoisiksi ja notkeiksi,
etta niita pystytaan kayttamaan milla tahansa laitteella missa ja milloin tahansa. Voikin sanoa, etta
tulevaisuudessa ihmisen rooli ERP-jarjestelman kaytossa pienenee huomattavasti, mutta ERP-jar-

jestelman merkitys ihmisen toiminnassa kasvaa merkittavasti. (Kaataja & Lyytinen 2018, 10)

ERP-jarjestelmien markkinoiden odotetaan kasvavan huomattavasti muutaman seuraavan vuoden
aikana. Vuonna 2018 ERP-jarjestelmien kansainvaliset markkinat arvioitiin 36 miljardin Yhdysval-

tain dollarin arvoisiksi. Vuoteen 2026 mennessa markkinoiden arvioidaan kasvavan lahes 80:een



miljardiin Yhdysvaltain dollariin. Talla hetkella jarjestelmat pyrkivat kehittamaan jatkuvasti uusia
tydkaluja parantaakseen omaa markkina-asemaansa kovassa kilpailussa. Jarjestelmille riittda kui-
tenkin kysyntaa, silla yritykset hyddyntavat liiketoiminnassaan enemman teknologiaa kuin koskaan
aiemmin. (Islam 29.12.2022)

Edelld mainittujen tulevaisuuden nakymien liséksi ERP-jarjestelmat ovat laajentamassa toimin-
taansa erilaisiin kayttotarkoituksiin. Yhtena tavoitteena olisi saada toteutetuksi loT (Internet of
Things). loT:lla tarkoitetaan sita, etta yrityksen datasta vastaava automatisointi tai robotti hakisi
oma-aloitteisesti tietoa jarjestelmaan, josta se kokee yrityksen hyétyvan. Jos ERP ja loT saadaan
toimimaan yhdessa ilman ongelmia, antaa robotti kdytannéssa sinulle valmiit vaihtoehdot paatok-
sentekoon. Vaihtoehtojen lisdksi robotti osaisi kertoa, mita jalkiseuraamuksia mistakin valittavissa

olevasta vaihtoehdosta seuraisi. (Islam 29.12.2022)

Suuri ERP-jarjestelmakehittdja SAP uskoo tulevaisuudessa jarjestelmien kehittyvadn enemman
kayttajan yksilollistamiseen. Tama mahdollistaisi suuremman kayttajakunnan palvelulle, silla asia-
kas pystyisi itse vaikuttamaan siihen, millaista jarjestelmaa han kayttaisi. SAP nostaa esiin esimer-
kiksi tydvoiman muuttuvan vaestorakenteen syyksi sille, miksi koodittomat alustat voisivat olla iso
mahdollisuus toiminnanohjausjarjestelmien tulevaisuudessa. Tama mahdollistaisi juuri sen, etta
kayttaja pystyisi itse vaikuttamaan kayttdmansa jarjestelman sisaltéon, eika hanen tarvitse sopeu-
tua uuteen jarjestelmaan ja sen kayttbominaisuuksiin. Tulevaisuudessa asiakkaat voivat odottaa
jarjestelmista I6ytyvan yksildllisia chat-palveluja, tekodlyn kautta toimivia hakutoimintoja, seka mu-

kautettuja kojetauluja ja tydnkulkua eri laitteiden valilla. (SAP 2023)



3 Toiminnanohjausjarjestelman hyodyntaminen myyntiprosessissa

Yrityksen paatehtavana on tuottaa yrityksen osakkaiden sijoittamaan paaomaan mahdollisimman
hyva voitto. Yritykset voivat tavoitella tata voittoa monin eri avoin, esimerkiksi tuottamalla palveluja
ja tuotteita. (Harmaala & Jallinoja, 13) Yritykset ovat joutuneet muokkaamaan toimintaansa huo-
mattavasti taloudellisen globalisaation nopean kehittymisen vuoksi. Globalisaatio mahdollistaa esi-
merkiksi paaoman ja tydvoiman vapaan liikkumisen ympari maailmaa. Tama onkin mahdollistanut
yrityksille laajan erikoistumisen, jonka seurauksena tehokkaita ja tuottoisia yksikditd on syntynyt eri
puolille maailmaa. Yritysten on helpompi suunnata lahtékohtaisesti halvempiin maihin tuottamaan

tuotettaan, jotta tuotteesta saadaan parempi kate. (Harmaala & Jallinoja 2012, 33)

Maailmanlaajuisen kaupan kehittymisen on mahdollistanut tietotekniikan huima kehitys. Etenkin
Internet mahdollistaa nykypaivana tiedonsaantia ja lisannyt yritysten kykya reagoida maailmalla
tapahtuviin asioihin. Pysymme maailman asioista perilla helposti mihin vuorokauden aikaan ta-
hansa. Kaikki tama vain siksi, etta teknologia on kehittynyt valtaisissa maarissa viimeisten vuosi-
kymmenien aikana. Tama avaa lahes rajattomasti uusia ovia myos tulevaisuuteen liiketoiminnan

kehittdmiseen. (Harmaala & Jallinoja 2012, 35)

Tassa kehittyvassa maailmantilanteessa tiedon prosessoinnin kyky on elintérkea tehtava yrityksen
menestymiselle. Liiketoiminnan tueksi kehitettiin 1990-luvulla toiminnanohjausjarjestelmat, joiden
tavoitteena on integroida yrityksessa tapahtuvat prosessit tehokkaaksi kokonaisuudeksi. Tama te-
hokkuus toimii niin yrityksen sisalla kuin toisten yritystenkin valilla. Teknologisesta kehityksesta
kertoo my0s se, ettd toiminnanohjausjarjestelmat kehitettiin alkuun vain kansainvalisten suuryritys-
ten kayttoon. Nykypaivana nama jarjestelmat ovatkin Iahes tulkoon elinehto yritystoiminnan pyarit-
tamiseen. (Kettunen & Simons 2001, 40)

3.1  Hyvan myyntiprosessin askeleet

Yrityksen myydessa palvelua tai tuotetta taytyy sen muistaa, ettei se toimi markkinoilla yksin. Yri-
tykselld on kumppaneinaan useasti toimittajia, asiakkaita, seka rahoituslaitoksia, lainsaatajia ja
muiden tahojen viranomaisia. Toimintaymparistét muuttuvat nopeasti ja yritysten on pysyttava
muutoksessa mukana, jos he haluavat parjata liiketoiminnallaan myds tulevaisuudessa. Liian suu-
ret muutokset alkavat helposti heijastua asiakaskohtaamisiin. Myyntiprosessissa myyjijilla on ylei-
sesti tietoa, mita asiakkaiden maailmassa tapahtuu, mutta yritys voi nojata tassa myos digitaalisiin
jalkiin asiakkaan asioidessa heidan verkkosivuillaan. (Hanti, Kairisto-Mertanen & Kock 2016, 53—
54)
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Yritys joutuu tutkimaan toimintaymparistdaan tarkkaavaisesti sailyttddkseen asemansa markki-
noilla. Yrityksen taytyy peilata tarjoamiaan palveluja tai tuotteita asiakkaidensa tarpeisiin. Yrityksen
on harkittava, millaisilla markkinoilla se toimii. Yrityksen taytyy myos tehda markkina-analyysia en-
nustaakseen toimialan tulevaisuutta ja kehitysta. Tata tyéta helpottaa huomattavasti teknologian
nopea kehittyminen. (Hanti, Kairisto-Mertanen & Kock 2016, 55)

Tarkeita asioita myyntiprosessissa ovat my0s asiakas- ja kilpailija-analyysi. Asiakasanalyysin ta-
voitteena on saada tietoa kuluttajien ostokayttaytymisesta ja tarjota siihen ratkaisua. Ostokayttayty-
misen lisaksi kuluttajaa voidaan tutkailla myos ostopotentiaalin kautta. Asiakaskannattavuus on
my0s tarked osa asiakasanalyysia. Asiakasanalyysilla tarkoitetaan karkeasti sitd, paljonko asiakas
on valmis maksamaan tuotteesta ja kuinka tarkea asiakas yritykselle on. Taman mukaan saatetaan
saadelld hintoja asiakasta miellyttavampaan suuntaan. (Hanti, Kairisto-Mertanen & Kock 2016, 55—
57)

3.2 Toiminnanohjausjarjestelman hyodyntaminen myyntiprosessissa

Toiminnanohjausjarjestelmalla pyritaan kehittdmaan toiminnan tehokkuutta esimerkiksi kapasitee-
tin kayttdasteella, alhaisempien varaston materiaalimaaran ja hyvan toimitusvarmuuden avulla.
Jarjestelmalla pystytdan myds luomaan lapinakyvyytta tuotteen toimitusketjuun asiakkaalle. Toi-
minnanohjausjarjestelmilla pystytdan kehittdmaan tuotannonohjaustoiminnallisuutta, jolloin yrityk-
sen kyvysta tehostaa prosessejaan tulee entistad laadukkaampaa. Nain ollen asiakkaalle pystytaan

toimittamaan entistd varmemmalla ja nopeammalla tavalla tuotteita. (Logistiikan maailma 2023)

ERP-jarjestelmalla pystytadn myds kontrolloimaan toimitusketjun hallintaa. Jarjestelman suuri
hyoty myyntiprosessiin onkin se, ettd se kokoaa laajasti yrityksen tietoja monesta eri prosessista
yhteen nippuun, josta tietoja on helppo seurata ja muokata. Taman seurauksena jarjestelma mah-
dollistaa ajan ja rahan saastamisen nopeuttamalla ja tehostamalla toimintoja ja nain ollen pienenta-

malla tyétehtavaan tarvittavia resursseja. (Microsoft 2023)

Kun tarkastellaan ERP-jarjestelman tarjoamia hyotyja toimitusketjussa, nousee esiin valittomasti

yritykselle merkityksellisia asioita. Jarjestelman tarjoaman laajan tietojenkasittelyn avulla pystytaan
luomaan reaaliaikaisia mittareita, joiden avulla pystytaan tarkkailemaan ja arvioimaan jakelujarjes-
telmaa jatkuvasti. Nain ollen tehokkuuteen ja mahdollisiin muutoksiin pystytaan reagoimaan todella

nopeasti, mika edes auttaa tuotteen toimittamista asiakkaalle. (Microsoft 2023)

Tarkein asia toiminnanohjausjarjestelman maksimaaliseen hyodyntamiseen myyntiprosessissa on
luoda toimiva mittaristo, joka tukee yrityksen visiota luoda vahva myyntiprosessi. Toiminnanohjaus-
jarjestelmat mahdollistavat monipuolisen ja laadukkaan tavan mitata liikketoiminnan tehokkuutta.

Jos yritys saa kehiteltyd myyntiprosessia tukevan mittariston, pystyy se pienillda muutoksilla
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tarkastelemaan muutosten vaikuttavuutta myyntiin lahes reaaliajassa. Tama antaa yritykselle mah-
dollisuuden kokeilla rajattomasti mahdollisia uusia keinoja markkinoida tuotetta, silla he nakevat

saman tien, toimiiko uusi tapa vai ei. (Microsoft 2023)

ERP-jarjestelmien suuri etu on myos niiden edella mainittu skaalautuvuus. Monet eri alat voivat
kayttda samaa jarjestelmaa hyvinkin eri tarkoituksiin. Esimerkiksi energiatoimialojen on pystyttava
tarkastamaan jatkuvasti padomaansa tulevaisuuden palvelujen kysyntaan ja vanhentuneiden omai-
suuserien kuittaamiseen. llman toiminnanohjausjarjestelmaa olisi taman hallitseminen huomatta-
vasti vaikeampaa. Tukkukauppiaille taas sama jarjestelma auttaa oikea-aikaisuudessa. Toiminnan-
ohjausjarjestelmilla pystytaan pienentamaan jakelukustannuksia ja lyhentdamaan tilausten kasitte-
lyyn kuluvaa aikaa. (SAP 2023)
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4 Kayttooppaan toteuttaminen

Toiminnallisen opinnaytetyoni lopputuotos on opinnaytetydn lopusta liitteena 10ytyva tilitoimiston

tyontekijan kayttdopas Netvisorin kayttdon. Opas on toteutettu toimeksiantona helsinkilaiselle tilitoi-
mistolle ja se on nahtavissa kokonaisuudessaan taman opinnaytetyon liitteissa. Ainoa suojattu tieto
opinnaytetydssa on toimeksiantajayritys. Toimeksiantajayritykselle tullaan toimittamaan opinnayte-
tyosta PDF- ja Word-versiot. Tama mahdollistaa oppaan helpon jakamisen PDF-tiedostona sita tar-
vitseville, mutta kuitenkin mahdollisuuden paivittaa yksinkertaisesti tarvittavia toiminnallisuuksia op-

paaseen myos tulevaisuudessa.
4.1 Kayttéoppaan tarpeellisuus

Toimeksiantajayrityksessani on vuosittain jaossa harjoittelupaikkoja. Netvisor on uusi toiminnanoh-
jausjarjestelma yrityksen kaytossa, jonka tilitoimisto otti kayttéon kevaalla 2023. Kayttdoppaan tar-
koituksena on tehda nykyisten tyontekijdiden Netvisorin opettelusta helpompaa, mutta tarjota tule-
vaisuuden tyontekijoille hyva ja monipuolinen koulutuspaketti kyseisesta jarjestelmasta. Yrityk-
sessa on aiemmin todettu valmiiden koulutusmateriaalien helpottavan tydntekijdiden uuden oppi-
mista. Tama saastad myods suuren maaran tydtunteja tydntekijdiden keskuudessa, silla valmiista
materiaalista on helpompi tarkastaa tieto kuin etsia sitd omatoimisesti Internetista. Netvisor on uu-
sin tilitoimiston kayttdonottama jarjestelma, josta ei mydskaan koulutusmateriaalia vield ole. Nain

ollen kayttdopas tulee hyvin tarpeelliseksi yrityksen kayttoon.

Kokemattoman Netvisor-kayttdjan nakokulmasta kayttéopas tuo helpotusta ohjelman kayttéonot-
toon. Oppaasta I6ytyy hyvin perinteiset komennot, jonka ymparilla tilitoimistoty6 tuolla paikassa toi-
mii. Netvisor tarjoaa kattavan demoymparistdn toiminnallisuuksistaan, josta myds oppaan kuva-
kaappaukset ovat peraisin. Nain tulevaisuudessa uudelle tyontekijalle pystytaan luomaan mahdolli-

suus perehtya jarjestelmaan jo ennen téiden alkua kayttéoppaan ja demoymparistdén avulla.

Tarve opinnaytetydn toiminnalliselle osalle tuli tdysin toimeksiantajan puolelta. He ilmaisivat kaytto-
oppaan tarpeellisuuden, jonka aukon pyrin opinnaytetydllani mahdollisimman hyvin tayttamaan.
Tilitoimistossa ty6 on hektista ja tydntekijan taytyy olla omatoiminen parjatakseen tyéssaan. Opas
tukee tyOntekijaa epavarmoissa tilanteissa jarjestelmaan liittyen ja auttaa paadsemaan tyotehta-

vassa eteenpain.
4.2 Kayttooppaan laatiminen

Kayttdoppaan laatimisen tyévaiheisiin kuuluivat aiheen rajaaminen, tiedonhaku, kayttéoppaan val-
mistelu, kayttdboppaan kirjoittaminen ja viimeistely ja kommenttien pohjalta oppaan muokkaaminen.

Lopputuloksena syntyi toimeksiantajayrityksen toiveiden mukainen kayttdopas Netvisorista.
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Kuva 2 Kayttdoppaan valmistusvaiheet

Kayttéoppaan aiheen rajaaminen tapahtui yhdessa tilitoimiston Netvisor-tiimin kanssa, jonka
kanssa mietimme tarkeitd avainominaisuuksia oppaan sisaltédn. Karsimme tietoa hyvin spesifiksi,
silla opasta ei voi soveltaa muihin jarjestelmiin kuin Netvisoriin sen kaytanndn opastuksen vuoksi.

Taman pohjalta saimme aiheen rajattua haluamaksemme.

Tiedonhakuvaiheessa vietin paljon aikaa Netvisorin tukiportaalissa ja jarjestelman demoymparis-
tossa testaamassa erilaisia toiminnallisuuksia heidan tarjoamiensa ohjevideoiden avulla. Jarjestel-
masta 16ytyi paljon julkista tietoa, joka mahdollisti oppaan muokkaamisen entistd paremmin toimek-

siantajayrityksen toiveiden mukaista lopputulosta kohden.

Kayttdoppaan valmisteluvaiheessa mietin kaytannodllisinta tapaa toteuttaa opas niin, etta tulevai-
suudessa oppaan lukija pystyisi saamaan lukemastaan mahdollisimman paljon hydtya. Paadyin

tekemaan oppaan kuvakaappausten ja step-by-step -tyyppisten ohjeiden muodossa.

Kayttooppaan kirjoittamisen tukena kaytin tiimin tekemia muistiinpanoja ja toiveita oppaan sisalta-
mista toiminnallisuuksista. Kirjoittaminen ja oppaan laatiminen onnistui hyvin Netvisorin tukiportaa-
lin ja demoymparistén avulla. Kirjoittamisen jalkeen varmistin tarvittavien tietojen 16ytymisen op-
paasta. Kun olimme paasseet yhteisymmarrykseen oppaan sisalldsta, oli lopputuotos valmis. Toi-
meksiantajayrityksen haluama tydntekijan kayttdopas Netvisoriin on mielestani onnistunut ja selkea

kokonaisuus kayttojarjestelman monipuolisista ominaisuuksista.
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4.3 Tekninen toteutus

Lopputuloksen oli tarkoitus olla selkea ja tyontekijaa tukeva kokonaisuus Netvisorin erilaisista toi-
minnallisuuksista tilitoimistotyontekijan tyétehtavien tukemiseksi. Opas on luotu helposti paivitetta-
vaksi, silla asiakaslahtoiset tyotehtavat ovat erilaisia, ja nain ollen vain tietty asiakas voi tarvita tiet-
tya ominaisuutta. Tama on kuitenkin helppo lisata muille tiedoksi Word-dokumenttiin, joka l0ytyy
yrityksen yhteisesta tiedonhallintakansiosta. Lopputulosta tullaan lukemaan pelkastaan tietokoneen
kautta, jolloin on mahdollisuus suurentaa oppaassa nakyvid kuvia huomattavasti normaalista luku-
tilasta. Opinnaytetyon toiminnallinen osa tullaan tallentamaan yhteiseen tietopankkiin, josta yrityk-

sen jokainen tyontekija voi halutessaan kdyda lataamassa sen itselleen.
4.4 Kayttooppaan sisalto

Kayttéopas koostuu kuudesta alakappaleesta. Jokaiseen alakappaleeseen on rajattu tilitoimisto-
tydntekijalle hyddyllisia toimintoja tydtehtavien mahdollistamiseksi. Alla olevaan taulukkoon on lis-

tattu kyseiset alakappaleet ja niiden sisalto.

Taulukko 1 Kayttdoppaan sisalléon esittely

Johdanto Yleista tietoa Netvisorista

Palvelunhallinta Yleisia hallinnollisia toiminnallisuuksia palve-
lussa

Myynti Tarkeimpien myyntireskontrapuolen toiminto-

jen lapikaynti

Ostot Tarkeimpien ostoreskontrapuolen toimintojen
lapikaynti

Matka- ja kululaskut Matka- ja kululaskujen luonti ja niiden hallinta

Taloushallinto Tyypillisimpien taloushallinnon toiminnallisuuk-

sien kasittely Netvisorissa.

Kayttdoppaan alussa kaydaan lapi lyhyesti Netvisoria palveluna. Ensimmaisessa kappaleessa sel-
vida, miksi kyseinen jarjestelma on luotu ja millaisia ongelmia se on luotu ratkaisemaan. Ensimmai-

sessa kappaleessa kdydaan palvelu pahkinankuoressa lapi.
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Toinen kappale kasittelee palvelunhallintaa. Lukija 16ytaa tastd kappaleesta tarvittavaa tietoa asi-
akkaiden luomiseen jarjestelmassa ja omien seka yrityksen tietojen muokkaamiseen. Tasta kappa-
leesta 10ytyy nopeasti vastaus hallinnollisiin ongelmiin, kuten palveluun kirjautumiseen ja yrityksen

kielen vaihtamiseen.

Kolmannessa kappaleessa kasitelladn myyntireskontran asioita. Tasta kappaleesta lukija I0ytaa
vastauksia monipuolisesti myyntipuolen ongelmiin. Kappaleessa kasitelldadn myyntireskontran

puolta uuden myyntitilauksen tekemisesta laskujen perintaan.

Neljdnnessa kappaleessa kdydaan ostoreskontran puolta Iapi. Ostoreskontran puolelta 16ytyy pit-
kalti kdanteiset toiminnot kuin mitd myynnin kappale piti sisalldan. Ostot-kappale kasittelee myds
toimittajien puolta, jossa pystytddn muokkaamaan erindkdisia toimittajatietoja yhteistydkumppanei-

hin liittyen.

Viidennessa kappaleessa on esitelty lyhyesti matka- ja kululaskujen muodostaminen tydntekijan

nakokulmasta. Tydnantajalle 16ytyy myos tietoa kyseisten laskujen hyvaksynnasta.

Viimeisessa kuudennessa kappaleessa kasitellaan 1api yleisia taloushallinnon asioita. Tasta kap-
paleesta lukija 16ytaa tietoa tilikausien hallinnasta, kirjanpidon asetuksista ja tarvittavien laskelmien
ja ilmoitusten luomisesta Netvisorissa. Tassa kappaleessa kasitellddn myos avoimien saatavien ja

avoimien ostovelkojen puolta.

En kokenut kayttboppaan tekemistd haastavaksi, silld opin tehdessani jatkuvasti lisda uutta jarjes-
telmasta. Monipuolisten oppimateriaalien kautta pystyin luomaan luotettavan ja monipuolisen op-

paan tukemaan kollegojeni perehtymista Netvisorin pariin.
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5 Pohdinta

Tassa luvussa kayn lapi opinnaytetyoprosessiani, seka toimeksiannon toteuttamisen onnistumista
kokonaisuudessaan. Lopputuotoksena oli toiminnanohjausjarjestelma Netvisorin kayttdopas toi-

meksiantaja-yrityksena toimineelle Tilitoimisto X:lle.
5.1 Kehittamisehdotuksia

Itsellani ei ollut aiempaa kokemusta kyseisesta toiminnanohjausjarjestelmasta. Olin suorittanut
Procountor-sertifikaatin ja opiskellut ammattikorkeakoulussa muutamaa muutakin sahkoisen ta-
loushallinnan ohjelmaa. Jarjestelmien kayton olin aina oppinut suhteellisen nopeasti, joten uskalsin
lahtea tydstamaan myos tata projektia eteenpain avoimin mielin. Aikataulun olin jakanut niin, etta
kirjoitan aluksi tietoperustaosuuden, jonka jalkeen opiskelen toiminnanohjausjarjestelman ja val-

mistan lopputuotoksena olevan oppaan.

Netvisor tarjoaa kayttajilleen ilmaiseksi todella laajat ja kattavat ohjevideot, joiden kautta itsekin jar-
jestelmaan perehdyin. Oppaan palautuksen jalkeen olisi varmasti hyva lisata linkkeja kyseisiin vi-
deoihin, silla likkuva kuva ja visuaalinen opastus on aina parempi kuin step-by-step -tyyppinen rat-
kaisu. Jos jokin kohta menee ohi, videolta on helppo kelata hieman takaisinpain ja katsoa ohi men-
nyt kohta uudelleen. Jos taas kirjallisista ohjeista syysta tai toisesta ei ymmarra toimintatapaa, ei

muuta vaihtoehtoa ole kuin alkaa itse etsia vastausta ongelmaan.

Uskon ja toivon, ettd oppaasta on oikeasti hydtya toimeksiantajayritykselle ja ettd opasta pidetdan
jatkossakin ajan tasalla sitd mukaan, kun tarvittavia toimintoja tulee lisda. Opas on toteutettu toi-
meksiantajayrityksen toiveiden mukaisesti ja sinne on lisatty heidan tarvitsemiaan toimintoja Netvi-

sor-ohjelman kaytt6a varten.
5.2 Opinnaytetyon luotettavuus ja oma oppiminen

Opinnaytetyon tavoitteena oli tuottaa toimeksiantajayritykselle heidan haluamansa kayttéopas Net-
visoriin, joka mielestani onnistui hyvin. Oppaasta l16ytyy monipuolisesti avainprosesseihin helposti
seurattavat ohjeet, jotka on pyritty havainnollistamaan ohjelmasta otetuilla kuvakaappauksilla.
Opas on toteutettu myds heidan antamilla ohjeilla ja neuvoilla, joten olen tyytyvainen oppaan lop-

putulokseen.

Opinnaytetydni ylivoimaisesti haastavin osuus oli tietoperustojen kirjoittaminen. Teorian sitominen
kayttboppaaseen tuotti alussa jo hankaluuksia, mutta erityisesti kirjoittamaan lahtiessa oli todella
vaikeaa |0ytaa painettuja lahteitd. Suomenkielisia lahteita oli rajallisesti tarjolla, useimmat olivat

vain ERP-jarjestelmia tarjoavien yritysten omia myyntipuheita. Loppujen lopuksi sain aikaiseksi
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opasta tukevat tietoperustat, johon olen ihan tyytyvainen. Ehka itse olisin halunnut viela paasta pa-
neutumaan syvallisemminkin aiheeseen, mutta luotettavien lahteiden rajallisuus talla kertaa sen
hieman esti. Kokonaisuudessa voin kuitenkin olla tyytyvainen tietoperustojen rakenteeseen ja nii-

den ja oppaan yhdistavaan tekijaan.

Kaytin opinnaytetydssani monipuolisesti |ahteitd, mita pidan tyéni vahvuutena. Olin myoés olosuhtei-
den puolesta pakotettu siihen, silla painettua kirjallisuutta ei juurikaan aiheesta 16ytynyt. Moni Iah-
teistani onkin englannin kielelld. Tama hidasti kirjoitusprosessia huomattavasti, silla Iahteiden luo-
tettavuuden lisaksi joutui tekemaan todella paljon kdannostyota. Mielestani kaytin luotettavia 1ah-
teitd tydssani erittain onnistuneesti. Osa lahteista on toiminnanohjausjarjestelmia tarjoavien yritys-
ten verkkosivuilta, mutta pyrin tassakin tiedossa pysymaan neutraaleilta kannoilta kirjoitettujen

tekstien parissa.

Oma tydskentelyni opinndytetydn parissa oli aktiivista ja opin paljon uutta toiminnanohjausjarjestel-
mien historiasta, toimivuudesta ja mahdollisuuksista. Koen osaamiseni jarjestelmia kohtaan syven-
tyneen huomattavasti opinnaytetydprosessin aikana, silla ymmarsin jarjestelmista paljon uutta. Esi-
merkiksi tietynlainen hahmotus siita, kuinka jarjestelmat pohjimmiltaan toimivat, on auttanut ja hel-

pottanut uusien jarjestelmien opettelussa huomattavasti.
5.3 Opinndytetyon vahvuudet ja kehittamiskohteet

Opinnaytetydni vahvuus on halutun lopputuloksen toteuttaminen annetuin ohjein. Toinen vahvuus

on luotettavien I&hteiden kaytto lapi prosessin. Mielestani pysyin aiheessa lapi tyon eika teksti 1ah-
tenyt sivuraiteille. Koen my®ds, etta kirjoittaessani minulla oli ajatus mukana tydssa. Mietin, mita ha-
luan lukijalle sanoa tai saako lukija hydtya kirjoittamastani asiasta. Pyrin valmistamaan mahdolli-

simman mielenkiintoisen opinnaytetydn valitsemastani aiheesta.

Kehittamiskohde opinnaytetydssani oli aikataulutus ja I&hteiden |6ytaminen. Aikataulu venyi halua-
mastani, mutta kuitenkaan valmistumiseni ei viivastynyt opinndytetyon vuoksi, vaan valmistun sil-
loin kun alun perin suunnittelinkin valmistuvan. Jalkeenpain mietittyna olisin tarkastanut lahteiden
saatavuuden ja sopivuuden ennen opinnaytetyOprosessin aloittamista. Nykyaikana puhutaan to-
della paljon sahkoisesta taloushallinnosta ja ERP-jarjestelmista, mutta loppupeleissa niita ei ole-
kaan ollut kauaa maailmassa. Jarjestelmat myos kehittyvat niin nopeasti, ettei niitéa ole sen enem-
paa tutkittu. Loppujen lopuksi olen tyytyvainen lopputulokseen ja siihen, kuinka suoritin opinnayte-

tyoprosessin.
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1 Netvisor kayttoopas

Opas on toteutettu opinndytetydn toimeksiantona helsinkildiselle Tilitoimisto X:lle. Toimeksianta-
jayrityksella on ollut kaytéssaan erilaisia ERP-jarjestelmia tydskentelynsa apuna ja nyt yritys ha-
luaa laajentaa ohjelmistoaan Netvisoriin. Oppaan tarkoitus on helpottaa palvelun kayttédnottoa tili-
toimistossa. Opas on tarkoitettu Tilitoimisto X:n kayttéon kokonaisuudessaan. Opas on jaettu kuu-

teen paakappaleeseen, jossa kaydaan lapi tilitoimistolle tarkeitd toiminnallisuuksia Netvisorissa.

Netvisor sai alkunsa vuonna 2001, kun LUT-yliopiston opiskelija Markku Nylund havaitsi markkina-
raon verkkopohjaiselle taloushallinnon ohjelmistolle. Han alkoi tydstaa projektia eteenpain nimella
Netvisor, josta julkaistiin ensimmainen versio vuoden kehitystyon jalkeen markkinoille. Samoihin
aikoihin, vuonna 2003, toinen merkittava opiskelija Ari-Pekka Salovaara perusti palvelun nimelta

Severa. (Visma Solutions 2023)

Severa kasvoi vuosina 2005-2010 15-kertaiseksi ja palvelun osti Visma. Palvelun nimi vaihtui
Visma Severaksi. Hieman tdman jalkeen, vuonna 2012, Netvisor taytti 10 vuotta. Samana vuonna
Netvisor hyvaksyi Visman ostotarjouksen ja nadin syntyi Visma Solutions. Vuotta myéhemmin,
vuonna 2013, Visma Severa liittyi osaksi Visma Solutionsia. Nain ollen molempien osapuolien
tyontekijat muuttivat ensimmaista kertaa saman katon alle tydskentelemaan Rakuunanmaelle Lap-
peenrantaan. Vuonna 2014 Visma Solutionsiin liitettiin viela ohjelmistot Navita ja Maventa. (Visma
Solutions 2023)

Tahan paivaan mennessa Visma Solutions on kasvanut suureksi suomalaiseksi yritykseksi, joka
on saanut tunnustusta laajalla rintamalla. Vuonna 2021 yrityksen liikevaihto oli noin 85 miljoonaa
euroa, josta tilikauden tulosta 26 miljoonaa euroa. Yritys on myds saanut esimerkiksi ensimmaisen
sijan Vastuullinen Kesaduuni 2021 -kilpailussa ja sijoittunut Suomen parhaiden tyépaikkojen jouk-

koon useita kertoja lyhyen tarinansa aikana. (Visma Solutions 2023)



2 Palvelunhallinta

Tassa kappaleessa kasitelladn Netvisorin yleispatevia asioita ja asetuksia, jolla kayttéénotto onnis-

tuu mahdollisimman helposti.

2.1 Palveluun kirjautuminen

1. Mene sivulle login.netvisor fi.

2. Kirjaudu palveluun Netvisor-mobiilisovelluksella, mobiilivarmenteella tai pankkitunnuk-
sella.

3. Pystyt valitsemaan haluamasi tavan kirjautua palveluun klikkaamalla sivulla olevia laati-
koita. Jos haluat kirjautua pankkitunnuksilla, valitse kayttamasi verkkopankki klikkaa-
malla oman pankkisi kuvaa "Pankkitunnuksilla” kohdan alta.

Netvisor-mobiilisovelluksella

QR-KOODI

Awvaa Metvisor-mobiili ja valitse "Metvisor-selainversio”.

Osopita puhelimellasi QR-koodia tai syota tunnisie.

Vahvista kirfjautuminen mohbiilisovelluksella.

Mobiilivarmenteella

©@

Pankkitunnuksilla

Bank Nordea Aktia
=1 - A
S_ Panl(l(i Handelsbanken

sD i 122 bankID



2.2 Uuden asiakkaan perustaminen

1. Valitse yrityksen nimen alta kohta "Palvelunhallinta”.

Taman jalkeen valitse yrityslistauksesta kohta "Avaa uusi asiakasyritys”.

3. Taman jalkeen sinulle aukeaa Yrityksen perustiedot -kentta, johon paaset syéttamaan uu-
den asiakkaan tietoja. Tdman lisdksi pystyt sy6ttdmaan sovitun palvelupaketin ja mahdolli-
set asiakkaan toivomat lisdpalvelut.

4. Kun tarvittavat tiedot on sydétetty, paina Jatka yhteenvetoon -painiketta.

5. Yhteenvetokohdassa pystyt tarvittaessa viela muokkaamaan antamiasi tietoja. Kun olet var-
mistanut tiedot oikeiksi, viimeistele perustaminen klikkaamalla Perusta yritys -painiketta.

N

L NEAYIS T Tuloslaskelma Oy -

() Myynt Yritys | Taloushallinto
Yrityksen perustiedot ja asetukset

:: Palveluhallinta Pankkitilit

Laskutusosoitteet

apa a inti
— — Tapahtumaraportointi @&
Palveluhallinta

- Yrityksen perustaminen Netvisoriin

Yntyksen parustiedot

Y-hannu . Hao tiedot @

Netvisor-palvelupakett



2.3 Yrityksen perustiedot

1. Valitse yrityksen nimen alta kohta "Yrityksen perustiedot ja asetukset”.
2. Seuraavasta aukeavasta ikkunasta "Perusasetusten” alta kohta "Perustiedot”.
3. Tasta nakymasta pystyt muokkaamaan yrityksen perustietoja, kuten yrityksen kielta ja yh-

teystietoja.

4. Tietojen paivittamisen jalkeen viimeistele toiminto painamalla oikealla alhaalla olevaa vih-
reaa Paivita-painiketta.

5. Mikali olet syottanyt vaaraa tietoa, mutta et ole paivittanyt niita vield, voit poistaa vaarin lisa-
tyt tiedot klikkaamalla oikealla alhaalla olevaa Kumoa muutokset -painiketta.

¥ netvisor Tuloslaskelma Qy

A Myyn Yritys
Yrityksen perustiedot ja asetukset

Yrityksen perustiedot

Mimi: + Tuloslaskelma Oy
¥-tunnus: 0000096-7 [

Kotipaikka:

Osoite: + Marjaniementie 74
Postinumero: | 00930
Postitoimipaikka: # | Helsinki

Puhelin:

Telefax:

Yhteyshenkilén sihképosti:

Kotisivut:

Kassa-alennus toleranssit: T paivaa | 0.1 suroa
Sworituksien pydristystoleranssi: o] euroa

Kdytad jaettua verkkolaskuosoitetta: ()

Yrityksen kotimainen kieli: Suomi

Yrityksen 1. ulkomainen kieli: English

Yrityksen 2. ulkomainen kieli: Svenska

Pankkitilit

Toimipaikat

Laskutusosoitteet

Tulosteissa kaytettdva logo

Verotoimiston tiedot

Aineistotuonti eScan-palveluun

Kiertolistojen hallinta

PDF eKirje-tulostuspalvelun oletusasetukset

Sdhkidpostiviestien saatetekstit

Kumoa muutokset m



2.4 Omat perusasetukset

1. Valitse kayttajaikonin alta oikeasta ylakulmasta kohta "Omat perusasetukset”.

2. Omat perustiedot alta pystyt hallitsemaan omia kayttajatietojasi kuten nakyvaa nimeasi, sa-
lasanaasi ja sahkdpostiosoitettasi.

3. Kirjautumisasetukset-kohdasta pystyt hallitsemaan kayttéoikeuden voimassaoloaikaa

4. Viestinta-kohdasta pystyt asettamaan ilmoituksia ostoreskontraan liittyvista asioista. Aseta

aktiiviseksi haluamasi ostolaskuihin liittyvat asiat ja paivat, jolloin haluat sahkdposti-ilmoi-
tuksia valitsemista asioistasi.

5. Poissaolot ja sijaisuudet-kohdasta pystyt asettamaan tietylle ajanjaksolle sijaistajan teke-
mallesi tyotehtavalle lisdamalla vain henkildon nimen sijaistajaksi valitun tyotehtavan alle.

@ - 0 2] X -

METBOXI 5TORE TIEDOTTEET OHJE Testi

Omat perusasetukset

Omat perustiedot: Kayttdja Testi

Omat perustiedot Kirjautumisasetukset Viestinta Poissaolot ja sijaisuudet

Perustiedot Naytetaan perustietosi yrityksessa Tuloslaskelma Qy. Voit tallentaa tiedot kaikkiin yrityksiisi tai luoda
yrityskohtaisia poikkeuksia.

Kayttajatunnus * demo.kaytiaja
Salasana
Salasanan vahvistus
Etunimi *| Testi
Sukunimi *| Kayttaja
Puhelin *| 123

Sahkoposti * testi@posti.fi




3 Myynti

Tassa kappaleessa kasitelladn myyntireskontraan kuuluvia kdytannén ohjeita.

3.1 Myynnin asetukset

1. Myynnin asetuksia paaset muokkaamaan aloitusndkymastd menemalla kohtaan "Myynti” ja
valitsemalla kuvakaappauksen mukaisesti vasemmasta alareunasta kohdan "Perustiedot ja
asetukset”.

2. Taman nakyman alta pystyt muokkaamaan esimerkiksi yrityksen yhteystietoja, myynnin pe-
rustietoja, maksuehtoja ja -tapoja, sekd myyntireskontran oikeuksia.

3. Taman otsikon alta pystyy siis hallinnoimaan kokonaisuudessaan myyntia.

¥ netvisor  Tuloslaskelma Oy -

a Myynti Tuotteet Ostot Taloushallinto Controller Palkat Laajennokset
Netvisor
Asiakkaat Tarjoukset Laskutus Korko ja perinta
Yi  Uusi asiakas Uusi tarjous Uusi myyntilasku Korkolaskujen muodostus
Asiakaslistaus Avoimet tarjoukset Avoimet myyntilaskut Hyvaksytyt korkoehdotukset
Myyr
vy Asiakasryhmat Tarjousluettelo Myyntilaskuluettelo Laskujen perinta
o] Sopimuslaskutus Asiakaskeohtainen perinta
Tilaukset
Kuluttajaverkkolaskutus Automaattiset muistutukset ja
rity Uusi tilaus perints
i 1 . P
vard Avoimet myyntitilaukset Suoritukset Korko- ja perintaasetukset
Myyntitilausluettelo Uusi sueritus ‘
Raportit
Myyi Suoritukset
Myynnin raportit
T34l Ylisuoritukset Y P
kasit Myyntilaskuraportti
Tuoteryhmaraportti
Aput Asiakasryhmaraportti
Voit | Laaja myyjaraportti
maai
Laskuriviraportti
Mak¢
2 Asetukset
Onkg

Netvi

Perustiedot ja asetukset

Laskutuksen asetukset




3.2 Uuden myyntitilauksen tekeminen

—_—

Valitse aloitusvalikosta kohta "Myynti” ja sen alla oleva otsikko "Uusi tilaus”.

Avautuvaan nakymaan paaset syottamaan myyntitilauksen tietoja.

3. Pystyt helposti etsimaan asiakkaan ensimmaisesta kentasta asiakasrekisteristd. Taman
jalkeen tayta tilauksen perustiedot, eli paivays, maksuehto ja erapaiva. Halutessasi voit
lisdtd myods toimituspaivan.

4. Viimeistele tietojen syottaminen painamalla oikealla alareunassa olevaa vihreaa Tal-

lenna-painiketta.

+ netvisor Tuloslaskelma Oy ~

N

() Myynti Tuotteet Ostot Taloushallinto Controller
Netvisor . .
Asiakkaat Tarjoukset Laskutus
o o o _ )
Uusi asiakas Uusi tarjous Uusi myyntilasku
AUtor  Aciakaslistaus Avoimet tarjoukset Avoimet myyntilaskut
— Asiakasryhmat Tarjousluettelo Myyntilaskuluettelo
¢ Sopimuslaskutus
Tilaukset
Kuluttajaverkkolaskutus
Uusi tilaus
Cramritiilee it
# netvisor Tuloslaskelma Oy -
a Myynti Tuotteet Ostot Taloushallinto Controller Palkat Laajennokset
Netvisor » Uusi myyniitilaus &%
Uusi tilaus
Asiakas: Q

Voit hakea ja luoda asiakkaalle tilauksen myos kayttamalla asiakashakua
Eiké asiakasta I0ytynyt? Syoia uusi asiakas

Tilauksen perustiedot

Paivays: + | 15.5.2023

Maksuehtio: * | 14 paivaa netto ~
Ctai-

Erapaiva: » | 2952023

Toimituspaiva:

Myyja: Q

Viitteemme:

Viitteenne:

Kopioi asiakkaan
lisatietokentat tilaukselle:



Taman jalkeen sinulle aukeaa Tilauksen tiedot -nakyma. Sy6ta naihin kenttiin asiak-
kaan tiedot. Pystyt lisddmaan esimerkiksi laskutus- ja toimitusosoitteen, seka muita
oleellisia maksutietoja laskulle, kuten laskun erapaivan, viitteen ja kaytetyn valuutan.
Asiakkaan tietojen lisddmisen jalkeen voit lisdtad halutut tilausrivit myyntitilaukselle. Pys-
tyt lisd@dmaan riveille tietoa joko hakemalla laskutettavaa tuotetta tuotetiedoilla tai tuote-
koodilla.

Pystyt lisddmaan useamman tuotteen myyntitilaukselle klikkaamalla vasemmalla al-
haalla olevaa sinista Lisaa tilausrivi -painiketta.

Kun tilauksen tiedot ovat kokonaisuudessaan kunnossa, viimeistele tilaus painamalla
oikealla alhaalla olevaa Kasittele tilaus -painiketta. Taman jalkeen varmistat haluavasi
varmasti kasitellda myyntitilauksen. Varmistuksen myo6ta myyntitilaus siirtyy myyntitilaus-
luetteloon Toimittamaton-tilaan.

& Tilauksen tiedot

Toimittamaton (toimitettavissa) Sisaiset listiedot (ei liheteti tilauksen mukana)

s

Lis3a kommentiirivi | | Muut rivitoiminnot ~

Asiakas Ideapata Oy £ @ Tiauksen numero 2806855600015082247
Yunnus 25076191 Paivays 155.2023
) Maksuehto 14 paivaa netto v
Laskutusosoite Ennakkosuoritukset
Laskutusosoite Joliaksentie 89 Erapaiva 2952023
Tilaukseen liittyvt dokumentit (0
Viitteemme v @
Postinumero ja toimipaikia 00850 | HELSINKI viitteenne Tilauksen liitteet (0) ©
Maa Sweden Q | Toimituspaiva 15.5.2023
Laskutussankoposti Toimitus asiakiaalla Paiva v
Vz v
Toimitusosoite Toimitusehto Vapaasti toimittajalla Lo cSeandite
Toimipaikka Paatoimipaikka Q | Toimiustapa Viedaan v
Nimi Paatoimipaikka Myyja Q Viimeisimmat lihetys- ja tilatiedot
Toimitusosoite Jolizksentie 89 Valuutia EUR Q
Postinumero ja toimipaikka 00850  HELSINKI Vitenumero 79250141203 o
Toimitusmaa Sweden Q | verowskasitiely Asiakiaan laskuiusmaaryhman mukainen kasitiely v
= Tilausrivit(2)
Tekst ennen tiausrveja Tekst Hausrivien jalkeen
Tee valulle +
0 Tustekood: £ sy P psiva . Shints(A. g A % "z 4 hae 2 o 4 Hankitan_. 7
Projekti Toimipaikia
Hae laskutettava tuote ol al i a x
Hae laskutettava tuote ol al i Q x



3.3 Avoimet myyntitilaukset

1. Avointen myyntitilauksien luettelon I6ydat Myynti-otsikon alta. Valitse valikosta kohta "Avoi-
met myyntitilaukset” ja paaset tarkastelemaan avoimia myyntitilauksia.

2. Avoimessa myyntitilausluettelossa pystyt selaamaan asiakkuuksien mukaan avoimia myyn-
titilauksia tai hakemaan tiettyd myyntitilausta alussa olevalla hakukentalla.

3. Pystyt porautumaan myyntitilausluettelosta tietylle myyntitilaukselle klikkaamalla vasem-
massa reunassa loytyvaa myyntitilausnumeroa. Tilauksen ollessa vield avoin pystyt muok-
kaamaan tilauksen tietoja. Viimeistele tilauksen muokkaus klikkaamalla vihreaa oikealla al-
haalla olevaa Kasittele tilaus -painiketta.

# netvisor Tuloslaskelma Oy =

a Myynti Tuotteet Ostot Taloushallintae Controller Palkat Laajennokset
Metvisor ) o . o
Asiakkaat arjoukset Laskutus Korko ja perinta
AVt Uuysi asiakas Uusi tarjous Uusi myyntilasku Korkaolaskujen muodoestus
Asiakaslistaus Avoimet tarjoukset Avoirnet myynrilaskut Hyvaksytyt korkoehdotukset
A Asiakasryhmat Tarjousluettelo Myyntilaskuluemelo Laskujen perintd
Sopimuslaskutus Asiakaskohrainen perinta
ilaukset
Kulutrajaverkkolaskutus Automaattiset muistutukser ja
Hae t Uusi tilaus perintd
Suorituks i - -
Sz e Suoritukset Korke- ja perintdasetukset
O  Belinda Test (1kpl)
O | 2s08855800015082211 [adl Toimittamaton Belinda Test - 1432023 2m
Yhteensi 27

L

Cheese Witches Oy (2kpl)

O | zz08855800015082214 &l Teimittamaton Cheese Witches Oy & 0,00 Paliokents
(O | zz08855500015082213 &l Teimittamaton Cheese Witches Oy & 560158
‘Yhteensa £601,28

(] EESTIENERGIA AS (1kpl)
O | 2808855800015087220 (&l Taimittamaton EESTIENERGIAAS & - 18.4.2023 0,00

‘Yhteensi 0,00
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3.4 Myyntitilausluettelo

1. Myyntitilausluetteloa paaset tarkastelemaan Myynti-valilehden alta 16ytyvasta "Myyntitilaus-

luettelosta”.

Myyntitilausluettelossa naet kaikki myyntitilaukset asiakkaittain.

Perusnakymasta pystyt ndkemaan esimerkiksi tilauksen tilan, onko tilaus lahetetty asiak-

kaalle, erapaivan, avoinna olevan summan ja toimituspaivan.

4. Pystyt edelleen porautumaan myyntitilaukselle klikkaamalla vasemmalta I10ytyvaa tilauksen
numeroa.

5. Myos tasta nakymasta avoimen myyntitilauksen muokkaaminen on edelleen mahdollista
avaamalla myyntitilaus. Laskutettua myyntitilausta ei ole enaa mahdollista muokata.

wn

¢ netvisor Tuloslaskelma Oy -

_ Myynti Tuotteet Ostot Taloushallinto Controller Palkat Laajennokset
Netvisor . — - . P
Asiakkaat arjoukset Laskutus Korko ja perinta
Lol kisaateisten ilmoitusten |ahettamiseen
Uusi asiakas Uusi tarjous Uusi myyntilasku Korkolaskujen muodostus
AUTON pgiakaslistaus Avoimet tarjoukset Avoirnet myyntilaskut Hywaksytyt korkoehdotukset
Tarka  Asiakasryhmat Tarjousluettela Myyntilaskuluettelo Laskujen perintd tarkempiin ohjeisiin
Laskd Sopimuslaskutus Asiakaskohtainen perinta
Tilaukset
i Kuluttajaverkkolaskutus Automaattiset muistutukset ja Inuste
Tiliott . :
Uusi tilaus perinia
e Suoritukset ; . po?
@ Avaimet myyntitilaukset 5uUo KS Korko- ja perintdasetukset
Myyntitilausluetrelo Uusi suoritus

Raportit

Thausen mumers '} iz

Paicays Eana Smma(MV) | Summaisis ALY Auiena Emadosuiticet | Teimitamatts sumes (i ALY) Lashytmatt summa fss. ALV] Vitenumery Tomnssa Tnimitssraimivs

Ab Norfic Oy (1kpl)

Yhisenss @ 1183 1189 w [ 1

ey B

a0y B nom sz =0 el £

Ay B
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3.5 Uuden asiakkaan luominen

1. Paaset lisddmaan Netvisoriin uuden asiakkaan valitsemalla aloitusvalikosta kohdan
"Myynti”, jonka alta valitset kohdan "Uusi asiakas”.

2. Klikattuasi Uusi asiakas -painiketta sinulle aukeaa jalkimmaisen kuvan kaltainen nakyma,
johon paaset syéttdamaan asiakkaan tietoja. Huomaa, etta punaisella tdhdellda merkityt koh-
dat ovat pakollisia tietoja.

3. Viimeistele asiakkaan luominen klikkaamalla sivun alareunasta 16ytyvaa vihreda Luo asia-
kas -painiketta.

4. Taman jalkeen sinulle aukeaa Asiakkaan yleisndkyma -valilehti, josta paaset tarkastele-
maan asiakkaan tietoja ja muokkaamaan tarvittaessa niita. Tasta kohdasta pystyt lisaa-
maan myos spesifimpaa tieto asiakkaan tietoihin.

¥ netvisor  Tuloslaskelma Oy

() Myynti Tuotteet Ostot Taloushallinto Controller
Netvisor . .
Asiakkaat Tarjoukset Laskutus
o - . : :
Uusi asiakas Uusi tarjous Uusi myyntilasku
AUtOr  Asiakaslistaus Avoimet tarjoukset Avoimet myyntilaskut
Uusi asiakas

Perustiedot

Nimi: . Q

Y-tunnus: * Hae tiedot
HenkilGasiakas: ]

Asiakaskoodi 300428

Asiakas yhma' Vakituiset ~

Vastaanottajan OVT-tunnus, jos
tieto poikkeaa yrityksen y-
tunnuksesta:

Nayia lisaa >

Laskutusosoite

Osoite:



3.6 Laskujen perinta
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1. Paaset muodostamaan perintakirjeita valitsemalla aloitusnaytosta Myynti > Korko ja pe-
rintd > Laskujen perinta.

2. Taman jalkeen sinulle aukeaa "Perittavien laskujen valinta”. Tassd kohdassa pystyt valitse-
maan laskuja esimerkiksi paivamaaran, asiakkaan ja laskun tilan mukaan. Kun olet asetta-
nut tarvittavat tiedot, klikkaa sinistd Hae-painiketta.

3. Klikattuasi painiketta sinulle aukeaa Perintdehdotus-valilehti. Naet talla valilehdella laskut,
joiden tila on joko "Eraantynyt” tai "Perinnassa”. Valitse talta sivulta laskut, joista haluat
muodostaa perintakirjeen. Taman jalkeen klikkaa oikeassa alareunassa olevaa vihreda

Muodosta perintakirje valituista -painiketta.

4. Taman jalkeen aukeavasta valilehdesta pystyt valituista laskuista joko lahettamaan perinta-
kirjeen tai keskeyttamaan prosessin.

#¥ netvisor  Tuloslaskelma Oy v

a Myynti Tuotteet

11 Myynt

Asiakkaat
Asiz
Uusi asiakas

K  Asiakaslistaus

Asiakasryhmat

()  Erikoiskauppa Oy (1017)
[ 588
[ 968

Eraantynyt
Eraantynyt
[ 215 Perinnassa

GP Holding Oy (1028)

[<J<]

254 Perinndssa

Perintakirjeen muoto: Kieli:
O hsiakaskontainen Asiakkaan mukaan
® Laskukohtainen

-

Ostot

Tarjoukset
Uusi tarjous

Avoimet tarjoukset

Tarjousluettelo

Tilaukset

Uusi tilaus

09.02.2023
15.04.2023
21.06.2022

11.03.2023
15.05.2023
21.07.2022

06.07.2022 20.07.2022

Lisattava perintakulu:

0,00

Taloushallinto

225,00
270,00
135,16

085,12

Controller

Laskutus

Uusi myyntilasku
Avoimet myyntilaskut
Myyntilaskuluettelo
Sopimuslaskutus

Kuluttajaverkkolaskutus

0,00
0,00
0,00

0,00

Tila:
Paivitetaan perintatila

306

Yhteensa

307

Palkat Laajennc

Korko ja perinta
Korkolaskujen muodostus
Hyvaksytyt korkoehdotukset
Laskujen perinta

Asiakaskohtainen perinta

Automaattiset muistutukset ja
perinta

225,00 %
270,00 #
135,16 z
630,16

985,13 =4

Yhteensa: 1 660,98

Muodosta perintakirje valftuista
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4 Ostot

Tassa kappaleessa kasitellaan Netvisorin ostoreskontraan liittyvia asioita.

4.1 Uuden ostolaskun luominen

Valitse Ostot-valikon alta "Uusi ostolasku” Ostolaskut-kategorian alta.

Valitsemalla kohdan "Uusi ostolasku” sinulle avautuu Uusi lasku -nakyma.

Syéta tahan nakymaan tarvittavat ostolaskun tiedot.

Ostolaskussa kohdat, joissa on punainen tahti, ovat pakollisia kenttia, eika ostolaskun tal-
lennus onnistu ilman niiden tayttoa.

5. Viimeistele ostolaskun teko valitsemalla oikealla alhaalla vihrealla oleva Tallenna-painike.

$¥netvisor  TuloslaskelmaOy  ~

pON =

) Myynti Tuotteet Ostot Taloushallinto Controller Palkat L
Netvisor » Tiedotusnakyma o
Toimittajat Ostolaskut Maksut
®  Poikkeukset ja huomiot o ) ) o
Uusi toimittaja Uusi ostolasku Avointen maksujen tilanne
Automaattisen myyntilaskulahetyks  Toimittajalistaus Avoimet ostolaskut Maksulistaus

Uusi lasku

Laskun numero . Laskupaiva . =
Toimittaja . Kirjauspaiva

Maksuehto « | Erapaiva Arvopiiva =

Erapaiva " Maksetaan tilille « | Valitse toimittaja
Viitteemme Viivastyskorko « (105 %
Viitteenne Huomautusaika « |8 paivaa
Sopimustunnus Pankkiviitenumero

Loppusumma . Viesti

Laskun lisitieto (nakyy laskuluettelossa, maks. 250 merkkis):

Ostolaskuun liittyvat ostotilausnumerot:




4.2 Ostolaskujen muokkaaminen

Valitse aloitusvalikosta "Ostot” ja sen alta Ostolaskut - Avoimet ostolaskut.

Etsi laskuluettelosta haluamasi ostolasku ja klikkaa sita.

Laskun auetessa laskun oikeassa ylakulmassa on sininen Muokkaa-painike.

Painamalla siitd aukeaa Laskun muokkaus -ndkyma3, jolla pystyt muuttamaan ostolaskun
tietoja.

5. Viimeistele muokkaus painamalla oikealla alhaalla olevaa vihreda Tallenna-painiketta.

BN =

¥ netvisor Tuloslaskelma Oy -

a Myynti Tuotteet Ostot Taloushallinto Controller Palkat Laajennokset
Netvisor » Tiedotusnakyma o
Toimittajat Ostolaskut Maksut
1] Poikkeukset ja huomiot o ) _ _
Uusi toimittaja Uusi ostolasku Avointen maksujen tilanne
Automaattisen myyntilaskulahetyks  Toimittajalistaus Avoimet ostolaskut Maksulistaus
Tarkastamattomat tilisinnit Automaattinen kasittely Maksuvalmiit ostolaskut
Toimittaja: Laskun numero: Laskupaiva: Kirjauspaiva: Summa: Viitteemme: Viitteenne: Maksuehto: Erapaiva: Viesti:
Aallon Turku Oy RW 1001 1.5.2023 1.5.2023 1000,00€ 1000125 14 paivas netto 15.5.2023 100158
Pankkitili:
FI25 5377 0420 0005 19
Laskun lisétieto: Paivita Ennustettu maksupaiva:
1552023

Laskun muokkaus

Laskun numero 1001 Laskupaiva « | 1.5.2023

Toimittaja Aallon Turku Oy RW Kirjauspaiva 1.52023

Maksuehto 14 paivaa netto Arvopaiva 1.5.2023 =

Erapaiva 15.5.2023 [:l Maksetaan tilille « FI25 5377 0420 0005 19
Viitteemme Viivastyskorko +* | 105 %
Viitteenne 1000125 Huomautusaika « | 8 paivaa
Sopimustunnus Pankkiviitenumero

Loppusumma 1 000,00 Viesti « | 100158

Laskun lisdtieto (ndkyy laskuluettelossa, maks. 250 merkkid):

Ostolaskuun liittyvit ostotilausnumerot:




4.3 Avoimet ostolaskut
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Paaset tarkastelemaan avoimia ostolaskuja aloitusvalikosta valitsemalla Ostot > Avoimet

Tassa nakymassa pystyt valitsemaan laajasta sivuvalikosta, millaisia ostolaskuja haluat

nahda. Valitse vasemmasta reunasta haluamasi valinnat kohdilleen ja klikkaa sinista Pai-
vita valinnat -painiketta.

ostolaskut.
2.
3.

meroa.
4.

keista ostolaskuluettelon alla.

Kun haluamasi ostolasku tulee nakyviin, voit tarkastella laskun tietoja klikkaamalla sen nu-

Valittuasi laskuja pystyt kasittelemaan ja maksamaan kyseisia ostolaskuja vihreista painik-

# netvisor  Tuloslaskelma Oy =

) Myynti Tuotteet Ostot Taloushallinto Controller Palkat
Netvisor » Tiedotusnakyma o
Toimittajat Ostolaskut Maksut
®  Poikkeukset ja huomiot o _ _ o
Uusi toimittaja Uusi ostolasku Avointen maksujen tilanne
Automaattisen myyntilaskulahetyks  Toimittajalistaus Avoimet ostolaskut Maksulistaus

Tarkastamattomat tiliGinnit

Siimy maksutilannenskymaan

Paivita valinnat | s

MNayta sarakkeets

Valitse naytettavat

<< < <

Uudet laskut

Kasittelyssa olevat laskut
Maksatusvalmiit laskut
Maksussa olevat laskut

Hylatyt laskut

Lisaksi ndyta vain

o/ooo0oooa

Minulle kohdistetut laskut
Tiligimattamat laskut
Kassa-alennetut laskut
Kotimaan laskut
Ulkomaan laskut

Vain valuuttamaksut
Erdantyneet laskut

Maksukiellossa olevat

Automaattinen kasittely

D Laskun numero Toimittaja M@
maksuvalmius

0 Hyviksytty (10kpl)

55 Kunnossapito Oy -

201 [ad Tukkukauppa Oy

O 218 ad Tukkukauppa Oy

(0 | 185343 ad Joelin Testi Oy

0O 10 Catering Oy

0 123 Betonitehdas Oy

[:] 165344 @ Joelin Testi Oy

O 1 A Betonitehdas Oy

[J | 70046822 limarinen

0O 12 Testilasku Oy
Yhteensa

Raportti yhteensa (10 kpl)

Laskupdiva

20.10.2019

21.07.2021

29.09.2021

07.06.2022

08.06.2022

10.06.2022

12.06.2022

07.09.2022

17.10.2022

22.11.2022

Kirjauspaiva

01.01.2021

21.07.2021

29.09.2021

07.06.2022

08.06.2022

10.06.2022

12.06.2022

07.09.2022

17.10.2022

22.11.2022

Maksuvalmiit ostolaskut

Erdpdiva Summa € Avoinna  Makseftu L

19.11.2019 4 400,00€ | 4 400.00€ 0,00

20082021 699856€ 6008 56€ 0,00

29102021 6998566 G600856€ 0,00

21062022 295126 205128 0,00
08.07.2022 45006 45006 0,00
1007.2022 100,006  10000€ 0,00
26062022 295126 205126 0,00
07.10.2022 300,006 300006 0,00
16.11.2022 0,00€ 0.00€ 0,00
30.11.2022 85006 85006 0,00

19517,36 19 517,36 0,00

19517,36 19 517,36 0,00

© Kasitiele 0 laskua - © Vie maksuun Okpl / 0€ © Vie uudelleen maksuun 2kpl / 11398.56€ © Kasitiele 0 hylattya



4.4 Ostolaskuluettelo
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1. Ostolaskuluetteloa paaset tarkastelemaan aloitusnakymasta valitsemalla Ostot > Ostolas-

kut = Ostolaskuluettelo.

2. Avautuvasta ndkymasta pystyt rajaamaan haettavia ostolaskuja. Pystyt rajaamaan hakua

esimerkiksi laskun tilan, kasittelijan, laskunumeron ja paivamaaran mukaan. Kun olet syot-
tanyt haluamasi tiedot, klikkaa sinistd Hae ostolaskutilaus -nappainta.

nall

alareunassa olevia vihreita painikkeita.

Sinulle aukeaa ostolaskulistaus kaikista niista laskuista, jotka vastaavat hakuehtoihisi.
Pystyt tarkastelemaan ostolaskua klikkaamalla laskun numeroa. Valitsemalla laskun aktii-
viseksi, pystyt myos kasittelemaan tai jalleen laskuttamaan kyseisen laskun klikkaamalla

¥ netvisor  Tuloslaskelma Oy v

a Myynti Tuotteet Ostot Taloushallinto Controller Palkat La
Netvisor » Tiedotusnakyma o )
Toimittajat Ostolaskut Maksut
®  Poikkeukset ja huomiot o _ _ L
Uusi toimittaja Uusi ostolasku Avointen maksujen tilanne
Automaattisen myyntilaskulahetyks  Toimittajalistaus Avoimet ostolaskut Maksulistaus
Tarkastamattomat tiliginnit Automaattinen kasittely Maksuvalmiit ostolaskut
Ostotilaukset ckuien kiertol il e
Laskujen maksupalautteet Ostolaskujen kiertolistat Pankkiliikennenakyma
. Uusi ostotilaus Ostolaskuluettelo
Avoimet ostolaskut Ostolaskujen automaattinen kasittely Ostolaskujen kiertolistat Viestintaasetukset Sijaisuustoiminnon hallinta
Laskun tila Kasittelija Toimittaja Paivamaara Rajaa laskupaivalla
- v Q
Avoin . i D’ E
O Eraantynyt = Asiatarkastaja Laskunumero
0 Maksettu - Laskun summa
Hyvaksyja Haku kommenteista
O Tiligity ~
0 Tiligimaten Q
Q
Automaatiosaanto
Q

[ Ala nayta hylattyja laskuja O Ala nayta kohdistettuja hyvityslaskuja

Hae ostolaskulistaus
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4.5 Ostolaskujen kiertolistat

Valitse aloitusvalikosta Ostot - Ostolaskut > Ostolaskujen kiertolistat.

Tasta nakymasta sinulle avautuu kaikkien asiakkaiden kiertolistat, joille sellainen on tehty.
3. Avautuvasta ndkymasta pystyt suoraan ndkemaan, kuka toimii ostolaskujen hyvaksyjana ja
kuka asiatarkastajana. Naet myos, milloin kiertolistaa on viimeksi muokattu ja kenen toi-

mesta.
4. Klikkaamalla kiertolistan nimed, paaset lisddmaan asiatarkastajia tai muuttamaan heidan
jarjestystaan asiatarkastuslistalla. Pystyt muokkaamaan laskun hyvaksyjaa myds tasta na-
kymasta.

N —

A Myynti Tuotteet Ostot Taloushallinto Controller

Netvisor » Ostot ja kulut » Perustiedot ja as
Toimittajat Ostolaskut

Avoimet ostolaskut Ostolaskulu Uusi to|m|ttaja Uusi Ostolasku

Toimittajalistaus Avoimet ostolaskut
Toimittaja: Automaattinen kasittely
Ostotilaukset

_ e
Yrityksen kiertolistat _ )
Uusi ostotilaus Ostolaskuluettelo

imittaja LN Feayta toimitiajaan Welyt Kertolistat Nayta yrityksen omal Werolisial | Luo uusi Kertolista

Yrityksen kiertolistat

Oletuskierto Nami Hyvaksyja Asiaarkastajat Muokattu

123

Yiemen kiertolista Newvoja Yritys 1. Sainia Laura, 2. Neuvoja Yritys

2012, 3. Tuomainen Tero Mewwoja Yritys, 22 2023 16:26

:

2, Neuvoja Yritys.

Honnunen Kan

Muokkaa kiertolistaa

Kiertolistan nimi | 123

Laskun asiatarkastajat Laskun hyvaksyja

- Lisaa henkild - Neuvoja Yritys

Sainio Laura

annunen Karg

# Tuomainen Tero
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4.6 Uuden kiertolistan tekeminen

1. Valitse aloitusvalikosta Ostot &> Ostolaskut > Ostolaskujen kiertolistat.

2. Sinulle aukeaa sama nakyma kuin tarkastellessa ostolaskujen kiertolistaa. Tassa kohdassa
klikkaat oikeasta ylakulmasta Luo uusi kiertolista -painiketta.

3. Téassa ndkymassa pystyt luomaan uuden kiertolistan. Anna ensiksi kiertolistalle nimi.

4. Valitse laskulle asiakastarkastajia haluamasi maaran verran. Klikkaamalla kohdan "Pakota
tarkastusjarjestys asetetun mukaiseksi aktiiviseksi” kiertavat laskut asiatarkastuksessa siina
jarjestyksessa, kun olet henkilét listannut.

5. Lisaa lopuksi viela laskun hyvaksyja valikosta.

6. Viimeistele kiertolista klikkaamalla oikealla alhaalla olevaa vihreaa Tallenna kierto -paini-
ketta.

Oslolaskujen kiertolistat Viestintaasetukset Sijaisuustoiminnon hallinta

Nayta yrityksen omat kiertolistat Luo uusi kiertolista
- 1]
Asiatarkastajat Muokattu
1. Kinnunen Kari, 2. Sainio Laura, 3. Tuomainen Tere Neuvoja Yritys, 2.2.2023 16:26:31 ﬂ
Sainio Laura, Neuvoja Yritys Neuvoja Yritys, 25.11.2022 13.02:55 ﬂ
Kinnunen Kari Neuvoja Yritys, 12.4.2023 13:57:18 ﬂ
1. Sainio Laura, 2. Neuvoja Yritys Neuvoja Yritys, 2.2.2023 18:19:21 n

Luo uusi kiertolista b

Kiertolistan nimi

Laskun asiatarkastajat Laskun hyviksyja
- Lisaa henkild - v - Walitse henkild - v
Ei valitiuja

(J Pakota tarkastusjarjestys asetetun mukaiseksi
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4.7 Uuden toimittajan lisadaminen

Valitse aloitusvalikosta Ostot - Toimittajat > Uusi toimittaja.

Sinulle aukeaa seuraava Toimittajatiedot-valilehti. Talle valilehdelle sinun tulee syéttaa yri-

tyksen perustiedot, kuten toimittajaryhma ja -koodi, Y-tunnus ja laskutus- ja osoitetiedot.

3. Samalla valilehdella paaset lisaamaan yrityksen yhteystiedot klikkaamalla kohtaa "Yhteys-
tiedot”. Talle sivulle voit lisata puhelinnumeron, sahkdpostin, yrityksessa toimivan yhteys-
henkilén ja hdnen yhteystietonsa.

4. Viimeistele toimittajan luonti klikkaamalla alhaalla vasemmalla olevaa Tallenna-painiketta.

N —

+ netvisor Tuloslaskelma Oy -

) Myynti Tuotteet Ostot Taloushallinto Controller

Netvisor » Tiedotusnakyma

Toimittajat Ostolaskut
o Palkkeulset ja huomiag Uusi toimittaja Uusi ostolasku
Automaattisen myyntilaskulahetyks  Toimittajalistaus Avoimet ostolaskut
Tarkastamattomat tilidinnit Automaattinen kasittely

Ostotilaukset

Laskujen maksupalautteet Ostolaskujen kiertolistat

Toimittajatiedot || Yht
:: Toimittajaluetteloon

-Perustiedot
Toimittajaryhma: [ v
Toimittajakoodi: \:]
Nimi: [ |
Muu toimittajan tunnustiete (vain jos toimittajallz i ole suomalaista Y-tunnusta)
Tunnuksen tyyppi: [valitse -

-Laskutus- ja osoitetiedot

Osoite: [ |

Postinumero ja -toimipaikka: | [ |

Maa: [Finland v

Ostotilauksen kieli: [Suomi ~ ]

-Lisdtiedot
0 hto: [ ~
Oletus ALV-kanta: [0~
Oletuslaskentakohteet
esimerkki: | Q)
PINGYIINI: | q)
Projekti: | Q)
Rakennusvaihe: | Q)
Toimipaikka: | QJ

Tallenna
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8 Toimittajalistaus
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1. Paaset toimittajalistaukseen valitsemalla aloitusvalikosta Ostot - Toimittajat > Toimittaja-

listaus.

N

B~ w

Seuraavaksi sinulle aukeaa listaus toimittajista. Toimittajat listautuvat maittain.

Paaset muokkaamaan ja tarkastelemaan toimittajan tietoja klikkaamalla toimittajan nimea.
Tassa nakymassa pystyt muokkaamaan esimerkiksi toimittajatietoja, yhteystietoja, tarkasta-
jia ja kiertolistoja ja asettamaan yrityksia maksukieltoon.

5. Tassa ndkymassa pystyt myos poistamaan toimittajan klikkaamalla Poista toimittaja -paini-

ketta.

6. Kun olet suorittanut tarvittavat muutokset, viimeistele muutokset klikkaamalla Tallenna-pai-

niketta.

¥ netvisor  Tuloslaskelma Oy =

a Myynti

Tuotteet Ostot

Netvisor » Tiedotusnakyma

Toimittajat

®  Poikkeukset ja huomiot o
Uusi toimittaja

Automaattisen myyntilaskulahetyks Toimittajalistaus

Tarkastamattomat tiliginnit

Ostotilaukset
Laskujen maksupalautteet

Uusi ostotilaus

Tilimttm s

O Netherlands (1kpl)

O 1234867 Tehdas raakapuulle ATC
O Poland (1kpl)

O Toimittaja Matti

O Sweden (1kpl)

O 1z Eskimo

"_Tt ”!"'?I-v-[‘“

Taloushallinto

Ostolaskut

Uusi ostolasku

Avoimet ostolaskut
Automaattinen kasittely
Ostolaskujen kiertolistat

Ostolaskuluettelo

Tavaranioimitiajat

Tavarantoimittajat

Porkkananmyyjat

Controller

Palkat Lé

Maksut

Avaointen maksujen tilanne
Maksulistaus
Maksuvalmiit ostolaskut

Pankkililkennenakyma

Diipadaapa hollanti

Puolantie

Vagen

Tarkastajat ja
kiertolistat

Yhteystiedot |

Maksukielto

Toimittajatiedot

Toimittajan
kiisittelyhistoria hallinta

:: Toimittajaluetteloon

Liitteiden

12 Uusi toimittaja

-Perustieds
Aktiivinen:
Toimittajaryhma: [Perkkananmyyjat v
Toimittajakoodi:
Nimi: [Betonitehdas oy
Muu toimittajan tunnustieto (vain jos toimittajalla i ole suomalaista Y-tunnusta)
Tunnuksen tyyppi: [valitse ~
-Laskutus- ja osoitetiedot
Osoite: [Betonitic 208
Postinumero ja -toimipaikka: [78870 | [varkaus |
Maa: [Finland v
Ostotilauksen kieli: [suomi v
-Lisdtiedot

-

30 paivds netto

Oletusmaksuehto:
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5 Matka- ja kululaskut

Tassa kappaleessa kasitelldadn matka- ja kululaskun luontia Netvisorissa ja niiden kasittelya.

5.1 Matka- ja kululaskujen luonti

Valitse aloitusvalikon alta Matkat - Uusi matkalasku.

Kirjoita Matkan otsikko -kohtaan yleinen kuvaus matkasta.
Kuvaus-kohtaan kirjoita hieman tarkempi kuvaus matkaan liittyen.
Osalllistujat-kohdasta valitset henkilon, jota matka- tai kululasku koskee.
Viimeistele matka- tai kululaskun luonti painamalla Tallenna-painiketta.

abrwN=

a Myynti Tuotteet Ostot Matkat Taloushallinto Tybaika Palkat Tehtavat Laajennokset

Netvisor » Matkat

Matka- ja kululaskut

=] Minulla kasittelyssa v Kaikki . ka- ja kulukorvaukset
Uusi ryatkalasku

Kuittaamattomat matkalaskut i -
Avoimet matka- ja kululaskut '| " }OO € ‘| OO’OO €
Hyvaksyttavat matkalaskut Hyvaksy matka- ja kululaskuja {NERAISIA 2 KPL HYVAKSYNNASSA 1 KPL
Maksettavat matkalaskut Maksa matka- ja kululaskuja 98,00 € 0,00 <
Kohdista ostolaskuriveja matkalaskulle KSUSSA 8 KPL MAKSETTU 30PV SISALLA 0 KPL

Kohdista matkalaskuriveja tehtavalle

a Myynti Tuotteet Ostot Matkat Taloushallinto Tybaika Palkat Tehtavat Laajennokset

:: Palkanlaskenta :: Matka- ja kulukirjaukset :: Uusi matka- ja kulukirjaus | =

Lisdd uusi matkalasku

Matkan i * dynti H

Asiakas X, Hki-LPR ' Matkalaskut
mobiilisti

Kuvaus:

Hiltunen Terhi ‘
Karhu Minna

Miettinen Matti

Toivanen Harri

Vartiainen Eveliina

Osallistujat:

Tallenna
k
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5.2 Matka- ja kululaskujen tietojen muokkaus

1. Luotuasi uuden matka- tai kululaskun aukeaa sinulle ndkyma, josta paaset lisddmaan las-
kulle summan laskulle tai kululle.

2. Pystyt lisddmaan matkakuluja, paivarahoja, muita kuluja ja muulla valuutalla maksettuja ku-
luja. Kaytdssa on myos paivarahalaskuri, joka automaattisesti laskee oikeutetun summan
ilmoittamillesi paiville.

3. Samalle kululaskulle pystyt erittelemaan useita eri kuluja lisddmalla niité vihreista plus-pai-
nikkeista.

4. Tositteita kululaskulle pystyt lisdamaan helposti joko raahaamalla ne tiedostoina Liitteet-
kohtaan tai kayttamalla Visma Scanneria.

5. Viimeistele matka- ja kululaskun teko valitsemalla luodut kulut ja klikkaamalla sinista Kuit-
taa valitut -nappainta. Tama siirtaa valitut kulut eteenpain hyvaksyttavaksi.

) Myynti Tuotteet Ostot Matkat Taloushallinto Tyobaika Palkat Tehtavat Laajennokset
.1 Palkanlaskenta :: Matka- ja kulukirjaukset :: Matka- ja kulukirjaus | B O
Asiakaskadynti Helsingissa Asiakaskdynti Helsingissd - Laskentakohteet
Matkan otsikko: Asiakaskaynti Helsingissa Osallistujat: Vartiainen Eveliina ¢ Muokkaa otsikon tietoja
Kuvaus: Asiakas X, Hki-LPR Matkalaskun hyviksyja: $8 Poista matkalasku

Muodosta PDF

&g Kayttdoikeudet

ofls Lisdd muu kulu  offs Lisdd muu kulu valuutassa  offs Lisdd matkakuly o ,ws'a'a& véraha uoff Péivarahalaskuri offa Kopioi valitut rivit

a Myynti Tuotteet Ostot Matkat Taloushallinto Tybaika Palkat Tehtavat Laajennokset
:: Palkanlaskenta :: Matka- ja kulukirjaukset :: Matka- ja kulukirjaus | 2 0
Asiakaskdynti Helsingissa || Asiakaskaynti Helsingissa - Laskentakohteet
Matkan otsikko: Asiakaskaynti Helsingissa Osallistujat: Vartiainen Eveliina Muokkaa otsikon tietoja
Kuvaus: Asiakas X, Hii-LPR Matkalaskun hyvaksyja: $8 Poista matkalasku

4 Muodosta PDF

n'a.-_ Kéyttéoikeudet
ofls Lisss muu kulu  offs Lisa8 muu kulu valuutasss s Liss8 matkekulu «ffa Lissd paivéraha ffa Paivarahalaskuri «ff Kopioi valitut rivit

diset ivit

- Madrd Y Summa Selite Lahtaika Paluuaika Tehtivi Liitteet
ﬂ Vartiainen Eveliina Paivaraha 1,00 41,00 41,00 24,1.2017 09:22 25.1.2017 09:22 4 (0) b4
v Kayttdja Muu kulu  Middrd Yksikkohinta Alv-prosentti Summa Selite Tehtdvad Liitteet

Wi vartiainen Eveliina Matkaliput 1,00 40,00 10,00 40,00 Lpr-HKi_Lor 700 8

Yhteensd: 81,00



5.3 Matka- ja kululaskujen hyvaksyminen
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Valitse aloitusvalikosta Matkat > Hyvaksy matka- ja kululaskuja.
Luettelosta naet Kuitattu-tilassa olevat kulu- ja matkalaskut.
Voit joko valita yksittaiset kululaskut hyvaksyttavaksi tai hyvaksyttaa kaikki kerralla valitse-

malla Saaja-kohdan vasemmalla puolella olevan valkoisen laatikon aktiiviseksi taulukon va-
semmassa ylakulmassa. Tama kohta valitsee kaikki luettelossa olevat matka- ja kululaskut

aktiiviseksi.

4. Viimeistele hyvaksynta valitsemalla "Asiatarkasta seka hyvaksy valitut” tai "Asiatarkasta,
hyvaksy seka siirra valitut maksatukseen” riippuen yrityksen asettamista asetuksista mak-

satuskierrossa.

Palkat

Tehtavat

Laajennokset

a Myynti Tuotteet Ostot Matkat Taloushallinto Tyoaika
Netvisor » Matkat .
Matka- ja kululaskut
¥ Minulla késittelyssa v Kaikki

Uusi matkalasku

Kuittaamattomat matkalaskut Avoimet matka- ja kululaskut

Asiatarkastettavat matkalaskut Hyvaksy matka- ja kululaskuja

Hyvéksyttavat matkalaskut Maksa matka- ja kululaskuja

Kohdista ostolaskuriveja matkalaskulle
Maksettavat matkalaskut

Kohdista matkalaskuriveja tehtdvalle

ka- ja kulukorvaukset

0,00«

INERAISIA 0 KPL

0,00 ¢

KSUSSA 0 KPL

Asiatarkastettavat ja hyviksyttivit matkalaskut

J Matkalaskuja 11 kappaletta, ja niinin littyvia matkalaskuriveja 18 kappaletta.

stz ronma

N&yta sarakkeet ~

0,00 ¢

HYVAKSYNNASSA 0 KPL

0,00¢

MAKSETTU 30PV SISALLA 0 KPL

n_ 7o _ i m‘mm_

Valtse kalkital ¢f mitdan | gy | ghtgalka: 12.3.2015  Paluuaika: 12.3.2015  Summa: 30,00  Kasiteltavat rivit: 14
Lomailija Lotta Muu kulu Kuitattu 30,00 1,00 10,00 30,00 hfg
Matkan otsikko: Ikjinsdik Lihtoaika: 24.3.2015 Paluuaika: 24.3.2015 Summa: 50,00 Kasiteltavit rivit: 111
Matkustaja Maire Muu kulu Kuitattu 1,00 50,00 0,00 50,00
Matkan otsikko: fgdfgd Lihtdaika: 9.4.2015 Paluuaika: 10.4.2015 Summa: 50,00 Kisiteltavit rivit: 1/1
Nuorehko Niko Paivaraha Kuitattu 50,00 1,00 50,00
Matkan otsikko: mobile test 2 Lahtdaika: 18.6.2015 Paluuaika: 18.8.2015 Summa: 32,95 Kasiteltavat rivit: 11
Seistila Minna Muu kulu Asiatarkastettu 3295 1,00 24,00 3295 | 1kpl juhlat
Matkan otsikko: Lomamathalla  Lihtdaika: 67.2015  Paluuaika:8.7.2015  Summa: 20,00  Késitoltivit rivit: 14
Hauska Heikki Muu kulu Kuitattu 20,00 1,00 0,00 20,00
Matkan otsikko: 167977 testi 3 Lihtdaika: 14.9.2015 Paluuaika: 28.9.2015 Summa: 205,80 Kasiteltavat rivit: 3/3
Matkustaja Maire Paivraha Kuitattu 40,00 1,00 40,00
Matkustaja Maire Kilometrikorvaus Kuitattu 047 140,00 6580 | kol boarding
Matkustaja Maire Muu kulu Kuitattu 100,00 1,00 0,00 100,00 | 1kpl arusha
[ } Matkan otsikko: maksatusniikyma kokeilu Lahtdaika: 18.9.2015 Paluuaika: 18.9.2015 Summa: 100,00 Kasiteltavat rivit: 1/1
Onnelinen Oiva Muu kuly Kuitattu 100,00 1,00 24,00 100,00
[]  Matkan otsikko: tulevaan luottokorttilaskuun  Lihtdaika: 13.10.2015  Paluuaika: 13.10.2015  Summa: 100,00  Kasitoltévit rivit: 212
lioinen llona Muu kulu Kuitattu 50,00 1,00 0,00 50,00 Taxi, lloinan llona
liginen liona | Muu kulu Kuitattu 50,00 1,00 10,00 50,00 taxi (maksettu Iuottokorttilla)
‘ m i Matkan otsikko: Testi 172793 Lahtbaika: n.m.mcé Paluuaika: 28.10.2015 Summa: 142,00 Kasiteltavat rivit: 3/3 - b N
Matkan otsikko: SOMETHING TO TRAVEL FOR Léhtoaika: 2.11.2015 Paluuaika: 26.11.2015 Summa: 98,00 Késiteltavit rivit: 3/3
Espanjalainen Eera Piivéraha Kuitattu 40,00 1,00 40,00
Espanjalainen Eero Piiviraha Kuitattu 40,00 1,00 40,00
Espanjalainen Eero Paiviraha Kuitattu 18,00 1,00 18,00
Matkan otsikko: oikasu Lihtoaika: 1.8.2016 Paluuaika: 1.8.2016 Summa: -240,00 Kasiteltavat rivit: 111
Aurinkoinen Anna Paivaraha Asiatarkastettu 40,00 -6,00 -240,00

Muutoksia ei ole tallennettu.

Asiatarkasta seké hyvéksy valitut

Asiatarkqgta, hyvéksy seka siirré valitut maksatukseen



6 Taloushallinto
Tassa kappaleessa kasitellaan taloushallintoon liittyvia Netvisorin ominaisuuksia.

6.1 Kirjanpidon asetukset

1. Paaset muokkaamaan kirjanpidon asetuksia alkuvalikosta valitsemalla kuvan mukaisesti
Taloushallinto - Kirjanpidon asetukset.

2. Tasta nakymasta pystyt hallitsemaan monipuolisesti kirjanpitoon liittyvia asetuksia, kuten
tilikausien pituutta ja yritysten ALV-saadoksia.

) Myynti Tuotteet Ostot Taloushallinto Controller Palk

Netvisor » Tiedotusnakyma

Kirjanpito Yrityksen velvoitteet
! ] Poikkeukset ja huomiot
Uusi tosite ALV-laskelma
Automaattisen myyntilaskulahetyksen virheet Tositelistaus Oma-aloitteiset verot
Tarkastamattomat tiliGinnit Jaksotukset Oma-aloitteisten verojen
- lahetys
Tiliotteet

Laskujen maksupalautteet
o ALV-yhteenvetoilmoitus

Till Tilinpaatos

lotteet Tuloveroilmoitukset

Tilikausiarkisto

Kirianpid L Rakennusalan ilmoitukset
@  Kasittelemattomat eScan-aineistot irjanpidon tasmaytys
Avoimet saatavat
Avoimet ostovelat

Tililuettelo

Asetukset

Kirjanpidon asetukset Laskentakohteiden hallinta

Sinnlla ei nla vhtasn kacittalamatanta eSran-aineistna Tun

Kirjanpidon perusasetukset

3 Perusasetukset

Kirjanpidon ja velvoitteiden asetukset

Asetuksissa maaritellaan mm. yrityksen alv-velvollisuus, oletus ALV-vahennysprosentti (vahennyskelvolon osuus) seka ALV- ja TAS-ilmoitusten verckausi
Nakymassa on linkit kifjanpidon ohjaustietoihin, kuten mm. tililuetieloon ja tositelajeihin

Tilikaudet

Yrityksen avaamisen yhieydessa avautuu yksi tilikausi. joka on kuluva kalenterivuosi. Tulevia tilikausia tulee lisata etukateen tarpeen mukaan ja edeltavia tilikausia
voi perustaa rajoituksetta niin kauan kuin yhtaan tilikautta ei viela ole paatetty. Tarvitset edellisia jo elettyja tilikausia kirjanpidon vertailutietoja varten. Tilikausien
alku- ja pagttlymispaivia voi muokata niin kauan kuin ko. tilikaudet eivat ole viela pastetty. Myds tilinpaatskirjaus tehdaan tilikausien hallinnan kautta

Tililuettelo

Tililuettelo maaraytyy yrityksen yhtidmuodon mukaan kun yritys avataan palveluun. Kayttaja voi lisata tilirghmia ja tileja seka muckata melkein kaikkien olemassa
olevien tiliryhmien ja tilien numerokoodeja, nimia ja nakyvyytta seka tilien kytkeytymista tilighmiin. Huom. tililuettelon tiliryhmien numerointia ja tilinumeroita on
kaytetty mm. tuloverolomakkeiden kaavoissa, palkanlaskennan palkkamalleissa, johdon laskennan tunnusluvuissa ja jos yrityksen fililuetteloon tehd&an muutoksia
tulee kayttajan tarkistaa ja tarvittaessa taydentaa ja konjata ko. tietoja

Oletustilidinnit 1Gydat lisdasetuksista.
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6.2 Tilikausien hallinta

1. Paaset hallitsemaan tilikausia aloitusvalikosta valitsemalla Taloushallinta - Tilinpaatés ->

Tilikausien hallinta.

Tasta ndkymasta pystyt lisddamaan uusia tilikausia ja muokkaamaa niita.

3. Paaset helposti tilikausiarkistoon klikkaamalla jokaisen tilikauden vieressa olevaa sinista
Siirry-painiketta.

N

) Myynti Tuotteet Ostot Taloushallinto Controller Palkat

Netvisor » Taloushallinto

Kirjanpito Yrityksen velvoitteet
¥l  Velvoitteet (Taloushallinto
& ( ) Uusi tosite ALV-laskelma
Veroilmoitus (ALV) 28.2.202:  Tositelistaus Oma-aloitteiset verot
84 paivaa myohassi
Jaksotukset Oma-aloitteisten verojen
EU-yhteenvetoilmoitus 2/2023 20.3.202: lahetys

64 paivaa mydhéassi Tiliotteet

Tilinpaats ALV-yhteenvetoilmoitus
Siirry oma-aloitteisiin veroihin fiinpaatos

Tuloveroilmoitukset
Tilikausiarkisto

a_ Myynti Tuotteet Ostot Taloushallinto Controller Palkat Laajennokset

Netvisor » Taloushallinto » Tilinpaatos » Tiikausien hallinta ~ #%

Tilinpaatds Tilikausien hallinta Seurantakohteet Jaksotuksen seurantakohteet - Osto Jaksotuksen seurantakohteet - Myynti

2  Tilikaudet Muokkaa tilikausia | Uusi tilikausi 2  Aktiivinen tilikausi
NIMI TILIKAUSI AKTIIVINEN TILIKAUSI TILIKAUDEN PAATOS TILA TILIKAUSIARKISTO Yrityksen aktiivinen tilikausi 2023
2012 1.1.2012 - 31.12.2012 Asela... ® Lukitiu siimy 1.1.2023 - 31.12.2023
2013 1.1.2013-31.12.2013 Asela ® Lukittu Sy
2014 1.1.2014 - 31.12.2014 Asela... ® Sinetdity Siirry a Lukitukset Muckkaa
2015 1.1.2015- 31.12.2015 Aseta ® Lukittu Siirry
Tilikauden lukitus 31.12.2021
2016 1.1.2016 - 31.12.2016 Aseta... ® Lukittu siirry
2017 11,2017 - 31.12.2017 Aseta ® Lukitu Siirry Alv-lukitus 28.02.2023
HELMIKUU 2023
2018 1.1.2018 - 31.12.2018 Aseta @ Tilintarkastettu Siirry
A ALV-ohitus: 5/2023 (Neuvoja Yritys)
2019 1.1.2019 - 31.12.2019 Aseta ® Tilintarkastettu Siirry
2020 1.1.2020 - 31.12.2020 Asela ® Tilintarkasiettu siimy ALVHukituksen ohitus
2021 1.1.2021 - 31.12.2021 Aseta Avaa ® Lukittu siiry Ostoreskontran lukitus Ei asetettu
2022 1.1.2022 - 31.12.2022 Aseta Paata tilikausi ® Avoin Siirry
2023 1.1.2023 - 91.12.2023 Aseta... ® Avoin siirry

2024 1.1.2024 - 31.12.2024 Asela... ® Avoin Siirry
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6.3 ALV-laskelman muodostaminen

Valitse aloitusnaytosta Taloushallinto - Yrityksen velvoitteet > ALV-laskelma.

Aukeavasta nakymasta pystyt maarittelemaan, mille ajanjaksolle haluat luoda ALV-laskel-
man. Pystyt maarittdmaan jakson vuoden ja kuukauden mukaan tai tayttda haluamasi ajan-
jakson tyhjaan kenttdan. Kun olet valinnut halutun kohdejakson, klikkaa "Nayta raportti”.

3. Taman jalkeen sinulle aukeaa kohdekauden mukainen ALV-laskelma. Tarkastettuasi tiedot
oikeiksi, voit kirjata arvonlisaveron sivun alalaidasta I6ytyvalla Kirjaa arvonlisavero -painik-
keella.

N —

9 netvisor Tuloslaskelma Oy v

A Myynti Tuotteet Ostot Taloushallinto Controller Palkat

Netvisor » Tiedotusnakyma

Kirjanpito Yrityksen velvoitteet

(] Poikkeukset ja huomiot

Uusi tosite ALV-laskelma
Automaattisen myyntilaskulahetyksen virheet Tositelistaus Oma-alaitteiset verot
Tarkastamattomat tiliginnit Jaksotukset Oma-aloitteisten verojen
Tiliotteet lahetys

Laskujen maksupalautteet
ALV-yhteenvetoilmoitus

— Tilinpaatos
a Myynti Tuotteet Ostot Taloushallinto Controller Palkat Laa
i1 Taloushallinto :: ALV-laskelman hakuehdot | -
Valitse arvonlisdaverckausi Arvonlisaveron yhteenvetoilmoitukset
Kohdevuosi:
Kohdekausi:
Tai paivamaaravali [ =R =
Nayta tilisaldot
Lukituksen chittaminen
319 Rakentamispalvelun myynnit
Tili Debet Kredit
3000 Myynti 0,00 326550
Yhteensi 0,00 326550

Yhteensa: 3 265,50

320 Rakentamispalvelun ostot

Yhteensa: 0,00

Etsi kohdekauden tositteet, joiden riveille valittu ALV-kanta ei vastaa ALV-kirjausta
ttavat verot y 4 - Kirj; i ALV istili saldo: 310,55
Suorif verot 4 - kirjanpi ALV il saldo: 15 242,16

Kirjaa arvonlisavero Kirjaa arvonlisavero ja pyoristysero
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6.4 ALV-yhteenvetoilmoituksen muodostaminen

N —

»

Netvisor

Valitse aloitusnaytosta Taloushallinto - Yrityksen velvoitteet > ALV-yhteenvetoilmoitus.
Aukeavalta valilehdelta naet jo aiemmin muodostetut yhteenvetoilmoitukset. Pystyt tasta
nakymasta luomaan uuden ilmoituksen klikkaamalla Lisaa uusi ilmoitus -painiketta.
Taman jalkeen aukeavasta valilehdesta valitset kohdekauden, jolle haluat ilmoituksen
luoda. Tarkasta, ettd kuukausi ja vuosi ovat oikeat. Taman jalkeen klikkaa joko "Luo ilmoi-
tus” tai "Luo ilmoitus ja hae arvot kirjanpidosta”.

Taman jalkeen sinun tulee tayttaa yhteenvetoilmoitus. Voit klikata Hae arvot kirjanpidosta -
painiketta, jolloin ohjelma tuo automaattisesti kirjanpidossa olevat ALV-yhteenvetoilmoituk-
sen tiedot lomakkeelle. Voit halutessasi myds tayttaa yhteenvetoilmoituksen kasin lisaa-
malla maatunnuksen, asiakkaan arvonlisaverotunnisteen, myynnin arvon EU-maihin ja
kauppatavarakoodin.

Kun yhteenvetoilmoitus on valmis, klikkaa ruudun alareunasta |0ytyvaa Tallenna lomake ja
merkitse valmiiksi -painiketta.

Taman jalkeen valitse yhteenvetoilmoitusten luettelosta dsken tekemasi ilmoitus ja klikkaa
vihreda Laheta ilmoitus -painiketta.

Myynti Tuotteet Ostot Taloushallinto Controller Palkat Laajennokset

Kirjanpito Yrityksen velvoitteet Raportointi ja seuranta

-]

Poikkeukset ja huomiot

Uusi tosite ALV-laskelma Kassavirtaennuste

Automaattisen myyntilaskulahetyksen virheet Tositelistaus Oma-aloitteiset verot Laskentakohderaportointi

Tarkastamattomat tiliginnit Jaksotukset Oma-aloitteisten verojen Kirjanpidon raportit

Laskujen maksupalautteet

lahetys

Tiliotteet ALV-raportit

ALV-yhteenvetoilmoitus

Til Tilinpaatos
otteet Tuloveroilmoitukset
Tilikausiarkisto
. . Rakennusalan ilmoitukset
B Minulla kasittelysss | v Kaikki || Minulle kohdisten  Kirjanpidon tasmaytys

imoitus || Lahetyshistoria
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6.5 Kirjanpidon raportit
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Valitse aloitusnaytosta Taloushallinto > Raportointi ja seuranta - Kirjanpidon raportit.
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2. Kirjanpidon raportit -valilehdelta pystyt valitsemaan, minkalaisen raportin jarjestelmasta ha-
luat. Kun oikeanlainen raportti on valittu, tarkasta vield kohdekauden olevan oikea. Taman
jalkeen klikkaa oikealla alhaalla olevaa vihredd Hae-painiketta.

3. Valittu raportti aukeaa nahtavillesi tdman jalkeen. Pystyt ottamaan raportin napparasti ulos

jarjestelmasta klikkaamalla oikean ylakulman Tulosta raportti -painiketta. Taman jalkeen

valitset haluamasi tiedostomuodon ja tulostat raportin.

Myynti Tuotteet

Taloushallinto » Kirjanpidon raportit

Ostot

pidon raportit

Pikalinkkien hallinta

Uusi tosite

Tositelistaus

idon raportit

a pikalinkit Tositeselailu

usi 2023

Jaksotukset
Tiliotteet
Tilinpastos

~ | toukokuu 2023

Taloushallinto

Kirjanpito

Tilikausiarkisto

Controller

Yrity

ksen ve!

ALV-laskelma

Oma-aloitteiset verot

Palkat

Oma-aloitteisten verojen
lahetys

ALV-yhteenvetoilmoitus

Tuloveroilmoitukset

Kirjanpidon raportit

Raportit ja pikalinkit

Tilikausi

() Paivamaaravali

Tuloslaskelma, budjettivertailu

Tositelaji
Tositenumerot
@ Tili

(O Tilinumerovali
Selite

Summa

ALV-kanta

Tositeselailu

Raportit

Tositeselailu

Paakirja

Paivakia

Tuloslaskelma, muutosvertailu

Tuloslaskelma, budjettivertailu ja lisarivit
Tuloslaskelma muuttuvin kuluin
Tuloslaskelma, likevaihtovertailu
Tuloslaskelma, kuukausittain

Tase

Tilisaldot

Liitetietotosittest

Tapahtumatilasto

Pikalinkit

W

Meltsi

Tase

Tilisaldot

Tositeselailu

Tuloslaskelma kuukausitasolla
HIKKI

Laajennokset

Raportointi ja seuranta

Kassavirtaennuste

Laskentakohderaportointi

Kirjanpidon raportit

ALV-raportit

Tuloslaskelma, muutosvertailu  (toukokuu 2023)

Tuloslaskelma

Tuloslaskelma Oy

Tuloslaskelma
Myyntituotot
Yleiset myyntitilit

2 palvelut

BRUTTOTULOS
Henkilstékulut
Palkst ja palkkiot

ehtoiset henki

& Toimitilakulut

ntikulut

Jaksolta

1.5.2023 - 31.5.2023 1.5.2022 - 31.5.2022

arvikkeet ja tavarat

Suunnitelman mukaiset poistot

ks seivukulut

ia kalustokulut

Muutes Muutos-% 1.1.2023 - 31.5.2023 1.1,2022 - 31.5.2022

Tulosta raportti

Tallenna rapertti

{Hakuehdot

{Paivamazravali:

1.5.2023 - 31.5.2023

Tilikauden alusta

Muutos Muut

921 849,95 2200,00 919 649,95 - 1674 362,69 7 268,90 1 667 093,79
507 529,95 2200,00 905 329,95 - 1659 965,88 7268,90 1652 696,38
14 320,00 0,00 14 320,00 - 14.454,31 0,00 14454,31
0,00 0,00 0,00 - -57,50 0,00 -57,50
921 849,95 2 200,00 919 649,95 - 1674 362,69 7.268,90 1 667 093,79
-159,50 -925,00 765,50 82,8 % -38 350,83 -9480,74  -28 870,09 -304
-159,50 -925,00 76550  82,8% -38 350,83 -5480,74  -28870,09 -30:
921 690,45 1275,00 920 415,45 - 1636 011,86 -2211,84 1 638 223,70
0,00 0,00 0,00 - -262,53 0,00 -262,53
0,00 0,00 0,00 - 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 - -262,53 0,00 262,53
0,00 0,00 0,00 - -28 275,79 0,00 -28275,79
0,00 0,00 0,00 - -28 275,79 0,00  -2827579
-2 448,06 -1736,40  -711,66 -41,0% -13 443,63 -1974,40  -11469,23 -58(
-1612,50 0,00 -1612,90 - -1700,62 0,00 -1700,62
0,00 0,00 0,00 - 0,00 -238,00 238,00 10/
0,00 -634,33 634,33  100,0% 0,00 634,33 634,33 10
0,00 -976,67 976,67 100,0 % 0,00 -576,67 976,67 100
0,00 0,00 0,00 - 62,10 0,00 -62,10
-806,45 0,00 -806,45 - -806,45 0,00 -806,45
-28,71 -125,40 96,69  77,1% -10 674,46 412540 -10749,06 -8 57
919 242,39 -461,40 919 703,79 - 1594 029,91 -4 186,24 1 598 216,15
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6.6 Tuloveroilmoituksen laatiminen

Valitse aloitusvalikosta Taloushallinto = Yrityksen velvoitteet > Tuloveroilmoitukset.

Avautuvasta valilehdesta naet lomakkeet, joita yrityksessa on aiemmin kaytetty. Klikkaa si-

vun oikeasta reunasta |0ytyvaa Lisaa/poista verolomakkeita -painiketta ja etsi yrityksen toi-

mialalle oikea verolomake. Taman jalkeen klikkaa vihreaa Poimi lomake yritykselle -paini-
ketta.

3. Lomake tulee nakyviin yrityksessa kaytettyjen lomakkeiden luetteloon. Klikkaa haluamasi
veroilmoituslomake auki ja tayta tarvittavat tiedot.

4. Kun lomake on taytetty huolellisesti ja varmistettu lukujen paikkaansa pitavyys, klikkaa si-
vun alareunasta kohtaa "Tallenna lomake ja merkitse valmiiksi”. Taman jalkeen sinut siirre-
taan jalleen kohtaan, jossa valitsit haluamasi veroilmoituksen.

5. Viimeistele tuloveroilmoituksen lahetys valitsemalla veroilmoitus ja liitteet, jonka jalkeen

paina vasemmalla alareunassa olevaa Laheta aineisto -painiketta.

N —

A Myynti Tuotteet Ostot Taloushallinto Controller Palkat Laajennokset

Netvisor o ) . . o
Kirjanpito Yrityksen velvoitteet Raportointi ja seuranta

[ Poikkeukset ja huomiot

Uusi tosite ALV-laskelma Kassavirtaennuste
Automaattisen myyntilaskulahetyksen virheet Tositelistaus Oma-aloitteiset verot Laskentakohderaportointi
Tarkastamattomat tilisinnit Jaksotukset Oma-aloitteisten verojen Kirjanpidon raportit

1
T lahetys ALV
ALV-ri
Laskujen maksupalautteet otteet ALV-raportit
) ALV-yhteenvetoilmoitus
Tilinpaatés ‘

i
Tiliotteet Tuloveroilmoitukset
Tilikausiarkisto

Rakennusalan ilmoitukset
Bl Minulla kasittelyssa v | Kakki | Minulle kohdistet Kirjanpidon tasmaytys

Avpimef saatavat

Tuloslaskelma Oy 2021 Lis&&/poista verolomakkeita Verc

Osakeyhtio Lis#d/ poista verolomakkeita:

[ Lomake6B - ELINKEINOTOIMINNAN VEROILMO v]

JERQILMOITUS, YHTEISG 2021 (6B) Poimi lomake yritykselle Poista lomake Kesken Paalc

Kesken Liitel

YTTOOMAISUUSKIINTEISTOIS

IISTAMISTA ARVOPAPEREISTA JA ARVO-OSUUKSISTA 2021 (8A) Valmis Liitel

ELINKEINOTOIMINNAN VEROILMOITUS, YHTEISO 2021 (6B)

[ LUETTELO YHTEISON KAYTTOOMAISUUSKIINTEISTOISTA 2021 (18)

(] LUETTELO YHTEISON OMISTAMISTA ARVOPAPEREISTA JA ARVO-OSUUKSISTA 2021 (8A)

O ERITTELY VARAUKSISTA, ARVONMUUTOKSISTA 1A KULUVAN KAYTTOOMAISUUDEN POISTOISTA 2021 (62)

Kasittelematdon s | vaihda valittujen lomakkeiden tilaa | Alusta arvot kifjanpidosta valituille lomakkeille

D Muodosta ja lataa aineisto Merkitse lahetetyksi

Anna valtuutus tietojen toimittamiseen varmenteella Metvisorin etusivun widgetista "Varmenne

lakisaateisten ilmoitusten lahettdmiseen’.




6.7 Avoimet saatavat
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1. Paaset tarkastelemaan avoimia saatavia valitsemalla aloitusnaytésta Taloushallinto - Kir-

janpito > Avoimet saatavat.

2. Avautuvasta nakymasta pystyt tarkastelemaan avonaisia saatavia asiakaskohtaisesti etsi-
malla Asiakas-kenttaan tietyn asiakkaan. Voit my0s jattda kentan tyhjaksi, jolloin naet kaikki

asiakkaat, joilla on avoimia saatavia. Valitse taman jalkeen lisaa vielad paivamaara, johon

saakka haluat tarkastella avoimien saatavien tilannetta.

3. Luettelosta naet asiakkaat rajauksiesi mukaan, joilta 16ytyy avoimia saatavia. Pystyt vie-

maan listauksen helposti Exceliin klikkaamalla oikeasta ylareunasta Tallenna Excel-tiedos-

tona -painiketta.

Controller

Yrityksen velvoitteet

ALV-laskelma

Oma-aloitteiset verot

Oma-aloitteisten verojen

lahetys
ALV-yhteenvetoilmoitus

Tuloveroilmoitukset

Rakennusalan ilmoitukset

w Myynti Tuotteet Taloushallinto
Netvisor

Kirjanpito

[1] Poikkeukset ja huomiot ,
Uusi tosite

Automaattisen myyntilaskuldhetyksen virheet Tositelistaus

Tarkastamattomat tilidinnit Jaksotukset

Laskujen maksupalautteet Tiliotteet
Tilinpaatos

Tiliotteet
Tilikausiarkisto

] Minulla kasittelyss3 v Minulle kohdistetf ~ Kirjanpidon tasmaytys
Avoimet saatavat

Huudksumattamat hankintashdntikeat 21 &snnrc

Netvisor » Taloushallinto » Avoimet saatavat ‘;"

® Avoimet saatavat

Asiakas Q

Avoimet saatavat, tilanne 24.05.2023

Paivays Kifjauspaiva A

Avoimet saatavat, tilanne 24.05.2023
Niyta sarakkest ~ Ryhmittele: - ei ryhmittelyd - ~ Paivita nakyma vid
e e R— P Lowpivs | Mrmspave | Tostsengaiveys|  Ecosik

Viitenumero

X! Tallenna Exceltiedostona

Summa Avoin Sisaisst lisatiedot

L.

Kirj
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6.8 Avoimet ostovelat

1. Paaset tarkastelemaan avoimia saatavia valitsemalla aloitusnaytésta Taloushallinto - Kir-
janpito > Avoimet ostovelat.

2. Avautuvasta nakymasta pystyt tarkastelemaan avonaisia ostovelkoja toimittajakohtaisesti
etsimalla Toimittaja-kenttaan tietyn toimittajan. Voit myds jattéda kentan tyhjaksi, jolloin naet
kaikki toimittajat, joilla on avoimia ostovelkoja. Valitse taman jalkeen viela paivamaara, jo-
hon saakka haluat tarkastella avoimien ostovelkojen tilannetta.

3. Luettelosta naet toimittajat rajauksiesi mukaan, joilta 16ytyy avoimia ostovelkoja. Pystyt vie-
maan listauksen helposti Exceliin klikkaamalla oikeasta ylareunasta Tallenna Excel-tiedos-
tona -painiketta.

A Myynti Tuotteet Ostot Taloushallinto Controller Palkat
Netvisor o ) ) )
Kirjanpito Yrityksen velvoitteet
®  Poikkeukset ja huomiot o
Uusi tosite ALV-laskelma
Automaattisen myyntilaskulahetyksen virheet Tositelistaus Oma-aloitteiset verot
Tarkastamattomat tiliginnit Jaksotukset Oma-aloitteisten verojen
Til lahetys
Laskujen maksupalautteet lottest
) ALV-yhteenvetoilmoitus
Tilinpaatas

Tiliotteet

Tuloveroilmoitukset
Tilikausiarkisto

o . Rakennusalan ilmoitukset
Bl Minulla kasittelyssa v Kaikki | Minulle kohdiste  Kirfanpidon tasmaytys

Avoimet saatavat
Hyvaksymattomat hankintaehdotukset 2 | 500,
Avoimet ostovelat

S DRSPS P p a1l an

Netvisor » Taloushallinto » Avoimet ostovelat  #
®  Avoimet ostovelat

Toimittaja Q

Avoimet ostovelat, tilanne 251052023

Paivays Kifjauspaiva v

Ota mukaan kasittelemattomat ja hylatyt 0

laskut
Avoimet ostovelat, tilanne 25.05.2023

Nayta sarakkeet ~ Palauta oletukset  Yhieensa 11 rivia 2 Tallenna Excel-tiedostona

Laskunumero Tositenumero Toimittaja Laskupaiva Kirjauspaiva Tositteen paivays Erapaiva Viitenumero Summa Avoin Laskun lisatieto
55 4 20.10.2019 1.1.2021 1.1.2021 19112019 123 4.400,00 4400,00 Kunnossapitokulut Tm. 144100
201 1 2172021 2172021 2172021 20.8.2021 7659102637 6998,56 6 998,56
215 29.9.2021 2992021 2992021 29.10.2021 7659102776 6998,56 6 998,56
165343 2 Joelin Testi Qy 7.6.2022 7.6.2022 7.6.2022 21.6.2022 892040145285 295,12 295,12 Mita ostettu?/AH Maitoa Ks. kommentti
165344 Joelin Testi Oy 12.6.2022 12.6.2022 12.6.2022 26.6.2022 892040145337 295,12 29512
10 4 Catering Oy 8.6.2022 8.6.2022 8.6.2022 8.7.2022 123 45,00 45,00
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