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Opinnaytetyon tavoite oli automatisoida Yritys X:n Tavaran vastaanotto / laskun
vastaanotto -tilien tasaus- ja raportointiprosessi Excel-makroa hyodyntaen. Ky-
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HR-palveluita tarjoava yksikkd. Tekija oli opinnaytetydprosessin aikana tydsuh-
teessa toimeksiantajayritykseen, mutta makroa kehitettiin vapaa-ajalla.

Opinnaytetydssa kehitettiin makroa yhdeksan viikon ajan viikolta 37 viikolle 45.
Makro valmistui taman tyon aikana kokonaisuudessaan. Se ajetaan osissa, jotka
on jaettu prosessin eri vaiheiden mukaisesti. Osia on yhteensa 10. Makro tekee
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teloiden ja sahkopostien oikeellisuuden tarkistus ja kirjausten tekeminen. Pro-
sessi suoritettiin kokonaisuudessaan makroa kayttaen marraskuussa 2023 ja se
todettiin toimivaksi. Jatkossa prosessia ei tarvitse siis enaa suorittaa manuaali-
sesti. Makron ajoon kuluu aikaa noin kahdeksan minuuttia, joten ajajalle jaa tar-
kistustyohon ja kirjausten tekoon aikaa 37 minuuttia, jolloin ollaan viela tavoit-
teessa.

Prosessin tehostamisen lisaksi tassa tyossa luotua makroa voidaan mahdollisesti
hyodyntaa jatkossa toimeksiantajayrityksen muiden prosessien automatisoin-
nissa. Lisaksi tekijan oma osaaminen VBA-ohjelmoinnista ja Excel-makroista
kasvoi huomattavasti. Myos opinnaytetydn julkisesta osuudesta voi olla hyotya
muille makrojen kehittamisessa ja luomisessa.
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Automation of the Process of Balancing and Reporting Open Items in Accounting
with an Excel Macro
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The objective of the thesis was to automate the balancing and reporting process
of Company X's Goods Receipt/Invoice Receipt accounts using an Excel macro.
The process is performed monthly and manually, and it takes approximately 2-3
hours. Automation enables a more efficient execution of the process, freeing up
the operator for other tasks. The goal was to reduce the time required for the
process to 45 minutes and it was determined in collaboration with Company X.
Company X operates as a finance, payroll, and HR services unit under a Finnish
retail company. During the thesis process, the author was employed by the client
company but developed the macro in their own free time.

The macro development took place over nine weeks from week 37 to week 45,
and it was completed entirely during this thesis. The macro is executed in parts,
divided according to the different phases of the process, with a total of 10 parts.
The macro performs all the steps of the process, except for balancing entries and
email sending. The operator is left with the verification of lists and emails created
by the macro and making necessary entries. The entire process was carried out
using the macro in November 2023, and it was found to be functional. In the fu-
ture, the process will no longer need to be performed manually. The macro exe-
cution takes about eight minutes, leaving the operator with 37 minutes for verifi-
cation and entry, thus meeting the goal.

In addition to streamlining the process, the macro created in this thesis could
potentially be utilized for automating other processes within the client company.
Furthermore, the author's proficiency in VBA programming and Excel macros sig-
nificantly increased. The publicly available portion of the thesis may also be ben-
eficial for others in the development and creation of macros.

Key words: macros, Excel, automation, Visual Basic for Applications, pro-
cesses, accounting
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LYHENTEET JA TERMIT

Funktio

Koodi

Kumppanikoodi

Loop

Moduuli

Muuttuja

Objekti

Range

SAP
SAP-moduuli

SAP Script

String

Sub-proseduuri

Tasauskirjaus

Transaktio

TV/LV-tilit
VBA

Kaava, joka suorittaa tietyn laskennan tai toiminnon
Excel-taulukossa

Ohjelmaan kirjoitetut ohjeet tai komennot, jotka makro
suorittaa

Kaytetaan yksiloimaan ja erottamaan eri liiketoiminta-
kumppanit toisistaan

Silmukka, joka sallii tietyn koodinpatkan suorittamisen
useita kertoja, kunnes ehdot tayttyvat
VBA-ohjelmoinnissa moduulit ovat paikkoja, jonne
VBA-koodi voidaan kirjoittaa ja jarjestella.

Muuttujia kaytetaan hallitsemaan ja tallentamaan tietoa
koodissa.

Koodiesine, joka viittaa johonkin sovelluksen osaan,
kuten soluun, taulukkoon tai kayttoliittyman elementtiin
Obijekti, joka viittaa solujen alueeseen Excel-taulu-
kossa

Toiminnanohjausjarjestelma

Toiminnallinen osa SAP-jarjestelmassa, joka kattaa tie-
tyn liilketoiminta-alueen toiminnot

Ohjelmointikieli, jota voi kayttaa yhdessa VBA:n kanssa
SAP-jarjestelman raporttien ja lomakkeiden muotoiluun
ja tulostukseen.

Muuttuja, joka tallentaa ja kasittelee merkkijonoja eli
tekstidataa

Koodinosa, joka on maaritelty suorittamaan tietty toi-
minto tai tehtava

Vastakirjaus, jossa tapahtuman saldo menee tililla nol-
lille

Tietty liiketoiminnallinen tai tietokantatoiminto SAP-jar-
jestelmassa

Tavaran vastaanotto / laskun vastaanotto -tilit

Visual Basic for Applications -ohjelmointikiel



1 JOHDANTO

Tassa opinnaytetydssa dokumentoidaan Yritys X:n tavaran vastaanotto / laskun
vastaanotto -tilien tasaus- ja raportointiprosessin automatisointia Excel-makrolla.
Opinnaytety6 on paivakirjamuotoinen, ja sen tarkastelujakso on yhdeksan viikon
pituinen viikkojen 37—45 ajalta. Automatisoitavassa prosessissa kasitellaan asia-
kasyrityksen TV/LV- eli tavaran vastaanotto / laskun vastaanotto -tileja ja tehdaan
yli kuusi kuukautta vanhoille ja -1000 €-300 € suuruisille avoimille ostotilauksille
tasauskirjaukset. Tasauksella tarkoitetaan tassa tapauksessa kirjausta, jossa os-
totilauksen saldo merkitaan tilin toiselle puolelle, minka jalkeen tilin molempien
debet/kredit -puolien saldot ovat sen osalta yhta suuret. Prosessi tehdaan kerran
kuukaudessa manuaalisesti, ja siihen kuluu noin 2-3 tuntia aikaa. Excel-makroa
kehittaessani raportoin tyoprosessia paivatasolla ja jokaisen viikon osalta olen

koonnut yhteenvedon, jossa on makron kehityksen tarkeimmat vaiheet.

Yritys X:lla viitataan tydssd suomalaisen kaupan alan yrityksen alaisuudessa
operoivaan taloushallinto-, palkanlaskenta- ja HR-palveluita tarjoavaan yksik-
koon. Yritys X on tyonantajayritykseni ja olen ollut siella tydsuhteessa vuoden
2022 kevaasta lahtien. Prosessi, jota tydssa kasitellaan, on aikaisemmin kuulunut
tydtehtaviini, ja tuolloin sain taman kehitysidean ja paatin toteuttaa sen opinnay-

tetyossani.

Taman tyon julkisesta osuudesta salataan toimeksiantajayritys ja muita tunnista-
miseen johtavia tekijoita. Lisaksi makron toiminnan yleiskuva ja patkia sen koo-

dista naytetaan tassa raportissa, mutta kokonaisuutena sita ei julkisteta.



2 OPINNAYTETYON TAVOITE JA TARKOITUS

Tassa opinnaytetyossa kasitellaan Yritys X:n kerran kuukaudessa tehtavaa ta-
lousprosessia. Prosessi tehdaan manuaalisesti ja se vie aikaa noin 2-3 tuntia.
Kyseisessa prosessissa haetaan SAP-toiminnanohjausjarjestelmasta lista
TV/LV-tilien avoimista erista. Tama listaus viedaan Exceliin ja muokataan muo-
toon, jonka perusteella tehdaan tasauskirjaukset ostotilauksille, joilla ei ole ollut
tapahtumia yli kuuteen kuukauteen, ja joiden summat ovat joko alle 1000 € velan
puolella tai alle 300 € saamisen puolella. Lopullinen tuotos avoimista erista, ta-
sauskirjauksista seka niiden tulos- ja varastovaikutuksesta raportoidaan sahko-

postitse yhtion vastuuhenkildille.

Prosessissa joutuu tekemaan paljon manuaalista tyéta Excelissa. SAP:ista haet-
tua lahtotietoa taytyy muokata esimerkiksi suodattamalla vanhat ja uudet tapah-
tumat, laskemalla ostotilauksien summat ja suodattamalla lilan suuret/pienet
summat pois kirjattavien joukosta, poistamalla toimittajia, joiden tapahtumia ei
kirjata ja poistamalla tiettyja rahteja. Kirjauksien jalkeen tilien avoimet erat hae-
taan uudelleen ja lajitellaan ne vuosien perusteella uusimman tapahtuman mu-
kaan. Lisaksi haetaan viela uusi listaus SAP:ista kirjauksista syntyneiden tosite-
numeroiden avulla ja muodostetaan sen perusteella taulukko, jonka avulla laske-

taan ja raportoidaan tulos- ja varastovaikutus.

Tavoitteena on tehostaa prosessin tekemista automatisoimalla se lahes kokonai-
suudessaan kayttaen Excel-makroa ja vapauttaa nain tekija nopeammin muihin
tehtaviin. Opinnaytetyon tarkoituksena on kehittda Excel-makro, joka tekee kaikki
prosessin vaiheet lahtétietojen hakemisesta SAP-jarjestelmasta, lopullisten sah-
kdpostien luomiseen asti lukuun ottamatta itse tasauskirjauksia. Makron ajajalle
jaisi vain makron laatimien listauksien oikeellisuuden tarkistus ja niiden perus-
teella tehtavat kirjaukset seka myohemmassa vaiheessa sahkopostien ja liitetie-
tojen tarkistus ja lahetys. Tavoitteena on, ettd koko prosessin pystyisi suoritta-
maan noin 45 minuutissa mukaan lukien kirjausten tekemisen. Tahan on laskettu

mukaan aika, joka saattaa kulua kirjausten tarkistuksessa ja tekemisessa.



3 OPINNAYTETYON KUVAUS

3.1 Talousprosessin tarkoitus

Opinnaytetyossa kasiteltavana oleva prosessi on osa vaihto-omaisuuskirjanpi-
don suurempaa kokonaisuutta. Siina kasitellaan asiakasyrityksen Tavaran vas-
taanotto / Laskun vastaanotto -tileja. Naille tileille tulevat debet-kirjaukset vas-
taanotetuista laskuista ja kredit-kirjaukset vastaanotetuista tavaroista. Mikali os-
totilauksen osalta on tavarat ja lasku vastaanotettu pitaisi sen menna tileilla nol-
lille. Tilin avoimet tapahtumat ovat ostotilauksia, joista on joko vastaanotettu
lasku, mutta ei tavaroita tai vain osa tavaroista, tai vastaanotettu tavarat, mutta
ei laskua. Prosessi tehdaan jokaisen kuukauden 12.—14. paivana ja siina on mo-
nia eri vaiheita ja se tehdaan seuraamalla Yritys X:n laatimia ohjeita (Organisaa-
tion makro-ohjeet 2023). Prosessin tarkoituksena on tasata nollille tileilta pienet
ja vanhat avoinna olevat ostotilaukset, joiden osalta ei ole kannattavaa lahtea
selvittdmaan puuttuvaa laskua tai puuttuvia tavaroita, ja raportoida jaljelle jaaneet
arvoltaan suuremmat avoimet ostotilaukset, joiden osalta selvitysta on tehtava.
Siind haetaan useita eri lahtotietoja SAP-jarjestelmasta, tehdaan pienille ja van-
hoille tapahtumille tasauskirjaukset ja luodaan kaksi lopullista Excel-taulukkoa si-
saltaen tiedot tasatuista ostotilauksista ja jaljelle jaaneista avoimista ostotilauk-
sista tileilla. Lopuksi lahetetaan kolme eri sahkopostia raportoiden kirjausten jal-
keen tileille avoimeksi jaaneet tapahtumat ja kirjauksista syntynyt tulos- ja varas-

tovaikutus. Manuaalisesti prosessi on monimutkainen ja aikaa vieva.

3.2 Talousprosessin kuvaus

TV/LV-tilien tasaus- ja raportointiprosessi suoritetaan kuukausittain. TV/LV-tileilta
tasataan vanhat ja pienet ostotilaukset. Vanhoilla ja pienilla tarkoitetaan ostoti-
lauksia, joiden avoinna oleva summa on alle 1000 € velan puolella tai alle 300 €
saamisen puolella ja niilla ei ole viimeisen kuuden kuukauden aikana ollut tapah-

tumia.
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Prosessissa ajetaan ensin automaattinen kuittausajo, jonka jalkeen TV/LV-tilien
avoimet tapahtumat haetaan kuluvaan paivaan asti SAP-jarjestelmasta ja vie-
daan Exceliin, josta muokataan lopullinen tasattavat ostotilaukset sisaltava Excel.
Viedysta Excel-luettelosta korjataan lukujen muodot ja poistetaan ylimaaraiset ri-
vit ja sarakkeet, minka jalkeen aineistosta suodatetaan yli ja alle kuusi kuukautta
vanhat tapahtumat ja viedaan nama omille valilehdilleen. Sitten yli kuusi kuu-
kautta vanhoille tapahtumille tehdaan PHAKU-funktio, jolla haetaan ostotilausnu-
meroiden avulla vastaavia alle 6 kk -valilehdelta. Kaikki ostotilaukset, joiden tuo-
rein tapahtuma I0ytyi funktion avulla alle 6 kk -valilehdelta, poistetaan yli 6 kk -
valilehdelta. Kun yli 6 kk -valilehdella on jaljella vain ostotilaukset, joiden tuorein
tapahtuma on yli kuusi kuukautta vanha, tehdaan riveille Summa.Jos.Joukko -
funktio, jolla lasketaan yhteen kaikkien saman ostotilausnumeron sisaltavien ri-
vien summa-sarakkeella olevat arvot. Luotu summasarake suodatetaan niin, etta
niiden arvot ovat valilla -1000 €-300 € ja nama rivit viedaan omalle valilehdelleen

"Tasattavat”.

Seuraavaksi tasattavien ostotilauksien joukosta poistetaan ne, joiden toimittaja
on listattuna Yritys X:n laatimaan Exceliin "**** NAITA EI SAA TASATA (toimitta-
jat)”. Ensin haetaan SAP:ista ostotilausnumeroilla toimittajanumerot ja viedaan
luettelo Exceliin. Viedylle Excelille tehdaan PHAKU-funktio, jolla etsitdan vastaa-
via toimittajanumeroita toisesta Excelista, jossa on listattuna nama toimittajat,
joita ei tasata. Suodatetaan vain PHAKU-funktiolla I0ytyneet toimittajanumerot
nakyviin ja tehdaan viela tasattaville ostotilauksille PHAKU, jolla tuodaan nama
ei-tasattavien toimittajien tiedot oikean ostotilauksen peraan taulukkoon. Ostoti-
laukset, joiden toimittajat olivat ei-tasattavien joukossa, viedaan omalle valileh-
delleen. Taman jalkeen tasattavien ostotilausten numeroilla haetaan SAP-jarjes-
telmasta listaus, josta suodatetaan tietyt rahtirivit nakyviin ja viedaan Exceliin.
Viedysta Excelista suodatetaan nakyviin nama rahdit silla SAP:issa tehty suoda-
tus jattaa viela muitakin riveja nakyviin. Naille suoritetaan viela sama prosessi
kuin ei-tasattaville toimittajille ja viedaan omalle valilehdelleen. Taman jalkeen
tasattavat-valilehdella ovat vain ne ostotilaukset, joille tasauskirjaukset tehdaan.
Seuraavaksi viedaan ostotilausnumerot SAP-transaktioon, jossa kirjaukset teh-
daan. Tarkistetaan vield, ettd summat tdsmaavat Excelin ja SAP:in listausten va-

lillda, minka jalkeen tasataan ensin kumppanikoodilliset tapahtumat ja sitten kump-
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panikoodittomat ja viedaan kirjausten tositenumerot Exceliin tasattujen ostoti-
lausten peraan. Kumppanikoodilliset tapahtumat tasataan erikseen silla, jos ne
tasattaisiin samanaikaisesti, SAP lisaisi kumppanikoodit myés kumppanikoodit-

tomien tapahtumien tasauskirjauksiin.

Tasausten jalkeen ajetaan automaattinen kuittausajo viela uudelleen. Kuittaus-
ajon jalkeen haetaan SAP:ista tasauskirjausten tositenumeroilla luettelo, jonka
avulla lasketaan tasausten tulos- ja varastovaikutus. Haettu luettelo viedaan Ex-
celiin. Taman jalkeen luettelo siirretdan uudelle valilehdelle tasattavat ostotilauk-
set sisaltavaan Exceliin ja tehdaan riveille JOS-funktio, jonka avulla kredit-kirjaus-
ten summan etumerkki muutetaan -merkkiseksi. Taman jalkeen suodatetaan na-
kyviin rivit, jotka ovat tililla, jolta tulosvaikutuksen summa lasketaan, ja viedaan
tama summa omalle valilehdelleen. Seuraavaksi suodatetaan varastotilin rivit na-
kyviin ja viedaan tama summa samalle valilehdelle. Taman jalkeen lasketaan
viela tasattavat-valilehdelta summa velan puolella olevista tasauksista laskemalla
— merkkiset ostotilaukset yhteen ja viedaan valilehdelle summa tasauksista velan
puolella. Samoin lasketaan + merkkiset ja viedaan valilehdelle summa tasauk-
sista saamisen puolella. Sitten lasketaan tulos- ja varastovaikutus yhteen ja kaik-

kien tasauksien summat yhteen. Summien pitaisi tasmata.

Seuraavaksi haetaan avointen erien listaus TV/LV-tileilta uudelleen ja viedaan
Exceliin. Tassa Excelissa lajitellaan ostotilaukset omille valilehdilleen vuosittain.
Naille valilehdille tehdaan samat PHAKU-funktiot kuin aikaisemmin yli 6 kk vali-
lehdelle ja poistetaan ne ostotilaukset kasiteltdvan vuoden valilehdelta, jolla on
tapahtumia uudemmilla vuosilla. Kun ostotilaukset on jarjestetty vuosittain omille
valilehdilleen tuoreimman tapahtuman mukaisesti, haetaan SAP:ista ostotilaus-
numeroilla vuosi kerrallaan luettelot samasta transaktiosta, jossa tasauskirjauk-
set tehtiin ja kootaan nama yhteen Exceliin. Seuraavaksi muodostetaan otsikko-
rivi, lajitellaan taulukot ostotositteen mukaan ja tehdaan ostotositteille valisumma,

seka lihavoidaan ja kiinnitetaan otsikkorivi.

Taman jalkeen valmis taulukko lahetetaan sahkdpostitse eteenpain. Yhteen sah-

kopostiin laitetaan viestiksi tasausten summat ja niistd syntyneet tulos- ja varas-
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tovaikutus. Seuraaviin viesteihin taulukon ensimmaiselta valilehdeltd suodate-
taan tiettyjen tulosyksikdiden rivit ja lahetetdan eteenpain. Taman jalkeen pro-

sessi on tehty.

3.3 Kehitettava Excel-makro

Opinnaytety0ssa luodaan Excel-makro, joka hakisi avoimien erien luettelon
SAP:ista Excel muodossa ja toisi tiedot luettelosta makrotyokirjaan ja muodos-
taisi valilehdet, joissa on kaikki avoimet tapahtumat, alle kuusi kuukautta vanhat
ostotilaukset, yli kuusi kuukautta vanhat ja tasattavat. Taman jalkeen makro ha-
kisi tasattavien ostotilausten numeroilla toimittajien tiedot SAP:ista, veisi tiedot
makrotyokirjaan ja siirtaisi pois tasattavien joukosta ne ostotilaukset, joiden toi-
mittajat ovat listattuna erillisessa Excelissa ei-tasattavien toimittajien joukkoon.
Seuraavaksi se hakisi SAP:ista tasattavien ostotilausnumeroiden avulla listauk-
sen, josta suodattaisi tietyt rahtikirjaukset nakyviin. Myos nama se poistaisi tasat-

tavien joukosta ja siirtaisi omalle valilehdelleen makrotyokirjassa.

Tassa vaiheessa tasattavat-valilehdella olisi vain ne ostotilaukset, joille tehtaisiin
tasauskirjaukset. Tata vaihetta makrolla ei automatisoida, jotta prosessin tekija
voi varmistaa kirjausten oikeellisuuden. Kun kirjaukset on tehty, makron ajaja
merkitsisi niista syntyneet tositenumerot makrotyokirjan tasattavat-valilehdelle.
Taman jalkeen makro hakisi tasausten kirjanpitotositteiden avulla SAP:ista lis-
tauksen, jossa olisi kirjausten tositenumerot, debet/kredit -tunnus, summa ja paa-
kirjatili. Seuraavaksi makro veisi taman listauksen omalle valilehdelleen makro-
tyokirjaan ja loisi uuden valilehden, jolle se laskisi kirjauksista syntyneet tulos- ja
varastovaikutuksen haetun listauksen avulla tulos- ja varastotilien loppusum-
masta. Sitten samalle valilehdelle se laskisi velan ja saamisen puolella olevat ta-
saukset tasattavat-valilehdelta, jonka jalkeen viela tulos- ja varastovaikutukset
yhteensa ja tasausten summat yhteensa. Taman jalkeen makro tallentaisi kaikki
luodut valilehdet lukuun ottamatta makro-valilehtea eri Exceliin .xIsx muodossa
poistaen makrotoiminnot. Tama olisi ensimmainen valmis prosessissa luotava

Excel, joka sisaltaisi kaikki tarpeelliset tasauksiin liittyvat tiedot.
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Seuraavaksi makro lahtisi luomaan toista lopullista Excelia. Se hakisi TV/LV-tilien
avoimet tapahtumat uudelleen tehtyjen kirjausten jalkeen ja veisi ne omaan Ex-
celiin, jolla raportoidaan tilien avoimet erat. Taman jalkeen se jakaisi ostotilaukset
vuosittain omille valilehdilleen sen mukaan mina vuonna tuorein tapahtuma on.
Sitten se hakisi vuosi kerrallaan SAP:ista eri transaktiosta, kuin avoimet erat ha-
ettiin, listaukset ja veisi ne avoimien erien Exceliin. Valilehdille se muodostaisi
otsikkorivit, lajittelisi ja lisaisi valisummat ostotilauksien mukaan. Kun avoimien
erien Excel olisi valmis, makro loisi sahkopostit ajajan luonnoksiin, joista han voisi

tarkistaa niiden oikeellisuuden ja lahettaa ne eteenpain.
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4 EXCEL-MAKRO

Excel-makrot ovat automatisointitydkaluja, jotka perustuvat Visual Basic for Ap-
plications (VBA) -ohjelmointikieleen ja ovat kaytettavissa Microsoft Excelissa. Ne
mahdollistavat monimutkaisten tehtavien ja toimintojen automatisoinnin, mika
saastaa aikaa ja parantaa tehokkuutta. Excel-makrot ovat erityisen hyodyllisia
toistuvien tehtavien suorittamisessa ja monimutkaisten laskentakaavojen tai ra-
porttien laatimisessa. VBA:n avulla makrot suorittavat toimintosarjoja eli prose-
duureja. Niilla tarkoitetaan ohjelmakokonaisuuksia, jotka suoritetaan jarjestyk-
sessa koodin alusta loppuun. Tassa tydssa kaytetaan Sub-proseduuria, joka al-
kaa aina Sub-rivilta ja loppuu End Sub -riviin. Talléin makro toistaa kaikki toimin-

not koodista noiden rivien valilla. (Makrosta Office-oh;... n.d.)

VBA on sulautettu Exceliin ja mahdollistaa makrojen kirjoittamisen ja suorittami-
sen Excelin VBA-editorissa (Liite 1). VBA:ssa voit kayttaa muuttujia, ehtolauseita,
silmukoita ja muita ohjelmointirakenteita. Opinnaytetydon paivakirjaraportoin-
tiosion sivuilla 14—15 on kerrottu, miten VBA otetaan kayttoon Excelissa, jonka
jalkeen makron voi tallentaa Excelissa kayttamalla "Tallenna makro” -toimintoa.
Kun tallennus on aloitettu, Excel tallentaa kaikki toimet, joita sen aikana tehdaan,
ja muuntaa ne VBA-koodiksi. Kun makro on tallennettu, sen voi suorittaa Excelin
"Makrot” -valikosta tai maarittelemalla sille painikkeen tai pikanappaimen, josta
makro suoritetaan. Suorittaminen toistaa kaikki tallennetut toimet. Tallennettua
makroa voi myos muokata avaamalla VBA-editori Excelissa. Sen saa auki "Kehi-
tystydkalut” -valikosta painamalla "Nayta koodi” -painiketta. Siella voit lisata, pois-

taa tai muokata VBA-komentoja.

Excel-makroja voidaan kayttaa moniin eri tarkoituksiin. Naita ovat esimerkiksi tie-
tojen kasittely, raporttien luominen, grafiikat ja kaaviot, toistuvat tehtavat ja kus-
tomoidut kayttoliittymat. On tarkeaa kuitenkin huomata, etta vaikka Excel-makrot
ovat erittain hyodyllisia, niiden kayttoon liittyy myos turvallisuusnakokohtia. Mak-
roja ei tulisi kayttaa epaluotettavista lahteista peraisin olevissa tiedostoissa, silla

ne voivat sisaltaa haitallista koodia. Excel-makroilla voi tehda arjen tyotehtavista
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paljon helpompia ja nopeampia. Kokeneet kayttajat voivat luoda hyvin monimut-
kaisia ja tehokkaita makroja, mutta myos aloittelijat voivat hyddyntaa makroja pie-

nempien ja yksinkertaisempien tehtavien automatisointiin.
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5 PAIVAKIRJARAPORTOINTI

5.1 Viikko 1

Tiistai 12.9.

Aloitin tyoni silmailemalla Yritys X:n aineistoa Excel-makroista. Aineistossa oli
myoOs linkki Aki Taanilan dokumenttiin Excel VBA-ohjelmoinnista, jossa on paljon
hyodyllista tietoa makron kehitysta varten (Taanila 2013). Yritys X:n aineistossa
on viisi makron ohjeistusvideota, joita ryhdyin seuraavaksi katsomaan lapi. Vide-
oiden aiheet olivat makron nauhoitus, makron koodaus ja dokumentointi, linkkeja

oppaisiin. (Organisaation makro-ohjeet 2023.)

Excelissa taytyy olla kehitystyokalut kaytdssa, jotta makroja voi luoda. Polku nii-
den kayttoonottoon on Tiedosto — Asetukset — Valintanauhan mukauttaminen ja
avoimesta ikkunasta merkitsee rastin ruutuun "Kehitystyokalut” (Kuva 1). Taman
jalkeen Kehitystyokalut-osio tulee Excelin ylapalkkiin. Painoin kehitystyokalut-
osiosta "Tallenna Makro” -painiketta, joka aloittaa nauhoituksen, sen jalkeen
kaikki Excelissa tehdyt toiminnot ja muokkaukset nauhoitetaan VBA-editoriin koo-
dinpatkaksi, kunnes nauhoitus lopetetaan. Lisasin eri soluihin eri arvoja ja lopetin
nauhoituksen. Nauhoituksen lopetettua avasin VBA-editorin painamalla "Kehitys-
tyokalut” valilehdeltd "Nayta koodi”. Sielld nauhoitus on luonut moduulin, jonka

sisalta koodinpatka Ioytyy (Kuva 2).
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Excelin asetukset

Yleiset

Kaavat

Tiedat
Tarkistustydkalut
Tallentaminen

Kieli
Helppokayttatoiminnot

Lisdasetukset

Valintanauhan mukauttaminen

Pikatydkalurivi

Apuchjelmat

Luottamuskeskus

EE.] Mukauta valintanauha.

Valitse komennaista: (L)

Mukauta valintanauhaa: (L)

| Suositut komennot

-] Paavalilchdet

[ WIEKTUT [Ny d TTaRror]
Mukautettu lajittelu...
'-_(')Muodot

Muataoile salut

< Muctailusivellin
[.%.Mﬁa'nta' tulostusalue
<|?2|Nimien hallinta

A Dikeinkirjaitus...

A Pienenni fonttikokoa
I%Pikatulostus

Epoista solut...

%X Poista taulukon rivejd
LIXIJ Poista taulukon sarakkeita
[Paivita kaikki

F‘.g.si\run asetukset

> Summa

A’ Suurenna fonttikokoa
Tallenna

[F‘;Tallenna nirmella
Q‘ITEE uudelleen
OToista

L Tayttovarn

D Uusi tiedosto

[ Yhdista ja keskita

" Vlgindeksi

Iz‘ Numero

> Tyylit
> Salut
> Muokkaus
* Luottamuksellisuus
> Apuohjelmat
> [ Lisaa
» [ Piirra
> [ Sivun asettelu
» [l Kaavat
> [ Tiedot
» i Terkista
. > [ Mayta
p] » [l Automatisoi
> [l Kehitystydkalut
B Apuchjelmat
» [l Smart View
> B Ohje
Essbase
> B Smart Query

no

-

| Uusi vililehti | | Uusi yhma | | MNimed uudelleen...

Mukautuleset: ﬂ
uowe~ 9

[«

Kuva 1. Polku kehitystydkalujen kayttoonottoon Excelissa

=88 VBAProject (Tyskirjal)
=23 Microsoft Excel Objects
Taull (Taul1)

©Leae] TamaTyekina
=25 Modules

‘roperties - Modulel

Modulel Module

Alphabetic  Categorized

(Mame) Module 1

% Tyokirjal - Modulel (Code)

|:Genera|]

Sub Makrol ()
' Makrol Makro

BctiveCell.FormulaR1Cl =
Range ("R2") .S5elect
AotiveCell.FormulaR1Cl =
Range ("A3") .Select
BctiveCell.FormulaR1Cl =
Bange ("R4"™) .Select
BetiveCell.FormulaRICl =
Range ("R5") .S5elect
BctiveCell.FormulaR1Cl =
Range ("R&") .Select
ActiveCell.FormulaR1Cl =
Range ("D&") .Select
End Sub

mgm

mgmw

ngow

mgm

Kuva 2. Yksinkertainen nauhoitettu koodi, jossa makro syoéttaa luvut 1-6 yksi ker-
rallaan ensiksi aktiiviseen soluun, josta etenee A2-A6.

Pelkka nauhoitus ei kuitenkaan ole hyva tapa luoda makroja, silla usein se saat-

taa suorittaa turhia ja ylimaaraisia toimintoja, eika sopeudu muuttuviin lahtétietoi-

hin monimutkaisempia tehtavia tehdessa ilman muuttujien maarittelemista. Se on
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kuitenkin hyva tapa katsoa mita koodiin tulee kirjoittaa tietyissa toiminnoissa. Esi-
merkiksi nauhoituksen voi laittaa paalle, valita solu A2 ja lopettaa nauhoituksen.
Taman jalkeen voi avata koodin VBA-editorista ja katsoa minkalaisella koodilla
makro valitsee solun A2. Kuvasta 1 ndkee, etta kyseinen koodinpatka on: "Range
("A2”).Select”.

Torstai 14.9.

Taman tyon aiheena olevassa talousprosessissa ei pelkastaan kayteta Excelia,
vaan lahtotietoja haetaan SAP-jarjestelmasta. VBA-ohjelmoinnilla pystyy kaytta-
maan koodia, jolla makro ottaa yhteyden SAP:iin ja tekee toimintoja siella. Naita
toimintoja voi lisdta makroon nauhoittamalla SAP:issa SAP Scriptia ja lisaamalla

Scriptin nauhoituksesta syntyneen koodin VBA-editoriin Excel-makrossa.

Tassa opinnaytetyossa kehitettavan makron ensimmaisena tehtavana olisi hakea
yhtion TV/LV-tilien avoimet erat kuluvaan paivaan asti SAP:ista ja tallentaa luet-
telo Excel-muodossa samaan kansioon missa makrotyokirja sijaitsee. Lahdin
nauhoittamaan SAP Scriptia, jonka avulla makron pitaisi pystya suorittamaan
tama vaihe. SAP:issa polku nauhoittamiseen on seuraava: Mutterin kuva tai Alt
+ F12 — Script Recording and Playback..., jonka jalkeen avautuu ruutu, jossa on
painikkeet "Playback Script”’, "Record Script”, "Stop” ja "More” (Kuva 3). Paina-
malla "More” voi valita mihin polkuun Script tallennetaan tietokoneelle ja missa
muodossa. Syo6tin nama tiedot ja aloitin tallennuksen. Kirjoitin hakupalkkiin
transaktion, josta TVLV-tilien avoimet tapahtumat haetaan. Valitsin oikean vari-
antin ja syotin kuluvan paivamaaran ja painoin ”suorita”. Variantit ovat SAP:in
transaktioihin tallennettuja hakutietoja esimerkiksi kayttamani variantti lisaa SAP-
hakuun oikeat tilinumerot, yhtionumeron ja haettavan listan asettelun. Kun luet-
telo oli haettu, tallensin sen tietokoneelle Excel-muodossa ja lopetin nauhoituk-
sen. Nauhoitetun Scriptin koodin saa auki menemalla tallennuskansioon, joka
maariteltiin ennen nauhoitusta "More”-painikkeen alta, ja valitsemalla hiiren oike-

alla painikkeella "muokkaa”.
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Options...
D Q D <less
Save To: C:\Users\AppData\Roaming\SAP\SAP GUI\Scripts\testi32, | ..
Clipboard 3
Save As: Unicode

Generate Graphic
Create Shortcut...
Activate GUIXT

Kuva 3. Polku Scriptin nauhoitukseen SAP:issa

Tama koodi, jonka nauhoitin ei myodskaan ole valmis koodi. Esimerkiksi tassa
koodissa haetaan avoimia eria paivamaaralla 14.9.2023 ja Excel tallennetaan mi-
nun tietokoneeni tydpoydalle, jollaista polkua ei 10ydy, kun joku muu ajaa makroa
eri tietokoneella. Tata taytyisi siis viela muokata niin, etta se hakee avoimet erat
aina kuluvalla paivamaaralla, ja ettd SAP:ista haettu luettelo tallennetaan aina
siihen polkuun missa makrotyokirja sijaitsee. Nain sen pitaisi toimia kaikilla kayt-

tajilla, jotka makroa ajavat.

Seuraavaksi tein makrotesti-Excelin ja avasin VBA-editorin. Siella 16in tyokirjaan
moduulin, johon Iahdin luomaan tata Sub-proseduuria. Aloitin siis koodin Sub-
rivilla Sub Makrotesti() ja lopetin End Sub -rivilla. Naiden rivien valiin sijoitin nau-
hoitetun SAP Scriptin -koodin, jonka jalkeen koodia voi kokeilla suorittaa. Sen
suorittaminen alkaa jarjestyksessa ensimmaisesta Sub-rivistd lopun End Sub -
riviin asti. Ajo ei toiminut ja sain virheilmoituksen: "Compile error: Invalid use of
property”. Hetken tiedonhaun jalkeen l0ysin netistd syyn ongelmalle: I figured
that application is a reserved keyword in VBA and that was causing error by re-
ferring to incorrect objects (Troubleshooting connection... 2022)”. Tama tarkoit-
taa sita, etta "Application” on VBA-ohjelmointikielessa varattu avainsana eika sita
voi siitd syysta kayttaa muuttujana tai muuna maariteltdvan elementin nimena
ohjelmassa. Muutin koodissa “Application” muotoon “sApplication” ja kokeilin
ajaa uudelleen. Talld kertaa ajo onnistui. Syy miksi koodi toimii, vaikka muutin
"Application”-kohdat ovat se, etta koodissa maaritellaan mita se tarkoittaa. Kay-
tanndssa sita kaytetaan siis vain nimena. Makro haki avoimet erat SAP:ista ja

tallensi ne maarittelemaani kansioon nimella Avoimettesti1.
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Viikon 1 yhteenveto
Kaytin ensimmaisella tarkasteluviikolla suurimman osan ajasta tutustumiseen
VBA-ohjelmointikieleen ja Excel-makrojen toimintaan. Kokeilin makrojen nauhoit-

tamista ja suorittamista. Lisaksi tutustuin VBA-editoriin ja sen toimintoihin.

Makron ensimmaisesta vaiheesta sain toimimaan TV/LV-tilien avoimien erien lis-
tauksen hakemisen SAP-jarjestelmasta ja sen tallentamisen Exceliin. Nauhoitin
SAP:issa Scriptin, jonka avulla Excel-makro suorittaa SAP-haun. Tama ei ole
viela valmis vaan vaatii muokkauksia, jonka avulla vaihe toimii tietokoneesta ja

makron ajajasta riippumatta.

5.2 Viikko 2

Maanantai 18.9.

Seuraavaksi lahdin selvittamaan, miten saisin viime viikolla nauhoitetun SAP
Scriptin toimimaan oikein ja kaikilla kayttgjilla. Talla hetkella makro ei hae TV/LV-
tilien avoimia eria kuluvaan paivaan, vaan paivaan, jona nauhoitin SAP Scriptin
14.9.2023. Se ei myoskaan tallenna haettua listausta oikeaan sijaintiin. Minun
taytyy siis luoda ja maaritella muuttujia, joiden perusteella makro suorittaa haun
ja tallentaa sielta tuodun Excel-luettelon oikeaan sijaintiin. Lahdin tarkastelemaan
Yritys X:n muita makroja, joiden toimintaperiaate on osin sama mita kehittele-
massani makrossa tulee olemaan. LOysin makrosta apua paivamaaran muuttu-
jaksi maarittelemiseen ja sen kayttamiseen nauhoittamassani koodissa. Maarit-
telin makroon muuttujan lauseella: "Dim alkupvm As Date” ja lisasin koodiin rivin:
"alkupvm = Date”. Ensimmainen lause luo alkupvm-muuttujan ja toinen lause
maarittelee muuttujan alkupvm arvon kuluvaksi paivaksi. Muuttujia maaritellessa
voi vapaasti valita muuttujalle nimen esimerkiksi tassa tapauksessa kayttamani
muuttujan nimi olisi voinut olla vaikka pvm tai paiva. Koodissa rivi:
"session.findByld("wnd[0]/usr/ctxtPA_STIDA").Text = ”14.09.2023”” syoéttaa
SAP-hakuun paivamaaran. Muokkasin koodiin paivamaaran 14.09.2023 tilalle al-
kupvm, jolla sen pitaisi toimia niin, etta syo6ttda kuluvan paivamaaran hakuun.

(Organisaation makrotydkirja 2023.)
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Taman jalkeen taytyi muokata tallennuspolku. Lisasin Global-muuttujat, jotka toi-
mivat Sub-proseduurista riippumatta, mikali ne sijaitsevat VBA-editorissa sen
moduulin sisalla, johon kyseiset muuttujat on maaritelty. Tama tarkoittaa sita, etta
vaikka minulla olisi kasiteltdvassa moduulissa useampi Sub-proseduuri, nama
Global-muuttujat toimivat niissa kaikissa. Lisatyt muuttujat ovat: “Global Mak-
roExcel As Workbook, Global apupolku As String, Global ApuExcel As Work-
book”. Taman jalkeen maarittelin apupolku-muuttujan: "apupolku = "C:\Users\" &
Environ("Username") & "\Desktop\"” ja lisdsin sen koodin kohtaan, jossa makro
maarittelee tallennuspolun mihin haettu avoimet-listaus tallennetaan: “ses-
sion.findByld("wnd[1]/usr/ctxtDY _PATH").Text = apupolku”. Nain makro kayttaa
jatkossa apupolkua tallentaessaan luetteloa ja taman polun pitaisi toimia kaikilla

kayttajilla.

Seuraavaksi maarittelin myds MakroExcel-muuttujan lauseella: "Set MakroExcel
= Workbooks("makrotiedostonnimi.xlsm”)”. Seuraavaksi kirjoitin koodia, jolla
makro avaa tallennetun tiedoston apupolku-muuttujan sijainnista ja tallentaa sen
uudelleen samaan kansioon makrotyokirjan kanssa samalla vaihtaen tiedosto-
muodon .xIs muotoisesta .xIsx-muotoon. Tassa kaytin apuna aikaisemmin lisat-
tyja muuttujia. Koodissa maaritellaan ApuExcel ja avataan se kayttaen apupolku-
muuttujaa. Sen jalkeen tallennetaan ApuExcel uudessa muodossa makrotyokir-
jan kanssa samaan polkuun kayttaen apuna MakroExcel-muuttujaa. Kokeilin ajaa
ja ajo oli onnistunut. Nyt makro hakee ja tallentaa TVLV-tilien avoimet tapahtumat

samaan kansioon makrotyokirjan kanssa. (Kuva 4).

Set ApuExcel = Workkooks.Open(apupolka & "Avoimet.x1ls™)
LpuExcel.Savehs Filename:=MakroExcel.Path & "\" & "Avoimet.xlsx", FileFormat:=51
ApuExcel .Close (False)

Kuva 4. Syntynyt koodinpatka, joka tallentaa luettelon oikeaan kansioon kayttaen
aikaisemmin maariteltyja muuttujia.

Keskiviikko 20.9.

Talla hetkellda makron toimimista varten oikea SAP-moduuli taytyy olla avoinna
ennen makron ajamista. Haluan, ettd SAP-moduulit voivat olla suljettuna aloitus-
nayttéa SAP Logon -ikkunaa lukuun ottamatta, ja makron avaavan oikean mo-
duulin itse. Tahan I0ysin koodin toimeksiantajan toiselta makrolta ja lisasin sen
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omaksi Sub-proseduuriksi makrotyokirjaan nimellda Sub SAP_Logon(). Seuraa-
vaksi taytyy maaritelld minka SAP-moduulin makro avaa. Lisasin koodin Global-
muuttujaksi: "SAPmodule As String” ja maarittelin muuttujan lauseella: "SAPmo-
dule = "(Avattava moduuli)””. Lisaksi halusin, ettd makro ilmoittaa olevansa val-
mis, kun ajo on suoritettu ja tdma onnistui kirjoittamalla koodin loppuun: "MsgBox
("Makro on valmis!”)”. Nyt makro ilmoittaa ponnahdusikkunalla, kun ajo on paat-
tynyt. Lisasin viela makron alkuun koodit, joiden avulla se lopettaa Excel-ikkunoi-
den paivityksen ja varoituksien nayttamisen ja loppuun, joilla nama asetukset pa-
laavat ennalleen. Tama nopeuttaa makron toimintaa. Nyt minulla oli valmiina
makron ensimmainen osa, joka hakee ja tallentaa lahtotiedot seuraavaa vaihetta
varten. Taman toiminta taytyy viela testata muun kayttajan toimesta. Lisasin viela
napin makro-Exceliin, jota painamalla se ajaa tehdyn Sub-proseduurin makrosta.

(Organisaation makrotydkirja 2023.)

Seuraavaksi makron pitaisi muokata Avoimet-Excel niin, ettd valmiissa Excelissa
on valilehdet: Yli 6 kk vanhat, alle 6 kk vanhat, tasattavat ja toimittajat ei tasata.
Paatin tehda taman eri Sub-proseduurina, jotta makro voidaan ajaa osissa ja on
helpompi huomata mahdollisia virheita. Lisasin toisen moduulin VBA-editoriin, jo-
hon ohjelmoin nyt seuraavaa vaihetta makrossa. Tein taman, jotta on selkeam-
paa tarkastella eri osia makrosta ja ei vahingossa tule muokattua aikaisemmin jo
toimivaksi tehtya makron osaa. Lahdin taas katsomaan Yritys X:n ohjeistuksia,

mallikoodia ja videoita (Organisaation makro-ohjeet 2023).

Halusin, ettd makro hakee Avoimet-tiedoston, ja siirtda sen ensimmaisen valileh-
den makrotydkirjan toiselle valilehdelle, jossa se sitten lahtee muokkaamaan sita
oikeanlaiseksi. Aluksi piti taas aloittaa koodi lauseella: "Sub makrotesti2()”, jonka
jalkeen maarittelin taas muuttujia ja polkuja, mita kautta makro hakee ja avaa
tiedoston Avoimet.xlsx. Taman jalkeen kopioin ja muokkasin ohjeistuksista I0yty-
nytta koodia, jotta se toimii taman makron kanssa (Organisaation makro-ohjeet
2023). Muokatussa koodinpatkassa makro avaa Excel-tiedoston Avoimet, siirtda
sielta valilehden makrotyokirjaan, sulkee Avoimet-tiedoston tallentamatta ja ni-

meaa tuodun valilehden "Avoimet” (Kuva 5).



Workbooks.COpen Filename:=Avoimet 'open workbook

Sheets (1) .Copy After:=Workbkooks (makrotiedosto).Sheets(l) 'and move it’s lst sheet to macro workbook' s 2nd sheet

Workbooks ("Avoimet™) .Close False 'close opened workbook

ActiveSheet .Name = "Avoimet"™ 'rename the worksheet in macro workbook

Kuva 5. Muokattu koodinpatka

Viikon 2 yhteenveto

Toisella viikolla sain muokattua toimivaksi koodia, joka jai ensimmaisella viikolla
kesken. Nyt makro suorittaa TV/LV-tilien avoimien erien SAP-haun maariteltyja
muuttujia apuna kayttaen, joilla se hakee avoimet erat kuluvan paivan paivamaa-
ralla ja tallentaa sen ensin apupolku-muuttujaa kayttaen makron ajajan tietoko-
neelle .xIs muodossa. Taman jalkeen avaa tallennetun tiedoston ja tallentaa sen
vielda samaan kansioon makrotyokirjan kanssa .xlsx muodossa. Seuraavaksi
makro tuo tallennetun listauksen makrotyokirjan toiselle valilehdelle. Ensimmai-
nen prosessissa syntyva lopullinen Excel-tiedosto olisi tarkoituksena luoda mak-
rotyOkirjan valilehdille, josta se sitten tallennetaan valmistuessaan omaksi Excel-

tiedostoksi ilman makrotoimintoja.

Ymmarrys makrojen tekemisesta ja VBA-editorin toiminnoista edistyi paljon. Ym-
marran myos muuttujien merkityksen, miten niita maaritellaan ja miksi niita on
tarkea kayttaa. Kun muuttujat on maaritelty oikein, ja makro suorittaa taman ta-
lousprosessin niita kayttaen, pitaisi sen toimia jatkossa ilman toimenpiteita kayt-
tajalta. Tyon tarkoituksena on automatisoida kasiteltdvana olevasta prosessista

lahes kaikki vaiheet, joten on tarkeaa, etta se toimii jatkossa itsenaisesti.

5.3 Viikko 3

Maanantai 25.9.

Makron toiselle valilehdelle tuodussa TV/LV-tilien avoimien tapahtumien luette-
lossa on tyhjia riveja ja sarakkeita. Seuraavaksi makron tehtavana olisi poistaa
nama tyhjat rivit ja sarakkeet, seka levittdaa sarakkeet ja korjata ostotilauksien
summat sisaltavien solujen desimaalit. Tama oli suhteellisen yksinkertainen, silla
SAP:ista tuodussa luettelossa on aina samat rivit ja sarakkeet tyhjana. Lisasin

koodiin: "Range(’1:2”).Delete”, joka poistaa rivit 1 ja 2. Tein tdman myos muille
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tyhjille riveille ja sarakkeille. Seuraavaksi taytyi korjata Summa-sarakkeen E de-
simaalit. Tamakin oli yksinkertainen ja kaytin tdhan makronnauhoitusta. Valitsin
sarakkeen E ja kaytin nappainyhdistelmaa Ctrl, Shift + 1, joka korjaa desimaalit.
Lisasin viela koodiin: "Columns.AutoFit”, joka levittaa kaikki sarakkeet solujen si-

saltavien arvojen levyiseksi.

Seuraavaksi makron pitaisi lajitella avoimien rivien -taulukko kirjauspaivan mu-
kaisesti, jotta mahdolliset tyhjat rivit valeista poistuisi. Tama oli hieman haasta-
vampi tehtava, silla en I0ytanyt ohjeista tai internetista koodia, joka toimisi omani
kanssa hyvin. Kokeilin siis tdhankin nauhoitusta. Se onnistui muuten, mutta koo-
dissa Range-obijekti oli vain sen pituinen, kuin luettelossa oli arvoja sisaltavia ri-
veja. Tama ei toimisi jatkossa, silla rivien maara muuttuu joka kerta, kun prosessi
tehdaan. Tama ei kuitenkaan vaatinut paljoa muokkausta ja I0ysin verkosta tahan
apua. Lisasin koodiin muuttujalausekkeen: "Dim SelectedArea As Range” ja "Set
SelectedArea = Selection”. Tama maarittelee Rangeksi valittuna olevan alueen
luettelosta. Sen jalkeen lisasin virheelliseen koodinpatkaan: ”.SetRange Selec-
tedArea”, joka valitsee aikaisemmin maaritellyn muuttujan Rangeksi. Taman jal-
keen nimesin sen omaksi Sub-proseduuriksi: "Sortbypostingdate” ja lisasin alun
perin kasiteltdvana olevaan Sub Osa 1 -proseduuriin lauseen: "Call Sortbypos-
tingdate”, joka ajaa taman uuden Sub Sortbypostingdate siina kohtaa Sub Osa 1
-proseduuria, johon tuo Call-lause on kirjoitettu. Muutoksien jalkeen tein testiajon
ja se oli onnistunut. (Using Sortin VBA... 2014.)

Lisasin myods makroon Yritys X:n ohjeissa olevan reset Sub -proseduurin (Orga-
nisaation makro-ohjeet 2023). Tama poistaa kaikki paitsi ensimmaisen eli makro-
valilehden makrotyokirjasta. Lisasin makrotyokirjan makro-valilehdelle erillisen
napin reset, jolla voi ajaa taman kyseisen proseduurin ja resetoida makrotyokirjan
alkupisteeseen. Laitoin tdman makron Osa 1 -koodiin myos Call reset, joka tyh-
jentaa makrotyokirjan, jos sita alkaa ajamaan niin, etta siella on jo muita valilehtia
avoinna. Nain se ei jaa tasta syysta virheeseen ajon aikana ja resetoi aina auto-

maattisesti makrotyokirjan ennen ajojen aloitusta.
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Torstai 28.9.

Makron seuraavana vaiheena olisi lajitella ostotilaukset niiden uusimman tapah-
tuman mukaan omille valilehdilleen yli 6 kk tai alle 6 kk. Lahdin tyostamaan tata.
Loysin Yritys X:n aineistosta koodia, minka pitaisi muokkauksilla toimia tassa
makrossa. Aluksi kuitenkin lisasin koodia, jolla makro kopioi Avoimet-valilehden
ja tekee siita kaksi uutta valilehtea nimilla yli 6 kk ja alle 6 kk. Taman jalkeen
muokkasin ja lisasin koodit, joilla makro poistaa rivit, joiden paivamaara on joko
yli tai alle 183 paivaa tasta paivasta, riippuen kumpi valilehti on kasiteltavana.

(Organisaation makro-ohjeet 2023.)

Alla nakyvassa koodissa maaritellaan ensin muuttujan dateToday arvoksi tama
paiva. Sitten se valitsee Excel-taulukosta solun C2, joka on ensimmaisen ostoti-
lauksen tapahtumarivin kirjauspaivan sisaltava solu. Taman jalkeen makro tekee
Loopin, jossa se vertailee rivin paivamaaraa tahan paivaan, ja poistaa sen, mikali
ero on alle 183 paivaa. Jos ero on yli se jatkaa seuraavaan soluun. Makro tekee
tata siihen asti, kunnes aktiivinen solu on tyhja. Kopioin taman myods tekemaan
saman alle 6 kk -valilehdelle vaihtamalla koodista vain pienempi kuin 183 (< 183)
suuremmaksi kuin 183 (> 183). Nain se poistaa rivit, joiden paivamaara on yli 183
paivaa tasta paivasta ja jaljelle jaavat rivit ovat alle 183 paivaa kuluvasta paivasta.
(Kuva 6.)

dateToday = Date 'define wvariakle dateToday to be today
Range ("C2") .S5elect
Do
dateSearched = ActiveCell 'define wvariable dateSearched to be active cell's wvalue
If DateDiff ("d", dateSearched, dateToday) < 183 Then 'if date difference is less than 183 days then
ActiveCell .EntireRow.Delete 'delete row
Else
ActiveCell.Offset (1, 0) .S5elect 'otherwise move to nexXt row

End If

Loop Until ActiveCell = "" 'continue loop until active cell is empty

Kuva 6. Koodi, jolla poistetaan tapahtumat, joiden paivamaara on alle 6 kk. Nain
jaljelle jaavat rivit ovat yli 6 kk.

Viikon 3 yhteenveto

Makro edistyi hyvin viikolla 3. Jokaista vaihetta tehdessa oma osaamiseni mak-
ron kehityksesta ja VBA-ohjelmoinnista kasvoi. Nyt makrossa on toiminto, jolla se
nollataan alkupisteeseen. Lisaksi se jarjestelee avoimet rivit kirjauspaivan mukai-

sesti vanhimmasta uusimpaan. Tama lajittelu poistaa myds valeistd mahdolliset
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tyhjat rivit. Seuraavaksi makro kopioi avoimet rivit sisaltavan valilehden omille
valilehdilleen ja nimeaa ne yli 6 kk ja alle 6 kk, jonka jalkeen se poistaa yli 6 kk -
valilehdelta kaikki tapahtumat, jotka ovat alle 183 paivaa kuluvasta paivasta kayt-
taen Loop-komentoa, milla se toistaa toiminnon, kunnes maaritelty ehto on tosi.
Tassa tapauksessa se suorittaa Loopia, kunnes aktiivinen solu on tyhja. Samoin
se poistaa alle 6 kk -valilehdelta kaikki tapahtumat, jotka ovat yli 183 paivaa ku-
luvasta paivasta. Taman vaiheen koodi oli vaikea tehda, silla en voinut hyodyntaa
siind nauhoitusta. Kuitenkin pitkan ajan ja useiden kokeiluiden jalkeen sain muo-
kattua koodista sellaisen, joka vertailee rivien paivamaaria nykyiseen paivaan ja

poistaa ne perustuen siihen onko ero yli tai alle 183 paivaa.

5.4 Viikko 4

Tiistai 3.10.

Makron taytyy seuraavaksi tehda ostotilausnumeron perusteella yli 6 kk -valileh-
delle PHAKU-funktio, jolla haetaan samoja ostotilauksia alle 6 kk -valilehdelta.
Ostotilaukset, jotka I0ytyvat myds alle 6 kk -valilehdelta poistetaan yli 6 kk -vali-
lehdelta. Kokeilin tata aluksi nauhoittamalla ja katsomalla minkalaista koodia siita
syntyy. Nauhoitus on hyva keino tehda funktioita makrolla, silla se muuttaa yhta-

[6n koodissa VBA-muotoiseksi koodiksi.

Loin ja avasin apumakrotesti-Excelin, johon teen jatkossa testinauhoituksia, ettei
nauhoitus tee koodia tai uusia moduuleja suoraan lopulliseen makroon. Nain on
siis helpompi sitten kopioida nauhoitetusta koodista patkia oikeaan makroon.
Toin tahan apu-Exceliin valilehdet yli- ja alle 6 kk. Lisasin alle 6 kk -valilehteen,
jokaisen rivin perassa olevaan soluun alle6kk ja tata tietoa haetaan seuraavaksi
PHAKU-funktiolla. Tein taman siksi, ettd seuraavassa vaiheessa tiedon suodat-

taminen on helpompaa taman alle6kk-tekstin avulla.

Seuraavaksi aloitin nauhoituksen, valitsin M2 solun yli 6 kk -valilehdelta ja tein
PHAKU-funktion, jolla etsitdan samoja ostotilausnumeroita alle 6 kk -valilehdelta
ja sijoitetaan kaavan soluun teksti alle6kk, mikali sama ostotilaus 16ytyy. Kopioin

kaavan jokaiselle riville. Taman jalkeen lopetin nauhoituksen ja menin katsomaan
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VBA-editorista milta se nayttaa. Nauhoitettu koodi on huono eika toimi, kun lah-
tétiedot muuttuvat. Kuitenkin funktion lisdaminen selvisi nauhoittamalla ja sen
koodi on seuraavanlainen: "ActiveCell.FormulaR1C1 = "=VLOOKUP(RCI[-4],'alle
6kk'1C9:C13,5,0)". Sain nauhoittamalla koodia, joka valitsee oikean solun ja te-
kee siihen edelld mainitun kaavan. Seuraavaksi tein koodinpatkan, joka maarit-
telee muuttujan arvon A-sarakkeen viimeisen tietoa sisaltavan rivin perusteella.
Tata muuttujaa voi kayttda Rangena koodissa. Sitten lisasin koodiin rivin, joka
tayttaa nauhoitetun funktion taulukon jokaiselle riville M-sarakkeessa kayttaen ai-
kaisemmin maariteltyd muuttujaa Rangena. Taman se jalkeen kopioi koko M-sa-
rakkeen ja liittaa sen arvoina. Tama poistaa siis kaavat ja nopeuttaa makron toi-

mintaa. (Kuva 7.)

Sheets ("alle €kk").Select

Range ("M2") = "alle&kk"

LR = Cells(Rows.Count, "A").End(x1Up).Row 'count last row based on column A

Range ("M2") .Select

Selection.ButoFill Destination:=Range ("M2:M" & LR) 'copy alleékk to all the rows in column M
Sheets ("yli 6kk").Select

Range ("M2") .Select

ActiveCell.FormulaR1Cl = "=VLOCOKUP (RC[-4], 'alle 6kk'!C%:Cl1l3,5,0)" 'vloockup that searches yliékk sheets values from sheet alleékk
Selection.AutoFill Destination:=Range ("M2:M" & LR) 'copy vlocokup to all the rows in column M

Columns ("M") .Copy

Range ("M1") .Select

Selection.PasteSpecial Paste:=xlPasteValues
Application.CutCopyMode = False

Kuva 7. Luotu koodinpatka, joka lisaa kaavat, joilla etsitaan samoja ostotilauksia
valilehdilla yli- ja alle 6 kk

Seuraavaksi makron taytyisi poistaa rivit, joille kaava toi tekstin "alle6kk”. Kokeilin
tehda tata nauhoituksella useampaan kertaan, mutta koodista tuli monimutkainen
ja epaonnistunut. Onnistuin kuitenkin lopulta nauhoittamaan sen niin, ettad se
vaati vain pientd muokkausta toimiakseen. Jouduin taas maarittelemaan viimei-
sen rivin ja lisaamaan sen arvon koodiin Rangeksi, jotta se osaa valita jatkossakin
koko taulukon riippumatta sen rivimaarasta. Taman jalkeen makro suodattaa
kaikki rivit nakyviin, joiden M-sarakkeessa on “alle6kk”. Sitten makro valitsee
kaikki nakyvat rivit ja poistaa ne. Taman jalkeen on jaljella vain rivit, joiden osto-
tilauksia ei 10ydy alle 6 kk -valilehdelta. Makro myos poisti otsikkorivin, joten lo-
puksi se viela kay kopioimassa sen toiselta valilehdelta ja liittamassa ylimmaksi
riviksi. Loin tasta koodista oman Sub-proseduurin nimella Alle6kk. Lisasin tdaman

jalkeen Makrotesti2() loppuun Call Alle6kk, joka ajaa tuon luodun proseduurin.
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Nyt yli 6 kk -valilehdella oli ostotilauksia, joilla ei ole ollut mitaan tapahtumia yli
puoleen vuoteen. Naista ostotilauksista taytyi viela suodattaa pois ne, joiden
summat ovat -1000 €-300 € valilla. Lahdin tatakin tekemaan nauhoittamalla ja
loputkin vaiheet olivat Iahes samanlaisia kuin aikaisemmin. Sama viimeisen rivin
maaritys ja sen rajauksen lisdaminen nauhoitettuun koodiin. Lisaksi taytyi korjata
desimaaleja summista ja kopioida rajauksen jalkeen vain nakyvat solut ja liittaa
ne omalle valilehdelleen, joka nimetaan "Tasattavat”. Lopuksi viela poistaa rajaus

valilehdelta yli 6 kk. Kun koodi oli taas hiottu, lisdsin sen lopulliseen makrokoodiin.

Keskiviikko 4.10.

Seuraavana vuorossa oli poistaa tasattavien joukosta toimittajat, joita ei tasata.
SAP:ista taytyy hakea tasattavien ostotilausten numeroilla toimittajatiedot, jonka
jalkeen poistaa ne toimittajat, jotka ovat listattuna toiseen Exceliin "Naita ei ta-
sata”. Ensitdikseni Iahdin nauhoittamaan SAP Scriptia, jolla haetaan ostotilauk-

sien toimittajatiedot.

Nauhoitin prosessin ja kopioin Scriptin omaan moduuliin VBA-editorissa. Tein
sinne Sub-proseduurin "Toimittajat”. Scripti oli muuten valmis, mutta siihen taytyi
taas maaritella muuttujien avulla tallennuspolut. Tama oli jo tuttua silla tein samat
asiat jo aikaisemmin avoimia rivejd hakevan Scriptin muokkauksessa. Lisaksi
taytyi lisata koodinpatka makroon, jolla se kay ensin kopioimassa Tasattavat-va-
lilehdelta ostotilausnumerot. Tama oli yksinkertainen:

- Sheets("Tasattavat").Select (valitsee oikean valilehden)

- Range("l12").Select (valitsee solun 12)

- Range(Selection, Selection.End(xIDown)).Select (valitsee kaikki solut sa-

rakkeelta, joissa on tietoa)

- Selection.Copy (kopioi valinnan)

Kun olin tehnyt tarvittavat muokkaukset, kokeilin ajaa sen ja se naytti toimivan

hyvin.

Tein uuden moduulin mihin lahdin seuraavaksi tekemaan koodia, jolla makro ha-
kee aikaisemmin haetun Toimittajat-Excelin ja tuo sen makrotydkirjaan omalle
valilehdelleen, jonka jalkeen poistaa siita tyhjat rivit ja sarakkeet. Tamakin on |a-
hes sama prosessi kuin aikaisemmin, joten sain kopioitua aikaisemmista vai-

heista lahes valmiin koodin tahankin kohtaan.
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Taman jalkeen makro avaa tiedoston "NAITA EI SAA TASATA (toimittajat)”. Ta-
makin vaihe oli suurimmaksi osaksi kopioitavissa aikaisemmista osista, joissa
makro avasi muita Excel-tiedostoja. Muokattava oli osat, joissa maariteltiin mika
tiedosto avataan. Sitten lahdin taas nauhoittamalla tekemaan vaihetta, jossa teh-
daan PHAKU-funktio aikaisemmin haetuille toimittajatiedoille, jonka avulla etsi-
taan toimittajia NAITA EI SAA TASATA (toimittajat) -Excelistd. Taman jalkeen
suodatin "#PUUTTUU!” sisaltavat solut nakyviin ja poistin nama rivit. Jaljelle jai
siis ostotilaukset, joiden toimittajat I0ytyivat ei-tasattavien joukosta. Sitten kopioin
Tasattavat-valilehden uudelle valilehdelle ja nimesin sen "Toimittajat ei tasata”,
johon tein viela uuden PHAKU-funktion, jolla hain Toimittajat-valilehdeltd ne os-
totilaukset, joita ei toimittajien takia tasata. Taman jalkeen viela kertaalleen suo-
datin vain "#PUUTTUU!” nakyviin ja poistin ne, jolloin jaljelle jaivat vain nama ei-
tasattavat rivit, jotka l16ytyivat PHAKU-funktiolla. Seuraavaksi lisasin naiden rivien
peraan "Ei tasata” ja tein vield yhden PHAKU-funktion Tasattavat-valilehdelle.
Talla funktiolla hain osumia Toimittajat ei tasata -valilehdelta ja osumista kaava
tuo tekstin "Ei tasata”. Taman jalkeen suodatin nakyviin vain rivit, joilla oli tuo
teksti ja poistin ne tasattavien joukosta. Sitten poistin koko sarakkeen, jolla kaa-

vat olivat.

Tarkastelin nauhoitettua koodia ja se nayttaisi silta, etta toimii pienillda muokkauk-
silla. Jouduin useampaan kohtaan maarittelemaan viimeisen solun kayttaen ai-
kaisemmin kaytettya koodia: "LR = Cells(Rows.Count, "A").End(xIUp).Row”, joka
maarittelee viimeisen tietoja sisaltavan rivin A-sarakkeen avulla. Jouduin lisaa-
maan taman koodin kohtiin, joissa vaihdetaan tarkasteltavaa valilehted, jolloin
taman arvo muuttuu. Lisaksi lisasin tdman LR-muuttujan kohtiin, joissa tarvittiin
Rangen maarittelya, kuten PHAKU-funktion lisdaminen kaikille riveille ja suodat-
taessa puuttuvat nakyviin, ettd makro suodattaa koko taulukon eika vain osaa
siitd. Muokkauksien jalkeen kokeilin makron toimintaa ja se onnistui. Lisasin viela

napin makrotiedoston ensimmaiselle valilehdelle, jonka nimesin "Osa 2”.

Viikon 4 yhteenveto

Viikolla 4 makro eteni hyvaa vauhtia. Se poistaa nyt yli 6 kk -valilehdeltad ne osto-
tilaukset, jolta I0ytyy tuoreempia tapahtumia myos alle 6 kk -valilehdelta. Taman
jalkeen se luo Tasattavat-valilehden yli 6 kk vanhoista ostotilauksista suodatta-
malla vield ne, joiden yhteenlasketut summat ovat yli -1000 € ja alle 300 €. Sitten
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makro hakee seuraavassa vaiheessa SAP:ista tasattavien ostotilausten nume-
roilla toimittajatiedot. Nailla tiedoilla se etsii toimittajia Excelista, jossa ei-tasatta-
vat toimittajat ovat listattuna. Loydetyt ostotilaukset makro poistaa tasattavien
joukosta ja vie omalle valilehdelleen makrotyOkirjassa. Tasattavien joukosta pitaa
viela poistaa tiettyja rahteja sisaltavat ostotilaukset, mutta taman jatdan myohem-
paan vaiheeseen makron teossa. Viikolla nelja oli paljon tyota, testiajoa ja oppi-

mista Excel-makron kehityksen suhteen.

5.5 Viikko 5

Keskiviikko 11.10.

Makro muodostaa nyt valmiin tasattavien ostotilausten taulukon pois lukien rah-
tirivien poistamista. Seuraavaksi vuorossa olisi tasauskirjausten tekeminen ja nii-
den tositteiden lisaaminen taulukkoon. Taman vaiheen makron ajaja tekee itse.
Tasausten jalkeen kuitenkin makron tehtavana on hakea uudelleen avoimet erat
ja muodostaa naista listaus, joka raportoidaan yhtioon. Lisaksi muodostaa ra-
portti kirjauksista syntyvasta tulos- ja varastovaikutuksesta. Lisasin viela mak-
roon koodia, jossa se lisaa tasattavat-valilehdelle otsikot tasaustosite ja kirjanpi-
totosite, ostotilausrivien peraan. Naiden alle merkataan ostotilauksien tasauk-

sista syntyvat tositenumerot.

Tulos- ja varastovaikutusta haettaessa SAP:ista taytyy kyseiseen SAP-moduuliin
kirjautua manuaalisesti. Yritin ohjelmoida makroa niin, ettad ajaessa Sub-prose-
duuria se kysyisi kayttajatunnuksen ja salasanan, jonka avulla kirjautuisi moduu-
liin, mutta tama ei jostain syysta onnistunut. Kaytin paljon aikaa tahan yrittaessani
korjata ongelmaa, mutta en saanut sita talla kertaa toimimaan. Siirryin siis tois-
taiseksi eteenpain ja palaan tahan, mikali haluan sen saada viela toimimaan niin.
Talla ei kuitenkaan ole makron toimintaan suurta vaikutusta, silla silti kirjautumis-
tunnukset olisi pitanyt syottaa makron ponnahdusikkunaan. Nyt siis taytyy kirjau-
tua oikeaan SAP-moduuliin ensin ja sitten ajaa makroa.

Nauhoitin SAP Scriptin ja lisasin sen makron koodiin, jolla se hakee kirjanpitoto-

sitteiden avulla oikeasta transaktiosta listauksen niiden tulos- ja varastovaikutuk-
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sesta ja tallentaa taman apupolkua kayttaen Exceliin. Tata hakiessa taytyy syot-
taa SAP:iin myds kuluva vuosi, jota ei vield aikaisemmin ole taytynyt tayttaa. Jou-
duin maarittelemaan tata varten muuttujan, johon Idysin apua Yritys X:n jaka-

masta aineistosta. Muuttujan maaritteleminen meni seuraavasti:

Dim pvm As String

- Dim vuosi As String

pvm = Now()

vuosi = Format(pvm, "yyyy”)

Tassa luotiin ensin kaksi muuttujaa pvm ja vuosi. Sen jalkeen pvm-muuttuja maa-
riteltiin kuluvaksi paivaksi, jonka jalkeen vuosi-muuttuja maariteltiin pvm-muuttu-
jaa kayttaen myos kuluvaksi paivaksi, mutta muotoon, jossa se nayttaa vain vuo-
siluvun. Nain sen arvoksi tulee kuluvan vuoden vuosiluku. Lisasin sen taman jal-
keen nauhoitettuun SAP Scriptiin kohtaan, jossa se sy6ttaa haettavan vuoden

SAP-hakuun. (Organisaation makro-ohjeet 2023.)

Lisasin vield loppuun koodia niin, ettd makro avaa tallennetun .xls tiedoston ja
tallentaa sen makrokirjan kanssa samaan kansioon .xIsx muodossa. Taman jal-

keen makro ilmoittaa ponnahdusikkunalla "Makro on valmis!”.

Viikon 5 yhteenveto

Viikolla 5 makrosta valmistui vaihe, jossa se hakee SAP:ista tasauskirjausten to-
sitenumeroilla listauksen ja tallentaa sen makron ajajan tietokoneelle. Sielta se
avaa viela tallennetun Excel-tiedoston ja tallentaa sen kertaalleen oikeassa .xlIsx
muodossa makrotyokirjan kanssa samaan kansioon. Haetun listauksen avulla

lasketaan tasauskirjauksista syntynyt tulos- ja varastovaikutus.

Kaytin viikolla 5 paljon aikaa ongelman selvittamiseen, jossa en saanut makroa
avaamaan itsenaisesti oikeaa SAP-moduulia, silla avatessa sita taytyi moduuliin
kirjautua kayttajan omilla tunnuksilla. Tama ongelma ei viela ratkennut ja palaan
siihen myohemmin, mikali keksin ratkaisun tai on aikaa perehtya lisaa ongel-

maan.
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5.6 Viikko 6

Maanantai 16.10.

Seuraavaksi makron taytyy tuoda aikaisemmin tallennettu listaus makrotyokirjalle
omalle valilehdelle ja muokata sita. Taman jalkeen laskea viela uudelle valileh-
delle tasauksista syntynyt tulos- ja varastovaikutus ja tasmayttaa naita tasatta-
vien tositteiden yhteissummaan. Kirjoitin aluksi koodia, jolla makro tuo lahtotiedot
makrotyokirjaan ja poistaa siita tyhjat rivit ja sarakkeet valeista. Taman jalkeen
makron taytyy muuttaa kredit-kirjausten etumerkiksi -merkki silla lahtotiedoissa
kaikki luvut ovat positiivisessa muodossa. Taman tein nauhoittamalla Excelissa.
Laitoin nauhoituksen paalle ja tein =JOS kaavan (Kuva 8). Sitten kopioin kaavan

jokaiselle riville ja poistin siitd funktiot kopioimalla ja liittamalla arvot.

Funktion argumentit ? *
105
Logiikka_testi | g2="h" 4+ | = EPATOSI
Arvo_jos_tosi | -1*C2 + = 89359
Arvo_jos_epatosi | C2 + = 893,59"
= 593,59"

Tarkistaa, tayttyykd maarittimasi ehto. Palauttaa yhden arvon, jos ehto on TO3I ja toisen arvon, jos ehto on
EPATOISI,

Arvo_jos_epdtosi  on palautettava arvo, jos logiikka_testi on EPATOSI, Jos arvoa ei
madritetd, funktio palauttaa arvon EPATOSI,

Kaavan tulos= 893,59
Tamén funktion ohje Peruuta

Kuva 8. JOS-kaava mika muuttaa kredit-kirjausten etumerkit miinus-merkkiseksi.

Seuraavaksi nauhoitin makrolla Tulos- ja varastovaikutus -valilehden luonnin ja
muokkauksen. Lisaksi lI0ysin netista apua koodiin, jolla loin reunaviivoja luotuihin
soluihin (Excel VBA - ... 2012). Sitten lisasin koodiin taas useamman funktion,
joilla raportoidaan tulosvaikutus, varastovaikutus, tasaukset yhteens3, tasaukset
velan puolella ja — saamisen puolella. Tulosvaikutuksen sai tekemalla
Summa.Jos.Joukko -funktion missa se laskee yhteen kaikki rivit missa on tulos-
tilit. Varastovaikutuksen niin, ettd samanlainen funktio laskee yhteen rivit, joissa
on varastotili. Tasaukset saamisen ja velan puolella lasketaan myds samanlai-

sella funktiolla, mutta ne lasketaan tasattavien véalilehdelta, niin ettd saamisen
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puolella olevan funktion ehtona on ostotilauksen summa >0 ja velan puolella os-
totilauksien summat ovat <0. Tasaukset yhteensa ehtona laitoin ostotilausten
summa >-1001, silla tasattavat ostotilaukset on jo rajattu -1000 €-300 € valille.

Talloin laskee kaikki yhteen. (Kuva 9.)

Tulos- ja varastovaikutus

Tulosvaikutus
Varastovaikutus
Yhteensd

Tasaukset yhteenss
Tasauksista velan puclella

Tasauksista saamisen puolella
Yhteensd

Kuva 9. Luotu valilehti. Tulos- ja varastovaikutus yhteensa taytyy tasmata Ta-
saukset yhteensa summaan.

Viikon 6 yhteenveto

Talla viikolla makrosta valmistui vaihe, jossa makro tuo viime viikolla haetun lis-
tauksen makrotydkirjaan omalle valilehdelleen. Sen jalkeen luo valilehden Tulos-
ja varastovaikutus, johon se laskee funktioiden avulla tuodusta listauksesta yh-
teen tulostilien ja varastotilien summat. Lisaksi se laskee tasausten summat ta-
sattavat-valilehdelta, joiden taytyy tdsmata tulos- ja varastovaikutusten yhteensa

summaan. Nama summat makron ajaja tarkistaa itse ajon valmistuttua.

5.7 Viikko 7

Keskiviikko 25.10.

Lisasin makrotydkirjan ensimmaiselle valilehdelle viime viikolla luotuihin vaihei-
siin painikkeet. Nimesin toisen "Hae ****”, jota painamalla makro hakee SAP:ista
listauksen, jonka avulla tulos- ja varastovaikutus tehdyista tasauskirjauksista las-
ketaan. Ohjelma tallentaa tdman luettelon makrotydkirjan kanssa samaan kansi-
oon. Toinen painike on "Tulos- ja varastovaikutus”, jota painamalla makro laskee
asken haetusta tiedosta tulos- ja varastovaikutuksen omalle valilehdelleen mak-

rotydkirjaan.
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Kun tasauskirjaukset on tehty, ja niiden tulos- ja varastovaikutus on makron toi-
mesta laskettu, seuraava vaihe on se, ettd haetaan uudelleen TV/LV-tilien avoi-
met rivit ja muokataan siitd uusi Excel, joka raportoidaan eteenpain tasausten
kanssa. Ensimmaisessa vaiheessa tehty Sub-proseduuri, jossa makro hakee ti-
lien avoimet erat, toimii myos tassa vaiheessa eika sita tarvitse kertaalleen tehda.
Voin kuitenkin makroa viimeistellessa luoda sille toisen napin, jotta se tekee mak-

ron ajamisesta selkeampaa.

Loin makroon uuden Sub-proseduurin, jossa se luo uuden Excelin "TVLV Avoi-
met erat” ja tuo kyseiseen tiedostoon taman uudelleen haetun avoimien erien -
listauksen. Kopioin makron aikaisemmasta koodista myos tahan ohjelmaan pat-
kaa, silla avoimet-Excelin ensimmainen valilehti muokataan samanlaiseksi myos
tassa tydvaiheessa. Taman jalkeen kuitenkin ostotilaukset jarjestelldan omille va-
lilehdilleen vuosien eika kuukausien perusteella. Taman tyovaiheen ohjelmointi
tuotti paljonkin vaikeuksia, silla halusin sen toimivan jatkossa ilman muokkauksia,
vaikka vuodet vaihtuvatkin. Pitkan inmettelyn ja kokeiluiden jalkeen sain kuitenkin
tehtya Loopin, jolla makro poistaa kaikki muut paitsi nykyisen vuoden rivit. Tata
varten minun piti muokata lahtétietoja niin, ettéd year/month-sarakkeessa on vain
vuosiluvut. Taman jalkeen lisasin koodiin muuttujan "vuosi” ja maarittelin sen
taksi vuodeksi. Sitten muokkasin aikaisemmin kaytettya Loopia, jossa vertailtiin
paivia toisiinsa niin, ettad se vertailee vuotta ja poistaa kaikki rivit, joiden ero on >
0 taman vuoden kanssa. Nain jaljelle jaavat rivit ovat vain taman vuoden riveja.
Seuraavaksi taytyy tehda uusia valilehtia ja muokata niihin tata koodia niin, etta

se jattaa vain edellisen vuoden rivit, sita edellisen vuoden ja niin edelleen.

Torstai 26.10.

Lahdin ohjelmoimaan osuutta, jossa ostotilaukset jaetaan vuosien perusteella
omille valilehdilleen. Jonka jalkeen vuosi kerrallaan haetaan ostotilauksilla uudet
luettelot SAP:ista, samasta transaktiosta missa tasauskirjaukset tehtiin, ja sita
muokataan ja lahetetaan eteenpain yhtioon. Poistin makrosta toiminnon, joka
muokkaa year/month sarakkeen vain vuosiluvuksi, silla lisdan sen vasta seuraa-
vassa vaiheessa muokkaamaan luotuja uusia valilehtia. Taman jalkeen maaritte-
lin muuttujia niin kuin aikaisemmissakin vaiheissa. Muuttujiksi piti maaritella ny-
kyinen vuosi ja siita 3 vuotta taaksepain, silla tililla on useammalta vuosilta tapah-
tumia. (Kuva 10.)
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Dim vaosi As String

Dim evaosi As String

Dim ivaosi As String

Dim uvaosi As String

Dim pvm A= String

Dim LE A=s Long 'last row

Dim kk A=z Long

Dim dateToday As Date 'today

dateToday = Date

vuosi = year (Date)

evuosi = (year (Date) - 1)
ivao=zi = (year (Date) - EH
uvuo=si = (year (Date) - 3)

Kuva 10. Tahan on maaritelty vuosi-muuttujat. Vuosi on tama vuosi, evuosi on
vuosi takaperin, ivuosi kaksi vuotta takaperin ja niin edelleen.

Seuraavaksi kirjoitin koodia, jolla makro lisda nelja kopiota ensimmaisesta vali-
lehdesta ja nimeaa ne yhdesta neljaan. Taman jalkeen se poistaa ylimaaraiset
rivit lopusta ja muokkaa year/month-sarakkeet nayttamaan vain vuosilukua. Sit-
ten suorittaa Loopin jokaiselle valilehdelle aikaisempien vuosi-muuttujien avulla,
joka poistaa kaikkien muiden vuosien rivit. Esimerkiksi valilehdelta 4 Loop poistaa
kaikki rivit, joiden vuosi eroaa muuttujasta uvuosi, joka on kolme vuotta nykyvuo-
desta taaksepain eli tassa tapauksessa se poistaa kaikki rivit, jotka eivat ole vuo-
den 2020.

Kun makro on tehnyt edellisen vaiheen, on seuraavaksi taas PHAKU-funktion
tekemista kaikille aikaisempien vuosien valilehdille. PHAULLA haetaan esimer-
kiksi Vuoden 2020 ostotilauksia vuoden 2021 valilehdelta ja jos niita l0ytyy makro
poistaa nama rivit valilehdelta 2020, silla tuorein tapahtuma on vuodella 2021.
Taman vaiheen makro suorittaa kaikille paitsi tuoreimman vuoden valilehdelle.
Lisasin tahan vaiheeseen myos If-lauseen, jolla makro poistaa koko valilehden,
mikali siita ei I0ydy yhtaan ostotilausta. Esimerkiksi tata makroa tehdessani kaikki
vuoden 2020 ostotilaukset 16ytyivat myos valilehdeltd 2021, jolloin 4-valilehti jai
tyhjaksi. Tama If-lause poistaa koko valilehden, mikali se on tyhja ja jos se ei ole

tyhja se poistaa M-sarakkeen, jossa PHAKU-funkiot olivat. (Kuva 11.)
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Eange ("IZ2") .S5elect
If ActiveCell = "" Then 'if active cell is empty then
ActiveSheet . .Delete 'delete row
Elzse: Columns ("M:M™) .Delete 'delete column containing wvlookup
End If

Kuva 11. If-lause, joka poistaa tyhjan valilehden tai funktiot sisaltavat sarakkeen.

Seuraavaa vaihetta varten ostotilauksien perasta pitaa poistaa ylimaaraiset nollat
kaikilta valilehdiltd. Taman vaiheen nauhoitin makron nauhoitus -toiminnolla Ex-
celissa kayttaen teksti sarakkeisiin -toimintoa. Tassa kohtaa makro tulee virhee-
seen, mikali viimeista valilehtea ei I0ydy, jos se aikaisemmassa vaiheessa pois-
tettiin. Lahdin etsimaan netista apua, miten saan koodattua makron niin, ettei se
pysahdy tahan virheeseen vaan suorittaa toiminnot, mikali valilehti 10ytyy, ja hyp-
paa seuraavaan vaiheeseen, mikali sita ei 10ydy. LOysin ratkaisun ongelmaani
verkosta ja lisasin: "On Error GoTo eh” -koodin ennen 4-valilehden valintaa, jol-
loin jos tdssa vaiheessa makro kohtaa virheen se hyppaa kohtaan “eh:” ilman

makron pysahtymista (Kelly n.d.).

Tassa vaiheessa makro hakee eri vuosien ostotilauksien avulla luettelot samasta
transaktiosta missa aikaisemmassa vaiheessa tehtiin tasauskirjaukset. Lahdin
nauhoittamaan SAP Scriptid, jossa hain vuosi kerrallaan nama listat ja tallensin
ne tietokoneelleni. Tein taman nelja kertaa, silla joskus naita vuosia voi olla nelja,
vaikka tekohetkella viimeinen valilehti jaikin tyhjaksi. Nauhoituksen jalkeen lisasin
sen koodin VBA-editoriin omalle moduulilleen. Taman jalkeen maarittelin taas
muuttujat listojen tallennusta varten, johon kuului esimerkiksi apupolku- ja vuosi-
muuttujat. Jaoin SAP Scriptin vaiheisiin koodissa joka vuosien listan haun perus-
teella. Muokkasin koodia niin, etta se tallentaa luettelot aluksi apupolkuun nimilla
1-4 xIs. Taman jalkeen se avaa nama haetut Excel-luettelot ja tallentaa ne mak-
rotyokirjan kanssa samaan kansioon kayttaen vuosi-muuttujia. 1 tallennetaan
vuosi-muuttujalla ja 2 taas evuosi-muuttujalla ja niin edelleen. Tahankin vaihee-
seen jouduin laittamaan On Error GoTo -komennon, jolla se hyppaa 4-valilehden

SAP-haut ja tallennukset yli, mikali sité valilehtea ei 16ydy.
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Viikon 7 yhteenveto

Talla viikolla oli paljon ihmettelemista sen suhteen, miten saan makron toimi-
maan, mikali ostotilaukset jakautuvat eri vuosille jatkossa. Loysin ratkaisun on-
gelmaan kayttamalla On Error -komentoa ja kokeilin tdahan vaiheeseen useampia
variaatioita. Kokeilin aluksi On Error Resume Next -komentoa, mutta tajusin no-
peasti, etta talla komennolla makro hyppaa vain sen rivin yli, jossa virhe tuli. Tar-
vitsin kuitenkin komennon, jolla makro hyppaa koko vaiheen yli, mikali kasitelta-
vana olevalla vuodella ei ole yhtaan ostotilausta. Paadyin On Error GoTo -ko-

mentoon, jolla voi maaritella itse, mihin kohtaan makro hyppaa virheen sattuessa.

Muutoin makro edistyi hyvin talla viikolla. Nyt makron vaihe on valmis, jossa se
jakaa ensin TV/LV-tilien avoimet rivit vuosittain omille valilehdilleen. Taman jal-
keen se suorittaa SAP-haut vuosittain valilehtien ostotilausnumeroilla ja tallentaa
ne makrotyokirjan kanssa samaan polkuun nimeamalla tiedostot vuosi-muuttu-

jien perusteella.

5.8 Viikko 8

Keskiviikko 1.11.

Seuraava tydvaihe oli tuoda viime viikolla vuosi kerrallaan haetut ja tallennetut
avoimet rivit "TVLV avoimet erat” -tyokirjaan valilehtien 14 tilalle ja muokata ne
lopulliseen muotoon. Lahdin luomaan uutta Sub-proseduuria ja maarittelin taas
muuttujia aikaisempaan tapaan, kuten vuosi-muuttujat ja MakroExcel-muuttujan,
jota kaytetaan tiedostojen avaamisessa ja valilehtien viennissa. Taman jalkeen
hain Reset-proseduurin, jota kuvailin paivakirjaraportoinnin maanantai 25.9. si-
vuilla 19-20. Tama ohjelma siis poistaa tyokirjan kaikki valilehdet viimeisesta lah-
tien, kunnes jaljellda on vain ensimmainen kaikki avoimet rivit sisaltava valilehti.
Taman jalkeen kopioin ja muokkasin taas aikaisemmista vaiheista koodia, jolla
makro avaa kuluvan vuoden tyOkirjan ja kopioi ja liittaa sen "TVLV avoimet erat’
-tyOkirjaan toiseksi valilehdeksi nimeten sen vuosi-muuttujaa kayttaen.

Taman jalkeen seuraava vaihe oli muokata valilehdet lopulliseen muotoon. Menin

kuluvan vuoden valilehdelle ja laitoin nauhoituksen paalle. Poistin valilehdelta yli-
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maaraiset tyhjat rivit ja sarakkeet, muodostin otsikkorivin, tein mukautetun lajitte-
lun ostotositteen mukaan ja tein valisummat ostotositteiden mukaan, joka laskee
eron arvo -sarakkeen arvot yhteen ja viimeiseksi lihavoin ja kiinnitin otsikkorivin.
Eron arvo -sarakkeessa on summa, joka rivin osalta on avoimena tililla. Lopetin
nauhoituksen ja tarkistelin syntynytta koodia. Koodi vaikuttaa silta, etta se toimii
tallaisenaan ilman suurempia muokkauksia. Jalleen kerran vaadittavat muok-
kaukset olivat viimeisen rivin maaritys kayttaen LR-muuttujaa, jotta makro osaa
muokata kaikkia tietoja sisaltavia riveja lahtotietojen muuttuessa. Nauhoituk-
sessa syntyneessa koodissa muokataan valilehtea 2023, jonka tilalle lisasin
vuosi-muuttujan, jolloin se osaa taas jatkossa muokata kuluvan vuoden mukaan
nimettya valilehtea. Taman jalkeen ajoin koodia rivi kerrallaan tarkistaen, etta se
toimii suunnitellusti, jonka jalkeen kopioin tdman koodin vield kolme kertaa muut-
taen siihen vuosi-muuttujat, jolloin se suorittaa saman toiminnon kaikille vuosille.
Ja kertaalleen lisasin On Error GoTo -komennon koodiin, jolla se ohittaa toimin-
not viimeisen vuoden osalta, mikali sita tiedostoa ei 16ydy. Ajoin luodun Sub-pro-

seduurin kokonaisuudessaan ja se toimi moitteetta.

Huomasin viela tarkastellessa syntynytta tiedostoa, etta valisummissa ostotilauk-
sien lopullinen summa nayttaa jokaisen ostotilauksen osalta 0 ja virheena oli se,
etta luvut luettelossa ovat tekstimuodossa. Laitoin nauhoituksen paalle ja valitsin
sarakkeen, jossa luvut ovat. Taman jalkeen valitsin toiminnon teksti sarakkeisiin,
valitsin “kiintea leveys” ja sarakkeen tietojen muodoksi "yleinen”. Taman muuttaa
luvut numeroiksi, paivamaarat paivamaariksi ja muut arvot tekstiksi. Painoin val-
mis ja lopetin nauhoituksen. Lisasin syntyneen koodinpatkan kohdan loppuun,
jossa poistettiin tyhjat sarakkeet/rivit ja muodostettiin otsikkorivi. Kokeilin ajaa ta-
man kohdan ja se toimi, joten kopioin sen jokaisen valilehden koodiin. Nyt va-

lisummat muodostuivat oikein.

Torstai 2.11.

Makron viimeinen tyovaihe oli kasiteltavana. Makron pitaisi luoda sahkopostit, joi-
den liitteena on luotu TVLV Avoimet erat -tiedosto ja tekstina on tasauksien sum-
mat ja niiden tulos- ja varastovaikutus. Loysin toimeksiantajan aineistosta ohjeet
sahkopostien lahettamiseen Excel-makrolla. Kopioin koodinpatkan ja lahdin ih-

mettelemaan sita. (Organisaation makro-ohjeet 2023.)
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Onhjeista otetussa koodissa on aina sama teksti, mutta minulla olisi tarkoituksena
ottaa tekstiin luvut makrotiedoston Tulos- ja varastovaikutus -valilehdelta, joten
loin muuttujat tulos, varasto, velka, saaminen ja maarittelin ne valilehden soluiksi,
jossa nuo luvut ovat. Taman jalkeen lahdin muokkaamaan tekstia ja lisasin sinne
nuo muuttujat. Tekstia tehdessa "<BR>" on rivinvaihto ja "&nbsp;” on valilyonti,
naita kaytin sahkopostien luomisessa. Maarittelin koodiin, kenelle se lahetetaan
ja testauksen vuoksi kaytin omaa sahkopostiani. Aiheen lisaykseen lisasin myos
paivamaara muuttujaksi: "datetoday” ja maarittelin sen kuluvaksi paivaksi, jonka
jalkeen laitoin aiheen ja: "& datetoday”, jolla se lisaa aiheen peraan paivamaaran
loppuun. Seuraavaksi liitteen lisdamiseksi lisasin viela lite-muuttujan ja maaritte-
lin sen avoimien erien tiedostoksi. Lisasin koodiin: ”.attachments.add liite”, jolla

se lisaa tuon liitteen sahkopostiin.

Tein testiajon talle makron ohjelmalle ja se toimi, mutta ei taydellisesti. Liitteeksi
laitetun tiedoston "TVLV avoimet erat 2.11.2023” valilyontien tilalle tuli "&20”.
Lahdin etsimaan netista tietoa mista tama ongelma voi johtua ja 16ysin vastauk-
sen. Silla liitetiedosto sijaitsee SharePointissa, on sen sijainti URL-osoite eika
perinteinen tiedostosijainti, jolloin valilydntien tilalle tulee tuo "%20”. Samalla si-
vulla oli kuitenkin korjaus ongelmaan ja lisasin tuohon liitteen lisays kohtaan With-
lauseen:

- With .Attachments.Add(Liite)

- .DisplayName = Replace(.DisplayName, "%20", " ")

- End With
Talla koodilla se korvaa naytettavassa tiedostonimessa kohdat "&20” valilyon-

nilld. Kokeilin ajaa koodia ja tdama osuus toimi. (Excel VBA attaching... 2023.)

Sitten siirryin seuraavaan ongelmaan. Valilehdella Tulos- ja varastovaikutus ole-
vat luvut naytetdan kahden desimaalin muodossa, mutta ne sisaltavat useampia
desimaaleja ja makron ajaessa nuo muuttujat, se lisda sahkopostiin nuo luvut
kokonaisuudessaan kaikilla desimaaleilla. Aluksi ajattelin kayttavani teksti sarak-
keisiin -toimintoa ja valitsemalla tietyn pituuden solussa oleville luvuille, mutta ta-
jusin tdman olevan huono ratkaisu, silla lukujen muuttuessa esimerkiksi satojen
jatuhansien valilla se katkaisee luvut vaarasta kohdasta. Lahdin etsimaan netista
tietoa ja l0ysin sivuston, jolla oli ratkaisu tahan ongelmaan. Jouduin muuttamaan

SUMMA-funktioita aikaisempaan tulosjavarastovaikutus Sub-proseduuriin, jossa



39

nuo luvut lasketaan. Naiden funktioiden eteen lisasin ROUND-funktion ja peraan,
kuinka moneen desimaaliin se pydristetaan. Esimerkkina SUMMA-funktio, jolla
lasketaan tasaukset velan puolella, muokkasin alkuperaisestd muodosta: "Acti-
veCell.FormulaR1C1 = "= SUMIFS(Tasattavat!C5,Tasattavat!C13,""<0"")"”
Muotoon: “ActiveCell.FormulaR1C1 = "=ROUND(SUMIFS(Tasattavat!C5,Tasat-
tavat!C13,""<0""),2)"". Ajoin taman jalkeen muokatun osan makrosta kokonaisuu-
dessaan ja se toimi moitteetta. Taman jalkeen kokeilin ajoa uudelleen ja nyt luvut
tulivat oikein sdhkopostiin. Tein tasta osiosta oman Sub sahkdposti -proseduurin.
(How to Combine... 2022.)

Muokkasin seuraavaksi oikeat sahkopostit koodiin ja kokeilin ajaa sita uudel-
leen. Makro toimi muuten, mutta sdhkdpostisovellus ei tunnistanut sahkodposteja
kahdeksi eri sdhkopostiksi, vaikka niiden valissa oli valilyonti. Kokeilin sahko-
postin vastaanottajat-kohdassa lisata niiden valille ”; ” ja tama naytti toimivan.
Lisasin patkan myods makroon ja ajoin uudelleen. Talla kertaa se toimi oikein. Li-
sasin vield koodiin uudet rivit toisen sahkopostin luontiin, johon tulee sama liite,
mutta eri teksti ja vastaanottajat. Tein tarvittavat muokkaukset ja kokeilin ajaa
uudelleen. Nyt makro luo sahkopostin luonnoksiin kaksi erilaista sahkopostia,
jonka jalkeen makron ajaja voi viela tarkistaa niiden oikeellisuuden ja lahettaa

ne eteenpain.

Perjantai 3.11.

Laitoin prosessin vakituiselle tekijalle kyselya viela sahkopostien mallista, jotta
makro luo varmasti oikeanlaiset. Han lahetti minulle mallisahkopostit, joiden pe-
rusteella muokkasin vield makron koodia. Ensimmainen viesti oli hyva sellaise-
naan, mutta toinen viesti jaetaan vastaanottajien kesken omiksi viesteiksi, koska
heille lahetettyihin viesteihin suodatetaan nakyviin tietyt tulosyksikot TVLV Avoi-
met erat -tiedoston ensimmaiselta valilehdelta. Kopioin toisen viestin koodin ja
liitin sen uudelleen koodin peraan. Nauhoitin makroa, jolla kavin ensimmaisen
sahkopostin luonnin jalkeen, suodattamassa tietyn tulosyksikon nakyviin TVLV
avoimet erat -tiedostosta ja tallensin sen. Muokkasin toiseen viestiin otsikon pe-
raan tulosyksikdn numeron ja viestitekstin muotoon: "Ohessa TV/LV-tilien avoi-
met erat (kuluva paiva) tulosyksikolle ****”. Taman jalkeen kopioin nauhoitetun

osuuden uudelleen viimeisen viestin eteen ja muutin siihen tulosyksikon. Lisaksi
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muokkasin viestin tiedot samalla tavalla kuin edellisen. Ajoin ohjelman ja tarkistin

viestien oikeellisuuden ja liitteiden suodatukset. Kaikki toimi niin kuin pitikin.

Seuraavaksi siirryin takaisin makrotiedoston muokkaamiseen. Lahdin tekemaan
osaa, jonka jatin tarkoituksella myohemmalle. Tassa osassa poistetaan tasatta-
vien joukosta tietyt rahdit, joita ei tasata. Ensimmainen vaihe on hakea SAP:ista
luettelo samasta transaktiosta, missa tasauskirjaukset tehdaan. Tama luettelo
taytyy suodattaa rahtien mukaan, jonka jalkeen vieda Exceliin. Paatin tehda ta-
man haun samaan makron osaan missa haetaan SAP:ista ostotilauksien toimit-
tajatiedot. Kasittelin kyseista makron vaihetta 4.10. sivulla 22. Lahdin nauhoitta-
maan SAP Scriptia. Nauhoituksen jalkeen lisasin Scriptin makron koodiin. Koo-
diin muokkasin taas paivamaarat ja tallennuspolun kayttden jo tdssa makron
osassa olemassa olevia muuttujia. Samoin tallennus makrotydkirjan kanssa sa-

maan kansioon onnistui olemassa olevien muuttujien avulla.

Taman jalkeen lahdin tekemaan vaihetta, jossa haetun listauksen perusteella
poistetaan nuo rahdit tasattavien joukosta. Taman lisasin makron kohtaan, jossa
poistetaan toimittajat, joita ei tasata. Tata makron kohtaa kasittelin 4.10. sivulla
26. Lahdin nauhoittamaan my0s tata vaihetta. Avasin uuden luettelon ja poistin
siitd ylimaaraiset sarakkeet ostotilauksien ja rahtitietojen valista. Sitten suodatin
vain rahtirivit nakyviin, silla SAP-suodatuksen jalkeen siella on silti joukossa yli-
maaraisia riveja. Taman jalkeen tein uuden valilehden makrotiedostoon ja nime-
sin sen "**** Rahti”. Kopioin nakyvat solut uudesta luettelosta ja liitin ne luodulle
valilehdelle. Taman jalkeen tein tasattavat-valilehdelle PHAKU-funktion, jolla hain
samoja ostotilauksia rahdit valilehdelta. Taman jalkeen lisasin funktion kaikille ri-
veille, kopioin ja liitin arvoina. Poistin tiedot uudelta rahdit sisaltavalta valilehdelta
ja kopioin tasattavien joukosta vain nakyvat solut, joilla on nama rahdit. Liitin
nama uudelle valilehdelle ja poistin ne tasattavien joukosta. Testauksen jalkeen
tamakin vaihe toimi. Nyt makro sisaltaa kaikki prosessin vaiheet ja vaatii enaa

hienosaatoa.

Seuraavaksi lisasin makroon kohdan, jossa se kopioi makrotiedoston kaikki vali-
lehdet lukuun ottamatta makrovalilehteda, ja tallentaa omana tiedostonaan: "****
TVLV erat alle 1000e vel. tai 300e hyv. yli 6 kk (kuluva paiva)”. Tama tulee ole-

maan toinen lopullinen makron tuottama Excel-tiedosto. Tama vaatii viela saatoa
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silla, jos makron ajaja lisda omia valilehtia makrotyOkirjaan esimerkiksi tasauskir-
jauksia tehdessa, tama ei tuo sita valilehtea uuteen tiedostoon. Lisasin myos
kaikkien makronosien napit makro-valilehdelle, joita painamalla makro tullaan

ajamaan.

Kasittelin 11.10. sivulla 28, makron vaihetta missa haetaan SAP:ista tietoja mo-
duulista, johon tarvitsi kirjautua syottamalla manuaalisesti tunnukset. Keskustelin
asiasta prosessin vakituisen tekijan kanssa ja selvisi, ettéd vain minun taytyy kir-
jautua talla tavalla kyseiseen moduuliin. Laitoin Yritys X:n IT-tuelle viestia asiasta
ja he korjasivat ongelman, jonka jalkeen tata manuaalista kirjautumista ei tarvitse
tehda. Lisasin kaikkiin makron ohjelmiin, jotka tekevat toimintoja SAP:issa, Sub-
proseduurin SAP_Logon, jota kasittelin 20.9. sivulla 19-20. Nain kyseisia makron
osia ajaessa tarvitsee olla vain Sap Logon -ikkuna auki ja makro avaa oikean

moduulin itse.

Viikon 8 yhteenveto

Talla viikolla sain makroa kehitettya paljon. Se toimii tdssa vaiheessa jo kokonai-
suudessaan, mutta tarvitsee viela hienosaatoa. Makrosta valmistui vaiheet, jossa
se muokkaa toisen lopullisen Excel-tiedoston valmiiksi "TVLV Avoimet erat”.
Makro tuo tiedostoon vuosittain haetut TV/LV-tilien avoimet rivit. Muokkaa vali-
lehdet lopulliseen muotoon poistamalla ylimaaraiset rivit, lisdamalla valisummat
ostotilauksiin ja muodostamalla otsikkorivit. Taman jalkeen makro luo sahkopos-
tiluonnokset ajajan omaan sahkoépostiin valmiina lahetettavaksi. Sahkdposteissa
on liitteena luotu TVLV Avoimet erat -tiedosto ja yhdessa on raportoitu myds ta-
sausten summat ja niiden tulos- ja varastovaikutus. Ajajalle jaa tehtavaksi tarkis-

taa sahkopostien ja liitteiden oikeellisuus.

Lisaksi makro tallentaa nyt myds toisen lopullisen Excel-tiedoston ”**** TVLV erat
alle 1000e vel. tai 300e hyv. yli 6 kk (kuluva paiva)”, joka sisaltaa kaikki makron
tekemat valilehdet, kuten tasatut erat ja niista syntyneet tulos- ja varastovaikutus.
Tama vaatii viela hiomista silla tassa vaiheessa makro ei viela vie manuaalisesti

luotuja valilehtia kyseiseen Excel-tiedostoon.
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Yritys X:n IT-tuki korjasi ongelman, jota kasittelin viikolla 2 ja sanoin palaavani
asiaan. Ongelmassa en saanut makroa kirjautumaan itse oikeaan SAP-moduu-
liin, mutta selvisi, etta ongelma olikin minulla ja nyt korjauksen jalkeen moduuliin
ei tarvitse kirjautua manuaalisesti. Taman jalkeen lisasin makron kaikkiin SAP:ia
kayttaviin kohtiin koodia, jolla makro avaa oikean moduulin itse. Tama on sama

koodi, jota olen hyddyntanyt tydssa aikaisemmin SAP-hakuja tehdessa.

5.9 Viikko 9

Maanantai 6.11.

Lahdin korjaamaan viime viikolla tehtya kohtaa makrossa, joka vie valilehdet uu-
teen tyokirjaan ja tallentaa sen omana tiedostonaan. Nauhoittamalla tehtavan
syntyi koodi, missa makro valitsee valilehdet nimien perusteella ja nain manuaa-
lisesti lisatyt valilehdet eivat siirtyisi uuteen tiedostoon. Loysin googlettamalla rat-
kaisun tdhan ongelmaan. Lisasin koodiin komennon: "ThisWorkbook.Sheets.-
Copy”, joka kopioi ja vie kaikki makrotyokirjan valilehdet uuteen tiedostoon. Lisa-
sin myods koodia, jolla ensimmainen eli makro-valilehti poistetaan ja sitten tie-
dosto tallennetaan nimella: »**** TVLV erat alle 1000e vel. tai 300e hyv. yli 6 kk
(kuluva paiva)”. Tarkoituksena on siis tallentaa makrolla luotu tasattujen ostoti-
lauksien -tiedosto .xIsx muodossa, joka ei sisalla itse makroa. (VBA: ThisWork-
book... 2021.)

Taman jalkeen testasin makron toiminnan ajamalla sen kokonaisuudessaan nap-
peja kayttaen. Huomasin, etta tulos- ja varastovaikutuksen luvut SAP:ista tuo-
dessa on joillain riveilla vaarassa muodossa, eika nain ollen makro laske niita
riveja mukaan tehdessaan SUMMA-funktioita. Lisasin makron koodiin kohdan,
jossa se muuttaa nama arvot luvuiksi kayttaen teksti sarakkeisiin -toimintoa. Li-
saksi makron loppuvaiheilla, liitetiedoston muokkauksessa sahkdposteja varten
makro muokkasi vaaraa valilehtea. Lisasin koodia, joka valitsee ensimmaisen va-
llehden ennen naiden muokkausten tekoa. Taman jalkeen makro toimi moit-

teetta.
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Makro on lahes valmis, joten tallensin taman version lopullisella nimella "TVLV
makro ****”. Muokkasin koodiin uuden nimen kaikkiin kohtiin, joissa viitattiin mak-
rotesti-tiedostoon. Lisaksi vaihdon Sub-proseduurien nimet viittaamaan makron
tehtavaan. Sitten lahdin tekemaan napeista parempia etusivulle ja jarjestelemaan
niitd fiksumpaan jarjestykseen. Makrolla on yhteensa 10 nappia, silla tein SAP-
haut, joita on viisi kappaletta, omille napeilleen. Jos naiden osalta tulisikin syysta
tai toisesta ongelmia, voi makron silti ajaa hakemalla nuo Iahtotiedot itse ja mak-
ron SAP-hakuja ei tarvitse kayttaa. Muut viisi osaa on jaettu samasta syyst3, silla
niiden ajamiseen tarvitsee hakea uusia lahtotietoja SAP:ista. Loin 10 suorakul-
miota napeiksi, joille muotoilin punaiset aariviivat. Taman jalkeen nimesin kaikki
napit ja laitoin ne jarjestykseen. Laitoin makron nauhoituksen paalle ja valitsin
suorakulmiot yksi kerrallaan. Nain naen nauhoituksesta milla naihin nappeihin voi
koodissa viitata. Taman jalkeen lisdsin makron reset-proseduuriin koodinpatkan,
jossa makro muuttaa kaikkien muiden nappien aariviivat punaisiksi, paitsi makron
ensimmaisen napin osalta vihredksi. Seuraavaksi lisasin kaikkien osien loppuun
koodia, jossa sen osan nappi muutetaan takaisin vihreasta punaiseksi ja seuraa-
van osan nappi vihredksi. Nain makron ajaja pysyy helposti kartalla mika osa
makrosta seuraavaksi ajetaan. Lisaksi lisasin etusivulle lyhyet ohjeet ja kuvauk-
set ajojen eri osista ja mita ajajan pitaisi tehda ennen seuraavaa ajoa. Nama oh-

jeet vaihtuvat nappien kanssa samanaikaisesti joka osan jalkeen. (Kuva 12.)

Makro on nyt valmis
1. Tarkista sahkopostien oikeellisuus ja ettei luvuissa / liitteissa ole tullut virheita
2. L3hetd sdhkdpostit ja tallenna avoimet ja tasaustiedostot oikeihin kansioihin TVLY avoimet ja TVLV tasaukset

Kuva 12. Vaihtuva ohjeistusteksti vimeisen makron osan jalkeen.

Kopioin makron kansioon, jossa se tullaan jatkossa ajamaan ja lahdin tekemaan
testiajoa, jotta makro tulee varmasti toimimaan myo6s oikeassa kansiossa. Otin
sekuntikellolla aikaa tasta ajosta. Ajoissa tuli viela pari virhetta, mutta viimeisten
muokkausten ja testiajon uudelleen kaynnistamisten jalkeen, kaikki ajot menivat
onnistuneesti lapi. Aika, joka kului makron ajamiseen, oli kahdeksan minuuttia.
Tahan testiajoon ei sisaltynyt manuaalisesti tehtavia tasauskirjauksia, mutta sita
vaihetta lukuun ottamatta tama oli koko kokonaisuus.
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Torstai 9.11

Lahdin viela tekemaan prosessia manuaalisesti ja vertaamaan vaiheiden tuloksia
makron kanssa. Viela ennen sita paatin muokata makron koodia Osa_1-prose-
duurin kohdassa, jossa se vertailee rivien paivamaaraa kuluvaan paivaan ja jos
ero on yli tai alle 183 paivaa se poistaa rivit riippuen kasitellaanko yli 6 kk vai alle
6 kk -valilentea. Manuaalisesti tama tehdaan eri tavalla ja suodatetaan rivit vain
kuukausitasolla yli 6 kuukautta tai alle 6 kuukautta, eika nain ollen saman kuu-
kauden tapahtumia paady eri valilehdille. Kasittelin tata vaihetta tydssani 28.9.
sivulla 22—-23. Halusin, etta makro suodattaa tapahtumat samalla tavalla kuin ma-
nuaalisesti on tehty, joka myos helpottaa, kun seuraavaksi vertailen makron tuot-

tamaa aineistoa manuaalisesti tuotettuun.

Loin uuden muuttujan kuukaudet: "Dim kuukaudet As Date.” Taman jalkeen maa-
rittelin muuttujan: "kuukaudet = DateSerial(year(Date), Month(Date) — 6, 0)”. Kuu-
kaudet-muuttujan arvo on nyt kuluvasta paivasta kuusi kuukautta taaksepain ja
sita edeltavan kuukauden viimeinen paiva. Eli marraskuussa kuukaudet-muuttuja
sai arvon 30.4.2023. Taman jalkeen muokkasin kohtaa, jossa vertaillaan rivin pai-
vamaaraa kuluvaan paivaan (Kuva 6). Muokkasin sen niin, etta se vertailee rivin
paivamaaraa luotuun kuukaudet-muuttujaan ja poistaa rivin, mikali rivin paiva on
pienempi tai suurempi kuin kuukaudet-muuttuja riippuen kumpi valilehdista alle 6
kk/yli 6 kk on kasiteltavana. (Kuva 13).

Do
dateSearched = ActiveCell 'define wvariable dateSearched to be active cell's wvalue
If DateDiff ("d", dateSearched, kuukaudet) < 0 Then '"if date difference is less than
ActiveCell.EntireRow.Delete 'delete row
Else
ActiveCell .Offsec(l, 0).S5elect 'otherwise move To nNeXt row
End If
Loop Until ActiveCell = "" 'continue loop until active cell is empty
Kuva 13. Muokattu koodi, jolla aktiivisen solun paivamaaraa vertaillaan kuukau-
det-muuttujaan ja poistetaan mikali Then-lause on tosi. Muulloin siirtyy seuraa-
vaan riviin.

Seuraavaksi lahdin ajamaan makroa samanaikaisesti, kun suoritin prosessia ma-
nuaalisesti. Vertailin kaikkia luotuja valilehtia, ettd makrolla tehdyt aineistot sisal-

tavat samat tiedot eika se tee missaan vaiheessa virheita. Huomasinkin ensim-
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maisen virheen nopeasti, kun avoimia tapahtumia oli vahemman makron aja-
massa listauksessa, kuin manuaalisesti ajamassani. Koodista selvisi nopeasti,
etta olin unohtanut lisatd SAP-hakuun kaikkien TV/LV-tilien numerot, joten nau-
hoitin nopeasti SAP Scriptin, jossa lisaan hakuun myods puuttuneet tilinumerot.
Lisasin Scriptin makronkoodiin kohtaan, jossa avoimia riveja haetaan ja testasin,
etta se toimii. Taman jalkeen jouduin muokata koodia hieman lisaa, silla useam-
pia tileja hakiessa, tuodussa luettelossa on enemman ylimaaraisia riveja luettelon
lopussa, joka vaikuttaa esimerkiksi siihen, ettd kuvassa 13 oleva koodi jaa vir-
heeseen siina pisteessa, kun se etenee ylimaaraiseen riviin, jossa tietona ei ole-
kaan paivamaara. Lisasin rivien poistoja vaiheisiin, jossa tuotiin ja muokattiin
Avoimet-tiedostoa. Naita vaiheita kasittelin 25.9. sivulla 21-22 ja 25.10. sivulla
32. Naiden muokkauksien jalkeen ajoin makron kokonaisuudessaan ja tein pro-
sessin myos manuaalisesti. Vertailin kaikkia luotuja aineistoja ja ne olivat identti-

sia toistensa kanssa. Makro siis toimii suunnitellusti.

Viikon 9 yhteenveto

Makro oli yhdeksannen viikon jalkeen taysin valmis. Talla viikolla sain korjattua
kaikki makron ongelmat ja tekemaan viela viimeisia hiomisia. Lisasin makroon
kaikkien osien ajamista varten napit, nimesin ne, jarjestelin ne ja tein koodia, milla
aina seuraavaksi ajettavan osan nappi on vihreana ja muut punaisena. Lisaksi
lisdsin samoihin kohtiin koodia, missa jokaisen makron vaiheen jalkeen tulee
muutaman lauseen ohjetekstit, mitka sisaltavat lyhyen tiedon seuraavasta ajosta
tai tehtavasta mika ajajan pitaa suorittaa itse ennen seuraavaa ajoa, kuten ta-

saukset.

Muokkasin myos kohdan, jossa ostotilaukset jaettiin omille valilehdilleen yli 6 kk
tai alle 6 kk sen mukaan onko rivin kirjauspaivamaara yli/alle 183 paivaa kulu-
vasta paivasta. Tama tyyli erosi manuaalisesta tekemisesta, minka takia paatin
viela muuttaa tdman vastaamaan sita. Nyt makro vertailee rivien kirjauspaivia uu-
teen muuttujaan, joka on kuusi kuukautta taaksepain kuluvasta paivasta ja siita
edellisen kuukauden viimeinen paiva, ja poistaa rivit sen mukaan onko ero yli vai

alle siita paivasta.
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5.10 Yhteenveto koko tarkastelujaksolta

Makron kehittaminen kesti yhdeksan viikkoa, jonka aikana sita kehitettiin 17 pai-
vana. Kehitin makroa toiden ja opiskelujen ohella, ja osana paivista pystyin kayt-

tamaan enemman aikaa kehitystyohon ja osana taas vahemman.

Makrosta valmistuivat naiden yhdeksan viikon aikana kaikki sille toivotut toimin-
not. Makro tekee tassa tyossa kasiteltavana olleen prosessin kaikki vaiheet lu-
kuun ottamatta tasauskirjauksia ja sahkopostien lahetysta. Kirjauksia varten
makro kuitenkin luo valmiin luettelon kirjattavista ostotilauksista ja sahkoposteja
varten se luo valmiit luonnokset makron ajajan sahkopostiin. Prosessin tekijan
tehtavaksi jaa makron luomien luetteloiden ja sdhkopostien oikeellisuuden tarkis-

tus ja kirjausten tekeminen.

Koska makro valmistui ajallaan, paasimme prosessin vakituisen tekijan kanssa
suorittamaan se makroa hyddyntden marraskuun osalta. Otin sekuntikellolla ai-
kaa, kuinka pitkaan prosessin suoritus kesti kokonaisuudessaan. Makro pysahtyi
kerran virheeseen, joka johtui SAP:issa olevista asetuksien eroista minun ja aja-
jan valilla. Ongelma korjaantui vaihtamalla hanelta asetuksia. Toisen kerran py-
sahtyi SAP-hakujen kohdalla, joka korjaantui nopeasti poistamalla ylimaaraisen
toiminnon sisaltavan rivin koodista. Naiden jalkeen makro saatiin ajettua ja pro-
sessi suoritettua kokonaisuudessaan sita hyodyntaen. Tahan kului aikaa 40 mi-
nuuttia, joka on parempi kuin tavoitteeksi asetettu 45 minuuttia. Lisaksi vakituisen
tekijan mukaan talla suorituskerralla, prosessissa oli normaalista poikkeavaa sel-

vitystyota, miksi sen suorittaminen kesti kauemmin kuin normaalisti.

Makron kehittaminen on ollut pitka ja opettavainen prosessi. Olen helpottunut ja
ylpea siita, etta asetettuihin tavoitteisiin paastiin ja onnistuin kehittamaan makron,

joka suorittaa kaikki sille suunnitellut toiminnot onnistuneesti.
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6 VALMIIN MAKRON KUVAUS

Valmis makro on jaettu osiin, ja se suoritetaan makrotyokirjan ensimmaisella va-
lilehdella olevista painikkeista, ylhaalta alaspain etenevassa jarjestyksessa. En-
nen makron ajamista on hyva painaa Reset-painiketta, joka poistaa kaikki paitsi
makro-valilehden makrotyokirjasta ja muuttaa ensimmaiseksi ajettavan osan pai-
nikkeen vihreaksi. Jokaisen onnistuneen ajon jalkeen seuraavan osion painike
muuttuu vihreaksi ja muut painikkeet pysyvat tai muuttuvat punaiseksi. Taman
avulla pystyy helpommin hahmottamaan, mika osa on ajettava seuraavaksi. Li-
saksi valilendella on lyhyt ohjeistus ja kuvaus makron ajajalle, seuraavaksi ajet-
tavan osan toiminnasta. Myds nama ohjeistukset ja kuvaukset muuttuvat jokaisen
osan ajon jalkeen. Painikkeet on jaettu niin, ettd kaikkien SAP-hakuja kayttavien
osien painikkeet ovat vasemmalla ja loput oikealla toisiinsa katsottuna. Alla olen
kuvannut jokaisen painikkeesta suoritettavan makron osan toiminnot lyhyesti
(Kuvio 1). (Liite 2.)



1. Suorittaa SAP-haun TV/LV-tilien
avoimien tapahtumien

listaukseen ja tallentaa sen Excel-
muotoisena makrotydkirjan
kanssa samaan kansioon.

3. Hakee SAP:ista tasattavat-

vililehden ostotilausnumeroiden
avulla listauksen ostotilausten
toimittajatiedoista ja

tietyistd rahtiriveist3

5. Hakee tasattujen
ostotila

tositenumeroilla SAP:ista
listauksen, jonka avulla
voidaan laskea

kirja ta syntynyt
tulos- ja varastovaikutus.
Tallentaa listauksen
makrotyd n kanssa
samaan kansioon.

4

—

=8 Avoimet erdt 1

L Jom

Avoimet erdt 2

7. Hakee uudelleen Hae Avoimet 2
TV/LV-tilien avoimet
erat SAP:ista

usten
jalkeen ja tallentaa
sen Exceliin samaan
kansioon
makrotydkirjan
kanssa.

Poistaa kaikki paitsi
makro-vililehden
makrotydkirjasta.

9. Hakee kohdassa 8
luodun Excelin avulla
vuosikerrallaan SAP:ista
uudet listaukset
avoimista eri SAP-
transaktiosta, kuin

kohd 7. Tallentaa
nam aukset Exceliin

ioon

samaan ka
makrotydki

kanssa.

Tulos- ja
‘4

vélilehdet ja tuo kohdassa 9 haetut
vililehdilleen vuosittain. Jarjesta3 vililehdet ostotilausten
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2. Tuo haetun TV/LV-tilien
avoimien tapahtumien
listauksen makrotyé&kirjaan
omalle vililehdelleen.
Muodostaa avoimista
tapahtumista hdet yli
6kk, alle 6kk ja tasattavat.

4. Poistaa
makrotydkirjan
tasattavat-vililehdelts
ostotilaukset, joita ei
toimittajien takia tasata
ja tietyt rahtirivit joita ei
tasata.

6. Tuo kohdassa 4 haetun
listauksen makrotydkirjalle
omalle vélilehdelleen. Laskee
listauksen avulla uudelle
vélilehdelle tasauskirjau
syntynyt tulos- ja
varastovaikutus. Laskee myds
tasattavat-valilehden

+mer] ten ostotilausten

summat ja -merkkisten
ostotilausten summat yhteen
samalle vililehdelle.
Tallentaa kaikki paitsi makro-
vélilehden makrotyékirjasta
omaan Exceliin poistaen
makrotoiminnot siitd

Excelista.

. Vie kohdassa 7 haetun
avoimien erien listauksen
uuteen Excel-tiedostoon ja
jakaa ostotilaukset omille
vililehdilleen vuosittain.

10. Poistaa kohdassa 8 luodusta Excelista vuosittain jastut

taukset omille

perusteella, luo otsikkorivit ja tekee vilisummat
ostotilauksille. Luo ajajan s&hkdpos

luonnokset, joi

sten tulos- ja varastovaikutus ja |

liittee
ostotilausten listauksen.

KUVIO 1. Kuvaus kaikista makron osista lyhyesti.

tdman vuosittain jaettujen avoimien
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7 POHDINTA

Taman opinnaytetydn tavoitteena oli automatisoida Yritys X:n TV/LV-tilien ta-
saus- ja raportointiprosessi Excel-makroa hyddyntaen. Automatisointi mahdollis-
taa prosessin tehokkaamman suorittamisen ja vapauttaa tekijan nopeammin mui-
hin tehtaviin. Konkreettiseksi tavoitteeksi Yritys X:n kanssa asetettiin, etta koko

prosessi saataisiin automatisoinnin avulla suoritettua 45 minuutissa.

Opinnaytetyo oli paivakirjamuotoinen, ja sen tarkastelujakso oli yhdeksan viikkoa.
Viikkojen ajalta tyossa raportoitiin makronkehityksen edistymista ja eri tyovai-
heita. Teoreettinen tieto on sisallytetty paivakirjaraportointi -osioon, minka lisaksi
tydssa on kappale, jossa Excel-makroja ja niiden toimintaa kaydaan lyhyesti lapi.
Tyo tehtiin yritykselle, joka on pidetty nimettdmana, ja siita on piilotettu tunnista-
miseen johtavia tietoja seka tiedot, jotka kuuluvat tekijan vaitiolovelvollisuussopi-

muksen alle.

Lahdin tyohon ilman aikaisempaa kokemusta VBA-ohjelmoinnista tai makrojen
luonnista. Tasta syysta aikataulun ja tyonlaajuuden arvioiminen etukateen oli
haastavaa. Opinnaytetydssa kuitenkin paastiin asetettuihin tavoitteisiin. Prosessi
suoritettiin sen vakituisen tekijan kanssa kokonaisuudessaan makron avulla mi-
taten samalla suoritukseen kulunutta aikaa. Prosessi suoritettiin 40 minuutissa,
joka on 5 minuuttia alle konkreettiseksi asetetun tavoitteen. Tasta ajasta noin 8
minuuttia kului makron ajamiseen ja loput tasauskirjausten tekoon ja makron luo-
mien listojen oikeellisuuden tarkistamiseen. Talla prosessin suorituskerralla ta-
sattavat ostotilaukset vaativat normaalista poikkeavaa selvitysty6ta, minka vuoksi
prosessin suorittamiseen kului enemman aikaa. Jatkossa prosessi on mahdol-
lista suorittaa vield nopeammin, kun selvitystydhon kuluva aika vastaa normaalia

tilannetta ja makro on tutumpi sen ajajalle.

Opinnaytetyosta syntynyt hydty on suurempi kuin sille asetetut tavoitteet. Tekijan
osaaminen makrojen kehityksen ja prosessien automatisoinnin suhteen kasvoi
huomattavasti, mista voi olla hyotya jatkossa niin Yritys X:lle, kuin tekijalle itsel-
leen. Luodun makron koodia on myds mahdollista hyodyntaa Yritys X:n sisalla

muiden prosessien automatisoinnissa, mikali tarvetta.
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LITTEET

Liite 1. VBA-editori Excelissa

E Microsoft Visual Basic for Applications - Tyokirjal - [Taull (Code)] — O X
% File Edit View Inset Format Debug Run  Tools Add-lns  Window Help -8 X
EHE-d N pon oS EY @t

Project - VBAProject  X| (General) ~| [(peciarations) v
Bl T z

&% VBAProject (HsThar.
B VBAProject (PERSON
- VBAProject (TVLV mi
-[Z3 Microsoft Excel Obje
E--£5 Modules
& Module 1
&i Module2
43 Module3
& Maodule4
L% ModuleS
32 Modules
3% Module7
485 Moduled
dg Moduled
-3 vBAProject (Tyokirj:
2§ Microsoft Excel Obje
: @ Taull (Taull)
-3¢ TEmETyskirja

v
>
Locals ll
<Ready>
Expression | Walug | Type ~




52

Liite 2. Excel-makron etusivu.

Ohjeet:

Reset napista makron voi nollata alkuvaiheeseen. Tee tdma ennen ajon aloittamista mikali ensimmainen nappi ei ole vihredna.
Makro ajetaan napeista ylhaalta alaspdin ja seuraavan osan nappi muuttuu vihredksi edellisen ajon valmistuttua.

Vasemmassa reunassa olevat napit hakevat tietoja SAP:ista. Ennen ajoja pida huoli, ettd vain SAP Logon -ikkuna on auki.

Makro on nyt valmis
1. Tarkista sahkdpostien oikeellisuus ja ettei luvuissa / liitteissa ole tullut virhei
2. Lahetd sdhkdpostit ja tallenna avoimet ja tasaustiedostot oikeihin kansioihin TVLV avoimet ja TVLV tasaukset

Makro ® [+



