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1

JOHDANTO

Tassa tyossa perehdytddn yhdistystoimintaan, yhdistyksen kirjanpitoon seka yhdistyk-
sen taloudenhoitoon Case-tutkimuksen avulla. Toimeksiantajani on Kymenlaakson
tradenomiopiskelijayhdistys Klato ry. Opinnédytetydsséni teoriaosuus pohjautuu suu-
rimmalta osin lakeihin ja asetuksiin, silld ne maaradvat miten yhdistyksen asioita kir-
janpidollisesti hoidetaan. Tyoni tuotoksena tulee rahastonhoitajan kayttoon opas, jon-
ka avulla h&n voi hoitaa jatkossa kirjapidon seké tehda tilinpaatoksen. Kasittelemani
yhdistyksen toiminta on melko pienimuotoista joten sen kirjanpidon voi hyvin tehd&
yhdistyksen rahastonhoitaja. Toiminnan kasvaessa on ehka syyta harkita ulkopuolista
tekijad, mutta viela toistaiseksi yhdistys parjaé nain.

Idea tdhan tyohon syntyi viimekevaisesté projektihallinnan opintojakson yhteydessé
toteutetusta projektityostd, jolloin toisen taloushallinnon opiskelijan kanssa teimme
juuri kyseisen yhdistyksen kirjanpidon ja tilinpdatéksen vuodelta 2013. Tuon projekti-
tyon pohjalta toimeksiantajalla ilmeni tarve tdhan opinnédytetyonani tekemaén oppaa-
seen Klaton rahastonhoitajalle. Opas pohjautuu juuri Klaton talouden prosessien ku-
vaamiseen ja kirjanpidon seka tilinpaatoksen tekemiseen Tilitin-nimiselld ilmaisella

kirjanpito-ohjelmalla.

1.1 Tutkimus- ja kehittdmisongelma

Opinnaytetyoni on siis tapaus- eli case-tutkimus, joka pohjautuu Kymenlaakson tra-
denomiopiskelijayhdistyksen toimintaan ja yhdistyksen tarpeeseen tyoni toimeksianta-
jana. Tutkimukseni tassa tydssa perustuu yhdistystoiminnan lakeihin ja asetuksiin seka
yleisell etté kirjanpidollisella tasolla. K&ytdnnon tasolla kuvaan juuri Klaton omia
prosesseja seka Klaton tapaa toimia yhdistyksen taloudenhoidossa. Ty6ni ydin ja tut-
kimusongelma on oikeastaan se, ettd toimeksiantajayhdistyksell4 on jonkin verran
vaihtuvuutta hallituksen jasenten keskuudessa. Klaton edustajat toivoivat juuri siksi
opasta kayttoonsd, mikali rahastonhoitaja esimerkiksi vaihtuu kauden aikana. Itse ta-
loushallinnon opiskelijana koin sopivaksi juuri timan rahastonhoitajalle suunnatun
oppaan suunnittelun ja toteutuksen opinndytetyénani. Opas késittelee Klaton talouden
hoidon prosesseja ja Tilitin-kirjanpito ohjelman ké&ytt6a yhdistyksen Kirjanpidon ja ti-
linp&&toksen laatimisessa.



1.2 Tutkimusmenetelmat

Tutkimusmenetelméksi valitsin case-tutkimuksen, koska mielestani se oli tahan tyo-
honi kaikista parhaiten soveltuva vaihtoehto. Lisdksi olin jo opinnédytety6té alustavasti
miettiessani paattanyt ett teen case-tutkimuksen. T&ssa pystyn minusta hyvin yhdis-
tdméaan teorian ja kaytannon tekemisen toimivaksi kokonaisuudeksi. Tyoni kannalta
sattui onnekseni niin, ettd toimeksiantajani mahdollisti tyoni toteutuksen case-

tutkimuksena.

1.3 Tutkimusaineisto

Tutkimusaineistona t&ssé tydssani olen kayttanyt yhdistystoiminnasta kirjoitettuja te-
oksia, seka Kkirjanpitoa ja tilinpaatosta seké taloushallintoa yleisesti kasittelevaa kirjal-
lisuutta. Lisaksi olen haastatellut yhdistyksen puheenjohtajaa seka rahastonhoitajaa
heidén tehtdvistaén tassa yhdistyksessa.

2 YHDISTYSTOIMINTA

2.1 Yhdistymisvapaus

Suomen perustuslaissa on maaratty, ettd meilld jokaisella on yhdistymisvapaus. Siihen
sisaltyy oikeus luvatta perustaa yhdistys, kuulua tai olla kuulumatta yhdistyksen jase-
neksi seka osallistua yhdistyksen harjoittamaan toimintaan. Meilla on oikeus yhdistya
my6s ammatillisesti, jolloin tavoitteena on ammatillisten etujen turvaaminen. Laki
kuitenkin madrittelee yhdistymisvapauden, joten se ei voi olla aivan rajaton. Se ei ni-
mittdin koske yleista jarjestystd, seka turvallisuutta vaarantavia yhdistyksia. (Loimu
2010, 23.)

2.2 Yhdistyksen madritelma ja aatteellisuus

Yhteisoja kutsutaan aatteellisiksi silloin kun niiden ei ole tarkoitus toiminnallaan ta-
voitella voittoa tai muuta valttamatdnta taloudellista hyotya. Yleisesti yhteistt, jotka
ovat aatteellisia, ovat toimintamuodoltaan yhdistyksia tai saatioita. (Perald 2013, 10.)

Yhdistyksen kuuluvat jasenet voivat olla oikeushenkil6itd esimerkiksi osakeyhtigité,

kuntia tai muita rekisteriin merkittyja yhdistyksia tai vastaavasti yhdistykseen kuulu-
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vat jasenet voivat olla luonnollisia henkildita eli inmisid. Samaan yhdistykseen voi
kuulua sekd ihmisid etté yhteisdja. Aatteellinen toiminta voi olla esimerkiksi jonkin
tietyn aatesuunnan edistdminen tai vastustaminen tai tietyn ryhmén etujen valvonta.
Sité voi olla my6s hyvantekevaisyystoiminta sekd palvelujen tuottaminen jasenille se-
k& muille jasenistoon kuulumattomille. Aatteellisuutta voi olla vain yhteisyyden ja
yhdessdolon mahdollisuuden tuottaminen. (Loimu 2010, 24.)

2.2.1 Yhdistyksen toiminta

Yhdistyksen toiminnasta saataa yhdistyslaki seka saatidlaki. Yhdistyslaki sanoo yhdis-

tyksen toiminnan aatteellisuudesta seuraavasti:

Yhdistyslaki 18

”yhdistyksen saa perustaa aatteellisen tarkoituksen yhteisté toteuttamista varten. Tar-
koitus ei saa olla lain tai hyvien tapojen vastainen”.

Yhdistyslaki 28

”yhdistyslaki ei koske yhteisod, jonka tarkoituksena on voiton tai muun taloudellisen
edun hankkiminen siihen osallisille taikka, jonka tarkoitus tai toiminnan laatu muuten

on pé&asiassa taloudellinen”.

Yhdistyslaki 58

”yhdistys saa harjoittaa vain sellaista elinkeinoa tai ansiotoimintaa josta on maaratty
sen sdénndissa tai joka muutoin vélittdmasti liittyy sen tarkoituksen toteuttamiseen

taikka jota on pidettdva taloudellisesti vahéaarvoisena”.

My0s séatiolaki maaréé yhdistyksen ja séétididen aatteellisuudesta seuraavaa:

Saatiolaki 58:n mukaan saation perustamiseen on hankittava lupa patentti- ja rekisteri-
hallitukselta, jonka on lupa my6nnettavé, mikali saation tarkoitus on hyodyllinen. Yh-
distyksen perustamislupaa ei ole annettava, mikéli s&&tion tarkoituksena on harjoittaa
liiketoimintaa tai sen padasiallinen tarkoitus on taloudellisen hyddyn saavuttaminen.
(Perald 2013, 11.)
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Saatiot seka aatteelliset yhdistykset voivat lain mukaan harjoittaa litketoimintaa, sek&
taloudellista toimintaa, mutta toiminnan luonne ei saa muuttua paaosin taloudelliseksi
eikd taloudellisella toiminnalla saada hankkia osallisille voittoa tai muuta taloudellista
hyotya. Mikali yhdistys harjoittaa liiketoimintaa katsotaan se verotuksessa yleisesti
elinkeinotoiminnan harjoittamiseksi ja siitd on maksettava veroa. T&sté johtuen yhdis-
tys harjoittaa taloudellista toimintaa yleensa varainhankintatarkoituksessa, jolloin toi-
minnasta saadut tuotot kéaytetdan yhdistyksen pééasiallisen toiminnan rahoittamiseen
ja siitd syntyviin kuluihin. Varainhankintaa yhdistyksessé voi olla esimerkiksi kioskin
tai myyjaisten pitdminen, jolloin toiminnasta syntyy yhdistykselle kuluja, mutta ne py-
ritdén kattamaan tapahtumien jarjestamisesta saaduilla tuotoilla. Varainhankinnasta
syntyneet tuotot ja kulut esitetddn yhdistyksen ja saation tuloslaskelmassa varainhan-
kinnan p&d&ryhmdotsikon alla. (Peréld 2013, 12.)

2.2.2 Yhdistyksen rekisterginti

Yhdistys voi toimia rekisteriin merkittynd tai rekisteriin merkitseméattomané. Jos yh-
distys on merkitty rekisteriin, sen nimen peréssa on kirjaimet ry, joka tarkoittaa rekis-
teroityad yhdistystd. Jos yhdistys on rekisterdity, se on lain mukaan oikeushenkil6 ja
voi taten tehdd sitoumuksia, sekd hankkia oikeuksia ja toimia asianosaisena viran-
omaisen luona sek& tuomioistuimessa (YhdL 6 8). Rekisterdidyn yhdistyksen si-
toumuksista vastaa yhdistys eivatka sen jasenet. Yhdistyksen tayttdessd muodollisuus-
vaatimukset viranomainen merkitsee sen rekisteriin, jolloin se 10ytyy Patentti- ja re-

kisterihallituksen yllapitdmasta yhdistysrekisteristd. (Loimu 2010, 28.)

Yhdistyksen ollessa rekister0imaton se ei voi toimia oikeushenkilénd, kuten rekiste-
roity yhdistys. Rekisterdimattoman yhdistyksen sitoumuksista vastaavat toimeen osal-
listuneet henkilokohtaisesti ja yhteisvastuullisesti. Yhdistys, jota ei ole rekisteroity ei
saa lain mukaan jarjestaa kokouksia, harjoittaa elinkeinotoimintaa tai jarjestdd muita-
kaan yleisi4 tilaisuuksia. Mikali rekisteriin merkitsematon yhdistys ottaa lainaa, on se
velkasopimuksesta paattaneiden omaa velkaa, jolloin he myQs vastaavat siitd itse.
(Loimu 2010, 27.)

2.3 Yhdistyksen perustaminen

Loimun (2010) mukaan rekisterditavén yhdistyksen perustaminen tapahtuu yhdistys-

lain maaraamalla tavalla, jonka mukaan yhdistysté perustettaessa on tehtava ilmoitus
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Patentti- ja rekisterihallitukseen lomakkeella ”Perustamisilmoitus yhdistysrekisteriin®.
Taman liséksi on laadittava perustamiskirja, johon liitetddn yhdistyksen toiminnalle
madritetyt sdannot. Perustamiskirja on merkittéva péivayksin ja sen tulee olla v&hin-
td&n kolmen yhdistykseen kuuluvan jasenen allekirjoittama. Perustamiskirja liitetdan
yhdistyksen perusilmoitukseen yhdessa sdéntojen ja perustamismaksun suorittamisesta
saadun tositteen kanssa kolmena kappaleena.

2.3.1 Yhdistyksen saannot

Yhdistyksen on méaritettava jo perustamisvaiheessa toiminnalleen sd&nnét. Ne voi-
daan laatia kayttamalla yhdistysrekisteritoimiston sivuilta 16ytyvia valmiita mallisdén-
t0ja. Valmiita saant0ja kaytettédessa yhdistyksen rekisterdinti on nopeampaa. Yhdistys-
laissa on s&adoksia yhdistyksen saanndistd, sen nimestd, kotipaikasta, tarkoituksesta
sekd sen toimintamuodosta, sekd yhdistyksen jasenten velvollisuudesta suorittaa ja-
senmaksuja. Muut saadokset liittyvat yhdistyksen k&ytannon asioiden hoitamiseen.
(Loimu 2010, 35-40.)

2.3.2 Yhdistyksen jasenyys

Yhdistyksen jaseneksi voi liittyd luonnollinen henkil tai oikeuskelpoinen liike, jol-
loin kaytetdan termié oikeushenkild. Naitd ovat esimerkiksi rekisteriin merkitty yhdis-
tys, osakeyhtio tai kunta. Yhdistykseen voi kuulua, sek& luonnollisia henkiloita, etta
oikeushenkilgita. Jasenyys yhdistykseen voi syntya kolmella tavalla ensiksi siten, ett4
henkild on ollut perustamassa yhdistystd, jolloin hdn on niin sanottu perustajajasen.
Henkil6 voi halutessaan anoa yhdistyksen jasenyyttd hakemuksella, jonka yhdistys
hyvéksyy. Kolmas tapa on niin kutsuttu konkludenttinen jasenyys, jolloin jasensuhde
yhdistykseen tapahtuu ilman henkilén sanallista ilmausta tahdostaan liittya jaseneksi.
(Loimu 2010, 45.)

2.3.3 Paatoksenteko yhdistyksessa

Yhdistyksessé paatosvaltaa kayttavat sen jasenet (YhdL 16 §). Hallintovalta on taas
yhdistyksen hallituksella, jonka on lain ja asetusten mukaan huolehdittava siité etté
yhdistyksen asiat hoituvat (YhdL 35 8). Luonnollisista henkildistd muodostuvassa yh-
distyksessa jasenet kayttavat paatosvaltaansa kokouksissa, joita on tapana jarjestaa

vuosittain saantdmaaraising tai muina yliméaaraising kokouksina. Monesti kaytantona



11

on, ettd kokoonnutaan kevaalla, jolloin k&sitelld&n edellisen vuoden toimintaa ja tulos-
ta tilinpaatoksen pohjalta. Syyskokouksessa kasiteltavia aiheita ovat tavallisesti tule-
van vuoden toimintaa koskevat paatokset, sekd henkilovaalien jarjestaminen. Mikali
yhdistyksen toiminta on véhéista ja se kokee, etté yksi kokous vuodessa riittéd, ko-
koontuu se vain kerran vuodessa jarjestettdvaan vuosikokoukseen. (Loimu 2010, 71.)

3 YHDISTYKSEN TALOUS

3.1 Talousarvio

Yhdistys toimii yleensa suunnittelematta toimintaansa tarkemmin, tiettyja vuosittaisia
rutiineja lukuun ottamatta. Asia mitd yhdistysten olisi hyva suunnitella ja pohtia etu-
kéteen on sen talous. Mité kuluja vuoden aikana syntyy ja milla tuotoilla syntyvat ku-
lut katetaan? Hallitus laatii yhdistyksen toiminnasta ehdotuksen talousarvioksi, jonka
sitten kokouksessa yhdistys joko hyvaksyy sellaisenaan tai tekee sithen muutoksia.
Talousarvio kannattaa laatia siten, ettd mieluimmin tulot lasketaan alemmaksi, kun ne
todellisuudessa tulevat olemaan ja menot suuremmaksi kuin ovat. Yleisesti yhdistys
tavoittelee nollatulosta, jolloin sen saamat tuotot ovat kattaneet kaikki vuoden aikana
syntyneet kulut. Olisi kuitenkin hyva kartoittaa vahdn omaa padomaa, jolloin pysytaan
huonosta tuloksesta huolimatta vield pinnalla, eik& yhdistyksen talous heti romahda.
Talousarvio tulee liittdd yhdistyksen laatimaan toimintasuunnitelmaan ja sen tulee
toimia niin ettd kaikki suunnitelmassa esitetyt asiat pystytaan toteuttamaan. (Loimu
2010, 104.)

3.2 Rahoituslaskelma

Monessa yhdistyksessa pohditaan onko sen talous tarpeeksi vakaalla pohjalla, riitta-
vatko sen varat. Taloudellisen tilanteen varmistamiseksi kannattaa laatia talousarvion
lisaksi vield rahoituslaskelma. Sit4 ei yleisesti esitetd yhdistyksen kokouksessa vaan se
on hallituksen kayttoon tarkoitettu asiakirja. Se laaditaan yleensé koko vuodeksi ker-
rallaan, mutta sen voi laatia myds lyhyemmalle ajanjaksolle. Rahoituslaskelmaa laa-
dittaessa lasketaan ensin yhdistyksen kaytossa olevat varat, josta véhennetdan suunnit-
teilla olevasta toiminnasta syntyvat menot. Lopputuloksen ollessa positiivinen yhdis-
tyksen varat ovat riittdvat. Jos summa on negatiivinen, varoja on liian vahan jolloin on

tehtévé jotain, etté kaikki kulut saadaan katettua. Vaihtoehtoina on véhentda suunni-
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telmassa olevia kuluja tai ottaa lainaa. Loimun (2010, 106-108) mukaan rahoituslas-

kelma voi olla seuraavanlainen:

Yhdistys X:n rahoituslaskelma 1.1 - 31.12. 2014

Yhdistyksen tuotot
Varsinainen toiminta

Koulutustoiminta 100000€

Tiedostustoiminta 500,00€
Varainhankinta

Jasenmaksutulot 1000,00€

Kannatusmaksut 100,00 €
Muut tuotot

Lahjoitus hid X:ltd 200,00 €
Yhteensd 2800,00€
Yhdistyksen kulut
Varsinainen toiminta

Koulutustoiminta 500,00 €

Tiedotustoiminta 250,00 €

Toimistokulut 500,00€

Vuokrakulut 600,00 €

1850,00€

Kauden rahoitustulos 950,00 €
Rahat ja pankkisaamiset kauden alussa 500,00 €
Rahoitustulos 950,00 €
Rahat ja pankkisaamisetkauden lopussa 1450,00¢€

Kuva 1. Yhdistyksen rahoituslaskelma

3.3 Taloudenhoito

3.3.1 Hallituksen tehtavat

Yhdistyksen taloudesta vastaa sen hallitus. Lain mukaan hallituksen on yhdistysten
séantojen seké paatosten mukaan huolellisesti hoidettava yhdistyksen asioita. Halli-
tuksen jasen on vahingonkorvausvelvollinen, mikali hén toiminnallaan aiheuttaa yh-

distykselle joko tahallista tai tahatonta vahinkoa. Yhdistyksen talouteen liittyvat péaa-
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tokset tulee kirjata hallituksen poytékirjaan, néité ovat Kuusiolan (2002, 86) mukaan

esimerkiksi seuraavat:

yhdistyksen varojen lainaaminen sekd sijoittaminen

lainan hankkiminen

tilien avaaminen, sulkeminen sek& niiden kayttéoikeuden myéntdminen

arvoltaan merkittavat kayttbomaisuuden ostot

3.3.2 Taloudenhoitajan tehtavat

Yhdistyksessa taloudenhoitaja vastaa siitd, ettd taloustehtavat yhdistyksessa tulevat
hoidettua hallituksen paatosten seka saantojen maaraamalla tavalla. Mikali han menee
pankkiin avaamaan yhdistykselle tilig, on hanelld oltava mukanaan poytakirjanote,
jossa on kirjattu hallituksen paatos tilin avaamisesta. Taloudenhoitaja on vastuussa
yhdistykselle aiheuttamastaan vahingosta, kuten muutkin hallituksen jasenet. Talou-
denhoitajan vastuulla yhdistyksessa ovat talousasioiden esitteleminen yhdistyksen hal-
litukselle, sek& hallituksen hyvaksymien ja sdantoméaardisten menojen suorittaminen.
Taloudellisen aseman seuraaminen, ja siité tarvittaessa raportoiminen hallituksen j&-
senille, sek& jasenmaksujen kertymisen seuranta ja niiden tilittdminen kuuluu myos
yhdistyksen taloudesta vastaavalle henkildlle. Liséksi han laatii myds yhdistyksen Kir-

janpidon, tilinpdatdksen ja talousarvion. (Kuusiola 2002, 88.)

3.3.3 Taloushallintoa koskeva lainsaadanto

Aatteellisissa yhdistyksissa taloushallintoa koskeva lainsaddéntd perustuu Kirjanpito-
lakiin ja asetuksiin, tilintarkastuslakiin ja asetuksiin sekd tulovero- ja arvonlisaverola-
kiin. Lait ja asetukset rajoittavat osittain taloushallinnon jérjestamistd, mutta ne voivat
antaa myos helpotuksia erityisesti pienimuotoisemman toiminnan verotuksen osalta.
Vaikkakin sama laki koskee sekd yhdistyksi4 etté toiminnallaan voittoa tavoittelevia
yrityksid ovat niiden toiminnan periaatteet, talousprosessit ja rahoituksen lahteet var-

sin erilaisia keskenaan.
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Yhdistyksen varsinainen toiminta saattaa aiheuttaa ainoastaan menoja ja tulot tallgin
syntyvat muista toiminnoista kuin hyédykkeiden myynnistd. Menot taas monesti kate-
taan varainhankinnan tuotoilla tai lahjoitusten ja avustusten kautta saatavilla tuloilla.
Padoman rakenne eroaa muista yrityksista myos, silla yhdistyksilla ei oikeastaan ole
varsinaista omaa sijoitettua padomaa lainkaan kuten esimerkiksi osakeyhtitssa on.
Yhdistyksen tapa toimia aiheuttaa kirjapitoon tietynlaisia ominaispiirteitd mitka naky-
vat selkeimmin yhdistyksen tililuetteloissa seké tuloslaskelman rakenteessa. (Riikonen
& Siisiainen 2002, 98-99.)

3.3.4 Taloushallinnon jarjestaminen

Varsinkin pienissa yhdistyksissa resurssit ja varat taloushallinnon hoitamiseen ovat
monesti rajalliset. Tastd huolimatta yhdistyksen talousasioiden hoitaminen asianmu-
kaisesti edellyttad henkilon perehtyneisyytta taloushallinnon hoitamiseen seka tunne-
tuimpien lakien tuntemusta. Lisaksi tiedot olisi hyva pitaa ajan tasalla koska monien
lakiuudistusten seuraaminen edellyttdd jatkuvaa perehtymisté asioihin. Kasittelen tassa
tyosséani juuri tallaista pienimuotoista yhdistystoimintaa enka oikeastaan ota kantaa ol-
lenkaan suurempien yhdistysten ja saatididen tapaan toimia. Yhdistyksen talouden
hoitamisen térkein pointti on se etté kaikki hoidetaan lainsaddédnnon vaatimusten edel-
Iyttavalla tavalla. T&mén jalkeen voidaan pohtia miten yhdistyksen toimintaa ja talout-
ta kannattaisi suunnitella ja kehittaa taloushallinnon tuottamien raporttien pohjalta.
(Riikonen & Siisidinen 2002, 99-100.)

4  YHDISTYKSEN KIRJANPITO

4.1 Kirjanpitovelvollisuus

Kirjanpitolain 1:1 8:n mukaan yhdistys ja saitid ovat toiminnastaan aina kirjanpito-
velvollisia. Kirjanpitolautakunta KILA: n ohjeen mukaan seka rekisterdity etta rekiste-
roiméaton yhdistys ovat aina kirjanpitovelvollisia. T&mén lausunnon mukaan yhdistyk-
sen kirjanpitovelvollisuus sekd sen my6ta ensimmainen tilikausi alkavat yhdistyksen
perustamiskirjan allekirjoituspaivaméaarasta lukien. Kirjanpitolain 1:2 §:ss& sanotaan,
etta kirjanpito on toteutettava kahdenkertaisena, mika kaytdnnossa tarkoittaa, etté jo-
kainen liiketapahtuma on kirjattava samansuuruisena seka veloitus- etta hyvityspuolel-
le kirjanpitotermein puhutaan puolista debet ja kredit. (Perala 2013, 16.)
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4.2  Kirjanpidon tehtavat

Kaikkien kirjanpitovelvollisten kuten my6s yhdistyksen toiminnan kirjanpitoa ja tilin-
paatosta koskevan lainsdddanndn muodostavat seuraavat lait ja asetukset: kirjanpitola-
ki, kirjanpitoasetus, kauppa ja teollisuusministerion seka tyo ja elinkeinoministerion
kirjanpitoon liittyvat paatokset ja asetukset. Liséksi tilinpaatosta koskevia sdddoksia
liittyy osittain my0s yhteis6lainsdéddantoon. Suurimmalta osin yhdistysten ja yleis-
hyddyllisten yhteisdjen kirjanpito perustuu kirjanpidon yleisiin periaatteisiin, naihin
perustuvat myos Kirjanpitolautakunta KILA: n antamat yleisohjeet.

Kirjanpito on myds yhdistystoiminnassa ulkoisen laskentatoimen osa-alue, joka tallen-
taa eri talousyksikoiden taloutta koskevat tiedot juoksevasti ja toimii siten perusteena
tilinpaatoksen laatimiselle. Yleisesti kirjanpito voidaan maérittaa eri talousyksikdiden
rahaprosessien kuvaamiseksi. Kirjanpidolliset tehtavat jaetaan kahteen p&é-asialliseen
ryhmittymaéan, niitd ovat erill4&n pitotehtdvat sekd, tuloslaskelmatehtavat. Erillaan pi-
totehtévéa kirjanpidossa toteutetaan sillg, ettd jokaisen talousyksikon varat, velat seka
tulot ja menot pidet&an erillddn muista yksikoistd. Yhdistyksessa tdima merkitsee sité,
etté jos yhdistykselld on useampia rekisterdimattomié alaosastoja, joiden toiminta on
yhdistyksen vastuulla, pitdvat he ndiden alaosastojen kirjanpidon erilladn niin sanotun
paéasiallisen yhdistyksen kirjanpidosta. Tilinpaatoksessa tamankaltaisten yhdistysten

on selvitettdva myos ndiden alaosastojen varallisuus ja velat.

Tuloslaskelmateht&vé on yhdistyksissa hieman erilainen kuin ihan tavallisissa kaupal-
lisissa yrityksissa, jolloin voiton tuottaminen ja siten eri sidosryhmille paremman tu-
loksen nayttdminen on yrityksissa merkittdvaa. Aatteelliset yhdistykset pyrkivat toi-
minnallaan siihen etteivat ne tavoittele voittoa. Tilinp&atoksella osoitetaan yhdistys-
toiminnassa lahinnd sitd miten tehokkaasti ja millaisilla voimavaroilla he ovat aatteel-

lista toimintaansa tilikauden aikana toteuttaneet. (Perald 2006, 37-38.)

Myos yhdistyksissa Kirjanpidolla on tarkoitus tuottaa informaatiota sen toiminnasta eri
sidosryhmille, t&ssé tapauksessa rahoittajille, jasenille sek& muille yhdistyksen toi-
minnan tukemiseen liittyville ulkopuolisille tahoille. Yhdistyksen toimintaa tukevat
tahot ovat varmasti halukkaita tietdmaan, ovatko heidan lahjoittamansa varat kéytetty

suunnitellun kyttétavan mukaisesti. Liséksi informaatiosta voidaan tulkita onko yh-



16

distys toteuttanut sille tarkoituksenomaista aatteellista toimintaansa kauden aikana.
Toiminnan suunnittelu on myds helpompaa seuraavana vuonna, kun katsotaan kirjan-
pitoraporttien tuottamasta informaatiosta mihin yhdistys on kayttanyt varojaan. (Pera-
14 2006, 38-39.)

4.3 Kirjanpitoa koskevat yleiset kaytannot ja maaraykset

Kirjanpitoa koskeva yleinen lainsdadant6 perustuu kirjanpitolakiin (1336/1997) seka
kirjanpitoasetukseen (1339/1997) néiden sanelemat kirjanpidon perusvaatimukset ovat
kaikille samat. Vaikka ne ovat pa&osin laadittu vastaamaan kaupallisen yrityksen tar-
peita, 10ytyy niistd seuraavat aatteellista yhdistysta koskevat erityismaéritteet.

Yhdistys saa poistaa pysyvista vastaavista syntyneen hankintamenon sen vaikutusai-

kana ilman etukateen poistoista tehtyd suunnitelmaa (KPL 5:12.2 §)

Aatteellisia yhdistyksia varten on olemassa erillinen tuloslaskelmakaava (KPA 1:3.3
8)

Varsinaisen toiminnan tuotoista ja kuluista on toiminnan muoto huomioon ottaen eri-
teltava eri yksikdiden muodostamat kulut tuloslaskelmassa seka liitetiedoissa. Lisaksi
liiketoiminnasta saadaan ilmoittaa vain tuotot ja kulut jolloin tasté on laadittava eril-
linen tuloslaskelma (KPA 1:3.3 §)

Taseessa on ilmoitettava erikseen pddomat ja varat mikali niiden kayttoa on rajoitettu
erityismaarayksilla (KPA 1:6.4 §)

Yhdistys ei ole velvollinen liittdm&an tilinpaatokseensa rahoituslaskelmaa (KPL 3:1.3
8)

Tilinpaatoksen liitetiedot voidaan laatia lyhennettyna mikali KPL 3:9.2 §:ss olevat

pienen kirjanpitovelvollisen maaritelmat tayttyvat (KPA 2:11 8)

Liséksi KPL 1:3 8:ssé yleisesti todetaan ettd kirjanpitovelvollisen on toiminnassaan
noudatettava hyvéé kirjanpitotapaa tata sen tarkemmin maarittelematta (Perald 2006,
41-42))
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Yhdistysten ja sdatididen kirjanpitoa ja tilinpadtoksen laatimista koskevia sadnnoksia
ei ole méaritelty erityisemmin muuten niiden toimintaa koskevissa yhdistys- ja saatio-
laeissa. Ainoastaan saatiolaissa todetaan ettd toimintakertomuksesta tulee liséksi ilme-
t4 milla tavoin saati6 on toteuttanut tarkoituksenomaista toimintaansa tilikauden aika-
na. Lisaksi saatioiden on toimitettava S&atidlain 13.2 § mukaan tase- erittelyt rekiste-
roitavaksi Patentti- ja rekisterihallitukselle. (Peréla 2006, 44.)

4.4  Kirjanpito kaytanndssa

Ké&yn tassa osiossa lapi lyhyesti mita Kirjanpito kaytdnnodssa yleiselld tasolla on ja pa-
laan tdhan aiheeseen myohemmin kasitellesséni toimeksiantajayhdistyksen kirjanpi-

don hoitamista sdhkdisesti kirjanpito- ohjelmalla.

Kirjanpito perustuu erilaisiin litketapahtumiin, joita ovat suoritteiden hankinnasta syn-
tyneet menot seké niiden luovutuksesta syntyneet tulot. Kirjanpitoon ndista merkitaan
tulot, menot, rahoitustapahtumat sek& néiden oikaisu- ja siirtoerét. Kirjanpidossa mer-
kinnat, eli kirjaukset tehdd&n nimetyille tileille, tilit jaetaan kolmeen paaryhmaén, joi-

ta ovat:

1. Tulotilit kuten varainhankinnan tuotot seka jasenmaksutuotot

2. Menotilit esimerkiksi ostot, kalusto ja vuokramenot

3. Rahoitustilit (raha- ja saatavatilit sekd oman- ja vieraan pddoman tilit) esimer-

kiksi kassatili ja pankkitili

Perélan (2006, 75-76) mukaan kirjaukset tiliryhmille tehd&&an seuraavan kaavan mu-

kaisesti
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Rahoitustilit Menotilit Tulotilit

tulo

tulon oikaisu

meno

menon oikaisu

rahoitustilien vélinen siirto eli
rahoitustapahtuma

< fo>

Kuva 2. Kaaviokuva Kirjauksista

Kirjanpitoviennit eli kirjaukset tileille tehdddn seuraavasti:

e Tulotilien kreditiin kirjataan tulot ja debetiin tulojen oikaisut

e Menotilien debetiin kirjataan menot ja kreditiin menonoikaisut

e Raha- ja saatavatileille debetiin kirjataan rahojen sekd saamisten lisédykset ja
kreditiin niiden vdhennykset

e P&domatilien kreditiin kirjataan pddoman lisdykset ja debetiin niiden véhen-
nykset

Kirjanpidon tilit ovat siis kaksipuoleisia laskelmia, joiden vasen puoli on veloitus eli
debet ja oikea puoli hyvitys eli kredit, jolloin Kirjanpidon periaatteen mukaan Kirjaus
tulee tehda tilin kummallekin puolelle. (Peréld 2006, 75-76.)
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4.4.1 Tosite ja aineiston sdilyttdminen

Kirjanpitolaki antaa tarkat madritykset siit4, millainen tositteen tulee olla. Sen mukaan
tosite on liiketapahtuman todentava asiakirja ja sitd tulee séilyttad yhdessa liiketapah-
tumaan yhteydessé olevan kirjanpitoviennin kanssa. Tositteen perusvaatimukset ovat

kirjanpitolaissa seuraavat

Kirjauksen on perustuttava paivattyyn ja numeroituun tositteeseen, joka todentaa lii-
ketapahtuman. Jos peruskirjanpidosta ei ilmene eikd muutoinkaan ole selvad miten
lilketapahtuma on kirjattu, tositteessa on oltava merkint& kaytetyista tileista. (KPL
2:5.18).

KILA: n ohjeen mukaan tositenumeroinnin tarkoitus on liiketapahtumien ja niihin liit-
tyvien kirjausten yksiléiminen, seka tositteen ja sen perusteella tehdyn kirjanpitomer-
kinnén etsimisen helpottaminen tarvittaessa. Merkintdjen tarkoituksena on myos, etté
siten voidaan todistettavasti nayttaa, ettd kaikki tositteet on kasitelty kirjanpidossa.
Hallituksen esityksessa kirjanpitolaiksi sanotaan lisdksi, ettd tositteesta tulee ilmeta
ainakin tositteen antajan nimi, liiketapahtuman sisaltd seké rahamaaré. (Perala 2013,
22-23.)

Tositteet on myos paivattavé, jolloin voidaan osoittaa milloin liiketapahtuma on syn-
tynyt. Kirjanpidon kannalta tarkedd on myos se ettd tositteet numeroidaan, tdman li-
séksi ne voidaan jakaa tapahtumatyyppien mukaan seuraavasti, myyntilaskut, ostolas-
kut, kassatositteet, pankkitilitositteet ja muut tositteet. Tositteita tulee sdilyttad& vahin-
taan kuusi vuotta sen vuoden lopusta lukien, jolloin tilikausi on paattynyt. Tositteet tu-
lee séilyttad joko paperisina tai sahkdisessa muodossa. (Tomperi 2013, 42-43.)

4.4.2 Tililuettelo

Kirjanpitolain 2:2 § edellyttaa etta kirjanpitovelvollisella on k&yttamistéén tileista sel-
ke luettelo, mistd selviaa tilien sisaltd. Luettelosta kdytetddn Kirjanpidossa nimitysta
tilikartta. Tilikartta on laadittava jokaiselta tilikaudelta erikseen. Tilien sisallén on py-
syttava paaosin samana, mutta sitd voidaan muuttaa miké&li toiminnan kehityksessa tai
tilikartassa tapahtuu muutoksia. Vanhoja tileja voidaan lopettaa ja tilalle voidaan pe-

rustaa uusia tarkoitustaan paremmin vastaavia tileja.
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Tilikartan sisélto riippuu yhdistyksen koosta, Kirjanpitojarjestelman muodosta seké
siitd mika tieto on tarpeellista ko. yhdistyksen kohdalla. Pienissa yhdistyksissa tilikar-
tat voivat olla hyvinkin suppeita ja niissa toistuu samat liiketapahtumat tilikaudesta
toiseen. (Perala 2006, 71.)

Alla Tilitin Kirjanpito-ohjelman esimerkki pienen yhdistyksen tilikartasta:

Vastaavaa

Vaihtuvat vastaavat

Rahat ja pankkisaamiset
1901 Kateisvarat

1911 Pankkitili

Vastattavaa

Oma paaoma

2251 Edellisten tilikausien ylijgdmat
Tuloslaskelma

Varsinaisen toiminnan tuotot
3902 Toiminnan tuotot
Varsinaisen toiminnan kulut
Muut kulut

Toiminnan kulut

4201 Toiminnan kulut
Henkilokunnan kulut

4301 Henkil6kunnan koulutus
Toimitilakulut

4431 Siivous- ja puhtaanapito
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Kone- ja kalustokulut

4611 Kone- ja kalustovuokrat
Matkakulut

4742 Polttoainekulut
Hallintopalvelut

4851 Taloushallintopalvelut

Muut hallintokulut

4921 Rahaliikenteen kulut

4971 Viranomaismaksut
Varainhankinta
Varainhankinnan tuotot

5002 Jasenhankinnan tuotot

5041 Muut varainhankinnan tuotot
Varainhankinnan kulut

5052 Jasenhankinnan kulut

5081 Muut varainhankinnan kulut
Sijoitus- ja rahoitustoiminta
Sijoitus- ja rahoitustoiminnan tuotot

6011 Korkotuotot
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YHDISTYKSEN TILINPAATOS

5.1 Yleiset periaatteet

Yhdistyksen on laadittava tilikauden paattyessa toiminnastaan tilinpaétos johon on lii-
tettdva toimintakertomus. Tilinpadtoksen ja toimintakertomuksen siséltd on tarkoin
maéaritelty KPL 3:1 §:ssé siind sanotaan, ettd tilinpaatokseen sisaltyy yhdistyksen ta-
loudellista asemaa kuvaava tase, tuloksen muodostumisesta kertova tuloslaskelma, ra-

hoituslaskelma (ei pakollinen aatteellisissa yhdistyksissd) seka néiden liitetiedot.

Toimintakertomuksen laadinnasta on mééritykset KPL 3:1.4 §8:5sd jossa sanotaan, etté
yhdistyksen on laadittava toimintakertomus, mikéli se ei ole KPL 3:9.2 §:n maaritta-
ma pieni kirjanpitovelvollinen. Pienen Kkirjanpitovelvollisen maaritykset lain mukaan

ovat:

1. liikevaihto tai muu tuotto 7 300 000 euroa

2. taseen loppusumma 3 650 000 euroa

3. palveluksessa keskimééarin 50 henkil6&

Tilinpaatoksen tulee sisaltad myos vertailutiedot edelliseltd tilikaudelta. Miké&li taseen
tai tuloslaskelman erittelyd on muutettu, vertailutietoja on oikaistava mahdollisuuksi-
en mukaan. Ndin on meneteltavd myods, mikali vertailutieto ei ole jostain syysta kayt-
tokelpoinen. (KPL 3:1.2 8.)

Tilinpaatosasiakirjojen on muodostettava yhtendinen kokonaisuus ja niiden on oltava
selkeitd. Tama tarkoittaa sitg, ettd tilinpaatokseen kuuluvien asiakirjojen ja toiminta-
kertomuksen on oltava keskenddn yhteydessa, niissa ei saa esiintya ristiriitaisuuksia
(KPL 3:1.7 8.)

Tilinpaatos ja toimintakertomus tulee tehdd neljan kuukauden kuluttua tilikauden
paattymisesté. (KPL 3:6 §.)
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Tilinpaatos seka toimintakertomus tulee paivété ja yhdistyksen hallituksen tulee alle-
kirjoittaa se, allekirjoitusten paikka on tasekirjassa omalla sivullaan liitetietojen jal-
keen ennen kirjanpitokirjojen luetteloa. Mikali tilinpdatoksen allekirjoittama taho an-
taa eridvan mielipiteen tilinpaatoksesta tai toimintakertomuksesta on tat4 koskeva lau-
sunto liitettava tilinpaatokseen hanen niin vaatiessa. (Perald 2013, 47-55.)

5.2 Tasekirja

Tilinpaatos toimintakertomuksineen ja luettelo kirjanpitokirjoista seka tositteiden la-
jeista sekad tieto niiden sailytystavoista on koottava sidottuun tai heti tilinpaatdksen
valmistumisen jalkeen sidottavaan paperiseen tasekirjaan joiden sivut on numeroitava.

Tasekirjaa ja siihen liittyvaa kirjanpitoaineistoa tulee sailyttdd kymmenen vuotta.

Tasekirjan siséllysluettelo voi olla seuraavanlainen;

1. Toimintakertomus
2. Tilinpaatos
2.1 Tase
2.2 Tuloslaskelma
2.3 (Rahoituslaskelma)
2.4 Liitetiedot ja muut lisatiedot
3. Paivays ja allekirjoitukset
4. Luettelo kaytetyista kirjanpitokirjoista

(Perala 2013, 56-57.)

5.3 Tuloslaskelma

Aatteellisen yhdistyksen tulosta kuvaava tuloslaskelma laaditaan seuraava ns. jarjes-
tOkaavan mukaisesti mik& kuvattu alapuolella. Tuloslaskelmakaavassa esitetty varsi-
nainen toiminta on yhdistyksen séédnnoissa maaritellyn tarkoituksen toteuttamista. Jo-
kaiseen ryhmaan kuuluvat tuotot ja kulut on esitettava riittdvén tarkasti eriteltyina tu-
loslaskelmassa tai sen liitetiedoissa. (Perald 2006, 126-127.)
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Aatteellisen yhdistyksen tuloslaskelma kaava on seuraava:

Varsinainen toiminta

1. Tuotot

2. Kulut
a) Henkilostokulut
b) Poistot
¢) Muut kulut

3. Tuotto ja kulujagdma

Varainhankinta

4, Tuotot
5. Kulut
6. Tuotto- /kulujgdma

Sijoitus- ja rahoitustoiminta

7. Tuotot
8. Kulut
9. Tuotto- / kulujgdma

Satunnaiset erat

10. Satunnaiset tuotot
11. Satunnaiset kulut
12. Yleisavustukset
13. Tilikauden tulos

14. Tilinpaatossiirrot
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a) Poistoeron muutos
b) Vapaaehtoisten varausten muutos
15. Tilikauden ylijadma (alijadma)

(KPA 1:3 §)

Yhdistyksen tilinpaatokseen siséltyy myos tase, joka kuvaa sitd millainen yhdistyksen
taloudellinen asema on ollut tilinpaatospaivana. Tase on kaksipuoleinen laskelma, jo-
ka siséltaa vastaavaa ja vastattavaa puoliskot. VVastaavaa puoli esittéd4 kirjanpitovelvol-
lisen varat ja vastattavaa puolella esiintyy pddomat. VVastaavaa puoli kertoo oikeastaan
sen misté varat on hankittu ja vastattavaa puoli sen miten ne on sijoitettu. Vastaaviksi
kirjanpidossa kutsutaan rahoja ja saamisia seké aktivoituja menoja, jotka jaetaan py-
syviin ja vaihtuviin vastaaviin. Vastattavia kirjanpidossa ovat oma seka vieras péa-
oma. (Peréla 2006, 128.)

Té&ssa tyossani kuvaan pienen Kirjanpitovelvollisen tasekaavan, jota monesti pieni-
muotoisempaa toimintaa harjoittavat yhdistykset kayttavat, kuten opinnaytetyoni toi-
meksiantajana oleva yhdistyskin. Pienen kirjanpitovelvollisen maaritykset ovat tassa-
kin tapauksessa samat kun aiemmin kertomani toimintakertomuksen laatimisvelvoit-
teiden kohdalla. Lis&ksi lyhennetyssé taseessa on eriteltdvé omina erinddn myyntisaa-
miset, ostovelat sekd saadut ennakkomaksut. (Perald 2013, 83.)

Lyhennetty tase laaditaan seuraavasti (KPA 1:7 8):

Vastaavaa

A. Pysyvat vastaavat
1. Aineettomat hyddykkeet
2. Aineelliset hyodykkeet
3. Sijoitukset

B. Vaihtuvat vastaavat
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1. Vaihto- omaisuus
2. Saamiset; lyhyt- ja pitkdaikaiset erikseen
3. Rahoitusarvopaperit
4. Rahat ja pankkisaamiset
Vastattavaa
A. Oma pédoma
1. Osake-, osuus tai muu vastaava pddoma
2. Ylikurssirahasto
3. Arvonkorotusrahasto
4. Kéyvan arvon rahasto
5. Muut rahastot
6. Edellisten tilikausien voitto (tappio)
7. Tilikauden voitto (tappio)
B. Tilinpééatossiirtojen kertyma
C. Pakolliset varaukset
D. Vieras pddoma; lyhyt ja pitk&aikainen erikseen
(Peréld 2013, 83-84.)

5.5 Liitetiedot

Tilinpaatoksen liitetietoina tulee esittéa tilinpaatoksessa esitettyjen erien tdydentavat
tiedot, jotta saadaan riittdva ja oikea kuva yhdistyksen tuloksesta. Tarkeimpia liitetie-
toja yhdistyksen tilinpaatoksessa ovat seuraavat tilinpdatoksen laatimiseen liittyvat lii-
tetiedot, tuloslaskelmaa ja tasetta sekd niiden vastaavaa ja vastattavia koskevat liite-
tiedot. (Perdld 2013, 116. )
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5.6 Tilintarkastus/Toiminnantarkastus

Pienimuotoisen aatteellisen yhdistyksen tilinpadtoksen voi tarkastaa ja siita tarvittavan
lausunnon voi antaa toiminnantarkastaja. Toiminnantarkastajalla ei ole tilintarkastajan
patevyyttd, mutta hénelld tulee olla oikeudellisten ja taloudellisten asioiden tuntemusta
jota toiminnantarkastajan tehtédvéssa hanelta vaaditaan. Toiminnantarkastaja ei voi olla
yhdistyksen hallituksen jasen vaan hanen tulee olla yhdistyksesté riippumaton henkil®.
Hénen tehtaviinsa kuuluu yhdistyksen hallinnon seké talouden tarkastaminen. Toi-
minnantarkastajan tehtdva on erittdin vastuullinen ja h&n voi joutua jossain tapaukses-
sa jopa korvaamaan yhdistykselle aiheuttamansa vahingon. Mikéli se on johtunut ha-
nen huolimattomuudestaan tai asiantuntemattomuudestaan. Toiminnantarkastaja tekee
toiminnantarkastuskertomuksen, johon sisaltyy lausunto yhdistyksen hallinnosta, Kir-
janpidosta seké tilinpaatoksesta. (Loimu 2013, 108-113.)

6 TOIMEKSIANTAJA

6.1 Toimeksiantajan esittely

Opinnaytetyoni toimeksiantajana oli Kymenlaakson tradenomiopiskelijayhdistys eli
Klato ry, joka toimii tradenomiopiskelijaliiton jasenyhdistyksend ja yhdyssiteend ja-
senten ja liiton vélill4. Toiminnallaan Klato pyrkii valvomaan siihen kuuluvien jasen-
tensa etuja monipuolisesti sekd vahvistamaan jasentensa yhteiskunnallista asemaa.
Yhdistyksen jaseneksi voivat liittyd kaikki Kymenlaakson ammattikorkeakoulussa
opiskelevat tradenomiopiskelijat, yhdistyksen jasenyys on maksuton. Klato ry:n kautta
jasenet ovat myos Tradenomiopiskelijaliiton jasenid. Klato Ry:n tavoitteena on mygs
parantaa jasentensa tyoelamé- ja tydmarkkinatietoutta. Yhteiskunnallisesti yhdistys

pyrkii edistdméén tradenomitutkinnon tunnettavuutta.

Klato Ry:n puheenjohtajana toimii kaudella 2014 Riikka Nisonen, joka toimii my6s
opinndytetyoni yhteyshenkilona toimeksiantajan taholta. Toinen henkild joka on mer-
kittava tyoni kannalta, on rahastonhoitaja Suvi Taskinen. Teen opinndytety6ni case-
tutkimuksena ja sen tarkoitus on tuottaa ohje juuri yhdistyksen rahastonhoitajalle Kir-
janpidon ja tilinpaatdksen toteuttamista varten tulevaisuudessa. Klaton hallitus vuonna
2014 on seuraava: puheenjohtaja, varapuheenjohtaja, sihteeri, rahastonhoitaja, viestin-
t4 ja suhdetoimintavastaava, kahvikonevastaava seké jasenvastaava.
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6.2 Talouden prosessit Klatossa

Tassa tyossani kasittelen Klaton eli Kymenlaakson tradenomiopiskelijayhdistyksen
kayttamid talouden prosesseja. Niisté sainkin hyvén kuvauksen nykyiselta rahaston-
hoitaja Suvi Taskiselta, kun haastattelin hanté talouden prosesseista kyseisessa yhdis-
tyksessa. Klatolla toiminta on aika pienimuotoista ja rahastonhoitajan padvastuu yh-

distyksessa onkin l&hinng laskuttaminen sek& laskujen maksaminen.

Kuluja yhdistykselle muodostuu kahvikoneen vuokrasta ja siihen liittyvista tarvikkeis-
ta ja vakuutuksista. Laskuja tulee myos pankkien palvelumaksuista, sekd muista ylei-
sen toiminnan kuluista. Kuten esimerkiksi haalarimerkkien tilaamisesta, joita yhdis-
tyksen jasenet voivat hankkia itselleen. Yhdistys voi myyda merkkeja myos toiselle
yhdistykselle. Lisdksi kuluja muodostuu yleisista ostoksista, joita hankitaan yhdistyk-
sen kayttoon, kuten esimerkiksi tilaisuuksiin ja tapahtumiin hankitut tarjoilut, seka
yleiseen kayttoon ostetut tarvikkeet. Naméa hankinnat tehd&én yleensa yhdistyksen
pankkikortilla, johon vain tietyilla hallituksen jasenilla on k&yttéoikeus. Ostotapahtu-
mista tulee aina sailytta kuitti kirjanpitoa varten. Kuitti nidotaan vield erikseen lo-
makkeeseen, johon tulee yhdistyksen puheenjohtajan allekirjoitus hyvaksymisen mer-
Kiksi.

Tuottoja yhdistys saa jarjestamistdan tapahtumista. Tapahtumilla keratdan varoja yh-
distyksen toiminnan pyorittdmisestd syntyneitd kuluja varten. Tapahtumia saatetaan
jarjestdd myos jonkun toisen yhdistyksen kanssa yhdessa jolloin siita syntyneen tuotot
jaetaan tasan yhdistysten kesken. Yhdistys saa tuottoja myos yllapitdméastaan kahvi-
koneesta, joka sijaitsee Kasarmin kampuksen paarakennuksessa. Kahvikoneen rahali-
pas tyhjennetdan ja rahat pankkiin tilitetddn noin kolmen kuukauden vélein. Yhdistys
saattaa silloin talloin saada lahjoituksia myds yksityisilta henkil6ilta toimintansa tu-
kemiseksi, jolloin joku saattaa lahjoittaa rahaa esimerkiksi tiettyd koulutusta tai tapah-
tumaa varten, silloin lahjoitus tulee kohdistaa my0s juuri tdhan tiettyyn toimintaan.
Yhdistykselld on kdytossaan myos pieni kateiskassa yhdistyksen pyorittdmaa pieni-
muotoista kioskia varten sieltd he myyvét haalareihin tulevia merkkeja Klaton jasenil-
le. Kioskilta tulleesta myynnisté saadut kateisvarat rahastonhoitaja toimittaa pankkiin
noin kerran kuukaudessa mista ne tilitetd&n yhdistyksen pankkitilille.
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6.3 Kirjanpidon prosessit Klatossa

Yhdistyksen kirjanpito koostuu I&hinna seuraavista toimenpiteistd. Kuukausittain yh-
distykselle toimitetaan pankista tiliote, johon kaikki kuukauden aikana pankkitililla
tapahtuneet tapahtumat tdsmaytetaan laskujen mukaan tulostettujen tositteiden perus-
teella. Tositteisiin ja tiliotteisiin merkitddn juoksevasti numerot tapahtumien paiva-
méaaran mukaisessa jarjestyksessa, jotta ne loytyvét tarvittaessa helposti myés myo-
hempda kayttod varten. Tarked4 on etté kirjanpito on ajan tasalla ja kaikki tarvittavat
tositteet kultakin kuukaudelta 16ytyvat kansiosta. Ennen tiliotteiden saapumista rahas-
tonhoitaja tulostaa laskuihin vastaavat tositteet.

Yhdistys kayttaa kirjanpidon hoitamiseen télla hetkelld internetistd saatavaa ilmaisoh-
jelmaa, koska sen toiminnan yleishyddyllisyyden vuoksi sill ei ole varaa eika oikeas-
taan tarvettakaan investoida kalliisiin kirjanpito-ohjelmiin. Toissa vuonna tilinpaatos
ja Kirjanpito teetettiin pienen tilitoimiston avustuksella, mutta se koettiin liian kalliik-
si, jolloin hallitus alkoi mietti& olisiko mahdollista jarjestaa toteutus jollakin toisella
tavalla. Kunnes keksittiin, ettd hyodynnetéén taloushallinnon opiskelijoiden osaamista
tassa kirjanpidon ja tilinpaatoksen toteutuksessa. Juuri sopivasti viime kevéélle sattui
projektin suunnittelu ja toteutus -niminen opintojakso meille taloushallinnon opiskeli-
joille, jolloin toteutimme projektityona yhden toisen tradenomiopiskelijan kanssa Kla-
ton viimevuoden kirjanpidon ja tilinpaatoksen. Kaytimme silloin Tilitin-nimista kir-
janpito-ohjelmaa ja huomasimme, etté se vastaa hyvin juuri tdiméankaltaisen yhdistyk-
sen tarpeita. Jatkumona tuolle kevaalla toteuttamallemme projektille teenkin nyt opin-
naytetyona toteutettavan oppaan yhdistyksen rahastonhoitajalle tulevaa kéyttoa varten.

6.4 Oppaan suunnittelu ja toteutus

Oppaan suunnitteluvaiheessa haastattelin yhdistyksen nykyistd puheenjohtajaa seka
yhdistyksen rahastonhoitajaa siit4, mitd he oppaaseen haluaisivat minun laittavan.
Sain my06s kuvauksen yhdistyksen talouden prosesseista. Tulimme siihen tulokseen et-
ta siihen tulee aluksi lyhyt info toimeksiantajayhdistyksestd ja sen jalkeen késitellaan
rahastonhoitajan tehtavat yhdistyksessa. Taman lisdksi oppaaseen tulee kuvaus yhdis-
tyksen talouden prosesseista ja ohjeistus Tilitin -kirjanpito ohjelmasta. Opas oli aluksi
tarkoitus toteuttaa In design -taitto ohjelmalla, mutta tulin sitten toisiin ajatuksiin op-
paan ulkoasusta ja paadyin tekeméan sen Word-tekstinkésittelyohjelmalla. Oppaan voi
siten tarvittaessa tulostaa ja sité voi helposti péivittada sen ollessa Word-muotoisena



30

7 JOHTOPAATOKSIA

7.1 Yhteenveto

Tyoni alkaa olla nyt luovutusta vaille valmis ja nyt kun valmista ty6ta analysoin, niin
minusta se on juuri sellainen kuin piti ainakin varsinaisen raportin osalta. Opas oli al-
kuperdisen suunnitelman mukaan tarkoitus toteuttaa in design -taitto ohjelmalla, jotta
siitd olisi saatu vahén visuaalisempi, mutta siihen ei ik&va kylla aika tassa tyossa nyt
riittdnyt. Asiasisalloltdan opas vastaa sitd mita siithen suunnittelinkin ja sitd on toki

mahdollista myds muokata tarpeen vaatiessa jos toimintamallit muuttuvat.

Olisin toivonut tdh&n kohtaan myds toimeksiantajan kommentteja tasta tyosté ja op-
paan kaytettavyydestd, mutta niitd en valitettavasti saanut. Voihan olla, ettei opasta tai
Tilitin kirjanpito- ohjelmaa ole vield ehditty testaamaan.

7.2 Ehdotuksia jatkotydskentelyyn

Jatkossa olisi hyva kayttaa tyossa késittelemaani Tilitin -ohjelmaa yhdistyksen Kirjan-
pidon hoitamiseen, koska siita 10ytyy kaikki tarvittava juuri timéankaltaisen yhdistyk-
sen tarpeisiin. Toiminnan kasvaessa toki on syyté harkita jotain laajempaa ohjelmaa,

mutta nyt en née sille tarvetta.

Minusta olisi hyva tehda tallainen opas myds muiden hallituksen jasenten tehtévista ja
koota ne vaikka késikirjaksi yhdistyksen kayttoon, jotta tulevaisuudessa uusien henki-
I6iden opastus helpottuisi.



LAHTEET

31

KILA: n lausunnot

Kirjanpitoasetus

Kirjanpitolaki

Kuusiola, A. 2002. Yhdistyksen kirjanpito, tilintarkastus, taloudenhoito. 3., tarkistettu
painos. Helsinki: LK-KIRJAT.

Loimu, K. 2010. Yhdistystoiminnan kasikirja. 4., uudistettu painos. Helsinki: WSOY
pro Oy.

Loimu, K. 2013. Yhdistyksen ABC: Opas suomalaiseen yhdistystoimintaan. Helsinki:

Into kustannus.

Peréld, S., Etelaméki, T. 2013. Yhdistyksen- ja s&&tion tilinpaatdsmalli. 10., uudistettu
painos. Helsinki: KHT- Media Oy.

Perdla, S., Perdld J. 2006. Yhdistyksen- ja saation talous, kirjanpito ja verotus. 3., uu-
distettu painos. Helsinki: WSQY pro Oy.

Riikonen, V., Siisidinen, M. 2002. Yhdistystoiminnan uusjako. Helsinki: Edita Priima
Oy.

Saatiolaki

Tomperi, S.2013. Kaytdnnon kirjanpito. Helsinki: Edita.

Virtanen, A. 2002. Yhdistyksen taloushallintoa koskevat sdddokset ja niiden edellyt-
tamét kaytannot. Teoksessa Yhdistystoiminnan uusjako, toim. Virve Riikonen, Martti
Siisidinen, s. 99-100. Helsinki: Edita priima Oy.

Yhdistyslaki



Opas Klato ry:n rahastonhoitajalle



SISALLYS

1 JOHDANTO
2 TOIMEKSIANTAJAYHDISTYS
3 TALOUDENHOITO

3.1 Laskut

3.2 Kassa — ja kéteisvarat
3.3 Lahjoitukset

3.4 Tapahtumat, rahankerays
3.5 Kulukorvaukset

4 KIRJANPITO

4.1 Tilinp&aéatds
4.2 Tilin / toiminnantarkastus
4.3 Talouden suunnittelu / budjetointi

5 KIRJANPITO- OHJELMATILITIN

5.1 Tilikauden avaaminen
5.2 Tilikartta

5.3 Tositteiden kirjaaminen
5.4 Tulosteet

LAHTEET:

10
11

16



1 JOHDANTO

Tama opas on toteutettu yhteistydssd Kymenlaakson tradenomiopiskelijayhdistyksen
kanssa ja tehty yhdistyksen talouden prosesseja kuvaillen ja opastaen. Oppaaseen on
haastateltu nykyisen hallituksen jasenistd puheenjohtajaa sek& rahastonhoitajaa ja yh-
teistydssa on pohdittu millainen opas olisi hyva juuri yhdistyksen tarpeisiin. Taté
opasta voidaan tarvittaessa tdydentad, mikéali toimintamalleissa tapahtuu muutoksia.

2 TOIMEKSIANTAJAYHDISTYS

Kymenlaakson tradenomiopiskelijayhdistys eli Klato Ry on perustettu Kouvolassa
4.3.2011.(Patentti- ja rekisterihallitus 2014.) Yhdistys toimii tradenomiopiskelijaliiton
jasenyhdistyksena ja liiton edustaja on ollut mukana suunnittelemassa yhdistyksen pe-
rustamista. Klato ry pyrkii valvomaan ja edistdméén sen jasenten etuja monipuolisella
tavalla sek& vahvistamaan jasentensa yhteiskunnallista asemaa. Klaton jaseneksi voi-
vat liittyd kaikki Kymenlaakson ammattikorkeakoulun tradenomiopiskelijat. Jasenyys
ei maksa heille mitd&n. Klato ry:n kautta sen jasenet ovat myds Trol:n eli Tra-
denomiopiskelijaliiton jasenid. Klato ry toimii yhdyssiteend jasenten seka liiton valil-
I4. Yhdistyksen tavoitteena on lisaté ja parantaa jasentensa tyoelama- ja tydmarkkina-
tietoutta. Yhteiskunnallisella tavalla Klato ry pyrkii vaikuttamaan sillg, etta se edistaa

tradenomitutkinnon tunnettavuutta.

Klato Ry:n hallitus kaudella 2014 on seuraava:

Riikka Nisonen, puheenjohtaja

Janne R6tkdnen, varapuheenjohtaja

Jalmari Hakanen, sihteeri

Suvi Taskinen, rahastonhoitaja

Elina Kivel, viestinta- ja suhdetoimintavastaava
Aleksanteri Repo, kahvikonevastaava

Mikael Assmann, jasenvastaava

Niklas Karhu, hallituksen jasen

(Klato ry facebook sivu 2014.)



3 TALOUDENHOITO

Té&ssé yhdistyksessé rahastonhoitajalla on péévastuu yhdistykselle saapuneiden lasku-
jen tarkastamisessa sekd maksamisessa seké yhdistyksen laskujen laskuttamisessa. Li-
séksi han hoitaa yhdistyksen kirjanpidon ja laatii tilinpaatoksen Tilitin Kirjanpito-

ohjelmalla, joka I0ytyy yhdistyksen tietokoneelta sek& muistitikulta. Rahastonhoitajan

tehtaviin kuuluu myos valvoa budjetin toteutumista.

3.1 Laskut

Saapuneet laskut tarkastetaan ja maksetaan viikoittain joka kuukausi. Maksetuista las-
kuista tulostetaan yhdistyksen verkkopankista kuitit tositteeksi kirjanpitoon. Mikéli
kuittia maksusta ei ole, se tulee hankkia. Jokaisesta maksusta tulee olla tosite, joka to-
dentaa liiketapahtuman.

3.2 Kassa — ja kateisvarat

Yhdistykselld on k&ytdssaan pieni kéteiskassa yhdistyksen tiloissa sijaitsevaa pienta
kioskia eli kiskaa varten. Pienimuotoinen tulo kateiskassaan tulee I&hinna haalari-

merkkien myynnista. Kéteiskassaa saatetaan tarvita myos erilaisissa tapahtumissa ja
hallituksen jasenten itse maksamien tarvikkeiden kustannusten takaisin tilittamiseen.

Rahastonhoitaja tilitt44 kassasta rahat pankkiin ja pitdd kassakirjaa tapahtumista.

Yhdistys saa kéteistuottoja vuokraamastaan seka yllapitaméstdén kahviautomaatista,
joka sijaitsee Kasarmin kampuksen péaérakennuksessa. Kahviautomaatista rahat tyh-
jennetééan ja tilitetadn pankkiin noin 2-3 kuukauden valein. Rahat tilitetaan tilityspus-
sissa, josta repdistaan tilityslomakkeeseen liitettdvd numerosarjaliuska ja nidotaan se
kiinni rahojen mukana toimitettavan tilityslomakkeen Klatolle jaadvaan kappaleeseen.
N&in voidaan Kirjanpidossa tdsmayttaa tiliotteeseen myos tilitystapahtumista tulleet
tositteet.

3.3 Lahjoitukset

Yhdistys saattaa saada lahjoituksia henkil6ilta esimerkiksi tietyn koulutuksen kustan-

nusten kattamiseen. Nama kasitellaan kirjanpidossa muina varainhankinnan tuottoina.



3.4 Tapahtumat, rahankerays

Yhdistys saattaa tehda talkooty6ta erilaisissa tapahtumissa esimerkiksi pitdd kahviota

tai tehda litkennelaskentaa, josta he saavat varoja yhdistyksen kayttoon.

3.5 Kulukorvaukset

Hallituksen j&senet saavat kulukorvauksia itse kustantamistaan polttoainekuluista seka
julkisen liikenteen kuluista. Nama kasitellaan kirjanpidossa varsinaisen toiminnan ku-

luina muissa kuluissa kohdassa matkakulut

4 KIRJANPITO

Rahastonhoitaja huolehtii siitg, ettd yhdistyksen kirjanpitoaineisto on ajan tasalla kan-
siossa ja ettd sieltd 10ytyvat kaikki tarvittavat tositteet. Rahastonhoitaja myos tulostaa
tiliotteet pankista kuukausittain ja tasmayttdd kuukauden aikana maksetut laskut tiliot-
teeseen, seké& numeroi tositteet juoksevasti siten, etta aloittava tosite on 1 ja viimeinen
tosite on esimerkiksi 68. N&in voidaan tarvittaessa etsid vaivatta juuri oikea tosite.

Kirjanpitoaineisto tilioidaan ajantasaisena tositteittain jarjestyksessa kahdenkertaisena

debet/kredit-kirjauksina Tilitin -nimiseen Kirjanpito ohjelmaan.

4.1 Tilinpaatos

Tilinpaatos tehdaan tilikauden lopussa, jolloin keratadéan kaikki tilikauden aikana syn-
tynyt aineisto yhteen ja laaditaan tilinpaatos. Mikali tilikauden aikana kaikki tositteet
on tilidity ajantasaisena ohjelmaan, ohjelmasta saadaan vaivatta tilikauden lopussa ti-
linpaatdkseen tarvittavat asiakirjat tuloslaskelma ja tase. Ohjelma tekee tilien pééatta-
misen seka tulos ja tasetileille siirrot automaattisesti. Naistd voidaan syottaa tiedot vi-
ralliseen paperiseen nidottuun tasekirjaan joka siséltdéd myods toimintakertomuksen se-

ka tarvittavat liitetiedot.

4.2 Tilin / toiminnantarkastus

Yhdistyksen tilinpaatoksen ja kirjanpidon tarkastaa toiminnantarkastaja. Tdmé tapah-
tuu hyvissé ajoin ennen yhdistyksen sddntomaaraista kevatkokousta, jossa hallituksen

on tarkoitus kasitell4 paattyneen tilikauden tilinpaatos seké paivata ja allekirjoittaa se.
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Toiminnantarkastajalla tulee olla tarpeeksi aikaa tutustua yhdistyksen sille toimitta-
maan aineistoon. Hanen tulee antaa tarkastuksesta lausuntona toiminnantarkastusker-
tomus, jossa hén tuo esille sen miten kirjanpidollisia asioita on yhdistyksessa tilikau-
den aikana hoidettu. Han voi puuttua epédkohtiin tai selkeitd virheitd huomatessaan

pyytad yhdistyksen hallitusta tarkastamaan kirjanpidon ja korjaamaan sen tarvittaessa.

4.3 Talouden suunnittelu / budjetointi

Yhdistyksen rahastonhoitajan tehtéviin kuuluu laatia tilikauden alussa talousarvio eli
erdénlainen budjetti tulevalle vuodelle siitd mihin rahaa tullaan kayttdméén seka val-
Voa, ettd pysytéan tassa suunnitellussa budjetissa. Budjetti tulee hyvaksyttaa hallituk-
sella kuten my6s kaikki yhdistyksen suunnittelemat menot, niisté tulee olla hallituksen
paatos.

5 KIRJANPITO- OHJELMA TILITIN

Tilitin on sopivan pelkistetty mutta kattava kirjanpito- ohjelma pienen yrityksen perus-
kirjanpidon hoitamiseen. Ohjelman lisenssi on ilmainen ja se on vapaasti ladattavissa in-
ternetistd, siksi se onkin kovin suosittu monen kayttajan keskuudessa. Lisaksi se on mel-
ko helppo ja yksinkertainen kdyttdd. Ohjelmasta l10ytyy valmiita tilikarttamalleja erilais-
ten yritysmuotojen tarpeisiin, jolloin oletustilit ovat jo valmiina. Tileja pystyy lisddmaan
haluamiensa tiliryhmien alle ja niiden nimid pystyy muuttamaan tarvittaessa omia tarpei-
taan vastaavaksi. Ohjelmaan 10ytyy selkeét suomenkieliset asennus- ja kdyttdohjeet oh-
jelman www-sivuilta, josta 16ytyy my6s kuvakaappauksia ohjelmasta. Ohjelman kautta
pystyy tulostamaan kaikki tarvittavat raportit tilien saldot, paakirjan, paivakirjan, tililuet-

telon, taseen ja tuloslaskelman jne.

5.1 Tilikauden avaaminen

Kéynnistdessasi ohjelman Tilitin kysyy automaattisesti minka yritysmuodon Kirjanpi-
toa olet tekemdssa. Ohjelmasta l6ytyy valmiina yleisimpien yritysmuotojen tilikartat
oletustileineen. Valitse haluamasi tilikarttamalli ja hyvéksy valinta ok.



Tietokannan luonti ﬁ

Tilikarttamalli | ¥hdistys .

Feruuta | | Ok |

Kuva 1. Tilikarttamallin valintaikkuna (Tilitin ohjelma)

Seuraavaksi voit syottdd ohjelmaan yhdistyksen tiedot mene kohtaan muokkaa—> pe-
rustiedot. Nimi kohtaan tulee yhdistyksen nimi ja syota myos tilikauden alkamis- ja
paattymispaivamaarat hyvaksy ok. Seuraavaksi syota taseen tilien alkusaldot ja tallen-

na voit sulkea ikkunan seuraavaksi.

bl i

. Perustiedot ﬁ

Mirmi ymenlaakson tradenomiopiskelijat Klato ry

Y-tunnus |(2592650-4

Tilikaudet
Alkaa Paattyy
@|1.1.2|313 31.12.2013

| Poista tilikausi | | Uusi tilikausi |

[rmr——| —————

Kuva 2. Perustieto ikkuna (Tilitin ohjelma)



=N Ll

— —
€ Alkusaldot X
Alkusaldot
Nro Tili Alkusaldo
1011 Perustamismenot 0,00 »
1021 |Tutkimusmenot 0,00
1031 Kehittdmismenot 0,00
1041 Aineettomat oikeudet 0,00 =
1081 Muut pitkavaikutteiset menot 0,00
1091 Ennakkomaksut 0,00—
1111 Maa- ja vesialueet 0,00
1121 Maanvuokraoikeudet 0,00
1151 Rakennukset ja rakennelmat 0,00
1171 Rakennusten vuokraoikeudet 0,00
1211 Koneet ja kalusto 0,00
1311 Muut aineelliset hyddykkeet (poistokelpoiset) 0,00
1351 Ennakkomaksut ja keskenerdiset hankinnat 0,00
1411 Osuudet ja osakkeet 0,00
1451 Muut sijoitukset 0,00
1511 Aineet ja tarvikkeet 0,00
1521 Keskenerdiset tuotteet 0,00 il
1521 Wialmiit fant + O_nn
Vastaavaa yht. 301,95 Vastattavaa yht. 301,95

Kuva 3. Alkusaldot ikkuna (Tilitin ohjelma)

5.2 Tilikartta

Yhdistyksen kaytossa oli viime tilikaudella seuraavat tilit:
Taseen tilit

1901 Kateisvarat

Yhdistyksen kdytdssé olevien kéteisvarojen tili

1911 Pankkitili

Yhdistyksen tilitapahtumien hoitoon kaytettava tili

2251 Edellisten tilikausien ylijaamat

Edellisten tilikausien tulos voitto/ tappio

Tuloslaskelman tilit

3902 Toiminnan tuotot
Yhdistyksen varsinaisesta toiminnasta syntyneiden tuottojen tili

4201 Toiminnan kulut
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Varsinaisesta toiminnasta syntyneiden kulujen tili

4301 Henkilokunnan koulutus

Koulutuksen kulujen tili

4431 Siivous ja puhtaanapito

Toimitilojen siivous ja tarvike hankintojen kulutili

4611 Kone ja kalustovuokrat

Kahvikoneen vuokrien tili

4742 Polttoainekulut

Hallituksen jasenten koulutusmatkojen ym. polttoainekulujen tili
4851 Taloushallintopalvelut

Kirjanpidon ja tilinpa&atoksen hoitamisesta syntyneiden kulujen tili
4921 Rahaliikenteen kulut

Pankin palvelumaksujen tili

4971 Viranomaismaksut

Patentti- ja rekisterihallituksen kulujen tili

5002 Jasenhankinnan tuotot

Jasenhankinnasta saatujen tuottojen tili

5041 Muut varainhankinnan tuotot

Tapahtumien jarjestamisestd saatujen tuottojen tili

5052 Jasenhankinnan kulut

Tapahtumiin hankituista tarvikkeista syntyneiden kulujen tili
5081 Muut varainhankinnan kulut

Talkootyon palkkioiden maksujen tili
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6011 Korkotuotot
Pankin maksamien talletuskorkojen tili

5.3 Tositteiden kirjaaminen

Valitaan kohdasta uusi tosite klikkaamalla, jolloin tosite numeroituu automaattisesti.
Sen jalkeen syotetdan tositteelle pdivamééara ja seuraavaksi klikataan kohta lisaa vien-
ti. Tili kohtaan kirjoitetaan tilin nimi, jolloin ohjelma avaa tilikarttaikkunan, josta voit
hakea oikean tilin, tai sitten Kirjoittaa tilin numeron suoraan esimerkiksi toiminnan ku-
lut 4201. Seuraavaksi kirjoitetaan debet kohtaan summa, jonka jalkeen kirjoitetaan se-
lite kohtaan tapahtumalle selite, joka ndkyy kirjanpidossa esim. kahvikoneen tarvik-
keet 3/2014. Seuraavaksi ohjelmaan sydtetdan ns. vastatili, joka on tdssé tapauksessa
pankkitili 1911. Ohjelma kirjaa viennin automaattisesti nyt kredit puolelle, koska ai-
empi vienti on debet puolella, tdman jalkeen Kkirjoitetaan selite myos télle kredit rivil-
le. Vienti on ok kun alareunassa nékyy tilien erotuksena nolla, jolloin kirjaukset me-
nevéat tasan kummallakin puolella. Sitten voit siirtyd seuraavaan tositteeseen valitse-

malla uusi tosite

& Kymenlaakson tradenomiopiskelijat Klato ry - Tilitin LR . - = | =X

Tiedosto Muokkaa Siirry Tositelaji Tulosteet Tyskalut Ohje

@ B ||| Uusitoste| < Lissa vienti — Poista vienti | Y- Hae numerolla (3] Etsi
|

Tositenumero 6 Paivimaara 7.2.2013‘

Tili Debet Kredit Selite
14201 Taiminnan kulut | 69,09 |[kahvikone, tuotteet 16.1.2013
1911 Pankkitili | | 69,09 Kahvikone, tuotteet 16.1.2013

Debet yht. 69,09 Kredit yht. 69,09 Erotus 0,00
[Tosite 6 / 65 Tilikausi 1.1.2013 - 31.12.2013 |

Kuva 4. Tositteen kirjaus ikkuna (Tilitin ohjelma)
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5.4 Tulosteet

Tarvittavat tulosteet voi helposti tulostaa ohjelman tulosteet valikosta. Valittuasi ha-

luamasi tulosteen se aukeaa erikseen ruudulle, josta voit joko tallentaa sen tai tulostaa

sen.
+ Kymenlaakson tradenomiopiskelijat Klato ry - Tilitin = | -
iedosto Muokkaa Siirry Tositelaji |Tulosteet| Tyokalut Ohje
[ 2 ‘ || Uusi tusite‘ = Lisad vien Tilien saldot Ctrl+1l |etsi
Tosite Ctrl+2
Fositenumero |65 —_— G Palvamaara 30.9.2013
il Tuloslaskelma Cirl+4 Debet Kredit Selite
Tuloslaskelma erittelyin Ctrl+5
Tase Ctrl+6
Tase erittelyin Ctrl+7
Paivakirja Ctrl+8
Paakirja Cirl+9
ALV-laskelma tileittain  Ctrl+0
Tilikartta 4
Muokkaa

Kuva 5. Tulosteet valikko (Tilitin ohjelma)
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Kymenlaakson tradenomiopiskelijzt Klate ry Pal'h"al([r_]a Sivu 1
2502850-< 1.1.2013 - 31.1.2013 30.10.2014
Nro Paivamaara

Tili Debet Hredd Selite
1 04.0°.2013

4021 Rahalikenteen kulut 20,75 Palvelum aksut 1272012

1911 Panbkitili
04.0°.2013

4311 Kone ji kalustavuokrat

1811 Panbitili
28.0%.2013
1911 Panbkitili

283,20

150.00

5041 Muutvarainhankinnan tuatod

28.07.2013

4301  Henbilobunnankoulutus 282,00

1911 Pankkitili

20,75 Palvelumaksut 1272012

Kahvikone 3172013
B8 20 Kahvikene 312013

Lahjoitus Jadko Leppanen
150,00 Lahjoitus Jadko Leppanen

Jarjestéuoulutus Trol
282,00 Jarjestaqoulutus Trol ry

Kuva 6. Paivakirja Tammikuu 2013 (Tilitin ohjelma)

Kymenlaakson tradenomiopiskelijat Klato ry Péékirja Sivu 1
2582650-4 1.1.2013 - 31.1.2013 30.10.2014
Nrao Tili

Nro Paivamaara Debet  Hredit Salde Selite
1811 P anbitili

30195 Alkusaldo

1 04.01.2013 20,78 281,20 Palvelumaksut 12/2012

2 04.01.2013 86,29 19491 Kahvikone 0172013

3 28.01.2013 150,00 34491 Lahjoitus Jatdo Leppdnen

4 28.01.2013 262,00 82,91 Jarjestdkoulutus Trol ry
2251 Edellisten tilikausien ylijdamat 30195
4301 Henkildkunnan koulutus

4 28.01.2013 252,00 262,00 Jarjestdkoulutus Tral ry
4511 Kone- ja kalustowuokrat

2 04.01.2013 86,29 86,28 Kahvikone 01/2013
4021 Rahaliikenteen kulut

1 04.01.2013 20,75 20,75 Palvelumaksut 12/2012
041 Muut wvarainhankinnan tuotot

3 28.01.2013 150,00 150,00 Lahjoitus Jaddo Leppdnen

Kuva 7. Paakirja Tammikuu 2013 (Tilitin ohjelma)
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Kymenlaakson tradenomiopiskelijat Klato iy 1UIOSIASKEIMA Sivu 1
2502850-4 30.10.2014
1.1.2013-
31.12.2013

Warsinainen toiminta

Tuotat 993,10
Kulut -1 740,68
Muut kulut -1 749,58
Tuetto-fkulujdama 756,58
Varainhankinta
Tuotat 284375
Kulut -1 695,59
Tuetto-fkulujdama 481,58
Sijoitus- ja rahoitustoiminta
Tuotot 0,08
Kulut
Tuatto-fkuluj3ama 481,67

Satunnaiset erdt
Satunnaiset tuotot
Satunnaiset kulut
Yleisavustukset
Tili kauden tulos 481,67
Tilinpaatéssiirrat
Foistoeron muutos
Wapaaehtoisten varausten muutos

Tili kauden Wijaama (alij3ama) 491 87

Kuva 8. Tuloslaskelma (Tilitin ohjelma)
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Kymenlaakson tradenomiopiskelijat Klato ry Tase Sivu 1
2582650-4 30.10.2014
31.12.2013
WASTALVARA
PYSY VAT VASTASVAT

WAIHTUWAT WASTAAVAT
Rahat ja pankkisaamiset
Vaibtuwat vastaavat yhteensa

“astaawvaa yhteensa

WASTATTAVAS
OMA PAAOMA
Edellisten tilikausien ylijadma (alijddma)
Tilikauden ylijddma (alijadma)
Oma padoma yhteensa
VIERAS PAAOMA
Vastattavaa yhteensa

Kuva 9. Tase (Tilitin ohjelma)

793,82
793,82
793,82

301,95
401,67
793,82

793,82
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Kymenlaakson tradenamiopiskelijat Klato ry Tilikartta Sivu 1
2582650-4 30.10.2014
“astaawvaa

Vaiktuwat vastaawvat
Rahat ja pankkisaamiset

1901 Kiteisvarat
1911 P ankkitili
Vastattavaa
Oma padoma
2251 Edellisten tilikausien ylij&&m it

Tuloslaskelma
Warsinaisen toi minnan tuotot
3002 Toiminnan tuotot
“arsinaisen toi minnan kulut

Murt kulut

Toiminnan kulut

4201 Taiminnan kulut
Henkildkunnan kulut

4301 Henkildkunnan koulutus
Toi rnitilakulut

4431 Siivous- ja puhtaanapito
Kone- ja kalustokulut

4511 Kone- ja kalustovuokrat
Mait ka kulut

4742 Faolttoainekulut
Hallintopal welut

4851 Taloushallintopalvelut
Muwt hallintokulut

4821 Rahaliikenteen kulut

4871 iranomaismaksut
“arainhankinta
“arainhankinnan tuctot
5002 Jésenhankinnan tuotot
5041 Muut varainhankinnan tuotot
Yarainhankinnan kulut
5052 Jésenhankinnan kulut
5081 Muut varainhankinnan kulut
Sijoitus- ja rahoitustoiminta
Sijoitus- ja rahoitustoi minnan tuctot
G011 Kotkotuotot

Kuva 10. Yhdistyksen tilikartta (Tilitin ohjelma)
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http://helineva.net/tilitin/
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