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Opinndytetyon tilaajana toimi Hyvink&&n kaupungin sivistystoimi. Tarpeena oli kehittda
kaupunkiorgaanisaatioon malli, jolla tapahtumien tilapdismajoitusta voidaan totetuttaa.
Tilapdismajoitusta on ollut kéytdssd aikaisemminkin, mutta pelastuslakiin tulleiden
muutosten vuoksi on asiakirjat pdivitettdvé ja toiminnan koordinoinnin puuttuessa tarvittiin
tahan ratkaisu.

Ty0 on tilaajalleen ajankohtainen, silld kaupunkistrategiassa mainitaan kaupungin halu olla
eldvé tapahtuma- ja kulttuurikaupunki. Tilapdismajoitusten mahdollistaminen on osa sujuvaa
tapahtumajérjestdmisté ja koordinoituna se helpottaa suoraan tapahtumajérjestéjia.

Menetelménd kiytettiin vertaisarviointia, havainnointia ja selvitystyotd osana asiakirja-
analyysid. Vertaisarviointiin saatiin kolme Hyvinkddn kaupunkia suurempaa, paljon
tapahtumatoimintaa jirjestivdd kaupunkia. Yhteistyd ja keskusteluyhteys kaupungin
tilakeskuksen ja kouluhenkilokunnan kanssa olivat suuressa roolissa.

Tutkimuksessa kévi ilmi, ettd ongelmat ovat samankaltaisia paikkakunnasta riippumatta ja
tilapdismajoitusten jarjestiminen kaupunkiorganisaatiossa vaatii vahvaa poikkihallinnollista
yhteistyotd eri toimialojen kesken. Kaupunkin organisaatiot ovat erilaisia, mutta
koordinoinnin avulla jokaisen on mahdollista 10ytdd sopiva malli. Apuna voi kayttda
ulkopuolisia konsultteja ja pelastusviranomaisilla on velvollisuus antaa opastusta.

Lopputuloksena on Hyvinkédlle luotu malli, jolla tilapdismajoitusta koskevat vastuut on
jaettu organisaation sisdlli. Myds tilapdismajoitukseen soveltuvat rakennukset ja niiden
tilapdismajoitukseen sopivat tilat on valittu ja nithin liittyvd materiaali on luotu.
Tilapdismajoitusta koordinoivalle tilavaraamolle on luotu varausprosessin toimintaohje.
Asiakasta varten kaupungin verkkosivuilta 10ytyvdt ohjeet, kuinka jirjestda
tilapdismajoitusta sekd materiaalia, jonka avulla voi tutustua tilapdismajoitustiloihin jo
tapahtuman suunnitteluvaiheessa.

Asiasanat: tilapdismajoitus, tapahtumajirjestiminen, kaupunki- ja kuntaorganisaatio,
pelastusviranomainen
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The city of Hyvink&4 was in a situation where temporary accommodation was needed but the
documents had become obsolete with the amendment of the Rescue Act. The city’s
organisation lacked internal responsible parties and the direction that coordinates temporary
accommodation arragements.

Providing temporary accommodation is important because it helps bring a variety of events
to the city. Local sport clubs organize camps and commercial operators festivals etc. These
bring visitors to the city and create a positive image of the city. Local entrepreneurs benefit
from visitors when they buy and use services.

Methods used in this thesis were bechmarking, observation, survey work and document
analysis. Also communication between the sectors of the City of Hyvinkd4 played a major
role.

During the thesis it became apparent that the problems are similar in other organizations as
well. It is difficult to share responsibilities because city organizations are built different. It is
possible to use other cities models as a base and ask help from the fire authoroties.

The end result is that the City of Hyvink&a has responsibilities regarding the organisation of
temporary accommodation. The documents have been updated. An operating model has been
created for the coordinators. Instructions have been created for customers on the website.

Keywords: temporary accommodation, city organization, Rescue Act
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1 JOHDANTO

OpinndytetyOssédni pureudutaan tapahtumajirjestdjid ja kaupunkeja tai kuntia kohtaavaan on-
gelmaan koskien tilapdismajoitusta koulujen tiloissa. Koulurakennuksia ja sitd mydden tiloja
on olemassa, mutta jérjestelyjen mahdollistaminen on monimutkaista silld, toteutus jakautuu
usein useamman kunta- tai kaupunkiorganisaation toimialan tehtdvéksi. Toimialojen on keske-
nddn ratkaistava vastuiden jako. Vastuina ovat turvallisuusasiakirjojen luominen ja paivittami-
nen, varausten koordinointi ja tilapdismajoituksen mahdollistavat kiinteistoon liittyvét kalusteet
janiiden yllapito. Kalusteina voi olla esimerkiksi tilapdismajoitusta varten asennetut poistumis-

tikkaat ja palovaroittimet.

Tilapdismajoitus auttaa mahdollistamaan paikallisten seurojen ja yhdistysten leiri-, turnaus- ja
tapahtumatoimintaa. Organisoitu tilapdismajoituksen tarjoaminen helpottaa myds kaupallisten
toimijoiden pulmaa tapahtumien jérjestdmisen lupaviidakossa. Tilapdismajoitus on kohtuuhin-
taista ja jarjestdjdt tavoittavat monipuolisesti kévijoitd. Tilapdismajoituksen tarjoamisen avulla
voidaan saada osallistumismaksut kohtuuhintaisiksi ja saavutettaviksi. Pienissd kaupungeissa

kaupallinen majoitustarjonta voi olla vihdisti ja tilapdismajoitus vastaa tihén puutteeseen.

Tapahtumien jarjestiminen vaatii useita erilaisia lupia ja ndiden hallitseminen on kokeneellekin
tapahtumajérjestdjille haaste. Leiri- ja turnaustoimintaa jarjestdd seuratyontekijét, jotka eivét
toimi tapahtuma-alan ammattilaisina. Molempien kohderyhmien tyon helpottaminen on kaik-
kien etu. Myo0s paikalliset yrittdjit hyotyvit tapahtumista kivijoiden kéyttidessd palveluita ja
elinvoima kasvaa. (Koivujoki-Hyokki 2024, 96, 103.) Ulkopaikkakuntalaisille vierailijoille
tarjotaan positiivista kaupunkikuvaa tapahtumien kautta (Hyvink&a 2023).

Haasteena kuntien ja kaupunkien organisaatiossa on tilapdismajoituksen jérjestimisen vaati-
mukset. Tilapdismajoituksiin kéytettdvit rakennukset ovat yhden toimialan omistuksessa,
mutta niitd kdyttdd toinen toimiala ja mukaan voi liittyd mahdollisesti kolmaskin palvelu- tai
toimiala. Esimerkiksi tilakeskus omistaa kiinteistot, sivistystoimen opetuspalvelut hallinnoivat
tilojen paivakayttod, mutta ilta-, viikkonloppu- ja loma-ajan kéyttéd hallinnoi sivistystoimen lii-
kuntapalvelut. Jokainen kunta- ja kaupunkiorganisaatio on oma yksilo ja sen rakenteet ja teh-
tdvét on jaettu niille sopivin tavoin. Tamé asettaa haasteen, ettei yhtd oikeaa toimintamallia

voida luoda, vaan jokainen organisaatio luo oman toimintamallinsa. Hyvink&élld organisaation
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sisdisid vastuita tilapdismajoituksesta ei ollut jaettu ja tdhdn pyrittiin 16ytdmadn ratkaisu. Rat-
kaisuun haettiin apua vertaisarvioimalla kolmea tapahtumakaupunkia ja heidédn

toimintamalliaan.

Yhteistyod poikkihallinnollisesti eri toimialojen kesken oli ratkaisevassa roolissa. Tilapdisma-
joituksen koordinoivan tahon 16ytyminen tekee tilapdismajoituksen tarjoamisesta pitkdikdistd

ja hyvin organisoitua, asiakasta palvelevaa toimintaa.
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2 TILAAJA

2.1 Tilaajan esittely

Opinndytetyon tilaajana toimi tyonantajani Hyvinkdan kaupunki ja sieltd sivistystoimen toi-
miala. Kulttuuri- ja vapaa-aikajohtaja Simo Varjonen toimi tilaajan edustajana. Hyvinkaan kau-
pungin sivistystoimi pitdd sisélldén hallinnon ja kehittimisen, perusopetuksen, yleissivistavan
koulutuksen, varhaiskasvatuspalveluiden ja kulttuuri- ja hyvinvointipalveluiden alueet. Sivis-
tystoimea johtaa sivistystoimenjohtaja. Yhteistyoté tilapdismajoitusten onnistumiseksi ja lop-
putuloksen saavuttamiseksi on tehty my0s tekniikan- ja ympériston toimialan alaisuudessa ole-
van tilakeskuksen ja sivistystoimen perusopetuksen ja tilavaraamon kanssa. Tilavaraamo on
toiminut aikaisemmin kulttuuri- ja vapaa-aikayksikon alaisuudessa liikuntapalveluiden hallin-
noidessa sitd vuoteen 2023 saakka, kunnes se yhdistyi tekniikan- ja ympariston toimialalta si-
vistystoimen alaisuuteen siirtyneen kaupungintalon aulapalveluiden kanssa. Yhdessd ndma
muodostavat sivistystoimen palvelupisteen, jota hallinnoi perusopetuksen yksikkd. (Hyvinkaa

2024a.)

[ Sivistystoimenjohtaja ]

[ Perusopetuksenjohtaja ] [ Kulttuuri- ja vapaa-aikajohtaja ] [Varhaiskasvatusjohtaja ]

- Nuorisopalvelut - Varhaiskasvatuspalvelut

- Kulttuuripalvelut
o Hyvink3asali
o Museokeskus Taika
o Kirjasto

- Hyvinvointipalvelut

- Liikuntapalvelut

- Perusopetus

- Yleissivistdvd opetus

- Sivistystoimen palvelupiste
o Aulapalvelut
o Tilavaraamo

Kuvio 1: Sivistystoimen rakenne ja palvelualat

2.2 Kehittamistyon tarve

Hyvinkéén yksi kdrkihankkeista vuosille 2023—-2027 on olla eldva tapahtuma- ja kulttuurikau-
punki ja panostaa laadukkaisiin tapahtumien jarjestelypalveluihin (Hyvinkdd 2022, 11). Kau-
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punkiorganisaatiolla on halua mahdollistaa ja tarjota turnaus- leiri- ja tapahtumamajoitusta kou-
lujen tiloissa, jotta paikalliset urheiluseurat, yhdistykset, jarjestot ja kaupalliset tapahtumatoi-
mijat voisivat jirjestdd mittakaavaltaan suuriakin tapahtumia Hyvink&élld. Kaupungissa on vain
kaksi hotellia, joista toinen on hyvinkin pieni. Hotellitasoiseen majoittumiseen ei ole useinkaan
harrastustoiminnassa mahdollisuuksia osallistumiskustannusten noustessa kohtuuttomiksi, eiké
paikallisissa hotelleissa riittéisi kapasiteetti. Kaupungilla on tahtoa tuoda Hyvinké&élle tapahtu-
mia, jotka hyodyttidvit kaupunkia monialaisesti. Néistd hyotyvat esimerkiksi paikalliset yrittéjét
vierailijoiden kdyttdessd heiddn palveluitaan. Lasten urheiluleirit tuovat mukanaan myos kan-
nustajia ja taustajoukkoja. Ndiden on todettu kuluttavan vajaan viikon mittaisen leirin aikana
hieman yli 109 euroa péivdssd majoitukseen, ruokaan ja muihin palveluihin. Yhden tenava-
pesépalloleirin aluetaloudelliset vaikutukset olivat jopa 1 383 000 euroa. (Koivujoki-Hyokki
2024, 96, 103.) Elinkeino, ty6llistiminen ja positiivinen kaupunkikuva vahvistuu tapahtumien
myd6td (Hyvinkdd 2023). Tilapdismajoituksen tarjoaminen koordinoituna palveluna helpottaa
tapahtumajérjestdjid byrokratian viidakossa, joita tilapdismajoituksen toteuttaminen sisdltdd
sekd kaupungin, ettd pelastusviranomaisten osalta. Varsinkin pienemmét kulttuuritapahtumat
ovat kokeneet, ettd tapahtumien jirjestiminen on tehty vaikeaksi erilaisten lupamenettelyiden
takia. My®0s yksittéisten virkamiesten tulkintaratkaisut eri paikkakunnilla voivat poiketa keske-
néén, vaikka kyseessd ovat samat sdédnnokset. Tapahtumajérjestdjit ovat kokeneet, ettd he eivit
pysty hallitsemaan kaikkia lupaprosesseja, joita tapahtumien jérjestiminen edellyttda. Myos
toistaiseksi voimassa olevat luvat helpottavat jarjestdmistid. (Opetus- ja kulttuuriministerio

2015.)

Hyvinkaalld on tarve paivittdd toimintamalli, jolla tilapdismajoituksia jédrjestetddn, koska tila-
paismajoituksen koordinointia ei ole médritelty organisaation sisilld kenenkdin tyonkuvaan ja
ndin ollen sen aktiivinen kehittiminen on jaanyt. Tilavaraamo on ollut yhteystaho tilapdisma-
joitusta varaaville, mutta tilapdismajoitusohjeiden péivittiminen tai muut toimenpiteet eivét
ole olleet tilavaraamon vastuulla. Myoskéén kirjattua opastusta varausprosessiin tilavaraa-
molle tai asiakkaalle ei ole ollut. Tilapdismajoitustoimintaa on jdrjestetty aikaisemmin, mutta
pelastuslain muuttumisen myo6téd ylld mainitusta syistd toimintamallia ei ollut. Tavoite oli pai-
vittdd ainakin kaytettdvien majoituskoulujen resurssit, niiden pelastussuunnitelmat ja muut
asiakirjat, miten vastuut jakautuvat organisaation sisélld, luoda toimintaohjeet ja kdytdnnon

jarjestdmisen malli.
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3 TILAPAISMAJOITUS

3.1 Viranomaismaaritelmat

Termid tilapdismajoitus kdytetdan, kun majoitutaan tiloissa, joita ei ole rakennusluvassa hyvék-
sytty yOpymis- ja majoitustarkoitukseen. Majoitus on lyhytaikaista, korkeitaan viikon kestavaa.
Tatd pidempi ja sddnndllinen majoittuminen voidaan tulkita majoitustoiminnaksi. Rakennus-
valvontaviranomainen paittdd onko kyseessd majoitustoimintaa ja onko tilapidismajoituksella

tarvetta rakennusluvalle. (Pelastustoimi 2022, 2.)

Viranomaisista hyvinvointialueen alaisuuteen kuuluvan pelastuslaitoksen tehtdvéné on suorit-
taa valvontaa, joka perustuu riskien arviointiin. Valvonnan tulee olla laadukasta, sddnnollisté ja
tehokasta. Valvontaa on palotarkastusten suorittaminen vuosittain ja tarvittaessa sekd neuvon-
nan tarjoaminen. Valvonnasta pelastuslaitoksen on laadittava valvontasuunnitelma. Valvonta-

suunnitelma esitetdédn tiedoksi aluehallintovirastolle. (Pelastuslaki 379/2011, §79.)

3.2 Palotarkastukset ja pelastussuunnitelma

Kiinteiston haltijan tai omistajan tehtdviana on huolehtia kiinteiston palo- ja poistumisturvalli-
suudesta, uloskdytavisté, pelastusteistd, laitteiden kunnossapidosta, nuohouksen ja ilmanvaih-
tolaitteiden huollosta, omatoimisesta varautumisesta hétatilanteisiin tarvittavin alkusammutus-
kalustein ja mahdollisesta pelastussuunnitelmasta. (Pelastuslaki 379/2011 §9-15.) Pelastus-

suunnitelma laaditaan, mikali

tilat ovat poistumisturvallisuuden tai pelastustoiminnan kannalta tavanomaista
vaativampia ja joissa henkild- tai paloturvallisuudelle, ympiristolle tai kulttuu-
riomaisuudelle aiheutuvan vaaran taikka mahdollisen onnettomuuden aiheutta-
mien vahinkojen voidaan arvioida olevan vakavat. (Pelastuslaki 279/2011 §15.)

Pelastussuunnitelma voi olla kiinteistdn yleinen pelastussuunnitelma, jonka liitteeksi kirjataan,
kuinka omatoiminen varautuminen toteutetaan tilapdismajoituksessa. Suunnitelma on laadit-
tava yli 20 hengen tilapédiseen joukkomajoitukseen (Valtioneuvosto, 2011.) Pelastussuunni-
telma toimitetaan sen alueen pelastuslaitokselle, jossa tilapdismajoitus tapahtuu. Pelastussuun-
nitelman lisdksi on toimitettava lupa tilapdismajoitukseen kiinteiston omistajalta tai haltijalta.
Sisdlloltddn pelastussuunnitelman tulee siséltdd selvitys vaarojen ja riskien arvioinnin johto-

padtelmisti, selostus rakennuksen ja toiminnassa kéytettidvien tilojen turvallisuusjarjestelyista,
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asukkaille ja muille henkildille annettavista ohjeista onnettomuuksien ehkdisyyn sekd vaara- ja

onnettomuustilanteissa toimimiseen. (Pelastustoimi 2022, 4.)
Tilapdismajoitusta késittelevdssi osassa tulee mainita:

e Pelastussuunnitelmaan liittymattomat tilapdismajoitusta koskevat riskit ja kuinka niita
voidaan ennaltachkista.

e Kuka vastaa majoitusjérjestelyisté ja kuka valvonnasta. Kuinka valvonta toteutetaan.

o Esitetddin, kuinka pelastussuunnitelman toimenpiteen toteutetaan esimerkiksi poistu-
misreittien esteettomyydestd ja ensiavun jirjestimisesta.

o Mitka tilat ovat majoituskdytossa ja niiden suurin majoittujamééra per tila.

e Kuinka majoittumiseen osallistuvien tahojen perehdyttdminen hoidetaan, seka henkil6-
kunnan ettd majoittujien osalta. Mitd ohjeita onnettomuuksien ehkdisyyn sekd onnetto-
muus- ja vaaratilanteissa toimimiseen annetaan.

(Pelastustoimi 2022.)

Tilapdismajoitusta organisoidusti jarjestdvin tahon tulee paittdd kuka antaa luvan majoittumi-
seen, kuinka pelastussuunnitelmasta tiedotetaan majoituksen jirjestdjia ja kuinka heidét pereh-
dytetddn siihen. Ratkaista tdytyy myos, kenen vastuulla on viranomaisilmoituksen tekeminen
ja pelastussuunnitelman toimittaminen pelastusviranomaisille sekd miten turvallisuutta ja pe-
lastussuunnitelman toteutumista valvotaan. Mikéli riskiarviossa todetaan, ettd tilapdismajoitus
vaatii valvontaa, tulee tésti esittdd suunnitelma pelastussuunnitelmassa. Riskind voidaan pitéa
majoittujien ikda tai tapahtuman luonnetta, eli kuka majoittuu ja millaisiin osiin rakennusta.
Valvontaa suunniteltaessa on huomioitava tarvittavien valvojien miard ottaen huomioon vuo-
rokaudenajat, millaisiin aikoihin majoittujat ovat paikalla, seké valvojien lepoajat ja tehtavit.
Millainen osaamistaso valvojilla on ensiapua ja alkusammutusta koskien, heidén opastuksensa
ja perehdytys odotettuihin tehtdviin ja pelastussuunnitelmaan. Valvojia on syytd perehdyttda
erilaisiin onnettomuus- ja héititilanteisiin ja kuinka niissd toimitaan. Toimintaohjeita, kuinka
toimitaan poistumis- ja onnettomuustilanteissa tai tilanteissa, joissa ulkopuolinen taho pyrkii
tai on padssyt sisélle rakennukseen. Valvojien keskeinen sijoittuminen rakennuksessa ja kuinka
valvojat viestivdt keskendén. Majoituspaikan sisddnkdynnille voidaan perustaa valvontapiste,
jossa on ensiaputarvikkeet ja alkusammutuskalusteita, majoittujalistat- ja tilat, pelastussuunni-

telma ja yleiset onnettomuus- ja hétdohjeet. (Pelastustoimi 2022, 4, 8, 9.)
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Mikali tilapdismajoitus liittyy yleisdtapahtumaan, tulee majoittuminen ottaa huomioon tapah-
tuman pelastussuunnitelmassa. Yleisotilaisuuden pelastussuunnitelma on toimitettava 14 vrk
ennen tapahtumaa pelastusviranomaisille (Pelastuslaki 2011, §16.) Mikéli tapahtumaa varten
tulee muun lain kuin pelastuslain tai toimivaltaisen viranomaisen antamalla maardykselld laatia
turvallisuus-, valmius- tai muu vastaava suunnitelma, erillistd pelastussuunnitelmaa ei tarvitse

laatia, vaan vastaavat asiat kootaan ko. suunnitelmaan. (Valtioneuvosto 2011, §1, §3.)

3.3 Tilojen vaatimukset

Tilojen tulee olla majoitukseen sopivia. Esimerkiksi kouluilla vaarallisia aineita ja koneita si-
saltdvit kemian laboratoriot tai kisityoluokat eivit sovellu majoitukseen. Lahtokohtaisesti suo-
sitaan rakennusten ensimmadista kerrosta, jolloin poistumisteitd voidaan lisdtd kayttaméalla ik-
kunoita varateinid. Maatasoa ylempia kerroksia voidaan kéyttda, mikali poistumisjérjestelyt on-
nistutaan jarjestdmiin ja poistumisalueelta on mahdollista poistua kahta toisistaan riippuma-
tonta kéytidvaa pitkin. Yhtd kaytidvad voidaan pitdd alle 10 hengen majoittumisessa riittdvana,
mikéli kdytossd on my0s varatie. Rakennuksen kerrokset tulee olla jérjestetty omiksi palo-osas-
toiksi, mikédli rakennuksessa ei ole kohotettua turvatasoa eli automaattista paloilmoitinta tai
sammutuslaitteistoa. Uloskdytdvien tulee olla osastoituja tai sieltd tulee olla kdynti suoraan ulos
tai muulle turvalliselle paikalle. Majoitustilojen tulee sijaita kiinteistossd mahdollisesti olevan
remontin ajan eri palo-osastoissa ja poistumis- tai varatiet eivét voi johtaa rakennustydmaalle.
Varatieikkunan tulee olla kooltaan vihintddn 600 mm x 500 mm sitten, ettd korkeuden ja le-
veyden summa on vahintddn 1500 mm. Ikkunan tulee sijaita maan tasalla tai pudottautumiskor-
keuden tulee alittaa 3,5 m. Ikkunan tulee olla helposti avattavissa. Uloskdynnit ja varareitit tulee
olla merkittyjé ja valaistuja. Poistumisreitit tulee pitdd esteettdmind, esimerkiksi vaatteet tai
kengit eivit saa kaventaa poistumiskdytévid eikd kdytavilld tai portaikoissa tule sédilyttdd tava-
raa. Poistumisreittien ovien tulee olla helposti avattavissa ja oven on avauduttava poistumis-
suuntaan, mikali poistujia on yli 60 henkildd. Poistumisovia ei saa lukita ulkoapéin. Mikaéli
rakennuksessa on muita kuin majoituksen kdytdssé olevia tiloja ja ndmai rajataan pois kéytosté
lukitsemalla tilat, tima ei saa estdd poistumisturvallisuutta. Palo-ovet tulee pitdd suljettuina.

(Pelastustoimi 2022, 6,7.)

Tiloissa tulee olla palovaroitin joka alkavalle 60 m?, joiden etiisyys on toisistaan korkeintaan

12 m. Paloviranomaiset suosittelevat sdahkoverkkoon tai sarjaan kytkettyjd wvaroittimia.
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Rakennuksen katon muodot tulee ottaa asennuksessa huomioon. Mikéili rakennuksessa on pa-
loilmaisinjarjestelma ja majoitustilat ja poistumisreitit on varusteltu savuilmaisimin, ei erillisia
palovaroittimia tarvita. Rakennuksen haltija ja tilapdismajoituksen jarjestdjan on keskenéén so-
vittava, kuinka varoittimien kunnosta huolehditaan majoituksen aikana. (Pelastustoimi

2011,7,8.)

Majoitustiloihin tulee mitoittaa henkiloméérd tilan pinta-alan mukaan. Kalusteet tulee ottaa
huomioon pinta-alaa laskettaessa. Alle 120 m? tilassa tulee varata 3 m?/majoittuja ja yli 120 m?
tilassa 6 m?. Rakennusvalvontaviranomaisen médrittelemi henkiloméiri ei saa ylittyd. Alku-
sammutuskalustoa on oltava riittdvésti ja niiden paikat tulee olla merkittyni ja helposti saata-
villa. Liikunta- ja juhlasaleissa, mikdli tilaa jactaan esimerkiksi verhoilla, tulee alkusammutus-
kalustoa olla jokaisessa osastossa erikseen poistumisreittien yhteydessd. Majoitustiloissa on
hyvé olla ovien ldheisyydessé opastaulut majoittujia ja majoitushenkilokuntaa varten. Opastau-
luissa kerrotaan lahimmat poistumisreitit, majoittujien mééra, kohteen osoite, valvojien yhteys-
tiedot ja alkusammutuskalusteiden sijainti. Opastaulut tulee olla laadittu majoittujien kéytta-
milld kielilld. Valvojien on hyvai tiedottaa majoittujia, kuinka mahdollinen poistumiskisky an-
netaan ja kuinka poistuminen tapahtuu. Rakennuksen ulkopuolella olevat pelastustiet pitdd olla
avoinna, katosten alla pysdkdinti on kiellettyd eikd rakennuksen vierelld saa séilyttdd helposti

syttyvdd materiaalia. (Pelastustoimi 2022, 6,8,9.)

3.4 Kayttotarve

Tilapdismajoituksessa tiloina kdytetddn usein koululuokkia, urheiluhalleja ja nuorisotiloja.
Kiyttdjind ovat litkunta- kulttuuri- ja nuorisoleirit ja kaupallisten toimijoiden jarjestimait tapah-
tumat. Koulumajoitus on verrattaessa hotellimajoituksiin edullisempaa. Kohtuulliset osallistu-
miskulut mahdollistavat varsinkin nuorten tapahtumien, lasten harrastusturnausten ja leirien
jarjestimisen. Kaupalliset toimijat pyrkivét tilapdismajoituksen avulla tarjoamaan kévijoilleen
laajempaa mahdollisuutta osallistua tapahtumiin eri hintaluokissa. Koulut voivat jirjestda osana
kouluty6ti oppilaille yo-kouluja ja esiopetuksessa yo-eskareita, jolloin majoitus tapahtuu oman

koulun tai esiopetuksen tiloissa.

Péddosin suuremmat tapahtumat ja leirit sijoittuvat koulujen loma-aikoihin ja viikonloppuihin,
jolloin varsinkin koulujen luokkatilat ovat hyvin vihéisessa kdytossd. Litkuntasaleissa on har-
rastuskayttod Hyvinkdilld 1api vuoden. Péddpaino tilapdismajoitustarpeeseen on kesélld loma-

kaudella.
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4 MENETELMAT

4.1 Benchmarking

Tutkimuksellisessa kehittdmistydssd, kuten tdmé opinnéytetyd on, kdytetdédn erilaisia 1dhesty-
mistapoja. Lahestymistavat madrdytyvit sen mukaan mita tutkitaan, miksi tutkitaan, millainen
on tutkijan rooli, miten tutkimuksellisuuden ja kehittdmisen rooli madrdytyy ja millainen me-
netelmé on tapauskohtaisesti jarkevé ja toimiva. Lahestymistapoja ovat esimerkiksi tapaustut-
kimus tai verkostotutkimus. Nédiden ldhestymistapojen menetelminid voidaan kéyttdd mm.
benchmarkingia muiden menetelmien rinnalla. (Hautio & Lind 2023.) Tutkijan rooli on tdssa
tapauksessa tyolleen ldheinen. Tutkijalle ongelma on tuttu ja siithen on joutunut tutustumaan
osana tyonkuvaa. Tutustuminen toisten kuntien malliin toteuttaa tilapdismajoitusta, vaikka or-
ganisaatiorakenteet ovat hyvin kuntakohtaisia, on silti mahdollista saada erilaisia nikokulmia
ja tapoja toteuttaa palveluita aina vastuualueista kdytdnnonjérjestelyihin. Benchmarking on ke-
hittdmismalli, jolla tarkastellaan, mitataan ja analysoidaan omaa suorituskykyi ja verrataan sita
korkeatasoisempiin kdytiantdihin. Ndiden vertailumenetelmien pohjalta pyritdin edistimién ja

kehittimadn omia toimintatapoja. (Tuominen 2011.)

Tutustuin Hyvinkééatd asukasluvultaan ja tapahtumatarjonnaltaan suurempiin Espoon, Turun ja
Porin tilapdismajoitusmalleihin. Benchmarkingista voidaan kéyttdd myos termid esikuva-arvi-
ointi, jotka kuvastavat valittuja kohteita. Vertailtava kohde voisi 10ytyd myds muualta kuin
omalta alalta. Perusideana voidaan pitda toiselta oppimista ja itsensd kyseenalaistamista sekd
oman toiminnan heikkouksien tunnistamista. Ndiden avulla laaditaan oman toiminnan kehitta-
miseen tahtddvii tavoitteita. Benchmarkingia voidaan toteuttaa julkaisujen kuten artikkeleiden,
nettisivujen tai muiden vastaavien avulla, tai vierailemalla kohteessa. Vierailuun on syyté val-
mistautua hyvin ennakkoon suunnittelemalla havainnointi- tai kysymyslista. (Ojasalo, Moila-

nen & Ritalahti 2014, 45-46.)

Vertailussa kdytin haastattelua ja liséksi tutustuin ndiden kolmen tapahtumakaupungin verkko-
sivuihin ja niistd 10ytyviin materiaaleihin. Haastattelut toteutettiin kaupunkikohtaisesti Teams-
yhteydelld. Haastatteluun osallistui kustakin kaupungista 1-2 asiantuntijaa. Suunnittelin haas-
tattelukysymykseni vanhentuneiden tilapdismajoitusohjeiden ja dokumenttien pohjalta, haasta-
teltavien kaupunkien verkkosivuilta 10ytyvdn materiaalin ja pelastusviranomaisten verkkosi-

vuilta 10ytyvéédn tietopohjaan perustuen. Kysymykset koskivat vastuualueiden jakautumista,
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majoitustiloja, pelastussuunnitelmia ja palotarkastuksia, varaamisprosessia, haasteita, vinkkien
jakamista ja miten he voisivat parantaa omaa toimintaansa (Liite 2). Haastatteluiden jélkeen
kokosin vastausten padpiirteet yhteen ja tein vertailua mitké esiin nousseet toimintatavat istui-

sivat Hyvinkdéin organisaation malliin.

4.2 Selvitys ja osallistaminen

Tyo6téd varten tein vapaata selvitystyotd organisaation sisélld. Osallistamisella kehittdmistydsta
saadaan sosiaalinen tapatuma, jossa tavoite on, ettd henkil6t, joita asia koskettaa, ovat oikeutet-
tuja osallistumaan. Oma roolini opinnéytety6téd tehdessi oli olla kehittdjatyontekijé, joka kehit-
tad omaa tyotehtidvad yhdessd muiden asiaa koskevien toimijoiden kanssa. (Toikko & Rantanen
2009, 89, 91.) Tarkeimpéand tydkaluna kiytin keskustelua rehtoreiden, koulujen turvallisuus-
vastaavien, tilavaraamon, kouluiséntien, opetustoimen johtajan, kulttuuri- ja vapaa-aikajohta-
jan ja tilakeskuksen henkilokunnasta erityisesti kiinteistotyonjohtajan kanssa. Konsultoin kau-
pungin turvallisuuspédllikkod ja pelastusviranomaisia Keski-Uudenmaan pelastuslaitokselta.
Koulukohtaiset materiaalit olivat koulujen turvallisuusasiakirjoista vastaavien henkildiden tar-
kistettavana ennen pelastusviranomaiselle ldhettdmistd. Turvallisuusvastaava on koulun opet-
taja tai lehtori, jonka vastuulla on koulun oma pelastussuunnitelma. Koulukohtaisesti pelastus-
suunnitelma voi olla my6s rehtorin vastuulla. Turvallisuusvastaavilta sain tietoa koulujen eri-
tyispiirteistd ja koulukohtaista ndkemystd, mitkd luokkatilat sopivat heiddn ndkokulmastaan ti-

lapdismajoituskdyttoon. Keskustelua kdytiin sdhkdpostitse ja tapaamalla henkilokohtaisesti.

Kehittdmistyotd varten tein organisaation sisdisté selvitystyotd, kuinka organisaatiomalli on ra-
kennettu Hyvinkdin kaupungilla ja minkd tahon alaisuuteen tilapdismajoituksen koordinointi
soveltuisi. Tilapdismajoitusten padkayttdjand ovat sivistystoimen alta 16ytyvén kulttuuri- ja va-
paa-ajanpalveluiden asiakkaat. Nditd ovat ulkopaikkakuntalaiset ja paikalliset kaupalliset toi-
mijat, sekd yhdistysten kulttuuri- ja musiikkitapahtumat ja urheiluseurojen jarjestimait turnauk-

set ja leirit. (Timmi-Hyvinkai 2024.)

Tilavaraamon henkildkunta koostuu kolmesta tyontekijésti, jotka hallinnoivat Hyvinkdin kau-
pungin vuokrattavia tiloja kuten kenttid, koulurakennusten ilta- ja viikonloppukayttod, kult-
tuuri- litkunta- ja yhdistystiloja sekd nuorisopalveluiden leirikeskusta. Heilld on kdytossddn
Timmi-jdrjestelmi, jonka kautta tiloja hallinnoidaan ja tilojen kéyttd;id laskutetaan. Tilavaraa-

mon henkildkunnan resurssit vaikuttivat, millaisia toimenpiteitd heidén varaansa voitiin asettaa
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tilapdismajoituksen koordinoinnin suhteen. Keskustelua kéytiin viikkopalavereiden yhtey-
dessé. Tilavaraamon henkilokunta esitti toiveita tilapdismajoituksiin liittyvien kdytinteiden ja
asiakasohjeiden suhteen. Kokeilutoiminta kehittidé luotua mallia vield tulevaisuudessa. (Toikko
& Rantanen 2009, 100.) Kayttidjdkokemusta saadaan koordinoivan tahon ja kdyttdjien kautta

tulevan kesén jdlkeen, kun toimintamalli on jalkautettu kéyttoon.

4.3 Havainnointi

Majoituskouluja valikoitaessa keskeisempid menetelmid on havainnointi. Pelkdstdédn doku-
mentteja, asiakirjoja ja pohjapiirustuksia analysoimalla ei saada selville tilojen omia yksittdisia
piirteitd ja rajoitteita. Rajoitteita voivat olla luokissa olevat luokkakohtaiset opetusmateriaalit
ja -vilineet tai rakennuksen eri tilojen kéyttotarkoitukset. Havainnoinnissa on hyvé yhdistda
muita menetelmid havainnointiin. Kéytin osallistavaa havainnointia, jossa sosiaalinen vuoro-
vaikutus on tdrkednd osana tiedonhankintaa (Tuomi & Sarajarvi 2009, 81-82). Yhdistin kes-
kustelua palotarkastajan, rehtorin, tilakeskuksen edustajan ja kouluisdnnén kanssa osallistues-
sani koulujen omaan palotarkastukseen. Myds benchmarking-haastattelussa saatua tietoa sain
hyddynnettyd havainnoinnissani. Tutkimushavainnointi erottaa juuri tésti syysté arkieldméssa
tehtdvian havainnoinnin. Tutkimushavainnoinnissa on keskeistd teorian yhdistiminen osana
kriittistd ajattelua. Teoriaa kdytetddn apukeinona tuottaa uusia havaintoja ja antamaan niille

nikokulmia. (Vilkka 2006, 79-80.)
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5 PALOTARKASTUKSET

Havainnointia toteutin osallistumalla koulujen palotarkastuksiin, joihin osallistui Keski-Uu-
denmaan pelastuslaitokselta koulujen méiéraaikaisista palotarkastuksista ja tilapdismajoituk-
sista vastaava palotarkastaja, tilakeskuksen edustajana kiinteistdtyonjohtaja, koulun edustajina
kouluisédntd ja rehtori tai turvallisuusvastaava. Kestoltaan palotarkastukset olivat tunnista kah-
teen tuntiin riippuen kohteen suuruudesta ja tarkistettavista tiloista. Ennen havainnointia tutus-
tuin pelastusviranomaisten laatimiin tilapdismajoitusten ohjeisiin, vanhentuneisiin tilapdisma-
joitusmalleihin ja tilojen pohjapiirustuksiin. Ndiden pohjalta loin mielikuvaa tiloista. Vierailta-
via kouluja oli 10 Hyvinkddn 16 koulusta. Kyldkoulut ja rakenteeltaan sopimattomat koulut

jaivit tarkastusten ulkopuolelle tilapdismajoituksen osalta.

Havainnointia tehdessd kiersimme tiloja huone kerrallaan ja keskustelimme samalla havain-
noista. Tarkastelun kohteena olivat poistumisreitit, varatiet, palo-osastot, huoneiden varustelu,
poistumiskyltit, paloilmaisimet, alkusammutuskalusto, pudotuskorkeudet, varateiden ikkuna-
kahvat, ja rakennuksen ja sen tilojen erityispiirteet. Havainnoidessa tiloja tein muistiinpanoja
tilakohtaisesti. Puutteita olivat poistumiskylttien lisidminen ja ikkunanavauskahvojen asenta-
minen hivinneiden tilalle tai tilapdismajoitukseen sopiviksi, sekd palovaroittimien asennus ti-

lapdismajoitustiloihin. Havainnoitujen puutteiden korjauksista vastaa tilakeskus.

Pudotuskorkeuden mittaaminen Hidmeenkadun ja Puolimatkan koulujen osalta odottaa lumien
sulamista, jotta todellinen mittaustulos saadaan. Tilakeskus suorittaa mittaukset uudelleen la-
sermitan avulla varmistaakseen tarkan tuloksen kevdin 2024 aikana. Arviomittaus tarkastusten
yhteydessa toteutettiin rullamitan avulla ikkunan alakarmista maahan mitaten. Toisaalta todet-
tiin poistumistikkaiden lisddvén turvallisuutta, vaikka 3,5 m pudotuskorkeus alittuukin, mikali
kyseessd on alakoulu ja ikkunan alla on asfalttipohja. Varateiden ikkunamekanismien muutta-
minen poistumisturvalliseksi vaatii kiinteiden ikkunakahvojen asennusta. Varatieikkunoiden
suhteen havaittiin luokkakohtaisia eroavaisuuksia samassa rakennuksessa. Esimerkiksi ikkunan
koon vuoksi Tapainlinnan koulun ensimmaéisen kerroksen majoitusluokkien varatieikkunan si-
sempi lasi tulee avata valmiiksi ennen majoittumista, avata ulomman lasin ylempi lukitus val-

miiksi ja kiinnittdd ikkunakahva alempaan lukitukseen.

Tilothin mahtuva henkilémaard on laskettu tilan nelioméédran mukaan vihentden kalusteiden
osuus. Alakouluissa vihennys on 3—5 m? ja ylidkouluissa 3 m? per tila tilakohtaisesti. Alle 120

m? tilaan on laskettu 3 m? per majoittuja ja yli 120 m? tiloissa 6 m?. Tilojen nelidméérit on saatu
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tilakeskuksen kayttdimin Optimaze-jarjestelmédn pohjapiirustuksista. Rakennusten tilojen ja

luokkien numerot on saatu tilakeskuksen tilalistauksesta.

Taulukko 2: Esimerkki havainnoinnista koulukohtaisesti.

PUOLIMATKAN KOULU

Majoitus- Pinta- | MViaioittu-
. Luokka | Kerros vien Lisdtietoja
tila ala veo o
maara
Erityisopetuksen luokka, avoin tila.
1a A133X 1 19,5 4 Opasteet vaarissa paikoissa.
Erityisopetuksen luokka, avoin tila.
1b A134X 1 36,4 10 Opasteet vaarissa paikoissa.
Erityisopetuksen luokka, avoin tila.
1c A135X 1 7,1 1 Opasteet vaarissa paikoissa.
Erityisopetuksen luokka, avoin tila.
1d A138X 1 9,7 2 Opasteet vaarissa paikoissa.
2 A127X 1 58,4 17
3 A126X 1 58,5 17
4 A115 1 60,8 18
5 Al114 1 42,4 12
6 A220 2 79,3 24 Pelastustikkaiden asennus
7 A218 2 39,4 11 Pelastustikkaiden asennus
Pelastustikkaiden asennus. Puuttuu va-
8 A217X 2 35,4 10 ratieopaste.
9 A216X 2 34,8 9 Pelastustikkaiden asennus
Pelastustikkaiden asennus. Puuttuu va-
10 A210 2 59,8 18 ratieopaste.
11 A209 2 59,4 18 Pelastustikkaiden asennus
12 A208 2 59 18 Pelastustikkaiden asennus
Pelastustikkaiden asennus. Puuttuu va-
13 A202 2 57,1 17 ratieopaste.
14 BO13 | kellari | 537,3 89
14 295 YHTEENSA

Majoitusavaimen sarjoitus.

Tilat B 206, 207 ja 210 eivat sovellu tilapdismajoituskdyttoon:
tilapaismajoitukseen tarkoitetusta poistumisalueesta ei ole mahdollista poistua kahta
toisistaan riippumatonta poistumiskaytavaa pitkin.
Toisen kerroksen tilat eivat sovi kaikkien majoittamiseen. Majoittujan tulee olla kyvykas
poistumaan varatieta ikkunasta ja poistumistikkaita pitkin.
Majoitus ensisijaisesti ensimmaiseen kerrokseen.
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Palotarkastaja joutui konsultoimaan kollegoitaan tilojen sopivuudesta tilapdismajoituksiin kah-
den tilan osalta. Toinen niisté oli suuren litkuntasalin kdytavinomainen katsomotasanne, jossa
on kaksi avointa tilaa, kun sisdin tyOnnettavét katsomorakenteet ovat poissa kdytostd. Ongel-
mana oli, kuinka tillaista tulkitaan tilana: onko se yksi tila vai kaksi erillistd tilaa. Tulkinnan
tulos vaikuttaa poistumisreittien suunnitteluun. Samoin luokkatilat, joissa sijaitsee véliovi toi-
seen luokkatilaan, joutuivat lisdselvitykseen. Selvityksen alla on, voidaanko viereisen luokan
poistumistikasta hyddyntidd molempien luokkien varapoistumistiend. Kaikki ennalta suunnitel-
lut tilat eivét sopineet majoituskdyttoon niiden ominaispiirteiden vuoksi, esimerkiksi luokan
kayttotarkoitus taideaineiden opiskeluun tai varatieksi ajatellun ikkunan alapuolella olevan
maaston vuoksi. Maasto oli sellainen ominaisuus, johon en osannut ennakolta varautua, silld
sitd ei pohjapiirustuksista voinut havaita. Luokkien tilanne tulee selvittdd kouluilta vuosittain,
silld opettajat saattavat vaihtaa luokkatilojen kdyttdtarkoitusta ja niiden kalusteet muuttua sen
hetkisen tarpeen mukaan. Néin ollen majoitusmééra tilassa saattaa muuttua tai tila tulee poistaa

tilapdisesti pois majoituskaytosta.

Tilapdismajoituskdyttoon sopivia kouluja pohjapiirustusten mukaan 16ytyi kaksi lisdd: Vehko-
jan yhtendiskoulu ja Paavolan alakoulu. Niissé kouluissa ei ole viimeisten vuosien aikana jér-
jestetty tilapdismajoitusta. Sijainniltaan molemmat koulut ovat erinomaisia. Paavolan koulun
laheisyydessd ovat jdédlitkuntakeskus ja Perttulan nurmikentit. Koulu on sijainniltaan logistinen
ajatellen Hyvinkddn lentokentéin tai Vauhtipuiston suurtapahtumia. Vehkojan koulun yhtey-
dessd on yksi suosituista hiekkatekonurmikentisté ja koululla on suuri litkuntasali katsomoi-
neen. Molemmat koulut ovat yksikerroksia ja ndin myos turvallisia majoituksen ndkdkulmasta.
Havainnointikierros osoitti tilojen sopivan tilapdismajoituskidyttoon. Molemmissa kouluissa on
tulevana kesidnd remontteja, mutta timén jilkeen ne ovat nostettavissa kapasiteettiin mukaan.
Tamai vaatii varapoistumisopasteiden asentamisen, majoitusavainten sarjoittamisen, palovaroit-
timien ja kiinteiden ikkunakahvojen lisddmisen varapoistumistieikkunoihin molemmissa koh-
teissa sekd tilapdismajoituksen palotarkastuksen suorittamisen joko omana tarkastuksena tai

osana koulun omaa méairaaikaistarkastusta.

Koulutiloissa ei ole jérjestetty majoitusta toisessa kerroksessa pelastuslain muutoksen jéalkeen.
Poistumistikkaiden suhteen tilakeskuksen edustaja ehdotti mallia, jossa poistumistikkaat au-
keavat sivulle yldosasta sokan aukaisemalla. Télloin poistumistikkaiden vairinkdyttdd voidaan

valttdd niiden ndyttdytyessd putkina seindé vasten silloin, kun ne eivit ole avattuna auki. Ky-
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seisid poistumistikkaita havainnoimme olevan kadytossd yhdessa tarkastuskohteessa koulun va-

rauloskédynti-ikkunoiden yhteydessd. Toisen kerroksen luokkien majoituskédyttoon saamiseksi

poistumistikkaita tulee asentaa 41 kappaletta kuuteen eri kouluun. Poistumistikkaiden lisdys

aiheuttaa lisatoitd kouluisdnnille, jonka tehtdvané on tarkistaa sokkien kiinnitys koulupéivin

padtyttyd ennen viikonloppua ja loma-aikoja, etteivét poistumistikkaat ole avattavissa maata-

sosta.

Taulukko 3. Poistumistikkaiden tarve koulukohtaisesti

Koulu Luokkatila Kappale-
madra
Martin koulu 2048, 2040, 2039, 2038, 2037, 2027, 2024/2023, 2078, 18
2079, 2080, 2081, 2085, 2087, 2088, 2022, 2021
+ 2 kpl katokseen kiinnitettavaksi

Puolimatkan A220 A218, 3249, A217x, A210, A209, A208, A202 8
koulu
Hakalantalon 2259 1
koulu
Tapainlinnan 103, 106, 112, 121, 123 5
koulu
Héameenkadun K221, K227, K228, K229, K230 5
koulu
Pohjoispuiston 302, (303), 304, (310) * 4
koulu

Yhteensa 41

*Voiko kaksi luokkaa kiyttdd samaa poistumistikasta, jos luokkia yhdistdd véliovi.

Liséselvityksessa pelastuslaitoksella.

Poistumistikkaiden asentaminen ja toisen kerroksen luokkien, Tapainlinnan alakoulun luok-

kien, Martinhallin katsomotasanteen sekd Vehkojan ja Paavolan koulujen majoituskdyttoon-

oton lisdys tuo lisdkapasiteettia 77 majoitustilan verran. Nidihin majoitustiloihin voidaan

majoittaa 1331 henkildd. Yhteensd majoitustiloja Hyvink&élld tulee olemaan 191 kpl, joihin

mahtuu yhteensd 3733 henkil64d. Poistumistikkaiden asennuksen jélkeen tulee jérjestid erillinen

palotarkastus, jossa tilat hyvéksytetdén tilapdismajoitustiloiksi pelastusviranomaisen toimesta.
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Taulukko 4: Majoitustilat.

Vanhoja  Henkilomaéaara Uusia  Lisdd henki- Tilat  Henkilo-

tiloja nykysdannosten  tiloja 16maara nyt  mdidrd nyt
mukaan

Aseman koulu 11 148 0 0 11 148
Martin koulu 16 432 22 397 38 829
Paavolan

0 0 12 183 12 183
koulu
Hakalantalon
K 22 310 2 36 24 346

oulu

Hameenkadun

8 175 6 110 14 285
koulu
Puolimatkan

5 170 8 125 13 295
koulu
Tapainlinnan

7 196 8 131 15 327
koulu
Vehkojan

0 0 13 234 13 234
koulu
Pohjoispuiston

11 247 6 115 17 362
koulu
Kipind 34 735 0 0 34 735
Yhteensi 114 2413 77 1331 191 3744

Koulujen rakenteelliset ominaisuudet poikkeavat toisistaan. Tilakohtaiset erityispiirteet tulee

kirjata tilapdismajoitusohjeeseen ja ne tulee perehdyttda asiakkaalle ennen majoituksen alkua.
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6 VERTAILU

Vertailu Hyvinkditd suurempien tapahtumarikkaiden kaupunkien kesken osoitti, ettd tilapéis-
majoituksen jirjestimiselle kaupungeissa on halu ja tarve. Tilapdismajoitustoiminnan jérjesti-
minen on koettu niin moniulotteiseksi, ettd avuksi on saatettu ostaa ulkopuolinen asiantuntija-
taho tekemdiin tarvittavat toimenpiteet toiminnan kdyntiin saattamiseksi (Pori 2024b). Tilapéis-
majoitusten koordinointi on koettu myds raskaana tyonkuvana siihen liittyvien monivaiheisten
tehtédvien vuoksi. Toisinaan tilapdismajoituksen koordinointitehtdvét ovat saattaneet seurata
tyontekijad hdnen siirtyessa toiseen tyotehtavaan. Tehtdvid ole nimetty tiettyyn tehtdvinkuvaan

tai toimialan alaisuuteen.

Tilojen madrittdmisessé pelastusviranomaisten neuvontapalvelu on osoittautunut tarpeelliseksi,
vaikka verkkosivuilla oleva ohjeistus on selked ja kaikkien saatavilla. Apua on saatu soveltu-
vien tilojen ja majoittujien médrien selvittimiseen ja poistumisreittien kartoittamiseen. Pelas-
tusviranomaisten suorittamat tilapdismajoitusten palotarkastukset ovat muuttuneet maksulli-
siksi pelastuslaitosten siirryttyd hyvinvointipalveluiden alaisuuteen. Mikéli tilapdismajoitusten
palotarkastus suoritetaan koulujen palotarkastusten yhteydessé, on se maksutonta. Téssd kes-
kusteluyhteys kaupungin organisaation sisilld on tirkedd, jotta saadaan tieto, milloin koulujen
vuositarkastuksia tai uudisrakennusten kiyttdonottotarkastuksia ollaan tekeméssé. Tilapdisma-
joitusluvat voidaan siis tarkastaa koulujen palotarkastusten yhteydessd, mutta niitd pitdd pyytia
erikseen. Palotarkastukset tehddén toistaiseksi voimassa oleviksi ja uusia tarkastuksia tarvitaan,
mikali tiloihin tulee rakenteellisia muutoksia. Vertailukohteissa tiloihin ei ole tehty muutoksia
muutoin kuin automaattisten paloilmaisimien osalta (Pori 2024b). Toistaiseksi voimassa olevat
luvat vdhentivét tapahtumajirjestamisessa edellytettdvien lupien méiiardé ja nopeuttavat majoi-

tusjérjestelyiden toteuttamista.

Tilapdismajoitukseen liittyvien asiakirjojen paivittdminen vertailukohteissa on pddosin tilapéis-
majoitusta koordinoivan tahon tehtévi (Turku 2024b; Espoo 2024b). Poikkeuksena on pelas-
tussuunnitelma, josta vastaa joko tilapalveluiden turvallisuudesta vastaava henkil® tai ulkopuo-
linen taho. Mallia, jossa olisi kiinteiston oma pelastussuunnitelma ja tilapdismajoituksen osuus

erillisend liitteend, ei vertailukohteissa tullut esiin.

Koulujen roolit tilapdismajoituksessa ovat jakautuneet eri tavoin. Vertailukohteissa osassa paa-

toksen majoittamisesta tekee koulujen rehtorit ja osassa tilapdismajoituskoordinaattori yhdessi
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koulun rehtorin kanssa neuvotellen. Ongelmaksi mallissa, joissa rehtorit tekevat padtoksen, liit-
tyy rehtorin/koulun asenne majoitusta kohtaan. Tapahtuma- tai leirimyonteisyys edesauttaa ma-
joituksen jérjestymistd. Eroja ilmeni myds kenelle ja koska majoitusta tarjotaan. Opiskelijaryh-
mit tai kaupalliset toimijat saattavat olla rajattu pois ja toiminta on suunnattu vain paikallisille
yhdistyksille ja seuroille poikkeuksia lukuun ottamatta. (Turku 2024b; Espoo 2024b; Pori
2024b.)

Yhteistyd koulujen remonteista vastaavan tahon kanssa on haasteellista varsinkin tilanteissa,
joissa tilapdismajoitusta suunnitellaan vuosikin ennen tapahtumaa. Remonteista ei joko tiedetd
vield néin aikaisin tai niistd ei muisteta informoida koordinoivaa tahoa. Kuitenkin tilapdisma-
joitusta jarjestdvit toivoivat, ettd tapahtumajirjestdjit olisivat ajoissa varaamassa tiloja tapah-

tumia varten, jotta niiden saatavuus olisi varmempaa (Turku 2024b).

Kéaytannonjarjestelyt poikkeavat toisistaan ja ne on sopeutettu kunkin kaupungin malliin sopi-
viksi. Siivous on saatettu sisdllyttdd vuokrahintaan ja siitd on tehty pakollinen tuote, joka hel-
pottaa varaajaa ja varmistaa kiinteiston kunnossapidon. Jarjestdjdt ovat voineet lisdksi varata
siivouskidrryn puhtaanapitopalveluilta omatoimista puhtaanapitoa varten (Turku 2024b.) Sani-
teettitarvikkeet on voitu hinnoitella vuokraan mukaan tai niitd voi halutessaan tilata puhtaa-
napidolta. Ennen ja jdlkeen tapahtuvat tilojen katselmukset kiinteistdhuollon kanssa on todettu
hyviéksi kdytannoksi, joskin on pohdittu, olisiko parempi, ettd myos koordinoiva taho osallis-
tuisi nithin (Turku 2024b). Ndin mahdollisten jilkiseuraamusten selvittdminen olisi helpompaa
tapauksissa, joissa koulun omaisuutta on rikkoutunut tai kiinteistolle on tullut vahinkoja. Jokai-
sessa koulutilassa on ominaispiirteitd, jotka on hyvd kdyda ldpi varsinkin uusien varaajien
kanssa. Kdytossd on myds sopimusmalli, jonka allekirjoittamalla alkukatselmuksen paitteeksi
varaaja hyviksyy varausehdot, pelastussuunnitelman, tiloihin perehtymisen ja kuittaa tilojen

avaimet. Sama asiakirja kuitataan tilojen jilkikatselmuksessa (Turku 2024b).

Kalusteiden siirto kuuluu padosin jéarjestdjille, jota on ohjeistettu ottamaan valokuva tilasta en-
nen tilojen jérjestelyd majoitukseen sopivaksi. Kalusteet on opastettu siirtdiméén seinien vierille
tai niille on osoitettu toinen tila koulusta, joka ei ole majoituskdytdssi. (Espoo 2024b; Turku
2024b.) Luokkien oviin opastetaan kiinnittdimddn joko majoittujalista tai majoittujien luku-
madrd. Erillisid huonetauluja vertailtavat kunnat eivét olleet laatineet. Havainnoidessa huomi-
oitiin Hyvinkddn joissakin kouluissa olevan poistumisohjeet tilapdismajoituksiin ja koulun

omaan toimintaan ja ndiden olevan keskenéén ristiriidassa.

HUMANISTINEN AMMATTIKORKEAKOULU



24

Vanhat koulutilat ovat pidettyjd majoitustiloja niiden suurien luokkakokojen ja valaistusmeka-
nismin vuoksi. Automaattivalaistukset ja kdytdville avautuvat ikkunat tuottavat ongelmia sen-
sorien havaitessa liikettd ja valojen tullessa paille (Espoo 2024b). Uusimmissa kouluissa mo-
dernien lukitusjarjestelmien ansiosta majoitustiloja voidaan rajata helpommin luomalla paisyja

vain sallittuihin tiloihin.

Asiakkaat ovat esittdneet toiveen koulujen opetus- ja suurkeittididen kayttoon. Ndiden mahdol-
listaminen on kunta- ja rakennuskohtaista. Asiakkaat ovat toivoneet myos jaddkaappeja, patjoja

ja muita majoitustarpeita. (Turku 2024b.)

Tapahtumajirjestdjad varten on kaikkien vertailtavien kaupunkien verkkosivuilla tietoa tila-
pdismajoituksen jirjestimisti ja varausta varten ladattavissa oleva hakemuslomake. Tietoa on
16ydettavissa vuokrattavien koulutilojen -verkkosivuilta tai erillisilté tilapdismajoitusta koske-
vilta verkkosivuilta. Verkkosivuilla on tietoa mihin tarkoitukseen tilapdismajoitusta voi varata,
mikd taho varauksen voi tehdd, mitd rakennuksia on varattavissa, maksettavaksi tulevat kaytto-
korvaukset, misté ja miten tiloja haetaan varattaviksi, varaajan ilmoitusvelvollisuus pelastusvi-
ranomaisille, linkit pelastuslaitoksen tilapdismajoitusohjeeseen ja tilapdismajoitusilmoituksen
tekemiseen, valmiiksi laaditut koulujen pelastus- ja turvallisuussuunnitelmat, varaajan vastuut
mahdollisista lisdkustannuksista ilmoituksia, lupia ja katselmuksia koskien, seki tietoa tarvit-
tavasta valvonnasta majoituksen ajaksi. Porin kaupunki on linjannut, etté julkisissa rakennuk-
sissa ndhtévilld oleva tieto ei ole salassa pidettdvii ja nédin pelastussuunnitelma on mahdollista
liittdd verkkosivuille (Pori 2024b). Porin kaupungin vuokrattavien koulutilojen verkkosivulla
asiakas valitsee koulurakennuksen, jonka pelastus- ja turvallisuussuunnitelmaan haluaa tutus-
tua. Koulun valinta vie Satakunnan turvapalveluiden ylldpitimalle sdhkdisen asioinnin verkko-
sivuille. Sivujen kautta asiakas pystyy lukemaan ja lukukuittaamaan pelastus- ja turvallisuus-
suunnitelman, kysyméain kysymyksid ja tekemdén turvallisuushuomioilmoituksen. Asiakirjat
ovat my0s tulostettavissa. (Satakunnan turvapalvelut 2024.) Varaaja tekee lisdksi pelastusvi-
ranomaisen sivuilla ilmoituksen tilapdismajoituksesta. Tapahtumajérjestdjan kannalta mahdol-
lisimman laajasti saatavilla oleva tieto helpottaa tapahtuman suunnittelemista ja vdhentii sel-

vittimiseen kdytettavii aikaa.

Hakemuslomakkeesta vertailukohteissa on kéytossd kaksi erilaista mallia. Yhdessd mallissa
kaytossd on yleinen koulujen tilojen hakemuslomake eri kayttotarkoituksiin (Turku 2024c¢; Pori
2024c). Toisessa mallissa hakemuslomake on kohdennettu tilapdismajoitusta varten (Espoo

2024c). Kaikilla lomakkeilla voi hakea muitakin tiloja, kuin majoitustiloja kyseisesti koulusta.
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Peruutusehdot ja hinnastot voivat olla merkittynd hakemuslomakkeeseen tiedoksi varaajalle.
Hakemuslomakkeissa pyydetddn ilmoittamaan varaajan edustama taho, varaajan yhteystiedot,
laskutustiedot, mitd rakennusta ja sen tiloja haetaan varattavaksi, mille ajankohdalle varusta
haetaan, mink3 ikdisid majoittujat ovat ja kuin paljon heité on ja liséksi voidaan pyytdd nimea-
madn kayton vastuuhenkild. Lomakkeella voidaan pyytda lisdtietoa mahdollisista siivous- ja
ateriatarpeista. Porissa kdytosséd oleva lomake toimii myos sopimuksena, jota tilapdismajoituk-
sesta paittava koulun rehtori tdydentdd lupa- ja hintatiedoilla, ja vahvistaa sopimuksen allekir-

joituksella (Pori 2024c).

PELASTUS-
KOORDINAATTORIN
SUUNNITELMAT OLISI HYVA OLLA
VERKKOSIVUILLA KATSELMUKSISSA
SAHKOISEN MUKAMA
ASIOINNIN .
PALVELUSSA
J e o
L HYVINKAALLE
SAHKOINEN KUVA LUOKASTA
PELASTUS- MAHDOLLISIA ENNEN
SUUNMITELMAN - KALUSTAMISTA
KUITTAUS TOIMINTA

MALLEJA?

VARAUKSIA VAIN TILAKESKUKSELLA
KOULUJEN LOMA-  TOIMITILATURVALLI-

AJOILLE, EI SUUDESTA
OPISKELUJARYHMIA  VASTAAVA HENKILO

Kuvio 2: Hyvink&élle mahdollisesti toteutettavat hyviksi koetut toimintamallit. Espoon hyvéat mallit

ovat punaisella pohjalla, Turun hyvét mallit keltaisella pohjalla ja Porin hyvit mallit siniselld pohjalla.
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7 JOHTOPAATOS

Tapahtumat ovat keskeinen osa kaupunkien vetovoimaa. Toteuttaminen on kuitenkin kaupun-
geissa niiden organisaatioiden monimuotoisuuden takia monimutkaista ja hankalaakin. Orga-
nisaatiot ovat kaupunkikohtaisesti rakentuneet omanlaisiksi. Se minka alaisuuteen mikékin pal-
velu ja vastuut kuuluvat ei ole yksiselitteistd. Tilapdismajoitustoiminnan jirjestdmisen vaati-
musten vuoksi majoitustoiminnan mahdollistamiseen liittyy eri toimialoja ja yhteistyd niiden
vililld nousee ensiarvoisen tarkeéksi. Ratkaistavana on, minka toimialan alaisuuteen jérjestelyt,
vastuut ja koordinointi kuuluvat. Jotta tilapdismajoitusta voidaan jérjestdd, vaatii se erityisen
vahvaa yhteisty6td organisaation sisélld poikkihallinnollisesti. Vaikka tilapdismajoitus olisikin
organisoidusti jirjestettyd kaupungin toimesta, sisdltdd se monta vaihetta varauksen onnistumi-
sesta kiytannonjarjestelyihin, viranomaispaitoksen saamiseen ja avainten luovutukseen tapah-

tuman paitteeksi.

Hyvinkailld koulujen hyddyntaminen mahdollisimman suurella kapasiteetilla vaatii kiinteis-
toille tehtdvid toimenpiteitd ja néistd aiheutuu kustannuksia. Toimenpiteiden kdytdnndisti vas-
taa tilakeskus. Toimenpiteitd tarvitaan varapoistumisteind kéytettdvid ikkunoiden kiinteiden
avauskahvojen, poistumistikkaiden ja varatieopasteiden asentamiseen. Osassa kouluja tulee
majoitustiloihin ja poistumiskéytédviin kiinnittda palovaroittimia. Jotta opettajien kdyttama ope-
tusmateriaali olisi suojassa tilapdismajoituksen ajan, tulee osassa kouluja asentaa lukot luokissa
oleviin siilytyskalusteisiin. Néiden huolto- ja ylldpitotoimenpiteet tuottavat lisdtyotd kou-
luisénnille. Kouluihin on hyvi sarjoittaa erilliset tilapdismajoituksen avaimet, jotta padsy mui-
hin kuin varattuihin tiloihin saadaan rajattua. Tehtivét toimenpiteet parantavat myds koulujen
paivakdyton turvallisuutta ja ndin investoinnista hyddytddn laaja-alaisemmin. Majoitukseen
kéaytettdvat tilat tulee hyvéksyttdd pelastusviranomaisella niihin tehtyjen toimenpiteiden jél-

keen. Namaé palotarkastukset ovat maksullisia.

Ongelmaksi on koettu kouluille langennut rooli osana tilapdismajoitusta heiddn vastatessa va-
rausjérjestelyistd ja asiakasyhteistydstd. Mikéli nditd vastuita ei voida poistaa kouluilta, voiko
tilapdismajoituksesta tulevia tuloja ohjata kouluille ja niiden toimintaan? Majoituksen tarjoa-
minen voisi olla motivoivampaa, jos koulun tapahtuma- tai retkikassa hyotyy palvelusta. Kou-
lut ovat yleisesti kokeneet tilapdismajoituksen rasitteena niihin liittyvien majoitustiloiksi muut-
tamiseen liittyvien toimenpiteiden takia. Toiveena on esitetty opettajien ja rehtoreiden roolin

minimointia. Milloin majoitusta tarjotaan ja kenelle? Rajaamalla kdyton kohderyhméa voidaan
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valttdd tilojen asiatonta kdyttdéd. Ajankohdat, jolloin tilapdismajoitusta tarjotaan, riippuu kou-
lurakenteesta ja minne tilapdismajoitustilat ovat koulussa sijoittuneet. Kouluissa olevat oppilai-
den henkilokohtaiset tavarat ja opetusmateriaali rajaa majoituskdyton mahdolliseksi alakoulu-

jen ja osaksi yhtendiskoulujen osalta ainoastaan koulujen kesdlomien ajaksi.

Sujuvan asioinnin kannalta asiakkaalle on hyva luoda kattava informointi kaupungin verkkosi-
vuille. Erillinen tilapdismajoitusta koskeva verkkosivu kokoaa selkedsti yhteen kaiken majoi-
tusjarjestelyjd koskevan tiedon. Riittdvd ennakkoinformaatio helpottaa jirjestdjdd suunnittelu-
vaiheessa ja vidhentdd koordinoivan tahon kanssa kdytidvéa keskustelua. Informoitavia asioita
ovat mistd ja miten tiloja varataan, miti tiloja on varattavissa ja millaisia vastuita jarjestdjille
kohdistuu. Hakemuslomake, johon asiakas kirjaa mahdollisimman kattavasti varukseen tarvit-
tavia tietoja helpottaa koordinoivan tahon ty6td. Lomakkeeseen tulee kirjata varaajan yhteys-
tiedot, varattavat tilat, majoituksen tarkoitus, majoittujien maara ja ikd, kiyttdaikatoive ja las-
kutustiedot. Jarjestdjan kannalta olisi hyva olla mahdollisuus varata muitakin koulussa olevia
tiloja, kuin majoitustiloja ja mahdollisesti myds muita tapahtumaan tarvittavia tiloja ja kenttia
samalla lomakkeella. Peruutusehdot, varauksen hinta ja jirjestdjin vastuut tulee tuoda esiin va-
rauksen vahvistamisen yhteydessé ja tiedot tulee olla saatavilla majoitusta suunniteltaessa. Va-
rauksen jilkeen majoitukseen liittyvit tarkemmat kéytdnnot ja toimenpiteet tulee viestid asiak-
kaalle. Ennen ja jalkeen majoituksen on hyva suorittaa tilojen katselmus, jossa tutustutaan kou-
lujen erityispiirteisiin ja tarkastetaan tilojen kunto. Katselmuksessa opastetaan tarkemmin ma-
joitukseen liittyvid kadytintojd asiakkaalle. Katselmuksen avulla saadaan selville mahdolliset
kiinteistolle aiheutuneet vahingot, joista ei ole erikseen ilmoitettu majoituksen aikana ja vahin-
got on helpompi todentaa majoitusaikana sattuneiksi. Korvausvelvollisuus on jérjestdjian ta-

holla.

Sdhkoinen varausjarjestelma, jonka kautta saisi tilapdismajoituksen jirjestdmiseen liittyvén in-
formaation liséksi pelastussuunnitelman, ja jonka kautta asiakas voisi tayttdd hakemuslomak-
keen, kuitata pelastussuunnitelman luetuksi, vastaanottaa omistajan luvan ja vield luoda pelas-
tusviranomaisille liitteen turvallisuussuunnitelmasta, olisi asiakkaan kannalta helpoin toimin-
tamalli. Mikéli tilapdismajoitusilmoituksen tekemisen pelastusviranomaisille saisi linkitettya
suoraan sdhkoiseen asiointiin, nopeutuisi varausprosessi asiakkaan ja palveluntarjoajan ndko-
kulmasta. Kuitenkin jo pelkéstdén tarvittavien tietojen ja asiakirjojen saatavuus yhdestd pai-

kasta selkeyttdd jarjestamisprosessia. Tilapdismajoitusta tarjoavan tahon kannalta sdhkdinen
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asiointi on turvallista asiakkaan tunnistautuessa palveluun. Organisaation on padtettidvéa, halu-
taanko koulurakennusten turvallisuusasiakirjoja néhtdaviksi verkkosivuille vai olisiko tarvitta-
vat turvallisuusasiakirjat saatavilla vasta kirjautumisen, ja mahdollisen tunnistautumisen jil-
keen. Palveluntarjoaja hyotyy sidhkoisestd hakemuksesta saadessaan kaikki tarvittavat tiedot

varausta varten suoraan varausjirjestelmaan.

Taho, joka tilapdismajoitusta koordinoi on hyvai tuntea tilat ja verkostoitua organisaation sisalld
majoitustoimenpiteisiin liittyvien tahojen, kuten kouluiséntien, tilakeskuksen, koulujen turval-
lisuusvastaavien ja puhtaanapidon kanssa. Organisaatiorakenteen mukaan onkin hyvé pohtia,
minkd palvelualan alaisuuteen tilapdismajoituksen koordinointi sopisi parhaiten, jotta se olisi

sujuvaa palveluntarjoajan ja asiakkaan nikokulmasta.

Tilapdismajoitukseen tarvittavat pelastussuunnitelmat tulee olla ajantasaisia ja pelastusviran-
omaisella hyviksyttyjd. Mahdolliset muutokset tulee aina ilmoittaa pelastusviranomaisille ja
tiloissa tulee suorittaa mahdollisesti uusi palotarkastus. Kouluilla on erilaisia kdytantdja liittyen
turvallisuusohjeisiin. Turvallisuusohjeet pitidvét sisélldén poistumisjirjestelyt, alkusammutus-
kalusteiden paikan ja ohjeita onnettomuus- ja hététilanteisiin. Turvallisuusohjeet olivat joko
ndkyvilld luokan oven ldheisyydessd, opettajan poydalld tai koulujen omassa pelastussuunni-
telmassa. Koulujen turvallisuusohjeita on syyti tarkastella, voidaanko eri kdyton ohjeita yhdis-

tad.

Luokassa olevaan opetusmateriaaliin kohdistuvan véarinkdyton ja muiden kuin varattujen tilo-
jen kéyttd on koettu ongelmaksi. Muut kun majoituskdytdssa olevat tilat voidaan pyrkié rajaa-
maan opastein tai sulkunauhoin. Luokissa olevien pulpettien kasaus séilytyskaappien edustalle
voisi estdd kaappeihin padsyn. Koulurakennuksissa on useita uloskdyntejé ja ndiden kdyttami-
nen houkuttelee majoittujia. Turvallisuuden vuoksi majoittujia varten voidaan nimeti yksi si-
sadnkdynti, jotta véltettdisiin ulkopuolisten paisy tiloihin. Tdmén sisddnkdynnin yhteyteen on
hyvé asettaa valvontapiste, josta l0ytyy tarvittava turvallisuusvilineistd ja majoittujatiedot.
Valvonnan yleisohje on kaksi valvojaa, joista toinen kiertii tiloissa ja toinen on sijoittunut val-
vontapisteelle. Paloviranomainen saattaa vaatia lisdvalvontaa majoituksen luonteen perusteella.
Téstd majoitusvastaava saa tiedon paloviranomaisilta tehtydin ilmoituksen tilapdisestd majoit-

tumisesta.

Jérjestdjidn ndkokulmasta selkeit ohjeet jokaiseen majoitustoiminnan jirjestimisen vaiheeseen

madaltaa jirjestamisen aloittamisen kynnysti. Tiedot kdytettdvistd tiloista, ohjeet kuinka ja
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mistd varaus tehdddn, mistid voi kysyd apua, millaisia vastuita jarjestdjille tulee ja millaisia
lupia tarvitaan, on tarpeen. Valmiiksi luodut lomakepohjat helpottavat varsinkin kokemattoman
jarjestdjdn tyotd, esimerkiksi pelastuslaitokselle tehtdvin vapaamuotoisen selvityksen pelastus-
suunnitelman toteuttamisesta voisi olla yksi tédllainen. Onko jérjestdjidn vastuulla olevan val-
vonnan jarjestdmiselle mahdollista tarjota maksullista valvontapalvelua, esimerkiksi paikallis-
ten urheiluseurojen toimesta? Tai mikali sitvouspalvelua ei ole mahdollista ostaa kaupungilta,

voiko tdhidn hyodyntia paikallista yrittdjaa?

Lahtokohtana télle tyolle oli tilaajan tarve, jossa toimintakonsepti oli vanhentunut ja palvelua
el pystytty toteuttamaan kaupungin tavoitteiden mukaisesti. Opinnédytetyon avulla on luotu uusi
toimintakonsepti, joka jalkautuu vélittomasti kdytantoon. Toimintamalli kehittyy kuitenkin jat-
kossa siitd saadun kayttdji- ja asiakaspalautteen myd6td. Tulevan kesén aikana mallia padstién
kokeilemaan kdytdnnossa usean eri tapahtuman yhteydessé ja timén jélkeen voidaan tehda tar-
vittavia muutoksia. MyShemmin tulevien tapahtumien myo6td muutokset padsevit uudelleen
kiytantoon ja tdimén jdlkeen voidaan jatkaa kehittdmistd, kunnes lopulta toiminta vakiintuu
osaksi Hyvinkddn kaupungin palvelutarjontaa. Odotettavissa on, ettei pelastuslakiin tai Hyvin-
kddn kaupunkiorganisaatioon ole tulossa muutoksia ja nédin toimintamallin voi odottaa olevan

pitkéikéinen.

7. Uuden toimintakonseptin

vakiinnuttaminen

6. Toimintakonseptin muuttaminen

1. Tarvetila
5. Uuden toimintakonseptin ja 2. Toimintakonseptin
kokeilujen arviointi vanheneminen, umpikuja,

N /

4. Kaytannon kokeilut <= 3. Uuden toimintakonseptin
etsiminen ja kehittely

Kuvio 3: Kehittdmistyon vaiheet ldhtotilanteesta vakiinnuttamiseen (Ala-Laurinaho & Mattila-Aalto

2019, 11).
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Tulevaisuudessa Hyvinké&élla paivitetdédn tilavaraamon kayttdma tilojen varausjérjestelma. Pai-
vityksen jdlkeen on mahdollista siirtdd tilapdismajoituksen materiaalit uuteen jirjestelméén,
josta tapahtumajérjestéjit voivat tarkastella tiloja, tilapdismajoituksen jérjestdmisen ohjeita, pe-
lastussuunnitelmia ja tehdé sdhkoisen hakemuksen. Vaikka monia asioita voidaan siirtdd sdh-
koisen asioinnin alle, sisdltdd tapahtumajérjestiminen edelleen paljon kidsityotd. Siihen liittyy

keskustelua ja kdytdnnoistd sopimista tilavaraamon ja asiakkaan vélilla.

Yhteistyon eri toimialojen kanssa odotetaan helpottuvan, kun vastuualueet on jaettu. Pelastus-
suunnitelman osalta voidaan toimintamallia muokata vield eteenpdin pelastusviranomaisten
suosittelemaan suuntaan. Téssd mallissa kiinteistod koskeva materiaali olisi pelastussuunnitel-
man padrunko. Talld hetkelld tilapdismajoitusohje sisdltdd kiinteistoon liittyvén materiaalin eli
kiinteiston tiedot, poistumisreitit, kokoontumispaikan, ilmanvaihdon hitikytkennén ja alku-
sammutuskaluston paikat seki palo-osastotiedot. Tdimé materiaali voisi olla erillinen paarunko-
osa, joka palvelee kaikkea kiinteistdssd tapahtuvaa kayttod. Runko-osan hallinnoimisesta on
avattu keskustelu tilakeskuksen kanssa, jolla on olemassa sdhkdisid tilahallintajarjestelmia.
Koulujen, tilapdismajoituksen ja iltakdyton toiminnalle olisi omat liitteet, joista vastaisivat
kayttédjét. Téssd tapauksessa litkuntapalvelut vastaisivat yhdessé kulttuuri- ja hyvinvointipalve-
luiden kanssa ilta- ja viikonloppukéyttod koskevasta liitteestd, tilavaraamo tilapdismajoituksen
ja koulut kouluajan kdyton liitteistd. Liitteisiin tulisi kunkin kayttdjaryhmén ominaiset materi-
aalit. Tilapdismajoituksen osalta tdmai tarkoittaisi yhteystietoja, riskikartoitusta, varaajan vas-
tuita ja ohjeita majoitusjirjestelyihin, tilapdismajoituskdytdssd olevia tiloja, turvallisuusohjeita

ja tarkistuslistaa.

Opinndytetyon kannalta tyon edistymisestd ja kdytdntoon saattamisesta saan kiittdd tilaajan
edustajaa, koulujen turvallisuudesta vastaavia henkilGitd, tilavaraamon henkilokuntaa ja erityi-
sesti tilakeskuksen kiinteistotyonjohtajaa. Heidén sitoutumisensa ja positiivinen suhtautuminen
projektiin oli tyon onnistumisen kulmakivi. Sujuvan yhteistyon kannalta keskusteluyhteyden
sdilyminen tilavaraamon, tilakeskuksen ja koulujen vililld on ensiarvoisen tidrkedd, unohta-
matta paloviranomaisia. [lman titd majoitustoiminnan jirjestdminen on vaikeaa, ellei mahdo-

tonta.

Tastd opinndytetydstd hyotyy toivottavasti joku muukin tilapdismajoitusta suunnitteleva kau-
punki tai miksi ei myos seura, yhdistys tai kaupallinen tapahtumajérjestdjd. Tulevaisuudessa

ndkisin myds Hyvinkdén naapurikuntien kanssa tehtivdn yhteistyotd majoitusjérjestelyiden
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osalta. Suuret tapahtumat, varsinkin urheiluleirit, levittdytyvat kuntarajojen ulkopuolelle rajal-
listen pelikenttien mééran vuoksi. Suurilla musiikkifestivaaleilla on kdvijoitd tuhansittain ja li-
samajoituksen tarve hyvien kuluyhteyksien pdissd voi olla tarpeen. Hyvén yhteistyon ja suun-
nittelun avulla tapahtumista saadaan jouhevia ja kdvijaystivillisid. Yhteistyolld timékin saa-
daan onnistumaan ja samalla eldvoitetddn paikallista tapahtumaelimédd ja kasvatetaan

elinvoimaa!
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8 HYVINKAAN MALLI

8.1 Koodinoiva taho

Hyvinkailla tilapdismajoituksen koordinoinnista tulee vastaamaan sivistystoimen tilavaraamo,
joka hallinnoi kaupungin liikunta- ja kulttuuritilojen, kenttien ja koulujen ilta- ja viikonloppu-
kayttod. Tilavaraamon henkilokunnalle tilat ovat tuttuja ja he tekevit yhteistyo6td kouluihin, ti-
lakeskukseen ja ateria- ja puhtaanapitoon. Tilavaraamo on avoinna arkisin 14pi vuoden joulun
aikaa lukuun ottamatta. Asiakas pystyy ndin varaamaan samasta paikasta kattavasti tapahtu-
mien vaatimat tilat. Tilavaraamo tulee vastaamaan tilapdismajoitusmateriaalien ja verkkosivu-

jen paivittimisesta.

Tilapdismajoitusta tarjotaan seuroille, yhdistyksille ja kaupallisille toimijoille. Hinnoittelussa
noudatetaan sivistystoimen hinnastoa. Suuriin tapahtumiin laaditaan erillinen sopimus koskien
kaikkia tapahtumassa kéytettavii tiloja yhdessa jarjestdjdn ja sen palvelutahon kanssa, jota ta-
pahtuma koskee, mikdli jarjestdja haluaa hakea tukea kaupungilta tapahtuman jirjestimiseen.
Paikalliset yhdistykset voivat saada kohdeavustusta ja liséksi viranhaltijoilla on hallintoséén-
non perusteella oikeus mééritelld majoituksesta perittdvdd kustannusta kaupungin pelikirjan

mukaisesti. (Hyvinkaa 2024b, §4.)
Varausprosessi:

- Tilavaraamo vastaanottaa asiakkaan sédhkopostitse 1dhettimén, aulapalveluihin toimite-
tun tai postitetun tilapdisen kdyton hakemuslomakkeen (Liite 1). Tilapdisen kdyton ha-
kulomake on paivitetty palvelemaan yleisesti kaikkia tilapdiskdyttoon varattavia tiloja
ja silld voi hakea kaikkia tarvittavia tiloja samalla lomakkeella.

- Hakemuslomakkeen vastaanotettuaan tilavaraamo katsoo yhtyvitko asiakkaan toiveet
saatavilla oleviin majoitustiloihin. Tilojen saatavuus riippuu vuodenajasta ja mahdolli-
sista kiinteistojen remonteista ja koulujen ilta- ja viikonloppukaytostd. Kaikki varaukset
tehddin harkinnanvaraisesti sen hetkisen kapasiteetin mukaan.

- Tilavaraamon Timmi-tilavarausjérjestelméén kirjataan varaus ja sen kautta suoritetaan
laskutus. Varauksen tietoihin kirjataan varatut tilat ja majoitustilojen numerot.

- Tilavaraamo opastaa asiakasta majoituksiin liittyvissé luvissa ja varaajan vastuissa val-

miiksi luodulla muokattavalla viestipohjalla (Liite 4).
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- Timmi-tilavarausjérjestelmasti saatu varausvahvistus toimitetaan sdhkdpostitse asiak-
kaalle yhdessa varatun koulurakennuksen tilapdismajoitusohjeen kanssa. Varausvahvis-
tus toimii tilapdismajoituskéyton omistajan lupana pelastusviranomaiselle tehtdvissa ti-
lapdismajoituksen ilmoituksessa. Asiakasta opastetaan kirjaamaan suunnitelma, jossa
kuvataan kuinka he toteuttavat pelastussuunnitelmaa. Asiakas liittid oman suunnitel-
man, varausvahvistuksen ja tilapdismajoitusohjeen pelastusviranomaiselle tehtidvéén ti-
lapédismajoitusilmoitukseen.

- Tilavaraamo on taho, joka vastaa viestinnistd asiakkaan kanssa ja tiedottamisesta orga-
nisaation sisélld. Tilavaraamo tiedottaa koulun rehtoria, kouluisdntii ja koulusihteerii
tulevista varauksista. Tilavaraamo tiedottaa myos jétehuollosta, puhtaanapidosta, sdh-
koistd, hdlytyksistd ja ilmanvaihdoista vastaavia tahoja.

- Tilapdismajoituksen varaaja voi olla eri henkild, kuin majoituskoululle nimetty vastuu-
henkil6. Tilapdismajoituksen jdrjestdjd nimedd oman vastuuhenkilén kullekin varatulle
majoituskoululle. Nimetyn vastuuhenkilon tulee olla yhteydessi tilavaraamoon sopiak-
seen katselmuksen ajankohdasta viimeistdén kaksi viikkoa ennen majoittumisen ajan-

kohtaa.

Katselmukset suoritetaan majoituskoulussa ennen ja jélkeen majoituksen. Katselmukseen osal-
listuu tilavaraamon henkilokunnan edustaja, kouluisintd ja majoitusvastaava. Katselmuksessa
kdydaan 14pi koulun erityispiirteitd, hdtapoistumisreitit, palo-osastot, majoitustilat, kulkuovet,
alkusammutuskalusto, poistumistikkaiden ja varatieikkunoiden toiminta sekd kokoontumispai-

kan ja jatehuoltopisteen sijainti.

Varaajan vastuulla on tilojen siisteys varauksen ajan. Asiakas voi valita haluaako huolehtia itse
saniteetti- ja sitvoustarvikkeista, vai haluaako tilata ne ateria- ja puhtaanapidolta. Heiltd on saa-
tavilla my0s ateriapalveluja suuriin majoitustapahtumiin. Ateria- ja puhtaanapito laskuttaa pal-

veluista erikseen. Tilavaraamo opastaa asiakasta ottamaan yhteyttdd oikeisiin tahoihin.
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8.2 Koulujen rooli

Hyvinkddn kaupungin sivistystoimessa ndhddin, ettd tilapdismajoitustoiminta ei ole koulujen
paiviakayton, eli perusopetuksen alaista toimintaa. Yhteisty0 koulujen kanssa majoitustoimintaa
toteutettaessa on kuitenkin tirkedd. Koulujen rooli Hyvinkdilld on pyritty karsimaan mahdol-
lisimman pieneksi. Koulun oma toiminta otetaan huomioon ajankohtina, jolloin tilapdismajoi-
tusta tarjotaan. Alakoulut ja yhtendiskoulut, yhtd koulua lukuun ottamatta, ovat varattavissa
vain koulujen kesdloma-aikoina. Alakoulujen kdyttod rajoittaa pulpeteissa olevat oppilaiden
tavarat ja luokissa oleva opetusmateriaali. Yhtendiskouluissa on kdytossd suurimmaksi osaksi
vain alakoulun luokkatiloja johtuen koulun rakenteesta. Pohjoispuiston yldakoulu, Tapainlinnan
yhtendiskoulun yldkoulun luokkatilat ja lukiorakennus Kipind ovat kéytettdvissd my0s viikon-
loppuisin ja muina koulujen loma-aikoina kesdajan lisdksi. Opetusmateriaalien suojaamiseksi
luokkiin asennetaan lukitukset séilytyskalusteisiin. Opettajien tehtdvané on suojata opetusma-
teriaali tilapdismajoituksen ajaksi. Koulut jarjestdvit osana omaa toimintaa yo-kouluja, jolloin
oppilaat majoittuvat koulun tiloissa yhdessd opettajan kanssa. Ajan tasalla olevat ohjeet tila-

pdismajoituksen jéarjestdmiseksi palvelevat ndin myds koulun kéyttoa.

Koulujen sdhkdremonttien yhteydessd ovien lukituksia ja hilytysjirjestelmié tullaan uusimaan
ajan saatossa. Uusien sdhkoisten lukitusjdrjestelmien ansioista avaimia voidaan muokata ma-
joituskohtaisesti. Majoitustiloihin tullaan sarjoittamaan omat avaimet tilapaismajoituskayttoon
kouluissa, joissa remontti ei ole 1dhivuosina ajankohtainen. Majoituskdyton avaimet tulevat ti-

lavaraamon hallintaan aiemman koulusihteerin tai kouluisdnnén hallinnan sijaan.

Tiloja jyvitettiin tilapdismajoituskdyttoon mahdollisimman suurella kapasiteetilla siitdkin huo-
limatta, ovatko ne tdlld hetkelld sopivia majoituskdyttoon koulun oman kéyton vuoksi. Néin
koululla on mahdollista muokata vuositasolla huonejérjestelyitd. Muutoksista koulu informoi
tilavaraamoa, joka muokkaa majoitustilojen listaa lisddmalla tai poistamalla tiloja majoituskéy-
tostd. Tilapaismajoituskdyttoon hyvéksytyt tilat ovat varusteltu majoituskayttoon sopiviksi va-
rapoistumiskylttien, palovaroittimien, poistumistikkaiden ja huonetaulujen avulla. Palotarkas-
tusten jdlkeen tilat ovat hyvéksyttyja tilapdismajoitukseen ja lupa on toistaiseksi voimassa

oleva. Uusi tarkastus tarvitaan, mikéli majoitustiloihin tulee rakenteellisia muutoksia.
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8.3 Turvallisuusohjeet

Koulujen tiloihin on luotu koulukohtaiset turvallisuustaulut 10 kpl ja tilakohtaiset huonetaulut
191 kpl (Liite 2). Turvallisuustaulu on yleispéteva kaikkien kéyttdjien kdyttoon tilasta tai kéy-
tostd riippumatta. Turvallisuustaulu siséltdd osoitetietojen liséksi ohjeen hatdilmoituksen teke-
miseen, toimintaohjeet sairauskohtaukseen ja tapaturman sattuessa, ohjeen tuntemattoman hen-
kilon kohtaamiseen, toimintaan tulipalotilanteessa ja poistumisohjeen. Kyseista taulua on mah-

dollista hy6dyntdd muissakin kuin koulujen tiloissa, esimerkiksi paivikodeissa.

TURVALLISUUSTAULU

HAMEENKADUN KOULU, HAMEENKATU 36 HYVINKAA

HATAILMOITUKSEN TEKEMINEN 112 TOIMINTA TULIPALOTILANTEESSA
Pyri soittamaan itse turvallisesta paikasta Havaitessasi savua tai liekkeja toimi valittdmasti

s N o
Kerro m!ta_.on tapahtunut k - Pelasta vaarassa olevat ihmiset
Kerro missé on tapahtunu - Varoita muita

Vastaa kysymyksiin ja toimi annettujen ohjeiden mukaisesti - Sammuta lahimmalld alkusammuttimella
Lopeta puhelu vasta luvan saatuasi - Rajoita: sulje ovet ja ikkunat
Opasta apu paikalle - Halyté apua 112

. . : - Opasta palokunta paikalle
Soita tarvittaessa uudelleen tilanteen muuttuessa

TOIMINTA SAIRASKOHTAUS- TAI POISTUMISOHJE
TAPATURMATILANTEESSA - Ota poistumisohje vakavasti
Tee tilannearvio - Varmista, ettd ulos poistutaan ryhmana

Esta lisavahingot - Sulje ovet, ikkunat ja ilmastointi

Turvaa hengitys, verekierto ja tajunta - ?iir:ry kokoontumispaikalle, mikali se on turvallista
Elvyta jos henkil6 ei hengitd ALA POISTU SAVUISEEN TILAAN
Kaanna tajuton kylkiasentoon

Tyrehdytd verenvuoto painamalla vuotokohtaa

TUNTEMATON HENKILO

Esittele itsesi ()
Kysy minne han on menossa ja tarvitseeko han apua

Epailyttavissa tapauksissa ilmoita opettajalle / vastuuhenkildlle e
Jos henkild on uhkaava poistu paikalta ja ilmoita opettajalle / vastuuhenkildlle / 112

HYVINKAR

Kuva 1: Turvallisuustaulu erilaisiin tapaturma-, uhka- tai vaaratilanteisiin (SPR 2024, SPEK 2024, Ope-
tushallitus 2024 ja Pelastuslaitosten kumppanuusjérjesto 2024).

Huonetaulu on tilakohtainen ja sithen on merkitty poistumisreitti kyseisestd tilasta 1himpiin
uloskdynteihin. Huonetaulussa on rakennuksen pohjapiirustus, johon on merkitty alkusammu-
tuskaluston paikat, varapoistumistiet, kokoontumispaikka ja tilapdismajoituksen majoitustila-
numero ja maksimi majoittujamadrd. Huone- ja turvallisuustaulut ovat muokattavassa muo-

dossa ja henkildston saatavilla sivistystoimen sisdisissd kanavissa. Yhtendistd linjaa koulujen
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vililla turvallisuusohjeistusta koskien on toivottu. Turvallisuus- ja huonetaulut vastaavat tdhén
tarpeeseen. Tilakeskuksen toimesta asennetaan luokkien sisédpuolelle oven ldheisyyteen kiintedt

kotelot turvallisuus- ja huonetauluja varten.

HATAPOISTUMISTIET JA ALKUSAMMUTUSKALUSTO

HATATILANTEESSA
SOITA

1 112

PUOLIMATKAN KOULU
UUDENMAANKATU 73
05830 HYVIKAA

| LUOKKA A127X

HATAOHJE

TILAPAISMA]JOITUS
Majoitustila 2 . SAMMUTA/AUTA

. TIEDOTA MUITA

Tassd tilassa saa Merkki osoittaa . HALYTA APUA
majoittua irtokalusteiden . OPASTA
17 henkiléa sijoituspaikan

Kuva 2: Esimerkki huonetaulusta, joka sijoitetaan luokan oven ldheisyyteen opastamaan tilassa olijoita.

Turvallisuussyistd kuvasta on peitetty pohjapiirustus.
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8.4 Tilapadismajoitusohje

Monialaisten tapahtumatuotantojen kehittimistehtdavissd luotu tilapdismajoitusohjeen malli-
pohja on timén tyon myo6té péivitetty kaupungin visuaalisen ilmeen mukaiseksi, riskikartoituk-
sen vérit on muokattu saavutettaviksi ja tekstid yksinkertaistettu. Ohjeeseen on lisétty turvalli-
suustaulu, jarjestdjan vastuut, koulukohtaiset majoitusjérjestelytiedot ja tarkistuslista. Kiinteis-
ton tiedoista poistettiin rehtorin ja koulun varajohtajan yhteystiedot, jotta heille ei kohdistuisi

yhteydenottoja koskien tilapdismajoitusta.

Jérjestdjin vastuulla on

- Tehda tilapdismajoituksen ilmoitus pelastusviranomaisille viimeistién 14
vuorokautta ennen majoituksen alkua tilavaraamosta saatujen ohjeiden mu-
kaisesti.

- Noudattaa pelastuslaitoksen tilapdisestd majoittumisesta annettuja ohjeita.

- Suorittaa valvontaa. Majoitusrakennuksessa tulee olla hereilld véhintdan
kaksi tdysi-ikdistd valvojaa, jotka huolehtivat jarjestyksesti, turvallisuudesta
ja ensiavusta majoituksen ajan.

- Perehdyttdd majoittujat/majoittujien vastuuhenkil6t huonetauluihin ja turval-
lisuus- ja onnettomuustilanneohjeisiin. Ndma tulee kdintdd majoittujien
kayttamille kielille jirjestdjin toimesta.

- Huolehtia, ettd majoittujat kdyttavit ainoastaan sovittuja tiloja ja ovia myon-
nettyyn tarkoitukseen.

- Huolehtia, ettei tiloihin paése ulkopuolisia henkil6ita.

- Huolehtia, etteivdt majoittujat tupakoi, kdytd pdihdyttdvid aineita tai ole
padihtyneend koulun tiloissa tai koulun alueella.

- Ilmoittaa kiinteistdlle tai irtaimistolle sattuneista vahingoista virka-aikana
tilavaraamoon. Kiireellisissé tapauksissa virka-ajan ulkopuolella péivystys-
numeroon p. 020 491 2734. Ilmoittaa lisdksi virka-ajan ulkopuolella tapahtu-
neista vahingoista tilavaraamoon sidhkdpostitse.

- Luovuttaa tilat samassa kunnossa kuin on ne vastaanottanut. Korvaa kiinteis-
tolle ja irtaimistolle tahallisesti atheuttamansa vahingot tdysiméardisesti seka
korvaa aiheettomista halytyksistd aiheutuneet kustannukset.

Tilapdismajoitusohjeen onnettomuus- ja hétédtilanneohjeeksi on lisétty kopio turvallisuustau-
lusta. Tilapdismajoitusohjeen loppuun on lisétty tarkistuslista avuksi majoituksen jarjestdjélle.
Tarkistuslistasta jérjestdjd voi tarkistaa ovatko tarvittavat toimenpiteet suoritettu. Tarkistuslista
siséltdd ennen majoitusta tehtdvan ilmoituksen pelastusviranomaisille tilapdismajoituksesta, al-

kukatselmuksen sopimisen tilavaraamon kanssa, avainten noudon, valvonnan perehdytyksen,
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majoitusluokkien merkitsemisen, infopisteen valmistelun ja luokkien kalustamisen. Majoituk-
sen jdlkeen tehtdvini on kalusteiden palautus paikoilleen, loppusiivous, jdlkikatselmuksen suo-

rittaminen ja avainten luovutus.
Tilapdismajoitusohjeeseen on lisdtty ohjeita majoitusjéarjestelyiden valmisteluihin

- Maantasokerroksissa majoitetaan henkil6t, jotka padsevét nithin omin avuin.

- Ylemmissi kerroksissa majoitetaan henkilGitd, jotka kykenevit poistumaan
rakennuksesta porrashuoneiden ja hitduloskdyntien kautta kayttimattd muun
muassa hisseja.

- Majoituksen infopisteelld tulee olla ensiapu- ja alkusammutusvalmius seka
majoittujalistat ja pelastussuunnitelma saatavilla.

- Majoitustilojen oviin tulee merkitd kyseisen tilan vastuuhenkilén nimi ja yh-
teystiedot.

- Kalusteet tulee asettaa niille osoitetulle paikalle. Tilasta on hyvi ottaa valo-
kuva ennen kalusteiden siirtdmista.

- Makuualustat tulee asetella niin, ettd tilaan muodostuu poistumisreittien
suuntaiset kulkuviyldt. Makuualustoja voi asettaa vierekkiin korkeintaan
kahdelle henkilolle.

- Pelastus- ja varatiet on jdtettdva vapaiksi. Kéytéville ei saa varastoida tava-
raa.

- Liikunta- ja luokkatiloissa ei saa kayttda ulkojalkineita.

- Varatieikkunoiden ja pelastustikkaiden avausmekanismi tulee perehdyttia
majoitustilan vastuuhenkildlle majoituksen alkaessa.

- Turvallisen tilapdismajoittumisen kannalta tarpeelliset turvallisuusjérjestelyt
on kayty ldpi kaikkien tilapdismajoitukseen liittyvien henkildiden kanssa.

Majoitusjirjestelyiden valmisteluohjeessa on koulukohtaisesti lisdtietoja koskien infopisteiden

sijaintia, poistumistikkaiden kayttod, ikkunamekanismeja ja kdytossi olevia tiloja.

Tilapdismajoitusohje on luotu kaikkiin kymmeneen majoituskouluun. Tilapdismajoitusohje si-
séltdd kokonaisuudessaan kiinteiston tiedot, tilapdismajoitusmééritelmén, kiinteistohuollon, ti-
lavaraamon ja kiinteistopdivystyksen puhelinnumerot, hdtdnumeron, varoitinilmaisimien tie-
dot, riskikartoituksen, alkusammutuskaluston paikat, palo-osastot, ilmanvaihdon sammutuskyt-
kimen paikan, poistumisreitit, kokoontumispaikan, majoitustilakartan ja -luettelon sisdltden
majoituskapasiteetin, turvallisuustaulun, ohjeita alkusammutuskalusteiden kayttoon ja palotur-

vallisuudesta huolehtimiseen ja tarkistuslistan. (Liite 3.)
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8.5 Verkkosivut

Hyvinkdan kaupungin verkkosivuilla ei ollut aikaisemmin mainintaa tilapdismajoituksesta. Yh-
dessi tilavaraamon henkilokunnan kanssa on suoritettu verkkosivujen kokonaisvaltainen péi-
vittdminen vuokrattavien tilojen osalta ja sinne on lisdtty tilapdismajoitusta koskeva alasivu.
Verkkosivulla kerrotaan, kuinka tilapdismajoitusta varataan ja paépiirteittdin millaisia vastuita
jarjestdjdlla on. (Liite 5.) Majoitustoiminnasta tulee tehdd hakemus viimeistdan kaksi kuukautta
ennen majoitusta ja suuremmista tapahtumista kehotetaan ilmoittamaan vuotta aikaisemmin,
jotta voitaisiin varmistaa tilojen saatavuus. Asiakkaan ndkdkulmasta on tirkedd saada tietoa jo
suunnitteluvaiheessa kaikista osa-alueista, jotka liittyvdt majoitusjérjestelyihin. Téllaisia ovat
kuinka jdtehuolto, siivous ja hilytykset hoidetaan ja millaisia lupia toiminta vaatii. Kattava in-
formointi helpottaa myds tilavaraamon ty6td ja vihentdd viestien méérad ja siédstdd asiakkaan

aikaa.

Verkkosivuilla voi tutustua 1dhemmin varattaviin koulurakennuksiin niihin tehtyjen kuvailujen
avulla. Rakennuksista kerrotaan niiden sijainti suhteessa ldheisiin liikunta- ja tapahtumapaik-
koihin, luontokohteisiin ja onko ymparistdssd esimerkiksi ldhikauppa. Asiakas voi tarkastella
milloin kyseinen rakennus on varattavissa, millaisia majoitushenkiloméérid voidaan majoittaa
ja majoitustilojen sijaintia rakennuksessa. Kuvailujen avulla asiakas saa tietoa millaisia mah-
dollisuuksia kyseisesséd kohteessa on ympariston suhteen ja mité lisdtiloja on mahdollista varata
erikseen. (Liite 6.) Lisétiloja ovat auditoriot, monitoimisalit, juhlasalit ja koulujen kentét. Lisa-
tilat tulee varata erikseen tilavaraamosta. Lisatilatoiveet voidaan ilmoittaa samalla lomakkeella,

jolla haetaan majoitustiloja kayttoon.

HUMANISTINEN AMMATTIKORKEAKOULU



40

8.6 Vastuiden jako kootusti

Tilavaraamon tehtavat:

tilapdismajoitusohjeen paivitys

tilapdismajoitusluokkien huonetaulujen paivitys

verkkosivujen pdivitys (asiakasohje majoituksen varaukseen ja koulujen esittelyt)
varauksen késittely ja asiakkaan opastus tilapdismajoitusilmoituksen tekemiseen
organisaation sisdinen informointi

tilojen kulkuoikeuksien luominen

alku- ja loppukatselmus

laskutus

suurten tapahtumien tilasopimuksen laatiminen

Tilakeskuksen tehtavit:

kiinteiston kaluisteiden ylldpito: poistumistikkaat, palovaroittimet, hiti- ja varatieopas-
teet ja kiintedt ikkunakahvat
hilytysten, valaistuksen ja ilmastoinnin ohjelmointi

jatehuolto

Koulun tehtivit:

opetusmateriaalin suojaaminen majoitustiloissa

kouluisénti osallistuu alku- ja loppukatselmuksiin

Jarjestdjan tehtivat:

varaus
tilapdismajoitusilmoituksen teko pelastusviranomaisille ja mahdollisten muiden viran-
omaislupien jarjestiminen

katselmukset ennen ja jdlkeen majoituksen

valvonta, ensiapuvalmius, majoituslistat

tilojen kalustus ennen ja jdlkeen majoituksen

majoitus

loppusiivous valitsemallaan tavalla
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8.7 Lopputyossa toteutetut toimenpiteet kootusti
Téssd ty0ssa on:

- Sovittu organisaation sisdiset vastuut eri osa-alueista.

- Péivitetty aikaisemmin luotu tilapdismajoitusohje ja luotu tilapdismajoitusohje kymme-
neen kouluun (liite 3).

- Jokaiseen majoitustilaan on tehty yhteneviiset huonetaulut (191 kpl) ja koulurakennuk-
siin yhteneviiset turvallisuustaulut (10 kpl) (Kuvat 1 ja 2).

- Koulujen turvallisuusvastaaville on pidetty infotilaisuus uusista tilapdismajoituskay-
tdnnoistd ja heille on tarjottu perehdytysapua huone- ja turvallisuustaulujen
paivittimiseen.

- Tilapdisen kdyton tiytettdva varauslomake on péivitetty (liite 1).

- Tilavaraamoa varten on luotu ohje, kuinka tilapdismajoituksia varataan, mallipohja séh-
kopostivastaukseen ja toimintaohje katselmuksiin (liite 4).

- Tilavaraamolle on pidetty perehdytys materiaalien péivitykseen, majoituskoulujen eri-
tyispiirteisiin katselmuksia ja varausprosessia varten.

- Asiakasta varten on luotu kaupungin varattavien tilojen verkkosivuille oma alasivu
”Kuinka jérjestén tilapdismajoituksen” (liite 5).

- Verkkosivuilta 16ytyvit majoituskoulujen esittelyt (liite 6).

- Tilakeskus asentaa luokkiin tarvittavat poistumistikkaat, kiinteédt ikkunakahvat, jélki-

heijastavat varauloskdyntimerkit ja palovaroittimet.
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LIITTEET

Liite 1.

Péivitetty versio tilavaraamon tilapdisen kidyton hakemuksesta.

\ HAKEMUS TILOJEMN TILAPAISEEN KAYTTOON

Hakijan nimi [yhdistyksen, seuran tms. virallinen nimi] ja osoitebedot FALMALS | FS-LannUs

Laskutustiedot [nimi, osoite. postinumero ja postitoimipaikka)

Yhdyshenkilon nimi. osoite, postinumero ja postitoimipaikdca

puk
S-posti
HAKEMUS Rakennus Mkentta, jonka kaytiod hactaan
Tila T alue Iohko
Fayticaika [pem fa kelloaika)
Faytictarkoitus:
alle 2-vuotiaa henkias wi 20-vuotiast henkiléa
Lisdtictons
PAIVAYS JA
ALLE-
KIRJOITUS pvm allekirjoitus
Tamin lomakkeen allekirjoituksella suostun henkilStietojeni i Timmi- til isteriin.

Sivistystoimen tilavaraamo
p. 040 155 8421

{puhelinaika arkisin kio 8-11)
tilvarsamag@byvinkaa fi

45

HUMANISTINEN AMMATTIKORKEAKOULU



46

Liite 2..

Haastattelukysymykset, jos johonkin ei osaa/halua vastata on se ok!

Vertailua tehdessé kéytetddn paikkakunnan nimed, henkil6tietoja ei tuoda esiin.
ORGANISAATION SISAISET TEHTAVAT TILAPAISMAJOITUKSISSA

1. Minké toimialan alaista toimintaa tilapdismajoitus teilld on?
2. Miten vastuita on jaettu eri toimialojen kesken? Kuka vastaa mistékin.

MAIJOITUSTILAT

1. Kuinka sopivat koulutilat valikoituivat? (etsin mahdollisia hyvid vinkkeja sijainnin,
logistiikan, eri tapahtumamuotojen tms. ndkdkulmasta).

2. Millaisia tiloja on kdytettivissd, onko toisen kerroksen majoitusmahdollisuutta?
(liittyy kysymykseen 3).

3. Onko kouluihin/tiloihin tehty tilapdismajoituksia varten eritysjérjestelyitd?

4. Mita toimenpiteitd opettajilta vaaditaan ennen majoittumista? Millainen on koulun
rooli? Mahdollisia rajoitteita?

5. Kuinka luokissa on toteutettu kalusteiden mahdolliset siirrot (varaaja/kouluisintd tms.)

6. Millaiset ohjeet kouluissa on poistumisohjeiden/huonetaulujen osalta? Onko néiden
paivittdiminen kenen vastuulla?

7. Miten luokkakapasiteetti on mitattu (majoittujat per tila)? (kalusteiden maéra luo-
kassa? Onko kalusteita luokissa ns. tyhjén tilan mahdollisuus)?

PELASTUSSUUNNITELMA JA PALOTARKASTUKSET

1. Kuka vastaa pelastussuunnitelman laatimisesta ja sen péivittdmisestd? (paloviran-
omaisten mukaan kiinteiston omistaja/haltija vastaa pelastussuunnitelman laatimi-
sesta)

2. Laaditaanko jokaiselle majoituskerralle pelastussuunnitelma uudelleen (kenen toi-
mesta?) vai onko palotarkastuksissa tehty tarkastukset pidemmalle aikavilille ns.
toistaiseksi voimassa olevaksi?

3. Tarkastetaanko tilat koulujen palotarkastusten yhteydessd my0s tilapdismajoituk-
sen osalta vai kuinka ndiden osalta menetellddn?

VARAAMINEN

1. Milloin tiloja voidaan varata majoituskéyttoon? (koulujen loma-ajat, viikonlo-
put?)
2. Mitkd tahot voi niitd varata?
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3. Kerrotko miten varaus tapahtuu aina varauksen alusta varauksen paiattymiseen
(keneltd varataan, miten asia etenee)? Kuka tekee ilmoituksen pelastuslaitok-
selle?

4. Millaiset ohjeet varaajille on etukédteen? Nettisivuilla tms.?

5. Miten kédytdnnonjarjestelyt on hoidettu? Avaimet, mahdolliset katselmukset,
jatehuolto, sdhkot, ilmastoinnit, siivous?

6. Millaisia vastuita asetatte varaajille ja kuinka ndma kéydéén varaajan kanssa
lapi? (Allekirjoitettuja sopimuksia tms.)

MUUTA MIELENKIINTOISTA
1. Millaisissa tapahtumissa koulumajoituksia kaytetdan?
2. Millaisia ongelmia olette kohdanneet? Onko kayttdjilta tullut toiveita?
3. Voisiko toimintamallianne muuttaa jollain tavalla paremmaksi?
4. Onko teilld antaa vinkkejé, ihan mité vaan!
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Liite 3.

Esimerkki tilapdismajoitusohjeesta. Turvallisuussyisti tietoja on peitetty.

\

HYVINKAK

Pohjoispuiston koulun
tilapdismajoitusohje

Jarjestajan vastuut

Jirjastsjin vastuulla on

aan majoituksen slk
ujen anjsiden mukaisesti.

- Noudstias pelastuslaitoisen tlapsisests majoittumisests snnet-
wja ohjsita.

- Suoricas vatvontaz. Majoitusr skennulcsessa tulge olla hersil3 va-
hintsan keksi taysi-kaista valvojaa. jotka huslentivat Jrjestyke
sesta, curvallisuudesta ja ensiavusta majoituksen sjan.

- Perendycas majoittujarmajoitrufien Vastuunenkilst huonetauiui.
hinja turvalisuus- ja snnettomuustlannechieisiin. Nama tulee
kasntas majoictujien kiyeamile ielille férjest3jsn coimesta.

- Huolentia, aa majoitrujat kiyEvat ainoastaan souija tioja ja
‘ovia mybnnettyyn tarkoitukseen

- Huolentia, exxei tloihin péése ulkopuolisia henkilsics,

- Huolentia, senat majoitiujat IUpakoi, kSt pAINSyTIaViS sineita
<ai ole paingyneens koulun tloissa tai koulun alueella.

- Imointzz s
aikana tlavarsamoon Kiireslisissé tapauksissa virka-ajan ulko-
puclella pavystysnumaroon p. 020 491 2734, imoia lisaksi virka-

sahie-
postitse.

- L unnossa kuin on Kor-
vaa kiintsistoile ja ircaimistolla tahallisesti Siheuctamansa vahingat

seké korvaa hal
nest kustannuset

Sisallys

Kiinteiston tiedot ja yhteystiedot

Kiinteistén tiedot

inteiston nimi Parjoispuiston ko
Taoite Riunebergnkatu 12 05800 Fhinias
Rakennuksen kerrozala SEEomz

Rakennuksen Karrosluk z

Kiinteiston omistaja Fyvinkan keupunki / Tilapafvelut

Huollon yhteystiedot

Huoltomies ja puhelinnumero Kouluisants, 040 734 5372
IsannaIts]a 2 puhslinnumers Tern RIRImEK p. 040 768 7217

Kintelstopaivystys 50204512732

arkisin virka-aikana p. 040155 6221

Viranomaiset

Hatanumero Tz
(ensihoito, pelastus ja pe

Lainsaad

elma

10 ja maar

Lainsasdannsliinen perusts

Onje parusti p

usten palo- ja porst
P

sstusarancmaines katsos tispas

Varoitinjarjestelmat

Pelestustoimen laictest.

* Paloniimaisulaiteeer

o tinen palailmoitin,

Analogiset ioni-imaisimet (ALG-E Hochik)

= tinen paloiimoitin, jossa

Analogises [Smpaiimaisimat (ATA-E Hochik)

ATAE
Easennecava tlapaismajoituskohtaiset palovaroitimst

o Sammuuskalus

 Rakannuksessa kisisammutimia

& Rakennuksess pikapalopostsia

I Rakannuksessa automaattinen sammutslarzeito
« Poistumisisopastear

 Rakennuksessa valaistut poistumistecpasteet

& Rakannuksessa Slkvalaisevat poisturmistieopastset

isacava

caisesti
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Vieinen patoturvallisuus

Mahgosss symrymisishtens tice kayeras s saymiss nen, ens
ruiipaios ei passe symymasn ts lewamasn.

Ovetje .

o kohdlls clevet ovet tutee pitas supetians.

teests ana uios asti.
Masrassoherroksass macnsiaan henkilos [otks passeves ni-
P omen wvun.

HYVINKER L

Tarkistuslista

Ennen majoinas

limoitus tlapasmajorksests pelastusarancmasile
Adburatueimas

Avaimien nouto

Vakvonnan perehdytys

Marsiuckizen merkzeminen

Infopiste: ensiapu, AluSAMMUILAAISED, PEASTLSSLURNTEIT B
marsshea:

Kahusteidien kuveus ja simot

51

HUMANISTINEN AMMATTIKORKEAKOULU



52
Liite 4.

Tilavaraamon toimintaohje. Turvallisuussyista tietoja on peitetty.

TILAVARAAMON TOIMINTAOH]E TILAPAISMA]JOITUSTEN VARAAMISPROSESSIIN

Kaupungin verkkosivuilla on oma alasivu "vuokrattavien tilojen alla” koskien tilapdismajoitusta.
-Asiakas palautta tilap&iskdyton varauslomakkeen séhképostitse (ladattavissa nettisivuilta).
-Jokainen varaus vahvistetaan tapauskohtaisesti sen hetkisen kapasiteetin mukaan:

* Selvitetdan kohtaako asiakkaan toiveet ja kaytettavissd olevat tilat. Mikili toiveet eivat
kohtaa, etsitédn paras mahdollinen vaihtoehto ja tarjotaan sité.

-Luodaan Timmi-varaus luckkahuoneeseen, lisatietoihin merkitdén varatut majeitustilanumerot.

-Vastaa asiakkaalle tilavaraamon “mallipohja”-kansiosta tilapdismajoitusviestipohjalla, muokkaa
tarvittaessa. Pillokopio: kouluisdnnille, koulusihteerille ja rehtorille, puhtaanapidolle, sdhkalle, lville ja
kiinteistahuollolle.

Liitd mukaan:
* varattujen koulujen tilapaismajoituschje
* Timmi-varausvahvistus (=omistajan lupa tilapdismajoitukseen), jossa nakyy lisdtiedot-
kohta.

-Majoitusvastaavan tulisi |8hestyd sopiakseen katselmusajat (ennen ja jdlkeen majoituksen). Katselmuksen

-Timmi-laskutus sivistystoimen hinnaston mukaisesti.

Tilapaismajoitusmateriaalit loytyvat _
= Tilapaismajoitus
KATSELMUS

Kouluilla suoritetaan katselmus majoituksen vastuuhenkildn ja kouluisdnnan kanssa. Vastuuhenkild on
jarjestdjan erikseen nimedama henkild, joka vastaa kyseisestd majoitusrakennuksesta. Katselmus tehddan
sovitusti ennen majoitustoiminnan alkua ja mahdollisimman pian majoituksen pdittymisen jalkeen.
Ky ldpi:
*» Poistumisreitit
s Alkusammutuskaluston sijainnit
» Palovaroittimet
s lkkunoiden poistumistikkaiden avausmekanismi
* Kalusteiden sijoituspaikat (puhtaanapidolta ennakolta kysely voiko pulpetit jittés seindn vierelle.
Mikali pulpetit ovat valmiiksi seinan vierell, niitd ei tarvitse palauttaa paikoilleen)
» Palo-ovet (tulee pitds suljettuina)
* MNuiden kuin tilapdismajoituskaytéssa olevien ovien kayttd (sovitaan, kuinka estetdan niiden
kdyttiminen)
»  Nuiden kuin tilapdismajoitus kaytdssa olevien tilojen kéytin esto
® Toimintachjeet ongelmatilanteissa (yhteys tilavaraamo/paivystys/kouluiséntd)
» Jdtehucltopiste
* Infopisteen paikka
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Mallipohja viesti:
Hei sl

Kiitos wvarauksesta [xxxx kouluun/kouluihin). Liitteend olevasta varausvahvistuksesta ndette teille varatut tilat.
Kyseinen liite toimil myds pelastusviranomaisille toimitettavana "omistajan lupana”.

Majoitukseen nimetyn vastuuhenkilon wiee sopia katselmuszgjankohdista yhdessa tilavaraamon kanssa.
Pyydamme ottamaan yhteytta tilavaragamoon (mahdollisimman pian). Katselmukset tehdaan tiloissa ennen
ja jalkeen majoituksen. Katselmuksissa tutustutaan majaitustiloihin ja rakennuksen erityispiirteisiin.

Jarjestajd on vastuussa ja téysméaraizesti korvausvelvollingn kiinteistdlle ja sen irtaimistolle tapahtuvista
vahingoista, jotka liittyvas tilapdismajoitukseen.

Viranomaisilmoitukset

Jarjestajan tulee tehda tilapaismajoitusiimoitus pelastusviranomaisille viimeistaan 14vrk ennen
majoituksen alkamista Keski-Uudenmaan pelastuslaitoksen sdhkbisen asicinnin kautta |lmoitus
tilapdismajoituksesta | Pelastustoimi. Tilat ovat tarkistettuja pelastusviranomaisen toimesta. Liita
ilmoitukseen tilavaraamosta saatu varausvahvistus ja pelastussuunnitelma. Laadi lisaksi vapaasti muotoiltu
suunnitelma, jossa kerrot majoitustilan vastuuhenkildn nimen ja yhteystiedot, kuinka toteutatte
tilapdismajoituksen wirvallisuussuunnitelmaa, miten valvonta- ja ensiapu on jérjestetty, kuinka monta
majoittujaa on osallistumassa ja millaiset tilat majoituksesn on varattu. Mahdolliset ylimaaraiset
palotarkastukset ovat jarjestajan vastuulla kuluineen.

Valvonta

Tiloissa tulee jarjestaa valvontaa ldpi vuorokauden koko majoittumisen ajan.

* Valvonnan kattavuus huomioiden eri vuorokauden ajat ja majoittujien ika.

* Valvojien maara ja valvojien tehtdvat. Yleensad vahintdan kaksi valvojaa. Paloviranomaiset saattavat
edellyttdaa useammankin valvojan lasnaolon riippuen tapahtuman luonteesta ja majoittuvista
henkildistd. Saatre téstd tiedon paloviranomaisilta tehtydnne majoitusilmoituksen.

*  Mitd osaamista valvojilla tulee olla esimerkiksi alkusammutuksen suorittamisests ja ensiavun
antamisesta ts. soveltuvuus valvontatehtavaan.

» Walvojien ohjeistus sekd perehdytys tehtdviinsa ja pelastussuunnitelmaan (tilapdismajoitusohje) seka
rakennuksen turvallisuusjarjestelyihin, kuten poistumisreitteihin ja mahdollisiin varateihin,
alkusammutuskaluston sijaintiin ja kayttoon, seka toimintaan poistumis- j& onnettomuustilanteissa.
Valvojien ohjeistuksessa on usein tarpeen huomiocida myds, miten toimitaan tapauksissa, joissa
ulkopuaolisia pyrkii sisalle majoitustiloihin.

*  Mihin valvojat sijoittuvat rakennuksessa. Valvontaa varten voidaan esimerkiksi jgrjestas erillinen
valvontapiste tarkoituksenmukaiseen paikkaan ja taman lisgksi osa valvojista voi kiertda tiloja
suunnitelman mukaisesti. Mahdolliselle valvontapisteelle varataan tarvittavat vilineet, kuten
wiestintd-, alkusammutus- ja ensiapuvdlinest. Lisdksi pisteelle tulee varata luettelot majoittuvista
henkildistd huonetilojen tarkkuudella ja tarvittavat ohjeet, kuten valvajien vuorajarjestelyinin liittywat
ohjeet seké pelastussuunnitelma ja ohjeet palo- ja onnettomuustilanteita varten.

*  Majoittujille opastetaan, miten poistuminen majoitustiloista tapahtuu {luokan huonetauluun
tutustuminen) jé miten poistumiskasky annetaan.

* Luokkien oviin tulee kiinnittda kyseisen luokan valvojan nimi ja puhelinnumero.

Siivous, kalustus, jatehuolto ja kiinteiston tekniikka

Jarjestdja vastaa tilojen kalustamisesta ja siisteydestd majoittumisen ajan. Tilat wies luovuttaa siing
kunnossa, kuin ne olivat majoituksen alkaessa (esim. kalusteiden sijainti). Tilat an hyvd valokuvata ennen
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kalusteiden siirtoa. Kalusteet tulee asettaa niille merkityille paikoille. Pelastus- ja varatiet on jatettévd
vapaiksi. Kaytdville el saa varastoida tavaraa.

|arjestaja ottaa halutessaan yhteyttd ateria- ja puhtaanapitoon sopiakseen saniteettitilojen papereiden ja
kasisaippuoiden varaamisesta ja siivouskarryjen vuokraamisesta. Nama ovat jarjestd)alle maksullisia
palveluita, jotka ateria- ja puhtaanapito laskuttaa erikseen. Yhteyshenkild puhtauspalvelupasllikkd

-’Eﬁhﬁinkaa.fi.

Tilavaraamao ilmoittaa tilakeskukselle kiinteistdn halytys, iv-koneiden ja valojen toimintajarjestelyisia sekd
jatenucllon jarjestamisesta majoituksen ajaksi. Naista ei aiheudu lisakuluja.

Ovien ohjelmaointi

Halutessanne tilavaraamo voi ohjelmoida kulkuowven auki haluamallenne ajankohdalle. limoittakaa wiveesta
wiimeistaan kaksi viikkoa ennen majoituksen alkua.

Liitteena olevaan tilapaismajoitusohjeeseen tulee tutustua huolellisest. Ohjeen viimeisella sivulla on
jarjestéjan tarkistuslista.

Vastaamme mielelldmme mieltd askarruttaviin kysymyksiin!
Terveisin,

000K
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Liite 5.

Hyvinkdan kaupungin verkkosivujen pohjateksti tilapdismajoituksen varaajalle.

\

NAIN JARJESTAT TILAPAISMAJOITUKSEN! HYVINKKE

Otathan hyvissa ajoin yhieytta tilavaraamoon, kun suunnittelet tapahtumaasi tilapaismajoitustoimintaa. Vahintaan
kuitenkin kaksi kuukautta ennen suunniteltua majoittumista. Suurien tapahturmien kohdalla on syyté aloittaa
suunnittelu jo vuottakin aikaisemmin. Ottaessasi yhteytta, liitd mukaan tilavaruslomake ja palauta se osoitteeseen
tlavaraamo@hyvinkaa.fl. Tilavaraamosta saat varausvahvistuksen sahkopostitse ja tarkempia ohjeita koskien
majoitusjarjestelyjd. Muistathan ilmoittaa lomakkeella myds lisatilojen varaukset, kuten ruokala, suditorio, kenttd
jne.

T3&3ltS voit katsoa, mitd kouluja on kdytettavissd ja millaisia maaria luokkiin voidaan majoittaa. Kaikki tilat eivar ale
kuitenkaan aina saatavilla ja jokainen majoitustapahtuma suunnitellaan sen hetkisen kapasiteetin mukaan.
Alakoulur ovat kiytettavissa vain kesélomakautena ja osa ylakouluista 15pi vuoden koulujen loma-aikoina ja
wiikonloppuisin. Kaikki tilapéismajoitukset mydnnetadn harkinnanvaraisest.

Jarjestdja on vastuussa majoituksen kaytanndnjarjestelyista ja turvallisuudesta. |arjestajd on vastuussa kiinteistdlle
ja sen irtaimistolle tahallisesti aiheutuneista vahingoista.

Ennen ja jalkeen majoituksen kaupungin edustaja tekee katselmuksen tiloihin yhdesséd majoituskahteen
wastuuhenkildn ja kouluisdnnén kanssa. Katselmuksessa kaydaan l3pi kayrettivissa olevar tilat ja niiden
erityispiirteet.

Tilojen majoituskaytdn hinta maardytyy sivistystoimen hinnaston mukaisesti.
Seuraavia asinita on hyvd pohtia etukiteen:
Viranomaisilmoitukset

Jarjestajan tulee tehda tilapdismajoitusilmoitus pelastusviranomaisille viimeistaan 14vrk ennen majoituksen
alkamista Keski-Uudenmaan pelastuslaitoksen séhkbisen asioinnin kautta. Tarvittavat liitteet ja ohjeet saat
tilavaraamaosta varausvahvistuksen yhieydessa (majoituskohteen omistajan lupa tilapaismajoitukselle ja
pelastussuunnitelma). Tilat ovat tarkistettuja pelastusviranomaisen toimesta.

Valvonta

Tiloisza tulee jarjestaa valvontaa lapi vuorokauden koko majoittumisen ajan.
* Valvonnan kattavuus huomioiden eri vuorokauden ajat Ja majoittujien ki,
*  Valvojien maara ja valvojien tehtévat. Yleensa vahintdén kaksi valvojaa, paloviranomaiset saattavat
edellyttdé useammankin valvojan lasndolon riippuen tapahtuman luonteesta ja majoittuvista henkildista.
*  Mitd osaamista valvojilla tulee olla esimerkiksi lkusammutuksen suorittamisesta ja ensiavun antamisesta.

Siivous, jétehuolto ja kiinteiston tekniikka

Jarjestaja vastaa tilojen siisteydesta majoittumisen ajan ja tilat tulee luovuttaa siing kunnossa, kun ne olivat
majoituksen alkaessa (esim. kalusteiden sijainti).

Tilavaraamo ilmoittaa tilakeskukselle kiinteistdn halytys, iv-koneiden ja valojen toimintajdrjestelyista seka

jarehuaollon jérjestdmisestd majoituksen ajaksi. N3ista ei aiheudu jarjestajélle lisdkuluja.

Jarjestdja ottaa halutessaan yhteyttd ateria- ja puhtaanapitoon sopiakseen saniteettitilojen papereiden ja
kasisaippuoiden varaamisesta ja siivouskarryjen vuokraamisesta. Mama ovat jarjestgjalle maksullisia palveluita,
jotka ateria- ja puhtaanapito laskuttaa erikseen.

HUMANISTINEN AMMATTIKORKEAKOULU



Liite 6.

56

Tapainlinnan koulun esittely Hyvinkddn kaupungin verkkosivuilla.

TAPAINLINNA

Torikatu 30

Yhtendiskoulu.

Alakoulun tilat majoituskiytissd
vain koulujen kesdloman aikaan.

Majoittuvien

b zjoitustila enimmaiem3ars Kerros

1 13 2

2 17 2

3 17 2

4 16 2

5 16 2

3 23 Pohjakerros

7 89 Pohjakerros
a* 16 Pohjakerras
9* 16 Pohjakerros
10* 17 1
11* 17 1
12* 16 1
13* 17 1
14" 16 1
15* 16 1

327
*Algkouly
S |
’7 N | ¢
|
|
4 |

2 kerros

Tapainlinnan koulu sijaitsee keskustan
tuntumassa aivan Kankurin
urheilupuiston ldheisyydessa. Koulu on
toinen kouluista, jossa voidaan
jérjestaa tilapaismajoitusta yldkoulun
tiloissa myts viikonloppuisin ja
koulujen loma-aikoina.

Warustelu:

- Liikuntasali jsettavissa kolmeen
lohkoon likuntakaytdssa tai
kahteen lohkoon majoituskéyrdsss

- Awuditorio (erikseen varattava)

- Pieni hiekkatekonurmikenttd
(erikseen varattava) ja
monitoimikaukalo

— “ o}

A

%
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