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Taman tyon tavoitteena on tutkia rakennushankkeen vastaanottovaiheen valmistele-
via tehtavia ja lapiviemista seka Prodect-ohjelmiston hyodyntamista niissa.

OpinnaytetyOssa lapikaydaan mm. rakennushankkeen osapuolia, vastaanottovai-
heen asetuksia, ohjeistuksia, tehtavaluetteloita, sopimusehtoja, aikataulutusta seka
urakoitsijan vastuuta vastaanottovaiheessa. Tyossa laaditaan Prodect-tehtavalistaus
seka ohjeistus sen kayttoon.

Tyon aikana haastatellaan projektipaallikoista ja valvojista koottuja asiantuntijaryh-
mia, esitellaan heille tehdyt Prodect-listaukset ja ohjeistukset seka pilotoidaan koh-
detta korjaushankkeessa listauksen laadinnan aikana.

Asiantuntijahaastattelujen ja pilotoinnin kautta todettiin, etta suurin vastaanottovai-
heen haaste on aikataulun pettaminen siten, etta valmistelevia toimenpiteita ei ehdita
suunnittelemaan kunnolla, eika vastaanoton tehtaville ja tarkastuksille jaa riittavasti
aikaa.

Laadittu Prodect-listaus nopeuttaa ja virtaviivaistaa vastaanottovaiheen valmistelua
seka kasittelya, sitouttaa osapuolet vastaanottovaiheen yhteisesti sovittuihin tehtaviin
ja takaa parhaat mahdolliset edellytykset vieda vastaanottovaiheloppuun saakka su-
juvasti.
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The goal of this study is to examine the preparatory tasks of the handover phase in a
construction project, their implementation and the utilisation of the Prodect software
in the project.

The thesis examines, among other things, the parties involved in the construction
project, the decrees of the handover phase, instructions, task lists, contract terms,
scheduling and the contractor's responsibility during the handover phase. The work
draws up a Prodect task list and instructions for its use.

During the study, expert groups consisting of project managers and supervisors are
interviewed, Prodect listings and guidelines are presented to them, and the site is pi-
loted in a repair project.

Through expert interviews and piloting, it was found that the most significant chal-
lenge in the handover phase is the failure of the schedule, so that there is both lack
of time to plan the handover tasks properly and prepare and inspect the handover.

The Prodect listing speeds up and streamlines the preparation and processing of the
handover phase, commits the parties to the jointly agreed tasks and guarantees the
best possible conditions for a smooth completion of the handover phase.

Keywords: handover, preparatory tasks for the handover phase,
completion of the handover phase, Prodect
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1 Johdanto

1.1 A-Insindorit Oy

A-Insindorit Oy on vuonna 1956 rakentamisen konsultti- ja suunnittelutoimintaan
perustettu yritys, joka on yli 60 vuoden aikana kasvanut reilun 1300 henkilon yri-
tykseksi. A-insin6orien kuusi paatoimialaa ovat rakennuttaminen, asiantuntija-
palvelut, arkkitehtisuunnittelu, rakennesuunnittelu, yhdyskunta- ja ymparisto-
suunnittelu seka teollisuus- ja talotekniikka [1]. A-insindoreilta |0ytyy osaamista
lahes kaikilta suunnittelun- ja rakennuttamisen osa-alueilta. Tama ty6 tehdaan

A-Insinoorit Rakennuttaminen -toimialalle.

1.2 Prodect

Prodect on A-Insinddrien kehittdma projektinhallintaohjelmisto, joka toimii yh-
tend rakennushankkeen tyokaluna kaikissa rakennushankkeen vaiheissa tehos-
taen hankkeen suunnittelua, projektinjohtoa seka tuotantoa [2]. Prodect toimii
seka sisaisesti projektiryhman tyokaluna etta myds tilaajan ja urakoitsijan vali-
sissa tehtavissa. Prodect vahentaa paallekkaisten tyokalujen seka tyosuorittei-
den riskia kasiteltavan tiedon ollessa saatavilla reaaliaikaisesti Prodectissa [2].
Ohjelma kokoaa mm. hankkeen dokumentaation, hankepaatokset, tehtavat
seka asiantuntijoiden kommentit ja havainnot yhteen paikkaan. Prodectilla voi-

daan aikatauluttaa tehtavia ja ohjata ne tarvittaville osapuolille [2].

1.3 Tutkimustavoite

Vastaanottovaihetta voisi kuvailla projektin yhteenvetovaiheeksi, jossa tarkaste-
taan, etta kohde tai tila on rakennettu sopimuksien mukaisesti ja etta kaikki tar-
vittavat toimenpiteet ovat valmiina. Vastaanottovaiheen haasteita ovat usein se,
etta tydmaat ovat Kiireisia ja vastaanottovaiheen toimenpiteille tulee kiire, vas-
taanottovaiheen toimenpiteita ei valmistella tai aikatauluteta ajoissa seka asia-
kirjat luovutetaan viime hetkella tarkastettaviksi. Dokumentoitavat asiakirjat 16y-

tyvat myos useasta eri paikasta riippuen siita, kuka ne on laatinut. Tarvittavat



asiakirjat ja tarkastukset pitaisi maarittaa hankkeen laajuuden mukaisiksi ja

asiakirjat on tarkastettava hankkeelle sopiviksi.

A-Insin6orit Rakennuttaminen Oy:n Kuopion toimipisteen yksikdnjohtaja Jaakko
Karjula seka projekti-insindori Ossi Urpilainen ovat hankkeidensa yhteydessa
kehittaneet Prodect-ohjelmiston kayttoa vastaanottovaiheen valmistelevissa

tehtavissa ja lapiviemisessa.

Taman tyon tavoitteena on luoda Karjulan ja Urpilaisen menetelmista ohjeistus
vastaanottovaiheen valmistelevista tehtavista ja lapiviemisesta muille A-Insin6o-
reille. Prodectin avulla voidaan maarittaa jokaiselle valmistelevalle tehtavalle ja
vaiheelle vastaanottovaiheen vastuuhenkild tai -henkildt seka aikatauluttaa tyot
hyvissa ajoin. Nain saadaan minimoitua projektin vastaanottovaiheen solmu-
kohtia.

Lisaksi tyossa lapikaydaan rakennushankkeen vastaanottovaihetta rakennutta-

jakonsultin nakokulmasta ja kootaan tietopaketti tehtavista ja lapiviemisesta.

1.4 Rajaukset

Rakennushankkeen tehtavat maaraytyvat hankkeen sisallon ja laajuuden poh-
jalta. TyOssa keskitytaan vastaanottovaiheeseen ja sen tehtaviin. Ohjeistus ei
ota kantaa hankkeen rakentamisen muotoon (korjaus- tai uudisrakentaminen),
urakkamuotoon tai hankekokoon. Vastaanottovaiheen tehtavina ovat mm. val-
vojien tarkastuslistat, jotka muodostuvat hankkeen sisallon ja laajuuden seka
urakoitsijan tydsuoritteiden mukaan projektikohtaisesti. Tyossa ei avata yksityis-
kohtaisesti tarkastuslistojen sisaltdja. Prodect-listauksessa huomioidaan kuiten-
kin tarkastuslistat yhtena tarkastettavana asiana otsikkotasolla. Tassa tydssa ei
oteta kantaa Prodectin kayttokustannuksiin, jotka tarjotaan tilaajalle projektikoh-
taisesti.



1.5 Tutkimustapa

Tutkimus toteutetaan kokoamalla vastaanottovaiheen toimenpiteet ja tehtavat
yhdeksi listaukseksi Prodect-alustalle ja luodaan kayttoohjeistus. Listaus pilotoi-
daan nimettdmana pidettavassa rakennushankkeessa (korjausrakentaminen).
Listaus lapikaydaan A-Insinddrien rakennus- ja sahkovalvojien kanssa lapi,
seka tehdaan asiantuntijahaastatteluja vastaanottovaiheen haasteista. Asian-
tuntijahaastattelut toteutetaan avoimena haastatteluna perustuen valittuihin

haastattelukysymyksiin.

2 Kirjallisuuskatsaus

2.1 Rakennushankkeen osapuolet vastaanottovaiheessa

Tassa luvussa esitellaan rakennushankkeen osapuolet, joita ovat rakennus-
hankkeeseen ryhtyva, rakennuttaja, kayttaja, suunnittelija, urakoitsija ja viran-
omainen. Tassa tyossa kasitellaan osapuolia RT-kortistoissa esitettyjen osa-
puolien korttien RT 10-10387 [4] ja RT 10-11222 mukaisesti [3].

2.1.1 Rakennuttaminen
Rakennushankkeissa puhutaan “rakennushankkeeseen ryhtyvasta”, tilaajasta.

Tilaaja-kasite voi joskus olla hieman epaselva, koska osapuolien valinen suhde
voi vaihdella. Osapuolet voivat toimia mm. erikseen tai kaikki samana edusta-
jana. Tilaajana voi toimia seka kayttaja etta rakennuttaja, tai tilaajaa ja raken-
nuttajaa voi edustaa sama taho [4]. Osapuolet on hyva esitella selkeasti raken-

nushankkeen asiakirjoissa.

2.1.2 Rakennushankkeeseen ryhtyva

“‘Rakennushankkeeseen ryhtyva” maaritellaan RT-kortin RT 10-11222 mukaan

seuraavasti:



Rakennushankkeeseen ryhtyva on termi, jota kaytetdan maan-
kayttd- ja rakennuslaissa 132/1999. Rakennushankkeeseen ryh-
tyvalla tarkoitetaan viranomaisen nakokulmasta sita luonnol-

lista tai juridista henkil6a, jonka nimissa rakentamisen luvat
haetaan. Em. taho huolehtii rakennushankkeen lapiviennista

lupien ja rakentamista saatelevien lakien ja asetusten mukaan. [3 s.
1]

Rakennushankkeeseen ryhtyvaa voidaan kutsua myos arkisemmin “tilaajaksi”.

2.1.3 Rakennuttaja

Rakennuttajana toimii rakennuttamistehtavat osaava henkilo tai organisaatio.
Rakennuttajan tehtavana on kaynnistaa ja vieda lapi rakennushanke kayttaja-
lahtdisten tavoitteiden mukaisesti. Rakennuttajan tehtavat voidaan jakaa raken-
nusorganisaatioon, jolloin rakentamishankkeesta paattava ja toteuttava taho

ovat erikseen [3 s. 2]. Rakennuttajaa voidaan kutsua myo0s tilaajaksi.

Tassa tydssa rakennushankkeeseen ryhtyvaa tai rakennuttajaorganisaation ti-

laavaa rakennuttajaa kutsutaan tilaajaksi.

2.1.4 Projektijohto, rakennuttaminen ja valvonta

Rakennushankkeiden onnistumisen taustalla on rakennuttamisen osaaminen ja
asiantuntemus. Hankkeiden lapivieminen onnistuneesti edellyttaa asiantunte-
musta ja osaamista projektinhallintaan ja -ohjaukseen, sopimuksellisiin asioihin,
lainsdadantoon ja tekniseen osaamiseen seka varsinaiseen rakentamiseen ja

sen hallintaan [5].

Usein rakennuttaja tai rakennushankkeeseen ryhtyva haluaa varmistaa hank-
keensa menestymisen ja hankkii itselleen rakennuttajaorganisaation eli asian-

tuntijat rakennushankkeen ohjaamiseen seka valvontaan. Projektinjohdosta
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vastaa projektipaallikko. Lisaksi rakennushankkeelle nimetdan hankkeen laajuu-
den mukaan rakennustdiden tai taloteknisten tdiden (LVIAS) valvojat. Valvojat
valvovat, etta rakennushanke toteutetaan sopimuksellisten, teknisten ja laadul-

listen seka taloudellisten tavoitteiden mukaisesti sovitussa aikataulussa. [6.]

2.1.5 Kayttaja

Kayttaja edustaa osapuolta, jonka tarpeista ja lahtokohdista rakennushanke

kaynnistetaan. Kayttaja voi koostua esimerkiksi erilaisista henkilosto-, kayttaja-
tai asiakasryhmista seka kiinteistonpidon organisaatiosta. Laajalla kayttajakun-
nalla voi olla hankkeessa yhteyshenkild, joka on valittu edustushenkil6 tai edus-
tajaryhma [3 s. 3]. Esimerkiksi linjasaneeraushankkeissa kayttajia edustavat ta-

lonyhtion hallitus seka isannaitsija.

2.1.6 Suunnittelu

Jokainen hanke on laajuudeltaan ja vaativuudeltaan erilainen, ja hankkeeseen
kiinnitetddn suunnitteluryhma sen tarpeiden mukaisesti. Suunnitteluryhma koos-
tuu eri osaamisalan suunnittelijoista, esimerkiksi paa-, arkkitehti-, rakenne-,
LVIA- ja sahkosuunnittelijoista. Lisaksi hankkeeseen voidaan kiinnittaa erityis-
suunnittelijoita ja asiantuntijoita [4 s. 3—4]. Mita vaativampi ja suurempi hanke,

sitd suuremmaksi joukko laajenee ja erityisosaajien maara kasvaa.

2.1.7 Urakoitsija

Urakoitsijalla tarkoitetaan tahoa, jolle rakennuttaja eli tilaaja on antanut toimek-
siannon rakentamisesta. Urakoitsija vastaa toimeksiannon mukaisen lopputuot-
teen tekemisesta, rakentamisesta. Urakoitsijoita voi toimia sivu-, osa- ja aliura-
koitsijana, jolloin jokainen urakoitsija vastaa tietysta osa-alueesta, tai hankkeelle
voidaan hankkia paaurakoitsija, joka vastaa kokonaisuudessaan rakentami-
sesta. Paaurakoitsija vastaa tydmaan johtovelvollisuuksista. Paaurakoitsijan
tydmaan johtovelvollisuuksista on laadittu RT-kortiston ohjekortti RT 16-10660,
Rakennusurakan yleiset sopimusehdot YSE1998 [7].
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2.1.8 Viranomaiset

Rakentamiselle on annettu laissa saadoksia ja maarayksia, joita tulee noudat-
taa. Viranomaisten tehtavana on huolehtia ja valvoa, ettd rakennushankkeissa
menetellaan lain, saadoksien ja maaraysten mukaisesti [8, luku 2]. Viranomaisia
ovat rakennusvalvontaviranomainen seka palo-, vesilaitos- ja energialaitoksen
viranomaiset. Viranomainen varmistaa, etta hakkeen osapuolet mm. tyonjohta-
jat ja suunnittelijat tayttavat heille maaratyt velvollisuudet ja kelpoisuudet. Vas-
taanottovaiheessa viranomainen tarkastaa, etta rakennustyd on tehty hyvaksy-
tysti suunnitelmien, vaatimusten ja lain mukaisten maaritysten mukaisesti ja etta

valmistunut tyo on turvallinen seka terveysvaatimukset tayttava.

2.2 Vastaanottovaihe asetuksin, ohjeistuksin ja tehtavaluetteloittain

Vastaanottovaihe voidaan todeta asianmukaiseksi, kun kaikki sopimuksen mu-
kaiset tyot on tehty, tarkastettu ja todettu valmiiksi noudattaen rakentamiseen

liittyvia ohjeistuksia ja maarityksia.

Vastaanotto- ja kayttoonottovaihetta ohjataan ohjeistuksin ja tehtavaluettelojen
avulla. Tehtavaluetteloissa maaritetdan rakennuttamiseen palkattujen konsult-

tien sopimukseen maaritellyt tehtavalaajuudet.

Usein urakoitsijan kanssa tehdyt rakennustyon sopimukset sidotaan RT-kortis-

ton sopimusehtoihin YSE 1998:n mukaisesti [7].

Hankkeen johtamiselle ja rakennuttamisen osapuolille on laadittu tehtavaluet-
telo, HRJ18, jossa tilaaja maarittaa konsulttisopimuksen liitteeksi hankekohtai-

sesti konsulttien tehtavat [9].

Rakennus- ja talotekniikkavalvojien toimenkuvaa ohjaavat RT-kortiston tehtava-
luettelot. Valvojien tulee toiminnallaan varmistaa, etta rakennustyo on suorittelu
urakoitsijan toimesta suunnitelmien ja sopimuksen mukaisesti, kaikki tyot ovat
tulleet tehdyksi sovitun ajanjakson ja kustannustason mukaisesti ja mahdolli-

sesti havaitut virheet ja puutteet on kirjattu yl6s.
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YSE 1998:n mukaisesti urakoitsija itse vastaa oman tyonsa tarkastamista, laa-
dunvarmistuksesta ja siita, etta se tayttaa urakkasopimuksen mukaiset vaati-
mukset, seka laatii vastaanottovaiheen valmistelua varten itselle luovutuslis-
taukset. Kaikkien itselle luovutuksissa havaittujen virheiden ei tule olla korjat-
tuna vastaanottotarkastukseen, kunhan ne eivat ole vakavia ja toteuttavat tur-

vallisen ja terveellisen kayton.

2.2.1 Rakentamislaki, valtioneuvoston asetukset ja rakentamismaarays-
kokoelma

Rakentamista ohjataan rakentamislain, valtioneuvoston asetuksin ja ymparisto-
ministerion laatimassa Suomen rakentamismaarayskokoelmassa annettavin
maarayksin [10]. Nykyisesta rakentamislaista on tehty uusi esitys eduskunnalle,
ja uusi rakentamislaki tulee voimaan 1.1.2025. Tuolloin maankaytto- ja raken-
nuslaista kumoutuu rakentamisen osuus ja uuden lain nimeksi tulee alueiden-
kayttolaki [11].

Rakennushankkeen turvallisuutta ja terveellisyytta koskevat maaritykset I0ytyvat

valtioneuvoston asetuksesta rakennustyon turvallisuudesta [12].

2.2.2 Rakennusurakan yhteiset sopimusehdot YSE 1998

RT-kortiston ohje RT 16-10660, Rakennusurakan yhteiset sopimusehdot YSE

1998, kasittelee vastaanottoa seuraavilla pykalilla:

o 70 § Urakkasuorituksen tarkastus
o 71 § Rakennuskohteen vastaanottotarkastus
o 72 § Tarkastuksen perusteella urakoitsijalle jaavat toimenpiteet

o 73 § Taloudellinen loppuselvitys74 § Takuutarkastus [5 s. 2].

2.2.3 Hankkeen johtamisen ja rakennuttamiset tehtavaluettelo

Kun tilaajan hankkii avukseen rakennuttajaorganisaation, voidaan konsulttisopi-

muksen liitteeksi laatia hankkeen johtamisen ja rakennuttamiset tehtavaluettelo,
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jossa tilaaja maarittelee osapuolten tehtavat hankkeelle. Rakentamisvaiheen tu-
loksena pidetaan hankkeen vastaanottopaatosta, jossa tilaaja hyvaksyy hank-
keen vastaanotettavaksi [9]. Vastaanottovaihetta kasitellaan seuraavasti

HRJ18:ssa seuraavissa kohdissa:

o |4.10 Vastaanoton valmistelu
o I5 Suorituksen sopimuksenmukaisuuden toteaminen

o |6 Suorituksen sopimuksenmukaisuuden toteaminen [9, s. 28-29].

2.2.4 Tyomaavalvonnan tehtavaluettelot

Valvontatyon ja tehtavalaajuuden maarityksessa voidaan kayttaa seuraavia RT-

kortistoon laadittuja tehtavaluetteloita:

RT 103171, Talonrakennustyon tydmaavalvonnan tehtavaluettelo [13]
RT 103173, Maa- ja vesirakennustyon tydmaavalvonnan tehtavaluettelo [14]
RT 103172, Talotekniikkatoiden valvonnan tehtavaluettelo [15].

2.2.5 Vastaanottovaiheen poytakirja

Varsinaisen vastaanottotarkastuksen poytakirjan laatimiseen voi hyodyntaa RT-
kortiston ohjetta, Vastaanottotarkastuksen pdytakirjan ja virheluettelon laatimi-
nen, RT 16-10733 [16].

2.3 Hankevaiheet ja vastaanottovaiheen sijoittuminen

Rakennushankkeen kokonaisuus maaraytyy tilaajan tarpeista ja toiveista, han-
kebudjetista seka laajuudesta. Mita vaativampi tai kookkaampi hanke on, sita
laajempia ovat vastaanottovaiheessa kasiteltavat ja tarkastettavat asiat. Vas-
taanottotarkastuksen tavoitteena on onnistunut hanke ja luovutus tilaajalle sovit-

tuna ajankohtana sopimuksessa maariteltyjen hanketavoitteiden mukaisesti.
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Hankevaiheita ovat tarveselvitys, hankesuunnittelu, rakennussuunnittelu, raken-
taminen, vastaanotto ja kayttoonotto, takuuaika seka 1. ja 2. vuoden takuutar-
kastukset. Vastaanottovaihe paattyy rakentamiseen ja urakka-alueen kayttoon-

ottoon seka kaynnistaa takuu-ajan.
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Kuva 1. Rakennushankkeen kokonaisuuden kuvaus yksinkertaistettuna. Ku-
vassa nahdaan vastaanottovaiheen sijoittuminen rakennushakkeessa merkit-
tyna punaisella. [4.]
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Jotta vastaanottotarkastus olisi onnistunut, tulisi se huomioida jo hankkeen en-
simmaisissa vaihemaarityksissa seka suunnittelu- ja sopimusasiakirjoissa. Riit-
tavilla ohjeistuksilla, aikataulutuksilla, katselmuksilla ja vaadituilla tarkastuksilla

voidaan parantaa riskienhallintaa ja vastaanottovaiheen laadunvarmistusta.

2.4 Vastaanottovaiheen aikataulutus

Aikataulutukseen kaytetdan monesti jana-aikataulua tai Last Planner -aikataulu-

jarjestelmaa.

Jana-aikataulu kuvaa tehtavien kestoa ja ajankohtaa. Ne merkitaan aikatauluun
piirrettyind janaviivoina. Jana-aikataulu kannattaa tehda paikkakohtaisesti eli ja-
kaa se osakohteisiin. Jana-aikataulussa voidaan merkita riippuvuuksia tyosuo-
ritteiden kesken [17].

Last Planner -aikataulutus perustuu viikkorytmiseen aikataulutukseen, jossa ai-

kataulutetaan tilat aikataulu- ja tehtavakohtaisesti.

Omjo: MBIz anin hankieesi osapuoiet j/tni csakofteet

Lus lapoujs sydlmaia tieda? alle, L monistarils olsmassa olevia lapgus Voit kikata vilrejd L virin, Maatus
Jos LagtPlannor tauhs 00 Man koo selalnunl Mosassa, voll skaalats nlikymal plenemmiies: seluimessa (Zoom Out)

laateitisn

Viigmit
ENDER e

Guvat [ ntat
Lattiapaallysteat
Muu usaguol
Tusolietyd

ma 9.11.2020 1/ 10.11.2020 ke 11.11.2020 1o 12.11:2020 pe 12112000 [ S LRTEENESETRTE S Tma 16.11.2020 1 17.11.2020 ke 18.11.2020 15 19.11:2020 pe 20.11.2020 L REECSARECREE )

Vaimistelussa

alustast

4krsB

4krs A

3krs B

3krsA

2kisB

2krs A

Kuva 2. Mittaviiva Oy:n malliesimerkki kuva Last Planner -aikataulusta [17].
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Last Planner -aikataulutus perustuu viikkorytmiseen aikataulutukseen, jossa ai-
kataulutetaan tilat aikataulu- ja tehtavakohtaisesti. Last Planner kertoo todelli-
sen tilanteen, eika epavarmoja tyosuoritteita merkita aikatauluun. Last Planner
laaditaan yhteisesti projektiorganisaation kesken, jolloin se sitouttaa heidat tyo-
suoritteisiin. Last Plannerissa he, jotka osallistuvat aikataulutukseen, ovat myds

tehtavien suorittajia [18].

2.5 Vastaanottovaihe urakoitsijan kanssa

YSE 1998:n mukaisesti urakoitsija vastaa urakkasopimuksen vastaanottovai-
heen tehtavien aikataulutuksesta urakkasopimuksen puitteissa. Projektin sisai-
sen tiedonsiirron, laadunvarmistuksen ja aikataulun onnistuessa myos tyosuorit-
teiden onnistumisen ennuste kasvaa. Hyvalla yhteistyolla voidaan madaltaa var-
sinkin korjausrakentamisessa havaittavia riskeja ja vastaanottovaiheeseen jaa-

vien virheiden ja puutteiden maaraa.

Vastaanottovaiheen valmistelu ja laadunvarmistus
Tarkastukset ja katselmukset,
Tekniset tarkastukset, kokeet ja Urakoitsijan itselleluovutukset
luovutukset

VASTAANOTTOTARKASTUS

Vastaanottovaiheen tarkastukset ja
dokumentit

Viranomaistarkastukset

Virheiden ja puuutteiden korjaus

Vastaanottotarkastuksen jalkeiset toimenpiteet

Luovutusaineistot, kdytdnopastukset, takuuajan toimet

Kuva 3. Karkea kuvaus vastaanottovaiheen prosessista.

Ylla kuvattu prosessi kuvaa vastaanottovaiheen tarkeytta. Mikali tyosuoritteet ei-
vat ole asianmukaisia, valmiita tai virheet ja puutteet ovat vakavia, vastaanotto-

tarkastus jarjestetaan uudelleen korjausten jalkeen.

Yhteistyon helpottamiseksi hankkeille voidaan luoda hankekohtaisesti maaritelty
tehtava- ja vastuumatriisi, jossa hankkeen toimenpiteet jaotellaan osapuolille,

esimerkiksi urakoitsijalle, tilaajalle ja kayttajalle.
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2.6 Vastaanottovaiheessa kayttajan toimet

Rakennuksen kayttajan toimet, toimintoihin liittyvat tarkastukset ja erilliset toi-
mintakokeet tulee maarittaa vastaanottotarkastusta varten hankekohtaisesti.

Kayttajan toimille tulee varata riittavaksi aikaa vastaanottoprosessista.

3 Tutkimusmenetelmat
3.1 Lahtoaineisto

Lahtbaineistona tydhon on kaytetty vastaanottovaiheen nykyisia hallintatydka-
luja, Prodectia, ohjekortistoja seka tehtavaluetteloita. Tyo6ta varten on lapikayty
vastaanottovaiheen ohjeistuksia. Prodect-listauksen lahtdaineistona on kaytetty
Karjulan ja Urpilaisen kehittamaa hankekohtaista TATE:n laadunvarmistus- ja

vastaanottomenettely-tehtavamatriisia.
3.2 Prodect

Tutkimus toteutetaan kokoamalla vastaanottovaiheen valmistelevat toimenpiteet
seka tehtavat yhdeksi listaukseksi Prodect-alustalle, jonka jalkeen listauksesta
luodaan kayttoohjeistus. Listaus lapikaydaan A-Insindorien rakennus- ja sahko-

valvojien kanssa asiantuntijalausuntoja varten.

Yhtena vastaanottovaiheen haasteena on dokumentointi. Usein laadunvarmis-

tusdokumentit, mittauspoytakirjat, katselmusmuistiot, tarkastuslistat yms. sijait-

sevat eri paikoissa, ja ne kootaan yhteen juuri ennen vastaanottotarkastusta tai
jopa tarkastuksen yhteydessa. Usein my0Os viranomaistarkastuksissa asiakirjoja
esitellaan usean eri tahon ja ohjelman kautta. Tassa ty0ssa laadittavassa lis-

tauksessa tarkastellaan Prodectin mahdollisuutta toimia dokumentointipaikkana.

3.3 Asiantuntijahaastattelut

Tutkimusta varten tehtiin haastattelu- ja kyselytutkimus. Tata varten tutkittiin eri-

laisia haastattelumuotoja, joita ovat esimerkiksi teema-, asiantuntija-, ryhma- tai
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virikehaastattelumuodot. Kyselytutkimuksen osalta tutkitaan strukturoitua, puo-
listrukturoitua tai strukturoimatonta kyselytutkimusvaihtoehtoa. Strukturoidussa
kyselyssa kysymykset ja vastaukset pohjautuvat olemassa olevaan tutkimustie-
toon, ja kysymyksien yhteydessa esitetadn myds valmiiksi rajatut vastausvaihto-
ehdot. Puolistrukturoidussa kyselyssa kysymykset pohjautuvat tutkimustietoon,
ja siina esitetaan valmiit kysymykset, mutta vastaukset esitetaan vapaamuotoi-
sina. Strukturoimattomassa kyselyssa vastauksia ei sidota aikaisempaan tutki-
mustietoon, ja se antaa vastaajille mahdollisuuden pohjautua omakohtaisiin ko-
kemuksiin. [19.]

Tata tyota varten koottiin asiantuntijarynma A-Insinoorit Rakennuttamisen pro-
jektipaallikdista seka valvojista. Asiantuntijaryhma koostui kolmesta projekti-
paallikdsta seka seitsemasta valvojasta, joiden kanssa pidettiin kolme projekti-
palaveria. Palavereissa lapikaytiin vastaanottovaiheen haasteita ja tunnistettuja
ongelmakohtia, joita arvioidaan tassa tyossa. Heille tehtiin asiantuntijahaastatte-
luja, esiteltiin puolistrukturoitu kysely seka Prodect-listaus, josta saadut kom-

mentit kirjattiin ylos.

Avoimen haastattelun ja keskustelujen kautta esitettiin seuraavat kysymykset:

Naetko haasteita vastaanottovaiheen valmistelussa ja tehtavissa seka la-

piviennissa? Jos naet niin millaisia?

- Miten vastaanottovaiheen tehtavat ovat onnistuneet hankkeissa?

- Onko ajankaytto ollut riittavaa?

- Onko tarkastuksille jaanyt riittava aika?

- Millaisin keinoin vastaanottovaiheen tarkastuksia tulisi hallita tulevaisuu-

dessa?

- Naetko etta vastaanottovaihetta tulisi ennakoida hankevaiheittain seka

myds urakkasopimuksessa?
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3.4 Pilotointi kohteessa

Listaus pilotoidaan nimettomana pidettavassa korjausrakentamisen rakennus-
hankkeessa. Hanke on keskisuuri toimitilasaneeraus, jossa tehdaan rakennus-
ja LVIAS-toita. Pilotointi tehdaan jo listauksen laatimisvaiheessa ja kokemukset

ja kommentit hyvaksikaytetaan varsinaisen listauksen kokoamisessa.

4 Vastaanotto- ja kayttoonottovaihe

4.1 Vastaanottovaiheen listaus Prodectissa

Prodect listaus on laadittu Karjulan ja Urpilaisen kehittaman hankekohtaista
TATE:n laadunvarmistus- ja vastaanottomenettely-tehtavamatriisin perusteella.
Listaus luotiin nimelle "Vastaanottovaiheen listaus Prodectissa”. Listaus liitetaan

tulosteena tyon liitteeksi (liite 1).

Listauksen on jasennelty projektiorganisaation osapuolien tehtavien, tarkastus-

ten ja dokumenttien mukaisesti seuraavanlaisesti:

o viranomaistarkastukset ja dokumentit
. paatoteuttajan dokumentit

o valvojat ja koordinaattorit

o suunnittelijat

o kayttaja.

4.1.1 Viranomaistarkastukset ja dokumentit

Viranomaistarkastukset jaettiin eri viranomaisten tarkastuksiin ja katselmuksiin

seka tarkastuslaitosten tehtavariveihin.
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— Vastaanottovaiheen valmistelevat tehtaviat ja dokumentit

4

1T\

T

<i

i % 1 2 annapuustnenains f

VIRANOMAISTARKASTUKSET JA DOKUMENTIT

Viranomaistarkastukset

Rakennusvalvonnan kayttddnottokatselmus ' -
* 4 £ annapuustineniains f

Rakennusvalvonnan loppukatselmus ' -
* 4 2 annapuustnenigainsf

LWi-tarkastajan kayttdonottokatselmus ' »
* 41 & annapuustinengainsf

Paloviranomaisen lopputarkastus ' -
* 4 2 annapuustnenigainsf

| Tarkastusasiakirja ' o
* 4 & annapuustinen@ainsf

| Terveystarkastus o -
* 41 & annapuustinengainsf

| VSS tarkastukset ® -
* 4 2 annapuustnenigain:f

Tarkastuslaitosten tarkastukset

| Sahkélaitteiston varmennustarkastus ‘ -
* 41 2 annapuustneniainsf

| Paloilmoittimen kéyttéénottotarkastus ‘ -
* 41 2 annapuustneniainsf

| Hissin kayttdénottotarkastus ® -
* 4 2 annapuustnenainsf

Vesilaitoksen lopputarkastus ‘ -
* 4 2 annapuustneniainsf

Energialaitoksen lopputarkastus ‘ -

Kuva 4. Prodect-kuvakaappaus viranomaistarkastuksiin ja dokumentteihin lista-

tuista tehtavariveista. [20.]

Tehtavariveihin huomioitiin yleisimmat viranomais- ja tarkastuslaitosten tarkas-

tukset ja toimenpiteet. Tehtavarivit tulee tarkastaa kohteeseen sopiviksi.

4.1.2 Paatoteuttajan dokumentit

Paatoteuttajan vastaanottovaiheessa tehtavat toimenpiteet jaettiin tehtavittain

luovutuksiin, verkostojen mittaus- ja saatétodihin, huuhtelupdytakirjoihin, koepon-

nistuksiin, toimintakoetarkastuksiin, muihin tarkastuksiin ja mittauksiin seka kay-

tonopastuksiin. Tehtavarivit tulee tarkastaa kohteeseen sopiviksi (liite 2).
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4.1.3 Valvojat ja koordinaattorit
Vastaanottovaiheen tarkeimpia tehtavia ovat valvojien ja koordinaattorien tar-

kastukset. He osaltaan tarkastavat, etta hanke on toteutettu hyvaa rakennusta-

paa, tavoitteita ja hankkeelle maaritettyja raameja noudattaen,

arkastuslistat
HT Tarkastus- ja hyvaksyttimistoimenpideluettelo . - -
| £ annapuustineniains.fi
akennustdiden tarkastuslista . - -
1 £ annapuustineniains. fi
| sahkatdiden tarkastuslista ® - -
1 £ annapuustineniains. fi
V1A tdiden tarkastuslista . “ .
1 £ annapuustineniains. f
alvojien suorittamat ennakkotarkastukset:
akennustekniset tydt, valvojan ennakkotarkastus, virhe- ja puuteluettelot ‘ - .
| & annapuustinenigains. f
VlA-valvoja, valvojan ennakkotarkastus, virhe- ja puuteluettelot . - s
1 £ annapuustinenioains.fi
| Sahkotdiden valvoja, valvojan ennakkotarkastus, virhe- ja puuteluettelo . - -
2 annapL njiains. fi
yoturvallisuuskoordinaattorin tarkastukset
yoturvallisuuskoordinaattorin dokumentit . - -
1 & annapuustineniiains. fi
osteudenhallintakoordinaattorin loppudokumentit
steudenhallintakoordinaattorin dokumentit . - s
1 £ annapuustineniains. fi
uhtaudenhallinnan asiantuntijan tarkastukset:
oppusiivouksen puhtauden tarkastaminen . - -
1 & annap nenjiains fi
V-kanavien puhtaustarkastus .. w | ens
1 & annapuustinengains. fi
1 tarkastukset toimintakokeita varten ' - .
1 & anna. nenfiainsfi
etomallikoordinaattori
ietomallikoordinaattornin tarkastukset . - .
1 £ annapuustinenigains. f
uoltokirjakoordinaattori
voltokirjakoordinaattorin dokumentit . - -
1 2 annapuustneniiains. fi
voltokirjakoordinaattorin tarkastus huoltokirjamateriaaleille . - -
1 & annapuustinenigainsfi




22

Kuva 5. Prodect-kuvakaappaus valvojien ja koordinaattorien tehtavariveista
[20].

Valvojien ja koordinaattorien vastaanottovaiheen toimenpiteet jaettiin tarkastus-
listoihin, valvojien suorittamiin ennakkotarkastuksiin, tyoturvallisuuskoordinaat-
torin tarkastuksiin, kosteudenhallintakoordinaattorin tarkastuksiin, tietomallikoor-
dinaattorin tarkastuksiin, puhtaudenhallintakoordinaattorin tarkastuksiin seka
huoltokirjakoordinaattorin toimenpiteisiin. Tehtavarivit ja osapuolet tulee tarkas-
taa kohteeseen sopiviksi. Valvojien tehtavarivien alle tai uutena tehtavarivina

voidaan tuoda tarkastuslista tai linkityksen niihin.

4.1.4 Suunnittelijat

Suunnittelussa huomioitiin perussuunnittelualat. Erikoissuunnittualat voidaan li-

sata hankekohtaisesti uusina riveina.

Suunnittelijoiden suorittamat ennakkotarkastukset

Pd&- ja arkkitehtisuunnittelijan ennakkotarkastus
* 4 & annapuustine

Rakennesuunnittelijan ennakkotarkastus
% 1 & annapuustine

S&hkdsuunnittelijan ennakkotarkastus
% 1 & annapuusting

LVIA-suunnittelijan ennakkotarkastus
*1 Za

Erityissuunnittelijan ennakkotarkastus
* 1 2 annapuustine f

Kuva 6. Prodect-kuvakaappaus suunnittelijoiden tehtavariveista [20].

Suunnittelijat-kohtaan listattiin eri suunnittelualojen suunnittelijoiden ennakkotar-

kastukset. Tehtavarivit ja suunnittelualat tulee tarkastaa kohteeseen sopiviksi.

4.1.5 Kayttaja

Kayttajan tarkastukset tulee myos huomioida vastaanottovaiheen valmistelussa.
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Kayttajan ennakkotarkastus .
* 1 & annzpuustnengains f

Kuva 7. Prodect-kuvakaappaus kayttajan tehtavariveista [20].

Kayttajat kohtaan listattiin kayttajien ennakkotarkastukset. Tehtavarivit tulee tar-

kastaa kohteeseen ja kayttajan toimiin sopiviksi.

4.2 Vastaanottovaiheen ohjeistus Prodectissa

Listauksen kayttéa ja hydodyntamista varten laadittiin kayttéohjeistus. Ohjeistus

luotiin nimella "Vastaanottovaiheen ohjeistus Prodectissa” (liite 3).

4.2.1 Vastaanottovaiheen listauksen lisaaminen projektin Prodectiin

Kun hankkeelle on perustettu Prodect-projekti, tulee sille valita osaprojektiksi
"Vastaanottovaiheen tehtavien laadunvarmistus- ja vastaanottomenettely/tehta-

vamatriisi”.

— Opinnaytetyd Vastaanottovaiheen tehtavi_.

Laadunvarmistus- ja vastaanottomenettely/ t..

+ Lisda uusi osaprojekti

Kuva 8. Prodect-kuvakaappaus osaprojektin perustamisesta [20].

Lisdys saadaan valitsemalla uusi osaprojekti kuvan mukaisesta "+ lisda uusi
osaprojekti” -kohdasta. Kun tehtavamatriisi on liitetty omaan projektiin, tulee lis-
taus tarkastaa omaan projektiin sopivaksi lisaamatta tai poistamalla tehtavari-

veja.

4.2.2 Aikamaare

Tehtaville asetetaan aikaméaareet.
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Rakennusvalvonnan kayttdonottokatselmus .
* 4 2 annapuustinen@ains

*

)

Kuva 9. Prodect-kuvakaappaus aikamaareen asettamisesta [20].

Tila \Vastaa ¥ Osallistuu \ S
Aloittamatta = = - 7/

Kun osaprojekti on perustettu, tulee sen tehtavariveille maarittaa aika-asetuk-
set. Aikamaare saadaan jokaisen tehtavarivin alta kellonkuvakodasta. Aikamaa-
reeksi valitaan se ajankohta, joka on viimeinen valmistumisajankohta tehtavan

suorittamiselle.

4.2.3 Tehtavien tilamaaritys

Jokaiselle tehtavalle tulee maarittaa tehtavan tila.

[3# Asetukset — : i 7
Q Ets Q limoitukset : = ) s O
[] Kirjanmerkit < E

‘{f Lahetetyt raportit

ool Wy 2 dh

Kuva 10. Prodect-kuvakaappaus tehtavan tilamaaritysten asettamisesta [20].

Listauksen perusasetuksiin on maaritelty tehtavien tiloiksi “kesken”, “tehty”, “hy-
vaksytty”, “hylatty”, “hyvaksytty ehdoin” seka “aloittamatta”. Kun tila asetetaan

tehtavalle, antaa se oikeanlaisen tilannekuvan mm. aikataulunakymille.
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4.2.4 Vastuuhenkildiden maaritykset

Prodectin parhaimpana puolena on tehtavien jakaminen osapuolten kesken.
Hankkeen tehtavat voidaan vastuuttaa osapuolille kaikille nakyvasti, ja tehdyista
kirjauksista, tilannetiedoista ja toiminnoista jaa historiatieto. Kun osapuolet pai-
vittavat heille maaritettyja tehtavariveja, saa hankkeen ja varsinaisten toimenpi-

teiden tilanteista nopealla vilkaisulla hyvan tilannetiedon.

Rakennusvalvonnan kayttdonottokatselmus
% 4 2 annapuustinen@ains

P Tila Vastaa * Osallistuu * Hyvaksyja * !
Aloittamatta = = 7/

Kuva 11. Prodect-kuvakaappaus vastuuhenkikdiden maarittamisesta [20].

Jokaiselle tehtavariville tulee maarittaa hankkeen se osapuoli, joka on vas-
tuussa kyseisesta tehtavarivista. Tehtavariville voidaan asettaa myos osapuoli,
joka osallistuu tehtavarivin toteutukseen, seka erikseen osapuoli, joka hyvaksyy

lopputuleman.

Prodectissa osapuolia voidaan muokata juuri kyseiselle hankkeelle sopivaksi.

Onhjeistuksessa on kerrottu, miten osapuolia voidaan muokata.

4.2.5 Kirjalliset kommentit, dokumentit, tarkastukset ja linkkien lisaami-
nen

Jokaisen tehtavalistauksen alle voidaan lisata kommentti, dokumentti, asiakirja,
tarkastuksen tiedot, kuvakaappaus tai vaikka linkki asiakirjan sijaintiin tai projek-

tipankkiin.
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Rakennusvalvonnan kayttdonottokatselmus
* &, anna.puustinen@ains

o Tila Vastaa ¥ Osallistuu * Hyviksyja *

B
s y N
Q© - Aloittamatta - - - 7/

[=] I + Lisad kommentti ’

Kuva 12. Prodect-kuvakaappaus kommenttikentasta [20].

Tehdyista kommenteista jaa lokitieto siita kuka kommentin on luonut ja koska.

Nain syntyy historiatieto esimerkiksi hankkeessa toimiville tuuraaijille tai organi-
saation muutoksien kautta uusille osapuolille. Hankepaatosesitykset ja -paatok-
set voidaan kirjata kommenttikenttiin, jolloin ne nakyvat aikajarjestyksessa osa-

puolille.

Tata ominaisuutta voidaan hyodyntaa myos rakennusvalvonnan lopputarkastuk-
sissa. Mikali kaikki tarvittava tieto on tuotu Prodectiin, voidaan se sieltad nopeasti
esitelld. Osapuolet tallentavat usein dokumentit itselleen ja toimittavat ne koo-
tusti vastaanottotarkastusta varten. Tuomalla dokumentit kommenttikenttiin tai
linkittamalla dokumentit Prodect-listaukseen, voidaan ne esitella yhteisesta pai-

kasta keskitetysti.

4.2.6 Tilannenakyma

Tilannenakyma nayttaa tehtavien prosentuaalisen tilanteen. Kun tehtavariveille

asetetaan tilannetieto, paivittyy tilannenakyma sen mukaiseksi.
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Laadunvarmistus- ja vastaanottomenettely/ tehtavamatriisi it (]} = B 1
Opinndytetys Vastaanottovaiheen tehtéavien hallinta Prodectissa Tilanne Lista Taulukko Kalenter
29 Jarjestele | ‘ + Lis4a kuvaaja ‘

Tilanne © teminutia 7N

Kesken 0 0%

Tehty 0 0%

Hyvaksytty 0 0%

Hylatty 0 0%

Hyvaksytty eh... 0 0%

. Myohdssa . Kriittinen ja myshéssa

&8 z =

Kuva 13. Prodect-kuvakaappaus tilannenakymasta [20].

Tilannendkymalla saadaan nopea katsaus vastaanottovaiheen valmistelevien ja

varsinaisten tehtavien valmiusasteesta.

4.2.7 Listanakyma

Listausnakyma nayttaa luodut tehtavarivit otsikkotasoittain. Klikkaamalla tehta-

varivia saadaan auki sen alle tuodut kommentit.
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Kuva 14. Prodect-kuvakaappaus listanakymasta [20].
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Tehtavarivilla nakyy tehtavan laatija seka tehtavan alle tuotujen kommenttien
maara. Punainen *-merkki kertoo, etta jokin asetus on asettamatta kyseiselle
tehtavariville. Listauksessa nakyva pallo kertoo katsojalle tehtavan tilanteen.
Punainen pallo osoittaa tehtavan olevan myohassa tai tekematta. Vihrea osoit-
taa tehtavan olevan tehtyna. Keltainen pallo osoittaa tehtavan olevan tyon alla.
Kolmen pisteen kohdasta saadaan lisaasetuksia, ja nuolesta tuodut kommentti-

rivit nakyviin.
4.2.8 Taulukkonakyma, Last Planner

Taulukkonakyma toimii kuten Last Planner -aikataulu. Kun tehtavariveille on
asetettu ylla mainitut asetukset kuntoon, saadaan alla olevan kuvan mukainen

aikataulunakyma.
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Kuva 15. Prodect- kuvakaappaus taulukkonakymasta [20].

Taulukkonakymassa nakyy tehtavakirjaus, tehtavan maaraaika, jaljella oleva

tehtavaaika, tehtavan tila seka vastuuhenkil6t ja heidan tehtavatilansa.

Mita tarkemmin tehtavarivit laaditaan, sita tarkempi aikataulundkyma saadaan.
Samalla periaatteella listauksesta voitaisiin muuntaa valvojien tarkastuslistauk-

set.
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Kalenterinakyma toimii samoin kuin taulukkonakyma. Asettamalla tehtavarivien

asetukset saadaan aikataulunakyma esiin.
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Kuva 16. Prodect- kuvakaappaus kalenteri -nakymasta [20].

Kalenterinakyma esittaa osapuolien tehtavia viikkokohtaisesti.
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Kuva 17. Prodect- kuvakaappaus malliesimerkista kalenterinakymasta [20].

th
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Malliesimerkki pilotoidun kohteen kalenterindkymasta. Vasemmalla nakyy tehta-
vaan kiinnitetty osapuoli oikealla viikkokohtaisesti kyseiselle osapuolelle ohjatut

tehtavat. Kuvakkeet tehtavariveilla esittaa tehtavan tilaa ja aikataulua.

4.3 Hankevaiheet ja vastaanottovaiheen sijoittuminen

Haasteena Prodectin kokonaisvaltaisessa hyodyntamisessa on saada se kayt-
toéon heti projektin alkuvaiheessa. Ohjelmisto pitaa tehda tilaajille tutuksi, kertoa
hankevaiheittain sen hyodyista ja saada tilaajan hyvaksynta ohjelmiston kayt-

toon. Tassa tydssa perustellaan vastaanottovaiheen etuja.

4.4 Vastaanottovaiheen aikataulutus

Vastaanottovaiheen aikataulutuksella on suuri merkitys vastaanoton onnistumi-
sessa. Vastaanottovaiheen valmistelevilla ja varsinaisille tehtaville tulisi varata
rittavaksi aikaa ja aikatauluttaa ne yhdessa muun projektiorganisaation kanssa.
Luovutusvaiheen aikataulun tulisi olla realistinen. Usein vastaanottovaiheen toi-
menpiteet aikataulutetaan liian tiiviisti, niille tulee kiire ja tarvittavat asiakirjat
seka tarkastukset laaditaan viime tipassa. Rakentamisen aikataulu on kiera ja
kiristyy vastaanottotarkastusta kohti, jolloin aikataulutetut toimenpiteet ovat
myohassa. Tyojarjestys vastaanottovaiheen toimenpiteille pitaisi laatia ajoissa
ja laatijalla tulisi olla riittdva ymmarrys tehtavista seka niiden riippuvuuksista toi-
siinsa. Varsinkin talotekniset laaduntarkastukset ja toimenpiteet voivat olla laa-
joja kokonaisuuksia, jotka ovat riippuvaisia suoritusjarjestyksesta ja ovat aikaa

vievia.

TyOssa on esitetty kaksi erilaista aikataulunéakymaa, joita voidaan hyddyntaa
vastaanottovaiheen prosessin hallinnassa. Nakymilla nahdaan vastuittain seka
tehtavittain vastaanottoimenpiteiden ajantasainen tilanne. Naita aikataulunaky-
mia voidaan verrata esimerkiksi Last Planner -aikataulukseen, joka on todettu

hyddylliseksi tyokaluksi aikatauluttamisessa.



Kuva 18. Malliesimerkki kuva Prodectin aikataulunakymasta pilotoitavassa
hankkeessa [20].

Pilotoitavassa hankkeessa aikataulunakymat koettiin erittain hyvaksi tyokaluksi.
Niiden avulla saatiin nopeasti vastaanottovaiheen tehtavien suoritusaste naky-

viin ja urakoitsijaa voitiin auttaa vastaanottovaiheen aikatauluttamisessa.

4.5 Vastaanottovaihe urakoitsijan kanssa

Urakoitsijan ja valvojien yhteistyolla on suuri merkitys vastaanottovaiheen lapi-
viemisessa. Kaytettaessa Prodectia urakoitsijalle ei tule lisaa erilaisia lomak-
keita taytettavaksi, vaan koko projektiorganisaatio I0ytaa tarvittavat tiedot yh-
desta paikasta. Prodect mahdollistaa tiedonsiirron tuuraustarpeissa ja jattaa lo-

kitiedon hankehistoriasta ja kasittelyista.
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Hankkeelle voidaan luoda vastaanottosuunnitelma, joka liitetdan yhdeksi urak-
katarjouspyynnon liitteeksi. Viimeistaan tassa vaiheessa voidaan Prodect Kir-

jauttaa urakoitsijan yhdeksi vastaanottovaiheen tyokaluksi.

Haasteellisista kohteista laaditaan myds toimintakoesuunnitelma toimintakokei-

den lapiviennin helpottamiseksi.

4.6 Vastaanottovaiheen huomioiminen sopimuksellisesti

Vastaanottovaihe voidaan maarittaa urakka-asiakirjoissa. Mita laajempi hanke

on, sita tarkeampi asema vastaanottovaiheen valmistelulla on.

Vastaanottovaihe voidaan huomioida sakollisina valitavoitteina urakkasopimuk-
sessa. Talldin sakollinen valitavoite voidaan kirjata esimerkiksi valmistelevien
tehtavien ja aikataulutuksen laatimisena hyvissa ajoin ennen varsinaisen vas-
taanoton valmistelua. Tavoite voidaan kirjata saavutetuksi, kun vastaanottovai-

heen tehtavat ja laadunvarmistus on suunniteltu riittavalla tasolla.

Vastaanottovaihe voidaan huomioida myds maksuerataulukossa. Maksuera voi-
daan kirjata saavutetuksi, kun vastaanottovaiheen tehtavat ja laadunvarmistus
on suunniteltu riittavalla tasolla tai kun vastaanottovaiheen valmistelevat tehta-

vat on tehty.

Vastaanottovaiheen onnistumiselle voidaan maarittad myos palkkio projek-

tiorganisaation jasenille. Onnistunut vastaanotto on kaikkien yhteinen etu.

4.7 Pilotointi

Prodect-listausta on pilotoitu niemettdmana pidettavassa toimitilakorjaushank-

keessa vastaanottovaiheen tydkaluna.

Prodectin etuina nahtiin aikataulutus ja tehtavanhallinta sen kautta. Prodectista

sai hyvan projektin tilannekuvan ja listauksen keskeneraisista tehtavista.
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Prodect oli aluksi A-Insind0rit projektinenkiloston sisaisessa kaytossa. Prodectin
kayttoa ei edellytetty urakka-asiakirjoissa tai rakentamisvaiheen alussa, joten
urakoitsijan sitouttaminen sen kayttoon oli osin haastavaa. Pilotointia tehdessa
Prodectin listaus oli keskenerainen, joten kaikkia toimintoja ei maaritelty val-
miiksi. Taman tyon vastaanottovaiheen tehtavalistausta voitiin tadydentaa pilo-

toinnin kautta.

Prodectia ei kaytetty rakennusvalvonnan lopputarkastuksen tyokaluna, koska
vastaanoton toimenpiteita ei aikataulutettu ja esivalmisteltu riittavasti, toimenpi-
teitd ei huomioitu hanke- ja suunnitteluvaiheessa, vastaanoton tarkastuksille tuli
Kiire ja urakoitsijan dokumentit valmistuivat vastaanottotarkastuspaivaksi. Tasta
syysta tyossa on painotettu vastaanottotoimien huomioimisesta hankkeen

alusta saakka.

Vastaanottovaiheen lisaksi Prodectia kaytettiin hankeen muissakin vaiheissa ja

silla seurattiin mm. maksuera seka lisa- ja muutostyétilannetta.

4.8 Asiantuntijahaastattelut

Asiantuntijoiden kanssa pidettiin nelja kertaa projekti- ja valvojapalavereita vas-
taanottovaiheen lapiviennin haasteiden, ongelmakohtien, puutteiden ja mahdol-

listen ratkaisujen lapikaymiseksi.

Haastatteluissa kavi ilmi, etta vastaanottovaiheen suurimpana haasteena pidet-
tiin vastaanottovaiheen aikataulua. Suurin osa haastateltavissa totesi, etta usein
hankkeiden vastaanottovaiheen aikataulutus ei ole onnistunut tydmaan kiireiden
vuoksi, vastaanottovaiheen toimenpiteita ei ehditd suunnittelemaan riittdvan hy-
vin urakoitsijan kanssa ja vastaanottovaiheen toimenpiteille tulee kiire. Tarkas-

tuksia pidetaan nopeilla sykleilla ja asiakirjat ja dokumentit toimitetaan viime ti-

passa. Kiire lopussa aiheuttaa suurimmat ongelmat luovutusvaiheessa. Aikatau-

lutus tulisi huomioida hankkeen asiakirjoissa.

Vastaanottovaiheen suunnittelulla ja tehtavien riippuvuuksien huomioimisella on

suuri vaikutus vastaanottovaiheen onnistumiseen. Tarkastuksille tulee merkita



34

rajapyykit, aikataulun tulee olla tarpeeksi tarkka ja realistinen seka sen tulee

kestaa pienia muutoksia.

Asiantuntijahaastatteluiden yhteydessa mainittiin myos turvasuojatut projektit.
Todettiin, ettd mikali hanke on turvasuojattu, voidaan dokumentit tallentaa hank-
keelle muutoin maaritettyyn paikkaan. Talloin Projectiin voidaan tallentaa linkit
suojattuun dokumenttien sijoituspaikkaan, jonne on paasy vain hankkeen turval-

lisuusohjeistuksen mukaan.

Hallintakeinoina vastaanottovaiheen parantamiseen nahtiin:

o vastaanottovaiheen tehtavien tuominen kaikkiin hankevaiheisiin ja
niiden asiakirjoihin
o yhteistoiminnan parantaminen urakoitsijan kanssa

o vastaanottovaiheen valmistelevien toimenpiteiden maarittaminen
urakkasopimuksissa

o vastaanottovaiheen laadintaan osallistuu henkil6t, joilla on riittavan
laaja tietamys hankelaajuuden mukaisista asioista. Varsinkin riit-
tava ymmarrys talotekniikan toimista on tarkeaa.

o urakoitsijaa ei tule kuormittaa lisaselvityksilla ja lomakkeilla

o saman organisaation pysyminen hankkeen alusta loppuun saakka,
jos mahdollista.

o varmistetaan tiedon liikkkuminen hankevaiheesta vastaanottoon ja
takuuaikaan.

Prodect-listauksen ja ohjeistuksen esittely

Prodect-listausta pidettiin hyvana tyokaluna, joka helpottaa vastaanottovaiheen
lapiviemista. Kun tilaaja, urakoitsija, rakennuttajakonsultit, suunnittelijat ja koor-
dinaattorit sitoutetaan Prodectin kayttéon, voidaan sitd hyddyntaa kaikissa han-

kevaiheissa.

Listauksen tehtavat kaytiin lapi valvojien kanssa. Listaus sisaltaa yleisimmin tar-
vittavat tehtavat. Todettiin, etta listauksessa on parempi olla alkuun mahdolli-

simman kattava tehtavalistaus, jota voidaan riisua tarvittaessa. Tallainen toimin-
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tatapa tukee projektin sujuvaa alkua paremmin kuin niukempi lahtotietojen kir-
jaus. Listaus tulee lapikayda hankekohtaisesti ja siihen tulee voida lisata ja pois-
taa sopivia tehtavia. Listaus on rakennettu siten, etta muokkaus on nopeaa.
Hankkeiden erityistehtavat lisataan uusiksi riveiksi, pienemmissa hankkeissa

voidaan riveja poistaa.

Tehtavalistauksen esittelyn ohessa listaukseen lisattiin tehtavia valvojien omista
tarkastuslistoista. Lapikaynnin yhteydessa todettiin myads, etta valvojien tarkas-
tuslistat voidaan lisata tiedostoina tai linkkeina valvojien tehtavarivien alle. Val-

vojilla oli olemassa omat yleiset rakennuslajikohtaiset tarkastuslistat.

Prodect nahtiin aidosti hyvana tyokaluna viranomaistarkastuksiin. Mikali doku-
mentit ja tiedot viedaan Prodectiin, voidaan viranomaisille nayttaa nopeasti tar-
kastuksien tilanteet seka avata tarvittavat asiakirjat samasta paikasta. Se no-

peuttaa tarkastuksien pitamista ja nain ollen edesauttaa projektin sujuvuutta.

5 Tutkimustulokset

Prodectin kayttd vastaanottovaiheessa koettiin hyvaksi tydkaluksi ja parantavan
vastaanottovaiheen lapiviemista. Vastaanottoprosessin onnistuminen on koko
projektiorganisaation yhteistyota, ja ennakoimalla ja hyvalla tehtavasuunnitte-

lulla voidaan edesauttaa vastaanottoprosessin onnistumista

Prodectiin laadittu vastaanottovaiheen listaus (liite 1) todettiin tarpeelliseksi

seka helpottavan osapuolten toimia. Listauksen kasittelya ja ohjeistusta (liite 3)
pidettiin selkeana ja helppokayttdisena. Prodectiin laadittu tehtavajaottelu ja ai-
kataulutus osapuolten kesken antavat kaikille osapuolille nakyvan tilannekuvan

vastaanottovaiheen valmiusasteesta ja helpottavat vastaanoton lapivientia.

Tehtavalistausta paivitettiin pilotoinnista saatujen kokemuksien seka asiantunti-

jahaastatteluiden seka listauksen esittelyn kautta.

Huomioitavaa on, etta jokainen hanke on erilainen, joten Prodectin listaus tulee

tarkastaa ja muokata projektikohtaiseksi
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Urakoitsijan ja muiden projektin osapuolten sitouttaminen ja vastaanottovaiheen
huomioonotto jo projektin alkuvaiheessa hankesuunnittelusta lahtien todettiin
tarkeaksi. Prodectin kayttoonotto edellyttaa tilaajan paatosta kayttaa ohjelmis-

toa.

Prodectin ottaminen osaksi projektia ja sen hydodyntaminen viranomaistarkas-
tuksissa dokumenttien hallinta- ja esittelytyokaluna todettiin olevan erittain hyva

ominaisuus.

6 Johtopaatokset ja kehitysehdotukset

Taman tyon tavoitteena oli tutkia rakennushankkeen vastaanottovaiheen val-
mistelevia tehtavia ja lapiviemista seka tutkia Prodect-ohjelmiston hyodynta-
mista niissa. Tydlla pyrittiin helpottamaan rakennushakkeiden vastaanottovai-
hetta hyodyntamalla konkreettista tyokalua, joka nopeuttaisi ja virtaviivaistaisi
tata prosessia. Tyossa laadittiin Prodect-tehtavalistaus seka ohjeistus sen kayt-
toon vastaanottovaiheen helpottamiseksi. Tehtavalistauksen ja ohjeistuksen on
tarkoitus helpottaa tulevien hankkeiden vastaanottovaihetta, kun vaadittavat toi-
menpiteet on koottu yhteen paikkaan ohjaamaan hankevaiheen lapiviemista.
Tyossa kaytiin eri osapuolien rooleja vastaanottovaiheessa seka sita, miten

osapuolien parempi sitouttaminen vaikuttaa vaiheen lapiviemiseen.

Havaittiin, etta Prodect-ohjelmiston hyddyntaminen on tehokas tapa hallinnoida
vastaanottovaiheen tehtavia ja laadittu tehtavalistaus ja ohjeistus helpottavat
hankkeen paatdokseen saattamista. Tyon tavoitteeksi asetettu listaus, ohjeistus
seka vastaanottovaiheen hallinta Prodect-tyokalulla todettiin toimiviksi ja hyodyl-
lisiksi tyokaluiksi. Laadittu Prodect-listaus nopeuttaa ja virtaviivaistaa vastaanot-
tovaiheen valmistelua seka kasittelya, sitouttaa osapuolet vastaanottovaiheen
yhteisesti sovittuihin tehtaviin ja takaa parhaat mahdolliset edellytykset vastaan-
ottovaiheen menemiselle loppuun saakka sujuvasti. Ohjelmiston kautta hank-
keen ja hanketehtavien aikatauluhallintaa voidaan parantaa. Huomiona voidaan
todeta, etta on tarkeaa sitouttaa osapuolet jo hankkeen alussa Prodectin kayt-

toon.
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Tyota tehdessa ilmeni tarve valvojien tarkemmille tarkastuslistoille, jotka rajattiin
taman tyon ulkopuolelle Tarkastuslistojen kaytto Prodectissa on mahdollista ja
ne voidaan vieda Prodectiin samalla mallilla kuin taman tyon listaus on laadittu.
Tarkastuslistoja voidaan yhtenaistaa ja kehittaa jatkuvasti valvojien toimesta,
kun pohjaty6 on tehty ja paalistaus luotu Prodectiin. Kuten taman tyon listaus,
tarkastuslistat tulee aina tarkastaa hankekohtaisiksi. Tyon rajauksen myota jai
myos selvittamatta, miten Prodect-ohjelmistoa voitaisiin viela paremmin raata-
|0ida ja jatkokehittaa entista tehokkaammaksi tulevien kayttokokemusten myaota.

Myo6s mobiiliversiota tarkastuslistoista kaivattiin.

Yhteenvetona voidaan todeta, etta Prodect on erittain hyva tydkalu osana ra-

kennushankkeita. Onnistunut vastaanotto on kaikkien etu.
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Liite 1, Vastaanottovaiheen listaus Prodectissa

l,- prodect

‘:! A-INSINOORIT  Projekti: Opinnéytetys Vastaanottovaiheen tehtsvien hallinta
Prodectissa / Laadunvarmistus- ja vastaanottomenettely/
tehtavamatriisi

Vastaanottovaiheen valmistelevat tehtivit ja dokumentit
Luotu: 2022-05-13, muokattu: 2023-11-24 19:53

VIRANOMAIS VIRANOMAISTARKASTUKSET JA DOKUMENTIT
Viranomaistarkastukset
Rakennusvalvonnan kayttdonottokatselmus
Rakennusvalvonnan loppukatselmus
LVI-tarkastajan kayttoonottokatselmus
Paloviranomaisen lopputarkastus
Tarkastusasiakirja

Tarkastuslaitosten tarkastukset
Sahkoalaitteiston varmennustarkastus
Paloilmoittimen kayttoonottotarkastus
Hissin kayttoonottotarkastus

PAATOTEUTTAJAN DOKUMENTIT

Urakoitsijan itselleluovutukset

Urakoitsijan itselleluovutus, rakennustekniset tyot
Urakoitsijan itselleluovutus, putkityot

Urakoitsijan itselleluovutus, 1V-tyot

Urakoitsijan itselleluovutus, sahkotekniset tyot
Urakoitsijan itselleluovutus, rakennusautomaatiotyot
Muut urakoitsijoiden omatarkastuspoytakirjat:
Verkostojen mittaus- ja saatotyot
IV-lammitysverkoston mittaus- ja saatotyot
Lattialammitysverkoston mittaus- ja saatotyot
Jaahdytysverkoston mittaus- ja saatotyot
Kayttdvesiverkoston mittaus- ja saatotyot
Huuhtelupoytakirjat

IV-lampdjohtojen huuhtelu

Lampdjohtojen huuhtelu

Vesijohtojen huuhtelu

Jaahdytysverkoston huuhtelu

LTO-johtojen huuhtelu

Koeponnistukset



Pintavesijohtojen koeponnistus

Lattialammityksen koeponnistus

Sadevesiviemarien koeponnistus

Vesijohtojen koeponnistus

Toimintakoetarkastukset

Toimintakoe

Muut toimintakoetarkastukset

Blackout-testi

Tilaajan toimintakokeet

Muut tarkastukset ja mittaukset

llmamaarien mittaus

liImastointijarjestelman tarkastus ja mittauspoytakirjat
Hatapoistumisopasteet, tarkastettu, poytakirjat luovutettu
Poistumistiet seka kulkutiet kayttokunnossa ja tarkastettu
llImanvaihdon aanitasomittaus

Sahkdasennusten kayttoonottotarkastukset ja mittaukset
Kuituverkon kayttoonottotarkastukset ja mittaukset
ATK-verkon pisteiden kayttoonottomittaukset
Paineilmajarjestelman tarkastukset ja mittaukset
Savunpoistojarjestelman kayttéonottotarkastus
Savunpoistopuhaltimet, savunpoistoluukut, savunpoistojarjestelma,
alkusammutuskalusto

Automaattinen sammutinjarjestelma

Merkki- ja turvavalojarjestelmien kayttoonottotarkastukset
Paloilmoitintarkastus

VSS tarkastukset

Kaukolammon lopputarkastus

Vedenjaahdyttimen kaynnistys
Yleisaanentoistojarjestelman mittaus

Akustiikan ja aaneneristavyyden mittaus

Rakennuksen ulkokuoren lukittavuus ja kulunvalvonnat
Mallikatselmuspoytakirjat

Vesipainekokeet

Raudoituskatselmukset

Rakennuksen tiiveysmittaus

Rakennuksen lampdkamerakuvaus
Esteettomyystarkastus

Loppupiirustusten toimitus

Punakynasuunnitelmien toimitus urakoitsijalta suunnittelijoille
Palokatkojen toteutuspoytakirjan toimitus
Vedeneristyspoytakirjat

Katulupien ja -tarkastajien asiat

Museovirasto

Sisaverkko

Viranomaisverkko

Vesikaton turvatuotteet

Kaikkien tilojen valvonta- ja halytysyhteydet viimeistelty ja kayttokunnossa

Vesivahinkoraportit
Piha-alueen valaistus
Tuotehyvaksyntadokumenttien luovutus
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Takuutodistukset

Kayttajaoppaan laadinta

Luovutusmateriaalit

Pelastusviranomaisen kohdekortti
Urakoitsijalle luovutetut kulkukortit ja avaimet
Poistumistiet seka kulkutiet kayttokunnossa ja tarkastettu
Kaytonopastukset

Kiinteiston huolto

Siivoustoimi

Loppukayttaja

VSS painekoe

VALVOJAT JA KOORDINAATTORIT

Tarkastuslistat

THT Tarkastus- ja hyvaksyttamistoimenpideluettelo
Rakennustoiden tarkastuslista

Sahkotoiden tarkastuslista

LVIA toiden tarkastuslista

Valvojien suorittamat ennakkotarkastukset:

Rakennustekniset tyot, valvojan ennakkotarkastus, virhe- ja puuteluettelot
LVIA-valvoja, valvojan ennakkotarkastus, virhe- ja puuteluettelot
Sahkoétdiden valvoja, valvojan ennakkotarkastus, virhe- ja puuteluettelo
Tyoturvallisuuskoordinaattorin tarkastukset
Tyoturvallisuuskoordinaattorin dokumentit
Kosteudenhallintakoordinaattorin loppudokumentit
Kosteudenhallintakoordinaattorin dokumentit
Puhtaudenhallinnan asiantuntijan tarkastus:

Loppusiivouksen puhtauden tarkastaminen

IV-kanavien puhtaustarkastus

P1 tarkastukset toimintakokeita varten

Tietomallikoordinaattori

Tietomallikoordinaattorin tarkastukset

Huoltokirjakoordinaattori

Huoltokirjakoordinaattorin dokumentit

Huoltokirjakoordinaattorin tarkastus huoltokirjamateriaaleille

SUUNNITTELIJAT

Suunnittelijoiden suorittamat ennakkotarkastukset
Paa- ja arkkitehtisuunnittelijan ennakkotarkastus
Rakennesuunnittelijan ennakkotarkastus
Sahkdsuunnittelijan ennakkotarkastus
LVIA-suunnittelijan ennakkotarkastus
Erityissuunnittelijan ennakkotarkastus



KAYTTAJA

Kayttédjien suorittamat ennakkotarkastukset:

Kayttajan ennakkotarkastus

Tehty

Kesken

Hylatty

Muu
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Toimintakoetarkastukset

Toimimakoe
&4 & wm

Muut toimintakoetarkastubseat

Blacout-tesh
® 4 K emapumcdrergienc

Tikazan tzimerakok
¥4 K e pusdrergianc

Euormtuskakss
# 4 & wrmpacdreigien

Muut tarkastukset ja mittauksst

Sukakelogarjestelma
¥ d E e pucdrergien

Akustmkan ja aaneneristavyyden mettars
¥4 K emapusdregianc

Antennit tark astus- ja mettauspaytakjat

4 K wvepucdrergiarc |

fugamazthnen sammutinjanestelma
#® 4 K wvmapucdrergser

#urinkasahkojanestama
¥ d E e pucdrergien

Augomaatts- ja palonawvet
¥4 K emapusdregianc

ATe-verkon pisteiden kdyttoonottomittaukse
4 K wvepucdrergiarc |

iy |zrtteet
® 4 K emapumcdrergienc

Esteettomyystarkasius
¥4 K e pusdrergianc
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# 4 & enapucdreigienc

Kaukolamman kapputarkastus

¥4 K wrapucdrergiesc

Katulugien ja farkastapen asat
¥ d K e pusdrergianc
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Kiskamllan mittaus- / tarkzstuspoytzkina
# 4 K woepucdnegier |

K lestaus- @ takastuspoyiakina
84 K wnmposdemigian |

Eayttayan erilksjangesteimat
84 K wvmposdmangian |

Loppupiinustusten foimetus
# 4 K wnaposdemigiar |

Luontusmatenzalt
84 K wvmposdangian |

Lammatysjarpestelmien tarkashes ja mettauspaytakaat

# 4 & wopucdnegien |

Malbkatsedmuspoytakrat

84 K wnmposdemigian |

Merkinartojanest=imat
84 K wvmposdmangian |

Bderkki- ja fur lzjan nien kayficonotiotarkashukset

# 4 K ewpusdnegien |

Monioperaafioriverkan + ireen tarkastuspoytalarga

# 4 K wnaposdemigiar |

Mootioreiden yirinasuojaukset
84 K wvmposdangian |

BMuseovrasto
# 4 & wospucdneien |

Craipuhelinjanesteima

# 4 K wnmpocdemigian |

Faineilmajarestelman takashuksst ja mittauksst
84 K wnaposdemigiar |

Falokateogen tobemtuspoytakirian toimius

8 4 K eowpusdnegien |

Faloilmonintarkastus
# 4 K wnaposdemigiar |

Faloviranomaisen kohdeparusius
84 K wvmposdangian |

Faloilme ) nan 4 poytakra
# 4 & wospucdneien |

Falon tateutuspoytalana felinkaankr)a

# 4 K wnmpocdemigian |

Falpsammudusjanesteimat
84 K wnaposdemigiar |

Frlashevimnomaisen kohdskorth
4 & e jrasdneigien |

Biha-alueen valaistus
# 4 & wrmprastnengier |

Furzkyna suunniteimien tomitus urakansijaita suunnitielpoile

84 K wvmposdangian |

Eristumistiet szka kulkatiet kayttokunnessa ja tarkastetis

# 4 & wopucdneniier |
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Faakeskuksen maadanus kytian
# 4 & e pucdrmrgian |

Faakatiassijan asetishy- 2 kpestuspoytakina
B4 & e jeacdueigun |

Hak amaatioian Imien tarkastukset

# 4 K e pucdneng

Haudosuskatsel mukses
84 K e pcdrmigian |

Hakennuksen lampakamerakuvaus
# 4 K e pucdrergiar |

Hakennuksen hiveysmattaus
® 4 & s pocdnengen |

Hakennuksen ulkakuoren kusstiavuus ja subomaivonnat
# 4 K e pucdrmigiar |

Hildeartt ja Kamerzralvonta
B4 & e jeacdueigun |

Sadevesyarestelmien lammityksst, saattolammetykset |a alueiden sulanapsdat

# 4 K wrepucdnegien |

Savunpoistopariesiciman kayttconatiatarkastus
84 K e pcdrmigian |

Savunpoistoouhatimet, ssurpaisioluuket, savunpoistojaresteima, alkusammubeskaiusio
# 4 K e pucdrergiar |

Stsarrerkkn

# 4 K e pucdnengian |

Sahkon suurjannitefaitteision kaytboonotto noy ]
# 4 K e pucdrmigiar |

Sahkoasennusten kaytoonoHotarkashueset @ mittauksst
84 K e pcdrergiar |

Sahkdajcrewvien latzugarjesieiman kayticonatictarkashuspayiakera

¥ 4 & wrepucdneiie |

Sahkokeskusten lampakuvausaoytakinat
# 4 K e pucdrmigiar |

Sahkon vakusaluepoyat
# 4 & e pucdrmrgian |

Sahkon Haromettaus poytaknat
# 4 K e pucdnengian |

Sahkdenergian mittausjanesteima
# 4 & wrmpmacdnengier |

Takusodistukset
84 K e pcdrergiar |

Telyariesteimat
¥4 & e pacdnengien |

Tuotebyvaksyntadockumenttien huowius

# 4 K e pucdrmigiar |

Urakansijlle lupvubetut kikukortit j2 avaimet
# 4 & e pucdrmrgian |

Ukkossunjaus
B4 & e jeacdueigun |

UPZqarjestelman paytakijat
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Liite 3, Vastaanottovaiheen ohjeistus Prodectissa

Vastaanottovaiheen tehtavien
hallinta Prodectissa

Ohjeistus, liite 3

.
P |
43 A-INSINOORIT mﬁ“&¢’ ¢

o <

Ohijeistus Prodectin kayttoon,
Vastaanottovaiheen valmistelevat toimenpiteet ja tehtavat

1. Valitse projektille uusi osaprojekti:
Laadunvarmistus- ja vastaanottomenettely/
tehtavamatriisi

2. Tarkasta osaprojektin tehtavamatriisi omaan
hankkeeseesi sopivaksi. Lisaa tai poista tarvittavat
rivit (punainen ympyra)

A1 A-INSINOORIT
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Ohjeistus Prodectin kayttoon,
Vastaanottovaiheen valmistelevat toimenpiteet ja tehtavat

Rakennusvalvonnan kayttoonottokatselmus

* 4 & annapuustinen@ainsfi

Tila Vastaa ¥ Osallistuu®  Hyvaksyji * g
Aloittamatta - - = 7/

=+ Liséa kommentti "

Maarittele jokaiselle tehtavariville aikamaare, eli
mihin mennessa tehtava tulisi olla tehtyna

“ 1 3
- [ 1
- 11 16 18
r n 3 M

43 A-INSINGORIT
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Ohijeistus Prodectin kayttoon,
Vastaanottovaiheen valmistelevat toimenpiteet ja tehtavat

Rakennusvalvonnan kayttddnottokatselmus . &
* 4 2 annapuustinen@ains.fi

Vastaa *  Osallistuu®  Hyviksyjs * .

al

+Lia

kommentti

Maarittele jokaiselle tehtavariville tila:

Tila

Kesken Tefy Hyvaksyfty Hylatty  Hyvaksyty ehdoin

43 A-INSINOORIT




Ohjeistus Prodectin kayttoon,
Vastaanottovaiheen valmistelevat toimenpiteet ja tehtavat

Rakennusvalvonnan kayttonottokatselmus

%4 2 annapuus
@‘* Tila Vastaa ¥ Osallistuu®  Hyvaksyja *
Alcittamatta = g =

=+ Lisaa kommentti

Maarittele jokaiselle vastuuhenkild, tehtavaan osallistuja seka hyvaksyja

»

Thaga  Wikvalvoa  Padioieutiaja

askinett

A1 A-INSINGORIT
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Ohjeistus Prodectin kayttoon,
Vastaanottovaiheen valmistelevat toimenpiteet ja tehtavat

Vastuuhenkil6t voidaan maarittaa osaprojektin asetuksien kautta:

)]

Tilanne

[ Kirjanmerkit
<7 Lahetetyt raportit

& 8 N« 2

ammmannannaanananaan .

ilielle

43 A-INSINGORIT 252024

Ohijeistus Prodectin kayttoon,
Vastaanottovaiheen valmistelevat toimenpiteet ja tehtavat

Rakennusvalvonnan kayttédnottokatselmus

® -~
% 4 2 annapuustinen@ains.fi
* Tila Vastaz ¥  Osallistuu *  Hyviiksyja * o
@ Aloittamatta = S /
@ &
Lisdd kommentti riville voidaan tuoda tehtéavaan Liséid kuva tai video x
kirjallinen kommentti, dokumentti, linkKi dokunmenttiir | — e
(esimerkiksi projektipankkiin) tai vasemmalla Veda ja pudota tiedostot tahn.
puolella olevan kuvakkeen kautta tiedosto tai | et R e e o
kuvakaappaus. Kirjauksesta jaa lokitietoihin ! jp, jpeg. prg, pdf, mp4,mav

kommentin antaja seka ajankohta. ——

Y, Valitse tiedostot

[0 Leikeptydaita

43 A-INSINOORIT




Ohjeistus Prodectin kayttoon,

Vastaanottovaiheen valmistelevat toimenpiteet ja tehtavat

Tilanne nakyméssa nahdaan
maaritettyjen tehtavatilanteiden tilanne.
Malliesimerkissa kaikki tehtavat ovat

L armistus- ja ly/ tehtévamatriisi ainis B ]
inna o tehtavien hallinta Taulukks Kalerter

=Y Jauesx;\e Hm

Tilanne . ® temimenia N N7

Kesken 0 0%

Tehty 0 0% aloittamatta.

Hyviksyy 0 0%

Hylatty a

Hyviksyttyeh.. 0

Aloittamatta

43 A-INSINGORIT

Ohijeistus Prodectin kayttoon,

Vastaanottovaiheen valmistelevat toimenpiteet ja tehtavat

Laadunvarmistus- ja it ly/ tehtava

tehtavien

‘H-

<+ Uusi raportti
E=—=n

{Q Etsi kalkista raporteista

Lista ndkymassa nahdaan maaritetyt
tehtavatilaukset allekkaisina riveina

= Vastaanottovalheen vaimistelevat tehtavat ja dokumentit

VIRANOMAISTARKASTUKSET JA DOKUMENTIT

Viranomaistarkastukset

Rakennusvalvonnan kiytioonottokatseimus
# 4 8 anvapustiengains &

WHarkastajan kiytidonottokatselmus
& 4 2 anapustnengainsf

Palgviranom

*4 2 s

n lopputarkastus

43 A-INSINOORIT
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Ohjeistus Prodectin kayttoon,
Vastaanottovaiheen valmistelevat toimenpiteet ja tehtavat

Laadunvarmistus- ja vastaanottomenettely/ tehtavamatriisi

tehtavien

B o

Taulukko ndkyméassa saadaanlLast

vastasnotovaheen. | : | Planner tyylinen aikataulunakyma.
T S S @ s vriee =
Raportti s 4 Misraaika & Alkaa jiljella s Tia  Vastaa & Gsallistuu & Hyviiksyjt
a S Volise %) Wi 5 G e < s S vae
Vastaanottovaiheen
o Rakennusvaonnan
pr—
tel ja kiyttodnottokatselmus * L) ¥ ®
dokumentit
Vastaanottovaiheen
valmistelevat
Rakennusvalvonnan loppukatselmus Aloittamatta *
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