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Tassa paivakirjamuotoisessa opinndytetydssa tarkastellaan kirjanpitajan kehitysta tilinpaatésten
aikaan. Paivakirja sisaltda kahdeksan viikon pituisen seurantajakson, joka sijoittui aikavalille
23.1.-23.3.2024. Tama opinnaytety®d kokonaisuudessaan koostuu johdannosta, ammatillisen ke-
hittymisen teemoista, tilinpaatdksen sisallosta, tydtehtdvan kuvauksesta, viikoittaisesta rapor-
toinnista seka lopullisen pohdinnan.

Opinnaytetydn ensimmaisissa kappaleissa avataan tyon sisaltda ja tekijan taustaa. Taman jal-
keen tekija avaa tarkemmin, mika on tilinpaatds sekd mita yleisia kasitteitd asunto- ja kiinteisto-
osakeyhtion tilinpaatoksessa kasitellaan. Osion tavoitteena on saada lukijan ymmartamaan tilin-
paatoksen perusrakennetta.

Tyo6tehtavan kuvauksessa perehdytdan kirjanpitdjan tydnkuvaan, tydymparistodn seka kaytetta-
vissa oleviin jarjestelmiin. Kahdeksan viikon seurantajakson aikana kerrotaan paivakohtaisesti
tydpaivan sisallosta eri tydvaiheineen. Kukin raportointiviikko paatetaan yhteenvetoon, jossa
analysoidaan viikon kokonaisuutta ja pohditaan omaa kehittymista.

Lopullisessa pohdinnassa syvennytaan tekijan ammatilliseen kasvuun seka taman opinnayte-
tydprosessin aikana heranneisiin ajatuksiin. Ammatillista kehittymista tapahtui molemmissa ta-
voitteissa suunnitellun mukaisesti. Pohdinnassa todetaan myds prosessin aikana ilmenneet
haasteet ja kuinka huomioida ndama jatkossa. Opinnaytetyon tavoitteena oli seurata tekijan kehi-
tysta kirjanpitajana tilinpaatosten aikaan ja lopullinen pohdinta vahvistaa tavoitteen onnistuneen.

Asiasanat
kirjanpito, tilinpaatos, isédnndinti, asunto-osakeyhtio, kiinteistbosakeyhtio




Sisallys

N T o =0 ) o 1
2 Ammatillisen kehittymisen teemat ... 2
I 1T 0T o= = 1 o1 J PP OO O UURPPPRIPPIN 3
3.1 TilNPAAIOKSEN SISAILO ......ceeeeieeeeiiee et e e et e e e e e e e e eeaeaa e e e e e eeeeeenee 3
3.2 TilINPAAIOKSEN SANASTOQA. .. ... eeiiiiiiii e e ettt e e e e e e e et e e e e e e aanae 3
4 TYOIENTAVEAN KUVAUS ... e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aaeeas 6
4.1 Kirfanpit@jan tyOnKUVE ...........cooiiiiiiiiiiii e 6
4.2 TyOymPpariStON KUVAUS .........coooiiiiiiiiiiiiiiii et 7
4.3 Kayttojarjestelmien KUVAUS............oooiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeee e 8
5 Viikoittainen raportOiNti...........iii i e e e e e e eaanae 9
5.1 Ensimmainen SeurantaviikKO ............oooiiiiiiiiiiiii e eanaes 9
5.2 Toinen SeUrantaViikKO ............ouuiuiiiiiiiii i e et e e e e e e e e e e eanae 12
5.3  Kolmas seurantaviikKO ............oouuiiiiiiii e e 16
5.4 Neljas seUurantavilkKO ...........oiiiiiiiii i e ae 21
5.5 Viides seurantaVviiKKO....... ..o 27
5.6 Kuudes seurantaVilkKoO ...........oouieiiii e 33
5.7 Seitsemas seurantaviikko ... 37
5.8 Kahdeksas seurantavilkKO.......... oo e 42
G o o [ | = S 46

1] 1 (=T TP 48



1 Johdanto

Paatin kirjoittaa paivakirjamuotoisen opinnaytetyon, silla tdman ajankohta osui juuri tydn puolesta
kiireisimmalle ajalle eli tilinpaatéskaudelle. Tyén aiheena on seurata omaa kehittymistani kirjanpita-
jana tilinpaatésten aikaan. Taman opinnaytetydn tarkeana tavoitteena on oppia tehostamaan omaa

tydskentelya tilinpaatoksia laadittaessa seka oppia sujuvasti kayttdmaan uusia kayttojarjestelmia.

Taman opinnaytetyoprosessin aikaan olen taysipaivaisessa tydsuhteessa, joten kirjoittaminen si-
joittuu paaosin iltapaiville ja viikonlopuille. Taman vuoksi koin paivakirjamuotoisen opinnaytetyén
sopivan itselleni parhaiten. Minulla on tapana jattaa asiat viime tinkaan hoidettavaksi, joten paiva-

kirjamallin valmis pohja ja aikataulutettu rakenne auttaa minua oman ajanhallinnan kanssa.

Aloitin kirjanpitajan tyotehtavassa isannaintiyrityksessa syyskuussa 2023. Yrityksen asiakkuudessa
on useita paakaupunkiseudun asunto- ja kiinteistdosakeyhtioita. Yhtididen huoneisto- ja tilakoot
vaihtelevat kymmenesta tilasta reiluun kahteensataan tilaan. Yrityksen toimipiste sijaitsee Helsin-
gissa, mutta minulla on mahdollisuus tehda omavalintaisesti kolme paivaa viikossa etana. Taman
opinnaytetydprosessin aikana minulla on vastuullani 27 eri suuruista yhtiota. Naista yhtidista 21:11a
on joulukuussa 2023 paattynyt tilikausi, joten seurantajakso kasittelee naiden yhtididen tilinpaatos-

ten valmistumista.

Ty6ssa keskeisinta vaadittua osaamista on kirjanpidon ymmartaminen seka tilinpaatds kirjausten
laatiminen. Olen saanut hyvan pohjatietdmyksen kirjanpidon seka tilinpaatdksen perusteisiin kou-
lun kautta kaytyjen kurssien avulla. Aiempi tydkokemus puolentoista vuoden ajan toisen isanndin-

tialan tydpaikasta tukee my6s osaamista, jonka avulla selvian itsenaisesti tilinpaatoksista.

Opinnaytetydn seurantajakso koostuu paivakirjamallisesta viikkoraportoinnista. Tama seuranta-
jakso on kahdeksan viikon pituinen, joka alkaa maanantaista 23.1.2024 ja paattyy perjantaihin
23.3.2024. Seuraan tilannetta paivittain kirjaamalla tydpaivan aikana tehdyt tyétehtavat seka pie-
netkin huomiot ylds ja kirjoitan nama tyopaivan paatteeksi raporttiin. Paatan jokaisen tydviikon yh-
teenvetoon, missa pohdin tarkemmin kulunutta viikkoa. Raportointi keskittyy paaosin tilinpaatésten

laatimiseen, mutta kirjaan tarvittaessa myods muita paivan aikana tehtyja tyotehtavia ylos.

Viikkoraportoinnin lisaksi kaytan tdssa opinnaytetydssa apunani kirjallisuutta seka erilaisia internet
Iahteita etsiessani tietoa. Aion myds hyddyntaa kokeneiden tydkavereiden apuja ja kirjaan heilta

saamani neuvot yl6s henkildkohtaisiin muistiinpanoihini.



2 Ammatillisen kehittymisen teemat

Taman paivakirjaopinnaytetydn tarkeana teemana on seurata omaa kehittymista kirjanpitajana tilin-
paatosten aikaan. Tavoitteena on tehostaa omaa tydskentelya tilinpaatoksia laadittaessa seka op-
pia kayttdmaan uusia kayttdjarjestelmia mahdollisimman monipuolisesti. Lopputuloksen ideana on

nahda oma kehitys seka 16ytaa kohdat, missa voin jatkossa parantaa tydskentelyani.

Ensimmainen teema ammatillisen kehittymisen kannalta on vahvistaa omaa osaamistani kirjanpita-
jana. Ammatillisen kehityksen osalta toivon laajentavan osaamistani tydn sujuvuudessa, ongel-
manratkaisussa ja ammattitaidossani. Tavoitteena on kehittya siihen pisteeseen, etta itsenainen
tyoskentely on sujuvaa ja ammattitaitoista. Uskon, etta paivittainen raportointi auttaa minua ym-
martamaan omat heikkoudet tyotehtavissa seka tunnistamaan haasteet. Kirjaamalla yksityiskohtai-

sesti paivan aikana tehdyt tyotehtavat auttavat hahmottamaan tyonkulkua ja ajanhallintaa.

Toisena teemana ammatillisen kehittymisen kannalta on seurata, miten opin kayttdmaan uusia
kayttojarjestelmia sujuvasti. Kayttojarjestelmien eri toimintojen ymmartaminen on edellytys itsenai-
selle tyoskentelylle. Yrityksilla voi olla kaytdssaan jopa useita eri taloushallinnon jarjestelmia, joten
koen usean jarjestelman hallitsemisen olevan suuri etu tydntekijana. Tavoitteena on oppia hyddyn-
tdmaan Fivaldin sekd Tampuurin erindisia ominaisuuksia, jotta niiden kaytto olisi mahdollisimman
sujuvaa. Seuraan kehitysta henkildkohtaisilla muistiinpanoilla eli oppiessani uutta, kirjoitan itselleni
ohjeet yl0s jokaisesta tydvaiheesta. Olen huomannut, ettd muistiinpanojen kirjoittaminen auttaa mi-

nua sisaistdmaan tiedon paremmin.

Tavoitteiden ymmartaminen on tarkeaa, silla tdma auttaa havaitsemaan kehittymisen kohteet. Mo-
lemmat teemat tukevat ammatillista kasvua seka kykya tydskennelld itsenaisesti. Kirjanpitajan tyd
on paasaantoisesti itsenaista tydskentelya, joten ammatillisen osaamisen on oltava riittavalla ta-
solla. Itsenaiseen tydskentelyyn tarvitaan osaamista useasta eri osa-alueesta, joten ammatillisen
osaamisen kehityksen pitda olla jatkuvaa. Kehityksen seuraamista tukee tdman opinnaytetydn vii-

koittainen raportointi.



3 Tilinpaatos

Tassa kappaleessa selvennan, mita tilinpaatds tarkoittaa ja pitaa sisallaan. Kirjanpidon tarkoituk-
sena on seurata tilikauden aikana ilmenneita tuottoja ja kuluja. Tilikausi kestaa paasaantoisesti 12
kuukautta ja tma voi sijoittua muulle aikavalille kuin kalenterivuodelle. Tilikauden lopussa laadi-
taan tilinpaatos, jonka tarkoituksena on antaa oikeanmukainen kuva yrityksen tuloksesta seka ta-

loudellisesta asemasta.
3.1 Tilinpaatoksen sisaltdo

Tilinpaatoksen kokonaisuuden maarittelee kirjanpitolaki. Tama pitaa sisallaan taseen, tuloslaskel-
man, mahdollisen rahoituslaskelman seka tarvittavat liitetiedot. Naista on myos esitettava vastaava
tieto paattynytta tilikautta edeltavalta tilikaudelta vertailutietona. Tilinpaatokseen liitetaan myds toi-
mintakertomus, jonka tarkoituksena on antaa tietoja yrityksen toiminnasta kuluneelta tilikaudelta

seka tulevaisuuden nakymista (Salmi 2020, 35-38).

Tilinpaatds ja toimintakertomus on sailytettava vahintaan 10 vuotta tilikauden paattymisesta (Kir-
janpitolaki 2:10. 1 §). Tilikauden kirjanpitoaineisto on sailytettava vahintaan kuusi vuotta sen vuo-
den lopusta, jona tilikausi on paattynyt. Asunto- ja kiinteistdosakeyhtiot laativat tilinpaatoksen val-
tioneuvoston asetuksen pien- ja mikroyrityksen tilinpaatoksessa esitettavista tiedoista (1753/2015)

mikroyrityssaannoston mukaisesti.
3.2 Tilinpaatoksen sanastoa

Tilinpaatos ja toimintakertomus sisaltavat monta eri kohtaa ja kasitettd. Seuraavaksi avaan tarkem-
min naita yleisempia kasitteita, mita asunto- tai kiinteistbosakeyhtion tilinpaatoksessa seka kirjanpi-

dossa kasitellaan.

Aktivoinnit. Jos on tehty iso remontti, joka parantaa kiinteiston arvoa, paattyneen remontin kulut
voidaan aktivoida taseeseen. Mikali remontin urakka jatkuu seuraavalle tilikaudelle, urakan kulut

siirretaan taseen tilille keskeneraiset hankinnat ja ennakkomaksut.

ARA-avustus. Ara eli asumisen rahoitus- ja kehittamiskeskus myontaa asumiseen ja rakentami-
seen liittyvia avustuksia (Ara 2013). Mikali yhtiélla on ollut rakennusurakka, voi yhtié hakea tahan

avustusrahoitusta. Saatu avustus pitda huomioida urakan kulujen aktivoinnissa.

Asuintalovaraus. Tama laaditaan, mikali poistojen jalkeen jaa viela tulosta ja halutaan saada 0,00
tulos. Varauksen voi tehda, jos vahintaan puolta asunto-osakeyhtion huoneistojen pinta-alasta kay-

tetaan vakituisessa asuinkaytossa. Kirjauksen minimisumma on 3 500,00 euroa ja maksimisumma



on 68 euroa nelidmetria kohden. Asuintalovarauksia voi olla kerrallaan useampi, mutta nama pitaa

purkaa 10 vuoden kuluessa kirjauksen laatimisesta (Vero 2019).

Jaksotukset. Kirjanpitolain mukaan oletus kirjaamisperusteena kaytetaan suoriteperustetta. Tama
tarkoittaa sita, etta tulot ja menot kirjataan sille tilikaudelle, milloin suorite on tapahtunut (Lindblad
2021, 2.1.2). Joskus menosta syntynyt lasku kirjautuu seuraavalle tilikaudelle, vaikka tapahtuma
on paattyneen tilikauden aikainen. Talldin tapahtumasta voidaan luoda oma kirjaus kirjanpitoon

jaksotuksen muodossa eli kohdistetaan kulu sille kuuluvalle kaudelle.

Lainat. Yhtion lainojen tiedot kirjataan tilinpaatékseen omana kohtanaan. Nama tiedot kertovat lai-
nan padoman tilikauden viimeisena paivana, lyhennyksien maaran, velallisten yksikdiden maaran
ja osuuden seka lainan paattymispaivamaaran. Tilinpaatdkseen eritellddn myds yli viiden vuoden

paasta eraantyvien velkojen osuus omana kohtanaan.

Liitetiedot. Tilinpaatoksen liitetiedot ovat oma osansa taseen ja tuloslaskelman tavoin. Liitetietojen

tarkoituksena on tarkentaa tilinpaatoksessa mainittuja tietoja (Salmi 2020, 123-127).

Poistot. Poistoissa ei noudateta ennalta laadittua poistosuunnitelmaa, vaan nama tehdaan johdon-
mukaisesti verotettavan tulon valttamiseksi. Poistoja tehdaan Elinkeinoverolain maksimipoistopro-
senttien mukaisesti. Tama tarkoittaa enimmaispoiston olevan toimisto- ja asuinrakennuksissa 4 %,
koneissa ja kalustossa 25 % ja rakennelmissa (esimerkiksi vaestonsuojissa) 20 %. Pitkavaikuttei-
sissa menoissa, kuten esimerkiksi asfaltoinnissa, noudatetaan 10 vuoden poistosuunnitelmaa.
Tama tarkoittaa sitd, etta 10 vuoden ajan suoritetaan tasapoisto, kunnes kyseinen kirjanpitotili me-
nee tyhjaksi (Vero 2023).

Rahastoinnit. Mahdollisesta rahastoinnista laaditaan oma kirjaus yhtidkokouksen péytakirjaan.
Kun osakas maksaa yhtidlainaosuutensa pois, tdma tuotto voidaan rahastoida yhtion taseen tilille.
Rahastoinnissa huomioidaan lainan jaama eli mikali osakas on maksanut enemman, mitd pankkiin
on lyhennetty, niin kirjanpidossa voidaan rahastoida vain pankkiin maksettu summa. Paaomavas-
tikkeet voi tarvittaessa rahastoida myos, mikali rahastointipaatos 10ytyy. Tassa tapauksessa voi-

daan rahastoida vain sen verran, mita pankkiin maksetut lyhennykset ovat olleet.

Saldotodistus. Pankilta saatu asiakirja, miké varmentaa yhtion pankkitilin sek& mahdollisten laino-
jen saldon tilikauden viimeisen paivamaaran mukaan. Asiakirjassa on myos tarkempi erittely lainan
tiedoista, joita on mm. seuraavalle tilikaudelle siirtyva korko seka mahdollisesti tulevien lyhennyk-

sien summa.



Talousarvio. Tilinpaatdksessa ilmoitetaan talousarviovertailu, jossa verrataan paattyneen tilikau-
den budjetointia ja toteutunutta kulua sitd edeltavaan tilikauteen. Vertailun tarkoituksena on nahda,

miten yhtion menot ja tuotot jakautuvat sekd miten ne ovat mahdollisesti kasvaneet/vahentyneet.

Tase-erittely. Taman tarkoituksena on tarkentaa taseen tilien sisaltoa. Tase-erittely ei kuitenkaan

ole julkinen asiakirja, vaikka tdma kuuluukin tilinpaatésprosessiin (Lindblab 2021, 2.3.7).

Tuloslaskelma. Tama nayttaa tietyn ajanjakson aikana ilmenneet tulot ja menot. Tuloslaskel-
massa esitetdan yrityksen liikkevaihto, liikevoitto seka rahoitustuotot ja -kulut. Tama pitaa sisallaan

myads tilinpaatossiirrot seka mahdolliset tuloverot (Passeli 2024).

Vastikerahoituslaskelma. Laskelmalle tulee nakyviin kaikki valitun ajanjakson aikana ilmestyneet
tulot ja menot seka rahaliikenne. Halutessaan laskelmalle voi eritelld normaalin hoitopuolen tapah-
tumien lisaksi eritysvastikkeen (esimerkiksi tontinvuokran kulut ja tontinvastike tuotot) seka paa-
omavastikkeen (lainan lyhennykset, korot ja muut kulut sekad padomavastiketuotot ja lainaosuus-
suoritukset) tapahtumat omana kohtanaan. Vastikerahoituslaskelma selventaa siis yrityksen todelli-

sen maksuvalmiuden.



4 Tyotehtavan kuvaus

Tassa kappaleessa kerron tarkemmin tyétehtavistani seka tydymparistostani. Aloitin kirjanpitajan
tyétehtavassa isanndintiyritys x:lla syyskuussa 2023. Minulla on aikaisempaa kokemusta saman
alan tyoétehtavista noin 1,5 vuoden verran, joten tydnkuva itsessaan on tuttu. Kayttojarjestelmina

kaytetaan Visma Fivaldia seka Tampuuria, joiden kaytdsta minulla ei ole aikaisempaa kokemusta.
4.1 Kirjanpitajan tyonkuva

Paivittaiseen kirjanpitajan tydnkuvaan kuuluu puhelimeen ja sahkopostiin vastaaminen. Vastaus-
aika on yhden arkipaivan verran, joten yhteydenottoihin on tarkeaa reagoida nopeasti. Viikoittai-
seen tyonkuvaan kuuluu arvonlisaverovelvollisten yhtididen ostolaskujen tilidiminen eteenpain hy-
vaksyttavaksi seka tiliotteiden tilidiminen ja hyvaksynta kirjanpitoon. Kuukausittaiseen tyonkuvaan
kuuluu yhtididen kirjanpidon tarkastaminen. Tama pitaa sisallaan kirjanpitotilien tarkastamista ja
ostolaskujen tilidintimuutoksia seka mahdollisten hyvityslaskujen kohdistamista. Kuukausittain tar-
kastetaan myos avoimien myyntilaskujen tilanne ja lahetetdan naista maksukehotukset. Viranomai-
silmoituksien laadinta kuuluu myds kirjanpitajan tyotehtavaan ja naita on muun muassa alv- tai ve-

roilmoitus.

Lainojen hallinta on tarkea osa kirjanpitajan tydnkuvaa. Yhtididen lainatiedot kirjataan Tampuuriin
omina lainakortteinaan ja ndma tdsmaytetaan Fivaldissa olevaan kirjanpitoon. Tasmaytys laaditaan
paasaantoisesti aina kuluvaa kuukautta edeltdvan kuukauden viimeisen paivan mukaan, mutta lai-
nan voi tarvittaessa laskea myos tulevalle paivamaaralle. Nain tehdaan silloin, kun osakkaat tilaa-
vat lainaosuuslaskun ja lainan korot lasketaan sille paivalle, milloin maksusuoritus on tarkoitus suo-
rittaa pankille. Kirjanpitdjan tehtavana on kommunikoida pankin kanssa seka hoitaa osakkaiden

maksamat lainaosuussuoritukset eteenpain.

Vuosittaiseen tydnkuvaan kuuluu omien vastuuyhtididen tilinpaatdksen laatiminen yhtion tilikauden
mukaisesti. Tilinpaatds alkaa kirjanpitajasta ja tama vie aikaa, silla viimeistaan tassa vaiheessa
kaydaan lapi yhtién koko vuoden kirjanpito. Kaikki tuotot seka kulut tarkistetaan ja mahdolliset
puuttuvat tapahtumat kirjataan omina tositteinaan paattyneelle tilikaudelle. Avoimien osto- seka
myyntilaskujen raportit tdsmaytetaan kirjanpitoon ja mahdolliset hyvityslaskut kohdistetaan alkupe-
raisiin laskuihin, jotta raporteilla nakyy todellinen tilanne. Mikali yhti6lla on jaettavia kuluja tai vuo-

sittain laskutettavia tapahtumia, naista luodaan viimeistaan tilinpaatoksessa myyntilaskut.

Tilinpaatoksessa tasmaytetaan myos yhtididen mahdolliset lainat tilikauden viimeiselle paivamaa-

ralld pankilta saadun saldotodistuksen mukaan. Tasta otetaan raportit talteen ja nama liitetaan tilin-



paatoksen liitetietotositteiksi. Kun lopulta yhtion tuloslaskelma ja tase on tasmaytetty, laatii kirjanpi-
taja tase-erittelyn seka aloittaa tilinpaatoksen ja toimintakertomuksen eli tasekirjan tdydentamisen.
Kirjanpitaja tayttaa tahan kaikki talouteen liittyvat kohdat, mitd on mm. lainojen tilanne, vastiketie-
dot, liitetiedot, vastikerahoituslaskelma ja tilikaudella tehdyt aktivoinnit, rahastoinnit seka poistot.

Taman jalkeen tilinpaatos etenee kiinteistosihteerille seka isanndoitsijalle viimeistelya varten.
4.2 Tyoympariston kuvaus

Isannointiyrityksessa on monta eri roolia ja tydonteko on suurelta osin tiimity6ta. Tiimit jakautuvat
asiakasyritysten mukaisesti, silla jokaiselle asiakkaalle nimetdan omat vastuuosapuolet jokaiseen
rooliin. Nama roolit yrityksen sisalla ovat isannaéitsija, kiinteistdsihteeri, tekninen isdnnditsija, vasti-
kekirjanpitdja seka kirjanpitaja. Mainittujen roolien lisdksi on olemassa ostoreskontra seka yleinen
asiakaspalvelu, joiden vastuualueeseen kuuluvat kaikki asiakasyritykset. Seuraavaksi tarkennan

jokaisen roolin tyétehtavan sisaltoa.

Asiakaspalvelu. Tyétehtaviin kuuluu saunavuorojen seka autopaikkojen varauksien ja vuokrauk-
sien yllapitaminen. Asiakaspalvelu myds hoitaa asukkaiden avaintilaukset eteenpain seka ohjaa

yhteydenotot oikeille henkilbille yrityksen sisalla.

Isannoitsija. Tyotehtaviin kuuluu yhtididen hallinnolliset asiat, muutostydilmoituksien kasittely seka
kunnossapitoon liittyvien ongelmien hoitaminen. Naita voi olla esimerkiksi yhtiossa sattuneen vesi-
vahingon selvittdminen. Isannditsijan tehtaviin kuuluu myds vastikkeiden hinnan seka talousarvion
laskeminen sekd mahdollisen lainan nostaminen yhtidlle. Tarkeana tehtdvana on seurata yhtididen

rahavirtaa ja hyvaksya viimeisenad osapuolena ostolaskut maksuun.

Kiinteistdsihteeri. Tyotehtavind on asiakkaiden tilaamien asiakirjojen kasittely eli esimerkiksi isan-
noitsijantodistukset seka muuttoilmoitusten laadinta seka osakeluettelonmerkintojen kasittely. Kiin-
teistosihteeri toimittaa myds isdnnditsijan laatimat tiedotteet eteenpéin seka tarjoaa yleisesti neu-

vontaa osakkaille ja isénnditsijalle.

Ostoreskontra. Tarkeana tehtavana on kasitella jokaisen asiakasyhtién ostolaskut. Tama pitaa
sisallaan laskujen manuaalista syottda jarjestelmaan seka tilidimista eteenpain isannaitsijalle hy-
vaksyttavaksi. Ostoreskontra kasittelee maksuliikennettd maksamalla laskut paivittain isdnnditsijan
hyvaksynnan jalkeen. Tarkeana tehtavana ostoreskontra kasittelee myos pankkiyhteyksia eli avaa

yhtididen pankkitilit jarjestelmaan seka kasittelee verkkolaskutuksia.

Tekninen isannditsija. Tarkeana tyotehtavana on yhtididen remonttien valvonta seka yleinen oh-
jeistus. Tekninen isannoitsija kommunikoi asukkaiden kanssa seka valvoo huoltotoimintaa kiinteis-

toilla. Tarkat tyotehtavat voivat vaihdella paljon ja he ovat usein liikkeella.



Vastikekirjanpitaja. Nimensa mukaisesti vastikekirjanpitajan tehtavana on hoitaa yhtididen vastik-
keita. Vastikekirjanpitaja kasittelee mm. hintojen seka tuotteiden muutokset osakkaiden ja asukkai-
den kuukausilaskutuksessa. Tarkeana tyotehtavana on asiakaspalvelu, silla yhteydenottoja tulee

paivittain osakkaiden seka asukkaiden maksutilanteeseen tai laskutukseen liittyen.
4.3 Kayttojarjestelmien kuvaus

Yrityksessa kaytetdan kahta eri taloushallinnon selainpohjaista kayttdjarjestelmaa. Toinen néaista
on Visma Fivaldi. Tdma on kotimainen sahkdinen taloushallinnon jarjestelma, jossa kirjanpitaja
pystyy hoitamaan kaikki yrityksen talouspuolen rutiinitydt. Tama pitda sisallaan kirjanpito-ohjelman,
myyntilaskutuksen, ostolaskujen kasittelyn, palkanlaskennan, pankkiyhteydet seka kattavat rapor-
toinnit. Fivaldin kautta onnistuu myo6s sahkdisten viranomaisilmoituksien lahettaminen turvallisesti

suoraan verottajalle (Fivaldi 2024).

Toinen on Kiinteistdnhallintaan erikoistunut Tampuuri, joka on myds osa Visma-konsernia. Fivaldin
tavoin Tampuuri automatisoi ja yksinkertaistaa liiketoiminnan eri prosesseja (Tampuuri 2024).
Taalla yllapidetaan yhtididen vastikevalvontaa seka lainatietoja. Isdnnditsijat seka kiinteistosihteerit

yllapitavat Tampuurissa myds muita yhtididen hallinnollisia asioita.

Yhtididen kaikki sdhkdisessa muodossa olevat tiedostot I6ytyvat jaetulta verkkoasemalta. Téanne
verkkoasemalle tallennamme kaikki yhtion tarkeat asiakirjat, joita on esimerkiksi tilinpaatos ja toi-

mintakertomus -dokumentti seka tahan liittyvat liitetiedostot.

Tyobskentelyn apuna, tiedostojen jakamisessa seka yleisessa viestinndssa on kaytdssa Microsoft
365 palvelut. Tama sisaltdad monia eri toimistosovelluksia, mutta naista eniten kaytettyja ovat Word,
Excel, Outlook, Teams ja OneDrive. Yrityksen sisdisessa viestinnassa suositellaan ensisijaisesti
kaytettdvan Microsoft Teams -sovellusta, mutta tydpyynnét ja muut tiedoksiannot on helpompi 1a-

hettada sahkdpostitse Outlookin kautta.



5 Viikoittainen raportointi

Tassa kappaleessa raportoin yksityiskohtaisemmin tyépaivistani viikkoraporttien muodossa. Kerron
ensin paiva kerrallaan tydpaivan aikana tehdyt tehtavat ja paatan taman viikon yhteenvetoon. Seu-

rantajakso on kahdeksan viikon pituinen ja alkaa maanantaista 23.1. ja paattyy perjantaihin 23.3.
5.1 Ensimmainen seurantaviikko
Maanantai 22.1.

Aloitin tyopaivani tarkastamalla, onko ostoreskontraan tullut viikonlopun jalkeen lisaa tiliditavia os-
tolaskuja. Naita oli tullut yllattavan paljon ja kaytin tilidimiseen puolet aamupaivastani. Taman jal-
keen meilla oli pikainen palaveri toimistolla paikalla olleiden kirjanpitajien kesken. Palaveri kasitteli
sita, miten saamme kohdistettua hyvityslaskun oikein Fivaldissa. Kavimme askel kerrallaan lapi

osto- seka myyntilaskujen hyvityksen kohdistamisen ja kirjoitin tasta muistiinpanot itselleni.

Lounastauon jalkeen kavin lapi sahkdpostiani ja katsoin sielta kiireellisimmat ensin hoidettavaksi.
Olin saanut isannoitsijalta pyynnon laskuttaa tukiasemavuokrasta ja tama piti saada kirjattua vuo-
delle 2023, jotta tuotto vuokrasta nakyy oikealla tilikaudella. En ole aiemmin laskuttanut vuokrasta
elinkustannusindeksin mukaisesti, joten kysyin neuvoja tydkaveriltani. Sain hanen avullansa laskut
laadittua ja lahetettya eteenpain. Sahkopostiini oli myos tullut vastaus yritykseltd, jonka kanssa olin
viime viikolla yrittanyt selvittda heiltd puuttuvaa maksusuoritusta, mutta asia ei viela selvinnyt niin
I&hetin heille jatkokysymyksia. Viimeisena paivan tehtavana kavin lapi sdhkopostit, jotka kasittelivat
viime viikolla aloittamani yhtion 1 tilinpaatosta. Nama olivat ostolaskujen tilidintikorjauspyyntoja, jo-

ten kavin suoraan muokkaamassa tilidinnit.
Tiistai 23.1.

Jatkoin eilen aloittamaani tehtavaa saman yhtion 1 tilinpaatoksessa. Kavin paakirjaa 1api tili kerral-
laan ja tarkastin, kohdistuvatko laskut oikeille tileille. Esimerkiksi oliko vuotovahinkoa kasitteleva
lasku tilidity LVI-korjauksiin. Tarkastin samalla, onko kaikista kuukausittain laskutettavista palve-
luista tullut joka kuukaudelle oma laskunsa. Huomasin, etta joulukuun laskut puuttuivat sahko-
seka jatekuluista. Nama laskut olivat muodostuneet jarjestelmaan tammikuun 2024 paivamaaralla,
joten kirjasin joulukuulle muistiotositteena puuttuvat summat oikeille kulutileille ja vastakirjauksen

siirtovelkoihin.

Paakirjan lapikaynnin jalkeen tarkastin, tismaako avoimet ostovelat- raportti kirjanpitoon seka
onko laskujen sy6tdssa viela laskuja, mitkd kuuluisivat talle paattyneelle tilikaudelle. Taman jalkeen

kavin sulkemassa ostoreskontran kaudet, jotta juuri tarkastamalleni kohteelle ei iimesty vahingossa
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lisda sinne kuulumattomia laskuja. Olin juuri jatkamassa tata tilinpaatdsta eteenpain, kun sain sah-
kopostiini lisda viesteja uusista tilidintikorjauksista. Viesteja oli useampi, joten paatin jattaa tdman
yhtion tilinpaatoksen hetkeksi odottamaan ja kirjoitin viesteihin vastaukseksi pyynnon, etta kaikki

korjauspyynnot tulisivat yhdella viestilla huomiseen mennessa.

Kavin lounastauolla, jonka jalkeen aloitin yhtidn 2 tilinpaatdksen parissa. Samalla kaavalla kavin
lapi paakirjan seka tarkistin ostovelat. Talla yhtiolla ei ollut lainoja, joten tata ei tarvinnut tasmayt-
taa, ja tulos naytti tappiota, joten poistojakaan ei tarvinnut tehda. Tilinpaatos oli siina vaiheessa,
ettd voin ottaa tasekirjan ulos ja alkaa tdydentaa siihen tietoja. Ajattelin tarkistaa sahkdpostini kai-
ken varalta ja siella olikin viesti juuri tdman yhtidn tilinpaatdkseen liittyen. Viestin mukaan talle
paattyneelle tilikaudelle pitaisi vield saada kirjattua kaksi laskua ja kokouskuluja, mutta tarkat sum-
mat eivat olleet tiedossa. Laitoin tasta selvityspyynnén isannaitsijalle ja jatin tdmankin tilinpaatok-

sen laatimisen hetkeksi sivuun.
Keskiviikko 24.1.

Tarkastin aamulla ensimmaisena sahkopostini ja aloin kdymaan niita yksi kerrallaan I&pi. Sielld oli

useampi viestiketju, jotka eivat vaatineet minun reagointiani tai joissa olin vain kopiona tiedon saa-
misen vuoksi. Paatin siis jatkaa lainojen tasmayttamista, minka olin osin aloittanut viime viikolla en-
nen tdman seurantajakson alkamista. Olen myds viime vuonna joulukuussa aikatauluttanut vastuu-

yhtiditteni tilinpaatokset siten, etta tiettyina viikkoina valmistuu tiettyjen yhtididen tilinpaatokset.

Menin siis taman jarjestyksen mukaan ja mikali yhtiolla on lainaa, niin tarkistin ensin, onko minulla
tasta jo pankin lahettdma saldotodistus. Jos saldotodistus I6ytyy, niin teen ensin tarvittavat kirjauk-
set kirjanpitoon. Naita ovat korkojaksotukset seka arvio seuraavan tilikauden tulevista lainanlyhen-
nyksista. Tarkastin samalla, onko kirjanpidossa lainan lyhennykset, korot ja muut kulut kirjattu kulu-
neen vuoden aikana oikeille kirjanpitotileilleen. Taman jalkeen avasin Tampuurin ja tdsmaytin sielta
lainan tiedot kirjanpitoon seka tallensin tasta lopullisen lainalaskelman yhtion kansioon tilinpaatosta
varten. Sain muutaman tdsmaytyksen tehtya, kunnes sain sdhkdpostiini uuden viestin koskien ei-
lista pyyntoani saada tilidintikorjaukset tahan paivaan mennessa liittyen yhtion 1 tilinpaatokseen.

Paatin hoitaa taman iltapaivalla, mikali siihen mennessa olisi tullut lisda viesteja.

Téassa valissa vastasin sahkdpostiin, joka liittyi laskun reklamointiin. Olin kaksi viikkoa aiemmin teh-
nyt yritykselle sahkonkulutuksesta laskun ja nyt oli iimennyt, ettd heidan sopimus hoitamani yhtion
kanssa oli paattynyt aikaisemmin, minka vuoksi aiemmin laatimani kulutuslasku oli virheellinen. Ka-
vin siten luomassa heidan aiempaan laskuunsa hyvityksen ja paasin hyodyntamaan samalla juuri

maanantaina oppimaani hyvityslaskun kohdistamista. Loin samalla uuden laskun oikeilla kulutuk-
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sen tiedoilla, jonka myos lahetin heille eteenpain. Taman jalkeen paatin jatkaa yhtion 1 tilinpaa-
tosta ja kavin korjaamassa viimeisimman sahkdpostiviestin mukaisesti tilidinnit. Tdman yhtion lai-
nat olin jo viime viikolla tdsmayttanyt, joten jaljella oli poistojen kirjaukset. Sain tamankin tehtya ja
paatin aloittaa tase-erittelyn laatimista. Tulostin tdman suoraan Fivaldista Microsoft Word -ohjel-

maan muokkausta varten.
Torstai 25.1.

Aamupaivalla tarkastin ensimmaisena sahkopostit, jonka jalkeen minun kirjanpitoryhmallani oli viik-
kopalaveri. Palaverissa kaytiin 1api yleisesti, millainen tyétilanne kaikilla on seka kysyimme ja ja-
oimme toisillemme neuvoja. Palaverin jalkeen jatkoin eilen aloittamaani tase-erittelya. Poistin tase-
erittelysta ylimaaraiset rivit ja tarvittaessa lisasin tekstia selventdmaan kyseisen tilin saldoa. Tahan
tase-erittelyyn tulee myds huoneistokohtainen tilanne vastikkeiden ennakkomaksuista seka saata-
vista tilikauden paattymispaivamaaran tilanteella huomioiden. Hain Tampuurista ennakot ja saata-
vat -raportin ja avasin tdman Microsoft Excel -ohjelmistolla. Sain tdman vinkkina tydkaverilta, silla
Excelin kautta kyseisen raportin saa hyvin kopioitua ja litettyd suoraan tase-erittelyyn. Tase-eritte-
lyyn tulee myos listaus tilinpaatdshetken avoimista osto- seka myyntilaskuista, joten tarkistin, etta

nama tasmaavat todelliseen taseen tilanteeseen.

Paatin ottaa paivan tavoitteekseni saada taman taloyhtion tilinpaatdés omalta osaltani valmiiksi, jo-
ten tulostin seuraavaksi tasekirjan ulos muokkausta varten. En ole aiemmin tayttanyt itse tasekir-
jaa, mutta olen saanut tyokavereiltani hyvat ohjeet siihen, mita kaikkea kirjanpitaja tahan tayttaa.
Otin toiselle naytolle viimevuotisen tasekirjan malliksi, jotta saan tasta oikeat lausemuotoilut ja
mahdolliset lisdykset oikein. Sain lopulta tilinpaatdksen tehtyd omalta osaltani loppuun asti ja lahe-
tin taman eteenpain kyseisen yhtion kiinteistdsihteerille, jotta han ja isannaitsija saavat taytettya
toimintakertomuksen loput tiedot. Minun kirjanpitoryhmallani on leikkimielinen kilpailu meneillaan.
Se, joka saa ensimmaisena tilinpaatdksen tehtya, saa tasta pienen palkinnon. Olin ensimmainen ja

esimieheni antoi minulle palkinnoksi suklaalevyn, jonka jakaisin kylla heidan kanssaan.
Perjantai 26.1.

Taman tyopaivan tein etana. Tyopaikallani on kaytantona, ettda saamme olla viikoittain omavalintai-
sesti kolme tyOpaivaa etana, pois lukien torstain, jolloin meilla on yhteinen palaveri. Aloitin tyopai-
vani tuttuun tapaan tarkastamalla sahkopostini. Laitan myos useammalle isannditsijalle pyynnon
tarkistaa yhtidideni paakirjat, jotta paasisin etenemaan aikataulussani, silla vain muutama on aiem-

min omatoimisesti kuitannut tilidintikorjauksia minulle.
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Taman jalkeen tarkastin ostoreskontrasta laskut ja tilidin ne eteenpain. Olen havainnut, etta tama
kannattaa tarkastaa viikoittain vahintdan kahtena paivan, vaikka minulla on vain kuusi vastuuyh-
tiota. Ostoreskontraan voi nimittain valilla ilmestya viiveella laskuja, jotka olisi hyva saada nopeasti
tiliditya eteenpain maksatukseen. Nama laskut voivat esimerkiksi olla postin kautta tulleita kirjeita,
jotka ovat myéhemmin manuaalisesti skannattu ja lisatty jarjestelmaamme Fivaldiin. Lopun ty6pai-
vasta kaytin eri yhtididen paakirjojen tarkastukseen. Muokkaamalla ostolaskujen tilidinteja kohdis-
taen ne oikealle kulutilille. Katson samalla, tarvitseeko tammikuulle 2024 tulleita ostolaskuja jaksot-

taa paattyneelle tilikaudelle ja laadin tasta tarvittavat muistiotositteet.
Viikon yhteenveto

Tama tyoviikko meni mielestani aika normaalilla tydaikataululla. Vaikka eletdan tammikuun loppu-
puolta, niin tilinpaatéksien paine ei viela ndy niin paljon paivittdisessa tyéssa. Olen kuitenkin saa-
nut hyvin tehtya joitain tilinpaatdksen osa-alueita ennakkoon, kuten lainojen tdsmayttamista pankin
lahettamiin saldotodistukseen. Tama auttaa minua paljon siind hetkessa, kun alan laatia tietyn yh-
tidén tilinpaatdsta valmiiksi. Opin uutta, kuten hyvityslaskujen kohdistamista seka vuokran laske-

mista elinkustannusindeksin avulla, ja paasin myds heti hyddyntamaan oppimaani.

Vuokran tarkastaminen elinkustannusindeksin avulla onkin yllattavan yksinkertaista ja tahan I0ytyi
suoraan googlettamalla yksinkertainen laskukaava (Tilastokeskus 2023). Uuden hinnan laskemi-
seen tarvitaan tieto alkuperaisen vuokran maarasta seka sopimuksen tekohetkella tiedossa ollut
indeksiluku. Sopimuksesta 16ytyy myos tieto, kuinka usein vuokra tarkastetaan, ja useimmiten
tama on vuosittain. Esimerkiksi jos sopimus on solmittu 1.1.2023 ja vuokra tarkastetaan vuosittain,
niin tdma laskutetaan uuden hinnan mukaan tammikuussa 2024. On hyvin mahdollista, etta tahan
aikaan ei viela tiedeta tammikuun indeksilukua, jolloin laskutetaan viimeisimman tiedon mukaan,
joka on tassa tapauksessa joulukuun 2023 indeksiluku. Laskukaava on yksinkertaisesti siis uusi

pisteluku jaettuna vanhalla pisteluvulla, ja tama kerrotaan viela alkuperaisen vuokran summalla.

Taman lisdksi sain ensimmaisen tilinpaatdkseni tehtya, vaikka olin aikatauluttanut ensimmaisten
valmistuvan vasta ensi viikolla, joten tunnen tasta iloa ja ylpeytta. Havaitsin myos sen, etta tase-
erittelyn seka itse tasekirjan laatiminen vie minulta yllattavan paljon aikaa. Tahan minun pitaa jat-

kossa varata enemman aikaa, mita olin alun perin mielessani suunnitellut.
5.2 Toinen seurantaviikko
Maanantai 29.1.

Olin tdmankin tyopaivan etana ja aloitin aamupaivan tarkastamalla ostoreskontrasta avoimet las-

kut. Naita ei ole paljoa, silla tarkastin tdman juuri perjantaina. Tarkastin tdaltd samalla myds, onko
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vastuuyhtidilleni yleisesti tullut viela laskuja, jotka on paivatty paattyneelle tilikaudelle. Naita nakyi
olevan aika monella, joten paatin olla sulkematta minkdan yhtién ostoreskontran kautta. Kauden
sulkeminen estaa ostolaskujen paasyn sinne huomaamatta ja tama vahentaa virheiden muodostu-
mista, kun raporteilla nékyy juuri oikeat kulut ja laskut. Taman jalkeen tarkastin sahkopostini ja alan
purkaa viesteja yksi kerrallaan. Harmikseni en ole saanut vieldkaan kuittauksia paakirjojen tilidin-

neista niilta isannoitsijoilta, keiden yhtididen tilinpaatds pitdisi valmistua talla kuluvalla viikolla.

Olin aikatauluttanut talle viikolle nelja tilinpaatosta, joista yhden sain ilokseni valmiiksi jo viime vii-
kolla. Laitoin naiden kolmen yhtion isannaitsijalle uudestaan viestia ja pyysin kuittaamaan keskiviik-
koon mennessa vastauksen. Paatin samalla laittaa myds seuraavan viikon kohteiden isannditsi-
j6ille viestia, jotta paasisin etenemaan aikataulussani. Lopun tydpaivastani kdvin ennakoivasti 1api

yhtidideni paakirjoja ja tein laskujen tilidintimuutoksia.
Tiistai 30.1.

Palasin toimistolle ja vaihdoin kuulumiset tydkavereideni kanssa. Kavin aamupaivalla tuttuun ta-

paan tarkastamassa sahkdpostit. Muutama osakas kyseli heiddn omistamien huoneistojen laina-
osuuksista ja siita, milloin he pystyvat maksamaan osuutensa pois. Tarkastin Tampuurista naiden
yhtiélainojen tilanteen ja annoin osakkaille neuvot, miten toimia. He eivat viela halunneet maksaa

vaan Kiittivat tiedoista ja sanoivat palaavansa asiaan myéhemmin.

Taman jalkeen kavin tarkistamassa kahden eri yhtion tiliotteelta, onko sinne ilmestynyt nakyviin
osakkaiden maksamia lainaosuussuorituksia. Olin tammikuun ensimmaisella viikolla laatinut kah-
delle eri yhtién osakkaalle laskut lainaosuuksien poismaksamisesta ja ndiden laskujen erapaivat
olivat 26.1.2024. Maksusuoritukset olivat tulleet ajallaan perille, joten tilidin ndma oikeille kuluti-
leille. Sitten kavin kirjaamassa suoritukset Tampuuriin yhtiélainojen lainalaskelmille. Teen ensin yh-
den yhtion kirjaukset ja taman jalkeen menen Fivaldiin luomaan ostolaskun pankkiin maksamista
varten. Ostolaskua varten tarvitsen tiedot yhtidlainan pankista, lainan numerosta seka maksettavan
summan. Jotkut pankit vaativat myos lainakohtaista viitenumeroa ja taman pystyy helposti tarkas-
tamaan lainan viimeisimmasta pankin lahettamasta lyhennyslaskusta, mikali tata lisatietoa ei ole
kirjoitettu valmiiksi Tampuuriin lainakortin alle. Kaytantona on myos tallentaa Tampuuriin lainakor-
tille sen hetken lainalaskelma, minka mukaan osakasta on laskutettu. Tasta laskelmasta nakee
suoraan pankille maksettavan summan. Pankkiin maksettava summa ei valttamatta suoraan ole se
osakkaan maksama suoritus, vaan tassa voidaan huomioida yhtidlainan yli- tai alijaama, jolloin
summa on joko suurempi tai pienempi kuin osakkaan maksusuoritus. Sain molempien osakkaiden
suoritukset kirjattua ja laitettua maksut eteenpain pankille, minka jalkeen ilmoitin ostoreskontraan

osakkaiden tiedot lainalaskelman kululaskua varten.
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lltapaivalla laitoin isannoitsijalle uudestaan viestia liittyen yhtion 2 tilinpaatokseen. Han oli saanut
varmistuksen kokouskulujen yhteissummasta ja paasin vihdoin kirjaamaan nama jaksotuksina tu-
loslaskelmaan. Laitoin hanelle uudestaan viestia, ettd vaikuttaako tdma nyt valmiilta, mutta en saa-
nut mitdan vastausta. Vaikka en saanut tahan viela vastausta, niin taytin silti valmiiksi tdman yhtion
tase-erittelyn seka tasekirjan, silla en uskonut naihin lukuihin tulevan muutoksia. En kuitenkaan 1a-

hettanyt tietoja eteenpain vaan jain odottamaan isannditsijan vastausta.
Keskiviikko 31.1.

Avasin aamupaivalla sahkopostini ja kavin uudet viestit 1api. Yksi ndista oli kiinteistosihteerin lait-
tama viesti meidan yhteisen yhtiomme vahvistuneesta vuoden 2024 talousarviosta. Paatin kayda
sy6ttdmassa nama luvut saman tien Fivaldiin, vaikka asia ei ollut kiireellinen, koska tama ei vie ty6-
paivastani kauheasti aikaa. Samaan aikaan tydpisteeni viereen tuli eilen aloittamani yhtién 2 isén-
nditsija, ja kdvimme sitten yhdessa lapi, miten olin kirjannut ne puuttuneet kokouskulut. Olin ym-
martanyt hanen viestinsa vaarin, minka vuoksi kokouskulujen summa pitikin korjata. Taman teh-
tyani tulostin uudestaan muokkaukseen tase-erittelyn seka tasekirjan. Molempien dokumenttien

muokkaus oli talla kertaa nopeampaa, silla pystyin katsoa mallia eilen tehdystd dokumenteista.

Sain vihdoin lahetettya yhtion 2 tilinpaatdksen eteenpain kiinteistdsihteerille muokattavaksi. lltapai-
valla toisen yhtidn isannditsija soitti minulle ja han vahvisti laittaneensa sahkdpostiini nyt viestin yh-
teisen yhtibmme paakirjan tilidintikorjauksista. Maanantaina laittamani sahkdposti oli siis mennyt
perille ja paasin nyt aloittamaan yhtion 3 tilinpaatoksen nyt. Ehdin tehda hanen pyytamansa kor-

jaukset ja paatin jatkaa taman parissa seuraavana tyopaivana.
Torstai 1.2.

Aloitin aamuni kirjanpitgjien ja vastikekirjanpitajien yhteispalaverilla. Esimieheni oli kutsunut vie-
raaksemme talouspaallikdn ja han kertoi meille tulevista muutoksista. Toimistollamme on ollut pu-
hetta, etta kayttdjarjestelmamme menisi mahdollisesti vaihtoon, mutta mitadan lopullisia paatdksia ei
viela ole lydty lukkoon. Ensimmaisend muutosaskeleena on ottaa jokaiselle sektorille (isannditsijat,
kirjanpitajat, vastikekirjanpitajat yms.) oma yhteinen sahkdposti, minne asiakkaat voivat laittaa suo-
raan viestia ja siten ohjaamme ne oman ryhmamme kesken oikealle henkilolle. Tama aiheutti pal-

jon keskustelua, jonka vuoksi tunnin kestava palaveri venyi yliajalle.

Palaverin jalkeen laitoin Teamsin kautta viestia yhdelle isannditsijalle, joka ei ollut vielakaan vas-
tannut maanantain pyyntdéoni saada paakirja vahvistus. Han lupasi toimittaa sen minulle tdman pai-
van aikana. Sen jalkeen paatin jatkaa eilen aloittamani yhtion 3 tilinpaatosta. Paakirja naytti nyt hy-
valta ja tarvittavat jaksotukset olin eilen saanut laadittua. Kavin tarkastamassa ostoreskontran ja

suljin kaudet. Yhti6 3 on alv-velvollinen, joten seuraavaksi kavin laatimassa joulukuun 2023 alv-
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ilmoituksen. Taman pystyy suoraan laatia ja lahettaa Fivaldin kautta, mika nopeuttaa tyontekoa.
limoitus oli tehty, ja tdman jalkeen kavin viela tarkistamassa alv-tilit. Taseessa on erikseen alv-vel-
kojen ja alv-saamisten kirjanpitotilit, joten tarkistin summien olevan oikein ja ettd myyntien seka os-

tojen alv tilit nayttavat nollasaldoa.

Kaikki oli kunnossa ja tulos naytti tappiota, joten tulostin muokattavaksi tase-erittelyn seka tasekir-
jan. Talla yhtidlla oli laina paattynyt vuonna 2023, joten vastikerahoituslaskelmalla piti tehda yli-
maarainen muokkaus lainan ylijadman siirtoa varten. Kaytin tahan tilinpaatokseen lopun tyopaivas-

tani ja sain tdman myods valmiiksi eteenpain |ahetettavaksi.
Perjantai 2.2.

Taman tyopaivan tein etdna julkisen liikenteen lakon vuoksi. Tuttuun tapaan avasin ensimmaisena
sahkdpostini ja ilokseni siella on eilen pyytamani vahvistus yhtién 4 paakirjan tilidintikorjauksista.
Kavin tekemassa pyydetyt korjaukset ja tarkastin samalla ostoreskontran, olisiko sinne tipahtanut
paattyneen tilikauden kuluja lisda. Sahkdpostiini ilmestyi lisda viesteja ja kavin tassa valissa vas-

taamassa niihin.

Sahkopostien jalkeen palasin yhtion 4 tilinpaatoksen laatimiseen. Kavin tarkastamassa, tdsmaa-
vatko avoimet ostolaskut ja myyntilaskut taseeseen ja huomasin myyntilaskuissa virheen. Avoimia
laskuja ei taseen mukaan ollut, mutta jostain syysta Fivaldi naytti yhden laskun olevan maksa-
matta. Tutkin asiaa enemman ja ilmeisesti maksusuoritus nakyi alun perin vastikevalvonnassa,
josta se oli mydhemmin siirretty myyntireskontraan. Fivaldi ei automaattisesti tunnista suoritusta
silla viite on eri, jonka vuoksi tama pitda korjata manuaalisesti kasin. Menin siis myyntireskontran
puolelle ja loin laskulle kasin maksusuorituksen, ja tdma kuittasi avoimen laskun maksetuksi. Ta-

man jalkeen kavin korjaamassa tilidinnit ja sain kaiken tasmaamaan.

Seuraavaksi laadin tarvittavat jaksotukset ja kavin tarkastamassa yhteiselta verkkoasemalta, oliko
taman yhtidkokouksen pdytakirjassa maaritelty rahastoinneista. Pdytakirjasta 16ytyi maininta, etta
paatetaan rahastoida paaomavastikkeet ja lainaosuussuoritukset, joten suoritin naista tarvittavat
kirjaukset. Tulos naytti voittoa, joten tarkastin yhtion 4 OmaVerosta vuoden 2022 verotuspaatok-
sen. Verotuspaatdksessa lukee tarkka summa vahvistetuista tappioista seka paljon niitd on jo kay-
tetty seka kayttamatta. Tappiot riittivat kattamaan uusimman tilinpaatdksen voiton, joten paatin olla
laatimatta ylimaaraisia poistokirjauksia. Taman jalkeen paasin tulostamaan tase-erittelyn seka ta-
sekirjan muokkaamista varten. Sain tahan kaytettya lopun iltapaivastani, joten laitoin tdman yhtion

kiinteistdsihteerille viestia, etta tilinpaatds 4 oli nyt minun osaltani valmis.
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Viikon yhteenveto

Tyoviikko oli selvasti kiireisempi kuin aiempi viikko ja tilinpaatoksien paine alkoi hiljalleen nakya.
Talousarvion syéttaminen jarjestelmaan ei valttamatta ole nyt ajankohtainen asia, silla tama vah-
vistetaan yleensa kevaalla yhtiokokouksessa tilinpaatoksen laatimisen jalkeen. Saamani talousar-
vio oli siis yhtiosta, jolla oli poikkeava tilikausi, ja joka oli paattynyt jo syksylla. Taman napyttelemi-
nen jarjestelmaan ei vie tydaikaa onneksi paljoa ja ajattelen, ettd on tarkeaa yhtion kulujen olevan
ajan tasalla verrattavissa arvioon. Talousarvio on siis budjetin laatimista yritykselle ja tama laadi-
taan tilikauden ajaksi. Tama laaditaan yleensa tuloslaskelman muotoon, mihin arvioidaan tilikau-
den aikana tulevat tuotot seka kulut. Talousarvioon lasketaan myds yhtién mahdolliset rahoitus-

tuotot ja niiden kulut, seka kirjataan aiemman tilikauden jaama (Kiinteistolehti 2018).

Talla viikolla sain kolme tilinpaatdsta tehtya ja onnistuin siten pysymaan aikataulussani. Esille tul-
leita haasteita on mm. saada paakirjan vahvistus isdnnditsijéilta ja huomasin hieman turhautuvani,
kun jouduin useaan otteeseen pyytamaan tata samoilta henkildilta. Paatin ottaa tdman puheeksi
esimieheni kanssa, kun palaan maanantaina toimistolle. Toisena haasteena huomaan vilkuilevani
sahkdpostia usein ja tydntekoni keskeytyy, kun huomaan uuden viestin tulleen ja suuntaan heti lu-
kemaan sita. Uskon taman ainakin osin vaikuttavan siihen, etta minulla kestaa niin kauan saada
tasekirja valmiiksi. Jatkoa varten minun olisi hyva sulkea sahkdposti silloin, kun tarvitsen taytta

keskittymista.
5.3 Kolmas seurantaviikko
Maanantai 5.2.

Aamupaivani alkoi sahkdpostiviestien purkamisella. Olin viime viikolla jattanyt sinne muutaman
viestin, jotka eivat olleet kiireellisia ja vaativat tarkempaa selvittelemista. Yksi naista oli osakkaan
pyytama selvitys viime vuonna maksettuun lainaosuuteen, joten kavin tutkimassa Tampuurista ky-
seisen lainan laskelmia. Lainaosuus oli maksettu syyskuussa, mutta tasta tapahtumasta ei suoraan
I6ytynyt tulostettua lainalaskelmaa. Onneksi lainan voi laskea menneisyyteen ja sain vastattua
osakkaan selvitykseen. Toinen viesti oli vastikekirjanpitajan korjauspyyntd meidan yhteisen yhti-
omme aloitus taseeseen. Yhtio oli joulukuussa siirtynyt meille kirjanpitoon ja isannaintiin, minka
vuoksi taseen seka tuloslaskelman saldot kirjataan kasin siirtohetkeen asti. Tata varten tarvitaan
siis tieto 31.12.2022 tilinpaatoksen lukemista vertailuksi sekd 1.1.-30.11.2023 aikajakson loppulu-
kemat. Eri isannointitoimistoilla voi olla kaytossa eri jarjestelmia, minka vuoksi tulostetut raportit ja
kaytetyt tilit voivat olla erilaiset. Meilla on erikseen vastikereskontra ja myyntireskontra omine tilei-
neen, mutta aiemmalla toimistolla nama olivat yhdistetty. Meidan vastikekirjanpitdjamme oli huo-

mannut tdman ja hanen pyynndstansa kavin korjaamassa saldot oikein.
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Sain purettua kaikki sahkopostit, jonka jalkeen kavin tilidimassa jokaisen vastuuyhtioni tiliotteet.
Tata en ole hetkeen tehnyt ja tiliotteita oli kertynyt useita kymmenia. Tiliotteet kdydaan kasin lapi,
jotta tuotot (esimerkiksi vastikkeista tai myyntilaskuista) ja kulut (esimerkiksi maksetut ostolaskut)
saadaan oikein nakyviin yhtion kirjanpitoon. Se, kuinka usein naita ilmestyy jarjestelmaan, on yhtio-
ja pankkikohtaista. Yleisesti monella yhtiolla tiliotteet ilmestyvat vain kaksi kertaa kuukaudessa tai
kerran viikossa. Muutamalla yhtiolla naita kertyy paivittain tiliditavaksi. Tama on onneksi automati-
saation ansiosta nopeaa tarkastettavaa, silla jarjestelma osaa tunnistaa tiliotteen tapahtumia ja si-
ten ehdottaa suoraan oikeaa tilid. Taman jalkeen lahetin muutamalle isannoitsijalle paakirjan tar-
kastuspyyntoja ja kavin lapi kaikki yhtioni, mistd mahdollisesti viela puuttuu pankin l1ahettdama sal-
dotodistus. Kahteen eri vastuuyhtiooni on nyt hetki sitten tullut uusi laina ja kavin tyopaivan paat-

teeksi keskustelemassa naista niiden yhtididen isannditsijoiden kanssa.
Tiistai 6.2.

Tyopaivani alkoi sdhkodpostin tarkastamisella. Siella oli vihdoin yhden isannditsijan kuittaus yhtei-
sen yhtidmme paakirjasta. Paatin suoraan hoitaa tdman pois alta ja aloitin yhtién 5 tilinpaatdksen
laatimisen. Ensimmaisena tein isénnaitsijan pyytdmat korjaukset paakirjaan, jonka jalkeen kavin
viela itsenaisesti tarkastamassa jokaisen tilin. Talla yhtiolla oli joulukuun sahko- seka jatelaskut kir-
jautuneet tammikuun 2024 puolelle, minka vuoksi tein naista jaksotuskirjaukset. Taman jalkeen ka-
vin tarkastamassa, tdsmaako ostovelat seka myyntireskontran saamiset. Avoimet myyntilaskut -
raportti naytti, ettd yksi myyntilasku olisi viela maksamatta, mutta yhtion taseessa nakyikin maksu-
suoritus talle. Selvisi, ettd maksu ei ollut kohdistunut laskulle, koska viitenumero oli puutteellinen.

Kavin sitten kasin lisddmassa maksusuorituksen kyseiseen laskuun ja muutin tilidinnit oikeiksi.

Sitten kavin tarkastamassa Tampuurista vastikepuolen ennakot ja saatavat listauksen, ettd onko
samat luvut kirjanpidossa. Luvut tasmasivat ja otin listauksen valmiiksi talteen tase-erittelya varten.
Samalla tarkastin yhtion lainan tilanteen ja olinkin tdman tasmayttanyt jo aikaisemmin. Kirjanpi-
dosta puuttui vain mahdolliset rahastoinnit seka poistot. Katsoin yhteiseltd verkkoasemalta, mita
edellisessa yhtiokokouksessa oli paatetty ja siella oli maininta, ettd osakkaiden maksamat laina-
osuussuoritukset voidaan rahastoida. Yhtion tulos oli voitolla, jonka vuoksi tein rahastoinnin. Tdma
ei riittanyt kattamaan koko voittoa, joten suoritin my6s poistokirjaukset. Tilinpaatds oli nyt tase-erit-
telya ja tasekirjaa vailla valmis, joten tulostin ja laadin ndma valmiiksi. Laitoin sdhkopostiviestia

viela kiinteistosihteerille, jotta han paasee aloittamaan oman osansa.

lltapaivalla laitoin viestid kahdelle eri pankille, silld minulta puuttui vield kahdesta eri yhtidsta saldo-
todistukset. Sain molemmilta yllatykseni heti vastaukset ja paasin aloittamaan yhtion 6 tilinpaa-
tosta. Tasta oli isdnnditsija kuitannut jo muutama viikko sitten oma-aloitteisesti paakirjan korjauk-

set, joten menin suoraan omalta osin tarkastamaan tilidinnit ja tuloksen. Silmaani pisti heti yhtion 6



18

runsas tappio, mika voisi johtua mahdollisesta urakasta. Tuloslaskelmasta I6ytyikin urakkatili ja
paatin kayda vahvistamassa isannaitsijalta, onko tama mahdollisesti jo paattynyt. Isannaitsija ol
toimistolla paikan paalla ja vahvisti minulle, ettd urakka on paattynyt vuonna 2023 ja tdman kulut

aktivoidaan taseeseen.

Palasin tyopisteelleni jatkamaan paakirjan lapikaymista. Tallakin yhtiolla oli sahko-, vesi- ja jateku-
luja kirjautunut vaaralle tilikaudelle, joten kirjoitin nama itselleni ylos muistiin jaksotusta varten.
Paasin melkein kokonaan paakirjan lapi, mutta huomasin vakuutusmaksujen tileilld olevan yllatta-
van paljon kuluja. Yleensa yhti6illa on yksi summaltaan suurempi vakuutus (esimerkiksi kiinteisto-
vakuutus) seka muutama pienempi vakuutus (esimerkiksi rynmahenkivakuutus). Téaman yhtion va-
kuutustileilla naytti olevan laskuja tuplana seka samalle tilille oli laitettu myds hyvityslaskuja. Osa
laskuista naytti myds kuuluvan vuodelle 2024, joten siirsin nama taseeseen. Tassa kului yllattavan
paljon aikaa, mutta sain vakuutuksien tilidinnit korjattua ja kulut nayttivat nyt oikeilta. Paatin 1ahtea

kotiin ja jatkaa tasta seuraavana paivana levanneilla silmilla.
Keskiviikko 7.2.

Aamupaivalla tarkastin sahkdpostini ja vastaan vain kiireellisiin viesteihin. Naita oli muun muassa
osakkaiden kyselyt lainaosuuksien summista seka siitd, milloin ja miten naitad voi mahdollisesti
maksaa pois. Sain myo6s kaksi isdnnditsijantodistuspyyntda kahteen eri yhtiéoni, joten kavin tarkas-
tamassa ja tasmayttdmassa naiden yhtidlainat 31.1.2024 paivamaaralle. Sahkdpostia oli myds tul-
lut muutamalta eri isannditsijalta, jossa he kuittasivat heidan yhtididensa paakirjan korjaukset. Siir-

sin viestit talteen myohemmin kasiteltdvaksi.

Taman jalkeen jatkoin yhtion 6 tilinpaatdksen parissa. Sain eilen tarkistettua vakuutustilit ja koska
olin kirjoittanut tarvittavat jaksotukset jo yl6s, niin menin suoraan laatimaan naista tositteen kirjanpi-
toon. Yhtidlla 6 on kolme lainaa kolmesta eri pankista ja olen aiemmin tasmayttanyt naista kaksi.
Yhta lainaa en ollut, silla tasta puuttui saldotodistus. Koska sain sen eilen, kavin tasmayttamassa

tdmankin lainan kirjanpitoon.

Kavin taman jalkeen tarkastamassa, tasmaako avoimet ostovelat -raportti kirjanpidon tiliin ja tama
oli kunnossa. Sen jalkeen tarkistin avoimet myyntilaskut. Raportti oli kahden sivun pituinen, mika ei
mitenkaan voinut pitaa paikkaansa. Huomasin, etta siella nakyi olevan avoimia laskuja vuodelta
2016, vaikka taseessa sen sijaan naKkyi tiliotteelta kirjatut maksusuoritukset kyseisille laskuille. Ka-
vin varmistamassa tyOkaveriltani, miten tama kannattaisi korjata. Han sanoi, etta voin kasin kayda
kohdistamassa valheellisesti avoimina olleille laskuille maksusuorituksen ja kirjata paivamaaraksi

31.12.2023, jotta saadaan tahan tilinpaatokseen heti korjattua tilanne oikeaksi. Tyokaverini muis-
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tutti minua myds kirjaamaan tasta tositteen kirjanpitoon, silla maksusuorituksen manuaalinen koh-
distaminen lisda taseen tileille uuden kirjauksen ja tama pitaa erikseen viela kayda tasmaytta-

massa. Sain tdman tehtya ja lopulta myds avoimet myyntilaskut -raportti tdsmasi.

Seuraavaksi tarkastin, mita tdman yhtion yhtibkokouksessa on paatetty rahastoinneista ja kavin
laatimassa tasta kirjaukset kirjanpitoon. Laadin my6s urakan aktivoimiselle kirjauksen, mutta tulos
naytti nyt olevan voitollinen. Kavin siis viela laatimassa yhden poistokirjauksen ja yhtion 6 tulos oli
nyt nolla. Aloitin seuraavaksi tase-erittelyn ja tulostin tdman Word:iin muokattavaksi. Tata tehdessa
huomasin, etten ollut muistanut tarkistaa vastikereskontran ennakot ja saamiset -raporttia. Kavin
tarkastamassa taman Tampuurista ja raportti tdsmasi kirjanpitoon, joten liitin tdman suoraan mu-

kaan tase-erittelyyn.

Huomasin talla yhtiolla olevan taseessa panttimaksuille oma tilinsa ja tdman tilin sisaltd naytti ole-
van todella laaja, joten korjattavaa ja rivien poistamista olisi paljon tiedossa. Paatin ottaa malliksi
aiemman vuoden tase-erittelyn, mutta siina oli laitettu selitteeksi vain yksi rivi tekstilla "panttimaksut
31.12.2022”. Tama on huono asia, silla tdma ei selvenna yhtaan tilin sisaltdéa eikd kukaan muu kuin
taman kirjauksen laatija tieda nyt tilin sisaltdéa. Tarkastin myos sitd aiemman eli vuoden 2021 tase-
erittelyn ja siella oli sama kirjaus. Tama laittoi ihmetyttamaan, etta miten kukaan ei aiemmin ole
huomannut tata tai pyytanyt korjausta. Paatin olla toistamatta samaa kaavaa, joten kavin vuosi
vuodelta 1api yhtion panttimaksutilin tietoja ja sain selvennettya koko tilin tapahtumat oikein vuoden
2023 tase-erittelyyn. Tahan kului koko iltapaivani, mutta sain onnekseni koko tase-erittelyn laadit-

tua loppuun.
Torstai 8.2.

Aamupaivalla tarkastin vastuuyhtidideni ostoreskontran, mikali siella olisi ollut tiliditavia ostolaskuja
odottamassa. Naitd oli vain muutama, joten ehdin tehda sen ennen viikkopalaveriamme. Meilla oli
kirjanpitajien kesken viikkopalaveri, jossa kdvimme jalleen 1api kunkin tyotilanteen. Paakirjanpita-
jamme myos piti meille esittelyn Fivaldin muuttuneesta etusivusta. Han neuvoi, miten voimme li-
sata omat yhtiomme suoraan etusivulle seka miten muokkaamme uutta nakymaa. Esimiehemme
myos ilmoitti uudesta kaytannosta, etta alamme lisata laskutuslisan jokaiselle yksittaiselle myynti-
laskulle minka lahetamme. Tasta tulee kuulemma viela erikseen tarkempi tiedotus, kun asia ote-

taan virallisesti kayttoon.

Palaverin jalkeen paatin jatkaa yhtion 6 tilinpaatosta. Tase-erittelyn sain valmiiksi eilen, joten jal-
jelld oli enda tasekirjan laatiminen. Tulostin tdman muokkausta varten tuttuun tapaan Wordiin. En-

nen kuin ehdin aloittaa taman muokkausta, tyopisteeni viereen tuli isannoitsija esimiehensa
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kanssa. Molemmat pahoittelivat sita, kun paakirjan tarkastamisessa on mennyt nain kauan. Isan-
nditsija on uusi alalla, jonka vuoksi han ei ollut osannut pyynndstani tarkastaa paakirjaa, mutta oli
onneksi lopulta pyytanyt omaa esimiestaan avuksi. Yhdessa he antoivat minulle tulosteen paakir-
jasta ja kavimme lapi mitd muokkauksia sinne pitda tehda ja mita ehdotuksia heilla oli. Kiitin tasta
tiedosta ja laitoin paperit sivuun, silla minulla oli toinen tilinpaatds viela kesken ja ajattelin tehda

sen loppuun ennen kuin aloitan uutta.

Paasin tdman jalkeen uudestaan jatkamaan yhtién 6 tilinpaatdsta. Taman yhtidn tasekirjan laatimi-
sessa meni yllattavan kauan, silla yhtiolla oli kolmen eri pankin lainoja seka luottolimiitin lisdysta,
joten minun piti olla todella tarkkana tassa. Kahden lainan suunniteltu lyhennys pankkiin vuodelta
2023 oli mennyt maksuun vasta seuraavana vuonna, joten kirjasin naista selitteet vastikerahoitus-
laskelmalle, etta lainojen todellinen jadma on eri. Sain kuitenkin tehtya tasekirjan loppuun ja laitoin
yhtion 6 Kiinteistosihteerille viestia, etta taman tilinpaatos oli nyt kirjanpidon osalta valmis. Aloitin
seuraavaksi yhtion 7 tilinpaatoksen laatimista ja kavin tanaan aiemmin pyydetyt paakirjamuokkauk-
set lapi. Tarkastin samalla myos paakirjan mahdolliset jaksotukset seka huomaisinko viela muita

tilidintikorjauksia. Sain paakirjan nailtd osin valmiiksi ja paatin lopettaa tyopaivan tahan.
Perjantai 9.2.

Taman tyopaivan tein etdna ja aloitin jatkamalla yhtion 7 tilinpaatosta. Tama oli arvonlisaverovel-
vollinen yhtid, joten tarkastin vield uudestaan paakirjan seka kavin laatimassa joulukuun 2023 alv-
ilmoituksen Verohallinnolle. Joulukuulta ilmeni maksettavaa arvonlisaveroa, joten kavin laatimassa
tasta ostolaskun seka laittamassa taman heti maksuun. Taman jalkeen kavin tarkistamassa, tas-
maako avoimet ostovelat seka avoimet myyntilaskut taseeseen. Nama olivat oikein, joten seuraa-

vaksi tarkistin vastikereskontran ennakot ja saatavat listauksen, joka myds tasmasi.

Kavin my0s tarkastamassa yhtion lainan ja huomasin, etta tata en ollut vield ehtinyt tasmayttaa.
Laadin sitten kirjanpitoon tositteen lainan seuraavan vuoden arvioiduista lyhennyksista seka korko-
jaksotuksen pankilta saaman saldotodistuksen mukaan. Taman jalkeen tasmaytin Tampuurissa
kyseisen lainan tiedot kirjanpitoon ja otin tasta raportin talteen. Sitten kavin tarkastamassa, onko
yhtiokokouksessa paatetty rahastoinneista ja laadin naista tositteet yhtion kirjanpitoon. Tulos naytti
viela voittoa, joten tarkistin oliko yhtiolla mahdollisesti vahvistettuja tappioita kayttamatta. Verotus-
paatoksen mukaan naita oli riittavasti kattamaan yhtion tulos, joten paatin hyodyntaa nama ja jat-

taa poistokirjaukset laatimatta.

Yhtién 7 tilinpaatds on nyt tase-erittelya ja tasekirjaa vailla valmis. Paatin kuitenkin laittaa tdman
laatimisen hetkeksi tauolle, silla alv-ilmoituksen erapaiva on 12.paiva kuukausittain enka ole naita

ilmoituksia viela jokaisesta vastuuyhtiostani laatinut. Kavin siis tarkastamassa puuttuvien yhtididen
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paakirjat seka laatimassa mahdolliset jaksotukset tilinpaatosta varten. Sain melkein kaikista tehtya
alv-ilmoitukset seka laadittua osalle ostolaskut arvonlisdveron maksamista varten. Tahan kului lop-
puty6paivani, joten laadin loput alv-ilmoitukset seka jatkan yhtién 7 tilinpaatdksen parissa ensi vii-

kolla.
Viikon yhteenveto

Tama viikko tuntui olevan aiempaa viikkoa tyontayteisempi. Olin kunnianhimoisesti aikatauluttanut
talle viikolle valmistuvan viisi tilinpaatésta, mutta sain naista tehtya vain kaksi. En ollut varautunut
yhtion 6 tilinpaatdksen laatimisen kestavan noin kauan ja tdma vaikutti huomattavasti aikataulutuk-
seeni. Haasteita tilinpaatoksien valmistumiseen toi myds alv-ilmoituksien erapaivan lahestyminen
ja minun piti laittaa tama etusijalle. Yritan kuitenkin iloita ndistd kahdesta valmistuneesta tilinpaa-
toksesta, vaikka nyt ensi viikolle siirtyikin enemman ty6ta. Olin myds kiitollinen pankkien nopeista
vastauksista, vaikka sielldkin paassa on varmasti kova kiire. TyOkavereideni apu ja neuvot auttoi-

vat my0s jaksamiseen seka tilinpaatdksien valmistumiseen.
5.4 Neljas seurantaviikko
Maanantai 12.2.

Aamupaivani alkoi jo rutiiniksi tulleella sahkdpostin tarkastamisella. Mikaan viesti ei talla kertaa
vaatinut minun reagointiani, joten paatin kdyda tarkistamassa ostoreskontrasta avoimet ostolaskut.
Naita oli kertynyt viikonlopun jalkeen yllattavan paljon ja kaytin naiden tiliimiseen koko aamupai-

van lounastaukoon asti.

Lounastauon jalkeen paatin kayda laatimassa loput puuttuvat alv-ilmoitukseni, joten tarkastin sa-
malla uudestaan naiden yhtididen paakirjat, mikali sinne olisi vahingossa ilmestynyt sinne kuulu-
mattomia ostolaskuja. Tdman jalkeen suljin ndiden yhtididen ostoreskontran kaudet ja menin Kir-
jaamaan Fivaldin kautta automaattikirjauksen joulukuun 2023 alv-tilidinneista. Automaattikirjaus luo
kirjanpitoon tositteen, joka huomioi alv-tilien saldot tuotot- seka kulutileilté laskien naista itse arvon-
lisdveron maaran. Laskelmat voi tarkistaa tuloslaskelmasta ennen lopullista alv-ilmoituksen anta-

mista.

Taman jalkeen loin Fivaldin kautta ilmoituksen joulukuun arvonlisaverosta ja ennen ilmoituksen Ia-
hettamista, tulostin tasta raportin ulos ja tarkastin viela kerran, ettd tdsmaavatko luvut kirjanpitoon.
Kun kaikki on kunnossa, lahetin iimoituksen eteenpain Verohallinnolle ja tarvittaessa loin ostolas-
kun maksettavasta arvonlisaverosta. Monella yhtiélla oli tiedossa alv-palautusta, joten naissa ei

tarvinnut tehda mitaan, silla Verohallinto palauttaa automaattisesti summan yhtiolle. Taman jalkeen
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tein vield kirjauksen kirjanpitoon, missa tasmaytan myynnin ja oston arvonlisaveron tilit seka kirja-
sin naiden erotuksen alv-velka tai -saaminen tilille. Sain lopulta kaikista alv-yhtidistani laadittua il-

moitukset.

Seuraavaksi paatin jatkaa yhtion 7 tilinpaatdksen parissa. Tarkastin tdssa vield uudestaan, etta ra-
portit tdsmaavat kirjanpitoon seka vilkaisin paakirjan vield uudestaan kerran lapi. Kaikki naytti hy-
valta, joten tulostin tasta tase-erittelyn muokkaamista varten. Tassa ei kestanyt onneksi kauaa ja
seuraavaksi tulostin tasekirjan muokkaamiseen. Tilinpdatoksen laatimisessa tama on se vaihe,
joka vie minulta kaikista eniten aikaa. Otin toiselle tietokoneen naytolle malliksi aiemman vuoden
hyvaksytyn tilinpaatdksen ja aloitin kirjaamisen. Tarkastin samalla, ovatko kirjanpidon luvut oikein
eli ovatko esimerkiksi kiinnitykset pysyneet yhtiélla samana tai onko tuloslaskelmassa oikean vuo-
den tiedot. Sain tdman tehtya loppuun asti ja laitoin yhtién 7 kiinteistdsihteerille viestia, etta tilin-

paatds on kirjanpidon osalta valmis ja han voi jatkaa tasta.
Tiistai 13.2.

Tanaan paatin aloittaa yhtion 8 tilinpaatoksen laatimisen. Tama oli aikataulutuksessani laitettu
viime viikolle, joten tasta oli jo paakirja katsottu Iapi. Tasta olin myds eilen saanut alv-ilmoituksen
laadittua, joten seuraavaksi tarkastin, tasmaavatko avoimet ostolaskut- sekd myyntilaskut-raportit
kirjanpitoon. Raportit olivat kunnossa, joten siirryin tarkistamaan alv-tileja. Tilien loppusaldot eivat
tasmanneet viimeisimpiin alv-ilmoituksiin, joten kavin kuukausi kerralla tarkastamassa ilmoituksien
kirjaukset. Samalla tarkistin, 10ytyyko ilmoitukselle vastakirjaus eli joko ostolasku Verohallinnolle tai
Verohallinnon palauttama summa yhtion tilille. Naissa palautuksissa pitaa myds olla tarkkana, onko
samalla maksulla tullut myds korkotuottoa ja eritella tama summa tuloslaskelman korkotuotot- tilille.
Tassa meni yllattavan kauan, silla yhtion aiempi kirjanpitaja oli kayttanyt kirjauksissa eri tileja, mita

sita aiempi kirjanpitaja oli kayttanyt.

Sain lopulta alv-tilit tAsmaamaan ja paatin tassa valissa tarkistaa vastikerahoituslaskelman. Minulla
oli jo pieni epailys, etta laskelma ei tasmaa, silla olin joutunut jo korjaamaan yllattavan paljon vir-
heellisia tilidinteja enka valttdmatta ollut huomannut viela kaikkia. Kuten arvelinkin, vastikerahoitus-
laskelma ei tasmannyt. Kavin tarkasti lapi kaikki tuloslaskelman hoitopuolen tuotot ja kulut seka

myos arvonlisaveron omat tilit, mutta erotus ei tullut naista.

Siirryin seuraavaksi tarkistamaan yhtion lainatilien kirjauksia ja huomasin samalla, etten ollut tasta

viela tasmayttanyt saldotodistusta kirjanpitoon enka Tampuuriin lainakortille. Kavin laatimassa pan-
kin antaman saldotodistuksen mukaan kirjaukset kirjanpitoon seka samalla tarkistin lainapaaoman.
Taman jalkeen tasmaytin lainakortin ja otin tasta lainalaskelman talteen. Kavin sitten tarkistamassa

vastikerahoituslaskelman uudestaan, mutta erotus ei ollut tullut tasta ja lainatilien saldot tdsmasivat
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kirjanpitoon. Tarkastin laskelmasta seuraavaksi taseen rahoitusaseman seka lyhyen vieraan paa-
oman, mutta erotus ei ilmennyt tastakaan. Virheen oli pakko olla siis jaamassa. Otin tarkasteluun
vuoden 2022 tilinpaatoksen vastikerahoituslaskelman ja tarkastin tdsmaavatko taman tiedot vuo-
teen 2023. Onnistuin I6ytamaan erotuksen hoitopuolen alijadmassa, joten kavin kysymassa neu-
voa tyOkaveriltani, miten tdma korjataan. Han naytti, miten Fivaldista pystyy kdyda suoraan muok-
kaamassa aiempien vuosien jaaman tietoja ja sain sen ansiosta korjattua vastikerahoituslaskel-

malle tiedon oikein.

Taman jalkeen kavin tarkastamassa yhtion tuloksen ja huomasin sen olevan voitolla, joten laadin
viela poistokirjaukset. Tarkastin samalla, etta taseen tilit olivat kunnossa ja kavin sitten tulosta-
massa yhtion 8 tase-erittelyn muokkaamista varten. Tatd muokattaessa yhtion isannaitsija laittoi
minulle viestia, ettd meidan toisen yhteisen yhtidn talousarvioon pitaa tehda tilidintikorjauksia.
Muistin samalla, etten ollut tasta yhtidsta 8 tarkistanut talousarvion tilidinteja, joten kavin avaa-
massa tasta raportin. Talousarvio vertailu- raportti naytti tyhjaa eli vuoden 2023 talousarviota ei ole
syOtetty. Paatin laatia tase-erittelyn loppuun ja kayda sitten syéttamassa puuttuvat talousarvion tie-
dot. Taman jalkeen otin tasekirjan muokattavaksi ja kaytin tahan loput tydpaivastani. Kun sain kai-
ken valmiiksi niin laitoin tuttuun tapaan yhtion 8 kiinteistosihteerille viestia, etta tilinpaatos on kirjan-

pidon osalta valmis.
Keskiviikko 14.2.

Tyo6skentelin tdman tydpaivan etana julkisen liikenteen lakon vuoksi. Aloitin aamuni tarkastamalla
sahkopostini, mutta naita ei ollut tullut eilisen jalkeen lisda. Paatin siirtya tarkastamaan ostores-
kontrasta avoimet ostolaskut ja tilidin nama eteenpain hyvaksyttavaksi. Taman jalkeen aloitin yh-
tion 9 tilinpaatoksen laatimista. Isannditsija oli kuitannut taman paakirjan aiemmin sahkopostitse ja
hanen mukaansa tilidinteja ei tarvitse korjata. Kavin siis tarkastamassa paakirjalta vain tarvittavat
jaksotukset. Naita ei I0ytynyt, silla tama on alv-yhtio ja olen siirtdnyt kaikki laskut oikealle tilikau-
delle jo laskuja tilididessa. Taman jalkeen tarkastin avoimet osto- sekd myyntilaskut, etta tasmaa-
vatko raportit kirjanpidon tilien saldoon. Nama olivat kunnossa ja paatin pitda tdhan valiin lounas-

taukoni.

Tauon jalkeen paatin tarkistaa yhtion 9 taseen tilit. Taalta tarkastin, onko aiemman tilikauden jak-
sotukset purettu seka tasmaavatko alv-tilit. Huomaan samalla, etten ole viela tasmayttanyt yhtion
lainaa, silla tasta ei nay korkojaksotuksen tai seuraavan tilikauden lyhennyksien kirjausta. Paatin
siis kdyda kirjaamassa saldotodistuksen mukaiset kirjaukset kirjanpitoon ja tdsmaytan lainakortin
tahan seka otan tasta raportin talteen. Taman jalkeen palaan taseen tilien tarkastamiseen. Kaikki

muu naytti olevan kunnossa, mutta jostain syystd maksettava arvonlisavero ja arvonlisaverosaami-
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set tilien saldot eivat tdsmanneet. Tarkistin siis, onko ostojen ja myyntien alv tilien kirjaukset suori-
tettu seka onko tilien loppusaldo molemmissa nolla. Tama oli kunnossa, joten kavin seuraavaksi
yksitellen lapi ostolaskut seka Verohallinnon maksamat summat tiliotteelta. Tiliotteelta nain, etta
joissain maksusuorituksissa ei ollut eritelty summan korkoa, joten korjasin ndma kirjaukset. Tama

ei kuitenkaan riittanyt selventamaan tilien saldoa.

Paatin kysya Teamsin valitykselld tydkaveriltani neuvoa, miten saisin tdman korjattua. Han neuvoi
katsomaan suoraan Verohallinnon sivuilta tdman yhtion alv-ilmoitukset ja luomaan tasta oman Ex-
celin. Noudatin hanen neuvoansa ja kirjasin kaikki Verohallinnolle ilmoitetut vuoden 2023 alv-ilmoi-
tukset ylés Exceliin. TAman jalkeen vertasin naita lukuja kirjanpitoon ja onnistuin 16ytdmaan eroa-
vaisuuden. Maaliskuun 2023 ilmoitetut ostojen arvonlisaverot eivat tdsmanneet Verohallinnolle il-
moitettuun lukuun. Tulostin yhtién paakirjasta raportin ylos ja kavin tili kerralla 1api, mista eroavai-
suus johtuu. Onnistuin I6ytdmaan erikoisen kirjauksen tuloslaskelman ostolaskujen vahennettava

arvonlisaverotilista, jolle ei I0ytynyt vastakirjausta.

Fivaldissa on mahdollista luoda yhdenpuoleinen tosite ja tata yleensa kaytetaan vain, kun siirre-
tdan aiemman tilikauden tulos edellisten tilikausien tulokset -tilille. Toimintoa kaytetdan sen vuoksi,
silla taseessa ei erikseen ole tilia "tilikauden tulos”, josta voisi suoraan siirtda tuloksen tilille "edel-
listen tilikausien voitto/tappio”. Jos tulosta ei taas siirra, niin tama jaa virheellisesti nakyviin viela
seuraavalle tilikaudelle eika siten seuraavalla kaudella tuloslaskelman tulos tdsmaa taseen anta-

maan tulokseen.

Tama erikoinen kirjaus oli korjaus aiempaan alv-ilmoitukseen, jossa ilmoitettiin puuttuvia ostojen
arvonlisaveroja. Taman vuoksi ilmoitus oli myos poikkeuksellisesti annettu suoraan yhtion Omave-
rossa eika Fivaldin kautta. Onnistuin korjaamaan tdman virheellisen viennin siirtamalla tdman pois
tuloslaskelman tililta taseeseen, silla taman puuttuva vastakirjaus oli taseen tililla siirtosaamiset.
Sain lopulta kaikki alv-tilit tismaamaan, mutta tdhan oli kulunut koko iltapaivani, niin paatin jatkaa

yhtion 9 tilinpaatosta toisena paivana.
Torstai 15.2.

Etatyot jatkuivat ja aloitin aamuni tarkastamalla sahkdpostini. Sinne oli ilmestynyt muutamaan eri
vastuuyhtiooni isannditsijantodistuspyynto, joten kavin tarkastamassa naitten lainatilanteet. Ehdin
tarkastaa ja kuitata nama juuri ennen viikoittaista palaveriamme. Palaverissa kavimme talla kertaa
lapi sita, miten luomme Fivaldiin jokaiselle vastuuyhtidllemme uuden tuotteen. Uusi tuote oli viime
viikolla puhuttu laskutuslisa, mika meidan pitaa tasta lahin lisata jokaiselle myyntilaskulle. Taman
jalkeen esimiehemme tiedusteli yksitellen meilta, mika tilanne meilla on tilinpaatosten suhteen.

Keskustelimme myo0s yleisesti iimenneista ongelmista ja kysyimme toisiltamme neuvoja, miten
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saamme korjattua naita. Palaverin jalkeen huomasin saaneeni kiinteistosihteerilta viestia, jossa
han tiedusteli kahden yhteisen yhtiomme tilinpaatdksen tilannetta. Viestissa ilmeni, ettd nama olisi-
vat kiireellisia hoitaa talla viikolla. Vastasin hanelle, etta yritdn saada ndma nopeasti valmiiksi. Paa-

tin siten aloittaa yhtion 10 tilinpaatosta.

Tasta yhtidsta olin saanut jo isannoitsijan kuittauksen paakirjan tilidintikorjauksista, joten olin jo kor-
jannut nama. Paatin sitten tarkistaa mahdolliset jaksotukset ja naita oli paljon. Jaksotuksien jalkeen
kavin tarkastamassa lainan tilanteen ja tata en ollut ehtinyt viela tehda. Kirjasin siis pankin saldoto-
distuksen mukaiset kirjaukset kirjanpitoon ja tdsmaytin lainakortin tdhan seka tallensin raportin. Ta-
man jalkeen tarkistin avoimet osto- seka myyntilaskut ja raportit tdsmasivat kirjanpidon tileihin.
Ajattelin samalla tarkistaa, milta yhtion vastikerahoituslaskelman raportti nayttaa ja tdmakin oli kun-
nossa. Tarkastin vield yhtion taseen tilit ja korjasin vield vakuutusmaksun jaksotuksen oikealle ti-
lille. Yhtién 10 tulos naytti tappiota, joten poistoja ei tarvinnut laatia eika lainalle ollut tehty lyhen-

nyksia, mita olisi voinut rahastoida.

Paatin sitten tulostaa tase-erittelyn muokkaamista varten. Samalla tarkistin tdsmaavatko vastike-
puolen ennakot ja saamiset- listaus kirjanpitoon seka tallensin tasta tiedot tase-erittelya varten. Ta-
man valmistuttua tulostin tasekirjan muokkaamista varten. Yhtio oli uusi, joten tasekirja naytti to-
della tyhjalta eika aiemmasta tilinpaatoksesta saanut juuri apua, joten otin toisen yhtion tilinpaatok-
sen malliksi. Taman olin laatinut aiemmin talla viikolla, joten tarkistin tasta mitka kohdat minun pi-
taa tayttaa seka mika on oikea muotoilu. Tydpaivani venyi ylitydtunneille, mutta sain lopulta yhtion
10 tilinpaatoksen valmiiksi. Laitoin samalle kiinteistosihteerille viestid Teamsissa, ettd han voi jat-

kaa tasta.
Perjantai 16.2.

Tamakin tyopaiva kului etatyoskentelyna ja paatin aamulla tarkistaa sahkopostini. Viesteja oli tullut
useita ja paatin hoitaa nama kaikki pois alta, jotta paasen jatkamaan tilinpaatoksien parissa. Monet
osakkaat kyselivat lainaosuuksiensa pois maksamisen kaytannoista ja ilmoittivat samalla sitoutu-
vansa maksamaan seuraavana mahdollisena maksupaivana. Otin heidan yhteystietonsa ylos, silla
tahan oli reilusti yli kuukausi aikaa, ja sanoin palaavani asiaan ldahempana ajankohtana. Sahkdpos-
tissani oli myos viesti laskureklamaatiosta, jossa osakas oli saanut toiselle osakkaalle tarkoitetun
laskun. Laadin osakkaalle hyvityslaskun samalla pahoitellen tilannetta ja loin uudestaan laskun

talla kertaa oikealle osakkaalle.

Taman jalkeen paatin tarkistaa ostoreskontrasta tiliditavat ostolaskut. Kavin jokaisen vastuuyhtioni

lapi ja tilidin kaikki eteenpain hyvaksyttavaksi. Huomasin samalla saaneeni usealta isannaitsijalta
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viestia Teamsissa ja kavin vastaamassa naihin. Asiat eivat olleet kiireellisia eivatka edes koske-
neet tilinpaatoksia, mutta paatin hoitaa heidan pyyntonsa, jotta nama eivat unohdu minulta. Tyk-
kdan enemman sahkopostiviesteista, silla sieltd on helpompi tarkistaa ja lokeroida viestit sen mu-
kaan mita olen ehtinyt tehda seka mita on vield hoitamatta. Teams-keskusteluissa viestit kuittaan-
tuvat heti luetuiksi, kun tdman avaa, seka viestit katoavat helposti muun tdman jalkeen tapahtuvan

keskustelun joukkoon.

Puolet tydpaivastani oli jo kulunut muiden asioiden kuin tilinpaatdsten hoitoon. Paatin sulkea sah-
kopostin ja laittaa Teamsiin tilapaivityksen "ala hairitse”, jotta saisin tydrauhan. Taman jalkeen aloi-
tan yhtion 11 tilinpaatésta. Taman piti jo viime viikolla valmistua, mutta tata jouduttiin siitdmaan,
silla vastikkeita piti vield korjata. Sain aikaisemmin talla viikolla saanut kuittauksen vastikekirjanpi-
tajalta, ettad tdman tilinpaatdsta voi nyt jatkaa. Vaikka han jo kuittasi tdman olevan kunnossa, niin
kavin varmistamassa, ettd Tampuurin ennakot ja saatavat-raportti tdsmaa kirjanpitoon. Kaikki ol

kunnossa, joten jatkan yhtion 11 tilinpaatosta.

Tarkastin tuttuun tapaan ostoreskontrasta avoimet ostolaskut-raportin ja huomasin taalla virheen.
Raportin mukaan yhdella ostolaskulla on osittainen maksusuoritus, joka ei mielestani pida paik-

kaansa. Kavin tarkistamassa yhtion molempien pankkitilien tiliotteet ja onnistuinkin Idytamaan ta-
man suorituksen. Minulle myos selvisi, etta kyseisia ostolaskuja on kaksi kappaletta, joista toinen

on kokonaisuudessaan maksettu ja toisesta vain tama osa.

En ole aiemmin peruuttanut ostolaskulle kohdistunutta maksusuoritusta ja koska olen etana, niin
paatin etsia Fivaldin ohjeista ratkaisua. En onnistunut suoraan I6ytamaan ohjetta, mutta paatin ko-
keilla selvittdad ongelman itse. Onnistuin 16ytamaan oikean valilehden ostoreskontrasta ja sain pe-
ruutettua maksusuorituksen kohdistuksen. Kavin seuraavaksi tilidimassa maksusuorituksen tasee-
seen siirtosaamisiin, jotta yhtid voi saada tasta rahat takaisin. Taman jalkeen laadin toiselle las-

kulle hyvityksen ja sain tdman ansiosta raportin seka kirjanpidon tdsmaamaan.

Seuraavaksi tarkistin myyntireskontran avoimet laskut-raportin ja tdmakin nayttaa virheelliselta.
Taalla nakyi useampi myyntilasku seka niille luodut hyvityslaskut. Kavin sitten kohdistamassa hyvi-
tykset oikein ja tarkastin, milta kirjanpidon tili nayttaa. Tililla oli erikoinen summa, joten kavin vuosi
kerrallaan lapi yrittden selvittda mista eroavaisuus tulee. Summa naytti olevan yhtién kirjanpidossa
valmiina jo siitad hetkesta lahtien, kun tdman kirjanpito on tydpaikallani aloitettu. Siirsin tdman toi-
selle tilille, jotta raportti ja kirjanpito tasmaavat. Tama myads toimii hyvana muistutuksena jatkossa

selvittda kyseisen summan sisalté.
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Yhtio 11 on arvonlisaverovelvollinen, joten seuraavaksi tarkistan naiden tilien sisallon. Huomaan
tassa yhtidssa olevan sama ongelma, kuin yhtiélla 9, eli alv-tilien saldot eivat tdsmaa. Ensimmai-
sena tarkistin jokaisen kuukauden ilmoitukset ja naiden tilidinnit. Samalla katsoin, etta kyseisilta
ilmoituksilta 16ytyy vastakirjauksena ostolasku tai tiliotteella ndkyva maksusuoritus. Jouduin siirtele-
maan tilidinteja ja muokkaamaan tiliotteita, mutta silti luvut eivat tasmaa. Teen yhtidlle 11 myos
oman Excel-taulukon ja kirjaan tdnne Omaveron kautta annetut tiedot. Tahan kului koko iltapaivani

ja joudun siitdmaan taman selvittdmisen seuraavalle viikolle.
Viikon yhteenveto

Huomaan taman viikon jalkeen tehneeni paljon selvitysty6ta seka korjauksia kirjanpitoon, mutta en
silti saanut aikatauluttamaani maaraa tilinpaatoksia laadittua. Minulta jai viime viikolta viela yksi ti-
linpaatds laatimatta, ja tdman peraan isannditsijakin oli jo kysellyt, seka talta viikolta jai puuttumaan
viela kolme. En ollut varautunut aikataulua alun perin laadittaessa siihen, etta joidenkin yhtididen
kirjanpito ei ole ajan tasalla. Minulta on kulunut paljon tydtunteja korjauksiin, mitka olisi taman paat-
tyneen tilikauden aikana voitu selvittda. Tama turhauttaa minua silla nain uutena kirjanpitajana
nama yhtiét eivat ole minulle tuttuja, jonka vuoksi myds naiden virheiden korjaamiseen menee

enemman aikaa.

Olen myo6s huomannut kirjanpitgjilla olevan eri tyyleja hoitaa kirjanpitoa. Hyvana esimerkkina on
alv-tilien seuranta. Tilikartassa on erikseen omat tilinsa arvonlisdvero saamisille seka maksetta-
valle arvonlisaverolle. Joidenkin yhtididen kirjanpidossa on kaytetty naita molempia tileja eli kun
kirjataan kuukausittain arvonlisaverokirjaus kirjanpitoon, niin taman erotus eritelldan omalle kirjan-
pitotililleen riippuen siita, onko maksettavaa vai palautettavaa arvonlisaveroa. Joidenkin yhtididen
tapauksissa taas kaikki kirjaukset ovat samalla tililla koko tilikauden, mika tekee tilinpaatoksesta
haastavaa. Tilinpaatdshetkella tilien saldojen pitaa tasmata suoraan siihen, mita ollaan sen tilan-
teen mukaan viela velkaa tai saamassa palautuksia. Mikali tata ei olla seurattu tilikauden aikana,

niin saldot voivat heittaa ja palautuksia tai laskuja voi I0ytya aivan vaarilta kirjanpitotileilta.
5.5 Viides seurantaviikko
Maanantai 19.2.

Saavuin aamulla toimistolle ja kuulin, etta kirjanpitoryhmamme pitaa heti niin sanotun kriisipalave-
rin. Palaverissa kavimme yksi kerrallaan Iapi, mita kaikkia haasteita on nyt Iahiaikoina tullut vas-
taan naita tilinpaatdksia laadittaessa. Kerroin avoimesti omista ongelmakohteista seka niista, mitka

sain selvitettya. Pyysin my0s apua, silla viime perjantaina aloittamani yhtion 11 tilinpaatos tuntuu
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minusta sen verran haastavalta, ettd en saa yksin selvitettya ja tdsmaytettya alv-tilien saldoja. Esi-
mieheni sanoi pyytavansa toista tyokaveriamme tahan avuksi, silla han ymmartaa parhaiten arvon-

lisdverovelvollisten yhtididen kirjanpidon. Palaveri kesti lopulta kaksi tuntia.

Taman jalkeen palasin tyopisteelleni ja kavin sahkdpostit 1&pi. Kun olin saanut kaikki kiireelliset
viestit selvitettya, paatin palata yhtion 9 tilinpaatdksen pariin. Olin viime viikolla saanut tasta alv-tilit
tasmaytettya, mutta tarkastin tyénjaljen vield uudestaan. Kavin myos nopealla silmayksella 1api
koko paakirjan seka tarkastin raportit. Yhtion 9 laina oli jo tasmaytetty, mutta koska tama on hoito-
laina niin tasta ei voi tehda rahastointeja. Hoitolaina on yhtién laina, jota varten ei erikseen kerata
vastiketta vaan lainan lyhennykset korkoineen kuluineen maksetaan hoitopuolen varoista muiden
ostolaskujen tapaan. Taman vuoksi tahan ei vastaanoteta osakkaiden ylimaaraisia maksusuorituk-
sia, silla tata ei ole heille erikseen jaoteltu. Seuraavaksi siis tarkistin tuloslaskelmasta tuloksen. Tu-
los naytti voittoa, joten etsin viimeisimman verotuspaatdksen. Verotuspaatoksen mukaan yhtidlla
oli vahvistettuja tappioita kayttamatta, mutta nama eivat riittdneet kattamaan koko tulosta. Taman

vuoksi paatin tehda kirjanpitoon poistokirjauksen.

Yhtion 9 tilinpaatds oli nyt tase-erittelya ja tasekirjaa vailla valmis. Tulostin ensimmaisena muokat-
tavaksi tase-erittelyn. Jostain syysta tahan ei tulostunut mukaan myyntireskontran avoimet ostolas-
kut-raporttia ollenkaan, joten kavin tulostamassa tasta erikseen raportin ulos ja lisasin sen tase-
erittelyyn itse. Kun sain tase-erittelyn valmiiksi, siirryin tasekirjaan. Huomasin, etta tama yhtio on
aika uusi tyOpaikallani, silla tasekirjan pohjassa ei ollut juuri ollenkaan tekstia valmiina. Yhtion 9
vastikerahoituslaskelma naytti myds erikoisia lukuja, joten tdma piti korjata kasin. Otin toiselle tieto-
koneen naytolleni yhtion paattyneen tilikauden tuloslaskelman seka Excelin ja kavin laskelmalta
jokaisen kohdan Iapi. Taman jalkeen tarkastin myos taseen luvut, mutta jostain syysta tama ei viela

tasmannyt.

Pyysin esimieheni avuksi ja han neuvoi minulle oman laskentakaavansa. Olin laskenut virheelli-
sesti tuloslaskelman kulut eli lisdnnyt sinne kuluja, mitka oli jo huomioitu rahoituslaskelman korko-
kuluissa. Toinen asia mika oli hAmannyt minua, oli lainan kulut. Yhtididen vastikerahoituslaskel-
malla on useimmiten oma kohtansa lainan tuotoille ja kuluille, mutta tdman yhtion tilanteessa nama
on laskettu samaan hoitopuolen kulujen ja tuottojen kanssa. Sain esimieheni avulla tdman tasmaa-
maan ja siten laadittua tasekirjan loppuun. Laitoin tydpaivan paatteeksi yhtion 9 kiinteistdsihteerille

viestid, ettad taman tilinpaatds oli minun osaltani nyt valmis.
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Tiistai 20.2.

Aamuni alkoi sahkdpostin tarkastamisella. Vastasin vain kiireellisimpiin viesteihin, silla olin pahasti
jaljessa tilinpaatoksissa. Taman jalkeen aloitin yhtién 12 tilinpaatoksen laatimisen, joka oli aikatau-
lutettu valmistuvan viime viikolla. Yhti6lla 12 on viisi lainaa kolmesta eri pankista ja olen aikaisem-
min tdsmayttanyt naista nelja. Kavin tarkistamassa postilokeroni, silld yhden lainan saldotodistus
pankilta puuttui viela ja pankit saattavat lahettdd nama kirjepostilla sdhkdpostiviestin sijasta. Loke-
rostani 16ytyi juuri tdma puuttuva kirje, joka on voinut saapua viime viikon etatyopaivien aikana.
Paatin ensimmaisena tasmayttaa tdman lainan kirjanpitoon. Taman jalkeen kavin lapi sahkdpostini,
silla halusin varmistaa saaneeni isannditsijaltd paakirja kuittauksen. Viesti [6ytyi "tehdyt’-kansio-
stani, joten seuraavaksi menin tarkistamaan paakirjalta mahdolliset jaksotukset. Naita oli paljon ja

laadin kaikista tarvittavat tositteet kirjanpitoon.

Seuraavaksi tarkastin avoimet osto- sekad myyntilaskut ja raportit tAsmasivat kirjanpitoon. Kavin
viela varmistamassa vastikereskontran ennakot ja saamiset listauksen ja tdmakin oli kunnossa. Ta-
man jalkeen tarkastin viimeisimman yhtidkokouksen poéytakirjasta rahastoinnit ja kirjasin naista to-
sitteen kirjanpitoon. Samalla tarkastin verotuspaatdksen, mikali siella olisi ollut tappioita hyédynnet-
tavissa. Naita ei ollut ja kun yhtion 12 tulos oli voitollinen, laadin kirjanpitoon poistokirjaukset. Vii-
meisena tulostin tase-erittelyn ja tasekirjan muokattavaksi. Sain kaiken tehtya, joten ilmoitin yhtion

12 kiinteistosihteerille tilinpaatoksen valmistumisesta.

litapaivalla aloitin yhtion 13 tilinpaatdksen parissa. Yritin kiria aikatauluani, silla taman yhtion tilin-
paatos oli myos aikataulutettu valmistuvan viime viikolla. Yhtidlla oli vain yksi laina ja olin tdmankin
saanut aiemmin tasmaytettya. Taman yhtion tilinpaatos eteni samalla kaavalla kuin aamupaivalla
laatimani eika kirjanpidosta l10ytynyt mitdan poikkeavaa, minka selvitykseen olisin joutunut kaytta-
maan paljon aikaa. Sain lopulta tdmankin yhtion tilinpaatoksen laadittua loppuun asti, joten laitoin

yhtion 13 kiinteistosihteerille myds viestia kirjanpidon osuuden valmistumisesta.
Keskiviikko 21.2.

Saavuin aamulla toimistolle ja tarkastin ensimmaisena sahkopostini. Siella oli tiedote isannoitsi-
jalta, jossa kerrottiin hallituksen kokouksen paatoksesta antaa nyt osakkaille mahdollisuus maksaa
yhtion 15 vuonna 2022 nostetun lainan velkaosuus pois. Kun yhtio nostaa uuden lainan niin osak-
kaille annetaan mahdollisuus maksaa heidan velkaosuutensa heti pois ilman ylimaaraisia kuluja.
Mikali he eivat halua heti maksaa, niin heidan kuukausittaiselle vastikelaskulleen lisataan tasta
oma tuote, joka ajan kanssa lyhentaa yhtiovelkaa. Ajoitus oli mielestani todella huono, silla minulla
on nyt kova kiire pelkastaan tilinpaatoksien laatimisessa enka ole tasta yhtiosta sita viela saanut

tehtya. Kavin keskustelemassa tasta isannoitsijan kanssa, mutta tata ei kuulemma ole mahdollista
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siirtda vaan lainaosuuslaskut pitda lahettaa osakkaille mahdollisimman pian. Palasin ty6pisteelleni
ja aloitan tydn tasmayttamalla ensin lainan. Yhtidlld on myos kaksi muuta lainaa, joten paatin tas-

mayttada samalla kaikki.

Sain tdsmaytettya kaikki lainat tilikauden lopun tilanteeseen. Taman jalkeen laskin laina 3 korot,
kulut ja maksetut vastikkeet maaliskuun loppuun, jotta saan laadittua tasta laskut osakkaille. Lai-
toin laskuille erapaivaksi viikkoa aikaisemman paivamaaran, mihin olin laskenut lainan kulut ja tuo-
tot. Tama varmistaa sen, ettd osakkaiden maksamat suoritukset ehtivat ilmestya yhtion tilille ennen
kuin tdma pitaa tilittda pankille. Tarkistin vield ennen laskujen tulostamista, ettd summat ja tiedot
olivat oikein. Kun tiedot olivat kunnossa niin tulostin kaikki 202 laskua ulos postitettavaksi. Taman
jalkeen tulostin viela isannditsijan laatimat tiedotteet, jotta n@ma voi postittaa laskujen kanssa. Yh-
tién vastikekirjanpitaja oli toimistolla ja han tuli tydpisteeni viereen tarjoamaan apuaan. Han sanoi
voivansa laittaa ndma kaikki laskut seka tiedotteet eteenpain postitukseen, silld han tiesi minulla
olevan Kkiire tilinpaatdksien parissa ja postittamiseen kuluisi iso osa tyopaivastani. Kiittelin hanta

kovasti ja annoin paperit hanelle.

Taman jalkeen paasin aloittamaan yhtion 14 tilinpaatdsta. Kavin etsimassa sahkopostistani isan-
noitsijan viestin paakirjan tilidintikorjauksista ja laadin korjaukset kirjanpitoon. Samalla tarkastin
paakirjan jaksotukset ja huomasin yhti6lla olevan kaksi urakalle tarkoitettua tilia, missa molem-
missa oli saldoa. Soitin yhtion isannditsijalle ja kysyin, miten edetaan. Han sanoi urakoiden valmis-
tuneen vuonna 2023, joten kulut voi aktivoida taseeseen. Keskustelimme mille taseen tilille lai-
tamme kulut ja paadyimme samalla ratkaisuun, ettd pienemman urakan kulut voikin tulouttaa. Ta-
man jalkeen kavin tarkastamassa avoimien ostovelkojen sekd myyntilaskujen raportit ja ndma tas-
masivat kirjanpitoon. Tarkastin samalla vastikereskontran ennakot ja saatavat listauksen, mika ol
myos kunnossa. Yhtion 14 lainat olin jo aiemmin tdsmayttanyt, joten tarkastin viela viimeisimman
yhtiokokouksen paatdksen rahastoinneista. Taman jalkeen laadin kirjaukset rahastoinnista, akti-

voinnista seka poistosta kirjanpitoon.

Yhtion 14 tilinpaatos oli edistynyt hyvalla mallilla, joten otin seuraavaksi tase-erittelyn muokatta-
vaksi. Tata laadittaessa paakirjanpitaja tuli tyopisteeni viereen ja han sanoi katsoneensa esimie-
heni pyynndsta yhtion 11 tasetta. Han sanoi selvittdneensa, mista alv-tilien saldot johtuvat. Laitoin
yhtidn 14 tilinpaatdksen laatimisen tauolle ja kdvimme paakirjanpitdjan kanssa yhdessa lapi yhtion
11 alv-tilidinnit. limeisesti tilien virheellinen saldo tulee pidemmalta aikavaliltd sekd vuonna 2023 on
myds suoritettu liikamaksua Verohallinnolle. Saimme yhdessa korjattua summat ja tilidinnit, joten

paasen vihdoin laatimaan taman tilinpaatdksen loppuun.

Torstai 22.2.
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Aamulla tarkastin ensimmaisena sahkopostini. Siella oli viesti, missa isannoitsija kysyi yhteisen yh-
tiomme tilintarkastajalta, miten voimme aktivoida urakan kulut oikein tilinpaatoksessa. Kavimme
tasta eilen keskustelua isdnnditsijan kanssa samalla kun kavimme 1api tdman yhtié 15:n laina-
osuuslaskuja. Yhtién 15 hallitus on paattanyt, ettd osa urakan kokonaiskuluista jatetdaan kuluksi tu-
loslaskelmaan ja osa aktivoidaan taseeseen. Vuoden 2023 urakan kulut eivat riitd tahan, vaan yh-

tidn taseesta pitaisi palauttaa kuluja tanne.

Aikaisempina tilikausina vuonna 2022 ja 2021 yhtion tuloslaskelmassa on kirjattu aktivointitilin
kautta urakan kulut taseen tilille ennakkomaksut/keskeneraiset urakat. Koska nama kulut on jo niin
sanotusti aktivoitu, vaikka ei suoraan oikealle taseen tilille, niin mielestani naita kuluja ei voi palaut-
taa vuonna 2023 takaisin tuloslaskelmaan. Jos kulut palautettaisiin niin aikaisemmat tilinpaatokset
eivat olisi vertailukelpoisia, silla kuluja seka aktivointeja olisi eri maara. Tassa viestiketjussa oli tilin-
tarkastajan vastaus, jossa han pyysi tarkennusta kysymykseen. Kirjoitin tdhan vastauksen, missa

yritin parhaani mukaan selittaa tilanteen.

En ehtinyt kayda lapi muita viestejani, silla meilla oli kirjanpitajien palaveri seuraavaksi. Palaverissa
kavimme tutun kaavan mukaan kaikkien tyoétilanteet seka kysyimme toisiltamme neuvoja. Talla ker-
taa palaveri kesti vain 45 minuuttia, joten palasin sahkopostien pariin. Kun sain purettua loput kii-

reelliset viestit, niin palasin yhtion 14 tilinpaatdksen pariin. Sain tehtya tase-erittelyn seka tasekirjan

loppuun asti ja laitoin yhtion kiinteistosihteerille viestia.

litapaivalla huomasin saaneeni vastauksen yhtion 15 tilintarkastajalta. Han sanoi minun huomioni

ja pohdintani olleen oikeita sekd antoi neuvot, miten hallituksen pyynto ja aktivointi saadaan toteu-
tettua. Voimme palauttaa kaikki kulut tuloslaskelmaan ja aktivoida osan, mutta tama pitaa selven-
taa tarkkoineen laskelmineen yhtion 15 tilinpaatoksen toimintakertomukseen. Kiitin hanta selven-

nyksesta ja siirryin toiseen sahkopostiviestiin. Tama oli isannoitsijantodistuksen tilaus, joten kavin

paivittamassa kyseisen yhtion lainan tiedot tammikuun 2024 loppuun. Vastasin viestiketjussa ole-
valle kiinteistosihteerille lainan olevan kunnossa, ja todistuksen voi kirjanpidon puolesta antaa

eteenpain.

Seuraavaksi palasin yhtion 11 tilinpaatéksen pariin. Saimme eilen katsottua alv-tilien saldot kun-
toon, joten tarkastin viela loput taseen tilit. Huomasin siirtosaamisissa olevan vuonna 2022 tehtyja
jaksotuksia, mita ei ollut viela purettu. Kirjasin nama kulut oikeille tileille ja siirryin eteenpain. Yhtion
11 tulos oli voitolla, joten paatin varmistaa viela isannditsijalta, halutaanko taalla kayttaa vanhoja
tappioita pois. Sovimme tekevamme nolla tuloksen, silla tappiot olivat viela viisi vuotta voimassa.
Laadin tarvittavat poistokirjaukset kirjanpitoon ja otin tase-erittelyn muokattavaksi. Sain tdman teh-

tya loppuun, joten otin seuraavaksi tasekirjan muokkaukseen. Tyopaivani venyi ylitydtunneille,
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mutta sain lopulta myds yhtién 11 tilinpaatoksen laadittua kirjanpidon osalta valmiiksi. Laitoin en-

nen kotiinlahtoa viela kiinteistosihteerille viestia taman valmistumisesta.
Perjantai 23.2.

Aloitin aamuni kdymalla ostoreskontrasta lapi vastuuyhtiditteni tiliditavat ostolaskut. En ole hetkeen
naita tarkastanut, joten jokaiseen yhtiéon oli tullut useampi lasku. Kun olin taman saanut tehtya,
niin tarkastin sahkopostini. Vastasin muutamaan viestiin ja paatin sitten aloittaa yhtion 15 tilinpaa-

toksen laatimisen.

Aloitin tarkastamalla paakirjasta mahdolliset jaksotukset ja laadin naista tositteet kirjanpitoon. Isan-
naditsija on jo aikaisemmin kuitannut minulle tilidintikorjaukset, joten paatin seuraavaksi tarkistaa
taseen tilit. Siirtosaamisissa seka -veloissa oli vanhoja edellisen tilikauden jaksotuksia purkamatta,
joten kirjasin ndma pois oikeille tileilleen. Taman jalkeen tarkastin avoimien ostovelkojen seka
myyntilaskujen raportit. Ostolaskut olivat kunnossa, mutta avoimien myyntilaskujen saldo ei tas-
mannyt kirjanpitoon. Kavin kuukausikerrallaan Iapi, mista heitto voisi tulla. Téama ei itsessdan autta-
nut selventdmaan saldoa, joten etsin aiemman tilikauden tase-erittelyn. Taman avulla onnistuin

I6ytdmaan nelja eri vientia kirjanpidosta, mitka eivat ilmestyneet raportille.

Kysyin toimistolla olleelta vastikekirjanpitgjalta, mista tdma voisi johtua. Han kertoi, etta tassa yhti-
0ssa on tehty myyntilaskuja aiemmin Tampuurin kautta, mika on sekoittanut kirjanpidon kirjaukset.
Tampuurista viedaan kaikki tapahtumat manuaalisesti Fivaldiin eika siksi siella tehdyt laskut nay
raporteilla oikein. Paatin siirtda kaikki epaselvat saldot omalle kirjanpidon tililleen "selvitettavat saa-

miset”, jotta saan raportit tismaamaan oikein kirjanpitoon.

Taman jalkeen palautin taseesta tuloslaskelmaan aikaisempina tilikausina kirjatut urakkakulut. Ja-
tin osan kuluista tuloslaskelmaan ja aktivoin loput suoraan oikeille taseen tileilleen. Varmistin isén-
nditsijaltd ennen kirjauksen laatimista, ettd minne tileille han haluaa nama. Taman jalkeen laadin
poistokirjauksen. Vaikka yhtion tulos oli reilusti tappiolla, olin huomannut taseessa olevan vuosittai-
nen tasapoisto asfaltoinnista. Kun tasapoisto aloitetaan, niin tama pitaa vuosittain kirjata tuloslas-

kelmaan, vaikka tulos nayttaisi jo tappiota.

Tarkastin viela, etta olin tehnyt kaikki tarvittavat kirjaukset ja otin yhtion tase-erittelyn muokatta-
vaksi. Taman jalkeen otin tasekirjan kasittelyyn. Sain tdman melkein kokonaan laadittua, mutta jos-
tain syysta yhtion vastikerahoituslaskelma erotti. Yritin etsia syyta sille ja tarkastin, nakyyko hoito-
puolen seka lainojen jaamat oikein. En onnistunut I6ytamaan ratkaisua ja paatin jattaa taman ensi

viikolle, jotta voin kysya toimistolla paikan paalla apua tyOkaveriltani.
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Viikon yhteenveto

Tama viikko oli todella kiireinen ja huomasin olevani jokaisen tyopaivan jalkeen aivan poikki. On-
nistuin kirimaan aikatauluani ja sain rastissa olevat tilinpaatékset laadittua loppuun. Harmikseni

my0s talta tyoviikolta jai aikataulutukseni mukaan kolme tilinpaatdsta laatimatta.

Huomasin talla viikolla eniten haasteita ilmenneen vastikerahoituslaskelman laatimisessa. Aiem-
missa yhtidissa tdma on tulostunut tasekirjaan suoraan oikein ja tilien saldot ovat tasmanneet suo-
raan kirjanpitoon, mika on nopeuttanut tydskentelyani huomattavasti. Taman viikon yhtididen las-
kelmilta on puuttunut tietoja seka aikaisempien tilikausien jadmat eivat ole iimestyneet oikein,

minka vuoksi olen joutunut korjailemaan naita paljon.

Haasteita on my6s tuonut aiemmin laatimani aikataulutus tilinpaatéksien valmistumiselle. Olen lait-
tanut lyhyella aikavalilla liian monta kohdetta yhdelle viikolle, kun olisin voinut sijoittaa naitéd vahan
tasaisemmin pidemmalle aikajaksolle. Tama on tuonut minulle ylimaaraista painetta tilinpaatdksien
valmistumisessa, silla isannditsijat odottavat saavansa nama juuri sind aikana, kun olen nama ai-

katauluttanut.
5.6 Kuudes seurantaviikko
Maanantai 26.2.

Paatin aloittaa tydpaivani toisen yhtion tilinpaatdksen parissa, silla toimistolla ei viela nay tydkave-

ria, joka voisi auttaa yhtion 15 vastikerahoituslaskelman kanssa. Ensimmaisend menin korjaamaan
yhtidn 16 paakirjalta isdnnditsijan pyytamat tilidintikorjaukset. Samalla kirjasin paperille ylés tarvit-

tavat jaksotukset, jotta saan nama kirjattua yhdella tositteella kirjanpitoon. Tarkastin myds yhtion

taseesta, mikali sielld on aiemman tilikauden jaksotuksia purkamatta.

Kun paakirja seka tase oli kunnossa, paatin tarkistaa avoimien osto- sekd myyntilaskujen raportit.
Molempien raporttien saldo oli eri, mita kirjanpidossa naytti olevan. Tarkastin sitten, oliko ostolas-
kuille mahdollisesti hyvityslaskuja kohdistamatta seké oliko myyntilaskuille kohdistamattomia suori-
tuksia. Molempia 16ytyi, joten kavin kohdistamassa nama ja sain lopulta raportit tdsmaamaan. Ta-
man jalkeen tarkastin vield vastikereskontran ennakot sekd saatavat listauksen, joka tdsmasi suo-

raan kirjanpitoon.

Yhtiélla 16 oli kirjanpidossa kaytetty urakkatileja, joten laitoin viestid isannditsijalle varmistaakseni
naiden kohtalon. Isannéitsijan mukaan nama olivat jo paattyneet ja voi siten aktivoida taseeseen.
Tarkastin viela viimeisimmasta yhtidkokouspoéytakirjasta rahastoinnit ja samalla huomasin, etten

ole viela tasmayttanyt yhtion lainaa. Kavin sitten ensin tdsmayttdmassa lainan kirjanpitoon, jonka
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jalkeen laadin tositteet rahastoinnista seka aktivoinnista. Yhtién tulos oli viela voitolla, joten laadin

tarvittavat poistokirjaukset.

Seuraavaksi otin tase-erittelyn muokattavaksi ja huomasin tyokaverini tulleen toimistolle. Pyysin
haneltd apua yhtidn 15 vastikerahoituslaskelmaan ja han ehdotti, ettd katsomme tdman yhdessa
lounastauon jalkeen. Ehdin laatia yhtion 16 tase-erittelyn valmiiksi ennen lounasta, joten tauon jal-
keen oli hyva hetki laatia yhtion 15 tilinpaatdés loppuun. Saimme tydkaverini kanssa korjattua vasti-
kerahoituslaskelman, jonka saldovirhe oli tullut aktivointikirjauksista. Fivaldi oli laskenut kuluvan
tilikauden kulut vaarin, jonka vuoksi korjaus piti kirjata kasin laskelmalle. Taman korjattua yhtion 15
tilinpaatos oli valmis ja laitoin kiinteistdsihteerille viestia. Sain vield saman tyépaivan aikana laadit-
tua yhtidn 16 tasekirjan loppuun, joten laitoin tdmankin yhtién kiinteistésihteerille viestia tilinpaatok-

sen valmistumisesta.
Tiistai 27.2.

Aamulla aloitin yhtién 17 tilinpaatdksen laatimisen. Olen tahan tilinpaatdkseen liittyen saanut vii-
koittain sahkdpostiviesteja, joten koko aamupaivani kului ndiden viestien purkamisessa. Nama oli-
vat paaosin yhtion 17 hallituksen jasenen pyyntdja tilidintikorjauksista tai tuottojen/kulujen lisdami-
sesta paattyneelle tilikaudelle. Laadin kaikki korjaukset paakirjalle seka tein tarvittavat jaksotukset.
Samalla huomasin yhtién tuloslaskelmalla muutaman urakkatilin, joten laitoin naista sahkoposti-

viestin isannditsijalle, ettd miten niiden kulujen kanssa edetaan.

litapaivalla huomasin isannditsijan vastanneen sahkopostiini. Viestissa ei ollut mitaan vastausta
kysymyksiini vaan han oli littdnyt hallituksen jdsenen mukaan viestiketjuun. Tama hallituksen jasen
oli onneksi vastannut heti tdman viestin jalkeen seka huomasin hanen yrittdneen tavoitella minua
puhelimitse. Soitin hanelle takaisin ja kdvimme yhdessa lapi, miten nama urakan kulut kasitellaan
kirjanpidossa. Pyysin hanta viela kuittaamaan vastauksen sahkopostiin, jotta tieto menee myos

isannoitsijalle.

Loput tyopaivastani kaytin tarkastamalla avoimet ostolaskut seka myyntilaskut raportit. Naissa ol
eroavaisuuksia verrattuna kirjanpitoon, joten kavin korjaamassa tilidinteja seka kohdistamassa hy-
vityksia oikein. Taman jalkeen tarkastin viela vastikereskontran ennakot ja saatavat listauksen,
joka tasmasi suoraan kirjanpitoon. Yhtiolla 17 oli myos kolme lainaa, joten tasmaytin viela nama ja

otin raportit talteen ennen tydpaivani paattymista.
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Keskiviikko 28.2.

Aamupaivallad paatin jatkaa yhtidon 17 tilinpaatdksen parissa. Kavin tarkastamassa viimeisimmasta
yhtiokokouspoytakirjasta paatdksen mahdollisista rahastoinneista. Taman jalkeen tein rahastoin-
tien seka aiemmin sovittujen urakoiden aktivointien kirjaukset kirjanpitoon. Tulos naytti taman jal-

keen viela voittoa, joten laadin viela tarvittavat poistokirjaukset.

Kun kirjanpito oli kunnossa, otin tase-erittelyn muokkaukseen. Taman jalkeen otin tasekirjan kasit-
telyyn. Taman laatimisessa kesti kauemmin, mita olin kuvitellut, silld vastikerahoituslaskelma erotti.
Kavin jalleen jokaisen kohdan yksitellen lapi, verraten samalla aiemman tilikauden jagdmien lukuja,
ja ldysin virheen hoitopuolen kuluista. Sain tdman korjattua ja tilinpaatoksen lopulta valmiiksi. Lai-

toin tasta yhtién 17 kiinteistdsihteerille viestia.

lItapaivalla aloitin yhtion 18 tilinpaatdksen parissa. Talla yhtiolld on viime kesdnd maksettu ostolas-
kuja eri jarjestelman kautta eika siten Fivaldin kirjanpito tdsmaa tiliotteilla nakyviin tapahtumiin.
Tata ei ollut saatu korjattua paattyneen tilikauden aikana, silla sain itse vasta nyt viime viikolla tun-

nukset tdhan toiseen jarjestelmaan.

Paatin siis aloittaa tilinpaatdksen laatimisen tdsmayttamalla ensin puuttuvat ostolaskut kirjanpitoon.
Kirjauduin toiseen jarjestelmaan sisaan ja otin sielta talteen sitd kautta maksetut ostolaskut. Taman
yhtién isannditsija pyysi minulta, etta kirjaisin nama myds erikseen omaan Exceliin, joten kirjasin
naita samalla siihen yl6s. Taman jalkeen kirjasin puuttuvat viennit viela Fivaldin kirjanpitoon ja tar-
kistin samalla, tdsmaaké avoimien ostolaskujen raportti. Kun tdma oli kunnossa, tarkistin viela

avoimet myyntilaskut seka vastikereskontran ennakot ja saatavat listauksen.

Tasta yhtidsta olin jo korjannut isannditsijan pyytamat tilidinnit, joten tarkastin vield paakirjan uu-
destaan ja laadin puuttuville kuluille jaksotukset. Yhtiolla 18 ei ole lainaa, joten tasmayttamista tai
rahastointeja ei tarvitse laatia. Tarkastin viela tuloslaskelmasta tuloksen ja tama naytti tappiota, jo-
ten poistojakaan ei tarvitse tehda. Paatin sitten ottaa tase-erittelyn muokattavaksi, jonka sain ta-

man tyopaivan aikana tehtya loppuun.
Torstai 29.2.

Aloitin tydpaivani tarkastamalla sahkdpostini. Kirjanpitoryhmallani oli aamulla viikoittainen palave-
rimme, jossa kdvimme tuttuun tapaan jokaisen tyétilanteen lapi tilinpaatésten suhteen. Palaverin
jalkeen menin jatkamaan sahkopostiviestien lapikaymista. Sinne oli ilmestynyt viesti, missa yhtion
17 hallituksen jasen pyysi viela muokkauksia tilinpaatékseen. Heilld on huomenna hallituksen ko-
kous, joten paatin hoitaa taman heti. Muokkauspyynnot koskivat muutamaa tilidintisiirtoa seka

puuttuvan tuoton lisdamista. Sain kaiken muokattua kirjanpitoon, jonka jalkeen otin tase-erittelyn
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seka tasekirjan uudestaan muokattavaksi. Naiden valmistuttua, l1ahetin tiedot eteenpain hallituksen

jasenelle seka kiinteistosihteerille.

lItapaivalla jatkoin yhtion 18 tilinpaatdksen parissa, joka oli vain tasekirjaa vailla valmis. Sain tdman
tehtya loppuun ja laitoin kiinteistosihteerille tasta viestia. Olin aikaisemmin paivalla saanut kahdelta
eri osakkaalta puhelimitse pyynnon liittyen yhtion 15 lainaosuuksien poismaksuun. He olivat saa-
neet viime viikolla lahettamani kirjeet ja halusivat maksaa vain puolet velkaosuudesta pois. Laadin
naista tarkat laskelmat ja lahetin heille uudet laskut postitse. Lopun ty6paivastani kaytin ostolasku-

jen tiliimisessa seka sahkopostiviestien vastaamisessa.
Perjantai 1.3.

Saavuin aamulla toimistolle ja tarkastin ensimmaisena sahkopostit. Olin pyytanyt isannditsijaa kuit-
taamaan yhtion 19 paakirjan tdhan paivaan mennessa, mutta viestia ei vielakaan nakynyt. Laitoin
isannditsijalle uuden viestin, missa pyysin tarkastamaan ja kuittaamaan tdman heti minulle. Olin
aikatauluttanut taman tilinpaatdksen valmistuvan talla viikolla, silla yhtiolla 19 on kokous ensi viikon
maanantaina ja asia alkaa olla todella kiireellinen. Vastausta odotellessa kavin lapi muut sahko-
postit seka tilidin jokaisen vastuuyhtioni tiliotteet. Kavin myds itsenaisesti yhtion 19 paakirjan 1api

seka tein tarvittavat jaksotukset.

Tyo6paiva oli jo puolillaan, kun sain isannditsijalta vastauksen paakirjan tilidintikorjauksista. Paasin
vihdoin aloittamaan yhtion 19 tilinpaatoksen ja tein ensimmaisena nama tilidintikorjaukset. Taman
jalkeen tarkastin raportit seka vastikereskontran, ja ndma olivat kunnossa. Sitten laadin pankin I&-
hettdman saldotodistuksen mukaan tarvittavat lainakirjaukset kirjanpitoon. Yhtién laina oli hoito-

laina, joten tahan ei suoraan kohdistu tuottoa eika siten laadita rahastoinnin kirjauksia kirjanpitoon.
Taman jalkeen tulos oli viela voitolla, joten tein vield poistokirjaukset. Tarkastin viela, etta tuloslas-

kelma ja tase olivat kunnossa, minka jalkeen otin tase-erittelyn muokattavaksi.

Tase-erittelyn valmistuttua, otin tasekirjan kasittelyyn. Ehdin juuri aloittaa taman muokkauksen, kun
yhtion isannaitsija tuli tyopisteeni viereen. Han ilmoitti, etta yhtiolla 19 oli paattyneen tilikauden ai-
kana suoritettu urakkaa, ja nama kulut pitaisi aktivoida taseeseen. Olin ihmeissani, silla yhtion tu-
loslaskelmassa ei nakynyt yhtakaan urakkatilia, jonne nama kulut olisi kuulunut laittaa. Pyysin isan-
noitsijaa laittamaan naista tarkat tiedot sahkopostiini ja kerroin, etta jatkossa nama pitaa sijoittaa

omalle kirjanpitotililleen selkeyden vuoksi.

Isannoitsija toimitti heti sahkopostin minulle, missa selveni tarkat aktivoitavat kulut. Kuluja oli iimei-
sesti myos nyt kuluvan tilikauden aikana, joten ehdotin ettemme aktivoi vuoden 2023 kuluja, vaan
siiramme taman taseeseen keskeneraiset hankinnat-tilille. Tama sopi isdnnditsijalle, joten kavin

laatimassa kirjauksen kirjanpitoon. Koska tama korjaus vaikutti yhtion tulokseen, niin jouduin
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muokkaamaan aiemmin laatimiani poistokirjauksia. Kun kaikki naytti jalleen hyvalta, otin tase-erit-
telyn uudelleen muokattavaksi. Taman korjattua laadin viela tasekirjan loppuun ja laitoin yhtién 19

kiinteistdsihteerille viestia tilinpdatoksen valmistuneen kirjanpidon osalta.
Viikon yhteenveto

Tamakin viikko oli tydntayteinen ja huomaan jalleen olevani aivan poikki. Sain onnekseni tehtya
kaikki rastissa olleet edellisen viikon tilinpaatokset seka onnistuin pysymaan tdman viikon aikatau-
lussa. Huomaan I6ytaneeni hyvan tyorytmin, missa jarjestyksessa suoritan tietyt tilinpaatdksen teh-
tavat ja olen siten onnistunut tehostamaan tydskentelyani. Olen myds huomannut kehittyneeni kir-
janpitajana ja olen onnistunut itsenaisesti ratkomaan ongelmatilanteita. Jarjestelmien kayttdé on

myos tehostunut ja 16ydan etsimani tiedot nopeasti ilman turhia oikopolkuja.

Haasteita on tuonut viime hetken korjauspyynnét tilinpaatokseen. Taman vuoksi olen pyytanyt
isannditsijoita katsomaan yhtididen paakirjat ennen kuin aloitan itse tdman laatimisen. Tama ei har-
mikseni aina vaikuta riittdvan, silld korjauspyyntdja on tullut ja olen siten joutunut tekemaan saman

tydn uudestaan.
5.7 Seitsemas seurantaviikko
Maanantai 4.3.

Aloitin tyépaivani kdymalla sahkdpostini 1api. Muutama viesti koski aiemmin |&hettdmani yhtidn 15
lainaosuuslaskuja. Osakkaat ilmoittivat minulle maksavansa vain puolet lainan velkaosuudesta
pois, joten laadin uudet laskelmat ja laskut heille. Sain myds kaksi puhelua samaan asiaan liittyen,
mutta eri osakkailta, joten laadin heille my6s uudet laskut ja I&hetin ndma eteenpain postitukseen.
Minulla on talle viikolle aikataulutettu viimeiset kaksi tilinpaatésta, mutta en ole viela kummasta-
kaan saanut paakirjojen tilidintikorjauksia. Tdman vuoksi paatankin siirtdd uuden yhtién tiedot jar-

jestelmiimme.

Tama uusi yhtid on siirtynyt meidan isannoéintimme 1.1.2024 ja minut valittiin tman kirjanpitajaksi.
Olen saanut aikaisemmalta toimistolta jo tarvittavat siitomateriaalit, joten voin suoraan aloittaa kir-
janpitolukujen siirtdmisen. Kirjaan Fivaldiin avaavat saldot-tositteena yhtion taseen ja tuloslaskel-

man loppuluvut siirtohetken paivamaaralla. Taman jalkeen tarkastin vield, ettd nama luvut tdsmaa-
vat annettuihin tietoihin. Taseessa nakyi aiemman toimiston laatimia tilinpaatdéksen jaksotuksia, jo-
ten kirjaan naille vastakirjaukset. Kirjanpito naytti nyt olevan kunnossa, joten paatin viela perustaa

yhtién lainat.
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Yhtiolla on kolme eri lainaa ja perustin jokaiselle lainalle oman lainakortin Tampuuriin. Perustin
nama aiemman toimiston lahettamien lainaosuuslaskelmien perusteella, jotka on paivatty
31.12.2023. Tarkastin samalla, ettd nama tiedot tdsmaavat kirjanpitoon virheiden valttamiseksi.
Sain kaikki lainat perustettua, mutta jostain syysta kahden lainan kohdalla vastikkeet seka velalliset
yksikot nayttavat vaaraa lukua. Paatin selvittdd nama myohemmin, silla yhtion kolmannesta lai-
nasta on jo tilattu lainaosuuslasku. Taman tiedot tdsmasivat kirjanpitoon, joten laadin tastd osak-
kaalle laskelman seka laskun. Huomasin tydpaivan lopussa saaneeni tilintarkastajalta sahkoposti-
viestin, missd han ilmoitti huomanneensa minun tekemassani yhtion 6 tilinpaatoksessa olennaisia

virheita. Paatin aloittaa taman korjaamisessa heti huomenna.
Tiistai 5.3.

Saavuin toimistolle ja avasin ensimmaisena sahkdpostini. Vastasin muutamaan uuteen viestiin ja
Iahetan kahdelle osakkaalle uudet lainaosuuslaskut. TAman jalkeen aloitin yhtidn 6 tilinpaatdksen
korjaamisen. Tilintarkastaja oli huomauttanut laatimastani aktivoinnista seka vastikerahoituslaskel-
man virheesta. En ollut muistanut huomioida yhtién saamaa ARA-avustusta, kun aktivoin urakan

kulut. Korjasin siis aktivointi kirjauksen vahentamalla tasta avustuksen summan.

Taman jalkeen korjasin viela laatimani poistokirjauksen, silla kulujen osuus tuloslaskelmassa kas-
voi, kun aktivoinnin maara pieneni. Tilintarkastaja oli myés huomauttanut osakkaan maksaman lii-
kasuorituksen kirjauksen kuuluvan taseen muut velat-tilille, joten korjasin vield tdmankin kohdistuk-
sen. Seuraavaksi otin ulos tase-erittelyn seka tasekirjan muokattavaksi. Tase-erittelyn muokkaus
sujui ongelmitta, mutta tasekirjassa vastikerahoituslaskelma tuotti minulle jalleen vaikeuksia. Pyy-

sin apua tyOkaveriltani ja sovimme katsovamme taman lounastauon jalkeen.

Lounastauon jalkeen kavimme yhdessa tyOkaverini kanssa lapi yhtion 6 vastikerahoituslaskelman
luvut. Virhe I6ytyi lopulta aiempien vuosien erityisvastikkeen jaamasta, mika oli jostain syysta il-
mestynyt vuoden 2023 laskelmalle, vaikka tata ei nakynyt vuonna 2022. Korjasimme samalla yh-
tion limiittitilin kayton lisdyksen laskelmalle, jotta saamme todellisen kuvan yhtion rahoituksen tilan-
teesta. Kun olin saanut kaiken korjattua, siirsin uudet tiedot yhtion yhteiselle verkkoasemallemme.
Taalla sailytamme tilinpaatoksesta vain yhta ja ainoaa versiota, jotta korjatut versiot eivat se-
kaannu vanhojen versioiden kanssa. Taman jalkeen ilmoitin isannoitsijalle seka kiinteistosihteerille,

etta he voivat laatia tasta uuden version tilintarkastajalle allekirjoitettavaksi.

litapaivalla kavin vield Iapi sdhkopostiani ja laadin vield yhdelle osakkaalle uuden lainaosuuslaskun
liittyen yhtion 15 velkaosuuden pois maksamiseen. Han oli ottanut yhteytta puhelimitse ja pyysi

saada laskun postitse, joten laitoin laskun postitukseen juuri ennen paivani paattymista.
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Keskiviikko 6.3.

Aloitin tydpaivani tarkastamalla ostoreskontrasta tiliditavat laskut. Uusia laskuja ilmestyy eniten jo-
kaisen kuukauden alussa, silla monien kuukausittain laskutettavien laskujen erapaiva on kuukau-
den puolessa valissa. Naita kuluja on esimerkiksi kiinteistbhuollon veloitus tai sdhkélaskut. Osto-
laskujen tilidimiseen kului noin puolet aamupaivastani. Taman jalkeen kavin lapi sahkdpostiani ja
vastasin muutamaan puheluun. Yhteydenottoja tuli yhtion 15 lainaosuuksien poismaksuun, silla
moni osakas halusi maksaa vain puolet velkaosuudestaan pois. Laadin naista tarkat laskelmat ja

lahetin heille uudet laskut.

lltapaivalla paatin aloittaa yhtion 20 tilinpaatoksen laatimisen. Tama yhtio on siirtynyt meidan isan-
ndintiimme joulukuussa 2023 ja olen siirtdnyt aiemman toimiston kirjanpitotiedot jo jarjestel-
maamme. Koska yhtio on ollut melkein koko tilikautensa toisen isannointitoimiston palveluksessa,
niin paakirjalle on jo tehty tarvittavat tilidintikorjaukset. Taman vuoksi isannditsija kuittasi minulle
paakirjan olevan kunnossa hanen puolestansa ja paasin suoraan aloittamaan tilinpaatdsta. Olen
aikaisemmin myo6s perustanut yhtién kaksi lainaa seka tasmayttanyt ndma kirjanpitoon pankilta

saadun saldotodistuksen perusteella.

Aloitin siis yhtion 20 tilinpaatoksen tarkastamalla ensin paakirjan. Huomasin, etta taalta puuttuu
kaikki joulukuun laskut ja onnistuin I6ytdmaan syyn. Fivaldissa pitda yhtion tietoja siirtdessa myoés
kirjata jokaiselle tositelajin maaritykselle paivamaara, silla muuten nama eivat tule nakyviin kirjanpi-
toon, vaikka laskuja olisikin jo ilmestynyt. Korjasin tdman ja lisasin myos puuttuville kuluille omat
jaksotuksensa. Taman jalkeen tarkistin avoimien ostovelkojen sekd myyntilaskujen raportit. Myynti-

laskuja ei viela yhtiolla ole luotu, mutta ostoveloissa nakyi eroavaisuus.

Tama johtui siita, kun aiemman toimiston lahettdmassa taseen raportissa nakyi ostovelat tililla sal-
doa. Tarkastin siirtomateriaaleista paakirjan raportin ja 10ysin saldon syyn. Kaksi ostolaskua oli
aiemman toimiston ajalta jaanyt vield avoimeksi, mutta koska olemme saaneet jo nama laskut mei-
dan jarjestelmaamme, niin nama kulut nakyvat nyt kirjanpidossa kahteen kertaan. Tein naille vas-

takirjauksena uuden tositteen ja sain siten raportin tdsmaamaan.

Taman jalkeen tarkastin viela vastikereskontran ennakot ja saatavat listauksen ja tasmasi suoraan
kirjanpitoon. Huomasin yhtion paakirjalla olleen yksi urakkatili kaytossa, joten laitoin tasta isannait-
sijalle viestia aktivoidaanko tama urakka. En saanut vastausta tyopaivani aikana, joten jatkan tasta

seuraavana paivana.
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Torstai 7.3.

Aamupaivalla tarkastin ensimmaisena sahkopostini ja sielld on isannditsijan vahvistusviesti yhtion
20 urakan aktivoimisesta. Kavin laatimassa aktivoinnin kirjauksen kirjanpitoon seka laadin samalla
rahastoinnin osakkaiden maksamista lainaosuussuorituksista. Ehdin tehda tdman juuri ennen vii-
koittaista palaveriamme. Palaverissa kavimme jalleen jokaisen kirjanpitajan tyotilanteen tilinpaatok-
sien suhteen seka kysyimme neuvoja toisiltamme. Palaverin lopuksi paakirjanpitajamme naytti
meille hdnen laatimansa Excel-pohjan vastikerahoituslaskelmasta, mita voimme hyddyntaa, kun
laadimme tilinpaatdksia. Taman pohjan avulla voimme helposti tarkastaa ja laskea kaikki rahoitus-

laskelman luvut, mikd auttaa I6ytdmaan mahdollisen eroavaisuuden.

Palaverin jalkeen palasin yhtion 20 tilinpaatdksen pariin. Tarkastin tuloslaskelmasta viela tuloksen
ja tdma nayttikin voittoa, joten laadin vield poistokirjauksen. Taman jalkeen kopioin toiselta yhtiolta
tase-erittelyn pohjan, silla tata en ollut viela lisdnnyt tdman uuden yhtion tietoihin. Lis&sin tdman
pohjan tietoihin erikseen vastikereskontran ennakot ja saatavat valilehden sek& avoimien myynti-
laskujen valilehden. Tallensin tdman ja otin tase-erittelyn muokattavaksi. Sain taman tehtya lop-

puun ja paatin seuraavaksi tarkistaa sahkdpostini.

Olin saanut isannoitsijantodistustilauksen yhtiéon, missa on luottolimiittitili konvertoitu lainaksi tam-
mikuun 2024 aikana. En ole viela perustanut tata lainaa Tampuuriin, silla tilinpaatdkset ovat vie-
neet kaiken aikani. Paatin jattaa yhtion 20 tilinpaatoksen laatimisen jalleen tauolle, silld nama ti-

laukset ovat kiireellisimpia saada eteenpain.

Perustin yhtidlle uuden lainan Tampuuriin isdnnditsijaltd saamani velkakirjan perusteella. Talla lai-
nalla on maksettu yhtidn luottolimiittitili pois ja tasta on keratty jo syksylla 2023 osakkaiden laina-
osuussuoritukset. Taman vuoksi talle luottolimiitille on tehty oma lainakortti, jotta osakkaille on
saatu laskut luotua. Siirsin taman luottolimiitin tiedot seka ylijaaman talle uudelle lainakortille ja tar-
kistin viela, etta tiedot nakyvat oikein. Lainalle tuli ndkyviin vaara tieto velallisista yksikoista seka
vastikkeiden maarasta. Pyysin yhtion vastikekirjanpitajaa avuksi ja saimme yhdessa korjattua tie-
dot oikein Tampuuriin. Tasmaytin samalla yhtion kaksi muuta lainaa ja vastasin sahkopostitilauk-
seen, etta lainatiedot ovat kunnossa ja todistuksen voi antaa eteenpain asiakkaalle. Laadin vield
ennen tyopaivani loppua yhdelle yhtion 15 osakkaalle uuden lainaosuuslaskun ja lahetin taman ha-

nelle sdhkopostitse.
Perjantai 8.3.

Aloitin tydpaivani tarkastamalla sahkdpostini. Olin saanut isdnndéitsijantodistustilauksen meilla
1.1.2024 alkaneeseen yhtioon. Muistan perustaneeni maanantaina tdman yhtion lainat Tampuuriin,

mutta kahdessa lainassa oli virheitd. Kavin siis uudestaan 1api aiemman toimiston antamat raportit
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seka samalla tarkistan Tampuurin tietoja. Sain lopulta paivitettyd molempiin lainoihin oikeat vasti-
kesummat seka velalliset yksikdt, joten kuittasin sdhkdpostitilaukseen lainatietojen olevan kun-

nossa.

Taman jalkeen jatkoin yhtion 20 tilinpaatoksen parissa. Tilinpaatos oli tasekirjaa vailla valmis, joten
kopioin toiselta yhtidltdmme tdman pohjaksi. Aloin tdydentada tahan tilinpaatdksen lukuja ja paasen
vastikerahoituslaskelmaan asti. En ole yllattynyt, etta laskelma ei tasmaa, silla yhtio ei ole ollut
meilld koko tilikautta. TAman takia Fivaldi ei suoraan anna kaikkia tietoja oikein vaan nama pitaa
kirjata kasin. Aloitin kirjaamalla ensin kaikki jaamat aiemmalta tilikaudelta ja tasmaytan lainatiedot.
Yhtié on aiempana tilikautena eritellyt vastikerahoituslaskelmalle erityisvastikkeena tontinvuokran
tuotot seka kulut, joten lisdan nama omaksi rivikseen. Viimeisena tarkistan hoitopuolen tuotot ja

kulut, mutta en onnistunut saamaan tata oikein. Paatin pitaa tahan valiin lounastauon.

Tauon jalkeen palasin selvittdmaan vastikerahoituslaskelman heittoa. Paatin hyodyntaa paakirjan-
pitdjamme tekemaa Excel-pohjaa vastikerahoituslaskelmalle ja tdman avulla onnistuin tdsmaytta-
maan kaikki luvut. Jatkoin tasekirjan tayttamista loppuun ja kuittaan yhtion 20 kiinteistosihteerille

sahkopostitse taman tilinpaatoksen valmistuneen.

Ennen ty6paivani loppua laadin viela yhdelle osakkaalle lainaosuuslaskun. Han ilmoitti sahkopos-
titse helmikuun aikana haluavansa maksaa kaikki jaljella olevat velkaosuudet pois ja sovimme, etta
lahetdn nama hanelle maaliskuun ensimmaisella viikolla. Menin siis tdsmayttamaan taman yhtion
lainatiedot maaliskuun loppuun ja lasken osakkaan velkaosuudet samalle tilanteelle. Otin naista
laskelmat talteen ja tulostan laskut pdf-muodossa ulos. Lahetin nama osakkaalle sédhkopostitse ja
liitin viestiin mukaan yhtion vastikekirjanpitajan, jotta han voi taman jalkeen poistaa paaomavastik-

keen osakkaan kuukausittaiselta laskutukselta pois.
Viikon yhteenveto

Tama tydviikko kului padosin lainojen hallinnassa seka lainaosuuslaskujen luomisessa. Sain vain
yhden tilinpaatoksen laadittua, joten viimeinen tilinpaatokseni siirtyy ensi viikolle. Viivastyminen
johtuu siita, etta en ole viela saanut yhtion isannditsijalta paakirjan tilidintikorjauksia. Keskustelin

tastd myos kyseisen isannoitsijan kanssa ja hanen mukaansa tama viivastyminen ei haittaa.

Huomasin talla viikolla lisda kehitystéd omasta tydskentelystani kirjanpitdjana. Onnistuin selvitta-
maan vastikerahoituslaskelman eroavaisuuden itse, vaikka kaytinkin apunani toisen luomaa Excel-
pohjaa télle. Sain myds selvitettya itsenaisesti lainalla olleen virheen vastikkeissa seka siind, miten
huoneistojen velkaosuudet saa korjattua. Lainojen hallinta on olennainen osa kirjanpitgjan tyota,

joten iloitsin tasta saavutuksesta.
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5.8 Kahdeksas seurantaviikko
Maanantai 11.3.

Tyo6paivani alkoi tuttuun tapaan sahkopostini tarkastamisella. Laadin muutaman uuden lainaosuus-
laskun osakkaille ja Iahetdn ndma sahkdpostitse. Huomasin saaneeni tilintarkastajalta viestin,
missa han huomautti yhtion 14 tilinpaatdksen kirjauksista. Yhtidlla oli vuonna 2023 avattu luottoli-
miittitili urakan kuluja varten ja samana vuonna kerattiin tahan liittyen osakkaiden hankeosuussuo-
ritukset. Limiittia ei ole konvertoitu lainaksi saman tilikauden aikana, vaan vasta nyt tammikuussa
2024, mika aiheuttaa nyt hAmmennysta tilinpaatdksessa. Tilintarkastaja halusi, ettd tdma eritelldan
tilinpaatdksessa lainan tapaan. Vaihdoimme hanen kanssaan muutamat viestit ja menin sitten kor-

jaamaan yhtion 14 tilinpaatosta.

Kirjanpitoon ei tarvinnut tehda muuta korjausta, kuin vain siirtaa limiitin korkokuluja toiselle tilille.
Taman tehtyani mene korjaamaan limiitille tehdyn lainakortin, mihin lisdsin nama korot uutena ku-
luna. Tdman jalkeen menin korjaamaan tasekirjaan nama muokatut tiedot. Kun sain kaiken tehtya,
niin laitoin viela viestia kiinteistdsihteerille seka isannoitsijalle, jotta he voivat tarkistaa tdman ja

vieda eteenpain.

Loput ty6paivastani kului padosin sahkdpostiviestien vastaamisessa. Olin saanut kolmeen eri yh-
tiddni isannditsijantodistustilauksen ja kaikilla nailla yhtidilla oli useampi laina. Paivitin kaikki lainat

helmikuun lopun tilanteeseen ja kuittasin nama yhtididen kiinteistésihteereille.
Tiistai 12.3.

Avasin aamulla ensimmaisend sahkdpostini ja vastaan muutamaan viestiin. Taman jalkeen kavin
tarkastamassa ostoreskontrasta tiliditdvat ostolaskut. N&ita oli jalleen viikonlopun jaljilta kertynyt
useampi, joten kavin kaikki vastuuyhtiéni 1api. Kun kaikki laskut on tilidity eteenpain hyvaksytta-

vaksi, paatan laatia alv-yhtidideni kuukausittaiset ilmoitukset.

Ennen ilmoituksien aloittamista kayn jokaisen yhtién taseen lapi. Arvonlisavero ilmoitukset laadi-
taan aina kaksi kuukautta mydhemmin eli tandan kasittelen tammikuun tietoja. T@man vuoksi yhti-
oiden taseesta pitda purkaa paattyneen tilikauden eli joulukuun 2023 aikaiset jaksotukset tuloslas-
kelmaan. Taman jalkeen tarkastin tammikuun tuotot seka kulut, jonka jalkeen laadin Fivaldin kautta
automaatiokirjauksen naitten alveille. Kirjauksen jalkeen laadin ja lahetan viela erikseen ilmoituk-
sen Verohallinnolle. Monella yhtiélla ilmeni maksettavaa arvonlisaveroa, joten laadin naista viela

ostolaskut jarjestelmaan ja laitoin eteenpain maksatukseen.
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lItapaivalla neuvoin tydkaveriani siind, miten han saa maksettua osakkailta keratyt lainaosuudet

pankkiin. Tassa ei mennyt kauan, joten kavin vield sahkopostiani lapi ennen kotiin 1ahtda. Osakas
oli ilmoittanut maksaneensa laskun vahingossa kahdesti ja pyysi palauttamaan toisen suorituksen
hanen tililleen. Tarkastin tilanteen yhtion tiliotteelta ja laadin tasta ostolaskun palautuksen maksa-

mista varten.
Keskiviikko 13.3.

Aloitin tyépaivani tarkastamalla sdhkdpostini. Olin saanut jalleen isdnnditsijantodistustilauksen ja
tama oli yhtiodn, missa oli tammikuun aikana alkanut uusi laina. En ole viela perustanut tata lainaa,
silla tilinpaatokset ovat vieneet kaiken aikani. Etsin siis kyseisen lainan velkakirjan ja perustin lai-
nan Tampuuriin. Tarkastin samalla yhtion kirjanpidosta lainatilien tapahtumat ja muistin samalla,
ettd talla uudella lainalla maksettiin vanha laina pois. Laitoin sdhképostia vanhan lainan pankille,
missa pyysin erittelya lainan pois maksamisen kuluista. Pankki vastasi minulle todella nopeasti ja
sain heidan antamien tietojen perusteella tdsmaytettyad vanhan lainan tiedot. Taman jalkeen siirsin
vanhan lainan ylijadman uudelle lainalle ja tarkastin vield, etta tiedot tdsmasivat kirjanpitoon. Sitten
vastasin sahkdpostitilaukseen lainatietojen olevan kunnossa, ja todistuksen voi kirjanpidon puo-

lesta antaa eteenpain.

litapaivalla huomasin saaneeni sahkopostin tilintarkastajalta, joka ilmoitti laatimani yhtion 15 tilin-
paatdksen virheestd. Han huomautti tilinpaatdksessa lukeneen yhtién 15 urakan x valmistuneen
vuonna 2023, joten taseesta olisi pitanyt siirtdd taman ennakkomaksu takaisin tulokseen. Tama
urakan x valmistuminen oli kirjoitettu tasekirjaan sen jalkeen, kun tdma oli minun osaltani valmis
eika isannditsija maininnut asiasta mitaan, vaikka olimme aiemmin keskustelleet toisen urakan ku-
lujen kasittelysta. Jouduin tdman vuoksi avata tilinpaatoksen ja korjata tiedot kirjanpitoon seka ta-

sekirjaan.

Sain yhtidn 15 tilinpaatoksen korjattua ja ilmoitin tasta viela kiinteistosihteerille, jotta han voi ottaa
tasta uuden tulosteen tilintarkastajan allekirjoitusta varten. Ennen kotiinlahtoani kavin viela saman
yhtion tiliotteet 1api. Osakkaiden maksamia lainaosuussuorituksia oli jo muutama tullut, joten tilidin

tiliotteet ja kirjasin samalla tiedot lainakortille Tampuuriin.
Torstai 14.3.

Aloitin aamuni tarkastamalla ostoreskontrasta tiliditavat laskut. Naita oli kertynyt nyt tiistain jalkeen
muutama lisaa, joten tilidin nama eteenpain hyvaksyttavaksi. Taman jalkeen meilla oli kirjanpitajien
kesken yhteinen viikkopalaverimme, jossa kavimme jalleen yksitellen Iapi tilinpaatoksien tilan-

teemme. Talla kertaa palaverimme oli nopea, silla kenellakdan ei ollut mitdan kysyttavaa tai muuta

sanottavaa.
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Palaverin jalkeen kavin lapi sdhkodpostiani. Olin saanut ilmoituksen, ettd yhden arvonlisaverovelvol-
lisen yhtion huoneisto muuttuu nyt maaliskuusta alkaen alv-velvolliseksi. Tama tarkoittaa sita, etta
yhtién hakeutumisasteen arvonlisaveroon tulee muutos. Lasken yhtidlle uuden alv-prosentin ja li-
sdan taman yhtion tietoihin. Kavin 1api loput sdhkopostit seka kavin korjaamassa Tampuurista
muutaman yhtion tiedot kiinnityksista. Tama tieto tulee nakyviin isannditsijantodistukselle, joten

tieto on tarkeaa pitda ajan tasalla.

lltapaivalla laitoin viestia yhtion 21 isannditsijalle, missa kysyin paakirjan tilidintikorjauksien peraan.
Isannditsija olikin toimistolla ja han tuli tydpisteeni viereen ehdottamaan, jos katsoisimme taman
yhdessa lapi. Menimme siis neuvotteluhuoneeseen tietokoneidemme kanssa ja kavimme yhtion 21
tuloslaskelman tili kerrallaan 1api. Saimme kaytya kaikki tilit 1api ja isannditsija lupasi viela ilmoittaa
erikseen yhtién jaettavien kulujen summan, jotta saan tdaman jaksotettua tilinpaatdkseen oikein.

Palasin tyopisteelleni ja kavin vield taseen tilit [3pi ennen kotiin |&htdani.
Perjantai 15.3.

Avasin aamulla ensimmaisend sahkopostini ja kavin sielta kiireellisimmat viestit I1&pi. Taman jal-
keen palasin yhtidn 21 tilinpaatdksen pariin. Tarkastin vield uudestaan tili kerralla koko paakirjan
lapi ja vaihdan vield muutamien ostolaskujen tilidintida. Seuraavaksi tarkistin jaksotettavat kulut ja
laadin naistd oman tositteensa. Taman jalkeen tarkastin, tdsmaako vastikereskontran ennakot ja
saatavat listaus kirjanpitoon. Téama oli kunnossa, joten siirryin tarkistamaan myyntireskontran avoi-

mia laskuja. Tassakin raportti tdsmasi kirjanpitoon, joten katsoin seuraavaksi avoimet ostolaskut.

Huomasin ostolaskujen raportilla nakyvan hyvityslaskuja, mutta naille ei I0ydy alkuperaista laskua,
jota hyvitetdan. Sain selvitettya, ettd kyseiset laskut eivat ole hyvityksia vaan toisen yrityksen ra-
portteja maksettavista tuotoista yhtiolle 21. Nama laskut eivat siis kuulu kirjanpitoon, silla kirjanpi-
dossa on jo samat summat tuottojen tileillda maksusuorituksien muodossa. Korjasin siis jokaisen
virheellisen hyvityslaskun pois kohdistamalla naille vastakirjauksen. Taman jalkeen tarkastin uu-

destaan avoimet ostolaskut raportin, joka nyt tasmaa kirjanpitoon.

Seuraavaksi tarkistin yhtién 21 poytakirjoista, 10ytyyko sieltd paatds rahastoinneista. Kesan yhtio-
kokouksesta l0oytyi paatos, etta osakkaiden maksamat lainaosuussuoritukset voi rahastoida. Ta-
man perusteella kdvin tarkastamassa lainaosuuslaskelmasta osakkaiden suoritukset ja lopulliset
pankkiin maksetut lyhennykset. Pankkiin on maksettu enemman lyhennysta, joten osakkaiden suo-

ritukset voi rahastoida kokonaisuudessaan ja laadin tasta kirjauksen kirjanpitoon.

lltapaivalla laitoin isannditsijalle sahkopostia, jossa kysyin yhtion jaettavien kulujen yhteissumman

peraan. En saanut vastausta tydpaivan aikana, joten yhtion 21 tilinpaatdksen valmistuminen siirtyy
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nyt ensi viikolle. Lopun tydpaivastani kavin lapi sahkopostiani seka paivitin yleisesti eri yhtididen

lainojen tietoja Tampuuriin.
Viikon yhteenveto

Tahan viikkoon loppuu viikkoraportoimiseni ja harmikseni minulta jai viela tama yksi tilinpaatos laa-
timatta loppuun. Tassa huomasin myoés hyvin sen, kuinka tarkeassa osassa on kirjanpitajan ja
isannoitsijan yhteistyd. Tama on tuonut haasteita omaan aikataulutukseen. Jouduin uudestaan
avaamaan ja korjaamaan jo valmiiksi tehtyja tilinpaatoksia osin sen takia, kun tama yhteistyo ei ole
sujunut, ja osin omien virheiden takia. Uskon kuitenkin siihen, etta virheista opitaan ja seuraavalla

kierroksella hommat sujuvat helpommin.
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6 Pohdinta

Valitsin paivakirjamuotoisen opinnaytetyon, silla tdman kirjoittaminen osui alkuvuodelle ja ajattelin
taman siten olevan hyva mahdollisuus paasta tarkemmin seuraamaan omaa kehitystani kirjanpita-
jana. Aloitin tassa isannointiyrityksessa viime syyskuussa, joten tavoitteena oli myds seurata so-
peutumista uusiin kayttéjarjestelmiin. Uusien kayttdjarjestelmien oppiminen on oma haasteensa ja
tama voi vieda paljon aikaa, jotta oppii hydédyntamaan naiden kaikkia ominaisuuksia. Naiden poh-
jalta paatin siis laatia ammatillisen kehittymisen tavoitteet. Vaikka minulla on jo aiempaa koke-

musta talta alalta, niin mielestani kehittyminen ei lopu vaan aina voi oppia uutta.

Monilla yhti6illd on normaalille kalenterivuodelle sijoittuva tilikausi, joten alkuvuosi on tilinpaatok-
sien laatimisen osalta kiireista aikaa. Seurantajakson alkaessa minulla oli vastuullani 27 yhti6ta,
mutta vain 21 tilinpaatosta laadittavana. Taman seurantajakson ulkopuolelle jai kuuden yrityksen
tilinpaatokset, silla naiden tilikausi sijoittui eri ajankohdalle. Tana aikana keskityin padosin tilinpaa-
toksien laatimiseen, silla toimenkuvani tassa yrityksessa oli priorisoida tilinpaatdoksien valmistumi-

nen ajallaan.

Suunnittelin kirjoittavani jokaisen tyopaivan paatteeksi paivan aikana tehdyt tydtehtavat viikoittai-
seen raporttiin. Seurantajakson ensimmaisella kolmella viikoilla pysyin hyvin suunnitelmassani ja
kirjoitin paivittain raportit. Viikkoraportoinnin edetessad huomasin tilinpaatéskauden kuormittavan
minua normaalia enemman enka valttamatta jaksanut tyopaivan jalkeen kirjoittaa tasta paivaraport-
tia. T@man vuoksi jouduin valilla kirjoittamaan raporttiin takautuvasti muutaman paivan aikana teh-
dyt tyotehtavat. Takautuvaa raportointia helpotti kuitenkin tyépaivan aikana kirjoitetut omat muis-

tiinpanoni.

Taman seurantajakson aikana huomasin ongelmanratkaisutaitojeni kehittyneen. Tilinpaatdksia laa-
dittaessa etenkin yhdeksi ongelmakohdaksi osoittautui vastikerahoituslaskelman tasmayttaminen.
Ensimmaisen haastavan tapauksen tullessa vastaan, pyysin apua paakirjanpitajaltdmme ja
saimme ratkaistua tdman yhdessa. Tama auttoi minua ymmartamaan vastikerahoituslaskelmaa
paremmin, silla paakirjanpitdjamme selosti yksityiskohtaisesti jokaisen tydvaiheen auki. Hanen te-
kema Excel -pohja vastikerahoituslaskelmalle auttoi minua myohemmin selvittdmaan nama haas-

teet itsenaisesti.

Laatimani aikataulutus tilinpaatoksien valmistumiselle olikin yllattavan hankala toteuttaa. En ollut
ottanut huomioon sita, etta aikatauluni myohastyi haastavien tapauksien tai toisen osapuolen hi-

taan reagoinnin takia. Jatkossa pyrin huomioimaan nama seikat ja varaan enemman aikaa.
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Ensivaikutelmani naista kayttojarjestelmista oli hieman sekava. Molemmilla ohjelmilla on monta eri
valilehtead, mista voi etsia ja kasitella tietoa. Kayttojarjestelmien ulkoasu poikkesi siita, mihin olen
aiemmin tottunut, jonka vuoksi niiden kayttaminen oli alkuun haastavaa. Kuitenkin mitd enemman
olen nyt kayttanyt naita jarjestelmia, sitd helpommaksi ja nopeammaksi tydntekoni on muuttunut.
Fivaldista 16ytyy myds heidan omat ohjeensa eri toimintojen tekemiseen, ja naitd hyddyntamalla
opin itsenaisesti esimerkiksi purkamaan ostolaskulla olleen virheellisen maksusuorituksen kohdis-
tuksen. Opin my6s kohdistamaan osto- seka myyntilaskuille hyvityslaskut sujuvasti ilman ongelmia.

Huomaan siis hyvaa kehitysta jarjestelmaosaamisessani ja uskon kehityksen vield jatkuvan.

Taman opinnaytetydprosessin aikana olen huomannut kehitysta useassa eri osa-alueessa. Huo-
maan kehitystd myds alueissa, missa en olettanut itseni kehittyvan. Tydkavereitteni tuki ja apu ta-
man prosessin aikana ohjasivat minua itsekeskeisempaan ongelmanratkaisuun ja sujuvampiin ty6-
menetelmiin. Omasta puolestani olen myds antanut heille tydkaluja jarjestelmien sujuvaan kayt-
toon. Kehittynyt ongelmanratkaisukykyni auttoi minua etsimaan itsenaisesti ohjeita, ja naita tulkit-

semalla onnistuin Idytamaan ratkaisun sen hetkiseen ongelmakohtaan.

Olen viela tyéurani alussa, mutta tAman paivakirjan ansiosta huomaan hyvaa kehitysta itsestani
kirjanpitajana. Haasteita tulee jatkossakin vastaan ja virheista opitaan. Muutaman tilinpaatoksen
jouduin uudelleen avaamaan ja korjaamaan, mutta otin tasta opikseni ja jatkossa osaan valttaa
nama virheet. Jatkan kehittymistani etsimalla tietoa ja pyytamalld neuvoja kokeneemmilta tydkave-

reiltani. On kiinnostavaa nahda, mita tulevaisuus tuo minulle.
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