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The aim of the thesis was to create a detailed visual orientation guide for the
registrations carried out at the inspection station. The guide includes instructions
for using the necessary software for registrations, as well as step-by-step visual
instructions for the registrations most often asked for. The guide will also address
the filling out, processing, and digitization of the registration documents.

The orientation guide is being created for SK Katsastus Oy, where at the moment
all inspectors also handle registrations. The guide is intended to support the ori-
entation and learning of the new employees, as well as to assist the more expe-
rienced employees.

The guide addresses the client's most pressing needs and contains precise in-
structions for the registrations most frequently performed at the inspection sta-
tions. This work could be continued with a general orientation folder that would
include, for example, opening and closing the facility, using the calendar system,
and other operational guidelines necessary for the job.
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1 JOHDANTO

SK Katsastus on katsastusyritys, joka on perustettu vuonna 2021. Yrityksella on
nelja toimipistetta, jotka sijaitsevat Ylojarvella, Helsingissa ja Tampereella Lielah-
dessa ja Lakalaivassa. Naiden lisaksi on kylmaasemat Pirkkalassa ja Vantaalla.
Lakalaivan toimipisteelld voidaan tehda kaikkia katsastuksia, Lielahdessa katsas-
tetaan ajoneuvoja 4000 kg asti ja korkeudelta enintaan 2,33 metrin asti. Ylojar-
vella voidaan katsastaa ajoneuvoja 5000 kg asti. Helsingissa katsastetaan autot
4000 kg ja peravaunut 3500 kg asti. (SK Katsastus n.d.) Yrityksella on katsastajia,
joilla on lupia my6s ADR/VAK tarkastuksiin, muutos- ja rekisterdintikatsastuksiin
ja yksittaishyvaksyntaan. Osalla katsastajista on lupa tehda myo6s hyvaksytyn asi-

antuntijan lausuntoja. (Palvelumme n.d.)

Yrityksella ei toistaiseksi ole erikseen rekisterdijia tai toimistotyontekijoita, vaan
kaikki katsastajat ovat myos rekisterdijia. Tama onkin synnyttanyt tarpeen erilli-
selle perehdytyskansiolle rekisterdintiasioista perehdyttamisen, oppimisen seka
tydskentelyn tueksi. Rekisterdinneissa on paljon asioita, jotka pitaa tietaa ja muis-
taa, joten on hyva olla tarkeimmista asioista kootut yksityiskohtaiset ohjeet
avuksi. Opinnaytetyon tarkoituksena onkin luoda kuvalliset, vaihe-vaiheelta-oh-
jeet eri rekisterdintitehtaviin, jonka on tarkoitus selkeyttaa visuaalisesti rekiste-

rointien tekemista.



2 REKISTEROIMINEN JA SOPIMUSREKISTEROIJA

Rekisterdintien tekeminen on luvanvaraista toimintaa, johon luvan toimipaikalle
myontaa Traficom. Toimipaikalla tydskentelevien rekisterdijien pitaa kayda rekis-
terdintioikeuskokeessa. Kokeeseen 16ytyy materiaalia Traficomin Extranetista.
(Peruskoulutus uusille rekisterdijille 2024, 119). Kokeen ja koulutuksen on tarkoi-
tus pitaa huoli siita, ettd sopimusrekisterdijilla on riittava asiantuntemus, oikeelli-
suus ja tasalaatuisuus rekisterdintien suorittamiseen (Rekisterdinnin koulutus ja
kokeet, 05.07.2022).

Rekisterdinteihin liittyvat oikeudet riippuvat sopimuskumppaniryhmasta. Erilaisia
Traficomin rekisterdintikumppaneita ovat mm. autoliikkeet, vakuutusyhtiét ja kat-
sastustoimipaikat. (Peruskoulutus uusille rekisteroijille 2024, 3.) Rekisterdintilupa
ei ole riippuvainen katsastusluvasta. Asema voi tehda rekisterdinteja, iiman etta
tekee katsastuksia ja esimerkiksi luvan saaneet autoliikkeet voivat tehda omista-
janvaihdoksia, vaikka eivat tee katsastuksia. Kaikki katsastustoimipaikat eivat

myoskaan tee rekisterdinteja.

Sopimusrekisterdija on palveluntuottaja, joka tuottaa rekisterodintitoimintaan liitty-
via palveluita ollessaan sopimussuhteessa Traficomin kanssa. Katsastustoimi-
paikan on mahdollista hakea rekisterdintioikeuksia aseman perustamisen yhtey-
dessa tai myos myohemmin. (Haluatko ajoneuvojen sopimusrekisterdijaksi Tra-
ficomille? n.d.)

Katsastustoimipaikka voi tehda kaikkia rekisterdinteja, paitsi vientirekisterodinteja,
vaurioituneena poistoa, viranomaispoistoa, kunnan poistoa, lopullista poistoa,
autoveron palautus-/huojennusmerkinnan lisdysta, koenumerotodistuksen myon-
tamista ja diplomaattirekisterdinnin myontamista (Peruskoulutus uusille rekiste-
roijille 2024, 4). Eli esimerkiksi omistajan vaihdokset, haltijanmuutokset, ensire-
kisterdinti, liikennekaytosta poisto ja likennekayttodn otto voidaan tehda katsas-

tustoimipaikalla, jolla on rekisterdintioikeudet.



3 REKISTEROINTITOIMINNAN PERUSTAMINEN

Rekisterdintitoiminnan jarjestaminen katsastustoimipaikalla edellyttaa, etta hen-
kilostdssa on tiettyja Traficomin nakemyksen mukaan luotettavia vastuuhenkilita
ja rekisterdijia. Toimipaikan pitda myos tayttada Traficomin asettamat turvallisuus-
vaatimukset. Naihin kuuluu fyysinen turvallisuus, eli toimipaikan pitaa olla turval-
linen paikka tehda t6ita, mutta pitdaa myos varmistaa luvattoman paasyn estami-

nen toimitiloihin.

3.1 Henkilostovaatimukset

Toimipaikan vastuuhenkild on sopimusrekisterdijaan tydosuhteessa oleva henkilo,
jolla on Traficomin hyvaksyma asiantuntemus ja perehtyneisyys rekisterointitoi-
minnasta. Rekisterodijasta poiketen, vastuuhenkildon on osallistuttava Traficomin
jarjestamaan koulutukseen. Vastuuhenkilon vastuulla on rekisterdijien perehdyt-
taminen rekisterointitoimintaan ja jarjestelman kayttoon, toiminnan laadun yllapi-
taminen ja kehittdminen. Vastuuhenkilon tulee myds ilmoittaa Traficomille sopi-
musrekisterdijan vastuuhenkild- ja toimipaikkatiedoissa tapahtuvista muutok-

sista. (Sopimus rekisterdintitoiminnasta, 7.)

Kayttooikeusvastuuhenkild on henkild, joka huolehtii sopimusrekisterdijan ATJ-
kayttdoikeuksien hallinnoinnista eli hakee sopimusrekisterdijan kayttdoikeudet ja
ilmoittaa niissa tapahtuneista muutoksista. Kayttooikeusvastuuhenkilo myos huo-
lehtii kayttajatunnusten ja salasanojen kaytosta Traficomin ohjeiden mukaisesti.
(Sopimus rekistergintitoiminnasta, 7.)

Rekisterdija on sopimusrekisterdijaan tydsuhteessa oleva henkild, joka tekee re-
kisterdintitehtavia vastuuhenkilén ohjauksen ja valvonnan alaisuudessa.
Sopimusyhteyshenkild on henkild, jonka tehtava on seurata ja valvoa sopimuk-
sen toteutumista ja tiedottaa sopimuksen toteutumiseen liittyvista asioista. Sopi-
musyhteyshenkildlla ei kuitenkaan ole oikeutta muuttaa tehtya sopimusta. (Sopi-
mus rekisterdintitoiminnasta, 7- 8.)

Sopimusrekisterdija nimeaa myos tietoturvavastaavan tai tietoturvasta vastaavan

yhteyshenkilon Traficomin tietoturvallisuuteen liittyvissa yhteydenotoissa. Tama
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henkil® vastaa tietoturvallisuudesta, kehittaa ja valvoo sopimusrekisterdijan tieto-
turvallisuutta ja reagoi poikkeamaepailyihin, seka raportoi mahdollisista poikkea-

mista tietoturvassa Traficomille. (Sopimus rekisterdintitoiminnasta, 8.)

Sopimusrekisterdija on vastuussa henkiléstonsa luotettavuudesta. Traficom ar-
vioi Sopimusrekisterdijan luotettavuuden ennen kayttdoikeuden myodntamista ja
sopimusrekisterodijan tulee suorittaa sisaista valvontaa ja ilmoittaa Traficomille,
jos sopimuksen voimassaoloaikana kay ilmi jotain sellaista rekisteroijasta, joka
osoittaa rekisterdijan olevan sopimaton rekisterdinteja suorittavaksi henkiloksi.

(Sopimus rekisterdintitoiminnasta, 8.)

3.2 Rekisterdijan vaatimukset

Rekisterdijalla tulee olla riittava asiantuntemus ja perehtyneisyys rekisterointitoi-
mintaan. Taman varmistamiseksi, ennen toiminnan aloittamista tulee perehtya
oman toimialansa rekisterodintiohjeisiin ja perehdytysmateriaaleihin, jotka 16ytyvat
Traficomin Extranetistd. Rekisterdinteja voi myds harjoitella koulutuskannassa,
ennen rekisterdintikokeen suorittamista. Kun tuleva rekisteroija kokee perehty-
neensa aiheeseen tarpeeksi, pyydetaan rekisterdintikoetta Traficomista. (Perus-
koulutus uusille rekisterdijille 2024, 119.) Koe sisaltda 40 monivalintakysymysta,
joista pitda saada oikein noin 84 prosenttia. Kun koe on hyvaksyttavasti suori-
tettu, voi tyontekija aloittaa rekisteroijana. Jokaiselle rekisteroijaksi haluavalle

tehdaan myos taustaselvitys.
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4 HENKILOTIETOJEN KASITTELY JA TIETOJEN LUOVUTTAMINEN

Rekisterdijan tulee henkilotietoja kasitellessaan noudattaa tietosuojalainsaadan-
ndén mukaisia tietosuojaperiaatteita. Taman lisaksi tulee henkildtietojen kasittelyn
olla asianmukaista ja lainmukaista, seka luottamuksellista ja turvallista. (Perus-

koulutus uusille rekistergijille 2024, 127.)

4.1 Tiedonluovutuskielto

Tiedonluovutuskielto tarkoittaa tietojen luovuttamisen kieltamista esimerkiksi
suoramarkkinointia, henkildmatrikkelia tai sukututkimusta varten, seka asiakas-
rekisterin tai muun vastaavan rekisterin paivitysta varten (Tietojen luovuttamisen
kieltaminen. n.d.). Asiakas voi ilmoittaa tiedonluovutuskiellon Traficomille sahkoi-
sen asioinnin hallintapalvelussa. Jos asiakas ei voi kirjautua sdhkdiseen palve-
luun, ilmoituksen voi hoitaa my6s puhelimitse soittamalla asiakaspalveluun. (Tie-
donluovutuskiellot. n.d.) Tiedonluovutuskiellot eivat nay kayttoliittymalla, vaan ai-
noastaan henkilGtietojarjestelma HENKIssa (Peruskoulutus uusille rekisteréijille
2024, 30).

Kieltolajeja on erilaisia. Tiedonluovutuskiellon koskien avointa rajapintaa voi
tehda luonnolliset henkilot, mutta kielto vaikuttaa vain henkil6illa, joilla on voi-
massa oleva henkild- tai tavaralikennelupa tai taksikuljettajan ajolupa. Tietoa
hyoddyntavat kaikki, jotka tarvitsevat tietoa kuljetuspalveluita tarjoavista tahoista,
ja kielto estdd nakemasta kiellon asettaneen nimen ja osoitteen. (Tiedonluovu-
tuskiellot. n.d.)

Tiedonluovutuskiellon koskien yksittaisluovutuksia voi tehda kaikki luonnolliset
henkil6t ja se estdd nakemasta kiellon asettaneen osoitteen. Tietoa hyddyntavat
kaikki, jotka tarvitsevat tietoja yksittaisesta likennevalineesta. Tietoa hyddynne-
taan esimerkiksi kyselypalveluissa, joista voi nahda ajoneuvon tietoja. (Tiedon-

luovutuskiellot. n.d.)

Tiedonluovutuskiellon koskien liikenteeseen liittyvia tarkoituksia voi tehda kaikki
luonnolliset henkilot ja se estaa nakemasta kiellon asettaneen nimen ja osoitteen.

Tietoa hyodyntavat esimerkiksi autoliikkeet, huoltamot, varaosaliikkeet, ajoneu-
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vojen myyntipalvelut ja sita kaytetaan esimerkiksi suoramarkkinointiin ja asiakas-
rekisterin paivittamiseen. (Tiedonluovutuskiellot. n.d.) Tama voi vaikeuttaa esi-

merkiksi kaytetyn auton myymista autoliikkeelle.

Suoramarkkinointikiellon voi tehda kaikki luonnolliset henkil6t ja se estaa nake-
masta kiellollisen nimen ja osoitteen. Suoramarkkinointitietoja hyodyntavat esi-
merkiksi auto- ja veneliikkeet, huoltamot, katsastuskonttorit ja vakuutusyhtitt

markkinointipostia varten. (Tiedonluovutuskiellot. n.d.)

Tiedonluovutuskiellon, koskien kehitys- ja innovaatiotoimintaa, voi tehda kaikki
luonnolliset henkildt, yritykset ja yhteisot ja se estaa nakemasta kiellollisen nimen
ja osoitteen. Traficom saa luovuttaa yksittaistapauksissa tietoja myds sellaista
kehittamis- ja innovaatiotoimintaa varten, joiden tavoitteena on esimerkiksi lilkken-
neturvallisuuden parantaminen ja liikenteen ymparistotavoitteiden saavuttamisen

edistaminen. (Tiedonluovutuskiellot. n.d.)

4.2 Turvakiellollisen henkilotietojen kasittely

Turvakielto tarkoittaa toimea, jolla rajoitetaan henkilon osoitetietojen luovutta-
mista vaestorekisterista. Liikenneasioiden rekisterin osalta se estaa henkilon
kaikkien henkil6tietojen luovuttamisen muille kuin viranomaisille ja lakisaateisen
tehtavan suorittamiseen. Turvakieltoa voi hakea Digi- ja vaestovirastolta, jos hen-
kilolla on perusteltu syy epailla itsensa tai perheensa terveyden tai turvallisuuden
tulevan uhatuksi. Turvakielto paivittyy automaattisesti vaestotietojarjestelmasta

Traficomin ylapitamaan liikenneasioiden rekisteriin. (Tiedonluovutuskiellot. n.d.)

Jos henkildllda on turvakielto, voi tiedon turvakiellollisen osoitteesta ja kotikun-
nasta luovuttaa vain sellaisille viranomaisille, jolla on oikeus kasitella turvakiellon
alaisia tietoja. Rekisteroijalle tama tarkoittaa sita, ettd henkildn tiedoista nahdaan
vain nimi, ei osoitetta, eika rekisteroija saa luovuttaa turvakiellollisen henkilotie-
toja, eika edes tietoa turvakiellosta. (Peruskoulutus uusille rekisterdijille, 31.)

Turvakiellollinen ei voi valtuuttaa ketaan toimimaan puolestaan, joten esimerkiksi

rekisterointitodistuksen tulostamista varten, tulee turvakiellollisen itse vierailla
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katsastusasemalla. Tulostettavalle rekisterdintitodistukselle ei saa turvakiellolli-
sen nimi- ja osoitetietoja nakyviin. (Peruskoulutus uusille rekistergijille 2024, 38.)
Jos turvakiellollinen on 1ahdéssa ulkomaille ja tarvitsee nimi — ja osoitetietonsa
nakyviin, voidaan tulostaa maksullinen kansainvalinen rekisterdintitodistus ja
tayttaa siihen tiedot kasin. Tama on ainoa tilanne, jossa turvakiellollinen voi
saada tietonsa nakyviin rekisterdintitodistukseen. (Peruskoulutus uusille rekiste-
réijille 2024, 38.)
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5 VALTAKIRJALLA ASIOINTI

Valtakirja tarvitaan, jos toinen ihminen asioi rekisteriin merkityn omistajan, halti-
jan tai viimeisimman luovutusilmoitetun puolesta ilman varmennetta tai rekiste-
rointitodistuksen ilmoitusosaa. Asioivaa ihmista kutsutaan talloin valtuutetuksi.
Rekisterdinnissa kaytettyja valtakirjoja on kolmea erilaista, avoin valtakirja, yksi-
|6ity valtakirja ja jatkuva valtakirja. Alle 15-vuotias tai turvakiellollinen ei voi val-
tuuttaa ketdan toimimaan puolestaan. (Peruskoulutus uusille rekisterdijille 2024,
20.)



14

6 AJONEUVOTIETOJARJESTELMA (ATJ)

ATJ tarkoittaa ajoneuvotietojarjestelmaa. ATJ sisallaan pitamista jarjestelmista
kasitellaan tassa ohjeessa REKI, KILPI ja HENKI.

Kuvassa 1 nakyy ATJ:n aloitussivu ja rekisterdijan jarjestelmavaihtoehdot. Aloi-
tussivulla valitaan alasvetovalikosta jarjestelm3, jota halutaan kayttaa, seka toi-
mipiste. Toimipiste vaihtoehdoissa on nakyvissa vain toimipisteet, joissa rekiste-

réijan on ilmoitettu tydskentelevan.

ATJ Aloitussivu

Jérjestelma Ymparisto

| 0.' I a | Siirry |

Toimipaikka

I U

KUVA 1. ATJ aloitussivu.

6.1 REKI

REKI jarjestelmaa kaytetaan kaikkien rekisterointien tekemiseen. Alla olevassa
kuvassa 2 nakyy REKI jarjestelman paavalikosta tehty kuvituskuva. Kuvaan on

merkitty vain taman ohjeen kannalta oleelliset painikkeet.
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REKISTEROINNIN PAAVALIKKO

REKISTEROINTITIETOJEN HAKU SIIRTOLUPA

KUVA 2. Kuvituskuva REKI-jarjestelman paavalikosta

Painamalla paavalikossa kohdasta “Rekisterdintietojen haku” paastaan kuvan 3
kaltaiseen valikkoon. Sielta painamalla “limoituksen laatu” kohdasta saadaan na-
kyviin alasvetovalikon vaihtoehdot ja valitaan mita ollaan tekemassa. Taman jal-
keen lahdetaan tayttdamaan ilmoittajan ja mahdollisen valtuutetun tietoja, seka re-

kisteritunnus tai ensirekisteroinnin kohdalla valmistenumero ja omistajanvaihdok-
sissa varmenne.

Rekisterdintitietojen haku

limoituksen laatu ‘ 4}|

tmoitaja [ valuutettu |

Varmenne | |

Rekisteritunnus | |

Valmistenumero | ‘

Hae Lue viivakoodi

KUVA 3. Rekisteri-ilmoitus valikko.
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6.2 KILPI

KILPI on jarjestelma, jota kaytetaan katsastuspaikan rekisterikilpia koskevien asi-
oiden hoitamiseen. Sita kautta tehdaan kilpitilaukset, seka kilpitilausten vastaan-

otot ja luovutukset.

Alla olevassa kuvassa 4 on yksinkertaistettu versio KILPI-jarjestelman paavali-
kosta. “Vastaanota yksittaiskilpitilaus”-kohdasta paastaan merkitsemaan vas-
taanotetuiksi katsastustoimipaikalle saapuneet yksittaiskilpitilaukset. Yksittaiskil-
villa tarkoitetaan rekisterikilpia, jotka on tehty tilauksesta. Esimerkiksi jos vaihde-
taan EU-kilpimallista valkopohjaiseen rekisterikilpeen, tilataan ajoneuvon rekiste-

ritunnuksella valkopohjainen yksittaiskilpi.

Paavalikko

Vastaanota yksittaiskilpitilaus Luovuta yksittaiskilpi Vastaanota kilpisarjatilaus

Yksittadiskilpitilaukset Kilpisarjatilaukset Kilpien hallinnointi

KUVA 4. Kilpi-jarjestelman paavalikko.

“Luovuta yksittaiskilpi”-toimintoa tarvitaan, kun asiakas tulee noutamaan tilaa-

mansa yksittaiskilpitilauksen.

Katsastustoimipaikoilla on my0s sarjakilpia. Sarjakilpia kaytetaan esimerkiksi ajo-
neuvojen ensirekisterdinnissa. Katsastustoimipaikka tekee Kkilpisarjatilauksen,
jonka maaran maarittdd katsastustoimipaikka oman tarpeensa mukaan. Nama
kilpisarjatilaukset paastaan vastaanottamaan kohdasta “Vastaanota kilpisarjati-

laus”. Kilpisarjat ovat kaytettavissa vasta tilauksen vastaanottamisen jalkeen.
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Kuvassa nakyy naiden painikkeiden alla myds kohdat “Yksittaiskilpitilaukset” ja
“Kilpisarjatilaukset”. Naiden painikkeiden takaa paastaan tarkistamaan tehdyt ti-

laukset ja tekemaan uusia tilauksia.

6.3 HENKI

HENKI, eli henkilGtietojarjestelma, on jarjestelma ATJ:ssa, johon paivitetaan yri-
tysten ja yksityisten henkildiden tietoja. HENKIssa voidaan myos luoda keinote-
koisia tunnuksia yrityksille ja henkilGille tai lisata yrityksia ja henkiloita. HENKIin
paivittyy automaattisesti Vaestotietojarjestelmasta yksityishenkildiden nimen- ja
osoitteenmuutokset. Yrityksille on Yritys-ja yhteisotietojarjestelma, jossa on yri-
tysten paatoimipaikkojen osoitteet ja nimitiedot. Jos yritys tai yhteiso [0ytyy
YTJ:sta, paivittyvat tiedot sieltd automattisesti, mutta jos yritysta tai yhteiséa ei
I0ydy YTJ:sta, ovat he velvollisia ilmoittamaan nimen- ja osoitteenmuutokset Tra-
ficomiin. Jos HENKI jarjestelmaan pitaa tehda paivityksia, tulee ne tehda ennen

rekisterdintia. (Peruskoulutus uusille rekisterdijille 2024, 28.)
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7 ENSIREKISTEROINTI

Kun ajoneuvo ei ole ennen ollut Suomen ajoneuvorekisterissa, sille pitaa tehda
ensirekisterdinti, jolloin uusi ajoneuvo rekisteréidaan Suomen ajoneuvorekiste-

riin.

7.1 Ensirekisteroinnin vaatimukset

Alkuun menettely ensirekisterdinnissa riippuu siitd, onko kyseessa ennakkoilmoi-
tettu maahantuotu ajoneuvo vai yksittain maahantuotu ajoneuvo. Ennakkoilmoi-
tus tarkoittaa, etta rekisterin pitgjalle on ennen uuden tyyppihyvaksytyn ajoneu-
von ensimmaista kayttdéonottoa ja ensirekisterointia ilmoitettu ajoneuvon tekniset-
ja yksilGintitiedot (Peruskoulutus uusille rekisterdijille 2024, 47).

7.2 Ennakkoilmoitettu ajoneuvo

Ennakkoilmoitetun ajoneuvon tapauksessa ensirekisterdinti voidaan tehda joko
varmenteella, jolloin rekisterdintiasiakirjana kaytetaan rekisterdinnin ilmoituslo-
maketta, tai ennakkoilmoitustodistuksella, jolloin omistusoikeus tarkistetaan vii-
meisesta jalleenmyyjasta lahtien ja rekisterdinnin liitteeksi otetaan rekisterodinti-
katsastus- tai yksittaishyvaksyntatodistus, jos asiakas sen esittaa, tai tunnistet-
tuna ilman varmennetta tai asiakirjaa, jolloin ennakkoilmoittajasta tulee ajoneu-
von omistaja tai haltija ja rekisterdintiasiakirjana kaytetaan rekisterdinnin ilmoi-

tuslomaketta. (Peruskoulutus uusille rekisterdijille 2024, 47.)

Huomioitavaa on, etta verovapaudelle tai alennetulle verovapaudelle voi olla
omistaja- tai haltijavaatimuksia, esimerkiksi elainlaakintadauto voidaan rekiste-
réida paasaantoisesti elainlaakarille ja pelastusauto pelastuslaitokselle. Naissa
tapauksissa rekisterointia varten vaaditaan varmenne tai ennakkoilmoitustodis-
tus ja yksittaishyvaksynta- tai rekisterointikatsastustodistus. Rekisterodintiin kel-

paavat vain alkuperaiset asiakirjat. (Peruskoulutus uusille rekisterdijille 2024, 48.)

7.3 Autoveron alainen yksittain maahantuotu ajoneuvo

Jos kyseessa on yksittdin maahantuotu ajoneuvo, jaetaan ajoneuvot kahteen ryh-

maan: autoverolain soveltamisalaan kuuluvat ja autoverottomat. Jos ajoneuvo
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kuuluu autoverolain soveltamisalaan, vaaditaan ensirekisterdinnissa voimassa
oleva rekisterodintikatsastus- tai yksittaishyvaksyntatodistus, likennevakuutus ja
ohjelmallinen Verohallinnon lupa. Ohjelmallinen verohallinnon lupa tarkoittaa,
ettd ajoneuvosta on tehty autoveroilmoitus, autovero on maksettu ja Verohallinto
on lahettanyt tasta tiedon REKIin. (Peruskoulutus uusille rekisteroijille 2024, 49.)

Jos ohjelmallista Verohallinnon lupaa ei ole, tarvitaan Verohallinnosta kirjallinen
varmistus sahkopostilla. Luvan voi myos ohittaa, jos ajoneuvo on ollut aiemmin
todistettavasti Suomen rekisterissa tai jos maahantuoja tai omistaja, ennen ensi-
rekisterdintia, on rekisterdity autoveroilmoittaja. Talloin tarkistetaan jarjestel-
masta rekisterdidyn autoveroilmoittajan status, syottamalla ilmoittajan y-tunnus,
rekisterdintilupa-kohtaan ensirekisterdinnin ensimmaisella sivulla. (Peruskoulu-
tus uusille rekisterdijille, 50.)

Jos Verohallinnon ohjelmallisesta luvasta ilmenee verovelvollinen, hanet merki-
taan omistajaksi. Jos verovelvollinen on luovuttanut auton eteenpain, voidaan re-
kisterdinti tehda vasta, kun Verohallinnolta saadaan sahkopostivarmistuksella
lupa rekisteroida ajoneuvo muulle, kuin ohjelmallisesta luvasta ilmenevalle vero-

velvolliselle. (Peruskoulutus uusille rekisterdijille 2024, 52.)

Jos ajoneuvo on osamaksulla, voidaan omistajaksi merkita rahoitusyhtio ja halti-
jaksi verovelvollinen. Talldin rekisterdinnissa on esitettdva osamaksusopimus ra-
hoitusyhtion ja verovelvollisen valilta. (Peruskoulutus uusille rekisterdijille 2024,
52.)

Molemmissa naissa tapauksissa voidaan merkita muita omistajia tai haltijoita re-
kisterointitodistuksen ilmoitusosan tietojen mukaisesti. (Peruskoulutus uusille re-
kisterdijille 2024, 52.)

7.4 Autoveroton yksittain maahantuotu ajoneuvo

Jos yksittain maahantuotu ajoneuvo on autoverovapaa, tarvitaan ensirekisteroin-
tiin voimassa oleva yksittaishyvaksynta- tai rekisterdintikatsastustodistus ja lii-
kennevakuutus. Naissa tapauksissa omistaja- ja haltijatiedot merkitdan asiak-
kaan ilmoittamien tietojen mukaisesti. (Peruskoulutus uusille rekisteroijille 2024,

53.) Jos kyseessa on autoverovapaa matkailuauto, ensirekisterdintiin vaaditaan
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myds ohjelmallinen Verohallinnon lupa. Jos ohjelmallista lupaa ei saada, varmis-
tetaan lupa rekisterdinnille Verohallinnosta, jonka lisaksi Verohallinnosta tulee
saada sahkopostivarmistus. Tasta sahkopostivarmistuksesta otetaan kopio re-
kisterdinnin liitteeksi. (Ajoneuvon ensirekisterdinti, n.d.)

7.5 Ohje ensirekisterointiin

Rekisterdintitietojen haku sivulla siis valitaan ilmoituksen laaduksi ensirekiste-
rointi. Taman jalkeen voidaan joko lukea ll-osasta viivakoodi tai tayttaa manuaa-
lisesti ilmoittajan ja mahdollisen valtuutetun tiedot ja ajoneuvon valmistenumero

niille varattuihin kenttiin.

Alla olevassa kuvassa 5 nakyy yksinkertaistettu malli ensimmaisena avautuvasta
sivusta, josta l0ytyy ennakkoilmoittajan tiedot. Koska kyseessa on ensirekiste-
rointi, rekisteritunnuksen kohdalla on se sarjakilpi, joka on seuraavana katsastus-
toimipaikan hyllyssa olevista sarjakilvista, eli tunnus joka ajoneuvolle on tulossa.
Jos tunnus pitaisi jostain syysta vaihtaa, se voidaan tehda “Tunnuksen vaihto”

painikkeen takaa.

Kuvassa 5 nakyvasta “Viretiedot’-painikkeesta tarkistetaan jokaisen rekisterdin-
nin yhteydessa, onko ajoneuvolla aktiivista viretietoa. Viretieto voi olla esteena
rekisterdinnille. (Peruskoulutus uusille rekisterdijille 2024, 44.)

Ajoneuvon ensirekisterdinti Rek.tunnus

Rek.tunnus

Valmistenumero

Ennakkoilmoittajan tiedot

| Hyviksy | | Tunnuksen vaihto | | Viretiedot

KUVA 5. Ajoneuvon ensirekisterointi sivu 1.
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Tasta jatketaan kuvan 6 mukaiselle sivulle, johon syotetaan omistajan ja mahdol-
lisen haltijan tiedot. Tama tapahtuu kirjoittamalla ensimmaiselle valkoiselle riville
omistajan henkildllisyystunnus. Jarjestelma tayttaa sen jalkeen automaattisesti
alemmiille riveille osoitetiedot, kun painetaan kohdasta “Hae” tunnuksen vieresta.
Jos ajoneuvolle tulee haltija, tulee tayttaa myds kohta “Hallintasuhde” alasveto-
valikosta. Vaihtoehtoja hallintasuhteelle ovat tydsuhde, leasing ja muu. Jos ajo-
neuvolle tulee lisaksi 2.omistaja tai 2. haltija, painetaan kohdasta “Lisaksi muita
omistajia/haltijoita” ja taytetaan 2. omistajan tai 2. haltijan tiedot “Muut omista-

jat/haltijat” painikkeen takaa avautuvalla sivulla.

Omistaja
Tunnus | |

Nimi [ ]

Osoite | |

Haltija
Tunnus | |

Nimi I ]

Tunnus I I

Hallintasuhdﬂj Lis&ksi muita omistajia/haltijoita |:|

| Hyviksy | |Muutomistajat/haltijat| | Viretiedot I |Tunnuksenvaihto | | Tyhjenna

KUVA 6. Ensirekisteroinnin henkilotiedot.

Kun henkildtiedot on taytetty, paastaan kuvan 7 mukaiselle sivulle, jossa tayte-
taan ajoneuvon kayttotieto alasvetovalikosta. Vaihtoehtoja ovat yksityinen, luvan-
varainen, luvanvarainen tavaraliikenteessa kaytettava, kouluajoneuvo, myyntiva-
rasto ja vuokraus ilman kuljettajaa. Yksityinen kayttotieto tarkoittaa, etta ajoneu-
voa kaytetaan normaalisti yksityisessa kaytossa, kun taas luvanvarainen tarkoit-
taa, ettd ajoneuvoa kaytetaan henkildiden kuljettamiseen taksiliikenne- tai henki-
I6liikenneluvalla tai taksilikenteen harjoittamiseen tavaraliikenneluvalla. Kaytto-
tiedon pitaa olla luvanvarainen, vaikka ajoneuvoa kaytettaisiin vain osan aikaa

tahan tarkoitukseen. Myos jos kyseinen ajoneuvo on kouluajoneuvo, mutta jota
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kaytetdan osan ajasta henkildiden kuljettamiseen taksilikenteessa, voidaan kayt-
totietona pitaa koko ajan luvanvarainen. Luvanvarainen tavaraliikenteessa kay-
tettdva taas tarkoittaa, ettd ajoneuvoa kaytetddn ammattimaiseen tavarankulje-
tukseen tai tavaraliikenneluvalla. Kouluajoneuvoa kaytetaan autokoululuvalla
ajo-opetukseen. Myyntivarasto tarkoittaa, etta ajoneuvo on autoliikkeen myynti-
varastossa ja silla on ryhmaliikennevakuutus ja vuokraus ilman kuljettajaa tarkoit-

taa, etta ajoneuvoa vuokrataan. (Ajoneuvon kayttétiedon muutos n.d.)

Samalla sivulla tarkistetaan myds vakuutustietojen olevan kunnossa. Yrityk-
semme ei talla hetkella tee vakuutuksia, joten asiakkaan pitaa itse tehda ajoneu-
voon vakuutus. Jos vakuutusta ei ole tehty, nakyy sivulla “Kaytto- ja vakuutustie-
dot’- otsikon alla punaisella teksti “Vakuutustietoja ei lI6ytynyt vakuutustietovaras-
tosta.” Talldin rekisterdintia ei saa jatkaa. Jos vakuutus on kunnossa, nakyy sa-
massa kohdassa vihrealla teksti “Vakuutustiedot I6ytyvat vakuutustietovaras-

tosta. “

Jos vakuutustietoja ei |0ydy, voi asian viela tarkistaa vakuutustietovarastosta,

painamalla “Vakuutustietovarasto” sivun alareunasta keskelta.

Kayttdtiedot

Kayttotieto | 44

limoituspéiva | |

Luovutuspéiva | |

Vakuutustiedot

Vakuutusyhtié | |

Vakuutuksen alkamispéiva [ ]

Vakuutuksen ottaja | |

| Hyviksy | | Hylk&a muutokset |

Vakuutustietovarasto

KUVA 7. Kaytto- ja vakuutustiedot.

Kun aiemman sivun tiedot on taytetty ja painettu “Hyvaksy” painiketta, paastaan
kuvan 8 mukaiselle viimeiselle sivulle. Talta sivulta voi viela tarkistaa kaiken mita
rekisterdinnin yhteydessa on tehty. Talta sivulta ndkee myds rekisterdinnin hin-

nan, joka peritaan asiakkaalta.
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Rekisterdinnin yhteenveto

Omistajuustiedot
Postinumero ja kaupunki

Nimi Osoite

Haltijuustiedot

Nimi Osoite Postinumero ja kaupunki

Vakuutustiedot .
KayttStieto Vakuutuksen Vakuutuksen ottajan

Yhtién nimi
alkamispvm nimi

Liitteellinen D

Tuote

_l Tallenna |_| Tulosta lomake | | Peruuta [

KUVA 8. Rekisterdinnin yhteenveto.

Kun tiedot on tarkistettu, painetaan vasemmalta alhaalta “Tallenna” painiketta.

Kun viimeiselta sivulla ei ole painettu “Tulosta” painiketta, vaan suoraan “Tal-
lenna” painiketta, tulee sivulle ponnahdusikkuna, jonka tarkoitus on muistuttaa
digitointiin Iahetettavasta rekisterdintiasiakirjasta. Tulostusta ei kuitenkaan tarvita

silloin, kun rekisterdintiasiakirjana kaytetaan taytettya ll-osaa.

Kun painetaan “Tallenna” nappainta toisen kerran, paastaan rekisterodintitietojen
haku- sivulle takaisin. Rekisterointitietojen haku- otsikon alla lukee vihrealla tiedot

tallennettu ja tasta tietda rekisterdinnin tallentuneen.
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8 SIIRTOLUPA

Siirtolupa tarkoittaa lupaa, joka myodnnetaan ajoneuvon valiaikaista siirtoa tai
kayttéa varten (Siirtolupa n.d). Siirtoluvan kayttdtarkoituksia ovat kilpailukaytto,
korjaamolle siirto, maahantuodun, mutta Suomeen rekisterdimattoman ajoneu-
von siirto tuontipaikalta vientipaikalle tai muualle maahan, katsastukseen siirto ja
ajoneuvon tai siihen kiinteasti liittyvan tuotteen esittely. Siirtolupa voidaan myon-
taa myods muun erityisen syyn takia, esimerkiksi ajoneuvon varusteluun tai tal-
visailytykseen siirtoa varten. (Peruskoulutus uusille rekisterdijille 2024, 99.)

Suomeen rekisterdimattoman ajoneuvon siirtolupa vaatii joko ajoneuvosta vah-
vistetun kayttéonottoilmoituksen, ilmoituksen ajoneuvon esittelykaytdsta tai ilmoi-
tuksen ajoneuvon muusta verottomasta kaytosta. (Peruskoulutus uusille rekiste-
réijille 2024, 99.)

Verohallinnon vahvistama kayttoonottoilmoitus vaaditaan, kun ajoneuvo on tar-
koitettu rekisteroditavaksi, jolloin kayttdtarkoitukseksi merkitaan “Ajoneuvoveron
kasittely kesken” ja reitiksi “Vapaa kayttd”. Tama siirtolupa voidaan myontaa kol-
men kuukauden ajaksi ja siirtoluvan hakijan ja vakuutuksen ottajan tulee olla
sama henkild. (Peruskoulutus uusille rekisterdijille 2024, 100.)

Verohallinnon vahvistama ilmoitus ajoneuvon esittelykaytosta vaaditaan, kun
Suomeen tuotu, ensirekisterdimatdon ajoneuvo on tarkoitettu myytavaksi. Kaytto-
tarkoitukseksi merkitaan talldin “Autoliikkeen esittelykayttd” ja reitiksi “Vapaasti
Suomessa”. Siirtolupa voidaan myontaa 9 kuukauden ajaksi. Siirtoluvan hakija
voi olla eri, kuin esittelykayttdilmoituksen tehnyt yritys. Ajoneuvon esittelykaytosta

on pidettava ajopaivakirjaa. (Peruskoulutus uusille rekisterdijille 2024, 101.)

Verohallinnon vahvistama ilmoitus verottomasta kaytosta vaaditaan, kun haetaan
siirtolupaa ajoneuvon verotonta kilpailukayttéa varten. Siirtolupa myénnetaan il-
moituksessa oleville paiville, korkeintaan 7 paivan ajaksi. (Peruskoulutus uusille
rekisterdijille 2024, 102.)

8.1 Myontamisen edellytykset
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Siirtoluvan myontaminen edellyttaa, ettd ajoneuvoverot on maksettu ja hakijalla
on voimassa oleva liikkennevakuutus ajoneuvolle tai ajoneuvolle otetaan siirtova-
kuutus. Ajoneuvon tulee myds olla siirtoluvan kayttotarkoitukseen nahden liiken-
teeseen soveltuva ja rakenteiltaan, varusteiltaan, kunnoltaan ja muilta ominai-
suuksiltaan turvallinen. Siirtoluvan myontadmisen yhteydessad annetaan asiak-

kaalle siirtomerkit, jotka kiinnitetdén ajoneuvoon. (Siirtolupa n.d.)
8.2 Siirtolupa ohje
Siirtoluvan myontamiseksi asiakas tayttda kuvan 9 mukaisen siirtolupahakemuk-

sen. Rekisterdija tarkistaa asioivan ihmisen henkildllisyyden ajokortista tai pas-

sista ja tayttaa henkilétunnuksen nelja viimeista merkkia lomakkeen lopussa ole-

valle viivalle.
T S I cﬂ M Siirtolupahakemus
R‘l’l‘l‘ L [[] Anstkan om férflyttningstillstand
T s kst Siirtoliikennevakuutus
[] Ansékan om férflyttningsférsSkring
Ajonsuvan
tiedot
Fordenets
uppgifter
Hakija
Sthande
HEy1LE
Bruk
Voimassaol
Giltighetstid
Hakijan
allekirjoitus
Sthanders
urstlirsiorift
Viekadigs Uiy S IR av GEnStamAR

E-.l- 12 dE@miEha

KUVA 9. Siirtolupahakemus Lahde: www.traficom.fi
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Taman jalkeen avataan REKI kayttoliittyma ja painetaan kuvaan 10 ympyroidysta

“Siirtolupa” painikkeesta.

REKISTEROINNIN PAAVALIKKO

REKISTEROINTITIETOJEN HAKU I SIRTOLUPA

KUVA 10. Rekisterdinnin paavalikosta siirtolupahakemuksen kasittelyyn.

Taman jalkeen aukeaa kuvan 11 kaltainen sivu. Talle sivulle taytetdan auton val-
mistenumero ja rekisteritunnus, jos autolla on suomalainen rekisteritunnus. limoi-
tuksen laatu- alasvetovalikosta voidaan valita uusi siirtolupa, siirtoluvan muutos,

siirtoluvan keskeytys, siirtoluvan korjaus tai siirtolupatodistuksen tulostus.

Siirtolupatietojen haku
Iimoituksen laatu I 'D‘I
Tunnus I I
Valmistenumero I I
Hae Tyhjennd Lue viivakoodi

KUVA 11. Siirtolupatietojen haku.
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Valitaan uusi siirtolupa. Tietojen tayttamisen jalkeen painetaan “Hae” ja paastaan
kuvan 12 kaltaiselle sivulle. Talle sivulle ei tarvitse tayttaa mitaan, tarkistetaan
vain auton ja omistajan tiedot. Tassa kohtaa myos nakyy siirtoluvalle maaraytyva

tunnus, joka nakyy oikeassa ylakulmassa ja “Siirtotunnus” kohdassa.

Uusi siirtolupa - perustiedot Siirtoluvan tunnus

Rajoitus-ja huomautustiedot I

Valmistenumero |
| Ajoneuvoluokka I I

Siirtotunnus I

(ajoneuveon) Malli | | (ajoneuvon) Merkki I I

Omistajan tunnus | |

Omistajan nimi | I
Omistajan osoite I I
Omistajan
postitoimipaikka I I

Haltijan tunnus I I

Haltijan nimi I I

Osoite ja
postitoimipaikka | |

| Hyviksy |

KUVA 12. Uuden siirtoluvan perustiedot.

Kun on painettu “Hyvaksy” aukeaa kuvan 13 kaltainen sivu, jolle taytetaan hakijan
tunnus ja mahdollinen asiamies. Esimerkiksi, jos autoliike hakee siirtolupaa ajo-

neuvon esittelykayttdéa varten, tulee hakijaksi yritys ja asiamieheksi valtakirjalla

asioiva yrityksen edustaja.

Siirtoluvan hakija Siirtoluvan tunnus

I Ajoneuvoluokka I I

Merkki | |

Valmistenumero I

Siirtotunnus | |

Malli | |

Hakijan tunnus I I

Hakijan etunimet I I

Hakijan sukunimi I I

Asiamies I I

Hakijan osoite ja I
postitoimipaikk

I Hyvaksy I | Tyhjenna

KUVA 13. Siirtoluvan hakija.
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Kun on painettu “Hyvaksy” aukeaa kuvan 14 mukainen sivu, jolle taytetadan ensin
siirtotunnuksen voimassaoloaika, kayttotarkoitus ja ajoreitti. lImoituspaiva tayttyy
automaattisesti. Vakuutustiedot tayttyvat automaattisesti, jos hakijalla on liiken-
nevakuutus tehtyna. Jos ei ole, kaytetdan siirtovakuutusta. Talléin valitaan “Va-
kuutusyhtio”-kohdasta LVK, voimassaolo tayttyy automaattisesti siirtoluvan voi-
massaolon mukaisesti ja vakuutuksen ottaja kohdasta valitaan hakija tai omis-

taja.
Siirtolupa- ja vakuutustiedot Siirtoluvan tunnus
limoituspiiva I I
Siirtoluvan tiedot
Voimassaclo | 1—| |
Kayttétarkoitus I O.I
Ajoreitti
Vakuutustiedot
Vakuutusyhtis | LY
Voimassaolo | =1 |
Vakuutuksen ottaja I GI
I Hyvaksy I I Tunnuksen vaihto I I Tyhjennd I

KUVA 14. Siirtolupa- ja vakuutustiedot.

Taman jalkeen painetaan “Hyvaksy” ja kuvan 15 kaltaiselta sivulta tarkistetaan
viela, etta tiedot on taytetty oikein. Taman jalkeen painetaan “Tallenna” ja siirto-
lupa aukeaa toiseen ikkunaan, josta tulostetaan kaksi kappaletta siirtolupatodis-

tuksia.
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Rekisterdinnin yhteenveto Siirtoluvan tunnus

Siirtoluvan tiedot:

Valmistenumero limoituspéiva
Vakuutusyhtis Vakuutuksen alkamis- ja loppumispdivamaarat Vakuutuksen ottajan nimi
Slirtoluvan voimassaclo Alkamispaivimasrs Pa5ttymispaivimasrd
Siirteluvan hakijan tiedot Nimi Osoite
Liitteellinen D
Tuote

I: I oo, |
Tallenna I Peruuta I

KUVA 15. Siirtolupahakemuksen yhteenveto.

Molempiin naista papereista asiakas tayttaa viela paivamaaran ja allekirjoituksen
ja siirtoluvan kasittelija tayttaa kasittelypaivamaaran, oman allekirjoituksen ja toi-
mipaikan leiman. Asiakkaalle jaa toinen todistus ja tarrakilvet ja toimipaikalle toi-
nen todistus ja paperinen siirtolupahakemus. Nama kaksi paperia niitataan yh-
teen ja toimipaikka sailyttaa naita “Siirtolupa” kansiossa. Siirtolupia sailytetaan

toimipaikalla 2 vuotta (Rekisterdintitoiminnan arkistointiohje, 16.11.2015).
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9 REKISTEROINTITODISTUKSEN TULOSTAMINEN

Rekisterdintitodistus voidaan tulostuttaa vain tunnistettuna (Peruskoulutus uusille
rekisterdijille 2024, 37). Omistajan, haltijan tai valtuutetun henkildllisyys tarkaste-
taan ajokortista, passista, henkilokortista tai kuvallisesta KELA-kortista (Perus-
koulutus uusille rekisterdijille 2024, 14). Omistaja tai omistajan valtuuttama tai
omistajan edustama henkild voi tulostuttaa koko rekisterdintitodistuksen, mutta
haltija voi tulostuttaa vain teknisen osan, joka tunnetaan myos I-osana. Rekiste-
rointitodistuksen Il-osan saa luovuttaa vain omistajalle tai omistajan valtuutta-
malle henkildlle, koska ll-osalla voi tehda esimerkiksi omistajanvaihdoksen ajo-
neuvolle. Talloin valtakirjassa pitaa olla maininta oikeudesta luovuttaa ilmoitus-

osa valtuutetulle. (Peruskoulutus uusille rekisterdijille 2024, 37.)

9.1 Ohje tulostukseen

Avataan REKI jarjestelmasta rekisterodintitietojen haku sivu ja ilmoituksen laa-
duksi “Todistuksen tulostaminen”, taytetdan ajoneuvon rekisteritunnus ja ilmoit-
tajaan joko omistajan tai haltijan henkilotunnus ja mahdollisen valtakirjalla asioi-
van valtuutetun henkilétunnus. Ensimmaisena aukeaa aina omistajuuden perus-
tiedot ja kun painetaan hyvaksy, aukeaa kuvan 16 kaltainen sivu. Tanne tayte-
taan ensimmaisena tulostussyy, jossa vaihtoehtoja ovat koko todistus pyynnosta,
tekninen osa pyynnosta, uusi todistus, teknisen osan kopio. “Vastaanottaja” koh-
taan valitaan alasvetovalikosta omistaja tai haltija. Jos on asioitu valtakirjalla, va-

litaan se, kenen puolesta on asioitu.

Sitten painetaan hyvaksy ja aukeaa yhteenvetosivu. Talta sivulta tarkistetaan asi-
akkaalta perittava hinta, teknisen osan tulostus pyynndsta on maksuton toimen-

pide.
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Tulostuksen tiedot

Todistuksen tiedot

limoitusosa D Tekninen osa D
Tulostussyy | a

Tulostuksen ohjaustiedot

Tulostustapa | Ol

Vastaanottaja | L5
Asiointikieli I IV
Hyvaksy Hylkdaa muutokset

KUVA 16. Tulostuksen valinta.
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10 OMISTAJANVAIHDOS

Omistajanvaihdos tehdaan, kun ajoneuvo vaihtaa omistajaa ja sen voi tehda kol-
mella eri tavalla: luovutusilmoituksella, varmenteella tai rekisterdintitodistuksen
ilmoitusosalla. Naista kaksi ensimmaista voi tehda myds Traficomin verkkopalve-
lussa, mutta rekisterdintitodistuksen ilmoitusosalla tehdessa tulee aina vierailla

rekisterdintitoimipaikalla. (Ajoneuvon omistajanvaihdos. n.d.)

10.1 Ohje omistajanvaihdoksen tekemiseen

Omistajan vaihdos aloitetaan REKI- kayttoliittymalla rekisterdintitietojen haku- si-
vulta. Kun sinne on aiemman kuvan 3 mukaisesti taytetty rekisteri-ilmoituksen
laatu, taytetaan rekisterinumero omaan kenttaansa ja ilmoittajan, seka mahdolli-
sen valtuutetun tiedot omiin kenttiinsa. Jos omistajan vaihdos tehdaan varmen-
teella, taytetaan sekin omaan kenttaansa.

Jos omistajanvaihdos tehdaan taytetylla rekisterdintitodistuksen ll-osalla, tulee
tarkistaa, etta paperin alareunasta 10ytyy seka entisen omistajan, ettd uuden
omistajan allekirjoitukset. Kuvassa 3 nakyy rekisteritietojen haku sivulla “Lue vii-
vakoodi”-painike. Painetaan tasta ja luetaan viivakoodi viivakoodin lukijalla. Jos
ll-osa ei ole vanhentunut, tayttaa jarjestelma tarvittavat kohdat automaattisesti ja
avaa alla olevan kuvan 17 kaltaisen sivun. Tassa tapauksessa rekisterointitodis-
tuksen ll-osa toimii rekisterointiasiakirjana ja sinne taytetdan hinta, asioineen
henkilétunnuksen 4 viimeista merkkia, onko esitetty valtakirjaa tai kaupparekiste-

riotetta, paivamaara, seka kasittelijan nimi ja toimipaikan leima.

Jos asiakkaalla ei ole varmennetta tai taytettya ll-osaa, mutta on tehty luovutusil-
moitus, taytetaan rekisteritietojen haku sivulle ilmoittaja, mahdollinen valtuutettu,
rekisterinumero tai valmistenumero. limoittaja on tassa tapauksessa se henkild,

jolle luovutusilmoitus on tehty, eli kenelle ajoneuvo on menossa.

Alla olevassa kuvassa 17 nakyy yksinkertaistettu versio ensimmaisesta sivusta,
joka aukeaa, kun rekisterdintitietojen haku- sivulle on taytetty kaikki tarvittavat

kentat ja siirrytty eteenpain. Talla sivulla nakyy omistajuuden perustiedot ja tama



33

sivu aukeaa aina ensimmaiseksi, kun aloitetaan uusi rekisterdintitapahtuma.

Talta sivulta tarkistetaan omistajan tiedot, ennen vaihdoksen tekemista.

Omistajuuden perustiedot Rekisteritunnus

I Haltija | I
Nimi [ ]
Mimi

1 oscte |

| Pnstiinimipaikkal I

Omistaja I

Osoite ja |
postitoimipaikk

Kéyttatiedot Vakuutustiedot

Kayttatieto [ Vakuutusytis [ ]
wovutuspsiva [ ] Vakuutuksen alkpvm [ ]
Kaytesonoteopava [ ] Vakuutwksenowsja [ ]

O —

I Hyviaksy | | Viretiedot |

KUVA 17. Omistajuuden perustiedot.

Kun tiedot on tarkistettu, painetaan vasemmalta alhaalta “Hyvaksy” ja paastaan

alla olevan kuvan 18 kaltaiselle sivulle.

Omistajan vaihdos Rekisteritunnus

Omistaja

Tunnus | ]

Nimi | |
Osoite ja
postitoimipaikka | |

Haltija

Nimi | |
Osoite ja
postitoimipaikka | |

Hallintasuhde | <3

Lisdksi muita omistajia/haltijoita I:l

I Hyvéksy Il Muut omistajat/haltijat I | Viliomistajat |

KUVA 18. Uudet omistaja- ja haltijatiedot.

Tanne taytetaan uuden omistajan ja mahdollisen haltijan tiedot, samalla tavoin

kuin ensirekisterdinnin kohdalla. Kun tiedot on taytetty, painetaan vasemmasta

alareunasta “Hyvaksy”.
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Seuraavaksi aukeaa kuvan 19 mukainen sivu, josta tarkistetaan vakuutustiedot

ja taytetaan kayttotieto ja luovutuspaiva.

Kayttotiedot Rekisteritunnus

Kayttotieto | 4y

limoituspéiva | |

Luovutuspéiva | |

Vakuutustiedot

Vakuutusyhtis | |

Vakuutuksen alkamispéivéd | |

Vakuutuksen ottaja I I

| Hyviksy | | Hylk&3 muutokset |

Vakuutustietovarasto

Kuva 19. Vakuutus- ja kayttotietojen tarkistus

Hyvaksymisen jalkeen paastaan kuvan 20 mukaisesti viimeiselle sivulle, joka on
yhteenveto tehtavasta rekisteroinnista. Talla sivulla tarkistetaan viela, etta kaikki
tiedot ovat oikein, tarkistetaan hinta ja merkitaan se rekisterdintiasiakirjaan.

Rekisterdinnin yhteenveto Rekisteritunnus

Omistajuustiedot
Postinumero ja kaupunki

Nimi Osoite

Haltijuustiedot
Hallintasuhde

Postinumero ja kaupunki

Nimi Osoite
Vakuutustiedot .
Yhtién nimi Kayttotieto Vakuutuksen Vakuutuksen ottajan
alkamispvm nimi
Liitteellinen D
Viliomistaja |
Tuote

_l Tallenna |_| Tulosta lomake | | Peruuta |

KUVA 20. Rekisterdinnin yhteenveto omistajanvaihdoksessa.

Talla sivulla voidaan myds tulostaa kuvan 21 mukainen rekisterdinnista digitoin-

tiin lahetettava asiakirja. Tahan asiakirjaan tulostuu automaattisesti ylemman laa-
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tikon sisaltamat tiedot, esimerkiksi omistajantiedot ja vakuutustiedot. Rekisteroi-
jan tulee tayttaa alemman laatikon tiedot, eli asioineen henkilon henkilotunnuk-
sen nelja viimeista merkkia, tunnistusasiakirjat, rekisterdinnin hinta ja rekisteroi-

jan oma allekirjoitus ja toimipisteen leima.

r 1
T %— I C o M Rekisterdinnin ilmoitusiomake

28.08.2024 1(1)
| Ajoneuvon tiedot Reklvberitunna Merkid ja malll -
ja ilmoituksen _
laatu Valmistenumern = = Varmenne |
| I
Hmoituisen lasty limoitusgdivi |
L i — ——— |
Omistajat ja |
haltijat |
L | I > - — 1
Luovutuspaiva Lupvtuspdivi Ajoreuvan epsimmiinen kiytiodn oiopatd |
|
L = |
Vakuutus- ja Wakuutuyyhtit I
kayttotiedot v —
Kayttd
Huomautu-s—_ja
rajoitustiedot
[imoittaja timaittafa Valtuutetty
Dlen békes(i imoituksen tiedot ja vahvistan ne oikeiksi.
limaittajan allekirjoitus a nimenselvennys
KASITTELIAN MERKINNAT / HANDLAGGARENS ANTECKNINGAR
[ Hation 4 wimeisth merkkis | Tunnistusatiakinjs / dentifiering
Pavsonbet. 4 sists teckan
Ajokortti_ Henkildkortti _ Passi __ Valakia __ KRO __
L Karkort _ Personkort __ Pass___ Fullmakt __  Handelsregisterutdrag 4
| Rekistarinaista peritty maksy f Uittewt | Bllagor Ietalija Ipaikka | Handikggare porr gt s
| Megistreningsavgilt

WUsatietoja f Tild ggsuppgifier

KUVA 21. Tulostettava asiakirja omistajanvaihdoksesta. Lahde: www.traficomfi

10.2 Toisen omistajan/haltijan lisdaminen

Jos ajoneuvolle halutaan toinen omistaja tai haltija, painetaan kuvassa 18 naky-

vaa “Muut haltijat/omistajat” painiketta ja paastaan kuvan 22 kaltaiselle sivulle.
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Talla sivulla painetaan muu omistaja tai muu haltija ja taytetdan hanen henkilo-
tunnuksensa ja kun painetaan tunnus laatikon vieressa olevaa “hae” painiketta,
tayttyvat automaattisesti henkilon nimi- ja osoitetiedot. Taman jalkeen painetaan
tallenna ja palataan kuvan 18 kaltaiselle sivulle. Rekisterdinnin yhteenveto sivulta
voidaan viela tarkistaa, etta omistaja ja haltijatiedot ovat kaikki oikein ja tallentu-

neet.

Muut omistajat ja haltijat
Tyyppi Tunnus Nimi Osoite Postitoimipaikka
Muu omistaja O Muu haltija o
Tunnus | ]
Nimi | |
Osoite I I
Postitoimip I I
aikka
I Tallenna I I Uusi I I Tyhjenni I

KUVA 22. Muun omistajan tai haltijan lisays.
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Rekisterikilven tilaaminen ja luovuttaminen tapahtuu KILPIssa. Rekisterikilven ti-

laamista varten on katsastustoimipaikoilla rekisterikilven tilaamislomakkeita, joka

nakyy kuvassa 23.

Q 90 Rekisterikilpien tilaus Q
RAT ICCM
S
Liikenne- ja viestintavirasto .
| Tilauksen numera (kasittelija tiyttas)
Ajoneuvon Rekistertunnus Meerkki
tiedot = =
[ Valmistenumero B
limoituksen 1aji | Rekisterikilpi
| .
Kadonnut kpl [ Tusrmetunut ked Entinen relistesiunnus: Kilpid kel
valkapehjaisesta | EU-kivests — Nykyirien tunnus .
| Eu-klﬁuckg | valkopohjaiseksi rustapotyaiseksi Muu syy (tark. tiedat Esitietaihin)
| = i
Lisakilpi
| | Rekisterikiven peittava laite Auu Syy (rkemmal tedat satietorhin
Kilven malli gy yiip; valkopahjainen kilpi Mustapohjainen kilpi Muu kilpi
| r T Tarkemmat tiedat
L Matala (118 x 442 mm) Normaaki (118 x 397 mm) L Mormaali (118 x 397 mem) lisatietoiin
+ Korkea (118 442 mm
| sekd 200 x 256 mm) Lybwt (118 x 338 mm) Lyhyt {116 x 338 mm)
—
Lisitiedot/
selvitys
katoamisesta
o s S—
Omistaja tai Nimi
haltija |
| Lahigsaite Puhelin
[Podtinurers a cmipsika [ Sahkapostosate
Tilaajan tiedot | Mimi
(mikili eri
in ylla | .
Jouks YII:) Léhiosoate: Puhelin
| Pastinumern ja Soimipaikka - | sahkopostiosaite
Tilaajan [ —
allekirjoitus
| Allekiroitus j& mmensehennys
Kasittelijin merkinnkt
Kisittelijan Pwm Kasitteljd Toimipaikan leima Maksu, €
tiedot
|
Liitteet kpl
Kilvet noudettu | Nimi Hetu (4 wim. merkkia) Valtakirja
Kaupparekisteniote
i _ | Tunnistus: ajokortti/passi
[ Pvm Hakijan allekirjoms
8 | |
& | — —
':,‘ | Kasimelijan nimi
Q = | Edelliset kilvet palautettu

Liikenine- |a viestintivirasto, BL 320, 00059 TRAFICOM +

KUVA 23. Rekisterikilpitilauslomake Lahde: www.traficom.fi

runnus 2924753-3 « waww.iraficom.fi
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Kuvan 23 mukaisesti, lomakkeelle taytetaan ajoneuvon rekisterinumero, valmis-
tenumero, syy uuden rekisterikilven tilaamiselle, kuinka monta ja minkalaisia re-
kisterikilpia tilataan. Lomakkeeseen taytetaan myos omistajan tiedot ja tilaajan
tiedot, jos kilpitilauksen tekee joku muu kuin omistaja. Taman lisaksi merkitaan

tilauksen vastaanottaja, eli rekisterdija, toimipaikka ja peritty maksu.

Alla olevassa kuvassa 24 nahdaan sivu, jonka kaltainen aukeaa, kun KILPI kayt-
tojarjestelman paavalikosta (kuva 4) painetaan “Yksittaiskilpitilaukset.” Taalta
paastaan tilaamaan yksittaiskilpia tai hakemaan jo tehtya yksittaiskilpitilausta.
Kun halutaan tehda uusi tilaus, painetaan kuvassa ympyroitya “Uusi tilaus” paini-
ketta.

Yksittaiskilpitilausten haku

Varastotyyppi I I

Toimipaikka | |

Kilpityyppi I .GI

Tilattu tunnus I I I I

| Hae | | Tyhjenna | q Uusi tilaus

KUVA 24. Yksittaiskilpitilausten haku.

Taman jalkeen paastaan kuvan 25 mukaiselle sivulle. Talla sivulla oleviin kenttiin
taytetaan asiakkaan tayttaman paperisen kilpitilauslomakkeen mukaan asiak-
kaan tayttamat tiedot.
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Yksittaiskilpitilaus

Tilauksen syy | Ul

Nykyinen rek.tunnus I I

Valmistenumero I I

Tilattava tunnus | ] | |

Kiinnitysreist (Q Kyllda ()Ei

vilimerkki Dviiva [ Tyhjs

Kilpityyppi I GI
Kilpien m&&rs I:l

| Tallenna I I Uusi I

KUVA 25. Yksittaiskilpitilaus.

Ensimmaisena tulee tayttda ajoneuvon rekisterinumero ja valmistenumero. Ta-
man jalkeen painetaan “Hae ajoneuvo”. Taman jalkeen pitaisi tulla vihrealla
teksti:” Ajoneuvo I6ytyi. Rekisteroity ja kaytdssa.” Tama tarkoittaa, etta ajoneuvon
rekisteritunnus ja valmistenumero tasmaavat toisiinsa ja nailla tiedoilla 16ytyy ajo-
neuvo, joka on rekisterdity Suomeen.

Paperisella lomakkeella ei erikseen kysyta kiinnitysrei’ista, joten niistd kannattaa
kysya asiakkaalta erikseen tietojen tayttamisvaiheessa. Kun kaikki tiedot on tay-
tetty ja tarkistettu, painetaan “Tallenna. “

Kun rekisterikilpitilaus on saapunut ja asiakkaalle ilmoitettu, tulee asiakas nouta-
maan tilauksen. Noutovaiheessa tarkastetaan henkildllisyys ja taytetaan hakijan
nimi, allekirjoitus ja henkilotunnuksen nelja viimeista merkkia samalle kilpitilaus-
lomakkeelle, joka on taytetty tilauksen yhteydessa. Lomakkeeseen merkitaan
myo0s paivamaara ja asioineen henkilon nimi seka allekirjoitus. Lomakkeeseen
tulee myos kilpitilauksen luovuttaneen rekisterdijan nimi ja toimipaikan leima.

Tassa kohtaa painetaan KILPI kayttéjarjestelman paavalikosta (kuva 4) “Luovuta
yksittaiskilpi”-painiketta. Talloin aukeaa kuvan 26 kaltainen sivu, johon taytetaan

luovutettava tilausnumero ja tilattu tunnus.
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Yksittdiskilpitilauksen vastaanotto ja luovutus

Luocvutettava tilausnumero I I

Tilattu tunnus I I I I

KILVEN TIEDOT

Toimituspaivimasra |:|
Vamamnemepem - 1
A I

I Vastaanota | I Luovuta |

KUVA 26. Yksittaiskilven luovutus

Taman jalkeen haetaan tilauksen tiedot jarjestelmassa kilpitilauslomakkeesta 16y-
tyvalla rekisteritunnuksella ja tilausnumerolla ja tarkistetaan viela, etta tiedot ovat
samat kuin kilpitilauslomakkeella. Sen jalkeen painetaan alhaalta painiketta “Luo-
vuta”. Taman jalkeen pyydetaan vanhat kilvet tai kilpi takaisin asiakkaalta, luo-
vutetaan uudet kilvet tai kilpi asiakkaalle ja Iahetaan kilpitilauslomake Traficomille
digitointiin.

Samasta naytdsta voidaan myds ottaa vastaan tilattu yksittaiskilpitilaus. Talloin
painetaan vasemmalta alhaalta vastaanota, tarkistetaan fyysisesta kilpitilauslo-
makkeesta tilaajan yhteystiedot ja ilmoitetaan, etta tilaus on noudettavissa.
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12 PAPEREIDEN KASITTELY

Jokaisesta REKI- kayttoliittymalla tehdysta rekisterdinnista, paitsi todistuksen tu-
lostamisesta, tulee lahettaa asiakirja digitointiin. Asiakirjana toimii joko rekiste-
réinnin ilmoituslomake tai rekisterodintitodistus liitteineen. Myds kilpitilaus lomak-
keet lahetetaan digitointiin. Asiakirjat tulee lahettaa digitointiin paivittain katsas-
tustoimipaikkojen toimesta. Digitointiin tulee 1ahettaa vain kyseiseen rekisterdin-
titapahtumaan liittyva alkuperainen asiakirja, ei kopioita. (Peruskoulutus uusille
rekisterdijille 2024, 116 - 117.)

Rekisterdija ei saa kopioida rekisterdintiasiakirjoja ja luovuttaa niita eteenpain.
Ainoastaan Traficomilla on oikeus luovuttaa tietoja likenneasioiden rekisterista,
ellei Traficomin kanssa ole sovittu edelleenluovutuksesta kirjallisesti.

(Peruskoulutus uusille rekisteroijille 2024, 32.)

Rekisterdintiasiakirjat ryhmitellaan asiakirjoittain liitteellisiin ja liitteettomiin nippui-
hin, joiden paalle taytetdan kuvan 27 mukainen digitoitavien asiakirjojen saate.
Liitteellisia saman rekisterodintitapahtuman asiakirjoja ei saa kiinnittaa toisiinsa nii-
teilla, vaan asiakirjat tulee liittad paperiliittimin. (Peruskoulutus uusille rekisterdi-
jille 2024, 114.)
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T — I c’\ M Digitoitavien asiakirjojen saate
;‘ 7 k T A4

Litkkenne- ja viestintavirasto

Digitoitavaksi |5 Toimipaikalla arkistoitavia asiakirjoja kuten siittolupahakemukset ei tule lahettaa digitoitavaksi.
Iahetettavit

asiakirjat Asiakirjatunnus:
Rekisterointiasiakirjat | Katsastusasiakirjat

A c [ 1H [k -
Traficomiin
Shte natt‘lam Muu (Traficomin yksikks,/henkilé)
B o Liitteettdmia

Liitteellisia
L3hettdja Katsastusyritys ja toimip./Vakuutusyhtic ja toimip./Autoliike ja toimip./Rahoitusyhtio ja toimip./Kierratysoperaatton

Lahettaja (nimi ja puhelinnumero)

o - 3/2024

Likenne- ja viestintavirasto, PL 320, 0005G TRAFICOM » Y-tunnus 2924753-3 » www.traficom.fi

KUVA 27. Digitoitavien asiakirjojen saate Lahde: www.traficom.fi

Kuvassa 27 nahdaan asiakirjatunnukset A, C, H ja K. Rekisterdintiasiakirjatun-
nus C kattaa vakuutusyhtion tekemat poistoilmoitukset, romutustodistukset, ulko-
maanpoistot ja viranomaispoistot. Naita asiakirjoja ei kasitella tassa ohjeessa,

koska naita poistoja ei tehda katsastustoimipaikoilla.

A asiakirjaryhmaan kuuluvat rekisterdinnin ilmoituslomake ja rekisterdintitodistus
ja nama jaetaan viela liitteellisiin ja liitteettomiin. Liitteellisia rekisterdintiasiakirjoja
digitoitaessa tulee tarkistaa, etta papereiden maara vastaa ilmoitettua liitteiden

maaraa. (Peruskoulutus uusille rekisteroijille 2024, 117.)

H ryhmaan kuuluvat kilpitilauslomakkeet. Kilpitilauslomakkeet ovat valmiita lahe-
tettavaksi digitointiin, kun tilatut kilvet ovat saapuneet, tilauslomakkeeseen on
merkitty luvun 11 mukaisesti tarvittavat asiat ja kilvet on luovutettu asiakkaalle.
(Peruskoulutus uusille rekisterdijille 2024, 117.)
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POHDINTA

Yksi suurimmista haasteista opinnaytetyon kanssa oli aiheen rajaaminen riitta-
vaksi, mutta ei liian laajaksi, silla taman perehdytysoppaan ei ole tarkoitus sisal-
taa kaikkea tietoa kaikesta ja on paaasiassa tarkoitettu jo rekisterdintikokeessa

kayneille, aloitteleville rekisteraijille.

Haasteita oppaan tekemiseen toi myos se, etta Traficomin jarjestelmista ei ole
luvallista ottaa kuvakaappauksia, joita olisi voitu muokata opasta tukemaan. Ha-
vainnekuvat jarjestelmista antavat silti visuaalisen kuvan siita, mita ollaan teke-

massa.

Osa oppaan alkuperaisen idean sisalldsta jatettiin pois, koska asiakkaat voivat
tehda tiettyja rekisterdinteja myos verkkopalvelussa. Esimerkiksi liikennekayttoon
ottoa tullaan hyvin harvoin tekemaan rekisterointitoimipaikalle, koska se on hel-
pompaa tehda itse verkkopalvelussa. Taman opinnaytetyon tekemisen aikana ei
liikennekayttdoon ottoa tullut kirjoittajalle tehtavaksi kertaakaan. Oppaaseen tuli
myos lisaa sisaltoa, koska tiettyjen aiheiden, esimerkiksi ensirekisteroinnin, eri
kohtiin, merkintdihin ja vaatimuksiin haluttin paneutua syvallisemmin, jotta
opasta lukiessa tulisi myds syvempaa ymmarrysta, pelkan ohjeiden seuraamisen

sijaan.

Kokonaisuutena perehdytysopas vaikuttaa onnistuneelta. Opasta ei kuitenkaan
ole viela paasty kokeilemaan kaytannossa sellaisen tyontekijan kanssa, jolla ei
ole aiheesta viela paljoa kokemusta, joten on vaikea arvioida, kuinka hyddyllinen
opas tulee todellisuudessa olemaan. Opasta voisi jatkaa laajemmaksi aloittavan
tydntekijan oppaaksi lisaamalla ohjeita myos katsastuksiin, hallin avaamiseen ja

sulkemiseen tai esimerkiksi laskutuksiin.
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LAHTEET

Ajoneuvon ensirekisterdinti. n.d. Traficom extranet. Verkkosivu. Viitattu
22.11.2024. Vaatii kayttdoikeuden.

Ajoneuvon kayttétiedon muutos. n.d. Traficom. Verkkosivu. Viitattu 18.10.2024

https://www.traficom.fi/fi/likenne/autailijalle/ajoneuvon-kayttotiedon-muutos
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