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The aim of the thesis was to prepare instructions for the company to facilitate
financial statement work. The perspective for the instructions was the compa-
ny's Finnish financial management needs. The thesis is, in its entirety, instruc-
tions on creating financial statements, as well as more detailed instructions on
the software and the availability of financial statement material, which were
prepared considering which stages would require more detailed instructions.

The theoretical part reviews essential issues related to financial statements
and considering the company's needs in this regard. The empirical part and
the research results reveal the sources and processing methods of information
needed to prepare the most significant events in the financial statement pro-
cess. The notes provide instructions for recording financial statements in the
accounting software. The research method used was operational research.
The data collection method used was already existing theoretical knowledge,
own observations and notes made from practical work situations, as well as
information obtained through discussions with people involved in financial
statements.

These materials constitute a set of guidelines that can be considered to assist
in the preparation of a company's financial statements and at the same time
serve as a basis for training current and future employees in financial manage-
ment.
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1 JOHDANTO

Tilinp&étds antaa tiedon yrityksen tuloksesta ja asemasta taloudelliselta n&ko-
kulmalta tilinpaatoksen paivalta. Siksi on tarkeéa yrityksen tilinpaatoksen laa-
dinnan kannalta, etta siihen osallistuvilla on tilinpaatoksen laadintaan vaadit-
tavat tiedot ja taidot. On tarkedd myos ymmartaa ja tietdd mista tieto tilinpaa-
toksen laadintaan on saatavilla yrityksen tietojarjestelmista. Taméa opinnayte-
tyo kasittelee tilinpaatosta Yritys X Oy:ssa ja sen tarkoitus on helpottaa ja aut-
taa tilinpaatoksen laadinnassa ndkokulmana Suomen taloushallinnon kirjanpi-
don kannalta. Ajatus opinnaytety6n aiheeseen lahti omakohtaisesta havain-
noista ohjeistuksen tarpeellisuudesta yrityksen tilinpaatoksen osa-alueiden
hallinnan osalta ajatellen yrityksen nykyisia ja tulevia tyontekijoita taloushallin-

non kirjanpidossa.

Opinnaytetydn on ajateltu olevan kokonaisuudessaan ohjeistus tilinpaatok-
seen. Tilinpaatdksen teoriaosuudessa luvuissa 3-5 lapikaydaan tilinpaatoksen
keskeisia osia kyseessa olevan yrityksen ndkdkulmat huomioon ottaen. Lu-
vussa 3 on tilinpaatokseen liittyvat saannokset, tilinpaatoksen yleiset periaat-
teet, seka tilinpaatdkseen loppuun saattaminen ja allekirjoitukseen, rekiste-
roéintiin ja tilinpaatoksen sailytykseen liittyvat ohjeistukset. Luvussa 4 on tulos-
laskelman, taseen, tase-erittelyiden ja liitetietojen sisaltd. Luku 5 avaa rahoi-
tuslaskelman laatimista ja sen siséltod, seka rahoituslaskelman esittamista-
paa. Tutkimuksen suorittamisesta on kerrottu luvussa 6, jossa esitetddn koh-
deyritys, tutkimusmenetelmét ja miten aineisto on keratty ja analysoitu, sek&

mika on eettisyys ja luotettavuus tutkimuksessa.

Tutkimustuloksissa, luvussa 7, on yrityksen tilinp&atoksen liittyvien tapahtu-
mien ja tase-erittelyjen osalta tarkoituksena ohjeistuksella antaa ymmarrysta
mista tiedot kirjanpidon vienneille muodostuvat ja mité kautta tieto tulee kirjan-

pitoon. Yksittaisi& jokaisen viennin kohdalta ohjeita ei ole tarpeellista tehda,



koska ohjeet kirjauksista ovat kaytettavissa useammassa kirjauksessa saman-
laisena. Liitetietojen osalta on kerrottu oleellisimmilta osin niiden muodostumi-
nen. Rahoituslaskelma perustuu yrityksessa pitkalti siihen, miten teoriaosuu-
dessa on ndista selvitetty. Naiden osalta on keratty ohjeita myo6s taloushallin-
nan jarjestelméssa tapahtuvasta kirjaamisesta. Tilinpaatoksen osalta asiaa ra-
jautuu talousosaston kirjanpitoon, siitd miten tilinpaatos tehdaan ja mista tiedot
saadaan. Asioita kasitellaan taman kasiteltavan yrityksen kokoluokan ja kysei-

sen yrityksen kannalta.

2 TUTKIMUKSEN TARKOITUS, TAVOI-TE JA VIITEKEHYS

2.1 Tarkoitus, tavoite ja tutkimusongelma

Opinnaytetyon tarkoituksena on luoda ohjeistusta tilinpaatoksen nopeuttami-
seen ja helpottamiseksi kohdeyrityksessa. Ohjeistuksesta hyotyvét yrityksen
Suomen talousosaston tilinpaatoksen kanssa toimivat tyontekijat ja tarvitta-
essa se toimii oppaana mahdollisia tulevia tyontekij6ita varten. Opinnaytetyon
tarkoitus on avata teorian avulla kasitteita ja ohjeistaa tarvittavien toimintojen
kuvauksella yrityksen tilinpaatokseen liittyvien vientien ja varsinaisen tilinpaa-
toksen laadintaa. Tilinpaatosvientien ja tase-erittelyjen osalta laaditaan lisaksi
ohjeistusta siitd, miten nama saadaan muodostumaan taloushallintajarjestel-
masta ja osakirjanpidoista. Tilinpdatoksen osalta asiaa kasitelld&n talousosas-
ton kirjanpidon osalta, siita miten tilinpaatds tehdaan ja mistéa tiedot saadaan.

Opinnaytetyolla pyritddn vastaamaan siihen, miten tilinpaatdos saadaan kay-
tanndssa suoritettua yrityksessa. Tarkoituksena on saada mahdollisimman
laaja nakemys aiheeseen yrityksen kannalta ja saada yritykselle ohjeistus ti-
linpdatdksen laadinnan periaatteista ja niihin liittyvistd toiminnoista yrityksen
tietojarjestelmissa. Mitka ovat oleellisia toimenpiteitd ja mista tarvittava tieto
tilinpaatoksen onnistumisen ja sujuvuuden kannalta on saatavissa tarkastelta-

van yrityksen nakdkulma huomioon ottaen.



Jotta paastaisiin opinnaytetydssa tavoitteeseen, pyritaan ldytamaan vastaus
paaongelmiin:
¢ Miten saadaan luotua ohjeistus, joka on hyodyllinen yrityksen tilinpaa-
toksessa?
¢ Miten maaritellaan ongelman kannalta oleelliset asiat, joihin ohjeistuk-

sella saadaan annettua vastaus?

Tallaisen tarkemman katsauksen kautta voidaan saada myos selville mahdol-
lisia kehittamiskohteita tai ongelmia, joihin voidaan mahdollisesti puuttua sa-
malla ja kehittaa naihin ratkaisut. Tavoitteena on luoda opinnaytetyd, joka toi-

mii kokonaisuudessaan tilinpaatoksessa ohjeistuksena talousosastolla.

2.2 Tyon rajaus

Opinnaytety6 rajautuu teoriapohjaltaan tilinpaatoksen eri osien tarkoitukseen
ja sisaltoon. Rajauksella pyritddn antamaan tietoa tilinpaatdkseen liittyvien ja
tarkoituksenmukaisten asioiden tarkasteluun. Tilinpaatosvientien ja tase-erit-
telyjen osalta ohjeistetaan lisdksi sitd, miten ndma saadaan muodostumaan
taloushallintajarjestelmasta ja osakirjanpidoista. Tilinpaatoksen osalta asiaa
rajautuu talousosaston kirjanpitoon, siitéa miten tilinpaatos tehdaan ja mista tie-

dot saadaan. K&sittelyssa on vain talousosaston Suomen toiminnat.

2.3 Teoreettinen viitekehys

Teoreettinen viitekehys perustuu tietoon, joka kasiteltdvasta aiheesta on saa-
tavilla ja mitk& naista tiedoista oleellisesti tukevat tutkimuksen ongelman rat-
kaisua (Kananen, 2015, s. 32). Tilinpaatoksesta I0ytyy runsaasti tietoa alan
kirjallisuudesta ja nettisivustoilta. Teoreettiselta kannalta tilinpaatés perustuu
suurimmaksi osaksi lakiin, asetuksiin ja kirjanpitolautakunnan ohjeistuksiin.
Alla olevassa kuviossa on opinnaytetyon viitekehys, josta ilmenee, miten yri-
tyksen tilinpaatés muodostuu ja mista osa-alueista muodostuu yrityksen tilin-

paatos.



10

TILINPAATOS

J

Laadintaohjeet TILINPAATOSVIENNIT

I

TULOSLASKELMA TASE

U X T T

RAHOITUSLASKELMA |:> LITETIEDOT TASE-ERITTELYT

Laadintaohjeet

Kuvio 1. Teoreettinen viitekehys

Viitekehyksessa on yrityksen tilinpd&toksen kulku, johon kuuluu tilinpaatos-
viennit. Tilinpaatésviennit toimivat osana, joiden kautta muodostuu yrityksen
tuloslaskelma ja tase. Tasetta ja tuloslaskelmaa taydentéaé rahoituslaskelma.
Liitetiedot tAydentavat tasetta, tuloslaskelmaa ja rahoituslaskelmaa. Tase-erit-
telyt varmentavat tilinpaatosta ja kuuluvat yrityksen sisdisiin tilinpaatésasiakir-
joihin. Opinnaytetydn yhtena tarkoituksen on myds laatia ohjeistusta juuri yri-
tyksen tilinpaatosvientien ja tase-erittelyjen laadinnassa. Tilinpaattkseen laa-

ditaan edella mainitut viitekehyksen osat, joista muodostuu yhtion tilinp&aatos.
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3 TILINPAATOS

3.1 Tilinpaatdksen sdadnnokset

Tilinp&&atds on osakeyhtidossa laadittava kirjanpitolain ja osakeyhtidlain 8 lu-
vussa esitettyjen saannosten mukaisesti. Kirjanpitolaki saatelee esitystapaa,
jolla tilinpaatos esitetdan. Kirjanpitolain lain 3 luvussa on esitetty perussaan-
nokset tilinpaatoksessa esitettavien asiakirjojen esitysmuodosta. (Kaisanlahti,
2024, s.100). Tilinpaatdksen esitystavasta sdatelevat myos kirjanpitoasetus,
pien- ja mikroyritysasetus, kirjanpitolautakunnan, KILAn, antamat yleiset oh-
jeet ja lausunnot seka osakeyhtidlaki (Suomen tilintarkastajat & Ovaska, 2023,
s.16). Pien- ja mikroyritysasetuksessa on pien- ja mikroyrityksille kaavamallit
tilinp&&tokseen kuuluvista tuloslaskelmasta ja taseesta. Suurille kirjanpitovel-
volliselle nama ovat kirjanpitoasetuksessa. Kaavamalleissa on mainittu edella
mainittuihin asiakirjoihin tulevat nimikkeet. Asetuksissa on esitetty myaos tilin-

paatoksen liitetietoihin liittyvia vaatimuksia. (Kaisanlahti, 2024, s. 101.)

Listautuneen yhtié on otettava huomioon tilinpaatoksessaan myads arvopape-
rimarkkinalain asetukset, Finanssivalvonnan ohjeistukset, saannot Helsingin
porssissa ja hallinnointikoodi, jonka Arvopaperiyhdistys on laatinut listayhti-
Oille. Valtionvarainministeri6 on myos laatinut asetukset, joissa on annettu
saannollinen tiedonantovelvoite arvopaperin liikkeellelaskijalle. (Suomen tilin-
tarkastajat & Ovaska, 2023, s.16.)

3.2 Tilinpaatoksen yleiset periaatteet

Kirjanpitolaissa on maaritelty tilipaatokselle yleiset periaatteet, joita tilinpaatok-
sessad on noudatettava. Taman lisaksi hyva kirjapitotapa ja oikean ja riittavan
kuvan antaminen toiminnasta kuuluvat yleisiin periaatteisiin. Kirjanpitolain
(KirjPL 1336/1997, 3 luku 2 8) mukaan, toiminnan laadun ja laajuuden huomi-
oiden, kirjanpitovelvollisen tulee antaa toiminnan tuloksesta ja taloudellisesta
asemasta oikea ja riittdva kuva olennaisuusperiaatteen mukaisesti. Olennai-

suuden periaatteen mukaan tilinpaatoksessa olennainen asia on, jos sen pois
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jattaminen tai vaarin ilmoittaminen voi vaikuttaa tilinpaatoksen kayttajien paa-
toksiin kohtuullisesti. Yksittdisen asian ollessa epéolennainen, tulisi asia arvi-
oida kokonaisuudessaan, jos samankaltaisia, yksittaisia asioita esiintyy use-
ammin. (KirjPL 1336/1997, 3 luku 2 a 8.)

3.3 Muut yleiset tilinpaatosperiaatteet

Tilinpaatoksen muita noudatettavia periaatteita ovat
e jatkuvuus toiminnassa
e johdonmukaisuus
e sisaltdpainotteisuus
e varovaisuus
e tasejatkuvuus
e suoriteperusteisuus
e tase-erien erillisarvostus

e netottamiskielto

Jatkuvuus tilinpaatoksen laadinnassa tarkoittaa oletusta toiminnan jatkuvuu-
desta. Toiminnan loppumisella olisi vaikutusta esimerkiksi arvostukseen omai-
suuserissa poistosuunnitelman muutoksen muodossa, jolloin tieto on olennai-
nen ja se tulee liitetietoihin. Vuodesta toiseen samojen laatimis- ja arvostus-
periaatteiden noudattaminen on johdonmukaisuutta. Tilikaudella tapahtuneet
muutokset tapahtumien kasittelyssa esitetaan tilinpaatoksen liitetiedoissa. Si-
saltopainotteisuudella tarkoitetaan asian tulevan ennen muotoa. Tositteeseen
kirjattu oma merkinta ei kerro tuleeko liiketapahtuma tuloslaskelmaan, vai ta-

seeseen vaan tapahtuman sisalto ratkaisee. (Kerbs, 2023, s. 106—107.)

Varovaisuuden periaatetta noudatettaessa tilinpaatoksessa huomioidaan vain
voitot, jotka ovat toteutuneet tilikaudella. Vastaavissa olevat poistot ja arvon-
alentumiset, seka arvonlisdykset velkoihin otetaan huomioon tilinpaatbksessa,
samoin huomioidaan tilikauden paattymisen jalkeen tulleet paattyneen tai ai-
kaisempien tilikausien ennakoitavat vastuut ja mahdolliset menetykset (KirjPL,

3 luku 3 8 2 mom). Varovaisuuden periaatteen mukaisesti tuloslaskelmaan
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tulee huomioiduksi vain tilikauden tai edeltaneiden tilikausien toteutuneet tulot
ja menot. Tasejatkuvuus on tilinavauksen perustuminen edellisen tilikauden
paattyneeseen taseeseen. Poikkeus jatkuvuuteen voi muodostua, jos tilikau-
den tapahtumille tehddan muutos, joka korjaa olennaisesti paattyneen tilikau-
den tapahtumia tai muutetaan tilinpaatéksen periaatteita. Tallainen korjaus kir-
jataan vastaan edellisia voittovaroja. Liitetieto annetaan tapahtumasta. (Kerbs,
2023, s. 107.)

Suoriteperusteisuus tilinpaatoksessa tarkoittaa liiketapahtumien kirjausta suo-
ritteen luovutuksen tai tuotannontekijan vastaanoton ajankohdalle. Maksu- tai
laskuperusteisesti tehtyja vahaisia kirjauksia ei tilinpaatoksessa tarvitse oi-
kaista, jollei niilla ole yhteisvaikutuksellisesti oleellista merkitysta. Erillisarvos-
tuksella tarkoitetaan, ettd taseen eriin kuuluvien vastaaviin ja vastattaviin mer-
kityttaja hyodykkeita arvostetaan erikseen. Arvonalentumiset kasitelladn omai-
suuserittain. Netottamiskielto on taseen vastaaviin ja vastattaviin kuuluvien
erien ja tuloslaskelman tuottojen ja kulujen esittdmista niiden taydesta maa-
rastaan vahentamatta niita toisistaan. Oikean ja riittavan kuvan antamiseksi

yhdistaminen voi olla kuitenkin mahdollista. (Kerbs, 2023, s. 107.)

Tilinp&atos laaditaan euromaaraisena suomeksi tai ruotsiksi. Jos tilinpaatok-
sessa kaytetadn muuta valuuttaa euron lisdné, on annettava tieto kurssista,
jota muuntamisessa on kaytetty. (KirjPL 1336/1997, 3 luku 5 8.)

3.4 Tilinpaatoksen loppuun saattaminen, allekirjoitus, rekisterdinti ja sailytys

Kirjanpitolain (KirjPL 1336/1997, 3 luku 6 8) mukaan tilikauden paattymisesta
on neljan kuukauden kuluessa laadittava tilinpaatos. Tilinpaatds on paivattava
ja sen on kirjanpitovelvollisen allekirjoitettava. Yhteison ja saation tilinpaatok-
sen allekirjoittavat hallitus tai vastuunalaiset yhtiomiehet seké toimitusjohtaja
tai muu vastaavassa asemassa oleva henkil6 (KirjPL 1336/1997, 3 luku 7 8.).
Eridvan mielipiteen tilinpaatoksesta voi allekirjoittaja merkita tilinpaatoksen yh-

teyteen. (Leppiniemi & Kykkénen, 2023, s. 46.)
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Tilinpaatdksen allekirjoittamisesta ei ole lainsaadannossa edellytetty kasin al-
lekirjoittamista ja tilinpaétds voidaan allekirjoittaa myds sahkdisesti (Suomen
tilintarkastajat & Ovaska, 2023, s.29). Kirjanpitolautakunnan lausunnossa
1899/2012 sahkoisen allekirjoittamisen kayttamisesta tilinpaatdoksessa maini-
taan laki vahvasta sahkoisesta tunnistamisesta ja séhkdisista allekirjoituksista
(Tunnistuslaki 617/2009, 2 luku 5 8§ 2mom). Tassa laissa, lain mukaista alle-
kirjoitusta vaadittaessa, voidaan kayttaa laatuvarmenteeseen perustuvaa sah-
koista allekirjoitusta, joka on luotu kayttaen allekirjoittamiseen turvallista luo-
misvalinettd. Sahkdiselta allekirjoitukselta ei tule kuitenkaan evéta oikeusvai-
kutuksia yksinomaan sen vuoksi, etta se on tehty muulla kuin edellda mainitulla
tavalla. Kirjanpitolautakunta on esittanyt lausunnossaan 1899/2012 ettei kui-
tenkaan ole mitaan esteité sille, ettad tilinpaatoksessa on kaytetty seka sah-

koista etta kasin allekirjoitusta.

Kirjanpitolautakunta toteaa lausunnossaan 1943/2015, etta hallitus on hyvak-
synyt tilinpaatoksen allekirjoittamalla sen. Allekirjoittamista varten ei tarvitse
pitdéa erillistd kokousta tai tehda allekirjoittamisesta paatosta erikseen vaan
paatantavallassa olevan hallituksen allekirjoitukset ovat tilinpaatokselle riittava
osoitus. Havaitun virheen vuoksi vahvistettua tilinpaatosta voidaan muuttaa.
Muutoksen jalkeen yhtiokokouksessa tilinp&atts allekirjoitetaan ja vahviste-
taan. Verotuksen paattymiseen saakka voidaan tilinpaatéstd muuttaa ja sen

perusteella korjata veroilmoitusta. (Kaisanlahti, 2024, s. 157.)

Osakeyhtion on ilmoitettava tilinpaatoksen ja toimintakertomuksen jaljenndos
patentti- ja rekisterihallitukselle rekisterititavaksi (KirjPL 1336/1997, 3 luku 9
8). Tilinp&éatos ja toimintakertomus on tilinpaatdksen vahvistamisen jalkeen re-
kisterditava kahden kuukauden kuluessa. llmoituksessa on oltava tilintarkas-
tuskertomuksen jaljennds, seka tilinpaatoksen vahvistuspaivamaara ja yhtio-
kokouksen paatds yhtion voitosta. Nama ilmoittaa kirjallisesti yhtion hallituksen
jasen tai toimitusjohtaja (OYL, 624/2006, 8 luku 10 8). Kaupparekisterissa ole-
van yrityksen tilinpaatokset ovat paaosin julkisia ja tilinpaatos tulee tehda, jos
yrityksen tilikausi on poikkeava kalenterivuodesta tai silla ylittyy kaksi seuraa-
vista kahdella perakkaisella tilikaudella, loppusumma taseessa 350 000 euroa,
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700 000 euron liikevaihto tai noin 10 henkil6a palveluksessa tilikaudella. (Ve-

rohallinto, n.d.)

4 TULOSLASKELMA, TASE, TASE-ERITTELYT JA LIITETIEDOT

4.1 Tuloslaskelman sisaltd

Tuloslaskelma esittaa yrityksen tuloksen muodostumisen tilikaudella. Siina on
yrityksen tilikauden aikaiset tulot ja kulut, joita ovat liikevaihto, yrityksen mah-
dollinen liikevoitto, rahoitustuotot ja -kulut, tilinpaatodssiirrot, poistot seka verot.
(Osuuspankki, n.d.). Tuloslaskelmassa tilikauden tulos muodostuu suoritepe-
rusteisesti. Osakeyhtidossa tuloslaskelman esitystapana on yleisesti kululaji-
kohtainen, jaotellen kulut kululajien mukaisesti (Suomen tilintarkastajat &
Ovaska, 2023, s. 37). Kirjanpitoasetuksessa (KirjPA 1339/1997, 1 luku 1 8)
esitetdaan kululajikohtainen tuloslaskelmakaava, jossa varsinaisesta toimin-
nasta syntyneista tuotoista vahennetaan tiettyja kuluja. Tallaisia kuluja ovat
materiaali- ja pienhankinnoista syntyvia kuluja, henkildstokuluja, poistoja ja ar-
vonalentumisia sekd muut liiketoiminnan kulut. Edell& mainittujen kulujen va-
hennyksen jalkeen valisummaksi muodostuu liikevoitto tai -tappio. (Suomen
tilintarkastajat & Ovaska, 2023, s. 37.)

Liikevaihtoa on yrityksen tuotteista ja palveluista saatu tuotto. Liikevaihdoksi
ei lueta annettuja alennuksia ja hyvityksid, eikd mydskaan arvonlisaveroa ja
veroa, joka ovat riippuvainen myynnin maarasta (Salmi, 2020, s. 46). Valmis-
tustoimintaa harjoittava yritys esittaa liikkevaihdon jalkeen valmiiden ja kes-
keneréisten tuotteiden varaston muutoksen. Liiketoiminnasta saadut muut
tuotot ovat muita kuin varsinaiseen liiketoimintaan liittyvat tuotot. Téallaisia
tuottoja voivat olla kertaluontoisia esimerkiksi vakuutuskorvauksia, avustuksia
ja omaisuuden myynnista aiheutuneita myyntivoittoja tai ulkopuolisia vuokra-
tuottoja (Salmi, 2020, s. 48-49). Kuvassa 1 on esitettyna kululajikohtainen tu-

loslaskelma malli.
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Tilikawsi Edellinen tilikausi
LITKEWATHTCO [elas] [aa sl
Walmiiden ja keskeneridisten tuotbeiden warastojen lisays (+) tai wBhennys () = 0,00 OO
Walmistus omaan kiyttson (+) 0,00 0,00
Liiketoiminnan muut teotot 0,00 0,00
hat=riaalit ja palwelut
Aineet, tarvikkest ja tavarat

Ostot tilikauden aikana [alala} OO0

Warastojen Lisdys (=) tai wEhennys (+) —f+0,00 — 0,00
Ulkopuoliset palbwelut [alnle} —O 00D Qo0 — OO

HenkilSstokulut
FPalkat ja palkkiot [alela] Qo0
Henkildsivukulut
Eldketulut [alala} (e l]
Muut henkilGsivubulut [alnle} —O 00D Qo0 — OO
Poistot ja arvonalentumisst
Suunnitelman mukaiset poisbot [alnla} L]
Arvonalembumiset pysywien wastasvien hyddykkeista oo QLo
Waihtuwvien wvastaavien poikkeukssalliset arvonalentumisat [ailnlad —O O (e l] — 0,0
Liiketoiminnan muut kulut — 0,00 —0,00
LITHKEVWOIT IO (-TAPPIO)N OO0 [alala}
Rahoitustuoctot ja -kulut
Tuotot osuuksists saman konsernin yrityksisss [ailnla} Lo
Tuotot osuuksista omistusyhteysyrityksissa 0,00 0,00
Tuotot muista pysywien vastaavien sijoituksista

Saman konsarnin yribyksilta [alala} OO0

Muilta [alnla} L]
bAuut korko- ja rahoitustuctot

Saman konsarnin yribyksilta [ailnlad (e l]

Muilta [alela] (e l]
Arvonalambumiset pysywien wastasvien sijoibuksista —000 —0.00
Arvonalsmtumiset waibtueien —000 —0,00
wastaawvien rahocitusarvopaperesista
Korkokulut ja muut rahoituskulut

Saman konsarnin yrityksills —0,00 —0,00

Muiille —000 =/ —O,00 —O,00 +—0,00

WOLIT TO (TAPPIO) EMMEMN TILINPAATOSSIIRTOL JA VEROIN D00 [alale}
Tilinp&dtSssiirmot
Poistoeron LlisSys (—) tai wdhennys (+) —f+0,00 —f+ 0,00
Verctusperusteisten varausten lisgys (—) tai wdhennys (+) ==+ 000 —+000 000 —/+000
Konsermianvustus
Tulowerot
Tilikeuden warot —0,00 —0,00
Laskennalliset verot — 000 —O0D —000 — 0,00
Muut vELittomEt verot —0,00 —I0, O
TILTKAUDEN WOIT T (TAPPIO) felase] [aXalal

Kuva 1. Kululajikohtainen tuloslaskelma (Leppiniemi 6 Kykk&nen, 2023, s.
132))

Ensimmainen kulurivi tuloslaskelmassa on materiaalien ja palveluiden ostot.
Naita ovat aineet, tarvikkeet ja tavarat ja ulkopuoliset palvelut. Aineet, tarvik-
keet ja tavarat ovat ostoja tilikauden aikana ja varaston muutos. Ostoissa ovat
raaka-aineet, puolivalmisteet ja valmiit tavarat riippumatta siita, onko ne myyty
vai varastossa. Varaston muutoksessa on muut muutokset varastossa kuin
muutokset valmistevarastossa ja varastojen muutoksella ostoista saadaan
suoriteperusteisesti liikevaihto ja ostot toisiaan vastaaviksi. Ulkopuolisia pal-
veluja on liiketoimintaan liittyvien palveluiden ostot, kuten esimerkiksi vuokra-

tyovoima, alihankinta ja aliurakointi. (Salmi, 2020, s. 49-50.)
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Henkil6stdkuluja ovat omalle henkilokunnalle maksettavat palkat ja palkkiot.
Henkildsivukuluja ovat elakemaksut ja muut henkilésivukulut. Henkilésivuku-
luja ovat sairausvakuutusmaksut, rynmahenkivakuutus, lakisaateinen tapatur-
mavakuutus ja ty6ttémyysvakuutus (Salmi, 2020, s. 50). Kirjanpitolautakunnan
lausunnossa 1586/1999 esitetaan luontaiskulujen merkinnasta, etta ne esitet-
taisiin luonteensa mukaisissa erissa. Tydsuhdeautoihin ja -asuntoihin liittyvat
kulut merkittaisiin liketoiminnan muissa kuluissa ja poistot tyésuhdeautoista
syntyneista hankinnoista poistoihin. Luontoiseduista syntyneet henkildsivuku-

lut henkilostokuluihin.

Poistoissa ja arvonalentumissa on jaottelu suunnitelman mukaiset poistot,
arvonalentumiset pysyvien vastaavien hyddykkeista ja vaihtuvien vastaavien
poikkeukselliset arvonalentumiset. Poistoista tehdaén etukateen suunnitelma
sen mukaisesti, miten omaisuudesta arvioidaan saatavan tuloja ja sen mukai-
sesti poistot kirjataan. Arvonalentuminen kirjataan, jos pysyvien vastaavien
hyodykkeen tuottama tulo pienentyy esimerkiksi siihen kohdistuneen vahingon
vuoksi tai hyodykkeen tekniset ominaisuudet vanhenevat ennenaikaisesti.
(Salmi, 2020, s. 50-51.)

Liiketoiminnan muita kuluja ovat kulut, jotka kuuluvat liiketoimintaan tavan-
omaisesti, mutta eivat ole kirjattavissa muihin edella mainittuihin kuluihin tu-
loslaskelmalla (Salmi, 2020, s. 52). Liiketoiminnan muihin kuluihin kuuluvat va-
paaehtoisia henkildsivukuluja, kuten henkiléston vapaa-ajan tai koulutuksen
kulut, toimitilakulut, kuten vuokrat ja erilaiset yllapitokulut, kone- ja kalustoku-
lut, matkakulut, edustuskulut, myyntikulut, markkinointiin liittyvat kulut, tutki-
mukseen ja kehitykseen liittyvat kulut, hallintokulut ja muita liketoiminnan ku-
luja, kuten tilintarkastus, kirjanpito ja perinnasta muodostuneet kulut, jotka on
ostettu muulta yritykselta. (Salmi, 2020, s. 52; Kerbs, 2023, s. 62—63.)

Liiketoiminnan voitto tai tappio muodostuu erotuksena edelld mainituista tu-
loslaskelman tulojen ja menojen kohdista. Rahoitustuotot sisaltavat korot,
luovutusvoitot, yhtymista saadut voitto-osuudet, osuuspddomien korot osuus-

kunnilta, valuuttakurssien voitot, sekd osingot osakkeista, jotka eivat kuulu
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vaihto-omaisuuteen ja luovutusvoitot (Kerbs, 2023, s. 63). Rahoituskulut ovat
vierasta padomasta syntyneitéa korko- ja rahoituskuluja, sekd oman paaoman
hankintaan liittyvia kuluja. Kurssivoitot- ja tappiot ovat rahoituksen kuluja ja
tuottoja (Salmi, 2020, s. 54). Kohta voitto tai tappio ennen tilinpaatoéssiirtoja
on erd, joka saadaan liikevoitosta lisaten siihen rahoitustuotot ja vahentaen
rahoituskulut. (Kerbs, 2023, s. 60.)

Tilinpaatossiirtojen muutokset esitetdan tuloslaskelmassa. Niiden tarkoituk-
sena on tuloksen jarjestely yrityksessa verotuksellisista ja voitonjaollisista
syista (Salmi, 2020, s. 55). Tilinpaatossiirtoja ovat poistoeroissa ja varauksissa
tehdyt lisdykset ja vahennykset, seka konserniavustusten maksaminen ja saa-
minen (Kerbs, 2023, s. 64). Verotusperusteisten varausten perustana on Kir-
janpitolaissa (KirjPL 1336/1997, 5 luku 15 8) maininta, etté investointi-, toi-

minta- ja muu verotusperusteinen varaus voidaan tehda tilinpaatoksessa.

Verotusperusteisesta syysta saadaan tehda myds suunnitelman ylittavié pois-
toja (KirjPL, 5 luku 12 8). Kun tehd&éan poistoerojen muutos suurempana kuin
suunnitelman mukainen poisto on, se antaa mydéhempina tilikausina mahdolli-
suuden tehda suunnitelmia pienempia kokonaispoistoja (Kaisanlahti, 2024, s.
274). Poistoeroa voi purkaa tarvittaessa tai pakosti. Poistoeron purkamisesta
aiheutuu verotettavan tuloksen kasvaminen, tilikauden voiton parantuminen ja
vapaan padoman jaettavissa olevan maaran kasvaminen (Salmi, 2020, s. 56).
Laki konserniavustuksesta verotuksessa (KonsAvL 825/1986, 4-5 8) sano-
taan, etta konserniavustus on antajan verotuksessa kulua ja saajalle tuottoa
suorituksen verovuonna. Annettu konserniavustus voidaan vahentaa kuluna,
kun antajalla ja saajalla on vastaavanlaiset meno- ja tulokirjaukset kirjanpidos-

saan.

Tuloverot maaraytyvat yrityksen verotettavasta tulosta. Jaksotuseroista muo-
dostuvat laskennalliset verovelat- ja -saamiset voidaan esittdd tuloslaskel-
massa tai liitetiedoissa. Muita véalittomia veroja voivat olla muiden tilikausien
verot (Salmi, 2020, s. 56-57). Tilikauden voitto tai tappio kertoo yrityksen

toiminnan tuloksen tilikaudella. Taseessa oman pddoman tilikauden voitossa
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tai tappiossa tulee olla sama tulos (Kerbs, 2023, s. 65). Voitto tai tappio kertoo
yrityksen toiminnasta jaéneen tuloksen, oman paaoman eli nettovarallisuuden
muutoksen. Tulos ei valttamatta kerro liiketoiminnan sdanndllisesta ja jatku-
vasta tuloksesta, koska se voi siséltaa eria, jotka ovat poikkeuksellisia, tilin-

paatosjarjestelyja seka veroja, jotka liittyvéat naihin. (Salmi, 2020, s. 57.)

4.2 Taseen sisaltd

4.2.1 Tase

Taseessa esitetaan tilinpaatospaivan varat ja velat yrityksessa. Vastaavaa
puolella ovat yrityksen varat ja vastattavaa puoli esittda yrityksen oman péaa-
oman ja velat. Vastaavaa puolen pysyvissa vastaavissa ovat ne erat, joilla on
tarkoituksena tuottaa useana tilikautena yritykselle tuloa. Tallaisia eria ovat ai-
neettomat ja aineelliset hyodykkeet ja sijoitukset. Vaihtuvissa vastaavissa ovat
vaihto- ja rahoitusomaisuus. Sijoituksia voi olla sek& pysyvissd vastaavissa
ettd vaihtuvissa vastaavissa ja sijoitusten kayttotarkoitus maarittelee sijoitus-
ten ryhman. (Kerbs, 2023, s. 66.) Seuraavassa kuvassa 2 on esitettyna taseen

vastattavaa puolen laadintakaava.
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Kuva 2. Taseen siséltd, vastaavaa. (Leppiniemi & Kykkanen, 2023, s. 112.)

Taseen vastattavissa ovat oma paaoma ja kertyneet tilinpaatossiirrot, jossa
ovat poistoero ja verotusperusteiset varaukset. Vastattavissa ovat myos pa-
kolliset varaukset ja vieras paaoma. (Kerbs, 2023, s. 66.) Taseen vastattavaa

puolen laadintakaava seuraavassa kuvassa 3.
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Kuva 3. Taseen siséltd, vastattavaa. (Leppiniemi & Kykkanen, 2023, s. 112.)

Kirjanpitoasetuksessa (KirjPA, 1339/1997, 1 luku 6 8) esitetdan taseen laadin-

takaava. Taseen esitystapa on sama, vaikka tuloslaskelmassa olisi kaytetty

kululajikohtaista tai toimintokohtaista esitystapaa. Taseessa erid voidaan yh-

distad, jos oikean ja riittavan kuvan antamiseksi on vahainen merkitys erillisella

esittamisella tai yhdistamalla saadaan esitystapa selkedAmmaksi. (Suomen ti-
lintarkastajat & Ovaska, 2023, s. 44.)
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4.2.2 Taseen vastaavaa

Taseen pysyvissa vastaavaa puolella aineettomissa hyddykkeissa on yri-
tyksen sellaista varallisuutta, joka on vaikeasti eriteltavissa ja myytavissa eril-
laén yrityksesta. Tallaisia eria ovat kehitysmenot yrityksen tuotteisiin tai palve-
luihin, aineettomat oikeudet, joita ovat esimerkiksi patentit, tavaramerkit, li-
senssit, tekijanoikeudet, ja mallisuojaoikeudet. Liikearvo on yrityskaupoissa
syntynyttd arvoa, joka on syntynyt, kun yrityskaupassa on yrityksestd maksettu
enemman kuin sen kaypaarvo, taseen varojen ja velkojen erotus, on ollut.
Muita aineettomia hyoddykkeitéd ovat esimerkiksi perusparannus vuokrahuo-
neistossa, liittymismaksut, joita ei lueta kuluina ja markkinointikampanjat, jotka
luetaan pitempiaikaisesti vaikuttaviksi. Ennakkomaksut kirjataan aineettomiin
hyodykkeisiin silloin kun suoriteperusteisuus ei ole viela toteutunut. Ennakko-
maksujen alkaessa tuottamaan yritykselle tuloa, siirretddn ne omaan koh-
taansa. (Kerbs, 2023, s. 70-72; Salmi, 2020, s. 61-63.)

Aineellisista hyddykkeistd odotetaan saatavan tuloa tulevaisuudessa. Ai-
neellisissa hyodykkeissa niiden hankintamenossa ovat ostohinta ja aineellisen
hyodykkeeseen liittyvat menot, kuten kuljetuksesta, maahantuonnista, vakuu-
tuksista, varainsiirrosta aiheutuneet menot. Aineellisia hyddykkeitd ovat maa-
ja vesialueet, rakennukset ja rakennelmat, koneet ja laitteet, muut aineelliset
hyodykkeet, kuten esimerkiksi oman tontin asfaltointi, sillat ja soranottopaikat.
Ennakkomaksut ja keskeneréiset hankinnat ovat aineellisissa hyodykkeissa
olevia eria, joista on maksettu ennakkomaksu, mutta joiden toimitusta ei ole
viela tehty, niita ei ole viela asennettu tai otettu viela yrityksessa kayttoon. Tal-
laiset hyddykkeet on tarkoitettu hankittavaksi pitkdaikaiseen kayttoon, eika
niista vield ennen toimitusta tehda poistoja. (Kerbs, 2023, s. 72—-74; Salmi,
2020, s.62-63.)

Sijoituksissa on useamman tilikauden ajalta tuottavia osakkeita, osuuksia,
saamisia sijoituksena annetuista lainoista, pitk&aikaisia kapitaalilainoja,
osuuksia ja saamisia samassa konsernissa olevilta yrityksiltéd ja omistusyh-
teysyrityksilta. (Kerbs, 2023, s. 75).
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Vaihtuvissa vastaavissa taseessa ovat yhden vuoden aikana tuloa tuottavat,
jatkuvassa kaytossa olevat ja sisalléltaan muuttuva omaisuus (Kerbs, 2023, s.
75). Kirjanpitolaissa (KirjPL 1336/1997, 4 luku 4 § 2 mom) vaihto-omaisuus
maaritelladn sellaiseksi vaihto-omaisuudeksi, jotka ovat sellaisenaan hyddyk-
keita tai ne jalostetaan hyddykkeiksi, jotka luovutetaan tai kulutetaan. Tallaisia
hyodykkeitd ovat kaupattavaksi tarkoitetut valmiit tuotteet, valmistuksessa
kaytettavat raaka-aineet ja tarvikkeet, puolivalmisteet, keskeneréiset tyoét,
myyntivarastot kaupoissa ja arvopaperit, jotka on tarkoitettu myytaviksi.
(Salmi, 2020, s. 64.)

Varaston arvosta tehdaan tilinpaatokseen inventaari. Vaihto-omaisuuden in-
ventoinnissa kaytetaan hankintahintaa ilman arvonlisaveroa tai jos todenna-
koéinen hankintahinta on alhaisempi, kaytetaan todennakdista hankintahintaa.
Tuotteen, jonka hankintameno tai luovutushinta on alkuperaista hankintame-
noa alhaisempi, tuotteella kaytetd&n alhaisempaa hintaa. Jos hankintahinnan
selvittAmisessa on vaikeuksia, voidaan hankintahintana kayttaa viimeisimpana
olevaa hankintahintaa kertoen se tavaroiden maarélla varastossa. (Kerbs,
2023, s. 75.)

Saamiset ovat vaihtuvissa vastaavissa pitka- tai lyhytaikaisia. Yli vuoden pi-
tuiset saamiset ovat pitk&aikaisia. Luottotappioksi kirjataan sellaiset saamiset,
joiden maksun saaminen on epatodennakdista. Myyntisaamisten luottotappiot
ovat lilketoiminnan muita kuluja ja lainasaamisten luottotappiot rahoituskuluja.
Tilinpaatoksessa olevat ulkomaarahan saamiset on muunnettavat tilinpaatos-
paivan virallista kurssia kayttaen euroiksi. Myyntisaamisista saatavat kurssi-
voitot- ja tappiot ovat myyntituotoissa oikaisuerana ja muissa saamisissa nama
voitot ja tappiot ovat rahoitustuottoja ja -kuluja (Kerbs, 2023, 76). Saamisia
ovat myyntisaamiset, saamiset saman konsernin yrityksiltd ja omistusyhteys-
yrityksiltd, lyhytaikaiset lainasaamiset, pitkdaikaiset talletukset, osakeantisaa-
miset ja siirtosaamiset. Siirtosaamiset ovat tulojaamia, joita on aiheutunut me-
nojen ja tulojen jaksottamisesta suoriteperusteiseksi ja menoennakoita, kuten
maksettuja kuluja, jotka kuuluvat tulevalle tilikaudelle. Tallaisia kuluja voivat
olla tilikaudella maksettuja vuokria, korkoja, vakuutusmaksuja ja palkkoja.
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Saamiset tulevat nimellisarvoonsa tai enintddn todennakodiseen arvoon.
(Salmi, 2020, s. 66.)

Rahoitusarvopaperit ovat osuuksia saman konsernin yrityksissa, muita osak-
keita tai osuuksia ja muita arvopapereita. Rahat ja pankkisaamiset ovat yrityk-
sen kateinen raha ja pankkitililla olevat rahat. Kateiskassasta on pidettava eril-

listd kassakirjanpitoa. (Kerbs, 2023, s. 78.)

4.2.3 Taseen vastattavaa

Vastattavaa puoli taseessa esittda yrityksen rahaléhteet. Oma pdaomassa
on omistajien sijoitukset paaomaksi yhtioon, oman toiminnan kautta tulleet
padomat yritykseen, kuten jakamattomat voittovarat ja omaisuuden hallinnasta
tulleet padaomat (Salmi, 2020, s. 68). Oma paaoma sisadltaa osake-, osuus- tai
muun vastaavan paaoman, ylikurssinrahaston ja arvonkorotusrahaston. Oman
padoman muita rahastoja ovat sijoitetun vapaan padoman rahasto, varara-
hasto, yhtiGjarjestyksen tai sdantdjen mukainen rahasto, kayvan arvon ra-
hasto, muut rahastot, edellisten tilikausien voitto tai tappio ja tilikauden voitto
tai tappio. (KirjPA, 1339/1997, 1 luku 6 8.)

Osake-, osuus tai muu vastaava paaoma on yritykseen sidottua padomaa.
Osakepaaomaa saadaan myymalla yhtion osakkeita. Ylikurssinrahastossa on
merkittynd paaoma, joka on syntynyt osakkeiden nimellisarvon ylityksesta osa-
keannissa. Arvonkorotusrahastoon merkitaan tilinpaatospaivana alkuperaista
hankintamenoa oleellisesti tai pysyvasti noussut omaisuuden arvo. Naita ovat
yleisesti maa- ja vesialueet, seka sijoitukset. Sijoitetun vapaan pddoman ra-
hastossa esitetaan osakkeiden merkintahinnasta osuus, jota ei merkita osake-
tai vieraaseen paddomaan, seka sijoitus omaan padomaan, joka ei tule muihin
rahastoihin. Sijoitetun vapaan paaoman rahastoon merkitddn myds se maaréa
osakepddoman alentamisesta, jolla ei kateta tappiota tai sité ei tulla jakamaan
eteenpdin, seka merkintahinta, joka on maksettu optioista, yhtidjarjestelyjen
kautta syntynyt lisdys omaan pddomaan ja maksu, joka on saatu yhtion omista
osakkeista. (Salmi, 2020, s. 72.)
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Vararahastossa on sidottua padomaa, esimerkiksi jakorajoitettuja voittovaroja,
jolloin voittovaroista osa siirtyy vararahastoon. Yhti6lla voi olla omalla paatok-
sellaan perustettuja rahastoja, joihin kartuttaa yhti6jarjestyksen ja paatosten
mukaisesti. Namé& edell&a mainitut rahastot ovat taseessa nimella yhtijarjes-
tyksen tai saantdjen mukaiset rahastot. Kayvan arvon rahastossa on arvopa-
pereita ja muita rahastoja. Niiden arvostus tapahtuu niiden hankintamenosta
(Salmi, 2020, s. 72). Muut rahastot ovat yhtiGjarjestykseen tai yhtiokokousten
paatoksiin perustuvia rahastoja. Yleisesti rahastoja kaytetaan voittoa jaetta-
essa. Edellisten tilikausien tappioista ja voitoista vahennetdan osingot, joita on
jaettu ja oman paaoman muihin eriin siirrettavat erat, jotka yhtiokokous on
paattanyt siirrettavaksi. Kuluvan tilikauden voitto tai tappio on oltava sama kuin
tuloslaskelman tulos. (Kerbs, 2023, s. 81.)

Tilinpaatossiirtojen kertymia ovat poistoerot ja verotusperusteiset varauk-
set, jotka ovat tulokseen purkamatta olevia kertymia, joiden palautusta tulok-
seen ei ole tehty (Salmi, 2020, s. 74). Kirjanpitolaki (KirjPL 1336/1997, 5 luku
12 8) mahdollistaa verotusperusteisesta syysta poistojen kirjaamisen suunni-
telmaa suurempina, jolloin suunnitelman mukaisten poistojen ja verotuksellis-
ten poistojen valille syntyy poistoero. Mydhempien tilikausien tilinpaatoksissa
syntynytté poistoero on purettavissa. Poistoeroa ei voi kuitenkaan purkaa tu-
louttamistarkoituksessa, vaan sen pitdé olla kyseisen tilikauden suunnitelman
mukaisten poistojen suuruinen, jolloin poisto ja poistoero on negatiivinen tai
nolla. (Leppiniemi & Kykkanen, 2023, s. 127.)

Verotusperusteiset varaukset ovat jarjestelyera verotettavalle tulokselle.
Nama varaukset ovat tuleviin menoihin liittyvia kulukirjauksia. Kirjanpitolain
(KirjPL 1336/1997, 5 luku 15 8) mukaan verotusperusteinen varaus voidaan
tehda tilinp&&toksessa investoinnista, toimintavarauksesta tai muusta vastaa-
vanlaisesta. Kirjanpitoon tehtava varaus on kirjanpitovelvollisen vahennettava
verotuksessa ja varaus vaikuttaa maksettaviin tuloveroihin (Leppiniemi & Kyk-
kédnen, 2023, s. 127). Tilinpaatossiirtojen kertyma luetaan omaksi padomaksi
ja niihin tehtavat jarjestelyt tilinpaatoksessa suoritetaan ennen kuin lasketaan

verotettava tulos. Omaan pddomaan ja verovelkoihin voidaan ottaa huomioon
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verovelka, joka on syntynyt tilinpaatossiirtoja tehtdessa. Tilinpaatosjarjeste-
lyista syntyneet verot tulevat maksettavaksi, kun tuloslaskelmaan puretaan

tehdyt tilinpaatosjarjestelyt. (Salmi, 2020, s. 74.)

Pakollisia varauksia ovat yrityksen vastaavat menot ja menetykset, joista ei
kerry tuloja, mutta jotka ovat tiedossa. Vahennettava meno tai menetys ei ole
viela tapahtunut, mutta se on vahennettava, jos se on paattyneeseen tai aiem-
paan tilikauteen kohdistuva, toteutuminen on varma tai todenndkdinen, me-
noon tai menetykseen kohdistuvaa tuloa ei pidetd varmana tai todennakai-
sena. Pakollinen varaus voi perustua myos lakiin tai sitoumus kohdistuu sivul-
liseen (Leppiniemi & Kykkanen, 2023, s. 128). Pakollisia varauksia voivat olla
riitautettu vahingonkorvaus seka elakevaraukset silloin, kun ne perustuvat si-
toumuksiin, eika niiden maaraa tai toteutumisen ajankohtaa viela tiedeta. Pa-
kollisia varauksia ovat myos verovaraukset, jos kyseessé on riidanalainen jal-
kivero, joka on syntynyt verotarkastuksen yhteydessa ja takuista aiheutuneet
kulut, sekd uudelleenjarjestelykulut liiketoiminnassa, kun ne johtuvat liiketoi-
minnan lopettamisesta tai toimipisteen sulkemisesta. (Salmi, 2020, s. 75.)

Vastattavaa puolen vieras pdaoma voi olla lyhyt- tai pitkdaikaista. Pitkaai-
kaista velka on silloin, kun se erdéntyy yli vuoden kuluessa. Ulkomaan rahassa
oleva velka muutetaan tilinpaatdksessa tilinpaatospaivan kurssilla euroiksi.
Kirjanpitoon laina tulee merkittavaksi sen nostohetkella. Saman konsernin yri-
tyksille ja omistusoikeusyritysten velat kirjataan kayttaen niille omia tilejaan.
Vierasta padomaa ovat joukkovelkakirjalainat, vaihtovelkakirjalainat ja lainat
rahoituslaitoksilta, joihin luetaan my6s factoringluotot ja sekkitililimiitit seka ta-
valliset pankkilainat. Lainojen lyhennykset siirretaan tilinpaatoksessa lyhytai-
kaiseksi vieraaksi paaomaksi. Vierasta padomaa ovat myds takaisinlainat ty6-
eldkevakuutuslaitoksilta, saadut ennakot, ostovelat, rahoitusvekselit, velat sa-
man konsernin yrityksille, velat omistusoikeusyrityksille, seka muut velat. Mui-
hin velkoihin luetaan ennakonpidatysvelat, sairausvakuutusmaksuvelat, jasen-
maksujen tilitykset, ulosottovelat, maksuunpantu verovelka, arvonlisavero-

velka ja tyontekijoiden, johdon ja osakkaiden velat. (Kerbs, 2023, s.84-85.)
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Siirtovelka on erd, joka syntyy tilinpaatoksessa silloin kun maksuperusteiset
erat muutetaan suoriteperusteisiksi. Tilinpaatoksen siirtovelkoja ovat lomapal-
kat, jotka ovat ansaittu tilikaudella, mutta kyseiset lomat pidetddn vasta tule-
valla tilikaudella (Leppiniemi & Kykkanen, 2023, s. 132). Myds muut palkat,
joita ei ole maksettu viela tilikaudelta, kuten esimerkiksi korvaukset ylitbista ja
tulospalkkiot seké niihin sisaltyvéat henkildsivukulut ovat siirtovelkoja. Tilikau-
den jaksotetut tuloverot suoriteperusteisesti ja henkilosivukulujen, kuten tyo-
elakevelan jaksotukset ovat siirtovelkoja. Laskennalliset korko-, vuokra-,
vuosi- ja alennuksista johtuneet velat luetaan siirtovelkoihin. (Kerbs, 2023, s.
86.)

4.3 Tase-erittelyt

Tase-erittelyjen tarkoitus on varmentaa tilinpaatosta (KirjPL 1336/1997, 3 luku
13 8). Tase-erittely on yrityksen sisdinen tilinpaatosasiakirja ja silla varmenne-
taan, etta kirjanpito on oikeellinen ja tarkistettavissa oleva. Tase-erittelyja ei
iimoiteta rekisteroitavaksi ja julkistettavaksi Patentti- ja rekisterihallitukselle
(Leppiniemi & Kykkanen, 2023, s. 49).Koska tase-erittelyt luokitellaan yrityk-
sen sisaiseksi tiedoksi, niista ei kyseisen yrityksen kohdalta |6ydy mallia taman

opinnaytetyon liitetiedoista.

Tase-erittelyt kuuluvat kirjanpitoaineistoon ja niihin sovelletaan kirjanpitolain
(KirjPL 1336/1997 2 luku 7 § 1-3 mom) kirjanpitoaineiston kasittelya ja saily-
tystd, niin etta sitd voidaan tarkastaa vaikeuksitta ja tarvittaessa saada selva-
kielinen tulostus, eika sitd saa tilinpaatoksen laadinnan jalkeen muuttaa tai
poistaa. Kasittelyn, siirron tai sailytyksen tapahtuvaa muodon muutosta voi-
daan tehda kuitenkin niin, ettei sisaltdé muutu tai kirjausketju katkea. Tase-erit-
telyt sailytetddn kirjanpitolain (KirjPL 1336/1997, 2 luku 10 § 1, 3 mom) mukai-
sesti tilikauden paattymisesta 10 vuotta ja ilmoitettava missa aineisto on saily-

tyksessa, jos toiminta tai kirjanpitovelvollisuus paattyy.

Tase-erittelyyn tulee luetteloida tilikauden paatymisesta yksityiskohtaisesti

ryhmitellen pysyvéat vastaavat, jotka sisaltavat yrityksen kayttdmat koneet,
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laitteet ja rakennukset, vaihtuvien vastaavien saamiset ja hyodykkeet, jotka on
tarkoitettu myytaviksi, seka vieras pdaoma ja pakolliset varaukset (Leppi-
niemi & Kykkénen, 2023, s. 49). Pakollisten varausten osalta eritelladn sen
mukaisesti mitd se on tarpeen selvityksené taseessa olevista kyseista erista
(KirjPA, 1339/1997, 2 luku 5 8). Tase-erittelyissa eritellaan oleelliset tiedot, jol-
loin esimerkiksi saamisista on vain avoinna olevat saamiset. Tase-erittelyja
voidaan tehda useammin kuin tilinpaatdéksen aikana, jolloin helpotetaan ja no-
peutetaan tAsmaytysta tase erissa ja kyetddn korjaamaan mahdolliset kirjaus-
virheet. Tase-erittelyjen laadinta esimerkiksi kuukausittain nopeuttaa ja helpot-

taa myas tilinpaatoksen laadintaa. (Merikanto, 2025.)

Kirjanpitolautakunta on antanut oma-aloitteisen lausunnon 2068/2024 tase-
erittelyjen otsikkoasiasta. Lausunnon kohdassa 3 ovat kirjanpitolautakunnan
kannanotot koskien tase-erittelyjen esittamistapaa, muotoa ja todentamista.
Kirjanpitolautakunta on esittdnyt lausunnossaan (Kirjanpitolautakunta,
2068/2024, kohta 3.1.3), etta tase-erittelyssé on yksildityna kirjanpitovelvolli-
sesta virallinen nimi, y-tunnus ja maininta asianomaisesta tilikaudesta. Vaik-
kakaan tase-erittelyja eivat tarvitse paivaysta ja allekirjoitusta (Kerbs, 2023, s.
125), kirjanpitolautakunta toteaa lausunnossaan (Kirjanpitolautakunta,
2068/2024, kohta 3.1.4), ettd todennus allekirjoituksella tai identifioimalla jol-
lain muutoin luotettavaksi katsotulla tavalla antavat tarkastajille selvyyden, etta
tase-erittelyt varmentavat juuri kyseista tilinpaatosta. Kirjanpidosta tai talou-
desta vastaava henkil tai henkil6t voivat toimia tase-erittelyjen allekirjoittajana
tai todentajana. Tase-erittelyt paivatdén laadintapaivalle ja ne voidaan kukin
erikseen péaivéta ja todentaa.

Kirjanpitolautakunnan lausunnossa (Kirjanpitolautakunta, 2068/2024, kohta
3.2.3) tase-erittelyja ei tarvitse laatia omasta pddomasta, tilinpaatossiirtojen
kertymasta ja verotusperusteisista varauksista. Luettelo néistd on kuitenkin
hyva laatia, jotta oikeellisuus saadaan varmistettua ja niiden tarkastettavuus
olisi helpompaa. Luettelointi auttaa myos kirjanpitoasetuksen (KirjPA
1339/1997, 2 luku 5 8) vaatimien liitetietojen laatimisessa. Saldovahvistukset

ja muut vahvistukset ulkopuolisilta sekd ilmoitukset lainanantajilta ja



29

pantinhaltijoilta on hyva liittda yhteen tase-erittelyjen kanssa, koska niitéa tarvi-
taan myos laadittaessa liitetietoja ja saldojen vahvistamisessa saatava-, velka-
ja rahatilien saldojen vahvistamiseen tilinpaatospaivalta (Kirjanpitolautakunta
2068/2024, kohta 3.2.5). Tase-erittelyissa on tarpeellista mainita kirjanpitoar-
voltaan nolla omaisuuseréat, jotta naiden hallinnointi olisi helpompaa. (Kirjanpi-
tolautakunta 2068/2024, kohta 3.2.6.)

Kirjanpitolautakunta (Kirjanpitolautakunta 2068/2024, kohta 3.3.1) esittaa suo-
situksena pysyvien vastaavien aineettomien ja aineellisten hyédykkeiden koh-
dalta, ettd naista kerrotaan alkuperainen hankintameno ja lisdykset, vahennyk-
set seka siirrot tilikaudella, poistot ja arvonalentumisien kertymét ennen ky-
seista tilikautta ja hydodykkeen hankintameno poistamattomana seka tilikauden
poisto. Menojaanndspoistomenetelman kayttamisesta kirjanpitolautakunta
(Kirjanpitolautakunta 2068/2024, kohta 3.3.2) lausuu niiden kaytosta pysyvien
vastaavien tase-erisséd koneista ja kalustosta. Tase-erittelysséa on esitettyna
tilikaudella hankitut, myydyt ja romutetut hyddykkeet kirjausajankohtineen ja -
tositteineen lisdyksista ja vahennyksista.

Pysyvien vastaavien sijoituksista, kuten kiinteistét, osakkeet ja vastaavat
arvo-osuudet ja muut osuudet laaditaan tase-erittelyssa niiden osalta nimi, lu-
kumaard, hankintamaarat, hankinta-ajat ja arvonalennukset perusteluineen,
jos niitd on tehty. Kiinteistoista, osakkeista ja osuuksista ilmoitetaan arvostus
kaypaan arvoon, arvonkorotukset ja naissa tapahtuneet muutokset. Tase-erit-
telyissa annetaan antolainoista ja muista lainasaamisista todentamista varten
velallisen nimi, saamisten maara seka tositteen numero tai muu vastaava tun-
niste. (Kirjanpitolautakunta 2068/2024, kohta 3.3.4-3.3.5.)

Vaihtuvien vastaavien vaihto-omaisuudesta tehdaan tase-erittely kayttaen
hyddykkeen lajia, maarda ja sen hankintamenoa. Vahaisista hyodykkeista riit-
taa ilmoitus kayttaen hyédykeryhmid. Vaihto-omaisuudesta kirjataan nimikkeit-
tain maara varastossa, myos varastopaikka, jos se katsotaan tarpeelliseksi,
maarayksikko, yksikkohinta, kokonaishankintameno ja mahdolliset epakurant-

tiusvéhennykset. Vaihto-omaisuus hankinnoissa ennakkomaksut Kkirjataan



30

eritellen mista on maksettu ja minka verran, kenelle maksu on suoritettu ja
milloin. (Kirjanpitolautakunta 2068/2024, kohta 3.3.6-3.3.8.)

Saamisista vaihtuvissa vastaavissa eritelladn tase-erittelyssa saamisten
maara ja keneltd saamiset ovat. Jos saamiset perustuvat laskuihin, merkitaan
laskut saamisien mukaan tai liitetddn reskontraote, jossa saamiset on yksiloity
laskuittain. Rahoitusarvopapereista ilmoitetaan omistetuista arvo-osuuksista
tai arvopapereista yhteisosta nimi, yhteisméara osakkeista tai osuuksista, han-
kintameno, kulukirjaus perusteluineen seké rahoitusvalineesté, joka on mer-
Kitty sen kayvasta arvosta, arvonmuutokset tilikausien valilla. Rahat ja pank-
kisaamisista eritella&n kassoittain kaikki kateinen raha ja pankkitileittain pank-
kisaamiset yksityiskohtaisesti. Siirtosaamiset eritelladn jaksotuksen tai oikai-
sun tositenumeroa kayttéen. (Kirjanpitolautakunta 2068/2024, kohta 3.3.9—
3.3.12)

Tase-erittelyn vieraan pddoman lainoissa velka ja vakuudet todennetaan yk-
sildiden lainatyypit lainanantajittain ja tosite- tai lainasopimuksella olevalla nu-
merolla tai tunnisteella. Ostovelat eritellaédn kayttaen laskukohtaisuutta tai res-
kontrasta saatavaa otetta, jossa on esitetty velan suuruus ja kenelta velka on.
Saadut ennakot eritellaan myos ennakon suuruudella ja mistd ennakko on
saatu. Lyhyet- ja pitkaaikaiset velat seka siirtovelat eritelladn yksildivalla
tositteen numerolla tai muulla tositteella, misté ilmenee jaksotuksen tai viimei-
simmaéan oikaisun ajankohta. (Kirjanpitolautakunta 2068/2024, kohta 3.3.13—
3.3.16.)

4.4 Liitetietojen sisaltd

Tilinpaatoksessa taseen, tuloslaskelman ja rahoituslaskelman tietoja tayden-
netaan liitetiedoilla. Liitetiedot kuuluvat erillistilinpaatokseen yrityksessa seka
emoyrityksen konsernitilinpdatoksessa (Leppiniemi & Kykkéanen, 2023, s.
155). Kirjanpitolaissa (KirjPL 1336/1997, 3 luku 2 § 2 mom) tilinpaatdksen

oikean ja riittdvan kuvan antamiseksi tarpeelliset tiedot tulee antaa
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litetiedoissa, jollei laki edellytd niitéa ilmoitettavaksi toimintakertomuksessa.

Kohdeyrityksen liitetiedot ovat liitteissa 2—3.

Kirjanpitoasetuksessa 1339/1997 2 luvussa 2—10 8:issa on esitetty liitetietojen
esitystavasta, laatimistavasta ja annettavista liitetiedoista ohjeistusta. Tilinpaa-
toksen esittamistavoista asetuksessa on mainittu liitetietoina tilinpaatdokseen
liittyvien tuloslaskelman ja taseen esitystavan muutoksista, naiden muutoksien
perustelut ja niiden vaikutukset, seké edellisiin tilikausiin kohdistuvien tietojen
oikaisut, tilikausien vertailukelpoisuuteen mahdollisesti vaikuttavien seikkojen
selvitykset, merkitykselliset aikaisempien tilikausien tuotot, kulut seka virhei-
den oikaisut. Laatimisperiaatteista liitetiedoissa on esitettava tilinpaatoksesta
arvostusperiaatteet, joita on noudatettu sen laatimisessa ja niissa kaytetyt me-
netelmat, seka jaksotuksessa kaytetyt periaatteet ja jaksotusmenetelmaét. Tar-
peen ei ole kuitenkaan antaa tallaista tietoa hankintajarjestyksen mukaisesti
kaytetysta vaihto-omaisuudesta, verotuksen mukaisesti hankintamenoltaan
kuluksi kirjattavasta aineettomasta oikeudesta, eika aktivoiduista kehittamis-
menoista, liikearvoista tai muistakaan pitkavaikutteisista menoista. Mydskaan
suoriteperusteisesti kirjattavista pitkalla aikavalilla valmistettavasta suorit-
teista, kdypaan arvoon arvostettavista rahoitusvalineista tai sijoitukseen tar-
koitetuista Kiinteistoista, eikd myoskaan perustella tilinpaatospaivan kurssia
kaytettdessa ulkomaanrahan muuntamista Suomen rahaksi ei tarvitse antaa

tietoja laatimisperusteita.

Tuloslaskelmaa koskevissa liitetiedoissa esitetdén toimialoittain ja maan-
tieteellisesti jakautuvien markkina-alueiden liikevaihto, mutta vain jos néisséa
katsotaan olevan selvasti eroavaisuuksia tuotteiden ja palveluiden myynnin
jarjestelyssa. Liséksi esitetaan tiedot oleellisista ja poikkeuksellisista tuotto- ja
kuluerista maarineen ja siséltdineen, sekd suunnitelman mukaisten poistojen
perusteet ja muutokset. Tietystd arvonalennuksien ja rahoituskulujen maara
esitetaan, jos niita ei ole erikseen esitetty tuloslaskelmalla. Oleellisista muu-
toksista pakollisissa varauksissa annetaan liitetietoihin selvitykset. (KirjPA
1339/1997 2 luku 3 8.)
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Taseen vastaavien liitetiedoissa esitetddn poistoajat ja -menetelméat akti-
voiduista kehittdmismenoista ja liikearvoista. Lainan liikkeelle laskusta esite-
tdan menot ja padaoma-alennukset, joita ei ole kirjattu kuluksi, eika niitd ole
erikseen merkitty muihin pitkavaikutteisiin menoihin taseen vastaavissa. Li-
saksi tiettyjen taseessa aktivoitujen aineettomien oikeuksien hankintame-
noista ja muiden pitkavaikutteisten menojen arvostus- ja jaksotusperiaatteista,
arvonkorotusten periaatteista ja maaritelmista esitetaan liitetieto, samoin tieto
pysyvien vastaavien koneiden ja kaluston hankintamenojen poistamattomasta

osasta ja olennaiset erat siirtosaamisista. (KirjPA 1339/1997 2 luku 4 8.)

Taseen pysyvistad vastaavista ilmoitetaan liitetiedoissa tiedot tase-erakoh-
taisesti

e tilikauden alun maara

o lisaykset, vahennykset ja siirrot erien valilla tilikauden aikana

o tilikauden alun kertyneet poistot ja arvonalentumiset

e poistot ja arvonalennukset kohdistuen vahentymisiin ja siirtoihin

e suunnitelman mukaiset poistot tilikauden aikana

e arvonalentumiset ja niiden palautukset

e tietyt tilikauden ajan hankintamenoon luetut korot

Saamisista on ilmoitettava myds saamisista saman konsernin yrityksilta ja
omistusyhteysyrityksilta

e myyntisaamiset

e Mmuut saamiset

e sjirtosaamiset

Pysyvien vastaavien kaypaa arvoa korkeampina Kkirjatut rahoitusvéalineet,
joista ei ole tehty arvonalennusta, on liitetiedoissa rahoitusvélineittdin tai
muuta ryhmittelytapaa kayttaen, ilmoitettava kirjanpitoarvo ja kaypa arvo, seka
perusteltava miten saadaan kirjanpitoarvo saavutettua ja selvitys siitd, miksei
arvonalennusta ole tehty. (KirjPA 1339/1997 2 luku 4 8.)
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Taseen vastattavien liitetietoina esitettavia ovat oman paaoman erien li-
saykset, vahennykset ja siirrot erien valilla tilikaudella eriteltyna tase-erittain.
Omista osakkeista on esitettavd mahdollinen hankintamenon vahennys, seka
oman paaoman eran oikaisut. Liitetietoina esitetd&n osakeyhtion jakokelpoi-
sen vapaan padaoman maaran laskelma huomioon ottaen vahennyserat akti-
voiduista kehittamismenojen maarasta, viiden vuoden kuluessa eraantyvista
pitkaaikaisista lainoista, taseeseen merkitsemattomasta padomalainoja hallit-
sevien oikeutetuista jakokelpoisista osakkeista ja osuuksista. Keskeisista eh-
doista liikkeelle lasketuista osakkeista tai osuuksista rahoitusvalineistd omasta
padaomasta esitetaan liitetiedoissa tiedot, sekéa joukkovelkakirjalainojen keskei-
simmat ehdot ja maaréat, seka siirtovelkojen ja pakollisten varausten olennaiset
erat eriteltyna. Liséksi liitetiedoissa esitetaan erikseen saman konsernin tai
omistusyhteysyrityksen saadut ennakot, ostovelat, muut velat ja siirtovelat.
(KirjPA 1339/1997 2 luku 5 §.)

Liitetiedoissa kaypaan arvoon merkitsemisemisestéa esitetaan keskeiset olet-
tamukset arvonmaaritysmalleista ja menettelyista, kdyvan arvon yhteenlas-
kettu arvo eritellen kukin rahoitusvéline tai muu omaisuuslaji ja naista tuloslas-
kelmalle ja kdyvan arvon rahastoon kirjattu méaara. Johdannaissopimuksista
esitetdan lajeittain kayton laajuus, seké naiden ehdoista rahavirtoihin, ajoituk-
seen ja varmuuteen vaikuttavat tiedot. Kayvan arvon rahastosta ilmoitetaan
litetiedoissa myds rahastossa tapahtuneet tilikauden aikaiset muutokset. Ra-
hoitusjohdannaiset, joita ei ole tilikauden aikana arvostettu kaypaan arvoon,
on esitettdva liitetietoina niiden kaypa arvo luotettavasti maariteltynd, seka
kayton laajuuden ja luonteen tiedot. (KirjPA 1339/1997 2 luku 5 a 8.)

Tuloveroista liitetiedoissa ilmoitetaan olennaiset taseeseen merkitsemattomat
laskennalliset verovelat ja -saamiset (KirjPA 1339/1997 2 luku 6 8). Vakuuk-
sista, vastuusitoumuksista ja taseen ulkopuolisista jarjestelyistéa on liitetie-
doissa esitettava velat, joista on annettu omaisuutta pantiksi, kiinnitykseksi tai
muuksi vakuudeksi. Nama on esitettava vakuuslajeittain taseen vastattavissa

olevilta vieraan paaoman erilth omasta ja samassa konsernissa olevien
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yritysten puolesta, seka néista on esitettava niiden arvo yhteenlaskettuna eri-
teltyna. (KirjPA 1339/1997 2 luku 7 8.)

Taseeseen merkitsemattomasta vastuusitoumuksesta on liitetiedoissa esitet-
tava

e vakuutuslaitoksille siirtamattomat elakevastuut

e vuokravastuut

e vastuusitoumukset saman konsernin yrityksen puolesta

e muut vastuusitoumukset ja vastuut

e muut jarjestelyt taseen ulkopuolelta

Edella mainituista olennaisista riskeistéd on mainittava niiden tarkoitus liiketoi-
minnassa ja taloudellisen vaikutuksen arviot silloin, jos naiden oletetaan ole-
van valttamattomia arvioitaessa yrityksen taloudellista asemaa. (KirjPA
1339/1997 2 luku 7 8.)

Tilintarkastajien palkkioista on liitetiedoissa kirjanpitoasetuksen (KirjaPA
1339/1997 2 luku 7 a 8) mukaan esitettava eriteltynd toimeksiantoryhmittain
palkkiot. Ryhmittdin esitetdan, tilintarkastus, toimeksiannot, veroneuvonta ja
muut palvelut. Lahipiiriliketoiminnasta liitetiedoissa esitetd&n olennaiset, ei
kaupallisin ehdoin toteutetut lahipiirissa toteutetut liiketoimet. Liiketoimista esi-
tetdan kuvaus, arvo, lahipiirisuhde, sekad muut valttamattomat tiedot, jotka aut-
tavat arvioimaan taloudellista asemaa liiketoimessa. (KirjaPA 1339/1997 2
luku 7 b 8.)

Henkildstosta ja toimielimista esitetdén liitetiedoissa ollut henkiléston maara
keskimaaraisesti, seka tilikauden tuloslaskelmalla eritteleméattomat palkat,
palkkiot, elakekulut ja muut henkildsivukulut. Toimitusjohtajasta, hallituksesta
ja hallintoneuvostoon kuuluvista jasenista varajasenineen, seka vastaavista
toimielinten jasenista ilmoitetaan liitetiedoissa heille maksetut palkat ja palkkiot
tehtavistaan. Edella mainituille toimielimien jasenista ilmoitetaan liitetiedoilla
myo6s heille mydnnetyt rahalainat, lainojen tilikauden aikaiset lisaykset ja va-

hennykset korko- ja muine ehtoineen, seka annetuista vakuuksista ja
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vastuusitoumuksista ilmoitetaan liitetiedoilla niiden maara ja sisalto, seka teh-
tavista aiheutuneet elakesitoumukset. (KirjaPA 1339/1997 2 luku 8 8)

Omistuksista muissa yhtidissa esitetaan yrityksen, nimi, kotipaikka, omistus-
osuus, viimeisimman tilinpaatoksen oma paaoma, seka voitto tai tappio tilikau-
della. Nama tiedot esitetadn, jos omistusosuus on yrityksessa yksi viidesosa
tai suurempi tai yrityksesta on rajoittamaton vastuu, jolloin esitetaan myaos yri-
tysmuoto (KirjaPA 1339/1997 2 luku 9 8). Konserniin kuuluvan yrityksen on
esitettava liitetiedoissaan tiedot emoyrityksesta, joka laatii konsernitilinpaatok-
sen. Emoyrityksesté on esitettava nimi ja kotipaikka. Liitetiedoissa on mainit-
tava myds tieto, mista tarvittaessa saadaan jaljennds konserniyhtion tilinpaa-
toksesta. (KirjaPA 1339/1997 2 luku 10 8)

5 RAHOITUSLASKELMA

5.1 Rahoituslaskelman laatiminen

Kirjanpitolaki (KirjPL 1336/1997, 3 luku 1 8§ 3 kohta) sanoo, ettd suuryrityk-
sessa on laadittava varojen hankinnasta ja kaytosta rahoituslaskelma. Suur-
yritykseksi maaritellaan kirjanpitolaissa (KirjPL 1336/1997, 1 luku 4 c 8), jos
kaksi raja-arvoa seuraavista ylittyi paattyneen ja sita edeltaneen tilikauden ti-
linp&&toksen paivana: 50 miljoona liikkevaihtoa, 25 miljoonan loppusumma ta-
seessa ja noin 250 henkeé palveluksessa.

Rahoituslaskelmalla kuvaa yhtion tulosta ja taloudellista asemaa, joka perus-
tuu tuloslaskelmaan ja taseeseen. Tuloslaskelma ja tase on laadittu suoritepe-
rusteisesti ja rahoituslaskelmalla tapahtumat kuvataan maksuperusteisesti,
jolloin yhtion kassavirta kyetaan arvioimaan paremmin (Suomen tilintarkastajat
& Ovaska, 2023, s. 53). Rahoituslaskelman avulla kyetdan seuraamaan yksit-
taista yritysta ja vertailemaan yrityksia keskenaan, seka saamaan kuva yrityk-

sen taloudellisesta tilanteesta auttaen samalla tulevaisuudessa odotettavien
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rahavirtojen ennakoimisessa (Leppiniemi & Kykkanen, 2023, s. 152). Liit-

teessa 4 on esitetty kohdeyrityksen rahoituslaskelma.

Kirjanpitolautakunta on laatinut yleisohjeen rahoituslaskelman laatimisesta,
jossa todetaan, etta kirjanpitolaki ja -asetus esittaa rahoituslaskelmalle vain
yleisluonteisia saantdja. Oikean riittdvan kuvan antamiseksi kirjanpitolauta-
kunnan antamasta yleisohjeesta voidaan poiketa. Rahoituslaskelmalla tulee
esittaa kirjanpitoasetuksen saatamat rahavirrat ja ne voidaan esittdd myos yk-
sityiskohtaisemmin tai eria yhdistaen suppeammin. Laadinnassa on sovellet-
tavissa olennaisuuden periaate hyvaa kirjanpitotapaa kayttaen. (Kirjanpitolau-
takunta, 2017, s. 4.)

5.2 Rahoituslaskelman sisalto

5.2.1 Liiketoiminnan rahavirta

Liiketoiminnan rahavirta kertoo, miten paljon tilikauden aikana liiketoiminta on
tuottanut rahavirtoja. Rahavirran tuotto kertoo yhtién toimintaedellytysten sai-
lymisestd, oman paaoman sijoittajien tuoton maksukyvysta, kyvystéa tehda uu-
sia investointeja ja maksaa lainojaan ilman etta tarvitsee turvautua ulkopuoli-
siin rahoituslahteisiin (KirPA 1339/1997, 2 luku 1 8). Liiketoiminnassa rahavir-
taa ovat toiminta, joka tuottaa liikevaihtoa, seka siihen kuuluvat menot ja erat,
joita ei lueta investoinneiksi tai rahoitukseksi. Valittomat verot ovat mukana
liketoiminnan rahavirroissa silloin kun niita ei ole esitetty investointien tai ra-
hoituksen rahavirroissa. Maksetut korot ovat myds liiketoiminnan rahavirrassa

esitettavia erid. (Suomen tilintarkastajat & Ovaska, 2023, s. 55.)

5.2.2 Investointien rahavirta

Investointien rahavirrat kertovat toteutuneen rahavirtojen kaytosta pitkan aika-
valin kuluessa tulevien rahavirtojen kerryttdmista varten (KirPA 1339/1997, 2
luku 1 8). Investointien rahavirtoihin luetaan pysyvien vastaavien aineellisten

ja aineettomien hyodykkeiden, myds sijoitusten hankintaan, myyntiin tai
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muuhun luovuttamiseen liittyvat maksut. Naihin luetaan myds lisdykset ja va-
hennykset vastaavien lainasaamisista. Investointien rahavirtoja ovat myos in-
vestointiavustukset, seka avustuksin rahoitetut hankintamenot investoinneista,
seka korot, osingot ja muut vastaavanlaiset tulot sijoituksista, jotka kuuluvat
pysyviin vastaaviin, elleivat ne ole liiketoiminnan rahavirroissa. (Kirjanpitolau-
takunta, 2017, s. 6-7.)

5.2.3 Rahoituksen rahavirta

Rahoituksen rahavirrat esittavat tilikauden aikaiset muutokset omassa ja
vieraassa padomassa (KirPA 1339/1997, 2 luku 1 8). Nostetut lainat ja
lainojen lyhennysten suoritukset tilikaudella ovat erikseen esitettyina
rahoituksen rahavirran osana. Kertaluonteisten erien raportointi tapahtuu
liketoimintojen, investointien tai rahoituksen rahavirroissa riippuen niiden
luonteesta (Suomen tilintarkastajat & Ovaska, 2023, s. 55). Rahoituksen
rahavirtoihin luetaan maksulliset paaoman lisaykset, omien osakkeiden
lunastus, hankinta ja luovutus, osinkojen tai muu varojen jakaminen, seké
saadut ja annetut maksetut konserniavustukset. (Kirjanpitolautakunta, 2017,
s. 7))

Rahoituslaskelmalla oleva yhteismaara rahavirroista tasmataan laskelmalla
lopussa taseessa olevien rahavirtojen tilikauden muutokseen. Kateisvarat ja
muut kateisvarat kuuluvat rahavirtoihin. Taseessa olevat sijoitukset
vaihtuvien vastaavien rahoitusarvopapereissa katsotaan kuuluvan
rahoitusvirtoihin.  Enintddn kolmen kuukauden takaisinmaksuajalla
tilikauden paattymisesté olevat noteeratut sijoitusten joukkovelkakirjalainat
kuuluvat myods rahavaroihin.  Tietyt rahavarat jatetddn  pois
rahoituslaskelmalta. Tallaisia rahavaroja ovat noteerattujen osakkeiden
sijoitukset, maaraaikaiset talletukset, jotka ovat pitkaaikaisia, pantatut
rahavarat, luottolimiitin nostamatta oleva osa luotollisella pankkitililla, eik&
konsernipankkitili. (Suomen tilintarkastajat & Ovaska, 2023, s.55-56.)
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5.3 Rahoituslaskelman esittaminen

Rahoituslaskelman voi esittaa suoralla tai epasuoralla menetelmalld. Suo-
rassa laskelmassa kaytetaan bruttomaaraista esitystapaa ja epasuorassa net-
tomaaraista. Epasuoraa menetelmaa kaytettdessa tuloslaskelman voitosta tai
tappiosta ennen satunnaisia erid oikaistaan kassaperusteiseksi kayttbpaa-
oman muutos, tilinpdatoksen jaksotuserat ja muut ei-kassaperusteiset erat, jol-
loin saadaan lilketoiminnasta nettosuuruinen rahavirta selville. Ainoa ero suo-
ran ja epasuoran rahoituslaskelman valilla on rahavirran esittdmistapa. Rahoi-
tuksesta ja investoinneista molemmat laskentatavat kayttdvat samanlaista
esittAmistapaa rahavirroista. Kirjanpitolautakunnan suositus on kayttaa infor-
matiivisempaa suoraa rahoituslaskentaa. (Kirjanpitolautakunta, 2017, s. 15.)
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6 TUTKIMUKSEN SUORITTAMINEN

6.1 Kohdeyritys

Toiminnallisen tyon tutkimuksen kohteena on Suomessa toimiva yritys, joka
on osa Euroopan laajuista ketjua. Ketju on yksi Euroopan suurimpia alallaan
ja se on osa suurempaa maailmanlaajuista konsernia. Yrityksessa on Suo-
messa tbissa noin 350 tyontekijda ja se toimii usealla eri paikkakunnalla. Ta-
loushallinnon toiminnat ovat jakautuneet Suomen toimintoihin ja osa toimin-
noista hoidetaan yrityksen Euroopan taloushallintokeskuksessa. Pari vuotta
sitten yrityksessa suoritettiin talouden hallintajarjestelméan uudistus ja kayttoon
otettiin Microsoft Dynamics 365 -jarjestelma, D365 Finance & Operations. Jar-
jestelméa on kaytossa laajasti yrityksessa Euroopan tasolla ja se on suurim-
maksi osaksi raataloity yrityksen tarpeiden mukaiseksi.

6.2 Tutkimusmenetelmat

Menetelméana tutkimuksessa kaytetaan toiminnallista tutkimusta. Toiminnalli-
sen opinnaytetyon tarkoituksena on luoda kohderyhmé&aé eli organisaatiota pal-
veleva tuotos, joka on sovellettavissa kehittdessa toimintaymparistéa (Kos-
tamo ym., 2022, s.11). Toiminnallisessa tydssa yhdistetaan ammatillinen teo-
ria ja kasitteisto tyon kaytantoihin ja niiden avulla saadaan luotua ratkaisuja,
jotka kehittavat tyon tekemista ja sen laatua (Kostamo ym., 2022, s. 75). Ha-
vainnoimalla ja keskusteluilla tydn kaytannon puitteissa pyritdan saamaan ha-
vaintoja tyon kannalta oleellisista vaiheista, joissa ohjeistus on tarpeellista.
Kaytannon tyotilanteissa ohjeistukseen tarvittava tieto koostuu alalla olevista
kaytannoista, joista alalla toivat ammattilaiset luovat tarvittavaa tietoa materi-
aalin vaatimuksista. Kehittymisen kannalta yksittdisen alalla tydskentelevan
tieto on tarkedssa asemassa tavoitteena olevan tuotoksen sisalléon kannalta.
(Kostamo ym., 2022, s. 21.)
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6.3 Aineistonkeruumenetelmét

Toteutukseen kaytetaan olemassa olevaa teoriatietoa, havainnointia ja kes-
kusteluja yrityksen tilinpaatokseen osallistuvien kanssa, sekd omien havain-
nontien ja kaytdnnon tyon tilanteista laadittujen muistiinpanojen avulla. Edella
mainitulla toteutuksella saadaan paras mahdollinen kuva yrityksen tilinpaatok-
siin liittyvistd toiminnoista ja eri tydvaiheista. Eri toimintojen ja tydvaiheiden
seuranta suoritetaan tilinpaatoksen aikana ja taman jalkeen laaditaan valmiiksi

keratyn tiedon perusteella ohjeistus.

6.4 Aineiston analyysimenetelmat

Opinnaytetyon tutkimuksessa keratty aineisto, teoria, muistiinpanot, havain-
noinnin tulokset ja keskustelut on kirjattu muotoon, jossa niiden kasittely ja
koostaminen yhdeksi kokonaisuudeksi on tarkoituksenmukaista. Useista eri
vaiheista koostuva kaytannon tyénteon materiaali on keratty talouden hallinta-
jarjestelmasta. Ohjemateriaali on keratty yhdeksi vaihe vaiheelta etenevaksi
kokonaisuudeksi, jotta saadaan aikaiseksi tyon tekemisen helpottamisen kan-

nalta jarkeva kokonaisuus.

6.5 Tutkimuksen eettisyys ja luotettavuus

Opinnaytetyon tekemisessa ei ole kaytetty henkil6tietoja. Opinnéaytety6n ai-
kana kaytyjen keskustelujen asianosaisista ei jaeta, eika tydossakaan esiteta
mitaéan tietoja. Mitkdan edelld mainitut asiat eivat ole olleet oleellista tietoa tyon
tekemisen kannalta. Yrityksen siséisiksi luettavia tietoja ei kadyda lapi tassa
opinnaytetydssa, naitd ovat muun muassa tase-erittelyjen sisaiseksi luokitel-
tava tieto. Myds muu yrityksen kannalta salaiseksi luokiteltavaa tietoa ei esi-

tetd opinnéytetydssa.

Tulosten opinnaytetydssa tulee olla luotettavia eli ne ovat oikeita. Tutkimus-
prosessia aloittaessa on jo heti otettava huomioon tutkimuksen luetettavuus-

kysymykset. Reliabiliteetti on tutkimuksesta saatujen tulosten pysyvyytta el
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toistettaessa tutkimus, saadaan sama tulos kuin ensimmaisen tutkimuksen tu-
lokset. Validiteetti on oikeiden asioiden tutkimista kayttéaen oikeanlaisia mene-
telmid, jotta tutkimuksen tulokset olisivat patevia ja luotettavia (Kananen, 2015,
S. 342-343). Opinnaytetydssani aineisto on keratty ja ohjeistus laadittu yrityk-
seltd saatujen tietojen ja tarpeiden mukaan. Aihealue on méaaritelty myos la-
kien ja asetusten kautta, joten tdméa myds poissulkee sen asian, ettd kaytossa
voisi olla epaluotettavaa materiaalia, kun kaytetdan virallisia tietoja ja niihin
tukeutuvaa materiaalia, jolloin arvioitu luotettavuus tutkimuksen tuloksiin on

hyva.

7 TUTKIMUSTULOKSET

7.1 Kohdeyrityksen kirjanpito ja ohjelmisto

7.1.1 Kohdeyrityksen kirjanpito

Tilinpaatdsvientien perusteet ja dokumentointi saadaan useista eri lahteista,
joista kerrotaan tarkemmin tutkimustuloksissa. Tilinp&d&toksen tilinpaatosvien-
tien tekeminen on kirjanpidon tehtava. Tilinp&aatosvienteihin liittyvien materiaa-
lien kasittelyn avaaminen antaa vastaukset opinnaytetyén paaongelmaan el
miten saadaan luotua ohjeistus, joka hyddyttaa yritysta tilinpaatoksen laadin-
nassa ja samalla nama auttavat vastaamaan kysymykseen mitka ovat ne on-
gelman kannalta oleelliset asiat, joihin ohjeistuksen pitd& antaa vastaukset.
Yritys ei laadi Suomen tilinpaatdoksen yhteyteen konsernitilinpaéatésta, mutta
yhtio yhdistellaan tytaryhtiona eurooppalaiseen emoyhtion konsernitilinpaatok-

seen.

Tilinpaatoksessa tarvittavien osien ymmartaminen ja tilinpaatokseen tulevien
tietojen perusteiden ymmartadminen edesauttaa tarvittavien kirjausten kirjaami-
sessa. Oikea tieto antaa oikean kirjattavan tiedon tilinpd&tokseen. Kirjausten
laadinnassa auttaa se, ettd ymmartad, mista tiedot 16ytyvat ja ettd ne ovat
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saatavilla. Kokemus ja ohjeistukset materiaalien perusteella auttavat oikean-
laisten Kkirjausten tekemisessé jarjestelmaan. Teoreettinen tieto tilinpaatok-
sestd edesauttaa ymmartamaan tilinpaatoksen laadinnassa ja ohjeistuksessa
tarvitaan tieto tasta tiedon kulusta ja sen kirjaamistavasta.

7.1.2 Kohdeyrityksen kirjanpidon ohjelmistot

Kohdeyritys kayttaa kirjanpidossa D365 Finance & Operations, jaliempana
D365 F&O, taloushallinnon jarjestelmaa. D365 F&O on Microsoftin pilvipohjai-
nen ERP-jarjestelma. Kohdeyrityksessa on kaytossaan tilikartta, joka on yhte-
nevainen muiden saman yrityksen muualla Euroopassa toimivien ja D365
F&O:ta kayttavien kanssa. Joiltain osin taloushallinnon kaytésséa on viela osa-
kirjanpidon ohjelmistoja, jotka kayttavat tilikarttaa, jossa on kaytdssa edellinen
kaytdssa ollut tilikartta. Osittain tAman vuoksi on eri ohjelmistojen kanssa jou-
duttu tekemaan tiedon siirron kannalta muuntotaulukko ohjelmistojen valille,
joka muuntaa vanhan tilikartan tilit uusiksi kaytossa oleviksi tileiksi. Tallainen
on esimerkiksi ostoreskontran laskujenkasittely ohjelmiston ja D365 F&O:n va-
lilla. Palkanlaskennan kayttaman Sonet-ohjelmiston ja D365 F&O:n valilla ei
tallaista valikappaletta ole, jonka vuoksi palkanlaskennan materiaali taytyy siir-
tda manuaalisesti tiedostoina kirjanpitoon ja muuntaa siella D365 F&O:n Kir-
jattavaan muotoon. Tasta jallempand enemman palkkojen kasittelyn yhtey-
dessa.

Kirjanpitoon tilinpaatokseen tarvittava tieto muodostuu seuraavana olevan ku-

vion mukaisella tavalla.
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Toimittajien Ostoreskontra Myynti ja varasto Palkanlaskenta Pankki
jarjestelmat
EDI laskut AT Dackdata Sonet Pankki IT
Hakomatch jarjestelmat
Maxtech

B@S re-invoicing.

rorr 1o

D365 Finance & Operations

| l

PowerBi Board

Kuvio 2. Tilinpaatés materiaalien kanavat

Déackdata on ohjelmisto, joka on kaytdssa myynnissa ja varastokirjanpidossa.
Tuotteiden ja palveluiden myyntitulot siirtyvat myyntireskontraan laskuina
Déackdatasta, joitain epasuoria tuottoja myyntireskontra laskuttaa D365 F&O:n
kautta. Kateismyynnit kirjataan suoraan paakirjaan, joista kirjaustositteet saa-
daan Power Bi raportointijarjestelmésta. PowerBi hakee tiedot Datalake-tieto-
varastosta, johon Déackdatan tiedot siirretddn vahintaan kerran paivassa. Ka-
teismyynnit tulevat siis Dackdatasta. Kulut kulkevat paaosin ostolaskuina
Sims-ostolaskujen kasittelyohjelmiston kautta ja raataléidyn Hakomatch-ohjel-
miston kautta. Kuluja muodostuu myds B@S re-invoicingin kautta, joka on ali-
hankkijoiden itselaskutusjarjestelmé, jonne he muodostavat tekeméstaan
tydsta tilauksen, josta muodostuu yritykselle ostolasku ja loppuasiakkaan edel-
leen veloitusta varten myyntilasku, joka siirtyy muiden myyntilaskujen mukana

Déackdatasta myyntireskontraan.

7.1.3 Kirjanpidon viennit

Kirjanpitoon Kkirjattavat tiedot tulevat osakirjanpidoista, pdaasiassa ostores-
kontrasta, myyntireskontrasta, palkanlaskennasta ja business controllerin
kautta. Suomalaista tilinpaattsta laadittaessa ei tarvitse huomioida IFRS:n
mukaista vuokrasopimusten leasingvastuuvelkaa, eika pysyvien vastaavien

vuokrasopimuksia. Konsernin sisaisten varausten tietoldhteend ovat
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konserniyhtididen lahettamat tiliotteet ja vahvistukset. Board on konsernin si-

sainen raportointijarjestelma.

Manuaalisesti kirjattavia menoja on jonkin verran asiakkaille menevien palau-
tusten ja hyvitysten vuoksi. Laskutusmyynnista kuukauden viimeinen laskutus
ajetaan seuraavan kuukauden 1. tyopaiva. Laskut paivataan edellisen kuukau-
den viimeiselle paivélle, jotta ne tulevat oikealle kaudelle kirjanpidossa. Kirjan-
pidossa tuloslaskelmaan menevéat kulukirjaukset kirjataan kullekin tulosyksi-
kolle méaaritellyn kustannuspaikan mukaisesti. Taseeseen tulevat kirjaukset

kirjataan kayttaen tasetilien kustannuspaikkaa.

Kirjattaessa tilinpaatokseen liittyvia tositteita, kaytetddn D365 F&O:ssa Gene-
ral Ledger kirjauksia. General Ledger on kirjanpidon osio D365 F&O jarjestel-
massa, jossa kirjataan myos kirjanpitoon liittyvat tositteet. Kuvassa 4 on Ge-
neral Ledger D365 F&O:sta.

Finance and Operations

B Expand all B Collapse all
it Home
~ Workspaces Primt
% Favorites e Post
. General journal processing osh
(&) Recent ~ . _ . Tran:
= Financial period close
— Tram:
Workspaces v .
| Financial analysis - current _
company =ned
8= Modules o~
Post
=~ Journal entries trans
Accounts payable =
General journals - Gent
Accounts receivable
— . acco
Global general journals
Asset management . Treas
Periodic journals
acco
Budgeting Allocation journals
~ Peric
Cash and bank management Reporting currency adjustment
Jjournals Clas:
Common ) . =
Advanced ledger entries Gent
- . =
Consolidations L beer
~ Inquiries and reports
Alloc
Cost accountin -
9 Trial balance -
> Cons
Cost management Accounting source explorer 4
Vet teher - " > Stan
Credit and collections Voucher transactions
Outstanding encumbrances Trial bal
Expense management
Audit trai Ledger
Fixed assets . i
Financial reports Outstan
financia
I General ledger
" Ledger reports

Mach me

Kuva 4. D365 F&O General ledger valinta
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General ledger toiminnoista valitaan tositteiden luontia varten General jour-
nals, josta valitaan kirjaukseen sopiva tositelaji, esimerkiksi palkat ovat salary
journal ja tyontekijoiden kulujen kirjaus tapahtuu expense jouranalilla. Oikean

tositelajin valinnalla helpotetaan eri kirjausten 16ytymista jarjestelmasta.

Pidempien tositteiden kirjauksessa kirjauksen apuna on Excel-pohjainen tosi-

tepohja. Kuvassa 5 on tositteella tapahtuva Excel-pohjan valinta.

Finance and Operations

Save Post Post

@
W

Journal voucher | 770-INL-00025
e | e OPEN IN EXCEL
Standard view - Im e

o Gararaljoumal i ey

" EXPORT TO DXCEL
List

I

2 e Voucher ovoice Company  Account type Inwoice st Accoumt Description
I - 31122024 B 770-GLSAL-000000829 T “~  Ledger w

Kuva 5. Excel-pohjaisen tositepohjan valinta

Excel-pohjassa tarittavat tilidintitiedot ovat nopeampia kasitella. Pohjassa pys-
tyy tarvittaessa kayttamaan kirjausta nopeuttamaan kopiointia, jolloin riveille
tulevat samanlaiset tiedot, kuten paivamaarat, Descrption-kuvaus ja valuutta

pystytddn kopioimaan riveille. Kuvassa 6 D365 F&O:n tilidintipohja.

5 C F [ n ' ' 3 L

o
General Ledger Journal Entry

A
:

3 770-1M1-000253297

4 solam Joura

s salarim

O o T
7 cron

[ o 0

Debir

Joumal togls

)
W vae B company B hucount ype I Nom edger ocooune |l Main accoune B pccour dimessions B accoum.cosicenter B Accounc T rodng?ormer B Aconusecustomer B accoust vengan I Descripion B curency Bl Debic Bl credi I sales tax coe |
" T 0 []

w0000 TI0 Legger

3
® +

» @ FReresh

« 2

& D Futich

2 ¥ e

5

a B Design

b

® r

Kuva 6. D365 F&O tiliintipohja
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Samanlaisina toistuvien kirjausten tositteiden laadintaa helpottaa tietojen etu-
kateen vieminen valmiiksi tehtyihin Excel-pohjiin. Varsinainen kirjaus tapahtuu
korvaamalla edelliset kirjatut tiedot uusilla tiedoilla, jolloin kaytanndssa valmis
pohja kopioidaan ja liitetaan D365 F&O:n pohjaan ja pohjan Publish, julkaisu,

toiminnolla tiedot siirtyvat tositepohjalle D365 F&O:ssa.

7.1.4 Varaston muutos

Tuloslaskelman varastojen muutokset kirjautuvat Power Bi:sta tulevan varas-
ton arvon mukaisesti. Power Bi:hin tdmé arvo tulee Déackdatan kautta varasto-
tapahtumien kirjausten mukaisesti. Varaston muutos -kirjaus perustuu osittain
arvioon ja keskimaaraisiin tuoteryhmakohtaisiin oikaisuihin, koska varastojar-
jestelméa ei mahdollista kaikilla alennuksilla oikaistun tuotekohtaisen hinnan
seuraamista. Kirjanpitoon varaston arvoa kirjattaessa nama lopulliset alennuk-
set otetaan huomioon arvionvaraisesti perustuen sopimuksiin. Lopullinen alen-
nus verrattuna tuotekohtaiseen alennukseen voi erota laskualennuksen pro-
sentin tai toimittajan vuosihyvityksen takia. Varaston arvo kirjautuu taseen
vaihtuviin vastaaviin. Alla olevassa kuviossa on varaston arvon muutoksen tie-

don kulun kuvaus kirjanpidolle.

Dackdata |:> PowerBi |:> Busniess |:> Kirjanpito
controller

Kuvio 3. Varaston arvon muutos

Varaston muutoksen kirjaus D365 F&QO:ssa tapahtuu Business controllerin laa-
timan taulukon tiedot kirjaamalla. Varaston arvonalennuksen tulosvaikutus
jaetaan maaritellyille kustannuspaikoilleen. Varaston arvonalennukseen vai-
kuttaa esimerkiksi tuotteiden kiertoaika, joten nopeuttamalla varaston kiertoa

voidaan arvonalennusvarausta pienentaa.
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7.1.5 Palkat

Palkat kulkevat erillisen palkkahallinnon Sonet-ohjelmiston kautta, josta pal-
kanlaskenta lahettaa tiedot kirjanpitoon. Palkanlaskennasta tulevat kuukausi-
ja tuntipalkat, sekd naiden lomavaraukset. Tunti- ja kuukausipalkat voidaan
Kirjata useamassa eri maksuerassa. Sonetin ja D365 F&O:n vélilla ei ole yh-
teyttd, joten palkanlaskennan lahettama materiaali tulee DAT-muodossa. Ku-

vassa 7 on palkkahallinon jarjestelman lahettamat tiedot.

A B C D E f G H | ) K L M N 0 P
1 TIOPAKAT | 13995,00001:46;1,0000000;  15995,G000.421008.004 0001623445.42,02,158;160,000000,250228,46;
2 TIOGPALKAT | 13995,00002,46;1,0000000;  13995,G000.411001,004 00003 )2805.98,02:158,160,000000;250228,44;
J TI0PALKAT o 13995,00005,46;1,0000000; 139956001, 711005, 004 00000)2701.60:02:158;161.000000; 25022846
4 TIOPALKAT o 13995,00008,46;1,0000000;  13995,G002, 711005804 0000022407.24,02;158;161,000000,250228,44;
3 TIOPAKAT  13995,00005:46;1.:0000000;  13993:6001,711005,804 0000019729.28:02:158;161.000000:250228,44;
6 TIPALKAT | 13995,00006,46;1:0000000;  13995,G004, 711005,804 0000031174,20:02:158;161,000000;250228,46;
7 TIOPALKAT ;  13995,00007,40;1,0000000;  13995,G005.711005,804 0000006651 60,02;158;161,000000;250228,46:
8 TIPALKAT | 13995,00008,46;1,0000000;  13995,G006.711005,B04 20000009726.96,02;158;161,000000;250228,44;
9 TIOPALXAT | 13995,00009,46,1,0000000;  13995,G010,711005.804 70000008675.64;02:158;161,000000;250228,46;
10 TP, PALKAT | 13995,00010,46;1,0000000;  13995,6012.711005.804 2000001 1069.28,02;158;161,000000;250228,46;
11 TP0PALKAT | 13995,00011,46;1,0000000;  13995,6014.711005.804 0000010348, 32,02,158;161,000000;250228,46;
12 TIOPALKAT | 13995,00012,46,1,0000000;  13995,0015.711005.804 20000012192.02,02;158;161,000000;250228,46;
13 TIOPALKAT | 13995,00013,46,1,0000000;  13995,6017.711005,604 ;000001 1638.08,02,158;161,000000;250228,44,
14 TI0PALKAT | 15995,00014,46,1,0000000; 139950018, 711005804 20000013710,30,02;158;161,000000;250228,46;
10T 0aIKAY THACAMI CAR LAY 100N TIANK BN COANAAAATE A K 1AL AR A IRtk

Kuva 7. Palkkatiedot DAT-muodossa

Tama materiaali pitdé tallentaa Excelissa XLS-muotoiseksi ennen kirjausta ja
muuntaa tiedot niin, etta se pystytaan kirjaamaan D365 F&O:ssa kayttaen Ge-
neral Ledgerin palkkojen tositelajia Salary Journal. Kahdessa Sonetin kautta
tulleessa tiedoston sarakkeessa on useampia tietoja, jotka taytyy jakaa omiin
sarakkeisiin ja summa muuntaa Excelin korvaa toimintoa kayttden niin, etta
muodostuu maksettu summa. Sarakkeessa A ja F ovat jaettavat tiedot ja sa-

rakkeessa K on palkkasumma, joka muunnetaan. Kuvassa 8 ohjeistetaan sa-

rakkeiden A ja F tietojen jako.

Tiedosto  Aloitus  Lisdd  Svunasettelu  Kaavat Tarkista ~ Nayts  Kehitystydkalut  Acrobat Q Kerro, mita haluat tehds...
B” . = (} LY F,_ :Naﬂavky',em [ 3 (2] Yhteydet 4] —',— 'Y ks S
Accessista Internetists Tekstists  Muusta Aiemmin Uusi ‘,T"Tmlumﬂa Paivits 0| Lajittele  Suodata : Teksti _Pikat
lahteests * luodut yhteydet  kysely - LO Vimeisimmat Ishteet  yipgi+ 1) Muok o W Lissasetukset sarakkeisiin
Hae utkoiset tiedot Hae ja muunn. a Yhteydet Lajittele ja suodata
Al v fo | TIOPALKAT ;  13995;00001;46;1,0000000;  13995;G000.421008.8D4 ;0001623443.42;02;158;160
LA B C D E F G H [ J K L M N 0 P
1 |770;PALKAT ;  13995;00001;46;1;0000000;  13995;G000.421008.8D4 ;0001623443.42;02;158;160;000000;250228;46;
2 |770;PALKAT ;  13995;00002;46;1;0000000;  13995;G000.431001.804 ;0000332805.98;02;158;160;000000;250228;46;
3 |770;PALKAT ;  13995;00003;46;1;0000000;  13995;G001.711005.804 ;0000032701.60;02;158;161;000000;250228;46;
4 |770;PALKAT ;  13995;00004;46;1;0000000;  13995;G002.711005.8D4 ;0000022407.24;02;158;161;000000;250228;46;
5 |770;PALKAT ;  13995;00005;46;1;0000000;  13995;G003.711005.8D4 ;0000019729.28;02;158;161;000000;250228;46;
6 (770;PALKAT ;  13995;00006;46;1;,0000000;  13995;G004.711005.804 ;0000031174.20;02;158;161;000000;250228;46;
7 |T70;PALKAT ;  13995;00007;46;1;0000000;  13995;G005.711005.804 ;0000006651.60;02;158;161;000000;250228;46;
8 |770:PALKAT : 13995:00008:45:1:0000000:  13995:G006.711005.8D4 :0000009726.96:02:158:161:000000:250228:46:

Kuva 8. Tietojen jakaminen omiin sarakkeisiin
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Teksti sarakkeisiin toiminnolla aukeaa ohjattu tekstin jakaminen sarakkeisiin,
jonka avulla tiedot saadaan omiin sarakkeisiinsa kasiteltadvaan muotoon Exe-
lissd. Korvaus-toimintoa kaytetaan sarakkeessa K, jossa korvataan kaytetty
piste pilkulla, jolloin saadaan oikeat summat kaytettaviksi D365 F&O kirjauk-
sessa. Sonetissa on kaytdssa viela vanhan tilikartan mukaiset tilit, joten ndiden
muuntamiseen pitaa kayttaa Excelissa PHAKU toimintoa, kayttaen erillista tili-
kartan muuntotaulukkoa, jossa on kirjattuna vanhan tilikartan mukaisten tilien
vastine uuteen tilikarttaan. Kuvassa 9. taulukko lisattyna sarakkeilla, joihin

haetaan uudet tilit.

G H J S L M M 0
KP D365 Tili D365 YHT
1 0 13935 G000 421008 BD4 1623443
1 ) 13995 GOOO 431001 BD4 332806
1 0 13935 G001 711005 BD4 327016
1 ) 13935 G002 711005 BD4 22407,24
1 0 13935 G003 711005 BD4 19729,28
1 ) 13935 G004 711005 BD4 31174,2
1 0 13935 G005 711005 BD4 6651,6

Kuva 9. Excel taulukko PHAKU-toimintoa varten

TiliGintiin tarvittavat kustannuspaikat lisataan sarakkeeseen KP D365-kohtaan
kayttaen kaavaa =77000&oikea(12;3), jolloin saadaan kustannuspaikka oike-
aan muotoon esimerkiksi 77000000. Kaava kopioidaan saman sarakkeen ri-

veille. PHAKU-toiminnolla alla kuvassa 10 haetaan tilit.

PHAKU
Hakuarvo | K2 FRz| = 421008
Tauluklko_matriisi | [tilit.xlsTaul1!5E:50 | = .}
Sar_indeksi_nro |3 Rzl = 3
Alue_haku |0 F&z| = EPATOSI
= 4210008

Hakee solun arvoa taulukon vasemmanpuoleisimmasta sarakkeesta ja palauttaa arvon samalla rivilld maaritetysta
sarakkeesta, Oletusarvoisesti taulukon tulee olla lajiteltu nousevassa jarjestyksessa.

Alue_haku madrittdd, miten arvo etsitddan: TOSI = etsitddn 1. sarakkeesta (nousevasti
lajiteltu) 1dhin vastine; EPATOS!| = etsitdadn tasmallinen vastine.

Kaavan tulos= 4210008

Tamén funktion ohje Peruuta

Kuva 10. PHAKU-toiminnon argumentit
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Hakuarvona kaytetddn palkkataulukon tilia sarakkeesta K, taulukkomatriisina
on erillinen Excel-muuntotaulukko, jossa on vanhat tilit ja niiden D365 F&O:ta
vastaavat tilit. Sar_ind_nro on erillisen taulukon sarake, jossa on uusi tili.

Alue_hakuna O=epatosi. Alla olevassa kuvassa 11 on erillinen Excel-muunto-

taulukko
A C E

1 |Company Tilin nimi Coda Tilin nimi EGC

2 770 101001 SHARE CAPITAL 1010000 SHARE CAPITAL

3 770 104001 SHARE PREMIUM 1040000 PREMIUMS LINKED TO SHARE CAPITAL

4 770 106002 RETAINED EARNINGS 1062000 RETAINED EARNINGS

5 770 105001 RESERVE FOR INVEST UNRE 1062200 Reserve for invested non restricted equity

6 770 106003 NET RESULT OF THE PERIOC 1100000 NET RESULT OF PREV YEAR BEFORE THE ANNUAL MEETING
¥ 770 158001 PROVISION RESTRUCTING ( 1580000 PROVISIONS FOR RESTRUCTURING COSTS

8 770 163802 ACCRUED INTEREST EXPEN! 1638000 ACCRUED INTEREST EXPENSE

S 770 163815 ACCRUED INTEREST EXP LE/ 1638016 ACCRUED INTEREST EXPENSE LEASE CONTRACTS

10 770 166001 ST FIN DEBT LEASE CONTRA 1660000 REMAINING FI DEBT ON LEASE CONTRACTS - ST PORTION
1 770 166501 LT FIN DEBT LEASE CONTRA 1665000 REMAINING FI DEBT ON LEASE CONTRACTS - LT PORTION
12 Ti0 171001 SHORT TERM LOANS WITH { 1710000 FI DEBTS WITH GROUP COMPANIES - ST PORTION

13 Ti0 171501 LONG TERM LOANS WITH G 1715000 FI DEBTS WITH GROUP COMPANIES - LT PORTION

14 Ti0 205001 CAPITALISED SOFTWARE 2050000 SOFTWARE

15 Ti0 207001 GOODWILL (CUSTOMER LIS 2070000 CUSTOMER LIST

16 Ti0 208001 INSTALLATION CHARGE 2080000 OTHER INTANGIBLE FIXED ASSETS

17 770 211001 CAPITALISED LANDS 2110000 LANDS

18 770 213001 CAPITALISED LONG LEASEH 2130000 BUILDINGS

19 770 215001 CAPITALISED EQUIPMENT 2150000 EQUIPMENTS AND DIMENSIONALTOOLING

20 770 218001 CAPITALISED HARDWARE 2180000 COMPUTER AND TELECOM EQUIPMENTS

Kuva 11. Excel-muuntotaulukko vanhasta tilikartasta uuteen

PHAKU-toiminnon taulukkomatriisissa kaytetaan valintana sarakkeita B, C ja
D. Vanha tili on sarakkeessa B ja uusi tili sarakkeessa D.

Palkkavarauksien kirjaukset tulevat osittain tydajanseurannan ja palkanlas-
kennan tiedoista. Alla oleva kuvio esittaa palkkavarauksen kirjausten tietojen
kulun kirjanpidon kirjattavaksi.

Maxtech-
tybajanseuranta
N Business
controller l:> Kirjanpito
Palkanlaskenta

Kuvio 4. Palkkavarausten muodostuminen.

Palkkavarauksista naiden kautta muodostuvat bonuspalkkavaraukset, seka

vuokratydvoimasta aiheutuvat varaukset. Palkkoihin kuuluvat varaukset
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kirjataan vastaaville palkka- ja sosiaalikulujen tileille jakaen ndmé& samalla
omille kustannuspaikoilleen. Vastakirjauksena on siirtovelkojen erdéntyvat
palkat, salary due, tili. Varauksille tehdaan kirjauksen yhteydessa kaanteinen,
reverse, toiminto, johon valitaan yleensa toimintopaivéksi seuraavan kuukau-
den ensimmainen paiva. Tama toiminto tekee automaattisesti seuraavalle kuu-
kaudelle vastakirjauksen, jolloin tarvittavaa vastakirjausta ei tarvitse suorittaa

manuaalisesti.

7.1.6 Tilinp&atods

Tilinpaatoksessa pyritdan varaamaan oleellisesti tiedossa olevat kulut ja tuo-
tot. Varauksiin sisaisista tuotoista ja kuluista saadaan tieto konserniyhtididen
lAhettamista tiliotteista ja vahvistuksista. Konserniyhtiéiden lainojen kirjaukset
tulevat omalla tiliotteellaan, samoin néille lainoille tulevat korot. Varauksiin tar-
vittavat kirjaustiedot tulevat paaasiassa kirjanpitoon business controllerilta.
Ostoreskontrasta saadaan laskujenkierto-ohjelmistosta siell& avoinna olevien,
mutta ei viela talouden varsinaiseen ohjelmistoon siirtymattdmien laskujen
summa, joka on omana varauksenaan ja varaus puretaan seuraavana kuu-
kautena. Rahatilien tiedot tulevat pankin tiliotteelta, joka on tdsmattava paa-
tossaldoltaan kirjanpidon loppusaldoon. Tiliotteista tulee kaksi eri tiedostoa.
Viitesuoritukset tulevat myyntireskontraan ja muista suorituksista tiliote tulee
Bank-osakirjanpidon kautta p&akirjaan. Taman Bank-osakirjanpidon tulee tés-
mata pankin tiliotteeseen, koska muutoin tismaytys ei onnistu ja osakirjanpi-

don tulee myo6s tasmata paakirjaan.

Jokaisen osakirjanpidon osalta jarjestelméssé on subledger to General ledger
-tasmaytysajo. Tassa tasmaytysajossa ei saa olla eroa, kun osakirjanpidon
kausi suljetaan. Kauden sulkemisen jalkeen vanhaa kautta ei avata mahdolli-
sia korjauksia varten vaan tilinpaatosvaiheen korjaukset tehdaan suoraan tilin-

paatokseen Excelissa.



7.2 Tase-erittelyiden laadinta

7.2.1 Tase-erittelyiden laadintaohjeet kaytannossa

51

Tase-erittelyihin saatavat tiedot tileittédin saadaan D365 F&O:ssa kirjanpidon,

General Ledger, osion Trial balancen tietojen kautta. Kuva 12 esittaa valintaa

tase-erittelyiden laadintaa aloittaessa.

-
s
-

Finance and Operations

ALCOUNtS recervable

Azzet management
Budgenng

Cazh and bank management
COoOmmon

onzohdations

C oSt accounting

Cost management
Credn and collecthons
Expense m anagement
Fixed Sssets

General ledger

Human resources
VENiosry Manadgernmemt

Loave and absence

Kuva 12. Trial balance tase-erittelyt

Workspaces

Jowrnal entries

Inquiries and reports

nal Dalance

IS

Alla olevassa kuvassa 13 on D365 F&O:n hakukenttd valinnat tase-erittelyjen

hakua varten. Aikavaliksi maaritellaan haluttu aikavali. Tassa kuvassa tilikausi.

Financial dimension set maarittelee, millaisessa muodossa haluaa etsia tilit.
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Kuvassa Account+Trading Partner valinnalla saadaan hakuun tilit kumppani-
tasolla eli konsernin siséiset viennit. Konsernin sisaisista vienneista laaditaan
yleensé oma tase-erittelynsa.

Trial balance

Standard view -

4 Parameters
DATE RANGE
From date To date Date interval .
[ 1.1.2024 5| 31122024 Dl [ v

DATA TO INCLUDE

Financial dimension set Posting layer

) Account + TradingPartner VJ {Current g

[ Calculate balances y

Kuva 13. Tase-erittely tileittain

Tase-erittelyja laadittaessa saadaan taseen tilit, kun tileista valikoidaan mu-
kaan taseeseen kuuluvat tilit. Alla olevassa kuvassa 14 valintana kaytetaan
ennen 5999999 olevat tilit, koska tilikartan mukaisesti edella mainitun luvun

jalkeiset tilit ovat tuloslaskelman tileihin kuuluvia.

Trial balance
Standard view -

P Parameters

E

_,I MainAccount *  TradingPartner Name
I ON 1 sontatoz SHARE CAPITAL-
l SortZto A PREMIUMS LINKED TO SHARE CAPITAL

RETAINED EARNINGS-
MainAccount

before \ NET RESULT OF PREV YEAR BEFORE Tk

ACCRUED INTEREST EXPENSE-COMPAI

| 5999999
ACCRUED INTEREST EXPENSE LEASE C1

o I3
— REMAINING FI DEBT ON LEASE CONTE

Kuva 14. Taseen tilien valinta

Taseen tilit siirretadn Excel-listaukseksi, jolloin saadaan muodostettua eritte-

lyjen teossa auttava listaus, johon kullekin tilille saadaan niiden taseella oleva
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tilinpaatoseran paikka. Taman muodostamiseen kaytetaan apuna PHAKUA ja
erillista muuntotaulukkoa, mika sisaltaa tiedot tileista ja tilinpaatoserista. Oh-

jeistus tilinp&atdserien muodostamiseen on liitteessa 1.

Yksittaisten tase-erittelyjen laadinnassa kaytdssa on sama Trial balancen-toi-
minto, mutta erittelyjen laadinnassa haetaan yksittaisen tilin tapahtumat. Seu-
raavassa kuvassa 15 esitetaan yksittaisen tilin haku jarjestelmasta.

Trial balance

Standard view -

b Parameters
;_: MainfAccount ~  TradingPartner Mame
Pl
I "»—-"' T SortAtoZ SHARE CAF
l SertZto A PREMILIMS
RETAINED E
MainAccount
R MNET RESUL
s exactly ~
[ ACCRUED 1
4670000
. ACCRUED 1
e
) ) REMAIMIMNC

Kuva 15. Yksittaisen tilin sisallén haku

Yksittainen tili haetaan tasmalliselld is exactly -tilin haulla, joka antaa tilista
koko haettavan tilikauden tapahtumat. Tilikauden listaus saadaan valinnalla

Fiscal year transaction kuvassa 16.
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Finance and Operations General ledger  *  Inquiries and reports > Trial balance

'@' Operation completed

< Accounting source explorer All transactions Fiscal year transactions By currency Period Cash flow for
Personalize Page options Share
Personalize this page Advanced filter or sort Get a link ™~ Create a custom alert ™~
Record info Manage my alerts

Trial balance
Standard view * -

b Parameters

E

() MainAccount T Name
I & 4310001 OTHER SOCIAL CHARGES 1

Kuva 16. Tilikauden tapahtumat listaus

Tilistd haetaan tase-erittelylle kyseisen tilin tilinpaatéshetkella avoinna olevat

tapahtumat kuvan 17 esittamalla tavalla kayttamalla tilinpaatospaivan péai-

vaysta.

Finance and Operations General ledger > Inquiries and reports ) Trial balance
o Voucher Transaction ongin Ledger settlements  Show unsettled transactions ~  Show inact
& | - N .

Transactions for 4670000- Show unsettled transactions

#  Standard view - Show uncettled Aransactions as of
_ ) |31.12.2024 B
(D] Overview \
m Journal number  Voucher Date W Ve Twoe T LEURIET ST

Kuva 17. Tilikauden paatdspaivan avoimet tapahtumat

Tapahtumat viedaédn omaan Exceliin tase-erittelyjen laadintaa varten. Kuva
18. esittaa Excel taulukon, jossa on listattuna koko tilikauden avoinna olevat

tapahtumat.
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Taulukkotydkalut General journal account
Lisda Sivun asettelu Kaavat Tiedot Tarkista Naytd Acrobat Rakenne Q Kerro, mitd haluat tehda...
L) 1 a — —_ = vwm |
b Leikkaa Calibri 1 A A T == ®- EFRivitateksti Yleinen - u‘-‘| |_ 4 In
ia 2 Keploi - / @ Ehd hﬂ Mustoil
e ; . B I U~ H- OH-Ar === £3= Vhaicts ja keskits =, gp o0 49 09 ollinen Muotoile | N
b ¥ Muotoilusivellin ' ' ™ muotoilu - taulukoksi -
Leikepayta ] Fontti ] Tasaus 7 Numero =
Al = F Journal number

A

B

C

D
B vear closed B Typ

E

G

{l Journal number B Voucher B pate o B Ledger account B Account name -

2 |770-1873613 770-GLIN-000014867 31.12.2024 No Operatin4310001-77000000--- OTHER SOCIAL CHARGES 1
3 |770-1869534 770-GLSAL-000000797 31.12.2024 No Operatin4310001-77000000--- OTHER SOCIAL CHARGES 1
4 |770-1869280 770-GLSAL-000000768 31.12.2024 No Operatin 4310001-77000000--- OTHER SOCIAL CHARGES 1
5 |770-1867704 770-GLSAL-000000765 31.12.2024 No Operatin4310001-77000000--- OTHER SOCIAL CHARGES 1
6 |770-1867684 770-GLSAL-000000761 31.12.2024 No Operatin 4310001-77000000--- OTHER SOCIAL CHARGES 1
7 |770-1866601 770-GLSAL-000000759 31.12.2024 No Operatin 4310001-77000000--- OTHER SOCIAL CHARGES 1
8 |770-1866601 770-GLSAL-000000759 31.12.2024 No Operatin 4310001-77000000--- OTHER SOCIAL CHARGES 1
9 |770-1866601 770-GLSAL-000000759 31.12.2024 No Operatin4310001-77000000--- OTHER SOCIAL CHARGES 1
10 |770-1866601 770-GLSAL-000000759 31.12.2024 No Operatin 4310001-77000000--- OTHER SOCIAL CHARGES 1
11 [770-1866601 770-GLSAL-000000759 31.12.2024 No Operatin 4310001-77000000--- OTHER SOCIAL CHARGES 1
12 |770-1866601 770-GLSAL-000000759 31.12.2024 No Operatin 4310001-77000000--- OTHER SOCIAL CHARGES 1

Kuva 18. Tilikauden paatdspaivan avoimet tapahtumat Excel

Erittelyn& voidaan tehda viela erillinen Pivot, jossa valitaan riviotsikoksi selite
Description-kentta eritellakseen eri toiminnat. Esimerkiksi sosiaalikulujen tili
4310001. Selite-kentassa on eriteltyna sosiaalikuluja, joita ovat esimerkiksi yli-

tyovaraukset, Tyel-velat, varaukset bonuksia, lomapalkkavaraukset.

7.2.2 Rahat ja pankkisaamiset

Rahat ja pankkisaamiset eritelladn pankkitilien summien ja pankin tiliotteiden
mukaisesti. Naiden summien tulee tasmata. Netissa tapahtuvien myyntien ja
verkkokaupan palvelujen tuottajan saldo tasmataan D365 F&O:ssa olevan sal-
don ja verkkokaupan tuottajan saldon valilla. Naista tilikauden viimeisen péi-
van tilityksen verkkokaupan osalta tulevat yleensa tilikauden jalkeisena kuu-
kautena, jolloin otetaan tama summa huomioon. Korttimaksujen osalta saldo
D365 F&O:ssa ja korttimaksujen valittajan tilikauden viimeisen tilityspaivan
saldon tulisi tasmata. Kateismyyntiin liittyvien saamisten osalta eritellaan viela

suoritusta odottavat saamiset.
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7.2.3 Vaihto-omaisuus

Vaihto-omaisuuden varaston muutoksesta saadaan tieto kayttéaen Trial balan-
cea. Jo aikaisemmin mainittujen business controllerilta saatujen tietojen pe-
rusteella tehtyjen kuukausittaisten varaston muutosten kirjaukset saadaan eri-
teltyna Excelissa, jossa luvun tulee tdsmatd saatuihin laskelmiin. Vertailuna

erittelylla business controllerin laatima tilikauden lopun laskelma.

Pysyvien vastaavien valtavan lukumaaréan vuoksi D365 F&O:sta ajetaan lis-
taukset tapahtumista kayttaen niiden omia tositelajejaan, joissa on omana to-
sitelajinaan aktivoinnit, myynnit ja poistot. Naista kustakin tulostuu listaukset
kayttaen kirjanpidon, General ledger, Voucher transactions valintaa. Kuvassa

19 Voucher transactions valinta.

Finance and Operations

Expand all Bl Collapse all

fat Home
~ Workspaces Print journal Unsett
+r Favorites ~
= - - Posted transactions by joun Peri
= General journal processing ‘osted transactions by journal eriod
(® Recent ~ - Transaction list by date Foreigr
= Financial period close
= Transaction origin Journal
Workspaces ~ . - 9
= Financial analysis - current ~
compan Encumbrance Journal
— company
= Modules o~ !
Posted advanced ledger entry Subled:
~ Journal entries : transf
Accounts payable transte
General journals * General ledger statement by main Batch t
Accounts receivable
- . account
Global general journals Docum
Asset management Treasurer's statement of
Periodic journals Recalc
accountability
Budgeting Allocation journals Update
*~ Period end reports financiz
Cash and bank management Reporting currency adjustment
journals Close-of-year transactions report Clean v
Common . N . .
Advanced ledger entries General journal entries that have not Audit t1
Consolidations .. been posted Dats o
~ Inquiries and reports Data &
Allocation rules definition
Cost accountin . Genera
9 Trial balance *
» Consclidation reports
Cost management Accounting source explorer * > Allocat
= > Standard Audit File for Tax (SAF-T) .
Credit and collections Voucher transactions * > Period
Outstanding encumbrances Trial balance with transactional detail
= ~ Chart ¢
Expense management
Audit trai Ledger settlements inquiry
Fixed assets ~ Aca
Financial reports Outstanding encumbrances by
financial dimension Ma
I General ledger Mai
~ Ledger reports B
Cash position Cha
Human resources .
Dimension statement
~ Periodic tasks Mai

Inventary mananement sdnar francacting lict

Kuva 19. Voucher transactions valinta
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Hakutekijoiksi valitaan haetun vuoden tapahtumat ja haluttu tositelaji. Tosite-
lajeina ovat FACAP aktivoinnit, FADIS myynnit ja FADEP poistot. Esimerkisséa

kuvassa 20 haetaan FADIS- myynnit.

Kuva 20. Myyntien haku pysyvisséa vastaavissa

Saatu listaus vuoden tositteista viedaan Excel-pohjalle kuvassa 21 nakyvalla

toiminnolla Export to Excel ja General journal entry ja ne tallennetaan tase-

erittelyihin Excel-muodossa.

Finance and Operations Generalledger ) Inquies an reports ) Voucher trnsactions

Reverse transacfions v

Trensaction origin -~ Transactions  Audittrall  Editvoucher v Posted salestax  Origingl document  Accounting source explorer

Voucher transachons BIPORT O EXCEL

Standard view v

General joumal entry

Overview  Genera

Kuva 21. Pysyvien vastaavien vienti Exceliin

Ostovelkojen avointen laskujen listaus tulee ostoreskontran toimesta tase-erit-
telyksi. Velat eritellaan saman konsernin yritykselle omalla erittelyllaan ja muut
velat laaditaan omaksi erittelykseen. Vuosihyvitykset toimittajittain eritellaéan

niissa tapahtuneet muutokset, seka niihin tehdyt varaukset.
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7.3 Liitetiedot

Liitetietojen laadinnan osalta huomioitavaa on maininta erikseen mihin konser-
niin yritys kuuluu ja emoyhtion tiedot. Yrityksen, sen emoyhtion ja konsernin
tilinpaatoksesta mainitaan paikka, mista se on saatavilla. Liitetiedoissa on mai-
ninta pysyvien vastaavien arvostuksesta, joka on merkitty taseeseen hankin-
tamenoon vahennettyna suunnitelman mukaisilla poistoilla, jotka ovat vahen-
netty tasapoistoina kayttbomaisuushyodykkeiden taloudellisen pitoajan perus-
teella. Liikearvon poistoaika vastaa konsernissa maariteltyd kyseisen tase-
eran poistoaikaa. Poistoajat mainitaan luokiteltuna kuhunkin poistoera luok-

kaan.

Vaihto-omaisuuden arvostus esitetddn painotetun keskihinnan mukaisesti
hankintamenon tai sitd alemman jalleen hankintahinnan tai todennékdisen
myyntihinnan méaaraisend. Tuotannon vaihto-omaisuuden arvoon sisallytetdén
muuttuvat menot ja valmistuksen osuus kiinteistd menoista. Saamisten arvos-
tuksesta esitetadn luottovakuutus, josta saatavilla korvauksilla katetaan luot-
totappioita. Valuuttamaaraisista eristd mainitaan niiden muuttamisesta Suo-
men rahan maardaisiksi kayttaen tilinpaatospaivan kurssia. Liitetiedoissa mai-

nitaan tilinpaatoksessa mahdollisesti olevat esittdmistavan muutokset.

Tuloslaskelman liitetiedoissa on liikevaihdon jakautuminen toimialoittain ja
markkina-alueittain, seka liiketoiminnan muut tuotot. Muihin tuottoihin liittyen
oleellisesti naihin tuottoihin kirjatut erityiset asiat, kuten mahdolliset suurem-
mat vakuutuskorvaukset kerrottuna mihin liittyivat. Materiaalien ja palveluiden
osalta aineista, tarvikkeista ja tavaroista ostot tilikauden aikana ja varaston
muutos ja ulkopuolisten palveluiden hankinta. Henkil6stokulut kokonaisuudes-
saan palkat, palkkiot, elakekulut ja muut henkilésivukulut. Tuloslaskelman lii-
tetiedoissa on mainittuna henkilokunnan keskim&arainen luku eriteltyna toimi-
henkildihin ja tydntekijoihin. Poistojen ja arvonalentumisten osalta esitetaan
suunnitelmanmukaiset poistot aineettomista oikeuksista, liikearvosta, muista

aineettomista hyddykkeistd, rakennuksista, seka koneista ja kalustosta.
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Erityiset tilikauden aikaiset tapahtumat mahdollisista arvonalentumisten palau-
tuksista esitetdan pysyvien vastaavien hyddykkeistd, esimerkiksi jos naita on
myyty ja niiden myyntihinta ylitti pysyvan vastaavan poistamattoman hankinta-
menon arvonalennus huomioiden. Liiketoiminnan muista kuluista esitetaan
erittelyt olennaisista erista. Tilintarkastajan palkkiot, rahoitustuotot- ja kulut,
sekd muut korko- ja rahoitustuotot esitetaan tuloslaskelman liitetiedoissa, sa-
moin kuin korkokulut ja muut rahoituskulut saman konsernin yrityksille ja
muille. Tuloverot ovat liitetiedoissa tilikaudelta ja edelliselta tilikaudelta. Tulos-

laskelman liitetieto malli on liitteesséa 2.

Taseen liitetietoihin eritelladn aineettomista hyodykkeista, liikearvosta,
muista aineettomista hyodykkeista ja ennakkomaksuista sekd keskeneraisista
hankinnoista niiden hankintameno paattyneen tilikauden alussa, vuoden aikai-
set lisaykset ja hankintameno tilikauden lopussa. Aineettomissa hyddykkeissa
eritelldadn tilikauden alun kertyneet poistot, tilikauden poistot, vdhennykset ja
tilikauden kertyneet poistot tilinpaatos paivana, seké kirjanpitoarvo tilinpaatés

paivana.

Aineellisista hyodykkeista Maa- ja vesialueista tilikauden alun hankintameno,
tilikauden lisaykset ja vahennykset ja tilikauden paatéspaivan kirjanpitoarvo.
Rakennuksista ja rakennelmista eritellaédn hankintameno tilikauden alussa, ti-
likauden aikaiset lisdykset, mahdolliset arvonalennuksen muutokset, vahen-
nykset ja hankintameno tilinpaatospaivana. Rakennusten ja rakennelmien
poistoista kerrotaan kertyneet poistot tilikauden alussa, tilikauden poistot,
mahdollinen saldon korjaus, seka kertyneet poistot ja kirjanpitoarvo tilinpaatos

hetkella. Taseen liitetieto malli on liitteena 3.

7.4 Rahoituslaskelmat

Rahoituslaskelmalla esitetdan liikketoiminnan-, investointien ja rahoituksen ra-
havirta. Rahoituslaskelman laadinnassa kaytetdan epasuoraa rahoituslaskel-
maa. Liiketoiminnan rahavirroissa otetaan huomioon ennen tilinpaatéssiir-

toja ollut voitto tai tappio, rahoitustuotot ja -kulut, oikaisut liikevoittoon tai -
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tappioon, kayttopaaoman muutos ilman konsernitilisaamista, konsernitilisaa-
misten muutos, korko- ja rahoituskulut liiketoiminnasta ja korko- ja rahoitus-
tuotot lilketoiminnasta. Maksetut valittomat verot huomioidaan liiketoiminnan
rahavirroissa. Investointien rahavirrassa huomioidaan investoinnit aineelli-
siin ja aineettomiin hyédykkeisiin, seka aineellisten ja aineettomien hyddykkei-
den luovutustulot. Rahoituksen rahavirroissa on maksullisen oman paa-
oman lisays eli osakepaaoman lisays, lyhytaikaisten lainojen takaisinmaksut
konserniyhtidlle ja pitk&aikaisten lainojen nostot konserniyhtiolta. Tarkempi oh-
jeistus on kayty lapi teoriaosuuden rahoituslaskelma osuudessa kappaleessa

5. Rahoituslaskelman malli esitetaan liitteessa 4.
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8 YHTEENVETO

Tutkimuksen ongelmaksi maaraytyi kaksi kysymysta. Ensimmainen kysymys
oli, miten saadaan luotua ohjeistus, joka on hyddyllinen tilinpaattksessa ja toi-
nen kysymys siitd, miten maaritellaan ne ongelman kannalta oleelliset asiat,
joihin saadaan vastaus ohjeistuksella. Ohjeistuksen kannalta oleellisiksi asi-
oiksi antaa ohjeet erityistilanteisiin, joissa ei riittanyt yksinomaan D365
F&O:sta saatava tulos, vaan tilinpaatokseen ja tase-erittelyihin liittyen tarvittiin
enemman tietoa, jotta saataisiin tarvittavat tiedot. Tallgin tutkimuksen ensim-
maiseen kysymyksen vastauksen saamiseksi luotiin ohjeistus, jossa pyrittiin
kaymaan lapi yrityksen néakdkannalta ne aihealueet, joita tilinpaatoksen laadin-
nassa tarvitaan. Toiseen kysymykseen vastaus saatiin, kun ohjeisiin valikoitui
erityistilanteet, joihin ohjeita tarvittiin, ettd saataisiin luotua tarvittavat ohjeet

tilinpaatoksen sujuvoittamiseksi.

Teoriaosa tassa opinnaytetydssa on iso osa tilinpaatoksessa tarvittavaa oh-
jeistusta. Teoriassa pyrittiin oleellisilta osin yrityksen kannalta tarpeelliseen.

Empiirinen osa tyosta pyrki kokoamaan mahdollisimman paljon keratysta tie-
dosta sellaisen ohjeistuksen, josta olisi kaytannon hyoty talla hetkella tilinpaa-
toksen kanssa tydskenteleville ja perehdytyksessa kaytettavaksi. Tutkimustu-
losten avulla muodostui k&sitys siita millaista ohjeistusta tilinpaatoksen aikana
olisi tarpeellista olla saatavilla, jotta se antaisi parhaan mahdollisen avun tyén
tekemisen kannalta. Aikaisempaa ohjeistusta tilinpaatokseen ja sen laadinnan

apuna ei ollut.

Tutkimuksen hankalammaksi osaksi muodostui sen ajankohta. Tilinpaatdsaika
ja sen vaatima ty6 on yksi kiireisimmista ajoista, jolloin tutkimuksen suorittami-
nen samanaikaisesti lisdsi hieman tydtaakkaa tuona aikana. Tilinpaattksen
loppuunsaattaminen ennen opinnaytetyota oli kuitenkin se tarkein tyd tuolla
hetkella. Tilinpdatoksen ja tutkimuksen samanaikaisella suorittamisella muo-
dostui kuitenkin kasitys niisté olennaisista osista mihin ohjeistusta tarvittiin ja

miten se pitdisi muodostaa niin, etta siitd olisi mahdollisimman paljon hyttya
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tulevaisuudessa. Joiltain osin selvisi, ettd ohjelmistosta on hyva laatia kohta

kohdalta ohjeita, jolloin myéhemmin ohjeet myds nopeuttaisivat tydskentelya.

Jatkotutkimuksellisesti lisdohjeistuksen laatiminen myés muuhun taloushallin-
non tyohon liittyen olisi hyva miettia ajatellen perehdytyksen kannalta, jolloin
valmiit ohjeet toisivat syvemman katsauksen taloushallinnon tarvittavien ma-
teriaalien saamisen ja taloushallinnan jarjestelmien sujuvan kayton kannalta.
Ohjeistusta voisi tehda erikseen ostoreskontran ja myyntireskontran toimin-
noista, sekéa veroilmoituksen laadintaa varten erillinen ohjeistus, miten ja mista
saadaan tarvittavat tiedot ja laskelmat verotusta ajatellen. Mahdollisten lisdoh-
jeistuksen luomisen kannalta ajankohta néiden ohjeiden laatimiselle tulisi kui-
tenkin valita rauhallisempaan aikaan, kuin juuri esimerkiksi tilinpaatoshetkella.

Nyt laaditun ohjeistuksen kautta myds itselleni avautui selkedmpi ndkemys
mita yrityksessa vaaditaan tilinpaatdsaikana, ja misté eri lahteista tarvittavat
tiedot ovat saatavilla. Toimintojen ymmartaminen paremmin, auttaa ymmarta-
maan mita ja mista tiedoista eri kirjanpitoviennit muodostuvat niin ettd saadaan
oikea ja riittdva kuva yrityksesta taloudellisesti. Lopputuloksena saatu ohjeis-
tus on mielestani tuonut tarpeelliselta osin ohjeet niihin kysymyksiin, mita opin-
naytetyon ongelmiksi oli asetettu. Ohjeistuksiin valikoitui oleellisia asioita, joi-
den tarpeellisuus ilmeni tilinpdatoksen aikana ja ohjeistus avasi muilta osin
tarvittavia tietoja, joiden osuus tietojen saamisen kannalta on oleellista tilin-

paatoksessa.
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LIITE 1: TASEEN TILINPAATOSERAT

Taseen tilien siirron jalkeen Excel-listaukseksi, kaytetadn apuna erittelyjen te-

ossa auttavaa muuntotaulukkoa. PHAKUa kayttamalla saadaan kunkin tilin ti-

linpd&toseran paikka. Main account-sarake A tulee olla lukumuotoilultaan
LUKU

Tiedosto Alaitus Lisda Sivun asettelu Kaavat Tiedot Tarkista Nayta Acrol

oa : _
3 Leikkaa Calibri == _ #- ¢ HRivitateks
L ER Kopiai -
ita - = = = €= 3= Yhilista i
- ~ Muotoilusivellin - < 4 === =2= Yhdistd ja
Leikepoytd [ Fantti ] Tasaus
Al - e MainAccount

1

2 1010000 SHARE CAPITAL-

3 PREMIUMS LINKED TO SHARE CAPITAL-

4 RETAINED EARNINGS-

3 MNET RESULT OF PREV YEAR BEFORE THE ANMUAL MEE
] 02 ACCRUED INTEREST EXPENSE-COMPAGNIE FINANCIEI
7 ACCRUED INTEREST EXPENSE LEASE CONTRACTS-

8 REMAIMNING FI DEBT ON LEASE CONTRACTS - ST PORT
9 REMAINING FI DEBT ON LEASE CONTRACTS - LT PORTI
10 FI DEBTS WITH GROUP COMPANIES - 5T PORTION-

11 02 FI DEBTS WITH GROUP COMPANIES - ST PORTION-CO
12 02 FI DEBTS WITH GROUP COMPANIES - ST PORTION - O1
13 202 FI DEBTS WITH GROUP COMPANIES - LT PORTION-COI
14 202 SHORT TERM CURRENCY DERIVATIVES TRADING (DEBI
15 SOFTWARE-

16 CUSTOMER LIST-

17 OTHER INTANGIBLE FIXED ASSETS-

18 LANDS-

19 BUILDINGS-

20 EQUIPMENTS AND DIMENSIONAL TOOLING-

21 COMPUTER AND TELECOM EQUIPMENTS-

22 OTHER TANGIBLE FIXED ASSETS-

23 GROSS WVALUE OF LEASED LAND AND BUILDINGS-

24 GROSS VALUE OF LEASED MACHINERY AND EQUIPME!
25 GROSS WALUE OF LEASED VEHICLES-

26 SOFTWARE IN PROGRESS-

27 OTHER INTANGIBLE FIXED ASSETS IN PROGRESS-

28 BUILDINGS IN PROGRESS-

29 EQUIPMENTS AND DIMEMNSIONAL TOOLING IN PROGF
30 OTHER TANGIBLE FIXED ASSETS IN PROGRESS-

Sl 202 LOAMS GRANTED TO GROUP COMPANIES - 5T PORTIC
32 AVAILABLE FOR SALE (AFS) INVESTMENTS-

33 FINANCIAL DEPOSIT-

34 ACCUMULATED DEPRECIATION OF SOFTWARE-

35 ACCUMUL DEPR OF CUSTOMIER LIST-

36 ACCUMUL DEPR OF OTHER INTAMNGIBLE FIXED ASSETS

3r ACCUMULATED DEPRECIATION OF BUILDINGS-
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B ¢
MainAccount @ TradingPartni r K@ Name v |
SHARE CAPITAL-
S — {ED TO SHARE CAPITAL-
IINGS-

Muunna fuvuksi 'PREV YEAR BEFORE THE ANNUAL MEE

Taman virheen ghje {EST EXPENSE-COMPAGNIE FINANCIEI

Ohita virhe EEST EXPEMSE LEASE COMTRACTS-

;EBT ON LEASE CONTRACTS - ST PORT

Virheentarkistuksen asetukset... ?EET ON LEASE CONTRACTS - LT PORT

v e ed RO U P COMPAMIES - ST PORTION-

Fl DEBTS WITH GROUP COMPAMIES - ST PORTION-CO

Fl DEBTS WITH GROUP COMPAMNIES - 5T PORTION - Of

Fl DEBTS WITH GROUP COMPANIES - LT PORTION-COI

SHORT TERM CURREMNCY DERIVATIVES TRADING [DEBI

SOFTWARE-

CUSTOMER LIST-

OTHER INTANGIBLE FIXED ASSETS-

LAMDS-

BUILDINGS-

EQUIPMENTS AND DIMENSIONAL TOOLING-

Lisataan D365 F&O Excel-taulukkoon tilinpaatdosera-sarake, johon haetaan
tiedot kayttden muuntotaulukon Ecxelilta valilehdelta D365 newmapping
PHAKU:lla

Funktion argumentit ? it
PHAEL
Hakuarvo | A2 = 1010000
Taulukko_matriisi |-65_newmapping'!$A:$E = {
Sar_indeksi_nro | 5 =5
Alue_haku |0 = EPATOSI

Hakee solun arvoa taulukon vasemmanpuoleisimmasta sarakkeesta ja palauttaa arvon samalla rivilla maaritetysta
sarakkeesta, Oletusarvoisesti taulukon tulee olla lajiteltu nousevassa jarjestyksessd.

Alue_haku maarittad, miten arvo etsitaan: TOSI = etsitdan 1. sarakkeesta (nousevasti I
lajiteltu) lahin vastine; EPATOSI = etsitdadn tasmallinen vastine,

Kaavan tulos=

Tamdn funktion ohje QK || Peruuta
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Tilinpddtoserd e
Oma pddoma

Oma padoma

Oma pddoma

Oma padoma

Velat saman konsernin yrityksille
IFR516 leases

IFRS16 leases

IFR516 leases

Velat saman konsernin yrityksille
Velat saman konsernin yrityksille
Velat saman konsernin yrityksille
Pysyvat vastaavat

Pysyvit vastaavat

Pysyvat vastaavat

Pysyvit vastaavat

Pysyvat vastaavat

Pysyvit vastaavat

Pysyvat vastaavat

Pysyvit vastaavat

IFR516 leases

IFRS16 leases

IFR516 leases

Pysyvit vastaavat

Pysyvat vastaavat

Pysyvit vastaavat

Pysyvat vastaavat

Pysyvit vastaavat

Saamiset saman konsernin yrityksilta
Pysyvit vastaavat

Muut saamiset lyhytaik

Pysyvit vastaavat

Pysyvat vastaavat

Pysyvat vastaavat

Pysyvat vastaavat

Pysyvit vastaavat

Pysyvat vastaavat

Valmiista Excelista tehdaéan Pivot, johon valitaan Tilinpaatoserat ja closing ba-

lance.



LIITE 2: TULOSLASKELMAN LIITETIEDOT

TULOSLASKELMAN LIITETIEDOT

1. Liikevaihdon jakautuminen

1.1. Liikevaihto toimialoittain
Toimiala 1
Toimiala 2
Yhteensa

1.2. Liikevaihto markkina-alueittain
Maantieteellinen jakauma
Kotimaa
Muu Eurooppa
Yhteensa

2. Liiketoiminnan muut tuotot
Vuokratulot
Kayttéomaisuuden myyntivoitot
Muut vahingonkorvaukset koskien kiinteistoja
Muut vakuutuskorvaukset
Muut tuotot
Yhteensa

3. Materiaalit ja palvelut
Aineet, tarvikkeet ja tavarat
Ostot tilikauden aikana
Varaston muutos
Ulkopuoliset palvelut
Materiaalit ja palvelut yhteensa

4. Henkilostokulut
Palkat ja palkkiot
Elakekulut
Muut henkildsivukulut
Yhteensa

5. Henkilokunnan keskimaarainen luku
Toimihenkil6t
Tyontekijat
Yhteensa
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6. Poistot ja arvonalentumiset

Suunnitelmanmukaiset poistot
Aineettomat oikeudet
Liikearvo
Muut aineettomat hyddykkeet
Rakennukset
Koneet ja kalusto

Yhteensa

Arvonalennuksen palautus pysyvien vastaavien hyodykkeista
Yhteensa

Poistot ja arvonalentumiset yhteensa

7.1. Liiketoiminnan muut kulut

Erittely olennaisista erista
Energia (sdhko, lampo, vesi)
Toimitilojen vuokrat
Muut toimitilojen ylldpitokulut
Ajoneuvokulut (ei leasingvuokrat)
Leasingmaksut
Tyokalut ja kdyttotarveaineet
Kuljetus- ja varastointikustannukset
Markkinointikulut
Emoyhtion palvelut
Yrityksen jaettavat IT/IS kulut
Yhteiset kustannukset (IT/IS, Digital)
Muut

Yhteensa

7.2. Tilintarkastajan palkkiot
Tilintarkastus
Muut palvelut

8. Rahoitustuotot ja -kulut
Osinkotuotot
Muilta
Osinkotuotot yhteensa

Muut korko- ja rahoitustuotot
Muilta



Muut korko- ja rahoitustuotot

Korkokulut ja muut rahoituskulut
Saman konsernin yrityksille

Muille

Korkokulut ja muut rahoituskulut

Rahoitustuotot ja -kulut yhteensa

9. Tuloverot
Tilikauden tuloverot
Edellisen tilikauden tuloverot
Yhteensa
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LIITE 3: TASEEN LITETIEDOT

TASEEN LITETIEDOT
Aineettomat ja aineelliset hyodykkeet

10. Aineettomat hyodykkeet
10.1. Aineettomat oikeudet

Hankintameno 1.1.
Saldon korjaus
Lisdykset
Hankintameno 31.12.
Kertyneet poistot 1.1.
Tilikauden poistot
Vahennykset
Kertyneet poistot 31.12.
Kirjanpitoarvo 31.12.

10.2. Liikearvo
Hankintameno 1.1.
Lisdykset
Vahennykset
Hankintameno 31.12.
Kertyneet poistot 1.1.
Tilikauden poistot
Vdhennysten kertyneet poistot
Kertyneet poistot 31.12.
Kirjanpitoarvo 31.12.

10.3. Muut aineettomat hyodykkeet
Hankintameno 1.1.
Lisdykset
Saldon korjaus
Vahennykset
Hankintameno 31.12.
Kertyneet poistot 1.1.
Tilikauden poistot
Vahennysten kertyneet poistot
Saldon korjaus
Kertyneet poistot 31.12.
Kirjanpitoarvo 31.12.



10.4. Ennakkomaksut ja keskeneradiset hankinnat
Hankintameno 1.1.
Vahennykset
Hankintameno 31.12.

11. Aineelliset hyodykkeet
11.1. Maa- ja vesialueet
Hankintameno 1.1.
Lisdykset
Vadhennykset
Kirjanpitoarvo 31.12.

11.2. Rakennukset ja rakennelmat
Hankintameno 1.1.
Lisdykset
Tehdyn arvonalennuksen palautus
Saldon korjaus
Vadhennykset
Hankintameno 31.12.
Kertyneet poistot 1.1.
Tilikauden poistot
Saldon korjaus
Vahennysten kertyneet poistot
Kertyneet poistot 31.12.
Kirjanpitoarvo 31.12.
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LIITE 4: RAHOITUSLASKELMA

RAHOITUSLASKELMA

Liiketoiminnan rahavirta

Voitto (-tappio) ennen tilinpaatdssiirtoja ja veroja
Rahoitustuotot ja -kulut

Oikaisut liikevoittoon (-tappioon)

Kayttbpaaoman muutos (ilman konsernitilisaamista)
Konsernitilisaamisen muutos

Korko- ja muut rahoituskulut liiketoiminnasta

Korko- ja muut rahoitustuotot liiketoiminnasta

Liiketoiminnan rahavirta (A)

Investointien rahavirta
Investoinnit aineellisiin ja aineettomiin hyddykkeisiin
Aineellisten ja aineettomien hyddykkeiden luovutustulot

Investointien rahavirta (B)

Rahoituksen rahavirta

Maksullinen oman paaoman lisdys (osakepddoma)
Lyhytaikaisen lainan takaisinmaksu konserniyhtidlle
Pitkaaikaisen lainan nosto konserniyhtiolta

Rahoituksen rahavirta (C)

Rahavarojen muutos (A+B+C) lisays (+) / vahennys (-)

Rahavarat 1.1.
Rahavarat 31.12.

Kayttbpaaoman muutos:
Lyhytaikaisten liikesaamisten lisays (=) / vahennys (+)
Vaihto-omaisuuden lisays (-) / vahennys (+)

Lyhytaikaisten korottomien velkojen lisays (+) / vahennys (-)



