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THVISTELMA

Taman tutkintotyon tarkoituksena on ollut kehittaa tyémaakansio Capilar Group
Oy:n kayttoon. Tyomaakansio on luotu yrityksen sisdisen laatujéarjestelméan tueksi

parantamaan tyon laatua, raportointia ja auttamaan tyénjohdon tyota.

Ty6maakansion perusideana ja tavoitteena on, ettd tydmaalla kaytavét turhat kans-
sakdymiset voidaan unohtaa ja kaikki tarvittavat raportoinnit, suunnitelmat, doku-
mentoinnit ja tiedottamiset suoritetaan suurelta osin tydmaakansion lomakkeiden

avulla. Nain voidaan ajatella, ettd tydmaakansiota k&ytetddn tyokaluna tyémaalla.

Laadunvarmistuksessa tydmaakansion tarkoitus on tehostaa seurantaa eri tyovai-
heissa, lis4t0issé ja aikatauluissa. Kun kaikki tarvittavat lomakkeet ovat yhdessa
kansiossa, se nopeuttaa tydskentelyd. Tyomaakansio on hyvé apu tyémaalle, jossa

Kiire menee kirjanpidon edelle.

Jatkossa tydmaakansiota voidaan kehittda viela paremmaksi. Kun tyémaakansion
kayttoa harjoitellaan yrityksessd muutama vuosi, tiedetddn paremmin, kuinka lo-
makkeet toimivat kdytdnnossa ja sisaltoa voidaan parantaa.
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ABSTRACT

The aim of this degree paper was to devise a site file for the use of the construction
company Capilar Group Oy. The site file has been created for the support of the in-
ternal quality system to improve reporting, work quality and to facilitate the work

of the supervisors.

The basic idea of the site file is that the unnecessary co-operation on the construc-
tion site could be forgotten and that all reporting, plans, documentation and inform-
ing would for the most part be carried out via the forms of the site file. In this

sense, we could consider site files used as tools on the construction site.

In quality assurance the purpose of the site file is to facilitate the follow-up in dif-
ferent stages of work, in extra work and in schedules. When all necessary forms are
in one file, it speeds up the work. Site file is a good aid in construction sites where
busy schedule takes priority over account.

In future the site file could be even better. When we few year practice and use site

file we know better how the site file forms work to all intents and purposes.



TAMPEREEN AMMATTIKORKEAKOULU TUTKINTOTYO 4 (20)
Henri Ali-Hokka

ALKUSANAT

Tutkintotyon tekeminen viimeiselld lukukaudellani Tampereen ammattikorkeakou-
lussa on ollut mielenkiintoista. Monesti olen ajatellut, ettd ty6 ei tule valmiiksi iki-
n&, mutta kuitenkin aina on 16ytynyt intoa tehdé tyota eteenpdin. Tutkintotyon ede-
tessd olen oppinut paljon uusia asioita laatujarjestelmasta ja asiakirjoista rakennus-
alalta. Tasta kiitos kuuluu Capilar Group Oy:n toimitusjohtaja Esa Keinéselle, joka
antoi mahdollisuuden tehda tutkintotydn yrityksessaan ja neuvoi asioissa karsivélli-
sesti aina tutkintotyon tekemisen loppuun asti. Toivonkin, ettd tydsta on yritykselle
hyo6tya jatkossa, jotta tydpanos ja annetut opit eivat mene hukkaan.

Tampereella 24.4.2006

Henri Ali-Hokka
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1. JOHDANTO

Capilar Group Oy on Helsingin alueella monipuolisia purkutoité tekeva yritys. Yri-
tyksen omistaa toimitusjohtaja Esa Keindnen. Capilar Group Oy:n henkildstomaaré
on kasvanut vuodesta 1998 noin 10 hengell& ja kaluston méaara on kasvanut monilla
kuormaajilla ja kaivinkoneilla ja muulla purkukalustolla. Liikevaihdon kasvaessa
on tydnjohtajien vastuu kasvanut ajan myota suuremmaksi. Urakkatarjousten maa-
ré on kuluvina vuosina lisdantynyt paljon, josta voi paatelld, ettd purkuty6t ovat li-
sédantymassa Helsingin alueella. My®ds kilpailevien yritysten méard on kasvanut
melko nopeasti. On siis melko jarkevéa ajatella, etta yrityksen tyot lisdéntyvat

vauhdilla ja ajatus yrityksen laajentamisesta ei ole mahdoton ajatus.

Capilar Group Oy:n toimintaperiaatteina on aina ollut vahva ammattitaito, luotetta-
vuus ja varmuus tehdé erittéin vaativia purkutditd. Nyt kuitenkin edeltd mainittujen
asioiden ja erityisesti toiden lisdantymisen takia on yrityksen ollut pakko pysya ns.
“ajan hermolla”. Muiden kehityksen mukana pysyminen on térked asia rakennus-
alalla, sill& urakat saattavat loppua yhtékkid, jos ty6t eivat suju laiminlyontien, laa-
dun tai aikataulusta jalkeen jadmisen takia. Talloin pitaa erityisesti panostaa laa-

tuun, nopeuteen, tyon rehellisyyteen ja kasvavien kustannusten hallintaan.

Ajatus tydmaakansiosta on syntynyt edell& mainittujen asioiden takia. Tyémaalla
tyonjohtajan ainaisten kiireiden takia erilaiset raportoinnit, muistiinpanot ja doku-
mentoinnit unohtuvat helposti. Jos ne taas muistaa tehdd, ei yleensa sen jalkeen
muista mihin kyseiset paperit ovat laitettu. Raportoinnin tarkeys huomataan yleen-
sé vasta taloudellisessa loppuselvityksessa, jossa todetaan purkutdissa tehdyt lisé-
tyot, rikkoontumiset, ja muut taloudelliset selvitykset. Tarkoituksena on kéyttaa
tyémaakansiota hyvaksi tallaisissa tilanteissa, joissa erimielisyyksia saattaa esiin-

tyd, esimerkiksi valokuvien, tydmaapdaivakirjan ja tydvaihetodistusten avulla.

TutkintotyOn tavoitteena on parantaa tyon laatua ja helpottaa tyémaan dokumen-
tointia ja raportointia yrityksen omissa toiminnoissa. Tyoémaakansio on siséllytetty
yrityksen laatujarjestelmadn, joten olennaisesti myds laatuun on tarkoitus panostaa

entistad enemman.
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Tavoitteena voidaan pitéa seuraavia toimintaa parantavia kohtia:
e Tyonjohdon toiminnan helpottaminen
- Urakkakohtaiset dokumentit yhdessa paketissa

- Nopeuttaa dokumentointia ja raportointia.

e Laadunvarmistus
- Laadulliset toiminnot, kuten seurannat, tarkastukset, turvallisuuden huomioon
ottaminen

- Laatusuunnitelma -lomake ja sisdinen laatuarviointipdytakirja -lomake.

¢ Aikataulun ja toiminnan varmistaminen
- Reklamaatiolomake, asiakaspalautelomake
- Seurannan avulla omien tyémiesten ty6ajat ja yhdessa tydvaihetodistusten
kanssa voidaan todeta eri tydvaiheiden taloudellinen onnistuminen (tydvaiheto-

distus- ja tyontekijaseurantalomakkeet).

Tutkintotyon tarkoituksena on selvittdd tyémaakansion olennainen sisalto ja tarkoi-
tus ja hyddyt. Tydssa ei kasitella yrityksen laatujarjestelmaa, vaan pelkéstéan tyo-

maakansiota, joka on laatujarjestelman erillisend osana. Tydmaakansion

lomakkeet ovat ty0kaluja yrityksen toiminnan helpottamiseksi ja tutkintotyon paa-
aiheena. Nain ollen ty6ssa ei késitella tydmenetelmia tai tydtapoja, ainoastaan
purkutdissé tarvittavia asiakirjoja ja tydmaakansioon kehitettyja lomakkeita ja
asiakirjoja. Purkutdissa tarvittavia asiakirjoja kasitellaan siksi, etté lukijalle jaisi
kuva, mitd erilaisia suunnitelmia pitéa olla ja mitd erilaisia papereita voidaan kayt-

taa hyvéksi tyomaalla.

2. PURKUTOIDEN SUUNNITTELU

2.1 Tarvittavat asiakirjat

Purkuty6t aloitetaan yleensa tarkastamalla tarvittavat ja lain vaatimat asiakirjat.

Ensimmadisend kdydaan l&pi rakennuttajan laatima turvallisuusliite, joka on turvalli
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suutta koskeva asiakirja. Asiakirjassa esitetddn rakennushankkeen luonteesta aiheu-
tuvat ja sen toteuttamiseen liittyvét turvallisuustiedot. Tarkeimpia selvitettavia asi-
oita ovat mm. asbestikartoitus, ongelmajatekartoitus, kantavat rakenteet ja niiden
purkutyon aikaiset kuormitukset ja ympariston suojaus. Muita tarkeité alussa tar-
Kistettavia asiakirjoja ovat purkutydselostus, purkutydsuunnitelma, purku- ja auko-

tuspiirustukset seké vanhat rakennepiirustukset.

Ratu-kortin /1/ mukaan ”Purkutydsuunnitelmat perustuvat tyémaata varten tehtyi-
hin muihin suunnitelmiin ja aikatauluihin seka kohteen kuntoarviointiin, asbestikar-
toitukseen ja kayttohistoriakartoitukseen. Purkutydsuunnittelussa kootaan tiedot
vanhoista rakenteista, suunnitellaan rakenteiden tyonaikainen vakavuus ja kanta-
vuus, purkutydmenetelmat, -laitteet, -kalusto, tarkennetaan purkujérjestys seka
suunnitellaan tyontekijoiden, tydmaan ja ympariston rajaus.” Purkutydsuunnitelma
pitéé olla rakennesuunnittelijan hyvaksymad, ja yleensa kaikki purkusuunnitelmat

tdsmentyvat vasta purkutyon aikana.

Hark&- Fakennuz- R K EMT AMIS ¥AIHE
suunnittAu | | suunnitisly (| vaimistely  TySmaaprossssit Matsriaalit

oy }

FURKL- P LRKL- FURKL- [—[T TohiEHET ELMET
OHJELMa | | TT &- TY - . _[Ra ENTEIDEN ST ABILIUS | - -
SELOSTUS|[| SULUNMI- (~[TvaT URVALE Ui o

TELMA - {isTTEDENkASMTEY |-

Kuva 1 Purkuhankkeen asiakirjojen tarkentuminen hankkeen edetessa. /1/

“Tyokohteessa on ennen purkuty®n aloittamista ja tyon edetessa tarkastettava pur-
kutydsuunnitelmassa esitetyt asiat ja niiden toteutuminen. Ammattitaitoinen purku-
henkildstd voi vield ennen purkuty6ta tarkistaa ja muuttaa yhdessa suunnittelijan
kanssa purkutydsuunnitelmaa.” Yleisesti muita asiakirjoja ovat padurakoitsijan
vaatimat asiakirjat. Tallaisia asiakirjoja ovat purkutydn alkamisilmoitus, tulity6lu-
vat, perehdyttdmisasiakirjat, tydvaihekatselmukset, ongelmajatetodistukset, ty6lu-

vat, asbestity6luvat, polyilmoitus ja meluilmoitus. /1/
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2.2 Purkutyon eri osapuolten yhteisty0

Tyo6skentely tydmaalla on aina yhteisty6té eri urakoitsijoiden valilla. Kun kyseessa
on kuitenkin toisistaan riippumattomat yritykset, syntyy aina erimielisyyksia, vaa-
teita, toiden paallekkaisyyksié ja aikatauluongelmia. Ratu-kortin /1/ mukaan ty6-
maan turvallisuuden l&htdkohtana on, ettd nama kaikki yhteistyota tekevat osapuo-
let vastaavat osaltaan siitd, ettd he eivét aiheuta vaaraa muille tyontekijoille tai osa-

puolille. Yhteiset pelisd&dnnot pitaa tietad ja niihin on aina sitouduttava.

Purkut6issa osapuolina on yleensa paatoteuttaja, purkusuunnittelija, tyémaajohto,
purku-urakoitsija, sivu- tai aliurakoitsija ja tyontekija. Ainoastaan nédiden kaikkien
osapuolten yhteistydlla ja panostuksella vaativasta purkutydsté voidaan saada on-
nistunut tydvaihe. Ongelmia kuitenkin syntyy yleisesti ottaen hyvinkin paljon ja
taysin “kitkatonta” purkutyémaata tuskin 16ytyy. Suurimpia ongelmia ovat melu,

tyostéa syntyva poly, ongelmajatteet kuten asbesti. /1/

Purkusuunnittelija ... \
= [urkutydzelosus %
Paatoteuttaja % > Purku-urakditsija
= jurkuchjelma : = purkutydsuunnitelma
A

%
Tyarmaan johio
= tyihonopastus-
sUunnitelima
Kuva 2 Purkutyon eri osapuolten vélinen yhteistyo ja osapuolten laatimat hanke-

asiakirjat /1/

2.3 Purkutyon eri osapuolten velvollisuudet

Jotta purkutyon onnistuminen voidaan toteuttaa, on varmistettava, ettd jokainen sii-
hen osallistuva osapuoli hoitaa omat tehtdvansa ja velvoitteensa. Ratu-kortissa /1/
esitetadn, ettd paatoteuttajan velvollisuus on organisointia, tiedon jakamista ja tur-
vallisuusasioiden seurantaa hankkeen lapi. Paétoteuttajan valitsemat suunnittelijat
suunnittelevat purkutyon turvalliseksi, kuten kartoittamalla riskitekijat, maaritta-

maéll& purettavien rakenteiden tyonaikaiset kantavuudet ja suunnittelemalla tyonai
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kaiset tuennat. ”Suunnittelija my6s tuottaa tarvittavat purkupiirustukset urakoitsijan

kayttoon ja tarkistavat vanhojen piirustusten paikkansa pitavyyden.”/1/

”TyOmaan johto suunnittelee tydmaan toiminnan, luo toimintaedellytykset urakoit-
sijoiden toiminnalle ja valvoo tyon toteutusta.” “Urakoitsija suunnittelee tydnteon
turvalliseksi ja hyvéksyttad laatimansa purkutydsuunnitelman rakennuttajalla ja
suunnittelijalla.” Tyontekijat noudattavat annettuja tyéturvallisuusohjeita ja puuttu-
vat aktiivisesti havaitsemiinsa ty0- tai turvallisuusepakohtiin ilmoittamalla niista

lahimmalle esimiehelleen. /1/

3. TYOMAAKANSION SISALTO
3.1 Lahtokohdat

3.2 Sisalto

Ty6maakansion jarjestysta valittaessa on ollut alusta asti tarkoitus jarjestad kansion
lomakkeet kaytannolliseen jarjestykseen. Oman mielipiteensa kansion muotoon ja
kaytannollisyyteen sanoi myd6s laatukonsultti Kalervo Ronkainen. Ronkaisen /2/
mielesté vain tydmaatoimintaan liittyvat lomakkeet kannattaa laittaa
tyémaakansioon. Jarjestystd on mietitty nopeuttamaan ja helpottamaan dokumen-
tointia ja seurantaa tyémaaolosuhteissa. Jarjestyksen lisaksi sisélt6d on mietitty
tarkkaan. Turhat ja esimerkiksi sopimusluonteiset asiakirjat on jatetty pois tydmaa-
kansiosta, silla muut kuin tydmaalla tarvittavat asiakirjat saadaan tarvittaessa muu-
alta. Kokemuksen perusteella vain tarvittavat lomakkeet on valittu tyémaakansi-

oon.

Tyomaakansion siséllysluettelo on jaettu seitsemaén toiminnallisesti parhaaksi kat-
sottuihin paékohtiin.
Tyomaakansion siséllysluettelo muodostuu seuraavista toiminnallisista osioista:

1. tydmaan aloitus (liite 1)

2. toiminnalliset lomakkeet (liite 2)
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lisaty6lomakkeet (liite 3)

tyémaan seuranta (liite 4)
tyémaan tiedotus (liite 5)
tarvittavat suunnitelmat (liite 6)
lomaketaskut (liite 7).

N o g b~ w

3.2.1 Tydmaan aloitus

Siséllysluettelon ensimmaéiseen ” Tydmaan aloitus ” — osioon (liite 1) on valittu
kaikki tarvittavat lomakkeet, jotka taytetdan ennen tydmaan tai purku-urakan aloit-
tamista. Naiden lomakkeiden tarkoituksena on saattaa urakka virallisesti alkuun.
Lomakkeet ovat tarkoitus tdyttad aina ennen purku-urakan ensimmaisen tydvaiheen
aloittamista. Osioon kuuluvat seuraavat lomakkeet

- perehdyttdmislomake

aloituspalaverimuistio

laatusuunnitelma (suppea)

tyokohteen vastaanotto

tyoémaan yhteystiedot

turvallisuus-suunnitelma

ympéristosuunnitelma.

Perehdyttdmislomakkeen avulla perehdytetaan uusi tyontekija yritykseen ja tarvit-
taessa myos tydmaalle. Yleensd kuitenkin tyémaalle perehdyttdminen on p&aura-
koitsijan vastuulla ja dokumentointi siité tapahtuu heidan asiakirjoihin.

Aloituspalaverimuistioon kirjataan kaikki rakennuttajan ja padurakoitsijan aloitus-
palaverissa painottamat asiat. Muistiossa olevat pd&dkohdat selvitetaan palaverissa,
jolloin tyémaan tarkeimmat asiat, kuten esimerkiksi suunnittelun varmistaminen,
tybmaan organisaatio, tarkastukset ja rakennuttajan edellyttdmat laadunvarmistus-
toimenpiteet saadaan tietoon ennen téiden aloittamista. Purkutdissa on hyvin tarkea
asia totella annettuja ohjeita ja puuttua mahdollisiin epakohtiin jo téiden alkuvai-
heessa, sill tyoll& on haitallisen vaikutuksen riski huomattavasti suurempi kuin
muissa tyOvaiheissa. Esimerkiksi poly, melu, kantavuudet ja ymparistdasiat ovat

mahdollisia riskeja ja ndin huomioon otettavia asioita.
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Laatusuunnitelma (suppea) -lomake on samankaltainen lomake kuin aloituspalave-
rimuistio mutta yksinkertaisempi. Jos kyseessé on pienempi urakka tai tyovaihe, on
nopeampi tayttaa suppeampi laatusuunnitelma. Lomake on nimetty laatusuunnitel-
maksi, silla sen avulla voidaan myos selvittdd omat laadullisesti tarkeat seikat ennen

urakan aloittamista.

Tyo6kohteen vastaanotto —lomakkeella tyokohde tai tydsuoritus vastaanotetaan tilaa-
jalta. Lomakkeeseen kirjataan tyon perustiedot, kuten aikatauluasiat, nostopaikat,
tyoturvallisuusasiat, korjaavat toimenpiteet ja tyon aloitusaika. Lomakkeen avulla
on tarkoitus seurata esimerkiksi isomman urakan pienempia tydvaiheita, joissa voi

olla erilaisia aikatauluja ja tydmaarayksia.

TyO6maan yhteystiedot —lomakkeeseen kerataan kaikki tarkeédt puhelinnumerot ja
yhteystiedot tydmaan eri vastuissa olevilta henkil6iltd. Ndin varmistetaan, etta tar-
vittavaan henkildon saadaan nopeasti yhteytta esimerkiksi kiiretilanteessa. Tyo-
maakohtainen turvallisuus-suunnitelma tehdaan, jos erikseen niin vaaditaan. Yleen-
s kuitenkin kéaytossa on péaurakoitsijan tekema turvallisuus-suunnitelma, jota nou-
datetaan. Ympdristosuunnitelman tayttamiselld pyritdén jo ennen tdiden aloittamista
selvittdmaan tulevia ymparistéon vaikuttavia tydsuorituksia ja niista syntyvia mah-

dollisia ongelmia.

3.2.2 Toiminnalliset lomakkeet

Toiminnalliset lomakkeet —osion (liite 2) lomakkeita ké&ytetadén tarvittaessa oman

tyon avuksi. Lomakkeita ovat

sisdinen laatuarviointipoytékirja

muutoshistoria

tydvaihetodistus

mallityokatselmus/luovutuskatselmus.
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Siséinen laatuarviointipdytékirja on yrityksen oman tyon laadun tarkkailua varten.
Omaa laatua tarkkaillaan, jotta oman tyon laatu pysyy korkealla. Sisdinen laatu-

arviointipoytékirja liittyy laheisemmin yrityksen omaan laatujarjestelmaan.

Muutoshistoria-lomake liittyy yrityksen omaan laatujérjestelmaan ja siihen merki-
taan kaikki laatujarjestelméén tehdyt muutokset. Esimerkiksi tydmaakansioon teh-
tavat muutokset merkitddn muutoshistoria-lomakkeeseen. Lomake on kansiossa,

jotta muutokset muistetaan varmasti kirjata laatujérjestelméaan.

Tyovaihetodistus-lomake on eri tydvaiheiden laskutusta varten. Lomakkeen avulla
tyovaihe tarkastetaan ja siihen pyydetéan tarvittavat kuittaukset padaurakoitsijan
edustajalta. Kun kuittaus tyon valmistumisesta on saatu, voidaan ty6 laskuttaa ja
poistua kyseisestd tyokohteesta. Jos myohemmin tydstd huomataan jotain puutteita
tai moitteita, voidaan kyseinen lomake antaa moitteen antajalle, ja todistaa, ettd tyo
on luovutettu ja tarkastettu padurakoitsijan edustajan taholta. Mallityokatsel-
mus/luovutuskatselmus-lomakkeen avulla voidaan suorittaa mallityokatselmus tai

luovutuskatselmus.

3.2.3 Lisatyélomakkeet

Yleensé purku-urakan yhteydessé rakennusurakan suunnitelmia tarkennetaan, jol-
loin saattaa syntyé lisatdita tai suurempia lisatyourakoita, joita ei alun perin ole
merkitty urakka-asiakirjoihin. Nama lisatyot on syyté kirjata ylos erittdin tarkkaan,
jolloin saastytaan erimielisyyksilta. Esimerkiksi timanttiporauksia on usein hankala
todentaa jalkikateen, koska lattiaan poratut reiét saattavat olla jo lattiavalun alla.
Lisatyolomakkeisiin (liite 3) kirjataan kaikki tehdyt lisatyot kuittauksineen aikajar-
jestykseen, jotta ne voidaan my6hemmin helposti ottaa kansion vélistd ja laskuttaa
kyseiset tyot. Lisatydlomakkeita ovat

timanttitdiden hinnasto 2006

lisatyohinnasto 2006

lisatyOmuistio

tuntilomake
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- Konetuntilomake

- Lisatydsopimus.

Timanttitéiden hinnasto 2006-lomakkeessa on Capilar Group Oy:n timanttiporaus-
ja timanttisahaushinnasto, joita kdytetd&n urakan lisaksi tulevissa lis&toissa. Lisé-
tyéhinnasto 2006-lomakkeessa on Capilar Group Oy:n kone- kuljetus- ja miestoi-

den hinnat, joita kaytetaan urakan lisaksi tulevissa lisatdissa.

Lisatyomuistio-lomakkeeseen kirjataan tehdyt lisaty6tunnit tyémieskohtaisesti.
Kun lisaty6 on tehty, tyéhon kuluneet tunnit ja tyon kuvaus Kkirjataan lomakkee-
seen, ja siihen haetaan kuittaus lisatyon antajalta. Tamén jélkeen lisatyd on helppo
laskuttaa. Tuntilomaketta voidaan kayttaé apuna lisatdiden kirjaamisessa, jos esi-
merkiksi, tydmies on vuokralla tuntitfissa tai tekeméssa lisatyoté pitemmaén aikaa

tuntihinnalla.

Konetuntilomaketta ké&ytetdan, jos konetta vuokrataan tai lisatyoté tehddan kone-
toind tuntihinnalla. Lisatydsopimus-lomakkeen avulla voidaan tehda lisatydsopi-
mus tilaajan kanssa. Lomakkeeseen kirjataan lisatydn kuvaus ja lisatyéurakan hin-

ta.

3.2.4 Tydmaan seuranta

TyOmaan seuranta-osion lomakkeisiin (liite 4) on tarkoitus kirjata oman urakan
kannalta tarkeét asiat. Jos esimerkiksi tydmaan purku-urakka on sidottu purku-
urakan maaraluetteloon, on tarkeé seurata, milloin tyokohtaiset méaarét ylittyvat.
Kun méaraluettelon maarat ylitetadan, tyd muuttuu lisatyoksi, jolloin siitd voi las-
kuttaa urakkakohtaisen hinnan lisaksi tehtavat tyot. Esimerkiksi jos maaraluettelos-
sa on Kirjattu timanttisahausta 60 metri& ja sahausta tulee 120 metrig, voidaan ky-
seinen 60 metrid laskuttaa lisatyona Capilar Group Oy:n timanttitdiden hinnaston

mukaisesti.
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TyO6maan seuranta-0siossa on seuraavat lomakkeet:
- tyontekijan yhteystiedot

- timanttiporaukset

- roilot

- sahaukset

- tyontekijaseuranta

- tyokaluluettelo

- puuteluettelo.

Tyontekijat yhteystiedot -lomakkeeseen kirjataan kaikki tyémaalla olevat omat
tyontekijat ja heidan hankkimansa koulutukset, kuten tyéturvallisuuskortti, tulity6-
luvat ja asbestiluvat. Kysyttdessa tyontekijélistaa, tdméa lomake on nopeasti saata-
villa, ja sen liséksi voidaan liittdd ulkomaisten tyontekijoiden tyoluvat, passin ko-

piot ja perehdyttdmislomakkeet.

Timanttiporaukset -lomakkeeseen kirjataan kaikki tehdyt timanttiporausten paikat,
paivamadréat ja kappalemadrét, jotta tehdyt reidt voidaan todeta ja laskea nopeasti
esimerkiksi maéaraluettelon ylittymisen tai laskutuksen takia. Roilot —lomakkeeseen
Kirjataan tehdyt lattia- tai sahkoroilot ja poratut sahkorasiat. Sahaukset -

lomakkeeseen kirjataan kaikki tehdyt timanttisahaukset.

Tyontekijaseurantalomakkeeseen kirjataan omien tyémiesten péivittainen tyoaika

tyonjohtajan toimesta, jolloin on helppo seurata tyontekijakustannuksia viikottain.

Tyokaluluettelolomakkeen avulla seurataan omien tyokalujen siirtoja. Lomakkee-
seen kirjataan kaikki tyokalujen siirrot tydmaalta toiselle, jolloin voidaan nopeasti
paikallistaa tydkalu ja noutaa se toiselta tyémaalta. Myds rikkinéiset tyokalut tai
koneet merkataan ylos, jolloin tiedetdan, etté tyOkalu ei ole ollenkaan kéaytettavissa.
Puuteluettelolomake sijoitetaan tydmaalla sosiaalitiloihin ja siihen kirjataan puut-
tuvat tyokalut tai muut puutteet. Tydnjohtaja tarkistaa puutteet ja tekee tarvittavat

hankinnat.
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3.2.5 Tydmaan tiedotus

Ty6maan tiedotus -osioon (liite 5) on kerétty lomakkeet, joita kaytetdan tydmaatie-
dottamisessa. Lomakkeiden avulla voidaan valttaa turhaa suullista kanssakaymista
ja yleiset tiedotusasiat suoritetaan lomakkeen avulla.

Ty6maan tiedotus -osiossa on seuraavat lomakkeet

- asiakaspalautelomake

- poikkeamaraportti / reklamaatio

- tilausvahvistus

- tyémaan tilanneilmoitus

- asiakastiedote

- Saate.

Asiakaspalautelomake on tehdylle tydlle annettavaa palautetta varten. Lomake an-
netaan tehdyn urakan jalkeen tilaajalle taytettavaksi. Kun lomake on taytetty ja pa-
lautettu, voidaan pohtia, mitka asiat urakan suhteen meni hyvin ja mihin korjatta-
viin asioihin pité4 jatkossa kiinnittd4d huomiota.

Poikkeamaraportti / Reklamaatio -lomakkeen avulla ilmaistaan asiallisesti jonkun
muun osapuolen aiheuttama tyémaahairio tilaajalle. Téllaisia hairioita voivat olla
esimerkiksi aikatauluongelmat, suunnitteluvirhe, tyévirhe, myoéhastyminen, maara-
virhe, laskutusvirhe yms. Kun hairiosta reklamoidaan Kirjallisesti tilaajalle, siirtyy
vastuu hairiosté toiselle osapuolelle ja aikaa vievaa suullista kanssakdymista ei tar-

vita.

Tilausvahvistuslomakkeen avulla vahvistetaan ylimaaréinen tydétilaus ja sen veloi-
tusperusteet, tyon sisélto ja aloitus- ja valmistumisajat. Tydmaan tilanneilmoitus-
lomake on tydmaakokouksia varten ja se taytetd&n valmiiksi ennen tyémaakokous-
ta. Lomakkeen avulla tdrkeimmat asiat omasta urakkatilanteesta on helppo tiedot-

taa tilaajalle tydmaakokouksessa.
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Asiakastiedotelomakkeella tiedotetaan omista toistd mahdollisesti aiheutuvia hiri-
Oitd urakoitavassa kiinteistossa oleville tahoille ja kaikille hairidsta karsiville ta-
hoille. Saatelomake liitetdén postitettavien asiakirjojen mukaan ja siihen kirjoite-
taan asia, lahettdja ja lyhyt viesti. Saatteella tiedotetaan kenelt& kyseiset asiakirjat
ovat, ettei epatietoisuutta l&hettdjésta tai asian aiheesta padse syntymaan.

3.2.6 Tarvittavat suunnitelmat

Tarvittavat suunnitelmat -osiossa (liite 6) ei varsinaisia lomakkeita ole. Kyseiseen
kansion valiin laitetaan tydémaaolosuhteissa tarvittavat tydsuunnitelmat, kuten pur-
kutydsuunnitelma, tyopiirustukset, maaréluettelot, maksuerataulukot yms. Jos
suunnitelmia on paljon, voidaan ne laittaa toiseen kansioon. Kun kaikki asiakirjat,
mukaan lukien suunnitelmat, kulkevat tyémaalla yhdessa kansiossa, on kaikki asia-

Kirjat pyydettaessa helposti saatavilla.

3.2.7 Lomaketaskut

Lomaketaskut laitetaan tydmaakansion loppuun. Muovisia lomaketaskuja kansioon
tulee kolme kappaletta, ja ne on tarkoitettu seuraavia asiakirjoja varten:

- tapaturmalomakkeet
- ty6luvat

- rahtikirjat, tavarakuitit ja muut kuitit.

Yrityksen oman vakuutusyhtion leimatut tapaturmalomakkeet on hyva pitaa val-
miina tyomaalla. Tapaturman sattuessa tyontekijan mukaan annetaan valmiiksi
leimattu tapaturmalomake, joka taytyy tapaturmatilanteessa olla mukana tyoterve-
yshuollossa tai tapaturma-vastaanotolla.
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Ulkomaisten tyontekijoiden ty6luvat ja passin kopiot taytyy olla aina mukana ty6-
maalla, jotta tydmaalla voi tydskennelld. Ne on hyva sailyttaa tydnjohtajan hallussa

lukkojen takana tydmaakansiossa lomaketaskussa.

Rahtikirjat, hankintakuitit, bensiinikuitit ja muut yritykselle verohyodylliset kuitit
sdilotaan tydmaakansion lomaketaskuun, josta tyonjohtajan on helppo keraté ne ja

toimittaa ne yrityksen toimistoon tai toimitusjohtajalle.

4. OMAT JOHTOPAATOKSET

Paatos tydmaakansion tekemisesté syntyi kesalla 2005, kun olin ty6harjoittelussa
Capilar Group Oy:ssa. Huomasin, ettd tyémaaolosuhteissa eri ty6vaiheiden seuran-
ta ja yloskirjaaminen oli hankalaa ja liian usein tydmaapaperit olivat hukassa. Pie-
nellé ajattelulla ja toimitusjohtajan suostumuksella tutkintotydn aihe tuli selville.
TyOmaakansion siséllollisia asioita aloitimme toimitusjohtaja Esa Keindsen kanssa
pohtia syksylla 2005, ja jo marraskuun puolivalissa mielesténi tarkeat asiakirjat

olivat "yksissa kansissa”.

TyOmaakansio on ollut marraskuun lopulta alkaen koekéytossa eri tyomailla. Yri-
tyksen tyOnjohtajat ovat k&yttaneet lomakkeita siita asti ja palautteen perusteella
tyémaakansio on ollut hyvé apu tyémaalla. Oman tyénjohtokokemuksen perusteel-
la ainakin itse kayttaisin kyseisia kansion lomakkeita apunani eri tilanteissa. Var-
sinkin nyky&aéan suurempia rakennusyrityksié seuratessa huomaa, kuinka tyonjohta-
jat kayttavat paperia avuksi tyomaalla. Suullisesti annetut reklamaatiot ovat histori-
aa ja nykyaan reklamaatio lahetetaan tietokoneella tai annetaan virallisella rekla-
maatiolomakkeella asianomaiselle. Myds muut asioitavat asiat hoidetaan asiakir-
join ja paperein. Tydmaakansion tekeminen on mielesténi ollut antoisaa ja mielen-
kiintoista tyoskentelyd. Mieleen on jaanyt paljon uusia asioita laadunvarmistukses-
ta ja erilaisista asiakirjoista. Toivon, ettd tydmaakansiosta on hyotya yritykselle,

ettei tydnteko ole ollut turhaa.
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1 Ratu 1185-S Purkutéiden turvallisuus. Suunnitteluohje. 1998. 8 s.

2 Ronkainen, Kalervo, Konsultti. Laatupalaverin keskustelut 14.12.2006,
26.1.2006. Konsultointi Kalervo Ronkainen Oy.
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Liite 1

#PILAR 1. TYOMAAN ALOITUS

TyOmaan aloitus siséltdd lomakkeet, jotka ovat suositeltavia tayttd4 aina uuden tyémaan alkaessa.

Sisaltaa seuraavat lomakkeet :

Yritykseen perehdyttdminen
Laatusuunnitelma/aloituspalaverimuistio
Laatusuunnitelma (suppea)

Tyo6kohteen vastaanotto

Tyb6maan yhteystiedot

Turvallisuus-suunnitelma

~N oo o B~ W DN P

Y mpéristosuunnitelma
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C5-2
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YRITYKSEEN PEREHDYTTAMINEN

Tybmaa Tyo6njohtaja

Tyontekija

Ty0 alkoi / 200

( X kun kohta kasitelty tyontekijan kanssa )

____ Oy Capilar Group Ab Laatujarjestelma

____ Tyomaan laatusuunnitelma ___ Tyoterveyspalvelut
____ Tyokohde, laajuus ____ Séhkoasennukset

____ Tybmaaorganisaatio ____Suojavalineiden kaytto
____ Tybmenetelmat ____Materiaalien suojaukset
____ Tybmaan koneet ____Sos.tila ja varasto
____Koneiden huolto __ Kulkutiet

____Kaluston kayttosuunnitelma ~_ Muut ty6t ja aliurakat

Tyodntekijoille jaetut henkilokohtaiset suojaimet:

_____Hengityssuojaimet
____ Kuulosuojaimet
___ Suojalasit
Pélysuojaimet
Haalarit
Késineet
_ Kypara
__Jalkineet

Tyontekijalle luovutetut henkilokohtaiset tyovéalineet ohjeet:

Ensiapuvalmius
Tiedottaminen
Tuentasuunnitelma

Allekirjoitukset / 200

Ty6ntekija

Oy Capilar Group Ab
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LAPILAR C3_2
Laatujarjestelma Sivu ¥
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LAATUSUUNNITELMA / ALOITUSPALAVERIMUISTIO

1. PERUSTIEDOT

TyOmaa N:o

Osoite

Paikka Aika /200
Lasna

Rakennuttajan yhteyshenkil6t

Puh.
Puh.
Aliurakoitsijat
Puh.
Puh.
2. TYOMAAN ORGANISAATIO (katso liiten:o )
Projektinjohto
Puh.
Puh.
Tyo6njohto
Puh.
Puh.
3. SUUNNITTELUN VARMISTAMINEN
Suunnittelu-
aikataulu
Suunnitelmien
tarkennus

Huomautukset




4. TYONSUUNNITTELUKAYTANTO
( mééritellaan laadittavat tyosuunnitelmat )

Valmis viimeistaan Vastuuhenkilo

Y leisaikataulu

Sivu 2/4

Hankinta-
suunnitelma

TyOmaa-
suunnitelma

Kone- ja kalusto-
suunnitelma

Tuenta-
suunnitelma

Asennus-
suunnitelma

Viikkosuunnittelu

Asbestipurkutyo-
suunnitelma

S. KINREELLISET HANKINNAT

Valmis viimeistaan Vastuuhenkild

Sosiaalitilat

Puhelin / Fax

Sahko/vesi

Nosturit

Telineet

6. TILAAJAN VELVOITTEET

4(19)
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7. TARKASTUKSET

Vastuu: Huomioitava:
Aloitustarkastus

Rakennetarkastus

Nostovaline-
tarkastus

Lopputarkastus

(katso liiten:o _ )
8. RAKENNUTTAJAN EDELLYTTAMAT LAADUNVARMISTUSTOIMENPITEET
(Katso myds kohta 9)

Suunnittelijoiden valitsemat tarkastukset

(katso liiten:o )
Valitut mallityot

( katso liiten:o )
9. ERITYISVALVOTTAVAT TYOT

Seuraavat ty0t on valittu erityisvalvottaviksi toiksi

( katso liiten:o )
Erityisvalvottavissa toissd suoritetaan tarvittaessa seuraavat toimenpiteet:
e suunnitelmakatselmus
mallity6 ja sen dokumentoitu hyvéksyminen
ty6tavan kuvaus paperille
tyontekijan perehdyttdminen tydohjeeseen ja suunnitelmiin
valmiin tyon ja sovittujen tyovaiheiden véliton dokumentoitu tarkastus (tyontekijé/tyonjohto)
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10. MUUT TOIMENPITEET

Valmis viimeistdan Vastuuhenkil
Vakuudet
Vakuutukset
11. TYO- JA YMPARISTON SUOJELU
Turvallisuussuunnitelma tehty  Ympéristosuunnitelma tehty
12. ALOITUSKATSELMUKSESSA LAPIKAYTAVAT ASIAT
Urakkaan, urakkarajakohtien ja tydntoteutuksen aikana tydmaan kaytdssa olevien tilojen
katselmus
Tiet, nostopaikat ja suoja-alueet
Sosiaalitilat, séhkd, vesi, viemari jne.
Paikka Aika / 200

Poytéakirjan laati

Jakelu
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LAATUSUUNNITELMA (Suppea)

Tydmaa Osoite

Puhelin Fax
Tilaajan
edustaja Puhelin Fax
Urakoitsijan
edustaja Puhelin Fax
Tybdkunnan
etumies GSM

Aliurakoitsijat

Sopimus / tilausvahvistus, allekirjoitus paiva

Yleisaikataulu / viikkoaikataulu

Tyon vélitavoitteet

Luovutussuunnitelma

Tybkohteen vastaanotto

Materiaalin vastaanotto, varastointi ja sosiaalitilat

Mallikatselmukset

Tehdyn tydn hyvaksyminen ja vastaanotto tyokohteessa

Valmiin tyon suojaus

Luovutettavat asiakirjat

Muut suunnitelmat: __ Turvallisuussuunnitelma tehty  Ympéristdsuunnitelma tehty
__ Erityisvalvottavat ty6t valittu _ Purku-urakkaan liittyvén
__Asbestipurkutydsuunnitelma rakennuksen tilojen katselmus

Allekirjoitukset

Paikka ja aika /200

Oy Capilar Group Ab Tilaaja
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Laatujarjestelméa
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TYOKOHTEEN VASTAANOTTO

Tyomaa Osoite

Lasn&olijat

Tarkastettu
tyokohde

Tydmaan aikataulun vertailu sopimusaikatauluun

Mydbhassa olevat tahdistavat tyovaiheet:

. ___ tyopaivaa
. __ tyOpaivaa
. __ tyOpaivaa
. __ tyOpaivaa
e Vaikutus yhteensa __ tyopaivaa

Nostopaikat

Varastointipaikat

Tyéturvallisuus

YHTEENVETO

Tyot kdynnistetdan _ /  200__ klo.

KORJAAVAT TOIMENPITEET ENNEN TYON KAYNNISTAMISTA:

Oy Capilar Group Ab

Tilaaja

Korjaavat toimenpiteet suoritettu /200 __ klo mennessa, jolloin pidetdan katselmus.

Paikka ja aika , 200

Oy Capilar Group Ab Tilaaja
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EPILAR TYOMAAN YHTEYS TIEDOT C3-12
[ GroUP]

KOHDE

Nimi Puhelin Firma

Vastaava Mestari
TyOmaainsindori
TyOnjohtaja
TyOnjohtaja
TyOnjohtaja
TyOnjohtaja
Mittamies
Mittamies
Timpuri

Timpuri

Séahko

Nama tiedot haetaan tydmaatoimistosta aina ennen tdiden aloittamista!
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Laatujarjestelmé& C.3 -3

TURVALLISUUSSUUNNITELMA

16.12.2005

1SO 9001 : 2000

LAATU- JA YMPARISTOJARJESTELMA PURKU- JA ASBESTIURAKOINTIA VARTEN
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HATANUMERO JA MUUT TARKEAT NUMEROT \
Yleinen halytysnumero 112
Myrkytyskeskus 09-4711
Tydmaan tydsuojelupiiri Puhelin
Ensiavusta vastaa
Nimi Puhelin
1. Tybémaan nimija numero
2. TyOmaan osoite
3. Asiakas
4. Tybmaan valvoja ja yhteystiedot
5. Vastaavatyonjohtaja ja yhteystiedot
6. Aliurakoitsijat
Yritys Y hteyshenkil Puhelinnumero
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9. Tydn alkamisilmoitus tehty
Minne ilmoitus tehtiin
Kuka teki Paivays /| 200

10. Tyobhon opastus tehty
Kaikille ensi kertaa yrityksen tydmaalle tuleville tyontekijdille
annetaan tyohon opastus.

11. Tydmaatarkastukset
Tybmaalla suoritetaan tydmaatarkastuksia sdanndallisesti ja ne
kirjataan tydmaapaivakirjaan.

12. Yleiset vaarat
Seuraavista vaaratekijoista on erillissdannot:

13. Suojaimet
Tybmaalla on kaytettava tyontekijéiden henkilokohtaisia
suojaimia.

Alla mainituissa tdissa on lisaksi kaytettava seuraavia suojaimia
tarpeen mukaan.
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14. Tulityot ja palotorjunta
Tulitdiden valvontasuunnitelma tehty
Paivays __ /__ 200 __

Tybmaalla tehtavia tulitdita tekevat vain tulitydpassin omaavat
henkilot.

Tybmaalla tehdaan seuraavia tulitoita:

Alkusammutuskaluston sijainti on esitetty erillisella liitteella.
15. Muut luvanvaraiset tyot

16. Telineet ja kulkutiet
Telineiden ja kulkuteiden toimittamisesta, suunnitelmista ja
tarkastuksista on sovittu seuraavasti.

Viikkotarkastukset suorittaa

17. Nosto- ja kuljetussuunnitelma
Tehty erillinen suunnitelma Paivays /200

Suunnitelma ei tarpeellinen (X)
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18. Muut turvallisuudesta sovitut asiat.
Viikkotarkastukset pidetaan seuraavasti.
19. Turvallisuussuunnitelman laati ja tarkasti.
Paikka ja aika 200

Allekirjoitus

Nimen selvennys

Oy Capilar Group Ab

20. Jakelu

Nimi Yritys Osoite
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YMPARISTOSUUNNITELMA

LAATU- JA YMPARISTOJARJESTELMA PURKU- JA ASBESTIURAKOINTIA VARTEN
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TYOMAA TYONUMERO

VASTAAVA TYONJOHTAJA

1. RAKENNUSALUE
(rastita vaihtoehto ja tdydenna tarvittavat osat)
POLY

Ty0 aiheuttaa pélyhaittoja naapurustossa
Toimenpiteet haittojen vahentamiseksi

Ei polyhaittoja

Metelid aiheuttavia ty6vaiheita
Meluntorjunta ilmoitus tehty _ /200
Ei metelia

TARINA
Tarinda aiheuttavia tydvaiheita
Imoitus tarinda aiheuttavista tydvaiheista tehty /200

Ei tarinaa S

TYOMAALIIKENNE

Tydmaaliikenteesta haittaa naapureille
Toimenpiteet haittojen vahentamiseksi

Ei haittaa
SIISTEYS

Ty0 vaikuttaa maisemaan ja katukuvaan
Ei vaikutusta
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2. MAAPERA

POHJAVESI

Tydmaa sijaitsee pohjavesialueella

Ei pohjavesialueella

Toisté aiheutuu pohjaveden pinnan muutoksia

Ei aiheudu

OLJY- TAI POLTTOAINEPAASTOT

Tydmaalla on paljon konetbita
Ei merkittavid konetdita

SAASTUNEET MAA-AINEKSET

Rakennusalue on saastuneella maa-alueella
Ei saastuneella maa-alueella

3. SAILYTETTAVA JA PURETTAVA YMPARISTO

PURKU- JA RAIVAUSJATE

Tontilla purettavia rakennuksia, raivattavaa metsaa, paljon maaté6ita
Ei merkittavaa raivausta

PURKUJATTEEN ONGELMAJATTEET

Purettavissa rakennuksissa ongelmajatteeksi
luokiteltuja rakennusmateriaaleja
Selvitys jatteiden kasittelysta

Ei ongelmajatetta
SUOJATTAVAT KOHTEET

Tontilla on suojattavia kohteita
Kohteet

Ei suojattavia kohteita
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4. MATERIAALIEN SIIRROT, VARASTOINTI JA SUOJAUS

Tydmaan varastointipaikat suunniteltu
Materiaalien suojaussuunnitelma tehty
Suunnitelma tydmaan materiaalisiirroista tehty
Suunnitelma pakkausjatteiden kasittelysta tehty

5. HANKINTA

Aliurakoitsijoiden siivous ja jatehuoltovelvollisuudet
kirjattu sopimukseen
Ei sopimuksessa

6. JATEHUOLTO

Paikalliset jatehuoltovaatimukset selvitetty

Suunnitelma hyddynnettavista jatteista tehty

Ongelmajatteiden kasittely suunniteltu

Jatteiden kerdily- ja lajittelusuunnitelma tehty

Keréily ja siirtokalusto valittu

Jatteiden loppukasittely suunniteltu jatehuoltoyritysten kanssa

7. ENERGIAN KULUTUS

Ei merkittavasti energiaa kuluttavaa kalustoa
Rakentaminen tapahtuu kylm&an aikaan
Tydmaalla on pitkat kuljetusmatkat

8. KOSTEUDEN HALLINTA

Varattu riittava aika rakenteiden kuivumiseen
Tyonaikainen suojaus suunniteltu
Kuivatussuunnitelma tehty
Kosteudenmittaussuunnitelma tehty

9. PIILOONJAAVAT RAKENTEET

Piiloonjdavien rakenteiden tarkastusmenettely suunniteltu
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10. KOULUTUS

_ Tyodntekijat perehdytetty tdhan suunnitelman

- Aliurakoitsijat perehdytetty tahan suunnitelmaan

11. TIEDOTTAMINEN

o ASUNTOYHTIO ____KIINTEISTOYHTIO

_ Talokohtainen ____Talokohtainen

- Huoneistokohtainen ____Huoneistokohtainen

_ Porraskayttavakohtainen ____ Porraskayttavakohtainen

_ MUU RAKENTAMINEN

_ TIEDOTTAMINEN YMPARISTOON

12. RAPORTOINTI JA SEURANTA

_ Ongelmajatteiden lakisaateiset siirtoasiakirjat arkistoidaan 10 vuoden
ajaksi

_ Aliurakoitsijoiden ongelmajateasiakirjojen kopiot arkistoidaan 10 vuoden
ajaksi

. Suunnitelma toimitettu tilaajalle

Paikka ja aika / 200

Oy Capilar Group Ab
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gPILAR 2. TOIMINNALLISET LOMAKKEET Liite 2

Toiminnalliset lomakkeet —osio sisdltdd lomakkeet, joita kdytetdén tarvittaessa oman tyon

avuksi.

Siséltda seuraavat lomakkeet :

Siséinen laatuarviointipoytékirja
Muutoshistoria

Tyo6vaihetodistus

A W N P

Mallityokatselmus/luovutuskatselmus
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TAPILAR

Laatujarjestelma

khkkhkhkhhhhkhkhkhkhkkhkhkhhhrhhkhkhkhkhkkhhhihrrhhkhhkhkhhrihrrhhhhhkhhhirrhhhhhhhhirrrhhhhhhhiirriiixixixd

SISAINEN LAATUARVIOINTIPOYTAKIRJA

Arvioitava kohde

Arvioinnin suorittaja( t)

Valittu laatukansion kohta Havainnot / poikkeamat laatukansiosta

Suositellaan seuraavia korjaavia toimenpiteita:

Tydomaalla

Laatukansioon

Paivays /200

Allekirjoitus

Arvioinnin suorittaja
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CAPILAR

Laatujarjestelma

khkhkhkhhhhkhkhkhkhkkhkhkhihrhrhhkhkhkhkkhkhrrrrhhkhkhkhkhhhrhrrhhkhhhkhhhihrrrhhhhhhhiirrhhhhhhhiirrhiixixixd

MUUTOSHISTORIA

B4-2

* *

_-__-__-__-__-__;: ________________________________________________________________________________ ; ____________________

_-__-__-__-__-__;: ________________________________________________________________________________ ; _____________________
_-__-__-__-__-__;: ________________________________________________________________________________ ; _____________________
_-__-__-__-__-__;: ________________________________________________________________________________ ; _____________________
_-__-__-__-__-__;: ________________________________________________________________________________ ; _____________________
_-__-__-__-__-__;: ________________________________________________________________________________ ; _____________________
_-__-__-__-__-__;: ________________________________________________________________________________ ; _____________________
_-__-__-__-__-__;: ________________________________________________________________________________ ; _____________________
_-__-__-__-__-__;: ________________________________________________________________________________ ; _____________________
_-__-__-__-__-__;: ________________________________________________________________________________ ; _____________________
_-__-__-__-__-__;: ________________________________________________________________________________ ; _____________________
_-__-__-__-__-__;: ________________________________________________________________________________ ; _____________________
_-__-__-__-__-__;: ________________________________________________________________________________ ; _____________________
_-__-__-__-__-__;: ________________________________________________________________________________ ; _____________________
_-__-__-__-__-__;: ________________________________________________________________________________ ; _____________________
________________;: ________________________________________________________________________________ ; _____________________
________________;: ________________________________________________________________________________ ; _____________________
________________;: ________________________________________________________________________________ ; _____________________

Helsinki / 200

Toimitusjohtaja
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LAPILAR C2-2

Laatujarjestelma

khkhkhkhhhhkhkhkhkhkkhkhkhihrhrhhkhkhkhkkhkhrrrrhhkhkhkhkhhhrhrrhhkhhhkhhhihrrrhhhhhhhiirrhhhhhhhiirrhiixixixd

TYOVAIHETODISTUS
Liitetaan laskuun

Tydmaa Osoite
Vastaava Urakoitsijan
tyonjohtaja vastuuhenkild

GSM GSM
Laskutuskelpoinen Tydvaiheen hyvaksynta / Muut huomautukset
maksuera / tybvaihe puutteet ja virheet

Tyo on laskutuskelpoinen
Tyo on laskutuskelpoinen kun puutteet hyvaksyttavasti korjattu

Tyo ei ole laskutuskelpoinen, uusi katselmus pidetéadn /200 __ Klo.

/200

Tilaajan edustaja Urakoitsijan edustaja
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C3-9
Laatujarjestelma

khkhkhkhhhhkhkhkhkhkkhkhkhihrhrhhkhkhkhkkhkhrrrrhhkhkhkhkhhhrhrrhhkhhhkhhhihrrrhhhhhhhiirrhhhhhhhiirrhiixixixd

MALLITYOKATSELMUS / LUOVUTUSKATSELMUS /

Muu katselmus (tarpeeton yliviivataan)
Tybmaa Numero

Tyd/materiaali

Aika ja paikka / 200

Lasnaolijat

Huomautukset tyosta

Liitteita kpl
Huomautukset materiaaleista

Liitteita kpl

MAHDOLLISET PUUTTEET JA VIRHEET KORJATAAN / 200 KLO

MENNESSA, JOLLOIN JALKITARKASTUS SUORITETAAN.

Aika ja paikka / 200

Oy Capilar Group Ab Tilaaja
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Liite 3

gp’lAR 3. LISATYOLOMAKKEET

Lisaty6lomakkeisiin kirjataan kaikki tehdyt lisaty6t kuittauksineen aikajérjestykseen, jotta ne
voidaan my6hemmin helposti ottaa kansion valista ja laskuttaa kyseiset tyot.

Siséltda seuraavat lomakkeet :

Timanttitdiden hinnasto 2006
Lisatydhinnasto 2006
Lisatyomuistio

Tuntilomake
konetuntilomake
Lisatydsopimus

SOOI WDN PP



EPILAR TIMANTTITOIDEN HINNASTO 2006
[Crour

Yksikkohinnat

Poraus €/ alkava cm

Halkaisija Holviin Sein&én
30-50 1,09 1,16
51-75 1,16 1,19
76-100 1,19 1,28
101-125 1,28 1,34
126-150 1,34 1,43
151-175 1,45 1,56
176-200 1,53 1,65
201-225 1,7 1,85
226-250 2 2,1
251-300 2,22 2,44
301-320 2,67 3,11
321-340 3,51 4,17
341-370 4,52 5,6
371-400 5,39 6,97
401-499 6,95 9,1
500 8,9 12,5

Sahaus € / alkava metri

Syvyys Lattia Seina

5cm 10 16,8
10 cm 16,7 28,5
15cm 23,53 43,7
20 cm 31,93 52,1
25cm 43,7 67,23
30 cm 50,42 84,03
35cm 60,5 102,52
40 cm 71,2 119,3

Hintoihin lisatdan jos :

Kaluston siirto Helsinki, Vantaa, Espoo alueella 100 €
Mikéli raudoitusta yli h=12 mm, kk 150 mm 20-40 %
Vinoporaus 25 %
Kattoon poraus 100 %

Vesi-imurin kaytto jaédhdytysveden poistossa 30 €/ péaiva
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CAPILAR

GROUP

Suoritamme tarvittaessa urakkamme ulkopuolisia lisatoita seuraavilla hinnoilla.

KONETYOT

KULJETUS

MIESTYOT

kaivinkonety 6t koko
1,3t 35
1,3-3t 40
3-10t 45
10-15t 50
Piikkaus, murskaus, pulverointi “+50 %
Kuorma-auto 3-akselinen 60
Pakettiauto 40
normaalit tyot 23
Piikkaus 26

erikoiset tyot kuten,

polttoleikkaus, hitsaus, 32

Asbesti 42

LISATYOHINNASTO 2006

€/ tunti
€/ tunti
€ /tunti
€ / tunti

/ tunti

€ /tunti
€ /tunti

€ /tunti

€ /tunti

€ /tunti

€ /tunti

C3-6

Isommista tydkokonaisuuksista tai erikoisista tdista sovitaan
lisatydhinnat tydn vaativuuden tai tilanteen mukaan erikseen !
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EPILAR LISATYOMUISTIO C3-7
| GrouP|

KOHDE

Paivamaarg| Paikka Tehty tyo tunnit Kuittaus

HUOM! Kun olet tehnyt lisatyon, haet kuittauksen tahan lomakkeeseen
joka paival!
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NIMI

CAPILAR ...

PALKKAJAKSO

Vrk ylity

PAIVA |PVM TUNNIT 150 %]100 % HUOM !

YHT.

MUUTA (MM.LOMA-AJAT, KILOMETRIKORVAUKSET,ENNAKONPIDATYS, YMS.)

Tunti-ilmoituksen hyvaksynta

paikka ja aika

tydntekija tydnjohtaja
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CAPILAR "
[crouP] TYOMAA:
PVM TEHTY TYO | TUNNIT [KUITTAUS]|
CAPILAR “°""
[crouP] TYOMAA:
PVM TEHTY TYO | TUNNIT |KUITTAUS]|
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E‘ llAR LISATYOSOPIMUS C3-5
[Grour]

Suoritamme seuraavan lisatydurakan

Tyo:

Hintaan €
Tyo:

Hintaan €
Tyo:

Hintaan €

Lisaksi sovittu seuraavaa :

Liitteita ( )kpl

Yhteensa hintaan : euroa/ Alv 0%
Aika
Paikka
Tilaaja :
Capilar Group Oy Vastuuhenkild :
Puhelin :

Allekirjoitus Allekirjoitus
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EAPILAR 4. TYOMAAN SEURANTA Liite 4

TyO6maan seuranta —lomakkeisiin kirjataan oman urakan kannalta tarkeét asiat, kuten
timanttitdiden suoritukset tai rikkindiset tydkalut.

Siséltda seuraavat lomakkeet :

TyoOntekijat yhteystiedot
Timanttiporaukset
Roilot

Sahaukset
Tyontekijaseuranta
Tyo6kaluluettelo
Puuteluettelo

~NoO o1k~ wWwN -



gPllAR TYONTEKIJAT YHTEYSTIEDOT
[Crour

Luvat

2(8)

Nimi

Syntymaaika

Puhelinnumero

Tulityd

Turvallisuus

Asbesti




CAPILAR

TIMANTTIPORAUKSET

KOHDE
SYVYYS
Paivamaar|Paikka Halkaisija |Kpl Holvi Seina Muuta
KUITTAUS Tilaaja nimi Poraaja
Kuittaus Paikka ja aika
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Kuittaus

CAPILAR =~
[ crOUP] KOHDE
Rasia kpl
Paivamaara|Paikka Pituus m |Bet |Tiili |Muuta
KUITTAUS Tilaaja nimi Poraaja

Paikka ja aika
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Kuittaus

EAPILAR
| GROUP KOHDE
SYVYYS
Paivamaar|Paikka Pituus cm |Holvi Seina Muuta
KUITTAUS Tilaaja nimi Sahaaja

Paikka ja aika
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gPllAR TYONTEKIJASEURANTA
| GrouP|

KOHDE

VIIKKO
Tyontekija MA Tl KE TO PE LA SU




CAPILAR

TYOKALULUETTELO

TYOMAA

C2-9

Tyobkalu | Misté Mihin

Rikki

PVM

Muuta

HUOM! Tahé&n lomakkeeseen kirjataan tydtmaan kaikki tydkalut.

Mista kone on tullut ja mihin se viedaan. Myoskin rikkoutuneet koneet merkataan!
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EPILAR PUUTELUETTELO C.2-10
| GrOUP]

Puuttuva tydkalu Kuka tarvitsee

Puuteluetteloon merkitaén heti puuttuva tydkalu!
Esim. ty6hanskat, rallakka, terat yms!

Puuteluettelo sijoitetaan tydmaalle tai sosiaalitiloihin!
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Liite 5

QPILAR 5. TYOMAAN TIEDOTUS

Tyomaan tiedotuksesta 16ytyy lomakkeet, joita kdytetdan tyomaatiedottamisessa.

Siséltda seuraavat lomakkeet :

Asiakaspalautelomake
Poikkeamaraportti/reklamaatio
Tilausvahvistus

Ty6maan tilanneilmoitus
Asiakastiedote

Saate

OOl WDN P



EAPILAR aza 0

Laatujarjestelma

khhkkhkkhkhkkkhkhkkkhkhkhkkhkhkhkkhhhkkhhhkkhhhkkhhhkkhkhhkkhhhkhkhhkhkkhhkhkkhhkhkkhhkhkkhhhkkhhhkkhhhkkhhkkhkhkkhhhkkhhkkhkihkkhkihkkhihkiiikk

ASIAKASPALAUTELOMAKE

TYOMAA:

Oy Capilar Group Ab:n

tyosuoritus arvioidaan asteikolla: 5 = Kiitettava
4 = Hyva
3 = Tyydyttava
2 = Valttava
1 = Huono

A. Lopputuotteen laatu
B. Tydaikataulun pitavyys
C. Yhteistydn sujuvuus

D. Laatujarjestelma
asiakkaan kannalta

E. Kustannusarvion pitavyys
(lasku- ja lisatyot )

Huomautuksia:

Arvion suorittajat

Paivays /200
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EAPILAR 8.3-1

Laatujarjestelma
kkkkhkkhkkhkkkhkkhkhkkhkkhkkikkhkhhkkhkkhkhkkikkkhkhhkkhkhkhkkihkhkhhkkhhkhkhhkhkhhkkhhkhkkikhkkhkhkhkkhhhkhhkkhkhhkkikhkhkihkhkhhkkihkhkihkkhkhhiikikikx
POIKKEAMARAPORTTI/ REKLAMAATIO

( X = huomioitavat kohdat )

Tilaaja/
Tydmaa Toimittaja
1. Havaittu seuraavat laatupoikkeamat:
Aikataulu Vaaré toimitusaika Maaravirhe
Suunnitteluvirhe Kosteus Valmistusvirhe
Suunnittelupuute Myo6héstyminen Kuljetusvaurio
Tyovirhe Tyo6kohde Laskutusvirhe
Lisaselvitys
IImoitettu tilaajalle IImoitettu toimittajalle

*hhkkkhhkkkhkhkkkhkhkkhhhkkhhhkhkhhkhkkhkhkhkkhhkhkkhhhkkhhhkkhhhkkhhhkkhhhkhhhkhhhkhkkhhkhkkhhkhkkhhhkkhhkkhhkkhkihkkihikkhkihkkiiikkikx

2. Ko. asiasta ilmoitettu / 200 , suullisesti ___, faksilla___, sdhkopostilla .

Allekirjoitus / 200__

hhhkkkhkhkkkhkhkkkhkhkkhhkkhkhhkkhkkhhkhkkhhkkhkkhhkhkkhhhkkhhhkkhhhkkhhhkkhhhkkhhhkhhhkkhkkhhkhkkhhkhkkhhhkkhhkkhhkkikikkhkhkkhihkkiiikkikk

3. Sovittu seuraavat korjaavat toimenpiteet

Allekirjoitus / 200__

hhkkkhkhkhkkhkhkhkhkhkhkhkAhkhkiAhkhkkrhhkhkirhkhkihhkhkkihhkhkkrhkhkhhkhkhhkhkhkhkhkhkhkhkhkhkhkhkhhkkhkhhkkhkihkkhihkkhihhkkhihkhihkhihkhkihkiiikkh

4. Oy Capilar Group Ab pidattad oikeuden: ___ lisdaikaan
___lisékustannuksiin

Allekirjoitus / 200

*hkkAhkhkhkkhkhkhkhkrAhkhkAhkhkrAhkhkrhhkhkirhkhkihhkhkihhkhkihhkhkhhkhkhhkhkhhkhkhkhkhkhkhkhkhkhhkkhkirhhkkhkihkkhihkkhkihkkhkkihkhkihhkhkihhkikihiiikk

5. Toimenpiteet suoritettu

Allekirjoitus / 200

Oy Capilar Group Ab Tilaaja / Toimittaja



4(7)

C.l-5
Laatujarjestelma

hhhkkkhhkkkhkhkkhkhkkhhhkkhhhkkhkkhhkhkkhkhkhkkhhkhkkhhhkkhhkhkkhhhkkhhhkkhhhkkhhhkkhkhhkhkkhhkhkkhhkhkkhhhkkihkkihhkkikihkkhkihkkhihkkiiikkikx
TILAUSVAHVISTUS
VAHVISTAMME TILAUKSENNE SEURAAVASTI

Tyo Numero

Toiden aloitus sopimuksen mukaan viikko Sovittu valmistuminen / 200

VELOITUSPERUSTEET
Tuntiveloitus:
Tydnjohto €/h, RAM €/h, RM €/h. (hintoihin lisatdan ALV)

Liséksi veloitetaan: - matka- ja kuljetuskulut
- tydssa tarvittavat materiaalit ja tarvikkeet
- laitteiden ja koneiden vuokrat
- jatemaksut kuljetuksineen

(hintoihin lisataan yleiskulut __ % ja ALV).

Kiintea hinta €+ ALV

Laskutus (x): __ tuntikorttien mukaan / 2 viikon valein/ ___ ty6n lopussa
Maksuehto (x): 14 pv netto / Sopimuksen mukaan

Vakuutukset

Tilaajan toimitukset

Tyon sisaltd

Allekirjoitus

/ 200__ / 200
Oy Capilar Group Ab Tilaaja
Fax (09) 436 988 91

Pyydetadn palauttamaan allekirjoitettuna.
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CAPILAR C3-10
Laatujarjestelma
AEAKRAAKRAAARARAAARAAARAAARAAAAAAAAIAARAAAAAAIAAAAAAAAAAAkAAAAAhArhhhhhhhhhhhkhhkhhhhhhkiihiikh
TYOMAAN TILANNEILMOITUS

Tydmaakokous humero Ajalta / - / 200

Kohde Tydn numero

IImoituksen antaja Paiva | 200

Tydvoimavahvuus: __ +  omat tyontekijat, +  aliurakoitsijat

Tydmaatilanne

Vertailu sopimusaikatauluun

Pidetyt tarkastukset

Lisa- ja muutostyot

IImoitusasiat tilaajalle

Suunnitteluasiat

IImoitusasiat muille urakoitsijoille ja toimittajille

Tyoéturvallisuus/ymparisto

Muut asiat

Oy Capilar Group Ab
GSM
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c3-11
Laatujarjestelma

AEEEEEEE I I I I I I I I I I A A I A A A EA A A A A A A A A A A A A A A A A A A AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAhhh k%
ASIAKASTIEDOTE

TYO

SUORITAMME TILOISSANNE PURKUTOITA SEURAAVASTI:

TOIDEN ALOITUS / 20 kello

PAIVITTAINEN TYOAIKA -

TYO VALMIS / 20

PYYDAMME TEITA YSTAVALLISESTI:

khkhkhkhhhhkhkhkhkhkkhkhkhhrrhhkhkhkhkhhhirrhhkhhkhkhhrhihrrhhhhhkhdhhrrrrhhhhkhhhirrrhhdhhhihiiirhixixixixd

SUORITAMME TILOISSANNE PURKUTOIDEN KATSELMUKSIA / TARKASTUKSIA
SEURAAVASTI:

ALOITUSKATSELMUS /20 kello
MALLIKATSELMUS /20 kello
VASTAANOTTOTARKASTUS /20 kello______
JALKITYOTARKASTUS /20 kello
VUOSITAKUUTARKASTUS /20 kello_____

/ 20 kello

PYYDAMME TEITA YSTAVALLISESTI:

Paivays Allekirjoitus GSM




CAPILAR

ASIA:

SAATE

SAAJA:

YRITYS:

VIITE:

PVM:

TERVE!

TERVEISIN
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Liite 6

QPILAR 6. TARVITTAVAT SUUNNITELMAT

Tahan osioon kerataan tydmaa suunnitelmat ja piirustukset. Jos kaikki eivat mahdu kansion
valiin, ne voidaan laittaa toiseen kansioon.

Voidaan laittaa seuraavia asiakirjoja :

1 Purkutydsuunnitelma
2 Tyo0piirustukset
3 Maksuerataulukot
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EAPILAR 7. LOMAKETASKUT Liite 7

Muovisia lomaketaskuja osiossa on kolme kappaletta ja ne on tarkoitettu seuraavia asiakirjoja
varten:

1 Tapaturmalomakkeet
2 Tyo6luvat
3  Kuitit
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EPILAR TAPATURMALOMAKKEET
| GrOUP]

KOHDE

Tahan lomaketaskuun laitetaan
tapaturmalomakkeet!
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;% a Pl! a R TYOLUVAT

KOHDE

Tahan lomaketaskuun laitetaan
ulkomaalaisten tyontekijoiden
tarvittavat ty6luvat ja aliurakoitsijoiden
yrityspaperit
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igqplm

TAHAN TASKUUN LAITETAAN

Rahtikirjat
Tavarakuitit

Diesel- ja bensiinikuitit
Ty6kalukuitit

> > > >



