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Taman opinnaytetydn toimeksiantaja on pieni urheilulajin edistamista varten perustettu yhdistys.
Opinnaytetyon tavoite on tutkia yhdistyksiin ja niiden kirjanpitoon liittyvaa lainsdadantéa ja
edistdd toimeksiantajayhdistyksen hallinnon ja taloudenhoidon kehittdmistd vaatimusten
mukaiseksi. Tarkoitus on myds auttaa yhdistysta ymmartamaan ja hydédyntdmaan kirjanpidosta
saatavaa tietoa, selventamalla taloudenhoitoon liittyvien termien merkitysta yhdistyksen
nakokulmasta.

Tyossa selvitetdan yhdistyksen ja sen hallituksen tehtavat ja velvollisuudet sekd perehdytaan
kirjanpidolle asetettuihin perusvaatimuksiin ja tilinpdatoksen sisaltoon. Tydssa on myos
muokattu yhdistyksen tuloslaskelma ja tase kirjanpitoasetuksen mallin mukaisiksi. Lisaksi
tydssa on pyritty loytamaan parannusehdotuksia yhdistyksen hallintoon ja taloudenhoitoon
liittyen.

Tyon teoria perustuu erityisesti yhdistyslaissa, kirjanpitolaissa, kirjanpitoasetuksessa ja muissa
laeissa annettuihin maarayksiin. Tydssa on kaytetty myds yhdistyksiin ja niiden kirjanpitoon
littyvaa kirjallisuutta sekad yhdistyksien taloudenhoitoon ja hallintoon liittyvien tahojen, kuten
Patentti- ja rekisterihallituksen, tuottamaa materiaalia lakien sisallon ymmartamisen
helpottamiseksi.

Tyossa teoria ja kaytantd kaydaan lapi yhdessa osa kerrallaan, niin ettd teorian jalkeen
perehdytdén siihen, miten asia on yhdistyksessa ennen hoidettu. Taman jalkeen yhdistykselle
esitetddn kehittamisehdotuksia toiminnan parantamiseksi.

Merkittavimmat parannusehdotukset liittyvat yhdistyksen kirjanpidon hoitamiseen. Yhdistyksen
tulisi huolehtia erityisesti hyvan kirjanpitotavan ja kahdenkertaisen kirjanpidon jarjestamisesta
seka tuloslaskelman ja taseen muodon oikeellisuudesta. Lisaksi yhdistyksen tulisi huomioida
hallinnossaan, ettd se noudattaa esimerkiksi paatbksenteossa saédnndissdan asetettuja
vaatimuksia.
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The objective of the thesis is to study the regulations and legislation regarding associations and
their accounting. This thesis aims at helping association X to improve its management and
accounting and also to make sure that they fulfill all the requirements set for associations. In
addition, the thesis attempts to clarify the contents and terms of accounting in the association’s
point of view.

The theory of the thesis is mainly based on the regulations regarding the establishment of an
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should make sure that the bookkeeping is done with double entry bookkeeping in mind. It
should also focus on the correct presentation of income statement and balance sheet. It should
also pay attention to following its own rules in decision making.
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1 JOHDANTO

Taman opinnaytetyon tarkoituksena on tutkia yhdistysten toimintaa, niihin

littyvaa saantelya seka yhdistyksen taloudenhoitoa.

Tyon toimeksiantaja on pieni urheilulajin edistamista varten perustettu yhdistys.
Monien pienten yhdistysten tapaan, yhdistyksessa asioita ja kirjanpitoa hoitavat
jasenet, joilla ei ole ennestédén taloushallinnon osaamista. Yhdistyksella ei ole
ennestaan erillistd ohjeistusta taloudenhoitoon, eika vakiintuneita toimintatapoja
hallinnon ja kirjanpidon hoitoon ole muodostunut. Erityisesti taloudenhoito on

tiedon puutteen takia ollut hankalaa, ja tyon laatu ja muoto vaihtelevaa.

Opinnaytetydssa selvitetaan, mita yhdistyslaki, kirjanpitolaki ja kirjanpitoasetus
sekd muut saadokset edellyttavat yhdistyksen hallinnolta ja kirjanpidolta. Sen
jalkeen selvitetdéan miten hyvin ndmé vaatimukset toimeksiantajana toimivassa
yhdistyksessa tayttyvat. Tiedon pohjalta yhdistykselle pyritéan tekemaan
parannusehdotuksia yhdistystoiminnan helpottamiseksi ja laadun

varmistamiseksi.

Opinnaytetyén alussa perehdytadn yhdistystoimintaan seka yhdistyksen
toiminnan aloittamiseen, perustamiseen, rekisterdintiin ja saantoihin. Toisessa
osassa tutkitaan yhdistysten kirjanpitoa ja siihen liittyvid lakeja sek&a oikeaa
kirjanpitotapaa. Taméan jalkeen kasitellaan yhdistysten tilinpaatoksen sisaltda ja
siihen liittyvid toimintatapoja. Jokaisen osan jalkeen on pyritty selvittamaan,

miten kyseiset asiat on yhdistyksessa hoidettu ja miten niita voisi kehittaa.
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2 YHDISTYSTOIMINTA

Perustuslain mukaan jokaisella on yhdistysvapaus, johon siséltyy oikeus
perustaa yhdistyksia, kuulua tai olla kuulumatta yhdistyksiin sek& osallistua
yhdistysten toimintaan (Suomen perustuslaki 11.6.1999/731).

Yhdistysten toimintaa s&atelee yhdistyslaki ja yhdistyksen voi perustaa
aatteellisen tarkoituksen yhteistd toteuttamista varten. Tarkoitus ei saa
kuitenkaan olla lain tai hyvien tapojen vastainen. (Yhdistyslaki 26.5.1989/503.)
Aatteellisia yhdistyksia ovat esimerkiksi poliittiset puolueet, ammatilliset
etujarjestot, ajanviete-, urheilutoiminta- ja harrastusyhdistykset seka kulttuuri-,
sosiaali-, ja hyvantekevaisyysyhdistykset. Yleensa yhdistyksen toiminnan on
tarkoitus olla pysyvaa eika toiminta saa olla paaosin taloudellista tai

elinkeinotoiminnan luonteista. (Patentti- ja rekisterihallitus 2014.)

2.1 Rekisterointi

Yhdistys voi olla rekisterdity tai rekisteréimaton. Yhdistys voi toimia rekisteriin
merkitsemattoméana, mutta silloin se ei ole oikeushenkild ja sen sitoumuksista
vastaavat allekirjoittajat itse. Rekister6imaton yhdistys ei voi myodsk&éan olla
oikeudessa jutun vireillepanijana eika vastaajana. Myos kaytannon asiat, kuten
pankkitilin avaaminen ja avustusten saaminen, voi tuottaa ongelmia

rekisteréimattomalle yhdistykselle. (Loimu 2013, 14-17.)

Jos yhdistys halutaan merkita rekisteriin, sen perustamisessa tulee noudattaa
lain ja Patentti- ja rekisterihallituksen ohjeita ja maarayksia. Perustamiseen
tarvitaan perustuskirja, joka on vapaamuotoinen, vahintdédn kolmen yhdistyksen
jasenen allekirjoittama, sopimus yhdistyksen perustamisesta. Yhdistykselle
tarvitaan myds nimi, joka ei saa olla harhaanjohtava ja joka eroaa rekisterissa jo
olevista nimista. Rekisteroidylla yhdistyksella on liséksi oltava sdannot ja sen
tulee suorittaa maksu rekisterdinnista seka tayttaa perusilmoitus
yhdistysrekisteriin. Perustamiskirja, sadnnot, perusilmoituslomake seka kuitti

maksun suorittamisesta lahetetddn yhdistysrekisteriin, joka kasittelee
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yhdistyksen lahettdmat tiedot ja hyvaksyy yhdistyksen rekisteriin. (Loimu 2013,
17-20.)

Kun yhdistys rekister6idaan, siita tulee oikeuskelpoinen ja silla on nimissdan

oikeuksia ja velvollisuuksia. Rekisterdidyt yhdistykset voivat esimerkiksi

e tehda sitoumuksia ja sopimuksia

e asioida tuomioistuimissa ja muissa viranomaisissa

e oOmistaa kiinted&d omaisuutta

e tehda kauppoja

e oOttaa vastaan lahjoituksia

e jarjestaa julkisia huvitilaisuuksia, arpajaisia ja yleisia rahankerayksia

e olla jasenend toisessa yhdistyksessda tai osakkeenomistajana
osakeyhtidissa

e toimia ulkomailla. (PRH 2010a.)

Toisin kuin rekisterdimattomassa yhdistyksessa, rekisterdidyssa yhdistyksessa
jasenet eivat vastaa henkilokohtaisesti yhdistyksen velvoitteista (Yhdistyslaki
26.5.1989/503).

Taman tyon toimeksiantajana toimiva yhdistys on rekisterdity, ja silla on
rekisterinumero, joten se on jo hoitanut perustamiseen ja rekisterditymiseen
liittyvat asiat. Tietoja on kuitenkin tarkedd muistaa my0s paivittda aina, kun
saantdja muutetaan, puheenjohtaja tai nimenkirjoittaja vaihtuu tai postiosoite
muuttuu. Uusien tietojen ilmoittaminen rekisteriin onnistuu Patentti- ja
rekisterihallituksen nettisivuilla ja on suurimmalta osin maksullista. Esimerkiksi
vuonna 2015 sdant6jen muuttaminen maksaa 85€ tai 130€ ja puheenjohtajan
tai nimenkirjoittajan muuttaminen 20€ tai 30€ riippuen siitd, onko ilmoitus tehty
sahkdisessd asiointipalvelussa vai paperilla (Taulukko 1). Osoitteen
muuttaminen ja lopetusilmoitus ovat kuitenkin maksuttomia. Muutosilmoituksen
tekemiseen |0ytyy tarkemmat ohjeet sekd vaaditut lomakkeet Patentti- ja

rekisterihallituksen sivuilta:

Ohjeet:

https://www.prh.fi/fi/lyhdistysrekisteri/yhdistys muutosten rekisteroiminen.html
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Lomakkeet: https://vhdistysilmoitus.prh.fi/etusivu.htx

Taulukko 1. Yhdistysrekisterin kasittelymaksuhinnasto: Muutos- ja
lopettamisilmoitukset. (PRH 2014a).

Perushinta ALV .
Palvelu (€ 0% Hinta (€}

Yhdistys

Yhdistyksen saintdjen muuttaminen (e

ennakkotarkastettu) 130,00 0,00 130,00

Yhdistyksen sdantdjen muuttaminen (ei
ennakkotarkastettu) sahkdisessa 85.00 0,00 85.00
asiointipalvelussa

Yhdistyksen sdantdjen muuttaminen

(ennakkotarkastettu) 40,00 0,00 40,00

Yhdistyksen saantdjen muuttaminen
(ennakkotarkastettu) sahkdisessa 35,00 0,00 35,00
asiointipalvelussa

Yhdistyksen puheenjohtajan tai nimenkirjoittajan

. . 30,00 0,00 30,00
vaihtuminen

Yhdistyksen puheenjohtajan tai nimenkirjoittajan

vaihtuminen sahkdisessa asiointipalvelussa 20,00 0.00 20,00

Liittomuotoisen yhdistyksen sadntdmuutos ja
nimenkirjoittajailmoitus littokaistaa kayttden 35,00 0,00 35,00
(edellyttaa erillisen sopimuksen)

Puostiosoitteen muutos maksuton 0,00 maksuton
Purkautuminen maksuton 0,00 maksuton

Keskuskauppakamarin ja kauppakamarin

toimielinten kokoonpano (kauppakamarilaki 2 §) 30,00 0.00 30,00

Kuten kasittelymaksuhinnastosta (Taulukko 1) ndhd&aan, sdantbjen muutokset
on mahdollista ennakkotarkastaa. Ennakkotarkastus on kuitenkin maksullista ja
siita hyotyvat lahinna liittomuotoiset yhdistykset, joilla on satoja jasenyhdistyksia
ja raskaat liittokokoukset. Pienelle yhdistykselle ennakkotarkistus saattaa olla
tarpeen, jos siihen on jokin erityinen syy, esimerkiksi jokin harvinainen
saantbehdotus. (PRH 2014b.)
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Y-tunnus

Yhdistysrekisteriin merkitylla yhdistyksella on kuusinumeroinen rekisterinumero.
Yhdistyksella voi olla myds kahdeksannumeroinen yritys- ja yhteisétunnus eli Y-
tunnus, jos se on merkitty Patentti- ja rekisterihallituksen ja verohallinnon

yhteiseen yritys- ja yhteisotietojarjestelmaan. (PRH 2010b.)

Aatteellinen yhdistys ei automaattisesti saa Y-tunnusta, kun se merkitaan
yhdistysrekisteriin. Vastaavasti Y-tunnus ei yksistddn kerro, onko yhdistys
rekisteroity.  Yhdistysrekisteri ei myoskaan ole mukana yritys- ja
yhteisotietojarjestelméssa, joten yhdistyksen, jolla on Y-tunnus, taytyy erikseen
iimoittaa esimerkiksi nimen tai osoitteenmuutoksesta yhdistysrekisteriin ja YTJ-
jarjestelmaan. (PRH 2010b.)

Yhdistys tarvitsee Y-tunnuksen, kun silla on toimintaa, josta se joutuu tekeméaan
ilmoituksen verohallinnon rekisteriin. Y-tunnus tarvitaan siis esimerkiksi silloin,
kun yhdistys toimii tydnantajana ja on verohallinnon tydnantajarekisterissa tai
ennakkoperintarekisterissa. Y-tunnus tarvitaan myds, jos yhdistys harjoittaa alv-
verollista toimintaa ja tekee ilmoituksen verohallinnon alv-rekisteriin. Liséksi
yhdistys saa Y-tunnuksen iImoittautuessaan kaupparekisteriin.
Kaupparekisteriin tehdaan perusilmoitus, jos yhdistyksella on
elinkeinotoiminnan harjoittamista  varten pysyva  toimipaikka tai
elinkeinotoiminnan  harjoittamista varten palveluksessa vahintddn yksi
tyontekija. (PRH 2010b.)

Tyon toimeksiantajalla ei ole y-tunnusta, koska yhdistyksella ei ole palkattua

henkilostda tai toimipaikkaa, eikd se harjoita alv-verollista toimintaa.

2.2 Saannot

Lakien ja sdadosten lisdksi yhdistysten toimintaa ohjaavat niiden s&&nnot. Jo
yhdistysta rekisterditdessa tulee perusilmoituksen liitteend olla yhdistyksen
saannot. Usein sdannot tehdadén jonkin valmiin mallin mukaan ja esimerkiksi
litoilla, joihin yhdistys mahdollisesti haluaa liittya, saattaa olla mallisaannét

jasenyhdistyksidan varten. (Loimu 2012, 35.)
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Yhdistyksen sdanndissa on mainittava:

e yhdistyksen nimi

¢ yhdistyksen kotipaikkana oleva Suomen kunta

¢ yhdistyksen tarkoitus ja toimintamuodot

e jasenen velvollisuudesta suorittaa yhdistykselle jasenmaksuja ja muita
maksuja

¢ yhdistyksen hallituksen jasenten ja yhdistyksen tilintarkastajien seka
toiminnantarkastajien lukumaara tai vahimmais- ja enimmaismaara seka
toimikausi

¢ yhdistyksen tilikausi

¢ milloin yhdistyksen hallitus ja tilintarkastajat seké toiminnantarkastajat
valitaan, tilinpaatds vahvistetaan ja vastuuvapaudesta paatetaan

e miten ja missa ajassa yhdistyksen kokous on kutsuttava koolle

e miten yhdistyksen varat on kaytettava, jos yhdistys purkautuu tai
lakkautetaan (Yhdistyslaki 26.5.1989/503).

Yllamainittujen minimisdannosten liséksi sddnnodissa on usein maarayksia myos
muista asioista, kuten jasenten velvollisuuksista, hallituksen tehtavista ja

erilaisista paatoksentekoon liittyvista seikoista (Loimu 2012, 40-41).

Yhdistyksen saannoét ovat viralliset, kun ne on yhdistyksen kokouksessa
hyvaksytty ja merkitty yhdistysrekisteriin. S&anndisté ei voi poiketa edes
yhdistyksen kokouksen paatoksella. Saantoja voi kuitenkin muuttaa, jos ne
todetaan puutteellisiksi toiminnan kehittyessa. Talléin muutoksesta paatetaan
yhdistyksen kokouksessa tai sdanndisté riijppuen muun maaratyn paattavan
elimen kokouksessa. Muutoksesta on oltava maininta kokouskutsussa ja
saantbmuutoksen on saatava taakseen saanndissa vaadittu enemmisto.
(Yhdistyslaki 26.5.1989/503; Loimu 2012, 42.)

Tyo6n toimeksiantajan saannot (Liitel) noudattavat pitkalti aiemmin mainittuja

yhdistyslain minimisaantoja. Niiden lisdksi saanndissa maarataan jasenten
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hyvaksymisesta ja erottamisesta, yhdistyksen nimenkirjoitusoikeudesta,
vuosikokouksen siséllosta seka vaalijarjestyksesta.

2.3 Hallinto

Paatosvaltaa kaytetddn yhdistyksen kokouksissa. Paatdsvalta yhdistyksen
toiminnasta kuuluu sen jasenille. Sdannoéissa voidaan kuitenkin maarata, etta
paatosvaltaa kayttavat yhdistyksen valtuutetut. Tallbin séanndissa on mainittava
valtuutettujen lukumaara tai maaraytymistapa, toimikausi, valitsemistapa ja
tehtavat. (Yhdistyslaki 26.5.1989/503.)

Yhdistyksen kokouksen ja muiden p&atdsmenettelyiden tarkoitus on selvittda
yhdistyksen jasenten tahto (Peréla ym. 2008, 61-62). Yhdistyksen on pidettava
kokous saanndissd maarattyna aikana. Jokaisella yhdistyksen jasenella on
oikeus vaatia kokouksen pitamistd, jos kokousta ei ole kutsuttu koolle.
Ylim&ardinen kokous on pidettava, kun yhdistyksen kokous paattaa niin tai
hallitus katsoo sen tarpeelliseksi. Ylimaarainen kokous on pidettavd myds, jos
vahintaan yksi kymmenesosa &aanioikeutetuista jasenista sita ilmoittamansa
asian kasittelya varten vaatii. (Yhdistyslaki 26.5.1989/503.)

Yhdistyksen kokouksessa paatetaan yhdistyslain 238 mukaan:

e yhdistyksen s&&ntdjen muuttamisesta

e Kkiinteiston luovuttamisesta tai kiinnittmisesta taikka yhdistyksen
toiminnan kannalta huomattavan muun omaisuuden luovuttamisesta

e aanestys- ja vaalijarjestyksesta

¢ hallituksen tai sen jasenen taikka tilintarkastajan tai toiminnantarkastajan
valitsemisesta tai erottamisesta

e tilinpaatoksen vahvistamisesta ja vastuuvapauden myontamisesta

e yhdistyksen purkamisesta (Yhdistyslaki 26.5.1989/503).

Naiden lisaksi kokouksessa usein myds vahvistetaan seuraavan vuoden
jasenmaksu, hyvaksytaan toiminta- ja taloussuunnitelma ja jarjestetdén
hallituksen puheenjohtajan vaali, jos se on saanndissa maaratty kokouksen
tehtavaksi (Perald ym. 2008, 65).
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Toimeksiantajan saanndissd (Liitel) on maaratty, ettd kokous pidetaan
hallituksen maaraaméanéd paivana tammi-toukokuussa ja siella kasitellaan

seuraavat asiat:

1. kokouksen avaus

2. valitaan kokouksen puheenjohtaja, sihteeri, kaksi poytakirjantarkastajaa ja
tarvittaessa kaksi dantenlaskijaa

3. todetaan kokouksen laillisuus ja paatdsvaltaisuus

4. hyvaksytaan kokouksen tyojarjestys

5. esitetdan tilinpaatos, vuosikertomus ja tilintarkastajien lausunto

6. paatetaan tilinpaatoksen vahvistamisesta ja vastuuvapauden myontamisesta
hallitukselle ja muille vastuuvelvollisille

7. vahvistetaan toimintasuunnitelma, tulo- ja menoarvio seka liittymis- ja
jdsenmaksujen suuruudet

8. valitaan hallituksen puheenjohtaja ja muut jasenet

9. valitaan yksi tai kaksi tilintarkastajaa ja heille varatilintarkastajat

10. kasitelladn muut kokouskutsussa mainitut asiat.

Kokouskutsu

Kokouskutsun l&hettdmistavasta on maarattava yhdistyksen saanndissa.
Kutsussa on aina mainittava kokouksen aika ja paikka. Myods tarkeimmista
kokouksessa kasiteltavista asioista, kuten yhdistyslain 238:ss& mainituista
paatoksista, on oltava kutsussa maininta, tai paatosta asiassa ei saa tehda.
Hyvaan kokouskaytantoon kuitenkin kuuluu ilmoittaa jo kutsussa kaikki
kokouksessa kasiteltavaksi aiotut asiat. (Yhdistyslaki 26.5.1989/503; Perala ym.
2008, 64.)

Toimeksiantajana toimivan yhdistyksen saannoissa (Liite 1) mainitaan, etta
hallitus hoitaa kokouksen koolle kutsumisen vahintdan seitseméan péaivaa ennen
kokousta jasenille postitetuilla kirjeilla seka& ilmoituksella yhdistyksen
nettisivuilla. Yhdistys ei todellisuudessa kuitenkaan postita kokouskutsua

kirjeena jokaiselle jasenelle, joten kokouskutsun lahettdmisen voisi muuttaa
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tehtavaksi esimerkiksi sahkopostilla. Kutsun lahettamistavan ja -ajankohdan
lisaksi yhdistyksen tulee huomioida, ettd vuosikokouksen kutsussa tulee lisdksi
ilmoittaa ainakin, ettd kokouksessa valitaan hallitus seka toiminnan- tai
tilintarkastajat, vahvistetaan tilinpaatos ja myonnetaan vastuuvapaus. Saantdjen
noudattaminen kokouskutsun lahettamisessa on tarkeaa, koska yhdistyksen
kokous on paatdsvaltainen vain, jos se on yhdistyksen sdantéjen mukaan koolle
kutsuttu (PRH, 2014c).

Yhdistyksen hallitus

Yhdistyksella taytyy olla hallitus, jossa on vahintd&n kolme 15 vuotta tayttanytta
jasenta. Hallituksen valitsee yhdistyksen kokous. Hallitus edustaa yhdistysta ja
sen on lain ja saantdjen seka yhdistyksen paatdosten mukaan hoidettava
huolellisesti yhdistyksen asioita. Hallituksen tehtdva on myds huolehtia
yhdistyksen kirjanpidon lainmukaisuudesta ja varainhoidon luotettavuudesta.
(Yhdistyslaki 26.5.1989/503; Yhdistystieto 2013.)

Toimeksiantajayhdistyksen saanndissa (Liitel) maarataan, etta hallituksen
muodostavat vuosikokouksessa valitut puheenjohtaja seka 3 muuta varsinaista
jasenta. Hallituksen toimikaudeksi on maaratty vuosikokousten valinen aika ja
se on paatosvaltainen, kun vahintddn puolet sen jasenista puheenjohtaja tai
varapuheenjohtaja mukaan luettuna on lasna. Kaytannossa tama tarkoittaa sita,
ettd esimerkiksi puheenjohtajalla ja yhdella hallituksen jasenella on
mahdollisuus keskenaan tehda hallitukselle kuuluvia paatoksia. Saanndissa
mainitaan myods, ettd aanestykset ratkaistaan yksinkertaisella aanten
enemmistollda ja niiden mennessd tasan ratkaisee puheenjohtajan aani ja
vaaleissa arpa. Puheenjohtaja voisi siis periaatteessa yksin paattaa hallituksen
asioista kokouksessa, jossa paikalla on vain paatdsvaltaisuuden edellyttaméa

minimimaara hallituksen jasenia.

Pienissa yhdistyksissa ei valttamatta ole ainoastaan huono asia, ettéa vain
muutamalla jasenelld tai puheenjohtajalla on mahdollisuus tehda paatoksia.

Yhdistyksen kannattaisi kuitenkin miettia haluaako se muuttaa s&antdja
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hallituksen paatosvaltaisuuden osalta, jotta yksi ihminen ei voi tehda paatoksia,

joista hallitus on vastuussa.
Hallituksen tehtavéat
Hallituksen lakisdateisiin tehtaviin kuuluu:

e jasenluettelon pitdminen

¢ yhdistyksen kokouksen koollekutsuminen ja asioiden valmistelu

o erillisten aanestystilaisuuksien jarjestaminen ja aanestyksen poytakirjan
laatiminen

¢ yhdistyksen edustaminen

e kirjanpidosta huolehtiminen

¢ yhdistyksen omaisuuden luovuttaminen konkurssiin

¢ tilin- tai toiminnantarkastajan avustaminen

o tilinpaatdksen allekirjoitus (Loimu 2013, 51-53).

Edella mainittujen lisaksi hallitus voi yhdistyksen saanndista riippuen paattaa
myos esimerkiksi jasenluettelotietojen luovuttamisesta, jasenten ottamisesta tai
erottamisesta seka yhdistyksen nimenkirjoitusoikeuden antamisesta
(Yhdistystieto 2014).

Hallituksen keskeisimpia tehtavia ovat kuitenkin yhdistyksen kokouksen
paatosten taytantbonpano seka paivittaisten asioiden hoitaminen. Hallituksella
on yleisvastuu kaytdnnon asioista, joten se huolehtii tehtavien ja riittavien
ohjeiden antamisesta tehtavaa hoitaville henkil6ille. Liséksi hallituksen tulee
valvoa, ettd tehtdva tehdaan annettujen maaraysten mukaisesti. Hallituksen on
tarkedd myos pyrkia kehittdmaan yhdistysté ja se voi esimerkiksi tehda
esityksia yhdistyksen kokoukselle. (Loimu 2013, 63; Yhdistystieto 2014.)

Hallituksella on vastuu toiminnastaan, vaikka sen jasenet eivat
henkilokohtaisesti vastaakaan yhdistyksen veloista (PRH 2014c). Myo6s

hallituksen jasen, yhdistyksen toimihenkil® tai toiminnantarkastaja on velvollinen
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korvaamaan yhdistykselle, sen jasenelle tai muulle tahallisen tai
huolimattomuudesta aiheutuneen vahingon (Yhdistyslaki 26.5.1989/503).

2.4 Jasenluettelo

Yhdistyksen  hallituksen tulee  huolehtia  jasenluettelon  pitamisesta.
Jasenluettelosta tulee nékya ainakin jasenen taydellinen nimi ja kotipaikka.
(Yhdistyslaki 26.5.1989/503.) Lisaksi voidaan kerata muutakin tietoa, jos silla on
olennainen yhteys yhdistyksen toimintaan. Usein luetteloon merkitdén jasenten
yhteystiedot ja esimerkiksi tietoja jasenen koulutuksesta, jasenmaksun
maksamisesta, luottamustehtavistd yhdistyksessa ja osallistumisista erilaisiin
yhdistyksen tilaisuuksiin. (Loimu 2013, 51.)

Jasenluetteloa pidettdessa on huomioitava henkil6tietolain  méaaraykset
henkilotietojen  kasittelysta ja  rekisterin  pitamisestd. Lain mukaan
rekisterinpitgjan tulee kasitella henkilttietoja noudattaen huolellisuutta ja hyvaa
tietojenkasittelytapaa  huomioiden  rekisterdidyn  yksityiselamén  suoja.
Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus tulee myds maéaritella siten, ettd ilmenee,
minkalaisten tehtavien hoitamiseksi henkildtietoja kasitelladn. Kerattyja tietoja

saa kayttaa vain maariteltyyn tarkoitukseen. (Henkil6tietolaki 22.4.1999/523.)

Yhdistyksen jasenella on oikeus tietda henkilotietojensa kasittelyn
tarkoituksesta seka tietojen luovuttamisesta. Jasenelld on lisdksi oikeus saada
tietdd, mitd hantd koskevia tietoja henkilorekisteriin on talletettu tai, ettei
rekisterissa ole hanta koskevia tietoja. (Henkilttietolaki 22.4.1999/523.)

Rekisterinpitgjan on myos laadittava rekisteriseloste, josta ilmenee
rekisterinpitgjan ja tarvittaessa tadman edustajan nimi ja yhteystiedot,
henkiltietojen kasittelyn tarkoitus ja kuvaus rekisterdityjen ryhmasta tai
ryhmistd seka naihin liittyvista tiedoista tai tietoryhmista. Rekisteriselosteessa
kerrotaan myds mihin tietoja sddnndnmukaisesti luovutetaan ja siirretddnko
tietoja Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle. Liséksi
selosteessa on kuvaus rekisterin suojauksen periaatteista. (Henkilotietolaki
22.4.1999/523.)
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Rekisteriseloste on pidettava yleisesti saatavilla, esimerkiksi rekisterinpitajan
toimipaikassa tai verkkopalvelussa (Tietosuojavaltuutetun toimisto 2014).
Rekisteriselosteen voi tehda esimerkiksi Yhdistystiedon valmiiseen mallipohjaan
(Liite 2) (Yhdistystieto, 2014).

Laissa maarataan myos rekisterinpitajan iimoitusvelvollisuudesta
tietosuojavaltuutetulle. Yhdistyksilla ilmoitusvelvollisuutta ei yleensa ole, koska
rekisteroidylla on jasenyyden vuoksi asiallinen yhteys rekisterinpitgjan
toimintaan. (HenkilGtietolaki 22.4.1999/523).

Talla hetkella toimeksiantajayhdistyksen jasenluetteloon on keratty vain
yhdistyslain vaatimat tiedot jasenen nimesta ja kotipaikasta. Yhdistyksen
kannattaisi naiden lisaksi merkita tietoihin myds yhteystiedot kokouskutsun
lahettamistéa varten sek&d tietoja jdsenmaksun maksamisesta ja jasenen
asemasta yhdistyksessd, koska yhdistyksen s&antdjen (Lite 1) mukaan
kunniapuheenjohtaja, ohjaajat ja kunniajasenet eivat suorita jadsenmaksuja.
Jasenmaksujen maksamisesta olisi hyva merkita tiedot myos siksi, etta jasen
voidaan erottaa, jos han ei ole huolehtinut maksunsa suorittamisesta.

Jasenluetteloa tulisikin saanndllisesti verrata yhdistyksen jasentuloihin.

2.5 Yleishyodyllinen yhdistys

Yleishyodyllisten yhteis6jen verovelvollisuus on muita yhteisdja suppeampi
(Vierros ym. 2013, 134). Jos yhdistys ei ole yleishyddyllinen, sen on maksettava
20 prosenttia veroja kaikesta tulosta. Yleishyddyllisella yhdistyksella voi olla
kolmenlaisia tuloja: elinkeinotuloa, kiinteistdtuloa ja henkilokohtaisen tulol&hteen
tuloa. (Verohallinto, 2013.)

Elinkeinotuloa voi olla esimerkiksi saannéllinen ja laajamittainen muille kuin
jasenille jarjestetty koulutus- ja julkaisutoiminta, saanndllisesti jarjestettavat
messutapahtumat sek& muu sellainen toiminta, jota harjoitetaan kuin
tavanomaista elinkeinoa. Yleishyddyllinen yhdistys on verovelvollinen
elinkeinotuloistaan ja sen veroprosentti on 20 prosenttia. Yleishyddyllisen

yhdistyksen elinkeinotulona ei kuitenkaan yleensa pidetd pienimuotoisesta

TURUN AMK:N OPINNAYTETYO | Jenna Lahderanta



18

tuotteiden myynnistd tai muusta vahaisestd toiminnasta saatua tuloa, jonka
tarkoitus on yhdistyksen toiminnan rahoittaminen. Myynti voi kuitenkin olla
elinkeinotoimintaa, jos se kohdistuu tavanomaisiin kulutustuotteisiin (esimerkiksi

keksit, sukat, ilotulitteet yms.) ja on laajamittaista. (Verohallinto, 2013.)

Yleishyodyllisen yhdistyksen kiinteistdsta saatu tulo on veronalaista tuloa silloin,
kun Kkiinteistd tai sen osa on muussa kuin yleisessa tai yleishyddyllisessa
kaytossa. Yleishyodyllisen yhdistyksen Kiinteistbtulon veroprosentti vuonna
2014 on 7,67. Jos Kkiinteistdd kaytetddn yleiseen tai yleishyddylliseen
tarkoitukseen, siita saatu tulo on verovapaata. Kiinteistd on yleisessa kaytossa
esimerkiksi, jos se on kouluna, kirjastona, valtion virastona tai sairaalana.
Yleishyodyllisessa kaytdossa taas on kiinteistd, joka on yhdistyksen omassa
kaytossa tai vuokrattu yleishyodylliseen kayttoon toiselle yleishyodylliselle
yhdistykselle. Yleiseksi tai yleishyoddylliseksi kaytoksi ei kuitenkaan katsota
kiinteiston vuokraamista elinkeinotoimintaa varten tai jasenille vapaa-ajan
kayttoon. (Verohallinto, 2013.)

Henkilokohtaisen tuloldhteen tulot, kuten jasenmaksutulot, osinkotulot,
korkotulot, osakehuoneistojen vuokratulot, lahjoitukset ja avustukset seka
luovutusvoitot ovat yleishyddylliselle yhdistykselle tai saatidlle verovapaita tuloja
(Verohallinto, 2013).

Tuloverolain mukaan yksi kriteeri yhdistyksen yleishyddyllisyydelle on, ettd sen
taytyy toimia yksinomaan ja valittdmasti yleiseksi hyvéaksi. Yleinen hyva voi olla
henkista, aineellista, eettistd tai yhteiskunnallista. Toinen yleishyddyllisen
yhdistyksen maaritelm& on, ettd toiminta ei voi kohdistua vain rajattuun
henkilopiiriin. Tam& ei kuitenkaan tarkoita, ettd toimintapiirin pitéisi olla
rajoittamaton tai hyvin laaja, vaan tarkoituksena on sulkea pois yhdistykset,
joissa jdsenmaara on pieni, eikd uusia jasenid ole tarkoituskaan hankkia.
Kolmas kriteeri on, ettei yhdistys saa tuottaa toimintaan osallistuville
taloudellista etua osinkoina, voitto-osuutena tai kohtuullista suurempana
palkkana tai muuna hyvityksena. (Tuloverolaki 30.12.1992/1535; Verohallinto
2011.)
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Yleishyodyllisyytta ei arvioida ainoastaan saantdjen perusteella, vaan
yleishyodyllisyytta arvioitaessa huomio Kkiinnitetaan erityisesti yhdistyksen
tosiasialliseen toimintaan. Tietyt kohdat saanndissa, kuten voiton jakaminen
jasenille, voivat kuitenkin estda yhdistyksen yleishyddyllisyyden. Yhdistysta ei
pideta yleishyddyllisena myoskaan siina tapauksessa, etta liikketoiminnasta
muodostuu liian merkittava osa toimintaa. Huomioitavaa on myags, etta yhdistys

ei voi olla yleishyddyllinen, jos sita ei ole rekisteroity. (Verohallinto 2011.)
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3 YHDISTYKSEN KIRJANPITO JA TILINPAATOS

Kirjanpitolain mukaan kaikki, jotka harjoittavat lilke- tai ammattitoimintaa ovat
toiminnastaan kirjanpitovelvollisia (Kirjanpitolaki 30.12.1997/1336). Laissa on
myos erikseen maaritelty, etta yhdistykset ovat aina kirjanpitovelvollisia. Kaikille
kirjanpitovelvollisille on yhtenaiset kirjanpidon periaatteet. Nama periaatteet
ovat kahdenkertainen kirjanpito, hyva kirjanpitotapa, menon ja tulon kirjaaminen
suoriteperusteen mukaisesti ja Kkirjausten aukoton yhteys tositteesta
peruskirjanpitoon ja paakirjanpitoon seka paakirjanpidosta tuloslaskelmaan ja

taseeseen. (Vierros ym. 2013, 44-45.)

Yhdistyksen kirjanpito- ja tilinpaatdskaytannoissa on tiettyja erityispiirteita, jotka
poikkeavat yritystoiminnassa sovellettuun liikekirjanpitoon.  Yleisimmin
erityispiirteet  liittyvat tuloslaskelman ja taseen muotoon, taseen omaan
padaomaan sisaltyviin  rahastoihin, avustustuottoihin, varainhankintaan,
lahjoituksiin, yleisavustuksiin sek& aatteellisen yhteison konsernitilinpaatdkseen.
(Vierros ym. 2013, 45-46.)

3.1 Kirjanpidon periaatteet

Kirjanpitolain (30.12.1997/1336) mukaan kirjanpitovelvollisen on noudatettava
hyvaa kirjanpitotapaa. Hyvaa kirjanpitotapaa ei kuitenkaan ole maaritelty
kirjanpitolainsaadannossa. Periaatteessa hyva kirjanpitotapa sisaltda sen, mita
on katsottu kuuluvan kirjanpidon hoitamiseen hyvin. Tama edellyttaa
kirjanpitoon liittyvdn lainsd&dannon ja kirjanpidon yleisten periaatteiden
noudattamista. (Tomperi 2011, 7-8.)

Keskeisintd kirjanpitoa ohjaavaa lainsaadantoa ovat kirjanpitolaki ja
kirjanpitoasetus. Naiden lisdksi esimerkiksi yhdistyslaki kasittelee yhdistysten

erityispiirteisiin liittyvia sdannoksia. (Tomperi 2011, 7.)
Hyva kirjanpitotapa

Padasiassa hyvaa kirjanpitotapaa ohjaa ja tulkitsee ty6- ja elinkeinoministerion

yhteydesséa toimiva Kirjanpitolautakunta, mydhemmin KILA. Se voi antaa
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esimerkiksi kirjanpitovelvollisten ja viranomaisten hakemuksesta lausuntoja ja
ohjeita siitd, mik& on tietysséd tapauksessa hyvan kirjanpitotavan mukainen
menettely. Ohjeiden ja lausuntojen liséaksi KILA on antanut useita yleisohjeita
kirjanpitolain soveltamisesta ja kirjanpidon pitamisesta. KILA voi myds myontaa

poikkeuksia tietyista kirjanpitolain saannoksista. (Tomperi 2011, 8.)
Kahdenkertainen kirjanpito

Kirjanpitovelvollisen on pidettava kahdenkertaista kirjanpitoa, joka kaytannoéssa
tarkoittaa sita, etta jokainen liiketapahtuma on kirjattava yhtéa suurena vahintaan
kahdelle tilille (KHT-yhdistys 2013, 16). Alussa paatetaan yhdistyksen toiminnan
perusteella, mihin tileihin kirjanpito jaetaan ja laaditaan tililuettelo (Halila &
Tarasti 2006, 520). Jokaiselta tilikaudelta tulee olla kirjanpitotileista selkea ja
riittdvasti eritelty ftililuettelo, joka selittda tilien sisallon (Kirjanpitolaki
30.12.1997/1336).

Tilit on nimetty niilla k&siteltavien asioiden mukaan ja niitd voidaan kuvata
tiliristikoilla:
Tilin nimi

debet | kredit
per | an

Tilin toiselle puolelle merkitdan tietyn asian lisaykset ja toiselle sen
vahennykset. Debet-puolelle tehty merkintd osoittaa rahan kayton ja kredit-
puolelle tehty merkinta rahan lahteen. (Tomperi 2012, 15.)

Tiliryhmat

Kirjanpidossa kaytettavat tilit jaotellaan tiliryhmiin liiketapahtumatyyppien
mukaan. Tiliryhmi& ovat rahoitustilit, menotilit, tulotilit ja tilinpaatostilit. (Tomperi
2012, 18.)

Rahoitustilit voidaan jakaa raha- ja saatavatileiksi seka paaomatileiksi.

Tyypillisimpid raha- ja saatavatileja ovat kassatili, pankkitilit seka
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myyntisaamistilit. Naille tileille alkusaldo sek& lisaykset tulevat tilin debet-
puolelle ja vahennykset vastakkaiselle eli kredit-puolelle. (Tomperi 2012, 18.)

Esimerkki. Yhdistys nostaa 100€ pankkitililta ja lisda sen kateiskassaan:

Pankkitili Kateiskassa
| 100 100

Paaomatilit osoittavat paljonko yrityksella on omaa p&&omaa ja paljonko
vierasta pddomaa eli velkaa. Oman paaoman tilit vaihtelevat yritysmuodon
mukaan. Lainatilit ja ostovelkatili ovat tavallisimpia vieraan paaoman tileja.
Paaomatileilla alkusaldo seka lisdykset merkitaan kredit-puolelle ja vahennykset
debet-puolelle. (Tomperi 2012, 20.)

Esimerkki. Yhdistys ostaa kayttoonsa tulostimen laskua vastaan 1.1. ja maksaa
laskun 1.2.

Kirjaus 1.1., kun yhdistys saa tulostimen:

Koneet ja laitteet Ostovelat
100 | | 100

Kirjaus 1.2., kun yhdistys maksaa laskun:

Pankkitili Ostovelat
| 100 100 |

Menotileille kirjataan menot, jotka syntyvat tuotannontekijoiden hankinnasta.
Menoja voivat olla esimerkiksi palkat, vuokrat, vakuutukset sekd menot, jotka
syntyvat jalleenmyytavien tavaroiden hankinnasta. Menotilin kirjaussadnnon
mukaan menon lisdykset tulevat tilin debet-puolelle ja menon vahennykset tilin
kredit-puolelle. Usein menojen syntyminen tarkoittaa rahan vahenemista tai
velan lisdantymista, joten menon vastakirjaus tulee yleenséa jonkin rahoitustilin
kredit-puolelle. (Tomperi 2012, 23.)

Esimerkki. Yhdistys maksaa salivuokran (400€) pankkitililta:
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Pankkitili Salivuokramenot
| 200 400 |

Tulotileille kirjataan saadut tulot, jotka syntyvat kun suoritteita luovutetaan
asiakkaille. Yleisimpid tuloja ovat esimerkiksi myyntitulot, vuokratulot ja
yhdistyksilla jasenmaksutulot. Tulojen kirjaussadannén mukaan tulojen
vahennykset merkitdéan tilin debet-puolelle ja tulon lisdykset tilin kredit-puolelle.
Koska tulon seurauksena rahat tai saatavat lisdantyvat, myos tulotilien
vastakirjaus tulee usein jollekin rahoitustileista. (Tomperi 2012, 26-27.)

Esimerkki. Yhdistyksen jasen maksaa jasenmaksun (50€) yhdistyksen

pankkitilille:
Pankkitili Jasenmaksutulot
50 |50

Tilikauden paattyessa laaditaan tilinp&atos, jolloin tarvitaan tilinpéaatostileja, joita
ovat Tulostili ja Tasetili. Tilinpaatoksessa kaikki tilikauden aikana kaytetyt tilit
paatetddn tilinpaatostileille. Talléin kaikille tileille lasketaan saldo, joka
merkitaan tilin pienemmalle puolelle sekd Tulos- tai Tasetilin vastakkaiselle
puolelle. (Tomperi 2012, 29.)

Tulostililta selviaa tilikauden tulos ja sille merkitaan kaikki tilikaudelle kuuluvat
tulot ja menot, joista ei odoteta tuloa endd mydhempina tilikausina. Tilikauden
tulos saadaan laskemalla tulostilin tuottojen ja kulujen erotus. Tasetilille
merkitddn kaikkien raha- ja saatavatilien sek&d p&aomatilien saldot seka
menotilien menojdanndkset eli se o0sa menosta, josta odotetaan tuloa
mydhempina tilikausina. Menojaannoksié ovat esimerkiksi varastossa myymatta
olevien tavaroiden hankintamenot sekd koneiden ja kaluston hankintamenojen
osat, jotka suunnitelman mukaan kuuluvat kuluksi vasta seuraavina tilikausina.
(Tomperi 2012, 29-30.)

Aikaisemmin  toimeksiantajayhdistyksessa  kirjanpitoa ei ole tehty

kahdenkertaisena, vaan menot ja tulot on esitetty lahinné pankkitilin ja kassatilin
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tapahtumien kautta. Yhdistyksen taytyy kuitenkin lain mukaan pitda
kahdenkertaista kirjanpitoa, joten yhdistyksen taytyy laatia tililuettelo, jossa tilit
on riittdvan tarkasti eroteltu siséltonsa mukaan. Yhdistys on melko pieni, eiké
silla ole kovinkaan montaa kirjausta yhdella tilikaudella, joten yhdistys voi tehda
kahdenkertaisen kirjanpitonsa esimerkiksi Excel-taulukolla tai Kkirjanpitoon
kehitetylld ilmaisohjelmalla.

Suorite- ja maksuperusteisuus

Kirjaamisperuste voi olla suoriteperusteinen tai  maksuperusteinen.
Suoriteperusteisessa  kirjanpidossa  menon kirjaamisperusteena  on
tuotannontekijan vastaanottaminen ja tulon kirjaamisperusteena suoritteen
luovuttaminen (Kirjanpitolaki 30.12.1997/1336). Liiketapahtuma merkitaan siis
kirjanpitoon sen mukaan, koska tulo tai meno realisoituu, eli silloin kun
tuotannontekijad on vastaanotettu tai luovutettu (Tomperi 2011, 9).
Maksuperusteisessa kirjanpidossa menot ja tulot kirjataan maksuun perustuen.
Talléin on kuitenkin huolehdittava, ettd ostovelat ja myyntisaamiset voidaan
jatkuvasti selvittda. (Kirjanpitolaki 30.12.1997/1336.)

Toimeksiantajana toimiva yhdistys ei laheta tai vastaanota kuin muutaman
laskun vuodessa eikd se myy tai osta suuria maarid tuotteita, joten
maksuperusteinen kirjaamisperuste on luultavasti luontevin. Yhdistys voi siis
tehda kirjaukset kirjanpitoon sen mukaan, koska maksut ovat joko lahteneet tai
tulleet sen tilille tai kassaan. Talléin esimerkiksi vakuutusmaksut kirjataan sille
paivalle jona lasku on maksettu. Samoin jdsenmaksut kirjataan vasta, kun

suoritus on tullut tilille, eiké silloin kuin laskut on toimitettu jasenille.

Kirjanpitolain maaraysten mukaisesti yhdistyksen taytyy kuitenkin huolehtia
siita, etta ostovelat ja myyntisaamiset ovat kokoajan selvitettavissa. Taytyy siis
pystya selvittdmaan paljonko yhdistyksella on tuloja, esimerkiksi jAsenmaksuja,
tai menoja, kuten salivuokria, joita ei vield maksettu ja jotka eivat siksi nay
kirjanpidossa tai varoissa. Erityisen tarkeaa tdméa on tilikauden vaihtuessa,
koska menot ja tulot tulee merkita sille tilikaudelle, jonka aikana ne ovat

syntyneet.
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Tosite

Kirjanpidossa kirjausten on perustuttava paivattyyn ja numeroituun tositteeseen,
joka todentaa liiketapahtuman. Menotositteesta on selvittavd vastaanotettu
tuotannontekija ja  tulotositteesta  luovutettu  suorite.  (Kirjanpitolaki
30.12.1997/1336.) Lisdksi tositteesta tulee kayda selville ainakin tositteen
antajan nimi, liketapahtuman sisalto ja rahamaara (KHT-yhdistys 2013, 22).

Tositteen, joka todentaa suoritetun maksun, tulisi olla maksun saajan tai
maksun valittaneen rahalaitoksen tai muun vastaavan antama. Jos kirjauksen
perusteeksi ei saada ulkopuolisen antamaa tositetta, kirjaus tulee todentaa
kirjanpitovelvollisen itsensa laatiman ja asianmukaisesti varmennetun tositteen
avulla. (Kirjanpitolaki 30.12.1997/1336.) Laissa mainittu asianmukainen
varmentaminen tarkoittaa sita, etta tositteesta kay ilmi sen laatija. Itse laaditut
niin sanotut muistiotositteet liittyvat usein tilinpdatoksen yhteydessa laadittaviin
jaksotus-, korjaus-, ja siirtokirjauksiin ja niista tulee kayda ilmi, milla oletuksilla ja
laskentasaanndilla tositteen luvut on laskettu. Jos toiselta osapuolelta ei saada
ostolaskua, kateiskuittia tai muuta tositetta tai mikali saatu tosite havida tai
muuttuu lukukelvottomaksi, myds menotosite voidaan joutua laatimaan itse.
Talloin tositteeseen tulee laittaa tositteelta yleisesti edellytettavat tiedot,
tositteen laatija seké syy ulkopuoliselta saadun tositteen puuttumiseen. (KHT-
yhdistys 2013, 23-24.)

Kirjausketju eli audit trail

Liiketapahtumat on merkittavd Kkirjanpitoon siten, ettd kirjausten yhteys
tositteesta  peruskirjanpitoon ja pdaakirjanpitoon seka paakirjanpidosta
tuloslaskelmaan ja taseeseen on vaikeuksitta todettavissa (Kirjanpitolaki
30.12.1997/1336). Kirjanpidossa on siis esimerkiksi tositteen siséltdman
yksildintitiedon, kuten tositenumeron, perusteella pystyttava etsimaan aika- tai

asiajarjestyksen perusteella kirjanpitomerkinnat (KILA 2011).

Kirjanpitokirjat
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Liiketapahtumat on Kkirjattava aikajarjestyksesséa ja asiajarjestyksessa
(Kirjanpitolaki 30.12.1997/1336). Liiketapahtumat kirjataan aikajarjestyksessa
peruskirjanpidon paivakirjoihin ja asiajarjestyksessa paakirjanpitoon. (Tomperi
2012, 125).

Kirjanpitokirjoja ovat peruskirjat ja systemaattiset kirjat. Peruskirjoihin kuuluvat
paivakirjat, joihin kirjaukset tehdaan aikajarjestyksessa. Systemaattisia kirjoja
ovat paakirja ja tasekirja. Paakirjassa kirjaukset tehdaan asiajarjestykseen eli
tilien  mukaiseen jarjestykseen. Tasekirja taas sisdltéa maaratyt

tilinpaatosasiakirjat, kuten tuloslaskelman ja taseen.

3.2 Tilinpaatos

Tilinpaatoksesta maarataan Kirjanpitolaissa. Sen mukaan tilikaudelta on
laadittava tilinpaatds, joka sisaltaa tilinpaatdspaivan taloudellista asemaa
kuvaavan taseen, tuloksen muodostumista kuvaavan tuloslaskelman seka
rahoituslaskelman, jossa on annettava selvitys varojen hankinnasta ja niiden
kaytosta tilikauden aikana. Lisaksi tilinpaatokseen kuuluvat edelld mainittujen
litetiedot. Taseessa, tuloslaskelmassa ja rahoituslaskelmassa on esitettava
jokaiselle erélle myos vertailutieto eli vastaava tieto edelliselta tilikaudelta.
Tilinp&déatoksen tulee antaa oikea ja riittdva kuva yrityksen taloudellisesta
asemasta ja se on laadittava neljan kuukauden kuluessa tilikauden
paattymisesta. (Kirjanpitolaki 30.12.1997/1336.)

Tilinpaéatdés kertoo yhdistyksen tuloksen ja varallisuusaseman ja se on
paivattavd ja allekirjoitettava (Taloushallintoliitto 2009). Yhdistyksissa
tilinp&atoksen allekirjoittaa tilinpdatbksen valmistumishetkella vastuussa oleva

paatdsvaltainen hallitus (Loimu 2013, 53).

3.3 Tuloslaskelma

Tuloslaskelmasta selvida tilikauden tuotot ja kulut. Yhdistyksen tuloslaskelma
laaditaan Kirjanpitoasetuksessa (30.12.1997/1339) olevan aatteellisen yhteisén
ja saation tuloslaskelman kaavan mukaan (Liite 3). Tuloslaskelmassa on

yhdistyksilla neljd osaa: varsinainen toiminta, varainhankinta, sijoitus- ja
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rahoitustoiminta sek& satunnaiset erat. Kuhunkin ryhm&éan kuuluvat tuotot ja
kulut on esitettava riittavasti eriteltyna tuloslaskelmassa tai sen liitteissé eika
esittdmistapaa saa muuttaa ilman erityistd syytd. Tuloslaskelma on myds
laadittava kaavoja yksityiskohtaisempina, jos se on tarpeen tilikauden tuloksen
muodostumiseen vaikuttaneiden tekijoiden tai tase-erien selventamiseksi.
(Kirjanpitoasetus 30.12.1997/1339.)

Kustakin taseen, tuloslaskelman ja rahoituslaskelman eréastd on esitettdva
vastaava vertailutieto viimeistd edelliseltd tilikaudelta. Jos taseen,
tuloslaskelman tai rahoituslaskelman erittelyd on muutettu, myds vertailutietoa

on mahdollisuuksien mukaan oikaistava (Kirjanpitolaki 30.12.1997/1336).

Toimeksiantajayhdistyksen  tuloslaskelma ei  ole  kirjanpitoasetuksen
vaatimusten mukainen, eikd siind ole eritelty varsinaisen toiminnan,
varainhankinnan tai  sijoitus- ja rahoitustoiminnan erid erikseen.
Tuloslaskelmasta puuttuu myods edellisen vuoden vertailutieto. Opinnaytetydssa
on kuitenkin laadittu esimerkki yhdistyksen tuloslaskelman osien mahdollisesta

esittamistavasta viime vuoden tietojen pohjalta (Taulukko 2).
Varsinainen toiminta

Tuloslaskelmassa varsinaisen toiminnan alla esitetdén yhdistyksen saannoissa
mainitun tarkoituksen toteuttamisesta syntyvat tuotot ja kulut. Tuotot ja kulut on
esitettdva myds toiminnanaloittain, jos ne poikkeavat toisistaan laadultaan tai
laajuudeltaan. Varsinaisen toiminnan kuluista esitetddan omina erinaan ainakin
henkildstdkulut, johon sisaltyvat palkat seka niista valittomasti aiheutuvat kulut,
poistot ja muut kulut. Monet yhdistykset kuitenkin esittavat kulut
tuloslaskelmassa tai liitetiedoissa yksityiskohtaisemmin. (KHT-yhdistys 2013,
62-63.)

Toimeksiantajan saanttjen (Liite 1) mukaan yhdistyksen tarkoitus on edistaa
lajia ja levittd& sen harrastusta, kohottaa jdsentensa fyysista kuntoa, mielialaa ja
terveyttd sekd herattdd pysyvad kiinnostusta lajiin. Lisdksi sdannoissd on

tarkennettu, ettd yhdistys tarkoituksensa toteuttamiseksi
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e jarjestda voimistelu- wurheilu- ja muita liikuntaharjoituksia seka
koulutustilaisuuksia, kursseja ja leireja
e hankkii tarvittavia valineita

e jarjestaa naytoksia, juhlia ja kilpailuita ja muuta vastaavaa toimintaa.

Kaikesta edellda mainituista aiheutuneet kulut ja tuotot esitetaan

tuloslaskelmassa varsinaisessa toiminnassa.

Alla on esimerkki siitd, miten yhdistys voi esittaa varsinaisen toiminnan tuotot ja
kulut (Taulukko 2). Esimerkissa varsinaisessa toiminnassa esitetaan
lajikokeiluista, leireistd ja naytoksistd saadut tuotot seka vakuutuksista,
salivuokrista, nettisivujen yllapidosta, naytosten jarjestamisestd, ohjaajien
matkoista ja pankin palvelumaksuista aiheutuneet kulut. Tassa tapauksessa
naytostuloihin on merkitty seka lipunmyyntitulot, ettd naytbksen yhteydessa
olleen kahvion myyntitulot, koska tulot on kassassa esitetty yhtend summana,
eikd enaa pysty selvittamaan kuinka suuri osa tuloista on syntynyt
lipunmyynnistéd ja kuinka suuri osa kahvion myynneistd. Tulevaisuudessa
yhdistyksen tulisi kuitenkin eritella nama erat ja esittdd kahvion myynti
varainhankinnassa, varsinaisen toiminnan sijaan. Muissa kuluissa on tassa
tapauksessa satunaisia kuluja, jotka eivat sovi muihin varsinaisen toiminnan
kuluihin, Tallaisia ovat esimerkiksi Patentti- ja rekisterihallituksen tietojen
paivityksestd, ensiapuvélineiden hankinnasta seka harrastusvalineiden

korjaamisesta aiheutuneet kulut.

Taulukko 2. Yhdistyksen tuloslaskelma.

1.1.- 1.1.-

TULOSLASKELMA 31.12.2014 31.12.2015

Varsinainen toiminta

Tuotot

Lajikokeilut 24,00 €
Leirimaksut 400,00 €
Naytostulot 378,10 €
Kulut
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Naytésmenot

Vakuutukset

Salivuokrat

Nettisivujen yllapito
Ohjaajien matkakorvaukset
Pankin palvelumaksut
Muut kulut

Tuotto-/Kulujagama
Varainhankinta
Tuotot

Jasenmaksut
Kannatusjasenmaksut
Kulut

Kahvion kulut

Tuotto-/Kulujéémd

Sijoitus- ja rahoitustoiminta
Tuotot

Kulut
Tuotto-/Kulujédmd
Yleisavustukset

Tilikauden tulos

Tilikauden ylijaama (alijaama)

Esimerkissd nakyvét

-8,20 €
-126,65 €
-794,00 €

-72,76 €
-1040,00 €
-67,00 €
-259,85 €

-1566,36 €

1470,00 €
225,00 €

-393,90 €

1301,10 €

853,62 €

588,36 €

588,36 €

vain yhden vuoden

29

mutta todellisuudessa

tuloslaskelmassa esitetaan sekéd kuluneen vuoden, etta sita edeltaneen vuoden

tiedot.

Varainhankinta

Jos tuotot ja kulut eivat aiheudu varsinaisesta toiminnasta, vaan esimerkiksi

varsinaisen toiminnan rahoituksesta, ne esitetdan varainhankinnan tai sijoitus-

ja rahoitustoiminnan alla. Varainhankinnan tuotot syntyvat usein joko ilman
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vastasuoritusta tai vastikkeella, joka on va&hainen saatuun tuloon verrattuna.
Varainhankinnasta saatu tuotto koostuukin yleensa kerayksista, myyijaisista ja
arpajaisista saaduista tuotoista seka jasenmaksuista ja saaduista lahjoituksista
tai testamenteista. (KHT-yhdistys 2013, 62—69.)

Yhdistys voi esittdd varainhankinnan tuloslaskelmassaan esimerkin (Taulukko
2) mukaisesti. Toimeksiantajayhdistyksella varainhankinnan tuotot koostuvat
suurimalta osin jdsenmaksuista. Lisaksi yhdistys saa varainhankinnaksi
laskettavia tuloja kannatusjdsenmaksuista, sek& naytoksissa pidettavasta
kahviosta. Varainhankinnan kuluja ovat esimerkiksi kahvion pitamisesta

aiheutuneet menot.
Sijoitus- ja rahoitustoiminta

Sijoitus- ja rahoitustoiminnan tuotot ja kulut esitetddn yhdistyksen
tuloslaskelmassa varainhankinnan jalkeen (Taulukko 2). Tassa ryhmassa
tuottoja voivat olla esimerkiksi osinko-, vuokra-, ja korkotulot. Menoja aiheutuu
lahinna sijoitus- ja rahoitustoimintaan kuuluvien omaisuuserien hankkimisesta ja
hoitamisesta. (KHT-yhdistys 2013, 70.)

Toimeksiantajayhdistyksella ei ole sijoitus- ja rahoitustoimintaan liittyvia tuottoja

tai kuluja, eikéa osa-aluetta siksi tarvitse myodskaan esittaa tuloslaskelmassa.
Satunnaiset erat

Satunnaiset tuotot ja kulut esitetddn tuloslaskelmassa omana erdnaan.
Satunnaisiksi  katsotaan sellaiset tuotot ja kulut, jotka perustuvat
tavanomaisesta toiminnasta poikkeaviin, kertaluonteisiin ja olennaisiin
tapahtumiin (Kirjanpitolaki 30.12.1997/1336). Satunnaisissa erissa esitettavat
erat ovat yhdistyksilla melko harvinaisia, mutta sellaisia voivat olla esimerkiksi
jonkin  toiminnon  lopettamisesta  aiheutunut  olennaisen  suuruinen
kertakustannus tai useammalta vuodelta takautuvasti saatu

arvonlisaveropalautus (Vierros ym. 2013, 70).

Yleisavustukset
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Yhdistyksen tuloslaskelmassa (Talukko 2) yleisavustuksiin kirjataan yhdistyksen
toimintaan yleisesti saadut avustukset. Jos avustus on saatu jotain tiettya
toiminnanalaa varten, se esitetddn yleisavustuksien sijaan varsinaisen
toiminnan alla kyseessa olevan toiminnanalan tuottona. (KHT-yhdistys 2013,
73.)

Yleisavustusten jalkeen yhdistyksen tuloslaskelmassa on viela tilikauden tulos,
tilinpaatossiirrot ja tilikauden yli- tai alijddma. Tilinp&&atossiirtoja ovat esimerkiksi
poistoeron muutos, vapaaehtoisten varausten muutos ja sidottujen rahastojen
muutokset. Poistoeron muutos ja vapaaehtoisten varausten muutos liittyvat
verotuksellisiin eriin eivatkd usein esiinny yhdistyksen tuloslaskelmassa.
Sidottujen  rahastojen  muutokset ovat tyypilisempida  yhdistysten
tuloslaskelmissa. Sidottujen rahastojen nettosumma kuvaa rahaston pddoman
muutosta ja se esitetdan tuloslaskelmassa ennen tilikauden yli- tai alijadmaa.
(Vierros ym. 2013, 71.)

3.4 Tase

Tase kertoo yhdistyksen varoista ja veloista. Taseen vastaavaa puoli kertoo
yhdistyksen varallisuudesta ja vastattavaa puoli sen rahoituksesta. Kaikille
kirjanpitovelvollisile on esitetty tasekaava Kirjanpitoasetuksessa, joten
yhdistyksille ei ole tuloslaskelman tapaan omaa taseen kaavaa (Vierros ym.
2013, 71). Yhdistyksilla on kuitenkin velvollisuus kirjanpitoasetuksen
(30.12.1997/1339) mukaan ilmoittaa erikseen sellaiset varat ja paaoma, joiden
kayttéa on rajoitettu erityismaarayksin.

Yhdistys voi laatia lyhennetyn taseen (Lite 4), jos se on pieni
kirjanpitovelvollinen. Téllainen yhdistys on kyseessd, kun seké paattyneelld etta
sitd valittomasti edeltaneelld tilikaudella on ylittynyt enintd&n yksi seuraavista

rajoista:

¢ liikevaihto tai sitd vastaava tuotto 7 300 000 euroa

e taseen loppusumma 3 650 000 euroa
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e palveluksessa keskimaarin 50 henkil6a. (Kirjanpitolaki 30.12.1997/1336;
Kirjanpitoasetus 30.12.1997/1339.)

Lyhennetyn taseen kaavassa mainittujen erien lisaksi lyhennetyssa taseessa on
eriteltavd my6s myyntisaamiset, ostovelat ja saadut ennakkomaksut
(Kirjanpitoasetus 30.12.1997/1339).

Vastaavaa

Taseen vastaavien erat jaetaan pysyviin ja vaihtuviin vastaaviin. Pysyvia ovat
aineelliset tai aineettomat erat ja sijoitukset, jotka on tarkoitettu tuottamaan
tuloa jatkuvasti useana tilikautena, muut erdt ovat vaihtuvia (Kirjanpitolaki
30.12.1997/1336). Aatteelliset yhdistykset eivat tee hankintoja pé&&asiassa
saadakseen tuloja, vaan toteuttaakseen aatteellista toimintaansa, mutta
pitkavaikutteisina menoina téllaisetkin hankinnat luetaan pysyviin vastaaviin
(KHT-yhdistys 2013, 86).

Vaihtuvia vastaavia ovat vaihto-omaisuus, lyhyt- ja pitkaaikaiset saamiset,
rahoitusarvopaperit sek& rahat ja pankkisaamiset. Vaihto-omaisuutta ovat
luovutettavaksi tai kulutettavaksi tarkoitetut hyodykkeet (Kirjanpitolaki
30.12.1997/1336). Aatteellisissa yhdistyksissa ei yleensa ole merkittavasti
vaihto-omaisuutta, mutta  ryhmassa  voidaan esittdd  esimerkiksi
varainhankinnassa kaytettdvien myytavaksi hankittujen  hyodykkeiden
hankintamenot. Saamisissa  esitetaan esimerkiksi myyntisaamiset,
lainasaamiset ja siirtosaamiset. Osakkeet, osuudet ja muut arvopaperit ovat
rahoitusomaisuutta ja raha ja pankkisaamiset -erdassa esitetdan kassassa ja
pankkitileilla olevat varat. (KHT-yhdistys 2013, 101-105.)

Toimeksiantajayhdistys on pieni kirjanpitovelvollinen, joten se voi laatia
lyhennetyn taseen. Monien pienten yhdistysten tapaan
toimeksiantajayhdistyksella taseen vastaavaa-puoli koostuu l&hinna rahojen ja
pankkisaamisten alla esitettavista pankkitilin ja kateiskassan saldoista
(Taulukko 3). Taman lisaksi yhdistyksella on lyhytaikaisina siirtosaamisina

tilikaudelle kuuluvia maksamattomia jasenmaksuja.
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Taulukko 3. Yhdistyksen tase: Vastaavaa.

YHDISTYS X
TASE

VASTAAVAA

VAIHTUVAT VASTAAVAT

Lyhytaikaiset saamiset
Siirtosaamiset

Rahat ja pankkisaamiset
Pankkitili

Kassa

VASTAAVAA YHTEENSA

Vastattavaa

31.12.2014

220,00€

2 284,66€
232,80€

2737,46€

31.12.2015
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Taseen vastattavaa-puoli koostuu omasta padomasta, osake-, osuus- tai

muusta vastaavasta paaomasta, ylikurssirahastosta, arvonkorotusrahastosta,

kayvan arvon rahastosta ja muista rahastoista, edellisten tilikausien voitosta tai

tappiosta seka tilikauden voitosta tai tappiosta, tilinpaatossiirtojen kertymésta ja

pakollisista varauksista seké lyhyt- ja pitkdaikaisesta vieraasta padomasta.

Toimeksiantajayhdistyksella taseen (Taulukko 4) vastattavaa-puolen omassa

padaomassa esitetdaan vain edellisten tilikausien voitto tai tappio seka kuluneen

tilikauden voitto tai tappio. Yhdistyksen lyhytaikaisessa vieraassa paaomassa

esitetddn siirtovelat, jotka koostuvat tilikauden paattymisen jalkeen maksetusta

salivuokrasta.

Taulukko 4. Yhdistyksen tase: Vastattavaa

VASTATTAVAA

OMA PAAOMA

Edellisten tilikausien voitto (tappio)
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Tilikauden voitto (tappio) 588,36 €

Oma pddoma yhteensa 2 385,46 €

VIERAS PAAOMA

Vieras padoma yhteensa

Lyhytaikainen

Ostovelat

Siirtovelat 352,00 €
Lyhytaikainen vieras padoma yhteensa 352,00 €
VASTATTAVAA YHTEENSA 2737,46 €

Taseessa on huomioitava, etta tilikauden voiton tai tappion tulee olla sama, kuin
tuloslaskelmassa. Lisdksi vastaavaa ja vastattavaa —puolten on lopulta oltava

yhta suuret.

3.5 Rahoituslaskelma

Rahoituslaskelma on laadittava, jos kirjanpitovelvollinen on julkinen osakeyhtio
tai yksityisen osakeyhtio tai osuuskunta, jonka toiminta on tayttanyt laissa
maaritellyt rajat. Yhdistykset ja s&éatiot eivat ole velvollisia laatimaan
rahoituslaskelmaa (KHT-yhdistys 2013, 48).

3.6 Liitetiedot

Kirjanpitolain mukaan tilinpdéatoksen on annettava oikeat ja riittavat tiedot
kirjanpitovelvollisen toiminnan tuloksesta ja taloudellisesta asemasta. Oikean ja
rittdvdn kuvan antamisen kannalta tarpeelliset lisatiedot ilmoitetaan
litetiedoissa. (KHT-yhdistys 2013,115)

Pienet kirjanpitovelvolliset voivat esittda lyhennetyt liitetiedot, johon sisaltyvat:

e annetut pantit ja velan vakuudeksi annetut kiinnitykset

o takaukset, vekseli-, takuu- ja muut vastuut seka vastuusitoumukset
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e peruste, jonka mukaista kurssia on kaytetty muutettaessa
ulkomaanrahan maaraiset saamiset seka velat ja muut sitoumukset
Suomen rahaksi, jollei ole kaytetty tilinpaatospaivan kurssia.
(Kirjanpitoasetus 30.12.1997/1339.)

Naita ei kuitenkaan usein esiinny pienissa yhdistyksissa.

Liitetietoina esitetddn myds esimerkiksi perustelu, jos tuloslaskelman tai taseen
esittdmistapaa on muutettu, sekd muutoksen vaikutukset. Liitteind esitetaan
lisdksi oikaisut, jotka on tehty edelliselta tilikaudelta esitettaviin tietoihin ja
selvitys, jos edellistd tilikautta koskevat tiedot eivat ole vertailukelpoisia
paattyneen tilikauden tietojen kanssa. Liitetiedoissa voidaan antaa myos
lisatieto tuloslaskelmaerien sisallosta, jos tuloslaskelmasta nakyy vain tuottojen
ja kulujen yhteismaaréat. (KHT-yhdistys 2013,118-124.)

3.7 Toimintakertomus

Toimintakertomuksessa arvioidaan kirjanpitovelvollisen toiminnan laajuuteen ja
rakenteeseen nahden sen merkittavimpia riskeja ja epavarmuustekijoita seka
liketoiminnan kehittymiseen vaikuttavia seikkoja. Arvio sisdltaa keskeisimmat
tunnusluvut  liiketoiminnan  sekd taloudellisen aseman ja tuloksen
ymmartamiseksi. Yhdistyksen ei tarvitse laatia toimintakertomusta, jos se on
pieni kirjanpitovelvollinen, eikd sen liikkeelle laskemat arvopaperit ole julkisen
kaupankaynnin kohteena Euroopan talousalueeseen kuuluvan valtion

lainsd&dannon alaisessa arvopaperiporssissa. (Kirjanpitolaki 30.12.1997/1336.)

Kirjanpitovelvollinen, joka ei ole velvollinen liittamaan toimintakertomusta
tilinpaatokseensa, voi laatia toimintakertomuksensa siten, ettd se sisaltda vain
tiedot olennaisista tapahtumista tilikaudella ja sen paattymisen jalkeen ja arvion
todennakoisestd tulevasta kehityksesta sekd selvityksen tutkimus- ja
kehitystoiminnan laajuudesta (Kirjanpitolaki 30.12.1997/1336).

Vaikka kirjanpitolaki ei edellyttaisi pieneltd yhdistykseltd toimintakertomusta,
yhdistyksen sdannot voivat sisaltdd sitd koskevia maarayksia, ja siksi

toimintakertomus on usein laadittava, vaikka laki ei sita erikseen vaatisikaan.
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KILAn antamassa Yyleisohjeessa kuitenkin ohjeistetaan, ettd saantojen
edellyttama kertomus yhdistyksen toiminnasta pidetaan erilladn kirjanpito-
oikeudellisesta  toimintakertomuksesta ja sitd kutsutaan esimerkiksi
vuosikertomukseksi. (KHT-yhdistys 2013,161.)

3.8 Tasekirja

Kirjanpitolain (30.12.1997/1336) mukaan tilinpaatoksesta on laadittava tasekirja,

jonka sivut on numeroitu. Tasekirja on sidottu kirja, joka sisaltaa

e maaramuotoisen tuloslaskelman

e maaramuotoisen taseen

« rahoituslaskelman (ei pakollinen pienilla kirjanpitovelvollisilla)

o liitetiedot

« toimintakertomuksen (ei pakollinen pienilla kirjanpitovelvollisilla)

e péaivayksen ja allekirjoituksen

« luettelon kaytetyista kirjanpitokirjoista ja tiedon niiden sailytystavoista
« luettelon tositteiden lajeista ja tiedon niiden sailytystavoista

« tilintarkastajan tilinpaatésmerkinnan (Taloushallintoliitto 2009).

3.9 Toiminnantarkastaja ja tilintarkastaja

Yhdistyksella on oltava tilintarkastaja tai toiminnantarkastaja. Tilintarkastajien
tai toiminnantarkastajien lukumaarasta ja toimikaudesta on maarattava
yhdistyksen saanndissd. Jos valitaan vain yksi toiminnantarkastaja, on liséksi
valittava varatoiminnantarkastaja. (Yhdistyslaki 26.5.1989/503.) Yhdistyksen ei
tarvitse valita keskuskauppakamarin tilintarkastuslautakunnan tai
kauppakamarin tilintarkastusvaliokunnan hyvaksymaa tilintarkastajaa, jos seké
paattyneella ettéa sita valittomasti edeltaneella tilikaudella on tayttynyt enintdan

yksi seuraavista edellytyksista:

e taseen loppusumma ylittda 100 000 euroa

¢ liikevaihto tai sitéa vastaava tuotto ylittdd 200 000 euroa tai
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e palveluksessa on keskimaarin yli kolme henkiléd (Tilintarkastuslaki
13.4.2007/459).

Jos yhdistyksella ei ole tilintarkastajaa, silla on oltava toiminnantarkastaja.
Toiminnantarkastajan tehtdva on tarkastaa yhdistyksen talous ja hallinto
yhdistyksen toiminnan edellyttdmassa laajuudessa seka antaa tarkastuksestaan
kirjallinen toiminnantarkastuskertomus. Toiminnantarkastuskertomus annetaan
tilinpaatoksesta paattavalle yhdistyksen tai valtuutettujen kokoukselle.
(Yhdistyslaki 26.5.1989/503.) Yhdistys voi valita toiminnantarkastajan vaikka
sen s&annodissd mainittaisiinkin tilintarkastaja, jos yhdistyksen s&&nndt on
hyvaksytty ennen 1.9.2010 eikd se lain mukaan ole velvollinen valitsemaan
tilintarkastajaa (PRH 2014c).

Toiminnantarkastuskertomus osoitetaan yhdistyksen jasenille ja siina tulee olla
maininta siitd, mitd tilinpaatosta tarkastus koskee sekd maininta, jos
tarkastuksessa on ilmennyt, ettd yhdistykselle on aiheutunut vahinkoa tai
yhdistyslakia tai sdantdja on rikottu. Liséksi toiminnantarkastuskertomuksessa
olisi hyva mainita toiminnantarkastajan tehtavasta seka siita, kuka on vastuussa
tilinpaatoksen laadinnasta ja varainhoidon jarjestamisesta.
Toiminnantarkastuskertomukseen olisi hyva kirjoittaa my6s selostus siitd mita

on tarkastettu, miten on tarkastettu ja mité on havaittu. (PRH 2011.)

Liséksi toiminnantarkastuskertomuksessa tulee mainita, jos tarkastuksessa on
iimennyt olennaista huomautettavaa yhdistyksen talouden tai hallinnon osalta
tai, jos tarkastuksessa ilmenee, etta kirjanpito tai tilinpaatds ei olennaisilta osin
sisalla yhdistyksen tuottoja, kuluja, varoja ja velkoja tai ettd yhdistyksen kuluiksi
on Kkirjattu esimerkiksi johdon tai henkilostén henkilékohtaisia kuluja.
Toiminnantarkastuskertomuksessa mainitaan myds, jos yhdistyksella on omaa
pddomaa tai se on antanut vakuuksia ja tarkastuksessa on havaittu olennaisia
puutteita ndiden osalta. Toiminnantarkastaja voi antaa kertomuksessaan
tiedoksi lisdksi muita toiminnantarkastuksessa tekemid&n havaintoja
yhdistyksen taloudesta ja hallinnosta seka antaa yhdistyksen hallitukselle

erillisen tarkastuspoytékirjan havainnoistaan. (PRH 2011).
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Toiminnantarkastuskertomuksen voi laatia esimerkiksi liitteena 5 olevan mallin

mukaan.

Toiminnantarkastajan on oltava luonnollinen henkild, jolla on sellainen
taloudellisten ja oikeudellisten asioiden tuntemus kuin yhdistyksen toimintaan
nahden on tarpeen tehtavan hoitamiseksi. Toiminnantarkastajana ei voi olla
henkil6, joka on vajaavaltainen, konkurssissa oleva tai jonka
toimintakelpoisuutta on rajoitettu. Toiminnantarkastajan on oltava myo6s

riippumaton tarkastusta suorittaessaan. (Yhdistyslaki 26.5.1989/503.)

Toimeksiantajayhdistyksen sdanndissd maarataan, ettd vuosikokouksessa
valitaan yksi tai kaksi tilintarkastajaa ja heille varatilintarkastajat. Yhdistyksen
saannot on kuitenkin hyvaksytty jo vuonna 2006 eikd yhdistyksen ole pakko
valita tilintarkastajaa, joten halutessaan se voi valita tilintarkastajan sijaan
toiminnantarkastajan. Jos nain paatetddan tehdd, on huomioitava, etta
tilintarkastuskertomuksen sijasta toiminnantarkastaja tekee

toiminnantarkastuskertomuksen.

3.10 Kirjanpitoaineiston sailytys

Kirjanpitokirjat ja kayttdaikaa koskevin merkinndin varustettu tililuettelo on
kirjanpitolain  (30.12.1997/1336) mukaan sailytettdava vahintddn 10 vuotta
tilikauden paattymisesta siten, ettd tietojenkasittelyn suorittamistapa voidaan

vaikeuksitta todeta.

Tilikauden tositteet, liiketapahtumia koskeva kirjeenvaihto ja koneellisen
kirjanpidon tasmaytysselvitykset sek& muu kirjanpitoaineisto on séilytettava
vahintdadn kuusi vuotta sen vuoden lopusta, jonka aikana tilikausi on paattynyt.
Tositteet sailytetdan kirjausjarjestyksessa tai muutoin siten, etta tositteiden ja
kirjausten valinen yhteys voidaan vaikeuksitta todeta. (Kirjanpitolaki
30.12.1997/1336.)
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4 YHTEENVETO

Opinnaytetydssa on pyritty selvittamaan yhdistysten toimintaan ja kirjanpitoon
littyvia saannoksia. Toimeksiantajayhdistyksessa hallintoa ja kirjanpitoa
hoitavat yhdistyksen jasenet, joilla ei valttamatta ole kokemusta taloudenhoitoon
liittyvista seikoista. Tydssa tutustutaankin taloudenhoitoon liittyvaan teoriaan ja
autetaan toimeksiantajayhdistysta tunnistamaan sille asetetut vaatimukset, jotta

se voi tarvittaessa muuttaa toimintaansa vastaamaan sille asetettuja odotuksia.

Laista ja sdannoista saatua tietoa ja yhdistyksille asetettuja vaatimuksia on
verrattu toimeksiantajayhdistyksen toimintaan ja erojen pohjalta yhdistykselle on

tehty parannusehdotuksia.

Yhdistyksen kannalta keskeisimmat puutteet liittyvéat yhdistyksen paatoksenteon
laillisuuteen ja sen omien sdantbjen noudattamiseen, kirjanpidon jarjestamiseen
seka toiminnantarkastajan tai tilintarkastajan tehtévien hoitamiseen liittyviin

jarjestelyihin.

Hallituksen olisi tarkeintd hoitaa kirjanpitoon liittyvat puutteet. Yhdistyksen
tuleekin jarjestaa kirjanpito hyvaa kirjanpitotapaa ja kaksinkertaista kirjanpitoa
noudattaen. Erityistd huomiota tulisi kiinnittd&d myos tuloslaskelman ja taseen

muotoon.

Yhdistyksen hallituksen tulisi myds tuntea sille asetetut tehtavat ja varmistaa,
ettd sen kokouksissa ja hallituksen paatoksenteossa noudatetaan yhdistyksen
saantdjen ja lain maaraamia vaatimuksia. Paatoksenteon laillisuuden kannalta
on tarkeda esimerkiksi lahettdd kokouskutsu yhdistyksen s&anndissa

asetettujen ohjeiden mukaisesti.

Pelkastaan tama opinnaytetyd ei todenndkoisesti anna riittavasti tietoa, jotta
kirjanpitoa tuntematon jasen pystyisi yhdistyksen Kkirjanpidon korjaamaan
vaatimusten mukaiseksi. Tyd antaa kuitenkin kuvan siitd millaisia asioita
kirjanpidossa tulisi ottaa huomioon ja mitkd ovat keskeisimmét ongelmat

yhdistyksen nykyisessa toiminnassa.
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Liite 1

Yhdistyksen saannot

PATENTTI- JA REKISTERIHALLITUS SAANNOT
Yhdistysrekisteri Yksi kokous, useita
jasenryhmia

Rekisterinumero xxx.xxx

Rek.paiva Turku xx.xx.2006

1. Yhdistyksen nimi ja kotipaikka
Yhdistyksen nimi on x

ja sen kotipaikka on Turku

2. Tarkoitus ja toiminnan laatu
(Lajin kuvaus)

Yhdistyksen tarkoituksena on edistdd lajia ja levittaa sen
harrastusta, kohottaa jasentensad fyysistd kuntoa, mielialaa ja
terveyttd sekd herattdd pysyvaa kiinnostusta lajiin.

Tarkoituksensa toteuttamiseksi yhdistys
- Jjarjestaa voimistelu- urheilu- ja muita liikuntaharjoituksia
sekd koulutustilaisuuksia, kursseja ja leireja
- hankkii tarvittavia vadlineita
- Jjé&rjestda ndytoksiad, juhlia ja kilpailuita ja muuta vastaavaa
toimintaa

Toimintansa tukemiseksi yhdistys

vol toimeenpanna rahankerdyksid ja arpajaisia hankittuaan
asianmukaisen luvan. Yhdistys voi my®s harjoittaa julkaisutoimintaa,
ottaa vastaan lahjoituksia ja testamentteja sekd omistaa toimintaansa
varten tarpeellista irtainta ja kiinteda omaisuutta.

3. Jasenet

Yhdistykseen varsinaiseksi jédseneksi voidaan hyvaksyada henkild, joka
hyvéaksyy yhdistyksen tarkoituksen.

Kannattavaksi jaseneksi voidaan hyvédksyd yksityinen henkild tai
oikeuskelpoinen yhteis®, joka haluaa tukea yhdistyksen tarkoitusta ja

toimintaa.

Varsinaiset jasenet ja kannattavat jasenet hyvaksyy yhdistyksen
hallitus.

Kunniapuheenjohtajaksi tai kunniajadseneksi voidaan hallituksen
esityksestd yhdistyksen kokouksessa kutsua henkild, joka on
huomattavasti edistanyt ja tukenut yhdistyksen toimintaa.

4. Jadsenen erocaminen ja erottaminen
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Jasenelld on oikeus erota yhdistyksesta ilmoittamalla siité
kirjallisesti hallitukselle tai sen puheenjohtajalle taikka
ilmoittamalla erosta yhdistyksen kokouksessa merkittavaksi
poytakirjaan.

Hallitus voil erottaa jasenen yhdistyksestd, jos jasen on jattanyt
eraantyneen jadsenmaksunsa maksamatta tai muuten jattanyt tayttamatta
ne velvoitukset, joihin hd&n on yhdistykseen liittymdll& sitoutunut tai
on menettelyllddn yhdistyksessa tai sen ulkopuolella huomattavasti
vahingoittanut yhdistystd tai ei endd taytad laissa taikka yhdistyksen
sdadanndissd mainittuja jasenyyden ehtoja.

5. Liittymis- ja jasenmaksu

Varsinaisilta jaseniltd ja kannattavilta jasenilta perittavan
liittymismaksun ja vuotuisen j&senmaksun suuruudesta erikseen
kummallekin jédsenryhmdlle paattaa vuosikokous. Kunniapuheenjohtaija,
ohjaajat ja kunniajidsenet eivadt suorita jésenmaksuja. Oikeuden
alennettuun jasenmaksuun voi hallitus mydntadd maardajaksi opiskelun,
sairauden, vanhemapainvapaan tai tydéttdmyyden wvuoksi.

6. Hallitus

Yhdistyksen asioita hoitaa hallitus, johon kuuluu vuosikokouksessa
valitut puheenjohtaja ja 3 muuta varsinaista jasenta seka 0
varajdsentéa.

Hallituksen toimikausi on vuosikokousten valinen aika.

Hallitus valitsee keskuudestaan varapuheenjohtajan sekd& ottaa
keskuudestaan tai ulkopuoleltaan sihteerin, rahastonhoitajan ja muut
tarvittavat toimihenkilot.

Hallitus kokoontuu puheenjohtajan tai hd@nen estyneena ollessaan
varapuheenjohtajan kutsusta, kun he katsovat siihen olevan aihetta tai
kun vahintdan puolet hallituksen jdsenistd sita vaatii.

Hallitus on paatdésvaltainen, kun vdhint&&n puolet sen jasenista,
puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja mukaan luettuna on léasna.
Adnestykset ratkaistaan yksinkertaisella &&nten enemmistd1la. Adnten
mennessa tasan ratkaisee puheenjohtajan aani, vaaleissa kuitenkin
arpa.

7. Yhdistyksen nimen kirjoittaminen

Yhdistyksen nimen kirjoittaa hallituksen puheenjohtaja,
varapuheenjohtaja, sihteeri, rahastonhoitaja tai hallituksen
nimenkirjoittamiseen oikeuttama henkil®, kukin yksin.

8. Tilikausi ja tilintarkastus

Yhdistyksen tilikausi on kalenterivuosi.

Tilinpaatds tarvittavine asiakirjoineen ja hallituksen vuosikertomus
on annettava tilintarkastajille viimeistd&dn kolme viikkoa ennen
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vuosikokousta. Tilintarkastajien tulee antaa kirjallinen lausuntonsa
viimeist&dadn kaksi viikkoa ennen vuosikokousta hallitukselle.

9. Yhdistyksen kokoukset

Yhdistyksen vuosikokous pidetdan vuosittain hallituksen maaraamana
paivanad tammi-toukokuussa.

Ylimdardinen kokous pidetddn, kun yhdistyksen kokous niin paattaa tai
kun hallitus katsoo siihen olevan aihetta tai kun vahintaan
kymmenesosa (1/10) yhdistyksen &d&nioikeutetuista jasenista sita
hallitukselta erityisesti ilmoitettua asiaa varten kirjallisesti
vaatii. Kokous on pidettava kolmenkymmenen vuorokauden kuluessa siita,
kun vaatimus sen pitadmisestd on esitetty hallitukselle.

Yhdistyksen kokouksissa on jokaisella varsinaisella jasenellsd,
kunniapuheenjohtajalla ja kunniajdsenelld yksi &dani. Kannattavalla
jasenelld on kokouksessa lédsndolo- ja puheoikeus.

Yhdistyksen kokouksen paatdkseksi tulee, ellei s&adnndissad ole toisin
maadratty, se mielipide, jota on kannattanut yli puolet annetuista
4&nistid. Aidnten mennessi tasan ratkaisee kokouksen puheenjohtajan
dani, vaaleissa kuitenkin arpa.

10. Yhdistyksen kokousten koollekutsuminen

Hallituksen on kutsuttava yhdistyksen kokoukset koolle v&hint&an
seitsemdn vuorokautta ennen kokousta jasenille postitetuilla kirjeilla
seka lisaksi ilmoituksella yhdistyksen kotisivuilla.

11. Vuosikokous

Yhdistyksen vuosikokouksessa kasitelldan seuraavat asiat:

1. kokouksen avaus

2. valitaan kokouksen puheenjohtaja, sihteeri, kaksi
poytékirjantarkastajaa ja tarvittaessa kaksi &dantenlaskijaa

3. todetaan kokouksen laillisuus ja paatdsvaltaisuus
4. hyvaksytaan kokouksen tydjarjestys

5. esitetdan tilinpaatds, vuosikertomus ja
tilintarkastajien lausunto

6. paatetdan tilinpdatdksen vahvistamisesta ja
vastuuvapauden myontdmisestd hallitukselle ja muille

vastuuvelvollisille

7. vahvistetaan toimintasuunnitelma, tulo- Jja menocarvio
sekd liittymis- ja jasenmaksujen suuruudet

8. valitaan hallituksen puheenjohtaja ja muut jésenet
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9. valitaan yksi tai kaksi tilintarkastajaa ja heille
varatilintarkastajat

10. kédsitellddn muut kokouskutsussa mainitut asiat.

Mikali yhdistyksen jédsen haluaa saada jonkin asian yhdistyksen
vuosikokouksen kasiteltdvaksi, on hdnen ilmoitettava siita
kirjallisesti hallitukselle niin hyvissad ajoin, ettd asia voidaan
sisallyttada kokouskutsuun.

12. Saantdjen muuttaminen ja yhdistyksen purkaminen

Paatds saantdjen muuttamisesta ja yhdistyksen purkamisesta on tehtava
vhdistyksen kokouksessa vdhint&dan kolmen neljidsosan (3/4) enemmistdolla
annetuista aanistad. Kokouskutsussa on mainittava s&dantdjen
muuttamisesta tai yhdistyksen purkamisesta.

Yhdistyksen purkautuessa kaytetddn yhdistyksen varat yhdistyksen
tarkoituksen edistadmiseen purkamisesta paattavan kokouksen madrdamalla
tavalla. Yhdistyksen tullessa lakkautetuksi kaytetdadn sen varat samaan
tarkoitukseen.
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Rekisteriseloste malli

REKISTERISELOSTE

Henkilétietolain (523/1999) 10 § mukainen rekisteriseloste

1 Rekisterin nimi

Esimerkkiyhdistys ry:n jasenrekisteri

2 Rekisterinpitdja

Nimi: Esimerkkiyhdistys ry Verkkosivut: www.esimerkkiyhdistys.fi Osoite: Esimerkkikatu 1,
12345 Esimerkkila Puh. 040 1234567 Sahkoposti: esimerkki@example.com

2.1 Rekisteriasioista vastaava henkilo

Nimi: Jenni Jasensihteeri Osoite: Esimerkkikatu 2, 12345 Esimerkkild Puh. 040 1234567
Sahkoposti: sihteeri@example.com

3 Henkilotietojen kdsittelyn tarkoitus / Rekisterin kdyttotarkoitus
Rekisterin tarkoituksena on ker&ta yhdistyksen jasenista yhdistyslain (503/1989) 11 §:n
vaatimat henkil6tiedot ja muut yhdistyksen toimintaa varten tarpeelliset tiedot. Yhteys- ja
jasenyystietoja kerataan jasenasioiden hoitamista, tiedotusta ja laskutusta varten. Tiedoista
voidaan koota tilastoja, joista yksittdistad jasenta ei ole mahdollista tunnistaa.

Tietoja kasitellaan sahkoisella rekisteripalvelulla (Yhdistysavain Rekisteri) ja tata varten tietoja
tallennetaan palveluntarjoajan (Avoine Oy) palvelimille.

4 ReKisterin tietosisalto

Rekisteriin kerataan pakollisina tietoina yhdistyslain (503/1989) 11 §:n vaatimat henkilétiedot,
eli jasenen taydellinen nimi ja kotipaikka. Lisdksi keratddn seuraavat tiedot:

Jasenien yhteystiedot (postiosoite, puhelin ja sdhkoposti)

Jasenyystiedot (jasentyyppi, toimikuva, jdasennumero, jasenyyden alkamisajankohta)
Jasenmaksutiedot (laskutukset ja maksusuoritukset)
Lisatiedot (lehtitilaustiedot, tms.)

5 Rekisterin tietoldhteet
Jasenrekisteriin kirjattavat tiedot saadaan jasenen omalla ilmoituksella tai jasenyyttd hakevan
henkilon ilmoituksella jasenhakemuslomakkeen kautta.
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6 Tietojen luovuttaminen ja tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Rekisteriin tallennettuja tietoja ei sdédnndnmukaisesti luovuteta yhdistyksen ulkopuolelle, ei
myo6skdan EU-alueen tai ETA:n ulkopuolelle

7 Rekisterin suojauksen periaatteet

Henkilotiedot sdilytetddn luottamuksellisina. Paperilla olevat tiedot sdilytetadn lukkojen takana
jonne on paasy vain asianmukaisilla henkililla.

Sahkoinen jasenrekisteri sijaitsee valvotussa palvelinkeskuksessa kayttdajatunnuksin suojatulla
palvelimella. Esimerkkiyhdistys ry ja rekisteripalvelun tarjoaja huolehtivat tietoturvan
sdilymisestd parhaan kykynsa mukaan.

8 Tarkastusoikeus

Rekisteriin merkitty henkil6 voi tarkastaa mita tietoja hdanesta on merkitty yhdistyksen
jasenrekisteriin tai ettei rekisterissa ole hdanta koskevia tietoja. Tietojen tarkastuspyynté on
esitettava kirjallisesti yhdistyksen hallitukselle.

9 Rekisteritietojen korjaaminen

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekister6idyn henkilon
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilGtieto.

(Yhdistystieto 2014.)
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Liite 3

Aatteellisen yhteisdn ja saation tuloslaskelma

Varsinainen toiminta
1. Tuotot
2. Kulut
a) Henkilostokulut
b) Poistot
¢) Muut kulut

3. Tuotto-/Kulujgdma

Varainhankinta
4. Tuotot
5. Kulut

6. Tuotto-/Kulujagdma

Sijoitus- ja rahoitustoiminta
7. Tuotot
8. Kulut

9. Tuotto-/Kulujddma

Satunnaiset erat
10. Satunnaiset tuotot
11. Satunnaiset kulut
12. Yleisavustukset
13. Tilikauden tulos
14. Tilinpaatossiirrot
a) Poistoeron muutos
b) Vapaaehtoisten varausten muutos

15. Tilikauden ylijaama (alijadma)

(Kirjanpitoasetus 30.12.1997/1339)

TURUN AMK:N OPINNAYTETYO | Jenna Lahderanta



Kirjanpitoasetuksen mukainen lyhennetty tase

Vastaavaa

A Pysyvét vastaavat

1. Aineettomat hyddykkeet

2. Aineelliset hyddykkeet

3. Sijoitukset

B Vaihtuvat vastaavat

1. Vaihto-omaisuus

2. Saamiset; lyhyt- ja pitkaaikaiset erikseen
3. Rahoitusarvopaperit

4. Rahat ja pankkisaamiset
Vastattavaa

A Oma paadoma

1. Osake-, osuus- tai muu vastaava paaoma
2. Ylikurssirahasto

3. Arvonkorotusrahasto

4. Kayvan arvon rahasto

5. Muut rahastot

6. Edellisten tilikausien voitto (tappio)

7. Tilikauden voitto (tappio)

B Tilinpaatossiirtojen kertyma

C Pakolliset varaukset

D Vieras pddoma, lyhyt- ja pitkdaikainen erikseen
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Toiminnantarkastuskertomus malli

Toiminnantarkastuskertomus

Yhdistys X ry:n jasenille

Olen tarkastanut Yhdistys X ry:n talouden ja hallinnon tilikaudelta XX.XX.XXX -
XX XX XXXX

Hallituksen vastuu

Hallitus vastaa tilinpdatoksen ja toimintakertomuksen laatimisesta ja siité, ettd ne
antavat oikeat ja riittdvit tiedot Suomessa voimassa olevien tilinpaatoksen laatimista
koskevien sddnndsten mukaisesti. Hallituksen on huolehdittava siité, ettd yhdistyksen
kirjanpito on lainmukainen ja varainhoito on luotettavalla tavalla jarjestetty.
Toiminnantarkastajan velvollisuudet

Toiminnantarkastajan tehtévi on arvioida yhdistyksen hallinnon jérjestdmista,
kirjanpidon ja tilinpaétoksen yleistd asianmukaisuutta, johdon saamien etuuksien ja
lahipiiritoimien asianmukaisuutta seké jdsenten yhdenvertaisen kohtelun toteutumista.
Toiminnantarkastus suoritetaan yhdistyksen toimintaan nihden riittdvissé laajuudessa.
Toiminnantarkastuslausunto

Tarkastuksen perusteella totean, ettd tilinpdatds perustuu kirjanpitoon ja sisaltda
olennaisilta osin yhdistyksen tuotot, menot, varat, oman padoman, velat ja yhdistyksen
antamat vakuudet. Tarkastuksessa ei ole havaittu, ettd hallituksen jdsen tai toimihenkild
olisi syyllistynyt tekoon tai laiminlydntiin, josta saattaa seurata
vahingonkorvausvelvollisuus yhdistysti kohtaan, eikd ole havaittu, ettd johtoon kuuluva

tai toimihenkild olisi rikkonut yhdistyslakia tai yhdistyksen sdénto;a.

Tilinpditos voidaan vahvistaa ja vastuuvapaus myontid hallituksen jédsenille ja muille
vastuuvelvollisille tarkastamaltani tilikaudelta.

Paikka xX.XX.XXXX

Toiminnantarkastajan nimi

Toiminnantarkastaja

(Suomen lukiolaisten Liitto, 2014 mukaillen)
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