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1 BAKGRUND

Ridning har alltid spelat en stor roll i mitt liv och jag har varit aktiv inom flera ridf6re-
ningar och i detta intresse har aven tavlingsritt utgjort en betydande del. Att ordna evene-
mang, som till exempel en ridtavling, kréver valdigt mycket av organisatdren oberoende
av vilken nivas tavlingar det handlar om. | Finland arrangeras tavlingsnivaerna upp fran
niva 1-5, dessa nivaer innefattar allt fran 6vningstavlingar till nationella samt internation-

ella tavlingar.

Ridtavlingar ordnades i Finland forsta gangen ar 1911, och har sedan dess forsatt att ut-

vecklas och dven idag spelar ridtavlingar en stor roll inom ridsporten. (http://www.rat-

sastus.fi/kilpailut). Det finns flera olika grenar inom ridning, men i detta examensarbete

kommer jag att jobba med att ordna Cavalor-Cup som ordnas av Evitskogs Ryttare rf.
Denna cup-tavling ar en tredelad serietavling inom hoppning. Beroende pa nivan av tav-
lingen kréaver det olika atgarder av arrangdren, men i huvudsak arrangeras tavlingar dnda

pa samma satt.

| detta examensarbete kommer jag att undersoka planeringen av Cavalor-cup, och darmed
kan detta examensarbete anvandas som en hanvisning for framtida tavlingar som ordnas
av foreningen. Det finns en hel del riktlinjer fér hur man bor ordna ridtavlingar, men jag
kommer att vidarearbeta detta och ta reda pa hur evenemanget i framtiden kan ordnas

mojligt smidigt av arrangdren.

2 PROBLEMATISERING

For att ordna lyckade ridtavlingar &r det viktigt att formedla rétt budskap om tévlingarna
och arrangoren. Det finns véldigt manga aspekter som ryttare tar i hansyn da de valjer
vilka tavlingar de kommer att delta i. En bra upplevelse for alla tavlare leder aven till att
de vill atervanda till framtida tavlingar ordnade av arrangdren. Probelmatiseringen i detta
examensarbete &r att ta reda pa vad som ar mest tidskravande och vad utmaningarna ar da
man ordnar ridtavlingar samt hur evenemangsplaneringens olika skeden kan tillampas till

denna typ av evenemang.


http://www.ratsastus.fi/kilpailut
http://www.ratsastus.fi/kilpailut

2.1 Syfte

Syfte med detta examensarbete ar att organisera Evitskogs Ryttare rf:s cup hopptévling i

ridning, Cavalor cup, varen 2016.

2.2 Fokus/avgransningar

Jag kommer att avgransa mitt arbete till detta ena evenemang, alltsd Cup-tavlingen som

foreningen ordnar och ddrmed kommer arbetet att vara projekt artat.

2.3 Foretagsbeskrivning

Evitskogs ryttare rf, grundat ar 2008, &r ansluten till Finlads ryttarférbund. 1dagens lage
har Evitskogs Ryttare rf ungefar 120 medlemmar. Huvudsakliga verksamheten ar bel&get
i Hastbacka, Evitskog, men har &ven medlemmar runt om i Finland. Stérre delen av for-
eningens medlemmar ar aktiva inom hoppning men det finns aven en hel del medlemmar
som tévlar inom andra grenar eller helt enkelt bara har ridning som en hobby. Evitskogs
Ryttare rf ar en aktiv ridférening med mycket verksamhet da de till exempel ordnar flera

kurser samt tavlingar arligen. (http://er.sporttisaitti.com/er/)

£, <
TrsasTA

Bild 1. Evitskogs Ryttare rf logo — www.er.sporttisaitti.com.
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2.3.1 Projektgruppen

Evitskogs Ryttare rf:s styrelse &r ansvarig for organiserandet av evenemanget Cavalor
Cup 2016. Styrelsen har tidigare ar ordnat samma typ av evenemang. Projektgruppen an-
svarar for organiserandet av evenemanget men for att kunna utfora det kravs det hjéalp av
foreningens medlemmar samt andra frivilliga. Ordférande for styrelsen dr den som sétter
igang planerandet men utéver henne utndmns en tavlingsansvarig samt en kassor. Tav-
lingsansvariga soker loven till tavlingarna samt fungerar som kontaktperson da det géaller
fragor som kommer till sjalva evenemanget. Kassoren ar ansvarig for den finansiella de-

len av tavlingarna.

3 METOD

Arbetet kommer att vara valdigt praktiskt i och med att det kommer utféras som ett pro-
jekt. Jag kommer att anvanda mig av fakta kallor om att ordna evenemang, vilka bygger
basen pa hur jag skall ordna tavlingarna, men jag kommer dven att basera detta arbete pa

proffessionellas kunskap och hjalp om att ordna tévlingar av detta slag.

3.1 Fallstudiemetoden

For att kunna utveckla olika @mnesomraden krévs det forskingsarbete inom amnet, i dessa
fall anvands ofta fallstudiemetoden. Syftet med denna metod &r att forsta, informera och
forbattra diverse amnesomraden genom att undersoka amnet. Inom fallstudien hanvisar
man ofta till tva olika angreppssétt; namligen de experimentella och icke-experimentella
metoderna. Storsta skillnaden mellan dessa tvd metoder ar att med den experimentella
metoden strdvar man till att forska orsak-verkan relationer genom att manipulera de olika
variablerana av intresse. Alltid kan och vill man dock inte paverka de olika variablerna
som forskas. | dessa fall kan man anvénda sig av den icke-experimentella metoden. |
experimentella metoden anvénder man sig oftast av siffror och statistik medan den icke-
experimentella undersoknningens resultat ofta presenteras med ord och bilder. (Merriam
1994. 20-26)
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Enligt Merriam ar en fallstudie passande da man vill forbattra lasarens forestaelse av na-
got amnesomrade. Med hjélp av fallstudier kan man &ven visa hur man bor handskas i
olika situationer eller alternativt hur man kan forbattra ndgon prosess. Fallstudier anses
dock kunna paverkas till en viss man av forskarens egna varderingar. Man bor strava till
en objektiv syn over fallet och analysera resultaten utan egna asikter. For att fa en mer
heltdckande fallstudie kan man aven anvénda sig av 6vrigt material som till exempel in-
tervjuer eller tidningsartiklar. Fallstudier ar ett lampligt forskningssatt da man har som

avsikt att studera komplexa situationer med flera variabler. (Merriam 1994: 27-45)

4 EVENEMANGSPLANERING

Evenemang ordnas projketartat och darfor kommet jag i min teoribeskrivning att be-
handla de olika faserna i projektets livscykel, namligen definitionsfasen, planeringsfasen,
genomforandefasen samt evalueringsfasen. Med hjalp av dessa kan jag utfora ordnandet

av evenemanget Cavalor Cup 2016.

4.1 Definitionsfasen

Definitionsfasen ar den forsta fasen man utnyttjar da man skall utfora ett projekt som till
exempel att ordna ett evenemang. Definitionsfasen utgor starten av projektet. | detta skede
bildas oftast projektgruppen, samt en projektledare utses. Under definitionsfasen ar det
viktigt att behandla &renden som till exempel hur projektet skall genomféras samt hur
man ekonomiskt skoter projektet och vad det & man vill att meddelandet som evene-
manget skall formedla ar. Yttre- och inre intresserternas forvantningar skall &ven kartlag-
gas. (Macheridis 2009. 149)

Den viktigaste aspekten i definitionsfasen handlar om att definiera sitt evenemangs mal
och syfte. Malet innebar vad det &r man vill astadkomma med sitt evenemang och syfte
ar ofta en matbar faktor som hjalper arrangéren att astadkomma sitt mal. Exempel pa mal
kan vara vélgorenhet, locka medlemmar eller utbilda, medan syften kan innebdra faktorer
som till exempel att inspirera eller forbattra nagot. (Kilkenny 2011. 46)
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Enligt Macheridis &r det viktigt att svara pa 5 grundlaggande fragor under definitionsfa-
sen, ndmligen: vad &r det affarsméssiga motivet for projektet, vad intresserternas forvant-
ningar for projektet ar, vad det & man behdver géra om man har allt nédvandigt for att
kunna genomfora projektet samt vilka effekter projketet kan na. Med hjalp av dessa fem
fragor kan man analysera om projektet ar I6nsamt att utféra och pa basen av detta kan
man antingen gora att projektbeslut eller alternativt forkasta projektet. (Macheridis 2009.
148)

Med hjalp av att utse ett, eller flera, mal och syften samt med att uttnyttja sig av Macheri-
dis fem grundl&ggande faktorer kan man utgdra en grundldggande definitionsfas for sitt
projekt vilket underlattar bearbetandet av de féljande faserna, eftersom man har en tydlig

kartlaggning for sitt kommande projekt.

4.2 Planeringsfasen

Déa man utfort ett beslut att genomfdra projektet samt 6vrigt behandlat allt som ingar i
definitionsfasen bérjar man utfora planeringsfasen. Planeringsfasen bildar strukturen for
projektet samt behandlar allt hur man skall genomféra projektet och anses darfor vara den
mest tidskravande fasen. For ett mojligt lyckat evenemang I6nar det sig att inkluderar alla
som ar en del av att ordna evenemanget i planeringsfasen. (Macheridis, 2009:149) (Vallo
& Hayrinen, 2014)

4.2.1 Strategiska och operativa fragor

Enligt Vallo och Hayrinen bygger planeringen av evenemang pa de strategiska och ope-
rativa fragorna. De strategiska fragorna innefattar fragorna vad, for vem och varfor. De
operativa fragorna i sin tur innefattar fragorna hurdan, vem och hur. De strategiska fra-
gorna bygger framst kring amnet idé, medan de operativa fragorna innefattar evenemang-
ets tema, dessa fragor bildar tillsammans en helhet kring vilket det ar latt att bygga upp
ett lyckat evenemang. Med de strategiska fragorna bygger man upp idén for evenemanget;
av dessa forst med hjalp av fragan varfér. Man analyserar varfér man ordnar evenemanget

och vad man vill formedla med evenemanget. Man bor ha en klar uppfattning till fragan
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varfor. Med fragan till vem skall man soka svaret till vad evenemangets malgrupp dr.
Man bér noggrant analysera om evenemanget passar ens malgrupp. Den sista fragan bland
de startegiska fragorna, som ar vad, innefattar egentligen aven fragorna var och nar. Det
finns flera olika typer av evenemang som till exempel seminarier, sportsevenemang eller
valgorenhets tillstallningar, men evenemanget bor ha en tydlig mening. Man bor dven

klargdra var och nar evenemanget i fraga skall ordnas. (Vallo & Hayrinen 2014: 103-104)

Varfor?

Vad? For vem?

Figur 1. Den strategista triangeln—Vallo & Hayrinen. 2014 s. 103.

De operativa fragorna i sin tur bygger grunder for evenemangets tema. Med hjalp av fra-
gan hur stravar man till att analysera hur man ordnar evenemanget sa att evenemangets
syfte férmedlas till deltagarna. Hur man bygger upp en klar helhet fér evenemanget som
ar noggrant igenomtankt och lyckat. Till den andra viktiga fragan hurdan innefattas oftast
faktorer som innehall och program for evenemanget. Det ar viktigt att ta i hansyn mal-
gruppen for evenemanget sa man planerar faktorer som innehall och program for att
bygga upp en lyckad upplevelse av evenemanget for deltagarna. Den sista operativa fra-
gan innefattar vem. Med detta menar man ansvarspersonerna for evenemanget; vem &r
ansvarig for vilka delar av evenemanget. (Vallo & Hayrinen 2014: 106-107) Med hjalp
av att noggrant svara pa de operativa och strategiska fragorna har man en tydlig bas for

sitt evenemang.
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Hurdan? Vem?

Hur?

Figur 2. Den operativa triangeln—-Vallo & Héayrinen. 2014 s. 106

4.2.2 Tidsplanering

Da man ordnar ett evenemang &r tidsplanering ett av de viktigaste verktygen man har,
med hjélp av en tydlig plan for nér olika skeden i evenemanget bor vara avklarade kom-
mer projektet att 16pa smidigt. | samband med tidsplanering ar det &ven nddvéndigt att
gora checklists for att forsakra att allt sékert blir gjort. Med hjalp av ett ett tidsplane-
ringsshema kan man dven forsékra sig att allt blir gjort i god tid. (Kilkenny 2011: 31)

Ett vanligt anvandt shema for tidsplanering ar Gantt schema. | detta schema bygger man
upp en tydlig grafisk bild av sitt evenemangs tidsplanering. Man kan aven se hur de olika
skeden i projektet ar beroende av varandra och det illustreras tydligt nar allt bor vara
klargjort. 1 Gantt schema listar man upp i en kolumn alla uppgifter samt skeden som inn-
gar i projektet samt vagratt ett tidsshema dar man planerar nar respektive uppgift skall
genomforas. Exempel pa denna typ av flodesshema illustreras i figuren nedan.

Uppgift Vecka
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Uppgift 1
Uppgift 2
Uppgift 3
Uppgift 4
Uppgift 5
Uppgift 6
Uppgift 7
Uppgift 8

Tabell 1. Tidsplanering. Skribenten
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4.2.3 Plats

Det finns véldigt manga stéllen dar man kan ordna ett evenemang. Viktigt dd man plane-
rar sitt evenemang ar att ha en noggran vision hurdan typ av evenemang det ar eftersom
platsen praglar en viktig roll da man ordnar evenemang. Viktigt da man véljer plats &r att
ta i hansyn behoven for utrymme for sitt evenemang. Utrymmet for evenemanget kan
egentligen vara vad som hellst, och med hjalp av dekorationer och dylikt kan man anpassa
flera olika utrymmen att passa ens evenemang. Dock &r det viktigt att ta i hansyn vilka

sepcifika krav evenemanget man orndar kréver. (Vallo och Hayrinen 2014, 141-142)

4.2.4 Budget

For att kunna ordna ett lyckat evenemang &r det viktigt att noggrant budgetera det. Det &r
latt att anvanda hur mycket pengar som hellst om man inte i tid har budgeterat vad som
finns att anvandas. Det ordnas flera olika typer av evenemang; en del av evenemangen
ordnas till stor del med hjélp av frivilligt arbete eller om man har en stérre budget kan
man mojligen anvéanda sig av byraer som specialiserar sig pa att ordna evenemangen. Som
riktgivning pa budgeten kan det vara I6nsamt att granska tidigare motsvarande evene-

mang for att fa en riktlinje pa hur stor budgeten bor vara.

Evenemang har ofta mycket utgifter men det finns &ven flera evenemang som stravar till
en vinst eller ett nollresultat. | dessa fall &r det viktigt att ta i hansyn dven inkomsterna

och anpassa dem till utgifterna. (Vallo och Hayrinen 2014, 150-152)

4.2.5 Sponsorering

Sponsorering inom evenemang ar valdigt allmant och detta framfor nytta at saval organi-
satdren som sponsoren. Enligt Vallo och Hayrinen &r sportsevenemang de allménnaste
malen inom sponsorering. | en undersoknig gjord for Mainostajien Liitto och Suomen
Yrittajat ar 2013 kom det fram att 55 % av sponsorering riktade sig till sport, 17 % till
kultur och 28% till 6vriga evenemang.
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Inom evenemangsponsorering ar det viktigt att reda ut hur bada parterna kan framjas av
det. FOr det forsta kan sponsoren utnyttja sig av synlighet i och med till exempel foretagets
namn i brochyrer i marknadsféringen av evenemanget. Ett annat satt att marknadsfora
sponsoren ar att l1agga ut till exempel banderoller av foretaget pa platsen dar evenemanget
ordnas. Ett annat satt att fa 6msesidig nytta av sponsoreringen ar att sponsoren binder sig
till finansiellt stod och kan dven bjuda in sina egna intressenter till evenemanget. (Vallo
och Hayrinen 2014, 80-83)

4.2.6 Tilstand

Déa man ordnar evenemang ar det viktigt att reda ut vilka slags tillstand man behover for
att kunna ordna evenemanget. De olika loven som kravs for evenemang &r beroende pa
hurdan typ av evenemang det ar man ordnar. Exempel pa lov ér till exempel serverings-
tillstand for alkohol eller tillstand for avstagning av véag. Utover dessa kan det finnas be-
hov att anmala polisen eller raddningsverket for evenemang som orndas utomhus. Beho-
ven av tillstand varierar dven mellan olika kommuner. (Vallo och Hayrinen 2014, 153-
153)

Raddningslagen kréver att alla stora evenemang bor ha en skriftlig rdddningsplan. Denna
kan vara viktig att ha pa grund av till exempel folkmassan som deltar i evenemanget eller
sen typen av evenemang, dar olyckor under evenemanget bér en stor risk. | rdddningspla-
nen bor det inga en forklaring pa platsen, ansvarspersonen eller kontaktpersonen under
evenemanget, kor instruktioner till evenemangsplatsen, atgarder for att forhindra olyckor
samt instruktioner hur man boér agera om en olycka skulle ske. (liskola-Kesonen 2014,
89-90)

4.2.7 Riskhantering

Oberoende pa storleken av evenemang eller vilken sorts evenemang det ar fragan om sa
finns det alltid risker och for att kunna forebygga dessa ar det viktigt att analysera vad det

finns for olika mojligheter och vad som kan ga fel. Man skall kartlagga riskskenarion och
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bygga upp en plan for hur man kan férebygga dem. Man bor komma ihag att det ar lattare
och ofta &ven billigare att férebygga en olycka &n att hantera foljderna av den. Detta kan

ocksa paverka evenemangets eller dess organisators image. (Tarlow 2002. 30-31)

Enligt Tarlow kan olika typer av risker grovt delas in i 4 kategorier; sannolikheten for
risken dr hog men foljderna sma, sannolikheten for risken ar liten och féljderna sma, san-
nolikheten for risken &r hog och foljderna stora samt sannolikheten for risken ar liten men
foljderna stora. Beroende pa typen av evenemanget bor man ta atgarder for de olika ris-
kerna pa basis av sannolikheten for handelsen samt foljdernas grovhet. Risker inom
evenemangsplanering kan vara valdigt olika beroende pa evenemanget men exempel pa
vanliga risker &r bland annat ficktjuveri, matforgiftning, daligt vader da man talar om
utomhusevenemang, teknik fel eller olika problem orsakade av alkohol intagning. For att
kunna kartlagga de olika riskerna for sitt evenemang boér man lista de olika mojliga risk-
situationerna for det specifika evenemanget och sedan bedémma hur stor risk det finns
for att de sker och sedan analysera dess foljder och om de ar sma eller stora. Da man
analyserar detta bor man ta i beaktande saval interna som externa faktorer. (Tarlow 2002:
38-43)

Risker Sannolikhet Foélider | S*F Atgarder
Risk 1 1 3 3 | Atgérd 1
Risk 2 2 1 2 | Atgard 2
Risk 3 3 2 6 | Atgérd 3

Tabell 2. Riskanalys. Skribenten

4.2.8 Evenemangsmarknadsforing

Marknadsforing &ar ett medel som ofta anvands inom evenemang. Man kan till exempel

ordna evenemang med syftet att marknadsfora till exempel en ny produkt som man skall
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lansera pa marknaden, eller att framfora sitt foretags image och fa synlighet. Evene-
mangsmarknadsforing kan ha véldigt stora fordelar men det kan dven vara en véldigt stor
risk; om evenemanget ar lyckat kan man bygga ett positivt image till foretaget medan ett
misslyckat evenemang kan orsaka valdigt daliga tankar om foretaget eller produkten. Fo-
retagets rykte dr alltid i spel d@ man ordnar evenemang eftersom ett misslyckat evene-
mang kan paverka foretaget och dess image en valdigt Iang tid. (Vallo& Hayrinen 2014:
29-30)

Fastan evenemangsmarknadsforing samt sponsorering rér sig hand i hand &r de tva olika
saker. Evenemangsmarknadsforing kan anvéndas samtidigt som sponsorering men de ré-
knas som olika marknadsforingsmedel. For att marknadsforingen for evenemang skall
vara lonsamt bor de tas i bruk anda fran borjan av evenemangets planering, och systema-

tiskt vara en del av evenemangets olika skeden. (liskola-Kesonen 2006: 61-62)

Déa man planerar sin marknadsforing bor man ta i beaktande sin malgrupp. Beroende pa
vem man vill rikta sig kan marknadsforingen och dess medel se valdigt olika ut. Malet
med evenemangsmarknadsforing &r att bygga upp ett positivt image om foretaget och
locka deltagare till evenemanget. Marknadsforingen bor byggas upp sa att de stoder fore-
tagets varde och mal. Det finns flera olika typer av marknadsforingsmedel, bland dessa
réknas evenemang som ett medel; 6vriga marknadsfoéringsmedel som stéder evenemanget
samt framjande av dess synlighet, finns det bland annat sociala medier, kampanjer, direkt
marknadsforing samt telemarketing. (Vallo & Hayrinen 2014: 34-37)

Fastan evenemang kan anvandas som marknadsféringsmedel ar det aven nodvandigt att
marknadsfora sjalva evenemanget for att fa synlighet at det. | denna marknadsféring in-
Kluderas det oftast intern marknadsforing, mediamarknadsforing, direktmarknadsforing
samt marknadsforing via sociala medier. Beroende pa karaktiren och malgruppen for
evenemanget bor man panera en passande mix av dessa olika marknadsféringsmedel som
passar evenemanget man ordnar. Med intern marknadsféring menar man informationen
inom organisationen som &r i ansvar att ordna evenemanget, i mediamarknadsforing in-
kluderas marknadsforing som skots via tidningar, tv, radio eller internet, direktmarknads-

foring innebar till exempel skickande av brev till malgruppen och marknadsféring via
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medier inkluderar till exempel Facebook, Twitter eller Instagram. (Vallo & Hayrinen
2014: 58-59)

4.2.9 Funktionarer

| vissa typer av evenemang &r det nédvéndigt att anvanda sig av funktionérer for evene-
mang. Dessa personer & med och hjélpa att antingen ordna eller planera evenemanget.
Idén med denna typ av talko arbetare &r att smidigt ordna ett evenemang i talko anda. Ofta
har talko arbetaren nagon typ av nytta av att hjalpa ordna evenemanget som till exempel
en billigare intradesavgift till evenemanget. | dessa fall &r en trevlig arbetsmiljo véldigt
viktig. Rekrytering av funktiondrer &r en stor del av planeringsfasen och det &r viktigt att
borja med det i god tid och da man rekryterar funktionarer &r det viktigt att hitta passande
arbetsuppgifter at var och en. Som organisattr av evenemanget ar det viktigt att anpassa
alla funtionérer till passande uppgifter, utbilda hur man skoter uppgiften, motivera samt

ta emot kommentarer och tacka for hjélpen. (liskola-Kesonen 2006, 39-40)

4.3 Genomforandefasen

Som namnet tyder & genomforandefasen den fas da projektet genomfors. Det ar denna
stund da allt bor vara klart planerat sa langt som mojligt for att smidigt ordna evene-
manget. Genomforandefasen delas generellt in i 3 faser, namligen uppbyggnadsfasen,
sjalva evenemanget samt avslutningsfasen. Av dessa tre faser berdknas oftas uppbygg-

nadsfasen vara mest tidskrdvande och man bor planera tillrackligt med tid for mojliga
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misstag eller férlangningar under denna fas. N&r evenemanget val borjar borde allt vara
klart sa att allt framskrider mojligt smidigt. (Vallo & Hayrinen 2014. 168-169)

Uppbyggnadsfasen Evenemanget Avslutningsfasen

Figur 3. Projektets livscykel. Vallo & Hayrinen 2014. S. 161. Modifierad av skribenten.

Det &r viktigt att ha en tydlig tidtabell for sitt evenemang samt aven att félja den. Da man
ordnar evenemang &r det dock viktigt att forbereda sig till &ndringar men man bor ha en
ansvarsperson, som till exempel projektchefen, som &r ansvarig for att arrangera och ge-
nomféra mojliga &ndringar i programmet. En annan viktig aspekt i genomférande fasen
ar att noggrant ta reda pa hur tekniken fungerar eller vad det finns for teknik pa plats och
vad som bor tas med. Till exempel ett motesutrymme som hyres ut med termen motesut-
rustning kan pa olika stallen betyda valdigt olika saker. For att evenemanget skall fort-
skrida majligt smidigt bor man dven testa tekniken att den fungerar pa onskat satt. (Vallo
& Hayrinen 2014: 170-177)

Att deltagarna hittar fram till evenemangsplatsen ar ocksa en av de centrala aspekterna
man bor ta i hansyn. Man kan anvanda sig av till exempel skyltar som visar végen till
platsen och se till att vagen inte har négra hinder. Aven anmélningsplatsen bor vara nog-
grant igenomtankt sa att deltagarna hittar bra fram samt har det latt att anmala sig. Som
anmalningsblankett kan man till exempal ha en lista pa alla deltagarna enligt efternamn
vilket gor det I4tt att kolla personens anmalan. (Vallo & Hayrinen 2014: 178-182)

Det finns olika sétt att organisera sétt for gésterna att ta sig fram till evenemangsplatsen.

I vissa fall kan det vara nédvandigt att ordna en gemensam transport for gasterna medan
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i andra fall bor deltagarna ta sig fram sjalv. Da man ordnar gemensam transport bér man
i tid anmaéla at gasterna var och nar transporten avgar och om deltagarna sjalv skall ta sig
pa plats bor man se till att parkeringsutrymmen ar noggrant utméarkta och organiserade. |
vissa fall kan det vara nddvandigt att anvanda sig av en traffikdvervakare. (Vallo & Hayri-
nen 2014. 184)

4.4 Evalueringsfasen

Evalueringsfasen, dven kallad reflektionsfasen, innebér avslutningen av projektet. Bero-
ende pa evenemangets karaktar kan evalueringsfasen innehalla olika méngd arbete. |
denna fas brukar man inkludera saker som till exempel att skicka tack kort till deltagare,
utreda resultat da det till exempel handlar om sportevenemang eller samla in feedback pa
evenemanget. Med hjélp av feedbacken man samlar in kan man analysera vad man lyck-
ades med eller vad som bor forbattras. Med hjélp av den insamlade datan kan man lara
sig och vidare utveckla kommande evenemang. Man kan antingen samla in datan med
hjalp av blanketter som deltagarna kan fylla i eller sen kan man utféra muntliga intervjuer
dar man fritt fragar deltagarna hur de trivats. (Vallo & Hayrinen 2014: 185-194)

5 EMPIRI

Evenemanget ordnas av Evitskogs Ryttare rf dar styrelsen for foreningen ar projektgivare.
Hopptavlingen ordnas varen 2016 som en tre delad Cup tavling i Hastbacka, Evitskog.
Evenemanget studeras genom fallstudiemetoden och rapporteras som en slags handbok

for kommande tavlingar.

For att kunna ordna en tavling bor man se till att man har en ridférening som &r ansluten

till det Finska ryttarforbundet. Cavalor-Cup 2016 ordnas av Evitskogs Ryttare rf som &r
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ansluten till det Finska ryttarforbundet. Man bor aven se till att man har tillgang till tav-
lingsbanor och tavlingsmaterial sa som hinder och dylikt. Cavalor Cup ordnas pa Hast-
backa Stall dér det aven finns tillgang till material for att ordna hopptéavlingar samt ett
ridplan for tavlingsbanan. Man bor d&ven anméla om tavlingen i rétt tid. Tavlingen bor
ordnas enligt reglementen skrivna av Finlands ryttarférbund. For att en tavling skall ga
smidigt att ordna maste man ha tillgang till funktionarer som kan hjalpa till med de olika

delarna av tavlingsarrangemangen.

5.1 Anmalning av tavlingarna

Da man anmaéler tavlingsdatum &r det viktigt att ta i beaktande vilken nivas tavlingar det
ar man ordnar. Det finns i Finska ryttarférbundets reglement meddelat nédr man senast bor
ansoka om tavlingstillstand. Niva 1 som Cavalor Cup ordnas bor tavlingsanmalan sattas
ut senast 4 veckor innan det &r sista dagen att anmala sig. Da det handlar om 1 niva tav-
lingar kan man antingen bara satta ut tavlingsanmalan pa till exempel foreningens hem-
sida. Dock kan man &ven anvénda sig av tavlingsdatabasen Kipa, vilket ar den officiella
sidan for tavlingar pa nivaerna 1-5. Anméalan om tavlingen goérs genom att registrera sig

med foreningens l6senord och skapa en tavlingsinbjudan.

B

Alue | Kalkld [ Tarkennettu haku [
Laji | Esteratsastus =] Vaikeustaso Kilpailun taso Kohderyhmat
Jarjestaja |evitskogin ratsastajat | [ Helppo B 1 [ poniratsukot
Aikavali = (o ko [ vaativa ) [ Lapsiratsukot
ikavili [1.1.2016 J= - [22.5.2006 | tepdee [ vaikea M3 [T junierit
Paikkakunta kirkkonummi J [T Kaikki Ba [ Muoret ratsastajat
Etdisyys (km) | J g 5 E Seniorit
Paikkakuntasi KV Nuoret hevoset
[ | O Kaikki [T suomenhevoset
Oletuksena yhieystiztajen paikkakunts tai anna uusi. [0 Avoimet luokat
[T kaikki
Hae kipailu
Hakutulos Naytd hakutulos kartalla
Aikavali 1.1.2016 - 22.5.2016
Jarjestaja evitskogin ratsastajat
Alue Kaikki
Taso & Lajid PvmE  Kilpailu Vaikeustaso Lisdtiedot Tila
HEL VAL VAIK
1-taso  Esteratsastus 27.3. ER/CAVALOR CUP losakilpaiu. @ O 0O Tulokset
1-taso  Esteratsastus 24.4, ER/CAVALOR CUP Il osakilpailu @ O O Tulokset
1-taso  Esteratsastus 22.5. ER/CAVALORCUP lljafinaai @O0 Tulokset

Kutsu kilpailukutsu julkaistu, ilmoittautuminen kaynnissa  Tulokset kilpailu kayty ja tulokset julkaistu
B kilpailua ei ole hyvaksytty kalenteriin kilpailu on hyvaksytty, mutta kutsua ei ole viela julkaistu

Bild 2. Tavlingsdatabasen Kipa, tavlingsinbjudan. www.kiparatsastus.fi
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Eftersom Cavalor-Cup ordnas pa 1-niva behover inte anmalningarna goras via Kipa, end-

ast inbjudan finns dar. Detta gors pa grund av att foreningen har en fungerande néatsida

for mottagning av tavlingsanmalningar som anvénds. Inbjudan for tavlingarna finns aven

pa foreningens egen hemsida.

Paivitetty 21.5.2016

CAVALOR CUPIN FINAALI SU 22.5.
ULKOKENTALLA!

CAVALOR CUP:in finaaliin sunnuntaina 22.5. on
luvassa 76 starttia! Silloin ratkaistaan kuka
voittaa 120 € lahjakortin. Kisassa on télla
hetkella kaksi poniratsastajaa, jolla on taydet 20
pistetd kahdesta edellisesta osakilpailusta, Kira
Kauranen ja Aada Levénen. Tervetuloa mukaan
kisaamaan, yleisoksi tai toimihenkiloksi ER:n ja
Team Héastbackan iloiseen joukkoon.

Voit ilmoittautua toimihenkicksi Annelle,
anne.molander@gmail.com tai 050-598 0091.

Kutsu Pistetilanne 24.4. CAVALOR CUP 2016
_sA4NNG

Lahtoluettelo |k 1-7
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Bild 4. Reklam for tavlingarna pa foreningens hemsida. www.er.sporttisaitti.com
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Ok vi

E-mail*
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Erityistoivomukset tihin! HUOM ER:l3inen! Jos
haluat halvemman lshtSmaksun ilmoita mihin
tehtiviin osallistut kisajirjestelyissa.

* Tahdella merkityt kentat ovat pakollisia.

Bild 5. Anmélningsblanketten pé féreningens hemsida. www.er.sporttisaitti.com
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Bild 6. Anmalningsbekraftelse pa féreningens hemsida. www.er.sporttisaitti.com

Fastan Facebook inte &r ett officiellt medel att anmala om tévlingar gjordes det &ven Fa-
cebook event for diverse deltavlingar i Cavalor Cup. Bifogat i eventen fanns &ven tav-
lingsinbjudan. Dessa tre medel var man har tavlingsinbjudan fungerar &ven som mark-

nadsforingsmedlen for evenemanget.
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5.2 Typer av tavlingar

Det finns olika typer av tavlingar, dven kallat olika nivaer. Cavalor Cup ordnas pa niva 1
vilken &r den lagsta nivan i Finland. Klasserna som ordnas kan fritt véljas av arrangdéren
men oftast handlar det om att ordna klasserna pa en hojd dar den gynnar malgruppen. |
dessa fall &r tavlingen inriktad for ryttare som 6évar sig infor storre klasser eller ryttare
med unga héstar som vill hamta erfarenhet at hastarna. Cavalor Cup ordnas pa nivaerna
kryss till 110 cm. Ridtavlingar kan dven ordnas med olika bedémningar. Cavalor Cups
tva forsta klasser bedoms med A.0.0, alltsd Clera Round. Detta innebar att alla ryttare
stravar till att hoppa en felfri bana och tiden spelar ingen roll. | denna klass placerar sig
alla som hoppat felfritt pa en delad forsta plats. Denna klass ar en ypperlig mojlighet for
ryttare att Gva pa tavlingshoppning utan en press med tiden. Klasserna tva till sex ordnas
med beddmningen 367.1. Denna beddmning innebér att det tas i beaktande grundbanan
och alla som hoppat felfritt grundbanan far forsatta till omhoppningen dar ekipaget med
minst felpodng och snabbaste tiden vinner. | Cavalor-Cup samlar man endast Cup poéng

i klasserna tre till sex.

5.3 Funktionarer

Vid varje tavling bor det finnas en del funktionérer. Finska ryttarforbundet har reglera
vilka funktionarer som bér finnas da man ordnar tavlingar. Beroende pa nivan man ordnar

ar det strik reglerat vad som bor finnas. Med i Cavalor Cup fanns det foljande funtionarer:

Domare: Vid varje tavling som ordnas bor det finnas en domare med féardighet och ut-
bildning att vara ansvarig for en tavling. Till domarens roll hor det att folja med tévling-
ensgang och meddela varje ekipage resultat. Vid osékra tillfallen under tavlingar ar det
alltid domaren som i sista hand &r ansvarig for beslut géllande tavlingen gang. | hopptav-
lingar bér domaren dven granska hoppbanan och godkanna den. Till domarens ansvar hor
det &ven att ingripa mot ryttare som bryter mot bestdmmelser. Domaren kan aven dela ut

varningar at ryttare som beter sig osakligt eller mot reglerna.
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Banbyggare: En banbyggare for tavlingarna skall vara godkand av ryttarforbundet. Per-
sonen ansvarar for planerandet och forverkligandet av hoppbanan.

Tavlingsledare: Tavlingsledaren for tavlingar ar ansvarig att se till att tavlingen fortloper
som planerat, vid akuta fall bor tavlingsledaren utreda en I6sning samt forverkliga den.
Tavlingsledaren &r ocksa oftast med i tavlingsjuryn och samarbetar med domaren. Tav-
lingsledaren ar ofta ocksa kontaktpersonen for tavlingarna, personen ansvarar for att svara

pa fragor fore och under tavlingen.

Framhoppning: | framhoppningen finns det en person som ansvarar for 6vervakningen av
det. Denna person &r ofta dven ansvarig att informera ryttare om mojliga &ndringar i star-

listor eller tidtabeller.

Sekreteriat: Det finns en person som ansvarar for att ta emot anmalningar samt betalningar

och gor andringar i startlistorna.

Domartornet: Det finns flera olika dator program som man kan anvénda sig av da man
antacknar reslutaten. Om inte foreningen anvénder sig av dessa bor det i domartornet
finnas en sekreterare som antecknar hinderfel samt tider. | domartornet bor det &ven fin-
nas en person som skoter tidtagningen. Till domartornet hor det ocksa en person som
fungerar som speaker for tavlingarna. Speakern &r ansvarig for att till exempel l&sa
sponsortexter och anméla vilket ekipage ar pa banan och vem som ar féljande i starttur.
Speakern haller ocksa publiken samt askadarna med i tidtabellen genom att till exempel

anmala om mojliga forandringar i tidtabellen.

Parkeing: FOr att ryttarna smidigt skall hitta en passande parkeringsplats ar det bra att ha
en person som ansvarar for parkeringen. Denna person &r ofta den forsta kontakten pa en
tavlingsplats.

Servering: Ofta kan tavlingsdagarna bli langa och da &r det bra att ha en servering for

saval ryttare, askadare samt funtionarer.
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Uppgift

5.4 Planeringsfasen

Eftersom det gjorts ett projektbeslut sa borjade planeringen av evenemanget tillsammans
med projektgruppen. Eftersom foreningen tidigare ordnat motsvarande evenemang orga-
niseras det delvis genom att respektera gamla traditioner men samtidigt soks det nya sam-
arbetsparners samt man strévar aven till att standigt utveckla tavlingarna. Tavlingarna
ordnas pa 1-niva och ddarmed innefattar det redan en del av malgruppen. Traditionellt ar
1-niva tavlingarna ordnade som den lagsta nivans tavlingar och ryttare kommer dit for att
ova tavlingsritt. Malet ar att tavlingarna skall gynna en bra tavlingsupplevelse dar man

under bra omstandigheter kan 6va infor storre tavlingar.

5.4.1 Tidsplanering

For att tavlingarna skall lyckas och genomskrida smidigt ar det viktig att i god tid borja
planera evenemanget som kartlagga sin anvandning av tid. Eftersom Cavalor-Cup &r en
tre delad tavling bor man se till att alla forberedelser &r klara innan den forsta deltévlingen.
Dock maste man forbereda sig att varje deltavling kraver sin egen forberedelse fastan
tavlingsarrangemangen i stora drag ar klara. | nedanstaende bild finns det beskrivet de
viktigaste aspekterna man bor ta i hansyn da man ordnar detta evenemang samt nér de
bor vara avklarade. | nedanstaende tabell finns det tidsplaneringen fér Cavalor Cup 2016.

Vecka
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1

2 345 6 7 8 9 10 11

12 13 14 15

16 17 18 19

20 21

SI& fast datu-
men for tav-
lingarna

Hitta sponsor

Satt  ut tav-
lingsanmalan

S6k domare for
tavlingarna

Rekrytera
funktionérer

Forberedelser
for tavling 1

Tavling 1

27.

Forberedelser
for tavling 2

Tavling 2

24.

Forberedelser
for tavling 3

Tavling 3

22.

Tabell 3. Evenemangets tidsplanering.

5.4.2 Sponsorering

Beslutet att ordna den tre delade tavlingen varen 2016 var klart fastan sponsoren inte var
klar. Meningen med sponsoren var egentligen att hitta en samarbetspartner dar bada par-
tena kunde dra nytta av evenemanget. Foreningen som ordnar tavlingarna far priserna i
klassen sponsorerade medan foretaget far synlighet for sina varor. Foreningen kontaktade
Cavalors kontaktperson och tog reda pa om de ville vara en del av detta evenemang. | och

med ett jakande svar blev tavlingen Cavalor Cup. Cavalor sponsorerade de 3 forsta pla-

cerades pris samt for hela cup tavlarens tre béasta sponsorerade de presentkort.
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5.4.3 Tillstand

Eftersom Cavalor Cup ordnades pa 1-niva bor man félja det Finska ryttarforbundets reg-

lement for dessa tavlingar. For det forsta bér foreningen som ordnar tavlingarna vara an-

sluten till det Finska ryttarférbundet. Man bor &ven gora en anmélan till raddningsverket

eftersom det handlar om ett evenemang med mycket deltagare.

5.4.4 Riskhantering

Risken for olyckor finns alltid oberoende pa storleken av evenemanget. Ridtavlingar ar

inget undantag. Som forberedelse bor man gora en anmélan om ridtavlingarna till radd-

ningsverket. Men for att annu sékrare gora en heltdckande riskanalys samt i forvdg pla-

nera atgarder man kan ta for att undvika dessa risker eller vad man kan gora ifall dessa

olyckor hander. I nedanstaende tabell finns det listat de mest sannolika riskerna som finns

for hopptéavlingar.

Risker Sannolikhet | Folider | S*F Atgarder

Vadret blir for daligt att

kunna ordna tavling- 2 3 Flytta tavlingen till ett annat datum

arna

Olycksfall for ryttare un- Ha nagon i personalen med kun-
. 2 2 2

der tavlingen skap for forstahjalp

Parkeringsutrymme blir Ha en plan for extra parkering vid

2 1

fullt behov

Tavlingarna blir efter

planerad tidtabell 2 1 Anmal ryttare om féreningar

Tabell 4. Evenemangets riskanalys
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5.5 Forberedelsernainfor tavlingarna

Planeringsfasen infor tavlingarna spelar en stor roll men veckan och dagarna innan tav-
lingarna finns det &nnu mycket som finns kvar att férsakra att det ar i ordning infor tav-

lingarna. Nedan finns listat de viktiga aspekterna som bor tas i hansyn:

- se till att tdvlingsbanans botten &r i skick

-kolla upp att det finns tillracklig skyltning till tavlingsplatsen och pa tavlingsplatsen
-kolla att prisen/rosetterna finns for alla klasser

-kontrollera att tekniken fungerar

-ta emot anmaélning/annuleringar

-gora startlistorna samt rakna ut en preliminér tidtabell

-rackna upp en fardig vaxelkassa

5.5.1 Tavlingsdagen

Tavlingsdagen borjar tidigare for arrang6ren samt funtionorerna eftersom det &nnu finns
en hel del att stélla i ordning innan deltagarna kommer pa plats. Dagen innan tavlingen
ser man till att planet samt uppvarmingsarenans botten ar i skick. Cavalor Cups tva forsta
deltavlingar ordnades i manegen och eftersom det endast finns en manege pa omradet
ordnades uppvarmingen i grupper som pa forhand meddelats. Detta innebar att man end-
ast mast skota ett plans botten. Den tredje deltavlingen ordnades pa uteplanet och upp-
varmingsarenan var i manegen sa da maste bada bottnen skatas om.

Tavlingarna borjar klockan 11 och detta innebar att forsta klassen startar da. For att ryttare
skall ha god tid att anméla sig samt hinna varma upp infor sin klass maste kansliet 6ppna
redan en timme innan den forsta klassen borjar. Matserveringen bor stallas i ordning. Det
mest tidskravande pa tavlingsmorgonen &r att bygga upp banan. Detta innebér att man i
tid rekryterat flera funktiondrer samt banmaéstare som bérjar sin morgon klockan 9 och
bygger upp banan. Det andra som &r valdigt tidskrdvande innan tavlingsstarten ar att satta
i ordning tekniken. Man bor rakna med att det kan vara nagot som inte fungerar och detta

kan krava tid.
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Da sjélva tavlingen borjar borde allt ga relativt smidigt ifall man gjort ett grundlaggande
arbete med planeringen. Dock maste tavlingsledaren standigt vara redo att ta ansvar om
nagot hander samt vara fardig att géra andringar i tidtabellen samt meddela ffuntionarer

om det sker andringar.

Bild 9. Funktionarer pa deltavling 3. Bild tagen av Jade Liski
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Bild 10. Tavlingsarenan pa deltavling 3. Bild tagen av Jade Liski

Bild 11. Tavlingsomradet pa deltavling 3. Bild tagen av Jade Liski
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5.6 Efter tavlingarna

Da tavlingsdagen &r slut ar det ett bra tillfalle att analysera hur tavlingarna lyckades samt
vad som kunde andras infor nasta gang. Med hjalp av att standigt utmana sig sjalv kan
man na annu battre resultat. Férutom detta maste allt &ven ordnas undan samt resultaten
bor goras tillgangliga for alla. Resultaten kan anmalas pa foreningens hemsida saval som

pa tavlingsdatabasen Kipa.

Bild 12. Rosetterna som priser i klasserna. Bild skribenten
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Klikkaa kuvaa nahdaksesi siita suurennoksen.

2016 KILPAILUTULOKSIA

15.6.2016 HOOKS SUMMER CUP | OSAKILPAILU
Tulokset lk 1-5
Pistetilanne 15.6.2016

22.5.2016 CAVALOR CUP |1l OSAKILPAILU JA FINAALI
Tulokset Ik 1-6
Cavalor Cupin Lopputulokset 22.5.2016

24.4.2016 CAVALOR CUP Il Osakilpailu
Tulokset Ik 1-6

27.3.2016 C | Osakilpailu

21.2.2016 HB Rataharjoitus Tulokset lk 1-6

Bild 13. Resultaten pa foreningens hemsida. www.er.sporttisaitti.com

L B irjouou |

Kilpailukalenteri Ratsujen vuosimaksut Ranking-pisteet Tilastot ja kilpailuhistoria

Q}\I\TSKOC!’/L ER/CAVALOR CUP | osakilpailu

Aika 27.3.

Jarjestdja Evitskogin Ratsastajat ry (ER)

Kilpailun taso Helppo - Esteratsastus/1-taso/Etel3-Suomi
Viimeinen ilmoittautumispdiva KIPA:ssa 23.03.2016

iy 3
ArsasTa
llpailukutsu | Tulokset luokittain | llmoittautuneet luokittain
| Kaikki tulokset | Kaikki ilmoittautuneet

Kilpailukutsu-tiedostot
™ er kisakutsu cavalor cup 2016 korjattu(2).pdf

™ cavalor cup 2016 saannot(7).pdf

Bild 14. Resultaten pa tavlingsdatabasen Kipa. www.kipa.ratsastus.fi
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6 ANALYS OCH UTVARDERING

Den sisa fasen i projektets livcykel ar evalueringsfasen och i den fasen har man som avsikt
att analysera hur projektet lyckades. Detta ar ett valdigt viktigt verktyg for att man skall
kunna utveckla evenemanget och analysera vad som gick bra och vad som mdéjligen kunna

goras pa ett annat stt.

Syftet med detta arbete var att dokumentera Evitskogs ryttare rf:s cup hopptévling i rid-
ning, Cavalor Cup varen 2016. Tavlingarna ordnades i bra anda utan storre problem och
feedbacken av deltagarna samt funktionérerna var mestadels positiva. Det fanns en hel
del atervandande deltagare i de tre olika deltavlingarna men samtidigt fanns det aven nya
deltagare i varje deltavling. Att ordna en Cup tévling ar gynsamt fér arrangéren eftersom
typen av tavling i sig redan lockar deltagare att atervanda till samma tavlingar i hopp om
att placera sig i tavlingen som en helhet.

Det som fick mest tack under tavlingarna var banorna pa tavlingarna. De var passande for
den nivan tavlingarna ordnades pa men dar fanns dock mycket olika typer av uppgifter
for ekipagen samt banan var valdigt dekorativ. Stamningen pa tavlingarna var avslappnad
men anda professionell och tavlingsreglementen togs i hansyn i varje sak som gjordes.

Aven kaffeterians servering fick mycket berém.

Kritik som deltagarna gav for tavlingarna var att under den tredje deltavlingen som ord-
nades pa uteplan fanns det inte lika noggranna tidtabeller som det fanns for tavlingarna
som ordnades i manegen. Detta ar ett forbattrningsforslag som skall tas i beaktande da
nasta tavlingar ordnas. Tidtabellerna underlattar aven rusningen i parkeringen da delta-
gare inte behdver oroa sig for tidtabellen och dédrmed &ven anlander till tdvlingsplatsen
alldesles for tidigt. Ovriga forbattrningsforlag kunde riktas till marknadsforingen. Fore-
ningens hemsida var en aktiv marknadsforingskanal men Facebook eventen blev lite pa
bakgrunden. | dagens lage hander en stor del pa sociala mediernas sida och det fanns
tydligt intresse for Facebook eventen men man kunde ha mera kommunisera med delta-
garna den védgen. Detta kunde man gora genom att till exempel under tavlingsdagen an-

méla om majliga &ndringar i tidtabellen eller skriva efter varje klass som tavlats vem de
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placerade var. Aven efter tavlingen kunde man tacka for tavlingarna och frdga om delta-
garna tycker det vara nagot man kunde forbattra. Man kunde dven tidigare lagga ut eventet
pa facebook och darmed majligen na flera deltagare. Detta skulle ocksa vara ett satt att fa

mera synlighet at sponsoren och pa det sattet locka mojliga framtida sponsorer.

Ett annat forbattrningsforslag kunde rikta sig till verksamheten med funktonérerna. Det
rekryterades i god tid mycket funtiondrer och till vissa specifika uppgifter fanns det
funtiondrer som jobbade med samma uppgift hela dagen. Dock behdvs det i varje klass
funtiondrer som &r pa banan vid start och mallinjen samt nagon som lyfter hinder eller
annars korrigerar banan om nagot hander. Dessa person var under tavlingarna i olika turer
och det kunde ha varit nodvandigt att fore tavlingarnas start se till vem som &r pa banan
och jobba i respektive klasser. | och med oklarheter med detta blev det ibland bréattom att

ha ratt mangd funktionarer pa planet da diverse klasser borjade.

| framtiden kommer foreningen dven att ordna denna typ av tavlingar och forbattrnings-
forlagen kommer att tas i hansyn. For att halla tavlingarna lockande bor det dock standigt
utvecklas och nya sponsorer samt olika samarbeten tas i h&dnsyn. Intresset for dessa tav-
lingar har varit stort och verkar &ven ha en véxande trend. Mestadels tack vare profess-

ionellt intag pa ordnandet av tavlingarna och ryttare kan lita pa att allting fungerar.

7 SLUTSATSER

7.1 Avslutande kommentarer

Detta arbete inleddes vid arsskiftet 2015 da projektgruppen bérjade planera tavlingarna.
Var vintern 2016 gick ut pa att planera evenemanget samt gora forberedelser. Deltévling-
arna for evenemanget var utspridda i mars, april och maj. Under planeringsskedet av eve-
nemanget sokte jag relevant teori som kunde stdda ordnandet av evenemanget samt till-
lampades den till olika delar av ordnandet. Som den roda traden i teorin fungerade pro-
jektets liveykel och den stodde projektet fran borjan till slut. Detta arbete var mycket
praktiskt och var darfor dven tidskrdvande i och med att de olika deltdvlingarna kravde
alla sin egen tid och insats, men &ven planeringen spelade en valdigt stor roll. Att hitta

teori var inte nagot svart, snarare att hitta den mest passande teorin for detta arbete. Det
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finns valdigt mycket teori om evenemangsplanering samt projektledning men att hitta den
passande teorin var det som visade sig otroligt tidskrdvande. Kursen i evenemangsplane-
ring har gett en valdigt stark bas for detta arbete eftersom man dar fatt erfarenhet av att
ordna riktiga evenamng. Fastan evenemangen var véldigt annorlunda under kursen var

principen samma.

Foreningen fick nytta av detta arbete eftersom det nu finns flera som kan anvanda sig av
detta arbete som modell da de ordnar kommande tavlingar samt tillampa forbttrningsfor-
slagen. Foreningen fick aven en del mera synlighet genom Facebook evenemangen men
dessa ar dock nagot som man kunde vidare arbeta for att fa &nnu storre nytta av det mark-
nadsforningsmedlet. | och med detta arbete finns det nu dve listat de olika arbetsskeden i

att ordna tavlingar.

7.2 Personliga reflektioner

Under projektets gang fick jag valdigt mycket stod av andra och larde mig massor med
nytt och fick battre uppfattning 6ver hur tidskravande det verkligen &r att ordna ett sa pass
stort evenemang som till exempel Cavalor Cup. Jag jobbade malmedvetet med projektet
och stravade till att hitta relevant teori som skulle stdda utférandet av evenemanget. Det
har varit valdigt larorikt att ordna evenemanget och vackte nytt intresse for denna typ av
arbete i framtiden. Da det kommer till att dokumentera handelserna under evenemangen
var svart for mig eftersom jag inte alltid hade klart for mig vad som ar viktigt och vad
som ar mindre viktigt eftersom jag sjalv deltagit i valdigt manga tavlingar och darmed
var jag aningen osaker vad som &r relevant eller tycker jag det ar sjalklart i och med att
jag hade sa mycket erfarenhet av grenen. Under den forsta deltavlingen var jag endast
med och ordna evenemanget men i de tva andra deltavlingarna deltog jag dven i tavlingen
sjalv pa sidan om organiserande av tavlingen. | och med att jag jobbat mycket med tav-
lingarna observera jag denna vag mycket saker som jag tidigare inte lagt méarket at. Pro-

jektets slutsats blev valdigt bra och jag larde mig en hel del.
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BILAGOR

BILAGA 1, TAVLINGSINBJUDAN

EVITSKOGIN RATSASTAJAT RY JARJESTAA

CAVALOR'

CAVALOR CUP 2016 —ESTERATSASTUKSEN 1-TASON SEURAKILPAILUT
sunnuntaina 27.3. ja 24.4. ja 22.5.2014 klo 11.00 alkaen

luokka | Risfikko Arv A.0.0 "Clear Round"

Lluokka Il  40-70 cm Arv A0.0 "Clear Round”

Luokka lll 80 cm Arv. 367.1 (AZ2/A2)

Luokka IV 90cm Arv. 367.1 [AZ2/A2)

luokka V. 100 cm Arv. 367.1 [AZ2/A2) LUOKAT ovat avoimia kaikille
Luokka VI 110cm Arv. 367.1 [A2/A2) Lue CAVALOR CUP:in s&anndt

Erityismadraykset:

1. limeittautumiset kilpailuvilkon keskiviikkoon (23.3., 20.4.ja 18.5.) klo 24.00 mennessa ER:n nettisivuilla
iimeittautumislomakkeella http.//er.sporttisaitti.com/imoittaudu kilpailuun/

2. limoittautumis- ja l@htdmaksu luokat |-l 5+7 €, ER:n jaseniltd 5+5 €, mikdli iimoittautuessaan imoeittaa etta
osallistuu kilpailujarjestelyinin. Luokat I1-V1 5+15 €, ER:n jGseniltd 5+10 €, ks ylla oleva ehto. Maksut
maksetoan kanslican ennen luckan alkua.

3. Lahtélistat kilpailua edeltdvand lauantaina klo 15.00 ER:n nettisivuilla
http://er.sporttisaitti.com/kilpailukutsut/

4. Peruutukset tekstiviestild numerocon 050-598 0091, peruuttamattomat 18hddt peritdan jGlkikateen,
laskutuslisd 5 €. Jalki-iimoittautumiset kansliaan 15 min. ennen luokan alkua, HUOM! jalki-imoittautumiset
kaikilta luokissa |-l 10+#10 €, muissa 10+15 €,

5. Palkintoina joetaan ruusukkeet ja esinepalkinnot, luockissa 1-1l vain ruusukkeet. CUP:in kolmelle parhaalle
Cavalor Finlandin lahjakortit. Ks CUP-s&&nndt

4. Kilpailut pidetdan Hastbackan Tallin maneesissa, verryltely ryhmissa. Pakkasraja-15 °C.
7. Kanslian puh: 050-598 0091, kanslia avataan tuntia ennen kilpailujen alkamista.
8. Tiedustelut kilpailujen johtaja Petra Hackman 045-111 9844/ Anne Molander 050-5980091

9. Osoite: Hastbackan Talli, Ratsutallintie 25, 02550 EVITSKOG.
Ajo-ohjeet osoitteessa http://er.sporttisaitti.com/hastbackan_talli/

10. Kanslian yhteydessa toimii puffetti, my&s lamminta ruokaal
11. Kilpailuasuna on siisti ratsastusasu. Turvakypdrd on pakollinen.

12. Kilpailuissa noudatetaan SRL:n s&dnt&jd soveltuvin osin. Jarjestdjd pidattad cikeuden muutoksiin, HUOMI
SRL:n jGsenkortti esitettdva iimoittautuessa kansliassal

13. Tuomari Pekka Sinkkonen tpj, ratamestari Petra Hackman,

14. Kilpailjat osallistuvat kilpailuihin omalla vastuullaan.

TERVETULOA RENTOIHIN ESTERATSASTUSKILPAILUIHIN!




BILAGA 2, CUP-REGLER

\\.' \TSKOG /y,

ATSASTAN

11.1.2014

CAVALOR CUP -saannot

Osakilpailut (3 kpl) jarjestetGan sunnuntaisin
Hastbackan tallilla, Ratsutallintie 25, 02550 EVITSKOG
27.3.,22.4.j0 22.5.2016 klo 11.00 alkaen

« Kilpailu on ratsukkokohtainen, ratsastaja voi kuitenkin halutessaan
osdllistua useammalla hevosella.

« Ratsastajalla ei saa olla sijoituksia (kansallisista) 3-5 -tason
esteratsastuskilpailuista kaudelta 2015-2016.

« Pisteit& saa vain yhdesté luokasta/osakilpailu ja vain luokista 11-VI.

« CAVALOR FINLAND on lahjoittanut palkinnot CUP:in kolmelle
parhaadlle :
1. sija CAVALOR FINLAND -lahjakortti, arvo 120 €,
2. sija CAVALOR FINLAND -lahjakortti, arvo 80 €
3. sija CAVALOR FINLAND -lahjakortti, arvo 40 €.

« CAVALOR FINLAND lahjoittaa myds esinepalkinnot luokkien IlI-VI 3
parhaalle ratsukolle.

« Kunkin osakilpagilun yhdesté luokasta saa Cup-pisteitd (1. sija 10,
2.sija 8, 3.sija 6, 4. sija 5, 5. s5ija 4, 4.5ija 3, 7. sija 2, 8->, sija 1 piste).
Pisteité& saa vain sijoituksista. Voittaja on se, jolla on suurin
pistem&drd kaikista kolmesta kilpailusta.

« Mukaan lasketaan rafsukon kolmen parhaan osakilpailun pisteet.

« Jos ratsukoilla on vimeisen osakilpailun jalkeen yht& paljion Cup-
pisteitd, ratkaisee vimeisen osakilpailun pistemadard. Jos silloinkin
pisteet menevat tasan ratkaisee arpa.

www.cavalor.fi



BILAGA 3, EXEMPEL PA RESULTAT

Esteratsastuksen seurakilpailut 1-taso 27.3.2016

CAVALOR CUP I OSAKILPAILU SVISKOG,,

TULOKSET .

CAVALOR' ¥ .

LUOKKA 4 |5ht&jE 15, sif. 4 T it ArsasTmb

90 cm Arvostelumenetelma 367.1 A2/A2

Ratsastaja Hevonen Seura Poni vp aika vp aika
1. |Aadalevinen The Irish Lad KrR P o 41,51 o 29,85
2. |JennaTuomala Hosanna KF 8] 50,2 o 30,93
3. |Melina Nyberg Jovani Ter Leen KF p o 56,17 o 34,83
4. |Lotta Laurikainen Chaina 3 ER o 51,73 o 36,91
5. |Aura Pahkala Eburon ER o 47,19 o 38,19
5. |Kiia Kassila Linette ER o 51,79 o 38,19
/. |VelmaRepo Auxine ER o 48,04 o 39,22
8. |Tuuli Juurikkala Comtesse Il LR-Team o 47,92 o 43,27
9. Susanna Metsdaho Anne YR o 51,25 0 46,78
10. |Karen Visuri Lost Hope H ER o | 46,68 4 34,68
11. |Tiia Huuskonen Lagarto ER o 47,19 4 39,41
12. |Annika Hyt&nen Celtas Qitaia ER o 54,23 4 41,24
13. |Eerika Kuusisto Brisbane W ER 4 55,63
14. |Janica Asula Braith Poeme KF 4 57,08
15. [Melina Lénnrot Cilia ER ] 49,48




BILAGA 4, CAVALOR CUP SLUTRESULTAT

12.

138.

WHEN THE RESULT COUNTS
it dnvalbor

CAVALOR CUP LOPPUTULOKSET 22.5.2016

Ratsukko
Kira Kauranen-Brion-RCR
Aada Levdnen-The Irish Lad-KrR
Lotta Laurikainen-Chaina III-ER
Vilma Kuoppamaki-Up to Heaven-TAMPA,
Jenna Tuomala-Hosanna-KF

Camilla Segercrantz-Coriifee-Pelra
Fanny Rikberg-Cairo van het Simsehof-ER

. Melina Nyberg-Jovani Ter Leen-KF

Jasmin Korhonen-Hudson van de Nethe-ER
Eerika Kuusisto-Brisbane W-ER
Laura Harle-Zanini-HeWi

Sara Akerlund-Shelsea-ER

Velma Repo-Auxine-ER

Karen Visuri-Lost Hope H-ER

Asta Heinonen-Riverfield Don Juan-KRG
Aino Helve-Cuffesgrange Silver-ER
Sonja Skriko-Somnus-PoRa

Kirsi Inkala-Mystery Taifun-GR

Emma Heikkinen-5T Caunis-TuuR
Aino-Helve-Barnard van de Mederblok-ER
Susanna Metsdaho-Anne |1-YR

. Milla Virokannas-Wieteke-TuuR

Mira Flinkkil3-Panama Heart-HeWi
Anna Lehtig-tey-Joy-TFC

pisteet
3o pist.
20 pist.
18 pist.
16 pist.

10 pist.

8 pist

6 pist.

5 pist.

4 pist.



BILAGA 4, RADDNINGSPLAN

Evitskogin Ratsastajat ry Q'ﬂ SKOC”I/

RATSASTUSKILPAILUJEN TURVALLISUUSSUUNNITELMA 2016

Firsastar
Kilpailun jarjestdjan tulee toimittaa tdma lomake
kilpailukutsun yhteydessa lajivastaavalle seka esit- CAVALOR CUP 2016
taa kilpailun pj-tuomarille puoli tuntia ennen kil-
pailun alkua.
KILPAILUN JARJESTAJA JA PAIKKA pvm aika
Evitskogin Ratsastajat ry 27.3., 24.4.,22.5. klo 9-20
Osoite Ratsutallintie 25, 02550 EVITSKOG, KIRKKONUMMI
TURVALLISUUSVASTAAVA
Petra Hackman 27.3./Anne Molander 24.4. ja 22.5. 045-111 9866 050-598 0091
SAIRAANKULJETUS
112 112
LAAKARI
112 112
ELAINLAAKARI
Hevossairaala, EKK, Helsinki 0600-97412
AUTO JA HEVOSTRAILERI
Sijainti Héstbackan tallin pihassa, Ratsutallintie 25, 02550 EVITSKOG
Kuljettaja Petra Hackman 045-111 9866

ENSIAPUVALINEET

Sijainti Ylatallin WC:n oven oikealla puolella

TIEDOTTAJA kriisitilanteissa

Sara Akerlund 27.3./Anne Molander 24.4. ja 22.5. 044-564 4758 050-598 0091




MUUTA

Naistd selvitys tpj:lle suullisesti

Iimoitus aluehélytyskeskukseen tehty

Suunnitelma pelastushenkil6ston ja ajoneuvojen
reiteistd mahdollisen onnettomuuden sattuessa

© A-E




