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TURUN AIKUISKOULUTUSKESKUKSEN
AUTOALAN TOIMINNAN KEHITTAMINEN

Tama opinnaytetyo kasittelee ohjeita jotka ovat laadittu Turun Aikuiskoulutuskeskuksen autoalan
tydsalin huollon vastaanottajalle sekd mekaanikoksi opiskeleville. Ohjeet perustuvat kirjoittajan
suorittamaan tydharjoittelujakson kokemuksiin. Mekaanikoksi opiskelevien ohjeisiin on kéaytetty
myos kirjallista lahdettd. Tyon osio Ahkeran kayttéohjeet on tarkoitettu huollon vastaanottajalle,
ja se siséltda kyseisen tietokoneohjelman ohjeet sen yleisimpiin perustoimintoihin.

Tyon asiakasyrityksen eli Turun Aikuiskoulutuskeskuksen yritysesittely siséltdaa laatujohtajan
haastattelun, jossa kasitelladn yrityksen laatujohtamista ja tulevaa ammatillisen koulutuksen
reformia.

Tyo siséltdéd myds osiot, jossa kerrotaan autoalan tydsalin ajoneuvonostimien ja kalibroitavien
laitteiden kartoituksesta ja listauksesta. Listat tehtiin viimeisimpien huoltoraporttien pohjalta ja
niista kay ilmi nostimet ja laitteet ja niiden tulevat huoltopaivamaarat. Ajoneuvonostimista on tehty
myos kayttd- ja huolto-ohjeet, joiden tekemisessa kéaytettiin esimerkkind muiden alojen
vastaavanlaisia ohjeistuksia.

Nostovélineiden kayttd- ja huolto-ohjeet otettiin kaytt6on niiden valmistuttua, kuten myds
nostimien ja kalibroitavien laitteiden huoltolistat. Ohjeet mekaanikoille tullaan ottamaan kayttéén

seuraavan aloittavan koulutusryhméan kanssa ja ohjeet huollon vastaanottajalle otetaan kayttodn
seuraavan huollon vastaanottajan kohdalla.
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DEVELOPING THE AUTOMOTIVE DEPARTMENT
OF ADULT EDUCATION CENTRE OF TURKU

This thesis covers the instructions that are drawn up for service receptionist and for car mechanic
students in Adult education centre of Turku. The instructions are based on the writer's experience
gained during an intership perioid. Instructions for car mechanics are also based on written
material. The instructions for the computer program called Ahkera is directed for service
receptionist. These instructions cover the most commonly used basic functions of the program.

The introduction of the Adult education centre Turku includes the interview of their quality
manager. The interview covers quality management and the upcoming reform of the vocational
education.

This thesis also includes segments about listing the repair shop’s car lifts and tools that need
service and calibration. The service lists are based on latest service reports, and they include
upcoming service and calibration dates. There are also instructions about operating and servicing
the car lifts in this thesis. The instructions were written using the instructions of other fields of
studies as examples.

The operating and service instructions of the car lifts were put into operation when they were
complete, as well as the service charts of the car lifts and tools. The instructions for car the
mechanic students will be taken into service when the next batch of students start their studies.
The instructions for service receptionist will put into operation when the next service receptionist
starts to work.
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KAYTETYT LYHENTEET (TAI) SANASTO

Turun AKK Turun Aikuiskoulutuskeskus



1 JOHDANTO

Idea tyon aiheeseen syntyi Kkirjoittajan ollessa tyOharjoittelussa kesalla 2015
Turun Aikuiskoulutuskeskuksen autoalan ty6salissa. Tyonkuvaan kuului tdiden
vastaanottojana toiminen.  Nain ideaksi muodostuikin tehd&d opas, joka
helpottaisin seuraavan harjoittelijan tydohon perehdyttdmista ja saastaisi siten

my0s opettajien aikaa.

Tyo6harjoittelun aikana havaittiin, ettd kaikille mekaanikoiksi opiskeleville, ei ollut
selvaa sovittujen tydaikojen noudattaminen, oikeanlaisen suojavaatetuksen
kayttd tai tyokalujen oikeanlainen sailytys. Myos tyOpisteiden siistimisesséa ja
ajoneuvojen siististi kasittelyssa havaittiin puutteita. Opiskelijoille haluttiin luoda
lyhyt opas, jossa annetaan yleispéatevia ohjeita korjaamotiloissa toimimiseen,
joiden noudattaminen ja sisaistaminen helpottaisi ty6harjoittelupaikkoihin

siirtymista.

Ajoneuvonostimista ja kalibrointia ja/tai huoltoa vaativista tyokaluista ei ollut
olemassa minkaanlaista listaa, joten haluttiin luoda selkea taulukko, jonka avulla
on helppo pitdd kirjaa kaytdssa olevista nostimista ja tyokaluista, seka niiden

huoltojen ja kalibrointien ajankohdista.

Tyon ollessa jo kdynnissa, Turun AKK:n laatujohtajalta tuli pyyntd, etta tehtaisiin
autoalalta viela puuttuva ohjeistus nostovalineiden kaytosta ja huollosta seka
mittavéalineiden hallinnasta. Ohjeistuksesta tulisi osa yrityksen

laadunhallintajarjestelmaa.
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2 YRITYSESITTELY

Turun Aikuiskoulutuskeskus jarjestdd omaehtoista aikuiskoulutusta, oppi-
sopimuskoulutusta, tydvoimakoulutusta ja yritysten henkiléstokoulutusta (Turun
Aikuiskoulutuskeskus 2016). Yrityksen toiminta jaetaan kahteen tulosalueeseen
palvelu- ja tekniikan aloihin. Toimipisteitd on kaksi. Turun Artukaisissa ja Turun
Karsamaessa. Lisdksi Salossa on vuokratilat, jossa koulutetaan lahinna

turvallisuusalan opiskelijoita. (Turun Aikuiskoulutuskeskus 2016a)

Vuonna 2015 Turun AKK:ssa tekniikan alan tutkintoja suoritettiin yhteensa 325
joka sisdlsi 28 eri tutkintonimiketta. Autoalan perustutkintoja suoritettiin yhteensa
41. Palvelualojen tutkintoja suoritettin yhteensd 455 joka sisalsi 18 eri
tutkintonimiketta. Naiden liséksi suoritettiin 5088 korttikoulutus- ja muuta tuktintoa
kuten anniskelupasseja, tyoturvallisuuskortteja ja ensiapukursseja. Liikevaihto oli
17 434 000 €. (Turun Aikuiskoulutuskeskus 2016b)

Turun Aikuiskoulutuskeskusta vyllapitdd Turun aikuiskoulutussaatio, jonka
alaisuuteen kuuluu myds Turun kesayliopisto. Saatié perustettiin 31. joulukuuta
1969 Turun ammattikurssisaatio -nimisend. Saatid perusti vuonna 1976 Turun
ammatillisen kurssikeskuksen. Kurssikeskus toimi aluksi tilapaisesti Turun
ammattikoulun tiloissa, mutta toiminta siirtyi Karsamakeen 1978, jolloin toiminta
vakiintui. Vuonna 1999 saation nimi vaihdettiin Turun aikuiskoulutussaatioksi.

(Turun aikuiskoulutussaatio 2016)

Koska saation tarkoituksena on olla yleishyodyllinen yhteisd, ei taloudellisesta
tuloksesta jaeta voittoa, vaan toiminnan ylijgama kaytetdan Turun
Aikuiskoulutuskeskuksen kehittamiseen. (Sillanpaa Pekka, 23.11.2016)

Muutoksia

Turun Aikuiskoulutuskeskuksen rahoitus muuttuu 1.1.2018 alkaen, ammatillisen
koulutuksen reformin myo6ta . Siita lahtien AKK:n perusrahoituksena tulee noin
50 % ja loput rahoituksesta riippuu sidosryhmapalautteista, opiskelijapalautteista,

suoritetuista tutkinnoista ja tutkinnonosista, jatko-opintoihin siirtymisesta ja
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tyollistymisesta. Aiemmin kaytdssa vuodesta 1991 asti ollut tydvoimakoulutus-
kilpailutus eli tarjouskilpailu paattyy. Aiemmin rahoitus on perustunut aloittavien

opiskelijoiden maaraan.
Laatujohtaja Pekka Sillanp&an haastattelu
-Miten asioita johdetaan Turun AKK:ssa?

AKK:ssa on kaytossa ISO 9001:2015 -standardin mukainen laadunhallinta-
jarjestelmd, joka ohjaa toimintaa. Laadunhallintajarjestelmd ohjaa henkilostta
tekemadéan oikeita asioita ja tapoja, joilla asiat tehddan. Se auttaa myo6s
tuottamaan palautetietoja, joiden avulla pyritddn kehittdmaan koulutuksen
toimintaa ja kilpailukykya. Laadunhallintajarjestelmaan kuuluu seka sisaisia etta
ulkoisia auditointeja, joiden avulla varmistetaan, etta asiat hoidetaan laadun-
hallintajarjestelman mukaisesti. Kaikki talon toiminta taytyy dokumentoida, jotta
asiat ovat mybhemmin todennettavissa. Joka vuodelle tehddan toiminta-
suunnitelma ja vuosikello johon merkitddn tulevat kokoukset, auditoinnit ja

budjettien laadinta-ajat.

-Miten opetustyon laatu ja henkildston riittdvyys varmistetaan kun rahoitus siirtyy

opetus- ja kulttuuriministeriolle?

Laadunhallintajarjestelmé&n noudattaminen varmistaa opetustyon laadun. Joka
vuosi tehdadan henkilostostrategia, jossa kartoitetaan mm. tarvittava henkil6-
kunta. Myds budjettileikkaukset ovat pakottaneet henkilostomaaran tarkistuksiin,

seka toimintatapojen ja organisaation muutoksiin.
-Mitéa uhkia/mahdollisuuksia rahoituksen siirtyminen voi tuoda?

Uusi laadunhallintajarjestelma vaatii tekemaan riskiarvioinnin. Kriittisimmat riskit
ja uhat kartoitetaan. Riskien hallitsemiseksi tehddan suunnitelmat ja niita
seurataan ja arvioidaan vuosittain. Tana vuonna organisaatioon on nimetty

Laatu- ja riskienhallinta-asiantuntija.
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-Millaisilla tavoilla opetuksen laatua mitataan?

Opetustytn laatua seurataan asiakaspalautteilla. Jokaiselle asiakasryhmalle on
oma palautejarjestelmansa. Tyovoimakoulutusasiakkaille Opal ja valtionosuus-
jarjestelmalla rahoitettavaa omaehtoista koulutusta kayville Aipal. Myo6s
yritysasiakkaille jarjestettavalle koulutukselle seka oppisopimusopiskelijoille on
omat palautejarjestelménsd. Keskeytysprosentteja ei seurata, koska osa
oppilaista siirtyy tytelamé&én kesken opintojen, jolloin tydllistymistavoite on

saavutettu, vaikka opinnot jaavat kesken.

-Onko AKk:n historiassa tapahtunut vastaavanlaisia suuria muutoksia ja voiko

niista opittuja asioita kayttaa hyvaksi?

Vuonna 1991 alkoi tyévoimakoulutuksen kilpailutus, jonka ansiosta koulutuksen
laatu parani huomattavasti. Siita opittiin, etta toiminnan laatua tulee jatkuvasti
parantaa, jotta saadaan hyvaa asiakaspalautetta yrityksiltd ja opiskelijoilta, sek&
parempaa tyodllistdmisvaikuttavuutta. Hyva laatu ja toiminnan vaikuttavuus oli

my0s tae paremmasta menestymisesta kilpailutustilanteissa.
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3 OHJEITA HUOLLON VASTAANOTTAJALLE

3.1 Tyo0ajat ja paivan kulku

Tyopéaiva alkaa normaalisti kello 08:00. Talldin oppilaat saapuvat tyosaliin.
Tyopisteelle on kuitenkin hyva saapua esimerkiksi 07:45, jotta ehdit valmistella
tyopaivan alkamisen. Naihin valmisteluihin voi kuulua péaivan tyomaarainten
tulostus, tai valmiiksi tulostettujen tyoOmaardinten lapikaynti sek& opettajien
kanssa keskustelu paivan toista. Tyodpaivasi alkua helpottaa huomattavasti kun
tyomaaraimet ovat valmiina ja oppilaat paasevat nopeammin aloittamaan uudet

tyot.

Kahvi- ja ruokatauot on hyva pitdéa samaan aikaan oppilaiden kanssa, mikali
tyotilanteesi sen sallii. Talldin olet mahdollisimman paljon paikalla, kun oppilaat
tarvitsevat sinua. Tilanteen mukaan voit myos itse maarata itsesi ja oppilaat
tauoille. Viitteellisid ohjeaikoja kahvitauolle on 09:00-09:15 ja 14:00-14:15 ja
lounaalle 11:30-12:00.

Tyobpaiva pyritdaan lopettamaan kello 15:00, mutta on hyva varautua, siihen etta
joskus paivat venyvat pitemmiksi. Esimerkiksi asiakas saattaa paasta noutamaan

autonsa vasta 15:45 .

3.2 Toiden vastaanotto ja tydmaarainten luonti

Jokaisesta tyOsalissa tehtdvastd asiakastyostd on tehtava tyomaarays. Ne
luodaan Ahkera-ohjelmalla. Tyomé&araimesta tulee kayda ilmi suoritettavat
toimenpiteet. Tydomaaraimen kommenttikenttd&dn on helppo kirjoitaa asioita, joita
asiakas kertoo autostaan ja jotka ovat tarpeellisia huollon suorittajan kannalta
tietdd. Tyomaardimen riveille kirjoitetaan tehdyt toimenpiteet ja tarvittavat

varaosat seka naiden hinnat.
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Kun sovit asiakkaan kanssa tyon tekemisesta, muista kuunnella tarkkaan mita
asiakkaalla on kerrottavana ja kirjoittaa tyomaaraimeen ylos tarkeimmat seikat.
Esita myds tarkentavia lisdkysymyksia tarvittaessa. Esimerkiksi tavallisen
madaraaikaishuollon sopiminen ei juurikaan lisaselvityksid vaadi, mutta
korjaustoimenpiteissa lisatiedot voivat selkeyttaa asiaa oleellisesti. Asiakas kylla
tietdd, etta hanen autonsa on epakunnossa, mutta hén ei usein tieda mista vika
johtuu. Talloin hanelta on hyva tiedustella asiasta miten auton oireet ilmenevat.
Jos asiakas kertoo, etta vikaa on yritetty korjata jo aiemmin, niin tiedot miten vikaa
on yritetty korjata, kenen toimesta ja millaisilla osilla, voivat auttaa ongelman
ratkaisemisessa. Kun tyomé&arain on luotu, tulosta se ja pyyda asiakasta
hyvaksymaan se allekirjoituksellaan. Nain voidaan mahdollisessa riitatilanteessa

todistaa asiakkaan antaneen tyon korjaamolle tehtavaksi.

Mikali asiakkaan autossa havaitaan muitakin vikoja, mitd ei ollut sovittu
korjattavaksi, ota yhteys asiakkaaseen, niin voitte sopia, ettd korjataanko vika.
Pyyda Fixukselta tai muulta varaosatoimittajalta tarjouspyynto varaosista ennen

yhteydenottoa, jotta voit kertoa asiakkaalle osien hinnan.

Voit antaa suurpiirteisen arvion tyon kestosta, mutta yleisesti ottaen ei tule luvata
ajankohtaa milloin tyd on valmis, varsinkaan kun kyse on suuremmista
korjaustoimenpiteista tai isoista huolloista. Tosin pelkkaan ilmastointihuoltoon
aamulla tuotu auto voidaan luvata valmiiksi saman paivan aikana, mikali huollolle
on tekija tiedossa ja aikaa vapaana. Tamakin silla varauksella, etta

IImastointijarjestelma on toimiva, eika siiné esiinny vuotoja.

Kerro asiakkaalle myds, etta tyd maksetaan samalla kun se luovutetaan.

Maksuaikaa voi antaa ainoastaan henkilokunnalle.

3.3 Vastaanotettavien toiden haastavuuden arviointi

Vastaanotettaessa asiakastoitda tulee ottaa huomioon tdiden haastavuus.
Mekaanikoiksi opiskelevat eivat ole viela ammattilaisia alallaan, joten liian
vaikeita tehtévia ei heille voi antaa. Esimerkiksi jos joku tarjoaa kahta autoa, josta
toisesta pitaisi siirtdd koko tekniikka toiseen autoon ja vaihteistokin viela korjata,
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kannattaa tyosta kieltdytya ja suositella muita toimitsijoita. Haastavimpina tdiné,
joita voi vastaanottaa voi pitda jakopaanhihnan vaihtoa. Moottorin kunnostuksia
kyseleville asiakkaille voidaan kertoa, ettd voimme tehdd arvion moottorin
kunnosta, mutta haastavat moottoriremontit jatdmme muille toimitsijoille. Hyvana
oppaana vastaanotettavista toista voidaan pitdd tutkinnon perusteet kansiota,

josta kay ilmi ne ty6t, jotka mekaanikoiden tulee osata valmistuttuaan.

3.4 Huoltojen méaaritys

Huoltojen maaritys on helppoa kun autoon on tehty huollot huolto-ohjelman
mukaisesti ja asiakas varaa tulevan huollon ajallaan. Monimutkaisemmaksi
huollon maarittaminen menee silloin kun huoltoja on jaényt vélista, asiakas on

lyk&nnyt auton huoltoon viemista tai autoa on huollettu epasaannollisesti.

Esim 1. Auton huoltovéli 20 000 km. Autolla on ajettu 150 000 km. Viimeisin
huoltovihkoon kirjattu huoltotoimenpide on 100 000 km kohdalla. Tall6in on syyta
tarkistaa mita kaikkea 120 000 km ja 140 000 km ja 160 000 km huoltoihin kuuluu
ja maarittda tarvittava huolto sen mukaan. 120 000 km ja 140 000 km huolto-
ohjelmaan kuuluvat toimenpiteet tulisi autoon ainakin suorittaa. 160 000 km
huolto-ohjelmasta kannattaa tarkastaa sisaltdako se jotain erityisia toimenpiteité
kahteen aikaisempaan huoltoon verrattuna. Esimerkiksi jakopdanhihnan vaihto
on sellainen toimenpide joka ehdottomasti kannattaa suorittaa samalla, mikéali se
kuuluu 160 000 km huoltoon.

Esim 2. Asiakas tuo autonsa maaraaikaishuoltoon, mutta on itse hoitanut 2000
km sitten huoltoon kuuluvan moottoriéljyn- ja ilmansuodattimen vaihdon. TallGin
riittdd kun oljyn m&ara tarkistetaan ja ilmansuodatin puhdistetaan ja huolto

suoritetaan muuten ohjelman mukaan.

Huolto-ohjelman l6ydat Autodata —ohjelmasta, josta se on helppo tulostaa
mekaanikon tehtavalistaksi. Muista kuitenkin aina katsoa huoltovihkosta auton
huoltohistoria lapi, koska tekemattomat tai jo tehdyt huoltotoimenpiteet voivat
vaikuttaa huollon maéaaritykseen. Suoritettavista toimenpiteista sovitaan aina

asiakkaan kanssa. Mekaanikoidenkin taytyy osata maarittaa huoltoja, joten anna
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se valilla myos heidan tehtavakseen. Ensiksi kannattaa maarittaa huolto itse jotta
voit tarkistaa maarittelik6 mekaanikko huollon oikein. Kun huomaat, etta
mekaanikolle kertyy kokemusta, osaamista ja voit luottaa haneen, voit antaa
hanen maarittaa huoltoja itse ja pyydéat hanta toimittamaan sinulle listan osista

joita tarvitaan.

3.5 Varaosien tilaus

Varaosat tilataan p&aosin Raision Fixukselta internetissa olevalla pikatilaus-
lomakkeella. Fixus toimittaa varaosat paikanp&lle tarvittaessa kaksi kertaa
paivassa, aamulla ja iltapaivalla. Jos tarvittavaa osaa ei ole Fixukselta saatavilla
voidaan kyseinen osa hankkia my6és muualta. Myds AD-Turku toimittaa varaosia
paikanpaalle, esim. Mobilin 6ljyt kannattaa tilata sieltd, jos asiakas haluaa
autoonsa kyseista Oljymerkkia. AD:lta voi tarvittaessa lainata myds
erikoistyOkaluja. Tilaukset hoidetaan puhelinsoitolla. Myds merkkiliikkeitd voi

kayttaa tarvittaessa jos osaa ei muualta ole saatavilla.

Fixuksen pikatilauksessa valitaan liike josta tilataan, sydtetddn asiakastieto ja
auton tiedot. Valikoista 16ytyy yleisimmin tarvitut huolto- ja varaosat, joista
valitaan mita millékin kertaa tarvitaan. Osat joita valikoista ei 16ydy kirjoitetaan
vapaakenttaan esim. moottoridljyt. Vapaakentaan voi kirjoittaa myos tarkentavia
tietoja tilaukseen liittyen. Valitse tilaus ja kirjoita sdhkdpostiosoite johon vastaus
lahetetdan. Mikali asiakas on pyytanyt kustannusarviota varaosien suhteen,

valitset tarjouspyynnon, jolloin laskelma lahetetaan sahkopostiisi.

Saat vastauksen tilaukseesi/tarjouspyyntddsi sdhkodpostiisi. Fixus saattaa myds
kysya tarkentavia kysymyksia tilatuista osista, vastaa niihin suoraan

sahkopostiin.

TURUN AMK:N OPINNAYTETYO | Ari-Pekka Alaluusua



14

3.6 Yhteydenotot asiakkaisiin

Tyo6ta vastaanottaessa sovitaan asiakkaan kanssa yhteydenpitotavasta. Nopein
ja helpoin tapa tahan on puhelinsoitto. Jotkut asiakkaat saattavat olla sellaisissa
tilanteissa péivisin ettei puhelimeen vastaaminen onnistu ja he haluavat
mielummin teksti- tai sdhkopostiviestin. Tekstiviestin voi kirjoittaa myos jos

asiakas ei vastaa soittoon.

Ennen kuin soitat asiakkaalle mieti etuk&ateen mita kerrottavaa sinulla on. Voit
my0s Kirjoittaa paperille avainsanoja aiheista muistutukseksi itsellesi, jotta saat
hoidettua asian yhdella soitolla. Ota mahdollisesti tarvittavat paperit, esimerkiksi
varaosatarjoukset eteesi. Ota myos kyna ja paperia, jolloin voit tehda
muistiinpanoja puhelun aikana. Esittele itsesi nimella ja kerro mista soitat.
Esimerkiksi: No se on Heimo Huoltoneuvoja Turun AKK:n autokorjaamolta,
hyvaa paivaa! Jokaiselle kehittyy puhelinkayttaytymiseen oma tyylinsa, mutta

tarkeintd on olla kohtelias, hyvantuulinen ja selke& puheluissaan.

Puheluihin vastaat mainitsemalla Turun AKK:n autokorjaamon ja oman nimesi.
Mikali et syysta tai toisesta voi vastata puheluun, soita takaisin niin pian kuin

mabhdollista.

Sahkdopostiviesteissa muista aina otsikko, alkutervehdys ja lopputervehdys seké
oma nimesi ja maininta Turun AKK autopuoli. Jasenna tekstisi, niin etta sita on

helppo lukea.

3.7 Toiden luovutus

Ennen kuin ilmoitat asiakkaalle ty6n valmistumisesta, kay auton kanssa koeajolla
ja tarkista korjattujen kohteiden toiminta. Tarkista myds, etta kaikki sovitut ty6t on
tehty. Asiasta on hyva jutella tydon tehneen mekaanikon kanssa. Varmista viela
huoltovalon nollaus sek& huoltovihon taytt6. Huoltovihon voit tayttaa itse tai

antaa sen mekaanikon tehtavaksi.

Kun asiakas tulee noutamaan autoaan, kdydaan hanen kanssaan lasku lapi ja

kerrotaan mitéa autolle tehtiin ja mista mitakin veloitettiin. Kerro asiakkaalle myds
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mahdollisista seikoista joita hanen tulisi ottaa huomioon. Esimerkiksi jarruevyjen
ja palojen vaihdon jalkeen, autolla ei tulisi suorittaa heti taysjarrutusta, koska
jarrupalat lasittuvat talléin helposti jarrujen teho heikkenee. Tama on hyva kertoa
sen vuoksi, koska jotkut asiakkaat saatavat haluta testata uusien jarrujensa tehoa

heti tielle paastyaan.

Asiakkaalle annetaan lasku ja laskukopio muovitaskussa ja hanet ohjataan

paarakennuksen infopisteeseen maksamaan.

Toiset haluavat jutella autostaan enemman ja toisia kiinnostaa vain, etta auto on
kunnossa. Kayta tassa omaa pelisilmaasi. On ihan ok jutella asiakkaan kanssa
kymmenenkin minuuttia mikali asiakas on selke&sti juttutuulella. Tasta jaa

asiakkaalle hyva mieli ja todenné&kdisemmin palaa asiakkaaksi uudestaankin.

TURUN AMK:N OPINNAYTETYO | Ari-Pekka Alaluusua



16

4 OHJEITA MEKAANIKOLLE

Kyseisen osion tarkoitus on antaa mekaanikoksi opiskeleville ohjeita, jotka
ohjaavat heidan toimintaansa koulun autokorjaamotiloissa. Kyseisten ohjeiden
avulla on tarkoitus saada yhtenaisia pelisdantoja korjaamolla toimimisen ja téiden
suorittamisen suhteen, seka yllapitaa jarjestysta ja siisteytta ja taten turvallisuutta
ja korjaamotiloissa viihtymista. Jatteiden lajittelusta on yksinkertaiset ohjeet.
Osiossa on kasitelty myds yleisia tyoturvallisuusohjeita liittyen suojainten

kayttoon ja tybvaatetukseen.

Ajoneuvojen kasittelystd on annettu ohjeita lahinna siisteyden ja asiakkaan

ajoneuvon kunnioittamisen suhteen.

Huoltojen maarityksestd on annettu ohjeita, joiden avulla opiskelijat voivat itse
maarittad tarvittavat huoltokohteet. Isommissa merkkikorjaamoissa on yleensa
huoltoneuvoja, joka hoitaa huoltojen maarityksen, mutta pienemmissa
korjaamoissa ei valttamatta huoltoneuvojaa ole, joten mekaanikon tulee osata

my0Os huoltojen méaaritys. Huoltoraportin taytdostd on myds ohjeistettu.

Kaikki ohjeet ovat sen verran yleispatevia, etta niitd sovelletaan myds monessa
kaupallisessa korjaamossa. Ohjeiden sisdistaminen ja niiden noudattaminen

helpottaa taten ty6harjoitteluun ja tydelamaan siirtymista.

4.1 Tyobajat ja paivan kulku

Tyopdaiva alkaa maanantaisin klo: 9:00 ja ti-pe klo: 8:00. Tydpaiva loppuu klo
14:30 tai opettajan erikseen mainitsemana kellonaikana. Lounasaika on noin klo:
11:30-12:00.

4.2 Tybvaatetusohjeet ja suojainten kaytto

Tybsalissa tulee kayttdd asianmukaista tydvaatetusta. Tahan kuuluu oppi-
laitoksen tarjoamat suojahaalarit ja turvakengat. Voit halutessasi kayttdd myos

omia vastaavanlaisia tydvaatteita tai kenkia.
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Kuulosuojaimia tai korvatulppia pitaa kayttda kovadanisissa toissa, jotka voivat
vahingoittaa kuuloa. Esim. renkaiden vaihto pulttipyssylla tai kulmahiomakoneen

kaytto ovat tallaisia toita.

Silméasuojaimien kayttd on pakollista kun on vaarana, ettad vieraita esineita tai
kemikaaleja voi joutua silmiin. Tallaisia t6itd ovat esim. Kulmahiomakoneen

kaytto tai ilmastointihuollon tekeminen

llImastointihuoltoa tehtdessa on pakollista kayttaa silmasuojaimien lisaksi myos
tyohon tarkoitettuja suojakésineitd mahdollisten paleltumavaurioiden ehkaise-

miseksi.

Pakollisten suojainten lisdksi kaytdossasi on mm. tydkasineita, hengityssuojaimia,

k&sien suojavoiteita ja kasirasvoja.

4.3 Ajoneuvojen kasittely

Asiakkaiden autolla ajettaessa tai siind muuten istuessa kaytetaan aina penkin-
suojaa. Kasien ja kenkien riittdvasta puhtaudesta tulee myos huolehtia. Auton
maalipinnoille ei lasketa tydkaluja tai mitaan mista voisi koitua naarmuja autoon.

Asiakkaan autoa kohdellaan aina kunnioituksella. (Lento 2004, liite 1.)

Autojen hansikaslokeroita ja muita sailytystiloja ei pengota turhaan eiké stereoita
soiteta. (Lento 2004, liite 1.)

Ala anna asiakkaan ajaa autoaan itse tyosaliin. Olet todennakdisesti kokeneempi
kasittelemaan autoa korjaamon tiloissa ja ajamaan sen nosturille. Lisaksi vastuu

mahdollisista vahingoista on sinulla/korjaamolla. (Lento 2004, liite 1.)

4.4 Huoltojen maaritys, tyon suoritus ja huoltoraportin taytto

Valitse se huolto, joka on huolto-ohjelman mukaan seuraavaksi vuorossa
kilometrien tai auton ian mukaan. Tarkista, onko huoltoja jaanyt valista ja
olisivatko ne siséaltaneet kriittisia tai harvemmin suoritettavia huoltotdita (esim.

jakopaanhihnan vaihto tai vaihteistodljyn vaihto). Valiin jaaneet tyot on hyva

TURUN AMK:N OPINNAYTETYO | Ari-Pekka Alaluusua



18

suorittaa samalla kertaa. Huolto-ohjelman 16ydat huoltokirjasta tai autodatasta,

josta voit tulostaa tyolistan.

Tee autolla koeajolenkki, mikali vian paikallistaminen sita vaatii (esim. alustasta
kuuluvat kolinat). Ty6t suoritetaan huolellisuutta ja tdsmallisyyttd noudattaen.
Noudata tiettyd varovaisuutta osia asentaessa ja irrottaessa ja kayta voimaa
harkiten. (Lento 2004, liite 1.) Epavarmoissa tilanteissa voit kysya opettajalta tai
muilta oppilailta neuvoa. Myds internetista voit 16ytd& videoita osien paikallis-
tamisesta tai asennuksesta/irrottamisesta. Vertaa aina uutta osaa vanhaan, etta
se varmasti sopii ja avaa pakkaukset niita rikkomatta. Tall6in vaarat osat voidaan
viela vaihtaa/palauttaa. Viat, joista ei koidu asiakkaalle merkittavia lisa-
kustannuksia, voidaan korjata kysymatta asiakkaalta lupaa (Lento 2004, liite 1).
Esimerkiksi helpot polttimon vaihdot ovat tallaisia toita. Testaa viel& asennetun

osa toimivuus ja suorita koeajolenkki.

Tayta huoltoraporttiin havaitsemasi puutteet ja viat ja kerro niista opettajallesi tai
huoltoneuvojalle. Maaraaikaishuolloissa rastita kaikki suorittamasi tydvaiheet.
Mikali paivan paattyessa tyo jaa kesken, kirjoita ylés mihin kohtaan jait. Jos et
seuraavana paivand paasekaan toihin, joku muu voi jatkaa huoltoasi. Kirjoita

tarkka kilometrimaara huoltoraporttiin ja tayta huoltovihko huolellisesti.

4.5 Tyokalujen séilytys ja yleiset siisteysohjeet

Tyokalut sailytetddn niille tarkoitetuissa tyOkaluvaunuissa tai niille erikseen
varatuilla paikoilla. Tyokalut palautetaan kayton jalkeen paikoilleen siistissa
kunnossa. Tyokaluvaunuista on olemassa esimerkkikuva niiden jarjestyksesta ja

sisallosta.

Mikali tyokalu rikkoutuu tai havaitset jonkun tydkalun tai ajoneuvonostimen

olevan epakunnossa, ilmoita siita viipyilematta opettajallesi.

TyoOpisteet siistitddn tyon péatteeksi. Siistit korjaamotilat luovat kuvan
ammattimaisesta korjaamosta ja henkilokunnasta. Siisteys lisad myds

turvallisuutta ja tyGsalissa viihtymista.
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4.6 Jatteiden lajittelu

Jatteet lajitellaan niille varattuihin jateastioihin. Jateastioita voi tyhjentéaa myos

omatoimisesti.

- Kiinteé oljyinen jate: Tyhjat dljykanisterit, Oljyiset paperit, ratit,
Oljynimeytysmatot seka oljynsuodattimet.

- Kerayskartonki: Kuiva ja puhdas pahvi seka kartonki.

- Kaatopaikkajate: Ajovalopolttimot, lakaisujate, sytytystulpat.

- Keraysmetalli: Kaikki metallijate

- Paperijate: Kuiva ja puhdas paperi.

- Aerosolijate: Tyhjat aerosolipullot.

- Energiajae: Kaikki muu polttokelpoinen jate.
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5 NOSTIMIEN JA KALIBROITAVIEN LAITTEIDEN

KARTOITUS JA LISTAUS

5.1 Nostimien ja laitteiden taulukointi

Tyobn osion tarkoituksena oli kartoittaa autoalan tydsalin ajoneuvonostimet ja
kalibrointia vaativat laitteet ja luoda niistd helppolukuinen taulukko, jonka avulla
voidaan suorittaa huollot ja kalibroinnit ajallaan. Kalibroitaviin laitteisiin kuuluu
yhteensa noin parikymmenta yleista autokorjaamon laitetta kuten rengaspaine-
mittareita, korinmittaustydkaluja, yleismittareita, ilmastointihuoltolaitteita ja pako-

kaasuanalysaattoreita.

Ajoneuvonostimien taulukosta ilmenee nostimen merkki, tyyppi, ja valmiste-
numero nostimen tunnistamista varten. Taulukosta ndkee milloin nostin on
viimeksi tarkastettu ja huollettu ja milloin seuraava tarkistus tulee suorittaa. My6s
seuraava koekayton ajankohta suurimmalla kuormalla on merkitty taulukkoon,

kuten myds seuraavan perusteellisen maaraaikaistarkastuksen aika.

Kalibrointia ja huoltoa vaativien laitteiden taulukosta kay ilmi laitteen nimi,
viimeisen tarkistuksen ajankohta ja seuraavan tarkistuksen ajankohta. Laitteiden
huolto suoritetaan tarkistuksen yhteydessa mikéli tarve vaatii ja jos se on

mabhdollista.

Taulukon seuraamisesta ja paivityksesta vastaa autopuolen vastuuopettaja.
Taulukoiden laatimisen lahteind kaytettiin viimeisimpia laitehuolto ja kalibrointi-

poytéakirjoja.

Taulukot I6ytyvat liitteista 4 ja 5.

5.2 Mittavalineiden hallinta tekniikan tulosalueella.

Tyon osion tarkoitus oli laatia kyseiseen tydohjeeseen Turun akk:n autoalan

tyosalin kalibrointia ja huoltoa vaativien mittalaitteiden tarkistus-, kalibrointi- ja
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huolto-ohjeet. Ohjeet otettiin kayttdon ja ne kuuluvat osaksi laadunhallinta-
jarjestelméaa. Tyoohjeen tarkoitus on yhdenmukaistaa ja selkiyttaa tekniikan alan
mittavalineiden hallintaa ja se pitdd sisélladn myods koneistus-, hitsaus- ja

levytyon-, seka sahkodalan mittalaitteiden vastaavat ohjeet (Sillanp&aa 2015).

Autoalan tyosalin ohjeissa keskitytdan mittalaitteiden vuosittaiseen tarkis-
tamiseen, huoltamiseen ja kalibrointiin seka viallisten mittalaitteiden korjaa-

miseen tai kaytdsta poistoon.
Alla autoalan tydohje. Tydohje kokonaisuudessaan loytyy liitteesta 3.
Tydohje

Mittaus- ja suuntauslaitteet, momenttiavaimet ja pakokaasuanalysaattorit
tarkastetaan, kalibroidaan ja huolletaan vuosittain alan asiantuntijan toimesta.
Vialliset valineet korjataan tai poistetaan kaytosta, mikali korjaus ei ole
mahdollista.
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6 NOSTOVALINEIDEN KAYTTO JA HUOLTO

Taman osion tarkoitus oli laatia Turun akk:n autoalan tydsalin nostovélineiden ja
hankinta-, kayttd-, ja huolto-ohjeet. Ohjeet tulivat kayttdoon ja kuuluvat laadun-
hallintajarjestelmaan. Kayttoohjeissa keskitytddn yleisiin turvallisuusohjeisiin,
joita nostimen kayttajan tulee ottaa huomioon, jotta ajoneuvojen nostot voidaan
suorittaa turvallisesti ja tapaturmia ehkaisten. Ohjeet eivét sisélla eri nostimien
yksityiskohtaisia kayttdohjeita, vaan opettajat opastavat opiskelijoita miten eri
nostimia kaytetddn kaytanndssa. Jokaisesta nostimesta |0ytyy myos pika-

kayttdopas.

Huolto-ohjeissa keskitytaan lahinn& nostimien huoltojen ja tarkistuksien ajallaan
suorittamiseen, jotta nostimien kaytt6 pysyy turvallisena. Huoltojen ajallaan
suorittamisesta vastaa koulutuspaallikon nimeadmé vastuuhenkilé. Huollot ja
tarkistukset suorittaa alan asiantuntija, joka laatii tarkastuspdytékirjan, jonka han

luovuttaa vastuuhenkilolle.

Alla on autoalan tydohje. Ty6ohje I6ytyy kokonaisuudessaan liitteessa 2.
Tyohje

Ajoneuvonostimien kaytbssa huomioitavat asiat.

. Ajoneuvonostinta saa kayttaa vain asiaan perehtynyt henkilo

. Opettajien tulee varmistaa, ettd jokainen opiskelija saa riittavan

koulutuksen nostimien kaytosta.

. Autoa nostettaessa tai akselistoa kevennettdessa tulee varmistaa

oikeat nostokohdat.

. Auton massa ja nostimen nostokyky tulee huomioida. Suurin sallittu
massa lukee nostimessa olevasta tarrasta tai kilvestd. Nostimia ei

saa ylikuormittaa.

. Ajoneuvonostimet ovat tarkoitettu, vain ajoneuvojen nostamista

varten, ne eivat ole henkildnostimia.
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. Nosto tulee keskeyttaa valittomasti, mikali huomataan ajoneuvon
olevan huonosti kuormauselimien (esim. nostovarsien) paalla tai

jokin muu vaaratilanne.

. Jokainen on velvoitettu ilmoittamaan nostimessa havaitussa
turvallisuuspuutteista tai epakunnosta opettajalle tai viemaan asiaa

muuten eteenpain, jotta puutteet tulevat korjattua.
Ajoneuvonostimien huolto

Ajoneuvonostimet tulee tarkistaa vuosittain. Koulutuspaallikbn nimeama
vastuuhenkilo pitdd huolen siitd, ettd nostimet pidetddn kunnossa, suorittamalla
tarkastukset ja huollot ajallaan alan asiantuntijan toimesta. Jokaisesta
tarkastetusta ja huolletusta nostimesta tyon suorittaja laatii tarkastuspoytakirjan
joka luovutetaan vastuuhenkildlle. Huoltojen yhteydesséa tarkastetaan, etta

nostimista I6ytyy myos seuraavat tarrat/kilvet:

. Suurimman sallitun massan osoittava tarra
. Henkilokuljetuksen kieltava tarra

. Tarkastuskilpi

. Tyyppikilpi

. Pikakayttoohje.
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7/ TIETOKONEOHJELMA AHKERA

Ahkera on tietokoneohjelma, jolla luodaan kaikki tyomaaraimet ja yllapidetaan
asiakastieto- ja ajoneuvotietokantaa. Tyon osion tarkoituksena oli laatia kyseisen
ohjelman kayttdohjeet. Ohjeet eivat kata kaikkia ohjelman toimintoja, vaan ne
perustoiminnot, joita huollon vastaanottaja paivittain tydossaan tarvitsee. Yhden
asiakasnumeron alle voi liittAd useamman ajoneuvon rekisterinumeron. Kaikki
tehdyt tyomaaraimet tallennetaan ohjelman tietokantaan, joten ajoneuvoon
aiemmin tehdyt huollot, korjaukset, ja niissa kaytetyt varaosat voidaan tarvit-

taessa myohemmin tarkistaa tietokannasta.

Ohjeissa on keskitytty asiakastilin, tyomaaraimen ja laskun luomiseen. Kaikki
ohjeet ovat vaiheittain etenevia ja jokaisesta vaiheesta on oma kuvansa, joten

kyseisten toimintojen oppiminen pitaisi onnistua ilman ulkopuolisen avustusta.

Kayttbohjeet l16ytyvat liitteesta 1.
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8 YHTEENVETO

Laht6kohtana tadm&n opinnaytetyon tekemiselle voidaan pitaa kirjoittajan
tyoharjoittelujaksoa Turun akk:n autoalan tydsalissa huollon vastaanottajana.
N&ain ollen tehtiin omakohtaisten kokemusten pohjalta ohjeet seuraaville
kyseiseen harjoitteluun valittaville tai palkattaville. Ohjeet tullaan ottamaan
kayttoon, mikali kyseiseen tyohon tullaan valitsemaan tulevaisuudessa

harjoittelija tai palkattu henkild.

Tyo6harjoittelujakson kokemusten perusteella haluttin  mydés mekaanikoiksi
opiskeleville tehda ohjeet, jotka ohjaisi heidan toimintaansa autokorjaamotiloissa,
helpottaisi heidan tyoharjoittelupaikkoihin siirtymista ja edistaisi korjaamotilojen
siisteyttda. Ohjeet tullaan ottamaan kayttoon viimeistaan Kkirjoitushetkesta

seuraavan opiskelijaryhman aloittaessa.

Autoalan ty6salissa olevista ajoneuvonostimista seka kalibrointia ja huoltoa
vaativista laitteista tehtiin selkea taulukko, josta selviaa kaytdssa olevat nostimet
ja laitteet ja niiden tulevat huoltoajankohdat. Taulukko on jo otettu kayttéén sen

paivittdmisesta vastaa autoalan vastuuopettaja.

Tyon ollessa jo kaynnisséd saatiin Turun akk:n laatujohtajalta pyyntd, etta
voitaisiin tehda vield autoalalta puuttuvat tydhjeet mittavéalineiden hallinnasta
tekniikan tulosalueelle seké& tytohje nostovalineiden kaytosta ja huollosta.
Laaditut tydohjeet ovat otettu kayttoon ja ne kuuluvat osana Turun akk:n
laadunhallintajarjestelmaa. Ohjeet ovat henkilokunnan kaytdssa ja 16ytyvat Turun

akk:n intranetista.
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h‘aas avautuu uusi ikkuna josta painetaan seuraava painiketta ja ohjelma antaa uuden asiakasnumeron.
Taytd tahan asiakkaan tiedot, jotka loydat rekisteriotteesta tai voit kysya ne asiakkaalta jos han on paikalla.
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Paina sitten Tallenna ja sitten keskeytd. Témdn jalkeen voit sySttdsd auton tiedot. Paina sitten tallenna ja

lopeta.
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Tydmadrdimen luominen

Kun olet valinnut ajoneuvon jolle tyd m3aritetdan, kirjoitetaan riveille autolle tehtdvat toimenpiteet,
varaosat ja niiden hinnat. Valikon yldreunassa olevasta puhekupla painikkeesta saadaan avattua
kommenttikenttd johon voidaan kirjoittaa huomioon otettavia asioita. Ne nakyvat myds tulostettavassa
versiossa. Paina lopuksi tallenna. Kun tarvittavat tiedot ovat syStetty tallennetaan
tulostetaan se.
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Tarvittaessa saat tydmaaridimen uudestaan esiin myyntitilaus ikkunasta painamalla tilausnro kohdan
painiketta. Tarkista tydnumero tulosteesta ja syota se Tilausnro sarakkeeseen. Kaikkiin punaisella tekstill3
oleviin sarakkeisiin voi tehd3 hakuja, joten ei hdtad3 jos tulosteesi on havinnyt.
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Laskun luominen

Lasku tehddan vasta kun auto on luovutuskunnossa. Kirjoita viite kohtaan kustannuspaikka. Tassa
tapauksessa "140018/autoala” ja rastita kohta "laskutusvalmis” Sen jalkeen tulosta lasku ja laskukopio.

Mama annetaan asiakkaalle ja hanet ohjataan maksamaan infopisteeseen. Laskukopio j&3 asiakkaalle.
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C50802 Nostovalineiden hankinta, kaytto
ja huolto

Tunnus C50802.9/13.11.2016/ PS
1. Tavoite

Tavoitteena on maaritella nostovalineiden hankinta-, kayttd- ja huolto-ohjeet Turun
AKK ssa.

2. Laajuus
Tama tydohje koskee Turun AKK:n tekniikan tulosaluetta.

3..Mastuut

Mostovilineiden hankinnan ja kayton vastuuhenkilona toimii koulutusjohtaja. Huollon
vastuuhenkilona toimii koulutusjohtajan tehtavaan nimeama vastuuhenkild.

4. TOIMINNAN KUVAUS

4.1 Hitsaus ja levytyohallit
411 Nostotydvilineiden hankinta

MNostotydvalineen hankkija (ostaja) huolehtii siita, etta tilaus sisaltaa nittavat
turvallisuusvaatimukset. Ennen uuden nostotydvilineen kayttGénottoa tydsta tai valinees
vastaava henkild tarkistaa, ettd koneessa tai laitteessa on tai sitd seuraa: — CE- merkinté
joka varmistaa, ettd kone tai laite tayttad konedirektiivin vaatimukset, — tarpeelliset
merkinnét, kuten sallittu kuormitus, varoitukset, opasteet ja muut vastaavat, — mukana
seuraavat suomenkieliset turvallisuuschjeet. Valmistettaessa nostotydvéaline omaan
kayttton on sen yhtalailla taytettdva Suomessa voimassa olevat maaraykset.
Valmistuksen yhteydessa on — arvioitava valineen vaaratekijat, — poistettava vaaratekijat
ensisijaisest suunnittelun, turvallisuustekniikan ja vimekadessa varoitusten avulla, —
suunnitella ja rakentaa laite vaatimusten mukaisesti, — laatia tarvittavat kéyttdohjeet, —
koota ja laatia tekninen tiedosto (piirustukset, laskelmat ja testaustulokset).

TURUN AMK:N OPINNAYTETYO | Ari-Pekka Alaluusua



Liite 2
2(3)

41.2 Nostotydvialineiden kayttd

Jokaisen koulutuksen opettajan on annettava nostotydvalineiden kaytosta nittavast
opetusta ja ohjausta, kerrottava niiden kaytosta saaduista kokemuksista ja vaarojen
valttamisesta seké ennakoitavissa olevista poikkeavista tilanteista. Liséksi jokaisen
opettajan on huolehdittava siita, ettd nostoapuvalineet palautetaan kayton jalkeen omille
paikoilleen.

Nostotdita suoritettasssa on huomiocitava:

« nostoja suorittaa vain huolellinen ja nostoihin koulutettu henkild

« nostoapuvalineitad valittaessa huomioidaan kappaleen massa ja sen mahdollinen
epatasainen jakautuminen nostossa seka kappaleen terdvien reunojen vaikutus,

« mikéli nosto tehd&an ilman tasauslaitetta kolmella tai useammalla samasta
pisteesté ripustetulla nostoraksilla huomioidaan raksien eripituudesta johtuva
epétasainen kuormitus rakseille seka kulmavaikutus, joka nahdaan
kuormitustaulukoista SF5 5082 tai SFS 5152

¢ nostureita ei ylikuormiteta,

¢ kasimerkit nosturia kuljettavalle henkilblle antaa vain yksi nostotydhon osallistuva
henkild

» kasimerkkien antaja sijoittuu siten, ettéd hanella on hyva nakdyhteys nosturia
kuljettavaan henkilddn ja nostettavaan taakkaan

« ennen nosturin irrottamista noston suorittaja tai valvoja varmistaa, etta taakka on
tukevasti alustallaan

« nostotoista vastaava on tarkoin selvilla nostotdiden ohjeista ja ettd han vaatii niiden
noudattamista myds opiskelijoilta

« mikali nosturia kuljettava henkild havaitsee nostossa vaaraa aiheuttavan tilanteen
(ylikuorma, huono kiinnitys, ohjeiden vastainen tms.), on nosto keskeytettava
valitttmasti.

413 MNostotyovilineiden huolto

Koulutusjohtajan tehtavéaan nimeama vastuuhenkild vastaa siiti, ettéd nostokoneet ja
henkilonostimet pidetéaén riittavan huollon avulla turvallisina. Rekisterdintia ja
huoltoseurantaa varten on jokaisesta nostotydvalineesta laadittava huoltokortti (ei koske
vaijerirakseja). Nostoapuvélineiden (vaijeriraksit, levynipparit jne.) kunnossapidon
kulloisenkin vastuuhenkilon nime&a koulutusjohtaja. Vastuuhenkild yllapitaa kortistoa ja
huolehtii maaraaikaistarkastuksista. Tarkastuksen suorittavat hyvaksytyt NDT-tarkastajat.
Tarkastaja merkitsee huoltokorttiin tarkastuspéaivan. Koekuormitukset tehdaan
turvamaaraysten mukaisesti.
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4.2 Autoalan tydsali
413 Ajoneuvonostimien kdytdssid huomioitavat asiat.

s Ajoneuvonostinta saa kayttaa vain asiaan perehtynyt henkilt
Opettajien tulee varmistaa, etta jokainen opiskelija saa riittavan koulutuksen
nostimien kaytosta.

» Autoa nostettaessa tai akselistoa kevennettaessa tulee varmistaa oikeat
nostokohdat.

s Auton massa ja nostimen nostokyky tulee huomioida. Suurin sallittu massa lukee
nostimessa olevasta tarrasta tai kilvesta. Nostimia ei saa ylikuormittaa.

* Ajoneuvonostimet ovat tarkoitettu, vain ajoneuvojen nostamista varten, ne eivat ole
henkilonostimia.

s Nosto tulee keskeyttéa valitttméasti, mikali huomataan ajoneuvon olevan huonosti
kuormauselimien (esim. nostovarsien) paalla tai jokin muu vaaratilanne.

s Jokainen on velvoitettu ilmoittamaan nostimessa havaitussa turvallisuuspuutteista
tai epakunnosta opettajalle tai viemaan asiaa muuten eteenpdin, jotta puutteet
tulevat korjattua.

Ajoneuvonostimien huolto

Ajoneuvonostimet tulee tarkistaa vuosittain. Koulutuspéallikbn nimeama vastuuhenkilé
pitdd huolen siité, ettd nostimet pidetaan kunnossa, suorittamalla tarkastukset ja huollot
ajallaan alan asiantuntijan toimesta. Jokaisesta tarkastetusta ja huolletusta nostimesta
tyon suorittaja laati tarkastuspoytakinan joka luovutetaan vastuuhenkilélle. Huoltojen
yhteydessa tarkastetaan, ettd nostimista loytyy myos seuraavat tarrat/kilvet:

2LILICIINA N0 el iun migdssall Os0iiiava alld
Henkilékuljetuksen Kieltéva tarra
Tarkastuskilpi

Tyyppikilpi

Pikakayttoohje.

& DOKUMENTOINTI

Nostotytvalineiden hankintaan ja kayttoon littyvien asiakirjojen sailytyksesta vastaa
koulutuspaallikkd. Nostovalineiden huoltoon liittyvien asiakirjojen sailytyksesta vastaa
koulutusjohtajan tehtdvaén nimeamé vastuuhenkild.

6. LNTTEEET
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C50807 Mittavalineiden hallinta tekniikan
tulosalueella

Tunnus C50807.8/13.11.2016/ PS

1. TAVOITE

Tavoitteena on selkiyttda ja yhdenmukaistaa mittavalineiden hallintaa tekniikan
tulosalueella.

2. LAAJUUS

Tama tybohje kasittaa kaikki tekniikan tulosalueen kaytosséa olevat mittavalineet.

3. VASTUUT
Mittavélineiden hallinnasta vastaa koulutusjohtajan tehtavaan nimedma vastuuhenkild.
4. TOIMINMAN KUVAUS

Koneistus

Kaikkien koneistamossa kaytettavien mikrometrien toiminta tarkastetaan ja mitat
kalibroidaan kahdesti vuodessa. Vialliset mitat toimitetaan korjattavaksi tai poistetaan
kaytosta. Tarkastuksen yhteydessa jokaiseen mittaan limataan tarra, josta ilmenee
tarkastuskuukausi ja vuosi esim. 10 / 08.

Kaikki mikrometrit kifjataan mittavalineluetteloon, josta ilmenee mitan nimitys, valmistaja,
numero, mittausalue, tarkastuspaivé, tarkastaja ja virhe tarkastushetkella. Uudet mitat
merkitaan luetteloon vastaanottotarkastuksen yhteydessa.

Hitsaus- ja levytyd

Mittalaitteet kalibroidaan suunnitelman mukaisesti (katso mittalaiterekisteri). Ulkoiset
kalibroinnit suoritetaan rekisterin mukaisesti auktorisoidun mittalaitetarkastuslaitoksen
toimesta. Mittalaitteiden tarkastustaajuus Winnovan Patevointilaitoksen ohjeiden
mukaisesti.

S8ahkd

Mittavalineet

Mittavalineet kalibroidaan valmistajan ohjeiden mukaisesti sovitun yhteistydkumppanin
kanssa.

Asentajan henkildkohtaisessa kaytdssa olevia yleismittareita ei kalibroida, vaan
mittalaitteiden nayttamén oikeellisuutta verrataan luotettavan mittalaitteen mittaustuloksiin.
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Mittaus- ja suuntauslaitteet, momenttiavaimet ja pakokaasuanalysaattorit tarkastetaan,
kalibroidaan ja huolletaan vuosittain alan asiantuntijan toimesta. Vialliset valineet korjataan
tai poistetaan kaytdsta, mikal korjaus ei ole mahdollista.

5. DOKUMENTOINTI

Mittavalineluettelot sailyttaa koulutusjohtajan nimeaméa vastuuhenkild.

€. LIUTTEET

TURUN AMK:N OPINNAYTETYO | Ari-Pekka Alaluusua



Kalibrointia ja huoltoa vaativat laitteet

Laite Viimeksi tarkastettu |Seuraava tarkastus
Painemittari Schrader Eurodainu 111106798 2.4.2015 huhti.l6
Painemittari Schrader Eurodainu 111106783 2.4.2015 huhti.16
Tasapainoituslaite Att Sinus D 530 30.3.2015 huhti.16
Valojensuuntauslaite Gamar Logic 80 N 16.4.2015 huhti.l6
Momenttiavain Wurth 4-20Nm huhti.l6
Momenttiavain Wurth 20-100Mm huhti.16
Momenttiavain Wurth 40-200Mm 2009,/237539 huhti.l6
Momenttiavain Wurth 40-200Nm 2012/252257 huhti.16
Momenttiavain Facom L 27044 10-50Nm huhti.l6
Mesteiden pakkaskestavyysmittari Wurth 2.4.2015 huhti.l6
Pakokaasuanalysaattori AVL Ditest Gas 1000 30.3.2015 huhti.16
Dieselsavumittari AVL Ditest DiSmoko 480 30.3.2015 huhti.16
PyGransuuntauslaite huhti.16
Autorobot korinmittaustydkalut huhti.l6

Jarrunesteen kiehumispisteen mittari

Yleismittarit

llmastointihuoltolaitteet
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‘Nostimet

Merkki Tyyppi Valmistenumero |Viimeksi tarkastettu ja huollettu |Seuraava tarkastus |Seuraava koek3yttd suurimmalla sallitulla kuormalla |Seuraava perusteellinen maaraaikaistarkastus
ATT Saksi/vivusto [346144 / Nostin 1 30.3.2015 maalis.16 2018 2022
ATT Pilari 344597 / Nostin 2 30.3.2015 maalis.16 2018 2022
ATT Saksi/vivusto [346140 / Nostin 3 30.3.2015 maalis.16 2018 2022
ATT PFilari 344600 / Nostin 4 30.3.2015 maalis.16 2013 2022
ATT Pilari 344589 / Nostin 5 30.3.2015 maalis.16 2018 2022
Autorobot |Saksifvivusto |B15/2/46 2.4.2015 huhti.16 2019 2020
ATT Pilari 114000A / 321633 2.4.2015 huhti.16 2019 2021
Jollift Saksi/vivusto |103T / 004048 2.4.2015 huhti.16 2019 2020
ATT Pilari S3000 / 322462 2.4.2015 huhti.16 2019 2020
ATT Pilari 53000 / 309096 2.4.2015 huhti.16 2018 2020
ATT Saksi/vivusto |XX /317570 2.4.2015 huhti.16 2019 2020
ATT Saksi/vivusto | XX / 319660 30.3.2015 maalis.16 2019 2021
Zippo Pilari 1731 / 500235 16.4.2015 huhti.16 2016 2016
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