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Tama opinnaytetyo toteutettiin toimeksiantona tilintarkastusyhteiso Tiliextra Oy:lle. Opinnay-
tetyd on toiminnallinen ja sen paaasiallisena tavoitteena oli luoda mahdollisimman realisti-
nen malli mikrokokoisen saation tilinpaatokselle. Tavoitteena oli saada malli vastaamaan
sisélloltdan ajantasaista lainsaadantoa ja asetuksia. Samankaltaista mallia ei viel& aiemmin
ole tehty mikrokokoisesta saatiosta.

Raportti koostuu kolmesta osasta, jotka jakautuvat johdantoon, teoreettiseen viitekehykseen
seké valmiiseen tilinpaatdsmalliin. Tydn viitekehyksessa kasitellaan saatiota yleisesti seka
sen kirjanpitoa ja tilinpaatosta. Teoreettisessa viitekehyksessa on kaytetty lahteena ajanta-
saista lainsaadantda, alan ammattikirjallisuutta, luentoja sekd verkkojulkaisuja. Valmista
mallia kasitteleva osio sisaltaa tilinpaatdésmallin laadintaa kasittelevat luvut seka lopuksi joh-
topaatokset, kehittdmiskohteet ja oman oppimisen arvioinnin prosessin aikana.

Mallin laatimisen kaytannon toteutuksessa hytdynnettiin toimeksiantajalla jo olemassa ole-
via osakeyhtitn, asunto-osakeyhtion ja yhdistyksen tilinpaatésmalleja. Produktista pyrittiin
tekemaan mahdollisimman helposti ymmarrettava ja todellisia tilanteita huomioiva.

Toimeksiannosta tehtiin kaksi versiota. Pdf-muotoinen versio tulee esille seka Tiliextra Oy:n
ettd Tilintarkastusammattilaiset Oy:n internetsivuille malliksi ja ohjeeksi saéatidille. Excel-
muotoinen versio jaa Tiliextra Oy:n sisaiseen kayttoon.

Avainsanat Saatio, tilinpaatos, tuloslaskelma, tase, toimintakertomus, tilin-
paatoksen liitetiedot
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1 Johdanto

Jokainen saéatio on kirjanpitovelvollinen ja siten sen taytyy laatia tilinpaatos. Pienemmille
saatioille on ominaista, ettd heidén kirjanpidostaan vastaavat usein sdatiébn omat jase-
net, joilla ei valttamaétta ole tilinpaatoksen laatimisesta juuri kaytannon kokemusta taikka
tarpeellista koulutusta.

Usein pienempien saatididen talouden hoitaminen on melko yksinkertaista, joten tilin-
paatdoksen laatimiseen kuluvaa ajallista ja rahallista panosta pystytaan kattavien ohjei-
den myo6ta pienentdmaan. Talldin helposti ymmarrettava ja kuitenkin riittdvan kattava
malli siitd, millainen tilinpaatdksen tulisi olla ja mita sen tulisi sisaltaad, helpottaa kirjanpi-
tajaa tilinpaatoksen laatimisessa. Erityisesti pienemmat saatitt hyodtyvat tamankaltai-
sesta avustavasta mallista, silla suuremmilla saatioilla on usein riittavat taloudelliset re-
surssit ulkoistaa kirjanpidon hoitaminen tilitoimistoille. Pienemmilla saatiéilla on harvoin
mahdollisuutta investoida tilitoimistoon, varsinkin jos tilikauden tapahtumia on vahéinen

maara.

1.1 Opinnaytetytn aihe ja tavoitteet

Opinnaytetyon aiheena on sdation tilinpdatoksen laadinta ja siihen liittyvat erityispiirteet.
Tassa opinnaytetydssa tehty saation tilinpaatésmalli on suunnattu erityisesti saatidille,
joiden tilinp&atoksen laativat heidan omat jasenensa, joilla ei juuri ole kaytannén koke-

musta tai koulutusta tiinpaattksen laadinnasta.

Tavoitteena opinnaytetytssa oli luoda tilinpdatdésmalli, joka sisalloltdéan vastaa tilinpaa-
tokselle annettuja lakeja, suosituksia, asetuksia ja ohjeita. Tilipaatdsmallin tavoitteena
on selkeytta tilinpaatoksen eri kohtia ja avustaa sen laatimisessa. Tilinpaatdésmalli pe-
rustuu kuvitteelliseen sdatiton ja siind oleva sisélto seka luvut ovat realistisia. Malli laa-
dittiin oikeiden lukujen perusteella, jotta voitiin antaa konkreettisempi kuva tilinpaatok-

sesta kuin pelkat laskukaavat.

Opinnaytetyo toteutetaan toimeksiantona tilintarkastusyhteiso Tiliextra Oy:lle, jonka saéa-
tidasiakkaiden kaytettavaksi tilinpaatésmalli valmistuttuaan tulee. Tilintarkastusammatti-

laiset ovat aiemmin luoneet mallit osakeyhtitlle, asunto-osakeyhtitlle sekéa yhdistykselle.



Saatiolle mallia ei viela ole luotu. Opinnaytetyon liitteena oleva tilinpaatésmalli julkais-
taan Tilintarkastusammattilaiset Oy:n seka Tiliextra Oy:n internetsivuilla muiden mallien
ja ohjeiden joukkoon PDF-versiona. Tilinpaatésmallin visuaalinen ilme ja rakenteellinen
asettelu tulee paaasiallisesti muista yritysten sivuilla julkaistuista tilinpaatésmalleista. Ti-
linpaatdsmallista on laadittu myds Excel-pohjainen versio, joka jaa yrityksen sisdiseen
kayttoon. Excel-tiedostoon pystytddn syottdmaan luvut oikeasta yrityksesta ja nain siita
saadaan tehtya oikea tilinpaatos. Tilinpaatésmallin ymmarrettavyytta lisattiin esittamalla
erikseen laadituissa tietolaatikoissa jokaisen kohdan viittaukset lakiin sek& ohjeita ja in-

formaatiota tilinpaatdksen laadintaan ja laadinnassa huomioitaviin asioihin.

Tama opinnaytety6 on luonteeltaan toiminnallinen tyo ja toteutetaan produktina. Toimek-
siantaja mainitsi tAmankaltaiselle mallille olevan tarvetta, joten tyén luonne oli tiedossa

pitkalti jo toimeksiantovaiheessa.

1.2 Aiemmat tyot aiheesta

Saatididen toimintaa tai taloutta kasittelevia opinnaytetoita 16ytyy muutamia viime vuo-
silta. Suoranaisesti saatididen tilinpaatosta kasittelevia opinnaytetoita 16ytyy vain yksi.
Sen on laatinut Sointu Niinikoski-Pera Metropolia Ammattikorkeakoulusta vuoden 2014
toukokuussa. Kyseinen opinnaytety0 tehtiin Rinnekoti-saatiolle, aiheena saativkonsernin
tilinpaatds ja ohjekirja. Opinnaytteen tarkoitus oli tuottaa kaytannén ohje kirjanpitgjille
saatiokonsernin tilinpaatoksen tekemiseen. Opinnaytteen julkaisun jalkeen saatiolaki
seka kirjanpitolaki ovat kuitenkin muuttuneet, joten tarvetta uudelle tilinpaatésmallille var-

sinkin pienemmille saatioille on.

Karita Kemppi Saimaan ammattikorkeakoulussa on vuonna 2017 laatinut opinnaytetytn
uudesta saatidlaista ja sen tuomista muutoksista saatididen toimintaan. Kemppi sivuaa
tydssaan kirjanpitoon ja tilinpaatokseen liittyvia asioita, mutta padpaino on enemman

saatidlaissa itsessaan.

1.3 Keskeiset kasitteet

Opinnaytetydn keskeisimpia kasitteitéd ovat sdati6, toimintakertomus, tilinpaatds, liitetie-

dot, kirjanpitolaki ja saatiolaki. Keskeisimmat kasitteet esiintyvét tassé tyossa usein.



Saatio on varallisuutta, jonka perustaja on luovuttanut kaytettavaksi tiettyyn tarkoituk-
seen. Saation asioita hoitaa erillinen hallinto. S&étion yleisen toiminnan ja sen varallisuu-
den jarkevan hoidon ainut paamaara on saation tarkoituksen toteuttaminen. (Saatidpal-
velu 2018.)

Saation on aina laadittava toimintakertomus, jossa on saatidlain 5:2 § vaatimat toiminta-
kertomustiedot. Toimintakertomuksessa kuvataan mm. milla tavoin saatidé on toiminut
tarkoituksensa mukaisesti, taloudellista tilannetta ja muita kirjanpitolain 3:1.6 § mukaisia
tietoja. (Oili Kela 2016.)

Tilinpaatos on tilikaudelta tehtava laskelma, joka kertoo yhtion varallisuusaseman seka
tuloksen. Tilinpaatoksen tarkoituksena on antaa todenmukaista numeerista informaa-
tiota lukijalleen. Tilinpd&tds muodostuu viidesta osasta: tuloslaskelma, tase, toimintaker-
tomus, rahoituslaskelma, liitetiedot seka kirjanpito- ja aineistoluettelo. (Taloushallintoliitto
2018.)

Kirjanpitolaki on kirjanpitovelvollisia koskeva yleislaki. Kirjanpitolakia on paivitetty aktiivi-
sesti viime vuosina. Viimeisin isompi uudistus tuli voimaan vuoden 2016 alussa, kun Kir-
janpitolakia sdadeltiin hallituksen esityksen 89/2015 mukaisesti. Esityksessa saadeltiin
kirjanpidon toteuttamista, pienyritysten kokorajoja, erilaisia jaksotusasioita ja muita tilin-

paatdksen kannalta olennaisia asioita.

Nykyinen uudistettu saatiolaki 487/2015 tuli voimaan 1.12.2015 ja se saantelee saatioi-
den toimintaa. Uuden lain tarkoituksena on selventéé toiminnallisten ja jatkuvarahoitteis-
ten sdatididen asemaa, korostaa saatididen yleisesti hyodyllista tarkoitusta, tuoda toi-
mintaan avoimuutta ja parantaa perusteettomien lahipiirietujen estéamista. (Patentti- ja
rekisterihallitus 2018a.)



2 Saatio

Saatid on yhteiso, jolla on oltava hyodyllinen tarkoitus. Saatiolaissa ei maaritelty saation
tarkoituksen sisaltoa tarkemmin, vaan kaytannéssa mika tahansa perustajan hyodyl-
liseksi katsoma tarkoitus on lain mukainen. Saation paaasiallisena tarkoituksena ei voi
kuitenkaan olla liiketoiminnan harjoittaminen tai taloudellisen edun tuottaminen l&hipiiriin
kuuluvalle. (Vinnikainen & Perala 2016, 11—12.; Saatidlaki 2015, 1 luku 2 §.)

2.1 Toiminta

Saatid voidaan perustaa joko testamentin maarayksella tai perustamiskirjalla. Perusta-
miskirjaan tulee liittda saatiolle hyvaksytyt sdannot, jotka voi ennakkotarkastuttaa Pa-
tentti- ja rekisterihallituksella nopeuttaakseen prosessia. S&atio syntyy vain rekisterdimi-
sella. llmoitus rekisteroitymisestd on ilmoitettava kolmen kuukauden kuluessa perusta-
miskirjan allekirjoittamisesta. (Patentti- ja rekisterihallitus 2018a.) Kun saatio perustetaan
ja rekisteroidaan, siitd tulee oikeustoimikelpoinen ja se vastaa oikeushenkilona itses-
taan. Saatiolla taytyy olla peruspddoma, joka on minimissddn 50 000 euroa. (Kallio &
Kangasniemi & Poyhdnen & Vierros 2016, 14.)

Saation toiminta maaraytyy saation saantojen ja saatidlain mukaan. Saatidlaki sisaltaa
selkeét olettamasaanndkset saation toiminnasta ja néin ollen sééation saannot voivat olla
hyvin Iyhyet. Saanndissa voidaan kuitenkin poiketa sééatitlain olettamaséaannoksista.
(Kallio ym. 2016, 17.)

Mikali s&ation saannodissa paatetdén poiketa olettamasaannoksista, tulee sdannodissa
mainita seuraavat asiat:

1. Saation nimi

2. Saation kotipaikkana oleva Suomen kunta

3. SAaation tarkoitus ja toimintamuodot
4

miten saation varat on kaytettava, jos sdatio purkautuu tai se lakkautetaan

Saannagissa tulee lisdksi mainita hallintoneuvoston jasenten lukum&ara, asettamistapa
ja toimikausi (Saatidlaki 2015, 2 luku 3 8).



2.2 Hallinto

Saation ainoa pakollinen toimielin on hallitus. Jos s&é&tioé nakee tarvetta, se voi myos
valita hallintoneuvoston seka toimitusjohtajan. Mikali s&atidlle ei ole valittu toimielimiksi
muita kuin hallitus, kuuluvat kaikki sdatiélain mukaiset hallintoneuvoston ja toimitusjoh-

tajan tehtavat hallituksen vastuulle ja hoidettavaksi. (Kallio ym. 2016, 22—24.)

Hallituksen tehtava on edustaa sdatitta ja huolehtia saation hallinosta seka siita, etta
saation toiminta toteutetaan asianmukaisesti tarkoituksen toteuttamista varten. Liséksi
hallituksen tulee valvoa kirjanpitoa seka varainhoitoa ja tarvittaessa myds jarjestaa se.
Saation hallituksessa tulee olla vahintaan puheenjohtaja ja kaksi jasentd. Saantoihin
pystytaan vapaasti maarittelemaan hallituksen jasenmaara. Hallituksen varsinaisista ja-
senista valitaan hallituksen puheenjohtaja ja se tulee aina valita. Padsaantoisesti pu-
heenjohtajan tehtéavana on kutsua hallitus koolle kokouksia varten ja johtaa kokousten
kulkua. Lain mukaan hallituksen jasenen toimikausi on kolme kalenterivuotta, ellei saan-
ndissa muuta sanota. Hallitus on paatdsvaltainen, kun vahintaan puolet hallituksen jase-
nistéa on kokouksessa lasna, ellei séannoissa muuta sanota. (Leskinen ym. 2015, 13—
15.)

2.3 Saation kirjanpidon erityispiirteita

S&atio on aina kirjanpitovelvollinen ja sen on pidettava kahdenkertaista kirjanpitoa. Kir-
janpitovelvollisen on myds noudatettava hyvaa kirjanpitotapaa. (Kirjanpitolaki 1997, 1
luku 1-3 8.) Kirjanpidon tarkoituksena on kuvata yhteistn toimintaa kerdamalla rahamaa-
raiset tiedot yhteison liiketapahtumista. Kirjanpidon tehtavana on seurata yhteison tuloja,

menoja, varoja, velkoja ja niiden muutoksia. (Fondia 2018.)

2.3.1 Varainhankinta ja avustukset

Varainhankintaa ei ole méaaritelty kirjanpitolaissa. Varainhankinnalla tarkoitetaan niita toi-
menpiteitd, joiden avulla pyritddn hankkimaan saatiélle varsinaiset toiminnan rahoittami-
seen tarvittavia varoja. Varainhankinnasta saadut tuotot koostuvat yleensa myyjaisista,
kerayksista, arpajaisista sekd muilla samankaltaisilla tavoilla saaduista tuotoista. Varain-
hankintana pidetdan myo6s jasenmaksuja seka saatuja lahjoituksia ja testamentteja. Va-

rainhankinnasta aiheutuu myés usein kuluja, kuten esimerkiksi kerdayskampanjoiden



kulut tai varainhankintaa hoitavan henkilén palkkakulut. Varainhankinnan valittémia ja
vdlillisia kuluja on syyta seurata, jotta saadaan selville varainhankinnan nettotuotto ja
pystytaan kriittisesti arvioimaan toiminnan tarkoituksenmukaisuutta. (Kallio ym. 2016,
68.)

Avustukset yleensa myontaa julkisyhteiso tai keskusjarjestt. Joissain tapauksissa voi
olla vaikeaa maaritell&, onko kyseessa avustustuotto vai lahjoitustuotto. Usein avustus
vaatii avustushakemuksen laadintaa ja siitd saadaan hakemuksen pohjalta avustuspaa-
tos. Avustus on yleensa vuodesta toiseen jatkuva, kun taas lahjoitus kertaluonteinen.
Saatiolle mydnnetyt avustukset sen tilikauden tuotoksi, jonka aikana avustukset on lo-
pullisesti saatu ja avustuksen ehdot taytetty. (Vinnikainen & Perala 2016, 49—50.)

2.3.2 Oman paaoman rahastot

Saation oman paaoman rahastot jaetaan paaasiallisesti maaratarkoitukseen sidottuihin
ja vapaisiin rahastoihin. Maaratarkoitukseen sidotut rahastot jaetaan yleenséa kahteen
ryhmaan: omakatteisiin eli niin sanotusti epaitsenaisiin saatidihin ja muihin kayttétarkoi-

tukseltaan sidottuihin rahastoihin. (Kirjanpitolautakunta 1884/2012.)

Omakatteinen rahasto on useimmissa tapauksissa testamentti-, lahjoitus- tai muista vas-
taavista varoista muodostettu rahasto. Rahaston varat tulee pitaa testamentin tai lahjoit-
tajanantajan toivomuksesta erillaan saation muista varoista. (Vinnikainen & Perala 2016,
42.) Saation taseessa on ilmoitettava sellaiset varat, joiden kayttda on rajoitettu erityis-
maarayksin. (Kirjanpitoasetus 1997, 1 luku 6 §.)

Kayttotarkoitukseltaan sidotut rahastot perustuvat lahtokohtaisesti myds testamentti-,
lahjoitus- tai muista vastaavista varoista. Erona omakatteisiin rahastoihin on se, etta nai-
den rahastojen varoja ei tarvitse pitaa erilladn sdation muista varoista. Ne voidaan pitda

ja sijoittaa yhteen saation muiden varojen kanssa. (Kallio ym. 2016, 114—115.)

Vapaat rahastot ovat séaation omien hallintoelinten paatokselld muodostettuja rahastoja,
joiden kaytosta saation hallintoelimet voivat jatkossakin paattdd. Myds muisto- tai nimik-
korahastot voivat kaytdnndssa olla vapaita rahastoja, jos lahjoituksen antajalla ei ole
maarayksia lahjoitettujen varojen kaytosta vaan pelkastaan rahaston nimeen liittyvia toi-
vomuksia. (Vinnikainen & Perala 2016, 42—43.)



2.4  Lahipiiri

Lahipiiritoimilla tarkoitetaan kaikkia [&hipiiriin kuuluvien kanssa tehtyjé oikeustoimia. L&-
hipiiriin on mé&aritelty s&ation piirissa toimivat ja saatiosssa maaraysvaltaa kayttavat hen-
kilot, yhteisot, s&éatiot ja naiden l&hipiirin. (Kallio ym. 2016, 33—34.) Alla olevassa ku-
vassa kattava kuvaus lahipiiriin kuuluvista henkildista (Kuva 1).

NAIDEN VANHEMMAT NAIDEN VANHEMMAT
Paattajan Paattajan Paattajan Paattajan Puolison Puolison Puolison Puclisen
1SO- 1SO- | | 150- 150- 1SO- 1SO-
VANHEMPI ‘[ VANHEMPI VANHEMPI ‘[ VANHEMPI| VANHEMPI “' VANHEMPI VANHEMPI| “V VANHEMPI|
Paattajan Paattajan Puoli Puoli
ISA AITI AT ISA
PUOLISO
e o Puoclison
Fasmifn Paattajan Puolison LASTEN
PUOLISOT AT etz ’ PUOLISOT
Paattajan e S
|an 'uolison
CAeren LAPSEN LAPSEN
PUOLISOT LAPSET LAPSET
kenen tahansa PAATTAJA =
sukupuussa olevan —r saation/ yhteison hallituksen ja hallintoneuvoston jasen ja varajasen,
madrdysvallassa toimitusjohtaja ja tdman sijainen, asiamies, tilintarkastaja.
oleva yhteiso tai
saatie « MAARAYSVALTAYHTEISO =
kirjanpitolain mukainen yhteiso, jossa |ahipiirildinen yksin tai
yhdessa muun lahipiirildisen kanssa voi kdyttdd enemmistdvaltaa.

Kuva 1. Suppean lahipiirin sukupuu. (Saatididen ja rahastojen neuvottelukunta 2016.)



Saatidlain lahipiirisaanndksilla halutaan lisata saatiétoiminnan avoimuutta ja korostaa
saation tarkoituksen merkitysta toiminnassa. Saatiolaki ei kuitenkaan kiella lahipiirin
kanssa tehtdvia toimia, mikéli toimet ovat saation tarkoituksen mukaisia. (Kallio ym.
2016, 34.)

2.5 Valvonta

Saatididen julkinen valvonta on keskitetty Patentti- ja rekisterihallitukselle. Patentti- ja
rekisterihallituksen tehtédvané on valvoa, etta saétiot noudattavat toiminnassaan saatiola-
kia ja saation saantoja. Tilintarkastajat suorittavat myds valvontaa omissa toimissaan.
S&atiot ovat vuosittain velvollisia toimittamaan vuosiselvityksen Patentti- ja rekisterihalli-
tukselle, josta selviaa valvonnan kannalta merkittavat asiat. (Patentti- ja rekisterihallitus
2018b.)

Saatididen valvonta voidaan jakaa julkiseen ja sisdiseen valvontaan. Sisaisella valvon-
nalla tarkoitetaan saatitlaissa saation johdolle seka saation perustajalle annettuja kei-
noja puuttua saation toimintaan, kun rikotaan saatitlain tai saation saantdjen maarayk-
sid. (Kallio ym. 2016, 30.)



3 Tilinpaatés

Kirjanpitolain 3 luvun 1 8 mukaan tilinpaatos sisaltaé tuloslaskelman, taseen, rahoitus-
laskelman, liitetiedot seké luettelon kaytetyista kirjanpitokirjoista ja aineistosta, tositela-
jeista sekd naiden sailytystapa. Saation tulee myaos liittda tilinpaattkseen toimintakerto-
mus. Saation tulee laatia rahoituslaskelma vain silloin, jos suuryrityksen kriteerit taytty-
vat. Naiden lisaksi tilinpdatoksessa tulee olla hallituksen tai muiden vastaavassa ase-
massa olevien allekirjoitukset paivayksineen seka tilinpaatdosmerkinta tilintarkastajalta.
Tilinpaatokseen liitetdan usein myos tase-erittelyt ja liitetietotositteet. (Vinnikainen & Pe-
rala 2016, 54—55.)

Tilinpaatosta aletaan laatia vasta, kun kaikki tilikauden tapahtumat on kirjattu kirjanpi-
toon. Tilinp&atos ja toimintakertomus tulee laatia neljan kuukauden kuluttua tilikauden
paattymisesta. (Vinnikainen & Perala 2016, 63.) Kaikista tuloslaskelman ja taseen erista
taytyy esittaa tieto viimeista edelliselta tilikaudelta ns. vertailutieto (Vinnikainen & Perala
2016, 55).

Tilinpaatoskaytantba saatelevat kirjanpitolain lisdksi kirjanpitoasetukset. Naitd ovat
vuonna 2015 annettu mikro- ja pienyrityksia koskeva asetus pien- ja mikroyrityksen tilin-
paatoksessa esitettavista tiedoista seka vuonna 1997 annettu pienyrityksen rajat ylittavia
kirjanpitovelvollisia koskeva kirjanpitoasetus. (Kallio ym. 2016, 53—54.) Opinnaytetyon

produktina valmistuva tilinpaatésmalli on tehty mikrokokoiselle saéatidlle.

Kirjanpitolaissa tarkoitetaan pien- ja mikroyrityksella kirjanpitovelvollista, jolla seka péaéat-
tyneelld ettd sita valittbmasti edeltaneella tilikaudella ylittyy enintdén yksi seuraavista

kolmesta raja-arvosta tilinpaatospaivana:

Pienyritys
1) taseen loppusumma 6 000 000 euroa;
2) liikkevaihto 12 000 000 euroa;

3) tilikauden aikana palveluksessa keskimaarin 50 henkil6a.

Mikroyritys
1) taseen loppusumma 350 000 euroa,;
2) liilkevaihto 700 000 euroa;
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3) tilikauden aikana palveluksessa keskimaarin 10 henkiléa. (Kirjanpitolaki 1997, 1 luku
48)

3.1 Toimintakertomus

Saatidlain 5 luvun 2 8:n mukaan saation tulee aina laatia toimintakertomus. Saatidlaissa
todetaan edelleen, etté toimintakertomuksen tulee siséltaa kirjanpitolain 3 luvun 1 8:n 6
momentin mukaiset tiedot. Pykalaviittaus liittyy vanhaan 1.1.2016 voimassa olleeseen
kirjanpitolakiin ja tuo viittaus tullaan todennakdgisesti pian oikaisemaan saatitlaissa. Li-
saksi sdatitlain 5. luvussa on maarayksia, jotka tulee ottaa huomioon toimintakerto-
musta laadittaessa. (Patentti- ja rekisterihallitus 2016.)

Toimintakertomuksessa kuvataan séétion toimintaa, jolla sen saantdjen mukaista tarkoi-
tusta on toteutettu. Toimintakertomuksessa arvioidaan myos tulevaa kehitysta. Toimin-
nan kuvauksen lisaksi toimintakertomus taydentaa taseesta, tuloslaskelmasta ja liitetie-
doissa olevia tietoja. Toimintakertomus ja tilinpaatds eivat saa olla ristiriidassa keske-
naan. Tilinpaatdksen yksin, myos ilman toimintakertomusta, tulee antaa oikea ja riittava

kuva. (Vinnikainen & Perala 2017, Toimintakertomus.)

Kirjanpitolautakunta on antanut toimintakertomuksen laatimisesta erillisen yleisohjeen
12.9.2006, joka antaa lakia tarkempaa ohjeistusta toimintakertomuksen laatimisesta. Kir-
janpitolautakunnan mukaan toimintakertomuksen voi laatia vapaamuotoisesti, kun siina

tulee esitetyksi laissa ja muissa saadoksisséa edellytetyt tiedot. (Kallio ym. 2016, 92.)

Toimintakertomukseen tulee sisallyttdd seuraavat tiedot:
1. SA&ation toiminta tarkoituksen toteuttamiseksi
e Milla tavoin saatio on tilikauden aikana toiminut tarkoituksensa toteutta-
miseksi.
2. Olennaiset tapahtumat tilikaudella
o Esitetaan olennaiset tapahtumat tilikaudella, esimerkiksi suuri lahjoitus.
3. Olennaiset tapahtumat tilikauden paattymisen jalkeen
¢ Kirjanpitolautakunnan mukaan toimintakertomuksen tulee kertoa tule-
vasta. Arvio tulevasta kehityksesta voi olla pelkéastaan sanallinen tai sii-

hen voidaan liittd& numeerista aineistoa. Tulevaisuuden arviointiin liittyy
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paljon epavarmuustekijoita, tulee kuitenkin valttaa liian tarkkaa numee-
rista tietoa sen epavarmuudesta johtuen.

4. arvio tulevasta kehityksesta ja siihen vaikuttavista seikoista

5. tiedot saation hallituksen, hallintoneuvoston ja toimitusjohtajan palkkioista

o Euromaardainen summa mahdollisista palkkioista.
6. selvitys tutkimus- ja kehitystoiminnan laajuudesta
e S&atidissa naita harvemmin on, kun kirjanpitolaki tarkoittaa tasséa yhtey-
dessa lahinna liikkeyrityksissa tapahtuvaa tutkimus- ja tuotekehitystoimin-
taa.

7. suppealle lahipiirille annetut avustukset, kokonaan tai osittain vastikkeettomat ta-
loudelliset edut, rahalainat, vastuut ja vastuusitoumukset seka muut l&hipiirin
kanssa tehdyt taloudelliset toimet.

e Suppean lahipiirin kéasitettd on avattu tdman raportin luvussa 2.4 (Kallio
ym. 2016, 92.)

Naiden lisaksi toimintakertomuksessa tulee olla selvitys, mikéli sdatié on hankkinut maa-
raysvallan toisesta kirjanpitovelvollisesta, jos se on ollut tilikaudella sulautumiseen osal-
lisena tai sdation sdantdihin on tullut muutoksia tilikauden aikana. Jos séétio ei ole anta-
nut vakuuksia tai lainoja lahipiiriin kuuluville tai tehnyt muitakaan saéatiélain tarkoittamia
toimia lahipiirilaistensa kanssa, tama on hyva mainita erikseen toimintakertomuksessa.
(Patentti- ja rekisterihallitus 2016.)

3.2 Tuloslaskelma

Kirjanpitolain mukaan tilinpaétokseen sisaltyy tuloslaskelma, joka kuvaa tuloksen muo-
dostumista ja antaa yhdessa liitetietojen kanssa oikean ja riittdvan kuvan tilikauden tu-
loksesta (Kirjanpitolaki 1997, 3 luku 1-2 8). Saation tuloslaskelma laaditaan Kirjanpi-
toasetuksen 1 luvun 3 8:n kaavan mukaisesti (ns. jarjestokaava). Samainen tuloslaskel-
makaava on esitetty myds pien- ja mikroyritysten tilinpaatoksessa esitettavia tietoja ka-
sittelevassa valtioneuvoston asetuksessa, joten séétion koko ei vaikuta tuloslaskelma-

kaavan muotoon laisinkaan. (Kallio ym. 2016, 55.)

Saatio saa myds laatia tuloslaskelmansa kiinteistdkaavan tai ns. likekaavan mukaisesti,
jos se on katsottu tarpeelliseksi oikean ja riittdvan kuvan antamiseksi. Kirjanpitolauta-

kunnan lausunnossa 1971/2017 todetaan, ettd Kkirjanpitovelvollisen tulee harkita
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tuloslaskelmakaavan valinnassa sité, mika sopii parhaiten kuvaamaan toimintaa. (Kallio
ym. 2016, 56.) Tuloslaskelman esittamistapaa ei saa muuttaa, mikéli se ei ole tarpeen
oikean ja riittdvan kuvan antamiseksi, jos esittamistapaa on muutettu, tulee sen vaiku-

tuksista ja perusteluista antaa liitetieto (Kirjanpitoasetus 1997, 1 luku 8 8).

Jarjestbkaava on erittelyiltdan melko suppea, minka vuoksi saatiét usein laativat tulos-
laskelmansa kaavaa yksityiskohtaisemmin. Esimerkiksi tulo- ja menolajikohtaiset rivit
esitellaan erikseen, kuin etta eriteltéaisiin naméa vain asetuksen kaavan mukaisesti. Lisa-
riveja on jarkevaa harkita sen mukaan, etta ne antavat riittdvan ja selkean kuvan, mutta
eivat tee tuloslaskelmasta lilan epaselvaa menemalla liian yksityiskohtaiseksi. (Vinnikai-
nen & Perald 2017, Tuloslaskelma.)

3.3 Tase

Tase kuvaa yhteison tilinpaatdspaivan taloudellista tilaa ja sen avulla pystytaan arvioi-
maan yhteisdn vakavaraisuutta ja maksuvalmiutta eri tilanteissa. Taseessa on kaksi
puolta: vastaavaa seka vastattavaa, joista vastaavaa kertoo yhteistn varallisuuden ja
vastattavaa sen, milla varallisuus on rahoitettu. Varallisuutta ovat esimerkiksi rahat, saa-
miset, arvopaperit, kalusto yms. Tase on rakennettu siten, etta ylimpéna ovat vaikeimmin
rahaksi muutettavat erét ja alimpana rahat. Varallisuutta rahoitetaan kahdella tavalla:
omalla rahoituksella taikka luotolla, jotka on nimetty omaksi- ja vieraaksi padomaksi.

Molempien puoliskojen loppusummat ovat oltava yhta suuret. (Talousverkko 2014.)

Kirjanpitoasetuksen 1 luvun 6 8:ssa maadritelty tasekaava on tarkoitettu kaikille kirjanpi-
tovelvollisille, mutta pien- ja mikrosaatiot voivat halutessaan laatia taseensa myos pien-
ja mikroyritysasetukseen sisaltyvan lyhennetyn mallin mukaisesti. Asetuksesta selviaa
taseen vahimmaisvaatimukset seké piensaéatidille ettd mikrosaatidille. (Vinnikainen &
Perala 2017, Tase.)

Mikrokokoisen saation taseen lyhennetty malli:
1) vastaavaa-puolen pysyvissa vastaavissa esitetaan erikseen aineettomat hyddykkeet,

aineelliset hyddykkeet ja sijoitukset; seké vaihtuvissa vastaavissa esitetdan erikseen

vaihto-omaisuus, saamiset, rahoitusarvopaperit seka rahat ja pankkisaamiset; ja
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2) vastattavaa-puolella esitetdan erikseen oma paaoma, tilinpaatossiirtojen kertyma,
pakolliset varaukset ja vieras pddoma. (Valtioneuvoston asetus pien- ja mikroyrityksen

tilinpaatdksessa esitettavista tiedoista 2015, 4 luku 2 8.)

Kohdassa 2 tarkoitetusta omasta padomasta on eriteltdva ne erét, jotka on saadetty
omaan paaomaan kuuluviksi mikroyritystad koskevassa laissa seka edellisten tilikausien
ylijddma (alijagama) ja tilikauden ylijadma (alijgdma). Vieraasta padomasta on eriteltava
lyhtyaikaisten velkojen maara. (Valtioneuvoston asetus pien- ja mikroyrityksen tilinpaa-
toksessa esitettavista tiedoista 2015, 4 luku 2 8.)

Mikrokokoisen saatiolle on kuitenkin suositeltavaa eritella taseessa tai liitetietona oma-
katteiset ja sidotut rahastot muusta padomasta ja antaa riittavat informaatiot niiden muu-
toksista tilikauden aikana. (Vinnikainen & Perald 2017, Tase.)

Taseessa ei tule olla ns. nollarivejd, jotta olennaisimmat erat tulevat esille. Nollariveja
ovat sellaiset yksittdiset nimikkeet, joiden kohdalle ei tule lukua tilikaudelta tai edeltavalta
tilikaudelta. Tase tulee laatia kaavoja yksityiskohtaisemmin, jos se on tarpeen tase-erien
selventamiseksi. Saatiot monesti esittavat taseen kirjanpitoasetuksen kaavaa yksityis-
kohtaisemmin. Esimerkiksi saamisia ja velkoja eritella tarkemmin niiden luonteen mukai-
sesti. Oma paaoma tulee esittda yksityiskohtaisemmin, mikali saatiolla on seka sidottuja

ettd vapaita rahastoja. (Vinnikainen & Perald 2017, Tase.)

3.4 Liitetiedot

Liitetiedot ovat osa tilinpaatosté ja ne tulee lain mukaan laatia. Liitetietojen tarkoitus on
antaa oikea ja riittava kuva sééation taloudellisesta asemasta. Liitetietojen laajuus ja si-

séaltovaatimukset riippuvat sdation koosta. (Taloushallintoliitto 2018.)

Mikro- ja piensaatiolle on saadetty lahes samat liitetietovaatimukset. Mikrokokoisen s&é-
tion tilinp&aatoksen liitetiedoissa tulee esittaa valtioneuvoston asetuksen mukaiset tiedot
pien- ja mikroyrityksen tilinpaatoksessa esitettavista tiedoista, jotka l0ytyvat asetuksen
luvusta 3. Ainoastaan mikroyrityssadnndstbd noudattava ei voi soveltaa sijoituskiinteis-
téjen ja rahoitusvalineiden kdypaan arvoon arvostamista, joten niista ei tule antaa liite-
tietojakaan. S&ati6 voi sdatitlain perusteella sisallyttaa liitetietoihin useimmat saatitlain
edellyttdmaét toimintakertomustiedot. (Vinnikainen & Perald 2017, Mikroyrityksen liitetie-
dot.)
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3.4.1 Tilinpaatoksen laatimista koskevat liitetiedot

Mikrokokoisen saation tulee liitetiedoissa tai muualla tilinpdatdksessa mainita siitd, onko

tilinp&atds laadittu soveltaen mikro- vai pienyrityssaannostoja. Tama tieto on luontevaa

esittaa tilinpaatoksen liitetietojen laadintaperiaatteiden ensimmaisena kohtana, vaikka

sen esittdmispaikkaa ei ole tarkemmin maaritelty. (Vinnikainen & Perala 2017, Pienyri-

tyksen liitetiedot.)

Pien- ja mikroyrityssaannostossa on lista sellaisista laadintaperiaatteista, joista ei erik-

seen tarvitse laatia liitetietoa, mikéli noudatetaan kirjanpitolain mukaisia yleisia periaat-

teita (Vinnikainen & Peréla 2017, Pienyrityksen liitetiedot).

Esitettava vain mikali;

1.

vaihto-omaisuuden arvostuksessa on kaytetty jotain muuta menetelmaa kuin
FIFO;

aineettoman oikeuden poistoaika poikkeaa 10 vuodesta;

yhtion kehittamismenoja, liikearvoa tai muita pitkavaikutteisia menoja on akti-
Voitu;

pitk&n valmistusajan vaativa suorite kirjataan tuotoksi valmistusasteen perus-
teella;

rahoitusvalineet tai sijoituskiinteistdt on merkitty markkinahintaa korkeampaan
kaypaan arvoon;

ulkomaanrahan méaaraiset saamiset seka velat ja muut sitoumukset on muutettu
Suomen rahaksi kayttden jotain muuta kuin tilinpaatéspaivan kurssia. (Valtioneu-
voston asetus pien- ja mikroyrityksen tilinpdatoksessa esitettavista tiedoista
2015, 3 luku 1 8.)

Sen liséksi pysyviin vastaaviin kuuluvista hyddykkeista tarvitsee ilmoittaa tietoja, jos:

1.

hyddykkeiden hankintamenoon on luettu hankinnasta ja valmistuksesta johtuvat
valilliset menot;

koneiden ja kaluston, rakennusten ja rakennelmien sekd muiden aineellisten hy6-
dykkeiden suunnitelmapoistot eivat vastaa verotuksessa hyvéksyttavia enim-
maispoistoja;

hyddykkeisiin on kirjattu arvonkorotuksia;

saadut avustukset ei ole kirjattu hankintamenon vahennykseksi vaan kasitelty

siirtovelkana;
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5. vahaarvoisten hyddykkeiden seké sellaisten hyddykkeiden, joiden todennakoi-
nen taloudellinen kayttbaika on enintaan kolme vuotta, hankintamenot on akti-
Voitu taseeseen;

6. rahoitusleasing-sopimuksella hankittu omaisuus on merkitty taseeseen. (Valtio-
neuvoston asetus pien- ja mikroyrityksen tilinpaatoksessa esitettavista tiedoista
2015, 3luku 1 8.)

3.4.2 Poikkeukselliset erat ja tilikauden jalkeiset olennaiset tapahtumat

Poikkeuksellisten tuotto- ja kuluerien maarasta ja sisallosta on esitettava liitetieto, ellei-
vat ne ole epéolennaisia (Valtioneuvoston asetus pien- ja mikroyrityksen tilinpaatok-
sessd esitettavista tiedoista 2015, 3 luku 2 8). Poikkeuksellisia eria ovat esimerkiksi odot-
tamattomat testamenttilahjoitukset. Poikkeukselliset erat eivét yleensa ole usein toistu-

via.

Liitetietona tulee esittdé tiedot tilikauden paattymisen jalkeisistd olennaisista tapahtu-
mista. Mikali tilikauden jalkeen on ollut olennaisia tapahtumia, tulee niiden taloudellisesta
merkityksesta esittaa arvio. (Valtioneuvoston asetus pien- ja mikroyrityksen tilinpaatok-

sessd esitettavista tiedoista 2015, 3 luku 3 8.)

3.4.3 Arvonkorotusrahastot ja pitkdaikaset lainat

Arvonkorotusrahastoista on esitettava liitetietona tilikauden aikaiset muutokset, selvitys
arvonkorotusrahaston muutoksiin liittyvista verovaikutuksista sek& arvonkorotuksen koh-
teiden yhteenlaskettu kirjanpitoarvo ennen arvonkorotusta (Valtioneuvoston asetus pien-

ja mikroyrityksen tilinpaattksessa esitettavista tiedoista 2015, 3 luku 4 8§).

Pitkaaikaisista lainosta liitetietona on esitettdva yhteenlaskettu maara sellaisista pitkaai-
kaiseen vieraaseen padomaan kuuluvista veloista, jotka erdantyvat myohemmin kuin vii-
den vuoden kuluttua (Valtioneuvoston asetus pien- ja mikroyrityksen tilinpdatoksesséa
esitettavista tiedoista 2015, 3 luku 6 §).



16

3.4.4 Annetut vakuudet

Annetuissa vakuuksissa tulee liitetiedoissa esittdd esineoikeudelliset vakuudet, jotka
saétio on antanut omaisuudestaan. Vakuudet tulee eritella kateispantteihin, ajoneuvo-
kiinnityksiin, yrityskiinnityksiin, kiinteistokiinnityksiin ja muiden mahdollisten esineva-
kuuslajien mukaisiin maariin. Vakuus ilmoitetaan enintdéan sen velan tai muun sitoumuk-
sen maaraisend, jonka vakuudeksi se on annettu. Jos vakuuden arvo on velkaa tai si-
toumusta pienempi, vakuus esitetddn tasta pienemmasta arvosta. (Valtioneuvoston ase-

tus pien- ja mikroyrityksen tilinpaatoksessa esitettavista tiedoista 2015, 3 luku 7 §8.)

Taseen ulkopuolisista sitoumuksista tulee esittaa liitetietona yhteismaara euroina, jos
tallaisia on. Tallaisia sitoumuksia ovat esimerkiksi vuokrasopimukset. Liitetietona on esi-
tettava tiedot taseen ulkopuolisten jarjestelyjen luonteesta ja liikketoiminnallisesta tarkoi-
tuksesta, jos jarjestelyista aiheutuvat riskit ja hyodyt ovat olennaisia ja jos niitd koskeva
tieto on valttdmaton taloudellisen aseman arvioimista varten. Jos sdati6 ei ole siirtanyt
elakevastuuta vakuutuslaitoksen kannettavaksi, tulee siita esittaa liitetieto. Ne vakuudet,
jotka saatio on antanut samaan konserniin kuuluvien yritysten puolesta tai osakkuusyri-
tysten puolesta, tulee eritella liitetiedoissa. (Valtioneuvoston asetus pien- ja mikroyrityk-

sen tilinpaatoksessa esitettavista tiedoista 2015, 3 luku 7 8.)

3.4.5 Lahipiirin lainat, liiketoimet intressitahojen kanssa ja henkildsto

Lainat toimitusjohtajalle, hallitukselle tai vastaavalle toimielimelle seka heidan puoles-
taan annetut sitoumukset ilmoitetaan toimielinkohtaisena liitetietona. Liitetiedossa tulee
ilmeté rahalainojen, vakuuksien ja vastuusitoumusten yhteenlaskettu maara samoin kuin
maaran vahennys ja lisays tilikauden aikana seké lainojen paaasialliset korko- ja muut
ehdot. (Valtioneuvoston asetus pien- ja mikroyrityksen tilinpaatoksessa esitettavista tie-
doista 2015, 3 luku 9 8.)

Liitetietona liiketoimista intressitahojen kanssa tulee esittaa tiedot séétion ja taman in-
tressitahoihin kuuluvien valisista liiketoimista, mikali ne ovat olennaisia ja niita ei ole to-
teutettu tavanomaisin kaupallisin ehdoin. Intressitahoilla tarkoitetaan sdation tapauk-
sessa maaraysvaltasuhteessa tai osakkuusyrityssuhteessa olevaa. Intressitahoihin lue-
taan myos toimitusjohtaja, hallituksen jasenet ja varajasenet tai vastaaviin toimielimiin-
kuuluvat henkil6t. Itse liitetietoon tulee sisaltya kuvaus liiketoimesta, liiketoimen arvo,

intressisuhteen luonne sekd muut saation taloudellisen aseman arvioimisen kannalta
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valttamattomat tiedot liilketoimesta. (Valtioneuvoston asetus pien- ja mikroyrityksen tilin-
paatbksessa esitettavistd tiedoista 2015, 3 luku 10 8.) Liitetietona henkilostosta tulee
esittaa keskimaarainen henkildstén lukumaara tilikauden aikana (Valtioneuvoston ase-

tus pien- ja mikroyrityksen tilinpaatoksessa esitettavista tiedoista 2015, 3 luku 11 8§).

3.4.6 Liitetietotositteet

Jos tilinpaatoksen liitetiedon perusta ei ole ilmeinen, tulee sen perustua sen siséallén to-
dentavaan tositteeseen, jota kutsutaan liitetietotositteeksi. Kaytannén tasolla tdma tar-
koittaa, ettd kaikista liitetiedoista, joiden peruste ei ole ilmiselva tai suoraan johdettavissa
tilinpaatoksesta, tulee laatia numeroitu liitetietotosite. Liitetietotositteissa ei saa olla risti-
riitaista informaatiota liitetietoihin, vaan niiden pitda olla yhtenevéaisia keskenaan. Liite-
tietotositteet eivat ole julkisia, vaan ne liitetédén tilinpaatoksen liitteiksi. (Niemistd 2017.)

3.5 Tase-erittelyt

Kirjanpitolain 3 luvun 13 8§:n mukaan tilinpaatésta varmentamaan on laadittava tase-erit-
telyt. Tase-erittelyt eivat ole julkisia toisin kuin tilinpaattkset eika niita mydskaan ilmoiteta
rekisteroitavaksi. Tase-erittelyt taytyy sailyttaa vahintdan 10 vuotta tilikauden paattymi-

sesta. (Vinnikainen & Perald 2017, Tase-erittelyt.)

Tase-erittelyisé on yksityiskohtaisesti luetteloitava taseeseen tilikauden paattyessa mer-
kityt pysyvat vastaavat, vaihtuvat vastaavat, vieras paaoma seké pakolliset varaukset.
Tase-erittelyt pysyvista vastaavista saadaan vaihtoehtoisesti laatia siten, etta ne sisalta-
vat ainoastaan lisdykset ja vahennykset tilikauden aikana. (Kirjanpitoasetus 1997, 5 luku
18)
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4 Tilinpaatésmallin laadinta

Tassa luvussa kasittelemme opinndytetydn tuotoksena syntyneen sdation tilinpaatos-
mallin laadinnan vaiheita. Tilinpaatésmallitoimeksianto tuli tydpaikaltani Tiliextra Oy:sta.
Tiliextra Oy:lla oli tarvetta mikrokokoisen saation tilinpaatdésmallille, koska heilla on mo-
nia saatioita asiakkaina. Opinnaytetyon tarkoituksena oli luoda séaétidille realistinen s&é-
tion tilinpaatésmalli, joka ottaa huomioon ajantasaisen lainsaadannon ja suositukset.
Saation tilinpaatosmalli julkaistaan Tiliextra Oy:n ja Tilintarkastusammattilaiset Oy:n in-
ternetsivuilla, joissa se tulee olemaan vapaasti asiakkaiden kayttssa. Tilinpaatdksen
laatimisessa kaytetty Excel-tyOkirja jaa Tiliextra Oy:n sisdiseen kayttoon. Tilinpaatosmalli

I6ytyy kokonaisuudessaan opinnaytetyon liitteena (liite 1).

4.1 Lahtotilanne

Tiliextra Oy:lla oli vuonna 2013 tehty tilinpaatdésmalli yhdistykselle, jonka Excel-tydkirjan
sain pohjaksi oman saation tilinpdatdosmallin tekemiseksi. Tyokirjassa on valmiit linkityk-
set ja kaavat, jonka mukaan tilinpaatésmalli muuttuu tietoja muuttaessa. Kaytettavissani
oli my6s mikro-osakeyhtion sekd asunto-osakeyhtion tilinpaatésmallit. Mallien lisaksi mi-
nulla oli kaytettavissani tyopaikkani laaja valikoima eri kokoisten saéatididen tilinpaatok-
sia. Tein tilinpaatosmallia tydpaikalla ja pystyin tarpeen tullen kysymaan neuvoa tilintar-

kastusassistenteilta seka saatidihin perehtyneilta tilintarkastajilta.

Tarkeassa asemassa tilinpaatoksen laatimisessa oli sadatidlaki, kirjanpitolaki seka valtio-
neuvoston asetus pien- ja mikroyrityksen tilinpaatoksessa esitettavista tiedoista. Lisaksi
hyddynnettiin ammattikirjallisuutta ja luotettavia internetlahteitd. Pohjana kayttdméani yh-
distyksen tilinpaatosmalli oli laadittu vuonna 2013, joten minun tuli ottaa huomioon lain-
saadannon muutokset ja muokata tytkirjaa sen mukaiseksi. Minun taytyi myds huomi-

oida saatitlain vaatimukset ja muokata mallia sen mukaan.

4.2 Toimeksiantajan toiveet

Mikrokokoisilla s&éatitilla voi usein olla vaikeuksia lainsaadadnnon mukaisen tilinp&atok-
sen laatimisessa, joten tilinpaatdosmallissa haluttiin keskittya tilanteisiin, jotka ovat tyypil-

lisid mikrokokoiselle saéatiolle ja ohjeistettiin niiden laatimisessa.
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Toimeksiantajalta tuli selkeat ohjeet tiettyihin asioihin ja millaisiksi ne tilinpaatésmalliin
halutaan. Saation tilinpaatésmallin ulkoasun taytyi olla yhtenevainen Tiliextra Oy:n ja Ti-
lintarkastusammattilaiset Oy:n kotisivuilla olevien pien- ja mikrokoisen osakeyhtion,
asunto-osakeyhtion seka yhdistyksen tilinpaatésmallien kanssa. Tilinpaatdsmalliin pyrit-
tiin sisallyttamaan mahdollisimman monipuolisesti saatidille ominaisia erilaisia kirjanpi-
dollisia tilanteita, joita mikrokokoisissa saéatidissa esiintyy. Kaytannon tydssa havaittuja

ongelmallisia kohtia haluttiin painottaa mallissa.

Tilinpdatésmallin toivottiin sisdltdvan erityyppisia rahastoja, joita saation kirjanpidossa
yleensa kasitellaéan. Malli tulisi sisaltdmaan kaikkia rahastotyyppeja: omakatteisia, muita
kayttétarkoitukseltaan sidottuja ja vapaita rahastoja sekd ndiden rahastotyyppien sisalla
erityyppisia tilanteita, jotka havainnollistaisivat parhaiten naiden tilanteiden ké&sittelyn

mm. liitetietojen kannalta.

Mallin saation toivottiin rahoittavan toiminta kaupungeilta saaduilla avustuksilla, kirja-
myynnilla sekd puhelinkerayksella saaduilla lahjoituksia, jotta naistékin saataisiin esi-

merkit.

4.3 Tilinpdatdsmallin aloittaminen ja nimeaminen

Tilinpaatosmalli paadyttiin tekemaan jo olemassa olevaan vuonna 2013 tehtyyn yhdis-
tyksen tilinpaatdésmallin Excel-pohjaan, koska yhdistyksen ja sdation tilinpaatoksessa on
paljon samankaltaisuuksia. Mallin nimeksi tuli yksinkertaisesti Mallisdatio sr, koska yk-
sittaisella toiminnanalalla olisi vaikeaa keksia mahdollisimman monia eri esimerkkitilan-
teita tilinpaatokseen. Emme myoskaan halunneet, ettd mallia sotkettaisiin mihinkaan jo
olemassa olevaan saatioon, niiden nimiin tai tilinpaatoksiin. Myoéskin tilinpaatoksessa
kaikki muut esiintyvat nimet ovat muutettu taysin anonyymeiksi, esimerkiksi "Pankki C”.
Tilinp&datoksen luvuissa paatimme kayttaa mahdollisimman yksinkertaisia summia, jotta

tilinpaatdsta olisi mahdollisimman helppo lukea ja ymmartaa.

4.4 Rakenne

Excel-pohjan rakenteeseen taytyi tehda muutoksia, jotta ne vastaisivat ajantasaista lain-
saadantoa, asetuksia seka hyva kirjanpitotavan vaatimuksia. Rakenteeseen tehtiin seu-

raavat muutokset; toimintakertomus poistettiin tilinpaatoksesta ja sille luotiin erillinen
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valilehti, liitetietojen erittelyt poistettiin tase-erittelyista ja liitetietotositteille luotiin erillinen
valilehti. Toimintakertomukselle ja liitetietotositteille tein omat valilehdet, koska ne liite-
taan tilinpaatdkseen jalkeenpain. Kun tein nama muutokset, taytyi linkitykset ja kaavat
tehda malliin uudestaan, etta ne toimisivat oikein. Tilinpaatdsmalliin tuli yhteensa seitse-
man eri valilehted; mallin kansisivu, tilinpaatéksen kansisivu, toimintakertomus, tilinpaa-

tos liitetietoineen, tase-erittelyt liitteineen, liitetietotositteet seké syottosivu. (Kuva 2.)

Kansi Tilinp&atdksen kansi Toimintakertomus Tilinp&atds Tase-erittelyt Liitetietotositteet Sybttdsivu

Kuva 2. Mikrokokoisen saation tilinpaatésmallin valilehdet.

Mallin kansisivulla kerrotaan hieman mallin siséllosta ja kayttéehdoista. Syéttosivulta lin-

kitettiin tiedot tilinpaatdsmallin muille valilehdille, joilla on itse tilinpaatésmalli.

4.5 Toimintakertomus

Saatidlain mukaisesti jokaisen saation taytyy toimintakertomus laatia. Toimintakertomuk-
sen tulee sisaltda luvussa 3.1.1 esitetyt asiat, joiden pohjalta aloin laatia mallin toiminta-
kertomusta laatimaan. Toimintakertomus on vapaamuotoinen asiakirja, joten mallissa

olevaa rakennetta ei tule ymmartaa pakottavaksi.

Laadin jokaiseen toimintakertomuksessa esitettavaan asiaan erillisen sinisen tekstiken-
tan, josta loytyy ohjeita, huomioita seka lakiviittauksia esitettavaan asiaan. Sinisen teks-
tikent&n alle tuli jokaiseen kohtaan kaytannén esimerkki, kuinka asian voisi esittda. Ha-
lusin ohjeissa painottaa kaytannodn tytssa havaittuja ongelmallisia kohtia, kuten [&hipii-

rista esitettavat asiat, joista tein kaksi esimerkkia.

Muita toimintakertomuksen laatijalle ohjeistukseen oleelliseksi kaytannon tydssa havait-
tuja asioita; lahipiiri kasitteen laajuus ja ket& kaikkia ilmoitusvelvollisuus koskee, mah-
dolliset toimintakertomuksen sijasta liitetiedoissa esitettavat asiat seka kaikkien kohtien

tayttaminen sidosryhmia varten, esimerkiksi Patentti- ja rekisterihallitus.
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4.6  Tilinpaatos

Tilinpaatosvalilehdella on koottu seuraavaan jarjestykseen; Siséllysluettelo, tase, tulos-
laskelma, liitetiedot, luettelo kirjanpidoista ja aineistoista, tositteiden lajit ja sailytystapa,
tilinpaatdksen allekirjoitukset seka tilinpaatdosmerkinta.

4.6.1 Siséllysluettelo

Sisallysluettelo piti vanhaan pohjaan pdivittdd ajantasaisen lainsaadanndn mukaiseksi,
joten muutamia nimikkeiden nimia tayttyi muuttaa. Tositeaineiston sailyttamisesta halu-
sin tuoda ilmi, ettd joissain avustuksissa voi olla kirjanpitolakia pidempia ajallisia vaati-

muksia aineiston sailyttamiseksi.

46.2 Tase

Tase on mallissa laadittu pien- ja mikroyrityksia koskevan tilinpdatdésasetuksen mikro-
saannoston 4 luvun 2 8:n mukaisesti. Taseen vastaavaa puolella olevan eran muut pit-
k&aikaiset menot muutin paremmin kuvaavaan muihin aineettomiin hyodykkeisiin. Vas-
tattavaa puolella rahastot on eritelty kirjanpitoasetuksen 1 luvun 6 8:n 4 momentin ja

kirjanpitolautakunnan lausunnon 1334/1995 mukaisesti erikseen.

4.6.3 Tuloslaskelma

Tuloslaskelma on mallissa laadittu pien- ja mikroyrityksia koskevan tilinpaatésasetuksen
mikrosaannoston 2 luvun 3 8:n ns. jarjestdkaavan mukaisesti. Huomioin kirjanpitolauta-
kunnan lausunnon 1334/1995, jonka mukaan omakatteisen rahaston siirrot esitetaan en-

nen "Tilikauden tulos” -eraa.
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4.6.4 Liitetiedot

Liitetiedoissa esitin pien- ja mikroyrityksia koskevan tilinpdatdsasetuksen mukaisia juuri
saatiolle soveltuvia tietoja. Valitsin malliin mahdollisimman monta saatiolle ominaista lii-
tetietoa, mutta en halunnut antaa jokaiseen kohtaan esimerkkia, koska se olisi vaaran-

tanut mallin realistisuuden.

Esitin naiden lisaksi liitetietona hyvan kirjanpitotavan mukaisesti esitettavat tiedot oma-
katteisten ja muiden sidottujen rahastojen varoista ja paaomista, joissa selvitetdan ra-
hastojen varojen jakautumista. Kirjanpitolautakunta on lausunnossaan 1884/2012 suo-
sitellut naité tietoja esitettdvan taulukkomuotoisena, jona ne myds esitin. Taulukkoa en-

nen esitin rahastojen kayttotarkoitusta koskevat tiedot.

4.6.5 Muut tilinpdatoksessa esitettavat asiat

Luettelon kirjanpidoista ja aineistosta esitin mahdollisimman yksinkertaisena. Tositteiden
lajeista ja sdilytystavoista halusin esittdd kaksi esimerkkia. Ensimmaisen esimerkin pa-
peritosittein hoidetusta kirjanpidosta ja toisen esimerkin, jossa kirjanpito oli siirtynyt tili-
kauden aikana sahkdiseen jarjestelmaan. TAma siksi, ettéa séahkdiset jarjestelmat yleisty-

vat yhd enemman pienemmissakin saatidissa.

4.7 Tase-erittelyt ja liitetietotositteet

Tase-erittelyyn halusin tehdéd mahdollisimman monipuolisesti esimerkkeja saatiélle ylei-
sista tileista ja siitd, kuinka erat olisivat hyva tase-erittelyssa eritella. Tase-erittelyyn tuli
myds 3 liitettd, joissa oli esimerkit varasto inventaariosta sekd kaksi esimerkkid ennak-

komaksuista.

Tein liitetietotositteista esimerkit kaikista tilinpaatésmallissa esitetyista liitetiedoista, joi-
den perusta ei ollut ilmeinen. Jokaisen kohdan alkuun laitoin aina esimerkin mahdolli-

sesta juuri siind esitettéavasta tositteesta.
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5 Arviointi ja paatanto

Tassa luvussa arvioidaan tydn onnistumista tavoitteisiin nahden, mahdollisia kehittamis-
kohteita sekéd omaa ammatillista kehittymisté prosessin aikana. Toimeksiannon tulok-
sena syntyi mikrokokoisen saation tilinpaatdésmalli, jonka tarkoitus on auttaa tilinp&aatok-

sen laatijaa laatimaan asiallinen tilinpaatos.

5.1 Johtopaatdkset tyén onnistumisesta

Opinnaytetydn produktina syntynyt tilinpaatésmalli onnistui mielestani hyvin. Malli antaa
hyvan kuvan siitd, millainen on hyva mikrokokoisen saation tilinpaatds ja mita kaikkea

se voi sisaltaa.

Malli antaa lukijallensa ohjeistuksia, neuvoja seka selityksia sisallon laatimiseen. Mal-
lissa annetaan viittaukset lakeihin, asetuksiin seka lausuntoihin, joista mallin lukija voi
perehtyd asiaan yksityiskohtaisemmin. Malli siséltaa paljon esimerkkeja, joten sita voi-
daan soveltaa varsin kattavasti erilaisiin saatioihin. Malliin sisallytettiin kaytannon tytssa
Tiliextra Oy:n tilintarkastajien havaitsemia ongelmakohtia, joista annettiin erityista ohjeis-
tusta. Kaikki mallissa esitetty numeraalinen sisalto on linkitetty syottosivulle, jonka avulla

lukuja voidaan muuttaa samanaikaisesti.

Mallin ulkoasu, numerot seka viittaukset on tarkastettu Tiliextra Oy:n sisalla tilintarkas-
tusassistentin toimesta, joten ndiden osalta lopullista mallia voidaan pitd& melko virheet-
tomana. Mallin sisaltavat linkitykset syottdsivulta malliin on tarkastettu vaihtelemalla lu-

kuja syottosivulla.

Opinnaytety® valmistui aikataulussa. Toimeksiantaja halusi saada tilinpdatésmallin val-
miiksi ja kaytettavaksi tammikuuhun 2019 mennessa. Itse opinnaytetyon tavoitteena oli

saada se palautettua joulun valmistusaikataulun mukaisesti.

Toimeksiantaja oli erittain tyytyvainen produktin lopputulokseen. Mallin Excel-pohjaa on
tarkoitus hyodyntaa Tiliextra Oy:ssa sek& Tilintarkastusammattilaiset Oy:ssa sisaisesti.
Mallin pdf-versio tullaan myos julkaisemaan molempien yritysten kotisivuilla. Mallia tul-
laan kayttamaan koulutustilaisuuksissa sekd mahdollisesti tarjota sité sidosryhmien kou-

[utuksiin.
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5.2 Kehittamiskohteet

Mallissa olevalla saatidlla ei ollut lainkaan arvonlisaverollista toimintaa. Excel-pohjaan
pystytaan sisallyttamaan myds arvonlisaverollista toimintaa, esimerkiksi kirjamyynnin
osalta. Saatio ja yhdistys ovat luonteeltaan samankaltaisia, joten pohjaa muokkaamalla
pystytdan tekemaan vastaavanlainen tilinpdatdosmalli myds mikrokoiselle yhdistykselle.

Excel-pohjaa pystytdan kehittamaan erilaisilla kaavoilla vielakin automaattisemmaksi,
jotta manuaalinen ty6 vahenisi. Jatkoproduktiona vastaavanlaisen tilinpaatdsmallin voisi

tehda pienikokoiselle saatioilla tai sita isommille.
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TILINPAATOSMALLI

Mikrokokoisen saation tilinpaatos

Tassa tilinpaatésmallissa:

- on esitetty mikrokokoisen saation toimintakertomus, tilinpaatds, tase-erittelyt seka liitetietotositteet

- on sovellettu kirjanpitolakia, saatitlakia seka pien- ja mikroyrityksia koskevan
tilinpaatdsasetuksen (PMA) mikroyrityssaannostoa

- ohjeita ja huomioita on esitetty sinisissa tekstilaatikoissa

Tilinpaatosmallin on laatinut Miro Niska / Tiliextra Oy

Katso tilinpaatésmallin kayttdehdot osoitteesta www.tiliextra.fi/kayttoehdot

Tilinpaatdésmalli julkaistaan osoitteissa www.tilintarkastus.fi seka www tiliextra.fi
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Mallisfiatio sr, Y-tunnus 0123456-7

Malliséétio sr

Toimintakertomus 1.1.-31.12.2018

Saatidlain 5:2 § edellyttaa saatioita aina laatimaan toimintakertomuksen, jossa on oltava kirjanpitolain 3:1 a §:n 4
momentin 1-3 kohdan vaatimat toimintakertomustiedot. Naiden lisaksi saation on ilmoitettava milla tavoin se on toiminut
tarkoituksensa toteuttamiseksi seka tiedot saatidlain 1:8.1 §:n 1-4 ja 6 kohdassa tarkoitetulle Iahipiirille, lukuun ottamatta
mainitun momentin 5 kohdassa tarkoitetun ihmisen tai ihmisten maaraysvallassa olevaa yhteisda ja saatiota, antamista
avustuksista ja muista osittain tai kokonaan vastikkeettomista taloudellisista eduista ja muista saation ja edella tassa
kohdassa mainitun valisista taloudellisista toimista. Lahipiiritoimesta on ilmoitettava sen luonne, kuvaus toimesta tai
taloudellisesta edusta seka toimen tai taloudellisen edun raha-arvo. Naiden lisaksi toimintakertomukseen tulee liittaa
selvitys, jos saatioé on hankkinut maaraysvallan toisesta kirjanpitovelvollisesta, jos se on ollut tilikaudella sulautumiseen
osallisena tai jos saation saantoja on muutettu tilikauden aikana.

Toimintakertomuksessa on myds erikseen ilmoitettava rahalainat, vastuut ja vastuusitoumukset saatiolain 1:8.1 §:n 1-4
ja 6 kohdassa tarkoitetulle lahipiirille ja naiden puolesta seka niiden paaasialliset ehdot, jos rahalainojen, vastuiden ja
vastuusitoumusten yhteismaara ylittda 20 000 euroa tai viisi prosenttia saation taseen omasta padomasta. Lisaksi on
ilmoitettava, miten lainat, vastuut ja vastuusitoumukset liittyvat saation tarkoituksen toteuttamiseen, toimintamuotoihin ja
varainhoitoon. (SL 5:3 §)

Saatiolain mukaan saatio voi sisallyttaa liitetietoihin kaikki muut saatiolain edellyttamat toimintakertomustiedot paitsi sen,
milla tavoin saatié on toiminut tarkoituksensa mukaisesti. Toimintakertomus on vapaamuotoinen asiakirja, joten alla
esitettya mallia ei tule ymmartaa rakenteen kannalta pakottavaksi.

Olemme kaytannon tydssa huomanneet, etta toimintakertomukseen on hyva sisallyttaa kaikki saaticlain edellyttamat
asiakohdat, vaikka tietyssa kohdassa ei olisikaan tilikauden osalta raportoitavaa. Nain saation toiminnasta saa selkean
kuvan ja sidosryhmille (Iahinna patentti- ja rekisterihallituksen saatidvalvonta) ei tarvitse jalkikateen selvittaa tietoja.

Seuraavassa on tavanomaisia esimerkkeja saation toimintakertomustiedoista.

Saation tarkoituksen toteuttamisen mukainen toiminta (SL 5:2.2 §:n 1. kohta )

|Se|vitys siita, milla tavoin saatid on toiminut tarkoituksensa toteuttamiseksi kuluneella tilikaudella.

Sé&étién tarkoituksena on sdéntdjensd mukaisesti jarjestda kurssi- ja leiritoimintaa nuorille. Saéti6 rahoittaa
toimintaansa pdaosin puhelinkerédykselld saaduilla lahjoituksilla ja kaupungeilta saatavilla avustuksilla. S&étié
omistaa myds suomalaisten pérssiyhtibiden osakkeita joista saadaan osinkotuottoja.

S4&étié on tilikauden aikana jérjestényt kurssi- ja leiritoimintaa. Kursseja jarjestettiin yhteensd 34 kappaletta ja
Ja leirejé 15 kappaletta. Tapahtumiin saatiin ennétysmééréa osallistujia ja isoin tapahtuma oli kesékuussa
viiden péivan mittainen jo perinteeksi muodostunut leiri. Leirille osallistui t&dn& vuonna 30 nuorta, ja lisdksi
kuusi vapaaehtoista séétién aikuista.

Sé&étioén toimintaa rahoitettiin pddasiassa puhelinkerdyksisté saaduilla tuotoilla seké Helsingin- ja Espoon
kaupungin avustuksilla.

Sé&étion toiminta on ollut tilikauden aikana vakaata. S&é&tion tilikausi jai 26 586,78 euroa ylijgdmaéiseksi usean
vuoden alijgadmaisten tilikausien jélkeen johtuen kurssi- ja leiritoiminnan osallistujaméaérén kasvusta,
kirjamyynnin kasvusta, sekd puhelinkerdykselld saaduista tuotoista.

Vakaimmat tuotot séétié saa vuosittaisesta kurssi- ja leiritoiminnastaan, joita on pyritty markkinoimaan entisté
enemmaén seuraavaa vuotta varten. Kurssit toteutetaan taysin vapaaehtoisvoimin ja ne ovat osoittautuneet
suosituiksi. Tilikauden aikana leiritoiminnasta kertyi 38 798,00 euroa tuottoa ja kulujen ollessa 80 932,22
euroa. Vastaavasti kurssitoiminnasta kertyi tuottoa 23 450,00 euroa kulujen ollessa 43 491,00 euroa.

Saaétié sai tilikauden aikana keréttya puhelinkerdyksilld 26 520,00 euroa. S&étién kerdyslupa RA/2017/1000
on myénnetty ajalle 4.8.2017 — 3.8.2019. S&éti6 sai tilikauden aikana 12 500 euron yleisavustuksen Helsingin
kaupungilta ja 10 000,00 euron yleisavustuksen Espoon kaupungilta. Tilikauden aikana saatiin 50 000,00
euron testamenttilahjoitus, josta muodostettiin V. Tappiolan rahasto testamentin edellyttdmaéllé tavalla.

Varainhankinnan tuottojdédma oli tilikaudella 74 975,00 euroa ja sijoitus- ja rahoitustoiminnan 7 377,00 euroa.

Suomen tilintarkastusammattilaiset www tilintarkastus.fi
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Lahipiirille annetut rahalainat, avustukset ja etuudet sekd muut toimet lahipiirin kanssa (SL 5:2.2 §: 2. kohta)

Lahipiiritoimina ilmoitetaan tiedot saation ja sen lahipiirin valisista taloudellisista toimista seka osittain tai kokonaan
vastikkeettomista eduista, kuten esimerkiksi avustuksista. Toimintakertomuksessa on ilmoitettava naiden tapahtumien
osalta Iahipiirisuhteen luonne, kuvaus toimesta ja taloudellisesta edusta seka toimen tai muun taloudellisen edun raha-
arvo. Lahipiiritiedot voidaan esittaa yhdisteltyna saatidlain 1:8.1 § alakohtien mukaisesti seka jaoteltuna kokonaan tai
osittain vastikkeettomiin etuihin ja muihin taloudellisiin toimiin. Jaottelun voinee tehda myds muulla
tarkoituksenmukaisella tavalla, kunhan edelld mainittu saatiolain vaatimus toteutuu.

Lahipiiristd annettujen toimintakertomustietojen tarkoituksena on lisata saatién avoimuutta ja tehostaa perusteettomien
lahipiirietujen estamista. Toimintakertomuksen laatijan on hyva perehtya saatiolain 1:8 §:n mukaiseen lahipiirin
kasitteeseen, silla lahipiirin kasite on erittain laaja.

Saétio ei ole tehnyt tilikauden aikana lahipiiriin kuuluvien muiden henkilbiden kuin s&étion tilintarkastajan
kanssa taloudellisia toimia. S&étié ei ole tilikauden aikana antanut avustuksia tai miltdan osin taikka
kokonaan vastikkeetonta taloudellista etuutta séétilaissa tarkoitetulle lahipiirille. Tilintarkastajalle sé&étié
maksoi vuonna 2018 palkkiota lakisééteisesta tilintarkastuksesta 1 600,00 euroa siséltden arvonlisédveron.

Hallituksen jasenen lapsi on osallistunut tilikauden aikana yhdelle séétién jarjestémélle leirille, jonka
osallistumismaksu oli 300,00 euroa. Osallistusmismaksu on suoritettu saétiblle. Tilintarkastajalle sdétié
maksoi vuonna 2018 palkkiota lakisééteisesta tilintarkastuksesta 1 600,00 euroa siséltden arvonliséveron.
S&étio ei ole tilikauden aikana antanut avustuksia tai miltdéan osin taikka kokonaan vastikkeetonta
taloudellista etuutta saétidlaissa tarkoitetulle lahipiirille.

Olennaiset tapahtumat tilikauden paattymisen jalkeen (KPL 3:1 a §)

Sé&étié sai vuoden 2019 helmikuussa testamenttilahjoituksen ja testamentin mukaisesti se haluttiin suunnata
erityisesti leiritoiminnan kehittdmiseen. Lahjoituksen euromééréinen summa on 60 000 euroa. Saadulla
lahjoituksella keskitytdén seuraavien toimintavuosien aikana leiritoiminnan kehittémiseen.

Maaliskuussa sattunut tulipalo Toimistorakennus-talossa on aiheuttanut vahinkoja s&éatién vuokraamassa
tilassa. Vahinkojen korjaus kestdad kesékuulle. Vahinkojen korjauksista koituvia menoja ei vielé tiedetd, mutta
ne eivét todennékoisesti ole euromééréisesti kovin suuria.

Arvio todenndkoisesta tulevasta kehityksesta (KPL 3:1 a §)

[esittaa.

Kurssi- ja leiritoiminnan jérjestdminen tulee jatkossakin olemaan sdéatién pééasiallista toimintaa. S&éatié aikoo
saaduilla lahjoituksilla kehittaé erityisesti leiritoimintaa.

Sé&étién toiminta on taloudellisesti ollut riipppuvainen saaduista avustuksista ja puhelinkerdyksista, mutta

tulevaisuudessa tullaan keskittyméaan yha enemmaén kirjamyyntiin ja sen kehittdmiseen kokovuotiseksi
toiminnaksi. Paattynyt toimintavuosi alusti muutosta luomalla hyvét edellytykset kiramyynnin kehittdmiseen.

Selvitys tutkimus- ja kehitystoiminnan laajuudesta (KPL 3:1 a §)

Koska saatiolla on harvoin tutkimus- tai kehitystoimintaa, voidaan toimintakertomuksessa esittaa esimerkiksi
seuraavanlainen lauseke.

Saétiolla ei ole ollut tutkimus- tai kehitystoimintaa tilikaudella.

Maaraysvallan hankinta toisesta kirjanpitovelvollisesta (SL 5:2.4 §)

Emoséaationa toimivan saation on aina laadittava konsernitilinpaatés. Tama on tulee ottaa huomioon, jos saatiélla on
kirjanpitolain 1 luvun 5 §:ssa tarkoitettu maaraysvalta toisessa kotimaisessa tai ulkomaisessa yhteis6ssa tai saatiossa.

S&étio ei ole hankkinut tilikauden aikana méaéréysvaltaa toisesta kirjanpitovelvollisesta eika se ole ollut
sulautumiseen osallisena tilikaudella. Séétién sdéntdja ei ole muutettu tilikaudella.

Suomen tilintarkastusammattilaiset www tilintarkastus.fi
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Toimintakertomuksen allekirjoitukset:

Toimintakertomus on paivattava ja allekirjoitettava neljan kuukauden kuluessa tilikauden paattymisesta. Saation
toimintakertomuksen allekirjoittavat hallitus ja mahdollinen toimitusjohtaja. (KPL 3:6-7 §)

Kotikaupunki 23.3.2019

Jarkko Jarjestelmaéllinen Melinda Miellyttava
hallituksen puheenjohtaja toimitusjohtaja

Sanna Sanallinen Henri Havainnollinen
hallituksen jasen hallituksen jasen

Suomen tilintarkastusammattilaiset www tilintarkastus.fi

Maisa Mukava
hallituksen jasen

Turo Tuppurainen
hallituksen jasen
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Malliséatio sr

Tilinpaatos

1.1.2018 - 31.12.2018

Tama tilinpaatos on sailytettava 31.12.2028 asti

Osoite  Saatictie 10 C Y-tunnus  0123456-7
00001 Kotikaupunki Kotipaikka Kotikaupunki
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Malliséatio sr

Tilinpaatos tilikaudelta 1.1.2018 - 31.12.2018

Sisallys Sivu
» Sisallysluettelo 1
» Tase 31.12.2018 ja 31.12.2017 2-3
» Tuloslaskelma 1.1.-31.12.2018 ja 1.1.-31.12.2017 4
» Liitetiedot 5-10
» Luettelo kirjanpidoista ja aineistoista 1
» Tositteiden lajit ja sailytystapa 1
» Tilinpaatdksen allekirjoitukset 1
» Tilinpaatdésmerkinta 12
» Liitteena toimintakertomus

Tilinpaatds on sailytettdva vahintdan 10 vuotta tilikauden paattymisesta eli
31.12.2018 asti (KPL 2:10.1 §).

Tilikauden tositeaineisto on sailytettava vahintadan 6 vuotta sen vuoden lopusta el
31.12.2024 asti (KPL 2:10.2 §).

Tositeaineiston sailyttdmisessa on hyva tiedostaa, etta joissain avustuksissa saattaa olla avustuksia
koskevissa ehdoissa kirjanpitolakia pidempia ajallisia vaatimuksia aineiston sailyttamiseksi.

Kirjanpitolain mukaan tilinpaatoksen sivuja tai aukemia ei vaadita numeroitavaksi. Suosittelemme
kuitenkin sivunumerointia ja sisallysluetteloa, silléa ne selkeyttavat tilinpadatoksen rakennetta.

Tieto vahimmaissailytysajasta paivdmaarineen on suositeltavaa esittda suoraan tilinpaatoksen
kannessa, josta se on myohempina vuosina aineistoa jarjesteltaessa helposti havaittavissa.

Suositeltavaa olisi siséllyttaa tilinpaatoksen kanteen rekisteriin merkitty osoite, kotipaikka ja Y-tunnus.

Osoite  Saatiotie 10 C Y-tunnus 0123456-7
00001 Kotikaupunki Kotipaikka  Kotikaupunki

Suomen tilintarkastusammattilaiset www tilintarkastus.fi 16.10.2018
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Malliséétio sr

Tase 31.12.2018 31.12.2017
VASTAAVAA € €
PYSYVAT VASTAAVAT
Aineettomat hyodykkeet
Muut aineettomat hyddykkeet 6 800,00 0,00
6 800,00 0,00
Aineelliset hyodykkeet
Rakennukset ja rakennelmat 79 709,18 83 030,40
Koneet ja kalusto 18 000,00 22 500,00
97 709,18 105 530,40
Sijoitukset
Muut osakkeet ja osuudet 15 400,00 15 400,00
15 400,00 15 400,00
PYSYVAT VASTAAVAT YHTEENSA 119 909,18 120 930,40
Omakatteisten rahastojen varat
Muut osakkeet ja osuudet 35 000,00 5 000,00
Rahat ja pankkisaamiset 37 360,00 30 000,00
72 360,00 35 000,00
VAIHTUVAT VASTAAVAT
Vaihto-omaisuus
Valmiit tuotteet / tavarat 11 520,00 18 000,00
11 520,00 18 000,00
Pitkdaikaiset saamiset
Muut saamiset 2 250,00 2 250,00
2 250,00 2 250,00
Lyhytaikaiset saamiset
Myyntisaamiset 2 360,00 2 000,00
Muut saamiset 340,00 400,00
Siirtosaamiset 1 100,00 500,00
3 800,00 2 900,00
Rahat ja pankkisaamiset 20 262,00 14 698,00
VAIHTUVAT VASTAAVAT YHTEENSA 37 832,00 37 848,00
VASTAAVAA YHTEENSA 230 101,18 193 778,40

Taseen vastaavaa-puolella tulee PMA 4:2 §:n mukaan esittda pysyvissa vastaavissa aineettomat hyddykkeet, aineelliset
hyodykkeet ja sijoitukset; vaihtuvissa vastaavissa vaihto-omaisuus, saamiset, rahoitusarvopaperit seka rahat ja
pankkisaamiset.

Kirjanpitoasetuksen 1:6.4 § velvoittaa saatiota ilmoittamaan taseessa erikseen sellaiset varat tai sellaisen paaoman,
joiden kayttda on rajoitettu erityismaarayksin (sidottu rahasto). Kirjanpitolautakunnan lausunnon 1334/1995 mukaan
vapaiden rahastojen pddoma esitetdan taseessa oman padoman ryhmassa sidottujen rahastojen jalkeen. Kun yhteisolla
tai saatiolla on sekad maaratarkoitukseen sidottuja etta vapaita rahastoja, on nama luokiteltava selkeasti, jotta
kirjanpitoasetuksen 1:6.4 §:n vaatimus erityismaarayksin rajoitettujen padomien erilldan ilmoittamisesta tayttyy.

Jos yksittdisen nimikkeen kohdalle ei tule lukua tilikaudelta ja edeltavalta tilikaudelta, se on jatettava pois eli ns.
"nollariveja" ei selkeyden vuoksi tule esittaa (PMA 4:3 / PMA 2:8.2 §).

Suomen tilintarkastusammattilaiset www tilintarkastus.fi
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31.12.2018 31.12.2017
VASTATTAVAA € €
OMA PAAOMA
Sidotut rahastot
K. Asvin muistorahasto 15 360,00 15 000,00
Juhlarahasto 20 000,00 20 000,00
V. Tappiolan rahasto 47 000,00 0,00
K. Irjan rahasto 19 450,00 15 000,00
L. Umin rahasto 4 700,00 5 000,00
Vapaat rahastot
L. Asin nimikkorahasto 40 000,00 50 000,00
Korjausrahasto 10 000,00 10 000,00
Edellisten tilikausien ylijadma (alijaama) -6 271,60 -5610,00
Tilikauden ylijaama (alijadgma) 26 586,78 -661,60
OMA PAAOMA YHTEENSA 176 825,18 108 728,40
VIERAS PAAOMA
Pitkdaikainen vieras padgoma
Lainat rahoituslaitoksilta 17 500,00 20 000,00
17 500,00 20 000,00
Lyhytaikainen vieras paaoma
Lainat rahoituslaitoksilta 2 500,00 5 000,00
Saadut ennakot 12 462,00 20 050,00
Ostovelat 14 211,00 23 977,00
Muut velat 991,00 7 221,00
Siirtovelat 5612,00 8 802,00
35 776,00 65 050,00
VIERAS PAAOMA YHTEENSA 53 276,00 85 050,00
VASTATTAVAA YHTEENSA 230 101,18 193 778,40

Taseen vastattavaa-puolella tulee PMA 4:2 §:n mukaan esittdd oma padoma eriteltyna niihin eriin, jotka on saadetty
omaan paaoman kuuluviksi saatitta koskevassa laissa, seka edellisten tilikausien ylijaama (alijagdma) ja tilikauden
ylijadma (alijgdma).

Saation tuloslaskelma laaditaan PMA 2:3 §:n kaavan mukaan (ns. jarjestokaava).

KILA:n lausunnon 1334/1995 mukaan omakatteisen rahaston rahastosiirrot tulisi tehda tuloslaskelmassa ennen
"Tilikauden tulos"-eraa. Nama kirjataan ennen tilikauden tulosta sen vuoksi, ettad kyseiset siirrot eivat ole
kirjanpitovelvollisen vapaasti paatettavissa, vaan ne perustuvat omakatteisen rahaston saantéihin.

Varsinaisen toiminnan, varainhankinnan ja sijoitus- ja rahoitustoiminnan ryhmakohtaiset tuotot ja kulut saadaan eritella
tuloslaskelman sijasta liitetietona. Jos se on oikean ja riittdvan kuvan antamiseksi tarpeen, varsinaisen toiminnan tuotot
ja kulut on eriteltava myds toiminnanaloittain tuloslaskelmassa tai liitetietona. (PMA 2:3 §)

Tuloslaskelma on esitetty tassa mallissa jarjestokaavaa laajemmin, jotta se antaisi oikean ja riittdvan kuvan.

Suomen tilintarkastusammattilaiset www tilintarkastus.fi




Mallisasbtio sr, Y-tunnus 0123456-7

Tuloslaskelma

Varsinainen toiminta
Leiritoiminta
Leiritoiminnan tuotot
Henkilostokulut
Poistot
Muut kulut
Leiritoiminnan kulut yhteensa
Leiritoiminnan kulujagama

Kurssitoiminta
Kurssitoiminnan tuotot
Henkilostokulut
Poistot
Muut kulut
Kurssitoiminnan kulut yhteensa
Kurssitoiminnan kulujgama

Varsinaisen toiminnan yhteiset avustustuotot
TUOTTO-/KULUJAAMA

Varainhankinta

Varainhankinnan tuotot
Kirjamyynti
Myyjaiset
Puhelinkerayslahjoitukset
Testamenttilahjoitukset

Varainhankinnan kulut
Kirjamyynnin kulut
Varaston muutos

TUOTTO-/KULUJAAMA

Sijoitus- ja rahoitustoiminta

Sijoitus- ja rahoitustoiminnan tuotot
Tuotot osakkeista ja osuuksista
Korkotuotot
Rahoitustuotot

Sijoitus- ja rahoitustoiminnan kulut
Korkokulut
Muut sijoitus- ja rahoitustoiminnan kulut

TUOTTO-/KULUJAAMA
Yleisavustukset
Helsingin kaupunki
Espoon kaupunki
Siirto omakatteisiin rahastoihin

TILIKAUDEN TULOS

Siirto muihin sidottuihin rahastoihin

TILIKAUDEN YLIJAAMA (ALIJAAMA)

Suomen tilintarkastusammattilaiset

1.1.- 31.12.2018

38 798,00
-31 405,00

-8 946,22
-40 581,00
-80 932,22
-42 134,22

23 450,00
-31 405,00
-2 075,00
-10 011,00
-43 491,00
-20 041,00

35 420,00

-26 755,22

9 000,00
935,00
26 520,00
50 000,00

-5 000,00
-6 480,00

74 975,00
48 219,78

5 907,00
1 520,00
500,00
0,00
-400,00
-150,00

7 377,00
55 596,78

12 500,00
10 000,00

22 500,00
-47 360,00
30 736,78

-4 150,00

26 586,78

www tilintarkastus.fi

1.1.

31.12.2017

31 562,00
-32 479,00
-10 490,85
-36 079,50
-79 049,35
-47 487,35

19 002,00
-32 479,00
-468,75
-9682,50
-42 630,25
-23 628,25

20 965,00

-50 150,60

750,00
1024,00
19 650,00
0,00

-7 000,00
18 000,00

32 424,00
-17 726,60

4 050,00
900,00
50,00

0,00
-390,00
-85,00

4 525,00
-13 201,60

10 000,00
5 500,00

15 500,00
-3 460,00
-1 161,60

500,00

-661,60
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Liitetiedot  31.12.2018

Liitetiedoissa annetaan tuloslaskelman ja taseen sisaltéa tdsmentavia ja tdydentavia tietoja. Liitetiedot on selkeyden
vuoksi suositeltavaa esittdd samassa jarjestyksessa kuin ne ovat pien- ja mikroyrityksia koskevassa asetuksessa.
Saatidlain mukaan saatio voi sisallyttaa liitetietoihin kaikki muut saatiolain edellyttdmat toimintakertomustiedot paitsi sen,
milla tavoin saatidé on toiminut tarkoituksensa mukaisesti.

Alla on kasitelty PMA 3 luvun mukaisia s&atioon sovellettuja otsakkeita lakiviitteineen. Luettelon yhteydessa on
esimerkkeja saatididen tavanomaisista liitetiedoista. Erilaisten tilanteiden ja vaihtoehtojen esittamiseksi esimerkit eivat
valttamatta kaikilta osin tdsmaa mallisaation tuloslaskelman ja taseen lukuihin. Malliin on valittu vain juuri saatidlle
yleisimmat esimerkit. Laajemmat esimerkit PMA:n mukaisista liitetiedoista I0ytyvat kotisivuiltamme 16ytyvasta mikro-
osakeyhtion tilinpaatésmallista.

PMA 1:3 §:n mukaan mikrokokoisen saation tilinpaatos tayttda oikean ja riittdvan kuvan vaatimuksen, mikali
tilinpaatéksessa esitetaan kaikki pien- ja mikroyritysten tilinpaatésasetuksessa ja saatiolaissa saadetyt tilinpaatds- ja
toimintakertomustiedot ns. (suojasatamasaannés).

Liitetiedoissa esitetyn liitetiedon tulee, jollei sen perusta muuten ole ilmeinen, perustua sen sisallén todentavaan
tositteeseen (liitetietotosite). Liitetiedon ja sen todentavan liitetietotositteen valisen yhteyden tulee olla vaikeuksitta
todettavissa. (KPL 2:5 b §)

Tieto tilinpaatoksen laatimisessa noudatetusta saannostosta (PMA 1:1.5 §)

PMA 1:1.5 §:n mukaan tilinpaatdksessa on annettava tieto, mikali tilinpaatds on laadittu pien- ja mikroyrityksia koskevan
asetuksen mukaisesti. PMA edellyttaa, etta liitetiedoissa tai muualla tilinpaatoksessa mainitaan siitd, onko tilinpaatos
laadittu soveltaen PMA:n mikro- vai pienyrityssdanndstoja. Luonteva paikka esittaa tama tieto on tilinpaatdksen
laadintaperiaatteiden alussa.

Tilinp&éatos on laadittu pien- ja mikroyrityksen tilinp&étoksessé esitettévisté tiedoista annetun asetuksen
(PMA) mikroyrityss&énndéstén mukaisesti.

Tilinpaatoksen laatimisperiaatteet (PMA 3:1 §)

Tilinpaatoksen liitetiedoissa esitetaan selvitys tilinpaatoksen laadintaperusteista, lIahinna arvostus- ja
jaksotusperiaatteista, siltd osin kuin ne ovat pienyritykselle valinnaisia. Kirjanpitoasetuksen mukaan tietyt
laatimisperusteet on tarpeen esittda vain silloin, kun ne poikkeavat tavanomaisesti noudatetuista kirjanpitolain mukaisista

1.-2. Arvostusperiaatteet ja menetelmat seka jaksotusperiaatteet ja menetelmat, mikali:

1) vaihto-omaisuuden kayttojarjestys on jokin muu kuin FIFO;
2) aineettoman oikeuden poistoaika poikkeaa 10 vuodesta;
3) kehittamismenoja, liikearvoa tai muita pitkdvaikutteisia menoja on aktivoitu;

Muina aineettomina hyddykkeiné on aktivoitu toimistotilana kéytettdvén vuokrahuoneiston vuonna 2018
teetetyistd muutostoista aiheutuneet perusparannusmenot, jotka poistetaan arvioituna taloudellisena
vaikutusaikanaan tasapoistoin 5 vuodessa.

4) pitkan valmistusajan vaativa suorite kirjataan tuotoksi valmistusasteen perusteella;

5) rahoitusvilineet tai sijoituskiinteistot on merkitty markkinahintaa korkeampaan kaypaan arvoon;
6) ulkomaanrahan maaraiset saamiset seka velat ja muut sitoumukset on muutettu Suomen
rahaksi kayttaen jotain muuta kuin tilinpaatospaivan kurssia.

Suomen tilintarkastusammattilaiset www tilintarkastus.fi 16.10.2018
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3. Pysyvien vastaavien hyodykkeista arvostusperiaatteet ja -menetelmit seka jaksotusperiaatteet ja -
menetelmat, mikali:

1) hankintamenoon on luettu hankinnasta tai valmistuksesta johtuvia valillisia menoja tai
korkomenoja;

2) koneiden ja kaluston, rakennusten tai muiden aineellisten hyédykkeiden suunnitelmapoistot
eroavat verotuksessa hyvaksytyista enimmaispoistoista;

3) hyodykkeisiin on kirjattu arvonkorotuksia;

4) saatuja avustuksia ei ole viahennetty hankintamenosta vaan kasitelty siirtovelkana;

5) vahaarvoisten hyodykkeiden seka hyodykkeiden, joiden todennakoinen taloudellinen kayttéaika on

enintdan kolme vuotta, hankintamenoja on aktivoitu taseeseen;
6) rahoitusleasing-sopimuksella hankittu omaisuus on merkitty taseeseen

4. Mikali tilinpaatds on laadittu noudattaen kansainvilisia tilinpaatosstandardeja, liitetieto kyseisen
tilinpaatossaannoston noudattamisesta.

Poikkeukselliset erat (PMA 3:2 §)

Poikkeuksellisten olennaisten tuotto- ja kuluerien maara ja sisalté. Vanhan kirjanpitolain mukaiset satunnaiset erat
vastaavat poikkeuksellisia eria ja soveltuvat esitettavaksi tdssa kohdassa.

Tilikauden jalkeiset olennaiset tapahtumat (PMA 3:3 §)

Tiedot tilikauden paattymisen jalkeisista olennaisista tapahtumista, jotka eivat muuten ilmene tilinpaatdoksesta seka arvio
tallaisten tapahtumien taloudellisesta merkityksesta. KILA:n lausunnossa 1970/2017 todetaan, etta liitetietojen ja
toimintakertomuksen pakolliset kohdat tulee esittda seka toimintakertomuksessa ja liitetiedoissa.

S&étié sai vuoden 2019 helmikuussa testamenttilahjoituksen ja testamentin mukaisesti se haluttiin suunnata
erityisesti leiritoiminnan kehittdmiseen. Lahjoituksen euroméérdinen summa on 60 000 euroa. Saadulla
lahjoituksella keskitytdén seuraavien toimintavuosien aikana leiritoiminnan kehittdmiseen.

Maaliskuussa sattunut tulipalo Toimistorakennus-talossa on aiheuttanut vahinkoja s&atién vuokraamassa

tilassa. Vahinkojen korjaus kestada keséakuulle. Vahinkojen korjauksista koituvia menoja ei viela tiedetad, mutta
ne eivét todennékdisesti ole euromadaraisesti kovin suuria.

Arvonkorotusrahasto (PMA 3:4 §)

1. Jos pysyviin vastaaviin kuuluvaan hyédykkeeseen on kirjattu arvonkorotus, liitetietona on
esitettava:

1) arvonkorotusrahaston muutokset tilikauden aikana;

2) selvitys arvonkorotusrahaston muutoksiin liittyvista verovaikutuksista; seka
3) arvonkorotuksen kohteiden yhteenlaskettu kirjanpitoarvo ennen arvonkorotusta.

Pitkadaikaiset lainat (PMA 3:6 §)

Yhteenlaskettu maara pitkaaikaiseen vieraaseen paaomaan kuuluvista veloista, jotka eraantyvat myéhemmin kuin viiden
vuoden kuluttua.

Pitk&aikaiseen vieraaseen pddomaan siséltyy 7 500 euroa velkoja, jotka erdantyvat myéhemmin kuin viiden
vuoden kuluttua.

Suomen tilintarkastusammattilaiset www tilintarkastus.fi
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Annetut vakuudet ja taseen ulkopuoliset sitoumukset ja jarjestelyt seka eldkevastuut (PMA 3:7 §)

1. Liitetietona on esitettava:

1) esineoikeudelliset vakuudet, jotka sdatiéo on antanut omaisuudestaan, eriteltyina kateispanttien,
ajoneuvokiinnitysten, yrityskiinnitysten, kiinteistokiinnitysten ja muun mahdollisen esinevakuuslajin
(vakuuslaji tulee esittdd) mukaisiin maariin.

Vakuuslaji Euroa Kenen puolesta
Kiinteistokiinnitykset 70 000,00 omasta
Osamaksulla hankittu kalusto 16 875,00 omasta
Kaéteispantit 2 250,00 omasta

2. momentin mukaan edelld mainituista esineoikeudellisista vakuuksista on eriteltava ne, jotka mikroyritys on antanut sen
kanssa samaan konserniin kuuluvien yritysten puolesta ja osakkuusyritystensa puolesta.

3. momentin mukaan vakuus ilmoitetaan enintdan sen velan tai muun sitoumuksen maaraisena, jonka vakuudeksi se on
annettu. Jos vakuuden arvo on velkaa tai sitoumusta pienempi, vakuus esitetaan pienemman arvon mukaan.

2) taseen ulkopuolisten taloudellisten sitoumusten yhteismaara

Taseen ulkopuolisten taloudellisten sitoumusten yhteismééara on 85 000,00 euroa.

3) tiedot taseen ulkopuolisten jarjestelyjen luonteesta ja liikketoiminnallisesta tarkoituksesta, jos
jarjestelyista aiheutuvat riskit ja hyodyt ovat olennaisia ja jos niitd koskeva tieto on valttamaton
taloudellisen aseman arvioimista varten

Edella esitettyyn taseen ulkopuolisten vastuiden yhteisméaéréaéan siséltyy
- mééraaikaisen vuokrasopimuksen jéljelld oleva vuokravastuu vuokrakaudelle
- leasingvuokran avoin vuokravastuu vuokrakaudelle seké jadnnésarvovastuu

Liitetiedossa ei tarvitse esittaa jarjestelyn vaikutuksia sdatioon (esimerkiksi euromaaraisia vastuita), vaan siind kuvataan
jarjestelyn luonnetta ja tarkoitusta. Yhteismaara vastuista esitetdan edella kohdassa 2. Esimerkkeja taseen ulkopuolisista
jarjestelyistd ovat muun muassa sopimusperusteiset velvoitteet kuten leasing-jarjestelyt.

4) elakevastuu, jota ei ole siirretty vakuutuslaitoksen kannettavaksi

PMA:n yksityiskohtaisten perustelujen mukaan kohdalla tarkoitetaan elédkevastuuta, jota ei ole siirretty elakelaitoksen
hoidettavaksi, vaan kirjanpitovelvollinen vastaa siita itse. Suomalaisen saation harvoin tulee tédssa kohdassa esittaa
mitaan.

Lainat tj:lle ja hallintoelimiin kuuluville henkilGille sekad heiddn puolestaan annetut sitoumukset (PMA 3:9 §)

Toimitusjohtajasta, hallituksen jasenista ja varajasenista seka vastaaviin toimielimiin kuuluvista
henkildista on ilmoitettava toimielinkohtaisena liitetietona:

1) heille my6énnettyjen rahalainojen yhteenlaskettu maara samoin kuin maaran vahennys ja lisdys
tilikauden aikana, seka lainojen paaasialliset korko- ja muut ehdot;

2) heita koskevien vakuuksien ja vastuusitoumusten yhteenlaskettu méaara ja paaasiallinen
sisalto;

3) eldkesitoumukset naista tehtavista.

Suomen tilintarkastusammattilaiset www tilintarkastus.fi
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Liiketoimet intressitahojen kanssa (PMA 3:10 §)

1. Tiedot yrityksen ja tdman intressitahoihin kuuluvien valisisté olennaisista liiketoimista, joita ei ole
toteutettu tavanomaisin kaupallisin ehdoin.

3. Intressitahoon liittyvasta toimesta esitettaviin tietoihin tulee sisaltya:

1) kuvaus litketoimesta;
2) lilketoimen arvo;
3) intressisuhteen luonne; seka

4) muut yrityksen taloudellisen aseman arvioimisen kannalta valttamattomat tiedot liiketoimesta

6. Tavanomaisin ehdoin toteutetuista olennaisista toimista intressitahojen kanssa ilmoitetaan niiden
osapuolet ja toimien arvot, jos ne ovat tarpeen oikean ja riittavan kuvan antamiseksi.

Pien- ja mikroyritysten tilinpaatostietoja koskevan asetuksen yksityiskohtaisten perustelujen mukaan
intressitahojen kanssa tehtavat olennaiset liiketoimet tulee esittaa liitetiedoissa, vaikka téllaisilla transaktioilla
olisikin positiivinen vaikutus kirjanpitovelvollisen tuloksen muodostumiselle.

2. momentin mukaan tietoja yksittaisista liikketoimista voidaan yhdistella lajeittain paitsi silloin kun tietojen erillista
esittamista voidaan pitaa valttdamattomana arvioitaessa liiketoimen vaikutusta yrityksen taloudelliseen asemaan.

4-5. momentin mukaan intressitahoilla tarkoitetaan tata pykalaa sovellettaessa oikeushenkildd, joka on yrityksen
kanssa maaraysvaltasuhteessa tai osakkuusyrityssuhteessa. Lisaksi intressitahoihin luetaan toimitusjohtaja,
hallintoneuvoston jasen, hallituksen jasen ja varajasen seka edeltavia kohtia vastaaviin toimielimiin kuuluvat
henkilot.

Henkiléstd (PMA 3:11 §)

[Henkildstén keskimaarainen lukumaéara tilikauden aikana.

Tilikaudella saéation palveluksessa oli keskiméaérin 2 henkilba.

Soveltamisala seka pien- ja mikrosaatiolta edellytetyt tilinpaatostiedot (PMA 1:1 §)

Jollei se ilmene liitetiedoista tai muulta tilinpaatoksesta, on tilinpaatoksen allekirjoitusten yhteydessa:

1) annettava tieto siita etta tilinpaatés on laadittu pien- ja tai mikroyrityksia koskevan asetuksen
mukaisesti

|Téssé tilinpaatdsmallissa tieto ilmenee liitetiedoista sivulta 5.

Muut hyvan kirjanpitotavan mukaan esitettavat tiedot

Omakatteisten ja muiden sidottujen rahastojen varoista ja pddomista on hyvan tavan mukaista esittaa liitetieto, jossa
selvitetdan rahaston varojen jakautumista. Kirjanpitolautakunta suosittelee lausunnossaan 1884/2012, etta taseen
liitetiedot, jotka koskevat sidottujen rahastojen paaomia ja toisaalta niiden katteena olevia varoja, esitettaisiin esimerkiksi
taulukkomuotoisena. Lisaksi tdssa esimerkkilitetiedossa esitetadn rahaston kayttotarkoitusta koskevat tiedot, jotka on
hyva esittaa.

Suomen tilintarkastusammattilaiset www tilintarkastus.fi 16.10.2018
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SAATION OMAKATTEISET RAHASTOT

K. Asvin rahasto (rahasto 1)
K. Asvi on testamenttilahjoituksessaan tarkasti mééritellyt varat kdytettdvéaksi kurssitoimintaan ja varat on
pidettava erilladn sdatibn muista varoista. Rahastolle on hyvitetty vuotuinen 2 % tuotto.

Juhlarahasto (rahasto 2)
Juhlarahaston varat on muodotettu lahjoituksesta ja ne on lahjakirjassa mééritelty erilladnpidettéviksi sééatién
muista varoista. Varat on kéytettévé erikseen séénnbissé méériteltyyn tarkoitukseen.

V. Tappiolan rahasto (rahasto 3)

V.Tappiolan rahasto muodostettiin tilikaudella mittavasta testamenttilahjoituksesta, jonka varat on méaarétty
kéytettdvéaksi védhévaraisten leirimaksuihin. Varat on pidettéva erilldén séétién muista varoista. S&éatié on
lainannut rahastolta tilikaudella 10 000 euroa kéytettavéksi keséleirirakennuksen kunnostustéihin. Lainasta
maksetaan 10 % vuotuinen Korko.

SAATION MUUT SIDOTUT RAHASTOT JA VAPAAT RAHASTOT

K. Irjan rahasto (rahasto 4)
K. Irjan rahasto on muodostettu kédytettévéksi erityisesti kirjallisuuden edistémiseen. Rahastolle hyvitetaén
vuotuinen 2 % tuotto.

L. Umin rahasto (rahasto 5)
L. Umin rahasto on muodostettu kéytettévéksi erityisesti leiritoimintaan. Rahastolle hyvitetddn vuotuinen 2 %
tuotto.

L. Asin nimikkorahasto
Saétién taseeseen siséltyy L. Asin nimikkorahasto, jolle ei ole asetettu erityistd kdytttarkoitusta.

Korjausrahasto
Korjausrahastoon on hallituksen paéatoksella rahastoitu varoja tulevia peruskorjauksia varten. Varat on siirretty
rahastoon taseen siséisena siirtona tilikauden ylijgadmaéasta.

Omakatteisten rahastojen tuotot ja pddoman kaytté tilikaudella

Rahasto 1| Rahasto 2 [Rahasto 3 Yhteensa
Péadoma 1.1 15 000,00/ 20 000,00 0,00 35 000,00
Péddoman lisdys/vdhennys
Saadut lahjoitukset 50 000,00 50 000,00
Myyntivoitot 0,00
Omaisuuden arvonalennukset ja palautukset 70,00 70,00
Saadut korot ja osingot 430,00 20,001 2 000,00 2 450,00
Annetut apurahat ja avustukset -100,00 -5 000,00 -5100,00
Hoito- ja hallintokulut -40,00 -20,00 -60,00
Pédédoman lisdys/vdhennys yhteensé 360,00 0,00] 47 000,00 47 360,00
Péddoma 31.12 15 360,00/ 20 000,00| 47 000,00 82 360,00
Omakatteisten rahastojen varat Rahasto 1| Rahasto 2 [Rahasto 3 Yhteensa
Rakennukset ja rakennelmat 0,00
Osakkeet ja osuudet 5 000,00 0,00] 30 000,00 35 000,00
Saamiset yhteensé 0,00
Saamiset séétiblta (eliminoitu taseessa) 10 000,00 10 000,00
Pankkitalletukset 10 360,00/ 20 000,00] 7 000,00 37 360,00
Yhteenséa 15 360,00 20 000,00{ 47 000,00 82 360,00

Suomen tilintarkastusammattilaiset
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Sidottujen rahastojen tuotot ja pddoman
kaytto tilikaudella Rahasto 4 Rahasto 5 Yhteensa
Péddoma 1.1 5 000,00 15 000,00 20 000,00
Péddoman lisdys/vdhennys
Saadut lahjoitukset 0,00
Myyntivoitot 0,00
Omaisuuden arvonalennukset ja palautukset 0,00
Saadut korot ja osingot 100,00 4 800,00 4 900,00
Annetut apurahat ja avustukset -400,00 -350,00 -750,00
Hoito- ja hallintokulut 0,00
Pédédoman lisdys/vihennys yhteensé -300,00 4 450,00 4 150,00
Péddoma 31.12 4 700,00 19 450,00 24 150,00

Suomen tilintarkastusammattilaiset
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Luettelo kirjanpidoista ja aineistoista

Tilinpaatos

Tase-erittelyt yhtena niteena

Tilikartta ja saldoluettelo yhtena niteend

Paa- ja paivakirja yhtena niteena koko tilikaudelta

v v v v

Tietojarjestelma muodostaa osakirjanpidon, jos siita siirretaan tietoja varsinaiseen kirjanpitojarjestelmaan
yhdistelmana tai muuna yhteenvetona. Osakirjanpito on kirjanpidon osa ja sita on sailytettava kuten
paakirjanpitoa.

Tositteiden lajit ja sailytystavat

Tositelaji Sarja Sailytystapa

Ostolaskut 40 paperitositteina
Rahaliikennetositteet 50 paperitositteina
Muistiotositteet 90 paperitositteina
Liitetietotositteet LT paperitositteina

Tilikauden ajalla 1.1.2018 - 31.7.2018

Tositelaji Sarja Séilytystapa

Ostolaskut 40 paperitositteina
Rahaliikennetositteet 50 paperitositteina
Muistiotositteet 90 paperitositteina
Liitetietotositteet LT paperitositteina

Tilikauden ajalla 1.8.2018 - 31.12.2018

Myyntilaskut ML sahkoisesti NetCountor-jarjestelmassa

Ostolaskut oL pdf-tiedostoina tai verkkolaskuina NetCountor-jarjestelmassa
Rahaliikennetositteet PT sahkoisesti NetCountor-jarjestelmassa

Muistiotositteet MU sahkdisesti NetCountor-jarjestelmassa

Liitetietotositteet LT paperitositteina

Tilinpaatoksen allekirjoitukset:

Tilinpaatos on paivattava ja allekirjoitettava neljan kuukauden kuluessa tilikauden paattymisesta. Saation tilinpaatoksen
allekirjoittavat hallitus ja toimitusjohtaja. (KPL 3:6-7 §)

Kotikaupunki 23.3.2019

Jarkko Jarjestelmallinen Melinda Miellyttava Maisa Mukava
hallituksen puheenjohtaja toimitusjohtaja hallituksen jasen
Sanna Sanallinen Henri Havainnollinen Turo Tuppurainen
hallituksen jasen hallituksen jasen hallituksen jasen

Suomen tilintarkastusammattilaiset www tilintarkastus.fi
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Tilinpaatosmerkinta:

17

Suoritetusta tilintarkastuksesta on tdndan annettu kertomus.

Aotikagpangissa 37  paivana maalls  kuuta

Tilintarkastus Oy, tilintarkastusyhteis6

Matti Mallikas
HT-tilintarkastaja

Suomen tilintarkastusammattilaiset www tilintarkastus.fi
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Malliséatio sr

Tase-erittelyt tilikaudelta 1.1.2018 - 31.12.2018
Sisallys Sivu

» Sisallysluettelo 1

» Tase-erittelyt 2-6

» Tase-erittelyn liitteet 7-8

> Liitetietotositteet liitteena

Tase-erittelyt on sailytettava vahintaan 10 vuotta tilikauden paattymisesta, el
31.12.2028 asti (KPL 3:13.2 § ja 2:10.1 §)

Tilikauden tositteet (ml. liitetietotositteet) on sailytettava vahintdan 6 vuotta sen
vuoden lopusta, jonka aikana tilikausi on paattynyt (KPL 2:10.2 §).

Tilinpaatosta varmentamaan on laadittava tase-erittelyt (KPL 3:13 §), joista tarkemmat sdanndkset
annetaan asetuksella erikseen pien- ja mikroyrityksille (KPL 8:6 §).

Pien- ja mikroyrityksia koskeva tilinpaatosasetus ei kuitenkaan sisalla saannoksia tase-erittelyjen
sisalldsta, joten niiden laatiminen on vapaamuotoista. Suositeltavaa on kuitenkin laatia tase-erittelyt
kirjanpitoasetuksen mukaisesti, huomioiden kirjanpitolautakunnan yleisohje suunnitelman mukaisista
poistoista, jossa kasitelldan erityisesti pysyvien vastaavien tase-erittelyja. Tase-erittelyt parantavat
tilinpaatoksen luotettavuutta ja tarkastettavuutta merkittavasti.

Tase-erittelyja ei ilmoiteta rekisteroitavaksi, joten ne eivat ole osa julkistettavaa tilinpaatosta. Usein
ne sidotaankin erilliseksi niteeksi.

Kirjanpitoasetuksen mukaisesti tase-erittelyissé on yksityiskohtaisesti ryhmittain luetteloitava:
1. pysyvat vastaavat

2. vaihtuvat vastaavat

3. vieras paaoma

4. pakolliset varaukset

Eli tase-erittelyissa ei tarvitse esittdd oman padoman tileja, eikd mydskaan vastaavaa- ja vastattavaa
puolten loppusummia. Suosittelemme kuitenkin erittelemaan kaikki tilit.

I8

Osoite  Saatictie 10 C Y-tunnus  0123456-7
00001 Kotikaupunki Kotipaikka Kotikaupunki
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Tase-erittelyt 31.12.2018

VASTAAVAA

Aineettomat oikeudet

MUUT AINEETTOMAT HYODYKKEET
1080 Muut aineettomat hyodykkeet

Toimiston peruskorjaus, 15.8.2018 Tosite 60 8 500,00
Tilikauden poisto, 5v tasapoisto -1 700,00
6 800,00
AINEETTOMAT HYODYKKEET YHTEENSA 6 800,00
Aineelliset hyodykkeet
RAKENNUKSET JA RAKENNELMAT
1121 Rakennukset, 4% menojaannospoisto
Huvila Niemennokka 83 030,40
Tilikauden poisto, menojaannospoisto 4% -3 321,22 79 709,18
RAKENNUKSET JA RAKENNELMAT YHTEENSA 79 709,18
KONEET JA KALUSTO
1161 Kalusto ja muu irtain
Tilikauden alkusaldo 0,00
Lisaykset tilikaudella:
Tosite Pvm Nimike
29 12.2. Toimiston kalustus 1 500,00
Tilikauden poisto, menojaanndspoisto 25 % -375,00 1 125,00
1 125,00
1201 Koneet ja kalusto
Tilikauden alkusaldo 22 500,00
Tilikauden poisto, menojaanndspoisto 25 % -5 625,00 16 875,00
16 875,00
Tilikauden poisto, menojaannéspoisto 25%
KONEET JA KALUSTO YHTEENSA 18 000,00
AINEELLISET HYODYKKEET YHTEENSA 97 709,18
Sijoitukset
MUUT OSAKKEET JA OSUUDET
1435 Porssiosakkeet
A yhti6 Oyj 200 kpl 1.300,00
B yhti6 Oyj 20 kpl 178,00
C yhtié Oyj 374 kpl 3 740,00
D yhti6 Abp A 100 kpl 790,00
D yhti6é Abp B 15 kpl 758,00
E yhtio Oyj 300 kpl 6 134,00
F yhti6 Oyj B 1000 kpl 2 500,00 15 400,00
MUUT OSAKKEET JA OSUUDET YHTEENSA 15 400,00
SIJOITUKSET YHTEENSA 15 400,00

Suomen tilintarkastusammattilaiset www tilintarkastus.fi
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Omakatteisten rahastojen varat

K. ASVIN RAHASTO

1980 Pankki A Fl42 5000 1520 0000 23 10 360,00 10 360,00
1436 Toiminnanedistamisrahasto/osakkeet
C yhtio Oyj 50 kpl 445,00
Yhtio Oy, lahjoitettu 10.10.2005 nrot 1500-2000 4 555,00 5 000,00
K. ASVIN RAHASTO 15 360,00
JUHLARAHASTO
1970 Pankki B FI1 53 6000 1630 0000 24 20 000,00 20 000,00
JUHLARAHASTO YHTEENSA 20 000,00
V.TAPPIOLAN RAHASTO
1960 Pankki C FI143 5000 1530 0000 25 7 000,00 7 000,00
1437 Porssiosakkeet
B yhti6 Oyj 3370 kpl 30 000,00 30 000,00
A. UTUN RAHASTO 37 000,00
OMAKATTEISTEN RAHASTOJEN VARAT YHTEENSA 72 360,00

Vaihto-omaisuus

VALMIIT TUOTTEET / TAVARAT
1560 Valmiit tuotteet / tavarat
Varastoinventaarion mukaan, liite 1 11 520,00

VAIHTO-OMAISUUS YHTEENSA 11 520,00

My0s saation taytyy tehda inventaario, tilinpaatdéspaivan vaihto-omaisuuden selvittamiseksi. Useimmiten
inventaarioluettelo liitetdan tase-erittelyiden perdan omaksi liitteekseen. Inventaarion laatija varmentaa sen
allekirjoituksellaan.

Pitkaaikaiset saamiset

MUUT SAAMISET
1653 Pankki A 10000-00001
Vuokravakuus toimistotilasta Toimistorakennus-talossa 2 250,00

PITKAAIKAISET SAAMISET YHTEENSA 2 250,00

Lyhytaikaiset saamiset

MYYNTISAAMISET
1710 Myyntisaamiset

Maija Meikalainen Ay 100,00
Leirimaksusaaminen kesa 2018, Maija Meikalainen 540,00
Leirimaksusaaminen kesa 2018, Lauri Lieri 620,00
Leirimaksusaaminen kesa 2018, Liisa Lasku 650,00
Kurssimaksusaamiset, Mikko Mallikas 150,00
Kurssimaksusaamiset, Liisa Lasku 150,00
Kurssimaksusaamiset, Milla Mallikas 150,00

2 360,00

Suomen tilintarkastusammattilaiset www tilintarkastus.fi
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MUUT SAAMISET
1789 Muut lyhytaikaiset saamiset

Puhelinkeraystilitys 340,00
340,00
SIIRTOSAAMISET
1810 Siirtosaamiset
Jasenmaksujaksotus Kannatusyhdistykselle 1-6/2019 600,00
Tapaturmavakuutusmaksun 2019 ennakko 450,00
Korkosaamiset 50,00
1100,00
LYHYTAIKAISET SAAMISET YHTEENSA 3 800,00
Rahat ja pankkisaamiset
RAHAT
1900 Kassa
Myyjaiskassa, toimistolla 302,00
RAHAT YHTEENSA 302,00
PANKKISAAMISET
1910 Pankki A 20000-20000 8 150,00
1920 Pankki B 30000-30000 11 580,00
1940 Pankki C valuuttatili USD 40000-40000 230,00
PANKKISAAMISET YHTEENSA 19 960,00
RAHAT JA PANKKISAAMISET YHTEENSA 20 262,00
VASTAAVAA YHTEENSA 230 101,18

Suomen tilintarkastusammattilaiset www tilintarkastus.fi
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VASTATTAVAA

Oma paiaoma

2000 Peruspaioma

SIDOTUT RAHASTOT

K. Asvin muistorahasto 15 360,00
Juhlarahasto 20 000,00
V. Tappiolan rahasto 37 000,00
K. Irjan rahasto 19 450,00
L. Umin rahasto 4 700,00
SIDOTUT RAHASTOT YHTEENSA 96 510,00
VAPAAT RAHASTOT
L. Asin nimikkorahasto 50 000,00
Korjausrahasto 10 000,00
VAPAAT RAHASTOT YHTEENSA 60 000,00
2200 Edellisten tilikausien alijaama -6 271,60
2310 Tilikauden ylijaama 26 586,78
OMA PAAOMA YHTEENSA 176 825,18
Pitkaaikainen vieras paaoma
LAINAT RAHOITUSLAITOKSILTA
2524 Osamaksuvelat
Kuntosalilaitteiston osamaksusopimus 20 000,00
seuraavan tilikauden lyhennykset -2 500,00 17 500,00
LAINAT RAHOITUSLAITOKSILTA YHTEENSA 17 500,00
PITKAAIKAINEN VIERAS PAAOMA YHTEENSA 17 500,00
Lyhytaikainen vieras padaoma
LAINAT RAHOITUSLAITOKSILTA
2724 Lyhytaikaiset osamaksuvelat
Osamaksuvelkojen lyhennykset 2 500,00
LAINAT RAHOITUSLAITOKSILTA YHTEENSA 2 500,00
SAADUT ENNAKOT
2740 Saadut ennakot
Kurssimaksuennakot 2019, liite 2 4 000,00
Leirimaksuennakot 2019, liite 3 8 462,00
SAADUT ENNAKOT YHTEENSA 12 462,00
12 462,00

Suomen tilintarkastusammattilaiset
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OSTOVELAT

2760

Ostovelat

Kaluste Ky

Posti

Maisan Oy

Villen Valinta

Sali Silonen
Mallikaupungin Energia Oy
Maurin Muonitus Ay

DNA

OSTOVELAT YHTEENSA

MUUT LYHYTAIKAISET VELAT

2800

2810

2830

Ennakonpidatysvelka
Palkat 12/2018

Sairausvakuutusmaksuvelka

Palkat 12/2018
Muut lyhytaikaiset velat

pvm

15.8.2018

5.10.2018
13.11.2018
13.12.2018
13.12.2018
15.12.2018
28.12.2018
28.12.2018

Melinda Miellyttava, kursseille ostetut tarvikkeet
MUUT LYHYTAIKAISET VELAT YHTEENSA

SIIRTOVELAT

2902

2910

2914

2916

2930

2940

Palkkavelat

Joulukuun maksamattomat palkat
Elakevakuutusmaksuvelat

TyEL-jaksotus 2018

Tyottomyysvakuutusmaksuvelka
Tyottdmyysvakuutus, jaksotus 2018
Ryhmahenkivakuutusvelka

Ryhmahenkivakuutus, jaksotus 2018

Muut vakuutusmaksuvelat

Varmavakuutusyhtié Oy
Muut siirtovelat

Lehtimainokset syys-joulukuulle
Internetmainokset joulukuulle
SIIRTOVELAT YHTEENSA

LYHYTAIKAINEN VIERAS PAAOMA YHTEENSA

VASTATTAVAA YHTEENSA

tosite
1047
1247
1390
1490
1492
1501
1519
1520

5 000,00
149,00
305,00
730,00
4 700,00
355,00
2 822,00
150,00

14 211,00

460,00

48,76

482,24

991,00

3 000,00

417,45

32,20

146,00

149,00

1 040,00

827,35

5612,00

35 776,00

230 101,18

PMA ei edellyta tase-erittelyiden varmentamista allekirjoituksella. My6s kirjanpitoasetuksen tase-
erittelyjen allekirjoitusta koskeva 5:4 § on kumottu. Tase-erittelyjen tarkoituksena on kuitenkin
todentaa tilinpaatdksen ja toimintakertomuksen oikeellisuutta ja siksi suosittelemme niiden
varmentamista laatijan allekirjoituksella aiempaan tapaan (vrt. KPL 2:5.4 §, jonka mukaan
kirjanpitovelvollisen itsensa laatima tosite tulee varmentaa asianmukaisesti). Saation edustajan
allekirjoitus on suositeltava sen osoittamiseksi, etta johto on kaynyt tase-erittelyt lapi ja siten
vahvistaa siina esitettyjen tietojen vastaavan johdon kasitysta.

Tase-erittelyt laati

15.3.2019

Maisa Mukava
rahastonhoitaja
Mallisaatio sr

Suomen tilintarkastusammattilaiset

Tase-erittelyt tarkasti ja hyvaksyi
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Jarkko Jarjestelmallinen
hallituksen puheenjohtaja
Mallisaatio sr
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Tase-erittelyiden liitteet 31.12.2018

Varaston arvo 31.12.2018 (liite 1)

Tuote ostohinta maara yhteensa
Mallisééatié sr:n historia -kirja 18,00 575 10 350,00
viirit punainen 2,50 75 187,50
viirit vihrea 2,60 85 221,00
viirit keltainen 2,40 95 228,00
viirit sininen 2,50 99 247,50
kangasmerkit 0,50 572 286,00

TAVARAT YHTEENSA 0 % 11 520,00
Inventaarion laati 31.12.2018

Henri Havainnollinen
hallituksen jasen

Suomen tilintarkastusammattilaiset www tilintarkastus.fi
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Tase-erittelyiden liitteet 31.12.2018
Kurssimaksuennakot 2019 (liite 2)
Aakko 140 Keskisaari 80
Aalto 40 Kiuru 80
Aaltola 80 Koivusaari 40
Aaltonen 80 Koivusalo 40
Eerola 40 Metsépelto 80
Elokoski 40 Metsapolku 80
Elomaki 80 Mietola 80
Elonen 80 Miettinen 100
Eloniemi 40 Miettola 80
Eloranta 80 Myllyharju 80
Haapakoski 40 Myllykangas 80
Haapalainen 80 Myllykorpi 80
Haapalehto 40 Myllykoski 40
Haapanen 80 Myllykyla 160
Haapaniemi 80 Mannistola 40
Haapaoja 80 Mannykko 40
Hyttinen 100 Mannynsalo 80
Kauppala 80 Ohtamaa 80
Kauppi 40 Ohto 80
Kauppila 80 Qittila 80
Kauppinen 80 Ojapelto 40
Kaura 40 Ojaranta 80
Kaurala 40 Otranen 80
Kauramaki 40 Saarenkoski 40
Kenttdmaa 40 Saarenkulma 40
Keppo 40

Kurssimaksuennakot yhteensa 3460

Leirimaksuennakot 2019 (liite 3)

Aalto 414 Aakko 360
Eloniemi 414 Aakko 360
Haapalainen 414 Kauppi 360
Kauppala 414 Kenttamaa 360
Kaurala 414 Kiuru 360
Keskisaari 414 Koivusalo 360
Mietola 414 Metsapolku 360
Myllyharju 414 Miettinen 360
Otranen 414 Myllykorpi 360
Saarenkulma 416 Ohtomaa 360
4142 Ojapelto 360

Saarenkoski 360

4320

Leirimaksuennakot yhteensa 8462

Luettelot laati 31.12.2018

Maisa Mukava
hallituksen jasen
rahastonhoitaja

Suomen tilintarkastusammattilaiset www tilintarkastus.fi
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Liitetietotositteet

Liitetietotositeluettelo

Tosite
Pitkaaikaiset lainat LT1
Annetut vakuudet LT2-LT6
Henkilosto LT7

Kirjanpitolain 2:5 b §:n mukaan tilinpaatoksen liitetiedon tulee, jollei sen perusta muuten ole ilmeinen,
perustua sen sisallon todentavaan tositteeseen. Liitetiedon ja sen todentavan liitetietotositteen valisen
yhteyden tulee olla vaikeuksitta todettavissa.

Liitetietojen ja liitetietotositteiden valinen yhteys on tassa tilinpaatosmallissa varmistettu ylla olevalla
luettelolla, jossa on esitetty liitetietositteet PMA 3 luvun otsakkeiden jarjestyksessa

Pitkaaikaiset lainat

TOSITELT1

[Osamaksun saldotodistus per 31.12.2018]

Osamaksuvelka 31.12.2018 paivatyn saldotodistuksen mukaisesti

Osamaksusta erdantyy 2019 2500,00
Osamaksusta erdantyy 2020 2500,00
Osamaksusta eraantyy 2021 2500,00
Osamaksusta erdantyy 2022 2500,00
Osamaksusta erdantyy 2023 2500,00

Seuraavien 5 vuoden kuluessa erdantyva osuus  12500,00

Osamaksusta erdantyy 2024 2500,00
Osamaksusta erdantyy 2025 2500,00
Osamaksusta erdantyy 2026 2500,00
Yli 5 vuoden kuluttua eraantyva osuus 7500,00

Annetut vakuudet ja taseen ulkopuoliset sitoumukset ja jarjestelyt seka elakevastuut

TOSITE LT2

[Tositteena pankki A:n vakuusvahvistus]

Kiinteistokiinnitykset Alussa Muutos Lopussa
Kiinteistokiinnitys 1000-1001
haltija: Pankki A

70 000,00 € 0,00 € 70 000,00 €

TOSITE LT3
[Tositteena pankki A:n saldotodistus per 31.12.2018]

Kateispantit Alussa Muutos Lopussa

Vuokravakuus Toimistorakennus Oy

Vakuustalletus, Pankki A 10000-00001 2250,00¢€ 0,00€ 2250,00¢€

Suomen tilintarkastusammattilaiset www tilintarkastus.fi 15102018
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TOSITE LT4

[Tositteena osamaksusopimus]

Osamaksulla hankitun kaluston kirjanpitoarvo

Osamaksuvelka Alussa Muutos Lopussa
Osamaksusopimus nro 123456-789-0000

kohteena kuntosalilaitteet 22500,00€| -562500€f 16875,00€
Pankki Rahoitus Oy

Vakuuteen kohdistuvan osamaksuvelan maara taseessa yhteensa 20 000,00 euroa.

TOSITE LTS

[Tositteena vuokrasopimus]

Vuokravastuut

Toimitilat Saatiotie 10 C, 00001 Kotikaupunki
Vuokrasta eraantyy vuonna 2019 13 500,00
Vuokrasta eraantyy vuonna 2020 13 500,00
Vuokrasta eraantyy vuonna 2021 13 500,00
Vuokrasta eraantyy vuonna 2022 13 500,00
Seuraavien 5 vuoden kuluessa eraantyva osuus ~54 000,00

TOSITELT6

[Tositteena vuokralle antajan saldovahvistus tilinpaatospaivalta seka leasingsopimus]

Seuraavalla tilikaudella eraantyvat leasingvuokrat 6000,00

Vuosina 2020-2023 eraantyvat leasingvuokrat 24000,00

Kopiokoneen jaanndsarvovastuu 1000,00
31000,00

Henkil6sto

TOSITE LT7

kk 11 2 3| 4| 5| 6] 7| 8| 9[10[ 11|12

hiéston lkm | 1] 1] 1| 2| 2 2| 2| 2| 2| 2| 2 3

keskiarvo 2
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