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1 YRITYKSET

1.1 Vaskiluodon Voima Oy

Vaskiluodon Voima on EPV Energia Oy:n ja Pohjolan Voima Oy:n yhdessi
tasaosuuksin omistama yhti6. Vaskiluodon Voimalla ei ole palkattua
henkilokuntaa vaan kdyttd-, kunnossapito-, talous- ja hallintopalvelut ostetaan
yhteistyokumppaneilta ja  omistajayhtioiltd.  Voimalaitosten  kaytto-  ja
kunnossapitotoimintaa hoitaa yhtion molemmilla voimalaitoksilla Proma-Palvelut
Oy. Talouspalvelut hankitaan Powest Oy:ltd ja hallintopalvelut toimittavat

omistajayhtiot EPV Energia ja Pohjolan Voima. /9/

Yhtion voimalaitoksilla tuotetaan sidhkdd ja kaukoldmpdd. Voimalaitokset
sijaitsevat Vaasassa (VL2) ja Seindjoella (SEVO). Vuonna 2008 VL2 tuotti sdhkoa
1163 GWh ja kaukoldmpdd 612 GWh. SEVO vastaavasti tuotti 693 GWh sidhkod
ja 363 GWh kaukoldampda. /9/

1.2 EPYV Energia Oy

EPV Energia Oy on 60-vuotias monipuolisen kotimaisen energiatuotannon osaaja.
Toiminta keskittyy voimantuotanto-osuuksien hallinnointiin ja omistusarvon
nostamiseen. EPV Energia hankkii omistajilleen vuosittain 1 200 000 MWh
lampoéd ja 4 000 000 MWh sdhkod, mikd vastaa noin viittd prosenttia koko
Suomen sidhkon kiytostd. Konsernin litkevaihto vuonna 2008 oli 166,4 miljoonaa

euroa. /3/

1.3 Pohjolan Voima OY

Pohjolan Voima perustettiin vuonna 1943. Pohjolan Voima toimittaa osakkailleen
sdhkdd ja 1ampod omakustannusperiaatteella. Osakkaat vastaavat toiminnan
kustannuksista. Toimintamallia kutsutaan Mankala-periaatteeksi. Pohjolan Voiman
sdahkon hankinta oli 21,3 terawattituntia, mikd kattoi 26 prosenttia koko Suomen

sahkon tarpeesta. /6/
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1.4 Proma-Palvelut OY

Proma-Palvelut Oy on yritys, joka vastaa Vaskiluodon voimalaitoksien kaytto- ja
kunnossapidosta. ~Proma—Palvelut Oy pitdd toimipaikkaansa Seindjoen

voimalaitoksella.
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2 JOHDANTO

2.1 Tyon tarkoitus

Tyon pééllimmaéisena tarkoituksena oli tehostaa kunnossapidon toimintaa.
Dokumentoinnin parantaminen tulisi helpottamaan uusia tyontekijoitd, kun he
tulevat vanhojen tyontekijoiden tilalle. He loytdvdat dokumentit helpommin
esimerkiksi Y-asemalta tai Kronodocista. Dokumenttien luettelointi nopeuttaa
my0s etsintdd. Tarkoituksena on saada yhteinen kiytdntd, jolla toimia laitoksella
ja saattaa kaikkien tietoon dokumenteista vastaava henkild ja ndin helpottaa

dokumentointia.

2.2 Tyon tavoitteet

Ensimmadisend tyon tavoitteena oli ottaa selville mitd ja minkélaisia dokumentteja
voimalaitoksella on ja missé ne sijaitsevat. Tavoitteena oli myds ottaa selvdd onko
dokumentteja lueteltu ja selvittdd luetteloiden ylldpitotilanne. Yhtend tavoitteena
oli selvittdd kuka ylldpitdd dokumentteja, mikd on dokumentin ylldpitotilanne,

miten dokumenttia ylldpidetddn ja kuka on vastuussa dokumentista.

Tavoite oli myds selvittdd, mitkd dokumentit ovat sdhkoisessd muodossa, jos
dokumentti ei ole sdhkoisessd muodossa halutaanko se sdhkdiseen muotoon.
Tavoitteena oli selvittdd dokumenttien arkistoinnin ja ajantasaisuuden kuvaus.
Yhtend tavoitteena oli tehdd ison arkiston riskianalyysi. Analyysissa oli
selvitettivd dokumentit, jotka ovat vaarassa havitd lopullisesti, jos iso arkisto

tuhoutuu, esimerkiksi tulipalossa.

Yhtené tavoitteena oli madrittdd arkistoinnin tavoitetila, jota yritetdin tavoitella
viimeistddn vuoden 2011 aikana. Tavoitteena oli my0ds selvittdd piirretddnko

punikynéversiot tietokoneella.
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3 DOKUMENTTIEN HALLINTA

3.1 Dokumentin mairitelma

Dokumentin lyhyt miéritelmd voisi olla “ihmisen késiteltdviksi tarkoitettu
tietojoukko”. Toisin sanoen dokumentti on aina jokin asiakokonaisuus, joka on

tarkoitettu nimenomaan ihmisen tarkasteltavaksi. /1/

Perinteinen dokumentin esiintymismuoto on ollut paperi, mutta tdnd pdiviana
tuotetaan padosin sdhkoisid dokumentteja. Sdhkoinen, elektroninen tai digitaalinen
dokumentti tarkoittavat téssd mielessd kaikki samaa, erona paperidokumenttiin
verrattuna on tietysti se, ettd sdhkdinen dokumentti on tallennettu tietokoneen
ymmaértdméassd muodossa. Tyypillisimmillddn sdhkdinen dokumentti on
tekstinkésittelyohjelmalla tehty muistio. Toisaalta se voi olla alunperin
paperimuodossa ollut dokumentti, joka on muutettu digitaaliseen muotoon
skannaamalla. Yhtd lailla s@hkoisid  dokumentteja ovat  esimerkiksi
taulukkolaskennalla tehty taulukko ja suunniteluohjelmalla tuotettu piirustus.
Myds sahkopostiviestit, digitaalikuvat, videoleikkeet ja www-sivut ovat tyypillisid

sahkoisid dokumentteja. /1/

Yksittdinen tietokoneen kiintolevylle tallennettu tiedosto ei kuitenkaan muodosta
dokumenttia, jos ei tiedetd mitd tiedosto koskee. Dokumenttina késitellddnkin
usein fyysisen tiedoston esimerkiksi teksinkésittelyohjelmalla tuotetun muistion ja
sitd kuvaavien ominaisuustietojen yhdistelmdd. Ominaisuustiedot kertovat, ettd
kyseessd on esimerkiksi muistio tiettynd pédivdnd pidetystd palaverista.
Dokumentti voi koostua my0s useasta tiedostosta, joka ominaisuustietojen avulla

muodostaa tarkasteltavan kokonaisuuden. /1/

Paperin kéyttd on kuitenkin lisdantynyt yrityksissd. Paperin kulutuksen kasvu
selittyy sillda , ettd dokumentit jaetaan nykyddn sdhkoisesti, mutta ne tulostetaan
itselle luettevaksi ja sdilytettdvdksi. Dokumentti tuhotaan lukemisen jélkeen.

Haluttaessaan lukea dokumentti uudestaan se tulostetaan jilleen./1/
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3.2 Dokumenttien hallinta ilman lisiohjelmia

Seuraavassa kiydién lavitse dokumenttien hallintaa ilman lisdohjelmia. Suuri osa

sdhkoisistd dokumenteista voimalaitoksella dokumentoidaan ilman lisdohjelmia.

3.2.1 Dokumentin hallintajéirjestelméin méirittely

Yksinkertaisimmillaan dokumentin hallintajdrjestelmdand voidaan pitdd yhta
arkistokaappia. Tdma arkistokaappi ndin sisdltdd kaikki arkistoitavaksi tarkoitetut
dokumentit. Arkistokaapissa jo olevia dokumentteja voidaan siirtdd ulkopuolelle
tarkasteltaviksi tai muutoksia varten. Uusia dokumentteja voidaan myods lisétd
kaappiin. Jotta dokumentit olisi helposti 10ydettivissd arkistokaapissa, on
dokumentit jdrjestetty kaappiin esimerkiksi dokumentin pdivimdirin tai
otsikoiden mukaiseen jérjestykseen. Téstd jarjestyksen sdilymisestd pitdd huolen
henkild, joka laittaa ja ottaa dokumentteja arkistokaapista eli hin toimii niin

dokumenttien hallitsijana.

Télld samalla periaatteella toimii myos sahkdinen dokumentin hallintajérjestelma.
Dokumentin  hallintajirjestelmd  voidaankin  jakaa  karkeasti kolmeen

padkomponenttiin:

- kayttoliittymaan

- tietokantaan

- dokumenttien sdilytyspaikkaan. /4/

Siind missd kayttoliittyménd ei-sdhkoisessd dokumentin hallintajarjestelméassé
toimii arkistokaapin eri lokerot ja jossain mielessd my0s henkilo, joka
arkistokaappia hallitsee, toimittaa sdhkoisessd dokumentin hallintajérjestelméssa
tidtd virkaa tietokoneella oleva ohjelma. Tdmin ohjelman avulla dokumentteja

voidaan hakea, tuoda, vieda ja katsella. /4/
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Dokumenttien jarjestystd ylldpitdivdd henkilod ja arkistokaapin hakurakennetta
sdhkoisessd dokumentin hallintajdrjestelmissd vastaa tietokanta. Tietokantaan
tallennetut dokumentit yksilollistavét tiedot ja ndiden tietojen avulla dokumentit

pysyvit dokumentin hallintajirjestelmissa aina jarjestyksessa. /4/

Etuna ei-sdhkoiseen dokumentin hallintajérjestelmddn verrattuna, sdhkoisessd
dokumentin hallintajirjestelméissd dokumentit voidaan jarjestdd lukemattomalla
eri tavalla. Yksinkertaistetussa esimerkkijirjestelméssa jarjestys voidaan saatii
vain yhden ainoan kriteerin mukaan kerrallaan. Tietokannassa jokaiseen
varsinaiseen dokumentin siséltdvddn tiedostoon on linkki. Ndmad tiedostot
sijaitsevat esimerkiksi erilliselld levypalvelimella kun taas ei-sdhkoisessd
dokumentin hallinjarjestelméssd dokumentit sijaitsevat fyysisesti arkistokaapissa.

4/

Ainoana ndkyvédnd osana sdhkdisen dokumentin hallintajirjestelméin kayttéjélle
jarjestelmédstd toimii jirjestelmdd ohjaava kayttoliittymé. Esimerkkind kéyttdjin
hakiessa tietyt kriteerit tiyttdvin dokumentin katsottavaksi, kéyttdja wvalitsee
halutut kriteeri kéyttoliittymalle. Kriteerien avulla kéyttoliittymd suorittaa haun
dokumenttien ominaisuudet sisdltdvddan tietokantaan. Tietokanta palauttaa
kayttoliittymaélle listan kriteerit tdyttdvistd dokumenteista ja linkit niiden
sijainteihin levypalvelimella. Tasté listasta kdyttdja voi valita halutun dokumentin

katseltavaksi, jonka kayttoliittyma sen jialkeen hakee levypalvelimelta. /4/

Dokumenttiméérien ja dokumenttien monimuotoisuuden kasvaessa sdhkoisen
dokumentin hallintajdrjestelmidn kaytostd on selvid hyotyjd ei-sdhkdiseen
dokumentin hallintajérjestelmadn verrattuna. Dokumentit pysyviét jérjestyksessd ja
ne ovat helpommin 16ydettdvissd. Sdhkdinen dokumentin hallintajdrjestelma
mahdollistaa my6s dokumenttien saatavuuden ympéri maailmaa sdhkoisen

tiedonsiirron avulla.

Yleisesti ottaen sdhkoinen dokumentin hallintajirjestelmé tarjoaa jarjestelméllisen
dokumenttien  sdilytyksen  lisdksi  paremman  tietoturvan  normaaliin

tiedostonhallintaan verrattuna erillisen kéyttdjatunnistuksen ansiosta. Se tarjoaa
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my6s dokumenttien versionhallinnan, mikd on erittdin hyvd ominaisuus usein
versioitavia teknisid piirustuksia arkistoitaessa. Dokumenttien
hallintajdrjestelmilld on hyvidt tyokalut dokumenttien etsimiseen ja ne
kommunikoivat hyvin dokumenttien luontiin kéytettivien ohjelmien kanssa.
Suora dokumenttien avaus dokumentin hallintajdrjestelmistd poistaa turhia
vélivaiheita ja ndin nopeuttaa tyontekoa. Koska dokumentit ovat verkottumisen
ansioista nopeasti saatavilla, soveltuu dokumentin hallintajirjestelmd mainiosti

dokumenttien jakeluun. /4/

3.3 Dokumentin elinkaari

Dokumentin elinkaareen kuuluu dokumentin luonti. Kun dokumentti on luotu sen
tarkastaa dokumentin luoja, jos tekija 16ytdé virheitd dokumentistd hén korjaa siitd
virheet. Tdmén jdlkeen dokumentin tarkistaa joku toinen henkild, jos hédn 16ytda
virheitd virheet korjataan ja tdmén jdlkeen dokumentti julkaistaan. Vield timénkin
jalkeen joku ulkopuolinen voi 16ytdd virheitd dokumentista. Kun dokumentti on
saatu viimeiseen versioon on aika arkistoida dokumentti. Tdmdn jilkeen
dokumentti joko sdilotddn pysyvdsti tai poistetaan, riippuen dokumentin

paikkaansa pitdvyydesti ja tarkeydesta.

Kuvassa 1 on esitetty dokumentin elinkaari.

_ Tarkastus 3 Haku
‘ Luonti H Muokkaus Hyvaksynta Julkaisu Katselu

Arkistointi

Muutosten Pysyva :
[ Hallnta J[ sg'”y};‘;sJ p°'5t°J

Kuva 1. Dokumentin elinkaari
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3.4 Dokumenttien ominausuustiedot

Dokumenttien ominaisuustiedoilla pyritddn luokittelemaan dokumentti ja
kuvaamaan sitd niin, ettd dokumentin I6ytdminen jatkossa olisi mahdollisimman
helppoa. Ominaisuustiedoista (Document Properties) kdytetddn myds nimitystad
metatiedot, hakutiedot tai dokumentin tunnistetiedot. Ominaisuustiedot ovat siis
“tietoja tiedosta”. Osa dokumentin ominaisuustiedoista voi syntya automaattisesti,
toiset taas edellyttidviat kayttdjan valintaa tai tietojen sydttdmistd. Tiedoilla voi olla
my0s erilaisia oletusarvoja, ja tarjotut vaihtoehdot voivat riippua toisista tiedoista.

Osa tiedoista voi olla pakollisia osa vapaasti taytettavia. /1/

3.5 Dokumenttien hallinnan merkitys yritykselle ja yrityksen tyontekijoille

Yrityksissd hallitaan dokumentteja hyvin eri tavoin, ja niin myds
hallintajirjestelmin vaikutukset yrityksen toimintaan vaihtelevat. Osa yrityksistd
hallitsee esimerkiksi laatudokumentaatiota, osalla hallinnan piirissié on vain
Internetissd julkaistava aineisto ja toiset hallitsevat vain teknisid dokumentteja.
Toisaalta yhd useammassa yrityksessd hallintajarjestelmén piirissd on kaikki ne
dokumentit, mitd yrityksessd tuotetaan ja kisitelldin. Dokumenttien hallinta
vaihtelee yrityksissd paitsi dokumenttien mukaan my0ds hallintajérjestelmén
kdyttotavan mukaan. Jossain yrityksissd hallintajirjestelmdd kéaytetddn
dokumenttien arkistointiin jélkikdteen kun taas toisissa se on pdivittdinen tyokalu

dokumenttien tuottamisessa ja muokkauksessa. /9/

3.5.1 Dokumenttien hallinnan hyodyt

Seuraavassa kohdassa luetellaan lyhyesti mitd hyotyéd on yritykselle dokumenttien

hallinnasta.

— poistaa fyysiset dokumentit séddstden tilaa ja niiden noutamiseen sekd

etsimiseen kdytettyd aikaa
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viahentdd dokumenttien kisittelyyn, varastointiin ja.monistamiseen kaytettyd

rahaa

viahentdd henkiloston dokumentin etsintddn kayttimdd aikaa, vapauttaen

resursseja muihin tarpeisiin

parantaa asiakaspalvelua nopealla pddsylld oikeaan ja tdrkedédn tietoon juuri

sillad hetkelld

parantaa tietoturvallisuutta ja takaa dokumentteihin pddsyn myo0s

ongelmatilanteissa verkkoyhteyden avulla

tyontekijin lahtiessd pois yrityksestd tyontekijan dokumentit jadvét yritykseen

3.5.2 Dokumenttienhallinnan haitat

Seuraavassa kohdassa luetellaan lyhyesti mité haittaa on yritykselle dokumenttien

hallinnasta.

kustannuksia tulee dokumenttien hallintajirjestelmén kayttoonotossa

tyontekijéiden uusien asioiden vastustaminen
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4 KAYTETYT DOKUMENTOINTIOHJELMISTOT

4.1 Kronodoc Express

4.1.1 Yritys

Kronodoc Oy on vuonna 1997 perustettu suomalainen ohjelmistoyritys, joka
tuottaa ja toimittaa tiedonhallinnan, toimittajayhteistyon ja dokumenttiliitkenteen
seurannan ja valvonnan kokonaisratkaisuja projekti- ja laitostiedonhallintaan,
projektisalkunhallintaan, sopimustenhallintaan ja yleiseen dokumenttien

hallintaan. /5/

4.1.2 Asiakkaat

Asiakkaina toimivat suomalaiset ja eurooppalaiset meri&offshore-, paperi- ja
energiateollisuuden johtavat globaalit toimijat ja kotimainen julkishallinto.

Kayttdjid Kronodocilla on noin 40000 kaikilla eri mantereilla. /5/

4.1.3 Kronodoc Express

Kronodoc Express on tdysin selainpohjainen ja kayttdjarjestelmd riippumaton
palvelu, joka on suunniteltu kaikenkokoisten yritysten ja projektien
tiedonhallinnan tarpeisiin. Kronodociin tallennetut dokumentit ovat 16ydettavissa
vuorokauden ajasta riippumatta selaimen avulla. Dokumentit on tallennettu
servereille reaaliaikaisesti, joten késiteltdvd dokumentti on aina viimeisin versio.

/5/
4.1.4 Toiminnallisuus

Kronodocia kéytetdén Internet-selaimella missépdin maailmaa tahansa. Tietoturva
on jarjestetty SSL-salauksella. Dokumentteja voi hakea avainsanan, tarkennetun ja
tallennetun haun avulla. Dokumentteja voidaan luoda, muokata ja poistaa.
Dokumentteja voidaan myds kopioida, linkittda ja siirtdd. Kronodocissa on helppo

hallita kansioiden rakenteita. /5/
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4.2 ARTTU

4.2.1 Selteq Oyj

Solteq Oyj on  ohjelmistopalveluyhtid, jonka ydinosaamista  ovat
litketoimintakriittiset IT -ratkaisut. Solteq yhdistdd omia ja maailman johtavien
ohjelmistoyritysten tuotteita yksilollisiksi ratkaisuiksi asiakkaiden litketoiminnan
kehitykseen ja toiminnan ohjaukseen. Ratkaisujen avulla jalostettu tieto auttaa
asiakkaita ohjaamaan liiketoimintaansa entistd tehokkaammin ja parantamaan

kannattavuuttaan. /7/

Solteq on perustettu vuonna 1982 ja vuodesta 1999 ldhtien yhtion osakkeet on
noteerattu Helsingin porssissd (Nasdaq OMX Helsinki). Yhtion tavoitteena on
kasvaa kannattavasti ja noudattaa aktiivista osingonjakopolitiikkaa. Solteqin
paédkonttori sijaitsee Tampereella ja muut toimipisteet Helsingissd, Lahdessa,

Héameenlinnassa ja Pietarissa. /7/

4.2.2 Arttu

Arttu -ohjelmistolla helpotetaan ja parannetaan asiakkaan kayttimien laitteistojen,
tilojen ja jérjestelmien hallintaa ja seurantaa. Arttu palvelee kiyttdjidan
kunnossapitotdiden ja huoltojen suunnittelussa, suorituksessa ja valvonnassa.
Ohjelmiston avulla hallitaan my0s tarveaineiden, tarvittavien materiaalien ja
varaosien ostotoimintaa ja varastokirjanpitoa. Ohjelmisto toimii myds

monitoimipaikka- ja moniyritysympéristoissa. /7/

Lisdksi Artulla voidaan hoitaa kunnossapitoyhtion tai -organisaation myynti- ja
laskutustoiminnot. Arttua kdyttdd Suomessa jo yli 50 suurta kunnossapidon- ja
materiaalihallinnan organisaatiota ja uusia kéyttdonottoprojekteja on menossa

koko ajan. /7/
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4.2.3 Kunnossapitokortistot

Artun kunnossapitokortisto on dynaaminen kortisto kaikesta tuotantolaitoksen
kayttdomaisuudesta. Arttu -kunnossapitokortisto on yli 17 vuoden kehitystyon
tulos. Siind on laajasti huomioonotettu eri osastojen (mekaaninen-, s&hko-,
automaatio-, rakennus- jne.) tarpeet luoda oma toimiva laitekortisto, joka
kuitenkin saumattomasti nivoutuu koko yrityksen laitepaikka- ja laitehierarkiaan.
Sovelluksella hallitaan myos asiakirjat sekd liittymdt mm. cad- tai muihin
sdahkoisessd muodossa oleviin tiedostoihin. Tallennettavan tiedon méaéra ja ulkoasu
voidaan médritelld osittain myds itse. Ohjelmiston mukana toimitetaan PSK:n
(Prosessiteollisuuden standardisoimiskeskus, menettelyohje PSK5941)
tietoelementit, joiden avulla voidaan helposti rakentaa halutun mallinen kortisto.
Laitoksen ja laitteiden tietojen késittely on havainnollista hierarkisen hakupuun

avulla. /7/

Seindjoen voimalaitoksella on paljon kunnossapitokortteja, koska erilaisia laitteita
on suuri madrd. Tyotd tehtdessd kavi ilmi, ettd kone-ja kunnossapitopuolella on
puutteita tdssd asiassa. Tdlld puolella on muutama kortti, jonka laitteet on uusittu
ja kortteja ei ole vaihdettu uusiksi. Vanhojen korttien vaihtaminen uusiin on
tarkedd, koska vahingossa voidaan laitteen rikkoutuessa tilata vanhan laitteen

varaosia.

4.2.4 Raportointi

Artussa on yli 500 valmista raporttia. Useimmissa Arttu -raporteissa voidaan antaa
raportin tulostusta varten rajausehtoja. Rajausehtojen antaminen tapahtuu samalla
tavalla kuin minkd tahansa tiedon syottd jérjestelméddn. Lisdksi suurin osa
raporteista avautuu ennen varsinaista tulostusta esikatselutilaan, jonka jélkeen
voidaan vield tarkentaa kirjoittimelle tulostettavaa aluetta. Télldin raporttien

kaytto ja aineiston rajaaminen ovat kaikkien kdyttdjien opittavissa helposti.
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Raportteja voidaan kdynnistdd my0ds suoraan Artun ikkunoista, jolloin raportille
tulostuu ikkunaan haettu aineisto. Raportteja voidaan tulostaa myds suoraan

tiedostoon tai ldhettdd sdhkdpostin liitteend halutulla jakelulla.
4.2.5 Arttu-kunnossapitojirjestelmén kiaytto dokumentoinnissa

Seindjoen voimalaitoksella kdytettddn Arttu-kunnossapitojirjestelmid moneen eri
tarkoitukseen. Kun esimerkiksi laitteessa huomataan vika voidaan Arttuun tehda

siitd vikailmoitus. Vikaa hoitava taho tekee siitd tyotilauksen Arttu-jarjestelmain.

Artun kautta tilataan materiaalit kyseisen vian tarpeisiin. Tyétilaukseen voidaan
my0s madrittdd kuinka paljon tyovoimaa tarvitaan kyseiseen tehtdvaan. Kun tyo
on tehty raportoidaan se Arttuun ja linkitetdén se Kronodocissa olevien
dokumenttien kanssa, jotta kyseiselle laitteelle saadaan mahdollisemman paljon
historia tietoja ja jilkeenpdin voidaan katsoa, mité vikoja laitteella on ollut.
Artussa ndhddédn myos ennakkohuoltotyot ja normaalit tyt. Pienimpid toité ei

viedd Arttuun.
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5 ISO ARKISTO

5.1 Arkiston maaritelmé

Sanalla arkisto on kolme perusmerkitystd. Se voi tarkoittaa arkistotilaa,
organisaatioyksikk6d tai laitosta joka sdilyttdd arkistoa/arkistoja  tai
arkistonmuodostajan toiminnan tuloksena syntynyttd asiakirjojen kokonaisuutta

eli fondia.

Tassd luvussa tarkastellaan arkistoa kohdan yksi mukaisessa merkityksessa.

5.2 ArKistotilat

Arkistotilojen tulee olla turvalliset ja toiminnallisesti tarkoituksenmukaiset.

Arkistotilojen tulee suojata séilytettidva aineisto. /9/

* vedelta ja haitalliselta kosteudelta,

* tulelta ja palokaasuilta,

* litalliselta lampenemiseltd ja valolta,

* ilman epédpuhtauksilta,

* ilkivallalta, vahingonteolta ja luvattomalta kaytoltd sekd

* poikkeusoloilta
5.3 Sijoitus

Arkistotilat sijoitetaan rakennuksessa siten, ettd arkistohuoneissa sdilytettdva
asiakirja-aineisto on mahdollisimman hyvin suojattu kaikkia haitallisesti

vaikuttavia ulkopuolisia tekijoitd vastaan. /2/
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Arkistotilat tulee sijoittaa rakennuksessa siten, etteivit palo- ja rdjahdysvaaralliset
tilat, kuten palavien nesteiden varastot ja tulisijalliset tilat yms. tilat aiheuta vaaraa
asiakirjoille tai haittaa arkiston kayttod. Mydskddn kosteita tiloja, kuten kylpy- tai
saunatiloja tai vesipisteitd ei tule sijoittaa arkistotilojen yldpuolelle. Mikéli ndin on
pakko menetelld, tulee kosteudeneristykseen kiinnittdd erityistd huomiota.
Arkistotiloja on niinikddn valtettdvd sijoittamasta niin, ettd niiden kautta

joudutaan johtamaan kiinteiston vesi- ja viemariputkia. /2/

Mahdollisten vesi- tai viemériputkien kulkiessa hyllyjen péélld tai 1dheisyydessi
ne on eristettdvd suojakouruin. Mikéli arkistotilat joudutaan sijoittamaan
rakennuksen kellaritiloihin, eivdt ao. huoneiden tilat saa olla pohjavesipinnan
alapuolella. Arkistotilojen alimman lattiatason tulee olla myds ennustettavissa
olevan tulvarajan yldpuolella. Pditearkistotilat tulisi liséksi sijoittaa rakennuksessa
siten, ettd ne eivit sijaitse litkuntasaumojen kohdalla. Vesivuotovaaran vuoksi

arkistotiloja ei tulisi sijoittaa valittomésti pihatasojen alle. /2/

Péidtearkistotilana ei saa kiyttdd rakennuksen véestonsuojaa, koska viestonsuoja
on voitava 24 tunnin aikana ottaa vdestonsuojakdyttoon. Viestonsuojassa voidaan
tilapdisesti sdilyttdd vahdisessd madrin maédrdajan sdilytettivad arkistoaineistoa,

jos niitd varten on laadittu siirto- ja sijoitussuunnitelma. /2/

Péitearkiston sijoituspaikkana tulee yleensd kysymykseen rakennuksen 1. kerros
tai kellarikerrokset. Péétearkisto tulee mieluimmin sijoittaa niin, etteivét sen seinét
rajoitu  rakennuksen ulkoseiniin. Jos pédidtearkisto sijoitetaan alimpaan
kellarikerrokseen, on vesivahinkojen riskitekijét kartoitettava huolella ja otettava
huomioon rakennussuunnittelussa. Pdétearkisto voi sijaita myos eri rakennuksessa
kuin missd sen kéyttdjit tyoskentelevdt. Lahiarkisto sijoitetaan usein siihen

kerrokseen, jossa sen padasialliset kiyttdjdt tyoskentelevit. /2/
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5.4 Arkistotilojen kalusteet ja hoito

Arkistotiloissa voidaan kdyttdd sekd kiinto- ettd siirtohyllykoitd. Hyllytasojen
mittojen ja kantavuuden tulee olla standardien mukaiset. Siirtohyllykon
enimmadispituudeksi suositellaan 600 cm. Hyllyille sijoitettava aineisto ei saa tulla
ulos hyllyistd. Hyllyleveydet on siten mitoitettava sdilytettdvan aineiston mukaan.
Hyllytyksessd on otettava huomioon ilman esteeton kierto hyllyston sivuilla ja

paalld. /2/

Hyllyjen vilisen kéytdvian leveydeksi suositellaan 80-90 cm. Kulkukdytdvin

leveyden tulisi olla vdhintddn 120 cm. /2/

Arkistotiloissa tulee tarpeen mukaan olla tydpdyté ja liikuteltavia tydtasoja seka
tukevia tikkaita. Muuta ylimdérdistd kalustoa tai koneita ja laitteita ei

arkistotiloissa tule sailyttaa. /2/

Arkistotiloissa tulee olla kilvet suurimmasta sallitusta kuormituksesta (kN/m2)
sekd tupakanpolton ja avotulen teon kieltdvat kilvet. Olosuhteiden valvontaa

varten tulee tiloissa olla 1ampd- ja kosteusmittarit. /2/

Arkistotilat on pidettdvd siisteind ja asiakirjasidokset sekd kansiot on

puhdistettava pdlystd vihintdén kerran vuodessa. /2/
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5.5 Ison arkiston rakenne

Voimalaitoksen iso arkisto koostuu noin kymmenesté siirtohyllystd. Siirtohyllyt
on laitettu jdrjestykseen aakkosittain. A- ja B-hyllyissé on Sevo-projektin
dokumentteja eli rakentamisen aikaiset dokumentit. C-hyllyssid sijaitsee
esimerkiksi vesianalyysi ja siitd alkaa myods 2001 vuoden jilkeinen
dokumentointi. D-hyllyssé sijaitsee polttoaineiden hankinta ja turve punnitukset.
E-hyllyssd on Vaskiluodon voiman arkistointia. Proma-palvelun arkistointi
sijaitsee G-hyllylld. Paineastiadokumentit sijaitsevat H-hyllylld. I-hyllyssd on

toimittajien kaytto- ja huolto-ohjeita.

Kuvassa 2 on esimerkki siirtohyllyista.

Kuva 2: Siirtohyllyt
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5.6 Arkiston tavoitetilan méairitelma

Tavoitetila tai visio on keskeinen osa strategian perustaa ja antaa sille suunnan.
Visio on tavoitteellinen haavekuva siitd, millaiselta tulevaisuudessa organisaation
haluttaisiin ndyttivin omissa- ja sidosryhmien silmissa.

Visio tehtdvd on antaa toiminnalle yhteisesti hyvéksytty ja jaettu suunta. Vision
ndkemys organisaation kannalta parhaasta tulevaisuudesta motivoi tekemiin

tavoitteesta totta.

Arkiston tavoitetilassa kdydédan ldpi, mihin tilaan arkisto halutaan ensi vuoden
aikana. Muutoksia arkistoon ei voi tehdd vilittomaésti, vaan se on pitkdn ajan
prosessi. Ty0Ossd otettiin my0s selville, kuinka arkistoa pidetdédn tavoitetilassa. Se

el riitd, ettd arkisto saadaan tavoitetilaan se pitdd myds pysya tavoitetilassa.

5.6.1 Rakennuspiirustukset

Kun rakennuspuolella syntyy uusia dokumentteja, niille tehddin tapauskohtaisesti
oma kansio arkistoon ja dokumentille perustetaan oma arkistonumero. Jos
paitetddn niin, ettd dokumentit siirretdin sdhkdiseen muotoon projektin
vastuuhenkilo vastaa sdhkdiseen muotoon siirtdmisestd. Talld hetkelld paikka

johon rakennuspiirustuksia siirretdéin on Y-asema.

5.6.2 Laitetoimittajien kiytto- ja huolto-ohjeet seki toimintakuvaukset

Télld hetkelld kyseisten dokumenttien viimeisintd versiota pidetddn isossa
arkistossa ja niilld on oma arkistonumero. Dokumenttien muutosten yhteydessi
muutoksien teosta vastaava henkild hoitaa dokumenttien vaihdon, tdydentdmisen,
poiston ja arkistonumeroinnin ajantasallapidon. Kun tulee uusia laitetoimittajien
kiytto- ja huolto-ohjeita sekd toimintakuvauksia, viedddn ne sdhkoisessd
muodossa Y-asemalle. Kaikki vanhat kyseiseen aiheeseen liittyvdt dokumentit,
jotka katsotaan tarpeellisiksi tulevaisuutta, varten skannataan sihkdiseen muotoon

ja siirretdén Y-asemalle.
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Kun kéytossd oleva laite vaihdetaan uuteen, niin Arttuun luodaan uusi
laitetietokanta ja vanha poistetaan sieltd. KKS koodi pysyy uudelle laitteelle
samana ja jos laitteelle tulee oheislaitteita, niin ne lisédtddn myds Arttuun. Jos

Kronodocissa on dokumentteja laitteelle, niin ne linkitetddn myos Arttuun.

5.6.3 PI-kaaviot

Seindjoen Pl-kaavioiden kalvot sijaitsevat isossa arkistossa. Sielld olevia kalvoja
tdydennetédédn, jos Pl-kaavioihin tulee suuria muutoksia. Y-asemalle on skannattu
PI-kaaviot. Skannatut versiot vaihdetaan, mikéli tulee suurempia muutoksia.

Tulevaisuudessa harkitaan piirtdmistd suoraan sihkdiseen muotoon.

5.6.4 Paineastiadokumentit

Paineastiadokumentit sijaitsevat voimalaitoksella isossa arkistossa. Osa
dokumenteista sijaitsee myds Y-asemalla. Toistaiseksi péivitetidn dokumentit
paperiversioihin  ja tulevaisuudessa siirrytddn sdhkoiseen muotoon, kun

viranomainenkin siihen siirtyy.

5.6.5 Ympiristokisikirja liitteineen ja pelastussuunnitelma

Ympiristokasikirjaa ylldpidetdén sdhkoisend Y-asemalla. Voimalaitoksen

pelastussuunnitelma ylldpidetddn sdhkdisend Y-asemalla.

5.6.6 Skodan turbiini- ja generaattorikuvat

Skodan turbiini- ja generaattorikuvat pidetddn toistaiseksi paperimuodossa.
Luettelo 10ytyy mm. kone- ja kunnossapitopuolen tyonjohtajalta ja dokumentit

16ytyvit isosta arkistosta.
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5.6.7 Siahko- ja automaatiopiirrustukset

Muutokset sdhkokuviin tehdddn punakynélld ja paikallinen tyonjohtaja vastaa

dokumenteista.

Automaatio-osasto ylldpitdd punakyndversioita. Padivitykset hoidetaan omiin

dokumentteihin. Sdhkdisid dokumentteja ei linkitetd Arttuun.
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6 VERKKOASEMA

Seindjoen voimalaitoksella on kéytossd yleisid verkkoasemia. Suurin osa

verkkoon tallennetusta dokumenteista tallennetaan Y-asemalle.

6.1 Y-asema

Seindjoen voimalaitoksella on kdytdssd yleinen verkkoasema ns. Y-asema. Y-
asema sijaitsee fyysisesti palosuojatussa huoneessa ja on ndin suojattuna
mahdolliselta tulipalolta. Verkkoasemaa voi kéyttdd kaikki voimalaitoksen
tyontekijat. Kuitenkaan minkddnlaista ohjetta Y-aseman kaytostd ei ole ja ndin
sieltd on todella vaikeaa 16ytdd nopeasti tarvittavaa tiedostoa kansiota joudutaan

etsimdén pidemman aikaa, joka ei ole taloudellisesti kannattavaa.

6.2 Dokumenttien haku verkkoasemalta

Dokumenttien hakuun Windows-ymparisto tarjoaa oman Etsi (search), -tydkalun,
jonka avulla voi hakea tiedostoja ja kansioita niiden nimen perusteella.
Hakutekijand voidaan kayttdd my0s tiedoston luonti-, muokkaus- tai
kasittelypdivamaddrdd, tiedostom tyyppid sekd tiedostokokoa. Lisédksi tiedostoja
voidaan hakea tiedostoon liitettyjen ominaisuustietojen perusteella ja useiden

tiedostojen osalta myos dokumenttien siséllon perusteella.

6.3 Varmuuskopiointi

Y-asemasta otetaan varmuuskopio joka kuukauden vilein nauhalle. Y-asema
sijaitsee palovarmassa kaapissa niin, ettd edes tulipalo ei sitd tuhoa. Kévimme
keskustelua myds onko varmuuskopiointi vili liian suuri. Tulimme sithen

tulokseen, ettd se on sopiva télld hetkella.
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6.4 Sisialtohaku

Windowsissa on mahdollisuus tallentaa ominaisuustiedot kaikille tiedostoille,
mikd tekee dokumenttien haun monipuolisemmaksi. Samalla se helpottaa
dokumenttien hakua, kun kaikkia dokumentteja voidaan hakea yhtenevélla tavalla.

Ominaisuustietojen perusteella tehtdvdhaku suoritetaan sisdltohaulla.

Kuvassa 3 on esitetty kdyttojarjestelmén sisdltohaku.

B Etsinndn tulos

Tiedosto  Muoklkaa  Nawtd  Suosikit  Tydkalut  Ohie '.,'
J d lw p Etsi ||| Kansiot || 5 x g - ﬂ Folder Sync

Osaite. | 2] Etsinnan tulos v‘ Siirty
Avustaja X Aloita etsinkd ssurasmalla vasemmalla olevia ohjeita.

Etsi minké tahansa alla
olevan ehdon perusteella.

Tiedostonimi tai nimen osa;
Sana tai lause tiedostossa;

Mistd etsitasn?
e Paikalliset kintolewyase *

Milloin sits on ~
viimeksi muokattu?

(%) Eitietoa

O vikon sisalla

() Kuukauden sisalla
() Wuoden sisalla

() Madrita ajankahta

lahds
kohde:

Minké kokoinen se 2
on?
() Eitietoa

() Pieni {alle 100 Kt}

() Keskikginen (alle 1 ME)
() suur (i 1 e

() Masrita koka (kt)

Lisdvaihtoehdot ES

Tiedostotyyppi:

(Kaikki tiedostot ja kan

Etsi

jarjestelmakansioista

[] Etsi pilatiedostoista ja
-kansivista

Etsi alikansioista
[ sama kirjainkoko
[Jetsi

nauhavarmistusasemasta

Kuva 3. Sisdltohaku
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7 KUNNOSSAPIDON PIIRUSTUKSET

7.1 Automaatio

Seindjoen voimalaitoksella on suuri méddra automaatiota mika tarkoittaa sitd, ettd
dokumentteja on myds paljon. Automaatiopuolella tydskentelee kaksi asentajaa,
yksi teknikko ja sdhkdpuolen tydnjohtaja, jotka vastaavat suurimmaksi osaksi
dokumentoinnista ja niiden ylldpidosta. Voimalaitoksella automaation
paperidokumentteja sijaitsee sdhkokorjaamolla, erillisessd automaatiotilassa,
tyonjohtajan toimistossa, valvomossa ja isossa arkistossa. Sdhkoisid dokumentteja

16ytyy Y-asemalta ja Kronodocista.

7.1.1 Dokumentit

Telepermin yleiset dokumentit sijaitsevat automaatiotilassa ja Kronodocissa.
Kronodocissa olevissa dokumenteissa on pienid puutteita. Automaatiotilassa
olevia dokumentteja pdivitetddn punakynélld. Uusien laitteiden mukana tulevat
uudet dokumentit lisdtdén kansioithin ja Kronodociin. Siemens piivittdd
dokumentit. Vastuussa niistd dokumenteistdi on automaatioteknikko ja

automaatiopuolen tyonjohtaja.

Telepermin kaappien kytkentdkuvat, virtapiiri-, toiminta- ja sddtdkaaviot
sijaitsevat isossa arkistossa, Telepermissd ja Kronodocissa. Néitd dokumentteja
péivitettddn punakynilld. Vastuussa piirustuksista on piirustuksen tekijd,

automaatioteknikko ja automaatiopuolen tyonjohtaja.

Kenttélaitteiden toimittajien kayttd- ja huolto-ohjeet sijaitsevat sdhkokorjaamolla
ja tyonjohtajan toimistolla. Kun uusi kiytto- ja huolto-ohje saapuu lisitidén se
kansioon. Vanhoihin ohjeisiin tulee harvoin muutoksia. Laitteen toimittaja
paivittdd dokumentit. Vastuussa niistd dokumenteista on automaatioteknikko ja

automaatiopuolen tyonjohtaja.

Turbiinin automaation eli ns. ZAT-dokumentit sijaitsevat suojatussa palokaapissa
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CD:lle tallennettuna. Jos turbiinin automaatioon tulee muutoksia niistd saadaan
uudet dokumentit, jotka lisdtdédn CD:lle. Dokumentteja paivittdd ZAT. Vastuussa

piirustuksista on automaatioteknikko ja automaatiopuolen tyonjohtaja.

Automaation pienet logiikat, kuten vesilaitoksen, apukattilan ja LUVOn
dokumentit 16ytyvét automaatiopuolen tyonjohtajan toimistosta, automaatiotilasta,
sdhkokorjaamolta ja isosta arkistosta. Nditd dokumentteja ei ole paljon paivitelty,
mutta jos on, se on tehty punakynilld. Néille piirustuksille ei tarvita mitddn
muutoksia. Vastuussa dokumenteista on itse dokumentin tekijd, teknikko ja

automaatiopuolen tyonjohtaja.

Autovaa’an dokumentit automaation osalta sijaitsevat sidhkokorjaamolla. Kun
dokumentteihin tulee muutoksia lisdtddn ne kansioon. G.W Berg pdivittdd

autovaa'an dokumentteja. Vastuussa ovat teknikko ja tyonjohtaja.

Puhelimien ristikytkentdkuvat sijaitsevat instru-asemalla. Ylldpitotilanne on
kunnossa ja tarvittavat muutokset on tehty. Dokumentteja péivittdd tekijd itse ja

vastuussa on teknikko ja tyonjohtaja.

ATK-jdrjestelmin kuvat sijaisevat automaatiopuolen tyonjohtajan toimistossa.
Kun jérjestelmdd uusitaan saadaan uudet dokumentit ja ne vaihdetaan vanhojen
tilalle. Dokumentteja pdivittdd tekijd, teknikko ja tyOnjohtaja. Vastuussa

dokumenteita on teknikko ja tyonjohtaja.

Kamerajérjestelmdn dokumentit sijaitsevat sidhkokorjaamolla ja Kronodocissa.
Kun kamerajirjestelmdd uusitaan uusitaan myds dokumentit. Dokumentteja
paivittdd tekijd, teknikko ja tyonjohtaja. Vastuussa dokumenteita on teknikko ja

tyonjohtaja.

Skodan kenttdlaitteiden dokumentit sijaitsevat isossa arkistossa ja

automaatiotilassa. Ylldpitotilanne on kunnossa. Kenttélaitteita ei ole paivitetty.

Mittapisteiden  luettelo sijaitsee  valvomossa ja teleperm-jirjestelméssa.

Valvomossa olevaa luetteloa ei ole pidetty ajantasalla. Telepermissd oleva luettelo
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on ajantasalla. Luetteloa pdivittdd tekija ja vastuussa ovat teknikko ja tyonjohtaja.

7.1.2 Ehdotukset

Telepermin toiminta- ja sddtOkaavioita, virtapiirikaavioita ja kaappien
kytkentdkuvia piirretddn puhtaaksi Vaasassa. Tdméa on koettu ongelmalliseksi ja
puhtaanapiirto haluttaisiin siirtdd Seindjoelle. Mahdollinen siirto Seindjoelle

tapahtuu tulevaisuudessa.

Kenttilaitteiden toimittajien kéyttd ja huolto-ohjeiden kansioissa on vanhoja
dokumentteja ja kyseiset ohjeet pitdisi tarkastaa. Tarkastuksen yhteydessi
kansioista pitdd poistaa vanhat dokumentit. Kun uusi ohje lisitddn tulee vanha
ohje poistaa. Téstd pitdd tulla kdytintd, ettei dokumentteja kerdénny liikaa

kansioihin.

Turbiinin automaation ZAT CD olisi automaatiopuolen tyonjohtajan mukaan hyva
siirtdd Kronodociin, jotta saadaan siitd varmuuskopio ja dokumentteihin paddsee

kiasiksi myos tietokoneen avulla.

Autovaa'an dokumentit olisi tyonjohtajan mukaan hyvd kopioida myds isoon
arkistoon. Kansiot sisdltdvit my0s vanhoja dokumentteja, jotka olisi hyva poistaa

sieltd.
ATK-jérjestelmén kuvat haluttaisiin kopioida Kronodociin.
Mittapisteluettelon voisi pdivittdd valvomossakin ajantasalle.

7.1.3 Arkiston riskianalyysi

Automaatiopuolella ei ole sellaisia dokumentteja, joita sijaitsisi vain isossa

arkistossa.
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7.2 Sahko

Seindjoella on sdhkon kayttdd ja jakelua paljon, joten dokumenttejakin on paljon.
Normaalin kéynnissdpidon aikaan kunnossapidon séhkoosastolle tydskentelee

sahkdpuolen tyonjohtaja ja kaksi asentajaa.

7.2.1 Dokumentit

Sahkopiirustuksia laitoksella sijaitsee tydonjohtajan toimistossa, séhkdkorjaamolla,
isossa-arkistossa,  sdhkotiloissa, Y-asemalla ja  Kronodocissa.  Puolet
sdahkopiirustuksista on siirretty sdhkdiseen muotoon Kronodociin. Nykyinen tila
on hyvd, mutta tulevaisuutta varten olisi hyva siirtdd myds loput dokumentit
sdhkdiseen muotoon tulevaa tyonjohtajaa varten. Pdivitykset tehddén piirustuksiin
punakynélld, koska se on helppo ja nopea tapa. Puhtaaksipiirtoa ei tehda, koska
sopivaa ohjelmistoa ei 10ydy, sopivaa tekijda ja aikaa ei ole. Asentajat huolehtivat

paivityksestd ja siahkopuolen tyonjohtaja vastaa dokumenteista.

7.2.2 Ehdotukset

Puolet puuttuvista sdhkopiirustuksista siirrettiisiin Kronodociin.

Tulevaisuudessa voitaisiin harkita hankitaanko Sevolle ohjelmistoa, jolla voi

piirtad piirustuksia puhtaaksi tai ostaa palvelu ulkopuoliselta.
7.2.3 Arkiston riskianalyysi

Séhko-osastolla ei ole isossa arkistossa sellaisia dokumentteja, joita ei 10ytyisi

my0s muualta arkistoituna.

7.2.4 Miariaaikaistarkastukset

Mairaaikaistarkastusten dokumentointi koskee sdhkdpuolella enimmékseen
ennakkohuoltot6itd. Ennakkohuoltotdistd tehdddn merkintd Arttu-jarjestelméén.

Arttusta voidaan seurata ennakkohuoltotéiden edistymista.
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7.2.5 Uuden laitteen dokumenttien lisdsiminen

Kun sidhkdpuolelle lisdtddn uusi laite lisdtdén Arttu-jérjestelméén uusi laitekortti ja

mahdollinen vanha laitekortti poistetaan.

7.3 Kone- ja kunnossapito

Sadhkontuotannossa tarvitaan 1ampo4, ilmaa, vettd ja koneita, joten dokumentteja
tastakin syntyy paljon. Kone- ja kunnossapidosta vastaa laitoksella kone- ja
kunnossapito tydnjohtaja. Hanelld on alaisuudessaan harjoitteleva tyonjohtaja,

koneistaja ja muita metallityontekijoita.

7.3.1 Dokumentit

Konepuolen piirustuksia 10ytyy kone- ja kunnossapitopulen tydnjohtajan

toimistosta, isosta-arkistosta ja yksittéisid kopioita 16ytyy muista toimistoista.

Konepuolen toimittajien kdytto ja huolto-ohjeet sijaitsevat isossa-arkistossa ja Y-
asemalla. Ohjeet ovat ajantasalla, mutta pienid yksityiskohtia uusittujen osalta
puuttuu. Dokumentteja paivittdd itse toimittaja. Dokumentteja paivitetdén kasin ja
osaa Y-asemalle. Tavoitteena on lisdtd yksityiskohtia ohjeisiin ja se tapahtuu

syksylld 2010 kone- ja kunnossapitopuolen tyonjohtajan toimesta.

Skoda/Ahlstrom-dokumenttien luettelo on kone- ja kunnossapitopuolen
tyonjohtajalla. Dokumentit taas sijaitsevat isossa arkistossa ja osa Y-asemalla.
Dokumentit ovat ajantasalla, mutta pienid yksityiskohtia uusittujen osalta puuttuu.
Dokumentteja péivitetddn kisin ja Y-asemalla. Dokumentteja pdivittdd konepuolen
tyonjohtaja, yksikon paillikko ja kunnossapitopééllikkd. Vastuussa dokumenteista
on yksikon paillikko. Tavoitteena on lisdtd yksityiskohtia ohjeisiin ja se tapahtuu

syksylld 2010 konepuolen tyonjohtajan toimesta.

Paineastiadokumentien luettelo sijaitsee Y-asemalla ja dokumentit isossa-

arkistossa. Muutokset tehdddn dokumentteihin manuaalisesti ja lisdtddn tarvittavia



37

Y-asemalle. Dokumentteja  paivittdd  voimalaitospadllikko, Kéyttopuolen

tyonjohtaja ja vuoromestari. Vastuussa dokumenteistd on voimalaitospaallikko.

Skodan turbiinipassi sijaitsee kunnossapitopééllikolld. Kunnossapitopééllikko ja
yksikon pééllikko paivittavit dokumenttia. Yksikon paidllikké on vastuussa

dokumenteista.

7.3.2 Ehdotukset

Konepuolen tydnjohtajan mukaan paineastiadokumentit olisi hyvéd siirtdd

siahkoiseen muotoon.

Paineastiadokumenttien luettelointi ja numerointi pitdd saattaa ajantasalle. Tahdn

sopiva henkil6 tyonjohtajan mukaan on harjoitteleva tyonjohtaja.

7.3.3 Arkiston riskianalyysi

Toimittajien kdyttd ja huolto-ohjeista osa sijaitsee vain isossa arkistossa samoin

Skodan ja Ahlstromin dokumentit.

7.3.4 Miaraaikaistarkastukset

Maairaaikaistarkastukset dokumentoidaan sdhkdiseen muotoon Y-asemalle ja
Kronodociin. S@hkodisessd muodossa olevat madrdaikaistarkastukset ovat titen
helposti kaikkien saatavilla ja Kronodocissa olevia tarkastuksia voidaan liittdd

Artuun.

7.3.5 Uuden laitteen dokumenttien lisddiminen

Kun kone- ja kunnossapito puolelle vaihdetaan uusi laite vanhan tilalle, niin
Arttuun luodaan uusi laitetietokanta ja vanha poistetaan. KKS-koodi pysyy
uudelle laitteelle samana ja jos laitteelle tulee oheislaitteita, niin ne lisdtdin myods
Arttuun. Jos Kronodocissa on dokumentteja laitteelle, niin ne linkitetddn myos

Arttuun.
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7.4 Kiyttd

Seindjoen voimalaitoksen kdyttdhenkilostoon kuuluvat yksikon paillikko, kayton
tyonjohtaja ja kdyttohenkilokunta. Yhdessd vuorossa tyoskentelee kolme henkiloa,
jotka vastaavat siitd, ettd laitos pysyy toiminnassa. Yksi vuorosta tekee
voimalaitoskierrosta ja tarkastaa, ettd kaikki on kunnossa. Kayttohenkilosto hoitaa
vain pienempid korjauksia. Suuremmat korjaukset hoitavaa muu henkildkunta tai

ulkopuolinen taho.

7.4.1 Dokumentit

Kéayton piirustuksia sijaitsee Y-asemalla, valvomossa, tyonjohtajan toimistossa,

Artussa ja isossa arkistossa.

Voimalaitoksen virallisten kayttoohjeiden luettelo sijaitsee Y-asemalla ja
kayttoohjekansiossa. Luettelo siséltdd vanhoja dokumentteja, jotka pitdd paivittaa.
Dokumentteja péivitetddin muutosten yhteydessd. Ohjetta péivittdd ohjeen laatija

tai hinen seuraajansa. Luettelosta on vastuussa yksikon paallikko.

Voimalaitoksen  viralliset  kdyttdohjeet  sijaitsevat  isossa  arkistossa,
sdahkokorjaamolla, konekorjaamolla, valvomossa ja uudemmat ohjeet Y-asemalla.
Ohjeet ovat ajantasalla. Dokumentteja paivitetddn muutosten yhteydessd. Ohjetta
paivittdd ohjeen laatija tai hdnen seuraajansa. Luettelosta on vastuussa yksikon

paallikks.

Voimalaitoksen ylos ja alasajo-ohjeiden dokumentit sijaitsevat valvomossa ja
kayttopuolen tyOnjohtajan toimistossa. Ohjeet ovat ajantasalla. Dokumentteja
paivitetdin muutosten yhteydessd. Kaytto tyonjohtaja paivittdd dokumenttaja ja on

samalla vastuussa niista.

Toimittajien kdyttd-ja huolto-ohjeet sijaitsevat isossa arkistossa ja sdhkoisessd
muodossa Y-asemalla. isossa arkistossa olevat paperiversiot sisdltdvdt vanhoja

ohjeita, jotka pitdisi sieltd poistaa. Y-asemalla on my0s vanhoja ohjeita, jotka pitda
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sieltd poistaa ja Y-asemalle ei ole skannattu kaikkia ohjeita ja ne olisi sinne hyva
saada. Kun tulee uusi laite voimalaitokselle siitd tulee uudet dokumentit, jotka
lisatadn arkistoon ja Y-asemalle. Toimittaja péivittdd dokumentteja ja vastuussa

ohjeista on osaston tyonjohtaja.

Paineastiadokumenttien luetteloa ei ole. Tdméa luettelo pitdd luoda. Kaikkia
dokumentteja ei ole luetteloitu kattavasti. Paineastioiden dokumentit sijaitsevat
isossa arkistossa ja osa 10ytyy myds Y-asemalta. Paineastiadokumentit pitdd kaikki
siirtdd sdhkoiseen muotoon. Muutoksia, joita on tehty ei ole lueteltu kansioista.
Dokumentteja pdivitetddn painelaitteiden tarkistuksien yhteydessd. Dokumentteja
paivittdd konepuolen tyonjohtajat ja kdyttopuolen tyonjohtaja. Dokumenteista on

vastuussa voimalaitospaillikko, kdyttopuolen tyonjohtaja ja vuoromestari.

Voimalaitoksen Pl-kaaviot sijaitsevat valvomon seindlld ja kaaviosta on myos
punakynéversio.  Punakyndversio on ajantasalla. Valvomon seinélld olevat
kuultokuvat eivit ole, koska mahdollisuutta niiden piivittdmiseen ei ole CAD-
ohjelmiston puutteen vuoksi. Punakynéversiota péivitetdidn muutosten yhteydessa.
Dokumentteja paivittelevit vuoromestarit. Kdyttopuolen tyonjohtaja on vastuussa

ndistd dokumenteista.

Kemikaaliasioiden dokumentit sijaitsevat Y-asemalla ja kirjastossa. Dokumentit
ovat ajantasalla. Dokumentteja péivitetddn méérdaikaistarkastuksen yhteydessa.
Dokumentteja pdivittdd vuoromestari, kéayttopuolen tyonjohtaja ja yksikon
paillikké. Vastuussa niistd dokumenteista on vuoromestari ja kéyttopuolen

tyonjohtaja .

Polttoaineen hankintakortit sijaitsevat valvomossa, isossa arkistossa ja
laboratoriossa. Dokumentit ovat ajantasalla. Dokumenteille ei ole padivitystarvetta.
Laborantti ja sihteerit pdivittdvdt dokumentteja. Vastuussa dokumenteistd on

laboratorion tyonjohtaja.

Ajoneuvorekisterin - dokumentit sijaitsevat valvomossa. Dokumentit ovat

ajantasalla. Dokumentteja péivitetddn siten, ettd lisdtddn ajoneuvorekisteriin tai
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poistetaan se sielti. Dokumentteja péivittdd laboratorion tyonjohtaja, Nevala ja

vuorohenkilokunta. Vastuussa ajoneuvorekisteristid on laboratorion tyonjohtaja.

Voimalaitoksen kayttopaivékirja dokumentit sijaitsevat Artussa. Dokumentit ovat
ajantasalla. Dokumenttia pdivitetddn pdivittdin. Vuoromestarit péaivittdvat

dokumentteja ja ovat vastuussa niisté.

7.4.2 Ehdotukset

Voimalaitoksen virallisissa kiyttoohjeiden luettelossa on vanhoja dokumentteja,

jotka pitéa poistaa.

Vanhoja toimittajien kayttd-ja huolto-ohjeita sijaitsee Y-asemalla ja naméi
dokumentit pitdd sieltd poistaa. Y-asemalle pitdd my0s skannata sieltd puuttuvat

kaytto- ja huolto-ohjeet.

Paperiversiot toimittajien kaytto- ja huolo-ohjeista, jotka sijaitsevat isossa
arkistossa sisdltavit vanhoja jo poistuneiden laitteiden dokumentit ja ne tiytyy

sieltd poistaa.
Paineastioiden dokumenteista puuttuu luettelo ja luettelo pitdd luoda.

Paineastiadokumentit, jotka eivdt vield ole sdhkdisessd muodossa pitdd

tyonjohtajan mielestd sinne saada.

Tulevaisuudessa pitdd selvittdd kannattaako valvomossa olevien Pl-kaavioiden
kuultokuvien pitdd ajantasalla. Kannattaako hankkia ohjelmisto, jotta kuvia voisi

paivittdd ajantasalle vai selvitddnko pelkélld punakynéversiolla.

Kéayton puolelta on tullut ehdotus, ettd Y-asemen rakennetta pitdisi muuttaa. Y-
asemalla tiedostoja sijaitsee sellaisissa paikoissa joissa ei niitd pitdisi olla.
Tulevaisuudessa kannattaa keskustella kannattaisiko Y-asema jarjestdd uudelleen.

7.4.3 Arkiston riskianalyysi

Paineastioiden dokumenteistd suurin osa sijaitsee vain isossa arkistossa. Vain osa



41

on siirretty sdhkodiseen muotoon. Riskin vilttdmiseksi paineastiadokumentit pitdd

siirtad sahkoiseen muotoon.

7.5 Rakennus

Rakennuspiirustuksia sijaitsee isossa arkistossa, rakennuspuolen tyonjohtajan
toimistossa, kayttopuolen tydnjohtajan toimistossa, kone- ja kunnossapitopuolen
tyonjohtajan toimistossa ja Vaasan voimalaitoksella. Rakennuspuolella Seinédjoen
voimalaitoksella ei varsinaisesti ole muita tyontekijoitd kuin rakennuspuolen
tyonjohtaja. Hin toimii yhteistydssd muiden kunnossapitotydntekijoiden kanssa.

Suuremmissa projekteissa tyontekijoitd palkataan ulkopuolelta.

7.5.1 Dokumentit

Voimalaitoksen pohja-tutkimukset ja -piirrustukset sijaitsevat isossa arkistossa.
Piirrustukset ovat ajantasalla. Dokumentteihin ei ole tehty suurempia muutoksia
rakentamisen jdlkeen. Kukaan ei pdivitd nditd dokumentteja. Vastaava
suunnittelutoimisto on vastuussa tutkimuksista ja Valvojat / tyOnjohto on

vastuussa piirustuksista.

Voimalaitoksen arkkitehtisuunnitelmat  16ytyvdt mm. isosta arkistosta.
Suunnitelmat ovat ajantasalla. Suunnitelmia ei pdivitetd. Vastuussa ndistd

dokumenteista on tyonjohto / Valvojat.

JV-pumppaamon dokumentit 16ytyvédt isosta arkistosta. Dokumentit ovat
ajantasalla. N&itd dokumentteja ei ole juuri piivitetty alun jidlkeen. Naitd
dokumentteja ei pdivitd kukaan. TyOnjohtajat / valvojat on vastuussa ndistd JV-

pumppaamon dokumenteista.
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Rakennuspuolen LAYOUT-kuvia sijaitsee kdyttopuolen tyonjohtajan toimistossa,
rakennuspuolen tydnjohtajan  toimistossa, kone- ja kunnossapitopuolen
tyonjohtajan toimistossa, Vaasan voimalaitoksella ja isossa arkistossa. LAYOUT
kuvat ovat ajantasalla. Yhtd tapaa ,miten nditd dokumentteja pdivitetddn ei voi
antaa, koska pdivitystapa rippuu projektista. Dokumenttien paivittdjd riippuu

my0s projektista. Valvojat / tydnjohto ovat vastuussa ndistd dokumenteista.

Rakennuspuolen kuullot sijaitsevat isossa arkistossa. Ndmi piirustukset
haluttaisiin saattaa my0s séhkoiseen muotoon. Kuulloista 16ytyvit numerot, mutta
luetteloa numeroille ei 10ydy. Kuultokuville pitéisi luoda luettelo. Kuultokuvia ei
ole historian aikana juuri péivitetty. Kukaan ei niitd myOskddn péivita.

Rakennuspuolen tyonjohtaja on vastuussa kuvista.

Kattilarakenteiden dokumentit 16ytyvét isosta arkistosta.  Dokumentit ovat
ajantasalla. Dokumentteja ei ole péivitetty. Tasoja on lisdtty vuosien saatossa,
mutta niitd ei ole lisdtty piirustuksiin. Kukaan ei péivitd nditd dokumentteja, eika

kukaan ole niistd vastuussa.

Rakentamisen historia, muistiot, poytakirjat ja lisdtilaukset sijaitsevat mm. isossa
arkistossa. Dokumentit ovat ajantasalla. Nditd dokumentteja ei ole juuri paivitetty.

Kukaan ei padivitd néitd dokumentteja, eikd kukaan ole néistd vastuussa.

Vastaanottopdin asemakuva sijaitsee tdlld hetkelld rakennuspuolen tyonjohtajan
koneella. Tama piirustus on vaiheessa. Piirrustus siirretddn joko Y-asemalle tai
Kronodociin, kun se saadaan valmiiksi. Asemakuvaa pdivittdd suunnittelija.

Rakennuspuolen tyonjohtaja on vastuussa piirustuksesta.

Keusnevan tuhkansijoitusalueen dokumentit sijaitsevat RaksaNetissd. Dokumentit
ovat ajantasalla. Suunnittelija piivittdd dokumentteja. Yksikon paillikkd on

vastuussa dokumenteista.

Elementtien laskentasuunnitelmat sijaitsevat isossa arkistossa.

Laskentasuunnitelmat ovat ajantasalla. Insindoritoimisto paivittdd dokumentteja,
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mutta nditd dokumentteja ei ole juuri péivitetty rakentamisen jdlkeen. Kukaan ei

ole vastuussa naistd dokumenteista.

Ontelolaattojen Finmapdokumentit sijaitsevat isossa arkistossa. Dokumentit ovat
ajantasalla. Insinddritoimisto paivittdd dokumentteja, mutta nditd dokumentteja ei
ole juuri pdivitetty rakentamisen jdlkeen. Kukaan ei ole vastuussa niistd

dokumenteista.

Kyrkdsjarven tulokanavan dokumentit sijaitsevat isossa arkistossa, Y-asemalla,
rakennuspuolen tyOnjohtajan  toimistossa, ELYIld ja nurkkahuoneessa.
Dokumentteja ei ole pdivitetty rakentamisen jdlkeen. Kukaan ei pdivitd

dokumentteja. ELY on vastuussa dokumenteista.

Voimalaitoksen paloalueen rajojen dokumentit sijaitsevat isossa arkistossa,
tyonjohtajilla ja toimistossa. Dokumentteja ei ole pdivitetty rakentamisen jilkeen.

Kukaan ei pdivitd dokumentteja. Kukaan ei ole vastuussa dokumenteista.

Huone-, kaluste-, ikkuna- ja ovikortit sijaitsevat isossa arkistossa ja
rakennuspuolen tyOnjohtajan toimistossa. Dokumentteja ei ole péivitetty
rakentamisen jdlkeen. Kukaan ei pdivitd dokumentteja. Kukaan ei ole vastuussa

dokumenteista.

Urakoiden tyoselvitykset sijaitsevat isossa arkistossa ja tilaajalla. Tydselvitykset
ovat ajantasalla. Tyoselvitykset pdivitetddn ensin Sevo-projektin asiakirjaksi ja
tdmin jalkeen siirretddn isoon arkistoon ja/tai valvojien arkistoon. Naitd

dokumentteja ei pdivitd kukaan. Kukaan ei ole vastuussa ndistd dokumenteista.

Maanselvitysdokumentit sijaitsevat isossa arkistossa ja tilaajalla. Dokumentit ovat
ajantasalla. Maanselvitykset péivitetddn ensin  Sevo-projektin asiakirjaksi ja
tdmén jilkeen siirretddn isoon arkistoon ja/tai valvojien arkistoon. Vastaava

suunnittelutoimisto on vastuussa selvityksistd ja on myds vastuussa niist.

Tyomaapdivikirjat sijaitsevat isossa arkistossa ja tilaajalla. TyOmaapdivikirjat

ovat ajantasalla. Tyomaapdivikirjat paivitetddn ensin Sevo-projektin asiakirjaksi
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ja tdmén jilkeen siirretddn isoon arkistoon. Kukaan ei pdivitd dokumentteja.

Kukaan ei ole vastuussa ndistd dokumenteista.

Urakkojen pdytikirjat sijaitsevat mm. isossa arkistossa. Urakkojen poytikirjat
ovat ajantasalla. Urakkojen pdoytikirjat pdivitetddn ensin  Sevo-projektin
asiakirjaksi ja tdmén jélkeen siirretddn isoon arkistoon ja/tai valvojien arkistoon.

Kukaan ei pdivitd nditd dokumentteja, eikd kukaan ole niistd vastuussa.

Ahlstromin kattilatoimituksen dokumentit sijaitsevat mm. isossa arkistossa.
Ahlstromin  kattilatoimituksen = dokumentit ovat ajantasalla. Ahlstrémin
kattilatoimituksen dokumentit pdivitetddn ensin Sevo-projektin asiakirjaksi ja
tdmén jilkeen siirretdéin isoon arkistoon ja/tai valvojien arkistoon. Kukaan ei

pdiviti nditd dokumentteja, eikéd kukaan ole niistd vastuussa.

Viemirien, salaojien ja putkitusten dokumentit sijaitsevat isossa arkistossa.
Dokumentit ovat ajantasalla. Dokumentit pdivitetddn ensin  Sevo-projektin
asiakirjaksi ja tdmén jélkeen siirretddn isoon arkistoon ja/tai valvojien arkistoon.

Rakennuspuolen tyonjohtaja pdivittdd ja on vastuussa ndistd dokumenteista.

Viranomaisraportit sijaitsevat isossa arkistossa, voimalaitospddllikolld, yksikon
pééllikolld, laboratoriopuolen tydnjohtajalla, kone- ja kunnossapitopuolen
tyonjohtajalla, automaatiopuolen tyonjohtajalla jne. Raportit ovat ajantasalla.
Dokumentit pdéivitetddn ensin  Sevo-projektin asiakirjaksi ja tdméin jilkeen
siirretddn isoon arkistoon tai kassakaappiin. Viranomaiset pdivittdviat nditd

dokumentteja. Viranomaiset ovat vastuussa dokumenteista.

Sevon betonoinnin dokumentit 16ytyvit isosta arkistosta ja rakennuspuolen
tyonjohtajalta. Dokumentit ovat ajantasalla. Dokumentit péivitetddn ensin Sevo-
projektin asiakirjaksi ja tdmén jilkeen siirretddn isoon arkistoon ja/tai valvojien

arkistoon. Kukaan ei péivitd néitd dokumentteja eikd kukaan ole niistd vastuussa.
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7.5.2 Ehdotukset

Kuultokuville, joille 16ytyy numerointi, mutta ei 10ydy mistddn luettelosta olisi

hyvé tehda luettelo.

Kaikki kuultokuvat olisi rakennuspuolen tyonjohtajan mielestd hyva siirtda

siahkoiseen muotoon.

Rakennusvaiheen jidlkeen on tehty tasoja kattilarakennukseen. Tulevaisuudessa

pitdd miettid halutaanko lisétd tasoja kattilarakennukseen dokumentteihin.

Esimerkiksi rakennuspuolen tyonjohtajan tietokoneella on projektiluontoisia
dokumentteja. Tulevaisuudessa pitdd keskustella tarvitsevatko muut néitd

dokumentteja.

Rakennuspuolella on paljon dokumentteja, joille ei loytynyt vastuuhenkil6a.
Suurin osa dokumenteista on kuitenkin rakennusajalta. Tulevaisuudessa pitdd

keskustella tarvitaanko ndille dokumenteille vastuuhenkild.

On selvitettdvd, miksi Documentumista puuttuu Sevon projektinumerointi ja
voiko sen saada sinne nikymaddn tai lisdtd. Numeroinnin puuttuminen hankaloittaa

rakennuspuolen tyonjohtajan mielestd tydskentelya.

Esimerkiksi muurauksia koskeva ylldpidettidva kansio 10ytyy vain rakennuspuolen
tyonjohtajan toimistosta ja CAD-kuvat vain hénen tietokoneelta. Tulevaisuudessa
pitdd keskustella tarvitsevatko muut tyOntekijdt nditd dokumentteja Ainakin
toimistossa pitdd merkitdi muurausten kansio niin, ettd sen I0ytdd my0s

ulkopuolinen.

Kuultokuviin olisi hyvd lisdtd Sevo-projektin numerointi. Tdmd selventiisi

tilannetta, toki timéa vaatii suuren maarin tyota.
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7.5.3 Arkiston riskianalyysi

Pohjatutkimusten, JV-pumppaamon dokumentit, Kattilarakenteiden dokumentit,
Elementtien laskentasuunnitelmat, Ontelolaattojen dokumentit ja Viemarien,
salaojien ja putkitusten dokumentit sijaitsevat vain isossa arkistossa. N&dma
dokumentit ovat vaarassa tuhoutua, jos arkisto tuhoutuu. Voimalaitoksen kuulto-
kuvat sijaitsevat isossa arkistossa ja ndistd kuulloista on ollut toivomuksena, etti
ne myods saataisiin sdhkodiseen muotoon. Kuulto-kuvien ongelma ratkeaisi talla

toimenpiteella.

7.5.4 Miaraaikaistarkastukset

Rakennuspuolella méadrdaikaistarkastuksen dokumentit tallennetaan Y-asemalle.
Naihin tarkastuksiin kuuluvat lahinna paloturvallisuustarkastukset,
ympéristdlupien miadrdykset, rakennus projektit, reviision aikana tehtivit tyot.
Yksittdisid paperidokumentteja sdilytetdin my0s rakennuspuolen tyonjohtajan
toimistossa.

Maidrdaikaistarkastuksia voitaisiin alata siirtimiddn myds Kronodociin, jos se

katsotaan tarpeelliseksi tyomaérayksid tehdessa.

7.5.5 Muutoksien lisiiminen dokumentointiin

Rakennnuspuolella ei ole yhtendisti tapaa kuinka muutokset vieddan piirustuksiin.
Muutokset loytyvdt tyonjohtajan mapeista, Y-asemalta muutostietoina ja

arkistokuviin on tehty hyvin vihin muutoksia.

7.6 Toimisto

Toimistossa tyoskentelee kaksi sihteerid. Sihteerit hoitavat erilaisia hallinnollisia
asioita voimalaitoksella, esim. palkkojen neuvonnan, leimaukset, kulkuluvat,

kopioimiset, tapaamiset ja he toimivat my0s esimiesten apuna.
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7.6.1 Dokumentit

Seindjoen voimalaitoksen dokumentointi jakautuu ajallisesti kolmeen osaan.
Sevo-projekti  1988-1990.  Projektin  jdlkeinen  arkistointi  1990-2001.

*Uusiarkistointi numero” 2001-->.

7.6.2 Projektinaikaiset dokumentit

Sevo-projektin dokumenttien luettelo sijaitsee Y-asemalla, toimistolla ja isossa
arkistossa. Dokumentit taas sijaitsevat isossa arkistossa. Uusille arkistoille ei ole
tarvetta. Kukaan ei pdivitd dokumentteja, koska ne ovat historiaa.

Voimalaitospaillikkd, tyonjohtajat ja sihteerit ovat vastuussa dokumenteista.

A. Hilmolan ja S. Soinin projektin luettelo 16ytyy Y-asemalta, toimistolta ja isosta
arkistosta. Dokumentit 16ytyvat isosta arkistosta. Ei ole tarvetta uusille arkistoille.
Dokumentit ovat ajantasalla. Kukaan ei pdivitd dokumentteja, koska ne ovat
historiaa. Voimalaitospéallikkd, tyonjohtajat ja sihteerit ovat vastuussa

dokumenteista.

Sevo-projektin rakennuspiirustusten luettelo 16ytyy toimistosta ja isosta arkistosta.
Dokumentit taas 10ytyvét isosta arkistosta. Rakennuspiirustusten dokumentit
haluttaisiin myds sdhkdiseen muotoon. Dokumentit ovat ajantasalla. Kukaan ei
pdivitd dokumentteja, koska ne ovat historiaa. Rakennuspuolen tyonjohtaja on

vastuussa dokumenteista.

Hankintaohjelmien luettelo 10ytyy Y-asemalta, toimistolta ja isosta arkistosta.
Dokumentit 16ytyvit isosta arkistosta. Dokumentit ovat ajantasalla. Kukaan ei
paivitd dokumentteja, koska ne ovat historiaa. Voimalaitospééllikko, tyonjohtajat

ja sihteerit ovat vastuussa dokumenteista.

Hankintasopimuksien luettelo 16ytyy Y-asemalta, toimistolta ja isosta arkistosta.
Dokumentit 16ytyvit isosta arkistosta. Dokumentit ovat ajantasalla. Kukaan ei

paivitd dokumentteja, koska ne ovat historiaa. Voimalaitospadllikkd, tydnjohtajat
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ja sihteerit ovat vastuussa dokumenteista.

7.6.3 Projektin jilkeinen arkistointi 1990-2001

Rakentamisen jidlkeen syntyneiden dokumenttien luettelo 16ytyy Y-asemalta,
toimistolta ja isosta arkistosta. Dokumentit 16ytyvit 4.krs neuvotteluhuoneesta ja
isosta arkistosta. Dokumentit ovat ajantasalla. Dokumenteille ei tarvita uutta
arkistoa. Kukaan ei pdivitd dokumentteja, koska ne ovat historiaa.

Voimalaitospaillikkd, tyonjohtajat ja sihteerit ovat vastuussa dokumenteista.

Vuosina 1990-2001 dokumentoidut ympéristoasiat 16ytyvét neuvotteluhuoneesta.
Sihteerin mukaan dokumentit eivét tarvitse uutta sdilytys paikkaa. Dokumentit
ovat ajantasalla. Kukaan ei pdivitd dokumentteja, koska ne ovat historiaa. Kukaan

el ole vastuussa dokumenteista.

7.6.4 Nykyinen arkistointi

Luettelo nykyisistd toimiston dokumenteista 16ytyy neuvotteluhuoneesta ja isosta
arkistosta. Kéavi ilmi, ettd arkistoinnin luettelon numerointi on paikoin epidselva ja
dokumentteja on arkistoitu ilman tarvittavaa arkistonumerointia. Luetteloa
pdivitetddn siten, ettd lisdtddn luetteloon arkistoon viety dokumentti. Sihteerit

paivittavét luetteloa ja ovat myos vastuussa siité.

Toimiston nykyiset dokumentit sijaitsevat neuvotteluhuoneessa , isossa arkistossa
sekd Y- ja H-asemilla. Ei ole tarvetta uusille arkistoille. Dokumentteja péivitetdan
lisidmalld uusi dokumentti kansioon. Useat henkilot paivittdvdt dokumentteja.

Lisddva henkil6 on vastuussa lisdtystd dokumentista.

Nykyiset ympéristoon liittyvdat dokumentit sijaitsevat neuvotteluhuoneessa.
Dokumenteille ei ole tarvetta uusille arkistoille. Dokumentit ovat ajantasalla.
Paperiversioita paivittdd sihteerit. Sdhkoisid dokumentteja paivittdvat Sevon
ympaéristoryhmé. Sihteerit ovat vastuussa paperiversioista ja sdhkdisistd on
vastuussa voimalaitospééllikko, tyonjohtajat, laboratoriopuolen tydnjohtaja, kone-

ja kunnossapidon tyonjohtaja.
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Voimalaitoksen laskut ennen vuotta 2004 on dokumentoitu isoon arkistoon.
Vuoden 2004 jilkeiset laskut ovat dokumentoitu Kronodocissa ja vuodesta 2006
lahtien myds Baswaressa. Uusille arkistoille ei ole tarvetta. Ison arkiston ja
Kronodocin laskuja ei piivitetd. Baswareen lisdtddn uusia laskuja. Dokumentteja

paivittdd Basware. Vastuussa Baswaresta on Powest Oy.

7.6.5 Ehdotukset

Vuoden 2001 dokumentoinnin ylldpidettdvd luettelon numerointi on paikoin
epéselvd. Tulevaisuudessa pitdéd keskustella luettelon epdselvyyksistd. Nykyiseen
dokumenttien arkistointiin on lisdtty dokumentteja ilman niille tarkoitettua
numeroa. Luettelon numerointi pitdd kdyda lapi ja lisdtd puuttuvien dokumenttien

numerot ja selvittdd tyontekijoille nykyisen arkistoinnin numerointi.

7.6.6 Arkiston riskianalyysi

Sevo-projektin dokumenteista vuosilta 1988-1990 suurin osa sijaitsee vain isossa
arkistossa. Yksittdisid dokumentteja 10ytyy myds tyOnjohtajien toimistossa.
Tulevaisuudessa pitdd keskustella siirretddnkd dokumentit sdhkdiseen muotoon.

Sevo-projektin siirtdminen sdhkdiseen muotoon olisi suuri urakka.

A. Hilmolan ja S. Soinin projektimapit sijaitsevat vain isossa arkistossa ja niité ei

16ydy tietojeni mukaan muualta. Ne voidaan menettid, jos arkisto tuhoutuu.

Sevo-projektin rakennuspiirustuksista suurin osa sijaitsee vain isossa arkistossa.
Osa papereista 10ytyy myos rakennuspuolen tyonjohtajan toimistossa. Paperit ovat

myo0s vaarassa tuhoutua.

Hankintaohjelmien dokumentit sijaitsevat vain 1isossa arkistossa. Naéitd

dokumentteja ei saa muualta, jos arkisto tuhoutuu.

Suurin osa hankintasopimuksista sijaitsee isossa arkistossa. Joitakin yksittdisid

kopioita on tyonjohtajilla. Ndma ovat vaarassa tuhoutua.
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Suurin osa toimittajien kdytto- ja huolto-ohjeista sijaitsee isossa arkistossa. Osa

ndistd dokumenteista on my0s tyonjohtajilla. Osa néistd on vaarassa tuhoutua.

7.7 Laboratorio

Laboratoriossa tyOskentelee laboratoriopuolen tyonjohtaja ja hdnen alaisuudessa
kaksi laboranttia. Laboration tehtdviin kuuluvat huolehtia vedenkésittelysta
voimalaitoksella. Laboratorio vastaa polttoaineiden hankinnasta ja niiden

punnitsemisesta. He tekevit myds vesi- ja turveanalyyseja.

7.7.1 Dokumentit

Vedenkdisittelyn kéyttoohjeet sijaitsevat laborantin huoneessa ja isossa arkistossa.
Dokumenteille ei tarvita uusia arkistoja. Dokumentit ovat ajantasalla.
Dokumentteja ei ole pdivitetty. Kun dokumentteja pdivitetddn sen tekee

laboratoriopuolen tyonjohtaja ja hidn on samalla vastuussa niista.

Vedenkasittelyn piirustukset sijaitsevat laborantin huoneessa ja isossa arkistossa.
Dokumenteille ei tarvita uusia arkistoja. Dokumentit ovat ajantasalla.
Dokumentteja on pdivitetty (precoatsuod). Kun dokumentteja pdivitetddn sen

tekee laboratoriopuolen tyonjohtaja ja hdn on samalla vastuussa niisti.

Vedenkisittelyn huolto-ohjeet sijaitsevat ~ laborantin huoneessa ja isossa
arkistossa. Dokumenteille ei tarvita uusia arkistoja. Dokumentit ovat ajantasalla.
Kun uusi laite hankitaan lisdtdén laitteen dokumentit kansioon. Dokumentteja

paivittidd laboratoriopuolen tydnjohtaja ja on myds vastuussa dokumenteista.

Vedenkasittelyn putki- ja ventiililuettelo sijaitsee laborantin huoneessa ja isossa
arkistossa. Dokumenteille ei tarvita uusia arkistoja. Dokumentit ovat ajantasalla.
Dokumentteja ei ole pdéivitetty. Dokumentteja piivittdd laboratoriopuolen

tyonjohtaja ja on myds vastuussa dokumenteista.

Polttoaineen hankinta- ja punnitustiedot sijaitsevat isossa arkistossa, valvomossa
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ja laboratoriossa. Dokumentit ovat ajantasalla. Dokumenteille ei ole
pdivitystarvetta. =~ Laborantti  ja  sihteerit  pdivittivdt  dokumentteja.

Laboratoriopuolen tydnjohtaja on vastuussa dokumenteista.

Vesianalyysien dokumentit sijaitsevat isossa arkistossa ja Y-asemalla. Dokumentit
ovat ajantasalla, koska dokumentointi on jatkuvaa. Dokumenteille ei ole
paivitystarvetta. Laborantti piivittdd analyyseja ja laboratoriopuolen tyonjohtaja

on vastuussa dokumenteista.

Turveanalyysit sijaitsevat isossa arkistossa, H-asemalla. Dokumentit ovat
ajantasalla, koska pdaivittiminen on jatkuvaa. Sihteeri arkistoi dokumentit.
Laborantti pdivittdd dokumentteja ja laboratoripuolen tyonjohtaja on vastuussa

dokumenteista.

Kaytto- ja turvallisuustiedotteet sijaitsevat laboratoriossa ja Y-asemalla. Tiedotteet
ovat ajantasalla. Pdivitys tapahtuu kerran vuodessa paperi versioon sekd
sdahkoiseen muotoon. Laboratoriopuolen tyonjohtaja padivittdd dokumentteja ja on

samalla vastuussa niista.

SEVO:n ja Rengonharjun tuhkanldjitys alueen kuormitustarkkailun vuosiraportti
16ytyy laboratoripuolen tyonjohtajan toimistosta. Dokumettit ovat ajantasalla.
Télle dokumentille ei ole piivitystarvetta, koska joka vuosi tulee uusi raportti.
Laboratoriopuoloen tyonjohtaja péivittdd dokumenttia ja on samalla vastuussa

Siita.

Voimalaitoksen vesi- ja kalatalouden vuosiraportti sijaitsee laboratoriopuolen
tyonjohtajan toimistossa. Dokumetti ovat ajantasalla. Télle dokumentille ei ole
paivitystarvetta, koska joka wvuosi tulee wuusi raportti. Laboratoriopuolen

tyonjohtaja péivittdd dokumenttia ja on samalla vastuussa siit4.

Polttoaineanalyysien standardit sijaitsevat laboratoriopuolen tydnjohtajan H-
asemalla ja laboratoriossa. Dokumentit ovat ajantasalla. Dokumenteille ei ole

sadnnollistd pdivitystd. Laboratoriopuolen tydnjohtaja paivittdd dokumenttia ja on
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samalla vastuussa siita.

Laboratorion kayttd- ja huolto-ohjeet sijaitsevat laboratoriossa. Ohjeet ovat
ajantasalla. Ohjeille ei ole tarvetta uusile arkistoille. Kun uusi laite on asennettu
lisdtddn paperiversio laitteen dokumenteista kansioon. Laboratoriopuolen

tyonjohtaja péivittdd dokumenttia ja on samalla vastuussa siiti.

7.7.2 Ehdotukset

SEVO:n ja Rengonharjun tuhkanlgjitys alueen kuormitustarkkailun vuosiraportti
sijaitsee laboratoriopuolen tyOnjohtajan toimistossa ja nidméd dokumentit olisi

hénen mukaansa hyvi skannata vuosittain Y-asemalla.

Voimalaitoksen vesi- ja kalatalouden vuosiraportti sijaitsee laboratorio
tyonjohtajan toimistossa ja nimé dokumentit olisi hdnen mukaansa hyvé skannata

vuosittain Y-asemalla.

7.7.3 Riskianalyysi

Laboratoriopuolella ei ole sellaisia dokumentteja, jotka sijaitsisivat vain isossa

arkistossa

7.7.4 Miaraaikaistarkastukset

Kun laboratorion laitteille tehdddn huoltoja tai kalibrointeja tallennetaan kyseiset

tiedot excel-tiedostoon.

7.7.5 Uuden laitteen dokumenttien lisdéiminen

Laboratoriopuolella, kun tulee uusi laite sen kéyttdohje lisdtdén laboratorion
kaytto- ja huolto-ohje kansioon. Laboratoripuolen tydnjohtajan mielestd téssa

kohtaa ollaan useasti laiskoja ja lisdtdan ohje vain yhteen kansioon.
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7.8 Erikseen selvitettivat dokumentit

Téssd kohdassa on tarkoitus raportoida voimalaitoksen rakentamisen jilkeisid
dokumentteja. Tarkoituksena oli selvittdd onko rakennusvaiheen jilkeen tehtyjen
muutosten ja lisdysten dokumentointi olemassa, I0ydettivissd ja onko

vanhentuneet dokumentit vaihdettu uusiin.

7.8.1 Automaatio

Turbiinin automaatiojirjestelmén muutoksien selvittdminen. Muutokset turbiiniin
automaatioon tehtiin vuonna 2006. Kyseessd on ZAT. Rakennusvaiheen jilkeen
tehdyt muutokset ja lisdykset ovat olemassa. Turbiinin automaation CD loytyy

palokaapista. Palokaappi sijaitsee ATK-tilassa 420.

Siemens teki valvomoasemaan muutoksia vuonna 2004. Valvomoaseman

sdhkdkaapin kuva 16ytyy ndiden muutosten osalta.

7.8.2 Kone- ja kunnossapito

Konepuolelta piti selvittdd onko Skodan turbiinikuvista ja generaattorin kuvista
luettelot olemassa ja ne ovat olemassa kone-ja kunnossapitopuolen tyonjohtajan

mukaan. Kunnossapitopaillikolld on tiedot turbiinista turbiinipassissa.

Seuraava selvitettivd asia oli paineastiadokumentit. Paineastia dokumentit
sijaitsevat isossa arkistossa. Mestarin oli vastattava kysymykseen, onko ndin hyva
vai aloitetaanko skannaaminen sdhkodiseen muotoon? Mestarin vastaus tdhdn oli,

ettd olisi hyvd, jos paineastia dokumentit 16ytyisivit sdhkdisessd muodossa.

Liséksi tuli ilmi, ettd Skodan paineastiadokumentit pitdisi saada tulevaisuutta
varten kuntoon, koska luettelointi puuttuu kokonaan ja kansioiden kansissa ei lue
mitidén suomeksi. Ulkopuolisen on todella vaikea 10ytda haluamansa dokumentti.

Luettelo tulisi laatia niin, ettd luettelosta kdvisi ilmi mitd kansio sisédltid ja
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merkata se my0s kansioon

Laitteiden uusimisesta johtuvien dokumenttien lisdyksien arkistoinnin
tarkastamisen on luvannut suorittaa kone- ja kunnossapitopuolen tydnjohtaja

syksylld vuonna 2010.

Vuonna 1992 tehtiin MP-esilammittimien lauhteenpoisjarjestelyille muutoksia ja
nyt tdytyi selvittdd ovatko dokumentit 16ydettivissd. lisdykset ovat 16ydettdvissa

isosta arkistosta kohdasta 43.31.2.

KP-putkistoon ja paineastioihin on vuosien varrella tehty pienid korjaustoité ja nyt
taytyi selvittdd 16ytyyké nditd dokumentteja. Dokumentteihin ei ole tehty
pienimpid muutoksia. N&méd dokumentit pitdisi luetteloida ja numeroida

uudestaan.

Turbiinin Retrofit dokumentit, jotka luotiin vuonna 2003 on 16ydettdvissd isosta

arkistosta kohdasta I.

Vuonna 1996 ja 2005 tehtiin VT-tulistimien kdyriin muutoksia ja nyt tiytyi
selvittdd onko dokumentit tallella tdstd muutoksesta. Dokumentit 16ytyvit isosta

arkistosta, mutta luetteloinnissa ja numeroinnissa on puutteita.

Vuonna 2000 kattilan arinaan tehtiin muutoksia ja ja nyt tdytyi selvittdéd pitavétko
dokumentit paikkansa. Kone- ja kunnossapitopuolen tyonjohtaja tarkistaa

kyseisten dokumenttien paikkansa pitdvyyden syksylld 2010.

Vuonna 2006 tulipesdin liséttiin tulevan sekunddiri-ilman suuttimet vihentdmaan
kulumista ja tiytyi ottaa selvdd 10ytyyko lisdyksestd dokumentteja. Kone- ja
kunnossapitopuolen tyonjohtaja tarkistaa kyseisten dokumenttien paikkansa

pitdvyyden syksylld 2010.

Vuonna 2004 vaihdettiin lauhduttajan putkisto ja piti selvittdd pitdvitko
dokumentit paikkansa. Kone- ja kunnossapitopuolen tyOnjohtaja tarkistaa

kyseisten dokumenttien paikkansa pitdvyyden syksylld 2010.
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Vuonna 2007 vaihdettiin keskusputket ja nyt tdytyi selvittdé pitdvitké dokumentit
paikkansa. Kone- ja kunnossapitopuolen tyOnjohtaja tarkistaa kyseisten

dokumenttien paikkansa pitdvyyden syksyllda 2010.

Vuonna 2006 kaukoldmmon sddtoldpdt korvattiin sunttisdddolld ja nyt tdytyi
selvittdd pitdvatkd dokumentit paikkansa. Kone- ja kunnossapitopuolen

tyonjohtaja tarkistaa kyseisten dokumenttien paikkansa pitdvyyden syksylla 2010.

Voimalaitoksen rakentamisen jdlkeen on vaihdettu KP-sisdpesd, KP-roottori
siipineen ja laakeri kaksi ja nyt tiytyi selvittdd mistd ndméd dokumentit 10ytyvit.

Namé muutoksen jalkeiset dokumentit 10ytyvat isosta arkistosta.
7.8.3 Rakennus

Tehtdvand oli  selvittdd  rakennuspuolen  paperikuvamappien tilanne.
Paperikuvasarjat mapeissa eivédt kaikki ole ajantasalla. Ajantasalla ovat ne

piirustukset, jotka ovat olleet térkeitd jollekin projektille.

Tehtdviand oli tarkistaa rakennuskuvien numerointi vélilldi paperiarkisto ja
kuultopiirustukset. Paperikuvissa esimerkiksi Sevo-projektissa on PVO:n
piirustusnumero, kun taas kuultoihin on lisdtty Vaasan oma arkistointijirjestelmén
numerointi, jota rakennuspuolen tyonjohtaja ei tuntenut. Néihin kuultoihin pitdisi

saada Sevo-projektin numerointi. Tdma tosin vaatii suuren méarin tyota.

Tehtavind oli selvittdd voimalaitoksen vuosittain tehtien —muurausten
dokumenttien sijainti. Muurausten dokumentit l0ytyvdt rakennuspuolen
tyonjohtajan toimistosta ylldpidettyind. CAD-piirustukset 10ytyvét hdnen omalta
koneeltaan. Vanhoja kuvia ei ole vaihdettu uusiin. Ylldpidettivd mappi on
merkittdva toimistossa niin, ettd ulkopuolinenkin 16ytdd sen, jos tyonjohtaja ei ole

paikalla.

7.8.4 Sihko

Vuonna 2009 hankittiin ensimmaéiseen pddlauhdepumppuun taajuusmuuttaja ja nyt
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piti selvittdd taajuusmuuttajan dokumenttien sijainti. Taajuusmuuttajasta 10ytyy
ohjekirja. Vahvavirtapuolesta 10ytyy piirustusluonnos. Vanhat dokumentit on

vaihdettu uusiin.

Vuosittain voimalaitoksella lisdtddn ja vaihdetaan taajuusmuuttajia ja nyt tdytyi
selvittdd miten muutokset dokumentoidaan. Taajuusmuuttajista 16ytyy ohjekirjat.
Vahvavirtapuolesta tehddén aina piirustusluonnos. N&itd ei piirretd puhtaaksi.
Vanhat dokumentit vaihdetaan uusiin. Kun taajuusmuuntaja vaihdetaan, kytkentd

pysyy samana.

Paloilmoitinjdrjestelmén uusittiin vuonna 2007 ja nyt tiytyi selvittdd missd
dokumentit sijaitsevat ja onko vanhat dokumentit vaihdettu. Dokumentit ovat
olemassa ja loydettdvissd. Vanhat paloilmoitinjirjestelmén dokumentit on

vathdettu uusiin.

Vuonna 2003 ensimmdisen syottovesipumpun — sddtokytkin - vaihdettiin
taajuusmuuttajaan. Syottovesipumpun Moottori ja kytkin vaihdettiin. Nyt tdytyi
selvittdd ~ dokumenttien tilanne . Taajuusmuuttajasta on  ohjekirja.
Vahvavirtapuolesta on piirustusluonnos. Piirrustuksia ei ole piirretty puhtaaksi.

Vanhat dokumentit koskien sydttovesipumppua on vaihdettu uusiin.

Vuonna 2006 generaattorin magnetoinnin siétéjaa muutettiin ja nyt taytyi selvittda
missd dokumentit ovat arkistoituna. Dokumentit I0ytyvdt sdhkopuolen
tyOnjohtajan toimistosta ja isosta arkistosta 10ytyy paperiversiona. Séhkoisend
versiona 16ytyy Y-asemalta sdhkopostiviestind. Nami dokumentit olisi hyva siirtdd

Kronodociin.

Turpeen néytteenottimen muutokset. Muutoksista 10ytyy piirustusluonnos.

Dokumentteja ei ole piirretty puhtaaksi.
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8 YHTEENVETO

Dokumentit lisdéntyvdt vuosi vuodelta, koska dokumenttien tuottaminen on
entistd helpompaa. Kéytdssd olevat tietokoneohjelmat voivat tulostaa pitkid
dokumentteja ja tyontekijan ei tarvitse niitd kirjoittaa. Tietokoneohjelmat
helpottavat raportointia oikein kéytettynd. Jos tyOpaikalla ei panosteta
dokumenttien hallintaan pian voi olla dokumentteja paljon ja kukaan ei tiedd
missd tietty dokumentti sijaitsee. Kun kaikilla tydntekijoilld on yhtendiset
dokumentointitavat helpottuu dokumentointi. Silloin kaikki tietdvdt, missd

dokumentit sijaitsevat voimalaitoksella.

Uusiin asioihin siirtyminen tyopaikalla vie paljon aikaa. [hmiset eivit halua siirtyd
vanhasta totutusta asiasta uuteen ja tuntemattomaan. Tidmid asia el pitinyt
paikkansa Seindjoen voimalaitoksen henkilokunnan kohdalla. Kaikki olivat
valmiina auttamaan kun apua tarvitsin. He ymmaérsiviat kuinka tirkeda
dokumenttien ajantasallapito on ja he haluavat jittdd dokumentit hyvddn kuntoon

seuraavia tyontekijoitd ajatellen.

Tyon tavoitteena oli selvitid minkélaisia dokumentteja voimalaitoksella on,
kuinka ne on luetteloitu, missd ne sijaitsevat, dokumenttien mahdolliset uudet
arkistot, paivitystavat, paivityksestd vastaavat henkildt, vastuuhenkil6t ja arkiston
riskianalyysi. Olen sitd mieltd, ettd tavoitteisiin paistiin kiitettdvisti. Sain selville
voimalaitoksen dokumentoinnin ongelmakohtia ja mitd pitdd parantaa, jos
dokumentointi halutaan tavoitetilaansa. Ty tuotti haastetta, ei niinkdén
sdahkdpuolen asioissa vaan dokumenttien késittelyssd. Tétd aihetta on aika vdhédn
kdyty koulussa ldpi. Toivottavasti tdmd ty0 antaa hyvit l&dhtokohdat

dokumentoinnin tavoitetilan saavuttamiseksi.
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Kone- ja kunnossapito puuttuvat laitekortit

- Kéyttovesiverkoston paineenkorotuspumppu GKA 10 AP 001
- Hoyryluvon lauhdepumppu LCP 71 AP001

- Paloveden paineenpitopumppu PAB 51AP001

- JV- pumppujen vaihteistodljyn lammonvaihtimet

- Omakayttolauhdepumppujen sdhkdmoottorit

- KL-lauhdepumpput LCK 11 JALCK 12AP001 (kytkimet)

- Padlauhdepumppu LCA 11-sdhkdmoottori (muuttuvanopeuksinen)
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