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1 JOHDANTO

Kevatjuhlassa 2009 katselin valmistuvia ryhmia ja jalleen kerran mietin miten
moni ryhma on tassa vaiheessa paljon pienempi kuin opintojen
aloitusvaiheessa. Opiskelijat eroavat myds omassa oppilaitoksessani, Etela-
Savon ammattiopistossa, ihan valtakunnan keskiarvon mukaisesti. Vuonna
2008 erosi 2018 opiskelijastamme 200, eli noin kymmenen prosenttia. Syyt
ovat moninaisia. Mikali opiskelu ei suju tulee poissaoloja, opintosuorituksia ei
kerry, motivaatio laskee ja alakaan ei enaa tunnu omalle. Jotta opiskelijaa
voidaan tukea, taytyy hanet tuntea. Tietoa on tarjolla, mutta minkalaista,
osaammeko kerata sen tehokkaasti ja ennen kaikkea osaammeko hy6dyntaa

sita opiskelijan parhaaksi?

Tarkeimpana tiedonsiirron ajankohtana pidetaan siirtymista perusasteelta
toiselle asteelle, suurin osa opiskelijoistamme on juuri edellisend kevaana
perusopetuksen paattaneita. Opiskelijoita tulee meille my6és muualta,
tyohallinnon ohjaamina, tybelamasta, toisista ammatillisista oppilaitoksista tai
toisesta tutkinnosta omasta oppilaitoksestamme. Liséksi opintojen aikana
opiskelijat siirtyvat ryhméanohjaajalta toiselle, ammatinopettajalta toiselle.

Mahdollisuuksia tiedonsiirtoon on siis paljon.

Toisen asteen ammatilliseen koulutuksen aloittavat nuoret ovat koulutus- ja
muulta taustaltaan hyvin erilaisia. Enemmist6 heista on juuri perusopetuksen
lopettaneita, osa on jo ehtinyt suorittanut muita opintoja. Joukossa on myos
tydelamasta tulevia, maahanmuuttajia ja tyéttomana olleita. Osa uusista
opiskelijoistamme on ollut perusopetuksessa mukautetussa opetuksessa,
osalla opiskelijoistamme tavoitteet ovat korkealla, esimerkiksi kahden tai
kolmen tutkinnon suorittamisessa. Kaikki eivat ole padsseet opiskelemaan
ensimmaiseen hakutoiveeseensa ja osa on vield kovin kypsymattomia
ammatinvalinnassaan ja ovat jostain syysta ajautuneet jollekin alalle. Saamme
vuosittain aina lisdantyvassa maarin opiskelijoita perusopetuksen

erityisopetuksesta.



Erityisopetuksen saamisen syina ovat olleet erilaiset oppimis- tai
henkilokohtaiset vaikeudet, kaytdshairitt tai motivaatio-ongelmat. Opintojen
alkuvaiheessa tulisi selvittaa opiskeluun liittyvéat vaikeudet ja tiedottaa
saatavilla olevista tukimuodoista. (Opetusministerion muistioita ja selvityksia
2005,4)

Opintojen aloitusvaiheessa orientoituminen vaatii paljon aikaa ja ohjausta.
Alkuvaiheen panostus ohjaukseen palkitaan opintojen loppuvaiheessa.
Opiskelija tutustuu fyysiseen ymparistoonsa, talon tapoihin,
opiskelumenetelmiin ja — tarjontaan. On merkityksellista minkalainen on
ensivaikutelma, jonka opiskelija oppilaitoksen toiminnasta saa. (Kasurinen
2004, 51)

Opetus- ja kulttuuriministerié myontaa vuosittain ammatillisen koulutuksen
laatupalkintoja. Laatupalkintojen tavoitteena on tukea ja kannustaa
koulutuksen jarjestajia ja koulutusorganisaatioita laadun arviointiin ja
kehittdmiseen. Arvioinnissa painotetaan myos erityisteemoja, jotka vaihtelevat
vuosittain. Kainuun ammattiopisto sai opetusministerion myontaman
laatupalkinnon vuonna 2009. Oppilaitoksen yksi toimivista prosesseista on
perusopetuksen ja ammattiopiston valinen, uusia opiskelijoita koskeva
tiedonsiirto. Kaikille uusille opiskelijoille tehdd&n myds lahtétasotestit. Nain
ennakoidaan ja tuetaan tavoitteellisesti opiskelijoita ja tutkintojen suorittamista
(Spektri 2009)

Taman opinnaytetydn tavoitteena on parantaa koordinointia erityisesti
perusopetuksesta saatavan tiedon kerdamisessa ja tehtavanjaossa: tulla
tietoisiksi milloin sitd saamme, mista ja mita silla teemme. Tieto on koottava,
saatettava oikeiden henkildiden tietoon ja vasta sen jalkeen tukitoimia voidaan
ennakoida ja suunnata tarkoituksenmukaisesti. Liséksi selvitan, mité tietoa voi
siirtda lainsaadannon nakokulmasta. Tietoa on kadytdssdmme paljon,
haasteena on sen jarjestelmallinen hyédyntaminen. Olemme taas uudistaneet
organisaatiotamme 1.1.2009 alkaen ja saaneet uusia toimijoita johto- ja
paallikkotasolle. Osa johdosta on toiminut eri kouluasteella ja



hanketoiminnassa, joten nuorten koulutuksen kaytanteet esimerkiksi

tiedonsiirron osalta ovat heille vieraita.

2 TIEDONSIIRRON TAVOITE

Eri kouluasteiden ja oppilaitosten vélisen tiedonsiirron tavoitteena on taata
opiskelijalle hanen tarvitsemansa tuki heti opintojen alusta asti. (Siirtyminen
perusopetuksesta toiselle asteelle -infopaketti nuoren ohjaajille ja vanhemmille
2010.)

Tiedonsiirtokaytannot ovat sita yksityiskohtaisempia, mita suuremmat ovat
opiskelijan opiskelun ja tuen tarpeet. Keskeisimmat asiat tiedonsiirrossa ovat:
oppilaan psykososiaalinen tilanne, koulumenestys ja jatkosuunnitelmat,
noudatettu opetussuunnitelma seka eri tahojen yhteystiedot. (M&kinen n.d.,
48)

Koulutuksen siirtymévaiheeseen onnistuminen on ymmarrettava
tapahtumana, jossa nuori ottaa harkitun askeleen eteenpain
opintopolullaan omien valmiuksiensa ja kiinnostuksensa
mukaisesti. siirtyméavaiheen sujuvuuteen vaikuttaa talloin kaikki se
tyd, jolla rakennetaan nuorta tukeva ohjausymparistd ennen
varsinaista siirtyméé. Askeleen ottaminen on silloin helppoa,kun
takana on siihenastisen opinpolun mittainen ohjauksellinen ja
tukeva oppimis- ja kasvuymparisto. (Makinen n.d., 58-59)

Opintojen alkuun liittyy sosiaalisia ja psykologisia muutoksia.
Oppimisymparistdé muuttuu, opiskelutoverit ja opettajat ovat uusia. Opetus on
erilaista seka kaytettavat opetusmenetelmat. Alussa opiskelija viela miettii
koulutusvalintaansa, tekikd han sittenkaan oikean valinnan! (Makinen n.d.,
49). Ohjauksen haasteet tulevat naista tarpeista, mitd voimme tehda jotta

opiskelija kotoutuu ja kokee olevansa oikeassa paikassa.

Tarvitsemme tietoa opiskelijoiden aiemmasta koulumenestyksesta, erityisesti

oppimisen esteista. Yksi alkuvaiheen keskeyttamisen syista voi olla uuden



koulutuksen korkea vaatimustaso, Jos opiskelijan Iaht6tilanne on ollut heikko
jo hakeutumisvaiheessa, voi opintojen vaativuus johtaa motivaatio-ongelmiin,
huonontuneeseen itsetuntoon, koulutusvalinnan uudelleen harkitsemiseen tai
opintojen keskeyttamiseen. (Makinen n.d., 52). Naille nuorille koulutuksen
alkuvaiheessa on tarke&a tarjota mahdollisuuksia erilaiseen oppimiseen:
toiminnallisuutta, henkilokohtaista ohjausta, perustietojen taydentamista. Nain
keskeyttamisia ei tapahtuisi sen vuoksi ettad koulutus on nuoren edellytyksiin

nahden liian vaativaa. (Opetusministerion muistioita ja selvityksia 2005, 3)

Vuonna 2003 ammatillisen peruskoulutuksen opiskelijoista keskeytti lahes
11,5 % kokonaan opintonsa. Osa heisté siirtyi opiskelemaan muualle, mutta
niita opiskelijoita, jotka siirtyivat kokonaan koulutusjarjestelman ulkopuolelle oli
noin 10 %. Keskeyttamiset ovat vahentyneet sina aikana kun niitd on alettu
tilastoida. Liséksi tydssdoppimisen vakiinnuttaminen, ammattiosaamisen
nayttdjen kayttdonotto ovat vahentaneet keskeytymista (Opetusministerion
muistioita ja selvityksia 2005:33- ,1-4)

Lukuvuonna 2005 - 2006 ammatillisen peruskoulutuksen opiskelijoista 9,1 %
keskeytti opintonsa ja eivatka he jatkaneet opintojaan muualla.
Keskeyttaneiden kokonaismaara oli 10,5 %. Koulutuksen keskeyttivat
useimmin erityisopiskelijat.

(http://www.stat.fi/til/kkesk/2006/kkesk _2006_2008-03-11_tie 001.html)

Sanna Makinen (n.d., 5-7) on oppilaan ja opinto-ohjauksen
kehittdmishankkeen 2003 — 2007 loppu- ja arviointiraportissaan koonnut Matti
Vanhasen hallituksen hallitusohjelman tavoitteita ohjauspalvelujen
kehittamiselle. Hallitusohjelmassa on korostettu ennakoivaa toimintaa ja
varhaisen puuttumisen keinoja nuorten syrjaytymisen ehkaisemiseksi.
Ennaltaehkaisevien toimenpiteiden edistdmiseksi hallitusohjelmassa mainittiin
mya0s erityisopetuksen ja oppilashuollon lisd&dminen oppilaitoksessa.
Koulutuksen ja tutkimuksen kehittamissuunnitelman 2003 — 2008 tavoitteet

laadittiin hallituksen asettamien tavoitteiden konkretisoinniksi ja niiden



tarkentamiseksi. Ammatillisen koulutuksen tavoitteeksi asetettiin opinto-

ohjauksen tehostuminen etenkin opintojen alkuvaiheessa.

Koulutuksen ja tutkimuksen kehittamissuunnitelmassa (kesu) vuosille 2007 —
2012 korostetaan osaavan tydvoiman turvaamista. Tydelamasta poistuvien
maara vuoteen 2030 mennessa on 11 000 — 12 000 henke& suurempi kuin
tyoikaan tulevien nuorisoikaluokkien koko. Koulutuksen lapaisyasteen
odotetaan taméan kesun kaudella nousevan 70 prosentista 80 prosenttiin.
Tama edellyttaa edelleenkin opintojen lapaisyn parantamista ja
keskeyttamisen vahentamista. (Koulutus ja tutkimus vuosina 2007- 2012

kehittdmissuunnitelma, 13-15).

3 TIEDONSIIRTO LAINSAADANNON NAKOKULMASTA

Laissa ammatillisesta koulutuksesta 21.8.1998/630 § 42 eduskunnan

paatoksen mukaisesti sdadetdan salassapidosta seuraavaa:

Koulutuksen jarjestamisesta vastaavien toimielinten jasenet, 40
8:ssé tarkoitetut henkil6t (rehtori ja opettajat) ja opetusharjoittelua
suorittavat eivat saa luvattomasti sivullisille ilmaista, mita he ovat
koulutukseen liittyvia tehtavia hoitaessaan saaneet tietaa
opiskelijoiden ja henkiloston seké heidan perheenjasentensa
henkilokohtaisista oloista ja taloudellisesta asemasta.

edelld 1 momentissa tarkoitetut henkilot seka
opiskelijaterveydenhuollosta ja muusta oppilashuollosta vastaavat
henkilot saavat sen estamatta, mitd 1 momentissa tai
salassapitovelvollisuudesta erikseen sdadetaan, antaa toisilleen
seka koulutuksesta vastaaville viranomaisille opiskelun
asianmukaisen jarjestamisen edellyttamat valttamattomat tiedot.
(Laki ammatillisesta koulutuksesta 21.8.1998/630)

Salassapidolla ei ole tarkoitus salata oppilaitoksen omaa toimintaa, vaan
tarkoituksena on suojata yksityisyytta tai yleista etua. Oppilaitoksen hallussa
on runsaasti aineistoa, joka edellyttdd salassapitoa yksityisyyden

nakokulmasta. Sellaista aineistoa ovat esimerkiksi tiedot opiskelijan
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terveydentilasta tai vammaisuudesta, tiedot elintavoista, harrastuksista, perhe-
elamasta ja muista niihin verrattavista henkilokohtaisista oloista. (Vehkamaki
& Tamminen-Dahlman 2004,10)

Tietosuojalla oppilaitoksessa tarkoitetaan opiskelijoita koskevien
henkilGtietojen asiallisesti perusteltua kasittelya oppilaitoksen toiminnan
kannalta. Tietoja voidaan kasitella oppilaan ottamiseksi oppilaitokseen tai
opetuksen jarjestamiseksi, Henkilttietoja voivat kasitella vain ne
henkilokuntaan kuuluvat, jotka tarvitsevat tietoja tyotehtavissdan. (Vehkamaki
& Tamminen-Dahlman 2004, 10)

Tiedonsiirron seka joustavan haun yhteydessa saamme haltuumme salassa
pidettavaa tietoa ja asiakirjoja: laékareiden ja erityisopettajien kirjoittamia
lausuntoja, siirto-hojkseja seka hakijoiden itsensa kirjoittamia kuvauksia

joustavan haun perusteista.

Tiedonsiirron laillisuuden varmistamiseksi on opiskelijalta seka hanen
huoltajaltaan pyydettava kirjallinen lupa tiedonsiirtoon. Luvassa kerrotaan mitéa
tietoa nuoresta siirretdan ja miten. (Siirtyminen perusopetuksesta toiselle

asteelle -infopaketti nuoren ohjaajille ja vanhemmille 2010)

Mikkelin alueella on useita vuosia ollut kaytdssa tiedonsiirron apuna lomake,
jota kaytetaan oppilaiden siirtyessa perusopetuksesta toiselle asteelle.
Lomake taytetddn yhdeksannen luokan kevaalla. Oppilaan huoltajat
allekirjoittavat kaavakkeen ja ndin antavat luvan tiedonsiirtoon. Kaavaketta on
viimeksi paivitetty OKE-hankkeen yhteydessa. OKE-hanke on
valtakunnallinen hanke, jonka kansallisena tavoitteena on kehittaa
oppilaanohjausta paikallisena ja seudullisena toimintana osana
perusopetuksen laadun kehittamista. Hanke on alkanut vuonna 2008 ja
Mikkelin seutu on ollut alusta asti mukana. Péivitetty kaavake otetaan
kayttoon tdman lukuvuoden aikana. Kaavake liitteend. (liite 1.)



4 TIEDONSIIRRRON KAYTANTEITA ETELA-SAVON
AMMATTIOPISTOSSA

4.1 Perusopetuksesta tai kymppiluokalta Etela-Savon ammattiopistoon

Etela-Savon ammattiopisto tekee yhteistyota koulutuksen nivelvaiheessa
Mikkelin kaupungin ylakoulujen kanssa seka maakuntien ylakoulujen kanssa.
Yhteisty0 ulottuu kaikkiaan kahteentoista ylakouluun ja lisdksi kymppiluokkiin,
valmentavaan ja kuntouttavaan koulutukseen sekd muutamaan perusopetusta

antavaan lastensuojelulaitokseen.
Koulutuksen esittely

Ensimmainen kontakti perusopetuksen oppilaaseen meilla on, kun han tulee
kahdeksannella luokalla tutustumaan toisen asteen ammatilliseen
koulutukseen. Oppilaalla on mahdollisuus valita itselleen kaksi eri
tutustumiskohdetta: ynden aamupaivéaksi ja yhden iltapaivaksi.

Seuraavan kerran me tapaamme hakijat yndeksannella luokalla "Esedu on the
Road” -kiertueella. Kiertue rantautuu paivaksi yhteen ylakouluun. Opinto-
ohjaajat ja tutorit kertovat opiskelusta Etela-Savon ammattiopiston eri

koulutusaloilla ja valitunneilla tapaamme oppilaita esittelypisteella.

Tammikuussa tapaamme yhdeksasluokkalaiset tutustumisviikolla. He voivat
taas valita tutustumiskohteita kaksi: ynden aamupaivéksi ja yhden iltapaivaksi.
Talla viikolla tutustumiskohteina ovat mukana myos Mikkelin lukio sekéa

Suomen nuoriso-opisto.

Nailla eri tutustumiskerroilla emme saa varsinaista siirrettavaa tietoa, vaan
saamme yleiskuvaa millaisia opiskelijoita meille mahdollisesti on tulossa.

Tutustujat taas saavat tietoa kyseisté alasta tyo- ja opiskelupaikkana.

Tet-jakso ammatillisessa oppilaitoksessa



Perusopetuksen oppilaalla on mahdollisuus tulla yhden tai kahden viikon
mittaiselle tet-jaksolle hanta kiinnostavalle koulutusalalle. Tet-jaksolaisia on 2-
6 vuosittain eri koulutusaloilla. Usein he hakeutuvat myds samalle

koulutusalalle opiskelemaan.
Joustava haku

Joustavalla valinnalla hakija voidaan erityisista syista valita opiskelijaksi
ammatilliseen koulutukseen, vaikka hanen pisteensa eivat riittaisi
sisdanpaasyyn normaalissa yhteishaussa. Pistejarjestyksesta poikkeaminen
perustuu hakijan antamiin tietoihin tai koulutuksen jarjestajan hankkimiin
asiakirjoihin. Kaytannossa hakija lahettéda ne asiakirjat joihin han vetoaa,
esimerkiksi laakarintodistukset ja erilaiset lausunnot, suoraan niihin
oppilaitoksiin joihin han on hakenut. (Siirtyminen perusopetuksesta toiselle

asteelle -infopaketti nuoren ohjaajille ja vanhemmille 2010)

Hakemuksien kasittelyn yhteydesséa meilla on mahdollisuus tutustua hakijaan
hanen toimittamiensa asiakirjojen ja hakemuksen perusteella. Kaikki nama
asiakirjat on hyva sailyttaa tiedonsiirron nimissa. Hyvaksytty hakijahan tulee
melko varmasti meille syksylla opiskelemaan. Erityisesti terveydelliset syyt,
oppimisvaikeudesta johtuvat syyt ja sosiaaliset syyt ovat niita syita, joilla on
meille merkitysta opetusjarjestelyiden ennakoinnin kannalta. Joustavat
hakemukset ja niiden liitteet sailytetdan opintotoimistossa. Myos
tdydennyshaussa voi hakea joustavalla haulla ja saatuun materiaaliin on
tarked tutustua.

Valintakokeet

Osaan perustutkintoja jarjestetaén valintakoe. Talla hetkella valintakoe
jarjestetdan kymmenessa perustutkinnossa. Valintakokeen sisallét vaihtelevat
koulutusaloittain. Kaikissa valintakokeissa on haastattelu, mika mahdollistaa
tiedustelun hakijan aiemmista tukitoimista opiskelun aikana. Lisaksi useissa
valintakokeissa on matematiikan, aidinkielen ja vieraan kielen koe. Naista

saamme hyvaa tietoa ammattitaitoa tdydentavien tutkinnon osien opiskelun
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tuen tarpeesta. Tama tieto saadaan jo hyvissa ajoin kevaalla ja siitéa on hyotya
seuraavan lukuvuoden suunnittelussa. Myos taydennyshaussa on

valintakokeet samoihin tutkintoihin kuin varsinaisessa yhteishaussa.

Lukuvuonna 2010 - 2011 saavat valintakokeita jarjestavat koulutusalat
koulutusta valintakokeen haastattelun jarjestamiseen. Olemme pyytaneet ty6-
ja elinkeinotoiston ammatinvalinnan psykologia kouluttajaksi. Koulutuksessa
on hyva hetki miettia, mita tietoa haastattelulla on tarpeen kerata ja mita silla

tiedolla tehdaan. Koulutus kaynnistyy kevatlukukaudella ennen valintakokeita.
Perusopetuksen paattotodistus

Kevaan yhteishaussa opiskelijaksi hyvaksytty toimittaa meille
ilmoittautumislomakkeen yhteydessa perusopetuksen paattétodistuksensa

seka muut mahdolliset koulutodistuksensa hyvissé ajoin kesalla.

Todistuksista on helposti koottavissa mukautukset seka heikko menestys atto-

aineissa (ammattitaitoa taydentavat tutkinnon osat).

”Tullaan tutuksi” - kaavake ja ryhmanohjaajanhaastattelu

Oppilaitoksessa on kaytettavissa "tullaan tutuksi!” —lomake (liite 2.) jonka
uudet opiskelijat tayttavat tyhmanohjaajan opastuksella ensimmaisina
koulupéivind. Lomakkeessa kysytaan mm. opiskelijan aiempia
koulukokemuksia, saatuja tukitoimia. Lomake taytetaan kotona ja siihen tulee
my6s huoltajien allekirjoitus seka lupa tiedonsiirtoon oppilaitoksen sisalla.
Ryhmanohjaaja haastattelee opiskelijan opintojen alussa ja saatua tietoa
kaytetaan erityisopiskelijaksi nimeamisessa seka muiden tukitoimien

jarjestamiseksi.

Tiedonsiirtopaiva ja tiedonsiirtolomake perusopetuksesta
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Heti koulun alussa, ensimmaisten viikkojen aikana pidetaan perusopetuksen
ja toisen asteen tiedonsiirtopaiva. Paivaa on toteutettu vuosia ja se on aina
jarjestetty ammatillisen oppilaitoksen tiloissa ja kutsumana. Paivaan on aina
kuulunut perusopetuksen tiedonsiirtolomake, jonka yhdeksénnen luokan
oppilas on kevaalla tayttanyt omassa koulussaan, huoltajat ovat sen
allekirjoittaneet ja lomake on palautettu omalle oppilaanohjaajalle eteenpéin
toimitettavaksi. Alussa perusopetuksen oppilaan-ohjaajat ja toisen asteen
opinto-ohjaajat tapasivat keskenaan tiedonsiirron merkeissa. Opinto-ohjaajat
siirsivat tietoa omille ryhmanohjaajilleen. Pian mukaan tulivat
erityisopetuksesta vastaavat opettajat ja nykyisin myds ryhmanohjaajat. Tieto
siirtyy suoraan, ei valikasien kautta. Alussa tiedonsiirtolomakkeen toi oppilas,
mutta usein lomake havisi kesan aikana ja nykyisin lomakkeen tuo
l&htokoulun oppilaanohjaaja. Sahkdinen yhteishakujarjestelmé on tuonut
tiedonsiirtoon oman panoksensa ja nykyisin perusopetuksen oppilaan ohjaaja
nakeekin kouluta -jarjestelmasta mihin oppilaitokseen hanen ohjattavansa on
tullut hyvaksytyksi ja ndin han osaa jarjestaa lomakkeet ennen

tiedonsiirtopaivaa.

Tiedonsiirtolomake on alueen opinto-ohjaajien tekema ja sita on paivitetty
viimeksi lukuvuonna 2009 -2010 perusopetuksen oke-hankkeen yhteydessa.

Lomake ei vield 2010 tiedonsiirtopaivassa ollut kaikkien kaytossa.
Luki- ja matematiikka testit

Aiemmin jotkut koulusalat ovat pitédneet testeja opiskelijoilleen ja jotkut
aineenopettajat omista aineistaan. Nyt lukuvuonna 2010 - 2011 luki- ja
matematiikka testi tehdaan kaikille aloittaville opiskelijoille. Testin
koordinoinnista vastaa laaja-alainen erityisopettaja. Testit tarkistavat kyseiset
aineenopettajat. Tukitoimien suunnitelma on viela keskenerédinen, mutta

valmistunee tdman lukuvuoden aikana.

Siirto Hojksit
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Perusopetuksessa on nimetty henkilo, joka vastaa siirto Hojksin
lahettamisesta jatko-opiskelupaikkaan. Siirto-hojksit tulevat usein opinto-

ohjaajille.

4.2. Tybelamasta, toisista ammatillisista oppilaitoksista Etela-Savon

ammattiopistoon

Opiskelijamme eivat tule pelkastaan Mikkelin alueen perusopetuksesta meille
opiskelemaan. On kuitenkin aivan yhta tarkedd saada heista tietoa, jota

voimme kayttaa opetuksen jarjestelyihin riittavan tuen saamiseksi.

Muualta Suomesta ylakouluista lahetetdan meille opiskelijan siirto Hojks,
mikali sellainen on tehty. Useat ylakoulut ovat ottaneet kayttoon vastaavan
tiedonsiirtolomakkeen kuin meidan alueella, niitd saatetaan myds lahettaa
opinto-ohjaajilla. Muuta tietoa ei automaattisesti tule, mutta meill& on aina
mahdollisuus ottaa opiskelijan ja h&nen huoltajiensa luvalla yhteys opiskelijan

ylakoulun oppilaan-ohjaajaan, jos katsomme sen tarpeelliseksi.

Tybelamasta tulijat ovat useimmiten tydmarkkinatuella tydharjoittelussa olleita
nuoria. He ovat ehké keskeyttédneet opinnot toisella alalla tai eivét ole saaneet
opiskelupaikkaa perusopetuksen loputtua, Syité voi olla monia, yleensa
jokaisella nuorella on ihan oma tarina. Joka tapauksessa uudelleen aloittainen
on aina ohjauksellinen haaste. Heille on usein tehty ammatinvalinnan testeja,
kykytesteja ja mahdollisesti esim. neuropsykologisia testeja. Nuorella on
yleensé verkosto joka toimii h&nen kanssaan. Opiskelijan luvalla on
mahdollista pitaa verkostotapaaminen tarvittavan tiedon siirtdmiseksi.

Opiskelija on voinut suorittaa yhden ammatillisen tutkinnon tai sen osan.
Opiskelijan luvalla voimme olla yhteydessa hanen ryhméanohjaajaansa tai
opinto-ohjaajaan. Opiskelija voi myds siirtyd meille opiskelemaan kesken
lukuvuotta toisesta oppilaitoksesta. Siirto kesken lukuvuotta on muutenkin

haastavaa nuorelle: saako han kavereita, miten opinnot limittyvat lisaksi mielta



13

voi painaa muuton taustalla olevat syyt. Siirron onnistumiseksi tarvitsemme
mahdollisimman paljon tietoa ja onneksi sita aika hyvin siirretaankin tallaisissa

tapauksissa.

4.3 Tiedonsiirtoa opintopolun aikana

Ryhmanohjaaja ei aina ole opiskelijalla sama koko opintojen ajan.
Tiedonsiirtoa on syyta tehda tassa vaiheessa. Entinen ryhménohjaaja voi
antaa keraaméansa dokumentit uudelle ryhménohjaajalle. Dokumentit
sisaltavat mm. “tullaan tutuksi!” — lomakkeen, perusopetuksesta tulleen
materiaalin, hojksin ja joustavan haun mukana tulleet asiakirjat. Tiedonsiirtoon
on syyta varata henkilokohtainen tapaaminen ryhméanohjaajien kesken,
mielellaan koulun aloituspaivina. Jotkut ryhmanohjaajat saattavat taytattaa

"tullaan tutuksi!! -lomakkeen uudestaan.

4.4. Tietoa meiltd muualle opintojen keskeytyessa

Opiskelijan erotessa hanelle on aina tiedossa jokin jatkopaikka. Opinto-
ohjaaja on varannut ajan seuraavaan paikkaan ja valmistellut siirtymista.
Usein on tarkoituksenmukaista sopia opiskelijan ensimmainen tapaaminen
jatkopaikan kanssa niin, etté opinto-ohjaaja ja/tai kuraattori ja/tai
ryhméanohjaaja ovat mukana siirtamassé opiskelijan kanssa sovittua tietoa.
Tapaamisessa voi olla muutakin verkostoa seka alaikéisen opiskelijan
huoltaja. Oppilaitoksen on tdssa oltava aloitteentekija, ellei vastaanottava taho

ole.

5 TIEDON SIIRTYMINEN ERI TOIMIJOIDEN KAUTTA KAYTANNON
TUKITOIMIKSI ETELA-SAVON AMMATTIOPISTOSSA
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5.2. Tiedonsiirron toimijat Etela-Savon ammattiopistossa

Oppilaitoksen haaste on koota kaikki edella kuvattu tietous/tiedonsiirto
tukitoimiksi opiskelijan parhaaksi. Ratkaisevaa on se, miten koottu tieto siirtyy
oppilaitoksen sisalla oikeille henkildille. Niille henkildille jotka tyokseen
suunnittelevat opetusta ja sen tukitoimia. Miten jarjestetaan mm. tukiopetus,
samanaikaisopettajuus, yksilo- ja pienryhmaéatuki seké ohjatut lisatehtavat.
Niveltieto on vietava eteenpain harkiten. Tieto on juuri opiskelun edistamiseksi
koottavaa tietoa. (Kero 2005, 52 - 55.)

Etela-Savon ammattiopisto on seitseman koulutusalan toisen asteen
ammatillinen oppilaitos joka toimii kolmella paikkakunnalla Mikkelissa,
Pieksdamaella ja Juvalla. Ammatillisessa peruskoulutuksessa opiskelee. 2 500
opiskelijaa. Oppimispalvelujen organisaatio on jaettu neljaan palvelualaan
seka oppisopimuspalveluihin, Palvelualat ovat yhteiset palvelut,
elamispalvelut, liike-elaméan palvelut seka tuotantopalvelut. Joka palvelualalla
on palvelujohtaja seka kaksi koulutuspaallikkda. Koulutuspaallikot ovat
vastuussa kaytannon opetusjarjestelyista yhdesséa opetustiimien kanssa. Joka
koulutusalalla on erityisopetuksesta vastaavia opettajia, opinto-ohjaajia

oppilaitoksessamme on seitseman ja puoli.

Tiedon siirtymisen kannalta tarkeaa on se, etta tiedon saavat ne toimijat jotka
suunnittelevat opetuksen jarjestelyja. Meilla nama henkilét ovat
koulutuspaallikot. Erityisesti uudessa organisaatiossa on ollut havaittavissa
iImio, etta tieto jaa ryhmanohjaajille, erityisopetuksesta vastaaville opettajille
seka opinto-ohjaajille. Heilla on rajallisesti mahdollisuudet tukitoimien
jarjestamiseksi, lahinnd vain oma tydpanoksensa. Tukitoimiin tarvitaan myds
muita opettajia, erityisesti atto-aineiden opettajia ja heidan tyonsa

suunnitellaan toisaalla.

5.2 Siirretty tieto kaytannon tukitoimiksi Etela-Savon ammattiopistossa
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Palvelualoilla useat toimijat ovat tekemisissé tiedonsiirron kanssa. Olen
koonnut taulukkoon, miten saatu tieto saataisiin siirtymaan
organisaatiossamme eri toimijoiden kesken niille toimijoille jotka vastaavat
kaytannon jarjestelyista ja resursseista (lite 3.). Taulukossa kaydaan lapi
perusopetuksesta tulevien opiskelijoiden tiedonsiirto, he ovat enemmisto
uusista opiskelijoistamme. Opiskelemaan tullaan toki muutakin reittia kuin
perusopetuksesta. Ajatuksena kuitenkin on, etta kun tukitoimet jarjestetaan
taman taulukon mukaisesti, 10ytyy tukea riittavasti kaikille — riippumatta siita
mita vaylaa pitkin he meille tulevat.

Esitin taulukon ensimmaisen kerran koulutuspéaallikbiden ja opinto-ohjaajien
yhteisessa palaverissa 19.11.2010. Kaikkien osallistujien mielesta aihe oli
erittain tarked. Lisaksi osalle koulutuspaallikbista tiedonsiirto kasitteena ja sen
merkityksellisyys oli uusi. Osa toivoikin heti taulukkoa sisdiseen verkkoomme
ja kayttoon otettavaksi. Keskustelua kaytiin eniten aikatauluista.
Lukuvuosisuunnittelua tehdaan seuraavaksi lukuvuodeksi pitkalti kevaalla ja
silloin kaikki tieto ei ole viela saatavilla. Tulimme kuitenkin johtopaéatokseen
ettd kevaalla ja alkukesalla saatavan tiedon perusteella on mahdollista tehda
lukuvuosisuunnittelua ja syksylla vield tasmentaa niitd. Tarkeinta kuitenkin on
se etta tiedetaan mitd tulee huomioida. Talla hetkella koulutuspaallikot eivat
saa tietoa ja joutuvat tilanteisiin, joissa heidan tulisi jarjestaa opetukseen
tukea yllattaen. Sovimme kokouksessamme, etta laitan heille sen hetkisen
version tarkempaan tarkasteluun ja odotan heilta palautetta, Tosin
kokouksessa yleinen mielipide oli, etta kaikki asiat oli jo huomioitu.

6 LOPUKSI

Mikkelin alueella on jo pitkaan tehty jarjestelmallista nivelvaiheyhteistyota
perusopetuksen kanssa, Kaksi alueemme opinto-ohjaaja ,Erja Ohman

perusopetuksesta ja Laila Huttunen ammatillisesta koulutuksesta saivat
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vuonna 2008 Vuoden Opo -tunnustuksen Suomen opinto-ohjaajat ry:Ita.
Yhtena perusteena oli nivelvaiheen yhteistyon pitkaaikainen kehittdminen.
Nivelvaiheyhteistydta teemme myds muiden ohjaustyota tekevien kanssa:
muun muassa tyo- ja elinkeinotoimiston, nuorten tyépajojen ja
lastensuojeluyksikoiden ja toisten ammatillisten oppilaitosten kanssa.

Opiskelijan tuntemus on meille tarkeaa.

Alkuperainen suunnitelmani oli kasitella kehittamishankkeessani tiedonsiirron
vaikuttavuuden arviointia oppilaitoksessamme. Ajattelin tarkastella, saako
opiskelija opinnoissaan tarvitsemansa tuen riittavan ajoissa, kun olemme
tiedonsiirrossa saaneet tiedon tuen tarpeesta. Organisaatiouudistus ja
henkilovaihdokset ovat vaikuttaneet tiedonsiirron osalta niin, ettd saadusta
tiedosta ei ole seurannut johdonmukaista tukitoimien jarjestamista.
Tallaisessa tilanteessa ei vaikuttavuutta voi arvioida. Paatin siis kehittaa
perusopetuksesta meille tulevien opiskelijoista siirrettavan tiedon koordinointia
kaytannon tukitoimiksi oppilaitoksessamme. Vaikuttavuuden arvioinnin aika on

myoOhemmin, ehk&pé jossain toisessa kehittamishankkeessa.

Asioiden laittaminen taulukon muotoon konkretisoi asioita ja siind muodossa
asiat oli helppo esitella koulutuspaallikéille ja opinto-ohjaajille. He olivat
yleisesti sitd mieltd, etta tyoni auttaa kaikkien heidan tyéta. Juuri tallaista
tyokalua he ovat kaivanneet omaan tyéhénsa. Samalla he sitoutuivat myos

jalkauttamaan asian omilla palvelualoillaan ja lupasin heita siina auttaa.

Koulutuspaallikot toivoivat ettd tekisin suunnitelman asian jalkauttamiseksi jo
ensi kevaalle ja etta osallistuisin jalkauttamisty6hon. Lupasin toteuttaa taman
toivomuksen ja esitan heille suunnitelmani tammikuussa 2011. Alustavasti
olen suunnitellut sisélloksi seuraavaa: tiedonsiirron tavoite, tiedonsiirron
kaytanteet oppilaitoksessamme ja tiedonsiirto eri toimijoiden kesken. Taulukon
toivottavasti saan muokattua niin, etta siind, on linkit joiden takaa loytyy

lisatietoa seka tiedonsiirrossa tarvittavat lomakkeet.



17

KehittdAmishanketta on mielekasta tehda kun silla on jokin merkitys. Erityisen
mielessani olen siita, etta nyt tehty ty6 ei ole valmis ratkaisu johonkin
yksittdiseen ongelmaan. Tasta tyosta lahtee liikkeelle prosessi joka parantaa

toimintaamme opiskelija parhaaksi.
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Mallilomake 3, Oppilastietojen siirtolomake perusopetuksesta toiselle asteelle

Liite 1. 1(3)

Hyva ysiluokkalainen ja ysiluokkalaisen huoltaja!

On aika ottaa askel eteenpain ja vaihtaa koulua. Koulusta ja kotoa
saamillasi evailla parjaat varmasti hienosti. Pyydamme sinua ja
vanhempiasi kuitenkin viela hieman muistelemaan mennytta
kouluaikaa ja laittamaan paperille niit4 asioita, jotka tulevankin
luokanohjaajasi/ryhménohjaajasi ja opinto-ohjaajasi on hyva tietaa.

Koulusta toiseen siirtymiseen kiinnitetaan nykyisin entista suurempaa huomiota. Tama
johtuu siita, etta lukioissa ja ammatillisessa koulutuksessa valinnaisuus ja henkilokohtaiset
opiskelusuunnitelmat ovat tata paivaa. Suurin osa etenee toki suurin piirtein samalla
tavalla, mutta lukio on nyky&an luokaton ja esimerkiksi ammatillisessa koulutuksessa
jokaiselle tehdaan henkilékohtainen opiskelusuunnitelma.

Jotta tulevassa opiskelupaikassasi tiedetdan mista olet tulossa ja mita kouluja kaynyt,
pyydamme teitad yhdessé vastaamaan ohessa olevan lomakkeen kysymyksiin. N&in sinun
ei tarvitse uudessa koulussasi kertoa kaikkea koulutushistoriastasi juurta jaksain monelle
ihmiselle, kun jotain tiedetaan jo ennestaan. Opetus- ja oppilashuoltohenkilésté saa tosin
antaa toisilleen opiskelun asianmukaisen jérjestamisen edellyttamat valttamattomat tiedot
salassapitovelvollisuuden estamatta (L Amm. koulutuksesta 40 §, LukioL 32 §,
PerusopetusL 40 §). Mikkelin seudulla halutaan kuitenkin, etta opiskelijat ja huoltajat itse
ovat térkeimpié siirtymavaiheen tiedonsiirtajia.

Hyvaa matkaa tulevaisuuteen!

Yhteistyéterveisin, entiset ja tulevat opinto-ohjaajasi Mikkelin seudulla
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Mikkelin seudun kunnat — Perusopetus ja toisen asteen koulutus 2(3)

LUOTTAMUKSELLINEN —I

Vain opiskelijahuoltohenkildston ja ryhma hjaajien kayttoon!

OPPILASTIETOJEN SIIRTOLOMAKE PERUSOPETUKSESTA TOISELLE ASTEELLE

Lomakkeen tarkoituksena on helpottaa ja tukea uutta opiskelij ppimispolulla hinen siirtyessasn uuteen opiskelupaikkaan
Tiedot eivat vaikuta opiskelijan arviointiin.
Allekirjoituksella annamme luvan lomakkeella olevien tietojen sii i uuden oppilaitoksen kaytton.

1 Opiskelija | Opiskelijan nimi Puhelinnumero (koti)

Puhelinnumero (gsm)

2 Huoltaja Huoltajan/lahiomaisen nimi Puhelinnumero (koti) Puhelinnumero (gsm)

Huoltajan/lahiomaisen osoite

3 Aiemmat Koulu, josta opiskelija tulee

koulut
Muut koulut ja paikkakunnat, miss4 olet koulua kaynyt, mainitse vuosiluokat
Peruskoulun 9. luokan opinto-ohjaajasi nimi ja puhel
4 Opiskeluun | Keskiarvosi (noin), Kaikki aineet 50-59 Lukuaineet 5.0-59
vaikuttavat
asiat 6.0-6.9 6.0-6.9
70-79 7.0-79
8.0-89 8.0-8.9
9.0-10 9.0-10
Mielioppiaineesi koulussa
Oppiaineet, jotka ovat olleet sinulle vaikeita
Oletko saanut aikaisempien opintojesi aikana tuki / erityi / pienryt P ?

Kylla D En ’:]

Missa oppiaineissa?
Matematiikka
Fysiikka / kemia
Ruotsin kieli
Englannin kieli
Aidinkieli

Muu aine, mika?

Minulla on todettu lukivaikeus Kylla | ’ Ei | ‘
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33)

Kylla [—l Ei I——|

Onko sinulle tehty henkilskohtai C i Jarj istd koskeva itelma (HOJKS)?

Jos on, niin miksi?

Harrastuksesi?

Poissaolojen maira

ei ollenkaan ,j vihin ,_\ kohtalaisesti [——I paljon m

Poissaolot ovat olleet padasiassa

i irauspoissaoloja muita, mitd

5 Lisatietoja

kuraattorin
opinto-ohjaajan
terveydenhoitajan tai

luokanohjaajan / ryhménohjaajan kanssa

itko sina /huoltajasi keskustella opiskeluun tai henkilokohtai 1 liittyvista asioista

Muita lisitietoja opiskeluun tai henkilokohtai 1 liittyvista asioista:
6 Paikka ja aika Paikka ja aika
Allekirjoituk-
et ey
Opiskelijan allekirjoitus Huoltajan allekirjoitus

PALAUTUS OMALLE OPINTO-OHJAAJALLE

MENNESSA
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Liite 2. Tullaan tutuksi! —lomake, Etela-Savon ammattiopisto

Etela-Savon
[ ammattiopisto TULLAAN TUTUIKSI

Tami lomake tukee opintojesi sujuvaa alkamista ja auttaa opintojesi suunnittelussa. Ryhménohjaajasi keskustelee kanssasi
lomakkeen kysymyksisti ja perehdyttid sinut opintoihisi. Jos haluat keskustella jostain asiasta jonkun opiskelijahuollon tyéntekijan
kanssa, ota heihin suoraan yhteytté.

Lomakkeen tiedot ovat luottamuksellisia. Siihen voivat tutustua opettajasi ja opiskelijahuollon tydntekijit. Lomake sdilytetddn
lukitussa paikassa ja hivitetddn opintojesi paatyttyd.

Lue lomakkeen kysymykset huolellisesti ja mieti, mitd ne tarkoittavat omalla kohdallasi. Voit keskustella kysymyksistd huoltajiesi
kanssa, jos epardit vastata tai jos sinulta puuttuvat riittavit tiedot vastataksesi niihin. Palauta lomake tdytettynd ryhménohjaajallesi

viimeistddn mennessa.

PERUSTIEDOT

Nimi (suku- ja etunimet, puhuttelunimi alleviivattuna)

Syntyméaika Perustutkinto ja ryhmé

Osoite Kansalaisuus
Puhelin Matkapuhelin Aidinkieli
Asuminen O Vanhempien/huoltajien luona

Jos toisen vanhemman, kumman?
Yksin omassa asunnossa
Muulla tavoin, miten?

oo

Huoltajan nimi

Osoite

Puhelin kotiin Puhelin tydhon Matkapuhelin
Muu henkild, johon voi ottaa yhteyttd. Nimi

Puhelin kotiin Puhelin tyshon Matkapuhelin

Elimintilanne ja terveydentila
Miti asioita on hyvd huomioida opintojesi suunnittelussa ja jirjestdmisessd?
(allergiat, ladkitykset, terapiat yms.)

Paljonko sinulla j&4 aikaa levolle / nukkumiselle vuorokaudessa?

Miten rahoitat opintosi?

22
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TIETOJA AIEMMISTA OPINNOISTA (joko peruskoulussa tai muussa oppilaitoksessa)
Edellisen koulusi tai oppilaitoksesi nimi Miné vuonna opiskelusi paittyi?
Edellinen luokanvalvojasi (tai muu opinto-ohjelmasi jérjstelyistd vastannut henkils)
Nimi
Mitké oppiaineet olivat sinulle helppoja? Mainitse korkeintaan kolme oppiainetta.
Mitka oppiaineet olivat sinulle vaikeita? Mainitse korkeintaan kolme oppiainetta.
Miten menestyit opinnoissasi?
Olitko tyytyviinen menestykseesi?
Vaikuttivatko poissaolot opiskelumenestykseesi? [ Eivit lainkaan [] Vahén [ Paljon
Kuinka paljon olit poissa koulusta edellisen lukuvuoden aikana? [J Alle 50 tuntia [] 50-100 tuntia [ yli 100 tuntia

Mitki olivat poissaolojesi pédasialliset syyt?

Miten tulit toimeen opettajiesi kanssa? Perustele:

Miten tulit toimeen luokkatovereittesi kanssa? Perustele:

ALKAVIIN OPINTOIHIN LIITTYVIA TIETOJA

Monesko hakutoiveesi yhteisvalinnassa nykyinen koulutuspaikka oli?
| Ensimmainen toive

| Toinen toive. Miki oli siind tapauksessa ensimmiinen toiveesi?

| Kolmas tai my6hempi toive. Mikd oli ensimmdinen toiveesi?

|Hain jilkihaussa

Saitko ohjausta koulutuspaikan valinnassa? [ Kylla O En

Jos sait, niin kenelté ja millaista?

Millaisia tytehtdvid haluaisit tehdé valmistuttuasi?

Miki sinua téssd ammatissa kiinnostaa?

Mitké ovat jatko-opintosuunnitelmasi?

Uskotko saavasi tulevaa koulutustasi vastaavan tySpaikan? 0O Kylla O En

Milli asioilla mielestisi on vaikutusta tydpaikan saantiin?

Kaytkd tai aiotko kidyda tydssd nykyisen opiskelusi ohessa? 0O Kylla O En

Jos kéyt, niin missé ja kuinka usein?
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OPISKELUUN LIITTYVIA KASITYKSIA

Kuinka térkedd opiskelu sinulle on? (Merkitse rasti siihen kohtaan, miki vastaa kokemustasi.)

hyvin tirkeid ei lainkaan tirked

Millainen olet opiskelijana?

opin helposti oppiminen on minulle vaikeaa

ponnistelen sitkeésti oppiakseni luovutan nopeasti, jos en opi heti

Miten paljon yleensi luotat omiin kykyihisi?

hyvin paljon hyvin vihin

Miten paljon arvostat itse#si?

hyvin paljon hyvin vihin

Mitkd ovat sinun vahvat puolesi tai ominaisuutesi? Mainitse ainakin kolme asiaa, jossa olet hyvi.

Tyoskenteletké mieluiten
itsengisesti (] ryhmissa [J parin kanssa []

OPISKELUN TUKEMISEEN LIITTYVIA TIETOJA

Onko sinulla joskus ollut seuraavia vaikeuksia?

Lukemisen ja/tai Kirjoittamisen (luki-) vaikeutta O Ei [ Kyll4, milloin?
Suullisen ilmaisun vaikeutta O Ei O Kyll4, millaista?
Matematiikan oppimisen vaikeutta O Ei O Kyl milloin?
Kéden taitojen vaikeutta (késitoissa, piirtimisessi) O Ei O Kyllg, milloin?
Keskittymisen vaikeutta O Ei O Kyll4, milloin?
Vaikeutta muistaa asioita O Ei O Kyll4, milloin?
Muuta opiskelemisen vaikeutta O Ei O Kyll, millaista?

Millaista tukea olet aiemmissa opinnoissasi saanut?

Olen ollut tukiopetuksessa O Ei O Kyll4, missé aineissa ja milloin?
Olen saanut lukiopetusta tai muuta erityisopetusta O Ei O Kyll4, miti ja milloin?
Olen saanut vapautukset jostakin oppiaineesta O Ei O Kyll4, missi aineissa ja milloin?

Olen ollut pienryhmissd, erityisluokalla, yksityisopetuksessa, pajakoulussa tai opiskellut muuten yksilollisen

opinto-ohjelman mukaan. O Ei O Kylld, misti aineesta ja milloin?

Mihin asiaan haluat tukea nykyisissd opinnoissasi? (Jotta opiskelusi sujuisi parhaalla mahdollisella tavalla)

Millaista tukea?

Voitko keskustella vanhempieni/huoltajiesi kanssa opiskeluun liittyvisti asioista?




25

4(4)
TIETOJA HARRASTUKSISTA JA VAPAA-AJASTA

Miten vietiit vapaa-aikaasi?

Mitd harrastuksia sinulla on?

Kuinka monta laheisté kaveria sinulla on?

Mitd vapaa-ajan toimintaa toivoisit koulun jirjestivin?

Oletko toiminut joskus ryhmén vetdjan tai ohjaajana? (esim. tukioppilaana, tutorina, isosena, ryhménjohtajana)

O Ei [ Kyll4, mihin toimintaan osallistuit ja miss4?

Oletko toiminut joskus oppilaskunnassa tai muussa jirjestoss4?

O Ei [0 Kylla, mihin toimintaan osallistuit ja missd?

AJANKOHTAISIA ASIOITA

Miten olet téhan asti viihtynyt (tai uskot viihtyvisi) luokassasi ja koulussa?

Mitd
toivot

Mistd muista asioista haluat keskustella ja kenen kanssa?

Kiitos vastaamisestasi! ONNEA JA MENESTYSTA OPINNOISSASI!

Allekirjoita lomake vield ennen sen palauttamista.

Paikka ja aika

Opiskelijan allekirjoitus

Ammatillista koulutusta koskevan lain § 42 mukaan voivat opettajat, kouluterveydenhoitajat ja
opiskelijahuollosta vastaavat antaa toisilleen seki koulutuksesta vastaaville viranomaisille opiskelun
asianmukaisen jérjestimisen edellyttdmét valttimattomat tiedot.

Paikka ja aika

Ryhmiinohjaajan allekirjoitus




Liite 3. Tiedon siirtyminen eri toimijoiden kautta kaytannon tukitoimiksi

Tiedon siirtyminen | Opinto-ohjaaja Ryhméanohjaaja Opettaja Palvelualan Palvelualan TULOS, eli kaytdnnon

yhdeksannelta erityisopetuksesta koulutuspaallikk® tukitoimet

luokalta vastaavat opettaja

ammatilliseen (erva)

koulutukseen

Koulutukseen Ohjaa alalle Ottaa

tutustujat tutustujia. Kay tutustujat
keskusteluja mukaan
heidan kanssaan. opetukseen,

Seuraa tutustuu heihin
hakuprosessia ja ja kertoo
informoi alasta.
ryhméanohjaajaa

erityistuen

tarpeesta.

Joustava haku Kokoaa Kay omien Tiedottaa Varautuu tarvittaviin | Joustavassa haussa
hakemukset ja opiskelijoidensa osalta ryhmé&nohjaajia opetus- ja hyvaksyttyjen
kasittelee ne l&pi joustavan mabhdollisesta tilajarjestelyihin erityistuentarpeet
yhdessa hakemuksen hojksin tarpeesta esim. Pydratuolilla huomioidaan ennen

opiskeluhuollon
kanssa.

Kokoaa
puolletuista
hakemuksista
yhteenvedon
koulutusjohtajalle
ja
eiryisopetuksesta

materiaalin vimeistaan
ennen koulun alkua.
Keskustelee ervan
kanssa tarvittavista
tukitoimista.

opintojen alettua.

kulkeva opiskelija
tms.

opiskelun alkua.




vastaavalle
opettajalle
kevaalla.
Hakemukset
viedaan
opintotoimistoon

Valintakokeet

On mukana
haastatteluissa,
kokoaa
koetulokset ja
toimittaa ne
opintotoimistoon
seka
koulutuspéallikélle

On mukana
haastatteluissa

On mukana
haastatteluissa

On mukana
joustavien
hakijoiden
haastatteluissa.

Kay lapi
koetuloslistan
yleiskuvan
saamiseksi.

Saadaan yleiskuva
alalle hakijoiden
erityisen tuentarpeista
seké pohjaa
lukuvuosisuunnittelulle.

Perusopetuksen
todistus

Muistuttaa
ryhméanohjaajia
todistusten
lapikaymisesta ja
avustaa

Kay opiskelijoidensa
todistukset lapi. Kokoaa
atto-aineiden
mukautukset tai heikon
opiskelumenestyksen

Kokoaa
vastaamiensa
ryhmien taulukot ja
tekee esityksen
tukitoimista

Koulutuspaallikko
kokoaa omien
alojensa asiat ja
suunnittelee
yhdessé toimijoiden

Aineopettajille
varataan
tukiopetusresursseja
heidan
vuosisuunnitelmaan

tarvittaessa. niissa taulukoksi ja koulutuspaallikélle kanssa tarvittavat niille jaksoille missa
toimittaa sen tukitoimet ja tuen tarve on
erityisopetuksesta viestittaa niista ennakoitavissa.
vastaavalle opettajalle eteenpain yhteisten | Aloille perustetaan
palvelujen pienryhmia
koulutuspaallikélle attoaineiden
opiskeluun.
Englannin opiskeluun
jarjestetaan b-kieli
opetusta
Tullaan tutuksi! - On mukana Ennakkotiedot Huomioivat Kartoittaa Kartoittaa Alustava tieto hojks
haastattelu haastatteluissa huomioiden ja saadun tiedon | lisdohjauksen lisdohjauksen opiskelijoista.
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tarvittaessa.

haastattelussa tulleiden
tietojen perusteella saa
kokonaiskasityksen
odotettavissa olevasta
tuen tarpeesta.
Hojksien teko alkaa

Saa luvan
tiedonsiirtoon aine
opettajille ja
opiskeluhuollolle.

vaikutuksen
opetuksessaan

tarpeen
ammattiaineisiin.

Hojksien teko alkaa.

tarpeen
ammattiaineisiin
Kokoaa hojksattujen
opiskelijoiden
maaran,
lisdresurssien
selvittamiseksi.

Varmennetaan tarve
pienryhmaopetukseen
ja lisdohjaukseen.
Hojksien teko alkaa

Tiedonsiirtopaiva

Saa
tiedonsiirtolomakkeen,
Keskustelee
erityisopettajien ja
oppilaanohjaajien
kanssa

Mukana
kartoittamassa
hojksien ja
lisdohjauksen
tarvetta

Tiedonsiirtolomake

Tarkistaa todistusten
pohjalta tekeméan
koonnin tutustumalla
tiedonsiirtolomakkeisiin.

Luki- ja
matematiikkatestit

tama asia on tulossa

lukuvuonna 2010 — 2011

Siirto hojksit

kokoaa ja toimittaa
ryhmanohjaajille ja
ervalle.

Kayttaa pohjana
hojksien tekoon

Kayttaa pohjana
hojksien tekoon
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