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Ohjeista I0ytyy kdytdnnon tietoa siitd, miten toimitaan karéjaoikeudessa eri tilanteis-

Sa.

Teoriaosuudessa tutustutaan lyhyesti rikosprosessiin, tiedoksiantoon ja tiedoksianto-
tapoihin. Néiden lisaksi kasittelin tydssé haastamista ja haasteeseen vastaamista.
Kéytannon osuudessa kévin tarkasti l1api kansainvalisten tiedoksiantojen kannalta
tarkeitd sopimuksia ja toimintatapoja. Opinnédytetydssa on myods maataulukko, jonka
avulla voi helposti tarkistaa maakohtaiset sopimukset, tiedoksiantotavat ja paikat,
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tiedoksiannoista ja kdytannon toimintatavoista. Olin pyrkinyt saamaan tydsta mah-
dollisimman yksinkertaisen, jotta kuka tahansa tyota lukeva ymmartaa, mista on ky-

symys. Varsinainen Kymenlaakson kérajaoikeudelle tarkoitettu kasikirja on liitteena.
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The thesis evaluates international notifications. The main meaning of this work was
to gather instructions about international notifications in the same covers. These in-
structions give practical information about how to work in the District Court of Ky-

menlaakso in different situations.

The theoretical part is shortly about the crime process, notifications and notification
styles. It also tells about summons and how to respond to the summons. The practic-
al part tells about important contracts and practice procedures in international notifi-
cations. There is also a country table in the thesis which helps to identify contracts,
notification styles and places where notifications can be sent in different countries

around the world.

The main target of the thesis was to make an easy to read and understand handbook
about international notifications and practice procedures. It has been kept simple, so
everybody can understand the point of the work. The ordinary handbook to District
Court of Kymenlaakso is in the appendices.
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Liite 1. Ké&sikirja kansainvalisistd tiedoksiannoista Kymenlaakson kérajaoikeudelle



1 JOHDANTO

Opinndytetyoni aihe ” Ohjeet kansainviélisistd tiedoksiannoista” tuli harjoittelupaikas-
tani Kymenlaakson kérdjéoikeudesta vuonna 2010. Aihe tuntui kiinnostavalta alusta
lahtien, silla siitd on hyotyd myds Kymenlaakson kérajaoikeudelle. Késittelen tyodssani
kaytannon nakokulmasta asioita, joita tehdaan tiedoksiantojen yhteydessd, ja sen, mi-
ten asiat hoidetaan ja vieddan eteenpdin. Alussa kasittelen tyoni kannalta térkeitd teo-
riaalueita, jotta pystyy ymmartdmaan asioiden teoriapuolen ennen kéytantoa.

Kymenlaaksossa asuu paljon ulkomaalaisia, ja kérajaoikeus tekee paljon toita selvit-
taékseen heidén asioita. Tiedoksiannon toimittaminen on kansainvélinen asia, ja myos
Suomen haastemiehet tekevét paljon tyota toimittaakseen ulkomailta tulleita tiedok-
siantoja tiedoksi Suomessa. Maiden vélill& solmitut sopimukset ja postitiedoksianto
helpottavat tyota osittain, mutta erikoistapauksia on paljon ja niiden hoitamiseen tarvi-

taan patevyytta haastemiehelta.

Opinnaytetyon tavoitteena on tehda kéarajaoikeudelle yksinkertainen késikirja, jossa on
helpot ohjeet erikoistapauksien hoitamiseen. Téallaista késikirjaa ei ole ennen tehty, ja
siitd tuli haaste minulle. Kuvaan tydssani, millaisia toimenpiteita pitaa tehda, jotta tie-
doksianto ulkomaille saadaan hoidettua. Liitdn tyon lopuksi esimerkkeja yleisista lo-

makkeista.

2 OIKEUDELLINEN VASTUUNALAISUUS

2.1 Luonnolliset henkiltt

Oikeudellisella vastuunalaisuudella tarkoitetaan ihmisen oikeudellista vastuuta. Vas-
tuuseen voi joutua kahdella eri tavalla: vahingonkorvausvastuu ja rikosoikeudellinen
vastuu. Lain mukaan myds alaikéinen on vahingonkorvausvelvollinen, kun taas rikos-
oikeudellinen vastuu koskee vain yli 15-vuotiaita. Eli alle 15-vuotias voidaan tuomita
suorittamaan vahingonkorvauksia, mutta ei sakko- tai muuta rangaistusta. (Suojanen,
Savolainen & Vanhanen 2008, 54.)

2.2 Oikeushenkilot

Oikeushenkil6ita koskee erityisedellytyksin sekd vahingonkorvausvastuu etta rikosoi-

keudellinen vastuu. Esimerkiksi vahingonkorvauslain (3:1 §:n) mukaan jos tyontekija
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aiheuttaa tyopaikallaan tahattomasti vahingon, niin tydnantaja joutuu yleensa korvaa-
maan sen. Oikeushenkild voi saada tuomiolla myds rikosoikeudellisen rangaistuksen,
esimerkiksi yhteis6sakon. Rikoslain (9:2.1 §:n) mukaan yhteisésakkoon voidaan tuo-
mita, jos jokin paatdsvaltaa omaava toimielin on ollut osallisena rikokseen tai vaikutti
myontavasti rikoksen tekemiseen taikka jos oikeushenkilon toimintaa on laiminlyoty
merkittavasti, seka ei ole noudatettu tarpeellista varovaisuutta ja huolellisuutta rikok-

sen estamiseksi. (Suojanen ym. 2008, 54.)

3 RIKOSPROSESSI

3.1 Mitd rikosprosessi on?

Rikosprosessilla eli oikeudenkaynnill& rikosasioissa tarkoitetaan lailla jarjestettyd me-
nettelyd, jossa ratkaistaan kysymys syytetyn rikosoikeudellisesta vastuusta mahdolli-
sesti tehdyn rikoksen johdosta. Samalla méérataén eli vahvistetaan ne toimenpiteet,

joihin tapahtuneen rikoksen johdosta on ryhdyttéva.(Jokela 2005, 4)

Laissa ei ole madritelty rikosprosessissa kasiteltdvaa rikosasiaa. Selvad on, etta vaitet-
ty rikos ja siihen liittyvét syyttdjan vaatimukset ovat oikeudenkdynnin perustana. Sil-
loin, kun véitetyn rikoksen takia oikeudenkéynnissé esitetadn syyte eli rangaistusvaa-
timus, kyseessa on rikosasia. Syyttdjan tehtdvana on vaatia syytteessa tuomioistuinta

vahvistamaan syytetyn syyllisyyden vaitettyyn rikokseen tai laiminlydntiin sekd maa-
rédméaan seuraamukset ja toimenpiteet, joihin pitdd lain mukaan ryhtyé tehdyn rikok-

sen johdosta. (Virolainen 1998, 1.)

3.2 Rikosprosessin paavaiheet

Rikosprosessi on lailla sdéédnnelty menettely, jossa tutkitaan ja ratkaistaan ongelma, ke-
nen vastuulla on tapahtuneeksi vaitetty rikos. Rikosprosessi on olemassa, jotta voitai-
siin tietyin edellytyksiin turvata yksilon ihmis- ja perusoikeuksia merkittavélla tavalla
rajoittaviin pakkokeinoihin. Rikosprosessiin kuuluu myés tuomioistuimen maaraami-
en rangaistusten ja muiden oikeudellisten seuraamusten taytantéonpano. (Virolainen
1998, 2.)

Rikosprosessissa on nelja perakkéista paavaihetta:

1. esitutkinta
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2. syyteharkinta
3. oikeudenkadynti tuomioistuimessa

4. rangaistuksen taytantoonpano

Esitutkinnan tarkoituksena on rikoksen ja sen asianosaisten selvittdminen seka todis-
tusaineiston jérjestaminen ja kokoaminen my6hempéaé syyteharkintaa ja oikeuden-
kayntia varten. Padasiassa esitutkinnan tekee poliisi, mutta joissakin tapauksissa sen

Voi toimittaa myos rajavartiosto-, sotilas- ja tulliviranomaiset. (Virolainen 1998, 2.)

Syyteharkinnassa syyttaja katsoo esitutkinnan perusteella, pitddko nostaa syyte vai
onko syyttamatta jattdminen siind tapauksessa mahdollista riittdmattéman nayton ta-
kia. Virallisen syyttdjan on pakko nostaa syyte, jos rikoksesta on riittavasti nayttoa,
pahimmassa tapauksessa syyttdja voi menettéa virkansa. Naissékin tapauksissa on
poikkeuksia kuten, jos on anteeksiannettavia syita olla nostamatta syyte eika yleinen
etu vaadi syytteen nostamista. (Virolainen 1998, 3.)

Rikosoikeudenkéynti tuomioistuimessa jakautuu asian kasittelyvaiheeseen, jossa sel-
vitetddn, onko syytetty todistettu syyllistyneen syytteessa vaitettyyn tekoon tai laimin-
lyontiin ja vahvistamisvaiheeseen, jossa paatetdén, onko kysymyksessé rikos ja maa-
rataan siitd mahdollisesti oikeudenmukainen rangaistus tai seuraamus. Vahvistaminen

tapahtuu tuomiolla, sen pité4 olla joko langettava tai vapauttava. (Virolainen 1998, 4.)

Oikeudenkdynnissé tarkeana osallisena on todistaja, jonka kertomus usein vaikuttaa
siihen, kuinka syytteen kanssa kdy. Todistajia kohdellaan asianmukaisesti ja tarvitta-
essa suojellaan ulkopuoliselta painostukselta ja uhkauksilta. Muut oikeudenkaynnin
osalliset voivat olla esimerkiksi asiantuntija ja tulkki. Teknisesta avusta vastaavat
tuomioistuimen henkilékuntaan kuuluvat haastemies, kardjasihteeri ja tuomioistuin-
harjoittelua suorittava notaari. Rangaistuksen taytantéonpanosta huolehtivat joko van-
kilaviranomaiset, Kriminaalihuoltoyhdistys sek& ulosottoviranomaiset silloin, kun ky-

se on sakosta ja muista valtiolle maksettavista seuraamuksista. (Virolainen 1998, 5.)

3.3 Rikosprosessin tehtavat

Oikeudenkaynnin olemassaolon tarkoitus on lain ja oikeuden toteutuminen. Toisin sa-

noen prosessi ei ole itsetarkoitus, vaan se on olemassa aineellista oikeutta varten. Ri-
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kosprosessi toteuttaa rikosoikeutta ja samalla myds kriminaalipoliittisia paamaarié,

joihin perustuu rikosoikeudellinen s&antely. (Virolainen 1998, 8.)

Yksittdinen rikosoikeudenk&ynti pyrkii selvittdmaan epdillyn rikoksen seké siihen
syyllistyneen henkilon ja lopuksi méarddmaan seuraamuksen, jonka rikoslaki edellyt-
taa. Rikosprosessia voidaan myds katsoa tulevaisuuteen suuntautuvana sanktiomeka-
nismin osana. Rikosvastuun toteuttamisen lisaksi sen tehtdvana on ennaltaehkéista
mahdollisia rikoksia tulevaisuudessa. Rikosprosessin tavoitteena on rangaistuksen

yleisestavén vaikutuksen toteuttaminen. (Virolainen 1998, 9.)

4 RIKOSJUTUN HAASTEHAKEMUS

Haastehakemus on asiakirja, joka luo perustan koko oikeudenkaynnille. Se koskee se-
k& valmistelua ettd paékasittelyd. Haastehakemuksessa kantaja esittdd vaatimuksensa
ymmarrettavasti ja perustelee ne lainkohdilla tai muilla saannoksilla. (Kemppinen
2004, 5.)

Haastehakemus antaa ensivaikutelman asiasta ja kantajan vaatimuksista seka niiden
oikeellisuudesta. Haastehakemuksen laadinnassa pitéa ottaa huomioon vaatimusten
muotoileminen, jotta ne palvelevat oikeudenkéyntia jatkossa parhaalla mahdollisella

tavalla. (Kemppinen 2004, 5.)

Haastehakemukseen kohdistuu kaksi ristiriitaista muotovaatimusta. Vaatimusten esit-
tdmisessé kannattaa aina olla mahdollisimman yksiselitteinen ja ymmarrettava. Asia,
joka on esitetty ja perusteltu helposti ja ymmarrettavasti, on samalla helpompi voittaa.
Yleensé tuomioistuin valitsee kahdesta yhta hyvasta ratkaisusta sen, joka on helpompi
perustella. Toisaalta vaatimukset pitéa olla esitelty laajasti ja porrastettua rakennetta
kayttden. Tama on térkedd jo pelkéstdédn sen takia, koska vastaajan reaktio ei ole aina

valttamatta arvattavissa. (Kemppinen 2004, 5.)

4.1 Haastehakemuksen sisalto

Oikeudenkdymiskaaressa 5:2:ssé luetellaan haastehakemuksen sisallon muodolliset
vahimmaisvaatimukset. Sen mukaan haastehakemuksessa on ilmoitettava mm. “kanta-

jan yksildity vaatimus”. (Kemppinen 2004, 5.)



12

Kéytanndssé hyvin tehty haastehakemus voidaan rinnastaa monessa suhteessa hyvin
kirjoitettuun tuomioon. Haastehakemuksella on annettava jutun ratkaisevalle tuomaril-
le mahdollisimman hyvét perustelut myonteisen tuomion Kirjoittamista varten. Yksin-
kertaisessa jutussa hyvan haastehakemuksen tulee rakenteensa puolesta kelvata tuo-

mion pohjaksi ldhes ilman muutoksia. (Kemppinen 2004, 5.)

Hyvéssé haastehakemuksessa vaatimukset on esitetty yksiloidysti ja ne on perusteltu
selkeisiin oikeusseikkoihin. Tapahtumakuvauksen ja faktamateriaalin pita4 olla sup-
peasti esitellyt. Todisteet taas esitetddn selkeasti jaoteltuina. Oikeudelliset perusteet

esitetddn vain siind tapauksessa, jos odotettavissa on, etta riitaa syntyy myos oikeus-

kysymyksista. (Kemppinen 2004, 5 - 6.)

4.2 Vaatimustyypit ja vaatimusten yksilGinti

Vaatimukset voidaan luokitella eri tavalla, esimerkiksi kannetyyppien mukaan. Haas-
tehakemuksessa voidaan vaatia tuomioistuinta velvoittamaan tekeméan jotakin, silloin
se on suorituskanne, tai pidattaytyméaan jostakin, tuolloin kyseessa on kielto, taikka
vahvistamaan tietty oikeustila, jolloin se on vahvistuskanne. (Kemppinen 2004, 6.)

Kéytannossa kannetyyppien erottelu ei muuta asiaa lakimiehen nakdkulmasta lahes
yhtaan. Térked asia on vaatimusten tyypista riippumatta aina se, miten vaatimukset on

esitelty ja yksildity, seka se, miten ne on perusteltu. (Kemppinen 2004, 6.)

4.3 Vaatimussidonnaisuus ja vaihtoehtoiset vaatimukset

Haastehakemuksen laadinnan perusséannén mukaan tuomioistuin ei saa tuomita muu-
ta tai enempdaa kuin sen, mita asianosainen on omassa asiassa pyytanyt (OK 24:3).
Vaatimusten muuttaminen on vaikeaa ja jopa kiellettya silloin kun oikeudenkaynti on
kaynnissa, joten vaatimusten mitoittaminen OK 24:3:n mukaisesti on pidettavd mie-
lessa haastehakemuksesta alkaen. Esimerkiksi vahingonkorvausjutussa, jossa kor-
vauksenmaéara ei ole aina tdsmallisesti tiedossa haastehakemusta laadittaessa, on paa-
miehen edun sadilyttdmiseksi yleensd hyva esittéda alun perin tarpeeksi suuri, mutta pe-

rusteltavissa oleva vaatimus. (Kemppinen 2004, 7.)

Vaatimuksen my6hempéaan tdsmentamiseen liittyvista syistd on hyva esittaa jo heti
alusta alkaen vaihtoehtoisia vaatimuksia, jos esimerkiksi epdvarmuutta ensisijaisten

vaatimusten saamisesta tulee hakemusta laadittaessa. On siis mahdollista, ett4 kantaja



13

esittdd haastehakemuksessa useita eri vaatimuksia, joko kaikki yhden arvoisina tai yh-

taaikaisina, tai jaoteltuina ensisijaisiin ja toissijaisiin. (Kemppinen 2004, 7.)

Vaatimusten maara ja etujarjestys on tietysti aina tapauskohtaista. Tarkeinté kuitenkin
on, ettd vaatimukset on esitelty selkedsti ja yksiloidysti, jotta niin tuomioistuimen kuin
vastapuolenkin on mahdollista ymmart&a, mité ja miksi asiassa vaaditaan.(Kemppinen
2004, 7.)

5 HAASTAMINEN JA VASTAUS HAASTEESEEN (RIKOSJUTUN KASITTELY)

5.1 Haaste

Heti kun haastehakemus saapuu tuomioistuimeen, sen tulee viipymatta antaa haaste
(ROL 5:8.1). Haasteen saaja eli vastaaja on syytetty. Syytettyd kehotetaan vastaamaan
haasteessa syyttajan esittamiin vaatimuksiin (ROL 5:9). Tiedoksiannettavat asiakirjat
voidaan luovuttaa syytetylle joko alkuperaisiné tai jaljennoksind. Yleensé vain haaste
on alkuperéinen ja muut asiakirjat jaljennoksia. Vastaajan tiedoksi annetaan myos asi-
anomistajan tai muun asianosallisen vaatimukset. (Lappalainen, Frande, Koulu, Nie-
mi-Kiesildinen, Rautio, Sihto & Virolainen 2003, 856 — 857.)

Rikosasioissa toisin kuin siviiliasioissa ei ole mahdollista antaa haastetta tiedoksi si-
jaistiedoksiantona tai kuuluttamalla (OK 11:7.4 ja 11:9.2). Tasta johtuen vastaaja on
yleensa tavoitettava henkilokohtaisesti tiedoksiantoa varten. Jos tiedoksianto pitaa
toimittaa ulkomailla oleskelevalle henkildlle, on sovellettava eri lainsaadantéa (OK
11:8; Lappalainen ym. 2003, 857.)

5.2 Vaihtoehtoisen vastaustavat

On olemassa kaksi tapaa kehottaa vastaajaa vastaamaan haasteeseen. Ensimmaisessa
tapauksessa vastaaja kutsutaan suoraan paakasittelyyn vastaamaan suullisesti syyttee-
seen ja muihin vaatimuksiin. Toisessa tuomioistuin kehottaa vastaajaa tietyn ajan ku-
luessa vastaamaan kirjallisesti haastehakemuksessa oleviin vaatimuksiin. On myos
mahdollista pyytaa etukateen vastaajalta kirjallinen vastaus, vaikka se haastetaan suo-

raan padkasittelyyn. (Lappalainen ym. 2003, 858.)
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5.3 Vastauksen sisaltd

Riippumatta siit4, miten vastaaja vastaa haasteeseen, sen tulee siséltdd mm. seuraavat

asiat:

kannanotto hénté vastaan esitettyihin vaatimuksiin

syytteen myontaminen tai kiistdminen

kirjalliset todisteet

vastaaminen yksityiskohtaisiin kysymyksiin

Vastauksen tulee olla hyvin jasennelty ja selkeasti ilmaistu. Vastauksen tulee perustua
ennen kaikkea haasteessa esitettyihin vaatimuksin. Mikali vastaaja kiistaa syytteen,
hanell& tulee olla painavia todisteita. Vastaaja on aina syyton ennen kuin toisin tuomi-
taan. (Lappalainen ym. 2003, 859 - 862.)

6 HAASTAMINEN JA VASTAUS HAASTEESEEN (SIVIILIJUTUN KASITTELY)
6.1 Haaste

Riita-asia pannaan vireille kirjallisella haastehakemuksella. Asian valmistelu alkaa he-
ti, kun haastehakemus saapuu tuomioistuimen kansliaan, jolloin tiedot syttetaan ko-
neelle jatkokasittelya varten. Haastehakemus on mahdollista toimittaa kardjaoikeudel-
le postitse tai lahetin valitykselld. Sen voi myos lahettdmalla séhkoisend asiakirjana
kardjaoikeuteen. Haastehakemuksen laatiminen aloittaa oikeudenkaynnin ensimmai-
sen vaiheen. (Sippo & Valimaa 2003, 5,1)

Mikali kannetta ei heti jatetd tutkimatta tai hylatd, kardjéoikeus antaa asiassa haasteen
(OK 5:8). Haaste on vastaajalle suunnattu kehotus vastata haastehakemuksessa ilme-
nevaan kanteeseen. Jos on tapaus, jolloin haastetaan useita henkil6it4, niin jokaiselle
tulee antaa haaste erikseen. Kantaja voi halutessaan laittaa vireille useaa vastaajaa vas-
taan suuntaamaansa kanteen yhdelld yhteisella haastehakemuksella. (Lappalainen ym.
2003, 784.)
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Yleensé vastaajaa pyydetédan haasteessa antamaan kanteeseen kirjallisen vastauksen
(OK 5:9.1). Kirjallisen yhteydenpidon avulla voidaan jo alustavasti erottaa riitaiset
ongelmat riidattomista. Jos haastehakemus on hyvin laadittu ja siihen on kirjallinen
vastaus, niin tuomari voi myoés valmistella prosessin johtamista jatkovalmistelussa ja
paakasittelyssd. On mahdollista, ettd asia siirretddn kirjallisen vastauksen saatuaan il-

man jatkovalmistelua suoraan paakasittelyyn. (Lappalainen ym. 2003, 784.)

6.2 Vastaus haasteeseen

Vastaajan vastaus tulee olla yhta kattava ja jasennelty kuin haastehakemus. Tésté joh-
tuen vastaajaa ei kehoteta vain ’vastaamaan kanteeseen”, vaan haasteessa mainitaan
tarkasti, mihin vastaajan tulee ottaa kantaa vastausta laatiessaan. Vastaajan pitaa (OK
5:10.1):

- kertoa myodntaako han kanteen vai onko hén sita vastaan

- esittdd kannetta vastustaessaan sellaiset tosiasiat, joilla voi olla vaikutusta

asian ratkaisemiseen

- ilmoittaa mahdolliset todisteet, joita aikoo asiassa kéyttaa, ja sen mité ha-

luaa todistaa niilla

- ilmoittaa, mikéli pitaa aiheellisena, vaatimuksensa oikeudenkayntikulujen

korvaamisesta

- liitt44 vastaukseen asiakirja, johon perustuu kanteen vastustaminen, ja Kir-

jalliset todisteet, joihin vastauksessa aiotaan vedota

- tehda vaite siit4, ettei asiaa voidaan ottaa tutkittavaksi, jos katsoo sen ai-

heelliseksi.

Vastaus haasteeseen vastaa olennaisilta osin haastehakemusta OK 5:2:ssd asetettuja
vaatimuksia. Tarkeintd vastauksessa on vastaajan kannanotto kantajan kanteeseen eli
se, miten paljon kannetta vastustetaan ja miltd osin myonnetaan. Vastauksen perus-
teella voidaan heti alkaa erottelemaan riidattomia kysymyksia ja keskittyd prosessissa

rildanalaisiin kysymyksiin. (Lappalainen ym.2003, 785 - 786.)
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6.3 Kanteen vastustaminen

Jos vastaaja vastustaa kannetta, niin sille pitéa ilmetd vastauksessa pateva syy. Pelkk&
kanteen vastustaminen ei auta tuomioistuinta juuri ollenkaan. T&st& johtuen laissa on
séadetty, etta jos vastaajan antama kirjallinen vastaus ei tayta alla olevaa minimitasoa,
niin tilanne rinnastetaan vastauksen antamatta jattdmiseen eika vastauspaperin ole-
massaolo sellaisenaan esté kanteen hyvaksymista yksipuolisella tuomiolla (OK 5:13;
OK 5:14; Lappalainen ym. 2003, 6.)

Kanteen vastustamistapauksessa vastaaja voi:

- kiistaa joko kokonaan tai joiltakin osin sellaisten faktavaitteiden todenpe-

raisyytta, jotka ovat kanteen perustana

- esittad véitteen, jossa ilmenee, ettd kantaja on juridisesti vaarassé eli kanta-
jan esittdmista asioista ei lain mukaan seurakaan sitd, mitd kanteessa on

vaadittu

- vedota vastatosiseikkaan, jonka takia kanteen juridinen merkitys vastaajan

ymmarryksen mukaan muuttuu.

Tallainen vastaus on todella tarked jatkomenettelya ajatellen. Tasta alkaa varsinainen
selvittely siitd, mitk& kanteessa esitetyt oikeusfaktat ovat riidattomia, joihin ei tarvita
nayttoa, ja mitka taas ilmenevat riitaisina ja tulevat paakasittelyssa todistettaviksi.
(Lappalainen ym. 2003, 786 - 787.)

7  HAASTEMIESLAKI

7.1 Haastemiehen tiedoksiantotehtavat

Haastemiesten tehtdvat maaritelld&n haastemieslain kolmannessa pykaldssé. Pykalan
mukaan haastemiesten tehtdvéné on toimittaa tiedoksi viranomaisen tai yksityisen
henkilon pyynndsta omalla toimialueellaan tuomioistuimen tai muun viranomaisen

paatoksid, haasteita, kutsuja, ilmoituksia sekd muita asiakirjoja. (Haastemieslaista.)

Vaikka haastemiesten tehtavéat on maaritelty sdé&nnoksessé, lakia ei ole kuitenkaan tas-

sd suhteessa tarkoitettu tulkittavaksi kovin tiukasti. Yleensa riittad, kun tiedoksiannol-
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le on olemassa jarkeva syy. Téllaisena syyna voidaan pitéa esimerkiksi oikeusvaiku-

tuksen syntymista tai alkamista tiedoksiannosta. (Haastemieslaista.)

7.2 Henkilollisyyden selvittdminen

Jokaisella on velvollisuus antaa tarpeelliset tiedot haastemiehelle henkiléllisyytensa
selvittamiseksi. Haastemies saattaa tarvita niita toimittaessa tiedoksiantoa (Haaste-
miesL 4. 8). Jos henkil6llisyyden selvittdminen ei onnistu haastemiehell& on mahdolli-
suus pyytaa poliisilta virka-apua. Siind tapauksessa jos henkilo antaa haastemiehelle
vadrat henkilttiedot, tuolloin han syyllistyy viranomaisen erehdyttamiseen. (Haaste-

mieslaista.)

7.3 Muut tiedoksiantoon oikeutetut

Haastemieslaissa 6. 8 on lueteltu muut kuin haastemiehet, joilla on oikeus tiedoksian-

toon. He ovat:

- poliisi, virallinen syyttdja, ulosottomies, julkinen notaari, rajavartiomies

- tuomioistuimen, ulosottoviraston, kihlakunnanviraston ulosotto-osaston tai
poliisilaitoksen p&allikon maarddma asianomaisen viranomaisen palvelukses-

sa oleva virkamies

- vankilanjohtaja tai vankilanjohtajan maaraamaé vankilan virkamies, kun vi-
ranomainen sitd pyytaa ja haastettava tai tiedoksiannon vastaanottaja on van-
ki

- puolustusvoimissa joukko-osaston komentajan tai haneen rinnastettavan esi-
miehen maardédma virkamies, kun viranomainen sitd pyytéa ja haastettava tai

tiedoksiannon vastaanottaja on rikoslain 45. luvun alainen henkild.

Poliisin ja rajavartiomiehen velvollisuudesta toimittaa tiedoksiantoja on saddetty erik-

seen asetuksella (Haastemieslaista).
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TIEDOKSIANTO

Tiedoksiannolla tarkoitetaan haasteen, kutsun tai kehotuksen saattamista jonkun
henkildn tietoon. Asiakirja, joka annetaan tiedoksi, sisaltdé asianosaiselle tai ulkopuo-
liselle suunnatun kehotuksen ryhtya prosessitoimeen. Kehotuksen noudattamatta jat-

tdmiseen yleensa liittyy jokin sanktio. (Lappalainen 2007, 934-935.)

Yleisin tiedoksiantotilanne on se, etté asianosaiselle ilmoitetaan hantd vastaan noste-
tusta oikeudenkéynnistd, tuolloin kyseessé on haasteen tiedoksianto. Lisaksi asian-
osaisille ja muillekin oikeudenkaynnissa kuultaville henkildille l&hetetdén kutsuja ja
kehotuksia saapua tuomioistuimeen taikka ryhtyé johonkin muuhun prosessitoimeen
asiassa. (Jokela 2002, 23.1)

Menettelytapa tiedoksiannossa

Ensin tarkistetaan tiedoksiantoa vastaanottavan henkilon henkil6llisyys. Yleensa vain
kysytdan onko oven avannut henkild tiedoksiannon saaja. Henkilon mydntaessa asiaa
muita toimenpiteitd ei tarvita. On myos tilanteita, jolloin henkilon henkildllisyys tulee
selvittad tarkemmin kuin voidaan esimerkiksi epdill, ettd kyseessa ei ole oikea tie-
doksiannon saaja. Néissa tilanteissa haastemies arvioi tilanteen itse paikan paalla, ja
jos kaikki ei ole kohdallaan, hdnella on oikeus pyytda vastaanottajaa selvittamaan

henkildllisyytensa. (Haastemieslaista.)

8.2 Vastaanottajalle luovutettavat asiakirjat

Luovutettavat asiakirjat riippuvat tiedoksiannosta. Yleisin tiedoksianto on haaste tai
muu oikeudenkayntiin liittyvé asiakirja. Ne tulevat haastemiehelle aina yhtena kappa-
leena, joiden lisaksi tulee kaksi tiedoksiantotodistusta, joista toinen jaa haastemiehelle
ja toinen annetaan vastaanottajalle. Kaikki jo tiedoksi annetut asiakirjat voidaan tar-
kastaa myohemmin mm. kérdjdoikeuden atk-jarjestelmista. (Haastemieslaista.)

Joissakin muissa tiedoksiannoissa, esimerkiksi sellaisissa jotka eivat kuulu oikeuden-
kayntiin tiedoksi annettava asiakirja on kahtena kappaleena, joista toinen palautetaan
tiedoksiantotodistuksen kanssa toimeksiantajalle. Sellainen asiakirja voi olla esimer-
kiksi testamentti, josta haastemiehelle toimitetaan kaksi kappaletta oikeaksi todistettua
jaljenndstd. Haastemies tekee tiedoksiantotodistukset, jotka liitetdan testamentin jal-

jennoksiin. Tassa tapauksessa ei ole vélid, kumpi kappale luovutetaan vastaanottajalle.
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Lopuksi toinen kappale palautetaan toimeksiantajalle tiedoksiantotodistuksen kanssa
jasilloin on helppo todistaa, minké testamentin tiedoksi antamisesta on ollut kysymys.
(Haastemieslaista.)

Maksukehotukset jotka liittyvat konkurssiin kuuluvat niihin asiakirjoihin, jotka verot-
taja ja vakuutusyhtitt lahettavét yleisen kaytdnnon mukaan kahtena kappaleena tie-
doksiantoa varten. Mikali tallainen asiakirja tuleekin yhtena kappaleena, haastemies
vain ottaa valokopiot asiakirjasta. (Haastemieslaista.)

9 TIEDOKSIANTOTAVAT

9.1 Puhelintiedoksianto

Puhelintiedoksianto on uusin tiedoksiantotapa joka otettiin kdytt6on 1.6.2010 alkaen
kaikissa yleisissd tuomioistuimissa. Puhelimitse annetaan tiedoksi mm. haaste sum-
maarisessa eli suppeassa velkomisasiassa. Laissa on saddetty tarkasti puhelintiedok-
siannon toimittamisen edellytyksistd ja menettelysta. Puhelintiedoksianto helpottaa
haastemiesten tyoté ja vihentdd niin sanotusti “kentélld” olemista. Puhelintiedoksian-
non mukaan my0ds haastemiesten ajokilometrit vahenevét. Puhelintiedoksiantoa ei voi

kayttadad ulkomaille toimitettavissa tiedoksiannoissa. (Tiedoksiantotavat.)

9.2 Postitiedoksianto

Tiedoksianto toimitetaan lahettamalla asiakirja asianosaiselle silloin kun siita huolehtii
tuomioistuin tai virallinen syytt&jé. Tiedoksianto voidaan lahettd4 kahdella tavalla jo-
ko postitse saantitodistusta vastaan tai kirjeelld. Jos tiedoksianto l&hetetéén kirjeelld,
silloin voidaan olettaa, ettd vastaanottaja saa tiedon asiakirjasta ja maarapaivaan men-
nessa palauttaa todistuksen tiedoksiannon vastaanottamisesta. Postille pitad ilmoittaa,
koska tiedoksiannon saantitodistusta vastaan viimeistdén on tapahduttava. (Tiedok-

siantotavat.)

9.3 Kirjetiedoksianto

Silloin kun tuomioistuimen tehtdvanéa on huolehtia tiedoksiannosta, muu kuin haasteen
tiedoksianto voidaan toimittaa myos ldhettdmalla asiakirja asianosaiselle postitse. Asi-
anosainen itse ilmoittaa tuomioistuimelle osoitteen. Asianosaisen katsotaan saaneen

asiakirjasta tiedon seitsemantend paivané sen jalkeen, kun asiakirjat on postitettu. Pi-
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t4& huomioida, etta asianosaisen pitéa ilmoittaa osoitteensa nimenomaan tuomiois-
tuimelle. Se osoite joka on ilmoitettu poliisille esitutkinnassa, ei riita. (Tiedoksianto-

tavat.)

9.4 Haastemiestiedoksianto

Siiné tapauksessa. jos tiedoksiantoa ei ole saatu toimitettua vastaanottotodistuksella
postitse taikka voidaan pitad todennakdisend, etté sitd ei saada toimitetuksi, esimerkik-
si aikaisemmin ep&onnistuneisiin tiedoksiantoihin viitaten, tiedoksiannon toimittaa
haastemies. Han voi tehdé sen henkilokohtaisesti tai puhelintiedoksiantona. (Tiedok-

siantotavat.)

Tiedoksiannosta huolehtiva tuomioistuin tai syyttdja ilmoittaa haastemiehelle, milloin
tiedoksianto viimeistadn on toimitettava. Yleensa haastemiehelle annetaan noin kuu-

kausi aikaa toimittaa tiedoksianto vastaanottajalle. (Tiedoksiantotavat.)

9.5 IlImoitustiedoksianto

Silloin kun tiedoksi annettava maaréys tai paatos on ilmoitettu tiedoksiannon vastaan-
ottajalle tuomioistuimen kansliassa tai istunnossa katsotaan, ett4 han on tuolloin saa-
nut tiedon siitd. Pyynnésta tuomioistuimen on kuitenkin heti annettava tai toimitettava

vastaanottajalle asiakirja, johon méaardys tai paatos on laitettu. (Tiedoksiantotavat.)

9.6 Kuulutustiedoksianto

Siin& tapauksessa jos tiedoksiannon vastaanottajasta eiké hanen tiedoksiannon vas-
taanottamista varten valtuuttamansa olinpaikasta saada tietoa, tuomioistuin huolehtii
tiedoksiannon toimittamisesta kuuluttamalla. Poikkeuksena on rikosasia, jolloin haas-

tetta ei voida antaa vastaajalle tiedoksi kuuluttamalla. (Tiedoksiantotavat.)

Yhdessa tapauksessa kérajaoikeus oli riita-asiassa yrittdnyt toimittaa haasteen tiedoksi
vastaajille l&hettdmalla asiakirjat postitse saantitodistusta vastaan kantajan ilmoitta-
maan osoitteeseen Ruotsissa. Kun tiedoksianto epdonnistui, kdrajaoikeus toimitti tie-
doksiannon kuuluttamalla ja sen jalkeen antoi vastaajia vastaan yksipuolisen tuomion.
Vastaajat hakivat takaisinsaantia ja vaativat kanteen jattamista tutkimatta perustele-

malla sen tiedoksiannon virheellisyydella.
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Korkeimman oikeuden mielesta:

- el ollut edellytyksi& toimittaa tiedoksianto kuuluttamalla vain sen takia koska
tiedoksianto postitse epdonnistui ja

kannetta ei voitu tiedoksiannon virheellisyyden perusteella jattaa tutkimatta ja kérdja-
oikeuden pitéa takaisinsaantihakemuksen johdosta menetelld kuten oikeudenkéymis-

kaaren 11. luvun 18. §:ssd sanotaan eli (Tiedoksiantotavat.)

”Jollei tiedoksiantoa ole toimitettu maératyssd ajassa tai jos se on toimitettu virheelli-
sesti, ja asianosainen jaa tuomioistuimeen saapumatta tai ei anna hanelta pyydettya
Kirjallista vastausta tai lausumaa, tiedoksianto on toimitettava uudelleen, jollei uutta
tiedoksiantoa virheen viahaisyyden vuoksi ole pidettidva tarpeettomana.” (Oikeuden-

kaymiskaari 11. luku 18. §, Finlex.)

10 KANSAINVALISET TIEDOKSIANNOT RIKOSASIOISSA

10.1 Maataulukko

Maataulukko helpottaa rikostiedoksiannon lahettdmistd vastaanottajalle. Taulukko on
tarkoitettu vain viranomaiskayttoon. Se on apuvaline ja sita pdivitetddn sdannollisesti.
Tama taulukko on pdivitetty 7.10.2010. Vastuu oikean menettelytavan valinnassa séi-

lyy aina oikeusapupyynnon lahettdjalla. (Maataulukko.)

Taulukosta selviaa helposti maakohtaiset, voimassa olevat sopimukset. Liséksi siin
nakyy paikat, joihin tiedoksiannot tulee I&hett&a. Pitdd myos huomioida onko postitie-
doksianto mahdollista erilaisissa tapauksissa. Kaikki edell&d mainittu 16ytyy taulukosta

1, joka on seuraavalla sivulla.
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TAULUKKO 1. MAATAULUKKO, RIKOSTIEDOKSIANNOT

MAA(T) REITTI (MINNE TUOMIOIS- POSTITIEDOKSIANTO/ERITYISTA SOPIMUS
TUIN LAHETTAA) HUOMIOITAVAA

ISLANTI, NOR- | KOHDEVALTION POLIISI/ POSTITIEDOKSIANTO KAY. POHJOIMAIDEN SOPI-

JA RUOTSI, SYYTTAIJA/LAANINHALLITUS MUS OIKEUSAVUSTA

TANSKA (PR 703)

L velvollisuudesta saapua toisen pohjoismaan
Ks. llonasta osoitteet tuomioistuimeen (Pr 701).

(ja kuten EU-valtiot alla)

ALANKOMAAT, | TOIMIVALTAISET VIRAN- PAASAANTOISESTI POSTITIEDOKSIANTO. | EN 1959-SOPIMUS (PR

BELGIA, BUL- OMAISET KS. ATLAS (YLEEN- 708) JA MLA 2000-

GARIA, ESPAN- | SA TOINEN TUOMIOISTUIN) SOPIMUS (PR 709 JA

JA, I1SO- Perustellusta syysta (MLA 2000 5 (2) art.) PREU 701)

BRITANNIA, tuomioistuimelta vastaanottavan valtion toimi-

ITAVALTA, WWw.ejn-crimjust.europa.eu. valtaiselle viranomaiselle. Vain erityistapaukses-

KYPROS, LAT- sa keskusviranomaisen vélilla (6(2) art.).

VIA, LIETTUA,

PORTUGALLI,

PUOLA, RANS-

KA, ROMANIA,

SAKSA, SLO-

VAKIA, SLO-

VENIA, TSEK-

KI, UNKARI,

VIRO

ITALIA, KS. ATLAS POSTITIEDOKSIANTO KAY (SHENGEN 52 EN 1959-SOPIMUS,

KREIKKA, ART.). SHENGENIN SOPIMUS

LUXEMBURG (SOPS 23/2001)

MALTA KS. ATLAS POSTITIEDOKSIANTO KAY. EN 1959-SOPIMUS, MLA
2000 (VARAUMA),
SHENGENIN SOPIMUS

IRLANTI OoM> El OLE SUORIA YHTEYKSIA EN 1959-SOPIMUS

SVEITSI SUORAT YHTEYDET POSTITIEDOKSIANTO KAY. EN 1959-SOPIMUS,
SHENGENIN SOPIMUS

ALBANIA, AN- (SUOMEN) KESKUSVIRAN- TARKISTA KIELI- YM. VARAUMAT (ETS EN 1959-SOPIMUS

DORRA, ARME- OMAINEN: 030).

NIA, AZERBAID-

ZHAN, BOSNIA-

HERTSEGOVINA, . .

GEORGIA, ISRA- OoM> www.conventions.coe.int

EL, KROATIA,

LIECHTENSTEIN,

MAKEDONIA,

MOLDOVA,

MONACO, MON-

TENEGRO, SER-

BIA, TURKKI,

UKRAINA

VENAJA OoM> TARVITAAN TUOMARIN PYYNTOKIRJE. EN 1959-SOPIMUS (TAI

MAARAAJAT. KAHDENVALINEN)

AUSTRALIA OoM> KESKINAISTA OIKEUS-
APUA RIKOSASIOISSA
KOSKEVA SOPIMUS

USA OoM> EI SOPIMUSTA

MUUT VALTI- OoM>UM> DIPLOMAATTINEN TIE. EI SOPIMUSTA

oT
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10.2 Asiakirjojen valmistelu —Pohjoismaat

Tiedoksi annettavat asiakirjat rikosasioissa on mahdollista lahett&d joko postitse vas-
taanottajalle tai suoraan vastaanottajavaltion viranomaiselle. Postitiedoksiannon pe-
rustana on EU:n MLA 2000 —sopimus. Pohjoismaista sopimusta on kuitenkin hyva
soveltaa rinnakkain EU-sopimuksen kanssa. Néin ollen asiakirjat voidaan lahettaa
suoraan vastaanottajavaltion viranomaiselle joko pohjoismaisen tai EU-sopimuksen

perusteella. (Asiakirjojen valmistelu — Pohjoismaat.)

Siind tapauksessa jos ei tiedeté tai on epaselvad, mille viranomaiselle pyynto pitaa Ia-
hettdd, asian voi tarkistaa maataulukosta. Pyynt6 voidaan myds l&dhettdéd kyseessé ole-

van toisen pohjoismaan oikeusministeridlle. (Asiakirjojen valmistelu — Pohjoismaat.)

Kokonaisuudessa ajatellen tulee huomioida tiedoksiantoja ulkomaille l&hetettaessa, et-
té asiakirjojen valmisteluun, lahettdmiseen, vastaanottajan toimenpiteisiin sekéa kutsut-
tavan matkajérjestelyihin pitda varata riittavan paljon aikaa. Istuntopéivaan siis pitaisi

olla tapauksesta riippuen 3 - 6 kuukautta. (Asiakirjojen valmistelu — Pohjoismaat.)

Kaikissa tiedoksiannoissa on tarkeatd merkita tuomioistuimen yhteystiedot kansainvé-
liseen muotoon. Puhelin- ja faksinumeroissa on oltava maasuunta (+358 10...) ja
osoitteen pitad olla maatunnuksen — (FI) kanssa. Sdhkdpostiosoite pitad myds merkita
asiakirjoihin selkeasti. Jokaiselle asialle on nimettavé yhteyshenkild. Yhteyshenkilon
kielitaito merkitdan vastaanottajan yhteydenottoja varten selkeésti nakyviin. (Asiakir-

jojen valmistelu — Pohjoismaat.)

Asiakirjoja ei saa leimata “’salassa pidettdviksi” ilman perusteltua syytd. Silloin kun on
tarpeen, asiakirjat merkitaan luottamuksellisiksi ja perustelut laitetaan pyyntokirjee-

seen. (Asiakirjojen valmistelu — Pohjoismaat.)

10.2.1 Tiedoksiantoasiakirjat

Postitiedoksianto, vastaajalle lahtevissa asiakirjoissa tulee olla:

e haaste ja ohjeet, jotka on laadittu asiakirjapohjan avulla

e haastehakemus



24

e mahdolliset asianomistajan vaatimukset

e Vvastaanottotodistus.

Asianomistajalle l&htevissa asiakirjoissa tulee olla:

o kirjallisen vaatimuksen toimittamispyyntd, kutsu tai molemmat, jotka yleensa

laaditaan asiakirjapohjan avulla

e asiakirjan liitteesséd olevat ohjeet

e haastehakemus

e mahdollinen vastaanottotodistus.

Todistajalle l&ahtevissa asiakirjoissa tulee olla:

e kutsu, joka yleensa laaditaan asiakirjapohjan avulla

e asiakirjan liitteessé olevat ohjeet

e mahdollinen vastaanottotodistus.

Silloin kun asiakirjat ldhetetd&n suoraan pohjoismaiselle viranomaiselle, pyyntokirjee-

seen tulee liittdd samat asiakirjat kuin postitiedoksiannossa kahtena kappaleena. Asia-
Kirjat pitaa olla kotimaankielelld, mutta mahdolliset kaanndkset liitetddn myds mu-

kaan. (Asiakirjojen valmistelu — Pohjoismaat.)

Asiakirjojen jaljennosnippuun pitdd merkitd “luovutetaan vastaanottajalle” - delges.
Alkuperainen nippu palautetaan” kdyttamalla merkintda — returneras. (Asiakirjojen

valmistelu — Pohjoismaat.)

10.2.2 Pyyntokirje

Vihredd tiedoksiantolomaketta numero 3 voidaan kayttaa pyyntokirjeend. On myos
mahdollista kayttaa ruotsinkielistd saatetta. Tiedoksiannon vastaanottajan henkilo- ja

yhteystiedot ilmoitetaan mahdollisimman tarkasti. Naita tietoja ovat muun muassa
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taydellinen nimi, syntymaaika, osoite, puhelinnumero yms. (Asiakirjojen valmistelu —

Pohjoismaat.)

Pyyntokirjeeseen tulee laittaa selvésti, jos asiaan tai asiakirjoihin liittyy jotain erityisia
seikkoja. Kirjeeseen on myo6s hyvé laittaa viimeinen tiedoksiantopéiva seka perustelut

Iyhyesti. (Asiakirjojen valmistelu — Pohjoismaat.)

10.2.3 Uhat ja kielet

Pohjoismaista kutsuttava taysi-ikdinen asianomistaja taikka todistaja voidaan velvoit-
taa saapumaan péékasittelyyn sakon uhalla. Ndin voidaan toimia, jos hanen kuulemi-
sensa on késiteltdvan asian kannalta tarkeda. Siina tapauksessa kutsuasiakirja laaditaan
Notesissa ja siitd on poistettava noutouhkaan liittyvét lauseet. Ohjeet tulostetaan kui-
tenkin aina asiakirjapohjien liitteiden mukaisina ja ne sisaltavatkin aina maininnan

koskemattomuudesta. (Asiakirjojen valmistelu — Pohjoismaat.)

Pohjoismaiden valilla tehdyn sopimuksen mukaan asiakirjat pitad lahettaa aina alku-
peréisind seké lisaksi ruotsin-, norjan- tai tanskankielisind. Kainnoksia ei ole pakko
l&hett&d, silloin kun se on oikeusturvanidkokohdat huomioon ottaen sallittua. Silloin
pyyntokirjeessa selitetdadn, miksi asiakirjoissa ei ole kdanndksia. Kun vastaanottajan
kieli on suomi, voidaan kaikki tiedoksi annettavat asiakirjat lahettdd suoraan suomen

kielella. (Asiakirjojen valmistelu — Pohjoismaat.)

Jos vastaanottajan kieli 10ytyy ”Asiakirjojen kielistd”, kaannattdd tuomioistuin ensin
haastehakemuksen ja muiden asianosaisten laatimat asiakirjat. Kd&dnnosten saavuttua
niitd voi kayttaa hyvaksi kun taytetddn asiakirjapohjia. (Asiakirjojen valmistelu — Poh-

joismaat.)

Kun tiedoksianto lahetetddn muulla vieraalla kielella, taytyy laatia ensin haaste tai
kutsu kayttamalla kotimaankielistd pohjaa. Taman jalkeen koko nippu kadnnéatetaan.

(Asiakirjojen valmistelu — Pohjoismaat.)
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10.2.4 Vastaanottavat viranomaiset pohjoismaissa

10.2.4.1 Ruotsi

Ruotsiin asiakirjat voidaan lahettad tiedoksi annettaviksi laaninhallitusten kautta. Ilo-
nan Intranetista Asiakirjojen valmistelu - Pohjoismaat - sivulta 16ytyy Word - tiedos-
tossa Ruotsin kunnat laaneittain sekd pdf-tiedostossa Ruotsin ld&ninhallitusten yhteys-

tiedot. (Asiakirjojen valmistelu — Pohjoismaat.)

Ruotsin oikeusministerion yhteystiedot:

Justitiedepartementet

Enheten for brottmalsarenden och internationellt rattsligt samarbete (BIRS)
Centralmyndigheten

10333 Stockholm, Sverige

Puh. +46 8 405 1000 vaihde, + 46 8 405 4500 kanslia, fax + 46 8 405 4676
Sahkoposti: birs@justice.ministry.se

Internetsivu: http://www.regeringen.se/sb/d/1915/a/12489;jsessionid=agA3Kjw0jHg5
(Asiakirjojen valmistelu — Pohjoismaat.)

10.2.4.2 Norja

Norjassa rikoshaasteet ja —kutsut antaa tiedoksi paikallispoliisi. Poliisi maaraytyy vas-
taanottajan kotipaikan mukaan. Norjan poliisi- ja syyttajaviranomaisten toimialueet ja
yhteystiedot 10ytyvit llonan Intranetistd kohdasta ” Asiakirjojen valmistelu — Poh-
joismaat”, Norja-kohdasta. Tiedoston ensimmadiselta valilehdeltd 16ytyvét kunnittain
toimivaltaiset poliisiviranomaiset. Toisella valilehdelld ovat kyseisten poliisiviran-
omaisten yhteystiedot. Tiedosto on Excel-muodossa. (Asiakirjojen valmistelu — Poh-

joismaat.)

Norjan oikeus- ja poliisiministerion yhteystiedot:

Ministry of Justice and the Police (JD)/ Justis- og politidepartementet
Postboks 8005 Dep, 0030 Oslo, Norway

Puh. + 47 2224 9090, fax + 47 2224 9533

Sahkoposti: postmottak@jd.dep.no
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Internet-sivu: www.odin.dep.no/jd/engelsk/index-b-n-a.html
(Asiakirjojen valmistelu — Pohjoismaat.)

10.2.4.3 Tanska

Tanskassa rikoshaasteet ja kutsut antaa tiedoksi vastaanottajan kotipaikan paikallispo-
liisi. Atlaksesta I0ytyvét tiedot voivat olla virheelliset, koska Tanskassa on kdynnissa
syyttéja- ja poliisitoimen organisaatiomuutos. Seuraavan osoitteen avulla voi paikan-
taa kotikunnan ("Kommune”) postinumeron tai —toimipaikan perusteella:
http://kommune.eniro.dk/avanceret/. Toimivaltaisen poliisin kotisivu 16ytyy, kun va-
litset seuraavan osoitteen ja sieltd sivun valikosta kunnan (kommune) nimen:

www.politi.dk/da/servicemenu/soegkreds. (Asiakirjojen valmistelu — Pohjoismaat.)

Tanskan oikeusministerion yhteystiedot:

Justitsministeriet

Slotsholmsgade 10, 1216 Kgbeshavn K, Denmark
Puh. + 45 3392 3340, fax + 45 3393 3510
Internet-sivu: www.jm.dk

(Asiakirjojen valmistelu — Pohjoismaat.)

10.2.4.4 Islanti

Islannissa rikoshaasteet ja kutsut antaa tiedoksi vastaanottajan kotipaikan oikeusminis-

terid. Islannin oikeusministerion yhteystiedot:

Ministry of Justice and Ecclesiastical Affairs
Skuggasundi, 150 Reykjavik, Iceland

Puh. + 354 545 9000, fax + 354 552 7340
Internet-sivut: http://eng.domsmalaraduneyti.is/

(Asiakirjojen valmistelu — Pohjoismaat.)
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10.3 Asiakirjojen valmistelu — MLA 2000/Shengen sopimusvaltiot

Tiedoksi annettavia asiakirjoja voidaan lahettaa:

e postitse vastaanottajalle

e suoraan vastaanottajavaltion toimivaltaiselle viranomaiselle

e poikkeustilanteessa oikeusministerion kautta vastaanottavan valtion keskusvi-

ranomaiselle

Menettelytapaan vaikuttaa kyseisen valtion ja Suomen valilla solmittu sopimus. Me-
nettelytavan valinnassa auttaa edelld mainittu maataulukko. (Asiakirjojen valmistelu —
MLA 2000/Shengenin sopimusvaltiot.)

On tarkedd huomioida tiedoksiantoja ulkomaille lahetettdessa, ettd asiakirjojen valmis-
teluun, lahettdmiseen, vastaanottajan toimenpiteisiin seké kutsuttavan matkajérjeste-
lyihin pitéa varata riittdvasti aikaa. Istuntopéivaéan siis pitéisi olla vahintaéan 3 - 6 kuu-
kautta. (Asiakirjojen valmistelu — MLA 2000/Shengenin sopimusvaltiot.)

Kaikissa tiedoksiannoissa on tarkeata merkita tuomioistuimen yhteystiedot kansainvéa-
liseen muotoon: puhelin- ja faksinumeroissa on oltava maasuunta (+358 10...) ja
osoitteen pitad olla maatunnuksen — (FI) kanssa. Asiakirjoihin pitdd myos merkité
séhkdpostiosoite nakyviin. Jokaiselle asialle on nimettavd oma yhteyshenkild. Yh-
teyshenkilon Kielitaito merkitdén vastaanottajan yhteydenottoja varten nakyviin.

(Asiakirjojen valmistelu — MLA 2000/Shengenin sopimusvaltiot.)

Asiakirjoja ei saa leimata “salassa pidettdviksi” ilman hyvéa syytd. Silloin kun on tar-
peen, asiakirjat merkitédan luottamuksellisiksi. Perustelut laitetaan pyyntokirjeeseen.

(Asiakirjojen valmistelu — MLA 2000/Shengenin sopimusvaltiot.)

10.3.1 Tiedoksiantoasiakirjat

Postitiedoksiannon kautta vastaajalle I&htevissa asiakirjoissa tulee olla:

e haaste ja ohjeet, jotka on laadittu asiakirjapohjan avulla
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e haastehakemus

e mahdolliset asianomistajan vaatimukset

e Vastaanottotodistus.

Asianomistajalle lahtevissé asiakirjoissa tulee olla:

e kirjallisen vaatimuksen toimittamispyynto, kutsu tai molemmat, yleensa laadi-

taan asiakirjapohjan avulla

e asiakirjan liitteessé olevat ohjeet

e haastehakemus

e mahdollinen vastaanottotodistus.

Todistajalle l&htevissa asiakirjoissa tulee olla:

e Kkutsu, yleensa se laaditaan asiakirjapohjan avulla

e asiakirjan liitteessé olevat ohjeet

e mahdollinen vastaanottotodistus.

Jos vastaanottajan kieli 16ytyy ”Asiakirjojen kielistd”, tuomioistuin kdénnéttaa ensin
haastehakemuksen ja muiden asianosaisten laatimat asiakirjat. Kun k&annokset ovat
valmiit, niitd voi kayttaa hyvaksi, kun taytetddn asiakirjapohjia. (Asiakirjojen valmis-
telu — MLA 2000/Shengenin sopimusvaltiot.)

Kun tiedoksianto lahetetddn muulla vieraalla kielelld, taytyy laatia ensin haaste tai
kutsu kéyttden kotimaankielista pohjaa. Taman jalkeen kaikki asiakirjat kd&dnnatetaan.
(Asiakirjojen valmistelu — MLA 2000/Shengenin sopimusvaltiot.)
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Silloin kun asiakirjat lahetetd&n suoraan ulkomaiselle viranomaiselle, pyyntokirjee-

seen liitetddn samat asiakirjat kuin postitiedoksiannossa. Kaikkien asiakirjojen tulee
olla kahtena kappaleena. (Asiakirjojen valmistelu — MLA 2000/Shengenin sopimus-

valtiot.)

Asiakirjojen jdljennésnippuun pitda ehdottomasti merkitd ’luovutetaan vastaanottajal-
le” — to be served. Alkuperiinen nippu “palautetaan” kayttamalld merkintdd — to be re-
turned. Alkuperéisten asiakirjojen nippuun pitdd myos liittada vieraskielinen tiedok-

siantotodistus. (Asiakirjojen valmistelu — MLA 2000/Shengenin sopimusvaltiot.)

10.3.2 Pyyntokirje

Pyyntokirjeesté pitaa kayda ilmi pyynnon sisalto eli esimerkiksi se, etté asiakirjat luo-
vutetaan henkilokohtaisesti vastaanottajalle seka perusteena kyseessé oleva sopimus
johon pyyntd perustuu. Tiedoksiannon vastaanottajan henkil6- ja yhteystiedot ilmoite-
taan mahdollisimman tarkasti. Sellaisia tietoja ovat muun muassa taydellinen nimi,
syntymaéaika, osoite, puhelinnumero yms. (Asiakirjojen valmistelu — MLA
2000/Shengenin sopimusvaltiot.)

Pyyntokirjeestd on hyvéa kéayda ilmi, mikali esimerkiksi oikeudenkayntiin tai vastaan-
ottajan kielitaitoon liittyy joitakin huomioon otettavia seikkoja. Siiné pitdd myos mai-
nita viimeinen tiedoksiantopaiva sekéa lyhyet perustelut sille. Tarpeen mukaan pyynto-
kirje laaditaan kotimaankielisend ja kd&dnnatetaan. Pyyntokirjemalli MLA 2000- ja
Shengen valtioihin 16ytyy Ilmonan Intranetistd, asiakirjojen valmistelu — MLA
2000/Shengenin sopimusvaltiot — sivulta, pyyntokirje — kohdasta. (Asiakirjojen val-

mistelu — MLA 2000/Shengenin sopimusvaltiot.)

10.3.3 Asiakirjojen l&hettdminen

Postitse asiakirjat saa lahettaa joko vastaanotto- tai saantitodistuksella. Silloin tiede-
td&n, koska vastaanottaja on saanut asiakirjat tiedoksi. (Asiakirjojen valmistelu —
MLA 2000/Shengenin sopimusvaltiot.)

Silloin kun asiakirjat lahetetddn suoraan ulkomaiselle viranomaiselle, avuksi viran-
omaisyhteyksien l6ytamiseen on ATLAS-verkkotyokalu. llonassa on useita esimerk-
kejd ATLAS-hauista. (Asiakirjojen valmistelu — MLA 2000/Shengenin sopimusvalti-
ot.)
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10.4 Asiakirjojen valmistelu — muut valtiot

10.4.1 Yleista

On olemassa kaksi tapaa asiakirjojen lahettamiseen:

e oikeusministerio toimittaa ne vastaanottavan valtion keskusviranomaiselle.

e oikeusministeriolle toimittaa ne edelleen ulkoministerion kautta vastaanottavan

valtion ulkoministeridlle.

Oikeusministerion kansainvalisen yksikon on paatettavé menettelytavasta. Valinnan
voi tehda heti, kun on saanut tuomioistuimelta tiedoksiantoasiakirjat. Asiakirjojen tu-

lee olla kahtena kappaleena l&hetteineen. (Asiakirjojen valmistelu — muut valtiot.)

Tiedoksiantojen lahettdmiseen ulkomaille on varattava riittvasti aikaa erilaisille toi-
menpiteille. Istuntopéivéa olisi hyva olla vahindén 6 - 12 kuukautta. N&in pitka aika
johtuu siita, etta asiakirjoja pitaa valmistella, lahettad, varata aikaa vastaanottajan toi-
menpiteisiin seka kutsuttavan matkajarjestelyihin. (Asiakirjojen valmistelu — muut

valtiot.)

Asiakirjoista pitaa ilmeté tuomioistuimen yhteystiedot. Puhelin- ja faksinumerossa tu-
lee olla kansainvalinen suuntanumero (+358-10-36...) ja osoitteesta pitdd niky4d maa-

tunnus — (FI). (Asiakirjojen valmistelu — muut valtiot.)

Asiakirjoja ei saa ilman perusteltua syyta pitaa salassa. Mikéli asiakirjat kuitenkin
leimataan salassa pidettava” —leimalla, se tulee perustella selkedsti pyyntokirjeessa.

(Asiakirjojen valmistelu — muut valtiot.)

Muiden valtioiden kohdalla pitdd huomioida, ettd postitiedoksiantoa tai suoria yhteyk-
sié el yleensé saa kayttéda kuin Pohjoismaihin sekd MLA 2000-/Schengen - sopimus-
valtioihin. Sopimuksen olemassaolon eri valtioiden kanssa voi tarkistaa kéatevésti

Maataulukosta. (Asiakirjojen valmistelu — muut valtiot.)

10.4.2 Ulkomaille lahetettavat asiakirjat

Ulkomaille l&htevissa asiakirjoissa pitéa olla:
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e haaste ja ohjeet jotka on laadittu asiakirjapohjan avulla

e haastehakemus

e mahdolliset asianomistajan vaatimukset

Asianomistajalle lahtevissé asiakirjoissa tulee olla:

o kirjallisen vaatimuksen toimittamispyyntd, kutsu tai molemmat, yleensa laadi-

taan asiakirjapohjan avulla

e asiakirjan liitteessé olevat ohjeet

e haastehakemus

Todistajalle l&ahtevissa asiakirjoissa tulee olla:

e kutsu, yleensa se laaditaan asiakirjapohjan avulla

e asiakirjan liitteessé olevat ohjeet

Tulee tarkista, onko vastaanottajan tai vastaanottajavaltion kieli jokin asiakirjapohja-

kielista (ks. Asiakirjojen kieli). Jos kieli on jokin ndistd, niin tuomioistuin soveltuvilta
osin tayttaa asiakirjapohjan seka suomeksi ettad vastaanottajan tai vastaanottajavaltion
kielelld. Haastehakemuksen sekda muiden asianosaisten tekemat asiakirjat on mahdol-

lista l&hettdd oikeusministeridlle ilman k&&nnoksia. (Asiakirjojen valmistelu — muut

valtiot.)

Siind tapauksessa, jos tiedoksianto pitaa lahettdd muulla vieraalla kielella, taytyy laatia
haaste/kutsu kotimaanpohjaa kdyttdmalla. Tdma suomenkielinen versio lahetetéén oi-

keusministeridlle kadnnattdmattomana. (Asiakirjojen valmistelu — muut valtiot.)
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10.5 Tiedoksiannot Venajalle

10.5.1 Yleista

Rikosasioiden osalta tiedoksiantojen reitti Vengjalle on muuttunut. Suomessa asiakir-
jat pitaa edelleen lahettdé oikeusministeridlle. Vendjalla asiakirjojen vastaanottajana
toimii oikeusministerid, joka sitten toimittaa ne edelleen tiedoksiannettaviksi tuomio-
istuimille. Vengjan kaytannon mukaan tuomioistuin pyytéa kutsuttavan hakemaan

asiakirjat tuomioistuimelta henkilokohtaisesti. (Vendja.)

Venéjan oikeusministerioéon lahetettaviin tiedoksiantoihin pitaa varata paljon aikaa.

Keskiméaardinen tiedoksiantoaika Venéjalle on puoli vuotta. (Venaja.)

10.5.2 PyyntoKkirje

Uusien ohjeiden mukaan haasteasiakirjoihin pitaa liittdd pyynto asiakirjojen tiedok-
siantamisesta. Tuomioistuimen pyynnon allekirjoittaa tuomioistuimen lainoppinut ja-
sen. Pyyntokirjeet l0ytyvét Ilonan Intranetista > Tuomioistuimet > Kansainvaliset asi-
at > Rikosasiat > Tiedoksiannot > Asiakirjapohjat eri kielilla > Ven&ja. Karajéoikeu-
den kohdalta 16ytyy pyyntokirje suomeksi ja vendjaksi pdf-tiedostona. (Venéja.)

Suomen- ja venajankieliset pyyntokirjeet pitaa tayttaa yhtend kappaleena. Kun kirjeet
on laadittu, ne leimataan ja lahetetddn kopion kanssa oikeusministeri6lle tiedoksianto-

asiakirjojen mukana. (Oikeusministerid, llona Intranet, Venaja.)

10.5.3 Tiedoksiantoasiakirjat

Ennen asiakirjojen tiyttdmista lue yleisohjeet ” Asiakirjapohjat eri kielilla” —kohdasta.
On otettava huomioon, ettd ensin pitaa laatia suomen- tai ruotsinkielinen asiakirja
kayttamalla Ilonassa olevia pohjia. Muuten alkuperéinen asiakirja ja k&&dnnos eivét

vastaa toisiaan. (Vendja.)

llonan Intranetissé ovat seuraavat tiedostot pdf —muodossa(> Tuomioistuimet > Kan-
sainvaliset asiat > Rikosasiat > Tiedoksiannot > Asiakirjapohjat eri kielilla > Vengja.

Tekstikenttié voi tayttaa latinalaisin aakkosin). (Vendja):
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kirjallisen vaatimuksen toimittamispyynt6 venajaksi

haaste rikosasiassa venajaksi, vastaaminen kirjallisesti

haaste rikosasiassa vengjaksi, kutsu padkasittelyyn

kutsu vastaajalle vendjéaksi

kutsu asianomistajalle venajaksi

kasittelyilmoitus asianomistajalle/kuultavalle venajaksi

kutsu todistajalle ven&jéksi

vastaanottotodistus venéjéksi

tiedoksiantotodistus vengjaksi

paakasittelyn peruutusilmoitus venajaksi

suostumus venajaksi

tulotiedot vendjaksi (Venaja.)

10.6 Uhat ja koskemattomuus

Haasteisiin ja kutsuihin silta varalta, ett4 henkild on poissa, voidaan laittaa uhka. Siit4

on muistettava, etté:

todistajaa, asiantuntijaa tai asianomistajaa ei saa uhata eika tuomita uhkasak-
koon. Poikkeuksena ovat Pohjoismaat

vastaajalle voidaan asettaa uhkasakko seké tuomita siihen

noudolla ei ole mahdollista uhata kansainvélisissa yhteyksissa

luovutusmenettelyn ké&ytt6a voidaan harkita tapauksesta riippuen
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Silloin kun kéytet&an asiakirjapohjia haasteen tai kutsun tekemiseen, niihin tulee mer-
kityksi oikeat tiedot, jotka koskevat ké&sittelyn uhkia. Liitteend olevista ohjeista kayvat
ilmi tarvittavat ilmoitukset kutsuttavan tai haastettavan koskemattomuudesta seka

mahdollisuudesta saada kulukorvauksia. (Uhat ja koskemattomuus.)

Poikkeuksena voidaan pitad Pohjoismaita Pr 701:n ja Pr 702:n perusteella. (Uhat ja
koskemattomuus.) Pohjoismaista kutsuttava taysi-ikdainen asianomistaja tai todistaja
voidaan velvoittaa saapumaan paakasittelyyn sakon uhalla. N&in voidaan toimia jos
padtetdan, ettd hanen kuulemisensa on kasiteltavan asian kannalta tarkeda. Siiné tapa-
uksessa kutsuasiakirja laaditaan Notesissa. Kutsuasiakirjasta on poistettava noutouh-
kaan liittyvat lauseet. Ohjeet tulostetaan aina asiakirjapohjien liitteiden mukaisina, ja
nadma ohjeet sisaltavatkin aina maininnan koskemattomuudesta. (Asiakirjojen valmis-

telu - Pohjoismaat.)

Asiakirjapohjia on tarkoitus kéyttaa kaikissa tiedoksiantotavoissa ml. postitiedoksian-
to. Asiakirjapohjien kéyttd koskee myds somalaista henkil6a kutsuttaessa ulkomailta.
Nain ollen haasteen tai kutsun liitteisiin tulee automaattisesti ilmoitus koskematto-

muudesta. (Uhat ja koskemattomuus.)

11 SIVIILIOIKEUDELLISTEN ASIAKIRJOJEN TIEDOKSIANTO ULKOMAILLA

Tiedoksiannosta ulkomailla on sdédetty oikeudenkaymiskaaressa 11. luvun 3. ja 8.
pykalassé (1056/1991). Yleisen kdytanndn mukaan tuomioistuin on se, joka huolehtii
asiakirjojen lahettamisesta ulkomaan viranomaiselle. Tiedoksiantomenettelyyn tulee
soveltaa eri sopimuksia sen mukaan, onko asiakirjojen vastaanottaja toisessa poh-
joismaassa, EU-valtiossa, Haagin vuoden 1965 tiedoksiantosopimukseen kuuluvassa

valtiossa vai jossakin muussa valtiossa. (Oikeusministerio, tiedoksianto.)

Yleensé asiakirjat voidaan lahettdd suoraan ulkomaan vastaanottajalle postitse. Jotkut
valtiot ovat saattaneet rajoittaa postitiedoksiantoa alueellaan. Tdma taytyy tarkistaa

jokaisen kansanvalisen sopimuksen osalta erikseen. (Oikeusministerid, tiedoksianto.)

Suomen, Islannin, Norjan, Ruotsin ja Tanskan eli pohjoismaiden valilla sovelletaan
sopimusta oikeusavusta tiedoksiannon toimittamisessa ja todistelussa SopS 26/75.
Tiedoksiantopyynto toimitetaan tdmén sopimuksen mukaan suoraan toisen sopimus-

valtion asianomaiselle viranomaiselle. (Oikeusministeri®, tiedoksianto.)
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EU: jasenvaltioiden valilla taas sovelletaan oikeudenkdynti- ja muiden asiakirjojen
tiedoksiannosta jasenvaltioissa siviili- tai kauppaoikeudellisissa asioissa ja neuvoston
asetuksen (EY) N:o 1348/2000 kumoamisesta annettua EU-parlamentin ja neuvoston
asetusta (EY) N:o0 1393/2007. Taman asetuksen paéperiaatteena on tiedoksiantopyyn-
non lahettdminen paikallisviranomaiselle. Tasta poiketen Suomen, Tanskan ja Ruotsin
valilla sovelletaan edelld mainittua pohjoismaiden vélistd omaa sopimusta. (Oikeus-

ministerid, tiedoksianto.)

Edelld mainitut sdddokset ovat saatavissa valtion sadddstietopankista osoitteesta
http://www.finlex.fi/. EU-sdaddodkset ovat saatavissa osoitteesta http://eur-
lex.europa.eu/fi/index.htm. Myos asetukset ja jasenvaltioiden ilmoitukset ovat saata-
vissa siviilioikeudellisesta Atlaksesta osoitteesta
http://ec.europa.eu/justice_home/judicialatlascivil/ntml/ds_information_fi.htm, samas-
ta paikasta ovat saatavissa myos vastaanottavat viranomaiset. (Oikeusministerio, tie-

doksianto.)

Suomessa toimivia lahettavid viranomaisia ovat kérajéoikeudet, hovioikeudet ja kor-
kein oikeus. Vastaanottavia viranomaisia ovat pelkastaan karajaoikeudet. Asetuksessa

tarkoitettu keskusyksikk® on oikeusministerid. (Oikeusministerid, tiedoksianto.)

Erittain tarkea kansainvalinen sopimus on Haagin sopimus vuodelta 1965. Se koskee
oikeudenkéaynti- ja muiden asiakirjojen tiedoksiantoa ulkomailla siviili- ja kauppaoi-
keudellisissa asioissa koskevaa yleissopimusta SopS 51/69. Tdman sopimuksen mu-
kaan tiedoksianto on mahdollinen vain keskusviranomaisten valitykselld. Suomessa
keskusviranomaisen roolissa on oikeusministerid. Haagin yksityisoikeuden konferens-
sin sivulta (http://www.hcch.net/index_en.php?act=home.splash) ovat saatavissa edel-
I& mainitun jarjeston kanssa solmitut sopimukset, selitysmuistiot seka niiden ratifioin-

titilanteet. (Oikeusministerid, tiedoksianto.)

Sopimusten ulkopuolisiin maihin menevat tiedoksiannot voidaan toimittaa diplomaat-
tista tietd. Tam4 tarkoittaa, ettd ne voi valittda ulkoasiainministerion kautta. (Oikeus-

ministerio, tiedoksianto.)
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11.1 Postitiedoksianto

Postitiedoksiannolla asiakirjat voidaan sujuvasti l&hettdd ulkomailla olevalle vastaan-
ottajalle. Té&ssa tapauksessa ei tarvita lomakkeita, mutta pitdd kuitenkin muistaa mah-

dollisesti valttamattomia kaannoksia. (Postitiedoksianto.)

Kansainvélisessa postitusmenettelyssa voidaan esimerkiksi noudattaa kansainvalista
saantitodistusmenettelyé taikka vastausldhetysmenettelyd. Tarkemmat ohjeet antaa
posti. Postin suora palvelunumero oikeusministerionhallinnonalalle on 0200 — 25150.

Sahkopostiosoite on om@itella.com. (Postitiedoksianto.)

On myo6s mahdollista, ettd jotkut valtiot ovat kansainvélisiin sopimuksiin viitaten vas-
tustaneet postitiedoksiannon toimittamista alueellaan. Silloin asiakirjoja ei voi lahett&da
postitse. Postitiedoksianto ei ole sallittu mm. seuraaviin valtioihin: Egypti, Kiina, Nor-

ja, Sveitsi, Turkki, Ukraina, Venezuela ja Vendja. (Postitiedoksianto.))

EU:n tiedoksiantoasetuksessa 14 artiklassa sanotaan, etta jasenvaltio saa toimittaa tie-
doksiannon toiseen jasenvaltioon postitse kirjattuna kirjeené vastaanottotodistusta tai

muuta vastaavaa kayttden. Mikéli asiakirjoja ei ole k&annetty, vastaanottajalle on lahe-
tettdva myos 8 artiklan mukainen lomake oikeudesta Kieltaytya vastaanottamasta asia-

Kirjaa. (Postitiedoksianto.)

11.2 Asiakirjojen valmistelu

Yleisemmin tarvittavat asiakirjat ovat:

¢ tiedoksiantopyynt6 viranomaiselle (voi olla joko vakiolomakkeella tai vapaa-

muotoisen saatteen muodossa)

¢ tiedoksiannettavat asiakirjat

o viralliset kddnnokset (myos liitteiden kd&nnokset, jos niita ei ole pitdd muistaa

yliviivata ne asiakirjoista)

e maksukuitti (silloin kun tiedoksianto maksetaan etukéteen) (Asiakirjojen val-

mistelu.)
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11.2.1 Kaannokset

Ké&annosvaatimusten tarkistaminen on helppoa, sen voi katsoa sovellettavasta sopi-
muksesta. K&&nnosten yleissdantona on, etta ne ovat tehnyt virallinen kielenkaantaja.

(Asiakirjojen valmistelu.)

Haastehakemuksen ja sen tarpeellisten liitteiden kdannattdmisesté vastaa hakija itse.
Tuomioistuin taas vastaa oman asiakirjatuotantonsa kaantamisesta eli esimerkiksi
haasteet, kutsut yms. (Asiakirjojen valmistelu.)Indispositiivisissa riita-asioissa on ylei-
sesti noudatettu soveltuvin osin rikosasioiden k&&dnndskaytantda. Indispositiivinen asia
on sellainen, jossa sovinto ei ole sallittu oikeudenkaynnissa. (Oikeudenkéynti.fi, pe-

rustietoa oikeudenkaynnista, indispositiivinen.)

11.2.2 Laskut

Tuomioistuimen pitéé lahettaa valtion varoista maksettavat kaannoslaskut Valtion ta-
lous- ja henkildstohallinnon palvelukeskukseen Hameenlinnassa. Osoite on PL 214,
13101 Hameenlinna, puhelin numero 010 36 50520 ja sahkdposti PKoikeudenkéynti-
kustannukset@om.fi. (Asiakirjojen valmistelu.)

Héameenlinna on myds se paikka johon ldhetetdén ulkomaisten viranomaisten ja ulko-
asiainministerion laskuttamat tiedoksiantomaksut. Tuomioistuin sitten perii aiheutetut
kustannukset asianosaisilta niin kuin tuomioistuinten ja joidenkin oikeushallintoviran-
omaisten tehdysta tyosté perittavistd maksuista toimitaan. Siit4 on séadetty asetukses-
sa 4a ja 8. §:issé. (Asiakirjojen valmistelu.)

11.3 Asiakirjapohjat eri kielilla

Silloin kun lahetet&én asiakirjoja ulkomaille, yleensa kéytetaan valmiita asiakirjapoh-
jia. Ne ovat saatavissa Ilonan sivulta ”Asiakirjapohjat eri kielilld”. Kdannokset on
olemassa yleisimmin kaytetyista asiakirjoista. Asiakirjapohjat ovat saatavilla seuraa-
villa kielilla: Suomi, Ruotsi, Englanti, Espanja, Ranska, Saksa, Venaja ja Viro. (Asia-

kirjojen valmistelu.)
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11.3.1 Yleistietoa

Asiakirja laaditaan ensin tayttdmalld Ilonan ”Asiakirjapohjat eri kielilld” -sivulla oleva
kotimaankielinen asiakirjapohja. Sen jalkeen tehdaén vieraskielinen vastaava asiakir-

ja. Apuna suositellaan kéyttaa llonasta saatavia sanastoja. (Asiakirjojen valmistelu.)

Siind tapauksessa jos tarvittavaa asiakirjapohjaa ei ole saatavissa, taytyy kéayttaa koti-
maista asiakirjaa ja kdannattaa se. Silloin kun tarvittavaa kieliversioita ei ole saatavis-
sa, on taytettdva suomenkielinen asiakirjapohja ja k&annattdd sen samoin kuin edelli-

sessd tapauksessa. (Asiakirjapohjat eri kielilla.)

11.3.2 Asiakirjapohjien kaytto

Asiakirjapohjat ovat pdf-muodossa. Lomakkeisiin Kirjoitettuja tietoja ei voi tallentaa.
Lomakkeessa liikutaan hiirella. Lomakkeet siséltavat:

e punaisella aputekstilla merkittyja tekstikenttié

e alleviivattuja tekstikenttia

e ruudulla merkittyja vaihtoehtokenttia.

Silloin kun punaisen aputekstin kohdalla klikataan hiirella kahdesti, se h&viaa ja niin
sen tilalla on mahdollista kirjoittaa. VVaihtoehto tulee valita klikkaamalla kyseista ruu-

tua hiirella. (Asiakirjapohjat eri kielilla.)

Lomake on tarkistettava ennen tulostamista. Kieliversioiden pitaa olla identtiset kes-
ken&an. Vieraskieliseen asiakirjaan ei saa jattad suomenkielista tekstid. Tarpeettomat
vaihtoehdot voi yliviivata tulosteesta kasin. Lopuksi molemmat kieliversiot allekirjoi-
tetaan. (Asiakirjapohjat eri kielill&.)

On huomioitava, ettd tuomioistuinten nimid ei kadanneta. Ne jaavat sellaisenaan lo-

makkeelle, esimerkiksi District Court of Kanta-H&me. (Asiakirjapohjat eri kielilla.)
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11.4 Pohjoismaiden yhteystiedot

Tiedoksianto on mahdollista l&hett&& postitse Ruotsiin, Tanskaan ja Islantiin. Norja,
nojaten sopimukseen, ei hyvaksy postitiedoksiantoa. Oikeusapusopimusta Pr 703—704.
sovelletaan siviilitiedoksiantojen osalta my6s Ruotsiin ja Tanskaan siitd huolimatta,

ettd ne ovat EU-valtioita ja ndin ollen my®ds toisen sopimuksen piirissa. (Pohjoismaat.)

Tiedoksiantopyynt0 toimitetaan toisen sopimusvaltion asianomaiselle viranomaiselle.
Vastaanottavat viranomaiset on lueteltu alempana. Pyynt0 voidaan lahettdd myos ky-
seisen toisen pohjoismaan oikeusministeridlle, silloin kun tiedoksiannon vastaanotta-
jan osoitetta ei tiedeté tai jos siitd ei saada selvyyttd, kenelle viranomaiselle pyynto pi-

t&4 lahettdd. (Pohjoismaat.)

Pyynnoksi kelpaa vapaamuotoinen saatekirje ruotsin kielelld. Tiedoksi annettavat
asiakirjat on laadittava norjan-, ruotsin- taikka tanskankielelld. VVaihtoehtona on myds

ettd mukana on kaannos jollekin edelld mainituista kielista. (Pohjoismaat.)

K&annoksia ei tarvita siind tapauksessa, etta vastaanottaja ottaa asiakirjan vastaan va-
paaehtoisesti. Vastaanottava viranomainen voi muulloinkin suostua antamaan asiakir-
jat tiedoksi ilman kaannoksia, esimerkiksi siind tapauksessa jos se on oikeustur-

vanakokohdat huomioon ottaen mahdollista. (Pohjoismaat.)

11.4.1 Ruotsi

Ruotsissa on 21 l&aninhallitusta, ja siihen tiedoksianto ldhetetéan. llonan Intranetista
Pohjoismaat-sivulta on saatavissa Word-tiedostossa Ruotsin kunnat ladneittéin sek&

pdf-tiedostossa Ruotsin laaninhallitusten yhteystiedot. (Pohjoismaat.)

Ruotsin oikeusministerion yhteystiedot ovat:

Justitiedepartementet

Enheten for brottmalsarenden och internationellt rattsligt samarbete (BIRS)
Centralmyndigheten

10333 Stockholm, Sverige

Puh. +46 8 405 1000 vaihde, + 46 8 405 4500 kanslia, fax + 46 8 405 4676

Sahkoposti: birs@justice.ministry.se
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Internet sivu: http://www.regeringen.se/sb/d/1915/a/12489;jsessionid=agA3Kjw0jHg5
(Pohjoismaat.)

11.4.2 Norja

Norjaan ei voi lahettad postitiedoksiantoa, joten Norjassa on 79 alioikeutta eli "tingret-
tid”, joihin tiedoksianto ldhetetdén suoraan. Norjan alioikeudet ja niiden yhteystiedot
ovat saatavissa llonan Intranetista Pohjoismaat-sivulta pdf-muodossa. Paikkakunnan
mukaan oikean alioikeuden voi etsid myos internetosoitteesta:
www.norway.no/dekningskart/default.asp?id=456446&etatn=DistrictOCourts. (Poh-

joismaat.)

Norjan oikeusministerion yhteystiedot ovat:

Ministry of Justice and the Police (JD)/ Justis- og politidepartementet
Postboks 8005 Dep, 0030 Oslo, Norway

Puh. + 47 2224 9090, fax + 47 2224 9533

Sahkoposti: postmottak@jd.dep.no

Internet-sivut: www.odin.dep.no/jd/engelsk/index-b-n-a.htmi
(Pohjoismaat.)

11.4.3 Tanska

Tanskaan tiedoksianto l&hetetédn paikalliseen alioikeuteen eli tanskaksi “byrettiin”.

Alioikeuksien yhteystiedot ovat saatavissa seuraavista osoitteista:

e http://www.domstol.dk/om/Pages/Kontakt.aspx

e http://www.domstol.dk/find/Pages/Index.aspx

(Pohjoismaat.)

Tanskan oikeusministerion yhteystiedot ovat:

Justitsministeriet
Slotsholmsgade 10, 1216 Kgbeshavn K, Denmark

Puh. + 45 3392 3340, fax + 45 3393 3510
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Internet-sivu: www.jm.dk

(Pohjoismaat.)
11.4.4 Islanti

Islannin oikeusministerion yhteystiedot ovat:
Ministry of Justice and Ecclesiastical Affairs
Skuggasundi, 150 Reykjavik, Iceland

Puh. + 354 545 9000, fax + 354 552 7340
Internet-sivut: http://eng.domsmalaraduneyti.is/
(Pohjoismaat.)

11.5 Eu-valtiot

Euroopan Unionin valtioiden valilla sovelletaan Euroopan parlamentin ja neuvoston
tekemaa asetusta (EY) N:o 1393/2007. Ruotsiin ja Tanskaan sovelletaan Pohjoismais-

ta oikeusapusopimusta, vaikka ne kuuluvat EU:hun. (EU-valtiot.)
11.5.1 Atlas

Euroopan siviilioikeudellisesta Atlaksesta ovat saatavissa kaikki asetukset, lomakkeet
ja jasenvaltioiden ilmoitukset kaikilla EU-Kielilla. Suora osoite siihen on:

http://ec.europa.eu/justice_home/judicialatlascivil/ntml/index_fi.htm

Romanian vastaanottava viranomainen on:
Ministry of Justice

Directorate for International Law and Treaties
17 Apollodor Street, 5™ District

Bucharest 050 741

Romania

Fax: +40 21 310 16 62

(EU-valtiot.)
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11.5.2 Yleisimmét menettelytavat

Asiakirjat voi ldhettéa postitiedoksiantona 8. ja 14. artiklan mukaan. Asiakirjat l&hete-
t4&n suoraan vastaanottajalle kirjattuna kirjeené vastaanottotodistusta tai muuta vas-
taavaa kéyttden. Sdanndkset asiakirjojen kaannoksista koskevat myos postitiedoksian-
toa. Siind tapauksessa, jos kdanndksia ei ole, pyyntdon pitéé liittad asetuksen mukai-
nen vakiolomake kieltdytymismahdollisuudesta olla vastaanottamatta lomakkeita.
(EU-valtiot.)

Silloin kun tiedoksianto tapahtuu viranomaisen valityksella 4. artiklan mukaan, se la-
hetetddn suoraan toisen jasenvaltion vastaanottavalle viranomaiselle. Vastaanottavat
viranomaiset voi hakea Atlaksesta maittain postinumeron tai kaupungin perusteella.
Asiakirjojen mukaan on liitettdvé vakiolomakkeelle laadittu pyynto ja tarpeen mukaan

asiakirjojen kaannokset. (EU-valtiot.)

11.5.3 Lomakkeet ja lomakkeiden kieli, 4. artikla

Kaikki vakiolomakkeet ovat saatavissa Atlaksesta. Lomakkeet on taytettdva vastaan-
ottavan valtion virallisella kielell& taikka silla kielelld, jonka jasenvaltio on ilmoittanut
hyvaksyvéansa. Myos kaikki jasenvaltioiden ilmoitukset ovat saatavissa Atlaksesta.
Vaihtoehtokieleksi on muissa valtioissa ilmoitettu englanti. Luxemburg vaatii ranskan

tai saksan kielella taytetyt lomakkeet. (EU-valtiot.)

Lomakkeiden tayttd onnistuu Atlaksessa. Tiedot tdytetddn suomen- tai ruotsinkieli-
seen pohjaan. Lahettavan viranomaisen kohtaan voi esimerkiksi laittaa: District Court
of Helsinki. Tamén jalkeen pohjakieli vaihdetaan vastaanottavan valtion vaatimalle
kielelle ja lomake tulostetaan. Lopuksi katsotaan, etta tulostetussa versiossa on kaikki
taytetyt tiedot. Pitdd myos olla tarkkana ettei suomenkielisid sanoja jaé vieraskieliselle
lomakkeelle. (EU-valtiot.)

11.5.4 Asiakirjojen k&&nnokset 5. ja 8. artiklan mukaan

Néiden artiklojen mukaan asiakirjoja ei tarvitse k&dantaa. Vastaajalla on kuitenkin siiné
tapauksessa kieltaytya vastaanottamasta asiakirjaa. Jotta asiakirjan vastaanottaminen

onnistuu, sen on oltava jollakin seuraavista kielista:

e Kkieli, jota vastaanottaja ymmaértaa
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e vastaanottavan jasenvaltion virallinen kieli

e sen paikkakunnan virallinen kieli, miss& tiedoksianto tapahtuu.

Taytyy ottaa huomioon, etté yrityksilla on samat oikeudet ja ne voivat myos Kieltaytya

edelld mainittujen perusteiden nojalla vastaanottamasta tiedoksiantoa. (EU-valtiot.)

11.5.5 Tiedoksiantomaksut

Viranomaisten suorittama tiedoksianto on maksullinen muutamassa maassa. Naita

maita ovat:

e Alankomaat — enintaan 65 euroa

e Belgia — hinta vaihtelee

e Luxemburg — hinta vaihtelee

e Ranska — 50 euroa.

Lasku l&hetetdan jalkikateen palvelukeskukseen.

Osoite: Oikeushallinnon palvelukeskus, Hdmeenlinnan toimipaikka, PL 214, 13101
Héameenlinna, puh. 010 36 50520, PKoikeudenkayntikustannukset@om.fi (EU-

valtiot.)

Silloin kun etsitd4n vastaanottavaa viranomaista Alankomaista, Atlas antaa tuloksena
kaikki maan haastemiehet. Tassé tapauksessa pitaa valita haastemies, joka on lahem-
pané tiedoksiantopaikkaa. Seuraavan osoitteen avulla voi etsia paikkakunnan tai pos-
tinumeron mukaan lahimmén haastemiehen Alankomaissa:

www.ksu.nl/dw/isapi/deurwaarder.dll/search?en (EU-valtiot.)

11.6 Haagin 1965 — sopimus

Haagin sopimusta sovelletaan mm. Kanadaan, Kiinaan, Sveitsiin, Turkkiin, Venajalle
ja Yhdysvaltoihin lahetettaviin tiedoksiantoihin. VVoi helposti tarkistaa kuuluuko vas-

taanottajavaltio tdhan sopimukseen ja millaisia varaumia se on tehnyt alla olevasta
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osoitteesta. Varaumat ovat satavissa: Res/D/N — ruuduissa.

www.hcch.net/index_en.php?act=conventions.status&cid=17 (Haag 1965 — valtiot.)

11.6.1 Yleisimmat menettelytavat

Asiakirjat voidaan lahettaé postitse postitiedoksiantoa kéyttaen. Ne lahetetdan suoraan
sopimusvaltiossa olevalle henkildlle, mikali kyseinen valtio ei ole tehnyt varaumaa 10
artiklan a kohtaan. Seuraavassa ovat osa valtioista, joihin postitiedoksianto ei ole
mahdollinen: Egypti, Kiina, Norja, Sveitsi, Turkki, Ukraina, Venezuela ja Vendja.
Postitiedoksiannossa ei tarvitse kayttdd lomakkeita, mutta asiakirjoihin pitaa liittaa

tarvittaessa kdannokset. (Haag 1965 — valtiot.)

Tiedoksianto onnistuu myos keskusviranomaisen kautta. Suomessa keskusviranomai-
sena toimii oikeusministerio. Se lahettaa tiedoksiantopyynnon sopimusvaltion keskus-

viranomaiselle. Vastaus palautetaan suoraan tuomioistuimelle. (Haag 1965 — valtiot.)

Oikeusministerion kansainvaliseen yksikkdon toimitetaan seuraavat asiakirjat kahtena

kappaleena:

pyyntélomake

o tiedoksi annettavat asiakirjat

e farvittavat kddnnokset

¢ Yhdysvallat-maksukuitti

e Kanada-shekki.

11.6.2 Lomakkeet

Pyynnosté pitéa kayttadd englanninkielistad pyyntélomaketta ”Request and Summary”.

Se on saatavissa llonan Intranetisté sivulta Haag 1965—valtiot. (Haag 1965 — valtiot.)

Vengjélle lahetettaviin pyyntoihin pitad liittdd kolmikielinen lomake (vendja — englan-
ti — ranska) sek& Ukrainaan kolmikielinen lomake (ukraina — englanti — ranska). Kaik-
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ki edelld mainitut lomakkeet ovat saatavissa llonan Intranetistd kohdasta Haag 1965 —

valtiot, "Request Venéjille” ja "Request Ukrainaan”. (Haag 1965 — valtiot.)

Kaikki lomakkeet tulee tayttad englanniksi. Ensimmaiseen ruutuun merkitaan tuomio-
istuimen yhteystiedot. VVastaanottajan kohdalle suositellaan merkita myos vastaanotta-
jan syntymaaika. Tiedoksiantoa pyydetdédn yleensé a kohdan mukaan, miké tarkoittaa

etta silloin kaytetaan vastaanottavan valtion lainsdadantéd. (Haag 1965 — valtiot.)
11.6.3 Asiakirjojen kadnnokset ja tiedoksiantomaksut

Lahes kaikki sopimusvaltiot ovat sopimuksen 5. artiklan nojalla ilmoittaneet, etta ne
vaativat asiakirjoista kd&dnnokset. Varaumat voi tarkistaa jokaisen valtion kohdalta
erikseen: www.hcch.net/index_en.php?act=conventions.status&cid=17. Res/D/N =
Reservations, declarations or notifications — kohdasta. (EU — valtiot.)

Yhdysvallat ja Kanada vaativat etukateen maksun tiedoksiannosta Haagin sopimuksen
mukaan. Maksusta tai shekin hankkimisesta huolehtii Oikeushallinnon keskus Ha-

meenlinnassa, sen osoite on:

Oikeushallinnon palvelukeskus, Hdmeenlinnan toimipaikka, PL 214, 13101 Hameen-
linna, puh. 010 36 50520, séhkdposti: PKoikeudenkayntikustannukset@om.fi (EU —

valtiot.)
11.6.4 Tarkeimmat maksuohjeet, Yhdysvallat ja Kanada

Yhdysvalloissa tiedoksiannon suorittaa yksityinen yhtié Process Forwarding Interna-
tional (PFI). Tiedoksiantomaksu on 95 USD ja se maksetaan etukateen PFI:n tilille.

Kopio tilisiirrosta pitad muistaa liittda tiedoksi annettavien asiakirjojen mukaan.

Pankkitiedot ovat:

Maksun saaja: Process Forwarding International
Pankin nimi: Wells Fargo Bank

Tilinumero: 2007107119

Swift Code: WFBIUS6S

Osoite: 1763 4™ Avenue South, Seattle, Washington 98134 USA
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Viite: Sen henkilon nimi, jolle asiakirjat annetaan tiedoksi (pakollinen tieto)

(EU — valtiot.)

Kanadaan lahtevéan tiedoksiantoon pitaa liittaa:

e 50 Kanadan dollarin suuruinen shekki, joka osoitetaan viranomaiselle, joka
ovat saatavissa Ilonan Intranetistd, Haag 1965 —valtiot -sivulta, Kanada—

kohdasta pdf-tiedostona ”Kanadan tiedoksiannot”.

o jokaiselle vastaanottajalle tehtdva oma shekki

o k&annokset osavaltioista riippuen englanniksi tai ranskaksi.

Shekki menee vanhaksi 70 pdivassé eli noin kahdessa kuukaudessa.

Kanadan keskusviranomaisten osoitteet ovat saatavissa seuraavasta osoitteesta:
www.hcch.net/index_en.php?act=authorities.details&aid=248 , paina "here” sanaa si-

vun alussa ja saat tarvittavat tiedot pdf-tiedostona ruudulle. (EU — valtiot.)

11.7 Muut valtiot

Konsulitietd tai diplomaattista tietd lahetetdan ne tiedoksiantopyynnét, joiden vastaan-
ottajavaltio:

a) on liittynyt Haagin riita-asiain oikeudenkéyntia koskevaan sopimukseen 1.3.1954.
Kaikki sopimusvaltiot ovat saatavissa osoitteesta: http://hcch.e-

vision.nl/index_en.php?act=conventions.status&cid=33

b) joka on sopinut Suomen kanssa, etta sen ja Suomen vélisiin suhteisiin sovelletaan
Suomen ja Yhdistyneiden kuningaskuntien vélista sopimusta oikeudellisesta me-

nettelysté siviili- ja kaupallisluontoisissa asioissa 11.8.1933 SopS 3/1934. Edella

kuningaskuntaan kuuluviin merentakaisiin alueisiin.

Nama alueet ovat:

Channel Islands
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Isle of Man
Bermuda
British Virgin Islands
Cayman Islands
Falkland Islands& Dependencies
Montserrat
Sovereign Base Areas of Akrotiri Dhekelia (Cyprus)
St Helena & Dependencies
Turks & Caicos Islands

(Huom! Gibraltariin sovelletaan EU-asetusta)

c) jokaei ole liittynyt kansainvalisiin oikeusapua koskeviin sopimuksiin eika ole teh-
nyt oikeusapua koskevaa sopimusta Suomen kanssa. Sellaisia valtioita ovat mm.

Australia, Kuuba, Thaimaa ja Vietnam. (Muut valtiot.)

Normaalisti tarvitaan alkuperdiset asiakirjat sek& niiden viralliset kddnnokset vastaan-
ottavan valtion kielelle seka vapaamuotoinen pyyntd ulkoasiainministerioon. Asiakir-
jat tulee lahettaé kahtena kappaleena tuomioistuimesta suoraan ulkoasiainministeri-

66n. (Muut valtiot.)

Asiakirjoihin liitetddn vastavuoroisuuslauseke. Malli siita on saatavissa Ilonan In-
tranetistd, sivulta Muut valtiot, Word-asiakirjana ”Vastavuoroisuusmallikirje”. (Muut

valtiot.)

Ulkoasiainministeri6 perii tiedoksiannosta toimitusmaksun ja mahdolliset paikallisku-
lut. Tiedoksiannon toimitusmaksu oli 100 euroa vuonna 2010. Toimitusmaksua ei pe-
rité siind tapauksessa, jos hakijalle on myonnetty oikeusapua. Myonnetysté oikeus-

avusta pitdd mainita saatteessa. (Muut valtiot.)

Lisatietoa asiakirjoista ja mahdollisista legalisointivaatimuksista saa ulkoasiainminis-
teriosta: PL 176, 00161 Helsinki, puh.09 16005 (keskus). (Muut valtiot.)
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12 KANSAINVALINEN TIEDOKSIANTO SUOMEEN RIKOSASIOISSA

Silloin kun vieras valtio haluaa tehdé pyynnon tiedoksiannon toimittamisesta Suomes-
sa, sen voi tehda sen joko kardjéoikeudelle tai oikeusministeriolle. Yleensé pyynt6on

vastataan samalle taholle, joka on pyynnon lahettanyt. (Seppala 2009, 87.)

Asiakirja, joka annetaan tiedoksi Suomessa, on mahdollista toimittaa usealla eri kielel-
l4. Suomessa kaytetyt kielet ovat suomi, ruotsi, norja, tanska, englanti, ranska tai sak-
sa. Mikali asiakirja on toimitettu muulla kuin suomen tai ruotsin kielelld, tiedoksianto
toimitetaan normaalisti vastaanottajalle, mutta vastaanottajalla on mahdollisuus kiel-

taytya vastaanottamasta asiakirjaa. (Seppéla 2009, 87.)

Kéytdnndssé on olemassa mahdollisuus ettd vastaanottaja ymmartad asiakirjasta tar-
peeksi silla kielella, jolla se on toimitettu, mutta kieltdytyy kuitenkin vastaanottamasta
sitd. Tuolloin tiedoksiannon toimittaminen onnistuu, vaikka vastaanottaja kieltaytyy-
Kin siita. (Seppéla 2009, 87.)

Kun tiedoksiantopyynnolla on EU:n saatelomake, sen vastaanottokuittausosio pitaa
palauttaa viipymatta lahettgjalle. Jos tiedoksi annettavissa kutsuasiakirjoissa mainitaan
saapumiseen tai kasittelyyn liittyvasta uhasta, vastaanottajalle pitaa ilmoittaa, etta
Suomen viranomaiset eivat voi velvoittaa noudattamaan kutsua, eika uhan taytantoon-
panoon Suomessa ryhdyté. Poikkeuksena ovat Pohjoismaat, joiden vélilla on erillinen

sopimus. (Seppélé 2009, 87.)

Suomen lain mukaan haastemiehen pitéa antaa tiedoksiannon vastaanottajalle todis-
tuksen suoritetusta tiedoksiannosta. Vieraskielisen tiedoksiantotodistuksen voi tehda
”Asiakirjapohjat eri kielilld” —sivulla. Palautettava todistus tehddan englannin kielell&
taikka asianomaisen tiedoksiantoa pyyténeen kielella viranomaiselle, joka lahetti
pyynnon tai toimeksiantajalle. Siin& tapauksessa, jos tiedoksiannon vastaanottaja on
suomalainen, todistus pitdd antaa myos suomen kielella. Silloin kun kyseessa on ul-
komaan kansalainen, se tehdaan asianomaisen kielell4, tai kielelld jota tiedoksiannon

saaja ymmartaa. (Seppala 2009, 87.)

Ohjeet siitd, miten padstdan ”Asiakirjapohjat eri kielilld” —sivulle: llona > Tuomiois-
tuimet > Kansainvaliset asiat > Haastemiehen sivut > Rikosasiat > Asiakirjapohjat eri

kielilla > valitse tarvitseva kieli. (Seppéla 2009, 87.)
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13 EU-TIEDOKSIANNOT SUOMEEN RIITA-ASIASSA

Jasenvaltioista tulevien tiedoksi annettavien asiakirjojen lisaksi on kaavan mukainen
tiedoksiantopyynt0. Tasta tiedoksiantopyynndsta selviad, milla tavalla tiedoksianto
halutaan toimitettavaksi. P4&s&antona on, etta tiedoksianto toimitetaan vastaanottavan
valtion lainsadadantta noudattaen. Esimerkiksi Suomeen tiedoksiantoon tulevat asiakir-
jat annetaan tiedoksi luonnollisesti Suomen lainsaddannon mukaisesti. Lahettajalla on
mahdollisuus pyytaa toisenlaista tiedoksiantomenettelyd, mutta sitd noudatetaan vain

siind tapauksessa, jos se ei ole Suomen lainsdéddannon vastainen. (Seppala 2009, 82.)

Tiedoksiantopyynnosta kay ilmi, halutaanko tiedoksi annettavasta asiakirjasta toinen
kappale palautettavaksi lahettdjélle tiedoksiantotodistuksen mukana. Tuolloin tiedok-
siannon pyytanyt osapuoli toimittaa asiakirjan kahtena kappaleena. Siina tapauksessa,
jos asiakirja ei ole toimitettu valmiiksi kahtena kappaleena, siita otetaan kopio mah-
dollisuuksien mukaan. Tdma menettelytapa yksinkertaistaa asioiden hoitamista. Ul-

komaan viranomaisilta ei oteta maksua valokopioista. (Seppéla 2009, 82.)

Asiakirjan tiedoksianto pitad tehdd mahdollisimman pian sen saavuttua. Aikarajaksi
on asetettu korkeintaan kuukausi siitd, kun viranomainen on vastaanottanut asiakirjan.
(Seppala 2009, 82.)

Silloin kun haastemies saa EU-tiedoksiannon, hdnen pitaa heti ensimmaisena lahettaa
ilmoitus asiakirjojen vastaanottamisesta tiedoksiannon lahettaneelle ulkomaan viran-
omaiselle. Tamé pit&é tehda seitseman péivan kuluessa lomakkeella F.2. Silloin kun
asiakirjoja ei voida antaa tiedoksi silla paikkakunnalla, johon ne saapuivat ja ne palau-
tetaan lahettajalle tai siirretddn muun kérajaoikeuden haastemiehelle, kaytetaan lo-
makkeita F.3. tai F.4. (Seppala 2009, 82.)

Kaiken edelld mainitun jalkeen laaditaan tiedoksiantotodistukset. Ennen kun todistuk-
set ovat laadittu ja tulostettu, ei kannata l&dhted suorittamaan tiedoksiantoa. Todistus
pita4 laatia jasenvaltion virallisella kielella tai jollakin sen virallisista kielista. Lahet-
tanyt jasenvaltio voi myds hyvaksya muun kielen, jonka se on ilmoittanut. Tama tar-
koittaa todistusta, joka pit4é lahettaa tiedoksiantoa pyytaneen jasenvaltion viranomai-
selle tai vaihtoehtoisesti yksityiselle henkil6lle. (Seppala 2009, 82.)
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Ennen kun mennéén suorittamaan tiedoksianto, on hyva tarkistaa asianomaisen rekis-
teritiedot eli hankkia rekisterin ote. Siitd voidaan ndhda yhteison edustaja, jolle tie-
doksianto voidaan toimittaa. Ulkomaalaisen toimeksiantajan ei tarvitse itse hankkia

tarvittavaa rekisterin otetta. (Seppala 2009, 82.)

Haastemiehen pitéé antaa, oikeudenkdaymiskaaren 11. luvun 17. 8 mukaan, tiedok-
siannosta todistuksen vastaanottajalle. Muu lainsaddanto tukee néité velvoitteita, mut-
ta joka tapauksessa tarkoituksenmukaisuussyyt edellyttavat sitd. Esimerkiksi jos tie-
doksiannon vastaanottaja on suomalainen, hénelle annetaan suomenkielinen tiedok-
siantotodistus, joka tulostetaan Atlaksesta. Silloin kun asiakirjoista selvasti kay ilmi,
etta tiedoksiannon vastaanottaja on esim. lahettajavaltion kansalainen, tuolloin pitaa
kayttaa lahettajavaltion kieltd ja tulostettava l&dhettgjavaltion kielelle k&&nnetty tiedok-
siantotodistus kahtena kappaleena. Tiedoksiannon yhteydessa taytetddn molemmat to-
distukset. (Seppala 2009, 82.)

Silloin kun vastaanottaja on suomalainen ja asiakirjat on palautettava esim. ranskalai-
selle viranomaiselle, valitaan joko kartasta tai valikosta kohdemaaksi Ranska. Tayte-
tdan lomake mahdollisimman valmiiksi. Asianomaista todistuspohjan lopussa olevalla
painikkeella kaannetdén lomake vastaanottajavaltion kielelle ja sitten tulostetaan lo-
make. Silloin kun lomakkeeseen on Kirjoitettu vapaalle kentélle jotain muuta tekstid,

se ei k&anny vastaanottajavaltion kielelle. (Seppala 2009, 83.)

Lomake pit&a tayttdd uudestaan myos suomen kielellg, koska se ei tulostu valituilla
perusteilla samalla suomen kielelle. Tuolloin kohdemaaksi valitaan Suomi ja lomake
taytetddn samoilla tiedoilla kuin edellinen ja sitten todistus tulostetaan. (Seppéla 2009,
83.)

Kun kohdemaaksi tiedoksiantotodistuksessa valitaan Suomi, todistus saadaan tulostet-
tua suomeksi ja englanniksi. Tassé yhteydessa monet Euroopan maat ovat hyvaksy-
neet kaytettavaksi englannin kielen. Pitaa kuitenkin olla tarkkana ja tarkastaa, onko

kyseessa olevan valtion kohdalla néin. (Seppéléa 2009, 83.)

Tiedoksiantotodistuksen tayttamisen yhteydessé pitdé ottaa huomioon, ettd vakiolo-
makkeen kohtaan 12.1 tulee merkata tiedoksiantopéiva ja osoite, johon tiedoksianto
toimitetaan. Lomakkeen lopussa on tila, johon merkitdan lomakkeen laatimisen ajan-

kohta. Esimerkiksi jos vastaanottajalla on oikeus kieltaytya asiakirjojen vastaanotta-
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misesta eiké& han ole ilmoittanut siitd, kun tiedoksianto suoritettiin, pitdd odottaa hanen
lopullista p&atosta viikon ajan. Vasta sen jalkeen, kun lomake on valmis lahetettavak-
si, voidaan laittaa todistukseen laatimispdivaméaaran, joka on taas eri pdivamaara kuin
tiedoksiantopaiva. (Seppéla 2009, 83.)

Siind tilanteessa, jos vastaanottaja voi Kieltaytya asiakirjojen vastaanottamisesta, han
voi tehda sen saman tien tai palauttamalla asiakirjat viikon kuluessa haastemiehelle,
joka on vastaanottava viranomainen. Tastd johtuen vastaanottajalle pita4 tulostaa lo-
make F.7. joka pitdd luovuttaa tiedoksiannon yhteydessa. Haastemies ilmoittaa kirjal-
lisesti vakiolomakkeella tasta henkil6lle joka vastaanottaa tiedoksiannon. (Seppéla
2009, 83.)

Tulostaessa lomaketta F.7. on ongelmana se, etta se ei tulostu erikseen yhdelle sivulle
eri kielilla. Lomake tulostuu jatkolomakkeena niin, etta kieli voi vaihtua keskella si-
vua. Esimerkiksi jos haluaa suomenkielisen version, pitaa tulostusvalikosta valita ne
sivut, joilla teksti on, ja tulostaa ne sivu kerrallaan. Vaihtoehtona on myds valita ny-
kyinen sivu ja tulostaa vain sen. Tdman vian voi ohittaa seuraavalla tavalla: Ilonasta
pitéa valita Kansainvaliset asiat > Siviiliasiat > EU-valtiot > Eur-lexwww > FI- ja pdf-
ersiot avataan klikkaamalla hiirelld, tdman jalkeen nayttoon ilmestyy EY:n tiedoksian-
toasetus. Asetuksen liitteestd Il ovat saatavissa lomakkeet, ne voidaan tulosta sivu ker-
rallaan. (Seppéléa 2009, 83.)

Silloin kun tiedoksiannon kohteena on yhteiso, taytyy kirjoittaa tiedoksiantotodistuk-
seen henkilon, jolle asiakirjat annetaan tiedoksi ja hdnen edustamansa yhteisén nimi.
Toimiessa nain vieraan valtion edustajan on helpompi ymmartaa, etté tiedoksianto on
toimitettu oikein. (Seppald 2009, 83.)

13.1 Asiakirjojen sijainti ja tulostaminen

Kaikissa artiklojen kohdissa, joissa viitataan liitteisiin, tarkoitetaan Atlaksesta tulostet-

tavissa olevia liitteitd. Asiakirjat voi tulostaa seuraavasti:

llona > Tuomioistuimet > Kansainvaéliset asiat > Haastemiehen sivut > Siviiliasiat:
Kohdasta EU-VALTIOT; Lomakkeiden kieli avautuu ATLAS,

http://ec.europa.eu/justice_home/judicialatlascivil/ntml/index_fi.htm > Asiakirjojen
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tiedoksianto > Lomakkeet (1 - 7), valitse kartasta tai valikosta tarvitsemasi maa ja sit-

ten valikkoon ilmestyy seuraavat asiakirjat: (Seppélé 2009, 84.)

F.1. Pyynto asiakirjan tiedoksiantamisesta
F.2. Vastaanottotodistus
F.3. llmoitus pyynnon ja asiakirjan palauttamisesta

F.4. llmoitus pyynnon ja asiakirjan lahettamisesta edelleen toimivaltaiselle vastaanot-

tavalle viranomaiselle

F.5. Alueellisesti toimivaltaisen viranomaisen lahettavalle viranomaiselle osoittava

vastaanottoilmoitus
F.6. Todistus asiakirjojen tiedoksiannon toimittamisesta tai toimittamatta jattamisesta

F.7. llmoitus vastaanottajalle oikeudesta kieltaytya vastaanottamasta asiakirjaa

13.2 Haastemiehelle tarkeimmat EU:n tiedoksiantoasetuksen artiklat

4. artikla — Asiakirjojen lahettdminen

Léahetettdvan asiakirjan mukana pitdé toimittaa vakiolomakkeelle laadittu pyynto.
Lomake taytetddn vastaanottavan valtion virallisella kielella. Mikali j&senvaltiossa on
useita virallisia kielid, niin silloin tiedoksiantopaikkakunnan virallisella kielella. Jo-
kaisen jasenvaltion on ilmoitettava yksi tai useampi Euroopan unionin toimielinten vi-

rallinen Kieli. Se ei kuitenkaan voi olla sen oma virallinen kieli.(Seppala 2009, 84.)

6. artikla — Todistus asiakirjojen vastaanottamisesta

Silloin kun vastaanottava viranomainen on vastaanottanut asiakirjan, niin se pitaa l&-
hett&4 lahettavalle viranomaiselle valittdmasti vastaanottotodistus nopeinta mahdollis-
ta l&hetystapaa kéyttden. Sen on tapahduttava kuitenkin seitseméan paivéan kuluessa

asiakirjan vastaanottamisesta ja vakiolomaketta kdyttden. (Seppald 2009, 84.)

Mikali tiedoksiantopyynt6a ei voida suorittaa l&dhetettyjen tietojen tai asiakirjojen pe-
rusteella, vastaanottavan viranomaisen pitaa ottaa yhteytd lahettdvaan viranomaiseen
mahdollisimman pian, jotta han saa puuttuvan tiedon tai puuttuvia asiakirjoja. (Seppé-
14 2009, 84.)
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Jos néyttaa silta, etta tiedoksiantopyynto ei kuulu tdmén asetuksen soveltamisalaan tai
tiedoksiantoa ei voida toimittaa, koska pyynto ei tadytd muotoa koskevia vaatimuksia,
pyynto ja lahetetyt asiakirjat pitdé palauttaa valittomasti lahettavélle viranomaiselle.
Se pitaa tehda heti, kun ne on vastaanotettu. VVakiolomakkeelle laaditaan palautusil-
moitus, joka liitetd&n vastaanotettuihin asiakirjoihin palautuksen yhteydessa. (Seppéla
2009, 85.)

Vastaanottavan viranomaisen, joka on saanut tiedoksi annettavan asiakirjan, mutta jol-
la ei kuitenkaan ole alueellista toimivaltaa toimittaa tiedoksiantoa, pitaa lahettaa ky-
seinen asiakirja ja tiedoksiantopyyntdé oman valtionsa alueellisesti toimivaltaiselle vas-
taanottavalle viranomaiselle. Tuolloin pyynnon pitéa tayttaa 4 artiklassa saadetyt edel-
Iytykset, ja ilmoitettava tasta edelleen lahettavalle viranomaiselle vakiolomaketta
kayttéen. (Seppéléa 2009, 85.)

7. artikla — Asiakirjojen tiedoksianto

Vastaanottavan viranomaisen pitdé toimittaa asiakirjan tiedoksianto tai huolehdittava
sen toimittamisesta vastaanottavan jasenvaltion lainsdddanndn mukaan tai noudatta-
malla lahettavan viranomaisen pyytamaa erityista menettelyd. Edelld mainittu menet-
tely on mahdollista, jos se ei ole vastaanottavan jasenvaltion lainsaadannén vastaista.
(Seppala 2009, 85.)

Vastaanottavan viranomaisen pitéa tehda kaikki toimet toimittaakseen asiakirjan tie-
doksiannon heti ja kuitenkin viimeistadn kuukauden kuluessa asiakirjan vastaanotta-
misesta. Jos tiedoksiantoa ei ole pystytty toimittamaan kuukauden kuluessa vastaanot-

tamisesta, vastaanottavan viranomaisen pitaa:

a) valittomasti ilmoittaa siitd lahettavalle viranomaiselle va-

kiolomakkeessa olevalla todistuksella ja

b) tehtdva kaikkia mahdollisia toimia asiakirjan tiedoksiannon
toimittamiseksi, jollei l&hettdvé viranomainen toisin ilmoita,
ja edellyttden, etté tiedoksiannon toimittaminen onnistuu

kohtuullisessa ajassa. (Seppéala 2009, 85.)

8. artikla — Asiakirjan vastaanottamisesta kieltdytyminen
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Vastaanottavan viranomaisen pitéé ilmoittaa vastaanottajalle vakiolomakkeella, etta
on mahdollista kieltdytya vastaanottamasta tiedoksi annettavaa asiakirjaa tiedoksian-
non yhteydessa tai palauttaa kyseisen asiakirjan vastaanottavalle viranomaiselle viikon
kuluessa, jos se ole joko tehty jollakin seuraavista kielista tai jos mukana ei ole k&én-

nosta jollekin seuraavista Kielista:

a) Kkieli, jota vastaanottaja ymmartaa

b) vastaanottavan jasenvaltion virallinen kieli tai, jos jasenvalti-
ossa on useita virallisia kielid, sen paikkakunnan virallinen
kieli tai jokin sen paikkakunnan virallisista Kielistd, missa

tiedoksianto annetaan tiedoksi. (Seppéla 2009, 85.)

Silloin kun vastaanottava viranomainen saa tiedon siité, ettd vastaanottaja on kieltay-
tynyt vastaanottamasta asiakirjaa 1. kohdan perusteella, sen on ilmoitettava siita valit-
tomaésti lahettavalle viranomaiselle 10. artiklassa tarkoitettua todistusta kayttamalla.
Sen pitdd myos palauttaa pyynto ja asiakirjat, joista pyydetédén kaannosta. (Seppala
2009, 86.)

Jos vastaanottaja on kieltdytynyt vastaanottamasta asiakirjaa niin kuin sanotaan 1.
kohdassa, asiakirjan tiedoksianto voidaan oikaista toimittamalla vastaanottajalle tdman
asetuksen sdanndsten mukaisesti asiakirja ja sen kaannos jollekin 1. kohdassa tarkoite-
tuista kielist4. Silloin asiakirjan tiedoksiantopdiva on se pdiva, jona asiakirja ja sen
kaannos toimitetaan tiedoksi vastaanottavan jasenvaltion lainsaddannén mukaisesti.
Mikali asiakirja on kuitenkin jasenvaltion lainsdddannon mukaisesti annettava tiedoksi
tietyn ajan kuluessa, se maaraytyy alkuperaisen tiedoksiantopaivan mukaan. (Seppala
2009, 86.)

10. artikla — Todistus tiedoksiannosta ja tiedoksi annetun asiakirjan jaljennos

Kun toimenpiteen asiakirjan tiedoksi antamiseksi on tehty, siitd pitaa laatia lahettaval-
le viranomaiselle tarkoitettu todistus vakiolomakkeelle, sen mukana lahetetdan tiedok-

si annetun asiakirjan jaljenndos. (Seppéld 2009, 86.)

Todistuksen pitaa olla pyynnon lahettdneen jasenvaltion virallisella kielelld tai jollakin
sen virallisista kielista taikka muulla sellaisella kielell&, jonka pyynndn l&hettanyt ja-

senvaltio on ilmoittanut sopimuksessa voivansa hyvéksya. Jokaisen jasenvaltion on



56

ehdottomasti ilmoitettava yksi tai useampi Euroopan unionin toimielinten virallinen
kieli, joka ei ole sen oma virallinen kieli ja jonka se hyvaksyy lomakkeen tayttdmises-
sé. (Seppala 2009, 86.)

14 ASIAKIRJOJEN KIELI

Euroopan ihmisoikeussopimuksessa on artikla 6., jossa saddetaan syytetyn Kielioike-
uksista. Sen mukaan jokaisella rikoksesta syytetylla on oikeus saada valittomasti tark-
ka tieto héneen kohdistetuista syytteista ja niiden sisallosté seké perusteista. Tarkeinta

on, etté se tieto tulee syytetyn ymmartamallaan kielella. (Asiakirjojen kieli.)

14.1 Asiakirjojen kaannattdminen

MLA 2000- ja Schengen —sopimuksien lahtokohtana postitiedoksiannoissa ja suorissa
yhteyksissd voidaan pitad sitd, ettd ne perustuvat tiedoksiannon vastaanottajan kielitai-
toon. Kielitaidon voidaan paatelld véaestorekisteritietoja apuna kayttaen seké esitutkin-

tapoytéakirjan tulkkausmerkintojen perusteella. (Asiakirjojen kieli.)

Jos voidaan olettaa, ettd vastaanottaja ymmartaa jasenvaltion Kieltd jossa oleskelee,
niin asiakirja voidaan kaantaa sille kielelle. Tdma on kuitenkin toissijainen ratkaisu, ja
siihen pitééa olla vahva olettamus, ettd vastaanottaja ymmartaa kielta, jolla asiakirja on
laadittu. Téhéan poikkeuksena oleskeluvaltiosaantoon on se, jos lahettaja tietaa vas-
taanottajan ymmartavan vain jotakin tiettya kieltd, asiakirja on kaannettava juuri ky-

seiselle kielelle. (Asiakirjojen kieli.)

N&ma sdédnnokset koskevat asianomistajalle ja vastaajalle menevien haastehakemuk-
sen, haasteen tai kutsun seké ohjeiden kaantamistd. Myds asianomistajan vaatimukset,
joita syyttaja ei aja, pitad kaantaa vastaajalle. Poikkeuksena tassé asiassa ovat laajat
asiat, joista voidaan k&&nnattaa haastehakemuksen ja paakasittelypaatoksen vain ne
kohdat, jotka liittyvat kyseiseen vastaajaan. (Asiakirjojen kieli.)

14.2 Pyyntokirjeen kaannattdminen

Kun kaytet&édn suoria yhteyksig, niin pyyntokirjekin saattaa tulla kddnnatettavaksi.
Pyyntokirjemalli on saatavissa llonan Intranetistd, Asiakirjojen kieli — sivulta. (Asia-
Kirjojen kieli.)
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Oikeusministeridlle lahetettavat asiakirjat on oltava paasaantoisesti suomen tai ruotsin
kielell4. Edelld olevassa kohdassa ”Asiakirjojen valmistelu — Muut valtiot” on Saata-
vissa tarkemmat ohjeet oikeusministeriolle lahetettavista asiakirjoista ja niiden kieles-
t4. (Asiakirjojen kieli.)

15 KANSAINVALISTEN TIEDOKSIANTOJEN TILASOINTI

Oikeusministeri6 haluaa tietdd tiedoksiantojen maaréa, joka tulee Suomeen ja lahtee
Suomesta. llonasta on saatavissa tilastointilomake. Se tulee tayttaa seka karajaoikeu-
desta lahtevistéa ettd kdrajaoikeuteen saapuvista tiedoksiannoista. Lomakkeen tayttami-

sesté vastaa tiedoksiantopyynnon lahettéja tai vastaanottaja. (Seppéla 2009, 81.)

Tilastointilomake on saatavissa seuraavasti:

llona > Kansainvaliset asiat > Tilastointilomake. (Seppéla 2009, 81.)

16 KAANNOKSET

Tuomioistuimista tulevat laskut kd&nnattamisestd maksetaan Oikeushallinnon palve-
lukeskuksessa Hameenlinnassa. (K&&nnokset.) Osoite on: Oikeushallinnon palvelu-
keskus, Hameenlinnan toimipaikka, PL 214, 13101 Hameenlinna, puh. 010 36 50520,
séhkdposti: PKoikeudenkayntikustannukset@om.fi (EU-valtiot.)

Tiedoksiantoasiakirjat tulee kaannattaa virallisella k&antajalla. Jos tarvitaan harvinai-
sempien kielten kaantajaa, voi ottaa yhteytta oikeusministerion kansainvéliseen yksik-
koon. Kargjaoikeuksien pitéa liittaé teetattdmansa kaannokset hovioikeudelle lahte-
vaén asiakirjavihkoon. llonassa ”Tyovilineet ja linkit” —sivulla on linkki, jota kautta

paasee termipankkeihin. (Kaannokset.)

16.1 Kaanndsten tilaaminen kdannostoimistolta

Oikeusministerion hallinnonala on liittynyt kaanndspalveluita koskevaan puitejarjeste-
lyyn Hansel Oy. Tamé& koskee ruotsin, englannin ja vengjan kielen kaannoksié. Silloin
kun kdannokset koskevat ndita kielia, pitd4 kayttdd sopimustoimittajia. Tama jarjestely
koskee kaikkia hallinnonalan virastoja. (Oikeusministeri®, llona Intranet, kdanndsten

tilaaminen k&&nnostoimistoilta.)
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Ké&anndsten hinnat on sovittu etukéteen, ja ne nakyvat alla olevassa hintataulukossa.
Sovitut hinnat ovat paljon normaalitasoa alhaisemmat. Virastojen pitaa tilata kaannok-
set itse suoraan kaannostoimistolta. Tam4 jarjestely on vain ruotsin, englannin ja ve-
najan kielten osalta. Muiden kielten kddannoksia on mahdollista tehdd mista kd&nnos-
toimistosta tai keneltd k&antéjalta tahansa. (Kéénndosten tilaaminen kaannostoimistoil-

ta.)

On olemassa poikkeuksia, jolloin kd&dnnokset ruotsin, englannin ja vendjan kielen

osalta voi tilata muualta kuin valituista kddnndstoimistoista. Tallaisia tapauksia voivat
olla arvoltaan vahaiset kdanndspalveluhankinnat, ndiden arvon on oltava alle 7000 eu-
roa vuodessa k&annodskielta kohti, seka erittdin kiireelliset kddnnostyot, joiden kiire ei

johdu virastosta. (Kaannosten tilaaminen kdanndstoimistoilta.)

Puitejarjestelyn ulkopuolisissa kadnndshankinnoissa pitdd noudattaa maararahojen
kayttoa seka hallintomenettelya koskevia saannoksia ja maarayksia. Myos syrjimét-
tdmén kohtelun, avoimuuden ja suhteellisuuden periaatteiden pit&é toteutua. (Kaan-

nosten tilaaminen k&&nnostoimistoilta.)

16.2 Oikeusministerion hallinnonala — kdénndstoimistojen hinnasto (2010)

Hinnastossa k&annodstodiden hinnat on ilmoitettu sivuhintoina. Yhden kd&nndssivun
merkkimaaré on 1560. Kielentarkistustdiden hinnat ovat tuntihintoja. Hinnat on sovit-
tu Hansel Oy:n puitejarjestelyissa, ja ne eivét sisalla arvonlisdveroa. (Kainnosten ti-

laaminen k&&nndstoimistoilta.)

Taulukossa 2, 3 ja 4 olevien kadnndstoimistojen viralliset nimet ovat: Pasanet = Pasa-
net Oy, Aazet = K&annds Aazet Oy, Semantix = Semantix Lingua Nordica Oy, Multi-
print = Multiprint Oy / Multidoc, Verbum Rossica = Verbum Rossica Oy.
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tekstin erillinen kielentarkistus
ruotsi-suomi tai suomi-ruotsi (tun-
tihinta)

PASANET AAZET SEMANTIX
Kéannostdiden minimiveloitus 34 35 35
Kéantaminen suomi-ruotsi (sis. 46 49 41,84
kielentarkistuksen) 1- 25 sivua
Ké&é&ntdminen suomi-ruotsi (sis. 46 47 40,84
kielentarkistuksen) 26-50 sivua
Ké&&ntdminen suomi-ruotsi (sis. 45 45 39,84
kielentarkistuksen) yli 50 sivua
Ké&antaminen ruotsi-suomi (sis. 42 49 38
kielentarkistuksen) 1- 25 sivua
Ké&antaminen ruotsi-suomi (sis. 42 47 37,5
kielentarkistuksen) 26 — 50 sivua
Ké&éantdminen ruotsi-suomi (sis. 42 45 36,84
kielentarkistuksen) yli 50 sivua
Tiedostojen viimeistely ja yhdiste- 45 40 46,8
ly sek&d muut tekniset lisatyot (tun-
tihinta)
Asiakkaan k&antdman/kirjoittaman 45 55 41,85
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Taulukko 3. K&&nndsten hinnat — Englanti

PASANET AAZET MULTIPRINT
Kaanndstdiden minimiveloitus 35,52 35 45,69
Kaantaminen suomi-englanti (sis. 49,53 49 38,58
kielentarkistuksen) 1- 25 sivua
Ké&é&ntdminen suomi-englanti (sis. 48,92 47 37,56
kielentarkistuksen) 26-50 sivua
Ké&&ntdminen suomi-englanti (sis. 479 45 36,55
kielentarkistuksen) yli 50 sivua
Ké&antadminen englanti-suomi (sis. 46,69 49 37,56
kielentarkistuksen) 1- 25 sivua
Ké&antadminen englanti-suomi (sis. 45,67 47 36,55
kielentarkistuksen) 26 — 50 sivua
Kééantdminen englanti-suomi (sis. 44 .66 45 36,55
kielentarkistuksen) yli 50 sivua
Tiedostojen viimeistely ja yhdiste- 45,67 40 45,69
ly sek&d muut tekniset lisatyot (tun-
tihinta)
Asiakkaan kaantaman/kirjoittaman 45,67 55 45,69
tekstin erillinen kielentarkistus
englanti-suomi tai suomi-englanti
(tuntihinta)
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Taulukko 4. K&&nndsten hinnat — Vengja

VERBUM ROSSICA AAZET SEMANTIX

Kaanndstoiden minimive- 35 35 35

loitus

Kéaantdminen suomi-venaja 47 49 41,84
(sis. kielentarkistuksen) 1-

25 sivua

Ké&antdminen suomi- venajé 46 47 40,84
(sis. kielentarkistuksen) 26—

50 sivua

Ké&é&ntdminen suomi- vendja 45 45 39,84
(sis. kielentarkistuksen) yli

50 sivua

Kéaantdminen vendja -suomi 47 49 38
(sis. kielentarkistuksen) 1-

25 sivua

Ké&antdminen venaja -suomi 46 47 37,5
(sis. kielentarkistuksen) 26

— 50 sivua

Ké&antdminen venaja -suomi 45 45 36,84
(sis. kielentarkistuksen) yli

50 sivua

Tiedostojen viimeistely ja 40 40 46,8
yhdistely sek& muut tekniset
lisatyot (tuntihinta)

Asiakkaan kaanta- 45 55 41,85
man/kirjoittaman tekstin
erillinen kielentarkistus

vendja -suomi tai suomi-

vendjé (tuntihinta)
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16.3 Kaanndstoimistot

Oikeusministerion hallinnonalalle valitut toimistot ovat

Ruotsin kieli: Pasanet Oy, Kaannos Aazet Oy ja Semantix Lingua Nordica Oy

Englannin kieli: Pasanet Oy, Kaannds Aazet Oy ja Multiprint Oy

Vengjan kieli: Verbum Rossica Oy, Kéanngs Aazet Oy, Semantix Lingua Nordica Oy

Kaannos- ja kielentarkistustilaukset tehdaan sahkopostitse. Kdidnnokset tehddén tilaus-
lomakkeiden avulla. Tilauslomakkeet ovat saatavissa llonan Intranetisté sivulta
”Kéaannosten tilaaminen kaanndstoimistoilta”, kohdasta Tilauslomakkeet. Tilauslo-
makkeessa pitad mainita kielikoodi, joka on k&&nndstoimistokohtainen. Tdma helpot-

taa laskutuksen seurantaa. (K&annosten tilaaminen ka&nnostoimistoilta.)

Tee nain:

1. Tayta lomakkeiden kaikki pakolliset kentét, varsinkin tilaajatiedot seka kaannos-

ty6téd koskevat tiedot

e Pasanet Oy:n lomakkeen viite- kohtaan pitaa laittaa kielikoodi: ruotsi -
17204 tai englanti -17205

e Semantix Oy:n lomakkeen viite- kohtaan pitaa laittaa kielikoodi: ruotsi —
17207 ja venaja — 17208

2. Tilauslomake ja k&&nnettavat tekstit pitad lahettadd sahkopostin liitetiedostona

Séhkdopostiosoitteet:

e Kaannon Aazet Oy - kaannos @aazet.fi

e Multiprint Oy — hanna.hovi @multidoc.fi
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e Verbum Rossica Oy - rossica @dlc.fi

Toinen vaihtoehto on tayttda Pasanet Oy:n tai Semantix Oy:n nettilomake. Nettilo-
makkeet ovat saatavissa osoitteesta:
https://extra.pasanet.fi/request_for_quotation/?id=3019 tai
http://www.semantix.fi/fi/tee-tilaus/tee-tilaus/kaannospalvelut/ ja paina Laheté — pai-

niketta. (Oikeusministerid, llona Intranet, kddanndsten tilaaminen kd&nndstoimistoilta.)

3. Ké&anndstoimisto toimittaa tilausta ja palautuspaivad koskevan vahvistuksen

Kéaannodstoimisto toimittaa kddnnoksen seka tilaajalle ettd seurannan vuoksi myos vi-
rastosahkopostiosoitteeseen kaannospalvelut @om.fi. (Oikeusministerid, llona Intra-

net, kaannosten tilaaminen k&énndstoimistoilta.)

Tilaajan tehtdvana on tarkistaa saamansa k&anndos. Jos kdédnnoksen laatu tai oikeelli-
suus ei vastaa odotuksia, huomautukset pitda lahettdd osoitteeseen kaannospalve-
lut@om.fi. (Oikeusministerio, llona Intranet, kdanndosten tilaaminen k&anngdstoimis-
toilta.)

Kiireellisissé tapauksissa, kun kadnnosta tarvitaan 24 tunnin sisélla tilauksesta, tilaus
tehdaan ensisijaisesti puhelimitse. Kéanngdstoimistojen pikatilauslisén maéran voi tar-
kistaa hinnastosta. (Oikeusministerio, llona Intranet, kdanndsten tilaaminen kaannos-

toimistoilta.)

16.4 Sopimustoimittajien yhteystiedot

Sopimustoimittajien yhteystiedot ovat:

K&annos Aazet Oy
Séhkoposti kaannos@aazet.fi
Yhteyshenkild: Ulla-Riitta Ikdheimo

Puh. 09 612 2900

Multiprint Oy / Multidoc Oy

Séhkdposti: hanna.hovi@multidoc.fi
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Yhteyshenkil: Hanna Hovi

Puh. 046 850 9814

Pasanet Oy

Sahkoposti: petra.niiranen@Ilingsoft.fi
Yhteyshenkild: Petra Niiranen

Puh. +358 41 519 3891

Keskus: +358 2 279 3300

Semantix Lingua Nordica Oy
Sahkoposti: info@semantix.fi
Yhteyshenkild: Anja Kurjenluoma

Puh. 010 346 7530

Verbum Rossica
Sahkoposti: rossica@dlc.fi
Yhteyshenkild: Lena Sharoff

Puh. 09 446 755

Jos on kysymyksid, jotka koskee k&anndspalveluita voi ottaa yhteyttd oikeusministeri-

on hallintoyksikon kaantajiin:
Anna Gronqvist, puh. 09 1606 7916
Heidi Hirvonen, puh. 09 1606 7955

kaannospalvelut@om.fi

(Oikeusministerid, llona Intranet, kddnnosten tilaaminen k&danndstoimistoilta.)



65

17 YHTEENVETO OPINNAYTETYON TEKEMISESTA

Opinnaytetyon tekeminen oli minulle haastava ja opettavainen prosessi. Tutustuessani
aiheeseen tarkemmin se avarsi minun nakemysta karajaoikeuden tydon monipuolisuu-

desta. Tyon tekeminen ei ollut alusta asti helppoa. Aluksi en osannut rajata aihealuetta
oikein ja tyon siséllossa oli ongelmia. Suurin haaste oli teoriaosuuden luominen, mutta

lopulta se tuli kuin itsestaan.

Nyt kun luen valmista opinndytetyotd, olen tyytyvéinen lopputulokseen. Uskon, etta
tasta tulee olemaan paljon hyotyd Kymenlaakson karajaoikeudelle, kun pitéé lahettaa
tiedoksianto, joka pitaa lahettad ulkomaille. Olen mielestani saavuttanut asetetut ta-

voitteet tdman tyon suhteen.

En osannut heti arvata tyon laajuutta, mutta tyon edetessa se alkoi tuntua juuri oikean-
laiselta ja sopivalta. Tyon rajaaminen oli haaste, silla tarkeita asioita, joita halusin
tyéhon, oli paljon. Jouduin kuitenkin karsimaan joitakin aihealueita pois runsaan si-
vumadaran takia. N&in ollen sain keskittya perusteellisemmin varsinaiseen tyon tarkoi-

tukseen eli ohjeisiin kansainvalisisté tiedoksiannoista.

Ty6hon olen koonnut ohjeet eri aihealueilta, joita ei ole muualla samoissa kansissa.
Taman tyon toimeksiantajana on Kymenlaakson kardjaoikeus. Aihe tuli sielta luon-
nostaan, silla siella on térmaétty haasteisiin lahettéessa tiedoksiantoja ulkomaille. Sil-
loin kun kuulin ensimmadisen kerran aiheesta, jota minulle tarjottiin, innostuin heti sii-

t&. Aihe tuntui mielenkiintoiselta ja monipuoliselta.

Suurin ongelmani tdman aiheen kanssa tuntui olevan tietdmattémyyteni. Minun piti
perehtyé aiheeseen teoriasta alkaen ja pikkuhiljaa etenin varsinaiseen kaytantoon.
Olen saanut perehtyé jonkin verran haastemiehen ty6hon ollessani syventévassa tyo-
harjoittelussa Kymenlaakson kardjaoikeudessa. Taméa auttoi minua todella paljon

ymmartamaan mité tiedoksiannot ovat ja miten ne voidaan toimittaa.

Tehdesséni opinnaytetyota opin, kuinka asiat laitetaan oikeaan jarjestykseen ja selite-
td&n mahdollisimman yksinkertaisesti ja ymmarrettavasti. Valitettavasti olen monesti
joutunut viittaamaan internetsivustoihin, joista saa tietyt tiedot kuten esimerkiksi lo-
makkeet. Nain paperiversiona siita ei tule olemaan paljon hyotyd, sill& niisté ei voi

siirtyd suoraan sivustolle kuten hyperlinkin avulla. Téssa on kuitenkin hyvakin puoli,
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silla jokaisen kappaleen jalkeen on viite, josta tieto on otettu, ja viitteen avulla voi et-
sid llonan Intranetistd oikean sivuston, josta sitten 10ytyvat kaikki suorat linkit osoit-

teisiin.

Ohjeet kansainvélisista tiedoksiannoista on tehty tdamén hetken tiedon ja kansainvélis-
ten sopimusten perusteella. On mahdollista, etta ajan myo6ta tieto muuttuu ja tulee

muita toimintatapoja. Nama ohjeet ovat kuitenkin tehty tdmén hetken tarpeisiin ja us-
kon, ettd niista tuleva tieto on arvokasta. Tehdesséni tata tyota sain todella paljon asi-

antuntevaa tietoa ja uskon, etta siitd tulee olevan hyétya minulle tulevaisuudessa.
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1 KANSAINVALISET TIEDOKSIANNOT RIKOSASIOISSA

1.1 Maataulukko

Maataulukko helpottaa rikostiedoksiannon lahettdmista vastaanottajalle. Taulukko on
tarkoitettu vain viranomaiskéyttoon. Se on apuvaline ja sita paivitetaan saannollisesti.
Tama taulukko on pdivitetty 7.10.2010. Vastuu oikean menettelytavan valinnassa séi-
lyy aina oikeusapupyynnon lahettajalla. (Oikeusministerid, Ilona Intranet, maatauluk-
ko.)

Maataulukko on saatavissa llonan Inranetistd: llona > Rikosasiat > Maataulukko. At-
las tietokannassa 16ytyy toimivaltaisen viranomaisen yhteystiedot. Sen yllapitaa Eu-
roopan rikosoikeudellinen verkosto. Atlas I0ytyy osoitteesta: http://www.ejn-
crimjust.europa.eu. Jotta paésee yhteyshenkil6iden tietoihin, tarvitaan kayttajanimi rje

ja salasana Ejn_2009. (Oikeusministeri®, llona Intranet, maataulukko.)
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MAA(T)

REITTI (MINNE TUOMIOIS-
TUIN LAHETTAA)

POSTITIEDOKSIANTO/ERITYISTA
HUOMIOITAVAA

SOPIMUS

ISLANTI, NORJA
RUOTSI, TANSKA

KOHDEVALTION POLIISI/
SYYTTAJA/LAANINHALLITUS

Ks. llonasta osoitteet

POSTITIEDOKSIANTO KAY.

L velvollisuudesta saapua toisen pohjoismaan
tuomioistuimeen (Pr 701).

POHJOIMAIDEN
SOPIMUS OIKEUS-
AVUSTA (PR 703)

(ja kuten EU-valtiot
alla)

ALANKOMAAT, BEL-
GIA, BULGARIA, ES-
PANJA, ISO-
BRITANNIA, ITAVAL-
TA, KYPROS, LATVIA,
LIETTUA, PORTUGALLI,
PUOLA, RANSKA, RO-
MANIA, SAKSA, SLO-
VAKIA, SLOVENIA,
TSEKKI, UNKARI,

TOIMIVALTAISET VIRAN-
OMAISET KS. ATLAS (YLEEN-
SA TOINEN TUOMIOISTUIN)

WWW.ejn-crimjust.europa.eu.

PAASAANTOISESTI POSTITIEDOKSIANTO.

Perustellusta syysta (MLA 2000 5 (2) art.)
tuomioistuimelta vastaanottavan valtion toimi-
valtaiselle viranomaiselle. Vain erityistapaukses-
sa keskusviranomaisen valilla (6(2) art.).

EN 1959-SOPIMUS
(PR 708) JA MLA
2000-SOPIMUS (PR
709 JA PREU 701)

VIRO
ITALIA, KREIKKA, KS. ATLAS POSTITIEDOKSIANTO KAY (SHENGEN 52 | EN 1959-SOPIMUS,
LUXEMBURG ART.). SHENGENIN SOPI-
MUS (SOPS 23/2001)
MALTA KS. ATLAS POSTITIEDOKSIANTO KAY. EN 1959-SOPIMUS,
MLA 2000 (VA-
RAUMA), SHENGE-
NIN SOPIMUS
IRLANTI OoM> EI'OLE SUORIA YHTEYKSIA EN 1959-SOPIMUS
SVEITSI SUORAT YHTEYDET POSTITIEDOKSIANTO KAY. EN 1959-SOPIMUS,

www.elorge.admin.ch

SHENGENIN SOPI-
MUS

ALBANIA, ANDORRA,
ARMENIA, AZERBAID-
ZHAN, BOSNIA-
HERTSEGOVINA,

(SUOMEN) KESKUSVIRAN-
OMAINEN:

TARKISTA KIELI- YM. VARAUMAT (ETS
030).

EN 1959-SOPIMUS

GEORGIA, ISRAEL, OoM> WwWw.conventions.coe.int

KROATIA, LIECHTEN-

STEIN, MAKEDONIA,

MOLDOVA, MONACO,

MONTENEGRO, SER-

BIA, TURKKI, UKRAI-

NA

VENAJA OoM> TARVITAAN TUOMARIN PYYNTOKIRJE. EN 1959-SOPIMUS

MAARAAJAT. (TAI KAHDENVALI-

NEN)

AUSTRALIA OoM> KESKINAISTA Ol-
KEUSAPUA RIKOS-
ASIOISSA KOSKEVA
SOPIMUS

USA OoOM> ElI SOPIMUSTA

MUUT VALTIOT OoOM>UM> DIPLOMAATTINEN TIE. ElI SOPIMUSTA
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1.2 Asiakirjojen valmistelu — Pohjoismaat

Tiedoksi annettavat asiakirjat rikosasioissa on mahdollista lahett&d joko postitse vas-
taanottajalle tai suoraan vastaanottajavaltion viranomaiselle. Postitiedoksiannon pe-
rustana on EU:n MLA 2000 —sopimus. Pohjoismaista sopimusta on kuitenkin hyva
soveltaa rinnakkain EU-sopimuksen kanssa. Néin ollen asiakirjat voidaan lahettaa
suoraan vastaanottajavaltion viranomaiselle joko pohjoismaisen tai EU-sopimuksen

perusteella. (Oikeusministerio, llona Intranet, asiakirjojen valmistelu — Pohjoismaat.)

Siind tapauksessa jos ei tiedeté tai on epaselvad, mille viranomaiselle pyynto pitaa la-
hettad, voidaan pyynto lahettdd kyseessé olevan toisen pohjoismaan oikeusministeriol-

le. (Oikeusministerid, llona Intranet, asiakirjojen valmistelu — Pohjoismaat.)

Kokonaisuudessa ajatellen tulee huomioida tiedoksiantoja ulkomaille l&hetettdessa, et-
té asiakirjojen valmisteluun, lahettdmiseen, vastaanottajan toimenpiteisiin seké kutsut-
tavan matkajérjestelyihin pitda varata riittavan paljon aikaa. Istuntopéivaan siis pitaisi
olla tapauksesta riippuen 3-6 kuukautta. (Oikeusministerid, llona Intranet, asiakirjojen
valmistelu — Pohjoismaat.)

Kaikissa tiedoksiannoissa on tarkeata merkita tuomioistuimen yhteystiedot kansainvéa-
liseen muotoon. Puhelin- ja faksinumeroissa on oltava maasuunta (+358 10...) ja
osoitteen pitad olla maatunnuksen — FI kanssa. Séhkdpostiosoite pitdd myos merkité
asiakirjoihin selkeésti. Jokaiselle asialle on nimettavé yhteyshenkild. Yhteyshenkilon
kielitaito merkitddn vastaanottajan yhteydenottoja varten selkeésti nakyviin. (Oikeus-

ministerid, llona Intranet, asiakirjojen valmistelu — Pohjoismaat.)

Asiakirjoja ei saa leimata “’salassa pidettdviksi” ilman perusteltua syytd. Silloin kun on
tarpeen, asiakirjat merkitaan luottamuksellisiksi ja perustelut laitetaan pyyntokirjee-

seen. (Oikeusministerid, llona Intranet, asiakirjojen valmistelu — Pohjoismaat.)

1.2.1 Tiedoksiantoasiakirjat

Postitiedoksianto, vastaajalle lahtevissa asiakirjoissa tulee olla:

e Haaste ja ohjeet, jotka on laadittu asiakirjapohjan avulla

e Haastehakemus
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e Mahdolliset asianomistajan vaatimukset

e Vastaanottotodistus.

Asianomistajalle ldhtevissa asiakirjoissa tulee olla:

o Kirjallisen vaatimuksen toimittamispyyntd, kutsu tai molemmat, yleensa laadi-

taan asiakirjapohjan avulla

e Asiakirjan liitteessa olevat ohjeet

e Haastehakemus

e Mahdollinen vastaanottotodistus.

Todistajalle l&ahtevissa asiakirjoissa tulee olla:

e Kutsu, joka yleensé laaditaan asiakirjapohjan avulla

e Asiakirjan liitteessa olevat ohjeet

e Mahdollinen vastaanottotodistus.

Silloin kun asiakirjat ldhetetd&n suoraan pohjoismaiselle viranomaiselle, pyyntokirjee-

seen tulee liittdd samat asiakirjat kuin postitiedoksiannossa kahtena kappaleena. Asia-
Kirjat pitaa olla kotimaankielelld, mutta mahdolliset kaanndkset liitetddn myds mu-

kaan. (Oikeusministerid, llona Intranet, asiakirjojen valmistelu — Pohjoismaat.)

Asiakirjojen jaljenndsnippuun pitdd merkiti “luovutetaan vastaanottajalle” - delges.
Alkuperdinen nippu “palautetaan” kdyttdmalla merkintda — returneras. (Oikeusminis-

terio, llona Intranet, asiakirjojen valmistelu — Pohjoismaat.)

1.2.2 Pyyntokirje

Vihredd tiedoksiantolomaketta numero 3 voidaan kayttaa pyyntokirjeend. On myos
mahdollista kayttaa ruotsinkielistd saatetta. Tiedoksiannon vastaanottajan henkil6- ja

yhteystiedot ilmoitetaan mahdollisimman tarkasti. Naita tietoja ovat muun muassa
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taydellinen nimi, syntymaaika, osoite, puhelinnumero yms. (Oikeusministerid, llona

Intranet, asiakirjojen valmistelu — Pohjoismaat.)

Pyyntokirjeeseen tulee laittaa selvasti, jos asiaan tai asiakirjoihin liittyy jotain erityisia
seikkoja. Kirjeeseen on myds hyva laittaa viimeinen tiedoksiantopdiva seka perustelut

Iyhyesti. (Oikeusministeri®, llona Intranet, asiakirjojen valmistelu — Pohjoismaat.)

1.2.3 Uhat ja kielet

Pohjoismaista kutsuttava taysi-ikdinen asianomistaja taikka todistaja voidaan velvoit-
taa saapumaan péékasittelyyn sakon uhalla. Ndin voidaan toimia, jos hanen kuulemi-
sensa on késiteltdvan asian kannalta tarkeda. Siina tapauksessa kutsuasiakirja laaditaan
Notesissa ja siitd on poistettava noutouhkaan liittyvét lauseet. Ohjeet tulostetaan kui-
tenkin aina asiakirjapohjien liitteiden mukaisina ja ne sisaltavatkin aina maininnan
koskemattomuudesta. (Oikeusministerid, llona Intranet, asiakirjojen valmistelu — Poh-

joismaat.)

Pohjoismaiden vélilla tehdyn sopimuksen mukaan asiakirjat pitad lahettda aina alku-
peréisind seké lisaksi ruotsin-, norjan- tai tanskankielisind. Kainnoksia ei ole pakko
l&hett&d, silloin kun se on oikeusturvanidkokohdat huomioon ottaen sallittua. Silloin
pyyntokirjeessa selitetdadn, miksi asiakirjoissa ei ole kdanndksia. Kun vastaanottajan
kieli on suomi, voidaan kaikki tiedoksi annettavat asiakirjat lahettda suoraan suomen

kielelld. (Oikeusministerid, llona Intranet, asiakirjojen valmistelu — Pohjoismaat.)

Jos vastaanottajan kieli 10ytyy ”Asiakirjojen kielistd”, kddnnittda tuomioistuin ensin
haastehakemuksen ja muiden asianosaisten laatimat asiakirjat. Kddnnosten saavuttua
niitd voi kayttaa hyvaksi kun taytetddn asiakirjapohjia. (Oikeusministerid, llona Intra-

net, asiakirjojen valmistelu — Pohjoismaat.)

Kun tiedoksianto lahetetddn muulla vieraalla kielell&, taytyy laatia ensin haaste tai
kutsu kayttamalla kotimaankielistd pohjaa. Taman jalkeen koko nippu k&&nnétetaan.

(Oikeusministerid, llona Intranet, asiakirjojen valmistelu — Pohjoismaat.)
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1.2.4 Vastaanottavat viranomaiset Pohjoismaissa

Ruotsi

Ruotsiin asiakirjat voidaan lahettad tiedoksi annettaviksi laaninhallitusten kautta. llo-
nan Intranetista Asiakirjojen valmistelu - Pohjoismaat - sivulta 16ytyy Word - tiedos-
tossa Ruotsin kunnat laaneittain sekd pdf-tiedostossa Ruotsin ld&ninhallitusten yhteys-

tiedot. (Oikeusministerio, llona Intranet, asiakirjojen valmistelu — Pohjoismaat.)

Ruotsin oikeusministerion yhteystiedot:

Justitiedepartementet

Enheten for brottmalsarenden och internationellt rattsligt samarbete (BIRS)
Centralmyndigheten

10333 Stockholm, Sverige

Puh. +46 8 405 1000 vaihde, + 46 8 405 4500 kanslia, fax + 46 8 405 4676
Sahkoposti: birs@justice.ministry.se

Internetsivu: http://www.regeringen.se/sb/d/1915/a/12489;jsessionid=agA3Kjw0jHg5

(Oikeusministerio, llona Intranet, asiakirjojen valmistelu — Pohjoismaat.)

Norja

Norjassa rikoshaasteet ja —kutsut antaa tiedoksi paikallispoliisi. Poliisi maaraytyy vas-
taanottajan kotipaikan mukaan. Norjan poliisi- ja syyttajaviranomaisten toimialueet ja
yhteystiedot 10ytyvit llonan Intranetistd kohdasta ” Asiakirjojen valmistelu — Poh-
joismaat”, Norja-kohdasta. Tiedoston ensimmadiselta valilehdelta 16ytyvét kunnittain
toimivaltaiset poliisiviranomaiset. Toisella valilehdelld ovat kyseisten poliisiviran-
omaisten yhteystiedot. Tiedosto on Excel-muodossa. (Oikeusministerid, llona Intra-

net, asiakirjojen valmistelu — Pohjoismaat.)

Norjan oikeus- ja poliisiministerion yhteystiedot:

Ministry of Justice and the Police (JD)/ Justis- og politidepartementet
Postboks 8005 Dep, 0030 Oslo, Norway

Puh. + 47 2224 9090, fax + 47 2224 9533

Sahkoposti: postmottak@jd.dep.no
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Internet-sivu: www.odin.dep.no/jd/engelsk/index-b-n-a.html

(Oikeusministerio, llona Intranet, asiakirjojen valmistelu — Pohjoismaat.)

Tanska

Tanskassa rikoshaasteet ja kutsut antaa tiedoksi vastaanottajan kotipaikan paikallispo-
liisi. Atlaksesta I0ytyvét tiedot voivat olla virheelliset, koska Tanskassa on kdynnissa
syyttéja- ja poliisitoimen organisaatiomuutos. Seuraavan osoitteen avulla voi paikan-
taa kotikunnan ("Kommune”) postinumeron tai —toimipaikan perusteella:
http://kommune.eniro.dk/avanceret/. Toimivaltaisen poliisin kotisivu 16ytyy, kun va-
litset seuraavan osoitteen ja sieltd sivun valikosta kunnan (kommune) nimen:
www.politi.dk/da/servicemenu/soegkreds. (Oikeusministerid, llona Intranet, asiakirjo-
jen valmistelu — Pohjoismaat.)

Tanskan oikeusministerion yhteystiedot:

Justitsministeriet

Slotsholmsgade 10, 1216 Kgbeshavn K, Denmark
Puh. + 45 3392 3340, fax + 45 3393 3510
Internet-sivu: www.jm.dk

(Oikeusministerid, llona Intranet, asiakirjojen valmistelu — Pohjoismaat.)

Islanti

Islannin oikeusministerion yhteystiedot:
Ministry of Justice and Ecclesiastical Affairs
Skuggasundi, 150 Reykjavik, Iceland

Puh. + 354 545 9000, fax + 354 552 7340
Internet-sivut: http://eng.domsmalaraduneyti.is/

(Oikeusministerid, llona Intranet, asiakirjojen valmistelu — Pohjoismaat.)
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1.3 Asiakirjojen valmistelu — MLA 2000/Shengen sopimusvaltiot

Tiedoksi annettavia asiakirjoja voidaan lahettaa:

e Postitse vastaanottajalle

e Suoraan vastaanottajavaltion toimivaltaiselle viranomaiselle

e Poikkeustilanteessa oikeusministerion kautta vastaanottavan valtion keskusvi-

ranomaiselle.

Menettelytapaan vaikuttaa kyseisen valtion ja Suomen valilla solmittu sopimus. Me-
nettelytavan valinnassa auttaa edelld mainittu maataulukko. (Oikeusministerid, llona

Intranet, asiakirjojen valmistelu — MLA 2000/Shengenin sopimusvaltiot.)

On tarkedd huomioida tiedoksiantoja ulkomaille lahetettdessa, ettd asiakirjojen valmis-
teluun, lahettdmiseen, vastaanottajan toimenpiteisiin seké kutsuttavan matkajérjeste-
lyihin pitéa varata riittdvasti aikaa. Istuntopéivaéan siis pitéisi olla vahintaén 3 - 6 kuu-
kautta. (Oikeusministerid, Ilona Intranet, asiakirjojen valmistelu — MLA

2000/Shengenin sopimusvaltiot.)

Kaikissa tiedoksiannoissa on tarkedtd merkita tuomioistuimen yhteystiedot kansainvé-
liseen muotoon: puhelin- ja faksinumeroissa on oltava maasuunta (+358 10...) ja
osoitteen pitad olla maatunnuksen — FI kanssa. Asiakirjoihin pitdd myds merkita sah-
kdpostiosoite nakyviin. Jokaiselle asialle on nimettava oma yhteyshenkild. Yhteys-
henkilon Kielitaito merkitddn vastaanottajan yhteydenottoja varten nékyviin. (Oikeus-
ministeri®, llona Intranet, asiakirjojen valmistelu — MLA 2000/Shengenin sopimusval-
tiot.)

Asiakirjoja ei saa leimata “’salassa pidettdaviksi” ilman hyvéé syytd. Silloin kun on tar-
peen, asiakirjat merkitddn luottamuksellisiksi. Perustelut laitetaan pyyntokirjeeseen.
(Oikeusministerid, llona Intranet, asiakirjojen valmistelu — MLA 2000/Shengenin so-

pimusvaltiot.)

1.3.1 Tiedoksiantoasiakirjat

Postitiedoksiannon kautta vastaajalle lahtevissa asiakirjoissa tulee olla:
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e Haaste ja ohjeet, jotka on laadittu asiakirjapohjan avulla

e Haastehakemus

e Mahdolliset asianomistajan vaatimukset

e Vastaanottotodistus.

Asianomistajalle lahtevissé asiakirjoissa tulee olla:

Kirjallisen vaatimuksen toimittamispyyntd, kutsu tai molemmat, yleensé laadi-

taan asiakirjapohjan avulla

Asiakirjan liitteessé olevat ohjeet

Haastehakemus

Mahdollinen vastaanottotodistus.

Todistajalle l&ahtevissa asiakirjoissa tulee olla:

e Kautsu, yleensa se laaditaan asiakirjapohjan avulla

e Asiakirjan liitteessa olevat ohjeet

e Mahdollinen vastaanottotodistus.

Jos vastaanottajan kieli 16ytyy ”Asiakirjojen kielistd”, tuomioistuin kdénnéttaa ensin
haastehakemuksen ja muiden asianosaisten laatimat asiakirjat. Kun kaannokset ovat
valmiit, niit4 voi kayttada hyvaksi, kun taytetddn asiakirjapohjia. (Oikeusministerio,
llona Intranet, asiakirjojen valmistelu — MLA 2000/Shengenin sopimusvaltiot.)

Kun tiedoksianto lahetetddn muulla vieraalla kielella, tdytyy laatia ensin haaste tai
kutsu kayttden kotimaankielistd pohjaa. Tdman jalkeen kaikki asiakirjat kd&nnéatetaan.
(Oikeusministerid, llona Intranet, asiakirjojen valmistelu — MLA 2000/Shengenin so-

pimusvaltiot.)
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Silloin kun asiakirjat Idhetetd&n suoraan ulkomaiselle viranomaiselle, pyyntokirjee-

seen liitetdan samat asiakirjat kuin postitiedoksiannossa. Kaikkien asiakirjojen tulee
olla kahtena kappaleena. (Oikeusministeri®, llona Intranet, asiakirjojen valmistelu —
MLA 2000/Shengenin sopimusvaltiot.)

Asiakirjojen jiljenndsnippuun pitdéd ehdottomasti merkitd ”luovutetaan vastaanottajal-
le” — to be served. Alkuperiinen nippu ”palautetaan” kayttamalld merkintdd — to be re-
turned. Alkuperéisten asiakirjojen nippuun pitdd myos liittada vieraskielinen tiedok-
siantotodistus. (Oikeusministerid, llona Intranet, asiakirjojen valmistelu — MLA

2000/Shengenin sopimusvaltiot.)

1.3.2 Pyyntokirje

Pyyntokirjeesta pitad kayda ilmi pyynnon sisélto eli esimerkiksi se, etta asiakirjat luo-
vutetaan henkilokohtaisesti vastaanottajalle seka perusteena kyseessé oleva sopimus
johon pyynt6 perustuu. Tiedoksiannon vastaanottajan henkil6- ja yhteystiedot ilmoite-
taan mahdollisimman tarkasti. Sellaisia tietoja ovat muun muassa taydellinen nimi,
syntymaaika, osoite, puhelinnumero yms. (Oikeusministerid, llona Intranet, asiakirjo-

jen valmistelu — MLA 2000/Shengenin sopimusvaltiot.)

Pyyntokirjeestd on hyvéa kéayda ilmi, mikali esimerkiksi oikeudenkayntiin tai vastaan-
ottajan kielitaitoon liittyy joitakin huomioon otettavia seikkoja. Siina pitdd myds mai-
nita viimeinen tiedoksiantopaiva seké lyhyet perustelut sille. Tarpeen mukaan pyynto-
Kirje laaditaan kotimaankielisena ja kddnnatetaan. Pyyntokirjemalli MLA 2000- ja
Shengen valtioihin 16ytyy Ilmonan Intranetistd, asiakirjojen valmistelu — MLA
2000/Shengenin sopimusvaltiot — sivulta, pyyntokirje — kohdasta. (Oikeusministerio,
llona Intranet, asiakirjojen valmistelu — MLA 2000/Shengenin sopimusvaltiot.)

1.3.3 Asiakirjojen lahettdminen

Postitse asiakirjat saa lahettdd joko vastaanotto- tai saantitodistuksella. Silloin tiede-
taén, koska vastaanottaja on saanut asiakirjat tiedoksi. (Oikeusministerid, Ilona Intra-

net, asiakirjojen valmistelu — MLA 2000/Shengenin sopimusvaltiot.)
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Silloin kun asiakirjat lahetetd&n suoraan ulkomaiselle viranomaiselle, avuksi viran-
omaisyhteyksien l6ytamiseen on ATLAS-verkkotyokalu. Ilonassa on useita esimerk-
keja ATLAS-hauista. (Oikeusministerio, llona Intranet, asiakirjojen valmistelu —
MLA 2000/Shengenin sopimusvaltiot.)

1.4 Asiakirjojen valmistelu — Muut valtiot

1.4.1 Yleista

On olemassa kaksi tapaa asiakirjojen lahettdmiseen:

e Qikeusministerid toimittaa ne vastaanottavan valtion keskusviranomaiselle.

e Oikeusministeriod toimittaa ne edelleen ulkoministerion kautta vastaanottavan

valtion ulkoministeriolle.

Oikeusministerion kansainvalisen yksikon on péaatettava menettelytavasta. Valinnan
voi tehda heti, kun on saanut tuomioistuimelta tiedoksiantoasiakirjat. Asiakirjojen tu-
lee olla kahtena kappaleena l&hetteineen. (Oikeusministerid, llona Intranet, asiakirjo-

jen valmistelu — muut valtiot.)

Tiedoksiantojen lahettdmiseen ulkomaille on varattava riittdvasti aikaa erilaisille toi-
menpiteille. Istuntopdivaa olisi hyvé olla vahindan 6 - 12 kuukautta. Nain pitka aika
johtuu siita, etta asiakirjoja pitaa valmistella, lahettad, varata aikaa vastaanottajan toi-
menpiteisiin seka kutsuttavan matkajarjestelyihin. (Oikeusministeri®, llona Intranet,

asiakirjojen valmistelu — muut valtiot.)

Asiakirjoista pitaa ilmeta tuomioistuimen yhteystiedot. Puhelin- ja faksinumerossa tu-
lee olla kansainvalinen suuntanumero (+358-10-36...) ja osoitteesta pitdd ndkyd maa-

tunnus — FI. (Oikeusministeri®, llona Intranet, asiakirjojen valmistelu — muut valtiot.)

Asiakirjoja ei saa ilman perusteltua syyta pitaa salassa. Mikéli asiakirjat kuitenkin
leimataan “salassa pidettava” —leimalla, se tulee perustella selkedsti pyyntokirjeessé.

(Oikeusministerid, llona Intranet, asiakirjojen valmistelu — muut valtiot.)

Muiden valtioiden kohdalla pitdd huomioida, ettd postitiedoksiantoa tai suoria yhteyk-
sié el yleensé saa kayttadd kuin Pohjoismaihin sekd MLA 2000-/Schengen - sopimus-
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valtioihin. Sopimuksen olemassaolon eri valtioiden kanssa voi tarkistaa kétevasti
Maataulukosta. (Oikeusministerid, llona Intranet, asiakirjojen valmistelu — muut valti-
ot.)

1.4.2 Ulkomaille l&hetettévat asiakirjat

e Haaste ja ohjeet jotka on laadittu asiakirjapohjan avulla

e Haastehakemus

e Mahdolliset asianomistajan vaatimukset.

Asianomistajalle lahtevissé asiakirjoissa tulee olla:

¢ Kirjallisen vaatimuksen toimittamispyynto, kutsu tai molemmat, yleensé laadi-

taan asiakirjapohjan avulla

e Asiakirjan liitteessa olevat ohjeet

e Haastehakemus.

Todistajalle l&htevissa asiakirjoissa tulee olla:

e Kutsu, yleensa se laaditaan asiakirjapohjan avulla

e Asiakirjan liitteessa olevat ohjeet.

Tulee tarkistaa, onko vastaanottajan tai vastaanottajavaltion kieli jokin asiakirjapohja
kielista (ks. Asiakirjojen kieli). Jos kieli on jokin ndist4, niin tuomioistuin soveltuvilta
osin tayttaa asiakirjapohjan sekéd suomeksi ettd vastaanottajan tai vastaanottajavaltion
kielellad. Haastehakemuksen sek& muiden asianosaisten tekemaét asiakirjat on mahdol-
lista l&hettdd oikeusministeridlle ilman k&anndksia. (Oikeusministerid, llona Intranet,

asiakirjojen valmistelu — muut valtiot.)

Siind tapauksessa, jos tiedoksianto pitaa lahettdd muulla vieraalla kielellg, taytyy laatia

haaste/kutsu kotimaanpohjaa kayttdmalla. T&ma suomenkielinen versio lahetetéén oi-
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keusministeridlle kaannattamattémana. (Oikeusministerid, llona Intranet, asiakirjojen

valmistelu — muut valtiot.)
1.5 Tiedoksiannot Venéjélle
1.5.1 Yleista

Rikosasioiden osalta tiedoksiantojen reitti Vendjalle on muuttunut. Suomessa asiakir-
jat pitaa edelleen lahettaé oikeusministeriolle. Vengjalla asiakirjojen vastaanottajana
toimii oikeusministeri®, joka sitten toimittaa ne edelleen tiedoksiannettaviksi tuomio-
istuimille. Vendjan kaytannén mukaan tuomioistuin pyytaa kutsuttavan hakemaan
asiakirjat tuomioistuimelta henkilokohtaisesti. (Oikeusministerio, llona Intranet, Ve-

naja.)

Venéjan oikeusministerioéon lahetettdviin tiedoksiantoihin pitdd varata paljon aikaa.
Keskiméaarainen tiedoksiantoaika Venéjalle on puoli vuotta. (Oikeusministerid, llona

Intranet, Venaja.)
1.5.2 Pyyntokirje

Uusien ohjeiden mukaan haasteasiakirjoihin pitaa liittdd pyynto asiakirjojen tiedok-
siantamisesta. Tuomioistuimen pyynnon allekirjoittaa tuomioistuimen lainoppinut ja-
sen. Pyyntokirjeet 10ytyvat llonan Intranetistd > Tuomioistuimet > Kansainvaliset asi-
at > Rikosasiat > Tiedoksiannot > Asiakirjapohjat eri kielilla > Venaja. Kardjaoikeu-
den kohdalta 16ytyy pyyntokirje suomeksi ja vendjaksi pdf-tiedostona. (Oikeusminis-
terid, llona Intranet, Venja.)

Suomen- ja vendjankieliset pyyntokirjeet pitaa tayttaa yhtend kappaleena. Kun kirjeet
on laadittu, ne leimataan ja lahetetd&n kopion kanssa oikeusministeridlle tiedoksianto-

asiakirjojen mukana. (Oikeusministerio, llona Intranet, Vendja.)

1.5.3 Tiedoksiantoasiakirjat

Ennen asiakirjojen tiyttdmistd lue yleisohjeet ” Asiakirjapohjat eri kielilla”” —kohdasta.
On otettava huomioon, ettd ensin pitaa laatia suomen- tai ruotsinkielinen asiakirja
kayttamalla llonassa olevia pohjia. Muuten alkuperdinen asiakirja ja k&&nnos eivét

vastaa toisiaan. (Oikeusministerid, llona Intranet, Vengja.)
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llonan Intranetissé ovat seuraavat tiedostot pdf-muodossa > Tuomioistuimet > Kan-
sainvaliset asiat > Rikosasiat > Tiedoksiannot > Asiakirjapohjat eri kielilla > Venaja.
Tekstikentti& voi tayttaa latinalaisin aakkosin. (Oikeusministerid, llona Intranet, Vena-

ja):

¢ Kirjallisen vaatimuksen toimittamispyynto venéjéksi

e Haaste rikosasiassa venajaksi, vastaaminen kirjallisesti

e Haaste rikosasiassa vendjaksi, kutsu paakasittelyyn

e Kutsu vastaajalle venajaksi

e Kutsu asianomistajalle venajéaksi

o Kasittelyilmoitus asianomistajalle/kuultavalle vengjaksi

e Kutsu todistajalle vengjaksi

e Vastaanottotodistus ven&jéksi

e Tiedoksiantotodistus vendjaksi

o Paakasittelyn peruutusilmoitus venajaksi

e Suostumus vendjaksi

e Tulotiedot vendjéksi (Oikeusministerid, Ilona Intranet, Venja.)

1.6 Uhat ja koskemattomuus

Haasteisiin ja kutsuihin silta varalta, ett4 henkild on poissa, voidaan laittaa uhka. Siita

on muistettava, etta:
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e Todistajaa, asiantuntijaa tai asianomistajaa ei saa uhata eikd tuomita uhkasak-

koon. Poikkeuksena ovat Pohjoismaat

e Vastaajalle voidaan asettaa uhkasakko seka tuomita siihen

¢ Noudolla ei ole mahdollista uhata kansainvalisissa yhteyksissa

e Luovutusmenettelyn kayttoéd voidaan harkita tapauksesta riippuen.

Silloin kun kéytetadn asiakirjapohjia haasteen tai kutsun tekemiseen, niihin tulee mer-
kityksi oikeat tiedot, jotka koskevat késittelyn uhkia. Liitteend olevista ohjeista kayvat
ilmi tarvittavat ilmoitukset kutsuttavan tai haastettavan koskemattomuudesta seka
mahdollisuudesta saada kulukorvauksia. (Oikeusministerid, llona Intranet, uhat ja

koskemattomuus.)

Poikkeuksena voidaan pitad Pohjoismaita Pr 701:n ja Pr 702:n perusteella. (Ilona In-
tranet, uhat ja koskemattomuus) Pohjoismaista kutsuttava taysi-ikainen asianomistaja
tai todistaja voidaan velvoittaa saapumaan péakasittelyyn sakon uhalla. Ndin voidaan
toimia jos paatetaan, ettd hanen kuulemisensa on késiteltdvan asian kannalta tarkeaa.
Siiné tapauksessa kutsuasiakirja laaditaan Notesissa. Kutsuasiakirjasta on poistettava
noutouhkaan liittyvat lauseet. Ohjeet tulostetaan aina asiakirjapohjien liitteiden mu-
kaisina, ja ndmé ohjeet sisaltavatkin aina maininnan koskemattomuudesta. (Oikeusmi-

nisterio, llona Intranet, asiakirjojen valmistelu - Pohjoismaat.)

Asiakirjapohjia on tarkoitus kéyttaa kaikissa tiedoksiantotavoissa ml. postitiedoksian-
to. Asiakirjapohjien kayttd koskee myos somalaista henkildd kutsuttaessa ulkomailta.
Néin ollen haasteen tai kutsun liitteisiin tulee automaattisesti ilmoitus koskematto-

muudesta. (Oikeusministerid, llona Intranet, uhat ja koskemattomuus.)

2 SIVIILIOIKEUDELLISTEN ASIAKIRJOJEN TIEDOKSIANTO ULKOMAILLA

Tiedoksiannosta ulkomailla on séédetty oikeudenkdymiskaaressa 11. luvun 3. ja 8.
pykalassé (1056/1991). Yleisen kdytanndn mukaan tuomioistuin on se joka huolehtii
asiakirjojen lahettamisesta ulkomaan viranomaiselle. Tiedoksiantomenettelyyn tulee
soveltaa eri sopimuksia riippuen siitd, onko asiakirjojen vastaanottaja toisessa poh-
joismaassa, EU-valtiossa, Haagin vuoden 1965 tiedoksiantosopimukseen kuuluvassa

valtiossa vai jossakin muussa valtiossa. (Oikeusministerid, tiedoksianto.)
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Yleensé asiakirjat voidaan lahettdd suoraan ulkomaan vastaanottajalle postitse. Jotkut
valtiot ovat saattaneet rajoittaa postitiedoksiantoa alueellaan. Tama4 taytyy tarkistaa
jokaisen kansanvélisen sopimuksen osalta erikseen. (Oikeusministerio, tiedoksianto.)

Suomen, Islannin, Norjan, Ruotsin ja Tanskan eli pohjoismaiden vélilla sovelletaan
sopimusta oikeusavusta tiedoksiannon toimittamisessa ja todistelussa SopS 26/75.
Tiedoksiantopyynt0 toimitetaan tdamén sopimuksen mukaan suoraan toisen sopimus-

valtion asianomaiselle viranomaiselle. (Oikeusministerid, tiedoksianto.)

EU: jasenvaltioiden valilla taas sovelletaan oikeudenkaynti- ja muiden asiakirjojen
tiedoksiannosta jasenvaltioissa siviili- tai kauppaoikeudellisissa asioissa ja neuvoston
asetuksen (EY) N:o 1348/2000 kumoamisesta annettua EU-parlamentin ja neuvoston
asetusta (EY) N:o0 1393/2007. Taman asetuksen péaéperiaatteena on tiedoksiantopyyn-
non lahettdminen paikallisviranomaiselle. Tasta poiketen Suomen, Tanskan ja Ruotsin
valilla sovelletaan edelld mainittua pohjoismaiden vélistd omaa sopimusta. (Oikeus-

ministerio, tiedoksianto.)

Edelld mainitut sdddokset ovat saatavissa valtion saadostietopankista osoitteesta
http://www.finlex.fi/. EU-saddodkset ovat saatavissa osoitteesta http://eur-
lex.europa.eu/fi/index.htm. My0s asetukset ja jasenvaltioiden ilmoitukset ovat saata-
vissa siviilioikeudellisesta Atlaksesta osoitteesta
http://ec.europa.eu/justice_home/judicialatlascivil/ntml/ds_information_fi.htm, samas-
ta paikasta ovat saatavissa my0s vastaanottavat viranomaiset. (Oikeusministerio, tie-

doksianto.)

Suomessa toimivia lahettavia viranomaisia ovat kérajaoikeudet, hovioikeudet ja kor-
kein oikeus. Vastaanottavia viranomaisia ovat pelkastaan kérajaoikeudet. Asetuksessa
tarkoitettu keskusyksikk® on oikeusministerid. (Oikeusministerio, tiedoksianto.)

Erittain tarked kansainvélinen sopimus on Haagin sopimus vuodelta 1965. Se koskee
oikeudenkéaynti- ja muiden asiakirjojen tiedoksiantoa ulkomailla siviili- ja kauppaoi-
keudellisissa asioissa koskevaa yleissopimusta SopS 51/69. Tdman sopimuksen mu-
kaan tiedoksianto tapahtuu vain keskusviranomaisten valityksell&d. Suomessa keskus-
viranomaisen roolissa on oikeusministerid. Haagin yksityisoikeuden konferenssin si-

vulta, (http://www.hcch.net/index_en.php?act=home.splash,) ovat saatavissa edell&
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mainitun jarjeston kanssa solmitut sopimukset, selitysmuistiot seka niiden ratifiointiti-

lanteet. (Oikeusministerid, tiedoksianto.)

Sopimusten ulkopuolisiin maihin menevét tiedoksiannot voidaan toimittaa diplomaat-
tista tietd. Tama tarkoittaa, ettd ne voi valittada ulkoasiainministerion kautta. (Oikeus-

ministerio, tiedoksianto.)

2.1 Postitiedoksianto

Postitiedoksiannolla asiakirjat voidaan sujuvasti l&hettdd ulkomailla olevalle vastaan-
ottajalle. Téssa tapauksessa ei tarvita lomakkeita, mutta pitda kuitenkin muistaa mah-
dollisesti valttamattomia kaannoksia. (Oikeusministerio, Ilona Intranet, postitiedok-

sianto.)

Kansainvalisessa postitusmenettelyssa voidaan esimerkiksi noudattaa kansainvalista
saantitodistusmenettelyé taikka vastauslahetysmenettelyd. Tarkemmat ohjeet antaa
posti. Postin suora palvelunumero oikeusministeridnhallinnonalalle on 0200 — 25150.
Sahkopostiosoite on om@itella.com. (Oikeusministerio, llona Intranet, postitiedok-

sianto.)

On myds mahdollista, ettd jotkut valtiot ovat kansainvélisiin sopimuksiin viitaten vas-
tustaneet postitiedoksiannon toimittamista alueellaan. Silloin asiakirjoja ei voi lahettaa
postitse. Postitiedoksianto ei ole sallittu mm. seuraaviin valtioihin: Egypti, Kiina, Nor-
ja, Sveitsi, Turkki, Ukraina, Venezuela ja Vengja. (Oikeusministerio, llona Intranet,

postitiedoksianto.)

EU:n tiedoksiantoasetuksessa 14 artiklassa sanotaan, etta jasenvaltio saa toimittaa tie-
doksiannon toiseen jasenvaltioon postitse Kirjattuna kirjeené vastaanottotodistusta tai
muuta vastaavaa kayttden. Mikéli asiakirjoja ei ole k&annetty, vastaanottajalle on lahe-
tettdva myos 8 artiklan mukainen lomake oikeudesta kieltaytya vastaanottamasta asia-

kirjaa. (Oikeusministerid, llona Intranet, postitiedoksianto.)

2.2 Asiakirjojen valmistelu

Yleisemmin tarvittavat asiakirjat ovat:
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e Tiedoksiantopyyntt viranomaiselle (voi olla joko vakiolomakkeella tai va-

paamuotoisen saatteen muodossa)

e Tiedoksiannettavat asiakirjat

e Viralliset kddnnokset (myos liitteiden k&anndkset, jos niité ei ole pitdd muistaa

yliviivata ne asiakirjoista)

e Maksukuitti (silloin kun tiedoksianto maksetaan etukateen) (Oikeusministerio,

llona Intranet, asiakirjojen valmistelu.)

2.2.1 Kéannokset

2.2.2 Laskut

Ké&anndsvaatimusten tarkistaminen on helppoa, sen voi katsoa sovellettavasta sopi-
muksesta. K&&nnosten yleissdantona on, etta ne ovat tehnyt virallinen kielenk&antaja.

(Oikeusministerio, llona Intranet, asiakirjojen valmistelu.)

Haastehakemuksen ja sen tarpeellisten liitteiden k&annattamisesta vastaa hakija itse.
Tuomioistuin taas vastaa oman asiakirjatuotantonsa kaantamisesta eli esimerkiksi
haasteet, kutsut yms. (Oikeusministeri®, llona Intranet, asiakirjojen.) Indispositiivisis-
sa riita-asioissa on yleisesti noudatettu soveltuvin osin rikosasioiden kaannoskaytan-
toa. Indispositiivinen asia on sellainen, jossa sovinto ei ole sallittu oikeudenkdynnisséa.

(Oikeudenkaynti.fi, perustietoa oikeudenkéaynnista, indispositiivinen.)

Tuomioistuimen pitéa lahettad valtion varoista maksettavat kaannoslaskut Valtion ta-
lous- ja henkildstohallinnon palvelukeskukseen Hameenlinnassa. Osoite on PL 214,
13101 Hameenlinna, puhelin numero 010 36 50520 ja sahkdposti PKoikeudenkéynti-

kustannukset@om.fi. (Oikeusministeri®, llona Intranet, asiakirjojen valmistelu.)

Hameenlinna on myos se paikka johon lahetetddn ulkomaisten viranomaisten ja ulko-
asiainministerion laskuttamat tiedoksiantomaksut. Tuomioistuin sitten perii aiheutetut
kustannukset asianosaisilta niin kuin tuomioistuinten ja joidenkin oikeushallintoviran-
omaisten tehdysté tyosté perittavistd maksuista toimitaan. Siit4 on séédetty asetukses-

sa 4a ja 8. §:issé. (Oikeusministerid, llona Intranet, asiakirjojen valmistelu.)
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2.3 Asiakirjapohjat eri kielilla

Silloin kun lahetetddn asiakirjoja ulkomaille, yleensa kaytetaan valmiita asiakirjapoh-
jia. Ne ovat saatavissa Ilonan sivulta ”Asiakirjapohjat eri kielilld”. Kédannokset on
olemassa yleisimmin kaytetyista asiakirjoista. Asiakirjapohjat ovat saatavilla seuraa-
villa kielilla: Suomi, Ruotsi, Englanti, Espanja, Ranska, Saksa, Venéja ja Vi-

ro.(Oikeusministerid, llona Intranet, asiakirjapohjat eri kielilla.)

2.3.1 Yleistietoa

Asiakirja laaditaan ensin tdyttamalld Ilonan ”Asiakirjapohjat eri kielilla” — sivulla ole-
va kotimaankielinen asiakirjapohja. Sen jalkeen tehdaén vieraskielinen vastaava asia-
Kirja. Apuna suositellaan kayttaa Ilonasta I0ytyvié sanastoja. (Oikeusministeri®, llona
Intranet, asiakirjapohjat eri kielilla.)

Siind tapauksessa jos tarvittavaa asiakirjapohjaa ei ole saatavissa, taytyy kéayttaa koti-
maista asiakirjaa ja kdadnnattaa se. Silloin kun tarvittavaa kieliversioita ei ole saatavis-
sa, on taytettdva suomenkielinen asiakirjapohja ja k&annattdd sen samoin kuin edelli-

sessé tapauksessa. (Oikeusministeri®, llona Intranet, asiakirjapohjat eri kielill&.)

2.3.2 Asiakirjapohjien kaytto

Asiakirjapohjat ovat pdf-muodossa. Lomakkeisiin Kirjoitettuja tietoja ei voi tallentaa.

Lomakkeessa liikutaan hiirella. Lomakkeet sisaltavat:

e Punaisella aputekstilla merkittyja tekstikenttia

e Alleviivattuja tekstikenttia

¢ Ruudulla merkittyja vaihtoehtokentti.

Silloin kun punaisen aputekstin kohdalla klikataan hiirelld kahdesti, se h&viaa ja niin
sen tilalla on mahdollista kirjoittaa. Vaihtoehto tulee valita klikkaamalla kyseista ruu-

tua hiirella. (Oikeusministerid, llona Intranet, asiakirjapohjat eri kielill&.)

Lomake on tarkistettava ennen tulostamista. Kieliversioiden pitad olla identtiset kes-

kendan. Vieraskieliseen asiakirjaan ei saa jattdd suomenkielista tekstid. Tarpeettomat
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vaihtoehdot voi yliviivata tulosteesta kasin. Lopuksi molemmat kieliversiot allekirjoi-

tetaan. (Oikeusministerid, llona Intranet, asiakirjapohjat eri kielill&.)

On huomioitava, ettd tuomioistuinten nimié ei k&annetd. Ne ja&vét sellaisenaan lo-
makkeelle, esimerkiksi District Court of Kanta-Hame. (Oikeusministerid, llona Intra-

net, asiakirjapohjat eri kielilla.)

2.4 Pohjoismaiden yhteystiedot

Tiedoksianto on mahdollista lahett&d postitse Ruotsiin, Tanskaan ja Islantiin. Norja,
nojaten sopimukseen, ei hyvaksy postitiedoksiantoa. Oikeusapusopimusta Pr 703-704.
sovelletaan siviilitiedoksiantojen osalta my6s Ruotsiin ja Tanskaan siita huolimatta,
ettd ne ovat EU-valtioita ja ndin ollen myds toisen sopimuksen piirissa. (Oikeusminis-
terid, llona Intranet, Pohjoismaat.)

Tiedoksiantopyyntd toimitetaan toisen sopimusvaltion asianomaiselle viranomaiselle.
Vastaanottavat viranomaiset on lueteltu alempana. Pyynt6 voidaan lahettdd myos ky-
seisen toisen pohjoismaan oikeusministeridlle, silloin kun tiedoksiannon vastaanotta-
jan osoitetta ei tiedet4 tai jos siitd ei saada selvyyttd, kenelle viranomaiselle pyynto pi-

taa lahettda. (Oikeusministerid, llona Intranet, Pohjoismaat.)

Pyynnoksi kelpaa vapaamuotoinen saatekirje ruotsin kielelld. Tiedoksi annettavat
asiakirjat on laadittava norjan-, ruotsin- taikka tanskankielelld. VVaihtoehtona on myds
ettd mukana on k&&nnos jollekin edelld mainituista kielista. (Oikeusministerid, llona

Intranet, Pohjoismaat.)

Kéannoksia ei tarvita siind tapauksessa, etta vastaanottaja ottaa asiakirjan vastaan va-
paaehtoisesti. Vastaanottava viranomainen voi muulloinkin suostua antamaan asiakir-
jat tiedoksi ilman kaénnoksid, esimerkiksi siind tapauksessa jos se on oikeustur-
vanakokohdat huomioon ottaen mahdollista. (Oikeusministerid, llona Intranet, Poh-

joismaat.)

Ruotsi

Ruotsissa on 21 l&aninhallitusta, ja siihen tiedoksianto ldhetetadn. llonan Intranetista
Pohjoismaat-sivulta 16ytyy Word-tiedostossa Ruotsin kunnat laaneittain sekd pdf—
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tiedostossa Ruotsin ladninhallitusten yhteystiedot. (Oikeusministerid, llona Intranet,

Pohjoismaat.)

Ruotsin oikeusministerion yhteystiedot:

Justitiedepartementet

Enheten for brottmalsarenden och internationellt rattsligt samarbete (BIRS)
Centralmyndigheten

10333 Stockholm, Sverige

Puh. +46 8 405 1000 vaihde, + 46 8 405 4500 kanslia, fax + 46 8 405 4676
Sahkoposti: birs@justice.ministry.se

Internet sivu: http://www.regeringen.se/sb/d/1915/a/12489;jsessionid=agA3Kjw0jHg5
(Oikeusministerio, llona Intranet, Pohjoismaat.)

Norja

Norjaan ei voi l&hett&a postitiedoksiantoa, joten Norjassa on 79 alioikeutta eli "tingret-
tid”, joihin tiedoksianto ldhetetddn suoraan. Norjan alioikeudet ja niiden yhteystiedot
ovat saatavissa llonan Intranetista Pohjoismaat-sivulta pdf-muodossa. Paikkakunnan
mukaan oikean alioikeuden voi etsia myos internetosoitteesta:
www.norway.no/dekningskart/default.asp?id=456446&etatn=DistrictOCourts. (Oike-

usministerio, llona Intranet, Pohjoismaat.)

Norjan oikeusministerion yhteystiedot:

Ministry of Justice and the Police (JD)/ Justis- og politidepartementet
Postboks 8005 Dep, 0030 Oslo, Norway

Puh. + 47 2224 9090, fax + 47 2224 9533

Sahkoposti: postmottak@jd.dep.no

Internet-sivut: www.odin.dep.no/jd/engelsk/index-b-n-a.html
(Oikeusministerid, llona Intranet, Pohjoismaat.)

Tanska

Tanskaan tiedoksianto lahetetddn paikalliseen alioikeuteen eli tanskaksi ”byrettiin”.
Alioikeuksien yhteystiedot ovat saatavissa seuraavista osoitteista:
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e http://www.domstol.dk/om/Pages/Kontakt.aspx

e http://www.domstol.dk/find/Pages/Index.aspx

(llona Intranet, Pohjoismaat, [viitattu 12.1.2011])

Tanskan oikeusministerion yhteystiedot:

Justitsministeriet

Slotsholmsgade 10, 1216 Kgbeshavn K, Denmark
Puh. + 45 3392 3340, fax + 45 3393 3510
Internet-sivu: www.jm.dk

(Oikeusministerio, llona Intranet, Pohjoismaat.)

Islanti

Islannin oikeusministerion yhteystiedot:
Ministry of Justice and Ecclesiastical Affairs
Skuggasundi, 150 Reykjavik, Iceland

Puh. + 354 545 9000, fax + 354 552 7340
Internet-sivut: http://eng.domsmalaraduneyti.is/
(Oikeusministerio, Ilona Intranet, Pohjoismaat.)

2.5 Eu-valtiot

Euroopan Unionin valtioiden valilla sovelletaan Euroopan parlamentin ja neuvoston
tekemaa asetusta (EY) N:o 1393/2007. Huom! Ruotsiin ja Tanskaan sovelletaan Poh-
joismaista oikeusapusopimusta, vaikka ne kuuluvat EU:hun. (Oikeusministerid, Ilona
Intranet, EU-valtiot.)

2.5.1 Atlas

Euroopan siviilioikeudellisesta Atlaksesta on saatavissa kaikki asetukset, lomakkeet ja
jasenvaltioiden ilmoitukset kaikilla EU-kielill&. Suora osoite siihen on:

http://ec.europa.eu/justice_home/judicialatlascivil/ntml/index_fi.htm
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Romanian vastaanottava viranomainen:
Ministry of Justice
Directorate for International Law and Treaties
17 Apollodor Street, 5 District
Bucharest 050 741
Romania

Fax: +40 21 310 16 62
(Oikeusministerio, llona Intranet, EU-valtiot.)
2.5.2 Yleisimmat menettelytavat

Asiakirjat voi l4hettéa postitiedoksiantona 8. ja 14. artiklan mukaan. Asiakirjat l&hete-
t4&n suoraan vastaanottajalle kirjattuna kirjeené vastaanottotodistusta tai muuta vas-
taavaa kéyttden. Sdanndkset asiakirjojen kaannoksista koskevat myos postitiedoksian-
toa. Siind tapauksessa, jos kdanndksia ei ole, pyyntdon pitéé liittaa asetuksen mukai-
nen vakiolomake kieltdytymismahdollisuudesta olla vastaanottamatta lomakkeita.
(Oikeusministerid, llona Intranet, EU-valtiot.)

Silloin kun tiedoksianto tapahtuu viranomaisen valityksella 4. artiklan mukaan, se la-
hetetddn suoraan toisen jasenvaltion vastaanottavalle viranomaiselle. Vastaanottavat
viranomaiset voi hakea Atlaksesta hakemalla maittain postinumeron tai kaupungin pe-
rusteella. Asiakirjojen mukaan on liitettdva vakiolomakkeelle laadittu pyynto ja tar-
peen mukaan asiakirjojen kd&dnnokset. (Oikeusministerid, llona Intranet, EU-valtiot.)

2.5.3 Lomakkeet ja lomakkeiden kieli, 4 artikla

Kaikki vakiolomakkeet ovat saatavissa Atlaksesta. Lomakkeet on taytettava vastaan-
ottavan valtion virallisella kielell4 taikka silla kielelld, jonka jasenvaltio on ilmoittanut
hyvéaksyvansa. Myos kaikki jasenvaltioiden ilmoitukset ovat saatavissa Atlaksesta.
Vaihtoehtokieleksi on muissa valtioissa ilmoitettu englanti. Luxemburg vaatii ranskan

tai saksan kielell& taytetyt lomakkeet. (Oikeusministeri®, llona Intranet, EU-valtiot.)

Lomakkeiden tayttd onnistuu Atlaksessa. Tiedot tdytetddn suomen- tai ruotsinkieli-

seen pohjaan. Lahettavén viranomaisen kohtaan voi esimerkiksi laittaa: District Court
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of Helsinki. Tamén jélkeen pohjakieli vaihdetaan vastaanottavan valtion vaatimalle
kielelle ja lomake tulostetaan. Lopuksi katsotaan, ettd tulostetussa versiossa on kaikki
taytetyt tiedot. Pitdd myos olla tarkkana ettei suomenkielisid sanoja jaa vieraskieliselle

lomakkeelle. (Oikeusministerid, llona Intranet, EU-valtiot.)

2.5.4 Asiakirjojen kd&nnokset 5. ja 8. artiklan mukaan

Naiden artiklojen mukaan asiakirjoja ei tarvitse kdantéa. Vastaajalla on kuitenkin siina
tapauksessa kieltdytya vastaanottamasta asiakirjaa. Jotta asiakirjan vastaanottaminen

onnistuu, sen on oltava jollakin seuraavista kielistéa:

¢ Kieli, jota vastaanottaja ymmartaa

e Vastaanottavan jasenvaltion virallinen kieli

e Sen paikkakunnan virallinen Kieli, missa tiedoksianto tapahtuu.
Taytyy ottaa huomioon, etté yrityksilla on samat oikeudet ja ne voivat myos kieltaytya
edelld mainittujen perusteiden nojalla vastaanottamasta tiedoksiantoa. (Oikeusministe-
rig, llona Intranet, EU-valtiot.)

2.5.5 Tiedoksiantomaksut

Viranomaisten suorittama tiedoksianto on maksullinen muutamassa maassa. Néita

maita ovat:

Alankomaat — enintdan 65 euroa

Belgia — hinta vaihtelee

Luxemburg — hinta vaihtelee

Ranska — 50 euroa.

Lasku l&hetetdan jalkikateen palvelukeskukseen.
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Osoite: Oikeushallinnon palvelukeskus, Hdmeenlinnan toimipaikka, PL 214, 13101
H&meenlinna, puh. 010 36 50520, PKoikeudenkayntikustannukset@om.fi (Oikeusmi-
nisterid, llona Intranet, EU-valtiot.)

Silloin kun etsitddn vastaanottavaa viranomaista Alankomaista, Atlas antaa tuloksena
kaikki maan haastemiehet. Tassa tapauksessa pitad valita haastemies, joka on lahem-
péana tiedoksiantopaikkaa. Seuraavan osoitteen avulla voi etsid paikkakunnan tai pos-
tinumeron mukaan lahimmén haastemiehen Alankomaissa:
www.ksu.nl/dw/isapi/deurwaarder.dll/search?en (Oikeusministerio, llona Intranet,
EU-valtiot.)

2.6 Haagin 1965 — sopimus

Haagin sopimusta sovelletaan mm. Kanadaan, Kiinaan, Sveitsiin, Turkkiin, Vengjalle
ja Yhdysvaltoihin lahetettéviin tiedoksiantoihin. Voi helposti tarkistaa, kuuluuko vas-
taanottajavaltio tdhan sopimukseen ja millaisia varaumia se on tehnyt alla olevasta
osoitteesta. Varaumat ovat saatavissa: Res/D/N — ruuduissa.
www.hcch.net/index_en.php?act=conventions.status&cid=17 (Oikeusministerid, llona
Intranet, Haag 1965 — valtiot.)

2.6.1 Yleisimmat menettelytavat

Asiakirjat voidaan lahettaa postitse postitiedoksiantoa kéyttaen. Ne lahetetdan suoraan
sopimusvaltiossa olevalle henkildlle, mik&li kyseinen valtio ei ole tehnyt varaumaa 10
artiklan a kohtaan. Seuraavassa ovat osa valtioista, joihin postitiedoksianto ei ole
mahdollinen: Egypti, Kiina, Norja, Sveitsi, Turkki, Ukraina, Venezuela ja Vendja.
Postitiedoksiannossa ei tarvitse kayttda lomakkeita, mutta asiakirjoihin pitaa liittaa

tarvittaessa kaannokset. (Oikeusministerid, llona Intranet, Haag 1965 — valtiot.)

Tiedoksianto onnistuu myos keskusviranomaisen kautta. Suomessa keskusviranomai-
sena toimii oikeusministerid. Se lahettaa tiedoksiantopyynnon sopimusvaltion keskus-
viranomaiselle. Vastaus palautetaan suoraan tuomioistuimelle. (Oikeusministerio, llo-

na Intranet, Haag 1965 — valtiot.)

Oikeusministerion kansainvaliseen yksikkdon toimitetaan seuraavat asiakirjat kahtena

kappaleena:
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e Pyyntdlomake

e Tiedoksi annettavat asiakirjat

e Tarvittavat kdadnnokset

e Yhdysvaltain osalta maksukuitti

e Kanadan osalta shekki.

2.6.2 Lomakkeet

Pyynnosté pitdd kdyttdd englanninkielistd pyyntolomaketta "Request and Summary”,
joka on saatavissa llonan Intranetista sivulta Haag 1965 — valtiot. (Oikeusministerio,

llona Intranet, Haag 1965 — valtiot.)

Vendjélle lahetettaviin pyyntdihin pitaa liittdd kolmikielinen lomake vendja — englanti
- ranska seka Ukrainaan kolmikielinen lomake ukraina — englanti - ranska. Kaikki
edelld mainitut lomakkeet ovat saatavissa Ilonan Intranetistd kohdasta Haag 1965 —
valtiot, "Request Venéjille” ja "Request Ukrainaan”. (Oikeusministerid, llona Intra-
net, Haag 1965 — valtiot.)

Kaikki lomakkeet tulee tayttad englanniksi. Ensimmaiseen ruutuun merkitaan tuomio-
istuimen yhteystiedot. Vastaanottajan kohdalle suositellaan merkitd myo6s vastaanotta-
jan syntymaaika. Tiedoksiantoa pyydetdédn yleensé a kohdan mukaan, mika tarkoittaa
ettd silloin kaytetaan vastaanottavan valtion lainsdadantéa. (Oikeusministerid, llona
Intranet, Haag 1965 — valtiot.)

2.6.3 Asiakirjojen kadnnokset ja tiedoksiantomaksut

Lahes kaikki sopimusvaltiot ovat sopimuksen 5. artiklan nojalla ilmoittaneet, ettd ne
vaativat asiakirjoista kd&dnnokset. Varaumat voi tarkistaa jokaisen valtion kohdalta
erikseen: www.hcch.net/index_en.php?act=conventions.status&cid=17. Res/D/N =
Reservations, declarations or notifications — kohdasta. (Oikeusministerid, llona Intra-
net, EU — valtiot.)
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Yhdysvallat ja Kanada vaativat etukateen maksun tiedoksiannosta Haagin sopimuksen
mukaan. Maksusta tai shekin hankkimisesta huolehtii Oikeushallinnon keskus Hé-

meenlinnassa, sen osoite on:

Oikeushallinnon palvelukeskus, Hameenlinnan toimipaikka, PL 214, 13101 Hameen-
linna, puh. 010 36 50520, séhkdposti: PKoikeudenkayntikustannukset@om.fi (Oike-

usministerid, llona Intranet, EU — valtiot.)
2.6.4 Tarkeimmat maksuohjeet, Yhdysvallat ja Kanada

Yhdysvalloissa tiedoksiannon suorittaa yksityinen yhtié Process Forwarding Interna-
tional (PFI1). Tiedoksiantomaksu on 95 USD ja se maksetaan etukateen PFI:n tilille.

Kopio tilisiirrosta pitdd muistaa liitt4a tiedoksi annettavien asiakirjojen mukaan.

Pankkitiedot:

Maksun saaja: Process Forwarding International

Pankin nimi: Wells Fargo Bank

Tilinumero: 2007107119

Swift Code: WFBIUS6S

Osoite: 1763 4™ Avenue South, Seattle, Washington 98134 USA

Viite: Sen henkilon nimi, jolle asiakirjat annetaan tiedoksi (pakollinen tieto)

(Oikeusministerid, llona Intranet, EU — valtiot.)

Kanadaan lahtevaan tiedoksiantoon pita4 liittaa:

e 50 Kanadan dollarin suuruinen shekki, joka osoitetaan viranomaiselle, joka on
saatavissa llonan Intranetistd, Haag 1965—valtiot -sivulta, Kanada —kohdasta

pdf—tiedostona ”Kanadan tiedoksiannot”.
o Jokaiselle vastaanottajalle on tehtdva oma shekki
e Kaannokset osavaltioista riippuen englanniksi tai ranskaksi.

Huom! Shekki menee vanhaksi 70 pdivéssa eli noin kahdessa kuukaudessa.
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Kanadan keskusviranomaisten osoitteet ovat saatavissa seuraavasta osoitteesta:
www.hcch.net/index_en.php?act=authorities.details&aid=248 , paina "here” sanaa si-
vun alussa ja saat tarvittavat tiedot pdf—tiedostona ruudulle. (Oikeusministerid, llona
Intranet, EU — valtiot.)

2.7 Muut valtiot

Konsulitietd tai diplomaattista tietd lahetetadn ne tiedoksiantopyynnét, joiden vastaan-
ottajavaltio:

d) on liittynyt Haagin riita-asiain oikeudenkéyntia koskevaan sopimukseen 1.3.1954.
Kaikki sopimusvaltiot ovat saatavissa osoitteesta: http://hcch.e-

vision.nl/index_en.php?act=conventions.status&cid=33

e) joka on sopinut Suomen kanssa, ettd sen ja Suomen valisiin suhteisiin sovelletaan
Suomen ja Yhdistyneiden kuningaskuntien vélista sopimusta oikeudellisesta me-

nettelysta siviili- ja kaupallisluontoisissa asioissa 11.8.1933 SopS 3/1934. Edella

kuningaskuntaan kuuluviin merentakaisiin alueisiin.

N&ma4 alueet ovat:

Channel Islands

Isle of Man

Bermuda

British Virgin Islands

Cayman Islands

Falkland Islands& Dependencies
Montserrat

Sovereign Base Areas of Akrotiri Dhekelia (Cyprus)
St Helena & Dependencies
Turks & Caicos Islands

Huom! Gibraltariin sovelletaan EU- asetusta
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f) joka ei ole liittynyt kansainvalisiin oikeusapua koskeviin sopimuksiin eika ole teh-
nyt oikeusapua koskevaa sopimusta Suomen kanssa. Sellaisia valtioita ovat mm.
Australia, Kuuba, Thaimaa ja Vietnam. (Oikeusministerid, llona Intranet, muut

valtiot.)

Normaalisti tarvitaan alkuperéiset asiakirjat seké niiden viralliset kddnnokset vastaan-
ottavan valtion kielelle seka vapaamuotoinen pyynto ulkoasiainministerioon. Asiakir-
jat tulee l&hett&& kahtena kappaleena tuomioistuimesta suoraan ulkoasiainministeri-

60n. (Oikeusministerid, llona Intranet, muut valtiot.)

Asiakirjoihin liitetddn vastavuoroisuuslauseke. Malli siita on saatavissa Ilonan In-
tranetistd, sivulta Muut valtiot, Word — asiakirjana ”Vastavuoroisuusmallikirje”. (Oi-

keusministerid, llona Intranet, muut valtiot.)

Ulkoasiainministeri6 perii tiedoksiannosta toimitusmaksun ja mahdolliset paikallisku-
lut. Tiedoksiannon toimitusmaksu oli 100 euroa vuonna 2010. Toimitusmaksua ei pe-
rité siind tapauksessa, jos hakijalle on myonnetty oikeusapua. Myonnetysté oikeus-

avusta pitdd mainita saatteessa. (Oikeusministerio, llona Intranet, muut valtiot.)

Lisatietoa asiakirjoista ja mahdollisista legalisointivaatimuksista saa ulkoasiainminis-
teridsta: PL 176, 00161 Helsinki, puh.09 16005 (keskus). (Oikeusministerid, llona In-

tranet, muut valtiot.)

3 KANSAINVALINEN TIEDOKSIANTO SUOMEEN RIKOSASIOISSA

Silloin kun vieras valtio haluaa tehdd pyynnén tiedoksiannon toimittamisesta Suomes-
sa, sen voi tehdé sen joko kardjaoikeudelle tai oikeusministeridlle. Yleensa pyyntoon

vastataan samalle taholle, joka on pyynndn lahettanyt. (Seppald, 2009, 87)

Asiakirja, joka annetaan tiedoksi Suomessa, on mahdollista toimittaa usealla eri kielel-
l4. Suomessa kaytetyt kielet ovat suomi, ruotsi, norja, tanska, englanti, ranska tai sak-
sa. Mikali asiakirja on toimitettu muulla kuin suomen tai ruotsin kielella, tiedoksianto
toimitetaan normaalisti vastaanottajalle, mutta vastaanottajalla on mahdollisuus kiel-

taytyd vastaanottamasta asiakirjaa. (Seppéla, 2009, 87)

Kéytdnndssé on olemassa mahdollisuus ettd vastaanottaja ymmartaa asiakirjasta tar-

peeksi sill& kielelld, jolla se on toimitettu, mutta kieltaytyy kuitenkin vastaanottamasta
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sitd. Tuolloin tiedoksiannon toimittaminen onnistuu, vaikka vastaanottaja kieltaytyy-
kin siitd. (Seppéla, 2009, 87)

Kun tiedoksiantopyynnolla on EU:n saatelomake, sen vastaanottokuittausosio pitaa
palauttaa viipymatta lahettéjalle. Jos tiedoksi annettavissa kutsuasiakirjoissa mainitaan
saapumiseen tai kasittelyyn liittyvasta uhasta, vastaanottajalle pitaa ilmoittaa, etté
Suomen viranomaiset eivat voi velvoittaa noudattamaan kutsua, eikd uhan taytantoon-
panoon Suomessa ryhdytd. Poikkeuksena ovat Pohjoismaat, joiden valilla on erillinen
sopimus. (Seppéld, 2009, 87)

Suomen lain mukaan haastemiehen pitéa antaa tiedoksiannon vastaanottajalle todis-
tuksen suoritetusta tiedoksiannosta. Vieraskielisen tiedoksiantotodistuksen voi tehda
””Asiakirjapohjat eri kielilld” — sivulla. Palautettava todistus tehd&an englannin kielell&
taikka asianomaisen tiedoksiantoa pyytaneen kielella viranomaiselle joka lahetti
pyynnon tai toimeksiantajalle. Siina tapauksessa, jos tiedoksiannon vastaanottaja on
suomalainen, todistus pitad antaa myds suomen kielelld. Silloin kun kyseessa on ul-
komaan kansalainen, se tehd&én asianomaisen kielell& tai kielella, jota tiedoksiannon
saaja ymmartaa. (Seppald, 2009, 87)

Ohjeet siit4, miten padstdan Asiakirjapohjat eri kielilla” —sivulle: llona > Tuomiois-
tuimet > Kansainvéliset asiat > Haastemiehen sivut > Rikosasiat > Asiakirjapohjat eri

kielilla > valitse tarvitseva kieli. (Seppéld, 2009, 87)

4 EU-TIEDOKSIANNOT SUOMEEN RIITA-ASIASSA

Jasenvaltioista tulevien tiedoksi annettavien asiakirjojen lisédksi on kaavan mukainen
tiedoksiantopyynt6. Tasta tiedoksiantopyynndosta selviaa, milla tavalla tiedoksianto
halutaan toimitettavaksi. P4&saantona on, etta tiedoksianto toimitetaan vastaanottavan
valtion lainsaddantta noudattaen. Esimerkiksi Suomeen tiedoksiantoon tulevat asiakir-
jat annetaan tiedoksi luonnollisesti Suomen lainsaddanndn mukaisesti. Lahett&jalla on
mahdollisuus pyytéé toisenlaista tiedoksiantomenettelyd, mutta sitd noudatetaan vain

siind tapauksessa, jos se ei ole Suomen lainsd&ddannon vastainen. (Seppald, 2009, 82)

Tiedoksiantopyynnosté kay ilmi, halutaanko tiedoksi annettavasta asiakirjasta toinen
kappale palautettavaksi lahettgjalle tiedoksiantotodistuksen mukana. Tuolloin tiedok-

siannon pyytanyt osapuoli toimittaa asiakirjan kahtena kappaleena. Siiné tapauksessa,
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jos asiakirja ei ole toimitettu valmiiksi kahtena kappaleena, siitd otetaan kopio mah-
dollisuuksien mukaan. Tdma menettelytapa yksinkertaistaa asioiden hoitamista. Ul-
komaan viranomaisilta ei oteta maksua valokopioista. (Seppél&, 2009, 82)

Asiakirjan tiedoksianto pitaa tehda mahdollisimman pian sen saavuttua. Aikarajaksi
on asetettu korkeintaan kuukausi siitd, kun viranomainen on vastaanottanut asiakirjan.
(Seppald, 2009, 82)

Silloin kun haastemies saa EU-tiedoksiannon, hénen pitaa heti ensimmaisend lahettaa
ilmoitus asiakirjojen vastaanottamisesta tiedoksiannon lahettaneelle ulkomaan viran-
omaiselle. Tamé pitéé tehda seitseman paivan kuluessa lomakkeella F.2. Silloin kun
asiakirjoja ei voida antaa tiedoksi sill& paikkakunnalla, johon ne saapuivat ja ne palau-
tetaan lahettgjalle tai siirretddn muun kargjaoikeuden haastemiehelle, kaytetédan lo-
makkeita F.3. tai F.4. (Seppala, 2009, 82)

Kaiken edella mainitun jalkeen laaditaan tiedoksiantotodistukset. Ennen kun todistuk-
set ovat laadittu ja tulostettu, ei kannata lahted suorittamaan tiedoksiantoa. Todistus
pitaa laatia jasenvaltion virallisella kielell4 tai jollakin sen virallisista kielista. L&het-
tanyt jasenvaltio voi myods hyvaksya muun kielen, jonka se on ilmoittanut. Tama tar-
koittaa todistusta, joka pitaa lahettaa tiedoksiantoa pyyténeen jasenvaltion viranomai-

selle tai vaihtoehtoisesti yksityiselle henkil6lle. (Seppélé, 2009, 82)

Ennen kun mennéén suorittamaan tiedoksianto, on hyva tarkistaa asianomaisen rekis-
teritiedot eli hankkia rekisterin ote. Siitd voidaan ndhda yhteison edustaja, jolle tie-
doksianto voidaan toimittaa. Ulkomaalaisen toimeksiantajan ei tarvitse itse hankkia

tarvittavaa rekisterin otetta. (Seppald, 2009, 82)

Haastemiehen pit&é antaa, oikeudenkdymiskaaren 11. luvun 17. 8§ mukaan, tiedok-
siannosta todistuksen vastaanottajalle. Muu lainsaadanto tukee néité velvoitteita, mut-
ta joka tapauksessa tarkoituksenmukaisuussyyt edellyttavat sitd. Esimerkiksi jos tie-
doksiannon vastaanottaja on suomalainen, hanelle annetaan suomenkielinen tiedok-
siantotodistus, joka tulostetaan Atlaksesta. Silloin kun asiakirjoista selvasti kay ilmi,
etta tiedoksiannon vastaanottaja on esim. lahettdjavaltion kansalainen, tuolloin pitaa
kayttaa lahettajavaltion kielta ja tulostettava lahettajavaltion kielelle kdannetty tiedok-
siantotodistus kahtena kappaleena. Tiedoksiannon yhteydessé taytetddn molemmat to-
distukset. (Seppala, 2009, 82)
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Silloin kun vastaanottaja on suomalainen ja asiakirjat on palautettava esim. ranskalai-
selle viranomaiselle, valitaan joko kartasta tai valikosta kohdemaaksi Ranska. Tayte-
taan lomake mahdollisimman valmiiksi. Asianomaista todistuspohjan lopussa olevalla
painikkeella kaannetdén lomake vastaanottajavaltion kielelle ja sitten tulostetaan lo-
make. Silloin kun lomakkeeseen on Kirjoitettu vapaalle kentélle jotain muuta tekstid,

se ei kadnny vastaanottajavaltion kielelle. (Seppéala, 2009, 83)

Lomake pit&4 tayttad uudestaan myos suomen kielelld, koska se ei tulostu valituilla
perusteilla samalla suomen kielelle. Tuolloin kohdemaaksi valitaan Suomi ja lomake
taytetddn samoilla tiedoilla kuin edellinen ja sitten todistus tulostetaan. (Seppald,
2009, 83)

Kun kohdemaaksi tiedoksiantotodistuksessa valitaan Suomi, todistus saadaan tulostet-
tua suomeksi ja englanniksi. Tassa yhteydessa monet Euroopan maat ovat hyvaksy-
neet kaytettavéaksi englannin kielen. Pitaa kuitenkin olla tarkkana ja tarkastaa, onko

kyseessa olevan valtion kohdalla nain. (Seppél&, 2009, 83)

Tiedoksiantotodistuksen tayttdmisen yhteydessa pitdd ottaa huomioon, ettd vakiolo-
makkeen kohtaan 12.1 tulee merkata tiedoksiantopéiva ja osoite, johon tiedoksianto
toimitetaan. Lomakkeen lopussa on tila, johon merkitdaan lomakkeen laatimisen ajan-
kohta. Esimerkiksi jos vastaanottajalla on oikeus kieltaytya asiakirjojen vastaanotta-
misesta eik& han ole ilmoittanut siitd, kun tiedoksianto suoritettiin, pitdd odottaa hanen
lopullista p&atosta viikon ajan. Vasta sen jalkeen, kun lomake on valmis l&hetettavak-
si, voidaan laittaa todistukseen laatimispdivamaaran, joka on taas eri paivamaara kuin

tiedoksiantopaiva. (Seppéla, 2009, 83)

Siiné tilanteessa, jos vastaanottaja voi Kieltaytya asiakirjojen vastaanottamisesta, han
voi tehdd sen saman tien tai palauttamalla asiakirjat viikon kuluessa haastemiehelle,
joka on vastaanottava viranomainen. T&std johtuen vastaanottajalle pitaa tulostaa lo-
make F.7. joka pité& luovuttaa tiedoksiannon yhteydessa. Haastemies ilmoittaa kirjal-
lisesti vakiolomakkeella tasta henkil6lle joka vastaanottaa tiedoksiannon. (Seppald,
2009, 83)

Tulostaessa lomaketta F.7. on ongelmana se, ettd se ei tulostu erikseen yhdelle sivulle
eri kielilld. Lomake tulostuu jatkolomakkeena niin, etté kieli voi vaihtua keskell& si-

vua. Esimerkiksi jos haluaa suomenkielisen version, pitéa tulostusvalikosta valita ne
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sivut, joilla teksti on, ja tulostaa ne sivu kerrallaan. Vaihtoehtona on myds valita ny-
kyinen sivu ja tulostaa vain sen. Tdman vian voi ohittaa seuraavalla tavalla: Ilonasta
pitéé valita Kansainvaliset asiat > Siviiliasiat > EU-valtiot > Eur-lexwww > FI ja pdf-
versiot avataan klikkaamalla hiirelld, tamén jalkeen nayttoon ilmestyy EY:n tiedok-
siantoasetus. Asetuksen liitteesta 11 ovat saatavissa lomakkeet, ne voidaan tulosta sivu
kerrallaan. (Seppéld, 2009, 83)

Silloin kun tiedoksiannon kohteena on yhteiso, taytyy kirjoittaa tiedoksiantotodistuk-
seen henkil6n, jolle asiakirjat annetaan tiedoksi ja hdnen edustamansa yhteison nimi.

Toimiessa nain vieraan valtion edustajan on helpompi ymmartaa, etté tiedoksianto on
toimitettu oikein. (Seppala, 2009, 83)

4.1 Asiakirjojen sijainti ja tulostaminen

Kaikissa artiklojen kohdissa, joissa viitataan liitteisiin, tarkoitetaan Atlaksesta tulostet-

tavissa olevia liitteitd. Asiakirjat voi tulostaa seuraavasti:

llona > Tuomioistuimet > Kansainvaliset asiat > Haastemiehen sivut > Siviiliasiat:
Kohdasta EU-VALTIOT; Lomakkeiden kieli avautuu ATLAS,
http://ec.europa.eu/justice_home/judicialatlascivil/html/index_fi.htm > Asiakirjojen
tiedoksianto > Lomakkeet (1 - 7), valitse kartasta tai valikosta tarvitsemasi maa ja sit-

ten valikkoon ilmestyy seuraavat asiakirjat: (Seppéld, 2009, 84)

F.1. Pyynto asiakirjan tiedoksiantamisesta
F.2. Vastaanottotodistus
F.3. llmoitus pyynnon ja asiakirjan palauttamisesta

F.4. llmoitus pyynnon ja asiakirjan lahettdmisesta edelleen toimivaltaiselle vastaanot-

tavalle viranomaiselle

F.5. Alueellisesti toimivaltaisen viranomaisen lahettavéalle viranomaiselle osoittava

vastaanottoilmoitus
F.6. Todistus asiakirjojen tiedoksiannon toimittamisesta tai toimittamatta jattdmisesta

F.7. llmoitus vastaanottajalle oikeudesta kieltaytya vastaanottamasta asiakirjaa
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4.2 Haastemiehelle tarkeimmat EU:n tiedoksiantoasetuksen artiklat

4. artikla — Asiakirjojen ldhettdminen

3. Lahetettdvin asiakirjan mukana toimitetaan vakiolomakkeelle laadittu pyynto.
Lomake tdytetadn vastaanottavan valtion virallisella kielell& tai, jos jasenvaltiossa on
useita virallisia kielid, tiedoksiantopaikkakunnan virallisella kielella tai jollakin niista,
tai jollakin muulla sellaisella kielelld, jonka j&asenvaltion on ilmoittanut hyvéksyvansa.
Kunkin jasenvaltion on ilmoitettava yksi tai useampi Euroopan unionin toimielinten
virallinen Kieli, joka ei ole sen oma virallinen kieli ja jonka se hyvaksyy lomakkeen

tayttamisessd.” (Seppéld, 2009, 84)

6. artikla — Todistus asiakirjojen vastaanottamisesta

1. Vastaanotettuaan asiakirjan vastaanottavan viranomaisen (haastemiehen) on ldhe-
tettéva lahettavélle viranomaiselle viipymatta vastaanottotodistus nopeinta mahdollista
ldhetystapaa kayttaen, kuitenkin seitseman péivan kuluessa asiakirjan vastaanottami-

sesta, vakiolomaketta kayttden” (Seppélé, 2009, 84)

2. Jos tiedoksiantopyyntdd ei voida tayttda lahetettyjen tietojen tai asiakirjojen perus-
teella, vastaanottavan viranomaisen on otettava yhteys lahettdvaan viranomaiseen no-
peinta mahdollista tapa kayttden puuttuvan tiedon tai puuttuvien asiakirjojen saami-
seksi.” (Seppéld, 2009, 84)

3. Jos on ilmeistd, ettd tiedoksiantopyyntd ei kuulu tdmén asetuksen soveltamisalaan
tai tiedoksiantoa ei voida toimittaa, koska pyynto ei tdytd muotoa koskevia vaatimuk-
sia, pyynto ja lahetetyt asiakirjat on palautettava lahettavalle viranomaiselle. Se on
tehtdva heti kun ne on vastaanotettu, vakiolomakkeelle laaditun palautusilmoituksen
kanssa.” (Seppéld, 2009, 85)

4. Vastaanottavan viranomaisen, joka on vastaanottanut tiedoksi annettavan asiakir-
jan, mutta jolla ei ole alueellista toimivaltaa toimittaa tiedoksiantoa, on l&hetettdva
asiakirja ja tiedoksiantopyyntd oman valtionsa alueellisesti toimivaltaiselle vastaanot-
tavalle viranomaiselle, jos pyynto tayttaa 4 artiklan 3 kohdassa sédédetyt edellytykset,
ja ilmoitettava tésté lahettavélle viranomaiselle kéayttden vakiolomaketta. VVastaanotet-
tuaan asiakirjan kyseisen vastaanottavan viranomaisen on ilmoitettava siita lahettaval-

le viranomaiselle 1 kohdan sdanndsten mukaisesti.” (Seppald, 2009, 85)
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7. artikla — Asiakirjojen tiedoksianto

1. Vastaanottavan viranomaisen on toimitettava asiakirjan tiedoksianto tai huolehdit-
tava sen toimittamisesta joko vastaanottavan jasenvaltion lainsdadanndn mukaisesti tai
noudattaen lahettdvan viranomaisen pyytdmaa erityistd menettelyd, jollei kyseinen
menettely ole vastaanottavan jasenvaltion lainsdddédnnon vastaista.” (Seppéld, 20009,

85)

2. Vastaanottavan viranomaisen on toteuttava kaikki tarvittavat toimet toimittaakseen
asiakirjan tiedoksiannon viipymatta ja joka tapauksessa kuukauden kuluessa asiakirjan
vastaanottamisesta. Jollei tiedoksiantoa ole voitu toimittaa kuukauden kuluessa vas-

taanottamisesta, vastaanottavan viranomaisen on

c) valittomasti ilmoitettava siitd lahettavalle viranomaiselle
vakiolomakkeessa olevalla todistuksella, joka on laadittava
10 artiklan 2 kohdassa tarkoitettujen edellytysten mukaises-

ti; ja

d) jatkettava kaikkia tarvittavia toimia asiakirjan tiedoksiannon
toimittamiseksi, jollei lahettdva viranomainen toisin ilmoita,
ja edellyttaen, etté tiedoksiannon toimittaminen on mahdol-

lista kohtuullisessa ajassa.” (Seppéld, 2009, 85)

8. artikla — Asiakirjan vastaanottamisesta kieltaytyminen

1. Vastaanottavan viranomaisen on ilmoitettava vastaanottajalle vakiolomaketta kayt-
téen, ettd tdma voi Kieltaytya vastaanottamasta tiedoksi annettavaa asiakirjaa tiedok-
siannon yhteydessa tai palauttamalla asiakirjan vastaanottavalle viranomaiselle viikon
kuluessa, jollei se ole joko laadittu jollakin seuraavista kielista tai jollei mukana ole

kaannosté jollekin seuraavista kielista:

c) Kkieli, jota vastaanottaja ymmartaa; tai

d) vastaanottavan jasenvaltion virallinen kieli tai, jos jasenvalti-
ossa on useita virallisia kielig, sen paikkakunnan virallinen
kieli tai jokin sen paikkakunnan virallisista kielistd, missa

tiedoksianto tapahtuu.” (Seppald, 2009, 85)
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2. Kun vastaanottava viranomainen saa tiedon siité, ettd vastaanottaja kieltdytyy vas-
taanottamasta asiakirjaa 1 kohdan nojalla, sen on ilmoitettava siita valittomasti lahet-
tavélle viranomaiselle 10 artiklassa tarkoitettua todistusta kéayttéen seké palautettava

pyynto ja asiakirjat, joista pyydetdan kdannosta.” (Seppald, 2009, 86)

3. Jos vastaanottaja on kieltdytynyt vastaanottamasta asiakirjaa 1 kohdan mukaisesti,
asiakirjan tiedoksianto voidaan oikaista toimittamalla vastaanottajalle taman asetuksen
sdannosten mukaisesti asiakirja ja sen kaannos jollekin 1 kohdassa tarkoitetuista kie-
listd. Siina tapauksessa asiakirjan tiedoksiantopéiva on péiva, jona asiakirja ja sen
kaannos toimitetaan tiedoksi vastaanottavan jasenvaltion lainsaddannon mukaisesti.
Jos asiakirja on kuitenkin jasenvaltion lainsaaddnndn mukaisesti annettava tiedoksi
tietyn ajan kuluessa, méaraytyy hakijaan ndhden noudatettava tiedoksiantopéiva 9 ar-
tiklan 2 kohdan mukaisesti maériteltavin alkuperdisen tiedoksiantopdivin mukaan.”

(Seppld, 2009, 86)

10. artikla — Todistus tiedoksiannosta ja tiedoksi annetun asiakirjan jaljennos

1. Kun toimenpiteen asiakirjan tiedoksi antamiseksi on suoritettu, tistd on laadittava
lahettdvalle viranomaiselle osoitettu todistus vakiolomaketta kédyttéen, ja jos 4 artiklan

5 kohtaa sovelletaan, mukana ldhetetaén tiedoksi annetun asiakirjan jéljennos.” (Sep-

pala, 2009, 86)

2. Todistus on laadittava pyynnon lahettédneen jasenvaltion virallisella kielell4 tai jol-
lakin sen virallisista kielista taikka muulla sellaisella kielellg, jonka pyynnon l&hetta-

nyt jasenvaltio on ilmoittanut voivansa hyvéksya. Kunkin jasenvaltion on ilmoitettava
yksi tai useampi Euroopan unionin toimielinten virallinen kieli, joka ei ole sen oma vi-

rallinen kieli ja jonka se hyviksyy lomakkeen tayttdmisessd.” (Seppald, 2009, 86)

5 ASIAKIRJOJEN KIELI

Euroopan ihmisoikeussopimuksessa on artikla 6, jossa sdddetdan syytetyn kielioikeuk-
sista. Sen mukaan jokaisella rikoksesta syytetyll& on oikeus saada valittémasti tarkka

tieto haneen kohdistetuista syytteista ja niiden siséllosta seka perusteista. Tarkeinta on,
etta se tieto tulee syytetyn ymmartamaéllaan kielelld. (Oikeusministerid, llona Intranet,

asiakirjojen kieli.)
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5.1 Asiakirjojen kadannattaminen

MLA 2000- ja Schengen —sopimuksien lahtokohtana postitiedoksiannoissa ja suorissa
yhteyksissd voidaan pitad sitd, ettd ne perustuvat tiedoksiannon vastaanottajan kielitai-
toon. Kielitaidon voidaan paatelld véestorekisteritietoja apuna kayttaen seka esitutkin-
tapoytéakirjan tulkkausmerkintdjen perusteella. (Oikeusministerid, llona Intranet, asia-

kirjojen kieli.)

Jos voidaan olettaa, ettd vastaanottaja ymmartaa jasenvaltion kieltd jossa oleskelee,
niin asiakirja voidaan kaantaa sille kielelle. Tdma on kuitenkin toissijainen ratkaisu, ja
siihen pitéé olla vahva olettamus, ettd vastaanottaja ymmartaa kielta, jolla asiakirja on
laadittu. Téhan poikkeuksena oleskeluvaltiosadntoon on se, jos lahettdja tietéd vas-
taanottajan ymmartdvan vain jotakin tiettya kieltd, asiakirja on kadnnettava juuri ky-

seiselle kielelle. (Oikeusministerid, llona Intranet, asiakirjojen Kieli.)

N&ma sdannokset koskevat asianomistajalle ja vastaajalle menevien haastehakemuk-
sen, haasteen tai kutsun sek& ohjeiden ka&ntamistd. Myos asianomistajan vaatimukset,
joita syyttdja ei aja, pitad kaantaa vastaajalle. Poikkeuksena tassé asiassa ovat laajat
asiat, joista voidaan kédannattaa haastehakemuksen ja paakasittelypaatdksen vain ne
kohdat, jotka liittyvéat kyseiseen vastaajaan. (Oikeusministerid, llona Intranet, asiakir-

jojen kieli.)
5.2 Pyyntokirjeen kaannattdminen

Kun kéytetddn suoria yhteyksid, niin pyyntokirjekin saattaa tulla kd&nnatettavéksi.
Pyyntokirjemalli on saatavissa llonan Intranetistd, Asiakirjojen kieli — sivulta. (Oike-

usministerio, llona Intranet, asiakirjojen kieli.)

Oikeusministeridlle lahetettavat asiakirjat on oltava paasaantoisesti suomen tai ruotsin
kielelld. Edelld olevassa kohdassa ”Asiakirjojen valmistelu — Muut valtiot” ovat saa-
tavissa tarkemmat ohjeet oikeusministeriolle lahetettavisté asiakirjoista ja niiden kie-

lestd. (Oikeusministerid, llona Intranet, asiakirjojen kieli.)
6 KANSAINVALISTEN TIEDOKSIANTOJEN TILASOINTI

Oikeusministeri6 haluaa tietad tiedoksiantojen maaréa, joka tulee Suomeen ja lahtee

Suomesta. llonassa on saatavissa tilastointilomake. Se tulee tayttaa seka karajaoikeu-
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desta l&htevista ettd karajaoikeuteen saapuvista tiedoksiannoista. Lomakkeen tayttami-

sesté vastaa tiedoksiantopyynnon lahettéjé tai vastaanottaja. (Seppélé, 2009, 81)

Tilastointilomake on saatavissa seuraavasti:

llona > Kansainvéliset asiat > Tilastointilomake. (Seppalé, 2009, 81)

7 KAANNOKSET

Tuomioistuimista tulevat laskut kdannattdmisestd maksetaan Oikeushallinnon palve-
lukeskuksessa Hameenlinnassa. (llona Intranet, Kédnnokset) Osoite: Oikeushallinnon
palvelukeskus, Hameenlinnan toimipaikka, PL 214, 13101 Hameenlinna, puh. 010 36
50520, sahkdposti: PKoikeudenkéyntikustannukset@om.fi (Oikeusministerid, llona
Intranet, EU-valtiot.)

Tiedoksiantoasiakirjat tulee kaannattaa virallisella k&dantajélla. Jos tarvitaan harvinai-
sempien kielten kaantajaa, voi ottaa yhteytta oikeusministerion kansainvéliseen yksik-
koon. Kardjaoikeuksien pitaa liittaa teetattamansa kaannokset hovioikeudelle 1ahte-
vaén asiakirjavihkoon. llonassa “Tyovilineet ja linkit” —sivulla on linkki, jota kautta

paéasee termipankkeihin. (Oikeusministeri6, llona Intranet, kadnnokset.)

7.1 K&annosten tilaaminen kaanndstoimistolta

Oikeusministerion hallinnonala on liittynyt kaanndspalveluita koskevaan puitejarjeste-
lyyn Hansel Oy. Tamé koskee ruotsin, englannin ja vendjan kielen kdannoksia. Silloin
kun k&annokset koskevat néité kielid, pitadd kayttdd sopimustoimittajia. T&ma jarjestely
koskee kaikkia hallinnonalan virastoja. (Oikeusministeri®, llona Intranet, kdanndsten

tilaaminen kdénndstoimistoilta.)

K&annosten hinnat on sovittu etukéteen, ja ne nakyvét alla olevassa hintataulukossa.
Sovitut hinnat ovat paljon normaalitasoa alhaisemmat. Virastojen pitéa tilata kddnnok-
set itse suoraan k&&nnostoimistolta. Tama jarjestely on vain ruotsin, englannin ja ve-
néjan kielten osalta. Muiden kielten kdannoksid on mahdollista tehdd mista kdannos-
toimistosta tai keneltd k&antdjalta tahansa. (Oikeusministerid, llona Intranet, kddnnos-

ten tilaaminen k&annodstoimistoilta.)
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On olemassa poikkeuksia, jolloin kd&nnodkset ruotsin, englannin ja vendjan kielen
osalta voi tilata muualta kuin valituista kddnndstoimistoista. Tallaisia tapauksia voivat
olla arvoltaan véahaiset kdannospalveluhankinnat, ndiden arvon on oltava alle 7000 eu-
roa vuodessa kaénnoskieltd kohti, seka erittéin kiireelliset kddnndstyot, joiden kiire ei
johdu virastosta. (Oikeusministerio, Ilona Intranet, kdannosten tilaaminen k&&nnos-

toimistoilta.)

Puitejarjestelyn ulkopuolisissa kdanndshankinnoissa pitad noudattaa maararahojen
kayttoa seka hallintomenettelya koskevia saannoksia ja maarayksia. Myos syrjimét-
tdmén kohtelun, avoimuuden ja suhteellisuuden periaatteiden pitéa toteutua. (Oikeus-

ministerid, llona Intranet, k&&nndsten tilaaminen kadnnostoimistoilta.)

7.2 Oikeusministerion hallinnonala — kddnndstoimistojen hinnasto (2010)

Hinnastossa k&danndstdiden hinnat on ilmoitettu sivuhintoina. Yhden kaannéssivun
merkkimaaré on 1560. Kielentarkistustdiden hinnat ovat tuntihintoja. Hinnat on sovit-
tu Hansel Oy:n puitejarjestelyiss, ja ne eivét sisalla arvonlisdveroa. (Oikeusministe-

rig, llona Intranet, k&anndsten tilaaminen kaanndstoimistoilta.)
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PASANET AAZET SEMANTIX
Ké&annostdiden minimiveloitus 34 35 35
Kéaantaminen suomi-ruotsi (sis. Kie- 46 49 41,84
lentarkistuksen) 1- 25 sivua
Ké&é&ntdminen suomi-ruotsi (sis. Kie- 46 47 40,84
lentarkistuksen) 26-50 sivua
Ké&é&ntdminen suomi-ruotsi (sis. Kie- 45 45 39,84
lentarkistuksen) yli 50 sivua
Ké&antaminen ruotsi-suomi (sis. Kie- 42 49 38
lentarkistuksen) 1- 25 sivua
Ké&antaminen ruotsi-suomi (sis. Kie- 42 47 375
lentarkistuksen) 26 — 50 sivua
Ké&é&ntdminen ruotsi-suomi (sis. Kie- 42 45 36,84
lentarkistuksen) yli 50 sivua
Tiedostojen viimeistely ja yhdistely 45 40 46,8
sekd muut tekniset lisatyot (tuntihin-
ta)
Asiakkaan k&antdman/kirjoittaman 45 55 41,85

tekstin erillinen kielentarkistus ruot-

si-suomi tai suomi-ruotsi (tuntihinta)
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Kéanndsten hinnat — Englanti

PASANET AAZET MULTIPRINT
Ké&annostoiden minimiveloitus 35,52 35 45,69
Ké&antdminen suomi-englanti (sis. 49,53 49 38,58
kielentarkistuksen) 1- 25 sivua
Ké&é&ntdminen suomi-englanti (sis. 48,92 47 37,56
kielentarkistuksen) 26-50 sivua
Ké&é&ntdminen suomi-englanti (sis. 479 45 36,55
kielentarkistuksen) yli 50 sivua
Ké&é&ntdminen englanti-suomi (sis. 46,69 49 37,56
kielentarkistuksen) 1- 25 sivua
Ké&antadminen englanti-suomi (sis. 45,67 47 36,55
kielentarkistuksen) 26 — 50 sivua
Ké&antadminen englanti-suomi (sis. 44 66 45 36,55
kielentarkistuksen) yli 50 sivua
Tiedostojen viimeistely ja yhdistely 45,67 40 45,69
sekd muut tekniset lisatyot (tuntihin-
ta)
Asiakkaan kaantaman/kirjoittaman 45,67 55 45,69
tekstin erillinen kielentarkistus eng-
lanti-suomi tai suomi-englanti (tun-
tihinta)
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Kéanndsten hinnat — Vendja

VERBUM ROSSI- AAZET SEMANTIX
CA

Kaannostdiden minimiveloitus 35 35 35
Kéaantdminen suomi-vendjé (sis. kie- 47 49 41,84
lentarkistuksen) 1- 25 sivua
Ké&antdminen suomi- vendja (sis. kie- 46 47 40,84
lentarkistuksen) 26-50 sivua
Ké&antdminen suomi- vendja (sis. kie- 45 45 39,84
lentarkistuksen) yli 50 sivua
Ké&antdminen venaja -suomi (sis. Kie- 47 49 38
lentarkistuksen) 1- 25 sivua
Kéaantdminen vendja -suomi (sis. Kie- 46 47 37,5
lentarkistuksen) 26 — 50 sivua
Kéaantdminen vengja -suomi (sis. Kie- 45 45 36,84
lentarkistuksen) yli 50 sivua
Tiedostojen viimeistely ja yhdistely 40 40 46,8
sekd muut tekniset lisatyot (tuntihinta)
Asiakkaan kaantaman/kirjoittaman 45 55 41,85
tekstin erillinen kielentarkistus venaja
-suomi tai suomi- vendja (tuntihinta)

Taulukossa olevien k&d&nnostoimistojen viralliset nimet ovat: Pasanet = Pasanet Oy,
Aazet = Kaannos Aazet Oy, Semantix = Semantix Lingua Nordica Oy, Multiprint =
Multiprint Oy / Multidoc, Verbum Rossica = Verbum Rossica Oy.
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7.3 Kéannostoimistot
Oikeusministerion hallinnonalalle valitut toimistot ovat
Ruotsin kieli: Pasanet Oy, K&annos Aazet Oy ja Semantix Lingua Nordica Oy
Englannin kieli: Pasanet Oy, Kaannds Aazet Oy ja Multiprint Oy
Venédjén kieli: Verbum Rossica Oy, Kéannds Aazet Oy, Semantix Lingua Nordica Oy

Kaannos- ja kielentarkistustilaukset tehdaan sahkopostitse. Kaannokset tehdaan tilaus-
lomakkeiden avulla. Tilauslomakkeet ovat saatavissa llonan Intranetisté sivulta
”Kéaannosten tilaaminen kaanndstoimistoilta”, kohdasta Tilauslomakkeet. Tilauslo-
makkeessa pitad mainita kielikoodi, joka on k&anndstoimistokohtainen. Tdma helpot-
taa laskutuksen seurantaa. (Oikeusministerio, llona Intranet, kddnndsten tilaaminen

kaannostoimistoilta.)
Tee ndin:

1. Tayta lomakkeiden kaikki pakolliset kentét, varsinkin tilaajatiedot seka kaannos-

ty6téd koskevat tiedot

e Pasanet Oy:n lomakkeen viite- kohtaan pitaa laittaa kielikoodi: ruotsi -
17204 tai englanti -17205

e Semantix Oy:n lomakkeen viite- kohtaan pitaa laittaa kielikoodi: ruotsi —
17207 ja venaja — 17208

2. Tilauslomake ja k&&nnettavat tekstit pitad lahettdd sahkopostin liitetiedostona

Séahkdopostiosoitteet:

e Kaannon Aazet Oy - kaannos @aazet.fi

e Multiprint Oy — hanna.hovi @multidoc.fi

e Verbum Rossica Oy - rossica @dIc.fi
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Toinen vaihtoehto on tayttda Pasanet Oy:n tai Semantix Oy:n nettilomake. Nettilo-
makkeet ovat saatavissa osoitteesta:
https://extra.pasanet.fi/request_for_quotation/?id=3019 tai
http://www.semantix.fi/fi/tee-tilaus/tee-tilaus/kaannospalvelut/ ja paina Laheta — pai-

niketta. (Oikeusministerid, llona Intranet, kddanndsten tilaaminen ka&nndstoimistoilta.)

3. Ké&annostoimisto toimittaa tilausta ja palautuspéivad koskevan vahvistuksen

Kéaannodstoimisto toimittaa kddnnoksen seka tilaajalle ettd seurannan vuoksi myos vi-
rastosahkdpostiosoitteeseen kaannospalvelut @om.fi. (Oikeusministerid, llona Intra-

net, kaannosten tilaaminen k&énndstoimistoilta.)

Tilaajan tehtdvana on tarkistaa saamansa k&annos. Jos k&annoksen laatu tai oikeelli-
suus ei vastaa odotuksia, huomautukset pitdé lahettdd osoitteeseen kaannospalve-
lut@om.fi. (Oikeusministerid, llona Intranet, kddanndsten tilaaminen k&&nndstoimis-
toilta.)

Kiireellisissd tapauksissa, kun k&annosta tarvitaan 24 tunnin sisélla tilauksesta, tilaus
tehdaan ensisijaisesti puhelimitse. Kéanngstoimistojen pikatilauslisén maéran voi tar-
Kistaa hinnastosta. (Oikeusministerid, llona Intranet, kddnndsten tilaaminen kaannos-

toimistoilta.)

7.4 Sopimustoimittajien yhteystiedot

K&annos Aazet Oy
Sahkoposti kaannos@aazet.fi
Yhteyshenkild: Ulla-Riitta Ikdheimo

Puh. 09 612 2900

Multiprint Oy / Multidoc Oy
Séhkdposti: hanna.hovi@multidoc.fi
Yhteyshenkil: Hanna Hovi

Puh. 046 850 9814
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Pasanet Oy
Sahkoposti: petra.niiranen@]lingsoft.fi
Yhteyshenkild: Petra Niiranen
Puh. +358 41 519 3891

Keskus: +358 2 279 3300

Semantix Lingua Nordica Oy
Sahkoposti: info@semantix.fi
Yhteyshenkild: Anja Kurjenluoma

Puh. 010 346 7530

Verbum Rossica
Sahkoposti: rossica@dlc.fi
Yhteyshenkild: Lena Sharoff

Puh. 09 446 755

Jos on kysymyksia koskien kdénndspalveluita voi ottaa yhteyttd oikeusministerion

hallintoyksikon kaantajiin:
Anna Gronqvist, puh. 09 1606 7916
Heidi Hirvonen, puh. 09 1606 7955

kaannospalvelut@om.fi

(Oikeusministerid, llona Intranet, kddnnosten tilaaminen k&danndstoimistoilta.)



