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Taman opinnaytetydn tavoite on palvella yleishyodyllisen yhdistyksen taloudenhoitajan
oppaana. Se tehtiin Turun yliopiston varsinaissuomalaisen osakunnan (TVO) toimeksiannosta.
Koska TVO:n taloudenhoitajan tehtavissa toimivat maallikot ja toimikaudet ovat melko lyhyita,
tarve aloittavan taloudenhoitajan oppaalle on ollut jo pitkaan.

Tydssa kaydadn lapi yhdistyksen kirjanpitoa ja tilinpdatostd anniskelutoimintaa harjoittavan
yleishyddyllisen yhdistyksen ndkdkulmasta. Se on sovellettavissa sellaisten yleishyddyllisten
yhdistysten oppaaksi, jotka tulkitaan pieniksi kirjanpitovelvollisiksi. Muita kasiteltévid asioita ovat
elinkeinotoiminnan ja yleishyddyllisyyden véalinen pohdinta ja elinkeinotoiminnan laajentumisen
seuraukset. Tyo siséltda myds muistilistan yleisistd taloudenhoitajan tehtévistd ja vuoden
aikana muistettavista ilmoituksista ja viranomaisvelvoitteista.

Teorian p&aasiallisena lahteend kaytetdan useita eri lakeja, joihin kirjanpidon maaraykset ovat
jakautuneet. Oppikirjoista ja muusta kirjanpitoa kasittelevasta kirjallisuudesta on ollut apua
saadosten tulkinnassa. Kaytantdosio koostuu teoriaa selventavistd esimerkeistda TVO:n
kannalta ja elinkeinotoimintatarkastelusta. Ty0 on Kkirjoitettu niin, etta teoria ja kaytantd
kasitelldédn yhdessa aihepiiri kerrallaan.

Tutkimuksessa selvisi, ettd elinkeinotoiminnan kasvu ei yksioikoisesti aiheuta uhkaa
yhdistyksen yleishyddyllisyysaseman sailymiselle vaan kyse on kokonaisarvioinnista. Koostetun
ja tiiviin teoksen kautta kirjanpitoon tutustumalla taloudenhoitaja saa yleiskatsauksen koko
yhdistyksen taloustoiminnan siséllosta ja lahdeluettelon lisamateriaalin hakemista varten.
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THE MANAGEMENT OF FINANCES IN A NON-
PROFIT ASSOCIATION

The purpose of this bachelor’s thesis is to provide a beginner’s guidebook for the treasurer of an
association. The guide is made for Turun yliopiston varsinaissuomalainen osakunta ry (TVO)
which is a non-profit association with minor restaurant business. The treasurer's work is so
complex for a layman that there has been a demand for an easy-to-understand manual to get to
know the basics of accounting.

The guide begins by explaining the meaning of terms ‘association’ and ‘non-profit association’.
The main body of the text is for introducing the requirements of bookkeeping and financial
statement. A list of issues to remember during the year is provided for the treasurer to get a
clear picture of what parts not to miss in his/her work. Also some space in the end is used to
give a view of the conflict between the non-profit side of the association and the increase of
business.

Sources for this work include mainly legislation that deals with accounting, associations and
taxation. More in depth views are taken from books of association accounting. There is only a
limited use of Internet based sources. The practical section consists of examples related to TVO
and the analyzation of non-profit association’s business operations. Theory and examples are
presented together one subject at a time.

It turns out that the association doesn’t lose its non-profit status very easily. An association with
a non-profit status can have a reasonably sized business along with the non-profit operations.

The treasurer gets a compact and processed picture of non-profit association’s bookkeeping
and a good baseline from where to start advancing in the world of accounting.
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1 JOHDANTO

1.1 Tavoitteet ja taustaa

Tama opinnaytetyd on tehty oppaaksi aloittavalle yleishyodyllisen yhdistyksen
taloudenhoitajalle Turun yliopiston varsinaissuomalaisen osakunnan (TVO)
toimeksiannosta. Yhdistyksen taloudenhoitajana on usein maallikko, jonka
kokemus alasta voi olla hyvinkin puutteellinen. Yhdistettynd useaan eri lakiin
ripoteltuun lainsaadantéén ja sen vaikeaselkoisuuteen muodostuu tehtavaan
suostumisen ja tyon aloittamisen valiin tiedollinen kynnys. Tdman seurauksena
voi jasenkokouksen valitsemalla taloudenhoitajalla olla vaikeuksia pé&&asta

tehtavassa alkuun.

Taméan oppaan tarkoituksena on madaltaa aloittamiskynnysta ja helpottaa
aatteellisen yhdistyksen taloudenhoidon ja kirjanpidon peruslahtékohtien
ymmartamista. Teos ottaa huomioon vain pienia kirjanpitovelvollisia koskevan
lainsdadannon, joten se ei sellaisenaan sovi kaikilta osin yleiseksi oppaaksi
kirjanpitoon.  Selvitdin myds lopussa Iyhyesti, minkalaisia konflikteja
yleishyddyllisyyden ja elinkeinotoiminnan valilla voi olla ja milla perusteilla
yhdistys voi sailyttdd verovapauden harjoittamastaan elinkeinotoiminnasta vai
voiko? Tama viimeinen osio liittyy erityisesti TVO:n tilaisuustoimintaan ja sen
mahdollisen liiketoimintapainotteisuuden  lisaantymiseen.  Liiketoiminta-
painotteisuus on ajankohtainen varsinkin nyt kun osakunta on menettanyt
aiemmat tilansa, jotka soveltuivat nykyisia huomattavasti paremmin
tapahtumien jarjestamiseen. Tulonhankinnan uudelleenkdynnistaminen saattaa

vaatia toimintaperiaatteiden merkittdva& muutosta.
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Tyon toimeksiantaja on Turun yliopiston varsinaissuomalainen osakunta, joka
on Yyleishyodyllinen aatteellinen yhdistys. Sen alkuperainen aatteellinen
tarkoitus oli tukea varsinaissuomesta kotoisin olevien korkeakouluopiskelijoiden
opiskeluelaméaa, yllapitad yhteyksia alueen toimijoihin ja osallistua sivistys- ja
kulttuuritoimintaan koko maassa. Sittemmin jasenistopohja on avautunut
kattamaan myods muualta tulleita opiskelijoita. TVO toteuttaa tarkoitustaan
jarjestamalla musiikki- ja taidetapahtumia marginaaliin kuuluville ryhmille, joille
ei muuten ole tarjolla riittdvasti ja riittdvan edullisia esiintymismahdollisuuksia,
tai tarjoaa tilat naiden itsensa jarjestamille tapahtumille. Suurin osa
tapahtumista jarjestetddn osakunnan kannalta omakustanteisesti. Tulot
toiminnan yllapitdmiseksi ja laitteiston uusimiseksi saadaan pdaadasiassa
tilaisuuksien aikaisesta anniskelusta. TVO on ulospdin suuntautuneen
toiminnan lisdksi “viihtyisd” vapaa-ajan ympaéristd jasentensd opiskelun

vastapainoksi.

Toimin vuoden taloudenhoitajana TVO:lla ja siksi keskityn tapaustutkimuksessa
ensisijassa Yyleishyddylliseen yhdistykseen. Olin myds vuoden ajan pienen
kahvilan kirjanpitajana. Pienyrityksen erikoispiirteet ja erot yleishyddyllisen
yhdistyksen toimintaan tulivat silloin tutuiksi. Naista tarkeimpana erona oli

arvonlisaverotus.

1.2 Tyon rakenne

Tarkasteltavat aiheet valitsin  kohtaamieni ongelmien ja aiempien
taloudenhoitajien ja tilintarkastajien huomioimien vaikeuksien perusteella.
Koska tavoitteeni on antaa aloittelevalle henkildlle yleissiiméays yhdistyksen
taloudenhoidosta, on ty® lahinna pintaraapaisu kirjanpidosta. Syvalliseen
tarkasteluun ei ole tilaa tass& oppaassa. Yleiskatsauksen antaminen ja

kasitteisiin  tutustuttaminen on tarkeamp&a. Toivon, ettd opas tukee
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taloudenhoitajaa ja kannustaa tarkemman lisdtiedon hankkimiseen samoista

lahteistd, joita olen itsekin kayttanyt.

Tarkastelun rajaamisesta seuraa, ettei arvonlisaverotusta kasitell& juuri lainkaan
itse Kkirjanpito-osuudessa, vaan esitellddn lisaantyvan elinkeinotoiminnan
mahdollisesti tuomien muutosten yhteydessa. Erotan yleishyddyllisen
yhdistyksen ominaisuuksien erittelyn teoksen alkuun ja yhdistyksen

elinkeinotoimintapohdinnat loppuun.

Tama opinnaytetyd on kvalitatiivinen ja toiminta-analyyttinen tapaustutkimus.
Tybn tietopohjan muodostavat lait ja saannokset, kirjanpitolautakunnan
suositukset ja erilaiset lehtiartikkelit, mm. Tilisanomat. Kirjanpito-osuuden
paaasiallisina lahteind ovat olleet Kirjanpitolaki ja Kirjanpitoasetus seka Samuli
ja Johanna Perélan kirjoittama Yhdistyksen ja saation talous, Kirjanpito ja
verotus -kirja. Vertaan teoriaa kohtaamiini kaytantéihin TVO:n toiminnassa ja
annan muutossuosituksia, jos toiminta selvasti poikkeaa lain ja teorian

vaatimuksista tai on muuten epakaytannollista.

TVO:n taloudenhoitajan ja kirjanpitdjan tehtavat on nykyisin eriytetty eri
henkilille sisdisen kontrollin lisdamiseksi ja tyttaakan vahentamiseksi. Tasta
seuraa, ettd kirjanpitajan lisdksi myds rahastonhoitajan tulee tietdd mita
kirjanpito siséltda, jotta han voi tuottaa tilikauden aikana kaiken Kkirjanpitdjan
tarvitseman aineiston. Yritan valttaa oppaassa kirjanpidon jargonia ja kasittelen
seka kaytannon tekemista selkeina ohjeina ja kuvina, etta puhdasta kirjanpitoa
tarvittaessa selkeyttavilla kirjausesimerkeilla. Koska tavoitteena on kerata
lakeihin, ohjeisiin  ja  Kirjallisuuteen pirstaloitunutta  tietoa,  tyon
teoriapainotteisuutta ei kuitenkaan voi valttdda. Pahimman raskauden

poistamiseksi kirjoitan selvennyksia kohtiin, joissa koen ne tarpeelliseksi.
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2 AATTEELLINEN YHDISTYS JA

YLEISHYODYLLISYYS

Ihmisilla on vapaus perustaa yhdistyksia, kuulua tai olla kuulumatta niihin ja
osallistua niiden toimintaan (Suomen perustuslaki 11.6.1999/731 2:13 8).
Yhdistysten toimintaa turvaa perustuslain lisédksi Euroopan neuvoston
ihmisoikeussopimus. Yhdistyksen perustamiseen vaaditaan vahintaan kolme
perustajajdsentd. Nama voivat olla luonnollisia henkildita tai yhteisoja. Lisaksi
edellytyksena on aatteellinen tarkoitus ja yleensé pysyvéksi tarkoitettu toiminta.
(Loimu 2007, 17.) Yhdistyslaissa saadetddn yhdistyksen paatoksenteosta
kokouksissa ja hallitukselle asetetuista vaatimuksista.

Aatteellinen yhdistys

Yhdistyksen voi perustaa jonkin yhteisen aatteellisen tarkoituksen toteuttamista
varten lain ja hyvien tapojen sallimissa rajoissa. Yhdistys ei ole aatteellinen, jos
sen tarkoituksena on hankkia voittoa tai taloudellista etua jasenilleen tai toiminta
on muuten paaasiassa taloudellista. Yhdistys saa kuitenkin harjoittaa sellaista
elinkeinoa tai ansiotoimintaa, josta maarataan yhtion sdénndissa tai joka liittyy
valittomasti yhdistyksen tarkoituksen toteuttamiseen. Myb6s muu véhainen
taloudellinen toiminta on sallittua. (Yhdistyslaki 26.5.1989/503 1.) Taloudellisen
toiminnan tulee siis liittya yhdistyksen tarkoitukseen. Taloudellisen toiminnan
tarkoitus on tukea yhdistyksen sdantéihin kirjoitettu aatteelista tavoitetta. Se ei

saa muuttua yhdistyksen paaasialliseksi toiminnaksi.
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Rekisterdity yhdistys

Rekisteroity yhdistys voi ensinnakin hankkia oikeuksia ja tehd& sitoumuksia
rekisterdinnin jalkeen. Lisaksi se voi olla asianosaisena tuomioistuimessa ja
muussa viranomaisessa, eli saa oikeuskelpoisuuden. (YhdL 1:6 8.) Taman
jalkeen yhdistyksen nimissa tehdyt sitoumukset velvoittavat ainoastaan
yhdistystd. Rekisterdinnin merkittédvin vaikutus yhdistyksessa aktiivisesti
toimivien kannalta siis on, ettd paatoksentekoon osallistuneet jasenet eivat
vastaa henkilokohtaisesti yhdistyksen velvoitteista. Yhdistyksen nimisséa toimiva
eli henkild, jolla on nimenkirjoitusoikeus, on vahingonkorvausvelvollinen vain
kahdessa tapauksessa: ensinnakin, jos han aiheuttaa tahallisesti tai
tuottamuksellisesti vahinkoa yhdistykselle ja toiseksi, jos han rikkoo
yhdistyslakia tai yhdistyksen saantdja ja aiheuttaa siten vahinkoa yhdistyksen

jasenelle tai kolmannelle osapuolelle. (YhdL 6:39 8.)

Koska rekisterdiméton yhdistys ei voi saada nimiinsd oikeuksia ja velvoitteita,
velvoittavat kaikki yhdistyksen nimissd tehdyt sitoumukset paatokseen
osallistuneita henkilokohtaisesti ja yhteisvastuullisesti (YhdL 10:58 8).
Rekister6imattoman yhdistyksen tulot verotetaan yhtymé&né eli sen toimintaan
osallistuneiden henkildiden tulona (Rosbéck 2008, 41). Tastd seuraa, ettd
ainoastaan rekisterdity yhdistys voi olla yleishyddyllinen yhdistys, koska
rekister6imaton yhdistys ei voi olla verovelvollinen eikd néin ollen voi saada

yleishyddyllisyyden tuomaa vapautusta tuloverotuksesta.

Kaikki rekisterdidyt yhdistykset on merkitty patentti- ja rekisterihallituksen
yllapitamaan yhdistysrekisteriin. Rekisteroitya voi tekemalld perusilmoituksen
joko  Patentti- ja  rekisterihallitukselle tai  yhdistyksen  kotipaikan

paikallisviranomaiselle. (YhdL 9:48 §8.)
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Yleishyddyllinen aatteellinen yhdistys

Yleishyodyllinen yhteisé on méaaritelty tuloverolaissa.

1. "Se toimii yksinomaan ja valittomasti yleiseksi hyvaksi aineellisessa,
henkisessé, siveellisessa tai yhteiskunnallisessa mielesséa.

2. Sen toiminta ei kohdistu vain rajoitettuihin henkilopiireihin.

3. Se ei tuota toiminnallaan siihen osallisille taloudellista etua osinkona,
voitto-osuutena taikka kohtuullista suurempana palkkana tai muuna
hyvityksena.” (Tuloverolaki 30.12.1992/1535 3:22 §.)

Naiden ehtojen tulee toteutua yhtaaikaisesti (Rosback 2008, 41).
Tuotannontekijaa tai tyOsuoritetta vastaavan palkan maksaminen on taysin
sallittua. Vaikka juridisiksi yhteisotiksi luetaankin mm. tilintarkastuslain mukaan
kaikki yritys- ja yhteisdtietojarjestelméén rekisterditavat oikeushenkilét, kuten
kaikki yhtiomuodot ja sdaatiot, keskityn tassa vain yleishyodylliseen
yhdistykseen. Yleishyddyllisyyden ja elinkeinotoiminnan valisia ongelmiaja
elinkeinotoiminnan laajentamisen vaikutusta TVO:n toimintaan  ka&sittelen

jaljlempana luvussa 7.
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3 YHDISTYKSEN KIRJANPITO

Yhdistyksen kirjanpitoa saadelldén lahinna kirjanpitolaissa ja -asetuksessa,
joissa on peruslahtokohdat kaikkien kirjanpitovelvollisten ja siis myds
yhdistyksen kirjanpidolle. Yhdistys on Kkirjanpitovelvollinen harjoitti se
liketoimintaa tai ei (Kirjanpitolaki 30.12.1997/1336 1:1 8).

3.1 Kirjanpidon tehtavat

Kirjanpidolla voidaan katsoa olevan kolme pdaatehtdvaa. Naitéa kutsutaan
erillaénpito-, tuloslaskenta- ja hyvaksikayttdtehtaviksi. Kirjanpidon tulee erottaa
talousyksikbn omat tulot, menot, varat ja p&domat muiden yksikoiden
vastaavista eristd. Sen tulee osoittaa talousyksikon tilikauden tulos ja
mahdollinen jakokelpoinen voitto. Koska yhdistys ei suorita voitonjakoa,
tarkedmpaéa onkin informaation antaminen siita, kuinka hyvin yhdistys kayttaa
resurssejaan ja toteuttaa aatteellista tavoitettaan. Tama tieto saadaan tekemalla
juokseva kirjanpito tilikauden aikana ja sen avulla tilinpaatés. Tilikauden tulot ja
kulut esitetaan tuloslaskelmassa ja varat ja pddomat taseessa. Tata kautta
kirjanpidon tulee tarjota tietoa jota yhdistys voi hyddyntaa paatoksenteossaan.
(Peréla & Perala 2006, 37-39.)

3.2 Kirjanpitoa ohjaavia peruskasitteita

Useimpien kirjanpitovelvollisten on pidettdva kahdenkertaista kirjanpitoa ja

kaikkien on noudatettava hyvaa kirjanpitotapaa (KPL 1).
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Hyva kirjanpitotapa

Hyva kirjanpitotapa on lyhyesti esitettyna kaikki se, mika liittyy kirjanpitajan tyon
hoitamiseen hyvin. Perusvaatimuksena on, etta kirjanpidossa noudatetaan niita
lakeja, joissa kustakin yhteisomuodosta ja niiden kirjanpidosta saadet&an.
KPL:ssa on annettu kirjanpidon yleiset periaatteet mutta hyvan kirjanpitotavan
kasitetta ei ole varsinaisesti maaritelty, joten sisallén tuottaminen on jaanyt
muiden tahojen tehtavaksi. Tarkemmat maarittelyt tekee Kkirjanpitolautakunta
(KILA). Se voi pyydettdessa ohjeistaa tai antaa lausuntoja hyvasta
kirjanpitotavasta tietyissa tilanteissa. KILA on myds antanut eri kirjanpidon
alueista useita yleisohjeita, jotka samalla mé&arittelevat hyvaad kirjanpitotapaa.

(Tomperi 2005, 7-8.) Tassakin oppaassa niitd on kaytetty apuna.

Kahdenkertainen kirjanpito

Tilit ovat rahalaskelmia, joilla on kaksi puolta. Vasen puoli on debet tai veloitus
ja oikea puoli on kredit tai hyvitys. Kahdenkertainen kirjanpito liittyy juuri tdéhén
tilin  kaksipuoliseen rakenteeseen. (Perdld & Perala 2006, 45.)
Yksinkertaisimmillaan kirjaukseen liittyy kaksi merkintaa, toisen tilin debet ja
toisen tilin kredit puolelle. Kaytdnndssd kahdenkertainen kirjanpito nayttaa
toisella tililla mihin raha on kaytetty ja toisella tililla, mista raha on peréaisin.
Yhdessa kirjauksessa kaytettavia tileja voi olla myds useampia, kuten
esimerkiksi palkkakirjausten kohdalla ndhdaan. Oikein tehdyn kirjauksen debet-

ja kredit-summat ovat kuitenkin aina yhtasuuret.
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Suorite- ja maksuperusteisuus

Kirjaukset voidaan tehda joko suoriteperusteisesti tai maksuperusteisesti.
Suoriteperusteisessa kirjanpidossa meno kirjataan tavara vastaanotettaessa ja
tulo kirjataan tuote luovutettaessa. Maksuperusteisessa meno ja tulo kirjataan
maksun tapahtuessa. Talloin tulee kuitenkin pysya erikseen selvilla ostoveloista
ja myyntisaamisista. (KPL 2:3 8.) Suoriteperusteisessa menettelyssa nama
nakyvat selkeasti ostovelka- ja myyntisaamistileilta, kun kirjaustekstissa
kaytetaan lahetteen tai laskun numeroa tunnistamisen helpottamiseksi. Kaikki
pienimuotoiset hankinnat kannattaa kuitenkin kirjata maksuperusteisesti

ylima&araisen tyon valttamiseksi.

Maksuperusteinen menetelma on ndistd yksinkertaisempi. Parhaimmillaan
kaikki kirjaukset voidaan tehda pankin tiliotteen paivayksien perusteella. Tallgin
esimerkiksi panimoilta tehtyjen hankintojen ostoveloista tulee pitda kirjaa
esimerkiksi rahtikirjatietojen perusteella. Merkittdvdmmat maksuperusteiset
kirjaukset tulee lopulta oikaista suoriteperusteisiksi tilikauden lopussa ennen
tilinp&atdksen ja toimintakertomuksen laatimista (KPL 3:4 8). Nain menot ja tulot
kohdistuvat oikealle tilikaudelle. TVO:lla on noudatettu suoriteperusteisuutta
merkittdvimpien erien osalta, jotka ovat kaytanndssa ostoja. N&in ostovelat

eriytyvét helposti kirjanpidossa.

Ensimmaisessa kirjausesimerkissa on pieni maksuperusteinen meno (Kuva 1).
Toisena on suoriteperusteisena kirjattu osto, jossa ensin kirjataan meno tuotteet
vastaanotettaessa ja sitten laskun saavuttua suoritetaan niistd maksu (Kuva 2).
Jos noudatetaan suoriteperusteista kirjanpitoa, laskutettavat kirjataan ensin
Ostojen debet-puolelle ja Ostovelkojen kredit-puolelle. Kun maksu suoritetaan,
poistetaan velka ostoveloista vastakirjauksella debet-puolelle, ja rahoitustilin

(Sekkitili) kredit-puolelle merkitdédn sama summa.
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Aika Tapahtuma Toimistokulut Sekki
01.05.2010 Puhelin 1.3.-30.5.2010 110 ‘ 110

Puhelinlaskun maksuperusteinen kirjaaminen.

Kuva 1. Maksuperusteinen menon kirjaaminen.

Aika Tapahtuma Ostot Ostovelat Sekkitili
01.05.2010 O:xXXXX ldhete 123456 650 650
15.05.2010 M: X¥XXX ldhete 123456 630 830

Ostot panimolta XXX suoriteperusteisena.

Kuva 2. Suoriteperusteinen menon kirjaaminen.

Liiketapahtumien kirjaaminen

Kirjanpitovelvollisen on merkittava kirjanpitoonsa liiketapahtumina

1. menot ja tulot,
2. rahoitustapahtumat ja
3. niiden oikaisu- ja siirtoerat. (KPL 2:1 8§).

Menoja ovat ostot ja tuloja myynnit. Myos apurahoja, avustuksia ja lahjoituksia
voidaan pitdd yhdistyksen tuloina ja menoina. Yhdistyksen kannalta
merkityksellisid rahoitustapahtumia ovat menojen ja tulojen aiheuttamat
kassaan- ja kassastamaksut. (Peréla & Perala 2006, 44-45.) Oikaisukirjauksista

on tarkemmin tositteiden yhteydessa. Siirtoeréat ovat esimerkiksi menojen tai
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tulojen luonteen muuttuminen niin, ettd ne kirjataankin jollekin toiselle meno- tai
tulotlille (Perdla & Perala 2006, 54).

Tilit

Tilikaudelta on oltava tililuettelo, jossa tilit ovat selvasti eriteltyind ja joista
selvida tilien siséltd (KPL 2:2 8). Varsinaista velvoitetta selitysteksteihin ei ole,
mutta Tomperi suosittelee hyvan kirjanpitotavan mukaisesti tililuetteloon tai sen
liitteeksi ohjeita ja selvennyksia kunkin tilin kayttétarkoituksesta (Tomperi 2004,
47). Tilien valinnassa kannattaa miettia sita, minkalaista tietoa tarvitaan erilaisia
viranomaisilmoituksia, -maksuja tai tilinpaatoksen erittelyja varten. Tarpeita voi
olla palkkakirjanpitoon, palkanmaksuun tai palkkailmoituksiin liittyen. Kaikille
tallaisille erille tulisi olla omat tilit, jottei mydhempaa erittelyd

tilinpaatosvaiheessa tarvitsisi tehda.

Tapahtumat kirjataan tapahtuman aiheeseen liittyvélle kirjanpitotilille.
Samanlaiset asiat tulisi kirjata johdonmukaisesti samoille tileille. Kuitenkin
esimerkiksi toiminnan muuttuessa tai muusta perustellusta syysta voidaan

kirjauskaytantoa tai tileja muuttaa. (KPL 2:2 8.)

Tilit luokitellaan usein kolmeen ryhmaan:

1. Tulotilit,
Menoatilit ja

3. Rabhoitustilit = raha- ja saamistilit seka padomatilit (oman ja vieraan).
(Peréla & Perala 2006, 45.)
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Rahatileja ovat esimerkiksi kateiskassa ja pankkitilit. Rahatilin lisays eli
kassaanmaksu merkitdan debet- eli vasemmalle puolelle, jolloin vastakirjaus
tehdaan jonkin toisen tilin kredit-puolelle. Kulu kirjataan rahatilin kredit-puolelle
ja vastakirjaus jonkin kulutilin debet-puolelle. Seuraava kuva on esimerkki

meno- ja tulokirjauksesta vastatilind Kassa (Kuva 3).

Aika Tapahtuma Jasenmaksutulot  Toimistokulut Kassa

01.05.2010 Maito kahwiin 2L. 4
30.05.2010 Jasenmaksut toukokuu

20 20

Pieni meno- ja tulokirjaus kassa vastatilina.

Kuva 3. Kateinen meno- ja tulokirjaus.

Meno- ja tulotilit ovat rahoitustilien vastatileja. Kun ostetaan tuotteita myyntiin,
tehdaéan kirjaus menotilin, Ostot, debit-puolelle ja vastakirjaus Sekki tai Kassa-
tilin kredit-puolelle. Muutamia tarkeimpid menotileja TVO:n kannalta ovat Ostot
(meno jalleenmyytavien tavaroiden hankinnasta), Laitteiden ja kaluston lisays
(kaluston hankinta), Palkat ja palkkiot (tydvoimakulut), Huoneistovuokrakulut.
Muita eriteltyja tileja voisivat olla Sahko, Puhelin ja Lehtitilaukset. Yleisena
kaatotilina vahapatoisista tai vahemman kiinnostavista menoista voi kayttaa
"Muiden liikemenojen tilia”. (Tomperi 2004, 23). TVO:lla kaytetdaan kaatotilina
Toimistokulut -tili&. Ehk& nimea voisi muuttaa paremmin tarkoitusta kuvaavaksi,
jos todetaan, ettd merkittava osa kuluista ei ole toimistokuluja. Jos tietyt
kaatotilin osat muodostavat tilin kokonaissaldoon verrattuna merkittavan

summan, voisi ne myos silloin erottaa omille tileilleen.

Tulotileille kirjataan yhdistyksen toiminnastaan saamat tulot. Kun myydaan
ostetut tuotteet, tehdaan kirjaus myyntitilin kredit-puolelle ja vastakirjaus
kateiskassan debit-puolelle. Niitd ovat mm. avustukset, myynnit, laitevuokratulot

ja jdsenmaksut.
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Loysin TVO:n tililuettelosta seuraavia muutostarpeita (Liite 1):

Seuraavat tilit voi poistaa luettelosta, jos niita ei enda kayteta.

e 5013 Huoneistovuokratulot. TVO:lla ei ole enda huoneistovuokratuloja.

e 4790 Muut lyhytaikaiset velat. TyEL-rajan tarkkailu aiheuttaa liikaa
lisatyota hyotyyn ndhden.

e 9100 Toimintavarauksen muutos. Vapaaehtoisia varauksia ei saa enda

tehdd, koska niilla kuuluisi aina olla verotuksellinen peruste.

Seuraavien tilien nimié tulisi muuttaa.

e 6010 TAEL-maksut.
e 6012 TAEL-velat. TAEL on poistunut ja sen tilalle tulisi muuttaa TyEL

Puuttuvia tileja.

e Pienhankinnat ja

e Lyhytaikainen kalusto -tilit. (Selitetty luvussa 3.2.8.)

Kirjausjarjestys ja —ajankohta

Peruskirjanpidon tapahtumat kirjataan aikajarjestyksessa ja paakirjanpidon
asiajarjestyksesséa eli tilijarjestyksessa (KPL 2:4 8). Talla tarkoitetaan kirjan-
pidon péaivakirjaa ja pdadakirjaa, jotka ovat vastaavasti pdiva- ja asiajarjes-
tyksessa. Nykyisin kirjanpito-ohjelmat huolehtivat kirjausten syntymisesta

molempiin. Kirjanpitolaissa on vaatimus: "Kateisella rahalla suoritetut maksut on
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kirjattava aikajarjestykseen viipymatta paivakohtaisesti” (KPL 2:4 §). Tama
asettaa saannollisyyden vaatimuksen tyotehtavien suorittamiselle ja edellyttda
myos saanndllisen kassakirjanpidon yllapitamista. Kassakirjanpidosta on lisaa
osakirjanpito-osassa. Muut Kirjaukset voidaan kuitenkin tehda
kuukausikohtaisesti tai muulla vastaavalla tavalla neljan kuukauden kuluessa

kuukauden tai kirjanpitojakson paattymisesta (KPL 2:4 8).

Tosite

Tositteita ovat esimerkiksi laskut (lahetetyt ja vastaanotetut), kassanauhat,
rahtikirjat, pankin tiliotteet. Kun kirjanpitokirjaus tehdéén, tulee sen perusteena
olla selvakielinen tosite liiketapahtumasta. Tosite on siis todiste

liketapahtumasta. Sen tulee olla

1. péaivétty ja numeroitu, ja
2. sisaltaa
a. ostettu tai myyty tuote ja

b. vastaanotto- tai luovutusajankohta.

Suoritetun maksun tositteen tulee olla, jos mahdollista, maksun saajan tai
maksun valittaneen rahalaitoksen varmentama. Varmennuksella tarkoitetaan
allekirjoitusta tai muuta kuittausta. Tositteen voi myds laatia itse, jos
kirjausperuste jaisi muuten epéataydelliseksi. Silloin varmentajan tulisi olla muu
kuin tositteen kirjaaja. (KPL 2:5 8.) Menotositteista, poislukien tietyt perus-
hankinnat, kannattaisi olla jonkinlainen sisdinen hyvaksymismenettely ennen

niiden kirjausta. Taté ei kirjanpitolaki kuitenkaan vaadi.
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Kirjaus ei aina tapahdu oikein ensimmaisella kerralla. Seurauksena voi olla
oikaisu, jos suoriteperusteisen ostolaskun summa muuttuu esimerkiksi palau-
tuksen tai alennuksen vuoksi. Talléin oikaisu tehdaan samoille tileille kuin alku-
perdinen kirjauskin varmennettuun tositteeseen perustuen. Toinen tyypillinen
syy oikaisuun on virhekirjaus né&ppadilyvirheen vuoksi. Virheeseen ei tarvita
tositetta, jos alkuperdaisen ja korjaavan kirjauksen valinen yhteys on selke&sti
havaittavissa. Jos on epaselvyyttd, kirjaus todennetaan Kkirjanpitovelvollisen
laatimalla ja varmentamalla tositteella. (KPL 2:5 8.) Jos Kkirjaus halutaan
mitatdida, tehdéaan vastakkainen korjauskirjaus. (Perdla & Perala 2006, 52-55.)
Selkeyden  vuoksi onkin  paras tehdd  korjauskirjaukseen  ensin
kokonaismaarainen vastakirjaus ja sitten syottdd samaan kirjaukseen oikeat

maarat. Nain KPL 2:5 8:n mukainen selke& yhteys on havaittavissa.

Jaksotus

Jaksottaminen on menojen ja tulojen kohdistamista oikealle tilikaudelle kuluiksi
ja tuotoiksi. Tilikauden tuloksen selvittdmiseksi tulee tarkastella, mitka tulot ja
menot kuuluvat siihen. Tulot m&araytyvat tavaran luovutushetken mukaan. Eli
jos tavara on luovutettu vuonna 2010, my6s tulo kuuluu samalle tilikaudelle.
Menojen jaksotus perustuu meno tulon kohdalle -periaatteeseen. Eli meno
kohdistuu kuluksi sille tilikaudelle, jonka aikana hankinnasta saadaan tuloa
(KPL 5:1 8). Kirjanpitolaissa maarataan, ettd hankintamenoon kuuluvat sen
hankinnasta ja valmistuksesta aiheutuneen muuttuvat menot mm. rahti (KPL 4:5
8). Esimerkiksi lyhytaikaiset menot, kuten palkat, vuokrat, jo myytyjen
tavaroiden hankintamenot ja puhelinlasku, kuuluvat sille tilikaudelle, jona ty6 on
tehty tai tuotteet ostettu, koska niista ei ole endd odotettavissa tuottoa.
Pitkavaikutteiset menot voivat tuottaa useammankin vuoden aikana tuloa
yhdistykselle, joten meno jaksotetaan. Na&itd ovat mm. &anentoistolaitteet,
koneet, kalusto ja rakennukset. My®s osa Iyhytvaikutteisista menoista,

esimerkiksi myymatta jadneet tuotteet, voidaan joutua jaksottamaan.
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Jaksotuksessa tilinpaatoksen aikaan kuluksi merkitdan tilikaudelle kuuluva
osuus menosta ja sen jalkeen menojddnnodkseksi kutsuttu loppuosa kirjataan
tilinpaatoksessa Tasetilille. Seuraavan tilikauden alussa Tasetilin arvo
merkitaan alkusaldoksi omalle tililleen. Padasia on, ettd meno kirjataan kuluksi

sille tilikaudelle, jolloin siitd saatu tulo kirjataan tuotoksi. (Tomperi 2004, 31-32.)

Vaihto-omaisuuden jaksottaminen

Vaihto-omaisuutta ovat myymisté varten ostetut tuotteet ja tavarat (KPL 4:4 8).
Kuluksi kirjataan vain tilikauden aikana myytyjen tuotteiden hankintahinta.
Tilikauden lopun varaston inventoinnissa selviaa jaljellaolevien tavaroiden
maara. Ostolaskuista selvidd tavaroiden hankintahinta. Naiden avulla saadaan
varaston loppuarvo. Lopputilannetta verrataan tilikauden Varastotilin alku-
saldoon ja erotus merkitddn Varaston muutos -tilille kuluksi. Varastotili on
lep&ava tili, jota ei kayteta tilikauden aikana. Silla seurataan varaston arvoa tili-
kauden alussa ja tilikauden lopussa. (Tomperi 2004, 33.) Koska loput tuotteet
jaivat myymatta kyseisella tilikaudella, niiden loppusaldo aktivoidaan Tasetilille.
Nain varastoon jaaneet tuotteet siirtyvéat varaston arvona seuraavalle tili-

kaudelle, jolloin ne todennakoisesti myydaan tai poistetaan havikkina (Kuva 4).

Waraston
Tapahtuma Varasto muutos Tulostili Tasetili
Alkuvarasto 1500
Varaston lisdys 400 400
Varaston muutos (TPV) 400 400
Loppuvarasto (TPV) 1900 1300

Vaihto-omaisuuden jaksotus.

Kuva 4. Varaston muutos ja loppuvaraston aktivointi taseeseen.
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Esimerkissa varaston alkusaldo vuoden alussa on ollu 1500 ja loppusaldo
vuoden lopussa 1900. Ainoa tehtava kirjaus on "Varaston lisays”. Kirjanpito-
ohjelma tekee tilin avauksen ja tilinpaatosviennit (TPV) Tulos- ja Tasetileille
automaattisesti. Kuvasta nékee, kuinka varaston lisays vaikuttaa tulokseen
parantavasti, ja kuinka varaston loppuarvo siirtyy taseeseen ja sitd kautta

seuraavan vuoden alkusaldoksi.

Varasto voidaan arvostaa monella eri tavalla. FIFO (first in, first out) on yleisin
ja yksinkertaisin. Tamé& on erityisen hyva ravintolatarkoitukseen, koska se
tayttdd perusoletuksen tuotteiden kayttdmisestd ostojarjestyksessa, koska
kaikki tarjoiltavat tuotteet ovat lahtokohtaisesti melko lyhytikaisid. Jos kierto on
riitthvan nopeaa, voi tilinpaatdsvaiheessa huomioida vain viimeisimpien

ostolaskujen mukaiset hinnat varaston arvostuksessa.

Pysyvien vastaavien hankintamenon jaksottaminen eli poistot

Pysyvien vastaavien on tarkoitus tuottaa tuloa jatkuvasti yli kolmen vuoden ajan
(KPL 4:3 8). Koneet, kalusto ja rakennukset ovat tyypillisia pysyvid vastaavia.
Elinkeinoverolain mukaan tallaisen irtaimen kayttbomaisuuden
hankintamenosta tehd&&n poistot yhtena erdnd menojdadnnoksesta (Laki
elinkeinotulon verottamisesta 24.6.1968/360 3:3:30 §). Tatd4 sanotaan
menojaannospoistoksi. Poisto voi olla enimmillddn 25 % senhetkisesta
menojaannoksesta (EVL 3:3:30 8). Yleishyddyllisen yhdistys voi suorittaa
poistot hankintamenon vaikutusaikana ilman varsinaista poistosuunnitelmaakin
(KPL 5:12 §).
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Koska hankitun koneen odotettu tuottoikd on vaikkapa 5 vuotta, tulee sen
menokin jaksottaa poistoina sen odotetulle tuottoajalle (KPL 5:5 8).
Menojddnnés on  aiempien  verovuosien  poistamattoman  irtaimen
kayttbomaisuuden ja kyseisena tilikautena kayttéén otetun kayttbomaisuuden
summa (EVL 3:30 8). Tama on esimerkiksi TVO:lla Laitteet ja kalusto -tilin
sisaltd johon lisatdan Laitteiden ja kaluston muutos -tilin sisalté ennen poiston
laskemista. Menojaannos kerrotaan poistoprosentilla ja vahennyksen
vastakirjaus tehddan Poistot kalustosta -nimiselle kulutilile. N&in haluttu osa
menosta jaksottuu kuluksi oikealle tilikaudelle. TVO:lla poistoja tehd&aan
ainoastaan Laitteet ja kalusto -tililtd. Poistosuunnitelmana noudatetaan
kalustoluettelon poistotietoihin  kirjattua vakiosuuruista 30 % poistoa
jaljellaolevasta menojaannoksesta. Kun yksittaisen hankinnan menojaannés on
enaa 50 €, se poistetaan kerralla. Saman vuoden hankintoihin sovelletaan
hankintakuukauden mukaan porrastettua poistoa. TVO:n tulee siis korjata

poistosuunnitelman poistoprosenttia vastaamaan lakia.

Alla on esimerkki kaluston hankinnasta ja sen vaikutuksesta kaluston lisays -tilin
kautta kalustotilille (Kuva 5). Kaikki vuoden aikana tehdyt kalustohankinnat
tehdaan ensin Laitteiden ja kaluston liséys -tilille juoksevasti tapahtumahetkella.
Vuoden lopussa tehdaan kirjaus, jossa tili tyhjennetaan Laitteet ja kalusto -tilille
ennen poistojen suorittamista. Toinen esimerkki on 25 %:n menojaannéspoisto

Laitteet ja kalusto -tilin menojaannoksesta (Kuva 6).

Laitteet Laitteiden ja
Tapahtuma ja kalusto kaluston lisdys Sekkitili
Alkusaldo 5000
Kaluston ostot v. 2010 5000 5000
Kaluston lisdys v. 2010 5000 5000

Kaluston hankinnat ja kaluston lisdys.

Kuva 5. Kaluston hankinnat ja kaluston lisays.
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Laitteet Poistot
Tapahtuma ja kalusto kalustosta Tulostili Tasetili
Kaluston saldo ennen poistoa 10000
Menojddnndspoisto 25 % 2500 2500
Poisto kuluksi (TPV) 2500 2500
Loppusaldo (TPV) 7500 7500

Menojddnndspoisto kalustosta.

Kuva 6. Poisto ja menojaannoksen aktivointi taseeseen.

Saman tilikauden aikana saadaan kuitenkin poistaa koko hankintahinta, jos

1. taloudellinen kayttbaika tulee olemaan enintéan 3 vuotta (Lyhytaikainen
kalusto -tili) tai

2. kyseessa on 850 euroa tai alhaisemmat pienhankinnat.

Pienhankintana saadaan poistaa enintdan 2500 euroa verovuoden aikana (EVL
3:33 8.) Nama hankinnat siis kirjataan kerralla kuluksi Pienhankinnat tai Lyhyt-

aikainen kalusto -tileille, eikd mydhemmin poistettavaa menojadnnosta jaa

Tasetilille (Kuva 7).

Lyhytaikainen

Tapahtuma kalusto Pienkalusto Sekkitili Tulostili
Kaytetty miksauspdytd 1200 1200
Tulostin toimistoon 500 500
LCD-monitori toimistoon 250 250
Tilinp&atds 1200 750 1950

Lyhytaikainen kalusto ja pienhankinnat kuluksi.

Kuva 7. Lyhytaikainen kalusto ja pienhankinnat kuluksi.
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3.3 Palkka

Palkanmaksun saantely laissa on melkoisen tiukkaa, eika yleishyodyllisella
yhdistykselld ole helpotuksia siihen liittyvista tilitys- ja ilmoitusvelvoitteista.
Palkoista syntyy ensinnakin tietojen sadilytykseen liittyvia vaatimuksia.
Kirjanpitovelvollinen joutuu pitamé&éan palkkakirjanpitoa kunkin tyontekijan osalta.
Maksetuista palkoista on myds ilmoitusvelvollisuus verottajalle kuukausittain ja
vuosittain sekd palkansaajalle palkanmaksun yhteydessa ja palkkasuhteen

lopuksi. Myds vakuutusyhtidlle tulee tehda ilmoituksia ja maksuja.

Palkkakirjanpitoa ei tehda pelkastaan ilmoitusten oikein saamiseksi vaan myds
kokonaiskirjanpidon vuoksi. Kun palkkakirjanpito tehd&an lain vaatimusten
mukaan riittavalla tarkkuudella, saadaan samalla eriteltyd kirjanpitoon menevét
erat tileittain. Yllapidettavasta aineistosta on lisda osakirjanpidon alla.
Tilikauden muistilista —osassa on tarkemmin tietoa kenelle, milloin ja mita
jarjestelmaéd kayttaen tyonantajavelvoitteita maksetaan ja ilmoitetaan. Téassé
esittelen lahinna palkanmaksun prosessin ja siihen liittyvan kirjausmenettelyn.

Lahteena kaytin Kaytannon kirjanpito -oppikirjaa (Tomperi 2006, 86-90).

Palkanmaksu

Palkanmaksu on peruskirjanpidon merkinnoista ehka kaikkein monimutkaisin.
Palkkakirjauksessa eritellaan lakimaaraisia eria omille tileilleen
viranomaisvelvoitteiden kattamiseksi. Palkanmaksun yhteydessad tehd&an
ennakonpidatys, jossa bruttopalkasta vahennetdan verot. Samalla eritelldan
vakuutusyhtidlle, tyomarkkinajarjestoille  ja  tyonantajalle  syntyvat
henkilosivukulut. Palkkakirjauksessa nama kaikki kirjataan omille tileilleen. Eri

maksut ja niiden prosentit voi tarkistaa verottajan ja vakuutusyhtididen sivuilta.
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Esimerkiksi vakuutusyhtié Eteran sivuilla on hyva lista vuosittaisista

tyonantajavelvoitteista ja muuttuneista maksuprosenteista.

Tyontekijalta perittavat erat

Verotettava kokonaispalkka on rahapalkan ja luontoisetujen (ravinto-, puhelin-,
autoetu) arvon yhteismaara. Kasittelen tassa yksinkertaisuuden vuoksi pelkkaa
rahapalkkaa. Tyontekijdn kokonaispalkasta vahennetaan tyontekijan verokortin
ennakonpidatysprosentin  (EP) verran ja lisaksi tyontekijan  osuus
tyoelakevakuutusmaksusta (TyEL) ja tyottdomyysvakuutusmaksusta (TTVak).

Nama eréat eivat ole tydbnantajan kuluja.

Tyontekijan palkasta pidatettavat erat vuonna 2010 ovat

e EP verokortin mukaan
e TyEL 4,50 % alle 53 vuotiaille
e TTVak 0,40 % (Palkka.fi 2011; Etera 2011).

EP ja TyEL tilitetdan verottajalle ja vakuutusyhtitlle kuukausittain. TTVak
maksetaan vakuutusyhtion laskutuksen mukaan tapaturmavakuutuksen

yhteydessaé.

Tybnantajan kulut

Tybnantajalle syntyy maksetun palkan lisédksi henkilésivukuluiksi kutsuttuja
menoja. N&itd ovat sosiaaliturvamaksu ja sosiaalivakuutukset, joita ovat

tyoelakevakuutus (TyEL), tyottémyysvakuutus (TTVak), tapaturmavakuutus ja
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ryhmé&henkivakuutus (RhVak). Niitd ei vahenneta tyontekijan palkasta vaan ne

ovat ylimaaraisia tydonantajan kuluksi merkittavia eria.

Tybnantajan osuudet vuonna 2010 ovat

e Sotu-maksu 2,23 %

e TYEL17,9%

e Tapaturmavakuutusmaksu vakuutusyhtion mukaan

e TTVak 0,75 % (peritd&n Tapaturmavakutuksen yhteydessa)

e RhVak 0,083 % (peritddn Tapaturmavakutuksen yhteydessad) (Palkka.fi
2011; Etera 2011).

Sotu-maksu tilitetddn EP:n yhteydessd verottajalle kuukausittain. TyEL
maksetaan vakuutusyhtidlle kuukausittain. TTVak, Rhvak, ja Tapaturma-
vakuutus maksetaan vakuutusyhtitlle laskutuksen mukaan. Laskutus perustuu
yleenséd edellisvuoden tapahtumiin perustuvaan arviolaskelmaan. Vuoden
lopulla saapuu joko hyvityslasku tai lisdmaksu riippuen siitd, mika on

arviolaskutuksen ja kertyneiden maksujen ero.

Kirjaaminen

Palkanmaksussa kaikki aiemmin eritellyt erat kirjataan omille tileilleen.
Tybnantajan kuluksi jaavat erat ovat Rahat ja palkkiot -tili ja kaikki maksut -tilit.
Tilitettdvat erat merkitdan velat -tileille, joilta ne poistetaan, kun maksu
myohemmin kirjataan suoritetuksi. Seuraavaksi on esimerkki palkkapaivan
kirjauksesta (Kuva 8) ja mydhemmasta tilityksesta verottajalle (Kuva 9). Otin
summauksen debit- ja kreditpuolien alle osoittamaan, ettd puolien

kokonaismaarat tasmaavat. Varsinainen palkansaajakohtainen erittely
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maksetuista palkoista on palkkakirjanpidossa, josta taman kirjanpitokirjauksen

yhteyteen tulisi ottaa tuloste tositteeksi.

31.01.2007 Palkkapdiva Debit Kredit
==
Rahat ja palkkiot 500,00
Rhvak-maksut 0,42
TTWak-maksut 3,75
Sotu-maksut 11,15
TyEL-maksut 89,50
Sekkitili 431,25
EP-velat 44,25
TyEL-velat 112,00
Sotu-velat 11,15
TTvak-velat 5,75
RhVak-velat 0,42
004,82 604,82

Palkkakirjaus kuukauden lopussa.

Kuva 8. Palkkakirjaus kuukauden lopussa.

Sekkitilille kirjataan kokonaisrahapalkka vahennettyna aiemmin listatuilla
tyontekijan osuuksilla. Tama on siis tyontekijoille maksettu palkka. Huomaa,
ettd TyEL-maksut ja —velat eivat tdsmaa. Tama johtuu siitd, ettd maksuksi eli
tydnantajan kuluksi kirjataan vain tyonantajan osuus eli 17,90 %. Loput 4,50 %
on tyontekijaltd vahennetty osuus. Yhteismaara on vakuutusyhtidlle tilitettava
TyEL-velka. TTVak-maksujen ja -velkojen ero johtuu samasta syysta. Vain osa

tilitettavasta velasta on siis vuoden kulua.
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Aika Tapahtuma EP-velat Sotu-velat Sekkitili

12.02.2010 EP ja Sotu tammikuu 44,25 11,15‘ 55,40

Veron ja sosiaaliturvamaksun tilitys verottajalle.

Kuva 9. Ennakonpidétyksen ja sosiaaliturvamaksun tilitys.

3.4 Osakirjanpito

Osakirjanpito on kirjanpitoa, josta tietoja siirretaan liiketapahtumina tai niiden
yhdistelmind pé&é&kirjanpitoon. Tiedot saadaan siirtdd pdaakirjanpitoon myos
toisen osakirjanpidon kautta. (Kauppa- ja teollisuusministerion paatos
kirjanpidossa kaytettavistd menetelmista 47/1998 1:1 §8.) Yleisimpid osakirjan-
pitoja ovat palkkakirjanpito, myynti- ja ostoreskontra, varasto- ja kaytt6-
omaisuuskirjanpito sekd kassakirjanpito. Kaikkia osakirjanpitoja koskee

kymmenen vuoden sailytysvelvollisuus.

Pieneksi kirjanpitovelvolliseksi laskettavan yhdistyksen kirjanpidossa ei kannata
pitda erillisia osakirjanpitoja, ellei laki niita varsinaisesti vaadi. Jos kirjanpidolla
ja tilinpdatoksella saa esitettya riittavan selkeat tiedot yhdistyksen taloudesta,
voi olennaisuuden periaatteen mukaisesti jattaa liian pikkutarkan erittelyn
tekematta. Palkkakirjanpito on kuitenkin lain maaraama osakirjanpito, jota

jokaisen tydnantajan on ehdottomasti yllapidettava (Pylkkanen 2009, 45).

Osakirjanpidosta  saadaan  tehda  kuukausittainen  yhdistelméakirjaus
paakirjanpitoon, jos osakirjanpidosta ilmenee joko tositteet tai laskelmat, jotka
perustuvat peruskirjanpidon tositteisiin (KTM 2). My0s tiliotetta saadaan kayttaa

kuukausikohtaisten kirjausten tekemiseen yhdistelmatositteena (Pylkk&nen
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2009, 43). Tiliotteella tietojen tulee kuitenkin olla riittavasti eriteltyind. Tama voi
olla katevaa, jos esimerkiksi kuukauden aikana on tullut paljon samanlaisia

maksuija tilille.

Seuraavaksi kayn lapi TVO:n osakirjanpitoina kayttamat palkka- ja
kayttbomaisuuskirjanpidon. Kassakirjanpito on ennemminkin osa
peruskirjanpitoa eli paivakirja ja esittelen myods sen tassd osassa. Myos
varastokirjaa kaytetadn enemmankin paivéakirjaseurantana. Nain kuukausittaista
tasmaytystd ei varastotilille tarvitse tehda. Tilanne olisi eri, jos TVO olisi
arvonlisaverovelvollinen. Silloin kuukausittainen varastoarvon seuranta olisi

ALV-tilitysten takia jarkevaa.

Kassakirjanpito

Kéateista rahaliikennettd seurataan kassakirjan avulla. Kassakirjaan merkitd&n
paivakohtaiset tapahtumat vahintdan viikoittain (Taloushallintoliitto ry. 2009).
Esimerkiksi TVO:n tilaisuustilitykset ja normaalit toimistotarvikeostokset tulisi
kirjata vahintaan viikon valein. Kassakirja tasmaytetddn normaalin
kuukausikohtaisen kirjanpidon yhteydess& paivékirjaan (THL 2009).
Kuukausittaisen kirjanpidon toteuttamista ja tilintarkastusta voi helpottaa, jos
kassatositteet numeroidaan omana sarjanaan. Kuten paakirjanpitokin, myds
kassakirjanpidon voi pitaa taulukkolaskentaohjelmassa, jossa tapahtumat
kirjataan  paivakohtaisesti  allekkain.  Kassakirja tulisi my6s liittaa
kirjanpitokirjoihin paivakirjan liitteeksi. (Pylkkdnen 2009, 44 - 45.) TVO:lla
kassakirjanpito on toteutettu noin viikoittain tehtavien kassatilitysten avulla,
joista syntyy tosite paakirjanpitoon. Kassakirjalla seurataan naiden tositteiden ja

pankkiin vientien aiheuttamia muutoksia.
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Varastokirjanpito

Varastokirjalla seurataan vaihto-omaisuuden maarien vaihtelua.
Varastokirjanpitoa voisi yllapitaa osakirjanpitona niin, ettd myds varaston arvoa
seurataan jatkuvasti. Monen yhdistyksen tapauksessa tama olisi ylimitoitettua.
Pelkkia tavaramaaria seuraamalla voidaan ostolaskujen hintatietojen avulla
tarvittaessa laskea varaston todellinen arvo. TVO:n tapauksessa varastokirja on
taulukkolaskennalla suoritettu listaus tapahtumista, jotka joko lisaavat tai
vahentavat tuotteiden maaria. Taulukossa on myos tuotteiden yksikkdhinnat,
joten hetkellinen arvo saadaan tarvittaessa laskettua. Eri panimoilta tehdyt ostot
ja tukkukaynnit merkitdan ostotosite- tai lahetysluettelokohtaisesti. Nain laskun
ja varastoon tulleiden maarien vastaavuutta voidaan helposti verrata
jalkikateen. Varastosta poistumiset eli myynnit ja tarjoilut kirjataan tilaisuus- tai
kassatilityskohtaisesti. Tarkeimpana informaationa varastokirjasta saadaan
laskettua varaston alku ja loppusaldo kirjanpitoa varten. Varastokirja

tdsmaytetaan tilinp&atosvaiheessa paakirjanpitoon.

Kayttbomaisuuskirjanpito

Kayttbomaisuuskirjanitoa pidetdédn ylla yhdistyksen pysyvien vastaavien
hyodykkeiden, eli kaluston ja laitteiden, seuraamiseksi. Siitd tulisi ilmeta

hyodykekohtaisesti

e tunnistetiedot eli nimike, tyyppi ja numero
e hankintameno

e hankinta-aika kuukauden tarkkuudella

e poistomenettely ja aika

e muutokset arvossa. (Tomperi 2005, 27 - 28.)

TURUN AMK:N OPINNAYTETYO | Daniel Wondafrash



31

Pienet  yhdistykset voivat listata omaisuutta halutessaan  myods
hyodykeryhmakohtaisesti. Koska yleishyodyllinen yhdistys voi tehdd poistot
ilman poistosuunnitelmaakin tulee kayttdbomaisuusluetteloon merkita lisaksi

ainoastaan hyodyke tai ryhméakohtaisesti

¢ tilikauden kokonaispoisto

e Kkertyneet kokonaispoistot

e poistamatta oleva hankintamenon osa. (KPL 5:12 §; Tomperi 2005, 27 -
28.)

Menojaannéspoistomenetelmaa sovellettaessa luetteloa voidaan pitdd tase-
erittelyn yhteydessa vain tilikauden aikana hankituista ja poistuneista
hyodykkeista.  Aiempien tilikausien  kayttbomaisuuskirjanpito  yhdessa
vimeisimméan kanssa muodostaa yhtendisen kokonaisuuden tarvittavine
tietoineen. Kayttbomaisuuskirjanpidon yllapitaminen taulukkolaskentaohjelmalla
on yksinkertaisin tapa pieneksi kirjanpitovelvolliseksi laskettavalle yhdistykselle.
Se toimii osakirjanpitona ja tasmaytetaan tilikausittain paakirjanpidon kanssa.
(Tomperi 2005, 27 - 28.) TVO pitaa kalustoluetteloa taulukkolaskentaohjelmalla

ja esittaa kayttbomaisuuden hyddykekohtaisena tase-erittelyna.

Palkkakirjanpito

Jokaisella palkkoja maksavalla kirjanpitovelvollisella on myds velvollisuus pitdé
palkkakirjanpitoa (Ennakkoperintalaki 20.12.1996/1118 3:36 8). Siihen kuuluvat
palkkakortti, palkkalista ja palkkasuoritusten yhdistelmé& (Ennakkoperintdasetus
20.12.1996/1124 5:24-25 8). Palkkakirjanpitoa voi helposti yllapitaa taulukkolas-
kentaohjelmalla, jolloin sen eri osia voidaan séailyttda omilla sivuillaan ja linkittada

kaavojen avulla.
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Palkkakortti

Tybnantaja pitaa palkansaajasta kalenterivuosittain palkkakorttia. Palkkakortin
ei tarvitse olla valmiiksi koottuna vaan riittdd, ettd palkkatiedot ovat
yhdistettavissa palkkakortiksi. (EPA 5:24 8.)

Palkkakortin tarkeimmat tiedot ovat

e etu- ja sukunimi, henkil6tunnus ja osoite

e ennakonpidatysta koskevat tiedot

e aika, jolta palkka on maksettu paivamaarineen

e rahapalkan maara

e luontoisedun arvo

e ennen ennakonpidatysta palkasta vahennetty maara
e palkan maara, josta ennakonpidatys toimitetaan

e ennakonpidatyksen maara.

Vuoden lopussa merkitddn verokorttiin viela yhteissummat. ( EPA 5:24 8.)
Lihavoituina ovat TVO:n kannalta merkitykselliset kohdat. Yksinkertaistin listaa
jattamalla pois tarpeettomia eria. Palkkakortista saadaan tiedot verottajalle

toimitettavaan tyonantajan vuosi-ilmoitukseen tyontekijdkohtaisesti.

Palkkalista

Palkkalista tehddan aina palkanmaksukerrasta, jos tyonantajalla on vahintaan
kolme tyontekijad. Se on paivakohtainen luettelo eri palkansaajille maksetuista
palkoista ja muista tiedoista. Sen avulla annetaan tyontekijalle ansioerittely

palkanmaksun yhteydessa.
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Palkkalistan tarkeimmat tiedot ovat:

e Palkansaajan nimi

e Paivamaara, jolloin ty6 on suoritettu

e Palkanmaksupéiva

e Rahapalkan méaara

¢ Ennen ennakonpidétysta vahennettyja eria
e Ennakonpidatyksen alainen palkka

e Ennakonpidatyksen maara

e Palkkansaajalle maksettu méaara

e TyEL-jaTTVak-maksu (KPA 5:25 8.)

Palkkasuoritusten yhdistelma

Palkkasuoritusten yhdistelmé&na  tulee kerata  kalenterikuukausittain
kausiveroilmoitukseen tarvittavat erat palkkalistakohtaisesti. Siihen tulevat
palkkalistan tietojen lisaksi Sotu-maksut. (KPA 5:25 8.) Koska TVO:lla on yksi
palkanmaksupéivda kuukauden lopussa tarvitaan vain kuukausittainen listaus,

jossa on kokonaisrahapalkka, EP, TyEL, TTVak ja Sotu.
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4 TILINPAATOS

Tilinpaatos on lakisaateinen kooste kirjanpitovelvollisen tilivuoden kirjanpidosta.
Se antaa kuvan tilinpaatospaivan taloudellisesta asemasta ja kertoo paljonko
toiminta on tuottanut tulosta seka miten tulos on muodostunut.
Tilinpaatoksenkin paaasiallinen saantely on Kirjanpitolaissa ja
kirjanpitoasetuksessa mutta myos tyd- ja elinkeinoministerion yhteydesséa
toimiva Kkirjanpitolautakunta (KILA) antaa taydentdvid ohjeita saannosten
tulkintaan. Tilinp&éatdés tulee laatia neljan kuukauden kuluessa tilikauden
paattymisesta (KPL 3:6 §).

Vaikka tilinp&aatoksen laatimisvelvollisuus on tehtdvaanvalitulla talouden-
hoitajalla, on vastuu kirjanpidon jarjestamisesta ja tilinpaatoksen toteutumisesta
koko yhdistyksen hallituksella (Perala & Perdla 2006, 335). Hallituksen
huolellisuusvelvoitteeseen kuuluu etenkin se, ettd kirjanpito on lainmukainen ja

varoista pidetééan luotettavasti huolta. (YhdL 6:35 §.)

Tilinpaatoksen sisalto ja tarkoitus

Tilinp&atoksen ja toimintakertomuksen tarkein tehtdva on antaa oikeat ja
riittavat tiedot toiminnan tuloksesta ja yhdistyksen taloudellisesta asemasta.
Jotta oikeat ja riittavat tiedot toteutuisivat, taseen ja tuloslaskelman antamia
tietoja tdydennetaan liitetiedoilla. Tilinpdatoksen tulee myds olla hyvan
kirjanpitotavan mukainen ja noudattaa KPL 3:3 8:n mukaisia yleisia
tilinp&atdsperiaatteita, kuten varovaisuuden, toiminnan jatkuvuuden, laadinnan
johdonmukaisuuden, sisaltopainotteisuuden ja suoriteperusteisuuden
periaatteita. Taman lisaksi tilinpaatoksen tulee olla selked ja osien on

muodostettava yhtendinen kokonaisuus. (KPL 1-3.)
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Tilikaudelta laadittavan tilinp&atdksen tulee sisaltaa seuraavat osat:

1. Tase (Kuvaa tilinpaatospaivan taloudellista asemaa)

2. Tuloslaskelma (Kertoo kuinka tulos on muodostunut)

3. Rahoituslaskelma (Selvitys varojen hankinnasta ja niiden kaytosta
tilikauden aikana)
Edellisten liitetiedot (Taydentavat tiedot)

5. Toimintakertomus (Taloudellinen tai toiminnallinen selostus) (KPL 3:1 8.)

Lihavoituina ovat ne osat, jotka ovat pakollisia pienelle yhdistykselle ja
kursivoituna vapaaehtoinen.

Pieni kirjanpitovelvollinen

Pieni kirjanpitovelvollinen méaaritellaan kirjanpitolaissa seuraavasti. Paattyneella
ja sitd edeltdneellda tilikaudella on ylittynyt enintdan yksi kirjanpitolain

asettamista rajoista:

1. Liikevaihto on enintdan 7,3 miljoonaa euroa.
2. Taseen loppusumma on enintaan 3,65 miljoonaa euroa.

3. Palveluksessa keskimaarin 50 henkil6a tai vahemmaén. (KPL 3:9.2 8.)

TVO on talousyksikkon& pieni kirjanpitovelvollinen. Suurimmalle osalle
yhdistyksistd nama ehdot varmaankin toteutuvat. Siitd, ettd yhdistys luetaan
pieneksi kirjanpitovelvolliseksi, seuraa useita helpotuksia kirjanpitolain yleisiin

vaatimuksiin.

1. Lyhennetty tase (Kirjanpitoasetus 30.12.1997/1339 1:7 8).
2. Lyhennetty tuloslaskelma (KPA 1:3 8).
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3. Rahoituslaskelmaa ei tarvitse laatia yhdistyksissd. Laatimisvelvollisia
ovat ainoastaan julkiset osakeyhtiot sek& ne yksityiset osakeyhtitt ja
osuuskunnat, joita ei lasketa pieniksi kirjanpitovelvollisiksi. (KPL 3:1 8.)

4. Lyhennetyt liitetiedot (KPA 2:11 8).

5. Toimintakertomusta ei tarvitse laatia tilinpaatokseen liitettavaksi (KPL 3:1
8).

Seuraavaksi esittelen yhdistyksen kannalta merkityksellisten tilinpaatoksen
osien perusrungon. Koska rahoituslaskelmaa ei tarvitse tehda, jatan sen
kasittelemattd. Toimintakertomus ei en&da nykyisin ole osa varsinaista
tilinp&atdsta vaan siihen tasekirjassa liitettava asiakirja (Peréla & Perala 2006,
78). Toimintakertomuksen esittelen, koska se on maaratty laadittavaksi TVO:n

yhdistyssdannoissa.

41 Tase

Tase kuvaa yhdistyksen tilinpaatospaivan taloudellista asemaa (KPL 3:1 8).
Taseessa on kaksi puolta. Vastaavaa (englanniksi assets), erittelee kirjanpito-
velvollisen varat tai omaisuuden. Se osoittaa missa varallisuus on kiinnitettyna
tai sijoitettuna. Vastattavaa (Liabilities), kertoo kirjanpitovelvollisen pddomat el
mistd rahat on saatu. Alla on esitettyna pienen kirjanpitovelvollisen lyhennetty

tase.

VASTAAVAA

A Pysyvat vastaavat
1. Aineettomat hyddykkeet
2. Aineelliset hytdykkeet
3. Sijoitukset
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B  Vaihtuvat vastaavat
1. Vaihto-omaisuus
2. Saamiset; lyhyt- ja pitkaaikaiset erikseen
3. Rahoitusarvopaperit
4. Rahat ja pankkisaamiset
VASTATTAVAA
A Oma paaoma
1. Osake, osuus- tai muu vastaava paaoma
Ylikurssirahasto
Arvonkorotusrahasto
Kayvan arvon rahasto

Muut rahastot

o o kM wDn

Edellisten tilikausien voitto/tappio
7. Tilikauden voitto/tappio

B  Tilinp&atossiirtojen kertyma

C  Pakolliset varaukset

D  Vieras pdaoma; lyhyt- ja pitkdaikainen erikseen

Myyntisaamiset, ostovelat ja saadut ennakkomaksut on myo6s eriteltava

saamisten ja velkojen alla. (KPA 1:7 8.)

Listassa nakyy sellaisia erid, joita yhdistyksessa ei ehka tule koskaan olemaan.
Jos yksittdisen nimikkeen kohdalle ei tule lukua tilikaudelta ja edeltavalta
tilikaudelta, se on jatettava pois tuloslaskelmasta tai taseesta (KPA 1:11 8).
Kirjanpitolautakunta maaraa taseessa nakyvien erien minimivaatimukset
yleisohjeissaan mutta vain siltd osin, kuin niissd on saldoa. KILAN yleisohje
tuloslaskelman ja taseen esittamisesta -julkaisussa vuodelta 2006 on annettu
ohjeita seka taseen etté tuloslaskelman sisallosta. Siita voi katsoa tarvittaessa

lisdohjeita tulkinta- ja muotoiluongelmiin.
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TVO:n taseessa ei ole lain vaatimuksiin ndhden mitdan huomautettavaa. Tosin
avaustase on kahteen kertaan eriteltynd. Se on TVO:n tilinpaatoksessa jostain
syysta erikseen ja myods taseen yhteydessa. Erillistd avaustasetta ei tarvita
vaan sellaisena toimii edellisen vuoden tasetietojen esittdminen tilikauden
tietojen rinnalla, koska taseen, tuloslaskelman (ja rahoituslaskelman) erista on

joka tapauksessa esitettava vertailutieto edelliselta tilikaudelta (KPL 3:1 8).

4.2 Aatteellisen yhteison ja s&ation tuloslaskelma

Varsinainen toiminta
1. Tuotot
2. Kulut
a. Henkilostokulut
b. Poistot
c. Muut kulut
3. Tuotto-/Kulujgama
Varainhankinta
4. Tuotot
5. Kulut
6. Tuotto-/Kulujgama
Sijoitus- ja rahoitustoiminta
7. Tuotot
8. Kulut
9. Tuotto-/Kulujgama
Satunnaiset erat
10. Satunnaiset tuotot
11. Satunnaiset kulut

12. Yleisavustukset
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13. Tilikauden tulos
14. Tilinpaatossiirrot
a. Poistoeron muutos
b. Vapaaehtoisten varausten muutos

15. Tilikauden ylijaama (alijaddma)

Ryhmien tuotot ja kulut tulee eritella riittavasti joko tuloslaskelmassa tai sen
litteend. Varsinainen toiminta on aatteellisen yhteisén s&annoéissa mainitun
tarkoituksen toteuttamista. Varsinaisen toiminnan tuotot ja kulut tulee viela
eritella  toiminnanaloittain  toiminnan laatu ja laajuus  huomioiden

tuloslaskelmassa tai liitetiedoissa. (KPA 1:3 8.)

Tuloslaskelman kaavaa muokataan sen mukaan, millaista aatteellisen yhteison
toiminta on.  Erittelyn tulee olla tarkoituksenmukaista ja liikaa
yksityiskohtaisuutta tulisi valttaa, jotta tuloksena olisi selkedmpi kokonaisuus.
Asianmukainen erittely, jos siihen on tarvetta, tulisi jattaa liitetietoihin. TVO:n
tarkeimmat tilit on esitetty tuloslaskelmassa kattavasti. Yleisavustukset ovat
omana pdadaotsikkonaan, koska ne muodostavat merkittavan tulonldhteen ja
selkeyttavat tuloslaskelmaa. Pieni muutosehdotus tosin olisi paikallaan.
Tarkeimmat avustukset on tapana esittad vield eriteltyind tuloslaskelmassa tai
litetietoina (Peraléa & Perald 2006, 114). Nain TVO:kin voisi tehda.

TVO:lla on minimalistinen tuloslaskelman kaava, jossa kéaytetaan kaatotilina
erilaisille pikkumenoille Toimistokulut-tilid. Jos talta tilitd on kuitenkin
eriteltavissa sellaisia erid, jotka muodostavat oman tuloslaskelman
kokonaisarvoon verrattuna merkittdvan summan, tulisi ne erottaa omille

tileilleen tai esittaa liitetiedoissa.
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4.3 Liitetiedot

Tilinp&datoksen tulee antaa oikeat ja riittavat tiedot Kkirjanpitovelvollisen
taloudellisesta toiminnasta ja asemasta (KPL 3:2 8). Liitetiedoissa esitettavat

tarpeelliset lisatiedot taydentévat ja varmistavat taman toteutumisen.

Kuten aiemmin ilmeni, yhdistys, joka on pieni kirjanpitovelvollinen, voi esittda

lyhennetyt liitetiedot. Ne sisaltavat lyhimmilldan seuraavaa:

1. "Annetut pantit ja velan vakuudeksi annetut kiinnitykset, takaukset,
vekseli-, takuu- ja muut vastuut seka vastuusitoumukset; seka

2. peruste, jonka mukaista kurssia on kaytetty muutettaessa ulkomaan-
rahan maaraiset saamiset sekd velat ja muut sitoumukset Suomen

rahaksi, jollei ole kaytetty tilinpaatospaivan kurssia.” (KPA 2:11 8.)

Muita pakottavia vaatimuksia yhdistysta kohtaan ei kirjanpitolainsaéadannossa
litetietojen osalta ole. Tama merkitsee sitd, ettd TVO voisi periaatteessa jattaa
litetiedot esittaméatta. Tosin liitetiedoissa olisi hyva selvittda, esimerkiksi
otsikolla “tilinpaatdksen laadintaperiaatteet”, tilinpaatéserien arvostus- ja
jaksotusperiaatteet ja sen lisdksi saatujen avustusten, lahjoitusten ja
testamenttien kirjausperiaatteet. (Pylkkdanen 2009, 40.) Né&itd ovat esimerkiksi

poistomenetelméa (Menojaannodspoisto, 25 %) ja varaston arvostus (FiFo).

4.4 Toimintakertomus

Kirjanpitolaki vapauttaa pienet yhdistykset laatimasta toimintakertomusta. T&sta
huolimatta KPL mahdollistaa sen laatimisen suppeammassa muodossa. Talloin

se sisdltaisi tarkeimmat tapahtumat tilikaudella ja arvion tulevasta kehityksesta
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(KPL 3:1 8). Taman liséksi voi yhdistyksen saannotissad olla vaatimus
toimintakertomuksen laatimisesta. Sen tarkoituksena on antaa selked katsaus
yhdistyksen vuoden aikana harjoittamasta aatteellisesta toiminnasta ja samalla

osoittaa, kuinka vuoden alussa laadittu toimintasuunnitelma on toteutunut.

Jos saanndissa vaadittu asiakirja ei ole tarkoitettu noudattamaan taloudellisen
raportoinnin  vaatimuksia, tulisi se nimetd saanndissa toisin. Kirjanpito-
lautakunnan yleisohjeen mukaan tallainen asiakirja tulisi erottaa kirjanpito-
oikeudellisesta toimintakertomuksesta. Tallgin se ei olisi tilinpaatdksen liitteen&a
eikd se sisaltaisi mitddn KPL:n vaatimia taloudellisia tietoja. (Kirjanpito-
lautakunta 2006, 44.) TVO:n s&énndissa on vaatimus tilinpaatoksen ja vuosi-
kertomuksen antamisesta tilintarkastajille tarkastettavaksi, ei siis vaatimusta
toimintakertomuksesta. Kuitenkin tasekirjaan on liitettyn&d toimintakertomus.
Tama otsikointivirhe on helppo korjata. Kaytdnnosséa yhdistyksen toiminnalle voi
olla valttdmatonta toimintakertomuksen tai vuosikertomuksen laatiminen.
Yleensa se vaaditaan osoittamaan yhdistyksen toiminnallisuus haettaessa

avustuksia.

4.5 Kun tilinpaatds on valmis

Yleishyodyllisen yhdistyksen ei tarvitse ilmoittaa tilinp&datdsta ja toiminta-
kertomusta rekisteroitavaksi patentti- ja rekisterihallitukselle, paitsi, jos se on
suuri kirjanpitovelvollinen (KPL 3:9 8). Tilinpdatbksen valmistuttua se ja
toimintakertomus pdaivataan ja varmennetaan hallituksen jasenten allekirjoi-
tuksilla (KPL 3:7 8). Toiminnantarkastaja tarkastaa tilinpaatoksen ja tekee siihen
tarkastusmerkinnan. Taman jalkeen tilinpaatdés ja muut osat ovat valmiita

koottavaksi Tasekirjaksi.
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Toiminnantarkastaja tai tilintarkastaja

Yhdistyslain muutos tuli voimaan 1.9.2010. Uudistuksen mydéta yhdistysten
tilintarkastus muuttui ja kaytdnnossa riittdvan pieniin yhdistyksiin valitaan
yhdistyskokouksessa nykyisin toiminnantarkastajat. My6s tilintarkastajan voi
edelleen valita mutta tdman tulee silloin olla auktorisoitu (KHT tai HTM).
Auktorisoitu tilintarkastaja on valttamatontad valita ainoastaan, jos kaksi tai

useampi seuraavista toteutuu:

e Taseen loppusumma on yli 100 000 euroa.

e Liikevaihto on yli 200 000 euroa.

e Palveluksessa on keskimaarin enemman kuin kolme henkilda.
(Tilintarkastuslaki 13.4.2007/459 2:4 §8.)

Jos vain yksi edella mainituista toteutuu, tulkitaan yhdistys pieneksi. Vaikka
yhdistyksen sdannodissa maaratddn valitsemaan tilintarkastaja, voidaan
edelleen valita toiminnantarkastaja eli maallikko, jos tilintarkastuslain rajat eivat
ylity. Saéantoja ei siis tarvitse muuttaa. Vahintaankin yksi toiminnantarkastaja ja
varatoiminnantarkastaja on pakko valita kaikkiin yhdistyksiin. Jos valitaan
enintdan yksi, on valittava myos varatoiminnantarkastaja. Toiminnantarkastaja
tarkastaa yhdistyksen talouden ja hallinnon ja laati tastd Kkirjallisen
toiminnantarkastuskertomuksen  yhdistyskokoukseen. (YhdL 6:38a 8.)
Tarkastaja tekee tilinpaatokseen merkinnan, jossa viitataan
tarkastuskertomukseen (YhdL 3:14 8). TVO:lla tarkastuskertomus on liitteena

tasekirjassa.
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Tasekirja

Tilinpaatoksen ja toimintakertomuksen valmistuttua ne kootaan sivunume-

roiduksi tasekirjaksi. Tasekirja sisaltaa

o tilinpaatoksen (tase, tuloslaskelma, liitetiedot)
e toimintakertomuksen

o |uettelon kirjanpitokirjoista ja tositteiden lajeista ja sailytystavoista.

Sailytysaika on kymmenen vuotta tilikauden lopusta laskien (KPL 3:8 8.) Tase-
erittelya ei tarvitse esittad tasekirjassa (Tomperi 2004, 176). Sailytyksen

kannalta voi kuitenkin olla jarkevaa koota tiedot samoihin kansiin.

Tase-erittely

Tilinpaatosta ja toimintakertomusta varmentamaan tulee laatia myods tase-
erittelyt (KPL 3:13 8). Tase-erittely ei ole osa tilinp&datosta, vaan sen lite. Tase-
erittelyt ovat luetteloita tase-erien yksityiskohtaisesta sisallosta. Naita ovat myos
vaihto-omaisuus- ja kayttbomaisuusluettelot eli varastokirja ja kalusto-
luettelo.(Perala & Perala 2006, 216.) Tase-erittelyissa luetellaan siis seuraavien

tase-erien tilien sisalto:

1. Pysyvat vastaavat
a. laitteet ja kalusto -tili, kalustoluettelo ja poistoerittely ja
-suunnitelma
2. Vaihtuvat vastaavat
a. varastoluettelo alku- ja loppusaldoineen
b. luettelo velallisista ja siirtosaamisista ja naiden rahamaarista

c. rahavarat
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3. Vieras pddoma
a. ostovelat ja muut laskut, joita ei ole ehditty maksaa eli siirtovelat
4. Pakolliset varaukset (KPA 5:1 §).

Mybs omasta paaomasta ja tilinpaatossiirtojen kertymastd kannattaa laatia
tase-erittelyt, jotta tilinpdatoksen tulkitseminen helpottu (Perala & Perala 2006,
217). TVO on liittanyt varastokirjan ja kalustoluettelon poistosuunnitelmineen
Tasekirjaan. Tama kay naiden erien osalta Tase-erittelyna. Koko varastokirjaa
ei tase-erittelyssa tarvitsisi esittda vaan ainoastaan loppuvaraston erittely

hankinta-arvoineen. Tasehan kuvaa hetken tilannetta.

Kirjanpitoaineiston sailytys

Kirjanpitokirjat, esim. tasekirja, tase-erittely ja tililuettelo on séailytettava viela
vahintdan 10 vuotta tilikauden paattymisestd. Sama koskee myds varastokirjan-
pitoa, kayttbomaisuuskirjanpitoa ja palkkakirjanpitoa eli osakirjanpitoja. Myo6s
kéateiskassan kassakirja on kirjanpitokirja. Muu kirjanpitoaineisto, esimerkiksi tili-
kauden tositteet, on sdilytettdva vahintdan kuusi vuotta tilikauden paattymis-
vuoden lopusta lukien. (KPL 2:10 8.) Tamé&n takia onkin mielestani jarkevaa,
ettd kaikki saman sadilytysajan piiriin  kuuluva Kkirjanpitoaineisto nidotaan

Tasekirjaan.
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Tilinpaatoseriin liittyvat maaritelmat

Esittelen luvun lopuksi erittdin lyhyesti kirjanpitolain maaritelmia joillekin tilin-

paatoserille.

Liikevaihto: Kirjanpitovelvollisen varsinaisen toiminnan myyntituotot, alennukset

ja ALV ja maaraverot vahennettyina

Satunnaiset tuotot ja kulut: Perustuvat tavanomaisesta toiminnasta poikkeaviin,
kertaluonteisiin ja olennaisiin tapahtumiin. Naille tileille ei yleensa kirjata pienia

erid, vaan merkittavia tapahtumia.

Pysyvét ja vaihtuvat vastaavat: Pysyvat vastaavat on tarkoitettu tuottamaan

tuloa jatkuvasti useana tilikautena, muut ovat vaihtuvia.

Vaihto-omaisuus: Sellaisenaan luovutettavaksi tai kulutettavaksi tarkoitetut

hyodykkeet.

Rahoitusomaisuus: Rahat, saamiset ja tilapaisesti muussa muodossa olevat

rahoitusvarat
Siirtosaamiset:

1. Tulevan tilikauden menon maksaminen etukateen

2. Myynnit joista saadaan maksu vasta seuraavalla tilikaudella
Siirtovelat:

1. Ennakkoon saadut maksut seuraavan tilikauden tulosta
2. Menot joita ei ole vield maksettu talla tilikaudella

3. Muut tulevat menot ja menetykset

Pitkdaikainen ja lyhytaikainen saaminen ja velka: Eraantyy maksettavaksi yhta

vuotta pidemmaéan ajan kuluttua. Muut ovat lyhytaikaisia.
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5 TALOUDENHOITAJAN MUISTILISTA

Taloudenhoitajan tehtava on liioittelematta tarkein koko yhdistyksessa. Huonosti
hoidetusta taloudenpidosta voi pahimmillaan menettaa toimittajien maksuluoton,
saada rangaistusmaksuja verottajalta tai menettdd anniskeluluvan. Hyvin
hoidettu talous mahdollistaa hyvin toimivan yhdistyksen. Yhdistyksen paattajat
ja jasenet ovat selvilla taloudellisesta tilanteesta ja voivat suunnitella toimintaa
sen mukaisesti. My6s viranomaisvelvoitteiden hyva hoito helpottaa tehtavia, kun

jalkikateen ei tarvitse selvitelld, mita ja kuinka paljon pitikaan tilittaa minnekin.

Seuraavassa listaan yhdistyksen taloudenhoitajan tehtaviin kuuluvia asioita ja
sen jalkeen kayn lyhyesti |&pi vuoden aikana toimitettavia saanndallisia velvoit-
teita. Olen luonut listat TVO:n nakdkannalta, mutta sen siséltd ja tehtavien
jaottelu voi vaihdella yhdistyksesté toiseen. En ole eritellyt taloudenhoitajan ja

kirjanpitdjan tehtavia. Lista ei mydskaan ole tyhjentava.

e Tositteiden sailytys aikajarjestyksessa kirjanpitoa varten

e Maksuliikenteen hoito

¢ Kirjanpito

e Kassakirjanpito ja kassatilitykset pankkiin

e Varaston yllapito ja varastokirjanpito

o Palkanlaskenta ja palkkakirjanpito

o Kalustoluettelon yllapitdminen

e Tilinpaatdksen tekeminen

e Muun tilinpaatokseen liittyvan materiaalin tuottaminen (tase-erittelyt,
tasekirja)

e Pysya selvilla yhdistyksen taloudellisesta asemasta

e Antaa hallitukselle sen tarvitsemaa taloustietoa

e Selvittdd muuttuneet maksut ja maksuprosentit vuoden alussa ja sen
aikana

¢ lImoitukset ja maksut viranomaisille ja vakuutusyhtidille
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Saanndlliset maksut ja ilmoitukset

e Kuukausittain:
o Kausiveroilmoitus ja maksu ilmoituskuukauden jalkeisen kuu-
kauden 12. paivaan mennessa.
= Kausiveroilmoitus verottajalle sisadltaa palkat, EP- ja Sotu-
maksut tyontekijakohtaisesti. Se tehdaan joko Tyvi- tai
Verotili-palvelussa ilmoituskauden jalkeisen kuukauden 12.
paivdan mennessa.
= Kausi-ilmoituksen mukaiset EP ja Sotu-maksu maksetaan
pankkisiirrolla Verotilille. Verotililtd ilmoituksen mukainen
maara siirtyy automaattisesti verottajalle vastaavasti ilmoi-
tuskauden jalkeisen kuukauden 12. pdaivana, joka on
yleinen erapaiva.
o Palkkailmoitus vakuutusyhtidlle ja TyEL-tilitys.
= Tyontekijoiden palkoista tehdaan ilmoitus vakuutusynhtille
kuukausittain viimeistaan 20. péiva seuraavaa kuuta ja
maksetaan samalla tyontekijan ja tyonantajan osuudet
TyEL-kertymasta. llmoitus ja maksu suoritetaan TYVI-

palvelussa.

¢ Neljannesvuosittain:
o Anniskelun neljannesvuosi-ilmoitus tehdaan Valviralle eli Sosiaali-
jaterveysalan lupa- ja valvontavirastolle.
= llmoitus voidaan palauttaa sahkoisesti osoitteeseen
www.valvira.fi ilmoituskautta seuraavan kuukauden 10.

paivddn mennessa.

e Puolivuosittain:
o Ei palkkoja -ilmoitus voidaan tehda TYVI-palvelussa etukéateen
maksimissaan kuuden kuukauden jaksoissa, jos tiedetdaan, ettd

palkkoja ei tulla maksamaan.
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e Vuosittain:
o Ty0Onantajan vuosi-ilmoitus.
= Vuosi-ilmoitus tehd&an kausi-ilmoitusten lisdksi tammikuun
loppuun mennessa verottajalle. Sen voi antaa sahkoisesti
TYVI-palvelun kautta. Se sisaltaa tyontekijakohtaisen
erittelyn palkoista ja pidatetyista méaarista.
o Tapaturmavakuutuksen palkkailmoitus.
= Palkkailmoitus tehddan vakuutusyhtidlle ja sen perusteella
tapahtuu ennakoiva RhVak, TTVak ja tapaturmavakuu-
tuksen laskutus.
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6 YLEISHYODYLLISYYS JA ELINKEINOTOIMINTA

Vuonna 2010 TVO:n toiminnassa tapahtui suuri muutos. Aiemmat tilat yliopiston
kupeessa menetettiin ylioppilastalojen remontin yhteydessa pyorakellariksi.
Kiivaan suhdetoiminnan ansiosta uudet tilat saatiin varsin nopeasti Varian
vanhasta tehdasrakennuksesta. Ratkaisu vaikuttaa kuitenkin valiaikaiselta. Tilat
eivat nykymuodossaan sovellu tilaisuuksien jarjestdmiseen ja kiinteistéén on
tulossa lahiaikoina perusremontti, joka tulee nostamaan vuokran markkina-
hintaiseksi. TVO:lle jaa kaksi vaihtoehtoa. Se voi hankkia muualta edulliset tilat,
joissa rahoituksen jarjestaminen ei ole kriittistd, tai pitdd markkinahinnoitellut
tilat, jolloin vuokran maksamiseksi voi olla pakko harjoittaa tuottavaa elinkeino-
toimintaa. Siksi kayn tassa luvussa lapi yleishyodyllisen toiminnan jatkamisen
edellytyksid ja elinkeinotoiminnan laajentamisen riskejd ja mahdollisia

vaikutuksia.

6.1 Yleishyodyllisen yhdistyksen elinkeinotoiminta

Yhdistyksen elinkeinotoiminnan harjoittamista rajataan selkeimmin yhdistys-
laissa ja tuloverolaissa. Yhdistyslaissa maaritelladn, mita taloudellista toimintaa
aatteellinen yhdistys voi harjoittaa. Sallituksi taloudelliseksi toiminnaksi
katsotaan sellainen elinkeino tai ansiotoiminta, josta on maaratty sen
saannoissé, joka muuten valittomasti liittyy sen tarkoituksen toteuttamiseen tai
joka katsotaan vahdiseksi. (YhdL 1:5 8.) Anniskelutoiminta liittyy laheisesti

kulttuuritapahtumien jarjestamiseen.

Tuloverolaissa maaritellaan yhdistyksen yleishyoddyllisyyden edellytykset, jotka
listattiin jo luvussa 2. Tiivistden, se toimii yleiseksi hyvaksi eika vain rajoitettuun

henkilopiiriin - kohdistuen, eikd tuota toiminnallaan osallisille kohtuullista
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suurempaa hyoétya (TVL 3:22 8). Yleishyodyllisend yhteisona voidaan pitaa
muun muassa tyovaenyhdistystd, nuoriso- tai urheiluseuraa, naihin
rinnastettavaa vapaaehtoiseen kansalaistybhon perustuvaa harrastus- ja
vapaa-ajantoimintaa edistavaa yhdistysta tai, kuten TVO:n tapauksessa, tieteita
tai taiteita tukevaa yhdistysta. (TVL 22 8.)

Aatteellisen yhdistyksen toimintaa voidaan ylla olevien edellytysten tayttyessa
pitaa yleishyodyllisena ja siten sen tiettyja laissa maarattyja tuloja verovapaina.
Taloudellinen yhdistys puolestaan tavoittelee voittoa ja on verovelvollinen
kaikesta veronalaisesta tulostaan. Yleishyodyllisella yhdistyksellakin voi
kuitenkin olla veronalaisia tuloja joistakin toiminnoistaan. (Rosbéck 2008, 40.)
TVL:n maarityksen mukainen yleishyodyllinen yhteis6 on verovelvollinen
padasiassa saamastaan elinkeinotulosta (TVL 3:23 8). Elinkeinotulosta
maksetaan yhteisdveroa, jonka veroprosentti vuonna 2010 on 26 %. Liséksi
kunnalle ja seurakunnalle maksetaan veroa muuhun kuin yleiseen tai yleis-
hyddylliseen tarkoitukseen kaytetysta kiinteistosta tai sen osasta saadusta
tulosta (TVL 3:23 8).

Yleishyddyllisille yhteisdille on kuitenkin jatetty tulonhankkimiskeinoja, joita ei
veroteta elinkeinotulona, jos niilla rahoitetaan paaasiassa yleishyodyllista
toimintaa (Myrsky 2007, 272).

1. Toiminnan rahoittamiseksi jarjestetyt arpajaiset, myyjaiset, urheilu-,
tanssi- ja muut huvitilaisuudet seka tarkeimpanad niiden yhteydessé
suoritettu tarjoilu ja myynti.

2. Jasenlehdista ja muista yhteis6a palvelevista julkaisuista saatu tulo.

3. Adressien, merkkien, korttien, viirien ym. myynnista saadut tulot.

4. Sairaaloissa, hoitokodeissa, rangaistuslaitoksissa ym. laitoksessa hoito-,
askartelu- tai opetustarkoitukseen valmistettujen tuotteiden myynnista tai
vastaavista palveluksista saatu tulo.

5. Bingopelin pitamisesta saatu tulo. (TVL 3:23 §8.)

TURUN AMK:N OPINNAYTETYO | Daniel Wondafrash



51

Elinkeinotulon ja verovapaan tulon liséksi yleishyddyllisella yhdistyksella voi olla
henkilokohtaisen tulolédhteen tuloja, kuten jasenmaksut, avustukset, korot,
osingot ja luovutusvoitot. Ne ovat verovapaita, jos eivat liity yhdistyksen
harjoittamaan elinkeinotoimintaan. Myds kohtalaisen laaja sijoitustoiminta arvo-

papereihin ja kiinteist6ihin on sallittua. (Rosback 2008, 41-42.)

Yleishyodyllisen yhdistyksen henkilokohtaiset tulot (TVL:n mukaan verotettavat
tulot) ovat verovapaita. Vuokratulot ovat henkilokohtaista tuloa ja voivat olla
verovapaata, jos tulot kaytetaan yleishyddylliseen toimintaan. (Rosback 2008,
44.) Tasta sdannosta kiinteiston vuokratulojen kohtelu osittain poikkeaa.
Kiinteiston vuokraus on henkilokohtaista tuloa vain yleishyddyllisen tai yleisen
kayton osalta. Kiinteiston ulkopuoliselle vuokraamisesta saaduista tuloista
maksetaan veroa kunnalle ja seurakunnalle. Elinkeinotoiminnan Kkaltaiset
piirteet voivat muuttaa myods henkildkohtaiset tulot elinkeinotoiminnan tuloksi.
Talloin esimerkiksi kiinteiston vuokratuloista maksetaan 26 % yhteisdvero.
(Rosback 2008, 44.)

Laajaa elinkeinotoimintaa harjoittavan yleishyddyllisen yhdistyksen voi tietyissa
tilanteissa olla aiheellista keskittda elinkeinotoiminta omaksi osakeyhtioksi
(Perala & Perald 2006, 25). Nain yhdistys valttaa riskin menettda yleishyodyl-
lisen asemansa liiallisen elinkeinotoiminnan vuoksi ja samalla paasee hyoddyn-
tamaéan yleishyodyllisen yhdistyksen verovapautta osinkotulosta. Tallaiseen
jarjestelyyn voi olla aihetta, jos yhdistys kilpailee yksityisilla markkinoilla

esimerkiksi kuntoutus-, liikunta- tai kotipalveluilla (Peréla & Perala 2006, 25).
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Riskialue

Verottaja saattaa kiinnostua yhdistyksen toiminnasta, jos se alkaa muistuttaa
elinkeinotoimintaa. Se, milloin toiminta alkaa muuttua liian ammattimaiseksi, ja
onko enaa oikeutta verovapauteen, riippuu kokonaisarviosta, jossa on monta
tekijad. Toimintaa voidaan helposti pitda elinkeinotoimintana, jos se on
ammattimaista, ansiotarkoituksessa ja tapahtuu kilpailuolosuhteissa muiden
verovelvollisten kanssa. Kertaluontoiset tai satunnaiset hankkeet eivat
kuitenkaan ole elinkeinotoimintaa vaikka voittoa tavoiteltaisiinkin. (Rosback
2008, 44.) Toisaalta vuosittain jarjestettdvad asuntomessua ei pidetty oikeus-
kaytdnnossa satunnaisena (KHO 1997 T 792).

Muita merkittavasti vaikuttavia tekijoitd ovat pysyvyys ja toiminnan riskin-
alaisuus eli toimitaanko normaaleilla liiketoiminnan keinoilla, kuten laina-
rahoituksella. Myds toiminnan laajuus suhteessa yleishyodylliseen toimintaan ja
palkatulla henkilokunnalla toimiminen vaikuttavat arviointiin. Mitd suurempaa
yleishyddyllinen toiminta on, sitd suurempaa tulonhankkimistoimintaa sallitaan.
Tulojen kohdistaminen yleishyddylliseen tarkoitukseen on myo6s tarkeaa
verotuksen kannalta. (Myrsky 2007, 273.) Mm. téllaiseen tarkoitukseen rahas-
tointi on sallittua, jos pystytdadn osoittamaan, ettd tuloja keratdan valttamat-
tomaan hankintaan (Rosbéack 2008, 44).

Tarkeaa on siis, etta usean ylla mainitun ja mainitsematta jaaneen tekijan tulee
toteutua yhtaaikaisesti tai jonkun raikeasti, ennen kuin yhdistyksell&a on vaara
menettda verovapaus. Jos epailldan, ettd lahestytdan riskialuetta, verottajalta
voidaan pyytdd maksullinen ennakkopaatds tulevasta verotuksesta. Omaa

arviointia hankaloittavat tulkintavaihtelut eri verovirastojen valilla.
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Lainsdadanndn muutos

Mitka sitten ovat poliittiset riskit? Eli kuinka todennakdista yleishyodyllisyys-
tulkintojen muuttuminen on? Yleishyodyllisyyden poistamista on yritetty
erilaisten valtionvarainministerion tyéryhmien toimesta sédénndllisesti. Varsinkin
palkatulla tyévoimalla hankittua tuloa on ehdotettu verotettavaksi ravintola- ja
keraystoiminnan osalta. Poliittiset puolueet ja niitd l&hella olevat jarjestét ovat
yleishyodyllisia yhteistja eikd poliittista tahtoa verotuksen muutokselle ole
iimennyt. Myds tulolajien erottelun seké verotettavan tulon ja verovahennysten
problematiikka aiheuttaisivat niin monimutkaisen oikeudellisen vyyhdin, ettei
sen selvittelyyn ole halukkuutta. (Myrsky 2007, 276.) N&in ollen ainakaan
lains&adannollista vaaraa ei pitaisi olla n&kopiirissa.

6.2 Elinkeinotoiminnan laajentamisen veroseuraukset

Yhdistys voi joutua verotuksellisten muutosten eteen, jos liiketoiminta kasvaa
merkittavasti ja saa useita edellda mainittuja elinkeinotoiminnan kaltaisia piirteita.

Silloin vaarana on joutua elinkeinoverotuksen ja arvonlisaverotuksen alaiseksi.

Elinkeinoverotus

Elinkeinotuloverotuksen alaiseksi joutuminen tarkoittaa aiemminkin jo todettua
26 prosentin veroa elinkeinotulosta. Vero maksetaan liiketoiminnan tilikauden
tuloksesta. Yhdistyksen tulisi tehda veroilmoitus vuosittain ja tilittdd kertynyt

verosumma verottajalle tilikauden paatteeksi.
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Arvonlisaverotus

Arvonlisaverovelvollisuus on kytketty samaan tuloverolain mé&aritelmaéan kuin
yleinen verovelvollisuuskin. Jos tulo katsotaan yleishyddyllisen yhdistyksen
elinkeinotuloksi on se myds arvonlisédveron alaista (AVL 2:4 8). Samoin
kuitenkin kaikki edella listattu elinkeinotoiminnan ulkopuolelle jatetty on myds
arvonlisaverovapaata. Siksi TVO:kaan ei ole ollut arvonlisaverovelvollinen

anniskelutoiminnastaan.

Arvonlisdvero on vélillinen vero, jota arvonlisdverovelvollinen elinkeinon-
harjoittaja perii asiakkailta myynnin yhteydessa ja tilittaa valtiolle vuoden aikana.

Veronalaista on suurin osa kotimaisesta tavaroiden ja palveluiden myynnista.

Ravintolatoiminnan kannalta merkitykselliset arvonlisaverokannat vuoden 2010

lopussa olivat

¢ Yleinen verokanta 23 % Alkoholimyynti

¢ Elintarvikkeet ja rehut 13 % Virvoitusjuomat ja makeiset
¢ Ravintola- ja ateriapalvelut 13 % Ravintolaruokailu

e Monet palvelut 9 % Tilaisuuksien paasyliput.

(Verohallinto 2010).

Myytéava tuote hinnoitellaan niin, ettd verottomaan hintaan lisataan vero, joka on
lopullinen myyntihinta. Kuluttaja maksaa oston yhteydessa veron yrittgjalle ja
verorasitus jaa silloin ostajan kannettavaksi. Toiselta arvonlisdverovelvolliselta
ostava yrittgja taas voi vahentdd maksamansa arvonlisdveron verotuksessaan.
Esimerkiksi TVO:n ostaessa panimolta juomaa, siséltyisi arvonlisavero hintaan.
TVO saisi kuitenkin vAhentdd maksamansa ALV:n myyntituotteista kertyneista

arvonlisédveroista. N&ain Myynnin ALV véahennettyna Ostojen ALV:la on
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verottajalle tilitettavd ALV. Nain valtetdan veron kertaantuminen ja maksetaan

vero vain yrityksen tuottamasta lisdarvosta. Alla on kolmivaiheinen esimerkki
kuvaillusta tilanteesta (Kuvat 10, 11 ja 12).

Ostojen
Tapahtuma Ostot 23 % ALV-saamiset Ostovelat
Osto panimolta 1500 345

1845

Arvonlisdverollisen oston kirjaaminen.

Kuva 10. Arvonlisaverollisen oston kirjaaminen.

Myyntien
Tapahtuma Myynnit 23 % ALV-velat Kassa
Tilaisuusmyynti 2000 | 40 2460

Arvonlisdverollisen tilaisuustilityksen kirjaaminen.

Kuva 11. Arvonlisaverollisen tilaisuustilityksen kirjaaminen.

Ostojen Myyntien Maksettavat
Tapahtuma ALV-saamiset ALV-velka ALV-velat Sekkitili
ALV-tilien paatas:  (345) {4ﬁu}|
- Ostojen ALV 345 345
- Myyntien ALV 460 460
ALY 20.5.2011 115

115

Arvonlisdverotilien pdattdminen kuukausittain ja tilitys verottajalle.

Kuva 12. Arvonlisaverotilien paattaminen ja tilitys verottajalle.

Vahainen, alle 8500 euron, liikevaihto ei aiheuta ALV-velvollisuutta. 8500 ja

20 000 euron vdalinen myynti oikeuttaa porrastettuun verohuojennukseen.
Taman jalkeen ALV-velvolliseksi ilmoittautuminen on pakollista.

TURUN AMK:N OPINNAYTETYO | Daniel Wondafrash



56

Verovelvollisuudesta seuraa muutoksia kirjanpitoon. Kayttéoén tulee ottaa tileja
joissa otetaan huomioon arvonlisaveron seuranta. Mm. eri verokannoille
tarvitaan omat osto- ja  myyntitilinsa. Verottajalle tulee tehda
arvonlisaveroilmoitus  kuukausittain. My0s  arvonlisaverotilit — paatetaén
Maksettavat ALV-velat -tilille kuukausittain ja kertynyt summa maksetaan
kuukausittain kertymé&kuukautta seuraavan toisen kuukauden 12. péaivaan
mennessa. (Tomperi 2004, 54-61.)
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7 LOPPUPOHDINTA

Opinnaytetyoni tavoite oli kirjoittaa opas, jota aloittelevat taloudenhoitajat voivat
kayttaa tutustuessaan yhdistyksen toimintaan. Lisaksi pyrin selvittdmaan,
minkalaisia muutoksia ravintolatoiminnan lisdantyminen voisi aiheuttaa
yleishyodylliselle  yhdistykselle. Tapaustutkimuksen kohteena oli Turun
yliopiston varsinaissuomalainen osakunta ja sen vuoksi tarkastelin lahteita
niiden yleishyodyllisten yhdistysten kannalta, jotka luetaan pieniksi

kirjanpitovelvollisiksi.

Onnistuin kokoamaan kattavan oppaan peruskirjanpidosta ja tilinp&aatoksesta.
Valtavaa teoriaméaraa kevensin osakunnan toimintaan liittyvilla esimerkeilla.
Kokosin loppuun taloudenhoitajan muistilistan ja listan tarkeimmista vuoden
aikana saanndllisesti suoritettavista maksuista ja ilmoituksista. Varasin myos
riittdvasti tilaa palkkahallinnon esittelyyn, koska se on monimutkaisimpia ja
tarkeimpid TVO:n kirjanpidon osista. Seka muistilistat, ettd palkkaosa on
tarkoitettu tarkistettaviksi ja paivitettaviksi vuosittain, koska maksuprosentit ja
iimoitusmenettelyt muuttuvat usein. Elinkeinotoiminnan ja yleishyodyllisyyden
valisessa tarkastelussa opin, etta yleishyddyllisyyden menetys ei sittenkdan
tapahdu helposti, vaan on kokonaisarviointia. Varsinkaan lakien muutokseen ei
ole ollut poliittista tahtoa. Tosin saannodsten tulkinnassa tapahtuvia muutoksia

on vaikeampi ennustaa varsinkin verovirastojen tulkintavapauksien vuoksi.

Tyon kokoaminen oli haastava tehtava. Useat eri lait vaikeuttivat olennaisen
tiedon kokoamista. My6s rajallinen tila yksittdisten aiheiden Kkasittelyyn
hankaloitti tyota. Taloushallinnon jotkin osa-alueet ovat niin monimutkaisia, etta
ne vaatisivat oman niihin keskittyvan teoksensa. Opintojen ja tyon tuoma
kokemus kuitenkin auttoi jarkevan jasentelyn aikaansaamisessa. Myds lakien

tulkinnallinen selkeys helpotti tehtavaa. Esimerkkien lisdaminen teorian yhtey-
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teen oli helppoa ja jarkevdd. NA&in saatoin heti demonstroida teorian
soveltumista TVO:n toimintaan konkreettisella tasolla. Esimerkkeja olisi voinut

olla enemmankin ja se tulee olemaan yksi paivitettavista osista TVO:n kayttssa.

Yhdistyksen kannalta puutteelliseksi jai tarvittavien osakirjanpitokirjojen yll&pitoa
koskeva osio. Mm. varasto- ja kassakirjanpidosta ei puhuttu lainsdddanndossa.
Osakirjanpitosaénnésten soveltaminen niihin olisi monen pienen yhdistyksen
kannalta liian raskasta. Olennaisuuden periaate aiheuttaa mielestani melkoista
epamaaraisyyttd kaikkeen kirjanpitotoimintaan. Tama alue olisi lisatutkinnan
arvoinen asia. Milloin eri osakirjanpitojen yllapitaminen muodostuu kaytannon
tai lain mukaan pakottavaksi? Missa menee lain maaraysten ja olennaisuuden

raja?

TVO:n tulevaisuus nayttaa haastavalta. Edessa on vanhan toimintamallin
sailyttamisen ja uusien tulonhankkimiskeinojen valinen puntarointi, joka
vaikuttaa suoraan osakunnan toimintamahdollisuuksien laajuuteen. Taman-
hetkinen toiminta on suppeampaa kuin oppaassa kéasitelty, mutta tilaongelman

ratkettua osakunta aloittaa tilaisuuksien jarjestamisen uudelleen.

Teos on parhaiten sovellettavissa pieniin yhdistyksiin, jotka eivat ole
verovelvollisia, joilla on vahan tyontekijoita ja jotka harjoittavat myyntitoimintaa.
Tekemiini ohjeisiin ja tiivistelmiin voi hakea lisétietoa viitatuista laeista ja
tulkinta-apuna voi kayttaa muuta lahdekirjallisuutta. Yhdistyksen taloudenhoidon
oppaita on kohtalaisen helposti saatavilla. Niitd on kuitenkin melko rajallinen
maara. Omaan yhdistykseen liittyvat esimerkit olisivat auttaneet ainakin itseani
aloittaessani taloudenhoitajan tehtavéat vuonna 2007. Uskonkin oppaasta olevan

hyotya tuleville TVO:n taloudesta vastaaville henkildille.
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Tililuettelo

1530 Laitteiden ja kaluston lisdays

2200 Varasto

2550 Lyhytaikaiset lainasaamiset

2555 Maksetut palkkaennakot

2690 Muut siirtosaamiset

2900 Kassa

2910 SekKkitili

3000 Yhdistyspadoma

3155 Tilikauden tulos

3400 Toimintavaraukset

4700 Ostowelat

4790 Muut lyhytaikaiset velat

4900 Muut siirtovelat

5000 Jasentapahtumatulot

5010 Flipperitulot

5011 Myynti

5012 Ohjelmatulot

5013 Huoneistowokratulot

5014 Laitewokratulot

6000 Palkat ja palkkiot

6007 RHVAK-maksut

6008 TTVAK-maksut

6009 SOTU-maksut

6010 TAEL-maksut

6011 EP-welat

6012 TAEL-elat

6013 SOTU-welat

6014 TTVAK-\elat

6015 RHVAK-welat

6030 Poistot laitteista ja
kalustosta

6050 Huoneistokulut

6051 Havikki

6052 Jasentapahtumakulut

6053 Ohjelmakulut

6054 Ostot

6055 Tarjoilut

6056 Toimistokulut

6057 Vakuutukset

6058 Huoneistowokrakulut

6059 Laitewokrakulut

6060 VSOP-kulut

6061 Varaston lisdys/vahennys

7000 Jasenmaksutulot

7100 Varainhankintatulot

7300 Muut varainhankintakulut

8000 Satunnaiset tulot

8100 Satunnaiset menot

8200 Awstukset (TYY/tukisaatio)

9100 Toimintavarausten muutos

Liite 1

Tilivuoden aikana ostetut uudet laitteet ja irtaimisto

Vaihto-omaisuus laskettuna tukkuhinnoilla

Velaksi annetut summat

Tyo6vuoron paatteeksi maksetut nettopalkat (vastatili = 2900) (lisatty v.2007)
Saamisten siirto tilinpaatoksen yli, ensi tilikaudelle jaksotetut menot
Kéteiskassa

Yhdistyspadoma

Tilikauden tulos: voitto / tappio

Suurempien tulevaisuuden hankintoja varten varatut summat

Padasiassa mutta ei pelkastaan olut-toimitusten maksua odottavat laskut
Palkoista perityt ylimddrdiset TyEL maksut. Alle 46,08€/kk/h16. Palautetaan
tyontekijoille. (Lisatty v.2007)

Muiden velvotteiden siirto tilinpaatoksen yli

Jasentapahtumiin liittyvét tulot, pddasiassa jasenten maksamat
osallistumismaksut osakunnan jarjestdmiin jasentapahtumiin

TVO:n osuus yhdistyksen tiloihin sijoitettujen peliautomaattien tuloista
Vaihto-omaisuuden myynnista saadut tulot

Paasylipputulot TVO:n jarjestamistd, ei-jasenille suunnatuista tilaisuuksista
TVO:n saamat tulot tilojen vuokraamisesta

TVO:n omistuksessa olevien laitteiden ja irtaimiston vuokraamisesta saadut
tulot

Tydntekijoille (oluenmyyja, jarjestysmies, siivooja, jne) maksettavat palkat
Tydnantajan ryhméhenkivakuutusmaksu

TyOantajan tyo6ttomyysvakuutusmaksu

TyOnantajan sosiaaliturvamaksu

Tydnantajan osuus eldkevakuutusmaksuista

Ennakonpidatysvelat

Taiteilijan eldkevakuutusmaksuvelat, tydnantajan ja tyéntekijan osuudet
TyOnantajan sosiaaliturvamaksuvelat

Palkansaajan tyottdmyysvakuutusmaksuvelat

TyOnantajan ryhmédhenkivakuutusmaksuvelat

Laskennallinen poisto olemassaolevista ja tilikaudella hankituista tavaroista
Huoneiston kunnossapidosta aiheutuneet kulut (remonttitarvikkeet,
siivousvalineet, vaihtolamput, yms.)

Rikkoontunut/pilaantunut vaihto-omaisuus tukkuhinnoilla seka kassahavikki
Jasentapahtumien jarjestdmisesta aiheutuvat kulut

Muille kuin jasenille suunnatuista tilaisuuksista aiheutuvat kulut (julisteet,
matkakorvaukset, yms.), my&s teostomaksut ja tilaisuuksiin liittyvat
materiaalikustannukset, ja myds henkiloston koulutuskulut

Myytévéksi tarkoitetun vaihto-omaisuuden hankintakustannukset
Tarjoiltu vaihto-omaisuus laskettuna tukkuhinnoilla

Toimistotarvikkeiden ja paivystystavaroiden ostot (kahvi, tee, yms.) seka
puhelin- lehti- ja TV-lupamaksut

Kaikki TVO:n maksamat vakuutusmaksut poislukien palkansaajan
tydttomyysvakuutusmaksut ja eldkevakuutusmaksut

TVO:n maksama tilavuokra Turun yliopiston ylioppilaskunnalle

Laitteiden vuokraamisesta aiheutuvat kulut

Jasenlehden tekemisestd aiheutuvat kulut

Varaston muutos vuoden aikana

Uusien jdsenten maksamat jdsenmaksut

Esimerkiksi sponsorirahat, VSOP:n mainoskorvaukset

Varainhankinnan nimissé tehtévét kulutukset

Kertaluonteiset tulot jotka eivét liity TVO:n varsinaiseen toimintaan
Kertaluonteiset menot jotka eivat liity TVO:n varsinaiseen toimintaan
Ylioppilaskunnan toiminta- ja projektiavustukset ja tukisaation avustukset
Vapaaehtoisten varausten muutos
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