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Lyhenteet
AD

ASP.NET

CA

CAL
Cmdlet

DNS

Extranet
FAST

GB

Host header
HTML

HTTP

HTTPS

IE
IIS
InfoPath

Internet
Intranet
Kirjasto

KPI
Lista

Metatieto

MOSS

MS SQL Server

Active Directory, Aktiivihakemisto , kayttajatietokanta ja hakemisto-
palvelu, joka sisaltaa tietoa kayttdjista, tietokoneista ja verkon re-
sursseista.

.Net-rajapinta Active Server Pages -osille.

Central Administration, keskitetty hallinta, josta tehdaan kdytéannos-
sa melkein kaikki konfiguroinnit.

Client Access License, kayttajalisenssi.

PowerShell-ymparistéssa kaytetty kevytkomento, jolla pystytdan
suorittamaan toimintoja.

Domain Name System, internetin nimipalvelujarjestelmd, jonka avul-
la kuvataan symboliset verkkotunnukset internet-osoitteiksi ja pain-
vastoin.

Yrityksen tai muun yhteisdén ja asiakkaan tai yhteistydkumppanin
valinen internet-teknologiaa hyddyntava suljettu verkkopalvelu.

Microsoftin haku- ja indeksointipalvelinohjelmisto, joka toimii Share-
Point Server 2010:ssa.

Gt, gigatavu eli 1000 kilotavua.
Toimialuenimi, jonka avulla IIS ohjaa pyynnét oikeaan palveluun.
Hypertext Markup Language, WWW-sivujen koodauskieli.

Hypertext Transfer Protocol, verkkoprotokolla, jota selaimet ja
WWW-palvelimet kayttavat tiedonsiirtoon.

Hypertext Transfer Protocol Secure, HTTP- ja SSL/TLS-protokollan
yhdistelm3, jota kdytetdan salatun tiedon tiedonsiirtoon.

Internet Explorer, Microsoftin internetselainohjelma.
Internet Information Services, Microsoftin WWW-palvelinohjelmisto.

Microsoft Office -tuoteperheeseen kuuluva, sahkdisten lomakkeiden
suunnitteluun kaytettava ohjelmisto.

Maailmanlaajuinen tietoverkko.
Tietoverkko, joka on eristetty tietyn ryhman kayttéon.

Library, Document Library, lista, johon voidaan ladata dokumentte-
ja.

Key Performance Indicator, suorituskykyilmaisin.

List, luettelo, tietorakenne, johon voidaan ladata mitd tahansa, mu-
kaan lukien sisaltoyksikot ilman dokumenttia.

Tietoa tiedosta, kuvailevaa ja maarittavaa tietoa tietovarannon sisal-
|osta.

Microsoft Office SharePoint Server, SharePoint 2010:n edeltdja.
Microsoftin relaatiotietokantapalvelin.



.NET

NTLM

Paasivu

Ribbon

RSS

Silverlight
Sivu

Sivusto

Sivustokokoelma
SPF 2010

SPS 2010

SQL
SSP

Stsadm

Tavu

URL
Verkkosovellus

WWW-o0sa

Ohjelmistokehys, joka sisaltdad useita kirjastoja ja tukee monia oh-
jelmointikielia.
Microsoft Windows -turvallisuusprotokolla.

Master page, paasivu eli perustyylisivu, jonka avulla voidaan luoda
vyhdenmukainen ulkoasu ja asettelu sivuston tai sovelluksen sivuille.

Valintanauha, muokkaus- ja tyylivalikoiden sijainnin nimi Microsoft
Office-tuotteissa.

Really Simple Syndication, verkkosy6temuoto, jota kaytetdan digi-
taalisen sisallén julkaisemiseen.

Microsoftin kehitysalusta visuaalisille WWW-ratkaisuille.

Page, web page, sisaltaa tekstia, kuvia ja web-osien avulla toteutet-
tuja toimintoja.

Site, koostuu web-sivuista, kirjastoista, navigaatiosta ja muusta si-
sallosta.

Site Collection, sivustoista muodostuva kokonaisuus.

SharePoint Foundation 2010, ilmainen tiedonhallintajarjestelma Sha-
rePoint Foundation sisaltda SharePointin keskeiset toiminnot kuten
wiki-sivut, blogit ja luettelot. SharePoint Foundation korvaa aiem-
man Windows SharePoint Services -ohjelmiston.

SharePoint Server 2010, sisdltdéa SharePoint Foundation -ytimen
seka laajemmat ominaisuudet.

Structured Query Language, tietokantakyselykieli.

Shared Service Provider, SharePoint 2007:n keskitetty sovelluspalve-
luohjelma.

SharePointin hallinnointiin tarkoitettu komentoriviohjelma.
Byte, B. Tiedonsiirron ja -tallennuksen perusyksikkd, 8 bittia.
Uniform Resource Locator, www-sivujen osoitin. Joskus myds URI.

Web-sovellus, IIS-sivusto, joka sisdltdad SharePoint-spesifit virtuaali-
hakemistot, konfigurointiasetukset ja ISAPI-suodattimen.

Web part, web-osa, ASP.NET-rajapinnalla tuotettu moduuli, joka
voidaan sijoittaa sivulle.



1 Johdanto

Opinnaytetytn tavoitteena oli tutustua SharePoint -ohjelmistoon sekd teoreettisesti
yleisella tasolla etté kaytannon tydna suorittaa SharePoint Server -ohjelmiston asennus
ja SharePoint sivustojen luonti ja -muokkaus. Opinnadytetytssa selvitetddn myds minka-
laisissa eri kayttotarkoituksissa ohjelmistoa voidaan kayttda. Luvussa 2 kaydaan lapi
ohjelman historiaa, kehitysvaiheita ja miten SharePoint on kehittynyt eri versioiden
myo6ta. Luvun 2 lopussa on kuvaukset SharePoint ohjelmistoversiosta. Luvussa 3 sy-
vennytdaan SharePoint 2010 -version uusiin ominaisuuksiin. Luku 4 sisaltéa kuvaukset
ohjelmistorakenteesta ja teknisistd ominaisuuksista laite- ja ohjelmistopuolella. Kaytan-
ndn asennusosuus on luvussa 5 ja siina kdydaan lapi my6s SharePointiin liittyvien mui-
den ohjelmien asennus. Valmiiksi saatuun SharePoint -ohjelmistoalustaan luodaan ja
konfiguroidaan internet-, intranet- ja extranet-sivustokokoelmat luvussa 6. Tyon tulok-
sena valmistunutta alustaa kaytetdan jatkossa laboratorion virtuaalikoneymparistossa
uusien projektien oppimisymparisténa ja alustana. Kappaleessa 7 tehdadn yhteenveto

opinnaytetydsta, ja kerrotaan tekijan mielipide SharePoint ohjelmistosta.

2 SharePoint-kuvaus, kehitysvaiheet ja ohjelmistotasot

SharePoint on yhdistetty palvelualusta ja julkaisujarjestelma. SharePoint kokoaa yhteen
erilaisia ohjelmia ja tekniikoita, joita voidaan hyddyntda monipuolisesti erikokoisten
yritysten erilaisiin kayttétarkoituksiin. SharePointia voidaan hyddyntda mm. yrityksille
tarkeiden tietojen keradmiseen, jakamiseen, kasittelyyn, analysointiin ja visuaaliseen
esittdmiseen kootusti yhdessa paikassa. SharePoint on suunniteltu toimimaan tehok-
kaasti muiden ohjelmien, palvelimien ja Microsoft Office -jérjestelman tekniikoiden
kanssa. Kayttajapuolella kaikki hallinta voidaan tehda web-kayttéliittyman avulla. [1, 3,
9.]

2.1 Kehitysvaiheet ja historia

SharePoint Portal Server 2001, SPS 2001 (koodinimeltédn Tahoe) julkaistiin vuonna
2001. SPS 2001 oli portaali, jota voitiin kayttaa tiedon hallintaan ja kasittelyyn. Portaa-
lin kayttajapuoli oli tyytyvadinen kayttoliittymaan, mutta siséllontuottaminen seka hallin-
ta oli kankeampaa version koostuessa kahdesta erillisestd osasta: Office Serverista ja
Office Tahoesta. Office Server oli kehitetty Microsoftin FrontPage-ohjelmasta, joka oli

suosittu ja tehokas tydkalu HTML-kielelld kuvattujen internetsivujen luontiin. Office



Serverin nimeksi muutettiin myéhemmin SharePoint Team Services (STS). Office Tahoe
-osan tehtdva oli hoitaa dokumenttien hakua ja hallintaa. Taman osion nimeksi tuli
myS&hemmin SharePoint Portal Services (SPS). Versiossa julkaistiin digitaalinen ty6poy-

tamalli, johon sisaltd valitettiin web-osien (web part) avulla web-sivuiksi.

SharePoint Portal Server 2003, SPS 2003 julkaistiin vuonna 2003. Uudelleen suunnitel-
lussa SPS 2003 -versiossa yhdistettiin aiemmin erilliset SharePoint Team Services-
(STS) ja SharePoint Portal Services (SPS) -alustat. Nain saavutettiin alusta, jossa yri-
tykset voivat sdilyttda ja hallita yritysinformaatiota ja dokumentteja yhdessa paikassa

alusta loppuun.

Microsoft Office SharePoint Server 2007, MOSS julkaistiin vuonna 2007. Uudelleen
suunnitellussa ja nimetyssa MOSS 2007 -versiossa oli suuria arkkitehtuurisia muutoksia
ja ominaisuuksia, mm. yksityiskohtaiset kayttdoikeudet ja joustavat kayttédnotto-
ominaisuudet (flexible deployment options). Lisaksi julkaistiin lukuisia uusia ominai-
suuksia sivustojen, yhteistjen, sisallénhallinnan, hakutoimintojen, tiedon analysoinnin

ja tietojen yhdistamiseen.

Microsoft SharePoint Server 2010 julkaistiin vuonna 2010. Uudessa evoluutioversiossa
lisattiin ja tdydennettiin yhteistydominaisuuksia. Lisdksi loppukayttajille lisattiin kdyttéa
helpottavia tytkaluja, mm. valintanauha. Ohjelmaversioissa esiteltiin uutena vaihtoeh-
tona SharePoint Online, joka on Microsoftin yllapitéma pilvipohjainen palvelu. Tarkem-

pia tietoja 2010 -version ominaisuuksista on seuraavissa kappaleissa. [3, 4, 9.]

2.2 SharePoint koostuu useasta Microsoft-tuotteesta

SharePoint on lyhenne, jolla tarkoitetaan usein yhta tai useaa Microsoft SharePoint
-tuotetta tai -tekniikkaa. Eritasoisia versioita on tehty eri kayttotarpeisiin ja erilaisille
kayttajamaarille yhden ihmisen yrityksestd tuhansien ihmisten suuryrityskayttoon ja
erilaisiin variaatioihin talta valiltd. SharePoint 2010 -tuotteista ja -tekniikoista on tar-

kempi kuvaus seuraavana. [1.]

Microsoft SharePoint Foundation 2010

SharePoint Foundation on tekniikka, johon kaikki SharePoint-sivustot perustuvat. Sen
voi ottaa ilmaiseksi kayttoéon paikallisesti, ja sen nimi aiemmissa versioissa oli Windows

SharePoint Services. SharePoint Foundationin avulla voidaan luoda nopeasti useita eri-



laisia sivustoja, joissa WWW-sivuja, tiedostoja, luetteloita, kalentereita ja tietoja voi-

daan kasitella yhdessa muiden kanssa. [1.]

SharePoint Server 2010

SharePoint Server on SharePoint Foundation -tekniikkaan perustuva palvelintuote, joka

sisaltda luettelot ja kirjastot seka mahdollistaa yhdenmukaisen sivuston hallinnan ja
mukauttamisen. SharePoint Server sisaltaa kaikki samat ominaisuudet kuin SharePoint
Foundation ja lisdksi muita ominaisuuksia, kuten yrityksen sisdllénhallinnan, yritystieto-

ominaisuudet, yrityshaun ja Omat sivustot -ominaisuuden tukemat omat profiilit. [1.]

SharePoint Server -asennusvaihtoehtoina on Standard CAL (Client Access License) pie-
nempiin ymparist6ihin ja Enterprise CAL suuremmille yrityksille. SharePoint Foundation
sisaltyy Windows Server 2008:n lisensointiin, mutta SharePoint Server ja SharePoint-

kayttajat tarvitsevat omat lisenssina.

SharePoint Server -versioita on kaksi, joista Standard-versio korvaa aiemman Microsoft
Office SharePoint Server 2007:n. Laajempi versio on SharePoint Server 2010 Enter-
prise. SharePoint Server Enterprise -versiossa hakutoiminnot on mahdollista skaalata ja

sen nakymatoiminnot ovat monipuolisemmat.

SharePoint Online

SharePoint Online on kaikenkokoisille yrityksille tarkoitettu Microsoftin yllapitama pilvi-
pohjainen palvelu. Sen sijaan, etta yritykset asentaisivat ja ottaisivat kdyttéon Share-
Point Serverin paikallisesti, ne voivat toteuttaa koko yrityksen laajuisen ratkaisun tilaa-
malla SharePoint Onlinen, jolla tydntekijat voivat luoda tietojen ja tiedostojen ja-
kosivustoja niin yrityksen sisdiseen kayttodn kuin yhteistydkumppaneita ja asiakkaitakin

varten. [1.]

SharePoint Designer 2010

SharePoint Designer on maksuton ohjelma, joka on tarkoitettu SharePoint Founda-
tionissa ja SharePoint Serverissa suoritettavien WWW-sivustojen suunnitteluun, luontiin
ja mukauttamiseen. SharePoint Designer 2010:n avulla voidaan luoda monipuolisia
WWW-sivuja, kehittdd tehokkaita tyonkulkusovelluksia sekd maarittaa sivuston ulko-

asu. Luotavat sivustot voivat olla tydryhmien tarpeisiin luotuja pienid projektinhallin-



tasivustoja, suurten yritysten kdyttdon kehitettyja portaaliratkaisuja tai mitd tahansa

silta valilta. [1.]

SharePoint Workspace 2010

SharePoint Workspace on tydpdytasovellus, jonka avulla voidaan siirtdé SharePoint-
sivuston sisalto offline-tilaan ja tyostaa sita yhdessa muiden kanssa silloin, kun yhteytta
verkkoon ei ole. Offline-tilassa SharePoint-sisaltéon tehdyt muutokset synkronoidaan

takaisin SharePoint-sivustoon, kun yhteys jalleen muodostetaan. [1.]

3 SharePoint 2010:n uudet ominaisuudet

Microsoft SharePoint Server 2010 sisaltaa useita tarkeitd parannuksia ja lisdyksia. Uu-
distettuun kayttoliittymaan kuuluva valintanauha helpottaa tydskentelyd, koska ko-
mennot sijaitsevat tehtavapohjaisissa valilehdissa, joiden valilld on helppo siirtyd. Tuet-
tuja ovat useat selaimet, kuten Microsoft Internet Explorer 7.0 ja 8.0, Firefox 3.0 seka
Safari 3.0. SharePoint-sivustojen ja -luetteloiden, wikien, blogien seka kayttdoikeuksien
I6ytaminen ja kayttdminen on nyt aiempaa helpompaa ja joustavampaa. Myds uudet
sosiaalisten verkostosivustojen ominaisuudet auttavat loytémaan kayttdjia ja tietoja
tarpeiden mukaan nopeasti. Uusien yrityssisallén hallintaominaisuuksien, kuten haun ja
parannettujen yhteiskayttotydkalujen ansiosta Microsoft SharePoint Server 2010:lla

tyoskentely on tuottavaa ja intuitiivista. [7.]

3.1 Uusi kayttoliittyma

Microsoft Office System -asiakasohjelmissa julkaistu valintanauha (ribbon) on osa kayt-
toliittymaa. Kuten Office-ohjelmissa, my6s SharePoint Server 2010:ssa uusi valintanau-
ha on suunniteltu siten, ettd komennot I6ytyvat helposti ja nopeasti. Komennot on jar-
jestetty loogisella tavalla ryhmiin, jotka on sijoitettu valilehtiin. Jokainen valilehti liittyy
tiettyyn tehtavaan, kuten tiedostokirjaston tiedoston kasittelemiseen tai sivulla olevan
tekstin muotoilemiseen. SharePoint Server 2010:n valintanauha sisdltaa esimerkiksi

seuraavat edut:

Tarvittavat komennot ja tydkalut ovat kaytettdvissa yhdesta keskitetysta paikasta.

Tarvittavia komentoja voidaan kayttaa sivuilla, tiedostoissa ja luetteloissa helposti, kos-

ka komennot tulevat nakyviin tehtavien mukaan. [7.]



3.2 Yhteistyd

Yhteisty6toimintojen avulla voidaan tyostaa Word-tiedostoja tai PowerPoint-dioja te-

hokkaasti yhta aikaa tyotovereiden kanssa.

Tapaamisten, kokousten ja muiden tapahtumien hallinta ja seuranta tapahtuu paran-

nettujen kalenterien avulla.

Microsoft SharePoint Workspace 2010:11d on mahdollista kasitella offline-tilassa Share-
Point-sivustoja, -kirjastoja ja -luetteloita sekd synkronoida muutokset, kun yhteys yri-

tyksen verkkoon jalleen muodostuu.

SharePoint-luetteloiden (lista) kayttd ja hallinta on uudistettu ja parannettu.

Blogien luonti ja hallinta on helpompaa parannettujen luontity6kalujen ja uuden siirty-

mistoiminnon avulla.

SharePoint-tietojen tarkastelu ja kasittely onnistuu monipuolisesti mobiililaitteella. Kos-
ka SharePointin WWW-sivut on optimoitu pienilld laitteilla tarkastelemista varten, voi-
daan nyt lukea ja kasitella tiedostoja, blogeja, wiki-sivuja, taustajarjestelmien tietoja ja

sivustoja myos matkapuhelimella. [7.]

3.3 Sosiaaliset toiminnot

SharePoint Server 2010:n uusien sosiaalisten toimintojen avulla voidaan etsia sisaltéa
ja pysya ajan tasalla kiinnostavista aiheista ja kayttdjalle térkeiden henkildiden toimis-
ta.

Uutissyotteet (RSS), sosiaaliset tunnisteet ja luokitukset ovat toimintoja, joiden avulla

pysytaan selvillda muiden kayttdjien toimista ja voidaan jakaa ajankohtaisia sisaltoja.

Asiantuntemuksen jakaminen yrityksessa tapahtuu Omat sivustot -ominaisuuden avul-
la. [7.]

3.4 Tiedostojen ja sisallon hallinta

SharePoint Server 2010:n uudet yrityssisallon hallintaominaisuudet helpottavat tiedos-

tojen, tietueiden, digitaalisen sisallon ja julkaistujen WWW-sivujen hallintaa.



SharePoint Server 2010:n uuden metatietojen hallintapalvelun (MMS, Managed Meta-
data Services) ansiosta organisaatiot voivat hallita luokituksia ja metatietoja yhdenmu-
kaisesti koko organisaatiossa. Metatiedot muodostuvat yritystason avainsanoista (Key-
words), termeista (Terms) ja sisaltotyypeistda (Content Types). MMS-palvelu mahdollis-

taa seuraavat toimet:

Sivustokokoelmissa ja verkkosovelluksissa voidaan julkaista ja jakaa sisaltotyyppeja.

Termisail6a (Term Store) voidaan kayttaa termien ja luokitusten hallintaan.

Luokitus (Classification) on termien hierarkkinen jarjestamistapa. Kayttajat voivat lisata
termeja sivuston sisaltdon, jos luetteloihin, kirjastoihin ja sisaltotyyppeihin lisatdan uu-
den hallittujen metatietojen sarake (Column). Luokitusten ja termien hallinta voidaan
toteuttaa organisaatiossa keskitetysti tai integroimalla hallitut metatiedot ja sosiaalinen
merkitseminen, jolloin kadyttdjat voivat ehdottaa termeja, kun he merkitsevat sisaltoa

tunnisteilla.

SharePoint Server 2010 sisdltdaa uuden sisaltotyypin, tiedostojoukot (Document Sets),
jota kayttajat voivat kayttaa useita tiedostoja sisaltavien tydtuotteiden luontiin ja hallin-
taan. Tiedostojoukko on toisiinsa liittyvien tiedostojen ryhma, joka voidaan luoda yh-
dessa vaiheessa ja jota voidaan hallita yhtena kokonaisuutena. Tiedostojoukot maarite-
tadan samalla tavoin kuin muutkin sisaltoétyypit. Niihin voidaan sisallyttaa joukko oletus-
tiedostoja, jotka kayttajat voivat mukauttaa sen jalkeen, kun he ovat luoneet tiedosto-
joukon uuden esiintyman. Jaettujen metatietojen, tydnkulkujen, versionhallinnan ja
muiden tehokkaiden tiedostojoukko-ominaisuuksien avulla tyéryhmat voivat hallita ty6-
tuotteen tai sisaltdjoukon kehitysta. Esimerkki tiedostojoukosta on myyntiesitekirja,
jonka avulla myynti- ja markkinointiryhmdt voivat ryhmitelld yhteen eri tiedostotyypit

tuote-esittelya varten.

Paivitetty Tiedostokeskus-sivustomalli sisaltéa uusia SharePoint-sivuston tiedostojen
hallintaominaisuuksia, esimerkiksi uuden metatietopohjaisen siirtymisrakenteen. Nyt
voidaan selata suurta luetteloa tai kirjastoa kansiosijainnin asemesta metatietojen pe-
rusteella. Yksil6llisten tiedostotunnusten ansiosta sisallot [6ytyvat helposti riippumatta

siitd, missa ne sijaitsevat.



Uudet ja parannetut WWW-sisallon hallintaominaisuudet helpottavat WWW-sivujen
julkaisemista ja sivustojen hallintaa. Lisaksi SharePoint Server 2010 sisaltaa virtautetun

(streaming) videon tuen. [7.]

3.5 Haku

SharePoint Server 2010:n uudet hakuominaisuudet (Search) helpottavat tarkeiden tie-
tojen etsimistéd ja auttavat loytamaan nopeasti henkilét, joiden apua tarvitaan.
Hakupalveluista on kolme vaihtoehtoa, Search Server 2010 Express, SharePoint 2010
Search ja FAST Search Server 2010 for SharePoint. Naistd ensimmadinen on kaytdssa
yksittdisasennuksessa (stand-alone), jossa muut hakumenettelyt eivat ole mahdollisia.
SharePoint 2010 Search on oletuspalvelu SharePoint-farmeissa ja on toiminnaltaan
identtinen SharePoint 2010 Expressin kanssa. FAST Search Server 2010 for SharePoint

on kehittyneempi hakupalvelu, joka asennetaan erikseen ja vaatii oman lisenssinsa.

Parannuksia hakupalveluissa ovat esimerkiksi tiedot luokittain esittéva uusi tulosasette-
lu, joka sisdltda aiempaa paremmat kuvaukset ja metatiedot. Lisdksi sosiaalisten ver-

kostojen yhteystiedot ndkyvat hakutuloksissa ensimmaisten joukossa.

Hakumalli kayttda ominaisuuksia (tai metatietoja), joita kayttaja tai tietokone maarittaa
tiedostoille. Haku on nyt entistékin tarkempi, silla se etsii sisallésta avainsanoja, jotka

voivat nyt paikantaa puuttuvia tai epatarkkoja ominaisuuksia.

Sivustohaut kohdistetaan kaikkien sivustojen asemesta nyt automaattisesti vain kasitel-

tdvaan sivustoon ja sen alisivustoihin. [7.]

3.6 Sivustojen hallinta ja mukauttaminen

Kayttdoikeuksien hallinnan, sivustojen suunnittelun ja erikielisiin kayttoliittymiin liittyvi-
en uusien ominaisuuksien avulla voidaan tehostaa tapoja, joilla SharePoint-sivustoja ja

-sisaltdja luodaan ja kaytetaan.

Kaikissa sivustokokoelmissa, sivustoissa, luetteloissa ja luettelokohteissa kaytettdvissa
olevien uusien kayttéoikeuksien hallintatoimintojen avulla voidaan helposti lisatd ja
poistaa kayttdjia ja ryhmia, muuttaa kayttéoikeustasoja, murtaa periytyvyys seka halli-
ta anonyymia kayttda. Lisaksi voidaan tarkastella ja muuttaa kaikkia tietylle kayttajalle

tai ryhmalle maaritettyja kayttdoikeustasoja.



Teemavalikoimasta voi valita haluamansa useista SharePoint Server 2010:n sisaltamista
teemoista. Voidaan myds luoda omia teematiedostoja Microsoft PowerPointilla ja lisata

ne valikoimaan.

Kun tietokoneeseen on asennettu tarvittavat kielipaketit, voidaan tarkastella asetussi-
vuja, ohjetta ja sovelluksen sisaltéd, kuten luetteloiden otsikoita ja sarakenimia, valit-

semallaan kielella. [7.]

3.7 Yritystiedot

SharePoint Server sisdltaa tehokkaat yritystieto-ominaisuudet, jotka perustuvat Excel
Services -palveluiden, PerformancePoint-palveluiden ja yritystietopalveluiden parannet-
tuihin ominaisuuksiin. Naistd palveluista muodostuva SharePoint-pohjainen ymparist6

sisaltad standardoidut liittymat yritystietojen ja -prosessien hallintaan.

Excel Services tdydentaa SharePoint Server 2010:n yritystieto-ominaisuuksia mm. seu-

raavilla tavoilla:

Visuaalisten tietoanalyysien parannukset sisaltévat parannetun ehdollisen muotoilun,

tehokkaat sparkline-kaaviot seka suodattimia tietojen intuitiivista kasittelemista varten.

Asiakasohjelman toiminnot on integroitu tiiviisti PowerPivot for SharePointiin, uuteen

SQL Server Analysis Servicesin "itsepalvelutoimintoon”.

Dundas-visualisointitekniikoihin perustuvan uuden kaavio-web-osan avulla voidaan lisa-
ta monipuolisia kaavioita SharePoint-sivustoihin ja yhdistaa ne WWW-pohjaisia asetuk-
sia kayttaen erilaisiin ldhteisiin, kuten SharePoint-luetteloihin, ulkoisiin luetteloihin, yri-

tystietopalveluihin, Excel Services -palveluihin ja muihin web-osiin.

PerformancePoint-palveluiden avulla voidaan helposti valvoa ja analysoida suoritusky-

kya verrattuna tavoitteisiin ja tehda oikeita yritysratkaisuja:

Raporttindkymat-ikkunoita ja tuloskortteja, raportteja (myds Reporting Servi-
ces -raportteja ja Excel Services -raportteja) ja suodattimia voidaan luoda ja kayttaa

vuorovaikutteisina.



Tietojen seurantaan ja valvontaan voidaan luoda ja kayttaa tuloskortteja, jotka yhdis-
tavat tietoja useista tietoldhteistd (muun muassa Analysis Servicesista, SQL Serveristd,

SharePoint-luetteloista ja Excel Servicesista).

Tehokkaiden analyysiraporttien kdytén avulla voidaan tunnistaa toimintaa ohjaavia

tekijoita ja taustalla olevia syita seka kayttaa raporttien mukauttamiseen suodattimia.

PerformancePoint-palvelut mahdollistavat tehokkaan PerformancePoint-sisallon hallin-
nan ja suojauksen SharePoint Server 2010:ssa. PerformancePoint-palvelut hyddyntavat
SharePoint Serverin skaalautuvuutta seka yhteisty6-, varmuuskopiointi- ja palau-
tusominaisuuksia. Raporttindkymat-ikkunat ja niiden kohteet tallennetaan ja suojataan
ja niitd hallitaan SharePoint-luetteloissa ja -kirjastoissa, mika takaa keskitetyn ja tehok-

kaasti suojatun tallennusympariston.

Parannetut tuloskortit helpottavat tietojen I6ytamista eri tietotasoilta sekd mahdollista-
vat yksityiskohtaisten tietojen kdytdn nopeasti. PerformancePoint-tuloskortit sisdltavat
my0s joustavia asetteluvaihtoehtoja, dynaamisia hierarkioita ja laskettuihin KPI-
tietoihin perustuvia ominaisuuksia. Ndiden parannettujen ominaisuuksien avulla voi-
daan nopeasti luoda mukautettuja mittareita, jotka kayttavat useita tietolahteita. Voi-
daan myds lajitella, suodattaa ja tarkastella variansseja todellisten ja kohdearvojen

valilld ongelmien ja riskien tunnistamiseksi.

Parannetut analyysiraportit tukevat arvosuodattimia, uusia kaaviotyyppeja ja palvelin-
pohjaista ehdollista muotoilua. Hajautuspuu on uusi PerformancePoint-palveluiden ra-
porttityyppi, jonka avulla voidaan eritellda ylemman tason arvot osiin nopeasti ja visuaa-

lisesti arvojen taustalla vaikuttavien tekijoiden tarkastelemiseksi. [7.]

3.8 Yritystietopalvelut

Yritystietopalvelut mahdollistavat SharePointin integroinnin ulkoisiin tietoihin, esimer-
kiksi toimialasovelluksiin. Yritystietopalvelut perustuvat Microsoft Office SharePoint Ser-
ver 2007:n yritystietoluettelotekniikkaan. Yritystietopalveluita voidaan kayttéa seuraa-

viin toimiin:

Voidaan muodostaa yhteyksid entista useampiin tietolahteisiin, kuten relaatiotietokan-

toihin, SAP-tietoihin, WWW-palveluihin ja mukautettuihin sovelluksiin seka kayttaa niita
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vuorovaikutteisesti. Kaytettavissa ovat esimerkiksi taysi luomis-, lukemis-, paivitys- ja

poistamistuki.

InfoPathissa voidaan nyt mukauttaa SharePointin luettelolomakkeita monipuolisesti.
Voidaan muuttaa lomakkeen ulkoasua, vaihtaa kayttdéon monisarakkeinen asettelu,
jakaa lomake osiin, kayttaa lisattyihin tietoihin kelpoisuuden tarkistamista, esitayttaa

kenttid seka maarittaa, etta lomakkeen osat ndytetdan ja piilotetaan automaattisesti.

Kaikki luettelokohteiden vakionakymat SharePoint Server 2010:ssa kayttavat nyt mu-
kautettavaa XSLT-luettelonakyman web-osaa, joten luettelondkymien mukauttaminen

SharePointissa on nyt nopeaa ja helppoa.

SharePoint Designer 2010:té voidaan nyt kdyttda SharePointin kolmen tarkeimman
tybnkulun, Hyvaksyntd-, Palautteen keradminen- ja Allekirjoitusten kerdaaminen
-tydnkulkujen, mukauttamiseen. Tydnkulkuominaisuudet ovat nyt aiempaa monipuoli-
sempia esimerkiksi uusien tehokkaiden hyvaksyntatoimintojen ansiosta. Tydnkulut voi-
daan luoda kerran ja kayttaa sitten uudelleen useissa eri luetteloissa, tiedostokirjastois-
sa ja sisaltotyypeissa. SharePoint Designer 2010:n kayttoliittyma on uudistettu taysin,
ja se sisaltda nyt valintanauhan, joka helpottaa toimintojen kdyttamista ja tekee ohjel-

masta helpon kayttaa niille, jotka kayttavat Officea. [7.]

4 SharePoint-rakenne

4.1 Laitteistovaatimukset

SharePoint 2010 on mahdollista asentaa vain 64-bittisiin jarjestelmiin. Tassa tydssa
tutkittua vastaava ja minimikokoonpano SharePoint -palvelimelle on:

*  Prosessori: 64-bittinen 4-ydinprosessori

*  Keskusmuisti: 4 GB evaluonti- ja kehitysymparistot, 8 GB tuotantoymparisto

* Levytila: 80 GB asennuskapasiteetti, lisdksi vahintéaan 80 GB lisda tuotantokayt-

tdon, tarvittavan tallennustilan mukaan. [8.]

4.2 Ohjelmistovaatimukset

SharePoint -palvelimessa tulee olla 64-bittinen kayttéjarjestelma. Kayttdjarjestelma voi

olla Windows Server 2008 tai Windows Server 2008 R2, joista jalkimmainen on myos
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tassa opinnaytetydssa kaytetty versio. Suositus on, etta kayttdjarjestelmaan tulee olla
paivitettyna kaikki viimeisimmat Windows -paivitykset ennen asennusta. Ohjelma voi-
daan asentaa myds Windows 7 -kaytt6jarjestelmaan (ei tuotantokayttéon, mutta kehi-
tysymparistoksi). Tassa tydssa asennettavan ohjelmallisen tietokantapalvelimen ohjel-
mistovaatimus on 64-bittinen Microsoft SQL Server 2008 R2 paivitettyna viimeisilla
Windows -paivityksilla. Muita asennusvariaatiota mm. tietokanta- tai webpalvelinkdyt-
téa varten laitteisto- ja ohjelmistovaatimuksia voi tarkastella tdaman kappaleen lahde-

tiedosta technet.microsoft.com-sivustolta [8.].

SharePointin asennuksen valmistelutytkalu asentaa vield (tai varmistaa onko koneelle
jo asennettu) liséksi useamman ohjelman, mm. Web Server (IIS) -roolin ja Microsoft

.NET Framework version 3.5 SP1:n.

Asiakaskoneen vaatimuksena SharePointin kayttddn on tuettu selain. Microsoft on ja-
kanut selaimet tasoihin 1 ja 2 niin, etta tason 1 selaimet ovat taysin tuettuja ja tason 2

selaimilla kaikki SharePointin toiminnot eivat valttamatta toimi oikein.

Taulukko 1. Tason 1 selaimet

Kayttojarjestelma

Selain

Windows XP
Windows Vista
Windows Server 2003
Windows Server 2008

Internet Explorer 7 (32-bit)
Internet Explorer 8 (32-bit)
Internet Explorer 9 (32-bit)
Mozilla Firefox 3.5

Windows 7
Windows Server 2008 R2

Internet Explorer 8 (32-bit)
Mozilla Firefox 3.5

Taulukko 2. Tason 2 selaimet

Kayttojarjestelma

Selain

Apple Mac OS X Snow Leopard

Apple Safari 4.x
Mozilla Firefox 3.5

Windows XP
Windows Vista
Windows Server 2003
Windows Server 2008

Internet Explorer 7 (64-bit)
Internet Explorer 8 (64-bit)
Internet Explorer 9 (64-bit)

Windows 7
Windows Server 2008 R2

Internet Explorer 8 (64-bit)
Internet Explorer 9 (64-bit)

UNIX/Linux 8.1

Mozilla Firefox 3.5
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4.3 Ohjelmistorakenne

Edelld kaytyjen ohjelmistovaatimusten mukaisesti SharePoint Server -alustan rakenne
rakentuu Windows Server 2008 -kayttdjarjestelman paalle (kuvio 1). Kayttdjarjestel-
man paalla ovat tietokanta (SQL Server) ja kayttdjatiedot (Identity Services). Lisaksi
asennettuna tulee olla Web Server (IIS) -palvelinohjelmisto ja .NET-sovelluskehys
(.NET Framework). Seuraavana rakenteessa on SharePoint Foundation, joka asenne-
taan kaikkien SharePoint-versioiden mukana ja rungoksi. Sitten tulee varsinainen Sha-
rePoint Server -ohjelmakerros, joka liittda itseensa tiiviisti Microsoft- ja Microsoft-
sovelluskumppanien -ohjelmakerroksen (ISV solutions) seka asiakkaan omat sovelluk-

set (Custom solutions).

Microsoft and ISV
Solutions

‘ Custom Solutions

SharePoint Server

SharePoint Foundation

Identity SQL

I1S Services || Server

.NET Framework

Windows Server 2008/R2

Kuvio 1. SharePoint Server -alustan ohjelmistorakenne

4.4 Palvelinrakenne

Palvelinrakenne, vastaavasti kuin laitteisto- ja ohjelmistovaatimuksetkin, on kayttotar-
koituksen mukaan monipuolisesti raatalditavissa. Kehitysymparistd ja pieneen alle 100
henkilén kayttddn seka SharePoint-palvelin ettd SQL-tietokanta voidaan asentaa yhdel-
le koneelle tai jakaa SharePoint-palvelin ja SQL-tietokantapalvelu kahden koneen valil-
le. Isommalle kayttajamaaralle ja kasiteltdvan tietomaaran mukaan voidaan palvelimia
lisatd hoitamaan omaa erillistda tehtdvaansa. Laajemmissa asennuksissa esimerkiksi
Web-palvelimet, ohjelmapalvelimet ja tietokantapalvelimet asennetaan yleensa erillisille
palvelimille. Lisdksi esim. tietokantapalvelut voidaan jakaa erillisiin  palvelin-
hakupalveluihin. Nain saadaan laskentatehoa ja -nopeutta lisaa. Lisaksi voidaan laittaa

useita rinnakkaisia palvelimia hoitamaan samaa tehtdvaa ja ndin saadaan lisaa lasken-
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tatehoa ja redundanttisuutta. Koska SharePoint on laajasti skaalattavissa oleva jarjes-
telma, voidaan laajennuksia tehda aina tarpeiden muuttuessa. Tassa tydssa asenne-

taan kaikki palvelut yhdelle koneelle.

5 SharePoint-asennus

5.1 Kayttdjarjestelman tarkistus ja paivitys, Windows Server 2008 R2 SP1

Asennus tehtiin Metropolian tietoverkkolaboratorion VMware-virtuaalikoneymparistéssa
esiasennettuun alustaan. Alustassa oli asennettuna kayttdjarjestelma Windows Server
2008 R2 SP1. Aluksi ennen ohjelmien asennusta tarkistettiin kayttdjarjestelman tila ja
mahdollinen paivitystarve. Komennolla oobe.exe tarkistettiin ja todettiin, etté kayttéjar-

jestelman lisenssi oli aktivoitu (kuvio 2. Osa A).

E‘l'lnitial Configuration Tasks =] B3
=5 »
= . . Sl
!E‘/ Perform the following tasks to configure this server L yv:{é?pdgws Server200
Enterpri
ey Pr u Specifying computer information
TJ‘&‘ Activate Windows Product ID: 55041-551-3259826-84477 (Sctivated)
£
Set time zone Time Zone: (UTC+02:00) Helsinki, Kyiv, Riga, Sofia, Tallinn, Vilnius
5-‘ Configure networking LAN: 10.95.250.120, IPv6 enabled
M Provide computer name and domain Full Computer Name:  SP.sp2010.com
Domain: sp2010.com

[ ;’\ u‘ Updating your Windows server

SR, Enable automatic updating and feedback Updates:
) Feedback:

ssing Microsoft Update

o
mer Experience Improvement Program

: Download and install updates Checked for Updates: Today at 16:55
Installed Updates: 25.4.2012 3:00

Kuvio 2. Initial Configuration Tasks -konfiguraatioikkuna

Samasta konfiguraatioikkunasta, Lataa ja asenna paivityksia (Download and install up-
dates) -kohdasta tarkistettiin, ettd kayttdjarjestelmassa on asennettu viimeiset paivi-

tykset. Linkista haettiin ja asennettiin viimeiset paivitykset (kuvio 2. Osa B).

5.2 SharePoint- ja SQL Server -yllapitokdyttajien luonti Active Directoryyn

Seuraavaksi luotiin SharePoint- ja SQL Server -asennuksissa tarvittavat kayttajat Active
Directoryyn (kuvio 3). Lisdksi luotiin SQL-kirjautumisoikeudellinen kayttajatili Share-
Point-paakayttajalle. Samalla maadriteltin ja luotiin oikeudet SharePoint Server

-paakayttajille [2].
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e Directo ers and Compute _ |0} X
File Action VYiew Help
& 7P 0= HE R 5 TR
: Active Directory Users and Comput | Name + I Type I Description
-1 Saved Queries 2, 5QL_Admin User SQL Administrator
(= 4 sp2010.com _{. SP_ServiceApps User SharePoint service app pool id
B [ Buitin 2 5p_search User SharePaint Search process id
@ [l Computers 2, sp_nstall User Install SharePoint binaries
& =] Dom‘.ain Controllers . 3_ SP_Farm User SharePoint 2010 Farm Account
f - ForeugnSecurnt?Prlnclpals 2, sp_admin User SharePoint Administrator
# || Managed Service Accounts |
o SharePoint
[+ | Users

Kuvio 3. SharePoint-kayttajatilit Active Directoryssa

Jarjestelmaan kirjauduttiin padkayttajatunnuksilla ja avattiin Active Directory Users and
Computers -hallintakonsoli. Hallintakonsolista avattiin toimialue sp2010.com ja sen alle
luotiin organisaatioyksikké SharePoint. Sinne luotiin (kuvio 3) tarvittavat kayttajat, joille
kaikille madariteltin sama salasana Pa$$wOrd ja poistettiin valinta valintaruudusta
"Kayttdjan on vaihdettava salasana seuraavalla kirjautumiskerralla” seka valittiin valin-

taruutu "Salasana ei vanhene koskaan”.

5.3 Web Server (IIS) -palvelinohjelmiston ja .NET 3.5 Frameworkin asennus

Ennen SQL Server 2008 R2 -ohjelman asennusta pitéd Web Server
(IIS) -palvelinohjelmisto ja .NET 3.5 Framework olla asennettuna, mista syysta asen-
nus aloitettiin tasta. Server Manager -ikkunasta kaynnistettiin Add Features Wizard ja

silhen aukeavasta Select Features -nakymasta valittiin asennettavat ohjelmat.

Aluksi valittiin .NET Framework 3.5.1 Features. Tama valinta pyysi viela lisadmaan
ominaisuuksia (Add Required Features), jotka hyvaksyttiin asennusohjelman ehdotuk-
sen mukaan. Samalla valittiin myds Web Server (IIS) -palvelinohjelmisto asennettavak-
si. Valinnat vahvistettiin ja asennus kaynnistettiin. Asennus paattyi Installation Re-

sults -nakymaan.
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AddFeatureswizard x|
_’*vl Installation Results

(&)

Features

The following roles, role services, or features were installed successfully:
Web Server (IIS)

Role Services ~) Web Server (IIS) @ 1nstallation succeeded
Confirmation The following role services were installed:

Web Server
Progress Application Development

N Extznsoity

Security
Request Filtering

~) .NET Framework 3.5.1 Features '@' Installation succeeded
The following features were installed:
WCF Activation
HTTP Activation
Non-HTTP Activation

~) Windows Process Activation Service '()' Installation succeeded

The following features were installed:
Process Model

.NET Environment

Configuration APIs

Print, e-mail, or save the installation report

(1!

< Previous Next > I Close I Cancel

Kuvio 4. Web-palvelimen asennus

5.4 Microsoft SQL Server 2008 R2 -asennus

Microsoft SQL Server 2008 R2:n SharePoint-kayttoon tehtdva asennus suoritettiin Sha-
rePoint SQL_Admin -tililld. SQL Server Installation Center -ohjelman aloitusikkunasta
valittiin asennus (Installation) ja uusi asennus (New Installation or add feature to an
existing installation). Setup Support Roles -ikkuna hyvaksyttiin ja asennus siirtyi tuote-
tunnuksen syoéttdikkunaan, jossa tuotetunnus (Product Key) oli valmiiksi sy6tettyna,
koska ohjelma oli ladattu Microsoft IT Academyn kautta, hyvaksyttiin tunnusikkuna

seka seuraava Licence Terms -ikkuna.
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~loix]
Setup Support Rules

Setup Support Rules identify problems that might occur when youinstall SQL Server Setup supportfiles. Failures must be corrected
before Setup can continue.

Setup Support Rules Operation completed. Passed: 9. Failed 0. Warning 2. Skipped 0.
sei e —
Feature Selection
Installation Rules Hide details << | Re-run |
Disk Space Requirements View detailed report
Error Reporting
Installation Configuration Rules Rul| Rule Status
Ready to Install @ Fusion Active Template Library (ATL) Passed
Installation Progress @ Unsupported SQL Server products Passed
Complete @ Performance counter registry hive consistency Passed

@ Previous releases of SQL Server 2008 Business Intelligence Develop... |Passed

@ Previous CTP installation Passed

@ Consistency validation for SQL Server registry keys Passed

_ﬂ Computer domain controller @

@ Microsoft .NET Application Security \@/

(D | Edition WOW64 platform passed

@ Windows PowerShell Passed

A\ | windows Firewall mﬁ

————
< Back Next > | Cancel | Help

4

Kuvio 5. SQL Server 2008 R2 -asennuksen tarkistusikkuna

Seuraavasta asennuksen tarkistusikkunasta (Setup Support Files) valittiin asenna (In-
stall). Tama osio tarkistaa jarjestelman sopivuuden. Tarkistus lapaistiin, mutta ohjel-
man antamat kaksi varoitusta tarkistettiin (kuvio 5). Computer domain control-
ler -varoitus oli jarjestelmdn suositus asentaa SQL-tietokantapalvelin ohjauskoneen
asemasta toiselle palvelimelle. Se ohitettiin, koska tdma ymparistd asennetaan opetus-

ymparistossa yhdelle koneelle.

Toinen varoitus Windows-palomuurista pyytda varmistamaan ennen asennusta, ettei
palomuuri esta tietokannan paasya palvelimelle. Komennolla run WF.msc kdynnistettiin

palomuurin hallintaohjelma ja tarkistettiin tietokantaohjelman paasy palomuurin lapi.

Setup Role -ikkunasta valittiin SQL Server Feature Installation. Toimintojen valintaik-
kunasta (Feature selection) valittiin tarvittavat toiminnot: Instance Features -otsakkeen
alta Database Engine Services, Analysis Services ja Reporting Services ja Shared Fea-

tures -otsakkeen alta Management Tools -Basic ja -Complete -toiminnot.



17

Installation Rules-, Instance Configuration- ja Disk Space Requirements -ikkunat kui-

tattiin oletusasetuksilla.

Server Configuration -ikkunassa maariteltiin tietokantapalvelimen padkayttajat. Aiem-

min luotu SQL_Admin -kayttajatili valittiin tahan rooliin kuvion 6 mukaisilla asetuksilla.

W% SOL Server 2008 R2 Setup _ O]

Server Configuration

Specify the service accounts and collation configuration.

Setup Support Rules Service Accounts | Collation I

Setup Role

Feature Selection Microsoft recommends that you use a separate account for each SQL Server service.

Installation Rules Service Account Name Password Startup Type
Instance Configuration SQL Server Agent CONTOSOSPYSQL_Admin ‘ [TTYTYY) Manual ﬂ
Disk Space Requirements SQL Server Database Engine CONTOSOSPYSQL_Admin ‘ scsscee Automatic j
Server Configuration SQL Server Browser NT AUTHORITY\LOCAL S... Disabled ~|
Database Engine Configuration

Error Reporting
Installation Configuration Rules Use the same account for all SQL Server services |

Kuvio 6. Kayttajatunnuksien maarittely SQL Server Configuration -ikkunassa

Database Engine Configuration -ikkunaan valittiin kayttajéksi nykyinen kayttdja. Error
Reporting- ja Installation Configuration Rules -ikkuna ohitettiin oletusasetuksilla ja
Ready to Install -ikkunasta kaynnistettiin asennus. Asennuksen valmistumisesta ilmoit-

tava Complete-ikkuna ja SQL Server Installation Center suljettiin.

Seuraavaksi tarkistettiin asennuksen toimivuus. Administrative Tools -paletista |6ytyval-
la Services-tyOkalulla varmistetaan ensin SQL-palvelujen (SQL Services) olevan kdyn-
nissa. Listasta etsittiin MSSQLSERVER-palvelu ja varmistettiin sen olevan tilassa Star-
ted. Samasta listasta etsittiin ja kdynnistettiin SQL Server Agent. Services-tyokalu sul-
jettiin. Kirjauduttiin asennettuun tietokantapalvelimeen SQL Server Management Studio
-ohjelmalla SQL_Admin-tunnuksella. Kirjautuminen onnistui, mika vahvisti yhteyden
toiminnan ja asennuksen onnistumisen. SQL Server Management Studio -ohjelmassa
luotiin samalla SQL Server -kirjautumistili ja tarvittavat oikeudet SharePointin SQL-
tietokantayllapitajalle. Nama maadritykset tarvittin  seuraavaan  SharePoint-
asennukseen. Luotiin kirjautumistili SP_Admin ja maarityksiin lisattiin oikeudet tieto-

kannan luontiin (dbcreator) ja tietoturvan yllapitoon (securityadmin) (kuvio 7). [5, 6.]
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[
File Edit VYiew Debug Tools Window Community Help
S New Query | [y | i 5 | (5 |5 H & | &) 2
E Login Properties - 5P201045P_Admin M=] B3
Connect~ @3 &3 w T (2] B Seleola, 5 Seript + L4 Help
" ** General
=) [ 5P (SQL Server 10.50.2500 - SP2010Y5QL_Admin) =
[ Databases 12 Server HD[?S Server role is used to grant server-wide security privileges to a user.
; &% User Mapping
= [ Security
- 2 Securables
= [ Logins  Stat
&, ##M5_PolicyEventProcessingLogin# = Stalus Server roles:
A, ##M5_PolicyTsqlExecutionLoging# ] bulkadmin
A NT AUTHORITY|SYSTEM (vl dbereator
o) NT SERVICE\MSSQLSERVER ] diskadmin .
£8] NT SERVICE\SQLSERVERAGENT [ processadmin
Iv] public
T %] secuiityadmin
A SP2010\5QL_Admin O selve’add’"'"
[# [ Server Roles E zes:pdfnirr\mn
# [ Credentials ¥

Kuvio 7. SQL Server -kirjautumisroolien maaritys SharePoint Administratorille

5.5 SharePoint Server 2010 -asennus

Asennus aloitettiin kdynnistamalld System Preparation Tool -ohjelma. Ohjelma asentaa
tarvittavat ohjelmat, ohjelmien paivitykset ja elementit, jotka ovat valttdmattomia var-
sinaisessa SharePoint-asennuksessa. Ohjelma asensi kohdat 1, 5 ja 8. Muut listan ele-
mentit oli jo asennettu kappaleen 3.1 kayttdjarjestelman paivityksessa ja kappaleessa

3.3 ja 3.4 suoritetuissa asennuksissa.

Microsoft® SharePoint® 2010 Products Preparation Tool B3

Welcome to the Microsoft® SharePoint® 2010 Products
Preparation Tool

The Microsoft® SharePoint® 2010 Products Preparation Tool checks your computer for
required products and updates. It may connect to the internet to download products from the
Microsoft Download Center. The tool installs and configures the following products:

+ Application Server Role, Web Server (IIS) Role

« Microsoft SOL Server 2008 Native Client

+ Hotfix for Microsoft Windows (KB376462)

+ Windows ldentity Foundation (KB374405)

+ Microsoft Sync Framework Runtime +1.0 [x64)

+ Microsoft Chart Controls for Microsoft .NET Framework 3.5
+ Microsoft Filter Pack 2.0

+ Microsoft SQL Server 2008 Analysis Services ADOMD.NET
+ Microsoft Server Speech Platform Runtime [x64)

+ Microsoft Server Speech Recognition Language - TELE(en-US)
« SOL 2008 R2 Reporting Services SharePoint 2010 Add-in

Kuvio 8. System Preparation Tool

Taman jalkeen aloitettiin varsinainen SharePoint -asennus. Ensin hyvaksyttiin asennus-
ohjelman oletuksena ehdottama asennuspaikka. Ohjelma pyysi seuraavaksi siirtymaan
ohjattuun SharePoint Product -maaritystoimintoon (SharePoint Products Configuration
Wizard). Asetusten madrittelyssa valmistellaan tietokannat ja asennetaan keskitetty
hallintasivusto (CA, Central Administration). Ohjelman kdynnistyessa tulee vield huo-

mautus kayttdjalle IIS-palvelujen, SharePoint-hallintapalvelu v4:n ja SharePoint-
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ajastinpalvelu v4:n mahdollisesta sammuttamisesta ja kdynnistyksesta tai palauttami-

sesta kokoonpanon maarityksen aikana.

Asennusohjelma pyysi seuraavaksi valitsemaan, liitetadnkd SharePoint jo olemassa
olevaan palvelinfarmiin vai luodaanko uusi. Valittiin uusi farmi. Seuraavassa vaiheessa
pyydettiin maarittelemaan tietokantapalvelimen ja tietokannan nimet seka tietokannan

kayttdja (kuvio 9).
[sharepoint Products ConfigurationWizard ———————_ MmE

Specify Configuration Database Settings

All servers in a server Farm must share a configuration database. Type the database server and database
name. If the database does not exist, it wil be created. To reuse an existing database, the database must be
empty. For additional information regarding database server securty configuration and network access

please see help.
Database server: Ispgom
|
‘ Database name: [sharePaint_Config

Specify Database Access Account

Seldect an existing Windows account that this machine will lways use to connect to the configuration
database. If your configuration database is hosted on another server, you must specify a domain account,

Type the username in the form DOMAINIUser_Name and password for the account.

il | sp2010\SP_Admin
Password: Ioooooocol

Kuvio 9. Tietokantapalvelimen ja -kayttdjan maaritys

Seuraavissa vaiheissa maariteltiin SharePoint-farmille salasana ja hallintasivuston port-
tinumero ja turvallisuusasetukset. Porttinumeroksi asetettiin 9999 ja autentikointime-
nettelyksi valittin NTLM. Viimeisessa vaiheessa hyvaksyttiin asetetut asetukset ja

asennus kaynnistyi.

5.6 SharePoint-farmin konfigurointi

Seuraavaksi suoritettiin SharePoint-farmin konfigurointi Configuration
zard -toiminnolla. Ensimmaisessa vaiheessa valittiin aiemmin luotu SP_Farm-kayttdja
farmin paakayttajaksi. Seuraavien vaiheiden valinnat jatettiin oletusasetuksiin ja suori-
tettiin farmin asennus loppuun. Ohjelman seuraava vaihe siirtyi sivustokokoelman luon-

tiin ja maarittelyihin, josta tarkemmin seuraavassa luvussa.

SharePoint Server -asennuksen jalkeen asennettiin suomen kielen kielipaketti. Sen jal-

keen Configuration Wizard ajettiin uudelleen.
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5.7 Toimintaymparisto

SharePoint Server- ja SQL Server -tietokantaohjelman lisaksi toimintaymparistd koos-
tuu useista Microsoft-ohjelmista. Naitéd ohjelmia voidaan kayttéda lukemattomiin erilai-
siin kayttotarkoituksiin ja tarpeisiin, joiden avulla voidaan hyddyntda SharePoint-

ymparistoa tehokkaasti. Seuraavassa on kuvaus asennetusta toimintaymparistosta.

* Windows Server 2008 R2 SP1 Enterprise Evaluation Edition (koneen nimi SP ja
osoite 10.95.250.120)

* Active Directory Domain Controller (domain sp2010) ja DNS-palvelu (koneen
tdydellinen nimi SP.sp2010.com)

*  Microsoft SQL Server 2008 R2 Enterprise Edition with Analysis, Notification, and
Reporting Services

*  Visual Studio 2010 SP1

*  Microsoft SharePoint Server 2010 SP1 Enterprise Edition

*  Microsoft Office Web Applications SP1

*  FAST Search for SharePoint 2010 SP1

*  SharePoint Designer 2010

*  SharePoint Manager 2010

*  Microsoft Project Server 2010 SP1

*  Microsoft Office Professional Plus 2010 SP1

*  Microsoft Visio 2010 SP1

*  Microsoft Project 2010 SP1

*  Microsoft Lync 2010.

6 Sivustokokoelmien rakenne, luonti ja konfigurointi

6.1 Sivustojen rakenne

Sharepoint-sivustot rakentuvat hierarkkisesti kuvion 10 mukaisesti. Ylimmaisenda on
verkkosovellus (Web Application). Verkkosovelluksen alle luodaan sivustokokoelmat
(Site Collection). Sivustokokoelmaan liittyy aina ylimman tason sivusto (Top-Level Site).
Taman alle luodaan alisivustot (Site), listat (List) ja kirjastot (Library). Listojen ja kirjas-
tojen alle luodaan kansiot (Folder), joihin tallennetaan dokumentteja (Document) ja
luettelokohteita (Item). [2.]



Verkkosovellus

1
Sivustokokoelma

Ylimman tason

1
Sivustokokoelma

Ylimman tason

sivu sivu
|
1 1 1
Sivusto Lista Kirjasto Sivusto
Kansio Kansio
Luettelokohde Dokumentti

Kuvio 10. Sivustohierarkia

6.2 Verkkosovellusten luonti
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SharePoint-farmin jarjestelmanvalvoja voi perustaa uusia verkkosovelluksia keskitetyn

hallinnan kautta tai ohjelmallisesti. Tassa tytssa kaytettiin graafista kayttoliittymaa ja

keskitetyn hallinnan sivustoa. Se syntyy asennuksen yhteydessa ja toimii verkkosovel-

luksen SharePoint Central Administration v4 paalla osoitteessa http://sp:9999. Keskite-

tyn hallinnan paasivu on esitetty kuviossa 11.

e Home - Central Administration - Windows Internet Explorer

O] 4] x

ey | & http: /sy aul.aspx

Site Actions ~ @2 EEINEEE Page

" .
&, SF?rePomrzom Central Administration

.| Home - Central Administration X

SP2010\administrator ~

The SharePoint Health Analyzer has detected some critical issues that require your attention. View these issues.

Central
Administration

Ea
Application Management \0
System Settings

Application Management
Manage web applications
Create site collections

Manage service applications

Monitoring Manage content databases

Backup and Restore Monitoring
Review problems and solutions
Check job status

View Web Analytics reports

Security
Upgrade and Migration

General Application

Settings Security

Manage the farm administrators group
Configure service accounts

Configuration Wizards

General Application Settings
Configure send to connections
Configure content deployment paths
and jobs

Manage form templates

Kuvio 11. Keskitetyn hallinnan paasivu

-| Manage servers in this farm

System Settings Resources

There are currently no favorite links to
display. To add a new link, click "Add new
link".

Manage services on server

Manage farm features

Configure alternate access mappings
Backup and Restore 4 Add new link
Perform a backup

Restore from a backup

Perform a site collection backup

Upgrade and Migration
Convert farm license type

Check product and patch installation
status

Check upgrade status

Configuration Wizards
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Toinen vaihtoehto SharePointin hallintaan on kayttda tekstipohjaisia ty6kaluja. Ne
kaynnistetdadan SharePoint-komentoikkunasta. Komentoikkuna aukeaa valitsemalla All

Programs—Microsoft SharePoint 2010 Products—SharePoint 2010 Management Shell.

& sharePoint 2010 Management Shell H=]
PS C:\Users\sp_admin> _

Kuvio 12. SharePoint 2010 Management -komentoikkuna

Verkkosovellukset luotiin keskitetyssa hallinnassa (Central Administration), Sovellusten
hallinta -ryhmasta (Application Management) linkistd Verkkosovellusten hallinta (Ma-
nage web applications). Verkkosovellusten hallinta (Web Applications Manage-

ment) -sivulla valittiin uusi verkkosovellus (New Web Application).

Verkkosovellukselle annettiin nimi, porttinumero (tassa tapauksessa 80, koska haluttiin
kaikkien sijaitsevan oletusportissa), host header -nimi, maariteltiin autentikointimenet-
tely (tassa tapauksessa klassinen NTLM), URL-osoite, sovellussarja (Application Pool) ja
tietokannan nimi. Koska sivustot ovat saman portin takana, on host header -nimen
kayttd valttamatonta. Verkkosovelluksen luonnin jalkeen host header -nimi on vield
maadriteltdva nimipalveluun DNS-hallintakonsolin avulla, jotta pyynnét ohjautuisivat

oikeaan sivustoon.

Kuviossa 13 on esitetty verkkosovelluksen Intranet luonti. Se sijaitsee portissa 80, host
header on intranet.sp2010.com, autentikointi tapahtuu NTLM-menettelylld, URL-osoite
on http://intranet.sp2010.com, sovellussarja on Intranet, tietokantapalvelin SP ja tieto-
kanta WSS_Intranet.



Authentication

Select the authentication for
this web appiication.

Learn about authentication.

IIS Web Site

Choose between using an
existing IIS web site or create a
new one to serve the Microsoft
SharePoint Foundation
application.

1f you select an existing IIS vieb
site, that web site must exist on
all servers in the farm and have
the same name, or this action
wil not succeed.

If you opt to create a new IIS
web site, it vl be automatically
created on allservers in the
farm. If an IS setting that you
wiish to change is not shown
here, you can use this option to
create the basic site, then
update it using the standard 11
took.

Security Configuration

Kerberos is the recommended
security configuration to use
with Integrated Windows
authentication. Kerberos
requires the application pool
account to be Network Service
or special configuration by the
domain administrator. NTLM
authentication wil work vith
any application pool account
and the default domain
configuration.

If you choose to use Secure
h »

€ Claims Based Authentication

@ Classic Mode Authentication

€ Use an existing 115 web site

[Default web Site

@ Create a new IIS web site
Name

[intranet

Port
[so
Host Header

Path

[c:\inetpub\wwwroot\wss\VirtuzIDirectol

Authentication provider:

€ Negotiate (Kerberos)

@ nTLM

Allow Anonymous

C Yes

€ o

Use Secure Sockets Layer (SSL)
C ves

&

Public URL

The public URL is the domain
name for all stes that users vil
access in this SharePoint Web
application. This URL domain
vill be used in all links shown on
pages within the web
application. By default, itis set
to the current servername and
port.

http://go. microsoft. comyfudink/?
Linkid=114854

Application Pool

Choose the application pool to
use for the new e

appliication. This defines the
account and credentials that vl
be used by this service

You can choose an existing
application pool or create a new
one.

Database Name and
Authentication

Use of the default database
server and database name is
recommended for most cases.
Refer to the administrator’s
guide for advanced scenarios
vihere specifying database
information is required.

Use of Windows authentication
is strongly recommended. To
use SQL authentication, speciy
the credentials which will be
used to connect to the

URL
[http://intranet.sp2010.com:80

Zone

[Default

€ Use existing application pool

[2b2bcB475d5bae6bb2c6b037224e€598 (SP2010\SQL_Adi =

@ Create new application pool
Application pool name

[intranet
Select a security account for this application pool
€ predefined

@ Configurable

SP2010\SP_Admin x

Register new managed account

Database Server
[sp

Database Name
[wss_tntranet

Database authentication

@ Windows authentication (recommended)

€ sQL authentication
Account
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Kuvio 13. Verkkosovelluksen luonti

Verkkosovellus voitaisiin luoda myds SharePoint Management -komentoikkunasta
stsadm-komennolla tai PowerShell-komennoilla (cmdlet). Stsadm on jaamassa pois
kaytdsta, joten sitéd ei enda aktiivisesti suositella. Sen sijaan PowerShell on erittdin
kayttdkelpoinen ja mahdollistaa ylldpidon automatisoinnin. Verkkosovellus Intranet

luotaisiin PowerShellilla seuraavasti:

n

New-SPWebApplication -Name "Intranet” -Port 80 -HostHeader "intranet.sp2010.com
-URL "http://intranet.sp2010.com:80" -ApplicationPool "Intranet! -ApplicationPool Ac-
count (Get-SPManagedAccount "sp2010\SP_Admin") -DatabaseName "WSS_Intranet”

6.3 Sivustokokoelmien luonti

Microsoft SharePoint -sivustokokoelma (Site Collection) on hierarkkinen joukko sivusto-
ja (Site), joita voidaan hallita yksittdin tai ryhmana. Sivustokokoelman sivustoilla on
oletuksena samat hallinta-asetukset, siirtymisrakenne ja muut ominaisuudet, kuten
kayttooikeudet. Kukin sivustokokoelma sisdltda yhden ylatason sivuston, jonka alle
voidaan lisata rajattomasti sivustoja. Sivusto voi peria kdyttdoikeudet ja siirtymisraken-

teen ylatason sivustosta, tai ne voidaan maarittda ja niita voidaan hallita erikseen.

Sivustokokoelmat luotiin keskitetyssa hallinnassa (Central Administration) Sovellusten
hallinta (Site Collections) -ryhmassa linkisté Luo sivustokokoelma (Create site collec-

tions). Linkista aukeaa sivustokokoelman luonti-ikkuna. Aluksi oli valittava se verkkoso-
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vellus, johon sivustokokoelma liitetdan. Se tapahtui valitsemalla verkkosovellus Web
Application -linkista aukeavalta sivulta. Taman jalkeen sivustokokoelmalle annettiin
nimi ja kuvaus, valittiin kieli ja sivustomalli (template) seka maariteltiin sivuston paa-
kayttdja (administrator). Kun sivusto luodaan keskitetyssa hallinnassa, paasivusto luo-
daan automaattisesti. Alisivustoja ei luoda keskitetyssa hallinnassa vaan sivustoko-

koelman sisalla. [6.]

Kuviossa 14 on esitetty sivustokokoelman Intranet luonti. Se liitetdadn verkkosovelluk-
seen intranet.sp2010.com, URL-osoite on http://intranet-sp2010.com, kieleksi on valit-

tu English, sivustomalli on Publishing Portal ja padkayttaja on SP_Admin.

Web Application: http://intranet.sp2010.com/ ~

Title:
|Intranet

Description:

Intranet-sivusto

KI§ I

URL:
http://intranet.spZOlO.coml /sites/ ;”

Select a language:
IEninsh 'l
Select a template:

Collaboration Meetings Enterprise ' Publishing | Custom

Publishing Portal

Enterprise Wiki

A starter site hierarchy for an Internet-facing site or a large intranet portal.
This site can be customized easily with distinctive branding. It indudes a home
page, a sample press releases subsite, a Search Center, and a login page.
Typically, this site has many more readers than contributors, and it is used to
publish Web pages with approval workflows.

User name:
| 5P_Admin ; |8 @

Kuvio 14. Sivustokokoelman luonti

Sivustokokoelma Intranet luotaisiin PowerShellilla seuraavasti:
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New-SPSite -Url "http://intranet.sp2010.com" -ContentDatabase "WSS_Intranet"
-Name "Intranet"” -OwnerAlias "sp2010\SP_Admin" -Template "STS#2"

Jarjestelmaan luotiin taman jalkeen muut kuvion 15 mukaiset ylimman tason sivusto-
kokoelmat, joita kdytetdan myéhemmin SharePoint-ymparistddn rakennettavissa labo-

raatioissa.

Select Web Application

Name URL

extranet http://extranet.sp2010.com/
Finance Web http://finweb.sp2010.com/

HR Web http://hrweb.sp2010.com/
Intranet http://intranet.sp2010.com/
IT Web http://itweb.sp2010.com/

LCA Web http://Icaweb.sp2010.com/

wWwWw http://www.sp2010.com/

Kuvio 15. Testikoneen verkkosovellukset ja niihin liitetyt sivustokokoelmat

Kaikki sivustokokoelmat ovat portin 80 takana ja niitd varten konfiguroitiin nimipalve-
luun vastaavat Alias-tietueet sp2010.com-toimialueen suorien hakujen vydhykkeeseen
(kuvio 16).

2 DNS Manager 9 [=]
File Action View Help
€9 [ HE(XE = (@ d 66
[?‘L, D_NS MName I Type I Data I Timestamp
g & P | _msdcs
(=) [ ] Forward Lookup Zones 1 _sites
_, _msdcs.sp2010.com 7 tep
[= = sp2010.com ;_udp
= _msdcs "| DomainDnsZones
| sites “| ForestDnsZones
— 'zc;;) '—I (same as parent folder) Start of Authority (SOA) [146], sp.sp2010.com., hos...  static
= 50mainDnsZones '—I (same as parent folder) Mame Server (NS) sp.sp2010.com. static
= ForestDnsZones ﬂ(same as parent folder) Host (a) 10,95.250.120 23.5.2012 15:00:00
i Reve;se Lookup Zones ﬂextranet Alias (CNAME) sp.sp2010.com. static
“| Conditional Forwarders ﬂfinweb Alias (CNAME) sp.sp2010.com. static
L_E'_] Global Logs = hrweb Alias (CNAME) sp.sp2010.com. static
g intranet Alias (CNAME) sp.sp2010.com. static
i|itweb Alias (CNAME) sp.sp2010.com. static
—I lcaweb Alias (CNAME) sp.sp2010.com. static
§—Isp Host (&) 10,95.250,120 static
:—] W Alias (CNAME) sp.sp2010.com, static

Kuvio 16. Testikoneen DNS-maarittelyt

6.4 Sivustokokoelman muokkaus

Sivustokokoelman muokkaus voidaan tehdda web-selaimella tai SharePoint Desig-

ner -ohjelmalla. Sivustoon avataan yhteys sellaisella kayttajatunnuksella, jolla on oike-
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us yllapitaa sivustoa. Sen jalkeen avataan muokkausndakymad, valitaan haluttu toimen-
pideikkuna, suoritetaan muokkaus ja talletetaan muutokset. SharePoint Designeria kay-
tettdessa ohjelma kaynnistetdan Sivuston toiminnot -valinnalla, sivustoa muokataan

halutulla tavalla, muutokset talletetaan ja ohjelma suljetaan.

Sivustokokoelmia muokattiin niin, ettd ne sopivat tietoverkkolaboratorion toimintaym-

paristoon. Esimerkkinad kuvataan sivustokokoelman Internet muokkaus.

6.4.1 Sivuston otsikon muokkaaminen

Aluksi sivuston paasivulle lisattiin otsikko ja kuvaus. Jarjestelmaan kirjauduttiin tunnuk-
sella SP_Admin. Selaimella avattiin yhteys sivustoon http://www.sp2010.com. Avautu-
valta paasivulta valittiin Sivuston toiminnot (Site Actions) ja sieltd Sivuston asetukset
(Site Settings).

Browse

Edit Page
/ Change the content and Web
! Parts on this page.

e Ribbon rdi Tietoverkot

Hide the page status and
ribbon for this page.

] Sync to SharePoint Workspace tart Date: Immediately
S - Create a synchronized copy of
this site on your computer.

=X
New Page
J Create a page in this site.

New Document Library
Create a place to store and
share documents.

New Site
0 Create a site for a team or
project.

More Options...
Create other types of pages,
lists, libraries, and sites.

NYMous access
é@\ Manage Content and Structure s access allows users to view the pages on this site withou

Reorganize content and . .
Struc?we' in this site collection. n creating internet facing sites or sites where you want ev
read the content without editing.
=D View All Site Content
= View all libraries and lists in
this site. Ivigation

Edit in SharePoint Designer 2 navigation links in this site.

.Y Create or edit lists, pages, and

workflows, or adjust settings. ter page gallery
Site Permissions > page layouts and master page of this site collection.
@ Give people access to this site.

e content and structure

s Site Settings » content and structure in this site collection.
}) Access all settings for this site.

Kuvio 17. Sivuston asetusten kdynnistys
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Aukeavalta hallintasivulta valittiin Ulkoasu (Look and Feel) -osiosta Maarita otsikko,
kuvaus ja kuvake (Title, description and icon). Otsikko ja kuvaus (Title and Description)
-kenttiin kirjoitettiin sivun otsikoksi (Title) Metropolia Bulevardi Tietoverkot ja kuvauk-

seksi (Description) Tietoverkkolaboratorion intranet-sivusto.
Internet IT Academy Press Releases

Pictures { Users and Permissions | Look and Feel
Logos 3 People and groups |\w I\.‘\/elcome Page

Site permissions Title, description, and |conl

Site collection administrators Master page
IT Academy Page layouts and site templates
‘ Galleries Tree view
Press Releases 13;-5_ Site columns Site theme
i @ Site content types Navigation
Title:
IInternet
Description:
Home ;l
[

Kuvio 18. Otsikon, kuvauksen ja logon maaritteleminen

Sivun muokkaus kaynnistettiin valitsemalla Sivuston toiminnot (Site Actions) ja sielta
Muokkaa sivua (Edit Page). Editointitilassa voidaan muokata sivulla olevia teksteja ja
kuvia. Muutokset talletettiin valintanauhan Tallenna ja sulje (Save & Close)

-painikkeella.

Page Publish

Edit Page
Change the content and Web
Parts on this page.

lebiitiin rdi Tietoverkot

Hide the page status and
ribbon for this page.

] Sync to SharePoint Workspace tart Date: Immediately
S - Create a synchronized copy of
= this site on your computer.

| e ===

Site Actions v B2 [ Browse [NH

W B g, @ @anr g & 9

&3 Incoming Links

Save & Close CheckIn Edit E-maila Alert  Preview Page Library _ Library  View All
= P Properties v X Delete Page Link Me + Layout + %] Draft Check Settings Permissions Pages
Edit Manage Share & Track Page Actions Page Library

Status: Checked out and editable. Publication Start Date: Immediatety

Pictures
Title

Logos [Metropolia Bulevardi Tietoverkot

IT Academy

Page Image
Press Releases

W

Kuvio 19. Sivuston muokkaus
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6.4.2 Logon asettaminen sivustokokoelmaan

Ennen logon sijoitusta luotiin kuvakirjasto Logos, jonne logotiedostot sijoitetaan. Si-
vuston paasivulta valittiin Sivuston toiminnot (Site Actions) ja sitten Lisaa asetuksia...

(More Options...).

Browse Publish

Edit Page
—/ Change the content and Web
p Parts on this page. d . .
ide Ribbon rdi Tietoverkot
Hide the page status and
ribbon for this page.

S ] Sync to SharePoint Workspace tart Date: |mmediately

Create a synchronized copy of
v
y
» \

= this site on your computer.
INYMOUS access

gz, Manage Content and Structure 5 3ccess allows users to view the pages on this si

.................

New Page
Create a page in this site.

New Document Library
% Create a place to store and
= share documents.

New Site
0 Create a site for a team or
project.

More Options...
Create other types of pages,
ts, libraries, and sites.

Kuvio 20. Kirjaston luonnin kdynnistys

Luominen (Create) -valikosta valittiin Kirjasto ja tyypiksi Kuvakirjasto (Picture Library)

ja kirjastolle annettiin nimeksi Logos.

Browse Erom: Select Language: | Finnish v

oS

Installed Items > ., |

Office.com

Filter By:
All Types (@’%" u Ol

Asset Library Document Library

Page
Site

All Categories
Blank & Custom

v

Picture Library

Type: Library
I
Collaboration Categories: Content

Content
A place to upload and share pictures.

Tracking

=

| Create | | More Options |

Kuvio 21. Kirjaston luonti
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Seuraavaksi ladattiin logotiedosto tietokoneelta. Tassa tapauksessa ladattavat tiedos-

tot oli sijoitettu valmiiksi \temp-kansioon. Ensin valittiin Logos-kuvakirjasto ja sen jal-

keen Lataa kuva palvelimeen (Upload Picture).

Internet IT Academy Press Releases

New « Actions « Settings ~
Pictures Upload Picture
Logos Type gi‘ Upload a picture from your

computer to this library.
There areno §

3 uttipte
IT Academy J] Upload multiple pictures from

your computer to this library.
Press Releases

Kuvio 22. Kuvan latauksen kaynnistys

ick "Upload”.

Seuraavaksi selattiin kuvat sisdltavaan kansioon, valittin kuva ja painettiin OK.

Select Picture 8 x

Upload Document
Name:

Browse to the picture you

intend to upload. C:\Temp\Logo1.jpg
Upload Multiple Files...
[¥" Overwrite existing fies

OK I Cancel I

Kuvio 23. Kuvatiedoston valinta

Avautuvaan ikkunaan taytettiin kuvan tiedot.

o The document was uploaded successfully. Use this form to update the properties of the document.

Name * |Logo1 -Jpa

Preview ﬂ t I.
Title ILOQOll
Date Picture Taken l Hl | 12 AM;]IOOL]
Description Metropolia logo _A_I
=
Used as alternative text for the picture.
Keywords ;I
=
For example: scenery, mountains, trees, nature
Created at 5/7/2012 6:55 PM by System Account Save Cancel

Last modified at 6/6/2012 8:04 PM by System Account

Kuvio 24. Kuvatiedoston talletus kirjastoon
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Nimikentta (Name) on pakollinen tieto. Lopuksi painettiin Tallenna (Save). Kuvatiedos-

to, joka sisaltaa Metropolian logon, on nyt kuvakirjastossa Logos.

Upload ~ Actions ~ Settings ~

Internet IT Academy Press Releases
New

Pictures

Logos

IT Academy

Press Releases

= .
4 Recycle Bin

) All Site Content

- Logol

//7 Metropolia

Kuvio 25. Logos-kirjasto tallentamisen jalkeen

Lopuksi logo sijoitettiin paikalleen sivun ylareunaan. Sivuston paasivulta valittiin Sivus-

ton toiminnot (Site Actions) ja sielta Sivuston asetukset (Site Settings).

¥ B s Page

7

wn

Edit Page
Change the content and Web
Parts on this page.

Hide Ribbon
Hide the page status and
ribbon for this page.

Sync to SharePoint Workspace
Create a synchronized copy of
this site on your computer.

New Page
Create a page in this site.

New Document Library
Create a place to store and
share documents.

New Site
Create a site for a team or
project.

More Options...
Create other types of pages,
lists, libraries, and sites.

Manage Content and Structure
Reorganize content and
structure in this site collection.

View All Site Content
View all libraries and lists in
this site.

Edit in SharePoint Designer
Create or edit lists, pages, and
workflows, or adjust settings.

Site Permissions
Give people access to this site.

Site Settings
Access all settings for this site.

Publish

rdi Tietoverkot

tart Date: |mmediately

)Nymous access
5 access allows users to view the pages on this site withou
n creating internet facing sites or sites where you want ev
iead the content without editing.

Ivigation
2 navigation links in this site.

ter page gallery
2 page layouts and master page of this site collection.

te content and structure
» content and structure in this site collection.

Kuvio 26. Logon sijoituksen aloitus

Aukeavalta hallintasivulta valittiin Ulkoasu (Look and Feel) -osiosta Otsikko, kuvaus ja

kuvake (Title, description and icon).
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Internet  IT Academy  Press Releases
Pictures Users and Permissions T Look and Feel
Logos - People and groups ] Welcome Page
Site permissions | Title, description, and icon|
Site collection administrators Master page
IT Academy Page layouts and site templates
@] Galleries Tree view
Press Releases \ég Site columns Site theme
13| site content types Navigation
— ) Web parts . X
A Recycle Bin List templates Site Actions

Q All Site Content

«q
|

Master pages and page layouts
Themes
Solutions

', Site Administration
Regional settings

Language settings

Site libraries and lists

User alerts

RSS

Search and offline availability
Sites and workspaces
Workflows

Workflow settings

>
=

Manage site features

Reset to site definition

Delete this site

Site Web Analytics reports

Site Collection Web Analytics reports

Reporting Services
Manage Shared Schedules
Reporting Services Site Settings

Kuvio 27. Logon sijoituksen valinta

Logon URL-osoite sijoitettiin URL-kenttdd@n ja vaihtoehtoinen teksti sen alla olevaan
laatikkoon. Linkki testattiin klikkaamalla linkkid ‘Click here to test’. Lopuksi painettiin

OK. Kuviossa 29 logo on paikallaan sivun vasemmassa reunassa.

URL:

[Inttp://intranet.sp2010.com/Logos/Logo1.jpg |
Click here to test

Enter a description (used as alternative text for the picture):

Logo -
H

oK |

Kuvio 28. Logon sijoitus

£ Metropolia Bulevardi Tietoverkot - Windows Internet Explorer

'’ Metropolia

Site Actions ~ #2 B

Publish

Browse Page

Metropolia Bulevardi Tietoverkot

m

Kuvio 29. Logo paikallaan sivun ylélaidassa
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6.4.3 Teeman vaihtaminen sivustolle

Teema tarkoittaa SharePointin ulkoasun vareja. Sivuston teemaa voidaan vaihtaa kayt-
taen valmista teemakirjastoa, josta l18ytyy 20 vaihtoehtoa. Jos naista ei |6ydy sopivaa
tai teemaa halutaan mukauttaa yrityksen muuhun varimaailmaan sopivaksi, voidaan

raataloityja teemoja tehda Microsoft PowerPoint -ohjelmalla.

Tassa tydssa muokattiin sivustokokoelman Intranet fontin ja taustan vareja PowerPoin-
tilla. Tiedosto tallennettiin Officen teeman .thmx-muotoon. Teema Teemal.thmx ladat-
tiin sivuston Intranet asetuksista (Site Setting) Ulkoasuosiosta (Look and Feel) Sivuston
teema (Site Theme) -osion Teemavalikoimaan (Theme Gallery). Kun tiedosto oli ladattu

Teemavalikoimaan, voitiin teema valita kayttoon.

Teemal.thmx valittiin kdyttdéon Sivuston teema -osiosta. Oletusfontit hyvaksyttiin ja

teema otettiin kdyttoon sivustossa ja sen alisivustoissa Kayta (Apply) -komennolla. [9.]

glntranet - Home - Windows Internet Explorer L
A

Q v I hittp:/fintranet. sp2010.com/SitePage /Oj (| X Metropolia Bulevardi Tietoverkot Intranet - Home: X

siteActions ~ B B BEEUEE Page

/// Intranet » Home

Home Search th
Pictures

Logos

Libraries

: Add a new image, change this welcome text or add new lists to this page by clicking the
Site Pages edit button above. You can click on Shared Documents to add files or on the calendar to
hared create new team events. Use the links in the getting started section to share your site
Sl EEin el and customize its look.

Lists

Sha 0 t
etk Shared Documents
Tasks [T Type Name Modified Modified By
:] Logol 25.4.2012 18:47 System Account

Discussions

Kuvio 30. Intranet-sivustoon vaihdettu Teemal.thmx

6.4.4 Paasivun muuttaminen

Sivuston rakenne ja ulkoasu maaraytyvat paasivun (Master Page) sekd sivusto- ja si-
vumallien (Page Layouts and Site Templates) mukaan. SharePointin oletuspaasivu on
v4.master, jolla kayttoliittyman ylavalikkopalkki nakyy tummansinisend, ja valintanauha

seka vasen navigointialue vaalean harmaana. Ulkoasu saadaan muutetuksi vaihtamalla
sivustolle toinen paasivu.
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Paasivun muuttaminen edellyttad julkaisuominaisuuden (Publishing Feature) kayttodn-
ottoa. Se tapahtuu avaamalla Sivuston toiminnot (Site Settings) ja valitsemalla Sivus-
ton asetukset (Site Settings) -ikkunasta Hallitse Piirteita (Manage site collection featu-

res). Aukeavasta piirreikkunasta aktivoidaan SharePoint Server Publishing.

SharePoint Server Publishing Infrastructure
Deactivate

it |

Provides centralized libraries, content types, master pages and page layouts and enables page
scheduling and other publishing functionality for 2 site collection.

Kuvio 31. SharePoint Server Publishing -piirteen aktivointi

Taman jalkeen alkuperdisestd paasivusta tehdaan kopio, tallennetaan uudella nimelld
ja asetetaan oletuspaasivuksi. Paasivun muokkaus tehddan SharePoint Designer
-ohjelmalla, joka kdynnistetdadn avaamalla Sivuston toiminnot (Site Settings) ja valitse-
malla Muokkaa SharePoint Designerissa (Edit in SharePoint Designer). Avautuvasta
SharePoint Designer -ikkunan navigointivalikosta valitaan v4.master, kopioidaan ja ni-

metaan uudelleen metropolia.master:iksi.

| = % Av = http:fintranet.sp2010.com - Microsoft
File. Master Pages
& Cut j = 0 5 [EDe . x =1 g— [= P
=l A 2 [=m o — =m (;SN.’
. — )3
. = B B 7 e o 5 &
From Content Blank Page from Page Edit Edit File Delete Rename Setas Setas  Administration
(3 Paste Type v Master Page Master Settings  File  With v Default Custom Web Page
Clipboard N e Edit Actions
MNavigation < [E5) Master Pages '
Site Objects ~ + v {a}Intranet p Master Pages »
fa} Intranet MName ~ 'I Title v | Content Type 'I
T Lists and Libraries alEditing Menu
& Workflows Blen-us
L3l fi-fi

1 Site Pages
[ site Assets
[m@ ContentTypes
[] site Columns

3]Preview Images

:I AdvancedSearchLayout.aspx
) default.master

:I DefaultLayout.aspx

Advanced search
<asp:ContentPlaceHolder id="PlaceH...
‘Web Part zones

Master Page
Master Page
Master Page

j minimal.master

:] MNewsHomeLayout,aspx
j nightandday.master

=] PeopleSearchResults. aspx
:I ReportCenterLayout, aspx
2] searchMain. aspx

:I SearchResults.aspx

2] TabviewPageLayout.aspx
j v4.master

=] welcomelayout2, aspx

metropolia.master

|5 External Content Types
[_) Data Sources
=) Master Pages
& Site Groups

5, Subsites

£3 Al Files

Kuvio 32. Uuden paésivun luonti

<asp:ContentPlaceHolder id="PlaceH...

MNews Home

<asp:ContentPlaceHolder id="PlaceH...

People search results
Report Center Page
Search box

Search results

Site directory home

<asp:ContentPlaceHolder id="PlaceH...

‘Welcome Page with Web Part Zones

<asp:ContentPlaceHolder id="PlaceH...

Paasivua voidaan nyt muokata graafisesti tai koodimuodossa.

lia.master ja klikataan sen jalkeen sen jalkeen linkkia Edit file.

Master Page
Master Page
Publishing Master Page
Master Page
Master Page
Master Page
Master Page
Master Page
Master Page
Master Page

Valitaan metropo-
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Navigation < =5 metropolia.master {5
Site Objects -~ + v ﬁ[ntranet » Master Pages b metropolia.master p Advanced Editor
{a} Intranet 342 <h2 class="ms-hidden">

Lists and Libraries

& Workflows

3 Site Pages

[ Site Assets

@ ContentTypes

D Site Columns

|5 External Content Types
) Data Sources

|Z5] Master Pages

& Site Groups

<SharePoint:Encodedliteral runat="server” text="<%§Resources:wss,topnav_pagetitle%>
<asp:ContentPlaceHolder id="PlaceHolderHorizontalNav” runat="server'>
«SharePoint: AspMenu
ID="TopNavigationfenuv4"
Runat="server"
EnableViewState="false"
DataSourceID="topSiteMap"
AccessKey="<%$Resources:wss,navigation accesskey%>"
UseSimpleRendering="true"
UseSeparateCss="false"
Orientation="Horizontal"
StaticDisplaylevels="2"
MaximumDynanicDisplayLevels="1"

L Subsites Sklpl.lnk'fixl’; i
CssClass="s4-tn"/>
[ AllFiles <SharePoint:DelegateControl runat="server” ControlId="TopNavigationDataSource” Id="topNavigationDelegat
Master Pages ~ <Template_Controls>
P,

_JEditing Menu

LDlen-us

Colfi-fi

LlPreview Images
=] AdvancedSearchLayout.aspx
[ default.master
=] DefaultLayout. aspx

' | Zmetropolia.master
[ minimal.master
=] NewsHomeLayout.aspx
T nightandday.master
|Z| PeopleSearchResults. aspx
|| ReportCenterLayout.aspx
=] SearchMain. aspx
= SearchResults. aspx
=] TabViewPageLayout.aspx
j v4.master
=] welcomelayout2. aspx

Intranet

PlaceHolderHorizontalNay || SharePoint:AspMenu# TopNavigation. .. |

Pictures

Logos

Kuvio 33. Paasivun muokkaus

Kuviossa 33 on esitetty jaettu nakyma, jossa muokkaus voidaan suorittaa joko koodiin

tai graafisesti. Muokkauksen jalkeen sivu talletetaan ja SharePoint Designer suljetaan.

6.4.5 Anonyymin kayton salliminen

Sivustolle Internet (osoite http://www.sp2010.com) konfiguroitiin anonyymi kaytto, eli
se toimii internet-sivustona. [2.] Oletuksena anonyymi kayttd on kielletty, joten se tay-
tyy ensin sallia verkkosovellustasolla ja sen jalkeen vield niissa sivustokokoelmissa,

jotka halutaan avoimiksi.

Hallintasivustosta (Central Administration) valittiin Sovellusten hallinta (Application Ma-

nagement) -osiosta Verkkosovellusten hallinta (Manage web applications).
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& SharePoint 2010 Central Administration

The SharePoint Health Analyzer has detected some critical issues that require your attention. View these issues.

Central
Administration

Application Management
System Settings
Monitoring

Backup and Restore
Security

Upgrade and Migration

General Application
Settings

Configuration Wizards

Application Management

\&0" Manage web applications I Oj?
Teate site colections V=
Manage service applications
Manage content databases

n Monitoring "t‘l
“:M Review problems and solutions 4 (B
Check job status =

View Web Analytics reports
(f 1 Security
\ J Manage the farm administrators group

_4 Configure service accounts

General Annlicratinn Qattinac

Kuvio 34. Web-sovelluksen hallinnan kdynnistys

System Settings

Manage servers in this farm

Manage services on server

Manage farm features

Configure alternate access mappings

Backup and Restore
Perform a backup

Restore from a backup

Perform a site collection backup

Upgrade and Migration
Convert farm license type

Check product and patch installation
status

Check upgrade status

Verkkosovellusten hallinta (Manage web applications) -sivulta valittiin haluttu verkko-

sovellus, téssa tapauksessa www, ja valintanauhasta Oikeuksien todentamispalvelut

(Authentication Providers).

Site Actions ~ B

Browse

weo sopicavons [

. Blocked File Types

o £ Manage Features t
@ X & R | :
' & Managed Paths & User Permissions
New Extend Delete Genera Authentication pelf-Service Site
Settings v |}, Service Connections Providers Creation @ Web Part Security
Contribute Manage Security
Central

Administration

Application Management

System Settings

Monitoring

Backup and Restore

Security

Upgrade and Migration

Name

Finance Web
HR Web
Intranet

IT Web

LCA Web

SharePoint Central Administration v4

General Application

Settings

www

Configuration Wizards

Kuvio 35. Oikeuksien todentamispalvelujen valinta

Oikeuksien todentamispalvelut (Authentication Providers) -ikkunasta valittiin Oletusase-

tus (Default).

Authentication Providers

Zone

Membership Provider Name1t

Windows

Kuvio 36. Autentikointivydhykkeen valinta
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Muuta kayttéoikeuksia (Edit Authentication) -ikkunasta rastitettiin Salli anonyymi kayttd

(Enable anonymous access) -ruutu ja valittiin Tallenna (Save).

Edit Authentication B x
-~
Zone [
Zone
These authentication Default

settings are bound to the
following zone.

Authentication T o
L Authentication Type

Choose the type of & Windows
authentication you want to

use for this zone. Learn € Forms
about configuring Click here for details on how to enable Forms
authentication. Based Authentication in claims mode.

€ Web single sign on
Click here for more details.

Anonymous Access
v
nable anonymous access

You can enable anonymous

access for sites on this
A A Aimallac..

Kuvio 37. Anonyymi kdytdn salliminen

Web-sovelluksen valintanauhasta valittiin Anonyymi kaytantd (Anonymous Policy).

Site Actions ~ B2  Browse [EEUTTFTINIENERE

e :j Manage Features & _& Blocked File Types v v v
¢ a X : - S | B | &
=] & Managed Paths — & User Permissions - == Sy
New Extend Delete  Genera Authentication Self-Service Site User |Anonymous |Permission
- Settings » (@), Service Connections Providers Creation @ Web Part Security Policy Policy Policy
Contribute Manage Security Policy
Central
Administration Name URL

Application Management  Finance Web

System Settings HR Web
Monitoring Intranet
Backup and Restore IT Web
Security LCA Web

Upgrade and Migration

SharePoint Central Administration v4

General Application

Settings www http://www.sp2010.com/

Kuvio 38. Anonyymi kdytanndn valinta

Anonyymi kaytdn rajoitukset (Anonymous Access Restrictions) -ikkunassa valittiin ra-

diondppain Ei rajoituksia (None - No policy) ja painettiin Hyvaksy (Save).
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Anonymous Access Restrictions

Select the Zone
Zones:

The security policy will apply [ﬁ
to requests made through (All zones)

the specified zone. To apply

a policy to all zones, select

"(All zones)". All zone

policies are only valid for

Windows users.

Permissions . :
Anonymous User Policy:

Choose the permissions you

want anonymous users to .
have ! = ~Jone - No policy

' Deny Write - Has no write access

" Deny All - Has no access

Save Cancel

Kuvio 39. Anonyymi kdytanndn konfigurointi

Anonyymi kayttd oli vield tdman jdlkeen sallittava sivustokokoelmassa. Ensin avattiin
sivusto http://www.sp2010.com. Internetsivusto haluttiin suomenkieliseksi, mista syys-
ta sivuston asetuksista valittiin suomen kieli valinnaiseksi kieleksi, jonka kayttajat itse

voivat valita.

Sivuston asetukset (Site Settings) -ikkunasta valittiin Kieliasetukset ja sieltéd suomen

kieli ja painettiin OK.

Internet » Sivuston asetukset » Kieliasetukset
Téassa sivussa voit maarittaa sivuston kieliasetukset.
Internet IT Academy Press Releases
Oletuskieli
Kuvat uskiel Oletuskieli:
Logos Sivuston oletuskieli maaritetaan sivuston luonnin yhteydessa. englanti
Vaihtoehtoiset kielet
IT Academy e Vaihtoehtoiset kielet:
Maarita vaihtoehtoiset kielet, joita tama sivusto tukee. Tahan sivustoon siirtyvat kayttajat voivat
Press Releases vaihtaa sivuston nayttokieleksi jonkin naista kielista. I/ suomi
5 Roskakori Korvaa kaannokset e
S Korvaa kaannokset:
.;_7] Kaikki sivuston Kayttajan maarittama teksti, kuten sivuston otsikkoja kuvaus, voidaan kaantaa sivuston tukemille C Kylla @ E
sisaltd vaihtoehtoisille kielile. Maarita, korvaavatko kayttajan maarittamaan tekstiin oletuskielella tehdyt

muutokset automaattisesti aiemmin tehdyt kadnnokset kaikille vaihtoehtoisille kielille.

Kuvio 40. Kielivalinnan tekeminen

Sen jalkeen Sivuston asetukset (Site Settings) -ikkunasta valittiin Kayttajat ja kayttdoi-
keudet (Users and Permissions) -ryhmasta Sivusto-oikeudet (Site Permissions) ja au-

keavasta ikkunan nauhasta Anonyymi kayttd (Anonymous Access).
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W Internet , Sivuston asetukset
Internet = IT Academy Press Releases
Kuvat ) Kayttajat ja kayttooikeudet & | Ulkoasu
e @ eRkHotI-Frhn |\Q{ Aloitussivu
Otsikko, kuvaus ja
Sivustokokoelman jarjestelmanvalvojat kuvake
Oikeustyokalut
Sivuston toiminnot + #¥  Selaa Muokkaa
v =g» Kayttdoikeustasot
& & & | &
. ﬂ Sivustokokoelman jarjestelmanvalvojat
Myonné Luo Muokkaa Poista Tarkista Anonyymi
kayttéoikeuksia ryhmd | kayttdoikeuksia kayttdoikeudet | kayttéoikeudet kay{té

Mybnna Muuta Tarkista Hallinta

Kuvio 41. Anonyymin kaytdn valinnat

Anonyymi kaytto -ikkunassa valittiin Koko sivusto (Entire Web site) ja painettiin OK. [2,
6.]

Salli anonyymi k3yttd seuraavissa kohteissa:

¢ Koko sivusto

C Luettelot ja kirjastot
C Ei mikdin

Kuvio 42. Anonyymin kdyton salliminen koko sivustolle

6.5 Alisivustojen luonti

Intranet-sivustokokoelmaan luotiin seuraavaksi alisivustot IT ja HR. Esimerkissa esite-
tadn sivuston IT luonti. Ensin avattiin selaimella yhteys osoitteeseen
http://intranet.sp2010.com. Sivustokokoelman pdaasivulta valittiin Uusi sivusto (New
Site).
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{ é’lntranet - Home - Windows Internet Explorer
| = -
! @A ® [0 hep:ffintranet.s.. 0= |2 X Site Settings | Intranet

Site Actions ~| pff B Page

=n Edit Page
| » Edit the contents of this page.

ranet » Home

= 1 Sync to SharePoint Workspace
b - Create a synchronized copy of
= this site on your computer.

= New Page
j Create a page you can
customize.
New Document Library
d Create a place to store and
share documents.

New Site e, change this welcome text or add new lists to
Create a site for a team or tking the edit button above. You can click on
o project. ents to add files or on the calendar to create new
- ke the links in the getting started section to share
More Options... Lstomize its look.

Create other types of pages,
lists, libraries, and sites.

Kuvio 43. Alisivuston luonnin aloitus

Aukeavalta luontisivulta valittiin Tyéryhmasivusto (Team Site), jolle annettiin nimeksi
IT ja URL-osoitteeksi http://intranet.sp2010.com/IT.

Select Language: | English v |
Title Type
~ Team Site
Type: Site
Categories: Collaboration
(- 8y

(-, s - A site for teams to quickly organize,
v y & author, and share information. It

provides a document library, and lists

Team Site Blank Site Document for managing announcements, calendar
Workspace items, tasks, and discussions.
G |
P
of9 %) >
Q K» _*/ _J http://intranet.sp20.../ <URL name>
Basic Meeting Blank Meeting Dedision Meeting llT l
Workspace Workspace Workspace

Create | | More Options

"

‘e

%R i =

Social Meeting Multipage Meeting Blog
Workspace Workspace

Kuvio 44. Alisivuston luonti

Uusi sivusto syntyy polkuun http://intranet.sp2010.com/IT/SitePages.
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http:ffintranet.sp2... ,Oll 9| X

IT - Home

sieActions ~ B B BRI Page

[

Libraries
Site Pages

Shared Documents

Lists
Czlendar
Tasks

Tapzhtumat

Discussions

Team Discussion

. Recycle Bin

_N)All Site Content

Kuvio 45. Sivusto IT

IT » Home

Add a newimage, change this welcome text or add new lists to this
page by clicking the edit button above. You can click on Shared
Documents to add ﬁ‘ES or on the calendar to create new team events.
Use the links in the getting started section to share your site and
customize its look.

Shared Documents
Type Name M odified Medified By

Thare arz no 22ms 1o show in this view of the "Shared Documents” document
brary. To add 2 new 7am, chick "New" or "Upload’,

4k Add document

Uudet alisivustot nakyvat nyt myds sivustokokoelman paasivulla.

Site Actions ~ o B

Home 1T HR

Pictures

Logos

Libraries
Site Pages

Shared Documents

Lists
Calendar

Tasks

Discussions

Team Discussion

Browse Page

Intranet » Home

Add a new image, change this welcome text or add new lists to this page by clicking the edit button
above. You can click on Shared Documents to add files or on the calendar to create new team
events. Use the links in the getting started section to share your site and customize its look.

Shared Documents

[~ Type Name Modified Modified By

System Account

L] Logol 25.4.2012 18:47

4k Add document

Kuvio 46. Sivustokokoelma Intranet ja alisivustot IT ja HR

Alisivusto voitaisiin luoda my6s PowerShell-komennolla:

New-SPSite -Url http://intranet.sp2010.com/sites/IT -ContentDatabase
WSS_Intranet_IT -Name "IT" -OwnerAlias "sp2010\SP_Admin" -Template "STS#0”

40



6.5.1 Listan luonti
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Alisivustoon IT luotiin seuraavaksi lista (List). Ensin avattiin selaimella yhteys osoittee-

seen http://intranet.sp2010.com/IT. Paasivulta valittiin Sivuston toiminnot (Site Ac-

tions) ja sielta Lisaa asetuksia...

(More Options...).

Site Actions ~| §f B Page

Edit Page
Edit the contents of this page.

Sync to SharePoint Workspace
Create a synchronized copy of
this site on your computer.
New Page

Create a page you can
customize.

New Document Library
Create a place to store and
share documents.

New Site
Create a site for a team or
project.

» Home

be, change this welcome text or add new lists
clicking the edit button above. You can click
iments to add files or on the calendar to

More Options...
Create other types of pages,
lists, libraries, and sites.

Kuvio 47. Listan luonnin aloitus

events. Use the links in the getting started
your site and customize its look.

Luonti-ikkunasta (Create) valittiin listan tyypiksi IImoitukset (Announcements) ja ni-

meksi annettiin Tapahtumat. Lopuksi painettiin Luo (Create).

Select Language:

I ~ Typ
Announcements Calendar

Custom List in
Datasheet View

Custom List

Kuvio 48. Listan luonti

English

Announcements

Type: List
-~ Categories: Communication
‘3 ] A list of news items, statuses and other
short bits of information.
Contacts
Tapahtumat
Create | | More Options

k-2

Discussion Board

Listaan Tapahtumat lisattiin taman jalkeen alkio (Item). Aktivoidaan ndkyma Kohteet

(Items) ja valitaan sitten Uusi alkio (New Intem).
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View dit Attach | Workflows Approve/Reject Ilike Tags &

File . It Notes
New Manage Acticns Workflows Tags and Notes
New Item Title Modified
Add a new item to this list. 5 items to show in this view of the "Tapahtumat” list. To add a new item, dlick "New:",

Shared Documents
4k Add new announcement

Lists
Calendar
Tasks
Tapahtumat

Kuvio 49. Listan alkion luonti

Alkiolle annetaan nimi ja kuvaus, minkd jalkeen se talletetaan Tallenna (Save)

-komennolla.

Tapahtumat - New Item

abe X
L Spelli 12
- - Spelling | Markup
) | B A 5 ,-‘_/ | 94 - .
Clipboard Font Paragraph Styles Speliing
Title * ¥ hteistilaisuudet
Body Stay-up-kokoukset|

Kuvio 50. Listan alkion talletus

7 Yhteenveto

Opinnaytetytssa kaytiin laajasti lapi SharePoint-ohjelmistoa erilaisista kulmista. Share-
Point on todella monikayttéinen ja nain opinndytetyén yhtena haasteena oli saada teo-
ria ja kuvausosuus riittavan tiivistettyyn pakettiin mutta kuitenkin kattavaksi kuvauk-
seksi SharePointista. Tatd opinnaytetydta tehdessa, kuten myds SharePoint -
ohjelmiston kursseilla Metropoliassa on tullut selvéksi, ettd koko ohjelmiston hallitsemi-
nen sujuvasti vaatii paitsi laajaa teoriatietdmysta myds paljon kdytdnnon kokemusta.
Tietoa ohjelmasta on saatavissa paljon ja ohjelmistoa voidaan lahestyd monella eri
kayttotarkoituksella kayttdjan, yllapitéjan tai sovelluskehittdjan toimesta. Yksi Share-

Pointin ominaisuus on myos erittdin laaja skaalattavuus, joten erilaisia asennuskonfigu-
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raatioita on paljon ja jokaiselle kayttdjaryhmalle on tehtdvissa ja valittavissa sopiva
ymparistd. Laaja skaalattavuus myds varmistaa joustavan muokattavuuden kayttotar-

peiden jatkossa muuttuessa.

Asennusvaiheessa havaittiin kdytannossa, etta SharePoint ei ole yksi ohjelma vaan se
kokoaa yhteen monia erilaisia ohjelmistokokonaisuuksia. Itse SharePointin asennus oli
vain murto-osa kokonaisasennuksesta. Suurimmat yksittdiset haasteet tulivat vastaan
SQL Serverin asennuksessa. Aikaa kului tdhan suunniteltua enemman, koska vasta
kolmannella asennuskerralla saatiin toimiva asennus. Lisaksi kahden ensimmaisen
asennuksen vianetsintd oli todella aikaa vievaa. Tarkkaa syytd asennusongelmiin ei
I6ytynyt, mutta havaittiin, ettd on tarkeaa valita oikea kayttdjatili SQL Serveria asenta-
essa ja konfiguroitaessa. Epaonnistunut asennus jatti hankalasti |6ydettavia tiedostoja,

jotka taytyi poistaa yksitellen ennen uutta asennusta.

Asennusvaiheen jdlkeen tehty SharePoint sivustojen konfigurointi on erittdin mielenkiin-
toista, haastavaa ja monipuolista ty6ta. Selaimella ja SharePoint Designer -ohjelmalla
tehtdvat muokkausmahdollisuudet ovat erittdin monipuolisia ja ndiden sujuva omaksu-
minen vaatii paljon kdytanndn harjoitusta. Lisdksi PowerShell-komennoilla tehtdvia

muokkauksia on my6s mahdollista tehda tehokkaasti.

Havaittiin myds, ettd asennuksen ja sivustojen konfiguroinnin jalkeen SharePoint-
kayttd ja hyddyntédminen todella vasta alkaa, silld ohjelmisto on tehty nimenomaan
loppukayttdjille, jotka voivat osaltaan kehittda ohjelmaa. Loppukayttajat myds luovat
sisdltdd ja ovat mukana kayttdmassa ja hyddyntamassa mm. ryhmatybominaisuuksia.
Vahvin puoli eli SharePointin hyvat visuaaliset ominaisuudet, sujuva ja tehokas kaytet-
tavyys alkaa, kun sivustot on luotu ja annettu kayttdjien omaa liiketoimintaa tukemaan

ja tehostamaan.
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