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1 Johdanto

Opinndytetyon tarkoituksena on kasitell& pelastussuunnitelman laatimista ja sen kehit-
tdmista sekd kertoa pelastussuunnitelman lainsaadanndsta. Lopputyon aihe tuli mahdol-
liseksi, kun olin lopettelemassa tytharjoitteluani Pohjois-Karjalan pelastuslaitoksella.
Pelastuslaitoksen yhteydessa toimiva pelastusalan liiton toiminnanjohtaja Tero Kuitti-
nen tiedusteli kiinnostustani laatia pelastussuunnitelma opinndytety0dssé olevaan kiin-

teistoon.

Syksylla 2012 kavimme tutustumassa Outokummun osuuspankkitaloon ja teimme tar-
jouksen pelastussuunnitelman laatimisesta, jonka kiinteistonedustaja hyvéaksyi marras-
kuussa 2012. Tyon suorittaminen tapahtui useassa eri vaiheessa. Ensimmaéinen vaihe oli
tiedon kerd@minen, johon siséltyi Kiinteistoa ja eri toimijoita varten laadittu kysymyslis-
ta. Seuraava vaihe sisélsi henkildékohtaisen kdynnin, jossa tutustuin tarkemmin kyseessa
olevaan kiinteistoon ja haastattelin Kiinteistossa toimivien yritysten tyontekijoita seka
talohuoltoyhtion edustajaa. Tyon eteneminen jatkui varsinaisen suunnitelman laatimisel-
la keréttyjen tietojen pohjalta. Viimeinen vaihe sisélsi pelastussuunnitelman tarkastut-
tamisen seka hyvéksyttdmisen, johon sisaltyi seka kiinteiston edustajan, etta pelastusvi-
ranomaisen kommentit ja ehdotukset. Opinnéytetydssa kerrotaan tarkemmin varsinaisen
tyon kulusta sekd pyritddn etsimaan ja esittdmaan kehittdmismahdollisuuksia pelastus-

suunnitelman laatimiseen ja sen yllapitoon.

Ty6 valmistui kokonaisuudessaan maaliskuussa 2013, jolloin korjattu ja hyvaksytty
versio oli valmis ja toimitettu Kiinteistonedustajalle. Varsinaiseen tyohon kuuluu vield
pelastussuunnitelman esittely ja jalkauttaminen kiinteistdssa tydskenteleville ihmiselle
ja sen ajankohdaksi sovittiin 29.5.2013. Varsinaisesta suunnitelmaosuudesta on poistet-

tu joitakin kohtia kiinteisténedustajan pyynnosta.



2 Pelastussuunnitelma

2.1 Pelastuslaki 158

Pelastuslaki 15. § maaraa, etta

Rakennukseen tai muuhun kohteeseen, joka on poistumisturvallisuuden tai
pelastustoiminnan kannalta tavanomaista vaativampi tai jossa henkilo- tai
paloturvallisuudelle, ympéristélle tai kulttuuriomaisuudelle aiheutuvan vaa-
ran taikka mahdollisen onnettomuuden aiheuttamien vahinkojen voidaan ar-
vioida olevan vakavat, on laadittava pelastussuunnitelma 14 §:ssé tarkoite-
tuista toimenpiteistd. Pelastussuunnitelman laatimisesta vastaa rakennuksen
tai kohteen haltija. Jos rakennuksessa toimii useita toiminnanharjoittajia, ra-
kennuksen haltijan tulee laatia pelastussuunnitelma yhteistydssé toiminnan-
harjoittajien kanssa. Rakennuksen haltijan tulee laatia rakennuksen pelastus-
suunnitelma kuitenkin aina yhteistydssa 18 8:ssé tarkoitetun hoitolaitoksen
ja palvelu- ja tukiasumisen toiminnanharjoittajan kanssa. [1, § 15.]

Pelastussuunnitelmassa on oltava selostus
1) vaarojen ja riskien arvioinnin johtopaatelmista;
2) rakennuksen ja toiminnassa kéytettavien tilojen turvallisuusjarjestelyista;

3) asukkaille ja muille henkil6ille annettavista ohjeista onnettomuuksien eh-
kaisemiseksi sekd onnettomuus- ja vaaratilanteissa toimimiseksi;

4) mahdollisista muista kohteen omatoimiseen varautumiseen liittyvista
toimenpiteista.

Valtioneuvoston asetuksella annetaan tarkempia sdannoksié kohteista, joihin
on laadittava pelastussuunnitelma. Pelastussuunnitelman sisallostd voidaan
antaa tarkempia sadnnoksia valtioneuvoston asetuksella. [1, § 15.]

2.2 Velvollisuus laatia pelastussuunnitelma

Valtioneuvoston asetus pelastustoimesta 407/2011 1. § mé&araa, etté pelastussuunnitelma
on laadittava seuraaviin kohteisiin:

1) asuinrakennuksiin, joissa on véhintdan kolme asuinhuoneistoa;

2) pelastuslain 188:ssé tarkoitettuihin kohteisiin;

3) kouluihin, oppilaitoksiin ja muihin vastaaviin opetuksessa kaytettaviin ti-
loihin;



4) lastensuojelulaitoksiin ja koulukoteihin seka pdivakoteihin, perhepaiva-
koteihin ja muihin lasten ryhméamuotoisen hoidon jérjestamisessa kaytetta-
viin tiloihin lukuun ottamatta yksityisia asuntoja;

5) majoitus- ja ravitsemistoiminnasta annetussa laissa (308/2006) tarkoitet-
tuihin majoitusliikkeisiin seka ulkoilulaissa (606/1973) tarkoitetuille leirin-
taalueille ja tilapdisille leirintaalueille;

6) tiloihin, joita kdytetdan vahintaan 20 henkilon tilapdiseen joukkomajoi-
tukseen;

7) kirkkoihin, kirjastoihin, urheilu- ja nayttelyhalleihin, teattereihin, liiken-
neasemille, messualueille, moottoriradoille, huvipuistoille sekd edelld mai-
nittuja vastaaviin kokoontumispaikkoihin;

8) kauppakeskuksiin ja vastaaviin tiloihin seka yli 400 nelidmetrin myymé-
I6ihin;

9) yli 50 asiakaspaikan ravintoloihin ja vastaaviin tiloihin;

10) yli 1500 neliémetrin teollisuus-, tuotanto- ja varastorakennuksiin;

11) ymparistonsuojeluasetuksen (169/2000) 18:n mukaisiin ympéristdlupaa
edellyttaviin elainsuojiin;

12) kohteisiin, joissa vaarallisen kemikaalin vahaista teollista kasittelya ja
varastointia saa harjoittaa vain tekemaélla siita vaarallisten kemikaalien ja ra-
jahteiden turvallisuudesta annetun lain (390/2005) 248:ss& tarkoitetun ilmoi-
tuksen;

13) kulttuuriomaisuuden suojelua koskevissa Suomea sitovissa kansainvali-
sissa sopimuksissa kulttuuriomaisuudeksi maariteltyihin ja sita sisaltaviin
rakennuksiin ja kohteisiin sek& muihin lakien ja asetusten nojalla kulttuu-
riomaisuutena suojeltuihin rakennuksiin ja kohteisiin;

14) tyOpaikkatiloihin, joissa tyontekijoiden ja samanaikaisesti paikalla ole-
vien muiden ihmisten maaré on yleensé véhintaan 50;

15) yli 100 metrid pitkiin yleisessa kaytossa oleviin tunneleihin.

Jos samaa kohdetta varten tulee muun lain kuin pelastuslain taikka toimival-
taisen viranomaisen antaman maarayksen nojalla laatia turvallisuus-, valmi-
us- tai muu vastaava suunnitelma, erillista pelastussuunnitelmaa ei tarvitse
laatia, vaan vastaavat asiat voidaan koota mainittuun muuhun suunnitel-
maan. Tdstd on mainittava suunnitelmassa. [2, § 1.]

2.3 Valtioneuvoston asetus pelastustoimesta 407/2011 2 §

Asetuksessa 407/2011 velvoitetaan huomioimaan seuraavia asioita;

Pelastuslain 158:n 2 momentissa saddetyn sisaltévaatimuksen liséksi pelas-
tussuunnitelmassa on tarpeen mukaan otettava huomioon myos kohteen ta-
vanomaisesta poikkeava kaytto ja tilapdinen kéayttétavan muutos. Pelastus-
suunnitelmassa on selvitettdvd myds, miten pelastuslain 148:n mukainen
omatoiminen varautuminen toteutetaan poikkeusoloissa. Pelastussuunnitel-
ma on pidettava ajan tasalla ja siitd on tiedotettava tarvittavalla tavalla asi-
anomaisen rakennuksen tai muun kohteen asukkaille ja tyontekijoille seka
muille, joiden on osallistuttava pelastussuunnitelman toimeenpanoon.
[3,82]



2.4 Pelastussuunnitelman laadinnan lahtékohtia

Lain asettaman suunnitteluvelvoitteen ajatuksena on varmistaa, etta yrityksen tai laitok-
sen turvallisuutta ja riskienhallintaa parannetaan jarjestelmallisesti. Pelastussuunnitel-
masta ja sen laadinnasta saa parhaimman hyddyn, kun tavoitellaan aidosti yrityksen
oman turvallisuustason parantamista eikd pelkastaan ajatella lainsaatdjan pykalien nou-
dattamista ja vaadittujen madrdysten tayttdmistd. Prosessi, jonka tydyhteist pelastus-
suunnitelmaa laatiessaan joutuu lapikdyméaan edesauttaa huomioimaan kaikki henkil6-
ja paloturvallisuuteen liittyvat turvallisuusasiat. Jarjestelméllinen asioiden l&pikaynti
auttaa huomaamaan sellaiset toimenpiteet, joita onnettomuuksien ehkaisemiseksi ja pe-

lastamiseen varautumiseksi tarvitaan. [4, s. 6.]

Toiminnan turvallisen ja mahdollisimman keskeytymattoéman sujumisen varmistamisek-
si on huomioitava turvallisuuden kaikki osa-alueet. Talléin viranomaisvaatimusten maa-
rittdmat turvallisuusratkaisut ja toimintamallit ovat tarpeellisia. Sdadoksin ei voida eika
ole tarkoituksenmukaistakaan antaa niin kaikenkattavia maarayksia, silla jokainen yritys
on erilainen. Kaikissa tyoyhteisdissa on erilaisia ihmisia seka erilainen yrityskulttuuri,
nain ollen jokaisen yrityksen ja laitoksen on huomioitava erilaisia asioita omassa pelas-
tussuunnitelmassaan. Pelastussuunnitelmaan kannattaa sisallyttdd mydos sellaisia asioita,
joita viranomaismaaraykset eivét suoranaisesti koske, mutta jotka ovat tarkeité tyoyhtei-
son kokonaisturvallisuuden ja toiminnan kannalta. Kyseisista kohdista esimerkkeina
voidaan mainita ainakin rikos- ja tietoturvallisuusasiat. Yrityksen varautuessa huolelli-
sesti ndihin tapauksiin voidaan parhaassa tapauksessa valttya suuriltakin vahingoilta. [4,
5.6.]

Pelastussuunnitelman myo6ta turvallisuuden seka pelastautumisen hallinta ja yll&pito
helpottuvat, kun kaikki asiaan liittyva on huolellisesti koottu yhteen ja asiat on kéyty
henkilokunnan kanssa yhdessa lavitse. Toiminnan tehokkuus, laatu ja luotettavuus para-
nevat, koska yritys on varautunut yllattaviin vahinkoihin ja toiminnan katkoksiin. Vas-
tuukysymykset turvallisuuden erilaisista osa-alueista selkiytyvat ja yrityksen johdon
asema onnettomuustilanteissa paranee, kun lain edellyttdmat velvoitteet ja yrityksen
turvallisuusasiat ovat kunnossa.

[4,5.6-7]



3 Pelastussuunnitelman laadinnan kulku

3.1 Tyon aloittaminen ja alkutoimet

Kyseisen tyon lahtokohtana oli laatia kyseiselle yritykselle oma pelastussuunnitelma.
Ajatuksena oli laatia kokonaan uusi pohja pelastussuunnitelmalle tai kdyttaa aikaisem-
min laadittua mallikappaletta. Kyseisessa rakennuksessa toimii useampi yritys ja se on
kooltaan 1030 nelidmetrid. Yritysten toimialat poikkeavat toisistaan selkedsti, koska
Kiinteistossa toimii apteekki, kiinteistonvalitystoimisto, sanomalehti, asianajotoimisto
sekd pankki. Pankilla oli valmiina oma pelastussuunnitelma, joka auttoi tyon suoritta-
mista. Pelastussuunnitelman laatimiseen valittiin pelastuslaitoksen laatima pohja ja sen

liiteosat.

Tyon aloittaminen kéynnistettiin selvittdmalla kiinteiston yleisié tietoja. Tietojen han-
kinnassa kaytettiin apuna pelastuslaitoksen kohdekorttitietoja, josta saatiin selville esi-
merkiksi kyseisen rakennuksen paloluokka, koko ja kiinteistoon suoritetut palotarkas-
tukset. Tyon seuraava vaihe oli laatia kyselylomake kiinteiston kaikille yrityksille. Ris-
kienhallintapaallikko Jari Turunen ja pelastusalanliiton toiminnanjohtaja Tero Kuittinen
opastivat tekeméén alkukartoitusta varten kysymyksia erilaisista yritysten toiminnoista.
Kysymyskaavakkeeseen tuli kaikkiaan kymmenen erilaista kysymystd, jotka lahetettiin
séhkdpostilla eteenpain. Kiinteistostd saatujen tietojen analysointi ja kirjaaminen pelas-
tussuunnitelman osaksi oli tyon seuraava vaihe. Taman jalkeen sovittiin Kiinteistdn
edustaja kanssa kaynti kyseiseen kohteeseen, jossa tarkoituksena oli suorittaa kattavam-
pi selvitys kiinteistostd. Tyon suorittamista varten paikalle kutsuttiin kiinteiston huol-
tomies ja yrityksille ilmoitettiin, ettd kierroksen aikana tyontekijoilta tullaan kyselemaén
pelastussuunnitelmaan ja yleensékin yrityksen turvallisuuteen liittyvid asioita Tarkoi-
tuksena oli, ettd ihmiset miettisivat valmiiksi erilaisia ongelmakohtia jotka liittyvét jo-
kapaivaiseen tyoskentelyyn ja mahdollisiin huolenaiheisiin oman ty6turvallisuuden

kannalta.
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3.2 Kiinteistdon tutustuminen ja tyontekijoiden haastatteleminen

Tutustumisen aloitettiin kdymalla ensin jokaisessa yrityksessd sekd haastattelemalla
samalla muutamia yrityksen tyontekijoitd. Tassa vaiheessa merkattiin muistiin sammu-
tuspeitteiden, sammuttimien sekd ensiapupisteiden paikat. Tyontekijoilta tuli runsaasti
tietoa sekd useita mielenkiintoisia kysymyksia koskien yleensakin turvallisuutta ja mah-
dollista pelastautumista tulipalotilanteessa. Viimeistéan tdassa vaiheessa ajatus siita, etta
tallaisen tyon kattava ja onnistunut laatiminen ilman kiinteistossa tydskentelevien ih-
misten apua ja tietoja olisi kaytannossé todella vaikeaa. Tietojen saanti pelk&staan kyse-
lylomakkeella tai itse kiertelemé&lld on puutteellista. Thmisilta on helpompi saada tietoa,
kun kanssakaynti tapahtuu kasvokkain ja tallaisessa tilanteessa tiedon saanti on huomat-
tavasti nopeampaa sekd laajempaa. Ihmisten huomiot ja heiltd saadut tiedot Kirjoitettiin

muistiin tulevaa kiinteiston riskikartoitusta varten.

Seuraava vaihe oli kiertaa kiinteistd kokonaisuudessaan lapi ja perehtya tarkemmin ky-
seisen kiinteiston tekniseen laitteistoon, joista esimerkkind mainittakoon ilmastoinnin
hatakatkaisin ja poistumisteiden turva- ja merkkivalaistus. Tdmén vaiheen suoritimme
kyseisen kiinteiston huollosta ja yll&pidosta vastaavan talohuollon edustajan kanssa.
Alkuun oli laadittu joitain kysymyksia joihin tutustuttiin yhdessa. Kierros aloitettiin
rakennuksen kellarikerroksesta, jossa huomio Kiinnittyi vaikeakulkuisuuteen. Tottumat-
toman ihmisen kulkeminen kerroksessa héatatilanteen aikana ilman toimivia hatdva-
laisimia ja opasteita olisi todella vaikeaa. Kyseisen kiinteiston kohdalla turvavalaistuk-
sen huolto on sédanndllista ja ammattitaitoista. Valaisimien ja opasteiden paikat oli myods
sijoitettu selkedsti, joten talla tavalla poistuminen rakennuksesta on saatu toimivaksi
vaikeakulkuisuudesta huolimatta. Kiinteistd kaytiin kerroksittain lapi ja kirjattiin samal-
la muistiin erilaisia kohtia, jotka vaikuttavat pelastussuunnitelman ja riskikartoituksen
laatimiseen. Ylempien kerrosten osalta poistumistiet ja rakennuksessa kulkeminen
yleensdkin oli helpompaa ja selkedmpaé. Kierroksen seuraava vaihe oli tutustua raken-
nuksen piha-alueeseen ja sen toimivuuteen. T&ssd vaiheessa tarkastettiin mahdollisia
riskeja, jotka liittyvét ulkoapdin tuleviin uhkiin. Tarkastimme roskakatosten sijainnin
sek& piha-alueen toimivuuden mahdollisessa hatétilanteessa eli esimerkiksi paloauton
toimimismahdollisuus tulipalotilanteessa. Tutkimme myds kiinteiston valaistuksen ja
katunumeroinnin nakyvyyden. Piha-alue oli suunniteltu toimivaksi eli roskakatokset

ovat riittdvan kaukana paarakennuksesta seka valaistuksen ja katumerkintdjen toimivuus
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oli hyva. Pelastustoiminnan edellytykset hatétilanteessa oli otettu piha-alueen osalta
huomioon hyvin eli riittdva kulku rakennuksen ympérillda oli mahdollista. Viimeinen
kohde tarkastuskierroksella oli Kkiinteiston véestonsuoja. Véestonsuoja sijaitsi toisella
puolella katua kuin osuuspankkitalo. Téassa vaiheessa tarkastimme suojan varustuksen ja
merkitsimme muistiin suojan hoitajan nimen ja puhelinnumeron. Véestonsuojan sijainti
oli useimmille tyontekijoille tuntematon, joka on tarkoitus k&yda tarkemmin l&pi pereh-
dytysvaiheessa. Huoltoyhtion edustajan kanssa suoritettu kierros oli hyddyllinen, koska
vastaukset kaikkiin pelastussuunnitelman laatimista vaativiin kysymyksiin tuli esille.
Huoltoyhtién edustajan ammattitaito ja hdnen suhtautumisensa kyseistd ty6td kohtaan
oli kiitettdvad. Tiedot kiinteistossa olleista vahingoista ja vaaratilanteista auttoivat erit-
tain paljon riskikartoituksen laatimisessa. Kiinteiston turvallisuuden seka toimivuuden
kannalta huollosta vastaavien henkildiden ammattitaidolla, motivaatiolla ja suhtautumi-

sella omaan ty6honsa on erittdin suuri merkitys myds muiden ihmisten turvallisuuteen.

Tama tydvaihe on tarkedd kdyda huolellisesti lavitse pelastussuunnitelmaa laadittaessa.
Tassa vaiheessa huomaa, kuinka tarkedé on tutustua ihmisiin henkilékohtaisesti ja kuin-
ka yksilollisia jokainen kiinteisto ja tydyhteisd ovat. Kattavan ja toimivan pelastussuun-
nitelman laatiminen vaatii useamman tahon jarkevéa ja mielek&sté yhteisty6ta. Tyonte-
kijoiden haastattelu ja heidén aktivoimisensa on tarke&d, koska ndin saadaan ihmiset
ajattelemaan itse omaa ja tyOyhteison turvallisuutta. Viranomainen on tarkeé yhteistyo-
kumppani, tiedonantaja ja neuvoja tarvittaessa. Pelastussuunnitelman laatiminen ei pi-

téisi koskaan perustua siihen ajatukseen, ettd laki maaraa nain toimimaan.

3.3 Tietojen lapikaynti, kokoaminen ja pelastussuunnitelman laatiminen

Tietojen l&pikayntid ja niiden analysointia edesauttoi huomattavasti onnistunut tutustu-
miskaynti sekd siihen liittyvat kyselyt ja haastattelut, jotka suoritettiin paikan p&éalla.
Kiinteistosta otetut pohjapiirrokset vietiin kopiolaitokselle késiteltavéksi, jossa kuvat
muutettiin sahkoiseen pdf-muotoon. Kopiolaitos toimitti muunnetut kuvat sahkopostiin,
josta ne liitettiin pelastussuunnitelman liiteosioon. Liitettdessd niitd pelastussuunnitel-
man osaksi kavi ilmi, etté tassa vaiheessa esimerkiksi tietokoneella piirretyt yksinkertai-
semmat pohjakuvat olisivat selkedmmat ja helpommin luettavat. T&ma vaatii tekijalta

esimerkiksi autocad-ohjelman kayttooikeutta ja jonkinlaista kyseisen ohjelman hallin-
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taa. Pohjapiirroksen liittdminen selkeélle paikalle kiinteiston eri osiin helpottaa poistu-
mista ja kiinteiston tuntemusta siell& kayville ulkopuolisille ihmisille.
Pelastussuunnitelman laatiminen tapahtui pelastuslaitoksen pohjalle, johon Kirjattiin
jarjestyksessa vaaditut asiat. Kiinteistosta laadittiin erillinen riskianalyysi, johon Kirjat-
tiin tyontekijoilta tulleet huolenaiheet ja ehdotukset. Analyysiin lisattiin lisdksi asiat,
jotka tulivat esille huoltomiehen kanssa suoritetun kierroksenaika. Riskianalyysin laati-
minen sisélsi erilaisia ratkaisuehdotuksia ongelmakohtiin ja kehotuksia erilaisten koulu-
tusten jarjestamiseen seka laitteiston hankkimiseen.

Varsinaista pelastussuunnitelmaa laadittaessa kavi, ettd tdmén vaiheen suorittaminen on
my®0s erittdin havainnollistava ja tirkeéd osa tyOtd. Tassé osassa tyotd huomattiin vield
useita puutteita, joita oli jaddnyt huomioimatta aikaisemmin. Kyseinen tydvaihe kannat-
taa kayda erittdin huolellisesti 1&pi ja mahdollisuuksien mukaan lahettda jo téssa vai-
heessa jonkinlainen raakaversio kommentoitavaksi Kiinteiston edustajalle. Kyseisen
tyon kohdalla Outokummun osuuspankkitalon tyontekijoiden ja kiinteiston hyvin hoi-

dettujen jarjestelyjen ansiosta tyd valmistui yhdella korjauskerralla.

3.4 Pelastussuunnitelman tarkastuttaminen ja jalkauttaminen

Viimeinen vaihe tyosta oli perehtya laadittuun suunnitelmaan yhdessa paikallisen pelas-
tusviranomaisen kanssa. Tapaaminen sovittiin Pohjois-Karjalan pelastuslaitokselle, jos-
sa suunnitelma kaytiin kokonaisuudessaan 1api. Viranomaisten kanssa suoritettu l&pi-
kaynti oli erittdin hyddyllinen. Tasséa vaiheessa tuli vield useita parannusehdotuksia pe-
lastussuunnitelmaa seka yleensakin tulevaisuudessa suoritettavia toita ajatellen. Viimei-
send Kkorjattu ja viimeistelty versio lahetettiin Outokumpuun Kiinteistonedustajan tarkas-
tettavaksi ja kommentoitavaksi. Kiinteiston edustaja oli muutamaa pienta korjattavaa
kohtaa huomioon ottamatta tyytyvéinen laadittuun suunnitelmaan.

Tyohon kuuluu vield pelastussuunnitelman esittely koko kiinteiston tyontekijoille. Té&-
han tydvaiheeseen sisaltyy kaynti Outokummussa, jossa suunnitelma kdydaan yhteisesti
lapi ja muutama tarked kohta otetaan tarkempaan kasittelyyn. Viimeisend pidetéan al-
kusammutusharjoitus, johon kuuluu sammutuspeitteelld ja kdsisammuttimella suoritet-
tava sammuttaminen. Kyseinen tydvaihe on tarkoitus tehda huolellisesti ja perusteelli-

sesti. Tyontekijoiden kanssa yhdessd tapahtuva pelastussuunnitelman lapikaynti seka
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sammutusharjoitus ovat tehokkaampi kuin esimerkiksi sellainen vaihtoehto, jossa olisi
laadittu pelkka suunnitelma. Tallaisessa tapauksessa tutustuminen pelastussuunnitel-
maan jaisi pahimmillaan jokaisen tydntekijan omalle vastuulle, jolloin sen vaikutus ja

teho olisi todennakadisesti huomattavasti heikompi.

Pelastussuunnitelman péivittdminen jatkossa tapahtuu yrityksen sisaisesti. Kiinteistosséa
toimivien yritysten seka henkildiden, jotka on merkitty pelastussuunnitelmaan vastuu-
henkildiksi huolehtivat tarpeellisista muutoksista ja niiden Kirjaamisesta. Yritysten tyon-
tekijoilla on oma vastuunsa ilmoittaa havaitsemansa epékohdat viipymaéttd, jotta niihin

voidaan reagoida mahdollisimman nopeasti.

4 Aineisto ja menetelmat

4.1 Opinnaytety0n materiaali

Opinnaytetyon osalta materiaalina kéytettiin Suomen pelastusalan keskusjarjeston 2008
julkaisemaa opasta, joka on suunnattu yritysten ja laitosten laatiman pelastussuunnitel-
man oppaaksi. Suurin osa materiaalista tuli Pohjois-Karjalan pelastuslaitoksen laatiman
pelastussuunnitelman pohjan seké sen liiteosien kautta.

Tyodssa hyddynnettiin myds pelastuslaitoksen kohdekorttijarjestelmad. Opinndytetyota

varten perehdyttiin myds muutamiin aikaisemmin laadittuihin pelastussuunnitelmiin.

4.2 Tyon menetelmat

Tyo laadittiin pelastuslaitoksen laatimalle suunnitelmapohjalle. Kyseiseen ty6hon ja sen
liiteosiin on lainattu materiaalia Pohjois-Karjalan pelastuslaitoksen nettisivuilta. Liiteai-
neiston sivut 1-9, 13-15 sekd 17-18 on muokattu osittain kyseisestd aineistosta. Sivut
10, osittain sivu 11 sekd 33-35 on kokonaan uutta materiaalia. Loput liiteaineiston sivut
on lainattu kokonaan. Tydssa kéytettiin pohjapiirrosten muuttamisen osalta kopiolaitok-

sen palveluja kuvien muuntamiseksi pdf-muotoon.
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5 Tulokset

5.1 Tyon tulokset

Tyon tuloksena saatiin laadittua lain vaatima pelastussuunnitelma Outokummun osuus-
pankkitaloon ja siind sijaitseville yrityksille. Pelastussuunnitelma laadittiin palvelemaan
kyseisia yrityksid ja niiden tarpeita. Pelastussuunnitelman laatimisella pyrittiin lisaa-
maan ihmisten oma-aloitteisuutta ja kiinnostusta tyo- ja paloturvallisuuteen. Tyohon
kuuluu suunnitelman esitteleminen kiinteiston tyontekijoille. Tydssé syntyi myos joita-

kin parannusehdotuksia ja korjauskohtia tulevia pelastussuunnitelmia varten.

5.2 Pelastussuunnitelman kayttéohje

Pelastussuunnitelman tarkoitus on antaa tietoa ja toimintaohjeita erilaisia ongelmakohtia
varten. T&ssd osiossa kasitellaan pelastussuunnitelman luettavuutta ja sen paivittdmista.
Pelastussuunnitelman alussa on kiinteiston yleisia tietoja, joita voidaan paivittaa tarvit-
taessa. Yrityksen vakuutusyhtion tai muun sellaisen muuttuessa kirjataan tapahtunut
pelastussuunnitelmaan ja merkataan muutoksen tekija ja paivays ylos sille tarkoitettuun
kohtaan. Talla varmistetaan, ettd pelastussuunnitelma on ajan tasalla ja muutosten seu-
raaminen on helppoa. Pelastussuunnitelmassa on kohtia, joissa on esimerkiksi maininta
tapaturma ja sairaskohtaus seké sen perassa liite 3.[5,6] Tallaisissa kohdissa lukijan on
mentéva kyseiselle liitesivulle, jossa on annettu erilaisia ohjeita ja neuvoja kyseessa
olevan tilanteen varalle. Esimerkkitapauksessa liitteeseen on kirjattu yrityksen omia
valmiuksia hatatapausten varalle seka erilaisia yleisia ohjeita. Pelastussuunnitelman ja
sen liitteiden muokkaaminen ja paivittdminen on tarkoitus opettaa tyontekijoille pereh-
dyttamisvaiheessa. Jokainen yritys saa oman sahkdisen version suunnitelmasta ja jokai-
sella kannattaa olla oma henkilé6 muutosten kirjaamista varten. Pelastussuunnitelmasta
kootaan yksi paperinen versio, jota esimerkiksi Kiinteiston yhdyshenkild sailyttaa. Pe-
lastussuunnitelman tai sen liiteosien muuttuessa muutokset kirjataan sahkoisiin versioi-
hin ja muuttunut sivu tulostetaan ja liitetddn vanhan sivun tilalla paperiseen versioon.

Tall4 tavalla pelastussuunnitelman péivittdminen on ajantasaista ja helppoa.
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6 Pohdinta

Pelastussuunnitelmaa laatiessa on aina huomioitava, ettd jokainen tydyhteiso on erilai-
nen. Tyontekijat ja yrityksissa toimivat ihmiset ovat yksildité ja toimivat kriisitilanteissa
erilailla. Toimintamallien luominen ja esimerkiksi pelastussuunnitelman laatiminen on
aina mitoitettava sen mukaan kuinka suuri tai minkalainen yrityksen kulttuuri seké sen
toimintahistoria on. Toisissa yrityksissé pelastussuunnitelma laatiminen onnistuu val-
miiksi luoduille pohjille ja toisissa taas laatiminen kannattaa aloittaa kaytanngssa puh-

taalta paperilta.

Yrityksen ja tyontekijoiden tarpeiden kartoittaminen kannattaa aloittaa huolellisesti.
Omassa tyossani huomasin, etta yrityksissé tyoskenteleviltd ihmisiltd saa todella tarke&a
tietoa esimerkiksi yrityksessa olevista riskeistda ja ongelmista. Kiertdessani yrityksia
jouduin myo6s kohtaamaan erittdin hyvia kysymyksid, jotka saivat myos itseni ajattele-
maan joitakin asioita eri tavalla. Laadittaessa pelastussuunnitelmaa ja péivitettaessa yri-
tyksen toimintamalleja on aina mietittava onko jarkevédd laatia suunnitelmat sisdisesti
vai palkataanko ulkopuolinen laatija. Omasta nakokulmastani tdhan ei ole yksiselitteista
vastausta. Mielesténi kaikista kattavin ja toimivin malli saadaan, kun ty6hon osallistuu
useampi henkil6 ja asiat kdydaan seikkaperaisesti seka huolella 1api. Ulkopuolinen teki-
ja ajattelee asioita todennékdisesti hieman erilailla kuin yrityksen sisainen tekija. Palkat-
taessa yrityksen ulkopuolinen laatija saadaan todennéakoisesti sellaista tietoa ja nake-
mysta asioista, jota yrityksella ei itselladn ole. Yhteistydna toimittaessa ongelmakohtien

ja puutteiden l16ytdminen on huomattavasti helpompaa ja tehokkaampaa.

Pelastussuunnitelmasta saatava hyoty olisi aina ajateltava erdanlaisena stressitestind.
Yrityksen toimintamallien ja turvallisuusasioiden ldpikdynti parantaa huomattavasti
ihmisten seka yrityksen turvallisuutta. Tall4 tavalla saadaan ihmiset ajattelemaan asioita
enemman ja toimimaan erilaisissa tilanteissa jarkevasti. Yrityksessa voi sattua erilaisia
vahinkoja, joissa saattaa syntya mittaviakin vahinkoja. Esimerkiksi viallisten sdhkolait-
teiden kaytosta syttyva tulipalo saattaa tuhota pahimmassa tapauksessa koko kiinteiston.
Tallaisessa tapauksessa pelastussuunnitelman laatiminen ja sen tuoma toimintakulttuu-

rin muutos voi joissain tapauksissa pelastaa koko yrityksen toiminnan.
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Ihmisten ajatusmaailman ja toimintatapojen muuttaminen pelkén pelastussuunnitelman
avulla ei todenndkdisesti onnistu vaan tarvitaan yleensd henkil6kohtaista opastamista.
Tallaisissa tapauksissa ulkopuolisen henkilén antama ammattitaitoinen koulutus on tér-
kedd. Lisaksi yrityksen vastuuhenkildiden antama opastus esimerkiksi uusien tyonteki-
joiden kohdalla on ensiarvoisen tarke&d4. Uuden tyontekijan huolellinen kouluttaminen
yrityksen toimintakulttuuriin ja turvallisuusasioihin kannattaa ndhda sijoituksena yrityk-
sen tulevaisuuteen eikd pelkastaan ajan ja rahan tuhlaamisena. Uusi tydntekija kokee
itsensé todennakoisesti tarkedksi ja tervetulleeksi yritykseen, kun hénet perehdytetdén
kunnolla erilaisiin asioihin. Tyontekijoiden perehdyttdminen yleensékin on viime vuo-
sina parantunut mielestdni huomattavasti, mutta edelleen 16ytyy sellaisia yrityksié ja
ihmisia joiden toimintakulttuurissa on parantamisen varaa. Huono toimintakulttuuri ja
ty6ilmapiiri saattavat pahimmassa tapauksessa lisatd tydssé tapahtuvia onnettomuuksia

seka lisaté yrityksen menoja kasvavien sairauspoissaolojen kautta.

Oma mielipiteeni pelastussuunnitelmien laatimisesta on erittdin positiivinen. Laki maa-
raa pelastussuunnitelman laatimisen tietyn kokoisiin yrityksiin ja erilaisiin tapahtumiin.
Nékisin, ettd pienempien yritysten kohdalla olisi my6s syytd pysahtya seké pohtia mah-
dollisia riskej& ja turvallisuusasioita syvallisemmin vaikka laki ei ndin maaraakaan te-
keméaan. Yrityksen kohdalle mahdollisesti sattuva tulipalo tai muunlainen vahinko voi
lamauttaa yrityksen toiminnan kokonaan. Pelastussuunnitelma tai pienempien yritysten
laatima jonkinlainen selvitys on helppo seka halpa turvatoimi, kun se laaditaan kattavas-

ti ja mahdollisimman huolellisesti.

Pelastussuunnitelman kehittdmisen kannalta tarkeitd kohtia on saamieni tietojen ja omi-
en kokemukseni perusteella alkuvaiheen huolellinen valmistelu. Tydyhteison erityispiir-
teet ja sen koko asettavat haasteita tyon suorittamiseen. Laadittaessa pelastussuunnitel-
maa suureen tydyhteisoon tai tyopaikkaan kannattaa aluksi tehdd jokaiselle yksikolle
oma suunnitelma. Valmiit suunnitelmat kannattaa k&yd& yhdessé l&pi ja tehda niista
yhteinen pelastussuunnitelma. Tall& tavalla tulee huomioitua erilaiset tyéyhteison riski-
tekijat paremmin. Valmiin pelastussuunnitelman esittely ja sen saattaminen tyontekijoi-
den tietoon on erittdin tarked osa pelastussuunnitelmaa ja sen kehittdmisté. Todennakaoi-
sesti tdmd vaihe toteutetaan osassa yrityksissé erittdin hyvin ja osassa taas sen jaddessa
vahemmalle huomiolle. Laaditun pelastussuunnitelman yllapito ja sen paivittdminen

kannattaa valtuuttaa koko tyoyhteisolle, koska néin ihmiset saadaan mukaan paivittai-
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seen tyoturvallisuuden parantamiseen. TyoOntekijat tuntevat itsensé tarpeelliseksi ja tér-
keiksi tyoyhteison jaseniksi, kun heidén huolensa ja mielipiteensa otetaan huomioon.
Mielestani erilaisten vaaratilanteiden ja onnettomuuksien tarkka kirjaaminen ja niiden
lapikéynti koko tydyhteison kesken parantaa myos huomattavasti tyéturvallisuutta. Tar-
kein asia on muistaa se, ettd laki luo tietyt raamit pelastussuunnitelman laadinnalle, mut-
ta vastuu turvallisuudesta ja pelastussuunnitelman hyodyllisyydesta on jokaisella tydyh-

teison jasenella.
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PELASTUSSUUNNITELMA

Kaupunki / kunta:

Outokumpu

yrityksen/laitoksen nimi:
Outokummun osuuspankkitalo
Osoite:

Koulukatu 2 83500 Outokumpu

Vastuuhenkild(t) on vahvistanut: pvm ja allekirjoitus:

Pelastussuunnitelman péivitykset

nimi: pvm:
nimi: pvm:
nimi: pvm:
nimi: pvm:
nimi: pvm:

Liite 1

1 (48)

Velvollisuus omatoimiseen varautumiseen ja /pelastussuunnitelman laatimiseen perustuu pelastus-

lakiin (379/2011 148 ja 158) ja Valtioneuvoston asetukseen

pelastustoimesta (407/2011 18 ja 28).

Tietoa pelastussuunnitelmasta liite 1

Suunnitelma toimitettu paikalliselle pelastusviranomaiselle pvm.

Lahteet: Liitteen aineisto muokattu seuraavista lahdeaineistoista: Pohjois-Karjalan pelastuslaitos,
2012 yrityksen ja laitoksen pelastussuunnitelman pohja. http://www.jns.fi/Resource.phx/sivut/sivut-
pkpelastuslaitos/lomakkeet/lomakkeet.htx [2.5.2013.] ja Pohjois-Karjalan pelastuslaitos, 2012 yri-

tyksen ja laitoksen pelastussuunnitelman liitteet. http://www.jns.fi/Resource.phx/sivut/sivut-

pkpelastuslaitos/lomakkeet/lomakkeet.htx
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1. KOHTEEN YLEISTIEDOT

Yrityksen nimi: Op-kiinteistokeskus, Outokummun apteekki, Outokummun seutu, asian-
ajotoimisto AKki Pietarinen, (pankilla oma suunnitelma)

Yrityksen osoite: Koulukatu 2 83500 Outokumpu

Yrityksen toimiala:

Toimitilojen koko (kerros m2) 1030 m2

Y leiskuvaus rakennuksesta:
Paloluokka: P1 Kyseessé on paikalla tehty tiiliverhoiltu betonirunkoinen rakennus

Rakennuksen kerrosluku: 2

Toimintavalmiusaika

(n.1min/km) Sairaankuljetus: 5min pelastusyksikot: 5min

Vakuutusyhtio: Op-kiinteistokeskus: Op-pohjola, Outokummun sanomat: Fennia
Apteekki: Op-pohjola

Henkilomaara: 36 Henkildita enintaan paivalla: n.70 henkiléa

Henkiloitad enintaan illalla: 2-4 henkil6a

2. KESKEISET RISKIT YRITYKSEN KANNALTA
riski ja toimenpide sen ehkaisemiseksi voi 16ytyd myos kohdista 3.1 — 3.7)

katso liiteosa sivut 1-3

2.1. Tapaturma tai sairauskohtaus
Todennékoiset riskit ja varautuminen niihin: liite 3(16ytyy yleista tietoa)
Liséksi liiteosa sivut 1-3
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2.2 Tulipalo
Ty0Opaikan paloturvallisuus liite 4, séhkolaitteiden kunto liite 5, Tulitdiden valvontasuunnitelma,
osat 1 ja 2 liite 6
Todennékaiset riskit ja varautuminen niihin:

katso liiteosa sivut 1-3

2.3. Vaaraa aiheuttavat kemikaalit

Vaarallisten aineiden aiheuttamat riskitekijat ja varautuminen niihin.

Kiinteiston alueella tai sen lahialueella ei huomattavia riskitekijoitd (apteekissa vahdinen maara

palavia/kemiallisia aineita erillisessa séilytyskaapissa).

Yrityksen vaarallisten aineiden maarét ja sijoituspaikat
Apteekin tiloissa (pohjakerroksessa) omassa sailytyskaapissa vahainen maaré.

2.4. Palovaarallisten aineiden séilytys  liite 7

ei erillisti varastoa
2.5. Sateily- tai kaasuvaara

Ohijeita sateily- ja kaasuvaaratilanteen varalle

Vaeston varoittamiseen kaytettavat aanimerkit. liite 8

Vaestohalyttimet koestetaan kuukauden 1. maanantaina klo 12.00. Kuuluvuus kohtalainen halytti-

men aani kuuluu ikkunoiden ollessa auki.

2.6. Toiminta rikoksen sattuessa (pommiuhka) liite 9

2.7. Rikosten ehkaisy, kuluvalvonta, vartiointi liite 10

2.8. Tietojenkasittelyn riskit ja turvatoimet liite 11
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3. RAKENTEELLINEN TURVALLISUUS liite 12

Seuraavat asiat* merkataan liitteeksi tehtdvaan asemapiirustukseen/pohjapiirustukseen. liite 13

(asemapiirustusmalli)

Uloskaytavat*
Uloskaytavilla ei saa sdilyttdd mitdan tavaraa. Uloskaytavét on pidettava kulkukelpoisena ja esteet-
tdmind. Ulos johtavien kdytavien ja varateiden ovet on saatava sisapuolelta auki ilman avainta aina,

kun sielld on ihmisia.

Ilmanvaihdon pysaytys*
Ilmanvaihdon pysaytyskatkaisin sijaitsee pankkisalin sahkékaapin ylapuolella(1.kerros). llmanvaih-
to on pyrittava pysayttdmaan mahdollisuuksien mukaan tulipalotilanteessa seka muissa esimerkiksi

ulkoapdin tulevissa vaaratilanteissa.

Sahkopaakytkin®

Sahkdpaakytkin sijaitsee kellarikerroksessa rappusten viereisessa huoneessa (sahkopéaakeskus)

Varavoimalaitteet*

Rakennuksessa ei ole varavoimalaitteita

Hissit*

Rakennuksessa ei ole hissia

Vesi- ja viemarilaitteet*
Vesisulku sijaitsee Hovilankatu Oy:n puolella (Kummunkatu 5 asuin/liikekiinteistd) kellarikerrok-

sessa, Ei erillistd viemarisulkua

Turva- ja merkkivalaistus*
Keskuksen sijainti: Sahkopadkeskuksessa (sama paikka kuin sahkopaakytkin)
Vastaava hoitaja: Vesa Mutanen (Monipalvelu Mutanen) 050 5

Testataan 4 kertaa vuodessa



Liite 1 5 (48)
Véestonsuoja *esitetdan liitteend olevissa pohjapiirustuksissa
Vaestonsuojan koko ja henkilomaara: 67,5m2/112 suojapaikkaa
Véaestonsuojan hoitaja: Seija Kinnunen

Véestonsuoja sijaitsee eri rakennuksessa (Koulukatu 3) kadun toisella puolella olevan kerrostalon

pohjakerroksessa.

4, HALYTYS- JA SAMMUTUSJARJESTELY

Hatailmoituksen teko liite 14

Toimintaohje henkil6kunnalle, jos vahinko kuitenkin sattuu... liite 15

4.1. Sisdiset halytykset

Henkilokunta on kuuloetdisyydella toisistaan eli ei erillista halytysjarjestelmaa

4.2. Savunpoisto
Savunpoistoluukkujen sijainti*
Rakennuksessa ei ole erillisia savunpoistoluukkuja

Savunpoisto hoidettava palokunnan laitteilla

4.3. Alkusammutuskalusto ja kdsisammuttimet

Pikapalopostit/palopostit*

Huolehditaan, ettd merkkikilvet ovat paikoillaan ja ndkyvat hyvin ympéristoon
Pidet&an edustat vapaana

Toimintakunnon, tiiveyden tarkastus ja koestus vahintaan 1 vuodessa
Koestuksista pidetédén paivakirjaa: viimeksi testattu 11.2011

Vastuuhenkild: Okun sammutinhuolto 013-555816
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Ké&sisammuttimet*
Huolehditaan, ettd merkkikilvet ovat paikoillaan ja ndkyvéat hyvin ymparistoon
Pidet&an edustat vapaana
Késisammuttimien tarkastuksesta ja huollosta vastaa kdsisammutinliike.
Tarkastukset ja huollot suorittavat: Okun sammutinhuolto 013-555816
viimeisin tarkastus tehty 21.11.2011

* esitetddn myos liitteend olevissa pohjapiirustuksissa

5. TURVALLISUUSORGANISAATIO

Suojelun valmisteluun kuuluvia kdytdnnon tehtévia hoitamaan on nimettéva turvallisuuspaallikko ja
apulaisturvallisuuspaallikkd, joiden on oltava sekéd asemansa puolesta ettd muutoin tehtavaan sopi-
via.

Turvallisuuspaallikon nimi, puhelin tyd, puhelin koti

Sirja Antikainen

Apulaisturvallisuuspadallikén nimi, puhelin ty6, puhelin koti

Eero Eskelinen

Osastojen ja / tai alueiden turvallisuusvalvojat ja heidan varamiehensa

Alue 1, turvallisuusvalvoja Sirja Antikainen (Op-kiinteistokeskus)

Alue 2, turvallisuusvalvoja: Kimmo Timonen (Outokummun sanomat)

Alue 3, turvallisuusvalvoja: Pekka Kaukonen (apteekki)

Turvallisuusryhmaén tehtéavat: liite 17

Ennalta ehkéisevéa palontorjunta ja kiinteistén hoidon vastuuhenkil6t

Palontorjuntaan on varauduttu seuraavalla tavalla: kiinteistossa useammalla henkil6l1& alkusammu-
tustaidot sek& tyopaikan yleinen siisteys on hyvalla tasolla (poistumistiet kunnossa ja vapaina, ei
palavaa materiaalia rakennuksen valittomassa laheisyydessa, alkusammutuskalusto riittavé ja huol-
lettu, sdhkolaitteet kunnossa, palo-ovet pidetd&n suljettuina), turvavalaistuksen testaus ja huolto
séannollista

Kiinteiston hoidosta vastaa Monipalvelu Mutanen, Vesa Mutanen
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5.1. Turvallisuusmateriaali liite 18

Turvallisuuskalusto ja — valineistd, seka puuttuvan materiaalin hankintasuunnitelma
Materiaalin sijoituspaikka:

pohjakerros, pukuhuone

Materiaalin hoitaja:

Sirja Antikainen / op-kiinteistokeskus

6. TOIMENPITEET ONNETTOMUUSTILANTEISSA

6.1. Sisélle suojautuminen liite 19

6.2. Vaarasta varoittaminen liite 20

6.3. Toimintaohjeet kaasu- ja séteilyvaaratilanteissa liite 21

6.4. Muut toimintaohjeet, kaavio elvytyksestéa liite 22

Yrityksen henkilokunta on perehdytettavéa turvallisuusjarjestelmaén siten, etta

« jokainen osaa tehda tilanteen mukaisen hatailmoituksen

« tietdd alkusammuttimen sijainnin ja osaa kayttaa niita

« tuntee rakennuksen kaikki poistumistiet

« tuntee muut rakennuksen turvallisuusjarjestelyt ja niiden edellyttdmat toimenpiteet
« tuntee vastuunsa huolehtia ihmisista ja heidén poistumisestaan tulipalon sattuessa

« tietdd miten toimitaan sateilyonnettomuuden tai kaasuonnettomuuden sattuessa

7 (48)

» yrityksen suojelujohtajat ja koko organisaatio tuntee hyvin tehtavansa, jotka tahtdévéat sekd onnet-

tomuuksien ennaltaehkaisyyn etta rajoittamiseen
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6.5. Turvallisuuskoulutus Koulutuksesta vastaava henkilo: liite 23
Turvallisuustoimeen liittyva koulutus toteutetaan;
1. kertaa vuodessa 2. kertaa vuodessa
1. kertaa kuukaudessa

Edelld mainitut vaihtoehdot ovat esimerkkeja.

Yrityksen turvallisuuskoulutuksen toteutus

paivays kouluttaja

6.6. Pelastussuunnitelman tarkastaminen ja jakelu

Suunnitelma saatetaan koko henkilékunnan tietoon ja sen yhteydessé suoritetaan alkusammutushar-
joitus, johon kaikkien yritysten tyontekijat osallistuvat. Vastuuhenkiléiden on tunnettava tehtavénsa
ja vastuunsa suunnitelmassa mainituissa tilanteissa.

Palotarkastusten yhteydessé pelastusviranomainen kay lavitse suunnitelman ja siihen liittyvan kou-
lutussuunnitelman toteutumisen.

Suunnitelma tulee tarkistaa vuosittain ja tapahtuneet muutoksen kirjata kaikkiin kappaleisiin.

7. LHITTYMINEN PELASTUSTOIMEEN JA VAESTONSUOJELUUN

http://www.pkpelastuslaitos.fi/yhteystiedot

7.1 Yhteystietoja:
Pohjois-Karjalan pelastuslaitos
Noljakantie 4 80140 JOENSUU
013-267 7111
mailto:info@pkpelastuslaitos.fi

etunimi.sukunimi@pkpelastuslaitos.fi

Paikallisen paloaseman osoite ja yhteystiedot:
Outokummun paloasema, Tydmiehenkatu 14, Outokumpu
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Palomestari Tapio Aaltonen puh:040 5239892
Palotarkastuksen neuvontapuhelin: (013) 267 5999 (arkisin klo 8-16)
Véestonsuojeluasiat, henkilon nimi ja puhelin:
Valmiuspaallikkd Markus Viitaniemi 050 511 8342

Valmiussuunnittelija Pasi Markkanen 0500 279 127

Turvallisuuskoulutus, henkilon nimi ja puhelin:

Pohjois-Karjalan Pelastusalanliitto ry

Toiminnanjohtaja Tero Kuittinen 0400 578 834

Toimistosihteeri Arja Saarelainen040 480 4966

etunimi.sukunimi@spek.fi

9 (48)
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Yrityksen mahdollisia riskejd sekd paloturvallisuus ja en-

siapuvalmiudet hatatilanteessa

Mahdollisia riskeja yrityksissa:

— mahdollinen sahkdlaitteen palo

— vesi- ja viemdarivahinko

— ilkivalta tai mahdollinen murto- tai varkausyritys
— palavista ja kemiallisista aineista syntyvat riskit

— mahdollinen tuhopoltto

Toimenpiteita riskien pienentamiseksi:

— Sahkolaitteiden kunnon tarkistaminen saannéllisesti (johtojen/pistorasioiden kunto)

— rikkoutuneiden laitteiden ja johtojen kayttd ehdottomasti kielletty. Rikkoutuneiden laitteiden
huolto ammattilaisella. Mahdollisesti johtojen irrottaminen pistorasiasta, kun laitteita ei kdyteta.

— vesi- tai viemérivahingon sattuessa veden katkaisu mahdollisimman nopeasti joko itse tai huolto-
miehen toimesta. Mahdollisista vahinkohavainnoista tai esimerkiksi vuotavista hanoista ilmoitettava

valittdmasti huoltomiehelle.

— Yrityksissa on varauduttu mahdollisiin ilkivalta-, murto- tai varkaustapauksiin kameravalvonnalla
seka ikkunoihin on lisatty kiinniolon ajaksi laskettavat suojasaleikot. Turvallisuutta lisdd myods use-
amman tyontekijan paikallaolo tydaikana. Lisaksi tiloista on mahdollisuus poistua useampaa reittia
pitkin.

— palavia ja kemiallisia aineita vahainen maaré ja sailytyspaikkana toimii erillinen kaappi, joten
riski on vahéainen (henkilokunta tottunut kasittelemaén edelld mainittuja aineita).

— Tuhopoltto on vakavasti otettava riski. Seuraavat toimenpiteet vahentévat riskia oleellisesti: Muis-
tetaan lukita ovet kiinniolon ajaksi, ei sdilytetd palavaa materiaalia rakennuksen laheisyydessd, ros-
ka-astioiden materiaalivalinta (metalli) ja lukitseminen, jos mahdollista. Henkil6kunnan valppaus ja

toimintakyky mahdollisen tositilanteen varalta (alkusammutus -ja ensiaputaidot).

— Henkilokunnalle kannattaa jarjestdd alkusammutuskoulutus- ja turvallisuuskoulutusta. Ensiapu-

kurssien uusiminen ja lisdédminen on suositeltavaa.
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*Yhteenveto koko kiinteistosta:
Kokonaisuutena kiinteiston turvallisuus-, ensiapu- ja alkusammutusvalmiudet ovat hyvét. Tilat ovat
siistit ja selkeat. Poistumistiet, ssmmuttimien ja ensiapukaappien paikat on merkitty selkeésti. Talon
kiinteistohuolto on ammattitaitoista ja tilojen tuntemus seké erilaiset laitteiden toimintatavat ja si-
jainnit (esim. vesisulut ja ilmastoinnin hata-seispainike) on hyvin tiedossa. Henkilokunnan osalta

jonkun verran parannettavaa esim. véestonsuojan ja eri sulkujen sijaintien suhteen.

*Parannusehdotuksia:

Henkilokunnalle kannattaa jarjestaa saannollisesti alkusammutus- ja poistumisharjoituksia

Kaikkien tyontekijoiden pita4 tietdd seuraavien toimintojen ja paikkojen sijainti: oman tyOpaikan
alkusammutuskalusto, ilmastoinnin hatéseis, kiinteiston kaikki poistumistiet, véestosuoja, kokoon-

tumispaikka seka mahdollisesti muiden tilojen alkusammutuskalusto seka pikapaloposti.

TIETOA PELASTUSSUUNNITELMASTA

Yrityksen ja laitoksen on tehtdvé lakisaateinen pelastussuunnitelma, jos tyontekijoita

ja samanaikaisesti paikalla olevia muita henkil6ita on yleensa vahintaan 30.

Suunnitelmassa esitetddn ihmisten ja omaisuuden suojaamiseksi seka toiminnan

jatkuvuuden turvaamiseksi tarpeelliset toimenpiteet. Tamén lisdksi yritykseen on nimettava
turvallisuushenkildsto, hankittava turvallisuusmateriaali seka henkilokunnalle on jarjestettava

turvallisuusjérjestelyisté.
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PELASTUSSUUNNITELMA
Pyri kasittelem&&n suunnitelmassa kaikki yrityksen tarvitsemat turvallisuusjarjestelyt.
Suunnitelman laajuus ja eri turvallisuusasioiden tarkeys méaraytyvat yrityksesi koon ja
toimialan mukaan. Selvitd esimerkiksi palotarkastajan tai vakuutusyhtion kanssa kuinka
laaja suunnitelma on tarpeen. Tarkeinta on, ettd henkil6- ja paloturvallisuudesta
huolehditaan pienimmissékin yrityksissa. Yrityksen johto vastaa
suunnitelman laatimisesta, hyvaksyy sen ja jarjestaa taloudelliset edellytykset

suunnitelmaan Kirjatuille suojajarjestelyille.

Ota oppia yrityksessa sattuneista vaaratilanteista ja pienistakin vahingoista.

Selvité niiden syyt ja poista ne, mikali mahdollista. Liitd suunnitelmaan tydsuojelun
toimintaohjelma ja mahdollinen erillinen palo- ja pelastussuunnitelma.

Suunnitelman jasentelyna voit kayttaa liitteessd esitettyé siséllysluetteloa.

Samassa rakennuksessa voi olla useampia suunnitelman tekemiseen velvoitettuja

yrityksia tai rakennus voi olla padasiassa asuinkaytdssa. Kyseisessé tilanteessa on tarkoituksenmu-

kaista laatia yhteinen pelastussuunnitelma.

Esita pelastussuunnitelmassa

o Mité kaikkea yrityksessa voi sattua ja mita siita seuraa

e Mitd on tehty vahinkojen valttdmiseksi tai niiden seurausten lieventdmiseksi
o Mitka ovat toimintaohjeet, jos vahinko kuitenkin sattuu

e Turvallisuushenkildsto, turvallisuusmateriaali ja henkilokunnan koulutus

Lisatietoa pelastussuunnitelman laadinnasta saat soittamalla palotarkastuksen
neuvontapuhelimeen (arkisin klo 8.00 - 16.00) 013 267 5999.

SELVITA, MITA ON TAPAHTUNUT

e Onko potilas kaatunut, pyortynyt, kouristellut?
e Onko silminnakijoita?

Jaa seuraavat tehtdvat, jos auttajia on enemman.

TARKISTA POTILAAN TILA

e Tarkista onko potilas herateltavissa puhuttelemalla tai ravistamalla?
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TARKISTA HENGITYS

e Jos potilas ei heréa, tarkista hengitys asettamalla kimmenselka potilaan suun eteen ja koeta tun-
tuuko ilmavirtausta.

e Potilaan kasvojen sinerrys on merkki hengityksen estymisesté tai loppumisesta.

SIIRRA POTILAS OIKEAAN ASENTOON

e Kaanna tajuton potilas kylkiasentoon.
e Ojenna paata taakse, jotta hengitys padsee kulkemaan esteetta.

TEE HATAILMOITUS
Heti kun olet selvittanyt potilaan tilan ja havainnut, ettd kyseessa on héatatilanne, soita numeroon
112 ja kerro:

e mitd on tapahtunut
e mité potilas valittaa
e mité han juuri silla hetkell& tekee

TARKKAILE POTILASTA

e Al4 jatd sairauskohtauksen saanutta yksin.
e Jos havaitset potilaan tilassa muutoksia ennen pelastuslaitoksen yksikon saapumista, soita uu-
delleen numeroon 112.

OPASTA

e Jdrjestd auttajille opastus ja esteeton kulku potilaan luokse.

KERRO AUTTAJILLE

Mité on tapahtunut
Miten potilaan tila on kehittynyt
Millaista ensiapua potilaalle on annettu

TARKISTA TYOPAIKAN PALOTURVALLISUUS

X'| Poistumisreitit esteettdmat

X'| Poistumisreittien ovista paésee ulos helposti ja ilman avainta

X | Poistumistiet merkitty nakyvasti
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Merkki- ja turvavalaistus toimii

Kokoontumispaikka maarétty

Siséinen halytysjarjestelma kunnossa(ei ole)

Paloilmoitin- tai sprinklerilaitteiston kokeilu tehd&an sédannallisesti(ei ole)

Poistumisharjoituksia jarjestetadn

[ X Alkusammutuskalusto hankittu ja toimintakuntoinen

Sammuttimien sijainti merkitty nakyvasti

Sammuttimet helposti kdyttdonotettavissa

Alkusammutuksia jarjestetddn henkilokunnalle

X Palo-ovet pidetdén suljettuina tai niissé automaattinen suljinlaite

Palo-ovet merkitty sulkemisesta muistuttavalla tarralla

X | Palo-osastoinnit ehjat ja lapiviennit tukittu tiiviisti

Hyva yleinen siisteys ja jarjestys

Savu- ja ilmanvaihtohormit nuohotaan s&&nndollisesti

Jateastiat metalliset ja kannelliset

Jateastiat tyhjennet&én paivittain

Palavat nesteet ja nestekaasu sdilytetddn méaraysten mukaisesti

14 (48)
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X | Rakennusten osoitemerkinnat ndkyvat myds pimealla
[X] Pihajarjestelyt mahdollistavat palokunnan toiminnan
X Palava tavara poistetaan rakennuksen ulkoseinustoilta

[X] Tulitéiden turvallisuus huomioidaan

TARKISTA SAHKOLAITTEIDEN KUNTO

|:| Sahkon maaraaikaistarkastukset on tehty. (lisatietoja Tukes)

Jatkojohtoja ei liitetd perékkain, ei viedd oven raosta eika ajoreitilta, eiké

kaytetd jatkuvasti (asennuta kiinted pistorasia)

Valaisimet, suojakuvut ja -hakit ehjié (esimerkiksi vilkkuvat ja paistaan
hehkuvat loistelamput vaihdettava), suojakuvut paikoillaan, ei liian suuritehoisia hehkulamppuja, va-

laisimia ei peitetd, eiké liian lahelld olevaa syttyvaa materiaalia)
[ X ] Sahkolaitteet sopivia kyseisiin tiloihin (esim. ulkoalueet ja kosteus, Atex)
[ X | Sahkokeskustilat siistit, ovet kiinni ja edustat vapaa
[ X] Sahkopiirustukset ja -kaaviot tallessa

X | La&mmittimi& ja tuulettimia ei peitetd

TULITOIDEN VALVONTASUUNNITELMA, Osa 1
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Velvoittavuus
Tulitdita tehtiessé on noudatettava suojeluohjeita "Tulity6t" ja "Katto- ja vedeneristystéiden tulityot”.

Maaritelmat

Tulitoita ovat tyot, joissa esiintyy tai joissa kdytetéan liekkid tai muuta 1amp0o4, ja joista aiheutuu palovaaraa.
Tulitoita ovat muun muassa kaasu- ja kaarihitsaus, poltto- ja kaarileikkaus, laikkaleikkaus ja metallien hionta
seké tyot, joissa kaytetddn kaasupoltinta, muuta avotulta tai kuumailmapuhallinta. Katto- ja vedeneristystois-
sa tulitditd ovat muun muassa eristettdvan alustan kuivaaminen liekilla tai kuumalla ilmalla, bitumin kuu-

mentaminen ja bitumikermieristyksen kiinnitysty6t kuumentamalla.

Valvontasuunnitelman tarkoitus ja laadinta
Suojeluohjeet edellyttavat tulitdiden valvontasuunnitelmaa. Valvontasuunnitelma on yrityksen ohje tulit6i-
den turvatoimista. Valvontasuunnitelma on yleensé pysyva. Valvontasuunnitelmassa nimetdan vastuuhenki-

16t alla mainittuihin tehtaviin.

YRITYS/
OSASTO/ALUE

TILAAJA

TULITYO Nimi Tehtava Osasto
LUVAN

MYONTAMISEEN
OIKEUTETUT

TULITYO Tyo- Nimi Tehtava Osasto
VARTIOINNISTA | aikana

VASTAAVAT

Ty6ajan
jalkeen

TULITYOPAIKAN Nimi Tehtdva Osasto
ALKUSAMMUTUS

KALUSTOSTA
VASTAAVAT

TYOVALINEIDEN Nimi Tehtdva Osasto
TARKASTUKSESTA

VASTAAVAT

TYOMAAJARJESTYKSESTA Nimi Tehtéva Osasto
VASTAAVAT
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TAMA SUUNNITELMA ElI KORVAA TULITYOLUPAA EIKA KATTO- JA VEDENERIS-
TYSTOIDEN TYOLUPAA, JOSSA MAARITELLAAN TARKEMMIN TULITYOKOHTAISET
SUOJELUTOIMENPITEET.

TULITOIDEN TEKEMINEN TILAPAISELLA TYOPAIKALLA EDELLYTTAA AINA KIR-
JALLISTA TULITYOLUPAA!

TULITOIDEN VALVONTASUUNNITELMA, Osa 2

1. Velvoittavuus
Tulitdita tehtdessd on noudatettava vakuutusyhtididen suojeluohjeita "Tulity6t" ja "Katto- ja vedeneristystoi-
den tulityot".

2. Maaritelmat

Tulitoita ovat ty6t, joissa kaytetaan liekkia tai muuta lampdd, ja joista aiheutuu palovaaraa. Tulitdita ovat
muun muassa kaari- ja kaasuhitsaus, poltto- ja kaarileikkaus, laikkaleikkaus ja metallien hionta seka tyét,
joissa kdytetdadn kaasupoltinta, muuta avotulta tai kuumailmapuhallinta. Katto- ja vedeneristystydssa tulitdita
ovat muun muassa eristettavan alustan kuivaaminen liekilla tai kuumalla ilmalla, bitumin kuumentaminen

bitumipadassa ja kermieristysten Kiinnitystydt kuumentamalla.

3. Vakituiset tyopaikat

Vakituinen tulityopaikka on: Ei ole

Vakituisen tulitydpaikan kunnosta vastaa: -
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Vakituisella tulityopaikalla saa tulitditd tehda aina tarvittaessa. Rakennusten kunnossapitoon liittyvét tulity6t
on ndissakin tiloissa kuitenkin tehtévé kuten tilapéiset tulity6t. Kaikki muut tilat ja alueet ovat tilapaisia tuli-
tyopaikkoja.

4. Tulityot tilapaisilla tulitypaikoilla
Tulitoita tilapéisilla tulityopaikoilla saa tehdé vain silloin, kun ty6ta ei voi tehdé vakituisella tulityopaikalla.

Ennen tulitydn tekemistd on harkittava vaihtoehtoisten tydmenetelmien kayttoa.

4.1 Tulityokortti
Tulity6ta tekevilld on oltava voimassa oleva tulitydkortti. Tulityéluvan antaja varmistaa asian ulkopuolisilta
urakoitsijoilta (tulitydntekijoiden on néaytettava tulityokortti ja henkildllisyystodistus).

Yrityksen huoltomiehista tulitydkortin ovat suorittaneet:

4.2 Tulitydlupa

Tilapaisella tulitydpaikalla tehtava tulityd edellyttda aina kirjallista ty6lupaa. Tulity6lupa on laadittava aina

ennen tydn aloittamista.

Tulity6luvan saa antaa: Sirja Antikainen/op-kiinteistokeskus

Tulitydlupakaavakkeena kaytetddn vakuutusyhtion painamaa kaavaketta tai vastaavaa.

4.3 Palovartiointi

Tilapdiselld tulityopaikalla edellytettdvd tyonaikainen palovartiointi toteutetaan yrityksen kunnossapito-
osaston toimesta, jolloin yksi tulityokortin omaavista henkil@ista nimet&an tyonaikaiseksi palovartijaksi.
Mikali tulityd joudutaan toteuttamaan normaalin tydajan ulkopuolella, tulity6luvan antaja halyttda paivys-
tysvuorossa olevan huoltomiehen seka tilaa palovartioinnin vartiointiliikkeest4, jos ei itse voi toimia tydnai-
kaisena palovartijana. Jalkivartioinnin toteuttaa huoltomies. Normaalina tydaikana jéalkivartijaksi nimet&an

ko. osaston turvallisuuskoulutuksen saanut henkilo.

4.4 Suojaustoimet

Tilapéiselld tulityopaikalla tulee aina toteuttaa seuraavat suojaustoimet:
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— tulity6paikan puhdistus syttyvéstd materiaalista
— syttyvéan materiaalin siirto
— syttyvéan materiaalin suojapeittdminen
— rakenteissa olevien aukkojen tiivistaminen
— lammon kuljettumisen ja johtumisen estdminen

— muut tulity6luvassa edelletyt toimenpiteet

Tulity6t voi aloittaa, kun tulityontekija ja palovartija katsovat, etta tulity6luvassa edelletyt suojaustoimet on
toteutettu.

4.5 Laitteet
Tilapaisissa tulitydpaikoissa kaytettavien tulityolaitteiden kunnosta vastaavat kunnossapito-osaston tulityo-
kortin omaavat huoltomiehet. Ulkopuolisten urakoitsijoiden tulityélaitteiden kunnon tarkistaa tulityluvan

antaja.

5. TULITOIDEN URAKOITSIJAT

Tulitéiden urakoitsijoiden tulee toimia "Tulity6t" tai "Katto- ja vedeneristystdiden tulity6t” -suojeluohjeen ja
taman valvontasuunnitelman mukaisesti. TyOnaikaiseksi palovartijaksi ja jalkivartijaksi nimet&an aina yri-
tyksen omaan henkilékuntaan kuuluvat turvallisuuskoulutuksen saaneet henkil6t. Tilapéisell tulitydpaikalla
tehtavat suojaustoimet toteuttaa tulity6luvan saanut henkild ja palovartija yhteistydssa. Turvatoimet tarkistaa

ennen tulitdiden aloittamista luvan antaja.

Palovaarallisten aineiden sailytys

Esimerkiksi bensiini, petroli, talous-sprii, liimat, maalit, lakat ja ilmaan
vuotanut nestekaasu kehittavat rajahdysherkkié kaasuja. Ne voivat

syttya rajahdysmaisesti esimerkiksi sahkokytkimesta syntyvasta
pienestékin kipinasta. Pellavadljy ja huonekaludljy taas ovat itse syttyvia.

Niita siséltavét trasselit ja muut tyovélineet pitéa polttaa tai pesta hyvin.

NESTEKAASU

Asuin-, majoitus-, paivahoito-, toimisto tai kokoontumishuoneistoissa saa

sdilyttdd nestekaasua ainoastaan 25 kg. Muuten sisatiloissa saa varastoida
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nestekaasua enintaan 1000 kg. Jos varastoitava maaréd on yli 100 kg,

on nestekaasupullot pidettdva erillisessé varastossa, josta avautuu ovi
suoraan ulos. Yli 200 kg varastoista on ilmoitettava pelastusviranomaiselle.

PALAVAT KAASUT JA NESTEET

Leimahduspiste alle 55° C

— 25 litraa asuin-, majoitus-, pdivahoito-, toimisto- tai kokoontumishuoneistoissa
— 100 litraa erillisessé varasto-, huolto- tai tyopaikkatilassa
— 60 litraa moottoriajoneuvosuojassa

Leimahduspiste yli 55° C
— 50 litraa asuin-, majoitus-, paivahoito-, toimisto- tai kokoontumishuoneistoissa

— 200 litraa erillisessa varasto-, huolto- tai tyopaikkatilassa

— 200 litraa moottoriajoneuvosuojassa

Kunnassa olevalle pelastusviranomaiselle (lahin Pohjois-Karjalan pelastuslaitoksen paloasema):

— ilmoitus vaarallisen aineen teollisesta kasittelysta tai varastoinnista kun kaytt6 on véhaista
— tarkastaa vahéisté kayttoa harjoittavan laitoksen

— neuvoo yrityksié ja tekee tarkastuksia
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KAASUVAARA

Mitd vaaraa aiheuttavia aineita tyOpaikkasi ymparistossd valmistetaan, kdytetéan, varastoidaan tai kuljete-
taan? Kaasujen tai nesteiden vuodot, valumat, rajahdykset tai palamaan syttyminen voivat aiheuttaa vaarati-
lanteen viel& usean kilometrin p&assa.

Vuotaessaan kaasut ovat tavallisesti varittomid, mutta yleensd teollisuuskaasut tunnistetaan pistavasta
hajustaan. Kaasut drsyttavéat silmié, nendé ja nielua seké aiheuttavat tukehtumisvaaraa. Kaasua saaneen en-
siapu on raitis ilma, 1ampo6 ja lepo. Hengitysvaikeuksia lieventdd puoli-istuva asento. Neuvoa voit kysya
myrkytystietokeskuksesta.

Suojaudu yrityksen ulkopuolelta uhkaavalta kaasuvaaralta sisétiloihin. Pysyttele mieluummin ylimmissa
kerroksissa, dla kuitenkaan mene ullakolle. Voit hidastaa ilmanvaihtoa sulkemalla myds véliovet ja oleske-
lemalla tuulen alapuolisissa tiloissa.

Ala mene kellarikerrokseen tai normaaliajan kaytossa olevaan vaestdnsuojaan, silla useimmat teollisuus-
kaasut ovat ilmaa raskaampia. Ne kulkeutuvat maanpintaa myo6ten ja painautuvat kellareihin. Kéyta suo-

janaamaria ja ihon peittavaa tiivista suoja-asua jos ulkona on pakko kayda.

SATEILYVAARA

Yrityksen ulkopuolelta uhkaavassa séteilyvaaratilanteessa ihmiset todenndkoisesti suojautuvat sielld, missé
silla hetkell& ovat. Yrityksen on ehké jatkettava toimintaansa vaarasta huolimatta. Suojautuminen vaatii siten
ennakkosuunnittelua ja omatoimisuutta kaikilla tydpaikoilla. Viranomaiset varoittavat nopeaa suojautumista
vaativasta tilanteesta vaestohalyttimilld ja antavat toimintaohjeita radiossa ja televisiossa. Puhelinluettelon
alkusivuilla on lyhyet toimintaohjeet véestolle.

Vaaratilanteen voi aiheuttaa esimerkiksi onnettomuus ydinvoimalassa, jolloin ilmaan voi pédastd radioak-
tiivisia kaasuja ja hiukkasia. Hiukkaset (radio-aktiivinen laskeuma) saastuttavat kaikki paikat, jotka normaa-
listikin joutuvat pdlylle ja sateelle alttiiksi. Liséksi on vaara, ettd saastetta kulkeutuu sisalle rakennuksiin
ilmanvaihdon mukana. IThminen voi saada elimistoonsa sateilevaa laskeumapdlya saastuneesta hengitysil-
masta tai elintarvikkeista.

Sateilylle altistuminen voi aiheuttaa vuosien kuluttua syévén, perinndllisen haitan tai raskaana olevalle
sikidvaurion. VVahdisen sateilyn seurauksena yhden ihmisen vaara sairastua on hyvin pieni. Vain erittdin suu-

ri séteilyannos aiheuttaa valittémén sairastumisen.
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IHMISTEN SUOJAUTUMINEN

Varaudu pysyttelemdan sisélle suojautuneena yhdestd kahteen vuorokautta onnettomuuden sattuessa. Keski-
kerros tai kellarikerros antaa parhaan suojan, silla sateily vaimenee sitd paremmin, mita raskaampaa materi-
aalia se lapéisee. Suojaudu vaestdnsuojaan, jos se on mahdollista. Valttdmatonta vaestdnsuojien kayttdonotto
on silloin, jos séteilytason odotetaan kohoavan korkeaksi.

Estd saasteen paasy etenkin ruokailutiloihin ja elintarvikevarastoihin mahdollisimman hyvin. Onnettomuusti-
lanteessa voit varata vetta suljettaviin astioihin, vaikka todennékoista on, ettd vesijohtovesi sdilyy puhtaana.
Veden sdilyvyytta voit parantaa vedensailytysaineella.

Varaa kayttoon helposti puhdistettavia suoja-asuja, kuten hupullisia sadeasuja, kumisaappaita ja suojalase-
ja. Jos ulkona on valttaméatontd kayda, pukeudu suoja-asuun ja suojaa hengitys suojanaamarilla, tavallisella
hengityssuojaimella tai ainakin monin kerroin taitetulla ilmavalla kankaalla. Sisélle tullessasi puhdista puku
esimerkiksi vedell suihkuttamalla ja peseydy itse huolellisesti. Jarjesté sisélle tuleville puhdistautumispaik-
ka, missé on vettd, vieméri ja jatteiden kasittely.

TAVAROIDEN SUOJAAMINEN

Suojaa vaikeasti puhdistettavat tavarat, kuten atk-laitteistot ja Ivi-kojeet esimerkiksi peittdméalla. Peitd ulkona
pidettavat tyokoneet, raaka-aineet ja muut tarvikkeet tai siirrd tiivistettyihin sisatiloihin ennen laskeuman

saapumista.

SATEILYN MITTAAMINEN

Hanki yritykseesi sateilymittareita ainakin jos tyontekoa jatketaan vaaratilanteessa. Mittaa vaaratilanteessa
tyontekijoiden saamat sateilyannokset ja kirjaa ne muistiin.

Sateilymittarilla voit liséksi itse todeta muun muassa séteilyvaaran ja sateilyn voimakkuuden. Vaaratilanteen
jalkeen voit etsid mittarin avulla sateilypdlyn kertymapaikat ja todeta puhdistuksen riittdvyyden. Joihinkin

mittareihin on saatavilla lisdlaite, jolla voi mitata huoneilman radonia.

PUHDISTAMINEN VAARATILANTEEN JALKEEN

Tuuleta ja siivoa tyopaikka vaaratilanteen jalkeen. Puhdista tai vaihda ilmanvaihtolaitteiston saastuneet suo-

dattimet. Suihkuta asfaltti tai vaihda hiekka pihan saastuneimmilla paikoilla.
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Pese ulkona olleet koneet samoin kuin ajossa olleet autot. Ala kayta sadevettd edes puhdistamiseen. Tutki

voidaanko ulkona olleita raaka-aineita kayttaa.

JODITABLETIT

Hanki apteekista yritykseesi joditabletit sielld olevia henkilditd varten. Tabletit sailyvat kuivassa paikassa
varastoituna viisi vuotta. Purkin kylkeen on painettu viimeinen kayttopdiva ja kayttdohje. Palauta vanhentu-
neet tabletit apteekkiin tai muuhun ongelmajétteiden vastaanottopaikkaan ja hanki tilalle uudet.

Oikea hetki nauttia joditabletit ilmoitetaan radiossa vakavan sateilytilanteen uhatessa.
Ala nauti tabletteja liian aikaisin tai myohaan, silla silloin niisté ei ole apua. Tabletit ehkaisevit radioaktiivi-
sen jodin kerdantymista kilpirauhaseen. Vakavassa sateilytilanteessa tabletit ovat tarpeen varsinkin lapsille.
Tablettien ottamista tarkedmpad on suojata koko keho pysyttelemalla sisélla ja nauttimalla vain puhtaita elin-

tarvikkeita.
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VAESTON VAROITTAMISEEN KAYTETTAVAT AANIMERKIT

Merkin kéytto

Kaiutintyyppinen hélytin

T

6.1.1.1.1.1.1 Yleinen vaaramerkki

— Tarkoittaa vaestda uhkaavaa valitonta vaaraa,
jolloin toimi néin;
e Siirry sisélle. Pysy siella.

e Sulje ovet, ikkunat, tuuletusaukot ja ilmastointilaitteet.

e Avaa radio ja odota rauhallisesti ohjeita.

e VValta puhelimen kayttoa etteivat linjat tukkeudu.

e Al4 poistu alueelta ilman viranomaisten kehotusta, ettet joutuisi
vaaraan matkalla.

e Poikkeusoloissa siirry valittdmasti suojatiloihin.

VAVAVA

On yhden minuutin pituinen
nouseva ja laskeva &&ni, jossa
nousevan jakson pituus on 7
sekuntia ja laskevan jakson

pituus 7 sekuntia.

Vaara ohi -merkKki

— Tarkoittaa yleistd vaaramerkkia koskevan varoitustilan purka-

—

On yhtdmittainen tasainen &&-

mista. nimerkki, jonka kesto on yksi
Se on ilmoitus siitd, ettd uhka tai vaara on poistunut minuutti.
N

6.1.1.1.1.1.2 Kokeilumerkki

— Kaytetéédn halytinjarjestelmén kayttokunnon testaukseen.

On 7 sekunnin pituinen tasai-

nen aani
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TOIMINTA POMMIUHKATILANTEESSA

Jos pommiksi epdilty esine I0ydet&én tai saadaan pommiuhkaus puhelimitse tai muutoin

toimi seuraavasti:

¢ SUHTAUDU jokaiseen pommiuhkaan vakavasti!

— Kaikkiin pommiuhkauksiin suhtaudutaan vakavasti ja ne tutkitaan huolellisesti

— Usein kysymyksessa on hairiintyneen henkilén uhkaus tai aiheeton ilmoitus

¢ Jos pommiuhkaus saadaan puhelimitse, niin yrita pitkitt4d puhelua ja saada mahdollisimman

tarkat tiedot uhkauksen syisté ja kohteesta, itse pommista, sen sijainnista ym.

— Lisaksi huomioi soittajan mielentila, puheen tuntomerkit

— Ympéristoaanet ja muut mahdolliset asiat

¢ ILMOITA pommiuhkauksesta heti esimiehelle

— Esimies ilmoittaa valittémasti poliisille

e Toimitaan poliisin ohjeiden mukaisesti

o Liike, yritys tai vastaava suljetaan tarvittaessa

eTarvittaessa uhanalaiset tilat tyhjennetaén ja alue eristetaan riittavan laajalta alueelta,

my0s yla- ja alapuolelta

¢ Tarvittaessa suojeluorganisaatiosta jarjestetaan tilapainen vartiointi alueen ulkopuolelle

— Samalla tarkkaillaan, onko havaittavissa epéilyttavia esineita

o Pommiksi epdiltyyn esineeseen, pakettiin tai laukkuun
El MISSAAN TAPAUKSESSA SAA KOSKEA!

— Pommin tutkiminen ja késittely jatetdén asiantuntijoille
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e VARAUTUMINEN pommiuhkauksen varalta edellytta, ettd, henkil6kunta on tietoinen,

miten tilanteessa toimitaan

— Suojelujohtajan tehtéviin kuuluu ohjeiden jako henkilokunnalle tarpeelliseksi

katsomallaan tavalla

Huomioi ohjeet yrityksen/laitoksen puhelinvaihteen hoitajalle.

RIKOSTEN EHKAISY

llkivalta, murrot ja varkaudet aiheuttavat rahallista vahin-
koa, harmia ja haittaa toiminnan
jatkuvuudelle. Hankaloittamalla rikoksen teon mahdolli-
suutta voit lisata turvallisuutta oleellisesti. Al siis anna
helppoja rikoksentekomahdollisuuksia! Ja jos jotain ikavaa
sattuu, toimi viimeistaan silloin ja paranna suojausta.
Nékyvat suojausjarjestelyt ehkaisevat rikoksia ennakolta.
Jokaisen yrityksen on erikseen mietittdvad milla keinoin se
voi parhaiten torjua rikoksia. Useamman suojauskeinon
yhdistdminen on tehokkaampaa kuin yksittaiset suojausrat-
kaisut. Vastaat itse yrityksesi rikosturvallisuudesta, silla
viranomaismadarayksia asiasta ei ole. Vakuutusyhtiot puoles-
taan vaativat vakuutusehdoissaan noudattamaan tiettyja

suojeluohjeita.

L1 WA
(,0) (N Als

Seuraa rikosturvallisuutta jatkuvasti, vaikka yrityksesi olisi suojattu asiallisin lukituksin ja valvontalaittei-

den. Nimed vastuuhenkil® kokeilemaan saanndllisesti lukitusten ja valvontalaitteiden toimivuus.

RAKENTEELLINEN MURTOSUOJAUS

Suomen Vakuutusyhtitiden Keskusliitto (SVK), nykyinen Finanssialan keskusliitto on julkaissut ohjeen

"Rakenteellinen murtosuojaus™. Rakennuksen seinien, lattioiden ja kattojen pit&a olla ohjeen mukaisesti niin

vahvaa ainetta, ettd ne suojaavat murtautumiselta. Ovien, ikkunoiden ja suojavarusteiden pitda tayttd4 oh-

jeessa esitetyt murtosuojausvaatimukset. Ovien ja ikkunoiden suojavarusteita ovat kalterit, panssarilasit,

polykarbonaattilevyt sekd lukituslaitteet ja lukot.
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VARTIOINTI

Vartioinnin voi jéarjestéa eri tavoin. Se voi olla jatkuvaa paikallisvartiointia vartiokierroksineen. Piirivarti-
oinnissa puolestaan sovitaan tietty maara tarkastuskaynteja kohteeseen. Halytysvartiointi taas perustuu koh-
teessa olevaan rikosilmoituslaitteistoon, jolloin vartija tulee paikalle laitteiston halyttdmana.

RIKOSILMOITUSLAITTEISTOT

Rikosilmoituslaitteistolla valvotaan luvatonta tunkeutumista yritykseen ja sielld liikkumista. Laitteistoon
kuuluvat ilmaisimet, keskuslaite, ilmoituksensiirtolaite ja paikallishéalyttimet.

Laitteisto voi olla kiinteésti kaapeloitu tai siirrettdva langaton malli. Halytykset on aina johdettava paivysta-
vaén paikkaan, esimerkiksi vartiointiliikkeeseen, joka voi aloittaa tarvittavat toimet.

limoituksen siirtoon kaytetddn telelaitoksen ilmoituksensiirtopalvelua, robottipuhelinta tai radiomodeemia.
Rikosilmoituslaitteisto pitdd toteuttaa vakuutusyhtion vaatimusten mukaisesti. Laitteiston suunnittelu ja
asennus on ammattityGté. Se on syyté jattad esimerkiksi vakuutusyhtion hyvaksymaélle rikosilmoitusliikkeel-
le.

KULUNVALVONTA

Kulunvalvonnan tarkoituksena on ohjata ja valvoa yrityksen henkilékunnan ja ulkopuolisten liikkumista
yrityksen tiloissa. Tama edellyttda alueella liikkuvien ihmisten ja ajoneuvojen tunnistamista, kulkureittijar-

jestelyja, vierailijakdytantoa seké sovittuja tavaran lastaus- ja purkujarjestelya.

TURVAMERKINTA

Koneet ja laitteet voidaan turvamerkitd pysyvin tunnuksin. Turvamerkinnan avulla saa selville varastetun

laitteen omistajan. Valitse sellainen merkintatekniikka, ettei merkki& voi poistaa jalkié jattamatta.

AVAINTURVALLISUUS

Lukituksella saatava turvallisuus riippuu avainten kayttdjan huolellisuudesta ja avainten sailytyksesta.
Avainturvallisuustason pitéé olla sellainen, ettd lisdavaimia voi teettdd vain avainkortilla. Tai ettd avaimia
teettdd vain nimetty vastuuhenkild valtuutetussa lukkoseppéliikkeessa. Avaimen haltijan kulkuoikeutta voi
rajoittaa lukkojen sarjoituksella. Ulkopuolisille lainattavilla avaimilla ei pitéisi p&asta kuin tyon edellyttdmiin

tiloihin. Lukkojen sarjoitusta voi yleensé muuttaa jélkeenpéin.
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Avaimista on pidettava kirjaa; mitd avaimia kenellekdan on luovutettu ja mitd on palautettu esimerkiksi
tyOsuhteen péattyessa. Avaimet pitdé sailyttdd huolellisesti lukitussa avainséilytys- tai kassakaapissa. Yleis-
avain saa olla vain tietyn henkildn hallussa eikd h&n saa luovuttaa sitd muille. Yleisavainta pitad silyttaa
kassakaapissa kuin arvoesinettd. Yleisavainta ei saa koskaan sdilyttdd ulkosein&én upotetussa avainsailigssa.
Sielld voi séilyttaa vain niin sanottuja reittiavaimia, joilla padsee esimerkiksi s&éhko- ja puhelinteknisiin tiloi-
hin. Toimiva avainpalautusjérjestelma lisa4 turvallisuutta helpottamalla kadonneiden avainten 16ytymista ja
vahent&a kustannuksia, kun yritys sdéstyy lukkojen uudelleen sarjoitukselta.

AIDAT JA VALAISTUS

Aidan tarkoituksena on selkedsti osoittaa, ettd ulkopuolisilla ei ole lupa menné alueelle.

Huolehdi, etta aidat ovat riittavan lujaa tekoa, hyvin ankkuroitu maahan ja varustettu ylitysesteella.

TIETOJENKASITTELYN RISKIT JA TURVATOIMET

Yritystoiminnan menestyksen peruspilari on toiminnan jatkuvuus. Pienikin hairi6 yrityksen tietojenkasittely-
ympdristossa voi aiheuttaa suuret menetykset. Olkoonpa hairién aiheuttaja miké tahansa vahinko: tulipalo,
atk-laitteen rikkoutuminen tai jokin muu, toiminnan saattaminen ennalleen voi kestéa pitkaan. Tana aikana
yrityksen tulot pienenevét ja kustannukset nousevat. Pahimmassa tapauksessa toiminnan keskeytymisesta
aiheutuneet asiakasmenetykset ja&vat ikuisiksi.

Ennalta ehkaisevilla turvatoimilla seka ennalta vahinkoon ja siitd toipumiseen varautumalla varmistat liike-

toiminnan jatkuvuuden.

ENNALTAEHKAISEVAT TURVATOIMET

Tietojenkasittely-ympariston kehittdminen ja yllapito

Yrityksen tietojenkasittely-ympériston muodostavat laitteet, lahiverkko, tietoliikenneyhteydet ja ohjelmat
sekd varsinaiset tyotiedostot. Yrityksen on huolehdittava siitd, etta tietojenkasittely-ympariston palvelutaso,
automaatioaste, tehokkuus ja toipumiskyky erilaisista hairidista vastaa jatkuvasti liiketoiminnan tarpeita ja

vaatimuksia.
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Laitetilat ja niiden sijainti
Yrityksen on huolehdittava siitd, etta tarkeat tietojenkasittely- ja tietoliikennelaitteet (palvelimet, reitittimet,
kytkimet) sijoitetaan omaan palo-, murto- ja vesivahingoilta turvassa olevaan tilaansa, jossa niiden riittavan

hairiéton toiminta ja tarvittavien tietovélineiden riskiton kasittely on varmistettu.

Kayttoolosuhteet
On huolehdittava, etta laitteet ovat rakenteeltaan seké kayttotarkoitukseen ettd kayttoolosuhteisiin sopivat.

Paloturvallisuus

Laitteiden turvallisen sijoituksen lisaksi myds tietovélineet on sailytettavé paloturvalliseen séilytykseen tar-
koitetussa tietovélinekaapissa. Laitetilojen ulkopuolella syttyneen tulipalon aiheuttaman savun ja noen paasy
esimerkiksi keskusilmastoinnin kautta laitetiloihin ja laitteisiin taytyy estdd. Liséksi on huolehdittava riitta-
vastd ja elektronisten laitteiden sammuttamiseen tarkoitetusta alkusammutuskalustosta ja henkiléston kéaytto-

koulutuksesta.

Murto-, varkaus- ja ilkivaltaturvallisuus
Laitetilaan asennetaan hélytyksen siirrolla varustettu rikosilmoitinlaitteisto. Halytys taytyy siirtad sellaiseen
paikkaan, etta kuori-, tila- ja kohdesuojauksen antaman ajan puitteissa voidaan saapua paikalle, ennen kuin

vahinkoa on paéssyt tapahtumaan.

Vesivahinkoturvallisuus
Tarkeét tietojenkasittely- ja tietoliikennelaitteet sekd puhelinvaihteet pitéé nostaa riittdvan ylos lattiapinnasta,
mikali laitetiloissa on lattialle kertyvan vuoto- tai sammutusveden mahdollisuus. Lisaksi sprinklatuissa tilois-

sa laitteet sijoitetaan siten, ettei vikalaukeaminen kastele laitteita.

Sahkoilmioturvallisuus

Tarkeiden laitteiden virransy6tté suojataan ja varmistetaan UPS-laitteilla, seka tele- ja tietoliikenneyhteydet

varustetaan ylijannitesuojilla varsinkin taajamien ulkopuolella.

Virustorjunta
Tietokonevirusten tunnistus- ja torjuntavalmiudesta taytyy huolehtia riittdvan usein paivitetyn virustorjunta-

ohjelman seké kayttajille annettavien toimintaohjeiden avulla.
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VARAUTUMINEN VAHINKOON

Varautumisen tarkoituksena on etukéteen laadittujen suunnitelmien ja toimenpiteiden avulla kohottaa toipu-

misvalmiuksia vahinkotilanteessa.

Varatilat
On huolehdittava siitd, ettd on olemassa varatilat, joissa tietojenkasittelyd voidaan jatkaa, jos varsinaisissa

tiloissa sattuu vahinko.

Laiteymparistd
On jatkuvasti huolehdittava, ettd vahingon sattuessa tarkeat tietojenkasittely- ja tietoliikennelaitteet voidaan

helposti korjata tai korvata uusilla, ilman laite- tai ohjelmaympériston yhteensopivuusongelmia.

Varmistukset
Tietojenkasittelyn jatkuvuuden ja kokonaisturvallisuuden perusedellytyksend on, ettd yrityksissa on huoleh-
dittu ohjeistojen, ohjelmien ja varsinkin tietojen ja tiedostojen kattavasta ja séannollisestd varmistamisesta.
Varmistuskaytannon tulee siséaltaa seuraava:
e varmuuskopioitavissa olevien ohjelmien varmistus, varmistusten ja alkuperaistuotteiden
(myos kayttooikeuslisenssit) sdilytys seka séilytysajan pituus
o varmistuskaytannon tulee siséltaa tietojen ja tiedostojen varmistus, varmistusten ja

sydttdmateriaalin turvallinen séilytys seké sailytysajan pituus

Varmistusten turvallinen sdilytys tarkoittaa sitd, ettei varmuusarkisto voi tuhoutua samassa vahingossa (palo,
murto, vuoto) kayttoarkiston kanssa. Tama voidaan toteuttaa sdilyttamalla varmuusarkistoa eri rakennukses-
sa, kotona tai pankin tallelokerossa. Jos yrityksella on ohjelmien yllapitosopimus tai kayttdpalvelusopimus,

on palveluiden tarjoajalta vaadittava omia tarpeita vastaa varmistuskéaytanto ja valvottava sen noudattamista.

Osaaminen
On huolehdittava laitteiden, verkkojen ja ohjelmien osalta riittdvasta omasta ja/tai ulkopuolisesta osaamisesta
ja varmistettava esimerkiksi hankinta-, huolto-, yllapito- ja k&yttopalvelusopimuksilla asiantuntijoiden saata-

vuus ongelmatilanteissa.
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RAKENTEELLINEN PALONTORJUNTA

Rakennusten paloluokat
Rakennukset jaetaan kolmeen paloluokkaan;

- paloluokkaan P1 kuuluvan rakennuksen kantavien rakenteiden oletetaan p&&sadntoisesti kestdvéan
palossa sortumatta,

- paloluokkaan P2 kuuluvan rakennuksen kantavien rakenteiden vaatimukset voivat olla palotekni-
sesti edellisen luokan tasoa matalampia,

- paloluokkaan P3 kuuluvan rakennuksen kantaville rakenteille ei aseteta erityisvaatimuksia palon-
keston suhteen.

Rakennusten uloskaytavat

Rakennuksesta tulee voida turvallisesti poistua tulipalossa tai muussa hatatilanteessa. Rakennuksessa on
yleensa jokaisesta poistumisalueesta kaksi, toisista riippumatonta, palo-osastoitua, ulos johtavaa uloskéyta-
vad. Yksi uloskédytdva sallitaan enintddn kahdeksan kerroksisessa rakennuksessa, kun poistumisalueen kayt-
tétapana on asunto, alle 300 m? tydpaikKkatila, taikka 300 m? tuotanto- tai varastotila. Talléin poistumisalu-
eelta on liséksi oltava varatie. Ulos johtavien kdytavien ja varateiden ovet on saatava sisdpuolelta auki ilman

avainta aina, kun sielld on ihmisid. Uloskaytavilla ei saa sdilyttdd mitddn tavaraa

Rakennusten palo-osastot
» Rakennusten eri kerrokset, kellarikerrokset ja ullakko on yleensd muodostettu eri palo- osastoiksi
= kerrososastointi.
P Palo-osastot on yleensa rajoitettu siten, ettd osastossa syttyva palo ei aiheuta kohtuuttoman suuria
omaisuusvahinkoja = pinta-alaosastointi.
> Kayttotavaltaan tai palokuormaltaan oleellisesti toisista poikkeavat tilat on muodostettu eri palo-

osastoiksi, jos on tarpeellista henkildiden tai omaisuuden suojaamiseksi = kayttttapaosastointi.

Turva- ja merkkivalaistus

Poistumisreitit on merkittdvda mahdollisimman nakyvasti kulkusuuntaan osoittavilla valaistuilla vihreilla
merkkivaloilla. (Vanhoissa rakennuksissa voi olla ainoastaan jélkiheijastavat merkkikilvet). Merkkivalojar-
jestelmalla pitaa olla nimetty vastuuhenkild joka suorittaa koestukset laitteiston valmistajan ohjeiden mukaan
tai yleisohjeen mukaan 3kk valein ja vaihtaa/korjaa rikkinéiset merkkivalot — ja akut. Koestuksista ja korja-
uksista pidetadn paivékirjaa.

Poistumista voidaan tehostaa lisaksi turvavalaistuksella jotka syttyvat sahkdsyoton katketessa. Turva- ja
merkkivalaistus taytyy toimia vahintdan 30 tai 60 minuuttia oman teholdhteen varassa.

(ks. laitteen kéyttoohjeet).
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Rakennusten suojaustasot

Suojaustaso vaikuttaa rakennuksen paloluokkaan, suurimpaan sallittuun osastokokoon, sekd kantavien ja
osastoivien rakennusosien paloluokkavaatimuksiin. Suojaustason yksityiskohdat suunnitellaan yhdessa pai-
kallisen pelastusviranomaisen ja vakuutusyhtion kanssa:

» Suojaustaso 1 = Tavallinen alkusammutuskalusto seka tarvittaessa tehostettu alkusammutustaso.

» Suojaustaso 2 = Automaattinen paloilmoitin, sekd suojaustason 1. mukainen alkusammutuskalusto.

» Suojaustaso 3 = Automaattinen sammutuslaitteisto, sek& suojaustason 1. mukainen alkusammutuska-

lusto.

Rakennusten savunpoisto

Savunpoiston tehtdvéana on poistaa palokaasut ja lammin ilma palotilasta ja johtaa tilalle kylméé ilmaa seka
taten:

* helpottaa poistumisteiden 16ytamistd ja paloalueelta poistumista

« estdd palon levidminen johtamalla kuumat palokaasut ulos seka jadhdyttamalla kylmallad ilmalla

paloalueen ympéristoa

* rajoittaa vahingot palopesikkeeseen estdmailld Iimmon, noen ja sydvyttdvien kaasujen levidminen

* helpottaa palokunnan toimintaa muodostamalla palotilaan raitisilmakerros, jossa on hyvé nakyvyys, alhai-
nen lampétila ja puhdas ilma

» vihentia ja rajoittaa palokaasujen aiheuttamia jalkivahinkoja.

Rakennukseen tulee suunnitella ja rakentaa sen eri tiloihin soveltuva riittdvd mahdollisuus savunpoistoon.
Savunpoistoluukuille - ja laitteistoille on laadittava kunnossapito-ohjelma laitteiston valmistajan ohjeiden
mukaan tai yleisohjeena luukut tulisi testata 5 vuoden vélein siten ettd vuosittain luukuista/ikkunoista testa-

taan 20 prosenttia kustakin savulohkosta.

A). Painovoimainen savunpoisto:

Painovoimainen savunpoisto voidaan jarjestaa kayttdmalla huoneen ylaosassa sijaitsevia helposti avattavia
tai rikottavia ikkunoita ja luukkuja sek& korkeita oviaukkoja. laukaisuvoi tapahtua myds lampdsulakkeella,
kasikayttoiselld vaijeri- tai sahkolaukaisujarjestelmélld tai savunpoistoluukkujen/ikkunat avautuvat auto-

maattisen paloilmoituslaitoksen tai vastaavan ohjaamina.

B). Koneellinen savunpoisto:
Koneellisella savunpoistolla tarkoitetaan palossa syntyvan savun ja lammén poistamista rakennuksesta kiin-

tedsti asennetulla poistoilmapuhaltimella automaattisesti tai kasilaukaisulaitteelta.
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HATAILMOITUKSEN TEKO

Osaako jokainen tyontekija tehda hatdilmoituksen? Taytyyko yrityksesta soitettaessa ottaa ensin ulkolinjan
numero (tavallisesti 0), estadkd yokytkentd hatdilmoituksen teon, tai miten ilmoitus tehdéaan, jos normaalisti

kaytdssa olevaa puhelinta ei voi kdyttaa? Ja kuinka kauan ulkopuolisen avun tulo kestaa?
Kaikissa hatétilanteissa saa apua soittamalla numeroon 112.. Soita hdtdnumeroihin ilman suuntanumeroa,
myo6s matkapuhelimesta. Soitto hatdnumeroihin on maksuton, myds puhelinautomaateista voi hatapuhelun

soittaa ilman rahaa.

Mitd tarkemmat tiedot hatdkeskus saa, sitd tehokkaamman avun se pystyy toimittamaan paikalle. Halytys-
paivystajan tekemat tarkentavat kysymykset eivét viivytd avun tuloa.

HATAILMOITUS

112 hatakeskus

Mita on tapahtunut?
Onnettomuus?

Sairauskohtaus?

Missa?

Osoite, osasto, rakennus.

Ala sulje puhelinta

ennen kuin saat luvan.

Noudata

saamiasi ohjeita

I
|
|
I
|
|
I
|
|
Onko ihmisi& vaarassa? I
|
|
I
|
|
I
|
|
|

L--------------
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JOS VAHINKO KUITENKIN SATTUU, TOIMI SEURAAVASTI:

1. PELASTA IHMISET VALITTOMALTA VAARALTA
— ensimmaiset toimenpiteet tulee kohdistaa niihin henkil6ihin, jotka
ovat uhattuna valittomalla vaaralla eivétka pysty itse pelastautumaan.
N&ma henkil6t on siirrettavé vélittomalta vaara-alueelta ja heille on

tarvittaessa annettava hatdensiapua.

2. ALKUSAMMUTA PALO LAHIMMALLA SAMMUTTIMELLA
— harkitaan toimenpiteet, joilla pyritdan torjumaan ja poistamaan vaara
Jo siin& vaiheessa, kun sen torjuminen vield onnistuu nopeasti

toteuttavilla toimenpiteilla.

3. TEE HATAILMOITUS PUHELIMELLA NUMEROON: 112 TAI
ANNA HALYTYS PALOILMOITUSPAINIKKEELLA

4. POISTU RAUHALLISESTI ULOS KOKOONTUMISPAIKALLE:

Kokoontumispaikka on Koulukadun toisella puolella sijaitseva puisto

JOS MAHDOLLISTA, NIIN
— katkaise sahko tyOpisteestasi
— varmista, etta kaikki paasevat ulos

—sulje osaston ovet
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TYOPAIKAN TURVALLISUUSRYHMAN TEHTAVAT

O Alkusammutusvalineiden tarkastus
— alkusammutusvélineiden on oltava kunnossa ja merkityilla paikoillaan

— sammuttimille on oltava esteetOn péésy

O Sammuttimien kayton ja sijainnin opastus

O Uusien tyontekijoiden opastus paloturvallisuusseikoissa

O Tulitéiden valvonta

O Uloskaytavien tarkastus
— Uloskaytavien on oltava avattavissa ilman avainta

— merkkivalojen on oltava kunnossa ja koestettu saannollisesti

O Siisteydesta ja jarjestyksesta huolehtiminen
— kaasupullot oikeilla paikoilla
— syttyvat nesteet omassa varastossaan

— sahkokeskusten ympaérilla 80 cm vapaata tilaa!

O Ovien, ikkunoiden ja palo-ovien sulkemisen jarjestaminen

O Turvallisuusvalvojan on oltava selvilla alueellaan tyoskentelevista henkildista
— hélytystapauksissa tyopaikan turvallisuusvalvoja ohjaa alueellaan tydskentelevat
henkilot kokoontumispaikalle
— jokaisen on tiedettdva yrityksen kokoontumispaikka, josta ei saa poistua ilman lupaa
— tyOpaikan turvallisuusvalvoja suorittaa henkil6laskennan ja tiedottaa yrityksen tur-

vallisuusjohdolle puuttuvat henkil6t



Liite 1 39 (48)

TURVALLISUUSRYHMAN TEHTAVAT TULIPALON SATTUESSA

O

Pelastus ja ensiapu (kuuluvat kaikille yritysten tyontekijoille)

O

Alkusammutus
O Halytys palolaitokselle ja muille sidosryhmille
— turvallisuuspaallikkd ja muut ryhman jasenet
—oma henkilékunta
— jalkivahinkojen torjuntaa suorittavat yritykset
— vakuutusyhtion edustaja
Henkil6kunnan ja asiakkaiden ohjaus kokoontumispaikalle
Viranomaisten opastus ja informointi
IImastoinnin poiskytkenta
Kompressorien poiskytkenta

Sahkonsyoton katkaisu (tapauskohtaisesti)

O0O0O0Oa0o0oa00

Palon levidmisen estaminen
— kuljettimien yms. pysaytys
— tilaan johtavien ovien ja ikkunoiden sulkeminen
— palo-ovien sulkeminen
O Jalkivahinkojen torjunta aloitetaan valittémasti
— suojaus
—siirrot
— kaluston hankinta
O Pelastusviranomaisen apuna toimiminen sammutustydn johtajan ohjeiden mu-
kaan

O Palontorjuntavélineiden toiminnan testaaminen
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TURVALLISUUSRYHMAN TEHTAVIA JALKIVAHINKOJEN TORJUN-
NASSA

Turvallisuusryhma aloittaa jalkivahinkojen torjunnan (JVT) heti tilanteen alkuvaiheessa.

Ilman nopeaa aloitusta ei JVT:ssa paasta hyvaan tulokseen.

Vahinkokohteen oma henkil6sto tuntee paikat ja tarkeimmat kohteet parhaiten.

Omat voimavarat on keskitettavéd heti tarkeimpdaén, lisdvoimien saapuessa toimintaa laajennetaan

toisarvoisempaan. Seuraavassa yhteystietoja apuvoimien hankkimiseksi:

TEHTAVA YHTEYSTIEDOT Puh.

Atk-korjaukset

limastointikorjaukset

Koneet

Lammadnjako/poltinhuolto

Ongelmajatteet

Paineilmakompressorit

Puhelinyhteydet

Putkistokorjaukset

Raivaustyot

Siivous

Sahkonjakelu

Sahkdkorjaukset

Vartiointi

Vesihuolto

TURVALLISUUSMATERIAALLI
Vahinkotilanteessa on kyettdvé nopeasti ja tehokkaasti rajoittamaan vahinkoja ja torjumaan liséva-
hinkoja. Tatd varten yritykseen ja laitokseen on hankittava onnettomuustilanteissa ja pelastamisessa

tarvittavia valineita.

Turvallisuusmateriaalia on hankittava sen mukaan, kuin kohdassa 2. ennakoitujen vaarati-

lanteiden perusteella on tarpeen.

Jokaiseen yritykseen ja laitokseen tarvitaan véhintdin rakennusluvan, tyoturvallisuussdédosten ja

muiden viranomaisvaatimusten edellyttdmé ja pelastusviranomaisen mahdollisesti maaraama al-
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kusammutuskalusto ja ensiapuvélineistd. Lisaksi tarvitaan pelastus- ja raivauskalustoa seké henki-
I6suojaimia. Taméan perusvélineiston liséksi on oltava yrityksen tai laitoksen toimintaan liittyvien
erityisvaarojen edellyttdmaa turvallisuusvalineistod, esimerkiksi kemikaalivaaran torjumiseksi tar-

peellisia vélineita.

Jokaiseen véestOnsuojaan tarvitaan valineet suojan kuntoon laittamista ja hatétilanteita varten. Ma-
teriaalia on oltava riittavasti ja helposti saatavilla selvésti merkityissé séilytyspaikoissa. Laitteet on

pidettdva toimintakunnossa tarkastamalla ja huoltamalla ne séannéllisesti.

Turvallisuusmateriaalin hankinnoista vastaa kiinteiston omistaja ja haltija, jotka ovat
velvolliset hankkimaan ja pitdm&an kunnossa sammutus- ja pelastuskalustoa sen mukaan kuin siita
erikseen saadetadn tai pelastustoimiviranomainen yksittaisen kohteen osalta maaraa. Tyoturvalli-

suuslaki velvoittaa tydnantajan hankkimaan ensiapu- ja sidostarvikkeita, seka laakkeita.

”Pelastussuunnitelmassa on selvitettava:
4) tarvittava materiaali kuten alkusammutus-, pelastus- ja raivauskalusto, henkilésuojaimet ja en-

siaputarvikkeet;” (Valtioneuvoston asetus pelastustoimesta, 787/2003 § 10).

”Rakennuksen omistajan ja haltijan yleisten tilojen ja koko rakennusta palvelevien jarjestelyjen
osalta sekd huoneiston haltijan hallinnassaan olvien tilojen osalta on huolehdittava, etta

1) viranomaisten méaardédmat tai saddoksissa vaaditut sammutus-, pelastus- ja torjuntakalusto, sam-
mutus- ja pelastustyota helpottavat laitteet, palonilmaisinlaitteet ja halytyslaitteet sekd muut onnet-
tomuuden vaara ilmaisevat laitteet, poistumisteiden opasteet ja turvamerkinnat sekd véestonsuojien
varusteet ja laitteet ovat toimintakunnossa seké huollettu ja tarkastettu asianmukaisesti;” (pelastus-
laki 22 8)

"Tydpaikka on tydolosuhteiden niin edellyttiessd varustettava tarpeellisilla paloturvallisuus-, hen-

genpelastus- ja pelastautumislaitteilla ja — vdlineilld”. . . (tyoturvallisuuslaki, 45 §, 1 momentti)

”Tyopaikalla tai sen vélittomassé ldheisyydessd, huomioon ottaen tyOpaikan laajuus ja sijainti, tyon-
tekijoiden lukumaara seké tyon luonne ja muut tydolosuhteet, on sopivassa ja selvésti merkityssa
kohdassa oltava saatavilla riittdva maara asianmukaisia ensiapuvélineitd.” (tyoturvallisuuslaki, 46 §,

2. momentti.)
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YRITYKSEN JA LAITOKSEN TARVITSEMA TURVALLISUUSMATERIAALI

Nimike Turvallisuus- Kiinteistokohtainen Huomautuksia
organisaation vaestdnsuojan materiaali
materiaali

Materiaalin tulee olla hyvalaatuista ja <20 m2 > 20 m2

kayttotarkoitukseensa sopivaa. I

Materiaalin kuntoa valvotaan S, T - %

3 S g| S 2 g

palo- ja véestonsuojan tarkastusten yh-| 3 2 3|8 o] < g o]

teydessa. g ‘=§ g § g § ‘_él g
= g Ela DolagP

Ensiapulaukku + suojasidepakkaus X) 1 1

Ensiside 2 X) 1 2

Paarit + kantohihnat X)

Huopa tai lampdpeite X) 2

Joditabletit X) 2 tablettia / henkil®d

Vedensdilytysaine 1prk | vesiséilion tilavuuden mukaan

Suojakypdra 2 X) 1 2

Suojakasineet 2 X) 1 2

Suojalasit 2 X) 1 2

Suojanaamari 2 X) 1 2

Suoja-asu 2 X) 1 2

Késivarsinauha 2 X) 1 2

Kési-/otsavalaisin X)

Tunnusliivi/-nauha X)

Késivalaisin paristoineen 2 X) 1 2

Suojan merkitsemiskilvet 1 1 merkitsemiskilpisarja

Suojan tyokalut 1) 1 1

Rautakanki X) 1 1

Lapio X) 1 1

Kirves X) 1 1

Sateilymittari X) 1

Pelastuspakkaus X)

Sankoruisku 1 1

Palosanko X) 1 1

Suojele itsedsi ja muita -kirja X) 2

Vaestonsuojan huolto ja kéyttd -opas 2

Yrityksen turvaopas -Kirja 2

Kuivakédymélan kaluste (KK-1,

yksi alkavaa 20 m? kohti)

Varavesisdilio (30 I/henkil®)

Sulkuteltta (ST-1) 1




X) Yrityksen ja laitoksen pelastussuunnitel-
man mukainen maaré

1) SUOJAN TYOKALUT
Séilytetaan lukitussa laatikossa,
yksi laatikko jokaisessa suojassa tai

suojaosastossa.

Laatikko tulee merkité véestonsuojelun
kansainvélisella tunnuksella ja

laatikon paélle merkinté ”Suojan tyokalut”

Kannen sisapuolelle kiinnitetdan

siséllysluettelo.

Siséllys:

Pajavasara, 2 kg

Katkaisutaltta, 300 mm
Piikkitaltta, 300 mm
Voimaleikkuri, 600 mm
Veistokirves, n. 400 mm
Kenttélapio n.500 mm (taitettu)
Sorkkarauta, 600 mm

Liite 1

Jakoavain, max. kita 35 mm
Linjapihdit, n.200 mm
Ruuvitaltta,
Ristipaaruuvitaltta,
Kirvesmiehen vasara, n.0,5 kg
Nauloja, n. 2 kg, 60 ja 75 mm
Puukko, n. 200 mm
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Laatikon sisamitoiksi suositellaan
700x350x250 mm.

Kaésisaha, terd 500 mm Pelastuskdysi, d=12 mm, 20 m

Rautasaha, terd 310 mm Rautasahan terid, 5 kpl (varalla)

Kappalemaarat alkavaa 100 henkil6a kohden, alkaen 30 henkilsta.

SISALLE SUOJAUTUMINEN

Suojaudu yllattavassa, yrityksesi ulkopuolelta uhkaavassa kaasu- tai sateilyvaaratilanteessa ensimmaiseksi
sisdlle. Pysayté ilmanvaihto ja tiivista rakennus saastuneen ulkoilman sisaan paasyn estamiseksi. Paata toi-
minnan jatkamisesta tai keskeyttamisesta tilanteen mukaan.

Selvita etukateen kiinteiston huoltohenkilon kanssa, kuinka rakennuksen koneellinen ilmanvaihto héatétilan-
teessa pysaytetdan ja kuka sen tekee. Selvasti merkitty ilmanvaihtolaitteiston hatapysdytin on hyva ratkaisu.
Kytkimen pitdisi sijaita sellaisessa paikassa, ettd kuka tahansa voi tulipalon tai vaarallisen aineen aiheutta-
massa hatatilanteessa pysayttaa ilmanvaihdon.

Sulje tiiviisti ovet, ikkunat ja suoraan ulos johtavat venttiilit ja hormit ja tiivista raot.

Raot voi tilkitd, sulkea muovikalvolla tai esimerkiksi ilmastointiteipilla. Huolehdi, ettd sateilytilanteessa
myos rakennuksen katolla olevat ilmastointi- ja savuhormit seka Ivi-laitteet peitetddn. Tuuleta sisatilat perus-

teellisesti vaaratilanteen jalkeen.

Suojauduttaessa tarvitaan

¢ hengityssuojaimia

e suoja-asuja

o joditabletteja séteilytilanteessa

o muovisékkeja jatteiden kasittelyyn

e suojapeitteitd koneiden ja laitteiden suojaamiseen

o tiivistdmismateriaalia (esim. teippid)
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o sateilymittari
o paristokéyttoisia radioita ja varaparistoja (suositeltavinta on hankkia RDS-radio,
joka aukeaa itsestadn hatatiedotuksen tullessa)

o elintarvikkeita ja muita péivittaishyodykkeita

VAARASTA VAROITTAMINEN

SISAINEN HALYTYS

Kuinka tieto tulipalosta tai muusta uhkaavasta vaarasta saadaan nopeasti kaikille rakennuksessa oleville?
Suunnittele sisdinen halytysjarjestely ja ilmoita kaikille tyontekijoille, mihin siséiseen numeroon (esim. kes-
kus, valvomo, vahtimestari) hatatilanteesta ilmoitetaan. Sisdisen hélytyksen voi tehda esimerkiksi puhelin-
keskus kuuluttamalla, puhelimitse tai henkiléhakulaittein.

Lahetit voivat varmentaa halytyksen. Palopainikkeesta saa halytyskellot soimaan. Héalytyksen voi tehda

my06s huutamalla.

RAKENNUKSESTA POISTUMINEN

Henkilokunnalla on oltava selvét ohjeet siitd4, miten toimitaan, jos rakennuksesta on poistuttava nopeasti.
Miten asiakkaat ohjataan turvaan, sammutetaanko ty6koneet, otetaanko jotain tarkedd mukaan? Poistu ra-
kennuksesta rappuja pitkin, ala kayta hissia sdhkokatkosten vaaran vuoksi.

Savussa on helpointa rydomig, silla lattian rajassa ilma on puhtaampaa ja nakyvyys parempi.

Jos kaytava on savun vallassa, mene toista reittid. Poistuttaessasi sulje ty6huoneen ovet ja ikkunat, jos mah-
dollista. Pysy kokoontumispaikalla kunnes on selvitetty, ovatko kaikki p&asseet ulos. Héatétilanteita varten

voit nauhoittaa asiakkaille ja henkilokunnalle ohjeita sisaltavié valmiita kuulutuksia.

"Huomio, huomio, tarkea kuulutus kaikille asiakkaille ja henkilokunnalle. Rakennuksessa on tulipalon alku.
Sammutust6ihin on ryhdytty. Kaikkia pyydetaan siirtymdan varmuuden vuoksi ulos valittdmasti. Poistues-
sanne kayttakaa lahinta varauloskaynniksi merkittya uloskaytavaa.

Hissit eivat turvallisuussyistd ole kaytettavissa. Henkilokuntamme opastaa teité poistumisessa. Noudattakaa

ohjeita."”
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KAASUVAARATILANNE

Véaesto halytetdan yleisella vaaramerkilla, ja toimitaan sen mukaisesti.

Lisaksi: Jos olet sisatiloissa
* ja haistat kaasua, paina mérké vaate suun eteen ja hengité sen lapi
* pysyttele ylakerroksissa ja kuuntele radiota kunnes vaara on ohi

Jos olet ulkona, etka paase sisélle
* Kkiirehdi kaasupilven alta sivutuuleen
* pyri mahdollisimman korkealle, esimerkiksi méen paélle
* paina marké vaate, ruoho, turve tai sammaltuppo suun eteen ja hengita

sen lapi

SATEILYVAARATILANNE

Radioaktiivinen sateily havaitaan vain mittarilla. Koko maan kattava automaattinen sateily-
valvontaverkko rekisteréi muutokset heti. Pienistakin muutoksista tiedotetaan viipymatta,

séteilyvaarasta valittomasti.

Vaesto halytetaan yleisella vaaramerkilla ja toimitaan sen mukaisesti:

* Siirry sisalle ja sulje tiiviisti ovet, ikkunat, tuuletusaukot ja ilmastointi. Nain vahennét
radioaktiivisten aineiden sisalle paasya. Hyvén suojan saat talon keskiosissa ja kellarissa.
* Joditabletit ehkaisevéat radioaktiivisen jodin kertymista kilpirauhaseen. Joditabletteja voit
hankkia varmuusvarastoon apteekista. Al4 nauti niita ennen viranomaisten kehotusta.
Joditabletit eivat suojaa ulkoiselta sateilylta tai muilta radioaktiivisilta aineilta.
* Suojaa ruoka ja juomavesi muovipusseihin tai tiiviisiin astioihin. Jd&kaappi ja pakastin suojaavat radio-
aktiiviselta polylta. Suljetut séilykkeet ovat riittdvan suojattuja.
* Ulkona liikkuminen. Jos on pakko menna ulos, kayté tiivistd ihon peittdvaa, helposti
puhdistettavaa asua. Jata vaatteet eteiseen ja peseydy huolella palattuasi. Radioaktiivisten
hiukkasten paasyn keuhkoihin estét kayttdméalld hengityssuojainta tai tilapdissuojaimena

pyyhett4 tai talouspaperia
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TURVALLISUUSKOULUTUS

Yrityksen hairiéton toiminta perustuu suurelta osin tyontekijoiden osaamiseen. Ammattitaitoon kuuluu tur-
vallisuustekijoiden hallinta ja oma-aloitteinen turvallisuutta lisddvien toimintatapojen kehittdminen. Yrityk-
sen turvallisuutta voi kaikkein parhaiten lisata jarjestamélla henkilokunnalle turvallisuuskoulutusta s&&annol-
lisesti. Muista, etté tekniset turvalaitteetkin toimivat halutulla tavalla vain oikein ja vastuullisesti kaytettyina.

Opasta koko henkilokunta, myds uudet ja tilapéiset tyontekijat, tuntemaan tyopaikan turvallisuusjarjestelyt
ja toimimaan vaaratilanteita varten laadittujen ohjeiden mukaisesti. Henkilékunnan on tunnettava vastuunsa
my0s asiakkaiden turvallisuudesta. Onnettomuuden ensi minuutteina tyontekijoiden on osattava toimia niin,

ettd vahingot jaavéat mahdollisimman véhéisiksi. Harjoitukset pitavat yll& valppautta péivittéisissé toimissa.

PALOTURVALLISUUSKOULUTUS

Jérjesté paloturvallisuuskoulutusta koko henkil6kunnalle. Kouluttaa voi yrityksen oma turvallisuushenkilds-
t0, pelastusviranomainen, pelastusalanliitto tai vakuutusyhtid. Pelastusviranomaiset ja Pelastusalanliitot jar-
jestévat alkusammutusharjoituksia ja tarvittaessa esimerkiksi yrityskohtaisia poistumisharjoituksia. Palontor-
juntalaitteistojen vastuuhenkil6ita kouluttavat Suomen Pelastusalan Keskusjérjesto ja pelastusalanliitot. Tuli-
toiden turvallisuuskursseja jarjestéavét pelastusalanliitot, pelastuslaitokset, aikuiskoulutuskeskukset, ammat-
tioppilaitokset ja suojelualan yritykset.
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ENSIAPUKOULUTUS

Jérjestd ensiapukoulutukseen vahintadan noin viisi prosenttia henkilstostd. Taitoja yllapidetdan vahintaén
hataensiavun kertauksella 1-3 vuoden vélein. Kouluttaa voi tyoterveyshoitaja,

Suomen Punaisen Ristin kouluttaja tai tapaturmavakuutusyhtié. Huolehdi siitd, ettd opetus painotetaan aina
tyopaikan vaarojen ja erityisolosuhteiden, kuten tydssé kédytettavien kemiallisten aineiden tai tyémenetelmi-

en mukaan.

VAESTONSUOJELUKOULUTUS

Véestonsuojan vastuuhenkil@itéa (suojan hoitajia) kouluttavat pelastuslaitokset ja pelastusalanliitot. Lahetd
turvallisuudesta vastaavat johtohenkilot turvallisuusjohtajien perus- ja jatkokursseille. Niita jarjestavat Suo-

men Pelastusalan Keskusjarjestd, pelastusalanliitot ja muut turvallisuusalan yhteisot.

Jokaisen tydntekijan on tiedettava

o Tyon vaarat ja turvalliset ty6tavat.

e Ohjeet rikosten ehkéaisemiseksi.

¢ Ensiapuvalineet, ensiaputaitoiset henkildt.

o Paloturvallisuus péivittéisissa toissa.

o Alkusammutuskaluston sijainti ja kdyttokoulutus ja sammutusharjoitus vahintaan
kolmen vuoden valein.

¢ Palo-ovet, paloilmoittimet ym. rakenteelliset paloturvallisuusjarjestelyt.

o Kaikki ulos johtavat poistumistiet - poistumisharjoitukset sdannéllisesti

o Kokoontumispaikka.

o Rakennuksessa olevien ihmisten halyttdminen.

o Hatdilmoituksen teko.

¢ Toiminta tapaturman, sairauskohtauksen, tulipalon tai muun onnettomuuden sattuessa.



