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Ohjelmakokonaisuus koostuu klassisen ja kevyen musiikin konserteista, teatterivierailuista,
tanssi- ja elokuvaesityksista. Talossa on kaksi yleisétilaisuuksien jarjestamiseen suunnitel-
tua salia, Louhisali ja Tapiolasali. Taman liséksi tilaisuuksia jarjestetddn myds nayttelyti-
lassa ja aulatiloissa.
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resursseja seka tilojen vuokraukseen ja kayttOperiaatteisiin liittyvia kysymyksia. Kolman-
nessa osassa syvennytaan tilaisuuksien teknisen toteutuksen ennakkosuunnitteluun ja
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This thesis discusses about environmental technology related to the personnel and plan-
ning of the events at the Espoo Cultural Center. There are over 500 events at Espoo cul-
tural center every year. This includes mainly music concerts, visiting theatre groups as well
as dance performance and movies. Espoo Cultural Center has two presentation halls
called Louhi Hall and Tapiola Hall. Occasions are sometimes also arranged in the lobby or
in the gallery. The topic of the thesis is broad and, therefore, the main focus is on the im-
age of the most important steps in the production process. The present thesis is based on
the knowledge acquired in the field of professional experiences in a long time. | also inter-
viewed the personnel concerning the key factors affecting the production workers.

This thesis is divided in to three sections. The first part introduces the venue and the pro-
duction usage facilities of the house. The second part explains the resources for the per-
sonnel and using or renting presentation halls in Espoo Cultural Center. The third part clar-
ifies the planning of the technical implementation of the events as well as the resources
and tools which are used at for the technical execution of the events in Espoo Cultural
Center. | could not find any Finnish written information about the technical production pro-
cess. That is why | consider it important that all technical information relating to the produc-
tion process is documented. Furthermore, the ways of working could be opened also for
the workers.

The purpose of this thesis is to help new employees to familiarize themselves with the Es-
poo Cultural Center. | hope that workers in our business might gain new ideas for their
work from this thesis.

Keywords Technical production process, Performance technology, the-
atre technology
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1 Johdanto

Taman opinnaytetydn tarkoitus on kuvata lukijalle ty6vaiheet, joita suoritetaan ennen
varsinaisen nayttamolla tapahtuvan esityksen tai tilaisuuden teknisen toteutuksen aloit-
tamista. Esittelen my0ds kulttuurikeskuksen henkilokuntarakennetta seka tuotantotiloja,
joihin esitykset valmistetaan. Tahan opinnaytetyéhdén hankkimani tieto perustuu suu-
rimmaksi osaksi pitkd&n tyokokemukseeni alalta. Olen myds haastatellut Espoon kult-

tuurikeskuksessa tuotantoprosessiin keskeisesti vaikuttavia tyontekijoita.

Aihealue on laaja, ja siksi keskityn kuvaamaan tarkeimpia tyévaiheita seka tyokaluja
teknisesséa tuotantoprosessissa. Lahtokohtanani tata opinnaytety6ta kirjoittaessani on,
ettd tdméan materiaalin avulla saa tarvittavat perustiedot Espoon kulttuurikeskuksesta ja

teknisen toteutuksen ennakkosuunnitteluun liittyvista tyovaiheista.

Tyo6skentelin Espoon kulttuurikeskuksessa tekniikan kayttopaallikkéna vuosina 2007—-
2012. Tata ennen olin tydskennellyt pitkdén erilaisissa tehtavissa teatteritekniikan pa-
rissa. Teknikon t6ita tehdessani tdrmasin usein ongelmiin, jotka johtuivat esitysten tek-
niseen toteutukseen liittyvista puutteellisista tapahtumatiedoista seka epaselvasta tie-
donkulusta tekniikan, tuottajien ja asiakkaan valilla. Myds tiloihin ja teknisiin valmiuksiin
littyvad materiaalia oli hyvin vahan kaytettavissa. Aihe kiinnosti minua, ja siirtyessani
kayttopaallikon tehtaviin sain mahdollisuuden kehittda esitysten ennakkovalmisteluihin
littyvia tydtapoja ja prosesseja. Teknisesta tuotantoprosessista kulttuuritaloissa ei 16y-
tynyt suomenkielista kirjallisuutta. Tasta syysta pidan tarkedna, etta kaikki kaytettavissa
oleva tieto dokumentoidaan ja ty6tavat voidaan avata vastaavissa tehtévissa toimiville
henkil6ille. Tata opinnadytetydta on tarkoitus kayttda tulevaisuudessa apuna Espoon
kulttuurikeskuksessa tydskentelevien ja siella tydnsa aloittavien tydntekijdiden pereh-

dyttamisessa tyotehtaviin.

Aihe on rajattu kasittelemaan aikaa ennen esitysten teknisen toteutuksen aloittamista.
Esitysten palkkioihin ja budjetointiin liittyvat kysymykset jatan taman opinndytetydn
aihealueen ulkopuolelle. Opinnaytetydssa ei kasitella rakennusvaiheen tyodtehtavia,

tydtapoja tai siihen liittyvaa problematiikkaa.



2 Espoon kulttuurikeskus
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Kuvio 1. Espoon kulttuurikeskus (Kuva: Tommi Heinonen)

2.1 Historia

Espoo juhlisti kaupungiksi tuloaan vuonna 1972. Samana vuonna tehtiin paatés kult-
tuurikeskuksen rakentamisesta. Vuonna 1980 Espoon kulttuurikeskuksen rakentami-
sesta jarjestettiin arkkitehtikilpailu, jonka arkkitehti Arto Sipinen voitti. Rakennukselle
annettiin nimi "Kuunsilta” ja talon rakentaminen aloitettiin alkuvuodesta 1987. Espoon
kulttuurikeskus valmistui ja avasi ovensa 1989. Ensimmaiset tilaisuudet saleissa jarjes-
tettiin saman vuoden helmikuussa. Espoon kulttuurikeskuksessa on kolme kerrosta ja

pohjakerros. Rakennuksen bruttoala on 12 900 m2.

2.2 Toiminta

Espoon kulttuurikeskus on Espoon esittdvan taiteen paanayttamod, monipuolinen ja
korkeatasoinen taiteen kulttuurin ja ihmisten kohtaamispaikka. Taman lisaksi kulttuuri-
keskus luo puitteita kuntalaisten taiteen harrastamiselle, tiedonhaulle ja vapaa-ajan
harrastuksille. Kulttuurikeskuksen ohjelmistokokonaisuus rakentuu yhteistydkumppa-

neiden, tilavuokraajien ja oman tuotannon yhdistelmasta.



Espoon kulttuurikeskuksessa on kaksi yleisbtapahtumien toteutukseen suunniteltua
salia, Louhisali ja Tapiolasali. Salit toimivat paaasiallisesti konsertti-, teatteri ja tanssi-
tapahtumien esitysareenoina. Kulttuurikeskuksen saleja kayttavét vakituisena esiinty-
mis- ja harjoitustiloinaan Tapiola Sinfonietta ja Espoon kaupunginteatteri.

Espoon kulttuurikeskuksen saleissa jarjestetdaan vuosittain noin 400 tapahtumaa. Ta-
man liséaksi aulassa, paalampitssd ja nayttelytilassa on noin 130 yleisétapahtumaa
vuodessa. Tuotantotilojen ohjelmisto koostuu klassisen ja kevyenmusiikin konserteista,
teatterivierailuista, tanssi- ja elokuvaesityksista. Liséksi kulttuurikeskuksessa jarjeste-
tdan runsaasti yritysten ja yhteisdjen juhla- ja koulutustilaisuuksia. Rakennuksen muis-
sa tiloissa toimii Kahvila Cafe Mezzo, Espoon musiikkiopisto, Tapiolan kirjasto ja Ty6-

vaenaopisto.

3 Tuotantotilat

3.1 Mitd tuotantotiloilla tarkoitetaan

Tuotantotiloilla tarkoitetaan kaikkia niita tiloja, jotka ovat ulkopuolisten tilavuokraajien
vuokrattavissa ja joiden hallinnointi tapahtuu Espoon kulttuurikeskuksen tuotantokoor-
dinaattorin kautta. Tassa opinnaytetyssa ei kasitella Espoon musiikkiopiston, kirjaston

ja tydvaenopiston kaytdssa olevia tiloja.

3.2 Louhisali

Louhisali on tekniikaltaan monipuolinen ja muunneltava teatterisali. Louhisalin naytta-
motyyppid kutsutaan yleisesti mustaksi laatikoksi, josta kaytetaan myds nimitysta
"Black Box”. Nimi tulee salin laatikkomaisesta muodosta ja yleisvarityksesta, joka on
musta. Nayttdmon lattiapinta on koivuvaneria. Salin istuimet ja osa tilan seindpinnoista
on padllystetty tummanruskealla villakankaalla. Louhisalin pinta-ala on noin 520 m2.
Nayttamon maksimi pinta-ala on 164 m2 (14,4 m x 11,4 m) katsomon laajuudesta riip-
puen. Nayttamon vapaa korkeus on 7 metrid. Salin lava ja katsomorakenne mahdollis-

tavat tilan monipuolisen muunneltavuuden. Tekniikka on suunniteltu palvelemaan eri-



tyisesti teatterin ja erilaisten konserttien tarpeita. Tilan akustiikka sopii erittain hyvin
myds sahkoisten konserttien jarjestamiseen. Louhisalin jalkikaiunta aika keskitaajuuk-
silla on noin 1,2 sekuntia. Paloviranomaisten madarittelema maksimi henkildlukumaara

Louhisalissa on 400 henkil6a.

Salin paékayttaja on Espoon kaupunginteatteri. Louhisali ja sen aputilat ovat teatterin
kaytdssa noin 100 paivaa vuodessa. Teatteriesitysten lisdksi salissa jarjestaan konsert-

teja, tanssi-, seminaari- ja elokuvanaytoksia.

Kuvio 2. Louhisali (Kuva: Henri Sneck)

Louhisali jakautuu neljaan kerrokseen:

e pohjakerros (sijaitsee nayttamdalueen alapuolella)
e nayttamotaso
e katsomon yldosa ja tarkkaamot

e valosillasto

3.2.1 Nayttdmotaso

Louhisalin nayttamd jakautuu kolmeen osaan. Nayttamon takaosassa sijaitsee nouse-
va lattianostin (14,4 m x 2,8 m), keskiosassa on luukkunayttdmé (14,4 m x 5,5 m) ja
etuosassa on laskeva lattianostin (14,4 m x 2,8 m). Nayttdmon kokonaispinta-ala on
234 m2. Nayttamon takaosassa sijaitseva lattianostin nousee +200 cm lattiapinnan yla-
puolelle ja etuosassa sijaitsevan laskevan lattianostimen maksimi syvyys on vastaa-

vasti -200 cm lattiapinnan alapuolella. Keskiosan luukkunayttamé rakentuu neljasta-



kymmenestd (1,8 m x 1,1 m) lattiapalasta. Lattiapalat lepaavat terasrunkoisen kehyk-

sen paalla.

Kuvio 3. Laskeva ja nouseva lattianostin (Kuva: Henri Sneck)

Nayttdmon nostimien ja lattialuukkujen maksimikuorma on 500 kg m?2.
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Kuvio 4. Louhisalin nayttamétaso (Kuva: Henri Sneck)

Louhisalissa ei ole varsinaista sivunayttamoda, mutta nayttdmoétason molemmin puolin
ja takaosaa kiertdaa 1,7 m levea ja 2,5 m korkea syvennys. Syvennysta kutsutaan li-
paksi’. Tama mahdollistaa rekvisiitan, lavasteiden ja erilaisten teknisten laitteiden saily-

tyksen “lipan” alla esitysten aikana.



Kuvio 5. Nayttamaotason sivusyvennys "lippa” (Kuva: Henri Sneck)

Esiintyjien kulut lavalle tehdaan usein tasta nayttdmonosasta. Syvennys jatkuu naytta-

molta katsomon suuntaan ja paattyy permannon ensimmaisen kerroksen yleiso oville.

Louhisalin takanayttamon koko on 100 m2. Takandyttamolla on kolme erikoisovea. Ta-
piolasalin puoleisesta erikoisovesta (5,8 m x 2,4 m) kuljetaan salien valisséd olevaan
tilaan. Tama reitti mahdollistaa myds tavaroiden kuljetuksen nayttamaoiden valilla. Kaksi
muuta erikoisovea (5,8 m x 4,7 m) erottavat tilan lavastevarastosta ja nayttamosta.
Takanayttamoa voidaan hyddyntad myos esitysalueena. Yleensa takanayttamolla sai-
lytetdan esitysten rekvisiittaa, kuljetuslaatikoita tai lavastukseen tarvittavaa kalustoa.
Osa takanayttamosta toimii tekniikan varastotilana. Takanayttamolla sijaitsee salissa
vierailevien ryhmien kayttéon tarkoitettu séhkdpaédkeskus. Kolmivaihevirta vaihtoehdot
ovat. 3X16/32/63/125 A.

Reitti nayttamdltd Louhisalin lastausoville kulkee takanayttamon ja lavastevaraston
lavitse. Ovet sijaitsevat samassa tasossa nayttamotason kanssa ja matkaa nayttamolta
lastausoville on ainoastaan noin 25 metria. Lastausovien mitat ovat: korkeus 2,7 m ja

leveys 2,3 m.

3.2.2 Louhisalin ripustuspisteet

Louhisalissa kaikki ripustukset tehdaan tankonostimilla ja pistenostimilla. Tankonosti-

mia on yhteensa kuusi ja pistenostimia kymmenen kappaletta. Pistenostinratoja on viisi



ja jokaisessa radassa on kaksi pistenostinta. Salissa on myds kaksi ketjunostimilla
toimivaa valaisinansasta. Tarvittaessa Louhisalissa vieraileville ryhmille toimitetaan
etukateen nostinjarjestelmien tekniset tiedot ja ripustuskuvat. Kuviin on merkitty ripus-

tuspisteiden sijainti tilassa, sek& nostimien pistekuormat ja maksimikuormat.

Kuvio 6. Louhisalin ripustuspisteet (Kuva: Henri Sneck)

Kuvio 7. Louhisalin tankonostimien sallitut kuormat (Kuva: Henri Sneck)

3.2.3 Louhisalin katsomo

Louhisalissa on nouseva katsomo. Katsomossa on 297 istumapaikkaa. Katsomon ko-

koon voidaan vaikuttaa poistamalla kolme ensimmaistd penkkirivia. Lavan etuosaa



kaytetdan myds orkesterisyvennyksend. Katsomon kokoa muutettaessa lavan koko

muuttuu.
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Kuvio 8. Iso katsomo
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Kuvio 9. Pieni katsomo

Sali toimii my6s "klubi/kahvila” -tyyppisena esiintymispaikkana, jolloin suurin osa nayt-
tamosta on katettu poydilla ja tuoleilla. Tasta nayttamomallista kaytetaan nimea "Café
Louhi”.



Kuvio 10. Café Louhi (Kuva: Henri Sneck)

Salin ollessa "Café Louhi” muodossa, esiintymislava on sijoitettu salin takaosassa ole-
van nousevan lattianostimen paalle. Tama mahdollistaa lavan etuosan kayton katso-
mona. Pohjakuvaan on piirretty yleisesti kaytdssa oleva malli "Café Louhesta”. Toisi-

naan nayttdmon etuosaa kaytetddn myos seisomakatsomona.

0o 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14M

L~ 8 6

9

281

N
100
At

r s

¢

7

1S
oov
744
Il I = =N = = = = =
b

~
s gs

000}
(443

TOYINOD

Eﬁiﬁj_—;l 1HOIT/ANNOS

e

381

OO O

CNEENENE O e

W6+ 8+ [+ 9+ G+ v+ €+ Z+ |+ 0

Kuvio 11. Café Louhi

3.2.4 Pohjakerros

Louhisalin pohjakerros sijaitsee suoraan nayttamétason alapuolella. Pohjakerros jatkuu
Louhisalin katsomon alle. Katsomon alapuolella olevassa tilassa sailytetaan etuosan

siirrettavia katsomoelementteja. Tilan vapaa korkeus on 2,4 metria.
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Pohjakerroksessa sijaitsee lattianostimien hammastankokoneistot ja keskiosan luukku-

nayttamon rungon tukirakenne.

3.2.5 Louhisalin tarkkaamot ja sivuparvi

Toisessa kerroksessa sijaitsevat sisdankaynnit katsomon yldosaan ja sivuparville. Si-
vuparvet kiertdvat koko nayttdmon ympadri ja sijaitsevat suoraan nayttdmotason si-
vuosien ylapuolella. Katsomon puoleisilla sivuilla on yhteensé 20 istumapaikkaa. Par-
ven ylaosia kiertavat ripustustangot, joihin on mahdollista kiinnittdd valo- ja aani kalus-
toa. Parven keskiosassa erikoisoven kohdalla on nostettava takasilta (4,7 m x 1,7 m).
Takasilta nousee Louhisalin erikoisoven ylapuolelle. Sillan kantokuorma on 500 kg/m2,

Louhisalin valo- ja aani tarkkaamot sijaitsevat myds toisessa kerroksessa. Tarkkaamot
(11 m2) ovat katsomon takaosassa keskella (kuvio 11). Louhisalissa on my6s umpitark-
kaamo. Umpitarkkaamoon on sijoitettu tuotantoverkon ristikytkentéakentta seka Louhi-

salin elokuva ja projisointilaitteisto.

3.2.6 Valosillasto

Kolmannessa kerroksessa koko tilan kiertéda parvi. Parven molempien sivujen yli kulkee
nelja valosiltaa. Siltoja ja parvea kaytetaan paaasiassa valoheitinkaluston ripustami-
seen. Valosillaston ylarakenteisiin ja parven kaiteisiin on rakennettu ripustuspisteet
valokalustoa varten. Teatterivierailuiden aikana valosillasto toimii usein erilaisten lavas-

teiden ja katteiden kiinnityksen apuna.

Kuvio 12. Louhisalin valosillaston kiinteat ripustuspisteet
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3.3 Tapiolasali

Tapiolasali on konserttisali. Salin yleisvaritys on vaalea. Nayttamon lattia on massiivi-
koivuparkettia ja katsomon istuimien paallyste on sinista villakangasta. Salin katsomo-

rakenne on kaksiosainen (permanto ja parvi). Salin pinta-ala on noin 730 m2.

Salin akustiikka on suunniteltu palvelemaan erityisesti klassista akustisesti esitettavaa
musiikkia. Tapiolasalin jalkikaiunta aika keskitaajuuksilla mitattuna on noin 1,9 sekun-
tia. Nayttdmon akustiikka on muokattavissa ja tdmé mahdollistaa erityyppisten sahkois-
td danentoistoa tarvitsevien konserttien jarjestamisen salissa. Salin paakayttaja on Ta-
piola Sinfonietta. Konserttien liséksi salissa jarjestdan tanssi-, seminaari- ja elokuva-
naytoksia. Paloviranomaisten maarittelem& maksimi henkilolukumaéra Tapiolasalissa
on 800 henkiléa.

Tapiolasali jakautuu neljaan kerrokseen:

e pohjakerros (sijaitsee nayttamdalueen alapuolella)
e nayttamotaso
e permannon sisdankaynti ja tarkkaamo

e parvi

3.3.1 Nayttamotaso

Nayttamon kokonaispinta-ala on 273 m2 (15.6 m x 17.5 m). Nayttamoén korkeus on ta-
kaosassa 8 metria ja etuosassa 10 metrid. Nayttdmon etuosassa on laskeva lattianos-
tin (15,6 m x 5,0 m). Nostin on jaettu kolmeen osaan ja laskeutuu -2.6 m nayttamopin-
nan alapuolelle. Nayttdmon takaosassa on kolme perakkain sijoitettua lattianostinta.
Kaksi takana olevaa nostinta nousevat + 2 m nayttamoépinnan ylapuolelle ja etummai-
sin lattianostin + 1 m nayttamopinnan ylapuolelle. Jokaiseen lattianostimeen on sijoitet-

tu kuorokoroke joka nousee +50 cm lattianostimen pinnan ylapuolelle.
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Kuvio 13. Tapiolasalin nayttamaétason lattianostimet (Kuva: Espoon kulttuurikeskus)

Nayttamon molemmilla sivuilla on kiskojen varaan asennetut akustiset siirtoseinat.
Siirtoseinan koko on 5,76 m x 1,18 m. Kaantamalla siirtoseinat ympari, saadaan kayt-
t6on musta pehmea seinapinta. Pehmeéaa seindpintaa kaytetdaan, kun salin jalkikaiun-
taa halutaan lyhentaa. Seinia kaantamalla lyhennetaan jalkikaiunta aikaa noin 0,2 se-
kuntia. Seinakkeet voidaan myds poistaa kaytosta siirtamalla ne Tapiolasalin takatilas-

sa olevaan seindkkeiden sailytystilaan.

Tapiolasalissa ei ole varsinaista sivunayttamoa, mutta kaannettavien seinien takana on
kapea kaytava nayttamoén molemmin puolin. Sivuntiloissa sailytetddn erilaisia teknisia
laitteita ja taman lisdksi esiintyjat kayttavat sivutiloja kulkiessaan nayttamélle. Kulut

nayttamolle tehdaan etuosassa molemmin puolin sijaitsevien ovien kautta.

Tapiolasalin ja Louhisalin valissd on aputila joka on kooltaan 33 m2. Tilasta on suora
kaynti Tapiolasalin nayttamdlle, lavastevarastoon, soitinvarastoon ja Louhisalin taka-

nayttamolle. Tila toimii paasaantdisesti Tapiolasalin aputilana.

Tapiolasalissa on myds pieni takanayttamo (52 m2). Tilassa sailytetdan orkesterituole-

ja, nuottitelineitéa ja muuta salissa kaytossa olevaa kalustoa. Takanayttamolla sijaitsee
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salissa vierailevien ryhmien kayttd6on tarkoitettu séhkopaakeskus. Kolmivaihevirta vaih-
toehdot ovat. 3X16/32/63/125 A. Takanayttamolta on myos suora kaynti lastausoville.
Lastausovien mitat ovat (3 m x 2,8 m).

3.3.2 Tapiolasalin ripustuspisteet

Tapiolasalissa kaikki ripustukset tehdaan pistenostimien, ketjunostimien ja tankonosti-
mien avulla. Pistenostinradat, vaijerireitit nostimille ja ketjunostimien kiinnityspisteet
sijaitsevat nayttamon kattorakenteen yldpuolella sijaitsevalla huoltotasolla. Pistenostin-
ratoja on yhteensa seitseman ja jokaisessa radassa on yksi pistenostin. Tapiolasalin

pistenostimien asemointi tehdaan huoltotasolta manuaalisesti.

= -7

~ 4 Vaijerinostimet Tapiolasali [
= = s ~ = Nosl imet
‘I Esiripun valaisinansas
¥ ga x 300 kg
A _ Max 500 kg

o1 3. Tankonostin Max 400 kg,
4. Tankonostin Max 400 kg
== H 5. Takavalaisin ansas Max 300
‘ 6. Verhonostin Max 300 kg

Takatila

5 Ii{,lt 1S 2L 3 H J;I{J‘,Laﬁe‘/a | I

Kuvio 14. Tapiolasalin nostimet (Kuva: Henri Sneck)

Kuvio 15. Tapiolasalin nostimien sallitut kuormat
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Kuvio 16. Tapiolasali pistenostinradat (Kuva: Henri Sneck)

Tapiolasalin nayttamon ylapuolella sijaitsevassa kattorakenteessa on 53 pistenostimille
tarkoitettua alaslaskupistettd. Nayttamon ja katsomon etuosan ylapuolella on kolme
ketjunostimilla toimivaa valaisinansasta. Pistenostinten, lattianostinten, ketjunostinten

ja vaijeritankojen ohjaus tapahtuu nayttdmaotason oikealta puolelta ohjauspaneelista.

3.3.3 Pohjakerros

Nayttamon alla pohjakerroksessa sijaitsee lattianostinten hammastankokoneistot ja
etunayttamon katsomoelementtien sailytystila. Pohjakerroksessa on myos erilaisia va-

rastotiloja.

3.3.4 Tapiolasalin katsomo

Tapiolasalissa on nouseva katsomo. Katsomossa on 779 istumapaikkaa. Permannolle

mahtuu 593 henkil6a (+ 4 pyoratuolipaikkaa). Parven kapasiteetti on 180 henkil6a.
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Kuvio 17. Permanto (Kuva: Henri Sneck)

Kuvio 18. Parvi (Kuva: Henri Sneck)

Pienesséa katsomossa on 676 istumapaikkaa. Katsomon etuosa toimii kolmella sahkoé-
kéayttdisellda nostimella. Katsomon etuosa on muokattavissa siten, etté nelja ensimmais-
ta penkkirivia voidaan tarvittaessa poistaa kaytosta. Tama mahdollistaa etuosan kaytén
myo6s orkesterisyvennyksena (orkesterisyvennyksen pinta-ala on 78 m2). Etukatsomon

kapasiteetti on 87 istumapaikkaa.

Kuvio 19. Pieni lava. Kuvasta ndkyy etuosasta poistettu katsomoelementti (kuva: Henri Sneck)
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3.3.5 Tarkkaamot

Tapiolasalissa aanitarkkaamo on keskelld katsomoa ja valotarkkaamo on katsomon
takana umpitarkkaamossa. Umpitarkkaamossa on myds elokuvakone ja multimedia-
projektori.

3.4 Lavastevarasto

Kuvio 20. Lavastevarasto (Kuva: Henri Sneck)

Espoon kulttuurikeskuksessa on yksi lavastevarasto. Varaston koko on 117 m2. Varas-
to toimii myds tydtilana, jossa korjataan ja huolletaan talon kalustoa. Lavastevaraston
kautta kuljetaan Louhisalin lastausoville ja takanayttamolle. Lavastevarastosta on suo-

ra yhteys Tapiolasalin sivutilaan.

3.5 Aulatilat

Aulan tilaisuudet muodostuvat erilaisista juhlavastaanotoista, messutapahtumista, nayt-
telyistd, kokouksista ja pienimuotoisista musiikkiesityksista. Paloviranomaisen maarit-
tama maksimi henkildlukumaara aulatiloissa on 1800 henkil6d. Aulan yleisvaritys on
valkoinen ja suuri osa seinapinnoista on ikkunalasia. Lattiapinta materiaalina on kaytet-

ty vaaleaa ltalialaista kalkkikivi travertiini kivilaattaa.

Kulttuurikeskuksen aulatilat muodostuvat seuraavista osa-alueista: Aulatilojen ensim-
maisessa kerroksessa sijaitsevat louhisalin sisdankaynnit, lipunmyyntipisteet, aulapal-

veluiden tyOpiste, nayttelytila, narikat, kahvila ja rakennuksen paasisaankaynnit.
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Toinen kerros jakautuu kahteen tasoon. Alemmalla tasolla sijaitsevat Louhisalin ylékat-
somon sisaankaynnit, nuottiparvi ja sisdankaynti nayttelytilan parvelle. Ylemmalla tasol-
la sijaitsevat Tapiolasalin permannon sisddnkaynnit ja paalampio. Kolmannessa ker-

roksessa ovat Tapiolasalin parven sisaankaynnit ja ylalampio.

Kuvio 21. Ala-aula (Kuva: Henri Sneck)

Kulttuurikeskuksen pohjakerroksessa on pieni opetustilojen odotustila seké neuvottelu-
huone. Pohjakerroksen kautta kuljetaan my6s Espoon musiikkiopiston ja muiden tila-

vuokraajien kaytdssa oleviin harjoitus ja opetustiloihin.

3.5.1 Nayttelytila

Nayttelytila on kaksikerroksinen ja pinta-alaltaan yhteensa noin 170 m2, Tilan korkeus
on 2,55 m ja tilan varitys on valkoinen. Lattiapinta-alaa on yhteensa 160 m?2 ja seinapin-
ta-alaa 150 m2. Seinien ja katon rajassa kiertda kaksi taulujen kiinnitykseen tarkoitettua

kiskoa. Nayttelytila on varustettu valaistuskiskoihin asennetuilla nayttelyvalaisimilla.

Kuvio 22. Nayttelytila (Kuva: Henri Sneck)
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Nayttelytila soveltuu parhaiten pienten nayttelyiden jarjestamiseen. Tilassa jarjestetaan
vuosittain noin 20 nayttelya. Tilassa jarjestetadan myds pienimuotoisia konsertteja seka
kokouksia. Tila on varusteltu aanentoistolaitteilla ja multimediaprojektorilla.

3.5.2 Paalampio

Paalampio sijaitsee Tapiolasalin permannon sisaankaynnin edustalla ja siella jarjeste-
td&n noin sata tilaisuutta vuodessa. Paalampio toimii padasiallisesti Tapiolasalin ylei-
son vdliaikatilana, mutta siella jarjestetddn myos runsaasti erilaisia tapahtumia, kuten
kaupunkitansseja, juhlavastaanottoja ja klassisen musiikin oppilaskonsertteja. Paalam-
pion pinta-ala on noin 400 m2. Tilan korkeus on 4,3 m.

nnnnnnnnn

Kuvio 23. Paalampio (Kuva: Henri Sneck)

Paalampion pintamateriaali on suurimmaksi osaksi lasia ja muiden pintojen yleisvéri on

valkoinen. Tilassa on kiinted, valiaikatarjoiluja varten suunniteltu tarjoilupiste.

3.5.3 Ylalampio

Kulttuurikeskuksen kolmannessa kerroksessa sijaitseva ylalampié on pinta-alaltaan

noin 160 m2,
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Kuvio 24. Ylalampi6 "Kuutio” (Kuva: Henri Sneck)

Ylalampion yhteydessa on tila nimeltd "kuutio”. Tila soveltuu erilaisten kokousten ja
”cocktail’-tilaisuuksien pitopaikaksi. Kuution pinta-ala on 47 mz2,

3.5.4 Nuottiparvi

Nuottiparvi sijaitsee louhisalin toisen kerroksen sisddnkayntien edustalla. Tilassa on

asiakaskayttoon tarkoitetut poydat, tuolit seka kirjaston yllapitama kirjavalikoima.

Kuvio 25. Nuottiparven pohjakuva (Kuva: Henri Sneck)

Nuottiparvella jarjestetddan muun muassa kirjailijatapaamisia, pienimuotoisia konsertteja

ja kokouksia. Nuottiparven pinta-ala on noin 100 mz2.

3.5.5 Ala-aula

Ala-aulassa sijaitsevat kahvila, Tapiolasalin ja Louhisalin naulakot, nayttelytila, raken-
nuksen sisdénkaynnit, aulapalveluiden tyopiste seké Louhisalin nayttamétason siséén-

kaynnit. Ala-aulassa kahvilan vieressa sijaitsee myos kirjaston paasisaankaynti.
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Kuvio 26. Paasisaankaynti (Kuva: Henri Sneck)

Ala-aulassa on kolme sisdankayntia, joista paasisaankayntina toimii nayttelytilan vie-
reinen sisdankaynti. Kulttuurikeskuksen ala-aulassa ovat myos yleisd6 Wc.t, seka li-
punmyyntipisteet.

3.5.6 Amfi

Kulttuurikeskuksen ulkopuolella sijaitseva 400 paikkainen ulkoauditorio toimii erilaisten

konserttien ja juhlatilaisuuksien pitopaikkana.

Kuvio 27. Amfi (Kuva: Henri Sneck)

Kesaaikaan Amfilla jarjestetdén ulkoilmakonsertteja seka teatteri- ja tanssiesityksia.
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3.5.7 Neuvotteluhuone

Neuvotteluhuone on viisitoistapaikkainen kokoustila Espoon kulttuurikeskuksen pohja-

kerroksessa.

Kuvio 28. Neuvotteluhuone (Kuva: Henri Sneck)

Neuvotteluhuonetta kaytetdan erilaisten kokousten jarjestamiseen. Tilassa on internet
yhteydet, videoprojektori seka &anentoistojarjestelméa. Neuvotteluhuonetta kaytetaan

toimistotilana messujen seka festivaalien aikana.

3.5.8 Tuotantotilojen aputilat

Tuotantotilojen aputiloja ovat salien esiintyjalampiot ja pukuhuoneet. Louhisalin aputi-
lana toimii sisdéntulokerroksessa oleva esiintyjalampio, tilan koko on 50 m2. Tapiolasa-
lin aputilana toimiva esiintyjalampi6 sijaitsee pohjakerroksessa ja tilan koko on 60 mz,
Molempia esiintyjalampitita kaytetddn myos pukuhuoneina isojen esiintyjaryhmien vie-
raillessa talossa. Salien varsinaiset pukuhuoneet sijoittuvat kahteen kerrokseen. Puku-
huoneita on yhteensa yhdeksan kappaletta. Lavastevaraston vieressa sijaitsevassa
soitinvarastossa sailytetdén talon konsertti flyygeleitd seké& Tapiola Sinfoniettan kulje-
tuslaatikoita. Soitinvarasto toimii myds muusikoiden harjoitustilana. Tapiolasalin takati-

lojen yhteydessa on myds pieni varastohuone seka laitoshuoltajien valinevarasto.

3.5.9 Kulttuurikeskuksen yhteiskaytdssa olevia tiloja

Yhteiskaytossa olevia tiloja ovat Peilisali, Joukola, Sommelo ja Vipunen. Tilat ovat paa-

saantdisesti harjoitus- ja opetus kaytossa.
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Tilojen paakayttajia ovat Tapiola Sinfonietta ja Espoon musiikkiopisto. Tilat ovat vuok-
rattavissa ainoastaan paakayttajien toimintakauden ulkopuolella.

4 Henkilokuntarakenne

4.1 Johto, markkinointi, tiedotus ja tuotantosuunnittelu

Toimistossa tytdskentelee seitsemé@n Espoon kaupungin vakituisessa tydsuhteessa
olevaa henkiléd. Koko henkilokunnan hallinnollinen esimies on Espoon kulttuurikes-
kuksen johtava intendentti. Talon johtajalla on vastuu rekrytoinneista, hankinnoista ja
tuotantosopimuksista. Talon tuotantotilojen kokonaisvaltaisesta aikataulusuunnittelusta
vastaa tuotantokoordinaattori. Kaikki tuotantotiloihin tehtévat tilavaraukset kulkevat
tuotantokoordinaattorin kautta. Hanen tehtavanaén on myaos tilojen myynti, asiakaskon-

taktien yllapito ja uusien asiakkuuksien hankkiminen.

Tapahtumatuotannon sisallon tuottamisesta vastaa kulttuurituottaja. Kulttuurituottajan
tuottamien tapahtumien osuus on noin 10-15 % ohjelmistosta. Talossa tydskentelee
kaksi intendenttia. Intendenttien vastuualueella on ohjelmistosisallon suunnittelu yh-
dessa tuottajan ja keskeisten yhteistydkumppaneiden kanssa. Lisédksi he ovat mukana
erilaisissa kulttuurin kehittdmishankkeissa, uuden yleistn tavoittamiseen liittyvissa pro-

jekteissa ja Espoon kaupungin kulttuuriavustuksiin liittyvissa tehtavissa.

Talon markkinoinnista ja tiedottamisesta vastaavat markkinointipaallikkd ja tiedottaja.
Yleisimmat tilavuokraan sisaltyvat markkinointikanavat ovat kahdesti kaudessa julkais-
tava kausiesite, talon naytdilla esitettavat tapahtumatiedotteet, kuukausitiedote, Es-
poon kulttuurikeskuksen internet sivusto, Espoon kaupungin sadhkoéinen tapahtumaka-

lenteri, alan lehdet seka Facebook markkinointi.

Tehtavanimikkeet:

e johtava intendentti

e intendentti
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e tuotantokoordinaattori
e Kkulttuurituottaja
e tiedottaja

e markkinointipaallikko

4.2 Tekninen henkilokunta

Tekninen henkilokunta koostuu kahdestatoista henkilostd. Teknisen henkilokunnan
l&hiesimiehend toimii kayttopaallikkod, joka vastaa salitilaisuuksien teknisesta toteutuk-
sesta, henkildstéresursoinnista sekd tydvuorosuunnittelusta. Kayttopaallikkd vastaa
myds kaikista tekniikkaan liittyvistéa hankinnoista. Nayttamoéhenkilokunnan tydnjohtoteh-
tavista vastaa nayttdmomestari. Han vastaa myos esitysten rakentamiseen, kaluston
huoltoon ja hankintoihin liittyvista tehtavista. Teknisen tuottajan toimenkuvaan kuuluu
toimia koordinoivana yhteyshenkiloné asiakkaiden ja salitekniikan valilla. Teknisen tuot-

tajan toimenkuvaan kuuluu myds tuotantojarjestajan tyotehtavat.

Espoon kulttuurikeskuksessa tydskentelee kaksi valosuunnittelijaa ja kaksi &é&nisuunnit-
telijaa. Suunnittelijoiden vastuualueeseen kuuluu tilaisuuksien valo-, seké aani- tyéteh-
tavien ennakkosuunnittelu, tekninen toteutus ja esitysten ajaminen. Teatterivierailuiden
aikana suunnittelijat toimivat usein valo- tai danimestarin roolissa. Aani/valomestari
vastaa esitysten kasaus- ja purkutdistd seka toteuttaa valojen ja @anien ajotehtavia

esityksissa.

Tilaisuuksien lavastuksen rakentamisesta ja esitysten valvonnasta, seka esiintyjien
neuvonnasta vastaa kolme tuotantojarjestajaa. Tuotantojarjestgjat auttavat myés muis-

sa tekniikan tyttehtavissa, kuten valojen, AV-tekniikan ja 4dnen kasaus- ja purkutdissa.

Talon kayttbmestari vastaa aulassa ja nayttelytilassa tapahtuvista tilaisuuksien teknisis-
ta toteutusvaiheista yhdessa aulapalveluhenkilokunnan ja asiakkaiden kanssa. Kayt-
tomestari nayttaa kulttuurikeskuksen saleissa esitettavat elokuvat ja osallistuu saleissa

tapahtuvien esitysten kasaus- ja purkutdihin.

Teknisen henkilokunnan toimenkuviin kuuluu myds teknisten laitteiden huoltotydt sekéa

kaluston kehittamissuunnitelmien laatiminen. Suunnitelmat tehdaan yhdessa kaytto-
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paallikdn kanssa, joka vastaa kehittdmishankkeiden ja hankintojen eteenpéinviemises-
ta.

Tehtavanimikkeet:

o kayttopaallikkd

e tuotantojarjestgja

e kayttbmestari

e nayttAmomestari

e valosuunnittelija

e &anisuunnittelija

e &anija valomestari

e tekninen tuottaja

4.3 Aulapalvelut

Espoon kulttuurikeskuksen aulapalveluista vastaa nelja paatoimista ja noin 30 osa-
aikaista tyontekijaa. Aulapalveluvastaava toimii aulan lahiesimiehena ja tekee tyévuo-
rosuunnitelmat aulan tyétehtavien jarjestamiseksi, seka osallistuu aulan asiakaspalve-
lutehtavien toteutukseen yhdessa aulavastaavien kanssa. Aulan lahiesimies vastaa
ostopalveluna toteutetun naulakko ja ovimiesten resursoinnista tilaisuuksiin. Aulavas-
taavien tydtehtavat muodostuvat aulan tilaisuuksien asiakaspalvelusta ja valvontateh-
tavista. Aulapalveluhenkilokunta vastaa aulassa jarjestettavien tilaisuuksien toteutuk-

sesta yhdessa asiakkaiden kanssa.

Tehtavanimikkeet:

¢ aulapalveluvastaava

e aulavastaava

4.4 Ostopalveluna toteutettavat tydtehtavat

Espoon kulttuurikeskuksessa toimii vuosittain runsas joukko tyontekijoitd, joiden tyo-

panos ostetaan tydvoimavuokraus- tai Kiinteistd -liikelaitoksen palveluiden kautta. Suu-
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rin osa ostopalveluna tuotetuista tehtavista on erilaisia aulapalveluun ja laitoshuoltoon

liittyvia tyotehtavia.

4.4.1 Kiinteistopalvelut

Kiinteiston omistaa Espoon kaupungin tilakeskus -liikelaitos. Tilakeskus -liikelaitos on
ulkoistanut kiinteistonhuollon, kiinteistonhoidon, seka ulkopuolisten etta sisatilojen kun-
nossapidon Espoon Kiinteistonhoito -liikelaitokselle. Kunnossapidon osa-alueita ovat;
halytysjarjestelmat, ilmastointi, sahko, lammitys, sekd kaikki pintamateriaalit (lattia,
katto, seindpinnat). Talossa tydskentelee kiinteistonhoitoliikelaitoksen kiinteistohoitaja.
Han raportoi kayttajille tulevista remonteista ja suorittaa pienimuotoiset huolto ja korja-
ustyot kiinteistdssa. Kaikki kiinteiston remontteihin liittyvat toimenpiteet ja toteutusajan-

kohdat neuvotellaan yleensa kiinteiston kayttajien kanssa yhteistydssa.

4.4.2 Naulakko, iltavahtimestari ja ovimiespalvelut

Naulakonhoitajien, ovimiesten ja iltavahtimestareiden tyotehtavat toteutetaan suuri-
maksi osaksi ostopalveluiden kautta. Téiden yhteenlaskettu maaré on noin kolme hen-
kilotydvuotta kaudessa. Espoon kulttuurikeskuksen palveluksessa oleva aulapalvelu-
vastaava rekrytoi tarvittavan henkilokunnan tilaisuuksiin Espoon kaupungin kayttaman

henkilostévuokrauspalvelun kautta.

4.4.3 Laitoshuolto

Espoon kulttuurikeskuksen laitoshuollosta vastaa Espoon kiinteistohoito -liikelaitos.
Talossa toimii tilakeskus kiinteistéliikelaitoksen kolme vakituisessa tydsuhteessa ole-
vaa laitoshuoltajaa. Heidan vastuualueenaan ovat kulttuurikeskuksen tilojen siivous-
tyot. Tyodnkuva poikkeaa perinteisen Espoon kaupungilla tydskentelevan laitoshoitajan
tyotehtavista, koska myo6s nayttamoiden siivous kuuluu laitoshuoltajan toimenkuvaan.
Tuotantotiloissa jarjestettavissa esityksissa on usein kaytdssa erilaisia materiaaleja,
jotka vaativat tilojen puhdistamista esimerkiksi véliajalla. Naista tuotantoihin liittyvista

erityistarpeista sovitaan aina erikseen.
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4.4.4 Ravintolapalvelut

Espoon kulttuurikeskuksessa toimii oma ravintola yrittaja, joka jarjestaa tapahtumien
valiaikatarjoilut, sek&a lounasruokailun. Ravintolayrittajalla on yksinoikeus talon tapah-

tumien véliaika- ja lounasravintolapalveluiden jarjestamiseen.

Kulttuurikeskus tekee maaraaikaisen sopimuksen palveluntuottajan kanssa. Sopimuk-
sen ehtona on, etta toimija pystyy jarjestamaan kaikki ravintola- ja valiaikapalvelut kult-
tuurikeskuksen tilaisuuksiin. Ravintola on avoinna tilaisuuksien edellyttamien aukiolo-

tarpeiden mukaisesti.

5 Tilojen vuokraus

5.1 Hinnoitteluperiaatteet

Kulttuurikeskuksen tilavuokrauksen hinnoittelussa kaytetaan kulloinkin voimassaolevaa

hinnastoa. Vuokra maaraytyy voimassaolevan hinnaston mukaisesti.

5.2 Tilojen vuokrausehdot

Hinta muodostuu tilojen, palveluiden ja kaluston kaytosta. Harkinnanvaraisissa tapauk-
sissa kulttuurikeskuksen johtaja voi maaritella sovellettavan hinnoitteluperiaatteen.

Hinnoitteluperiaatteet maaritelladn Espoon kulttuurikeskuksen vuokrausehdoissa.

5.3 Varaukset, peruutukset, riitaisuudet, vuokra ja muutokset

Kaikki kulttuurikeskuksen tiloihin tehtavat tilavaraukset kulkevat tuotantokoordinaattorin
kautta. Vuokralainen on yhteydessa kulttuurikeskuksen tuotantokoordinaattoriin, joka
laatii tarjouksen ja toimittaa vuokrausehdot ja sopimushinnat asiakkaalle. Vuokrattavas-
ta tilasta tulee tehda sitova varaus viimeistaan kolmekymmenta vuorokautta ennen

tilaisuuden alkamispaivamaaraa. Mikali varaus tehdaddn kuukautta ennen tilaisuuden



27

alkua, tulee vahvistus tehda viimeistdan kaksiviikkoa ennen tilaisuuden alkua. Kaikki
vuokrasopimukseen tehtavat muutokset tehd&én aina kirjallisesti. Vuokralaisen peru-
essa vahvistetun varauksensa peritdan vuokralaiselta peruutusmaksua voimassa ole-
van hinnaston mukaisesti. Peruutusmaksu muodostuu tilavuokrista ja arvioiduista kayt-

tokuluista. (Espoon kulttuurikeskus sopimusehdot 2013.)

5.4 Vuokralaisen vastuut

Vuokralainen on velvollinen suojelemaan vahingoilta vuokraamiaan tiloja ja kalusteita

Vuokralainen vastaa kaikista vahingoista, jotka vuokralaisen henkilékunta, esiintyjat tai
yleis¢ aiheuttavat kulttuurikeskuksen kiintedlle tai irtaimelle omaisuudelle. Vuokralainen
vastaa itse kaikista kulttuurikeskukseen tuomistaan laitteista, tai kiinteasta omaisuu-
desta. Vuokralainen sitoutuu noudattamaan kulttuurikeskuksen henkilékunnan ohjeita
sen kalusteiden ja laitteiden kaytt6ad koskevissa asioissa. Vuokralainen ei saa hairita
talon muuta toimintaa. Vuokralaisen on nimettava tilaisuuden jarjestelyistd vastaava

vastuuhenkild. (Espoon kulttuurikeskus sopimusehdot 2013.)

6 Tuotantosuunnittelu ja talon profiilitekijat

6.1 Ohjelmistoprofiili

Salien tuotannot syntyvat yhteistyOkumppaneiden, vuokralaisten ja oman tuotannon
yhdistelmasté. Talon tuotantotilojen ensisijainen kayttdtarkoitus on yleistlle suunnattu
korkeatasoinen kulttuuritoiminta, jota varten tilat on suunniteltu ja varusteltu. Tilojen

kayton prioriteetti maaraytyy seuraavasti.

1. strategisia tavoitteita tukeva sisaltd
2. kokonaistarjonnan ja sen osa-alueiden keskinaiset suhteet
3. nettobudjetin mahdollistama ansaintalogiikka

(Espoon kaupunki kulttuuritalojen kayttdperiaatteet 2010.)
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6.2 Yhteistydkumppanit

Salien paavuokralaisia ovat Tapiola Sinfonietta ja Espoon kaupunginteatteri. Espoon
kaupunginteatteri kayttda Louhisalia noin sata paivaa vuodessa. Tahan ajanjaksoon
mahtuu 15-20 teatterivierailua. Tama vierailuiden lukumaara pitdd sisallaan noin 60—

70 esitysta vuodessa.

Tapiolasali on Tapiola Sinfoniettan kotisali. Tapiola Sinfonietta jarjestdd Tapiolasalissa
noin kolmekymmenté konserttia vuodessa. Orkesteri harjoittelee ja tekee myds levy-
tyksid Tapiolasalissa. Muita salien paakayttajid ovat Espoon musiikkiopisto, Espoolai-
set festivaalijarjestajat, Espoo Ciné, Kuoro ja Piano Espoo seka April Jazz.

Suurin osa, noin 75 % kokonaistuotannosta, muodostuu eri yhteisty6kumppaneiden
jarjestamista tilaisuuksista ja esityksista. Kulttuurikeskus antaa yhteistydkumppaneille
tietyt viikot tai paivat ohjelmistonsuunnittelua varten. Tuotantojen aikatauluista pyritaan
sopimaan noin vuotta ennen tilaisuuksien alkamisajankohtaa. Nama kaytanteet perus-
tuvat Espoon kulttuurilautakunnassa 2010 hyvaksyttyihin kulttuuritalojen kayttoperiaat-

teisiin.

6.3 Omatuotanto

Espoon kulttuurikeskuksen omatuotannolla tarkoitetaan tilaisuuksia ja tapahtumia, jois-
sa taloudellinen ja tuotannollinen vastuu on, joko kokonaan tai osittain, kulttuurikeskuk-
sen tuottajan vastuulla. Omatuotannolle tyypillisia piirteitd ovat tuotannot, joissa asia-
kas ei maksa kulttuurikeskukselle varsinaista tilavuokraa, vaan taloudelliset |ahtokoh-
dat perustuvat joko jaettuihin lipunmyyntituloihin, tai kulttuurikeskuksen tuottajan teke-
maan esiintymissopimukseen asiakkaan kanssa. Omatuotannoissa markkinointiin liitty-

vat vastuut sovitaan aina tapauskohtaisesti.

Omatuotantojen osuus ohjelmistossa on noin 12 % kokonaistuotannosta. Ohjelmisto-
profiili pyritddn suunnittelemaan niin, ettd se koostuu esityksistd, joita vakituiset sopi-
mustoimijat ja ulkoiset tilavuokraajat eivat tuota kulttuurikeskukseen. Vuonna 2013

omatuotannon painopiste on lasten ja nuorten, seka rytmimusiikin ohjelmistossa.
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6.4 Vuokratuotanto

Vuokratuotannolla tarkoitetaan toimintaa, jossa tilat varaa ja maksaa ulkopuolinen ta-
pahtumanjarjestaja (ohjelmatoimisto, tapahtumantuottaja, yhdistys) tai yksityishenkil®.
Tilaisuuden jarjestaja on yhteydessa Espoon kulttuurikeskuksen tuotantokoordinaatto-
riin ja tilaisuudelle kartoitetaan sopiva ajankohta tapahtumakalenterista. Vuokratuotan-
tojen osuus on noin 13 % kokonaistuotannosta.

6.5 Vuokratuotantojen hinnoittelu

Vuokratuotantojen hinnoittelu on jaettu seuraaviin hinnoitteluryhmiin.

juhla, kokous, kongressi ja yksityistilaisuudet

espoolaisten jarjestamat padsymaksulliset tilaisuudet

espoolaisten jarjestjen ja yhdistysten jarjestimat paasymaksuttomat tilaisuu-
det

7 Tekninen tuotantoprosessi

7.1 Yleinen toimintaperiaate

Espoon kulttuurikeskuksen saleissa ja muissa tuotantotiloissa jarjestettavien tilaisuuk-
sien tekninen toteutus pitaa sisallaan monia erilaisia tyévaiheita. Naiden tytvaiheiden
suunnittelun avuksi on kehitetty tekninen tuotantoprosessi. Tuotantoprosessin tarkoi-
tuksena on kuvata, miten esityksen teknisen toteutuksen ennakkovalmisteluiden seka

suunnittelun, tulisi edeta.

Teknisen tuotantoprosessin vaiheiden onnistuminen vaatii kaikkien tapahtumatuotan-
nossa mukana olevien sitoutumista prosessin toteutusvaiheisiin. Varsinkin prosessin
alkuvaiheiden, kuten esityksen toteutusmahdollisuuksien kartoittaminen yhdessa tuo-
tantotiimin kanssa, tulee tehda tarkasti ja oikeassa jarjestyksessa. Esityksen teknisen

ja taiteellisen suunnittelun vaiheet voidaan tehda soveltaen ja yksittaisia teknisia ratkai-
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suja saatetaan tehd& vasta hyvinkin lahella esityksen toteutusvaiheen alkamisajankoh-
taa. Espoon kulttuurikeskuksen tekninen tuotantoprosessi toimii tarkeana tyokaluna
tuotantosuunnittelussa ja auttaa tuottajia, seka kayttopaallikkod rakennus aikataulujen,

resursoinnin ja tuotantosuunnitelmien laadinnassa.

Teknisen tuotantoprosessin keskeisin tehtava on avata, mité ollaan tekemasséa, koska

tehd&én, kuka tekee ja kenen kanssa tehdaan.

ESITYKSEN TEKNINEN TUOTANTOPROSESSI / TEKNINEN HENKILOKUNTA

Mitéa tehdaan ja miksi, tavoite.

Kuka tekee ja kenen kanssa. Perusteiden avaus.

ESITYKSEN VALINTA

— palaveri tekniikan kapasiteetista
(esityksen toteuttamiskelpoisuudesta)
tuottajan ja tekniikan kesken

¥

TUOTANTOKOORDINAATTORI, TUOTTAJA,
KAYTTOPAALLIKKO
- tekniset resurssit
henkiléstoresurssit
kulttuurikeskuksen suunnittelun osuus
produktiossa
- alustava aikataulutus (mm. rakennus,
esitysajat ja purku)
- Ohijelmisto kokonaisuus

ESITYKSEN TEKNINEN JA
TAITEELLINEN SUUNNITTELU

Il

YHTEYDENOTOT ASIAKKAASEEN /
TUOTANTOON

Il

VALMIS TYOSUUNNITELMA
(1kk ennen tilaisuutta)
- esitystekniset tiedot
tydaikataulu (ndyttdmo, valo,
aani)
tekninen ja henkilostokapasiteetti
tilaisuuden runko

KAYTTOPAALLIKKO
- tydnjako (tydryhmén valinta)
tehtéavien madérittely produktiossa.

alustavien tyévuorojen suunnittelu
TEKNINEN TUOTTAJA,
NAYTTAMOMESTARI, ESPOON
KAUPUNGINTEATTERI
- ftilaisuustietolomake talon Tuot.
koordinaattori, tuottaja, asiakas
- asiakaspalaverit (kdytdnnon toteutuksen
suunnittelu yhdessé asiakkaan, talon
tekniikan kanssa)
talon sisdiset palaverit suunnittelun tueksi
VALO, AANI JA NAYTTAMO
- tarkentavat keskustelut asiakkaan
tekniikasta ja taiteellisesta sisallosta

vastaavien kanssa
TEK. TUOTTAJA,
NAYT. MESTARI
- esitystekniset tiedot tekniikalle
Webfoorumiin
- vahvistetun tyévuorolistan jako KP
- tapahtuman avaaminen ja vélittdminen
tekniselle henkilokunnalle (tarvittaessa)

KP/TT/NM
ESIINTYJIEN JA VIERAILEVAN X
TEKNINEN RAKENNUS TEKNIIKAN VASTAANOTTO TYOSUUNNITELMAN
JA PALVELU = TARKASTAMINEN
(AMMATTIALOITTAIN) ASIAKKAALTA
KALUSTON PURKU ASIAKASPALAUTE HENKILOKUNNAN
— kalusto valmiiksi seuraavaa - artistit TIIMIPALAVERI
tilaisuutta varten - yleiso - sisdinen palaute
— mahdolliset huoltotoimenpiteet - asiakaspalaute

Kuvio 29. Tekninen tuotantoprosessi Espoon kulttuurikeskus (kaavio Henri Sneck 2007)
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Teknisen tuotantoprosessin avulla pyritddn vaikuttamaan oikeanaikaiseen tiedonkul-
kuun asiakkaan ja Espoon kulttuurikeskuksen valilla.

Prosessi tarkoittaa yleisesti edistymista. Prosessi on sarja suoritettavia toimenpi-
teitd, jotka tuottavat maaritellyn lopputuloksen. (Wikipedia 2013a.)

Tiedonkulun avuksi on kehitetty erilaisia dokumentteja ja toimintamalleja. Naitd kaytos-
sé olevia tyOkaluja kuvataan myohemmin t&dssa opinnaytetydssa.

7.2 Teknisen tuotantoprosessin tyovaiheet

Espoon kulttuurikeskuksen tapahtumatuotannot muodostuvat erityyppisista esityksista,
joissa on hyvin erilaisia teknisia tarpeita. Esimerkkina voisi kayttaa vaikka teatteriesitys-
ta, jossa isoimman ajan vie valojen ja lavasteiden rakentaminen, kun taas aanentoiston
osuus saattaa olla hyvinkin pieni. Sahkdista &dnentoistoa vaativissa konserteissa ase-
telma on usein péainvastainen, kun suurimman osan rakennusajasta vie aénentoistoon
liittyvat tyovaiheet. Nama seikat eivét kuitenkaan vaikuta itse teknisen tuotantoproses-

sin kulkuun tai etenemisjarjestykseen.

Tassa keskeiset tuotantoprosessin vaiheet aikajarjestyksessa:

1. esityksen valinta ja toteutusmahdollisuuksien kartoitus yhdessa tuotantokoor-
dinaattorin tai kulttuurituottajan kanssa

esityksen tekninen ja taiteellinen suunnittelu

valmis tyésuunnitelma

tekninen rakennus

esitys

o a0k~ 0D

purku ja palaute

7.3 Esityksen valinta

Teknisen tuotantoprosessin ensimmaisen vaiheen muodostaa tuotantokoordinaatto-
ri/kulttuurituottaja, kayttopaallikkdé ja tekninen tuottaja. Taméan niin sanotun triangelin
tehtavana on kartoittaa tilaisuuden toteutusmahdollisuudet Espoon kulttuurikeskukses-
sa. Kayttopaallikkd ja tekninen tuottaja kutsuvat tarvittaessa tekniikan erityisosaajia

mukaan kartoittamaan tilaisuuden toteutusmahdollisuuksia. Kun esityksen toteutus-
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mahdollisuudet on kartoitettu, kayttopaallikkd laatii alustavan aikataulu ehdotuksen,
joka sisaltdd rakennus-, purku- ja tarvittaessa harjoitusaikataulun. Taman ennakko
suunnitelman mukaan asiakkaalle laaditaan tarjous tilaisuuden toteutuksen kustannuk-

sista.

7.4 Teknisten tietojen hankkiminen

Kun sopiva toteutusajankohta esitykselle on ldydetty, niin tuotantokoordinaattori l&het-
tda asiakkaalle sopimuksen jonka liitteena on tilaisuustietolomake. Asiakas palauttaa
tilaisuustietolomakkeen tuotantokoordinaattorille ja tdman jalkeen neuvotteluvastuu
teknisesta toteutuksesta siirtyy tekniselle tuottajalle. Tilaisuuksien tekniset tiedot koo-
taan tapahtumatietokansioihin tietojenjakoalustalle Webfoorumiin. Tata kaytdssa ole-
vaa tietojenjako alustaa kasitelladn mydhemmin tdsséa opinnaytetydssa. Tiedot kansioi-
hin kokoaa tekninen tuottaja. Kun kaikki oleelliset ennakkotiedot on hankittu, kaytto-
paallikkd ilmoittaa tyovuorot tekniikalle. Tybaikalainsdadanto edellyttaa, etta teknisen
henkilokunnan tydvuoroluettelon tulee olla sitova vapaapéaivien osalta ainakin kolmen
viikon ajanjaksolta. (KVTS 2012-2013 Liite 14 sivu 211.)

8 Tapahtumatietojen hankkiminen asiakkaalta

8.1 Tilaisuustietolomakkeet

Tilavuokrauksen yhteydessa asiakkaalta pyydetaan tapahtumaan tai tilaisuuteen liitty-

via tilaisuustietoja.

Tietojen hankkimisen helpottamiseksi on suunniteltu nelja erilaista tilaisuustieto loma-
ketta:

¢ Espoon musiikkiopiston tapahtumat/tilaisuustietolomake
¢ tilaisuustietolomake/kiertuevierailuihin (Liite 2)
¢ tilaisuustietolomake/seminaari & juhlatilaisuudet

¢ tilaisuustietolomake/perustiedot (Liite 1)



33

ESPOON MUSIIKKIOPISTON TAPAHTUMAT

Palautettava viimeistaan 1 kk ennen tilaisuutta osoitteella:
Tuotantokoordinaattori, Espoon kulttuurikeskus, PL 3263, 02070 ESPOON KAUPUNKI
Tai sahkaisesti: etunimi.sukunimi@espoo.fi

PERUSTIEDOT

Varattu tila [[] Tapiolasali[ | Louhisalil | Paalampio[ | Muu, mika:

Jarjestdja

Y-Tunnus / SOTU
|Laskutusosoite

Yhteyshenkild Puh. |sposti

Tilaisuuden nimi Tilaisuuden pvm(t)

AIKATAULU

Varausaika Rakentaminen ja purkaminen tulee tapahtua varausajan sisalla.
Harjoitukset Riippuen toiveista, harjoitukset voivat alkaa aikaisintaan 30 min
Tilaisuus alkaa varausajan alusta. Purkuun varattava véhintdan 30 minuuttia
Véliaika/tauko tilaisuuden péaattymisesté.

Tilaisuus pééattyy MUISTA VARMISTAA Emon jérjestdjin TYOVUORO ja

varaudu my@és itse olemaan fyysisesti Idsna.

NAYTTAMOTEKNISET TARPEET

Néayttamon koko [:] Pieni Tapiosali: 15,65m x 12,57m / 773 yleisépaikkaa
Louhisali: 14,40m x 8,60m / 296 yleis6paikkaa
D Suuri Tapiosali: 15,65m x 16,90m / 690 yleis6paikkaa
Louhisali: 14,40m x 11,40m / 233 yleisépaikkaa
|Fiyygetirpiano [ 1 MUISTA tilata virittaja!

Jos tarvitset 2 flyygelid, VARMISTA HETI EKK:n tekniselta tuottajalta.

Tanssimatto O :l Musta / vaalea

Mahdollinen lavakoon vaihto ja tanssimaton asennus tehdéaéan varausajan sisélla.
EKK:n tekninen tuottaja arvioi tarvittavan ajan asiakkaan toiveiden perusteella.

MUUT TEKNISET TARPEET
Projisointi tietokoneelta D Adnentoisto on aina erityistoive ja -jérjestely. Olethan AINA ajoissa
yhteydesséd EKK:n tekniseen tuottajaan, jos tuntuu, ettéd
Projisointimateriaalissa kuvan lisdksi dani D tapahtumasi tarvitsee dénentoistoa.
EKK varaa itselleen oikeuden mééritelld danentoiston
CD-soitin D tarpeen ja toteutuksen, kunkin tilaisuuden kohdalla erikseen.
Muita toiveita Huomioi aina, ettd oma fyysinen lasnéolosi ja osallistumisesi

toiveittesi toteuttamiseen, on olennainen osa konsertin onnistumista.

PUKUHUONEET JA TAKATILAT

Esiintyjamaara

Pukuhuoneiden tarve

Pukuhuoneiden saatavuus rijppuu kunkin paivan kohdalla siitd, mita muuta talossamme tapahtuu.
Lé&htokohtaisesti kumpaankin saliin siséltyy vahintaan 2 pienta pukuhuonetta (2-5henked) seké esiintyjalampio.
HUOMOITHAN, ettéd Tapiolasalin ldheisyydesséa oleva "musta” alue El OLE PUKUHUONE TAI OLESKELUTILA.

Kuvio 30. Tilaisuustietolomake Espoon musiikkiopiston tapahtumat (Espoon kulttuurikeskus
2013)

Tilaisuustietolomakkeen tarkoitus on kartoittaa tilaisuuteen tarvittavan henkildkunnan
maara ja teknisen kaluston, seka tilojen kayttdtarve esityksessa. Tilaisuustietolomak-
keessa tiedustellaan my6s aulapalveluihin, véliaikatarjoiluun ja lipunmyyntiin liittyvia

asioita.

Naiden tietojen pohjalta Espoon kulttuurikeskuksen erilaisista tyOvaiheista vastuussa
olevat henkil6t voivat resursoida tarvittavan henkilokunnan ja teknisen varustelun tilai-

suuteen.
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8.2 Tekninen tuotantopalaveri

Tekniset tuotantopalaverit kutsuu yleensa koolle tekninen tuottaja. Palaverit pyritaan
jarjestamaan noin kuukausi ennen ensi-iltaa. Teknisessa tuotantopalaverissa kasitel-

l&&n tekniseen toteutukseen liittyvat kysymykset.

9 Sisaiset tuotantopalaverit ja tiedonkulku

9.1 Palaverikaytannot

Espoon kulttuurikeskuksessa on sisaisia ja ulkoisia tuotantopalavereita, joihin osallistuu
talon henkilokunnan lisdksi talon vakituisia kayttajia ja palveluntarjoajia. Tassa listattu-

na Espoon kulttuurikeskuksen toimintaan keskeisesti vaikuttavat tuotantopalaverit:

o viikkopalaveri
e tuotantopalaveri

e tekninen palaveri

9.2 Viikkopalaveri

Viikkopalaverissa, kasitellddn kaikki talon tuotantotiloissa tapahtuvat tilaisuudet kolmen
viikon ajanjaksolta eteenpéain. Palaverin kutsuu kokoon talon tuotantokoordinaattori ja
palaveriin osallistuu tuottajat, laitoshuoltajat, aulapalveluhenkilékunnan edustaja seka

kahvilapalveluista vastaava henkild.

Palaverin keskeinen tavoite on avata toimijoille seuraavat asiat:

arvio yleisbmaarista

¢ vdliajalliset tapahtumat

e tilaisuuksien kestot

¢ tilaisuuksien erityistarpeet.

e palaute edelliselta jaksolta
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Espoon kulttuurikeskuksessa on kaytdossa myos yleisotiloissa toimivien henkildstoryh-
mien kayttdon suunniteltu tilaisuustietolomake. Tilaisuustietolomake on suunniteltu
erityisesti palvelemaan aulapalvelussa, laitoshuollossa ja ravintolapalvelussa tydsken-
televia henkiloita.

9.3 Tuotantopalaveri

Tilavuokrauksen yhteydessa asiakkaalle tarjotaan mahdollisuus vahintdan yhteen tuo-
tantopalaveriin. Tuotantopalaverissa lapikaydaan tilaisuuden tydvaiheet, resurssit ja
suunnitellaan tilaisuuden aikataulukysymykset. Koollekutsuja on yleensé tuotantokoor-
dinaattori. Etenkin uusien tilavuokraajien kanssa pyritdén jarjestamaan vahintaan yksi

tuotantopalaveri kulttuurikeskuksen tiloissa.

9.4 Tekniikan palaveri

Tekniikka jarjestaa asiakkaille tuotantopalavereita, joissa sovitaan teknisen toteutuksen
aikatauluista ja toteutustavoista. Tekninen tuottaja toimii tekniikan palavereiden koolle-

kutsujana, seka vastaa tietojen viemisesta tekniikan tapahtumatietoalustalle.

Tekniikan tuotantopalaverissa pyritdan jarjestamaan asiakkaalle mahdollisuus tavata
jarjestettavan tilaisuuden aani-, valo-, ja nayttdmohenkilokunnan vastuuhenkilét. Tuo-
tantopalaveri jarjestetaan Espoon kulttuurikeskuksen tiloissa ja samalla asiakkaalle

esitellaan tuotantotilat.

Tekniikan tuotantopalaverin tavoitteena on tarkentaa seuraavat kysymykset:

e tilaisuuden tekniset ratkaisut; tekninen raideri, lavakartat, valokartat
e aani- ja valotekniset tarpeet

e rakennus, esitys ja purku aikataulut

Tekninen tuotantopalaveri pyritddn pitAmaan viimeistaan noin kuukautta ennen tilai-

suuden alkamisajankohtaa.
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10 Tapahtumatietojen tiedonjakokanavat

10.1 Tiedonjakokanavat

Espoon kulttuurikeskuksessa on kaytdssa useita erilaisia tiedonjakokanavia. Keskeisin
tiedonjakokanava on sahkoinen tietojenjakoalusta Webforum. Erittain hyddyllisena tyo-
kaluna voidaan pitad myds tekniikan kaytdssa olevaa ilmoitustaulua. Séahkoposti taas
toimii tarkedna tiedonjakokanavana erityisesti kayttopaallikon, teknisen tuottajan, tuo-
tantokoordinaattorin ja asiakkaiden valilla.

10.2 Sahkoinen tiedonjakokanava

Vuonna 2011 Espoon kulttuurikeskuksessa otettiin kayttéon sdhkdinen Online portaali
Webforum.

Espoon kulttuurikeskus

) Dokumentt  Sahksposy

SPOON r.‘

Etusivu Tervetuloa Espoon kulttuurikeskuksen Online-
Aloitusohjeet portaaliin!

Salit:

Louhisali Tapiolasali

Virtuaalikierros: Lounisall Virtuaalikierros:
Katsomo ja ndyttims,
Parvi, Permanto

Selainsuositukset

Windows: Intemet Explorer 7 tai uudempl, Firefox 3, Mac: Firefox 32

Drag & Drop ja Edit Onine -toiminnot (dokumenttiariistosea) oval kyletiavissa
ainoastaan M intemet Expiorer 7.0 a 28 uudemmill versiofi.

Linkit Espoon teatter;

&) Tiedotus asiakkaat B Teknikan asiakkaat

Webforum lissohjelma
&) Tekniikan tydvuorot B Oppaat
B Espoon kulttuurikeskus

8 Tuottajat

&) Tekniikan tapahtumatiedot

Kuvio 31. Nakyma Webforum-ohjelmasta (Kuva Henri Sneck)

Ennen Online portaalin kayttéonottoa teknisten tietojen jako henkildkunnalle suoritettiin
sahkopostitse ja paperisina lomakkeina. Varsinkin sahkopostin kayttd tiedonjako-
kanavana aiheutti jatkuvia ongelmia. Viestit jaivat usein henkilokohtaisiin séhképosti-
laatikoihin ja esimerkiksi sairaustapauksissa tietoihin ei paasty kasiksi. Online portaalin

kayttd mahdollistaa sen, etta kaikki sdhkdpostin kautta tullut informaatio ja tapahtuma-
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tiedot siirretdan aina Online portaaliin mahdollisimman tehokkaan tiedonkulun varmis-

tamiseksi. Online portaali mahdollistaa, etta tilaisuuksiin liittyva tekninen tieto on koo-

tusti yhdessa paikassa, kaikkien asianosaisten saatavilla.

Espoon kulttuurikeskus

Intra

Uusi kansio Lisaa dokumentti ‘ Leikkaa

g |

Nopea haku

Pikalinkit
(valitse)

=l Root
|| Arkistokansiot
|| EKK puhelinnumerot
| Pelastussuunnitelma 2013
]| Tapahtumatiedot 2013
[=}-{_ Tekniikka
| Kuulutukset EKK
[+ _| Tekniikan tydvuorot
[#-1_| Teknisia tietoja Tekniikan kaytt6on
+-1|_| Tiedostojensiirto Tekniikan asiakkaat
| Webforum ohjeita

o/ Roskakori

Root/ Tekniikka (Viimeksi avatut kansiot w)

@)

@)
@)
O

Nimi
3.

|| Kuulutukset EKK

|| Tekniikan tyévuorot

|| Teknisia tietoja Tekniikan kayttoén

Kuvio 32. Nakyma Webforum, -ohjelmasta (Kuva Henri Sneck)

Espoon kulttuurikeskus Online portaalista |0ytyvat seuraavat asiat:

e tekniikan ja aulapalveluiden tyévuorot

¢ tilaisuuksien tekniset tiedot

e salien tekniset tiedot

e prosessikuvaukset

e asiakkaiden ja kulttuurikeskuksen tiedonsiirto kansiot liitetiedostoille

e pelastussuunnitelma

e kayttbohjeet ja lisenssit

10.3 llmoitustaulu

limoitustaululla ovat tekniikan tyévuorot ja lahipaivien tilaisuuksien tekniset tiedot kuten

aikataulut, pohjakuvat, valokartat, aanilistat ja tilaisuuksien raiderit. Tyévuorot ovat esil-

& kolmen tulevan viikon ajanjaksolta. Uusi tydvuorolista lisataan aina kuluvan viikon
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perjantaina ilmoitustaululle. Kaikki tydvuoroihin tehtavat muutokset merkitaan ilmoitus-

taululla oleviin tydvuorolistoihin.

Tyo6vuolistat toimivat myds tydajanseurannan apuna. Kayttépaallikkd yllapitda ja on
vastuussa tyovuorolistojen paivittamisesta. Teknisten tietojen tuottaminen ilmoitustau-
lulle kuuluu teknisen tuottajan ja nayttdmomestarin vastuualueeseen. limoitustaulu on
osoittautunut tarkeaksi tiedonjakokanavaksi erityisesti tilanteissa joissa tietokoneelle

kirjautuminen ei onnistu kiireen tai tietoliikenne yhteysongelmien vuoksi.

10.4 Sahkoposti

Suurin osa tilaisuuksiin liittyvista teknisista tiedoista asiakkaan ja teknisen henkilékun-
nan valilla kulkee sahkopostin kautta. Myds kaikki sisdiset ja ulkoiset tuotantopalaverit

ja kokoukset sovitaan paasaantoisesti sahkdpostia kayttaen.

Sahkdpostin tyypillisin kayttdtarkoitus on erilaisten tiloihin liittyvien teknisten tietojen,
tapahtumailmoitusten ja rakennusaikataulujen valittdminen asiakkaan ja Espoon kult-

tuurikeskuksen tekniikan valilla.

11 Teknisen toteutuksen dokumentointi

Tekniseen toteutukseen merkittavasti vaikuttava informaatio koostuu nayttamo-, valo ja
-aani teknisista dokumenteista. Naiden tietojen avulla pystytaan kartoittamaan henkil 8-
kuntatarvetta ja tarvittavia teknisia resursseja esityksiin. Kulttuurikeskuksen henkil6-
kunnan rooli suhteessa teknisen tiedon hankintaan vaihtelee tilaisuuksien luonteen
mukaan. Kiertueilla olevat ammattiteatterit ja orkesterit tuottavat suuren maaran en-
nakkotietoja joiden avulla pystytddn kartoittamaan tarvittavat tekniset ja henkilost6-

resurssit.

Yleensé kaluston mukanaan tuovat esitykset, kuten kiertueilla olevat bandit eivat tarvit-
se muuta kuin salin fyysiset mitat ja tiedot kaytettavissa olevan sahkén maarasta. Yk-

sittdiset tilavuokraajat saattavat olla jarjestimassa tilaisuutta ensimmaista kertaa ja
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silloin kulttuurikeskuksen teknisella henkildkunnalla on huomattava rooli teknisen tie-

don tuottamisessa tilaisuuteen.

Kaikille saleissa tilaisuutensa jarjestaville asiakkaille voidaan tarvittaessa toimittaa seu-
raavat tekniset dokumentit:

e salin pohjakuva ja leikkauskuva

e valokartta ja ripustuskuva

e valokalustoluettelo

e danikalustoluettelo

e tuotantoverkon ja multimediaprojektoreiden tiedot

e salin perustiedot

11.1 Espoon kulttuurikeskuksen nayttamoéiden pohjakuvat ja kalustoluettelot

Tilojen pohjakuvat ja leikkauskuvat ovat tarkeité teknisia tyokaluja esitysten ennakko-
suunnitelmia laadittaessa. Yleensa suurin osa teknisista piirustuksista toteutetaan tie-

tokoneavusteisella piirustusohjelmalla.

Perinteisen kasin piirtdamisen tilalle on tullut useita tietokoneohjelmia, joilla voidaan mal-
lintaa tiloja. Myos kolmiulotteinen tilojen mallintaminen on tullut vahvasti alalle. Tyypilli-
sin piirustus on kuitenkin yleensa kaksiulotteinen ylapuolelta kuvattu pohjapiirros tilas-

ta.

Peruselementteja piirustuksissa ovat viivat, symbolit ja numerot. Symbolit ovat
yleisesti sovittuja piirustusmerkintdjd, jotka voivat olla standardoituja joko maa-
kohtaisesti, tai maailmanlaajuisesti. Kaikkiin piirustuksiin merkitdan myds yleensa
toteuttamiseen tarvittavia mittoja. Teknisia piirustuksia kaytetaan yleensa koska
asioiden esittdminen ei ole mahdollista suullisesti tai kirjoittamalla. (Wikipedia
2013b).

Espoon kulttuurikeskuksen Louhisalin ja Tapiolasalin pohjakuvat on piirretty Vector-
works piirustusohjelmalla. Vectorworks on tietokoneavusteinen suunnitteluohjelma, jota

kaytetaan laadittaessa tekninen piirustus tai 3D-mallinnus tilasta.
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Kuvio 33. Pohjakuva louhisali Vectorworks
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Muita kaytdssa olevia ja asiakkaille toimitettavia piirustuksia ja pohjakuvia ovat jo kult-

tuurikeskuksen rakennusvaiheessa tehdyt AutoCad-rakennekuvat.

Kuvio 34. Pohjapiirros Tapiolasali AutoCAD
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Kuvio 35. Pohjapiirros Louhisali sivuleikkauskuva

Espoon kulttuurikeskuksen pohjapiirustukset ja kartat voidaan toimittaa asiakkaille

PDF, AutoCad tai Vectorworks muodossa.

11.2 Valokartat ja kalustoluettelot

Molemmista saleista on piirretty asiakaskayttoon tarkoitettu valokarttapohja. Yleisimmat
alalla kaytdssa olevat suunnitteluohjelmat ovat Vectorworks, AutoCad ja Wysiwyg. Va-
lokartasta tulee selvita valoheittimien tarkka sijainti tilassa. Yleensa valokarttaan merki-

tdan seuraavanlaisia tietoja toteutettavasta valaistuksesta:

e valaisin tyypit ja valaisimien lukumaara

e valaisimien tarvitsema séhkén maara

¢ valaisimissa kaytettavien varikalvojen tiedot
e himmennin numerointi

¢ laitteiden IP ja DMX osoitteet

¢ valosuunnitelman laatijan ja suunnittelijan yhteystiedot

Espoon kulttuurikeskuksessa valokartat piirretdaan Vectorworks tietokoneohjelmalla.



42

2
Jronz,
FOH1

-
-

1000

1)
12570

1000

-
-

SCALE 1: 125

5650
\J
O ——

SCALE 1: 125

Kuvio 36. Valokartta Tapiolasali

Yleensa asiakkaille toimitettaviin valokarttoihin merkitaan valmiiksi salissa paikallaan
olevan valokaluston sijainti. Usein asiakkaat pystyvat hyddyntama&an valmiiksi paikal-

laan olevaa kalustoa omassa esityksessaan.

Muita asiakkaille toimitettavia valoon liittyvia dokumentteja ovat salien valokalustoluet-

telot, joihin on merkitty kaikki kaytettavissa oleva valokalusto.

11.3 Adénikalustoon liittyva dokumentointi

Asiakkaille toimitetaan aanikalustoluettelo, johon on merkitty aéanipodytien, paakaiutinjar-
jestelmien, lavamonitoreiden, efektilaitteiden ja mikrofonityyppien tekniset tiedot. Toi-
nen tarked suunnittelussa kaytetty dokumentti on lavakartta. Lavakartalla tarkoitetaan
piirustusta, josta selviaa esiintyvan ryhman instrumenttien ja lavamonitorien sijainti
nayttamolla. Lavakarttaan voidaan myds merkitd suoraa sahkoda tarvitsevat laitteet.
Kartta piirretaan yleensa tilasta tehtyyn pohjapiirrokseen, tai milla tahansa kasin tai

tietokoneella tehtyyn dokumenttiin.

Lavakartta piirretddn tilaisuudesta saatujen ennakkotietojen avulla, tai teknisessa tuo-
tantopalaverissa yhdessa asiakkaan kanssa. Kiertueilla olevat ryhmat toimittavat lava-

kartan yleensa teknisen raiderin liitteena.
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Tarvittaessa asiakkaalle lahetetadn my6s kanavalista. Kanavalistaan merkitdan instru-

menttien ja muiden &anta tuottavien laitteiden tarvitsemat tiedot. Kanavalistasta tulisi

selvitd kanavien jarjestys ja minkalaisia mikrofoneja tai linjatason audiosignaalia kana-

viin kytketaan. Kuvassa on Espoon kulttuurikeskuksessa kaytdssa oleva lomakepohja.

Artist: The Band

Load in 15.00 time:

Soundcheck 17.00 time:

Show 20.00 time:

Load Out 22.00 time:

CH Instrument Microphone Insert Stand FOH ch| Mon ch| Split ch
1|BD Shure B52 Lyhyt puomi
2|SD Shure SM57 Lyhyt puomi
3|OH Neumann KM143 Pitkd puomi
4|Perkussioséla Neumann KM143 Pitka puomi
5|BASSO Dl 1| Compressor
6|E.Guit 1 Shure SM57 Lyhyt puomi
7|E.Guit 2 Shure SM57 Lyhyt puomi
8|Ac.Guit Neumann KM140 Lyhyt puomi

11|Marimba LO Sennheiser 441 Pitka puomi
12{Marimba Hl Sennheiser 441 Pitkd puomi
13|Huilu SM58 Pitké puomi
14 |Kéayratorvi Sennheiser 421 Lyhyt puomi
15|Viulu DPA Tallamikki
16|LAPTOP L USB-DI

17|LAPTOP R USB-DI

18|VOC 1 Compressor

19|VOC 2 Compressor

20|VOC 3 Compressor

21|VOC 4 Compressor

22|VOC 5 Compressor

23|VOC 6 Compressor

24 |Talkback SM58
ATT!

Kuvio 37. Kanavalista aanitekniikka Espoon kulttuurikeskus

Kanavalista on valttdmaton, jos esityksessa kaytetaan talon mikrofonikalustoa. Kiertu-

eilla olevat orkesterit tuovat usein koko teknisen kaluston mukanaan ja naissa tapauk-

sissa kanavalistaa ei tarvitse toimittaa kulttuurikeskuksen tekniikalle.

Paakaiutinjarjestelman sijainti merkitaan yleensa kaytéssa oleviin salin pohjakuviin.

Tapiolasalissa paakaiutinjarjestelman sijainti on kiintea ja Louhisalissa kaiutinjarjestel-

maa voidaan siirtaa leveys ja syvyyssuunnassa. Kaiuttimien sijainti maaraytyy kaytdssa

olevan katsomokoon mukaan.
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11.3.1 Muut danitekniset kysymykset

Tana paivané lahestulkoon kaikki musiikki soitetaan tietokoneilta kaytossa olevilla mu-
siikin toistoon suunniteluilla ohjelmilla. Espoon kulttuurikeskuksessa kaytetdéan Q Lab
ohjelmaa. Yleisimmat musiikin toistoon kaytettavéat ohjelmat ovat. Q LAB, Windows
Media Player ja | tunes.

Viime vuosina CD levyjen kayttd esityksissa on vahentynyt huomattavasti. Nykyaan
kaikki musiikki pyydetdan asiakkailta data muodossa. Materiaali tulee toimittaa teknii-
kalle viimeistaan kaksi tyopéaivaa ennen tilaisuuden alkua. Normaali kaytanto on, etta
tiedostojen toimivuus tarkistetaan ja materiaali siirretddn valmiiksi salissa kayttssa
olevaan musiikintoisto ohjelmaan. Tiedostojen toimittamista varten on tehty asiakasoh-

jeet.

11.4 Informaatioyhteydet

Espoon kulttuurikeskuksessa on kayttssa Riedel- merkkinen langaton komentojérjes-
telma. Harjoitusten ja esitysten aikana tapahtuva kommunikointi teknisen henkilokun-

nan valilla tapahtuu komentojarjestelman kautta.

Aulatiloissa tydskentelevalla henkilokunnalla on kaytéssaan radiopuhelimet. My6s au-
lapalveluluiden ja tekniikan valinen kommunikointi esitysten aikana tapahtuu yleensa

radiopuhelimilla.

Espoon kulttuurikeskuksen aulatiloissa on asiakaskayttoon tarkoitetuttu internetyhteys.
Taman liséksi molemmissa saleissa on oma tuotantotilojen kayttéon tarkoitettu interne-

tyhteys.

11.5 Kuvajarjestelmat

Espoon kulttuurikeskus tarjoaa asiakkaille mahdollisuuden kayttaa tarkkaamoissa kiin-
tedasti olevia projektoreita ja signaalin siirtoon suunniteltua tuotantoverkkoa. Molemmis-

sa saleissa on myds kuvan projisointiin tarkoitetut taustaprojisointipinnat.
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Espoon kulttuurikeskus ei sitoudu jarjestimaan asiakkaille muuta kuvajarjestelmiin
tarvittavaa kalustoa. Yleensa kuvajarjestelmia kayttavilla ryhmilla on toistoon ja kuva-
ukseen tarvittava kalusto mukanaan. Yleisesti mukana kulkevaa kalustoa on esimer-

kiksi mediaserverit, kuvamikserit ja digivideokamerat.

11.5.1 Tuotantoverkko

Espoon kulttuurikeskuksen on signaalin siirtoon suunniteltu tuotantoverkko, joka kattaa
kaikki tapahtumatuotantotilat. Tuotantoverkko mahdollistaa signaalin siirron muun mu-
assa salien tarkkaamoihin, sivunayttamaille, silloille ja takanayttamolle. Kéaytdssa olevat
kaapelityypit ovat AES audiokaapeli, Cat6a, valokuitu ja SDI/HD. Kaapeleiden tarkem-
mat tiedot ovat merkittyna alapuolella olevaan kuvaan.

Espoon kultturikeskus -
ESITYSTEKNISET KAAPELIT

g
~ - o
Sz 83
g W N o
Zfes
w o
3 g v
TARKENNUS MIHIN TARKENNUS <
apelointi signaalikaaj
nayttamotaso +11.
LLT2 Liitantataulu (audio) LRK1 Ristikentta umpitark. 12 4
LLT1 Liitantataulu avotark. 12 4 6
1 Tuotantov. Jakamo 8 2
LLT3 Liitantataulu (audio) LRK1 Ristikentta umpitark. 12 4
LLT1 Liitantataulu avotark. 121 41 6
™1 Tuotantov. Jakamo 8 2
Avotarkkaamo +14.600
LLT1 Liitdntataulu (audio) LRK1 Ristikenttd umpitark. 12 4 6
Tl Tuotantov. Jakamo 8 2
207 Projektori- ja elokuvahuone +15.300
LRK1 Ristikentta 1 Tuotantov. Jakamo 8 2
apiolasal ni aapelointi signaalikaa, ]
@yttamo +11.
TLT2 Liitantataulu TLT1 Liitantataulu avotark. 12/ 4 6 1
TRK2 Ristikentta kellari 12 4 6
)1 Tuotantov. Jakamo 8 2
TLT3 Liitantataulu TLT1 Liitdntataulu avotark. 12 4 6 1
TRK2 Ristikentta kellari 12, 4 6
1 Tuotantov. Jakamo 8 2
Avotarkkaamo katsomossa
TLT1 Liitantataulu TRK1 Ristikentta umpitark. 1274 6 1
TRK2 Ristikentta kellari 12 4
1 Tuotantov. Jakamo 8 | 2
296 Aanitystarkkaamo +16.800
TRK1 Ristikentta umpitark. TRK2 Ristikentta kellari 8 2
1 Tuotantov. Jakamo 8 2
Kaapelit yhteensa 204 62 48 3
[ ]
ITYYPIT ]
KUVAUS [KOMMENTTI |
LAN(CAT) CAT6, U/UTP yleiskaapeli CAT 6, , Belden 10GX32 tai vastaava bonded pair -kaapeli
FIBER OM3-0F300 monimuotokuitu 4XOM3 Optinen 50um/125um kuitukaapeli, OM3, OF300,
RG6 RG6/U -tyyppinen 750hm SDI/HD koaksiaalikaapeli Video/SPDIF/MADI kaapeli
AES8 Yhteis- ja parisuojattu 110ohm AES audiokaapeli, 8 paria Mikrofoni/linja/AES-kaapeli

Kuvio 38. Tuotantoverkon signaalikaapelit (Kuva: Espoon kulttuurikeskus)
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Kuvio 39. Tuotantoverkon yhteyskaavio (Kuva: Espoon kulttuurikeskus)

Asiakkaille toimitettavat tiedot kaytdssa olevasta jarjestelmasta:

e tuotantoverkon sijainti tiloissa ja signaalikaapeli vaihtoehdot

e projisointipintojen malli ja mitat

e projektorien merkit, mallit ja optiikat

11.5.2 Projektorit

Espoon kulttuurikeskuksessa on kaksi Full HD-projektoria. Tapiolasalissa on kaytossa

Panasonic multimediaprojektori ja Louhisalissa on Barco merkkinen digitaalinen eloku-

vaprojektori. Tyypillisen kuvamateriaalin liséksi Louhisalin projektorilla voidaan myos

nayttaa kaikki digitaalisessa muodossa esitettavat elokuvat.

Televisioiden ja videotykkien kohdalla Full HD:Il& tarkoitetaan, ettd laite pystyy
nayttdmaan 1920x1080 — tarkkuuden kuvaa ilman skaalausta. Kyseiset laitteet
voivat toistaa siis 1080i- ja mahdollisesti 1080p — tarkkuuden videota. Videoka-
meroissa ja digikameroissa Full HD — termia kaytetaan kuvaamaan mahdollisuut-
ta kuvata 1080i- ja mahdollisesti myods 1080p- materiaalia. (Wikipedia 2013c.)
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Taman lisdksi molemmissa saleissa on kaksi perinteista elokuvaprojektoria joilla voi
nayttaa 35 mm:n filmia. Kaikki kaytossa olevat kuvantoistolaitteet on sijoitettu salien
umpitarkkaamoihin. Laitteiden optiikat on mitoitettu salissa kiinteilla paikoilla sijaitsevi-

en projisointipintojen mukaan.

Projektori on optinen laite, jolla heijastetaan kuvia esimerkiksi seinélle tai valko-
kankaalle. Projektorityyppeja ovat muun muassa elokuvaprojektori, videoprojek-
tori, diaprojektori ja piirtoheitin. (Wikipedia 2013d.)

11.6 Tilojen perustiedot ja muu kaytossa oleva asiakas informaatio

Kaikkien yksityiskohtaisten teknisten tietojen lisaksi asiakkaille toimitetaan perustiedot.
Perustietoihin on koottu keskeisesti tilan kayttoon liittyvat asiat.

Keskeisia tietoja ovat:

e naytthmon mittasuhteet

e katsomon kapasiteetti ja mittasuhteet

e sivutilojen ja aputilojen mittasuhteet

e nayttdmonostinten/lavanostinten maara ja maksimi nostokapasiteetti

¢ valo ja aanilaitteiden tiedot (valopoydat, aanipdydat, kaiutinjarjestelmat)

e projektoreiden ja AV-laitteiden tiedot

¢ tarjottavat informaatioyhteydet (internet, langaton komentojarjestelma, radiopu-

helimet)

Pohjakuvien ja perustietojen liséksi tilojen esittelyyn kaytetaan runsaasti tiloista otettuja
valokuvia ja Youtube- videoita. Kaytdssa on myds panoraama esittely molemmista sa-
leista kulttuurikeskuksen kotisivuilla. Olemme my0s laatineet tuottajan oppaan salien
paakayttajille. Tuottajan oppaan tarkoituksena on auttaa esimerkiksi oppilaitoksen

opettajaa valmistautumisessa tulevaan konserttiin tai esitykseen.
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12 Lopuksi

Teknisen tuotantoprosessin haasteet liittyvat usein siihen, ettd asiakkaan varatessa
tilaa tuotantokoordinaattorilta tilaisuuden jarjestajalla ei ole viela tarkkoja tietoja tilai-
suuden kulusta. Tastd johtuen asiakas ei aina pysty vastaamaan niihin kysymyksiin,
joita tekniikka tarvitsisi ennakkosuunnitelmien ja resursoinnin avuksi. Taméa ongelma
esiintyy etenkin yksityisten, harvoin juhlia jarjestavien tahojen kohdalla. Ongelma esiin-
tyy myos tilaisuuksissa, joissa on mukana useita, toisistaan riippumattomia esiintyja-
ryhmid. Laheskaan kaikilla tilaisuuksia jarjestavilla toimijoilla ei ole tapahtuman jarjes-
tamiseen liittyvaa teknista tietotaitoa tai tilaisuuden tekniikasta vastuussa olevaa henki-

16&.

My6s ammattiryhmien kanssa on haasteita. Useilta vierailulle tulevilta teatteriryhmilta
puuttuu kiertuetoimintaan tarvittavat rutiinit. Haasteita aiheuttavat myos esiintyvien
ryhmien vanhentuneet tekniset raiderit ja pohjakuvat. Teknisella raiderilla tarkoitetaan

dokumenttia, josta selvidé esityksen tarvitsemat tekniset resurssit.

Hyva raideri maarittdd esitykselle tarpeelliset tekniset seikat riittavan tarkasti jattaen
kaikille osapuolille mahdollisuuden valmistautua ja tehda tarkentavia kysymyksia ajois-
sa. Raiderin tulee olla selkolukuinen, ja siind tulee olla ne tekniset tarpeet ja vaatimuk-

set, joita esitettdvan teoksen onnistunut toteuttaminen vaatii. (Storm 2013, 28.)

Varsinkin soitinyhtyeiden kohdalla ongelma on ilmeinen. Valitettavan usein saamme
kayttddmme vanhentuneita tietoja yhtyeiden kokoonpanoista ja teknisista tarpeista.

Tama on yksi suurimmista kompastuskivista teknisen tuotantoprosessin kulussa.

Tilaa varattaessa tormataan usein seuraavanlaisiin ongelmiin, tilavaraajalla ei ole tie-
dossa esiintyvan ryhman tai ryhmien kokoonpanoja eika yhteyshenkiloita. Tasta johtu-
en tilaisuuden toteutukseen tarvittavaa aikaa on erittain vaikea arvioida. Tapahtumatie-
tolomakkeen suurimmat haasteet liittyvat esitettyjen kysymysten asetteluun. Kokemuk-
seni mukaan kysymykset pitda esittda mahdollisimman yksinkertaisesti. Mita vahem-
man tulkinnanvaraa kysymyksissa on, sita paremmin asiakkaat pystyvat vastaamaan
esitettyihin kysymyksiin. Pidan my6s valttamattomana sitd, etté asiakkailla on mahdolli-
suus kayda ennakkoneuvotteluja teknisesté toteutuksesta teknisen tuottajan seka tilai-

suuden tekniikasta vastaavan henkildkunnan kanssa.
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Haasteita aiheuttaa myds se, ettéd asiakkaat palauttavat lomakkeet monesti vasta usei-
den muistutusten jalkeen. Raiderit ja pohjakuvat toimitetaan usein lian mydhaan ja
dokumenteissa olevia tietoja ei ole kuvattu riittavalla tarkkuudella. On myos valitetta-
vaa, etta raiderit ja pohjakuvat ovat usein johonkin toiseen tilaan tehtyja tai vanhentu-
neita. Teknisten tuotantopalavereiden koollekutsuminen on toisinaan haastavaa, koska
esiintyvat ryhmat tulevat kaukaa tai ovat kiertueilla, eivatka tasta syysta paase paikalle
tai edes ehdi vastaamaan lahettamiimme viesteihin. My0s kulttuurikeskuksen teknisen
henkilokunnan epasaannolliset tyfajat hankaloittavat palavereiden koollekutsumista,

etenkin tuotantokauden ollessa vilkkaimmillaan.

Kaikista haasteista huolimatta tilaisuuksien jarjestamiseen liittyvéat ennakkoty6t kannat-
taa aina tehda huolellisesti ja teknisen tuotantoprosessin mukaan. Uskon, ettd tama
auttaa kaikkia osapuolia tulevaisuudessa ymmartamaan paremmin toistemme tarpeet

onnistuneiden esitysten aikaansaamiseksi.
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Espoon kulttuurikeskus Tilaisuustietolomake

TILAISUUSTIETOLOMAKE

Palautettava viimeistaan 2 kk ennen tilaisuutta osoitteella:

Tuotantokoordinaattori, Espoon kulttuurikeskus, PL, Postinumero ESPOON KAUPUNKI
Tai sahkoisesti: etunimi.sukunimi@espoo.fi

PERUSTIEDOT

ESPOON KULTTUURIKESKUS
ESBO KULTURCENTRUM

Varattu tila
Jarjestdja
Y-Tunnus / SOTU
Laskutusosoite
Yhteyshenkilo
Tilaisuuden nimi

[] Tapiolasali[ ] Louhisali{ | Paalampio[ | Muu, mika:

Puh.

|Sposti

Tilaisuuden pvm(t)

AIKATAULU

Varausaika
Harjoitukset
Tilaisuus alkaa
Viliaika/tauko
Tilaisuus paattyy

Rakentaminen ja purkaminen tulee tapahtua varausajan sisélla.

Mikéli asiakkaan toiveista johtuen lavakokoa joudutaan vaihtamaan,
voi load-in kdynnistyé aikaisintaan 30 min varausajan alusta.
Harjoitusten taytyy loppua viimeistdan 30 min ennen tilaisuuden alkua.
salin ovet avataan noin 15 min ennen tilaisuuden alkua.

VALOTEKNISET TARPEET

Asiakas tuo omaa valokalustoa mukanaan
Oletuksena on, ettéd kéytetadn EKK:n valopdytaa (GrandMA) ja valokalustoa.

Joissain tapauksissa on jarkevintd, ettéd asiakas tuo jotain kalustoa mukanaan.
Kerro tekniselle tuottajalle mita olet tuomassa mukanasi - voihan olla, etté talosta I6ytyy samanlainen asia jo valmiiksi.

Salivuokraan siséltyy yksi valosuunnittelija, joka on paikalla at

Lahtokohtaisesti tarjoamme jokaiseen tilaisuuteen ns. perus-/konserttivalaistuksen.
JJos sinulla on toiveita yksityiskohtien tai esim varimaailman suhteen, kerro niisté erillisessa dokumentissa.

Ja konsultoi

tarpeen mukaan.

AANITEKNISET TARPEET

Asiakas tuo omaa danikalustoa
Oletuksena on, ettd kédytetaan EKK:n aanipoytaa (Midas XL8 Touring Package),
PA-jérjestelméaa (Tapiolasali Meyer Sound M'elodie, Louhisali Meyer Sound M1D),
monitorijérjestelméaé (EV XW12/15) seké mikrofonikalustoa.

Mikéli asiakas kéyttad omaa aénipoytad, on syyta varata mukaan myés kaapelointi.
Huomioithan, ettd EKK ei omista, vuokraa tai lainaa mitaan backline-kalustoa. Tama tarkoittaa, etta asiakkaan on tuotava
litse kaikki tarvitsemansa instrumentit, -vahvistimet ja -kaapelit mukanaan.

NAYTTAMOTEKNISET TARPEET

O

Salivuokraan siséltyy yksi aanisuunnittelija, joka on paikalla at

Erittele toiveitasi ja tarpeitasi joko erillisellda dokumentilla tai timan lomakkeen lopussa 16ytyvin evain.

Ja konsultoil

tarpeen mukaan.

Nayttamon koko

Flyygeli / piano
Tanssimatto

Taustaverho

[] Pieni
[] suuri

(]
O
O

il

Tapiosali: 15,65m x 12,57m / 773 yleis6paikkaa
Louhisali: 14,40m x 8,60m / 296 yleis6paikkaa

Tapiosali: 15,65m x 16,90m / 690 yleisépaikkaa
Louhisali: 14,40m x 11,40m / 233 yleis6paikkaa
Viritys tilataan automaattisesti ja se siséltyy kdyttémaksuun.

Musta / vaalea

Musta / kerma / marjapuuro

Tanssimatot, taustaverho sekd mahdollinen lavakoon vaihto tehdédén asiakkaan varausajan puitteissa.
EKK:n tekninen tuottaja arvioi tarvittavan ajan asiakkaan toiveiden perusteella.
Salivuokraan siséltyy yksi ndyttamomies, joka on paikalla at

Ja konsultoil

tarpeen mukaan.

MUUT TEKNISET TARPEET

CD-soitin
IMuita toiveita

IProjisointi tietokoneelta
Projisointi DVD:Ita
Projisointimateriaalissa kuvan lisaksi aani

Tietokonemateriaalin toistamiseen pyritdan kayttdmaéan ensijaisesti
Ekk:n kannettavaa PC:ta. Materiaalin tulisi olla tallennettu
kayttaen yleisimpia tiedostomuotoja.
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ESITYKSEN KUVAUS
(voit myos kirjoittaa tarvittaessa erilliselle liitteelle ohjeen mukaisesti, vapaamuotoisesti)

Esiintyj4n nimi ja yhteystiedot |
Vapaa kuvaus esityksesta ja
tiedossa olevat tekniset tarpeet
Onko kyse musiikki-, tanssi-, sirkus- vai

esim. teatteriesityksestd? Kuinka monta

esiintyjad? Ohjelmanumeron arvioitu kesto?

PUKUHUONEET JA TAKATILAT

Esiintyjamaara |

Pukuhuoneiden tarve

Pukuhuoneiden saatavuus riippuu kunkin paivan kohdalla siitd, mitd muuta talossamme tapahtuu.
L&htokohtaisesti kumpaankin saliin siséltyy vahintdéan 2 pienté pukuhuonetta (2-5henked) sekéa esiintyjalampio.
Néiden lisdksi ed.mainituin varauksin kéytettavissé on 2 isoa pukuhuonetta (10-15 henked).

Kaikissa pukuhuoneissa on WC ja suihku. Esiintyjaléampiosté I6ytyy jadkaappi seké mikroaaltouuni.

AULAPALVELUT, OVIMIEHET, NAULAKKO

Arvioitu yleisomaara

Yleis6mééra tulee arvioida, jotta voimme mééritella tarvittavien ovimiesten ja naulakonhoitajien méaérén. Naulakonhoitajia tarvitaan
1 hlé / alkava 100 katsojaa, ovimiehié tarvitaan Tapiolasaliin 2-4, Louhisaliin 1-2. Muistathan péivittda arviosi noin viikkoa ennen
Ililaisuutta tuotantokoordinaattorillemme joko puhelimitse tai s&hkdpostitse.

Naulakkomaksun maksaa [] Yleiss (2€/takki) [ ] Tilaaja m Vartioimaton 0 @:;(j)?:nz\lfs):gu\:i;ke%
Aulan kalusteet avonaulakko naulakonhoitajan)
Poytia kpl Tuoleja kpl Sermeja kpl
KAHVILAPALVELUT

ISodeonla on yksinoikeus tilaisuuksien tarjoilujen jérjestdmiseen kulttuurikeskuksen yleisétiloissa.
Kahvilapalveluiden kulut maksaa yleisé, mikéli ei toisin sovita.

Mikéli haluatte tarjoilua tilaisuuteenne, voitte valita erillisen ldmpidtarjoilun tai kahvilan normaalimyynnin ennen esitysté
Jjaltai véliajalla. Esityksissé joissa ei ole viliaikaa, tarjoilu jarjestetdan ainoastaan ennen esitystéa.

ot " Cafe Mezzo esityksen Cafe Mezzo valiajan i i
[] eivaliaikatarjoilua [ ] SRR O Bopus []  1ampictarjoilu
LIPUNMYYNTI
Tilaisuuden tiedot saa julkaista talon tapahtumakalenterissa |:] Kylla D Ei
Lippujen hinnat | ID Vapaa paasy | | Kutsuvierastilaisuus

HUOM! Jokaiselle katsojalle taytyy I6ytyd istuin. Joten vaikka tilaisuuteen vapaa péaésy, yleiséa ei voida paéstaéa saliin enempéaéa kuin
salissa on istumapaikkoja.

JLipunmyyntisopimus on tehty D Lippupalvelun D Lippupisteen kanssa

Tilaaja myy itse [ kaikki [] osan lipuista

Tilaaja hoitaa ovimyynnin [] itse[] talon lipunmyynnin kautta (YPP)

Lippumalli toimitettava etukéteen.
Tilaajan omien lippujen myyntipaikka/-tapa

ESPOON KULTTUURIKESKUKSEN YHTEYSTIEDOT

Tilavaraukset ja laskutus Tuotantokoordinaattori Etunimi Sukunimi (09) 816

etunimi.sukunimi@espoo.fi

Tekniikan koordinointi Tekninen tuottaja Etunimi Sukunimi (09) 816 .., etunimi.sukunimi@espoo.fi

Tekn. hlokunnan resurssointi Kayttopaallikké Etunimi Sukunimi (09) 816 , etunimi.sukunimi@espoo.fi

Aulahenkilokunta Aulapalveluvastaava Etunimi Sukunimi (09) 816::.ovvvivy etunimi.sukunimi@espoo.fi

Valiaikatarjoilut Etunimi Sukunimi (09) 816 ............, etunimi.sukunimi@espoo.fi
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Espoon kulttuurikeskus Kiertue tilaisuustietolomake

TILAISUL'J'STIF?TOLOMAl}(.E KIERTUEVIERAILUIHIN ESPOON KULTTUURIKESKUS
Palautettava viimeistaan 2 kk ennen tilaisuutta osoitteella: E

Tuotantokoordinaattori, Espoon kulttuurikeskus, PL 3263, 02070 ESPOON KAUPUNKI ESBO KULTURCENTRUM
Tai séhkaisesti: Etunimi.Sukunimi@espoo.fi

PERUSTIEDOT
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Varattu tila [7] Tapiolasali[ ] Louhisali | Paalampio[ | Muu, mika:

Jarjestdja

Y-Tunnus / SOTU

|Laskutusosoite

Yhteyshenkild Puh. |sposti

Tilaisuuden nimi Tilaisuuden pvm(t)

AIKATAULU

Varausaika Rakentaminen ja purkaminen tulee tapahtua varausajan sisélla.
Tilaisuus alkaa Mikéli asiakkaan toiveista johtuen lavakokoa joudutaan vaihtamaan,
Véliaika/tauko voi load-in kdynnistyé aikaisintaan 30 min varausajan alusta.
Tilaisuus paattyy

VALOTEKNISET TARPEET

IKéy(etéén EKK:n etuvaloja O
Oletuksena on, ettéd asiakas on omavarainen kalustonsa kanssa.
Usein on kuitenkin kaytannollista k&yttaa talon etuvaloja.

Asiakkaan oma valopoyti tulee sijaitsemaan [ tarkkaamossa [] &anipoydan vieressa
Oletuksena on, etta asiakas tuo oman valopéydén mukanaan.
EKK:n GrandMA sijaitsee tarkkaamossa ja on kéytettdvissé tarpeen vaatiessa.

Asiakas kayttda ripustuksia |
EKK:n valotankoja, trusseja yms ei tyhjennetd, vaan asiakkaan omat puomit tms kiinnitetaéan talon linjojen alle.

Sihkéntarve | |

EKK:n valotekniikkaa koskeviin kysymyksiin ja tarkennuspyyntdihin vastaavat
Valosuunnittelija Etunimi Sukunimi (09) 816 ... Etunimi.Sukunimi@espoo.fi

AANITEKNISET TARPEET

IKéiytetﬁ&n EKK:n PA-jarjestelmaa D (Tapiolasalissa Meyer Sound M'elodie, Louhisalissa Meyer Sound M1D)
Oletuksena on, etta asiakas on omavarainen kalustonsa kanssa.
Usein on kuitenkin kdytannollista kéyttaa talon PA-kalustoa.

|Kéytetddn EKK:n monitorijarjestelmaa D (EV XW 12/15)
Oletuksena on, etta asiakas on omavarainen kalustonsa kanssa.
Joskus on kuitenkin kéyténnéllisté hy6édyntéé talon monitorikalustoa.

Asnipoytana kaytetaan [ | asiakkaan omaa [ | EKK:n aanipoytaa (Midas XL8 Touring Package)
Mikéli asiakas kéyttdd omaa &anipoytad, on syytéd varata mukaan myés kaapelointi.

IMonitoripoytana kaytetdan [[] asiakkaan omaa [ | EKK:n monitoripdytda (Midas Heritage /24)
EKK:n Midakseen on mahdollista kytked tarpeen vaatiessa 16-kanavainen lisdpala.

EKK:n &danitekniikkaa koskeviin kysymyksiin ja tarkennuspyyntdihin vastaavat
Aanisuunnittelija Etunimi Sukunimi (09) 816 .... Etunimi.Sukunimi@espoo.fi




