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Tdmin tyon tarkoituksena oli suunnitella urheilutapahtumille tietokanta Microsoft Access 2007:1la. Opinndyte-
tyon toimeksiantajana on kajaanilainen urheiluseura Tekniikan Urheilijat — Kajaani ry. Yhdistys on perustettu
vuonna 1991 ja sen toimipaikka on Kajaanissa. Toteutettavasta tietokantasovelluksesta ei seuralla ollut aikaisem-
paa versiota olemassa, joten tyon tekeminen aloitettiin aivan alusta ldhtien.

Tavoitteena oli laatia nykyisid vaatimuksia tdyttiva tietokantasovellus, jonka avulla pystytddn helposti yllipitimain
henkilSrekisterid. Tamin rekisterin tarkoitus oli tietokannan tekemisen my6té selkeyttdd Tekniikan Urheilijat —
Kajaani ry:n arkistointia, helpottaa tyéntekoa ja tehostaa ajankayttdd. Tietokannan toimivuuden perustaksi laadit-
tiin teoreettinen kayttéohje. Tyokaluksi valittiin Access 2007, koska seuralla on kiytossa tarvittavat lisenssit.

Teoreettisessa viitekehyksessa tutkittiin henkil6tietojen tiedonkasittelyn merkitystd henkilétietolain ndkékulmasta.
Henkil6tiedolla tarkoitetaan sellaisia merkint6ji henkilostd, joista hdnet voidaan tunnistaa. HenkilStietojen kasit-
telyd ja kehitystd valvoo ja ohjaa Tietosuojavaltuutettu, joka on henkilGtietoasiain tirkein pddttivi elin. Henkils-
tietojen kasittelylld tarkoitetaan muun muassa henkilon tietojen kerddmistd, tallentamista, muokkaamista ja pois-
tamista.

Kirjallisessa osiossa tarkasteltiin my6s, mité kaikkea tulisi ottaa huomioon henkilérekisterid suunniteltaessa. Li-
sdksi tutustuttiin tietosuojalainsdddinnén merkitykseen rekisterinpitdjin kdytt66n perustetun henkilérekisterin
sisdltimiin tietotyyppeihin. Rekisterinpitdjalld tarkoitetaan henkil6d tai sddtiétd, jonka toimintaa varten rekisteri
perustetaan. Henkil6tietolaissa on maaritty, minkad tyyppisid velvollisuuksia on rekisterinpitdjalla.

Opinndytetyon aikarajoissa tietokantaan ei saatu kaikkia toiminnallisia vaatimuksia, joita sithen oli tarkoitus aset-
taa. Toteutunut tietokantarakenne on kuitenkin yksinkertainen, joka ndin ollen mahdollistaa sen jatkokehittimi-
sen ja poistettujen toimintojen lisdidmisen myéhemmissi vaiheessa.
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1 JOHDANTO

Tama opinndytetyo kisittelee Tekniikan Urheilijat —Kajaani ry:lle Microsoft Access 2007:1la
tehtya osallistujarekisterid. Rekisterilld on tarkoitus helpottaa holkka- ja kuntoilutapahtumien
osallistujien henkil6- ja osallistumistietojen yllapitoa. Opinndytetyon athe varmistui kevailla

2007 ja syksylld ty6 paistiin aloittamaan.

Tekniikan Urheilijat —seuralla ei ollut aikaisempaa tietokantaa osallistujien yllipitoa varten,
vaan henkil6tietojen seki taivallettujen matkojen seuranta ja kirjaus tehtiin manuaalisesti ky-
nin ja paperin avulla. Tdmai oli hidasta ja virhealtista. Osallistujarekisterin suunnittelu ja to-
teutus oli ajankohtainen, koska seuran jirjestimien tapahtumien osallistujamiiri olivat sel-
vissid kasvussa. Tapahtumien toimitsijat tekevit paivityota kukin omalla tahollaan eli heilld ei

ollut ajallisesti mahdollisuutta tietokannan suunnitteluun.

Opinniytetyon aloitusvaiheessa opiskelijan ongelmana oli tietokantaohjelman tunteminen.
Tyon aloitettiin tutustumalla Accessin saloihin ja kokeilemalla erilaisia toimintoja. Tietokan-
nasta luotiin monta erilaista versiota, joiden avulla opiskelija tutustui ohjelman kayttimiseen
sekd suunniteltavaan aiheeseen. Sitd mukaa, kun suunnittelu eteni tuli ohjelmasta uusia asioi-
ta ja samoin my0Os ongelmia esille. Access 2007 —versio toi uudet ongelmat tietokannan
suunnitteluun ja toteutukseen. Suurimmaksi ongelmaksi kehittyi uuden version muuttunut
ulkoasu ja kirjallisuuden saatavuus. Kuitenkin, tietokantaohjelman alkaessa tulla tutuksi,

opinndytetyon edetessd sekd ohjaajien avustuksella ty6 eteni suhteellisen hyvin.



2 TIETOSUOJA JA TIETOJEN KASITTELY

Joka pidivi eri puolilla maailmaa kerdtddn ja kdytetidn henkil6tietoja erilaisiin tarkoituksiin.
Henkil6 joutuu antamaan tietojaan esimerkiksi haettaessa kirjastokorttia tai ajokorttia, avat-
taessa tilid pankkiin jne. Tietoja voidaan kerita henkilolta itseltddn tai tietokannasta. Henkil6-
tietoja voidaan my0s luovuttaa muiden kiytt66n tai kdyttid muihin tarkoituksiin kuin kerit-
tdessa on kerrottu. Esimerkiksi nimi, puhelinnumero tai valokuva ovat kaikki tietoja, jotka

liittyvat henkil6n tunnistamiseen. (Euroopan komissio, 2005.)

Kansallisissa, tietosuojaa koskevissa lacissa edellytetddn rekisterinpitdjilta eli kasittelijoiltd hy-
vad tiedonhallintakdytint6d. Heiddn velvollisuutena on kayttid saamiaan henkilGtietoja
asianmukaisesti ja turvallisesti sekd heilld on velvollisuus kayttda tietoja vain selkedsti ilmoi-
tettuthin ja laillisiin tarkoituksiin. Yksityishenkiloille takaavat my6s kansalliset lait tiettyjd oi-
keuksia: oikeus saada tietdd milloin ja minkd vuoksi henkilotietoja kisiteltiin, oikeus saada
tietoja rekisterista seka oikeus tarvittaessa tietojen muuttamiseen ja poistamiseen. (Euroopan

komissio, 2005.)

Direktiivi 95/46EY (tietosuojadirektiivi) laadittiin tietosuojaa koskevien kansallisten sddn-
nésten yhdenmukaistamiseksi. Direktiivin tarkoitus oli poistaa tietojen vapaan liikkuvuuden
esteet, kuitenkaan tietosuojaa heikentimittd. Tadman tietosuojadirektiivin tuloksena saatiin
sama suoja kaikkien kansalaisten henkilétiedoille kaikkialla unionissa. Direktiivin soveltami-
nen kohdistetaan kuuluvaksi toimintoihin tai toimintojen kokonaisuuksiin, jotka kohdistuvat
henkil6tietoihin. Tétd kutsutaan tietojen kasittelyksi. Muun muassa henkil6tietojen kerdami-
nen, sailyttiminen ja luovuttaminen toiselle osapuolelle ovat tietojen kasittelytoimintoja. Tie-
toihin, joita kisitellddn automaattisesti, sovelletaan laadittua direktiivid. Soveltaminen kohdis-

tuu myOs tietoihin, jotka ovat osana tai joiden tarkoituksena on muodostua osaksi ei-



automaattisen rekisterdintijirjestelmai ja ovat siten saatavilla tiettyjen kriteerien mukaisesti.

(Euroopan komissio, 2005.)

Tietosuojadirektiivid ei sovelleta pelkistiin kotitalouksien tarpeisiin tai henkilokohtaisista
syista kasiteltaviin tietoihin. T4llaisia ovat esimerkiksi henkilonkohtainen paivikirja tai rekis-
teri perheen ystavipiiristd. Direktiivid el myOskddn sovelleta kansallisiin etuoikeuksiin kuulu-
viin aloihin, kuten yleinen turvallisuus, puolustus tai rikosoikeus. Yksityishenkilon suojasta

néissd asioissa on saddetty kansallisessa lainsadddnndssa. (Euroopan komissio, 2005.)

Henkilorekisteriksi kutsutaan henkil6tietoja sisiltavai tietojoukkoa, jos tietoja kisittely suori-
tetaan tietokoneiden avulla tai puhutaan luettelosta, kortistosta tai muusta sellaisesta, josta
halutun henkilén tiedot voidaan 16yt vaivattomasti ja ilman suuria kustannuksia. Miiritel-
milla tarkoitetaan loogista rekisterikisitettd, tietojoukkoa, jota voi teknisesti toteuttaa yksin-
kertaisena tiedostona. Sen voi my6s toteuttaa tietokantana tai aineistona, joka sijaitsee tieto-
koneen keskusmuistissa, tai toisiinsa asiallisesti liittyvind tiedostojoukkona tai tietokantoina.

(Korpela, 2005.)

Padsidntoni tietojen tallentamiselle on, ettd henkilérekisteriin saa tallentaa tietoja vain sellai-
sesta henkil6istd, joilla on esimerkiksi jasenyyden tai sithen muuten verrattavissa olevan suh-
teen takia asiallinen yhteys rekisterinpitdjan toimintaan ja ndin ollen tilanteessa on yhteysvaa-
timus. Poikkeustapauksissa sddnnostd voidaan poiketa tilanteissa, joissa rekisteroitivd henki-
16 antaa suostumuksensa yksiselitteisesti. Poikkeuksia on kuitenkin melko paljon. Nithin kuu-
luu muun muassa tietojen kerdys suoramarkkinointia varten. Rekisteroidylld henkilolld on
oikeus kieltda tietojensa luovutus tillaista varten. Suostumuksen tai kieltdytymisen muodolla
ei ole muotovaatimuksia. Sen ei tarvitse olla kirjallinen, mutta sen tulee olla vapaamuotoinen,
yksiloity seki tietoinen tahdonilmaisu. Suostumuksen voi antaa samassa yhteydessi, kun re-
kisterditdva ilmoittaa tietojaan merkittdviksi rekisteriin. Tietenkin selvempia olisi siind tilan-
teessa kirjoitettu lauseke, joka sisdltdd suostumuksen. Niin kaikille rekisterid kayttaville olisi

selvad, mihin rekisteréity henkilé on antanut suostumuksensa. (Korpela, 2005.)

Henkil6rekisterissa olevien tietojen kisittelyn tulee olla asiallisesti peruteltua rekisterin yllapi-
tajan toiminnan kannalta. Kisiteltidvien tietojen taytyy olla mairiteltyyn tarkoitukseen tarpeel-
lisia eli tiettyyn tarkoitukseen kerittyjd tietoja kisitellddn vain sithen tarkoitukseen. Ylldpitdjin
on huolehdittava kisiteltivien henkilotietojen virheettomyydestd. Tietojen kerddmisen alku-

vaiheessa tulee miiritelld kerdamistarkoitus, tihin tarkoitukseen tarvittavat tiedot seki tieto-



jen lahteet eli mista tiedot saadaan. Yhdistys hankkii yleensa henkil6tiedot suoraan rekisterdi-
taviltd tai heiddn vanhemmiltaan. Niin tietojen kasittelyyn on saatu henkilén suostumus. Sii-
ni yhteydessi tulee rekisteroitaville kertoa kerdamisen tarkoitus ja kerittyjen tietojen kaytto-
kohde. Tillainen informointi lisdd luottamusta yhdistyksen ja jasenten vilille seka edistda hy-

vin rekisteritavan toteuttamista. (Korpela, 2005. Tietosuoja ja henkilotietolaki, 2003.)

Rekisterinpitéjille asetettu yleinen velvollisuus on tiedottaa tietojensa kerddmisesta ja kaytos-
ta rekisteroitavilld henkil6ille. Samoin kuin velvollisuus suojata henkilétiedot siten, ettd niitd
péadsevit kasittelemadn vain kdyttdjit, joilla on sithen oikeus. Esimerkiksi tietokone, joka pi-
tad sisallidn henkilorekisterin, on pystyttivd pitimain suojattuna satunnaisilta kayttijiltd ja

néin estad tietoihin paisy. (Korpela, 2005.)

Tietojen luovuttamista tarkastellaan nykyisessd laissa yhtend henkil6tietojen kasittelemisen
muotona eli sitd koskevat yleiset kisittelyn edellytykset, mitka rajoittavat luovuttamista mel-
koisesti. Jasenluettelon julkaiseminen painamalla se jisenlehteen tai kopioimalla on rinnastet-
tavissa henkilotietojen luovuttamiseen. Tietojen tallentaminen esimerkiksi yhdistyksen tai
vastaavan kotisivuille Internetiin mairitellidn tietojen sihkdéiseksi luovuttamiseksi. Henkilo-
tietojen luovuttaminen ilman rekisteroityneen antamaa suostumusta ei padsdantOisesti ole

mahdollista. (Korpela, 2005. Tietosuoja ja henkil6tietolaki, 2003.)

Henkil6tietolain mukaan saa yhdistyksen henkil6rekisteristd luovuttaa suoramarkkinointitar-
koitukseen muita tietoja kuin arkaluontoisia henkil6tietoja. Henkil6illd on oikeus kuitenkin
kieltad tietojen luovuttaminen timin kaltaisiin tarkoituksiin. Mikéli yhdistys paattiisi henki-
l6iden suostumuksella jdsentietojen kopioinnin tai muunlaisen julkaisemisen tulee jisenleh-
dessd tai monisteessa korostaa tietojen kayttotarkoitussidonnaisuutta: tietoja saa kayttda vain
yhdistystoiminnassa. Ongelmana tissi on kuitenkin se, ettei julkaisemisen jilkeen tietojen

kiytt6d voida yhdistyksen taholta endi valvoa. (Tietosuoja ja henkil6tietolaki, 2003.)

Tietosuoja sadnnoksesti siis kerrotaan, millaisia tietoja henkilGistd on voi keriti ja millaisin
chdoin. Rekisteriin kerittivi tieto tulee olla asianmukaista urheiluseuran toimintaan verrat-
tuna. Ndihin tietoihin pohjautuen on tima opinndytetyona tuotettu osallistujarekisteri suun-
niteltu. Osallistujien henkilotietojen kisittely tapahtuu tietokoneen avulla ja koneelle tallen-
netaan vain sellaisten henkiléiden tietoja, joilla on asiallinen yhteys timin rekisterinpitdjin

toimintaan.



Osallistujarekisterin taulukoihin tallennettavat tiedot on mietitty erityisesti Tekniikan Urheili-
jat — Kajaani ry toiminnan kannalta katsoen. Osallistujista tallennetaan nimi, syntymavuosi,
sukupuoli, katuosoite, matkapuhelinnumero, sihképostiosoite ja urheiluseuran nimi, johon
henkilé kuuluu. Henkil6n tietosuojan ja luvussa 4 Yhdistyksen Tietosuoja mainitun tietore-
kisterin sisdllon kannalta katsottuna, timién rekisterin kirjaukset voidaan suorittaa luottavaisin

mielin lakipykilien osalta.



3 HENKILOTIETOLAKI JA YHDISTYSLAKI

Henkil6tietolaki on  henkilotietojen  kasittelyyn mdaritelty yleislaki, joka astui voimaan
1.6.1999. Sen sdinnoksid tulee soveltaa taydentivisti yhdistystoiminnassa kaytettiviin henki-

l6tietoihin sekd niisti muodostuvaan henkil6rekisteriin. (Tervo-Pellikka, 2005, 3)

Yhdistyksen toimintaa sditelee yhdistyslaki (503/1989). Yhdistyksen hallituksen tulee pitdd
jasenistidn luetteloa yhdistyslain 11 §:n mukaisesti. Mikali jasenistossd on luonnollisia henki-
16itd, tulee jasenluettelon, kuten muiden jasenrekisterien pitdmiseen, soveltaa my6s henkils-
lain siadnnoksid. Yhdistyslain mukaan jisenluettelon tietosisdltd on hyvin yksinkertainen: lu-
etteloon merkitddn ainoastaan jasenen nimi ja kotipaikka. Niistd tiedoista koostuu varsinai-
nen jasenluettelo, johon yhdistyksen kaikilla jasenilld on oikeus tutustua yhdistyslain 11 §:n 2

momentin mukaisesti. (Tervo-Pellikka, 2005, 3)

Yhdistys saa kisitelld henkilGtietolain mukaan muitakin toiminnassaan tarpeellisia tietoja
henkil6istd edelld mainittua lakia noudattaen, kuten henkilotietojen kisittelyd koskevat peri-
aatteet (henkil6tietolain 2 luku), tulee noudattaa normeja, jotka koskevat arkaluontoisten tie-
tojen ja henkil6tunnuksen kisittelya (henkilotietolain 3 luku) seka laissa suomat oikeudet re-

kister6ityneille huomioon ottaen (henkil6tietolain 6 luku). (Tervo-Pellikka, 2005, 3)

Yksiselitteistd vastausta ei pystytd antamaan kysymykseen, mitd henkilGtietoja saa kerita ja-
senistostdan. Se, kuinka laajasti yhdistyksen kerdavit tietoja henkilGisté, vaihtelee eri yhdistys-
ten vililli huomattavasti. Henkilotietojen kerdyksen kisittelyn asiallisuus tulee olla perustel-

tua rekisterinpitdjin kannalta (Henkil6tietolaki 6 §). Tiedot eivit saa olla tarpeettomia (Hen-



kilétietolaki 9.1 §), eivitkd virheellisid, epataydellisid tai vanhentuneita (Henkil6tietolaki 9.2

§). (Tervo-Pellikka, 2005, 3)

Henkil6tietolain tarkoituksena on toteuttaa suojaa yksityiselamddn ja muita yksityisyyteen

turvaavia perusoikeuksia kisiteltdessa henkilotietoja seka edistdd hyvin kasittelytavan kehitys-

td ja noudattamista. Laissa kdytetddn erilaisia mairitelmid kullekin asiaan liittyville henkil6lle

tai asialle. (FINLEX, 1999.)

)}3§

Miiritelmat

Tassa laissa tarkoitetaan:

1) henkilitiedolla kaikenlaisia luonnollista henkil6d taikka hinen ominaisuuksi-
aan tal elinolosuhteitaan kuvaavia merkint6jd, jotka voidaan tunnistaa hinti
tai hdnen perhettidn tai hinen kanssaan yhteisessd taloudessa eldvid koske-
viksi;

2) henkilotietgjen kdsittelylld henkilotietojen kerdamistd, tallettamista, jarjesta-
mistd, kayttod, siirtimistd, luovuttamista, sdilyttdimistd, muuttamista, yhdistd-
mistd, suojaamista, poistamista, tuhoamista sekd muita henkilStietoithin koh-
distuvia toimenpiteiti;

3) henkilorekisterilld kiyttotarkoituksensa vuoksi yhteenkuuluvista merkinndis-
td muodostuvaa henkil6tietoja sisiltdvid tietojoukkoa, jota kisitellddn osin tai
kokonaan automaattisen tietojenkisittelyn avulla taikka joka on jarjestetty
kortistoksi, luetteloksi tai muulla naihin verrattavalla tavalla siten, ettd tiettya
henkil6d koskevat tiedot voidaan 16ytad helposti ja kohtuuttomitta kustan-
nuksitta;

4) rekisterinpitajalla yhtd tai useampaa henkil6d, yhteisod, laitosta tai sdatiota,
jonka kayttoéa varten henkilorekisteri perustetaan ja jolla on oikeus mairati
henkil6rekisterin kiytosta tai jonka tehtdviksi rekisterinpito on lailla sdadetty;

5) rekisterdidylld henkil6d, jota henkilotieto koskee;

6) siwullisella muuta henkil6d, yhteisod, laitosta tai saatiotd kuin rekisterditya,
rekisterinpitdjad, henkilotietojen kasittelijda tai henkil6tietoja kahden viimeksi
mainitun lukuun kisittelevia;

7) suostumufksella kaikenlaista vapaachtoista, yksil6itya ja tietoista tahdon ilmai-
sua, jolla rekisterdity hyviksyy henkilétietojensa kisittelyn;

8) henkilolnottotiedoilla yksityisen luonnollisen henkilon taloudellisen aseman,
sitoumusten hoitokyvyn tai luotettavuuden arvioimisessa kaytettaviksi tarkoi-
tettuja henkil6tietoja; sekd



9) luottotietorekisterilli henkiloluottotietoja sisdltavaa rekisterid.” (FINLEX,
1999.)



4 YHDISTYKSEN TIETOSUOJA

Perusfilosofia henkilotietolaissa on yksinkertainen: henkilén yksityisyyden suojaaminen.
Henkiléille kerrotaan etukiteen kaikesta heitd koskevien tietojen kiytosta, kisittelystd ja re-
kister6imisestd. Filosofian noudattaminen on auttanut vilttimaan yksityishenkiliden tie-

tosuojaan liittyvit isot konfliktit urheilussa. (Suomen Liikunta ja Urheilu ry, 2007g.)

Tietosuojavaltuutetun toimisto antoi 7.1.2004 kannanoton koskien kilpailun jérjestdjan oike-
utta rekisterin pidossa kilpailuun osanottajien henkiltiedoista. Urheilutapahtuman jirjestédjin
oikeus kasitelld osallistujien henkilGtietoja perustuu jirjestdjan ja osallistujan valisen yhteys-
vaatimuksen toteamiseen, Tietosuojavaltuutettu toteaa. Mahdollisessa tietojen luovutuksessa
eteenpdin vaaditaan tarkkuutta. Osallistujalle on aina kerrottava mahdollisesta tietojen luovu-
tuksesta esimerkiksi kilpailukutsussa tai ilmoittautumislomakkeella. Osallistujalla tulee olla
mahdollisuus kieltdd tietojensa luovuttaminen ilmoittautumisen yhteydessa. Mikali tietoja ja
tuloksia halutaan julkaista Internetin vilitykselld, taytyy jarjestdjilld olla sithen osallistujien

suostumus. (Suomen Liikunta ja Urheilu ry, 2007g.)

Vapaaehtoisesta, toimialakohtaisesta kdytinnesidnndstd on sdadetty uudessa henkilGtietolais-
sa. Kdytinnesddnnon tarkoitus on edistdd henkilrekistereiden pitimisessi oikeita menettely-
tapoja seka sitd kautta helpottaa lain tarkoituksen toteutumista. Yhteistyossa tietosuojaval-
tuutetun toimiston kanssa Suomen Liikunta ja Urheilu ry (SLU) on valmistellun urheilun

omat kiaytinnesaannot. (Suomen Litkunta ja Urheilu ry, 2007g.)
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4.1 Henkil6rekisterin perustaminen

Henkilorekistereitd saa perustaa vain tiettyd tarkoitusta varten, sanotaan HenkilGtietolaissa.
Rekisterin kdyton ja sen tarkoituksen tulee olla perusteltu asiallisesti rekisterinpitdjan toimin-
nan ja hallinnon kannalta. Mikali henkil6tiedolla on viliton merkitys urheilun harrastamiseen,
urheiluseurojen ja —liittojen henkilSrekisterien tarkoitus toteutuu. Ennen rekisterin henkils-
tietojen kerdamistd yhdistyksen omaan ja rekisterdityjen sekd tarpeen tullen kaikkien mui-
denkin kiytto6n, on laadittava kirjallinen rekisteriseloste, johon on kuvattu rekisterin tietosi-

sdlto ja sen kayttd. (Suomen Liikunta ja Urheilu ry, 2007a.)

4.2 Rekisteriseloste
Manuaalisesta ja atk-pohjaisesta henkil6rekisteristd tulee rekisterinpitijin laatia rekisteriselos-
te, josta kay ilmi:

1. rekisterinpitdjin tai hinen edustajansa yhteystiedot,

2. tetojen kasittelyn tarkoitus,

3. kuvaus rekister6idyista ryhmisté ja niihin liittyvista tiedoista,

4. tietojen siddnnénmukaisista luovutuksista ja siirtimisistd Euroopan unionin tai Eu-

roopan talousalueen ulkopuolelle,
5. rekisterin suojauksen jirjestimisesta.

Mikali henkilGrekisteri noudattaa kdytinnesdantdjen periaatteita, ei ole tarvetta ldhettdd rekis-

teriselostetta Tietosuojavaltuutetun toimistoon. (Suomen Liikunta ja Urheilu ry, 2007£.)

4.3 Rekisterin henkilopiirit

Sellaisista henkil6istd, joilla on jdsenyyteen tai asiakassuhteeseen verrattavissa olevan muun
suhteen vuoksi asiallinen yhteys yhdistyksen toimintaan, saa yhdistyksen rekisteriin keriti ja

tallentaa tietoja. Henkil6lle tulee kuitenkin tietojen kerddmisen yhteydessd antaa mahdolli-
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suus kieltda omien tietojensa rekisterdinti. Kaikissa epavarmoissa tilanteissa tulee aina tiedus-
tella asianomaisilta henkil6iltd nimenomaista lupaa heitd koskevien tietojen tallentamiseen.

(Suomen Liikunta ja Urheilu ry, 2007d.)

Tietojen keriyksen yhteydessa on huolehdittava siita, ettd rekister6idylld on tieto rekisterinpi-
tajastd ja hinen edustajastaan, joihin henkil6rekisteriin liittyvissd asioissa voi ottaa yhteytta.
My®6s kaikista rekisterin kayttotarkoituksista tulee kertoa. Rekisteroidyn suhteen rekisterinpi-

tajalld on laaja informointivelvoite. (Suomen Liikunta ja Urheilu ry, 2007d.)

4.4 Rekisterin tietosisaltd

Ainoastaan henkil6tietoja, jotka liittyvat valittomasti urheiluun eli ovat rekisterin kayttotar-
koituksen kannalta tarpeellisia, saa tallentaa yhdistyksen henkil6rekisteriin. Arkaluontoisia
tietoja ei saa kerdtd ilman asiaomaisen henkilon nimenomaista suostumusta. Rekisterin sisal-
to ei saa vaarantaa henkilon yksityisyyden suojaa. Tama tarkoittaa sitd, ettd rekisteriin voi kir-
jata luottavaisin mielin ainakin rekisteréitivin nimen, osoitetiedot, puhelimien numerot,
henkilén arvon tai ammatin, syntymavuoden, sukupuolen ja didinkielen. Alaikiisten ollessa
kyseessd, on perusteltua merkiti my6s huoltajan nimi ja puhelinnumero. Vakuutusasioiden
vuoksi henkil6tunnuksen kiytté on tarpeellinen, muutoin tiedon kerddamisti ja tallentamista

tulisi valttaa. (Suomen Liikunta ja Urheilu ry, 2007e.)

Doping- ja muut urheiluun liittyvit rangaistukset tulee kirjata lajin kilpailu- ja toimintasaanto-
jen mukaisesti. Ulkopuolisille ei kuitenkaan milloinkaan saa tietoja luovuttaa. Vaikka rangais-
tustiedot ovatkin tavanomaisia urheilussa, on syytd mainita urheilusopimuksissa ja vastaavis-
sa asiakirjoissa urheilijan antamasta luvasta tietojensa kisittelyyn. Arkaluontoiset tiedot tulee
siirtad arkistoon vilittomasti, kun tiedoilla ei ole endi siantoihin perustuvaa kayttod. Tillaisia
tilanteita ovat esimerkiksi urheilukauden padttyminen tai urheilijan paités uransa lopettami-

sesta. (Suomen Liikunta ja Urheilu ry, 2007e.)

Henkilorekistereihin, joiden sisilté on tiedotusvilineissa julkaistua aineistoa sellaisenaan, ei
henkil6tietolakia voida soveltaa. Leikearkiston pitdmisen mahdollistaa vain, jos henkil6rekis-
terin pitamisen edellytykset tdyttyvit tietojen jatkokasittelyn osalta. (Suomen Liikunta ja Ur-

heilu ry, 2007e.)
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4.5 Henkil6tietojen kaytto ja eteenpiin luovutus

Rekisterinpitiji voi kdyttdd rekisteriddn ailemmin mairiteltyyn kayttotarkoitukseen. Rekisterin
sisaltimid henkilGtietoja voi hyédyntaa tilastollisesti my6s omaan tutkimustyohon. Asiallista
on ilmoittaa aina tietojen lihteet, kun niitd hyodynnetiin. (Suomen Liikunta ja Urheilu ry,

2007b.)

Yhdistys, pelatessaan varman pialle, ei luovuta henkilorekisteriddn muuhun kuin urheiluun
liittyvadn ulkopuoliseen kdytt6on. Tavanomainen luovutus kasittdd esimerkiksi pelaajalistan
luovuttamisen jirjestdjalle, vakuutustietojen luovuttamisen vakuutusyhtitille tai majoitusti-
lanteessa henkil6listan luovuttamisen hotellille. Laki mairittelee joidenkin henkil6tietojen
pakollisen luovuttamisen: verottajalle, tyésuojeluviranomaiselle, elikelaitoksille tai vakuutus-
yhti6ille. Tutkimustyota koskee toinen poikkeussiaintd, jonka mukaan henkil6tietoja kasitel-
ldan ainoastaan tilastollisesti. Rekisterin luovuttaminen tutkijoiden kdytt66n on mahdollista.

(Suomen Liikunta ja Urheilu ry, 2007b.)

Muuhun kiytto6n kuten esimerkiksi suoramarkkinointiin tai osoitepalveluun voi yhdistys
luovuttaa henkilérekistereitadn vain, jos henkilo tietdd tillaisesta tietojensa luovuttamisesta.
Kuitenkin erityisesti alaikéisten henkil6tietojen luovuttamiseen eteenpdin on suhtauduttava
varovaisesti. Huomioitavaa on, etta rekisterin téllaisestakin kéyttotarkoituksesta on yhdistyk-
selld velvollisuus kertoa etukiteen. Samoin rekisterdidylle henkil6lle tulee antaa mahdollisuus
kieltdd tietojensa luovuttaminen timin kaltaisiin tarkoituksiin. Tietojen luovuttamiseksi kat-
sotaan myoOs tietojen julkaiseminen Internetissi. Tdmikin on mahdollista vain asianomaisen
henkilén nimenomaisella suostumuksella. Lupaa edellyttdd esimerkiksi urheilukilpailujen tu-

losten julkaiseminen Internetissa. (Suomen Liikunta ja Urheilu ry, 2007b.)

4.6 Hyvi rekisteritapa

Henkil6tietojen tarkastaminen ja korjaaminen on rekisterinpitdjin vastuulla. Hianen tulee
huolehtia tietojen oikeellisuudesta. Virheet tulee korjata valittomasti ja niistd on ilmoitettava
my0s niille, joille virheellinen tieto on luovutettu tai virheellisen tiedon tietoldhteelle. Rekis-
teroidyt tulee voida tarkastaa tai varmistaa tietojensa oikeellisuuden rekisterissia. (Suomen

Liikunta ja Urheilu ry, 2007c.)
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Yhdistyksen tulee huolehtia hyvista rekisteritavasta ja tietojen suojauksesta. Erityista huolel-
lisuutta tulee noudattaa tietosuoja-asioissa. Jokaiselle rekisterille on madrittiva oma vastuu-
henkil6nsé, joka kokonaisuudessaan vastaavat rekisteristd. Vastuu koskee rekisteriasiakirjoja,
tietojen oikeellisuutta rekisterissé, tietojen omasta kaytostd seka mahdollisten tietojen luovut-

tamisten valmisteluista. (Suomen Liikunta ja Urheilu ry, 2007c.)

Huolellinen kannattaa olla, silld rekisterinpitajalld on ankara vastuu ja sen mukainen vahin-
gonkorvausvelvollisuus. Mikili rekisterdidylle on aiheutunut taloudellista vahinkoa virheelli-
sen tiedon luovutuksesta tai kdytOstd taikka tietojen lainvastaisesta luovutuksesta ja kiytosti,

on rekisterinpitdja velvollinen korvaamaan vahingot. (Suomen Liikunta ja Urheilu ry, 2007c.)
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5 TIETOKANTA

Nykyisten yritysten ja organisaatioiden tarkein osa-alue tietojirjestelmissi on tietokanta. Yri-
tysten rekisterethin on koottu esimerkiksi tietoja asiakkaista, tuotteista ja tilauksista. Rekiste-
reistd yhdistykset pystyvit hakemaan tehokkaasti ja nopeasti ajankohtaista tietoa tietokanta-

ohjelmaan kuuluvan tiedonhakumenetelmin avulla. (Hypponen, 2007, 288.)

5.1 Tietokannan peruskisitteet

Tiedonhallinta on laaja ylikisite, jolla tarkoitetaan erilaisia tapoja jirjestelld, mairitelld ja
hy6dyntai tietokoneessa olevia erilaisia tietoja. Tietokantajirjestelma koostuu Tietokannasta
ja Tietokannan hallintajirjestelmastd (Kuvio 1). Jalkimmaiinen on tietokannan yllapitimiseen
tarkoitettu ohjelma, jonka avulla kayttdja pystyy kisittelemian tietokantaa ja sielld olevia tie-

toja. (Wuorila-Stenberg, 2000.)

7
. \/
Tieto- — » Tietokannan e
kanta hallinta-
jarjestelméa

Kuvio 1. Tietokantajirjestelma. (Wuorila-Stenberg, 2000.)

Tietokantajirjestelmalld tarkoitetaan sovellusta, jonka avulla yritys hallitsee tietokantaa. Tal-

lennettuja tietoja voidaan vaivattomasti yllapitdd ja muokata tietokannan apuohjelmilla. Mak-
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rojen ja ohjelmointikielen avulla kiyttdja voi automatisoida usein kdyttimidin tyoskentelyru-

tiineja. (Hyppénen, 2007, 288.)

5.1.1 Tietokanta

Tietokanta voidaan kasittad kokoelmaksi, jossa on toisiinsa liittyvid tietoja. Tietokanta on
suunniteltu, rakennettu ja lisitty tiedoilla jotain erityistd tarkoitusta varten. Tietokantaa voi-
daan kutsua myo6s erddnlaiseksi kortistoksi, joka on sahkoisessda muodossa. Tietokanta sisal-
tid myOs muita osia tietojen lisiksi. Nididen osien avulla sovellus voidaan suunnitella ja to-

teuttaa. (Sainio, 2002, 6.)

Tietokannan tarkoituksena on jirjestelld suuria tallennettuja tietomadria siten, ettd tiedon ha-
keminen tietokannasta on helppoa ja nopeaa. Yleisesti tunnettu tietokanta on esimerkiksi
puhelinluettelo, josta 16ytyy henkilon nimen lisiksi my6s titteli, osoite ja puhelinnumero. Tie-
tokantaa voi ylldpitda omista harrastuksista, mutta my6s yritystoiminnassa ovat tietokannat

tarpeellisia. (Parker, 2007.)

Tietokannalla siis tarkoitetaan tietynlaista kokoelmaa kohdetta kuvaavista tiedoista. Sellainen
on esimerkiksi yritykselld arkistossaan oleva asiakasrekisteri. Sieltd yritys 16ytdd tiedot asiak-
kaista, heidit tilauksistaan ja toimitetuista tuotteista sekd laskutuksesta. Yleisesti tietokanta
on tiedostokokonaisuus, joka voi koostua useasta kortistosta. Tai tietokanta voi olla yhtenai-
nen tietorakenne, joka on luotu tiedon hakua, selaamista ja yllipitoa varten. Huomattavaa on
kuitenkin, ettd kortistot ovat kiytettaivyyden kannalta aika hankalia. Téll6in apuun tulevat
erilaiset tietokantaohjelmat, kuten esimerkiksi Access, Paradox, Oracle, PostgreSQL tai

MySQL. (Satja, 2006.)

Access kuuluu Microsoft Office pakettiin, joka mahdollistaa my6s muiden tuoteperheeseen
kuuluvien ohjelmien hyédyntimisen. Tamd mahdollistaa esimerkiksi siirtdd Excel-
taulukkolaskennasta tietoja Access-tietokantaan sekd toisinpdin. Microsoft Access on relaa-
tiotietokantojen hallintajirjestelma. Jirjestelma tallentaa ja hakee tietoja kdyttdjain maiarittele-
mien relaatioiden eli yhteyksien avulla. Tdmin tietokantaohjelman avulla kiyttija pystyy

luomaan erilaisia tulosteita tietokantaan tallennetuista tiedoista. (Sainio, 2002, 6.)
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5.1.2 Taulukot

Tietokannan tirkein osa on taulukko (Kuvio 2). Se on yhteen asiaan liittyvien tietojen koko-
elma, kuten relaatiomalli edellyttdd. Taulukko on kokonaisuus, jota hyédynnetiin tietojen
tallennuksessa. Relaatiomalli ohjeistaa sdannot, joilla tietoja tallennetaan tietokantaan ja kasi-

telladn tallennettuja tietoja. (Sainio, 2002, 6.)

Sarake-

Sarake .
nimet

YRITYS [ytun] nimi /| postinrd| postitmipka [ puhelin J

2245 Ali Hevi Oy 00200 HELSIMKI 09-3452968 |«— Rivi
3124 Eilan Kahvila | 02150 ESPO0D U9-876936

2143 Kokotieto Tmi| 40640 JYVASKYLA  014-453623

3211 Matsmickelson, 20650 ouLy Ug-6371180

2214 Tapionmak Ltd \39101 LULPLANKKA 040-342565

Kuvio 2. Taulukon koostuminen. (Hovi, 2007.)

Taulukko koostuu riveistd ja sarakkeista eli tietueista ja kentistd (KKuvio 2). Tiedon kasittely:
etsintd, yllapito, muutos, lisdys tai poisto, on taulukkomuotoisena helppoa. Kaikki tietokan-
nan sisiltima tieto tallennetaan taulukkoon. Taulukkojen vililli on yhteydet, joiden avulla

tietojen yhdistdiminen on helppoa. (Sainio, 2002, 6.)

5.1.3 Tietueet

Vaakasuora rivi on nimeltidn tietue (Kuvio 2). Sen mukaan, mita taulukkoon on tarkoitus
tallentaa, tietue sisaltdd tietoa yhdestd yksittiisestd asiasta, paikasta tai henkilostd. Esimerkiksi
Henkil6-taulukon yksi tietue voi sisdltia yhden henkiloén tiedot: nimi, osoite, postinumero,

postitoimipaikka ja puhelinnumero. (Virenius, 1997, 9.)
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5.1.4 Kentat

Taulukon pystysuora sarake on nimeltidn kenttd (Kuvio 2). Yksi kenttd sisiltdd yhdenlaista
tietoa, esimerkiksi nimitietoja. Kentdn sisiltima tieto voidaan madritelld yhdentyyppiseksi
tiedoksi, esimerkiksi vain numeeriseksi tai vain aakkosnumeeriseksi. Esimerkiksi henkiléiden

nimet tai henkil6iden osoitteet voi siis olla yhdessa kentassd. (Virenius, 1997, 9.)

5.1.5 Avainkentit

Ainakin yhden taulukossa olevan kentin tulisi olla avainkenttd. TAmin kentdn sisdltimin
tiedon avulla taulukon tietueet erotetaan toisistaan. Perusavain muodostuu avainkentasta tai
avainkentistd. Esimerkiksi Henkil6-taulussa avainkenttini voisi olla Henkilbnumero, koska

se on varmasti erilainen eri henkil6illd. (Virenius, 1997, 10.)

Perusavain on kenttd, joka pystyy yksiléimain tietueet (Kuvio 3). Joka tietueen perusavai-
men arvo tiytyy olla eri. Arvon avulla tietueet ja samalla tietueiden kohteet voidaan erottaa
toisistaan. Mikali luonnollista perusavain kenttdd ei voi mairitelld, sellaisessa tilanteissa kiyte-
taan usein Laskurikenttdd. Se luo jokaiselle tietueelle uuden jirjestysnumeron, joka erottaa
tietueet toisistaan yksilollisesti ja ainutlaatuisesti. Kuitenkin jokaisen tietueen kentin tulee

liittyd perusavaimeen tavalla tai toisella. (Sainio, 2002, 7. Harkins, 2001, 17)

Sarake

YRITYS |ytun|  nimi_ / postinrd| postitmipka | puhelin
2245  Ali Hevi Oy HELSIMKI 059-348296
3124  Eilan Kahvila ESPOO 09-576938
2143 Kokotieto Tmi JYVASKYLA  014-453623
3211 Matsmickelso ouLy 08-6371180
2214 Tapionmaki Ltd LUUPLANKKA 040-342569

Perusavain ' - - _ __ _ _ __>=_ _ ________

, Viiteavain
HENKILO hnro | etunimi | sukunimi | syntvuosi|  pvm [ yrtun|
9 Laura  Lahti 1961 15.3.1991 2245
13 Julia Hovi 1984 10.4.2003 2245
2 Lydia  Huotari 1988 15.2.2003 2143
1 Jukka  Jokinen 1969 13.3.1992 3211
5 Kerkko | Jokinen 19589 13.3.1992 3211
7 Lea Ranta 1971 28.9.1984 3211
15 Lyly YWrede 1986 1.12.2002 3124

Kuvio 3. Perusavaimen ja viiteavaimen vilinen yhteys toisiinsa. (Hovi, 2007.)
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Viiteavain on linkki toiseen tauluun (Kuvio 3). Viiteavain sisiltid saman tiedon kuin yhtey-
den toisessa piidssi oleva perusavain. Taulukoiden tietoja voidaan yhdistdd toisiinsa linkin eli
viiteavaimen avulla. Se on siis toisen taulukon avainkenttd. Tietokannassa ainoastaan vii-

teavaimet ovat toistuvia kenttid. (Sainio, 2002, 7. Harkins, 2001, 20. Sarja, 2006.)

5.1.6 Yhteys

Eri taulukoiden tietoja yhdistetddn toisiinsa Yhteyden avulla. Eheydelld tarkoitetaan tieto-
kannassa olevien tietojen sekd taulukoiden oikeellisuutta, ristiriidattomuutta, yhdenmukai-
suutta seki tietojen samanlaista tuoreustasoa. Eheys-kasite jactaan usein viite-eheyteen ja ar-
voalue-echeyteen. Viite-eheys estdd tyhjan arvon sy6ton avaimelle ja se pitdd huolta taulukoi-
den vilisten viittausten oikeana tietueita poistettaessa tai lisittdessd. Viite-eheys my0Os estdd
tietueen poistamisen, mikali silld on viittaus toiseen taulukkoon. Arvoalue-eheys tarkoittaa
kenttiin talletettavaa oikean muotoista arvoa, esimerkiksi numerokentiksi maariteltyyn kent-
tadn el voi tallentaa tekstimuotoista arvoa. Arvoalue-cheyden avulla voidaan my6s pakotta-
maan tietokantaa tallentamaan paivimaira kayttajan haluamaan muotoon, esimerkiksi muo-

dossa pp.kk.vvvv. (Sainio, 2002, 7. Sarja, 2000.)

Esimerkiksi Kuvion 3 taulukoiden vilille muodostetaan yhteys Yritystunnuksen avulla. Yh-
teyden toisessa pddssd on Yritys-taulun perusavain yrtun-kenttid ja toisessa padssi Henkilo-
taulun viiteavain yrtun—kenttid. Yhteys muodostetaan siis samaa tietoa sisiltivien ja samaa

tyyppid olevien kenttien avulla kahden taulukon vilille. (Sainio, 2002, 7.)

5.1.7 Relaatiotietokanta

Jarjestetty kokoelma toisiinsa liittyvid tietoja on nimeltiin Relaatiotietokanta. Tietojen ryh-
mittely eri taulukoihin on oleellista relaatiotietokannassa. Yhtd tirked asia on taulukoiden
liittyminen toisiinsa eli yhteydet. Taulujen vilille luotu looginen yhteys on nimeltddn relaatio.
Niin eri taulujen tietoja voidaan kasitelld yhtd aikaa. Relaatiotietokannan etu tulee esille eri-
tyisesti lisattdessa tai tehtidessd muutoksia useaan taulukkoon samanaikaisesti. (Sainio, 2002,

6. Virenius, 1997, 10.)
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Relaatiotietokannan etu ilmenee tehtiessi lisayksia ja muutoksia useaan taulukkoon samanai-
kaisesti. Niin tallennetaan uudet ja muuttuneet tiedot kaikkiin taulukoihin vilittavasti. Ver-
rattuna perinteiseen ei-relaatiomuotoiseen nyt tieto tallennetaan vain yhteen paikkaan, josta
haluttu tieto saadaan esille yhteyksien avulla aina tarvittaessa. T4lld tavalla virheiden osuus

saadaan mahdollisimman pieneksi. (Hypponen, 2007, 292.)

Taulujen vilinen relaatio nopeutta ja tarkentaa tietojen paivittaimistd, koska se tehddin aino-
astaan yhteen paikkaan. Relaatiotietokanta tuleekin suunnitella huolella esimerkiksi paperille
kyndn avulla, siten kiyttdjd pystyy helposti tyydyttimiin monimutkaiset tietotarpeet. Ndin
valtytdan tekemista turhaa tyotd tietokannan uudelleen luomisesta tai turhien tietojen syot-

tamisesta. (Sarja, 20006.)

5.2 Tietokannan osat

Yrityksen yllapitimain rekisteriin kuuluvat taulukot on liitetty toisiinsa niin, ettd tiedonha-
keminen pystytddn kohdentamaan samanaikaisesti useaan eri taulukkoon. Tallennetuista tie-
doista saadaan tietokantaohjelmissa olevien tyokalujen avulla luotua lomakkeita, tulostaa ti-
lastoja ja raportteja eri tarkoituksiin. Tyokaluissa olevan makrojen avulla my6s samankaltai-
set, usein toistuvat tyOskentelyrutiinit pystytddn automatisoimaan. Tietokantaohjelmaan kuu-

luvan ohjelmointikielen avulla voidaan makrojen toimintaa tehostaa. (Hypponen, 2007, 288.)

5.2.1 Lomakkeet

Rekisterin taulukoihin tallennettuja tietoja voidaan kasitelld lomakemuodossa. Sen avulla tie-
toja pystytain kayttamain tietue kerrallaan: voidaan lisitd tietoja, muokata niitd tai muokata
taulukoiden tietoja. Lomake voidaan suunnitella moniosaiseksi lisidmalld yhdistimalld sithen
toinen lomake eli niin sanottu alilomake. Lomakkeella voi hyodyntia erilaisia valmiita kom-
ponentteja, kuten tekstikehyksia, valintalistoja tai valintanappeja. Namé helpottavat kayttdjaa
valitsemaan lisdttdvit tiedot. Lomakkeella voi my0s kayttdd komentopainikkeita ja automati-
soida niiden toiminnot ohjelmallisesti. Lomakkeen tarkasteluun on luotu kolme erilaista na-

kymai. Lomakkeen ulkoasua ja rakennetta kayttija voi muokata Rakenne- ja asettelunaky-
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missd, tietokannan tietojen muokkaaminen ja tarkasteleminen tapahtuu Lomakenikymassa.

(Hyppdnen, 2007, 294.)

5.2.2 Kyselyt

Poimittaessa tietokannan taulukoista erilaisia tietoja kaytetddn usein apuna kyselyji. Tiedon-
haku voi ulottua kaikkiin taulukoihin niiden vilille luotujen yhteyksien avulla. Aiemmin luo-
tujen kyselyjen tuloksia voidaan kohdistaa uuden kyselyn kohteeksi tai niistd voi luoda ra-
portteja ja lomakkeita. Kuten lomakkeita, my6s kyselyja pystytddn tarkastelemaan erilaisissa

nikymissa. (Hypponen, 2007, 294.)

5.2.3 Raportit

Kaiyttdjd voi tulostaa haluamansa tiedot, kuvat ja vakiotekstit raporttien avulla. Niihin voi
lisita ja muokata tietokannan tietoja seki laskea erilaisia yhteenvetotietoja lukuarvokentista.
Raportissa voidaan myos esittdd grafiikkaa, kuten kuvien ja erilaisten vakiotekstien kaytto.
Tietokannasta tiedoista luotua raporttia voidaan tarkastella neljdssd eri nikymissi. Raken-
nenakymin avulla kayttdja voi muokata raportin ulkoasua. Asettelunakymai sallii tietojen tar-
kastelun yhteydessid my0s raportin rakenteen muokkaamisen. Raporttindkymissa kayttdjd voi
tehdd viliaikaisia muutoksia tietojen nikymiseen ennen tulostusta. Tulostuksen esikatselussa

nihdain millaiselta tulostettava raportti ndyttaa paperilla. (Hypponen, 2007, 294.)
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6 TYON TILAAJAN TAUSTAA

Opinniytetyon tilaaja on kajaanilainen urheiluyhdistys, jonka perustamisajatus lahti teknilli-
sen oppilaitoksen eli Tekun oppilasjoukosta. Osalla heista oli yhteinen harrastus, maraton.
Heilla ei ollut koulun paittymisen aikoihin vield aikaisempaa maratonkokemusta, mutta yh-
dessi he paittivit osallistua juoksutapahtumiin Tukholmassa ja jopa Budapestissi saakka.
Maratonmatkojen jarjestijiksi he velvoittivat Kajaanissa asuva porukan. Tama joukko hoiti
sitovat nimien ja ennakkomaksujen keriykset seki lentolippujen hankinnan. Tallainen kerdys
osoittautui kuitenkin tyoladksi ja tdssd vaiheessa porukka katsoi parhaakseen hoitaa tillaisia

asioita urheiluyhdistyksen nimissd. (Kunnon vuosi -99, 6.)

6.1 Tekniikan Urheilijat — Kajaani ry

Kevailla 1989 valmistui Kajaanin teknillisen oppilaitoksen koneteknikkoluokan joukko oppi-
laita. Heiddn kiertdessd valmistumisensa jalkeisind vuosina erilaisia maraton tapahtumia, he
kohtasivat ongelmia urheilumatkojen jirjestimisessi. Oppilasjoukko paitti perustaa yhdis-
tyksen, jonka nimissa asioiden hoitaminen kavisi katevasti. Helmikuussa 1991 perustettiin
yhdistys nimeltddn Tekniikan Urheilija — Kajaani ry. Yhdistyksen nimen valintaan vaikutti
halu saada #ekz—lyhenne “virallisesti” kdyttoon, koska suurin osa jasenista oli valmistunut

teknillisestd oppilaitoksesta. (Kunnon vuosi -99, 6.)
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6.2 Kuntoilutapahtumat

Yhdistys jirjesti ensimmaiisen holkkitapahtuman, Hyva Kajaani Vartti, kevéalld 1994 uima-
hallin ymparistoon. Paikan ajateltiin silloin olevan vain valiaikainen, mutta tapahtuma jérjes-
tetadn nykydankin samassa ymparistossa. Syksylld 1994 yhdistys ideoi kuntoilutapahtuman
Kaupunginlammen ymparist6on. Tunnin Taival —kuntoilutapahtuma on vakiintunut niin

ajan kuin paikan suhteen. (Kunnon vuosi -99, 6.)

Molemmissa urheilutapahtumissa Tekniikan Urheilijat palkitsevat osallistujat. Hyvi Kajaani
Vartti —holkkitapahtumassa jaetaan kunniakirja osallistujalle hinen osallistuttua kahdeksan-
nen kerran hélkkitapahtumaan. Tunnin Taival —kuntoilutapahtumassa kunniakirja jactaan

kaikille yli kuusi kilometria taivaltaneille osallistujille. Kuntoilu-tapahtumassa sadan kilomet-

rin matkan taivaltaneet palkitaan Kunnon Taivaltaja -pystilla.

6.2.1 Hyva Kajaani Vartti —holkkitapahtuma

Hyva Kajaani Vartti eli neljinnesmaraton on kevailld pidettiva holkkatapahtuma, jossa osal-
listujat kiertavat 10,55 km:n matkan. Tapahtuma paikka on Kajaanin Uimahallin ympiristo.
Mairitelty matka on asfaltoitu kevyen liikenteen viyld, joka on suunniteltu siten, ettei osallis-
tujien tarvitse suorittaa teiden ylityksid reitin varrella. Taivalletun matkan jilkeen kirjataan
osallistujien matkaan kédyttima aika taulukkoon seurantaa varten. Tapahtumaan voi ilmoit-

tautua ennakkoon sihkopostitse tai puhelimitse seka paikan péalld ennen tapahtuman alkua.

6.2.2 Tunnin Taival —kuntoilutapahtuma

Tunnin Taival on syyskuussa pidettiva kuntoilutapahtuma, jossa osallistujat kiertavit 1,9 ki-
lometrin pituista lenkkid yhden tunnin ajan. Maaritellyn reitin voi kulkea juosten, holkiten tai
kavellen. Osallistujat laskevat itse kulkemansa matkan merkitsemalld heille jaettuun korttiin
kierrokset. Kierrosten laskemista helpottavat reitin varrella olevat 100 metrin vilein asetetut
matkakyltit. Tapahtuman jilkeen kirjataan osallistujan kiertima matka taulukkoon seurantaa
varten. Tapahtumaan voi ilmoittautua ennakkoon sihkopostitse tai puhelimitse sekd paikan

pailla ennen tapahtuman alkua.
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7 HOLKKA- JA KUNTOILUTAPAHTUMIEN YHTEINEN REKISTERI

Tekniikan Urheilijat on jarjestinyt muun muassa holkki- ja kuntoilutapahtumia vuodesta
1995 lahtien. Tapahtumien osallistujamairit ovat kasvamassa, syksyllda 2007 tapahtumissa oli
yhteensa noin 1 500 osallistujaa. Molemmissa urheilutapahtumissa seurataan osallistujien uu-
sia tuloksia heiddn aikaisempiin tuloksiin. Tama kaytinto toimii osittain palveluna osallistujil-
le oman kunnon kehittimiseksi ja osittain osallistumiskertojen tai edetyn matkan mukaisesti
palkitsemisena. Seurannan avulla osallistujat pystyvit seuraamaan oman kunnon kehittymista

vuosittaisten tapahtumien vililla.

7.1 Nykytilanne

Osallistujarekisterin suunnittelu ja toteutus oli Tekniikan Urheilijat —yhdistykselle tarpeelli-
nen, koska yhdistykselld ei ollut aikaisempaa tietokantaa. Yhdistys on tihidn asti ylldpitinyt
osallistujien tietoja ja tuloksia Excel-taulukoiden seki pahvilappujen avulla. Esimerkiksi pieni
osa henkil6iden osoitetiedoista on sihteerilld ainoastaan pahvilapuilla. Niiti ei tdhdn mennes-
sd ole kirjattu mihinkddn taulukkoon tai vastaavaan tiedostoon. Urheilutapahtumista on laa-
dittu omat taulukot. Taulukoita on ollut useita, joiden tietoja on sitten yhdistelty eri tilantei-
siin sopiviksi. Taulukoihin on kirjattu henkiléiden nimi, sukupuoli, syntymavuosi, seura, yh-
distyksen jasenyys sekd kaikki tulokset aikaisemmista tapahtumista. Osallistujissa on tailld
hetkelld useita samannimisia henkil6itd, joiden tiedot ovat puutteellisia. Nain henkil6iden

yksilointi on ollut mahdotonta.
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Osallistujien ilmoittautuessa puhelimitse tai sahkopostitse, ilmoittautumisen vastaanottaja voi
silloin rauhassa kirjata henkilon tiedot ylos. Tapahtumapaikalla osallistujien ilmoittautumiset
ja tietojen kirjaamiset tehddan kasin kiireen alla. Samoin osallistujien saapuessa maaliin kirja-
taan rintanumeron perusteella tulokset (aika tai matka) tulostettuun osallistujalistaan. Tésta
listasta tulokset siirretddn myohemmin kyseisen tapahtuman Excel-taulukkoon. Yhdistys on-
kin todennut osallistujamairien yha kasvaessa, etta tillainen tietojen ja ennen kaikkea tulos-
ten kirjaaminen on erittdin virhealtista. Kiireellisin tilanne on maaliintulohetkelld, jolloin osal-

listujia voi olla useita maalissa samanaikaisesti ja kaikille tulisi saada oikea tulos kitjattua.

7.2 Tavoite

Opinnidytetyon tavoitteena on luoda Tekniikan Urheilijat — Kajaani ry:lle osallistujarekisteri.
Sen tarkoitus on helpottaa holkka- ja kuntoilutapahtumien osallistujien henkil6- ja osallistu-
mistietojen yllapitoa. Rekisterin avulla pyritidn nopeuttamaan osallistujien tietojen kirjaamis-
ta ilmoittautumishetkelld ja helpottamaan rintanumeron liittaimistd osallistujalle ilmoittautu-
misen yhteydessa. Rekisterin tavoitteena on tuoda nopeutta tulosten kirjaamiseen maaliintu-

lohetkella rintanumeroinnin avulla.

Osallistujien henkil6tietojen ajan tasalla pitiminen tuo yhdistykselle mahdollisuuden olla yh-
teydessi jaseniin sekéd kaikkien tapahtumien osallistujiin puhelimitse tai kirjeitse. Rekisterin
tavoitteena on henkilétietojen tarkentaminen ja keradminen kaikilta osallistujilta. Tarkempien
tietojen avulla pystytddn yksiléimain osallistujat paremmin. Tamin avulla vahennetdin tieto-

jen ja tulosten kohdistumista vairille osallistujalle.

7.3 Toteutuksen alkuvaiheet

Opinndytetyon toteutus aloitettiin tutustumalla molempiin tapahtumiin tarkemmin, sithen
kuinka kirjaukset on tihin asti suoritettu, millaisia tyGvaiheita toimitsijat joutuvat kdymain
lapi osallistujien ilmoittautumisen ja tulosten lopullisen kirjaamisen valilld. Toimitsijat tulos-
tavat Excel-taulukosta tarvittavat nimilistat, joihin he merkitsevit kisin osallistujan tiedot.
Tapahtumapaikalla listoihin kirjatut tulokset, ajat ja matkat, kootaan tapahtumien jilkeen jo

luotuun isoon Excel-taulukkoon (Taulukot 1 ja 2).
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Taulukko 1. Hyvi Kajaani Vartti — hélkkitapahtuman tulokset.
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Taulukko 2. Tunnin Taival — kuntoilutapahtuman tulokset.
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Taulukosta on tallennettu erilaisia versioita eri tarkoitusten mukaisesti. Tétd opinndytetyota
varten tutkailtiin ndiden taulukoiden tarkoitusta ja niiden liittymistd toisiinsa. Lahdettiessé
siirtdméddn taulukoita Access-tietokantaohjelmaan, huomattiin taulukoiden tietojen syotto-
muodoissa olevan virheitd. Esimerkiksi Hyvd Kajaani Vartti —holkkitapahtumasta syGtetyt
tiedot osallistujien kdyttimasta ajasta oli tekstimuodossa. Siirtovaiheessa Access ilmoitti siir-
tovirheestd. Tdman vuoksi jouduttiin ennen siirtoa kaymain lapi kaikki taulukossa olevat ai-
kamerkinnit ja muutamaan ne oikeaan muotoon. Muutosprosessi oli suhteellisen aikaa vie-
via, koska atkamerkint6jen eteen oli lisatty ylimaariisia valilyonteja luultavasti Excelin anta-

mien virheilmoitusten tai tekemien automaattisten muutosten valttamiseksi.

Ennen taulukon siirtoa tietokantaan tehtiin muutoksia isoon taulukkoon. Tietokantaa ajatel-
len oli jarkevii jakaa iso taulukko osiin siten, ettd osallistujien tiedot ja tulokset saatiin erotel-
tua. Jakaminen suoritettiin kopioimalla iso taulukko kahdelle taulukolle ja poistamalla sitten
taulukoista tarpeettomat sarakkeet. Tdmin jilkeen vililehdet nimettiin tietojen mukaisesti
(Kuvio 4). Tietojen jakamisen avulla nimitietojen siirtiminen oli hieman helpompaa Access-
tietokantaan. Tiedot olivat nyt jaoteltu valmiiksi omiin sarakkeisiin ja tietuelle oli jo maaritel-
ty viiteavain. Tillainen tietojen erottelu tehtiin my6és Tunnin Taival —kuntoilutapahtuman
isolle Excel-taulukolle. Niin saatiin molemmista samankaltaiset taulut, joissa oli eroteltu

henkil6iden tiedot ja tulokset omiin vililehtiin.
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Kuvio 4. Hyvi Kajaani Vartti —~hélkkitapahtuman taulukosta laaditut erottelutaulukot.
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Tietojen erottelun jalkeen oli jirkevdd yhdistelld holkka- ja kuntoilutaulujen tiedot. Tama

tuotti hieman hankaluuksia, koska osallistujissa oli useita samannimisid henkil6itd. Naista tuli

jotenkin erottaa oliko sama henkil6 kirjattu kahdesti vai oliko kyseessd todella kaksi eri hen-

kil6d, joilla sattuu olemaan sama nimi. Tdhédn 16ytyi ratkaisu yhdistyksen sihteeriltd, jonka

avustuksella nimille saatiin oikea jérjestys. Tamin jilkeen osallistujille kirjatut aika- ja matka-

tulokset tuli yhdistda oikeaan nimeen. Niin saatiin luotua Excel-taulukko, jossa oli kaikkien

tapahtumiin osallistujien kaikki tiedot ja tulokset.

Muokatuissa Excel-taulukoissa kirjatut tulossarakkeet oli otsikoitu tapahtumapidivin mukai-

sesti. Siirtovaiheessa todettiin, ettei tietokanta ymmartinyt tallennettuja sarakeotsikoita. T4a-

mi johti sithen, ettd tapahtumapdivimaéarit jouduttiin kerddmadn yhteen ja keksimiin tapah-

tumille oma systeemi, milld osallistujien tulokset saatiin yhdistettyd oikeaan tapahtumapii-

vaan (Taulukko 3).
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Taulukko 3. Hyvi Kajaani Vartti ja Tunnin Taival —tapahtumapidivimairit ja tapahtumien

jarjestysnumerot.
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Paivimaarat kirjattiin taulukkoon ajallisesti tapahtumajirjestyksessa ja niin saatiin niille jar-

jestysnumero. Taman numeron avulla yhdistettiin osallistujien tulokset oikeaan tapahtuma-

paivamaaraan.

7.4 Tietokannan toteutus

Excel-taulukoiden siirtiminen tietokantaan suoritettiin kiyttden Accessissa olevaa Nouda

ulkoiset tiedot —automaattitoimintoa siltd osin kuin se oli mahdollista. Nimitietojen siirtdmi-

nen onnistui hyvin. Taulukoihin kirjatut tulokset kirjautuivat kuitenkin tietokantaan hyvin

sekalaisesti. Ajat olivat vairinlaisessa muodossa ja niin ollen tietokantaan jouduttiin syotta-

miin jokaisen osallistujan tulokset erikseen. Tami oli tarkkaa ty6ta ja vei kohtuullisen paljon

aikaa. Kirjauksen jilkeen oli kuitenkin huomattavasti helpompaa suunnitella tietokannan eri-

laisia lomakkeita.

Tietokantaan pyrittiin luomaan mahdollisimman vihidn taulukoita yllapitimistd ajatellen.

Taulujen viliset yhteydet (Kuvio 5) suunniteltiin siten, ettd mahdollinen jilkikayttaji pystyy

kasittelemiin tauluja helposti.
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Kuvio 5. Osallistujarekisterin taulukoiden viliset yhteydet

Tapahtuma - taulu siséltad jirjestettyjen tapahtumien numeron ja nimen siten, ettd numero 1
on Hyva Kajaani Vartti ja numero 2 on Tunnin Taival. Taulukkoon on kiteva lisitd uusi ta-
pahtuma, mikéli tulee sellaisen tarve seuralle. TapahtumaPvm-taulu sisaltda tapahtumien pii-
vamaaratiedot. Laskuri kertoo jirjestetyn tapahtuman jirjestysnumeron, jonka avulla rekiste-
roityjen henkildiden osallistumiset yhdistetdan sithen tiettyyn paivimiariaan. Osallistumiset -
ja Ilmoittautuminen-taulut nayttivit nimensa mukaisesti henkil6én ilmoittautumis- ja osallis-
tumistiedot. Jalkimmaiseen tauluun kirjataan ilmoittautumishetkelld muun muassa ilmoittau-
tumistavat ja osallistumismaksut seki tapahtuman jilkeen osallistujat tulokset kirjataan Osal-
listumiset-tauluun. Kaikki osallistujat —taulussa on osallistujien henkil6tiedot, kuten esimer-

kiksi syntymavuosi, sukupuoli, seuran jasenyys, jokin muu seura ja henkilén yhteystiedot.

7.5 Tietokannan ulkoasu

Tietokannan lomakkeet suunniteltiin ulkoasultaan selkeiksi ja mahdollisimman helppokayt-
toiseksi (Kuvio 6). Ulkoasun virityksen valinnassa on ajateltu neutraaleja ja rauhallisia vireja.

Liiallinen virien kaytto tai litan silmiinpistavat varit hairitsisivat lomakkeiden kayttoa.
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Kuvio 6. Osallistujarekisterin aloituslomake

Aloituslomakkeella olevista painikkeista kayttdjd valitsee haluamansa toiminnon. Avautuvat
lomakkeet pyrittiin suunnittelemaan siten, ettd kayttijan pystyy erilaisten alasvetovalikoiden
avulla hakemaan tietyn tyyppisié tietoja lomakkeelle. Haettuihin tietoihin voidaan tehdai kor-
jauksia ja lisdyksid tilanteen mukaisesti. Lomakkeiden helppokiyttoisyyttd on pyritty luomaan

lisadmalla lomakkeisiin linkkejd lomakkeelta toiselle.

Kuten luvussa 2 Tietosuoja ja tietojen kisittely sanotaan, henkilérekisterissa olevien tietojen
kisittelyn tulee olla perusteltua rekisterin ylldpitdjan toiminnan kannalta. Yhdistys saa kasitel-
ld ja kerdtd toiminnassaan tarpeellisia tietoja henkil6ista. Tdhan lakiin pohjautuen Suomen
Liikunta ja Urheilu ry:n urheiluseuroille laatimassa Yhdistyksen tietosuoja -ohjeistuksessa on
lueteltu, mitd tietoja rekisteriin voi luottavaisin mielin kirjata rekisterditdvistd henkilOsta.
Titd luvussa 4.4 Rekisterin tietosisaltd mainittua luetteloa silmalld pitien on suunniteltu re-

kisterissd oleva henkil6tietolomake (Kuvio 7).
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Kuvio 7. Lisdd / Selaa henkil6tietoja — painikkeen alta avautuva henkil6tietolomake.

Henkil6tietolomakkeen ylireunassa olevan alasvetovalikon avulla kayttdja voi hakea halua-
mansa rekisteréidyn henkilon tiedot lomakkeelle. Tietojen avautuessa lomakkeelle kayttaja
voi lisitd tal poistaa tietoja henkilon rekisteristi. Uuden henkil6n lisddminen rekisteriin ta-

pahtuu Lisda uusi henkil6 —painikkeen avulla.

Kiyttdjan valitessa aloituslomakkeelta Selaa / Lisdd tapahtumia avautuu lomake, jossa on
kaikki jarjestetyt litkunta- ja kuntoilutapahtumapiivamairit. Kayttiji voi valita lomakkeen
alareunasta naytettdvin tapahtuman ja alilomakkeella nikyy silloin paivimairat kyseiselle
kuntoilutapahtumalle. Uuden tapahtumapiivin lisidminen tehdiddn Lisdd uusi tapahtumapii-

vi -painikkeella.

Raportteihin on pyritty sovittamaan kaikki tarpeellinen tieto, jotta mahdollinen tuloste palve-
lisi kdyttdjad tarpeen mukaan. Raporttien ulkoasu on suunniteltu yksinkertaiseksi ja helposti

luettavaksi suuren tietomaarian vuoksi.
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8 POHDINTA

Opinniytetyo aloitus sijoittui syksylle 2007. Alkupalaverin jilkeen lihdettiin suunnittelemaan
tietokantaa Access 2003 —versiolla, koska opiskelijan kotikoneella ei vield ollut uudempaa
versiota tietokantaohjelmasta. Opinndytetyon valmistumisen puolivilissd todettiin joitakin
yhteensopivuus ongelmia Access 2003:n ja uusimman version Access 2007:n vililli Van-
hemmalla versiolla luodut painikkeet ja lomakkeiden automaattiset haut eivit toimineetkaan
uudessa versiossa halutulla tavalla. Silloin ldhdettiin miettimadn sitd, tulisiko opiskelijan
hankkia uusin versio ja jatkaa tietokannan tekemistd sen avulla. Vuoden 2008 alkupuolella
niin tehtiin, suunnittelijan kotikoneelle asennettiin uusin versio tietokantaohjelmasta Office
Access 2007. Uutena ongelmana tuli ohjelman kayton opiskelu. Tietolahteiden ja kirjallisuu-
den l6ytyminen oli vield tdssa vaiheessa vihiistd, joten uuden ohjelman opiskelu suoritettiin
kokeilun ja erehdyksen kautta. Ensimmiinen apu ohjelman kdytt6on 16ytyi Microsoftin omil-
ta online-sivuilta. Sielld oleva Access 2007:n uudet ominaisuudet —sivusto auttoi padsemain

alkuun.

Access 2007 on ulkoasultaan aivan toisenlainen vanhempaan verrattuna. Perinteistd valikko-
rivid ei ole ty6tilan ylireunassa, vaan se on korvattu tehtidvikohtaisilla vililehdilla (Kuvio 8).
Niiden sisilld olevat komennot sekid ominaisuudet on ryhmitelty. Kuhunkin tyévaiheeseen
avautuu siind kéytettavissi olevat vililehdet, jotka sisaltdvit valikoimia, tyOkaluvihjeitd ja esi-

katseluja.
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Kuvio 8. Access 2007 —sovelluksen valintanauha, joka korvaa perinteisen valikon ja tyokalu-

rivin.

Valintanauhassa olevat komentojen I6ytiminen tuotti vaikeuksia, koska kullekin ty6vaiheella
oli valilehdet erilaiset. Kun uudesta ulkoasusta paistiin jyville, opinndytetyén suunnittelua
voitiin jatkaa. Tietokannan valmistumisen edetessd Access 2007:std tuli uusia ominaisuuksia

vastaan, osa hyvissd mielessd osa taas huonona puolena.

Osallistujarekisterid testailtiin opiskelijan koneella koko suunnitteluvaiheen aikana. Opinniy-
tetyon luovutusvaiheeseen mennessi ei rekisteria testattu todellisessa ymparistossa. Tieto-
kannan tdydellinen toimivuus saadaan selville vasta sitten, kun se otetaan kayttoon litkunta-
tapahtumassa. Luovutushetkelld tietokannassa on pienid virheitd ja toimintahdiriditi, joita ei
pystytty tai el ehka testauksen yhteydessid huomattu. Jatkokehitysté ajatellen tietokannassa on
kehittimista tiltd osin, samoin kuin ajanottokellon liittdmisessd tietokantaan. Opinndytetyén
alkuvaiheessa tietokantaan oli ajatuksena yhdistid yhdistyksen kiytossd ajanottokello, jolta
olisi mahdollisuus siirtdd maaliin tulohetkelld aika suoraan osallistujan tietoithin. Tadma kui-

tenkin jatettiin pois suunnitelmasta ajanpuutteen vuoksi.

Opinndytetyotd tehtiessd tuli uusin Office Access 2007 tutuksi ja sitd kautta koko Office
2007 —paketti. Osallistujarekisterin suunnittelu ja toteutus oli suhteellisen antoisaa aikaa.
Melkein joka ty6vaihe antoi uusia ideoita ja ajatuksia, opetti lisda ohjelman kaytosti ja nain

ollen siilytti mielenkiinnon tyohén loppuun saakka.
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