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1 JOHDANTO

Téamaén opinndytetyon tarkoituksena on laatia rekisterdidyille yhdistyksille ké&sikirja purkau-
tumista varten kevaalla 2008. Téhéan aiheeseen paadyttiin, koska oli ajatus purkaa erds yhdis-
tys, mutta selkeitd ohjeistuksia kdytdnnon toimenpiteistd ei [0ytynyt. Yhdistysrekisterissa on
paljon yhdistyksig, joilla ei ole ollut mit4dn toimintaa pitkdan aikaan tai niitd ei vain ole jos-
tain syysta purettu. Alustavissa tiedusteluissa kyseiselle késikirjalle on ilmennyt tarvetta myos

muilla tahoilla.

Opinndytteessa tutkitaan, mitd purkautumisvaihtoehtoja rekisterdidyilld yhdistyksilla on sek&
lainsd&ddannon yhdistykselle asettamia velvoitteita purkautumistilanteessa. Lisaksi tutkitaan
kéytdnnon toimien jdrjestelyd, kuten varojen ja velkojen késittelyd, yhdistyksen tiedottamista
purkautumisen yhteydessd sek& miten ja minne yhdistyksen historia voidaan arkistoida. Ai-
healue on rajattu koskemaan vain k&ytdnnon asioita, vaikka myds purkautumisesta aiheutuva

henkisen puolen tutkiminen olisi liittynyt aiheeseen (Kuvio 1.).

Tutkimus on kirjoituspOytatutkimus, koska jo lainsdadant0 asettaa tarkat rajat yhdistyksen
purkautumiselle. Liséksi haastatellaan vapaamuotoisesti aiheeseen liittyen Yksin ja Yhdessd
Vahvoina HYVA! —hankkeen jarjestétoiminnan ohjaaja Liisa Klemettia. Hanke on kainuu-
laisten kansalais- ja vapaaehtoisjérjestdjen kehittdmisprojekti.

Suomessa on yhdistymisvapaus. Tdma tarkoittaa sitd, ettd jokaisella on oikeus ilman lupaa
perustaa yhdistys, kuulua tai olla kuulumatta yhdistykseen ja osallistua yhdistyksen toimin-
taan. (Suomen perustuslaki 138.) Yhdistymisvapauden puitteissa suomalaisilla on myds oike-
us pyrkid jaseneksi yhdistykseen, olla kuulumatta yhdistykseen ja erota yhdistyksestd milloin
hyvédnséd (Loimu 2007, 19).

Yhteenliittym& on yhdistys, jos siind on védhintd4n kolme jésentd, silld on jokin aatteellinen
tarkoitus ja sen toiminta on tarkoitettu pysyvaksi. Jasenind voi olla ihmisid, yhdistyksié, osa-
keyhtigité tai kuntia. Aatteellisuus on laaja k&site, mutta rajauksena voidaan pitda sita, ettei
taloudellinen toiminta ole aatteellisuutta. Yleensd yhdistystd perustettaessa sen ajatellaan
toimivan pitkdn aikaa, mutta yhdistys voidaan perustaa my6s yhtéd selke&d tehtavad varten,
esimerkiksi kaavamuutoksen aikaansaamiseksi. Kun tdmd tavoite on saavutettu, yhdistys voi-

daan purkaa tehtévéansa suorittaneena. (Loimu 2007, 21-22.)



Yhdistykselld voi olla muitakin nimid: osasto, kerho, seura tai klubi. Useamman yhdistyksen
muodostama yhdistys on liitto, esimerkiksi Metallitydvéen Liitto ry.

Yhdistykset voivat olla joko rekister6imattomia tai rekisteriin merkittyja. Rekisterdiméaton
yhdistys on vapaampi kuin rekisterdity. Se voi jarjestdd oman toimintansa parhaaksi katso-
mallaan tavalla. Sen jasenten ei tarvitse olla yhdenvertaisia eikd sen paatoksenteon tarvitse
olla demokraattista. Rekisteriin merkitsematonta yhdistystd koskevat yhdistyslain maaraykset
yhdistyksen ja muun yhteiskunnan suhteesta. Rekisteriin merkitseméton yhdistys ei voi tehdé
jasenidadn sitovia paatoksia. Henkilot, jotka ovat tehneet yhdistyksen nimissa sitoumuksia,
vastaavat niistd henkilokohtaisesti ja yhteisvastuullisesti. Eli yhdistyksen nimissa tehty velka
on kéaytdannossa velkasopimuksen tekemisestd paattaneiden omaa velkaa ja he ovat siit4 vas-
tuussa. (Loimu 2007, 23-25.)

Rekisteroidyt yhdistykset ovat oikeushenkilGitd. Ne voivat omistaa omaisuutta, tehdé sopi-
muksia, laatia tarvittaessa erilaisia anomuksia ja hakemuksia. Sopimuksia allekirjoittaneet ja
yhdistyksen jasenet eivét ole henkilokohtaisesti vastuussa yhdistyksen nimissé tehdyista si-
toumuksista. Yhdistys on merkitty Patentti- ja rekisterihallituksen yllapitdmaan yhdistysrekis-
teriin, kun viranomainen on tarkastanut, ettd yhdistys tayttaa tietyt muotovaatimukset. (Loi-
mu 2007, 26.) Tunnusmerkkind rekisteroidylle yhdistykselle on nimen jéljessa olevat sanat:
rekisteroity yhdistys (ry), registrerad forening (rf) tai saamenkielinen nimi registrerejuvvon
searvi (rs) (Yhdistyslaki 508). Jaliempéna opinnéytteessd kdytetdan yleisnimed *yhdistys’; jolla
tarkoitetaan tutkimuksen kohteena olevia rekisterdityja yhdistyksia.
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2 YHDISTYKSEN LAKKAAMISEN MUODOT

Yhdistys saattaa aikaa myoOten kdyda tarpeettomaksi: toiminta vain loppuu tai yhdistys on
saavuttanut sen tavoitteen, miké sille oli asetettu perustettaessa. Esimerkiksi varat johonkin
tarkoitukseen on kerétty. Myo6s yhteiskunta tai joku muu yhteiso on voinut ottaa yhdistyksen
tehtévat hoitaakseen. Mietittaessa yhdistyksen toimintoja uudelleen, voidaan pitdd uuden yh-
distyksen perustamista tarkoituksenmukaisena. T&lloin entinen yhdistys on syyta purkaa.

Purkautuminen on normaalein tapa lopettaa yhdistys. Purkautuminen tarkoittaa, ettd yhdistys
on itse paattanyt lopettaa toimintansa. Purkautumista ké&sitellddn luvussa 2.1. Tuomioistuin
voi julistaa yhdistyksen purkautuneeksi, jos joku asianosainen on sitd hakenut. Purkautu-

neeksi julistamista kasitellddn tarkemmin luvussa 2.1.2.

Yhdistyksen kotipaikkakunnan tuomioistuin voi lakkauttaa yhdistyksen. Lakkauttaminen on
pakkotoimenpide, joka edellyttdd sisdasiainministerion, virallisen syytt&jan tai yhdistyksen

jasenen kanteen. Lakkauttamista kasitelldan luvussa 2.2.

Kun yhdistys vahitellen lopettaa toimintansa eli sen toiminta vain lakkaa, puhutaan hiljaisesti
kuolleista yhdistyksistd. Ndma yhdistykset ovat merkittyind rekisteriin, mutta mitddn muita
merkkej niiden olemassa olosta ei endd ole. Miksi yhdistysté ei ole purettu? Eikod yhdistyk-

selld ole ollut tietoa purkautumisesta tai halua ja resursseja toiminnan pééttdmiseen?

Purkautuminen 2.1 Lakkauttaminen 2.2 Hiljainen
kuolema’”
Omasta Tuomio-
aloitteesta istuimen
paatoksella
y y A

Rekisterdidyn yhdistyksen lakkaaminen

Kuvio 2. Yhdistyksen lakkaamisen muodot (Halila 2006, 560.)



2.1 Purkautuminen

Yhdistyksen olemassaolo ja oikeus toimia yhteiskunnassa lopetetaan purkautumisella. Yhdis-
tyslaki on taltd osin sdadetty yksinkertaiseksi, jotta yhdistykset kdyttéisivat purkautumisme-
nettelyd. Ndmad sddnnokset eivét koske rekisterdimattomid yhdistyksid, koska niiden purka-

minen ei vaadi erityisid muotoja ja selvityksia.

Aloite purkautumisesta

\ 4
Y hdistyksen hallitus Purkautuneeksi julistaminen

jasenen tai muun hakemus

v v

Hallitus tekee sel- Y Tuomioistuin
Vitystoimet Hallitus ei tee ¢
v selvitystoimia Hakemuksen hyvaksyminen
Loppuselvitys v ¢
Yhdistyksen ko- : ;
¢ distykse O_ > Selvitystoimet
Yhdistyksen ko- kous purkautumi- ¢
kous purkautumi- sesta .
Loppuselvitys
sesta

l A 4

Purkautumisilmoitus

\4
Selvitystoimien moittiminen

Kuvio 3. Yhdistyksen purkautumisen eteneminen

2.1.1 P&itos yhdistyksen purkamisesta

Yhdistys voi tehda itse paatoksen purkautumisestaan, ellei yhdistyksen sadnnoissa ole mai-

nintaa rajallisesta toiminta-ajasta (Kuvio 3.). Purkautumispéatokseen vaaditaan kolmen nel-



jasosan (3/4) enemmisto jasenten tai valtuutettujen kokouksessa, ellei yhdistyksen sadnnoissa
ole muuta méaératty. Kahden yhdistyksen yhdistyessd, sulautuva yhdistys joudutaan purka-
maan. Myos tallgin tarvitaan maardenemmiston (3/4) p&atods purkamisesta sekd omaisuuden
padosan luovuttamisesta. Vastaanottava yhdistys ottaa purkautuvan yhdistyksen jésenet

omikseen.

Yhdistyksen puheenjohtajan on huolehdittava siitd, ettd kokouksessa tehdyistd paatoksista
laaditaan poOytékirja (Yhdistyslaki 31 §). POytékirjan laatii kokouksen sihteeri ja sen allekirjoit-
tavat puheenjohtaja ja sihteeri. POytdkirjantarkastajat vahvistavat poytakirjan allekirjoituksel-

laan.

2.1.2 Purkautuneeksi julistaminen

Yhdistyksen purkautuneeksi julistamista voi hakea yhdistyksen jasen tai joku muu taho, jota
asia koskee. Purkautuneeksi julistamista haetaan tuomioistuimelta, jonka alueella yhdistyksen
kotipaikka on (Kuvio 3.). Hakija tuo, lahett&4 tai faxaa hakemuksensa liitteineen karajaoikeu-
den kansliaan, jossa hakemus ensin tutkitaan alustavasti ja pyydetdan sitten tarvittavat lisé-
asiakirjat. Asian selvittdmiseksi annetaan yhdistykselle mahdollisuus tulla kuulluksi. My0ds
kirjallinen selostus yhdistyksen nykytilasta sek& toiminnasta on toimitettava kardjaoikeudelle.

Nopeuttaakseen kasittelyd, voi karéjaoikeus tyytyd myos suulliseen lausuntoon.

Kargjaoikeus ratkaisee asian papereiden perusteella kansliassa, ellei asiassa ole mukana muita
osapuolia. Samoin menetelld&n, vaikka muita osallisia olisikin, jos ndma eivét vastusta hake-
musta. Riitaisessa hakemusasiassa kardjaoikeus kutsuu sek& hakijan ett& vastapuolen kuulta-
vaksi ja tuomari ratkaisee asian joko heti tai ilmoittaa ratkaisupdivaméaaran. Karéjaoikeuden

on hylattava hakemus, jos yhdistyksen edustaja ilmoittaa toiminnan edelleen jatkuvan.

Jos on aivan selvéd, ettd yhdistyksell4 ei ole end4 toimintaa, on kérgjaoikeuden hyvaksyttava
hakemus (Kuvio 3.). Toiminnan katsotaan loppuneen, jos yhdistys ei ole kymmeneen vuo-
teen tehnyt yhdistysrekisteriin ilmoitusta nimenkirjoittajista, sddntdjen muutoksista tai muus-
ta toiminnasta. Jos yhdistykselld on tiedossa olevia tai oletettuja varoja tai velkoja, on kéréja-
oikeuden suostuessaan hakemukseen samalla tarvittaessa maarattava hakija tai muu henkil

selvitysmiehend huolehtimaan selvitystoimista (Y hdistyslaki 41 8).



Hakemuksen ja siihen liittyvien selvitysten kustannuksista vastaa hakija, ellei yhdistyksella ole
varoja. Vuonna 2008 hakemusmaksu on 72 €seké lisdksi maksettavaksi tulee tiedoksianto-
maksu, koska kérgjaoikeus joutuu kutsumaan kuultavaksi mahdollisia asiaan liittyvia tahoja
(Oikeuslaitos 2008). Yhdistys lakkaa toimimasta, kun karajaoikeuden p&dtds yhdistyksen

purkautuneeksi julistamisesta tulee lainvoimaiseksi.

2.1.3 Selvitystoimet

Selvitystoimilla tarkoitetaan yhdistyksen varojen ja velkojen selvittelyd ennen kuin yhdistys
merkitd&n lakanneeksi yhdistysrekisteriin. Jos yhdistyksen hallitus ei ole tehnyt selvitystd jo
silhen kokoukseen, jossa purkautumisesta pédtetadan, on yhdistyksen valittava selvitysmiehet
hoitamaan tdma4 tehtdvé (Kuvio 3.). Selvitysmiehet korvaavat hallituksen ja nimenkirjoittajat.
Selvitysmiehet kannattaa ilmoittaa yhdistysrekisteriin, jotta ulkopuoliset voivat selvittas, ke-
nelld on oikeus kirjoittaa yhdistyksen nimi selvitystoimien aikana.

Taloudellisen toiminnan jatkaminen tai uuden hankkeen aloittaminen on perusteltua vain, jos
ne liittyvat menossa olevaan toimintaan ja ovat valttdmattomia yhdistyksen omaisuuden tur-

vaamiseksi. Vain selvitystoimissa tarvittavat varojen siirrot ovat sallittuja.

Selvitysmiehet ottavat selvad yhdistyksen varoista, omaisuudesta ja veloista. Heill4 on oikeus
pyytéaa julkista haastetta yhdistyksen tuntemattomille velkoijille, joilta tuomioistuin pyytéaa kir-
jallista ilmoitusta saatavista. llmoituksille on asetettu erdpdivd, jota kannattaa noudattaa,
muuten tuntemattomiksi jaaneet velat lakkaavat. Selvitysmiehet hoitavat tunnetut velat ja
ellei varat riit4, heiddn on myytavd omaisuutta velkojen hoitamiseksi. Tdméd myynti voi olla
normaalia liiketoimintaa tai se voidaan toteuttaa huutokauppana tai muulla edulliseksi katsot-
tavalla tavalla. Jos on kyse riidan kohteena olevista veloista, on velan maksamiseen tarvitta-
vat varat varattava esimerkiksi pankkiin. Selvitysmiehet my6s sanovat irti yhdistyksen nimissa
olevat sopimukset. (Halila 2006, 569-570.) (Kuvio 4)

Selvitysmiehet voivat kutsua yhdistyksen hallituksen ja jasenet koolle kuulemaan selvityksen

aikana ilmenneist4 asioista. P&dtantévalta on kuitenkin selvitysmiehilld, eikd hallituksella.

Kun velat on maksettu, siirtdvat selvitysmiehet jaljelle jddneet varat kuten yhdistyksen saan-

noissé on sanottu. Varojen kayttoa purkautumisessa kasitellaan luvussa 3.



Yhdistyksen hallitus Selvitysmiehet

A\ 4 A 4

SELVITYSTOIMET

—sopimusten irtisanominen

—varojen- ja velkojen selvittely

v

Julkinen haaste

A 4 +

Tunnetut velkojat Tuntemattomat velkojat

v

Kirjallinen ilmoitus

tuomioistuimelle saatavista

\ 4 \ 4
Velkojen hoito
A\ 4 \ 4
Varat riittavat Varat eivat riita
\ 4 \ 4
Jaljelle ja&neiden varojen Omaisuuden realisointi
siirto sdannaoissa
\ 4 \ 4
madrattyyn kohteeseen  «— V/arat riittavat Varat eivat riita
\ 4
Konkurssi

Loppuselvitys =——=> Purkautumisilmoitus

Kuvio 4. Selvitystoimien eteneminen

Jos purkautumispaatoksen yhteydessa ei ole pdaatetty selvitysmiesten palkkiosta, saavat he
maarata sen itse. Selvitysmiesten on luovutettava yhdistyksen omaisuus konkurssiin, elleivat
yhdistyksen varat riitd velkojen maksuun. (Halila 2006, 569-570.) Yhdistyksen konkurssia ei

késitella tassa tutkimuksessa.



2.1.4 Loppuselvitys

Loppuselvityksen tekee joko hallitus kokoukseen, jossa péatetddn purkautumisesta tai selvi-
tysmiehet selvitystoimien jélkeen (Kuvio 3.). Loppuselvitys on tilinp&dtoksen kaltainen ja/ tai
sanallinen selvitys velkojista ja velkojen maarastd seké jaljelle jadneiden varojen siirrosta yh-
distyksen sdantdjen maaraamalla tavalla. Mukaan kannatta liittdd myds kertynyt tiliaineisto.
Virallista tilinpdatosta ei laadita eika tilintarkastusta suoriteta, koska yhdistykselld ei ole jat-
kossa toimintaa.

Jos selvitysmiehet ovat luovuttaneet yhdistyksen omaisuuden konkurssiin, ei loppuselvitysté
vaadita, vaan sitd vastaa konkurssimenettelyssd laadittava velkojainkokouksessa hyvaksyttava
lopputilitys. Jos konkurssimenettely puolestaan on varojen puutteessa rauennut, silloin siita

annettu tuomioistuimen p&atos vastaa loppuselvitysta. (Halila 2006, 572.)

Selvitysmiesten tehtévand on sdilyttad loppuselvitys. Sailytysaika on 10 vuotta tilikauden paat-
tymisesté eli sama kuin kirjanpitoasiakirjojen sdilytysaika (KPL 1336/1997, 2:10). Elleivat
selvitysmiehet hoida taté velvollisuuttaan, voivat he joutua siit4 vahingonkorvausvastuuseen.
Jokainen, jota yhdistyksen purkautuminen koskee, on oikeutettu ndkemaéan ja jéljentdmaan

loppuselvityksen.

Loppuselvityksen tekemisen jalkeen selvitysmiehet tekevét purkautumisilmoituksen yhdistys-
rekisteriin. Yhdistyksen hallituksen puheenjohtaja hoitaa ilmoituksen tekemisen, jos hallitus

on huolehtinut selvitystoimista.

2.1.5 Purkautumisilmoitus

Se, joka on huolehtinut selvitystoimista, yhdistyksen hallitus tai selvitysmiehet, tekee purkau-
tumisilmoituksen yhdistysrekisteriin kirjallisesti Patentti- ja rekisterihallituksen vahvistamalla
lomakkeella (Kuvio 4.). llmoitukset on tehtéva kolmena alkuperdisend kappaleena, joista jo-
kainen on paivdttava ja allekirjoitettava. Loppuselvitysta ei liitetd ilmoitukseen. Kaksikielisen
yhdistyksen on tehtéva purkautumisilmoitus molemmilla kielill& (Halila 2006, 657).

Purkautumisilmoituksesta on kaytéva ilmi, ketkd ovat toimineet selvitysmiehind vai onko hal-

litus huolehtinut selvitystoimista. T&lloin on ilmoitettava hallituksen kokoonpano. On my6s
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ilmoitettava, ettd selvitystoimet on saatettu loppuun tai ett4 erilliset selvitystoimet eivét ole
olleet tarpeen. lImoituksessa on mainittava, ketkd huolehtivat loppuselvityksen séilyttdmises-
t4 seké heid&n osoitteensa ja puhelinnumeronsa. (Halila 2006, 657.)

Purkautumisilmoituksen voi toimittaa suoraan Patentti- ja rekisterihallitukselle tai tehdd sen
sahkaisesti Yhdistysrekisterin www-sivuilla. T&ll6in ilmoitusta koskevat samat ohjeet kuin
paperilla tehtdvid ilmoituksia. Allekirjoitus tapahtuu sdhkoisesti pankkien omilla verkkopank-
kitunnuksilla. Lomakkeet voidaan toimittaa myo6s paikallisviranomaiselle: maistraattiin,
maistraatin palveluyksikkdon tai TE-keskukseen. Purkautumisilmoitus on maksuton. Yhdis-
tys merkitddn rekisterissa purkautuneeksi tuomioistuimen viran puolesta, jos tuomioistuin

julistaa yhdistyksen purkautuneeksi tai lakkautetuksi maarddmatta selvitysmiehia.

Médrdaikaa purkautumisilmoituksen tekemiselle ei ole, mutta selvitystoimia koskevan moite-
kanteen tekemiselle varattu kuuden kuukauden moiteaika alkaa kulua vasta, kun ilmoitus on
toimitettu rekisteriin ja purkautumismerkintd on tehty (Halila 2006, 573). Selvitystoimien

moittimisesta kerrotaan tarkemmin kohdassa 2.1.6.

Jos yhdistykselle ilmaantuu uusia varoja tai sitd vastaan nostetaan kanne jonkin tunnetun ve-
lan maksamisen laiminlydnnin johdosta, selvitystoimien suorittamista on jatkettava, vaikka
yhdistys olisikin lakannut. Yhdistykselt4 jo siirrettyjd varoja voidaan talloin joutua kdyttdméaan
néihin velkoihin. Aikaisemmin toimineiden selvitysmiesten on vield jatkettava talta osin yh-

distyksen purkautumiseen liittyvaa selvitystd. (Halila 2006, 573-574.)

2.1.6 Selvitystoimien moittiminen

Kun purkautumisilmoitus on toimitettu yhdistysrekisteriin, alkaa selvitystoimia koskevan
moitekanteen tekemiselle varattu kuuden kuukauden moiteaika (Kuvio 4.). Yhdistyksen jasen
tai muu, jonka oikeutta tdmd yhdistyksen purkaminen koskee voi nostaa kanteen selvitys-
miehid vastaan, jos han on sit4 mieltd, etteivét selvitysmiehet ole hoitaneet tehtévdansa oi-
kein. Asiaa kasitelladn yhdistyksen kotipaikan tuomioistuimessa.

Selvitystoimien aikainen varojen kaytto ei ole yhdistyslain perusteella viranomaisten valvon-
nassa. Ne eivat myoskaan valvo varojen siirtdmistd purkautumistilanteessa yhdistyksen séén-

tojen edellyttdaméén tarkoitukseen. Yhdistys ei pidd endd kokouksia eikd loppuselvitysta pur-
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kautumisesta kasitelld yhdistyksessd. Talloin ainoa keino saada muutosta jo toteutettuihin

selvitystoimiin on moittia niit4, jotta voitaisiin saattaa selvitysmiehet vastuuseen toimistaan.

Moiteaika ei ala kulua, jos selvitysmiehet eivat tee purkautumisilmoitusta yhdistysrekisteriin.
Tuomioistuimessa on tarvittaessa mahdollista vaatia selvitysmiehig tekemaan purkautumisil-

moitus. Viimeinen keino on uhkasakko.

2.2 Lakkauttaminen

Lakkauttamisella tarkoitetaan pakkotoimenpidettd, jossa yhdistyksen kotipaikan alioikeus
julistaa yhdistyksen lakkautetuksi. Tall6in on joko sisdasiainministerion, virallisen syyttéjan tai

yhdistyksen jasenen téytynyt nostaa kanne jostakin seuraavasta syysta:
1) yhdistys toimii olennaisesti vastoin lakia tai hyvig tapoja tai
2) yhdistys toimii olennaisesti vastoin sen s&dnngissé maarattya tarkoitusta tai

3) yhdistys toimii ilman la&ninhallituksen lupaa ampumayhdistyksend tai hallituksen
puheenjohtajalla tai vahintd&n puolella hallituksen jdsenistd ei ole asuinpaikkaa

Suomessa eika Patentti- ja rekisterihallitus ole myontényt siihen poikkeuslupaa.

Yhdistykselle voidaan antaa lakkauttamisen sijasta varoitus, jos yleinen etu ei vaadi yhdistyk-
sen lakkauttamista (Y hdistyslaki 438).

Jos yhdistys julistetaan lakkautetuksi tai sille annetaan varoitus, voidaan myods yhdistykseen
suoraan tai valillisesti kuuluva yhdistys, joka on haastettu oikeudenk&yntiin vastaajaksi, julis-
taa lakkautetuksi tai antaa sille varoitus, jos tdmd on myo6tavaikuttanut siihen, ettd ensiksi
mainittu yhdistys toimi vastoin lakia tai hyvia tapoja. Jos lakkautetun yhdistyksen varoja ei
voida kéyttda niin kuin sdanndissd on méadratty, taikka tuollainen kéytto olisi vastoin lakia tai

hyvia tapoja, yhdistyksen varat on julistettava menetetyiksi valtiolle. (Yhdistyslaki, 43 8.)

Tuomioistuin voi vdliaikaisesti kieltdd yhdistyksen toiminnan, kun lakkauttamista koskeva
asia on tullut vireille. Tdmd toteutetaan, jos on todenndkoistd, ettd yhdistys toimii vastoin
lakia tai hyvid tapoja. Yhdistyksen toiminta on heti lopetettava, jos yhdistys on julistettu lak-

kautetuksi tai on asetettu valiaikaiseen toimintakieltoon.
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Yhdistyksen hallitus saa kuitenkin jatkaa yhdistyksen harjoittamaa elinkeinoa tai ansiotoimin-
taa ja hoitaa yhdistyksen omaisuutta, kunnes péatos lakkauttamisesta tulee lainvoimaiseksi,
jollei tuomioistuin toisin mé&ara4. Samalla kun tuomioistuin julistaa yhdistyksen lakkautetuksi,
sen on tarvittaessa méadrdattdava selvitysmies tai useampia selvitysmiehid. Tallgin on soveltuvin
osin noudatettava, mitd selvitysmiehist4 ja selvitystoimien moittimisesta yhdistyksen purkau-

tuessa on t&ssé laissa saadetty. (Yhdistyslaki 45 §.)
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3 VAROJEN KAYTTO PURKAUTUMISESSA

Yhdistyksen kannattaa ilmoittaa pankeille, sidosryhmilleen sek& yhdistysrekisteriin nimenkir-
joittajien muutoksesta selvitysmiesten alkaessa hoitaa yhdistyksen asioita. TallGin ei tule epé-
selvyyksid hoidettaessa rahaliikennettd ja sopimusten purkamisia selvitystoimien yhteydessa.

Kun yhdistyksen velat on maksettu ja yhdistyksen taloudellinen toiminta on paatetty, selvi-
tysmiesten on siirrettava jéljelle jaaneet varat yhdistyksen sdannoissd madrattyyn tarkoituk-
seen. Jos yhdistykselld viel& on realisoimatonta omaisuutta tai kalustoa, voidaan ne myyda
normaalina litketoimintana, huutokauppana tai parhaaksi katsottavalla tavalla. Laki ei m&érag,
millaisiin tarkoituksiin purkautuneen yhdistyksen varat voidaan médrdt4 kéytettavaksi, mutta
yhdistyksen s&édnnoissé se on mainittava. Maininta voi olla my6s sellainen, ettd purkautumis-

tilanteessa pidet&dn kokous, jossa paatetaan jaljellejadneiden varojen kaytosta.

Yhdistys ei voi jakaa jasenilleen varoja tultuaan puretuksi tai lakkautetuksi. Tam& on joh-
donmukainen sa&dnnds, koska jasenille ei voida jakaa mydskéadn voittoa tai osinkoa eivétka he

voi saada osuutta yhdistyksen varoista erotessaan tai tultuaan erotetuiksi. (Halila 2006, 143.)

Saajana voi olla yksityinen henkil@, yritys, yhteiso tai saatio. Myos rekister6iméton yhdistys
voi olla saajana, vaikkei voikaan saada nimiinsg oikeuksia. S&4anndissd voidaan maarata joko
varojen kohde (esimerkiksi muu yhdistys) tai kayttotarkoitus (esimerkiksi luonnonsuojelu) tai
néiden yhdistelma (tietylle yhdistykselle luonnonsuojelutydhon)(Halila & Riitesuo 1989, 12).

Jos ennen yhdistyksen purkamisesta péattdmistd huomataan, ettd on vaikeaa jakaa varat
sddnndissa mainittuun tarkoitukseen, voidaan s&dnt6jd taltd osin muuttaa. S4annoissa ei kan-
nata asettaa velvoitteita varojen kéytostd niiden saajalle. Talloin saaja ei ehk& halua ottaa va-
roja vastaan. Jos saajaa ei enda ole yhdistyksen purkautuessa, varat on luovutettava valtiolle.
Valtio kayttad varat mahdollisuuksien mukaan yhdistyksen toimintaan laheisesti liittyvéan tar-

koituksen edistamiseen.

Verotuksessa kasitellddn yhdistyksen purkautuminen tapauskohtaisesti, koska yhdistyksen
verotus vaihtelee yhdistyksen toiminnan mukaan. Sek& purkautuvan yhdistyksen ettd varoja
vastaanottavan tahon kannattaa olla hyvissé ajoin yhteydessd paikalliseen verotoimistoon,

josta saa lisétietoja.
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4 TIEDOTTAMINEN MUUTOKSESTA JASENISTOLLE JA SIDOSRYHMILLE

Yhdistyksen on hyvé tiedottaa jasenilleen sek& sidosryhmilleen yhdistyksessé tapahtuvista
muutoksista, jotta he pystyisivat sopeutumaan tilanteeseen. Tama korostuu etenkin silloin,
jos yhdistykselld on ollut erittéin aktiivista sosiaalista kanssakdymistd. Luopuminen yhdistyk-

sen toiminnasta helpottuu, kun tiedotetaan purkautumisen etenemisesta.

Mahdollisuuksien mukaan tiedottamisesta kannattaa tehdd suunnitelma: mitd tiedotetaan,
kenelle, milloin, miten, kuka vastaa tiedottamisesta ja kenelle sekd aikataulu ja kuinka paljon
rahaa saa kayttad tiedottamiseen. Suunnitelman tekeminen vaatii aikaa, mutta se saattaa saas-

t&4 sitd mydhemmin, samoin kuin rahaakin.

Tiedottajan toimenkuvan on oltava selked ja hyvd. Tehtdvad suorittamaan valitaan joko jo
aiemmin yhdistyksen viestintaa hoitanut henkil0 tai joku, joka tietd4 kuinka muutostilanteissa
viestitddn ja joka on selvilld muutostilanteessa tapahtuvista asioista. Tall6in korostuu myds
siséisen viestinnén térkeys: tiedottajan on pysyttava ajan tasalla, joten yhdistyksen hallituksen

tai selvitysmiesten on informoitava h&nt4 reaaliaikaisesti selvitystoimien etenemisesta.

Viestinnélt4 odotetaan paljon muutostilanteessa. Tietojen oltava oikeita ja niitd on oltava riit-

tavasti ja ajoissa. Jos ei uutta tietoa ole, on hyva ilmoittaa myos siité.

4.1 Jasenistolle tiedottaminen

Jaseniston koko méadrittad tiedotuksen keinot. My0s yhdistyksen resurssit esimerkiksi aika ja
rahavarat on otettava huomioon purkautumisessa. Vaikka olisi p&atetty tiedottajan toimen-
kuvasta, on aina huomioitava se, ettd yhdistyksen on hoidettava velvoitteensa yhteiskuntaa
sekd velkojiaan kohtaan.

Jasenistolle tiedotettaessa on hyvd saada yhdistyksen purkautuminen ensin jaseniston tietoon
ja sitten vasta joukkoviestimille. Jos jasenkunta kéyttaa aktiivisesti tietoverkkoja, on www-
kotisivujen péivitys hyva keino saada ajankohtaiset asiat jaseniston tietoon. Jasenkirje on pe-

rinteinen ja sopii hidastempoisempaan tiedottamiseen hyvin. (Siukosaari 2002, 180.)
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Jasenet saavat ensimmadisen tiedon purkamisaikeista kokouskutsussa. Heill& on vield mahdol-

lisuus vaikuttaa yhdistyksen purkautumiseen kokouksessa pidettavéssa adnestyksessa.

Kun purkamispdétds on tehty, on toisen jasentiedotteen aika. Kaikki jasenet eivat ole paas-
seet mukaan kokoukseen, mutta purkautuminen koskee myos heitd. Samoin jasenille on il-
moitettava siitd, kun tuomioistuin on tehnyt paatoksen yhdistyksen toiminnan lopettamises-
ta.

Yhdistyksen sisdisen viestinnan tavoitteena on, ettd jasenist0 ymmartdd, miksi ja miten on
tehty tietynlaisia paatoksid sekd kuinka tiettyihin tavoitteisiin pyritddn. Rehellinen ja avoin
viestintd luo luotettavan mielikuvan jésenille asioiden hoidosta. (Leppanen, Manninen, Toi-
vonen 1989, 139))

4.2 Sidosryhmille tiedottaminen

Sidosryhmadksi voidaan katsoa ne tahot, joiden kanssa ollaan oltu tekemisissé yhdistyksen
toimiessa. Sidosrynméaan voi kuulua esimerkiksi asiakkaat, osakkaat, rahoittajat, valtuutetut,
joukkoviestimien toimittajat, virkamiehet, oppilaitokset, toimiala, naapurit ja kilpailijat. (Siu-
kosaari 2002, 133-134.) Viestinn&n helpottamiseksi yhdistyksen kannattaa pitédd yhteistyo-
kumppaneistaan rekisterid, jos mahdollista. My6s tiedottaminen kannattaa kirjata rekisteriin,

jotta tiedetddn, kuka on saanut, milloin ja minkalaista viestid.

Yleensa lehdistdlle ilmoitetaan yhdistyksen purkautumisesta tiedotteella, mutta myds muille
sidosryhmille voi tiedote olla oikea tapa ilmoittaa. Tiedote on laadittava huolellisesti, jotta
asiayhteys ei muutu. Tiedote kertoo tosiasiat selkeésti, mahdollisimman neutraalisti seka tii-

viisti.

Tiedotteen vasempaan ylareunaan merkitddn péaivamaarg ja kellonaika, milloin asia on julki-
nen. Ndin suojataan tieto liian aikaisin julkaisulta. Perustiedot mainitaan ensin: mitd, missa,
milloin, miksi ja ketk&. Sen jalkeen voidaan kertoa laajemmin asiasta, mutta on huomioitava,
ettd hyva pituus on yksi sivu. (Ojanen 2003, 50-51.) Tiedotteessa kéytetadn lyhyitd ja selkeitd
lauseita. On muistettava mainita, kuka tiedotteen lahettéd sekd misté saa lisdtietoja ja milloin.

Tiedote tulostetaan ja tarkistetaan useaan kertaan, jotta asia, ajat sekd henkiloitten nimet ovat
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varmasti oikein. Liitteiksi voi tarpeen vaatiessa laittaa lisatietoja, valokuvia tai taustatietoja
yhdistyksesta. (Aberg 1993, 171.)

Myos séhkopostia kéytettdessa on oltava huolellinen: kannattaa tarkistaa useaan kertaan, etta
kaikki paivdmaarat ja nimet ovat oikein. Tiedote merkitddn séhkopostin viestikenttdan. Liit-

teiden tarpeellisuus on harkittava tarkkaan. (Ojanen 2003, 59.)

Joskus yhdistykselld on niin suuri uutinen, etta siitd halutaan jarjestaé tiedotustilaisuus. Tie-
dotustilaisuuden jarjestdmistd kannattaa harkita huolella. Mietittdvdna on yleison seka toimit-
tajien mielenkiinto aihetta kohtaan ja kuinka tdmé&n mielenkiinnon saa herddmaan. Toimitta-
jat ovat yleensa kiireisid ja miettivat tarkkaan, kannattaako tiedotustilaisuuksiin osallistua. (1l
vonen 2007, 56.)
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5 ARKISTOINTI

Téssa luvussa keskitytddn yhdistyksen arkistointiin sekd tietojen kerdamiseen ja tallentami-
seen siind vaiheessa, kun yhdistysté ollaan purkamassa. Yhdistyksen toimiessa hyvin hoidettu
arkistointi helpottaa purkautumisvaiheen tietojen keruuta ja loppuarkistointia. Tietojen tal-
lentaminen ja siirtdminen loppuarkistoon on yhdistyksen viimeinen tehtévd. Arkistoidut yh-
distyksen tiedot antavat tutkijoille ja historioitsijoille mahdollisuuden tutustua erilaisten yh-

distysten toimintaan.

Asiakirjaksi kutsutaan tallennettua tekstid, numeroita tai kuvallista tietoa, joka on syntynyt ja
jota tarvitaan yhdistyksen toiminnassa. Tallennus tapahtuu paperille, muoville (kartat ja pii-
rustukset), filmille, &&ninauhalle tai konekoodiseen muotoon optiselle tiedontallennusvali-
neelle. (Liikearkistoyhdistys 2000, 5.)

Arkistot muodostuvat asiakirjoista. Sitd, joka kokoaa arkiston, kutsutaan arkistonmuodosta-
jaksi. Arkistonmuodostaja voi olla viranomainen, jarjestd, yhdistys tai muu organisaatio tai
yksityishenkild. Arkiston koko ja muoto mdaréytyy arkistonmuodostajan maaritysten mu-
kaan. (Arkistolaitos 2006, 13-14.)

5.1 Historia

Yhdistystd purettaessa tulee mieleen, mitd on tapahtunut yhdistyksen ollessa toiminnassa.
Jasenist6lla on varmasti paljon muistoja ja kokemuksia, jotka olisi hyvé tallentaa jélkipolville
seké tutkijoiden kayttoon. Jaseniston eroa yhdistyksestd ja sosiaalisesta kanssak&ymisestd
voidaan helpottaa kdymaélla uudelleen lapi ja kerddmaélla talteen yhdessa tehdyt péatokset ja
koetut hetket.

Yhdistyksen historiaa kootessa voidaan yhdistyksen jasenid haastatella heiddn yhdistysmuis-
toistaan ja samalla kysyd, 16ytyyko heiltd esimerkiksi konkreettisia muistoesineité tai valoku-
via arkistoon liitettdvaksi. Haastattelut kannattaa suunnitella etukateen: mit4 kysytdan ja mi-
ten vastaukset dokumentoidaan. Tdmén jélkeen tiedot keratddn tapahtumakohtaiseksi arkis-

toksi, jotta myohemmin on helppo etsi4 tiettyyn tapahtumaan liittyvét asiakirjat.
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Jos yhdistys itse ei ole jo arkistoinut toimintaansa liittyvid tapahtumailmoituksia tai lehtiartik-
keleita, voidaan niitd kysya joko paikkakunnan lehdilté tai kirjastoista, joista saa kopiot lehti-
jutuista. Ongelmaksi t&ssd tulee se, ettd ainakin kirjastoilla on vain tiettyja lehti tietokannois-
saan. Joillakin lehdilld on rajallinen sailytysaika, mik& saattaa hankaloittaa etsintaa.

5.2 Jasenrekisteri

Kun yhdistys puretaan, on jasenrekisteri joko hévitettava tai siirrettava arkistolaitokseen. Ha-
vitys tapahtuu joko tuhoamalla se silppurilla tai polttamalla. Arkistolaitokseen siirrettdessa
taytyy ottaa huomioon, mitd henkilGtietoja jasenista saa olla rekisterissa. Jasenrekisterien siir-
rolla arkistolaitokseen annetaan historiantutkijoille mahdollisuus kéyttaa hyvaksi arkiston tie-
toja.

Jasenluettelon pitdminen kuuluu hallituksen tehtdviin. Jos hallitus on antanut tehtdvan jolle-
kulle henkil6lle, on velvollisuus téytetty. Talloin ohjeistus ja valvonta ovat hallituksen vas-
tuulla. (Lihavainen 1999, 43.)

Jotta jasenistostd saisi pitdd rekisterid, on yhdistyksen hallituksen laadittava henkilorekisteris-
t4 rekisteriseloste. Tést4 selosteesta on kaytéva ilmi: rekisterinpitdjan nimi ja yhteystiedot,
henkilGtietojen késittelyn tarkoitus, rekisterin tietosisaltd, mihin tietoja sédnnénmukaisesti

luovutetaan seka rekisterin suojauksen periaatteet.

HenkilGtietolaissa on méardykset siitd, mitd ja millaisia tietoja jdsenrekisterissé saa olla, kuin-
ka niitd tulee sailyttad ja saako niit4 luovuttaa ulkopuolisille. Yhdistys saa tallentaa rekisteriin-
sd vain sellaisia tietoja jasenistadn, jotka ovat merkityksellisia yhdistyksen toiminnan kannalta.
Jasenelld on oikeus p&4ttad, mita tietoja han haluaa rekisteriin tallennettavan ja saako tietoja
luovuttaa ulkopuolisille. H&nelld on myds oikeus saada tietdd, mitd h&nesta on rekisteriin jo
tallennettu. Henkil0tunnusta ei saa kasitelld ilman rekisterdidyn jdsenen antamaa lupaa.
(Loimu 2007, 99-102.)

Mit& enemmadn tietoja jdsenrekisterissé on, sitd vaikeampi on pitéa tiedot ajan tasalla. Jos ja-
sen ei itse huolehdi esimerkiksi osoitetietojensa muuttamisesta jasenrekisteriin, ei kokouskut-
sujen toimittaminen perille onnistu. Jasenrekisterin arkistoinnista kannattaa huolehtia samalla

kun yllapitaa rekisterid. Kun henkilo eroaa yhdistyksestd, hdnet poistetaan rekisteristd, mutta
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samalla arkistoidaan hénen jasentietonsa myohempéaa kdyttoa varten. (Paasolainen 2006, 69-
71)

Ulkopuoliset eivét saa saada jasenrekisterin tietoja k&siinsa. Yhdistyksen tilintarkastajat val-
vovat jasenluetteloiden ja rekisterien ajan tasalla pysymistd seké jasenmaksutilityksien ja re-

kisterien hoitamista. (Paasolainen 2006, 71.)

5.3 Arkistointitavat

Yhdistyksen toiminnan kannalta kannattaa yhdistyksen hallituksen jo alussa antaa selkedt oh-
jeistukset asiakirjojen Kkasittelylle ja séilyttdmiselle. Kunnollinen arkistointi jo toimintavai-
heessa helpottaa my0ds loppuarkistointia, koska aineiston etsimiseen ja késittelyyn ei mene

aikaa. Téllaisessa arkistointiohjeessa voi olla esimerkiksi:

arkistokaava, joka kertoo mit4 arkisto siséltaa

arkiston sijainti

asiakirjojen séilytysajat

kéaytettavat paperit ja kirjoitustarvikkeet

kéaytettavat arkistokotelot

arkistomateriaalin lainaaminen

tarpeettomien asiakirjojen havittdminen. (Loimu 2007, 105.)

Pienilld yhdistyksilla ei varmaankaan ole téllaista selked ohjeistusta arkistointiin, vaan yhdis-
tyksen tuottamat materiaalit kulkevat sihteerilt4 tai puheenjohtajalta toiselle. Huonoimmassa
tapauksessa asiakirjat jadvat aina kullekin toimihenkil6lle itselleen, eivatka siirry tointa hoita-

valle henkil6lle. Tdm4 asiakirjojen hajallaan olo hankaloittaa loppuarkistointia.

Kansallisarkisto on antanut yleisohjeita arkistotoiminnalle. Yhdistyksen on noudatettava néi-

t4 ohjeita, mikali se saa valtionapua (Loimu 2007, 105).
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Asiakirjat jaetaan pysyvasti ja madrdajaksi séilytettdviin. Ne kannattaa sijoittaa eri kansioihin.

Pysyvasti arkistoitavia asiakirjoja ovat paasaantoisesti yhdistyksen oman toiminnan tuloksena

syntyneet ja sen itsensd tuottamat asiakirjat.

Pysyvésti séilytetddn muun muassa:

poytakirjat liitteineen

toimintasuunnitelmat ja toimintaker-

tomukset

yhdistyksen tuottamat raportit, tilastot,
tutkimukset

sopimukset, paikallinen ves/ tes

jasenluettelot

saannot, myos muutetut

perustamisasiakirjat ja rekisteréintipa-

perit

tilinpdatosasiakirjat (tase ja tuloslas-

kelma liitteineen)

yhdistyksen tuottamat painotuotteet
(lehdet, esitteet, julisteet, mainokset
jne.)

(Paasolainen 2006, 61).

neuvottelupyynnot

omien koulutustilaisuuksien, juhli-

en, tapahtumien asiakirjat

valokuvat, diat, videonauhat ja

muut tallenteet

puheet, esitelmét, artikkelit

talousarviot

lahetettyjen kirjeiden kopiot

saapuneet asiakirjat ja kirjeet, jotka

ovat aiheuttaneet toimenpiteita

saapuneet asiakirjat, jotka on osoi-

tettu nimelld yhdistykselle

yhdistyskohtaiset ainutkertaiset

asiakirjat

Valokuviin on syytd merkitd tunnistetiedot: mit4 tai ketd kuva esittdd, kuka sen on ottanut ja

milloin. Ndm& merkinnat tehdddn kevyesti joko pohjapahviin tai valokuvan taakse pehmeélld
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lyijykynélld. Yhdistyksen kannattaa lajitella valokuvat tapahtumakohtaisesti, jotta ne on help-
po yhdistad tapahtumaan liittyviin asiakirjoihin. Valokuvien séilytys tapahtuu joko albumeis-
sa, suojakehyksissa, taustoitettuina tai sellaisenaan suojakehyksissa. Pysty- tai vaaka-asento
laatikkosailytyksessé on oikein valokuville. Negatiivit sdilytetddn neutraaleissa suojataskuissa,
viiledssa ja kuivahkossa tilassa. Ne on ehdottomasti suojattava pdivanvalolta. (Rastas 1994,
124-125))

Yhdistykselle kertyy paljon aineistoa, jolla ei ole merkitystd yhdistyksen perustoiminnan kan-
nalta eikd ainakaan siind vaiheessa, kun yhdistys purkautuu ja asiakirjat siirretdan lopulliseen

arkistoon.

Pysyvésti ei séilyteta:

mainokset - lahetekirjeet
tiedotteet - yleiskirjeet ja kiertokirjeet
" Jakelussa mainitulle””—kirjeet - lyhytaikaiset, v&h&arvoiset viestit

ja ilmoitukset

saapuneet tiedoksi tulleet asiakirjat (arkis- - tiedoksi tulleet poytakirjat ja

tointivelvollisuus lahettéjalld) asiakirjat

tilitositteet (sdilytys 6 vuotta) - palkkakirjanpito  (sdilytys 50
vuotta)

yliméaaréiset kopiot (Paasolainen 2006, 62).

5.5 Arkistointivalineet

Jotta tiedot sdilyisivat arkistoissa, on ne tallennettava arkistokelpoisilla valineilla sek& materi-
aaleilla. Arkistolaitos julkaisee luetteloa arkistokelpoisista materiaaleista, kuten esimerkiksi

papereista ja tulostusmusteista sekd tulostimista.



22

Paperi on vanhin ja luotettavin arkistointimateriaali. Siksi kaikki atk-pohjainen tieto kannat-
taa aina tulostaa paperille. Levykkeet ja kiintolevyt eivdt ole arkistokelpoisia. Tietotekniikka
kehittyy koko ajan, eikd vélttamadttd kymmenen vuoden kuluttua 16ydy end4 vélineitd, joilla
lukea tietoja nykyisilta tallennemedioilta. Tietojen séilyvyys niissd on epédvarmaa mekaanisien,
kemiallisien ja sahkdisien kulumien vuoksi. (Toivanen 2002,167.)

Mitaan, mika saattaa tuhota arkistoitavia asiakirjoja, ei saa kéyttadd. Asiakirjoissa ei saa kéyttaa
korjauslakkaa tai reidnvahvistajia eikd niitd saa sitoa narulla. Kaikki niitit, klemmarit, teipit,
muovitaskut, kuminauhat sek& muut vieraat esineet on poistettava. Kopioida kannattaa kaik-
ki kuitit, tositteet sekd takuukortit, jotta niiden tiedot séilyisivét varmasti.

Arkistoon siirrettdessé asiakirjat siirretddn toimistomapeista arkistokansioihin, jotka ovat tu-
kevia ja umpinaisia. Ne suojaavat asiakirjoja valolta, p6lylta ja kosteudelta. (Paasolainen 2006,
26-63.)

5.6 Arkistointitilat ja —paikat

Oman toimistotilan puute on valitettavaa arkipéivaa usealle pienelle yhdistykselle. Téméan
vuoksi arkistojen séilytys on toteutettu joskus sopimattomallakin tavalla. On kuitenkin huo-
mioitava, ettd henkilotietolaki edellyttdd arkaluonteisten tietojen sdilyttdmisen lukitussa kaa-

pissa tai tilassa.

Jollei kunnollista tilaa ole, on kiinnitettdvd huomiota siihen, etté tila on puhdas, kuiva ja palo-
turvallinen. Valo ja Iammin auringonvalo ovat vahingollisia arkistoitaville asiakirjoille. Myds
vaihteleva ja epétasainen lampatila, hiiret ja muut tuholaiset voivat tuhota arkistoa. (Paaso-
lainen 2006, 67.)

Arkiston loppusijoituspaikaksi voi valita joko maakunta-arkiston tai jonkin yksityisen arkis-
ton. Esimerkiksi maakunta-arkistot ottavat vastaan alueillaan toimineiden ja edelleen toimivi-
en jarjestOjen arkistoja. Télld lailla arkiston séilyvyys tulee turvattua parhaiten. (Loimu 2007,
107.)
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6 KAYTANNON TOTEUTUS

Koska purettaessa yhdistystd taytyy ottaa huomioon paljon erilaisia lakeja ja sdéannoksid seka
kéytanteitd, kerattiin aineisto kirjoituspOytatutkimuksen avulla. Kirjoituspdytatutkimuksella
tarkoitetaan jo olemassa olevan kirjallisen aineiston ja lahteiden kokoamista ja kasittdmista
kyseessa olevan ongelman ldhtokohdasta. Tdmén analysoidun ja kootun tiedon avulla luotiin
teoreettinen pohja kasikirjaan.

Kirjallisen aineiston tutkimisessa oli oltava kriittinen, koska eri ldhteissd oli samasta aiheesta
erilaisia kuvauksia. Tdma kriittisyys johti siihen, ettéd lahteitd tdytyi verrata lakeihin ja asetuk-
siin ja tehd& p&édtokset asian tulkinnasta niiden perusteella. Teoriaosuuden kokoaminen ldhti-
kin juuri lakien ja asetuksien tutkimisesta, koska ne ovat yhdistystoiminnan kulmakivena.

Taman jélkeen siirryttiin muun Kirjallisuuden tutkimiseen seka nettisivustoihin.

Kaésikirjan kokoaminen aloitettiin teoriaosuuden pohjalta huhtikuussa 2008 lisaten siihen
kéytdannon toimenpiteet. Kaytdnnon toimenpiteit4 varten oli tutkittava lisa4 kirjallisuutta, jo-
ka kohdentui nimenomaan asian kasittelyn etenemiseen yhdistyksessd. Y hdistystoiminta
muuttuu ajan kuluessa, joten lahteitd tutkiessa piti huomioida my6s niiden ik&. Jos lahdeteos
oli kirjoitettu 1980-luvulla ja sitd vertasi 2000-luvulla kirjoitettuihin teoksiin, niissa oli jo
huomattavia eroja yhdistysten kdytdnnon toimenpiteissd. Yleisesti lahteitd voi pit&d luotetta-
vina, koska kirjoittajina oli mm. lakimiehi& ja pitkanlinjan yhdistysaktivisteja.

Kasikirjan kokoamisessa kaytettiin teoriapohjan sekd kdytdnndn ohjeistusten yhdistdmista
asian késittelyn etenemisestd yhdistyksessa. Ndihin yhdistystoiminnan perusasioihin liitettiin
yhdistyksen purkautumisen késittely. Koska jokaisella yhdistykselld on omat tietyt toiminta-
tapansa, otettiin kasikirjaan vain pelkistetyt ohjeet. Ndin yhdistykset voivat sitten yhdistéa

teoreettisen mallin omaan toimintatapaansa. Késikirja valmistui toukokuussa 2008.
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7 JOHTOPAATOKSET JA POHDINTA

Opinnéytetyon tarkoituksena oli laatia kevaalla 2008 selked ohjeistus yhdistyksille purkautu-
misen kaytanteistd. Tahdn aiheeseen paadyttiin, koska oli ajatus purkaa erds yhdistys, mutta
selkeitd ohjeistuksia kaytdnnon toimenpiteistd ei 16ytynyt. Yhdistysrekisterissa on paljon yh-
distyksid, joilla ei ole ollut mitddn toimintaa pitkd4n aikaan tai niitd ei vain ole jostain syystd

purettu. Tutkimuksen edetessa ilmeni kysynta téllaiselle késikirjalle.

Opinndytety0 rajattiin koskemaan vain yhdistyksen purkautumisen kaytanteitd. Yksi olennai-
nen osa yhdistyksen toiminnan paattymisessd on myos jaseniston ja sidosryhmien suhtautu-

minen. T&ma henkisen puolen kasittely olisikin hyva ja laaja jatkotutkimuksen aihe.

Jotta kasikirja pystyttiin kokoamaan, oli tutkittava lakeja, asetuksia sek& yhdistystoimintaan
liittyvad kirjallisuutta. T&man tutkimisen tuloksena saatiin tyolle teoriapohja, joka auttoi kéy-

tdnnon kasikirjan kokoamisessa.

Léhdeaineistoa tutkittaessa kiinnitettiin huomiota kirjoittajien kokemukseen sekd esiintynei-
syyteen yhdistyksia koskevissa kirjoissa. My0s lahdeaineiston ika vaikutti siihen, mita lahteita
kdytettiin. Koska varsinkin asetuksia uudistetaan tiheésti, oli valittava mahdollisimman tuo-
reet lahteet, jotta tiedot olisivat ajantasaiset. Teosten julkaisijoista voidaan sanoa, ettd yleensa
yhdistyksiin liittyvat teokset olivat yleisesti tunnettujen kustantajien julkaisemia. Erds teos oli
jatettavd pois ldhdeaineistosta, koska sen tietoja ei voitu kéyttaa yleisesti yhdistyksia koskevi-
na —se oli tehty koskemaan vain ammattiliittoja. Yleisesti lahdeaineistoa voitiin pita4 luotet-
tavana. Joidenkin yhdistyskéaytanteiden kohdalla tdytyi kriittisesti analysoida useita eri lahteitd,
jotta I6ytyi yleinen toimintatapa. (Hirsjarvi, Remes & Sajavaara 1997, 98-100.)

Tutkimuksen johdonmukainen eteneminen jo teoriaosuudessa, auttoi yhdistyksen purkau-
tumiskasittelyn etenemisen ymmartdmisessd. Oli myds mielenkiintoista tutkia muita tapoja

paattda yhdistyksen toiminta.

Késikirjasta tuli selked ja toiminnoiltaan johdonmukainen. Sen ohjeistukset on helppo sovel-
taa oman yhdistyksen toimintatapoihin. Liitteet helpottavat k&sikirjan ohjeistusten ymmar-
tdmistd. Tata kasikirjaa voivat hyodyntdd kaikki rekisterdityneet yhdistykset, joilla on tarve
lopettaa toimintansa.
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1 JOHDANTO

Taméan kéaskirjan tarkoituksena on antaa yhdistyksille ohjeistuksia purkautumistoimenpiteisté.
Toivon sen helpottavan paddtoksentekoa yhdistystoiminnan lopettamisesta ja vahentavan
rekistereissa olevia yhdistyksig, joillaei ole ollut toimintaa vuosiin.

Yhdistys saattaa aikaa myoten kayda tarpeettomaksi: toiminta vain loppuu tai yhdistys on
saavuttanut sen tavoitteen, mika sille on asetettu perustettaessa. Esimerkiks varat johonkin
tarkoitukseen on kerdtty. Myos yhteiskunta tai joku muu yhteisd on voinut ottaa yhdistyksen
tehtavat hoitaakseen. Mietittéessa yhdistyksen toimintoja uudelleen, voidaan pitéd uuden
yhdistyksen perustamista tarkoituksenmukaisena. Talloin entinen yhdistys on syyta purkaa.

Purkautuminen on tavanomaisin tapa lopettaa yhdistys. Purkautuminen tarkoittaa, etta yhdistys on
itse padttanyt lopettaa toimintansa tai tuomioistuin on antanut purkautumigulistuksen. T&ssa
kasikirjassa el kasitella tuomioistuimen kautta tapahtuvaa purkautumista.

Tutkiessani mita asioita on otettava huomioon purettaessa yhdistystd, huomasin, ettei yhtendisia
ohjeistuksia 10ydy. Patentti- ja rekisterihallituksen yhdistysrekisterin nettisivuilta [6ytyi paljon
rekisteroityja yhdistyksig, joilla el ole ensirekisterdinnin jalkeen mitdan rekisterdintimerkintoja
Ovatko nama vield toiminnassa olevia yhdistyksia? Onko niiden toiminta vain hiipunut vai eiko
yhdistysta ole lopetettu resurssien puutteessa? Olisivatko yhdistykset lopettaneet toimintansa
virallisesti, josniilla olisi ollut selkedt ohjeet toimenpiteista?

Virve Hukkanen

virve.hukkanen@viesti.net

Kevét 2008
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2 YHDISTYKSEN PURKAUTUMINEN

Y hdistyksen olemassaolo ja oikeus toimia yhteiskunnassa lopetetaan purkautumisella. Y hdistyslaki
on talta osin saadetty yksinkertaiseksi, jotta yhdistykset kayttaisivat purkautumismenettelya
Selkeita k&ytannon toimenpiteiden ohjeistuksia e kuitenkaan 16ydy.

Aloite purkautumisesta

Y
Yhdistyksen hallitus Purkautuneeksi julistaminen

jasenen tai muun hakemus

v v

Hallitus tekee v Tuomioistuin
selvitystoimet Hallitus ei tee T
v selvitystoimia Hakemuksen hyvaksyminen
Loppuselvitys l i
I Yhdistyksen ——
> Selvitystoimet
Yhdistyksen kokous
kokous purkautumisesta ¢
Loppuselvitys

purkautumisesta

l A 4

Purkautumisilmoitus

v

Selvitystoimien moittiminen

Kuvio 1. Y hdistyksen purkautumisen eteneminen

2.1 Aloite

Y hdistyksen j&senella on aloiteoikeus. Se tarkoittaa sitg, etta jasen voi tehda aloitteen yhdistyksen
hallitukselle haluamastaan asiasta, jotta se késiteltaisiin yhdistyksen kokouksessa. Jos jasen kokee,
ettd yhdistyksen toiminta el vastaa enda sille asetettuja odotuksia tai sen toiminta on hiipunut, on
hanell& oikeus tehda yhdistyksen hallitukselle aloite yhdistyksen purkautumisesta.



Y hdistyksen séénngissé on yleensd maininta, milloin ja miten jéasen voi tehda aloitteita yhdistyksen
kokouksen kasiteltavaksi. Aloite esitetéan yhdistyksen hallitukselle ja mielelldén kirjallisesti, jotta
my6hemmin voidaan nayttda toteen, ettd aloite on esitetty. Aloite koostuu perusteluosasta seka
varsinaisesta paddtosehdotuksesta.  Yhdistyksen toiminnassa oleva epékohta esitellaan
perusteluosassa ja paétdsosassa ehdotetaan epakohdalle korjausehdotus tai ratkaisu. Jos sédnnodissa
ei ole mainintaa aloitteen tekemisen ajankohdasta ja aloite kuitenkin tehdéén, on hallituksen tuotava
aloite kokouksen késiteltavaksi. (Saantomalleja on kasikirjan liiteosiossa.)

Hallituksella on vastuu asian viemisesta yhdistyksen kokoukseen. Y hdistykselle térkeiden asioiden
gjalleen kasittely seka tarpeen vaatiessa yliméadraisen yhdistyksen kokouksen koolle kutsuminen
kuuluvat hallituksen tehtéviin. Usein sdanntissa velvoitetaan hallitus vastaamaan aloitteeseen
kirjallisesti. Ellei tdta kuitenkaan ole sdanntissa mainittu, kuuluu hyviin yhdistystapoihin vastata
aloitteeseen.

Ennen kuin yhdistys tekee pé&dtosta purkautumisesta, kannattaa hallituksen olla yhteydessa
paikalliseen verotoimistoon, ettel tule yllatyksid purkautumisvaiheessa. Verotoimistosta ohjataan
asiantuntevalle verohallinnon virkailijalle, joka tietda erilaisten yhdistysten verotuksesta Myos
yhdistyksen sd8nnét on tarkistettava: mihin lopettamistilanteessa jéljelle jééneet varat on
luovutettava. Téalle taholle kannattaa ilmoittaa, etta ottaa myos yhteyttd verotoimistoon. Nama
yhteydenotot sen takia, ettd verottgja tekee verotuspadtoksensa tapauskohtaisesti ja ndin valtytaan
ylléatyksilta.

2.2 Paatoksenteko purkautumisesta

Y hdistyksen hallituksen kokouksessa pagtetaan, milloin pidetdan ylimdarainen yhdistyksen kokous
purkautumisesta. Samalla pdaatetddn, huolehtiiko hallitus selvitystoimista vai jatetd&nko
selvitystoimien tekemisestd pé&dttaminen yhdistyksen kokoukseen. Selvitystoimia késitell&an
myo6hemmin sivulla 9. Yhdistyslain 238:n mukaan yhdistyksen purkautumisesta on péétettava
yhdistyksen kokouksessa. Hallitus kutsuu yhdistyksen kokouksen koolle.

2.2.1 Kokouskutsu

Y hdistyksen kokous on kutsuttava koolle sdant6jen maéréamalla tavalla. Se on tehtéva kirjallisesti
jokaiselle jasenelle, ellei sédnnobissa ole toisin mainittu. S&8nndissd saattaa olla maininta, etté kutsun
voi laittaa myos séhkopogtitse. Taldin on varmistettava, etté jokainen j&sen varmasti on saanut
kutsun. Kokouskutsu ilmoittaa:

mink& yhdistyksen kokous on kyseessa

mika kokous

milloin ja missa yhdistyksen kokous pidet&één
mit& asioita yhdistyksen kokouksessa kéasitellaan



milloin, missé ja kuka kokouskutsun on antanut.

Kokouskutsussa on oltava maininta, ettéa kyseessa on yhdistyksen purkautumista kasitteleva kokous.
Jos tdtad mainintaa ei ole, asiasta el saa tehda pddtostd. Purkautumista kasittelevan yhdistyksen
kokouksen kokouskutsun allekirjoittaa yhdistyksen hallitus. (Liite 1.)

2.2.2 Esityslista

Esityslista (Liite 2.) on yhdistyksen hallituksen esitys yhdistyksen kokouksessa kasiteltavista
asioista. Se on hyva lahettdd jo kokouskutsun yhteydesss, jotta tiedettéisiin, mitd asioita
yhdistyksen kokouksessa késitelléan. Esitydlistassa kéyddan lyhyesti |épi kasiteltavéat asiat
selityksineen sek& mahdollisin péétdsehdotuksin.

Esityslistan liitteeksi tulevat mahdolliset asiakirjat. Hallituksen on t&ssi kohdassa oltava kriittinen
materiaalin suhteen: mitd kannattaa kertoa jasenille etukédteen ja mitka ovat lisdtietoja, jotka voidaan
késitella yhdistyksen kokouksessa. Liika paperiméérd sagttaa jopa valkuttaa sihen, etta
mielenkiinto asiaa kohtaan laimenee, eik& kokous enda kiinnostakaan.

Y hdistyksen kokouksen hyvéksyttya esitydistan, voidaan sita pitéa kokouksen tyojérjestyksena.
Kun esitydistassa esitettyd asiaa kasitellddn yhdistyksen kokouksessa, tulee se merkita
kokouspoytakirjaan tyojérjestyksen kohdan kasittelyna elka esitydistan kasittelyn kohtana.

Kokouskutsun ja esityslistan erilleen tekeminen e ole vattaméaontad Seka yhdistyksen etta
hallituksen kokouskutsu voidaan tehda esityslistamuotoon. (Liite 1.1.)

2.2.3 Kokouskasittely

Y hdistyksen purkautumispddtts saadaan tehda vain yhdistyksen kokouksessa. Téama méarétaan
Y hdistyslain 23 8:ssa.

Y hdistyksen puheenjohtaja avaa yhdistyksen kokouksen. Ensimmaisend on vuorossa kokouksen
jarjestaytyminen  eli  padtetédn  kokouksen  toimihenkilot:  puheenjohtgja,  sihteeri,
poytakirjantarkastajat seké danten laskijat. Y hdistyksen purkautumisen ollessa kyseessi on paras
valita poytékirjantarkastagjat, vaikka poytakirja voidaan tarkistaa myds seuraavassa kokouksessa tai
kokouksen viimeisend kohtana. Tama siksl, jos paadytaan purkautumiseen, yhdistys el enda pida
kokouksia

Esityslistan jarjestdytymiskohdassa voi olla erikseen mainittuna kokouksen menettelytavoista
padttaminen. Nama tarkoittavat yleensd puheenvuorojen jakamista ja niiden kayttamista seka
paljonko aikaa henkild saa kayttdd puheenvuoroonsa. MyOs &anestystapa sovitaan téssa
asiayhteydesss, ellei yhdistyksen sddnndissa ole mainittu milld lailla yhdistyksen kokouksen
danestykset hoidetaan.



Seuraavana on vuorossa paatGsvaltaisuuden toteaminen. Todetaan, ettéd kokouskutsu |&hetetty
sdannbissa maarétylla tavallaja gjassa

Kun on edetty esityslistan kohtaan ” purkautuminen”, kuullaan ensimmaéisena aloitteentekijan tai
puheenjohtajan esittely aiheesta. Jo esityslistassa on ollut lyhyt seloste purkautumiseen johtavista
gyista ja ehka jopa pééatdsehdotus. On kumminkin hyva kdyda viela 18pi kaikki mahdolliset asiaan
vaikuttavat tekijat. Asian edittelijdn kannattakin austaa esittelynsa hyvin. Taman jalkeen
puheenjohtaja avaa keskustelun. Keskustelun péétyttya puheenjohtaja padattédd keskustelun nuijan
kopautuksella.

2.2.4 Aanestys

Kun keskustelu on péaattynyt, puheenjohtaja toteaa ja tarkastaa keskustelussa tehdyt ehdotukset.
Yhdistyksen lopettamisesta voi tulla kaksi ehdotusta: lopetetaan tai ei lopeteta. Tietysti
vaihtoehtona on myos, ettd dSirretddn pdatostd. Taloin dnestetédn ensin Sitd, paatetdanko
purkautumisesta nyt vai myhemmin. Tassd adnestyksessa riittda paétokseks se mielipide, joka saa
yli puolet (>50 %) &8nestyksessa annettavista éanista.

Adnestystapa sovitaan téssi vaiheessa, ellei yhdistyksen sdannoissa ole mainittu milla lailla
yhdistyksen kokouksen danestykset hoidetaan. Aanestystapoina voi olla esimerkiks kéttennosto-,
nimenhuuto-, avoin lippu-, suljettu lippuddnestys tms.

Adnestystavan valintaan vaikuttavat yhdistyksen sdannot, kokouksen koko, osallistujien maara seka
paétoksen teon kiireellisyys.

Purkautumispddtokseen vaaditaan kolmen neljdsosan (3/4) médaréenemmisto, ellei yhdistyksen
séddnnoissd ole muuta madrdtty. Kun &antenlaskijat ovat laskeneet &8net, saadaan seka
purkautumisen kannalla olevien 88net etta sita vastaan olevat. Jos purkautumisen kannalla olevien
aanten suhde kaikkiin &niin on vahintdan 3/4, on purkautuminen hyvaksyttava.

Esimerkki:
annettuja énia yhteensa 88 88
purkautumisen puolesta 58 68
purkautumista vastaan 30 20
aania oltava ¥4 88=66 58<66 68>66

ehdotus raukeaa ehdotus hyvaksytéan



Puheenjohtgja toteaa purkautumisehdotuksen rauenneen, jos se e saa lain tai sééntdjen edellyttamaa
kannatusta tai purkautumisehdotuksen tulleen hyvaksytyks lain tai sdantdjen mukaisella
maaraenemmistolla.

Yhdistyksen sdanndissd voi olla maininta, etta p&&tds on tehtdva kahdessa perakkdaisessa
kokouksessa. Tdloin vaaditaan kokougten vadliin véhintéan sellainen aika, mika sdannoissa
méaaratdan kokouksen koolle kutsumiseen. Jakimmaisen kokouksen kokouskutsussa on mainittava
késiteltdvan asian lisdksi, ettd kyseessa on asian toinen kasittely.

Mikéli kyseessa on yhdistyksen sulautuminen toiseen, on sulautuva yhdistys purettava. Myos tall6in
on noudatettava maardenemmistopaétosta. Vastaanottava yhdistys ottaa purkautuneen yhdistyksen
jasenet omiks jasenikseen sdanttjensa edellyttamalla tavalla.

Jos éénestyksessa paadyttiin yhdistyksen purkautumiseen, on hyva jo téssa vaiheessa pdéttés, kuka
huolehtii selvitystoimista. Ennen kokouksen koolle kutsumista on hallituksella ollut mahdollisuus
huolehtia selvitystoimista, mutta ellei se ole sita tehnyt, taytyy nyt tehda pdétos, kuka asian hoitaa.
Asiakéasitelléén osana purkautumispaatosta eli siita laitetaan merkinta esityslistaan.

2.2.5 Poytéakirja

Yhdistyslain 31 8§ edellyttdd, ettd yhdistyksen ylimédréisestd kokouksesta laaditaan poytakirja.
Poytakirja on asiakirja, johon on merkitty, mitd kokouksessa on tapahtunut ja paétetty. Lukiessaan
poytakirjaa on ulkopuolisenkin ymmarrettava, mita on péétetty. Siksi teksti on laadittava selkedksi.

Poytakirjan on vastattava kokouksen kulkua. Siita on kéytava ilmi miten paétokset ovat syntyneet ja
ketkd ovat myotavaikuttaneet tehtyihin pdatoksiin.

Sihteeri laatii poytakirjan mahdollisimman pian kokouksen jalkeen. Poytakirjassa on oltava:

yhdistyksen virallinen nimi

mika kokous

kokouspavaméaéra, alkamis- ja pdattymisaika

kokouspaikka

osallistujat

kokouksen avaus

kokouksen laillisuus ja paéatdsvaltaisuus

kokouksen jarjestdytyminen: kokoukselle valitut virkailijat eli puheenjohtaja,
sihteeri, poytakirjantarkastgjat seka aantenlaskijat

tyojéarjestyksesta padttaminen (hyvéksytaanko esim. esityslista
tyojarjestykseksi)

kokousasiat hyvaksytyn tyojérjestyksen mukaan

kokouksen lopetus



Jokaisen asiankésittelyn kohdalta on |6ydyttéava:

asian numero ja otsikko

selostus asiasta

esittelijan péétosesitys

esteellisyys asian késittelyssa

tehdyt ehdotukset ja kannatukset

kuultavina olleiden lausunnot

ddnestykset (d8nestystapa, aénestygarjestys, &anestyksen tulos)
eridva mielipide (jos joku on sellaisen esittéanyt kokoukselle).

Puheenjohtajan vastuulla on, etté kokouksesta laaditaan poytakirja. Seka puheenjohtaja etté sihteeri
alekirjoittavat poytakirjan. Taméan jalkeen poytékirja annetaan poytakirjantarkastajille
tarkastettavaksi, jonka jélkeen he allekirjoituksellaan vahvistavat sen. (Liite 3.)

Jos joku yhdistyksen kokouksesta poissaolleista haluaa saada tietoonsa, miten purkautumispagtos
on tehty, voidaan héanelle toimittaa poytakirjanote paatoksesta. (Liite 3.1.)
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2.3 Selvitystoimet

Selvitystoimilla tarkoitetaan yhdistyksen varojen ja velkojen selvittelya ennen kuin yhdistys
merkitaan lakanneeksi yhdistysrekisteriin. Jos yhdistyksen hallitus ei ole tehnyt selvitysta jo siihen
yhdistyksen kokoukseen, jossa purkautumisesta pdétetaan, on yhdistyksen valittava kokouksessaan
selvitysmiehet hoitamaan tama tehtava (Kuvio 1.). Selvitysmiehet saavat méarata itse palkkionsa,
ellel siita ole paétetty purkautumispédtoksen yhteydessa

Yhdistyksen hallitus Selvitysmiehet

SELVITYSTOIMET
— sopimusten irtisanominen

—varojen- ja velkojen selvittely

v

Julkinen haaste

v

Tunnetut velkojat Tuntemattomat velkojat

!

Kirjallinen ilmoitus

tuomioistuimelle saatavista

Velkojen hoito

y A
Varat riittavat Varat eivat riita
A 4 A 4
Jaljelle ja&neiden varojen Omaisuuden realisointi
siirto sdannoissa
madarattyyn kohteeseen A A
< Varat riittavat Varat eivat riitd

y

Konkurssi

Loppuselvitys ——> Purkautumisilmoitus

Kuvio 2. Selvitystoimien eteneminen
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2.3.1 NimenKkirjoitusoikeus

Selvitysmiehet korvaavat hallituksen ja nimenkirjoittajat. Selvitysmiehet voivat kutsua yhdistyksen
hallituksen ja j&senet koolle kuulemaan selvityksen aikana ilmenneista asioista. Padtantavalta on
kuitenkin selvitysmiehillg eik& hallituksella

Selvitysmiehet kannattaa ilmoittaa yhdistysrekisteriin muutosilmoitusiomakkeella (Liite 4), jotta
ulkopuoliset voivat selvittdd, kenella on oikeus kirjoittaa yhdistyksen nimi selvitystoimien aikana.
Muutosilmoitus yhdistysrekisteriin  nimenkirjoittgjien vaihtumisesta oli vuonna 2008 10 €.
Nimenkirjoitusoikeuden muutos kannattaa ilmoittaa myos térkeille yhteistydbkumppaneille, kuten
esimerkiksi pankeille.

Y hdistyksen taloudellisen toiminnan jatkaminen tai uuden hankkeen aloittaminen on perusteltua
vain, jos ne liittyvéd menossa olevaan toimintaan ja ovat valttaméttomid yhdistyksen omaisuuden
turvaamiseksi.

Selvitysmiesten tehtéviin kuuluu yhdistyksen nimiss olevien sopimusten irtisasnominen seka
varojen ja velkojen selvittely. Selvitystoimet kannattaa aloittaa sopimusten irtisanomisilla, koska ne
voivat aiheuttaa muutoksia varojen ja velkojen méaaraan.

2.3.2 Varat

Yhdistyksella voi olla varoja pankeissa, sijoitettuina tai sdétioityind. Pankkitilien saldotiedot
loytyvét tiliotteista. Sijoitetut ja s&atididyt varat [6ytyvat omaisuusiuettelosta. Myods mahdolliset
sagtavat huomioidaan laskelmissa. Selvitysmiehet tarkistavat omaisuuden ma&rdn ja
mahdollisuuden realisointiin, elleivét varat riité velkojen maksuun.

2.3.3 Velat

Velkakirjat antavat selkedn kuvan siitd, minne yhdistys on tehnyt velkaa ja kuinka paljon. Maksetut
erdt huomioidaan ja lasketaan, kuinka paljon velkaa on jdjella. Selvitysmiehilla on oikeus pyytda
julkista haastetta yhdistyksen tuntemattomille velkojille, joilta tuomioistuin pyytéd ilmoitusta
saatavista. IImoituksille on asetettu ergpdiva, jota kannattaa noudattaa, muuten tuntemattomiksi
jéaneet velat lakkaavat. Jos on kyse riidan kohteena olevista veloista, on velan maksamiseen
tarvittavat varat varattava esimerkiks pankkiin.

Kun selvitysmiehet ovat selvittaneet varojen ja velkojen méaarét, maksetaan varoilla velat pois.
Elleivé varat riitd on omaisuutta redisoitava Se tapahtuu normaalina liiketoimintana,
huutokaupalla tai muulla edulliseks katsottavalla tavalla. Selvitysmiesten tehtaviin kuuluu myos
realisointitapahtuman jarjestaminen.
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Elleivd varat senkd&n jalkeen riitd, on selvitysmiesten luovutettava yhdistyksen omaisuus
konkurssiin. Konkurssia el kasitella tassa kasikirjassa.

Kaikki tostteet selvityksen aikana tehdyista tapahtumista on séilytettéava seké velkojista ja velkojen
maérasta on oltava selked kooste, koska loppuselvitykseen tarvitaan néita tietoja. Loppuselvitysta
kasitellaan tuonnempana.

2.3.4 Varojen siirto

Y hdistyksen sddnndissa on sanottu, minne jaljelle jd8neet varat on luovutettava. Maininta voi olla
myos sellainen, etta purkautumistilanteessa pidetédn kokous, jossa paétetdan jaljellejdaneiden
varojen kaytosta. Sagjana voi olla yksityinen henkild, yritys, yhteisO tai sa&ti6. S88nnoissi voidaan
maaréta varojen kohde tai kayttotarkoitus tai ndiden yhdistelma. Varat lahjoitetaan esimerkiksi
tietylle s&étiolle lasten hyvinvoinnin parantamiseksi.

Jasenille el voi jakaa varoja Tama johtuu siitg, ettd samanlainen kaytantd on myos voittojen ja
osinkojen kohdalla. Nama sdanntt péatevat myds silloin, kun jasen eroaa tal tulee erotetuksi
yhdistyksesta

Selvitysmiesten tehtdvd on luovuttaa varat tdlle kohteelle.  Jos yhdistyksella on viela
realisoimatonta omaisuutta, voidaan ne myyda normaalina liiketoimintana, huutokaupalla tai
parhaaksi katsottavallatavalla.

Jos sagjaa e ole endd yhdistyksen purkautuessa, varat on luovutettava valtiolle. Tallgin
selvitysmiehet ottavat yhteyden asianomaiseen laaninhallitukseen varojen luovuttamiseksi. Valtio
kayttdd varat mahdollisuuksien mukaan yhdistyksen toimintaan l&heisesti liittyvan tarkoituksen
edistamiseen.

Jos ennen yhdistyksen purkamista huomataan, ettd on vaikea jakaa varat sddnndissa mainittuun
tarkoitukseen, voidaan sdé@ntgja tata osn muuttaa. TaIGIN on pidettédva yhdistyksen kokous
séantéjen muuttamiseksi ja tehtdvd yhdistysrekisteriin  muutosilmoitus. S&antémuutos on
maksullinen.  Maksu  riippuu  gitd,  ovatko  sddntomuutokset  ennakkotarkastettuja.
(www.prh.fi/yhdistysrekisteri)

Kaikkien mahdollisten tapahtumien jalkeen selvitysmiehet lopettavat yhdistykselle kuuluvat tilit.
Tilien lopettaminen hoidetaan vasta nyt, koska rahaliikenteen késittely on helpompaa pankkitilien
kautta ja tiliotteesta selvidga mita tililla on tapahtunut. Siitéa voidaan tarkistaa, mihin varoja on
kaytetty.


http://www.prh.fi/yhdistysrekisteri
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2.3 Loppuselvitys

Loppuselvitys on tilinpéétoksen kaltainen ja / tai sanallinen selvitys velkojista ja velkojen maarasta
seka jaljelle jaéneiden varojen siirrosta yhdistyksen saantjen maardamalla tavalla. Mukaan liitetéén
kertynyt tiliaineisto (tiliotteet yms.). Viralista tilinpdétosta ei laadita eika tilintarkastusta suoriteta,
koska yhdistyksella ei ole jatkossa toimintaa.

Esimerkki loppuselvityksesta:

Aloittava tase 22.2.2008 +1875, 25 €

Pvm Selite Tulot Menot

28.2.2008 Pankkivelat 1523.35 €

3.3.2008  Jarjestokohtaiset maksut - 60,00 €
8.3.2008 Eraantyneet saatavat +250,00 €

15.3.2008 Pankkilainan maksu -1523,35 €
20.3.2008 Omaisuuden myyntitulot +235,00 €

30.3.2008 Tulot ja menot yhteensa +485,00 € -1583,35 €

Jéaljelle jAd&neet varat (Tase 22.2. + tulot - menot)+776,90 €

Jaljelle jdaneiden varojen luovutus X:lle 31.3.2008 -776,90 €

Lopettava tase 31.3.2008 0€

Loppuselvityksen tekee joko hallitus kokoukseen, jossa pédtetéén purkautumisesta tal
selvitysmiehet selvitystoimien jalkeen (Kuvio 1.). Loppuselvitysta ei vaadita, jos selvitysmiehet
ovat luovuttaneet yhdistyksen konkurssiin.

Selvitysmiesten tehtaviin kuuluu myo6s loppuselvityksen séilytys. Séilytysaika on 10 vuotta
tilikauden paattymisesta. Elleivét selvitysmiehet hoida téta velvollisuuttaan, voivat he joutua siita
vahingonkorvausvastuuseen. Jokaisella, jota yhdistyksen purkautuminen koskee, on oikeus néhda ja
jajentéa loppuselvitys.

Loppuselvityksen jalkeen selvitysmiehet tekevat purkautumisilmoituksen yhdistysrekisteriin. Jos
yhdistyksen hallitus on huolehtinut selvitystoimista, hoitaa yhdistyksen hallituksen puheenjohtaja
selvityksen tekemisen.
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2.4 Purkautumisilmoitus

Se, joka on huolehtinut selvitystoimista, yhdistyksen hallitus tai selvitysmiehet, tekee
purkautumisilmoituksen  yhdistysrekisteriin =~ Kirjallisesti  Patentti- ja  rekisterihallituksen
vahvistamalla lomakkeella (Liite 5.) IImoitukset on tehtdva kolmena alkuperdisend kappaleena,
joista jokainen on pdivéttavd ja alekirjoitettava. Loppusevitysta e liitetéd ilmoitukseen.
Kaksikielisen yhdistyksen on tehtévéa purkautumisilmoitus molemmillakielilla

Purkautumisiimoituksesta on kaytava ilmi, ketka ovat toimineet selvitysmiehind vai onko hallitus
huolehtinut selvitystoimista. Talldin on ilmoitettava hallituksen kokoonpano. Ilmoituksessa on
my06s mainittava, etté selvitystoimet on saatettu loppuun tai etta erilliset selvitystoimenpiteet eivét
ole olleet tarpeen. Loppuselvityksen séilyttdmisesta huolehtijat, heidan osoitteensa ja
puhelinnumeronsa on myos mainittava ilmoituk sessa.

Purkautumisilmoituksen voi toimittaa suoraan Patentti- ja rekisterihallitukselle tai tehdd sen
sdhkdisesti  yhdistysrekisterin www-sivuilla  (www.prh.fi/yhdistysrekisteri). Talloin ilmoitusta
koskevat samat ohjeet kuin paperilla tehtdvia ilmoituksia. Allekirjoitus tapahtuu sahkoisesti
pankkien  omilla  verkkopankkitunnuksilla. Lomakkeet  voidaan  toimittaa  myGs
paikallisviranomaisille: maistraattiin, maistraatin palveluyksikkoon tai TE-keskukseen.

Purkautumisilmoitus on maksuton.

Mé&drdaikaa purkautumisilmoituksen tekemiselle e ole, mutta selvitystoimia koskevan
moitekanteen tekemiselle varattu kuuden kuukauden moiteaika alkaa kulua vasta, kun ilmoitus on
toimitettu rekisteriin ja purkautumismerkintd on tehty. Selvitystoimien moittimisesta kerrotaan
tarkemmin seuraavassa luvussa.

Jos yhdistykselle ilmaantuu uusia varoja tai Sitd vastaan nostetaan kanne jonkin tunnetun velan
maksamisen laiminlyonnin johdosta, selvitystoimien suorittamista on jatkettava, vaikka yhdistys
olisikin lakannut. Yhdistykseltd jo siirrettyjd varoja voidaan télloin joutua kayttdma&an naihin
velkoihin.  Aiemmin toimineiden selvitysmiesten on jatkettava tdta osin  yhdistyksen
purkautumiseen liittyvaa selvitysta.

2.6 Selvitystoimien moittiminen

Kun purkautumisilmoitus on toimitettu yhdistysrekisteriin, alkaa selvitystoimia koskevan
moitekanteen tekemiselle varattu kuuden kuukauden moiteaika. Y hdistyksen jésen tai muu, jonka
oikeutta tdmé yhdistyksen purkaminen koskee, voi nostaa kanteen selvitysmiehid vastaan, jos hén
on sita mietd, ettelvat selvitysmiehet ole hoitaneet tehtdvadnsd oikein. Kanteella tarkoitetaan
vaatimusta, joka esitetéén selvitysmiesten tekemia toimia vastaan. Tama vaatimus tehddan
kirjallisesti yhdistyksen kotipaikan tuomioistuimelle, jossa asia myds kasitellaan.


http://www.prh.fi/yhdistysrekisteri

15

Viranomaiset elvdt valvo selvitystoimien aikaista varojen kaytt6a, eka varojen siirto
purkautumistilanteessa yhdistyksen edellyttaméan tarkoitukseen. Y hdistys el pida endéa kokouksia
eika loppuselvitysta purkautumisesta kasitella yhdistyksessa. Talloin ainoa keino saada muutosta jo
toteutettuihin selvitystoimiin on moittia niitd, jotta voitaisiin saada selvitysmiehet vastuuseen
toimistaan.

Moiteaika el alakulua, jos selvitysmiehet eivét tee purkautumisilmoitusta yhdistysrekisteriin. Jos he
eivét tee sitd yhdistyksen hallituksen pyynnostg, on tarvittaessa mahdollista tuomioistuimessa vaatia
heité tekemdan se. Viimeisin keino on uhkasakko.
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3 TIEDOTTAMINEN MUUTOKSESTA JASENISTOLLE JA SIDOSRYHMILLE

Yhdistyksen on hyva tiedottaa jasenilleen sek& sidosryhmilleen yhdistyksessa tapahtuvista
muutoksista, jotta he pystyisivét sopeutuman tilanteeseen. Taméa korostuu etenkin silloin, jos
yhdistykselld on ollut erittdin aktiivista sosiaalista kanssakaymista. Tietojen on oltava oikeita ja
niit on oltava riittavasti ja gjoissa. Jos uuttatietoa el ole, on hyva ilmoittaa myos siita.

3.1 Tiedottaja

Purkautumisesta péaétettdessd on hyva valita yhdistykselle tiedottgja, joka pitéd jasenet seka
sidosryhmét gjan tasalla selvitystoimien aikana. Tiedottgjaksi valitaan henkild, joka on jo ailemmin
hoitanut yhdistyksen tiedottamista. Toisena vaihtoehtona voi olla henkild, joka osaa hoitaa
viestintétehtavia. Toimenkuva téytyy muodostaa selkedksi jo alussa. Talldin on huomioitava se, etta
yhdistyksen on hoidettava velvollisuutensa yhteiskuntaa ja velkojiaan kohtaan. Resurssit on otettava
huomioon: ellei ole varaa maksaa velkoja, el ole varaa tiedottaakaan. Vastuu tiedottgan gjan tasalla
pitamisestd on yhdistyksen hallituksella seka selvitysmiehilla.

3.2 Tiedotussuunnitelma

Jos yhdistyksella on resurssegja, aikaa ja rahaa, kannattaa tiedottamisesta tehda suunnitel ma:

mita tiedotetaan

kenelle

milloin

miten

kuka vastaa tiedottamisesta ja kenelle
aikataulu

rahamaara

Suunnitelman tekeminen vaatii alkaa, mutta se saattaa sd8stéa sita myohemmin, samoin kuin
rahaakin.

3.3 Jasenistolle tiedottaminen

Tiedottgjan on otettava huomioon jaseniston méddra suunnitellessaan tiedottamista. Jos jasenkunta
kayttaa aktiivisesti tietoverkkoja, on www-kotisivujen péivitys hyva keino saada gjankohtaiset asiat
jaseniston tietoon. Jasenkirje on perinteinen ja sopii hidastempoisempaan tiedottamiseen hyvin.
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Jasenkirje voi olla vapaamuotoinen, kunhan asiat tulevat oikein esitetyiksi. Jasenrekisteri on hyva
pité& gjan tasalla osoitteiston suhteen, jotta kirjeet tavoittavat jaseniston.

Jasenet saavat ensimmaisen tiedon lopettamisaikeista kokouskutsussa. Hellla on viela mahdollisuus
vaikuttaa lopettamiseen kokouksessa pidettavassa d8nestyksessa.

Kun lopettamispddtos on tehty, on toisen jasentiedotteen aika. Kaikki j&senet eivédt ole paésseet
mukaan kokoukseen, mutta lopettamisasia koskee myOs heitd Tiedottgja laatii selkedn
Jjasentiedotteen, jossa kerrotaan mista asioista kokouksessa on keskusteltu ja mita sielld on péatetty.
Liitteeks laitetaan kokouksen poytéakirja, etta tulee varmistettuatietojen oikeellisuus.

Tiedottgjan on pidettdva huolta, etté viestintd on rehellista ja avointa, jotta jaseniston luottamus
padtokseen seké sen jalkeisiin toimenpiteisiin séilyy.

3.4 Sidosryhmille tiedottaminen

Sidosryhméks voidaan katsoa ne tahot, joiden kanssa ollaan oltu tekemisissa yhdistyksen
toimiessa. Tiedottgan ta muun henkilon kannattaa laatia lista ndista tahoista. Niita voivat olla
esimerkiks asiakkaat, osakkaat, rahoittgjat, valtuutetut, joukkoviestimien toimittgjat, virkamiehet,
oppilaitokset, toimiala, naapurit jakilpailijat.

Toivottavaa olisi, ettd naistd yhteistyokumppaneista olisi pidetty rekisteria toiminnan ollessa
kdynniss&. Se  helpottaisi purkautumistilanteen  tiedottamista. Purkautumistilanteen
sidosryhmétiedottaminen kannattaa myds suunnitella hyvin ja tiedottgja pitda kirjaa mitd on
tiedotettu, kenelle ja milloin.

Tiedottgja voi tehda tiedotteen, jossa ilmoitetaan lehdistdlle tal sidosryhmille yhdistyksen
purkautumispaétoksesta seka selvitystoimien ailkana ilmenneista asioista. Laadi tiedote huolellisesti,
jotta asayhteys ei muutu. Tiedote kertoo tosiasiat selkedsti, mahdollissimman neutraalisti seka
tiiviisti.

Merkitse tiedotteen vasempaan ylareunaan pdivamaéra ja kellonaika, milloin asia on julkinen. Nain
suojaat tiedon liian aikaiselta julkaisulta. Mainitse perustiedot ensin: mitd, missg, milloin, miksi ja
ketk&. Sen jalkeen voit kertoa lagjemmin asiasta, mutta huomioi, etta tiedotteen hyva pituus on yks
sivu.

Kayta tiedotteessa lyhyita ja selkeitd lauseita. Huomaathan mainita, kuka tiedotteen lahettda seka
mista saa lisdtietoja ja milloin. Tulosta ja tarkista tiedote useaan kertaan, jotta asia, ajat seka
henkilGitten nimet ovat varmasti oikein. Liitteiksi voit tarpeen vaatiessa laittaa lisétietoja, valokuvia
tal taustatietoja yhdistyksesta.

Séhkoposdtia kaytettdessi on oltava huolellinen. Tarkista useasti, etté kaikki paivamaaréat ja nimet
ovat oikein. Merkitse viestikenttdan, ettd kyseessa on tiedote. Harkitse tarkkaan, ovatko liitteet
tarpedllisa.
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Jos yhdistys on toiminut lagjalla alueella ja silla on kattava jasenkunta toiminta-alueeseensa ndhden
jalta se on ollut julkisesti aktiivinen, voi tiedotustilaisuuden pitdminen olla hyva vaihtoehto
purkautumisen julkistamiseksi. Toimittajat ovat yleensa kiireisia ja miettivat tarkkaan, kannattaako
tiedotustilaisuuksiin osallistua.

Ota huomioon seuraavat seikat tiedotustilaisuutta jarjestéessasi:

varmigta tilaisuuden pitopaikka — toimittajien on helppo péésta sinne

kutsu vain joukkoviestinten toimittajia; paatoi mittaja tai toimituspaallikko tal tuttu toimittaja
gjankohta: tiistai, keskiviikko tai torstai klo 11-15 on paras aika

mainitse kutsussa: aihe, paikka ja go-ohjeet, aika, kesto, tarjoilu, yhteyshenkilo ja
yhteystiedot

harkitse tarkkaan kuka yhdistyksestda osallistuu tilaisuuteen (ainakin puheenjohtgja ja
selvitysmiehet)

ilmoita yhdistykselle tiedotustilaisuudesta

tarkista tekniikan toimivuus seka yksityiskohdat

kaikki on oltava valmiina ennen tilaisuuden alkua

puheenjohtaja avaa tilaisuuden ja kertoo asian

tiedottga esittelee tilaisuuden ohjelman

puheenjohtaja tai selvitysmiehet kertovat purkautumiseen johtaneista syistd seka
selvitystoimenpiteiden etenemisesta

kesto kahvituksineen noin yksi tunti

toimitatilaisuuden materiaali niille toimittajille, jotka eivét pdasseet tilaisuuteen.
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4 ARKISTOINTI

Y hdistyksen toiminnan viimeinen tehtavé on tietojen tallentaminen ja siirtdminen loppuarkistoon.
Y hdistyksen toimiessa on voinut olla erillinen arkistonhoitaja, mutta ainakin pienilla yhdistyksilla
sihteeri on hoitanut myos arkistoinnin. Hyvin hoidettu arkistointi helpottaa lopettamisvaiheen
toimenpiteita.

Yhdistyksen tiedot arkistoidaan siksi, etta tutkijat ja historioitsijat voivat tutustua erilaisten
yhdistysten toimintaan.

Asiakirjaks kutsutaan tallennettua tekstid, numeroita tai kuvallista tietoa, joka on syntynyt ja jota
tarvitaan yhdistyksen toiminnassa. Tallennus tapahtuu paperille, muoville (kartat ja piirustukset),
filmille, &&ninauhalle tai konekoodi muotoon optiselle tiedontallennusvélineel le.

Arkistot ~ muodostuvat  asiakirjoista.  Yhdistys, joka kokoaa arkiston, kutsutaan
arkistonmuodostgjaksi. Y hdistyksessa kannattaa valita arkistonkokoajaks joko sihteeri tai sellainen
henkil®, joka on ollut aktiivisesti mukana yhdistyksen toiminnassa. Talléin arkistonmuodostus
helpottuu. Arkiston koko ja muoto méaraytyy yhdistyksen maaritysten mukaan.

4.1 Historia

Yhdistykselld ja sen jasenistolla on paljon muistoja ja kokemuksia, jotka olisi hyva tallentaa
jakipolville sekd tutkijoiden kayttoon. Jaseniston eroa yhdistyksestd ja sosiaalisesta
kanssakdymisesta voidaan helpottaa kdymalla uudelleen 18pi ja kerédmalla talteen yhdessa tehdyt
padtokset ja koetut hetket. Tietojen kerdémisessd on otettava huomioon yhdistyksen koko jalagjuus.
Mahdolliseksi tulee jarjestda tilaisuus, jossa kerdtd8n muistot talteen. On otettava huomioon, ettel
tagta saa tulla kustannuksia, koska yhdistys el ole enda toiminnassa. Tal sitten entinen j&senist6
kustantaa tilaisuuden itse.

Yhdistyksen historiaa kootessa  arkistonkokogja voi haastatella jésenist6d heidan
yhdistysmuistoistaan ja samalla kysyd, 16ytyykd heiltd muistoesineita tai valokuvia arkistoon
liitettavaks. Haastattelut kannattaa suunnitella etukdteen: mitd kysytddn ja miten vastaukset
dokumentoidaan. Taman jalkeen arkistonkokoaja kerada tiedot tapahtumakohtaiseks arkistoksi, jotta
my6hemmin on helppo etsia tiettyyn tapahtumaan liittyvét asiakirjat.

Jos yhdistys itse e ole jo akistoinut toimintaansa liittyvid tapahtumailmoituksia tai
lehtiartikkeleita, voidaan niitd kysya joko paikkakunnan lehdilta tai kirjastosta, joista saa kopiot
lehtijutuista. Ongelmaksi tassd tulee se, ettd ainakin kirjastoilla on vain tiettyja lehtia
tietokannoissaan. Joillakin lehdilla taas on rgjallinen séilytysaika, mikéa saattaa hankaloittaa etsintéé.
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4.2 Jasenrekisteri

Kun yhdistys on purettu, on jasenrekisteri joko hévitettava tai siirrettava arkistolaitokseen. Havitys
tapahtuu joko tuhoamalla se silppurilla tai polttamalla. Arkistonkokoagja huolehtii myds
jasenarkiston kasittelysta.

Arkistolaitokseen siirrettéessi taytyy ottaa huomioon, mita henkilotietoja jasenistd saa olla
rekisterissa. Y hdistyksella on taytynyt olla henkil orekisterista rekisteriseloste. Tasta selosteesta on
kaytava ilmi: rekisterinpitgjdn nimi ja yhteystiedot, henkilttietojen kasittelyn tarkoitus, rekisterin
tietosisdltd, mihin tietoja sd8nndnmukaisesti luovutetaan sekéd rekisterin suojauksen periaatteet
(Liite 6).

Oman yhdistyksen henkilorekisteri kannatta tarkistaa huolella: onko se rekisteriselosteen mukainen,
ovatko sen tiedot merkityksellisid yhdistyksen toiminnan kannalta ja onko se henkilGtietolain
mukainen. HenkilGtietolaissa on méardykset siita, mitd ja millaisia tietoja jasenrekisterissa saa olla,
kuinka niita tulee sdilyttéa ja saako niita luovuttaa ulkopuolisille. Henkil6tietolaki 10ytyy osoitteesta
http://www.finlex.fi/fi/ajantasa/1999/19990523. Nama asiat on tietysti pitanyt ottaa selville jo
toimintaa aloitettaessa.

Sihteerin kannattaa huolehtia jasenrekisterin arkistoinnista samalla kun yllapitéa rekisteria Kun
henkil6 eroaa yhdistyksestd, hénet poistetaan rekisteristd, mutta samalla arkistoidaan hanen
jasentietonsa myohempaa kayttoa varten.

Ulkopuoliset eivét saa saada jasenrekisterin tietoja késiinsd. Y hdistyksen tilintarkastgjat valvovat
jasenluetteloiden jarekisterien gjan tasalla pysymista seka jasentilityksien ja rekisterien hoitamista.

4.3 Arkistointitavat ja —paikat

Y hdistyksen toiminnan kannalta on ollut hyvaks, jos yhdistyksella on ollut selkedét ohjeet
asiakirjojen kéasittelylle ja sdilyttamiselle. Arkistointiohjeissa on voinut olla esimerkiksi:

arkistokaava, joka kertoo mita arkisto siséltéa
arkiston sijainti

asiakirjojen sailytysajat

kaytettavat paperit ja kirjoitustarvikkeet
kaytettavéat arkistokotelot

arkistomateriaalin lainaaminen

tarpeettomien asiakirjojen havittaminen.

Pienilla yhdistyksilla ei ole mahdollisuutta tallaiseen selkedén ohjeistukseen, vaan yhdistyksen
materiaalit kulkevat yleensd sihteeriltd tai puheenjohtajalta toiselle. Lopettamistilanteessa
yhdistyksen asiakirjojen etsiminen vaatii aikaa ja vaivaa, joten loppuarkistointi vaikeutuu.


http://www.finlex.fi/fi/ajantasa/1999/19990523.
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Mikali yhdistys saa vationapua, on sen noudatettava kansallisarkiston antamia yleisohjeita
arkistotoiminnasta. Selkeét ohjeistukset saat kansallisarkiston osoitteesta http://www.narc.fi.

4.3.1 Arkistoitava materiaali

Asiakirjat jaetaan pysyvasti ja méardajaksi arkistoitaviin. Pysyvasti arkistoitavia asiakirjoja ovat
padsaantoisesti yhdistyksen oman toiminnan tuloksena syntyneet ja sen tuottamat asiakirjat.

Y hdistyksen purkautuessa huomioon otetaan vain pysyvasti sailytettavét asiakirjat:

perustamisasiakirjat ja rekisterdintipaperit

saannot, myOs muutetut

jasenluettelot

poytakirjat liitteineen

toimintasuunnitelmat ja toimintakertomukset

talousarviot

tilinpdétosasiakirjat (tase ja tuloslaskelmaliitteineen)

sopimukset, paikallinen ves/tes

yhdistyksen tuottamat raportit, tilastot, tutkimukset

yhdistyksen tuottamat painotuotteet (Iehdet, esitteet, julisteet, mainokset jne.)
omien koulutustilaisuuksien, juhlien, tapahtumien asiakirjat
puheet, esitelmét, artikkelit

saapuneet asiakirjat jakirjeet, jotka ovat aiheuttaneet toimenpiteita
saapuneet asiakirjat, jotkaon osoitettu nimella yhdistykselle
|dhetettyjen kirjeiden kopiot

neuvottelupyynnot

yhdistyskohtaiset ainutkertaiset asiakirjat

valokuvat, diat, videonauhat ja muut tallenteet

Valokuviin merkitdan tunnistetiedot: mita tai ketd kuva esittéd, kuka sen on ottanut ja milloin.
Nama merkinnét tehddan kevyesti joko pohjapahviin tai valokuvan taakse pehmedla lyijykynalla
Lajittele valokuvat tapahtumakohtaisesti, jotta ne on helppo yhdistda tapahtumaan liittyviin
asiakirjoihin.

Vaokuvat sdilytetdan joko albumeissa, suojakehyksissd, taustoitettuina tai  sellaisenaan
suojakehyksissd. Laatikkosdilytyksessa valokuvat séilytetddn joko pysty- ta vaaka-asennossa
Negatiivit sdilytetéddn neutraaleissa suojataskuissa, viiledssa ja kuivahkossa tilassa. Ne on


http://www.narc.fi.
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4.3.2 Arkistointivalineet

Jotta tiedot <ailyisivdt arkistoissa, on ne tallennettava arkistokepoisilla vélineilla seka
materiaaleilla. Arkigtolaitos (www.narc.fi) julkaisee luetteloa arkistokelpoisista materiaaleista,
kuten esimerkiksi papereista ja tulostusmusteista seké tulostimista.

Paperi on vanhin ja luotettavin arkistointimateriaali. Siksi kaikki atk-pohjainen tieto kannattaa aina
tulostaa paperille. Tama kannattaa tehda jokaisen asiakirjan teon yhteydessa ja suorittaa arkistointi
samallaaikaa. Lopettamistilanteessa vie aikaa etsia tiedostoista arkistoitava materiaali.

Levykkeet ja kiintolevyt eivdt ole arkistokelpoisia. Tietotekniikka kehittyy koko gan, eika
valttamétta kymmenen vuoden kuluttua 16ydy enda vdlineitd, joilla lukea tietoa nykyisilta
talennemedioilta. Tietojen <dilyvyys niissd on epdvarmaa mekaanisien, kemiallisten seka
sahkadisien kulumien vuoksi.

Mitdan, mika saattaa tuhota arkistoitavia asiakirjoja, ei saa kayttéd. Asiakirjoissa e saa kayttaa
korjauslakkaa tai reidnvahvistajia eika niita saa sitoa narulla. Poista kaikki:

niitit

klemmarit

teipit

muovitaskut
kuminauhat

muut vieraat esineet.

Kopioi kaikki kuitit, tositteet seka takuukortit, jotta niiden tiedot sdilyisivét varmasti. Arkistoon
dirrettdessa asiakirjat siirretéan toimistomapeista arkistokansioihin, jotka ovat tukevia ja
umpinaisia. Ne suojaavat asiakirjojavalolta, pdlylté ja kosteudelta.

4.3.3 Arkistointitilat ja —paikat

Y hdistyksessd tulisi harkita tarkoin kuinka asiakirjoja séilytetéan. Usein sopivien tilojen puute pilaa
asiakirjoja. Tilojen on oltava puhtaita, kuivia ja paloturvallisia. Valo ja lammin auringonvalo ovat
vahingollisia arkistoitaville asiakirjoille. Myds vaihteleva ja epéatasainen lampoétila, hiiret ja muut
tuholaiset voivat tuhota arkiston.

HenkilGtietolaki edellyttdd arkaluonteisten henkilGtietojen sailyttamisen lukitussa kaapissa tal
tilassa. Pienissa yhdistyksissa tdma on usein hankalaa.

Y hdistys voi valita arkiston sijoituspaikaksi joko maakunta-arkiston tai jonkin yksityisen arkiston.
Tala lailla arkiston sdilyvyys tulee turvattua parhaiten. Esimerkiks Kagaanin kaupungin
kotiseutuarkisto vastaanottaa yhdistysten arkistomateriaalia séilytettaviksi. Kaupunginarkiston
tietopal velu auttaa tutkijoita ja historioitsijoita tarvitsemiensa tietojen etsimisessa.
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LIITTEIDEN LUETTELO

5.
6.

7.

Kokouskutsu

1.1. Kokouskutsu esityslistamuodossa
Esityslista

Poytakirja

3.1. Poytakirjan ote

Muutosilmoitus yhdistysrekisteriin
Purkautumisiimoitus yhdistysrekisteriin
Rekisteriseloste

Tarkistuslista yhdistyksen purkautumisen tehtavista

Mallisdantéja
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LITE 1

YHDISTYSRY KOKOUSKUTSU
Y hdistyksentie 5
88888 YHDISTYLA XX.XX.20XX

YHDISTYKSEN YLIMAARAINEN KOKOUS

Aika XX.XX.20xx klo zz.zz
Paikka Kokoustilat mahdollisimman tarkasti (mukaan ehka myos kartta)
Kéasiteltavéat asiat Y hdistyksen sdanttjen xx 8:n mukaiset asiat seka

yhdistyksen purkaminen.

HALLITUS



YHDISTYSRY
Y hdistyksentie 5

88888 YHDISTYLA

LITEL1.1

K OK OUSKUTSU 1(1)

XX.XX.20XX

HALLITUKSEN KOKOUS

Aika
Paikka

K asiteltavat asiat

1
2
3

XX XX.20xX Klo XX.XX

Kokoudtilat osoitteineen mahd. tarkasti

Kokouksen laillisuuden ja pdéatdsvaltai suuden toteaminen
Kokousvirkailijoiden valinta

XXXXXXXXXXX

3.1 XXXXXXX XXXXXX XXXXXX

3.2 XXXXXXX XXXXXXXXXKXX XXXXKXXXX
3.3 XXXXXXXK XXXXX XXXXXX

Jasen Xxxxx Xxxxxx:n esitys yhdistyksen lopettamisesta

4.1 V apaa sana esityksen johdosta

4.2 Mahdollinen 88nestys asian viemisesta yhdistyksen
kokoukseen

4.3 Paétos asian jatkokasittelysta

HXXXXXXXK XXXXXX XXXXXX
Muut mahdolliset asiat

Seuraava kokous

(Allekirjoitus, puheenjohtaja)
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YHDISTYS RY ESITYSLISTA 1(2
Y hdistyksentie 5
88888 YHDISTYLA XX.XX.20XX

YLIMAARAINEN KOKOUS
1
KOKOUKSEN AVAUS
Puheenjohtaja XXXXXX XXXXXXXX
2
JARJESTAYTYMINEN

21
Paatosehdotus Valittaneen kokoukselle:
- puheenjohtaja
- sihteeri
- kaks poytékirjan tarkastajaa
- kolme dantenlaskijaa
2.2
Paétos
3

PAATOSVALTAISUUS

31

Esittely Y hdistyksen sdantojen xx 8:n mukaan kutsu yhdistyksen kokoukseen on
tehtava sdénnoissa méarétylla tavalla
Kutsu téhan kokoukseen on tehty seuraavallatavalla...

3.2

Paétbsehdotus Kutsu on ollut s&antdjen mukainen. Kokous todettaneen
paatdsvaltai seksi.

3.3

Paatos KXXXXXXK XXKXXX XXXXXX
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YHDISTYS RY ESITYSLISTA 2(2)
Y hdistystie 5

88888 YHDISTYLA XX.XX.20XX

4

TYOJARJESTYSJA MENETTELYTAVAT

4.1

Paétbsehdotus Esityslista hyvaksyttaneen kokouksen tyojérjestykseksi. Tassi kohdassa
sovitaan myos kokouksessa kaytettavista menettelytavoista.

4.2

Paétos

5

JOKIN ERIKSEEN KASITELTAVA TARKEA ASIA (Esim. yhdistyksen purkautuminen)

5.1

Esittely Hallitus tai j&sen on ehdottanut toiminnan vahéisyyden tai
kannattamattomuuden tms. syysta yhdistyksen purkamista.

5.2

P&stos Aanestyksen jalkeen julkistetaan péétos.

6

MUUT MAHDOLLISET ASIAT

6.1

Esittely Kuullaan kokouksessa.
6.2

Paatos

7

KOKOUKSEN PAATTAMINEN

Allekirjoitus (kuka on Kirjoittanut esityslistan)
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YHDISTYSRY POYTAKIRJA 5/xx 1(2)

Sihteerin nimi Paivays Asiatunnus, Dnro

KOKOUKSEN NIMI (esim. hallituksen kokous)

Aika XX.XX.20xX Klo xx — xx
Paikka Kokoustilat mahd. tarkasti
Lasna Y leensa ensin puheenjohtaja puheenjohtaja

muut aakkogérjestyksessa
XXXXXXXX XXXXXX
XXXXX XXXXXXXXX
XXXXX XXXXXXX
viimeisena sihteeri sihteeri
Poissa Merkitdan, jos tiedosta on apua
kokouspalkkioiden maksajalle tal tilastointi- yms. syysta
1
Kokouksen avaus X.X. avasi kokouksen ja XXXXX XXXXX XXXXXX XXXX XXXXXX.
2
Laillisuus ja péétdsvaltaisuus
Kokous todettiin laillisesti kokoonkutsutuksi ja paétosvaltaiseksi(liite 1).
3
Kokousvirkailijoiden valinta
XXXXXXX XXXXXX YYYYYYY YYYYYYYY XXXXXXX XXXXXXX YYYYYYY VYY.
Poytakirjantarkastajiksi valittiin Zzzzzz Zzzzzzzz ja Y yyyyyy Yyyyyy.
4
XXXXXXX XXXXXXX Y hteen kohtaan yksi asia, sen lyhyt esittely ja p&étos.

Paatos Kokous pétti tehda XXX XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX .



YHDISTYSRY

Sihteerin nimi

5

XXXXXXXX XXXXX X

6

XXXXXX XXXXX

7

Seuraava kokous

Poytakirja tarkastettu

LITE 3 2/2

POYTAKIRJA 5/xx 2

XX.XX.20XX Asiatunnus, Dnro

Pa&toksen tulee erottua erityisen selvasti poytakirjasta. Paatosten
toimeenpanijain, tilintarkastajien ja muiden, jotka poytakirjaa lukevat
tulee voida havaita paétokset vaivattomasti.

Poytakirjan perusmalli sisaltdd ainoastaan asetteluohjeen. Poytakirjan
SisAlto riippuu tdysin yhteison luonteesta ja kokouksessa kasiteltavista
asioista.

Maanantaina xx.xX.20xx klo xx.xx Paikka (jos ei tiedetd, laitetaan, etta
ilmoitetaan myohemmin.)

Puheenjohtajan nimi (Sihteerin nimi)

772777 77777777 YYyyyyyy Yyyyyy
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YHDISTYSRY POYTAKIRJAN OTE 1(2
Y hdistyksentie 5 Kokouksen nimi
88888 YHDISTYLA XX.XX.20XX

KOKOUKSEN NIMI (ESIM. YLIMAARAINEN KOKOUS)

Aika
Paikka
L &sna

1

XX.XX.20xx klo zz.zz — zz.zz

Y hdistys ry:n kokoustilat, Y hdistyksentieb, Y hdistyla

(mé&rd) yhdistyksen jasenta (liite 1)
Kokouksen avaus

Y hdistyksen puheenjohtaja Zzzzzzzzzzz Zz7z7zzzz7 avasi kokouksen.
Kokouksen jarjestaytyminen

Esitys Valitaan kokoukselle puheenjohtaja, sihteeri, kaksi pdytakirjan
tarkastgjaa sekd kolme &ntenlaskijaa.

Paétos Kokouksen puheenjohtajaksi valittiin Xxxxx Yyyyyy ja sihteeriksi
Y yyyyyyy Xxxxxxx seka poytakirjan tarkastajiksi Zzzzz Xxxxxx ja
Yyyyy Zzzzzz. Adnetenlaskijoiksi valittiin XXxxx Zzzzzz ja Zzzzzzzzz

Yyyyyyyy.

Kokouksen laillisuus ja péétdsvaltaisuus

Saantojen xx 8:n mukaan kokouskutsu on Iahetettava kirjeitse vahint&an
zz vuorokautta ennen kokousta. (Voi olla myds lehti-ilmoitus tms.)
Kutsussa on mainittava kasiteltavét asiat. Séantdjen yy 8:n mukaan
kokouskutsussa on mainittava, etta kyseessa on yhdistyksen
purkautuminen.

Esitys Todetaan kokous lailliseksi ja pddtosvaltaiseksi.

Paatos Todettiin, etta kutsu oli |ahetetty Kirjeitse xx.xx.20xx ja kutsussa oli
mainittu kaikki kasiteltavét asiat mukaan lukien yhdistyksen
purkautuminen. (liite 2). Kokous todettiin lailliseksi ja pddtosvaltaiseks.



YHDISTYSRY

Tarkastus

LITE 3.1 2/2

POYTAKIRJAN OTE 2

Kokouksen nimi

Y hdistyksen purkautuminen

Esitys

Padtos

Zzzz777 YYyyyyyyyy oli esittanyt hallitukselle yhdistyksen
purkautumista, koska yhdistyksen toiminta el enadé vastaa sen séanndissa
méérittelemaa tarkoitusta. Hallitus pé&étti esittda yhdistykselle
purkautumista.

Purkautumi sesta 88nestettiin suljetulla lippuddnestyksella
Adnestyksessi yhdistyksen purkautumista kannatti 66 jasenta ja sita
vastaan oli 22 jasenta. Aanestystulos vastaa laissa ja saannoissa
maaréttya %2 méardenemmistoa.

Tuloksen perusteella paétettiin purkaa yhdistys.

Y hdistyksen kokous nimesi joukostaan selvitysmiehiks Zzzzz
Yyyyyyy:n ja Xxxxx Zzzzzz:n. Talla nimedmisella halitus ja
yhdistyksen luottohenkil6t siirtéavat nimenkirjoitusoikeuden
selvitysmiehille.

YYYYyy Zzzzz777 XXXXXXX 22222272
puheenjohtaja sihteeri

Tarkastettu xx.xx.20xXx

27777 XXXXXX Yyyyy Zzzzzz

Otteen oikeaksi todistavat Yyyyyy Zzzzzzz 277777 Y YYYyyyyyyy



PATENTTI- JA REKISTERIHALLITUS
Yhdistysasiat

Kayntiosoite: Avkadiankatu 6 A, HELSINKY
Postiosoite: PL 1190, 00101 HELSINKI
Puhelin: (09) 6939 500

Faksi: (09) 6939 5271

Panickitili: Novdea 166030-103914

LITE4 1/3

Muutosilmoitus yhdistysrekisteriin

Yhdistyksen sddntojen ja nimenkirjoittajien muutosta varten.
Ilmoitus roimitetaan kolmena kappaleena.

Tmoitus on maksullinen ja se tulee vireille vasta, kun kisittelymaksu on
maksettu. Kuitti kdsittelymaksusta on liitetidvd ilmoitukseen.

Téayttdohje lomakkeen lopussa.

Pddtoksen postitusosoite

Diaaritarra
(viranomainen tiytrdd)

Yhteyshenkild (nimi, osoite, puhelin, sihkoposti) (ohje 9)

Yhdistyksen osoite (olyje 10)

Rekisterinumero

Y-tunnus (mikili yhdistvkselli on sellainen)

A Viranomainen téynid

Paikallisviranomaisen merkinndt

Saapunut

Patentti- ja rekisterihallituksen merkinndt
Saapunst

Patentti- ja rekisterihallituksen piiditos

I:l Séidntdjen muutos rekisterdididn

|:| Nimenkirjoittajien muutos rekistersidddin

Helsingissd

Yhdistysrekisterijohtaja
Apulaisjohtaja
Jaostopddilikks
Lakimies

Tarkastoja
Apulaistarkastgja

B Yhdistys tiyttid

Patentti- ja rekisterihallitukselle iimoitetaan yhdistysrekisteriin merkittiviksi:

1 Yhdistys

Yhdistyksen nimi (ohje 1)

Yhdistyksen kotikunta

2 Yhdistyksen nimen jo'tai kotikunnan nuutos

Yhdistyksen uusi nimi (ohje 2)

Yhdistyksen uusi kotikunia

PRH 9/2007



3 Sddntdmuutos (ohje 3)

LITE4 2/3

| D Mutettu seuraavat pykilit:

D Hyviksytty uudet sédnnét

4 Yhdistyksen nimenkirjoitigjat (ohje 4)

Yhdistyksen sddntomddr diset
Nimenkirjoitusméidrdvksen
mukainen toimi tai asema

Nimenkirjoitusmiiircivksen
mukainen toimi tai asema

kirfeittajat (ohje 5)
Tévdellinen nini, henkilotunnus ja postiosoite

Meédrétye nimenkirjoittajat (ohje 6)

Tivdellinen nimi, henkilotunnus ja postiosoite

Kotikunta

Kotikunta

Elleivit lomakkeessa varatut tilat viftd, niitd voidaan jathaa erilliselle A4 (210 x 297 mm) arkille.

5 Ennakkotarkastus (ohje 7)

PRH 9/2007
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I:‘ Séidntdien ennakkotarkastus on suoritettu Ennakkotarkastuksesta annetun pddtoksen pdivimddird

6 Oseitteenluovutuskielto

D Yhdistyksen osoitetietojen luovuitaminen markkinointitarkoituksiin kielletddn.

7 Vakuutus ja allekirjeitus (ohje 8)

Vakuutan, ettd yhdistvksen nimenkirjoittajat ovat tiysivaltaisia ja efid ilmoitetut tiedot ovat oikeat.
Imoituksen pdiviys (paikka ja aika)

Allekirjoitus Puhelinnumero virka-aikana
Hallituksen puhieenjohtajan allekivjoitus ja nimenselvennys

Léhiosoite

Postinumero ja postitoimipatkka

OHJEITA:
Yieistd Tdlld lomakkeella ilmoitetaan yhdistysrekisteriin merkittiviksi yhdistyksen sddntdfen nunitos ja / tai pimenkirjoittajien
miutos.
Muutosilmoitusiomake on tiviettive kolmena alluperdisend kappaleena.
Liitettiivi kuitti tai kauittijéljermos maksun suoritiamisesta.
Ohje 1 Yhdistyksen nimi
Nimi on ilmoitettava samaniaisena kuin se on merkitty yhdistvsrekisteriin.
Ohje 2 Yhdistyksen uusi nimi ja/'tai kotikunta
Tdssd ilmoitetaan, jos yhdistyksen rekisteriin merkitty nimi ja/tai kotikunta muuttuon.
Ohje 3 Sddntonnnittos

Tdssé ilmoitetaan joko sddntdjen muuttuneet pykdaldit (1-4 kpl) tai koko sédntdien muttos. Mutetut pykdldt on esitettdvi
kokonaisuudessaan erillisessd littteessd. Jos yhdistyksen sddnméissd on muutettu useampi kuin neljd pykalad, wudet
sddnndt on liitettivd ilmointkseen kokonaisuude ssaan. Liitteiden tulisi olia A4 kokoisia.

Ohje 4 Yhdistyksen nimenkirjoittajat
Nimenkirjoittafien on oltava tiysivaltaisia, ts. he eiviit saa olla alaikiisid tai tuomiocistuimen vajaavaitaisiksi julistamia tai
konkurssissa. Ellei suomalaista henkilonmmusta ole, ilmoitetaan syntymdaika.
Jos yhdistysrekisteriin merkitvt nimenkirjoittajatiedot muuttuvat, fulee nimenkirjoittajien muutosilmointksessa ilmoittaa
kaikkien nimenkirjoittajien tiedot. Myds nitden mimenkirjoittajien tiedot, joiden tiedot pysyvit ennallaan.

Ohje 5 Yhdistyksen sddntdmdidrdiset nimenkirjoittajat
Tdssd ilmoitetaan yhdistvksen sidnndissi olevan nimenkirjoitusmddrivksen mukaiset nimenkirjoittgjat.
Ohje 6 Mddrdtyt nimenkirjoittajat

Jos yhdistvksen sidnndissi olevan nimenkirjoitusmddrivksen mukaan on mahdollista hailituksen mddrditi / oikeuttaa joku
henkild kirjoittamaan yhdistyksen nimi, ilmoitetaan lissd se/ne henkild(t).

Ohje 7 Ennakkotarkastus
Témd kohta tivietidin, jos Patentti- ja rekisterihallitis on hakemuksesta suorittanut sddnicjen ennakkotarkastuksen.
Ohje 8 Vakuutus ja allekirjoitus
Hallituksen puheenjohtajan on pdiviitivi ja omakitisesti allekirjoite ttava kaikki kolme lomaketta.
Ohje 9 Yhteyshenkils
Tdssi ilmoitetaan tiedot henkilosti tai liitosta, joka hottaa rekisterdintiasian yhdistyksen puolesta.
Ohje 10 Yhdistys voi ilmoiftaa erillisen osoitteen.

Muussa tapauksessa yhdistvksen osoitteeksi merkitdin puheenjohtgian osoite.

Ilmoitukisen toimittaminen viranomaiselle
Ihinoitus on maksuilinen.

Lomakkeet liitteineen voidaan toimittaa suoraan Patentti- ja rekisterihallitukseen tai paikallisviranomaiseile (maistraatti, maistraatin
palveluyksikko tai TE-Keskus). Kdsittelvmaksu maksetaan tilille Nordea 166030-103914 ja sagjaksi merkitidn Patentti- ja rekisterihallitus,
Yhdistysasiat. Viitenumeroa ei tarvitse antaa.

Lisdohjeita kasittelymaksuista, maksutavoista ja ilmoitusmenettelysta: www.prh.fi

PRH 9/2007



PATENTTI- JA REKISTERIHALLITUS
Yhdistysasiat-yksikké

Keiyntiosoite: Arkadiankatu 6 4, HELSINKT
Postiosoite: PL 1190, 00101 HELSINKI
Puhelin: (09) 6939 500

Falsi: (09) 6939 5271

Purkautumisilmoitus yhdistysrekisteriin

Yhdistyksen puriiautumista varten.
Hmointis toimitetaan kolmena kappaleena.
Hmoitus on maksuton.

Tiavtidohje lomakkeen lopussa.

LITES 1/3

Pddrbksen postitusosoite

Yhteyshenkild (nimi, osoite, puhelin, sihkdposti) (ohje 5)

Diaaritarra
(viranomainen tdyitdd)

Reldsterinumero

Y-tunnus (mikili yhdistviselli on sellainen)

A Viranomainen tiyntid

Paikailisviranomaisen merkinndt

Saapunut

Patentti- ja rekisterihallituksen merkinndt
Saapunut

Patentti- ja rekisterihallituksen piiitos

Patentti- ja rekisterihallifus on hyviksynyt timdn purkautumisen merkitiiviksi yhdistysrekisteriin

Helsingissi

Yhdistysrekisterijohtaja
Apulaisjohtaja
Jaostopddliikkd
Lakimies

B Yhdistys tiyttid

Patentti- ja rekisterihallitukselle ilmoitetaan vhdistysrekisteriin merkittiviksi yhdistvksen purkavtuminen:

1 Yhdistys

Yhdistyksen nimi (ohje 1)

2 Yhdistyksen kotikunta

PRH 4/2007
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3 Selvitysmies / Selvitysmiehet / Viimeinen hallitus (ohje 2)

Téydellinen nimi Kotikunta

4 Sebvitystoimien loppuun saaftaminen (ohje 3)

D Selvitystoimet on saatettu loppuun.

5 Vakuutus ja allekirjoitus (olje 4)

Vakutan, ettd yhdistyksen selvitysmies / selvitysmiehet / hallituksen puheenjohtaja ja ilmoitetut hallituksen jéisenet ovat tiysivaltaisia,
ettd heiddin nimensd on ilmoitertu tiydellising ja ettd ilmoitenut tiedot ovat oikeat.

Tlmoituksen pdivdys (paikka jo aika)

Allekirjoitus Puhelinnumero virka-aikana
Hallituksen puheenjohtajan / selvitysmiehen allekirjoitus ja
nimenselvennys

Liihiosoite

Postimmero ja postitoimipaikka

PRH 4/2007



OHJEITA:

Yieistd

Ohje 1

Ohje 2

Ohje 3

Ohje 4

Ohje 5

LITES 3/3

Teilld lomakkeella ilmoitetaan yhdistysrekisteriin merkittiviksi yhdistvlsen purkauturinen.
Yhdistys katsotaan lakarmeeksi, kun purkautumisesta on tehty merkinti yhdistysrekisteriin.

Lomakkeet on tiytettdvi kolmena alkuperdisend kappaleena.

Liitteitd ei tarvita.

Yhdistyksen nimi

Nimi on flmoitetiava samanlaisena kuin se on merkitty yhdistysrekisteriin.

Selvitysmichet / viimeinen hallitus

Yhdistyksen kokouksen: valitsemat selvitysmies / selvitysmiehet / ilmoiterut hallinuksen jisenet eivit saa olia
vajaavaltaisio (alaikiisid wi vajoavaltaisiksi julistettuja) wi konkurssissa. Viimeinen hallitus ilmoitetaan vain, jos
yhdistyksen kokous ei ole erikseen valinmut selvitysmiesti / selvitysmiehid.

Selvitystoimien loppuunsaattaminen
Hallituksen puheenjohtajan / selvitysmiehen tekemdsti ilmoituksesta on ilmettivi, ettd selvifystoimet on saatettu
foppruun.

Vakuutus ja allekirjoitus
Hallitksen puheenjohtajan / selvitvsmiehen on pdivittivi ja omakditisesti allekirjoitettava kaikki kolme lomaketta.

Yhteyshenkilo
IImottetaan tiedot henkilésti tai liitosta, joka hoitaa rekisterdintiasian yhdistyksen puolesta.

Ilmoitukisen toimittaminen viranomaiselle

Iimoitus on maksuton.

Lomakkeet voidaan toimittaa paikallisviranomaiselle (maistraatti, maistraatin palveluyksilko tai TE-Keskus) tai suoraan yhdistysasiat-

yksikkoon.

Lisdohjeita ilmoitusmenettelysta: www.prh.fi

PRH 4/2007



REKISTERISELOSTE
Henkiltietolaki (523/99) 10 §

Laatimispvm:

Lue tiyttoohjeet ennen rekisteriselosteen tayttamista. Kayta tarvittaessa liitetta.

LITE6 1/4

1. Rekisterinpitiji

Nimi

Yhteystiedot (osoite, puhelin...)

2. Rekisteriasioista vastaava
henkild ja/tai yhteyshenkils

Nimi

Yhteystiedot (osoite, puhelin...)

3. Rekisterin nimi

(nimen tulee kuvata rekisterin
tietosisaltdd)

4. Henkil&tictojen kisittelyn
tarkoitus / rekisterin
kiyttétarkoitus

(Jos henkildtietojen késittely on
ulkoistettu, tistd voidaan sisallyttad
maininta tdhan kohtaan.)

TIETOSUOJAVALTUUTETUN TOIMISTO MALLILOMAKE 25.11.2004

puh. 010 36 66700 (vaihde)

puh. 010 36 18670 (neuvonta klo 9.00 — 15.00) telefax 010 36 66735 www.tictosuoja.fi
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5. Rekisterin tictosisilts

(Esim. rekisterdidyn nimi, osoite,
puhelinnumero jne.)

6. Sainnonmukaiset
tietoldhteet *

(Mit# tietoja saadaan, kenelti ja
millé perusteella, esim. suostumus
tai lainsdannds)

7. Sainnénmukaiset tietojen
luovutukset ja tictojen siirto
EU:n tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle

8. Rekisterin suojauksen
periaatteet

A. Manuaalinen aineisto (sdilytyspaikka ja suojaaminen)

B. ATK:lle talletetut tiedot (rekisterin kdyttdoikeuden periaatteet ja kayton valvonta
seka laitteiden fyysinen suojaus)

* Hetil, 10 § ei edellytd nimenomaisesti tiedon merkitsemisti, mutta se on tarkoituksenmukaista merkita
rekisterdityjen tiedonsaantioikeuksien kannalta. Se myds kuvaa osaltaan rekisterin tietosisalto4.

TIETOSUOJAVALTUUTETUN TOIMISTO MALLILOMAKE 25.11.2004

puh. 010 36 66700 (vaihde)

puh. 010 36 16670 (neuvonta klo 9.00 — 15.00) telefax 010 36 66735 www.tictosuoja.fi
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REKISTERISELOSTEEN tiiyttéohjeet.

(Numerot viittaavat vastaaviin lomakkeen kohtiin)

Rekisteriselosteeseen merkittivien tietojen vihimmaistaso méiritelliin henkildtietolain (Hetil)) 10 §:ssé
seuraavasti:_

Rekisterinpitijan on laadittava henkilorekisterista rekisteriseloste, josta ilmenee:

1) rekisterinpitdjan ja tarvittaessa timin edustajan nimi ja yhteystiedot; 2) henkil&tietojen
kasittelyn tarkoitus; 3) kuvaus rekisterdityjen ryhmastid tai ryhmistd ja niaihin liittyvisti
tiedoista tai tietoryhmistd, 4) mihin tietoja sdinnénmukaisesti luovutetaan ja siirretiinks
tietoja Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle; sekd 5) kuvaus rekisterin
suojauksen periaatteista.

Tarkoituksenmukaista on kuitenkin merkiti rekisteriselosteeseen em. tietojen ohella myds esim. rekisterin
saannonmukaiset tietoldhteet, koska ne tulee esittdd rekisteroidylle hianen kayttaessd henkilotietolain
mukaista tarkastusoikeuttaan.

Rekisteriselostetta voidaan kayttdd apuna rekisterdidyn informoinnissa, jos sitd on tdydennetty
henkilGtietolain 24 §:ssa saadetyilla tiedoilla.

1. Rekisterinpitajalla tarkoitetaan henkilod, yhteisdéd tai sddtiotd, jonka kayttoa varten rekisteri
perustetaan ja jolla on oikeus maiiriti henkildrekisterin kiytostd. Rekisterinpitijanid toimii siis
asianomainen yritys, viranomainen tai sdfitid, ei sen sijaan tietty osasto tai tyontekiji taikka
henkilérekisterin teknisestd ylldpidosta huolehtiva atk-alan palveluyritys.

Kun rekisterinpitijilli e7 ole toimipaikkaa Furoopan unionin alueella, mutta rekisterinpitiji kayttai
Suomessa sijaitsevia laitteita muuhunkin henkildtietojen kasittelyyn kuin vain siirtoon taman alueen
kautta, on rekisterinpitijin talldin mimettdvd Suomessa oleva edustgja. Tamid edustaja
yhteystietoineen merkitidn rekisterinpitdjdn nimen ohella tdhdn kohtaan.

2. Rekisteriasioita hoitavana henkiloné ilmoitetaan henkild, joka voi antaa rekisteristd tarkempia tietoja
rekisterdidylle ja jolle rekisterdity voi osoittaa esim. virheenoikaisua ja tarkastusoikeuden kiyttimisti
koskevat pyynnét.

3. Henkilorekisterille on annettava nimi, joka erottaa sen muista rekisterinpitajan henkilorekistereisti.
Suositeltavaa on, ettd nimi lyhyesti ilmaisee rekisterditivin ilmion ja'tai rekisterin kdyitdtarkoituksen.
Rekisteristd  yleisesti kaytetty lyhenne on syytd myods merkitd lomakkeeseen. Samaan
henkilorekisteriin luetaan kuuluviksi teknisesti erikseen pidetyt henkilorekisterit, jos niitd kaytetdan
saman tehtivin hoitamiseksi (looginen rekisteri). Nami osarekisterit voivat olla seki atk:lla ettd
manuaalisesti yllapidettivia.

4. Tahan kohtaan merkitién yksiselitteisesti, mitd rekisterinpitdjcn tehtdvdd varten rekisteri perustetaan
eli mikd on henkildtietojen kisittelyn tarkoitus tai rekisterin kiyttétarkoitus (esim. asiakassuhteen
hoito, laissa asianomaiselle saadetty tehtava). Kayttotarkoitus on maariteltavia ennen rekisterin
perustamista. Henkilotietojen kisittelyn tarkoitus voi perustua henkilttietolain 8 §:n mukaisiin
kisittelyn yleisiin edellytyksiin tai henkildtietolain 4. luvussa mainittuihin erityisiin tarkoituksiin.
Lisdksi henkilétietojen kisittelyn tarkoitus voi perustua suoraan erityislain sdinndksiin. Selosteessa
on syytd mainita sekd varsinainen kasittelyn tarkoitus effd lain sadnnds, johon tehtiva perustuu.
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5. Henkildrekisterin tietosisdlté on méadriteltivi enmen rekisterin perustamista. Selosteeseen merkitiin
henkildrekisteriin talletetut tietotyypit, ts. se, mitd tietoja rekisterdidysti talletetaan. Merkinnit
tehdain niin yksiselitteisesti, ettd rekisterdity tietda, mita tietoja hinesta on rekisteriin voitu tallettaa.
Henkildn yksilointitiedot on syyt eritelld, esim. henkilén nimi, syntymiaika (henkildtunnus), osoite.
Muilta osin voi riittid tietotyyppien tai ryhmien kuvaus (esim. hoitotiedot, tutkimustiedot).
Keriattavien henkilotietojen tulee olla kisittelyn tarkoituksen kannalta farpeellisia. Kayti tarpeen
vaatiessa erillistd liitettd tietosisdllon luettelemiseen. Jos rekisterissd on useita osatiedostoja, eri
osatiedostoihin kuuluvat tiedot ryhmitelldéin viliotsikoiden avulla. Téssé tarkoituksessa tietosisdltod
voidaan my0ds kuvata esimerkiksi jaottelemalla ne eri toiminnot, joihin rekisteria kaytetadn (esim.
tilauksen toimittaminen, laskutus).

6. Rekisterin tietosisdltd voidaan kuvata asianmukaisesti vain ilmoittamalla myds rekisterin
sdannonmukaisista tietoldhteistd (mita tietoja hankitaan, kenelta niitd hankitaan ja milla perusteella
esim. rekisterdidyn suostumus, nimetyn lain s#innds). HenkilStietolain 10 § ei edellytd
nimenomaisesti tiedon merkitsemistd, mutta se on tarkoituksenmukaista merkitd rekistercidyn
tiedonsaantioikeuksien kannalta. Se my0ds kuvaa osaltaan rekisterin tietosisaltoa.

7. Saannonmukaiset tietojen luovutukset kuvataan ilmoittamalla kenelle, mitd tarkoitusta varten ja mitd
tietoja Movutetaan. Lisdksi ilmoitetaan tietojen luovutuksen peruste (esim. suostumus tai
lainsadnnos). Tarvittaessa ilmoitetaan peruste vastaanottajan oikeudelle kisitelld tietoja. Edelleen on
tarpeen ilmoittaa luovuttamistapa (teknisen kdyttoyhteyden avulla, tekniseni tallenteena, tarra- tai
paperitulosteena tms.). Ellei tietoja luovuteta, kohtaan 7 siséllytetddn maininta tasta.

Henkildtietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle on siinnelty henkiltietolain 3. luvussa. Mikéli
tarkoituksena on siirtdd tietoja mainitun luvun yleisten edellytysten (22 §) tai jokin poikkeusperusteen
(23 §) vallitessa, on asia mainittava tassd kohdassa.

Jos henkilotietojen kisittely on ulkoistettu (Hetil 8 §:n 7 momentti) ja henkildtiedot annetaan
toimeksiannon saaneelle ko. tehtdvin suorittamista varten, kyse ei ole sellaisesta henkilotietojen
luovuttamisesta, josta tulisi siséllyttdi maininta kohtaan 7. Tieto ulkoistamisesta voidaan tuoda esille
esim. kohdassa 4.

8. Tahan kohtaan merkitaén tiedot rekisterin suojauksen periaatteista, ei siis yksitviskohtaisia tietoja
suojaamisesta, joita ei luonnollisestikaan saa kertoa ulkopuolisille tai edes rekisterdidyille. Kohtaan
on hyvd merkiti myds, onko rekisteriin talletetut henkildtiedot sdadetty salassa pidettaviksi
(vaitiolovelvollisuutta koskeva ja/tai asiakirjasalaisuutta koskevat sainndkset). Tietojen suojaamisen
periaatteet on tarpeen merkitd sen arvioimiseksi, onko suojaamisvelvoitteista huolehdittu.

Manuaalisen aineiston suojausta voidaan kuvata esim. maininnalla siilytyksesta lukitussa tilassa.
ATK:lle talletettujen tictojen osalta voidaan kertoa mm. se, onko vain midratyilla henkil6illd paisy
tietoihin ja edellyttaako se kayttdjatunnuksen ja salasanan antamista.
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TARKISTUSLISTA YHDISTYKSEN PURKAUTUMISEN TEHTAVISTA

TEHTY

TEHTAVA TEKIJA PVM

Aloite purkautumisesta hallitukselle

Kutsu hallituksen kokoukseen

Hallituksen kokous

Kutsu yhdistyksen kokoukseen

Esityslista yhdistyksen kokoukseen

Y hdistyksen kokous

o Mahdollinen Il1-kokous

Selvitystoimet:

Niemenkirjoitusoikeuden
muuttaminen

Sopimusten irtisanominen

Varojen selvittely

Omaisuuden realisointi

Velkojen selvittely

Velkojen maksu

Varojen siirto

Tilien lopetus

Loppuselvityksen teko

Purkautumisilmoitus




PATENTTI - JA REKI STERI HALLI TUS SAANTOMALLI |
Yhdi stysreki steri Yksi kokous,
yksi jasenryhna

1. Yhdi styksen nim ja kotipai kka

Yhdi st yksen nim on

ja sen kotipai kka on

2. Tarkoitus ja toimnnan |aatu

Yhdi st yksen tar koi t uksena on

Tar koi t uksensa toteuttam seksi yhdistys

Toi m nt ansa tukem seksi yhdi stys

3. Jasenet

Yhdi st ykseen j aseneksi voi liittya jokainen, joka hyvaksyy yhdi styksen
tarkoi t uksen ja saannot.

Jasenet hyvaksyy hakenuksesta yhdi styksen hal litus.

4. Jasenen eroam nen ja erottam nen

Jéasenel | & on oi keus erota yhdi styksesta ilmoittamalla siita kirjallisesti

hal | ituksell e tai sen puheenjohtajalle taikka ilnpittanmalla erosta yhdi styksen
kokouksessa nerkittavaksi poytakirjaan

Hal litus voi erottaa jasenen yhdistyksestd, jos jasen on jattanyt erdaantyneen
j asenmaksunsa maksamatta tai nmuuten jattanyt tayttanattd ne vel voitukset, joihin
han on yhdi stykseen liittyméall & sitoutunut tai on nmenettelyllaan yhdi st yksessa
tai sen ul kopuol el I a huonmattavasti vahingoittanut yhdistysta tai ei enda tayta
| ai ssa tai kka yhdi styksen s&anndi ssa mainittuja jasenyyden ehtoj a.

5. Liittyms- ja jasennaksu

Jasenilta perittavan liittym snmaksun ja vuotuisen jasenmaksun suuruudesta
paattaa vuosi kokous.

6. Hallitus

Yhdi st yksen asioita hoitaa hallitus, johon kuul uu vuosi kokouksessa val it ut
puheenjohtaja ja .... nmuuta varsinaista jasentd seka ..... var aj asent a.

Hal | i tuksen toi m kausi on vuosi kokousten val i nen ai ka.



Hal litus valitsee keskuudestaan varapuheenjohtaj an sekd ottaa keskuudestaan ta
ul kopuol el taan si hteerin, rahastonhoitajan ja nuut tarvittavat toim henkil 6t

Hal | i tus kokoontuu puheenjohtajan tai h&anen estyneena ol | essaan
var apuheenj oht aj an kut susta, kun he katsovat siihen ol evan aihetta tai kun
vahi nt 4an puol et hallituksen jasenista sita vaatii

Hal I'itus on paatosval tai nen, kun vahintaan puol et sen jasenistda, puheenjohtaja
tai varapuheenjohtaja nukaanl uettuna on | asna. Aanestykset ratkaistaan

yksi nkertai sella dadnten enemm st 6l |1 & Aanten nmennessa tasan ratkai see
puheenj oht aj an &ani, vaal ei ssa kui tenki n arpa.

7. Yhdi styksen nimen kirjoittam nen

Yhdi st yksen ninen kirjoittaa hallituksen puheenjohtaja, varapuheenjohtaja,
sihteeri tai rahastonhoitaja, kaksi yhdessa.

8. Tilikausi ja tilintarkastus

Yhdi st yksen tilikausi on kal enterivuosi.

Tilinpaatods tarvittavine asiakirjoineen ja hallituksen vuosi kertonus on
annettava tilintarkastajille viineistaan kol me viikkoa ennen vuosi kokoust a.
Tilintarkastajien tulee antaa kirjallinen | ausuntonsa viinei staan kaksi viikkoa
ennen vuosi kokousta hal l'i tuksel | e.

9. Yhdi styksen kokoukset

Yhdi st yksen vuosi kokous pi det dan vuosittain hallituksen néaraantna pai vana
t ammi - t oukokuussa.

Yl i maar ai nen kokous pidetdan, kun yhdi styksen kokous niin paattaa tai kun
hal I itus katsoo siihen ol evan aihetta tai kun vahi nt d4dn kymenesosa (1/10)
yhdi st yksen &ani oi keutetuista jasenista sitd hallitukselta erityisesti
ilnmoitettua asiaa varten kirjallisesti vaatii. Kokous on pidettéava
kol menkynmenen vuor okauden kul uessa siit&a, kun vaatinus sen pitéam sestd on
esitetty hallitukselle.
Yhdi st yksen kokouksi ssa on jokaisella jasenella yksi &aani
Yhdi st yksen kokouksen paat 6kseksi tulee, ellei saanndissa ole toisin naaratty,
se melipide, jota on kannattanut yli puolet annetuista &ani sta. Aanten nennessa
tasan rat kai see kokouksen puheenj ohtaj an &ani, vaal ei ssa kuitenkin arpa.
10. Yhdi styksen kokousten kool | ekut sum nen
Hal | i t uksen on kutsuttava yhdi st yksen kokoukset kool |l e vahi nt 4dn seitsenmén
vuor okautta ennen kokousta jéasenille postitetuilla kirjeilla, yhdistyksen
kot i pai kkakunnal I a il mestyvassa sanonal ehdessad tai sahkopostitse.
11. Vuosi kokous
Yhdi st yksen vuosi kokouksessa kasitel | 4an seuraavat asi at:

1. kokouksen avaus

2. valitaan kokouksen puheenjohtaja, sihteeri, kaksi
poyt akirjantarkastajaa ja tarvittaessa kaksi &aantenl askijaa

3. todetaan kokouksen laillisuus ja paatosvaltaisuus



4. hyvaksyt dadn kokouksen tyoj arjestys
5. esitetdan tilinpaatds, vuosikertonmus ja tilintarkastajien |ausunto

6. paatetaan tilinpaatoksen vahvi stam sesta ja vastuuvapauden
nyont am sesta hallitukselle ja miille vastuuvelvollisille

7. vahvistetaan toimntasuunnitel ma, tulo- ja nenoarvio seka
l[iittym s- ja jasenmaksun suuruus

8. valitaan hallituksen puheenjohtaja ja muut jasenet

9. valitaan yksi tai kaksi tilintarkastajaa ja heille
varatilintarkastaj at

10. kasitell aan nuut kokouskutsussa nminitut asiat.

M k&l i yhdi styksen jasen hal uaa saada j onki n asi an yhdi styksen vuosi kokouksen
kasiteltavaksi, on hanen ilnoitettava siita kirjallisesti hallitukselle niin
hyvi ssd ajoin, ettd asia voidaan sisallyttaa kokouskutsuun

12. Saant 6j en muuttam nen ja yhdi styksen purkam nen

pPaat 6s saant 6j en muuttam sesta ja yhdi styksen purkani sesta on tehtéava
yhdi st yksen kokouksessa vahi nt 4dn kol nen nel j asosan (3/4) enenm stoll a
annet ui sta aani sta. Kokouskutsussa on mainittava sdant6jen nuuttam sesta ta
yhdi st yksen pur kam sest a

Yhdi st yksen pur kaut uessa kayt et dadn yhdi styksen varat yhdi st yksen tarkoituksen
edi st am seen purkam sesta paattavan kokouksen nmaadraanmall a tavalla. Yhdi styksen
tul |l essa | akkaut et uksi kayt et dan sen varat sanman tarkoitukseen



PATENTTI - JA REKI STERI HALLI TUS SAANTOMALLI |1
Yhdi stysreki steri Yksi kokous,
useita jasenryhm a

1. Yhdi styksen nim ja kotipai kka

Yhdi st yksen nim on

ja sen kotipai kka on

2. Tarkoitus ja toimnnan |aatu

Yhdi st yksen tar koi t uksena on

Tar koi t uksensa toteuttam seksi yhdistys

Toi m nt ansa tukem seksi yhdi stys

3. Jasenet

Yhdi st ykseen var si nai seksi j aseneksi voi daan hyvaksya henkil 6, joka hyvaksyy
yhdi st yksen tarkoituksen

Kannat t avaksi | dseneksi voi daan hyvéaksyéa yksityinen henkil 6 tai oi keuskel poi nen
yht ei s6, joka hal uaa tukea yhdi styksen tarkoitusta ja toi m ntaa.

Var si nai set j asenet ja kannattavat jasenet hyvaksyy hakenuksesta yhdi styksen
hal I'i tus.

Kunni apuheenj oht aj aksi tai kunni aj &seneksi voi daan hal |l ituksen esityksesta
yhdi st yksen kokouksessa kutsua henkil 8, joka on huonmattavasti edistanyt ja
t ukenut yhdi styksen toi m nt aa.

4. Jasenen eroam nen ja erottam nen

Jasenel | & on oi keus erota yhdi styksesta ilnmoittamalla siita kirjallisesti
hal l ituksell e tai sen puheenjohtajalle taikka ilnpittanmalla erosta yhdi styksen
kokouksessa nerkittavaksi poytakirjaan

Hal litus voi erottaa jasenen yhdistyksestd, jos jasen on jattanyt erdaantyneen

j asenmaksunsa maksamatta tai nmuuten jattanyt tayttanattd ne vel voi tukset, joihin
han on yhdi stykseen liittyméall & sitoutunut tai on nmenettelyll aan yhdi st yksessa
tai sen ul kopuol el I a huormattavasti vahingoittanut yhdistysta tai ei enda tayta

| ai ssa tai kka yhdi styksen s&anndi ssa mainittuja jasenyyden ehtoj a.



5. Liittyms- ja jasennmaksu

Varsinaisilta jasenilta ja kannattavilta jasenilta perittavan liittym smaksun
ja vuot ui sen jasenmaksun suuruudesta eri kseen kunmal | ekin j &senryhmél | e paattaa
vuosi kokous. Kunni apuheenjohtaja ja kunni aj &senet eivat suorita jasennaksuj a.

6. Hallitus

Yhdi st yksen asioita hoitaa hallitus, johon kuul uu vuosi kokouksessa val it ut
puheenjohtaja ja .... nmuuta varsinaista jasentd seka ..... var aj asent a.

Hal | i t uksen toi m kausi on vuosi kokoust en val i nen ai ka.

Hal litus valitsee keskuudestaan varapuheenj ohtaj an sekd ottaa keskuudestaan ta
ul kopuol el taan si hteerin, rahastonhoitajan ja muut tarvittavat toi m henkil 6t.

Hal | i t us kokoontuu puheenjohtajan tai h&anen estyneena ol | essaan
var apuheenj oht aj an kut susta, kun he katsovat siihen ol evan aihetta tai kun
vahi nt 4an puol et hallituksen jasenista sita vaatii

Hal | i tus on paatdsval tai nen, kun vahi nt 4&an puol et sen j &seni std, puheenjohtaja
tai varapuheenjohtaja nukaanl uettuna on | dsni. Aidnestykset ratkai staan

yksi nkertai sel | a aanten enemmi st 6l 1 4. Aanten nennessa tasan ratkai see
puheenj oht aj an &ani, vaal ei ssa kui tenki n arpa.

7. Yhdi styksen ninmen kirjoittam nen

Yhdi st yksen ninen kirjoittaa hallituksen puheenjohtaja, varapuheenjohtaja,
sihteeri tai rahastonhoitaja, kaksi yhdessa.

8. Tilikausi ja tilintarkastus
Yhdi st yksen tilikausi on kal enterivuosi.

Tilinpaatods tarvittavine asiakirjoineen ja hallituksen vuosikertonus on
annettava tilintarkastajille viineistaan kol me viikkoa ennen vuosi kokoust a.
Tilintarkastajien tulee antaa kirjallinen | ausuntonsa viinei staan kaksi viikkoa
ennen vuosi kokousta hal l'i tuksel | e.

9. Yhdi styksen kokoukset

Yhdi st yksen vuosi kokous pi detdan vuosittain hallituksen nméaraantna pai vana
t ammi - t oukokuussa.

Yl i maar ai nen kokous pidetdan, kun yhdi styksen kokous niin paattaa tai kun
hal | itus katsoo siihen ol evan aihetta tai kun vahi nt d4dn kymenesosa (1/10)
yhdi st yksen &ani oi keutetui sta jasenista sitda hallitukselta erityisesti
ilnmoitettua asiaa varten kirjallisesti vaatii. Kokous on pidettéava

kol menkynmenen vuor okauden kul uessa siita, kun vaatinus sen pitéam sestd on
esitetty hallitukselle.

Yhdi st yksen kokouksi ssa on jokai sella varsinaisella jasenella,
kunni apuheenj ohtaj all a ja kunni aj dsenel | & yksi &ani. Kannattavalla jasenell & on
kokouksessa | dsnaol o- ja puheoi keus.

Yhdi st yksen kokouksen paat okseksi tulee, ellei saanndissa ole toisin naaratty,
se melipide, jota on kannattanut yli puolet annetuista &ani sta. Aanten nennessa
tasan ratkai see kokouksen puheenj ohtaj an &ani, vaal ei ssa kuitenkin arpa.

10. Yhdi styksen kokousten kool | ekut sum nen



Hal | i t uksen on kutsuttava yhdi st yksen kokoukset kool | e vahi nt d4dn seitsemén
vuor okautta ennen kokousta jéasenille postitetuilla kirjeilla, yhdistyksen
kot i pai kkakunnal I a il mestyvassa sanonal ehdessa tai sahkopostitse.

11. Vuosi kokous

Yhdi st yksen vuosi kokouksessa kasitel | 4an seuraavat asi at:

1. kokouksen avaus

2. valitaan kokouksen puheenjohtaja, sihteeri, kaksi
poyt ki rjantarkastajaa ja tarvittaessa kaksi &éantenl askijaa

3. todetaan kokouksen laillisuus ja paatosvaltaisuus
4. hyvaksyt dadn kokouksen tyoj arjestys
5. esitetdan tilinpaatds, vuosikertonmus ja tilintarkastajien |ausunto

6. paatetaan tilinpaatodksen vahvi stam sesta ja vastuuvapauden
nyont am sesta hallitukselle ja miille vastuuvelvollisille

7. vahvistetaan toimntasuunnitel ma, tulo- ja nenoarvio seka
l[iittym s- ja jasennmaksujen suuruudet

8. valitaan hallituksen puheenjohtaja ja muut jasenet

9. valitaan yksi tai kaksi tilintarkastajaa ja heille
varatilintarkastaj at

10. kasitell aan nuut kokouskutsussa mminitut asiat.

M k&l i yhdi styksen jasen hal uaa saada j onki n asi an yhdi styksen vuosi kokouksen
kasiteltavaksi, on hanen ilnoitettava siita kirjallisesti hallitukselle niin
hyvi ssd ajoin, ettd asia voidaan sisallyttaa kokouskutsuun

12. Saant 6j en nmuuttam nen ja yhdi styksen purkam nen

pPaat 6s saant 6j en muuttam sesta ja yhdi styksen purkan sesta on tehtéava
yhdi st yksen kokouksessa vahi nt 4an kol nen nel j asosan (3/4) enenm stoll a
annet ui sta aani sta. Kokouskutsussa on mainittava sdant6jen nuuttam sesta ta
yhdi st yksen pur kam sest a

Yhdi st yksen pur kaut uessa kayt et d4adn yhdi st yksen varat yhdi st yksen tarkoituksen
edi st am seen pur kam sesta paattavan kokouksen nmaadraanmall a tavalla. Yhdi styksen
tul |l essa | akkaut et uksi kayt et @an sen varat sanman tarkoitukseen
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Yhdi stysreki steri Kaksi kokoust a,
yksi jasenryhna

1. Yhdi styksen nim ja kotipai kka

Yhdi st yksen nim on

ja sen kotipai kka on

2. Tarkoitus ja toimnnan |aatu

Yhdi st yksen tarkoi t uksena on

Tar koi t uksensa toteuttam seksi yhdistys

Toi m ntansa tukem seksi yhdi stys

3. Jasenet

Yhdi st ykseen j aseneksi voi liittya jokainen, joka hyvaksyy yhdi styksen
tarkoi t uksen ja saannot.

Jasenet hyvaksyy hakenuksesta yhdi styksen hal litus.

4. Jasenen eroam nen ja erottam nen

Jéasenel | & on oi keus erota yhdi styksesta ilnmoittamalla siita kirjallisesti

hal | ituksell e tai sen puheenjohtajalle taikka ilnpittanmalla erosta yhdi styksen
kokouksessa nerkittavaksi poytakirjaan

Hal litus voi erottaa jasenen yhdistyksestd, jos jasen on jattanyt erdaantyneen
j &senmaksunsa

naksamatta tai nuuten jattanyt tayttamatta ne vel voitukset, joi hin han on

yhdi stykseen liittyméll & sitoutunut tai on nenettelyllaan yhdi styksessa tai sen
ul kopuol el I a huonmattavasti vahi ngoittanut yhdistystd tai ei enda tayta |aissa
t ai kka yhdi st yksen sédannti ssd nainittuja jasenyyden ehtoj a.

5. Liittyms- ja jasennaksu

Jasenilta perittavan liittym snaksun ja vuotuisen jasenmaksun suuruudesta
paattaa syyskokous.

6. Hallitus

Yhdi st yksen asioita hoitaa hallitus, johon kuul uu syyskokouksessa val it ut
puheenjohtaja ja .... nmuuta varsinaista jasentd seka ..... var aj asent a.

Hal | i tuksen toi m kausi on kal ent eri vuosi .



Hal litus valitsee keskuudestaan varapuheenjohtaj an sekd ottaa keskuudestaan ta
ul kopuol el taan si hteerin, rahastonhoitajan ja rmuut tarvittavat toi m henkil 6t.

Hal | i tus kokoontuu puheenjohtajan tai h&anen estyneena ol | essaan
var apuheenj oht aj an kut susta, kun he katsovat siihen ol evan aihetta tai kun
vahi nt 4an puol et hallituksen jasenista sita vaatii

Hal I'itus on paatosval tai nen, kun vahintaan puol et sen jasenistda, puheenjohtaja
tai varapuheenjohtaja nukaanl uettuna on | asna. Aanestykset ratkaistaan

yksi nkertai sella dadnten enemm st 6l |1 & Aanten nmennessa tasan ratkai see
puheenj oht aj an &ani, vaal ei ssa kui tenki n arpa.

7. Yhdi styksen nimen kirjoittam nen

Yhdi st yksen ninen kirjoittaa hallituksen puheenjohtaja, varapuheenjohtaja,
sihteeri tai rahastonhoitaja, kaksi yhdessa.

8. Tilikausi ja tilintarkastus

Yhdi st yksen tilikausi on kal enterivuosi.

Tilinpaatos tarvittavine asiakirjoineen ja hallituksen vuosi kertonus on
annettava tilintarkastajille viineistaan kol me viikkoa ennen kevat kokoust a.
Tilintarkastajien tulee antaa kirjallinen | ausuntonsa viinei staan kaksi viikkoa
ennen kevat kokousta hal l'i tuksel | e.

9. Yhdi styksen kokoukset

Yhdi stys pitéaa vuosittain kaksi varsinai sta kokoust a.

Yhdi st yksen kevat kokous pi det dan tanmm -t oukokuussa ja syyskokous syys-
joul ukuussa hal |l i tuksen naaraanmana pai vana.

Yl i maar ai nen kokous pidet dan, kun yhdi styksen kokous niin paattaa tai kun
hal | itus katsoo siihen ol evan aihetta tai kun vahi nt d4dn kymenesosa (1/10)
yhdi st yksen &ani oi keutetuista jasenista sitd hallitukselta erityisesti
ilnmoitettua asiaa varten kirjallisesti vaatii. Kokous on pidettéava

kol menkynmenen vuor okauden kul uessa siita, kun vaatinus sen pitéam sestd on
esitetty hallitukselle.

Yhdi st yksen kokouksi ssa on jokaisella jasenella yksi &aani

Yhdi st yksen kokouksen paat okseksi tulee, ellei saanndissa ole toisin naaratty,
se melipide, jota on kannattanut yli puolet annetuista &ani sta. Aanten nennessa
tasan rat kai see kokouksen puheenj ohtaj an &ani, vaal ei ssa kuitenkin arpa.

10. Yhdi styksen kokousten kool | ekut sum nen

Hal | i t uksen on kutsuttava yhdi st yksen kokoukset kool | e vahi nt 4dn seitsenmén

vuor okautta ennen kokousta jéasenille postitetuilla kirjeilla, yhdistyksen

kot i pai kkakunnal I a il mestyvassa sanonal ehdessad tai sahkopostitse.

11. Varsinai set kokoukset

Yhdi st yksen kevat kokouksessa kasitel | 4an seuraavat asi at:

1. kokouksen avaus

2. valitaan kokouksen puheenjohtaja, sihteeri, kaksi
poyt akirjantarkastajaa ja tarvittaessa kaksi &aantenl askijaa



3. todetaan kokouksen laillisuus ja paatosvaltaisuus
4. hyvaksyt dadn kokouksen tyoj arjestys
5. esitetdan tilinpaatds, vuosikertonmus ja tilintarkastajien |ausunto

6. paatetaan tilinpaatodksen vahvi stam sesta ja vastuuvapauden
nyont am sesta hallitukselle ja miille vastuuvelvollisille

7. kasitell aan nuut kokouskutsussa nainitut asiat.
Yhdi st yksen syyskokouksessa kéasitell dan seuraavat asi at:
1. kokouksen avaus

2. valitaan kokouksen puheenjohtaja, sihteeri, kaksi
poyt akirjantarkastajaa ja tarvittaessa kaksi &aantenl askijaa

3. todetaan kokouksen laillisuus ja paatosvaltaisuus
4. hyvaksyt dan kokouksen tyoj arjestys

5. vahvistetaan toim ntasuunnitel ma, tulo- ja nenoarvio seka
liittym s- ja jasennmaksun suuruus seuraaval |l e kal enterivuodelle

6. valitaan hallituksen puheenjohtaja ja muut jasenet

7. valitaan yksi tai kaksi tilintarkastajaa ja heille
varatilintarkastaj at

8. kasitell dan nmuut kokouskut sussa nmai nitut asi at.

M k&l i yhdi styksen jasen hal uaa saada jonkin asi an yhdi styksen kevat- ta
syyskokouksen kasiteltavaksi, on hanen ilnoitettava siita kirjallisesti
hal litukselle niin hyvissd ajoin, ettd asia voidaan sisallyttaa kokouskutsuun

12. Saant 6j en muuttam nen ja yhdi styksen purkam nen

pPaat 6s saant 6j en muuttam sesta ja yhdi styksen purkani sesta on tehtava
yhdi st yksen kokouksessa vahi nt 4an kol nen nel j asosan (3/4) enenm stoll a
annet ui sta aani sta. Kokouskutsussa on mainittava sdant6jen nuuttam sesta ta
yhdi st yksen pur kam sest a

Yhdi st yksen pur kaut uessa kayt et dadn yhdi st yksen varat yhdi st yksen tarkoituksen
edi st am seen pur kamni sesta paattavan kokouksen naadraanmall & tavalla. Yhdi styksen
tul |l essa | akkaut et uksi kayt et @an sen varat sanman tarkoitukseen





