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SYMBOLILUETTELO

TAS-standardi

IASB

IASC

IFRS-standardi

Kassakladi

International Accounting Standards
International Accounting Standards Board
International Accounting Standards Committee
International Financial Reporting Standards

Epiitseniinen kirjanpitokirja. Muistiinpanokitja tai vihko, johon teh-
ddan aikajirjestyksessd merkint6ja litketapahtumista. Kassakladiin

merkitddn rahamairiiset kassatapahtumat.



1 JOHDANTO

Opinndytetyoni atheena on hyvi kirjanpitotapa ja kitjanpitajin perehdyttimisopas Tilitoimisto
Kirni Oy:n taloushallinto-ohjelmaan. Hyvin kirjapitotavan perimmaisena tarkoituksena on,
ettd tilinpadtds antaisi oikean ja riittdvin kuvan kirjanpitovelvollisen tuloksesta ja taloudelli-
sesta asemasta. Hyvi kirjanpitotapa perustuu ja saa sisaltonsa kirjanpito- ja osakeyhtitlaeista,
asetuksista, sadnnoksistd ja Suomessa keskeinen asema kiytinnén ohjaamisessa muodostuu

kirjanpitolautakunnan lausunnoista ja ndiden soveltamisesta.

Opinnidytetyon tarkoituksena on perehtyd hyviin kirjanpitotapaan ja tyoén empiirisen osan
tarkoituksena on toimia ohjeistuksena ja ohjekirjana yrityksessd kaytettdvistda ohjelmista
kirjanpitdjan nikokulmasta. Tyon toiminnallisen osuuden tarkoituksena on my6s helpottaa
péivittaistd tyoskentelyd ja selkeyttdd yrityksessa kiytettdvien ohjelmien monipuolisuutta. Tyén
atheen olen saanut nykyisesta tyopaikastani Tilitoimisto Karnasta, jossa toimin kirjanpitdjana.
Tyolld on toimeksiantajalle oikea tarve ja se helpottaisi paljon esimerkiksi uusien tyontekijoi-
den perehdyttimistd ohjelmien kiytt6on. Valitsin aiheekseni hyvin kirjanpitotavan ja kirjan-
pitdjan perehdyttimisoppaan Tilitoimisto Kirnd Oy:n taloushallinto-ohjelmaan, koska aihe
kiinnostaa minua sekid uskon, ettd siitdi on myd6s hyotyd tydelimissd tuntemalla alan teoriaa

perehtyneesti.

Opinndytetyon  teoriaosuus  kisittdd péddasiassa  kirjanpitolaissa  kasiteltivaa  hyvia
kirjanpitotapaa, alan kirjallisuutta seka kirjanpitolautakunnan ohjeistuksia. Tarkoituksena on
selventia lukijalle kirjanpitolain sisdltimait sidnnokset maallikon kielelld ja selventdd: mitd on
saddetty, mitd lainsddtija on tarkoittanut, miten sddnnoksid tulee tulkita, minkalaisia

tulkintaongelmia on syntynyt ja miten ne on ratkaistu.

Tyon toiminnallinen osuus perustuu olemassa ja kdytossa olevaan tietopohjaan ja kiytinnon
tekemisen yhteen liittimiseen. Kehittdmisen ty6kaluina olen hyodyntinyt omaa kokemustani
yrityksen palveluksessa ja tuonut esille niitd asioita, joihin olisin itsekin yrityksessa aloittaessani
kaivannut kirjallisia ja ennen kaikkea selkeitd ohjeita. Toiminnallisen osuuden tirkeimpani
asiana oli tuoda esille yrityksessa kiytettdvien ohjelmien monipuolisuus ja ohjeistuksia sellaisiin
toimintoihin, joilla on oleellinen apu ja etu tehdi piivittdisestd tyostd helpompaa ja kustannus-

tehokkaampaa.



2 HYVA KIRJANPITOTAPA

Kirjanpitovelvollisen on noudatettava hyvia kirjanpitotapaa KPL 1:3:n mukaisesti ja tima kos-
kee niin litketapahtumien kirjaamista juoksevassa kirjanpidossa kuin yksittdisen kirjanpitovel-
vollisen tilinpdatoksen seki konsernitilinpditoksen laatimista (Leppiniemi 2000, 17). Jokainen,
joka harjoittaa litke- tai ammattitoimintaa on kirjanpitovelvollinen. Liike- tai ammattitoimintaa
harjoittavan henkilon kirjanpitovelvollisuus koskee ainoastaan hinen harjoittamaansa liike- tai
ammattitoimintaa, ei hinen muuta toimintaansa, esimerkiksi yksityistaloutta. Lahes kaikki Suo-
men lainsdadanndssi tunnetut yhteisot ovat kirjanpitovelvollisia, myos sadtiot ovat kirjanpito-

velvollisia. (Leppiniemi 20006, 18.)

Kirjanpitolaissa ei ole maaritelty, mitd hyvi kirjanpitotapa on, vaan sen muodostavat kiytin-
n6ssd noudatetut kirjanpidonperiaatteet, méariykset ja ohjeistus seki kirjanpidon ja tilintar-
kastuksen ammattikunnat ja yhdistykset. Merkittivina hyvin kirjanpitotavan kehittajand toimii
kirjanpitolautakunta, jonka tirkeimpina tehtdvind on hyva kirjanpitotavan sisillén tulkitsemi-
nen. Kirjanpitolautakunta antaa yleisohjeita lain tulkinnasta sekd pyynnoésta erityisia lausuntoja
lain soveltamisesta. (Fredriksson ym. 2008, 25.) Vaikka laissa ei ole maaritettykdan, mitd hyva
kirjanpitotapa on, niin hallituksen esityksessd 173/1997 selvennetdin kuitenkin hyvin kitjan-

pitotavan sisiltéd (Leppiniemi & Kaisanlahti 2013, 5:13).

Hyva kirjanpitotapa saa sisiltonsa kirjanpitokdytinnoista ja -teoriasta (Leppiniemi 2000, 17).
Kirjanpitolaki nojautuu pitkilti EU-direktiivien sddnnoksiin, mutta arvioitaessa hyvia kirjan-
pitotapaa on otettava huomioon my6s Suomessa omaksutut erityispiirteet, kuten meno tulon
kohdalle -periaate eli tulo-meno-teoria, joka on ollut keskeinen kirjanpitokaytint6d ohjaava
teoria Suomessa viime vuosikymmenina. (Fredriksson ym. 2008, 25.) Vuoden 1993 voimaan-
tulleessa kirjanpitolainsdddinnén uudistuksessa hyvin kirjanpitotavan tulkintaperiaatteeksi
mainittiin tulo-meno-teoria. Nykyisen kirjanpitolain perustana teoriaa ei endd mainita, eikd se

niin ollen ole lain tulkintaperiaate. (Leppiniemi 2000, 17.)

Tulo-meno-teoria tarkoittaa tuloksenlaskentateoriaa. Tuloksenlaskentateoria sitoutuu tiukasti
atkaisemmin kirjanpidon piitehtiviksi tarkoitettuun jakokelpoisen voiton laskemiseen. Voi-
massa oleva kirjanpitolaki ei ole maininnut yksittiisia hyviksikayttotehtavia. Toisaalta taas voi-

massa oleva kirjanpitolaki edellyttdd oikean ja riittdvin kuvan antamista kirjanpitovelvollisen



toiminnan tuloksesta ja taloudellisesta asemasta. Kirjanpidon ja erityisesti tilinpdatoksen tar-
keimmiksi tehtdviksi nousevat tuloksen muodostumisen kuvaaminen tuloslaskelmassa ja tilin-
paatospaivin taloudellisen aseman kuvaaminen taseessa. Niille edelld mainituille kuvauksille

voi rakentaa monia eri hyviksikayttotehtdvia.

Yksi tehtiva on edelleenkin voiton tai ainakin oman pddoman jakokelpoisuuden selvittiminen.
Tavoitteena ei ole, ettd tuloslaskelma tai tase suoraan osoittaisi jakokelpoisen voiton méirin,
vaan niistd saa joukon perustietoja jakokelpoisen voiton laskemiseksi. (Leppiniemi 2000, 17—

18)

Kirjanpitolain uudistamistyoryhma mainitsee raportissaan 1995 hyville kirjanpitotavalle nelja
eri lahdettd. Lahteet mainitaan hierarkkisessa jirjestyksessi, jossa ylempana oleva lihde sivuut-

taa alempana olevan lihteen, jos ne johtavat ristiriitaiseen lopputulokseen

a) kirjanpitoa ja tilinpdatostd koskeva lainsdadanto

b) kirjanpitolautakunnan ohjeet ja lausunnot

9) kirjanpidon yleiset periaatteet

d) arvopaperiporssien mairaykset porssiyhtioille sekd ammatti- ja toimialajarjes-

ton ohjeet ja lausunnot, kansainviliset seka taloudellisesti merkittidvissa maissa

julkaistut tilinpdatossuositukset. (Leppiniemi 2000, 18.)

Vuonna 1973 hyvii kirjanpitotapaa alettiin edellyttda lakisditeisesti kirjanpitolaissa. Tétd aikai-

semmin yleisend periaatteena oli hyvin kauppiastavan noudattaminen. (Leppiniemi 2000, 18.)

Hyva kirjanpitotapa voi edellyttda, ettd tilinpdatoksessd tehdddn esimerkiksi arvonalentumis-
poistoja, joita ei taas verotuksessa hyviksytd vihennyskelpoisiksi poistoiksi. Kirjanpidon va-
rovaisuuden periaatteen mukaan kirjausten tekeminen kirjanpidossa ilman niiden hyvaksy-
mistd verotuksessa on tavanomainen ristiriita, mutta hyvin kirjanpitotavan noudattaminen

edellyttaa kuitenkin kirjausten tekemista verotuksesta riippumatta. (Fredriksson ym. 2008, 25.)



Hyvin kirjanpitotavan ldhtokohtana on, ettd kirjanpito on kirjanpitolain ja -asetusten mukai-
nen ottaen huomioon, mita erityislaeissa saddetidn kuten osakeyhtiolaissa, laissa avoimista yh-
tidistd ja kommandiittiyhtiGistd, arvopaperimarkkinoissa jne. Hyva kirjanpitotapa tiydentaa

niiden lakien tulkintaa ja soveltamista. (Fredriksson ym. 2008, 26.)



3 HYVAN KIRJANPIDON LAHTEET

Hyvin kirjanpidon lihteisiin vaikuttavat kirjanpitolautakunnan kannanottojen ohella muun
muassa oikeuskaytintd, oikeuskirjallisuus sekéd jatkuvasti muuttuva kansainvilinen kirjanpi-
tonormisto. Hyva kirjanpitotapa on jatkuvasti muuttuvaa tapaoikeutta. (Anni Sinnemdaki

2010.)

3.1 Lainsaadanto

Yleiset pakottavat siddokset, jotka koskevat kirjanpitoa ja tilinpadtosta sisaltyvit kirjanpitola-
kiin, kirjanpitoasetukseen seki ty6- ja elinkeinoministerion paatoksiin. Naitd yleissaannoksia
tiydennetddn erityislainsadddnndssd, ja niisti sdadetddn esimerkiksi yhteisémuotokohtaisia
poikkeuksia. Erityislaeissa saadetyt maariykset menevit kirjanpitolain edelle. Yhteisolaeissa
sekd naihin perustuvissa asetuksissa ja ministerion paitoksissa tallaisia tiydentdvia maarayksid

on erityisesti. (Leppiniemi 2000, 33.)

Padsadntond on, ettd kirjanpitolaki yleislakina viistyy erityislakien sidnndsten poiketessa kir-
janpitolaista. Poikkeuksia esiintyy esimerkiksi osakeyhtidlaissa ja arvopaperimarkkinalaissa.
Erityislaissa saatetaan kuitenkin muuttaa tita jarjestysta. Talld tavoin menetellddn esimerkiksi

konsernitilinpadtosti koskevassa osakeyhtidlaissa. (Leppiniemi 2000, 33.)

3.2 Kirjanpitolautakunta

Kirjanpitolautakunta toimii ty6- ja elinkeinoministerion yhteydessd. Lautakunnasta sdadetdan
kirjanpitolaissa (KPL 8:2-3) ja kitjanpitolautakunnasta annetussa asetuksessa (784/1973).
(Leppiniemi ym. 2013, 5:43).

Kirjanpitolautakunnan tehtivind on ohjeiden ja lausuntojen antaminen hakemusten perus-
teella kirjanpitolain soveltamisesta. Hakijana voivat olla viranomaiset, elinkeinonharjoittajien
tai kuntien jarjesto tai kirjanpitovelvollinen. Kirjanpitolautakunnan tarkoituksena on hyvin

kirjanpitotavan edistiminen antamalla yleisid neuvoja ja ohjeita kirjanpitolain soveltamisesta ja



kirjanpidon pitimisestd. Kirjanpitolautakunta myontia poikkeuksia yksittdistapauksissa tai toi-

mialoittain erikseen mainituista kirjanpitolain sidnnoksistd. Poikkeuksien myo6ntimisen edel-

lytyksena on, ettei se ole Euroopan yhteis6jen tilinpaatoksesti ja konsernitilinpadtoksestd an-

tamien saddoksien vastainen. Kirjanpitolautakunta antaa lausuntoja pyynnosti tyo- ja elinkei-

noministeri6lle, mutta tekee my6s tarpeellisiksi katsomansa esitykset oma-aloitteisesti tyo- ja

elinkeinoministeri6lle. (Ty6 ja -elinkeinoministerié 2011.)

Hyvin kirjanpitotavan kehittiminen kuuluu kirjanpitolautakunnan tehtiviin. Télld hetkelld

voimassa olevat kirjanpitolautakunnan yleisohjeet ovat

)

b)

d)

g

h)

)
k)

)

yleisohje henkil6storahaston arvonmairityksesta (2.4.1991)

yleisohje koneellisessa kirjanpidossa kidytettivistd menetelmistd (22.5.2000)

yleisohje ulkomaanrahan méiriisten saamisten sekd velkojen ja muiden sitoumusten

muuttamisesta euromaariiseksi (13.12.2005)

yleisohje perustajaurakoinnin kisittelystd tilinpadtoksessd ja toimintakertomuksessa

(17.1.2000)

yleisohje kiinteiden menojen lukemisesta hyédykkeen hankintamenoon (31.1.2000)

yleisohje henkil6storahaston tilinpdatoksesta ja toimintakertomuksesta (28.2.2006)

yleisohje toimintakertomuksen laatimisesta (12.9.2000)

yleisohje laskennallisista veroveloista ja saamisista (12.9.2000)

yleisohje ymparistdasioiden kirjaamisesta, laskennasta ja esittamisesta tilinpdatoksessa

(24.10.2006)

yleisohje konsernitilinpaatoksen laatimisesta (7.11.20006)

yleisohje tuloslaskelman ja taseen esittdmisesta (21.11.2006)

yleisohje rahoituslaskelman laatimisesta (30.1.2007)



m) yleisohje suunnitelman mukaisista poistoista (16.10.2007)
n) vyleisohje arvonlisiveron kirjaamisesta (6.5.2008)
0) yleisohje tulon kirjaamisesta tuotoksi valmistusasteen perusteella (30.9.2008)

p) yleisohje asunto-osakeyhtididen ja muiden keskiniisten kiinteistéyhtididen kirjanpi-

dosta, tilinpadtdksestd ja toimintakertomuksesta (7.12.2010)

q) yleisohje kirjanpidon menetelmistd ja aineistoista (1.2.2011) (Leppiniemi ym. 2013
5:47.)

3.3 Yleiset periaatteet

Yleiset periaatteet on ratkaisuperusta sellaisiin kysymyksiin, joita ei ole lainkaan sadnnelty tai
joista ei ole annettu lain nojalla ohjetta tai suositusta (Kirjanpitolautakunta 2000). Kirjanpito-
laissa sdadetddn tiettyjen yleisten periaatteiden noudattamisvelvollisuudesta kolmessa eri yh-

teydessd. Nima ovat

a) hyvi kirjanpitotapa (KPL 1:3)
b) oikeat ja riittavat tiedot (KPL 3:2)
¢) yleiset tilinpaitosperiaatteet (KPL 3:3) (Leppiniemi ym. 2013, 5:13.)

Yleisid periaatteita tulee lihtokohtaisesti soveltaa jatkuvasti samansisiltoisesti tilikaudesta toi-
seen. Kirjanpitolain 3 {:ssi sdddetddn poikkeamismahdollisuuksista. Kirjanpitolain mukaan
yleisistd periaatteista saadaan poiketa vain erityisistd syista, ellei poikkeaminen perustu lakiin
tai sen nojalla annettuun muuhun sddnnokseen tai maidraykseen. Jos yleisistd periaatteista poi-

ketaan, niin liitetiedoissa tulee antaa selostus poikkeamisen perusteista. (Leppiniemi 2000, 68.)



3.3.1 Tilinpaatoksen yleiset periaatteet

Tilinpaatoksen laatimista ja tilinavauksen tekemistd koskevista yleisistd periaatteista saddetaian

kirjanpitolaissa (IKPL 3:3). Yleiset periaatteet ovat

a)

b)

Oletus kirjanpitovelvollisen toiminnan jatkuvuudesta

Kirjanpitolain mukaan tilinpaatostid laadittaessa oletetaan kirjanpitovelvollisen toimin-
nan jatkuvan toistaiseksi. Toiminnan jatkuvuuden periaatetta sovelletaan erityisesti ar-
vioitaessa hankintamenon aktivointiedellytyksid. T4lloin pysyviin vastaaviin kuuluvan
kayttbomaisuuserin aktivoinnissa yldrajana on erddn liittyva tulonodotus eika siité rea-

lisoinnissa ulkopuoliselta todennakdisesti saatava hinta.

Johdonmukaisuus laatimisperiaatteiden ja -menetelmien soveltamisessa tilikaudesta

toiseen (menettelytapojen jatkuvuuden periaate)

Johdonmukaisuuden periaatteella tarkoitetaan, ettd tilinpaitokseen liittyvit laajuus-,
mittaamis-, arvostus- ja kohdistamisongelmat ratkaistaan mahdollisimman yhtendiselld
tavalla tilikaudesta toiseen. Periaatteen tarkoituksena on yllipitaa eri tilikausien tilin-
paiatosinformaation keskindistd vertailukelpoisuutta. Laissa ei varsinaisesti kielletd
muuttaa tilinpadtoksen laatimisperiaatteita ja -menetelmid. Tama johtuu siitd, ettd kir-
janpitovelvolliselle voi tulla tarve muuttaa tilinpaatcksen laatimisperiaatteita ja -mene-
telmid, kun lainsddadinto tai kirjanpitokidytinté muuttuu tai jos tilinpadtdksen laatu
muuttamisen ansiosta olennaisesti paranee ja tiyttaa siten oikeiden ja riittdvien tietojen

vaatimuksen.

Tilikauden tuloksesta riippumaton varovaisuus (varovaisuuden periaate)

Kirjanpitolaissa saddetddn varovaisuuden periaatteen soveltamisesta tilinpaatoksessa.
Miiritelmai on tarkennettu sddtaimilld, ettd varovaisuutta on noudatettava tilikauden
tuloksesta riippumatta. Esimerkiksi tilikauden tappiollisuus ei ole peruste jittda teke-
mittd suunnitelman mukaista poistoa tai omaisuuden arvonalentumisesta johtuvaa kir-

jausta, jos sellaiseen on tarvetta.



d) Tilinavauksen perustuminen edellisen tilikauden pidittineeseen taseeseen (tasejatku-

vuuden periaate)

Tasejatkuvuuden periaatteen mukaan aloittavan taseen on vastattava edellisen tilikau-
den paattivaa tasetta. Huomattavaa on kuitenkin, ettd kirjanpitolautakunnan lausunto
tilinpaatosperiaatteiden muutosten ja aikaisempia tilikausia koskevien virheiden kisit-
telystd tilinpadtoksessi (KILA 1750/2005) muutti aikaisempaa kitjauskdytintoa.
Aiemman kirjanpitokdytinnén mukaan virhe tai laskentaperiaatteen muutos merkittiin
sen tilikauden tuloslaskelmaan, jona virhe huomattiin tai laskentakdytinnén muutos
tehtiin. Nykyisin taas kirjanpitolautakunnan lausunnon mukaan kaikkien kirjanpitola-
kia soveltavien kirjanpitovelvollisten tulee tehdi tilinpaatosperiaatteiden muutoksista
sekd aikaisempia tilikausia koskevista virheistd atheutuvat oikaisut yksinomaan omaa

padomaa oikaisemalla.

Tilikaudelle kuuluvien tuottojen ja kulujen huomioon ottaminen riippumatta niihin

perustuvien maksujen suorituspéivasta (realisointiperiaate)

Realisointiperiaatteen mukaan tilikaudelle kuuluvat tuotot ja kulut otetaan huomioon
nithin perustuvien maksujen suorituspaivisti riippumatta. Periaatteen mukaisesti tulo
kirjataan sille tilikaudelle, jolla tuotettu hyédyke on luovutettu, ja toisaalta meno kirja-
taan sille tilikaudelle, jolla hy6dyke on vastaanotettu. Lainkohdassa siddetddn suorite-
perusteisen kirjanpidon noudattamisesta tilinpadtdsta laadittaessa. Néin ollen juokseva

kirjanpito on tilikauden aikana mahdollista laatia maksuperusteisesti.

Kunkin hyédykkeen ja muun tase-eriin merkittdvin erdn erillisarvostus (erillisarvos-

tuksen periaate, netottamiskielto).

Kirjapitolain mukaan kukin taseeseen merkitty erd on arvostettava erikseen. Laissa
edellytetadn, ettei mitddn taseen erdd saa arvostaa liian korkeaan arvoon silld perus-
teella, ettd jokin toinen erd on arvostettu vastaavasti liian alhaiseen arvoon. Taseen
minkd tahansa omaisuuserin aliarvostus ei oikeuta jittimadn taseeseen kuuluvaa vel-

kaa huomioon ottamatta eiki aliarvostamaan velkaa. (Fredriksson ym. 2008, 230-238.)



10

3.3.2 Kirjanpidon yleiset periaatteet

Kirjanpitolain uudistamistyoryhmé 1995:n raporttiin koottuja periaatteita voidaan kutsua yh-
teisnimikkeelld kirjanpidon yleiset periaatteet. Moni hyvian kirjanpitotapaan sisaltyvistd seka
juoksevassa kirjanpidossa etti tilinpdatoksessd noudatettavista periaatteista on samoja, jotka
laissa on saddetty tilinpaatoksessa noudatettaviksi yleisperiaatteiksi. Nama kirjanpidon periaat-

teet ovat

a) Jatkuvuuden periaate

Jatkuvuuden periaatteen tarkoituksena on, ettd tilinpaatosta laadittaessa lahtokohtana on
oletus yrityksen toiminnan jatkuvuudesta. Tami periaate tulee erityisesti esiin kayttbomai-
suuden arvostamisessa ja jaksottamisessa. Jatkuvuuden periaate kuuluu yleisiin tilinpaatds-

periaatteisiin.

b) Realisointiperiaate

Realisointiperiaatteen tarkoituksena on, ettd kirjanpitoon merkitddn ainoastaan realisoitu-
neet tulot ja menot. Periaatteen mukaan tulot syntyvit vain vaithdannassa, hallussapitovoit-
toja ei ole lupa merkita tuloslaskelmaan. Periaatteen mukaista on myos se, ettd esimerkiksi
itse valmistetun kdyttbomaisuuden hankintamenoon voidaan aktivoida vain sellaisia me-
noja, jotka maksetaan ulkopuoliselle. Yrityksen sisiisid veloituksia tai oman tyovoiman
vaihtoehtoisia tuottomahdollisuuksia ei miltddn osin voida merkitd kirjanpidossa ja tilin-

paatoksessd hankintamenon lisdykseksi.

¢) Meno tulon kohdalle -periaate

Meno tulon kohdalle -periaatteen tarkoituksena on, ettd tulon ansaitsemiseksi kdytetyt me-
not on asetettava samaan tuloslaskelmaan vastaavien tulojen kanssa. Meno tulon kohdalle
-periaatteesta sallitaan joitakin poikkeuksia nimenomaisten siannosten perusteella. Esi-
merkiksi verosyistd tehdyt tuloksenjirjestelyyn liittyvit kulukorjaukset, vapaaehtoiset va-

raukset ja suunnitelman ylittavat poistot ovat tallaisia.
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d) Luotettavuuden periaate

Luotettavuuden periaatteen tarkoituksena on, ettd merkittidvia virheitd tai puutteita tilin-
paatosinformaatio el saa sisaltdd. Kirjanpidon ja tilinpadtdksen oikeellisuuden varmenta-

miseksi kirjanpitolautakunta on kytkenyt useisiin lausuntoihinsa lisdvaateita tai suosituksia.

e) Tiydellisyys

Taydellisyyden periaatteen tarkoituksena on, etté kirjanpitoon tai tilinpadtokseen siséllyte-
tadn kaikki kirjanpitovelvolliselle kuuluvat litketapahtumat sekd omaisuus ja velat niitd va-
litsematta tai pois jattamattd. Rikoslain kirjanpitorikosta ja tuottamuksellista kirjanpitori-
kosta koskevilla sddnndksilld on pyritty vahvistamaan tiydellisyyden periaatteen toteutu-

mista.

f) Varovaisuus

Varovaisuuden periaatteen tarkoituksena on, ettd tilinpddtokseen sisiltyvid tuottoja ja
omaisuutta ei ole lupa yliarvostaa eikid kuluja ja velkoja aliarvostaa. Varovaisuuden periaate

kuuluu yleisiin tilinpadtdsperiaatteisiin.

@) Olennaisuus

Olennaisuuden periaatteen tarkoituksena on, ettd tilinpdatosinformaation kannalta epa-
olennaisia erid ei tarvitse kasitelld ehdottoman tarkalla tavalla. Kirjanpitolain viidennessa
luvussa olennaisuuden periaatteen sovelluksia esiintyy arvostus ja -jaksotusperiaatteissa.
Tallaisia ovat esimerkiksi vihaisten kayttdomaisuushyodykkeiden ja vihidisten vaihto-
omaisuushyodykkeiden kiintedmairaistd aktivointia koskevat siannokset. Vihaiset litketa-
pahtumat voidaan myos jattid tilinpadtokseen maksuperusteiseksi, niitd suoriteperustei-

siksi oikaisematta.
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h) Taloudellisuus

Taloudellisuuden periaatteen tarkoituksena on, ettd informaation tuottaminen ei saa ai-
heuttaa kohtuuttomia kustannuksia. Kohtuuttomuuden kriteerind mainitaan informaation

aikaansaamisen kustannus suhteessa informaation kayttdjien ajateltavissa olevaan hy6tyyn.

1) Asia ennen muotoa -periaate

Asia ennen muotoa -periaatteen tarkoituksena on, etté tilinpaatosinformaation esittamis-
tapaa valittaessa kiinnitetddn huomiota tapahtuman taloudelliseen luonteeseen, ei sen oi-
keudelliseen muotoon. Vaikka asia ennen muotoa -periaatetta ei erikseen mainitakaan kir-
janpitolaissa, kirjanpitolautakunta on kiyttinyt sitd nimenomaisesti hyvain kirjanpitota-

paan sisiltyvana tulkintaperiaatteena.

j) Vertailtavuus

Vertailtavuuden tai vertailukelpoisuuden periaatteen tarkoituksena on, ettd kirjanpitovel-
vollisen eri tilikausien tilinpaitosten tulee olla vertailukelpoisia keskendan sekd mahdolli-
suuksien mukaan muiden kirjanpitovelvollisten tilinpaitosten kanssa. Useimmat tilinpaa-
toksen laatimista koskevat liitetiedot ovat sellaisia, ettd ne varmistavat tilikausien vilistd

vertailumahdollisuutta.

k) Nopeus

Nopeuden periaatteen tarkoituksena on, ettd tilikausittain annettava informaatio tulee
tuottaa riittavan nopeasti. Tilinpaatosinformaation hyvaksikaytettivyyden tirkein edellytys
on informaation tuoreus. Tilinpaitosinformaation hyvaksikaytettivyyden kannalta kirjan-

pitolakiin on sdddetty sidnndkset tilinpadtoksen valmistusajasta ja julkistamisesta.
) Oikea ja riittdva kuva
Oikean ja riittdvin kuvan mukaan tilinpdatoksen tulee antaa oikeat ja riittavat tiedot kir-

janpitovelvollisen toiminnan tuloksesta ja taloudellisesta asemasta. Titd varten tarpeelliset

tilinpaatoksen lisitiedot on ilmoitettava liitetietona.
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m) Entiteettiperiaate

Entiteettiperiaatteen tarkoituksena on, ettd kirjanpitoa pitivi talousyksikké muodostaa

erillisen kokonaisuuden, jolla on omat tulonsa, menonsa, varansa ja velkansa.

n) Vakaan rahanarvon periaate

Vakaan rahanarvon periaatteen tarkoituksena on, etta kaikki kirjanpitoon merkityt rahayk-
sik6t ovat keskendidn samanarvoisia. Esimerkiksi tietyn ajan omistettujen hyédykkeiden
myyntivoitot lasketaan vihentimilldi myyntihinnasta kirjanpidossa vihentimittd oleva
hankintameno, eikd tuloa ja menoa korjata esimerkiksi indeksien avulla samaan rahan ar-

voon.

o) Suoriteperiaate

Suoriteperiaatteen ja sithen perustuvan suoriteperusteisen kirjaamistavan tarkoituksena on,
ettd tulon syntyhetkeni pidetiin suoritteen luovuttamista ja menon syntyhetkena padsiin-
toisesti tuotannontekijin vastaanottamista. Suoriteperiaate kuuluu yleisiin tilinpaatésperi-

aatteisiin.

p) Menettelytapojen jatkuvuuden periaate

Menettelytapojen jatkuvuuden periaatteen tarkoituksena on, etta kerran valittua menette-
lytapaa tulee noudattaa jatkuvasti kirjanpidon hoidossa ja tilinpaiatoksen laadinnassa, jollei
ole perusteltua syytd muuttaa valittua menettelytapaa. Menettelytapojen jatkuvuuden peri-

aate kuuluu yleisiin tilinpaatosperiaatteisiin.
q) Merkityksellisyys
Tiedon merkityksellisyyden periaatteen tarkoituksena on, etti tilinpadtosinformaation tu-

lee olla sisilloltidn ja esittdmistavaltaan sellaista, ettd kiyttdjan on sen perusteella mahdol-

lista arvioida toteutunutta kehitystd seka pyrkid sen avulla ennakoimaan tulevaa kehitysta.
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r) Todennettavuus

Todennettavuuden periaatteen tarkoituksena on, ettd riippumattoman ammattihenkilén
on voitava tarvittaessa varmistaa, ettd informaatio on luotettavaa ja tdsmillisti. Todennet-
tavuuden periaatetta on painotettu Suomessa saatamalla tilintarkastuslaissa ja eri yhteiso-
laeissa laajaa yritystoiminnan ja muiden yhteiséjen harjoittaman toiminnan tilintarkastus-

velvollisuus.

s) Periodisuus

Periodisuuden periaatteen tarkoituksena on, ettd talousyksikon toiminta tulee jakaa kalen-
teriajan mukaan maérdytyviin tilikausiin. Liht6kohtaisesti tilikausi on 12 kuukautta, mutta

erityistilanteissa tilikausi saa olla lyhyempi tai pitempi, kuitenkin enintdian 18 kuukautta.

t) Julkisuusperiaate

Julkisuuden periaatteen tarkoituksena on, ettd tilinpadtos ja sen laadintaperiaatteet tulee
julkistaa. Esimerkiksi tilinpadtoksen laadinnassa noudatetuista arvostusperiaatteista ja -me-
netelmistd sekd jaksotusperiaatteista ja -menetelmisti tulee tehda selkoa julkistettavan ti-

linpddtoksen kuuluvissa liitetiedoissa. (Leppiniemi 2000, 68-97.)

3.4 Kansainviliset periaatteet

TAS/IFRS-standardeja kiytetdin kitjanpitolain tulkinnassa hyvin kitjanpitotavan lihteini, ellei
Suomen lainsdddinndssi tai Euroopan yhteiséjen direktiiveistd muuta johdu (Leppiniemi ym.

2013, 5:53).

Eri maiden tilinpaatoskaytinnot ovat eronneet merkittavasti toisistaan. Tilinpaatoksille asete-
tut tavoitteet ja vaatimukset ovat vaihdelleet maakohtaisesti. IFRS-standardien pyrkimyksena
on yhdenmukaistaa tilinpdatoksia kansainvilisesti erityisesti rahoitusmarkkinoiden yhdentymi-
sestd johtuviin tarpeisiin. EU:ssa IFRS-tilinpaatosten pakollinen soveltaminen on ensi vai-
heessa rajoitettu porssiyrityksiin, yrityksiin, joiden osakkeita tai joukkovelkakirjalainoja pide-

tadn julkisen kaupankaynnin kohteina.
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IFRS-standardeja antaa kansainvilinen asiantuntijajirjestd IASB. IFRS-tilinpdatosstandardit
ovat jatkoa IASB:n edeltdjin IASC:n laatimille IAS-standardeille. Talld hetkelld noin 90 maassa

joko vaaditaan tai sallitaan IFRS-tilinpditosten laatiminen.

IFRS-standardit ovat nimenomaisesti tilinpadtosstandardeja. IFRS-standardit eivit sisélld
juoksevaa kitjanpitoa koskevia mairiyksid. IAS/IFRS-sddntely sisiltad yksityiskohtaisia ja vain

harvoin vaihtoehtoisia, valittavissa olevia menettelytapoja. (Leppiniemi ym. 2013, 14:1.)

3.5 Asiantuntijajirjestot

Erdina hyvin kirjanpitotavan lihteend mainitaan ammatti- ja toimialajérjest6jen ohjeet ja lau-
sunnot. Tallaisia ohjeita ja lausuntoja antavat mm. tilintarkastajien ja laskentatoimen ammatti-
jarjestot seka teollisuuden, kaupan ja rahoituksen seki arvopaperimarkkinoiden toimialajirjes-

tét. (Leppiniemi 2000, 100.)

3.6 Muut lahteet

Kirjanpitokiytinnot ja -teoria antavat sisiltonsa hyville kirjanpitotavalle. Suomessa keskeisin
asema kaytinnon ohjaamisessa on kirjanpitolautakunnan yleisohjeilla, lausunnoilla ja muilla

kannanotoilla.

Tilinpaatoksen tarkoituksena ensisijaisesti on informaation antaminen. Tdma kay ilmi kirjan-
pitolaista, jossa mainitaan mm. etta tilikaudelta on laadittava tilinpditds, joka sisiltda tuloksen
muodostumista kuvaavan tuloslaskelman ja tilinpadtospdivin taloudellista asemaa kuvaavan
taseen. Keskeisimmit tehtivit ovat siis tuloksen ja taloudellisen aseman kuvastaminen. Ne
teoriat, joita voidaan kiyttdd hyviksi pohdittaessa hyvan kirjanpitotavan sisiltod, liittyvit en-

nen muuta tilinpaatoksen hyvaksikayttajien tarvitsemaan informaatioon ja sen selittimiseen.

Tilinpaatosinformaation hyviksikayttda ja yhdenmukaisuutta tarkastellessa my6s hyviksikéyt-

tajien, kuten esimerkiksi yritystutkimuksen, sijoitusanalyytikoiden jne. vaatimuksista voidaan
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johtaa hyvin kirjanpitotavan sisiltéa. On muistettava kuitenkin tallaisten lihteiden toissijai-
suus erityisesti lainsdaddantoon ja kirjanpitolautakunnan ohjeisiin verrattuna. (Leppiniemi,

2000, 100-101.)

3.7 Tilannekohtaiset periaatteet

Tilannekohtaisina periaatteina tarkastellaan sekd lainsdddannéssa ettd kirjanpitolautakunnan
lausunnoissa erityistd varovaisuutta, vahaisid litketapahtumia ja suoriteperustetta vastaavaa ta-

paa. (Leppiniemi 2000, 101).

3.7.1 Erityinen varovaisuus

Erityistd varovaisuutta on noudatettava esimerkiksi yrityksen perustamismenojen, kehittimis-
menojen ja lainamenojen aktivoimisessa. Liikearvon ja muiden pitkavaikutteisten menojen ak-
tivointi on mahdollista, ja jos ndin tehddin, ne on poistettava suunnitelman mukaisin poistoin
viidessd vuodessa tai, jos niiden vaikutusaika on titd pitempi, niin kuitenkin enintdan 20 vuo-
dessa. Esimerkiksi tutkimusmenojen aktivoimisessa ei edellyteta erityistd varovaisuutta vaan

tilinpdatoksen laatimisen yleisperiaatteisiin kuuluva varovaisuuden periaate riittda.

Erityistd varovaisuutta edellyttiva aktivointimahdollisuus sisiltad vahvan suosituksen kuluksi
kirjaamisesta. Jos tillainen meno aktivoidaan kuitenkin, aktivoinnin perustaksi on syyti laatia
saannoksessi ja kirjanpitolautakunnan yleisohjeessa aktivoinnin edellytyksend mainittu tuotto-
arvolaskelma. Jotta laskelma voitaisiin laatia asianmukaisesti, edellytyksena on, ettd yrityksessa
sovelletut laskentajirjestelmat ovat riittdvan kehittyneet laskelmassa tarvittavien tulonodotus-

ten selvittimiseen ja tuottoarvolaskelman laatimiseen. (Leppiniemi 2000, 101-102.)

3.7.2 Vihiinen liiketapahtuma

Yleisestd suoriteperusteisuuden periaatteen vaatimuksesta voidaan poiketa vihiisten liiketa-
pahtumien kohdalla. Poikkeamista voidaan perustella taloudellisuuden periaatteella, koska me-

nettelytavoista saadun hyédyn tulisi olla tilinpaatoksen laatimisesta koituvan vaivan veroinen.
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Vihiisten liiketapahtumien kohdalla on katsottu, ettd ehdottoman tarkasta suoriteperustei-
sesta jaksottamisesta ei ole sen atheuttaman vaivan ja kustannusten suuruista hy6tya. Poikkea-
misen mahdollistamiseksi kirjanpitolaissa on otettu kdytt66n “vihdisten litketapahtumien” ka-

site. (Leppiniemi 2000, 102.)

3.7.3 Pienhankinta

Lihtokohtaisesti pysyviin vastaaviin kuuluvia aineellisia hyodykkeitd koskee aktivointivelvolli-
suus ja toisaalta my6s poistopakko. Kirjanpitolautakunnan suunnitelman mukaisia poistoja
koskevassa yleisohjeessa on kuitenkin katsottu, ettei poistopakkoa sovelleta vihiarvoisiin kayt-
tdomaisuushankintoihin. My6s elinkeinoverotuksessa on sddnngs, jossa vihiisida kdyttdomai-
suushankintoja kutsutaan pienhankinnoiksi. Kirjanpitolautakunnan yleisohjeessa todetaan,
ettei tilinpaatosta silmalld pitden vahdarvoiseksi katsottavalle kayttbomaisuushankinnalle voida
asettaa euromddriistd yldrajaa, vaan huomiota tulee kiinnittaa kirjanpitovelvollisen toiminnan

laajuuteen ja pysyvien vastaavien kokonaismairain. (Leppiniemi 2000, 102-103.)

3.7.4 Suoriteperustetta vastaava tapa

Suoriteperusteisuus tai maksuperusteisuus on tulojen ja menojen kirjaamisperusta. Tilinpaa-
toksessd on noudatettava suoriteperusteisuutta vihaisia litketapahtumia lukuun ottamatta.
Suoriteperusteisuudella tarkoitetaan sitd, ettd tulot ja menot otetaan kirjanpitoon jo tuotan-
nontekijin vastaanottamisen tai suoritteen luovuttamisen perusteella, eikd vasta silloin, kun

tuotannontekija maksetaan tai suoritteesta saadaan maksu.

Kirjanpitolakia laadittaessa on katsottu, ettei suoriteperusteisuus riitd kaikkien tulojen ja me-
nojen jaksottamisperusteeksi, silli maksua vastaava tuotannontekiji tai suorite ei aina ole sel-
keisti osoitettavissa. Tillaisia tilanteita varten kirjanpitolaissa suoriteperusteisuutta on tiyden-
netty ’suoriteperustetta vastaavalla tavalla”. Siirtosaamisiksi mairitellddn kirjanpitolaissa “tili-
kaudella tai aikaisemmalla tilikaudella suoritetut maksut tulevina tilikausina suoriteperusteisesti
tai suoriteperustetta vastaavalla tavalla toteutuvista menoista”. Siirtoveloiksi maaritelladan kir-

janpitolaissa 7 tilikaudella tai aikaisemmalla tilikaudella saadut maksut sellaisista tuloista, jotka
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toteutuvat suoriteperusteisesti tai suoriteperustetta vastaavalla tavalla tulevina tilikausina”.

(Leppiniemi 2000, 103.)

3.7.5 Paatosperuste

Lihtokohtaisesti osinkoa jakava osakeyhti6 kirjaa voitonjakovelan, kun yhtikokous on tilin-
paitoksen vahvistettuaan tehnyt osingonjakopéatoksen. Syntyneen osingonjakopaitoksen pe-
rusteella osingonsaaja voi kirjata osinkotulon ja osinkosaamisen. Kirjanpitolautakunta kutsuu

talld tavalla syntynyttd kirjausperustetta paatosperiaatteeksi. (Leppiniemi 2000, 103.)
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4 LIIKETAPAHTUMIEN KIRJAAMINEN JA KIRJANPITOAINEISTO

Kirjanpitolaissa sdadetddn juoksevasta kirjanpidosta. Laki sisaltda liiketapahtumien kirjaamista
ja kirjanpitoaineistoa koskevat siinnokset. Euroopan yhteis6jen tilinpaatosdirektiiveissa tai
TAS/IFRS-standardeissa ei ole lainkaan juoksevaa kitjanpitoa koskevia miiriyksii. Suomen
kirjanpitolain kirjaamissdannosten avulla on pyritty lisidmain kirjanpidon luotettavuutta.

(Leppiniemi 2006, 38.)

Juoksevassa kirjanpidossa toteutetaan perusvaatimuksiin kuuluvaa erillidnpitotehtivai. Eril-
lidanpitotehtivilld tarkoitetaan, ettd kirjanpidon avulla yrityksen tulot ja menot sekd varat ja
velat pidetadn myOs taseaseman ja tuloksen selvittimista ajatellen erillddin muiden talousyksi-

koiden tuloista, menoista, varoista ja veloista. (Leppiniemi ym. 2013, 6:1.)

4.1 Liiketapahtumat

Kirjanpitolaissa vastataan kysymykseen, mita kirjataan. Kirjanpitoon merkitdan litketapahtu-
mat, joita ovat tulot, menot, rahoitustapahtumat seki niiden oikaisu- ja siirtoerit. (Leppiniemi
2000, 38.) Vaatimus koskee kirjanpitovelvollista sen kaikissa osissa toteutuneiden liiketapah-

tumien osalta. (Leppiniemi ym. 2013, 6:3).

Tuotannontekijan rahana ilmaistulla vastikkeella tarkoitetaan menoa. Suoritteen rahana ilmais-
tulla vastikkeella tarkoitetaan tuloa. Pidomasijoituksilla ja niiden palautuksilla sekd voitonjaolla
taas tarkoitetaan rahoitustapahtumia. Myos menoista ja tuloista johtuvat kassaan- ja kassasta-

maksut ovat rahoitustapahtumia.

Oikaisuerit johtuvat useimmiten siitd, ettd liiketapahtumat kirjataan usein jo ennen kuin niiden
tarkka rahamiird on tiedossa. Esimerkiksi suoriteperustetta kaytettiessa litketapahtuman ra-
hamiiri voi muuttua myShemmin esimerkiksi annetun tai saadun kiteisalennuksen taikka va-
luuttojen kurssimuutosten johdosta. Tallaisia vihennys- ja lisdyserien kirjauksia kutsutaan oi-
kaisueriksi. Oikaisuerit voivat liittyd niin menoihin, tuloihin kuin rahoitustapahtumiinkin eiké

niilld siis tarkoiteta kirjanpitovirheen korjaamista; ne eivit ole liiketapahtumia.



20

Siirtokirjaukset voivat johtua myos siitd, ettd menoja siirretddn toiselle talousyksikélle. Esimer-
kiksi konserniyrityksissia on saatettu sopia, etta yksi konserniyrityksistd huolehtii kaikkien kon-
serniyritysten hallintotoiminnoista, jolloin aiheutuneet menot jactaan sovitussa suhteessa eri

konserniyritysten kesken.

Tuloille, menoille ja rahoitustapahtumille on ominaista, ettd yritysten ja ulkopuolisten valilld
tapahtuu vaihdantaa. Kirjanpitoon merkitidn tulojen, menojen, rahoitustapahtumien ja niiden
oikaisu- ja siirtoerien lisiksi muitakin merkint6ja. Tallaisia merkint6jd ovat esimerkiksi tase-
vaikutteisesti pysyvien vastaavien arvonkorotuksia, tulos- ja tasevaikutteisesti rahoitusvalinei-
den arvon muutoksia seka varausten lisayksid ja vihennyksid. Edelld mainittuja ei-litketapah-
tumia ei vastaa vaihdanta yrityksen ja ulkopuolisen rahoitusyksikon vililla. Naiden ei-litketa-
pahtumien kirjaaminen perustuu pelkistidn kirjanpitolaissa olevaan erityissddannokseen; ilman
erityissdannoksestd syntyvaa oikeutusta ei-litketapahtumia ei voida merkité kirjanpitoon. (Lep-

piniemi 2006, 38-39.)

4.1.1 Tositteet

Tositteella tarkoitetaan litketapahtuman todentavaa, selvikielisti, kirjallista tai koneellisella tie-
tovilineelld olevaa asiakirjaa, joka tdytyy sdilyttdd yhdessd kirjanpitomerkinnin eli kirjauksen
kanssa. Litketapahtuman todentavat tositteet, niiden liitteet, litketapahtumia koskeva kirjeen-
vaihto sekd tdsmaytysselvitykset ja niitad kutsutaankin kirjanpidon todistusaineistoksi. Tosit-

teesta tulee aina kiyda ilmi tositteen antajan nimi, litketapahtuman sisilt6 ja rahamaéara.

Kirjanpitolain mukaan tositteen tehtidvini on todentaa litketapahtuma. Kaikista liiketapahtu-
mista, menoista, tuloista, rahoitustapahtumista seki niiden oikaisu- ja siirtoeristd on oltava to-
site todentamassa litketapahtumaa. Kaikki kirjaukset tapahtuvat tositteiden perusteella. Epa-
selvissi tilanteissa, kun ratkaistaan, onko tietty asiakirja kirjanpitolain mukainen tosite, joka
tulee siilyttad tositteille saddetyn mairaajan, ratkaisu tulee tehdai siitd nikokulmasta, toden-

taako asiakirja litketapahtuman. (Leppiniemi ym. 2013, 6:26.)
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4.1.2 Kirjanpitotilit ja tililuettelo

Kirjanpitotileja ja tililuetteloa koskevan saanndksen tarkoituksena on varmistaa ja vahvistaa
kirjanpidon luotettavuutta ja tarkastettavuutta. (Leppiniemi 20006, 47). Kirjanpitotileji ja tili-
luetteloa koskevassa sdannoksen mukaan jokainen tilin on jatkuvasti pidettiva sisalloltddn sa-
mana. Tarkoituksena on mahdollistaa eri tilikausien tuloksen muodostumisen ja taloudellisen
aseman vertaileminen. Sddnnoksessd sallitaan tilin sisdllon muuttaminen kuitenkin tietyissa ti-

lanteissa, joista yhtenid esimerkkind mainitaan tililuettelon muutos.

Kirjanpitolaki ei edellyti, etti kirjanpitovelvollinen ylldpitdad tilipuitteet ja kirjaussuunnitelman
kasittavai tilijarjestelmai. Kirjanpitovelvollisella tulee kutienkin olla kultakin tilikaudelta selked
ja riittavasti eritelty tililuettelo. Ensisijaisesti tililuettelo on kirjanpitovelvollisen oma apuviline

ja sen yhteni tarkoituksena on varmistaa kirjanpidon tarkasteltavuus.

On huomattavaa kuitenkin, ettei kirjanpitolaki kielld laatimasta yksityiskohtaisempia kuvauksia
kaytetysta kirjanpitojirjestelmastd. Suurempi yksityiskohtaisuus voi olla jopa suositeltavaa, jos
yrityksen kaytossi oleva kirjanpitojirjestelma on monimutkainen. Dokumentointitasoa harkit-
taessa peruslahtékohtana voidaan pitii kirjanpitolaissa siddettyd yleistd tarkastettavuuden vaa-

timusta. (Fredriksson ym. 2008, 44.)

4.2 Kirjaamisperusteet

Kirjaamisperusteiden pddsidnténd on suoriteperusteisuus. Suoriteperusteen mukaan ostaja
kirjaa menon silloin, kun hin vastaanottaa tuotannontekijan, ja vastaavasti myyja kirjaa tulon
luovuttaessaan suoritteen. Myyjan ja ostajan kirjanpidon vililld tulisi ndin ollen vallita symmet-

ria. (Fredriksson ym. 2008, 45.)

Lihtokohtaisesti toisen yrityksen tulo on toisen meno. Jos ostaja kiyttda kirjanpidossaan suo-
riteperustetta ja myyja taas maksuperustetta, myyjin tulo ja ostajan meno saattavat kirjanpi-
dossa rekisterditya eri ajankohtiin. Tilinpaitds on laadittava suoriteperusteisesti ja ndin péa-
saannoksi muodostuu, ettd sddntd “toisen tulo on toisen meno” toimii. Sitd kdytetddn esimer-

kiksi kirjanpitovelvollisilta kerattyjen vertailutietojen avulla verotarkastuksissa.
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Kirjanpitolaissa olevassa sivulauseessa ” jollei jdljempana toisin sdddetd” viitataan mahdolli-
suuteen maksuperiaatteen noudattamisesta sekid muihin poikkeuksiin, kuten vastaisten meno-
jen ja menetysten kirjaamiseen sekd kdyvan arvon muutosten tulosvaikutteiseen kirjaamismah-

dollisuuteen.

Juoksevaa kirjanpitoa ei ole kuitenkaan pakko hoitaa suoriteperusteisesti, vaan se voidaan hoi-
taa my6s maksuperusteisesti. Maksuperusteisesti hoidetussa kirjanpidossa meno kirjataan, kun
se maksetaan ja tulo, kun se saadaan rahana tai rahanarvoisena hy6dykkeena. Maksuperustetta
ja suoriteperustetta voidaan kdyttdd myos rinnakkain. Maksuperusteisen kirjaamismenettelyn
edellytykseni on, etté kirjanpitovelvollinen kykenee jatkuvasti selvittimdin myyntisaamistensa
ja ostovelkojensa mairin esimerkiksi pitamalld velallis- ja velkojaluetteloita. (Leppiniemi 2000,

51.)

4.3 Kirjausjarjestys ja ajankohta

Kirjanpitolain mukaan litketapahtumat on kirjattava seki aika-, ettd asiajirjestyksessa. Kitjauk-
set tehddidn aikajirjestyksessd peruskirjanpitoon, esimerkiksi osto- ja myyntikirjoihin seka kas-
sakladiin. Paakirjanpitoon taas kirjaukset merkitidan asiajarjestyksessa. Padkirjassa asiajdrjestys
toteutuu eri tileille tehtyina kirjauksina. Peruskirjanpidosta tehdédin siirto paikirjanpitoon kau-
sikohtaisesti, joka yleensd on kuukausikohtaisesti. Asiajirjestykselld tarkoitetaan litketapahtu-

mien kirjaamista systemaattisesti sisaltoaan vastaaville tileille.

Kirjanpitolain mukaan kiteiselld rahalla suoritetut maksut on kirjattava aikajirjestykseen vii-
pymitti paivikohtaisesti. Viivytyksettomalld kirjaamisella tarkoitetaan sitd, ettd kirjaukset tulee
tehdi valittémasti. Ensisijaisesti maksutapahtumakirjaukset on tehtdvi paivittdin. Velvollisuus
ei kuitenkaan koske pankin kautta kulkevaa rahaliikennettd, koska pankin vilitykselld hoidetut
maksutapahtumat voidaan todentaa esimerkiksi kirjanpitoaineistoon liitettdvien tiliotteiden

avulla.

Muut tapahtumat kuin kiteiselld rahalla suoritetut maksut voidaan kirjata kuukausikohtaisesti
tai muulla vastaavalla jaksotuksella. Kuukausikohtaista vastaavalla jaksotuksella tarkoitetaan 4-
5 viikon pituista jaksoa. Lahtokohtaisesti suurten yhtididen kirjanpidon hoitamisen kannalta

kalenterikuukauden sijasta laskennan perusjaksoksi on tarkoituksenmukaisempaa asettaa
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viikko. Esimerkiksi kuukausiraportointi voidaan organisoida 4-5 viikon jaksoa kiytettiessi

niin, ettd katkopdivi on aina sama viitkonpaiva.

Kirjanpitolaissa kauppa- ja teollisuusministeriolle annetaan oikeus paittaa kirjausten tekemi-
sestd yhdistelmind paidkirjanpitoon. Yhdistelmakirjausten avulla voidaan vihentda kirjausten
mairda paakirjanpidossa erityisesti tavanomaisten, usein toistuvien liiketapahtumien osalta.
Menetelmin perustana ovat osakirjanpidot, kuten myynti- ja ostoreskontrajirjestelmait seki

palkanlaskentajirjestelma.

Kauppa- ja teollisuusministerié on antanut paitdksen kirjanpidossa kaytettavista yhdistelma-

kirjaus menetelmista (47/1998). Piitos sisiltdd seuraavat osat:

a) koneellisten tietovilineiden hyviksikayttiminen

b) kirjausten tekeminen yhdistelmini paikirjanpitoon

¢) korjausmerkinnin tekeminen

d) erityiset sidgdokset (kuten kirjanpitolautakunnan lausuntojen antamismahdollisuus).

(Leppiniemi 2006, 52-53.)
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5 CASE; KIRJANPITAJAN PEREHDYTTAMISOPAS TILITOIMISTO KARNA OY:N
TALOUSHALLINTO-OHJELMAAN

Opinniytetyoni tuloksena syntyi kirjanpitdjan perehdyttimisopas Tilitoimisto Karna Oy:n ta-
loushallinto-ohjelmaan. Perehdyttimismateriaalit kisittavit perehdyttimisohjeet oppaan muo-
dossa. Perehdyttimisopas sisiltid ohjeet esimerkiksi, miten uusi asiakas perustetaan ja mité
perusasetuksia tulee ottaa huomioon, miten kuukausittaista kirjanpitdjan tyotd voi helpottaa
ottamalla kiytt66n esimerkiksi automaattiset palkkojen sosiaaliturvajaksotukset ja poistot, mi-
ten perustetaan kustannuspaikat ja projektit, miten tiliotteet ja viitesuoritukset voi taloushal-
linto-ohjelmalla noutaa ja siirtdd kirjanpitoon, kuten my6s miten palkat voidaan siirtda kirjan-
pitoon jne. Kirjanpitdjin perehdyttimisopas Tilitoimisto Kirna Oy:n taloushallinto-ohjelmaan

on tarkoitettu yrityksen henkilokunnalle seki eritoten uusille tyontekijoille.

Kirjanpitijin perehdyttimisopas luotiin palvelemaan Tilitoimisto Kidrna Oy:n henkil6kuntaa
sekd helpottamaan uuden tyontekijin perehdyttimistd yrityksessd kiytettivddn taloushallinto-
ohjelmaan. Perehdyttimisoppaan ohjeiden avulla pyrkimyksendni oli parantaa ja helpottaa
kuukausikirjanpidon toteuttamista hyvai kirjanpitotapaa noudattaen my6s kustannustehok-

kaammin.

Kirjanpitijin perehdyttimisoppaan suunnittelussa lahdin liikkeelle siitd, minkélaisiin ohjeisiin
olisi erityisesti tarvetta ja apua kyselemailla tarpeita yrityksen tyontekijoiltd sekd omia kokemuk-
sia hyodyntien. Suunnittelussa kiinnitin eritoten huomiota sithen, mihin uusi tyontekija tarvit-
sisi apua ja uuden yrityksen perustuksessa, mitd asioita tulee ottaa huomioon ja mitd perusase-
tuksia asiakkaalle voi ottaa kiytt66n, jotta hyvai kirjanpitotapaa voisi noudattaa helpottamalla

kirjanpitdjin ty6td kustannustehokkaammin.

Tyon toteutuksessa pyrkimyksenini oli tehda niin selkeit ohjeet, jotta kuka vain osaisi niidden
perusteella ohjelmaa kayttad vaikka aikaisempaa kokemusta ohjelman kiytosta et olisi. Ohjeet
sisaltavat selkeitd ohjeistuksia ja havainnollistavia kuvia ohjelman kéytosti. Olen perustanut
yrityksen taloushallinto-ohjelmaan malliasiakkaan, jonka mukaan olen tehnyt suurimman osan
ohjeista. Malliasiakkaan perustamisen tarkoituksena oli my0s se, ettd esimerkiksi uusille asiak-

kaille voisi esitelld paremmin ohjelmasta saatavia tulosteita.
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Kirjanpitijan perehdytysopas Tilitoimisto Karnd Oy:n taloushallinto-ohjelmaan sisiltdd oh-

jeistuksen seuraavista asioista (Liite 1.)

1 Yrityksen perustaminen Lasso 2100 -taloushallinto-ohjelmaan
1.1 Tilivuosien ja kausien perustaminen
1.2 Yrityksen pankkitilitiedot
1.3 Yritystilit
2 Perustietoluettelo (tositelajit jne.)
3 Kustannuspaikat ja projektit
4 Palkkojen sosiaaliturvajaksotukset
5 Automaattipoistot
6 Palkkojen siirto kirjanpitoon
7 Tiliotteiden nouto ja viitesuoritusten siirto kirjanpitoon
8 Arvonlisiveron ilmoittaminen

9 Ty6nantajasuoritusten ilmoittaminen

Kirjanpitdjan perehdytysopas Tilitoimisto Karna Oy:n taloushallinto-ohjelmaan on salaista ai-
neistoa, ja vain ja ainoastaan Tilitoimisto Kérnin kdytto6n tarkoitettu. Ohjeet eivit itsessdan
sisalld salaista tietoa, mutta, jotta kaikki tyGvaiheet saatiin ohjeisiin kuvattua tarvittavalla tavalla,
ei voinut valttyi silta, ettei ohjeissa nakyisi yrityksen muiden asiakkaiden tietoja ja timan vuoksi

liite perehdytysoppaasta on salainen.
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6 POHDINTA

Opinniytetyon tarkoituksena oli perehtya hyviin kirjanpitotapaan seka toimia ohjeistuksena
ja ohjekirjana yrityksessa kéytettdvistd ohjelmista kirjanpitdjain nikékulmasta. Tyon toiminnal-
lisen osuuden tirkeimpini asiana oli tuoda esille yrityksessa kéytettivien ohjelmien monipuo-
lisuus ja ohjeistuksia sellaisiin toimintoihin, joilla on oleellinen apu ja etu tehda piivittiisesta

ty6std helpompaa ja tuottavampaa sekd ennen kaikkea hyvin kirjanpitotavan mukaista.

Teoriaosuuden tarkoituksena oli selventia lukijalle kirjanpitolain sisaltimat sidnnokset hyvasta
kirjanpitotavasta, kirjanpidon ldhteista seka liiketapahtumista. Hyva kirjanpitotapa on aitheena
kokonaisuudessaan hyvin laaja, ja se kattaakin kirjanpidon kaikki vaiheet alusta loppuun. Mie-
lestdni tyGssa on tutustuttu atheeseen hyvin monipuolisesti ja riittivalld tasolla, jotta lukijalle
selvidd kokonaisuudessaan, mitd hyvi kirjanpitotapa on ja mita se tarkoittaa, mistd se saa tapa-

norminsa ja miten sita tulisi noudattaa.

Ty6n empiirisen osan tirkeimpéni tarkoituksena oli tehda sellaiset ohjeet yrityksen ohjelmien
kaytostd, joilla saadaan helpotettua paivittiistd tyoskentelyd ja ohjeistuksia siitd, miten hyvaa
kirjanpitotapaa voidaan noudattaa yrityksen kannalta aikaa sdistivasti ja kannattavammin.
Kirjanpitdjain perehdyttimisoppaan tarkoituksena oli myds toimia uuden tyontekijan

perehdyttimisen tukena.

Kirjanpitijin perehdytysoppaan avulla voidaan vaikuttaa my6s uuden tyontekijan tyotyytyvii-
syyteen ja jaksamiseen. Kun tyontekija oppii hallitsemaan tyonsi ja oppii hallitsemaan yrityk-
sessd kaytettdvid taloushallinto-ohjelmaa seki tietdd saavansa tarvittaessa tukea itsensd kehit-
tamiseen, hin voi paremmin ja jaksaa paremmin. Kun perehdyttimisen aikana kartoitetaan
my0Os osaaminen, saadaan selville uuden tyontekijin nykyinen osaaminen ja kehittdmistarpeet
niin ty6ssa kuin taloushallinto-ohjelman kiytossd. Niin hanen osaamisensa saadaan hyotykayt-

toOn ja organisaatiolla on talloin mahdollisuus oppia uutta seka kehittda uusia toimintatapoja.

Opinniytety0 prosessina oli hyvin pitkd, mutta lopputulokseen pédstyd, ei voi olla kuin
tyytyviinen. Aikataulusta on venytty hyvilli ja siitikin huonommilla verukkeilla, mutta
kokonaisuudessaan prosessi on ollut hyvin opettavainen ja hyoédyllinen. Olen tyéskennellyt

kohta kolme vuotta kirjanpitdjind ja teoriataustaa kirjoittaessani opin itsekin paljon uusia
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asioita. Mielestdni kirjanpitdjan tyé on hyvin vaativaa ja tarkkaa, koska tietotaitoa tarvitsee olla
niin monista asioista, eikd pelkistidan tieto miten kirjanpito tehdiin riitd. On tunnettava myos
verotusta ja pysyttivi ajantasalla kirjanpidon seka verotuksen muuttuvista asioista. Mielestini
on kuitenkin huomattavaa, etti kirjanpitdjin ei tarvitse tietdd kuitenkaan ihan kaikkea
kirjanpidosta ja verotuksesta, mutta on hyvi, ettd osaa tiedostaa ja etsid vastauksia ja tilld tapaa

toteuttaa myo6s hyvia kirjanpitotapaa.
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Liite 1. Kirjanpitdjin perehdyttimisopas Tilitoimisto Kirnd Oy:n taloushallinto-ohjelmaan.
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